Marszatek Wojewo6dztwa Lubuskiego

ogtasza
nabor kandydatow

na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Lubuskiego:

Stanowisko i miejsce w strukturze organizacyjnej: gléwny specjalista (IV)

w Departamencie Gospodarki i Infrastruktury — Centrum Obstugi Inwestora i Eksportera,

Charakter stanowiska: ekspert do pracy w COIE w ramach ustugi pro-eksport.

3. Wymiar czasu pracy: 2 etaty.

. Zestawienie wymagan stawianych kandydatom:

a) warunki niezbedne okre$lone w ustawie o pracownikach samorzadowych {j..

1)
2)

6)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na okre$lonym
stanowisku,

posiadanie petnej zdolnoSci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

brak skazania za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opini.

b) wymagania niezbedne:

2)
3)

wyksztatcenie wyzsze,

Cco najmniej 4 lata stazu pracy

co najmniej roczne do$wiadczenie zawodowe zwigzane z pracg W obszarze
umiedzynarodowienia przedsiebiorstw,

udokumentowana (certyfikat) znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B2,
bardzo dobra znajomo$¢ obstugi pakietow biurowych MS Office, poczty elektronicznej
i Internetu,

znajomo$C aktualnych zagadnien gospodarczych w kraju, jak i w kontek$cie
miedzynarodowym,

umiejetnos¢ szybkiego wyszukiwania danych,

umiejetnos¢  samodzielnego rozwigzywania probleméw, umiejetno$¢ analitycznego
myslenia, doktadno$¢, gotowos¢ uczenia sig, tatwo$¢ nawigzywania kontaktow.

c) wymagania dodatkowe:

1)
2)

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub prawnicze lub handel zagraniczny lub marketing,
udokumentowana (certyfikat) znajomo$¢ jezyka niemieckiego lub jezyka francuskiego
w stopniu komunikatywnym,

prawo jazdy kat. B.,

doswiadczenie w realizacji projektow wspotfinansowanych z funduszy przedakcesyjnych,
funduszy strukturalnych i/lub budzetu panistwa

dos$wiadczenie i wiedza z zakresu uwarunkowan prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
na poszczegdlnych rynkach,

znajomos¢ specyfiki branz.



5. Szczegdtowe zadania na stanowisku:

1)
2)

Dostarczanie zainteresowanym podmiotom informacji pozwalajacych przedsiebiorcy na
identyfikacje rynku dla danego typu produktu/ustugi i inwestycji poza granice Polski.
Wyszukiwanie w dostepnych bazach danych (w kraju i za granicg) informacji na temat
potencjalnych partneréw gospodarczych w eksporcie lub na temat efektow podjetej
inwestycji na wybranym rynku zagranicznym i na podstawie zebranych informacii
przekazanych przedsigbiorcy Ekspert zainicjuje kontakty z wybranymi przez przedsigbiorce
partnerami.

Pozyskiwanie i udostepnianie zainteresowanym przedsigbiorcom i grupom przedsigbiorstw

informacji rynkowych w postaci:

a. zagranicznych raportéw, analiz, badahn rynkowych, opracowan sektorowo-
problemowych i informacji na temat: administracyjno-prawnych, finansowych, w tym
bezpieczenstwa obrotu gospodarczego, aspektow prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej na rynkach zagranicznych, takze w zakresie rozwoju dziatalnosci
eksportowej i podejmowania/realizacji inwestycji za granicg,

b. obowigzujacych zasad otwierania oddziatow i przedstawicielstw za granica.

Gromadzenie i udostepnianie informacji odnosnie zasad przejmowania i faczenia sie (fuzji)

przedsiebiorstw, w tym takze przez podmioty (przedsiebiorstwa) zagraniczne.

Pozyskiwanie i udostepnianie do wiadomosci przedsiebiorcy informacji w zakresie

obowigzujacych metod rozliczern miedzynarodowych, zwyczajow i uzansow handlowych,

technik finansowania transakcji eksportowych, sposobdéw oceny ryzyka eksportowego
| zarzadzania ryzykiem.

Pozyskiwanie, a nastepnie przekazywanie informacji przedsiebiorcom czy grupom

przedsigbiorstw w takim zakresie, w jakim pozwolg one tym podmiotom na indywidualne:

a. dostosowania strategii eksportowej przedsigbiorstwa do danego rynku zagranicznego,

b. dokonanie doboru efektywnych i skutecznych form realizacji dziatan marketingowych
na rynkach zagranicznych.

Udostepnianie informacji odnosnie zrodet i procedur pozyskiwania $rodkow na

finansowanie dziatalnosci eksportowej i inwestycji za granica, z programdéw pomocowych

Unii Europejskiej: krajowych i regionalnych oraz ze $rodkdw budzetowych (publicznych).

Dostarczanie niezbednych informacji i danych o funkcjonowaniu oraz zasadach

korzystania z systemu interwencyjnego SOLVIT, ktéry na podstawie sieci Centréw

Koordynacyjnych utworzonych we wszystkich panstwach czionkowskich UE, dazy do

praktycznego rozwigzania probleméw wynikajacych z niewtasciwego stosowania prawa UE

z zakresu rynku wewnetrznego przez organy administracji publiczne.

Dostarczanie przedsiebiorcy informacji odpowiadajacych na jego potrzeby, na podstawie

ktérej bedzie on mogt skorzystaC z aktywnych instrumentéw wsparcia eksportu, w

obszarze: a)finansowym, b) ustugowym, c) instytucjonalnym, o$rodkéw wsparcia

eksporterow i inwestordw, tak w kraju jak i na rynkach zagranicznych, takich jak: agencje
rzadowe, placdwki zagraniczne, izby gospodarcze, itp.

10) W ramach obstugi misji gospodarczych z/do regionu, podejmowanie wytacznie dziatan

o0 charakterze merytorycznym, ktére m. in. bedg polegaty na udziale w selekd;i
przedsiebiorcdw bioracych udziat w misji gospodarczej wyjazdowej/przyjazdowej oraz na
wsparciu w opracowaniu materiatbw informacyjnych  dotyczacych  zagadnien
gospodarczych krajow docelowych.

6. Wykaz dokumentéw wymaganych przy sktadaniu ofert:

1)

CV - Curriculum Vitae — musi by¢ opatrzone podpisanym o$wiadczeniem kandydata:
,wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.) oraz ustawg z dnia




7)

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pdzn.
zm.)’,

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o posiadaniu petnej zdolno$ci do
czynno$ci prawnych,

kopie dyplomu, $wiadectwa dokumentujacego wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu),

o$wiadczenie kandydata o nastepujacej treSci: ,0éwiadczam, ze nie bytem/bytam
skazany/a za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe” (w przypadku wyboru, kandydat zobowigzany zostanie do
dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego),

kopie innych zaswiadczen dokumentujgcych posiadane umiejetnosci, znajomos¢ jezykow
obcych, ukofczone kursy specjalistyczne, studia podyplomowe itp.

Oswiadczenia, sktadane przez kandydata oraz CV muszg by¢ opatrzone jego podpisem.

7. Termin i miejsce skiadania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 05.09.2011 r. w zamknietej kopercie
z umieszczonym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata oraz z dopiskiem ”"nabdr na
stanowisko gféwnego specjalisty (IV) w COIE - ustuga pro-eksport”

osobiscie w _godzinach pracy urzedu w Kancelari Ogolnej Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze (pok. nr 59),
lub listownie na adres (decyduje data stempla pocztowego):

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze
ul. Podgérna 7
65-057 Zielona Géra

Informacje o kandydatach, ktorzy zgtosili si¢ do naboru stanowig informacje publiczng w zakresie

objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okre$lonym w ogtoszeniu o naborze.

Wybrany kandydat — przed podpisaniem z nim umowy o pracg, zobowigzany jest do

dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za umysine
przestepstwo $cigane zoskarzenia publicznego Ilub umysine przestepstwo skarbowe
(niespetnienie powyzszego warunku jest jednoznaczne z rezygnacijg kandydata z zatrudnienia w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego).

Niezwtocznie po przeprowadzonym naborze, a gdy do wyboru nie dojdzie, od zakonczenia

procedury naboru, zostanie upowszechniona informacja o wyniku naboru.

W sprawie naboru, informacji udziela p. Joanna Czompa w godz. od 9% do 13% pok. nr 47 (tel.

068 456 53 06).

z up. MARSZALKA WOJEWODZTWA

Teresa Sekuta
Sekretarz Wojewddztwa Lubuskiego
Dyrektor Departamentu Organizacyjno-Prawnego

Zielona Gora, 25.08.2011 r.



