65-057 Zielona Gora
ul. Podgérna 7
tel. +48 /68/456 52 00, 320 20 37

URZAD MARSZALKOWSKI forc 148 /68,456 52 96
WOJEW ODZTWA LUBUSKIEGO www.lubuskie.pl
DA.IIl.2721.2.12.2019 Zielona Gora, 5 marca 2019r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu przetargowym pn:

,Kompleksowa organizacja wyjazdowej misji gospodarczej lubuskich MSP i samorzadu
do Chin potaczonej z wizyta na targach Guangzhou Electrical Building Technology.”

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewodztwo Lubuskie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze

ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Goéra

Tel./fax.: +48 68 45 65 200/296

NIP: 973-05-90-332

REGON: 970770089

adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.lubuskie.pl

adres Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego: www.bip.lubuskie.pl

Wydziat Zaméwien Publicznych

tel.: lub +48 68 45 65 404

fax.: +48 68 45 65 404

adres poczty elektronicznej: j.pawlowska@lubuskie.pl

GODZINY URZEDOWANIA

800 - 16% /poniedziatek/

730 - 1530 /od wtorku do pigtku/

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze posiada System Zarzadzania JakoScig I1SO
9001:2015 oraz ISO 27001:2013

Zadanie realizowane jest w ramach projektu pn. ,Promocja gospodarcza wojewodztwa lubuskiego poprzez organizacje
i udziat w zagranicznych targach i misjach gospodarczych” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020,
Dziatanie 1.4. Promocja regionu iumiedzynarodowienie sektora MSP, Poddziatanie 1.4.1. Promocja regionu
i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formutg ZIT
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Informacje dotyczace RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO’,
Zamawiajacy informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Lubuskiego
z siedzibg w Zielonej Gorze, ul. Podgorna 7, 65-075 Zielona Goéra,

w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych prosimy
0 kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych, ktérym jest Dyrektor Biura Ochrony
Informacji i Bezpieczenstwa Publicznego, ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Gobra,
e-mail: iodo@lubuskie.pl. tel. 68 45 65 585, faks: 68 45 65 329,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa
w ponizszym SIWZ,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn.zm.)
dalej ,ustawa Pzp”,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania 0 udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy oraz na
czas kontroli i archiwizacji,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

Pan/Pani wypetnia obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0sdb
fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat/a w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

=  posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
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= nie przystuguje Pani/Panu:
— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamobwienia publicznego ani zmiang postanowiei umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

**\Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia Korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Vil

Tryb udzielenia zamdwienia publicznego

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 roku, poz.1986 z p6zn. zm.) oraz wydanych na podstawie
niniejszej ustawy rozporzadzen wykonawczych, zwanej dalej Pzp.

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci szacunkowej ponizej
progow okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust.1 w zwigzku
z art. 39-46 Prawa zamdwien publicznych.

Niniejszq SIWZ mozna odebra¢ nieodptatnie w siedzibie Zamawiajacego, ul. Podgérna 7,
65-057 Zielona Géra w godz. 8:00 - 15:00 od poniedziatku do pigtku (pok. nr 3) albo bezposrednio
ze strony internetowej Zamawiajacego - www.bip.lubuskie.pl - w zaktadce ,zamowienia publiczne”.

. Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy Pzp jezeli w niniejszym postepowaniu koniec terminu

do wykonania danej czynnosci przypada na sobote lub dzieh ustawowo wolny od pracy, termin
uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi pn.: ,Kompleksowa organizacja wyjazdowej
misji gospodarczej lubuskich MSP i samorzadu do Chin potaczonej z wizyta na targach
Guangzhou Electrical Building Technology.”

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamdwien CPV:
63515000-2 ustugi podrézne

79951000-5 ustugi w zakresie organizowania seminariow
55110000-4 hotelarskie ustugi noclegowe

55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
60100000-9 ustugi w zakresie transportu drogowego

79540000-1 ustugi w zakresie thumaczen ustnych

39294100-0 artykuty informacyjne i promocyjne.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenie zamowien, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt. 6.

Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

VIIl. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania aukc;ji elektronicznej.

Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace os6b wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia.
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Podwykonawcy i podmioty, o ktérych mowa w art. 22a ustawy Pzp.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2 do
SIWZ) cze$ci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wraz
ze wskazaniem procentowego udziatu w wykonaniu zaméwienia) i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcédw o ile w momencie sktadania oferty sg mu znane.

Wobec podwykonawcow Zamawiajacy nie bedzie badat czy nie zachodzg podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 i ust. 5 pkt. 112 ustawy Pzp., z zastrzezeniem pkt. 6.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac
na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢
Zamawiajagcemu, Ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu
do dyspozyciji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia. Zobowigzanie musi by¢
ztozone w oryginale (zgodnie ze wzorem zatgcznika nr 6 do SIWZ), mie¢ forme pisemng i musi
byC¢ podpisane przez osobe uprawniong do skfadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu oddaja-
cego zasoby do dyspozycji. Zobowigzanie musi wyraza¢ w sposdb wyrazny i jednoznaczny wole
udzielenia Wykonawcy, ubiegajacemu sie 0 zamowienie, odpowiedniego zasobu — wskazywac jego
rodzaj, czas udzielenia a takze inne istotne okolicznosci, wynikajace za specyfiki tego zasobu oraz
wykaza¢, ze podmiot udzielajacy zasobu Wykonawcy, ubiegajacemu sie 0 zamdwienie, rzeczywi-
$cie nim dysponuje.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13-22 ustawy i ust. 5 pkt. 112 ustawy.

Jezeli zdolno$ci techniczne podmiotu, o ktérym mowa w pkt. 4, nie potwierdzajg spetnienia przez
Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktérych mowa
w pkt. 4.
W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow,
Zamawiajacy moze zada¢ dokumentow, ktore okreslajg w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

2) sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu

zamdwienia publicznego,
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XL

1.

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

4) czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktdrych wskazane zdolnosci dotycza.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okre$lonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteridw selekciji, Wykonawca jest obowigzany wykazac
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie
w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Powierzenie wykonania cze$ci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowie-
dzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Wymagania stawiane Wykonawcy.
Wykonawca odpowiedzialny bedzie za prawidtowg realizacje umowy, w tym za przebieg oraz
terminowe wykonanie zaméwienia w okresie wykonywania umowy.

. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zamowienia.

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane bedg wylacznie przez
ustanowionych przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.

. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci

ustugi.

XIl. Termin wykonania przedmiotu zamowienia: 8-12 czerwca 2019 r. (w tym petne 3 dni na zadania

merytoryczne i dwa dni z przeznaczeniem na podroz);

XIil. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

1.

warunkow:
O udzielenie zaméwienia mogag ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, o ktérych mowa
w art. 22 ust.1b ustawy, dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajacy nie stawia szczegotowych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Zamawiajacy nie stawia szczeg6towych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze:

iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zorganizowat przynajmniej 3 misje gospodarcze/
wyjazdy studyjne z Polski, w tym przynajmniej 2 misje gospodarcze/wyjazdy studyjne do Chin
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z udziatem przynajmniej 6 polskich uczestnikéw, o wartosci co najmniej 30 000 PLN brutto kazda,
w trakcie ktorych w programie merytorycznym odbyly sie spotkania z izbami handlowy-
mi/urzedami/firmami, spotkania biznesowe.

UWAGA:

e Zamawiajacy rozumie ,uczestnika® jako przedstawiciela podmiotu gospodarczego, jednostki
samorzadu terytorialnego lub/i instytucji otoczenia biznesu.

e Zamawiajgcy rozumie pojecie ,instytucji otoczenia biznesu” jako Instytucje zajmujacy sie kojarze-
niem partneréw gospodarczych, wspomaganiem wdrazania innowacji, Swiadczaca ustugi szkoleniowe,
ustugi doradztwa biznesowego, ustugi administracji i zarzadzania programami pomocowymi, udziela
wsparcia finansowego itp.

UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza taczenia zdolno$ci technicznej w ramach konsorcjum, w celu
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, tzn. w przypadku sktadania oferty przez konsorcjum,
przynajmniej jeden z cztonkdéw konsorcjum musi spetnia¢ warunek zdolnosci technicznej w catosci.
W przypadku korzystania z potencjatu podmiotu trzeciego w zakresie spetnienia tego warunku, podmiot
ten takze musi samodzielnie spetnia¢ warunek udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania tego warunku na podstawie treci ztozonego o$wiadczenia (zat. Nr 3 do SIWZ),
o$wiadczenia ,Wykaz ustug” (zat. Nr 5 do SIWZ) oraz dowodéw czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia”. Z tresci zataczonych dokumentow lub o$wiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww.
warunek Wykonawca spetnit.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaC sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie przepisow art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 i ust. 5 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp., z zachowaniem
przepisow art. 24 ust. 7-10 i 12 ustawy Pzp, w zwigzku z brakiem podstaw do wykluczenia.

3. Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

XIV. Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. Do oferty Wykonawca dotacza, aktualne na dzien sktadania ofert, oSwiadczenie w zakresie
wskazanym przez Zamawiajgcego. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu. O$wiadczenie stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ.

2. Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkéw udziatu w postepowaniu, sktada takze o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 1 dotyczace
tych podmiotéw (oddzielne dla kazdego podmiotu).

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamdwienie przez Wykonawcow o$wiadczenie, o ktdrym
mowa w pkt. 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokumenty
te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
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w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetianie warunkow udziatu
w postepowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia.

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy oraz zgodnie
z art. 24 ust. 11 ustawy Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie
internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje Zamawiajagcemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zakiocenia
konkurencji w postepowaniu 0 zamoéwienie publiczne.

. Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy, przed udzieleniem zamdwienia, Zamawiajacy wezwie Wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do ztoZenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz
5 dni, aktualnych na dzien zitozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci,
o ktoérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, tj.:

1) odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.
UWAGA: Zamawiajgcy pobierze samodzielnie powyzszy dokument, je$li Wykonawca wskaze,
w Formularzu ofertowym, adres internetowy ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Z ktérego mozna pobra¢ wymagany dokument.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 6 sktada dokument lub dokumenty wystawione

w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace

odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokument, o ktdrym mowa w lit. a, powinien by¢ wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentow, o ktdrym mowa w pkt. 5 ppkt. 1), zastepuje sie je dokumentem zawierajacym
odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sdb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem
lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument, o ktorym mowa, powinien by¢ wystawiony nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert. UWAGA: W przypadku watpliwosci co
do tredci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze zwrécic sie do wilasciwych organéw
odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

2) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczern okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania
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i podmiotow, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow
okre$lajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed terminem
skladania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu — zgodnie
z zatgcznikiem nr 5 do SIWZ.

6. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, na zasadach
okre$lonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentu
wymienionego w pkt. 4 i 5 ppkt. 1).

7. W zakresie nie uregulowanym w SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrdbw z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze Zzadaé
zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Niespetienie warunkow udziatu w postepowaniu skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp.

XV. Inne o$wiadczenia i dokumenty.

1. Wypetniony i podpisany ,Formularz ofertowy” - zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SIWZ.
2. Pisemne zobowigzanie - zgodnie z zatacznikiem 6 do SIWZ — jesli dotyczy.
3. Petnomocnictwo - jesli dotyczy. Petnomocnictwo zgodnie z dziatem VI rozdziat Il ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.
4. Uzasadnienie dotyczace tajemnicy przedsiebiorstwa - jezeli dotyczy.
Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez Wyko-
nawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub
spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania,
ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia
i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4. W przypadku braku wykazania (ztozenia
uzasadnienia w terminie sktadania ofert), iz zastrzezone dane stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
zamawiajacy uzna, iz nie zostata spetniona przestanka podjecia niezbednych dziatan w celu zachowa-
nia ich poufnosci i dane te stang sie jawne od momentu otwarcia ofert. Zastrzezenie informacii, ktére nie
stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie
traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac¢ bedzie ich odtajnieniem.
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XVI. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.

1.

W przypadku, gdy oferte sktada konsorcjum (w tym spotka cywilna) do oferty nalezy dotaczy¢
petnomocnictwo, dla petnomocnika do reprezentowania Wykonawcdéw wystepujacych wspdlnie
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i do zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo musi jednoznacznie wynikac
z umowy lub z innej czynnosSci prawnej, mieC forme pisemng, musi w swej treSci zawierac
wskazanie niniejszego postepowania. Petnomocnictwo musi byC zataczone w oryginale
i podpisane przez uprawnionych, w S$wietle dokumentow rejestracyjnych, przedstawicieli
Wykonawcow lub mie¢ postac aktu notarialnego albo notarialnie potwierdzonej kopii. Wszelka
korespondencja prowadzona bedzie z petnomocnikiem. Spdtka cywilna  dofacza
ww. petnomocnictwo lub dokument, z ktérego wynika ww. petnomocnictwo np. po$wiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy spotki cywilnej lub uchwate. Konsorcjum dotgcza
ww. petnomocnictwo.

Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.

Wszystkie podmioty skiadajace wspélng oferte beda odpowiedzialne na zasadach okreslonych
w Kodeksie cywilnym.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zaden z nich nie
moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 pkt. 12-23 i ust. 5 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia przynajmniej jeden
z czlonkéw konsorcjum musi w catosci spetnia¢ warunek okreslony w Rozdziale XIII pkt. 3).

Kazdy z Wykonawcow wspoéinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia wypetnia i podpisuje
oddzielnie o$wiadczenie, o ktorym mowa w rozdziale XIV pkt. 1. Dokumenty te potwierdzajq
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktrym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

Dokumenty wymienione w Rozdziale XIV pkt. 4 i pkt. 5 ppkt. 1) SIWZ obowigzujg kazdego
z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oddzielnie. Kazdy
z Wykonawcow wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, na wezwanie Zamawiajacego,
musi ztozy¢ komplet wyzej wymienionych dokumentdw, poswiadczonych/podpisanych
,Za zgodnos¢ z oryginatem” odpowiednio przez kazdego z Wykonawcow, w zakresie dokumentow,
ktdre kazdego z nich dotycza.

W przypadku innych podmiotow, na ktérych zdolnoSciach lub sytuacji polega Wykonawca
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych tych podmiotow sg
poswiadczane ,za zgodnosC¢ z oryginatlem” odpowiednio przez te podmioty, w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

Formularz ofertowy (Zatacznik nr 2 do SIWZ) musi by¢ podpisany przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, zgodnie
z zasadami reprezentacji Wykonawcow okre$lonymi w dokumentach rejestrowych lub innych
dokumentach, wtasciwych dla danej formy organizacyjnej Wykonawcdw albo przez petnomocnika.
Na pierwszej stronie formularza oferty nalezy wpisa¢ informacje dotyczace wszystkich cztonkow
konsorcjum.
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1.

12.

13.

. Oferta podpisana przez petnomocnika musi by¢ prawnie wigzaca, facznie i z osobna dla wszystkich

podmiotéw wspolnie sktadajacych oferte.

Petnomocnik bedzie upowazniony do zaciggania zobowigzan w imieniu i na rzecz kazdego,
i wszystkich podmiotow sktadajgcych wspding oferte.

Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowej stanowigce Zatacznik nr 4 do SIWZ obowigzuje kazde-
go z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oddzielnie. Kazdy
z Wykonawcow wspolinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia musi ztozy¢ podpisang przez
siebie informacje dot. grupy kapitatowe;.

Inne niewymienione dokumenty i o$wiadczenia podpisuje petnomocnik konsorcjum lub wszyscy
czionkowie konsorcjum i dotyczg one catego konsorcjum.

XVII. Forma dokumentow

1.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w SIWZ, dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktorych
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz
dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

Petnomocnictwa, o ktérych mowa w SIWZ, dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, sktadane
sq w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie. Tres¢ i forma petnomocnictw muszg by¢
zgodne z odpowiednimi zapisami niniejszej SIWZ.

Dokumenty, o ktorych mowa w SIWZ, inne niz oSwiadczenia i petnomocnictwa skfadane sg
w oryginale lub kopii po$wiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

Zamawiajacy wymaga aby ,za zgodnos¢ z oryginatem” byta podpisana kazda kopia strony oferty
zawierajgca jakakolwiek tresc.

Poswiadczenia ,za zgodnos¢ z oryginatem” dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na
ktorego zdoInoSciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego
z nich dotycza.

Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajacy bedzie zada¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentow.
Zamawiajacy nie bedzie oceniat dokumentéw dodatkowych zatgczonych do oferty, ktérych nie
wymagat w SIWZ.

XVIIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

1.
2.

przekazywania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien i udzielania wyjasnien.
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujq pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, za wyjatkiem oferty, umowy oraz
o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w SIWZ (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku
wezwania, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp), dla ktérych Prawodawca przewidziat
wytgcznie forme pisemna.
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10.

1.

12.

W korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac sie numerem
sprawy okreslonym w SIWZ.
Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: j.pawlowska@lubuskie.pl, a faksem na nr +48 68
45 65 404.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Zamawiajacy uznaje, ze dokument wystany przez Zamawiajgcego na numer faksu, adres e-mail
podany przez Wykonawce zostat mu doreczony w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie
Wykonawcy z tre$cig dokumentu. Potwierdzeniem jest wydruk przestania faksem, potwierdzenie
wystania e-maila.
Korespondencje w niniejszym postepowaniu nalezy kierowac¢ na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego

Departament Administracyjno — Gospodarczy

WYDZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Gora

tel./faks +48 68 45 65 404

e-mail: j.pawlowska@Iubuskie.pl

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w  ktérym uplywa potowa terminu skiadania ofert Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli
wniosek 0 wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu, o ktorym mowa powyzej, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Wszelkie zmiany tresci SIWZ, jak i odpowiedzi na pytania, co do tresci SIWZ, Zamawiajacy
zamieszczac bedzie na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. www.bip.lubuskie.pl.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujgcg nalezy przyja¢ treSC pisma zawierajagcego pdzniejsze os$wiadczenie
Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy Pzp nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt -
zardwno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami -
niz wskazany w niniejszym Rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na
inne formy kontaktowania sie¢ z nim, w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty
W swojej siedzibie.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami: Jolanta Pawlowska, tel/fax: 68 45
65 404, e-mail: j.pawlowska@Iubuskie.pl

XIX. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XX.

1.

Termin zwiazania oferta
Termin zwigzania ofertg okresla si¢ na 30 dni liczac od dnia uptywu wyznaczonego na skfadanie

ofert.
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2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody o przedtuzenie tego terminu o wyznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XXI. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Oferta wraz z zatgcznikami musi byC sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poSwiadczone przez
Wykonawce.

3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna, wypetniona pismem komputerowym, maszynowym
lub czytelnym pismem recznym (zapisy dokonane pismem recznym Wykonawca zobowigzany jest
wykona¢ czytelnie z uzyciem dtugopisu lub atramentu). Oferta, wszystkie zatgczniki, wszelkie
zmiany w tresci oferty (poprawki, przekre$lenia, dopiski) muszg by¢ podpisane przez Wykonawce
lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z przyjetymi zasadami
reprezentacji. Podpisy muszg by¢ nanoszone w sposéb umozliwiajacy ich identyfikacje tzn. czytelne
lub z imienna pieczatkg. Podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytgcznie z pieczatkg imienna osoby
sktadajacej podpis.

4. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba niewymieniona w dokumentach rejestrowych
Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty, okreslajace jego
zakres. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
Petnomocnictwo musi zosta¢ dotaczone do oferty i ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie).

5. Zamawiajacy oswiadcza, iz nie zamierza zwotywa¢ zebrania Wykonawcdéw w celu wyjasniania
tresci SIWZ.

6. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty sktadane
w postepowaniu 0 zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jesli Wykonawca w terminie sktadania
ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczes$nie wykazat, iz zastrzezone informa-
cje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

7. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 90 ustawy Pzp, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
Zamawiajacy uzna za skuteczne wylacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego
zastrzezenia, jednoczes$nie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. W takim
przypadku Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia koperty z opisem ZMIANA lub OFERTA
ZAMIENNA zawierajgca modyfikacje oferty, w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych przy
sktadaniu ofert. W przypadku wycofania oferty Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia
o$wiadczenia o rezygnacji z udziatu w postepowaniu poprzez ztozenie powiadomienia w kopercie
oznaczonej WYCOFANIE. Po wycofaniu oferty Wykonawca moze ztozy¢ nowg oferte w zamian za
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wycofang tylko przed uptywem terminu sktadania ofert. Ztozenie oferty zamiennej bez wycofania
poprzednio ztozonej zostanie uznane za zlozenie dwoch ofert, co spowoduje odrzucenie ofert
zmocy art. 89 ust. 1 pkt. 1, gdyz jest sprzeczne z art. 82 ust. 1 Pzp.

9. Do przeliczenia na PLN warto$ci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie
Sredni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania.

10. Oferta, ktorej treSC nie bedzie odpowiadac tre$ci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy
Pzp zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp). Wszelkie niejasnosci i obiekcje dotycza-
ce tresci zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem sktadania ofert
w trybie przewidzianym w Rozdziale XVII niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy Pzp nie przewidujg
negocjacji warunkéw udzielenia zaméwienia, w tym zapisdéw projektu umowy, po terminie otwarcia
ofert.

11. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi sam Wykonawca,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

12. W interesie Wykonawcy zaleca sie, aby:

— wszystkie kartki oferty byty ponumerowane i parafowane przez osoby podpisujace oferte,
— oferta byta ztozona w teczce lub zszyta w sposdb uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie,
— wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztoZzone wewnatrz opakowania.

XXIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert.
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Lubuskiego w Zielonej Gorze, ul. Podgérna 7, Departament Administracyjno — Gospodarczy —
KANCELARIA OGOLNA w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13.03.2019 r. do godz. 11:00.

2. Oferte nalezy ztozy¢é w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu oznaczonym w sposob
gwarantujacy jego nienaruszalno$¢. Opakowanie powinno byé opatrzone nazwg i adresem
Wykonawcy, adresem Zamawiajgcego oraz nastepujaco opisane:

Nazwa i adres Wykonawcy
wraz z nr faksu i telefonu Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Lubuskiego
Departament Administracyjno - Gospodarczy
ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Géra

OFERTA w postepowaniu przetargowym pn..:

,Kompleksowa organizacja wyjazdowej misji gospodarczej lubuskich MSP i samorzadu do
Chin potaczonej z wizyta na targach Guangzhou Electrical Building Technology.”

Nr sprawy: DA.IIl.2721.2.12.2019

Nie otwiera¢ przed dniem 13.03.2019 r. godzina 11:30.

UWAGA: Opakowanie oferty powinno by¢ opisane zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego,
o ktorych mowa w powyzszej tabeli.
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Oferty mozna sktadac¢ osobiscie lub przesta¢ pocztg na adres Zamawiajgcego. W takim przypadku
za termin zlozenia ofert uznaje si¢ date i godzine potwierdzenia odbioru przesytki przez
Zamawiajgcego.

Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy wydaje poSwiadczenie ztozenia oferty z okreSleniem daty
i godziny ztozenia oraz numerem identyfikacyjnym oferty zgodnym z rejestrem.

Konsekwencje niewtasciwego opakowania oferty, ztozenia jej w niewlasciwym miejscu
lub nie dostarczenie jej do miejsca sktadania ofert w wyznaczonym terminie obcigzajg Wykonawce.

XXIll.  Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze, ul. Podgérna 7 w dniu 13.03.2019 r. o godz. 11:30 w pokoju nr 3
w Wydziale Zaméwien Publicznych Departamentu Administracyjno-Gospodarczego.
Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogq wzigC udziat w sesji otwarcia ofert. Bezpo$rednio
przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia.
W trakcie publicznego otwarcia ofert nie bedg otwierane koperty, zawierajgce oferty, ktorych
dotyczy WYCOFANIE. Takie oferty zostang odestane Wykonawcom bez otwierania.
Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA lub oferta zamienna zostang otwarte przed otwarciem
kopert zawierajacych oferty, ktorych zmiany dotycza. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian, zmiany zostang dotaczone do oferty.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje:

— nazwy i adresy Wykonawcdw, ktdrego oferta jest otwierana,

— informacje dotyczace ceny oraz innych kryteriow.
Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje zgodnie
z art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

XXIV. Opis sposobu obliczania ceny.

1.

Wykonawca wypetni Formularz ofertowy - zatacznik nr 2 do SIWZ, w ktérym pozycje cena brutto
ogbtem bedzie stanowi¢ cene za wykonanie catoSci zaméwienia. Jezeli Wykonawca poda cene
stowng brutto inng niz cena podana liczbowo w pozycji cena brutto, Zamawiajacy uzna podang
stownie cene brutto, pod warunkiem, iz cena nie jest wynikiem wyliczen z Formularza cenowego.
Wszystkie obliczenia winny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki z zaokraglaniem
wynikéw do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke
pomingg¢, powyzej i rbwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Cena moze by¢ tylko jedna nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznoSci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom.

Jezeli zaoferowana cena wyda sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzaca
watpliwosci Zamawiajagcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien , w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia
ceny.
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6. Zamawiajacy w ztozonym formularzu ofertowym zgodnie z norma prawng art. 87 ust. 2 pkt. 1,213
ustawy Pzp, poprawia¢ bedzie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty.

7. Jezeli w postepowaniu zlozona bedzie oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw
i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku
Wykonawca, skiadajac oferte, jest zobligowany poinformowa¢ Zamawiajacego, ze wybor jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) ustugi, ktorych ustuga/Swiadczenie bedzie prowadzic do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku

8. Zamawiajacy informuje, iz obowigzek doliczenia wartosci VAT, o ktérym mowa w pkt 7, ptaconego
przez zamawiajacego, do wartosci netto Wykonawcy, bedzie miat zastosowanie w przypadku:

- wewnatrzwspdlnego nabycia towardw,

- mechanizmu odwrdconego obcigzenia, w odniesieniu do wykazéow towardw, zawartych
w zatgczniku nr 11, w nawigzaniu do art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o ustawie o podatku od towarow
i ustug,

- importu ustug lub importu towaréw, z ktorymi wigze sie obowigzek doliczenia przez Zamawiajace-
go przy pordwnywaniu cen oferowanych podatku VAT.

XXV. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

XXVI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéow oraz sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, na podstawie kryteriow:
1. Cena (C) - 40%
2. Do$wiadczenie 0séb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia (D) — 60%

Ad. 1.) W kryterium cena, maksymalnie mozna uzyskac 40 pkt. (=40%). llo$¢ punktéw bedzie obliczona
wedtug nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena oferty spo$rod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
O x 100,00 x 40%
Cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

Maksymalnie za to kryterium Zamawiajacy moze przyzna¢ 40,00 pkt.
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Ad.2.) Dla kryterium doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia ilos¢ punktow
bedzie obliczona wedtug ponizszych zasad (1 pkt=1%):

Organizacja i obstuga przez osoby — opiekundw (jeden opiekun dla grupy przedsiebiorcéw i jeden dla
grupy samorzadowcéw) wyznaczonych do realizacji zaméwienia - misji gospodarczych/wyjazddw

studyjnych (min. 6 osobowych) do Chin — tgcznie 60 pkt., maksymalnie 30 pkt. za kazdego opiekuna, tj.:

Opiekun grupy samorzadowej:

1-2 wyjazdy 0 pkt.
3 wyjazdy 10 pkt.
4 wyjazdy 20 pkt.
Powyzej 4 wyjazdow 30 pkt.

Opiekun grupy przedsiebiorcow:

1-2 wyjazdy 0 pkt.
3 wyjazdy 10 pkt.
4 wyjazdy 20 pkt.
Powyzej 4 wyjazdow 30 pkt.

UWAGA: Zamawiajacy dopuszcza zmiane osoby — opiekuna wyznaczonej do realizacji ustugi na nowg
osobe - musi ona posiada¢ takie samo doswiadczenie oraz zostaC zaakceptowana przez
Zamawiajgcego.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg koricowg ocene oferty —
najwyzszg sume punktow. Jezeli Zamawiajacy nie moze wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

XXVII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty,
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Podpisanie umowy:

1.1. Z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa wg
warunkéw podanych w projekcie umowy zataczonym do niniejszej SIWZ oraz ,Formularzu
ofertowym” przedstawionym przez Wykonawce.

1.2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub mailem.

1.3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa wyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostanie ztozona tylko jedna
oferta.
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1.4. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

1.5. W przypadku ztozenia ofert wspdlnej Wykonawcy muszg dostarczy¢ umowe konsorcjum, ktdra
musi zawiera¢ co najmniej:

a) cel dziatania,

) sposob wspétdziatania,

) zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,

) solidarng odpowiedzialnos$¢ za wykonanie zamdwienia,

) oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu

zamoOwienia, gwarancji i rekojmi),
f)  wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego
cztonkdw do czasu wykonania zamowienia.

1.6 Zamawiajacy wezwie Wykonawce do podpisania umowy pisemnie. Niepodpisanie umowy przez
Wykonawce w wyznaczonym terminie bedzie uznane przez Zamawiajacego za uchylanie sie
od zawarcia umowy.

1.7 Wykonawcy sktadajacy oferte wspoinie, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

2. Zmiany w umowie.

2.1 Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2.2 Wprowadzenie jakichkolwiek zmian i nowych postanowien do niniejszej umowy mozliwe jest tylko
w granicach unormowania art. 144 ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2018 r., 1986
z pdzn. zm.).

2.3 Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty Wykonawcy, w tym:

1) zmiany wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany ustawowej stawki podatku VAT,
(w przypadku zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w trakcie realizacji umowy,
w szczegolnosci dotyczacych przepiséw podatkowych, np. zmiany ustawowe),

2) Zmiany podmiotow na etapie realizacji zamoéwienia na zasobach, na ktérych Wykonawca opierat sie
wskazujac spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, gdy nowy
podwykonawca wykaze spetnianie warunkow w zakresie nie mniejszym niz wskazany na etapie
postepowania 0 zamowienie publiczne jak dotychczasowy podwykonawca,

2.4.Zmiany umowy wymagajq zachowania formy pisemnego aneksu do umowy pod rygorem
niewaznosci.

2.5. Wykonawca wnioskujacy o zmiane umowy, przedktada Zamawiajgcemu pisemne uzasadnienie
koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy.

2.6. Wszelkie zmiany tresci Umowy moga by¢ dokonywane wytacznie w formie aneksu, podpisanego
przez obie Strony, pod rygorem niewaznosci.

2.7. Inicjatorem zmian w umowie mogg by¢ obie strony umowy, z tym Ze ostateczna decyzja co do
wprowadzenia zmian i ich zakresu nalezy do Zamawiajgacego.

D O O T

XXVIIl.  Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XXIX. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o0 udzielenia zaméwienia
1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniost lub moze ponieS¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz.1986 z pdzn. zm.) przystuguja Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia 0 zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5
ustawy (organizacje uprawnione do wnoszenia $rodkdéw ochrony prawnej).

XXX. Postanowienia dotyczace jawnosci protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia.

1. Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie
od chwili ich otwarcia.

2. Udostepnianie protokotu lub zatgcznikow do protokotu odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:
a) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu wniosku przez Wykonawce,

b) Zamawiajgcy wyznaczy termin, miejsce i zakres udostepnianych dokumentow
i informacii,

c) udostepnianie dokumentow moze mie¢ miejsce wytacznie w siedzibie Zamawiajgcego,
w czasie godzin urzedowania, w obecno$ci pracownika Zamawiajacego,

d) Zamawiajacy nie przewiduje wykonywania kserokopii ztozonych ofert oraz zatgcznikow do
tych ofert,

e) z uwagi na utrudnienia techniczne Zamawiajacy wyraza zgode na utrwalanie obrazu tresci
ztozonych ofert za pomocg urzadzen lub $rodkdw technicznych, tj. np. aparatu
fotograficznego.

podpis Zamawiajacego

Zataczniki do SIWZ:

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia (SzOPZ) - zatacznik nr 1 do SIWZ,

Formularz ofertowy - zatacznik nr 2 do SIWZ,

Oswiadczenie Wykonawcy - zatacznik nr 3 do SIWZ,

Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowej - zatgcznik nr 4 do SIWZ,

Wykaz ustug - zatacznik nr 5 do SIWZ,

Wzér pisemnego zobowigzania podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozyciji niezbednych zasobdw -
zatgcznik nr 6 do SIWZ,

7. Projekt umowy - zatgcznik nr 7 do SIWZ.
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Zatacznik nr 1 do SIWZ i Umowy

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia
na wykonanie ustugi pn.
,Kompleksowa organizacja wyjazdowej misji gospodarczej lubuskich MSP i samorzadu do Chin
potaczonej z wizyta na targach Guangzhou Electrical Building Technology.”

Termin realizacji misji: 8-12 czerwca 2019 r.

Termin realizacji spotkant B2B: 9-11 czerwca 2019 r.

Miejsce organizacji ustugi: Kanton, prowincja Guangdong, Chiny
llos¢ osob: 14

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia dotyczy ustugi polegajacej na kompleksowej organizaciji misji
gospodarczej z udziatem przedstawicieli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego oraz
lubuskich przedsiebiorcow, zwanej dalej ,Misjq”.

Zamawiajacy informuje, iz gldwnym celem misji jest nawigzanie wspdtpracy pomiedzy lubuskimi przed-
siebiorcami, a zagranicznymi firmami i instytucjami zainteresowanymi ofertami eksportowymi lubuskich
podmiotéw gospodarczych oraz zainteresowanie potencjalnych inwestoréw inwestycjami na terenie
wojewddztwa lubuskiego. Misja umozliwi réwniez promocije waloréw gospodarczych regionu lubuskiego.

Oferta Wykonawcy powinna obejmowa¢ w szczegdlnosci koszty:

1. transportu lotniczego oraz przewozu 0s6b na trasie Zielona Gora — Kanton — Zielona Géra
(preferowane potaczenia z przesiadkg w Helsinkach lub w Amsterdamie),

2. transportu osobowego / wewnetrznego na terenie Chin (prowincja Guangdong) - bez limitu

kilometrow oraz na terenie wojewodztwa lubuskiego — transport na/z lotniska do dwdch

wskazanych przez Zamawiajacego lokalizacji,

transportu materiatow promocyjnych,

noclegdw i wyzywienia uczestnikow misji,

2 opiekundw grupy ze znajomoscig jezyka chinskiego,

zakupu wiz,

ubezpieczenie zdrowotne oraz NNW dla wszystkich uczestnikow na czas wyjazdu,

przygotowania spotkania informacyjnego nt. rynku kraju docelowego Misji,

przygotowania spotkania z przedstawicielami Konsulatu Generalnego RP w Kantonie

i Wydziatu Handlowego Prowincji Guangzhou lub innym wskazanym przez Zamawiajacego

partnerem,

10. przygotowania spotkan dla samorzadu wojewodziwa z przedstawicielami zagranicznych
instytucji/ uczelni/ parkow naukowo-technologicznych itp.,

11. przygotowania spotkan B2B dla przedsigbiorcow,

12. zapewnienia moderatora spotkania informacyjnego/ spotkan B2B,

13. tumaczenia,

14. wizyty na targach Guangzhou Electrical Building Technology dla wszystkich uczestnikéw Misji,

15. przygotowania i wydruku identyfikatoréw dla kazdego uczestnika misj,

16. poczestunku podczas spotkania informacyjnego/ rozméw B2B.

© e NSO W
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Gtéwne zatozenia Misji

1)

Wyjazd przeznaczony jest dla przedsiebiorcow z sektora MSP zarejestrowanych na terenie
wojewodztwa lubuskiego, reprezentujgcych branze inteligentnego budownictwa w tym
inteligentnych systeméw zasilania i zarzadzania energig, elektrotechniki, automatyki
budynkowej i domowej oraz inteligentnych domow.

Nabdr lubuskich uczestnikéw misji wyjazdowej lezy po stronie Zamawiajgcego.

W misji udziat wezmie 14 uczestnikow - 10 przedsiebiorcow, wybranych drogq rekrutacji oraz
4 przedstawicieli lubuskiego samorzadu.

Zamawiajacy jest administratorem danych osobowych na potrzeby rekrutacji uczestnikéw oraz
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Przy organizacji spotkan Wykonawca zobowigzany jest scisle wspotpracowac z Zamawiajacym,
Konsulatem Generalnym RP w Kantonie, lub innym wskazanym przez Zamawiajgcego
partnerem.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia obecno$ci dwéch opiekunéw posiadajacych
doswiadczenie w organizacji i obstudze wyjazdowych misji gospodarczych, w tym spotkan B2B
(co najmniej dwéch na terenie Chin). Opiekunowie grupy muszg postugiwac si¢ jezykiem
chinskim na poziomie min. C1 wg kryteriow Rady Europy. Opiekunowie bedg odpowiedzialni
za prawidtowe wykonanie ustugi, rozwigzywanie ewentualnych probleméw (zdarzenia losowe),
jesli takowe pojawig sie¢ w trakcie realizacji umowy. Ponadto Wykonawca zapewni, ze
opiekunowie beda znali miasto Kanton oraz zwyczaje kultury chinskiej.

Jeden z opiekunéw bedzie obstugiwat grupe przedsiebiorcow, zgodnie z harmonogramem
misji gospodarczej, a drugi bedzie odpowiedzialny za spotkania i realizacje programu delegacji
samorzadowej, ktorej przewodniczy¢ bedzie Marszatek Wojewddztwa lub inny przedstawiciel
Zamawiajgcego.

Wykonawca poprzez obecnos¢ swoich przedstawicieli zapewni bezpo$redni nadzér nad
merytorycznym i logistycznym przebiegiem przedmiotu umowy (od momentu rozpoczecia Misji
w Zielonej Gorze, do momentu jej zakonczenia). Wszelkie koszty z tym zwigzane (np. hotel,
wyzywienie, transport) ponosi Wykonawca.

Przedmiot zamdwienia obejmuje ustuge polegajacq na opracowaniu szczegotowego programu pod
wzgledem merytorycznym i logistycznym oraz kompleksowg organizacie i rozliczenie Misji.
Na kazdg misje sktadajg sie nastepujace koszty i zadania:

l. Logistyka i obstuga techniczna Misji

1) Misja powinna trwa¢ facznie z przejazdami na trasie Zielona Géra — Kanton (prowincja

Guangdong) - Zielona Goéra, minimum 5 dni (+/- 2 dni), z czego 3 dni bedg wypetnione
merytorycznymi wydarzeniami wg planu dostarczonego Wykonawcy przez Zamawiajacego.

2) Opracowanie szczegétowego harmonogramu wyjazdu:

a) Wykonawca w ciggu 3 dni kalendarzowych po podpisaniu umowy, zobowigzany jest do
przedstawienia Zamawiajgcemu listy przynajmniej 3 proponowanych hoteli o standardzie
4 gwiazdek wraz z danymi teleadresowymi, restauracji oraz lotow, ktére Zamawiajacy
zaakceptuje lub wniesie o przedstawienie nowych propozycji. W kolejnych 3 dniach roboczych
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Wykonawca przedstawi nowe propozycje uwzgledniajagc uwagi Zamawiajgcego, ktore
Zamawiajacy zaakceptuje w terminie 3 dni roboczych.

b) Po akceptacji lotéw i hoteli, Wykonawca przekaze w ciggu 5 dni roboczych wstepny
harmonogram wyjazdu, zawierajacy terminy, miejsca zbidrki, nazwy lotnisk, nazwe hotelu,
miejsca positkow, numery telefonu do opiekuna grupy itp. Zamawiajagcy w przeciggu
maksymalnie 2 dni roboczych od dnia przedstawienia ramowego planu wyjazdu przez
Wykonawce, zobowigzuje sie do jego akceptaciji lub przedstawienia swoich uwag. Wykonawca
ma obowigzek uwzglednienia wszystkich uwag Zamawiajacego niezwlocznie.

c) W przypadku powstania jakichkolwiek rozbieznosci (ktore bedg niezalezne od Wykonawcy),
Zamawiajacy wspolnie z Wykonawcg w ciggu kolejnego 1 dnia roboczego uzgodni ostateczny
ksztatt harmonogramu Misji, ktory zgodnie z umowg zostanie przedstawiony najpdzniej na 5 dni
przed rozpoczeciem misji.

3) Transport lotniczy uczestnikow oraz transport materiatow:
a) Wykonawca zarezerwuje i poniesie koszt zakupu biletow lotniczych dla uczestnikow Mis;ji
z wojewddztwa lubuskiego, w terminach i na trasach uzgodnionych z Zamawiajacym. Transport
lotniczy - zakup biletéw lotniczych w klasie ekonomicznej — maksymalnie z jedng przesiadkg
trwajaca nie diuzej niz 3 godziny. Wykonawca zapewni 5 biletow typu OPEN, umozliwiajacych
zmiang nazwisk pasazerdw do 2 dni przed planowanym lotem. Wszyscy uczestnicy bedg lecieli
w tym samym terminie.

UWAGA: Zamawiajacy dopuszcza transfer uczestnikow réznymi lotami, ale tylko
w wyjatkowych sytuacjach, co bedzie wymagato akceptaciji Zamawiajacego.

b) Wykonawca przejmuje obowigzki dotyczace sktadania ewentualnych odwotan i reklamacii
zwigzanych zpodréza, a zwlaszcza do reprezentowania Zamawiajagcego w sprawach
reklamacyjnych dot. przewozow realizowanych na podstawie rezerwacji i zakupionych biletow,
w szczegodlnosci w przypadku zwrotu biletow niewykorzystanych z winy przewoznika lub ze
wzgleddw losowych.

c) Wykonawca odpowiedzialny jest za kwestie logistyczne zwigzane z dotarciem uczestnikow
na spotkania na terenie Chin w obszarze prowincji Guangdong, zgodnie z programem.
Zamawiajacy nie ponosi z tego tytutu zadnych kosztow — jest to tzw. transport wewnetrzny.

d) Wykonawca dokona ubezpieczenia zdrowotnego kazdego uczestnika Misji oraz od
nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw (NNW), poczawszy od chwili wyruszenia z miejsca
zbidrki do czasu powrotu do wojewddztwa lubuskiego. Wykonawca na zadanie Zamawiajacego
przedstawi potwierdzenie dokonania ww. ubezpieczen.

e) Wykonawca zapewni i pokryje koszty transportu materiatbw promocyjnych na potrzeby
organizacyjne i promocyjne Misji (przewdz lub wysytka do 20 kg na uczestnika ze strony
polskiej). Rozeznanie telefoniczne lub mailowe, w tym zakresie Wykonawca dokona
samodzielnie. Materiaty muszg by¢ przygotowane na czas transportu i zabezpieczone przed
zniszczeniem. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek uiszczenia optat bagazowych. Materiaty
zostang przekazane uczestnikom przed pierwszym wydarzeniem/ spotkaniem.

4) Transport na terenie Polski i danego kraju Misji:
a) Teren Polski: Wykonawca zapewni 2 busy wraz z kierowcami na czas dowozu uczestnikow
Misji z Zielonej Gory oraz z wybranej miejscowosci w pdtnocnej czesci wojewddztwa na lotnisko
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5)

6)

oraz podczas drogi powrotnej do Zielonej Gory oraz do wybranej miejscowosci w potnocnej
czesci wojewddztwa w ostatnim dniu  Misji. Zapewnienie osobnego transportu dla
przedsigbiorcow. z potnocnej czesci wojewddztwa jest warunkiem wymaganym
przez Zamawiajacego. Na czas przejazdow Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom Mis;i
minimum zimne napoje (woda mineralna gazowana, niegazowana, sok).

b) Teren Chin: Wykonawca zapewni jeden pojazd typu autokar/mikrobus (liczba miejsc
W pojezdzie: nie mniej niz 19 miejsc plus miejsce/przestrzen na bagaze oraz materiaty
promocyjne — uwaga: bagaze/materialy promocyjne nie moga  byé przewozone
w_miejscu/przestrzeni przeznaczonej dla pasazerdw w_pojezdzie), rok produkcji jest nie
wczesniejszy niz 2014 r., ktory jest wyposazony w klimatyzacje oraz ogrzewanie niezalezne od
pracy silnika, komfortowe fotele z petng regulacjg; preferowane nadwozie w jednolitym kolorze,
bez naniesionych tresci (np. informacyjnych, reklamowych). Pojazd oraz kierowca na terenie
danego kraju Misji pozostang do dyspozycji Zamawiajacego przez caty okres trwania Misji — od
momentu przyjazdu na miejsce zakwaterowania, az do momentu wyjazdu do Polski (Zielonej
Goéry) — na lotnisko.

UWAGA: Transport wewnetrzny na terenie kraju Misji nalezy zabezpieczy¢ bez limitu
kilometrow.
c) Teren Chin: W przypadku podziatu grupy uczestnikdw (na program gospodarczy i program

samorzadowy), Wykonawca zapewni dodatkowy pojazd dla 3 osob z opiekunem, ktérego rok
produkciji jest nie wczesniejszy niz 2014 r., wyposazony w klimatyzacje, preferowane nadwozie
w jednolitym kolorze, bez naniesionych tresci (np. informacyjnych, reklamowych). Pojazd
z kierowcg pozostang do dyspozycji Zamawiajacego przez caty okres Misj.

d) W przypadku awarii podstawionego do wykonania ustugi pojazdow, zatrzymania pojazdéw
przez policje z przyczyn technicznych lub tez zatrzymania kierowcdéw pojazdow, ktore
uniemozliwitoby wypetnienie przez Wykonawce postanowien umowy, Wykonawca zobowigzany
jest do natychmiastowego zapewnienia transportu lub uprawnionego kierowcy umozliwiajgcego
kontynuowanie wyjazdu, o standardzie nie nizszym niz podany w opisie jak na wstepie.
W przypadku wystgpienia takiej sytuacji, kontakt z przedstawicielem Wykonawcy spoczywa
wytgcznie na kierowcy. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty wynikajgce z zaistniatej sytuaci.
e) Wykonawca pokrywa wszelkie koszty i optaty zwigzane z organizacjg transportu.

Zapewnienie noclegow dla uczestnikow Misji:

Wykonawca zapewni noclegi dla wszystkich uczestnikow wyjazdu, w hotelu posiadajacym
kategorie oznaczong co najmniej 4 **** gwiazdkami, w pokojach jednoosobowych ze
$niadaniem oraz bezptatnym WIFI (w kazdym pokoju). Wykonawca zapewni jeden pokdj typu
Business Suite. llo$¢ uczestnikéw Misji: 14 os6b. Wykonawca zapewni noclegi w hotelach
blisko centrum miasta. Wykonawca musi uzyskaé akceptacje Zamawiajacego przy wyborze
hotelu.

Zapewnienie wyzywienia podczaj kazdej Misji:

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom wyjazdu petne wyzywienie ($niadanie, obiad,
kolacja) podczas catego pobytu oraz w czasie podrozy. Dodatkowo, Wykonawca w ramach tej
ustugi zapewni trzy kolacje biznesowe w réznych lokalach o podwyzszonym standardzie,
oferujgcych zréznicowane menu z obstugg kelnerska, gdzie cena za jednostkowg kolacje
przypadajaca na pojedynczego uczestnika kolacji (maksymalnie 20 os6b — uczestnicy misji oraz
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goscie), nie moze by¢ nizsza niz 50 euro. Menu powinno zawiera¢ przynajmniej 2 dania oraz
deser i zimne/ciepte napoje.

UWAGA: Dania gtéwne (menu obiaddw i kolacji) oraz restauracje nie moga sie powtoérzyé
w_zadnym dniu Misji. Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ alternatywne positki dla
osob deklarujacych sie jako wegetarianie/ weganie lub alergicy na poszczegdlne
sktadniki pokarmowe. Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego ma obowigzek przedstawi¢
rachunki dokumentujgce poniesione koszty.

7) Wykonawca wykona ,ksigzeczke informacyjng” stanowigcg jednoczesnie IDENTYFIKATOR
IMIENNY dla kazdego uczestnika misji, ktora bedzie zawierac:

e Szczegbtowy program misji,
e Dane kontaktowe do opiekunoéw grupy oraz do wszystkich uczestnikéw misji, telefony
alarmowe itp.

Zamawiajacy dokona pisemnego zatwierdzenia materiatow lub zaproponuje zmiany, ktére
Wykonawca wprowadzi i nastepnie przedstawi poprawione do akceptacii.

Il. Organizacja spotkan B2B i wizyta na targach

1) Opracowanie szczegétowego harmonogramu Misji

a) Zamawiajacy oczekuje, iz Wykonawca w ciggu 15 dni roboczych od daty podpisania umowy
przekaze ramowy plan Misji w zakresie organizowanych spotkan (dla przedsigbiorcow i przedsta-
wicieli samorzadu), zawierajacy wstepne zatozenia i terminy realizacji poszczegdlnych punktow
ww. Misji wraz z podaniem miejsc spotkar.

b) Zamawiajacy w przeciggu maksymalnie 2 dni roboczych od dnia przedstawienia ramowego pla-
nu Misji w zakresie organizowanych spotkan przez Wykonawce, zobowigzuije sie do jego akcepta-
cji lub przedstawienia swoich uwag, watpliwosci lub sugestii. Wykonawca ma obowigzek uwzgled-
nienia wszystkich uwag Zamawiajgcego niezwtocznie.

c) W przypadku powstania jakichkolwiek rozbiezno$ci (ktore bedq niezalezne od Wykonawcy),
Zamawiajacy wspoinie z Wykonawcg w ciggu kolejnego 1 dnia roboczego uzgodni ostateczny
ksztatt realizowanej Misji w zakresie organizowanych spotkan.

d) Wykonawca zobowigzany jest na 10 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Misji do przeka-
zania szczegotowego i ostatecznego harmonogramu Misji w zakresie organizowanych spotkan dla
grupy przedsiebiorcow i samorzadu, zawierajgcego wszystkie niezbedne szczegdty, w tym
konkretne, potwierdzone godziny oraz miejsca spotkan, wizyt w instytucjach, itp.

2) Preferowane przez Zamawiajacego wydarzenia merytoryczne dla przedsiebiorcow:

e Wizyta na targach Guangzhou Electrical Building Technology i w wydarzeniach towarzyszacych.

eUdziat w gietdzie korporacyjnej i spotkaniach match-makingowych (jesli  dostepne
w ramach targéw).

e Spotkanie z podmiotami specjalizujgcymi si¢ w nawigzywaniu kooperacji biznesowych z chifiskimi
przedsigbiorcami.
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e Spotkanie z przedstawicielami stowarzyszenia kupcdw/przedstawicieli handlowych z branz zaintere-
sowanych ofertg lubuskich przedsiebiorcow.

e Spotkanie z przedstawicielami polskiej dyplomacji gospodarczej Konsulatu Generalnego RP w Kanto-
nie.

e Spotkanie z przedstawicielem Wydziatu Handlowego Prowincji Guangzhou.

« Spotkanie informacyjne na temat specyfiki rynku chiriskiego z uwzglednieniem specyfiki prowincji Kan-
ton, potaczonego z promocjg lubuskich przedsiebiorcdw (prezentacie firm).

3) Preferowane przez Zamawiajacego wydarzenia merytoryczne dla samorzadu:

e Spotkanie z przedstawicielami polskiej dyplomacji gospodarczej Konsulatu Generalnego RP
w Kantonie.

e Spotkanie z przedstawicielami instytucji wspierajacych przedsiebiorcow, izby gospodarcze;.

o Wizyta w wybranym parku naukowo — technologicznym.

o Wizyta w placdéwce i spotkanie z przedstawicielami uczelni.

Plan spotkan dla przedstawicieli samorzadu jest integralng czescig harmonogramu Misji w zakresie
organizowanych spotkan podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajacego i musi zostaC opracowany
w porozumieniu iwg wskazowek Zamawiajacego. Terminy i miejsca spotkan dla przedstawicieli
samorzadu moga rozni¢ sie od harmonogramu przedsigbiorcow.

Uwaga: Zamawiajacy dopuszcza zmiany w zakresie harmonogramu Misji w zakresie
organizowanych spotkan, jezeli maja one na celu lepsze gospodarowanie czasem oraz stuza
wzbogaceniu jego programu. Zmiany podlegaja kazdorazowo akceptacji Zamawiajacego.

Transport na terenie kraju Misji - dow6z z/do miejsca realizacji spotkan:
Zamawiajacy zapewnia dowoz uczestnikow Misji na miejsce organizowanych spotkan.
W przypadku spotkan B2B odbywajacych sie w siedzibach firm chinskich, Wykonawca zapewni
transport przedsiebiorcy z/do miejsca realizacji spotkan.
Srodki transportu: samochdd osobowy, takséwka Iub bus z kierowca. Siedziby firm zagranicznych
nie powinny by¢ oddalone dalej niz 60 min jazdy samochodem od miejsca gtéwnego spotkania —
konferencji/ miejsca zakwaterowania.
W przypadku awarii podstawionego do wykonania ustugi pojazdu, zatrzymania pojazdu przez
policje z przyczyn technicznych lub tez zatrzymania kierowcy pojazdu, ktdre uniemozliwitoby
wypetnienie przez Wykonawce postanowien umowy, Wykonawca zobowigzany jest do
natychmiastowego zapewnienia transportu lub uprawnionego kierowcy umozliwiajacego
kontynuowanie jazdy, o standardzie nie nizszym niz poprzedni $rodek transportu. W przypadku
wystapienia takiej sytuacji, kontakt z przedstawicielem Wykonawcy spoczywa wytacznie na
kierowcy. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty wynikajace z zaistniatej sytuacii.
Wykonawca pokrywa wszelkie koszty i optaty zwigzane =z organizacjq transportu
w szczegoInosci: koszty ptatnych odcinkdw drdg, koszt parkingdw oraz wszystkie pozostate koszty,
ktore nie zostaly ujete w ww. specyfikacji, aktore ponosi Wykonawca w zwigzku
z realizacjq ww. ustugi transportowe;.
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Zamawiajacy dopuszcza jako $rodek transportu $rodki komunikacji miejskiej, jezeli jest to
uzasadnione lepszym gospodarowaniem czasu (krétszy czas przejazdu) — w takim przypadku
koszty transportu ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zapewni osobny $rodek transportu do obstugi spotkan przedstawicieli samorzadu
wojewodztwa.

Organizacja spotkania informacyjnego i spotkan o charakterze biznesowym:

Spotkanie informacyjne
Podczas spotkania zostanie przedstawiony m.in. potencjat i specyfika rynku kraju Misji
(w szczegblnosci prowincji Kanton) oraz potencjat Polski i regionu lubuskiego. Seminarium
zostanie podzielone na dwie czesci, pierwsza czesS¢ przeznaczona dla lubuskich przedsigbiorcéw
(informacja funkcjonowaniu rynku kraju Misji). Druga cze$¢ - po przerwie kawowej - bedzie
przeznaczona dla przedsiebiorcdw zagranicznych (informacja o potencjale wojewddztwa).
Na zakonczenie spotkania Wykonawca bedzie miat mozliwos$¢ przeprowadzenia sesji B2B.
Wykonawca zobowigzany jest porozumie¢ sie i wspdtpracowa¢ w tej kwestii z Konsulatem
Generalnym RP w Kantonie, Wydziatem Handlu Prowincji Guangzhou lub wskazanym przez
Zamawiajacego partnerem. W spotkaniu powinni uczestniczy¢ przedstawiciele powyzszych
instytucji.
Pierwsza czes$¢ spotkania bedzie zawiera¢ prezentacje oraz oméwienie specyfiki rynku, prowadze-
nia dziatalnoSci gospodarczej, roznic kulturowych, poziomu cen imarz, aspektéw importowo-
eksportowych, podatkow, barier oraz informacje o wsparciu startup’ow. Powinny by¢ réwniez
przedstawione prezentacje ww. instytucji oraz oméwione mozliwosci wspdtpracy z nimi.
Druga cze$¢ bedzie prezentowa¢ potencjat Polski i regionu lubuskiego. W tej czesci prezentowac
sie bedg takze lubuscy przedsigbiorcy. Udziat w drugiej czesci spotkania wezmg zagraniczni
przedsiebiorcy, ponadto do udziatu nalezy zaprosi¢ firmy konsultingowe, agencje rzadowe odpo-
wiedzialne za obstuge przedsigbiorcow zagranicznych, ekspertow.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ klimatyzowang sale ze sprzetem multimedialnym do
prezentacji. Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng urzadzen, moderatora spotkania oraz
ttumacza/ ttumaczy (w zaleznosci od potrzeby).

Wykonawca zapewni poczestunek spetniajacy zapisy pkt. Il ppkt. 7) SOPZ - Zapewnienie
poczestunku kawowego.

b) Spotkania B2B
Wykonawca zorganizuje spotkania B2B z przedsigbiorcami zagranicznymi. Nabor wiasciwych

zagranicznych partnerow na spotkania B2B przy wspdtpracy z Wydziatem Handlowym Prowincji
Guangzhou lub z innymi instytucjami otoczenia biznesu, lezy po stronie Wykonawcy.

o Wykonawca otrzyma drogq elektroniczng od Zamawiajgcego dane firm lubuskich zrekrutowa-
nych do udziatu w Misji do max. 15 dni kalendarzowych po podpisaniu Umowy.

e Zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowanie portfolio kazdej z lubuskich firm w jezyku obowia-
zujacym w kraju misji wraz ze zdjeciami (pozyskanie informaciji i zdje¢ oraz tlumaczenie lezy po
stronie Wykonawcy).
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¢ Wykonawca na podstawie otrzymanych od Zamawiajacego informacji (formularz) oraz informa-
cji pozyskanych bezposrednio od firm lubuskich, zdefiniuje listy przedsiebiorcow chinskich, dokona
ich selekcji — mozliwos¢ przybycia na spotkanie w ustalonym terminie, zainteresowanie wspotpra-
cq, dopasowanie branzowe itp. Rekrutowane firmy zagraniczne muszg zosta¢ wcze$niej zweryfi-
kowane i by¢ wiarygodne i pisemnie zaakceptowane przez kazdego z uczestnikow.

o Profile firm chinskich w formie dossier/prezentacji, zostang przedstawione Uczestnikom misji
oraz Zamawiajacemu drogg elektroniczng na ich adresy mailowe wskazane w formularzach zgto-
szeniowych. Wykonawca musi uzyskac ich akceptacje.

e W razie braku zainteresowania ze strony przedsiebiorcow lubuskich spotkaniami
z zaproponowanymi firmami, Wykonawca wyszuka im nowych partneréw. Kazdy z lubuskich
przedsiebiorcow odbedzie min. 5 spotkan B2B. Firmy chiriskie nie powinny sie powtarza¢. Przed-
siebiorcy najpozniej na 10 dni kalendarzowych przed wyjazdem bedg znali profile partnerdw,
z ktorymi sie spotkaja. Wykonawca przekaze te dane takze Zamawiajagcemu w formie zbiorczej
listy.

o Po zakonczeniu etapu umawiania spotkan, na 10 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem mi-
sji, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu szczegotowy harmonogram spotkan zawierajacy liste
przedsiebiorstw lubuskich i zagranicznych, miejsca i godziny spotkan, nazwisko moderatora spo-
tkan, liste ttumaczy. Zamawiajacy bedzie mégt wnies¢ do niego uwagi w przeciggu 2 dni robo-
czych, ktore Wykonawca niezwiocznie uwzgledni i przedstawi ponownie do akceptacji. Ostateczny
harmonogram musi zostac przedstawiony najpdzniej na 5 dni kalendarzowych przed wyjazdem.

e Zamawiajacy dopuszcza organizacje spotkat B2B rowniez podczas targéw Guangzhou Elec-
trical Building Technology w Kantonie. Warunek stanowi przeprowadzenie ich w osobnej, klima-
tyzowanej salce na terenie obiektu targowego (wyposazenie salki ponizej).

¢ Spotkania mogg sie odbywa¢ w jednym lub kilku miejscach, sale do spotkan powinny mie¢ cha-
rakter reprezentacyjny by¢ klimatyzowane (m.in. siedziby izb przemystowo-handlowych, firm, sale
konferencyjne w hotelach). Ponadto Wykonawca zapewni kazdemu przedsiebiorcy stolik
z 4 krzestami, notatnikiem, dtugopisem oraz tabliczkg dwustronng z nazwa firmy.

e Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie pojedynczych spotkan w siedzibach firm chinskich
z zastrzezeniem, iz Wykonawca na swoj koszt zapewni lubuskiemu przedsiebiorcy opieku-
na/ttumacza oraz transport do i z miejsca spotkania.

e Zaklada sig, ze kazda indywidualna rozmowa podczas spotkan B2B bedzie trwato okoto
15-30 minut.

o Wykonawca zapewni moderowanie spotkan (ij. doprowadzenie przedsiebiorcow do stolikow,
przedstawienie przedsiebiorcow, rozpoczecie spotkania, wprowadzenia i omowienie zasad spotkan
itp.). Moderator musi postugiwaé sie jezykiem urzedowym danego kraju, w stopniu minimum C1
w Skali Rady Europy. Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, gdy moderatorem bedzie opiekun/
ttumacz.

o Wykonawca zobowigzany jest rowniez zapewni¢ obstuge ttumaczy konsekutywnych jezyka
urzedowego kraju docelowego Misji przez caly czas trwania spotkan B2B, wilosci 5 tlumaczy.
Ttumacze musza postugiwac sie wskazanym jezykiem urzedowym kraju Misji w stopniu minimum
C1 w Skali Rady Europy i posiada¢ zaséb stownictwa i doswiadczenie w ttumaczeniu spotkan
o charakterze branzowym, dostosowanym do profilow przedsiebiorcow.
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o Wykonawca poprzez obecno$¢ swoich przedstawicieli zapewni bezposredni nadzér nad prze-
biegiem spotkan.

o Wykonawca przygotuje listy obecnosci ze spotkan B2B - wymaga sie podpisania list przez
uczestnikow zaréwno ze strony polskiej, jak i chinskiej,

¢ Wykonawca dokona dokumentacji fotograficznej - min. 30 zdje¢ (minimum po 3 zdjecia z kaz-
dego odbywajacego sie indywidualnego spotkania B2B), zdjecia bedg robione aparatem fotogra-
ficznym o standardzie minimalnym: lustrzanka cyfrowa.

6) Organizacja spotkan dla lubuskich samorzadowcéw:
a) Spotkanie z przedstawicielami polskiej placowki dyplomatycznej/spotkanie z przedstawicielami
instytucii wspierajgcych przedsiebiorcow, izby gospodarczej, parku naukowo — technologicznego

Spotkanie ma na celu prezentacje oferty wojewddztwa lubuskiego, jak réwniez zlokalizowanych
na terenie regionu podmiotow i instytucji oraz wymiany informacji/ dobrych praktyk. Celem spotkania
ma by¢ rowniez szeroko pojeta prezentacja oferty i potencjatu wojewodztwa, jako miejsca przyjaznego
do inwestowania, studiowania i zycia. Wykonawca zobowigzany jest zorganizowa¢ sale ze sprzetem
multimedialnym do prezentacji, a takze tlumacza konsekutywnego. Preferowane jest zorganizowanie
spotkania w siedzibie instytuci.

b) Wizyta w placowce i spotkanie z przedstawicielami uczelni

Spotkanie ma na celu prezentacje oferty wojewodztwa lubuskiego, jak réwniez zlokalizowanych na
terenie regionu podmiotéw i instytucji oraz wymiany informacji/ dobrych praktyk. Celem spotkania ma
by¢ réwniez szeroko pojeta prezentacja oferty i potencjatu wojewddztwa, jako miejsca przyjaznego do
inwestowania, studiowania i zycia.

7) Zapewnienie poczestunku kawowego:

a) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia poczestunku (catering kawowy) dla uczestnikow
spotkania informacyjnego oraz podczas spotkan biznesowych.

b) Przygotowanie poczestunku dla wszystkich uczestnikow i gosci spotkania, bedzie spetnia¢ nastepu-
jace standardy:

e zapewnienie wydzielonego, niedostepnego dla innych osob niz uczestnicy spotkan i goscie, miejsca
na potrzebe zorganizowania przerwy kawowej, wyposazonego w stoliki umozZliwiajace konsumpcje;
zapewnienie czystych, biatych obruséw, serwetek papierowych, porcelanowych talerzy, talerzykow do
ciasta, sztuccow, filizanek i szklanek na napoje, serwisu do kawy i herbaty - ceramicznego lub porcela-
nowego (wyklucza sie uzycie plastikowych naczyn oraz sztuécéw) oraz zapewnienie wiasciwej obstugi
kelnerskiej (minimum 2 osoby obecne podczas catego wydarzenia), ilosci filizanek na kawe/ herbate,
talerzy oraz sztuécow powinny by¢ w ilosci co najmniej 0 25% wiekszej niz ilos¢ osdb, dla ktérych zo-
stanie przygotowany poczestunek, kawa podawana w samowarze lub z ekspresu, herbata czarna po-
dawana w samowarze lub zapewnienie goracej wody iréznych rodzajow herbat (w tym czarnej
i owocowej), kazda sztuka pakowano oddzielnie,

o serwis kawowy dostepny przez caly czas trwania spotkan,

¢ na poczestunek kawowy sktadac sie bedzie: kawa, herbata, mleko do kawy (réwniez bez laktozy),
cytryna, cukier, woda gazowana i niegazowana (butelkowana), soki owocowe podawane w dzbankach
(100%, wyklucza sie wszelkiego rodzaju nektary) - min. 2 smaki, regionalne przekaski stone i stodkie
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(po 2 rodzaje), 2 rodzaje ciasta (w tym 1 bezglutenowe), 3 rodzaje kanapek koktajlowych (w tym 1 ro-
dzaj bezmiesnych), $wieze owoce.

8) Informacje dodatkowe

a) Wykonawca zobowigzany jest do terminowego regulowania rachunkéw za ustugi zwigzane
z realizacjg Misiji.

b) Wykonawca dokona zakupu dla wszystkich uczestnikéw Misji wszelkich wymaganych wejsciowek/
biletow na wydarzenia, targi, itp. w ktorych bedzie brata udziat lubuska delegacja.

c) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia podczas Misji listy obecno$ci uczestnikéw (polskich),
zawierajacej co najmniej: imie i nazwisko uczestnika, nazwe instytucji/przedsiebiorstwa, adres e-mail.
Fakt uczestnictwa w organizowanych wydarzeniach musi zosta¢ potwierdzony przez uczestnika
wiasnorecznym podpisem w kazdym dniu trwania Misji, zZtozonym na udostepnionej przez Wykonawce
liscie. Listy obecnosci zostang przekazane Zamawiajgcemu przy sporzadzaniu Protokotu Odbioru.

d) Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie i zebranie od uczestnikow Misji ankiet ewaluacyjnych.
Ankiety muszg zawiera¢ informacje dotyczace oceny organizacji Misji, ocene przydatnosci praktycznej
spotkan/wizyt, ocene spetnienia oczekiwan, ocene spotkan B2B, ocene obstugi Misji, itp. wraz
z opracowaniem wynikow ankiet.

e) Wykonawca ma obowigzek opracowania i przygotowania pisemnego raportu podsumowujacego
Misje, zawierajacego dokumentacje fotograficzng, listy obecno$ci, podsumowanie ankiet oraz opis
wydarzen. Materiaty fotograficzne majg dokumentowac odbycie sie kazdego z punktéw harmonogramu.
f) W ciggu 7 dni od dnia zakoriczenia Misji, Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia Protokotu
Odbioru, ktory bedzie zawierat m.in.: pisemny raport (o ktbrym mowa powyzej), wypetnione oryginalne
ankiety, prezentacje multimedialne przygotowane przez prelegentéw (ilo$¢ wg harmonogramu spotkan),
ewentualna informacja dot. wizyty gospodarczej lubuskiej delegacji w Chinach ze stron internetowych/
prasy.

g) Kompletny Protokot Odbioru zostanie przestany pocztg tradycyjng z wszystkimi oryginalnymi
zatgcznikami.

9) Wymagania stawiane Wykonawcy:

a) Wykonawca zobowigzany bedzie do pozostania z Zamawiajgcym w statym kontakcie
i do informowania go na biezaco o stanie przygotowan organizowanego wydarzenia. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wspotdecydowania i kontroli sposobu realizacji zaméwienia na kazdym jego
etapie.

b) Wykonawca zobowigzany jest do podawania informaciji, ze przedmiot zaméwienia jest finansowany
ze $rodkow unijnych oraz budzetu Wojewddztwa Lubuskiego.

c) Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce:

e do podpisania umowy, po uwzglednieniu ewentualnej procedury odwotawczej, w ciggu maksymalnie
10 dni roboczych,

e W przypadku niepodpisania umowy przez uprawnionych przedstawicieli Wykonawcy ww. opisanym
terminie, Zamawiajacy bedzie uwazat zaistniatg sytuacje za uchylanie si¢ od obowigzku zawarcia
umowy przez wylonionego Wykonawce. W _tej sytuacji Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych, chyba ze zachodzg przestanki, do wszczecia przez
Zamawiajacego nowej procedury wyboru Wykonawcy.

Fundusze : . Unia Europejska
EurOPeJSkie gcz’fsckzgos')o“ta \ IVvl;rElzJasc‘Eldeu Europejski Fundusz
Program Regionalny - Rozwoju Regionalnego




Zalacznik nr 2 do SIWZ

Nazwa i adres wykonawcy (siedziba firmy,
i nr tel./faksu) lub piecze¢ Wykonawcy z danymi

Czy wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem badz matym lub $rednim przedsiebiorstwem? [ tak, [ nie

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz.1986 z p6zn.zm.) na wykonanie przedmiotu
zamowienia pn.: ,Kompleksowa organizacja wyjazdowej misji gospodarczej lubuskich MSP
i samorzadu do Chin potaczonej z wizyta na targach Guangzhou Electrical Building Technology.”

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia za:
Cene ogotem brutto: ............ccccccvnrnnnnnnnnnneeeenen. zt

(stownie cena 0gotem Oferty: ... s zf)

*1

W sytuacji gdy wybér oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
Z przepisami o podatku od towaru i ustug, wéwczas Wykonawca jest zobowigzany poda¢ w pkt 1 dotyczacym
ceny:

1) nazwe/rodzaj towaru lub ustugi, ktore bedg prowadzity do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towaru i ustug.

2) warto$¢ netto (bez kwoty podatku) towaru/towardw lub ustugi/ustug podlegajgcych mechanizmowi odwréconego obcigze-
nia VAT - wyja$nienie w Rozdziale XXIV pkt 7i 8 SIWZ.

2. Doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji zaméwienia w ramach kryterium oceny ofert
— stanowi kryterium oceny ofert zgodnie z Rozdziatem XXVI pkt 2) SIWZ.

Imi¢ | Nazwisko Doswiadczenie osob (opiekundw) w organizaciji i obstudze

L.p. opleku_na.grugy misji gospodarczychl/wyjazdéw studyjnych (min. 6 osobowych)
przedsiebiorcow do Chin
1. 1. Nazwa i data misji gospodarczej/wyjazdu studyjnego oraz liczba uczestnikow:
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2.Nazwa i data misji gospodarczej/wyjazdu studyjnego oraz liczba uczestnikow:

2. Imie i Nazwisko 1. Nazwa i data misji gospodarczej/wyjazdu studyjnego oraz liczba uczestnikéw:

opiekuna grupy ............................................................................................................
samorzqdowcbw ............................................................................................................

3. OSwiadczamy, ze powyzsza cena zawiera wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

4. Oswiadczamy, ze oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamowienia w terminie wskazanym
w SIWZ.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjgq Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz
zdobylismy informacije konieczne do przygotowania oferty.
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6. Oswiadczamy, Ze postanowienia projektu umowy zostaty przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy
sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w nim okreslonych,
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgacego.

7. Uwazamy sie za zwigzanych ofertg na czas okreSlony w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamdwienia, a w przypadku przyjecia oferty do czasu zawarcia umowy.

8. Informujemy, Ze odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji o dziatalnosci
gospodarczej mozna pobra¢ bezptatnie ze strony internetowej WWw. ................oooiiiiiiiiiiiiiiinnne,

9. Podwykonawcy/om zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacego zakresu ustug: (wypeinic jesli
dotyczy, jesli nie wystepuje podwykonawca nalezy wpisac: ,nie dotyczy” lub postawi¢ kreski).
@) ZaKIES ..oovvvviiiiiiieeeeeee e ,

b) procentowy udziat w zamdwieniu wynosi ............ %,
c) nazwa firmy, o ile w momencie skfadania oferty jest znana ...

10. Oswiadczam, ze wypetniliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu’.

'w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub

zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO

tresci o$wiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci o$wiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).

11. Osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy | podpisywania  umowy:

(imie i nazwisko, tel. kontaktowy, nr faxu, e-mail)

12. Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za kontakty z Zamawiajagcym ze strony Wykonawcy:

(imie i nazwisko, tel. kontaktowy, nr faxu, e-mail)
13. Informacja dotyczaca elementéw oferty stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa dotyczy stron
od...... do...... (jesli dotyczy nalezy dotaczy¢ uzasadnienie do oferty).

14. Oferta zostata ztoZzona na .... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr ....... donr ...

15. Zatgczniki do oferty, stanowigce jej integralng czes¢ (wymienic):

Pouczony o odpowiedzialnodci karnej z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny, odwiadczam, ze oferta oraz
zatgczone do niej dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny aktualny na dzien ztozenia oferty.

MI€JSCOWOSE ... Jdata .,

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/osob uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy**
*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienna osoby sktadajacej podpis).

Europejskie - Polska \ Warte zachodu Europejski Fundusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

E Fundusze Rzeczpospolita Liibiickia Unia Europejska



Zalacznik nr 3 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
| SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przedmiot zamowienia pn.: ,,Kompleksowa organizacja wyjazdowej misji gospodarczej lubuskich
MSP i samorzadu do Chin potaczonej z wizyta na targach Guangzhou Electrical Building

Technology.”
NAZWE WYKONAWEY: ...ttt
1 o= TR KO | MIEJSCOWOSE: ...ttt e
POWIAL: ... WOJBWOUZIWO: ..ottt nnens

Osoba uprawniona do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi (KRS, ewidencja dziatalno$ci
GOSPOABICZE) ..ttt ettt (imie i nazwisko).

Oswiadczam, Zze na dzieh sktadania ofert nie podlegam/podlegam* wykluczeniu i spetniam warunki
udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w SIWZ.

MI€JSCOWOSE ... Jdata ..,

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy*

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. e ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia spo$rod wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp). Jednocze$nie o$wiadczam,
Ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki
naprawcze:

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy™*
*niepotrzebne skresli¢

(**UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienna osoby sktadajacej podpis).

Fundusze : . Unia Europejska
EurOPeJSkie gcz’fsckzgos')o“ta \ %VL:’EIZJES(;ELEU Europejski Fundusz
Program Regionalny - Rozwoju Regionalnego



1. INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH PODMIOTOW TRZECICH:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez

ZAMAWIRJACEG0 W wevttitiinnn e e e e e e e e eeeeeeeeeett s e e e e e e e e e e e e e e aeeeasbaareeesennnnes (wskaza¢ dokument
i wlasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktdrej okre$lono warunki udziatu w postepowaniu),

polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/OW ...............coooviiiiiiiiiiii e

(wskazac podmiot i okre$lic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

....................... (migjscowo$c), dnia .................... T.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/osdb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy**

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiotly, na ktérego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym
01015 5] 0111 4T TR (PR
(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

nie podlegalja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

....................... (migjscowo$c), dnia ...................... I.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy**

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacie podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacii.

....................... (migjscowo$c), dnia ...................... T.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy**

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis.)
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Zaltacznik nr 4 do SIWZ

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

w rozumieniu art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, o ktdrej mowa w art. 24
ust. 11 w zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy Pzp.

UWAGA: Niniejsze oswiadczenie Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ w terminie 3 dni
od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego informacji z otwarcia
ofert.

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: ,Kompleksowa organizacja wyjazdowej misji gospodarczej lubuskich MSP
i samorzadu do Chin potaczonej z wizyta na targach Guangzhou Electrical Building Technology.”

reprezentujac firme (Nazwa WYKONGWCY) ........vvviiiiiiiiiiiiiicc e
A1 To 4] o - X P U PRSP PSPPPTRT
jako — upowazniony na piSmie [ub WPISANY W rEJESIIZE ......covevveeiiiirisceeee e
w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy, oswiadczam, ze:

* niepotrzebne skresli¢

1. Nie nalezymy do grupy kapitatowej z Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w niniejszym
postepowaniu’,

2. Nalezymy do grupy kapitatowej, z nastepujacymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli odrebne oferty
W niniejszym postepowaniu® (nalezy wymieni¢ Wykonawcow z grupy kapitatowej podajac ich
nazwely oraz adres/y Siedziby/SIEAZID): .........vvviviiiiiiieiiii

Na potwierdzenie, iz przynalezno$¢ do tej samej grupy kapitatowej, nie zaktdca konkurencji
w postepowaniu, przedktadam wraz z niniejszym o$wiadczeniem nastepujgce dokumenty badz
INFOMMACIE. ..ottt e e

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy**

UWAGA: W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia o$wiadczenie skiada
kazdy z Wykonawcow osobno. Osoba skladajaca oswiadczenie $wiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art.
297 Kodeksu Karnego za przediozenie nierzetelnego lub po$wiadczajacego nieprawde o$wiadczenia.

(**UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis.)
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piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ USLUG

Zalacznik nr 5 do SIWZ

Przedmiot zamowienia pn.: ,,Kompleksowa organizacja wyjazdowej misji gospodarczej lubuskich
MSP i samorzadu do Chin potaczonej z wizyta na targach Guangzhou Electrical Building

Technology.”

Przedmiot umowy

NAZWA USLUGI

Uczestnicy misji
zorganizowanych

opis potwierdzajacy | Przez Wykonawce War'toél(: \
jani ustugi . , azwa
L spelnlllzgliz'\ll]vi:unku (nalezy poda¢ nazwe ’ ZNazwall _adres dD:“t? /""Yk",“a;"ak Wykonawcy
p. postepowaniu podmiotu, ktorego amawiajacego | dzien/miesiac/ro
Nalezy wskaza¢ ustugi |[Przedstawicielem byt
wraz z wszystkimi uczestnik misji)
wymaganiami
okreslonymi w
Rozdziale XIII pkt. 1,
ppkt. 3) SIWZ
1.

Uwaga: Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢é dowody okre$lajace czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje lub inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesiace przed terminem
sktadania ofert.

Miejscowos¢

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy

lub osoby/osdb uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy*

*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis.

Rzeczpospolita

Funduszei(
Europejskie
Program Regionalny - Polska

Lubuskie

Warte zachodu

Unia Europejska

Europejski Fundusz m

Rozwoju Regionalnego




Zatacznik nr 6 do SIWZ

WZOR PISEMNEGO ZOBOWIAZANIA

Podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,Kompleksowa organizacja wyjazdowej
misji gospodarczej lubuskich MSP i samorzadu do Chin pofaczonej z wizytq na targach
Guangzhou Electrical Building Technology.”

(nazwa i adres podmiotu oddajacego do dyspozycji zasoby)

o$wiadczamly, ze bede solidarnie odpowiadat za powstalg szkode Zamawiajgcego w skutek
nieudostepnienia tych zasobdw, chyba, Ze za nieudostepnienie zasobdéw nie ponosze winy oraz
zobowigzuje sie do oddania Wykonawcy:

(nazwa i adres wykonawcy, ktéremu inny podmiot oddaje do dyspozycji zasoby)
do dyspozycji na potrzeby realizacji zamowienia nastepujace niezbedne zasoby — (zaznaczyé wiasciwe):

o zdolnosci techniczne

1. Zakres i okres udziatu podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia:

3. Zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw:

4. Sposdb wykorzystania zasoboéw podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zamowienia:

5. Czy podmiot, na zdoInoSci ktérego Wykonawca sie powotuje w odniesieniu do warunkow udziatu
w postepowaniu, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnoSci dotycza................ (nalezy wpisac
tak lub nie).

MI€JSCOWOSE ...y data ....cooooeeviiei,

(podpis podmiotu oddajacego do dyspozycji zasoby*
(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatkg imienna osoby sktadajacej podpis).
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Zalacznik nr 7 do SIWZ
PROJEKT

UMoWanr ......ccoooevveveeeieeeeeeen

zawarta W dniu .......cceeeeeeiii w Zielonej Gorze pomiedzy Wojewddztwem Lubuskim, Urzedem
Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego z siedzibg w Zielonej Gorze, przy ul. Podgornej 7,
NIP: 973-05-90-332, REGON: 977895931, reprezentowanym przez

przy kontrasygnacie Jozefy Chaleckiej — Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego, zwanym dalej
,LZamawiajacym”

Niniejsza umowa jest nastepstwem wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz.1986 z p6zn. zm.).

Umowa jest realizowana w ramach projektu pt. ,,Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego
poprzez organizacje i udzial w krajowych i zagranicznych wydarzeniach gospodarczych”
i wspdffinansowana z RPO - Lubuskie 2020.

§1
Przedmiot Umowy
1. Niniejszg umowg Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji ustuge pn.:

,Kompleksowa organizacja wyjazdowej misji gospodarczej lubuskich MSP i samorzadu do
Chin potaczonej z wizyta na targach Guangzhou Electrical Building Technology 2019”,
polegajacej w szczegolnosci na:

a. przygotowaniu i realizacji kompleksowej (merytorycznej i technicznej) organizacji spotkan
B2B dla lubuskich przedsiebiorcow (opisanych szczegdtowo w zataczniku do umowy,
tj. SOPZ),

b. przygotowaniu i realizacji kompleksowej (merytorycznej i technicznej) organizaciji spotkan dla
samorzadu wojewddztwa (opisanych szczegdtowo w zataczniku do umowy, tj. SOPZ),

c. obstudze technicznej i logistycznej misji gospodarczej dla lubuskich przedsiebiorcow oraz
przedstawicieli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego, w tym na zapewnieniu
transportu lotniczego, transportu do lotnisk i w kraju Misji, petnego wyzywienia, noclegdw
w hotelach, ubezpieczenia, wiz, opieki pilota i ttumacza podczas trwania catej Misji
(opisanych szczegdtowo w zatgczniku do umowy, tj. SOPZ).

2. Wykonawca, zobowigzuje sie do kompleksowej realizacji przedmiotu umowy okreslonego

w ust.1, zgodnie z trescig niniejszej umowy oraz zapisami Szczegdtowego Opisu Przedmiotu

Zamowienia (SOPZ).
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3. Termin realizacji przedmiotu umowy okresla sie w przedziale 8-12 czerwca 2019 r., w ciggu
ktorych 3 dni bedg wypetnione wydarzeniami merytorycznymi, przygotowanymi zgodnie z SOPZ.
4. Miejsce realizacji spotkan: Kanton, prowincja Guangdong, Chiny.

2

Logistyczna cﬁ‘ganizacja misji
Zamawiajacy w ciggu 3 dni od podpisania umowy, przekaze Wykonawcy liste uczestnikow Misji,
a Zamawiajacy niezwiocznie po jej otrzymaniu rozpocznie procedure zakupu wiz.
Wykonawca, w terminie 3 dni kalendarzowych po podpisaniu umowy, zobowigzany jest do
przedstawienia Zamawiajgcemu listy przynajmniej 3 proponowanych hoteli o standardzie
4 gwiazdek wraz z danymi teleadresowymi, ktdre Zamawiajacy zaakceptuje lub wniesie
0 przedstawienie nowych propozycji. W kolejnych 3 dniach roboczych Wykonawca przedstawi nowe
propozycje uwzgledniajgc uwagi Zamawiajacego, ktére Zamawiajacy zaakceptuje w terminie
maksymalnie 3 dni roboczych.
Wykonawca, w terminie 3 dni kalendarzowych po podpisaniu umowy, zobowigzany jest do
przedstawienia Zamawiajgcemu listy proponowanych lotow, ktbre Zamawiajacy zaakceptuje lub
wniesie 0 przedstawienie nowych propozycji. Wykonawca przedstawi kolejne propozycje
uwzgledniajagc uwagi Zamawiajacego, ktdre Zamawiajacy zaakceptuje w terminie maksymalnie
3 dni roboczych.
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia szczegotowego harmonogramu  Misji
zawierajgcego: godziny i punkty zbidrki uczestnikow, terminy i godziny lotdw, nazwe lotniska
wylotowego i docelowego, nazwisko opiekuna/ttumacza, dane teleadresowe hoteli w terminie 5 dni
przed rozpoczeciem Misji.

§3
Organizacja spotkan
. Zamawiajacy oczekuje, iz Wykonawca w ciggu 15 dni roboczych od daty podpisania umowy
przekaze ramowy plan Misji w zakresie organizowanych spotkan (dla przedsigbiorcow i
przedstawicieli samorzadu), zawierajacy wstepne zatozenia i terminy realizacji poszczegdinych
punktow wraz z podaniem miejsc spotkan.
. Zamawiajacy w przeciggu maksymalnie 2 dni roboczych od dnia przedstawienia ramowego planu
Misji w zakresie organizowanych spotkan przez Wykonawce, zobowigzuje sie do jego akceptaciji lub
przedstawienia swoich uwag. Wykonawca ma obowigzek uwzglednienia wszystkich uwag
Zamawiajgcego niezwiocznie.
. Wykonawca zobowigzany jest na 10 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Misji do przekazania
szczegbtowego i ostatecznego harmonogramu Misji w zakresie organizowanych spotkan dla grupy
przedsiebiorcéw i samorzadu, zawierajacego wszystkie niezbedne szczegoty, w tym konkretne,
potwierdzone godziny oraz miejsca spotkan, wizyt w instytucjach, itp.
. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania materiatéw informacyjno — promocyjnych, na ktére
sktadac si¢ beda: identyfikatory imienne polskich uczestnikéw, harmonogramy spotkan, portfolio
zagranicznych i polskich uczestnikéw spotkan B2B oraz relacja fotograficzna i filmowa z misji.
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§4

Wynagrodzenie

. Za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w §1 ust.1, Zamawiajacy zobowigzuje

sie zapfacic Wykonawcy wynagrodzenie W KWOCIE ..........cccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e zt brutto
(stownie:...........ccooeeiiiiiiin, ) Kwota wynagrodzenia obejmuje wszelkie koszty wykonania
przedmiotu umowy.

Podstawg zaptaty wynagrodzenia bedzie zaakceptowana przez Zamawiajacego i poprawnie
wystawiona przez Wykonawce faktura. Wykonawca ma prawo wystawi¢ fakture, o ktorej mowa
W niniejszym ustepie dopiero po zorganizowaniu Misji i podpisaniu - przez osobe wyznaczong przez
Zamawiajacego - protokotu odbioru, potwierdzajacego realizacje zadania bez wad i zastrzezen
przez obie strony.

Zaptata wynagrodzenia za organizacje Misji nastapi w formie przelewu bankowego na wskazany
przez Wykonawce rachunek bankowy w terminie 14 dni po otrzymaniu przez Zamawiajacego
faktury.

Stwierdzone w protokole odbioru wady lub braki przy realizacji poszczegdlnych elementow
przedmiotu umowy stanowig podstawe do pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy.

Osobg uprawniong do popisania protokotu odbioru po stronie Zamawiajgcego jest Dyrektor
Departamentu  Przedsiebiorczosci i Strategii Marki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Lubuskiego lub jego zastepca.

Osobg uprawniong do popisania protokotu odbioru po stronie  Wykonawcy jest
Fakture nalezy wystawi¢ na:

Wojewodztwo Lubuskie - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego,
ul. Podgorna 7, 65-057 Zielona Géra, NIP: 973-05-90-332.
Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty realizacji umowy.

. Adresem dla doreczenia Zamawiajacemu faktury elektronicznej jest: sekretariat.dm@lubuskie.pl.

§5
Zasady wspotpracy

. Wykonawca zapewnia, ze wykona przedmiot umowy terminowo, rzetelnie przy zachowaniu

nalezytej starannosci.

W trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do: wspotdziatania
z Zamawiajgcym w zakresie koniecznym do prawidtowej realizacji umowy, dotrzymywania
obustronnie ustalonych termindw, a Zamawiajacy do udzielenia Wykonawcy wszelkich informaciji,
materiatow i dokumentacji znajdujacych sie w jego posiadaniu, ktore bedg niezbedne do
prawidtowego i terminowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zapewnia, ze dysponuje odpowiednig wiedzg i doSwiadczeniem koniecznym do
prawidtowej realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz, ze posiada odpowiednie zaplecze
organizacyjne, techniczne, intelektualne oraz finansowe gwarantujgce wykonanie przedmiotu
zamdwienia terminowo, rzetelnie z dotozeniem najwyzszej starannosci.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia czesci prac podwykonawcom w ramach umowy.
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10.

Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wszelkie dziatania lub zaniechania swoich
podwykonawcdw tak, jak za swoje dziatania lub zaniechania.

Wszelkie dziatania, z wytgczeniem czynnosci powodujgcych zmiane lub ustanie stosunku
zobowigzaniowego miedzy Stronami, ktorych podjecie jest wymagane lub dopuszczalne, jak
rowniez wszelkie dokumenty, ktérych sporzadzenie jest wymagane lub dopuszczalne na mocy
umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, mogg by¢ podejmowane lub sporzadzane przez
przedstawicieli Stron.

Osobg upowazniong do wspdidziatania z Wykonawcg oraz odpowiedzialng za prawidtowq
realizacje przedmiotu umowy po stronie Zamawiajacego jest:

Zmiana 0sob, o ktorych mowa w ust. 7 i ust. 8, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej
Strony i nie stanowi zmiany tre$ci Umowy.

Korespondencja migdzy Stronami, w tym w szczegélnosci dotyczaca sposobu realizacji umowy
odbywac sie bedzie na podany w ust. 7 i ust. 8 adres e-mailowy.

§6

Prawa autorskie

. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe co do rezultatow niniejszej

umowy, o ktérych mowa w § 3, ust. 4 niniejszej Umowy bez ograniczen co do czasu, terytorium,
liczby egzemplarzy, w zakresie nastepujgcych pdl eksploatacii: utrwalanie, zwielokrotnianie okre-
$long technikg, wprowadzanie do obrotu, wprowadzanie do pamieci komputera, publikacji w mate-
riatach informacyjnych oraz sieci Internet, publiczne odtwarzanie, wystawianie, wy$wietlanie, nieod-
platne wypozyczanie lub udostepnianie zwielokrotnionych egzemplarzy.

Przeniesienie catosci majatkowych praw autorskich nastepuje z chwilg wydania materiatéw infor-
macyjno-promocyjnych.

Zaptata wynagrodzenia okreslonego w §4 ust.1 niniejszej umowy wyczerpuje roszczenia Wykonaw-
cy z tytutu przeniesienia na rzecz Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych.

W ramach Wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo zezwalania na wyko-
nywanie zaleznego prawa autorskiego. Wykonawca udziela Zamawiajacemu nieodwotalnej zgody
na dokonywanie przez Zamawiajgcego dowolnych zmian w przedmiotach, do ktérych Zamawiajacy
nabyt majatkowe prawa autorskie na podstawie umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujgc przedmiot umowy, nie naruszy praw majgtkowych oséb
trzecich i przekaze Zamawiajgcemu rezultaty umowy w stanie wolnym od obcigzen prawami osob
trzecich.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne,
a w szczegolno$ci za ewentualne roszczenia 0sob trzecich wynikajace z naruszenia praw wtasnosci
intelektualnej
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§7

Kary umowne

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania swoich obowigzkow zgodnie z trescig niniejszej umowy,
sumiennie i odpowiedzialnie oraz w sposob odpowiadajacy ogolnie przyjetym zasadom starannosci
oraz do nie podejmowania dziatan na niekorzy$¢ Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzuje sie do wspotpracy z Zamawiajacym w zakresie wykonywanych przez
siebie obowigzkow.

. Zamawiajacy ma prawo w kazdym czasie kontrolowa¢ sposob wykonywania powierzonych Wyko-
nawcy obowigzkow.

. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, wykonania go wadliwie lub w sposob nienalezyty,
Zamawiajgcemu przystugujg kary umowne odpowiednio:

1)

w sytuacji niewykonania przez Wykonawce zobowigzania, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, Wyko-
nawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajagcemu kare umowng w wysoko$ci 100% wynagro-
dzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1,

w przypadku odstapienia przez Zamawiajacego lub Wykonawce od umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest zapfaci¢ kare umowng w wysokosci
100 % wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 4 ust. 1,

W razie opoznienia w przekazaniu Zamawiajacemu listy proponowanych hoteli wraz z danymi
teleadresowymi w stosunku do terminu wskazanego w § 2 ust. 2 umowy, w wysokosci 1,5%
kwoty brutto wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia, liczac od dnia,
w ktorym obowigzek powinien by¢ dopetniony,

w razie opdznienia w przekazaniu Zamawiajacemu listy proponowanych lotéw, w stosunku do
terminu wskazanego w § 2 ust. 3 umowy, w wysoko$ci 1,5% kwoty brutto wynagrodzenia
okre$lonego w § 4 ust. 1 za kazdy dzien op6znienia, liczac od dnia, w ktérym obowigzek
powinien by¢ dopetniony,

w razie opoOznienia w przekazaniu Zamawiajgcemu szczegotowego harmonogramu Misji
w stosunku do terminu wskazanego w § 2 ust. 4 umowy, w wysokosci 1,5% kwoty brutto
wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia, liczac od dnia, w ktorym
obowigzek powinien by¢ dopetniony,

w sytuacji gdy Wykonawca nie wykonat lub wykonat w sposdb nienalezyty jakiekolwiek elementy
przedmiotu umowy, ktére sg opisane w SOPZ oraz wyszczegéinione w §1 ust. 1 umowy pkt. a
ib, a takze w przypadku, gdy Zamawiajacy wezwat Wykonawce do poprawienia lub uzupetnienia
tego elementu/czynno$ci, a element/czynnosci poprawione przez Wykonawce w dodatkowym
terminie nadal majgq wady lub Wykonawca odmoéwit usuniecia wad, Wykonawca zapfaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokoSci 1,5% kwoty wynagrodzenia brutto okre$lonej
w § 4 ust. 1 umowy, za kazdy niewykonany ww. element/czynno$¢ ustugi.

w razie niezapewnienia minimum 5 spotkan dla kazdego z lubuskich przedsiebiorcow,
Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 1,5% kwoty wynagrodzenia brutto okreslonego
odpowiednio w § 4 ust. 1 za kazde nieodbyte spotkanie.

w przypadku nie pojawienia sie na spotkaniu firmy zagranicznej wskazanej
w portfolio, o ktorym mowa w SOPZ, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 1,5 %
wynagrodzenia brutto okreslonego odpowiednio w § 4 ust. 1 umowy za kazda firme zagraniczna,
ktdra nie stawita sie na spotkaniu B2B.
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Kary umowne o ktorych mowa w ust. 4 pkt. 3-8 podlegajg sumowaniu.
Kary umowne sg pfatne w terminie 7 dni od dnia ztoZenia Zadania w tym zakresie przez Zamawiaja-
cego.

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kary
umownej na zasadach ogolnych.

. Zamawiajacy moze dokonac potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

§8
Odstapienie od umowy
. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku przewidywanym w Kodeksie Cywilnym oraz

ponadto w przypadku:

1) zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy,

2) zaprzestania przez Wykonawce realizacji umowy,

3) wykonywania przez Wykonawce umowy w sposob niezgodny z jej zapisami — po uprzednim
pisemnym wezwaniu przez Zamawiajacego do jej prawidtowego wykonania.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemne;.

. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego:

1) Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzujg sie do sporzadzenia protokotu, ktory bedzie zawierat
opis wykonanych prac do daty odstapienia od umowy,

2) wysokos¢ wynagrodzenia nalezna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie do zakresu
wykonanych prac,

3) ustalajgc wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, Strony wezmg pod uwage wytacznie prace
przyjete przez Zamawiajacego.

9
Postanowignia koncowe
. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. W kwestiach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Prawa zamowien
publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.
. W przypadku zaistnienia sporu w zwigzku z wykonaniem Umowy Strony poddajg ewentualne spory
rozstrzygnieciu przez sad wtasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.
Integralng czescig umowy jest zatgcznik:
Szczegoiowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ)

Za Zamawiajacego Za Wykonawce
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