Marszatek Wojewodztwa Lubuskiego

ogtasza
nabor kandydatow

na wolne kierownicze stanowisko urzednicze
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Lubuskiego:

1) Stanowisko i miejsce w strukturze organizacyjnej: Kierownik Wydzialu Planowania

Przestrzennego w Departamencie Geodezji, Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania
Przestrzennego (ll),

2) Wymiar czasu pracy: petny etat,

3) Zestawienie wymagan stawianych kandydatom:

a) warunki niezbedne okre$lone w ustawie o pracownikach samorzadowych {j..

6)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku,

posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

posiadanie wyksztatcenia wyzszego,

brak skazania za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opini.

b) wymagania niezbedne:

1)

2)
3)

4)

wyksztatcenie wyzsze kierunkowe w zakresie planowania przestrzennego lub gospodarki
przestrzennej lub urbanistyki,

co najmniej 4 lata stazu pracy,

znajomos$¢ ustaw z zakresu planowania przestrzennego i pokrewnych, m.in.: o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko, o gospodarce nieruchomo$ciami, o ochronie $rodowiska, o ochronie przyrody,
0 ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
umiejetnos¢ kierowania zespotem i podejmowania decyzji, kreatywnos¢ i samodzielnosc,
umiejetnosci analityczne, dyspozycyjnos¢, kultura osobista, kolezeriskosc,

c) wymagania dodatkowe:

Cztonek Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej,

uprawnienia urbanistyczne,

znajomo$C  dokumentdw planistycznych sporzadzonych na szczeblu krajowym
i regionalnym,

znajomosc¢ jezyka angielskiego w stopniu podstawowym,

znajomos¢ jezyka niemieckiego w stopniu komunikatywnym,

dobra znajomo$¢ obstugi pakietow biurowych MS Office, poczty elektronicznej i Internetu,
bardzo dobra znajomos$¢ programéw do tworzenia i obrébki grafiki,

4) Szczegbtowe zadania na stanowisku:

1)
2)

Rozdzielanie korespondencji do zatatwienia i okreslanie sposobu i trybu zatatwienia
spraw.

Weryfikacja przygotowywanych dokumentow przez poszczegolnych pracownikow
wydziatu oraz po jej weryfikacji podpisywanie i parafowanie korespondencji wytwarzane;
w wydziale.



3) Kontrola rzetelno$ci, terminowo$ci wykonywania zadan oraz nalezytego przyjmowania
interesantéw przez pracownikow wydziatu.

4) Opracowywanie i uzasadnianie projektow budzetu wydziatu i nadzor nad jego realizacja.

5) Udziat w posiedzeniach Sejmiku i jego organow.

6) Wspotpraca z Zarzadem Wojewddztwa — przedstawianie na posiedzeniach projektow
uchwat, postanowien i informacii.

7) Wspdtpraca z innymi departamentami w sprawach wymagajacych uzgodnien oraz
wspoétdziatania.

8) Prowadzenie i koordynacja prac zwigzanych ze sporzadzaniem, realizacjq i okresowq
oceng planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa i jego zmianami.

9) Koordynowanie prac zwigzanych z uzgadnianiem i przekazywaniem wnioskow do
projektow studiow uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gmin i ich
zmian.

10) Koordynowanie prac zwigzanych z uzgadnianiem i przekazywaniem wnioskéw do
projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i ich zmian.

11) Koordynacja prac zwigzanych z uzgodnieniem lokalizacji inwestycji celu publicznego
0 znaczeniu ponadlokalnym i ustalaniem warunkéw zabudowy.

12) Koordynacja prac zwigzanych ze sporzadzaniem i opiniowaniem innych opracowan
planistycznych z zakresu planowania przestrzennego.

13) Kierowanie pracami zwigzanymi z  opiniowaniem opracowan planistycznych
sporzadzonych przez strone niemiecka.

14) Koordynacja prac zwigzanych ze sporzadzaniem wspdlnych opracowan planistycznych ze
strong niemiecka.

15) Udziat w pracach Polsko-Niemieckiego Komitetu ds. gospodarki przestrzennej oraz
w pracach grup roboczych i sterujgcych itp.

16) Organizacja prac Wojewddzkiej Komisji Urbanistyczno-Architektoniczne;.

17) Wspdtpraca z samorzadami lokalnymi, administracjgq rzadowg i stowarzyszeniami
twdrczymi w zakresie planowania przestrzennego.

18) Wspotpraca i koordynacja prac z innymi wojewddztwami w zakresie planu
zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa.

19) Koordynacja i prowadzenie spraw zwigzanych z Koncepcjgq Przestrzennego
Zagospodarowania Kraju i innymi opracowaniami planistycznymi i strategicznymi szczebla
centralnego.

20) Wspotpraca z ministrem witasciwym do spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej
i mieszkaniowej w sprawach zgodnosci planu zagospodarowania przestrzennego
wojewddztwa z koncepcjg przestrzennego zagospodarowania kraju oraz wprowadzeniem
programdw zawierajacych zadania rzadowe do planu zagospodarowania przestrzennego
wojewddztwa.

21) Realizacja zadan wynikajagcych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym z zakresu planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa.

22) Uczestnictwo w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienn publicznych z zakresu prac
planowania przestrzennego.

23) Rozpatrywanie skarg i wnioskow.

5. Wykaz dokumentéw wymaganych przy sktadaniu ofert:

1) CV - Curriculum Vitae — musi by¢ opatrzone podpisanym o$wiadczeniem kandydata:
,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pozn.
zm.)”

2) oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,




3) oSwiadczenie o korzystaniu z peti praw publicznych oraz o posiadaniu petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych,

4) kopie dyplomu, $wiadectwa dokumentujgcego wyksztatcenie,

5) kopie dokumentow potwierdzajgcych do$wiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy,
zaSwiadczenia o zatrudnieniu),

6) oSwiadczenie kandydata o nastepujacej tresci: ,0éwiadczam, ze nie bylem/bytam
skazany/a za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe” (w przypadku wyboru, kandydat zobowigzany zostanie do
dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego),

7) kopie innych zaswiadczen dokumentujgcych posiadane umiejetnosci, znajomo$¢ jezykdw
obcych, ukofczone kursy specjalistyczne, studia podyplomowe itp.

Oswiadczenia, sktadane przez kandydata oraz CV muszg by¢ opatrzone jego podpisem.

6. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:
Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 12.09.2011 r. w zamknietej kopercie
Z umieszczonym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata oraz z dopiskiem ”nabér na
stanowisko Kierownika Wydziatu Planowania Przestrzennego (ll) - DN”
a. osobiscie w_godzinach pracy urzedu w Kancelarii Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze (pok. nr 59),
b. lub listownie na adres (decyduje data stempla pocztowego):
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze
ul. Podgérna 7
65-057 Zielona Géra

Informacje o kandydatach, ktérzy zgtosili sie do naboru stanowig informacje publiczng w zakresie
objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okre$lonym w ogtoszeniu o naborze.

Wybrany kandydat - przed podpisaniem z nim umowy o prace, zobowigzany jest do
dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za umysine
przestepstwo $cigane zoskarzenia publicznego Ilub umys$ine przestepstwo skarbowe
(niespetnienie powyzszego warunku jest jednoznaczne z rezygnacjg kandydata z zatrudnienia w
Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego).

Niezwtocznie po przeprowadzonym naborze, a gdy do wyboru nie dojdzie, od zakoriczenia
procedury naboru, zostanie upowszechniona informacja o wyniku naboru.

W sprawie naboru, informacji udziela p. Joanna Czompa w godz. od 9% do 13% pok. nr 47 (tel.
068 456 53 06).

z up. MARSZALKA WOJEWODZTWA

Teresa Sekuta
Sekretarz Wojewédztwa Lubuskiego
Dyrektor Departamentu Organizacyjno-Prawnego

Zielona Gora, 31.08.2011 r.



