65-057 Zielona Gora
ul. Podgoérna 7
tel. +48 /68/456 52 00, 320 20 37

URZAD MARSZALKOWSKI fax +48 /68/456 52 96
WO]EWODZTWA LUBUSKIEGO www.lubuskie.pl
DA.II1.2721.2.15.2019 Zielona Goéra, 14.03.2019 r.
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Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze w roku 2019”
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Wojewddztwo Lubuskie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze
ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Goéra

Tel./fax.: +48 68 45 65 200/296

NIP: 973-05-90-332

REGON: 970770089

adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.lubuskie.pl

adres Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego: www.bip.lubuskie.pl
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze posiada System Zarzadzania Jakoscia 1ISO 9001:2015

Wydziat Zaméwien Publicznych

tel.: lub +48 68 45 65 404

fax.: +48 68 45 65 404

adres poczty elektronicznej: b.bacal@lubuskie.pl

GODZINY URZEDOWANIA

800 - 16% /poniedziatek/
730 - 1530 /od wtorku do pigtku/

Przedmiot zaméwienia jest wspéffinansowany ze Srodkéw Pomocy Technicznej PROW na lata 2014 - 2020.



Informacje dotyczace RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuije, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Lubuskiego
z siedzibg w Zielonej Gorze, ul. Podgérna 7, 65-075 Zielona Goéra,

w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych prosimy
o kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: Biuro Ochrony Informacii
i Bezpieczenstwa Publicznego, ul. Podgoérna 7, 65-057 Zielona Géra, e-mail: iodo@lubuskie.pl.
tel. 68 45 65 585, faks: 68 45 65 329,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérym mowa
w ponizszym SIWZ,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.)
dalej ,ustawa Pzp’,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoniczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy oraz na
czas kontroli i archiwizacj,

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

Pan/Pani wypetnia obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat/a w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

= posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:



— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowies umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



M.
Iv.

V.

VL.

Tryb udzielenia zaméwienia publicznego
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 roku, poz.1986 z p6zn. zm.) oraz wydanych na podstawie
niniejszej ustawy rozporzadzen wykonawczych, zwanej dalej Pzp.
Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci szacunkowej ponizej
progow okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust.1 w zwigzku
z art. 39-46 Prawa zaméwien publicznych.
Niniejszg SIWZ mozna odebra¢ nieodptatnie w siedzibie Zamawiajacego, ul. Podgérna 7,
65-057 Zielona Géra w godz. 8:00 - 15:00 od poniedziatku do pigtku (pok. nr 3) albo bezpo$rednio
ze strony internetowej Zamawiajacego - www.bip.lubuskie.pl - w zaktadce ,zamoéwienia publiczne”.
Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy Pzp jezeli w niniejszym postepowaniu koniec terminu
do wykonania danej czynnosci przypada na sobote lub dzieh ustawowo wolny od pracy, termin
uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Programéw Rozwoju
Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze w roku
2019".

Swiadczenie ustug cateringowych bedzie odbywalo sie na podstawie pisemnych zlecen
przekazywanych przez przedstawicieli Zamawiajacego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamowiern (CPV ): 55520000 - 1 - ustugi dostarczania
positkow.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenie zaméwien, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt. 6.

VIIl. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.
VIIl. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania aukc;ji elektronicznej.

IX.

1.
2.

4.

Podwykonawcy i podmioty, o ktérych mowa w art. 22a ustawy Pzp.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2 do
SIWZ) cze$ci zamdwienia, ktdrych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom (wraz
ze wskazaniem procentowego udziatu w wykonaniu zamoéwienia) i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcdw o ile w momencie sktadania oferty sg mu znane.

Wobec podwykonawcow Zamawiajacy nie bedzie badat czy nie zachodzg podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 i ust. 5 pkt. 1i 2 ustawy Pzp., z zastrzezeniem pkt. 6.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac



na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkdw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozyciji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia. Zobowigzanie musi by¢
ztozone w oryginale (zgodnie ze wzorem Zatacznika nr 6 do SIWZ), mie¢ forme pisemng i musi
by¢ podpisane przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu oddaja-
cego zasoby do dyspozycji. Zobowigzanie musi wyraza¢ w sposob wyrazny i jednoznaczny wole
udzielenia Wykonawcy, ubiegajacemu si¢ 0 zamowienie, odpowiedniego zasobu — wskazywac jego
rodzaj, czas udzielenia a takze inne istotne okolicznosci, wynikajace za specyfiki tego zasobu oraz
wykazac, ze podmiot udzielajgcy zasobu Wykonawcy, ubiegajacemu sie o zamdwienie, rzeczywi-
Scie nim dysponuije.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13-22 ustawy i ust. 5 pkt. 112 ustawy.

Jezeli zdolno$ci techniczne podmiotu, o ktorym mowa w pkt. 4, nie potwierdzajg spetnienia przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:
1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktérych mowa
w pkt. 4.
W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow,
Zamawiajacy moze zada¢ dokumentdw, ktore okreslajg w szczegdlnosci:
1) zakres dostepnych Wykonawcy zasob6w innego podmiotu,
2) sposéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamdwienia publicznego,
3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego,
4) czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby Wykonawca
powotywat sig, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, Wykonawca jest obowigzany wykazac¢
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie
w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.



10. Powierzenie wykonania czes$ci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowie-
dzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

X. Wymagania stawiane Wykonawcy.
. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za prawidtowg realizacje umowy, w tym za przebieg oraz
terminowe wykonanie zamowienia w okresie wykonywania umowy.

2. Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zamowienia.

3. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia uzgadniane bedg wytacznie przez
ustanowionych przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.

4. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
ustugi.

5. Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce, na podstawie umowy
0 prace, 0sob wykonujacych czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia.

—_

XI. Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 23 grudnia 2019 r.

XIl. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, o ktérych mowa
w art. 22 ust.1b ustawy, dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw.
Zamawiajacy nie stawia szczegdtowych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Zamawiajacy nie stawia szczegotowych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat
nalezycie, co najmniej 3 ustugi cateringowe (Zamawiajacy rozumie jako 3 odrebne umowy)
polegajace na organizacji przyjecia w formie np. konferenciji, bankietu, szkolenia, itp., w ktorej
uczestniczyto, co najmniej 70 oséb, a warto$¢ co najmniej dwdch z nich wynosita po min. 2450 zt
brutto/ustuga.

UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza faczenia zdolno$ci technicznej w ramach konsorcjum, w celu
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, tzn. w przypadku sktadania oferty przez konsorcjum,
przynajmniej jeden z cztonkdéw konsorcjum musi spetia¢ warunek zdolnosci technicznej w catosci.
W przypadku korzystania z potencjatu podmiotu trzeciego w zakresie spetnienia tego warunku, podmiot
ten takze musi samodzielnie spetnia¢ warunek udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania tego warunku na podstawie treci ztozonego o$wiadczenia (zat. Nr 3 do SIWZ),
o$wiadczenia ,Wykaz ustug” (zat. Nr 5 do SIWZ) oraz dowodéw czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,



wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia”. Z treéci zataczonych dokumentéw lub oéwiadczer musi wynika jednoznacznie, iz ww.
warunek Wykonawca spetnit.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie przepisow art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 i ust. 5 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp., z zachowaniem
przepisow art. 24 ust. 7-10 i 12 ustawy Pzp, w zwigzku z brakiem podstaw do wykluczenia.

3. Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Xlll. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:

1. Do oferty Wykonawca dotacza, aktualne na dzien skladania ofert, oSwiadczenie w zakresie
wskazanym przez Zamawiajgcego. Informacje zawarte w os$wiadczeniu stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu. O$wiadczenie stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ.

2. Wykonawca, ktdry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkéw udziatu w postepowaniu, sktada takze o$wiadczenie, o ktdrym mowa w pkt. 1 dotyczace
tych podmiotéw (oddzielne dla kazdego podmiotu).

3. W przypadku wspéinego ubiegania sie¢ 0 zamoéwienie przez Wykonawcdw o$wiadczenie, o ktérym
mowa w pkt. 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspoinie ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokumenty
te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia.

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy oraz zgodnie z art.
24 ust. 11 ustawy Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust.5 ustawy, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktocenia konkurenc;i
w postepowaniu 0 zamdwienie publiczne.

5. Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy, przed udzieleniem zamowienia, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz
5 dni, aktualnych na dzieh ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, tj.:

1) odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.
UWAGA: Zamawiajgcy pobierze samodzielnie powyzszy dokument, jeSli Wykonawca wskaze,
w Formularzu ofertowym, adres internetowy ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych,



Z ktérego mozna pobra¢ wymagany dokument.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktdrym mowa w pkt. 6 sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadfosci.

Dokument, o ktérym mowa w lit. a, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentow, o ktorym mowa w pkt. 5 ppkt. 1), zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktdrej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem
lub przed organem sgadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument, o ktorym mowa, powinien by¢ wystawiony nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. UWAGA: W przypadku watpliwosci co
do treci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrci¢ Sie do wfasciwych organéw
odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub migjsce zamieszkania ma osoba,
ktdrej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

2) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw
okre$lajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje lub inne dokumenty potwierdzajgce
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed terminem
skfadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu — zgodnie
z zatgcznikiem nr 5 do SIWZ.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotdéw, na zasadach
okre$lonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentu
wymienionego w pkt. 5 ppkt. 1).

W zakresie nie uregulowanym w SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zadac
zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Niespetnienie warunkow udziatu w postepowaniu skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy
Z postepowania, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp.



XIV. Inne o$wiadczenia i dokumenty.
1. Wypetniony i podpisany ,Formularz ofertowy” - zgodnie z zatacznikiem nr 2 do SIWZ.
2. Pisemne zobowigzanie - zgodnie z zatacznikiem 6 do SIWZ — jesli dotyczy.
3. Petnomocnictwo - jesli dotyczy. Petnomocnictwo zgodnie z dziatem VI rozdziat Il ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, winno byC zlozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.
4. Uzasadnienie dotyczace tajemnicy przedsigbiorstwa - jezeli dotyczy.
Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez Wyko-
nawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub
spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania,
ktére informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia
i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4. W przypadku braku wykazania (zlozenia
uzasadnienia w terminie sktadania ofert), iz zastrzezone dane stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
zamawiajacy uzna, iz nie zostata spetniona przestanka podjecia niezbednych dziata w celu zachowa-
nia ich poufnosci i dane te stang sie jawne od momentu otwarcia ofert. Zastrzezenie informacii, ktére nie
stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie
traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé¢ bedzie ich odtajnieniem.

XV. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia.

1. W przypadku, gdy oferte sktada konsorcjum (w tym spdtka cywilna) do oferty nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo, dla petnomocnika do reprezentowania Wykonawcdéw wystepujacych wspélnie
w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i do zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo musi jednoznacznie wynikaé
z umowy lub z innej czynno$ci prawnej, mie¢ forme pisemng, musi w swej tresci zawiera¢
wskazanie niniejszego postepowania. Petnomocnictwo musi byC zatgczone w oryginale
i podpisane przez uprawnionych, w Swietle dokumentow rejestracyjnych, przedstawicieli
Wykonawcow lub mie¢ postaC aktu notarialnego albo notarialnie potwierdzonej kopii. Wszelka
korespondencja prowadzona bedzie z pelnomocnikiem. Spdtka cywilna  dotgcza
ww. petnomocnictwo lub dokument, z ktérego wynika ww. petnomocnictwo np. poSwiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem kopie umowy spotki cywilnej lub uchwate. Konsorcjum dotgcza
ww. petnomocnictwo.

2. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zamowienia.

3. Wszystkie podmioty sktadajace wspdlng oferte bedg odpowiedzialne na zasadach okreslonych
w Kodeksie cywilnym.

4. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zaden z nich nie
moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 pkt. 12-23 i ust. 5 pkt. 1i 2 ustawy Pzp.

5. W przypadku Wykonawcow wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia przynajmniej jeden
z cztonkdw konsorcjum musi w catosci spetnia¢ warunek okreslony w Rozdziale XII pkt. 3).

6. Kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia wypetnia i podpisuje
oddzielnie o$wiadczenie, o ktorym mowa w rozdziale XIII pkt. 1. Dokumenty te potwierdzajg
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
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XVLI.

kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

Dokumenty wymienione w Rozdziale XIIl pkt. 4 i pkt. 5 ppkt. 1) SIWZ obowigzujg kazdego
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oddzielnie. Kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, na wezwanie Zamawiajgcego,
musi  ztozy¢ komplet wyzej wymienionych dokumentéw, pos$wiadczonych/podpisanych
,Za zgodnos¢ z oryginatem” odpowiednio przez kazdego z Wykonawcow, w zakresie dokumentow,
ktére kazdego z nich dotycza.

W przypadku innych podmiotéw, na ktorych zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, kopie dokumentdéw dotyczacych tych podmiotéw sg
poswiadczane ,za zgodnoS¢ z oryginatem” odpowiednio przez te podmioty, w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Formularz ofertowy (Zatacznik nr 2 do SIWZ) musi by¢ podpisany przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, zgodnie
z zasadami reprezentacji Wykonawcow okreslonymi w dokumentach rejestrowych lub innych
dokumentach, wtasciwych dla danej formy organizacyjnej Wykonawcdw albo przez petnomocnika.
Na pierwszej stronie formularza oferty nalezy wpisa¢ informacje dotyczace wszystkich cztonkdw
konsorcjum.

Oferta podpisana przez petnomocnika musi by¢ prawnie wigzaca, facznie i z osobna dla wszystkich
podmiotéw wspolnie sktadajacych oferte.

Petnomocnik bedzie upowazniony do zaciggania zobowigzan w imieniu i na rzecz kazdego,
i wszystkich podmiotow sktadajacych wspding oferte.

Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowej stanowigce Zatacznik nr 4 do SIWZ obowigzuje kazde-
go z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oddzielnie. Kazdy
z Wykonawcow wspolinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia musi ztozy¢ podpisang przez
siebie informacje dot. grupy kapitatowe;.

Inne niewymienione dokumenty i o$wiadczenia podpisuje petnomocnik konsorcjum lub wszyscy
cztonkowie konsorcjum i dotyczg one catego konsorcjum.

Forma dokumentéw
Oswiadczenia, o ktorych mowa w SIWZ, dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, na ktorych
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz
dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.
Petnomocnictwa, o ktorych mowa w SIWZ, dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, sktadane
sq w oryginale lub kopii poSwiadczonej notarialnie. Tre$¢ i forma petnomocnictw muszg by¢
zgodne z odpowiednimi zapisami niniejszej SIWZ.
Dokumenty, o ktorych mowa w SIWZ, inne niz oswiadczenia i petnomocnictwa skfadane sg
w oryginale lub kopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” lub kopii poswiadczonej
notarialnie.
Zamawiajacy wymaga aby ,za zgodnos¢ z oryginatem” byta podpisana kazda kopia strony oferty
zawierajgca jakakolwiek tresc.
Poswiadczenia ,za zgodnos¢ z oryginatem” dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na
ktérego zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego



z nich dotycza.

6. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8. Zamawiajacy bedzie zada¢ od Wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentéw.

9. Zamawiajacy nie bedzie oceniat dokumentéw dodatkowych zatgczonych do oferty, ktdrych nie
wymagat w SIWZ.

XVII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen, wnioskéw, zawiadomien i udzielania wyjasnien.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elekironiczna, za wyjgtkiem oferty, umowy oraz
oswiadczen i dokumentow wymienionych w SIWZ (réwniez w przypadku ich zlozenia w wyniku
wezwania, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp), dla ktérych Prawodawca przewidziat
wylacznie forme pisemna.

3. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwa¢ sie numerem
sprawy okre$lonym w SIWZ.

4. Zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogq
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: b.bacal@lubuskie.pl, a faksem na nr +48 68 45
65 404.

5. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

6. Zamawiajacy uznaje, ze dokument wystany przez Zamawiajgcego na numer faksu, adres e-mail
podany przez Wykonawce zostat mu doreczony w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie
Wykonawcy z tre$cig dokumentu. Potwierdzeniem jest wydruk przestania faksem, potwierdzenie
wystania e-maila.

7. Korespondencje w niniejszym postepowaniu nalezy kierowac na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego
Departament Administracyjno — Gospodarczy
WYDZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Géra

tel./faks +48 68 45 65 404

e-mail: b.bacal@lubuskie.pl

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do korica dnia,
w ktérym uplywa potowa terminu skitadania ofert Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
wniosek 0 wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu, o ktbrym mowa powyzej, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.
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Wszelkie zmiany tresci SIWZ, jak i odpowiedzi na pytania, co do treSci SIWZ, Zamawiajacy
zamieszczac bedzie na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. www.bip.lubuskie.pl.

W przypadku rozbieznoSci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trecig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujacq nalezy przyjaé tre$C pisma zawierajacego pdzniejsze o$wiadczenie
Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy Pzp nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt -
zarbwno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami -
niz wskazany w niniejszym Rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na
inne formy kontaktowania sie¢ z nim, w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty
W swojej siedzibie.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami: Beata Bacal, tel/fax: 68 45 65 404,
e-mail: b.bacal@lubuskie.pl

XVIIl. Wymagania dotyczace wadium - nie dotyczy

XIX. Termin zwigzania ofertg

1.

Termin zwigzania ofertg okre$la sie na 30 dni liczac od dnia uptywu wyznaczonego na sktadanie
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwréci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody o przedtuzenie tego terminu o wyznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XX. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
2.

Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone
W jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, po$wiadczone przez
Wykonawce.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna, wypetiona pismem komputerowym, maszynowym
lub czytelnym pismem recznym (zapisy dokonane pismem recznym Wykonawca zobowigzany jest
wykona¢ czytelnie z uzyciem dtugopisu lub atramentu). Oferta, wszystkie zataczniki, wszelkie
zmiany w treSci oferty (poprawki, przekre$lenia, dopiski) muszg by¢ podpisane przez Wykonawce
lub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z przyjetymi zasadami
reprezentacji. Podpisy muszg by¢ nanoszone w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje tzn. czytelne
lub z imienna pieczatka. Podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytgcznie z pieczatkg imienna osoby
skfadajacej podpis.

W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba niewymieniona w dokumentach rejestrowych
Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty, okreslajace jego
zakres. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
Petnomocnictwo musi zosta¢ dotgczone do oferty i ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie).
Zamawiajacy o$wiadcza, iz nie zamierza zwotywa¢ zebrania Wykonawcow w celu wyjasniania
tresci SIWZ.
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1.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty sktadane
w postepowaniu 0 zaméwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, jesli Wykonawca w terminie sktadania
ofert zastrzegt, ze nie mogq one by¢ udostepniane i jednocze$nie wykazat, iz zastrzezone informa-
cje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 90 ustawy Pzp, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsigbiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
Zamawiajacy uzna za skuteczne wylacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego
zastrzezenia, jednoczes$nie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. W takim
przypadku Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia koperty z opisem ZMIANA lub OFERTA
ZAMIENNA zawierajagca modyfikacje oferty, w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych przy
skfadaniu ofert. W przypadku wycofania oferty Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
o$wiadczenia o rezygnacji z udziatu w postepowaniu poprzez ztozenie powiadomienia w kopercie
oznaczonej WYCOFANIE. Po wycofaniu oferty Wykonawca moze ztozy¢é nowg oferte w zamian za
wycofang tylko przed uptywem terminu sktadania ofert. Ztozenie oferty zamiennej bez wycofania
poprzednio ztozonej zostanie uznane za ziozenie dwoch ofert, co spowoduje odrzucenie ofert
z mocy art. 89 ust. 1 pkt. 1, gdyz jest sprzeczne z art. 82 ust. 1 Pzp.
Do przeliczenia na PLN warto$ci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie
$redni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania.
Oferta, ktdrej treS¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy
Pzp zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp). Wszelkie niejasno$ci i obiekcje dotycza-
ce tresci zapisdw w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem skfadania ofert
w trybie przewidzianym w Rozdziale XVII niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy Pzp nie przewidujg
negocjacji warunkéw udzielenia zamowienia, w tym zapiséw projektu umowy, po terminie otwarcia
ofert.
Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi sam Wykonawca,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.
W interesie Wykonawcy zaleca si¢, aby:

— wszystkie kartki oferty byty ponumerowane i parafowane przez osoby podpisujgce oferte,

— oferta byta ztozona w teczce lub zszyta w sposdb uniemoZzliwiajacy jej zdekompletowanie,

— wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztozone wewnatrz opakowania.

Miejsce oraz termin skfadania ofert.
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa

Lubuskiego w Zielonej Gorze, ul. Podgérna 7, Departament Administracyjno — Gospodarczy —
KANCELARIA OGOLNA w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22.03.2019 r. do godz. 11:00.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu oznaczonym w sposéb
gwarantujacy jego nienaruszalno$¢. Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwg i adresem
Wykonawcy, adresem Zamawiajgcego oraz nastepujaco opisane:



Nazwa i adres Wykonawcy
wraz z nr faksu i telefonu Urzad Marszatkowski
Wojewoédztwa Lubuskiego
Departament Administracyjno - Gospodarczy
ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Géra

OFERTA w postepowaniu przetargowym pn.:
~Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Departamentu Programéw Rozwoju

Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego
w Zielonej Gérze w roku 2019”.
Nr sprawy: DA.IIl.2721.2.15.2019

Nie otwiera¢ przed dniem 22.03.2019 r. godzina 11:30.

UWAGA: Opakowanie oferty powinno by¢ opisane zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego,
o ktéorych mowa w powyzszej tabeli.

3. Oferty mozna sktada¢ osobiscie lub przesta¢ pocztg na adres Zamawiajgcego. W takim przypadku
za termin ziozenia ofert uznaje sie¢ date i godzine potwierdzenia odbioru przesyiki przez
Zamawiajacego.

4. Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy wydaje po$wiadczenie ztozenia oferty z okre$leniem daty
i godziny ztozenia oraz numerem identyfikacyjnym oferty zgodnym z rejestrem.

5. Konsekwencje niewtasciwego opakowania oferty, ztozenia jej w niewlasciwym miejscu
lub nie dostarczenie jej do miejsca sktadania ofert w wyznaczonym terminie obcigzajg Wykonawce.

XXIl.  Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze, ul. Podgérna 7 w dniu 22.03.2019 r. o godz. 11:30 w pokoju nr 3
w Wydziale Zaméwien Publicznych Departamentu Administracyjno-Gospodarczego.

2. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg wzig¢ udziat w sesji otwarcia ofert. Bezposrednio
przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia.

3. W trakcie publicznego otwarcia ofert nie bedg otwierane koperty, zawierajgce oferty, ktorych
dotyczy WYCOFANIE. Takie oferty zostang odestane Wykonawcom bez otwierania.

4. Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA lub oferta zamienna zostang otwarte przed otwarciem
kopert zawierajacych oferty, ktérych zmiany dotyczg. Po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian, zmiany zostang dotgczone do oferty.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje:

— nazwy i adresy Wykonawcéw, ktérego oferta jest otwierana,
— informacje dotyczace ceny oraz innych kryteriow.

6. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje zgodnie

z art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.



XXIIl. Opis sposobu obliczania ceny.

1.

Wykonawca wypetni Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2 do SIWZ, w ktérym pozycje cena brutto
ogdtem bedzie stanowi¢ cene za wykonanie catosci zamoéwienia. Jezeli Wykonawca poda cene
stowng brutto inng niz cena podana liczbowo w pozycji cena brutto, Zamawiajacy uzna podang
stownie cene brutto, pod warunkiem, iz cena nie jest wynikiem wyliczen z Formularza cenowego.
Wszystkie obliczenia winny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki z zaokraglaniem
wynikow do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke
poming¢, powyzej i rbwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).
Cena moze by¢ tylko jedna nie dopuszcza sig wariantowosci cen.
Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom.
Jezeli zaoferowana cena wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzaca
watpliwosci Zamawiajagcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien , w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia
ceny.
Zamawiajacy w ztozonym formularzu ofertowym zgodnie z norma prawna art. 87 ust. 2 pkt. 1,213
ustawy Pzp, poprawia¢ bedzie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych,

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian

w tresci oferty.

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw
i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku
Wykonawca, skiadajac oferte, jest zobligowany poinformowa¢ Zamawiajgcego, ze wybor jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) ustugi, ktérych ustuga/Swiadczenie bedzie prowadzi€ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

XXIV. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

XXV. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, na podstawie kryteriow:

1.
2.

Cena (C) - 60%
Udziat niepetnosprawnych przy realizacji przedmiotu zamowienia (U) - 40%



Ad. 1.) W kryterium cena, maksymalnie mozna uzyska¢ 60 pkt. (=60%). llo$¢ punktéw bedzie obliczona
wedtug nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena oferty spo$rod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
OO x 100,00 x 60%
Cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

Ad.2.) W kryterium udziat niepetnosprawnych przy realizacji przedmiotu zamowienia, maksymalnie
mozna uzyskac 40 pkt. (=40%). llo$¢ punktéw bedzie obliczona wedtug nastepujacych zasad:

— Udziat 1 osoby niepetnosprawnej przy realizacji przedmiotu zamowienia — 40 pkt.

— Brak udziatu osoby niepetnosprawnej przy realizacji przedmiotu zamdwienia — 0 pkt.

a)  Pod pojeciem osoby niepetnosprawnej rozumie sie osobe, o ktbrej mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b
niepetnosprawnych,

b) Pod pojeciem ,udziat niepetnosprawnych przy realizacji przedmiotu zaméwienia” rozumie sie
zatrudnienie osoby niepetnosprawnej na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, itp.
minimum na czas realizacji przedmiotu umowy.

c) W przypadku gdy Wykonawca nie wskaze w pkt. 2 Formularza ofertowego (Tabela) osoby
niepetnosprawnej przy realizacji przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca
przy wykonywaniu zamdwienia nie zatrudni osoby niepetnosprawnej, a w kryterium ,udziat
niepetnosprawnych przy realizacji przedmiotu zamdwienia” otrzyma 0 pkt. W sytuacji gdy
Wykonawca wskaze na kryterium oceny ofert wiecej niz 1 osobe niepetnosprawng, Zamawiajacy,
przyzna punkty jak za 1 osobe.

UWAGA: Wykonawca moze zmieni¢ osobe niepefnosprawng wskazang w ofercie na inng osobe niepefnosprawng, pod
warunkiem Ze zostang spetnione wszystkie wymagania dotyczace tej osoby, o ktérych mowa w SIWZ. Zmiana moze nastg-
pi¢ tylko za pisemng zgodq Zamawiajgcego.

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszaq koricowg ocene oferty — najwyzszg sume punktow.
Jezeli Zamawiajgcy nie moze wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, Ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy spo$rod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

XXVI. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty,
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Podpisanie umowy:

1.1. Z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa wg
warunkéw podanych w projekcie umowy zatgczonym do niniejszej SIWZ oraz ,Formularzu
ofertowym” przedstawionym przez Wykonawce.

1.2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub mailem.

1.3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia publicznego przed uptywem terminu,
o0 ktérym mowa wyzej, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostanie ztozona tylko jedna
oferta.



1.4. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikac¢ z dokumentdw zataczonych do oferty.

1.5. W przypadku ztozenia ofert wspdlnej Wykonawcy muszg dostarczy¢ umowe konsorcjum, ktdra
musi zawiera¢ co najmniej:

d) cel dziatania,

e) sposob wspétdziatania,

f) zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,

g) solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdwienia,

h) oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamdwienia, gwarancji i rekojmi),

i) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktdregokolwiek z jego
cztonkow do czasu wykonania zamdwienia.

1.6 Zamawiajacy wezwie Wykonawce do podpisania umowy pisemnie. Niepodpisanie umowy przez
Wykonawce w wyznaczonym terminie bedzie uznane przez Zamawiajgcego za uchylanie sie
od zawarcia umowy.

1.7 W przypadku, gdy Wykonawca wskazat w ofercie udziat osoby niepetnosprawnej przy realizacii
przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy wezwie Wykonawce do
przeditozenia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ tej osoby.

1.8 Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedstawi¢ kserokopie Decyzji
Zatwierdzenia lub zadwiadczenia wystawione przez odpowiedni organ Powiatowej stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej, z ktérej wynika, ze w zakresie dziatalno$ci gospodarczej wchodzi $wiadczenie
ustug cateringowych.

2. Zmiany w umowie.
2.1 Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2.2 Wprowadzenie jakichkolwiek zmian i nowych postanowien do niniejszej umowy mozliwe jest tylko

w granicach unormowania art. 144 ustawy Pzp.

2.3 Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty Wykonawcy:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT, wprowadzonej powszechnie obowigzujacymi przepi-
sami prawa, jezeli zmiana ta bedzie miata wptyw na koszt wykonania Przedmiotu Umowy przez
Wykonawce.

2) zmiany osoby niepetnosprawnej wskazanej w ofercie na inng osobe niepetnosprawna, pod
warunkiem, ze zostang spetnione wszystkie wymagania dotyczace tej osoby, o ktorych mowa
w SIWZ.

2.4. Wykonawca wnioskujacy o zmiane umowy, przedktada Zamawiajacemu pisemne uzasadnienie bez
konieczno$ci wprowadzenia zmian do umowy.

2.5. Inicjatorem zmian w umowie mogg by¢ obie strony umowy, z tym Ze ostateczna decyzja co do
wprowadzenia zmian i ich zakresu nalezy do Zamawiajgcego.

XXVII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



XXVIIl. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenia zamdwienia

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamdwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 z pdzn. zm.) przystuguja Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia 0 zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5
ustawy (organizacje uprawnione do wnoszenia $rodkdéw ochrony prawnej).

XXIX. Postanowienia dotyczace jawnosci protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia.

1. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie
od chwili ich otwarcia.

2. Udostepnianie protokotu lub zatgcznikow do protokotu odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:
a) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu wniosku przez Wykonawce,

b) Zamawiajacy wyznaczy termin, miejsce i zakres udostepnianych —dokumentow
I informacii,

c) udostepnianie dokumentow moze mie¢ miejsce wytgcznie w siedzibie Zamawiajgcego,
w czasie godzin urzedowania, w obecnosci pracownika Zamawiajacego,

d) Zamawiajacy nie przewiduje wykonywania kserokopii ztozonych ofert oraz zatgcznikow do
tych ofert,

e) z uwagi na utrudnienia techniczne Zamawiajacy wyraza zgode na utrwalanie obrazu tresci
ztozonych ofert za pomocg urzadzen Ilub $rodkdw technicznych, ti. np. aparatu
fotograficznego.

podpis Zamawiajacego

Zataczniki do SIWZ:

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (SzOPZ) - zatacznik nr 1 do SIWZ,

Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2 do SIWZ,

Oswiadczenie Wykonawcy - zatacznik nr 3 do SIWZ,

Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowej - zatacznik nr 4 do SIWZ,

Wykaz ustug - zatacznik nr 5 do SIWZ,

Wzér pisemnego zobowigzania podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow - zatgcznik nr 6 do SIWZ,

7. Projekt umowy - zatacznik nr 7 do SIWZ.

o =



Zalacznik nr 1 do SIWZ i umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Departamentu Pro-

gramow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego

w Zielonej Gorze w roku 2019.

2. Wykonanie ustugi obejmuje teren wojewodztwa lubuskiego.

3. W ramach realizowanych ustug cateringowych Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia:

wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. obrusy materiatowe - nie noszace
znamion uzytkowania, serwetki, stoty, stoty barowe wysokie - min. 10 stotow)

serwisu do kawy i herbaty ceramiczny lub porcelanowy, sztu¢ce platerowe, talerzyki do ciasta,
szklanki do zimnych napoi;

iloéci filizanek na kawe/ herbate oraz talerzykow co najmniej o 50% wiekszej niz ilos¢ oséb dla
ktorych zostanie przygotowany catering,

obstugi cateringu (niezbedny personel co najmniej jeden kelner/kelnerka na kazde 50 oséb) +

jedna osoba do obstugi ekspresu do kawy.

A) Menu - serwis kawowy

kawa podawana w samowarze lub z ekspresu cisnieniowego, w zalezno$ci od charakteru
imprezy — 300 ml/os,

herbata podawana w samowarze, rodzaje herbat: czarna oraz rozne herbaty owocowe, kazda
sztuka pakowana oddzielnie — 200 ml/os.,

cukier — 10 g/os.,

mleko 3,2 % podawane w dzbankach- 50ml/os. (nie dopuszcza sie Smietanek w opakowaniach
jednorazowych),

cytryna $wieza, pokrojona (podawana na talerzykach) - 1 plaster/os.,

2 rodzaje sokow owocowych naturalnie ttoczonych (soki naturalnie metne, 100 % tloczone),
w przeliczeniu na osobe po 200 ml,

woda gazowana i niegazowana, w butelkach 0,5 l/os., - 1 szt. na osobe,

2 rodzaje ciast krojonych (sernik, szarlotka) o wymiarach 10 cm x 7 cm - po 1 szt. kazdego
rodzaju na osobe, ($wieze, wypiekane w dniu wykonania ustugi). Zamawiajacy dopuszcza
zmiane rodzaju ciasta po wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego,

Owoce - 300 g/os.(2 rodzaje owocoéw krajowych sezonowych (typu: jabtka, gruszki, truskawki



itp.). Owoce nie moga by¢ zgnite.
pojemniki zamykane jednorazowe, nieprzezroczyste (640x480 mm 20 szt.) 20 szt.,

ustuga sprzatania.

B) Menu- serwis kanapkowy

kawa podawana w samowarze lub z ekspresu cisnieniowego, w zalezno$ci od charakteru
imprezy - 300 ml/os,

herbata podawana w samowarze, rodzaje herbat: czarna oraz rozne herbaty owocowe, kazda
sztuka pakowana oddzielnie — 200 ml/os.,

cukier — 10g/os.,

mleko 3,2 % podawane w dzbankach - 50ml/os. (nie dopuszcza sie $mietanek w opakowaniach
jednorazowych),

cytryna $wieza, pokrojona (podawana na talerzykach) - 1 plaster/os.,

2 rodzaje sokow owocowych naturalnie ttoczonych (soki naturalnie metne, 100 % ttoczone)

w przeliczeniu na osobe po 200 ml,

woda gazowana i niegazowana, w butelkach 0,5 l/os., - 1 szt. na osobe,

2 rodzaje ciast krojonych (sernik, szarlotka) o wymiarach 10 cm x7 cm - po 1 szt. kazdego
rodzaju na osobe, (Swieze, wypiekane w dniu wykonania ustugi).Zamawiajacy dopuszcza
zmienig rodzaju ciasta po wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego.

kanapki (2 rodzaje pieczywa - biate, razowe (pieczywo od lokalnych producentéw),2 rodzaje
wedlin — np. szynka, poledwica (od lokalnych producentdw), toso$ wedzony, 2 rodzaje serow -
z0tty, twardg kanapkowy, dodatki typu warzywa - papryka, ogoérek, pomidor, satata, kietki
warzyw, natka pietruszki, rzezucha, szczypior, majonez, pasta kanapkowa- 4 szt./os.,

satatka cezar z kurczakiem, satatg rzymska, pomidorkami koktajlowymi, grzankami i sosem
Worcester - 150g./0s,

pojemniki zamykane nieprzezroczyste, jednorazowe (640x480 mm 20 szt.),

ustuga sprzatania.

C) Menu - bufet typu bankiet

kawa podawana w samowarze lub z ekspresu cisnieniowego, w zalezno$ci od charakteru
imprezy - 300 ml/os,
herbata podawana w samowarze, rodzaje herbat: czarna oraz rozne herbaty owocowe, kazda

sztuka pakowana oddzielnie — 200 ml/os.,



cukier — 10g/os.,

mleko 3,2 % podawane w dzbankach- 50ml/os. (nie dopuszcza sie $mietanek w opakowaniach
jednorazowych),

cytryna $wieza, pokrojona (podawana na talerzykach) - 1 plaster/os.,

2 rodzaje sokow owocowych naturalnie ttoczonych (soki naturalnie metne, 100 % ttoczone)

w przeliczeniu na osobe po 200 ml,

woda gazowana i niegazowana, w butelkach 0,5 I/os. - 1 szt. na osobe,

2 rodzaje ciast krojonych (sernik, szarlotka) o wymiarach 10 cm x7 c¢cm - po 1 szt. kazdego
rodzaju na osobe, (Swieze, wypiekane w dniu wykonania ustugi). Zamawiajacy dopuszcza
zmienig rodzaju ciasta po wczes$niejszej akceptacji Zamawiajgcego,

zupa — do wyboru: gulaszowa, zurek, zupa krem z grzankami: z pomidoréw, brokutow lub dyni -
do uzgodnienia kazdorazowo z Zamawiajacym,

gotabki wegetariafiskie w sosie pomidorowym - ok. 150 gr /os,

Sznycel drobiowy — 100 g/os lub sakwa z kurczaka faszerowana szpinakiem - 100 g/os - do
uzgodnienia kazdorazowo z zamawiajgcym,

Pieczen ze schabu w sosie mysliwskim - 100 g/os lub zraz wieprzowy w sosie ciemnym — 100
glos, - do uzgodnienia kazdorazowo z zamawiajacym,

ziemniaki gotowane z Swiezym koperkiem - 100 g/os lub kluski $laskie — 100 g/os — do
uzgodnienia kazdorazowo z zamawiajgcym,

kasza gryczana lub ryz — do uzgodnienia z Zamawiajacym.

blanszowany kalafior lub brokuty w sosie $mietanowym lub fasolka szparagowa okraszana
zasmazang butkg tartg — do uzgodnienia kazdorazowo z zamawiajgcym,

2 rodzaje surowek obiadowych — tradycyjna z biatej kapusty i marchwi, coleslaw, z sezonowych
warzyw lub z czerwonych buraczkéw 100 g/os (do uzgodnienia kazdorazowo z Zamawiajgcym)
pojemniki zamykane nieprzezroczyste jednorazowe (640x480 mm 20 szt.),

ustuga sprzatania.

4. Kazdorazowo Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce o miejscu $wiadczenia ustugi (teren

wojewddztwa lubuskiego), terminie i ilosci 0séb, na co najmniej 3 dni przed realizacjg zamawiane;

ustugi cateringowe;.

5. Zamawiajacy uzgodni z Wykonawca dekoracje oraz rodzaj kwiatéw na 2 dni przed realizacjg ustugi

cateringowej. Wykonawca zapewni kazdorazowo po uzgodnieniu z Zamawiajacym:

kwiaty zywe tj. Srednie kompozycje kwiatowe, tylko w przypadku bufet typu Bankiet,



— dopasowanie kompozycji kwiatowych do charakteru imprezy,
— kolorystyke wystroju stotu np. obruséw, serwet itp.,
— dopasowanie wystroju stotu do charakteru imprezy.
6. Podana ponizej ilo$¢ ustug cateringowych jest liczbg maksymalna;
— serwis kawowy — 5, przy maksymalinej facznej liczbie oséb korzystajacych z 5 serwisow
kawowych w wysokosci 70;
— serwis kanapkowy - 6, przy maksymalnej facznej liczbie 0séb korzystajacych z 6 serwisow
kanapkowych w wysokoséci 150;
— bufet typu bankiet — 3, przy maksymalnej tacznej liczbie osob korzystajacych z 3 bufetow
w wysokosci 270.
7. Wartoscig graniczng wynagrodzenia Wykonawcy jest cena ofertowa brutto zaproponowana przez
Wykonawce.
8. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy jedynie za rzeczywistg ilo$¢ zrealizowanych ustug cateringowych,
obliczong wedtug stawek przyjetych na osobe w ramach poszczegélnych kategorii.
9. Wykonawca odpowiada za usuwanie i utylizacje odpadow i Smieci podczas imprezy jak i po niej.
10. Wykonawca zapewni schludnos¢ i dekoracje stotu.
11. Wykonawca zapewni osobne stoty na brudne naczynia.
12. Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamdwienia oraz podanie go zgodnie
z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci i wyzywienia zbiorowego.
13. Wytoniony Wykonawca przed podpisaniem umowy musi przedstawiC kserokopie Decyzji
Zatwierdzenia lub zaswiadczenia wystawione przez odpowiedni organ Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej, z ktorego wynika, ze w zakres dziatalno$ci gospodarczej wchodzi Swiadczenie ustug
cateringowych.
14. Stroj kelnerdw: Kazdy pracownik obstugi reprezentujgc urzad powinien zawsze wygladac¢ schludnie
i porzadnie. Ubranie noszone przez kelnera podczas pracy powinno by$ zawsze czyste i wyprasowane.
Ubrania obstugi cateringowej powinno by¢ jednolite, takie samo, dostosowane do kobiety i mezczyzny.
Ubrania powinny by¢ ze sobg spojne. Obstuga, kelnerzy powinni zwraca¢ uwage na obstugiwane osoby,
uprzatna¢ niepotrzebne naczynia, poda¢ nowe. Podstawowe elementy ubioru pracownika obstugi:
— koszula jednolita, zawsze czysta, gtadka, bez deseni i wzoréw; w okresie lata dopuszcza sie
uzywanie biatej koszuli z krotkimi rekawami, ale koniecznie z zapigtym kotnierzykiem i muszka,
— muszka - zawsze czarna, skromna w ksztafcie, niezbyt duza, jednakowa co do formy
i wielko$ci,

— spodnie czarne — o prostym kroju,



— buty - czarne, catkowicie gtadkie, bez wzorow, w okreslonym fasonie, czyste i wygodne.
W ubraniu personelu zefskiego obowigzujg zatozenia wymienione uprzednio, a ponadto:
— w przypadku spodnicy (o dtugo$ci do kolan) wymagane sg ponczochy lub rajstopy, ktére nie
moga by¢ kolorowe lub ekstrawaganckie,
— dopuszczana jest bizuteria w odpowiedniej ilosci,

— makijaz nalezy wykonywac z umiarem.



Zalacznik nr 2 do SIWZ

Nazwa i adres wykonawcy (siedziba firmy,
i nr tel./faksu) lub piecze¢ Wykonawcy z danymi

Czy wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem badz matym lub Srednim przedsiebiorstwem? tak, nie

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz.1986 z p6zn. zm.) na wykonanie przedmiotu
zamowienia pn. ,,Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Programéw Rozwoju Obszaréw
Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze w roku 2019”.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia za:

Cene ogoétem brutto: ..........ccccccciinninnnininieeeee, zt
(stownie cena 0gotem Oferty: ... —————— zf)
w tym:
. Maksymalna ilo§¢ oséb | Cena jednostkowa
L.p | Kategoria . Cena
Ustugi cateringowej W ramach danej (brutto) brutto
g gowel kategorii na 1 osobe
A B AxB
A
1. Serwis kawowy 70
B
2. | Serwis 150
kanapkowy
C
3 Bufet typu bankiet 210
RAZEM CENA BRUTTO




2. TABELA ,UDZIAL NIEPELNOSPRAWNYCH PRZY REALIZACJI PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA” - kryterium oceny ofert.

Zakres Forma dysponowania
wykonywanych Dokument przy realizacji
Lp. Imie i nazwisko | czynnosci podczas potwierdzajacy przedmiotu zaméwienia

realizacji przedmiotu | niepetnosprawnos¢ | (np.umowa o prace,
zamowienia umowa zlecenie, itp.)

3.

Oswiadczamy zgodnie z art. 91 ust. 3A ustawy Pzp, ze:

a) Wybdr naszej oferty nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i ustug’.

b) Wybér naszej oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami 0 podatku od towaru i ustug?. Powyzszy obowigzek podatkowy bedzie

AOtYCZYE e, 3 objetych przedmiotem zaméwienia, podlegajacych
mechanizmowi odwroconego obcigzenia VAT, a ich warto$¢ netto (bez kwoty podatku) bedzie
WYNOSHA 1evervriiissnsnnernssssisnneessssnnanns 4zt

'w wypadku wyboru pkt. a) pkt. b) przekreslic.

2w wypadku wyboru pkt. b) pkt. a) przekreslic.

SwpisaC nazwe/rodzaj towaru lub ustugi, ktére beda prowadzity do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami 0 podatku od towaru i ustug.

“wpisaC warto$¢ netto (bez kwoty podatku) towaru/towaréw lub ustugi/ustug podlegajacych mechanizmowi
odwroconego obcigzenia VAT, wymienionych wczes$niej.

4.

Oswiadczamy, ze powyzsza cena zawiera wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Oswiadczamy, ze oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia w terminie wskazanym
w SIWZ.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz
zdobyliSmy informacje konieczne do przygotowania oferty.

Oswiadczamy, ze postanowienia projektu umowy zostaty przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy
sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w nim okreslonych,
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Uwazamy sie za zwigzanych ofertqg na czas okre$lony w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamobwienia, a w przypadku przyjecia oferty do czasu zawarcia umowy.

Informujemy, Ze odpis z wtadciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej mozna pobraé bezptatnie ze strony internetowej WWW. ..............cccooeeiiiiiiiiiiiine,




10.Podwykonawcy/om zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacego zakresu ustug: (wypeni¢ jesli
dotyczy, jesli nie wystepuje podwykonawca nalezy wpisac: ,nie dotyczy” lub postawi¢ kreski).
@) ZaKIeS ...ooovviieiiiieieeeee ,

b) procentowy udziat w zamowieniu wynosi ............ %,
c) nazwa firmy, o ile w momencie sktadania oferty jest znana ...........ccccocovveiiiiccccccee e

11.08wiadczam, ze wypetniliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec oséb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu’.

'w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
treSci o$wiadczenia Wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).

12. Osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy | podpisywania  umowy:

(imig i nazwisko, tel. kontaktowy, nr faxu, e-mail)

13. Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za kontakty z Zamawiajacym ze strony Wykonawcy:

(imig i nazwisko, tel. kontaktowy, nr faxu, e-mail)
14. Informacja dotyczaca elementow oferty stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa dotyczy stron
od...... do...... (jesli dotyczy nalezy dotaczy¢ uzasadnienie do oferty).

15. Wadium w kwocie .........ooovvvnnnnee.. zostato wniesione w dniu ............. w formie:
...................... (wypetnic jesli dotyczy). Prosimy o zwrot pieniedzy wniesionych tytutem wadium na
(0] 1 (0 PR

(wypei¢ jesli wadium byto wniesione w formie przelewu)

16. Oferta zostata zlozona na .... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr ....... donr ...

17. Zataczniki do oferty, stanowigce jej integralng cze$¢ (wymienic):

Pouczony o odpowiedzialnosci karnej z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny, o$wiadczam, ze oferta oraz
zatqczone do niej dokumenty opisujq stan prawny i faktyczny aktualny na dzieri ztozenia oferty.

MI€JSCOWOSE ... Jdata

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*
*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienna osoby sktadajacej podpis).



Zatacznik nr 3 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
| SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przedmiot zaméwienia pn.: ,Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Programéw Rozwoju
Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze w
roku 2019”.

NVt TR Y (o] =0T
UlICA: o KO | MIEJSCOWOSCE: ...
POWIAL: .o WOJEWOAZEWO: ..ottt

Osoba uprawniona do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi (KRS, ewidencja dziatalnosci
Lo oo Lo (072 IR PRSP PPPPPPPPRIN (imig i nazwisko).

Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert nie podlegam/podiegam* wykluczeniu i spetniam warunki
udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w SIWZ.

MI€JSCOWOSE ...y data.......coooiiiiiiiiii,

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/osdb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy*

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia spo$rod wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt. 1i 2 ustawy Pzp). Jednoczes$nie o$wiadczam,
Ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujace Srodki
naprawcze:

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionych

do reprezentowania Wykonawcy**
*niepotrzebne skresli¢

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis).



1. INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH PODMIOTOW TRZECICH:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetiania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych przez

ZAMAWIRJACEG0 W eevetieiiiin e e e e e e eeeeeeeeeeette bt e e e e e e e e e e e e e e e eeesebbenreeeeenanees (wskaza¢ dokument
i wlasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktdrej okre$lono warunki udziatu w postepowaniu),

polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiOtU/OW .............coooeiiiiiiiiiiiiee e

(wskazac podmiot i okre$lic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

....................... (migjscowodc), dnia .................... T.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy**

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, Zze nastepujacy/e podmiotly, na ktdrego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym
010151 57 01011 4T TR PR TRPR
(podac petng nazweffirme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

nie podlegalja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

....................... (migjscowo$c), dnia ..................... .

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/osdb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy**

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacii.

....................... (migjscowo$c), dnia ..................... 1.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/osdb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy**
(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis.)



Zatacznik nr 4 do SIWZ

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

w rozumieniu art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. 0 ochronie konkurencji i konsumentdw, o ktorej mowa w art. 24
ust. 11 w zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy Pzp.

UWAGA: Niniejsze oswiadczenie Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ w terminie 3 dni
od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego informacji z otwarcia
ofert.

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego pn.. ,Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Programéw Rozwoju
Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze w
roku 2019”.

reprezentujac firme (Nazwa WYKONGWCY) ........ovviiiiiiiiiiie e
P41 1<To 4 o - XSO PPTPR PR PPPPRTP
jako — upowazniony na piSmie lub WPISANY W FEJESIIZE .........ccevcriicieceerse s
w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy, oSwiadczam, ze:

* niepotrzebne skresli¢

1. Nie nalezymy do grupy kapitatowej z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli odrebne oferty w niniejszym
postepowaniu’,

2. Nalezymy do grupy kapitatowej, z nastepujacymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty
W niniejszym postepowaniu” (nalezy wymieni¢ Wykonawcow z grupy kapitatowej podajac ich
nazwely oraz adres/y Siedziby/SIEAZID): ..........vviviiiiiiiiii

Na potwierdzenie, iz przynalezno$¢ do tej samej grupy kapitatowej, nie zakidca konkurencii
w postepowaniu, przedktadam wraz z niniejszym o$wiadczeniem nastepujace dokumenty badz
11041 To = TP PSPPI

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/osdb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy*

UWAGA: W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia oSwiadczenie sktada
kazdy z Wykonawcow osobno. Osoba skladajaca o$wiadczenie $wiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art.
297 Kodeksu Karnego za przediozenie nierzetelnego lub poswiadczajacego nieprawde oswiadczenia.

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis.)



Zalacznik nr 5 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy

WYKAZ USLUG

Przedmiot zaméwienia pn.: ,Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Programéw Rozwoju
Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze w
roku 2019”.

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktada-
nia ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie, wykonat nalezycie, co
najmniej 3 ustugi cateringowe (Zamawiajacy rozumie jako 3 odrebne umowy) polegajace na organizacji
przyjecia w formie np. konferenciji, bankietu, szkolenia, itp., w ktdrej uczestniczyto, co najmniej 70 oséb,
a warto$¢ co najmniej dwdch z nich wynosita po min. 2450 zt brutto/ustuga.

Przedmiot umowy

NAZWA UStUGI 3
opis potwierdzajacy Wartos.c
spefnianie warunku ustugi Nazwa

' . Nazwaiadres | Data wykonania Wk
udziatu w postepowaniu (umowy) Zamawiajacego | dzief/miesiac/rok ykonawey

llosé

Lp. osob

Nalezy wskaza¢ ustugi
wraz z wszystkimi
wymaganymi w Rozdziale
XIl pkt. 1, ppkt. 3)
Siwz




Uwaga: Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ dowody okre$lajace czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczenn okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje lub inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed terminem
sktadania ofert.

MIgJSCOWOSE ... Jdata

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/osdb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy*

*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatkg imienng osoby sktadajacej podpis.




Zatacznik nr 6 do SIWZ

WZOR PISEMNEGO ZOBOWIAZANIA
Podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,,Swiadczenie ustug cateringowych na
potrzeby Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze w roku 2019”.

(nazwa i adres podmiotu oddajacego do dyspozycji zasoby)
o$wiadczamly, ze bede solidarnie odpowiadat za powstatg szkode Zamawiajagcego w skutek
nieudostepnienia tych zasobdw, chyba, ze za nieudostepnienie zasobdéw nie ponosze winy oraz
zobowigzuje sie do oddania Wykonawcy:

(nazwa i adres wykonawcy, ktéremu inny podmiot oddaje do dyspozyciji zasoby)

do dyspozycji na potrzeby realizacji zaméwienia nastepujace niezbedne zasoby - (zaznaczyé wiasciwe):
o zdolnosci techniczne

1. Zakres i okres udziatu podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia:

3. Zakres dostepnych Wykonawcy zasobow:
4. Sposob wykorzystania zasobow podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zaméwienia:

5. Czy podmiot, na zdoInosci ktérego Wykonawca sie powotuje w odniesieniu do warunkéw udziatu

w postepowaniu, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolno$ci dotycza................ (nalezy wpisac
tak lub nie)
MI€JSCOWOSE ......oveveeerercirieieesss sy data.......cooooiiiiiiiii,

(podpis podmiotu oddajacego do dyspozyciji zasoby

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis).



