UCHWALA NR... 6/%”///@

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
2 dnia ..o 0D 2019 roku

zmieniajagca Uchwate Nr 43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca

2015,

w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz

Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa

(Dz. U. z 2019 r., poz. 512) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.

z 2018 ., poz. 1431 ze zm.) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sig¢ zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucii

Certyfikujgcej dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, przyjetej uchwatg nr

43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2015 r., zmienionej uchwatg nr

59/729/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzednia 2015 r., zmienionej uchwatg nr

741862/15 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2015 r., zmienionej uchwatg nr 79/934/15

Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2015 r., zmienionej uchwatg nr 91/1078/16 Zarzadu
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Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., zmienionej uchwatg nr 93/1136/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 8 marca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 96/1150/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 22 marca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 104/1271/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 2 maja 2016 r., zmienionej uchwata nr 108/1339/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 24 maja 2016 r.,, zmienionej uchwatg nr 109/1367/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 31 maja 2016 r., zmienionej uchwatg nr 120/1553/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 27 lipca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 123/1600/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 17 sierpnia 2016 r., zmienionej uchwatg nr 135/1741/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 28 wrzesnia 2016 r., zmienionej uchwatg nr 140/1824/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 25 pazdziernika 2016 r., zmienionej uchwaltg nr 145/1894/16 Zarzadu
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Lubuskiego z dnia 15 listopada 2016 r., zmienionej uchwatg nr 156/2074/16 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 20 grudnia 2016 r., zmienionej uchwatg nr 167/2207/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 8 lutego 2017 r., zmienionej uchwalg nr 168/2210/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 14 lutego 2017 r., zmienionej uchwatg nr 169/2224/17 Zarzadu
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Lubuskiego z dnia 21 lutego 2017 r., zmienionej uchwatg nr 170/2241/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 28 lutego 2017 r., zmienionej uchwatg nr 171/2278/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 7 marca 2017 r., zmienionej uchwatg nr 185/2533/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 23 maja 2017 r., zmienionej uchwatg nr 194/2635/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 19 czerwca 2017 r., zmienionej uchwatg nr 196/2654/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 27 czerwca 2017 r., zmienionej uchwatg nr 199/2712/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 11 lipca 2017 r.,. zmienionej uchwatg nr 205/2822/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 16 sierpnia 2017 r., zmienionej uchwatg nr 220/3004/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 17 pazdziernika 2017 r., zmienionej uchwatg nr 223/3042/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 2 listopada 2017 r., zmienionej uchwatg nr 225/3087/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 14 listopada 2017 r., zmienionej uchwatg nr 227/3116/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 21 listopada 2017 r., zmienionej uchwaty nr 232/3207/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 18 grudnia 2017 r., zmienionej uchwatg nr 242/3385/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 20 lutego 2018 r., zmienionej uchwata nr 251/3503/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 27 marca 2018 r., zmienionej uchwatg nr 256/3549/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 17 kwietnia 2018 r., zmienionej uchwatg nr 260/3597/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 8 maja 2018 r., zmienionej uchwalg nr 262/3629/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 24 maja 2018 r., zmienionej uchwatg nr 263/3661/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 29 maja 2018 r., zmienionej uchwatg nr 269/3771/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2018 r., zmienionej uchwatg nr 273/3864/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 24 lipca 2018 r., zmienionej uchwatg nr 279/3967/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 30 sierpnia 2018 r., zmienionej uchwatg nr 283/4009/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 13 wrzesnia 2018 r., zmienionej uchwatg nr 289/4108/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 16 pazdziemnika 2018 r., zmienionej uchwatg nr 1/8/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 27 listopada 2018 r., zmienionej uchwatg nr 3/76/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 11 grudnia 2018 r., zmienionej uchwalg nr 14/194/19 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 22 stycznia 2019 r., zmienionej uchwalg nr 19/289/19 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 26 lutego 2019 r., oraz zmienionej uchwatg nr 30/423/19 Zarzadu

Lubuskiego z dnia 16 kwietnia 2019 r., stanowigce zatgcznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik

do Uchwaly nr 2‘7 .?TQ.?/.../ 7
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

zdnia XX..774

........... ... 2019 roku

L/
J

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej
dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis:

Zapis zmieniony:

Na czyj wniosek/uzasadnienie

Dodanie punktu w procedurze C.14. Procedura informowania o podejrzeniu

Pkt 5

Wykonawca czynnosci - Pracownik DFS

Opis czynno$ci - Przekazanie do DFS.V e-mailem skanu pisma
informujgcego o podejrzeniu wystapienia naduzycia finansowego
wysfanego do wiasciwych organéw dochodzeniowo-$ledczych celem
wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego na poziomie

krajowym (wraz z informacja opisujacg). DFSV
naduzycia finansowego (za punktem 4)
llos¢ dni kalendarz/roboczych - Niezwlocznie po wysfaniu pisma do
wlasciwych organéw dochodzeniowo-$ledczych.
Uwagi: DFS.I, DFS.Il, DFS.IIl, DFS.V, DFS.VI, DFS.VIl, DFS.VIll, DFS.IX i
DFS.X
C.14 Procedura informowania o podejrzeniu naduzycia finansowego PKt5 6
o Wyk Sci - Pracownik DFS.V
Wykonawca czynnosci - Pracownik DFS i ’
Opis czynnosci - Przekazanie do Departamentu Zarzadzania RPO , Eni _ ; ; _—_—
kserokopii pisma informujacego o podejrzeniu wystapienia naduzycia Opis czynnoécl . Zebrap 18, otrz;_l.many ch.z p 052czeg0 Inych wydz’:alow
finansowego do wlasciwych organéw dochodzeniowo-$ledczych celem DFS drogq e-milows, informacji (wraz ze skanami dokumentéw) o
g uy g y podejrzeniu  wystapienia naduzycia finansowego. Przekazanie do DFSV

wszczecia postgpowania administracyjnego lub sadowego na poziomie
krajowym (wraz z pismem przewodnim). Na tej podstawie Departament
Zarzgdzania RPO (DIZIl) dokona uzupelnienia Rejestru naduzy¢
finansowych.

llo$¢ dni kalendarz./ roboczych - Niezwiocznie

Dokumenty - Rejestr naduzy¢ finansowych, prowadzony przez DIZ

Departamentu  Zarzadzania RPO kserokopii pisma informujacego o
podejrzeniu wystapienia naduzycia finansowego wyslanego do wiasciwych
organow  dochodzeniowo-$ledczych celem wszczecia  postepowania
administracyjnego lub sadowego na poziomie krajowym (wraz z pismem
przewodnim). Na tej podstawie Departament Zarzadzania RPO (DIZ.II.)
dokona uzupetnienia Rejestru naduzy¢ finansowych.
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Uwagi - DFS.|, DFS.II, DFS.III, DFS.V, DFS.VI, DFS.VII, DFS.VIIl, DFS.IX i
DFS.X

llos¢ dni kalendarz/roboczych —Niezwieszrie Raz w miesigcu

Dokumenty - Rejestrraduzyé-finansowysh-prowadzony-przez DIZ

Uwagi: DFS.I, DFS.II, DFS.III, DFS.V, DFS.VI, DFS.VII, DFS.VIIl, DFS.IX i
DFS.X

podejrzeniu naduzycia finansowego Pkté7 DFSV
Pkt 6
Uaktualnienie numeracji w procedurze C.14 Procedura informowania o
podejrzeniu naduzycia finansowego Pkt78 DFSV
Pkt7
Usunigcie catego wiersza z I.p. 6,7,8,9 w procedurze C.14.1 Procedura Usunigto caly wiersz z |.p. 6,7,8,9 w procedurze C.14.1 Procedura DFS V
postepowania z sygnatami ostrzegawczymi postepowania z sygnatami ostrzegawczymi
Pkt 6
Wykonawca czynno$ci - Pracownik DFS
Opis czynnosci - Przekazanie do DFS.V e-mailem skanu anonimu
informujacego o podejrzeniu wystapienia naduzycia finansowego (wraz
Wprowadzenie nowego punktu 6 w procedurze C.14.1 Procedura z informacja opisujaca).
postgpowania z sygnatami ostrzegawczymi L . ) . . . DFSV
llo$¢ dni kalendarz./ roboczych - Niezwifocznie po zatwierdzeniu notatki
z przeprowadzonej analizy anonimu przez Dyrektora DFS/Zastepce DFS
Uwagi: DFS.I, DFS.Hl, DFS.IIl, DFS.V, DFS.VI, DFS.VII, DFS.VIll, DFS.IX i
DFS.X
Pkt7
Wykonawca czynnosci — Pracownik DFS.V
Opis czynnosci — Zebranie, ofrzymanych z poszczegéinych wydziatow
; DFS droga e-milowa, informacji (wraz ze skanami dokumentéw) o
Wprowadzenie nowego punktu 7 w procedurze C.14.1 Procedura b Y AR i :
postgpowania z sygnatami ostrzegawczymi podejrzeniu wystapienia naduZycia finansowego. Przekazanie do DFS

Departamentu Zarzadzania RPO kserokopii anonimu informujacego o
podejrzeniu wystapienia naduzycia finansowego (wraz z pismem
przewodnim). Na tej podstawie Departament Zarzadzania RPO (DIZ.Il.)
dokona uzupefnienia Rejestru sygnalow ostrzegawczych.
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llosé dni kalendarz./ roboczych - Raz w miesigcu

Uwagi: DFS.I, DFS.Il, DFS.III, DFS.V, DFS.VI, DFS.VIl, DFS.VIll, DFS.IX i
DFS.X

uaktualnienie pozostatej numeracji w procedurze

Dodanie nowej procedury po procedurze C.14.1.1. Procedura
postepowania z sygnatami ostrzegawczymi (e-mail)

Pkt. 1

Wykonawca czynnos$ci - Menadzer/Pracownik DFS.V

Opis czynnosci - Po przekazaniu przez DFS.V do DIZIl pisma
informujacego o podejrzeniu wystapienia naduzycia finansowego,
menadzer/pracownik DFS wprowadza do IMS Signals sygnat
ostrzegawczy.

llo$¢ dni kalendarzowych/roboczych — Raz w miesigcu

DFS

Usunigcie tytutu DIZ.I

C.2.12.3 Rezerwa finansowa Uporzadkowanie procedur
A10.3. Zarzadzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020.
A.10.3.1. Procedura przygotowania Planu Dziatania 1Z RPO-L2020

Lp2.
Lp2 Opis czynnosci DIZ.I.
Opis czynnosci Sperzadzenie-Zestawienie w wersji tradycyjnej Planu Dziatania IZ RPO-
Sporzadzenie w wersji fradycyjnej Planu Dziatania... na podstawie uzyskanych | Lubuskie 2020 na rok ... na podstawie uzyskanych danych, a nastgpnie
danych. przedkfada zestawienie Planu Dziatania IZ RPO-Lubuskie 2020 na rok ...

Kierownikowi DIZ.|, Zastepcy Dyrektora DIZ, Dyrektorowi DIZ.
A10.3. Zarzadzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020. Lp3
A.10.3.1. Procedura przygotowania Planu Dziatania 1Z RPO-L2020 Wykonawca czynnosci
Lp3 Kierownik DIZ.I, Zastepca Dyrektora DIZ, Dyrektor DIZ
Wykonawca czynnosci DIZ.I.
Kierownik DIZ.| Opis czynnosci

Akceptascia-{poprzez zaparafowanie)-Planu-Dziatania1Z- RPO-L2020.
Opis czynnosci Zapoznanie sie z zestawieniem Planu Dziatania IZ RPO - Lubuskie 2020

Akceptacja (poprzez zaparafowanie) Planu Dziatania 1Z RPO-L2020.

narok...
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lloé¢ dni kalendarz. / roboczych
Niezwlocznie

Dokumenty
Plan Dziatania

llo$¢ dni kalendarz. / roboczych
Niezwlocznie

Dokumenty
Plan Dziatania IZ RPO - Lubuskie 2020 na rok...

A10.3. Zarzadzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020.
A.10.3.1. Procedura przygotowania Planu Dziatania 1Z RPO-L2020

Lp4
Wykonawca czynnosci
Dyrektor DIZ.|

Opis czynnosci
Zatwierdzenie (poprzez podpisanie) Planu Dziatania IZ RPO-L2020

llos¢ dni kalendarz. / roboczych

Lp4
Wykonawca czynnosci

Pracownik I5IZ.I
Opis czynnosci

Przechowywanie dokumentu w Wydziale Zarzadzania Departamentu

Niezwtocznie Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym, a nastepnie
przekazanie akt do archiwum zaktadowego.
Dokumenty
Plan Dziatania llo&¢ dni kalendarz. / roboczych DIZ|
Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) oraz Zarzadzenia
Marszatka w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego szczegélowe
zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci
wykonywanych w Archiwum Zakladowym w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.
Dokumenty
Plan Dziafania IZ RPO - Lubuskie 2020 na rok...
Uwagi
Archiwum zaktadowe
A10.3. Zarzadzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020.
A.10.3.1. Procedura przygotowania Planu Dziatania IZ RPO-L2020 DIZ.I.
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Lp5.

Lp & (usuniecie calego wiersza 5 w procedurze)

A10.3. Zarzadzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020.
A.10.3.1. Procedura przygotowania Planu Dziatania 1Z RPO-L2020

DIZ.l.
Lp 6. Lp &-(usuniecie calego wiersza 6 w procedurze)
A10.3. Zarzadzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020.
A.10.3.2. Procedura sporzadzania sprawozdania dot. osiggnietych celow i
miernikow wykazanych w Planie Dziatania 1Z RPO-L2020
Lp2. Lp 2 N DIZ.I.
Opis czynnosci m'z d S d dst
; i - ; . ie-Zestawienie w wersji tradycyjnej Sprawozdania... na podstawie
dSsr?rzgdzenle wivtere]radyoy ey Sprewoziainia... A podstavis UZyBlEG uzyskanych danych, a nastepnie przedktada zestawienie Planu Dziatania IZ
yen. RPO-Lubuskie 2020 na rok ... Kierownikowi DIZ.I, Zastepcy Dyrektora

DIZ, Dyrektorowi DIZ.
A10.3. Zarzadzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020.
A.10.3.2. Procedura sporzadzania sprawozdania dot. osiggnietych celow i
miemikéw wykazanych w Planie Dziatania 1Z RPO-L2020

Lp3
Lp3 Wykonawca czynnoéci
Wykonawca czynnosci : : :
Kierownik DIZ.| Kierownik DIZ.l, Zastepca Dyrektora DIZ, Dyrektor DIZ
Opis czynnoéci Opis czynnosci
Akceptacja (poprzez zaparafowanie) Sprawozdania z Planu Dziafania IZ RPO- | Akeeptacja-{peprze DIZ.I.

0. ' £2020

Zapoznanie sig z zestawieniem Sprawozdania...
llo¢ dni kalendarz. / roboczych llo$¢ dni kalendarz. / roboczych
Niezwlocznie : Niezwtocznie
Dokumenty Dokumenty
Sprawozdanie Sprawozdanie...
A10.3. Zarzadzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020.
A.10.3.2. Procedura sporzadzania sprawozdania dot. osiggnigtych celow i DIZ.I.

miernikéw wykazanych w Planie Dziatania 1Z RPO-L2020
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Lp 4.
Wykonawca czynnosci
Dyrektor DIZ.|

Opis czynnosci
Zatwierdzenie (poprzez podpisanie) Sprawozdania z Planu Dziatania IZ RPO-
L2020

llos¢ dni kalendarz. / roboczych
Niezwlocznie

Dokumenty
Sprawozdanie

Lp4.

Dyrektor DIZ.|
Pracownik DIZ.|

Opis czynnosci

L2020
Przechowywanie dokumentu w Wydziale Zarzadzania Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym, a nastepnie
przekazanie akt do archiwum zaktadowego.

llos¢ dni kalendarz. / roboczych

Mezwiooznie

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) oraz Zarzadzenia
Marszatka w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego szczegélowe
zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci
wykonywanych w Archiwum Zakfadowym w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze.

Dokumenty
Sprawozdanie...

Uwagi
Archiwum zaktadowe

A10.3. Zarzadzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020.
A.10.3.2. Procedura sporzadzania sprawozdania dot. osiggnietych celow i

miernikow wykazanych w Planie Dzialania IZ RPO-L2020 DIZ.I.
Lp5 Lp & (usuniecie catego wiersza 5 w procedurze)

A10.3. Zarzadzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020.

A.10.3.2. Procedura sporzgdzania sprawozdania dot. osiagnietych celow i DIZI

miernikow wykazanych w Planie Dziatania 1Z RPO-L2020

Lp &-{usuniecie calego wiersza 6 w procedurze)

str. 6




Lp6

A10.3. Zarzadzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020.
A.10.3.4. Procedura sporzadzania Analizy ryzyka w ramach RPO-L2020

Lp 2.
Opis czynnosci

Lp2.
Opis czynnosci
Na podstawie uzyskanych danych Pracownik DIZ. | sperzadza przygotowuje

Na podstawie uzyskanych danych Pracownik DIZ. | sporzadza Analize ryzyka, | zestawienie Analizye ryzyka IZ RPO - Lubuskie 2020 na rok..., a nastepnie Gzl
w ktorej wskazuje: zagrozenia, mozliwe zrodta/skutki zagrozer, ocene przedkiada zestawienie Analizy ryzyka ... Kierownikowi DIZ.I, Zastepcy
prawdopodobieristwa wystapienia zagrozenia, $rodki zapobiegawcze, Dyrektora DIZ DyrektorOWI DIZ —wJeteFej-wskazwe—zagFezema—mezkwe
mechanizmy kontroli, ktore nalezy wprowadzic¢, aby zapobiec wystapieniu
zagrozenia.
A10.3. Zarzadzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020.
A.10.3.4. Procedura sporzadzania Analizy ryzyka w ramach RPO-L2020
Lp3
Lp3 Wykonawca czynnosci
Wykonawca czynnosci KierewnikDiZd
Kierownik DIZ.| Kierownik DIZ.|, Zastepca Dyrektora DIZ, Dyrektor DIZ
Opis czynnosci Opis czynnosci DIZI
Akceptacja (poprzez zaparafowanie) Analizy ryzyka... ! j i h
Zapoznanie sig z zestawieniem Analizy ryzyka IZ RPO - Lubuskie 2020 na
llos¢ dni kalendarz./roboczych rok...
Niezwlocznie
llos¢ dni kalendarz./roboczych
Dokumenty Niezwlocznie
Analiza ryzyka
Dokumenty
Analiza ryzyka 1Z RPO - Lubuskie 2020 na rok...
A10.3. Zarzadzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020. Lp4
A.10.3.4. Procedura sporzadzania Analizy ryzyka w ramach RPO-L.2020 Wykonawca czynnosci
Byrektor-BiZ]
Lp4 Pracownik DIZ.I DIZ.I.
Wykonawca czynnosci
Dyrektor DIZ.|
Opis czynnosci
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Opis czynnosci
Zatwierdzenie (poprzez podpisanie) Analizy ryzyka...

llo$¢ dni kalendarz./roboczych
Niezwlocznie

Dokumenty
Analiza Ryzyka

Przechowywanie dokumentu w Wydziale Zarzadzania Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym, a nastepnie
przekazanie akt do archiwum zakfadowego.

llo§¢ dni kalendarz./roboczych

hiezwisszrie

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukciji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) oraz Zarzadzenia
Marszatka w sprawie ustalenia Regulaminu okre$lajacego szczegéfowe
zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci
wykonywanych w Archiwum Zakfadowym w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.

Dokumenty
Analiza Ryzyka

Uwagi
Archiwum zaktadowe

A10.3. Zarzgdzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020.
A.10.3.4. Procedura sporzadzania Analizy ryzyka w ramach RPO-L2020

DIZ.I.
Lp5 Lp & (usuniecie catego wiersza 5 w procedurze)
A10.3. Zarzgdzanie ryzykiem RPO-Lubuskie 2020.
A.10.3.4. Procedura sporzadzania Analizy ryzyka w ramach RPO-L2020 DIZI

Lp6

Lp 8{usuniecie catego wiersza 6 w procedurze)
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A.8.13.1 Procedura postgpowania z sygnatami ostrzegawczymi
Str. 91
Pkt 3 Opis czynnosci

Umieszczenie zaktualizowanego Rejestru  sygnatow ostrzegawczych | Umieszczenie zaktualizowanego Rejestru Katalogu sygnalow ostrzegawczych L
na stronie www. na stronie www. (w przypadku wystapienia sygnafu niewymienionego
dotychczas w Katalogu).
A8.131.1 Procedura postgpowania z sygnatami ostrzegawczymi
(e-mail)
g:t §1Opis czynnoscl Umieszczenie zaktualizowanego Rejestre Katalogu sygnalow ostrzegawczych DIZ.II
Umieszczenie zaktualizowanego Rejestru  sygnatow ostrzegawczych :iitsct:ri?gf;sw.a tg;'; ’L r)zy padku wystapienia sygnalu niewymienionego
na stronie www. Y 9.
A.8.13.1.2. Procedura IMS Signals
Pkt. 1
Wykonawca czynnosci - pracownik DIZ.II
Opis czynnosci - Weryfikacja wprowadzonych do IMS Signals przez
pracownikéw DFR i DFS sygnaiéw ostrzegawczych na podstawie
wewnetrznego Rejestru sygnatow ostrzegawczych.
Dodanie nowej procedury na str. 91 po procedurze A.8.13.1.1 llosé dni kalendarzowych/roboczych - raz na kwartat
Procedura postepowania z sygnatami ostrzegawczymi (e-mail) DIZ.II
Pkt. 2
Wykonawca czynnosci - pracownik DIZ.II
Opis czynnosci - W przypadku braku wprowadzonych do IMS Signals
sygnafow ostrzegawczych przesfanie e-mailem i/lub pismem informacji
odnosnie koniecznosci zarejestrowania w IMS Signals zgloszonego
sygnafu.
llo$¢ dni kalendarzowych/roboczych - niezwlocznie
D. POSTEPOWANIE | ZWALCZANIE,NADUiYC FINANSOWYCH ORAZ
ZARZADZANIE RYZYKIEM NADUZYC FINANSOWYCH
UZP - Urzad Zaméwien Publicznych DIZ.I

WYKAZ SKROTOW
Str. 699

Dodanie dwoch pozycji

RIO - Regionalna Izba Obrachunkowa
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D. POSTEPOWANIE | ZWALCZANIE NADUZYC FINANSOWYCH ORAZ
ZARZADZANIE RYZYKIEM NADUZYC FINANSOWYCH

ROZDZIAL 4 - Zarzadzanie ryzykiem naduzy¢ finansowych w ramach —
RPO - L2020

Ppkt 4.1.2 - Wykrywanie i zgtaszanie

Str. 713

Zrédtem informacji o naduzyciach moga byé rowniez instytucje funkcjonujace
w obszarze systemu wdrazania funduszy polityki spojnosci: 1A, KE, ETO,
OLAF, jak réwniez zawiadomienia przekazywane przez organy $cigania,
informacje prasowe oraz zawiadomienia przekazywane przez podmioty
prywatne.

1Z/IP zapewnia moZliwo$¢ anonimowego zgtoszenia podejrzenia wystapienia
naduzycia finansowego za pomocg adresu e-mail
(naduzycia.finansowe@rpo.lubuskie.pl) przeznaczonego specjalnie do takich
zgloszen. Oprocz tej mozliwosci, kazdy moze zlozy¢ na pismie (nie tylko
anonimowo), w siedzibie IZ (osobiscie lub listownie) informacje o podejrzeniu
wystgpienia naduzycia finansowego. We wszystkich tych przypadkach,
w celu potwierdzenia otrzymanej informacii IZ/IP przeprowadza postepowania
sprawdzajace.

Dodano zapis.

Zrédtem informacii o naduzyciach moga byé rowniez instytucje funkcjonujace
w obszarze systemu wdrazania funduszy polityki spojnosci: IA, KE, ETO, OLAF,
jak rowniez zawiadomienia przekazywane przez organy $cigania, informacje
prasowe oraz zawiadomienia przekazywane przez podmioty prywatne.

IZ/IP zapewnia mozliwo$¢ anonimowego zgloszenia podejrzenia wystapienia
naduzycia finansowego za pomocg adresu e-mail
(naduzycia.finansowe@rpo.lubuskie.pl) przeznaczonego specjalnie do takich
zgloszen. Oprocz tej mozliwosci, kazdy moze zlozy¢ na pismie (nie tylko
anonimowo), w siedzibie 1Z (osobiscie Iub listownie) informacje o podejrzeniu
wystapienia naduzycia finansowego. We wszystkich tych przypadkach, w celu
potwierdzenia otrzymanej informacji 1Z/IP przeprowadza postepowania
sprawdzajace.

Zgloszone sygnaly ostrzegawcze sq weryfikowane przez IZ a nastepnie
rejestrowane w IMS Signals. Mechanizm sygnalizacyjny Signals powstaly
Z wykorzystaniem systemu IMS stuzy do lepszej koordynacji dziafar oraz
do wykorzystywania rejestrowanych informacji w procesie zapobiegania
naduzyciom finansowym na poziomie programoéw operacyjnych. Struktura
mechanizmu sygnalizacyjnego jest dwupoziomowa (Il i lll poziom):

e Na Ill poziomie znajduje sie 2 Menedzerow IZ (pracownik
Departamentu Programéw Regionalnych oraz pracownik
Departamentu Europejskiego Funduszu Spofecznego) ktérzy
posiadaja uprawnienia do identyfikacji i zgtaszania sygnafow.

e Na Il poziomie znajduje sie Obserwator IP (WUP), a takze
Obserwator IZ (pracownik Departamentu Zarzadzania RPO). Na
tym poziomie moZliwy jest odczyt sygnatéw, zgloszonych i
zatwierdzonych przez Menedzerow IZ na poziomie Ill.

Sygnaly gromadzone na poziomie Il nie sq przekazywane na wyiszy
poziom, ani tez wysylane do Komisji Europejskiej. Obserwator IZ na
poziomie Il raz na kwartaf weryfikuje wprowadzone do IMS Signals sygnaly
ostrzegawcze.

DIZ.I
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D. POSTEPOWANIE | ZWALCZANIE NADUZYC FINANSOWYCH ORAZ
ZARZADZANIE RYZYKIEM NADUZYC FINANSOWYCH

RODZIAL 5 - Polityka ryzyka naduzy¢ finansowych
5.1 - Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych
Str. 715

Ocena ryzyka naduzyé finansowych to ocena wiasna wszystkich
wewnetrznych i zewnetrznych czynnikow ryzyka, ktére moga prowadzic
do naduzycia kluczowych procesow zwigzanych z wdrazaniem RPO-L2020.
IZ przy udziale IP zobowigzane sg do regularnej oceny zagrozen
i skutecznosci stosowanych rozwiazan, by przeciwdziata¢ nowym schematom
naduzy¢ i wykrywaC wszelkie nieprawidlowosci na jak najwczes$niejszym
etapie. Systematyczne monitorowanie obszaréw ryzyka pozwala
na zmniejszenie ich wystapienia oraz prawidiowe dziatanie systemu kontroli
wewnetrznej. Ocena ryzyka wystgpienia naduzy¢ finansowych
przeprowadzana jest przez IZ z wykorzystaniem narzedzi oceny ryzyka
wystapienia naduzycia finansowego.

Dodano zapis.

Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych to ocena wiasna wszystkich wewnetrznych
i zewnetrznych czynnikéw ryzyka, ktére mogg prowadzié do naduzycia
kluczowych procesow zwigzanych z wdrazaniem RPO-L2020. IZ przy udziale IP
zobowigzane sg do regularnej oceny zagrozen i skutecznosci stosowanych
rozwigzan, by przeciwdziataé nowym schematom naduzy¢ i wykrywa¢ wszelkie
nieprawidiowosci na jak najwczesniejszym etapie. Systematyczne
monitorowanie obszarow ryzyka pozwala na zmniejszenie ich wystapienia oraz
prawidtowe dziatanie systemu kontroli wewngtrznej. Ocena ryzyka wystapienia
naduzy¢ finansowych przeprowadzana jest przez |Z z wykorzystaniem narzedzi
oceny ryzyka wystgpienia naduzycia finansowego.

Ponadto w ocenie ryzyka IZ RPO-L2020 uwzglednia zrédfa informacji
na temat naduzy¢ finansowych, ktérymi moga byc instytucje lub organy
zewnetrzne (np. KE, OLAF,ETO, IANIK czy RIO). Podczas analizy ryzyka
brane sa pod uwage i analizowane wyniki kontroli przeprowadzonych
przez inne podmioty oraz dokonywana jest aktualizacja katalogu ryzyk o
te wyniki.

DIZ.II
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D. POSTEPOWANIE | ZWALCZANIE NADUZYC FINANSOWYCH ORAZ
ZARZADZANIE RYZYKIEM NADUZYC FINANSOWYCH

RODZIAL § - Polityka ryzyka naduzy¢ finansowych
5.2 - Zespot ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych
Str. 717
Glownym zadaniem zespolu jest dokonywanie okresowej oceny lub biezacej
oceny ryzyka naduzy¢ finansowych oraz przygotowywanie planéw dziatania
do zastosowania w tego typu sytuacjach. Oprocz tego do zadan zespolu
nalezy:
a. ustalenie zakresu, sposobu i czestotliwosci publikacji informaci
0 kontrolach oraz o instytuciach (komérkach, osobach)
odpowiedzialnych za te publikacje,
b.  przygotowanie planow szkolen podnoszacych poziom $wiadomosci
w zakresie naduzyé finansowych,
¢.  analiza mechanizméw zglaszania naduzy¢ obowigzujacych w 1Z/IP,
d. wskazanie obszaréw, ktore powinna obja¢ kontrola systemowa-
w zakresie weryfikacji systeméw kontroli przygotowanych przez
Zespol w szczegolnoSci w zakresie jego skutecznoéci pod
wzgledem prewencji, wykrywania eliminowania naduzy¢
finansowych,
e. analiza $rodkow zapobiegajacych naduzyciom  finansowym
i wprowadzenie ewentualnych korekt w tym zakresie,
f.  prowadzenie katalogu sygnalow ostrzegawczych, w tym
uzupelnianie o nowe sygnaly,
Dodano pkt. g.

Glownym zadaniem zespolu jest dokonywanie okresowej oceny lub biezacej
oceny ryzyka naduzy¢ finansowych oraz przygotowywanie planéw dziatania do
zastosowania w tego typu sytuacjach. Oprécz tego do zadan zespolu nalezy;

a.

ustalenie zakresu, sposobu i czgstotliwosci publikacji informacji o
kontrolach  oraz o instytucjach  (komérkach,  osobach)
odpowiedzialnych za te publikacje,

przygotowanie planéw szkolen podnoszacych poziom $wiadomosci w
zakresie naduzy¢ finansowych,

analiza mechanizméw zgtaszania naduzy¢ obowigzujacych w IZ/IP,
wskazanie obszaréw, ktére powinna obja¢ kontrola systemowa- w
zakresie weryfikacji systeméw kontroli przygotowanych przez Zespot
W szczegolnosci w zakresie jego skutecznosci pod wzgledem
prewencji, wykrywania eliminowania naduzy¢ finansowych,

analiza $rodkow zapobiegajacych naduzyciom finansowym i
wprowadzenie ewentualnych korekt w tym zakresie,

prowadzenie katalogu sygnalow ostrzegawczych, w tym uzupeinianie
0 nowe sygnaly,

przeglad proceséw, procedur i mechanizméw kontroli
2zwigzanych z potencjalnymi lub rzeczywistymi przypadkami
naduzycia, uwzgledniajace takZe informacje pochodzace ze
Zrédet zewnetrznych tj. ocena wynikéw kontroli i audytow,
analiza podjetych dziatan korygujacych lub zapobiegawczych
oraz omowienie i analiza informacji pochodzacych ze zrédel,
ktérymi moga by¢ instytucje lub organy zewnetrzne, w tym m.in.:
Komisja Europejska, Europejski Urzad ds. zwalczania naduzy¢
finansowych, Europejski Trybunaf Obrachunkowy, Instytucja
Audytowa, Najwyzsza Izba Kontroli Urzad Zaméwieri
Publicznych, RIO i inne.

DIZ.II
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D. POSTEPOWANIE | ZWALCZANIE'NADUiYC FINANSOWYCH ORAZ
ZARZADZANIE RYZYKIEM NADUZYC FINANSOWYCH

RODZIAL 5 - Polityka ryzyka naduzy¢ finansowych

5.1 - Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych

DIzl
Str. 683
Nazwa tabeli.
Rejestr zidentyfikowanych ryzyk Rejestr Katalog zidentyfikowanych ryzyk
Zatacznik b1.8b.13 Lista sprawdzajaca (formularz opinii) w zakresie - :
aspektow formalnych projekiu dla Poddziatania 3.2.5 (Typ Ill) s i DRI
Zatacznik b1.8b.17 Lista sprawdzajaca (formularz opinii) w zakresie o .
aspektow formalnych projektu dla Dziatania 4.3 (Typ |) Aklualizacja zalacznika DRI
Dodanie Zatacznika
Zatacznik b1.8b.18 Lista sprawdzajaca (formularz opinii) w zakresie DFR.III
aspektéw formalnych projektu dla Dziatania 4.2
Zatacznik b1.11a.13 Lista sprawdzajgca (formularz opinii) w zakresie . : DFR.II
aspekiow merytorycznych projektu dla Poddziatania 3.25 (Typ Il Akielizaen zsigezrie
Zatacznik b1.11a.17 Lista sprawdzajaca (formularz opinii) w zakresie - J DFR.II
aspektow merytorycznych projekiu dla Dziatania 4.3 (Typ |) Aklualizacia zalaeznika
Dodanie Zalgcznika DFR.III
Zatacznik b1.11a.18 Lista sprawdzajgca (formularz opinii) w zakresie
aspektéw merytorycznych projektu dla Dziatania 4.2
Zatacznik b6.12 Lista sprawdzajaca do kontroli Instrumentow DFRIII

Finansowych

Aktualizacja zatgcznika
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