Zatacznik nr 1 do Ogloszenia

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia
na wykonanie ustugi:
Kompleksowa realizacja drugiego dnia Kongresu Gospodarczego Lubuskie 2019 w Lubuskim
Centrum Winiarstwa w Zaborze 11 pazdziernika 2019 .

realizowanej w ramach projektu pn. ,Promocja gospodarcza wojewddztwa lubuskiego poprzez
organizacje i udziat w krajowych i zagranicznych wydarzeniach gospodarczych” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Lubuskie 2020, Dziatanie 1.4. Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora
MSP, Poddziatanie 1.4.1. Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane
poza formutg ZIT.

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa realizacja drugiego dnia Kongresu Gospodarczego Lubuskie
2019 w Lubuskim Centrum Winiarstwa w Zaborze 11 pazdziernika 2019 r. (zwanego dalej Kongresem)
pod wzgledem merytorycznym i technicznym.

Miejsce i termin organizacji Kongresu:
e 11X2019r. - Lubuskie Centrum Winiarstwa w Zaborze (LCW);

Zamawiajacy oswiadcza, ze na terenie w/w miejsca w dniu 11 X 2019 r. bedzie dysponowat:
a) pomieszczeniami/miejscem niezbednymi do realizacji Kongresu m.in.: do organizacji wyktadow,
poczestunku kawowego oraz lunchu, organizacji szatni oraz recepcii.
b) bezptatnymi miejscami parkingowymi.

Zapewnienie w/w terenu, pomieszczen i miejsc parkingowych lezy po stronie Zamawiajaceqo.

Na przedmiot zamdwienia sktadajg sie nastepujace zadania:

. Zadania podczas Kongresu w dniu 11 pazdziernika 2019 r.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za catoksztatt prac zwigzanych z przygotowaniem, obstugg
i zorganizowaniem Kongresu w tym:

1. Miejsce organizacji Kongresu: Lubuskie Centrum Winiarstwa w Zaborze (LCW);

2. Przygotowanie programu Kongresu z podziatem na dwa bloki tematyczne: winiarstwo i enoturystyka
oraz trendy zywieniowe i ,Specjalne Zywienie”, ktére bedq sie odbywac réwnolegle w dwoch salach
LCW. Sugerowany program stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Opisu.

3. Wykonawca zapewni minimum 100 uczestnikéw Kongresu. Wykonawca przygotuje drukowane listy
obecnosci do rejestracji uczestnikdw, ktére wraz z podpisami uczestnikéw zostang przekazane
Zamawiajacemu po zakonczeniu Kongresu.

4. Wykonawca zapewni nagfosnienie sal oraz odpowiednig liczbe mikrofonéw dla uczestnikow
poszczegoinych paneli oraz dla publiczno$ci w celu wigczania sig w dyskusje widowni. Wykonawca
zapewni rowniez przestrzen dla panelistow i moderatorow (stot wraz z krzestami lub fotele); miejsce to
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10.

11.

12.

13.

powinno zosta¢ oznakowane zgodnie layoutem Kongresu. Dla kazdego uczestnika panelu powinna
zosta¢ zapewniona woda.

Wykonawca zapewni dwoch moderatoréw Kongresu - osoby czuwajace nad prawidtowym i ptynnym
przebiegiem Kongresu. Wykonawca ma obowigzek przedstawiC przynajmniej 3 propozycje
moderatoréw Zamawiajagcemu (wraz z CV) w terminie 10 dni od podpisania Umowy. Zamawiajacy
zaakceptuje dwdch z nich. Kazdy z moderatorow powinien by¢ zaznajomiony z branzg spozywczg
i okoto spozywczg oraz winiarskq i posiada¢ przynajmniej 3-letnie doSwiadczenie w wystapieniach
publicznych, w prowadzeniu konferencji, spotkann z udziatem publiczno$ci (np.praca jako
dziennikarz radiowy lub telewizyjny, praca ze studentami na uczelniach wyzszych itp.). W ramach tej
ustugi Wykonawca zapewni dodatkowo moderatorom (wedle potrzeb) transport, noclegi i petne
wyzywienie.

Zarys programu oraz proponowanych panelistow (od 4 do 7 specjalistow na panel) Wykonawca
przedstawi w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Panelici powinni by¢
ekspertami w dziedzinach zwigzanych z tematyka Kongresu obejmujacych takie zagadnienia jak:
polskie wina, prowadzenie winnicy, wino i winnica jako produkt turystyczny, zywnos¢ specjalnego
przeznaczenia, nowa piramida zywieniowa, zywienie a aktywno$¢ fizyczna, wspotczesne trendy
zywieniowe, winne preferencje konsumentow, menu restauracyjne a karta win, winny savoir vivre.
Propozycja Wykonawcy zostanie zatwierdzona lub Zamawiajacy przedstawi zmiany w przeciagu
5 dni roboczych od dostarczenia jej Zamawiajacemu; zmiany Wykonawca wprowadzi niezwtocznie
po ich przestaniu. Ostateczng tematyke oraz prelegentéw Wykonawca przedstawi na 14 dni
kalendarzowych przed datg rozpoczecia Kongresu. W ramach tej ustugi Wykonawca zapewni
wszystkim panelistom noclegi w hotelach o standardzie przynajmniej 3 gwiazdek (w razie braku
miejsc Wykonawca ma obowigzek ten standard podnie$¢ do 4 gwiazdek), transport i petne
wyzywienie. Wykonawca zapewnia rowniez wynagrodzenia dla panelistow.

Wykonawca zapewni udziat w panelu otwarcia Kongresu i mozliwo$¢ wystapienia przedstawicielowi
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego podczas sesji inauguracyjne;j.

Wykonawca zapewni obstuge recepcji Kongresu przez przynajmniej 3 osoby (rejestracja gosci,
wydawania identyfikatorow, materiatbw kongresowych) w miejscu odbywania si¢ wydarzenia oraz
szatni.

Wykonawca zapewni branzowych lokalnych i ogélnopolskich patronéw medialnych i merytorycznych,
przynajmniej frzech.

Wykonawca udostepni miejsce wystawiennicze w miejscu organizacji Kongresu o powierzchni min.
2m? Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ udostepnienia przez Wykonawce miejsca
wystawienniczego innym podmiotom.

Wykonawca zapewni branding sali - podczas obrad Kongresu - zamieszczenie logotypéw
promocyjnych Wojewddztwa Lubuskiego.

Wykonawca zamiesci logotyp promocyjny Zamawiajacego i informacje o Wojewodztwie Lubuskim
we wszystkich relacjach medialnych z wydarzenia na stronach internetowych Wykonawcy.
Wykonawca zapewni wysytke zaproszen w iloSci zapewniajacej odpowiednig frekwencje na
Kongresie;
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14. Wykonawca przygotuje zestawy kongresowe w ilosci sztuk réwnej ilosci zarejestrowanych
uczestnikow Kongresu + 30 szt. rezerwowych, sktadajace sie z: torby, dtugopis, katalog/
publikacja/program, notes, identyfikator.

15. Wykonawca umiesci balon reklamowy przed budynkiem w LCW. Balon reklamowy dostarcza
Zamawiajacy.

16. Wykonawca zapewni catering podczas Kongresu wg specyfikacji zawartej w Zataczniku nr 1. Bufet
kawowy bedzie dostepny od godziny 9:00 przez caly czas trwania Kongresu, a bufet obiadowy bedzie
dostepny w przerwie pomigdzy panelami. UWAGA: wszystkie dania musza by¢ opisane na bilecikach.

17. Wykonawca zapewni Koordynatora Przedsiewziecia®, obstuge techniczng i organizacyjng oraz
porzadkowa Kongresu; Wykonawca zapewni staty nadzér nad przebiegiem Kongresu oraz serwisem
sprzatajacym.

18. Wykonawca przygotuje i przekaze protokdt odbioru po zakonczeniu Kongresu wraz z relacjg zdjeciowa,
listami obecnosci, prezentacjami multimedialnymi prelegentéw (jezeli beda prezentowane).

19. Wykonawca zapewni oznakowanie paneli (przed salg wyktadowa musi sie znalez¢ informacja
0 programie, nazwiska paneli stow), kierunkowskazy do toalet. Wszystkie oznakowania muszg by¢
estetycznie wykonane i wyeksponowane z godnie z graficznym motywem Kongresu.

*KOORDYNATOR PRZEDSIEWZIECIA

Wykonawca wyznaczy koordynatora, bezpo$rednio odpowiedzialnego za obstuge, kontakty i koordynacje
organizacji wszystkich wydarzen, zarzadzajacego zespotem oséb zaangazowanych w ich realizacje,
sprawujacego nadzor na catoscig przebiegu dziatan.

Koordynator na czas trwania realizacji Przedsiewziecia dysponowa¢ bedzie telefonem komérkowym
z numerem dostepnym dla Zamawiajgcego. Koordynator powinien posiada¢ niezbedne do$wiadczenie
przy realizacji podobnych przedsiewzie¢ i byC dostepny dla Zamawiajacego przez caly czas
funkcjonowania Wydarzenia.

UWAGA:

Koordynator musi posiada¢ doswiadczenie w organizacji min. 2 kongreséw/ konferencji/ forow/
seminariow (zwanych dalej wydarzeniami) o tematyce gospodarczej, z udzialem przynajmniej
50 gosci kazde.
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ROZLICZENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Po zakonczeniu realizacji Kongresu, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu
dokumenty potwierdzajace realizacje Przedmiotu Umowy, a w szczegélnoSci

ostateczny program Kongresu,

listy obecno$ci uczestnikow Kongresu,

dokumentacja zdjeciowa,

prezentacje multimedialne prelegentéw Konferencii (jezeli takowe beda prezentowane).
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Zalacznik nr1
Specyfikacja ustugi cateringowej podczas Kongresu

a) Serwis kawowy - (max. 100 osdb)
UWAGA: Ostateczna liczba positkdw zostanie ustalona wedtug zgtoszen uczestnikow. Na tej
podstawie Wykonawca przygotuje w rezerwie 25% wiecej porcji niz zgtoszen.
Wykonawca zapewni:

- wyposazenie niezbedne do obstugi cateringowej (tzn. obrusy materiatowe, serwetki,
Smietniczki, serwis do kawy i herbaty ceramiczny lub porcelanowy, sztuéce platerowe,
talerzyki do ciasta, szklanki do zimnych napojow, w ilosci 0 50% wigkszej niz ilos¢
uczestnikow);

- obstuge cateringu (niezbedny personel)

menu.

- kawa powinna by¢ podawana w samowarze lub zaparzona w dzbankach/samowarze — 300
ml/os.,

- herbata zawsze: ,czarna”, ,zielona” oraz rézne rodzaje ,owocowa”’, woda (wrzatek) do herbaty
powinna by¢ podawana w samowarze lub w dzbankach — 200 ml/os.,

- cukier w saszetkach - 10 g/os.,
- mleko 3,2 % podawane w dzbankach lub mate Smietanki 10% Fett— 20 g/os.,
- cytryna Swieza, pokrojona — 1 plaster/os. (podawana na talerzykach),

- woda - 200 ml/os., (gazowana i niegazowana w butelkach plastikowych 0,5 | i szklanych
0,25l),

- ciasto - po 50 g/os. (2 rodzaje: sernik i ciasto typu dyniowe lub marchewkowe z bakaliami),

- owoce — 300 g/os. (3 rodzaje w tym krajowe owoce sezonowe oraz owoce potudniowe,
preferowane: banany, mandarynki, jabtka, winogrona, kiwi). Owoce nie moga by¢ zgnite.
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b)

Bufet typu lunch - (max. 100 osdb)

UWAGA: Ostateczna liczba positkow zostanie ustalona wedtug zgtoszen uczestnikéw. Na tej

podstawie Wykonawca przygotuje w rezerwie 25% wiecej porcji niz zgtoszen.
Wykonawca zapewni:

wyposazenie niezbedne do obstugi cateringowej (tzn. stoty koktajlowe cateringowe, obrusy
materiatowe, serwetki, serwis obiadowy, serwis do kawy i herbaty ceramiczny lub
porcelanowy, sztu¢ce platerowe, talerzyki do ciasta, szklanki do zimnych napojow, kieliszki do
wina, salaterki do satatek - w ilosci 0 50% wigkszej niz ilos¢ uczestnikow),

obstuge cateringu (niezbedny personel),

wyposazenie w podgrzewane pojemniki typu bemar do serwowania positkéw ,na goraco”.

menu.

kawa powinna by¢ podawana w samowarze lub zaparzona w dzbankach/samowarze — 300
ml/os.

herbata (zawsze: ,czarna”, ,zielona” oraz rozne rodzaje ,owocowa’), woda (wrzatek) do
herbaty powinna by¢ podawana w samowarze lub w dzbankach — 200 ml/os.

cukier w saszetkach — 10g/os.,
mleko 3,2 % podawane w dzbankach lub mate $mietanki 10% Fett— 20 g/os.
cytryna $wieza, pokrojona — 1 plaster/os. (podawana na talerzykach),

soki owocowe 100% — po 150 ml/os. (wytaczajac nektar i napdj) (2 rodzaje: preferowane:
jabtkowy, pomaranczowy, czarna porzeczka, podawane w szklanych dzbankach),

woda - 200 ml/os. (gazowana i niegazowana w butelkach plastikowych 0,5 li szklanych 0,25
),
ciasto — po 50 g/os. (2 rodzaje: sernik i ciasto typu dyniowe lub marchewkowe z bakaliami).

owoce — 300 gl/os. (3 rodzaje w tym krajowe owoce sezonowe oraz owoce potudniowe:
banany, mandarynki, jabtka, winogrona, kiwi). Owoce nie moga by¢ zgnite.

1 rodzaj zupy/krem - 200 g/os. (typu: zupa/krem z warzyw sezonowych, np. krem z dyni,
krem z pomidorow, krem grzybowy, krem z pieczonych burakdw z ziotowymi grzankami, itp.).

1 rodzaj migsa — 150 g/os. (typu schab w sosie chrzanowym, poledwiczki wieprzowe w sosie
kurkowym, filet drobiowy w potrawce z warzyw, itp.),

1 rodzaj ryby typu: fosos$ np. w sosie cytrynowym — bez panierki 100 g/os. lub ryba pieczona
bez panierki 100 g/os.,

ziemniaki gotowane z koperkiem lub pieczone, talarki — 100 g/os.,

ryz biaty, brazowy lub kasza - 100 g/os.,
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- 1 salatka wegetarianiska z brokutow z serem feta, kukurydza, ptatkami migdatowymi i sosem
jogurtowym. itp. — 100 g/os.,

- 1 salatka z dodatkiem kurczaka lub ryby, np. satatka cezar z kurczakiem, safatg rzymska,
pomidorkami koktajlowymi, grzankami i sosem Worcester lub mix satat z plastrami wedzonego
tososia z serem plesniowym, oliwkami, czerwong cebulg 100g/os.

- 2rodzaje pieczywa (2 rodzaje: mate buteczki, biate i wieloziarniste — po 2 szt./0s.),
- 2rodzaje pieczywa (2 rodzaje: biaty, wieloziarnisty — po 3 kromki/os.),
- Mix suréwek - przynajmniej trzy rodzaje,

- deska wedlin tradycyjnych z uwzglednieniem wyrobéw diugodojrzewajacych — po 50
glos.),

- deska seréw dtugodojrzewajacych kozich i krowich — po 50 g/os.,

- dodatki: typu warzywa gotowane, brokuty, fasolka szparagowa, kalafior itd., Bruschetta,
pomidory z mozzarelg i bazylig — ok.100 g/os.

Wymagania/uwagi:

Wykonawca musi zapewni¢ dania dla alergikow czyli bezglutenowe, bez laktozy i dla wegan.

herbata — kazda sztuka herbaty pakowana w oddzielng ,koperte”, herbata ze sznureczkiem.

woda - woda okre$lona w poszczegdinych kategoriach powinna by¢ wodg mineralna,
a nie zrodlana. Woda w butelkach plastikowych i szklanych, powinna posiada¢ wtaciwosci/opis:
naturalna woda mineralna, woda niegazowana i gazowana.

soki — soki powinny zawierac informacje na opakowaniach — ,bez dodatku cukru”.

satatki — Zamawiajacy zastrzega sobie podawanie satatek w wydzielonych oddzielnych
przezroczystych szklanych miseczkach z przeznaczeniem dla jednej osoby, ktérg mozna wzigé
do reki.
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Zaltacznik nr 2

Sugerowany program - KONGRES GOSPODARCZY LUBUSKIE 2019

Dzien | - 11 pazdziernika 2019 (pigtek)

Winnica Samorzadowa w Zaborze

Blok winiarski: Lubuskie - Zielona kraina winem ptynaca

Polskie wino Swiatowg markq

Polskie wina musujace

Kobiety w $wiecie winiarskim

Winnice i imprezy winiarskie atrakcjq turystyczna regionu
Prowadzenie winnicy — najczestsze problemy

Blok zywieniowy: Kierunek — Zdrowie

Zywno$¢ specjalnego przeznaczenia zywieniowego
Zywienie specjaline

Nowa piramida zywieniowa

Wspdiczesne trendy zywieniowe

Zywienie, a aktywnosc¢ fizyczna

Hol budynku

Lunch

Blok gastronomiczny: Wikt & Wino- Para warta zachodu

Menu restauracji a karta win
Winne preferencje konsumentow
Winny savoir vivre restauracyjny
Wino - jak cenny dodatek?
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