65-057 Zielona Gora
ul. Podgérna 7
tel. +48 /68/456 52 00, 320 20 37

URZAD MARSZALKOWSKI fax +48 /68456 52 96
WO]EW()DZT\N A LUBUSKIEGO www.lubuskie.pl
DA.II1.2721.2.33.2019 Zielona Gora, 30.07.2019r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU pn.:

»Kompleksowa realizacja drugiego dnia ,,Kongresu Gospodarczego Lubuskie 2019”,
polegajaca w szczegélnosci na kompleksowej, merytorycznej i technicznej
organizacji Konferencji w dniu 11.10.2019 r. w Centrum Energetyki Odnawialnej
Uniwersytetu Zielonogérskiego w Sulechowie.”

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo Lubuskie

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze

ul. Podgorna 7, 65-057 Zielona Goéra

Tel./fax.: +48 68 45 65 200/296

NIP: 973-05-90-332

REGON: 970770089

adres strony internetowej Zamawiajacego: www.lubuskie.pl

adres Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgacego: www.bip.lubuskie.pl

Wydziat Zaméwien Publicznych

tel.: lub +48 68 45 65 403, +48 68 45 65 404, +48 68 45 65 405
fax.: +48 68 45 65 403, +48 68 45 65 404, +48 68 45 65 405
adres poczty elektronicznej: j.klimek@lubuskie.pl

GODZINY URZEDOWANIA
890 - 16% /poniedziatek/
730 - 1530 /od wtorku do pigtku/

W Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego funkcjonuje System Zarzadzania Jakoscig 1ISO 9001:2015.

Zadanie jest realizowane w ramach projektu pn.: ,Promocja gospodarcza wojewodztwa lubuskiego poprzez organizacje
i udziat w krajowych i zagranicznych wydarzeniach gospodarczych” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Lubuskie 2020, Dziatanie 1.4. Promocja regionu i umiedzynarodowienie sektora MSP,

Poddziatanie 1.4.1. Promocja regionu i umigdzynarodowienie sektora MSP — projekty realizowane poza formutg ZIT.
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Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
Zamawiajacy informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa z siedzibg
w Zielonej Gorze, ul. Podgorna 7, 65-057 Zielona Géra,

inspektorem Pani/Pana ochrony danych osobowych jest: Dyrektor Biura Ochrony Informacii
i Bezpieczenstwa Publicznego, ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Gora, poczta elektroniczna:
iodo@lubuskie.pl, tel. 68 45 65 585, fax: 68 45 65 329,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktorym mowa
W ponizszym ogfoszeniu,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.),
dalej ,ustawa Pzp”,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy oraz na
czas kontroli i archiwizacj,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

Pan/Pani wypetnia obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat/a w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

= posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

"Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie mozZe skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowiefi umowy w Zzakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatgcznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Fakturowanie elektroniczne:

1) Do przesytania miedzy Wykonawcami a Zamawiajacym ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno — prywatnym
(Dz. U. poz. 2191).

2) Narzedziem stuzacym do odbierania i wysytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami zamowien publicznych jest Platforma Elektronicznego Fakturowania
(PEF) udostepniona przez ministra do spraw gospodarki pod adresem https://efaktura.gov.pl/.

3) Wykonawca chcacy wysyta¢ Zamawiajagcemu ustrukturyzowane faktury elektroniczne musi posiada¢
i wykorzystywa¢ wtasne Konto Podmiotu na PEF. Jezeli ustrukturyzowang fakture elektroniczng wysyta
upowazniona przez Wykonawce osoba lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci praw-
nej w tresci tej faktury zamieszcza sie stosowng adnotacje o Wykonawcy.

4) Wymagania techniczne i organizacyjne dla Konta Podmiotu na PEF, opis funkcjonowania PEF,
przewodniki implementacyjne dokumentéw XML i APl opisane zostaly pod adresem:
https://efaktura.gov.pl/dokumentacijal.

5) Ustrukturyzowana faktura elektroniczna sktada sig¢ z danych wymaganych przepisami ustawy
0 podatku od towardw i ustug oraz danych zawierajacych:

a) informacje dotyczace odbiorcy ptatnosci (zgodnie z umowg zawartg wg wzoru stanowigcego
zatacznik do SIWZ);

b) wskazanie nr umowy zawartej wg wzoru stanowigcego zatacznik do SIWZ;

C) inne, 0 ile sg wymagane umowag zawartg wg wzoru stanowigcego zatacznik do SIWZ.
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I.  Tryb udzielenia zaméwienia publicznego.

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz.
1986 z pozn. zm.) dotyczacych zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegoine ustugi.
W pozostatym zakresie majq zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym ogtoszeniu.

2. Zamawiajacy informuje, ze je$li w niniejszym postepowaniu koniec terminu do wykonania danej
czynno$ci przypada na sobote lub dziert ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego
po dniu lub dniach wolnych od pracy.

3. Wykonawca powinien doktadnie zapozna¢ sie¢ z niniejszym ogtoszeniem i ztozy¢ oferte zgodnie
Z jego wymaganiami.

Il. Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest: kompleksowa realizacja drugiego dnia ,Kongresu Gospodarczego
Lubuskie 2019, polegajaca w szczegdlnosci na kompleksowej, merytorycznej i techniczne;
organizacji: Konferencji w dniu 11.10.2019 r. w Centrum Energetyki Odnawialnej Uniwersytetu
Zielonogdrskiego w Sulechowie.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia okresla odpowiednio zatacznik nr 1 do Ogtoszenia.

3. Warunki realizacji zaméwienia regulujg zapisy Projektu Umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 8 do
Ogtoszenia.

4. Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamowien (CPV ):

79950000-8 - Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongreséw
79951000-5 - Ustugi w zakresie organizowania seminariow
55520000-1 - Ustugi dostarczania positkow

lll. Termin wykonania zamdwienia.
Zamdbwienie bedzie realizowane odpowiednio w dniach: 11 pazdziernika 2019 r.

IV. Warunki udziatlu w postepowaniu.

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1.1 nie podlegaja wykluczeniu w oparciu o przestanki, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23
ustawy Pzp. i ust. 5 pkt. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych;
1.2 spefniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej i zawodowej:

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie:

- przynajmniej 3 wydarzenia odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia,
ti.  zorganizowal przynajmniej 3  wydarzenia o charakterze = gospodarczym
(kongresy/konferencje/fora/seminaria) o tematyce Smart Cities lub Startup-6w lub odnawialnych
zrédet energii, w tym minimum 1 impreze o charakterze miedzynarodowym ( tzn. w wydarzeniu
uczestniczyly osoby obcojezyczne), z udziatem minimum 50 uczestnikow kazde.
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Zamawiajacy dokona oceny spefniania tego warunku na podstawie tre$ci ztozonego oswiadczenia
(zat. Nr 3 do Ogtoszenia) i oswiadczenia ,Wykaz ustug” (zat. Nr 6 do Ogtoszenia) oraz dowoddw czy
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia”. Z tresci
zatgczonych dokumentéw lub o$wiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunek Wykonawca
spemit.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

1)

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé

na zdolnosciach technicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych

go z nim stosunkow prawnych.

Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja”, o ktdrej mowa w pkt. 2 niniejszego

rozdziatu wystapi wytacznie w przypadku kiedy:

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosSciach lub sytuacji innych podmiotow udowodni
Zamawiajgcemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegoinosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia,

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13-22 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,

Wykonawcy mogg polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotéw, jesli podmioty te bedq realizowac
ustugi, do realizacji ktorych te zdolnoSci sg wymagane,

ze zobowigzania lub innych dokumentéw potwierdzajacych udostepnienie zasobéw przez inne
podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu

zamowienia;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu

w postepowaniu dotyczacych do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolno$ci
dotycza.

4. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy

ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty. Petnomocnictwo zgodnie z dziatem VI rozdziat I
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V.

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

W celu spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Zamawiajacy nie dopuszcza tgczenia
zdolnosci technicznej okreslonej w Rozdziale IV w ramach konsorcjum, tzn. w przypadku sktadania
oferty przez konsorcjum, przynajmniej jeden z cztonkéw konsorcjum musi spetnia¢ warunek
zdolnosci technicznej w catosci. W przypadku korzystania z potencjatu podmiotu trzeciego
w zakresie spetnienia tego warunku, podmiot ten takze musi samodzielnie spetnia¢ warunek
udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:

1) ktorzy nie wykazali, spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;
2) wobec, ktorych zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp;
3) wobec, ktérych zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okre$lonych w Rozdziale IV

oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy musza ztozy¢é wraz z oferta
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1.1 Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia w zakresie wskazanym w Zataczniku Nr 3

i 4 do Ogtoszenia o zamdwieniu. Informacje zawarte w o$wiadczeniach bedg stanowic
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

1.2 Aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie dotyczace przynaleznosci do grupy

kapitatowej — wg zatgcznika Nr 5.

1.3 ,Wykaz ustug” wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez

wykonywanych, w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartoSci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz
zalaczeniem dowoddow okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencie badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktbrego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku S$wiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje lub inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert albo
whnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu — wg zatacznika Nr 6 do Ogtoszenia.

1.4 Zobowigzanie podmiotu trzeciego (jezeli Wykonawca polega na zasobach podmiotu

trzeciego) — wg zatacznika Nr 7.
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1.5 Odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
Zamawiajacy pobierze samodzielnie z ogolnodostepnych i bezptatnych elektronicznych baz
danych (www.ms.gov.pl, www.ceidg.gov.pl) — dotyczy Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniej-
szg oferte w ramach kryteriéw oceny ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktorych mowa sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadfosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa w pkt 1.5, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0s6b uprawnionych do jego reprezentacii, lub oSwiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyé,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Termin 6 miesiecy stosuje sie.

2. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcdw o$wiadczenia,
0 ktorych mowa w pkt. 1.1 i 1.2 sktada kazdy z Wykonawcdéw wspoinie ubiegajacych sie
0 zamowienie. Dokumenty te majg potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

3. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udziatu w postepowaniu sktada o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 1.1 dotyczace tych
podmiotow.

4. O$wiadczenia w niniejszym postepowaniu sktadane sg w formie oryginatu. Dokumenty inne niz
o$wiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

5. Po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamdwienia publicznego w zakresie dokumentow, ktdre kazdego z nich dotycza.

6. Podpisy na o$wiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w sposéb pozwalajacy
zidentyfikowa¢ osobe podpisujaca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkq z imieniem
i nazwiskiem osoby podpisujace;.

7. Petnomocnictwo w niniejszym postepowaniu nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez notariusza nalezy dotgczy¢ do oferty.
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VL.

Kontakt z Zamawiajacym.

. Korespondencije w niniejszym postepowaniu nalezy kierowa¢ pod adres mailowy:

- Joanna Klimek — e-mail: j.klimek@Iubuskie.pl!

. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego z przestanym pisemnie, pocztg elektroniczng lub
faksem wnioskiem o wyjasnienie treSci Ogtoszenia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadnia ofert, pod warunkiem, ze wniosek
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie
treSci Ogtoszenia wpltyngt po uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Wszelkie zmiany tresci Ogtoszenia, jak i odpowiedzi na pytania, co do jego tresci, Zamawiajacy
zamieszczac¢ bedzie na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. www.bip.lubuskie.pl

. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
- Joanna Klimek — e-mail: j.klimek@lubuskie.pl

VII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

N o oA

Wykonawca moze ztozyC jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Ogtoszenia.

Oferta (wraz z zatacznikami) musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w treSci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢
parafowane przez Wykonawce.

Wykonawca wypetni Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia, w ktérym pozycja cena
brutto ogdtem bedzie stanowi¢ cene za wykonanie cato$ci zamowienia.

Wszystkie obliczenia winny by¢ dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki z zaokraglaniem
wynikow do dwoch miejsc po przecinku.

10.Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres wazno$ci umowy i nie bedzie

11

podlegata zmianom.

Jezeli Wykonawca poda cene stowng brutto inng niz cena podana liczbowo w pozycji cena brutto,

Zamawiajacy uzna podang stownie cene brutto, pod warunkiem, iz cena nie jest wynikiem wyliczen
z formularza cenowego.

12.0ferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca Wykonawce,

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
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13.Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujagca Wykonawce lub  Wykonawcow
wystepujacych wspoinie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza musi zosta¢
dotgczone do oferty.

14.Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie
na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz
z tumaczeniem na jezyk polski.

15.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

16.Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

17.Zaleca sig, aby kazda strona oferty zawierajgca jakakolwiek treS¢ byta podpisana lub parafowana
przez Wykonawce.

18.W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone
przez Wykonawce klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert musi wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajac, w jaki sposob zostaty spetnione przestanki, o ktorych
mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie
z ktoérym tajemnice przedsigbiorstwa stanowi okre$lona informacja, jezeli spetnia facznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna

informacja majaca warto$¢ gospodarcza,

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

c) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete i oddzielone
od pozostatej (jawnej) czesci oferty.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac bedzie ich
odtajnieniem.

VIIl. Skiadanie i otwarcie ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Goérze, ul. Podgérna 7, Departament Administracyjno — Gospodarczy —
KANCELARIA OGOLNA w nieprzekraczalnym terminie do dnia 07.08.2019 r. do godz.11:00.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu oznaczonym w sposob
gwarantujacy jego nienaruszalno$¢. Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwg i adresem
Wykonawcy, adresem Zamawiajacego oraz nastepujaco opisane:
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Nazwa i adres Wykonawcy Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego
Departament Administracyjno - Gospodarczy

KANCELARIA OGOLNA

ul. Podgérna 7

65-057 Zielona Goéra

OFERTA w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

»Kompleksowa realizacja drugiego dnia ,,Kongresu Gospodarczego Lubuskie 2019”,
polegajaca w szczego6lnosci na kompleksowej, merytorycznej i technicznej organizaciji:
Konferencji w dniu 11.10.2019 r. w Centrum Energetyki Odnawialnej
Uniwersytetu Zielonogorskiego w Sulechowie.”

Nie otwieraé przed dniem 07.08.2019 r., godz. 11:30
Nr sprawy: DA.III.2721.2.33.2019

3. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
w miejsce wskazane w pkt. 1, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa lub kurierska.
4. Konsekwencje niewtadciwego opakowania oferty, zlozenia jej w niewtadciwym miejscu lub nie
dostarczenie jej do miejsca sktadania ofert w wyznaczonym terminie obcigzajg Wykonawce.
5. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gérze, ul. Podgérna 7 w dniu: 07.08.2019 r. o godz.11:30 w pokoju nr 24
w Wydziale Zamdwien Publicznych Departamentu Administracyjno - Gospodarczego.
6. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
7. Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamie$ci na wiasnej stronie internetowe;
www.bip.lubuskie.pl informacije dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adresow Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny i kryteria oceny ofert.
8. Oferty ztozone po terminie, o ktorym mowa w punkcie 1, zostang niezwtocznie zwrécone
Wykonawcom.

IX. Badanie ofert.

1. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert (kryteria oceny ofert), a nastepnie zbada czy Wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

2. W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tredci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym.

3. Zamawiajacy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omyki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.
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4. Jezeli Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte, nie zlozy o$wiadczen i dokumentow,
0 ktorych mowa w Ogtoszeniu, lub innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

5. Jezeli Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte, nie ztozy wymaganych petnomocnictw
albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztoZzenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Zze mimo ich ztoZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

X. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze ofert wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaly odrzucone, na podstawie kryteriow:
a) Cena (C) - 40%, ilos¢ punktow bedzie obliczona wg wzoru:

Najnizsza cena oferty spo$réd ofert niepodlegajacych odrzuceniu
G 2 eeeererme e x 100,00 x 40%
Cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

Maksymalnie za to kryterium Zamawiajacy moze przyznac 40,00 pkt.

b) Doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia - 60% (1%=1 pkt.)

Osobal/koordynator Kongresu (imie i nazwisko), ktéra bedzie odpowiadaé za organizacje
przedsiewziecia i zarzadzaC zespotem realizujgcym Konferencie musi wykazaC sie
do$wiadczeniem w organizacji kongreséw/konferencji/foréw/seminariéw o tematyce gospodarcze;
dotyczacej Smart Cities lub Startup-6w lub odnawialnych zrodet energii, z udziatem przynajmnie;
50 gosci kazde.

UWAGA: zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w Szczeg6towym opisie przedmiotu zamdwienia
Wykonawca musi wykaza¢, iz Koordynator posiada doswiadczenie w organizacji min.
5 kongreséw/ konferencji/ foréw/ seminariéw (zwanych dalej wydarzeniami) o tematyce
gospodarczej dotyczacej Smart Cities lub Startup-6w lub odnawialnych zrédet energii, z udziatem
przynajmniej 50 gosci kazde. Je$li Wykonawca nie wykaze wymaganego minimalnego
doswiadczenia Koordynatora oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z tre$cig Ogtoszenia.
Punkty w kryterium zostang przyznane w nastepujacy sposob:

¢ 5 kongresow/konferencji/foréw/seminariow o wymaganej tematyce - 0 pkt.
e 6-7 kongresow/konferenciji/forow/seminariow o wymaganej tematyce - 10 pkt.
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o 8-9 kongresow/konferencjilforow/seminariow o wymaganej tematyce - 30 pkt.
o 10 i wiecej kongresow/konferencjifforow/seminariéw o wymaganej tematyce — 60 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg ocene oferty — najwyzszg ilo$¢
punktow.

Jezeli Zamawiajacy nie moze wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Xl. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty,
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Podpisanie umowy:

1.1. Z Wykonawcg, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza w danej czesci, zostanie
zawarta umowa wg warunkéw podanych w projekcie umowy zataczonym do niniejszego
Ogtoszenia oraz ,Formularzu ofertowym” przedstawionym przez Wykonawce.

1.2. Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zada¢ bedzie przedstawienia ,Wykazu Instytuciji
Otoczenia Biznesu, z ktérymi prowadzona jest wspétpraca” zgodnie z pkt. 19 OPZ.

1.3. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

1.4. W przypadku ztozenia ofert wspdinej Wykonawcy muszg dostarczy¢ umowe konsorcjum, ktora
musi zawiera¢ co najmniej:

a) cel dziatania,

b) sposob wspdtdziatania,

) zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,
) solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamdwienia,
)

oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia, gwarancji i rekojmi),

o O

e

f)  wykluczenie mozliwo$ci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktdregokolwiek z jego
cztonkdw do czasu wykonania zamdwienia.
1.5 Niepodpisanie umowy przez Wykonawce w wyznaczonym terminie bedzie uznane przez
Zamawiajgcego za uchylanie sig od zawarcia umowy.

1.6 W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania.

2. Zmiany w umowie.

2.1 Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

2.2 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$C dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty Wykonawcy w przypadku, gdy:
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1. Nastgpi ustawowa zmiana stawki podatku VAT, strony dostosujg wskazang w umowie stawke
do obowigzujacych przepiséw prawa i odpowiednio podwyzsza lub obnizg wynagrodzenie brutto,
kwota netto pozostaje stata;

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany osoby skierowanej do realizacji przedmiotu
zamdwienia (wymagana pisemna zgoda Zamawiajacego). W przypadku zmiany osoby
Wykonawca jest zobowigzany wykazaC Zamawiajgcemu, Ze proponowana osoba posiada to
samo lub wyzsze do$wiadczenie zawodowe, jak osoba wskazana na etapie zlozenia oferty
(dotyczy iloSci punktow w kryterium oceny ofert).

2.3Wykonawca wnioskujacy o zmiane umowy, przedktada Zamawiajagcemu pisemne uzasadnienie
konieczno$ci wprowadzenia zmian do umowy.

2.4 |nicjatorem zmian w umowie mogq by¢ obie strony umowy, z tym Ze ostateczna decyzja co do
wprowadzenia zmian i ich zakresu nalezy do Zamawiajacego.

XIl. Nieudzielenie zaméwienia
Zamawiajacy nie udzieli zamoéwienia, w przypadku braku ofert odpowiadajgcych tresci Ogtoszenia
0 zamoéwieniu.

podpis Zamawiajacego

Zataczniki do Ogtoszenia:

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia - zatacznik nr 1 do Ogtoszenia,

Formularz ofertowy - zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia,

Oswiadczenie Wykonawcy dot. spetniania warunkoéw udziatu - zatacznik nr 3 do Ogtoszenia,
Oswiadczenie Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia - zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia,
Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowej - zatacznik nr 5 do Ogtoszenia,

Oswiadczenie ,Wykaz ustug” - zatacznik nr 6 do Ogtoszenia,

Pisemne zobowigzanie - zatacznik nr 7 do Ogtoszenia,

Projekt umowy - zatacznik nr 8 do Ogtoszenia.

N WD =
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Zalacznik nr 2 do Ogtoszenia

Nazwa i adres wykonawcy (siedziba firmy,
i nr tel./faksu) lub piecze¢ Wykonawcy z danymi

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujac do ogtoszenia o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.)
pn.: ,Kompleksowa realizacja drugiego dnia ,Kongresu Gospodarczego Lubuskie 2019”,
polegajaca w szczegdlnosci na kompleksowej, merytorycznej i technicznej organizacji: Konferenciji
w dniu 11.10.2019 r. w Centrum Energetyki Odnawialnej Uniwersytetu Zielonogdrskiego w Sulechowie”:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
Cene ogdtembrutto: .................coooiin, zt

(stownie cena 0gotem OfEItY: ..o zt, w tym VAT)

2. Oswiadczamy, ze zaoferowana osoba/koordynator Kongresu posiada nastepujace doswiadczenie
w organizacji kongreséw/ konferencji/ foréw/ seminariow (zwanych dalej wydarzeniami)
o tematyce gospodarczej dotyczacej Smart Cities lub Startup-éw lub odnawialnych zrédet energii,

z udziatem przynajmniej 50 go$ci kazde (kryterium oceny ofert):

Lp. Nazwa wydarzenia Data i miejsce Liczba uczestnikow| Zamawiajacy
ltematyka realizacji wydarzenia

1.
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3. OS$wiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

4, Oswiadczamy, ze powyzsza cena zawiera wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

5. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig Ogtoszenia i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
zdobyliSmy informacje konieczne do przygotowania oferty.

6. OSwiadczamy, ze postanowienia projektu umowy zostaly przez nas zaakceptowane
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w nim
okre$lonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7. Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniej