65-057 Zielona Gora
ul. Podgoérna 7

tel. +48 /68 /456 52 00, 320 20 37
URZAD MARSZALKOWSKI fax +48 /68/456 52 96

WO]EWODZTWA LUBUSKIEGO www.lubuskie.pl

DA.IIl.2721.2.47.2019 Zielona Goéra, dnia 8 listopada 2019 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU pn.:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek listowych oraz paczek pocztowych i ewentualnych
ich zwrotéw dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze
przy ul. Podgérnej 7 oraz Wydziatu Zamiejscowego Urzedu z siedzibg w Gorzowie Wikp.
przy ul. Moscickiego 6 oraz odbioru i transportu przesytek z siedziby gtéwnej Zamawiajacego
do placéwki nadawczej Wykonawcy.”

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo Lubuskie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze

ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Goéra

Tel./fax.: +48 68 45 65 200/296

NIP: 973-05-90-332

REGON: 970770089

adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.lubuskie.pl

adres Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego: www.bip.lubuskie.pl

Wydziat Zaméwien Publicznych

tel.: lub +48 68 45 65 403, +48 68 45 65 404, +48 68 45 65 405
fax.: +48 68 45 65 403, +48 68 45 65 404, +48 68 45 65 405
adres poczty elektronicznej: b.czekalski@lubuskie.pl

GODZINY URZEDOWANIA
800 - 16% /poniedziatek/
730 - 1530 /od wtorku do pigtku/
W Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubuskiego funkcjonuje System Zarzadzania Jakoscig 1SO 9001:2015.

Przedmiot zaméwienia wspodffinansowany ze Srodkéw Pomocy technicznej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020.
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Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuije, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa z siedzibg
w Zielonej Gérze, ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Goéra,

inspektorem  Pani/Pana ochrony danych osobowych jest: Biuro Ochrony Informacii
i Bezpieczenstwa Publicznego, ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Gora, poczta elektroniczna:
iodo@Ilubuskie.pl, tel. 68 45 65 585, fax: 68 45 65 329,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa
W ponizszym ogfoszeniu,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (t,j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843),
dalej ,ustawa Pzp”,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy
oraz na czas kontroli i archiwizacji,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

Pan/Pani wypetnia obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat/a w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

= posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

"Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowies umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*\Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub parstwa czionkowskiego.

Fakturowanie elektroniczne:

1) Do przesytania migdzy Wykonawcami a Zamawiajacym ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz. U. poz. 2191).

2) Narzedziem stuzacym do odbierania i wysytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami zamdwien publicznych jest Platforma Elektronicznego Fakturowania
(PEF) udostepniona przez ministra do spraw gospodarki pod adresem https://efaktura.gov.pl/

3) Wykonawca chcacy wysytac Zamawiajacemu ustrukturyzowane faktury elektroniczne musi posiadac
i wykorzystywa¢ wtasne Konto Podmiotu na PEF. Jezeli ustrukturyzowang fakture elektroniczng wysyta
upowazniona przez \Wykonawce osoba lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej w tresci tej faktury zamieszcza si¢ stosowng adnotacje o Wykonawcy.

4) Wymagania techniczne i organizacyjne dla Konta Podmiotu na PEF, opis funkcjonowania PEF,
przewodniki implementacyjne dokumentéow XML i APl opisane zostaly pod adresem:
https://efaktura.gov.pl/dokumentacja/

5) Ustrukturyzowana faktura elektroniczna sktada sie¢ z danych wymaganych przepisami ustawy
0 podatku od towaréw i ustug oraz danych zawierajacych:

a) informacje dotyczace odbiorcy ptatnosci (zgodnie z umowag zawartag wg wzoru stanowigcego
zatacznik do SIWZ);

b) wskazanie nr umowy zawartej wg wzoru stanowigcego zatacznik do SIWZ;

c) inne, o ile s wymagane umowg zawartg wg wzoru stanowigcego zatacznik do SIWZ.
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I.  Tryb udzielenia zaméwienia publicznego.

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1843) dotyczacych zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi. W pozostatym
zakresie majg zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym ogtoszeniu.

2. Zamawiajacy informuje, ze jesli w niniejszym postepowaniu koniec terminu do wykonania danej
czynno$ci przypada na sobote lub dzier ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego
po dniu lub dniach wolnych od pracy.

3. Wykonawca powinien dokfadnie zapozna¢ si¢ z niniejszym ogtoszeniem i ztozy¢ oferte zgodnie
Z jego wymaganiami.

Il. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych oraz paczek
pocztowych i ewentualnych ich zwrotéw dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze przy ul. Podgérnej 7 oraz Wydziatu Zamiejscowego Urzedu z siedzibg
w Gorzowie WIkp. przy ul. MoScickiego 6 oraz odbioru i transportu przesytek z siedziby gtéwnej
Zamawiajgcego do placowki nadawczej Wykonawcy.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia okresla odpowiednio zatgcznik nr 1 do Ogloszenia.

3. Pozostate warunki realizacji zamdwienia regulujg zapisy Projektu Umowy, ktdry stanowi zatgcznik
nr 6 do Ogloszenia.

4. Kody klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV ):

ustugi pocztowe - 64.11.00.00-0
ustugi pocztowe dotyczace listow - 64.11.20.00-4
ustugi dotyczace paczek - 64.11.30.00-1

lll. Termin wykonania zaméwienia.
Zambwienie bedzie realizowane w terminie: od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2020 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
1.1 nie podlegajgq wykluczeniu w oparciu o przestanki, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy Pzp. i ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych;
1.2 spefiajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnien
do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowe;:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia
do wykonywania dziatalno$ci polegajacej na Swiadczeniu ustug pocztowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.).

2. Wykonawcy mogg wspélnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty. Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w formie oryginatu
lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

3. W przypadku Wykonawcow wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, warunek
okre$lony w pkt 1.2. musi spetnia¢ Wykonawca, ktory bedzie realizowat ustugi wymagajace wpisu
do Rejestru Operatorébw Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektroniczne;j.

4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:

1) ktdrzy nie wykazali, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) wobec ktdrych zachodza przestanki okre$lone w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp;
3) wobec ktérych zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

V. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, okre$lonych w Rozdziale IV
oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy musza zlozy¢ wraz z oferta
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1.1 Aktualne na dzien skfadania ofert o§wiadczenia w zakresie wskazanym w Zatgczniku Nr 3 i 4
do Ogtoszenia 0 zamdwieniu. Informacje zawarte w o$wiadczeniach bedg stanowi¢ potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

1.2 Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie dotyczace przynalezno$ci do grupy kapitatowe;
- wg zatgcznika Nr 5.

1.3 Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

1.4 Odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, W sytuacji
nieztozenia przez Wykonawce Zamawiajacy pobierze samodzielnie z ogolnodostepnych
i bezptatnych elektronicznych baz danych (www.ms.gov.pl, www.ceidg.gov.pl).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentu, o ktérych mowa sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym

wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa w pkt 1.3, zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych
do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone
przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
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zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Termin 6 miesiecy stosuje sie.

2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcdw o$wiadczenia, o ktorych

VL.

mowa w pkt. 1.1 i 1.2 sklada kazdy z Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie.
Dokumenty te majg potwierdzac spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

OsSwiadczenia w niniejszym postepowaniu skfadane sa w formie oryginatu. Dokumenty
inne niz o$wiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy
wspoéinie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie dokumentéw,
ktére kazdego z nich dotycza.

Podpisy na os$wiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ziozone w sposéb pozwalajacy
zidentyfikowa¢ osobe podpisujaca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem
I nazwiskiem osoby podpisujacej.

Petnomocnictwo w niniejszym postepowaniu nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub Kkopii
potwierdzonej ,za zgodnosS¢ z oryginatem” przez notariusza nalezy dotgczy¢ do oferty.

Kontakt z Zamawiajacym.

1. Korespondencije w niniejszym postepowaniu nalezy kierowa¢ pod adres e-mail:

- Barttomiej Czekalski — e-mail: b.czekalski@Iubuskie.pl

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z przestanym pisemnie, poczty elektroniczng
lub faksem wnioskiem o wyjasnienie treSci Ogloszenia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadnia ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjadnienie treSci niniejszego  Ogloszenia  wptynat
do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat po uptywie terminu
skfadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Wszelkie zmiany tresci Ogtoszenia, jak i odpowiedzi na pytania, co do jego tresci, Zamawiajacy
zamieszczac bedzie na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. www.bip.lubuskie.pl

. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

- Barttomiej Czekalski — e-mail: b.czekalski@lubuskie.pl

VII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

2.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Ogtoszenia.

Oferta (wraz z zatgcznikami) musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w treSci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢
parafowane przez Wykonawce.

Oferta musi byC podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujacg Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub  Wykonawcdw
wystepujacych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie
oryginatu lub kopii posSwiadczonej za zgodno$C z oryginatem przez notariusza musi zostaé
dofgczone do oferty.

10.Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie

na oferte lub zlozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi byC ztozony
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

11.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
12.Zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.
13.Zaleca sig, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tre$¢ byta podpisana lub parafowana

przez Wykonawce.

14.W przypadku, gdy informacie zawarte w ofercie stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone
przez Wykonawce klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie pdzniej
niz w terminie sktadania ofert musi wykaza¢, Zze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajac, w jaki sposob zostaty spetnione przestanki, o ktorych
mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie
z ktérym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli spetnia tacznie 3 warunki:
a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna
informacja majaca wartos¢ gospodarcza,
b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,
c) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Zaleca sig, aby informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa byty trwale spiete i oddzielone
od pozostatej (jawnej) czesci oferty.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Zastrzezenie informacji, ktoére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowa¢ bedzie
ich odtajnieniem.
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VIIl. Skiadanie i otwarcie ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze, ul. Podgérna 7, Departament Administracyjno-Gospodarczy -
KANCELARIA OGOLNA w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 listopada 2019 r. do godz. 11:00.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu oznaczonym w sposéb
gwarantujacy jego nienaruszalno$¢. Opakowanie powinno byC opatrzone nazwg i adresem
Wykonawcy, adresem Zamawiajgcego oraz nastepujgco opisane:

Nazwa i adres Wykonawcy Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego
Departament Administracyjno-Gospodarczy

KANCELARIA OGOLNA

ul. Podgérna 7

65-057 Zielona Géra

OFERTA w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych oraz paczek pocztowych i ewentualnych
ich zwrotow dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze
przy ul. Podgdrnej 7 oraz Wydziatu Zamiejscowego Urzedu z siedzibag w Gorzowie Wikp.
przy ul. Moscickiego 6 oraz odbioru i transportu przesyltek z siedziby gtéwnej Zamawiajacego
do placowki nadawczej Wykonawcy.”

Nie otwiera¢ przed dniem 15.11.2019 r., godz. 11:30
Nr sprawy: DA.III.2721.2.47.2019

3. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu oferty
w miejsce wskazane w pkt. 1, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa lub kurierska.
4. Konsekwencje niewtasciwego opakowania oferty, zlozenia jej w niewtasciwym miejscu
lub nie dostarczenie jej do miejsca sktadania ofert w wyznaczonym terminie obcigzajg Wykonawce.
5. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze, ul. Podgorna 7 w dniu: 15 listopada 2019 r. o godz. 11:30 w pokoju
nr 3 w Wydziale Zamowien Publicznych Departamentu Administracyjno-Gospodarczego.
6. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
7. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieSci na wiasnej stronie internetowe;
www.bip.lubuskie.pl informacje dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny i kryteria oceny ofert.
8. Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w punkcie 1, zostang niezwlocznie zwrocone
Wykonawcom.
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IX. Badanie ofert.

1.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert (kryteria oceny ofert), a nastepnie zbada,
czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym.
Zamawiajacy poprawi w ofertach:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.
Jezeli Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte, nie ztozy oswiadczen i dokumentdw,
o ktérych mowa w Ogtoszeniu, lub innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich uzupetnienia lub poprawienia
lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozZenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnier oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Jezeli Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte, nie zlozy wymaganych petnomocnictw
albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

X. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, na podstawie kryteriow:

a) Cena(C)-80%
b) Sledzenie przesytek w internecie (I) - 20%

Ad. a) Dla kryterium ,,Cena” (C) - 80% ilos¢ punktow bedzie obliczona wg wzoru:

C

Najnizsza cena oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
OO0 OO OO OO OO OO OO x 100,00 x 80%
Cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

Maksymalnie za to kryterium Zamawiajacy moze przyznaé 80,00 pkt.
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Ad. b) W kryterium ,,Sledzenie przesytek w internecie” (I) - 20% ilo$¢ punktéw bedzie przyznana
wg zasady:

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego “Formularza oferty”
i Ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

Wykonawca, ktory zaoferuje funkcje Sledzenia przesytek w internecie otrzyma 20 pkt. Wykonawca, ktory
nie zaoferuje tej funkcji otrzyma 0 pkt.

Maksymalnie za to kryterium Zamawiajacy moze przyzna¢ 20,00 pkt.

L ACZNA PUNKTACJA OFERTY (S) zostanie obliczona w nastepujacy sposob: S=C +1
Punktacja bedzie obliczona z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg koricowg ocene oferty —
najwyzszg sume punktow.

Jezeli Zamawiajacy nie moze wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajgcy spo$rod tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

Xl. Nieudzielenie zaméwienia
Zamawiajacy nie udzieli zamoéwienia w przypadku braku ofert odpowiadajacych tresci Ogtoszenia
0 zamowieniu.

podpis Zamawiajgcego

Zataczniki do Ogtoszenia:

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia - zatacznik nr 1 do Ogtoszenia,

Formularz ofertowy - zatacznik nr 2 do Ogtoszenia,

Oswiadczenie Wykonawcy dot. spetniania warunkow udziatu - zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia,
Oswiadczenie Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia - zatacznik nr 4 do Ogtoszenia,
Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowej - zatacznik nr 5 do Ogtoszenia,

Projekt umowy - zatacznik nr 6 do Ogtoszenia.

2 o
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Zalacznik nr 2 do Ogtoszenia

Nazwa i adres wykonawcy (siedziba firmy
i nr tel./faksu) lub piecze¢ Wykonawcy z danymi

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujagc do ogtoszenia o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) pn.:
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek listowych oraz paczek pocztowych i ewentualnych
ich zwrotow dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubuskiego w Zielonej Goérze
przy ul. Podgérnej 7 oraz Wydzialu Zamiejscowego Urzedu z siedziba w Gorzowie WIikp.
przy ul. Moscickiego 6 oraz odbioru i transportu przesytek z siedziby gtéwnej Zamawiajacego
do placéwki nadawczej Wykonawcy”:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

Ceneg ogdtem brutto: ..................ccoo, z
(stownie cena 0gOteM OfEITY: ..o zt, w tym VAT)
Cena
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesyiki jednostkowa | llos¢ rocznie Warto$é roczna
brutto
1 2 3 5 7 8

Przesytki pocztowe w obrocie krajowym
Przesyki listowe nierejestrowane

1 ekonomiczne gabaryt "S" do 500 13000
2 Przesylki listowe nierejestrowane do 500 876
3 ekonomiczne gabaryt "M" ponad 500 do 1000 50
4 do 500 10
5 Przesytki listowe nierejestrowane ponad 500 do 1000 s

ekonomiczne gabaryt "L"

6 ponad 1000 do 2000 150
Przesytki listowe nierejestrowane

! priorytetowe gabaryt "S" do 500 5000
8 Przesyki listowe nierejestrowane do 500 500
9 priorytetowe gabaryt "L ponad 500 do 1000 14
10 do 500 109
Przesytki listowe nierejestrowane
1 priorytetowe gabaryt "L" ponad 500 do 1000 13
12 ponad 1000 do 2000 4
13 Przesytki listowe polec?n? ekonomiczne 40500 1900
gabaryt "S
14 Przesyiki listowe polecone ekonomiczne do 500 21
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15 gabaryt "M* ponad 500 do 1000 5
16 do 500 133
17 Przesyiki listowe polec?nfz ekonomiczne ponad 500 do 1000 144
gabaryt "L
18 ponad 1000 do 2000 13
19 Przesyiki listowe polec"orle priorytetowe 40500 200
gabaryt"S
20 do 500 20
Przesyiki listowe polecone priorytetowe
21 gabaryt "M ponad 500 do 1000 2
22 do 500 1"
23 Przesytki listowe polec's)rle priorytetowe ponad 500 do 1000 20
gabaryt "L
24 ponad 1000 do 2000 10
Przesytki listowe polecone ekonomiczne za
25 dowodem dorgczenia (ZPO) gabaryt "S" do 500 21000
26 do 500 133
Przesyki listowe polecone ekonomiczne za
27 dowodem dorgczenia (ZPO) gabaryt "M" ponad 500 do 1000 257
28 do 500 20
Przesytki listowe polecone ekonomiczne za
2 dowodem dorgczenia (ZPO) gabaryt "L" ponad 500 do 1000 315
30 ponad 1000 do 2000 201
Przesyki listowe polecone priorytetowe za
31 dowodem doreczenia (ZPO) gabaryt "S" do 500 450
32 Przesyiki listowe polecone priorytetowe za do 500 82
33 dowodem dorgczenia (ZPO) gabaryt "M" ponad 500 do 1000 13
34 do 500 900
Przesyiki listowe polecone priorytetowe za
3 dowodem dorgczenia (ZPO) gabaryt "L" ponad 500 do 1000 50
36 ponad 1000 do 2000 3
37 Zwrot przesy’re_k poleconych 40500 50
ekonomicznych
Zwrot przesytek poleconych
38 ekonomicznych z (ZPO) do 500 520
Przesytki pocztowe w obrocie zagranicznym (kraje europejskie) - powszechne
39 Przesytki listowe nierejestrowane do 50 30
40 ekonomiczne ponad 100 do 350 18
41 Przesyki listowe nierejestrowane do 50 2
42 priorytetowe ponad 100 do 350 2
43 do 50 5
44 Przesytki listowe polecone priorytetowe do 100 3
45 do 350 1
46 do 50 5
Przesytki listowe polecone za dowodem
47 doreczenia (ZPO) priorytetowe do 100 3
48 do 350 1
Paczki krajowe
49 Ekonomiczne do 1kg 10 |
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50 Ekonomiczne do 2 kg 20
51 Ekonomiczne do5kg 15
52 Ekonomiczne do 10 kg 10
53 Priorytet do 1kg 1
54 Priorytet do 2 kg 1
55 Priorytet do 5kg 1
56 Priorytet do 10 kg 1

Paczki zagraniczne priorytetowe ( kraje europejskie )
57 W.Brytania do 1kg 1
58 Biatoru$ do 1kg 1
59 Austria powyzej 1 kg do 6 kg 1
60 Belgia powyzej 6 kg do 11 kg 1

Paczki zagraniczne priorytetowe ( kraje azjatyckie )
61 Chiny powyzej 6 kg do 11 kg 1

Paczki zagraniczne priorytetowe Ameryka Pétnocna
62 USA ponad 1 kg do 6 kg 1

Ustuga odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego tj. Zielona Gora,
63 ul. Podgérna 7 do placowki nadawczej Wykonawcy, $wiadczona 1 12
raz dziennie 5 dni w tygodniu optacana miesiecznie przez
Zamawiajacego
RAZEM
2. OSwiadczamy, ze oferujemy / nie oferujemy:
Deklaracja Wykonawcy
Sledzenie przesytek w internecie TAK / NIE**

**niepotrzebne skreslic, dotyczy kryterium oceny oferty ,Sledzenie przesytek w internecie”

3.

Oswiadczamy, Ze jestesmy zwigzani niniejszq ofertq przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu

skfadania ofert.

Oswiadczamy, ze powyzsza cena zawiera wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy

w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z treScig Ogfoszenia i nie wnosimy do niej zastrzezen

oraz zdobylismy informacje konieczne do przygotowania oferty.

Oswiadczamy, ze postanowienia projektu umowy zostaly przez nas zaakceptowane
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach

w nim okreslonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
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7. Oswiadczamy, ze wypeiliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec oséb fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu’.

'w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia
Wykonawca nie skfada (usuniecie treSci odwiadczenia nastepuje np. przez jego wykre$lenie).

8. Podwykonawcy/om zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacego zakresu ustug:
a) ZaKres™ ... , procentowy udziat w zamdwieniu wynosi............ %,

D) NAZWA FIMMY™ .o

UWAGA: *Jesli nie wystepuje podwykonawca nalezy wpisac: ,,nie dotyczy” lub postawi¢ kreski.

9. Osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy i podpisywania umowy:

(imig i nazwisko, tel. kontaktowy, nr faxu, e-mail)

10. Imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za kontakty z Zamawiajacym ze strony Wykonawcy:

(imig i nazwisko, tel. kontaktowy, nr faxu, e-mail)

11. Informacja dotyczaca elementéw oferty stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa (nalezy
dotaczy¢ uzasadnienie):

12. Oferta zostata zlozona na ........ zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr ........
donr... :

13. Zataczniki do oferty, stanowigce jej integraing czes¢ (wymienic):

Pouczony o odpowiedzialnosci karnej z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny
o$wiadczam, ze oferta oraz zataczone do niej dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny aktualny
na dzien ztozenia oferty.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatka imienng osoby skiadajacej podpis)
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Zalacznik nr 3 do Ogloszenia

Ja/my nizej podpisani:

(imig, nazwisko, stanowisko / podstawa do reprezentacji)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa/firma, NIP, adres)
ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek listowych oraz paczek pocztowych i ewentualnych
ich zwrotéw dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze
przy ul. Podgérnej 7 oraz Wydziatu Zamiejscowego Urzedu z siedzibag w Gorzowie Wikp.
przy ul. Moscickiego 6 oraz odbioru i transportu przesytek z siedziby gtéwnej Zamawiajacego
do placéwki nadawczej Wykonawcy”

sktadam/y nastepujace oswiadczenia:

Oswiadczenie Wykonawcy

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczamly, ze spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu okre$lone przez Zamawiajacego

w zakresie opisanym w Ogtoszeniu 0 zamoéwieniu.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienna osoby sktadajacej podpis).
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sgq aktualne i zgodne
zprawdq oraz zostaly przedstawione z pelng Swiadomosciq konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informaci.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatka imienng osoby skladajacej podpis).
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia

Ja/my nizej podpisani:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa/firma, NIP, adres)
ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek listowych oraz paczek pocztowych i ewentualnych
ich zwrotéw dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Goérze
przy ul. Podgérnej 7 oraz Wydziatu Zamiejscowego Urzedu z siedzibag w Gorzowie Wikp.
przy ul. Moscickiego 6 oraz odbioru i transportu przesytek z siedziby gtéwnej Zamawiajacego
do placéwki nadawczej Wykonawcy”

sktadam/y nastepujace oswiadczenia:

Oswiadczenie Wykonawcy

DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-22

i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatka imienna osoby skladajacej podpis).
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2. OSwiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. . ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia spo$rod
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp). Jednocze$nie o$wiadczam,
ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujace

$rodki naprawcze:

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatka imienng osoby skladajacej podpis).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacii.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienna osoby sktadajacej podpis).

Fundusze . : Unia Europejska
Europejskie ngsclfgospollta —~ Lubuskie Europejski Fundiisz
Program Regionalny - Rozwoju Regionalnego



Zalacznik nr 5 do Ogtoszenia

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE
w rozumieniu art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,

0 ktorej mowa w art. 24 ust. 11 w zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pn.:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych oraz paczek pocztowych i ewentualnych
ich zwrotéw dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Goérze
przy ul. Podgérnej 7 oraz Wydziatu Zamiejscowego Urzedu z siedzibag w Gorzowie Wikp.
przy ul. Moscickiego 6 oraz odbioru i transportu przesytek z siedziby gtéwnej Zamawiajacego
do placéwki nadawczej Wykonawcy”

reprezentujac firme (Nazwa WYKONGWCY) ........cvvuiiieieeiiicsssese st
ZSIBAZIDG W .ottt aa s

jako — upowazniony na piSmie lub wpisany W rejestrze ...,
w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy, oSwiadczam, Ze:

1. Nie nalezymy do grupy kapitatowej*.

2. Nalezymy do grupy kapitatowej" z nastepujacymi podmiotami (halezy wymieni¢ podmioty z grupy
kapitatowej podajac ich nazwely oraz adres/y siedziby/siedzib):

* niepotrzebne skreslié

....................... (miejscowosc), dnia .................. 2019 1.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienna osoby skladajacej podpis).
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