Zatacznik nr 1d do SIWZ i Umowy
I. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi pn. ,Sprzatanie powierzchni biurowych oraz
pomieszczen dodatkowych w budynku wynajmowanym przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze przy ulicy Moscickiego 6 w Gorzowie Wlkp.” — zadanie 4.

2. taczna powierzchnia sprzatania wynosi 265,60 m2, na ktdrg sktada sie:

a) 7 pomieszczen biurowych — 203,30 m2

b) 3 pomieszczenia WC — 7,50 m?2

c) ciggi komunikacyjne (w tym: wiatrotap, korytarze, klatka schodowa) oraz pomieszczenie socjalne
- 54,80 m2

Il. Szczegodtowy zakres i czestotliwos¢ prac objetych zaméwieniem:

Wykaz czynnosci personelu sprzatajgcego w zakresie utrzymania czystoSci i porzadku
w budynku wynajmowanym na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego
w Zielonej Gérze przy ulicy Moscickiego 6 w Gorzowie WIkp.:

Czestotliwos¢

Rodzaj czynnosci

wg poirzeb dzil:nie 1xwiygodniu w mi1e)s<iacu w mizc;:iqcu 1xwroku
SPRZATANIE PODSTAWOWE

WEJSCIE DO BUDYNKU

. . X
Mycie drzwi i ram (na biezaco)
Sprzatanie podtdg na mokro z uzyciem ptynu X
antypo$lizgowego (na biezaco)
Zamiatanie, odkurzanie, mycie na mokro oraz
usuwanie wszelkich zanieczyszczen z wycieraczek X
znajdujacych sie przy wejsciach
POMIESZCZENIA BIUROWE
Odkurzanie wyktadzin dywanowych, podiozy
twardych, zamiatanie, zmywanie na mokro podtdg X
i listew przypodtogowych

Usuwanie pajeczyn, usuwanie kurzu z mebli,
biurek, lamp biurowych, sprzetéw, szaf, szafek,
stotow, pétek i innych mebli znajdujacych sie X
W pomieszczeniu oraz przecieranie na mokro
parapetow, listew,

Przecieranie na mokro gornej powierzchni szaf X

Mycie wytacznikdw i gniazdek X

Przecieranie sprzetu biurowego (komputery,
kserokopiarki, telefony, faksy, niszczarki) z uzyciem
odpowiednich srodkéw przeznaczonych do tego
celu

Czyszczenie mebli ptynem do konserwacji mebli
(pokrywanie emulsja)

Przecieranie na mokro krzeset - czesci
metalowych, plastikowych, drewnianych




Rodzaj czynnosci

Czestotliwosé

LP wg potrzeb ,1 X ) 1 x w tygodniu 1 X. .ZX. 1 x w roku
dziennie W miesigcu W miesigcu
8 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu X
" | z kratek wentylacyjnych, mycie koszy na $mieci, .
o (na biezaco)
grzejnikéw
Opréznianie pojemnikéw na $mieci, pojemnikow
9. | niszczarek i wynoszenie $mieci do miejsc X
wyznaczonych, wymiana workéw plastikowych,
10 Mycie drzwi, framug, klamek i listew ostonowych X X
" | $ciennych (na biezaco)
C | KORYTARZE
1 Odkurzanie powierzchni podtogowych, zamiatanie, X
" | wycieranie na mokro posadzek
2 Konserwacja posadzek Srodkami X
" | przeciwpos$lizgowymi
3. | Mycie gablot, listew ostonowych, itp., X
Oproznianie pojemnikéw na $mieci i wynoszenie do
4. | miejsc wyznaczonych, wymiana workow X
plastikowych
5 Usuwanie pajeczyn, kurzu z kratek wentylacyjnych, X
" | mycie koszy na $mieci, grzejnikéw
D | POMIESZCZENIE SOCJALNE
1. | Zamiatanie, wycieranie na mokro posadzki X
Przecieranie na mokro blatéw kuchennych, mycie
2. | zZlewozmywaka oraz powierzchni btyszczacych X
(chromowanych)
3. | Mycie drzwi i framug X
4 Usuwanie pajeczyn, kurzu z kratek wentylacyjnych, X
" | mycie koszy na $mieci, mycie grzejnikdw
Opréznianie pojemnikéw na $mieci, wynoszenie
5. | Smieci do miejsc wyznaczonych, wymiana workow X
plastikowych
E | TOALETY
Mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen
1. | sanitarnych (umywalek i muszli klozetowych), X
usuwanie nalotow
9 Zamiatanie i mycie powierzchni podtogowej, mycie X
| drzwi
Mycie armatury, luster, klamek, pdtek, uchwytow,
3. | pojemnikéw na papier i mydto, wytacznikow X
i gniazdek
4 Utrzymanie w czystosci szczotek klozetowych X
" | i mycie pojemnikéw na szczotki klozetowe
5 Mycie framug drzwi, usuwanie kurzu z kratek X
" | wentylacyjnych, mycie grzejnikdw
Oproznianie pojemnikéw na $mieci oraz ich mycie,
6. | wynoszenie $mieci do miejsc wyznaczonych, X
wymiana workoéw plastikowych
7 Opréznianie pojemnikéw na ptyny (np. z fusami) X
" | iich mycie
Zawieszenie kostek w muszlach i pisuarach, X
8. | umieszczanie trwatych $rodkow zapachowych L
. . (na biezaco)
w pomieszczeniach WC
Uzupetnianie w pomieszczeniach WC papieru
9. | toaletowego, mydta w plynie, recznikdw papierowych X
10 Neutralizacja zapachow w pomieszczeniach X

sanitarnych




Rodzaj czynnosci

Czestotliwosé

Lp wg potrzeb dzil:nie 1xwiygodniu w m:e)s(iqcu w mizeziapu 1xw roku
INNE PRACE WEWNATRZ BUDYNKU
Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych, X

(telefonicznie)

(na biezaco)

Mycie okien wraz z ramami i parapetami

2 zewnetrznymi we wszystkich pomieszczeniach, | | | | | | o
Czyszczenie wyktadzin dywanowych oraz mebli X
tapicerowanych (na biezaco)
3 Pranie wyktadzin dywanowych oraz mebli marzec
" | tapicerowanych listopad
4 Wycieranie na mokro wiszacych zrodet Swiatta X
) (na biezaco)
5 Gruntowne czyszczenie maszynowe posadzek na X

korytarzach

UWAGA: Zamawiajacy wymaga, aby ustuga polegajgca na umyciu okien wraz z ramami i parapetami
zostata wykonana minimum dwa razy w ciggu roku (warunek ten jest jednym z kryteriéw branych pod

uwage przy ocenie oferty)

lll. Szczegotowy opis obiektu do sprzatania wewnatrz budynku.

1. Powierzchnia do sprzatania pomieszczen wynosi: 265,60 m2, w tym:

Lp. Rodzaj posadzek i glazury llo§¢ m2
1. |Wykiadzina dywanowa 135,00
Phytki 130,60
Razem 265,60

2. Wykaz drzwi, okien oraz armatury sanitarnej:

a) okna:

- okna - 12 sztuk o tacznej powierzchni — 46,80 m2

b) drzwi:

— wejsciowe przeszklone — 2 szt. 0 facznej powierzchni — 15,50 m?,
— wewnetrzne przeszklone — 6 szt. o facznej powierzchni — 9,25 m?
- wewnetrzne petne/ptyta — 9 sztuk o tacznej powierzchni - 17,01

c) armatura sanitarna:
— umywalki - 3 szt.
— muszle -3 szt.

—  Zlew metalowy — 1 szt. (umiejscowiony w pomieszczeniu socjalnym)

3. Ustuga sprzatania bedzie wykonywana w godzinach pracy Urzedu, tj.:
- w poniedziatki w godzinach miedzy 8.00 a 16.00
- w pozostate dni w godzinach migdzy 7.30 a 15.30

IV. Zamawiajacy okresla standard oczekiwanych od Wykonawcy srodkéw czystosci:

ptyn do szyb,
proszek do szorowania,
mleczko do czyszczenia,
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ptyn do usuwania ttuszczu,

srodek do przecierania powierzchni biurowych,




emulsja do pielegnacji podtog,

ptyn do zmywania powierzchni wcze$niej nabtyszczanych,

srodki zapachowe charakteryzujgce sie trwatym i przyjemnym zapachem,
kostki WC,

ptyn czyszczaco — dezynfekujacy do WC,

ptyn do mycia ptytek ceramicznych,

ptyn do kamienia i rdzy,

ptyn do udrazniania rur,

$rodki zapachowe (aerozol lub zel),

ptyn odkazajacy.

V. Szacunkowe zuzycie srodkéw higienicznych w toaletach w okresie obowigzywania umowy:

Przy szacunku zuzycia $rodkdw higienicznych nalezy wzig¢ pod uwage ilos¢ osdb pracujacych w lokalu
(okoto 15 0s6b) oraz potencjalnych interesantow.

UWAGA:

1.

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia odpowiedniej ilosci profesjonalnych $rodkow,
niezbednych do prawidtowego wykonania zamowienia.

. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do ztozenia o$wiadczenia lub innego

dokumentu potwierdzajgceqo, ze uzywane przez nieqo Srodki czystosci, dezynfekcyjne, higieniczne i
sprzet techniczny sg dopuszczone do stosowania w_kraju i sg zgodne z obowigzujgcymi
wymaganiami i przepisami_uprawniajgcymi do stosowania w obiektach uzyteczno$ci publicznej i
posiadajg aktualne wymagane certyfikaty, Swiadectwa i sq przyjazne $rodowisku i posiadajg znak
CE.

. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do ztozenia o$wiadczenia lub inneqo

dokumentu potwierdzajaceqo, ze uzywany przez niego sprzet techniczny jest sprawny i bezpieczny
dla pracownikow Zamawiajaceqo.

. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia potwierdzajaceqo, ze personel wykonujacy

ustuge sprzatania na terenie obiektu jest zatrudniony na podstawie umowy 0 prace w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

VI. Wymagania Zamawiajacego wobec Wykonawcy:

1.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia osoby nadzorujgcej wykonanie ustugi, ktéra bedzie
na biezaco utrzymywac kontakt z Zamawiajacym.

Wykonawca sporzadzi imienng liste oséb wykonujacych ustuge na rzecz Zamawiajacego. Liste
nalezy sporzadzic w dwoch egzemplarzach i przekaza¢ do Departamentu Administracyjno-
Gospodarczego. O kazdej dokonanej zmianie, Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢
Zamawiajacego w formie pisemne;j.

Wykonawca, na czas nieobecnosci osob wykonujacych prace wynikajace z realizacji umowy,
zobowigzany jest do wyznaczenia innej osoby po uprzednim powiadomieniu Zamawiajacego
o dokonanej zmianie.

Osoby, ktérych dane nie zostang odpowiednio wczesniej przekazane celem identyfikacji nie zostang
dopuszczone do wykonywania czynnosci.

Pracownicy Wykonawcy realizujacy ustuge, przed przystapieniem do pracy, zobowigzani bedq
do ztozenia o$wiadczenia gwarantujgcego zachowanie tajemnicy, co do dokumentow znajdujacych
sie w sprzatanych pomieszczeniach.

Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustugi zapewni¢ na terenie objetym umowg
nalezyty fad, porzadek, przestrzeganie przepisow BHP i PPOZ., przepisow dotyczacych ochrony



obiektu oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjq ustugi oraz
wskutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez Wykonawce.

. Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia na wtasny koszt usterek spowodowanych przez swoich

pracownikbw na skutek niewtasciwej eksploatacji sieci elektrycznej (wyrwane gniazdka),
zniszczenia spowodowane uzywaniem niewtasciwych $rodkéow dla danego rodzaju powierzchni,
uszkodzenia mebli powstate z powodu niewtasciwego wykonywania ustugi lub inne uszkodzenia
powstate z powodu zdarzer losowych.

1)

. Wykonawca ma obowigzek:

statego utrzymania czystosci w budynku przy uwzglednieniu, ze w pomieszczeniach wystepujg
wyktadziny dywanowe, ptytki (do konserwacji podtdg, posadzek nalezy stosowa¢ odpowiednie
srodki o sprawdzonym bezpieczenstwie antyposlizgowym),

wykonywac prace przy uzyciu witasnych srodkéw czysto$ci, sprzetu, narzedzi i materiatow
posiadajacych certyfikaty lub deklaracje zgodnosci wystawionych przez producenta (bedacych
o$wiadczeniem stwierdzajgcym, ze wyrob jest zgodny z zasadniczymi wymaganiami),
wykonywac czyszczenie mebli tapicerowanych oraz wykfadzin przy uzyciu maszyny pioracej,
wykonywa¢ prace z uzyciem srodkéw myjaco — czyszczacych i konserwujacych wysokiej
jako$ci, odpowiednich dla danego rodzaju podtoza (wykluczone $rodki uniwersaine),
nieuszkadzajacych  powtoki, niepozostawiajagcych smug oraz z uzyciem Srodkow
antyposlizgowych,

wyposazy¢ swoich pracownikow w obuwie robocze i jednolita odziez roboczg (stosownie
do wykonywanych prac i pér roku) z nadrukiem logo firmy lub (gdy odziez nie jest oznakowana
logo firmy) wyposazy¢ pracownikbw w imienne identyfikatory, ktore sgq obowigzani nosi¢
w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia,

na swoj koszt, zapewni¢ osobom sprzatajacym sprzet konieczny do realizacji zaméwienia:
wézki dwu wiaderkowe do mycia i sprzatania oraz odpowiednig ilo$¢ Srodkéw dla kazdego
Z pracownikow,

podstawowy sprzet sprzatajacy, tzn. szczotki do zamiatania, szufelki, $ciereczki do wycierania
kurzu, Scierki do podtogi, wiadra, mopy, itp., w iloSci zapewniajacej prawidtowe wykonywanie
ustugi,

odkurzacz przemystowy oraz maszyne do prania mebli tapicerowanych i wyktadzin
dywanowych.

zapewni¢ w sposodb ciggty czystos¢ oraz $rodki higieniczne w toaletach:

mydio w ptynie o delikatnym, Swiezym i przyjemnym zapachu, skutecznie usuwajgce
zabrudzenia nie zmieniajac naturalnego odczynu skoéry, z dodatkiem lanoliny, przebadane
dermatologicznie.

reczniki papierowe (sktadanka ZZ lub rolki pasujgce do pojemnikdw znajdujacych sie
w sanitariatach) charakteryzujace sie dobrg jako$cig, biate, migkkie i dobrze chtonace,

papier toaletowy odpowiedni do istniejacych pojemnikéw, dobrej jakosci, biaty, perforowany,
migkki i dobrze chtongcy,

worki foliowe na $mieci,

$rodki zapachowe, powodujace neutralizacje nieprzyjemnych zapachéw w pomieszczeniach
sanitariatow,

srodki dezynfekujgce do muszli i pisuaroéw (kostki zapachowe).

w okresie zimowym zapewni¢ we wtasnym zakresie, srodki umozliwiajgce utrzymanie ciggow
komunikacyjnych w stanie zapewniajagcym bezpieczenstwo poruszania sie pieszych.
Zastosowane $rodki (rodzaj oraz sposéb uzycia) nie mogg narusza¢ obowigzujacych norm.



10.

1.

Vil

Wyznaczony przez Zamawiajgcego pracownik, na biezaco bedzie zgtaszat Wykonawcy wszelkie
uwagi, dotyczace aktualnych potrzeb oraz ewentualnych nieprawidtowo$ci w wykonywaniu ustug.
Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ ustugi na rzecz Zamawiajgcego zgodnie z jego dniami
roboczymi oraz do wykonywania innych prac na kazde wezwanie Zamawiajgcego.

Kompleksowe sprzatanie pomieszczeh wraz z myciem okien, ram i parapetow (wewnetrznych
i zewnetrznych) — w czasie trwania remontdéw oraz po remontach.

Obowiazki i uprawnienia Zamawiajacego:

. Zamawiajacy zobowigzuije sie do:

1)  udostepnienia bezptatnie pomieszczen stuzacych do przechowywania urzadzen technicznych,
srodkow i materiatdw Wykonawcy, niezbednych do wykonywania prac porzadkowych,

2) nieodptatnego dostarczenia wody, energii elektrycznej w iloSciach niezbednych do wykonania
przedmiotu zamoéwienia,

3) zapewnienia bezptatnie osobom wykonujgcym ustuge pomieszczenia stuzacego do
przygotowania sie do pracy wraz z dostepem do wody i elektrycznosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci m? powierzchni wymienionych w pkt.

l'i Il do Swiadczenia ustug porzadkowych:

1) w przypadku rezygnacji z najmu obiektu,

2) w przypadku wytaczenia czesci powierzchni na czas przeprowadzanych remontow lub innych

prac.

Zamawiajacy zastrzega sobie, po dokonanych zmniejszeniach ilosci m? powierzchni wymienionych

w pkt. |1 lll spowodowanych pracami remontowymi mozliwo$¢ powrotu do stanu pierwotnego po

zakonczeniu tych prac.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamiany lokalizacji (obiektu bedacego przedmiotem najmu)

pod warunkiem, Ze taczna powierzchnia wewnatrz budynku do sprzatania nie przekroczy
powierzchni wiasciwych wskazanych w § 1 ust. 2 i 3 umowy. Ustugi bedg wykonywane za stawke
wynagrodzenia podang w § 8 ust. 1 umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian, co do pory $wiadczenia ustug.

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, otrzyma od Zamawiajacego szczegotowy wykaz

pomieszczen do sprzatania.



