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DA.III.2721.2.1.2020 Zielona Gora, 10.01.2020 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.:

»Kompleksowa obstuga prawna departamentéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Gérze z wytaczeniem departamentéw funduszowych.”

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo Lubuskie

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze

ul. Podgorna 7, 65-057 Zielona Goéra

Tel./fax.: +48 68 45 65 200/296

NIP: 973-05-90-332

REGON: 970770089

adres strony internetowej Zamawiajacego: www.lubuskie.pl

adres Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgacego: www.bip.lubuskie.pl

Wydziat Zaméwien Publicznych

tel.: lub +48 68 45 65 403, +48 68 45 65 404, +48 68 45 65 405
fax.: +48 68 45 65 403, +48 68 45 65 404, +48 68 45 65 405
adres poczty elektronicznej: j.klimek@lubuskie.pl

GODZINY URZEDOWANIA
890 - 16% /poniedziatek/
730 - 1530 /od wtorku do pigtku/

W Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego funkcjonuje System Zarzadzania Jako$cig,
ISO 9001:2015 oraz ISO 27001:2013.



Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuije, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa z siedzibg w Zielonej Gérze,
ul. Podgorna 7, 65-057 Zielona Géra,

inspektorem Pani/Pana ochrony danych osobowych jest: Biuro Ochrony Informaciji i Bezpieczenistwa
Publicznego, ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Goéra, poczta elektroniczna: iodo@lubuskie.pl, tel. 68 45
65 585, fax: 68 45 65 329,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktorym mowa w ponizszym ogtoszeniu,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,ustawa Pzp”,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy oraz na czas kontroli i archiwizacii,
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamédwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

Pan/Pani wypetnia obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0séb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat/a w celu ubiegania sie o0 udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

= posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

na podstawie art.18 RODO prawo Zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

"Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotfu oraz jego zatgcznikéw.



**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Fakturowanie elektroniczne:

1) Do przesytania miedzy Wykonawcami a Zamawiajacym ustrukturyzowanych faktur elektronicznych stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach
na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. poz. 2191).

2) Narzedziem stuzacym do odbierania i wysyfania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami zamoéwien publicznych jest Platforma Elektronicznego Fakturowania (PEF)
udostepniona przez ministra do spraw gospodarki pod adresem https://efaktura.gov.pl/.

3) Wykonawca chcacy wysytaé Zamawiajgcemu ustrukturyzowane faktury elektroniczne musi posiadaé
i wykorzystywaC wiasne Konto Podmiotu na PEF. JeZeli ustrukturyzowang fakture elektroniczng wysyta
upowazniona przez Wykonawce osoba lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej w tresci
tej faktury zamieszcza sie stosowng adnotacje o Wykonawcy.

4) Wymagania techniczne i organizacyjne dla Konta Podmiotu na PEF, opis funkcjonowania PEF, przewodniki
implementacyjne dokumentéw XML i API opisane zostaty pod adresem: https://efaktura.gov.pl/dokumentacia/.

5) Ustrukturyzowana faktura elektroniczna sktada sie z danych wymaganych przepisami ustawy o podatku od
towarow i ustug oraz danych zawierajacych:

a) informacje dotyczace odbiorcy ptatnosci (zgodnie z umowa)
b) wskazanie nr umowy;

c) inne, o ile sg wymagane umowa.



Rozdziat 1 )
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1843) dotyczacych zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

2. Zamawiajacy informuje, ze je$li w niniejszym postepowaniu koniec terminu do wykonania danej
czynno$ci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego
po dniu lub dniach wolnych od pracy.

3. Wykonawca powinien doktadnie zapozna¢ sie z niniejszym ogtoszeniem i ztozy¢ oferte zgodnie
Z jego wymaganiami.

Rozdziat2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest: ,Kompleksowa obstuga prawna departamentdw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Goérze z wytaczeniem departamentow
funduszowych”, ktéra obejmuje czynnoSci o charakterze prawniczym zmierzajace do ochrony
intereséw organow Wojewddztwa Lubuskiego w zakresie realizowanych zadan.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatacznik nr 1 do Ogtoszenia.

3. Pozostate warunki realizacji zaméwienia regulujg zapisy Projektu Umowy, ktory stanowi zatgcznik
nr 9 do Ogtoszenia.

4. Kody klasyfikacji Wsp6lnego Stownika Zaméwien (CPV ):

79100000-5 — Ustugi prawnicze
79110000-8 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej
79112000-2 - Ustugi reprezentacji prawnej

Rozdziat 3 ]
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia :od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2022 r.

Rozdziat 4
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:
- nie podlegajg wykluczeniu na podstawie przepisow art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 i ust. 5 pkt. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych;
- spetniajg nastepujace warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie:

a) osoby fizyczne posiadajace uprawnienia do Swiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu przepisoéw
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jednolity Dz. U. 2018 r. poz. 2115 ze zm.), albo



ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tekst jednolity Dz. U. 2019 r. poz. 1513 ze zm.)
tj. posiadajg tytut zawodowy radcy prawnego albo adwokata,

spotki, o ktorych mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jednolity
Dz. U. 2018 r. poz. 2115 ze zm.) {j. spotki cywilne, jawne, partnerskie lub komandytowe, przy czym
wspdlnikami w spdtkach cywilnej, jawnej i partnerskiej oraz komplementariuszami w spotce
komandytowej moga by¢ wytacznie radcowie prawni lub radcowie prawni i adwokaci, a takze prawnicy
zagraniczni, wykonujacy stata praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o Swiadczeniu przez
prawnikdéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. 2016 r.
poz. 1874 ze zm.), a wytacznym przedmiotem dziatalnosci takich spotek jest Swiadczenie pomocy
prawnej,

zespoty adwokackie i spotki wskazane w art. 4a ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze
(tekst jednolity Dz. U. 2019 r. poz. 1513 ze zm.) tj. spdtki cywilne, jawne, partnerskie lub komandytowe
przy czym wspolnikami w spotkach cywilnej, jawnej i partnerskiej oraz komplementariuszami
w spotce komandytowej moga by¢é wytacznie adwokaci lub adwokaci i radcowie prawni,
a takze prawnicy zagraniczni wykonujacy stata praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (tekst
jednolity Dz. U. 2016 r. poz. 1874 ze zm.), a wytacznym przedmiotem dziatalnosci takich spotek
jest Swiadczenie pomocy prawnej,

prawnicy zagraniczni posiadajacy uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. 0 Swiadczeniu przez
prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. 2016 r.
poz. 1874 ze zm.).

Ocena spetnienia przez Wykonawcdw powyzszego warunku udziatu w postepowaniu przeprowadzona
zostanie na podstawie analizy ztozonych dokumentow i oSwiadczen zataczonych do oferty.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy dysponuja/beda dysponowaé
osobami, ktore zostang skierowane przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia, {j.:

- co najmniej 4 osobami posiadajacymi uprawnienia radcy prawnego/adwokata, posiadajacymi tytut
zawodowy radcy prawnego/adwokata lub osobami posiadajacymi prawo do $wiadczenia pomocy
prawnej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia
5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U.z 2016 r., poz. 1874 z pdzn. zm.), ktdre posiadaja;

a) co najmniej 5 letnie doswiadczenie zawodowe,

b) co najmniej 3 lata Swiadczyli ustugi prawnicze na podstawie umowy zawartej na czas
oznaczony lub nieoznaczony na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego zatrudniajacej
o najmniej 50 osdb,

c) reprezentowaty klientow przed sadami administracyjnymi co najmniej 3 razy w sprawach,
w ktorych przedmiotem byto rozpatrzenie skargi na negatywng ocene projektu
w rozumieniu ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1295) lub skargi na nieuwzglednienie protestu, negatywnej ponownej



oceny projektu lub pozostawienie protestu bez rozpatrzenia w rozumieniu ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 1431
z pbzn. zm.);

d) reprezentowaty klientow przed sadami administracyjnymi co najmniej 3 razy w sprawach,
w  ktorych przedmiotem byt zwrot dotacji pochodzacej ze $rodkdéw europejskich
w rozumieniu ustawy z dnia 27 wrze$nia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 . poz.
869 z p6zn. zm.) na podstawie ustawy o finansach publicznych.

Zamawiajacy wymaga, aby kazda z wykazanych os6b posiadata faczne doswiadczenie okreslone
wlit. aib.

Zamawiajacy dopuszcza, aby wykazane osoby spetnialy tacznie doswiadczenie okreslone
wlit.cid.

UWAGA: Przed zawarciem umowy osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia
przedtozg aktualne dokumenty stwierdzajgce przynalezno$¢ do odpowiedniej izby zawodowej,
tj. aktualny wpis na liste radcéw prawnych lub liste adwokatoéw, prowadzong przez np.: Okregowaq Izbe
Radcow Prawnych/ Okregowg Rade Adwokacka wraz z aktualnym zaswiadczeniem
0 obowigzkowym ubezpieczeniu od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywanego zawodu.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac na
zdolnoSciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nim stosunkdw prawnych.

3. Zamawiajacy jednocze$nie informuje, iz ,stosowna sytuacja”, o ktdrej mowa w pkt 2 niniejszego
rozdziatu wystapi wytacznie w przypadku kiedy:

1)  Wykonawca, ktoéry polega na zdolnoSciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajagcemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegoinosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia,

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy Pzp,

3) w odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, Wykonawcy mogq polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
bedq realizowaé ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane,

4) z zobowigzania lub innych dokumentéw potwierdzajacych udostepnienie zasobdw przez inne
podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdow innego podmiotu;

b) sposdb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamdwienia;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;
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d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktdrych wskazane zdolnosci dotycza.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunki okre$lone
W niniejszym rozdziale:

1) pkt. 1 ppkt 1) musi spetnia¢ ten Wykonawca, ktory bedzie realizowat przedmiot zaméwienia;

2) pkt. 1 ppkt. 2) moze spetnia¢ jeden Wykonawca samodzielnie lub tgcznie Wykonawcy

wspolnie ubiegajacy sie 0 zamoéwienie.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow:

1) ktorzy nie wykazali, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wobec, ktorych zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp;

3) wobec, ktérych zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

] Rozd,zial 5 )
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w Rozdziale 4 oraz

wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z ofertg nastepujace
o$wiadczenia i dokumenty:

Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenia w zakresie wskazanym w Zatgczniku Nr 34 do
Ogtoszenia 0 zamdwieniu. Informacje zawarte w oSwiadczeniach bedg stanowi¢ potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie dotyczace przynalezno$ci do grupy kapitatowe;
— wg zatgcznika Nr 5.

Dokument potwierdzajacy status czlonkowski Wykonawcy w okreslonej organizacii,
od ktorego uzaleznione jest prawo do $wiadczenia nabywanej przez Zamawiajacego ustugi w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania (dokument potwierdzajacy spetnianie
warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w rozdziale 4 pkt. 1 ppkt. 1).

Odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, W sytuacji
nieztozenia przez Wykonawce Zamawiajacy pobierze samodzielnie z ogoinodostepnych
i bezptatnych elektronicznych baz danych (www.ms.gov.pl, www.ceidg.gov.pl).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérych mowa sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.



Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktorym mowa w pkt 1.4, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osob uprawnionych
do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztoZone
przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Termin 6 miesiecy stosuije sie.

1.5 Wykaz os6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego,
w szczegoblnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonywania
zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjq
0 podstawie do dysponowania tymi osobami — sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do
Ogtoszenia;

1.6 Zobowigzanie podmiotu trzeciego (jezeli Wykonawca polega na osobach podmiotu trzeciego) —
sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do Ogtoszenia.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zaméwienie przez Wykonawcow o$wiadczenia, o ktorych
mowa w pkt. 1 ppkt. 1.1 1.2 i odpis z wiasciwego rejestru, sktada kazdy z Wykonawcow wspdinie
ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokumenty te majg potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

3. Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotdéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkdw
udziatu w postepowaniu sktada oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 1 ppkt. 1.1 i 1.2 dotyczace tych
podmiotow.

4. Oswiadczenia w niniejszym postepowaniu skfadane sg w formie oryginatu. Dokumenty
inne niz o$wiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

5. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmioty trzecie w zakresie dokumentow,
ktore kazdego z nich dotycza.

6. Podpisy na o$wiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w sposob pozwalajacy zidentyfikowac
osobe podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatkq z imieniem inazwiskiem osoby
podpisujace).

7. Petnomocnictwo w niniejszym postepowaniu nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
,Za zgodno$¢ z oryginatem” przez notariusza nalezy dotgczy¢ do oferty.

Rozdziat 6
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Sktadajgc oferte Wykonawca jest zobowigzany przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia
wadium w wysoko$ci 12 804,00 ztotych (stownie: dwanascie tysiecy osiemset cztery ziote
00/100), w jednej lub kilku nastepujacych formach:



- pienigdzu,
- poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowe,
z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym,
- gwarancjach bankowych,
- gwarancjach ubezpieczeniowych,
- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1804 oraz 2015 r. poz. 978 i 1240).
2. Wadium musi by¢ wniesione najpdzniej do wyznaczonego terminu sktadania ofert, j. do 17.01.2020r.,
do godz. 10:00 (musi by¢ na rachunku Zamawiajacego).

Uwaga:

3. W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwaranciji lub poreczenia, powinny one
by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacym prawem i winny zawieraC nastepujace elementy:

a) nazwa dajacego zlecenie udzielenia gwarancji lub poreczenia (Wykonawcy), beneficjenta
gwarancji lub poreczenia (Zamawiajgcego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowe;
udzielajacych gwarancji lub poreczenia) oraz wskazanie ich siedzib,

a) okre$lenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancjg lub poreczeniem,

b) kwote gwarancji lub poreczenia,

c) termin waznosci gwaranciji lub poreczenia,

d) zobowigzanie gwaranta do bezwarunkowego i nieodwotalnego zaptacenia kwoty gwarancji
na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego zawierajace o$wiadczenie, iz:
- Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w Rozdziale 9 pkt. 4 Ogtoszenia,
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentow lub oSwiadczen, o ktérych mowa w
Rozdziale 5 ogfoszenia, petnomocnictw, listy podmiotdw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej lub informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w Rozdziale 9 pkt. 3 lit. ¢), co powodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.
- Wykonawca, ktorego oferte wybrano odméwit podpisania umowy na warunkach okre$lonych
w ofercie,
- zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

4. Wadium wnoszone w formie innej niz pienigdz, winno by¢ ztozone w oryginale wewnatrz koperty,
razem z ofertg przetargowa, przy czym nie nalezy zszywac z ofertg oryginatu dokumentu wadialnego,
oraz kserokopia dokumentu wadialnego, ktéra winna by¢ na trwate zszyta z oferta.

5. Whniesienie wadium w pieniadzu bedzie skuteczne, jezeli do podanego w pkt 2 terminu znajdzie sie
ono na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na konto Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Lubuskiego, numer rachunku: 48 1560 0013 2483 0674 1808 0003, z dopiskiem:

»,Kompleksowa obstuga prawna departamentéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze z wylaczeniem departamentéw funduszowych.”

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.



6. Zamawiajacy zwraca wadium:
a) wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
z zastrzezeniem pkt. 71 8;
a) Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza - niezwiocznie po zawarciu
umowy w sprawie zamowienia publicznego;
b) niezwiocznie na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania
ofert.
Uwaga:

7. Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w Rozdziale 9 pkt. 4 Ogtloszenia,
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentéw lub oSwiadczen, o ktorych mowa w
Rozdziale 5 ogtoszenia, petnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej
lub informacii o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki,
o ktérej mowa w Rozdziale 9 pkt. 3 lit. ¢), co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozone;
przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;.

8. Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

- odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okre$lonych

w ofercie albo zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn

lezacych po stronie Wykonawcy.

Rozdziat 6
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Korespondencije w niniejszym postepowaniu nalezy kierowa¢ pod adres e-mail:
- Joanna Klimek - e-mail: j.klimek@Ilubuskie.pl

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z przestanym pocztg elektroniczng wnioskiem
o0 wyjasnienie tre$ci Ogtoszenia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu skfadnia ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
niniejszego Ogtoszenia wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do kofica dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia
wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjadnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Wszelkie zmiany treSci Ogtoszenia, jak i odpowiedzi na pytania, co do jego tresci, Zamawiajacy
zamieszczac¢ bedzie na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. www.bip.lubuskie.pl

4. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

- Joanna Klimek — e-mail: j.klimek@]lubuskie.pl

Rozdziat 7
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Ogtoszenia.

Oferta (wraz z zatacznikami) musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢

parafowane przez Wykonawce.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujacg Wykonawce, zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

9. Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub  Wykonawcdw
wystepujacych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza musi zosta¢ dotgczone do oferty.

10.Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie
na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz
z tumaczeniem na jezyk polski.

11.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12.Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

13.Zaleca sig, aby kazda strona oferty zawierajgca jakakolwiek treS¢ byta podpisana lub parafowana
przez Wykonawce.

14.W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowigq tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogq by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone
przez Wykonawce klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert musi wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajac, w jaki sposob zostaty spetnione przestanki, o ktorych
mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie
z ktoérym tajemnice przedsigbiorstwa stanowi okre$lona informacja, jezeli spetnia facznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna
informacja majaca warto$¢ gospodarcza,

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

c) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca sig, aby informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa byty trwale spiete i oddzielone od

pozostatej (jawnej) czesci oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust.

4 ustawy Pzp. Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac bedzie

ich odtajnieniem.

N o oA W

Rozdziat 8
SKLADANIE | OTWARCIE OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, . w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Goérze, ul. Podgdrna 7, Departament Administracyjno — Gospodarczy —
KANCELARIA OGOLNA w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.01.2020 r. do godz.10:00.
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2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu oznaczonym w sposob
gwarantujacy jego nienaruszalno$¢. Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwg i adresem
Wykonawcy, adresem Zamawiajacego oraz nastepujaco opisane:

Nazwa i adres Wykonawcy
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego
Departament Administracyjno — Gospodarczy
KANCELARIA OGOLNA
ul. Podgérna 7
65-057 Zielona Géra
OFERTA w postepowaniu przetargowym pn.:

»Kompleksowa obstuga prawna departamentéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze z wylaczeniem departamentéw funduszowych.”

Nie otwiera¢ przed dniem 17.01.2020 r. do godz.10:30.

3. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
w miejsce wskazane w pkt. 1, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa lub kurierska.
4. Konsekwencje niewlasciwego opakowania oferty, ztozenia jej w niewtasciwym miejscu lub nie

dostarczenie jej do miejsca sktadania ofert w wyznaczonym terminie obcigzajg Wykonawce.

5. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gérze, ul. Podgorna 7 w dniu: 17.01.2020 r. do godz.10:30 w pokoju nr 24
w Wydziale Zamdwien Publicznych Departamentu Administracyjno - Gospodarczego.

. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieSci na wiasnej stronie internetowej

www.bip.lubuskie.pl informacije dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
2) firm oraz adresdéw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny.
8. Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w punkcie 1, zostang niezwtocznie zwrdcone
Wykonawcom.

»

Rozdziat 9
BADANIE OFERT

—_

. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert (kryteria oceny ofert), a nastepnie zbada, czy Wykonawca,
ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

. Wtoku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym.

3. Zamawiajacy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian

w tredci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.

N
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4. Jezeli Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte, nie zlozy o$wiadczen i dokumentow,
o ktorych mowa w Ogtoszeniu, lub innych dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane
przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich uzupetnienia lub poprawienia
lub do udzielenia wyjadnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

5. Jezeli Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte, nie ztozy wymaganych petnomocnictw
albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztoZzenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Zze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

Rozdziat 10
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE’SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie ponizszych kryteriow:

1) Cena (C)-60 %
W kryterium cena, dla ktérej warto$¢ minimalna jest najkorzystniejsza, ilo$¢ punktéw bedzie obliczona wg
WZOru:

najnizsza cena oferty
niepodlegajacej odrzuceniu

cena oferty badanej
niepodlegajacej odrzuceniu

Liczba punktéw oferty badane; x 100 pkt x 60%

Zamawiajacy maksymalnie w tym kryterium przyzna 60 punktéw.

2) Doswiadczenie oséb (D), ktére zostang skierowane przez Wykonawce do realizacji
zamowienia - 40 % .

W kryterium do$wiadczenie 0séb (D) ilo$¢ punktow bedzie przyznana wg ponizszych podkryteriow:

a) Doswiadczenie zawodowe os6b w obstudze prawnej jednostek samorzadu
terytorialnego - 20 % (1%=1 pkt.).

W sytuacji, gdy Wykonawca wykaze w ,Wykazie osob” wiecej 0séb niz wymagane w warunku udziatu
w postepowaniu, do kryterium Zamawiajacy wezmie pod uwage doswiadczenie czterech oséb
z najdtuzszym stazem zawodowym we wskazanym zakresie. Zamawiajacy przyzna 5 pkt. za kazdy
dodatkowy jeden rok do$wiadczenia zawodowego tych oséb ponad wymagany staz zawodowy
w warunku udziatu w postepowaniu (1j. 3 lata do$wiadczenia zawodowego — 0 pkt., 4 lata do$wiadczenia
zawodowego — 5 pkt., 5 lat doswiadczenia zawodowego — 10 pkt., 6 lat doSwiadczenia zawodowego - 15
pkt., 7 lat i wigcej - 20 pkt.).
Zamawiajacy dokona zsumowania dodatkowych lat do$wiadczenia wykazanych o0séb i podzieli
je przez 4 (osoby).
Zamawiajacy maksymalnie w tym kryterium przyzna 20 punktéw.
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b) Doswiadczenie zawodowe oséb w obstudze programéw finansowanych ze Srodkéw
Unii Europejskiej - 20% (1%=1 pkt.).
Zamawiajacy w tym podkryterium przyzna po 5 pkt. za kazda osobe wykazang w ,Wykazie osob”, ktéra
posiada nastepujace doswiadczenie:
- co najmniej przez 3 lata Swiadczyta ustugi prawnicze na rzecz podmiotéw dziatajgcych
jako instytucja zarzadzajaca, instytucja posredniczaca, instytucja audytowa lub instytucja certyfikujaca
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz.U.z2019r., poz. 1295).
Zamawiajacy maksymalnie w tym kryterium przyzna 20 punktéw.
tACZNA PUNKTACJA OFERTY (S) zostanie obliczona z doktadno$cia do dwdch miejsc
po przecinku w nastepujacy sposob:
§S=C+D

UWAGA: Zamawiajacy w zakresie kryteriow oceny ofert nie bedzie uwzgledniat doswiadczenia
0s6b udostepnionych przez podmiot trzeci oraz podwykonawcow.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza koricowg ocene oferty — najwyzszq
sume punktow.

Jezeli Zamawiajacy nie moze wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, Zze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy spo$rdd tych ofert wybiera
oferte z nizszg cena.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdw, ktorzy ziozyli oferty
w postepowaniu, a takze zamiesci te informacje na wiasnej stronie internetowej www.lubuskie.bip.pl

Rozdziat 1‘]
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa wg
warunkow podanych w projekcie umowy zataczonym do niniejszej IWZ oraz ,Formularzu ofertowym”
przedstawionym przez \Wykonawce.

2. Przed zawarciem umowy osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji zaméwienia (wykazane
w ,Wykazie 0s6b”) przediozg aktualne dokumenty stwierdzajgce przynalezno$¢ do odpowiedniej izby
zawodowej, 1. aktualny wpis na liste radcow prawnych lub liste adwokatéw, prowadzong przez np.:
Okregowg Izbe Radcow Prawnych/ Okregowg Rade Adwokacka wraz z aktualnym za$wiadczeniem
0 obowigzkowym ubezpieczeniu od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywanego zawodu.

3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentdw zataczonych do oferty.

4. W przypadku ztozenia ofert wspoinej Wykonawcy muszg dostarczyé umowe konsorcjum, ktéra musi
zawieraC co najmniej:

a) cel dziatania,

b) sposob wspdtdziatania,

C) zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich,
d) solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia,
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5.

2.
1)

e) oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia, gwarancji i rekojmi),
f)  wykluczenie mozliwo$ci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktdregokolwiek z jego
cztonkdw do czasu wykonania zamdwienia.
W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Rozdziat 12
ZMIANY W UMOWIE

. Zmiana umowy moze nastgpi¢ w granicach okreslonych w art. 144 ustawy Prawo zamdwien

publicznych, z zastrzezeniem pkt. 2.

Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku:

zmiany oséb wchodzacych w sktad zespotu, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 17 na warunkach
okre$lonych w § 2 ust. 4 — w przypadku zdarzen losowych (np. dtugotrwata choroba) czy zdarzen
uniemozliwiajgcych wykonywanie umowy (np. utrata do wykonywania zawodu adwokata/radcy
prawnego),

zmiany lokalizacji (miejsca) wykonywania ustugi,

zmiany wysoko$ci wynagrodzenia w przypadku zmiany wysokosci stawki procentowej podatku
od towaru i ustug.

Strony nie przewidujg zmiany umowy w zakresie wysoko$ci wynagrodzenia w sytuacji zmiany:
wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace,

zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysoko$ci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

zasad gromadzenia i wysoko$ci wpfat do pracowniczych planéw kapitatowych, albowiem zmiany te
nie majg wptywu na koszty wykonania zamoéwienia.

Inicjatorem zmian w umowie mogq by¢ obie strony umowy, z tym Ze ostateczna decyzja
co do wprowadzenia zmian i ich zakresu nalezy do Zamawiajacego.

Wystapienie ktorejkolwiek z wymienionych okolicznosci mogacych powodowaé zmiang umowy nie
stanowi bezwzglednego zobowigzania Zamawiajacego do dokonania zmian, ani nie moze stanowi¢
podstawy roszczen Wykonawcy do ich dokonania.

Wszelkie zmiany tresci Umowy mogg by¢ dokonywane wytacznie w formie aneksu, podpisanego
przez obie Strony, pod rygorem niewaznosci.

podpis Zamawiajacego
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Zataczniki do IWZ:

No ok w2

Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia — Opis przedmiotu zaméwienia;

Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia — Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia — O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;
Zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia — O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia;

Zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia — O$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej;

Zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia — Wykaz os6b;

Zatgcznik nr 7 do Ogtoszenia — Wz6r zobowigzania podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozyciji niezbednych
zasobow;

Zatgcznik nr 8 do Ogtoszenia — Tabela dot. kryterium oceny ofert;

Zatgcznik nr 9 do Ogtoszenia — Projekt umowy;

. Zalgcznik nr 10 do Ogtoszenia i Umowy — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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Zalacznik nr 1 do Ogtoszenia

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga pn. ,Kompleksowa obstuga prawna departamentéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze z wylgczeniem departamentow
funduszowych”, ktéra obejmuje czynnosci o charakterze prawniczym zmierzajace do ochrony
intereséw organow Wojewddztwa Lubuskiego w zakresie realizowanych zadan, w szczegoino$ci:

1) udzielanie porad i konsultacji prawnych,

2) sporzgdzanie uméw cywilnoprawnych o szczegdlnych walorach trudnosci, w szczegdélnosci
w zakresie zamowien publicznych,

3) opiniowanie projektow uméw cywilnoprawnych, pism, decyzji i innych dokumentow
przygotowywanych przez Zamawiajgcego,

4) sporzadzanie opinii prawnych, opiniowanie projektow uchwat kierowanych pod obrady Sejmiku
Wojewddztwa Lubuskiego i Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego,

5) opiniowanie zarzgdzen wydawanych przez Marszatka Wojewddztwa Lubuskiego,

6) opiniowanie innych wewnetrznych aktow normatywnych Zamawiajgcego,

7) opiniowanie korespondencji Zamawiajgcego z organami administracji publicznej, sgadami
i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi,

8) opiniowanie dokumentow zwigzanych z zatrudnianiem oraz zwalnianiem pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze i kierownikéw wojewddzkich
samorzgdowych jednostek organizacyjnych,

9) opiniowanie projektéw udzielanych petnomocnictw, upowaznien,

10) opiniowanie dokumentacji przygotowywanej w oparciu o0 przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych,

11) sporzgdzanie odpowiedzi sgdowych,

12) uczestnictwo w prowadzonych przez Zamawiajgcego negocjacjach,

13) opiniowanie spraw zwigzanych z wykonywaniem mandatu przez radnych wojew6dztwa,

14) uczestnictwo — w miare potrzeb - w sesjach Sejmiku Wojewodztwa Lubuskiego, réwniez poza
budynkiem gtownym Urzedu,

15) wykonywanie innych czynnoSci wedtug potrzeb Zamawiajgcego zwigzanych z obstugq prawng,

16) prowadzenie w imieniu Zamawiajgcego spraw przed sadami, organami administracji publicznej
w postepowaniach egzekucyjnych oraz postepowaniach polubownych (zastepstwo procesowe
lub prawne),

17) obstuge prawng bedzie petnit zespot adwokatow/radcow prawnych w ilosci co najmniej 4 0sob,

18) wykonywanie dyzuru w budynku gtdwnym Urzedu przy ul. Podgornej 7 w Zielonej Gorze
codziennie przez statg (niezmienng przez caty okres trwania umowy) grupe adwokatow/radcow
prawnych w ilosci 3 (trzech) osob, od poniedziatku do pigtku w wymiarze 20 godzin tygodniowo
(w rozbiciu na 5 dni), przy czym nie mniej niz 3 godz. kazdego dnia przez 1 (jednego)
adwokata/radce prawnego- w godzinach pracy Urzedu, nie wcze$niej niz od godziny 8.30,

19) obstuga posiedzen Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego,
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20)
21)

22)

23)

Swiadczenie obstugi prawnej w zakresie Projektow Wiasnych Zamawiajgcego dofinansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej,

pozostawanie w dyspozycji poza godzinami wyznaczonych dyzurdw w Urzedzie, w tym
uczestniczenie w pozaplanowych posiedzeniach Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego,
zapewnienie osobistego kontaktu z cztonkiem zespotu, o ktdrym mowa w pkt 17 w sprawach
nagfych, na interwencje Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego, Marszatka Wojewddztwa
Lubuskiego lub Sekretarza Wojewodztwa Lubuskiego poza godzinami dyzuru, w ciggu godziny
od zgtoszenia — dyspozycyjnosc do godziny 17.30,

udziat w Komisjach, Zespofach powofywanych przez Zarzad Wojewodztwa/Marszatka
Wojewddztwa do realizacji okreslonych zadan.

Zamawiajacy wymaga aby zespot osob (adwokatoéw/radcow prawnych) skierowanych przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu zamdwienia wynosit co najmniej 4 osoby spetniajgce
wymagania Zamawiajacego okreslone w postepowaniu.

Zasady podziatu obstugi prawnej poszczegoinych komorek organizacyjnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego okre$la zarzadzenie Marszatka Wojewodztwa
Lubuskiego, stad Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca prowadzit obstuge prawng zgodnie
z postanowieniami ww. zarzadzenia. Wykonawca obowigzany jest we wiasnym zakresie
zapewniC sobie oprogramowanie (typu LEX, Legalis) oraz inne urzadzenia czy instrumenty
niezbedne do wykonywania umowy. Zamawiajacy dopuszcza oprocz bezposredniego kontaktu

kontakty mailowe i telefoniczne, jak réwniez mozliwos¢ odbywania telekonferencii.
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Zalacznik nr 2 do Ogtoszenia

Nazwa i adres wykonawcy (siedziba firmy,
i nr tel./faksu*) lub piecze¢ Wykonawcy z danymi

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujagc do Ogloszenia dotyczacego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonego na podstawie przepisow art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) dotyczacych zamdwien na ustugi spoteczne i inne
szczegblne ustugi pn.: ,,Kompleksowa obstuga prawna departamentéw Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze z wylaczeniem departamentéw funduszowych”:

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za ryczattowe wynagrodzenie w wysokosSci :

Cena ogotem brutto (nalezy przyjaé 35 miesiecy): ......cccovrvirvrriiiiiernniiieens e zt

(StOWNiE OGOIEM DIULLO: ..ot zt)
w tym:

miesigczne ryczattowe wynagrodzenie brutto Wynosi: ............cccci i zt

1. OsSwiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

2. OsSwiadczamy, ze powyzsza cena zawiera wszelkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

3. OS$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig Ogtoszenia i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
zdobyliSmy informacje konieczne do przygotowania oferty.

4. Oswiadczamy, ze postanowienia projektu umowy zostaly przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy
sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w nim okreslonych,
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczamy, ze wypehiliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec osoéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu’.

'w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczacych lub

zachodzi wyfgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
treSci oSwiadczenia Wykonawca nie skfada (usunigcie tresci oSwiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).

6. Podwykonawcy/om zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacego zakresu ustug:
a) ZaKres™ ... , procentowy udziat w zamdwieniu wynosi............ %,

D) NAZWA FITMY™ oo e

UWAGA: *Jesli nie wystepuje podwykonawca nalezy wpisac: ,,nie dotyczy” lub postawi¢ kreski.
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7. Osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy i podpisywania umowy:

(imig i nazwisko, tel. kontaktowy, nr faxu, e-mail)

8. Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za kontakty z Zamawiajacym ze strony Wykonawcy:

(imie i nazwisko, tel. kontaktowy, nr faxu, e-mail)

9. Informacja dotyczaca elementdw oferty stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa (nalezy dotaczy¢
uzasadnienie):

10. Oferta zostata ztozona na ........ zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr ........ donr ..

11. Zatgczniki do oferty, stanowigce jej integralng czes¢ (wymienic):

Pouczony o odpowiedzialno$ci karnej z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny
o$wiadczam, ze oferta oraz zataczone do niej dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny aktualny na
dzien ztozenia oferty.

..................... ,data......2020r.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis).
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Zalacznik nr 3 do Ogtoszenia

Ja/my nizej podpisani:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa/firma, NIP, adres)
ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge pn.:

»,Kompleksowa obstuga prawna departamentéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Goérze z wylaczeniem departamentéw funduszowych.”

sktadam/y nastepujace o$wiadczenie:

Oswiadczenie Wykonawcy

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczamly, Zze spetniam/ly warunki udziatu w postepowaniu okre$lone przez Zamawiajacego

w Ogtoszeniu 0 zamdwieniu..

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
0soby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis).
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW (jesli dotyczy):

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okre$lonych przez

Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o zamdwieniu, polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw:

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
0soby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z peing $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
0soby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis).
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Zalacznik nr 4 do Ogtoszenia

Ja/my nizej podpisani:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa/firma, NIP, adres)
ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge pn.:

»,Kompleksowa obstuga prawna departamentow Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Goérze z wylaczeniem departamentéw funduszowych.”

sktadam/y nastepujace o$wiadczenia:

Oswiadczenie wykonawcy

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczamly, Ze nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt. 12 — 22

i ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
0soby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis).
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA (jesli dotyczy):

Oswiadczamly, Ze nastepujacy/e podmiotly, na ktérego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym
POSIEPOWANIU,  §i oo
(podac petng nazwe/firme, NIP, adres) nie podlegaljq wykluczeniu z postepowania o udzielenie

zamowienia.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
0soby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z peing $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informaciji.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
0soby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis).
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Zalacznik nr 5 do Ogloszenia

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

w rozumieniu art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 11 w zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy Pzp.

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego pn.: ,,Kompleksowa obstuga
prawna departamentow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze
z wylaczeniem departamentéw funduszowych”:

reprezentujgc firme (NAzwa WYKONGWCY) ........c.crurieieiiieciesie ettt sttt ss s s ssssesens

ZSIBUAZIDG W ..t

jako — upowazniony na piSmie lub wpisany W rejestrze .........ccovvceeeeccccnnnn,

w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy, oSwiadczam, ze:

1. Nie nalezymy do grupy kapitatowej*.

2. Nalezymy do grupy kapitatowej z nastepujacymi podmiotami (nalezy wymieni¢ podmioty
z grupy kapitatowej podajgc ich nazwely oraz adresly siedziby/siedzib):

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub
0soby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis).
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Zalacznik nr 7 do Ogloszenia

Piecze¢ Wykonawcy

WZOR ZOBOWIAZANIA

Podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego pn.:

»,Kompleksowa obstuga prawna departamentéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Gérze z wylaczeniem departamentéw funduszowych.”

(nazwa i adres podmiotu oddajacego do dyspozycji zasoby)

o$wiadczam/y, Ze bede solidarnie odpowiadat za powstatg szkode Zamawiajgcego w skutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba, Ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosze winy oraz zobowigzuje sie do oddania Wykonawcy:

(nazwa i adres wykonawcy, ktéremu inny podmiot oddaje do dyspozycji zasoby)

do dyspozyciji na potrzeby realizacji zamdwienia nastepujace niezbedne zasoby;

o zdolnosci techniczne lub zawodowej (Wykaz os6b)

1. Zakres i okres udziatu podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia:

3. Zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw:

4, Sposob wykorzystania zasobow podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zaméwienia:

5. Czy podmiot, na zdolnosci ktérego Wykonawca sie powotuje w odniesieniu do warunkoéw udziatu
w postepowaniu, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnoScidotycza................ (nalezy wpisac tak lub nie).

(miejsce i data zfozenia o$wiadczenia)

(podpis podmiotu oddajacego do dyspozycji zasoby*
(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis)
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Zalacznik nr 8 do Ogloszenia

Piecze¢ Wykonawcy

Tabela dot. podkryterium oceny ofert, o ktérym mowa w Rozdziale 10 pkt. 2) lit. b)
pn.: Doswiadczenie zawodowe os6b w obstudze programéw finansowanych ze sSrodkéw
Unii Europejskiej — 20% (1% = 1pkt.).

Zamawiajacy w tym podkryterium przyzna po 5 pkt. za kazda osobe wykazang w ,Wykazie osob”, ktora
posiada nastepujace doswiadczenie:

- co najmniej przez 3 lata Swiadczyta ustugi prawnicze na rzecz podmiotdéw dziatajacych jako instytucja
zarzadzajaca, instytucja posredniczaca, instytucja audytowa lub instytucja certyfikujgca w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2019 r.,
poz.1295).

Zamawiajacy maksymalnie w tym kryterium przyzna 20 punktow.

L.p. Imig i nazwisko Nazwa podmiotu llos¢ lat
1.
2.
3.
4.,
....................... data ............2020 r.

Pieczatka i czytelny podpis Wykonawcy lub osoby/osob
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy*

(*UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wytacznie z pieczatka imienng osoby sktadajacej podpis).
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