
UCHWALA
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

i

2 dnia ...M...^&^& 2020 roku

zmieniaj£[ca Uchwat§ Nr 43/468/15 Zarza^du Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca

2015 r., w sprawie przyj^cia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzctdzaja^cej oraz

Instytucji Certyfikuja^cej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Na podstawie art, 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2019 r., poz. 512 ze zm.) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.

z 2018 r., poz. 1431 ze zm.) uchwala si§, co nast^puje:

§ 1. Przyjmuje si§ zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji

Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, przyjejej uchwaJq. nr

43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2015 r., zmienionej uchwafy nr

59/729/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015 r., zmienionej uchwata^ nr

74/862/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2015 r., zmienionej uchwata^ nr 79/934/15

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2015 r., zmienionej uchwata^nr 91/1078/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., zmienionej uchwata^ nr 93/1136/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 marca 2016 r, zmienionej uchwala^ nr 96/1150/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 marca 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 104/1271/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 maja 2016 r., zmienionej uchwata^ nr 108/1339/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 24 maja 2016 r., zmienionej uchwata^ nr 109/1367/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 31 maja 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 120/1553/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 lipca 2016 r., zmienionej uchwa^a. nr 123/1600/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 sierpnia 2016 r, zmienionej uchwata^ nr 135/1741/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 wrzesnia 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 140/1824/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 25 pazdziernika 2016 r., zmienionej uchwala^ nr 145/1894/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 15 listopada 2016 r., zmienionej uchwata^ nr 156/2074/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 grudnia 2016 r., zmienionej uchwata^ nr 167/2207/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 lutego 2017 r., zmienionej uchwata^ nr 168/2210/17 Zarzadu



Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 lutego 2017 r., zmienionej uchwaia^ nr 169/2224/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 21 lutego 2017 r., zmienionej uchwata^ nr 170/2241/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 lutego 2017 r, zmienionej uchwata^ nr 171/2278/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 7 marca 2017 r,, zmienionej uchwala^ nr 185/2533/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 maja 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 194/2635/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 19 czerwca 2017 r., zmienionej uchwafq. nr 196/2654/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 czerwca 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 199/2712/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 11 lipca 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 205/2822/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 sierpnia 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 220/3004/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 pazdziernika 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 223/3042/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 listopada 2017 r., zmienionej uchwata^ nr 225/3087/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 listopada 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 227/3116/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 21 listopada 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 232/3207/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 18 grudnia 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 242/3385/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 lutego 2018 r., zmienionej uchwala^ nr 251/3503/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 marca 2018 r., zmienionej uchwata^ nr 256/3549/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 kwietnia 2018 r., zmienionej uchwata^ nr 260/3597/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 maja 2018 r., zmienionej uchwala^ nr 262/3629/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 24 maja 2018 r., zmienionej uchwala^ nr 263/3661/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 29 maja 2018 r., zmienionej uchwala^ nr 269/3771/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2018 r., zmienionej uchwafa_ nr 273/3864/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 24 lipca 2018 r., zmienionej uchwata, nr 279/3967/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 sierpnia 2018 r., zmienionej uchwa^ nr 283/4009/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 13 wrzesnia 2018 r., zmienionej uchwala^ nr 289/4108/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 pazdziernika 2018 r., zmienionej uchwala^ nr 1/8/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 listopada 2018 r., zmienionej uchwata^ nr 3/76/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 11 grudnia 2018 r., zmienionej uchwala^ nr 14/194/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 stycznia 2019 r., zmienionej uchwala^ nr 19/289/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 lutego 2019 r., zmienionej uchwata^ nr 30/423/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 kwietnia 2019 r., zmienionej uchwala_ nr 36/507/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 maja 2019 r., zmienionej uchwafa^ nr 39/564/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 11 czerwca 2019 r., zmienionej uchwata^ nr 40/602/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 18 czerwca 2019 r., zmienionej uchwaia^ nr 46/709/19 Zarzajdu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 lipca 2019 r., zmienionej uchwala^ nr 50/794/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 sierpnia 2019 r., zmienionej uchwata^ nr 58/927/19 Zarzadu



Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 15 pazdziernika 2019 r., zmienionej uchwafa^ nr 63/974/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 5 listopada 2019 r., zmienionej uchwaly nr 69/1051/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 10 grudnia 2019 r., oraz zmienionej uchwaly nr 71/1082/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 grudnia 2019 r., stanowiace zaiacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.

ZAST^PJA DYREP&RA BEPARTAMENTU
ZARZA.D3
PROGRA



Zalacznik

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

z dnia Jl.&H&^L 2020 roku

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzqdzaj^cej oraz Instytucji Certyfikujqcej
dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis: Zapis zmieniony: Na czyj wniosek/uzasadnienie
C.2.12. Instrukcja wprowadzania zmian do projektu
wybranego w trybie konkursowym. Aneksowanie umowy o
dofinansowanie projektu / Porozumienia o dofinansowanie
projektu/ Decyzji okreslajacej szczegotowe warunki przyznania
dofinansowania.

Usuniecie procedury
C.2.12. Instrukcja wprowadzania zmian do projoktu wybranego w trybie
konkursowym. Aneksowanio umowy o dofinansowanio projektu /
Porozumienia o dofinansowanio projektu/ Decyzji okroslajacej szczegotowe
warunki przyznania dofinansowania.

DFS.X

C.2.13. Instrukcja wprowadzania zmian do projektu
wybranego w trybie pozakonkursowym oraz/lub aneksowania
umowy/ Decyzji o dofinansowanie projektu wybranego w trybie
pozakonkursowym w ramach Dzialania 7.2Poddzialan:7.6.2,
8.4.1,8.2.1

Usuni§cie procedury
C.2.13. Instrukoja wprowadzania zmian do projektu wybranego w trybie
pozakonkursowym oraz/lub anoksowania umowy/ Docyzji o dofinansowanie
projektu wybranogo w trybie pozakonkursowym w ramach Dziatania 7.2
Poddziatan:7.6.2.8.4.1,8.2,1

DFS.X

Wprowadzenie nowej procedury

Wprowadzenie nowej procedury
C.2.12. Instrukcja wprowadzania zmian do projektu wybranego w trybie
konkursowym i pozakonkursowym. Aneksowanie umowy o
dofinansowanie projektu / Porozumienia o dofinansowanie projektu/
Decyzji okreslajfrcej szczegotowe warunki przyznania dofinansowania.

DFS.X

Za!a_cznik nr c6 - Wzor karty oceny formalno-merytorycznej
wniosku o dofinansowanie projektu Aktualizacja za^cznika DFS.I



C.2.12, Instrukcja wprowadzanla zmian do projektu wybranego wttybie konkursowym i pozakonkursowym. Aneksowanie umowy o dofinansowanie projektu / Porozumienia o
dofinansowanie projaktu/ Decyzji okreslajqcej szczeg6tow9 warunki przyznanla dofinansowania.
LP Qsoba wykonujaca dziaianie Dzialanie Termin wykonania Jednostki

powiazane

Stanowisko ds. Kancelaryjno -
Administracyjnych

Przyje_cie pisma od beneficjenta wprowadzajacego zmiany do realizowanego projektu
wybranego w trybie konkursowym/pozakonkursowym. Oznaczenie daty wplywu i jego
ewidencja w rejestrze kancelaryjnym.

w dniu zlozenia

Dyrektor Departamentu EPS/
Zaste_pca Dyrektora
Departamentu EPS

Dekretacja ww. pisma na Wydziat Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziaf
Rownowagi Spolecznej EFS/Wydzial Nowoczesnej Edukacji EPS w zaleznosci od Osi
priory tetowej

niezwlocznie

Kierownik Wydziatu
Regionainego Rynku Pracy
EFS/Wydzialu Rownowagi
Spoiecznej EFS/Wydzialu
Nowoczesnej Edukacji EPS w
zaleznosci od Osi priorytetowej

Odbior z Sekretariatu Departamentu EPS ww. pisma. Przekazanie ww. pisma
Opiekunowi projektu.

niezwlocznie

Stanowisko w Wydziale
Regionalnego Rynku Pracy
EFS/Wydziale Rownowagi
Spoiecznej EFS/Wydziale
Nowoczesnej Edukacji EPS w
zaleznosci od Osi priorytetowej
(opiekun projektu)

Podpisanie Deklaracji bezstronnosci (wzor Deklaracji bezstronnosci - zalacznik nr
c19).

Ustalenie, czy zaproponowane zmiany sa, uzasadnione, tj. czy Instytucja Zarzadzajaca
wyraza na nie zgode_.

Zgodnie z trescia, art. 52a ustawy wdrozeniowej, umowa o dofinansowanie projektu
wybranego w trybie konkursowym/ Porozumienie o dofinansowanie projektu/ decyzja
okreslajaca szczegolowe warunki przyznania dofinansowania moga zostac zmienione,
o ile zmiany te nie wplywaja, na spelnianie kryteriow wyboru projektu w sposob,
skutkuja^cy negatywna. ocena^ tego projektu, tym samym - nie jest dopuszczalna
zmiana w projekcie, w rezultacie ktorej projekt przestalby spelniac kryteria wyboru
projektow, ktorych spetnienie bylo niezb^dne, by projekt mogl otrzymac
dofinansov/anie.

W przypadku:

niezwlocznie



• niewyrazenia zgody na wprowadzenie zmian nastepuje sporzadzenie pisma
do beneficjenta z uzasadnieniem odmowy mozliwosci wprowadzenia zmian,
• wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian, ktore nie skutkuja, koniecznoscia^
zmiany wniosku o dofinansowanie naste_puje sporzadzenie pisma do beneficjenta
informujacego o wyrazeniu zgody na wprowadzenie zmian,
• wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian, ktore skutkuja, zmiany wniosku o
dofinansowanie naste_puje sporzadzenie pisma do beneficjenta inform ujacego o
wyrazeniu zgody na wprowadzenie zmian oraz koniecznosci uaktualnienia wniosku
o dofinansowanie o zaakceptowane zmiany,
• wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian, ktore skutkuja. koniecznoscia,
aneksowania umowy o dofinansowanie naste_puje sporzadzenie pisma do beneficjenta
in form ujacego o wyrazeniu zgody na wprowadzenie zmian oraz koniecznoscia,
aneksowania umowy o dofinansowanie.

W przypadku wystapienia dodatkowych okolicznosci, ktore nie mogiy zaistniec na
etapie podpisywanie dekiaracji bezstronnosci i powzie_cia informacji o istnieniu
jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzic uzasadnione wajpliwosci, co do
bezstronnosci osoby oceniajacej, czy zaproponowane zmiany do wniosku o
dofinansowanie realizowanego projektu sa^ uzasadnione, osoba ta jest zobowiazana
zglosic na pismie ten fakt w celu wylaczenia jej z dalszego uczestnictwa w procesie
oceny.

Kierownik Wydzialu
Regionalnego Rynku Pracy
EFS/Wydzialu Rownowagi
Spolecznej EFS/Wydzialu
Nowoczesnej Edukacji EPS w
zaleznosci od Osi priorytetowej

Weryfikacja i akceptacja ww. dokumentow i przekazanie Dyrektorowi Departamentu
EPS lub Zaste_pcy Dyrektora Departamentu EPS

niezwtocznie

Dyrektor Departamentu EPS
/Zast?pca Dyrektora
Departamentu EPS

Weryfikacja i akceptacja ww. dokumentow. niezwtocznie

Kierownik Wydziatu
Regionalnego Rynku Pracy
EFS/Wydzialu Rownowagi
Spotecznej EFS/Wydzialu

Odbior ww, dokumentow i przekazanie na Stanowisko
w Wydziale Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziale Rownowagi Spolecznej
EFS/Wydziale Nowoczesnej Edukacji EPS w zaleznosci od Osi priorytetowej,

niezwlocznie



Nowoczesnej Edukacji EPS w
zaleznosci od Osi priorytetowej

Stanowisko w Wydziale
Regionalnego Rynku Pracy
EFS/Wydziale Rbwnowagi
Spotecznej EFS/Wydziale
Nowoczesnej Edukacji EPS w
zaleznosci od Osi priorytetowej
(opiekun projektu)

Przekazanie pisma do Beneficjenta o wyrazeniu zgody na zmiany w projekcie wraz z
wezwaniem do ziozenia ewentualnie niezbejJnych zalacznikow do sporzajdzenia
aneksu.

W przypadku koniecznosci aneksowania umowy/ porozumienia/ Decyzji o
dofinansowanie, pisemnie przekazanie informacji do Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS, ze wskazaniem konkretnych zapisow umowy, ktore maja_
ulec zmianie

niezwlocznie

9.

10.

Kierownik Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

Odbior w/w dokumentow i przekazanie na Stanowisko ds. projektow
pozakonkursowych/konkursowych w Wydziale Projektow Pozakonkursowych EPS niezwlocznie

Stanowisko ds. projektow
Pozakonkursowych/
konkursowych w Wydziale
Projektow Pozakonkursowych
EPS

Przygotowanie projektu aneksu umowy/ porozumienia/ Decyzji o dofinansowanie we
wskazanym przez opiekuna projektu obszarze

10 dni roboczych od dnia wplywu
dokumentow do sporzadzenia aneksu
do Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

It. Kierownik Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

Zatwierdzenie i parafowanie projektu aneksu do umowy/ porozumienia/ Decyzji o
dofinansowanie.

10 dni roboczych od dnia wplywu
dokumentow do sporzadzenia aneksu
do Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

12. Stanowisko ds, projektow
Pozakonkursowych/
konkursowych w Wydziale
Projektow Pozakonkursowych
EPS

Przekazanie do Radcy Prawnego - zgodnie z aktualnym Zarzadzeniem Marszaika
Wojewodztwa Lubuskiego w sprawie podzialu obslugi prawnej- projektu aneksu
umowy/ porozumienia/ Decyzji.

10 dni roboczych od dnia wplywu
dokumentow do sporzadzenia aneksu
do Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

Radca
Prawny
/Zespot
Radcow
Prawnych w
Departamen
cie
Organizacyj
no-Prawnym



13. Stanowisko ds. projektow
pozakonkursowycn/
konkursowych w Wydziale
Projektow Pozakonkursowych
EPS

Przekazanie projektu aneksu do umowy/ porozumienia/ Decyzji do Wydzialu Budzetu i
Rozliczeii EPS.

10 dni roboczych od dnia wplywu
dokumentow do sporzadzenia aneksu
do Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

14, Stanowisko ds. budzetu w
Wydziale Budzetu i Rozliczeri
EPS

Opisanie, weryfikacja rachunkowa aneksu do umowy/ porozumienia/ Decyzji i
zalacznikow.

10 dni roboczych od dnia wplywu
dokumentow do sporzadzenia aneksu
do Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

15. Kierownik Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie projektu aneksu do umowy/porozumienia/ Decyzji Dyrektorowi DFS/Z-cy
Dyrektora DPS.

10 dni roboczych od dnia wpiywu
dokumentow do sporzadzenia aneksu
do Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

16, Dyrektor Departamentu EPS
/Zast^pca Dyrektora
Departamentu EPS

Zaakceptowanie projektu aneksu. 10 dni roboczych od dnia wplywu
dokumentow do sporzadzenia aneksu
do Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

17. Stanowisko ds. projektow
Pozakonkursowych/
konkursowych w Wydziale
Projektow Pozakonkursowych
EPS

Przekazanie aneksu do umowy/ porozumienia/ Decyzji do Departamentu Finansow. 10 dni roboczych od dnia wplywu
dokumentow do sporzadzenia aneksu
do Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

Departament
Finansow

18, Departament Finansow Weryfikacja aneksu pod wzglejdem formal no- rachunkowym tj. stwierdzajacej, ze dane
operacje gospodarcze sajegalne z punktu widzenia obowiazujacego prawa oraz
zgodne z planem finansowym i nie zawieraja^ bte_dow rachunkowych w mysl Jnstrukcji
w zakresie procedur kontroli wydatkow dokonywanych ze srodkow publicznych i
obiegu dokumentow finansowo-ksie_gowych w UrzejJzie Marszalkowskim
Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze". Zaakceptowanie i parafowanie
dokumentu przez II Zaste_pce_ Dyrektora Departamentu. Kontrasygnata Skarbnika
Wojewodztwa Lubuskiego/ll Zaste_pce_ Dyrektora Departamentu lub zwrot aneksu z
pisemnymi uwagami i wnioskarni fwtedy patrz dalej pkt 10),

10 dni roboczych od dnia wplywu
dokumentow do sporzadzenia aneksu
do Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS



19. Stanowisko ds. projektow
pozakonkursowych/
konkursowychwWydziale
Projektow Pozakonkursowych
EPS

W przypadku Decyzji okreslajacej szczegolowe warunki przyznania dofinansowania na
realizacj? projektu przekazanie projektu Uchwaly zmieniajqcej Uchwat? wraz z
aneksem do Decyzji na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

niezwiocznie

20. Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego W przypadku Decyzji okreslajacej szczegolowe warunki przyznania dofinansowania na
realizacje_ projektu zatwierdzenie dokumentu (w formie Uchwaly zmieniajacej Uchwaly
ktorej zaiacznikiem jest Aneks do Decyzji okreslajacej szczegolowe warunki
przyznania dofinansowania).

niezwlocznie

l<\ Stanowisko ds. projektow
pozakonkursowych/
konkursowych w Wydziale
Projektow Pozakonkursowych
EPS

Przygotowanie pisma przekazujacego aneks umowy/ porozumienia/ Decyzji o
dofinansowanie projektu beneficjentowi zjednoczesnym okresleniem terminu zwrotu
podpisanych dokumentow.

10 dni roboczych od dnia wplywu
dokumentow do sporzadzenia aneksu
do Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

?2. Kierownik Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

Weryfikacja, parafowanie pisma przekazujacego aneks do urnowy/ porozumienia/
Decyzji. Przekazanie do podpisu Dyrektora/ Z-cy Dyrektora DPS.

10 dni roboczych od dnia wplywu
dokumentow do sporzadzenia aneksu
do Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

23. Dyrektor Departamentu EPS
/Zaste_pca Dyrektora
Departamentu EPS

Zatwierdzenie i podpisanie pisma przekazujacego aneks do umowy/ porozumienia/
Decyzji. Przekazanie zatwierdzonego dokumentu do sekretariatu celem wyslania do
Beneficjenta

10 dni roboczych od dnia wplywu
dokumentow do sporzadzenia aneksu
do Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

24,
Sekretariat EPS Wptyw podpisanych przez Beneficjenta aneksow do umowy/ porozumienia/ Decyzji.

Zaewidencjonowanie w dzienniku korespondencyjnym, nadanie numeru i przekazanie
do Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EPS

Niezwtocznie

25. Kierownik Wydzialu Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie pracownikowi odpowiedzialnemu za przygotowanie aneksu do umowy/
porozumienia/ Decyzji zgodnie z przydziatem zadaii.

Niezwtocznie



26, Stanowisko ds. projektow
pozakonkursowych/
konkursowych w Wydziale
Projektow Pozakonkursowych
EPS

Przekazanie do podpisu aneksow do umowy/ porozumienia/ Decyzji Marszaikowi
Wojewodztwa Lubuskiego/ Wicemarszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektorowi
DPS/ Zast^pcy Dyrektora DPS (zgodnie z posiadanymi pelnomocnictwami Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego do podpisywania dokumentow, umow, Decyzji i aneksow)

Niezwlocznie

27. Marszalek Wojewodztwa
Lubuskiego/ Wicemarszalek
Wojewodztwa
Lubuskiego/Dyrektor
DFS/Zastepca Dyrektora DPS

Podpisanie aneksow do umowy/ porozumienia/ Decyzji o doflnansowanie projektu w
trybie pozakonkursowym. niezwlocznie

28. Stanowisko ds. projektow
pozakonkursowych/
konkursowych w Wydziale
Projekt6w Pozakonkursowych
EPS

Sporzadzenie pisma przekazujacego podpisany aneks do umowy/ porozumienia/
Decyzji do beneficjenta.

niezwtocznie

29. Stanowisko ds. projektow
pozakonkursowych/
konkursowych w Wydziale
Projektow Pozakonkursowych
EPS

Rejestracja aneksu do umowy/ porozumienia/ Decyzji w LSI, wewnejrznej bazie umow
oraz SL2014. Przeslanie do wiadomosci skanu podpisanego aneksu do umowy/
Decyzji Kierownikowi Wydziatu Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydzialu Rownowagi
Spotecznej EFS/Wydzialu Nowoczesnej Edukacji EPS w zaleznosci od Osi
priorytetowej

niezwtocznie po podpisaniu aneksu
do umowy/ Decyzji

30, Stanowisko ds. projektow
pozakonkursowych/
konkursowych w Wydziale
Projektow Pozakonkursowych
EPS

Przygotowanie pisma przekazujacego aneks do umowy/ porozumienia/ Decyzji wraz z
zafacznikami do Wydzialu Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydzialu Rownowagi
Spolecznej EFS/Wydzialu Nowoczesnej Edukacji EPS w zaleznosci od Osi
priorytetowej. Po uzyskaniu akceptacji Kierownika Wydziatu, pismo przekazy wane jest
do odpowiednich w/w wydzialow zgodnie z kompetencjami.

niezwlocznie

31. Pracownik Wydzialu
Regionalnego Rynku Pracy
EFS/Wydzialu Rownowagi

Przechowywanie dokumentu, a nast?pnie przekazanie akt do archiwum zakladowego. Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

Archiwum
zakladowe



Spolecznej EFS/Wydzialu
Nowoczesnej Edukacji EPS

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukqi w sprawie
organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakiadowych (Dz. U. Nr 14,
poz. 67} oraz Zarzadzenia Marszalka
w sprawie ustalenia Regulaminu
okreslajacego zasady i tryb
wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz czynnosci
wykonywanych w Archiwum
Zaktadowym w Urze_dzie
Marszalkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze.


