UCHWALA NR.§/[/241/20

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

dnia .49 LdEiC.. 2020,
Z dania (j

w sprawie okreslenia zasad udostepniania sal konferencyjnych oraz holu w budynku
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt. 2 oraz art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.

0 samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2019 ., poz. 512 z pézn. zm.) uchwala sig, co nastepuije:

§ 1. 1. Uchwata okre$la zasady udostepniania sal konferencyjnych oraz holu znajdujacych sie
wbudynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze, przez cztery
dowolne dni tygodnia, za wyjatkiem niedziel i $wiat.

2. Udostepnianie sal konferencyjnych oraz holu odbywa¢ sie bedzie, od poniedziatku do pigtku

w godzinach migdzy 15.30 a 21.00, natomiast w soboty w godzinach migdzy 8.00 a 21.00.

§ 2. Sale konferencyjne oraz hol, o ktérych mowa w § 1, mogg by¢ wynajmowane na wniosek
0sob prawnych lub innych jednostek nieposiadajacych osobowosci prawnej w celu zorganizowania
konferenciji, szkolenia lub innego rodzaju spotkania o podobnym charakterze, zwigzanych z ich
dziafalnoscig okreslong aktem o utworzeniu jednostki oraz statutem, a w przypadku targéw naukowych,
edukacyjnych itp., po przedlozeniu szczeg6towego harmonogramu, za zgodg Dyrektora Departamentu

Administracyjno-Gospodarczego, z zastrzezeniem § 3.

§ 3. Rodzaj organizowanej konferencji, szkolenia lub innego rodzaju spotkania nie moze
utrudnia¢ wykonywania podstawowych zadan Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego,
kolidowa¢ z ogdlinie przyjetymi zasadami etycznymi lub wywotywac negatywnych skutkow dia wizerunku

Wojewddztwa Lubuskiego lub Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 4. Szczegélowe zasady odplatnosci za wynajem sal konferencyjnych oraz holu okresla

zatgcznik Nr 1 do uchwaly.



§ 5. Wzor umowy najmu sal konferencyjnych oraz holu okres$la zatacznik Nr 2 do uchwaty.

§ 6. 1. Dyrektor Departamentu Administracyjno-Gospodarczego moze podjaé decyzje
0 odstapieniu od zasad okreslonych w § 2 - § 5 uchwaly i udostepnieniu Sali Kolumnowej Sejmiku
Wojewddztwa Lubuskiego oraz holu, na podstawie umowy uzyczenia lub porozumienia, ktérych wzor
okresla zatacznik Nr 3 do uchwaty dla:

1) jednostek samorzadu terytorialnego,

2) jednostek organizacyjnych Samorzadu Wojewodztwa Lubuskiego,

3) jednostek administracji rzadowej centralnej i terytorialnej,

4) spotek, w ktorych Wojewddztwo Lubuskie posiada udzialy/akcje, na cele zwigzane z ich

dziatalnoscig okreslong aktem o utworzeniu jednostki oraz statutem,

5) fundaciji, stowarzyszen, zwigzkéw kombatanckich, szkdt, przedszkoli, placowek o$wiatowych
oraz innych oséb fizycznych, jednostek nieposiadajacych osobowosci prawnej i 0sdb prawnych, ktére
prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuricza, kulturalng, lecznicza, oswiatowa, naukowa, badawczo
- rozwojowa, wychowawczg, sportowo — turystyczng na cele nie zwigzane z dziatalnoscig zarobkowa.

2. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Departamentu Administracyjno-Gospodarczego
spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem oraz inng usprawiedliwiong nieobecnoscig
decyzje, o ktorej mowa wust. 1. moze podjaé Zastepca Dyrektora Departamentu Administracyjno-

Gospodarczego.

§ 7. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze zastrzega sobie mozliwo$¢

odstapienia od zapisow niniejszej uchwaly.

§ 8. Traci moc uchwata Nr 23/348/19 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 13 marca 2019 .
w sprawie okreSlenia zasad udostepniania sal konferencyjnych oraz holu w budynku Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze zmieniona uchwalg Nr 77/1195/20

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 stycznia 2020 .

§ 9. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 10. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

stwierdeam zgodno$é z projektem uchwaly
i ustaleniami Zarzadu

DYREKTOR\W kAR TAMENTU
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Zatacznik nr 1
do uchwaly Nr &7 / at ./...‘.’.?...‘Zarzqdu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia /4. £z.cZ" ﬁ&/‘ ....... 20201

Zasady odptatnosci za wynajem sal konferencyjnych oraz holu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze

Cena za Sgggtn%?:nfs Odpfatnos¢ za udostepnienie
Przedmiot najmu Cena za 1 godzine najmu w zt. cstowanlesai | na Ioénig?lia Wraz 7 Sali, holu przed lub po
Lp (pow. Uzytkowa m?filos¢ Przyg obgsiugq techniczna terminie najmu
ia miejsc . :
; ; Wynajem do celéw , Optata
sleslzgoyonistoloye) konferencyjnych, cel\évv{r;?rg?w(;?;h jednorazowa za 1 godzine za1dzien | za1godzine
szkoleniowych
Sala Kolumnowa Sejmiku
1. | Wojewddztwa Lubuskiego 250,00 400,00 60,00 25,00 150,00 20,00
697,90/300/500
100,00 (optata
Hol jednorazowa przy
2. 1857111001150 korzystaniu z holu_‘ 50,00 — | e - 30,00 10,00
podczas konferencj,
szkolen)
Sala Prasowa
S 160,05/801100 L 60,00 — — —

nagtosnienie wraz z obstuga techniczna,

godziny.

. Podane ceny sg cenami netto — do ww. cen zostanie doliczony nalezny podatek VAT
. Wramach ww. cen Urzad Marszatkowski zapewnia Wynajmujacemu dostawe mediow (wody, energii elektrycznej, ogrzewania) oraz ewentualne

. W przypadku korzystania z przedmiotu najmu diuzej niz godziny okreslone w umowie, dodatkowa odptatnosé naliczana bedzie za kazde rozpoczete pot




Zalacznik Nr 2
do Uchwaly Nr X// ...... KAl /{?..Zarzqdu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia.7Y... CMEQQ ........ 2020 .
UMOWA NAJMU NR ......ooooiiiiriieeeirreeeeeeeeeeee e
zawarta w dniu ... w Zielonej Gorze pomiedzy Wojewodztwem Lubuskim, Urzad

Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze, ul. Podgorna 7, reprezentowanym przez:

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

majacym SiedZIDe Wi . siweivissssesssmsvassansves s 3 O s i S B s e s s s AT S
wpisanym do..........cceeeeeeriiins pod NUMEeremM..............coeeeennen..
reprezentowanym przez :

..........................................................................................................................................

zwanym dalej Najemca.

§1

Wynajmujacy oswiadcza, ze jest wiascicielem pomieszczen uzytkowych w budynku Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze przy ul. Podgomej 7.

§2

1. Wynajmujacy oddaje a Najemca przyjmuje W NAJEM .......coccovivveeiiinrieeieseeeeee e e eeeee e,
wraz z wyposazeniem. Najemca oswiadcza, iz zapoznat sie z przedmiotem najmu . stanem
technicznym i wyposazeniem (Sali/holu) i nie wnosi uwag i zastrzezen.

2. Wynajmowane pomieszczenie wykorzystane bedzie przez Najemce w celu .....................
............................................................................................ s WANIU
3. Dopuszczalna ilos¢ uczestnikow spotkania nie powinna przekroczy¢: w przypadku miejsc siedzgcych
....... 0s6b, w przypadku miejsc stojacych ...... 0sdb.

§3

Rodzaj organizowanego szkolenia, konferencji i innego rodzaju spotkania nie moze utrudniaé
wykonywania podstawowych zadan Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego, kolidowaé
z ogolnie przyjetymi zasadami etycznymi lub powodowa¢ negatywne skutki dla wizerunku Wojewodztwa
Lubuskiego i Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego.



§4

1. Wynajmujacy zobowigzuje sie wobec Najemcy do udostepnienia w dniu i godzinach wskazanych
ponizej, nastepujace pomieszczenia uzytkowe i umozliwi korzystanie ze znajdujacego si¢ w nich
wyposazenia:

llos¢

Lp. Data Godziny (od — do) Rodzaj pomieszczenia iczemIkG

oo Ll b

2. Najemca zobowigzuje sie odda¢ przedmiot najmu Wynajmujgcemu w stanie niepogorszonym,
niezwlocznie po planowanym zakonczeniu spotkania itp.

§5

Najemca zobowigzany jest do:

1) bezwzglednego przestrzegania zakazu palenia wyrobéw tytoniowych i papieroséw elektronicznych na
terenie obiektu,

2) zapoznania sig z rozmieszczeniem podrecznego sprzetu gasniczego oraz umiejscowieniem wyjs¢
ewakuacyjnych,

3) zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow spotkania.

§6

W przypadku spotkan, na ktorych uzywany bedzie sprzet, inny niz znajdujacy si¢ na wyposazeniu sal
konferencyjnych, Najemca zobowigzany jest do zabezpieczenia we wiasnym zakresie pracownika
odpowiedzialnego za usuwanie usterek zwigzanych z elekiryka, wskazanego przez Urzad
Marszatkowski.

§7

1. Najemca odpowiada przed Wynajmujacym za szkody powstale w wyniku wykonania umowy.

2. W przypadku stwierdzenia uszkodzen substancji przedmiotu najmu, Wynajmujgcy stworzy
dokumentacje uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw.

3. Wynajmujacy dokona napraw zgodnie z kosztorysem, ktérego kopig uprzednio przesle na adres
Najemcy.

4. Najemca pokryje w catosci koszty usunigcia uszkodzenia w terminie 14 dni od daty dorgczenia noty
obcigzeniowe;.

5. Za prawidtowe doreczenie uznaje sig przestanie noty obcigzeniowej na wskazany w nagtowku adres
Najemcy.

6. W przypadku nieprzestrzegania obowiazku, o ktorym mowa w § 5 pkt 1, Najemca zobowigzany jest
do uiszczenia na rzecz Wynajmujgcego kary umownej w wysokosci 10% naleznosci brutto z tytutu
wynajecia sali okreslonej w § 8 ust 1.

7. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie Najemcy i uczestnikow, pozostawione
w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.




§8

1. Z tytulu najmu pomieszczen bedacych przedmiotem niniejszej umowy Najemca zapfaci
Wynajmujacemu kwote ........... Zt brutto (stownie: ................cooe... ztotych, 00/100 ) co stanowi
kwote netto ....... zt oraz nalezny podatek VAT w wysokosci ..... %. W przypadku dtuzszego
korzystania z przedmiotu najmu, powyzsze wynagrodzenie ulegnie proporcjonalnemu zwigkszeniu
0 ilos¢ godzin, w ktorych Najemca korzystat z przedmiotu najmu.

2. Naleznos¢ z tytutu najmu bedzie ptatna na podstawie faktury wystawionej przez Wynajmujacego

w formie przelewu bankowego na konto Wynajmujgacego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

3. Faktura zostanie wystawiona przez Wynajmujacego w terminie 7 dniu od ostatniego dnia, w ktérym

Wynajmujacy udostepnit Najemcy przedmiot najmu i wystana na adres najemcy wskazany w umowie.

4. Za opbznienie w regulowaniu naleznosci Najemca zaptaci Wynajmujacemu odsetki w ustawowe;

wysokosci.

§9

Wynajmujacy jest ptatnikiem podatku VAT i jest uprawniony do wystawiania faktur VAT;
NIP: 973-05-90-332

Najemca jest uprawniony do przyjmowania faktur VAT;

NIB: sosoimcmomnmans

§10

1. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwigzania umowy w przypadku
stwierdzenia uchybien okreslonych § 3 i § 4. Nie zwalnia to Najemcy z ustalonej zaplaty za caly okres
najmu.

2. Najemca nie ma prawa oddania przedmiotu najmu w podnajem, nawet odptatny, osobom trzecim,
bez uzyskania pisemnej zgody Wynajmujgcego.

§ 11
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§12

Wszelkie ewentualne spory mogace wynikng¢ na tle wykonania umowy strony zgodnie poddajg pod
rozstrzygnigcie sgdowi powszechnemu wiasciwemu dla siedziby Wynajmujacego.

§13
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
§14

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego opracowat, wdrozyt i utrzymuje system zarzadzania
bezpieczeristwem informacji wedlug ISO/IEC 27001:2013. Zasady opisane w ksiedze systemu
zarzadzania bezpieczenstwem informacji stanowig zobowigzanie wobec klientow oraz wszystkich firm
i instytucii, z ktorymi Urzad wspotpracuje, do systematycznego i stalego nadzorowania bezpieczenstwa
przetwarzanej w Urzedzie informacji. Po podpisaniu umowy, pracownicy wykonujacy zadania zwigzane
z umowg zostang zapoznani z obowigzujgcymi procedurami w zakresie niezbednym do prawidiowego



wykonania przedmiotu umowy. Wszystkie podmioty wspotpracujace z Urzedem zobowigzane sg
do stosowania obowigzujacych procedur i do zachowania poufnosci informacji otrzymanych w ramach

wspolpracy.
§15

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wynajmujacy Najemca



Zatacznik Nr 3
do Uchwaly Nr.. 54, /&/// /’&C ..... Za,r/zadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia.Z/2).{s. p:tfyf.’&....ZOZO r.
UMOWA UZYCZENIA NR .......oovevrmreerrcacrnnn.
(Porozumienie nr......

w sprawie uzyczenia sali konferencyjnej)

zawarta/e W dniu ..........ccocoeevnnnnnns w Zielonej Gorze pomiedzy Wojewddztwem Lubuskim — Urzedem
Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze, ul. Podgéma 7, reprezentowanym przez:

..........................................................................................................................................

majacym siedzibe W .........ccovvvviiiii i CUL
WRISANYM 6:....ccowiwsnsusnsvasiss o2oa M TV]11(:11C] | || ————
reprezentowanym przez :

zwanym dalej Bioracym do uzywania.
§1

Uzyczajacy oS$wiadcza, ze jest wiascicielem pomieszczen uzytkowych w budynku Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze przy ul. Podgornej 7.

§2

1. Uzyczajacy oddaje a Bioracy do uzywania przyjmuje W UZYCZENIE ...........ceevveeeeeeeeeiriiieinnnn,
wraz z wyposazeniem w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej
Gorze przy ul. Podgémej 7.

2. Uzyczone pomieszczenie wykorzystane bedzie przez Biorgcego do uzywania w celu

3. Dopuszczalna ilo$¢ uczestnikow spotkania nie powinna przekroczy¢: w przypadku miejsc siedzacych
..... 0s6b, w przypadku miejsc stojacych ...... 0séb.

§3

Rodzaj organizowanego szkolenia, konferencji lub innego rodzaju spotkania nie moze utrudnia¢
wykonywania podstawowych zadan Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego, kolidowaé
zogolnie przyjetymi zasadami etycznymi lub powodowac negatywnych skutkow dla wizerunku
Wojewodztwa Lubuskiego i Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego.



§4

1.Uzyczajacy oddaje Bioragcemu do uzywania w dniu i godzinach wskazanych ponizej, nastepujace
pomieszczenia uzytkowe i umozliwi korzystanie ze znajdujacego si¢ w nich wyposazenia:

p. Data Godziny (od- do) | Rodzaj pomieszczenia llo§¢ uczestnikdw

WA= P

2.Bioracy do uzywania zobowigzuje sie odda¢ przedmiot umowy/porozumienia Uzyczajacemu w stanie
niepogorszonym, niezwlocznie po planowanym zakorczeniu spotkania itp.

§5

1. Bioracy do uzywania zobowigzany jest do:

1) bezwzglednego przestrzegania zakazu palenia wyrobéw tytoniowych i papieroséw elektronicznych
na terenie obiektu,

2) zapoznania sie z rozmieszczeniem podrecznego sprzetu gasniczego oraz umiejscowieniem wyjs¢
ewakuacyjnych,

3) zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow spotkania.
2. Bioracy do uzywania zaplaci Uzyczajacemu kare pieniezng w wysokosci 500,00 zt (pigcset ztotych)
w przypadku naruszenia zakazéw okreslonych w ust.1.

§6

W przypadku spotkan, na ktorych uzywany bedzie sprzet, inny niz znajdujacy si¢ na wyposazeniu sal
konferencyjnych, Najemca zobowigzany jest do zabezpieczenia we wlasnym zakresie pracownika
odpowiedzialnego za usuwanie usterek zwigzanych z elekiryka, wskazanego przez Urzad
Marszatkowski.

§7

1. Bioracy do uzywania odpowiada przed UZyczajacym za szkody powstale w wyniku wykonania
umowy/porozumienia.

2. W przypadku stwierdzenia uszkodzen substancji przedmiotu uzyczenia, Uzyczajacy stworzy
dokumentacje uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw.

3. Uzyczajacy dokona napraw zgodnie z kosztorysem, ktorego kopie uprzednio przesle na adres
Biorgcego do uzywania.

4. Bioracy do uzywania pokryje w catosci koszty usuniecia uszkodzenia w terminie 14 dni od daty
doreczenia noty obcigzeniowe.

5. Za prawidlowe doreczenie uznaje si¢ przestanie noty obcigzeniowej na wskazany adres Bioracego do
uzywania.

6. Uzyczajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za mienie Biorgcego do uzywania i uczestnikow,
pozostawione w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.




§8

1. Uzyczajacy zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwigzania umowy/porozumienia
w przypadku stwierdzenia uchybien okreslonych § 3.

2. Zarowno Uzyczajacy jak i Biorgcy do uzywania moga odstapi¢ od umowy/porozumienia w kazdym
czasie bez podania przyczyny.

3. Biorgcy do uzywania nie ma prawa dochodzenia odszkodowania z tytulu odstapienia przez
Uzyczajgcego od umowy/porozumienia.

§9

Zmiana postanowien umowy/porozumienia moze nastapi¢ za zgodq obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznosci.

§10

Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej umowy/porozumienia strony zgodnie poddajg pod
rozstrzygniecie sadowi powszechnemu wtasciwemu dla siedziby Uzyczajacego.

§ 11

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa/porozumieniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§12

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego opracowat, wdrozyt i utrzymuje system zarzadzania
bezpieczenstwem informacji wedtug ISO/IEC 27001:2013. Zasady opisane w ksiedze systemu
zarzadzania bezpieczenstwem informacji stanowig zobowigzanie wobec klientéw oraz wszystkich firm i
instytuciji, z ktorymi Urzad wspotpracuje, do systematycznego i stalego nadzorowania bezpieczenstwa
przetwarzanej w Urzedzie informacji. Po podpisaniu umowy, pracownicy wykonujacy zadania zwigzane
Z umowg zostang zapoznani z obowigzujacymi procedurami w zakresie niezbednym do prawidiowego
wykonania przedmiotu umowy. Wszystkie podmioty wspotpracujace z Urzedem zobowigzane sg do
stosowania obowigzujacych procedur i do zachowania poufno$ci informacji otrzymanych w ramach
wspofpracy.

§13

Umowe/porozumienie sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Uzyczajacy Bioracy do uzywania



