
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia . . ^ u . . . , 2020 r.

w sprawie okreslenia zasad udost^pniania sal konferencyjnych oraz holu w budynku
Urz^du Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt. 2 oraz art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.

o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2019 r., poz. 512 z pozn. zm.) uchwala si§, co nast^puje:

§ 1. 1. Uchwata okresla zasady udost^pniania sal konferencyjnych oraz holu znajdujacych si§

w budynku Urz^du Marszaikowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze, przez cztery

dowolne dni tygodnia, za wyja_tkiem niedziel i swiat.

2. Udost^pnianie sal konferencyjnych oraz holu odbywac si§ b^dzie, od poniedzialku do piajku

w godzinach mi^dzy 15.30 a 21.00, natomiast w soboty w godzinach mi§dzy 8,00 a 21.00.

§ 2. Sale konferencyjne oraz hoi, o ktorych mowa w § 1, moga^ bye wynajmowane na wniosek

osob prawnych lub innych jednostek nieposiadajacych osobowosci prawnej w celu zorganizowania

konferencji, szkolenia lub innego rodzaju spotkania o podobnym charakterze, zwiazanych z ich

dziafalnoscia^okreslon^aktem o utworzeniu jednostki oraz statutem, a w przypadku targow naukowych,

edukacyjnych itp., po przedlozeniu szczegolowego harmonogramu, za zgoda^ Dyrektora Departamentu

Administracyjno-Gospodarczego, z zastrzezeniem § 3.

§ 3. Rodzaj organizowanej konferencji, szkolenia lub innego rodzaju spotkania nie moze

utrudniac wykonywania podstawowych zadah Urz§du Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego,

kolidowac z ogolnie przyj^tymi zasadami etycznymi lub wywotywac negatywnych skutkow dla wizerunku

Wojewodztwa Lubuskiego lub Urz^du Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Szczegotowe zasady odplatnosci za wynajem sal konferencyjnych oraz holu okresla

zatacznik Nr 1 do uchwaly,



§ 5. Wzor umowy najmu sal konferencyjnych oraz holu okresla zalacznik Nr 2 do uchwaty.

§ 6. 1. Dyrektor Departamentu Administracyjno-Gospodarczego moze podjac decyzje

o odstapieniu od zasad okreslonych w § 2 - § 5 uchwaty i udost^pnieniu Sali Koiumnowej Sejmiku

Wojewodztwa Lubuskiego oraz holu, na podstawie umowy uzyczenia lub porozumienia, ktorych wzor

okresla zalacznik Nr 3 do uchwaty dla:

1) jednostek samorzadu terytorialnego,

2) jednostek organizacyjnych Samorzadu Wojewodztwa Lubuskiego,

3) jednostek administracji rzadowej centralnej i terytorialnej,

4) spolek, w ktorych Wojewodztwo Lubuskie posiada udziaty/akcje, na cele zwiazane z ich

dzialalnoscia^okreslona^aktem o utworzeniu jednostki oraz statutem,

5) fundacji, stowarzyszeh, zwiazkow kombatanckich, szkol, przedszkoli, placowek oswiatowych

oraz innych osob fizycznych, jednostek nieposiadajacych osobowosci prawnej i osob prawnych, ktore

prowadza^dziatalnosc charytatywna^ opiekuhcza^ kulturalna^ lecznicza^ oswiatow^ naukowa^ badawczo

- rozwojowaj wychowawcza^ sportowo - turystyczna^ na cele nie zwiazane z dziatalnoscia, zarobkowa^.

2. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Departamentu Administracyjno-Gospodarczego

spowodowanej wyjazdem stuzbowym, choroba^ lub urlopem oraz inna^ usprawiedliwiona^ nieobecnosci^

decyzj§, o ktorej mowa wust. 1. moze podjac Zast^pca Dyrektora Departamentu Administracyjno-

Gospodarczego.

§ 7. Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze zastrzega sobie mozliwosc

odstapienia od zapisow niniejszej uchwaly.

§ 8. Traci moc uchwala Nr 23/348/19 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 13 marca 2019 r.

w sprawie okreslenia zasad udost^pniania sal konferencyjnych oraz hoiu w budynku Urz§du

Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze zmieniona uchwaly Nr 77/1195/20

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 stycznia 2020 r.

§ 9. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 10, Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.
^c z projektem uchwaty

i ustateniami Zanqdu

D Y R E KTO rf\ c l~v-\ I' A M c N T 0
ADMINISTRAdfJKja-^OSPODARCZEGO



//' Zafacznik nr 1
do uchwaly Nr ...:..::.f^. Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia /(&.&t£G£O. 2020 r
&

Zasady odptatnosci za wynajem sal konferencyjnych oraz holu w Urz^dzie Marszalkowskim Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze

Lp.

1.

2.

3.

Przedmiot najmu
(pow. Uzytkowa m2/ilosc

miejsc
siedzacych/stojacych)

Sala Kolumnowa Sejmiku
Wojewodztwa Lubuskiego

697,90/300/500

Hoi
185,71/100/150

Sala Prasowa
160,05/80/100

Cena za 1 godzine_ najmu w zl.

Wynajem do celow
konferencyjnych,
szkoleniowych

250,00

1 00,00 (opiata
jednorazowa przy
korzystaniu z holu

podczas konferencji,
szkoleh)

150,00

Wynajem do
celow targowych

400,00

50,00

Cena za
przygotowanie sail

Opiata
jednorazowa

60,00

60,00

Odplatnosc za
udoste_pnienie

naglosnienia wraz z
obsluga^techniczna,

za 1 godziny

25,00

Odplatnosc za udost^pnienie
Sali, holu przedlubpo

terminie najmu

za 1 dzieh

150,00

30,00

za 1 godziny

20,00

10,00

1. Podane ceny sa_ cenami netto - do ww. cen zostanie doliczony nalezny podatek VAT
2. W ramach ww. cen Urzad Marszalkowski zapewnia Wynajmujacemu dostaw? mediow (wody, energii elektrycznej, ogrzewania) oraz ewentualne

naglosnienie wraz z obsiugajechnicznq.
3. W przypadku korzystania z przedmiotu najmu dluzej niz godziny okresione w umowie, dodatkowa odplatnosc naliczana be_dzie za kazde rozpocze> pol

godziny.



n / ) { i i -//,, Zalapznik Nr 2
do Uchwaty Nr .*/./.:!*.///^..Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego zdnia..•/):..:Utl£G.O. 2020 r.

UMOWA NAJMU NR

zawarta w dniu w Zielonej Gorze pomi§dzy Wojewodztwem Lubuskim, Urzad
Marszalkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze, ul. Podgorna 7, reprezentowanym przez:

zwanym dale] Wynajmujeicym

a

majacym siedzib§ w , ul.
wpisanymdo pod numerem
reprezentowanym przez:

zwanym dalej Najemca^

§1

Wynajmujacy oswiadcza, ze jest wtascicielem pomieszczen uzytkowych w budynku Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze przy ul. Podgornej 7.

§2

1. Wynajmujacy oddaje a Najemca przyjmuje w najem ,
wraz z wyposazeniem. Najemca oswiadcza, iz zapoznal si§ z przedmiotem najmu tj. stanem
technicznym i wyposazeniem (Sali/holu) i nie wnosi uwag i zastrzezeh.
2. Wynajmowane pomieszczenie wykorzystane b^dzie przez Najemc§ w celu

, wdniu
3. Dopuszczalna ilosc uczestnikow spotkania nie powinna przekroczyc: w przypadku miejsc siedzacych

osob, w przypadku miejsc stojacych osob.

§3

Rodzaj organizowanego szkolenia, konferencji i innego rodzaju spotkania nie moze utrudniac
wykonywania podstawowych zadah Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego, kolidowac
z ogolnie przyje^ymi zasadami etycznymi lub powodowac negatywne skutki dla wizerunku Wojewodztwa
Lubuskiego i Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego.



§4

1. Wynajmujacy zobowiazuje si§ wobec Naj'emcy do udost^pnienia w dniu i godzinach wskazanych
ponizej, nast^pujace pomieszczenia uzytkowe i umozliwi korzystanie ze znajdujacego si$ w nich
wyposazenia:

Lp-

1.
2.
3.

Data Godziny (od - do) Rodzaj pomieszczenia
Hose

uczestnikow

2. Najemca zobowiazuje si§ oddac przedmiot najmu Wynajmujacemu w stanie niepogorszonym,
niezwlocznie po planowanym zakoiiczeniu spotkania itp.

§5

Najemca zobowiazany jest do:
1) bezwzgl§dnego przestrzegania zakazu palenia wyrobow tytoniowych i papierosow elektronicznych na
terenieobiektu,
2) zapoznania si§ z rozmieszczeniem podr^cznego sprzeju gasniczego oraz umiejscowieniem wyjsc
ewakuacyjnych,
3) zapewnienia bezpieczehstwa uczestnikow spotkania.

§6

W przypadku spotkan, na ktorych uzywany b^dzie sprz^t, inny niz znajdujacy si^ na wyposazeniu sal
konferencyjnych, Najemca zobowiazany jest do zabezpieczenia we wlasnym zakresie pracownika
odpowiedzialnego za usuwanie usterek zwiazanych z elektryka^, wskazanego przez Urzad
Marszatkowski.

§7

1. Najemca odpowiada przed Wynajmujacym za szkody powstale w wyniku wykonania umowy.
2. W przypadku stwierdzenia uszkodzeh substancji przedmiotu najmu, Wynajmujacy stworzy
dokumentacje uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw.
3. Wynajmujacy dokona napraw zgodnie z kosztorysem, ktorego kopi§ uprzednio przesle na adres
Najemcy.
4. Najemca pokryje w catosci koszty usuni^cia uszkodzenia w terminie 14 dni od daty dor^czenia noty
obciazeniowej.
5. Za prawidlowe dor^czenie uznaje si^ przeslanie noty obciazeniowej na wskazany w nagtowku adres
Najemcy.
6. W przypadku nieprzestrzegania obowia^zku, o ktorym mowa w § 5 pkt 1, Najemca zobowiazany jest
do uiszczenia na rzecz Wynajmujacego kary umownej w wysokosci 10% naleznosci brutto z tytulu
wynaj^cia sali okreslonej w § 8 ust 1.
7. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie Najemcy i uczestnikow, pozostawione
w budynku Urz§du MarszaJkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze,



§8

1. Z tytulu najmu pomieszczeii b^dacych przedmiotem niniejszej umowy Najemca zaptaci
Wynajmujacemu kwot? zf brutto (stownie: ztotych, 00/100 ) co stanowi
kwot§ netto zl oraz nalezny podatek VAT w wysokosci %. W przypadku diuzszego
korzystania z przedmiotu najmu, powyzsze wynagrodzenie ulegnie proporcjonalnemu zwi^kszeniu
o ilosc godzin, w ktorych Najemca korzystat z przedmiotu najmu.

2. Naleznosc z tytuiu najmu b?dzie ptatna na podstawie faktury wystawionej przez Wynajmujacego
w formie przelewu bankowego na konto Wynajmujacego w terminie 14 dni od dnia jej dor^czenia.
3. Faktura zostanie wystawiona przez Wynajmujacego w terminie 7 dniu od ostatniego dnia, w ktorym
Wynajmujacy udost^pnil Najemcy przedmiot najmu i wystana na adres najemcy wskazany w umowie.
4. Za opoznienie w regulowaniu naleznosci Najemca zaptaci Wynajmujacemu odsetki w ustawowej
wysokosci.

§9

Wynajmujacy jest ptatnikiem podatku VAT i jest uprawniony do wystawiania faktur VAT;
NIP: 973-05-90-332
Najemca jest uprawniony do przyjmowania faktur VAT;
NIP:

§10

1. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwiazania umowy w przypadku
stwierdzenia uchybieh okreslonych § 3 i § 4. Nie zwalnia to Najemcy z ustalonej zaptaty za caty okres
najmu.
2. Najemca nie ma prawa oddania przedmiotu najmu w podnajem, nawet odptatny, osobom trzecim,
bez uzyskania pisemnej zgody Wynajmujacego.

§11

Wszelkie zmiany umowy wymagajajormy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12

Wszelkie ewentualne spory mogace wyniknac na tie wykonania umowy strony zgodnie poddaja^ pod
rozstrzygnî cie sadowi powszechnemu wtasciwemu dla siedziby Wynajmujacego.

§13

W sprawach nieuregulowanych niniejsza^umowa^maj^zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§14

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubusktego opracowal, wdrozyt i utrzymuje system zarzadzania
bezpieczehstwem informacji wedtug ISO/IEC 27001:2013, Zasady opisane w ksi^dze systemu
zarzadzania bezpieczehstwem informacji stanowia^ zobowiazanie wobec klientow oraz wszystkich firm
i instytucji, z ktorymi Urzajd wspotpracuje, do systematycznego i statego nadzorowania bezpieczehstwa
przetwarzanej w Urz§dzie informacji. Po podpisaniu umowy, pracownicy wykonujacy zadania zwiazane
z umowa, zostana^ zapoznani z obowiazujacymi procedurami w zakresie niezb^dnym do prawidtowego



wykonania przedmiotu umowy. Wszystkie podmioty wspoipracujace z Urzedem zobowiazane s^
do stosowania obowiqzujacych procedur i do zachowania poufnosci informacji otrzymanych w ramach
wspotpracy.

§15

Umow§ sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wynajmuj^cy Najemca



x y / / /7 Zalacznik Nr 3
do Uchwaty ̂ . . . . c!.:'.. :^. Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnla.̂ frto^?iG,.,,2020 r.
^y

UMOWA UZYCZENIA NR
(Porozumienie nr

w sprawie uiyczenia sail konferencyjnej)

zawarta/e w dniu w Zielonej Gorze pomi^dzy Wojewodztwem Lubuskim - Urzedem
Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze, ul. Podgorna 7, reprezentowanym przez:

zwanym dalej Uzyczaja_cym

a

majqcym siedzib^ w , ul,

wpisanymdo pod numerem
reprezentowanym przez:

zwanym dalej Biorqcym do uzywania.

§1

Uzyczajacy oswiadcza, ze jest wlascicielem pomieszczeti uzytkowych w budynku Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gdrze przy ul. Podgornej 1.

§2

1. Uzyczajacy oddaje a Bioracy do uzywania przyjmuje w uzyczenie
wraz z wyposazeniem w budynku Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej
Gorze przy ul. Podgornej 7.
2. Uzyczone pomieszczenie wykorzystane b^dzie przez Bioracego do uzywania w celu

, wdniu
3. Dopuszczalna ilosc uczestnikow spotkania nie powinna przekroczyc: w przypadku miejsc siedzacych

osob, w przypadku miejsc stojacych osob.

§3

Rodzaj organizowanego szkolenia, konferencji lub innego rodzaju spotkania nie moze utrudniac
wykonywania podstawowych zadari Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego, kolidowac
zogolnie przyj^tymi zasadami etycznymi lub powodowac negatywnych skutkow dla wizerunku
Wojewodztwa Lubuskiego i Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego.



§4

1.Uzyczajacy oddaj'e Bioracemu do uzywania w dniu i godzinach wskazanych ponizej, nast^pujace
pomieszczenia uzytkowe i umozliwi korzystanie ze znajdujacego si§ w nich wyposazenia:

Lp-
1.
2.
3.

Data Godziny {od- do) Rodzaj pomieszczenia Hose uczestnikow

2.Bioracy do uzywania zobowiqzuje si? oddac przedmiot umowy/porozumienia Uzyczajacemu w stanie
niepogorszonym, niezwtocznie po planowanym zakoriczeniu spotkania itp.

§5

1. Bioracy do uzywania zobowiazany jest do:
1) bezwzgl^dnego przestrzegania zakazu palenia wyrobow tytoniowych i papierosow elektronicznych

na terenie obiektu,
2) zapoznania si§ z rozmieszczeniem podr^cznego sprz^tu gasniczego oraz umiejscowieniem wyjsc

ewakuacyjnych,
3) zapewnienia bezpieczehstwa uczestnikow spotkania.

2. Bioracy do uzywania zaplaci Uzyczajacemu kar§ pieni^zna^ w wysokosci 500,00 zl (pi^cset zlotych)
w przypadku naruszenia zakazow okreslonych w ust.1.

§6

W przypadku spotkah, na ktorych uzywany b^dzie sprz^t, inny niz znajdujacy si^ na wyposazeniu sal
konferencyjnych, Najemca zobowiazany jest do zabezpieczenia we wlasnym zakresie pracownika
odpowiedzialnego za usuwanie usterek zwiazanych z elektryka., wskazanego przez Urzad
Marszalkowski.

§7

1. Bioracy do uzywania odpowiada przed Uzyczajacym za szkody powstate w wyniku wykonania
umowy/porozumienia.
2. W przypadku stwierdzenia uszkodzeh substancji przedmiotu uzyczenia, Uzyczajacy stworzy
dokumentacj§ uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw.
3. Uzyczajacy dokona napraw zgodnie z kosztorysem, ktorego kopi§ uprzednio przesle na adres
Bioracego do uzywania.
4. Bioracy do uzywania pokryje w catosci koszty usuni^cia uszkodzenia w terminie 14 dni od daty
dor^czenia noty obciazeniowej.
5. Za prawidlowe dor§czenie uznaje si? przes^anie noty obciazeniowej na wskazany adres Bioracego do
uzywania.
6. Uzyczajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie Bioracego do uzywania i uczestnikow,
pozostawione w budynku Urz§du Marszalkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.



§8

1. Uzyczajacy zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwiazania umowy/porozumienia
w przypadku stwierdzenia uchybiefi okreslonych § 3.
2. Zarowno Uzyczajacy jak i Bioracy do uzywania moga^ odstapic od umowy/porozumienia w kazdym
czasie bez podania przyczyny,
3. Bioracy do uzywania nie ma prawa dochodzenia odszkodowania z tytutu odstapienia przez
Uzyczajapego od umowy/porozumienia.

§9

Zmiana postanowieh umowy/porozumienia moze nastapic za zgoda^ obu stron wyrazona^ na pismie pod
rygorem niewaznosci.

§10

Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy/porozumienia strony zgodnie poddaja^ pod
rozstrzygnie^cie sadowi powszechnemu wlasciwemu dla siedziby Uzyczajacego.

§11

Wsprawach nieuregulowanych niniejsza^umowa/porozumieniem maja^zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§12

Urzad Marszaikowski Wojewodztwa Lubuskiego opracowat, wdrozyt i utrzymuje system zarza^dzania
bezpieczehstwem informacji wedfug ISO/IEC 27001:2013, Zasady opisane w ksi§dze systemu
zarza^dzania bezpieczehstwem informacji stanowia^zobowiazanie wobec klientow oraz wszystkich firm i
instytucji, z ktorymi Urza_d wspotpracuje, do systematycznego i statego nadzorowania bezpieczehstwa
przetwarzanej w Urz^dzie informacji. Po podpisaniu umowy, pracownicy wykonujacy zadania zwiazane
z umowa^ zostana^ zapoznani z obowiazujacymi procedurami w zakresie niezb^dnym do prawidlowego
wykonania przedmiotu umowy. Wszystkie podmioty wspoipracujace z Urz^dem zobowiazane sa^ do
stosowania obowia^zuja^cych procedur i do zachowania poufnosci informacji otrzymanych w ramach
wspolpracy.

§13

Umowe_/porozumienie sporza^dzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Uzyczajacy Bioracy do uzywania


