
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zdnia ...Jl.4..£/KA ........... 2020 r.

zmieniaj^ca uchwaf§ nr 43/470/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca

2015 r. w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej -

Wojewodzkiego Urz§du Pracy w Zielonej Gorze dla Dziatania 6.1 i 6.2 Osi Priorytetowej 6

Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie Wojewodztwa

(Dz. U. z2019 r., poz. 512 z pozn. zm.), art. Bust. 2 ustawy zdnia 11 Iipca2014 r. ozasadach realizacji

programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z

2020 r., poz. 818), uchwala si?, co nastepuje:

§ 1. W Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej - Wojewodzkiego Urz?du Pracy

w Zielonej Gorze dla Dziafania 6.1 i 6.2 Osi Priorytetowej 6 Regionalnego Programu Operacyjnego -

Lubuskie 2020, zataczniku przyjejym uchwala_ nr 43/470/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

26 czerwca 2015 r., zmienionym uchwaly nr 79/932/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

22grudnia2015r., uchwala^nr 91/1079/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego zdnia 23 lutego 2016 r.,

uchwata_ nr 116/1489/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 5 lipca 2016 r., uchwala_

nr 149/1962/16 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 29 listopada 2016 r., uchwala, nr 178/2430/17

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 18 kwietnia 2017 r., uchwala, nr 223/3043/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 listopada 2017 r., uchwala_ nr 232/3208/17 Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 18 grudnia 2017 r., uchwata. nr 246/3458/18 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

z dnia 13 marca 2018 r., uchwala, nr 286/4044/18 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 25 wrzesnia

2018 r., uchwala, nr 22/325/19 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 12 marca 2019 r., uchwala,

nr 34/496/19 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 maja 2019 r. oraz uchwala, nr 77/1186/20

Zarza_du Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 stycznia 2020 r., przyjmuje si? zmiany stanowiace

zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia.
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Zalacznik nr. ./}, .......... .t
do uchwaty nr .J^J.
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnb.jL/!...Lr.(.a...2020r.

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej - Wojewodzkiego Urzqdu Pracy w Zielonej Gone
dla Dziaiania 6.1 i 6.2 Os/ Priorytetowej 6 Regionalnego Programu Operacyjnego- Lubuskie2Q2Q

Miejsce, dotychczasowy zapis: Zapis zmieniony: Uzasadnienie

Nrwersjidokumentu:13
styczeri 2020

Nrwersjidokumentu:14
lipiec 2020

aktualizacja

PRZEPISY KRAJOWE
1. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 1431);

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, (Dz.
U. z 2018 r., poz. 2354, z pozn. zm,};

3. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, (Dz. U. z 2018 r., poz. 1265, z pozn.
zm.);

4. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowieh
publicznych, (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986, z pozn. zm.);

5. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, (Dz. U. z
2019 r., poz. 351);

6. Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob
fizycznych, (Dz. U. z 2018 r., poz. 1509, z pozn. zm.};

7. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i uslug,
(Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 z pozn. zm},

8. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych, (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 tj.);

9. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2018 r.,poz. 412, z pozn. zm.};

PRZEPISY KRAJOWE
1. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 204£20 r.,
poz.4434818);

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
(t.j. Dz. U. z 2018 r, poz. 2351 2019 r., poz. 869 z pozn.
zm.);

3. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz, 1265
2019 r., poz. 1482, z pozn. zm,);

4. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowieh
publicznych, (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986, z pozn. zm 2019
r, poz. 1843);

5. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r., poz. 351 z p6zn.zm.);

6. Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
osob fizycznych, (Dz. U. z 2018 r.. poz. 1509 2019 r., poz.
1387, z pozn. zm.);

aktualizacja



10. Ustawa o poste_powaniu w sprawach dotyczapych pomocy

362).

7.2 Instrukcja sporzadzania analizv rvzvka i wvboru
oroiektow do kontroli

Lp A. Przeprowadzenie analizy ryzyka projektow • wybor
projektow do kontroli naste.puje zgodnie z zatozeniami
Rocznego Planu Kontroli
pkt4
Dzialanie

obrachunkowym (zgodnie z zalozeniami Rocznego Planu Kontroli}.

Lp B Kwartalny plan kontroli
Pkt1
Dziatanie
Na podstawie aktualnych wynikow anaiizy ryzyka oraz oceny

nazwy Beneficjentow, z ktorymi podpisano umowy
o dofinansowanie projektow, wyniki analiz ryzyka projektow, okresy
realizacji projektow.
7,3.1 Instrukcja przygotowania kontroli na miejscu

LP1 Doborproby
Pkt1
Diatanie

7. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i

zm),
8. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

1781);
9. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji

r.,poz. 742);
10. Ustawa o poste_powaniu w sprawach dotyczacych pomocy

publicznej z dnia 30 kwietnia 2004 r., (t.j. Dz. U. z 2018 r.,
pozr»2020r.,poz. 708).

7.2 Instrukcia sporzadzania analizv rvzvka i wvboru proiektow do
kontroli

Lp A. Przeprowadzenie analizy ryzyka projektow • wybor
projektow do kontroli naste.puje zgodnie z zatozeniami Rocznego
Planu Kontroli
pkt4
Dziatanie

obrachunkowym-(zgodnie z zalozeniami Rocznego Planu Kontroli).

Lp B Kwartalny plan kontroli
Pkt1
Dziatanie

punktowe, sporzajdzenie zestawienia zawieraja^cego, co najmniej
nazwy Beneficjentow, z ktorymi podpisano umowy o dofinansowanie
proiektow, wyniki analiz ryzyka projektow, okresy realizacji projektow.
7.3.1 Instrukcja przygotowania kontroli na miejscu

LPI Doborproby
Pkt1
Dziatanie

aktualizacja

aktualizacja



Dokonanie doboru proby dokumentacji finansowej i merytorycznej,
zgodnie z metodologiavzawartaiw RPK.
Wypetnienie Karty doboru proby z uwzgle.dnieniem zapisow w RPK
dotyczacych metodologii wyboru projektow do kontroli.
Metoda doboru proby projektow do kontroli poddawana jest
corocznej aktualizacji podczas sporzadzania RPK na dany rok.

Dokonanie doboru proby dokumentacji finansowej i merytorycznej,
zgodnie z metodologi^zawart^w RPK.
Wypetnienie Karty doboru proby z uwzgl^dnieniem zapisow w RPK
dotyczacych metodologii wyboru projektow do kontroli. W przypadku
wizyty monitor!ngowej sporzacizenie notatki skizbowej na
podstawie przeslanego harmonogramu form wsparcia
potwierdzajacej wybor miejsca kontroli.

Metoda doboru proby projektow do kontroli poddawana jest corocznej
aktualizacji podczas sporzadzania RPK na dany rok.

7.3.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli na miejscu
7.3.2.1 Instrukcja przeprowadzania wizyty monitoringowej

Pkt6
Pkt7
PktS

7.3.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli na miejscu
7.3.2.1 Instrukcja przeprowadzania wizyty monitoringowej

Dopisanonowy pktS
Osoba wykonujaca dziaranie
Zespof kontrcluja_cy
Dziatanie
W zwiazku z trwajacym stanem epidemii cz^sc us!ug
realizowanych dotychczas przez Beneficjenta w formie
stacjonarnej moze bye kontynuowana w trybie zdalnym.
W takiej sytuacji wizyty monitoringowe moga, bye realizowane,
np. poprzeztelekonferencje (tarn gdzie dotyczy), rozsylanie
ankiet do uczestnikow, rozmowy telefoniczne z uczestnikami
projektu, rozmowy telefoniczne lub kontakt mailowy z
prowadza_cymi szkolenie/ konferencj^ lub inna_form§ wsparcia.
Termin wykonania
w trakcie kontroli w siedzibie instytucji kontroluja.cej
Jednostki powia_zane
Podmiot kontrolowany

Zmieniono kolejna.numeracj?
Pkt.6-9

Zapis wprowadzony w zwiazku z trwajacym stanem
epidemii oraz umozliwieniem przeprowadzenia wizyty
monitoringowej w momencie wystapienia sily wyzszej

7.3.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli na miejscu
7.3.2.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli w siedzibie
beneficjenta

Lp.

7.3.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli na miejscu
7.3.2.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli w siedzibie beneficjenta

Zmieniono pktS
Osoba wykonuja_ca dziatanie

Zapis wprowadzony w zwiazku z trwajacym stanem
epidemii oraz umozliwieniem przeprowadzania kontroli w
siedzibie beneficjenta w momencie wystapienia sity wyzszej



Pkt5
Pkt6
Pkt7
Pkt8
Pkt9
PktIO
Pkt11

Zespot kontrolujacy
Dzialanie
W zwiazku z trwaja_cym stanem epidemii istnieje mozliwosc
przeprowadzenia kontroli zdalnej zza biurka.
Kontrola zza biurka oznacza kontrole. przeprowadzona^zdalnie
na podstawie dokumentow przekazanych przez beneficjenta za
posrednictwem systemu teleinformatycznego SL2014 lub gdy to
jest niemozliwe poczta. elektroniczna..
Termin wykonania
zgodnie z programem kontroii fzespot kontroiuja_cy zobowlazany
jest do przeprowadzenia kontroli w siedzibie instytucji
kontroluja^cej lub w miejscu wykonywania pracy zdalnej}
Jednostki powiazane
Podmiot kontrolowany

Zmieniono kolejna^ numeracje.

Pkt5-12
Zaiacznik 5_7.3 Lista sprawdzajaca Zalacznik 5_7.3 Lista sprawdzajaca - aktualizacja zaJa_cznika Aktualizacja Listy sprawdzajacej do Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020

Zalacznik 6_7.3 Informacja pokontroina
Zalacznik 1_8.3 Deklaracja bezstronnosd
Zalacznik 2_6.2 Informacja o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc
Zalacznik 2_7.3 Deklaracja bezstronnosci
Zalacznik 2_7.3a Deklaracja bezstronnosci dot. weryfikacji zmian
dot, wniosku o dofinansowanie
Zalacznik 5_5.4 Oswiadczenie o bezstronnosci

BrakZalqcznikaH

Zalacznik 6_7.3 Informacja pokontroina- aktualizacja zaJa,cznika

Zalacznik 1_8.3 Deklaracja bezstronnosci- aktualizacja zata^cznika
Zalacznik 2_6.2 Informacja o wyniku weryfikacji wniosku o platnosc-
aktualizacja za^cznika
Zata^cznik 2_7.3 Deklaracja bezstronnosci- aktualizacja zaia,cznika
Zalacznik 2_7.3a Deklaracja bezstronnosci dot. weryfikacji zmian dot.
wniosku o dofinansowanie- aktualizacja zatacznika
Zalacznik 5_5.4 Oswiadczenie o bezstronnosci- aktualizacja
zatacznika
Dodano nowy zalapznik:
Zatacznik 1.1 do iisty sprawdzajacej do koncowego wniosku
o ptatnosc

aktualizacja zalacznikow

Dodano nowy zalacznik celem koncowego roziiczenia
realizacji projektow.


