UCHWALA NR 125/1720/20

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia 11 sierpnia 2020 r.

zmieniajaca uchwale w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urze¢du Marszalkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2019 1. poz. 512 z pdzn. zm.), uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze, stanowigcym zatacznik do uchwaty Nr 290/4155/18 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 23 pazdziernika 2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urz¢du Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze,
zmienionej uchwatami Zarzagdu Wojewddztwa Lubuskiego Nr 1/21/18 z dnia 27 listopada
2018 r., Nr 3/87/18 z dnia 11 grudnia 2018 r., Nr 12/157/19 z dnia 8 stycznia 2019 r.,
Nr 19/301/19 z dnia 26 lutego 2019 r., Nr 22/329/19 z dnia 12 marca 2019 r., Nr 31/455/19
z dnia 23 kwietnia 2019 r., Nr 34/499/19 z dnia 14 maja 2019 r., Nr 38/554/19 z dnia 4 czerwca
2019 1., Nr42/648/19 z dnia 2 lipca 2019 r., Nr46/717/19 z dnia 30 lipca 2019 r., Nr 71/1098/19
z dnia 17 grudnia 2019 r., Nr 75/1146/20 z dnia 14 stycznia 2020 r., Nr 79/1222/20 z dnia
12 lutego 2020 r., Nr 100/1368/20 1 z dnia 7 kwietnia 2020 r., Nr 103/1397/20 z dnia
22 kwietnia 2020 r., Nr 105/1432/20 z dnia 5 maja 2020 r., Nr 111/1510/20 z dnia 2 czerwca
2020 r., Nr 112/1513/20 z dnia 5 czerwca 2020 r., Nr 115/1571/20 z dnia 23 czerwca 2020 r.
oraz Nr 119/1626/20 z dnia 14 lipca 2020 r., wprowadza si¢, nastgpujace zmiany:

1) w § 5 ust. 13 otrzymuje brzmienie:
,13. KOORDYNATOR DS. DOSTEPNOSCI w Urzedzie, ktorym jest Dyrektor

Departamentu Administracyjno-Gospodarczego:

1) realizuje zadania przewidziane w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami, w szczegélnoSci:

a) wsparcie 0s0b ze szczeglolnymi potrzebami w doste¢pie do ustug Swiadczonych
przez podmiot;

b) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dzialania na rzecz poprawy
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami przez podmiot;

¢) monitorowanie dzialalnosci podmiotu w zakresie zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegélnymi potrzebami.

2) zapewnia spdéjnos$¢ dzialan w zakresie zarzadzania zasobami internetowymi
Urzedu, w tym sprawuje nadzor nad przestrzeganiem ustalonych zarzadzeniem
Marszalka zasad nadawania subdomen strony lubuskie.pl, ich administrowania
(w tym zamykania) jak rowniez administrowania pozostalych stron
internetowych i portali spolecznosciowych zwigzanych z Wojewodztwem
Lubuskim.

Koordynator ds. dostepnosci swoje zadania wykonuje przy pomocy Departamentu

Administracyjno-Gospodarczego w celu Zapewnienia dostepnosci



architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej osobom ze
szczegOlnymi potrzebami.”;
2) w § 9 pkt 17 otrzymuje brzmienie:

,»17) sporzadzanie analiz i informacji rocznych ze skarg i wnioskow, zalatwianych
w trybie kpa zarejestrowanych w centralnym rejestrze prowadzonym w skali
calego Urzedu w systemie EZD PUW;”;

3) w§39:

a) ust. 4:

- skresla si¢ pkt 1,

- pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) czuwa nad terminowym zalatwieniem skarg i wnioskow, zalatwianych w trybie
kpa i zarejestrowanych w centralnym rejestrze;”,

b) w ust. 6 skresla si¢ wyrazy ,,Kopie protokotu nalezy przekaza¢ do Departamentu

Organizacyjno-Prawnego.”,

¢) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»1. Dyrektorzy departamentow dokonuja kwalifikacji czy pismo jest skarga czy
wnioskiem i sprawujq osobisty nadzor nad ich rejestracjg w centralnym rejestrze
skarg i wnioskow zalatwianych w trybie kpa oraz nad terminowym
rozpatrzeniem/zalatwieniem skarg i wnioskow (o tym czy pismo jest skargg albo
wnioskiem, decyduje tres¢ pisma, a nie jego forma).”,

d) ust. 11 otrzymuje brzmienie:

»11. Pracownik po otrzymaniu skargi lub wniosku rejestruje je w rejestrze
centralnym prowadzonym w skali calego Urzedu w systemie EZD PUW (takze
skargi i wnioski zglaszane ustnie do protokotu).”,

e) skresla si¢ ust. 15 i ust. 17;

4) w § 40:
a) ust. 3:
- skresla sie pkt 1,
- pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) czuwa nad terminowym zalatwieniem petycji zarejestrowanych w centralnym
rejestrze;”,

b) dodaje si¢ ust. 4a w brzmieniu:

»4a. Dyrektorzy departamentow dokonuja kwalifikacji czy pismo jest petycja
i sprawuja osobisty nadzor nad ich rejestracja w centralnym rejestrze petycji
oraz nad terminowym ich rozpatrzeniem.”,

c) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,»0. Pracownik po otrzymaniu petycji ewidencjonuje ja w rejestrze centralnym
prowadzonym w skali calego Urzedu w systemie EZD PUW.”,

d) w ust. 11 skresla si¢ wyrazy ,,w rejestrze departamentu oraz”;

5) w § 43 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. W Urzedzie funkcjonuja centralne rejestry kancelaryjne, ktore:

1) prowadzone sa w skali dla calego Urzedu w systemie EZD PUW:

a) rejestr skarg i wnioskow, zalatwianych w trybie kpa,
b) rejestr petycji;




2) znajduja si¢ w poszczegolnych departamentach, stosownie do podzialu zadan:
a) w Departamencie Organizacyjno-Prawnym prowadzone s3:

rejestr uchwal organow samorzadu wojewodztwa - rejestr uchwal Zarzadu,
rejestr aktow wewnetrznych - zarzadzen Marszalka,

rejestr upowaznien udzielonych przez Zarzad,

rejestr pelnomocnictw i upowaznien udzielanych przez Marszalka,

rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej,

rejestr wnioskow o ponowne wykorzystanie informacji sektora
publicznego,

rejestr postepowan prowadzonych przed sadami administracyjnymi,
rejestr postepowan prowadzonych przed sadami powszechnymi,

rejestr pelnomocnictw procesowych,

rejestr umow cywilno-prawnych zawartych z osobami fizycznymi,

b) w Departamencie Administracyjno-Gospodarczym prowadzone sg:

rejestr zamowien publicznych i rejestr uméw zawartych w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
rejestr zamowien i umow na zakup dostaw, uslug i robot budowlanych
zawartych bez przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

¢) w Biurze Sejmiku prowadzone s3a:

rejestr uchwal organéw samorzadu wojewddztwa - rejestr uchwatl Sejmiku,
rejestr interpelacji i zapytan Radnych.”.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujaca od 24 lipca

2020 1.

Elzbieta Anna Polak

Marszatek Wojewddztwa Lubuskiego

[podpisano certyfikowanym podpisem elektronicznym]
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