UCHWALA NR.£32/(983/40

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia szuﬂO}zMQ ....... 2020 roku

zmieniajaca Uchwate Nr 43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca
2015r., w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz

Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1668) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.
z 2020 r., poz. 818) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucii
Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020, przyjetej uchwatg nr
43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2015 r., zmienionej uchwatg nr
591729115 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015 r., zmienionej uchwatg nr
74/862/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2015 r., zmienionej uchwatg nr 79/934/15
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2015 r., zmienionej uchwatg nr 91/1078/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., zmienionej uchwatg nr 93/1136/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 marca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 96/1150/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 marca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 104/1271/16 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 2 maja 2016 r., zmienionej uchwatg nr 108/1339/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 24 maja 2016 r., zmienionej uchwalg nr 109/1367/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 31 maja 2016 r., zmienionej uchwatg nr 120/15563/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 lipca 2016 r., zmienionej uchwatg nr 123/1600/16 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 17 sierpnia 2016 r., zmienionej uchwatg nr 135/1741/16 Zarzadu
Wojewédztwa Lubuskiego z dnia 28 wrzesnia 2016 r., zmienionej uchwatg nr 140/1824/16 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 25 pazdziernika 2016 r., zmienionej uchwatg nr 145/1894/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 15 listopada 2016 r., zmienionej uchwatg nr 156/2074/16 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 grudnia 2016 r., zmienionej uchwatg nr 167/2207/17 Zarzadu
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Lubuskiego z dnia 8 lutego 2017 r., zmienionej uchwalg nr 168/2210/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 14 lutego 2017 r., zmienionej uchwatg nr 169/2224/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 21 lutego 2017 r., zmienionej uchwatg nr 170/2241/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 28 lutego 2017 r., zmienionej uchwatg nr 171/2278/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 7 marca 2017 r., zmienionej uchwatg nr 185/2533/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 23 maja 2017 r., zmienionej uchwalg nr 194/2635/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 19 czerwca 2017 r., zmienionej uchwatg nr 196/2654/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 27 czerwca 2017 r., zmienionej uchwata nr 199/2712/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 11 lipca 2017 r., zmienionej uchwata nr 205/2822/17 Zarzadu

Lubuskiego z dnia 16 sierpnia 2017 r., zmienionej uchwatg nr 220/3004/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 pazdziernika 2017 r., zmienionej uchwatg nr 223/3042/17 Zarzadu
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Lubuskiego z dnia 2 listopada 2017 r., zmienionej uchwatg nr 225/3087/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 14 listopada 2017 r., zmienionej uchwatg nr 227/3116/17 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 21 listopada 2017 r., zmienionej uchwatg nr 232/3207/17 Zarzadu

Lubuskiego z dnia 18 grudnia 2017 r., zmienionej uchwatg nr 242/3385/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 20 lutego 2018 r., zmienionej uchwatg nr 251/3503/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 27 marca 2018 r., zmienionej uchwatg nr 256/3549/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 17 kwietnia 2018 r., zmienionej uchwalg nr 260/3597/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 8 maja 2018 r., zmienionej uchwalg nr 262/3629/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 24 maja 2018 r., zmienionej uchwalg nr 263/3661/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 29 maja 2018 r., zmienionej uchwalg nr 269/3771/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2018 r., zmienionej uchwatg nr 273/3864/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 24 lipca 2018 r.,, zmienionej uchwatg nr 279/3967/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 30 sierpnia 2018 r., zmienionej uchwatg nr 283/4009/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 13 wrzesnia 2018 r., zmienionej uchwatg nr 289/4108/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 16 pazdziernika 2018 r., zmienionej uchwatg nr 1/8/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 27 listopada 2018 r., zmienionej uchwatg nr 3/76/18 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 11 grudnia 2018 r., zmienionej uchwatg nr 14/194/19 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 22 stycznia 2019 r., zmienionej uchwatg nr 19/289/19 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 26 lutego 2019 r.,, zmienionej uchwalg nr 30/423/19 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 16 kwietnia 2019 r., zmienionej uchwatg nr 36/507/19 Zarzadu
Lubuskiego z dnia 22 maja 2019 r.,, zmienionej uchwatg nr 39/564/19 Zarzadu

Lubuskiego z dnia 11 czerwca 2019 r., zmienionej uchwata nr 40/602/19 Zarzadu

Lubuskiego z dnia 18 czerwca 2019 r., zmienionej uchwatg nr 46/709/19 Zarzadu

Lubuskiego z dnia 30 lipca 2019 r., zmienionej uchwalg nr 50/794/19 Zarzadu



Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 sierpnia 2019 r., zmienionej uchwatg nr 58/927/19 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 15 pazdziernika 2019 r., zmienionej uchwatg nr 63/974/19 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 5 listopada 2019 r., zmienionej uchwatg nr 69/1051/19 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 10 grudnia 2019 r., zmienionej uchwatg nr 71/1082/19 Zarzadu
Wojewoddztwa Lubuskiego z dnia 17 grudnia 2019 r., zmienionej uchwata nr 75/1141/20 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 stycznia 2020 r., zmienionej uchwatg nr 91/1308/20 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 marca 2020 r., zmienionej uchwatg nr 104/1407/20 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 28 kwietnia 2020 r., zmienionej uchwatg nr 105/1423/20 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 5 maja 2020 r., zmienionej uchwatg nr 106/1444/20 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 12 maja 2020 r., zmienionej uchwalg nr 115/1558/20 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 czerwca 2020 r., zmienionej uchwalg nr 124/1698/20 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 4 sierpnia 2020 r., oraz zmienionej uchwatg nr 128/1743/20 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 25 sierpnia 2020 r., zmienionej uchwata nr 133/1796/20 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 15 wrzesnia 2020 r. stanowigce zatgcznik do niniejszej uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik o/ o
do Uchwaly nr /21 &3/ 20
Zarzadu Wo}e;w()d twa Lubuskiego

2 dnia 24 L0 1L Q2020 roku

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej
dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis:

Zapis zmieniony:

Na czyj wniosek/uzasadnienie

C.2.3 Instrukcja przeprowadzania  weryfikacji warunkow
formalnych wnioskow zlozonych w odpowiedzi na konkurs,
Ip. 1

Sprawdzenie wniosku pod katem speinienia warunkow
formalnych .. kompletnosci, formy i terminu zlozenia wniosku

Sprawdzenie wniosku pod katem spetnienia warunkow formalnych tj.:
kompletnosci,

Sianowiskods-Z | NESRPR——

0 tdoﬁpasov;antie. P’l‘zceg}”a przeprowadzana jest na | w przeprowadzaniu wyzej wymienionych czynnosci stosuje si zasade DFS II
TealgpUjacyol olanowiakach: ,dwoch par oczu’, tzn. w procedurze — weryfikacji warunkow formalnych
. Stenowisko ds. Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych bierze ydznal dwoch Pracowmkow, ktorzy Podp@u;q L|st§ sprawdzajacq
EFS warunki formalne wniosku, a nastepnie Lista jest zatwierdzana przez
kierownika wydzialu (...)
C.6.1 Instrukcja odzyskiwania nieprawidlowosci finansowych
podlegajacych zwrotowi, |.p. 24 e N L - .
Weryfikacja i zatwierdzenie projektu decyzji administracyjnej | kga : ztwerdznlg prjtu decz_jldlstrayjn11§ taanl.
instancji oraz podpisanie Listy sprawdzajgcej dotyczacej et A Ao bt bbbl ae AUyInoge DFS.V
postgpowania administracyjnego w pierwszej instancji ;
C.6.1 Instrukcja odzyskiwania nieprawidlowosci finansowych | Zatwierdzenie projektu decyzji administracyjnej | instancji eraz-pedpisanie
podlegajacych zwrotowi Ip. 25 Listy-sprawdzajacej-dolyczasej-postepowania-administracyjrege-w-pierwszej DFS.V

Zatwierdzenie projektu decyzji administracyjne] | instancji oraz

il Ista" 'G.ir




podpisanie Listy sprawdzajacej dotyczacej postgpowania
administracyjnego w pierwszej instancii,

C.6.1 Instrukcja odzyskiwania nieprawidlowosci finansowych
podlegajacych zwrotowi Ip. 32

Weryfikacja | zatwierdzenie projektu decyzji administracyjnej Il
instancji oraz podpisanie Listy sprawdzajacej dotyczace
postgpowania administracyjnego w drugiej instancji. W
przypadku, gdy Kierownik Wydzialu Zarzadzania Finansowego
i Certyfikacji EFS brat udziat w przygotowaniu decyzji
administracyjnej | instancji, weryfikacji i zatwierdzenia projektu
decyzji administracyjnej Il instancji oraz podpisania Listy
sprawdzajace] dotyczacej postepowania administracyjnego w
drugiej instancji dokonuje Dyrektor Departamentu EFS /Z-ca
Dyrektora Departamentu EFS, ktéry nie brat udzialu w
wydawaniu decyzji administracyjnej w | instancii.

Weryfikacja i zatwierdzenie projektu decyzji administracyjnej II.Ir)stancj.i oraz

DFS.V

C.6.1 Instrukcja odzyskiwania nieprawidlowosci finansowych
podlegajacych zwrotowi Ip. 33

Akceptacja projektu decyzji administracyjnej Il instancji oraz
podpisanie Listy sprawdzajacej dotyczacej postgpowania
administracyjnego w drugiej instancji (akceptacii decyzji
administracyjnej |l instancji oraz podpisania Listy
sprawdzajgcej dotyczacej postgpowania administracyjnego w
drugiej instancji dokonuje Dyrektor Departamentu EFS/ Z-ca
Dyrektora Departamentu EFS, ktory nie brat udziatu w
wydawaniu decyzji administracyjnej | instancji).

DFS.V

C.6.1 Instrukcja odzyskiwania nieprawidiowosci finansowych
podlegajacych zwrotowi Ip. 38

Zgodnie z § 4 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
20 maja 2014 . w sprawie trybu postepowania wierzycieli
naleznosci pienigznych przy podejmowaniu czynnosci
zmierzajacych do zastosowania srodkow egzekucyjnych (Dz.
U. 22014, poz. 656, ze zm,)

Na podstawie Ustéwy z dm'a' 17 ézerv.;ca 1 966 I. 0 postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

DFS.V

C.6.1 Instrukcja odzyskiwania nieprawidlowosci finansowych
podlegajacych zwrotowi |.p. 43
Na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. 0

Na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu

egzekucyjnym w administracji {(Bz—1-—2z2044,-poz-807ze-zm-}

DFS.V




postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2014,

poz. 897, ze zm.) zgodnie z § 1 ust. 1 rozporzadzenia Ministra

Finansow z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie wzorow tytulow
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej
(Dz.U. z 2014, poz. 650 ze zm.)

C.6.1 Instrukcja odzyskiwania nieprawidlowosci finansowych
podlegajacych zwrotowi
l.p. 56

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych (Bz—U-Nr14,pez-67) oraz Zarzadzenia Marszalka

organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. | w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego zasady i tryb wykonywania DER
Nr 14, poz. 67) oraz Zarzadzenia Marszalka w sprawie czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci wykonywanych w Archiwum

ustalenia Regulaminu okreslajacego zasady i tryb Zakladowym w Urzedzie Marszalkowskim Wojewddztwa Lubuskiego w

wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci Zielonej Gorze.

wykonywanych w Archiwum Zakladowym w Urzedzie

Marszalkowskim Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze.

C.6.2 Instrukcja rozpatrywania odwolania od decyzji

administracyjnej wydanej przez Instytucje Posredniczaca,

l.p. 18

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow . o :

z%nia 18 stycF:)znia 2011 ? w gprawie instrukii kanc):elaryjnej, Zgodn!e £ Zapieail Rozpor.za‘dzenlﬂa Prezesa Ragy' Minis_tr 0w 2 dnia 18

jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie styczn{a 2011r.w .spraw1e“|nstrukcp'kancela.ryjncij.. jednolitych .rzec.zowych

organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. wyka;qw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dqalama

Nr 14, poz. 67) oraz Zarzadzenia Marszalka w sprawie archiwdw zakladowych (Dz-U-Nr-44-poz-67) oraz Zarzadzenia Marszalka DFS.V
ustalenia Regulaminu okreélajacego zasady i tryb W sprawie ustalenia _Regulamlnu okres!aj‘a\cego zasady i tryb wyk_onywama

wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci czynnosci kancelaryjnyph oraz czynnosci wykopywanych w Archiwum

wykonywanych w Archiwum Zakiadowym w Urzedzie Zak.Iadc')wym w Urzedgle Mars_zalkowsklm Archiwum zaktadowe

Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.

Archiwum zakfadowe

Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.

C.27.1p.6

Przyjecie dokumentéw niezbednych do sporzadzenia umowy | Przyjecie dokumentow niezbednych do sporzadzenia umowy lub odpowiedzi DESX

lub odpowiedzi na wniosek o udostepnienie danych z rejestru
podmiotow wykluczonych, ich zewidencjowanie w dzienniku
korespondencyjnym Wydzialu Projektow Pozakonkursowych

na wniosek o udostepnienie danych z rejestru podmiotow wykluczonych-ich




EFS..

Weryfikacja, czy mozliwe jest zakontraktowanie umowy w
ramach Dziatania na podstawie danych uzyskanych z
Wydzialu Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EFS (...).

Pozakenkursewysh-EFS.

Weryfikacja, czy mozliwe jest zakontraktowanie umowy w ramach Dziatania

na podstawie danych uzyskanych z Wydzialu Zarzadzania-Finansewege
Gertyfikacji Budzetu i Rozliczen EFS (...).

C27.1p.8
(..)  Przygotowanie umowy o dofinansowanie projektu | (...) Przygotowanie umowy o dofinansowanie projekiu-kenkursewege- DFS.X
konkursowego.
C27.1p.9
Przekazanie umowy o dofinansowanie  projektu | Przekazanie umowy o dofinansowanie projektu kenkursowege Radcy
konkursowego Radcy Prawnemu, zgodnie z Zarzadzeniem | Prawnemu, zgodnie z Zarzadzeniem Marszalka Wojewddztwa w sprawie DES.X
Marszalka Wojewddztwa w sprawie podzialu obslugi prawnej | podzialu obslugi prawnej realizowanej w Urzedzie Marszatkowskim Woj. )
realizowanej w Urzedzie Marszatkowskim Woj. Lubuskiego w | Lubuskiego w Zielonej Gérze.
Zielonej Gorze.
C.27.1p. 10 . : ; ;
Weryfkagja oraz parafowanie umowy o dofinansowanie Weryfikacja oraz parafowanie umowy o dofinansowanie projekiu

i " .| kenkursowege- Zaakceptowanie i parafowanie umowy o dofinansowanie lub DFS.X
projektu  konkursowego. Zaakceptowanie i parafowanie ! T ; ;

. . . | zwrot dokumentu z pisemnymi uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej pkt
umowy o dofinansowanie lub zwrot dokumentu z pisemnymi
- i 8).

uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej pkt 8).
C27.Ip. 1 . ; ; ;
Weryfkagja oraz parafowanie umowy o dofinansawanie Weryfikacja oraz parafowanie umowy o dofinansowanie projektu DFS.X
projektu konkursowego. %
C27.1p.12
Opisanie, weryfikacja pod wzgledem merytorycznym w | Opisanie, weryfikacja pod wzgledem merytorycznym w  zakresie DFS.X
zakresie zabezpieczenia $rodkdw umowy o dofinansowanie | zabezpieczenia srodkow umowy o dofinansowanie projektu kenksrsewege.
projektu konkursowego.
C.27.1p.13 Przekazanie umowy o dofinansowanie projektu kenkursewege-Byrekiorow DFSX

Przekazanie umowy o dofinansowanie projektu
konkursowego Dyrektorowi DFS/ Zastgpcy Dyrektora DFS.

DES/ Zastepcy Dyrektora DFS.




C27.1p.13

Dyrektor DFS/ Zastgpca Dyrektora DFS Dyrekior.DFS/ Zastepca Dyrektora DFS DFSX
C.27.1p.14 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS. Dyrektor-DFS/ Zastepca Dyrektora DFS.
C.27.1p.14
Zaakceptowanie umowy o dofinansowanie projektu ; T DFS.X
Konkursowego. Zaakceptowanie umowy o dofinansowanie projektu kepkursewege.
C.27.1p15
Przekazanie umowy projektu konkursowego do Przekazanie umowy o dofinansowanie projektu kerkursewege do
Departamentu Finansow w celu uzyskania kontrasygnaty Departamentu Finansow w celu uzyskania kontrasygnaty Skarbnika DFSX
Skarbnika Wojewodztwa. Wojewddztwa.
C.27.1p.16
Weryfikacia umowy o  dofinansowanie  projekiu
:;?:::Z?i? zzoga::ez?esg:e fg;r:acl)r;c;-rr:::t;nk:;wirlr;e t‘z‘ Weryfikacja umowy o dofinansowanie projektu kerkursewege pod wzgledem

unkty vf&zejzn i obowi SU' cé 0 rpawa orazqz gdne , formalno-rachunkowym tj. stwierdzajacej, ze dane operacje gospodarcze sg
planem ——— nieqza]vsierg' ; A rachunki i legalne z punktu widzenia obowigzujgcego prawa oraz zgodne z planem
; g Instrukc'iwyw sakresie r:::e d?" kontrol \:i,;tkéw finansowym i nie zawierajg bledow rachunkowych w my$l ,Instrukcji w
doykon” i chJ o e “? bl iwyobie d zakresie procedur kontroli wydatkow dokonywanych ze $rodkéw publicznych DFS.X
dokumy:m‘)\x fnansowo ksizgow cg w Uz dzgie i obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych w Urzedzie Marszalkowskim
Marszalkowskin  Wojewsdziwa Lubus{(iego i Zi:Ionej Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze". Zaakceptowanie umowy o

- A ; - dofinansowanie projektu kenkursewege przez Skarbnika Wojewodziwa
Gorze". Zaakceptowanie umowy o dofinansowanie projektu :
konkursowego przez Skarbnika Wojewédztwa Lubuskiegol l_xtt:skie:g dir;tg:tcg) Dyrektora Departamentu |ub zwrot dokumentow
Zastepce Dyrektora Departamentu lub zwrot dokumentow yP ) PKLE)
(wtedy patrz dalej pkt 8).
c27.IpA7 Przygotowanie pisma przekazujacego umowe o dofinansowanie projektu

_ ) vzl kenkursowege— Wnioskodawcy z jednoczesnym okresleniem terminu zwrotu

Przygotowanie  pisma  przekazujacego  Umowe O | podpisanych dokumentow (3 dni od daty otrzymania umowy). DFS.X

dofinansowanie projektu konkursowego— Whnioskodawcy z
jednoczesnym okresleniem terminu zwrotu podpisanych
dokumentow (3 dni od daty otrzymania umowy).

Mozliwym jest wystanie Wnioskodawcy (za potwierdzeniem

Mozliwym jest wyslanie Wnioskodawcy (za potwierdzeniem odbioru)
opatrzonych parafami na kazdej stronie dwoch egzemplarzy umowy o
dofinansowanie projektu przed otrzymaniem z Ministerstwa Finansow
pisemnej informacji, ze dany Wnioskodawcy nie podlega wykluczeniu, o




odbioru) opatrzonych parafami na kazdej stronie dwoch
egzemplarzy umowy o dofinansowanie projektu przed
otrzymaniem z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji,
ze dany Wnioskodawcy nie podlega wykluczeniu, o ktorym
mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. 2019r. poz.869 z pozn. zm.),
z zastrzezeniem, iz umowa o dofinansowanie zostanie
podpisana przez Marszalka Wojewddziwa
Lubuskiego/Wicemarszalka ~ Wojewodztwa  Lubuskiego
jedynie w przypadku otrzymania potwierdzenia, iz
Whnioskodawca nie podlega w/w wykluczeniu {...).

ktorym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz——2019r—poz869—2z—pézn—zm:); z zastrzezeniem, iz
umowa o dofinansowanie zostanie podpisana przez Marszalka
Wojewodztwa Lubuskiego/Wicemarszalka Wojewodztwa Lubuskiego jedynie
w przypadku otrzymania potwierdzenia, iz Wnioskodawca nie podlega w/iw
wykluczeniu (...).

C.2.7.1p. 18
Weryﬁklagja, pgr?fowapie pisma przekazujacego | weryfikacja, parafowanie pisma przekazuiacego umowe/pisma DFS.X
e p S orrpumcego c_) terminie  migjscu podpisania informujacego o terminie i miejscu podpisania umowy i przekazanie do
umowy i przekazanie do podpisu Dyrektora DFS. podpisu DyrektoraDES Zastepcy Dyrektora DFS
C.27.1p.19 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Dyrektor-DES/ Zastepca Dyrektora DFS
C.2.7.1p. 22

; 5 < Przekazanie umowy o dofinansowanie projektu kenkursewege-do podpisu
Przckazanle umowy o dofinaneowarie projski Marszalkowi Woje)\l/védztwa Lubuskiegpa)l\lj'\ﬁcemarsza(kowi Woje\:c':d:twa DFSX
konkursowego do podpisu Marszalkowi Wojewodztwa .
Lubuskiego/Wicemarszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego g
C2.7.1p.23 DFS.X
Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu kerkursowege. '
konkursowego.
C.27.1p.24
Przekazanie jednego egzemplarza obustronnie podpisane; Przekazanie jednego egzemplarza obustronnie podpisanej umowy o DFS.X
umowy o dofinansowanie projektu konkursowego dofinansowanie projekiu kenkursowege Beneficjentowi. :
Beneficjentowi.
C.2.7.1p. 26 Przekazanie jgdneglo egzemplqrza obustronnie podpisan.ej umowyo
Przekazanie jednego egzemplarza obustronnie podpisanej dofinansowanie projektu w-trybie-kenkursewym do Wydzialu Budzetu i DFS.X

umowy o dofinansowanie projektu w trybie kankursowym do
Wydzialu Budzetu i Rozliczeri EFS. W przypadku uméw o

Rozliczen EFS. W przypadku umow o dofinansowanie projektu, w ktére nie
zawieraja paragrafu mowigcego o Zabezpieczeniu prawidlowej realizacji
Umowy bezposrednie przekazanie jednego egzemplarza obustronnie




dofinansowanie projektu, w ktére nie zawierajg paragrafu
méwiacego o Zabezpieczeniu prawidiowej realizacji Umowy
bezposrednie przekazanie jednego egzemplarza obustronnie
podpisanej umowy o dofinansowanie projektu konkursowego
do Wydzialu Regionalnego Rynku Pracy EFS / Wdzialu
Rownowagi Spolecznej EFS / Wydzialu Nowoczesnej
Edukacji EFS w zaleznosci od Osi Priorytetowej.

podpisanej umowy o dofinansowanie projektu kenkursowege-do Wydziatu
Regionalnego Rynku Pracy EFS / Wydzialu Rownowagi Spolecznej EFS /
Wydzialu Nowoczesnej Edukacji EFS w zaleznosci od Osi Priorytetowej.

C.27.1p. 26

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady

Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) z
pozn. zm. oraz Zarzadzenia Marszatka w sprawie ustalenia
Regulaminu okreslajacego zasady i tryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci wykonywanych w
Archiwum  Zakladowym w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewaddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcii kancelaryjnej jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacii | zakresu dzialania
archiwow zakladowych (Bz-U-Nr14-pez-67)-zpbdzn-—2zm. oraz Zarzadzenia
Marszalka w sprawie ustalenia Regulaminu okre$lajacego zasady i tryb
wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz czynno$ci wykonywanych w
Archiwum Zakladowym w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gérze.

DFS.X

C.27.Ip. 26a

Przekazanie jednego egzemplarza obustronnie podpisanej
umowy o dofinansowanie projektu w trybie konkursowym do
Wydzialu Regionainego Rynku Pracy EFS/Wydzialu
Rownowagi  Spolecznej EFS/Wydzialu  Nowoczesnej
Edukacji EFS w zalezno$ci od Osi priorytetowej.

Przekazanie jednego egzemplarza obustronnie podpisanej umowy o

dofinansowanie projektu w-trybie-kenkursewym do Wydzialu Regionalnego
Rynku Pracy EFS/Wydzialu Rownowagi Spolecznej EFS/Wydzialu

Nowoczesnej Edukacji EFS w zaleznosci od Osi priorytetowej.

DFS.X

C27.1p. 26a

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) z
pbzn. zm. oraz Zarzadzenia Marszalka w sprawie ustalenia
Regulaminu okreslajacego zasady i tryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci wykonywanych w
Archiwum  Zakladowym w Urzedzie Marszalkowskim

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwow zakladowych (Bz—U-Nr14,-poz-67)}-zpd2n—zm. oraz Zarzadzenia
Marszalka w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego zasady i tryb
wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci wykonywanych w
Archiwum Zaktadowym w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze.

DFS.X




Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.

C27.lp. 27

Stanowisko ds.  projektow  konkursowych ~ Wydzialu DFS.X
Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydzialu Réwnowagi

Spolecznej EFS/Wydzialu Nowoczesnej Edukacii

C27.1p. 27 DFS.X
Sporzadzenie listy zawartych umow. Sperzadzenie-listy-zawartysh-umow-

C27.1p.27 DFS.X
Na biezgco w trakcie podpisywania umoéw, nie rzadziej niz

raz na miesiac

C.2.7.1p.28 DFS.X
Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS. Kierownik Wydzialu Projektow-Rozakenkursowych EFS.

C.2.7.1p. 28 DFS.X
Zatwierdzenie listy zawartych uméw/porozumieni/decyzji. | Zatwierdzenielisty zawartych-uméw/porozumien/decyzji-Przekazanie

Przekazanie listy Dyrektorowi DFS | Z-cy Dyrektora DFS. | listy-Dyrektorowi-DFES/-Z-cy-Dyrektora DES:

C.2.7.1p. 28 DFS.X
niezwlocznie Niezwlosznie

C.2.7.LP. 29 Osoba wykonujaca dzialanie DFS.X
Pracownik Wydziatu Projektow Pozakonkursowych EFS. Pracownik Wydzialu Projektéw Pozakonkursowych-EFS.

C27.1p.29 DFS.X
Przekazanie do DIZ listy zawartych

uméwiporozumien/decyzji -w wersji elektronicznej,-na | Preekazanie-do-DIZ-listyzawartych-uméw/perezumien/decyzji-w-wersi

adres e-mail: nastrone@rpo.lubuskie.pl elektronicznej—na-adres-e-mail-nastrone@rpe-ubuskie-ph

C27.1p. 29 DFSX
niezwlocznie Niezwloeznie

C.2.7.1p. 30 DFS.X

Stanowisko ds. informacji i promocji w Wydziale

Scoviaho-de ifornagil] e akimadiiBemes




Informacji i Promocji (DIZ) {b12)
C.27.1p. 30 DFS.X
Umieszczenie na stronie internetowej listy zawartych Umi ; S Siasnotowsl—it I

umoéwl/porozumien/decyzji. uméwlporozumiehidecyzji

C.2.7. Ip. 30 Termin wykonania DFS.X
niezwiocznie Niezwlascznie

c2r. Ip.' 3 Osqba wykgnujqca dzialanie C.27.1p. 3427 DFS.X
Pracownik Wydzialu Projekiow Pozakonkursowych EFS. | pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS.

C.2.7. Ip. 31 Dzialanie DFS.X
Przechowywanie dokumentu w Wydziale Projektow

Pozakonkursowych EFS , a nastepnie przekazanie akt do | C.2.7. Ip.. 34 27

archiwum zaktadowego. Przechowywanie dokumentu w Wydziale Projektow Pozakonkursowych

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady EFS, a nastepnie przekazanie akt do archiwum zakfadowego.

Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji | Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz | stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) z pozn. zm. | archiwéw zakladowych (Bz-U-Nr14-pez-67)-zpézr—2zm. oraz

oraz Zarzadzenia Marszatka w sprawie ustalenia Zarzadzenia Marszalka w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego

Regulaminu okreslajacego zasady i tryb wykonywania zasady i tryb wykonywania czynnoéci kancelaryjnych oraz czynnosci

czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci wykonywanych w Archiwum Zaktadowym w Urzedzie Marszalkowskim

wykonywanych w Archiwum Zakiadowym w Urzedzie Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze

Marszatkowskim Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej

Gorze

C.27.1p. 32 C2.7.1p. 3228 DFS.X

Na kazdym szczeblu weryfikacji, akceptacji i
zatwierdzania, w przypadku zgloszonych uwag nalezy
powtorzy¢ czynnosci poprzedzajace poziom kontroli.

Na kazdym szczeblu weryfikacji, akceptacji i zatwierdzania, w przypadku
zgloszonych uwag nalezy powtorzy¢ czynnosci poprzedzajace poziom
kontroli.




DFS.X

C.2.7.1p. 32 C27.1p.3228
niezwlocznie Niezwlocznie
C291p5 DFS.X
PI’ZY]QCIG wniosku o doﬁnansow’ame prolektu. wyt?ranego w Prayjecie wniosku o dofinansowanie projektu wyk bi
trybie pozakonkursowym (nada¢ numer w dzienniku o -
— L pozakenkursewym (nada¢ numer w dzienniku korespondencyjnym i date
korespondencyjnym i date wplywu). Dekretacja wniosku whivwid B P Dyral DES/Zast Dvreki
przez Dyrektora DF S/Zastepce Dyrektora Departamentu i S ot
i A ; Departamentu-DFS-Przekazanie wniosku o dofinansowanie projektu do
DFS. Przekazanie wniosku o dofinansowanie projektu do Wydzialu Proiektiw Pozakonkursowych EFS
Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS. Y ) Y '
C291p5 C291p.5 DFS.X
Dyrektor DFS/Zastgpca Dyrektora Departamentu DFS Dyrektor DES/Zastepea-Dyrekiora-Departamentu-DFS
C291p.6 DFS.X
Potwierdzenie przyjecia wniosku o dofinansowanie projektu.
Przekazanie wniosku pracownikowi Wydziatu Projektow Potwierdzenie przyjecia wniosku o dofinansowanie projektu. Przekazanie
Pozakonkursowych EFS. Rejestracja wniosku w dzienniku wniosku pracownikowi Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS,
korespondencyjnym Wydzialu Projektow Pozakonkursowych | Rejestracja—wniosku—w-dzienniku—kerespendaneyjym-Wydzialu—Projekiow
EFS. Pozakeonkursewysh-EFS:
C.2.9. Ip. 9 Osoba wykonujaca dziatanie DFS.X
Dyrektor DF S/Zastepca Dyrektora Departamentu DFS Dyrektor DES/Zastepca Dyrektora Departamentu DFS
C 2.9 Ip 10 Dziatanie DFS.X
Sporzadzenie protokotu z wyboru opiekunéw merytorycznych _
wraz z listg przydzielonych projektow, ktora akceptuje Sporzadzenie protokolu z wyboru opiekunow merytorycznych wraz z listg
Dyrektor DFS/Zastepca Dyrektora Departamentu DFS. przydzielonych projektow, ktorg akceptuje Byrekter-BFS/Zastgpca Dyrektora
Przekazanie projektow opiekunom merytorycznym, w celu Departamentu DFS. Przekazanie projektow opiekunom merytorycznym, w
przeprowadzenia procedury oceny formalno-merytorycznej. | celu przeprowadzenia procedury oceny formalno-merytorycznej.
C291p13 Ocena formalno-merytoryczna prejekts wniosku o dofinansowanie projektu. i
DFS.

Ocena formalno-merytoryczna projektu o dofinansowanie
projektu. Ocena jednego projektu dokonywana jest przez
jednego pracownika (...)Proces oceny projektu bedzie

zapewnial ustalenie wydatkow na poziomie racjonalnym i

Ocena jednego prejekiu wniosku dokonywana jest przez jednego
pracownika (...) Proces oceny prejektu bedzie zapewnial ustalenie wydatkow
na poziomie racjonalnym i efektywnym, w szczegélnosci zapewni zgodnos¢
ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow, ale rowniez




efektywnym, w szczegolnosci zapewni zgodno$¢ ze
stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow, ale
réwniez lacznej warto$ci uslug/towarow uwzglednionych w
budzecie projektu lub calej wartosci projektu. Opiekun
merytoryczny dokonuje takze oceny zgodnosci projektu z
celami Dzialania/Poddzialania oraz Planem Dziatania.

lacznej wartosci ustug/towarow uwzglednionych w budzecie projektu lub
calej wartosci projektu. Opiekun merytoryczny dokonuje takze oceny
zgodnosci projektu z celami Dziatania/Poddzialania oraz Planem Dziatania.

C291p13 :
Ocenapformalno-merytoryczna projektu — 16 dni roboczych Ocepa formalno-merytoryczna pre;ektu W“'“"‘? 0 dofinansowanie e
od dnia wplywu wniosku do Urzedu. Wo;ektu -16 dn! roboczycp od Finla wplywu wniosku do Urzgdy.
W przypadku projekiow skorygowanych lub uzupelnianych - lprzypadku p;ejektéw whioskow skorygowanych lub uzupelnianych - 16
16 dni roboczych od dnia wplywu skorygowanego projektu dni roboczych od dnia wplywu skorygowanego prejekit wniosku do Urzedu.
do Urzedu.
C29Ip14
W przypadku projektu kierowanego do dofinansowania - W przypadku projektu kierowanego do dofinansowania - weryfikacja DFS.X
weryfikacja poprawnoéci Karty oceny formalno- poprawnosci Karty oceny formalno-merytorycznej, przekazanej przez
merytorycznej, przekazanej przez opiekuna merytorycznego | opiekuna merytorycznego projektu z-prejektem-wybranym—w-irybie
projektu z projektem wybranym  w trybie pozakonkursowymj | pezakenkursewym wnioskiem o dofinansowanie projekiu w zakresie:
w zakresie: - zgodnosci projektu z celami szczegolowymi Dzialania/Poddzialania;
- zgodnosci projektu z celami szczegélowymi - zgodnosci projektu z Planem Dzialania;
Dzialania/Poddzialania; - kwalifikowalnosci wydatkow projektu. wybranege-w-irybie
- zgodnosci projektu z Planem Dzialania; pozakenkursewym.
- kwalifikowalnoéci wydatkow projektu wybranego w trybie W przypadku blednie dokonanej oceny przez opiekuna merytorycznego -
pozakonkursowym. przekazanie ByrektorowifZastepcy Dyrektora ( z zachowaniem rozdzielnosci
W przypadku blednie dokonanej oceny przez opiekuna funkcjonalnej zadan) karty oceny formalno-merytorycznej wraz z informacjg
merytorycznego — przekazanie Dyrektorowi/Zastgpcy o bledach w ocenie formalno-merytorycznej projektu. Decyzje o zasadnosci
Dyrektora ( z zachowaniem rozdzielnosci funkcjonalne; wskazanych bledow podejmuje ByrekterfZastepca Dyrektora ( z
zadan) karty oceny formalno-merytorycznej wraz z zachowaniem rozdzielnosci funkcjonalnej zadan) {...).
informacjg o bledach w ocenie formalno-merytorycznej
projektu. Decyzje o zasadnosci wskazanych bledow
podejmuje Dyrektor/Zastepca Dyrektora ( z zachowaniem
rozdzielnosci funkcjonalnej zadan) ...).
DFS.X

C29Ip14
Dyrektor/Zastgpca  Dyrektora, opiekun  merytoryczny

Dyrekior/Zastepca Dyrektora, opiekun merytoryczny projektu.




projektu.

C291Ip15 DFS.X
5 ; : fi t ej wniosku 0

Weryfikacja i akceptacja Karty oceny formalno-merytorycznej m%ﬁssg;;n?gﬁgﬁm mm '

projektu wybranego w trybie pozakonkursowym.

C.29.1p. 16 DFSX

Dyrektor DF S/Zastepca Dyrektora Departamentu DFS Dyrekior-DFES/Zastepca Dyrektora Departamentu DFS

C.29.1p. 16

Zgodnie z zachowaniem rozdzielnosci funkcjonainej zadar | Zgodnie z zachowaniem rozdzielnosci funkcjonalnej zadar weryfikacja i DFS.X

weryfikacja i zatwierdzenie Karty oceny formalno- zatwierdzenie Karty oceny formalno-merytorycznej wniosku o

merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu dofinansowanie projektu. wybranege-w-trybie-pozakenkursowym.

wybranego w trybie pozakonkursowym.

C.29.1p.24 Umieszczenie na stronie internetowej i portalu informacii nt. projektow DFS.X

Umieszczenie na stronie internetowej i portalu informacji nt. | wybranych do dofinansowania w trybie pozakonkursowymeh

projektow pozakonkursowych wybranych do dofinansowania. ia:

C.29.1p.25 Weryfikacja dokumentow przestanych przez Whioskodawcg oraz DFS.X

Weryfikacja dokumentow przestanych przez Wnioskodawcg | przygotowanie umowy o dofinansowanie projektu. wybranege-w-trybie

oraz przygotowanie umowy o dofinansowanie projektu pozakenkursowym:

wybranego w trybie pozakonkursowym.

C.29.1p. 25 Brrek dof " DFS.X
; q ; rzekazanie umowy o dofinansowanie projektu wybrarege-w-trybie

frzgkazame umowy o dofinansowanie projekiu wybranego w pezakenkursewym)l;{adcy Prawnemu, ngogime z Zarzadzeniem Marszalka

it pozqkonkursowym Radpy Erawnemu, zgoc?nle z Wojewddztwa w sprawie zasad podzialu obsfugi prawnej realizowanej w

Zaczeznion Wavszalka Wojewidztwa W speaws Zasad UrzJ zie Marszalkowskim Woj. Lubuskiego w Zielonej Gorze

podzialu obslugi prawnej realizowanej w Urzedzie = ) g ) '

Marszatkowskim Woj. Lubuskiego w Zielonej Gorze.

C291p26 DFS.X

Przekazanie umowy o dofinansowanie projektu wybranego w
trybie pozakonkursowym Radcy Prawnemu, zgodnie z
Zarzgdzeniem Marszalka Wojewodztwa w sprawie zasad
podzialu obstugi prawnej realizowanej w Urzedzie
Marszatkowskim Woj. Lubuskiego w Zielonej Gorze.

Przekazanie umowy o dofinansowanie projektu wybranege-w-trybie
pozakenkursowym Radcy Prawnemu, zgodnie z Zarzadzeniem Marszalka
Wojewodztwa w sprawie zasad podzialu obslugi prawnej realizowanej w
Urzedzie Marszatkowskim Woj. Lubuskiego w Zielonej Gorze.




C29Ip27

Weryfikacja umowy o dofinansowanie projektu w trybie
pozakonkursowym. Zaakceptowanie i parafowanie umowy
lub zwrot dokumentu z pisemnymi uwagami i wnioskami
(wtedy patrz dalej pkt 24).

Weryfikacja umowy o dofinansowanie projektu w-trybie-pozakenkursewym.

Zaakceptowanie i parafowanie umowy lub zwrot dokumentu z pisemnymi
uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej pkt 24 25).

DFS.X

C29Ip28 Zatwierdzenie umowy o dofinansowanie prejekiu-wybranege-w-rybie DFS.X
Zatwierdzenie umowy o dofinansowanie projektu wybranego | pezakenkursowym:
w trybie pozakonkursowym.
C29Ip30 DFS.X
Opisanie, weryfikacja pod wzglgdem merytorycznym umowy | Opisanie, weryfikacja pod wzglgdem merytorycznym umowy o
o dofinansowanie  projektu wybranego w frybie | dofinansowanie projektu wybranege-w-trybie-pozakenkursowym
pozakonkursowym
C29Ip 31 DFS.X
i i DFS/ Z

ngz;kazame umowy Dyrektorowi DFS/ Zastepcy Dyrektora Przekazanie umowy Dyseh {DES/ Zastepcy Dyrektora DFS.
C.29.1p.32 DFS.X
Dyrektor DFS/Zastepca Dyrektora Departamentu DFS Byrekter-DES/Zastepca Dyrektora Departamentu DFS
C.2.9.1p. 32 Zaakceptowanie umowy o dofinansowanie projektu. wybranege-w-trybie DFS.X
Zaakceptowanie umowy o dofinansowanie projektu pozakenkursowege:
wybranego w trybie pozakonkursowego.
C.29.Ip. 33 DyrekiorDES/Zastepea-Dyrekiora-Departamentu-DES-Pracownik Wydziatu orex
Dyrektor DFS/Zastepca Dyrektora Departamentu DFS Projektéw Pozakonkursowych EFS
C291p33 o dofmneesanio. croie ] DFS.X
iaakﬁep:(ow:nlee oumowy G Eptansovaiic ety Przekazanie umowy projektu pozakonkursowego do Departamentu

ozaKonKursoweg Finansow w celu uzyskania kontrasygnaty Skarbnika Wojewodztwa.
C29Ip34 DFS.X

Weryfikacja umowy o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego pod wzgledem formalno-rachunkowym tj.
stwierdzajacej, Ze dane operacje gospodarcze s legalne z
punktu widzenia obowiazujacego prawa oraz zgodne z

Weryfikacja umowy o dofinansowanie projektu pezakenkursowege pod
wzgledem formalno-rachunkowym tj. stwierdzajacej, ze dane operacje

gospodarcze sg legaine z punktu widzenia obowigzujacego prawa oraz
zgodne z planem finansowym i nie zawierajg bledéw rachunkowych w mysl




planem finansowym i nie zawieraja bledow rachunkowych w
mysl ,Instrukcji w zakresie procedur kontroli wydatkow
dokonywanych ze $rodkow publicznych i obiegu
dokumentow finansowo-ksiggowych w Urzedzie
Marszalkowskim Wojewédztwa Lubuskiego w Zielonej
Gorze", Zaakceptowanie | parafowanie dokumentu przez Il
Zastepce Dyrektora. Kontrasygnata umowy przez Skarbnika
Wojewddztwa Lubuskiego/Il Zastepce Dyrektora
Departamentu lub zwrot umowy z pisemnymi uwagami i
wnioskami (wtedy patrz dalej pkt 24).

JInstrukcji w zakresie procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze $rodkow
publicznych i obiegu dokumentow finansowa-ksiegowych w Urzedzie
Marszalkowskim Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze",
Zaakceptowanie i parafowanie dokumentu przez Il Zastgpce Dyrektora.
Kontrasygnata umowy przez Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego/I|
Zastepce Dyrektora Departamentu lub zwrot umowy z pisemnymi uwagami i
wnioskami (wtedy patrz dalej pkt 24 25).

C291Ip 36 DFS.X
Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu pezakenkursewege przez
pozakonkursowego przez Marszatka Wojewddztwa/ Marszalka Wojewodztwa/ Wicemarszalka Wojewddztwa.
Wicemarszalka Wojewodztwa,
C291p39 . DFS.X
Przekazanie za potwierdzeniem odbioru jednego Przekazanie za potwierdzeniem odbioru jednego egzemplarza podpisanej
egzemplarza podpisanej umowy o dofinansowanie projektu umowy o dofinansowanie projektu
wybranego w trybie pozakonkursowym beneficjentowi beneficjentowi pozakonkursowemu.
pozakonkursowemu.
C291p41
DFS.X

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z poin. zm.) oraz
Zarzgdzenia Marszatka w sprawie ustalenia Regulaminu
okreslajgcego zasady i fryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz czynnosci wykonywanych w Archiwum
Zakladowym w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze.

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania
archiwow zakladowych {Dz-U-Nr-14-pez-67z pdzr—zm-) oraz Zarzadzenia
Marszalka w sprawie ustalenia Regulaminu okresla]qcego zasady i tryb
wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci wykonywanych

w Archiwum Zakladowym w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze.




C.29.1p. 43
Stanowisko ds. projektéw pozakonkursowych w Wydziale
Projektéw Pozakonkursowych EFS,

DFS.X

C291p43
Przekazanie kopii umowy do Wydzialu Nowoczesne;
Edukacji EFS/Wydzialu Rownowagi Spolecznej EFS.

DFS.X

C.2.9.1p. 43
3 dni od podpisania dwoch egzemplarzy umowy.

DFS.X

C29Ip43

Jednostka powigzana:

Wydziat Nowoczesnej Edukaciji EFS/ Wydzial Réwnowagi
Spolecznej EFS.

DFS.X

C.29.1p. 44
Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale
Projektow Pozakonkursowych EFS.

DFS.X

C29Ip44

Przechowywanie dokumentu w Wydziale Projektow
Pozakonkursowych EFS, a nastepnie przekazanie akt do
archiwum zakladowego.

DFS.X

C.29.1p. 44

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) oraz
Zarzadzenia Marszalka w sprawie ustalenia Regulaminu
okreslajacego zasady i tryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz czynnosci wykonywanych w Archiwum
Zakladowym w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze.

DFS.X

C291Ip44
Jednostki powigzane:
Archiwum zaktadowe.

DFS.X




C29Ip45

Na kazdym szczeblu weryfikacji, akceptacji i zatwierdzania,
w przypadku zgloszonych uwag nalezy powtérzy¢ czynnoSci
poprzedzajace poziom kontroli.

DFS.X

C.29.Ip. 45 DFS.X
Niezwlocznie Niezwlosznrie

C.29.11p.3 DFS.X
Pracownik Wydzialu Projektéw Pozakonkursowych EFS/ | Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS/-Dyrekior-DFS/Z-ca

Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora Departamentu DFS Dyrektora Departamentu DFS

C2911p.5 DFS.X
Pracownik Wydzialu Projektéw Pozakonkursowych EFS/ | Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS/-Byrekier-DFS/Z-ca

Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora Departamentu DFS Dyrektora Departamentu DFS

C.29.11p.6 DFS.X
Pracownik Wydzialu Projektéw Pozakonkursowych EFS/ | Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EF S/-Dyrektor-DES/Z-ca

Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora Departamentu DFS Dyrektora Departamentu DFS

C.29.11p.8 DFS.X
Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS/ | Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS/-Byrekter-DFS/Z-ca

Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora Departamentu DFS Dyrektora Departamentu DFS

C.29.11p. 10 DFS.X
Pracownik Wydzialu Projektéw Pozakonkursowych EFS/ | Pracownik Wydzialu Projektéw Pozakonkursowych EFS/-Dyrekler-DES/Z-ca

Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora Departamentu DFS Dyrektora Departamentu DFS

C.29.11p. 12 DFS.X
Pracownik Wydzialu Projektéw Pozakonkursowych EFS/ | Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS/-ByrekierDFS/Z-ca

Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora Departamentu DFS Dyrektora Departamentu DFS

C29.11p19 DFS.X

W przypadku projektu kierowanego do dofinansowania -
weryfikacja  poprawnosci  Kart ocen formalno -
merytorycznej, przekazanych przez ekspertow z projektem
wybranym w trybie nadzwyczajnym w zakresie:

- zgodnosci  projektu z celami  szczegolowymi
Dzialania/Poddziatania;

- zgodnosci projektu z Planem Dzialania;

- kwalifikowalnosci wydatkow projektu.

W przypadku projektu kierowanego do dofinansowania - weryfikacja
poprawno$ci Kart ocen formalno - merytorycznej, przekazanych przez
ekspertow z projektem wybranym w trybie nadzwyczajnym w zakresie:

- zgodnosci projektu z celami szczegolowymi Dzialania/Poddzialania;

- zgodnosci projektu z Planem Dzialania;

- kwalifikowalno$ci wydatkow projektu.

W przypadku blednie dokonanej oceny formaino - merytorycznej -
przekazanie Dyrekterowi/Zastgpcy Dyrektora karty oceny formalno -




W przypadku blednie dokonanej oceny formalno

merytorycznej -  przekazanie  Dyrektorowi/Zastepcy
Dyrektora karty oceny formalno - merytorycznej wraz z
informacjg o bledach w ocenie formalno - merytorycznej
projektu Decyzje o zasadnosci wskazanych bledow
podejmuje Dyrektor/Zastgpca Dyrektora. W przypadku
koniecznosci poprawy karty oceny formalno -merytorycznej
ekspert dokonuje ponownej oceny projektu w terminie 3 dni
roboczych od dnia ofrzymania informacji o blednym
dokonaniu oceny formalno - merytorycznej. Poprawiong
karte oceny formalno - merytorycznej ekspert przedkiada do
ponownej weryfikacji na Stanowisko ds. projektow

merytorycznej wraz z informacjg o bledach w ocenie formalno -
merytorycznej projektu Decyzje o zasadnosci wskazanych bledow podejmuje
DyrektariZastepca Dyrektora. W przypadku koniecznosci poprawy karty
oceny formalno -merytorycznej ekspert dokonuje ponownej oceny projektu w
terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o blednym dokonaniu
oceny formalno - merytorycznej. Poprawiong karte oceny formalno -
merytorycznej ekspert przedklada do ponownej weryfikacji na Stanowisko
ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektéw Pozakonkursowych
EFS.

pozakonkursowych w Wydziale Projektow
Pozakonkursowych EFS,
C.29.11p. 20 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS DyrekterDES/ Zastepca Dyrektora DFS
C2911p25 DFS.X
Weryfikacja ~ przedstawionej  procedury  dotyczacej
przyznawania grantéw (w przypadku uwag, skierowanie do | Weryfikacja przedstawionej procedury dotyczacej przyznawania grantow (w
poprawy), po akceptacji Dyrektora/ Z-cy Dyrektora | przypadku uwag, skierowanie do poprawy), po akceptacji Byrekieral Z-cy
Departamentu EFS, przekazanie procedury do akceptacji | Dyrektora Departamentu EFS, przekazanie procedury do akceptacji DIZ,
DIZ, nastepnie przekazanie procedury pod obrady ZWL | nastepnie przekazanie procedury pod obrady ZWL celem akceptacii
celem akceptacji
C 2.9.1 Ip 30 Dzialanie DFS.X
Przekazanie umowy/ decyzji 0 dofinansowanie projektu ) . s
; : Przekazanie umowy/ decyzji o dofinansowanie projektu grantowego
grantowego wybranego w trybie nadzwyczajnym wraz z . . X .
. o ) wybranego w trybie nadzwyczajnym wraz z projektem uchwaly** Zarzadu
projektem uchwaly** Zarzadu Dyrektorowi DFS/ Zastepcy i
Dyrekiorowi-DFES/ Zastepcy Dyrektora DFS.
Dyrektora DFS.
edotyczy projektow realizowanych  przez  jednostki wgi?vzyz t;:’;Zjektow realizowanych przez jednostki organizacyjne samorzadu
organizacyjne samorzadu wojewodztwa )
DFS.X

C291lp. A
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS

DByrekier-DFS/ Zastepca Dyrektora DFS




DFS.X

C210Ip4

Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora Departamentu DFS Dyrekter-DFS/Z-ca Dyrektora Departamentu DFS

C210Ip 13 DFS.X
Przedstawienie ~ Dyrektorowi/Zastgpcy  Dyrektora  listy

czlonkow KOP dla Osi Priorytetowej 7, 8 RPO Lubuskie- | Przedstawienie ByrekterewiiZastepcy Dyrektora listy czlonkow KOP dia Osi

2020, posiadajacych  wazny  Certyfikat  Platformy | Priorytetowej 7, 8 RPO Lubuskie-2020, posiadajacych wazny Certyfikat

Oceniajacych Projekty EFS. Wylosowanie/wskazanie przez | Platfiormy Oceniajacych Projekty EFS. Wylosowanie/wskazanie przez

Dyrektora/Zastgpce Dyrektora dwoch ekspertow do | DyrekieralZastepce Dyrektora dwoch ekspertow do przeprowadzenia oceny

przeprowadzenia oceny formalno- merytorycznej projektu. Z | formalno- merytorycznej projektu. Z przebiegu losowania/wskazania

przebiegu losowania/wskazania sporzadzany jest protokol, | sporzadzany jest protokdl, kiory zatwierdza Dyrekter—DFES/Zastgpca

ktory zatwierdza Dyrektor DFS/Zastgpca Dyrektora DFS. W | Dyrektora DFS. W losowaniu/wskazaniu bierze udzial pracownik DFS.X,

losowaniu/wskazaniu bierze udzial pracownik DFS.X, | Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS oraz Dyrekler

Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS oraz | BFS{Zastepca Departamentu DFS.

Dyrektor DFS/Zastepca Departamentu DFS.

C2101Ip 13 DFS.X
Placovniy’  DFSAlownk  Wydaan = Brbpidy Pracownicy DFS.X/Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych

Pozakonkursowych EFS/Dyrektor Departamentu/Zastgpca EFS/Dyrekior DepariamentuiZastepca Dyrektora Departamentu EFS

Dyrektora Departamentu EFS

C2101Ip 17 DFS.X

W przypadku projektu kierowanego do dofinansowania -
weryfikacja  poprawnosci  Kart ocen  formaino
merytorycznej, przekazanych przez ekspertow z projektem
wybranym w trybie pozakonkursowym w zakresie:

- zgodnosci  projektu z celami  szczeglowymi
Dziatania/Poddziatania;

- zgodnosci projektu z Planem Dzialania;

- kwalifikowalnosci wydatkéw projektu pozakonkursowego.

W przypadku blednie dokonanej oceny — przekazanie
Dyrektorowi/Zastgpcy Dyrektora karty oceny formalno -
merytorycznej wraz z informacjg o bledach w ocenie
formalno - merytorycznej projektu Decyzje o zasadnosci
wskazanych bledoéw podejmuje Dyrektor/Zastepca Dyrektora

()

W przypadku projektu kierowanego do dofinansowania - weryfikacja
poprawnosci Kart ocen formalno - merytorycznej, przekazanych przez
ekspertow z projektem wybranym w trybie pozakonkursowym w zakresie:

- zgodnosci projektu z celami szczegdlowymi Dzialania/Poddziatania;

- zgodnodci projektu z Planem Dzialania;

- kwalifikowalnosci wydatkow projektupezakenkursewege.

W przypadku blednie dokonanej oceny — przekazanie ByrekiorowilZastgpcy
Dyrektora karty oceny formalno - merytorycznej wraz z informacjg o
bledach w ocenie formalno - merytorycznej projektu Decyzje o zasadnosci
wskazanych bledow podejmuje ByrekioriZastgpca Dyrektora (...).




DFS.X

C.2101p. 18
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Byrektor-BFS/ Zastepca Dyrektora DFS
C2101p 26 DFS.X
Przekazanie decyzji o dofinansowanie projektu wybranego w | Przekazanie decyzji o dofinansowanie projektu wybranego w trybie
trybie pozakonkursowym wraz z projektem uchwaly Zarzadu | pozakonkursowym wraz z projektem uchwaly Zarzadu Dyrekierewi-DFS/
Dyrektorowi DFS/ Zastepcy Dyrektora DFS. Zastepcy Dyrektora DFS.
C.2.101p. 27 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS ByrekiorDFS/ Zastepca Dyrektora DFS
C.2101p. 45 DFS.X
Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 .
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow | archiwow zakladowych {(Bz—U-Nr14-pez-67zpéza-zmy) (...)
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pozn. zm.) (...)
C.2121p.15 DFS.X
Przekazanie projektu aneksu do umowy/porozumienia/ | Przekazanie projektu aneksu do umowy/porozumienia/ Decyzji Pyrekiorowi
Decyzji Dyrektorowi DFS/Z-cy Dyrektora DFS. DFES/Z-cy Dyrektora DFS.
C.212lp-. 16 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Byrekior-DFS/ Zastepca Dyrektora DFS
C2121p. 23 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS ByrektorDFS/ Zastepca Dyrektora DFS
C.2.121p.31
DFS.X

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) oraz Zarzadzenia
Marszalka w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego
zasady i tryb wykonywania czynnoci kancelaryjnych oraz
czynnosci  wykonywanych ~ w Archiwum  Zakiadowym
w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Lubuskiego

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych (Bz—U-Nr44,-pez—67) oraz Zarzadzenia Marszatka
w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego zasady i tryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci wykonywanych w Archiwum
Zakladowym w Urzedzie Marszalkowskim Wojewddztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze.




w Zielonej Gorze.

C.215Ip2 DFS.X
V\((ewﬁtkactjsz;wsktg:ga%oetptaqaglsn;? ora;;;;zekazame do Weryfikacja i wstepna akceptacja pisma oraz przekazanie do akceptacii
akceptaciji Dyrektorowi/Zastgpcy Dyrektora Dyrekierewi/Zastepcy Dyrektora DFS
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Dyrektor DFS/ Zastepea Dyrektora DES
C.2151p2 DFSX
Zastepca Dyrektora DFS

C.2.151p. 3 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Dyrektor-DES/ Zastepca Dyrektora DFS
C.2151p3 DFS.X
Akceptacja przez Dyrektora DFS/ Zastepce Dyrektora DFS Akceptadia 0 DES.Z Dyrekiora DES
psma, ¥ Sprawie mawgEna wnowy Deopl o pisma stprawie rozwigzania umowy/ Decyzji o dofinansowanie projektu
dofinansowanie  projektu  wybranego  w trybie ' I ) as E 4

: P : S A wybranego w trybie pozakonkursowymi zwrécenie go kierownikowi Wydziatu
pozakonkursowymi zwrécenie go kierownikowi Wydzialu Proleitiw Pozakonikiirsowyeh EES
Projektow Pozakonkursowych EFS. o USSR '
C.215Ip12 DFS.X
Weryfikacja, parafowanie pisma przekazujgcego rozwigzanie
umowy/ Decyzji o dofinansowanie projektu wybranego w Weryfikacja, parafowanie pisma przekazujacego rozwiazanie umowy/
trybie pozakonkursowym. Decyzji o dofinansowanie projektu wybranego w trybie pozakonkursowym.
Przekazanie do podpisu Dyrektora DFS/Zastepcy Dyrektora | Przekazanie do podpisu Byrekiera-BFS/Zastepcy Dyrektora DFS.
DFS.
C.2.151p. 13 RS
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS
C.2151p. 13 Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18

DFS.X

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.) oraz

stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych (Dz-U-Nr44-poz-67-zpéza—zm:) oraz Zarzadzenia
Marszalka w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego zasady i tryb
wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci wykonywanych w




Zarzadzenia Marszalka w sprawie ustalenia Regulaminu
okreslajacego zasady i ryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz czynnosci wykonywanych w Archiwum
Zaktadowym w Urzedzie Marszalkowskim w Zielonej Gorze.

Archiwum Zaktadowym w Urzedzie Marszalkowskim w Zielonej Gorze.

C2171p7 DFS.X
Weryfikacja | zaakceptowanie protokolu  zdawczo | Weryfikacja i zaakceptowanie protokolu 2zdawczo odbiorczego dot.
odbiorczego  dot.  wycofanego wniosku.  Przekazanie | wycofanego wniosku. Przekazanie protokolu Byrekterowi—DFES/Z-cy
protokolu Dyrektorowi DF S/Z-cy Dyrektora DFS. Dyrektora DFS.
C2171p.8 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Dyrekter DES/ Zastepca Dyrektora DFS
C.2171p. 10 DFS.X
fﬂ?;:?r':w z dﬁ;pljgm;ty;:; p(;laq:jz:n:: sﬁ;evj:es?nst:] Tg): Zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
kancelaryinel, jednolitych rzeczo cﬁ o kF:-xzéw akt orajz stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
; [yj h ) : o " y‘ . ., | wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow archiiwéw zakiadowych Dz-Us-Ne-44. soz-87. oraz Zarzadzenla Marszalka
3::::;::(::’ (soiéwliJé E;w}:r;i:ol:é ?ng; rSZOKZr :Z:tdizmz w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego zasady i tryb wykonywania
- v’:kon I nnogci amsslnin c:\qorgz czynnoci  kancelaryjnych oraz czynno$ci wykonywanych w Archiwum
vl yLony 4 . i Zakladowym w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa — Lubuskiego
czynnosci  wykonywanych ~ w Archiwum  Zaktadowym W Zielonei Gorze
w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Lubuskiego ) ’
w Zielonej Gorze.
C.2.201p. 3 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Dyrekier-DES/ Zastepca Dyrektora DFS
C.2.201p.9 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Dyrektor DES/ Zastepca Dyrektora DFS
C.2.201p. 13 DFS.X
P — DFS/K-DFS/Dyrektor DFS-Z-ca Dyrektora DFS/DIZ P — DFS/K-DFS/Byrekter-BFS-Z-ca Dyrektora DFS/DIZ
C2201p13 DFS.X

1. Pracownik przygotowuje zmiany do wezwania (W
przypadku wystapienia okolicznoci uzasadniajgcej
zmiang) wraz z projektem uchwaly zmieniajgcej i

1. Pracownik przygotowuje zmiany do wezwania (w przypadku wysta-
pienia okolicznosci uzasadniajgcej zmiane) wraz z projektem uchwaly
zmieniajacej i przekazuje kierownikowi oraz Dyrekiorewi/Z-cy Dyrek-




przekazuje kierownikowi oraz Dyrektorowi/Z-cy Dyrek-
tora DFS w celu akceptacii.

2. Po akceptaciji dokumentacji przez Dyrektora/-Z-ce Dy-
rektora, projekt zmian do wezwania zostaje przekaza-
ny pocztg elektroniczng na sekretariat DIZ celem zao-
piniowania. W przypadku braku uwag DIZ przej$cie do

tora DFS w celu akceptagii.

2. Po akeeptacji dokumentacji przez Byrekioral-Z-ce Dyrektora, projekt
zmian do wezwania zostaje przekazany poczta elektroniczng na se-
kretariat DIZ celem zaopiniowania. W przypadku braku uwag DIZ
przejéciedo Lp. 10¢(...)

Lp. 10(...)
C221p.3 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS DyrektorDES/ Zastepca Dyrektora DFS
C221lp.5 DFS.X
Sporzadza liste  projektow  pozakonkursowych —oraz
g;z g';f::t]sr?;?s/zgngrz:rgisa L Sporzadza liste projektéw pozakonkursowych oraz przekazuje jg do
Kierownik Wydzialu Projekt éw‘ Pozakonkursowych EFS zatwierdzenia akceptacji do Kierownika /z-cy Dyrektora DFSlDyngeFa-DFS:
. . ) Kierownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS weryfikuje, sprawdza

weryfikuje, sprawdza oraz przekazuje (e-mail) do 4 )
sekretari]aiu %epartamentu Zgrzqdzanji a  Regionalnym oraz przekazuje (e-mail) do sekretariatu Departamentg Zarzqdzz_ania
Programem Operacyjnym w tym samym czasie informacje z Begionajnyrp Programem Qperacyjnym w tym samym czasie informacjg z
lsta projektow do akceptadji (...) listg projektow do akceptaii...)
C.2.2211p. 3 HERX
Dyrektor DFS Dyrekier-DFS-Zastepca Dyrektora DFS
C22211p.5 DFS.X
Weryfikuje, parafuje pismo przekazujace projekt listy N s :

& L . . Weryfikuje, parafujie pismo przekazujace projekt listy kryteriow wyboru
kryéeflow wyboru projektéw do ROPS i przekazuje do orojektow do ROPS i przekazuje do podpisu Dyrekiera-DFS-Zastepcy
podpisu Dyrektora DFS Dyrektora DFS
C.22211p.6 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Dyrektor-DFES/ Zastepca Dyrektora DFS
C.2.22.11p. 10 DFS.X

Przyjmuje dokumenty odpowiedzig na pismo z profilem
interwenciji (ukierunkowaniem wsparcia EFS), planem naboru
oraz konsultacja kryteriow wyboru projektéw z ROPS.
Ewidencjonowanie w dzienniku korespondencyjnym

Przyjmuje dokumenty odpowiedzia na pismo z profilem interwencji
(ukierunkowaniem wsparcia EFS), planem naboru oraz konsultacjg kryteriow
wyboru  projektéw z ROPS.  Ewidencjerowanie—w—dzienniku




Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EFS

C.2.22.11p. 12 DFS.X
Weryfikuje, parafuje pismo przekazujace projekt lis
krytrey:(ﬁwj w;boru ;ro?ektéwejo DIZ viielupwéryﬁkagjli ilub Weryfikuje, parafuje pismo przekazujace projekt listy kryteriow wyboru
| : e cwontmiovmi {7 ROPS | projektow do DIZ w celu weryfikacji iflub zgloszenia uwag wraz z
Zgezanizuweg Wide 2 SWNUE M UNagamI 2 ' | ewentualnymi uwagami z ROPS i przekazuje do podpisu Byrekiora-DFS
przekazuje do podpisu Dyrektora DFS Zastepcy Dyrektora DFS
€.2.22.11p. 13 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS
CA2.22‘.1 Ip. 17 _ . DFS.X
rzn?r?iirt}lgw i dﬁ;p'?gmsitycgﬁzp%rgﬁzrenﬁ s::r:;:es?nstﬁx ii; Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady ministrow z dnia 18
kancelaryjnej, jednolitych rzeczow ycﬁ wykazow akt oraz stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow ;vryclmm :aké*agf;yégsgrgumili W” slplrame oarzga:r'ggcjz'ar'za?::::;” M‘;zr':ZIZ?k':
ﬁ:::g:ltzccv g?;aw?e lrx\lsrta;;;iap(gégsgmgjzolfraerszlgj(:;z? w sprawie ustalania Regulaminu okreslajacego szczegolowe zasady i tryb
szczegolowe  zasady | fyb wykonywania czynnosci wykqnywania czynnosci kancelaryjnej‘ oraz czynnosci wykonywanych w
kancelaryjnej oraz czynnosci wykonywanych w Archiwum f&%ﬁ'&?é"oﬁazki:gggygmg Urzgdzle  Marszalkowskim:  Wojewoaziwa
Zakladowym w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa 9 ) '
Lubuskiego w Zielonej Gorze.
c22311p.3 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Dyrekter-DFS/ Zastepca Dyrektora DFS
.2.2311p. 9 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Dyrektor-DFSf Zastepca Dyrektora DFS
C.22311p. 12a DFS.X
P - DFS/K-DFS/Dyrektor DFS-Z-ca Dyrektora DFS/DIZ P — DFS/K-DF S/ByrekterDES-Z-ca Dyrektora DFS/DIZ
C.223.11p. 12a DFS.X

1. Pracownik przygotowuje zmiany do wezwania (W
przypadku wystapienia okolicznosci uzasadniajace;
zmiang) wraz z projektem uchwaly zmieniajacej i
przekazuje kierownikowi oraz Dyrektorowi/Z-cy Dyrek-
tora DFS w celu akceptacii.

1. Pracownik przygotowuje zmiany do wezwania (w przypadku wysta-
pienia okolicznosci uzasadniajgcej zmiane) wraz z projektem uchwaly
zmieniajacej i przekazuje kierownikowi oraz Byrekterewi/Z-cy Dyrek-
tora DFS w celu akceptacji.

2. Po akceptacji dokumentacji przez Byrektoral-Z-ce Dyrektora, projekt




Po akceptacji dokumentacji przez Dyrektora/-Z-ce Dy-
rektora, projekt zmian do wezwania zostaje przekaza-
ny poczty elektroniczng na sekretariat DIZ celem zao-
piniowania. W przypadku braku uwag DIZ przej$cie do

zmian do wezwania zostaje przekazany poczty elektroniczng na se-
kretariat DIZ celem zaopiniowania. W przypadku braku uwag DIZ
przejscie do Lp. 10(...)

Lp. 10(...)
C.2.23.11p. 18 DFS.X
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Dyrekior DS/ Zastepca Dyrektora DFS
C.223.11p. 20 DFS.X
Sporzadzenie protokolu z wyboru oséb oceniajgcych wraz z | Sporzadzenie protokolu z wyboru 0séb ocenigjacych wraz z lista
lista ~przydzielonych wnioskow o dofinansowanie, ktory przydzielonych wnioskow o dofinansowanie, ktory akceptuje Dyrekier
Sksspile Dyrekior DF.S /qutepca Dyrektora Departamenty BES{Zastepca Dyrektora Departamentu DFS. Przekazanie wnioskow o
DFS. Przekazanie wnioskéw o dofinansowanie osobom ) . i
oceniajacym, W celu przeprowadzenia procedury oceny dofinansowanie osobom ocgma;qcym, w celu przeprowadzenia procedury
formalno-merytorycznej. oceny formalno-merytorycznej.
C.2.23.11p. 22 DFS.X
W przypadku projektu kierowanego do dofinansowania -
weryfikacja poprawnosci Karty oceny formalno- W przypadku projektu kierowanego do dofinansowania - weryfikacja
merytorycznej, przekazanej przez oceniajacego z wnioskiem | poprawnosci Karty oceny formalno-merytorycznej, przekazanej przez
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w zakresie: oceniajacego z wnioskiem o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w
- zgodnosci projektu z celami szczegdtowymi zakresie:
Dzialania/Poddzialania; - zgodnosci projektu z celami szczegolowymi Dzialania/Poddziatania;
- zgodnosci projektu z Planem Dzialania; - zgodnosci projektu z Planem Dzialania;
- kwalifikowalnosci wydatkow projektu pozakonkursowego. - kwalifikowalno$ci wydatkow projektu pozakonkursowego.
W przypadku blednie dokonanej oceny — przekazanie W przypadku btednie dokonanej oceny — przekazanie ByrektorowifZastepcy
Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora ( z zachowaniem Dyrektora (z zachowaniem rozdzielnosci funkcjonalnej zadar) karty oceny
rozdzielnosci funkcjonalnej zadan) karty oceny formaino- formalno-merytorycznej wraz z informacja o bledach w ocenie formalno-
merytorycznej wraz z informacjq o bledach w ocenie merytorycznej wniosku o dofinansowanie. Decyzje o zasadnosci
formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie. Decyzje | wskazanych bledow podejmuje Dyrekler/Zastepca Dyrektora (z
0 zasadno$ci wskazanych bledow podejmuje zachowaniem rozdzielnosci funkcjonalnej zadan)(...)
Dyrektor/Zastgpca Dyrektora ( z zachowaniem rozdzielnosci
funkcjonalnej zadan) (...).
DFS.X

C.2.2311p. 22
Dyrektor/Zastepca Dyrektora, oceniajacy.

DyrekioriZastepca Dyrektora, oceniajacy.




DFS.X

C.2.23.11p. 24
Dyrektor DFS/ Zastepca Dyrektora DFS Dyrektor-DES/ Zastepca Dyrektora DFS
C.2.11. Instrukcja dotyczaca postepowania odwolawczego, DFSI
Ip.2 Przekazanie protestu do wlaSciwej komorki (Wydzial-Analiz——inwestyc
Przekazanie protestu do wiasciwej komorki (Wydzial Analiz i | Ferterialrych—EFS—Wydzial Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji
Inwestycji Terytorialnych EFS). EFS).
C.2.11. Instrukcja dotyczaca postepowania odwotawczego, DFSII
Ip.3 Kierownik Araliz——nwestysji—Teryierialrych—EFS-Wydzialu Zarzadzania
Kierownik Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS Finansowego i Certyfikacji EFS
C.2.11. Instrukcja dotyczaca postgpowania odwolawczego, DFSII
Ip.4, Kierownik—-Analiz—i—nwestyeji-Terylorialnysh-EFS Wydzialu Zarzadzania
Kierownik Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS Finansowego i Certyfikacji EFS
C.2.11. Instrukcja dotyczaca postgpowania odwolawczego, DFS I
Ip.4
Przekazanie dokumentaciji pracownikowi na stanowisku ds. Eﬁ;ﬁﬁggj \?V(;Z‘;?;ﬁjntacj' pracownikowi na stancwisku dSZag:;:gﬁg
procedury odwolawczej Wydzialu Analiz i Inwestycji waliz-Hawestyc-terylorialnyeh-EFS
Terytorialnych EFS Finansowego i Certyfikacji EFS
C.2.11. Instrukcja dotyczaca postgpowania odwotawczego, DFS I
Ip.5
. : , . | Stanowisko ds. procedury odwolawczej w Wydziale Analiz——inwestysji
Stanowisko ds. procedury odwolawczej w Wydziale Analiz i
Inwestycjl Terytorialnych EFS Tenrterialnych-EFS-Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EFS
C.2.11. Instrukcja dotyczaca postgpowania odwotawczego, DFS I
Ip.6
) . ; ._ . | Stanowisko ds. procedury odwolawczej w Wydziale Analiz—i—inwestysi
Stanowisko ds. procedury odwolawczej w Wydziale Analiz i
Inwestyciji Terytorialnych EFS Teryptorialnyeh-EFS-Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EFS
C.2.11. Instrukcja dotyczaca postgpowania odwotawczego, DFS I
B Stanowisko ds.
: i : e procedury odwolawczej w Wydziale—Analiz—i—lrwestysfi
Stanowisko ds. procedury odwolawczej w Wydziale Analiz i
Inwestycj Terytorialnych EFS Terytorialnych-EFS-Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EFS
C.2.11. Instrukcja dotyczaca postgpowania odwolawczego, DFS I
p Stanowisko ds. procedur
; ; ; o y odwolawczej w Wydziale Anraliz——trwestyeji
Stanowisko ds. procedury odwotawczej w Wydziale Analiz i p
Inwestycji Terytorialnych EFS Terytorialnysh-EFS Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EFS
C.2.11. Instrukcja dotyczaca postgpowania odwolawczego, DFS I

Ip.8

W przypadku pozytywnej weryfikacji formalnej protestu,
rozpoznanie protestu.  Sporzadzenie protokolu  z
rozpoznania protestu od oceny formalno-merytorycznej

W przypadku pozytywnej weryfikacji formalnej protestu, rozpoznanie
protestu. Sporzadzenie protokolu z rozpoznania protestu od oceny formaino-
merytoryczne] (zalqcznlk nr ¢15). Przekazanie Protokolu Kierownikowi Analiz

Wydzialu Zarzadzania Finansowego i




(zatacznik nr c15). Przekazanie Protokofu Kierownikowi
Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS

Certyfikacji EFS

C.2.11. Instrukcja dotyczaca postepowania odwolawczego, DFSII
Ip.9 Kierownik Analiz—i—lrwestysji-Terytorialnych—EFS-Wydzialu Zarzadzania

Kierownik Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS Finansowego i Certyfikacji EFS

C.2.11. Instrukcja dotyczaca postgpowania odwolawczego, DFSII
Ip.11 ' ) Stanowisko ds. procedury odwolawczej w Wydziale Analiz——lnwestysji
ﬁ\igzglcsj:(#e?';io?igﬁigﬁrésg retwaze] 4 Wydziele: ARl Terytorialnych-EFS-Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EFS

C.2.11. Instrukcja dotyczaca postepowania odwolawczego, DFS1I
Ip.12 Kierownik Analiz—i—lnwestycji—Terytorialnych—EFS-Wydzialu Zarzadzania

Kierownik Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS Finansowego i Certyfikacji EFS

C.2.11. Instrukcja dotyczaca postgpowania odwolawczego, DFSII
Ef;:owisko ds: niccadiry ool W Wizl Anaiz | Stanowisko ds. procedury odwolawczej w Wydziale Anafiz——awestys]i

InwestyGj TeryioF|)1a|nyclr:réI?Swo Aes] W daae A | Terytorialnych-EFS-Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EFS

C.2.11. Instrukcja dotyczaca postepowania odwotawczego, DFSI
Ip.17 . ) , .. | Stanowisko ds. procedury odwolawczej w Wydziale Analiz—i—lnwestycji
aarelzgl;:(?_ed;ioﬂgﬁ?ggré;gwotawczej W Yeyuzlele Anall | Terytorialnyeh-EFS-Zarzadzania Finansowego i Gertyfikacji EFS

C.2.11. Instrukcja dotyczaca postepowania odwolawczego, DFSII
Ip.18 Kierownik Analiz-i—nwestycji-Terytorialnysh—EFS-Wydziatu Zarzadzania

Kierownik Analiz i Inwestycji Terytorialnych EFS Finansowego i Certyfikacji EFS

C.4.2 Instrukcja dotyczaca sporzadzenia Poswiadczenia

wydatkow wraz z listg wnioskow o platnos¢ zatwierdzonych DFS.V.

przez |Z w ramach Osi Priorytetowej VI, VII, VIII

Ip. 6

Zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz.67) oraz Zarzgdzenia
Marszatka w sprawie ustalenia Regulaminu okreslajgcego
zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz
czynnosci wykonywanych w Archiwum Zakladowym w
Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego w
Zielonej Gorze.

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania
archiwow zakladowych-{Bz--Ni-14-poz67) oraz Zarzadzenia Marszatka w
sprawie ustalenia Regulaminu okre$lajacego zasady i tryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych oraz czynno$ci wykonywanych w Archiwum
Zakladowym w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubuskiego w
Zielonej Gorze.




C.4.2 Instrukcja dotyczaca sporzadzenia Poswiadczenia
wydatkow wraz z lista wnioskéw o platnos¢ zatwierdzonych
przez IZ w ramach Osi Priorytetowej VI, VII, VIII,

Ip.7

Udzielenie odpowiedzi na uwagi DIZ.Il w ciagu 3 dni Udzielenie odpowiedzi na uwagi DIZ. Il w-eiagu-3-dni-tobeszyeh bez zbednej DFS.V.
roboczych. 2ok
B.7.7 Informacja kwartalna i Kwartalne Sprawozdanie z
Postepu
Pkt 1
ai?g:g;gh‘?@sc informacj kwartainej w zakresie Informacji | qo7a 47 cagééinformacje Kwartalng w zakresie informacj dotyczacych:
problemow we wdrasanii | podietych lub planowanych probleméow we wdrazaniu i podjgtych lub planowanych $rodkach zaradczych, DFRUI
$rodkach zaradczych przeprowadzonych kontrolaph w trakcie realizacji programu w okresie :
przeprowadzonych klontrolach W trakie realizacji programu sprawozdawczym i przekazuje pismem oraz elektronicznie do DFR.I.
w okresie sprawozdawczym i przekazuje pismem oraz
elektronicznie do DFR.II.
B.7.7 Informacja kwartalna i Kwartalne Sprawozdanie z
Postepu
Pkt 2 DFR.II
Kwartalne Sprawozdanie z Postepu sporzadza i przekazuje | Sporzadza Kwartalne Sprawozdanie z Postepu i przekazuje pismem oraz
pismem oraz elektronicznie do DFR.II. elektronicznie do DFR.II.
B.7.7 Informacja kwartalna i Kwartalne Sprawozdanie z
Postepu
Pkt 3 1p ; ; s ? .
. Pracownik DFR.Il weryfikuje ezeéciewa—Informacje Kwartalng i w
uzasadnionym przypadku wzywa Beneficjenta w—fermie—elekireniczaej-do DFR.II

1. Pracownik DFR.II weryfikuje czesciowa informacje i w
uzasadnionym przypadku wzywa Beneficienta w formie
elektronicznej do korekty.

2-Sporzadza czesciowa informacje na podstawie czgsciowq
informacji sporzadzonej przez Beneficjenta i przekazuje do

korekty.

2. Wypelnia zalacznik b8.1Sperzadza-czeéciowa-informasje-na podstawie
ezesciowg informaci kwartalnej sporzadzonej przez Beneficienta i
przekazuje do Kierownika DFR.II do akceptacii.




Kierownika DFR.II do akceptaciji.

B.7.7 Informacja kwartalna i Kwartalne Sprawozdanie z
Postepu

Pkt 6

Przekazuje zaakceptowana papierowa i elekironiczng wersie Prostenie  zakosplowany ; ; ; wersle DFR.II
czesciowej informacii, odpowiadajacej zakresowi e = papicroNe ; Ble.lmg.' ol ¢
NP ; i czeéciowejinformacji Kwartalnej, odpowiadajacej zakresowi
merytorycznemu obszaru dziatania wydzialu pracownikowi o . D :
DIZ.1Il i kierownikowi DIZIIL njerytoryczngmu obszaru dzialania wydzialu pracownikowi DIZIIl i
kierownikowi DIZ.III.
B.7.7 Informacja kwartalna i Kwartalne Sprawozdanie z
Postepu
Pkt 8
1. Pracownik DFR.II weryfikuje Kwartalne Sprawozdanie z | 1. Pracownik DFR.Il weryfikuje Kwartaine Sprawozdanie z Postepu i w
Postepu i w uzasadnionym przypadku wzywa | uzasadnionym przypadku wzywa Beneficienta w—formie-elekirenicznej do
Beneficienta w formie elektronicznej do korekty. korekty. DFRUII
2. Sporzadza notatke z weryfikacji Kwartainego | 2. Sperzadzanetatkez weryfikacji-Kwartalnego-Sprawezdania-z
Sprawozdania z Postepu | przekazuje do Kierownika | PostepulWypelnia zal. b6.14 liste sprawdzajacq do Kwartalnego
DFR.Il do akceptacii. Sprawozdania z Postepu i przekazuje do Kierownika DFR.II do akceptaciji.
Dokumenty Dokumenty
= Zlacznik b6.14_Lista sprawdzajgca do Kwartalnego Sprawozdania z
Postepu
B.7.7 Informacja kwartana i Kwartalne Sprawozdanie z
Postepu
DFR.II
Pkt 9
Kierownik |l Kierownik DFR. Il
B.7.10.1. Weryfikacja terminowosci i skfadania informaciji
Monitorowania IF w SL2014
Podstawa prawna: Podstawa prawna:
- Art. 46 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiegoi | - Art. 46 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 DFRI

Rady (UE) nr 1303/2013
- Art. 2 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr
821/2014

System monitorowania postepu wdrazania instrumentow

- Art. 2 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014




finansowych weryfikacji ma na celu skontrolowanie informacji
zawartych w sprawozdaniach z wdrazania instrumentéw
finansowych w perspektywie 2014-2020.

Beneficient sklada sprawozdanie w SL2014 przy
wykorzystaniu modulu Monitorowanie IF. Zakres informacji
ujety w module ma na celu maksymalizacjg wykorzystania
danych w postaci elektronicznej w procesach
sprawozdawczosci oraz kontroli.

System monitorowania postepu wdrazania instrumentéw finansowych
weryfikacji ma na celu skontrolowanie informacji zawartych w
sprawozdaniach z wdrazania instrumentow finansowych w perspektywie
2014-2020.

Beneficjent skiada sprawezdanieinformacjew SL2014 przy wykorzystaniu
modufu Monitorowanie IF. Zakres informacji ujety w module ma na celu
maksymalizacje wykorzystania danych w postaci elektronicznej w procesach
sprawozdawczosci oraz kontroli.

B.7.10.1. Weryfikacja terminowosci i skiadania informacii
Monitorowania IF w SL2014

Pkt 1

. Beneficjent sklada informacje w SL2014 przy
wykorzystaniu modulu Monitorowanie IF zgodnie z
terminem wskazanym w umowie o dofinansowanie.

2. W przypadku awarii SL2014 Beneficjent skiada
informacje w wersji papierowej w Sekretariacie DFR.
Beneficjent zobowiazany jest niezwlocznie, po usunigciu
awarii SL2014, do zlozenia informacji w Centralnym
Systemie Teleinformatycznym.

3. NiezloZenie przez Beneficjenta informaciji w terminie

skutkuje wezwaniem Beneficjenta do jego zlozenia.

1. Beneficjent sklada informacje Monitorowanie IF w SL2014 przy
wykorzystaniu modutu Monitorowanie IF zgodnie z terminem wskazanym w
umowie o dofinansowanie.

2. W przypadku awarii SL2014 Beneficjent skiada informacje w wersji
papierowej w Sekretariacie DFR. Beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie,
po usunigciu awarii SL2014, do Zlozenia informacji w Centralnym Systemie
Teleinformatycznym.

3. Niezlozenie przez Beneficjenta informacji Monitorowanie IF w terminie
skutkuje wezwaniem Beneficjenta do jego zlozenia.

DFR.II

B.7.10.2. Weryfikacja formalno-merytoryczno-rachunkowa
(kompleksowa) informacji Monitorowanie IF

Pkt 1

1. Zlozona przez Beneficjenta informacja Monitorowanie IF w
SL2014 jest weryfikowana pod wzgledem formalno-
merytoryczno-rachunkowym przez Pracownika DFR.II A i
Pracownika DFR.II B, W przypadku wystapienia roznic
pomiedzy ocenami dwdch pracownikéw dokonujgcych
weryfikacji tego samego dokumentu, ostateczng decyzjg, co
do poprawnosci oceny podejmuje Kierownik DFR.II'i
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora DFR.

2. Informacja zlozona przez Beneficjenta w wersji papierowej
w przypadku awarii SL2014, jest rejestrowana w
Sekretariacie w dzienniku korespondenciji i przekazana do

1. Ztozona przez Beneficjenta informacja Monitorowanie IF w SL2014 jest
weryfikowana pod wzgledem formalno-merytoryczno-rachunkowym przez
Pracownika DFR.II A i Pracownika DFR.II B na podstawie zafacznika b6.15
Listy sprawdzajacej do Monitorowania IF. W przypadku wystapienia
réznic pomiedzy ocenami dwach pracownikow dokonujgcych weryfikacji tego
samego dokumentu, ostateczng decyzje, co do poprawnosci oceny
podejmuje Kierownik DFR.II i Dyrektor/ Z-ca Dyrektora DFR.

2. Informacja zlozona przez Beneficienta w wersji papierowej w przypadku
awarii SL2014, jest rejestrowana w Sekretariacie w dzienniku korespondencji
i przekazana do Dyrektora/Z-cy Dyrektora DFR w celu dekretacji na

DFR.II




Dyrektora/Z-cy Dyrektora DFR w celu dekretacji na
Kierownika DFR.II. Nastepnie Kierownik DFR.II dekretuje go
na Pracownika A i Pracownika B w celu przeprowadzenia
weryfikacji formalno-merytoryczno-rachunkowej.

3. W sytuacji, w ktorej informacja zostala zweryfikowana
pozytywnie, Pracownik A w SL2014 zatwierdza
przedmiotowy dokument, po czym sporzadza wydruk z
SL2014 zatwierdzonej informacji.

4. W sytuacji, gdy informacja zostala zweryfikowana
negatywnie, Pracownik A w SL2014 sporzadza wykaz
brakow/uchybien. Wynik weryfikacji akceptuje Kierownik
DFR.II./ Dyrektor/ Z-ca Dyrektora DFR. Pracownik A
wycofuje w SL2014 przedmiotowe sprawozdanie, sporzadza
wydruk z SL2014 i przekazuje Beneficjentowi wykaz
brakéw/uchybien.

5. W przypadku zlozenia korekty informacji procedura jej
weryfikacji przebiega analogicznie jak przy weryfikaciji
dokumentu pierwotnego.

Dokumenty
Wykaz brakéw i uchybien

Kierownika DFR.II. Nastepnie Kierownik DFR.II dekretuje go na Pracownika
A i Pracownka B w celu przeprowadzenia weryfikacji formalno-
merytoryczno-rachunkowe;.

3. W sytuacj, w ktorej informacja zostala zweryfikowana pozytywnie,
Pracownik A w SL2014 zatwierdza przedmiotowy dokument, po czym
sporzgdza wydruk z SL2014 zatwierdzonej informacj.

4. W sytuacji, gdy informacja zostala zweryfikowana negatywnie, Pracownik
A w SL2014 sporzadza wykaz brakow/uchybien. Wynik-weryfikaji-akeeptuje

Kierownik-DFR-H-/-Dyrektor/-Z-ca-Dyrekiora-DFR- Pracownik A wycofuje w
SL2014 przedmiotowe sprawozdanie, sporzadza wydruk z SL2014 i

przekazuje Beneficjentowi wykaz brakow/uchybien.

5. W przypadku zlozenia korekty informacji procedura jej weryfikacii
przebiega analogicznie jak przy weryfikacji dokumentu pierwotnego.

6. Weryfikacja Monitorowania IF odbywa sig na podstawie zal. b6.15
wypeinionego przez pracownikéw oraz zatwierdzonego przez
Kierownika DFR.II i zaakceptowanego przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora.

Dokumenty
Zalacznik b6.15_Lista sprawdzajaca do Monitorowania IF

Wykaz brakow i uchybien

B.10.4.3.3 Procedura przeprowadzenia kontroli krzyzowej
programu RPO-L2020 (Osie Priorytetowe 1, 2, 3,4,5i9

Kontrola krzyzowa programu, ktorej celem jest wykrywanie i
eliminowanie podwéjnego finansowania wydatkéw w ramach
programu RPO-L2020 przeprowadzana jest na podstawie
wybranej proby beneficjentow realizujacych, co najmniej 2
projekty w ramach RPO-L2020. Minimalna wielko$¢ proby
wynosi 5% beneficjentow wybieranych raz w kazdym
kwartale.

Kontrola krzyzowa programu, ktdrej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkéw w ramach programu RPO-12020
przeprowadzana jest na podstawie wybranej proby beneficjentow
realizujacych, co najmniej 2 projekty w ramach RPO-L2020. Minimaina
wielkos¢ préby wynosi 5% beneficientow wybieranych raz w kazdym
kwartale: na podstawie analizy ryzyka opisanej w zalaczniku nr § do
RPK RPO-L2020, podrozdziat 4.1 Metodyka doboru préby do kontroli
krzyzowych RPO-Lubuskie 2020.

()

Jezeli na podstawie analizy danych wynika, ze Beneficjent przedfozyl
ten sam dokument w ramach projektéw z RPO-L2020 pracownik DFR.IX

DFR.IX




sporzadza pismo, ktore akceptowane jest przez Kierownika DFR.IX, a
nastepnie przez Dyrektora DFR/Z-ce Dyrektora DFR, a nastepnie
przekazywane na sekretariat DFR lub/i na sekretariat DFS o podjecie
przez Instytucje dzialan potwierdzajacych wykrycie podwdjnego
finansowania przedstawionych przez Beneficjenta wydatkéw oraz o
informacje zwrotng ~ w przedmiotowym zakresie w mozliwie
najkrétszym terminie, nie diuzszym jednak niz 14 dni roboczych od
dnia doreczenia pisma.

Fakt przeprowadzenia przez Pracownika DFR.IX kontroli krzyzowej
programu zostaje odnotowany w Protokole z Kontroli krzyzowej
programu,

B.10.4.3.3 Procedura przeprowadzenia kontroli krzyzowej
programu RPO-L2020 (Osie Priorytetowe 1,2, 3,4, 5i9

Akceptacja dokumentu stanowigcego wydruk z SL2014
przez Kierownika DFR.IX, a nastgpnie przez Dyrektora
DFR/Z-ce Dyrektora DFR.

Akceptacja dokumentustanewigeege—wydruk—2-SL2044przez Kierownika
DFR.IX, a nastepnie przez Dyrektora DFR/Z-ce Dyrektora DFR.

DFR.IX

B.10.5. Kontrola krzyzowa horyzontalna z PROW 14-20/PO
RYBY 14-20

Pracownik DFR.IX dokonuje identyfikacji Beneficjentow w
oparciu o Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP), wsrod
Beneficjentow realizujacych projekty w ramach tych
Dzialaf/Poddzialan  RPO-L2020, w ramach ktorych
zidentyfikowano ryzyko nakiadania si¢ pomocy w ramach
PROW 14-20 i RYBY 14-20 (na podstawie zatwierdzonej
Analizy ryzyka dla projektéw realizowanych w ramach RPO-
£2020).

Pracownik DFR.IX dokonuje identyfikacji Beneficientéw w oparciu o Numer
Identyfikacji Podatkowej (NIP), wérod Beneficjentéw realizujacych projekty w
ramach tych Dzialai/Poddziatan RPO-L2020, w ramach ktérych
zidentyfikowano ryzyko nakladania si¢ pomocy w ramach PROW 14-20 i
RYBY 14-20 (na podstawie zatwierdzonej Analizy ryzyka dla projektow
realizowanych w ramach RPO-L2020). Kontrole przeprowadza si¢ dla
minimum 5% beneficjentow wybieranych kwartalnie na podstawie
analizy ryzyka opisanej w zalaczniku nr 5 do RPK RP0-L2020,
podrozdzial 4.2 Metodyka doboru proby do kontroli krzyzowych
horyzontalnych RPO-Lubuskie 2020 oraz PROW 14-20/PO RYBY 14-20.

DFR.IX




B.10.5. Kontrola krzyzowa horyzontalna z PROW 14-20/PO
RYBY 14-20

Protokét z Kontroli krzyzowej horyzontalnej z PROW 14-
20/PO RYBY 14-20 zaakceptowany przez Kierownika
DFR.VIII; Dyrektora/Z-cg Dyrektora

Protokét z Kontroli krzyzowej horyzontalnej z PROW 14-20/PO RYBY 14-20
zaakceptowany przez Kierownika DFR A /X Dyrektora/Z-cg Dyrektora

DFR.IX

) Dodanie nowego zatacznika DFR.II
bisk zalgeanka Zatacznik b6.14 Lista sprawdzajaca do Kwartalnego Sprawozdania z
Postepu
brak zalacznika Dodanie nowego zatacznika DFR.II
Zatacznik b6.15 Lista sprawdzajaca do Monitorowania IF
Zalgcznik nr c46 Wzor Deklaracji bezstronnosci i poufnosci DFS.V

dotyczaca postgpowania administracyjnego/odwolawczego

Aktualizacja zalgcznika
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