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UCHWALA NR /94 /336424 ...

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia . 4. CREUHLE) ... 2021 roku
w sprawie przyjecia Ksigzki Procedur ,,Zmiana
i wypowiedzenie/rozwigzanie umowy w ramach dziatan objetych
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARIiMR”

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewoddztwa (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1668 z pdézn. zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3 i ust. 4
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(tj. Dz. U.z 2021 r., poz. 182 z p6zn. zm.), a takze § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania
zadan Agencji Ptatniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego
nr 04/2015_DDD_UMO04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie opracowana przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa Ksigzke Procedur ,Zmiana i wypowiedzenie/rozwigzanie umowy w ramach
dziatann objetych Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARIMR” (KP-611-358-ARiMR/4/z),
stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata nr 116/1587/20 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia
30 czerwca 2020 roku w sprawie przyjecia Ksigzki Procedur ,,Zmiana
i wypowiedzenie/rozwigzanie umowy w ramach dziatan objetych Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty
wdrazajgce/ARIMR".

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01.07.2021 r.

MARSZAYEK \Aird 12VA 165 1~ =1 &
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YREKTOR DEPARTAMENTU
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Zatgcznik Nr 1 -
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Zarzady Wojewoddztwa Lubuskiego
z dniazX.. (XECW (R 2021 roku
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Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

! Opracowali

Data zlozenia podpisu

Podpis i pieczg<

Osoby przygotowujace dokument

3

Dyrektor Departamentu Dzialan
Delegowanych

%za of 2o

Zatwierdzil

Data ztozenia podpisu

Prezes ARIMR fub
Zastgpea Prezesa ARIMR

Wprowadzenie KP w zycie

% . . Data wprowadzenia | Worowadzajgey KP w
| Zakres obowiazywania KP v aycie 2ycie

Data ziozenia podpisu Podpis i pieczgt

i
|

KP obowiazuje w
peinym zakresie

Z-ca Prezesa ARIMIR

L

Metryczka zmian:

Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
| 30.03.2015r. | Ewelina Krol B
’ Magdalena Kalkosiriska
20.04.2015 r. Ewelina Krél B 1.2 Wprowadzenie  uwag  zgloszonych  przez
2, Magdalena Kalkosinska Departamenty ARIMR oraz podmioty wdrazajace
dziatania delegowane
3. 07.07.2015 1. Ewelina Krol 1z Zatwierdzenie ksiazki procedur
4. 29.12.2016 . Magdalena Kalkosinska 21T Utworzenie wersji roboczej 2.1 ¢
. - Wprowadzenie  uwag  zgloszonych  przez
3 : h X X .2 . : :
3 URB2RINT MagdeleanGalkostriska 2.24r Depariamenty ARIMR oraz podmioty wdrazajgce
P 3 7 Wprowadzenie  uwag  zgloszonych  przez
3.2 Magdz i ; SRk
6. 17.03.2017 1. Magdaiena Kalkosinska 237 departamenty ARIMR
7. 04.04.2017 r. Magdalena Kalkosinska 2z Zavwierdzenie P
8. 31.07.2019 r. Agnieszka Charatynowicz 3.0r Utworzenie wersji roboczej 3.1 ¢
\ | — " &5 W H
9. | 05.022020r. | Magdaiena Kalkosifiska 32t Ml SR ZRosInh kG Reny
roboczej 3.1 oraz autopoprawelk




Wprowadzenie uwag zgloszonych do wersji

10. 10.03.2020 r. Magdalena Kalkosifiska 3.3 PR
roboczej 3.2 oraz autopoprawek
N - =
11| 13.052020r. | Magdalena Kalkosifska 34 Wprowadsonle wwap zglosinyel. do wngl
roboczej 3.3 oraz autopoprawek
12. 04.06.2020 r. Magdalena Kalkosifiska 3iz Zatwierdzenie KP
Piotr Myst » : . 4.1
3. 27.042021 = 10. T ) ystek o il Utu‘/orzeme w?rsy roboczej 4 .l r ) )
Zbigniew Roragiewicz Zmiany zgodnie z kartg aktualizacji do wersji 4.1 r
14 19.05.2021 r. p iC"tT MYSICk o 400 Wprowgdzerl:ie uwag zgloszonych do wersji
Zbigniew Roragiewicz roboczej 4. ! /r oraz autopoprawek
Piotr Mysiek
15. 20.05.2021 r. 1ot hyste 4iz Sporzgdzenie wersji KP do zatwierdzenia

Zbigniew Roragiewicz




KARTA AKTUALIZACJI KP-611-358-ARIMR/4/z

Znak sprawy: DDD-WP0.611.2.2021.PM

Opis zmian:

Przyczyna zmiany'

Miejsce

wprowadzenia

zmiany>

Opis wprowadzonej zmiany?

Numer oraz
. propozycja
zmiany do
KP, na ktorg
ma wplyw
proponowan
a zmiana®

Autopoprawka doprecyzowujgea schemat opisujacy proces rozpatrzenia wniosku o
Zmiang unowy.

Rozdzial 1.1.4.2

Rozpairzenie wniosku o

Dwa obiekiy typu ,.Dokument” o dotychczasowe;j
nazwie ,Wniosek o rozwigzanie umowy”

Zmiana nie ma

poz. 2320, z péZn. zm.).

! Nalezy poda¢ przyczyng zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., str. ..., tresé uwagi); uwaga DPB (pismo znak:..., 2 dnia...
nalezy poda¢ numer konkretnego Zgtoszenia Zmiany, na podstawie kidrego zostal zmieniony sysiem; w przypadku,

* Nalezy podaé rozdz., str., pki, itp.
* Skresiono nast. stowa e » dodano nast. stowa ,,...", sfowa ,,..." zastapiono nast. siowami

* Nalezy podaé numner i tyid KP, na ktorg ma wptyw proponowana zmiana. Jezeli proponowana zmiana nie ma

Sirona 1 z2

zastosowanic wylacznic w  przypadku, gdy
mozliwod¢ taka zostanie uwszgicdniona w
zawariej UMOWie 0 przyznaniu pomocy.

4 } . | zmiang umowy” (schemat) | zamieniono na ,Whiosck o zmiang umowy”, | WPIYwunainncKP.
Decyzja Prezesa ARIMR z dnia 03.06.2020 r. (znak: P-667.DAW.0221.1.2020) oraz Rozdzial 1.1.5 Zmieniono  tre$¢  formuly, wyliaczajac T -
Zarzgdzenic nr 124/2020 Prezesa ARIMR z 26.10.2020 r. w sprawie Polityki Reguta R2 koniccznosé  podpisywamia  Dekiaracji o K;’PWYW
antykorupcyjnej w ARIMR. bezstronnosci  przez  pracownikéw  ARIMR . 6ln’oéci

objgtych Polityks antykorupeyjng w ARIMR. s :

2. it 5 dotyczace obstugi

Jednoczesnie  pozostawiono  dotychezasowy . :
C - . wnioskow przyznanie
obowigzek wobec pracownikéw  jednostek SSGEY i
zewngirznych wdrazajacych powierzone zadania. Wniops(l)céw gplatnos’c‘
Autopoprawka doprecyzowujgea. Rozdzial 1.1.5 Umieszczong w treci reguly skrécona nazwe -
3. Reguta R21 tytulu KP-611-359-ARiIMR zamieniono na tytul - .
ciny KP wpiywu na inne KP.
polny RV, . ! e -4
Rozdzial 1.1.5 Dotychczasowa tresé uzupelniono o alternatywne | S il v |
Reguia R28 mozliwosei sktadania dokumentéw w formie | = inneKPpwyw
clektronicznej (0d 1 lipca 2021 r), 2z} s
< . ; . Ny szezegodlnoscei

4 zastrzezeniem,  Ze  zmiana/wypowiedzenie/ dotyczace obshugi

) —poT—320; ) rozwigzanic w  opisanym frybie  znajdg
Art. 128 vsiawy z dnia |8 listopada 2020 r. o dorgczeniach elekironicznych Dz. U.

wnioskéw przyznanie
pomocy oraz
wiioskow 6 platnodé. i

, res€ uwagi); w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego
gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podaé peing nazw¢ usiawy, rozporzadzenia, iip.

wplywu na inne KP w niniejszej rubryce nalezy wpisaé stowa , zmiana nic ma wplywu na inne KP”.
KP-611-358-ARIMR/4/z
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Ustawa z dnia 16 kwietnia 2020 r. 0 szczeg6lnych instrumentach wsparcia w zwigzku
z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 (Dz. U. poz. 695, z p6Zn. zm.), oraz

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 lipca 2020 r. w sprawic
szczegOtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
nicktorych dziatan i poddziatan obj¢tych Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020 w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 (Dz. U. poz

Rozdzial 1.1.5
Reguta R30

Zalacznik A4-1/358

Wprowadzenic nowej reguly wskazujacej na
konieczno$¢ uwzgledniania w czasie przepisow
szczegolnych obowigzujgeych w czasie epidemii
SARS-CoV-2.

Tres¢ wzoru ancksu rozszerzono o podstawe
prawng, na okolicznoé¢ ubiegania si¢ o zmiane
umowy w zwigzku z przedmiotowymi przepisami
szezegbinymi.

Zmiana ma wptyw na
inne KP, w
szezegolnoscei
dotyczgce obstugi
wnioskow przyznanie
pomocy oraz
whnioskow o ptatmnosc.

i Rozszerzenic tresci reguly dotyczacej zasad

wystgpowania o dodatkowe wyjaénienia i opinie.
Wskazanie czynnosci, kiore powinny poprzedzaé
wysigpienie jednostki prowadzgcej sprawe do
DBD/DPIZP ARIMR.

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP.

{data, imi¢ 1 nazwisko)

Sprawdzil: o e
(data, mue;xntizwiskcf)
- ‘;;) ':"- IUu!n 7
aa?;af.wg KTORA

Zaboetdatl 52 S S
(data, inlg'd naswiskay ,

KP-611-358-ARiM R/4/z
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1196, z pézn. zm.). (Aneks do umowy)
i Propozycja DOPI ARIMR Rozdzial 1.1.5
Reguta RO7
8.
B : Autopoprawki techniczne, logiczne, aktualizacja publikatoréw, uporzadkowanie i CalaKp
7. standaryzacja przypisow, itp.
Autokorekia Zalgcmiki
T Autokorekta Rozdzial 1.1.1.6
9.
. 20.05 .10 ct
Sporzadzit: ........ocoiiiiiinnn. »

Wprowadzono zmiany na podstawie przyczyny
ziniany.

Ziniana nie ma
wplywu na inne KP,

We wzorach pism stanowiacych zalgczniki do
KP, z uwagi na zakoiiczony i rozliczony proces
wsparcia przygotowawczego w poddziataniu 19.1
Leader, usunigto iresci wskazujace na moziiwosé
kierowania pisma w zakresie wyboru LGD do

_realizacji LSR.

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP.

Rozszerzenie listy zatgeznikdéw
wykorzystywanych w procesie o dokument
zgloszenia nalezno$ci o symbolu ZW-1/425,
ktdrego wzor stanowi integralng czesé KP-611-

| 425-ARIMR.

Zmiana nie ma
wplywu na inne KP.




Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali

Data zlozenia podpisu

Podpis i pieczgé

Osoby przygotowujace dokument

20.05.2021 r.

Piotr Mystek — Gléwny Specjalista w WPO DDD

Zbigniew Roragiewicz — p.o. Naczelnika WPO w DDD

Dyrektor Departamentu Dziatan
Delegowanych

20.05.2021 r.

Bogustaw Uscinski — p.o. Zastgpcy Dyrektora DDD

Zatwierdzil

Data ztozenia podpisu

Podpis i pieczgé

Prezes ARIMR Iub 21.052021 Tomasz Kusnierek — p.o. Zastepcy Prezesa ARIMR
.05. 2 z Kusnierek — p.o. Za:
Zastepca Prezesa ARIMR m p-o Ll S :
Wprowadzenie KP w zycie
; : Data wprowadzenia Wprowadzajacy KP w . . .. .
Zakres obowigzywania KP w 2ycie sycie Data ztozenia podpisu Podpis i pieczgé
Tomasz Kuénierek —
KP obowigzuje w 01.06.2021 r. Z-ca Prezesa ARIMR 21.05.2021 r. p.o. Zastgpcy Prezesa
pelnym zakresie ARIMR

Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
] 30.03.2015r. | Ewelina Krdl Ll
) Magdalena Kalkosinska
20.04.2015r. Ewelina Krol 5 1.2/r Wprowadzenie  uwag  zgloszonych  przez
2 Magdalena Kalkosiriska Departamenty ARiIMR oraz podmioty wdrazajace
dziatania delegowane
. 07.07.2015 r. Ewelina Krol lz Zatwierdzenie ksigzki procedur
4. 29.12.2016r. Magdalena Kalkosiriska 2.1/r Utworzenie wersji roboczej 2.1/r
- Wprowadzenie  uwag  zgloszonych  przez
. 5. 01.03.2017r. Magdalena Kalkosinska 2.2/ Departamenty ARiMR oraz podmioty wdrazajace
i Wprowadzenie  uwag  zgloszonych  przez
6. 17.03.2017 r. Magdalena Kalkosiriska 2.3/r departamenty ARIMR
7. 04.04.2017 r. Magdalena Kalkosinska 2/z Zatwierdzenie KP
8. 31.07.2019r. Agnieszka Charatynowicz 3.1/ Utworzenie wersji roboczej 3.1/r
- Wprowadzenie uwag zgloszonych do wersji
9. 05.02.2020 r. Magdalena Kalkosiriska 3.2/r roboczej 3.1 oraz autopoprawek
535 Wprowadzenie uwag zgloszonych do wersji
10. 10.03.2020 r. Magdalena Kalkosiriska 3.3/r roboczej 3.2 oraz autopoprawek




Wprowadzenie uwag zgloszonych do wersji

11. 13.05.2020 r. Magdalena Kalkosinska 3.4/r X
roboczej 3.3 oraz autopoprawek
12. 04.06.2020 r. Magdalena Kalkosinska 3/z Zatwierdzenie KP
13 27.04.2021 1. PIO-t!‘ Mys{ek o 41k Utw'/orzeme wc?rs_u roboczej 4..I/r ) )
Zbigniew Roragiewicz Zmiany zgodnie z kartg aktualizacji do wersji 4.1/r
14. 19.05.2021 r. Ploltr MYS*Ck o 4.2/ Wprowzlidzenie uwag zgloszonych do wersji
Zbigniew Roragiewicz roboczej 4.1/r oraz autopoprawek
Piotr Mystek
15. 20.05.2021 r. ORI 4/z Sporzadzenie wersji KP do zatwierdzenia

Zbigniew Roragiewicz




Spis tresci

L P OGBS cososusosmssisuisiniiinssasnmmemsnnsansanssssasss vesmena s pmss s SRy RO SRS EaRRRERR SRS SR SO E AR SRE SRS R VRS 501 5
1.1. Zmiana i wypowiedzenie/rozwigzanie umowy w ramach dzialaf objetych PROW 2014-
2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/ARIMR. ..........ccovueeeeeeeereeeeeeeeeereeeeeereereeeenens 5

U0 T 2o o o o o U 5

1.1.2. ObSZAr PIOCEAULY .......cotirriienirieeeeaesisteeteeeetee e eaeetesseteesests e eeesesaesesseenseesnesssesseeennseneesassens 5

1.1.3. FUnKCja PrOCEAULY ......cuviiiiririieieiiieiiente ettt ettt eee ettt e s e eae sttt e e e e eeeeene e 6

1.1.:4. PrEebieR ProOCeSUs e s soss ossiiiassoriassssisisisstassesss srasensssasessspossmstrtsns s asssessransas 7
1.1.4.1. Przyjecie WnioSKu O ZIMIi&Ng UIMOWY .......cc..ceiiueeeieeeeeeeeeeeseeeeeeseeesesssseisesessssressseesnsan 7

1.1.4.2. Rozpatrzenie wniosku 0 ZImMiang UMOWY...........c.cceerverrirverrissesseeseeseessesissnsesesessesssens 8

1.1.4.3. Podpisanie aneksu do umowy 0 przyznaniu POMOCY .............c.eeeeeerereirreneeeeereeeesnns 9

1.1.4.4. Zmiana umowy na wniosek podmiotu wdrazajgcego/ARIMR ............cccoeeuuennn..... 11

1.1.4.5. Wypowiedzenie/rozwigzanie umowy 0 przyznaniu pOmOCY.............ccceeeeererennsnn. 13

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem PrOCESU ........ccc.eivueeevereeeiieeeeeeeeseeeereeeseesseseesesesesisesans 14

1.1.6. ZatgCZIIKI.....coeeiieeiiiiiieiieiiiiiee ettt et ettt et e e et eaes 18

2. Czynnosci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy ...........cccoeevvevvvoveeveivneeeeenennne. 20
3. ZAkGCZIIKI ..ot et aa et ae ettt s e eneeee s 28

KP-611-358-ARiMR/4/z
Strona 4 z 28



1. Procedury

1.1. Zmiana 1 wypowiedzenie/rozwigzanie umowy w ramach dziatan objetych
PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ ARiMR.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura zmiany i wypowiedzenia/rozwigzania umowy w ramach dziatan PROW na lata 2014-2020
obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARiMR.

1.1.2. Obszar procedury
Procedura zmiany, wypowiedzenia/rozwigzania umowy dotyczy nastepujacych dziatar/poddziatan w
ramach PROW na lata 2014-2020:
MO01 Transfer wiedzy i dzialalno$¢ informacyjna
1.1. Wsparcie dla dziatan w zakresie ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci
1.2 Wsparcie dla projektéw demonstracyjnych i dziatan informacyjnych.
MO02 Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzadzania gospodarstwem rolnym i uslugi
z zakresu zastepstw
2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczych (Swiadczenie kompleksowej porady dla rolnika)
2.1 Wsparcie korzystania z ustug doradczych ($wiadczenie kompleksowej porady dla wiasciciela
lasu)
2.3 Wsparcie dla szkolenia doradcéw
MO04 Inwestycje w Srodki trwale
4.3 Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa
1 lesnictwa (scalanie gruntow)
MO07 Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich
7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw
matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii (budowa lub
modernizacja drog lokalnych)
7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow
malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii (gospodarka
wodno-$ciekowa)
7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury (inwestycje w obiekty
pelnigce funkcje kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni publicznej)
7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury (inwestycje w targowiska
lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw)
7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudows i poprawa stanu dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wartosci przyrodnicze;j,
w tym dotyczace powigzanych aspektéw spoleczno-gospodarczych oraz s$rodkéw w zakresie
swiadomosci srodowiskowej (ochrona zabytk6w i budownictwa tradycyjnego)
M16 Wspélpraca
M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
19.1 Wsparcie przygotowawcze

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢ (wdrazanie lokalnych strategii rozwoju)

KP-611-358-ARIiMR/4/z
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19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspodtpracy z lokalng grupg dziatania (wdrazanie
projektow wspotpracy)

19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji oraz procedur wyboru lokalnej grupy
dziatania do realizacji lokalnej strategii rozwoju

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg proceséw zmiany i wypowiedzenia/rozwigzania umowy, przez
pracownikéw zaangazowanych w ten proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Przyjecie wniosku o zmian¢ umowy
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1.1.4.2. Rozpatrzenie wniosku o zmiang umowy
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1.1.4.3. Podpisanie aneksu do umowy o przyznaniu pomocy
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1.1.4.4. Zmiana umowy na wniosek podmiotu wdrazajacego/ARiMR
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1.1.4.5. Wypowiedzenie/rozwigzanie umowy o przyznaniu pomocy
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R1

R2

R4.

RS.
R6.

R7.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

. Procedura uruchamiana jest w nastg¢pujacych przypadkach:

e zlozenia przez beneficjenta wniosku o zmiang umowy,

e wystgpienia przestanek do zmiany umowy na wniosek podmiotu wdrazajagcego/ARIMR,

e wystgpienia przestanek do zmiany umowy w nastgpstwie weryfikacji postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

e zlozenia przez beneficjenta wniosku o rozwigzanie umowy/wniosku o rozwigzanie umowy za
porozumieniem stron,

e wystgpienia przestanek do wypowiedzenia umowy przez podmiot wdrazajagcy/ARIMR —
przestanki do wypowiedzenia umowy znajdujg si¢ w umowie o przyznaniu pomocy.

. W zwigzku z decyzja Prezesa ARIMR z dnia 03.06.2020 r. (znak: P-667.DAW.0221.1.2020)

oraz wprowadzeniem Zarzadzenia nr 124/2020 Prezesa ARiMR z dnia 26.10.2020 r. w sprawie
Polityki antykorupcyjnej w ARIMR, zrezygnowano z obowigzku podpisywania Deklaracji
bezstronnos$ci przez pracownikoéw Agencji bioragcych udziat w procesie obstugi wnioskow.

W przypadku dziatan obstugiwanych przez zewnetrzne podmioty wdrazajace (SW), wszystkie
osoby biorgce udzial w procesach opisanych w niniejszej ksigzce procedur, zapoznajg sie,
podpisuja i umieszczaja w teczce aktowej sprawy Deklaracje bezstronnosci, ktéra jest
zatgcznikiem do ksigzki procedur dot. obstugi wniosku o przyznanie pomocy dla danego
dziatania/poddziatania.

. Czas przewidziany na obstuge procesu zwigzanego ze zmiang lub rozwigzaniem umowy reguluje

umowa. W przypadku wniosku beneficjenta o zmiang lub rozwigzanie umowy termin ten liczony
jest od dnia wniesienia wniosku, za dzien wniesienia wniosku uwaza si¢ dzien jego rejestracji w
podmiocie wdrazajagcym/ARiMR.

W przypadku, gdy wniosek o zmiang¢ umowy oraz wniosek o rozwigzanie umowy/wniosek o
rozwigzanie umowy za porozumieniem stron nie zostat podpisany przez osobe upowazniona,
nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Sposob oraz terminy rozwigzania umowy muszg by¢ zgodnie z warunkami zawartymi w umowie.

Jezeli wniosek o zmiane umowy wymaga uzupelnien/wyjasnien Beneficjent wzywany jest
pisemnie do ich ztozenia w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma.

W przypadku, gdy wniosek wymaga uzupelnien/wyjasnien lub zasiegniecia opinii, termin
rozpatrzenia wniosku jest wstrzymany i wydtuzony o czas niezbedny do ich uzyskania, tj. czas
od dnia wystania ,,wezwania” do dnia nast¢pujacego po dniu wplynig¢cia uzupelnien/wyjasnien
lub opinii.

W przypadku dziatan wdrazanych w ARIMR, kazdorazowe wystgpienie do DPiZP z prosba o
opini¢ prawng powinno by¢é poprzedzone konsultacja z pracownikiem zatrudnionym na
stanowisku radcy prawnego w danej komoérce organizacyjnej oraz zgodnie z zarzgdzeniem nr
91/2020 z dnia 20 lipca 2020 r sprawdzeniem w bazie opinii prawnych w aplikacji EWIN
dostepnej pod adresem https://ewin.zszik.pl/#/repo/wyszukiwarka-opinii czy nie istnieje juz
podobna interpretacja prawna, ktéra rozwigzuje zaistniaty problem natury prawnej. W przypadku,
jesli pracownik weryfikujacy wniosek o zmiang umowy znajdzie opini¢ prawng, ktéra w calosci
wyczerpuje problem prawny nalezy odstgpi¢ od wysytania pisma P-2/358.

W przypadku dziatan wdrazanych poza ARiMR, czynnoscig wstgpng powinno by¢ rozpoznanie
problemu przez wlasne shuzby prawne organu wdrazajacego. Dopiero wowczas, gdy uzyskana
opinia wewnetrzna nie rozwieje wszystkich watpliwosci, a problem nadal bedzie aktualny,
nalezaloby rozwazy¢ wystapienie o opini¢ do Departamentu Dzialan Delegowanych Agencji,
przedstawiajac przy tym stanowisko wtasnych stuzb prawnych.
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R8. W  przypadku, gdy wniosek o zmiang umowy dotyczy zmian wynikajacych

RO9.

R10.

R11.

RI12.

R13.

R14.

R15.

R16.

z przeprowadzonego przez beneficjenta postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
wstrzymanie terminu rozpatrywania wniosku o zmiang umowy nastepuje do czasu zakonczenia
oceny postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

W sytuacji, gdy zmiana umowy zwigzana jest ze zmiang zakresu rzeczowego, nalezy
zweryfikowa¢ postulowane zmiany w umowie pod katem kontroli krzyzowej, kwalifikowalnosci
kosztéw, oceny zasadno$ci oraz racjonalnosci kosztow.

Beneficjent ma mozliwo$¢ wycofania wniosku o zmiane, rozwigzanie umowy do momentu
zmiany lub rozwigzania umowy.

Pismo do Departamentu Finansowego informujgce o rozwigzaniu umowy — P-10/358 dotyczy
wszystkich dziatan i poddzialtan PROW na lata 2014-2020 objetych niniejszg procedura.

W przypadku, gdy beneficjent zlozyt wniosek o zmiang umowy dotyczacy zmiany terminu
zlozenia wniosku o platnos$é, nalezy wstrzymaé postepowanie w zakresie monitorowania
terminowosci zlozenia wniosku o platno$¢ zgodnie z procedurg KP-611-362-ARiMR. Po
zawarciu aneksu do umowy nalezy poinformowac o tym fakcie pracownika monitorujgcego
terminy sktadania wnioskéw o ptatnosé.

W przypadku rozwigzania umowy na wniosek Beneficjenta, za date rozwigzania umowy nalezy
przyja¢ date¢ wplywu do podmiotu wdrazajacego/ARIMR wniosku o rozwigzanie umowy, w
ktéorym Beneficjent ztozyl oswiadczenie woli w tym zakresie. W przypadku zaistnienia
przestanek powodujacych, iz termin ten powinien byé pdzniejszy (rozwigzanie umowy za
porozumieniem stron), w pismie informujgcym o rozwigzaniu umowy za porozumieniem stron
nalezy wskazac ten termin.

W przypadku ostatecznego wypowiedzenia umowy przez podmiot wdrazajagcy/ARIMR za dzien
rozwigzania umowy, bedacy skutkiem ostatecznego wypowiedzenia uznaje sie dzien odbioru
pisma P-9/358 przez Beneficjenta.

Na  kazdym  etapie  procesu  postgpowania  zwigzanego ze zmiang lub
wypowiedzeniem/rozwigzaniem umowy moze wystgpi¢ podejrzenie wystgpienia lub
stwierdzenie nieprawidtowosci. W takich przypadkach nalezy postepowaé zgodnie z ksigzka
procedur KP-611-367-ARiMR.

W przypadku wystapienia beneficjenta o zawarcie aneksu do umowy, okreslajgcego
pézniejszy termin realizacji operacji, dla ktérej ustanowiono prawne zabezpieczenie inne
niz weksel, gdy podmiot wdrazajacy/ARIMR uznaje zasadno$¢ przediuzenia terminu realizacji
operacji, w uzasadnionych przypadkach kieruje si¢ sprawe do przeprowadzenia kontroli na
miejscu. Celem kontroli winno by¢ m.in. ustalenie, czy operacja moze by¢é zakoficzona w nowym
terminie, wnioskowanym przez beneficjenta.

Jezeli podmiot wdrazajgcy/ARiIMR uzna zasadno$¢ przedluzenia terminu realizacji operacji
na wniosek beneficjenta, nalezy bezwzglednie zweryfikowaé i zapewni¢, ze termin wazno$ci
dokumentu prawnego zabezpieczenia umowy, obejmie nowy termin realizacji oraz rozliczenia
operacji.

Kazda kontrola na miejscu, o ktérej mowa w regule nr 15, przeprowadzana w ramach
niezakonczonych operacji zabezpieczonych w formie innej niz tylko weksel musi odby¢ si¢
w terminie, ktéry zapewni, Zze jej wyniki zostana zatwierdzone w terminie pozwalajagcym na
zakonczenie oceny mozliwosci wydtuzenia realizacji operacji przed wygadnieciem waznosci
zabezpieczenia.

Wynik kontroli winien by¢ zatwierdzony niezwlocznie, a jezeli skutkuje powstaniem naleznosci,
nalezy dokonac jej zgloszenia do ARIMR/DZN ARIMR w trybie przewidzianym w KP-611-363-
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R17.

R18.

R19.

R20.

R21.

R22.

R23.

R24.

ARIMR (na formularzu ZW-1/425, nie pézniej niz 14 dni przed wygasnieciem waznosci
zabezpieczenia).

W przypadku, gdy beneficjent wystapi z wnioskiem o rozwigzanie umowy po przekazaniu do
ARIMR zatwierdzonego do wyplaty zlecenia ptatnosci i wystgpi konieczno$é wstrzymania
zlecenia platnosci nalezy postepowaé zgodnie z ksigzkg procedur KP-611-363-ARiMR.

Zawarcie aneksu do umowy nie wymaga osobistego stawiennictwa beneficjenta w siedzibie
podmiotu wdrazajgcego/ARIMR i moze zosta¢ dokonane poprzez korespondencyjny obieg
dokumentéw, jesli umowa o przyznaniu pomocy dopuszcza ten tryb oraz gdy zmiana nie
skutkuje obowigzkiem zlozenia zabezpieczenia innego niz weksel.

W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy zostaje wypowiedziana/rozwigzana lub
zmieniona, w sytuacji gdy wyplacona zaliczka, wyprzedzajgce finansowanie lub Srodki
finansowe wyptacone na podstawie wniosku o platnos¢ podlegajg zwrotowi w czesci lub catosci,
nalezy wezwaé beneficjenta do zwrotu srodkéw oraz sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznosci
ZW-1/425, zgodnie z ksigzka procedur KP-611-363-ARiMR.

W przypadku zlozenia przez beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie
rozstrzygniecia dotyczacego zmiany lub wypowiedzenia umowy nalezy post¢epowac zgodnie z
ksigzkg procedur KP-611-366-ARiMR.

W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowiazan okreslonych w umowie o
przyznaniu pomocy stosuj¢ sie:

- w odniesieniu do dziatai/poddziatan wdrazanych w podmiotach wdrazajacych — obowiazujgca
wersja ksigzki procedur KP-611-359-ARiIMR ,, Postgpowanie z dokumentami prawnego
zabezpieczenia umowy w ramach dziatan obstugiwanych przez Samorzgdy Wojewddztw,
objetych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4. Programu Operacyjnego ,, Rybactwo i
Morze” 2014-2020. Udostgpnianie, zwrot oraz monitorowanie dokumentow prawnego
zabezpieczenia umowy w ramach dziatan obstugiwanych przez Samorzgdy Wojewddztw objetych
PROW 2007-2013", wdrazanych przez podmioty wdrazajgce/ARIiMR”,

- w odniesieniu do dziataf/poddziatan wdrazanych w DDD ARiMR — obowigzujgca wersja
ksigzki procedur KP-611-551-ARiMR Postgpowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia

w ramach PROW na lata 2014-2020.

Na kazdym etapie procesu zmiany lub wypowiedzenia/rozwigzania umowy osoba upowazniona
do podpisu dokumentéw/ podpisywania anekséw do uméw moze wyznaczy¢ pracownika
sprawdzajacego, ktéry dokona sprawdzenia czynnosci dokonanych przez pracownika
weryfikujacego.

Kontrole/wizyty w ramach procesu zmiany, wypowiedzenia/rozwigzywania umowy odbywaja
sie zgodnie z art. 46 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz.
182, z pézn. zm.) oraz zgodnie z art. 48 ust. 5 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr
809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania
i kontroli, srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE
L 227 z31.07.2014, poz. 69 z p6zn. zm.).

W razie wystapienia konieczno$ci, podmiot wdrazajacy/ARIMR ma mozliwo$¢ podjecia
dodatkowych czynnosci na etapie podpisywania aneksu z inicjatywy podmiotu
wdrazajacego/ARIMR — analogicznych jak w przypadku ztozenia wniosku beneficjenta o zmiang
umowy.

. Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatgcznikami do procedury. W przypadku, gdy w

ocenie pracownika podmiotu wdrazajacego/ARIMR, niezbgdne jest dodanie informacji, ktérej
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nie ma we wzorze pisma, nalezy ja zamiesci¢ na koncu pisma. Natomiast w przypadku braku
wzoréw pism proceduralnych nalezy stosowaé pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej
instytucji.

Proces wypowiedzenia/rozwigzania, zmiany umowy powinien by¢ udokumentowany. Wszelkie
wykonywane czynnosci powinny mieé¢ odzwierciedlenie w aktach sprawy.

. Liczba egzemplarzy podpisywanych aneksow uzalezniona jest od liczby egzemplarzy zawartej

umowy.

Istnieje mozliwo$é zlozenia dokumentéw przez Beneficjenta (tj. wniosku o zmiang umowy,
wniosku o rozwigzanie umowy/ wniosku o rozwigzanie umowy za porozumieniem stron,
uzupetnien/wyjasnien w sprawie wniosku o zmiang umowy oraz innych dokumentéw w ramach
niniejszej procedury) na elektroniczng skrzynke podawcza w formie dokumentu elektronicznego,
ktéry powinien:

1) by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym lub uwierzytelniony w sposéb zapewniajgcy mozliwosé potwierdzenia
pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej,

2) zawiera¢ adres elektroniczny wnoszacego dokument.

W przypadku zlozenia dokumentu drogg elektroniczng o terminowosci ztozenia decyduje dzien
wprowadzenia zadania do systemu teleinformatycznego podmiotu wdrazajacego/ARIMR.

Korespondencja z beneficjentem moze by¢é prowadzona w formie elektronicznej za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej w przypadku, gdy beneficjent wyrazi zgode
na ten tryb w zawartej umowie. W przypadku przekazywania podpisanego aneksu do umowy
przez beneficjenta oraz przez podmiot wdrazajagcy/ARIMR, konieczne jest przekazanie go
rowniez w postaci papierowej, przesytka rejestrowang w placéwee pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z
2020 r. poz. 1041 i 2320).

Od dnia 01.07.2021 r., w_przypadku, gdy przewidujg to postanowienia umowy, istnieje
mozliwos¢ ztozenia dokumentéw przez Beneficjenta (tj. wniosku o zmiang umowy, wniosku o
rozwigzanie umowy wniosku o0 rozwigzanie umowy za porozumieniem  stron,
uzupelnien/wyjasnien w sprawie wniosku o zmiang umowy oraz innych dokumentéw w ramach
niniejszej procedury) poprzez wystanie w postaci elektronicznej do podmiotu, ktory przyznat
pomoc, na adres do dorgczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. poz. 2320), wpisany do bazy adreséw
elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
publicznych, a beneficjent otrzymat dowod otrzymania, o ktérym mowa w art. 41 tej ustawy.

W przypadku dziatan i poddziatan wskazanych w art. 42b ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
0 wspieraniu rozwoju obszar6w wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 20142020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 182, z p6Zn. zm.), dokumenty przedktadane Agencji lub
do podmiotu wdrazajgcego mogg by¢ skladane w postaci elcktronicznej na adres do doreczen
elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych, wpisany do bazy adreséw elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 tej ustawy,
jezeli w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zaméwieniu
publicznym, albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej agencii platniczej lub
podmiotu wdrazajacego zostata przewidziana taka mozliwosé.

Dokumenty skiadane w postaci elektronicznej na adres do dorgczen elektronicznych, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dor¢czeniach elektronicznych, wpisany
do bazy adreséw elektronicznych, o ktorej mowa w art. 25 tej ustawy, sa sporzadzane na
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formularzach i w formacie danych udostgpnionych na stronie internetowej administrowanej
przez Agencj¢ lub w formatach danych okreslonych w ogloszeniu o naborze wnioskéw o
przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zamodwieniu publicznym, albo w komunikacie
zamieszczonym na stronie internetowej agencji platniczej lub podmiotu wdrazajacego.

Dokument zlozony w postaci elektronicznej na adres do dorgczen elektronicznych, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych, wpisany
do bazy adreséw elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 tej ustawy, powinien by¢ opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub
kwalifikowang pieczgcig elektroniczng organu administracyjnego ze wskazaniem w tresci
dokumentu osoby opatrujacej dokument pieczgcia.

Na etapie procesu zmiany lub wypowiedzenia/rozwigzania umowy, wyznaczony pracownik
merytoryczny wykonuje czynno$ci zwigzane z dolaczeniem dokumentéw do juz istniejacej
teczki aktowej sprawy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie
papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktérej wzory stanowia zalgczniki do niniejszej
procedury, jak réwniez w innej dokumentacji dotgczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy.
W przypadku braku pola na znak sprawy, na dolaczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest
manualnie.

W okresie trwania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii w zwiazku z
zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia
20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
(Dz. U. poz. 491, z p6zn. zm.), przepisy szczegbélne, majgce zastosowanie podczas stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii lub stanu nadzwyczajnego, wprowadzone w
zwigzku z wystepowaniem wirusa SARS-CoV-2, a zwigzane z zakresem niniejszej KP, stosuje

si¢ odpowiednio.

1.1.6. Zatgczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu

A-1/358 Projekt aneksu do umowy Wz6r aneksu

P-1/358 Pismo o konie_cznoéci zlozenia uzupetnien/wyjasnien do Wbt pistia
wniosku o zmiang umowy

P-2/358 Pismo do instytucji zewngtrznej o zasi¢gnigcie opinii Wz6r pisma

P-3/358 Pismo informujgce beneficjenta o koniecznosci
zasiggniecia opinii i wydtuzeniu terminu rozpatrzenia Wzér pisma
wniosku

P-4/358 Pismo do k.omérki kont{'olnej wraz z.Ilstq elementéw do ot dleronin
sprawdzenia podczas wizyty/kontroli

P-5/358 Pismo zapraszajagce na podpisanie aneksu do umowy Wzér pisma

P-6/358 Pismo informujgce beneficjenta o koniecznosci
podpisania ancksu do umowy, z zaproszeniem do Wzér pisma
podpisania aneksu

P-7/358 Pismo informujace beneficjenta o braku akceptacji
wniosku o zmiane umowy/niepodpisaniu aneksu do Wz6r pisma
umowy przez beneficjenta

P-9/358 Pismo informujgce beneficjenta o rozwigzaniu umowy Wzér pisma

P-10/358 Pism9 infqrmujqce Departament Finansowy ARiMR o Wir pisma
rozwigzaniu umowy o przyznaniu pomocy

P-11/358 Pism9 pr?ekazujqce aneks do umowy z prosba o Wzér pisma
podpisanie
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Pismo informujace o koniecznosci podpisania aneksu do

P-12/358 > 4 o
umowy wraz z prosba o odestanie podpisanego aneksu Wzér pisma
do umowy

P-13/358 Pismo informujace o zaistnieniu przestanek do
wypowiedzenia umowy oraz mozliwosci ztozenia Wzér pisma
prosby o ponowne rozpatrzenic sprawy

P-14/358 Pismo mformumce 0 rozwigzaniu umowy za Waz6r pisma
porozumieniem stron

ZW-1/425 Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425 Wzbr dokumenta publikowary

w KP-611-363-ARiMR
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegélnych stanowiskach pracy

Czynnosci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy, pod tytutem rozdzialu powinien zostaé umieszczony wzér zapisu o nastepujacym
brzmieniu: Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed
osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa sie¢ zgodnie z aktualng Instrukcja Kancelaryjna, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz
Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych i skladnic akt ARIMR. W przypadku dotaczonych do sprawy dokumentéw,

w ktérych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie naniesé¢ znak sprawy na dokument na
nosniku papierowym lub elektronicznym.”

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy,
w teczkach aktowych, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt obowigzujacych w urzedzie podmiotu wdrazajacego,
umozliwiajgc fatwe ich odszukanie i sprawdzenie, takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa sie zgodnie z aktualng

instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych i sktadnic akt. W kazdym przypadku na dotgczonych do sprawy dokumentach
i zatacznikach musi by¢ naniesiony znak sprawy."

powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana

Wzory
‘ ) dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Fmiana i Sporzqdzenic, wystanie Podpisanie pisma zapraszajacego na podpisanie aneksu P-5/358
wypowiedzenie/rozwigzan yeae do umowy. A-1/358
. i h Podpisanie aneksu do ; y Podpisanie pisma inf j b j
QbR ie umowy w ramac ; Sporzadzen ol odpisanie pisma informujacego beneficjenta o braku
podpissnia dokumentr dziatan objetych PROW umowy o przyznaniu piimaq Zenic, wystanie akceeptacji wniosku o zmiane umowy/niepodpisaniu P-7/358
2014-2020, obstugiwanych | pomocy aneksu do umowy przez beneficjenta.
przez podmioty - - e o = -
wdrazajace/ARIMR Sporzadzenie, wystanie Podpisanie pisma przekazujacego aneks do umowy z
pisma prosba o podpisanie P-117358

* dotyczy dziatan/poddziatan wdrazanych w ARIMR
" dotyczy dziatar/poddziatan wdrazanych poza ARIMR
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
- s ; ; Podpisanie pisma informujacego beneficjenta o braku
Przyj¢c1e wioske Sporzqdzeme, Wysheaile akceptacji wniosku 0 zmiang umowy/niepodpisaniu P-7/358
zmiang umowy pisma .
aneksu do umowy przez beneficjenta.
Sporzadzenie, wystanie Podpisanie pisma do komoérki kontrolnej wraz z listg
: : 5 4 P-4/358
pisma elementéw do sprawdzenia podczas wizyty/kontroli.
Sporzadzenie, wyslanie Podpisanie pisma o konieczno$ci ztozenia P-1/358
pisma uzupetnier/wyjasnien do wniosku o zmiang umowy.
Rozpatrzenie wniosku o Podpisanie pisma do instytucji zewnetrznej o
zmiang umowy Sporzadzenie, wyslanie zasiggniecie opinii oraz pisma informujacego P-2/358
pisma beneficjenta o konieczno$ci zasiggnigcia opinii i P-3/358
wydtuzeniu terminu rozpatrzenia wniosku.
; : Podpisanie pisma informujacego beneficjenta o braku
Sporzadzenie, wystanie T 2 : e
: akceptacji wniosku o zmiang umowy/niepodpisaniu P-7/358
pisma "
aneksu do umowy przez beneficjenta.
Sporzadzenie, wystanie Podpisanie pisma informujacego beneficjenta o P-9/358
pisma rozwigzaniu umowy.
Snorzadzenic, wyshis Podpisanie pisma informujacego Departament
) porzy » WY Finansowy ARIMR o rozwiazaniu umowy o przyznaniu | P-10/358
Wypowiedzenie/rozwigzan | PlSma pomocy
ie umowy o przyznaniu - - — - o
pomocy Sporzqdzeme, wystanie Podpisanie pisma informujacego o rozwigzaniu umowy P-14/358
pisma za porozumieniem stron
3 " Podpisanie pisma informujace o zaistnieniu przesianek
Sporzadzenie, wystanie : : N
isma do wypowiedzenia umowy oraz mozliwosci zlozenia P-13/358
P prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Sporzadzenie, wyslanie iod.plsame’ pisma lpfoqnu14cl(egodbeneﬁc1enta 0 P-6/358
. e oniecznosci podplsan}a aneksu do umowy z A-1/358
Zmllana umowy na P zaproszeniem do podpisania aneksu do umowy.
wniosek podmiotu veT——— = - = P
wdrazajacego/ARIMR ; ; odpisanie pisma informujacego o koniecznosci
. Apormyizetie, Wyslanie podpisania aneksu do umowy wraz z prosba o odestanie | P-12/358

pisma

podpisanego aneksu do umowy
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynno$ci obstugiwanych
na danym
stanowisku
: y Podpisanie pisma informujacego beneficjenta o braku
Sfor:adzeme, Wpslinie akceptacji wniosku o zmiang umowy/niepodpisaniu P-7/358
IS aneksu do umowy przez beneficjenta.
Zmiana i Podpisanie aneksu do
wypowiedzenie/rozwigzan | umowy o przyznaniu Podpisanie aneksu Podpisanie aneksu do umowy. A-1/358
; ie umowy w ramach pomocy
Osgb? upowazniona do | 4 .04 obietych PROW -
POCREAInOy 2014-2020,0bstugiwanych | Zmiana umowy na Podpisanie aneksu do o
przez podmioty wniosek podmiotu SO Podpisanie aneksu do umowy. A-1/358
wdrazajace/ ARIMR wdrazajacego/ARIMR
Sporzadzenie, wystanie Rejestracja i wystanie pisma zapraszajacego na P-5/358
pisma podpisanie aneksu do umowy. A-1/358
Podpisanie aneksu do SPorzqdzenic, wystanie Rc;;estraqa i »’\Lyslamcdpx.sgla_ przekazujacego aneks do P-11/358
umowy o przyznaniu pisma umowy z prosba o podpisanie
pomocy Rejestracja i wystanie pisma informujacego beneficjenta
Sporzadzenie, wystanie 0 braku akceptacji wniosku 0 zmiang P-7/358
pisma umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez )
beneficjenta.
Zmiana i Whiosek o
wypowiedzenie/rozwigzan Wiisiniad . Zmiang umowy
h 5 pisanie daty wptywu wniosku.
ie umowy w ramach Whpisanie daty wptywu : ; ; ; . Kopia pierwszej
Pracownik kancelaryjny dziatan objetych PROW whiosku ‘Yﬁﬁif&fi%ﬁ”&ﬁfﬁ;i l:V)p*ywu whiosku (kopia strony wiosku
2014-2020,0bstugiwanych | priecie wiosku o P A SRy g 0 zmiane
przez podmioty zmiane umowy umowy
wdrazajace/ ARIMR z . IR - :
Rejestracja i wystanie pisma informujgcego beneficjenta
Sporzadzenie, wystanie o braku akceptacji wniosku o zmiang P-7/358
pisma umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez B
beneficjenta.
S S i Rejestracja i wystanie pisma do komérki kontrolnej wraz
porzadzenic, wysianie z listg elementéw do sprawdzenia podczas P-4/358
Rozpatrzenie wniosku o pisma wizyty/kontroli.
zmiang umowy ) ; - — = ; ) ,
Sporzadzenie, wystanie Rejestracja i wystanie pisma o koniecznosci ztozenia P-1/358
pisma

uzupeinien/wyjasnier do wniosku o zmiang umowy.
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnoSci obslugiwanych
na danym
stanowisku
Rejestracja i wystanie pisma do instytucji zewnegtrznej o
Sporzadzenie, wystanie zasiggnigcie opinii oraz pisma informujacego P-2/358
pisma beneficjenta o koniecznosci zasiggnigcia opinii i P-3/358
wydtuzeniu terminu rozpatrzenia wniosku.
Rejestracja i wystanie pisma informujacego beneficjenta
Sporzadzenie, wystanie o braku akceptacji wniosku o zmiang P-7/358
pisma umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.
Przyjecie, zarejestrowanie Whiosek o

whniosku

Przyjecie, zarejestrowanie wniosku.

zZmiang umowy

Wydanie potwierdzenia

Wydanie potwierdzenia przyjecia wniosku.

Kopia pierwszej
strony wniosku

przyjgcia wniosku 0 rozwiazanie
umowy
. . ) R ay——— Rejestracja i wystanie pisma informujacego o zaistnieniu
Wypowiedzenie/ rozwigzan ir;m? B przestanek do wypowiedzenia umowy oraz mozliwosci P-13/358
1€ umowy 0 przyznaniu P zlozenia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy
pomocy : o PR :
Sporzadzenie. wyslanie Rejestracja i wystanie pisma informujacego Departament
ipsm:q » WY Finansowy ARIMR o rozwigzaniu umowy o przyznaniu | P-10/358
P pomocy.
Sporzadzenie, wystanie Rejestracja i wystanie informujacego o rozwigzaniu P-14/358
pisma umowy za porozumieniem stron.
Sporzadzenie, wystanie Rejestracja i wystanie pisma informujacego beneficjenta P-9/358
pisma 0 rozwigzaniu umowy.
Sporzadzenie, wystanie Rekjcst.raqa 1'v«{yslz;m'e pisma mkfongumcego beneficjenta P-6/358
S 0 koniecznosci podpisania aneksu do umowy, z A-1/358
p zaproszeniem do podpisania aneksu.
ir:iisgjkurggm? ?3 I ——— Rejestracja i wystanie pisma informujacego o
wdrazai Ee of AORiMR i[;maq h 3 koniecznosci podpisania aneksu do umowy wraz z P-12/358
Jaceg P prosba o odestanie podpisanego aneksu do umowy
Sporzadzenie, wystanie Rejestracja i wyslanie pisma informujacego beneficjenta | p /358

pisma

o braku akceptacji wniosku o zmiang
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.
Sprawdzenie czy umowa
przewiduje zawarcie S : - ;
prawdzenie czy umowa przewiduje zawarcie aneksu do
ancksu do umowy poprzez umowy poprzez korespondencyjny obieg dokumentéw
korespondencyjny obieg
dokumentow
Sporzadzenie, wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma zapraszajacego na P-5/358
pisma podpisanie aneksu do umowy. A-1/358
Parafowanie aneksu Parafowanie aneksu. A-1/358
Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
Sporzadzenie, wystanie beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zmiane P-7/358
pisma umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.
Zmiana i Uaktualnienie tabeli
wypowiedzenie/rozwigzan monitorowania sktadania | Uaktualnienie tabeli monitorowania skladania wnioskéw
ie umowy w ramach Podpisanie aneksu do wnioskow o platnosé o platnos¢ (jezeli dotyczy).
Pracownik weryfikujacy dziatan objgtych PROW Umowy o przyznaniu (jezeli dotyczy)
2014-2020,0bstugiwanych | pomocy : - —
przez podmioty Ustalenie nowego terminu podpisania aneksu.
wdrazajace/ARIMR W sytuacji, kiedy beneficjent/LGD nie mégt stawic sie
na podpisanie aneksu w wyznaczonym terminie i Notatka dot.
wnioskowat o0 jego zmiane, nalezy sporzadzi¢ na ta nowego terminu
Ustalenie nowego terminu | okolicznosé notatke. Po uzgodnieniu nowego terminuz | oraz fax od
podpisania aneksu beneficjentem/L.GD, nalezy poprosi¢ go o potwierdzenie | Ben./LGD
tego terminu poprzez wystanie faksu lub maila do potwierdzajacy
podmiotu wdrazajacego/ARIMR. Wszystkie w/w nowy termin
czynnosci powinny mieé odzwierciedlenie w
sporzadzonej notatce.
S_porzqdzenie, wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma przekazujacego aneks P-11/358
pisma

do umowy z prosbg o podpisanie

Przekazanie podpisanego
aneksu do
beneficjenta/LGD

Przekazanie podpisanego aneksu do beneficjenta/LGD
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynno$ci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sprawdzenie terminu Whiosek o

ztozenia wniosku o zmiang
umowy

Sprawdzenie terminu ztozenia wniosku o zmiane umowy

Zmiang umowy

Przyjecie wniosku o Analiza wniosku

zZmiang umowy

Analiza wniosku

Whiosek o
Zmiang umowy

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zmiane
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

P-7/358

Rozpatrywanie wniosku o
Zmiang umowy

Rozpatrzenie wniosku o zmiang umowy.

Whiosek o
Zmiang umowy

Analiza wniosku oraz
sprawdzenie czy zmiany
nie spowoduja zmiany
terminu waznosci
gwarancji

Analiza wniosku oraz sprawdzenie czy zmiany nie
spowodujg zmiany terminu waznosci gwarancji ( w
przypadkach kiedy beneficjent korzysta z zaliczki
zabezpieczonej gwarancjg bankowa lub réwnowazna).

Whiosek o
Zmiang umowy

Zlecenie przeprowadzenia
wizyty/kontroli

Zlecenie przeprowadzenia wizyty/kontroli.

Rozpatrzenie wniosku o

. Sporzadzenie, wystanie
zmiang umowy POTIEREEEIIE W2

Sporzadzenie i parafowanie pisma do komarki kontrolnej

pisma

zlozenia uzupetnien/wyjasnien do wniosku o zmiang
umowy.

isma wraz z listg elementéw do sprawdzenia podczas P-4/358
p wizyty/kontroli.
Przyjegcie i analiza raportu 8w ; : :
2 wizyty/kontroli Przyjecie i analiza raportu z wizyty/kontroli.
Okreslenie zakresu uzupelnief/wyjasnien.
Sporzadzenie, wyslanie Sporzadzenie i parafowanie pisma o koniecznosci P-1/358

Analiza przekazanych
dokumentéw

Analiza przekazanych dokumentéw w wyniku
uzupelnien/wyjasnien.
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkeja Zakres czynnosci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie i parafowanie pisma do instytucji
Sporzadzenie, wystanie zewngtrznej o zasiggnigcie opinii oraz pisma P-2/358
pisma informujacego beneficjenta o koniecznosci zasiggnigcia P-3/358
opinii i wydtuzeniu terminu rozpatrzenia wniosku.
Przyjecie i analiza opinii Przyjecie i analiza opinii instytucji zewngtrznej.
Ocena wniosku Ocena wniosku o zmiang umowy. Whiosek o

Zmiang umowy

Ocena wniosku o zmiane
umowy

Ocena wniosku o0 zmiang umowy — okreslenie
koficowego wyniku.

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zmiang
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

P-7/358

Wypowiedzenie/rozwigzan

ie umowy o przyznaniu
pomocy

Weryfikacja koniecznosci wypowiedzenia umowy lub

rozpatrzenie wniosku beneficjenta o rozwiazanie umowy.

Przeprowadzenie analizy koniecznosci odzyskania
wyplaconych srodkéw finansowych na rzecz
beneficjenta.

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o rozwigzaniu umowy.

P-9/358

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego o
zaistnieniu przestanek do wypowiedzenia umowy oraz
mozliwosci ztozenia prosby o ponowne rozpatrzenie
sprawy

P-13/358

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego o
r0zZwigzaniu umowy za porozumieniem stron.

P-14/358

Sporzadzenie i parafowanie pisma do DF ARiMR
informujgcego o rozwigzaniu umowy z beneficjentem

P-10/358

Sprawdzenie czy umowa
przewiduje zawarcie
aneksu do umowy poprzez

Sprawdzenie czy umowa przewiduje zawarcie aneksu do
umowy poprzez korespondencyjny obieg dokumentéw
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Wzory

dokumentéw
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnosci obslugiwanych
na danym
stanowisku
korespondencyjny obieg
dokumentéw
i . Sporzadzenie i parafowanie pisma informujgcego P-6/
Sip;?.;iqdzeme, Wipslane beneficjenta o koniecznosci podpisania aneksu do 638
P umowy, z zaproszeniem do podpisania aneksu. A-17358
Parafowanie aneksu Przygotowanie i parafowanie aneksu. A-1/358
Ustal.c Il HOWEEDPTIIY Ustalenie nowego terminu podpisania aneksu,
podpisania aneksu
Odnotowanie faktu ; ; s g
Zm.iana umowy na niepodpisania aneksu w dojﬁféocz?:éi zal:;\; niepodpisania aneksu w
wniosek podmiotu dokumentacji sprawy J1.SPravy.
wdrazajacego/ARIMR . - ; ;
R r— Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego o
POTEREIG: W koniecznosci podpisania aneksu do umowy wraz z P-12/358

pisma

prosbg o odestanie podpisanego aneksu do umowy

Przekazanie podpisanego
aneksu do
beneficjenta/LGD

Przekazanie podpisanego aneksu do beneficjenta/LGD

Uaktualnienie tabeli
monitorowania skladania
wnioskow o platnosé
(jezeli dotyczy)

Uaktualnienie tabeli monitorowania skladania wnioskow
o platnos¢ (jezeli dotyczy).
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3. Zalaczniki

A-1/358 Projekt aneksu do umowy

P-1/358 Pismo o koniecznosci ztozenia uzupehien/wyjasnien do wniosku o zmiane umowy
P-2/358 Pismo do instytucji zewngtrznej o zasiggniecie opinii

P-3/358 Pismo informujace beneficjenta o koniecznosci zasiggnigcia opinii i wydtuzeniu terminu
rozpatrzenia wniosku

P-4/358 Pismo do komorki kontrolnej wraz z listg elementéw do sprawdzenia podczas
wizyty/kontroli

P-5/358 Pismo zapraszajace na podpisanie aneksu do umowy

P-6/358 Pismo informujace beneficjenta o koniecznosci podpisania aneksu do umowy, z
zaproszeniem do podpisania aneksu

P-7/358 Pismo informujgce beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zmiane
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez beneficjenta

P-9/358 Pismo informujgce beneficjenta o rozwigzaniu umowy

P-10/358 Pismo informujace Departament Finansowy ARiMR o rozwigzaniu umowy o przyznaniu
pomocy

P-11/358 Pismo przekazujace aneks do umowy z prosba o podpisanie

P-12/358 Pismo informujace o koniecznosci podpisania aneksu do umowy wraz z prosba o
odestanie podpisanego aneksu do umowy

P-13/358 Pismo informujgce o zaistnieniu przestanek do wypowiedzenia umowy oraz mozliwosci
ztozenia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy

P-14/358 Pismo informujgce o rozwigzaniu umowy za porozumieniem stron

Karta aktualizacji do KP-611-358-ARiMR/4/z
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Zielona Gora, dnia 1.06.2021 r.

UMO04-65171-UM0400002/17
DFW.II1.433.2.11.2021

Gmina Sulecin
ul. Lipowa 18
69-200 Sulecin

W zwigzku ze ztozong skarga, ktora wplyneta w dniu 14-05-2021 do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Lubuskiego, w sprawie poprawnosci i zasad funkcjonowania miejskiego targowiska w
Sulecinie, Samorzad Wojewodztwa przeprowadzit czynnosci kontrolne w dniu 28.05.2021 r.

Na podstawie wizji lokalnej zespot kontrolny ustalit:

e Na miejscach oznaczonych numerami 38-39-40 zamontowane zostaty blokady.
Zgodnie z planem sytuacyjnym targowiska sg to miejsca parkingowe ogdlnodostepne.
Na miejscu nr 27 — oznaczonym jako powierzchnia handlowa dla rolnikéw pod sprzedaz

produktow rolno — spozywczych wyprodukowanych w systemie rolnictwa
ekologicznego — podczas czynnosci kontrolnych, nie byta prowadzona zadna
sprzedaz.

e W kontenerze nr 1 — zgodnie z regulaminem, powinna by¢ prowadzona sprzedaz
produktéw rolno — spozywczych, a odbywa sie handel produktami tekstylnymi.
Dodatkowo produkty te sq wystawione poza kontenerem, zajmujgc brame wejscia do
pawilonu handlowego.

e Na chodnikach, miejscach parkingowych oraz przejsciach odbywa sie handel.

Zgodnie z regulaminem targowiska miejskiego, prowadzi¢ handel moze kazdy, kto uisci

optate targowg lub posiada umowe najmu stoiska handlowego. W jaki sposéb

administrator targowiska weryfikuje osoby deklarujace sprzedaz produktéw rolno -
spozywczych badz tez rolno-spozywczych, ale z upraw ekologicznych ? Czy
sprzedajacych obowigzujg jakies dokumenty potwierdzajace pochodzenie produktow?

W jaki sposob sg przydzielane powierzchnie handlowe dla oséb nieposiadajacych

umowy najmu stoiska handlowego ?

W zwigzku z ustaleniami na podstawie wizji lokalnej, Samorzad Wojewodztwa prosi o
wyjasnienie powyzszych niezgodnosci w kontekscie regulaminu targowiska miejskiego oraz planu

sytuacyjnego.

Odpowiedz na ninigjsze pismo prosze dostarczy¢ do 11.06.2021 r.



A-1/358

]

ANEKS NR ............
DO UMOWY NR.....cceveurninennnen
Z DNIA

pomiegdzy :

............................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

Na podstawie umowy....... Z dnia........ oraz ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszar6w
wiejskich z udzialem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 -2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 182, z pdzn.

zm.),
[a takze w zwigzku z trescig rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 lipca 2020 r. w sprawie

szczegotowych warunkéw 1 trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach niektorych
dzialan i poddziatan objetych Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 w zwigzku

z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 (Dz. U. poz. 1196, z p6zn. zm.),]"”

Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1

W przywotanej na wstgpie Umowie wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

KP-611-358-ARiMR/4/z
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3) Zalaeznik nr ....... do Umowy otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr............
do niniejszego Aneksu.

§2

Pozostate warunki Umowy nie ulegaja zmianie.

§3
[Aneks  zostal  sporzadzony @~ w  trzech  jednobrzmigcych  egzemplarzach, z  ktérych

jeden otrzymuje Beneficjent, a dwa otrzymuje podmiot wdrazajacy/ARIMR".]

[Aneks zostat sporzadzony w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze
stron.]™

§4
Aneks obowigzuje od dnia jego podpisania.
Podmiot wdrazajacy/ARIMR" BENEFICJENT/LGD’
L) e e L) e
2) et 2 s
3 et et n e n e 3 cerevinesiresisarsssronsuenonnosarsnsrsenprssessssasssssunssasrasssussnnnsassenss

* Niepotrzebne usungé

** Usunaé, jezeli wniosek o zmiang umowy nie dotyczy przypadkéw i dziatan/poddziatan, dla ktérych wydano
przywotane rozporzadzenie.

*** Usunaé zbedny akapit
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARIMR’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-1/358 |

Imig i nazwisko/Nazwa" Beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Zmiana umowy o przyznaniu pomocy — wezwanie do ztozenia wyjasnien/uzupemien.

Informujg, ze wniosek o zmiang Umowy, zlozony w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie
dziatania.......... /poddziatania ................. /wyboru LGD do realizacji LSR" ..............c.cooiiiiiiieiieis
wymaga uzupelnienia/zlozenia wyja$nien", w nastepujacym zakresie:

W zwigzku z powyzszym, prosz¢ o dostarczenie uzupelnier/wyjasnieni® do Wniosku o zmiane

Umowy N8 adres....cswsssmumsnsussssssssissomsisssiorseisseseiasissss s iaes i i asissssisng , powolujac

si¢ na ww. znak sprawy. Dokumenty prosz¢ dostarczy¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informuje, ze termin na rozpatrzenie wniosku o zmiang umowy przewidziany
w umowie wydluza sig¢ o czas niezbedny do uzyskania ww. uzupehien/wyjasnien”.

Termin dostarczenia uzupeinier/wyjasnien uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem nadano
pismo za posrednictwem operatora wyznaczonego albo zlozono w polskim urzedzie konsularnym albo
ztozono w siedzibie podmiotu wdrazajacego/ARIMR".

W przypadku sktadania uzupetnien/ wyjasnien” osobiscie, przez osobg upowazniong lub za pomoca poczty
kurierskiej, o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentéw na ww. adres.

W przypadku wniesienia uzupelnien/ wyjasnien’ drogg elektroniczng o terminowosci zlozenia decyduje
dzien wprowadzenia zadania do systemu teleinformatycznego podmiotu wdrazajacego/ARIMR".

Ponadto informujemy, iz podmiot wdrazajacy/ARIMR" moze nie uwzgledni¢ uzupehien lub wyjasnien dot.
wniosku o zmiang Umowy, dokonanych po wyznaczonym terminie.

Sprawe prowadzi Pan/ Pani’............ ,nrtelefonu............ooociceiennne.

* niepotrzebne usungé

KP-611-358-ARiMR/4/z
Stronalz 1



Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARIMR"

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

[ P-2/358
Nazwa
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Wasze pismo zdnia:  Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Zmiana umowy o przyznaniu pomocy — pros$ba o opini¢ w sprawie.

W zwigzku z koniecznoscig rozpatrzenia Wniosku o zmiang Umowy, zlozonego
w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie dzialania..................... /poddziatania
/wyboru LGD do realizacji LSR", zwracam si¢ z pro$ba o opinie w sprawie.

Prosz¢ o  potraktowanie sprawy jako pilnej i  przekazanie odpowiedzi

w mozliwie najkrétszym terminie.

ek . r
niepotrzebne usunaé
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARIMR

Advres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

r P-3/358

Imig i nazwisko / Nazwa® Beneficjenta/LGD"

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Zmiana umowy o przyznaniu pomocy — informacja o koniecznosci uzyskania dodatkowych opinii

Informuje, ze w trakcie weryfikacji wniosku o zmiang Umowy, zlozonego

w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzialania............ /' poddziatania
................. /wyboru LGD do realizacji LSR", ktéry wptynat do .............................””
wdniu............... , wystapita koniecznos¢ uzyskania dodatkowych opinii.

W zwiagzku z powyzszym, termin przewidziany w umowie na rozpatrzenie wniosku wydtuza

sie o czas niezbedny do ich uzyskania.

* niepotrzebne usunaé
** nalezy wpisaé nazwe podmiotu wdrazajacego/ARIMR
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a podmiotu wdrazajqcego/ARIMR"

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-4/358 |

Biuro Kontroli/Biuro Kontroli na Miejscu OR”

Wasze pismo z dnia:  Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: prosba o przeprowadzenie kontroli/wizyty na zlecenie

W zwigzku z analizg wniosku o zmiang¢ Umowy nr .............. , zZtozonego przez

Imig i nazwisko/Nazwa Beneficjenta/LGD

................................................................................................................................................................

adres
w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie dzialania..................... /poddziatania
....................... /wyboru LGD do realizacji LSR", ktéry wplyngt do podmiotu
wdrazajgcego/ARIMR  w dniu  ................ , zwracam si¢ z prosbga o przeprowadzenie

kontroli/wizyty na zlecenie®, celem weryfikacji elementéw wymienionych w zataczniku.

Zalacznik:
1. Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli/wizyty na zlecenie.

* niepotrzebne usungé
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Zalacznik nr 1 L

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI/WIZYTY NA

ZLECENIE
Ocena
LP Elementy kontroli/wizyty na zlecenie! zgodnosci?
TAK | NIE
O
[ SO PPTPTPTPRN
D | e ST ST AR TRV ST SRR SRR R G S A
DTN R s s B A0 S O U SRR S e epr e
0 L T o~
i Parafy 0s6b
Parafa osoby_ ob_ccnej ............................................. przeprowadzajgcych | ... .....data.....
przy kontroli/wizyte Lt te duizst 0
nazlecenie | e ONLOIG/WIZYG 1A | oo Str. ...
zlecenie
KP-611-358-ARiMR/4z
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Zaltaczniki:

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

SPOPNANR W~

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

! Nalezy wpisaé pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bgdacego przedmiotem kontroli/wizyty na zlecenie
podajgc uzasadnienie zlecenia kontroli/wizyty wraz z wymienieniem zatacznika w tabeli ,,Zataczniki”, na podstawie,
ktdérego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego kopii i zalgczeniem jej.

2 Nalezy zaznaczy¢ ,,X” wybrang odpowiedz. Rubryke ta wypehia pracownik przeprowadzajacy kontrole/wizytg na
zlecenie.

3 Rubryke ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy kontrolg/wizyte na zlecenie.

4 osoba przeprowadzajaca kontrole/wizytg na zlecenie wymienia inne nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcie
jej przeprowadzania.
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Nazwa podmiotu wa’raz‘ajqcego/ARiM.R';W S

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowo:'é'

P-5/358

Imig i nazwisko/Nazwa* Beneficjenta/LL.GD'

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Zmiana umowy o przyznaniu pomocy — zaproszenie do podpisania aneksu do umowy.

Informuj¢, ze Wniosek o zmiang Umowy nr ..o zawarte] w dniu
.......................... Whisssssssssssmmasamsnvnssasnanss ZoStakzaakeeptowany:.

W zwigzky 2 pOWYZSZYI, ZAPTASZAM O ssvssumussoimn sveimesyess vavone s sessn e ses s " w dniu
......................... o godzinie ...................... W celu podpisania Aneksu do Umowy.

W zalagczeniu przekazuje projekt Aneksu do Umowy.

\'% przypadku, kiedy Beneficjent/LGD" nie moze stawi¢ si¢
W wyznaczonym terminie, zobowigzany jest
poinformowad 0 tym. Fakele ..cwommnmmsmmmessmmms s SAP—— (najpdzniej w dniu
przewidzianym jako dzien podpisania Aneksu do Umowy) i ustali¢ kolejng date podpisania
Aneksu. Nowy termin podpisania aneksu nie powinien by¢ dtuzszy niz 21 dni kalendarzowych
liczonych od dnia, na ktéry zostal wyznaczony pierwotny termin zawarcia aneksu, okreslony
w tym pi$mie.

Niestawienie sie na podpisanie Aneksu do Umowy bez uprzedniego poinformowania
bedzie jednoznaczne z rezygnacjg ze zmian zglaszanych
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[Jednoczesnie informuje, ze zmiana postanowien umowy o przyznaniu pomocy prowadzi do
zmniejszenia kwoty przyznanej pomocy, co z kolei oznacza¢ bedzie, ze kwota

wyprzedzajacego finansowania/zaliczki® wyplacona zostala w nadmiernej wysokosci,
zb (slownie: ... ). W zwigzku z tym

informuje o obowigzku bezzwtocznego zwrotu wskazanej wyzej czesci srodkow otrzymanego
wyprzedzajacego finansowania/zaliczki®.]™

* niepotrzebne usunaé
** nalezy wpisaé nazwe podmiotu wdrazajacego/ARIMR

" usunaé akapit jezeli nie dotyczy
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARIMR®

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, hie}gga;{loéé .

P-6/358 ]

Imig i nazwisko/Nazwa* Beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Informacja o koniecznosci podpisania aneksu do umowy, z zaproszeniem do dokonania tej czynnosci.

Informuje, iz w zwigzku z koniecznoscia podpisania Aneksu do Umowy,
zapraszam/ ponownie zapraszam’

. gl ). oJ {0 b ki | HPTRR———

w celu podpisania Aneksu do Umowy.
W zataczeniu przekazuj¢ projekt Aneksu do Umowy.

W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD" nie moze stawi¢ si¢ w wyznaczonym miejscu i/lub terminie,
zobowigzany jest poinformowa¢ o tym fakcie podmiot wdrazajacy/ARIMR" najpézniej w dniu
przewidzianym jako dzien podpisania Aneksu do Umowy i ustali¢ kolejng date dokonania tej czynnosci.

Nowy termin podpisania Aneksu nie powinien by¢ pézniejszy niz 21 dni kalendarzowych liczonych od dnia

okreslonego w niniejszym pismie.

W przypadku, gdy Beneficjent/LGD' nie zamierza podpisa¢ Aneksu do Umowy, proszony jest
o poinformowanie nas o tym fakcie na piSmie przed wyznaczona/ustalona’ datg podpisania aneksu.

Zalacznik:
1.Projekt Aneksu do Umowy.

* niepotrzebne usungé
"* nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu wdrazajgcego/ARIMR
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Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARiMR"

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

| P-7/358

Imig i nazwisko / Nazwa® Beneficjenta/LGD’

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Wasze pismo zdnia:  Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Zmiana umowy o przyznaniu pomocy — braku akceptacji wniosku o zmiane umowy/niepodpisaniu

aneksu do umowy przez beneficjenta”.

Informuje, iz w wyniku przeprowadzonej analizy, wniosek o zmiang Umowy nr.....................
b4l {11 F: RE—————— nie zostal zaakceptowany.

Uzasadnienie:

[Informujg, iz w zwigzku z niepodpisaniem Przez ..............ceeeveeveineiuannnnann, Aneksu do umowy
1) PR z dnia ...l , umowa jest realizowana zgodnie z brzmieniem w jej

obowigzujacej wersji.]™"

" niepotrzebne usunaé
™ usungé w sytuacji, gdy o zmiang umowy wnioskowat podmiot wdrazajacy/ARiIMR
*** usungé w sytuacji, gdy o zmiane umowy wnioskowat beneficjent
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'Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARIMR

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

l P-9/358 ]
Imie i nazwisko/Nazwa beneficjenta”
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Nasz znak: Data

Wasze pismo z dnia: Znak:

Sprawa: Informacja o rozwigzaniu umowy.

, zawierajagcym prosbe o

{Informuje, ze w zwigzku z wnioskiem z dnia.............................
, przedmiotowa

rozwigzanie UMOWY Nr..................... zawarte] w dnit............coooieeaa,
umowa zostala rozwigzana z dniem .................
[Jednoczesnie, informuj¢ o obowigzku bezzwlocznego zwrotu otrzymanych s$rodkéw

wyprzedzajacego finansowania/zaliczki”. J™* }***

[Informuje, ze w zwigzku z ............... HMOWA N o coswnss zawarta w dniu ........ zostaje

rozwigzana z dniem skutecznego dorgczenia niniejszego pisma.]™*"

* niepotrzebne usunaé
" usung¢ oznaczony akapit, gdy beneficjentowi nie wyptacono wyprzedzajacego finansowania/zaliczki albo dokonat

zwrotu tych srodkéw
*** usunaé oznaczona tre$é w sytuacji, gdy wypowiedzenie umowy wynika z ustalen podmiotu wdrazajacego/ARIMR

""" usungé oznaczony akapit w sytuacji, gdy rozwigzanie umowy odbywa si¢ na wniosek beneficjenta
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' Na‘;;podmxotu wdraz'dﬁ;cego

Adres: ulica, nr, kod poalé@}. mie}scoivb.fé “

P-10/358

Departament Finansowy ARiMR

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Informacja o rozwigzaniu umowy/rozwiazaniu umowy za porozumieniem stron".

Infoommife, 42 W ZWERERE B  conmmmmumenmumsomommomonmmmies s s e o s s s s A

UMOWARNT, wsssesssenimsanimaamn zawarta Z benefiCientem ..........ccovviiiiiriiiiiicee e
(Imig i nazwisko/nazwa’ i adres beneficjenta)

wdniu .....ooevveeeenns zostala rozwigzana/rozwigzana za porozumieniem stron” z dniem...............

Zataczniki: !

* Niepotrzebne usunaé
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~ Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARIMR™

Adbres: ulica, nr, kod );bczlmvy, mrej.\'cowosé

| P-11/358

Imig i nazwisko/Nazwa* beneﬁcjenta/LGD‘

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Informujg¢, ze wniosek 0 zmiang UMOWY NI .......ccccecemeennee zawarte] W dniu ........ccceeeeeeenee
W ssvovaumsumses iy , zostal zaakceptowany.

W zwigzku z powyzszym, uprzejmie proszg o podpisanie zalaczonego aneksu do umowy
w 2/3" egzemplarzach oraz odestanie ich na adres:

Brak odestania podpisanych anekséw do umowy bedzie jednoznaczny z rezygnacja ze zmian zgloszonych

do ww. umowy.

W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD' nie zamierza podpisa¢ aneksu do umowy, proszony jest

%

o poinformowanie ................. o tym fakcie na piSmie w terminie................ooooiiiii.

[Jednoczesnie informujg, Ze zmiana postanowien umowy o przyznaniu pomocy prowadzi do zmniejszenia
kwoty przyznanej pomocy, co z kolei oznaczaé bgdzie, ze kwota wyprzedzajacego finansowego/zaliczki”

wyplacona zostala w nadmiernej wysokosci, 0 ...l zt  (stlownie:
..................................... ). W zwiagzku z tym, informuj¢ o obowigzku bezzwlocznego zwrotu

wskazanej wyzej czesci $rodkéw otrzymanego wyprzedzajacego finansowania/zaliczki'.] ™

Zalgczniki:
2/3" egzemplarze aneksu do umowy nr................... Z - dniacoommmas sass

* niepotrzebne usunaé
** nalezy wpisaé nazwe podmiotu wdrazajacego/ARIMR

*** usungé caly akapit jezeli nie dotyczy
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Nazwa padh;;:am wdrazajqcego/ARIMR o

Adres: ulica, nr, kod ;)bE:tbwy, )niireijscowé.s"c"

P-12/358

Imig i nazwisko/Nazwa® beneficjenta/LGD"

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Wasze pismo z dnia: ~ Znak: Nasz znak: Data:

W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD" nie zamierza podpisa¢ aneksu do umowy, proszony jest
o poinformowanie . ... ssss sisssenvesessvvonvens "0 tym fakcie na pi$mie w terminie ................

Zalacznik:
1. Aneks do Umowy (2/3" egzemplarze)

* niepotrzebne usunac
** nalezy wpisa¢ nazwe¢ podmiotu wdrazajgcego/ARIMR
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‘Nazwa podmiotu wdrazajgcego/ARIMR®

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscaWéfi‘ B

P-13/358 ]

Imig i nazwisko/Nazwa* beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Wasze pismo z dnia: Znak:

Sprawa: Informacja o zaistnieniu przestanek do wypowiedzenia umowy.

Informuje, iz stwierdzono nastgpujace uchybienia w realizacji Umowy o przyznaniu pomocy

&

51 (S zawarte] wdniu ................. 1811011 T Ty

w ramach dzialania................... /poddziatania................... /wyboru LGD do realizacji
LSR™...ciiiiiiiiiiieiiieeieieeseenennenn, ObjEtego PROW na lata 2014-2020:

....................................................................................................................................................

W zwigzku z powyzszym zaistnialy przestanki do wypowiedzenia przez .............................
ww. Umowy o przyznaniu pomocy.

Jednoczesnie informuje, iz Beneficjentowi/LGD", w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania tego pisma, przystluguje prawo do zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
w zakresie wypowiedzenia umowy przez podmiot wdrazajacy/ARIMR". Pismo w sprawie
ponownego rozpatrzenia, nalezy ztozyé w podmiocie wdrazajacym/ARIMR" na ww. adres.
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Pismo w sprawie ponownego rozpatrzenia powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) znak sprawy,

2) dane dotyczace podmiotu skladajacego wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy,
Nazwa/Imie

i nazwisko/ Adres: ulica, nr. / Kod pocztowy, miejscowos¢.

3) uzasadnienie wniosku wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ ponownego
rozpatrzenia sprawy,

4) podpisy i pieczatki os6b uprawnionych do reprezentacji.

Pisma ztozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

Ponadto, w przypadku nieztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, zlozenia go po
terminie badZz negatywnego rozpatrzenia ww. wniosku podmiot wdrazajacy/Agencja”
ostatecznie wypowie Umowe o przyznaniu pomocy i wezwie do zwrotu wyptaconej kwoty wraz
z naleznymi odsetkami, o czym Pani/Pan/Panstwo” zostanie/zostang”~ poinformowana/-y/-i"
odrgbnym pismem.

Od dnia 01.07.2021 r., w_przypadku, gdy przewidujg to postanowienia umowy, istnieje
mozliwos¢ ztozenia dokumentdw przez Beneficjenta poprzez wystanie w postaci elektronicznej
do podmiotu wdrazajgcego/Agencji’, na adres do doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w
art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. poz.
2320), wpisany do bazy adresow elektronicznych, o ktorej mowa w art. 25 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach publicznych, a beneficjent otrzymatl dowdd otrzymania, o
ktérym mowa w art. 41 tej ustawy.

Dokumenty przedktadane Agencji/podmiotowi wdrazajagcemu’ moga byé sktadane w postaci
elektronicznej na adres do dorgczen elektronicznych, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z
dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, wpisany do bazy adreséw
elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 tej ustawy, jezeli w ogloszeniu o naborze wnioskéw
0 przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zamdwieniu publicznym. albo w komunikacie
zamieszczonym na stronie internetowej agencji platniczej/podmiotu wdrazajacego” zostata
przewidziana taka mozliwo$¢.

Dokumenty sktadane w postaci elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych, wpisany
do bazy adreséw elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 tej ustawy, sg sporzadzane na
formularzach i w formacie danych udost¢pnionych na stronie internetowej administrowanej
przez Agencje¢/podmiot wdrazajacy” lub w formatach danych okreslonych w ogloszeniu o
naborze wnioskéw o przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zamdéwieniu publicznym, albo w
komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej agencji ptatniczej/podmiotu
wdrazajacego".

Dokument ztozony w postaci elektronicznej na adres do dorgczen elektronicznych, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych, wpisany
do bazy adreséw elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 tej ustawy, powinien by¢ opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub
kwalifikowang pieczgcig elektroniczng organu administracyjnego, ze wskazaniem w tresci
dokumentu osoby opatrujacej dokument pieczecia.

" niepotrzebne usunaé
** nalezy wpisa¢ nazw¢ podmiotu wdrazajacego/ARIMR
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‘Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARIMR®

Adres: ulica, nr,

| P-14/358 ]

Imig i nazwisko/Nazwa" beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: Informacja o rozwigzaniu umowy za porozumieniem stron.

Informuje, iz w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o rozwigzanie Umowy o przyznaniu pomocy nr
zawartej wdniu ................. POMIGAZY ...t e :

Imie i nazwisko/nazwa* i adres Beneficjenta

w ramach dzialania................... /poddziaiania ................... ", objetego PROW na lata 2014-2020
ww. Umowa zostanie rozwigzana za porozumiem Stron z dniem:........ccccocueeveevvieecerereecrenennnen.

. e . *
Z zastrzezeniem, ze :

* niepotrzebne usungé
** nalezy wpisa¢ nazwe¢ podmiotu wdrazajacego/ARIMR
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