
UCHWALA NR **

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia .^..f&B$f£$tf.... 2021 roku

w sprawie przyj^cia Ksia^zki Procedur ,,Zmiana

i wypowiedzenie/rozwi^zanie umowy w ramach dzialah obj^tych

Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

obstugiwanych przez podmioty wdrazaja.ee/ARiMR"

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

wojewodztwa (t.j. Dz. U. z2020 r., poz. 1668zpozn. zm.) orazart. 6 ust. 3 pkt3 i ust. 4

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem

srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich

w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

(t.j. Dz. U. z2021 r., poz. 182 z pozn. zm.), atakze§ 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania

zadah Agencji PJatniczej Samorz^dowi Wojewodztwa Lubuskiego

nr 04/2015_DDD_UM04zawartej wdniu 28maja2015 roku uchwalasie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si^ opracowan^ przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa Ksi^zke Procedur ,,Zmiana i wypowiedzenie/rozwia/anie umowy w ramach

dziatan obj^tych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

obsJugiwanych przez podmioty wdrazajsjce/ARiMR" (KP-611-358-ARiMR/4/z),

stanowiqc^ zaf^cznik nr 1 do niniejszej uchwafy.

§ 2, Traci moc uchwate nr 116/1587/20 Zarz^du Wojewodztwa Lubuskiego z dnia

30 czerwca 2020 roku w sprawie przyjecia Ksi^zki Procedur ,,Zmtana

i wypowiedzenie/rozwisjzanie umowy w ramach dziatah obj^tych Programem Rozwoju

Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty

wdrazaj^ce/ARiMR".

§ 3. Wykonanie uchwafy powierza sie MarszaJkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwate wchodzi w zycie z dniem 01.07.2021 r.

MARSZ,

V ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH

Arhadiusx Bofrrowulti-



Zat^cznik Nr 1
Uchwaty
Zarz^dy_Wq|ew6dztwa Liibuskiego

roku

ARlMR
Agencja Restmkturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSI^ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Zmiana i wypowiedzenie/rozwhjzanie umowy
w ramach dzialan obj^tych PROW 2014-2020,

obslugiwanych przez podmioty wdrazaj^ce/ARiMR

KP-611-358-AR1MR/4/Z

Wersja zatwierdzona 4



ARlMR

KSI4ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Zntiana i wypowiedxenie/rozwujzanie umowy
w ramach dzialan obj^tych PROW 2014-2020,

obshlgiwanych przez podrnioty wdrazajqce/ARiMR

KP-6 ll-3S8-ARiMR/4/z

Wersja zatvvierdzona 4



Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

Osoby przygotowujacc dokumeni

Prczes ARiMR lub
Zastcpea Prezesa A R i M R

Data ztozenia podptsu

Daia ziozsnia podpisu

[' uy rv- ' u / ^ i
'

Wydziat Procedur Ogdlnych
: . . . -ACZ-; TV

Zbigniew Roragiewicz

Departament iin.i'ai
- ' i- ->*

• X',

Wprowadsenie KP w zycie

Mecryczka zrnian:

Lp. Data nazwisko

30.03.20)37. Ewelina Krol
Magdaiena Kalkosinska

Wersja Opis do poprzednsej warsji

2.
20.04.2015 r.

Ev/dina

Magdalen.3 Kalkosinska

ivtagdaiena Kaikosinska

Magdalena Kalkosinska

Wprov/aczenie uv/ag zgloszonych przez
Departameniy ARiMR oraz podrnioiy wdrazajace
dziaJania delegowane

2.2.r Wprowadzenie uv/ag zgioszonych 01-222
Depariamency ARiMR oraz podmioiy wdrazajqce

2,3-f



10.

1 1 .

12.

13.

14.

35.
i

3 0.03.2020 r.

13.05.2020 r.

04.06.2020 r.

27.04.2021 r.

19.05.2021 r.

20.05.202! r.

Magclaiena Kalkosiriska

Magdaiena Kalkosiriska

Magdaiena Kalkosmska

Piotr Myslek
Zbigniew Roragiewicz

Piotr Mysrek
Zbigniew .Roragiewicz

Piotr Mysiek
Zbigniew Roragiev/icz

3.3/T

3.4*

3-;z

4.1/r

4.2/r

4/2

Wprovvadzenie uv/ag zg^oszonych do wersji
roboczej 3.2 oraz aufopoprawek

Wprovvadzenie uwag zg-loszonych do wersji
roboczej 3.3 oraz aiitopoprawek

Zatwierdzenie KP

Ulworzenie wersji roboczej 4. 1 T
Zmiany zgodnje z karta aktualizacji do wersji 4. 1 V

Wprowadzenie uwag zg-loszonych do v/ersji
roboczej 4. 1 .'r oraz autopoprawek

Sporzadsenie wersji KP do zatwierdzenia



KARTA AKTUALIZACJI KP~611-358~ARiMR/4/z

Zmik sprawy: DDD-WPO.611.2,2021.PM

Opis zinian:

Lp. Przyezyna zmiaay1

Miejsce
wprowadzenia

zmiany2

Opis wprowadzonej zmiany3

Numer oraz
propozyeja
zmiany do

KF, na ktorq
ma wplyw

proponowaa
a zmiana4

Autopoprawka dopreeyzowujaca schemat opisujacy proces rozpatrzenia wniosku o
zmiaiis urrjowy.

Decyaja Prezesa ARiMR z dnia 03.06.2020 r. (znak: P-667.DAW.0221.1.2020) oraz
ZaiHjdzeme nr 124/2020 Prezesa ARiMR z 26.30.2020 r. w sprawie Poiiryki
aniykompcyjnej w ARiMR.

2.

Dwa obiekty iypu ;.Dokument'; o dotycbczasowej
nazwie ,,Wniosek o rozwiazanie umowy'"
zamieniono na ,.Wniosek a zmiarii; umowv1*.
Zmietiiono ire& formuiy, wylaczajac
konieeziiose podpisywania Deklaracji
bezstronnosci praez pracownikow ARiMR
obji^iych Politykj; antykorupcyjne; w ARiMR.
Jfednoczesnie pozosiawiono dotychczasowy
obowijjzek wobec pracownikow jednostek

h wdmzajqcych powierzone zadafiia.

^miana me ma
wplywu na inne KP.

Zmiana ma wpfyw na

" Rosdziai 1,1.
RegulaR21

Art. 128 iistawy z driia 18 listopada 2020 r. o dor^czeniach elekironicznych Dz. U.
poz. 2320., z pozn. zm.}.

w lre£ci reguiy sia-6conq
tytuiu KP-611-359-ARiMR zarnieniono na tyiuS
£sinyJCP.
Dotychczasow^ trc-ac uzupehiiono o altematywiie
moziiwosci skfadania dokumentow w formie
clektronicznej (od 1 lipca 2021 r.), 2
aastrzezeniem, ze zmiana/wypowiedzenie/
rozwi^zanie w opisanym tiybie znajda
sasiosowanie wyl^czriie w przypadku, gdy
mozliwosc taka zostanie uwzgi^dniona w
2awarte;

szczegolnosci
dotycz^ce obsiugi

wnioskow przyznanie
poniocy oraz

wnioskow o piatnosc.

Zmiana nie ma
wpiywu na inne KP.

2miana ma wpjyw na
inne K]3, w

szczegohiosci
doiyczace obsfugi

wnioskow ps-zyznanie
pornocy oraz

wnioskow o pUrnosc.

1 Nale^y podac [irzyczyu^ xjiiiany, np. rekomendacja DAW {report ^dnia ,.., sir...., iresc uwagi); uwaga DPB (pismoznak:..., zdnia..., iresc uwagi); w pizypadku, gdyzmiaaa KP wynika zezmiany systema infomiaiycznego
naleiy podac numer konkremego Zgioszenia Zmiany, na podstawie klorego zosiai zinieniony sysiem; w przypadku,, gciy i'mian^ fCP wynika '>& zmiany fc-gisiacji nstlezy podac peh?, nazw^ usiawy, ro2porz^d2enia, itp.
2 Nalezy podac roiidz., str, pkt, itp.
! Skresioiio nivt. siowa „...", dodano nast. siowa ,,...", stowa „..." zasi^piono sast. stowaini..,,,.".
4 Naleiy podac mistier i lytu! KP, oa ktonj ma wptyw proponowana ziniana. Jeieii proponowans zmiaita nie i»a wpiywu na inne KF w nmiejszej rubiyce nafezy wpisac siowa ^zmtsiia nie ina wpiywti na inne KP".



Ustawa z dnia 16 kwietma 2020 r. o szczegolnych instrumentach wsparcia w zwiazku
z rozprzestrzenianiem si? wirusa SARS-CoV-2 (Dz. U. poz. 695, z pozn. zm.), oraz
Rozporzadzenie Minislra Roinictwa i Rozwoju Wsi 2 dnia 3 lipca 2020 r. w sprawie
szczegolovvych wamnkovv i trybu przyznawania pomocy finansowej w ratrtach
niektorych dziatati i poddziaiaii obj^tych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020 w zwiazku z zakazeniami winisem SARS-CoV-2 (Dz. U. poz.
i i96, zpozn, zm.).

Rozdzial 1.1.5
Regula R30

Wprowadzenie nowcj reguiy wskazuj^cej na
konieczno^C uwzg^dniania w czasie przepisow
szczegolnych obowissujijcych w czasie epidemii
SARS-CoV-2.
Tresc wzorsi aneksu rozs^ei^zono o podstav/?
prawna, na okolicziiosc ubiegania si? o zmiany
uniov.'y w zwiszku z przedrniotowymi preepisami
-szczegplnymi.

Zmiana ma wplyw na j
inne KP, w j

ssczegolnosci |
dotyczace obsiugi j

wnioskow przyznanie i
pomocy oraz j

wtiioskow o piatnosc. |

Propozycja OOP! ARiMR j~ Rozdziai 1.1.5 , Rozszerzstiic tresci reguiy dotycz^cej
i Reguia R07 j wystepowama o dodatkowe wyjasnieiiia i ooinie. „ .

n, i • • • ! . - • " j - ^rniana nie ma i0/skazante csynnosci. store pov/mny poprzeazac , . „„ i
, - . : , .. - , , vypiywu na inne KP.wysia.pienie jednostki prowaaz^cej spraw? do |

DDD/DPiZP ARiMR. _____ I !
i Autopoprawki technicziie, logiczrie, aktualizacja publikatorov/, uporzadkowanie i j Gala KP | Wprowadzono zmiany na podstawie przyczyny j 7rniana nie ma ''

standaryzacjaprzypisov/, itp. j | zmiany. wplywu na inne KP. I

Autokorekta j Zai^czniki We wzorach pism stanov/i^cych zai^czniki do
KP, 7, uwagi na zakoriczony i rozliczony proces
wsparcia pray goto wawczego w poddziataniu 19.3 Zrniana nie ma
Leader, usunieto tresci wskazuJEjce na mozliwo^c wpfywu na inne KP. j
kierowania pisma w zakresie wybom LGD do
reaiizacji LSR.

j Autokorekta Rozdzia! I . L i . 6 Rojisza'zcnle \\sty zaiacznikow
v/ykorzystywanych w procesie o dokumem i ~ .

, • i j ' - I T -,n: i -^f i Zmiananiemao ! zeioszenia naleznosci o symbom /.W-I/42S. , .
. , , . . , ,, , ,-0 ' i , v/piy\vu na inne KPkiorego wzor si:anowi mtegraina czcsc jCF-oU- j
425-ARiMR.

Sporz^dzil:
(data, imi$ i nazwisko)

• - • - '

Sprawdzii: ....... -
(data, imi? i

.NIKA . ,
V*"L t~--t~.i -,- ,-_,' *~\

'-Wvz

(data, i



Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

Opracowali

Osoby przygotowujace dokument

Dyrektor Departamentu Dzialari
Delegowanych

Zatwierdzii

Prezes ARiMR lub

Zast?pca Prczcsa ARiMR

Data zlozenia podpisu

20.05.202 I r .

20.05.2021 r.

Data ztozenia podpisu

21.05.2021 r.

Podpis i pieczec

Piotr Mystek - Gtowny Specjalista w WPO DDD

Zbigniew Roragiewicz - p.o. Naczelnika WPO w DDD

Bogustaw Uscinski - p.o. Zastepcy Dyrektora DDD

Podpis i pieczec

Tomasz Kusnierek - p.o. Zastepcy Prezesa ARiMR

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres obowiazywania

KP obowiazuje w
petnym zakresie

Data wprowadzenia
KP w zycie

01.06.2021r.

Wprowadzajacy KP w
zycie

Z-ca Prezesa ARiMR

Data ztozenia podpisu

21.05.2021 r.

Podpis i pieczec

Tomasz Kus'nierek -
p.o. Zastepcy Prezesa
ARiMR

Metryczka zmian:

Lp.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Data

30.03.2015 r.

20.04.2015 r.

07.07.201 5 r.

29.12.2016 r.

01.03.2017 r.

17.03.2017 r.

04.04.201 7 r.

3 1.07.2019 r.

05.02.2020 r.

10.03 .2020 r.

Imie i nazwisko

Ewelina Kr61
Magdalena Kalkosiiiska
Ewelina Krol
Magdalena Kalkosiriska

Ewelina Kr61

Magdalena Kalkosiriska

Magdalena Kalkosinska

Magdalena Kalkosiriska

Magdalena Kalkosinska

Agnieszka Charatynowicz

Magdalena Kalkosiriska

Magdalena Kalkosiriska

Wersja

1.1/r

1.2/r

1 z

2.1/r

2.2/r

2.3/r

2/z

3.1/r

3.2/r

3.3/r

Opis zniian do poprzedniej wersji

Wprowadzenie uwag zgtoszonych przez
Departamenty ARiMR oraz podmioty wdrazajace
dzialania delegowane

Zatwierdzenie ksiazki procedur

Utworzenie wersji roboczej 2.1/r

Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
Departamenty ARiMR oraz podmioty wdrazajace

Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
departarnenty ARiMR

Zatwierdzenie KP

Utworzenie wersji roboczej 3.1/r

Wprowadzenie uwag zgtoszonych do wersji
roboczej 3.1 oraz autopoprawek

Wprowadzenie uwag zgtoszonych do wersji
roboczej 3.2 oraz autopoprawek



11.

12.

13.

14.

15.

13.05.2020 r.

04.06.2020 r.

27.04.2021 r.

19.05.2021 r.

20.05.2021 r.

Magdalena Kalkosiiiska

Magdalena Kalkosiriska

Piotr Mysfek

Zbigniew Roragiewicz

Piotr Mysiek

Zbigniew Roragiewicz

Piotr Myslek

Zbigniew Roragiewicz

3.4/r

3/z

4.1/r

4.2/r

4/z

Wprowadzenie uwag zgJoszonych do wersji
roboczej 3.3 oraz autopoprawek

Zatwierdzenie KP

Utworzenie wersji roboczej 4.1/r

Zmiany zgodnie z kart^ aktualizacji do wersji 4. 1/r

Wprowadzenie uwag zgfoszonych do wersji
roboczej 4. 1/r oraz autopoprawek

Sporzadzenie wersji KP do zatwierdzenia
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1. Procedury

1.1. Zmiana i wypowiedzenie/rozwi^zanie umowy w ramach dzialan obj^tych
PROW 2014-2020, obslugiwanych przez podmioty wdrazaj^ce/ARiMR.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura zmiany i wypowiedzenia/rozwiazania umowy w ramach dzialari PROW nalata 2014-2020
obslugiwanych przez podmioty wdrazajace/ARiMR.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura zmiany, wypowiedzenia/rozwiazania umowy dotyczy nastepujacych dzialan/poddzialan w
ramach PROW na lata 2014-2020:
M01 Transfer wiedzy i dzialalnosc informacyjna
1.1. Wsparcie dla dzialan w zakresie ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci
1.2 Wsparcie dla projektow demonstracyjnych i dzialan informacyjnych.
M02 Uslugi doradcze, usiugi z zakresu zarz^dzania gospodarstwem rolnym i uslugi
z zakresu zastejpstw
2.1 Wsparcie korzystania z uslug doradczych (swiadczenie kompleksowej porady dla rolnika)
2.1 Wsparcie korzystania z uslug doradczych (swiadczenie kompleksowej porady dla wlasciciela
lasu)
2.3 Wsparcie dla szkolenia doradcow
M04 Inwestycje w srodki trwale
4.3 Wsparcie na inwestycje zwiazane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa
i lesnictwa (scalanie gruntow)
M07 Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich
7.2 Wsparcie inwestycjl zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow
malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialn^ i w oszczedzanie energii (budowa lub
modernizacja drag lokalnych)
7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow
malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialn^ i w oszczedzanie energii (gospodarka
wodno-sciekowa)
7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powiazanej infrastruktury (inwestycje w obiekty
pehiiace funkcje kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni publicznej)
7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powiazanej infrastruktury (inwestycje w targowiska
lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow)
7.6 Wsparcie badaii i inwestycji zwiazanych z utrzymaniem, odbudowi| i poprawa stanu dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej,
w tym dotyczace powi^zanych aspektow spoleczno-gospodarczych oraz srodkow w zakresie
swiadomosci srodowiskowej (ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego)
M16 Wspolpraca
M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
19.1 Wsparcie przygotowawcze
19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosc (wdrazanie lokalnych strategii rozwoju)

KP-611-358-ARiMR/4/z
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19.3 Przygotowanie i realizacja dzialari w zakresie wspolpracy z lokalna grupa dzialania (wdrazanie
projektow wspolpracy)
19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji oraz procedur wyboru lokalnej grupy
dzialania do realizacji lokalnej strategii rozwoju

1 .1 .3 . Funkcj a procedury

Procedura przedstawia przebieg procesow zmiany i wypowiedzenia/rozwiazania umowy, przez
pracownikow zaangazowanych w ten proces oraz wykorzysty wane wzory dokumentow.

KP-611-358-ARiMR/4/z
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Przyj^cie wniosku o zmian? umowy

Praeownik
kartcelaryjny

Pracownfk
weryfikujiicy

^W W,\AA wph
W pis a nle daty

wu wniojku

Sprawdzenle
torminu zloienia

wnlosku a zmiang
umowy

Wniosck o
ra^wiqzanic

umowy

Wnlotek o
razwitizanie

umowy

Wniosok zlozony
!| niezgodnlc z tcrmincrn

okreslonym w umowie
o przyznaniu pomocy

Anallza Wniosku

a o przyznanlu
y nie teguluje
rmlnu dla
porwwanego
zakresu

niosak ztozony
zgodnic z terminem

okreslonym w umowie
o przyznaniu pomocy

Wnlosek o
rozwi^zanlc

umowy

stnlejo moiliwost
dalizego

rozpatrywania
Wnloiku

Wniosck o
umowy

[ zostal odrzucony

1.1.4.2.
Rozpatrzenie

wniosku o zmtanif
umowy
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1.1.4.2. Rozpatrzenie wniosku o zmian? umowy

KP-611 -358-ARiMR/4/z
Strona 8 z 28



1.1.4.3. Podpisanie aneksu do umowy o przyznaniu pomocy

r

.
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1.1.4.5. Wypowiedzenie/rozwi^zanie umowy o przyznaniu pomocy

«
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1.1.5. Regufy zwi^zane z przebiegiem procesu

Rl. Procedurauruchamianajest wnastepuj^cychprzypadkach:
• zlozenia przez beneficjenta wniosku o zmian$ umowy,
• wystapienia przeslanek do zmiany umowy na wniosek podmiotu wdrazaJEjcego/ARiMR,
• wysta.pienia przeslanek do zmiany umowy w nastepstwie weryfikacji postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

• zlozenia przez beneficjenta wniosku o rozwiqzanie umowy/wniosku o rozwiazanie umowy za
porozumieniem stron,
• wystapienia przeslanek do wypowiedzenia umowy przez podmiot wdrazaj^cy/ARiMR -
przeslanki do wypowiedzenia umowy znajdujq. sie w umowie o przyznaniu pomocy.

R2. W zwiazku z decyzjq Prezesa ARiMR z dnia 03.06.2020 r. (znak: P-667.DAW.0221.1.2020)
oraz wprowadzeniem Zarzadzenia nr 124/2020 Prezesa ARiMR z dnia 26.10.2020 r. w sprawie
Polityki antykorupcyjnej w ARiMR, zrezygnowano z obowiazku podpisywania Deklaracji
bezstronnosci przez pracownikow Agencji bioracych udzial w procesie obslugi wnioskow.

W przypadku dzialan obslugiwanych przez zewnetrzne podmioty wdrazajace (SW), wszystkie
osoby biorace udzial w procesach opisanych w niniejszej ksiazce procedur, zapoznaja sie,
podpisujq i umieszczaja w teczce aktowej sprawy Deklaracj? bezstronnosci, ktora jest
zala.cznikiem do ksiazki procedur dot. obslugi wniosku o przyznanie pomocy dla danego
dzialania/poddzialania.

R3. Czas przewidziany naobslugeprocesu zwiqzanego ze zmiana lub rozwiazaniem umowy reguluje
umowa. W przypadku wniosku beneficjenta o zmiane lub rozwiazanie umowy termin ten liczony
jest od dnia wniesienia wniosku, za dzien wniesienia wniosku uwaza sie dzieh jego rejestracji w
podmiocie wdrazajacym/ARiMR.

R4. W przypadku, gdy wniosek o zmiane umowy oraz wniosek o rozwiazanie umowy/wniosek o
rozwiazanie umowy za porozumieniem stron nie zostal podpisany przez osob? upowaznion%
nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien.

R5. Sposob oraz terminy rozwia^ania umowy muszq bye zgodnie z warunkami zawartymi w umowie.

R6. Jezeli wniosek o zmiane umowy wymaga uzupelnien/wyjasmen Beneficjent wzywany jest
pisemnie do ich zlozenia w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma.

R7. W przypadku, gdy wniosek wymaga uzupelnien/wyjasnien lub zasiegniecia opinii, termin
rozpatrzenia wniosku jest wstrzymany i wydluzony o czas niezbedny do ich uzyskania, tj. czas
od dnia wyslania ,,wezwania" do dnia nastepujacego po dniu wplyniecia uzupelnien/wyjasnien
lub opinii.

W przypadku dzialafi wdrazanych w ARiMR, kazdorazowe wyst^pienie do DPiZP z prosba^ o
opinie prawn^ powinno bye poprzedzone konsultacj^ z pracownikiem zatrudnionym na
stanowisku radcy prawnego w danej komorce organizacyjnej oraz zgodnie z zarzadzeniem nr
91/2020 z dnia 20 lipca 2020 r sprawdzeniem w bazie opinii prawnych w aplikacji EWIN
dost^pnej pod adresem https://ewin.zszik.pl/#/repo/wyszukiwarka-opinii czy nie istnieje juz
podobna interpretacja prawna, ktora rozwi^zuje zaistnialy problem natury prawnej. W przypadku.,
jesli pracownik weryfikujacy wniosek o zmiane umowy znajdzie opini$ prawn^, ktora w calosci
wyczerpuje problem prawny nalezy odst^pic od wysylania pisma P-2/358.

W przypadku dzialan wdrazanych poza ARiMR, czynnosci^ wstepn^ powinno bye rozpoznanie
problemu przez wlasne sluzby prawne organu wdrazaj^cego. Dopiero wowczas, gdy uzyskana
opinia wewnetrzna nie rozwieje wszystkich w^tpliwosci, a problem nadal bedzie aktualny,
nalezaloby rozwazyc wystapienie o opinie do Departamentu Dzialan Delegowanych Agencji,
przedstawiajqc przy tym stanowisko wlasnych sluzb prawnych.
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R8. W przypadku, gdy wniosek o zmiane umowy dotyczy zmian wynikaj^cych
z przeprowadzonego przez beneficjenta postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
wstrzymanie terminu rozpatrywania wniosku o zmian? umowy nastepuje do czasu zakoriczenia
oceny postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

R9. W sytuacji, gdy zmiana umowy zwiazana jest ze zmianq zakresu rzeczowego, nalezy
zweryfikowac postulowane zmiany w umowie pod k^tem kontroli krzyzowej, kwalifikowalnosci
kosztow, oceny zasadnosci oraz racjonalnosci kosztow.

RIO. Beneficjent ma mozliwosc wycofania wniosku o zmiane, rozwiazanie umowy do momentu
zmiany lub rozwiqzania umowy.

Rl l . Pismo do Departamentu Finansowego informuj^ce o rozwiazaniu umowy - P-10/358 dotyczy
wszystkich dzialan i poddzialari PROW na lata 2014-2020 objetych niniejsza procedura.

R12. W przypadku, gdy beneficjent zlozyl wniosek o zmian? umowy dotyczacy zmiany terminu
zlozenia wniosku o platnosc, nalezy wstrzymac postepowanie w zakresie monitorowania
terminowosci zlozenia wniosku o platnosc zgodnie z procedure KP-611-362-ARiMR. Po
zawarciu aneksu do umowy nalezy poinformowac o tym fakcie pracownika monitoruj^cego
terminy skladania wnioskow o platnosc.

R13. W przypadku rozwi^zania umowy na wniosek Beneficjenta, za date rozwiazania umowy nalezy
przyjac dat? wplywu do podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR wniosku o rozwiazanie umowy, w
ktorym Beneficjent ziozyl oswiadczenie woli w tym zakresie. W przypadku zaistnienia
przeslanek powodujqcych, iz termin ten powinien bye pozniejszy (rozwiqzanie umowy za
porozumieniem stron), w pismie informujqcym o rozwiajzaniu umowy za porozumieniem stron
nalezy wskazac ten termin.

W przypadku ostatecznego wypowiedzenia umowy przez podmiot wdrazaj^cy/ARiMR za dzien
rozwiazania umowy, bed^cy skutkiem ostatecznego wypowiedzenia uznaje si? dzien odbioru
pisma P-9/358 przez Beneficjenta.

R14. Na kazdym etapie procesu postepowania zwiazanego ze zmiana lub
wypowiedzeniem/rozwiazaniem umowy moze wyst^pic podejrzenie wyst^pienia lub
stwierdzenie nieprawidlowosci. W takich przypadkach nalezy postepowac zgodnie z ksiqzk^
procedur KP-611-367-ARiMR.

R15. W przypadku wyst^pienia beneficjenta o zawarcie aneksu do umowy, okreslaj^cego
pozniejszy termin realizacji operacji, dla ktorej ustanowiono prawne zabezpieczenie inne
niz weksel, gdy podmiot wdrazajacy/ARiMR uznaje zasadnosc przedhizenia terminu realizacji
operacji, w uzasadnionych przypadkach kieruje si^ spraw^ do przeprowadzenia kontroli na
miejscu. Celem kontroli winno bye m.in. ustalenie, czy operacja moze bvc zakonczona w nowym
terminie, wnioskowanym przez beneficjenta.

Jezeli podmiot wdrazajqcy/ARiMR uzna zasadnosc przedluzenia terminu realizacji operacji
na wniosek beneficjenta, nalezy bezwzglednie zweryfikowac i zapewnic, ze termin waznosci
dokumentu prawnego zabezpieczenia umowy. obeimie nowy termin realizacji oraz rozliczenia
operacji.

R16. Kazda kontrola na miejscu, o ktorej mowa w regule nr 15, przeprowadzana w ramach
niezakonczonych operacji zabezpieczonych w formic innej niz tylko weksel musi odbyc si?
w terminie, ktory zapewni, ze jej wyniki zostan^ zatwierdzone w terminie pozwalaiqcym na
zakonczenie oceny mozliwosci wydluzenia realizacji operacji przed wygasnieciem waznosci
zabezpieczenia.

Wynik kontroli winien bye zatwierdzony niezwlocznie, a jezeli skutkuje powstaniem naleznosci,
nalezy dokonac jej zgloszenia do ARiMR/DZN ARiMR w trybie przewidzianym w KP-611 -363-
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ARiMR (na formularzu ZW-1/425, nie pozniej niz 14 dni przed wygasnieciem waznosci
zabezpieczenia).

R17. W przypadku, gdy beneficjent wystapi z wnioskiem o rozwiazanie umowy po przekazaniu do
ARiMR zatwierdzonego do wyplaty zlecenia pJatnosci i wystapi koniecznosc wstrzymania
zlecenia platnosci nalezy post^powac zgodnie z ksiazk^ procedur KP-611-363-ARiMR.

R18. Zawarcie aneksu do umowy nie wymaga osobistego stawiennictwa beneficjenta w siedzibie
podmiotu wdrazajacego/ARiMR i moze zostac dokonane poprzez korespondencyjny obieg
dokumentow, jesli umowa o przyznaniu pomocy dopuszcza ten tryb oraz gdy zmiana nie
skutkuje obowiazkiem zlozenia zabezpieczenia innego niz weksel.

R19. W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy zostaje wypowiedziana/rozwi^zana lub
zmieniona, w sytuacji gdy wyplacona zaliczka, wyprzedzajace fmansowanie lub srodki
fmansowe wyplacone na podstawie wniosku o pfatnosc podlegaja zwrotowi w czesci lub calosci,
nalezy wezwac beneficjenta do zwrotu srodkow oraz sporzadzic dokument zgloszenia naleznosci
ZW-1/425, zgodnie z ksiazka procedur KP-611-363-ARiMR.

R20. W przypadku zlozenia przez beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie
rozstrzygni^cia dotyczacego zmiany lub wypowiedzenia umowy nalezy postepowac zgodnie z
ksiazka procedur KP-611-366-ARiMR.

R21. W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowiazari okreslonych w umowie o
przyznaniu pomocy stosuje^ sie:

- w odniesieniu do dziaian/poddzialan wdrazanych w podmiotach wdrazaj^cych - obowiazuj^ca
wersja ksiazki procedur KP-611-359-ARiMR ,,P0st$powanie z dokumentami prawnego
zabezpieczenia umowy w ramach dziatan obslugiwanych przez Samorzqdy Wojewodztw,
objqtych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4. Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i
Morze" 2014-2020. Udostgpnianie, zwrot oraz monitorowanie dokumentow prawnego
zabezpieczenia umowy w ramach dzialan obshigiwanychprzez Samorzqdy Wojewodztw objefych
PROW 2007-2013 ", wdrazanych przez podmioty wdrazajqce/ARiMR ",

- w odniesieniu do dzialan/poddzialan wdrazanych w DDD ARiMR - obowiazujqca wersja
ksiazki procedur KP-611-551-ARiMR Post^powanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia
w ramach PROW na lata 2014-2020.

R22. Na kazdym etapie procesu zmiany lub wypowiedzenia/rozwiazania umowy osoba upowazniona
do podpisu dokumentow/ podpisywania aneksow do umow moze wyznaczyc pracownika
sprawdzajacego, ktory dokona sprawdzenia czynnosci dokonanych przez pracownika
weryfikujacego.

R23. Kontroie/wizyty w ramach procesu zmiany, wypowiedzenia/rozwiazywania umowy odbywaj^
sie zgodnie z art. 46 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz.
182, z pozn. zm.) oraz zgodnie z art. 48 ust. 5 rozporz^dzenia wykonawczego Komisji (UE) nr
809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europe]skiegoiRady (UE)nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania
i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE
L 227 z 31.07.2014, poz. 69 z pozn. zm.).

R24. W razie wystapienia koniecznosci, podmiot wdrazajacy/ARiMR ma mozliwosc podjecia
dodatkowych czynnosci na etapie podpisywania aneksu z inicjatywy podmiotu
wdrazajacego/ARiMR - analogicznych jak w przypadku zlozenia wniosku beneficjenta o zmiane_
umowy.

R25. Dopuszcza si$ zmiany w pismach b^dacych zalacznikami do procedury. W przypadku, gdy w
ocenie pracownika podmiotu wdrazajacego/ARiMR, niezbedne jest dodanie informacji, ktorej
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nie ma we wzorze pisma, nalezy ja zamiescic na koncu pisma. Natomiast w przypadku braku
wzorow pism proceduralnych nalezy stosowac pisma zgodnie ze wzorem stosowanym w danej
instytucji.

R26. Proces wypowiedzenia/rozwi^zania, zmiany umowy powinien bye udokumentowany. Wszelkie
wykonywane czynnosci powinny mice odzwierciedlenie w aktach sprawy.

R27. Liczba egzemplarzy podpisywanych aneksow uzalezniona jest od liczby egzemplarzy zawartej
umowy.

R28. Istnieje mozliwosc ziozenia dokumentow przez Beneficjenta (tj. wniosku o zmiane umowy,
wniosku o rozwiqzanie umowy/ wniosku o rozwiazanie umowy za porozumieniem stron,
uzupemien/wyjasnien w sprawie wniosku o zmiane umowy oraz innych dokumentow w ramach
niniejszej procedury) na elektronicznq. skrzynke podawcz^w formie dokumentu elektronicznego,
ktory powinien:

1) bye opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym lub uwierzytelniony w sposob zapewniajacy mozliwosc potwierdzenia
pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej,

2) zawierac adres elektroniczny wnosz^cego dokument.

W przypadku zlozenia dokumentu drog££ elektroniczny o terminowosci zlozenia decyduje dzien
wprowadzenia zqdania do systemu teleinformatycznego podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR.

Korespondencja z beneficjentem moze bye prowadzona w formie elektronicznej za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej w przypadku, gdy beneficjent wyrazi zgod?
na ten tryb w zawartej umowie. W przypadku przekazywania podpisanego aneksu do umowy
przez beneficjenta oraz przez podmiot wdrazaj^cy/ARiMR, konieczne jest przekazanie go
rowniez w postaci papierowej, przesylkq rejestrowanq. w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z
2020r.poz. 1041 i 2320).

Od dnia 01.07.2021 r., w przypadku, gdy przewiduia to postanowienia umowy. istnieje
mozliwosc zlozenia dokumentow przez Beneficjenta (tj. wniosku o zmiany umowy, wniosku o
rozwiazanie umowy wniosku o rozwiazanie umowy za porozumieniem stron,
uzupelnien/wyjasnieri w sprawie wniosku o zmian? umowy oraz innych dokumentow w ramach
niniejszej procedury) poprzez wyslanie w postaci elektronicznej do podmiotu, ktory przyznal
pomoc, na adres do doreczen elektronicznych, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. poz. 2320), wpisany do bazy adresow
elektroniczny ch, o ktorej mowa w art. 25 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
publicznych, a beneficjent otrzymai dowod otrzymania, o ktorym mowa w art. 41 tej ustawy.

W przypadku dzialan i poddziaian wskazanych w art. 42b ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 182, z pozn. zm.), dokumenty przedkladane Agencji lub
do podmiotu wdrazajacego inogij bye skfadane w postaci elektronicznej na adres do doreczen
elektronicznych, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych, wpisany do bazy adresow elektronicznych, o ktorej mowa w art. 25 tej ustawy,
jezeli w ogtoszcniu o naborze wnioskow o przyznanie pornocv albo w ogloszeniu o zamowieniu
publicznvrn. albo w komunikacie zamieszczonvm na stronie internetowei agencji platniczei lub
podmiotu wdrazaiacego zostata przewidziana taka mozliwosc.

Dokumenty skladane w postaci elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych, o ktorym
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, wpisany
do bazy adresow elektronicznych, o ktorej mowa w art. 25 tej ustawy, 53 sporzadzane na
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formularzach i w formacie danych udostepnionych na stronie internetowej administrowanej
przez Agencje lub w formatach danych okreslonych w ogloszeniu o naborze wnioskow o
przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zamowieniu publicznym, albo w komunikacie
zamieszczonym na stronie internetowej agencji pfatniczej lub podmiotu wdrazajacego.

Dokument zlozony w postaci elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych, o ktorym
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, wpisany
do bazy adresow elektronicznych, o ktorej mowa w art. 25 tej ustawy, powinien bye opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub
kwalifikowami pieczecia elektroniczna organu administracyjnego ze wskazaniem w tresci
dokumentu osoby opatrujacej dokument pieczecia.

R29. Na etapie procesu zmiany lub wypowiedzenia/rozwiazania umowy, wyznaczony pracownik
merytoryczny wykonuje czynnosci zwiazane z dolqczeniem dokumentow do juz istniej^cej
teczki aktowej sprawy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie
papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowiq zal^czniki do niniejszej
procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dol^czonej do sprawy, nalezy wpisacznak sprawy.
W przypadku braku pola na znak sprawy, na dolaczane dokumenty znak sprawy nanoszony jest
manualnie.

R30. W okresie trwania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii w zwiazku z
zakazeniami wirusern SARS-CoV-2, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia
20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
(Dz. U. poz. 491, z pozn. zm.), przepisy szczegolne, majace zastosowanie podczas stanu
zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii lub stanu nadzwyczajnego, wprowadzone w
zwiqzku z wystepowaniem wirusa SARS-CoV-2, a zwiazane z zakresem niniejszej KP, stosuje
sie odpowiednio.

1.1.6. Zat^czniki

I
Symbol dokumentu

A- 1/3 58

P- 1/358

P-2/358

P-3/358

P-4/358

P-5/358

P-6/358

P-7/358

P-9/358

P- 10/358

P-l 1/358

2

Nazwa

Projekt aneksu do umowy

Pismo o koniecznosci zlozenia uzupemien/wyjasnien do
wniosku o zmian? umowy

Pismo do instytucji zewn?trznej o zasi<jgni?cic opinii

Pismo informujace beneficjenta o koniecznosci
zasi?gni$cia opinii i wydhizeniu terminu rozpatrzenia
wniosku
Pismo do komorki kontrolnej wraz z list^ elementow do
sprawdzcnia podczas wizyty/kontroli

Pismo zapraszaj:jce na podpisanie aneksu do umowy

Pismo informujijce beneficjenta o koniecznosci
podpisania aneksu do umowy, z zaproszeniem do
podpisania aneksu
Pismo informujace beneficjenta o braku akceptacji
wniosku o zmiane umowy/niepodpisaniu aneksu do
umowy przez beneficjcnta

Pismo informujace beneficjenta o rozwiazaniu umowy

Pismo informujace Departament Finansowy ARiMR o
rozwiazaniu umowy o przyznaniu pomocy
Pismo przekazujace aneks do umowy z prosba, o
podpisanie

3

Opis dokumentu

Wzor aneksu

Wzor pisma

Wz6r pisma

Wzor pisma

Wzor dokumentu

Wzor pisma

Wz6r pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma
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P- 12/358

P- 13/358

P- 14/3 58

ZW- 1/425

Pismo informujace o koniecznosci podpisania aneksu do
umowy wraz z prosba o odestanie podpisanego aneksu
do umowy
Pismo informujace o zaistnieniu przesianek do
wypowiedzenia umowy oraz mozliwosci zlozenia
prosby o ponowne rozpatrzenie spravvy
Pismo informujace o rozwiazaniu umowy za
porozumieniem stron

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor dokumentu publikowany
wKP-611-363-ARiMR
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy, pod tytulem rozdziahi powinien zostac umieszczony wzor zapisu o nastepujacym
brzmieniu: Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna bye na biezaco znakowana, gromadzona oraz
przechowywana w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikaj^cej z zasad prowadzenia akt, umozliwiaj^c latwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed
osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa sie zgodnie z aktualn^ Instrukcjq. Kancelaryjna^ Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz
Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych i skJadnic akt ARiMR. W przypadku dolqczonych do sprawy dokumentow,
w ktorych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy, nalezy manualnie naniesc znak sprawy na dokument na
nosniku papierowym lub elektronicznym.*

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna bye na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt obowi^zujqcych w urzedzie podmiotu wdrazaj^cego,
umozliwiajqc latwe ich odszukanie i sprawdzenie, takze chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa sie zgodnie z aktualnq.
instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych i skladnic akt. W kazdym przypadku na dolqczonych do sprawy dokumentach
i zai^cznikach musi bye naniesiony znak sprawy.**

Stanowisko

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Procedura

Zmiana i
wypowiedzenie/rozwiazan
ie umowy w ramach
dziatari objetych PROW
2014-2020, obshigiwanych
przez podmioty
wdrazaj ace/ARiMR

Proces

Podpisanie aneksu do
umowy o przyznaniu
pomocy

Funkcja

Sporzadzenie, wysianie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Sporzadzenie, \vyslanie
pisma

Zakres czynnosci

Podpisanie pisma zapraszajacego na podpisanie aneksu
do umowy.

Podpisanie pisma informujacego beneficjenta o braku
akceptacji wniosku o zmiane umowy /niepodpisaniu
aneksu do umowy przez beneficjenta.

Podpisanie pisma przekazujacego aneks do umowy z
prosb^ o podpisanie

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

P-5/358

A-l/358

P-7/358

P-l 1/358

dotyczy dziatan/poddziatan wdrazanych w ARiMR
dotyczy dziatan/poddzialan wdrazanych poza ARiMR

KP-611-358-ARiMR/4/z
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Stanowisko Procedura Proces

Przyjecie wniosku o
zmiane umowy

Rozpatrzenie wniosku o
zmiane umowy

Wypowiedzenie/rozwiazan

pomocy

Zmiana umowy na

wdrazaja,cego/ARiMR

Funkcja

Sporzadzenie, wysfanie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wysfanie
pisma

Sporzadzenie, wysfanie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, vvyslanie
pisma

Zakres czynnosci

Podpisanie pisma informujacego beneflcjenta o braku
akceptacji wniosku o zmiane umowy/niepodpisaniu
aneksu do umowy przez beneflcjenta.

Podpisanie pisma do kornorki kontrolnej wraz z list^
elementow do sprawdzenia podczas wizyty/kontroli.

Podpisanie pisrna o koniecznosci zlozenia
uzupelnieri/wyjasnieri do wniosku o zmiane^ umowy.

Podpisanie pisma do instytucji zewnetrznej o
zasiegniecie opinii oraz pisma informujacego
beneflcjenta o koniecznosci zasiegni^cia opinii i
wydluzeniu terminu rozpatrzenia wniosku.

Podpisanie pisma informujacego beneflcjenta o braku
akceptacji wniosku o zmian^ umowy/niepodpisaniu
aneksu do umowy przez beneflcjenta.

Podpisanie pisma informujacego beneflcjenta o
rozwiazaniu umowy.

Podpisanie pisma informujacego Departament
Finansowy ARiMR o rozwiazaniu umowy o przyznaniu
pomocy

Podpisanie pisma informujacego o rozwiazaniu umowy
za porozumieniem stron

Podpisanie pisma informujace o zaistnieniu przeslanek
do wypowiedzenia umowy oraz mozliwosci zlozenia
prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Podpisanie pisma informujacego beneflcjenta o
koniecznosci podpisania aneksu do urnowy z
zaproszeniern do podpisania aneksu do umowy.

Podpisanie pisma informujacego o koniecznosci
podpisania aneksu do umowy wraz z prosba o odeslanie
podpisanego aneksu do umowy

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danytn

stanowisku

P-7/358

P-4/358

P- 1/3 58

P-2/358

P-3/358

P-7/358

P-9/358

P- 10/3 58

P- 14/358

P- 13/3 58

P-6/358

A-l/358

P- 12/3 58

KP-611-358-ARiMR/4/z
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Stanowisko

Osoba upowazniona do
3odpisania umowy

Pracownik kancelaryjny

Procedura

Zmiana i
wypowiedzenie/rozwiazan
e umowy w ramach

dziatari objetych PROW
20 1 4-2020,obslugiwanych
przez podmioty
wdrazaj ace/ARiMR

Zmiana i
wy po w iedzenie/rozw iazan
ie umowy w ramach
dziatan objetych PROW
2014-2020,obstugiwanych
przez podmioty
wdrazaj ace/ARiMR

Proces

'odpisanie aneksu do
umowy o przyznaniu
jomocy

Zmiana umowy na
wniosek podmiotu
wdrazaj acego/ARiMR

Podpisanie aneksu do
umowy o przyznaniu
pomocy

Przyje/cie wniosku o
zmiane umowy

Rozpatrzenie wniosku o
zmiane umowy

Funkcja

Sporzadzenie, wysianie
risma

3odpisanie aneksu

Podpisanie aneksu do
umowy

Sporzadzenie, wysianie
pisma

Sporzadzenie, wysianie
pisma

Sporzadzenie, wysianie
pisma

Wpisanie daty wpiywu
wniosku

Sporzadzenie, wysianie
pisma

Sporzadzenie, wysianie
pisrna

Sporzadzenie, wysianie
pisma

Zakres czynnosci

3odpisanie pisma informujacego beneficjenta o braku
akceptacji wniosku o zmian? umowy/niepodpisaniu
aneksu do umowy przez beneficjenta.

Podpisanie aneksu do umowy.

Podpisanie aneksu do umowy.

Rejestracja i wysianie pisma zapraszajacego na
podpisanie aneksu do umowy.

Rejestracja i wysianie pisrna przekazujacego aneks do
umowy z prosba^ o podpisanie

Rejestracja i wysfanie pisma informujacego beneficjenta
o braku akceptacji wniosku o zmian?
urnowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Wpisanie daty wpiywu wniosku.

Wydanie potwierdzenie wpiywu wniosku (kopia
pierwszej strony wniosku).

Rejestracja i wysianie pisma informujacego beneficjenta
o braku akceptacji wniosku o zmian?
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Rejestracja i wysianie pisma do komorki kontrolnej wraz
z iist^ element6w do sprawdzenia podczas
wizyty/kontroli.

Rejestracja i wysianie pisma o koniecznosci ztozenia
uzupefnien/wyjas'nien do wniosku o zmian? umowy.

Wzory
dokumentow

obstugiwanych
na danym

stanowisku

P-7/358

A- 1/358

A- 1/3 58

P-5/358

A-l/358

P-l 1/358

P-7/358

Wniosek o
zmian$ umowy

Kopia pierwszej
strony wniosku
o zmian?
umowy

P-7/358

P-4/358

P-l/358

KP-611-358-ARiMR/4/z
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Stanowisko Procedura Proces

Wypowiedzenie/rozwiazan
ie umowy o przyznaniu
pomocy

Zmiana umowy na
wniosek podmiotu
wdrazajacego/ARiMR

Funkcja

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Przyjecie, zarejestrowanie
wniosku

Wydanie potwierdzenia
przyjecia wniosku

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisrna

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Zakres czynnosci

Rejestracja i wystanie pisma do instytucji zewnetrznej o
zasiegniecie opinii oraz pisma informujacego
beneficjenta o koniecznosci zasi^gniecia opinii i
wydtuzeniu terminu rozpatrzenia wniosku.

Rejestracja i wystanie pisma informujacego beneficjenta
o braku akceptacji wniosku o zmiane
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Przyjecie, zarejestrowanie wniosku.

Wydanie potwierdzenia przyjecia wniosku.

Rejestracja i wystanie pisma informujacego o zaistnieniu
przestanek do wypowiedzenia umowy oraz mozliwosci
ztozenia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy

Rejestracja i wyslanie pisma informujacego Departament
Finansowy ARiMR o rozwiazaniu umowy o przyznaniu
pomocy.

Rejestracja i wystanie informujacego o rozwiazaniu
urnowy za porozumieniem stron.

Rejestracja i wystanie pisma informujacego beneficjenta
o rozwiazaniu urnowy.

Rejestracja i wystanie pisma informujacego beneficjenta
o koniecznosci podpisania aneksu do umowy, z
zaproszeniem do podpisania aneksu.

Rejestracja i wystanie pisma informujacego o
koniecznosci podpisania aneksu do umowy wraz z
prosba o odeslanie podpisanego aneksu do umowy

Rejestracja i wyslanie pisma informujacego beneficjenta
o braku akceptacji wniosku o zmian?

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

P-2/358

P-3/358

P-7/358

Wniosek o
zmian? umowy

Kopia pierwszej
strony wniosku
o rozwiazanie
umowy

P-l 3/358

P- 10/3 58

P-l 4/3 58

P-9/358

P-6/358

A-l/358

P-l 2/3 58

P-7/358

KP-6Il-358-ARiMR/4/z
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Stanowisko

Pracownik weryfikujacy

Frocedura

Zmiana i
wypowiedzenie/rozwiazan
ie umowy w ramach
dziatari objetych PROW
20 1 4-2020,obshagiwanych
przez podmioty
wdrazajace/ARiMR

Proces

Podpisanie aneksu do
umowy o przyznaniu
pomocy

Funkcja

Sprawdzenie czy umowa
jrzewiduje zawarcie
aneksu do umowy poprzez
torespondencyjny obieg
dokumentow

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Parafowanie aneksu

Sporzadzenie, wysianie
pisma

Uaktualnienie tabeli
monitorowania sktadania
wnioskow o ptatnosc
(jezeli doty czy)

Ustalenie nowego terminu
podpisania aneksu

Sporzadzenie, wysfanie
pisma

Przekazanie podpisanego
aneksu do
beneficj enta/LGD

Zakres czynnoSci

umowy /niepodpisaniu aneksu do umowy przez
jeneficjenta.

Sprawdzenie czy urnowa przewiduje zawarcie aneksu do
umowy poprzez korespondencyjny obieg dokumentow

Sporzadzenie i parafowanic pisma zapraszajacego na
podpisanie aneksu do umowy.

Parafowanie aneksu.

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zmian?
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Uaktualnienie tabeli monitorowania skladania wnioskow
o platnosc (jezeli dotyczy).

Ustalenie nowego terrninu podpisania aneksu,

W sytuacji, kiedy beneficj ent/LGD nie mogt stawic si?
na podpisanie aneksu w wyznaczonym terminie i
wnioskowal o jego zmian?, nalezy sporzadzic nata
okoliczno^c notatk?. Po uzgodnientu nowego terminu z
beneficjentem/LGD, nalezy poprosic go o potwierdzenie
tego terminu poprzez wystanie faksu lub maila do
podmiotu wdrazajacego/ARiMR. Wszystkie vv/w
czynnosci powinny miec odzwierciedlenie w
sporzadzonej notatce.

Sporzadzenie i parafowanie pisma przekazujacego aneks
do umowy z prosb^ o podpisanie

Przekazanie podpisanego aneksu do beneficj enta/LGD

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym
stanowisku

P-5/358

A- 1/358

A-l/358

P-7/358

Notatka dot.
nowego terminu
oraz fax od
Ben./LGD
potwierdzajacy
nowy termin

P- 11/358

KP-611-358-ARiMR/4/z
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Stanowisko Procedura Proces

Przyj^cie wniosku o

Rozpatrzenie wniosku o
zmiane umowy

Funkcja

Sprawdzenie terminu
zlozenia wniosku o zmiane^
umowy

Analiza wniosku

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Rozpatrywanie wniosku o
zmian$ umowy

Analiza wniosku oraz
sprawdzenie czy zmiany
nie spowoduja zmiany
terminu waznosci
gwarancji

Zlecenie przeprowadzenia
wizyty/kontroli

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Przyjecie i analizaraportu
z wizyty/kontroli

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Analiza przekazanych
dokumentow

Zakres czynnosci

Sprawdzenie terminu ztozenia wniosku o zmiany umowy

Analiza wniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zmian?
urnowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Rozpatrzenie wniosku o zmiany umowy.

Analiza wniosku oraz sprawdzenie czy zmiany nie
spowodujq zmiany terminu waznosci gwarancji ( w
przypadkach kiedy beneficjent korzysta z zaliczki
zabezpieczonej gwarancja bankowa^ lub rownowazna).

Zlecenie przeprowadzenia wizyty/kontroli.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do komorki kontrolnej
wraz z listq elementow do sprawdzenia podczas
wizyty/kontroli.

Przyjecie i analiza raportu z wizyty/kontroli.

Okreslenie zakresu uzupemien/wyjasnien.

Sporzadzenie i parafowanie pisma o koniecznosci
zlozenia uzupelnieii/wyjasnicn do wniosku o zmiane
umowy.

Analiza przekazanych dokumentow w wyniku
uzupelnien/wyjasnieii.

Wzory
dokumentow

obsfugiwanych
na danym

stanowisku

Wniosek o
zrnian^ umowy

Wniosek o
zmiane umowy

P-7/358

Wniosek o
zmian? umowy

Wniosek o
zmian? umowy

P-4/358

P-l/358

KP-61I-358-ARiMR/4/z
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Stanowisko Procedura Proces

ie umowy o przyznaniu
pomocy

Funkcja

Sporzadzenie, wysianie
Msma

Przyjecie i analiza opinii

Ocena wniosku

Ocena wniosku o zmian?
umowy

Sporzadzenie, wysianie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Sprawdzenie czy umowa
przevviduje zawarcie
aneksu do umowy poprzez

Zakres czynnosci

Sporzadzenie i parafowanie pisma do instytucji
zewnetrznej o zasiegniecie opinii oraz pisma
informujacego beneficjenta o koniecznosci zasiegniecia
opinii i wydluzeniu terminu rozpatrzenia wniosku.

Przyjecie i analiza opinii instytucji zewnetrznej.

Ocena wniosku o zmiane umowy.

Ocena wniosku o zmiane umowy - okres"lenie
koncowego \vyniku.

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zmian?
umowy /niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Weryfikacja koniecznosci wypowiedzenia umowy lub
rozpatrzenie wniosku beneficjenta o rozwiazanie umowy.

Przeprowadzenie analizy koniecznosci odzyskania
wyplaconych srodkow finansowych na rzecz
beneficjenta.

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o rozwiazaniu umowy.

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego o
zaistnieniu przeslanek do wypowiedzenia umowy oraz
mozliwosci ztozenia prosby o ponowne rozpatrzenie
sprawy

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego o
rozwiazaniu umowy za porozumieniem stron.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do DF ARiMR
informujacego o rozwiazaniu umowy z beneficjentem

Sprawdzenie czy umowa przewiduje zawarcie aneksu do
umowy poprzez korespondencyjny obieg dokumentow

Wzory
dokumenttfw

obslugiwanych
na danym

stanowisku

P-2/358

P-3/358

Wniosek o
zmiane umowy

P-7/358

P-9/358

P- 13/3 58

P- 14/358

P-l 0/358

KP-611-358-ARiMR/4/z
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Stanowisko Procedura Proces

Zmiana umowy na
wniosek podmiotu
wd razaj acego/A Ri MR

Funkcja

korespondencyjny obieg
dokumentow

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Parafowanie aneksu

Ustalenie nowego terminu
podpisania aneksu

Odnotowanie faktu
niepodpisania aneksu w
dokumentacji sprawy

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Przekazanie podpisanego
aneksu do
beneficjenta/LGD

Uaktualnienie tabeli
monitorowania skladania
wnioskow o piatnosc
(jezeli dotyczy)

Zakres czynnosci

Sporzadzenie i parafowanie pisma mformujacego
beneficjenta o koniecznosci podpisania aneksu do
umowy, z zaproszeniem do podpisania aneksu.

Przy goto wan ie i parafowanie aneksu.

Ustalenie nowego terminu podpisania aneksu.

Odnotowanie faktu niepodpisania aneksu w
dokumentacji sprawy.

Sporzadzenie i parafowanie pisrna informujacego o
koniecznosci podpisania aneksu do umowy wraz z
prosba o odeslanie podpisanego aneksu do urnowy

Przekazanie podpisanego aneksu do beneficjenta/LGD

Uaktualnienie tabeli monitorowania skladania wnioskow
o piatnosc (jezeli dotyczy).

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

P-6/358

A-l/358

A- 1/358

P- 12/3 58

KP-611-358-ARiMR/4/z
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3. Zat^czniki

A-l/358 Projekt aneksu do umowy
P-1/358 Pismo o koniecznosci zlozenia uzupelnieri/wyjasnieri do wniosku o zmiane umowy
P-2/358 Pismo do instytucji zewnetrznej o zasiegniecie opinii
P-3/358 Pismo informujqce beneficjenta o koniecznosci zasiegniecia opinii i wydluzeniu terminu
rozpatrzenia wniosku
P-4/358 Pismo do komorki kontrolnej wraz z listsj. elementow do sprawdzenia podczas
wizyty/kontroli
P-5/358 Pismo zapraszajace na podpisanie aneksu do umowy
P-6/358 Pismo informujace beneficjenta o koniecznosci podpisania aneksu do umowy, z
zaproszeniem do podpisania aneksu
P-7/358 Pismo informujace beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zmiane
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez beneficjenta
P-9/358 Pismo informujace beneficjenta o rozwiazaniu umowy
P-10/358 Pismo informujace Departament Finansowy ARiMR o rozwiazaniu umowy o przyznaniu
pomocy
P-l 1/358 Pismo przekazujace aneks do umowy z prosba o podpisanie
P-12/358 Pismo informujace o koniecznosci podpisania aneksu do umowy wraz z prosb^ o
odesfanie podpisanego aneksu do umowy
P-13/358 Pismo informujace o zaistnieniu przeslanek do wypowiedzenia umowy oraz mozliwosci
zlozenia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy
P-14/358 Pismo informujace o rozwiazaniu umowy za porozumieniem stron
Kartaaktualizacji do KP-61 l-358-ARiMR/4/z
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Zielona Gora, dnia 1.06.2021 r.

UM04-65171-UM0400002/17
DFW.III.433.2.11.2021

Gmina Sul§cin

ul. Lipowa18

69-200

W zwiazku ze zlozona.skarga^, ktora wplyneja w dniu 14-05-2021 do Urze_du Marszafkowskiego
Wojewodztwa Lubuskiego, w sprawie poprawnosci i zasad funkcjonowania miejskiego targowiska w
Sul^cinie, Samorzad Wojewodztwa przeprowadzil czynnosci kontrolne w dniu 28.05.2021 r.

Na podstawie wizji lokalnej zespot kontrolny ustalit:
• Na miejscach oznaczonych numerami 38-39-40 zamontowane zostafy blokady.

Zgodnie z planem sytuacyjnym targowiska 33 to miejsca parkingowe ogolnodost^pne.
• Na miejscu nr 27 - oznaczonym jako powierzchnia handlowa dla rolnikow pod sprzedaz

produktow rolno - spozywczych wyprodukowanych w systemie rolnictwa
ekologicznego - podczas czynnosci kontrolnych, nie byta prowadzona zadna
sprzedaz.

• W kontenerze nr 1 - zgodnie z regulaminem, powinna bye prowadzona sprzedaz
produktow rolno - spozywczych, a odbywa si§ handel produktami tekstylnymi.
Dodatkowo produkty te sa_ wystawione poza kontenerem, zajmujac bram? wejscia do
pawilonu handlowego.

• Na chodnikach, miejscach parkingowych oraz przejsciach odbywa si? handel.
• Zgodnie z regulaminem targowiska miejskiego, prowadzic handel moze kazdy, kto uisci

oplat? targowa^ tub posiada umow§ najmu stoiska handlowego. W jaki sposob
administrator targowiska weryfikuje osoby deklaruja^ce sprzedaz produktow rolno -
spozywczych badz tez rolno-spozywczych, ale z upraw ekologicznych ? Czy
sprzedajacych obowiazuja^jakies dokumenty potwierdzajace pochodzenie produktow?

• W jaki sposob sa_ przydzielane powierzchnie handlowe dla osob nieposiadajacych
umowy najmu stoiska handlowego ?

W zwiazku z ustaleniami na podstawie wizji lokalnej, Samorzad Wojewodztwa prosi o
wyjasnienie powyzszych niezgodnosci w kontekscie regulaminu targowiska miejskiego oraz planu
sytuacyjnego.

Odpowiedz na niniejsze pismo prosze. dostarczyc do 11.06.2021 r.



A-l/358

ANEKS NR
DO UMOWY NR

Z DNIA

zawarty w dniu 20... r. w
pomiedzy :

z siedziba w ,
reprezentowanym przez:
1)
2)

a

z siedziba w
NIP
REGON*
KRS*
zwanym(-q) dalej ,,Beneficjentem"/"LGD" *, reprezentowanym(-a) przez:

1)
2)

Na podstawie umowy z dnia oraz ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 -2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 182, z pozn.
zm.),

[a takze w zwiazku z trescia rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 lipca 2020 r. w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach niektorych
dzialari i poddziafan objetych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 w zwiazku
z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 (Dz. U. poz. 1196, z pozn. zm.),]**

Strony postanawiaj^, co nast^puje:

§1

W przywotanej na wstejpie Umowie wprowadza sitj; nast^pujace zmiany:

1) § otrzymuje brzmienie:
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2) § otrzymuje brzmienie:

3) Zal^cztiik nr do Umowy otrzymuje brzmienie okreslone w zalqczniku nr.
do niniejszego Aneksu.

§2

Pozostale warunki Umowy nie ulegajq. zmianie.

§3

[Aneks zostat sporzqdzony w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
jeden otrzymuje Beneficjent, a dwa otrzymuje podmiot wdrazaja_cy/ARiMR*.]

[Aneks zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze
stron.]***

§4

Aneks obowi^zuje od dniajego podpisania.

Podmiot wdrazajacy/ARiMR* BENEFICJENT/LGD*

1) 1)

2) 2)

3) 3)

* Niepotrzebne usun^c
** Usunqc, jezeli wniosek o zmian? umowy nie dotyczy przypadkow i dzialari/poddzialaii, dla ktorych wydano
przywolane rozporz^dzenie.
*** Usun^c zbedny akapit
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Nazwa podmiotu wdrazqjqcego/ARiMR"

Adres: itlica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-l/358

i nazwisko/Nazwa" Beneficjenta/LGD"1

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Zmiana umowy o przyznaniu pomocy - wezwanie do zlozenia wyjasnieri/uzupeinieri.

Informuje, ze wniosek o zmiane Umowy, zlozony w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie
dzialania /poddziaJania /wyboru LGD do realizacji LSR* ,
wymaga uzupelnienia/zlozenia wyjasnieii*, w nastepujacym zakresie:

W zwiazku z powyzszym, prosze o dostarczenie uzupemieri/wyjasnieri* do Wniosku o zmian?
Umowy na adres , powohyac
sie na ww. znak sprawy. Dokumenty prosz? dostarczyc w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania niniejszego pisma.
Jednoczesnie informuje, ze termin na rozpatrzenie wniosku o zmiane^ umowy przewidziany
w umowie wydhiza si? o czas niezbedny do uzyskania ww. uzupemieri/wyjasnieri'.
Termin dostarczenia uzupetaien/wyjasnieri uwaza si$ za zachowany, jezeli przed jego uprywem nadano
pismo za posrednictwem operatora wyznaczonego albo zlozono w polskim urzedzie konsularnym albo
ztozono w siedzibie podmiotu wdrazajqcego/ARiMR'.
W przypadku skladania uzupelnien/ wyjasnieri* osobiscie, przez osobe upowaznion^ lub za pomocy poczty
kurierskiej, o terminowosci decyduje data zfozenia dokumentow na ww. adres.
W przypadku wniesienia uzupehiieri/ wyjasnieri1 droga elektronicznq o terminowosci zJozenia decyduje
dzieri wprowadzenia zadania do systemu teleinformatycznego podmiotu wdrazajacego/ARiMR*,
Ponadto informujemy, iz podmiot wdrazajacy/ARiMR* moze nie uwzglednic uzupelnieri lub wyjasnieri dot.
wniosku o zmian? Umowy, dokonanych po wyznaczonym terminie.
Spraw? prowadzi Pan/ Pani* , nr telefonu

niepotrzebne usunq6
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR"

Adres: ulica, nr, kodpocztowy. miejscowosc

P-2/358

Naz\va

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Zmiana umowy o przyznariiu pomocy - prosba o opini? w sprawie.

W zwiqzku z koniecznoscia rozpatrzenia Wniosku o zmian? Umowy, zlozonego

w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie dzialania /poddzialania

/wyboruLGD do realizacji LSR*, zwracam si? zprosb^o opini^ w sprawie.

Prosz^ o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi

w mozliwie najkrotszym terminie.

niepotrzebne usun^c

KP-611-358~ARiMR/4/z
Strona 1 z 1



Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-3/358

nazwisko /Nazwa' Beneficjenta/LGD'

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Zmiana umowy o przyznaniu pomocy - informacja o koniecznosci uzyskania dodatkowych opinii

Informuje, ze w trakcie weryfikacji wniosku o zmiane Umowy, ziozonego

w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dziaJania / poddzialania

/wyboru LGD do realizacji LSR*, ktory wplyn^l do **

wdniu , wystapiia koniecznosc uzyskania dodatkowych opinii.

W zwiazku z powyzszym, termin przewidziany w umowie na rozpatrzenie wniosku wydluza

si? o czas niezbedny do ich uzyskania.

niepotrzebne usungc
* naleiy wpisac nazw? podmiotu wdrazajacego/ARiMR
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Naz\vapodmiotu wdrazajqcego/ARiMR*

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, iniejscowosc

P-4/358

Biuro Kontroli/Biuro Kontroli na Miejscu OR'

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: prosba o przeprowadzenie kontroli/wizyty na zlecenie

W zwiazku z analiza wniosku o zmiane Umowy nr , zlozonego przez

i naz\visko/Na-wa Beneficjenta/LGD

adres

w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie dzialania /poddzialania
/wyboru LGD do realizacji LSR*, ktory wplynql do podmiotu

wdrazajqcego/ARiMR w dniu , zwracam sie z prosba^ o przeprowadzenie
kontroli/wizyty na zlecenie*, celem weryfikacji elementow wymienionych w zalaczniku.

Zalacznik:
1. Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli/wizyty na zlecenie.

' niepotrzebne usunqc
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Zafcjcznik nr 1 , dnia

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI/WIZYTY NA
ZLECENIE

Ocena
LP Elementy kontroli/wizyty na zlecenie1 zgodnosci2

\K I NIE

1 "

Uwagi3

2"

Uwagi

3

Uwagi ,

,, ,, , , . Parafy osob
Parafa osoby obecnej J , . . , t
przykontroli/wizyt? prze pro wadzaj acy ch data
na zlecenie kontrol?/wizyte na str

zlecenie
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Zal^czniki:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

UWAGI4:

Data i czytelny podpis, imi$ i nazwisko osob przeprowadzaj^cych kontroli/wizyty na zlecenie.

Data i czytelny podpis, imie i nazwisko osoby obecnej przy kontroli/wizycie na zlecenie.

1 Nalezy wpisac pytanie w formic zamknietej, dotyczqce elementu bedacego przedmiotem kontroli/wizyty na zlecenie
podajac uzasadnienie zlecenia kontroli/wizyty wraz z wymienieniem zalacznika w tabeli ,,Zalaczniki", na podstawie,
ktorego dany element ma bye zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego kopii i zalaczeniem jej.
2 Nalezy zaznaczyc ,,X" wybran^ odpowiedz. Rubryk? tq wypehiia pracownik przeprowadzajgcy kontrole/wizyt? na
zlecenie.
3 Rubryke tq wypetoia pracownik przeprowadzajacy kontrol?/wizyt? na zlecenie.
4 osoba przeprowadzajaca kontrole/wizyte na zlecenie wymienia inne nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcie
jej przeprowadzania.
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Nazwapodmiotu wdrazajqcego/ARiMR*

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-5/358

i nazwisko/Nazwa* BeneficjentaA^GD'

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscawos£

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Zmiana umowy o przyznaniu pomocy - zaproszenie do podpisania aneksu do umowy.

Informuje, ze Wniosek o zmian? Umowy nr zawartej w dniu
w zostal zaakceptowany.

W zwi^zku z powyzszym, zapraszam do ** w dniu
o godzinie w celu podpisania Aneksu do Umowy.

W zataczeniu przekazuj? projekt Aneksu do Umowy.
W przypadku, kiedy Beneflcjent/LGD* nie moze stawic sie
w w wyznaczonym terminie, zobowiqzany jest
poinformowac o tym fakcie (najpozniej w dniu
przewidzianym jako dzien podpisania Aneksu do Umowy) i ustalic kolejn^ date podpisania
Aneksu. Nowy termin podpisania aneksu nie powinien bye dhizszy niz 21 dni kalendarzowych
liczonych od dnia., na ktory zostal wyznaczony pierwotny termin zawarcia aneksu, okreslony
w tym pismie.
Niestawienie si? na podpisanie Aneksu do Umowy bez uprzedniego poinformowania

bedzie jednoznaczne z rezygnacj^ ze zmian zglaszanych
do ww. Umowy.
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[Jednoczesnie informuje, ze zmiana postanowien umowy o przyznaniu pomocy prowadzi do
zmniejszenia kwoty przyznanej pomocy, co z kolei oznaczac b^dzie, ze kwota
wyprzedzajacego finansowania/zaliczki* wyplacona zostala w nadmiernej wysokosci,
o zJ (slownie: ). W zwi^zku z tym
informuje o obowi^zku bezzwlocznego zwrotu wskazanej wyzej czesci srodkow otrzymanego
wyprzedzajacego fmansowania/zaliczld*.]***

niepotrzebne usun^c
* nalezy wpisac nazwe podmiotu wdrazajacego/ARiMR
** usun^c akapit jezeli nie dotyczy
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR"

Adres: ulica, nr, kodpocztowy. miej'scowosc

P-6/358

i nazwisko/Nazwa* Beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Informacja o koniecznosci podpisania aneksu do umowy, z zaproszeniem do dokonania tej czynnosci.

Informuje, iz w zwiazku z koniecznosci^ podpisania Aneksu do Umowy,
wynikajqcego z: zapraszam/ ponownie zapraszam*
do ** w dniu o godzinie
w celu podpisania Aneksu do Umowy.
W zalaczeniu przekazuj? projekt Aneksu do Umowy.

W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie moze stawic sie w wyznaczonym miejscu i/lub terminie,
zobowiazany jest poinformowac o tym fakcie podmiot wdrazajacy/ARiMR* najpozniej w dniu
przewidzianym jako dzien podpisania Aneksu do Umowy i ustalic kolejna date dokonania tej czynnosci.
Nowy termin podpisania Aneksu nie powinien bye pozniejszy niz 21 dni kalendarzowych liczonych od dnia
okreslonego w niniejszym pismie.

W przypadku, gdy Beneficjent/LGD* nie zamierza podpisac Aneksu do Umowy, proszony jest
o poinformowanie nas o tym fakcie na pismie przed wyznaczona/ustalona^ datjj podpisania aneksu.

Zatacznik:
1.Projekt Aneksu do Umowy.

niepotrzebne usunac
* nalezy wpisac nazw? podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR"

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-7/358 1

if i nazwisko / Nazwa" Beneficjenta/LGD"

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Zmiana umowy o przyznaniu pomocy - braku akceptacji wniosku o zmiane umowy/niepodpisaniu

aneksu do umowy przez beneficjenta*.

Informuj?, iz w wyniku przeprowadzonej analizy, wniosek o zmiane Umowy nr.
z dnia nie zostal zaakceptowany.

Uzasadnienie:

[Umowa jest realizowana zgodnie z brzmieniem wjej obowiazujacej wersji.]**

[Informuj?, iz w zwi^zku z niepodpisaniem przez Aneksu do umowy
nr z dnia , umowa jest realizowana zgodnie z brzmieniem w jej
obowiazujacej wersji.]*"*

* niepotrzebne usunad
** usunqc w sytuacji, gdy o zmian^ umowy wnioskowal podmiot wdrazajqcy/ARiMR
*** usunqc w sytuacji, gdy o zmiane umowy wnioskowal beneficjent
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulicct, «r, kodpocztow^miejscowosc

P-9/358

Imiq i nazwisko/Nazwa beneficjenta'

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Informacja o rozwiqzaniu umowy.

{Informuje, ze w zwi^zku z wnioskiem z dnia , zawierajacym prosbe o

rozwiazanie umowy nr zawartej w dniu , przedmiotowa

umowa zostala rozwiqzana z dniem

[Jednoczesnie, informuje o obowi^zku bezzwtocznego zwrotu otrzymanych srodkow

wyprzedzajacego finansowania/zaliczki*. ]* }

[Infonnuje, ze w zwiazku z umowa nr zawarta w dniu zostaje

rozwiazana z dniem skutecznego dor^czenia niniejszego pisma.]* "

* niepotrzebne usunqc
** usunac oznaczony akapit, gdy beneficjentowi nie wyplacono wyprzedzajacego finansowania/zaliczki albo dokonal
zwrotu tych srodkow
*** usunac oznaczonq tresc w sytuacji, gdy wypowiedzenie umowy wynika z ustalen podmiotu wdrazajacego/ARiMR
*"** usunac oznaczony akapit w sytuacji, gdy rozwiazanie umowy odbywa si§ na wniosek beneficjenta
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Naz\va podmiotu wdrazajqcego

Adres: ulica, nr, kod poczlowy, miejscowosc

P-10/358

Departament Finansowy ARiMR

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Informacja o rozwigzaniu umowy/rozwi^zaniu umowy za porozumieniem stron*.

Informuje, iz w zwi^zku z

umowa nr zawarta z beneficjentem
(Imi? i nazwisko/nazwa' i adres beneficj enta)

w dniu zostaia rozwiazana/rozwiazana za porozumieniem stron* z dniem

ZaiacznikJ:

Niepotrzebne usunqc
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR'

Adres: ulica, nr, kodpocstowy, miejscowoic

P-l 1/358

i nartvisko/Nazwa* beneficjentaA^GQ

Adres: ulica, nr

Kodpocziowy, miejscowosc

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Zmiana umowy o przyznaniu pomocy -przekazanie aneksu do umowy do podpisu.

Informuje, ze wniosek o zmian? umowy nr zawartej w dniu
w , zostai zaakceptowany.
W zwiqzku z powyzszym, uprzejmie prosze o podpisanie zalqczonego aneksu do umowy
w 2/3* egzemplarzach oraz odes-tame ich na adres;

Brak odesfania podpisanych aneksow do umowy b^dzie jednoznaczny z rezygnacj^ ze zmian zgloszonych
do ww. umowy.

W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie zamierza podpisac aneksu do umowy, proszony jest
o poinformowanie " o tym fakcie napismie w terminie

[Jednoczesnie informuje, ze zmiana postanowieri umowy o przyznaniu pomocy prowadzi do zmniejszenia
kwoty przyznanej pomocy, co z kolei oznaczac bedzie, ze kwota wyprzedzajqcego finansowego/zaliczki*
wyplacona zostala w nadmiernej wysokosci, o zl (slownie:

). W zwiazku z tym, informuj^ o obowiqzku bezzwlocznego zwrotu
wskazanej wyzej cz^sci srodkow otrzymanego wyprzedzajqcego finansowania/zaliczki*.] **'

Zal^czniki:
2/3' egzemplarze aneksu do umowy nr z dnia.

* niepotrzebne usun^c
"* nalezy wpisai5 nazw? podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR
*** usunqc caly akapit jezeli nie dotyczy
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

_Adres: ulj_cg, rtr. kod pocztowy, miejscowosc

P-12/358

i nartvisko/Nazwa' beneficjenta/LGD'

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Informacja o koniecznosci podpisania aneksu do umowy, z prosba o odeslanie podpisanego aneksu do umowy.

Informuje, iz w zwiazku z koniecznoscia podpisania aneksu do umowy nr ,
wynikaj^cego z: w zal^czeniu przesylam
2/3* egzemplarze aneksu do umowy, z prosb^ o podpisanie i odeslanie ich na adres:

W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie zamierza podpisac aneksu do umowy, proszony jest
o poinformowanie **o tym fakcie na pismie w terminie

ZaJacznik:
1. Aneks do Umowy (2/3* egzemplarze)

niepotrzebne usunac
* nalezy wpisac nazwe podmiotu wdrazajacego/ARiMR
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Naz\va podmiotu vdrazajqcego/ARiMR"

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-13/358

t nozwlsko/Nazwa* beneficjenta/LGD'

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Informacja o zaistnieniu przestanek do wypowiedzenia umowy.

Informuje, iz stwierdzono nastepujace uchybienia w realizacji Umowy o przyznaniu pomocy
nr zawartej w dniu pomiedzy **

a
Imig i nazwisko/nazwa" i adres Beneficjenia/LGD'

w ramach dzialania /poddzialania /wyboru LGD do realizacji
LSR* , objetego PROW nalata 2014-2020:

W zwiazku z powyzszym zaistnialy przeslanki do wypowiedzenia przez
ww. Umowy o przyznaniu pomocy.

Jednoczesnie informuje, iz Beneficjentowi/LGD*, w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania tego pisma, przyshiguje prawo do zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
w zakresie wypowiedzenia umowy przez podmiot wdrazaj^cy/ARiMR*. Pismo w sprawie
ponownego rozpatrzenia, nalezy zlozyc w podmiocie wdrazaj^cym/ARiMR" na ww. adres.
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Pismo w sprawie ponownego rozpatrzenia powinno zawierac w szczegolnosci:
1 ) znak sprawy,
2) dane dotyczace podmiotu skladaj^cego wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy,
Nazwa/Imie
i nazwisko/ Adres: ulica, nr. / Kod pocztowy, miejscowosc.
3) uzasadnienie wniosku wraz z dokumentami potwierdzaj^cymi zasadnosc ponownego
rozpatrzenia sprawy,
4) podpisy i pieczatid osob uprawnionych do reprezentacji.

Pisma zlozone po terminie nie bed^ rozpatrywane.
Ponadto, w przypadku niezlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, zlozenia go po
terminie badz negatywnego rozpatrzenia ww. wniosku podmiot wdrazaj^cy/Agencja*
ostatecznie wypowie Umowe o przyznaniu pomocy i wezwie do zwrotu wyplaconej kwoty wraz
z naleznymi odsetkami, o czym Pani/Pan/Panstwo* zostanie/zostana* poinformowana/-y/-i*
odr^bnym pismem.

Od dnia 01.07.2021 r., w przypadku, gdv przewiduia to postanowienia umowy, istnieje
mozliwosc zlozenia dokumentow przez Beneficjenta poprzez wyslanie w postaci elektronicznej
do podmiotu wdrazaj^cego/Agencji*, na adres do doreczen elektronicznych, o ktorym mowa w
art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 1 8 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. poz.
2320), wpisany do bazy adresow elektronicznych, o ktorej mowa w art. 25 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o dorfczeniach publicznych, a beneficjent otrzymal dowod otrzymania, o
ktorym mowa w art. 41 tej ustawy.
Dokumenty przedkladane Agencji/podmiotowi wdrazajacemu* mogq bye skladane w postaci
elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z
dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, wpisany do bazy adresow
elektronicznych, o ktorej mowa w art. 25 tej ustawy, jezeli w ogloszeniu o naborze wnioskow
o przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zamowieniu publicznym. albo w komum'kacie
zamieszczonym na stronie internetowej agencji platniczej/podmiotu wdrazaiacego* zostala
przewidziana taka mozliwosc.
Dokumenty skladane w postaci elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych, o ktorym
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 1 8 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, wpisany
do bazy adresow elektronicznych, o ktorej mowa w art. 25 tej ustawy, s^ sporz^dzane na
formularzach i w formacie danych udost^pnionych na stronie internetowej administrowanej
przez Agencje/podmiot wdrazajacy* lub w formatach danych okreslonych w ogloszeniu o
naborze wnioskow o przyznanie pomocy albo w ogloszeniu o zamowieniu publicznym, albo w
komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej agencji platniczej /podmiotu
wdrazajqcego*.
Dokument zlozony w postaci elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych, o ktorym
mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 1 8 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, wpisany
do bazy adresow elektronicznych, o ktorej mowa w art. 25 tej ustawy, powinien bye opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub
kwalifikowan^ pieczeciq elektroniczn^ organu administracyjnego, ze wskazaniem w tresci
dokumentu osoby opatruj^cej dokument pieczeci^.

* niepotrzebne usun^c
" nalezy wpisac nazw$ podmiotu wdrazajacego/ARiMR
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR'

Adres: ulica, nr, kodpoc:towy, miefscowosc

P-14/358

i nazwisko/Naz^va" beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Informacja o rozwiazaniu umowy za porozumieniem stron.

Informuj^, iz w zwiazku ze zlozonym wnioskiem o rozwiazanie Umowy o przyznaniu pomocy nr
................ zawartej w dniu ................. pomi^dzy .................................................. ** a:

i nazwisko/nazwa* i adres Beneficjenta

w ramach dzialania ................... /poddzialania ................... *, obj^tego PROW na lata 2014-2020
ww. Umowa zostanie rozwiazana za porozumiem stron z dniem: .............................................

z zastrzezeniem, ze*:

niepotrzebne usunzjc
* nalezy wpisac nazw? podmiotu wdrazajqcego/ARiMR
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