DRI.VI.052.1.2022
Zatacznik nr 1
do zaproszenia do zltozenia ofert
cenowej

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zadanie realizowane przy wspoéifinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej,
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

|. Przedmiot zaméwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest ,Organizacja 1 przeprowadzenie spotkan
edukacyjnych, podnoszacych kompetencje czionkéw Zespotu ds. rewitalizacji,
dziatajgcego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubuskiego”.

2. Zlecana ustuga realizowana jest w ramach projektu pt.: ,Wzmacnianie zdolnosci
gmin do  programowania i wdrazania dziatan  rewitalizacyjnych”,
wspoffinansowanego ze $rodkdédw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz budzetu panstwa, nr umowy
dotacji DPT/BDG-II/POPT/6/20 z dnia 10.02.2020 r. wraz z Aneksaminr 1, 2i 3.

Il. Cel zaméwienia.

1. Celem zamdwienia jest wsparcie merytoryczne i poszerzenie wiedzy cztonkéw
Zespotu ds. rewitalizacji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubuskiego
(UMWL), m.in. w zakresie realizacji przez Zespoét zadan dotyczgcych weryfikaciji
gminnych  programow  rewitalizacji, oceny projektéw rewitalizacyjnych
i formutowania rekomendacji dla gmin wojewddztwa lubuskiego zwigzanych
z weryfikacjg programéw, a takze wzmocnienie kompetencji do realizacji wsparcia
doradczego dla gmin.

lll. Zakres zaméwienia.

1. Zagadnienia i tematyka spotkan:

Wykonawca zorganizuje, przygotuje merytorycznie i przeprowadzi spotkania
edukacyjne, majgce na celu dostarczenie wiedzy eksperckiej i podniesienie
kompetencji czionkédw Zespotu ds. rewitalizacji w UMWL w wybranych
zagadnieniach, ktére obejmag m.in.:

e ocene i weryfikacje gminnych programoéw rewitalizacji (GPR) przez Zespét ds.
rewitalizacji w UMWL: wypracowanie i ujednolicenie standardow, obejmujgcych
proces oceny GPR oraz wskazanie rekomendacji w zakresie ich weryfikacji przez
Zespdt, pod wzgledem zawartosci i spetniania wymogow, dotyczgcych cech
i elementéw programoéw, w odniesieniu do mozliwosci wspierania obszaru
rewitalizacji ze Srodkow polityki spojnosci w perspektywie finansowej 2021-2027;

e ocene i weryfikacje doboru wskaznikéw uzywanych w procesie rewitalizacji (m.in.
w kontek$cie wyznaczania obszarow zdegradowanych i obszarow rewitalizacji,
a takze monitorowania i wdrazania GPR) z uwzglednieniem dostepnosci danych
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z roznych zrodet, okresow ich aktualizacji, a takze réznego charakteru gmin,
na terenie ktorych prowadzone sg procesy rewitalizacyjne (miasta na prawach
powiatu, gminy o charakterze miejskim lub wiejskim), w tym prezentacja dobrych
praktyk, a takze wskazanie rekomendacji w zakresie systemu monitorowania
rewitalizacji na poziomie regionu.

Wskazany wyzej ramowy zakres szkolen moze podlega¢ modyfikacjom
i uzupetnieniom w ramach wspolnych uzgodnien pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca.

W terminie 14 dni od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu  propozycje  szczegOtowego  programu  szkolen  wraz
Z propozycjg prelegenta/prelegentow, ktorzy bedg realizowac szkolenia z danego
zakresu tematycznego (wraz z informacjami potwierdzajgcymi ich wyksztatcenie,
kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe i spetnienie wymagan okreslonych w pkt
IV.2). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo konsultowania i ostatecznej akceptaciji
szczegotowego programu szkolen oraz zaproponowanych przez Wykonawce
prelegentéw.

. Liczba spotkan edukacyjnych i uczestnikéw:

Wykonawca zorganizuje w porozumieniu z Zamawiajgcym cztery stacjonarne
jednodniowe spotkania edukacyjne, dotyczgce minimum dwdch zagadnien
tematycznych wskazanych w punkcie Ill.1. Przewidywana liczba uczestnikow: max.
13 0s6b podczas kazdego szkolenia. Czas trwania jednodniowego spotkania: okoto
6 godzin zegarowych (w maksymalnym przedziale godzin od 8:00 do 15:00),
wigcznie z przerwami.

. Forma spotkan:

Spotkania bedg prowadzone w trybie stacjonarnym przez prelegenta/prelegentéw.
Wskazane jest, aby obok przedstawienia teorii i aktualnych uregulowan prawnych
(a takze planowanych do wprowadzenia rozwigzan na podstawie dostepnych
projektow aktéw prawnych i dokumentow), szkolenia obejmowaty rowniez czesé
warsztatowg z wykorzystaniem praktycznych c¢wiczen realizowanych przez
uczestnikéw i prezentacje dobrych praktyk, ktére bedg mogty by¢ rekomendowane
gminom. Zamawiajgcy dopuszcza, aby w roli prelegenta w ramach poszczegdinych
blokéw tematycznych wystepowaty rozne osoby.

Przygotowanie  wszelkich  materiatdbw  szkoleniowych i informacyjnych
dla uczestnikéw (w tym przyboréw do pisania i kartek/notatnikow), niezbednych
do wiasciwej realizacji spotkan edukacyjnych oraz sporzadzenie listy obecnosci
lezy po stronie Wykonawcy. Tresci i formy materiatdw szkoleniowych zostang
uzgodnione z Zamawiajgcym przed spotkaniem. Po spotkaniach uczestnikom
przekazane bedg imienne =zaswiadczenia o uczestnictwie w spotkaniu,
z wyszczegolnionymi: formg spotkania, tematem, terminem, miejscem oraz
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nazwiskiem prowadzgcego. W terminie do 7 dni po organizacji kazdego ze spotkan
edukacyjnych Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w wersji elektronicznej
sprawozdanie z realizacji spotkania edukacyjnego wraz z prezentowanymi na
spotkaniach materiatami. Sprawozdanie podlega akceptacji Zamawiajgcego.
Wszelkie materialy i dokumentacja zostanie oznaczona zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektdw w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020.

. Termin realizacji zaméwienia:

Ustuga zostanie zrealizowana w II/lll kwartale 2022 r., przy czym ostateczny termin
jej realizacji to 9 wrzesnia 2022 r. Dokfadne terminy organizacji spotkan zostang
ustalone pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg. Zamawiajgcy dopuszcza, aby po
jego akceptacji spotkania odbywaty sie w wybranych terminach dzien po dniu.

. Miejsce realizacji spotkan edukacyjnych:

Spotkania odbeda sie na terenie miasta Zielona Géra.

Wykonawca zapewnieni pomieszczenie, w ktérych odbywaé sie bedg spotkania,

przy czym sala kazdorazowo sala:

a) bedzie spetnia¢ wymogi p.poz. i bhp;

b) bedzie klimatyzowana,;

c) musi posiadac¢ miejsca siedzgce przy stotach dla 13 os6b oraz miejsca siedzgce
i stot dla prelegenta, a takze miejsce na zorganizowanie cateringu (w sali lub
w jej bezposrednim sgsiedztwie w tym samym budynku);

d) sala musi by¢ wyposazona w adekwatny do przedmiotu i zakresu spotkania
zaproponowanego przez Wykonawce, niezbedny sprzet techniczny,
multimedialny (ekran, projektor multimedialny, tablice typu flipchart z markerami
itp.). Obstuga techniczna sprzetu, nagtosnienie i obstuga wizualna powinna by¢
tak zorganizowana, aby prezentacje multimedialne byty widoczne oraz czytelne,
a przekaz prowadzgcego spotkanie styszalny dla wszystkich uczestnikéw;

e) sala powinna posiada¢ dostep do zaplecza sanitarnego zlokalizowanego
w budynku;

f) sala, jak i caly budynek muszg by¢ dostosowane do potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami;

g) sala zostanie oznaczona na czas kazdego spotkania zgodnie z wytycznymi
dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje miejsc, w  ktoérym
przeprowadzone zostang poszczegodlne spotkania szkoleniowe najpdzniej trzy
tygodnie przed datg ich realizacji, przy czym Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode na
skrécenie tego terminu w przypadku, gdy nie wptynie to na sprawny i prawidtowy
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przebieg realizacji zadania. Wybdér miejsca spotkan podlega akceptacji
Zamawiajgcego.

6.

Serwis kanapkowo-kawowy w trakcie trwania spotkan:

Wykonawca zapewni dla uczestnikow spotkan serwis kanapkowo-kawowy
dostepny przez caty czas trwania spotkan, w ramach ktérego zagwarantowane
zostana:

a)
b)
c)
d)

IV. Wy
1.

z

napoje ciepte i dodatki: kawa (tgcznie co najmniej 600 ml/osobe dziennie),
ptynne mleko, herbata (3 rodzaje: czarna, zielona, owocowa), cytryna, cukier;
napoje zimne: woda mineralna gazowana i niegazowana (tgcznie co najmnie;j
0,5 l/osobe dziennie);

kanapki (pieczywo mieszane: pszenne i razowe) z dodatkami - wedlina, ser,
warzywa itp. oraz wegetarianskie — fgcznie co najmniej 6 szt./osobe dziennie.
wyzywienie dla uczestnikow zorganizowane zostanie w sali, w ktorej odbywac
sie bedzie spotkanie lub w jej bezposrednim sgsiedztwie w tym samym budynku.

magania wobec Wykonawcy i prelegentow.

Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie wykonat nalezycie ustugi (w ramach odrebnych zaméwien/umow),
dotyczgce organizacji i przeprowadzenia co najmniej trzech szkolen,
dotyczgcych tematyki rewitalizacji. W celu potwierdzenia spetniania tego
warunku Wykonawca musi zatgczy¢ do oferty wykaz zawierajgcy informacje
dotyczace przeprowadzonych szkolen oraz dokumenty potwierdzajgce
prawidtowos¢ wykonania ww. zadan (np. referencje, protokoty odbioru).

Wykonawca sktadajgc oferte  oswiadcza, ze bedzie dysponowat
wykwalifilkowang osobg/osobami zdolnymi do wykonania zamowienia
w zakresie prowadzenia spotkan w charakterze prelegenta w obszarach
tematycznych, ktérych bedg dotyczyty szkolenia. Prelegent prowadzacy kazde
ze spotkan musi posiada¢ wyzsze wyksztatcenie, a takze doswiadczenie
i wiedze w obszarze prezentowanych zagadnien zwigzanych z rewitalizacjg,
a takze doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen. Prelegent/prelegenci
prowadzgcy spotkania dot. oceny i weryfikacji gminnych programéw
rewitalizacji i doboru wskaznikbw uzywanych w procesie rewitalizacji
powinien/powinni  obligatoryjnie posiada¢ doswiadczenie w zakresie
opracowania co najmniej jednego projektu gminnego programu rewitalizacji
i by¢ autorem lub wspoétautorem co najmniej jednej publikacji, dotyczgcej
rewitalizacji w okresie od 2015 r. do dnia sktadania oferty (przez publikacje
nalezy rozumiec: ekspertyze, ewaluacje, raport, artykut w czasopismie).
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V. Podstawowe zasady wspoétpracy pomiedzy Zamawiajagcym i Wykonawcg.

1.

3.

z

Wykonawca jest zobowigzany do sprawnej i terminowej realizacji zamowienia
oraz wspoOipracy z Zamawiajgcym, w szczegolnosci: przeprowadzania
z Zamawiajgcym uzgodnien, dotyczgcych sposobu realizacji przedmiotu
zamowienia i uwzgledniania wymagan Zamawiajgcego (uzgodnionych
z Wykonawcg) oraz wyznaczenia osoby do kontaktéw roboczych, ktora bedzie
wspotpracowata bezposrednio z Zamawiajgcym oraz koordynowata wszystkie
dziatania na kazdym etapie realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do bycia informowanym przez Wykonawce
na biezgco o stanie prac, pojawiajgcych sie problemach i innych zagadnieniach
istotnych dla realizacji zadania.

Wszelkie modyfikacje i dodatkowe propozycje w zakresie realizacji przedmiotu
zamowienia bedg uzgadnianie z Zamawiajgcym i bedg mogty by¢ wdrozone
pod warunkiem akceptacji Zamawiajgcego.

Wszelkie pozostate szczegdétowe zasady wspotpracy pomiedzy stronami
i warunki realizacji zadania ujete zostaty we wzorze umowy.
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