UCHWALA NR {08 /24802%......

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia .. J4.. K0ULE. .. 2022 roku

w sprawie przyjecia Ksigzki Procedur ,,Obstuga wniosku o ptatnosé
dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan
w zakresie wspélpracy z lokalng grupa dziatania
w ramach PROW na lata 2014-2020”

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 547) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2021 r.
poz. 2137 z p6zn. zm.) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadan Agencji
Ptatniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDD_UMO04 zawartej
w dniu 28 maja 2015 roku uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ do stosowania opracowang przez Agencje Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa Ksigzke Procedur KP-611-441-ARIMR/2/z ,Obstuga
wniosku o pfatno$¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan
w zakresie wspoipracy z lokalng grupg dziatania w ramach PROW na lata 2014-
2020", stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata nr 178/2429/17 z dnia 18 kwietnia 2017 roku Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego w sprawie przyjgcia Ksigzki Procedur ,,Obstuga
wniosku o ptatno$é dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan

w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania w ramach PROW na lata 2014-
2020".




§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewoédztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 29 kwietnia 2022 r.
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Metryczka zmian:

Lp. Data Imie i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. 27.10.2016 r. Anna Krajewska 1.Ur Utworzenie pierwszej wersji roboczej
2. 15.03.2017r. Anna Krajewska 1z Utworzenie wersji zatwierdzonej

Wprowadzenie zmian wynikajacych z Karty
8. | 1roz202zr. Jolanta Konkel 21 aktualizacji KP-611-441-ARIMR/2.1/r

Wprowadzenie uwag zgtoszonych przez
4. 28.02.2022r. Jolanta Konkel 2.2Ir Samorzady Wojewoddztw oraz Departamenty
ARIMR
Utworzenie drugiej zatwierdzonej wersji Ksigzki

5. 28.03.2022 1. Jolanta Konkel 27 Procedur - zatwierdzenie Ksiazki Procedur
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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o ptatnos¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja
dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupg dziatania.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan
w zakresie wspotpracy z lokalng grupg dziatania, dokonywanej przez urzedy marszatkowskie.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy
z lokalng grupa dziatania.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o platnos¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie
wspotpracy z lokalng grupg dziatania.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-441-ARiMR/2/z
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletno$ci i poprawnosci, zgodno$ci z umowag, zasadami
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1.1.4.4. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji
oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji oraz rozliczenie wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki oraz rozliczenie etapu operacji z wykorzystaniem reguly
proporcjonalnosci (dot. rozliczenia ptatnos$ci posredniej)
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dalszej oceny kwoty wnioskowanej

do refundacji

| 1

Sprawdzenie czy
Pracownik korekta kosztow "
weryfikujacy » kwalifikowalnych "~ = Karta weryfikacii
jest wymagana

1

! © '

Korekta kosztow

Korekta kosztow
nie jest
wymagana

kwalifikowalnych
jest wymagana

|

nienie "
tabell o Caatc; E1 _’. Karta weryfikacy

+

Pracownik —)
u weryfikujacy

Wypetniono
tabele w czesci

E1
. ’ ° ¢
L4 «
Pracownik
weryfikujacy
. liczenie kwoty
Pracownik Wyl - "
sprawdzajacy do;g;grédggl - —p . Karta weryfikacji
Pracownik
zatwierdzajacy

Sprawdzenie czy
Pracownik — dokonano
weryfikujacy catkowitej korekty
kwoty pomocy

i
0—

+ 4

Dokonano Dokonano i

calkowite] czesciowej I:’"ed“‘::vam
korekty kwoty korekty kwoty orekty kwoty

pomocy pomocy pomocy

I > ° ‘ I
L4 l
Pracownik
weryfikuacy ‘I 4
[
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Pracownik
weryfikuacy

soba upowazniona

Beneficjent ztozyt
prosbe o ponowne
rozpatrzenie sprawy

KP-611-366-ARIMR =

Benreficjent nie zlozyt
prosby o ponowne
rozpatrzenie sprawy

+

—O

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty

pomocy/wycofanie

whniosku

!

KP-611-363-ARIMR

isani Sporzadzenie
do podpisania : (e
dokumentow i wyslanie pisma
Pracownik *
kancelaryjny
Sporzadzono i
wysiano pisma
° ¢
]
Pracownik l
weryfikuacy
Rozliczenie
Pracownik . —
sprawdzajacy prefinansowsnia - — L Kartaweryfikacj
Pracownik ¢
zatwierdzajacy

Sporzadzenie
dokumentow
finansowo-
ksiegowych

{
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1.1.4.5. Rozliczenie operacji zwigzane z niezrealizowanym wskaznikiem (dot. rozliczenia

platnosci posredniej)

Pracow nik l
weryfikujacy

1.1.4.4 Korekta
kosztéw
kwalifikowalnych i

kwoty...

Sprawdzenie czy

korekta KK dot.
platnosci
. posredniej jest
Pracow nik wymagana
sprawdzajacy

l

: o

Korekta kosztéw
kw alifikow alnych
jest wymagana

Pracow nik
weryfikujacy
Wy petnienie Cz. ’ a Karta fikacii
Pracow nik E4(AB) . rea wenytikacit
sprawdzajacy

Wy petniono Cz.

E4(AB)
Pracow nik l
weryfikuj
enyiiacy Wy liczenie kw oty
pomocy

uw zgled niajacej
Pracow nik nizrealizowany...
sprawdzajacy l

Wyliczono kwote

pomocy
Pracownik
weryfikujacy l
Dokonanie
Pracownik czesciow ej
spraw dzajacy korekty kw oty
pomocy
Pracownik l
zatwierdzajacy
Dokenano
korekty

Pracownik l

weryfikujacy ]

Sporzadzeniei
wystanie pisma

Pracownik
spraw dzajacy

4

Pracownik u Pism o zostato
zatw ierdzajacy wystane
Pracownik a l

kancelaryjny

IECIOE

KP-611-363-ARIMR

v

Korekta kosztow
kwalifikewalny ch
nie jest
wymagana

!

1.1.4 4. Korekta
kosztéow
kwalifikowalnych...
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1.1.4.6. Odmowa wyptaty pomocy/wycofanie wniosku
)

R 1.1.4.2, Weryfikacja -
kompletnosci i poprawnosci, 1.1.4.3. Weryfikacja
zgodnosci Z umowa, zasadam kontroli
dotyczacymi wyplaty pom
pod wzgledem rachunkowym
oraz sprawozdania z realizacji

1.1.4.4. Korekta kosztow
kwalifikkowalnych i kwoty
whnioskowanej do refundac;j
oraz zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji oraz
rozliczenie wyprzedzajaceg

1.1.4.1. Weryfikacja
wstepna

Pracownik
weryfikujacy

Wypelnienie karty —j, " Karta weryfikacji

Pracownik
w czesci F

sprawdzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

Pracownik
weryfikujacy

oba upowazniona

do podpisania
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

I 0 ]

Beneficjent nie

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Beneficjent zlozyl Beneficjent ziozyt zlozyl prosby o
prosbg o ponowne whiosek o ponowne
rozpatrzenie wycofanie rozpatrzenie
sprawy whniosku sprawy

Ksiazka procedur

Beneficjent
KP-611-358-ARIMR

zrezygnowat z
platnosci

Ksiazka procedur
KP-611-366-ARIMR

KP-611-441-ARiMR/2/z
Strona 15z 28



R1.

R2.

R3.

R4.

RS5.

R6.

R7.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735,
1491, 2052), bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie
strony albo z wurzedu wylgczy¢é go od udziatu w postgpowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznos$ci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktére
moga wywola¢ watpliwosci, co do bezstronno$ci pracownika. W przypadku wytaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego
przetozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do
prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez
bezposredniego przetozonego, badz odmowa wytaczenia nastepuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

W przypadku czynno$ci wykonywanych w toku postepowania w sprawie wyptaty srodkow
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynno$ci uwaza si¢ za zachowany,
jezeli przed jego uptywem nadano pismo w placowce wyznaczonego operatora.

Podczas weryfikacji wniosku o ptatno$¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupetnia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

Mozliwe jest wycofanie przez podmiot ubiegajacy si¢ o wyptate pomocy catosci lub czgscei
wniosku po pisemnym zawiadomieniu podmiotu wdrazajacego. Calkowite wycofanie
wniosku sprawia, ze podmiot znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku, ktory zostat
wycofany w catosci lub czesci. Jezeli podmiot zostal poinformowany o jakichkolwiek
przypadkach niezgodno$ci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli,
w wyniku ktoérej nastepnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do tych czesci, ktorych te niezgodnosci dotycza. Jezeli podmiot
wystapi o zwrot przedtozonych dokumentow, pracownik podmiotu wdrazajacego zwraca
kopi¢ wniosku 1 oryginaly zatacznikow bezposrednio podmiotowi. Oryginal wniosku
1 potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodno$¢ z oryginatem kopie
zalacznikow pozostaja w teczce sprawy.

Wycofanie wniosku w catosci nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, powstaje wigc
sytuacja jakby beneficjent tego wniosku nie ztozyt. Natomiast, jesli podmiot wdrazajacy
poinformowal beneficjenta o wystepujacych nieprawidtowosciach w dokumentach lub
o zamiarze przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania
w odniesieniu do czesci w ktorych wykryto nieprawidlowosci.

W przypadku podejrzenia wystapienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci lub
btedu administracyjnego/systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania kreslone
w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR.

Pomoc wyptacana jest na pisemny wniosek o ptatno$¢, ztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okre§lonym w umowie o przyznaniu pomocy.

W przypadku nie ztozenia wniosku o platno$¢ w wyznaczonym w umowie terminie, Zarzad
Wojewddztwa dwukrotnie wzywa Beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnych
wyznaczonych terminach. Niezlozenie wniosku w terminie wynikajagcym z drugiego
wezwania, Zarzad Wojewddztwa wypowie umowe o przyznaniu pomocy. Zgodnie z zapisami
umowy o przyznaniu pomocy, Zarzad Wojewodztwa moze uwzgledni¢ wniosek o ptatnosé
ztozony po upltywie terminu z drugiego wezwania w przypadku, gdy nie zostata
wypowiedziana umowa i nie uptynety terminy maksymalne okreslone w umowie.
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R14.
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R16.

R17.

R18.

W przypadku nie ztozenia wniosku o ptatno$¢ w wyznaczonym w umowie terminie nalezy
stosowac tryb i zasady postepowania okreSlone w ksigzce procedur KP-611-362-ARiMR
Monitorowanie terminowos$ci sktadania wnioskow o ptatnosé, ankiet monitorujacych oraz
informacji monitorujacych realizacj¢ operacji w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020,
obstugiwanych przez podmioty wdrazajace.

Wniosek o ptatno§¢ skladany jest na formularzu opracowanym przez ARiIMR
1 udostepnionym przez podmiot wdrazajacy.

Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatno$¢ winien by¢ zgodny z instrukcja nadawania
znaku sprawy.

Whniosek o platnos¢, dokumenty uzupelniajagce ztozone przez podmiot moga zostaé
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich ztozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledow uznanych przez wilasciwy organ na podstawie ogdlnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze beneficjent dzialal w dobrej wierze. Podmiot wdrazajacy moze
uzna¢ oczywiste btedy tylko w przypadku, gdy moga one by¢ bezposrednio zidentyfikowane
w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach, zebranych w trakcie
weryfikacji wniosku.

Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na pismie do usunigcia brakow
w terminie 21 dni od dnia dorgczenia wezwania. Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie
usungt w terminie brakéw, zostanie ponownie wezwany na piSmie do usuni¢cia brakow
w terminie 21 dni od dnia dorgczenia wezwania. W przypadku wezwania do usunigcia brakoéw
beneficjent sktada korekte wniosku. Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usunat
brakéw, wowczas wniosek o platno$¢ jest rozpatrywany w zakresie w jakim zostal
wypelniony oraz na podstawie dotaczonych do niego poprawnych dokumentéw.

Podmiot wdrazajacy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwdjnego
finansowania operacji z réznych srodkow publicznych w ramach programoéw, przeprowadza
kontrole krzyzowe.

W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych §rodkoéw, nalezy zastosowac $ciezki przebiegu oraz
wzory dokumentéw, okreslone w ksigzce procedur KP-611-363-ARiMR Sporzadzenie
| poprawa dokumentow finansowo-ksiggowych dla dziatan (...).

Wyptaty srodkoéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o platno$¢, w terminie 3 miesigcy od dnia ztozenia wniosku o platnosc¢.

W przypadku doreczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyptaty lub
odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy, beneficjentowi przystuguje prawo do ztozenia
odwotania, co reguluje obowigzujaca ksigzka procedur KP-611-366-ARiMR Rozpatrywanie
odwotan (...)

Odmowa zatwierdzenia wyptaty catosci lub czeSci pomocy dokonywana jest w formie
pisemnej wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku,
gdy beneficjent nie spelnit warunkow okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowal operacji,
zgodnie z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie
oraz w innych przepisach dotyczacych realizowanej operacji, nie udokumentowat
zrealizowania operacji lub jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych), oraz jezeli
cel operacji nie zostal osiggnigty do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ ostateczng, odmawia
si¢ zatwierdzenia wyplaty cato$ci pomocy.

Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o ptatnos$¢ jest integralng czescig postepowania
W sprawie wniosku 0 przyznanie pomocy. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem
sprawy, teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku
o przyznanie pomocy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie
papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowig zataczniki do niniejszej
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R20.
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procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dotgczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak
sprawy.

W przypadku wystgpienia sytuacji wyjatkowych w procesie obstugi wniosku o ptatnosé, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksigzce procedur, majagcych wpltyw na podejmowanie decyzji
w zakresie wyplaty pomocy, podmiot wdrazajacy moze wystapi¢ do Agencji Platniczej o
opinig.

W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

jasno okreslony zakres: brakoéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania,
uzasadnienie podjetej decyzji;

termin na dokonanie wskazanej w pismie czynno$ci;

informacj¢ o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajacego,
w tym: instytucji do ktdrej nalezy wnie$¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢
dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania).

®o0 o

Ponadto przygotowujac pismo do Podmiotu nalezy m.in.:

a. pismo wysta¢ faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania
pisma faksem dolacza si¢ do kopii wyslanego poczta pisma — o ile przesylany
dokument nie zawiera informacji wrazliwych, albo

b. powiadomi¢ beneficjenta pocztg elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podat

we wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru). Réwnoczesnie dotaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopi¢ wystanego
e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesylany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c. wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej spraw¢ oraz numer telefonu do kontaktu.
Funkcje wykonywane na stanowiskach wskazanych w procedurze KP-611-441-ARiMR
Obstuga wniosku o platnosé¢ dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie
wspolpracy z lokalng grupq dziatania PROW na lata 2014-2020, w ramach realizowanych
procesow, sa wykonywane przez pracownikow urzedow marszatkowskich.
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1.1.6. Zalaczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1/441 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o ptatno$é¢
IK-1/441 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o | Instrukcja wypetiania karty weryfikacji
platnosé wniosku o ptatno$¢ dla poddziatania 19.3
Przygotowanie 1 realizacja dzialtan w
zakresie wspolpracy z lokalng grupa
dziatania
K-1.2/441 Karta obliczania kar - umowa Karta obliczania kar - umowa
K-1.3/441 Karta dot. wyliczenia zakwestionowanych kosztow w | Karta  wyliczenia  zakwestionowanych
ramach reguty proporcjonalnosci (ptatno$¢ koncowa) kosztow w ramach reguty
proporcjonalno$§ci w ramach platnosci
koncowej
D-1/441 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
L-1/441 Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli/wizyty | Lista punktow kontrolnych
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢ na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt) w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami
nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcjg Kancelaryjna, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcja w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwoéw zaktadowych i sktadnic akt.

W przypadku dotgczonych do sprawy dokumentow, w ktorych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola na znak sprawy,
nalezy manualnie nanie$¢ znak sprawy na dokument na no$niku papierowym lub elektronicznym.

Stanowisko

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentow
obslugiwanych
na danym
stanowisku

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajacego
finansowania/zaliczki

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

oni Odmowa wyplaty Sporzadzenie i wystanie
OSOb?. upowazniona do pomocy/wycofanie porza b Podpisanie pisma
podpisania dokumentow whiosku pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
umowa, zasadami

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Sporzadzenie i wystanie

Podpisanie pisma

dotyczacymi wyplaty pisma

pomocy, pod wzgledem . -

rachunkowym Sporzgdzenie i wyslanie Podpisanie pisma
pisma

Weryfikacja kontroli Sporzadzenie i wystanie Podpisanie pisma

pisma

KP-611-441-ARiMR/2/z
Strona 20z 28




Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja wstepna SFS (;zziqdzeme i wystanie Podpisanie pisma
Korekta kwoty kosztow Wyliczenie kwoty do . . G i
kwalifikowalnych i kwoty | refundacji - czesé E2 Wyliczenie kwoty do refundacji - cze$¢ E2 K-1/441
wnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji, ) )
rozliczenie Rozliczenie
wyprzedzajacego prefinansowania - czgs¢ Rozliczenie prefinansowania - cz¢$¢ E3 K-1/441
finansowania/zaliczki oraz | E3
rozliczenie etapu operacji
z wykorzystaniem reguty
proporcjonalnosci
rozliczenie etapu operacji
z wykorzystaniem reguty rozliczenie etapu operacji z wykorzystaniem reguty K-1/441
proporcjonalnosci — czg§¢ | proporcjonalnosci — czg§¢ E4
E4
Pracownik sprawdzajacy Odmowa wyplaty -
pomocy/wycofanie Wype_%meme karty w Wypetnienie karty w czesci F K-1/441
- czgsci F
wniosku
Weryfikacja kompletnosci . s )
c7eé¢ B1, B2, B3 Weryfikacja kompletnosci czgs¢ B1, B2, B3 K-1/441
Okre$lenie wyniku
Weryfikacja kompletnosci | weryfikacji wniosku w Okreslenie wyniku weryfikacji wniosku w czgscei C1 K-1/441
i poprawnosci, zgodnosci z | czgsci Cl
umowa, zasadami .
dotyczacymi wyplaty Okreslel.ne’: zakresu Okreslenie zakresu uzupetnien K-1/441
uzupetien
pomocy, pod wzgledem
rachunkovyym oraz Weryfl_kaq_a otrzymanej Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/441
weryfikacja krzyzowa odpowiedzi
Wskazanie wyniku po Wskazanie iku po usunigciu brakow/zlozeni
usuni¢ciu brakow/ztozeniu WyRIKu po usunigetu W “ K-1/441

wyjasnien

wyjasnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

Olreflenie zakresu | oy otienie zakresu brakéw/zlozenia wyjasnieh K-1/441
brakow/ztozenia wyjasnien
Weryfl_kaq_a otrzymane] Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/441
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do

L i . L . L K-1/441
usunig¢cia brakow/zlozenia | usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien
wyjasnien
Przeprowadzenie
weryfikacji krzyzowej w Przeprowadzenie weryfikacji krzyzowej w czgséci C2 K-1/441
czesei C2
812“651“”6 wynikuezg§¢ | o1 1 cdlenie wyniku czesé C2 K-1/441
OlreSlenie zakresu | oy otienie zakresu brakéw/zlozenia wyjadnier K-1/441
brakow/ztozenia wyjasnien
Weryfl_kaq_a otrzymane Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/441
odpowiedzi
Wskazanie wyniku w Wskazanie wyniku w czesci C3 K-1/441
czesei C3
Sprawdzenie czy kontrola - : o
jest wymagana - czes¢ D Sprawdzenie czy kontrola jest wymagana - czes¢ D K-1/441
Podjecie decyzji o . .. . . .
Koniceznoge: PodJ@m_e decyzji o koniecznosci przeprowadzenia K-1/441

. . kontroli
przeprowadzenia kontroli
Weryfikacja kontroli Analiza ra}por.t uz ko.mm“ Analiza raportu z kontroli oraz okreslenie wyniku
oraz okre$lenie wyniku - K-1/441
: kontroli

kontroli
Weryfikacja wyjasnien Weryfikacja wyjasnien K-1/441
Okreslenie wyniku Okreslenie wyniku kontroli po wyjasnieniach K-1/441

kontroli po wyjasnieniach
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
yeryﬁkaqa wstepna czgs Weryfikacja wstepna czgs¢ A K-1/441
Sprawdzenie Beneficjenta
w Rejestrze Podmiotoéw . . . .,
Weryfikacja wstgpna Wykluczonych przy Sprawdzenie Beneﬁqe’nta} w Rejest.rz§ Podmiotow
. . Wykluczonych przy uzyciu wsparcia informatycznego
uzyciu wsparcia
informatycznego
Wynik weryfikacji . .. .
wetepne] Wynik weryfikacji wstgpnej K-1/441
Sprawdzenie czy korekta . , . .
Kosztéw kwalifikowalnych Sprawdzenie czy korekta kosztow kwalifikowalnych jest K-1/441
- wymagana
jest wymagana
Korekta kwoty kosztow o .
kwalifikowalnych i kwoty | Wypelnienic tabeli w Wypetnienie tabeli w czesci E1 K-1/441
whnioskowanej do czgsei El
refundacji oraz Wyliczenie kwoty do I . . K-1/441
zestawienie Wylicz_qnej refundacji - czeéé E2 Wyliczenie kwoty do refundacji - czgs¢ E2
kwoty do refundacji oraz o
rozliczenie Sprawdzenie czy Sprawdzenie czy dokonano catkowitej korekty kwoty
; dokonano catkowitej
wyprzedzajgcego pomocy
finansowania/zaliczki oraz | Korekty kwoty pomocy
rozliczenie etapu operac] Sporzadzenie i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma
Pracownik weryfikujacy z wykorzystaniem reguty pisma porza P p
proporcjonalnosci - -
Rozliczenie
prefinansowania - czgéé Rozliczenie prefinansowania - cz¢s¢ E3 K-1/441
E3
rozliczenie etapu operacji
z wykorzystaniem reguly rozliczenie etapu operacji z wykorzystaniem reguty K-1/441
proporcjonalno$ci — czg§¢ | proporcjonalnosci — czg$é E4
E4
Wypehienie karty w " -
Odmowa Wyplaty_ czesci F Wypehienie karty w czgéci F K-1/441
pomocy/wycofanie — -
whniosku Sporzadzenie i wystanie

pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja kompletnosci . s )
c764¢ B1, B2, B3 Weryfikacja kompletnosci czes¢ B1, B2, B3 K-1/441
Okre$lenie wyniku
weryfikacji wniosku w Okre$lenie wyniku weryfikacji wniosku w czesci C1 K-1/441
czesei Cl
Okreslel?lc? zakresu Okreslenie zakresu uzupetnien K-1/441
uzupetien
Sporzqdzenle i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma
pisma
Weryfikacja otrzymanej — . —_
odpowiedzi Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/441
Wskgzap e Wyr,”k” pq . Wskazanie wyniku po usunigciu brakéw/zlozeniu
. . .| usunieciu brakéw/ztozeniu o K-1/441
Weryfikacja kompletnosci wyiadnich wyjasnien
i poprawnosci, zgodnosci z Y
umowg, zasadami OkreSlenic zakresu | 3y reglenie zakresu brakéwizlozenia wyjasnien K-1/441
dotyczacymi wyplaty brakow/ztozenia wyjasnien
pomocy, pod wzglgdem . -
rachunkowym oraz Si[;(;za[dzeme i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma
weryfikacja krzyzowa P
Weryfl_kaq_a otrzymane Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/441
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do K-1/441
usunigcia brakow/zlozenia | usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien
wyjasnien
Przeprowadzenie
weryfikacji krzyzowej w Przeprowadzenie weryfikacji krzyzowej w czgsci C2 K-1/441
czesei C2
8‘2‘“’516“‘6 wyniku eze8¢ | (1 reslenic wyniku czgsé C2 K-1/441
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu brakow/zlozenia wyjasnien K-1/441

brakow/zlozenia wyjasnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
SP orzadzenie i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma
pisma
Weryfl_kaq_a otrzymanej Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/441
odpowiedzi
Wslfgzanle wyniku w Wskazanie wyniku w cz¢$ci C3 K-1/441
czesei C3
Sprawdzenie czy kontrola . - .
jest wymagana - czes¢ D Sprawdzenie czy kontrola jest wymagana - cz¢s¢ D K-1/441
Podjecie decyzji o . . . . .
Koniceznoge: igggfgllie decyzji o koniecznosci przeprowadzenia K-1/441
przeprowadzenia kontroli
Zlecenie przeprowadzenia . . .
kontroli Zlecenie przeprowadzenia kontroli
Przyjecie raportu z L .
kontroli Przyjecie raportu z kontroli
Weryfikacja kontroli Analiza raportu z kontroli Analiza raportu  kontroli oraz okreslenic wyniku
oraz okre$lenie wyniku kontroli K-1/441
kontroli
Okreslenie zakresu Okreslenie zakresu wyjasnief K-1/441
wyjasnien
S_porzqdzeme i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma
pisma
Weryfikacja wyjasnien Weryfikacja wyjasnien K-1/441
Okreslenie wyniku — . . s
Kontroli po wyjasnieniach Okreslenie wyniku kontroli po wyjasnieniach K-1/441
Ostemplowanie oraz Kopie faktur/
plow: . Ostemplowanie oraz sporzadzenie kopii faktur/ dokumentoéw
sporzadzenie kopii faktur/ dokumentéw Faktury/
Weryfikacja wstepna dokumentow dokumenty

Rejestracja i nadanie . - . Whiosek o

Rejestracja i nadanie znaku sprawy o
znaku sprawy ptatnosé
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
yeryﬁkaqa wstepna czese Weryfikacja wstepna czgs¢ A K-1/441
Sprawdzenie Beneficjenta
W Rejestrze Podmiotow Sprawdzenie Beneficjenta w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych przy Wykluczonych przy uzyciu wsparcia informatycznego
uzyciu wsparcia y yeh przy uzy P y g
informatycznego
Sporzqdzenle i wystanie Sporzadzenie i parafowanie pisma
pisma
Wynik weryfikacji . . .
wetepne] Wynik weryfikacji wstepnej K-1/441
Korekta kwoty kosztow Wyliczenie kwoty do . . " .
kwalifikowalnych i kwoty | refundacji - czesé E2 Wyliczenie kwoty do refundacji - cze$¢ E2 K-1/441
whnioskowanej do
refundacji oraz
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji oraz ) )
rozliczenie Rozliczenie o ) )
wyprzedzajacego prefinansowania - czg$é Rozliczenie prefinansowania - cze¢$¢ E3 K-1/441
finansowania/zaliczki oraz | E3
Pracownik zatwierdzajacy rozliczenie etapu operacyl
z wykorzystaniem reguty
proporcjonalnosci
rozliczenie etapu operacji
z wykorzystaniem reguty rozliczenie etapu operacji z wykorzystaniem reguty K-1/441
proporcjonalnosci — czg§¢ | proporcjonalnosci — czg§¢ E4
E4
Odmowa wyplaty .
pomocy/wycofanie Wypeh’mleme karty w Wypehienie karty w czeséci F K-1/441
whniosku czgsel F

Pracownik kancelaryjny

Korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty
whnioskowanej do
refundacji oraz

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji oraz
rozliczenie
wyprzedzajgcego
finansowania/zaliczki
Odmowa Wyp1aty_ Sporzadzenie i wystanie . L. L
pomocy/wycofanie isma Rejestracja i wyslanie pisma
wniosku P
Weryﬁkaqa} kompletnqsg Sporzqdzenle 1 wystanie Rejestracia i wyslanie pisma
i poprawnosci, zgodnosci z | pisma
umowg, zasadami Sporzadzenie i wystanie
dotyczacymi wyplaty Fsmaq Wy Rejestracja i wystanie pisma
pomocy, pod wzgledem P
rachunkowym oraz Sporzadzenie i wystanie . . .
weryfikacja krzyzowa pisma Rejestracja i wystanie pisma
Weryfikacja kontroli Sips(r)rr]zziqdzeme i wyslanie Rejestracja i wystanie pisma
Przyjecie wniosku z . . — . Whiosek o
zalacznikami, odatowanie Przyjecie wniosku z zatgcznikami, odatowanie platnosé
. Kopie faktur/
Ostemplowanie oraz . . .. ,
. .. Ostemplowanie oraz sporzadzenie kopii faktur/ dokumentoéw
sporzadzenie kopii faktur/ dok , Kturv/
) dokumentéw okumentow Faktury,
Weryfikacja wstepna oKum dokumenty
Rejestracja i nadanie . - . Whiosek o
Rejestracja i nadanie znaku sprawy .
znaku sprawy ptatnos¢

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Rejestracja i wystanie pisma
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3. Zataczniki:

3.1 K-1/441 - Karta weryfikacji wniosku o ptatno$¢,

3.2 IK-1/441 - Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢,

3.3 D-1/441 - Deklaracja bezstronnosci,

3.4 L-1/441 - Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli/wizyty,

3.5 K-1.2/441 - Karta obliczania kar - umowa,

3.6 K-1.3/441 - Karta dot. wyliczenia zakwestionowanych kosztow w ramach reguly
proporcjonalnosci (ptatnos¢ koncowa),

3.7 Karta aktualizacji KP-611-441-ARIMR/2/z.

KP-611-441-ARiMR/2/z
Strona 28 z 28



KARTA AKTUALIZACJI KP-611-441-ARiMR/2/z

Znak sprawy: DDD.WL.611.3.2022.JK

Zmiany wprowadzone do KP-611-441-ARiMR/2.1/r

¥

Konieczno$é uaktualnienia zapiséw Ksigzki Procedur
wynikajacych ze zmian dokonanych:

— w ustawie z dnia 20 lutego 2015 r o
wspieraniu  rozwoju  obszarow  wiejskich
zudzialem $rodk6w Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
wramach Programu Rozwoju  Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (t. j. Dz. U. 22021 1.
poz. 2137, Dz. U. z 2022 poz. 88);

— w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w
sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu

Cata Ksigzka Procedur KP-
611-441-ARIMR

Wprowadzenie zmian majacych na celu doprowadzenie zapiséw KP do
obowiazujacego stanu prawnego (zmiany merytoryczne, zmiany
techniczne, korekty redakcyjne).

- korekty merytoryczne dokonane w czesci karty weryfikacji WOP:
B.I.3a [zmiana dokonana w zwigzku ze zmiang rozporzadzenia 19.3 w
kwestii dot. kwalifikowalno$ci kosztéw zatrudnienia w LGD osoby
uczestniczacej w realizacji operacji oraz w oparciu o pinic MRiRW z
dnia 24-11-2020], B.I.4 [usunigto w zwiazku z nowelizacja
rozporzadzenia 19.3 w kwestii dotyczacej postepowan ofertowych],
B.1.5 [dodano zgodnie z zaleceniem MRiRW zgloszonym w ramach
opiniowanej umowy o0 przyznaniu pomocy (dotyczy obowiazku
udokumentowania zrealizowania zakresu rzeczowego operacji

Zmiana nie ma
wplywu na inne
KP

! Nalezy podaé przyczyng zmiany, np. rekomendacja DAIK (raport z dnia ..., strona. ..., tre$¢ uwagi); uwaga Departamentu/SW.... (pismo znak:..., z dnia..., tre$¢ uwagi); w przypadku, gdy zmiana KP
wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy poda¢ numer konkretnego zgloszenia zmiany do systemu, jezeli jest nadany numer
propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac peing nazwg ustawy, rozporzgdzenia, itp.
2 Nalezy podaé na przyktad rozdziat, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.
3 Nalezy scharakteryzowa¢ rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwi¢ jej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastgpujacy spos6b: skreslono nastgpujace stowa .....”, dodano nastgpujgce stowa
een, Stowa ,,...” zastapiono nastgpujacymi stowami ,,...”.
4 Nalezy poda¢ numer i tytut KP, na ktérg ma wptyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki sposéb proponowana zmiana wptywa na KP o jakich zmian nalezy w niej dokona¢
w celu zapewnienia spéjnosci miedzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wptywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisa¢ stowa ,,zmiana nie ma wplywu na inne KP.
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przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Przygotowanie i realizacja dziatan
w zakresie wspdlpracy z lokalng grupa dziatania”
objetego  Programem Rozwoju  Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1839, z
2018 r. poz. 1015, z 2019 r. poz. 1698, z 2020 r.
poz. 1274 oraz 22021 r. poz. 1809);

— W rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 3 lipca 2020 r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach
niektérych dzialan i poddzialan objetych
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 w zwiazku z zakazeniami wirusem
SARS-CoV-2 (Dz. U. poz.1196 oraz z 2021 r.
poz. 418);

— W ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r.
poz. 2070);

— w ustawie z dnia 18 listopada 2020 r. o
dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. poz. 2320
oraz z 2021 r. poz. 72, 802, 1135, 1163 i 1598);

— wynikajgcych z wydanych interpretacji zasad
przyznawania pomocy finansowej, ustalen
audytéw oraz uproszczen;

— w odpowiedzi na zalecenia DAIK ujete w
Sprawozdaniu z zadania zapewniajqcego Audyt
prawidfowosci realizacji dzialann w ramach
poddziatania 19.3 ,, Przygotowanie i realizacja
dzialan w zakresie wspolpracy z lokalng grupq
dziatania”  objetego  Programem  Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020" (znak:
DAW-WAPI.084.2.2021.EW);

— 0 charakterze porzadkowym i redakcyjnym,
majgcych zastosowanie w odniesieniu do zasad
przyznawania i wyplaty pomocy finansowe;.

obejmujacego wykonanie robét budowlanych w zakresie budowy,
przebudowy, remontu polaczonego z modernizacja budynkéw lub
budowli na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej lub
elektroniczne)], B.1.19 [usunigto w celu doprowadzenia do zgodnosci z
formularzem WOP], B2.I.3 [dodano w zwigzku z nowelizacjg
rozporzadzenia 19.3, dot. mozliwosci zlozenia weksla do dnia ztozenia
WoP], B2.11.9-12 [- usuni¢to w zwiazku z nowelizacja rozporzadzenia
19.3 - brak konieczno$ci przeprowadzania postgpowan ofertowych],
B2.I1.13c [usunigto w zwigzku z nowelizacja rozporzadzenia 19.3 w
kwestii dot. mozliwosci uznania jako koszt kwalifikowalny
wynagrodzenia oséb koordynujacych realizacj¢ projektu wspétpracy],
B2.I1.19 [zmiana wprowadzona w odpowiedzi na uwagi DAiIK po
przeprowadzonym w2021 r audycie (znak: DAW-
WAPL084.2.2021.EW) oraz w celu doprowadzenia do zgodnosci z
zapisami instrukcji weryfikacji WoP], B2.I1.22 [dodano zgodnie z
zaleceniem MRIiRW zgloszonym w ramach opiniowanej umowy o
przyzmaniu = pomocy (dotyczy obowigzku udokumentowania
zrealizowania zakresu rzeczowego operacji obejmujacego wykonanie
rob6t budowlanych w tym w zakresie budowy, przebudowy, remontu
polaczonego z modernizacja budynkéw lub budowli na podstawie
umowy zawartej w formie pisemnej lub elektroniczne) oraz w celu
ujednolicenia z zapisami umowy], Cl.Ila.3 [Dodano w celu
ujednolicenia z instrukcjg do karty oraz w zwiazku z koniecznoscia
stworzenia sytuacji umozliwiajagcej dokonanie odmowy na etapie po I
uzupeinieniu w sytuacji przedstawienia przez beneficjenta dokumentacji
jednoznacznie potwierdzajgcej, iz nie zostaly spelmione warunki
wyplaty pomocy], C2.1.1-3 [zmiana (dopisanie NIE) w odpowiedzi na
uwagi DAIK po audycie (zmak: DAW-WAPI.084.2.2021. EW)
(zalecenie nr 2.1) oraz w zwigzku z bledna konstrukcja zdania
sugerujacg negatywng odpowiedz (wskazujaca, iz wystgpuje konflikt
krzyzowy), przy oznaczeniu odpowiedzi TAK, (dotyczy pkt: 1,2,3)],
zmiana poprzez usuniecie dziatan, ktérych realizacja zostala
zakoriczona i wpisanie aktualnie procedowanych, C2.1.1 [wykre$lono
dziatania 421,431 poniewaz brak w opiniowaniu spraw realizowanych
w ramach powyzszych dziatan], E1.4 [dopisano w celu doprowadzenia
do zgodnosci z umowa o przyznaniu pomocy 19.3 w Par. 8 ust. 16],
El.A [dokonano zmiany w zwigzku z konieczno$cia ujgcia w katalogu
korekt, korekty dot. konieczno$ci dokonania cigcia kwoty kosztdw
ogolnych w sytuacji obnizenia pozostatych kosztéw kwalifikowalnych],

KP-611-441-ARiMR/2/z
Strona2z6




E2.10 [usunigto w zwigzku ze zmiang rozporzadzenia 19.3 w kwestii
dot. postepowan ofertowych], E2.1.5 [korekta redakcyjna. Dopisano w
zwigzku z niezgodnoscig zapiséw z cz¢scia E2 i E2.1 w pkt 9, ktéry
odwoluje si¢ po pkt 5], E2.1.10 [usuni¢to w zwigzku ze zmiang
rozporzadzenia 19.3 w kwestii dot. postgpowan ofertowych], E2.10.2 [
usunigto, w zwigzku z tym, iz brak prowadzenia wydzielonej
ksiggowosci dla wyodrebnionego rachunku ... nie powoduje korekty
kwoty pomocy uznanej do refundacji, a jedynie korekte kosztéw danego
zdarzenia, czyli korekte w wysokosci 10% faktury/innego
dokumentu..., ktéry nie zostal uwzgledniony w oddzielnym systemie
rach....], E3.1.5-7 [ujednolicenie z zapisami KP-392], E4 [dodano w celu
doprowadzenia do zgodnosci z umowg o przyznaniu pomocy w Par. 8
ust. 16, ktéra przewiduje zastosowanie reguly proporcjonalnosci w
sytuacji czgsciowego zrealizowania wskaznikow], zat. 2 i zal. 2a [
usunigto w zwigzku ze zmiang rozporzgdzenia 19.3 w kwestii dot.
postepowan ofertowych].

2. | Autopoprawka DDD — zmiany techniczne ulatwiajgce | K-1/441 - korekta publikatoréw w calej karcie weryfikacji oraz instrukcji do | Zmiana nie ma
korzystanie z dokumentéw w KP IK-1/441 karty weryfikacji, wplywu na inne
(KP-611-441-ARIMR) - korekty redakcyjne dokonane w czesci karty: B1.1.9, B2.IL14, |KP
B2.I1.10, B2.I121, B3.3, B34, El.6, E29, E2.10-11, E2.1.9,
E.2.1.10,10.1,10.2,11, E3.11.6, E3.IT ,,Data przekazania...”,
- przeniesienie czgsci zwiazanej z weryfikacjg krzyzowa do czgsci B4.
Powyzsza zmiana umozliwia dokonanie dwdch wezwan do usuniecia
brakéw/ztozenia wyjasnieni oraz wezwania do zlozenia wyjaénien po:
~Weryfikacji kompletnoSci i poprawnosci, zgodnosci z umowg,
zasadami dotyczqcymi wyplaty pomocy, pod wzgledem rachunkowym
oraz weryfikacji krzyzowej”.
Zmiany wprowadzone do KP-611-441-ARiMR/2.2/r
UMl6 (IK-1/441): B1.Ipkt 14 Doprecyzowano zapis dotyczacy sktadania przez wszystkie LGD biorace udziat w projekcie wspélpracy | Zmiana nie ma wplywu na
Os$wiadczenia LGD realizujgcych zadania w ramach wniosku o platno$é o prowadzeniu oddzielnego | inne KP
systemu rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego (...).
UM16 (IK-1/441): B1.I pkt 20 Doprecyzowano zapis dotyczacy okresu jaki powinien obejmowac skladany przez LGD wyciag z|Zmiana nie ma wplywu na
wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obshugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania, | inne KP

KP-611-441-ARiMR/2/z
Strona3z6




na ktéry wyptacono $rodki.

UM16 (IK-1/441): B2.1I pkt 20 Skorygowano tres¢ pkt B2.II pkt 20 poprzez usuni¢cie pytania dotyczacego kontroli przez SW realizacji | Zmiana nie ma wplywu na
Planu Komunikacji, ktérego kontroli nie przewiduje dla poddzialania 19.3 rozporzadzenie Ministra | inne KP
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie
wspoblpracy z lokalng grupg dziatania” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—
2020
UM16 (IK-1/441): B4 W czgéci B4 instrukcji wypeiania karty weryfikacji WOP ,,Weryfikacja krzyzowa” dodano zapis: ,,Cz¢$¢ | Zmiana nie ma wpltywu na
B4 karty weryfikacji WOP nalezy powieli¢ i wypehi¢ dla kazdej LGD uczestniczacej w realizacji operacji.” | inne KP
DK (TK-1/441): E2, pkt 11 Doprecyzowano tre$¢ sekeji E2, pkt 11 instrukcji wypehiania karty weryfikacji WOP o nastgpujacy zapis: | Zmiana nie ma wplywu na
Nalezy mieé na uwadze, iz do Departamentu Ksiggowosci ARIMR przekazywane sq wylgcznie Zlecenia | inne KP
platnosci zautoryzowane przez Jednostki Autoryzujgce.
DK (IK-1/441): E3.1, pkt 7 Doprecyzowano tre$é sekcji E3.1, pkt 7 instrukcji wypehiania karty weryfikacji WOP o nastgpujacy zapis: | Zmiana nie ma wplywu na
Nalezy mieé¢ na uwadze, iz do Departamentu Ksiggowosci ARIMR przekazywane sq wylqcznie Zlecenia | inne KP
platmosci zautoryzowane przez Jednostki Autoryzujgce.
DK (IK-1/441): E3.II, pkt 8 Doprecyzowano tres¢ sekeji E3.11, pkt 8 instrukcji wypeiania karty weryfikacji WOP o nastgpujacy zapis: | Zmiana nie ma wplywu na
Nalezy mieé na uwadze, iz do Departamentu Ksiggowosci ARIMR przekazywane sq wylgcznie Zlecenia | inne KP
platnosci zautoryzowane przez Jednostki Autoryzujgce.
DAG KP-611-441-ARiMR — karta Dokonano korekty znaku sprawy, zgodnie z zapisami Rozdziatu 7 ,Rejestrowanie i nadawanie znakéw | Zmiana nie ma wptywu na
aktualizacji sprawom”, instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 61/2015 Prezesa ARIMR | inne KP
z dnia 12.10.2015 r. (ze zm.)
DAiS KP-611-441-ARIMR Uzupetiono w metryczce zmian date opracowania Wersji 2.1., wersji 2.2. Zmiana nie ma wplywu na
inne KP
DAIS KP-611-441-ARiIMR Uwzgledniono uwagi do diagraméw. Zmiana nie ma wplywu na
inne KP
DPiZP KP-611-441-ARiIMR Dodano przecinek po stowach: ,,z lokalng grupa dziatania” w pkt 1.1.1. Zmiana nie ma wplywu na
inne KP
DPiZP K-1/441, sekcja A, przypis 1 Zaktualizowano publikator ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. | Zmiana nie ma wplywu na
305 t.j. ze zm.). inne KP
DPiZP (IK-1/441) Zaktualizowano publikator ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci. Zmiana nie ma wplywu na
inne KP
DPiZP IK-1/441 - A: Zaktualizowano publikator ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. | Zmiana nie ma wplywu na
WERYFIKACJA WSTEPNA, |305, ze zm.). inne KP
pkt 2
DPiZP IK-1/441 -B1.I Zaktualizowano publikator ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2021 r., poz. 2351 t.j., | Zmiana nie ma wplywu na
ze zm.). Dodano wyrazenia ,,0stateczna” na poczatku zdania: ,Decyzja o pozwolenie na budow¢ musi | inne KP

wpltyna¢ do podmiotu wdrazajacego najpézniej wraz z odpowiedzia na drugie wezwanie do usunigcia
brakéw.”
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DPiZP IK —1/441 - B1.I Weryfikacja zatacznikéw, pkt 12 dokonano poprawy sformufowania z ,,0$wiadczenie sprzedajacego” na | Zmiana nie ma wplywu na
,o$wiadczenie wykonawcy”. inne KP

DPiZP IK—1/441-D W czesci D, IK — 1/441: WIZYTA KONTROLA NA MIEJSCU KONTROLA NA ZLECENIE na koficu | Zmiana nie ma wpltywu na
publikatora ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodk6éw | inne KP
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 20142020 dodano ,,ze zm.”.

DPiZP L-1/441 Dokonano poprawy zat. L-1/441 w zwiazku z rozbieznoscig w zapisach pomigdzy tytutem ww. zatacznika | Zmiana nie ma wplywu na
oraz tytulem tabeli, a trescia przypiséw. inne KP

UMO07 IK —1/441, B1.I pkt 3a Dokonano poprawy tresci nagtéwka na: Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci oséb koordynujacych | Zmiana nie ma wplywu na
realizacje projektu wspolpracy / umowy zlecenie, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne, z kt6rych musi | inne KP
wyraznie wynikaé zakres czynno$ci realizowanych w ramach poddziatania 19.3

UMO07 IK —1/441, B1.I pkt 3a Dokonano poprawy tresci: Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku Beneficjent zataczyt kopie uméw o pracg dla | Zmiana nie ma wpltywu na
pracownikéw, ktérych zatrudnit w wyniku realizacji etapu/operacji, potwierdzajgce zatrudnienie na |inne KP
stanowiskach, ktére na etapie wdrozenia byly sprawdzane z punktu uzasadnienia ekonomicznego
realizowanego zakresu.

UMO07 IK —1/441, B1.I pkt 3b Usunieto nastepujacy zapis: w przypadku kiedy Beneficjent zatrudnil pracownikéw w miesigcu zlozenia | Zmiana nie ma wpltywu na
wniosku o platosé, powinien dotgczyé do niego informacje, iz deklaracje ZUS DRA przekaze niezwlocznie | inne KP
po jej sporzqdzeniu, w ramach samouzupeinienia. Powyzsza zmiana wynika z faktu, iz bezzasadne jest
tworzenie miejsca pracy koordynatora na koniec operacji/w miesigcu ztozenia wniosku o platnosé.

UMO07 IK — 1/441, B1.I pkt 3b W zwiazku z tym, iz Deklaracje ZUS DRA, ztozone w formie elektronicznej nie zwieraja kodu kreskowego, | Zmiana nie ma wptywu na
w ramach pkt B1.I pkt 3b dokonano zmiany zapisu, wskazujac jako dokument bedacy potwierdzeniem | inne KP
ztozenia deklaracji: dokument generowany z systemu o nazwie ,,Informacja o wysylce i potwierdzeniu”

UMO07 IK — 1/441, B1.I pkt 3¢ Dokonano zmiany treéci pkt B1.I pkt 3¢ na: Nalezy zweryfikowaé, czy z przedlozonych dokumentéw wynika, | Zmiana nie ma wplywu na
iz wszystkie skladniki wynagrodzenia zostaly zaplacone od momentu zatrudnienia pracownika do dnia|inne KP
ztozenia wniosku. Sprawdzeniu podlegajq daty zaptaty oraz na czyjq rzecz zostala dokonana zaplata.

UMO07 IK— 1/441, B1.Ipkt 10 Dokonano zmiany tre$ci pkt BI1.I pkt 10 uszczegbtawiajac zapis dot. kwestii koniecznosci ztozenia | Zmiana nie ma wplywu na
ostatecznej decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego. inne KP

UMO07 IK —1/441, B1.I pkt 19 Dokonano zmiany treéci pkt B1.I pkt 19 uszczegétawiajac zapis dot. kwestii koniecznosci dostarczenia | Zmiana nie ma wplywu na
informacji o numerze rachunku bankowego... przez kazdego Beneficjenta / kazdg LGD uczestniczacg w | inne KP
realizacji operacji.

UMO7 IK — 1/441, pkt 3d Dodano mozliwo$é udzielenia odpowiedzi ND, umozliwiajac dla np.: uméw zlecenie, uméw o dzielo i | Zmiana nie ma wplywu na
innych uméw cywilnoprawnych nie przedkladania list plac. inne KP

AUTOPORAW |(IK —1/441,B2.11 pkt 1 Korekta redakcyjna. Dokonano poprawy nr pytania z: pyt 1 czgs¢ B2.I na: pyt 2 czg$¢ B2.1. Zmiana nie ma wplywu na

KADDD/ inne KP

UMO07

AUTOPORAW |IK—1/441,D W zwiazku z brakiem konieczno$ci przekazywania wraz z pismem inicjujacym przeprowadzenie kontroli na | Zmiana nie ma wplywu na

KA DDD/ miejscu zalgcznika L-1 dokonano poprawy treéci czgsci ogdlnej sekeji D poprzez usunigcie: ,,2”. inne KP

UMO07
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AUTOPORAW |IK —1/441, E3.Ipkt7 Dokonano poprawy tresci sekcji E3.1 w pkt 7 zgodnie z zapisami KP-611-363-ARiIMR Sporzqdzanie i | Zmiana nie ma wplywu na
KADDD/ poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych | inne KP
UMO07 Srodkéw publicznych w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty
wdrazajgce/ DDD ARIMR.
Sporzadzit: 28.03.2022 r. Jolanta Konkel, Glowny Specjalista
Sprawdzit: 28.03.2022 1. Przemystaw Knapik, p.o. Naczelnika Wydziatu Leader
Zatwierdzit: 28.03.2022 r. Marcin Zielinski, Dyrektor Departamentu Dziatah Delegowanych
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\ D-1/441 |

Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnos¢:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dzialanie/Poddziatanie:

Niniejszym o$wiadczam, zZe:

zapoznatem(-am) si¢ z Ksigzkg Procedur KP-611-441-ARiMR/2/z Obstuga wniosku o ptatnos¢
dla dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla
poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupg
dziatania PROW na lata 2014-2020;

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z beneficjentem, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczego6lnosci nie bratem(-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o ptatnosc.
W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego 1 wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaj¢ w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bytlem/tam cztonkiem
wladz z osob prawnych sktadajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznos$ci
zobowiazuje¢ si¢ do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
1 wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow o ptatnos¢. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow 1 nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowigzuje si¢ nie zatrzymywac kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o ptatnos¢;

znane mi s3 przestanki wynikajace z art. 24 kpa® dotyczace podlegania pracownika organu
administracji publicznej wylgczeniu od udziatu w postepowaniu.

Lp.

Imig i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
shuzbowe

! Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2021 r. poz. 735, 1491, 2052)
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K-1/441

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

PROW 2014-2020

Dziatanie 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

Poddzialanie 19.3 '"Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalna
grupg dzialania"

Rodzaj platnosci:

posrednia

koncowa

Rodzaj operacji:

przygotowanie projektu wspolpracy

realizacja projektu wspotpracy

przygotowanie polaczone z realizacjg projektu wspotpracy

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek:

Urzad Marszatkowski albo wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjna
[um]

Znak sprawy: UM - 6936-UM

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznaniu pomocy:

Data przyjecia wniosku: — -
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Osoby dokonujace oceny wniosku o platnosé

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

2. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

3. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwisko Weryfikujgcego)

uzasadnienie zmiany

d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajqcego)
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A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzajacy: TAK NIE

Ze wskazania

TAK
B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:
1. Sprawdzajacy
(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
2. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajqcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)
uzasadnienie zmiany
3. Zmiana Sprawdzajacego
(imig i nazwisko Sprawdzajgcego)
d d - m m - r r r r (imig i nazwisko Zatwierdzajgcego)

uzasadnienie zmiany
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawi¢ "X" we wlasciwym miejscu
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1 Whiosek zostat ztozony w terminie wskazanym w
" umowie o przyznaniu pomocy
Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do
) $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
" o finansach  publicznych', na  podstawie
prawomocnego orzeczenia sagdu
Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
3. pomocy finansowej, 0 ktorym mowa w art. 35 ust. 5
oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014 2
Uwagi:
Al Wynik weryfikacji wstepnej:
Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypeiany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

! Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 t.j. ze zm.)

2 Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie
do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnos$ci (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r., str.48 z pézn. zm.)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI,

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Weryfikacja zalgcznikow

ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DOWEZW. ND

TAK DOWEZW. ND

Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej

Dowody zaptaty

Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow wynagrodzen i innych
$wiadczen, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 2 lit. g rozporzadzenia 3

3a.

Umowy o pracg wraz z zakresami czynnoéci osob koordynujacych
realizacj¢ projektu wspotpracy/ umowy zlecenie, o dzieto oraz inne umowy
cywilnoprawne, z ktorych musi wyraznie wynika¢ zakres czynno$ci
realizowanych w ramach poddziatania 19.3

3b.

Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA,
ZUS RZA)

3c.

Dokumenty  potwierdzajace  poniesienie  wszystkich  sktadnikoéw
wynagrodzenia i kwot pobranych ztytulu optaconych: skfadek na
ubezpieczenie spofeczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych, zgodnie z lista ptac

3d.

Lista/y ptac z wyszczegdlnieniem wszystkich sktadnikow wynagrodzenia i
kwot pobranych z tytutu optaconych: sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne, skfadek na Fundusz Pracy iFundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od os6b
fizycznych

Wycena okreslajaca warto§¢ rynkowa zakupionych uzywanych $rodkow
transportu, maszyn lub wyposazenia 0 charakterze zabytkowym albo
historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanego
sprzetu 0 charakterze zabytkowym lub historycznym w ramach zachowania
dziedzictwa lokalnego)

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca
podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych
dokumentdéw o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej odnosi si¢ do umow zawartych przez Beneficjenta lub nie
pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych / umowy
zawarte na wykonanie robot budowlanych

Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna)
wydana przez Organ upowazniony (w przypadku, gdy Beneficjent ztozyt do
wniosku o przyznanie pomocy O$wiadczenie 0 kwalifikowalnosci VAT
oraz wykazat w kosztach kwalifikowalnych VAT)

Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci
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Inne dokumenty potwierdzajace osiagniecie celow i wskaznikow realizacji
operacji

Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalacznik obowiazkowy w
sytuacji, gdy na etapie wniosku o przyznanie pomocy nie byl ostatecznym
dokumentem)

10.

Ostateczna decyzja 0 pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego,
jesli taki obowigzek wynika z przepisow prawa budowlanego

11.

Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co
najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do
uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika zprzepisow prawa
budowlanego lub wiasciwy organ natozyt taki obowiazek - oryginat lub
kopia wraz z:

- o$wiadczeniem Beneficjenta, ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia
zakonczenia robot wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wiasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu
w przypadku, gdy zawiadomienie o zakoficzeniu robét budowlanych bedzie
przedktadane przed uptywem 14 dni - kopia

12.

Kosztorys roznicowy

13.

Protokoty odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji
oprogramowania lub o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu
ww. czynnosci z udziatem $rodkéw wilasnych

14.

Os$wiadczenie LGD realizujacych zadania w ramach wniosku o ptatnosé¢ o
prowadzeniu oddzielnego systemu rachunkowosci albo o Kkorzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia nr 1305/20135, dla wszystkich transakcji zwiazanych z
realizacja operacji*

15.

Karta rozliczenia zadania w zakresie operacji dotyczacej wzmocnienia
kapitatu spotecznego w tym podnoszenia wiedzy spotecznosci lokalnej w
zakresie ochrony $rodowiska, zmian klimatycznych i innowacyjnosci

16.

Lista/-y obecnosci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji
dotyczacej wzmocnienia kapitatu spotecznego w tym podnoszenia wiedzy
spotecznosci lokalnej w zakresie ochrony srodowiska, zmian klimatycznych
i innowacyjnosci

17.

Pelnomocnictwo — jesli dotyczy

18.

Umowa cesji wierzytelnosci

19.

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase
oszczgdnos$ciowo—kredytowa, na ktory maja byé przekazane srodki
finansowe z tytutu pomocy

20.

Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obshugi
zaliczki / wyprzedzajacego finansowania
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Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo -
21.  kredytowej okreslajace wysokos¢ odsetek w okresie od dnia wyplaty
zaliczki do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢

Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktérych uzyskanie
22.  bylo wymagane przez odrgbne przepisy w zwiazku ze zrealizowang

operacja
22a.
22b.
Inne zalaczniki:
23.
24.
1. Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza wniosku
1. Whiosek zostat ztozony na wiasciwym formularzu
9 Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow
' faktycznie zataczonych
3 Dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi
' zawartymi w umowie
4. Whiosek zostal podpisany przez osoby upowaznione
5 Beneficjent ztozyt wniosek w wersji elektronicznej, ktora jest zapisem
' tre$ci formularza wniosku o platnosé

3

rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegoétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach poddziatania "Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalna grupa dziatania" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz.U. poz. 1839, z 2018 . poz. 1015, z 2019 r. poz. 1698, z 2020 r. poz. 1274 oraz z 2021 r. poz. 1809)

4

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013, str. 487, z
pozn. zm.).

Uwagi:
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementéw, ktorych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowg wyplaty pomocy

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DOWEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaty osiagnigte

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ osiagnigte
pomimo niezrealizowania w pelni zakresu rzeczowo —
finansowego

Zostal ztozony weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja
wekslowa

uzasadnienie:

Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty

pomocy

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK

NIE DOWEZW. ND

TAK

NIE DOWEZW. ND

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany
w Zestawieniu rzeczowo—finansowym 2z realizacji operacji jest
zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu
rzeczowo—finansowym operacji zatagczonym do umowy

Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-
finansowego i dotaczono wymagane odrebnymi przepisami oraz
postanowieniami umowy: opinie, o$wiadczenia, zaswiadczenia,
uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z realizacja
operacji

Protokoty odbioru robot lub montazu lub rozruchu maszyn i
urzadzen potwierdzaja wykonanie zakresu okreSlonego W
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie
w zalaczonych do wniosku fakturach lub  dokumentach
oréwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie przelewu

Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o réwnowaznej warto$ci dowodowej jest zgodna z
okresem kwalifikowalno$ci kosztow wskazanym
w rozporzadzeniu®

Daty realizacji platnosci sa zgodne z zasadami ustalonymi
w obowigzujacych przepisach rozporzadzenia® , w tym:

6a.

koszty ogdlne wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji / dla etapu operacji nie zostaty poniesione
weczesniej niz od dnia 1 stycznia 2014 r.

Daty rozpoczgcia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sa
zgodne z zasadami ustalonymi zasadami dla poddziatania
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Koszty kwalifikowalne zostaty poniesione w formie rozliczenia
bezgotowkowego, a w formie rozliczenia pienig¢znego, jedynie
w przypadku transakcji, ktorej warto$¢, nie przekracza 1 tys.
ztotych

Koszty kwalifikowalne wynagrodzen i innych $wiadczen
zwigzanych z pracg os6b koordynujgcych realizacje projektu
wspolpracy:

9a.

nie przekraczajg W poszczegdlnych miesigcach w odniesieniu do
petnego etatu dwukrotnie kwote przecigtnego wynagrodzenia w
gospodarce narodowej oglaszanego na podstawie przepisow 0
emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych w
drugim roku poprzedzajacym rok, w ktérym ztozono wniosek o
przyznanie pomocy

9b.

nie sa wyzsze niz 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych
operacji

10.

Koszty kwalifikowalne zakupu $rodkow transportu / uzywanych
maszyn lub wyposazenia wymienione w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym z realizacji operacji / dla etapu operacji stanowia
eksponaty

11.

Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedtozonych
fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej
sa kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowa o przyznaniu
pomocy

12.

Poziom kosztow ogdlnych wymienionych w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 10% pozostatych
kosztéw kwalifikowalnych

13.

Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo
korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa
w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/20134
dla wszystkich transakcji zwiazanych zrealizacja operacji,
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

14.

Wszystkie  transakcje  zrealizowane przez  Beneficjenta
z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego wylaczenie do
obstugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotyczyly
kosztéw kwalifikowalnych operacji

15.

Operacja lub jej etap zostata zrealizowana zgodnie zumowa
partnerska - w przypadku realizacji projektu wspotpracy

16.

Beneficjent w terminie 9 miesigcy od dnia zawarcia umowy
uzyskal od pozostatych zagranicznych partnerow projektu
wspotpracy zatwierdzenie projektu wspotpracy

17.

Beneficjent realizujacy Projekt wspolpracy realizuje operacje z
udziatem przynajmniej jednego partnera zagranicznego

18.

Beneficjent posiada udokumentowane prawo do dysponowania
nieruchomoscia

19.

Beneficjent  podjal  dzialania  zapewniajace  utworzenie
przynajmniej jednego miejsca pracy

20.

Beneficjent realizuje lub zrealizowal operacje zgodnie z
warunkami  okre§lonymi rozporzadzeniu, umowie, umowie
ramowej
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Z realizacji operacji przedtozono sprawozdanie oraz sprawozdanie
21. z realizacji projektu wspolpracy (formularze obowigzujace

Beneficjentow, ktorzy podpisali umowy na wersji 1z oraz 2z)

Beneficjent wlasciwie udokumentowal zrealizowanie zakresu

" rzeczowego operacji obejmujacego wykonanie robot budowlanych

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

TAK DO WEZW.

TAK DO WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o0 réwnowaznej warto$ci
dowodowej zostaty optacone w catosci

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej warto$ci
dowodowej sa zgodne z Wykazem faktur lub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowe;j

Dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji wynikaja z danych zawartych w Wykazie faktur lub
dokumentéw 0 réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych
poniesione koszty kwalifikowalne

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej warto$ci
dowodowej odnosza si¢ do wlasciwych pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji dla etapu

Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji sa zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentdéw o rownowaznej wartosci dowodowej i kwota we wniosku

Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza
kwoty okre$lonej w umowie

Uwagi:




C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI
ZUMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1.  Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whiosek wymaga wezwania do usunigcia brakow/ztozenia
" wyjasnien
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuni¢cia brakéw wg. zatgcznika nr 1 do karty

Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakdow/ztozenia
wyjasnien:
dd/mm/rrr
Termin, w ktorym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien:
dd/mm/rrr

Weryfikacja po usunieciu brakow - zalgcznik nr 1 do karty
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IIa. Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whiosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia
" brakow
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imig¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

IIb. Ponowne wezwanie do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien:

Zakres wymaganych do usuniecia brakdw - wg. zatgcznika nr 1 do karty

Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usuniecia
brakéw/ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia

dd/mm/rrr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie ponownegousuniecia
brakéw/ztozenia wyjasnien:

dd/mm/rrr
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Weryfikacja po usunieciu brakdw- zatacznik nr 1 do karty

IIc. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakéw/ztozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny
Whniosek rozpatuje sie w zakresie, w jakim zostat
2. wypelniony, oraz na podstawie dotaczonych do tego
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw
Zweryfikowat:
imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

DO DO

TAK NIE  wyjasnien ND TAK NIE  yyusnew  ND

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
nie wystapit konflikt krzyzowy, wramach operacji
realizowanych w zakresie poddziatania 19.2 Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos$¢, w ramach poddziatania
19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie
wspdtpracy z lokalng grupa dziatania objetego PROW na
lata 2014-2020

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
nie wystgpit konflikt krzyzowy w ramach PO Rybactwo i

2. Morze, w zakresie Priorytetu 4 Zwiekszenie zatrudnienia i
spoéjnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym
"Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
nie wystapit konflikt krzyzowy, w ramach srodkéw KSOW

II. Wynik

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**

TAK TAK TAK

Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny - operacja nie
1. zostala sfinansowana =z wudziatem innych $rodkéow
publicznych.

Do wydania rostrzygniecia niezbedne jest wezwanie
Beneficjenta do ztozenia wyjasnien

Whniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty platnosci -
3. operacja zostata sfinansowana z udziatem innych $rodkéw
publicznych.

Zweryfikowat:

imie i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit**:

imie i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym
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Uwagi:

Ila. Zakres oraz uzasadnienie wyja$nien

I1I. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie ztoZenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
Termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia:
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztoZenia wyjasnien:
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien, ktéra zostata
wyznaczona beneficjentowi w wyniku zgody na przywrdcenie terminu wykonania
przez niego czynnosci ztozenia wyja$nien: Ty
IIIa. Wynik wyja$nien
Weryfikujacy Sprawdzajacy*
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4,
5.
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Zweryfikowat:

imie i nazwisko

Sprawdzit*:

data i podpis

imie i nazwisko
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:

data i podpis
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM,
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI PROJKETU WSPOLPRACY ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy**
TAK TAK TAK
1 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty
" kosztow kwalifikowlanych i/lub kwoty wnioskowanej do refundacji
9 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
" kwalifikowlanych i/lub kwoty wnioskowanej do refundacji
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: WIZYTA®

KONTROLA NA MIEJSCU ©

KONTROLA NA ZLECENIE

5
Wizyta - art. 48 ust 5 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014

6

Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014

7 Kontrola na zlecenie - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o EFRROW

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1 Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny
wniosku wymagane jest przeprowadzenie wizyty
5 Operacja zostata wytypowana do kontroli na
miejscu
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny
3 wniosku wymagane jest przeprowadzenie kontroli
na zlecenie
Uzasadnienie konieczno$ci przeprowadzenia wizyty/odstapienia od przeprowadzenia wizyty.
Elementy podlegajace sprawdzeniu:
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I. Wynik wizyty/kontroli
WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA NA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

Weryfikujacy Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy **

TAK TAK

TAK

Z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika
1.  konieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien -
whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

Z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze
niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
3. iwymaga korekty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
pomocy

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil**:

imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

II. Wezwanie do zloZenia wyjasnien

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie ztoZeniu wyjasnien:

dd/mm’rrrr
Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia :
dd/mm/rrrr
Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:
dd/mm/rrrr
I11. Weryfikacja po zloZeniu wyja$nien:
Weryfikujacy Sprawdzajacy™
TAK NIE TAK NIE
1.
2.
3.
4.

KP-611-441-ARiIMR/2/z
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IV. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach

Weryfikujacy Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy **
TAK TAK TAK
1. Wniosek o kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2 Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
" wymaga korekty kwoty wnioskowanej do refundacji
3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty
" pomocy
Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

|
KWOTY DO REFUNDACJI
ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ ZALICZKI

KWOTY WNIOSKOWANEJ DO

ORAZ

Nr
pozycji z
wykazu

faktur

Nr faktury lub dokumentu
0 rownowaznej wartosSci
dowodowej

Pozycja w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym

zakwestionowanych

Kwota

kosztow

(wzbh)

Uzasadnienie

Kod

przyczyny
korekty

RAZEM:

71

Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot
"z wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodéw)

71

Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu (suma kwot z
wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody)

N

71

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na
" miejscu (kod/kody)

Kwota  korekty kosztow  kwalifikowalnych z  tytulu
. niezrealizowania wskaznika (6w) realizacji celu operacji / reguta
proporcjonalno$ci (dotyczy ptatnosci ostatecznej)

iSS

71

Czy zastosowano kare do kosztow kwalifikowalnych, ktére
nie zostaly wuwzglednione w oddzielnym systemie

" rachunkowosci albo do ich identyfikacji nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego?

TAK

NIE

Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztow
" ogolnych

71

Suma kwoty zakwestionowanych kosztow i suma kwot korekt
" (poz. RAZEM + poz. 4 + poz. A)

»

71
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACIJI

Weryfikujacy Zatwierdzajacy
PARTNER Nr ...
TAK NIE TAK NIE
Koszty kwalifikowalne
1 Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
" operacji wg umowy 7t
’ Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
" operacji wg wniosku 7t
Kwota zakwestionowanych kosztow

3. e
kwalifikowalnych zi

4 Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie

" (poz. 2- poz. 3) zt
KWOTA POMOCY
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy 7
6 Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o
" platno$é zt
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
7. z prawidlowo poniesionych  kosztow (po
Lo zt
weryfikacji)
Roznica pomiedzy wnioskowana kwota do refundacji
wg wniosku o ptatno$¢, a kwotg pomocy dla danego
etapu operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych %

8 kosztow
nalezy poda¢ w % [(poz.6-poz.7)/poz. 7]*100
oraz w PLN (poz. 6 - poz. 7) 7k

] TAK NIE
Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?
Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7)

9. w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 7- poz. 8) 1
Jesli kwota przekracza kwotg pomocy z poz. 5 wowczas nalezy Z
przyjac¢ warto$¢ z poz. 5
Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar

10. wynikajacych z umowy (suma zastosowanych Kkar z o
poz: 10.1 + 10.2)

101 niezrealizowanie dziatan informacyjnych i
"~ promocyjnych (poz.9 * 1%) 74
10.2 nieprzekazania danych dot.operacji (poz. 9 * 0,5%) 7
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Zatwierdzona kwota do refundacji

(poz. 9 - poz.10) 7k
Stownie zlotych:

srodki EFRROW (63,63%) 7

srodki krajowe (36,37%) 7

Zweryfikowat:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:

mi¢ i nazwisko data i podpis
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego, ktory zatwierdza dang czgs§é
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARiMR:

dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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E2.1: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI - SUMA

Weryfikujacy

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

Koszty kwalifikowalne

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu

operacji wg umowy zi
) Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
" operacji wg wniosku 7t
3 Kwota zakwestionowanych kosztow
" kwalifikowalnych 7t
4 Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie
" (poz. 2- poz. 3) zt
KWOTA POMOCY
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy 1
6 Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o
" platno$é zi
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajgca
7. 'z prawidlowo poniesionych  kosztow (po
Lo zt
weryfikacji)
Roznica pomigdzy wnioskowana kwota do refundacji
wg wniosku o ptatno$¢, a kwotg pomocy dla danego
etapu operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych %

8 kosztow
nalezy poda¢ w % [(poz.6-poz.7)/poz. 7]*100
oraz w PLN (poz. 6 - poz. 7) zt

] TAK NIE
Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?
Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 7)

9. w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz 7- poz. 8) 1
Jesli kwota przekracza kwotg pomocy z poz. 5 wowczas nalezy z
przyjac¢ warto$¢ z poz. 5
Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar

10. wynikajacych z umowy (suma zastosowanych Kkar z o
poz. 10.1 +10.2)

101 niezrealizowanie dziatan informacyjnych i
"~ promocyjnych (poz.9 * 1%) 71
10.2 nieprzekazania danych dot.operacji (poz. 9 * 0,5%) o
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Zatwierdzona kwota do refundacji
(poz. 9 - poz. 10) 7t

Stownie ztotych:

$rodki EFRROW (63,63%) A

srodki krajowe (36,37%) "

Zwerytikowat:

imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:

imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:

mi¢ i nazwisko data i podpis
* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego, ktory zatwierdza dang czgs¢
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARiIMR:

dd/mm/rrrr

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-441-ARiIMR/2/z
Strona28z38




E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

I. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

Weryfikujacy Zatwierdzajacy
Partner Nr ...
TAK NIE TAK NIE
1 Kwota wyptaconego wyprzedzajacego
" finansowania 7t
’ Zwrocona kwota s$rodkow  wyprzedzajacego
" finansowania 7t
3 Kwota $rodkow wyprzedzajacego finansowania
" odliczona (rozliczona) dla etapdw operacji zi
Kwota wyprzedzajacego finansowania do
4.  potracenia i
(poz. 1 - poz 2 oraz poz 3)
Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace
5. finansowanie w tym etapie operacji 21
(poz. 11z E2 - EFRROW)
Kwota do refundacji / kwota do zwrotu/brak
6 wyplaty po rozliczeniu  wyprzedzajacego
" finansowania zt
(poz. 5 - poz. 4)
$rodki EFRROW (63,63%) 7
srodki krajowe (36,37%) 7t
7. Kwota odsetek do zwrotu i
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Data dorgczenia pisma dot. konieczno$ci zwrotu wyprzedzajacego finansowania

dd/mm/rrrr
Data przekazania ZW-1 do ARiMR
dd/mm/rrrr
Zwerytikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego, ktory zatwierdza dang czgsé¢

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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Il. ROZLICZENIE ZALICZKI

Partner Nr ...

Weryfikujacy Zatwierdzajacy

TAK

NIE TAK NIE

1. Kwota wyptacone;j zaliczki

zt
2. Zwrocona kwota zaliczki przez Beneficjenta 7
3 Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla
" etapow/operacji zt
4 Kwota zaliczki do potracenia
" (poz.1-poz 2 oraz poz 3) zt
5 Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke w tym
" etapie operacji zt
6 Kwota do refundacji - po rozliczeniu zaliczki
" (poz11zE2-poz5) 7t
srodki EFRROW (63,63%) 7
srodki krajowe (36,37%) 7
7 Pozostata kwota zaliczki do zwrotu
" (dotyczy plamosci ostatecznej) zt
8. Kwota odsetek do zwrotu 7

Data dorgczenia pisma dot. koniecznosci zwrotu zaliczki

dd/mm/rrrr
Data przekazania ZW-1 do ARiIMR
dd/mm/rrrr
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko Data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko Data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko Data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego, ktory zatwierdza dang czgs§é
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnos$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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E4: ROZLICZENIE ETAPU OPERACJI Z WYKORZYSTANIEM REGULY PROPORCJONALNOSCI

Weryfikujacy

Sprawdzajacy*

Zatwierdzajacy

TAK NIE

TAK NIE

ROZLICZENIE WNIOSKU O PLATNOSC POSREDNIA (zwiazane z niezrealizowaniem wskaznika)

A. Koszty kwalifikowalne dotyczace etapu

1

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie dla ptatnosci
posredniej
(poz. 4 z E2 dla wniosku o platnos¢ posredniq)

7k

B. Koszty kwalifikowalne zwiazane ze stopniem zrealizowanego wskaznika (-6w) w ramach

etapu operacji

Kwota korekty kosztow  kwalifikowalnych  dotyczaca
niezrealizowania wskaznika (-6w) w ramach etapu

7k

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie uwzgledniajaca
korekte kosztow kwalifikowalnych dot. niezrealizowanego
wskaznika w ramach etapu

(poz. 1- poz. 2)

7k

C. Kwota pomocy

4.

Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnosé

7k

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidlowo poniesionych kosztow (poz.3)

74

Roéznica pomiedzy wnioskowang kwota do refundacji wg
wniosku 0 ptatno$¢, a kwota pomocy dla danego etapu operacji
wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow

nalezy podac¢ w % [(poz.4-poz.5)/poz. 5]*100

oraz w pln (poz.4-poz.5)

%

74

Czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajgcej 10 % dokonano zmniejszenia?

TAK

NIE

Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji
w przypadku niezastosowania zmniejszenia (poz. 5)
w przypadku zastosowania zmniejszenia (poz. 5- poz. 6)

74

Kwota pomniejszenia w  wyniku zastosowania  kar
wynikajacych z umowy

74

Zatwierdzona kwota do refundacji uwzglgdniajaca ponowne
wyliczenie kwoty do refundacji, uwzgledniajaca korekte
wskaznika
(poz.7- poz.8)

z1

10.

Kwota pomocy zrefundowana w ramach ptatnosci posredniej

zt
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Roéznica pomigdzy kwota pomocy zrefundowang w ramach

1 platnosci posredniej, a zatwierdzong kwotg do refundacji
" uwzgledniajaca ponowne wyliczenie tej kwoty, uwzgledniajaca 71
korekte wskaznika (poz.10-poz.9)

Zweryfikowat:
imig¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit:
mi¢ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Weryfikujacy

Sprawdzajacy* Zatwierdzajacy

TAK

TAK TAK

1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy

2. Whniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowat z ptatnosci

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Czesé, w ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calo$ci

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Data doreczenia Beneficjentowi pisma informujagcego 0 odmowie wyplaty
pomocy/wycofaniu wniosku w cato$ci
dd/mm/rrrr

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

Uwagi:
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Zatgcznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZEOZENIE WYJASNIEN

Zakres brakow/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakéw/zloZeniu wyjasnien

Weryfikujacy Zatwierdzajacy

-

TAK NIE DO WEZW TAK NIE DO WEzZW™

10

11

12

13

14

15

16
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Notatki:

Zweryfikowat:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit*:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit**:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodno$ci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

(*** wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia usunigcia brakow)
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Zalacznik nr 2.WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA ZALICZKI

Weryfikujacy Zatwierdzajacy

TAK DO WEZW. TAK DO WEZW.

Dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki/transzy zaliczki spetnia
wymagania okre§lone w umowie o przyznaniu pomocy

Czy podmiot, ktory wystawit dokument prawnego zabezpieczenia
zaliczki widnieje w Rejestrze Upowaznionych Gwarantow

Czy podpisy gwaranta widniejace na dokumencie prawnego
zabezpieczenia zaliczki sa zgodne

Uwagi:
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IK-1/441
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC

dla poddzialania: 19.3 "Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalng grupa dzialania"

Karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny wzor formularza dla wszystkich dziatan
delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cz¢$é karty nie dotyczy poddziatania — zostata
oznaczona symbolem ,ND”.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o platnos¢ (dalej zwana instrukcjqg do karty) - okresla, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku 0 platnos¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynno$ci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sa zobowiazani do zapoznania si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wpltyw na
weryfikacj¢ wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbg¢dne jest podjgcie przez pracownika czynno$ci innych niz wymienione
w standardowym katalogu dziatan instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca, konsultacje ze
stuzbami prawnymi), pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podjetych
czynnodci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie dokumenty
robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku muszg by¢
datowane, podpisane oraz dofagczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci (D-1/441).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY

1. Karte wypehnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czesci;

— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND cze$ci, ktore nie =zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuniecia
brakow/ztozenia wyjasnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby W przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynno$ci w ramach poszczegdlnych czgsei karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie przez Zatwierdzajacego cze$ci E2, E3.1, E3.11, E4, F.

2. Karte wypelnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy (jesli zostal wyznaczony). W przypadku, gdy zaistniata
niezgodno$¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego -
poprzez wypehienie bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w
wymaganych czesciach karty.

3. Karte nalezy wydrukowac w catos$ci w jednym egzemplarzu bez wcze$niejszego jej edytowania i wypetni¢é manualnie (z
wylaczeniem zatacznikow do karty) - przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osob¢ wypetniajaca kart¢. W karcie nie mozna uzywac korektora.

4. Na stronie tytutowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imi¢ nazwisko/nazwe Beneficjenta, numer umowy
0 przyznaniu pomocy oraz dat¢ ztozenia/wptywu wniosku. Oznaczy¢ nalezy roéwniez rodzaj platnosci oraz rodzaj

operacji, ktorego dotyczy wniosek.

5. W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa strone do karty,
nanie$¢ date 1 podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czesci karty weryfikacji, ktorej dotyczy.

6. Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogélnej reguty dotyczacej odpowiedzi:
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TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usunigcia brakow/zlozenia
wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do ztozenia wyjasnien;

WYJASNIEN

ND - w przypadku kiedy dany punkt/czes¢ nie dotyczy.

Definicje i skroty uzyte w instrukcji wypelniania karty weryfikacji wniosku o platno$¢ oraz karcie weryfikacji wniosku o
ptatnos¢:

Rozporzgdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Przygotowanie i realizacja dziatan
w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz.U. poz. 1839, z 2018 r. poz. 1015, z 2019 r. poz. 1698, z 2020 r. poz. 1274 oraz z 2021 r. poz. 1809).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PEATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czeScig KW Osoby dokonujace oceny WoP. W takim przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa
wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfik¢ danej operacji), z przyjetej metodologii powinien by¢
zachowany §lad rewizyjny.

Dla 10% ztozonych wnioskow o platno$¢ w ramach PROW na lata 2014-2020 nalezy obowiazkowo przeprowadzi¢ weryfikacje
przez Sprawdzajacego.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie 0 przyznaniu pomocy

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie/ancksie do umowy, w terminie
wcezesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku.
Whiosek ztozony po terminie moze podlega¢ weryfikacji, jezeli nie zostala wypowiedziana umowa oraz nie uptynat
maksymalny termin wynikajacy z umowy.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostat zlozony:
- W wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 1, albo

- po terminie okreslonym § 6 ust. 1 umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania badz ponownego wezwania Beneficjenta
do ztozenia wniosku lub ztozenia prosby o zmiang umowy, albo

- po terminie (nie zostala wypowiedziana umowa i nie uptynal maksymalny termin skladania wnioskéw o platnosc
i zakonczenia realizacji operacji).

W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony po uptywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do ztozenia tego
wniosku, albo gdy uptynat maksymalny termin sktadania wnioskow o platno$¢ i zakonczenia realizacji operacji okreslony
umowa nalezy zaznaczy¢ NIE w punkcie 1 i przejs¢ do czgsci F karty (odmowa wyptaty pomocy).

Na uzasadniong prosb¢ Beneficjenta, UM moze uwzgledni¢ wniosek o ptatno$¢ ztozony po terminie, lub po terminie
wynikajacym z drugiego wezwania, o ile nie zostata wypowiedziana umowa i nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r. / 30
czerwca 2024 r. (przy czym czas wydluzenia realizacji operacji lub zlozenia wniosku o ptatnos¢, nie moze jednorazowo
przekroczy¢ 6 miesigcy).

Nalezy mie¢ na wzgledzie, iz terminy sktadania wniosku o ptatno$¢ oraz innych deklaracji Beneficjenta zwigzanych z realizacja
operacji mogg ulec zmianie z przyczyn zwigzanych z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia
epidemicznego lub stanu epidemii na podstawie ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i
chorob zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2021 r. poz. 2069 i 2120, z 2022 r. poz. 64) w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-
2 lub wprowadzeniem stanu nadzwyczajnego w zwigzku z zakazeniami tym wirusem, przy czym terminy te nie mogg
przekroczy¢ terminu, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 pkt 4 umowy 0 przyznaniu pomocy. Jednorazowo Zarzad Wojewddztwa
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moze uzgodni¢ wydluzenie terminu nie wigcej niz o 6 miesi¢cy. Powyzszego wydluzenia terminu Zarzad Wojewodztwa
dokonuje na uzasadniong prosbe Beneficjenta ztozong najpdzniej w dniu, w ktorym uplywa termin skladania wniosku
okreslony w umowie o przyznaniu pomocy/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku,
jednak nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2023 r. / 30 czerwca 2024 r.

Punkt 2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

Sprawdzenia, czy Beneficjent/wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji nie podlegaja zakazowi dostepu dokonuje si¢
w oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostgpnione przez ARiMR.

Sprawdzenie odbywa si¢ na podstawie ztozonego o$wiadczenia Beneficjenta/wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji
operacji w czesci wniosku - O$wiadczenia 0s6b upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta. Weryfikacja oswiadczenia w
tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARiIMR informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zostang
niezwlocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.

W przypadku, gdy zweryfikowanie o$wiadczenia Beneficjenta/wszystkich LGD uczestniczacych w realizacji operacji przez
podmiot wdrazajacy nie bedzie mozliwe na etapie wniosku o ptatno§¢ posrednia nalezy zweryfikowa¢ na etapie wniosku o
ptatnos¢ koncows.

W celu pozostawienia $ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje o$wiadczenia Beneficjenta/wszystkich LGD
uczestniczacych w realizacji operacji w oparciu o dane pochodzace z KRK, powinien odnotowaé¢ w polu Uwagi informacj¢ o
wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to datg i podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyplaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu
o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sie, iz Beneficjent podlega zakazowi dostepu i we wniosku podat
nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyptaty pomocy. Jesli ptatnos¢ z tytutu pierwszego etapu zostata wyptacona —
ustala si¢ nienalezng kwote pomocy i sporzadza dokument zgloszenia nalezno$ci oraz zabezpiecza roszczenia wynikajace z
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy o przyznaniu pomocy przez Beneficjenta.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyt fatszywe o$wiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacje wyklucza si¢ ze wsparcia
EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu operacji
w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono niezgodno$¢ oraz kolejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent/wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji o$wiadczyly we wniosku
ptatnos¢, ze nie podlegaja zakazowi dostepu do srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305, ze zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu, wydanego po
zawarciu umowy.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakoéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa odpowiedz
na pytanie 2 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usuni¢ciu brakow przez Beneficjenta.

Punkt 3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o0 ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust.
6 rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent/wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji nie podlegaja wykluczeniu z
otrzymania pomocy w zwigzku z art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca
2014 r. uzupehiajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych
zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodno$ci (Dz. Urz.
UE L 181 z20.06.2014, str. 48 z p6zn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent/wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji podlegaja wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej w ramach danego $rodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent/wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji nie podlegaja wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent figuruje w udostepnionym przez ARIMR poprzez tacze
internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji.. W celu zachowania
Sladu rewizyjnego — doteczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date
sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynno$¢ wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostgpniony przez
ARIMR poprzez Iacze internetowe, nalezy wystagpi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow
i Rejestracji Zwierzat — DEPIRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych.
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A.l. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 3 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypetni¢ czesé F karty.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa odpowiedz
na pytanie 2 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunieciu brakow przez Beneficjenta,
po czgsci C.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w Zataczniku nr 1 do Karty weryfikacji WoP.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zalacznikow, zakre$lajac tylko jedno
wiasciwe pole: TAK, DO WEZW., albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny, w tym
spelnia wymagania okre§lone w instrukc;ji.

Odpowiedz DO WEZW., nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badZ dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub uzupetnien lub Beneficjent zaznaczyt go jako
zatgcznik we wniosku, ale dokumentu brak.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedZz DO WEZW., nalezy przenies¢ do zatacznika nr 1 do karty weryfikacji WoP.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktérego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane Beneficjenta w zalgcznikach sa
zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwroci¢ uwage, czy liczba zatacznikdw podana we wniosku zgadza sie z liczba
zatgcznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnosé stosownych podpisdéw i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

W przypadku zatacznikow oznaczonych jako kopie — powinny to by¢ kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
Beneficjenta albo pracownika podmiotu wdrazajacego albo podmiot, ktory wydat dokument, albo w formie kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca
prawnym albo adwokatem.

B1l.l: Weryfikacja zalacznikéw

1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaty dotagczone kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej (w
tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji VA Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej warto$ci dowodowej dokumentujacych
poniesione koszty kwalifikowalne, musza by¢ zgodne z danymi z przedlozonych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej. Sprawdzenie zgodnosci zatagczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci
dowodowej z oryginatami tych dokumentéw odbywa si¢ w trakcie przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta czynnosci
kontrolnych.

W trakcie autoryzacji wniosku akceptowane bgda w szczegdlnosci nastgpujace dokumenty:

1. Faktury VAT,;

2. Faktury;

3. Faktury z oznaczeniem ,,metoda kasowa”;

4. Faktury ze specjalnym oznaczeniem dotyczacym stosowania przez podatnika procedury ,, VAT marza” (np. towary
uzywane, przedmioty kolekcjonerskie, antyki);

5. Rachunki;

6. Raport kasowy (KP, KW);

7. Wewngetrzne dowody ksiggowe m.in.: noty ksiggowe;

W przypadku dokumentowania kosztow kwalifikowalnych nota ksiegowa wymagane jest, aby Beneficjent wraz z nota
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ksiggowa przedktadal wyliczenie poniesionych kosztow. Wyliczenie winno okres§la¢ poszczegolne faktury lub dokumenty o
rownowaznej wartoSci dowodowe] sktadajace si¢ na wartos¢/kwote noty ksiegowej. Wyliczenie kosztu do noty ksiggowej
winno zawiera¢ m.in. kwotg do refundacji, opis zdarzenia gospodarczego, numer faktury, kwote brutto przedmiotowej faktury
oraz date faktury. Laczna kwota do refundacji wskazana w wyliczeniu winna by¢ tozsama z kwota widniejagca na nocie
ksiggowej oraz opatrzona podpisem Beneficjenta lub osoby upowaznionej. Oryginaly dokumentow bedace podstawa
sporzadzenia noty ksiegowej (faktury/dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej oraz dowody zaplaty) oraz szczegdlowa
kalkulacja wyliczenia kwoty do refundacji beda podlegaly weryfikacji w ramach przeprowadzanych kontroli na miejscu
operacji Beneficjenta.

8. Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktoérych dotycza);

9. Noty korygujace (wraz z fakturami, na podstawie, ktorych zostalty wystawione noty);

10. Dowody optat pocztowych oraz inne dowody optat;

11. Umowy sprzedazy wraz z zalagczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwigzku z zawarciem umowy
np.: dowdd wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu, badz oSwiadczeniem sprzedajacego potwierdzajacym
przyjecie zaptaty;

12. Umowy o pracg, umowy zlecenia, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane moga by¢
kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatagczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku (dowod wplaty, wyciag z
rachunku bankowego), badZz o$wiadczeniem wykonawcy potwierdzajacym przyjecie zaplaty lub o$wiadczenie kontrahenta
LGD o przyjeciu zaptaty. Do umowy zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaly zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajacy wysoko$¢ podatku dochodowego oraz dokument
stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego z dowodem zaptaty podatku, a takze dokument wskazujacy wysoko$¢ sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wraz z dowodem ich zaptaty;

13. Dokumenty, ktore moga by¢ sporzadzone na udokumentowanie zapisow w ksiedze dotyczacych niektorych kosztow
(wydatkéw), zaopatrzone w datg i podpisy osob, ktore bezposrednio dokonalty wydatkéw (dowody wewnetrzne), okreslajace:
przy zakupie — nazwe towaru oraz ilo$¢, cene jednostkowa i warto$é, a w innych przypadkach — przedmiot operacji
gospodarczych i wysoko$¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 26
sierpnia 2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow (Dz. U. 2014 poz. 1037);

14. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktorych dotycza).

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych kosztow innymi
dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

Beneficjent jest zobowigzany do opisywania faktur zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, 2105, 2106).

Zweryfikowa¢ nalezy czy zalaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartos§ci dowodowej zostaly poprawnie
wystawione oraz czy:

1. okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer identyfikacyjny,

2. podano date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng datg takze dat¢ sporzadzenia dowodu,

3. mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja
wystawcey umozliwi weryfikacje, w dalszej czgsci karty czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcey faktur),

4. widnieje na nich podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow,

5. mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane nabywcy
zgodne sa z danymi Beneficjenta we wniosku,

6. podano doktadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz jej
warto$¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiaé weryfikacje kosztow kwalifikowalnych lub odnosi¢ si¢ do
umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, w ktorej zawarty bedzie szczegdtowy wykaz dostaw/robot/ustug bedacych
przedmiotem umowy), operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
jest zgodna z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, (nalezy szczegdélowo zweryfikowa¢ przedmiot
umowy oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych),

7. posiadajg potwierdzenie uje¢cia dowodu w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. la
ustawy o rachunkowosci).

8. operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej jest zgodna z
przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, (nalezy szczegdélowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz
sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Beneficjent, przed skopiowaniem, na oryginale faktur i dokumentow o réwnowaznej warto$ci dowodowej, ma obowigzek
zamie$ci¢ informacje ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020”. W
przypadku braku takiej adnotacji, Beneficjent powinien by¢ poproszony w ramach uzupelnien o wyjasnienie i zlozenie
dokumentow.

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej Beneficjent powinien dotaczy¢ potwierdzenie
poniesienia wydatku, czyli zaptaty naleznosci, tj. dowody ptatnosci gotowkowej (do wysokosci 1tys. z1) 1 bezgotowkowej. W
razie wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow, UM
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wystepuje do LGD o dodatkowe dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

WAZNE:

Zgodnie z § 22 ust. 2 lit. ¢) rozporzadzenia: Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji w pelnej wysokosci (...), jezeli
zostaly poniesione (...) w formie rozliczenia pienieznego, a w przypadku transakcji, ktérej wartos¢, bez wzgledu na
liczbe wynikajacych z niej platnos$ci, przekracza 1 000,00 zI — w formie rozliczenia bezgotowkowego.

UWAGA!

Jezeli LGD przedstawita do rozliczenia dowdd zaplaty potwierdzajacy, ze dokonata transakcji gotowka w kwocie
przekraczajacej limit, tj. 1 tys. zl, (rbwniez w innej walucie, gdy warto$¢ po przeliczeniu na ztote przekracza limit 1 tys. zt),
wowczas calg kwote zaptacong gotowka nalezy zaliczy¢ do kosztow nieckwalifikowalnych, z uwagi na fakt, Ze zostata
poniesiona niezgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Beneficjent ma obowigzek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu rachunkowego
dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja (w tym zwiazanych z wydatkowaniem zaliczki oraz wyprzedzajacego
finansowania), zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢) pkt. i) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréow Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str.
487 z pozn. zm.).

Sprawdzenie, ww. wymogu odbywa si¢, poprzez weryfikacj¢ kolumny z ,,Wykazu faktur (...)” z opisem przedstawionym na
fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz z zataczonym wydrukiem z dokumentacji ksiegowej lub
kopia ksigzki ewidencji $rodkow trwatych. LGD ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen
gospodarczych dokumentujacych realizacje operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowos$ci. Zamieszczone na
dokumentach opisy (numery) powinny by¢ zgodne i jednoznacznie wskazywaé na wypetnianie obowiazku w zakresie
prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci. W trakcie przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta czynnosci kontrolnych
nalezy réwniez zweryfikowac te elementy.

WAZNE:

Obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci lub korzystania z odpowiedniego kodu rachunkoweqo,
w ramach prowadzonych ksiagg rachunkowych dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji, dotyczy
réwniez platnosci realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego LGD przeznaczonego wylacznie do obslugi
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania.

W Instrukcji wypeltniania wniosku o ptatno§¢ wskazano Beneficjentowi zakres wymaganej dokumentacji oraz sposob
opisywania faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej w kwestii dotyczacej wywigzania si¢ z zobowigzan
zwigzanych z prowadzeniem oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego.
Kontrole w powyzszym zakresie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o wskazania zawarte w instrukcji do WOP.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostang stwierdzone btedy w opisie faktur lub wystapia niespdjnosci pomiedzy
opisem na fakturze, a odpowiednig kolumng w ,,Wykazie faktur (...)”, wowczas do Beneficjenta nalezy wystapi¢ o usuniecie
brakow/ztozenie wyjasnien w tej kwestii.

WAZNE:

W przypadku, gdy zlozone dokumenty i otrzymane uzupelnienia/zlozone wyjasnienia oraz przeprowadzone czynnosci
kontrolne wykaza, ze operacje gospodarcze powodujace poniesienie kosztéw kwalifikowalnych nie zostaly uwzglednione
w_oddzielnym systemie rachunkowosci albo do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
koszty te podlegaja refundacji w wysokosci pomniejszonej 0o 10%. Pomniejszeniu podlegaja koszty kwalifikowalne tej
faktury, ktéra nie zostala ujeta w_oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie zastosowano odpowiedniego kodu
rachunkowego. Wyliczenia w powyzszym zakresie dokonuje sie w czeSci E1 karty.

Jezeli wérod zalaczonych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej znajduja si¢ dokumenty z
adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodet finansowania innych niz EFRROW nalezy wowczas odnotowac ten fakt
w czesci Uwagi, w celu weryfikacji tych faktur w czesci dot. weryfikacji krzyzowe;j.

Ptatnosci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych.
W przypadku ptatnosci bezgotowkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy zweryfikowaé po jakim kursie
dokonano ptatnosci.

Nalezy sprawdzi¢ czy w przypadku ptatnosci bezgotdéwkowych do przeliczen kwoty z waluty obcej na zlote przyjety zostat kurs
podany przez bank Beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust. 2 punkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2021 r. poz. 217, 2105, 2106): ,,Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na
dzien ich przeprowadzenia () odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajagcym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut
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oraz zaplaty naleznosci lub zobowiazan”.
piaty 3

Oznacza to, ze w przypadku platnosci bezgotowkowych kwota z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej
powinna by¢ przeliczona z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank Beneficjenta z dnia
dokonania transakcji zaptaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na zlote, nalezy sprawdzi¢ czy zastosowano rzeczywisty
kurs, po ktéorym dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy podaé¢ poprzez:
— przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowej lub
— przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub
— przedstawienie odr¢gbnego zaswiadczenia z banku, w ktorym dokonano ptatnosci.

W przypadku dokonania ptatno$ci w walucie obcej pomiedzy dwoma rachunkami walutowymi (prowadzonymi w tej samej
walucie), nalezy zastosowac $redni kurs NBP z dnia poprzedzajacego dzien zaplaty.

Kurs sprzedazy walut ogloszony przez NBP w dniu dokonania transakcji/zaptaty stosowany jest w kazdym przypadku, w
ktorym Beneficjent nie ma mozliwos$ci przedstawienia w Agencji rzeczywistego kursu, po jakim zostata przeliczona transakcja
zaplaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkow), np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza
granicami RP w banku, ktory nie prowadzi tabel kursow walut przeliczanych na ztote.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedlug kursu sprzedazy waluty obcej ogloszonego przez NBP, gdyz
NBP nie publikuje takich tabel, np. lit litewski, tat totewski, nalezy sprawdzi¢ czy zastosowano kurs sredni NBP obowiazujacy
w dniu dokonania transakcji zaptaty.

2. Dowody zaptaty

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty
dotaczone kopie dowodow zaptaty. Platno$é za dostawy, ushugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie p6zniej niz do
dnia ztozenia wniosku o platnos¢, a gdy Beneficjent zostat wezwany do usuniecia brakéw w tym wniosku zgodnie z § 24 ust. 1
lub 2 rozporzadzenia — nie pozniej niz w terminie 21 dni od dnia dorgczenia tego wezwania.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacj¢ faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,
ktorego zaptata dotyczy oraz ustalenie wysokos$ci i dat dokonania poszczegdlnych ptatnosci. W razie wystgpienia jakichkolwiek
watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw, podmiot wdrazajacy moze zazadaé od
Beneficjenta dodatkowych dokumentoéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Dowodem zaptaty bezgotdwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

— wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci, lub

— zestawienie przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania poszczegdlnych
przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

— polecenie przelewu potwierdzone przez bank,

— wydruk z systemu e- bankowosci.

Wycigg bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecia banku, w ktorym dokonano zaptaty z wylaczeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagajacych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Prawo
bankowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 128 z pdzn. zm.). Wymagane jest, aby na wyciggu zaznaczone zostaly operacje finansowe
dotyczace wniosku.

Dowodem zaptaty gotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:
a. faktura lub dokument o rownowaznej warto$ci dowodowej potwierdzajacy zakup z naniesiong adnotacjg sprzedajgcego:
»zaplacono gotowka”,
b. paragon z kasy fiskalnej lub dokument KP (Kasa Przyjmie) w przypadku podmiotéw nie majgcych obowigzku posiadania
kasy fiskalnej,
c. rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki,
d. odcinek dla wplacajacego - w przypadku wplaty w kasie banku na rachunek sprzedawcy.

W sytuacji, gdy faktura/ dokument o rownowaznej wartosci dowodowej zawieraja tylko okreslenie sposobu zaptaty: gotowka,

koniecznym jest:

a. zalgczenie dowodu zaptaty w formie dokumentu kasowego: Dowod wptaty — KP lub dowod wyplaty KW;

b. potwierdzenie przez wystawce faktury/ dokumentu o réwnowaznej wartoSci dowodowej przyjecia gotdwki w kwocie
wynikajacej z tej faktury, zawierajace pieczatke, date i podpis wystawcy faktury/ dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej.
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W przypadku stwierdzenia btgdow lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaplatg, za wlasciwe uznaje si¢
réwniez o$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu takiej zaptaty przez
Beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplate.

3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow wynagrodzen i innych §wiadczen, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 2
lit. g rozporzadzenia

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem i innymi $wiadczeniami, zwigzane z pracg 0s6b koordynujacych realizacj¢ operacji:

— s ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

oraz z Kodeksem cywilnym;

— sa kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos$¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u Beneficjenta.

Do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza si¢ kosztow zwiazanych z praca osob koordynujacych realizacje¢ projektu

wspolpracy, a takze innych kosztow ponoszonych przez LGD uczestniczace w realizacji operacji na podstawie odrgbnych

przepisow w zwiazku z zatrudnieniem tych osob, przekraczajacych w danym miesigcu, w odniesieniu do petlnego etatu

dwukrotnie kwote przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej oglaszanego na podstawie przepisow o emeryturach i

rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktorym ztozono wniosek 0 przyznanie

pomocy, lub sa wyzsze niz 10% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji.

Zestawienie sktadnikow wynagrodzenia osob zatrudnionych moze zosta¢ dolaczone do wniosku w momencie zaplacenia

wszystkich sktadnikow wynikajacych z listy ptac na podstawie, ktorej zostalo opracowane ww. zestawienie.

W opisie dokumentu ksiggowego, jak i we wniosku nalezy poda¢ date zaptaty wynagrodzenia.

W przypadku, gdy operacja wigze si¢ z ponoszeniem kosztéw zatrudnienia nalezy zaznaczyé TAK i przej§¢ do ponizszych
dokumentéw, sprawdzajac czy Beneficjent zataczyt:

3a. Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci oséb koordynujacych realizacje projektu wspélpracy / umowy
zlecenie, o dzielo oraz inne umowy cywilnoprawne, z Kktorych musi wyraznie wynika¢ zakres czynnoSci
realizowanych w ramach poddzialania 19.3

Umowy o pracg moga by¢ zawarte w terminie wczeSniejszym niz ztozenie wniosku o przyznanie pomocy, natomiast koszty
wynagrodzenia zalicza si¢ do kosztow kwalifikowalnych nie wczeéniej niz od dnia ztozenia wniosku 0 przyznanie pomocy.

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ oryginaty listy ptac z wyszczegdlnieniem wszystkich sktadnikow wynagrodzenia
i kwot pobranych z tytutlu optaconych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku Beneficjent zalaczyt kopie umoéw o prace dla pracownikow, ktorych zatrudnit
w wyniku realizacji etapu/operacji, potwierdzajace zatrudnienie na stanowiskach, ktore na etapie wdrozenia byty sprawdzane z
punktu uzasadnienia ekonomicznego realizowanego zakresu. W umowach nalezy sprawdzi¢ te elementy, ktore potwierdzajg
zatrudnienie pracownika (tj. np. date zawarcia umowy, przedmiot umowy oraz okres zatrudnienia — w przypadku, gdy chodzi o
umowe na czas okreslony). Jednocze$nie w przypadku umow na czas okre§lony, w ktorych daty graniczne okresu zatrudnienia
pokrywaja si¢ z datg zlozenia wniosku, nalezy sprawdzié, czy dla tego pracownika umowa zostata przedtuzona lub na miejsce
tego pracownika zostata zatrudniona inna osoba.

W przypadku zatrudniania personelu Beneficjenta na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu sa
kwalifikowalne, jezeli s spetnione tacznie nastepujace warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan zwiazanych bezposrednio z wdrazaniem
operacji;

b) okres zatrudnienia lub oddelegowania jest kwalifikowalny wylgcznie do koncowej daty kwalifikowania wydatkow;
powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwa¢ dtuzej niz okres realizacji operacji;

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do pelnienia zadah zwigzanych z realizacjg operacji jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci stluzbowych pracownika lub opisem
stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach
wszystkich zadan, ktére dana osoba bedzie wykonywata w ramach operacji.

Umowa o prace z osoba stanowigca personel Beneficjenta obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez t¢ osobg
w ramach operacji realizowanej przez Beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane.

W przypadku gdy osoba bedaca pracownikiem Beneficjenta, ktorej umowa o prace tylko w czesci obejmuje zadania w ramach
operacji (np. na ‘% etatu, % etatu w ramach operacji), wydatki zwiazane z wynagrodzeniem w ramach operacji sa
kwalifikowalne, o ile:
a) zadania zwigzane z realizacja operacji zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace, umowie zlecenie, umowie 0
dzieto oraz innej umowie cywilnoprawnej lub zakresie czynnos$ci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;
b) zakres zadan zwigzanych z realizacja operacji stanowi podstawe do okre$lenia proporcji faktycznego zaangazowania
pracownika w realizacj¢ operacji w stosunku do czasu pracy wynikajacego z umowy o pracg, umowy zlecenie, umowy
o dzieto oraz innej umowy cywilnoprawnej tego pracownika;
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c) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu Beneficjenta odpowiada proporcji, o ktérej mowa w lit. b.

Prawidlowo$¢ wyliczenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacj¢ operacji moze podlegaé kontroli.
Oddelegowanie nalezy rozumie¢ jako zmiang obowigzkow stuzbowych pracownika na okres realizacji operacji.

Dokument przedstawiony we wniosku winien dot. optaconych wszystkich sktadnikéw w petnej wysokosci.

3b. Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zataczyt kopi¢ deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA (w kwocie sktadek odprowadzonych na
ubezpieczenie spoteczne placone przez ptatnika), wraz z zalgcznikami (ZUS RCX (RCA), ZUS RSA, ZUS RZA)
przedstawiajaca biezacy stan zatrudnienia. Powinna by¢ to deklaracja za miesigc poprzedzajacy miesigc zlozenia wniosku o
ptatnosc.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dolaczone zostaty dokumenty potwierdzajace zgtoszenie do ubezpieczenia emerytalnego,
ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisdOw o systemie ubezpieczen spotecznych z tytulu
wykonywania dziatalno$ci, gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej. Nalezy
sprawdzi¢ czy ztozone dokumenty sg (wraz z zalacznikami) podpisane przez platnika sktadek (Beneficjenta) lub osobe
upowazniong. Nalezy sprawdzi¢ takze dat¢ wystawienia ww. dokumentow.

Dotyczy to rowniez podmiotdéw zobowigzanych do przekazywania dokumentéow do ZUS droga elektroniczna.
W przypadku gdy Beneficjent sktada Deklaracje rozliczeniowe do ZUS droga elektroniczng (np. za posrednictwem systemu
PLATNIK) potwierdzeniem przestania do ZUS jest dokument generowany z systemu o nazwie ,Informacja o wysylce i
potwierdzeniu”. Natomiast w przypadku, gdy Beneficjent przedktada w ZUS deklaracje ,,w wersji papierowej”, na
przedktadanych w podmiocie wdrazajacym kopiach powinna widnie¢ pieczatka wptywu ZUS.

Sprawdzeniu podlega data zaptaty nalezy zweryfikowaé dat¢ wyplaty wynagrodzen personelowi oraz dat¢ przekazania zaliczki
na podatek dochodowy od 0so6b fizycznych do US oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne do ZUS.

3¢ Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu
oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od 0séb fizycznych, zgodnie z lista

plac

Nalezy zweryfikowaé, czy z przedtozonych dokumentow wynika, iz wszystkie sktadniki wynagrodzenia zostaty zaptacone od
momentu zatrudnienia pracownika do dnia ztozenia wniosku. Sprawdzeniu podlegaja daty zaptaty oraz na czyja rzecz zostata
dokonana zaptata.

3d Lista/y plac z wyszczego6lnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych:
skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych — jesli dotyczy

Lista ptac (w kwocie kwalifikowalnej brutto), winna w szczegolnosci obejmowac pracownikoéw $wiadczacych prace w ramach
koordynacji prac operacji. Lista ptac winna zosta¢ wystawiona za okres, w ktorym zostaty odprowadzone ostatnie i wszystkie
sktadniki z nig zwigzane (np. wynagrodzenie netto zostalo wyptacone w styczniu za$ sktadki ZUS i zaliczka na podatek w
lutym, wigc lista ptac oraz deklaracja ZUS DRA wykazywane sg we wniosku za luty).

4. Wycena okreSlajaca wartos¢ rynkowa zakupionych uzywanych $rodkéw transportu, maszyn lub wyposazenia o
charakterze zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanego sprzetu o
charakterze zabytkowym lub historycznym w ramach zachowania dziedzictwa lokalnego).

W przypadku operacji dotyczacych zachowania lokalnego dziedzictwa kulturowego i historycznego dopuszczalny jest zakup
uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym albo historycznym, jezeli cel i charakter operacji tego wymaga (przyktad:
wyposazenie muzeum, regionalne przedmioty, stroje). LGD =zalacza wycene wraz z opinig bieglego rzeczoznawcy
posiadajacego uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy cena zakupu uzywanego sprzetu, wyposazenia lub zabytkow z faktury jest wyzsza od ich warto$ci rynkowej
z wyceny sporzadzonej przez rzeczoznawce, kwote kosztu kwalifikowalnego nalezy uznaé jedynie do wysokosci ustalonej
przez rzeczoznawce.

5. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej odnosi si¢ do umow
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztow kwalifikowalnych / umowy zawarte
na wykonanie robét budowlanych

Umowy z dostawcami lub wykonawcami nalezy dolaczy¢ w przypadku, jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej

fakturze lub dokumencie o rdéwnowaznej wartosci dowodowej odnosi si¢ do umow zawartych przez Beneficjenta

(Beneficjentow, w przypadku os6b wspolnie wnioskujacych) lub nie pozwala na precyzyjne okreSlenie kosztow

kwalifikowalnych oraz obligatoryjnie jesli przedmiotem dofinasowania sg roboty budowlane.
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Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na kazdej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej

nazwa towaru zostala precyzyjnie okreslona i nie odnosi sie¢ do uméw z dostawcami lub wykonawcami, roboty budowlane nie

stanowily przedmiotu operacji.

6. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) wydana przez Organ upowazniony
(w przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy O$wiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT oraz
wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT)

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku, zostata zalaczona interpretacja indywidualna w zakresie interpretacji prawa podatkowego
wydana przez upowazniony organ (jesli dotyczy).

WAZNE:

Zgodnie z zapisami art. 37 ust. 11 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 podatek VAT nie stanowi wydatku
kwalifikowalnego operacji, z wyjatkiem przypadku, gdv podatek VAT nie podlega zwrotowi na podstawie krajowych
przepisow o podatku VAT. Sposéb traktowania VAT na poziomie inwestycji ostatecznych odbiorcéw nie jest brany pod
uwage do_celow okreslania kwalifikowalnosci wydatkéw w_ramach _instrumentu finansowego. Niemniej jednak w
przypadku laczenia instrumentéow finansowych z dotacjami na mocy ust. 7 i 8 niniejszego artykulu, do dotacji
zastosowanie _maja przepisy art. 69 ust. 3. (art. 69 ust. 3 lit. ¢ ww. rozporzadzenia: Nastepujace koszty sa
niekwalifikowalne w odniesieniu do wkladu z EFSI oraz kwoty wsparcia przekazywanej z Funduszu Spéjnosci na rzecz
instrumentu ,.f.aczac Europe”, o ktorej mowa w art. 92 ust. 6: podatek od warto$ci dodanej (VAT), z wyjatkiem
podatku ktérego nie mozna odzyskaé na mocy prawodawstwa krajowego VAT.)

Dla wnioskéw w ramach, ktorych Beneficjenci ztozyli na etapie weryfikacji WOPP Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT
oraz wykazali w kosztach kwalifikowalnych VAT, na etapie weryfikacji wniosku o platno$¢ (dla operacji realizowanej w
jednym etapie — w ramach wniosku o ptatno$¢ ostateczng, dla operacji kilkuetapowych — w ramach wniosku o ptatno$é
posrednia), w oparciu o udostgpniong przez Ministerstwo Finansow pod adresem https://ppuslugi.mf.gov.pl/ baze podatnikéw
VAT nalezy sprawdzi¢ status Beneficjenta w kwestii dot. mozliwosci odzyskania VAT. JeSli w powyzszej bazie nie
odnaleziono kontrolowanego beneficjenta, nalezy uznaé, iz nie jest on ,czynnym vatowcem” i uzna¢ podatek VAT za
kwalifikowalny.

Beneficjent, jesli nie wystapit w ww. bazie MF, wykazal w kosztach kwalifikowalnych VAT, a wraz z WOPP ztozyt
Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, w ktérym zaznaczyl, ze nie figuruje w ewidencji podatnikéw podatku VAT i
realizujgc operacje nie moze odzyska¢ uiszczonego podatku VAT, nie jest zobowigzany do przedstawienia indywidulanej
interpretacji dotyczacej mozliwosci odliczenia przez niego podatku VAT w zwigzku z dziatalnos$cig, na ktora otrzyma wsparcie.
W karcie weryfikacji WoP nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND i pozostawi¢ $lad rewizyjny z przeprowadzonego badania.

Natomiast w przypadku jesli podmiot bedzie wystgpowaé w ww. bazie, wraz z WOPP zlozyt Oswiadczenie o
kwalifikowalno$ci VAT, a do kosztow kwalifikowalnych witaczy podatek VAT, zobowigzany jest do dostarczenia interpretacji
indywidualnej wydawanej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa. Ww. interpretacja
wigze si¢ z uzyskaniem informacji, czy podmiot ma mozliwoé¢ odliczenia podatku VAT w zwiagzku z dziatalno$cia, na ktdra
otrzyma wsparcie.

Interpretacja powinna dotyczy¢ przedmiotowej operacji.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie ubiega si¢ 0 refundacje¢ podatku VAT.
7. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci

Nalezy sprawdzi¢ zalezno$¢ zawartych umowy najmu / dzierzawy oraz umowy O przyznaniu pomocy w kontekscie
poniesionego kosztu. Dodatkowo nalezy sprawdzi¢, czy jedng ze stron zawartej umowy jest Beneficjent oraz czy umowa nie
zawiera postanowien ograniczajacych mozliwo$¢ korzystania m.in. z programéw pomocowych.

8. Inne dokumenty potwierdzajace osiagniecie celow i wskaznikow realizacji operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikow zawartych w sekcji VII. Warto§¢ wskaznikow,
ktore zostaty osiagnigte w wyniku realizacji operacji, w tym wskazniki osiagnigcia celu (6w), dotaczyt do wniosku dokumenty,
ktore potwierdzaja osiagnigcie celow i pozostatych wskaznikow realizacji operacji.

W sytuacji, gdy dokumenty w sposob jednoznaczny nie potwierdzaja osiagnigtych celow/wskaznikow wowczas nalezy wezwaé
Beneficjenta do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

9. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalacznik obowigzkowy w sytuacji, gdy na etapie wniosku

0 przyznanie pomocy nie byl ostatecznym dokumentem)

Decyzja jest wymagana wyltacznie w przypadku, gdy na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z
2021 r., poz. 2351 t.j., ze zm.), zwana dalej ustawg prawo budowlane, istnieje taki obowigzek. Zgodnie z art. 28 ustawy prawo
budowlane ,,Roboty budowlane mozna rozpocza¢ jedynie na podstawie decyzji o pozwoleniu na budowg, z zastrzezeniem art.
29-31.”

Ostateczna decyzja o pozwolenie na budow¢ musi wptynaé do podmiotu wdrazajacego najpdzniej wraz z odpowiedzig na
drugie wezwanie do usunigcia brakow.
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10. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek wynika z przepiséw
prawa budowlanego

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono ww. dokument, jesli w ramach operacji wystepujg zadania, ktére zostaly zakonczone oraz dla
ktérych z odrebnych przepisow wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Zgodnie z art. 55 ustawy prawo budowlane przed przystgpieniem do uzytkowania obiektu budowlanego nalezy uzyskac
decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego ma nastapi¢ przed
wykonaniem wszystkich robdt budowlanych.

Dotaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czesci ma nastapi¢ przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych. Pozwolenie na uzytkowanie obiektu winno wptynac
najp6zniej w dniu przestania odpowiedzi na drugie wezwanie do usunigcia brakow.

Decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu musi by¢ decyzja ostateczng najpdzniej w dniu ostatniego uzupetnienia wniosku

o0 platnosc.

11. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem
przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub wlasciwy organ
nalozyl taki obowiazek - oryginal lub kopia wraz z:

- oSwiadczeniem Beneficjenta, Zze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robot wlasciwy organ nie wnidst
sprzeciwu — oryginal albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wlaSciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
0 zakonczeniu robot budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni

Dokumenty te powinny by¢ dotaczane do tego wniosku o platnosé¢, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktdre zostaty
zakonczone oraz dla ktorych z odrgbnych przepisow wynika obowigzek ztozenia zawiadomienia o zakonczeniu budowy.
Nalezy zweryfikowa¢, czy w odniesieniu do robdt budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacja realizowanego
projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest zalagczenie Zawiadomienia  wlasciwego  organu
o zakonczeniu budowy zlozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli
obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub wlasciwy organ natozyt taki obowigzek.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomiedzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu, a data zlozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalaczyt Oswiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu robot.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane sktadanie ww. zalacznika.

12. Kosztorys réznicowy™

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robdt budowlanych, zakres rzeczowy sprawdzany jest m.in. na podstawie
kosztorysow roznicowych.

Kosztorys réznicowy zataczany jest do wniosku o platnos¢ w przypadku, gdy wystapity:
- rdznice pomigdzy projektem budowlanym, a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu réoznicowego,
- istotne odstepstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy Prawo budowlane.

W kosztorysie roéznicowym powinny byé wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach), w
odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego, w zaleznosci od tego, ktory kosztorys stanowit podstawe do ustalenia
wysokosci kosztow.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys
roéznicowy powinien wykazywa¢ roznice pomigdzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym lub innym dokumentem,
zawierajacym szczegolowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodniony pomi¢dzy wykonawca, a zamawiajacym.

W przypadku wystgpienia istotnych odstepstw od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe, (w mysl
Prawa budowlanego), ktore z uwagi na wystapienie w okresie przed ztozeniem wniosku o platnos$¢ nie zostaly uwzglednione w
aneksie do umowy, konieczne jest przedstawienie kosztorysu réznicowego wykonanego w takim samym ukladzie elementow
scalonych, jak kosztorys inwestorski w celu okreslenia kosztow niekwalifikowalnych operacji.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania robdt budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie wprowadzone
zmiany w trakcie wykonania tych robdt rowniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réznicowym — zaré6wno roboty
zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Beneficjent powinien zataczy¢ takze protokoty koniecznosci i inne dokumenty potwierdzajace niezbgedno$¢ wykonania tych
robot.
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W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie réznicowym roboty dodatkowe nalezy szczegolowo zweryfikowac pod
katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowsg o przyznaniu pomocy).

Wprowadzone odstgpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie mogg wptywaé na zmiang celu
operacji okreslonego w umowie.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie roznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na miejscu
realizacji operacji, powinny stanowi¢ podstawe do dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych, co moze przetozyé¢ si¢ na
obnizenie kwoty pomaocy.

*przez kosztorys réznicowy nalezy rozumie¢ kazdy kosztorys wykazujacy roznice pomiedzy planowanym zakresem robot, a faktycznie
wykonanym. O tym czy jest to kosztorys roznicowy jakiego wymaga si¢ na etapie wniosku o ptatno$¢ przesadza nie nazwa (powykonawczy,
réznicowy, zamienny itp.) lecz zawarto$¢ wykazujaca réznice pomigdzy zakresem planowanym (oferowanym), a faktycznie wykonanym.

13. Protokoly odbioru robot / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania lub o$wiadczenie
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem Srodkéw wlasnych

Wymagane dla robdt budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu i
rozruchu.

Protokoty te moga by¢ sporzadzone odr¢bnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawca robot, dla kilku faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowe;j
(np.: gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono protokoty odbioru robot lub protokoty montazu Iub rozruchu maszyn i urzadzen albo
o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robdot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem S$rodkow
wlasnych. W ww. Oswiadczeniu... powinien zostaé ujgty zakres robot (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile ich wykonano),
zapis 0 uzyciu do wykonania rob6t budowlanych materiatdéw budowlanych zakupionych wg zataczanych do wniosku faktur
oraz o poprawnym wykonaniu robot.

Dokumenty potwierdzajace odbior/wykonanie prac powinny by¢ sporzadzone w taki sposob, aby byla mozliwa identyfikacja
wykonanych robot w odniesieniu do poszczegolnych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z umowy.

W przypadku robot budowlanych, dla ktérych wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostato ryczattowo, protokoty odbioru
robot powinny by¢ sporzadzone w uktadzie pozycji elementow scalonych z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji.

14. Oswiadczenie LGD realizujacych zadania w ramach wniosku o platno$¢ o prowadzeniu oddzielnego systemu
rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia nr 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji

Dokument powinien zosta¢ sporzadzony na wzorze stanowigcym zatgcznik do wniosku, dotgczany wraz z elementami polityki
rachunkowosci (lub pelnej rachunkowosci) i zakladowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiggowych w ramach
prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja. Dokument sktadany jest przez LGD
uczestniczace w realizacji operacji.

Do zlozenia ww. dokumentow zobowigzani sg Beneficjenci prowadzacy ewidencje rachunkowa (ksiegi rachunkowe) — peing
ksiggowos¢.

Zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia Rady (WE) 1305/2013 oraz zgodnie z
zobowigzaniami okre$lonymi w umowie o przyznaniu pomocy Beneficjent zobowigzany jest do wydzielenia odrgbnego
systemu ksiggowego (kont analitycznych lub syntetycznych) albo odpowiedniego kodu ksiggowego. Powyzszy wymog oznacza
konieczno$¢ prowadzenia odrgbnej ewidencji w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych nie za$§ odrgbnych ksiag.

Beneficjent zgodnie z wykazem kont ksiggowych zgodnych ze swoim planem kont ksiggowych powinien wykaza¢ numery
kont wraz z nazwami dotyczacymi wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez Beneficjenta / kazdg LGD bioracg udzialt w projekcie wspotpracy i ztozone wraz z
kazdym wnioskiem o ptatnos$¢ (jezeli dotyczy).

W przypadku oséb realizujgcych inwestycje zbiorowe, obowigzek wyodrgbnienia osobnych kont albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dotyczy kazdego z Beneficjentow
indywidualnie, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sa zobowigzani do ich prowadzenia co oznacza, ze kazdy z nich musi
ztozy¢ odrebne o§wiadczenie.

Nalezy dokona¢ weryfikacji, czy dokument zostat ztozony przez wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji.
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15. Karta rozliczenia zadania w zakresie operacji dotyczacej wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym podnoszenia
wiedzy spolecznosci lokalnej w zakresie ochrony srodowiska, zmian klimatycznych i innowacyjnosci

W przypadku realizacji zadania w zakresie wzmocnienia kapitalu spotecznego, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent do wniosku
dotaczyt ww. dokument. Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie pola dokumentu zostaly wypetnione poprawnie, czy dokument zostat
opatrzony datg oraz podpisany. W przypadku, gdy w ww. dokumencie wymienione zostaly zataczniki potwierdzajace realizacje
zadania, nalezy sprawdzi¢, czy zostaty dotgczone do ww. dokumentu. Dodatkowo nalezy sprawdzié, czy jednym z zalacznikéw
sg ankiety dotyczace oceny przeprowadzonego szkolenia, ktore powinny by¢ wypelione przez uczestnikoéw w celu wskazania,
czy szkolenie bylo adekwatne i satysfakcjonujace do ich oczekiwan.

16. Lista/-y obecnos$ci na szkoleniu / warsztatach w zakresie operacji dotyczacej wzmocnienia kapitalu spolecznego w
tym podnoszenie wiedzy spolecznos$ci lokalnej w zakresie ochrony $rodowiska, zmian klimatycznych i
innowacyjnosci

Nalezy zweryfikowa¢, czy Beneficjent w celu udokumentowania zrealizowania operacji w zakresie wzmocnienia kapitatu
spotecznego w tym podnoszenie wiedzy spotecznosci lokalnej w zakresie ochrony $srodowiska i zmian klimatycznych, zataczyt
listy obecnosci uczestnikow szkolenia lub warsztatow z ww. zakresu. Listy powinny by¢ wypetnione czytelnie tak, aby mozna
byto zidentyfikowa¢ uczestnikow.

Nalezy zweryfikowaé, czy na listach ztozone zostaly podpisy uczestnikow szkolenia w kolumnie do tego przeznaczonej. Nalezy
mie¢ na wzgledzie, iz ztozenie podpisoéw przez uczestnikow szkolenia jest warunkiem uczestnictwa w szkoleniu / warsztatach i
oznacza wyrazenie zgody na przetwarzanie przez Samorzad Wojewddztwa / Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa danych osobowych, podanych w zakresie szerszym, niz jest to wymagane na podstawie przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa, oznaczonych jako ,dane nieobowiazkowe”, wymaganych w celu przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych w przedmiocie potwierdzenia przeprowadzenia szkolenia / warsztatdw obejmujacej odpowiednig liczbe
uczestnikow, tj. w zakresie oceny osiagnigcia celu operacji. Podanie ww. danych jest dobrowolne dla powyzszej zgody, a ich
niepodanie nie wptywa na proces przyjecia i rozpatrzenia wniosku o ptatnos¢. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie
realizacje celow wskazanych w tresci zgody.

17. Pelnomocnictwo — jesli dotyczy

Nalezy zweryfikowac¢ czy:

- pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemne;j,

- pelomocnictwo okresla w swojej treSci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych
petnomocnik ma umocowanie,

- w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorgcznos$¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.

W przypadku, gdy Beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zataczyt je do tego wniosku i
nie nastgpita w tym zakresie zmiana, nie musi dotgcza¢ tego pelnomocnictwa do wniosku o ptatno$¢. Jezeli natomiast
petnomocnictwo zostato udzielone na etapie wniosku o ptatno$é albo nastgpita zmiana pelnomocnictwa wczesniej udzielonego,
Beneficjent jest zobowigzany dotgczy¢ nowe petnomocnictwo do wniosku o ptatnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnika.

18. Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

Dokument wymagany w sytuacji, gdy Beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja
wierzytelno$¢ wobec dluznika na osobe trzecig. Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy Beneficjentem a
cesjonariuszem, wowczas nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent w za§wiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej wskazal danego cesjonariusza. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie podpisat
umowy cesji wierzytelnosci.

19. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczednosciowo—kredytowa, na ktory maja by¢ przekazane srodki finansowe z tytulu pomocy
W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent dotgczyt do wniosku o platno$¢ informacje o numerze rachunku
bankowego prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kase oszczgdno$ciowo-kredytows, wskazujaca numer rachunku
bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy wskazany w:
- zaswiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujacym numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kas¢ oszczg¢dnosciowo-kredytows, na ktory maja byé
przekazane $rodki finansowe — jezeli dotyczy - oryginat (dotaczony do pierwszego wniosku o ptatnosé), albo
- kopii umowy z bankiem lub spotdzielcza kasg oszczgdnosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spotdzielcza kas¢ oszczgdnosciowo-kredytowa lub jej czgsci, pod warunkiem, ze ta
cze$¢ bedzie zawiera¢ dane niezbgdne do dokonania przelewu srodkéw finansowych. W przypadku, jesli w ww.
umowie bedzie wyszczegolniony wigcej niz jeden numer rachunku bankowego, o$wiadczenie Beneficjenta, iz jest to
rachunek, na ktéry majg by¢ przekazane $rodki finansowe — jezeli dotyczy — kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z
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oryginatem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika podmiotu wdrazajacego
(dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc), albo
- o$wiadczeniu Beneficjenta o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub rachunku prowadzonego
przez spbéldzielczg kasg¢ oszczgdno$ciowo-kredytowa, na ktory majg by¢ przekazane §rodki finansowe, ktore powinno
zawiera¢ m.in. elementy takie jak:

e imi¢ i nazwisko/pelng nazwe posiadacza rachunku,

e nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddzialu banku oraz nazwe
miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba oddziatu banku,

e numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB,
e podpis sktadajacego o§wiadczenie.

albo
- innym dokumencie z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej $wiadczacym o aktualnym numerze
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoétdzielcza kase oszczedno$ciowo-kredytows, pod
warunkiem, ze bedzie on zawierat dane niezb¢dne do dokonania przelewu $rodkéw finansowych — jezeli dotyczy —
oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Beneficjenta notariusza lub podmiot, ktory wydat
dokument lub pracownika podmiotu wdrazajacego (dotaczona do pierwszego wniosku o ptatnosc).
Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoétdzielcza kase oszczednosciowo — kredytowa,
sktadany jest obowigzkowo wraz z pierwszym wnioskiem o platnosc, tj.
e w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o ptatnos¢ koncowa,
e w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach jest to wniosek o ptatnos¢ posrednia.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, Beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie przedtozy¢ do podmiotu
wdrazajacego aktualng informacj¢ o numerze rachunku.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym drugiego
etapu, Beneficjent nie ztozyt dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego Iub rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiIMR zlecenia ptatnosci za kazdym razem powinna
by¢ dotaczona kopia dokumentu ztozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta albo
pracownika podmiotu wdrazajacego, wskazujaca rachunek na ktoéry majg by¢ przekazane srodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:
e zlozenia wnioskow o platno$¢ posrednig badz koncowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostal ztozony
nowy dokument zawierajacy informacj¢ o numerze rachunku bankowego,
o jezeli Beneficjent ztozyl wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy, dokument zawierajacy informacje o
numerze rachunku bankowego i nie ztozyl wraz z wnioskiem o ptatno$¢ nowego ww. dokumentu

Obowiazek dostarczenia informacji o numerze rachunku bankowego... dotyczy kazdego z Partnerow / kazdej LGD
uczestniczacej w realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostat wskazany, wowczas wymagana
jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelno$ci.

Integralng czescig tego zatacznika powinno by¢ o$wiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. o$wiadczenie nie
stanowi integralnej czes$ci umowy — Beneficjent jest zobowigzany dotaczy¢ jego kopie do wniosku.
20. Aktualny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obshugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania

W przypadku, gdy Beneficjentowi zostaty wyplacone $rodki na zaliczkg/ wyprzedzajace finansowanie, nalezy sprawdzi¢, czy
do wniosku zostat dotgczony aktualny wyciag z wyodrgbnionego rachunku, na ktéry wyplacono $rodki, w celu okreslenia
sposobu wykorzystania/ monitorowania zaliczki/ wyprzedzajacego finansowania, zgodnie z przeznaczeniem (tj. realizacja
operacji zgodnie z postanowieniami umowy).

Dokonujac weryfikacji dokumentu nalezy mie¢ na uwadze, iz LGD zobowiazana jest zlozy¢ wyciag z wyodrgbnionego
rachunku, na ktory wyptacono s$rodki, obejmujacy okres od dnia przekazania $rodkow tytutem zaliczki / wyprzedzajacego
finansowania na wyodr¢bniony rachunek do dnia petnego wykorzystania otrzymanych srodkéw finansowych lub dnia ztozenia
wniosku.

WAZNE:

Wyprzedzajace finansowanie/zaliczka wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci, podlega zwrotowi przez Beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania wyprzedzajacego finansowania/zaliczki, w_terminie 14 dni od dnia
doreczenia Beneficjentowi wezwania do jego/jej zwrotu.
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21. Zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej okreslajace wysokos¢ odsetek w okresie
od dnia wyplaty zaliczki do dnia zloZenia wniosku o platnosé

Dokument sktadany przez kazda LGD realizujacg zadania w ramach wniosku, ktora otrzymata pomoc w formie zaliczki lub

wyprzedzajgcego finansowania, w przypadku gdy wyodrebniony rachunek jest oprocentowany. Dokument wymagany

(opcjonalnie, jesli wysoko$¢ naliczonych odsetek nie wynika z zatgcznika nr 20), w celu okreslenia wysoko$ci naliczonych

odsetek w ramach danego okresu, ktére zgodnie z umowa podlegaja zwrotowi na rachunek ARiIMR. W tym celu, niezaleznie

czy Beneficjent sam dokonal zwrotu wymaganej kwoty odsetek czy nie dokonal zwrotu, nalezy sporzadzi¢ dokument

zgloszenia naleznos$ci ZW-1.

22. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie bylo wymagane przez odrebne przepisy
w zwigzku ze zrealizowang operacjq

Nalezy sprawdzi¢, czy w przypadku, gdy do realizacji danej operacji Beneficjent byt zobowigzany uzyska¢ odpowiednie

pozwolenia, zezwolenia, inne decyzje lub opinie innych organdéw potwierdzajace spetianie standardow i1 warunkow

wymaganych odr¢bnymi przepisami prawa, dolaczone zostaty stosowne dokumenty, ktorych przyktady opisane zostaty

w instrukcji wypetniania wniosku.

Nalezy w takim przypadku wpisa¢ do karty nazwy wszystkich zataczonych w tym punkcie dokumentdéw i sprawdzi¢, czy sa

aktualne na dzien sktadania wniosku o ptatnos¢ w przypadku, gdy sa niezbedne do potwierdzenia prawidtowej realizacji

operacji oraz odpowiednio wypehione, opieczgtowane i podpisane.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posrednie;.
Inne zalgczniki:

Jezeli do wniosku, w czes$ci VIII Zataczniki do wniosku o ptatnos¢ w wierszu ,,B Inne zataczniki”, Beneficjent wpisat inne
zataczniki dokumentujace realizacje operacji, nalezy w tej czesci wpisac ich nazwy i je zweryfikowac.

B1.1l: Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku

1. Wnhniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony na wiasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:
2. Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza sie¢ z liczbg zalacznikow faktycznie zalaczonych;
3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku s3 zgodne z danymi zawartymi w umowie;
4. Whiosek zostal podpisany przez osoby upowaznione;
5. Beneficjent zlozyl wniosek w wersji elektronicznej, ktora jest zapisem tresci formularza wniosku o platnosé.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczy¢ tylko jedno whasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW albo
ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznos$ci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢
stosowng adnotacj¢ z wysokoscig korekty, aby mozliwe byto zweryfikowanie danych zawartych w czesci E Karty.

B2.1. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowa wyplaty pomocy

1. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagniete

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku ptatnosci koncowej, czy cel i wskazniki operacji zostaly osiagnigte, tj. cel operacji nalezy uznac
za osiagnigty, o ile zostaty osiagnigte wartoSci wskaznikow okreslone w umowie. Sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o
warto$ci docelowe wskaznikow wskazanych w umowie i warto$ci wskaznikow osiggnigtych w wyniku realizacji operacji,
wpisanych we wniosku, w sekcji VII. Wartosé wskaznikéw, ktore zostaly osiggniete w wyniku realizacji operacji, W tym
wskazniki osiggnigcia celu(ow).

W przypadku umowy o przyznaniu pomocy zawartej z Beneficjentem w wersji 3z-4z, za osiagniecie wskaznikow realizacji celu
operacji, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 umowy, w odniesieniu do niezrealizowania wskaznika(6éw) realizacji celu operacji i jego
/ ich niezrealizowania z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta zastosowanie ma regula proporcjonalnosci, o ktérej mowa
w § 3 ust. 10 umowy.

W przypadku niezrealizowania wskaznika(-6w) realizacji celu operacji, na etapie wniosku o ptatno$¢ koncowa wysokosc¢
kosztow kwalifikowalnych bedzie pomniejszana proporcjonalnie o kwote, okreslong jako procent niezrealizowanego(-ych)
wskaznika(ow). Kwota ta, okreslona jako stopien niezrealizowanego wskaznika, wiaza¢ si¢ bedzie z procentowym
pomniejszeniem wydatkow kwalifikowalnych operacji. Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania
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wskaznika(ow) dotyczy kosztow zwiazanych z zadaniem (zadaniami) i bezposrednio zwigzanych ze wskaznikiem, ktorego
zatozenia nie zostaly osiggnicte. Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytutu nicosiagnigcia wskaznika(éw) dotyczy
rowniez kosztow ogoélnych proporcjonalnie do wudziatu kosztéw kwalifikowalnych, zwigzanych bezposrednio z
nieosiagnigtym(i) wskaznikiem(ami), w kosztach kwalifikowalnych operacji (z wylaczeniem kosztow ogdlnych) oraz biorac
pod uwage stopien niezrealizowania wskaznika(6w). Pomniejszenia z ww. tytutu bedg dokonywane w sekcji E karty, a
szczegblowe postepowanie dotyczace rozliczenia operacji z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci opisane zostalo w
zalaczniku nr 1 do niniejszej instrukc;ji.
Zarzad Wojewodztwa moze odstapic¢ od rozliczania operacji zgodnie z regula proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokos¢ srodkow
podlegajacych tej regule, jezeli Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggni¢cia wskaznika(ow), w
szczegblnosci wskaze swoje starania zmierzajace do osiaggniccia wskaznika(-6w).
Reguta proporcjonalno$ci nie ma zastosowania w przypadku:

1) wskaznikéw osiagnietych na poziomie nizszym niz 75%;

2) wystapienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci, o ktorych mowa w § 13 umowy.

WAZNE:

Dopuszczalna jest zmiana celu operacji oraz bedacej efektem zmiany celu - zmiana wskaznikow jego realizacji
dokonana poprzez zmiane umowy/zawarcie aneksu do umowy. Zmiana taka jest mozliwa tylko w sytuacji, gdy uzyskala
zgode Zarzadu Wojewddztwa, a cel przewidziany dla danego dzialania / cel szczegélowy zostanie osiagniety zgodnie z
przepisami obowiazujacymi dla danego instrumentu wsparcia. Whniosek w tej sprawie Beneficjent sklada najp6zniej w
dniu_zlozenia wniosku o platnos¢ w_ramach etapu, w_ktorym dokonano zmiany celu operacji; w_przypadku
niedotrzymania tego terminu, wniosek 0 zmiane umowy nie zostanie rozpatrzony pozytywnie w zakresie etapu, ktorego
dotyczy zlozony wniosek o platno$¢ i Zarzad Wojewodztwa rozpatrzy wniosek o platno$é zgodnie z postanowieniami
zawartej umowy.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy ptatnosci koncowe;.

2. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ osiagni¢te pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — finansowego

W przypadku platnosci posredniej, gdy Beneficjent nie zrealizowat ktéregokolwiek z elementéw zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, nalezy sprawdzi¢, czy mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu projektu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktorych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w pelnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesunigcie na dalszy etap lub tez
catkowite odstgpienie od jego realizacji. Nalezy dokona¢ analizy, ktora pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest realizowana
w sposOb zapewniajacy osiagnigcie celu.

Nalezy takze zwrdci¢ uwage na realizacj¢ poziomu wskaznikow, w tym majgc na uwadze regule proporcjonalnosci, ktora
bedzie zastosowana na etapie wniosku o ptatno$¢ koncows, czy mimo niezrealizowania zakresu rzeczowo-finansowego w
pelnym zakresie wskazany(-e) w umowie wskaznik(-i) mogg zosta¢ osiggniety(-€).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku realizacji przez Beneficjenta pelnego zakresu rzeczowo-finansowego.

3. Zostal zlozony weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Beneficjentdow zobowigzan okreslonych w umowie jest weksel niezupetny (in
blanco) wraz z deklaracja wekslowa sporzadzong na formularzu udostepnionym przez Zarzad Wojewddztwa, podpisywany
przez wszystkich Beneficjentow uczestniczacych w realizacji operacji w obecno$ci upowaznionego pracownika Urzedu
Marszatkowskiego i ztozony w Urzgdzie Marszatkowskim nie pozniej, niz do dnia ztozenia pierwszego wniosku o ptatnosc, a
gdy Beneficjenci zostali wezwani do usuniecia brakéw w tym wniosku — nie pdzniej niz w terminie 21 dni od dnia doreczenia
tego wezwania.

Nalezy zweryfikowac, czy LGD uczestniczace w realizacji operacji ztozyly w Urzedzie Marszalkowskim nie pdzniej, niz do
dnia ztozenia pierwszego wniosku o platno$¢ weksel niezupely (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowg sporzadzong na
formularzu udostgpnionym przez Zarzad Wojewddztwa, podpisany przez wszystkie LGD uczestniczace w realizacji operacji w
obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu Marszatkowskiego, a gdy Beneficjenci zostali wezwani do usunigcia brakow w
tym wniosku — nie p6Zniej niz w terminie 21 dni od dnia dorgczenia tego wezwania.

B2.11. Weryfikacja elementow, ktérych niespelnienie skutkowa¢ bedzie korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w Zestawieniu rzeczowo—finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji
zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym z
realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zatagczonym do umowy.
Nalezy poréwnac¢ te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany umowsg. W przypadku
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stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonac korekty kosztow kwalifikowalnych w czgséci dotyczacej niezrealizowanych zadan.

WAZNE:

Zmiana zakresu rzeczowego operacji w_zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji_stanowigcym zalacznik nr 1 do
umowy jest dopuszczalna jedynie, poprzez zmiane umowy/zawarcie aneksu do umowy, jesli zostala ona uzasadniona
analiza potrzeb z zastrzezeniem, ze zmiana taka nie spowoduje przekroczenia kwoty, do wysokosci ktérej w ramach
poddzialania 19.3 danemu Beneficjentowi moze by¢ przyznana pomoc. Wniosek w tej sprawie Beneficjent sklada
najpézniej w _dniu zlozenia wniosku o platno$é (dotyczacego operacji lub jej etapu, ktérego zakres ma byé zmieniony
poprzez _aneksowanie umowy). W przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmiane umowy nie zostanie
rozpatrzony pozytywnie i Zarzad Wojewoédztwa rozpatrzy wniosek o platnos¢ zgodnie z postanowieniami zawartej

umowy.

WAZNE:

Zwiekszenie przyznanej kwoty pomocy jest dopuszczalne jedynie poprzez zmiane umowy/zawarcie aneksu do umowy.
Zwiekszenie takie jest mozliwe po uzyskaniu zgody Zarzadu Wojewodztwa, z zastrzezeniem, ze zwiekszona kwota
pomocy nie moze przekroczy¢ limitu pomocy do wykorzystania przez Beneficjenta w _ramach limitu dostepnych
srodkow w okresie realizacji Programu, Srodkow dostepnych na ten cel w LSR i o ile bedzie pisemnie przez Beneficjenta
uzasadnione dokonanym przez Beneficjenta rozeznaniem rynku - wniosek w tej sprawie Beneficjent sklada najpézniej w
dniu zlozenia wniosku o platnos¢ w ramach etapu, w ktorym wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych operacji zostala
zwiekszona, w przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek 0 zmiane umowy nie zostanie rozpatrzony pozytywnie
w_zakresie etapu, ktorego dotyczy zlozony wniosek o platno$¢ i Zarzad Wojewodztwa rozpatrzy wniosek o platnos§é
zgodnie z postanowieniami zawartej umowy.

Zgodnie z zapisami umowy Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania podmiotu wdrazajacego
0 planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wptyw
na realizacj¢ operacji. W zwigzku z powyzszym powinien informowaé takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z
wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowa¢ konieczno§¢ zmiany umowy o przyznaniu pomocy.

W przypadku niezrealizowania czg$ci zakresu rzeczowego ujetego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci posredniej nalezy ocenié, czy cel operacji jest mozliwy do osiggniecia (pyt 2 cze$é¢ B2.1) zaktadajac, ze
zakres rzeczowy nastgpnego etapu operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu operacji
oceniana bgdzie po zrealizowaniu cato$ci operacji, na etapie ptatnosci koncowe;.

W przypadku operacji, w ramach ktorych wystepuja zadania trwale zwigzane z nieruchomoscia nalezy zweryfikowac¢ rowniez,
na podstawie zatgcznika nr 2 do umowy - Wykaz dziatek ewidencyjnych, na ktdrych zrealizowana zostata operacja trwale
zwiqgzana z nieruchomosciq - czy zadania te zostaly wykonane na dziatkach ewidencyjnych wskazanych w ww. zataczniku do
Umowy. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien w powyzszym zakresie.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dolgczono wymagane odrebnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, o§wiadczenia, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwiazane z realizacja operacji

Nalezy sprawdzi¢ czy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidtlowo udokumentowana poprzez zlozenie wiasciwych
zalacznikow odnoszacych si¢ do danej operacji. Nalezy szczegdtowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzié, czy nie
zawiera kosztow niekwalifikowalnych.

W szczegolnosci nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent prawidlowo udokumentowat zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz
dotaczyt wymagane odrebnymi przepisami oraz umowa opinie, o§wiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwiazane z
realizacja operacji protokoty odbioru robét.

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy zatagczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spelnia wymagania okreslone przepisami prawa
dla tej operacji.

3. Protokoly odbioru robot lub montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen potwierdzaja wykonanie zakresu okreslonego
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

Wymagane dla robdt budowlanych, a takze gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu i
rozruchu.

Protokoty te moga by¢ sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo, jezeli tak okresla umowa z wykonawca robot, dla kilku faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej
(np., gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen albo zainstalowanie oprogramowania byty wykonane z udziatem LGD, Beneficjent
moze zataczy¢ Oswiadczenie o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udziatem srodkoéw wiasnych, w ktorym nalezy podaé
opis, zakres robot (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich wykonano), zapis o uzyciu do wykonania robdt budowlanych
materialdw budowlanych zakupionych wg zataczanych do wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robdt / montazu
urzadzen.
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4. Zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w
zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie przelewu

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
ma pokrycie w zataczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

Nalezy sprawdzié, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej mozna
przypisa¢ do zakresu zawartego W Zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

W przypadku zlozenia dokumentéw potwierdzajacych odbidr/wykonanie prac nalezy zweryfikowaé czy zakres rzeczowy ujety
w tych dokumentach jest zgodny z zakresem rzeczowym zawartym w przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty przedstawione na fakturach zwigzane sa z operacja, na ktora wydane bylo pozwolenie na
budowg/zgloszenie oraz pozwolenie na uzytkowanie/zgloszenie o zakonczeniu robot oraz czy koszty poniesione zostaly na
zakres prac okreslonych w protokotach odbioru.

Nalezy sprawdzi¢ takze, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o
réwnowaznej warto§ci dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na te operacje, w ktérych
na etapie skladania wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne nie zostaly okreslone w sposoéb precyzyjny (np.
wyposazenie — bez wypisania poszczegdlnych elementdéw tego wyposazenia).

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o rownowaznej warto$ci dowodowej
jest zgodna z okresem kwalifikowalnoS$ci kosztow wskazanym w rozporzadzeniu

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty poniesione od dnia ztoZenia wniosku 0 przyznanie pomocy (z wyjatkiem kosztow
ogblnych), jezeli realizacja Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie danego kosztu zostata rozpoczegta nie
wczesniej niz w tym dniu.

Nalezy rowniez zweryfikowaé, czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem nie $wiadcza o rozpoczgciu realizacji operacji
niezgodnie z ww. zasadami.

W przypadku skladania przez Beneficjenta kolejnego wniosku w ramach realizowanej operacji dopuszcza si¢ mozliwo$é
wczesniejszego rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, niz zapisano w umowie, przy czym rozliczenie zrealizowanych
w danym etapie zadan nastepuje zgodnie z umowa (termin sktadania wniosku o ptatno$¢ nie ulega zmianie).

6. Daty realizacji platnoSci sa zgodne z zasadami ustalonymi w obowiazujacych przepisach rozporzadzenia, w tym:

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wcze$niej niz w dniu zlozenia wniosku 0
przyznanie pomocy.

Dokonanie zaptaty powinno nastapi¢ nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢, a gdy Beneficjent zostat wezwany do
usunigcia brakow w tym wniosku zgodnie z § 24 ust. 1 lub 2 rozporzadzenia — nie pdzniej niz w terminie 21 dni od dnia
dorgczenia tego wezwania, zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu i w umowie oraz warunkami okre$lonymi w
innych przepisach dotyczacych inwestycji objetych operacja.

6a. koszty ogolne wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla etapu operacji nie
zostaly poniesione wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2014 r.

Dodatkowo nalezy zweryfikowaé czy koszty ogdlne wymienione W Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji /
dla etapu operacji nie zostaly poniesione wczes$niej niz od dnia 1 stycznia 2014 r.

7. Daty rozpoczecia realizacji zakresu rzeczowo-finansowego sa zgodne z zasadami ustalonymi dla poddzialania

Nalezy zweryfikowaé, czy data rozpoczgcia realizacji operacji nie jest wcze$niejsza niz data zlozenia wniosku
0 przyznanie pomocy (wyjatek stanowi termin poniesienia kosztoéw ogodlnych). Nalezy rowniez zweryfikowaé, czy inne
dokumenty ztozone z wnioskiem, np. umowy z wykonawcami, protokoty odbioru, montazu, nie §wiadczg o rozpoczeciu
realizacji operacji niezgodnie z zapisami umowy. W przypadku zmian Zestawienia rzeczowo-finansowego wniosek w tym
zakresie Beneficjent moze ztozy¢ najpdzniej w dniu zlozenia wniosku o ptatno$¢ — zgodnie z § 12 ust. 4 pkt 1 i 2 umowy o
przyznaniu pomocy.

WAZNE:

W przypadku rozpoczecia realizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie daneqo kosztu przed dniem
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy, z wylaczeniem ponoszenia kosztéw ogélnych, ktére moga by¢ ponoszone od dnia
1 stycznia 2014 r., kwote kosztow kwalifikowalnych operacji stanowiacych podstawe do wyliczenia kwoty pomocy do
wyplaty pomniejsza sie 0 wartos¢ tych kosztow, w zakresie, w jakim zostaly poniesione przed dniem zlozenia wniosku o
przyznanie pomocy.
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8. Koszty kwalifikowalne zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego, a w formie rozliczenia pieni¢znego,
jedynie w przypadku transakcji, ktorej wartos¢, nie przekracza 1 tys. zlotych

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty dla transakcji przekraczajacej 1 tys. ztotych, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej platnosci
zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

Przez transakcje nalezy rozumie¢ wszystkie czynnosci dotyczace zakupow i zaptaty pomiedzy kupujacym (Beneficjentem) i
sprzedajacym (dostawca lub wykonawca) w zakresie zadania lub zadan wyszczegdlnionych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji.

W sytuacji, gdy w ramach wniosku Beneficjent przedstawi do rozliczenia dowdd zaptaty potwierdzajacy, ze dokonat transakcji
pieni¢znej w kwocie przekraczajacej 1 tys. zt (rowniez gdy transakcja, ktorej warto$¢ bez wzgledu na liczbe wynikajacych z
nich ptatnos$ci zostata dokonana w innej walucie i warto$¢ po przeliczeniu na ztote przekracza limit 1 tys. zt) nalezy zaznaczy¢
DO WEZW. Jezeli Beneficjent, po wyczerpaniu trybu I oraz Il wezwania nie dostarczy wymaganych poprawionych
dokumentéw, nalezy dokonaé rozliczenia wniosku z uwzglednieniem wydatkow w wysokosci faktycznie i prawidlowo
poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

9. Koszty kwalifikowalne wynagrodzen i innych S$wiadczen zwigzanych z praca osob koordynujacych realizacje
projektu wspolpracy:

9a. nie przekraczaja w poszczegélnych miesiacach w_odniesieniu do pelnego etatu dwukrotnie kwote przecietnego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej oglaszanego na podstawie przepisow o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spolecznych w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktérym zlozono wniosek o przyznanie pomocy.

W przypadku zatrudnienia przez Beneficjenta osdéb koordynujacych realizacje projektu wspotpracy, wynagrodzenie i inne
$wiadczenia nie bgda refundowane w przypadku, gdy przekraczaja w danym miesigcu w odniesieniu do pelnego etatu
dwukrotnie kwote przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej oglaszanego na podstawie przepisow o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktdérym ztozono wniosek o przyznanie
pomocy.

9b. nie sa wyzsze niz 10% pozostalych kosztow kwalifikowalnych operaciji

W przypadku, gdy Koszty wynagrodzenia i inne $wiadczenia stanowi¢ beda przekroczenie 10% pozostatych kosztow
kwalifikowalnych, wowczas przekroczenie bedzie stanowi¢ koszt nickwalifikowalny w ramach operacji.

10. Koszty kwalifikowalne zakupu S$rodkéw transportu / uzywanych maszyn lub wyposazenia wymienione
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji / dla etapu operacji stanowig eksponaty

Weryfikacji podlega zakup $rodkow transportu, uzywanych maszyn lub wyposazenia w przypadku operacji realizowanej w
zakresie zachowania dziedzictwa lokalnego. W tym przypadku, srodki transportu, uzywane maszyny lub wyposazenie stanowia
eksponaty. Jesli poniesiony koszt nie dotyczy $rodkéw transportu, uzywanych maszyn lub wyposazenia jako eksponatéw
woweczas jest to koszt niekwalifikowalny.

11. Koszty przedstawione do refundacji zawarte w przedtozonych fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartos$ci
dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z umowgq o przyznaniu pomocy

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty/rodzaj kosztow o ktérych refundacje ubiega sie¢ Beneficjent sg tozsame z kosztami o
refundacje, ktorych ubiegat si¢ Beneficjent, a zestawienie ktorych znajduje si¢ w Zataczniku Nr 1 do umowy o przyznaniu
pomocy.

12. Poziom kosztow ogoélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym nie przekracza poziomu 10%
pozostalych kosztow kwalifikowalnych

Po przeprowadzonej weryfikacji ztozonej dokumentacji nalezy sprawdzi¢ wskazany poziom kosztow ogélnych, ktory nie
powinien przekroczy¢ 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych. Poniesione koszty ogélne beda uwzglgednione w wysokosci
nie wyzszej, niz okreslone w umowie dla poszczegodlnych pozycji wskazanych w Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji.

13. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego,
0 ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych
Z realizacjq operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

LGD realizujace operacje w ramach PROW na lata 2014-2020 sg zobowigzane do prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja
operacji, tj. kosztow kwalifikowalnych. Wymdg ten ma na celu identyfikacj¢ poszczeg6élnych operacji (zdarzen) ksiggowych i
gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach operacji.

Obowiazek prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci lub korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, w ramach
prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji, dotyczy réwniez ptatnosci
realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego LGD przeznaczonego wytacznie do obstugi zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania.

LGD ma obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych dokumentujacych realizacje
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operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci. Zastosowane przez LGD odpowiednie wyrdznienie lub oznaczenie
powinno zosta¢ przeniesione do sekcji V.A wniosku, kolumna nr 3.

W oparciu o informacje zawarte w Oswiadczeniu LGD realizujgcych zadania w ramach wniosku o ptatno$¢ o prowadzeniu
oddzielnego systemu rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢
pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja oraz informacje zawarte w kolumnie nr 3
sekcji V.A Whniosku, nalezy dokona¢ weryfikacji:

a) przedtozonych elementdéw polityki rachunkowosci (lub petnej rachunkowosci) i zakladowego planu kont z wydrukami z kont
ksiggowych w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja (jesli dotyczy),

b) czy na przedtozonych w ramach operacji fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej na odwrocie
dokumentu zostal zamieszczony opis z nastgpujagcymi informacjami:

1) Numer umowy 0 przyznaniu pomocy,
2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji,
3) Kwota wydatkoéw kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... 7k,

4) Numer odrgbnego konta, na ktorym zostaly zaksiggowane wydatki w ramach danej operacji albo numer pozycji
w Wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty,

5) Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajace
wraz z datami ich ztozenia.

Dokonujac weryfikacji powyzszej dokumentacji nalezy mie¢ na wzgledzie, iz aby wlasciwie prowadzi¢ wyodrgbniong
ewidencje ksiegowa LGD powinna:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrebnienie zdarzen zwigzanych tylko z dang
operacja w tym rowniez wartosci wktadu rzeczowego, w ukladzie umozliwiajacym spelnienie wymagan w zakresie
sprawozdawczos$ci 1 kontroli oraz w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu ksiegowego.
Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich zespotéw kont, na ktoérych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z
operacja

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwigzanych z danag operacja.
Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktory umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych, w okreslonym przedziale
czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwiazane tylko z dang operacja.

Dodatkowe potwierdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymodg odbywac si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontrolnych. Natomiast na etapie kontroli administracyjnej sprawdzenie bedzie dot. weryfikacji
wniosku sekcji V.A Wykazu faktur (...) kolumny ,numer konta ksiggowego lub kodu rachunkowego” z opisem
przedstawionym na fakturach lub rownowaznych dokumentach.

WAZNE:

W_przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, 7ze Beneficjent nie uwzglednil w_oddzielnym systemie
rachunkowosci zdarzenia powodujacego poniesienie kosztow kwalifikowalnych albo do jego identyfikacji nie
wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, woéwczas koszty danego zdarzenia podlegaja refundacji w
wysoko$ci pomniejszonej 0 10% (sankcja powinna dotyczy¢ kazdej faktury, ktéra nie zostala uwzgledniona w odrebnej
ewidencji ksiegowej dotyczacej danej operacji).

14. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego wylaczenie do
obslugi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotyczyly kosztow kwalifikowalnych operacji

Sprawdzeniu podlegajg wszystkie transakcje przeprowadzane z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego do obstugi zaliczki
albo wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji. Jesli z przedlozonej dokumentacji (m.in. wyciagi
bankowe), wynika Ze jakie$ transakcje nie dotyczg realizowanej operacji, wowczas wydatki zostaty poniesione niezgodnie z
przeznaczeniem i stanowig koszty niekwalifikujace sie do refundacji. W takim przypadku nalezy zastosowac rozwigzania
wskazane w KP-611-363-ARiMR w zakresie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych.

15. Operacja lub jej etap zostala zrealizowana zgodnie z umow3a partnerska - w przypadku realizacji projektu
wspolpracy

Nalezy sprawdzi¢ czy operacja zostala zrealizowana zgodnie z postanowieniami umowy partnerskie;j.

16. Beneficjent w terminie 9 miesiecy od dnia zawarcia umowy uzyskal od pozostalych zagranicznych partneréw
projektu wspolpracy zatwierdzenie projektu wspolpracy

Sprawdzeniu podlega projekt wspolpracy, w przypadku gdy w wyniku weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy projekt
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wspotpracy nie zostal zatwierdzony przez pozostatych zagranicznych partneréw projektu wspolpracy. Projekt wspotpracy
winien by¢ podpisany/ zatwierdzony przez pozostalych zagranicznych partnerow. W przypadku braku wymaganej akceptacji
projektu wspotpracy nastepuje rozwigzanie umowy, za wyjatkiem sytuacji wskazanych w §10 ust. 6 pkt 1 lub 2 umowy.

17. Beneficjent realizujacy Projekt wspolpracy realizuje operacje z udzialem przynajmniej jednego partnera
zagranicznego

18. Beneficjent posiada udokumentowane prawo do dysponowania nieruchomoscia
19. Beneficjent podjal dzialania zapewniajace utworzenie przynajmniej jednego miejsca pracy

W przypadku gdy Beneficjent nie podjat dziatan zapewniajacych utworzenie przynajmniej jednego miejsca pracy nastepuje
odmowa wyptaty pomocy, o ile punkty uzyskane podczas oceny projektu wspotpracy w ramach kryterium, o ktorych mowa w
rozporzadzeniu decydowaty o uzyskaniu minimum 60% punktéw mozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu
wspolpracy.

WAZNE:

Jezeli LGD zadeklarowala w LSR osiagniecie wskaznika: projekt wspolpracy zaklada, ze w wyniku jego realizacji
zostanie utworzone przynajmniej jedno miejsce pracy, a powyzsze mialo swoje odzwierciedlenie we wniosku o
przyznanie pomocy w_czesci dotyczacej wskaznikéow dodatkowych (sekcja: I11.8.2 Pozostale wskazniki), we wniosku o
platnos¢ nalezy zweryvfikowaé realizacje deklarowanych we wniosku o przyznanie pomocy zalozen w _zakresie
przedmiotowego Kryterium na podstawie oSwiadczenia wyrazonego we wniosku o platno§¢ w sekeji VIL3: ..Operacja
zaklada podjecie dzialan zapewniajacych utworzenie przynajmniej jednego miejsca pracy”. Jesli Beneficjent z trzech
dostepnych odpowiedzi: TAK, NIE, ND, wybral odpowiedz ., TAK” nalezy uznaé, iz wywiazal sie z powyzszego
Kkryterium. Jesli Beneficjent odznaczyl odpowiedz ,.NIE”, nalezy uznaé, iz nastapil brak wywiazania sie z zalozen
dotyczacych podjecia dzialan na rzecz utworzenia miejsc(a) pracy. Zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy nalezy
odmowic¢ wyplaty pomocy, o ile punkty uzyskane podczas oceny projektu wspélpracy w ramach Kryterium, o ktorym
mowa w § 6 pkt 3 rozporzadzenia decydowaly o uzyskaniu minimum 60 % punktéw mozliwych do uzyskania w ramach
oceny projektu wspélpracy.

20. Beneficjent realizuje lub zrealizowal operacj¢ zgodnie z warunkami okreslonymi rozporzadzeniu, umowie, umowie
ramowej

21. Z realizacji operacji przedlozono sprawozdanie oraz sprawozdanie z realizacji projektu wspélpracy (formularze
obowiazujace Beneficjentow, ktorzy podpisali umowy na wersji 1z oraz 2z)

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z realizacji operacji oraz sprawozdania z realizacji projektu
wspotpracy, zgodnie ze wzorem udostgpnionym na stronie internetowej podmiotu wdrazajacego, w terminie 3 miesigcy od dnia
zakonczenia realizacji catego projektu wspotpracy. Sprawdzeniu podlega wypetnienie oraz podpisy wszystkich krajowych
partnerow, a takze tych, ktdrzy nie sg Beneficjentami pomocy.

Zrealizowany projekt wspotpracy winien by¢ zgodny z LSR oraz przyczyniaé si¢ do osiagnigcia co najmniej jednego celu
szczegdtowego okreslonego w LSR oraz przypisanych do tego celu wskaznikow.

22. Beneficjent wlasciwie udokumentowal zrealizowanie zakresu rzeczowego operacji obejmujacego wykonanie robot
budowlanych

W przypadku operacji zwiazanej z wykonaniem robot budowlanych (w tym w zakresie budowy, przebudowy, remontu
potaczonego z modernizacja budynkéw lub budowli), nalezy sprawdzi¢, czy inwestycja zostata przez beneficjenta wykonana, a
nastgpnie rozliczona na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej lub elektronicznej, o ktorej mowa w art. 647 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, 2320, z 2021 r. poz. 1509, 2459), zawartej z
wykonawcg tych robot, w ktorej wykonawca ztozyl zobowigzanie do oddania przewidzianego w umowie obiektu, wykonanego
zgodnie z projektem i z zasadami wiedzy technicznej, a Wnioskodawca / Beneficjent zobowiazat si¢ do dokonania
wymaganych przez wlasciwe przepisy czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem robot, w szczego6lnosci do przekazania terenu
budowy i dostarczenia projektu oraz do odebrania obiektu i zaptaty umoéwionego wynagrodzenia.

WAZNE:

Nalezy pamietaé, iz w sytuacji nieprzedstawienia przez Beneficjenta umowy zawartej z wykonawca robot budowlanych,
w przypadku operacji zwiazanej z wykonaniem rob6t budowlanych, koszty kwalifikowalne operacji, ktére powinny by¢
objete umowa z wykonawca zawarta w_formie pisemnej lub elektronicznej, podlegaja refundacji w_wysokoSci
pomniejszonej 0 25%.
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentoéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK albo DO WEZW.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly oplacone w calosci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaptaty opiewaja na calg warto$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowe;.
Jezeli ptatno$¢ zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub dokumentu
o rownowaznej warto$ci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent ponidst wydatki w wysoko$ci mniejszej niz wynikajace
z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, lecz udokumentowal rozliczenie nalezno$ci wynikajacych
Z nieprzestrzegania umow przez wykonawcow (np. potracit z naleznego wynagrodzenia, kar¢ umowna).

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez Beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota
niezaptacona przez Beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat od wykonawcy $rodki z tytutu kary umownej nie jest obowigzany do ich zwrotu w
wysokos$ci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytutu kary umowne;.

2. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentéw o ré6wnowaznej wartosci dowodowej

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidlowo
i zgodnie z ich trescig wpisane do sekcji VA Wykaz faktur lub dokumentéw o rOwnowaznej wartosci dowodowej.

3. Dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji wynikaja z danych zawartych
w Wykazie faktur lub dokumentéow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty
kwalifikowalne

Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe z V.A Wykazu faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej (...) zostaty

prawidtowo przeniesione do sekcji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

4. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza sie do whasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji dla etapu

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone do wniosku faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej odnosza si¢ do

wlasciwych pozycji w sekcji VI Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji dla etapu.

Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w calosci pokrycie
w sekcji V1. Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji dla etapu.

5. Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji sa zgodne z
Wykazem faktur lub dokumentéw o r6wnowaznej wartosci dowodowej i kwotg we wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy ftaczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji dla etapu sa zgodne z sekcja VA. Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
(...) 1z kwotami wykazanymi we wniosku.

6. Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy zapisanej w
umowie 0 przyznaniu pomocy dla operacji/danego etapu.

C: WYNIK

Cl. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

C1.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czgéciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢é TAK i przejs¢ do
dalszej czgsci karty.

Jezeli w czgsci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i
wypehi¢ zatacznik nr 1 do KW WOoP. Nalezy sformulowa¢ zakres brakow do usunig¢cia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czg$ci B2.1 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢é TAK (po ewentualnym
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nie uzyskaniw/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnien od Beneficjenta) oraz przejs¢ do czesci
F (odmowa wyptaty pomocy).

C1.11: Wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

W pismie informujacym Beneficjenta o usunigciu brakoéw/ztozeniu wyjasnien informujemy takze o oczywistych omytkach we
wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zalaczniku nr 1 do KW WoP.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakoéw/ztozenia wyjasnien nalezy wstawi¢ date
widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 21-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzief
nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat
pisma w sprawie usuni¢cia brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 21-dniowy termin na usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien
nalezy liczy¢ od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebra¢ przesytke.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunaé braki - nalezy
zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie przy pierwszym
wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1 do KW WOP.

C.ll1a: Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw / ztoZeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgsci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakéw/zlozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane w
terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajgcego potwierdza, ze Usunicto braki (w zatgczniku nr 1 do KW WOoP udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do czgséci karty C2.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona przez
pracownikow podmiotu wdrazajgcego, jednoznacznie potwierdza, ze nie sg spelnione zasady dotyczace wyplaty pomocy -
nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 3, a nastgpnie przej$¢ do czesci F (odmowa wyptaty pomocy).

Jezeli Beneficjent nie usungt brakow w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejs¢ do
czgsei IIb. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

C.l1b: Ponowne wezwanie do usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien

W ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych Beneficjent nie
usungt przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien nalezy wstawié
date widniejgcg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 21-dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien
nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat
pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 21-dniowy termin na usunig¢cie brakow/zlozenia wyjasnienia
nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebraé przesytke.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunaé braki - nalezy
zweryfikowa¢ usunigte braki/ ztozone wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych w
zalgczniku nr 1 do KW WoP.

C.llc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakéw/zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostato zlozone/nadane w
terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego, potwierdza ze usunigto braki (w zatgczniku nr 1 do KW WOoP udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do czgsci karty C2.

Jezeli Beneficjent nie ztozyt wymaganych dokumentéw oraz nie usunagt brakéow po drugim wezwaniu wowczas wniosek
rozpatruje si¢ w zakresie w jakim zostal on prawidtowo wypelniony na podstawie dotaczonych dokumentow.
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W przypadku, gdy Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast przeprowadzona przez pracownikow
podmiotu wdrazajacego ocena, jednoznacznie potwierdza, ze nie sg spetnione wymagane zasady wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nastepnie przej$¢ do czgéci F (odmowa wyptaty pomocy).

C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

|. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania operacji ze srodkow publicznych PROW
na lata 2014-2020, PO ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020.
Kontrole krzyzowe na etapie obstugi wniosku o platnos¢ przeprowadza si¢ w ramach:

- dzialan / poddzialan objetych PROW na lata 2014-2020, w tym m.in.:

e poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$é

e poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspotpracy z lokalng grupg dzialania.

- dzialan w ramach Priorytetu 4 Zwi¢kszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym
Rybactwo i Morze na lata 2014-2020:
e 4.2 — Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢ dla projektow grantowych PO
Rybactwo i Morze 2014-2020,

e 4.3 — Dziatanie prowadzone w ramach wspodtpracy PO Rybactwo i Morze 2014-2020.

Czes¢ C2 karty weryfikacji WOP nalezy powieli¢ 1 wypetni¢ dla kazdej LGD uczestniczacej w realizacji operacji.

Punkt 1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nie wystapil konflikt krzyzowy w ramach operacji
realizowanych w zakresie poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos$¢, w ramach poddzialania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy
z lokalna grupg dzialania objetego PROW na lata 2014-2020

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie poddziatan:
e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢, w ramach
poddziatania

e 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania

odbywa si¢ w ramach CKK.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR.
W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy w ramach ww.
poddziatan.
Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
pogtebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z datg dokonania sprawdzenia i
podpisem osoby sprawdzajgcej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.
W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac sie
w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej, wskazane w ww. raporcie.
W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wtasciwego UM z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak
najkrétszym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej
wersji wskazanych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;.
Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

e jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ TAK.

e stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ NIE i odmowi¢ wyptaty pomocy.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢é DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwac
Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania operacji oraz
forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Ponadto po weryfikacji dokonanej w ramach CKK, nalezy przeprowadzi¢ sprawdzenia Beneficjenta w oparciu o bazy danych
udostgpnione  w chmurze https://cloud.arimr.gov.pl, w katalogu DELEGOWANE SW, w podkatalogu DDD
WSPOLNE/Kontrole krzyzowe/Dane_UM, w tym w pliku o nazwie:
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e 1 19.2 - zawierajacy informacje dotyczace beneficjentoéw poddziatania 19.2,

e 2 19.3 - zawierajgcy informacje dotyczace beneficjentow poddziatania 19.3.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / beneficjent w
ramach ww. poddziatan. Wyszukiwanie powinno odbywac si¢ poprzez dane: numer 1D producenta, NIP, REGON, Nazwe.

W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent ww. poddziatan, w pierwszej kolejnosci nalezy ustalié,
na jakim etapie ubiegania si¢ / wyplaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje si¢ podmiot. Nalezy sprawdzié, czy zawart
umowe lub ztozyl wniosek o platnos¢ lub wyplacono mu pomoc na operacje, ktdrej zakres rzeczowy (w czesci lub calosci) lub
terminy realizacji s3 wspdlne z weryfikowang operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako podmiot / beneficjent w ramach ww. poddziatan nalezy
przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynno$ci.
Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji / zadania i w sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz
mogto dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku nalezy:
e w ramach tego samego UM —przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang dokumentacj¢ w UM a do teczki sprawy
dotaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny;

e wramach innego UM —wystapi¢ do tego UM z prosba o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur
i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, pamietajac o pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z
przeprowadzonej analizy.

Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowac¢ i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy. Date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy
wpisuje na wydruku.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:
e jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ TAK.

e stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ NIE i odmowi¢ wyptaty pomocy.

Jezeli mimo posiadanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz formg i termin w jakiej maja zostac
ztozone wyjasnienia.

UWAGA:

W sytuacji wyjatkowej zwigzanej z niedostepnos$cia CKK, weryfikacje w catosci nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o bazy
danych udostgpnione na w chmurze https://cloud.arimr.gov.pl, w katalogu DELEGOWANE SW, w podkatalogu DDD
WSPOLNE/Kontrole krzyzowelDane_UM, zgodnie z wyzej opisanym trybem.

Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych nalezy w teczce aktowej sprawy pozostawic¢ $lad rewizyjny. Weryfikujacy opisuje
sposob dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

Punkt 2. Na podstawie przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych nie wystapit konflikt krzyzowy w ramach PO
Rybactwo i Morze, w zakresie Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym "Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym
-Rybactwo i Morze” w zakresie dziatania:
e 4.2 — Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢ dla projektow grantowych PO Rybactwo i
Morze 2014-2020,

e 4.3 — Dziatanie prowadzone w ramach wspotpracy PO Rybactwo i Morze 2014-2020.

odbywa si¢ w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
pogtebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z datag dokonania sprawdzenia i
podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umies$ci¢ w teczce sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta
[ korzystat z pomocy w ramach PO ,,Rybactwo i Morze”.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac si¢
w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej, wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo doj$¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢c do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji UM z
whnioskiem o przekazanie, w terminie, nie dluzszym niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia pisma (wniosku), stosownych
informacji w ww. zakresie i o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o rownowaznej
wartosci dowodowe;.
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Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
e jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ TAK.

e stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ NIE i odmowi¢ wyptaty pomocy.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze
nalezy wezwa¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

UWAGA:

W przypadku braku dostgpnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PO ,,Rybactwo i Morze”, kontrola krzyzowa
powinna by¢ przeprowadzona w oparciu o aplikacj¢ LIDER.

W ramach danych zamieszczonych w ww. aplikacji nalezy sprawdzié, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / beneficjent w
ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywac¢ si¢ poprzez dane: numer ID producenta, NIP, REGON, Nazwe.
W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Beneficjent nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca lub
beneficjent w ramach ww. dziatan nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

Jednoczesnie, gdy Beneficjent zostatl zidentyfikowany jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy
przeprowadzi¢ analize¢ w oparciu o informacje niezb¢dne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie, w
tym dotyczace m.in.:

— tytutu operacji,

— miejsca realizacji operaciji,

— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramach operacji,

— terminu realizacji operacji, itd.
Jednoczesnie w sytuacji braku dostepnosci aplikacji LIDER, kontrole krzyzowa nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o posiadang
dokumentacje w UM lub informacje pozyskane z innego UM ze wzgledu na miejsce realizacji operacji. Jezeli sprawa dotyczy
realizowanej/zrealizowanej operacji:
e w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analize w oparciu o posiadang dokumentacje w UM, a do teczki
sprawy dotaczyé odpowiedni §lad rewizyjny;

e W ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z wnioskiem o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, pamigtajac o
pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:
e jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ TAK.

e stwierdza si¢ podwoéjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ NIE i odmoéwi¢ wyptaty pomocy.

Jezeli mimo posiadanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zostac¢
ztozone wyjasnienia.

Z przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych nalezy w teczce aktowej sprawy pozostawi¢ §lad rewizyjny. Weryfikujacy opisuje
Sposob dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

Punkt 3. Na podstawie przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych nie wystapil konflikt krzyzowy, w ramach Srodkow
KSOW

W celu przeprowadzenia weryfikacji krzyzowej w odniesieniu do projektow finansowanych ze $rodkéw KSOW nalezy
skorzystac ze strony internetowej danego samorzadu wojewodztwa lub przesta¢ zapytanie mailowe do komorki zajmujacej si¢
Krajows Siecia Obszarow Wiejskich i zweryfikowaé czy na Liscie rankingowej wnioskow wybranych do finansowania
znajduja si¢ LGD ktore wystapity o pomoc w ramach poddziatania 19.3. Jezeli po przeprowadzeniu ww. weryfikacji nie
zidentyfikowano LGD wspotfinansowanych ze $srodkow KSOW nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

Jesli beneficjent znalazt si¢ na liScie rankingowej wnioskéw wybranych do finansowania w ramach KSOW nalezy dokona¢
poglebionej analizy tj.: czy zakres rzeczowy operacji w ramach 19.3 pokrywa si¢ z realizowanym / zrealizowanym projektem
ze $srodkow KSOW. W przypadku zbieznosci zakresOw operacji realizowanej w ramach §rodkow KSOW oraz operacji
realizowanej w ramach rozpatrywanego wniosku w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i odmowi¢ wyptaty pomocy.

Jezeli pomimo posiadanych dokumentéw/informacji, nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystgpienia konfliktu
krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamig¢tajac, ze nalezy wezwac Beneficjenta
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do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme i termin, w jakiej
maja zosta¢ zlozone wyjasnienia.

Z przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych nalezy w teczce aktowej sprawy pozostawi¢ §lad rewizyjny. Weryfikujacy opisuje
sposob dokonania sprawdzenia oraz wynik w miejscu na Uwagi.

11. Wynik

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej stwierdzono, iz operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢
Beneficjent nie ma wspdlnego zakresu rzeczowego z inna planowang do realizacji / realizowana / zrealizowang operacja w ww.
zakresie, nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ TAK w pkt 1 i przej$¢ do dalszych czesci karty.

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie wystapila konieczno$¢ wezwania
Beneficjenta do wyjasnien, nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 2 i przej$¢ do zatacznika nr 1 KW WoP, w ktorym nalezy wymieni¢
wszystkie watpliwosci dotyczace konfliktu krzyzowego.

Natomiast, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono, iz Beneficjent zrealizowat juz
wczesniej operacje(-€) W ramach dziatan objetych PROW 2014-2020, PO Rybactwo i Morze PO RYBY 2014-2020, ktérej(-ch)
zakres rzeczowy (w czgsci lub caloéci), lokalizacja pokrywaja si¢ z operacja stanowigca przedmiot niniejszego wniosku albo
planuje realizacje / realizuje operacje w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, PO Rybactwo i Morze PO RYBY
2014-2020, w ww. zakresie, a zakres rzeczowy (w cze$ci lub catosci), lokalizacja i terminy realizacji sa wspolne z operacja
stanowigcg przedmiot niniejszego wniosku lub gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej stwierdzono, iz
Beneficjent zrealizowat juz wczesniej operacje(-€) ze srodkow KSOW — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt 3.

Zaznaczenie odpowiedzi TAK w pkt 3 skutkuje przej$ciem do czesci: F ODMOWA WYPLATY POMOCY/ WYCOFANIE
WNIOSKU i zaznaczeniem odpowiedzi TAK w pkt 1 Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.

C2.111: WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnienn nalezy wstawi¢ dat¢ widniejagca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
dorg¢czenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny). W przypadku,
gdy do podmiotu wdrazajagcego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie
usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usunigcie brakdéw/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od
dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesytke.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pOzniejsza niz termin, w ktérym nalezy ztozy¢é wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ zlozone wyjasnienia
w czesci C.lll.a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ KONTROLI
KRZYZOWEJ

Jezeli Beneficjent ztozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pismie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do dalszej czgéci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje zastrzezen
wskazanych w pi$mie i skutkujg one odmowa wyptaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 3, oraz przejs¢ do
czesci F (odmowa wyplaty pomocy).

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznos¢ korekty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA

KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA NA ZLECENIE

Czgs¢ ta wypelniana jest w przypadku, gdy:

a) na etapie rozpatrywania wniosku wystapita konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty/kontroli;
b) wniosek zostat wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu/kontroli.
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Wizyta - zgodnie z art. 48 ust. 5 Rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne
dotyczace operacji inwestycyjnych obejmuja przynajmniej jedna wizyte odnosnie do operacji bgdacej przedmiotem wsparcia
lub miejsca inwestycji w celu weryfikacji jej realizacji. Wilasciwe organy moga jednak podja¢ decyzje
o nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio uzasadnionych przyczyn, obejmujacych na przyktad nastepujace sytuacje:

a) operacja wchodzi w sklad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;

b) wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanowi niewielkg inwestycje;

c) wlasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkéw otrzymania wsparcia jest niskie lub ze ryzyko

niezrealizowania inwestycji jest niskie.

Mozna odstapi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostang spetnione warunki
wyptaty pomocy albo ze bgda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja wchodzi w sktad proby w
ramach kontroli na miejscu.

Decyzje o odstapieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowa¢ w karcie.

Kontrola na miejscu - zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 Parnstwa cztonkowskie
organizujg kontrole na miejscu dotyczqce zatwierdzonych operacji na podstawie odpowiedniej proby. Jezeli to mozliwe,
kontrole przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji.

Kontrola na zlecenie - zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaro6w wiejskich z
udziatlem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z2021r. poz. 2137, z 2022 r. poz. 88) - podmiot wdrazajacy moze
przeprowadzaé kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sg przeprowadzane na zasadach
i w trybie okre§lonym w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy nie wystgpuja wskazania do przeprowadzenia wizyty/kontroli oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w pkt 1-3 nalezy zaznaczy¢ NIE.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1 lub 3 nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli/wizyty zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowac podczas wizyty/kontroli (zatgcznik L-1).

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno dotyczy¢
weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej
wizyty/kontroli.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty/kontroli, a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaty ztozone wraz
z wnioskiem, nalezy dotaczyé kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynnosci
kontrolnych nalezy udostgpni¢ dokumentacje¢ zrodtowa do zapoznania si¢ z nig.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetni¢ cze¢s¢ D.I Wynik kontroli/wizyty.

D. I: Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
— datg typowania do kontroli;
—  spos6b typowania;
— datg przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;
— datg przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnos$ci kontrolnych nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do dalszej oceny wniosku; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu z czynno$ci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypetni¢ dalszg cze$¢ D Karty; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje sie¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji i przej$¢ do czesci E albo zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do
odmowy wyplaty pomocy i przejs¢ do czesci F karty.

D.ll: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynno$ci kontrolnych wynika, Zze niezb¢dne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz

TAK w pkt 2, czgéci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do Beneficjenta wzywajace do
ztozenia wyjasnien.

KP-611-441-ARiMR/2/z
Strona 28 z 40



W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ dat¢ widniejagca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastepny). W przypadku,
gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie
usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunig¢cie brakow/ztozenia wyjasnien nalezy liczy¢ od
dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesylke.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien- nalezy wstawi¢ date nadania ztozenia odpowiedzi
w sprawie wyjasnien przez Beneficjenta.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ zlozone wyjasnienia
w czeSci D.III (udzielajgc odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie posiadanych
dokumentow.

D.1V: Wynik wizyty/kontroli po wyja$nieniach

Jezeli Beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:
1. potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przej$¢ do dalszej oceny wniosku,
2. potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czesci E,
3. nie eliminuje watpliwosci wskazanych w piSmie do Beneficjenta, ktore skutkuja odmowa wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przej$¢ do czesei F Karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACIJI
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI ORAZ ROZLICZENIE
WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA / ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta cze$¢ karty wypelniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta kwoty
pomocy wynikajaca z niedostarczenia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki badz dostarczenia nieprawidtowych
lub fatszywych dokumentow, ktore skutkujg korekta wnioskowanej kwoty do wyplaty.

Czes¢ E1 wypetniana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych niezbgdna jest korekta kosztow.
W kolumnie nr 1 - nalezy wpisa¢ numer porzadkowy;

W kolumnie nr 2 - nalezy wpisa¢ nr pozycji z Wykazu faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowe;j;
W kolumnie nr 3 - nalezy wpisa¢ nr faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej;

W kolumnie nr 4 - nalezy wpisa¢ pozycj¢ faktury z Zestawienia rzeczowo — finansowego;

W kolumnie nr5 - nalezy wpisa¢ kwote, ktora zostata zakwestionowana w zt;

W kolumnie nr 6 - nalezy wpisa¢ uzasadnienie dlaczego kwota zostata zakwestionowana;,

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizszg tabelg.

Uwaga: Kolumne wypelnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana w wyniku kontroli na
miejscu Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie podaje si¢ kodu
przyczyny korekty.

Kod Przyczyna korekty

PRO [ Inne uchybienia

PR1 | Lokalizacja operacji

PR2 | Zgodno$¢ zakresu rzeczowego operacji

PR5 | Zgodno$¢ dokumentow finansowo-ksiggowych z zakresem wykonanych prac

PR8 | Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

PR9 | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca
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PR10 | Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego
PR11 | Realizacja dziatanh informacyjno-promocyjnych
PR20 Brak finansowania kosztow kwalifikowalnych z innych Zrodet

GR1 | Nie stwierdzono uchybien

GR2 | Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli.

GR4 | Nie mozna skontaktowa¢ si¢ z Wnioskodawca/Beneficjentem lub jego przedstawicielem.

GR11 | Nie podj¢to proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezaleznych od Wnioskodawcy/Beneficjenta.
Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powodow niezaleznych od

GR12 : L

Whioskodawcy/Beneficjenta.

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowac kwoty z wierszy, dla ktérych
w kol. 7 nie zaznaczono kodow.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyptaty na podstawie
przeprowadzonej kontroli na miejscu - sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sSpoérod zaznaczonych kodow w kolumnie
nr 7 nalezy wybra¢ jeden kod, dla ktorego warto$é zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.

4, Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania wskaznika (6w) realizacji celu operacji / regula
proporcjonalnosci (dotyczy ptatnosci ostatecznej) — nalezy wpisa¢ kwote z pozycji Suma zakwestionowanych kosztow
kwalifikowalnych z tabeli K-1.3/441. Instrukcja do ww. karty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

5. Czy zastosowano kare do Kkosztow kwalifikowalnych, ktore nie zostaly uwzglednione w oddzielnym systemie
rachunkowosci albo do ich identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorym mowa w art.
66 ust. 1 lit. 6 pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013 - je$li w Karcie zaznaczono ze na fakturach lub dokumentach o
réwnowaznej warto$ci dowodowej nie umieszczono numeru odrebnego konta lub numeru kodu rachunkowego i1 ewentualne
wyjasnienia Beneficjenta potwierdzajg fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodrebnionego systemu
rachunkowego, wowczas 10% sankcja obejmuje kazdg fakture, ktora nie uwzglednia wymogu dot. prowadzenia
wyodrgbnionej rachunkowosci - wowczas nalezy zaznaczy¢ okienko TAK. Nalezy mie¢ na uwadze, iz zobowigzanie o
ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt. 10 umowy (prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystania z
odpowiedniego kodu rachunkowego), odnosi sie rowniez do platnosci zrealizowanych z wyodrebnionego rachunku
bankowego Beneficjenta przeznaczonego wylacznie do obstugi zaliczki lub wyprzedzajacego finansowania.

Jesli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze Beneficjent stosuje wymoég dot. prowadzenia wyodrgbnione;j
rachunkowosci wowczas nie stosuje si¢ kary.

A. Kwota korekty w wyniku weryfikacji poziomu kosztéw ogélnych - badanie dotyczy wniosku o platnos¢ koncows.
Kwota kosztow ogdlnych operacji moze stanowi¢ nie wigcej niz 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.
Nalezy jednak mie¢ na uwadze, iz sprawdzenie poziomu kosztow ogdlnych powinno mie¢ miejsce w kazdym przypadku,
gdy nastgpito zmniejszenie kwoty pozostalych kosztow kwalifikowalnych (jednak w przypadku platnosci posredniej
powinno to by¢ tylko sprawdzenie informacyjne).

Jesli wiec w wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono przekroczenie dopuszczalnego poziomu kosztow ogdlnych nalezy
wskazaé kwote przekroczenia.

6. Suma kwoty zakwestionowanych kosztow i suma kwot korekt — suma poz. RAZEM, poz. 4 i poz. A.
E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Czgs¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, wniosku o platnos¢ oraz dokumentow potwierdzajacych
poniesione koszty kwalifikowalne.

W przypadku, gdy pomoc jest wyplacana jednemu Beneficjentowi, wowczas wypelniana jest jedna karta E2 — wyliczenie
kwoty do refundacji. Jesli pomoc jest wyptacana kilku Partnerom wspélnie wnioskujgcym, wéwczas dla kazdego Partnera
sporzadzana jest odrebna karta E2 — wyliczenie kwoty do refundacji. W takim przypadku, dodatkowo nalezy wypetnié karte
E2.1 - wyliczenie kwoty do refundacji — suma.

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat srodkdw wspotfinansowania unijnego ($rodki
EFRROW) stanowigcy 63,63% wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajagcych z umowy o przyznaniu
pomocy/wniosku o platnosé.

Kwotg srodkéw wspotfinansowania unijnego podaje sie z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié¢ cyfry
od trzeciego miejscu po przecinku).
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Roznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty $rodkéw wspotfinansowania unijnego zostaje przesunigta do kwoty
wspotfinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01zt wynikajaca z zaokraglen). Natomiast udziat $rodkow
wspotfinansowania krajowego wyliczany jest jako roznica miedzy kwota zatwierdzong do wyptaty, a kwotg $rodkdéw
wspoHinansowania unijnego, stanowiaca udziat 36,37% wydatkow publicznych.

KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1.

10.

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy — nalezy wpisaé kwote z umowy
0 przyznaniu pomocy;

Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisaé kwot¢ z wniosku
o platnos¢ z Wykazu faktur... (warto$¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokraglen);

Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych - nalezy przenie$¢ warto$¢ z czgéci E1 - poz. 6. Suma kwoty
zakwestionowanych kosztow i suma kwot korekt (bez zaokraglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaty
zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie — nalezy wpisac roznice kwoty kosztow kwalifikowalnych wg wniosku o
ptatnos¢ (pozycja nr 2) i kwoty zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych (pozycja nr 3). Nalezy poda¢ wartos¢ do
dwoch miejsc po przecinku, wpisang bez zaokraglen;

Wartos¢ ta jest podstawa obliczania kwoty do refundacji.
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajacg z umowy;
Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnos¢ — nalezy wpisa¢ kwote wynikajacg ze ztozonego wniosku;

Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji) Kwota
ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy;

Roéznica pomiedzy wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnos$é, a kwotg pomocy dla danego etapu
operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw

nalezy poda¢ w %

Warto$¢ X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatnos¢ przekracza kwote pomocy
wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow nalezy obliczy¢ wg nastgpujacego wzoru:

Whioskowana kwota do refundacji wg Kwota pomocy dla danego etapu operacji
whiosku o platno$é (poz. 6) - wynikajaca z prawidtowo poniesionych
kosztow (po weryfikacji) (poz. 7) 100
X = * o
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow (po 0
weryfikacji) (poz. 7)
orazw PLN

Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o ptatnos¢ (poz. 6) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
z prawidtowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) (poz. 7).

Nalezy takze oznaczy¢, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia — TAK albo
NIE.
Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji —

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia — nalezy wpisa¢ kwotg z pozycji 7,

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty pomocy
przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg réznice pomiedzy kwotami
z pozycji 7 i pozycji 8.

Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy, nalezy wpisa¢ kwote, ktora odnosi si¢ do
niezrealizowanych zobowiazah wynikajacych z umowy:

1) dzialania informacyjne i promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zalgcznika III do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na
stronie MRIRW, w terminie wskazanym w umowie 0 przyznaniu pomocy (dot. niezrealizowania dziatan
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informacyjnych i promocyjnych);

2) przekazywanie i udostepnianie zarzagdowi Wojewddztwa oraz innym uprawnionym podmiotom danych zwigzanych
Z operacj3.
Jezeli Beneficjent zrealizowat operacj¢, zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

W celu obliczenia kar, mozna postugiwac si¢ tabelg pomocniczg K-1.2/441.

11. Zatwierdzona kwota do refundacji — nalezy poda¢ kwote z pozycji 9 (Wstepnie zatwierdzona kwota do refundacji)
pomniejszong o pozycje 10 (Kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy).

Kwote nalezy przenie$¢ odpowiednio do Zlecenia platnosci.
W przypadku, kiedy w ramach operacji Beneficjentowi nie wyptacono wyprzedzajgcego finansowania albo zaliczki - wyliczong
kwote z poz. 11 wraz z montazem S$rodkéw wspotfinansowania unijnego i krajowego nalezy przenies¢ odpowiednio do
formularza Zlecenia ptatnosci.
Jezeli Beneficjentowi wyptacone zostato wyprzedzajace finansowanie lub zaliczka, w celu poprawnego wyliczenia kwoty do
refundacji nalezy przej$¢ do wypetnienia czesci E3 karty.
W przypadku wyprzedzajacego finansowania, udziat srodkéw wspotfinansowania krajowego (36,37%) wyliczany jest jako
roznica migdzy kwota zatwierdzong do wyptaty, a kwota srodkow wspotfinansowania unijnego.
W przypadku wyptaconej zaliczki, kwotg do refundacji do Zlecenia ptatnosci nalezy wyliczyé w czesci E3.11 karty.

W przypadku rozliczenia operacji w ramach reguty proporcjonalnosci, w sytuacji, gdy z wyliczen w czgéci E4 karty okaze sig,
iz mimo dokonanych zmniejszen kwoty pomocy dla etapu koncowego operacji, konieczny bedzie zwrot przez Beneficjenta
srodkow z tytutu niezrealizowanego wskaznika, w takiej sytuacji nalezy pamigta¢ o wystawieniu zgloszenia naleznosci (ZW-1)
odnoszacego si¢ do posredniego etapu operacji. Nalezy tez powiadomi¢ o tym fakcie Beneficjenta.

Zlecenie platnosci nalezy wypetni¢ zgodnie z procedurg KP-611-363-ARiIMR-ARIMR Ksigzka Procedur Sporzgdzanie
i poprawa dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie Kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw publicznych
w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/DDD ARIMR.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiegowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
oraz poinformowa¢ Beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostalo przekazane zlecenie ptatnosci.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz do Departamentu Ksiggowosci ARIMR przekazywane sg wytacznie Zlecenia platnosci
zautoryzowane przez Jednostki Autoryzujace.

Odsetki naliczone od zaliczki/wyprzedzajacego finansowania na wyodrebnionym dla zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu zaliczki/wyprzedzajacego finansowania na ten rachunek
podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Agencj¢ lub w przypadku braku zwrotu wszczgte zostanie
dochodzenie naleznosci. (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy o kwote naliczonych odsetek).
Zlecenie  platno$ci  wystawiane jest na kwote zatwierdzona do  wyplaty jednak nie pomniejszong
o kwote naliczonych przez bank odsetek in plus. Odsetki te podlegaja zwrotowi przez beneficjenta lub
w przypadku ich braku wszczgte zostanie dochodzenie naleznosci - nalezy sporzadzi¢ dokument zgtoszenia naleznosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta:
e nalezy przekazaé zlecenie platnosci wraz z pismem do DK ARIMR oraz z aktualnym dokumentem potwierdzajgcym
numer rachunku prowadzony przez bank lub spétdzielcza kas¢ oszczednosciowo — kredytowa;

e po zatwierdzeniu zlecenia ptatnosci do wyptaty oraz przekazaniu do DK ARiIMR, nalezy przekaza¢ do Departamentu
Finansowego ARIMR wraz z pismem Note Korygujaca, doprowadzajaca do zgodnosci numer rachunku z aktualnym
oraz dokument potwierdzajacy zaktualizowany numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoétdzielcza kase
oszczednosciowo-kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwiazku z dokonaniem cesji, kopi¢ umowy
przelewu wierzytelnosci zawarta pomigdzy Beneficjentem a bankiem, kopi¢ o$wiadczenia dtuznika przelanej wierzytelnosci.
Kopie ww. dokumentoéw poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem pracownik podmiotu wdrazajacego.

W sytuacji ztozenia wniosku o ptatno§¢ w terminie wezesniejszym niz okre§lony zostat W umowie - Zlecenie platnosci zostanie
wystawione w terminie wynikajacym z umowy. Zlecenie ptatnosci moze zosta¢ wystawione w terminie wczesniejszym tylko w
przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzanie i zabezpieczenie §rodkow na wyplaty w
ramach dostgpnego limitu w zagdanym miesigcu (zgodnie z prognozami przekazanymi do ARiMR).

E3 ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

Jesli pomoc jest wyplacana kilku Partnerom wspolnie wnioskujacym, wowczas dla kazdego Partnera sporzadzana jest odrgbna
karta E3.I — rozliczenie wyprzedzajacego finansowania.

Jesli pomoc jest wyplacana kilku Partnerom wspdlnie wnioskujacym, wowczas dla kazdego Partnera sporzadzana jest odrgbna
karta E3.11 — rozliczenie zaliczki.

Postgpowanie dotyczace rozliczenia wyprzedzajacego finansowania zostalo okreslone w ksigzce procedur KP-611-363-
ARIMR.

KP-611-441-ARiMR/2/z
Strona 32 z 40



E3.1: ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA:
1. Kwota wyplaconego wyprzedzajacego finansowania — nalezy wpisa¢ catkowita kwote wyplaconego wyprzedzajacego
finansowania.

2. Zwrocona kwota Srodkéw wyprzedzajacego finansowania - nalezy wpisa¢ w przypadku, kiedy Beneficjent zwrocit
wyprzedzajace finansowanie (np. w zwigzku ze zmniejszeniem przyznanej kwoty pomocy po aneksie do umowy).

3. Kwota $rodkéw wyprzedzajacego finansowania odliczona (rozliczona) dla etapow operacji — nalezy wpisa¢ kwote
wyprzedzajacego finansowania rozliczonego w ramach etapu dotyczacego wniosku o platnosé posrednia.

4. Kwota wyprzedzajacego finansowania do potracenia - nalezy wpisa¢ warto$¢ poz. 1 (Kwota wyplaconego
wyprzedzajgcego finansowania) pomniejszong o kwote z poz. 2 (Zwrécona kwota srodkéw wyprzedzajgcego finansowania)
oraz z poz. 3 (Kwota srodkow wyprzedzajgcego finansowania odliczona (rozliczona) ....).

5. Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji - nalezy wpisa¢ wartos¢ stanowiacg
roéznicg pomiedzy zatwierdzong kwotg do refundacji (poz. 11 z czgsci E2 karty), a kwotg stanowigca wktad wspotfinansowania
unijnego (pole srodki EFRROW z poz. 11 czesci E2 karty). Warto$¢ tego pola nalezy nastepnie przenie$¢ do pozycji Kwota
rozliczajgca pobrane wyprzedzajgce finansowanie w formularzu Zlecenia platnosci. Wyjatek stanowié bedzie sytuacja, w ktorej
kwota z poz. 6 bedzie wartosScig dodatnig. W takim przypadku do Zlecenia platnosci w pozycji Kwota rozliczajgca pobrane
wyprzedzajgce finansowanie nalezy przenies¢ kwote z poz. 4.

6. Kwota do refundacji / kwota do zwrotu / brak wyplaty po rozliczeniu wyprzedzajacego finansowania - nalezy wpisaé
warto$¢ stanowigcg rdéznicg pomigdzy kwota rozliczajacg pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji (poz. 5) a
kwotg wyprzedzajacego finansowania podlegajaca rozliczeniu (poz. 4).
W przypadku gdy warto$é poz. 6:
e jest warto$cig dodatnig — nalezy jg przenies¢ do Zlecenia ptatnosci i wpisaé w polu ze srodkow wspotfinansowania
krajowego — jako udzial wspotfinansowania krajowego do wyptaty;

e wynosi 0,00 — w Zleceniu ptatnosci w polu ze srodkow wspétfinansowania krajowego nalezy wpisaé¢ 0,00;

e jest warto$cig ujemng — W Zleceniu ptatnosci w polu ze srodkéw wspétfinansowania krajowego nalezy wpisa¢ 0,00,
nastepnie poinformowaé Beneficjenta o koniecznos$ci zwrotu tej kwoty, a takze wystawi¢ dokument inicjujacy
dochodzenie naleznosci (ZW-1). Wyjatek od wykonania ww. czynno$ci stanowi sytuacja, gdy ocenie podlega
wniosek o ptatnos$¢ posrednig. W takim przypadku wskazana w poz. 6 kwota bedzie podlegata rozliczeniu dopiero w
kolejnym wniosku.

7. Kwota odsetek do zwrotu - nalezy sprawdzi¢, czy z zatacznikow do wniosku - Aktualny wyciqg z rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania albo Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy
oszczednosciowo - kredytowej okreslajgce wysokos¢ odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki / wyprzedzajgcego
finansowania do dnia ztoZenia wniosku o platnosé¢ wynika, ze wyodrebniony rachunek bankowy przeznaczony do obstugi
wyprzedzajacego finansowania, jest rachunkiem oprocentowanym. Jezeli tak, wowczas kwote odsetek, jaka narosta na
rachunku nalezy uwzgledni¢ w poz. 7. Kazdorazowo w takim przypadku nalezy wystawia¢ oraz skierowaé¢ do DZN
ARIMR dokument inicjujacy dochodzenie naleznosci (ZW-1).

Zgodnie z KP-611-363-ARIMR Sporzqdzanie i poprawa dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ustalanie kwot nienaleznie

lub nadmiernie pobranych srodkéw publicznych w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez

podmioty wdrazajgce/ DDD ARiMR $rodki z naliczonych przez bank odsetek (zysk od wyprzedzajacego finansowania)
podlegaja zwrotowi. Nie ma mozliwo$ci pomniejszania kwoty pomocy (kompensaty) o kwotg naliczonych odsetek. Odsetki
naliczone przez bank od kwoty wyprzedzajacego finansowania na wyodrgbnionym w tym celu rachunku bankowym
beneficjenta, od dnia wptywu wyprzedzajacego finansowania na dany rachunek, beneficjent zwraca na wskazany w umowie
rachunek bankowy ARIMR. W przypadku braku zwrotu $rodkéow z tytutu zysku od wyprzedzajacego finansowania nalezy
wystawi¢ dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425, okreslajac charakter naleznosci jako podlegajacy windykacji, jednak bez
wskazania na naliczanie odsetek. Jezeli beneficjent dokona zwrotu odsetek od wyprzedzajacego finansowania zgromadzonych

na wydzielonym w tym celu rachunku bankowym, réwniez nalezy przygotowaé¢ dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1/425. W

takim przypadku nalezy okresli¢ naleznos¢ jako niewindykowana.

ZW-1 nalezy wypehié zgodnie z Ksigzkg Procedur KP-611-363-ARIMR Sporzqdzanie i poprawa dokumentow finansowo-

ksiegowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkéw publicznych w ramach dziatan objetych PROW

na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgcel DDD ARIMR.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz do Departamentu Ksiggowosci ARIMR przekazywane sa wylacznie Zlecenia ptatnosci

zautoryzowane przez Jednostki Autoryzujace.

Nie nalezy sporzadza¢ zlecenia ptatnosci na kwote ,,0,00” PLN. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej w wyniku dokonanego

potracenia wyprzedzajacego finansowania kwota do refundacji zostata catkowicie zredukowana. Wowczas nalezy sporzadzi¢

zlecenie ptatnosci na kwote ,,0,00” PLN wraz z odpowiednio wypetnionym polem ,.kwota rozliczajaca pobrana zaliczke /
wyprzedzajace finansowanie”.

KP-611-441-ARiMR/2/z
Strona 33z 40



E3.11: ROZLICZENIE ZALICZKI:

1. Kwota wyplaconej zaliczki - nalezy wpisa¢ catkowita kwote dotychczas wyptaconej Beneficjentowi zaliczki (wedtug
zaliczkowego zlecenia platnos$ci/zaliczkowych zlecen platnosci);

2. Zwrécona kwota zaliczKi przez Beneficjenta — nalezy wpisa¢ w przypadku, kiedy Beneficjent zwrocil zaliczke;

3. Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla etapow/operacji — nalezy wpisaé kwote zaliczki rozliczonej (potraconej) w
ramach wczesniejszych etapow operacji;

4. Kwota zaliczki do potracenia — nalezy wpisa¢ kwote z poz. 1 (kwota wyplaconej zaliczki) pomniejszona o kwotg z poz. 2
(zwrocona kwota zaliczki przez beneficjenta ) oraz poz. 3 (kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla etapow/operacji);

5. Kwota rozliczajgca pobrang zaliczke w tym etapie operacji — nalezy wpisa¢ kwote zaliczki potrgcang w ramach danego
etapu operacji.

W przypadku wyptaty zaliczki w transzach, nalezy sprawdzié, czy kwota rozliczajaca pobrang zaliczke stanowi co najmniej
60% dotychczas wyptaconej kwoty zaliczki.

W przypadku rozliczenia zaliczki w transzach, nalezy sprawdzi¢ takze, czy kwota rozliczajaca co najmniej 60% kwoty
dotychczas wyptaconej zaliczki, bedzie mogta by¢ rozliczona w ramach etapu. W przypadku, gdy kwota zaliczki podlegajaca
rozliczeniu nie bgdzie mogla by¢ rozliczona ze wzglgdu na niewystarczajaca kwote, kolejna transza zaliczki nie bgdzie mogta
by¢ wyptacona.

6. Kwota do refundacji - po rozliczeniu zaliczki — nalezy wpisa¢ kwote nalezng do wyptaty w ramach biezaco etapu operaciji,
tj. kwote z poz. 11 czgsci E2 karty, pomniejszong o kwote/cze$¢ kwoty z poz. 5, tj. kwote rozliczajaca pobrang zaliczke w tym
etapie operacji. Wartosc¢ tej pozycji nalezy nastgpnie przenie§¢ do formularza Zlecenia ptatnosci.

7. Pozostala kwota zaliczki do zwrotu (dotyczy platno$ci ostatecznej) — nalezy wpisa¢ kwote zaliczki, jaka pozostata do
zwrotu/potracenia. Dotyczy wylacznie platnosci ostatecznej. W takiej sytuacji nalezy takze wystaé pismo zawiadamiajace
Beneficjenta o koniecznos$ci zwrotu zaliczki. W karcie nalezy wpisaé: date doreczenia pisma dot. koniecznosci zwrotu zaliczki
oraz date przekazania ZW-1 do ARIMR.

8. Kwota odsetek do zwrotu - nalezy sprawdzi¢, czy z zalacznikow do wniosku - Aktualny wycigg z rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi zaliczki / wyprzedzajgcego finansowania albo Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy
oszczednosciowo - kredytowej okreslajgce wysokos¢ odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki / wyprzedzajgcego
finansowania do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ wynika, ze wyodrebniony rachunek bankowy przeznaczony do obstugi
zaliczki, jest rachunkiem oprocentowanym. Jezeli tak, wowczas kwote odsetek, jaka narosta na rachunku nalezy uwzgledni¢ w
poz. 8. Kazdorazowo w takim przypadku nalezy wystawia¢ oraz skierowa¢ do DZN ARiMR dokument inicjujacy dochodzenie
naleznosci ZW-1.

Zgodnie z KP-611-363-ARIMR Sporzqdzanie i poprawa dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ustalanie kwot nienaleznie
lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez
podmioty wdrazajqce/ DDD ARIMR $rodki z naliczonych przez bank odsetek (zysk od zaliczki) podlegaja zwrotowi. Nie ma
mozliwo$ci pomniejszania kwoty pomocy (kompensaty) o kwote naliczonych odsetek. Odsetki naliczone przez bank od kwoty
zaliczki na wyodrgbnionym w tym celu rachunku bankowym beneficjenta, od dnia wptywu zaliczki na dany rachunek,
beneficjent zwraca na wskazany w umowie rachunek bankowy ARiIMR. W przypadku braku zwrotu srodkéw z tytutu zysku od
zaliczki nalezy wystawi¢ dokument zgloszenia naleznosci ZW-1/425, okreslajac charakter naleznosci jako podlegajacy
windykacji, jednak bez wskazania na naliczanie odsetek. Jezeli beneficjent dokona zwrotu odsetek od zaliczki zgromadzonych
na wydzielonym w tym celu rachunku bankowym, réwniez nalezy przygotowa¢ dokument zgtoszenia nalezno$ci ZW-1/425. W
takim przypadku nalezy okresli¢ nalezno$¢ jako niewindykowana.

Zlecenie platnosci / ZW-1 nalezy wypelni¢ zgodnie z Ksigzka Procedur KP-611-363-ARiIMR Sporzgdzanie i poprawa
dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych w ramach
dziatan objetych PROW na lata 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ DDD ARiMR.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiegowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
oraz poinformowa¢ Beneficjenta pisemnie, ze do ARiIMR zostalo przekazane zlecenie ptatnosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz do
Departamentu Ksiggowosci ARIMR przekazywane sa wylacznie Zlecenia ptatno$ci zautoryzowane przez Jednostki
Autoryzujace.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci wraz ze
Zleceniem pfatnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwigzku z dokonaniem cesji, kopi¢ umowy
przelewu wierzytelno$ci zawartg pomigdzy Beneficjentem a bankiem, kopi¢ o$wiadczenia dtuznika przelanej wierzytelnosci.
Kopie ww. dokumentoéw poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem pracownik podmiotu wdrazajacego .

Nie nalezy sporzadza¢ zlecenia ptatnosci na kwote ,,0,00” PLN. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej w wyniku dokonanego
potracenia zaliczki kwota do refundacji zostata calkowicie zredukowana. Wowczas nalezy sporzadzi¢ zlecenie ptatnosci na
kwote ,,0,00” PLN wraz z odpowiednio wypelnionym polem ,kwota rozliczajagca pobrang zaliczke/wyprzedzajace
finansowania”.
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E4: ROZLICZENIE ETAPU | OPERACJI Z WYKORZYSTANIEM REGULY PROPORCJONALNOSCI

Regule proporcjonalnosci stosuje si¢ na etapie weryfikacji wniosku o ptatno§¢ koncowa, a procent niezrealizowanego
wskaznika przektada si¢ proporcjonalnie na pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych zwigzanych z zadaniami bezposrednio
powigzanymi ze wskaznikiem.

W celu ustalenia kwoty do zwrotu z tytutu niezrealizowanego wskaznika pracownik SW wypetnia cze$¢ E4 karty.

Ta cz¢$¢ karty uzupelniana jest na podstawie danych z czegsci E2 karty dotyczacej oceny wniosku o ptatnos¢ posrednia.

Opis sposobu rozliczania operacji z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci wskazany zostat w zataczniku nr 1 do niniejszej
Instrukciji.

I. ROZLICZENIE WNIOSKU O PLATNOSC POSREDNIA (zwiazane z niezrealizowaniem wskaznika)
A. Koszty kwalifikowalne dotyczace I etapu

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie dla platnosci posredniej — nalezy wpisa¢ warto$¢ z poz. 4 czesci E2 karty
weryfikacji dla wniosku o ptatnos¢ posrednis.

B. Koszty kwalifikowalne zwigzane ze stopniem zrealizowanego wskaznika (-0w) w ramach I etapu operacji

2. Kwota korekty kosztow kwalifikowalnych dotyczaca niezrealizowania wskaznika (6w) w ramach I etapu — nalezy
wpisac¢ kwote z pozycji Suma zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych z tabeli K-1.3/392.

3. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po Kkorekcie uwzgledniajaca korekte kosztow kwalifikowalnych dot.
Niezrealizowanego wskaznika w ramach I etapu — nalezy wpisa¢ kwote stanowiagca réznice¢ pomiedzy poz. 1 i poz. 2.

C. Kwota pomocy

Poz. 4 — 7 tej czgsci karty nalezy wypetnié¢ analogicznie jak czesé E2 karty.

8. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy — kwoty pomniejszen naliczane sg
analogicznie jak w czgsci E2 poz. 10.

9. Zatwierdzona kwota do refundacji (poz. 7 — poz. 8) - nalezy poda¢ kwote z poz. 7 pomniejszong o poz. 8. Wyliczona
kwota uwzglednia korekte kosztow kwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania wskaznika realizacji celu operacji w danym
etapie.

10. Kwota pomocy zrefundowana w ramach platnos$ci posredniej — nalezy podac¢ kwote z poz. 11 czgéci E2 karty dla etapu
l.

11. Réznica pomiedzy kwota pomocy zrefundowana w ramach platnosci posredniej, a zatwierdzona kwota do refundacji
uwzgledniajaca ponowne wyliczenie tej kwoty, uwzgledniajaca korekte wskaznika (poz.10 - poz.9) — nalezy wpisaé
réznice pomiedzy kwota wyptacona beneficjentowi w ramach I etapu operacji, a ponownie wyliczona kwota do refundacji z
uwzglednieniem korekty kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowanego wskaznika realizacji celu operacji. Roznica ta
stanowi podstawe do zwrotu nienaleznie pobranej kwoty pomocy. W takim wypadku po dokladnym przeliczeniu nalezy
wystawi¢ dokument dochodzenia naleznosci (ZW-1) dotyczacy platnosci posredniej.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czgé¢ wypelniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie wyptaty pomocy. Na
tym etapie nalezy rowniez odnotowac o$wiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujgce w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
w szczegolno$ci zwrdci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi wskazywaé
szczegdtowo powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodow-podaé wszystkie) oraz wskazaé wilasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastapi z powodu nie usunigcia brakow, na
skutek nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnosci — wowczas w pismie informujacym
o odmowie wyplaty pomocy nalezy rowniez wskaza¢ braki, o ktorych usunigcie wzywal Beneficjenta — podmiot wdrazajacy.,
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Zalacznik nr 2 do karty weryfikacji WoP: Weryfikacja dokumentéw prawnego zabezpieczenia zaliczki.

Wyptacenie zaliczki podlega ustanowieniu porgczenia bankowego, gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej lub
weksla z porgczeniem wekslowym banku, odpowiadajacych 100% kwoty zaliczki.

Zabezpieczenie jest ustanawiane na okres liczony od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy do dnia wskazanego
w umowie jako dzien ztozenia wniosku o ptatno$¢ wydtuzonego o czas niezbgdny do rozliczenia zaliczki, jednak nie krotszy
niz 4 miesiace.

Jezeli zaliczka jest udzielana w transzach, w przypadku rozliczenia czgsci transzy zaliczki zabezpieczenie powinno
obowigzywa¢ do dnia rozliczenia 100% transzy zaliczki. Wyplata kolejnej transzy zaliczki mozliwa jest, jezeli Beneficjent
rozliczy we wniosku o platno$¢ okreslona w umowie o przyznaniu pomocy czes$é, nie nizsza jednak niz 60% dotychczas
otrzymanej zaliczki.

Wyznaczony pracownik (np. pracownik prowadzacy dana sprawe) monitoruje wazno$¢ zabezpieczenia oraz wypetnia Tabele
monitorowania wazno$ci zabezpieczenia zaliczki, w szczegdlno$ci w przypadku, gdy:

e  wystapila koniecznos¢ wezwania Beneficjenta do uzupetnienia/poprawienia wniosku,

e uzupelnienia zostaty ztozone po wyznaczonym terminie,

e  wystapila koniecznos¢ uzyskania dodatkowych opinii innego podmiotu.

Na 60 dni przed terminem uplywu waznosci zabezpieczenia w sytuacji, gdy z prowadzonej sprawy wynika, ze termin
zabezpieczenia powinien by¢é dluzszy pracownik rozpatrujacy wniosek powinien poinformowa¢ Beneficjenta
o koniecznosci wydtuzenia terminu zabezpieczenia, jezeli wniosek wymaga uzupetnienia/poprawienia. W ww. pismie nalezy
kazdorazowo poda¢ uzasadnienie konieczno$ci wydluzenia terminu wazno$ci zabezpieczenia. Natomiast w tabeli
monitorujgcej, nalezy wpisa¢ symbol i dat¢ wystania ww. pisma.

W przypadku wysytania do Beneficjenta, ktoremu przyznano/wyptacono zaliczke, pisma, nalezy w jego tresci umiesci¢ zapis o
nastepujacej tresci:

,(...) Ponowne przedtozenie dokumentu potwierdzajacego ustanowienie zabezpieczenia kwoty przyznanej zaliczki bedzie
niezbedne w sytuacji, gdy termin waznosci przedtozonego zabezpieczenia jest krotszy niz termin 4 miesiecy liczony od
planowanego zgodnie z postanowieniami umowy o przyznaniu pomocy terminu rozliczenia danej transzy zaliczki (...)”.

Beneficjent zobowiazany jest do zlozenia nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia zwrotu zaliczki nie pozniej niz w
terminie do 60 dnia poprzedzajacego dzien wygasniecia wazno$ci dotychczas obowigzujacego zabezpieczenia.
Niedostarczenie przez Beneficjenta ww. dokumentu stanowi podstawe przystapienia przez Agencje do realizacji uprawnien
wynikajacych z zabezpieczenia.

W przypadku niedostarczenia przez Beneficjenta, na wezwanie ARIMR, nowego dokumentu prawnego zabezpieczenia
zaliczki, o ile uznano, ze Beneficjent nie wywigzat si¢ ze zobowiagzan umownych i jest zobowigzany do zwrotu wyptaconej mu
kwoty zaliczki — dostarczy¢ do DZN w terminie 2 dni (od dnia uptywu terminu, w ktorym Beneficjent powinien ztozy¢ nowy
dokument gwarancji) Zgloszenie naleznosci ZW-1 wraz z kopig dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki (poswiadczong
za zgodnos¢ z oryginatem) oraz dokumentami, z ktoérych wynika, iz Beneficjent nie wywigzat si¢ ze swoich zobowiagzan
umownych.

Czynnosci zwigzane ze zwalnianiem zabezpieczenia wykonuje pracownik merytoryczny ds. autoryzacji platnosci. Zasady
postepowania z dokumentami prawnego zabezpieczenia wykonania zobowigzan okresla ksigzka procedur postepowanie z
dokumentami prawnego zabezpieczenia umowy 0 przyznaniu pomocy KP-611-359-ARiMR.

Dwa razy do roku nalezy przesyta¢ do Departamentu Ksiggowosci ARIMR tabele monitorowania waznosci zabezpieczenia
zaliczki w terminie:

- do 2 stycznia, prezentujaca wazno$¢ nie zwolnionych gwarancji wg stanu na dzien 31 grudnia poprzedniego roku oraz

- do 2 lipca, prezentujaca wazno$¢ nie zwolnionych gwarancji wg stanu na dzien 30 czerwca biezacego roku.

Zestawienie zabezpieczen nalezy przesyta¢ do Departamentu Ksiggowosci ARIMR w wersji papierowej oraz elektronicznej w
formacie .xIs na adres e-mail.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy podmiot, ktéry wystawit dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki widnieje
w Rejestrze Upowaznionych Gwarantéw zamieszczonym na stronie internetowej ARiMR.
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Zalacznik nr 1 do instrukeji wypehiania karty weryfikacji WoP

Rozliczenie operacji z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci:

W umowie 0 przyznaniu pomocy Beneficjent zobowigzuje sie do realizowania projektu zgodnie z zatozeniami, jakie okre$lit
we wniosku o przyznanie pomocy, w tym do osiagni¢cia zaplanowanych celow i wskaznikow. W zwigzku z tym, ze
dofinansowanie jest przyznawane na konkretny, okreslony we wniosku cel, istnieje uzasadniona potrzeba weryfikacji, czy
przyznane dofinansowanie zostato faktycznie wykorzystane w sposob efektywny, przyczyniajac si¢ w bezposredni sposob do
osiagni¢cia zaplanowanych zatozen. W przypadku niezrealizowania wskaznikow realizacji celu operacji zastosowanie ma
reguta proporcjonalnosci.

Celem wprowadzenia reguly proporcjonalnosci jest zdyscyplinowanie przysztych beneficjentow do racjonalnego,
przemyslanego i ostroznego konstruowania operacji i planowania przysztych wskaznikow realizacji celu operacji. Z uwagi na
publiczny charakter §rodkow przekazywanych na realizacj¢ operacji w ramach PROW 2014-2020 wszystkie wydatki w
projektach powinny by¢ ponoszone w sposob racjonalny i efektywny.

W przypadku niezrealizowania wskaznika realizacji celu operacji, wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych pomniejsza si¢
proporcjonalnie o kwotg, okreslong jako procent niezrealizowanego wskaznika. Kwota ta, wigza¢ si¢ bedzie z procentowym
pomniejszeniem wydatkow kwalifikowalnych operacji, a w konsekwencji pomniejszeniem kwoty do wyptaty. Pomniejszenie
kosztow kwalifikowalnych z tytutlu niezrealizowania wskaznika(6w) dotyczy kosztéw zwigzanych z zadaniem (zadaniami)
okreslonym w zestawieniu rzeczowo finansowym bezposrednio zwigzanym ze wskaznikiem, ktorego zalozenia nie zostaly
osiggniete. Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu nieosiagnigcia wskaznika(6w) dotyczy rowniez kosztow
ogo6lnych.

Rozliczenie operacji z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci dotyczy solidarnie wszystkich partnerow, przy czym zwrot
wydatkow niekwalifikowalnych dotyczy catej operacji.

Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku:

1. wskaznikow osiagnigtych na poziomie nizszym niz 75%;

2. wystagpienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci.

Reguty proporcjonalnosci nie stosuje si¢ rowniez w przypadku, jesli w ramach weryfikacji wniosku o ptatnosé (np. po kontroli
na miejscu) zastosowano korekte kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania zakresu operacji w odniesieniu do
zadan, poprzez ktore wykazywany byl niezrealizowany wskaznik. Przy zalozeniu, ze wysoko$¢ dokonanej korekty kosztow
jest pordownywalna ze stopniem niezrealizowania wskaznika.

Regule proporcjonalnosci stosuje si¢ na etapie weryfikacji wniosku o platnos¢ ostateczna, jezeli nieosiggnigcie wskaznikow
realizacji celu operacji wynika z przyczyn lezacych po stronie beneficjenta. Co do zasady wigze si¢ to z obnizeniem kwoty
pomocy przyznanej na operacj¢ proporcjonalnie do osiagnictych wskaznikow. Niemniej jednak decyzja o uznaniu czgséci
kosztow operacji za niekwalifikowalne z tytulu zastosowania reguty proporcjonalnoséci nalezy do Samorzadu Wojewodztwa
bedacego strona umowy o przyznaniu pomocy. W duzym stopniu bedzie ona zaleze¢ od oceny stanu faktycznego w
indywidualnej sprawie. Oznacza to, iz pomimo stwierdzenia przestanek do rozliczenia operacji wedlug reguty
proporcjonalnosci, finalnie nie musi to prowadzi¢ do naliczenia wydatkow niekwalifikowalnych z tego tytutu. Moze sig,
bowiem okazaé, iz czgs$¢ wskaznikow zaplanowanych w ramach operacji nie jest wprost powigzana z jej celem, a przez to ich
niezrealizowanie nie wptyneto negatywnie na mozliwos$ci realizacji koncepcji merytorycznej projektu. Zarzad Wojewodztwa
moze odstapi¢ od rozliczenia operacji zgodnie z reguta proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokosé srodkow podlegajacych tej
regule, jezeli Beneficjent o to zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nicosiggni¢cia wskaznikow, w tym wykaze swoje
starania zmierzajace do osiagnigcia realizacji celu operacji.

Jedna z przestanek do odstagpienia SW od uznania kosztow za niekwalifikowalne z tytulu zastosowanej reguly
proporcjonalnosci jest uznanie niezrealizowania stopnia wskaznika za porownywalne ze stopniem wykorzystania budzetu w
ramach danego zadania. Istota reguly proporcjonalnosci jest, bowiem kwalifikowanie w ramach realizowanej operacji
wydatkow w kwocie adekwatnej do poziomu osiagnigtych w nim zatozen merytorycznych, mierzonych za pomoca
zdefiniowanych wskaznikéw osiagnigcia celu operacji.

Wskazniki nadwykonane (np.115%) uznawane sa za wskazniki zrealizowane w 100%. Nadwyzka nie zwigksza stopnia
realizacji pozostalych wskaznikéw i w zadnym razie nie jest podstawag do zwigkszenia wartosci rozliczonego dofinansowania
w ramach projektu.

W przypadku niezrealizowania wskaznikdw na zalozonym poziomie oraz braku podstaw do odstapienia od zastosowania
reguly proporcjonalno$ci nalezy okresli¢c w ramach, ktérych zadan zestawienia rzeczowo finansowego operacji realizowane
byty jej wskazniki.

Jezeli w ramach jednego zadania wystepuje wigcej niz jeden wskaznik, do wyliczenia wydatkow niekwalifikowalnych
mozemy zastosowac dwa alternatywne sposoby:

1. nalezy uwzgledni¢ wskaznik, ktory odpowiada w wigkszym stopniu za wykonanie zadania, a co za tym idzie spetnienie celu
projektu. Nalezy podkresli¢, ze nie zawsze musi by¢ to wskaznik o najwyzszym stopniu niezrealizowania. Jezeli natomiast
Samorzad Wojewodztwa uzna, ze waga wskaznikow jest poréwnywalna do zastosowania reguly proporcjonalnosci nalezy
wybra¢ wskaznik, ktory w wiekszym stopniu zostal niezrealizowany.

lub
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2. nalezy obliczy¢ $rednig arytmetyczng dla wskaznikow w ramach jednego zadania. Ten sposob moze by¢ stosowany
szczegolnie w sytuacji, gdy pozostate wskazniki wskazuja na duze zaangazowanie w realizacj¢ zadania tj. wartos¢ pozostatych
wskaznikow jest wigksza lub rowna 100%, wowczas np. wskaznik nr 1 -75%, wskaznik nr 2 — 100%, wskaznik nr 3. - 115%,
zatem warto$¢ do wyliczenia wydatkow niekwalifikowalnych wynosi (75%+100%+100%)/3=91,67% (Wskazniki nad
wykonane uznawane sg za wskazniki zrealizowane w 100%).

Jezeli natomiast dany wskaznik osiggniety jest poprzez realizacj¢ wigcej niz jednego z zadan wykazanych w zestawieniu
rzeczowo finansowym operacji wowczas kluczowym byloby ustalenie jaki procent zadania bedzie realizowany poprzez dany
wskaznik. W przypadku braku mozliwosci ustalenia powyzszego w celu obliczenia kosztow niekwalifikowalnych z tytutu
zastosowania reguty proporcjonalnosci nalezy warto§¢ zadan w ramach, ktorych realizowany byt dany wskaznik pomnozy¢
przez procent nieosiggni¢cia wskaznika.

Ocena kwalifikowalnosci wydatkow w ramach reguly proporcjonalnosci zawsze powinna by¢ prowadzona indywidualnie z
uwzglednieniem specyfiki realizowanej operacji.

Pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych z tytulu nieosiagnigcia wskaznika dotyczy rowniez kosztow ogolnych
proporcjonalnie do udzialu w kosztach kwalifikowalnych, zwigzanych bezposrednio z nieosiagnigtym wskaznikiem. Koszty
ogodlne operacji po zastosowaniu reguly proporcjonalnosci nie moga przekroczy¢ poziomu 10% kosztow kwalifikowalnych
operacji.

W przypadku operacji wieloetapowych rozliczenie operacji bedzie dokonywane na wniosku o ptatno$¢ koncowa, a procent
niezrealizowanego wskaznika bedzie przekladal si¢ na koszty zwigzane z zadaniami bezposrednio powigzanymi ze
wskaznikiem. W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne dotyczace niezrealizowanego wskaznika dotyczy¢ beda takze
rozliczonego etapu operacji, Beneficjent bedzie wezwany do zwrotu srodkow z tytulu niezrealizowania wskaznika
deklarowanego w umowie.

Do wyliczania kosztow niekwalifikowalnych z tytuly niezrealizowania wskaznika realizacji celu operacji stuzy tabela K-
1.3/441 do karty weryfikacji. Tabela jest wypeliana na platno$ci ostatecznej, poniewaz regula proporcjonalno$ci ma
zastosowanie po realizacji catej operacji.

Sposéb wypelniania tabeli K-1.3/441 do karty weryfikacji

Kolumna 1 - nazwa zadania z zestawienia rzeczowo finansowego (ZRF) dla etapu (zgodnie z pozycjami zawartymi w umowie)
— nalezy wpisa¢ nazwe zadania z ZRF, poprzez ktore wykazywany byt niezrealizowany wskaznik realizacji celu operacji.
Kolumna 2 - przyporzadkowanie wskaznika do zadania (wskazanie numeru LP z listy wskaznikowej) — nalezy wskaza¢ numer
z listy porzadkowej wykazanych w sekcji VII WOP wskaznikow, pod ktorym zapisany zostat niezrealizowany wskaznik
Kolumna 3 - stopien zrealizowania wskaznika (%) — nalezy wskaza¢ w procentach, w jakim stopniu dany wskaznik zostat
osiaggniety.

Kolumna 4 - kwota kosztow kwalifikowalnych dotyczacych zadania wg umowy — nalezy wpisaé kwote kosztow
kwalifikowalnych zadania (w/g umowy), poprzez ktore wykazywany jest niezrealizowany wskaznik wedlug umowy o
przyznaniu pomocy.

Kolumna 5 - kwota kosztow kwalifikowalnych dotyczacych zadania poprzez ktore wykazywany jest niezrealizowany
wskaznik po weryfikacji WOP (po korekcie) — nalezy wpisa¢ kwotg kosztow kwalifikowalnych zadania, poprzez ktore
wykazywany jest niezrealizowany wskaznik wedtug stanu po weryfikacji WOP.

Kolumna 6 - koszty niekwalifikowalne zwigzane ze stopniem niezrealizowania wskaznika, zgodnie ze wskazaniami w Kkol. 6:
poz. 5 — (poz.4 * poz.3), zgodnie z ktorymi wyliczana jest kwota kosztow niekwalifikowalnych zwigzana ze stopniem
niezrealizowania wskaznika dla danego zadania.

Zsumowang W Kkolumnie nr 6, w pozycji: Suma zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych kwote kosztow
niekwalifikowalnych z tytulu niezrealizowania wskaznika nalezy przenies¢ do czesci El karty weryfikacji poz. 4 kwota
korekty kosztow kwalifikowalnych z tytutu niezrealizowania wskaznika (6w) realizacji celu operacji/reguta proporcjonalnosci,
a w przypadku ptatnosci posredniej, w ramach, ktorej realizowane byly zadania dotyczace niezrealizowanego wskaznika do
czesci E4 karty weryfikacji poz. 2 kwota korekty kosztow niekwalifikowalnych dotyczgca niezrealizowania wskaznika (ow) w
ramach posredniego etapu operacji.

Przedmiotowa tabela jest jedynie narz¢dziem pomocniczym przy wyliczaniu kwoty kosztéw niekwalifikowalnych z tytutu
niezrealizowania wskaznika. Jak wskazuje powyzsza instrukcja istnieje wiele mozliwosci zastosowania reguly
proporcjonalnos$ci jak rowniez odstapienia od niej w kazdym jednak przypadku decyzja nalezy do Samorzadu Wojewodztwa, a
kluczowym w tej kwestii powinna by¢ ocena stanu faktycznego w indywidualnej sprawie. Majac na uwadze r6znorodnosc¢
spraw, dla ktorych zastosowanie bedzie mie¢ reguta proporcjonalnosci dopuszczalnym jest zastosowanie wlasnych obliczen
opierajacych si¢ na wskazanym schemacie.

Ponizej przedstawione zostaly przyktady odstapienia oraz zastosowania reguly proporcjonalno$ci z tytulu niezrealizowania
wskaznika realizacji celu operacji.
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Przyklad 1

Odstapienie od zastosowania reguly proporcjonalnosci:

Beneficjent, w realizowanej operacji zatozyl spetnienie nastepujacych wskaznikow:

1) liczba zrealizowanych szkolen 10

2) 30% z przeszkolonych osob sa dtugotrwale bezrobotne (pozostate wskazniki)

W ramach realizacji operacji zorganizowano 9 szkolen, na ktérych przeszkolono 100 os6b w tym 25 trwale bezrobotnych.
Wskaznik dotyczacy liczby szkolen zrealizowano w 90%, a wskaznik dotyczacy liczby przeszkolonych oséb trwale
bezrobotnych zrealizowano w 83,3%. Beneficjent o§wiadczyl, ze zainteresowanie szkoleniami byto mniejsze niz zaktadat.
Beneficjent zawnioskowal o odstapienie od zastosowania reguly proporcjonalnosci jednoczesnie udowodnit, ze podjat
wszelkie mozliwe starania majace na celu pozyskanie okreslonej we wniosku liczby o0so6b.

Koszty kwalifikowalne operacji wg umowy: Koszty kwalifikowalne zrealizowanej operacji po weryfikacji
WOP:

Zad. 1 Koszty przeprowadzenia szkolen — 50 000 zt. Zad. 1 Realizacja szkolen — 42 500 zt.

Zad. 2 Materiaty szkoleniowe — 15 000 zt. Zad. 2 Materialy szkoleniowe — 13 250 zt.

Zad. 3 Catering — 3 000 z1. Zad. 3 Catering — 2 050 zt.

Razem: 68 000 zt. Razem: 57 800 zt.

Ustalenie % nieosiagni¢cia wskaznikow celu operacji:

Wskaznik 1 — 10%

Wskaznik 2 — 16,7%

Beneficjent poniost o 15% koszty mniejsze niz zaplanowano.

Odstgpiono od rozliczenia finansowego projektu z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci w zwiazku z wnioskiem
beneficjenta uzasadniajagcym podejmowanie dziatan zmierzajacych do osiggnigcia wskaznikéw operacji oraz z uwagi na fakt,
ze niezrealizowany poziom wskaznikéw operacji jest adekwatny do kosztow poniesionych przez Beneficjenta.

Przyklad 2

Zastosowanie reguly proporcjonalnosci:

Beneficjent, w realizowanej operacji zatozyt spetnienie nastepujacych wskaznikow:
1) liczba zrealizowanych szkolen 10

2) liczba 0s6b przeszkolonych 120

3) w tym liczba przeszkolonych bezrobotnych 100

Wskaznik dotyczacy liczby szkolen zrealizowano w 90%, wskaznik dotyczacy liczby przeszkolonych osob zrealizowano w
82,5%, wskaznik dotyczacy przeszkolenia bezrobotnych zrealizowano w 88%.

Ze wzgledu na fakt, iz wszystkie wskazniki w rownym stopniu dotycza realizowanych zadan do obliczenia kosztow
niekwalifikowalnych w ramach reguty, przyjeto wskaznik 2, ktéry w najwigkszym stopniu odpowiada za zrealizowanie celu
operacji.

Koszty kwalifikowalne operacji wg umowy: Koszty kwalifikowalne zrealizowanej operacji po weryfikacji
WOP:

Zad. 1 Koszty przeprowadzenia szkolen — 50 000 zt. Zad. 1 Realizacja szkolen — 48 000 zt.

Zad. 2 Materiaty szkoleniowe — 15 000 zt. Zad. 2 Materiaty szkoleniowe — 15 000 zt.

Zad. 3 Catering — 3 000 zt. Zad. 3 Catering — 2 280 zt.

Razem: 68 000 zi. Razem: 65 280 zi.

Ustalenie % nieosiagni¢cia wskaznikow celu operacji:
Wskaznik 1 — 10%

Wskaznik 2 — 17,5%

Wskaznik 3 — 12%

Beneficjent ponidst 0 4% koszty mniejsze niz zaplanowano

Przy obliczeniach nalezy réwniez wzig¢ pod uwage, iz beneficjent poniost nizsze koszty anizeli wynikato to z umowy o
przyznaniu pomocy.

Uwzgledniajac stopien realizacji wskaznika (82,5%) beneficjent mogl przeznaczy¢ na realizacje tych zadan maksymalnie 56
100 zt. (68 000*82,5%), a przeznaczyt 65 280 zt. roznica pomigdzy tymi kwotami tj. 9 180 zt stanowi koszt niekwalifikowalny
operacji.
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KARTA DOT. ROZLICZENIA ZAKWESTIONOWANYCH ,KOSZ,T(')W W RAMACH REGULY
PROPORCJONALNOSCI (PLATNOSC KONCOWA)

K-1.3/392

Kwota kosztow

Kwota kosztow
kwalifikowalnych

kwalifikowalnych doty_czqcych Koszty niekwalifikowalne
Nr/Nazwa zadania/zadan P dk . : a(é(;tnyi?qu:?ez Zadanlljélizprzez Zwigzane ze stopniem
(ZRF) dla etapu (zgodnie z fzyporzackowanic Stopien 'p P . niezrealizowania
- ; wskaznika do - . ktore wykazywany jest L.
pozycjami zawartymi w ) .| zrealizowania . : . wskaznika dla danego
A umowie) zadan (wskazanie Kaznik wykazywany jest | niezrealizowany zadania [poz.5 - (poz. 4 *
nr LP z tabeli WA ‘3/21“ & | niezrealizowany wskaznik po poz ' 3)] poz.
wskaznikowej) (%) wskaznik wig weryfikacji Ee2
umowy WOP(po
korekcie)

Lp. 1 2 3 4 5 6
1 Realizacja szkolen 10 82,50% 50 000,00 48 000,00 6 750,00
2 Materialy szkoleniowe 10 82,50% 15 000,00 15 000,00 2 625,00
3 Catering 10 82,50% 3000,00 2 280,00 -195,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
B. | Koszty ogélne: 0,00
1 0,00
2 0,00

0,00

0,00

Suma
zakwestionowanych
kosztow 9180,00

kwalifikowalnych

KP-611-441-ARiIMR/2/z
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v | ]

KARTA OBLICZANIA KAR - UMOWA
Wysokosé Liczba opéznienia E 2| Kwola pomocy danego Pg&"wz::" Kwota pomocy dia | Kwola pomocy dla | Kwota pomocy dla taczna WysokoSé
Lp. Nazwa naruszenia warunku wyplaty pomocy nalozonej kary w dniach / g g postgpowania | etapu operacji Il etapu operacji | Ill etapu operacji kwota pomocy wyliczonej
w% miesiacach |5 wPLN wPLN wPLN wPLN wPLN kary w PLN
>2% $2%
1 2 3 4 5 5 7 8 9 10 11 12 13
Dzlatania ineip nie zostaty zgodnie z i Il do
1 808/2014 i w Ksigdze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, 19%
“ |opublikowanej na stronie MRIRW, w terminie wskazanym w § 5 ust. 1 pkt 12 umowy 0 przyznaniu
pomocy.
2.
3
SUMA KAR 0,00
Imie i nazwisko data | podpis
Zweryfikowal:
Sprawdzil;
Zatwierdzil:
KP-611-441-ARIMR/2/2
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Znak sprawy

KARTA DOT. WYLICZENIA ZAKWESTIONOWANYCH

KOSZTOW W RAMACH REGULY

T K134l |

PROPORCJONALNOSCI (PLATNOSC KONCOWA)

Nr/Nazwa zadania/zadari(ZRF) dla etapu

Przyporzadkowanie
wskaznika do zadan

Stopien
zrealizowania

Kwota kosztow
kwalifikowalnych
dotyczgeych zadania

poprzez ktére wykazywany

Kwota kosztéw
kwalifikowalnych
dotyczacych zadania

Koszty niekwalifikowalne
zwigzane ze stopniem

niezrealizowania wskaznika

dla danego zadania [poz.5 -

A
zgodnie z pozycjami zawartymi i i
& - Warkymir urmowie) (wsk'azame, o LPZ. wskaznika (%) popizee lftére wykazywony jest niezrealizowany
tabeli wskaznikowej) jest niezrealizowany sk kacii 4* poz. 3)]
wskaznik wig umowy wskaznik po weryﬂ_ acji (poz. 4 * poz.
WOP (po korekcie)
Lp. 1 2 3 4 5 6
1
2
3
B. |Koszty ogdlne:
1
2
Suma zakwestionowanych 0,00

kosztéw kwalifikowalnych

KP-611-441-ARiMR/2/z
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LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI NA ZLECENIE
| WIZYTY

Znak sprawy

Dzialanie:

Poddzialanie:

KONTROLA NA ZLECENIE / WIZYTA NA ETAPIE ...ccceiniieiiiiiiiiiiiiiiiisiceceenes

Ocena
LP Elementy KONTROLI NA ZLECENIE / WIZYTY ! zgodno$ci?
TAK | NIE

I | cssamsssussumsmmassasmmmsmassssmsmmsmmms e ottty snnne s sses wais s R SR SRR

L e DT
D | e s e st e R S S S O S S S S e O N e SR S T e St

L0 T g T T
T OO PP P s

TG 2voavonsmmnmmssss omed s sunss S5 S5 s oo 58 o0 S0 o oA 5 51 i SIS O3 A S S0 SN 8 A S S DO

! Nalezy wpisaé pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bgdacego przedmiotem KONTROLI NA ZLECENIE / WIZYTY podajac
uzasadnienie zlecenia KONTROLI NA ZLECENIE / WIZYTY wraz z wymienieniem zatacznika w tabeli ,,Zataczniki”, na podstawie, ktorego
dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego kopii i zataczeniem jej.

2 Nalezy zaznaczyé ,,X”’ wybrang odpowiedZ. Rubryke t¢ wypelnia pracownik przeprowadzajagcy KONTROLE NA ZLECENIE / WIZYTE.

3 Rubryke t¢ wypehnia pracownik przeprowadzajacy KONTROLE NA ZLECENIE / WIZYTE

; Parafy osob
I}:;azr;fla:: (OJSNO?},{ (()i:f]anei by | Rty | e data.....
piEy X e A #s KONTROLE NA
WiZycle | ZLECENIE/ | oo St | .
WIZYTE
KP-611-441-ARIMR/2/z
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Zalaczniki:

SOOI UNE WL~

4 Osoba przeprowadzajgca KONTROLE NA ZLECENIE / WIZYTE wymienia innc nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcie
przeprowadzania KONTROLI NA ZLECENIE / WIZYCIE.
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y Parafy osob
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