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Rodzaj dokurmentu
Oryginaf D ‘ Kopia E l Korekta D
1. DANE OGOLNE t -
Dziafanie
POMOC TECHNICZNA
Termin realizacyi operacjifetapy

Przedmiot kontroli
Weryfikacja danych zawartych we wniosku o przyznanie | 01.2021 — 01.2022

pomocy/wniosku o platnosé¢ i ich zalacznikach, poprawnosci | i 7 dats podpisania tmowy
realizacji operacji oraz zobowigzan podmiotu kontrolowanego 113/21 z dnia 13.07.2021

wynikajacych z podpisanej umowy przyznania pomocy
Kontrola etapu
Obstuga wniosku o platnos¢ koricowa

Wykonawca kontroli
Departament Baz Referencyjnych i Kontroli Terenowych

Tytut operacji
Zapewnienie odpowiednich warunkéw pracy pracownikom realizujgcym zadania w ramach PROW 2014-2020 w

wojewddztwie lubuskim.
II. DANE WNIOSKODAWCY /BENEFICJENTA

Nazwa
Samorzad Wojewddztwa Lubuskiego

REGON NIP Inny

9778959331 9730590332 @ | eemee-

II1. ADRES SIEDZIBY BENEFICIJENTA/WNIOSKODAWCY

Wojewddztwo | Powiat Gmina

Lubuskie zielono gorski Zielona Gora

Kod pocztowy Poczta Miejscowos¢

65-057 Zielona Gora Zielona Gora

Ulica Nr domu Nr Lokalu

Podgérna 7 |

Telefon Fax E-mail

68 4565207 68 4565229 i h.zablocka@Ilubuskie.pl
IV. DANE PELNOMOCNIKA/REPREZENTANTA/ OSOBY DO KONTAKTU

Nazwisko/Nazwa pefna Pierwsze imie/Nazwa skrocona Rola

Stanistaw Tomczyszyn Wicemarszalek Wojewddztwa Lubuskiego
V. ADRES KORESPONDENCYJINY WNIOSKODAWCY/BENEFICIENTA/ PELNOMOCNIKA*

Wojewddztwo Powiat Gmina

Kod pocztowy Poczta Migjscowosc

Ulica Numer dormu Numer lokalu

Telefon | Fax { E-mail

*wypetnic jezeli adres korespondencyjny Wn/oskadéwq/beneﬁqénta Jest inny niz w pkt III oraz w przypadku, gdy jest ustanowiony pefnomocnik

VI. TYPOWANIE/ZLECENIE KONTROLI

Sposdb Data '
Analiza ryzyka 03.03.2022
Przyczyna

kontrola na miejscu w wyniku typowania

Vii. POWIADOMIENIE O KONTROLI

Powiadomiono o kontroli Data | Sposdb powiadomienia

Tok [ ie 20.04.2022 , Telefonicznie/e - mail
| i

X |
Osoba powiadomiona | Osoba powiadamiajgca
Ewa Kowalczyk | Sebastian Wisniewski
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VIII. PRZEPROWADZENIE KONTROLI

Data i godzina rozpoczecia kontrolf Data i godzina zakoriczenia kontroli | Okresy przerw w wykonywaniu czynnosd kontrolnych
' 25.04.2022; 13:00 29.04.2022; 11.00,
7ak Nie brak przerw
D Data sporzgdzenia Raportu Migjsce sporzadzenia Raportu
29.04.2022 Zielona Gora
Przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli
Inspektorzy terenowi realizujacy kontrole )
| 1. [ 2, 3, 4.
Imie Sebastian Grzegorz
Nazwisko Wisniewski Staniaszek
Numer upowaZnienia PROW 2014-2020/ PROW 2014-2020/ .
DBRIiKT/29/22 | DBRIiKT/08/22 |
IX. OSOBY OBECNE PRZY KONTROLI
Imie Nazwisko | Rodzaj dokumentu tozsamosci
Monika Nowicka-Wozniak | cmceeaa
Imig Nazwisko Rodzaj dokumentu toZsamosci

X. USTALENIA KONCOWE
[ Stwierdzone kody w odniesieniu do operacji

GR1
Uwagi inspektorow terenowych

XI. BEZPOSREDNIE PRZEKAZANIE RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH PODMIOTOWI KONTROLOWANEMU
Kopie raportu przekazano bezposrednio kontroli podmiotowi kontro/awanemz; Tak Nie D

Data otrzymania raportu

29.04.2022

’ 7ok [] e [X]

Kopie raportu nalezy przestac drogg pocztowg

Podstawa prawna:

Czynnosci kontrolne przeprowadzone w oparciu o zapisy Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkdw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszardw Wigjskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz.627.)

Pouczenie:

W przypadku gdy podmiot kontrolowany nie zgadza sie z ustaleniami zawartymi w raporcie z czynnosci kontrolnych moze zglosic jednostce kontrolujacej umotywowane uwagi na pismie do ustaleri w
nim zawartych, w terminie:

1. 7 dni - w przypadku dzialari, o ktdrych mowa w art. 3 ust.1 pkt 1-7, pkt 8 w zakresie kosztow zalozenis, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ro. porzgdzenia pari: tu Europejskiego i rady (UE) nr
1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie

Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, ze zm.), pkt 9, pkt 13 i pkt 14 ustawy
2. 14 dni - w przypadku dzialari, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 8, w zakresie rocznej premii, 0 ktorej mowa w art. 22 ust. 1 rozporzadzenia wymienionego w pkt 1, i Pkt 10-12 ustawy

- od dnia doreczenia raportu z czynnosci kontrolnych, chyba ze bezposrednio po zakoriczeniu czynnosci kontrolnych podmiot kontrolowany zglosit kontrolujacym umotywowane uwagi, co do ustaleri

zawartych w tym raporcie.

RODO:

Informacje uzyskane w wyniku kontroli stanowig dane osobowe w rozumieniu przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizyaznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych).

XI1. ZALACZNIKI
Nazwa zatgcznika

Lista kontrolna — weryfikacja operacji — 2 karty
Opis znaczenia kodéw pokontrolnych — 1 karta

Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji — 2 karty
Zestawienie dokumentdw potwierdzajacych poniesione koszty — 4 karty

Wydruki z kont ksiegowych + plan kont— 25 kart
Przyktadowa dokumentacja potwierdzajgca wykonanie sprzatania w losowo wybranych miesigcach: maj, czerwiec, lipiec, wrzesied w 2021 roku.

-4 karty

Fotografie tablicy informacyjnej i informacji ze strony internetowej — 3 karty
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ZAt. 2

Kod Opis znaczenia kodéw pokontrolnych —’
KODY OGOLNE

GR1 Nie stwierdzono uchybien

GR2 Podmiot kontrolowany uniemozliwit przeprowadzenie kontroli

GR3 Gospodarstwo/jednostka kontrolowana nie zostata zlokalizowana i skontrolowana

GR4 Nie mozna skontaktowac sie z podmiotem kontrolowanym lub jego przedstawicielem

GR5 Stwierdzono uchybienia

GR11 Nie podjeto préby przeprowadzenia kontroli z powoddw niezaleznych od podmiotu kontrolowanego

GR12 Podjeto prébe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powoddw niezaleznych od podmiotu
kontrolowanego

KODY SZCZEGOLOWE
LISTA KONTROLNA — WERYFIKACJA OPERACII

PT1 Wydatki poniesione w ramach operacji nie znajdujg odzwierciedlenia w skontrolowanych dokumentach

PT2 Umowy sporzadzone z innymi podmiotami dotyczace realizowanego przedsiewziecia wykazaty nieprawidtowosci

PT3 Operacja jest realizowana /zostata zrealizowana w zakresie finansowym niezgodnie z umowg

PT4 Operacja jest realizowana /zostata zrealizowana w zakresie rzeczowym niezgodnie z umowg

PTS Faktury lub inne dokumenty ksiggowe o réwnorzednej wartosci dowodowej nie spetniajg wymogéw zwigzane z zasadami
wystawiania dokumentdw w zakresie zwigzanym z kosztami kwalifikowanymi

PT6 Daty na fakturach lub innych dokumentach ksiggowych o réwnorzednej wartosci dowodowej (podlegajacych kontroli) nie
dotyczg okresu realizacji operacji

PT7 Faktura lub inne dokumenty ksiegowe o réwnorzednej wartosci dowodowej nie sg zaptacone

PT8 Brak oddzielnego systemu/odrebnego kodu rachunkowego dla dokumentacji ksiegowo-finansowej dotyczacej operacji

PT9 Zakupiony w ramach operaciji sprzet/wyposazenie nie zostat wpisany do ewidencji $rodkéw trwatych beneficjenta

PT10 Zakupiony w ramach operacji sprzet/wyposazenie zostat wykorzystany niezgodnie z przeznaczeniem

PT11 Zakupiony w ramach operacji sprzet/wyposazenie jest nieodpowiednio oznaczony
Dziatania informacyjne i reklamowe zrealizowane w ramach operacji sg niezgodne z przepisami zatacznika III do

PT12 rozporzadzenia nr 808/2014 opisanymi szczeg6towo w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020

PT13 Wynagrodzenie 0séb wykonujacych zadania zwigzane z operacjg zostato rozliczone nieprawidtowo
Dokumenty podsumowujace przeprowadzone postepowania 0 zaméwienia publiczne na podstawie, ktérych zawarto umowy

PT14 opisane w pkt 2 tj. postepowania w trybie: ustawy o zaméwieniach publicznych, konkurencyjnym, rozeznania rynku
przeprowadzonego zgodnie z przepisami wewnetrznymi beneficjenta, sporzadzone sg nieprawidtowo

PT15 Stwierdzono inne uchybienia
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Numer dokumentu

20/CE01/0008/22

LISTA KONTROLNA — WERYFIKACJA OPERACII
Tak Nie Nd Kody pokontroine

L.p. | Zakres kontroli

1 Wydatki poniesione w ramach operacji znajdujg swoje odzwierciedlenie w skontrolowanych
dokumentach oraz zapisach ksiegowych (dot. postaci papierowej i elektronicznej) X |1 | |-

2 Umowy zawarte z innymi podmiotami dotyczace realizowanej operacji sporzadzone sg
prawidtowo X | || e
Operacja jest+eatizowana/zostata zrealizowana w zakresie finansowym zgodnie z umowg X

3 przyznania pomocy technicznej nr 113/21

4 Operacja jestrealizewana/zostata zrealizowana w zakresie rzeczowym zgodnie z umowa
przyznania pomocy technicznej nr 113/21 X | || e

Faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej (podlegajgce
5 | kontroli) spetniajg wymogi zwigzane z zasadami wystawiania dokumentéw w zakresie X | || e
zwigzanym z kosztami kwalifikowanymi

6 Daty na fakturach lub innych dokumentach ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej
(podlegajgcych kontroli) dotycza okresu realizacji operacji X | | e

Faktury lub inne dokumenty ksiegowe o rdwnowaznej wartosci dowodowe;j (podlegajgce
kontroli) zostaty zaptacone X | 1 | ceeoeme

8 Prowadzono oddzielny system rachunkowosci/stosowano odrebny kod rachunkowy dla
dokumentacji finansowej — ksiegowej dotyczacej operagji ) O N D

9 Zakupiony w ramach operacji sprzet/wyposazenie zostat wpisany do ewidencji $rodkéw
trwatych beneficjenta X | ==
10 Zakupiony w ramach operadji sprzet/wyposazenie zostat wykorzystany zgodnie z
przeznaczeniem X | ceeo
11 Zakupiony w ramach operacji sprzet/wyposazenie jest odpowiednio oznaczony (numer
inwentarzowy, logo programu) )
Dziatania informacyjne i reklamowe zrealizowane w ramach operacji s zgodne z przepisami
12 | zatgcznika III do rozporzadzenia nr 808/2014 opisanymi szczegétowo w Ksiedze wizualizacji X | || o ___
znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
13 Wynagrodzenie 0séb wykonujacych zadania zwigzane z operacjg zostato rozliczone
prawidtowo X | —-—mm——-
Dokumenty podsumowujgce przeprowadzone postepowania 0 zamoéwienia publiczne na
14 podstawie, ktdrych zawarto umowy opisane w pkt 2 tj. postepowania w trybie: ustawy o
zamOwieniach publicznych, konkurencyjnym, rozeznania rynku przeprowadzonego zgodnie z ) O e
przepisami wewnetrznymi beneficjenta, sporzadzone sg prawidtowo
15 | Nie stwierdzono uchybien innych niz ujete w punktach 1-14 X | | | o ____ J
Uwagi
Ad pkt 8

Dokumenty ksiegowe i dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej dotyczace kontrolowanej operacji zaksiegowano na kontach z zastosowaniem
kodu: 014.

Ad pkt 12
Z uwagi na charakter operacji dziataniami informacyjnymi i reklamowymi w ramach operacji kontrolg objete byly:

a. tablica informacyjna dotyczaca zrealizowanej operacji;
b. strone internetowa http://prow.lubuskie.pl/pomoc-techniczna/
Powyzej wymienione formy dziatan zostaly skontrolowane.

Ad pkt 14
Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nr: DA.II1.2721.2.31.2020 oraz rozeznan rynku i zapytan ofertowych przeprowadzonych

na podstawie regulaminéw wewnetrznych Beneficjenta.
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Dokumenty poddane kontroli

Kontroli poddano, poréwnano odpowiednie dane i ostemplowano:

1

2
3.
4

Whiosek o przyznanie pomocy technicznej oraz wniosek o ptatnosé pomocy technicznej;

Umowe o przyznaniu pomocy technicznej z ARIMR nr 113/21 z 13 lipca 2021 r.

Oryginaty dokumentéw ksiegowo — finansowych wymienionych w zat. nr 4 do raportu w tym faktury

Wydruki z kont bankowych zwiazane z dokumentami ksiegowo — finansowymi wymienionymi w punkcie 3 potwierdzajace dokonanie

ptatnosci;
Zapisy na kontach ksiggowych dokumentdw ksiegowych wymienionych w zat. nr 4 wraz z planem kont (zaksiegowanie dokumentéw patrz

zat. 5);
Dokumentacje zwigzang z realizacjg operacji w tym:

umowy z podmiotami zewnetrznymi wraz z aneksami dotyczacymi okresu trwania kontrolowanego okresu;

Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego;

e Listy z realizacji comiesigcznych sprzatar wykonanych przez podmiot zewnetrzny w 2021 roku;

Do raportu z czynnosci kontrolnych dotaczono przykiadowa dokumentacje potwierdzajacg ustuge sprzatania wykonang przez podmiot

zewnetrzny w miesigcach: maj, czerwiec, lipiec, wrzesiers 2021 r.

Rybnego,
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