
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia . . . . . . . V . . . . . . 2023 roku

w sprawie zaopiniowania Regulaminu Organizacyjnego

Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Cypriana Norwida

w Zielonej Gorze

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorz^dzie

wojewodztwa (Dz. U. z2022 r., poz. 2094zpozn. zm.) orazart. 13 ust. 3 ustawy z dnia

25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatelnosci kuituralnej

(Dz. U. z 2020 r., poz. 194 z pozn. zm.), uchwala si§, co nastepuje:

§ 1. Opiniuje si§ pozytywnie Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiej i Miejskiej

Biblioteki Publicznej im. Cypriana Norwida w Zielonej Gorze, stanowi^cy

zat^cznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszaikowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MAR3ZAt£.i WQCEWODZTWX

Siwterdzam zgodnoSiiprolektem uchivaly



Zaiacznik do Uchwaty 357/5045/23
ZafZ£[du Wpjew6dztwa Lubuskiego
z dnia 26 wrzeSnia 2023 r.

Projekt

ZARZADZENIE NR /2023

Dyrektora Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Cypriana Norwida w Zielonej

Gorze

zdnia 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej

im. Cypriana Norwida w Zielonej Gorze stanowi^cego zata,cznik do Zarzajdzenia nr 13/2019

Dyrektora Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Cypriana Norwida w Zielonej

Gorze z dnia 28 czerwca 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego

Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Cypriana Norwida w Zielonej Gorze.

Na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i

prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194 z p6zn. zm.) § 10 ust. 4

Statutu Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Cypriana Norwida w Zielonej Gorze

stanowi^cego zaigcznik do umowy zawartej pomiedzy Wojewodztwem Lubuskim i Miastem

Zielona Gora z dnia 23 pazdziernika 2000 r. z pozn. zm. oraz § 52 ust. 2 Regulaminu

Organizacyjnego Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Cypriana Norwida w

Zielonej Gorze stanowi^cego zat^cznik do Zarz^dzenia nr 13/2019 Dyrektora Wojewodzkiej i

Miejskiej Biblioteki Publicznej

im. Cypriana Norwida w Zielonej Gorze z dnia 28 czerwca 2019 r. z pozn zm. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im.

Cypriana Norwida w Zielonej Gorze, po zasiegni§ciu opinii Zarz^du Wojewodztwa Lubuskiego

i Miasta Zielona Gora oraz Niezaleznego Samorz^dnego Zwi^zku Zawodowego ,,Solidarnosc",

zarzqdza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im.

Cypriana Norwida

w Zielonej Gorze stanowi^cego zat^cznik do Zarz^dzenia nr 13/2019 Dyrektora Wojewodzkiej

i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Cypriana Norwida w Zielonej Gorze zdnia 28 czerwca 2019

r. z pozn. zm. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiej i Miejskiej

Biblioteki Publicznej im. Cypriana Norwida w Zielonej Gorze (zwanym dalej Regulaminem

Organizacyjnych) wprowadza sie nastepuj^ce zmiany:

1. W § 1 ust. 1 -3 otrzymujq brzmienie:

,,1. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity, Dz.U z 2022r. poz.

2393);



2. Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej (tekst jednolity, Dz. U. z 2020 r. poz.194 z pozniejszymi zmianami);

3. Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodekspracy (tekst jednolity, Dz. U. z2022 r. poz.1510

z pozniejszymi zmianami);".

2. W§5ust. 1 pkt. 1 wpodpunkcie. ,,g"pozwrocie: ,,Dziatu Udostepniania" usuwa sie przecinek

i dodaje si§ zwrot ,,Gmachu Gtownego".

3. W § 5 ust. 1 pkt. 1 po podpunkcie. ,,g" dodaje si§ podpunkt ,,g')" w brzmieniu"

,,g') Dziat Udostepniania Filie Biblioteczne",

4. W § 5 ust. 1 pkt. 3 otrzymuje brzmienie:

,,3) samodzielne stanowiska pracy:

a) Radca Prawny,

b) Specjalista ds. administracyjnych-sekretarka,

c) Stanowisko ds. bhp, ppoz. i oc,

d) Specjalista ds. pozyskiwania srodkow pozabudzetowych,

e) Stanowisko ds. naukowych,

f) Inspektor Ochrony Danych."

5. W § 7 ust. 1-3 otrzymuja. brzmienie:

,,§7

1. Dyrektorowi podlegaja. bezposrednio: I Zastepca dyrektora, II Zastepca dyrektora,

Gtowny ksi^gowy oraz dziaty: Dziat Ksiegowosci, Dziat Kadr i Ptac, Dziat Administracyjno-

Gospodarczy, Dziat Badah Analiz

i Metodyki oraz samodzielne stanowiska pracy: Radca Prawny, Stanowisko ds.

naukowych, Specjalista ds. administracyjnych - sekretarka, Inspektor Ochrony Danych.

2. I Zastepcy dyrektora podporza^dkowane sa. dziaty: Dziat Informacji Regionalnej i

Bibliograficznej, Dziat Zbiorow Specjalnych, Dziat Gromadzenia i Opracowania Zbiorow,

Dziat Magazynow i Zbiorow Zabezpieczonych, Dziat Udostepniania Gmach Gtowny, Dziat

Udostepniania Fiiie Biblioteczne.

3. II Zastepcy dyrektora podporz^dkowane sa. dziaty: Dziat Promocji i Organizacji

Wydarzeh, Dziat Wydawnictw, Dziat Public Relations, Pracownia Plastyczna, oraz

samodzielne stanowiska pracy: Stanowisko ds. bhp., ppoz. i oc, Specjalista ds.

pozyskiwania srodkow pozabudzetowych."

6. W§ 12 ust 1 otrzymuje brzmienie:

,,1. I i II Zastepca Dyrektora, kierownicy dziatow merytorycznych i administracyjnych oraz

pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy kieruja. praca. w ramach przyznanych

tm kompetencji i s§ odpowiedzialni za wtasciwe jej wykonanie i sprawowany nadzor przed

swoim bezposrednim przetozonym."



7. W § 28 ust. 2 w pkt. 1) po wyrazie ,,Lubuskich" kropke zastepuje sie przecinkiem i po pkt.

1) dodaj'e sie pkt 2)

w brzmieniu:

,,2) Lubuskie Laboratorium Ksi^zki GreenBook.".

8. W § 29 ust. 1 pkt. 8) po wyrazie Jnformatycznego" skresla sie stowo ,,PROLIB".

9. W § 29 ust. 1 pkt. 9) po wyrazie Jnformatycznego" skresla sie stowo ,,PROL!B".

10. W § 30 ust. 1 pkt. 4) po wyrazie Jnformatycznego" skresla sie stowo ,,PROLIB".

11. W § 31 ust. 1 pkt 7) po wyrazie ,,zabezpieczonych" kropke zastepuje si$ przecinkiem i po

pkt. 7) dodaje sie pkt. 8) - 18) w brzmieniu:

,,8) przyjmowanie dokumentacji przygotowanej przez komorki organizacyjne Biblioteki

przeznaczonej do Archiwum zaktadowego;

9) przechowywanie, ewidencjonowanie i udostepnianie akt;

10) przekazywanie akt kat. ,,A" do Archiwum Pahstwowego po upfywie okresu ich

przechowywania;

11) przekazywanie akt kat. ,,B" po uptywie okresu przechowywania do zniszczenia i

utylizacji;

12) prowadzenie obowî zujgcej dokumentacji archiwalnej;

13) opracowywanie wieloletnich i rocznych harmonogramow skontrow zbiorow;

14) uzgadnianie z kierownikami dziatow terminow przeprowadzania skontrow w ciqgu

roku;

15)ustalanie sktadu komisji oraz opracowywanie zarz^dzeri w sprawie

przeprowadzania skontrum;

16) udziat we wszystkich skontrach zbiorow oraz w pracach komisji inwentaryzacyjnej

maj^tku Biblioteki;

17) dokladne rozliczanie skontrow, opracowywanie protokotow, wnioskow oraz

wykazu brakow wzglednych i bezwzglednych;

18) gromadzenie dokumentow pokontrolnych."

12. Paragraf 31 ust. 2 pkt 4) otrzymuje brzmienie: ,,Archiwista,".

13. W § 31 ust. 2 po pkt 4) dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:

,,5) Specjalista ds. inwentaryzacji zasobow bibliotecznych.".

14. W § 33 ust. 1 zwrot ,,Zadania Dziatu Udostepniania:" otrzymuje brzmienie ,,Zadania Dziatu

Udostepniania Gmach Gtowny:".

15. W § 33 ust. 1 pkt 12 po zwrocie: ,,Dziatu Udostepniania" dodaje sie zwrot „ Gmachu

Gtownego".

16. W§ 33 ust 2 otrzymuje brzmienie:

,,2. W strukturze Dziatu Udostepniania Gmachu Gtownego funkcjonuja;

1) Wypozyczalnia Gtowna,



2) Biblioteka Obcojezyczna,

3) Mediateka ,,G6ra Medidw",

4) Czytelnia Ogolna,

5) Czytelnia Prasy.".

17. Po § 33 wprowadza sie § 331 w nastepujqcym brzmieniu:

„ § 331

1. Zadania Dziatu Udostepniania Filie Biblioteczne:

1) udostepnianie na zewna,trz i na miejscu zbiorow tradycyjnych i multimedialnych oraz

innych materiatow bibliotecznych;

2) udzielanie informacji o zbiorach wtasnych i innych bibliotek, wskazywanie mozliwosci

korzystania ze zbiorow, realizacja kwerend;

3) rozpoznawanie potrzeb oraz zainteresowah czytelnikow, przekazywanie dezyderatow

do Dziatu Gromadzenia i Opracowywania Zbiorow;

4) organizowanie dziafalnosci kulturalnej i animacyjnej skierowanej do dzieci i mtodziezy,

m. in. lekcji bibliotecznych, warsztatow, konkursow, koncertow, spotkah z autorami

oraz innych zajec, imprez okolicznosciowych i wydarzeh;

5) inicjowanie dziatah skierowanych do dorostych czytelnikow - prowadz^cych do

aktywizacji kulturalnej mieszkancow wojewodztwa lubuskiego i miasta Zielona Gora

oraz promuj^cych ksia.zk^ i czytelnictwo;

6) opieka nad ksiegozbiorem i innymi zbiorami, przygotowywanie zbiorow do

udostepniania;

7) rewindykacja zbiorow: wysytanie wezwan, pobieranie naleznych kar;

8) przeprowadzanie selekcji zbiorowzniszczonych, przestarzatych, niewykorzystywanych

i innych przeznaczonych do likwidacji - zgodnie z obowia.zuja.cymi przepisami;

9) typowanie zbiorow do oprawy, konserwacji, dorazna naprawa ksia.zek;

10) prowadzenie statystyki bibliotecznej w zakresie udostepnianych zbiorow;

11) wspotpraca przy redagowaniu stron internetowych Biblioteki i komunikatow w

serwisach spotecznosciowych oraz prowadzenie stron oraz serwisow

spolecznosciowych zwia.zanych z dziatalnosci^ Dziatu Udostepniania Filie

Biblioteczne.

2. W strukturze Dziatu Udostepniania Filie Biblioteczne funkcjonuja.:

1) Filie miejskie, ktorych wykaz stanowi zat^cznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.".

18. W§ 36 ust. 2 pkt. 6) otrzymuje brzmienie:

,,6) zapewnienie cia_glosci pracy oraz bezpieczehstwa bibliotecznego systemu

informatycznego, oprogramowania systemowego oraz innych ustug informatycznych

swiadczonych przez Biblioteke;"

19. Uchyla sie dotychczasowy §40 Regulaminu Organizacyjnego.



20. Uchyla sie dotychczasowy §44 Regulaminu Organizacyjnego.

21. W § 46 uchyla sie dotychczasowy ust. 6.

22. Schemat struktury organizacyjnej Biblioteki stanowi^cy zat^cznik nr 1 do Regulaminu

Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zat^czniku nr 1 do niniejszego Zarza_dzenia.

23. Wykaz Filii Miejskich stanowia.cy zata.cznik nr2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje

brzmienie jak

w zat^czniku nr 2 do niniejszego Zarzqdzenia.

24. Pozostate zapisu Regulaminu Organizacyjnego pozostaj^ bez zmian.

25. Zarzadzenie powierza sie do wykonania wszystkim pracownikom WiMBP im. Cypriana

Norwida w Zielonej Gorze.

26. Zarzadzenie wchodzi wzycie po upfywie 14 dni od dnia jego ogloszenia.



Zatqczniknrl

RADANAUKOWA

IZASTSPCA-Dyr.

Dziai Gromadzenia i Opracowania
Zbiorow - GO !

Dzial Informacji Regionalnej
i Bibliograficznej - DI

Dzial Zbiorow Specjalnych - ZS j

____ .....
Dzial Udost^pniania Filie

Biblioteczne - DUFB

Dzial Magazynow i Zbiorow
Zabezpieczonych - MG

Dzial Udost^pniania Gmach
Glowny - DUGG

DYREKTOR - Dyr.

Giowny Ksiegowy

Dzial Ksiegowosci - KS

Dzial Kadr i Plac - K

DzialAdministracyjno-Gospodarczy
-AD

I' Dzial Badan, Analiz i Metodyki - IM

Radca Prawny - RP

;„_..- _^ ._..__i

Stanowisko ds. naukowych - N

Specjalista ds. administracyjnych
- Sekretarka - Sekr.

Inspektor Ochi-ony Danych - IOD

— RADAB1BLIOTECZNA

UZAST^PCA-Dyr,

• Dzial Promocji i Organizacji
;u: Wydarzen - DP

Dzial Wvdawnictw - Wvd.

i Stanowisko ds Bhp, ppoz i oc -
L Bhp

Specjalista ds. pozyskiwania
srodkow pozabudzetowych - SP

Pracownia Plastyczna - PP

Dzial Public Relations - PR



Zat^cznik nr 2

WYKAZFILII MIEJSK1CH
Filia nr 1
dla dorostych
u!. Ptasia 32
65-525 Zielona Gora

ilia nr 6
la dorostych i dia dzieci
i. Truskawkowa 12
5-127 Zielona Gora

Ma nr 2
la dorosiych i dla dzieci - Biblloteka Sfonia Elmera
s. Pornorskie 13
5-548 Zieiona Gora
ilia nr 3
la dorostych i dla dzieci
L Kokosowa 1
5-120 Zietona Gora
ilia nr 4
la dorosfych
I. Podgorna 45
•5-213 Zielona Gora
ilia nr 5
la dorosfych i dla dzieci - Biblioteka Zotwia Franklina
I. Zotnierzy2 Armii 30-40
5-936 Zielona Gora

:ilia nr 7 Mediateka Szklctna Putapka
dla dorostych i dla dzieci
ul. Wroctawska 12A
65-427 Zielona Gora
Filia nr 8
dia dorostych i dla dzieci
ul. Spawaczy 13a
65-119 Zielona Gora
:ilia nr 9
dla dzieci - Biblioteka Bromby I
ul. Podgorna 45
65-213 Zielona Gora
:iiia nr 11
dia dzieci - Biblioteka Piotrusia Pana
ul. Ptasia 32
65-525 Zietona Gora
Fitia nr 12
dia dorostych i dla dzieci
ul. Morelowa 34
65-434 Zieiona Gora
Filia nr 17
Centrum Biblioteczne dla Dzieci i Mtodziezy Biblioteka Pana Kieksa
al. Wojska Polskiego 9
65-077 Zielona Gora


