
UCHWALA NR ?«,/So-35/13

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia }Q.ftiifa!ffJ»w. 2023 roku

i

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania w sprawie
przeciwdziafania praniu pieni^dzy oraz finansowaniu terroryzmu

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego, jednostkach
budzetowych oraz zaWadzie budzetowym Wojewodztwa Lubuskiego

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwiazku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca

2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni^dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.

z 2023 r. poz. 1124 z pozn. zm.) oraz art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.

o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2094 z pozn. zm.) uchwala sie, co

nast^puje:

§ 1. Wprowadza sie Jnstrukcje post^powania w sprawie przeciwdziatemia praniu

pieni^dzy oraz finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa

Lubuskiego, jednostkach budzetowych oraz zaktedzie budzetowym Wojewodztwa

Lubuskiego" w brzmieniu stanowia_cym Zatejcznik Nr 1 do uchwafy.

§ 2. Osoba^ odpowiedzialn^ za realizacje wspotpracy z Generalnym Inspektorem

Informacji Finansowej (zwanym dalej ,,GIIF") w zakresie wszystkich spraw zwiazanych

z realizacj^ zadah dotycz^cych przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowania

terroryzmu jest Dyrektor Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego zwany dalej

Koordynatorem.

§ 3. Zobowia_zuje sie wszystkich pracownikow Urz§du Marszalkowskiego,

jednostek budzetowych oraz zakJadu budzetowego Wojewodztwa Lubuskiego, do

zapoznania sie z trescia^ niniejszej uchwaly i przestrzegania jej postanowien poprzez

ztozenie oswiadczenia, stanowi^cego Zatqcznik Nr 2 do niniejszej uchwafy.

Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i przestrzeganiu postanowien zawartych

w Jnstrukcji post^powania w sprawie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego,

jednostkach budzetowych oraz zaktedzie budzetowym Wojewodztwa Lubuskiego",

zat^cza si§ do akt osobowych pracownikow.



§ 4. Zobowi^zuje sie Sekretarza Wojewodztwa Lubuskiego do egzekwowania

sktadania oswiadczeh przez pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Lubuskiego, Dyrektorow jednostek budzetowych oraz zaktadu budzetowego

Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 5. Zobowi^zuje sie Dyrektorow jednostek budzetowych oraz zaktadu

budzetowego Wojewodztwa Lubuskiego do wprowadzenia w jednostce niniejszej

Jnstrukcji postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu", a takze do egzekwowania ztozenia przez pracownikow

jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego oswiadczeh wg wzoru okreslonego w

Zat^czniku Nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 6. Zobowi^zuje sie Dyrektorow Departamentow/rownorzednych komorek

organizacyjnych Urzedu Marszalkowskiego, Dyrektorow jednostek budzetowych oraz

zaktadu budzetowego Wojewodztwa Lubuskiego do wspotpracy z Koordynatorem

w zakresie:

1) przekazywania GIIF informacji i dokumentow mog^cych miec wptyw na krajow^

ocene ryzyka oraz niezbednych do realizacji zadah w zakresie zapobiegania

przestepstwom prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,

2) przygotowywania informacji o sposobie wykorzystania zaleceh zawartych

w Strategii przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktorej

mowa w art. 31 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu, o ile ww. Strategia przewiduje takie obowi^zki dla

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego, jednostek budzetowych oraz

zaktadu budzetowego Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 7. 1. Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorom Departamentow/

rownorzednych komorek organizacyjnych Urzedu MarszaJkowskiego, Dyrektorom

jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego Wojewodztwa Lubuskiego oraz

Koordynatorowi.

2. Aktualizacje uchwaty powierza sie Koordynatorowi.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

stwicrdzam zgodfiosc z projekteni uchwaV

SKARBNIK WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

Alicja Wozniak



Zatqcznik Nr 1

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

zdnia .tt..(b.i««'.||fi k^n

Instrukcja postepowania wsprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

§ 1. Przez uzyte w Instrukcji okreslenia rozumie sie:

1) ustawa-ustawazdnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziaJaniu praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu;

2) kodeks karny - ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny;

3) GIIF - Generalny Inspektor Informacji Finansowej;

4) Wojewodztwo - Wojewodztwo Lubuskie;

5) Zarz^d Wojewodztwa - Zarza^d Wojewodztwa Lubuskiego;

6) Marszatek Wojewodztwa - Marszatek Wojewodztwa Lubuskiego;

7) Sekretarz Wojewodztwa - Sekretarz Wojewodztwa Lubuskiego;

8) Skarbnik Wojewodztwa - Skarbnik Wojewodztwa Lubuskiego;

9) jednostka - jednostki budzetowe Wojewodztwa Lubuskiego, w tym Urzqd

Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego oraz zaktad budzetowy Wojewodztwa

Lubuskiego;

10) jednostka wspoJpracuja^ca - organy, o ktorych mowa w art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy

z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziaJaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu;

11) transakcja - czynnosc prawna lub faktyczna, ktorej definicja okreslona jest

w art. 2 ust. 2 pkt 21 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu

pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

12) pranie pieniedzy - czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.

Kodeks karny;

13) finansowanie terroryzmu - czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca

1997 r. Kodeks karny.

§ 2. Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowi^zkow sJuzbowych

obowia^zani 53 do zwracania szczegolnej uwagi na:



1) nietypowe transakcje zwi^zane z nabyciem majcjtku samorza_du wojewodztwa lub

Skarbu Pahstwa;

2) umowy i transakcje zwi^zane z wykonywaniem przez inne podmioty zadah

publicznych w Wojewodztwie, realizowane na warunkach odbiegajqcych od

istniej^cych standardow;

3) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, polegaja.ee mi§dzy innymi

na oferowaniu przez nich warunkow wykonania zamowienia w sposob raz^co

odbiegaj^cy od oferowanych przez innych oferentow;

4) przypadki dokonywania nadptat (np. podatkow i innych optat) lub wplat

nienaleznych jednostce i ewentualnego ich wycofania;

5) dokonywanie wptat naleznosci w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu;

6) dokonywanie wptat znacznych kwot gotowkowych (np. tytutem zaptaty za nabyte

mienie);

7) udziaJ kontrolowanych jednostek i innych podmiotow w nietypowych

przedsi^wzieciach, szczegolnie finansowanych z udziatem kapitatu

zagranicznego.

§ 3. Zobowi^zuje sie wszystkich pracownikow jednostki do:

1) dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu § 2 niniejszej

Instrukcji, w ktorych wystepuj^ symptomy wskazuja.ce na mozliwosc

wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majqtkowych pochodza^cych

z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet, prania pieni^dzy lub finansowania

terroryzmu;

2) sporz^dzania kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi

podejrzenie, ze maja. one zwi^zek z popetnieniem przestepstw, o ktorych mowa

w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego;

3) zbierania dostepnych informacji o osobach przeprowadzaja_cych te transakcje,

zgodnie z art. 36 ustawy;

4) przekazywania bezposredniemu przetozonemu, a nastepnie Koordynatorowi

informacji w formie notatki stuzbowej stanowi^cej Zat^cznik Nr 1 do niniejszej

Instrukcji dotyczqcej opisu podejrzanych transakcji wraz z uzasadnieniem, iz

zachodza^ okolicznosci wskazane w art. 83 ust. 1 ustawy oraz, ze istnieje



uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF, zaf^czaj^c do powyzszej

notatki projekt powiadomienia wraz z dokumentacja^ o ktorej mowa w pkt. 2 i 3.

§ 4. 1. Koordynator uznaj^c zasadnosc podjecia dziatah wnioskowanych przez

pracownikow jednostki, przedstawia Marszatkowi Wojewodztwa projekt

powiadomienia GIIF do akceptacji.

2. Wzor powiadomienia i sposob przekazania informacji do GIIF o podejrzeniu

popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu okresla

rozporz^dzenie Ministra Finansow wydane na podstawie art. 84 ustawy.

3. Wprzypadku braku przestanek do powiadomienia GIIF Koordynator sporzadza

uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Marszatkowi Wojewodztwa, celem

podjecia odpowiedniej decyzji.

4. Kopia powiadomienia wraz z dokumentacja^ winna bye przechowywana

w sposob zapewniaj^cy poufnosc i udostepniana osobom wymienionym w ust. 6 oraz

innym osobom upowaznionym przez Marszalka Wojewodztwa.

5. Podpisane przez Marszatka Wojewodztwa powiadomienie wpisuje sie do

rejestru powiadomieh GIIF, ktory prowadzi Koordynator. Wzor rejestru powiadomieh

GIIF stanowi Zal^cznik Nr 2 do niniejszej Instrukcji.

6. Dostep do rejestru powiadomieh oraz dokumentow wymienionych w ust. 4

majaj

1) Marszatek Wojewodztwa, Zarz^d Wojewodztwa;

2) Sekretarz Wojewodztwa;

3) Skarbnik Wojewodztwa;

4) Koordynator.

§ 5. Do obowi^zkow Koordynatora nalezy w szczegolnosci:

1) nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej Instrukcji,

przedstawianie propozycji uzupetniania lub zmiany jej tresci;

2) okresowa analiza zapisow rejestru powiadomieh GIIF o podejrzeniach prania

pieniedzy lub finansowania terroryzmu w celu ustalenia ich wzajemnych

powiqzah oraz przedstawianie Marszatkowi Wojewodztwa raportu, wterminie do

dnia 31 stycznia nastepnego roku;

3) prowadzenie rejestru powiadomieh GIIF;



4) gromadzenie i archiwizowanie kopii powiadomieh oraz ich projektow wraz

z dokumentacJ3 b^da^cq podstawa_ do sporzajdzenia powiadomienia;

5) przygotowywanie Marszalkowi Wojewodztwa projektow korespondencji, w tym

informacji, sprawozdah, dokumentow, jako jednostki wspotpracuja^cej z GlIF.

§ 6. Na wniosek Koordynatora Dyrektorzy Departament6w/rownorz§dnych

komorek organizacyjnych Urz§du Marszatkowskiego, Dyrektorzy jednostek

budzetowych oraz zaktadu budzetowego Wojewodztwa Lubuskiego przekazuj^,

wgranicach swoich kompetencji:

1) pisemna^ informacje lub dokumenty mog^ce miec wptyw na krajowa. ocen$ ryzyka

prania pieni^dzy oraz finansowania terroryzmu w terminie wskazanym przez

GlIF;

2) pisemna, informacje o sposobie wykorzystania zaleceh zawartych w Strategii

przeciwdzialania praniu pieni^dzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktorej mowa

w § 6 pkt 2 uchwafy w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania w sprawie

przeciwdziatania praniu pieni^dzy oraz finansowaniu terroryzmu w Urz^dzie

Marszalkowskim Wojewodztwa Lubuskiego, jednostkach budzetowych oraz

zaktadzie budzetowym Wojewodztwa Lubuskiego, o ile Strategia przewiduje

takie obowia^zki dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego,

jednostek budzetowych oraz zaWadu budzetowego Wojewodztwa Lubuskiego.



Zatqcznik Nr 2

do Uchwafy Nr "&?.1*.9.?JIW

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

zdnia AQuik'ttwh 3^^{ '

Imie i nazwisko

Urz^d/Jednostka organizacyjna

Departament/Biuro/Wydziat

Stanowisko

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze przyj^em/tam do wiadomosci i przestrzegania zasady okreslone

w Jnstrukcji postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu" oraz zobowia_zuj§ sie postepowac zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Ponadto zobowi^zuj^ sie do zapoznania i przestrzegania przepisow ustawy z dnia 1 marca

2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Data i podpis



Zalacznik Nr 1

do Instrukcji post^powania

w sprawie przeciwdziatania

praniu pieni^dzy oraz

finansowaniu terroryzmu

(miejscowo£6 i data)

Notatka sporza_dzona w zwiazku z podejrzeniem zaistnienia sytuacji bedqcej podstawa.

zawiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o zagrozeniu

popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

1. Posiadane dane osob fizycznych pozostaj^cych w zwia_zku z okolicznosciami moga_cymi

wskazywac na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania

terroryzmu, wtym:

- imie i nazwisko:

- obywatelstwo:

- numer PESEL:

- data urodzenia:

- panstwo urodzenia:

- seria i numer dokumentu stwierdzaj^cego tozsamosc osoby:

- adres zamieszkania:

- nazwa (firmy):

- NIP:

- adres giownego miejsca wykonywania dziaJalnosci gospodarczej:

2. Posiadane dane osob prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadaĵ cych

osobowosci prawnej pozostaj^cych w zwia_zku z okolicznosciami moga.cymi wskazywac na

podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, w tym:

- nazwa (firma):

- forma organizacyjna:

- adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalnosci:

- NIP:

- panstwo rejestracji:

- rejestr handlowy, numer i data rejestracji imi$ i nazwisko osoby reprezentuja_cej osobe

prawna. lub jednostk§ organizacyjn^ nieposiadaja.ca_ osobowosci prawnej:

- numer PESEL osoby reprezentujacej osob§ prawna. lubjednostke organizacyjna;

- data urodzenia:

- panstwo urodzenia:



3. Opis okolicznosci wskazuj^cych na podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pieniedzy

lub finansowania terroryzmu:

4. Uzasadnienie przekazania powiadomienia:

5. Wykaz zata_cznikow:

(podpis pracownika)

Uwagi kierownika jednostki, w ktorej zatrudniony jest pracownik sporza.dzaja.cy notatke:

(podpis kierownika jednostki)



Zgodnie z art. 13 Rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46A/VE (ogolne rozporz^dzenie o ochronie danych) informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodztwo Lubuskie - Urza^d

Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze, ul. Podgorna 7, 65-057 Zielona
Gora,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iodo@lubuskie.pl,
3) Pani/Pana dane przetwarzane 53 w zwiazku podejrzeniem prania brudnych pieniedzv - na

podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogolnego rozporz^dzenia o ochronie danych osobowych oraz
ustawa^ z dnia z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed^ wyi^cznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa, np. policja, prokuratura oraz
Generalny Inspektor Informacji Finansowej,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bed$ przez czas okreslony w Jednolitym
Rzeczowym Wykazie Akt (5 lat),

6) posiada Pani/Pan prawo do z^dania od administratora dostepu do tresci swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych,

7) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa,

8) podanie danych jest obowi^zkowe wynikaja_ce z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o

przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.



Zalacznik Nr 2

do Instrukcji postepowania

wsprawie przectwdziatania

praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GIIF

Lp.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Imie i
nazwisko
(symbol

jednostki)
osoby

dokonuja.cej
zgtoszenia

Data,
miejsce
i rodzaj

trans akcji

Uczestnicy
transakcji

Opis tresci
dokumentow
dotycza.cych

transakcji

Data
przekazania

Koordynatorowi

Data
przekazania
Marszatkowi

Wojewodztwa

Decyzja
Marszalka

Wojewodztwa

Data wysfania
powiadomienia

do GIIF


