UCHWALA NR 253509503
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia .".Q.ff.tmh}:fmi;u. 2023 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania w sprawie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Lubuskiego, jednostkach
budzetowych oraz zaktadzie budzetowym Wojewo6dztwa Lubuskiego

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1124 z pézn. zm.) oraz art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie wojewoddztwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 2094 z p6zn. zm.) uchwala sig, co

nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Instrukcje postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego, jednostkach budzetowych oraz zaktadzie budzetowym Wojewodztwa

Lubuskiego” w brzmieniu stanowigcym Zatacznik Nr 1 do uchwaty.

§ 2. Osobg odpowiedzialng za realizacje wspotpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej (zwanym dalej ,GIIF”) w zakresie wszystkich spraw zwigzanych
z realizacjg zadan dotyczacych przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu jest Dyrektor Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego zwany dalej

Koordynatorem.

§ 3. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego,
jednostek budzetowych oraz zakfadu budzetowego Wojewddztwa Lubuskiego, do
zapoznania sie z trescig niniejszej uchwaty i przestrzegania jej postanowien poprzez
ztozenie o$wiadczenia, stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do niniejszej uchwalty.
Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i przestrzeganiu postanowien zawartych
w ,Instrukcji postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Lubuskiego,
jednostkach budzetowych oraz zaktadzie budzetowym Wojewoddztwa Lubuskiego”,

zalgcza sie do akt osobowych pracownikow.



§ 4. Zobowigzuje sie Sekretarza Wojewddztwa Lubuskiego do egzekwowania
sktadania o$wiadczen przez pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewoédztwa
Lubuskiego, Dyrektoréw jednostek budzetowych oraz =zakfadu budzetowego

Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 5. Zobowigzuje sie Dyrektorow jednostek budzetowych oraz zakfadu
budzetowego Wojewodztwa Lubuskiego do wprowadzenia w jednostce niniejszej
.Instrukcji postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu”, a takze do egzekwowania ztozenia przez pracownikow
jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego oswiadczen wg wzoru okreSlonego w
Zatgczniku Nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 6. Zobowigzuje sie Dyrektorow Departamentéw/rownorzednych komorek
organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego, Dyrektorow jednostek budzetowych oraz
zaktadu budzetowego Wojewodztwa Lubuskiego do wspoétpracy z Koordynatorem
w zakresie:

1) przekazywania GIIF informacji i dokumentéw mogacych mie¢ wptyw na krajowg
ocene ryzyka oraz niezbednych do realizacji zadan w zakresie zapobiegania
przestepstwom prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,

2) przygotowywania informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych
w Strategii przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktorej
mowa w art. 31 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu, o ile ww. Strategia przewiduje takie obowigzki dla
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubuskiego, jednostek budzetowych oraz

zaktadu budzetowego Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 7. 1. Wykonanie uchwaly powierza sie Dyrektorom Departamentow/
rownorzednych komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego, Dyrektorom
jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego Wojewoddztwa Lubuskiego oraz
Koordynatorowi.

2. Aktualizacje uchwaly powierza sie Koordynatorowi.
§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
stwierdzam zgodnosé z projektem uchwaty A [(,45/11( Yy 7 O a

SKARBNIK WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

W,

Alicjia Wozniak




Zalgcznik Nr 1

Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego
z dnia .’[Q.f?v.?’.(b.wrrw{iz Lol

Instrukcja postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz

1)

2)
3)
4)
9)
6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)

13)

finansowaniu terroryzmu

§ 1. Przez uzyte w Instrukcji okreslenia rozumie sie:

ustawa — ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu;

kodeks karny — ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny;

GIIF — Generalny Inspektor Informacji Finansowej;

Wojewodztwo — Wojewoddztwo Lubuskie;

Zarzad Wojewodztwa - Zarzgd Wojewddztwa Lubuskiego;

Marszatek Wojewddztwa - Marszatek Wojewodztwa Lubuskiego;

Sekretarz Wojewodztwa - Sekretarz Wojewodztwa Lubuskiego;

Skarbnik Wojewodztwa - Skarbnik Wojewo6dztwa Lubuskiego;

jednostka — jednostki budzetowe Wojewoddztwa Lubuskiego, w tym Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego oraz zaktad budzetowy Wojewodztwa
Lubuskiego;

jednostka wspotpracujgca — organy, o ktérych mowa w art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu;

transakcja — czynno$§¢ prawna lub faktyczna, ktérej definicja okreslona jest
w art. 2 ust. 2 pkt 21 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

pranie pieniedzy — czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny;

finansowanie terroryzmu — czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny.

§ 2. Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych

obowigzani sg do zwracania szczegélnej uwagi na:




1)

2)

4)

5)
6)

7)

2)

3)

4)

nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku samorzadu wojewddztwa lub
Skarbu Parnistwa;

umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w Wojewodztwie, realizowane na warunkach odbiegajgcych od
istniejacych standardow;

nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, polegajgce miedzy innymi
na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania zaméwienia w sposéb razgco
odbiegajacy od oferowanych przez innych oferentéw;

przypadki dokonywania nadptat (np. podatkéw i innych optat) lub wptat
nienaleznych jednostce i ewentualnego ich wycofania;

dokonywanie wptat naleznosci w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu;
dokonywanie wptat znacznych kwot gotéwkowych (np. tytutem zaptaty za nabyte
mienie);

udziat kontrolowanych jednostek i innych podmiotow w nietypowych
przedsiewzieciach, szczegdlnie finansowanych z udziatem kapitatu

zagranicznego.

§ 3. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw jednostki do:

dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu § 2 niniejszej
Instrukcji, w ktorych wystepujg symptomy wskazujgce na mozliwosc
wprowadzenia do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzgcych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet, prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu;

sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstw, o ktorych mowa
w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego;

zbierania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajgcych te transakcje,
zgodnie z art. 36 ustawy;

przekazywania bezposredniemu przetozonemu, a nastepnie Koordynatorowi
informacji w formie notatki stuzbowej stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do niniejsze;j
Instrukcji dotyczgcej opisu podejrzanych transakcji wraz z uzasadnieniem, iz

zachodzg okolicznosci wskazane w art. 83 ust. 1 ustawy oraz, ze istnieje



uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF, zataczajagc do powyzszej

notatki projekt powiadomienia wraz z dokumentacja, o ktérej mowa w pkt. 2 i 3.

§ 4. 1. Koordynator uznajgc zasadnos¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez
pracownikobw  jednostki, przedstawia Marszatkowi Wojewddztwa  projekt
powiadomienia GIIF do akceptaciji.

2. Wzor powiadomienia i sposob przekazania informacji do GIIF o podejrzeniu
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu okresla
rozporzgdzenie Ministra Finanséw wydane na podstawie art. 84 ustawy.

3. W przypadku braku przestanek do powiadomienia GlIF Koordynator sporzgdza
uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Marszatkowi Wojewodztwa, celem
podjecia odpowiedniej decyzji.

4. Kopia powiadomienia wraz z dokumentacjg winna by¢ przechowywana
w sposoOb zapewniajgcy poufnos¢ i udostepniana osobom wymienionym w ust. 6 oraz
innym osobom upowaznionym przez Marszatka Wojewodztwa.

5. Podpisane przez Marszatka Wojewodztwa powiadomienie wpisuje sie do
rejestru powiadomien GIIF, ktéry prowadzi Koordynator. Wzoér rejestru powiadomien
GIIF stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszej Instrukgciji.

6. Dostep do rejestru powiadomien oraz dokumentéw wymienionych w ust. 4
majg:

1) Marszatek Wojewoddztwa, Zarzad Wojewddztwa;
2) Sekretarz Wojewoédztwa,;

3) Skarbnik Wojewddztwa;

4) Koordynator.

§ 5. Do obowigzkow Koordynatora nalezy w szczegoélnosci:

1) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej Instrukgji,
przedstawianie propozycji uzupetniania lub zmiany jej tresci;

2) okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu w celu ustalenia ich wzajemnych
powigzan oraz przedstawianie Marszatkowi Wojewddztwa raportu, w terminie do
dnia 31 stycznia nastepnego roku;

3) prowadzenie rejestru powiadomien GIIF;



4)

S)

gromadzenie i archiwizowanie kopii powiadomien oraz ich projektow wraz
z dokumentacjg bedacg podstawg do sporzadzenia powiadomienia;
przygotowywanie Marszatkowi Wojewoddztwa projektow korespondenciji, w tym

informacji, sprawozdan, dokumentéw, jako jednostki wspotpracujgcej z GlIF.

§ 6. Na wniosek Koordynatora Dyrektorzy Departamentéw/rownorzednych

komérek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego, Dyrektorzy jednostek

budzetowych oraz zaktadu budzetowego Wojewodztwa Lubuskiego przekazuja,

w granicach swoich kompetenciji:

1)

2)

pisemng informacje lub dokumenty mogace mie¢ wptyw na krajowg ocene ryzyka
prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu w terminie wskazanym przez
GlIF;

pisemng informacje o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w Strategii
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktérej mowa
w § 6 pkt 2 uchwaty w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania w sprawie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego, jednostkach budzetowych oraz
zaktadzie budzetowym Wojewddztwa Lubuskiego, o ile Strategia przewiduje
takie obowigzki dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego,

jednostek budzetowych oraz zaktadu budzetowego Wojewodztwa Lubuskiego.



Zatacznik Nr 2
do Uchwaty Nr 25.3[.503.5/07
Zarzadu Wojewédztwa Lubuskiego
z dnia ﬂQ{;’.Q.’?!“.d).ﬁfmlcg JO Ly .
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OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjagtem/tam do wiadomosci i przestrzegania zasady okreslone
w ,Instrukcji postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu” oraz zobowigzuje sie postgpowac zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.
Ponadto zobowigzuje sie¢ do zapoznania i przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 1 marca

2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Data i podpis



Zatacznik Nr1

do Instrukcji postepowania
w sprawie przeciwdziatania
praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

(miejscowosc i data)

Notatka sporzadzona w zwiazku z podejrzeniem zaistnienia sytuacji bedacej podstawa
zawiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o zagrozeniu

popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

1. Posiadane dane oséb fizycznych pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami moggcymi
wskazywaé na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania

terroryzmu, w tym:

- imie i nazwisko:

- obywatelstwo:

- numer PESEL:

- data urodzenia:

- panstwo urodzenia:

- seria i numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc¢ osoby:

- adres zamieszkania:

- nazwa (firmy):

- NIP:

- adres gtébwnego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j:

2. Posiadane dane os6b prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowo$ci prawnej pozostajgcych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi wskazywac na

podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu, w tym:

- nazwa (firma):

- forma organizacyjna:

- adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalnosci:

- NIP:

- panstwo rejestraciji:

- rejestr handlowy, numer i data rejestracji imie i nazwisko osoby reprezentujgcej osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawne;:

- numer PESEL osoby reprezentujgcej osobe prawng lub jednostke organizacyjna:

- data urodzenia:

- panstwo urodzenia:



3. Opis okoliczno$ci wskazujgcych na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy

lub finansowania terroryzmu:
4. Uzasadnienie przekazania powiadomienia:

5. Wykaz zatgcznikow:

(podpis pracownika)

Uwagi kierownika jednostki, w ktérej zatrudniony jest pracownik sporzgdzajgcy notatke:

(podpis kierownika jednostki)



Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewdédztwo Lubuskie — Urzgd
Marszatkowski Wojewoédztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze, ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona
Gora,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iodo@lubuskie.pl,

3) Pani/Pana dane przetwarzane sg w zwigzku podejrzeniem prania brudnych pieniedzy — na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych oraz
ustawg z dnia z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa, np. policja, prokuratura oraz
Generalny Inspektor Informacji Finansowej,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez czas okreslony w Jednolitym
Rzeczowym Wykazie Akt (5 lat),

6) posiada Pani/Pan prawo do Zzgdania od administratora dostepu do tresci swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych,

7) ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa,

8) podanie danych jest obowigzkowe wynikajace z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o

przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.



Zatacznik Nr 2
do Instrukcji postepowania

w sprawie przeciwdzialania

praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GIIF

Lp. Imieg i Data, Uczestnicy Opis tresci Data Data Decyzja Data wystania
nazwisko miejsce transakgji dokumentow przekazania przekazania Marszatka powiadomienia
(symbol i rodzaj dotyczacych Koordynatorowi Marszatkowi Wojewddztwa do GIIF
jednostki) transakgji transakgiji Wojewddztwa
osoby
dokonujacej
zgtoszenia
1
2
3
4
5
6
7
8
9

-
o




