
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
| I / ! 1

z dnia W.J&.W^Am 2023 roku

zmieniajaca uchwale, Nr 348/4888/23 z dnia 1 sierpnia 2023 r., w sprawie przyj^cia Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Posrednicza^cej - Wojewodzkiego Urz$du Pracy w Zielonej Gorze

dla Dziatania 6.1 i 6.2 Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz, U. z 2022 r., poz, 2094 z pozn. zm.) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji zadah finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027

(Dz. U. z 2022 r., poz. 1079) uchwala si?, co nast?puje:

§1. W Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej - Wojewodzkiego Urze.du Pracy

w Zielonej Gorze dla Dziatania 6.1 i 6.2 Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027

przyjmuje si? zmiany stanowiace zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwafa wchodzi w zycie z dniem podj?cia.

ZASTBRJA DYREKTOHA OtPARTAMENTU

onika Zieliriska



Lista zmian do Instrukcji Wykonawczych Wojewodzkiego Urzqdu Pracy w Zielonej Gorze
dla Dzialania 6.1 i 6.2 Programu

Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027

Miejsce, dotychczasowy zapis: Zapis zmieniony: Na czyj wniosek/uzasadnienie
Nrwersjidokumentu:1

Iipiec2023
Nrwersjidokumentu:42

pazdziernik 2023
Aktualizacja zapisow Instrukcji
Wykonawczej - uzupelnienie

wzorow zalacznikow

5.4.2 Instrukcja wyboru ekspertow do oceny
projektow

pkt5

Dzialanie

1. Wyslanie zapytania do ekspertow znajdujacych
w Wykazie ekspertow programu Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 w
zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus prowadzonym przez IZ na wskazane w
wykazie adresy e-maii, wraz z wymaganymi
zafacznikami.wtym:
- listq. wnioskow o dofinansowanie,
- wzorem oswiadczenia eksperta o

bezstronnosci (zaf. nr 1_5.4 do instrukcji •
zalacznik zostanie uzupetniony na
pozniejszym etapie),

- wzorem deklaracji poufnosci (zal. 2_5.4 do
instrukcji)

5.4.2 Instrukcja wyboru ekspertow do oceny projektow

pkt5

Dzialanie

1 .Wyslanie zapytania do ekspertow znajdujacych w
Wykazie ekspertow programu Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego 2021-2027 w zakresie Europejskiego Funduszu
Spoiecznego Plus prowadzonym przez IZ na wskazane w
wykazie adresy e-mail, wraz z wymaganymi zalacznikami,
wtym:
- lista^ wnioskow o dofinansowanie,
- wzorem oswiadczenia eksperta o bezstronnosci (zai, nr

1_5.4 do instrukcji • zalacznik zostanio uzupoiniony
na pozniojszym otapio),

- wzorem deklaracji poufnosci (zal. 2_5.4 do instrukcji)

Aktualizacja zapisow Instrukcji
Wykonawczej - uzupetnienie
wzorow zafacznikow



5.4.3 Instrukcja wyboru pracownikow instytucji do
oceny projektow

pkt3

Dzialanie

1. Przekazanie pracownikom instytucji
wchodzacych w sktad KOP:

- listy zlozonych wnioskow o dofinansowanie,
- wzoru oswiadczenia o bezstronnosci-tryb

niekonkurencyjny (zal. nr 3_5,4 do intrukcji) lub
- wzoru oswiadczenia o bestronnosci - tryb

konkurencyjny (zal. 4_5.4 do instrukcji -
zalacznik zostanie uzupetniony na
pozniejszym etapie)
z uwagi na na charakter wykonywanych
czynnosci, oswiadczenie o bezstronnosci
podpisuje rowniez Przewodniczacy KOP oraz
Sekretarz KOP.

- wzoru deklaracji poufnosci (zal. nr 2_5.4 do
instrukcji)

5.4.3 Instrukcja wyboru pracownikow instytucji do oceny
projektow

pkt3

Dzialanie

1 .Przekazanie pracownikom instytucji wchodzacych w
sklad KOP:

- listy zlozonych wnioskow o dofinansowanie,
- wzoru oswiadczenia o bezstronnosci-tryb niekonkurencyjny

(zal. nr3_5.4 do intrukcji) lub
- wzoru oswiadczenia o bestronnosci - tryb konkurencyjny

(zal. 4_5.4 do instrukcji zalacznik zostanie uzupelniony
na pozniejszym otapio)
z uwagi na na charakter wykonywanych czynnosci,
oswiadczenie o bezstronnosci podpisuje rowniez
Przewodniczacy KOP oraz Sekretarz KOP.

- wzoru deklaracji poufnosci (zal. nr 2_5.4 do instrukcji)

Aktualizacja zapisow Instrukcji
Wykonawczej - uzupelnienie wzorow
zalacznikow

5.5.3 Instrukcja oceny projektow w trybie
konkurencyjnym

pkt6

Dzialanie

5.5.3 Instrukcja oceny projektow w trybie konkurencyjnym

pkt6

Dzialanie

Aktualizacja zapisow Instrukcji
Wykonawczej - uzupelnienie wzorow
zalacznikow



1. Przeprowadzenie oceny formalno-merytorycznej
wnioskow o dofinansowanie w oparciu o kart§
oceny formalno-merytorycznej (zal. nr 1_5.5 do
instrukcji-zala,cznikzostanie uzupeiniony na
pozniejszym etapie)

1. Przeprowadzenie oceny formalno-merytorycznej
wnioskow o dofinansowanie w oparciu o kart§ oceny
formalno-merytorycznej (zal. nr 1_5.5 do instrukcji-
zatqcznik zostanio uzupelniony na pozniojszyffl

5.5.3 Instrukcja oceny projektow w trybie
konkurencyjnym
pkt23.

Dzialanie

1. Weryfikacja wniosku o dofinansowanie pod
wzgl^dem ustaleii podjejych w trakcie procesu
negocjacji.

Oznacza to niespelnienie zerojedynkowego
kryterium wyboru projektow w zakresie spelnienia
warunkow negocjacyjnych. Informacja o
niespelnieniu kryterium przekazywana jest do
Wnioskodawcy.

5.5.3 Instrukcja oceny projektow w trybie konkurencyjnym
pkt23.

Dzialanie

1. Weryfikacja wniosku o dofinansowanie pod wzgl^dem
ustaleii podj^tych w trakcie procesu negocjacji.

Oznacza to niespelnienie zerojedynkowego kryterium wyboru
projektow w zakresie spelnienia warunkow negocjacyjnych.
Informacja o niespelnieniu kryterium przekazywana jest do
Wnioskodawcy. Ocena spemiania kryterium dokonywana
jest zgodnie z karta. oceny wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach FEWL 21-27 w zakresie spetnienia
warunkow negocjacyjnych (zalacznik nr 1_5.5 A do
instrukcji).

Aktualizacja zapisow Instrukcji
Wykonawczej - uzupelnienie wzorow
zalacznikow.

5.6 Instrukcja dotyczaca post^powania
odwotawczego
pkt4

Dzialanie

1. Przeprowadzenie oceny formalnej protestu, w
oparciu o karte oceny formalnej protestu

5.6 Instrukcja dotyczaca post^powania odwolawczego

Dzialanie

Aktualizacja zapisow Instrukcji
Wykonawczej - uzupelnienie wzorow
zalacznikow.

pkt4
1. Przeprowadzenie oceny formalnej protestu, w oparciu

o karte oceny formalnej protestu stanowiacej zal. nr



stanowiacej zal. nr 1_5.6 do instrukcji (zata^cznik
zostanie uzupelniony na pozniejszym etapie),

2. Wypelnienie karty oceny formalnej.
3. Przekazanie karty oceny formalnej Sekretarzowi

KOP.

1_5.6 do instrukcji (zatqcznik zostanie uzupeJniony
na pozniojszym otapie).

2. Wypelnienie karty oceny formalnej.
3. Przekazanie karty oceny formalnej Sekretarzowi KOP,



18. Spis zalacznikow

zal. 1_5.1 Lista sprawdzajaca - wybor projektow w
trybie niekonkurencyjnym
zal. 1_5.4 Deklaracja bezstronnosci eksperta
(zalacznik zostanie uzupelniony na pozniejszym
etapie)
zal. 2_5.4 Deklaracja poufnosci czlonka KOP
zal. 3_5.4 Oswiadczenie o bezstronnosci pracownika
ION - tryb niekonkurencyjny
zal. 4_5.4 Oswiadczenie o bezstronnosci pracownika
ION - tryb konkurencyjny (zalacznik zostanie
uzupelniony na pozniejszym etapie)
zal. 1_5.5 Karta oceny formalno-merytorycznej - tryb
konkurencyjny (zalacznik zostanie uzupelniony na
pozniejszym etapie)
zal. 2_5.5 Karta oceny formalno-merytorycznej - tryb
niekonkurencyjny
zal. 1 J5.6 Karta oceny formalnej protestu (zalacznik
zostanie uzupelniony na pozniejszym etapie)

zal. 1_6.2 Deklaracja bezstronnosci
zal. 2J5.2 Lista sprawdzajaca do wnioskow o
ptatnosc (zalacznik zostanie uzupelniony na
pozniejszym etapie)
zal. 3_6.2 Informacja o wyniku weryfikacji wniosku o
platnosc

zal. 1_6.4 Lista sprawdzajaca do kontroli na
zakohczenie realizacji projektu (kontrola
dokumentacji)

18. Spis zalacznikow

zal. 1_5.1 Lista sprawdzajaca - wybor projektow w trybie
niekonkurencyjnym
zal. 1_5.4 Deklaracja bezstronnosci eksperta
(zalqoznik zostanie uzupolniony na pozniojszym otapie)
zal. 2_5.4 Deklaracja poufnosci czlonka KOP
zal. 3_5.4 Oswiadczenie o bezstronnosci pracownika ION - tryb
niekonkurencyjny
zal. 4_5.4 Oswiadczenie o bezstronnosci pracownika ION -tryb
konkurencyjny
(zatacznik zostanio uzupelniony na pozniojGzym otapie)
zal. 1_5.5 Karta oceny formalno-merytorycznej - tryb
konkurencyjny(zalqcznik zostanio uzupolniony na pozniejszym

zal. 1_5.5 A - Wzor Karty oceny wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach FEWL 21-27 w zakresie spetnienia
warunkow negocjacyjnych
zal. 2_5.5 Karta oceny formalno-merytorycznej - tryb
niekonkurencyjny
zal. 1_5.6 Karta oceny formalnej protestu
(zalacznik zostanie uzupolniony na pozniojszym otapie)

zal. 1J5.2 Deklaracja bezstronnosci
zal. 2J5.2 Lista sprawdzajaca do wnioskow o platnosc
(zalqcznik zostanie uzupolniony na pozniojszym otapie)
zal. 3_6.2 Informacja o wyniku weryfikacji wniosku o platnosc

zal. 1_6.4 Lista sprawdzajaca do kontroli na zakohczenie
realizacji projektu (kontrola dokumentacji)

Aktualizacja zapisow Instrukcji
Wykonawczej - z uzupelnienie
wzorow zalacznikow.



zal.1__7.4 Zawiadomienie o kontroli
zal.2_7.4 Deklaracja bezstronnosci
zal. 3__7.4 Upowaznienie
zal. 4_7.4 Program kontroli
zal. 5_7.4 Lista sprawdzajqca do kontroli na miejscu
(zalacznik zostanie uzupetniony na pozniejszym
etapie)
zal. 6_7.4 Informacja pokontrolna (zalacznik
zostanie uzupetniony na pozniejszym etapie)

zal. 1_8.3 Deklaracja bezstronnosci;
zal. 2_8.3 Lista sprawdzajaca - poste^powanie I
instancji
zal. 3_8.3 Lista sprawdzajaca do odwolania

zal. 1_11.1 Wniosek o nadanie/zmian^/wycofanie
/ czasowe wycofania uprawnieh w CST2021
zal. 1_11.2 Wniosek o nadanie / zmiane_ / wycofanie
/ czasowe wycofanie uprawnieh w SOWA EPS

zal.1_7.4 Zawiadomienie o kontroli
zal.2_7.4 Deklaracja bezstronnosci
zal. 3_7.4 Upowaznienie
zal. 4_7.4 Program kontroli
zal. 5_7.4 Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu
(zalqcznik zostanie uzupelniony na p6zniojszym etapie)
zal. 6_7.4 Informacja pokontrolna (zalqoznik zostanie
uzupotniony na po^niojszym otapio)

zal. 1_8.3 Deklaracja bezstronnosci;
zal. 2_8.3 Lista sprawdzajaca - post^powanie
zal. 3_8.3 Lista sprawdzajaca do odwolania

instancji

zal. 1_11.1 Wniosek o nadanie / zmian^ / wycofanie / czasowe
wycofania uprawnieh w CST2021

zal. 1_11.2 Wniosek o nadanie / zmiane_ / wycofanie / czasowe
wycofanie uprawnieh w SOWA EPS



Zal. 1_5.1 Lista sprawdzajaca - wybor projektow w
trybie niekonkurencyjnym

Aktualizacja zalacznika
Aktualizacja zatacznika w zwiazku ze
zmiana^ oznaczeh graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora
Wojewodzkiego Urz^du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.

Brak
Zal, 1_5.4 Wzor Oswiadczenia eksperta o bezstronnosci Dodanie do Instrukcji Wykonawczej

zalacznika w postaci wzoru
Oswiadczenia eksperta o
bezstronnosci.

Zat. 2_5.4 Deklaracja poufnosci czlonka KOP Aktualizacja zalacznika
Aktualizacja zalacznika w zwiazku ze
zmiana^ oznaczeh graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora
Wojewodzkiego Urz§du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.

Zaf. 3_5.4 Oswiadczenie pracownika ION o
bezstronnosci - niekonkurencyjny

Aktualizacja zalacznika
Aktualizacja zalacznika w zwiazku ze
zmiana^ oznaczeh graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora
Wojewodzkiego Urz^du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.

Brak
Zat. 4_5.4 Wzor Oswiadczenia pracownika ION o
bezstronnosci

Dodanie do Instrukcji Wykonawczej
zalacznika w postaci wzoru
Oswiadczenia pracownika ION o
bezstronnosci.



Brak
Zai. 1_5.5 Wzor Karty Oceny Formalno-Merytorycznej
wniosku o dofinansowanie projektu - tryb konkurencyjny

Dodanie do Instrukcji Wykonawczej
zalacznika w postaci wzoru Karty
Oceny Formalno-Merytorycznej
wniosku o dofinansowanie projektu -
tryb konkurencyjny.

Brak
Zal. 1_5.5 A Wzor Karty oceny wniosku w zakresie
spetniania warunkow negocjacyjnych - tryb konkurencyjny

Dodanie do Instrukcji Wykonawczych
zalacznika w postaci wzoru Karty
oceny wniosku w zakresie spelniania
warunkow negocjacyjnych - tryb
konkurencyjny.

Zal. 2_5.5 Karta oceny formalno-merytorycznej
tryb niekonkurencyjny

Aktualizacja zalacznika
Aktualizacja zatacznika w zwiazku ze
zmiana_ oznaczeh graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora
Wojewodzkiego Urz§du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.

Brak Zat. 1_5.6 Wzor karty oceny formalnej protestu w ramach
FEWL 21-27 tryb konkurencyjny

Dodanie do Instrukcji Wykonawczej
zatacznika w postaci wzoru karty
oceny formalnej protestu w ramach
FEWL 21-27 tryb konkurencyjny.

Zalacznik nr 1 J>.2 Deklaracja bezstronnosci Aktualizacja zalacznika

Aktualizacja zalacznika w zwiazku ze
zmiana^ oznaczeh graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora
Wojewodzkiego Urze_du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.

Brak Zalacznik 2_6.2 Lista sprawdzajaca do wniosku o piatnosc

Dodanie do Instrukcji Wykonawczej
zalacznika w postaci wzoru listy
sprawdzajacej do weryfikacji wniosku
o piatnosc.



Zaiacznik nr 3_6.2 Informacja o wyniku weryfikacji
wniosku o ptatnosc Aktualizacja zatacznika

Aktualizacja zalacznika w zwiazku ze
zmiana, oznaczeii graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora
Wojewodzkiego Urz^du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.

Zaiacznik nr 1_6.4 Lista sprawdzajaca do kontroli
na zakohczenie realizacji projektu - kontrola
dokumentacji

Aktualizacja zalacznika

Aktuaiizacja zalacznika w zwiazku ze
zmiana, oznaczeh graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora
Wojewodzkiego Urze_du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.

Zaiacznik 1_7.4 Zawiadomienie o kontroli
Aktualizacja zalacznika

Aktualizacja zalacznika w zwiazku ze
zmiana^ oznaczen graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora
Wojewodzkiego Urz§du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.

Zaiacznik 2_7.4 Deklaracja bezstronnosci
Aktualizacja zalacznika

Aktualizacja zalacznika w zwiazku ze
zmiana, oznaczen graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora
Wojewodzkiego Urz^du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.

Zaiacznik 3_7.4 Upowaznienie
Aktualizacja zalacznika

Aktualizacja zalacznika w zwiazku ze
zmiana, oznaczen graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora



Wojewodzkiego Urze,du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.

Zatacznik 4_7.4 Program kontroli
Aktualizacja zatacznika

Aktualizacja zatacznika w zwiazku ze
zmiana, oznaczeh graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora
Wojewodzkiego Urz§du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.

Brak
Zalacznlk 5_7.4 Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu Dodanie do Instrukcji Wykonawczej

zatacznika w postaci wzoru Listy
sprawdzajacej do kontroli na miejscu.

Brak
Zatacznik 6_7,4 Informacja pokontrolna Dodanie do Instrukcji Wykonawczej

zatacznika w postaci wzoru
Informacji pokontrolnej.

Zatacznik 1_8.3 Deklaracja bezstronnosci Aktualizacja zatacznika

Aktualizacja zatacznika w zwiazku ze
zmiana^ oznaczeh graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora
Wojewodzkiego Urze_du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.

Zatacznik 2JJ.3 Lista sprawdzajaca - post^powanie
I instancji

Aktualizacja zatacznika

Aktualizacja zatacznika w zwiazku ze
zmiana^ oznaczeh graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora
Wojewodzkiego Urz^du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.
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Zatacznik 3_8.3 Lista sprawdzajaca do odwolania Aktualizacja zaiacznika

Aktualizacja zafacznika w zwiazku ze
zmiana^ oznaczeh graficznych
dokumentow zgodnie z
Zarzadzeniem nr 81 Dyrektora
Wojewodzkiego Urz^du Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 13 wrzesnia
2023 r.
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