UCHWALA NR 383/5467/24

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia 6 lutego 2024 r.

zmieniajgca uchwate Nr 348/4888/23 z dnia 1 sierpnia 2023 r., w sprawie
przyjecia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej —
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze dla Dziatania 6.1 i 6.2
Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2022 r., poz. 2094 z p6zn. zm.) oraz art. 6 ust.
2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027(Dz. U. z 2022 r., poz.
1079) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. W Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej — Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Zielonej Gorze dla Dziatania 6.1 i 6.2 Programu Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, przyjetej Uchwatg Nr 348/4888/23 Zarzadu
Wojewoddztwa Lubuskiego z dnia 1 sierpnia 2023 r., zmienionej Uchwatg
Nr 359/5108/23 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 10 pazdziernika 2023 r.,
przyjmuje sie zmiany stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewddztwa Lubuskiego

Marcin Jabtonski

[podpisano certyfikowanym podpisem elektronicznym]



zatgcznik

do Uchwaly Nr 383/5467/24
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 6 lutego 2024 r.

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczych Wojewoédzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze

dla Dziatania 6.1 i 6.2 Programu

Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027

Miejsce, dotychczasowy zapis:

Zapis zmieniony:

Na czyj wniosek/uzasadnienie

Nr wersji dokumentu: 2
pazdziernik 2023

Nr wersji dokumentu: 23
styczen 20234

Aktualizacja

PRZEPISY KRAJOWE

4. Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
prawo zamowien publicznych
(tj.Dz. U.z 2022 r., poz. 1710 z
poézn.zm.).

7. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej (t.).
Dz. U.z2023r., poz. 102);

9. Ustawa o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tj.
Dz. U. z 2022, poz. 479 z pozn.
zm.);

10.Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z
2022, poz. 2651 z pdzn. zm.).

PRZEPISY KRAJOWE

4. Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. prawo

zamowien publicznych (t.j.Dz. U.
z 2022 2023 r., poz. 17140 1605 z
pozn.zm.).

7. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o

postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 462 702);

9. Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w

administracji (tj. Dz. U. z 2622 2023 r.,
poz. 479-2505 z pdzn. zm.);

10.Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2022
2023 r., poz. 26542383 z pozn. zm.).

Aktualizacja

WYKAZ REGULACJI WEWNETRZNYCH

WYKAZ REGULACJI WEWNETRZNYCH

Aktualizacja




2.Zarzadzenie nr 64 Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej
Goérze z dnia 30 czerwca 2023 r. w
sprawie ustalenia i  wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonegj
Gorze.

5.Zarzadzenie nr 41 Dyrektora
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej
Gorze z dnia 20 grudnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia dokumentu ,Instrukcja
zarzgdzania bezpieczenstwem systemow
informatycznych Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Zielonej Gorze, w tym systemoéw
wykorzystywanych do przetwarzania
danych osobowych” (z p6zn. zm.).

2.Zarzadzenie nr 107 Dyrektora Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Zielonej Gérze z dnia 14
grudnia 2023 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia
nr 64 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w
Zielonej Goérze z dnia 30 czerwca 2023 r. w
sprawie ustalenia i wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Zielonej Gorze.

5. Zarzadzenie nr 44106 Dyrektora
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Goérze
z dnia 12 20-grudnia 2649 2023 r. w sprawie
wprowadzenia dokumentu ,Instrukcja
zarzgdzania bezpieczenstwem systemow
informatycznych Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Zielonej Gorze, w tym systemow
wykorzystywanych do przetwarzania danych

osobowych” {(z-péznA—zm-)-

Schemat IP

Schemat IP
Aktualizacja

Zarzadzenie nr 107 Dyrektora
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 14 grudnia
2023 r. w sprawie zmiany
zarzgdzenia nr 64 Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Zielonej Goérze z dnia 30 czerwca
2023 r. w sprawie ustalenia i
wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Zielonej Gorze.




3.2. Zadania poszczeqgolnych komoérek

organizacyjnych WUP w procesie
wdrazania programu Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027
(FEWL 21-27)

3.2. Zadania poszczegdlnych komorek
organizacyjnych WUP w procesie wdrazania
programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
2021-2027 (FEWL 21-27)

Realizacja wszystkich zadan dokonywana
jest w sposob przejrzysty i transparentny z
zachowaniem rozdzielnosci funkcji. W
uzasadnionych przypadkach sposéb
realizacji zadan z zachowaniem rozdzielnosci
funkcji opisany jest w odrebnym zarzadzeniu
Dyrektora WUP.

Uzupetniono zgodnie z uwagg 1Z

3.2. Zadania poszczeqgolnych komoérek

organizacyjnych WUP w procesie
wdrazania programu Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027
(FEWL 21-27)

Do zadan Wydzialu Zarzadzania EFS w

szczeqolnosci nalezy:

3.2. Zadania poszczegoélnych komorek
organizacyjnych WUP w procesie wdrazania
programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
2021-2027 (FEWL 21-27)

Do zadan Wydziatu Zarzagdzania EFS w
szczegolnosci nalezy:

17.Kontynuacja zadan zwigzanych z
rozliczeniem i zamykaniem PO WER oraz
RPO-Lubuskie 2020;

18. Kontynuacja zadan wynikajacych z
rozliczen finansowych i monitorowania
PO KL.

3.2. Zadania poszczeqolnych komoérek

organizacyjnych WUP w procesie
wdrazania programu Fundusze
Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027
(FEWL 21-27)

Do zadan Wydziatu Obstugi Programow

3.2. Zadania poszczegoélnych komorek
organizacyjnych WUP w procesie wdrazania
programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego
2021-2027 (FEWL 21-27)

Do zadan Wydziatu Obstugi Programow
Europejskich w szczegdélnosci nalezy:
7.Kontynuacja zadan zwigzanych z PO WER
oraz RPO-Lubuskie 2020.

Dodano nowy zapis, zgodnie z
Zarzgdzeniem nr 107 Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Zielonej Gorze z dnia 14 grudnia
2023 r. w sprawie zmiany
zarzadzenia nr 64 Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Zielonej Goérze z dnia 30 czerwca
2023 r. w sprawie ustalenia i
wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Zielonej Gérze.




Europejskich w szczegolnos$ci nalezy:

7.4.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli
na miejscu

Lp. 8

Dziatanie:

Wypetnienie listy sprawdzajgcej w aplikacji

e-Kontrole.

Lista sprawdzajgca zawiera rzetelny opis
zastanego stanu faktycznego podczas
przeprowadzania czynnosci kontrolnych.

7.4.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli na
miejscu

Lp.8

Dziatanie:

Wypetnienie listy sprawdzajgcej w aplikacji e-
Kontrole.

Lista sprawdzajgca zawiera rzetelny opis
zastanego stanu faktycznego podczas
przeprowadzania czynnosci kontrolnych.
Bloki z pytaniami w aplikacji e-Kontrole
dostosowywane sg kazdorazowo do zakresu
kontroli.

Dostosowanie zapiséw do
sytemu CST2021 w aplikaciji e-
Kontrole

7.4.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli
na miejscu

pkt 9

Osoba wykonujgca dziatanie:

Zespot kontrolujgcy

Dziatanie:

Podpisanie listy sprawdzajacej przez
wszystkich cztonkow zespotu
kontrolujgcego.

Termin wykonania:
niezwtocznie po zakonczeniu czynnosci
kontrolnych

7.4.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli na
miejscu

pkt 9

Osoba wykonujgca dziatanie:

Zespot kontrolujgcy

Dziatanie:

Podpisanie Zaparafowanie listy sprawdzajgcej
przez wszystkich cztonkdéw zespotu
kontrolujgcego.

Termin wykonania:
niezwtocznie po zakonczeniu czynnosci
kontrolnych

Dostosowanie zapiséw do
sytemu CST2021 w aplikacji e-
Kontrole

7.4.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli

na miejscu ejsed
pkt 10 pkt-10
Osoba wykonujgca dziatanie: Oseba-wykonuigea-dziatanie:

Aktualizacja zapisow




Zespot kontrolujgey

Dziatanie:

Dotgczenie egzemplarza listy
sprawdzajgcej i ew. zatgcznikow do akt
kontroli.

Termin wykonania:
niezwtocznie po zakonczeniu czynnosci
kontrolnych

7.4.3 Instrukcja opracowania informac;ji
pokontrolnej

C Zgtoszenie zastrzezen do informaciji
pokontrolnej

pkt 1

Dziatanie

Otrzymanie od podmiotu kontrolowanego
w terminie 14 dni kalendarzowych
zastrzezen do ustalen zawartych w
Informacji pokontrolnej. Przekazanie
celem rozpatrzenia do kierownika zespotu
kontrolujgcego/ cztonka zespotu
kontrolujgcego.

pkt 8

Dziatanie:

Przekazanie dwoch egzemplarzy
ostatecznej wersji informacji pokontrolnej

7.4.3 Instrukcja opracowania informac;ji
pokontrolne;j

C Zgtoszenie zastrzezen do informaciji
pokontrolnej

pkt 1

Dziatanie

Otrzymanie od podmiotu kontrolowanego w
terminie 14 dni kalendarzowych zastrzezen do
ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej.
Przekazanie celem rozpatrzenia do kierownika
zespotu kontrolujgcego/ cztonka zespotu
kontrolujgcego.

Instytucja kontrolujaca rejestruje w aplikaciji
e-Kontrole zastrzezenia do informacji
pokontrolnej zgloszone przez podmiot
kontrolowany

pkt 8
Dziatanie:
Przekazanie dwoch egzemplarzy ostatecznej

Aktualizacja zapisow




wraz z listg sprawdzajacg i pismem
przewodnim podmiotowi kontrolowanemu.

wersji informacji pokontrolnej wraz-z listg
sprawdzajacg wraz z pismem przewodnim

podmiotowi kontrolowanemu.

7.4.3 Instrukcja opracowania informaciji
pokontrolnej

E Wprowadzenie danych do e-Kontrole
pkt 1

Osoba wykonujgca dziatanie:

Kierownik zespotu kontrolujgcego /cztonek
zespotu kontrolujgcego

Dziatanie:

Uzupetnienie/wprowadzenie danych od
Beneficjenta w odpowiednim zakresie do
aplikacji e-Kontrole.

Termin wykonania:
Niezwtocznie

7.4.3 Instrukcja opracowania informacji
pokontrolne;j

E Wprowadzenie danych do e-Kontrole
pkt 1

Osoba wykonujgca dziatanie:

Kierownik zespotu kontrolujgcego /cztonek
zespotu kontrolujgcego

Dziatanie:

Uzupetnienie/wprowadzenie danych od
Beneficjenta w odpowiednim zakresie do
CST2021 w aplikacji e-Kontrole.

Termin wykonania:
Niezwtocznie

Aktualizacja zapisow

12.1 Instrukcja opracowywania wnioskow
o dofinansowanie projektu pomocy
technicznej

pkt 4
Osoba wykonujgca dziatanie:

Naczelnik Wydziatu EW/osoba
zastepujgca

Dziatanie:
1. Przekazanie wniosku o

12.1 Instrukcja opracowywania wnioskow o
dofinansowanie projektu pomocy technicznej

pkt 4
Osoba wykonujgca dziatanie:

Naczelnik Wydziatu EW/osoba zastepujgca
Dziatanie:
1 Preel : ios) lofi ,

1. Wygenerowanie i wydrukowanie wersji

probnej wniosku o dofinansowanie i

Aktualizacja zapisow
dotyczgcych procedury Pomocy
Technicznej FEWL 2021-2027
(zgodnie z pismem z dnia 18
grudnia 2023 r., znak:
DIZ.1.430.10.2.2023)




dofinansowanie pomocy
technicznej do IZ.

Termin wykonania:

w terminie wskazanym przez IZ

przekazanie go do Departamentu

Finansowego w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewoddztwa Lubuskiego w celu
potwierdzenia poprawnosci montazu
finansowego.

Wersja prébna wniosku o dofinansowanie
przekazywana jest pisemnie do Kancelarii
Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego. Pismo
przekazujece wniosek zatwierdzane jest
przez Dyrektora WUP/osobe zastepujaca.

Termin wykonania:

w-terminie wskazanym przez 12
niezwlocznie, w terminie umozliwiajgcym
terminowe ztozenie wniosku o
dofinansowanie projektu w odpowiedzi na
ogloszony nabor, zgodnie z Regulaminem
wyboru projektéow

12.1 Instrukcja opracowywania wnioskow
o dofinansowanie projektu pomocy
technicznej

pkt 5

Osoba wykonujgca dziatanie:
Naczelnik Wydziatu EW/osoba
zastepujgca

Dziatanie:
1. W przypadku stwierdzenia przez |Z
btedow we wniosku o
dofinansowanie projektu pomocy

12.1 Instrukcja opracowywania wnioskow o
dofinansowanie projektu pomocy techniczne;j

pkt 5
Osoba wykonujgca dziatanie:
Naczelnik Wydziatu EW/osoba zastepujgca

Dziatanie:
1. W przypadku stwierdzenia przez IZ
ol ho 1P

K azuio rdwnio: ook 1Z

Aktualizacja zapisow
dotyczacych procedury Pomocy
Technicznej FEWL 2021-2027
(zgodnie z pismem z dnia 18
grudnia 2023 r., znak:
DIZ.1.430.10.2.2023)




technicznej, IP usuwa btedy w
terminie wskazanym przez IZ. IP
przekazuje rowniez na wniosek 1Z
wszelkie wyjasnienia zwigzane z
treScig wniosku.

Termin wykonania:
niezwtocznie

1.

i - Y
whiosku-

W przypadku potwierdzenia przez
Departament Finanséw Urzedu
Marszatkowskiego poprawnosci
montazu finansowego we wniosku o
dofinanansowanie, nalezy przystapic
do dalszej procedury,

W przypadku negatywnego wyniku
weryfikacji poprawnosci montazu
finansowego we wniosku o
dofinansowanie, nalezy powtoérzy¢
czynnosci opisane w pkt 2-4.

Termin wykonania:

niezwtocznie, w terminie umozliwiajagcym
terminowe ztozenie wniosku o
dofinansowanie

12.1 Instrukcja opracowywania wnioskow
o dofinansowanie projektu pomocy
technicznej

pkt 6
Osoba wykonujgca dziatanie:
brak zapisu

Dziatanie:
brak zapisu

Termin wykonania:
brak zapisu

dodano pkt 6
Osoba wykonujgca dziatanie:

Naczelnik Wydziatlu EW/osoba zastepujaca

Dziatanie:

1. Zlozenie wniosku o dofinansowanie w

systemie CST 2021/aplikacji WOD2021
\ w odpowiedzi na ogtoszony naboér.

Aktualizacja zapisow
dotyczacych procedury Pomocy
Technicznej FEWL 2021-2027
(zgodnie z pismem z dnia 18
grudnia 2023 r., znak:
DIZ.1.430.10.2.2023)




Termin wykonania:
w terminie wskazanym przez IZ w
Regulaminie wyboru projektow.

12.1 Instrukcja opracowywania wnioskow
o dofinansowanie projektu pomocy
technicznej

pkt 7
Osoba wykonujgca dziatanie:
brak zapisu

Dziatanie:
brak zapisu

Termin wykonania:
brak zapisu

12.1 Instrukcja opracowywania wnioskow o
dofinansowanie projektu pomocy techniczne;j

pkt 7
Osoba wykonujgca dziatanie:
Naczelnik Wydzialu EW/osoba zastepujaca

Dziatanie:

1. W przypadku stwierdzenia przez IZ
bledéw we wniosku o dofinansowanie
projektu pomocy technicznej,- 1P
Naczelnik Wydziatu EW/osoba
zastepujgca usuwa w systemie
teleinformatycznym CST2021/apikacji
WOD2021 btedy, w terminie
wskazanym przez IZ.

Termin wykonania:
w terminie wskazanym przez IZ

Aktualizacja zapisow
dotyczacych procedury Pomocy
Technicznej FEWL 2021-2027
(zgodnie z pismem z dnia 18
grudnia 2023 r., znak:
DIZ.1.430.10.2.2023)

zat. 3_7.4 Upowaznienie

zat. 4_7.4 Program kontroli

zat. 5_7.4 Lista sprawdzajgca do kontroli
na miejscu

zat. 3_7.4 Upowaznienie

zat. 4_7.4 Program kontroli

zat. 5_7.4 Lista sprawdzajgca do kontroli na
miejscu

Aktualizacja zatgcznikéw
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