Zatgcznik nr 2

Realizacja planu kontroli zewnetrznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze na 2023 rok
przez departamenty sprawujace merytoryczny nadzor nad wojewodzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi.

L.p. | Nazwa jednostki Zakres kontroli NlepravyldiOWOSC| stwierdzone w trakcie Zale.cen_l_a pokontrolne isposéb ich
kontroli realizacji
DEPARTAMENT INFRASTRUKTURY | KOMUNIKACJI
Kontrola problemowa w Skontrolowano prace 16 egzaminatoréw. W | Zobowigzano egzaminatoréw do
zakresie przeprowadzania przypadku 3 egzaminatorow stwierdzono | przestrzegania minimalnego czasu trwania
egzaminow panstwowych na | nieprawidtowos¢ dotyczgcg nieprzestrzegania | egzaminu w ruchu drogowym.
prawo jazdy. Przedmiot minimalnego czasu trwania egzaminu w ruchu
Wojewddzki kontroli - przgstrzeganie drogowym.
Osrodek Ruchu przez egzaminatoréw trybu,
1. Drogowego zasad i warunkow o
w Gorzowie Wikp.! przeprowadzania egzaminéw
" | panstwowych na prawo jazdy
(czes¢ praktyczna
egzaminu)
Kontrola kompleksowa w Skontrolowano prace 20 egzaminatorow. W | Zobowigzano egzaminatorow do
zakresie przeprowadzania przypadku jednego egzaminatora stwierdzono | przestrzegania minimalnego czasu trwania
egzaminow panstwowych na | nieprzestrzeganie minimalnego czasu trwania | egzaminu w ruchu drogowym.
prawo jazdy. Przedmiot egzaminu w ruchu drogowym. Nie stwierdzono
Wojewddzki kontroli - spetnienie nieprawidiowosci w zakresie funkcjonowania
> Osrodek Ruchu warunkoéw niezbednych do kontroli zarzadcze;.
" | Drogowego przeprowadzania egzaminéw

w Gorzowie WIkp."

(infrastruktura, wyposazenie),
przestrzeganie przez
egzaminatoréw trybu, zasad

i warunkow przeprowadzania
egzaminow panstwowych na




prawo jazdy (czes¢
praktyczna egzaminu).
Funkcjonowanie kontroli
zarzadczej.

Kontrola problemowa w
zakresie przeprowadzania
egzaminow panstwowych na
prawo jazdy. Przedmiot

Skontrolowano prace 17 egzaminatoréw. Nie
stwierdzono nieprawidtiowosci w  zakresie
kontrolowanych zadan.

Odstgpiono od wydania zaleceh pokontrolnych.

Wojewodzki kontroli - przestrzeganie
3 | Osrodek Ruchu przez egzaminatoréw trybu,
" | Drogowego zasad i warunkéw
w Zielonej Gorze' | przeprowadzania egzaminéw
panstwowych na prawo jazdy
(czes¢ praktyczna
egzaminu).
Kontrola problemowa w Skontrolowano prace 16 egzaminatoréw. Nie | Odstgpiono od wydania zalecen pokontrolnych.
zakresie przeprowadzania stwierdzono nieprawidtowos$ci w  zakresie
egzaminow panstwowych na | kontrolowanych zadan.
prawo jazdy. Przedmiot W zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej
kontroli - przestrzeganie stwierdzono, ze Arkusz analizy ryzyka na 2023
Wojewddzki przez egzaminatoréw trybu, zostat ztozony 14 dni po terminie tj. 29.11.2022
Osrodek Ruchu zasad i warunkow r. Nieprawidtowos¢ zostata wyjasniona w trakcie
4. Drogowego przeprowadzania egzamindéw | kontroli.

w Zielonej Gorze!

panstwowych na prawo jazdy
(czes¢ praktyczna
egzaminu).

Funkcjonowanie kontroli
zarzadczej

1Zgodnie z art. 69 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (Dz. U. z 2023 r., poz. 622 pdzn.zm.) Marszatek wojewddztwa kontroluje wojewddzkie osrodki ruchu
drogowego co najmniej raz na pét roku.




DEPARTAMENT GEODEZJI, GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI | PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO

Wojewddzkie Biuro | Dziatalno$¢ statutowa i Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Geodezji i Terenow | gospodarka finansowa.
Rolnych w Zielonej
Goérze

Nie zachodzita koniecznos¢ sformutowania
uwag i zalecen pokontrolnych.

DEPARTAMENT OCHRONY ZDROWIA

1. Nieprzestrzeganie =zapisow Uchwaty nr
XXXVI1/430/13 Sejmiku Wojewddztwa
Lubuskiego z dnia 13 maja 2013 r. w sprawie
okreslania zasad =zbycia, wydzierzawienia,
wynajecia, oddania w uzytkowanie Iub
uzyczenia aktywow trwatych samodzielnych
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, dla
ktéorych Wojewddztwo Lubuskie petni funkcje
podmiotu tworzgcego (Dz. Urz. Woj. Lub.
2013.1355 z pdézn. zm.).

2. Naruszenie art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27

?arbrllpdzielrs'ny ital Gospoq?rka] f!nanscl)(wa,.w sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.
dlu l\llczny zpra (sjzgze:go NOSCI W zaKresie U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.) poprzez
1. Pa r(]a_rwoyvm ﬁerzgwyt/lwi/nagmu niedochodzenie naleznosci cywilnoprawnych z
sychicznie axlywow trwaiych, oraz tytutu nieterminowych zaptat za najmy i
Chorych w funkcjonowanie elementow dzier
: . ) zierzawy.
Miedzyrzeczu kontroli zarzagdcze;.

1. Stosowac zapisy Uchwaty nr XXXVI11/430/13
Sejmiku Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 13
maja 2013 r. w sprawie okreslania zasad
zbycia, wydzierzawienia, wynajecia, oddania w
uzytkowanie lub uzyczenia aktywow trwatych
samodzielnych publicznych zaktaddéw opieki
zdrowotnej, dla ktérych Wojewddztwo Lubuskie
petni funkcje podmiotu tworzacego (Dz. Urz.
Woj. Lub. 2013.1355 z pdzn. zm.),
w szczegolnosci:

— powiadomienia i wnioski o zgode na
zawarcie umow najmu/dzierzawy
przekazywa¢ do Zarzadu Wojewddztwa
Lubuskiego terminowo, wraz z wymaganymi
informacjami i/lub dokumentacja,

— kopie zawartych umoéw, wraz z wymaganymi
zatgcznikami,  przekazywa¢  Zarzgdowi
Wojewddztwa Lubuskiego terminowo.

Ponadto, zweryfikowac istniejgce juz umowy i

pozostatg dokumentacje dotyczacg najmu i

dzierzawy pod kgtem spetnienia zapiséw ww.

Uchwaty, a w przypadku niedopetnienia

ktéregos z nich — niezwtocznie zrealizowac.

2. We wszystkich umowach dotyczacych najmu
i dzierzawy nieruchomosci zawiera¢ zapis
dotyczgcy naliczania odsetek za opdznienia w




zaptacie — dotyczy zaréwno uméw juz
istniejacych, do  ktérych nalezy zapis
wprowadzi¢, jak i umow zawieranych w
przysztosci.

3. Przestrzegac art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.
U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.), zgodnie z
ktérym Szpital zobowigzany jest do ustalania
przypadajgcych mu naleznosci pienieznych, w
tym majgcych charakter cywilnoprawny oraz
terminowego podejmowania w stosunku do
zobowigzanych czynnosci zmierzajgcych do
wykonywania zobowigzania.

W kazdym przypadku nieterminowej zaptaty lub
jej braku nalezy obcigzaé dtuznikéw notg
odsetkowg i dochodzi¢ naleznosci gtéwnych
wraz z odsetkami.

4. Ustali¢ i wprowadzi¢ w zycie procedure
dochodzenia naleznosci Szpitala (w tym
naleznosci cywilnoprawnych).

5. Naleznosci niesciggalne, po udokumentowaniu
braku mozliwosci dochodzenia ich zaspokojenia,
nalezy spisaC jako niesciggalne w ewidenciji
ksiegowe;j.

6. W celu doskonalenia systemu kontroli

zarzadczej zaleca sie:

— podjg¢ dziatania majgce na celu terminowe
przekazywanie przez wszystkich kierownikéw
komorek organizacyjnych okresowych
sprawozdan w zakresie ryzyka wewnetrznego,

— podjaé dziatania majgce na celu terminowy




zwrot ankiet samooceny kontroli zarzadczej
przez wszystkich pracownikéw i kierownikow
komorek organizacyjnych.

Realizacja zalecen:

Na podstawie oswiadczenia Dyrektora Szpitala:
Ad. 1. W celu usprawnienia gospodarki
nieruchomosciami  zakupiono program do
obstugi nieruchomosci. Planowana jest zmiana
struktury organizacyjnej Szpitala w celu
polepszenia  przeptywu informacji oraz
optymalizacji pracy oséb odpowiedzialnych za
obstuge administracyjng nieruchomosci, co
pozwoli unikng¢ wielu pomytek, opodznieh i
zaniedban. Szpital zobowigzuje sie do
przestrzegania zapisow Uchwatly, szczegdlnie
w zakresie terminowego przekazywania do
Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
powiadomien i wnioskéw o zgode na zawarcie
umoéw najmu/dzierzawy, wraz z wymaganymi
informacjami i dokumentami.

Ad. 2 i 3: Szpital sporzadza aneksy do
wszystkich umow najmu zawierajgcych braki i
niejasne zapisy, zmieniony zostanie sposob
comiesiecznego rozliczania i powiadamiania
najemcow o wysokosci obcigzenia, zmieniony
zostanie termin regulowania optat za czynsz i
korzystanie z mediéw. Wprowadzane zmiany
umozliwig bardziej precyzyjne monitorowanie
zalegtosci w optatach oraz comiesieczne
naliczanie  odsetek od  nieterminowych
ptatnosci.  Kontrahenci-dzierzawcy = majacy
przekroczenia w terminach pfatnosci réowniez
bedg obcigzani odsetkami. W aneksach umow
zostang zawarte zapisy dotyczgce




postepowania w przypadku nieterminowego
regulowania naleznosci, szczegolnie w zakresie
naliczania odsetek za op6znienia w zapfacie.

Ad. 4: W celu ujednolicenia zasad dochodzenia
naleznosci zostanie sporzadzona [
wprowadzona procedura windykacji naleznosci.

Ad. 5: Naleznosci bedgce w znacznym stopniu
prawdopodobiehAstwa nieSciggalne zostajg
objete odpisem aktualizacyjnym. Naleznosci
niesciggalne lub przedawnione, wczesniej
objete odpisem, zostaty wyksiegowane z ksigg
rachunkowych.

Ad. 6: Szpital zobowigzuje sie podjg¢ dziatania
majace na celu terminowe przekazywanie przez
wszystkich kierownikow komoérek
organizacyjnych okresowych sprawozdah w
zakresie ryzyka wewnetrznego oraz podjgé
dziatania majgce na celu terminowy zwrot
ankiet samooceny kontroli zarzadczej przez
wszystkich pracownikow i kierownikdw komorek
organizacyjnych.

Samodzielny
Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej
Centrum Leczenia
Dzieci i Mtodziezy
w Zaborze

Gospodarka finansowa, w
szczegolnosci w zakresie
windykacji naleznosci.
Funkcjonowanie elementéw
kontroli zarzadczej

W zakresie realizacji kontroli zarzadczej:

1. Brak dokumentacji z zakresu kontroli
zarzagdczej: ,Planu  Rocznej Dziatalnosci
Centrum” na 2022 rok, jego dwukrotnej oceny
oraz ,Sprawozdan z realizacji zadan i celéw
szczegotowych na koniec Il kwartatu 2022 roku”
(sporzadzanych przez kierownikdw komorek
organizacyjnych w celu oceny stopnia realizacji
ww. Planu przez Dyrektora), co jest niezgodne z
§ 3 Zarzgdzenia nr 12 Dyrektora Centrum z dnia
1 grudnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia

W zakresie realizacji kontroli zarzadczej:

1. Przestrzeganie zapisow Zarzagdzenia nr 12
Dyrektora Centrum z dnia 01.12.2014 r. w
sprawie wprowadzenia kontroli zarzgdczej w
SPZ0OZ Centrum Leczenia Dzieci i Mtodziezy w
Zaborze, w szczegolnosci terminowe i rzetelne
sporzgdzanie dokumentacji z zakresu kontroli
zarzadczej (w tym planu rocznej dziatalnosci
centrum i oceny tego planu, sprawozdah z
realizacji zadan i celow szczegdétowych na
koniec Il kwartatu kazdego roku).




kontroli zarzadczej w SPZOZ Centrum Leczenia
Dzieci i Mtodziezy w Zaborze.

W zakresie windykacji naleznosci w zakresie
najmu:

2. Naruszenie art. 42 ust. 5 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.) poprzez
odstgpienie od ustalania przypadajgcych
Centrum naleznosci (wraz z odsetkami) z tytutu
najmu, zaniechanie dochodzenia tych
naleznosci w przypadku nieterminowych zaptat
przez najemcow.

3. Niestosowanie ustalonej w Centrum
.Procedury windykacji naleznosci” w przypadku
nieterminowych zaptat przez najemcéw -
niepodejmowanie czynnosci przewidzianych w
Procedurze (m.in. nie wysytano dtuznikom
wezwanh do zaptaty, ostatecznych wezwan do
zaptaty, nie kierowano spraw do windykacji
przez kancelarie prawng, jak rowniez nie
naliczano i nie dochodzono odsetek) oraz
podejmowanie czynnosci nieprzewidzianych w
Procedurze (kontakt telefoniczny z dtuznikiem).

4. Niezgodny z art. 42 ust. 6 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2023 r. poz. 1270 z pbézn. zm.) zapis rozdz. IlI
pkt 7 ,Procedury windykacji naleznosci’ i
niestuszne odstepowanie na jego podstawie od
naliczania i dochodzenia odsetek za
nieterminowe zaptaty za najem przez najemcéw.

5. W ,Procedurze windykacji naleznosci” nazwa

2. W celu doskonalenia systemu kontroli
zarzadczej:

— podjg¢ dziatania majgce na celu terminowy
zwrot ankiet samooceny kontroli zarzgdczej
przez wszystkich pracownikéw i
kierownikéw komérek organizacyjnych,

—zapewni¢ nadzor nad realizacjg kontroli
zarzgdczej w Centrum, w tym nad
stosowaniem ww. Zarzgdzenia Dyrektora
Centrum oraz rzetelnym dokumentowaniem
wszelkich podjetych czynnosci.

W zakresie windykacji naleznosci w zakresie
najmu:

3. Przestrzega¢ art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.
U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.), zgodnie z
ktérym Centrum zobowigzane jest do ustalania
przypadajacych mu naleznosci pienieznych z
tytutu najmu oraz do terminowego
podejmowania w stosunku do zobowigzanych
czynnosci zmierzajgcych do wykonywania
zobowigzania. w kazdym przypadku
nieterminowej zapfaty lub jej braku nalezy
dochodzi¢  nalezno$ci  gtéwnych  wraz
z odsetkami.

4. Odnos$nie ustalonej w Centrum ,Procedury
windykacji naleznosci”:
—dostosowa¢ zapisy rozdz. Il pkt 7 do
obowigzujgcych przepisow prawa,
w szczegolnosci art. 42 ust. 6 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych,
—dostosowaé ww. Procedure do aktualnej




komérki organizacyjnej Centrum jest niezgodna
z obowigzujgcym Regulaminem organizacyjnym
Centrum - tj. ,Dziat Ekonomiczno-Finansowy”
zamiast ,Sekcji Ekonomiczno-Finansowej”.

6. Nieprzestrzeganie zapisu § 11 ust. 4 umoéw
najmu, zgodnie z ktérym najemca obowigzany
jest do zaptaty ustawowych odsetek w razie
opOznienia w uiszczaniu naleznosci w kazdym
przypadku nieterminowej zaptaty.

struktury organizacyjnej Centrum,

— stosowac zapisy WW. Procedury
w przypadku kazdej nieterminowej zaptaty
przez najemcow.

5. Przestrzegac zapis § 11 ust. 4 umoéw najmu,
zgodnie z ktérym najemca obowigzany jest do
zaptaty ustawowych odsetek w razie opdznienia
w uiszczaniu naleznosci w kazdym przypadku
nieterminowej zaptaty.

DEPARTAMENT INFRAST

RUKTURY SPOLECZNEJ

Regionalne
Centrum Animacji
Kultury

w Zielonej Gorze

Dziatalnos¢ statutowa,
gospodarka finansowa,
funkcjonowanie kontroli
zarzadczej, zatatwianie,
rozpatrywanie skarg,
wnioskow i petycji

wptywajgcych do jednostki.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Nie zachodzita konieczno$¢ sformutowania
uwag i zalecen pokontrolnych.

Filharmonia
Zielonogorska

2. im. Tadeusza
Bairda

w Zielonej Gorze

Dziatalnos¢ statutowa,
gospodarka finansowa,
funkcjonowanie kontroli
zarzadczej, zatatwianie,
rozpatrywanie skarg,
wnioskéw i petycji

wptywajgcych do jednostki.

1. Osoba zatrudniona na stanowisku Gtéwnego
Ksiegowego nie posiadata uprawnien do
petnienia powyzszej funkcji w jednostce sektora
finanséw publicznych. W trakcie kontroli na ww.
stanowisku zatrudniono osobe z wymaganymi
kwalifikacjami.

2. Akta osobowe pracownikéw powinny byé
podzielone na 5 czesci (A, B, C, Di E). Podczas
kontroli stwierdzono, ze dokonano ich podziatu
jedynie na 3 czesci (A, B i C). Pismem znak
DZ.061.12.23 z dnia 18 lipca 2023 r. Dyrektor
Filharmonii poinformowat, iz: ,[...] czesci D i E
dodawane sg tylko w przypadku, kiedy istniejg
dokumenty wymagajgce skatalogowania”

1. Akta osobowe podzieli¢ na 5 czesci (A, B, C,
D i E), zgodnie z §3 rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10
grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji
pracowniczej (Dz. U. z2018r. poz. 2369 z p6zn.
zm.).

2. Dochowywanie  wszelkich  warunkow
formalnych  wplywajgcych na  waznosé
zawieranych przez Filharmonie Zielonogdrskag
im. Tadeusza Bairda w Zielonej Gérze umoéw,
w tym podpiséw stron na wszystkich jej
egzemplarzach.

3. Dostarczenie stosownej umowy zawartej z
Kancelarig Adwokacka na swiadczenie pomocy




3. Na umowie zawartej w dniu 23 listopada 2022
r. na dyrygowanie koncertem symfonicznym w
ramach Festiwalu Smyczkowego Mistrzowie
Polskiej Wiolinistyki brakowato podpisu osoby
reprezentujgcej  Filharmonie —  Zastepcy
Dyrektora.

4. Brak umowy o $wiadczenie pomocy prawnej
— umowy o obstuge postepowania w zakresie
prawa pracy przez Kancelarie Adwokacka.
Kontrolujgcym w dniu 29 maja 2023 .
dostarczono  skany czterech umoéw i
petnomocnictwa, ws$rdd ktérych stwierdzono
brak umowy na obstuge postepowania z zakresu
prawa pracy. tgczny koszt ustug $wiadczenia
pomocy prawnej przez powyzszg Kancelarie w
2022 roku wyniost: 92.988,00 zt. Kwota:
17.343,00 zt dotyczy prowadzenia
nieudokumentowanego umowg postepowania z
zakresu prawa pracy, na ktorg sktadajg sie
cztery dokumenty ksiegowe: 1) Faktura Vat
nr 7/03/2022 na kwote 8.118,00 zt, 2) Faktura
Vat nr 4/06/2022 na kwote 5.166,00 zt, 3)
Faktura Vat nr 6/09/2022 na kwote 2.214,00 zi,
4) Faktura Vat nr 3/11/2022 na kwote 1.845,00
zt.

prawnej - umowa o obstuge postepowania z
zakresu prawa pracy.

Dziatalnos¢ statutowa,
gospodarka finansowa,

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Nie zachodzita koniecznos¢ sformufowania
uwag i zalecen pokontrolnych.

gggé'eekz owy funkcjonowanie kontroli
Socjoterapii zarzgdczej, ga’:atwianie,
w Zaborze rozpatrywanie skarg,
wnioskéw i petycji
wptywajgcych do jednostki.
Regionalny Dziatalno$¢ statutowa, Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Nie zachodzita koniecznos¢ sformutowania

Osrodek Polityki

gospodarka finansowa,

uwag i zaleceh pokontrolnych.




Spotecznej w funkcjonowanie kontroli

Zielonej Gérze zarzadczej, zatatwianie,
(Osrodek rozpatrywanie skarg,
Adopcyjny whnioskow i petycji

w Gorzowie WIkp.) | wptywajgcych do jednostki.

Maciej Trojan
Zastepca Dyrektora Biura
Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego

[podpisano certyfikowanym podpisem elektronicznym]
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