UCHWALA NR 397/5710/24

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia 30 kwietnia 2024 r.

zmieniajaca Uchwate Nr 340/4767/23 Zarzadu Wojewédztwa Lubuskiego
z dnia 20 czerwca 2023 r., w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego 2021-2027

Na podstawie art. 41 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie
wojewoddztwa (Dz.U. z 2024 r., poz. 556) oraz art. 6 ust.2 ustawy z dnia 28 kwietnia
2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079) uchwala sie, co

nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej dla
Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, przyjetej Uchwatg
Zarzgdu Wojewddztwa Lubuskiego Nr 340/4767/23 z dnia 20 czerwca 2023 r.,
zmienionej Uchwalg Zarzgdu Wojewddztwa Lubuskiego Nr 356/5021/23 z dnia
19 wrzesnia 2023 r., zmienionej Uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa Lubuskiego Nr
374/5311/23 z dnia 19 grudnia 2023 r., zmienionej Uchwatg Zarzgdu Wojewodztwa
Lubuskiego Nr 379/5433/24 z dnia 23 stycznia 2024 r., zmienionej Uchwatg Zarzadu
Wojewoddztwa Lubuskiego Nr 385/5500/24 z dnia 20 lutego 2024 r., zmienionej
Uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa Lubuskiego Nr 389/5585/24 z dnia 13 marca 2024 r.,
stanowigce zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Marszatek Wojewodztwa
Lubuskiego

Marcin Jablonski

[podpisano certyfikowanym podpisem elektronicznym]






zatfgcznik

do Uchwaty Nr 397/5710/24
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 30 kwietnia 2024 r.

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzagdzajgcej dla Programu
Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027

Miejsce, dotychczasowy zapis:

Zapis zmieniony:

Na czyj wniosek/uzasadnienie

Dodano zatacznik: D.1.41 Karta weryfikacji

Brak zatgcznika formalno-merytorycznej — sposéb DFW
niekonkurencyjny (RLKS)
Dodano zatacznik: D.1.42 — Wz6r Listy
Brak zatgcznika whnioskodawcéw uprawnionych do ztozenia DFW
whniosku w sposob niekonkurencyjny-(RLKS)
Dodano zatacznik:
Brak zalgcznika 3.1:43 Lista pr_ojektéw w’ybra_lnych do _ DEW
ofinansowania w sposé6b niekonkurencyjny
(RLKS)
Dodano zatacznik:
Brak zatacznika 2.1._44 Begulamin Pracy Komisji’ Oceny DEW
rojektéw wybieranych w sposéb
niekonkurencyjny (RLKS)
Usuniecie procedury: D.14.1 VY WATHEETYISOW S
Opracowywanie kryteriow wyboru Lt Ans v i )
projektow oraz kryteriéw formalno — i At
merytorycznych, dostepu dla projektow ARac ( >) DEW

wybieranych w sposob konkurencyjny
w ramach FEWL 21-27 (RLKS)

Brak procedury

Dodano procedure:
D.14.1 Opracowywanie kryteriow weryfikacji
projektéw skladanych w sposob




niekonkurencyjny dla Priorytetu 7 w ramach
FEWL 21-27 (RLKS)

Procedura D.14.6. Instrukcja
Wprowadzania zmian do projektu

Procedura D.14.6. Instrukcja Wprowadzania zmian
do projektu wybranego w trybie sposob

wybranego w trybie konkurencyjnym . - - DFW
(RLKS). Aneksowanie umowy o konkus SREYIRY™ nlekonquencyjny (.RLKS.)'

. ) , Aneksowanie umowy o dofinansowanie projektu
dofinansowanie projektu
D.14.6
IE)p'.1 i Opis czynno$ci:

pis czynnosci: BTN - :
Przviecie bi . Przyjecie pisma od beneficjenta wprowadzajgcego
rzyjecie pisma od beneficjenta . . .
. . zmiany do realizowanego projektu wybranego w

wprowadzajgcego zmiany do : . . - - DFW

) ) trybie sposob konkurencyjnym-niekonkurencyjny
realizowanego projektu wybranego w . 4 . )

. : ) Oznaczenie daty wptywu i jego ewidencja w
trybie konkurencyjnym. Oznaczenie daty . ;

- 4 , . rejestrze kancelaryjnym.

wpltywu i jego ewidencja w rejestrze
kancelaryjnym.
D.14.6 Opis czynno&ci:
Lp.4 Zgodnie z trescig art. 62 ustawy wdrozeniowe;j,
Opis czynno$ci: umowa o dofinansowanie projektu wybranego w
Zgodnie z trescig art. 62 ustawy trybie sposob niekonkurencyjny kenkursowym/
wdrozeniowej, umowa o dofinansowanie Porezumienie-o-deofinansewanie-projekiul-Beeyzia
projektu wybranego w trybie okreslajaca-szezegotowe-warbhki-przyznania
konkursowym/ Porozumienie o deofinansowania mogg moze zostac zmienione
dofinansowanie projektu/ Decyzja zmieniona, o ile zmiany te nie wptywajg na DEW

okreslajgca szczegotowe warunki
przyznania dofinansowania mogqg zosta¢
zmienione, o ile zmiany te nie wptywajg na
spetnianie kryteridw wyboru projektu w
sposob, skutkujgcy negatywng oceng tego
projektu, tym samym — nie jest
dopuszczalna zmiana w projekcie, w
rezultacie ktorej projekt przestatby

spetnianie kryteriow wybory- weryfikacji projektu w
sposob, skutkujgcy negatywng eceng weryfikacja
tego projektu, tym samym — nie jest dopuszczalna
zmiana w projekcie, w rezultacie ktérej projekt
przestatby spetniac kryteria wyberd weryfikacji
projektow, ktorych spetnienie byto niezbedne, by
projekt mégt otrzymac dofinansowanie.




spetniac kryteria wyboru projektow,
ktérych spetnienie byto niezbedne, by
projekt mégt otrzymac dofinansowanie.

Brak procedury

Dodano procedure D.14.5a Wybér projektow
sktadanych w sposo6b niekonkurencyjny wraz z
przygotowaniem i przeprowadzeniem naboru
oraz podpisaniem Umowy o dofinansowanie w
ramach FEWL 2021-2027 (RLKS)

DFW

D.1.1 Opracowywanie/aktualizacja
kryteriow wyboru projektow do
dofinansowania.

Wyboér projektow do dofinansowania
odbywa sie w oparciu o ocene projektéw
(ocene formalng, ocene merytoryczng,
ocene srodowiskowg (jesli dotyczy) ocena
zgodnoéci ze Strategig ZIT, IIT (jesli
dotyczy) zgodnie z przyjetymi przez
Komitet Monitorujgcy FEWL 2021-2027
kryteriami wyboru projektow.

Wybor projektéw do dofinansowania odbywa sie w
oparciu o ocene projektéw (ocene formalng, ocene
merytoryczng, ocene srodowiskowg (jesli dotyczy)

zgodnie z przyjetymi przez Komitet Monitorujgcy
FEWL 2021-2027 kryteriami wyboru projektéw.

Przygotowanie propozycji kryteriow wyboru
przez pracownika DFW.VI w uzgodnieniu z
pracownikiem DFW.I.

DFW

D.1.2. Przygotowanie ogtoszenia o0
naborze wnioskow o dofinansowanie
projektow i regulaminu wyboru projektow.

— w przypadku konkurencyjnego sposobu
wyboru projektow nabdr trwa co najmniej
10 dni i konczy sie nie wczesniej niz po 40
dniach od dnia upublicznienia ogtoszenia o
naborze.

— w przypadku konkurencyjnego sposobu wyboru
projektow nabor trwa co najmniej 10 dni i konczy sie
nie wczesniej niz po 40 dniach od dnia
upublicznienia ogtoszenia o naborze.

Nabér udostepniony jest na stronie internetowej
na portalu oraz w systemie CST2021/WOD2021

W przypadku niekonkurencyjnego sposobu

DFW




Udostepnienie regulaminu potencjalnym
whnioskodawcom w postepowaniach
niekonkurencyjnych nastepuje najpoznigj
w dniu rozpoczecia naboru.

wyboru projektéw po przyjeciu przez ZWL
Regulaminu, nabér wnioskéw trwa co najmniej
10 dni od dnia upublicznienia regulaminu
wyboru projektow.

Udostepnienie regulaminu w  systemie
CST2021/WOD2021 na portalu i stronie
internetowej nastepuje nie poézniej niz w dniu
rozpoczecia naboru.

uel.esteplneme Feguiaminy petenejalllnym
nlllllGS|EIGE|anGGIIII I o P e,s,ts]s 2 ”E""EI'G.I'
rozpoczecia-naboru:

D.1.3. Przyjmowanie = wnioskow o
dofinansowanie  projektow w  trybie
konkurencyjnym.

Lp. 3 Opis czynnosci

W przypadku problemoéw ze ziozeniem
wniosku o dofinansowanie w systemie
CST2021, po akceptacji Kierownika DFW.I
i Dyrektora/ Z-cy Dyrektora DFW
zamieszcza na stronie internetowe;j
www.rpo.lubuskie.pl informacje o sposobie
postepowania w powyzszym
zakresie/ewentualnym wydtuzeniu terminu
dostarczenia wniosku.

D.1.3. Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie
projektéw w trybie sposob konkurencyjnym.

W przypadku problemoéw ze ztozeniem wniosku o
dofinansowanie w systemie CST2021, po akceptaciji
Kierownika DFW.I i Dyrektora/ Z-cy Dyrektora DFW
zamieszcza na stronie internetowej
www-rpo-lubuskie-pl Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego, informacje o sposobie postepowania
w powyzszym zakresie/ewentualnym wydtuzeniu
terminu dostarczenia wniosku.

DFW

Procedura D.1.4. Ocena formalna
projektow w trybie konkurencyjnym.

Weryfikacja oceny formalnej dokonywana
jest po zakonczeniu naboru wnioskéw o

Procedura D.1.4. Ocena formalna projektow w trybie
sposo6b konkurencyjnym=

Weryfikacja—oceny—formalnej Ocena formalna

dokonywana jest po zakonczeniu naboru wnioskow

DFW




dofinansowanie projektow w terminie 40
dni po podpisaniu przez Dyrektora / Z-cy
Dyrektora DFW listy projektow ztozonych w
ramach naboru.

Weryfikacja oceny formalnej wniosku o
przyznanie pomocy dokonywana jest przez
dwoch cztonkéw KOP, zgodnie z zasadg
,dwdch par oczu”. Wnioski do weryfikacji
przydzielane sg przez Kierownika Wydziatu
DFW.l i sg rozdzielane osobom
weryfikujgcym ~w  sposob losowy.
Weryfikacja oceny formalnej odnosi sie do
terminu zfozenia whniosku o]
dofinansowanie, formy ztozenia wniosku
oraz kompletnosci zatgczonych
dokumentéw do wniosku. Cztonkowie KOP
oraz osoby nadzorujgce (Dyrektor/Z-ca
Dyrektora bedgcy Przewodniczgcym KOP)
przed oceng  formalng podpisujg
Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci
oraz o braku przestanek do wytgczenia z
procedury oceny formalnej i merytorycznej.
Weryfikacja oceny formalnej wniosku o
dofinansowanie przebiega w oparciu o
kryteria wyboru projektéw zatwierdzone
przez Komitet Monitorujgcy FEWL 2021-
2027  zgodnie z  art.19  ustawy
wdrozeniowe;.

Sekretarz KOP weryfikuje Oswiadczenia o
bezstronnosci i poufnosci pracownikow (w
tym kierownika DFW.I) oraz
przewodniczgcego KOP pod wzgledem

o dofinansowanie projektow w terminie 40 dni po
podpisaniu przez Dyrektora / Z-ey Z-ce Dyrektora
DFW listy projektow ztozonych w ramach naboru.
Weryfikacja oceny formalnej

Ocena formalna wniosku o przyznanie pomocy
dokonywana jest przez dwoch cz’fonkc’)w KOP,
zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”. Whnioski do
weryfikacji oceny przydzielane sg przez Kierownika
Wydziatu DFW.l i sg rozdzielane osobom

oceniajgcym weryfikujgeym w sposob losowy.
Weryfikacja—oceny—formalnej Ocena formalna

odnosi sie do terminu zlozenia wniosku o
dofinansowanie, formy ztozenia wniosku oraz
kompletnosci zatgczonych dokumentéw do wniosku.
Czionkowie / Sekretarz KOP / Kierownik DFW.I
oraz osoby nadzorujgce (Dyrektor/Z-ca Dyrektora
bedacy Przewodniczgcym KOP) przed oceng
formalng podpisujg Oswiadczenie o bezstronnosci i
poufnosci oraz o braku przestanek do wytgczenia z
procedury oceny formalnej i merytorycznej.
Weryfikacja—oceny—formalnej Ocena formalna
wniosku o dofinansowanie przebiega w oparciu o
kryteria wyboru projektéw zatwierdzone przez
Komitet Monitorujgcy FEWL 2021-2027 zgodnie z
art.19 ustawy wdrozeniowej.

Sekretarz KOP  weryfikuje Os$wiadczenia o
bezstronnosci i poufnosci Cztonkéw KOP/
pracownikow DFW.I (w tym kierownika DFW.I) oraz
przewodniczgcego KOP pod wzgledem oceny
formalnej oraz przy wykorzystaniu dostepnych
systemow / baz danych, m.in. systemu informac;ji
gospodarczej (baza KRS) oraz Centralnej Ewidencji




oceny formalnej oraz przy wykorzystaniu
dostepnych systeméw / baz danych, m.in.
systemu informacji gospodarczej (baza
KRS) oraz Centralnej Ewidenc;ji i Informacii
o Dziatalnos$ci Gospodarczej (weryfikacja
przy wykorzystaniu dostepnych systeméw
dotyczy  wylgcznie konkurencyjnego
sposobu wyboru projektéw. Natomiast
Oswiadczenie sekretarza KOP
weryfikowane jest przez
przewodniczgcego KOP. Po potwierdzeniu
prawidtowosci Oswiadczenia, mozliwe jest
powotanie pracownikow do danej KOP

Weryfikacja oceny formalnej odbywa sie na
podstawie pytan zawartych w Liscie
sprawdzajgcej ,Karta oceny formalnej”. W
razie stwierdzenia brakéw w zakresie
oceny formalnej we  wniosku o
dofinansowanie projektu wnioskodawca
zostaje wezwany do  uzupetnienia
wniosku/zatgcznika ~w  wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 7 dni i nie
dtuzszym niz 21 dni,

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(nE|I§|I|E’ElE;|El I F'a "'5||Ee'25.5t6"|"b' I destaplnysh
sposobu——wyboru———projektdw: Natomiast

Oswiadczenie sekretarza KOP weryfikowane jest
przez przewodniczgcego KOP. Weryfikacje
potwierdza si¢ podpisem osoby weryfikujacej na
oswiadczeniu.

Po potwierdzeniu prawidiowosci Oswiadczenia,
mozliwe jest powotanie Czlonkéw KOP/
pracownikow DFW.l do danej KOP. Weryfikacja

ocenyformalnej—odbywa-sie-na—podstawiepytan

dni-Ocena formalna dokonywana jest w oparciu
o zatwierdzone przez KM FEWL 21-27 kryteria
(karta oceny). W przypadku niespetnienia
kryteriow na etapie oceny formalnej =z
mozliwoscia uzupelnienia/poprawy, wysylane
jest do Wnioskodawcy pismo z wyznaczonym
terminem do uzupetnienia/poprawy nie krétszym
niz 7 dni i nie dtuzszym niz 21 dni.

Procedura D.14. Ocena formalna
projektow w trybie konkurencyjnym

Lp.1 Opis czynno$ci:

- oceny projektow pod kgtem zgodnosci i
stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT, IIT —w
sktad KOP wchodzg pracownicy DFW oraz

Procedura D.1.4. Ocena formalna projektéw w trybie

sposob konkurencyjnym-

i o . .
OCeRY P ojektow |eed. Ieatel’n Zgodnosci-i-stophia

2godnosei—2o St's.'teg'a ZH—H " .Sklad A

”S:'GE:Za |E||ElEEn|.I|E§ E.I o E.'azm”l Fazie Ipetlze,by

DFW




w razie potrzeby wchodzg eksperci
wymienieni w  Wykazie  ekspertow
programu Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego 2021-2027 w  zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

Procedura D.14. Ocena formalna
projektow w trybie konkurencyjnym

Lp.4

Opis czynnosci:

Czionek KOP loguje sie do systemu
CST2021/WOD2021, w ktérym znajdujg
sie dokumenty do oceny. Karty oceny
formalnej wypetniane sg elektronicznie.
Czionek KOP dokonuje oceny formalne;j
whniosku o} dofinansowanie oraz
zatgcznikow dotgczonych zgodnie z kartg
oceny formalnej.

Weryfikacja oceny formalnej odnosi sie do
terminu zfozenia whniosku o]
dofinansowanie, formy ztozenia wniosku
oraz kompletnosci zatgczonych
dokumentow do wniosku.

Procedura D.1.4. Ocena formalna projektow w trybie
sposo6b konkurencyjnym

Czionek KOP/pracownik DFW.l loguje sie do
systemu CST2021/WOD2021, w ktérym znajdujg
sie dokumenty do oceny. Karty oceny formalnej
wypetniane sg elektronicznie.

Cztonek KOP dokonuje oceny formalnej wniosku o
dofinansowanie oraz zatgcznikow dotgczonych
zgodnie z kartg oceny formalnej.
Weryfikacja—oceny—formalnej Ocena formalna
odnosi sie do terminu ziozenia wniosku o
dofinansowanie, formy ziozenia wniosku oraz
kompletnosci zatgczonych dokumentow do wniosku.

DFW

Procedura D.1.4. Ocena formalna
projektow w trybie konkurencyjnym.

Lp.6 Opis czynnosSci

W  przypadku stwierdzenia brakdéw w
zakresie oceny formalnej we wniosku o
dofinansowanie/zatgcznikach
przygotowuje pismo do Wnioskodawcy o
koniecznosci uzupetnienia/poprawiania

Procedura D.1.4. Ocena formalna projektow w trybie
sposob konkurencyjnym-

W et stwiord braka Kresi

DFW




brakébw w zakresie oceny formalnej oraz
oczywistych omytek w formularzu wniosku
oraz zatgcznikach.

Pismo akceptowane jest przez Kierownika
DFW.I i Dyrektora DFW.

w przypadku niespetnienia kryteriéw
zatwierdzonych przez KM FEWL 21-27 na etapie
oceny formalnej z mozliwoscia
uzupetnienia/poprawy lub oczywistych omytek
w  formularzu  wniosku/zatacznikach  do
Whnioskodawcy wysytane jest pismo.

Czlonek KOP/pracownik DFW.l przygotowuje
pismo do Whnioskodawcy i przekazuje do
akceptacji Kierownikowi DFW.I,

Pismo akceptowane jest przez Kierownika DFW.I i
Dyrektora DFW.

Pracownik DFW.I wysyla pismo do
Whnioskodawcy o uzupetnienie/poprawe
whniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie z
kryteriami przyjetymi przez KM FEWL 21-27.
Pismo wysylane jest za pomocg Systemu
CST2021/WOD2021.

D.1.4. Ocena formalna projektow w trybie
konkurencyjnym.

Lp.7 Opis czynnosci

W  przypadku, gdy w projekcie
wprowadzone zostang dodatkowe zmiany,
o ktorych Wnioskodawce nie poinformowat
DFW.I , wowczas whniosek o)
dofinansowanie projektu nie podlega
dalszej weryfikacji, o czym Wnioskodawca
zostaje  poinformowany pisemnie = w
systemie CST 2021/WOD2021.

W  zwigzku z tym, wszystkie zmiany
wprowadzone przez Wnioskodawce, ktére
nie zostaty wyszczegodlnione w pismie
DFW.I, bedg pod tym katem indywidualnie

Procedura D.1.4. Ocena formalna projektow w trybie
sposo6b konkurencyjnym-

W  przypadku, gdy w projekcie wprowadzone
zostang  dodatkowe  zmiany, o  ktorych
Whnioskodawca nie poinformowat DFW.I , wéwczas
wniosek o dofinansowanie projektu nie podlega
dalszej weryfikacji, o czym Wnioskodawca zostaje
poinformowany pisemnie w systemie CST
2021/W0OD2021.

W-zwigzku = by nszys’tlue ZPHany n_|E|enaelzene
preez ',”I'".esmda“e.? . gkt;gzlnez_L Imel zelstaly

I indvwidualni Iz EEWI
2021-2027.

DFW




rozpatrywane przez IZ FEWL 2021-2027.

Jesli Wnioskodawca nie uzupeini lub nie
poprawi wniosku w wyznaczonym terminie, albo
zrobi to niezgodnie z zakresem okreslonym w
wezwaniu, Czionek KOP/pracownik DFW.I
ponownie wzywa Whioskodawce do
uzupetnienia lub poprawienia wniosku w
wyznaczonym terminie. W przypadku gdy
Whioskodawca nie uzupetni wniosku, wéwczas
Czlonek KOP/pracownik DFW.lI dokonuje oceny
projektu na podstawie wersji wniosku, ktéra
zostata przekazana do uzupelnienia lub
poprawienia.

D.1.4. Ocena formalna projektow w trybie
konkurencyjnym.

Lp.8 Opis czynnosci

Przeprowadza ponowng weryfikacje oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie na
podstawie karty oceny formalnej. Ponowna
weryfikacja oceny formalnej wniosku o
dofinansowanie dokonywana jest przez
dwoch cztonkow KOP,
przeprowadzajgcych pierwotng ocene. W
przypadku, gdy nie jest to mozliwe,
weryfikacji takiej dokonujg wybrani losowo,
za  akceptacjg  Kierownika  DFW.I,
cztonkowie KOP. Kazdy czionek KOP
dokonuje weryfikacji indywidualnie i
wypetnia osobng liste sprawdzajgcg w
systemie CST2021/WOD2021.

Dodatkowo, cztonek KOP sprawdza, czy

Procedura D.1.4. Ocena formalna projektéw w trybie
sposob konkurencyjnym-

Przeprowadza ponowng  weryfikacje oceny
formalnej ocene formalng wniosku o}
dofinansowanie na podstawie karty oceny formalne;.
Ponowna weryfikacja ocena formalna wniosku o
dofinansowanie dokonywana jest przez dwodch
cztonkow KOP, przeprowadzajgcych pierwotng
ocene. W przypadku, gdy nie jest to mozliwe,
weryfikacji-takiej oceny dokonujg wybrani losowo,
za akceptacjg Kierownik DFW.I, czionkowie KOP.
Kazdy cztonek KOP dokonuje wew#ﬂeaeﬁ oceny
indywidualnie i wypetnia osobng liste-sprawdzajgeg
karte oceny formalnej w systemie
CST2021/WOD2021.

Dodatkowo, cztonek KOP sprawdza, czy
Whnioskodawca nie wprowadzit innych zmian, o
ktérych nie poinformowat IZ FEWL 2021-2027.

W przypadku niedostarczenia korekty/uzupetnien, w
przypadku dokonania dodatkowych zmian we
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Whnioskodawca nie wprowadzit innych
zmian, o ktérych nie poinformowat |Z
FEWL 2021-2027.

W przypadku niedostarczenia
korekty/uzupetnien wniosku w terminie
wskazanym w piSmie wniosek 0
dofinansowanie projektu pozostaje bez
rozpatrzenia.

W przypadku pozytywnej weryfikacji oceny
formalnej wniosek o dofinansowanie jest
automatycznie przekazany do oceny
merytorycznej (pismo nie jest wowczas
wysytane do Wnioskodawcy).

W przypadku stwierdzenia w skorygowane;j
dokumentacji brakow w zakresie oceny

formalnej lub  oczywistych  omytek,
Whnioskodawca kolejny raz wzywany jest
pisemnie do whniesienia

uzupetnien/poprawienia brakéw w zakresie
oceny formalnej oraz oczywistych omytek
w formularzu wniosku oraz zatgcznikach —
w takim przypadku postepuje sie zgodnie z
punktami 2-3 niniejszej procedury.

wniosku w terminie wskazanym w piSmie wniosek o

dofinansowanie projektu pozostaje bez
rozpatrzenia.

W  przypadku pozytywnej weryfikacji oceny
formalnej wniosek o dofinansowanie jest
automatycznie przekazany do oceny merytorycznej
(pismo nie jest wowczas wysytane do
Whnioskodawcy).

W  przypadku stwierdzenia w skorygowanej

dokumentacji brakow w zakresie oceny formalnej
lub oczywistych omytek, Wnioskodawca kolejny raz
wzywany  jest pisemnie do  wniesienia
uzupetnien/poprawienia brakow w zakresie oceny
formalnej oraz oczywistych omytek w formularzu
wniosku oraz zatgcznikach — w takim przypadku
postepuje sie zgodnie z punktami 2-3 6-7 niniejszej
procedury.

D.1.4. Ocena formalna projektow w trybie
konkurencyjnym.

Lp.10 Opis czynnosSci

W przypadku negatywnej oceny cztonek
KOP przygotowuje pismo do
Whnioskodawcy o0 negatywnej ocenie
weryfikacji formalnej whniosku 0

Procedura D.1.4. Ocena formalna projektéw w trybie
sposoéb konkurencyjnym.

W przypadku negatywnej oceny czionek KOP
przygotowuje pismo do Wnioskodawcy o
negatywnej ocenie weryfikacji formalnej wniosku o
dofinansowanie. W  piSmie  zawarte jest
uzasadnienie wyniku oceny.




dofinansowanie. W piSmie zawarte jest
uzasadnienie wyniku oceny.

D.1.5. Ocena merytoryczna projektéow w
trybie konkurencyjnym

Ocena merytoryczna odbywa sie w
siedzibie 1Z FEWL 2021-2027 za
posrednictwem systemu
CST2021/WOD2021. Przebiega zgodnie z
kartg oceny merytorycznej, zawierajgcej
kryteria  merytoryczne,  horyzontalne,
specyficzne zatwierdzone przez Komitet
Monitorujgcy FEWL 2021-2027 zgodnie z
art. 19 ustawy wdrozeniowej.

Oceny merytorycznej dokonuje dwoch
cztonkow KOP (zgodnie z zasadg ,dwoch
par oczu’.) pierwotnie oceniajgcych
projekty w ramach oceny formalnej. W
przypadku, gdy nie jest to mozliwe, oceny
dokonujg wybrani losowo, za akceptacjg
Kierownika DFW.I, cztonkowie KOP.

D.1.5. Ocena merytoryczna projektow w trybie
sposoOb konkurencyjnym-

Ocena merytoryczna odbywa sie w siedzibie 1Z
FEWL 2021-2027 za posrednictwem systemu
CST2021/WOD2021, dokonywana jest w oparciu
o zatwierdzone przez KM FEWL 21-27 kryteria

(karta oceny). Przebiega—zgodnie—zkartg—oceny
.l i l j i )
||||e|ytelyezl ||e’g zamelﬁa.jasej I;lyteu_a nlnelytelyezne
| Horey zgodnie z

art. 19 ustawy wdrozeniowe;.

Oceny merytorycznej dokonuje dwoéch czionkéw
KOP (zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”.)
pierwotnie oceniajgcych projekty w ramach oceny
formalnej. W przypadku, gdy nie jest to mozliwe,
oceny dokonujg wybrani losowo, za akceptacjg
Kierownika DFW.I, cztonkowie KOP. Cztonek KOP
jest zobowigzany do podpisania Oswiadczenia o
bezstronnosci i poufnosci.

Sekretarz KOP  weryfikuje = Oswiadczenia
Czionkéw KOP/pracownikéw DFW.l (w tym
kierownika DFW.I) oraz Przewodniczagcego KOP
pod wzgledem formalnym oraz przy
wykorzystaniu dostepnych  systemoéw/baz
danych, m.in. systemu informacji gospodarczej
(baza KRS) oraz Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarcze;j.

Natomiast Oswiadczenie sekretarza KOP
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Kazdy cztonek KOP dokonuje oceny
indywidualnie i wypetnia osobng karte
oceny w systemie CST2021/WOD2021. W
przypadku, gdy wyniki oceny sg rozbiezne,
projekt oceniany jest przez trzeciego,
losowo wybranego czionka KOP. Ocena
trzeciego pracownika (tylko zakresie
rozbieznego kryterium) i zbiezna z jego
oceng, ocena jednego z pracownikow,
ktérzy pierwotnie sprawdzali projekt,
stanowi wynik oceny.

weryfikowane jest przez Przewodniczacego
KOP.

Weryfikacje potwierdza si¢ podpisem osoby
weryfikujagcej na oswiadczeniu. Po pozytywnej
weryfikacji, mozliwe jest wtaczenie pracownikow
lekspertéw do danego sktadu KOP.

Kazdy cztonek KOP dokonuje oceny indywidualnie i
wypetnia osobng karte oceny w systemie
CST2021/WOD2021. W przypadku, gdy wyniki
oceny sg rozbiezne, projekt oceniany jest przez
trzeciego, losowo wybranego cztonka KOP. Ocena
trzeciego pracownika (tylko zakresie rozbieznego
kryterium) i zbiezna z jego oceng, ocena jednego z
pracownikow, ktérzy pierwotnie sprawdzali projekt,
stanowi wynik oceny.

D.1.5. Ocena merytoryczna projektow w
trybie konkurencyjnym.

Lp.3 Opis czynnosci

W  przypadku stwierdzenia brakow w
zakresie oceny merytorycznej we wniosku
o] dofinansowanie/zatgcznikach
przygotowuje pismo do Whnioskodawcy o

D.1.5. Ocena merytoryczna projektow w trybie
sposo6b konkurencyjnys.
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koniecznosci uzupetnienia/poprawiania
brakdw w zakresie oceny merytorycznej
oraz oczywistych omytek w formularzu
whniosku oraz zatgcznikach.

Pismo akceptowane jest przez Kierownika
DFW.I i Dyrektora/ Z-cy Dyrektora DFW.

w przypadku niespetnienia kryteriéw
zatwierdzonych przez KM FEWL 21-27 na etapie
oceny merytorycznej z mozliwoscia
uzupetnienia/poprawy do Whnioskodawcy
wysylane jest pismo.

Czlonek KOP/pracownik DFW.l przygotowuje
pismo do Wnioskodawcy i przekazuje do
akceptacji Kierownikowi DFW.I.

Pismo akceptowane jest przez Kierownika DFW.I i
Dyrektora/ Ze Z-ce Dyrektora DFW.

Pracownik DFW.I wysyla pismo do
Whnioskodawcy o uzupetnienie wniosku oraz
zatacznikéw, pismo wysytane jest za pomoca
Systemu CST2021/WOD2021.

D.1.5. Ocena merytoryczna projektow w
trybie konkurencyjnym.

Lp.4 Opis czynnosSci

W  przypadku, gdy w  projekcie
wprowadzone zostang dodatkowe zmiany,
o ktoérych Wnioskodawce nie poinformowat
DFW.I , wowczas wniosek o]
dofinansowanie projektu nie podlega
dalszej weryfikacji, o czym Whnioskodawca
zostaje  poinformowany pisemnie w
systemie CST2021/WOD2021.

D.1.5. Ocena merytoryczna projektow w trybie
sposo6b konkurencyjnys.

W  przypadku, gdy w projekcie wprowadzone
zostang dodatkowe zmiany, o] ktérych
Whioskodawee Whnioskodawca nie poinformowat
DFW.l , woéwczas—wniosek o dofinansowanie
projektu nie podlega dalszej ocenie weryfikaeji, o
czym Whnioskodawca zostaje poinformowany
pisemnie w systemie CST2021/WOD2021.

Jesli Wnioskodawca nie uzupeini lub nie
poprawi wniosku w wyznaczonym terminie, albo
zrobi to niezgodnie z zakresem okreslonym w
wezwaniu, Czilonek KOP/pracownik DFW.I

DFW




W zwigzku z tym, wszystkie zmiany
wprowadzone przez Wnioskodawce, ktore
nie zostaty wyszczegdlnione w pismie
DFW.I, bedg pod tym katem indywidualnie
rozpatrywane przez IZ FEWL 2021-2027.

ponownie wzywa Whioskodawce do
uzupetnienia lub poprawienia wniosku w
wyznaczonym terminie. W przypadku gdy
Whnioskodawca nie uzupetni wniosku, wéwczas
Czlonek KOP/pracownik DFW.I dokonuje oceny
projektu na podstawie wersji wniosku, ktéra
zostala przekazana do uzupelnienia lub
poprawienia.

D.1.5. Ocena merytoryczna projektow w
trybie konkurencyjnym.

Lp.5 Opis czynnosci

Przeprowadza ponowng weryfikacje oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie
na podstawie karty oceny merytorycznej.
Ponowna weryfikacja oceny merytorycznej
wniosku o dofinansowanie dokonywana
jest przez dwéch czionkow KOP,
przeprowadzajgcych pierwotng ocene. W
przypadku, gdy nie jest to mozliwe,
weryfikacji takiej dokonujg wybrani losowo,
za  akceptacjg  Kierownika  DFW.I,
cztonkowie KOP. Kazdy czionek KOP

Przeprowadza ponowng  weryfikacje  oceny

merytorycznej ocene merytoryczng wniosku o
dofinansowanie na podstawie karty oceny

merytorycznej. Ponowna  wernyfikacja ocena
merytoryczna  wniosku o0  dofinansowanie
dokonywana jest przez dwoéch czionkéw KOP,
przeprowadzajgcych pierwotng  ocene. w
przypadku, gdy nie jest to mozliwe, wenyikacii
oceny takiej dokonujg wybrani losowo, za
akceptacjg Kierownik DFW.I, czionkowie KOP.
Kazdy cztonek KOP dokonuje weryfikaeji oceny
indywidualnie i wypetnia osobng Karte oceny
merytorycznej w systemie CST2021/WOD2021.
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dokonuje  weryfikacji indywidualnie i

wypetnia osobng Karte oceny
merytoryczne;j w systemie
CST2021/WOD2021.

D.1.6. Procedura wyboru projektow o
dofinansowanie w trybie
niekonkurencyjnym.

Informacja ogdlne:
Podstawa prawna art. 44 ust. 2 ustawy
wdrozeniowe;.

Projekty w trybie niekonkurencyjnym
majgce znaczenie strategiczne, polegajgce
na realizaciji zadan publicznych
obejmujgcym dziatania, ktorych
prowadzenie przewidziano w przepisach
prawa. Dziatania te muszg by¢ mozliwe do
realizacji w formie projektu objetego
dofinansowaniem i stanowi¢ jego istote.
Whnioskodawcg takiego projektu bedzie
podmiot, ktory jest prawnie zobowigzany
do realizacji tych zadan. Strategiczne
znaczenie projektu wynika z dokumentu —
Kontraktu Programowego - zatgcznik nr, 10
, ktory stuzy wyznaczaniu celéw i
programowaniu polityk publicznych tj.
strategii, planu, programu itp.

D.1.6. Procedura wyboru projektéw o}
dofinansowanie w sposob trybie
niekonkurencyjnysa-

Informacja ogdlne:
Podstawa prawna art. 44 ust. 2 ustawy
wdrozeniowe;.

W sposéb niekonkurencyjny moga by¢é wybrane
projekty, ktérych wnioskodawcami, ze wzgledu
na charakter lub cel projektu, beda podmioty
jednoznacznie okreslone przed zitozeniem
whniosku o dofinansowanie projektu oraz ktére:

1) polegaja na realizacji zadan publicznych
wynikajacych z przepiséw odrebnych lub

2) maja strategiczne znaczenie dla spoteczno-
gospodarczego rozwoju kraju, regionu lub
obszaru objetego realizacja ZIT, IIT Ilub
terytorialnego planu sprawiedliwej
transformacji, o ktérym mowa w art. 11
rozporzadzenia FST, lub

3) beda realizowane w formie instrumentu
finansowego, lub

4) dotycza pomocy techniczne;.

Projekty w trybie sposéb niekonkurencyjnym

majgce znaczenie strategiczne, peolegajace
polegaja na realizacji zadan publicznych
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obejmujgeym obejmujacych dziatania, ktérych
prowadzenie przewidziano w przepisach prawa.
Dziatania te muszg by¢ mozliwe do realizacji w
formie projektu objetego dofinansowaniem i
stanowi¢ jego istote. Wnioskodawcg takiego
projektu bedzie podmiot, ktéry jest prawnie
zobowigzany do realizacji tych zadan

Strategiczne  znaczenie projektu  wynika z
dokumentu, np. Kontraktu Programowego -
zatgcznik nr 10, Strategii terytorialnej badz
Strategii Wojewodztwa Lubuskiego, kiéry stuzg
ktore stuza wyznaczaniu celéw i programowaniu
polityk publicznych tj. strategii, planu, programu itp.

D.1.9. Ocena formalna projektow w trybie
niekonkurencyjnym.

Tak jak w trybie konkurencyjnym przed
dokonaniem oceny formalnej pracownicy
4 FEWL 2021-2027 podpisujg
Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci
oraz o braku przestanek do wytgczenia z
procedury weryfikacji na podstawie ktérego
moze nastgpi¢ wylgczenie pracownika z
weryfikacji.

D.1.9. Ocena formalna projektow w trybie sposéb
niekonkurencyjnym-

Tak jak w trybie-sposobie konkurencyjnym przed
dokonaniem oceny formalnej pracownicytZ-FEWL
2024-2027 Czlonkowie KOP/pracownicy DFW.I
podpisujg Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci
oraz o braku przestanek do wytaczenia z procedury
weryfikacji oceny na podstawie ktérego moze
nastgpi¢  wylgczenie pracownika z oceny

o,

Sekretarz KOP weryfikuje OsSwiadczenia o
bezstronnosci i poufnosci Cztonkéw KOP/
pracownikow DFW.l oraz przewodniczacego
KOP pod wzgledem formalnym oraz przy
wykorzystaniu dostepnych systeméw / baz
danych, m.in. systemu informacji gospodarczej
(baza KRS) oraz Centralnej Ewidencji i Informacji
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o Dziatalnosci Gospodarczej. Natomiast
Oswiadczenie sekretarza KOP weryfikowane jest
przez przewodniczagcego KOP. Weryfikacje
potwierdza sie podpisem osoby weryfikujgcej na
oswiadczeniu.

Po potwierdzeniu prawidtowosci Oswiadczenia,
mozliwe jest powotanie Czionkéw KOP/
pracownikéw DFW.Il do danej KOP.

D.1.10. Ocena merytoryczna projektow o
dofinansowanie w trybie
niekonkurencyjnym.

Analogicznie do trybu konkurencyjnego,
przed dokonaniem oceny merytorycznej
kazdy pracownik weryfikujgcy podpisuje
Oswiadczenie o  bezstronnosci. W
przypadku zaistnienia okolicznosci
mogacych budzi¢ watpliwos¢é co do
bezstronnosci, pracownik zobowigzany
jest, zgodnie z Oswiadczeniem o
bezstronnosci, do niezwtocznego
poinformowania (w formie pisemnej) 1Z
FEWL  2021-2027 o  koniecznosci
wylgczenia z procesu oceny. Wtedy, w
przypadku trybu niekonkurencyjnego,
pracownik podlega wykluczeniu z oceny
danego projektu.

D.1.10. Ocena merytoryczna projektow o
dofinansowanie w sposob trybie
niekonkurencyjnym-

Analogicznie do trybu sposobu konkurencyjnego,
przed dokonaniem oceny merytorycznej kazdy
pracownik—weryfikujgey—Cztonek KOP/pracownik
DFW.I podpisuje O$wiadczenie o bezstronnosci.
Sekretarz KOP weryfikuje Oswiadczenia o
bezstronnosci i poufnosci Czitonkéw KOP/
pracownikow DFW.l oraz Przewodniczacego
KOP pod wzgledem formalnym oraz przy
wykorzystaniu dostepnych systeméw / baz
danych, m.in. systemu informacji gospodarczej
(baza KRS) oraz Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej. Natomiast
Oswiadczenie sekretarza KOP weryfikowane jest
przez przewodniczagcego KOP. Weryfikacje
potwierdza si¢ podpisem osoby weryfikujacej na
oswiadczeniu.

Po potwierdzeniu prawidiowosci Oswiadczenia,
mozliwe jest powotanie Czionkéw KOP/
pracownikow DFW.I do danej KOP.

DFW




W przypadku zaistnienia okolicznosci mogagcych
budzi¢ watpliwos¢ co do bezstronnosci, pracownik
zobowigzany jest, zgodnie z Oswiadczeniem o
bezstronnosci, do niezwtocznego poinformowania
(w formie pisemnej) 1Z FEWL 2021-2027 o
koniecznosci wytgczenia z procesu oceny. Wtedy, w
przypadku tryby sposobu niekonkurencyjnego,
pracownik podlega wykluczeniu z oceny danego
projektu.

D.1.11. Ocena $rodowiskowa (OOS)
projektow o dofinansowanie w trybie
niekonkurencyjnym.

Ocena srodowiskowa w trybie
niekonkurencyjnym  prowadzona  jest
zgodnie z procedurg D.1.12 Ocena
$rodowiskowa  (OO0S) projektéw o
dofinansowanie w trybie konkurencyjnym,
Z ponizszymi roznicami: Analogicznie do
trybu konkurencyjnego, przed dokonaniem
oceny srodowiskowej kazdy cztonek KOP
podpisuje Oswiadczenie o bezstronnosci.

W  przypadku zaistnienia okolicznosci
mogacych budzi¢ watpliwos¢ co do
bezstronnosci, Cztonek KOP zobowigzany
jest, zgodnie z Oswiadczeniem o
bezstronnosci, do niezwtocznego
poinformowania (w formie pisemnej) 1Z
FEWL  2021-2027 o  koniecznosci
wytgczenia z procesu oceny. Wtedy, w
przypadku trybu niekonkurencyjnego,

D.1.11. Ocena $rodowiskowa (OOS) projektéw o
dofinansowanie w trybie sposoéb
niekonkurencyjnym.

Ocena srodowiskowa w  irybie  sposéb
niekonkurencyjnym prowadzona jest zgodnie z
procedurg D.1.12 Ocena $rodowiskowa (OOS)
projektbw o dofinansowanie w trybie sposoéb
konkurencyjnym, z ponizszymi réznicami:
Analogicznie do trybu sposobu konkurencyjnego,
przed dokonaniem oceny S$rodowiskowej kazdy
cztonek  KOP/pracownik  DFW.l  podpisuje
Oswiadczenie o bezstronnosci.

Sekretarz KOP weryfikuje OsSwiadczenia o
bezstronnosci i poufnosci Cztonkéw KOP/
pracownikow DFW.l oraz przewodniczacego
KOP pod wzgledem formalnym oraz przy
wykorzystaniu dostepnych systeméw / baz
danych, m.in. systemu informacji gospodarczej
(baza KRS) oraz Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej. Natomiast
Oswiadczenie sekretarza KOP weryfikowane jest
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Pracownik DFW.I / KOP podlega
wykluczeniu z oceny danego projektu.

przez Przewodniczacego KOP. Weryfikacje
potwierdza sie podpisem osoby weryfikujgcej na
oswiadczeniu.

Po potwierdzeniu prawidtowosci Oswiadczenia,
mozliwe jest powotanie Czionkéw KOP/
pracownikéw DFW.I do danej KOP.

W przypadku zaistnienia okolicznosci mogacych
budzi¢ watpliwos¢ co do bezstronnosci, Cztonek
KOP zobowigzany jest, zgodnie z O$wiadczeniem o
bezstronnosci, do niezwlocznego poinformowania
(w formie pisemnej) 1Z FEWL 2021-2027 o
koniecznosci wytgczenia z procesu oceny. Wtedy, w
przypadku trybu sposobu niekonkurencyjnego,
Pracownik DFW.l / KOP podlega wykluczeniu z
oceny danego projektu.

D.1.12. Ocena $rodowiskowa (OOS)
projektbw o dofinansowanie w trybie
konkurencyjnym.

Lp.3

Kazdy ekspert przed dokonaniem oceny
srodowiskowej (zgodnie z zapisami
rozdzialu D.1.4. pkt 2 niniejszego
dokumentu) podpisuje Oswiadczenie o
bezstronnosci (Oswiadczenie wysytane
jest mailowo do eksperta przed
powotaniem skltadu KOP wraz z listg
wszystkich ztozonych projektow w ramach
naboru wnioskow, w celu zapoznania sie z
projektami i podpisaniem WWw.
oswiadczenia). W momencie uzyskania
przez ION  wersji  papierowej [/

D.1.12. Ocena $rodowiskowa (OOS) projektéw o
dofinansowanie w trybie sposéb konkurencyjnym.

Kazdy ekspert przed dokonaniem oceny
Srodowiskowej (zgodnie z zapisami rozdziatu D.1.4.
pkt 2 niniejszego  dokumentu) podpisuje
Oswiadczenie o bezstronnosci (Oswiadczenie
wysytane jest mailowo do eksperta przed
powotaniem sktadu KOP wraz z listg wszystkich
ztozonych projektow w ramach naboru wnioskow, w
celu zapoznania sie z projektami i podpisaniem ww.
oswiadczenia). W momencie uzyskania przez ION
wersji papierowej / elektronicznej egzemplarza
Oswiadczenia, Sekretarz KOP weryfikuje
Oswiadczenie pod wzgledem formalnym oraz
dokonuje weryfikacji eksperta w systemie informacji
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elektronicznej egzemplarza Oswiadczenia,
Sekretarz KOP weryfikuje Os$wiadczenie
pod wzgledem formalnym oraz dokonuje
weryfikacji eksperta w systemie informacji
gospodarczej (baza KRS) oraz w
Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej. Po pozytywnej
weryfikacji mozliwe jest wigczenie eksperta
do danego sktadu KOP. Przeprowadzenie
weryfikacji oswiadczenia eksperta
potwierdzone jest przez Sekretarza KOP
poprzez odnotowanie w tresci Protokotu z
prac KOP.

W  przypadku zaistnienia okolicznosci
mogacych budzi¢ watpliwos¢ co do
bezstronnosci, ekspert zobowigzany jest,
zgodnie z Oswiadczeniem o bezstronnosci,
do niezwtocznego poinformowania (w
formie pisemnej) ION o Kkoniecznosci
wylgczenia z procesu oceny. Wowczas
ekspert, w przypadku trybu
konkurencyjnego podlega wykluczeniu z
oceny wszystkich wnioskéw ztozonych w
danym naborze wnioskow.

gospodarczej (baza KRS) oraz w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.
Po pozytywnej weryfikacji mozliwe jest witgczenie
eksperta do danego sktadu KOP.

Weryfikacje potwierdza sie podpisem osoby
weryfikujgcej na oswiadczeniu.

Przeprowadzenie weryfikacji oSwiadczenia eksperta
potwierdzone jest przez Sekretarza KOP poprzez
odnotowanie w tresci Protokotu z prac KOP.

W przypadku zaistnienia okolicznosci mogacych
budzi¢ watpliwos¢ co do bezstronnosci, ekspert
zobowigzany jest, zgodnie z OsSwiadczeniem o
bezstronnosci, do niezwlocznego poinformowania
(w formie pisemnej) ION o koniecznosci wytgczenia
z procesu oceny. Wéwczas ekspert, w przypadku
tryby  sposobu konkurencyjnego podlega
wykluczeniu z oceny wszystkich wnioskéw
ztozonych w danym naborze wnioskow.

Zatacznik D.3.15 - Harmonogram ptatnosci
. FEWL 21-27 w ramach budzetu panstwa i
Brak zatacznika budzetu srodkéw europejskich na ............. rok - DFW
dodano nowy zalacznik
Zatgcznik D.1.12.3 Lista projektow | Zatgcznik D.1.12.3 Lista projektdw ocenionych DEW
ocenionych przez KOP przez KOP — aktualizacja zlgcznika
Zatgcznik D.14 Lista projektow wybranych | Zatgcznik D.1.14 — Lista projektéw wybranych do DEW

do dofinansowania w ramach naborow

dofinansowania w ramach naboréw wnioskow —




whnioskow

aktualizacja

Lista zatgcznikow DFW — EFRR

Lista zatgcznikow DFW — EFRR - aktualizacja

DFW

D.1.9. Ocena formalna projektow w trybie
niekonkurencyjnym.

Etap weryfikacji oceny formalnej w trybie
niekonkurencyjnym  prowadzony  jest
zgodnie z procedurg D.1.4 Ocena formalna
projektow w trybie konkurencyjnym.
Weryfikacja warunkow formalnych w trybie
niekonkurencyjnym z  nastepujgcymi
odstepstwami.

W przypadku trybu niekonkurencyjnego,
proces weryfikacji oceny formalnej
wnioskdbw o dofinansowanie moze by¢
prowadzony:

Tak jak w trybie konkurencyjnym przed
dokonaniem oceny formalnej pracownicy
4 FEWL 2021-2027 podpisujg
Oswiadczenie o bezstronnoéci i poufnosci
oraz o braku przestanek do wytgczenia z
procedury weryfikacji na podstawie ktérego
moze nastgpi¢ wytgczenie pracownika z
weryfikacji. W odroznieniu  od trybu
konkurencyjnego, Wnioskodawca ma
prawo do  trzykrotnej poprawy /
uzupetnienia / modyfikacji wniosku /
zatgcznikow, przy zatozeniu, ze
zidentyfikowane we wniosku/ zatgcznikach
btedy / uchybienia sg mozliwe do
poprawienia i w konsekwencji ich usuniecie

D.1.9. Ocena formalna projektéw w trybie sposob
niekonkurencyjnym.

Etap wenyfikacji oceny formalnej w trybie sposob

niekonkurencyjnym prowadzony jest zgodnie z
procedurg D.1.4 Ocena formalna projektow w
trybie sposéb konkurencyjnym. Weryfikacja
Ocena warunkéw formalna ych w trybie sposoéb
niekonkurencyjnym z nastepujgcymi
odstepstwami.

W przypadku tryby sposobu niekonkurencyjnego,
proces wenyfikacji oceny formalnej wnioskéw o
dofinansowanie moze by¢ prowadzony:

Tak jak w trybie sposobie konkurencyjnym przed
dokonaniem oceny formalnej pracownicy IZ FEWL
2021-2027 podpisujg Oswiadczenie o]
bezstronnosci i poufnosci oraz o braku przestanek
do wytgczenia z procedury weryfikacjyi oceny na
podstawie ktérego moze nastgpi¢ wytaczenie
Czionka KOP/pracownika DFW.l z oceny.
weryfikaeji. W odroznieniu od tryby sposobu
konkurencyjnego, Wnioskodawca ma prawo do
trzykrotnej poprawy / uzupetnienia / modyfikacji
wniosku / zatgcznikdéw, przy zatozeniu, ze
zidentyfikowane we wniosku/ zatgcznikach btedy /
uchybienia sg mozliwe do poprawienia i w
konsekwencji ich usuniecie prowadzi¢ bedzie do
zgodnosci projektu z obowigzujgcymi kryteriami
oceny. Analogicznie do irybu  sposobu
konkurencyjnego, w przypadku negatywnej
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prowadzi¢ bedzie do zgodnosci projektu z
obowigzujgcymi kryteriami oceny.
Analogicznie do trybu konkurencyjnego, w
przypadku negatywnej weryfikacji oceny
formalnej, IZ FEWL 2021-2027 wysyta do
Whnioskodawcy pismo informujgce o tym
fakcie wraz 2z uzasadnieniem oraz
informacjg o braku mozliwosci ztozenia
odwotania.

weryfikaeji oceny formalnej, 1Z FEWL 2021-2027
wysyta do Wnioskodawcy pismo informujgce o tym
fakcie wraz z uzasadnieniem oraz informacjg o
braku mozliwosci ztozenia odwotania.

D.1.10. Ocena merytoryczna projektow o
dofinansowanie w trybie
niekonkurencyjnym.

Analogicznie do trybu konkurencyjnego,
przed dokonaniem oceny merytorycznej
kazdy pracownik weryfikujgcy podpisuje
Oswiadczenie o bezstronno$ci.

W przypadku, gdy pracownicy weryfikujgcy
stwierdza, ze projekt wymaga
wprowadzenia korekt / uzupetnien bagdz
ztozenia dodatkowych wyjasnien, wowczas
w karcie oceny projektu odnotowujg
zidentyfikowane podczas oceny biedy /
uchybienia oraz wskazujg uzasadnienie dla
konieczno$ci wprowadzenia w
dokumentacji zmian / uzupetnien Ilub
ztozenia stosownych wyjasnien.

D.1.10. Ocena merytoryczna projektow o
dofinansowanie w trybie Sposob
niekonkurencyjnym.
Analogicznie do tryby sposobu konkurencyjnego,
przed dokonaniem oceny merytorycznej
Oswiadczenie o bezstronnosci podpisywane
jest przez Przewodniczacego/Z-ce
przewodniczacego KOP, Sekretarza KOP oraz
pracownikow oceniajacych (Cztonkow
KOP/pracownikow DFW.l). kazdy—pracownik
e nisui Néwiad :
beZS-t-Fe-HHGSGl—’ ..
W przypadku, gdy Cztonkowie KOP/pracownicy
DFW.l weryfikujgey—oceniajacy stwierdzg, ze
projekt wymaga wprowadzenia korekt / uzupetnien
badz ztozenia dodatkowych wyjasnien, wéwczas w
karcie oceny projektu odnotowujg zidentyfikowane
podczas oceny btedy / uchybienia oraz wskazujg
uzasadnienie dla koniecznosci wprowadzenia w
dokumentacji zmian / uzupetnien lub ziozenia
stosownych wyjasnien.

DFW

D.1.12. Ocena $rodowiskowa (OOS)
projektbw o dofinansowanie w trybie

D.1.12. Ocena $rodowiskowa (OOS) projektéw o
dofinansowanie w trybie sposéb konkurencyjnym.
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konkurencyjnym.

Projekty  pozytywnie  ocenione pod
wzgledem Srodowiskowym zostang
przekazane do etapu rozstrzygniecia
naboru wnioskéw. W przypadku projektow
realizowanych w formule ZIT, IIT — zostajg
przekazane do oceny pod kgtem zgodnosci
i stopnia zgodnosci ze strategig ZIT, IIT.

Projekty pozytywnie ocenione pod wzgledem
srodowiskowym zostang przekazane do etapu

rozstrzygniecia naboru wnioskéw. W-—przypadku
projex yoh—w—formule—ZH ”l,.
z ESEHQ. |G'ZE|EE|'ZE',“9. do-oceny ) EZEIIIH? tIEII“.I Zgodnosel

D.1.12. Ocena $rodowiskowa (OOS)
projektbw o dofinansowanie w trybie
konkurencyjnym

Lp.5 Opis czynnosci

Projekty  ocenione  pozytywnie pod
wzgledem  srodowiskowym  podlegajg
procedurze wyboru do dofinansowania lub
ocenie zgodnosci i stopnia zgodnosci ze
Strategiag ZIT, IIT (jesli dotyczy).

DFW

D.1.14 Rozstrzygniecie naboru wnioskow o
dofinansowanie i wybdr projektow do
dofinansowania w trybie konkurencyjnym.
Rozstrzygniecie naboru wnioskédw o
dofinansowanie nastepuje maksymalnie w
terminie 21 dni kalendarzowych od daty
podpisania przez Dyrektora / Z-cy
Dyrektora DFW listy rankingowej po ocenie
merytorycznej / i/lub ocenie sSrodowiskowej
lub listy rankingowej po ocenie zgodnosci
ze strategig ZIT, IIT (jesli dotyczy).

Na liscie projektow wybranych do
dofinansowania znajdujg sie jedynie
projekty, ktdére uzyskaty pozytywny wynik

D.1.14 Rozstrzygniecie naboru wnioskow o
dofinansowanie [ wybér projektéw do
dofinansowania w trybie sposéb konkurencyjnym.
Rozstrzygniecie naboru wnioskéw o dofinansowanie
nastepuje maksymalnie w terminie 21 dni
kalendarzowych od daty podpisania przez Dyrektora
| Z-ce y Dyrektora DFW listy rankingowej po ocenie
merytorycznej / i/lub ocenie srodowiskowe] lab-listy

ki . . Inosei o ZIT.
H¥(jesli dotyczy).

Na liscie projektow wybranych do dofinansowania
znajdujg sie jedynie projekty, ktore uzyskaty
pozytywny wynik podczas oceny formalnej / oceny
merytorycznej / oceny srodowiskowej i-Aub-projekty

DFW




podczas oceny formalnej / oceny
merytorycznej / oceny srodowiskowej i /lub
projekty pozytywnie ocenione na etapie
zgodnosci ze strategig ZIT, [T (jesli
dotyczy) oraz mieszczg sie w alokacji
przeznaczonej w ogtoszonym naborze
wnioskow o dofinansowanie projektéw

W sytuaciji, kiedy ocena projektow wykaze,
ze ztozone projekty nie spetniajg celdow
realizacji Programu w wystarczajgcym
stopniu — maksymalna punktacja po ocenie
merytorycznej / po ocenie zgodnosci ze
strategia  ZIT, WIT (jesli dotyczy)
najlepszego ocenionego projektu nie
przekroczy liczby punktéw / putapu
procentowego okreslonego w Regulaminie
wyboru projektéw, ZWL ma prawo nie
przyzna¢ dofinansowania zadnemu ze
zgtoszonych projektow.

. . . rodc
strategig-ZH-H1-(jesli dotyczy)-oraz mieszczg sie w
alokac|i przeznaczonej—w—ogloszonym—nRaberze
wnioskéw naboru wnioskéw o dofinansowanie
projektow.

D.1.14 Rozstrzygniecie naboru wnioskow o
dofinansowanie i wybor projektéw do
dofinansowania w trybie konkurencyjnym.

Lp. 4 Opis czynnosSci

Pracownik  przygotowuje  pismo do
Whnioskodawcy informujgce o wyborze
projektu do dofinansowania wraz z
podaniem wynikow oceny merytorycznej /
srodowiskowej oraz oceny ZIT, IIT (jesli
dotyczy). Pismo dodatkowo zawiera
prosbe o przygotowanie i dostarczenie do

D.1.14 Rozstrzygniecie naboru wnioskow o
dofinansowanie [ wybor projektow do
dofinansowania w trybie sposob konkurencyjnym

Pracownik po zakonczeniu oceny przygotowuje
pismo do Whnioskodawcy informujgce o wyborze
projektu do dofinansowania wraz z podaniem
wynikbw oceny formalnej / merytorycznej /
Srodowiskowej. eraz—eceny-ZH—HI —(jesli dotyczy).
Pismo dodatkowo zawiera prosbe o przygotowanie i
dostarczenie za posrednictwem aplikacji SL2021

w cigagu 14 dni do—siedziby—DFW —przez
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siedziby DFW przez Wnioskodawce w
ciggu maksymalnie 28 dni od daty
otrzymania pisma (za potwierdzeniem
odbioru) dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy /  decyzji /
porozumienia.

W przypadku, gdy projekt nie zostanie
wybrany do dofinansowania (ze wzgledu
na ograniczong alokacje w ramach naboru)
pracownik  przygotowuje pismo do
Whnioskodawcy informujgce o wyniku
oceny merytorycznej / Srodowiskowej oraz
oceny ZIT, lIT (jesli dotyczy).

Whioskodawoe-w elagg 3 "'aks*'.“all“'e 28 ani eldl .dat%

dokumentow niezbednych do podpisania umowy /
decyzji / porozumienia.

W przypadku, gdy projekt nie zostanie wybrany do
dofinansowania (ze wzgledu na ograniczong
alokacje w ramach naboru) pracownik przygotowuje
pismo do Whnioskodawcy informujgce o wyniku
oceny formalnej / merytorycznej / srodowiskowe;.

oraz-oceny-ZH-H-(jesli dotyczy).

Procedura D.1.16 Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

Okres zawierania uméw o dofinansowanie
/| decyzji [/ porozumien nie moze
przekroczy¢ 42 dni kalendarzowych,
liczonych od dnia zilozenia przez
Whnioskodawce poprawnych dokumentow
niezbednych do przygotowania umowy /
decyzji / porozumienia. W wyjgtkowych
okolicznosciach, niezaleznych od obu stron
i/lub na wniosek Wnioskodawcy, termin
zawarcia umowy o dofinansowanie /
decyzji / porozumienia moze zostac
przedtuzony. Wnioskodawca jest woéwczas
zobowigzany do poinformowania w formie
pisemnej |Z FEWL 2021-2027 o
okolicznosciach, ktére majg wptyw na

Dokumenty CY: | przekazywane przez
Whnioskodawce w aplikacji SL2021.

Okres zawierania umoéw o dofinansowanie / decyzji
| porozumien nie moze przekroczy¢ 42 dni
kalendarzowych, liczonych od dnia ztozenia przez
Whioskodawce poprawnych dokumentow
niezbednych do przygotowania umowy / decyzji /
porozumienia. W wyjgtkowych okolicznosciach,
niezaleznych od obu stron i/lub na wniosek
Whnioskodawcy, termin zawarcia umowy o0
dofinansowanie / decyzji / porozumienia moze
zostacC przedtuzony. Wnioskodawca jest wowczas
zobowigzany do poinformowania w-foermie-pisemnej
za posrednictwem aplikacji SL2021 1Z FEWL
2021-2027 o okolicznosciach, ktore majg wptyw na
przedtuzenie tego terminu. Wnioskodawca ma takze
prawo zrezygnowac z podpisania umowy / decyzji /
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przedtuzenie tego terminu. Wnioskodawca
ma takze prawo zrezygnowac z podpisania
umowy / decyzji / porozumienia. W tym celu
Whnioskodawca sktada pisemny wniosek
dotyczacy rezygnacji z podpisania umowy /
decyzji / porozumienia. Zabezpieczenie
prawidtowej realizacji umowy sktadane jest
przez Beneficjenta w terminie i w formie
okreslonej w umowie o dofinansowanie.

porozumienia. W tym celu Wnioskodawca sktada
pisemny wniosek (w aplikacji SL2021) dotyczgcy
rezygnacji z podpisania umowy / decyzji /
porozumienia. Zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy sktadane jest przez Beneficjenta w
terminie i w formie okreslonej w umowie o
dofinansowanie.

Procedura D.1.16 Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

Lp.1 Opis czynnosSci
Pismo akceptowane jest przez Kierownika
DFW.I i Dyrektora DFW.

Pismo akceptowane jest przez Kierownika DFW.I i
Dyrektora DFW i przekazywane jest do
Whnioskodawcy w aplikacji SL2021.

DFW

Procedura D.1.16 Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

Lp.2 Opis czynnosci

W  przypadku braku odpowiedzi na
pierwsze ponaglenie, przygotowuje do
Whioskodawcy drugie pismo ponaglajgce
informujgce o koniecznosci dostarczenia
do siedziby DFW dokumentow w terminie
do 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji w tym zakresie.

W  przypadku braku odpowiedzi na pierwsze
ponaglenie, przygotowuje do Wnioskodawcy drugie
pismo ponaglajgce informujgce o koniecznosci
dostarczenia do siedziby DFW dokumentéw w
terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji w tym zakresie. Pismo jest
akceptowane przez Kierownika DFW.l i
przekazywane do Whnioskodawcy w aplikacji
SL2021.

DFW

Procedura D.1.16 Zawieranie umoéw o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

Lp.2.1 Opis czynnosci oraz w informaciji
ponizej pkt. 2.1
W przypadku nieztozenia dokumentéw po

W  przypadku nieztozenia dokumentéw po
dwukrotnym ponagleniu 1IZ FEWL 2021-2027 moze
zrezygnowa¢ z podpisania umowy / decyzji /
porozumienia z danym Whnioskodawcg. Decyzje o
odstgpieniu od podpisania umowy / decyzji /
porozumienia podejmuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora

DFW




dwukrotnym ponagleniu 1Z FEWL 2021-
2027 moze zrezygnowac z podpisania
umowy / decyzji / porozumienia z danym
Whioskodawcg. Decyzje o odstgpieniu od
podpisania umowy / decyzji / porozumienia
podejmuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora DFW.
Whnioskodawca zostaje poinformowany o
tym fakcie pismem za potwierdzeniem
odbioru.

DFW. Wnioskodawca zostaje poinformowany o tym

fakcie pismem za—potwierdzeniem—odbioru—w
aplikacji SL2021.

Procedura D.1.16 Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

Lp.3 Opis czynnosci

Na podstawie decyzji Dyrektora DFW o
odstgpieniu od podpisania umowy /
porozumienia, wydania decyzji o]

Na podstawie decyzji Dyrektora DFW o odstgpieniu
od podpisania umowy / porozumienia, wydania
decyzji o przyznaniu dofinansowania sporzadza
pismo do Wnioskodawcy o rezygnacji z podpisania
umowy / porozumienia, wydania decyzji o

przyznaniu dofinansowania sporzgdza | przyznaniu dofinansowania . Pismo akceptowane DFW
pismo do Wnioskodawcy o rezygnacji z | jest przez Kierownika DFW.I i Dyrektora/ Z-ce a
podpisania umowy / porozumienia, | Dyrektora DFW.
wydania decyzji o] przyznaniu | Pismo przekazywane jest do Wnioskodawcy w
dofinansowania . Pismo akceptowane jest | aplikacji SL2021.
przez Kierownika DFW.I i Dyrektora Z-ca
Dyrektora DFW.
Procedura D.1.16 Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien
Lo.5 Opi o — prawidtowosci zadeklarowanych przez
p-> LpIS czynnosci Whnioskodawce rodzajow zabezpieczen zgodnie DFW
_ prawidtowosci zadeklarowanych przez | Zumowa o dofinansowanie (jesli dotyczy),
Whnioskodawce rodzajow zabezpieczen
zgodnie z umowg o dofinansowanie,
Procedura D.1.16 Zawieranie umow o | W przypadku, gdy Whnioskodawca nie figuruje w DFW




dofinansowanie/decyzji/porozumien

Lp.7 Opis czynnosci

W  przypadku, gdy Wnioskodawca nie
figuruje w rejestrze podmiotéw
wykluczonych przygotowuje umowe o
dofinansowanie decyzje o0 przyznaniu
dofinansowania /  porozumienie 0
dofinansowanie, zgodnie z opracowanym
wczesniej wzorem umowy / decyzji /
porozumienia o dofinansowanie projektu.

Do kazdego z dwdch egzemplarzy umowy
| decyzji / porozumienia dotgczane sg
zatgczniki wymienione we wzorze umowy /
decyzji / porozumienia.

rejestrze podmiotow wykluczonych przygotowuje
umowe o dofinansowanie decyzje o przyznaniu
dofinansowania / porozumienie o dofinansowanie,
zgodnie z opracowanym wczesniej wzorem umowy
/ decyzji / porozumienia o dofinansowanie projektu.

Umowa o dofinansowanie / porozumienie w
sprawie dofinansowania / Decyzja o przyznaniu
dofinansowania przygotowywana jest w
aplikacji SL2021 i / lub w 2 egzemplarzach w
wersji papierowej.

Do umowy w aplikacji SL2021 i do kazdego z
dwoch egzemplarzy umowy / decyzji / porozumienia
dotgczane sg zatgczniki wymienione we wzorze
umowy / decyzji / porozumienia.

Procedura D.1.16 Zawieranie umoéw o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

Lp.9 Opis czynnosci

W przypadku uchybieh w dostarczonej
dokumentacji czy stwierdzenia brakow,
pracownik  przygotowuje pismo do
Whnioskodawcy o ich uzupetnienie Iub
skorygowanie i dostarczenie do siedziby
DFW (najpdzniej w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty otrzymania
informaciji). Pismo akceptowane jest przez
Kierownika DFW.I i Dyrektora DFW.

W  przypadku uchybien w  dostarczonej
dokumentacji czy stwierdzenia brakéw, pracownik
przygotowuje pismo do Wnioskodawcy o ich
uzupetnienie lub skorygowanie i destarczenie—do
siedziby-DFW i dolgczenie do aplikacji SL2021
dokumentéw (najpdzniej w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty otrzymania informacji).
Pismo akceptowane jest przez Kierownika DFW.I i
Dyrektora DFW i przekazywane do
Whioskodawcy w aplikacji SL2021.

DFW

Procedura D.1.16 Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

W przypadku nieziozenia przez Wnioskodawce
uzupetnionych / poprawionych dokumentéw w
wyznaczonym terminie, pracownik przygotowuje

DFW




Lp.10 Opis czynnosSci

W przypadku nieztozenia przez

Whnioskodawce uzupetnionych /
poprawionych dokumentow w
wyznaczonym terminie, pracownik
przygotowuje pismo ponaglajace,

informujgce o koniecznosci dostarczenia
do siedziby DFW dokumentow w terminie
do 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji w tym zakresie.
Pismo akceptowane jest przez Kierownika
DFW.1 i Dyrektora DFW.

pismo ponaglajgce, informujgce o koniecznosci
dostarczenia—do—siedziby—DFEW dolgczenia w
aplikacji SL2021 dokumentow w terminie do 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w
tym zakresie. Pismo akceptowane jest przez
Kierownika DFW.I i Dyrektora DFW i przekazywane
do Wnioskodawcy w aplikacji SL2021.

Procedura D.1.16 Zawieranie uméw o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

Lp.17 Opis czynnosci

Przygotowuje projekt umowy / decyzji /
porozumienia, przekazuje do weryfikaciji,
sprawdzenia drugiemu pracownikowi,
nastepnie akceptacji pod wzgledem
formalno — prawnym Radcy Prawnemu i do
podpisu Dyrektorowi DFW.

W  przypadku otrzymania pisemne;j
informacji od Wnioskodawcy o braku
mozliwosci realizacji projektu zgodnie z
pierwotnymi zatozeniami 1Z FEWL 2021-
2027 odstepuje od podpisania umowy /
decyzji / porozumienia.

Przygotowuje  projekt umowy / decyzji [/
porozumienia, w aplikacji SL2021 i przekazuje do
weryfikacji, sprawdzenia drugiemu pracownikowi,
nastepnie akceptacji pod wzgledem formalno —
prawnym Radcy Prawnemu i do podpisu
Dyrektorowi DFW oraz do kontrasygnaty
Skarbnika Wojewédztwa Lubuskiego.

W przypadku btedéow w przygotowanym
projekcie umowy/decyzji/porozumienia w
aplikacji SL2021 jest on kierowany do poprawy i
ponownej weryfikacji, sprawdzenia przez
drugiego pracownika, do akceptacji pod
wzgledem formalno - prawnym Radcy
Prawnemu, do akceptacji Dyrektora DFW oraz do
kontrasygnaty Skarbnika Wojewodztwa
Lubuskiego.

W przypadku otrzymania pisemnej informacji od
Whnioskodawcy o braku mozliwosci realizacji

DFW




projektu zgodnie z pierwotnymi zatozeniami |Z
FEWL 2021-2027 odstepuje od podpisania umowy /
decyzji / porozumienia.

Procedura D.1.16 Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

Lp.19 Opis czynnosSci

W przypadku negatywnej weryfikacji
projektu umowy / decyzji / porozumienia w
DF, Pracownik DFW.|I poprawia bfedy i
przekazuje do ponownej weryfikacji,
akceptacji kierownika wydziatu lub osoby
zastepujgcej kierownika, dyrektora
przekazuje projekt do ponownej weryfikaciji
przez pracownikéw DF.

Jezeli btedy wymagajg poprawy wniosku
badz dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy /  decyzji /
porozumienia, Pracownik DFW.I
przygotowuje pismo do Whnioskodawcy o
koniecznos$ci poprawy dokumentow. Pismo
akceptowane jest przez Kierownika DFW.|
i Dyrektora DFW.

W przypadku negatywnej weryfikacji projektu
umowy / decyzji / porozumienia w DF, Pracownik
DFW.I poprawia btedy i przekazuje do ponownej
weryfikacji, akceptacji kierownika wydziatu lub
osoby  zastepujgcej kierownika, dyrektora
przekazuje projekt do ponownej weryfikacji przez
pracownikéw DF.

W tym celu przygotowuje pismo w systemie EZD
przekazujgce projekt umowy [/ decyzji |/
porozumienia/ (2 egz.) wraz z zalgcznikami do
Skarbnika Wojewédztwa Lubuskiego.

Pismo akceptowane jest przez Kierownika DFW.I
i Dyrektora DFW. Projekt umowy / decyzji /
porozumienia jest parafowany przez Dyrektora.

Jezeli btedy wymagajg poprawy wniosku bagdz
dokumentéw niezbednych do podpisania umowy /
decyzji / porozumienia, Pracownik DFW.I
przygotowuje pismo do Wnioskodawcy o
koniecznosci  poprawy  dokumentow. Pismo
akceptowane jest przez Kierownika DFW.I i
Dyrektora DFW i przekazywane do
Whnioskodawcy w aplikacji SL2021.

DFW

Procedura D.1.16 Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

Pismo akceptowane jest przez Kierownika DFW.I i
Dyrektora DFW.

DFW




Lp.20 Opis czynnosSci
Pismo akceptowane jest przez Kierownika
DFW.I i Dyrektora DFW.

Wersja elektroniczna umowy / porozumienia
/decyzji jest przygotowywana w aplikacji SL2021
i przekazywana do podpisu beneficjenta
nastepnie do akceptacji Skarbnika
Wojewédztwa Lubuskiego i do podpisu
Marszatka Wojewoddztwa Lubuskiego Ilub
zgodnie ze stosownym upowaznieniem.

Procedura D.1.16 Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

Lp.21 Opis czynnosSci

Sprawdza, czy projekt umowy /
porozumienia zostat podpisany przez
osobe uprawniong bgdz upowazniong do
reprezentowania Beneficjenta, a nastepnie
niezwtocznie, przekazuje pismem (dwa
oryginalne egzemplarze podpisane przez
Beneficjenta, w tym jeden parafowany
przez 1Z FEWL 2021-2027) do podpisu
Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego lub
zgodnie ze stosownym upowaznieniem do
innego cztonka ZWL Przed przekazaniem
umowy/porozumienia do podpisu,
Pracownik DFW.l dokonuje sprawdzenia,
czy przedmiotowa umowa / porozumienie
miesci sie w limicie kontraktacji
przekazanym do 1Z FEWL 2021-2027 na
dany miesigc przez Ministerstwo
Finansow.

Pismo akceptowane jest przez Kierownika
DFW.I i Dyrektora DFW.

Sprawdza, czy projekt umowy / porozumienia zostat
podpisany przez osobe uprawniong badz
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta, a
nastepnie niezwtocznie, przekazuje pismem (dwa
oryginalne egzemplarze podpisane przez
Beneficjenta, w tym jeden parafowany przez IZ
FEWL 2021-2027) do podpisu Marszatkowi
Wojewoddztwa  Lubuskiego lub zgodnie ze
stosownym upowaznieniem do innego cztonka ZWL
Przed przekazaniem umowy/porozumienia do
podpisu, Pracownik DFW.I dokonuje sprawdzenia,
czy przedmiotowa umowa / porozumienie miesci sie
w limicie kontraktacji przekazanym do 1Z FEWL
2021-2027 na dany miesigc przez Ministerstwo
Finansow.

Dyrektora DFW.

DFW

Procedura D.1.16 Zawieranie umoéw o

Usuniecie catego pkt.23




dofinansowanie/decyzji/porozumien

Lp.23 Opis czynnosSci

W dniu udzielenia j pomocy de minimis, 1Z
FEWL 2021-2027 wydaje Beneficjentowi
zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de
minimis, (jesli zostang spetnione wszystkie
warunki do udzielenia pomocy de minimis
oraz o ile umowa / porozumienie o
dofinansowanie projektu przewiduje pomoc
de minimis). Zaswiadczenie  jest
podpisywane przez Dyrektora DFW na
podstawie stosownego upowaznienia.

Procedura D.1.16 Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

Lp.24 Opis czynnosSci

W  przypadku decyzji o przyznaniu
dofinansowania dla projektu wtasnego (po
akceptacji  projektu  uchwaty  przez
Marszatka Wojewddztwa Lubuskiego),
przekazuje projekt uchwaty do Biura
Zarzadu. Jednak przed przekazaniem
projektu, Pracownik DFW.I dokonuje
sprawdzenia, czy dofinansowanie projektu
objetego decyzjg miesci sie w limicie
kontraktacji przekazanym do 1Z FEWL
2021-2027 na dany miesigc przez
Ministerstwo Finansow.

DFW

Procedura D.1.16 Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

DFW




Lp.24.1 Opis czynnosci
Podejmuje uchwate przyjmujgca decyzje o
przyznaniu dofinansowania.

Procedura D.1.16 Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

Lp.24.2 Opis czynnosci

Informuje Wnioskodawce o decyzji ZWL
oraz o koniecznosci podpisania decyzji o
przyznaniu dofinansowania, a nastepnie o
mozliwosci odbioru 1 ezg. Decyzji. -

DFW

Procedura D.1.16 Zawieranie umow o
dofinansowanie/decyzji/porozumien

Lp. 25 Opis czynnosci

Przesyta automatycznie informacje
dotyczgce podpisanej
umowy/porozumienia i przyjetej decyzji o
przyznaniu dofinansowania do
CST2021/WOD2021.

Lp. 26 23 Opis czynnosci

Przesyta automatycznie informacje dotyczace
podpisanej umowy/porozumienia i przyjetej decyziji
o] przyznaniu dofinansowania do
CST2021/WOD2021.

DFW

D.1.18 Ogodlne zasady wprowadzania
zmian w projekcie.

Wszystkie zmiany w projekcie wymagaja
pisemnej akceptacji Instytucji
Zarzagdzajgcej (w tym, takze w wers;ji
elektronicznej). W tym celu Beneficjent jest
zobowigzany do poinformowania 1Z FEWL
2021-2027 o zmianach w projekcie

Wszystkie zmiany w projekcie wymagajg pisemnej

akceptacji Instytuciji Zarzgdzajgcej (wtym—takze-w

wersji-elektronicznep). W tym celu Beneficjent jest
zobowigzany do poinformowania 1Z FEWL 2021-

2027 o zmianach w projekcie poprzez ztozenie
Whniosku o zmiany w aplikacji SL2021 wraz z
zatagczonym Formularzem wprowadzania zmian
w projekcie przed ich dokonaniem.

Zmiany polegajace na:

1) zmianie catkowitej wartosci Projektu, wartosci
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych i
dofinansowania Projektu;

2) zmianie okreséw realizacji Projektu;

DFW




na Formularzu wprowadzania zmian w
projekcie przed ich dokonaniem oraz nie
pozniej niz przed ztozeniem wniosku o
ptatnos¢ koncowa.

3) oraz inne zmiany majace wplyw na tres¢
umowy,

wymagaja akceptacji Instytucji Zarzadzajacej i
sg wprowadzane aneksem do Umowy/zmiang
decyzji/porozumienia.

Pozostale zmiany wymagaja akceptacji
Instytucji Zarzadzajacej bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do Umowy/zmiany
decyzji/Porozumienia.

ha—Formularzu—wprowadzania—zmian—w-projekeie
pl'z.ed ich del_eenlamelnl oraz ,"I'e ,pgz'"e_i Aiz-przed

D.1.18 Ogodlne zasady wprowadzania
zmian w projekcie.

Lp.1 Opis czynno$ci:

IZ FEWL 2021-2027 rozpatruje zmiany na
podstawie analizy tresci Formularza
wprowadzania zmian w projekcie.

W sprawach niewskazanych w umowie o
dofinansowanie / decyzji / porozumieniu,
jako warunkujgce konieczno$¢
sporzadzenia aneksu do umowy / zmiany
do decyzji / porozumienia, wymog
uzyskania akceptacji IZ FEWL 2021-2027

IZ FEWL 2021-2027 rozpatruje zmiany na
podstawie analizy tresci Wniosku o zmiany w
projekcie w aplikacji SL2021 wraz z formularzem
Foermularza wprowadzania zmian w projekcie.

W sprawach niewskazanych w umowie o
dofinansowanie / decyzji / porozumieniu, jako
warunkujgce koniecznos$¢ sporzgdzenia aneksu do
umowy / zmiany do decyzji / porozumienia, wymog
uzyskania akceptacji IZ FEWL 2021-2027 uwaza sie

DFW




uwaza sie za spetniony, jezeli zmiany w
umowie / decyzji / porozumieniu lub w
zatgcznikach do umowy / decyzji /
porozumienia o dofinansowanie zostang
przedstawione przez Beneficjenta
pisemnie, a |IZ FEWL 2021-2027 réwniez
pisemnie wyrazi zgode na proponowane
zmiany, pod rygorem niewaznosci.

za spetniony, jezeli zmiany w umowie / decyzji /
porozumieniu lub w zatgcznikach do umowy / decyz;ji
| porozumienia eo—definransowanie zostang
przedstawione przez Beneficjenta we wniosku o
zmiany w aplikacji SL2021 w formularzu
wprowadzania zmian w projekcie pisemnie, a IZ
FEWL 2021-2027 wyrazi w aplikacji SL2021 w

formie pisma réwniez pisemnie-wyrazi zgode na
proponowane zmiany, pod rygorem niewaznosci.

D.1.18 Ogodlne zasady wprowadzania
zmian w projekcie.

Lp.6 Opis czynnosci:

Dostarcza dokumenty niezbedne do
sporzgdzenia aneksu do umowy / zmiany
do decyzji / porozumienia, w przypadku
zaakceptowania przez Dyrektora w catosci
zgtoszonych zmian.

Dostarcza  zaktualizowany  formularz
wprowadzania zmian w projekcie — w
przypadku czesciowego zaakceptowania
przez Dyrektora w projekcie.

Dostarcza informacje nt. mozliwosci
realizacji projektu zgodnie pierwotnymi
zatozeniami, o ile sg one nadal mozliwe /
aktualne - w przypadku braku akceptacji
przez Dyrektora DFW zgtoszonych zmian
w projekcie.

W przypadku zaakceptowania przez Dyrektora
DFW/ZWL w catosci zgtoszonych zmian
Beneficjent dostarcza dokumenty niezbedne do
sporzadzenia aneksu do umowy/zmiany do
decyzji/porozumienia.

W przypadku czesciowego zaakceptowania
przez Dyrektora DFW /ZWL zgtoszonych zmian w
projekcie, Beneficjent dostarcza zaktualizowany

DFW




Wniosek o zmiany w projekcie w aplikacji
SL2021 i w Formularzu wprowadzania zmian w
projekcie.

W przypadku braku zgody na zgtoszone zmiany
w projekcie Beneficjent otrzymuje pismo w
aplikacji SL2021 o braku zgody i o mozliwosci
realizacji projektu zgodnie 2z pierwotnymi
zatozeniami, o ile sg one nadal mozliwe/aktualne.

D.1.18 Ogodlne zasady wprowadzania
zmian w projekcie.

Lp.7 Opis czynnosSci

Przygotowuje aneks do umowy / zmiane do
decyzji / porozumienia na podstawie
wylgcznie zaakceptowanych przez 1Z
FEWL 2021-2027 zmian, zgodnie z pkt 1
niniejszej procedury

W przypadku stwierdzenia btedéw w nowe;j
wersji zatgcznikow do aneksu / zmiany
decyzji / porozumienia oraz we wniosku o
dofinansowanie, Pracownik wzywa
Beneficjenta na pisSmie do przekazania do
siedziby DFW poprawnej wersji
zatgcznikow/wniosku (procedura
analogiczna do  Procedury D.1.16.
Zawieranie umow / decyzji / porozumien,
pkt 15-17).

Zmiana wartosci dofinansowania objetego
pomocg de minimis wymaga wystawienia
korekty zaswiadczenia o pomocy de
minimis.

Przygotowuje aneks do umowy / zmiane do decyzji
/ aneks do porozumienia na podstawie wylgcznie
zaakceptowanych przez IZ FEWL 2021-2027 zmian,
zgodnie z pkt 1 niniejszej procedury

W przypadku stwierdzenia btedow w nowej wersiji
zatgcznikdw do aneksu do umowy / zmiany decyzji
/ aneksu do porozumienia oraz we wniosku o
dofinansowanie, Pracownik wzywa Beneficjenta
pismem w aplikacji SL2021 do przekazania ra
pismie-do-przekazania-do-siedziby-BDEW-poprawnej
wersji zatgcznikoéw/wniosku (procedura analogiczna
do Procedury D.1.16. Zawieranie umow / decyzji /
porozumlen pkt 45-14 -17).

DFW




D.1.18 Ogodlne zasady wprowadzania
zmian w projekcie.

Lp.10 Opis czynnosci

Przygotowuje pismo o wyrazeniu zgody na
cesje na kwote dofinansowania objetego
refundacja. Kwota dofinansowania
przekazana w formie zaliczki nie moze by¢
przedmiotem cesiji.

Dokumenty:
Pismo do Beneficjenta informujgce o
zgodzie na cesje.

Przygotowuje projekt Oswiadczenia w sprawie
wyrazenia zgody na przelew wierzytelnosci (3
egz.) a nastepnie przekazuje je do weryfikacji
przez Kierownika DFW.| oraz radce prawnego.

Zgoda na cesje moze by¢ wyrazona wylacznie na
kwote dofinansowania objetego refundacja.
Kwota dofinansowania przekazana w formie
zaliczki nie moze by¢ przedmiotem cesji.

Dokumenty:

F o Benofic in : i
cesje-

Oswiadczenie w sprawie wyrazenia zgody na
przelew wierzytelnosci (Zatagcznik D.1.18.1) .

DFW

D.1.18 Ogodlne zasady wprowadzania
zmian w projekcie.

Lp.11

Wykonawca czynnosci:
Kierownik DFW,1 /
Dyrektor DFW

Opis czynnosci
Akceptuje i parafuje / podpisuje pismo.
Liczba dni:

Wykonawca czynnosci:
Pracownik DFW.I
Kierownik DFW,I /
Dyrektor DFW

Opis czynno$ci:

Pracownik przygotowuje pismo w systemie EZD
przekazujgce projekt Oswiadczenia w sprawie
wyrazenia zgody na przelew wierzytelnosci do
Skarbnika Wojewoddztwa Lubuskiego celem
weryfikacji.




Niezwiocznie, jednak nie dtuzej niz 4 dni.

Dokument:

Pismo do Beneficjenta informujgce o
zgodzie na cesje

Zaakceptowane / podpisane przez
Kierownika / Dyrektora DFW.

Pismo akceptowane jest przez Kierownika DFW.I
i Dyrektora DFW.

Projekt Oswiadczenia w sprawie wyrazenia
zgody na przelew wierzytelnosci jest
parafowany przez Dyrektora DFW.

Liczba dni:

Niezwioczniejednak-nie-diuzej-niz4-dni-

Dokument:

= o B fici i . .
cesje

Zora ! Ini Ki o/
Dyrektora DFW.

Pismo przekazujace projekt Oswiadczenia w
sprawie wyrazenia zgody na przelew
wierzytelnosci do DF.

D.1.18 Ogolne zasady wprowadzania
zmian w projekcie.

Dodano nowy wiersz:

Lp.12

Wykonawca czynnosci:

Pracownik DFW.I

Opis czynnosci:

W przypadku negatywnej weryfikacji projektu
Oswiadczenia w sprawie wyrazenia zgody na
przelew wierzytelnosci przez pracownikow DF,
Pracownik DFW.| poprawia btedy i przekazuje do
ponownej weryfikacji drugiego pracownika,
akceptacji radcy prawnego, parafowania przez
Dyrektora DFW i przekazuje projekt do ponownej

DFW




weryfikacji przez pracownikéw DF.

Pismo w systemie EZD przekazujace projekt
Oswiadczenia w sprawie wyrazenia zgody na
przelew wierzytelnosci akceptowane jest przez
Kierownika DFW.I i Dyrektora DFW.

Poprawiony projekt Oswiadczenia w sprawie
wyrazenia zgody na przelew wierzytelnosci jest
parafowany przez Dyrektora DFW.

Liczba dni:
Niezwitocznie, jednak nie dluzej niz 2 dni - od
otrzymania negatywnej weryfikacji DF.

Dokument:

Pismo przekazujagce Oswiadczenie w sprawie
wyrazenia zgody na przelew wierzytelnosci do
DF.

D.1.18 Ogolne zasady wprowadzania
zmian w projekcie.

Dodano nowy wiersz:

Lp.13

Wykonawca czynnosci:

Pracownik DFW.I

Opis czynnosci:

Po pozytywnej weryfikacji Oswiadczenia w
sprawie wyrazenia zgody na przelew
wierzytelnosci przez Skarbnika Wojewodztwa
Lubuskiego przekazuje je do podpisu przez
Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego.

Liczba dni:
Niezwlocznie.

DFW




D.1.18 Ogodlne zasady wprowadzania
zmian w projekcie.

Dodano nowy wiersz:

Lp.14

Wykonawca czynnosci:

Pracownik DFW.I

Opis czynnosci:

Po podpisaniu Oswiadczenia w sprawie
wyrazenia zgody na przelew wierzytelnosci
przez Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego
przygotowuje pismo w systemie EZD
przekazujgce Oswiadczenie do Beneficjenta.

Pismo akceptowane jest przez Kierownika DFW.I
i Dyrektora DFW.

Liczba dni:
Niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz 4 dni.

Dokument:

Pismo przekazujagce Oswiadczenie w sprawie
wyrazenia zgody na przelew wierzytelnosci do
Beneficjenta.

DFW

D.1.19 Wewnetrzna kontrola w zakresie
poprawnosci  przeprowadzonej  oceny
whnioskow.

Procedura dotyczyta RPO-
L2020 Procedura do usuniecia.

D.1.22 Ogdlne zasady rozwigzania umowy
| porozumienia / cofniecia decyzji o
dofinansowaniu realizacji projektu.

Dodano nowy wiersz:

Lp.3.5
Wykonawca czynnosci:
ZWL

DFW




Opis czynnosci:
Podejmuje uchwate w sprawie cofniecia Decyzji
o dofinansowaniu.

Liczba dni:
Zgodnie z harmonogramem prac ZWL.

Dokument:
Uchwata w sprawie cofniecia Decyzji o
dofinansowaniu wraz z uzasadnieniem.

D.1.22 Ogdlne zasady rozwigzania umowy
| porozumienia / cofnigcia decyzji o
dofinansowaniu realizacji projektu.

Dodano nowy wiersz:

Lp.3.6
Wykonawca czynnosci:
Pracownik DFW.I

Opis czynnosci:

Informuje Beneficjenta pismem/notatka o
decyzji ZWL

Pismo akceptowane jest przez Kierownika DFW.I
i Dyrektora DFW i przekazywane jest do
Whnioskodawcy w aplikacji SL2021.

Liczba dni:
niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz 2 dni od
momentu przyjecia uchwaty.

Dokument:
Pismo o cofnieciu do Decyzji o dofinansowaniu.

DFW

D.1.22 Ogdlne zasady rozwigzania umowy
| porozumienia / cofnigcia decyzji o
dofinansowaniu realizacji projektu.

Dodano nowy wiersz:

Lp.3.7

DFW




Wykonawca czynnosci:
Pracownik DFW.I

Opis czynnosci:

Pracownik DFW  wprowadza stosowna
informacje o cofnieciu do Decyzji o
dofinansowaniu w aplikacji SL2021.

Liczba dni:
niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz 2 dni

D.3.15 Sporzgdzenie miesiecznego
Harmonogramu wydatkéw wynikajgcych z
podpisanych uméw w ramach budzetu
panstwa i sSrodkow europejskich.

Lp.1 Opis czynnosci

Pracownik DFW.IV przygotowuje
Harmonogram wydatkéw wynikajgcych z
podpisanych umow w ramach budzetu
panstwa i budzetu srodkéw europejskich.

Pracownik DFW.IV przygotowuje Harmonogram
wydatkow wynikajgcych z podpisanych umow w
ramach budzetu panstwa i budzetu srodkow
europejskich na podstawie wtasnych danych oraz
zgodnie z danymi dostarczanymi z wydziatow
merytorycznych DFW (zatacznik D.3.15).

DFW

D.4.1. Harmonogram ptatnosci.
Zatozenia systemu weryfikacji pierwszego
Harmonogramu pfatnosci.

Beneficjent sktada Harmonogram ptatnosci
w systemie CST2021/SL2021 zgodnie z
terminem wskazanym w umowie / decyzji /
porozumieniu o dofinansowanie projektu.

Weryfikacja Harmonogramu pfatnosci w
ramach Programu FEWL 2021-2027,
dokonywana jest w DFW.II i obejmuje
weryfikacje formalno-merytoryczno-

Beneficient jest zobowigzany do zlozenia
Harmonogramu ptatnosci skiada—Harmonogram
ptatnosci-w systemie CST2021/SL2021 zgodnie z
terminem wskazanym w umowie / decyzji /
porozumieniu o dofinansowanie projektu.

Weryfikacja Harmonogramu ptatnosci w ramach
Programu FEWL 2021-2027, dokonywana jest w
DFW.II i obejmuje  weryfikacje = formalno-
merytoryczno-rachunkowg (kompleksowa).

Nieztozenie przez Beneficjenta Harmonogramu
platnosci w terminie skutkuje wezwaniem

DFW




rachunkowg (kompleksowg).

Beneficjenta do jego zitozenia. W tym celu,
Pracownik DFW.II przygotowuje pismo
wzywajagce do  zlozenia Harmonogramu
platnosci, ktore jest wysytane Niezwitocznie, po
zaakceptowaniu przez Kierownika DFW.II
IDyrektoral/Z-ce Dyrektora DFW.

D.45. Wezwanie Beneficijenta do
dokonania zwrotu srodkéw w zwigzku ze
stwierdzeniem wystgpienia
nieprawidtowosci

Lp.1

Opis czynnosci:

W  przypadku stwierdzenia wystgpienia
nieprawidtowos$ci skutkujgcej obowigzkiem
zwrotu srodkow przez beneficjenta.
Pracownik DFW.II przygotowuje pismo do
dobrowolnego zwrotu srodkow
akceptowane przez Kierownika DFW.II
oraz Dyrektora/Z-ce Dyrektora DFW oraz
sporzadza  Notatke o  wystgpieniu
nieprawidtowosci (Zatgcznik D.4.5)
zaakceptowang przez Kierownika DFW.II
oraz Dyrektora/Z-ce Dyrektora DFW.

W sytuacji, gdy beneficjent nie zwrocit
dobrowolnie srodkow sprawa zostaje
przekazana do Pracownika DFW.II.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia
nieprawidtowosci skutkujgcej obowigzkiem zwrotu
srodkow przez beneficjenta.

Pracownik DFW.Il  przygotowuje pismo do
dobrowolnego zwrotu srodkéw akceptowane przez
Kierownika DFW.II oraz Dyrektora/Z-ce Dyrektora
DFW oraz sporzgdza Notatke o wystgpieniu
nieprawidtowosci (Zatgcznik D.4.5) zaakceptowang
przez Kierownika DFW.II oraz Dyrektora/Z-ce
Dyrektora DFW.

W sytuacji, gdy beneficjent nie zwrdcit dobrowolnie
Ssrodkow sprawa zostaje przekazana do Pracownika
DFW.IL. celem wszczecia postepowania
administracyjnego.

DFW

Brak procedury

Dodano nowa procedure:

D.6.3. Instrukcja przygotowania i przestania
Informacji na temat stopnia wykonywania
kontroli projektow zgodnie z zapisami RPK IZ

DFW




FEWL 2021-2027.

D.7.4. Kontrole projektow.

Projekty realizowane w ramach programu
FEWL 2021-2027, mogg by¢ poddane
kontroli korespondencyjnej lub na miejscu
realizacji projektu, w trybie planowym lub
doraznym.

Kontrolg dorazng moze byC¢ objety peten
zakres projektu, jak réwniez wyodrebniona
cze$¢. W takim przypadku Zespot
Kontrolujgcy prowadzi kontrole w oparciu o
listy sprawdzajgce dostosowane do
zakresu kontroli (poprzez usuniecie pytan z
listy sprawdzajgcej lub dodanie pytan
dodatkowych).

Projekty realizowane w ramach programu FEWL
2021-2027, mogg by¢ poddane kontroli na
dokumentach korespondencyjnej lub na miejscu

realizacji projektu, w trybie planowym lub doraznym.

Kontrolg dorazng moze byC¢ objety peten zakres
projektu, jak rowniez wyodrebniona czes¢. W takim
przypadku Zespdét Kontrolujgcy prowadzi kontrole w
oparciu o listy sprawdzajgce dostosowane do
zakresu kontroli (poprzez usuniecie pytan z listy
sprawdzajgcej lub dodanie pytan dodatkowych).

Czynnosci kontrolne prowadzone sg w systemie
CST2021/ aplikacji e-Kontrole, w tym:

1. Tworzenie wzoréow list sprawdzajacych
wykorzystywanych w kontroli projektow.

2. Inicjowanie kontroli projektu definiujac m.in.
jej typ, tryb i rodzaj.

3. Przydzielanie kontroli do przeprowadzenia
przez osoby tworzace Zespé6t Kontrolujacy.

4. Prowadzenie kontroli projektu poprzez
wypetnienie listy sprawdzajgcej i sporzadzanie
dokumentéw pokontrolnych,

5. Monitorowanie realizacji zalecen
pokontrolnych (jezeli dotyczy),

6. Odczytywanie informacji o kontrolach
przeprowadzonych lub zarejestrowanych w tej
aplikacji.

D.7.4.1. Kontrola na miejscu realizaciji
projektu (planowa lub dorazna).

D.7.4.1. Kontrola na miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie podmiotu kontrolowanego (planowa

DFW




lub dorazna).

D.7.4.4. Kontrola na zakonczenie realizacji
projektu.

Sporzadzenie listy sprawdzajgcej (w systemie

P - CST2021/e-Kontrole. stanowigee} zakgezniki-do-Wk DFW
pis czynnosci:
Sporzgdzenie listy sprawdzajgcej,
stanowigcej zatgczniki do IW.
Dodano nowy wiersz:
Lp.6
Wykonawca czynnosci:
Kierownik ZK
D.7.4.4. Kontrola na zakonczenie realizacji | Opis czynnosci:
projektu. Informuje o wyniku kontroli pracownika DFW.II DFW
odpowiedzialnego za weryfikacje wniosku o
ptathos¢ o zakonczeniu kontroli (np. za
posrednictwem poczty e-mail lub w inny
sposob).
Liczba dni:
Niezwitocznie
Dodano nowg procedure:
D.14.5 a Wybér projektow sktadanych w sposob
Brak procedury niekonkurencyj_ny wraz z przygotowa!nierp i DEW
przeprowadzeniem naboru oraz podpisaniem
Umowy o dofinansowane projektu w ramach
FEWL 21-27.
Dodano nowg procedure:
Brak procedury D.14.5 b Instrukcja powolywania pracownikow
ION/Ekspertow do oceny projektow sktadanych DFW

w sposob niekonkurencyjny




D.1.13. Zakonczenie oceny projektow W p 4 45 741046 6nie oceny projektow w trybie

:iﬁ::gnkurenc .nkonr:kurencyjnym ! sposoéb konkurencyjnym i niekonkurencyjnys.
Lp. 1 . byba i Ujednolicenie dni z
Liczba dni Regulaminem pracy KOP

# 14 dni od dnia podjecia przez ZWL uchwaty ws.
zatwierdzenia listy projektow po KOP i wyboru
projektéw do dofinansowania .

7 dni od dnia podjecia przez ZWL uchwaty
ws. zatwierdzenia listy projektéw po KOP i
wyboru projektéw do dofinansowania .

D.1.14 Rozstrzygniecie naboru wnioskéw | D.1.14 Rozstrzygniecie naboru wnioskow o

o dofinansowanie i wybor projektéw do dofinansowanie i wybor projektéw do Protokét z prac KOP iest

dofinansowania w trybie konkurencyjnym. | dofinansowania w trybie sposéb konkurencyjnym. podpisi)/wany 0o J

Lp. 1 . Lp. 1 . zatwierdzeniu przez ZWL listy

Liczba dni Liczba dni roiektow wybranveh do

- w terminie 14 dni kalendarzowych od --w-terminie-14-dni-kalendarzowych-od-dnia projexic y Y
dofinansowania.

dnia podpisania protokotu z prac KOP podpisania protokotu z prac KOP pracownik
pracownik przygotowuje projekt uchwaty. | przygotowudjeprojeki-uchwaly-

Zatgcznik D.1.4.1 Regulamin pracy Zatagcznik D.1.4.1 Regulamin pracy Komisji Oceny Ujednolicenie ilosci dni z
Komisji Oceny Projektéw Projektow - aktualizacja zatagcznika zapisami w W

D.14.5 a Wybor projektéw sktadanych w sposob niekonkurencyjny wraz z przygotowaniem i przeprowadzeniem naboru oraz podpisaniem
Umowy o dofinansowane projektu w ramach FEWL 21-27. (RLKS)

Projekty przewidziane do wyboru w niniejszej procedurze, to projekty przewidziane do realizacji w ramach ztozonych przez Lokalne Grupy
Dziatania Lokalnych Strategii Rozwoju. Wybdr Lokalnych Strategii Rozwoju odbywa sie na podstawie Ustawy o RLKS — w szczegdlnosci na
podstawie art.3 ust.1, art.5 ust.1,3; art.6-9, art. 11, art.14. Powyzsze weryfikuje spetnienie przestanek, o ktérych mowa w art.44 ust.2 Ustawy
Wdrozeniowej.

Wybor projektéw grantowych sktadanych w sposéb niekonkurencyjny odbywa sie zgodnie z zapisami dokumentu ,Zasady realizacji instrumentow
terytorialnych w Polsce w perspektywie finansowej UE na lata 2021-2027” czes$¢ 11l Rozwéj Lokalny Kierowany przez Spotecznos$¢ (RLKS)
Zgodnie z Rozdziatem 15 Ustawy wdrozeniowej zawierana jest Umowa o dofinansowanie projektu.

W ramach procedur wskazane jest procedowanie spraw przy wykorzystaniu EZD PUW w obszarach i zakresie, gdzie jest to mozliwe lub nie ma
przeciwskazan formalno-prawnych wynikajgcych z innych dokumentéw nadrzednych.




Pracownik DFW.VI

Wystanie do potencjalnego Beneficjenta prosby o
ztozenie Deklaraciji realizacji projektu.

Po otrzymaniu Deklaracji przygotowanie Wniosku o
zgode Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego na
przeprowadzenie naboru wnioskbw w  sposob
niekonkurencyjny.

Przekazanie dokumentéw do akceptacji Kierownikowi
DFW.VI, a nastepnie Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora
DFW do podpisu.

Niezwlocznie

Deklaracja
realizacji
projektu,

Whiosek o zgode
Zarzadu
Wojewddztwa
Lubuskiego na
przeprowadzenie
naboru wnioskow

W Sposob

niekonkurencyjny

Zatgcznik D.1.42
Lista
Whnioskodawcéw
uprawnionych do
ztozenia Whniosku
o dofinansowanie
projektu w
ramach naboru
przeprowadzone
go W sposob
niekonkurencyjny

Pracownik DFW.VI

Przygotowanie Listy Wnioskodawcow uprawnionych
do zlozenia Wniosku o dofinansowanie projektu w
ramach naboru przeprowadzonego w sposob
niekonkurencyjny (na podstawie zapiséw Lokalnych
Strategii Rozwoju ztozonych i przyjetych do realizacji),
potwierdzajgcej spetnienie przestanek ustawowych do
realizacji projektbw w sposob niekonkurencyjny
stanowigcej Zatgcznik nr D.1.42.

Niezwtocznie po
okresleniu
Whnioskodawcd
W uprawnionych
do udziatu w
naborze

Zatgcznik D.1.42
Lista
Whioskodawcow
uprawnionych do
ztozenia Wniosku
o dofinansowanie
projektu w
ramach naboru

Dokumentacja
konkursu na
wybor LSR
zamieszczona na
Stronie
Ministerstwa
Rolnictwa i
Rozwoju Wsi




przeprowadzone
go W sposob
niekonkurencyjny
(RLKS)

https://www.gov.p
|/web/rolnictwo/ko
nkurs-na-wybor-
Isr

Uchwata ZWL nr
322/4415/23

z dnia 7 marca
2023 roku
ogtaszajgca
nabdr na wybor
strategii rozwoju
lokalnego
kierowanego
przez
spotecznos¢ w
ramach Planu
Strategicznego
dla Wspdlnej
Polityki Rolnej na
lata 2023-2027
oraz Programu
Regionalnego
Fundusze
Europejskie dla
Lubuskiego 2021-
2027,

Uchwata ZWL nr
336/4710/23

z dnia 1 czerwca
2023 roku
ogtaszajgca
nabor na



https://www.gov.pl/web/rolnictwo/konkurs-na-wybor-lsr
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/konkurs-na-wybor-lsr
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/konkurs-na-wybor-lsr
https://www.gov.pl/web/rolnictwo/konkurs-na-wybor-lsr

ekspertéw do
oceny lokalnych
strategii rozwoju
Uchwata ZWL nr
351/4932/23 z 22
sierpnia 2023 r.
powotujgca sktad
komisji
wybierajgce;j
strategie rozwoju
lokalnego
kierowanego
przez
spotecznosc w
ramach Planu
Strategicznego
dla Wspdlnej
Polityki Rolnej na
lata 2023-2027
oraz Programu
Regionalnego
Fundusze
Europejskie dla
Lubuskiego 2021-
2027

Umowy ramowe
o warunkach i
sposobie
realizacji strategii
rozwoju
lokalnego
kierowanego




przez
spotecznos¢
zawarte miedzy
Lokalnymi
Grupami
Dziatania a
Zarzadem
Wojewddztwa
Lubuskiego

Przygotowanie Regulaminu naboru projektéw w

Pracownik DFW.VI | sposdb niekonkurencyjny RLKS przy merytorycznej 7 dni
wspotpracy powigzanych Wydziatéw DFW.
Weryfikacja i akceptacja projektu Regulaminu naboru

Kierownik DEW.V] projektéw w sposéb niekonkurencyjny RLKS. W 1 dzien

przypadku uwag — przekazanie pracownikowi do
poprawy.

Dyrektor/ Zastepca
Dyrektora DFW

Analiza i zatwierdzenie projektu Regulaminu naboru
projektow w sposob niekonkurencyjny RLKS . W
przypadku uwag — przekazanie pracownikowi do
poprawy.

Niezwtocznie

Regulaminu
naboru projektéw
W Sposob
niekonkurencyjny
RLKS

- Pracownik DFW.I
- Kierownik DFW.I

Przygotowanie Uchwaty wraz z zatgcznikiem -
Regulamin naboru projektéw w sposéb
niekonkurencyjny RLKS -do akceptacji Kierownikowi
DFW.I, a nastepnie Dyrektorowi/ Zastepcy Dyrektora
DFW.

3 dni

Pracownik DFW.I

Przekazanie Uchwaty wraz z zatgcznikiem
Marszatkowi/Cztonkowi Zarzgdu/Wicemarszatkowi
Wojewoddztwa Lubuskiego do akceptaciji i skierowania
na posiedzenie ZWL.

Niezwtocznie po
uzyskaniu
akceptacji
Dyrektora/
Zastepcy

Dyrektora DFW

Uchwata wraz z
zatgcznikiem
(Regulamin
naboru projektéw
W Sposob
niekonkurencyjny
RLKS )




Marszatek/

Wicemarszaltek/Czio

Akceptacja Uchwaty oraz skierowanie jej na

DFWI/Eksperci niewykluczeni z mozliwosci dokonania

8. nek. Zar’zadu najblizsze posiedzenie ZWL. Niezwiocznie
Wojewddztwa
Lubuskiego
Zarzad Przyjecie Uchwaty ZWL (Akceptacja uruchomienia Wlterlm|n|e
o . . wynikajgcym z
0. Wojewodztwa naboru wnioskow wybranych w sposob oraanizaci
Lubuskiego (ZWL) niekonkurencyijny.) rganizaci
posiedzen ZWL
Przekazanie do DIZ informacji o rozpoczynajgcym sie Naipéznie
. : o . -Najpdzniej w
naborze w celu umieszczenia na stronie internetowe;j dniu
10 Pracownik DFW.VI | IZ FEWL 2021-2027 i portalu rozpoczecia
' Przekazanie Wnioskodawcy/Wnioskodawcom naboru
Regulaminu wraz z zatgcznikami.
Rejestracja naboru w systemie aplikacji SOWA EFS. Najpozniej w
y Pracownik DFW.VI dniu
: rozpoczecia
naboru
Przekazanie wnioskow o dofinansowanie projektu do Whiosek o
weryfikacji formalno-merytorycznej zgodnie z dofinansowanie
procedurg D.14.5 b
Weryfikacji jednego wniosku dokonuje dwoch Karta weryfikacji
, wybranych/wylosowanych przez Przewodniczgcego formalno-
-Pracownik DFV.V'.I. KOP Pracownikéw DFW lub dwdch niezaleznych merytoryczne;j
-Sekretarz Komllsp Ekspertow zewnetrznych bedacych cztonkami KOP 16 dni wniosku o
12. Oceny Projekiow | \\vhranych do sktadu KOP zatwierdzonego przez N dofinansowanie
(KWP) Dyrektora DFW projektu
Prace KOP odbywajg sie zgodnie z Regulaminem sktadanego w
Komisji Oceny Projektéw. Stanowigcym zatgcznik nr sposob
D.1.44 niekonkurencyjny
W pracach KOP biorg udziat Pracownicy Regulamin

Komisji Oceny




oceny — zgodnie z Regulaminem Pracy KOP oraz
niewytaczeni z udziatu w wyborze projektu na
podstawie Oswiadczenia o bezstronnosci (zat. 2 i zat.
3 do Regulaminu Komisji Oceny Projektow)

1. Pracownik ION/ Ekspert dokonuje weryfikacji na
podstawie Karty weryfikacji formalno-merytorycznej
wniosku o dofinansowanie projektu sktadanego w
sposbb niekonkurencyjny stanowigcej zat. D.1.41.
2. Sporzadzone przez Weryfikujgcych Karty
weryfikacji formalno-merytorycznej sg weryfikowane
przez Sekretarza KOP pod wzgledem poprawnosci
ich wypetnienia.

W przypadku stwierdzenia w/w nieprawidtowosci —
przekazanie weryfikujgcemu karty weryfikacji
formalno - merytorycznej do poprawy w terminie 2 dni
od dnia otrzymania informacji o koniecznosci jej
poprawy. Poprawiona Karta jest weryfikowana przez
Sekretarza KOP i przekazywana celem zatwierdzenia
Przewodniczgcemu KOP.

3. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci/niescistosci

w zapisach wniosku o dofinansowanie projektu,
skutkujgcych koniecznoscig poprawy wniosku o
dofinansowanie Pracownik/ Ekspert kieruje wniosek
do poprawy.

Projektéw

, Przekazanie pisma do Wnioskodawcy informujgcego Niezwtocznie Karty weryfikacji
) P_racowmk DFW.I 0 btedach w zapisach wniosku o dofinansowanie, po akceptacji formalno-
13 - Kierownik DFW.I wyznaczajgc termin jego poprawy (7 dni od dnia i otrzymaniu merytorycznej
' - Dyrektor/Zastepca otrzymania pisma). podpisane;j wniosku o
Dyrektora DFW Przekazanie pisma do akceptacji Kierownikowi DFW.I | Karty weryfikacji | dofinansowanie




oraz do podpisu Dyrektorowi/ Z-cy Dyrektora formalno- projektu
Departamentu DFW. W przypadku pozytywne;j merytorycznej sktadanego w
weryfikacji formalno-merytorycznej wniosku o wniosku o sSposob
dofinansowanie dalej patrz pkt 15 dofinansowanie | niekonkurencyjny
projektu
sktadanego w
sposéb
niekonkurencyjn
y
Przekazanie przez Sekretarza KOP osobie Karty weryfikacji
weryfikujgcej poprawionych wnioskéw o formalno-
dofinansowanie do ponownej weryfikacji formalno — merytoryczne;j
merytorycznej. W przypadku koniecznosci ponownej wniosku o
14 Pracownik DFW.I poprawy wniosku o dofinansowanie patrz pkt 12 10 dni dofinansowanie
' projektu
sktadanego w
sposob
niekonkurencyjny
Pisemne poinformowanie Wnioskodawcy o wyniku Niezwtocznie po
weryfikacji formalno — merytorycznej wraz z prosbg o otrzymaniu
15 Pracownik DFW.I wskazanie oséb zarzgdzajgcych projektem. Karty weryfikaciji
' formalno -
merytorycznej
Sekretarz KOP 1.Po dokonaniu przez weryfikujgcych—weryfikacji
wszystkich wnioskéw ztozonych w ramach danego
naboru sporzgdzenie protokotu z prac KOP. Protokot z
prac KOP sporzgdza Sekretarz KOP. Protokot Projekt Uchwaly
16. zatwierdza Przewodniczgcy KOP. Sporzgdzenie przez | Niezwiocznie 2 zatgcznikiem

Sekretarza KOP  Listy projektow wybranych do
dofinansowania/realizacji w sposob niekonkurencyjny
(Zat D.1.43 wraz z projektem Uchwaty ZWL.).
2.Sporzadzenie projektu uchwaty.




17.

Kierownik DFW.I

Akceptacja projektu Uchwaty oraz zatgcznika.

18.

Radca Prawny

Weryfikacja i akceptacja projektu Uchwaty. W
przypadku uwag zwrot dokumentu

z pisemnymi uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej
pkt 16).

19.

Pracownik DFW.I

Przekazanie projektu Uchwaty ZWL wraz z
zatgcznikiem Marszatkowi/
Wicemarszatkowi/Cztonkowi ZWL do akceptaciji i
skierowania na posiedzenie ZWL.

Projekt Uchwaty
z zatagcznikiem

Projekt Uchwaty
z zatgcznikiem

Projekt Uchwaty
z zatgcznikiem

20.

ZWL

Przyjecie w drodze Uchwalty Listy projektow
wybranych do dofinansowania/realizacji w sposob
niekonkurencyjny.

W terminie
wynikajgcym
Z organizacji

posiedzen ZWL

Uchwata ZWL

21.

Sekretarz KOP

Przekazanie Informaciji nt. projektow wybranych do
dofinansowania/realizacji

w sposob niekonkurencyjny do DIZ w wersji
elektronicznej w celu umieszczenia na stronie
internetowej IZ FEWL 2021-2027. Skierowanie
zapytania do Ministerstwa Finanséw celem
sprawdzenia w rejestrze, czy dany podmiot
niepubliczny nie podlega wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania dofinansowania (Wnioskodawca i Partner
projektu).

Niezwtocznie

22.

DIZ

Zamieszczenie Informaciji nt. projektow wybranych do
dofinansowania/realizacji w sposéb niekonkurencyjny
(Zat. D.1.43) na stronie internetowej 1IZ FEWL 2021-
2027 oraz portalu.

Niezwiocznie po
otrzymaniu
informacji z

DFW




23.

Pracownik DFW.I

Przygotowanie pisemnej informacji do
Whioskodawcow o zatwierdzeniu projektu do
dofinansowania/realizacji przez ZWL i koniecznosci
przestania wymaganych zatgcznikow niezbednych do
sporzgdzenia Umowy o dofinansowanie projektu.

W terminie 10
dni od podjecia
Uchwaty przez
Zarzad
Wojewddztwa
Lubuskiego

24.

Pracownik DFW.I

Po otrzymaniu dokumentéw niezbednych do
sporzgdzenia Umowy o dofinansowanie projektu, ich
weryfikacji oraz sporzgdza Umowy o dofinansowanie
projektu.

25.

Kierownik DFW.I

Weryfikacja i akceptacja Umowy o dofinansowanie
projektu. Zwrot dokumentéw z pisemnymi uwagami i
wnioskami (wtedy patrz dalej pkt 24).

Brak uwag przejscie do pkt. 26.

26.

Pracownik DFW.I

Przekazanie Umowy o dofinansowanie projektu
Radcy Prawnemu.

27.

Radca Prawny

Weryfikacja i akceptacja Umowy

o dofinansowanie projektu. Zwrot dokumentu z
pisemnymi uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej
pkt 25).

28.

Pracownik DFW.I

Przekazanie Umowy projektu do Wydziatu DFW. IV

29.

Pracownik DFW.IV

Opisanie, weryfikacja pod wzgledem merytorycznym
w zakresie zabezpieczenia srodkow finansowych na
realizacie Umowy o dofinansowanie projektu.

30.

Pracownik DFW.I

Przekazanie Umowy o dofinansowanie projektu do
akceptacji Dyrektora/Zastepcy Dyrektora DFW.

31.

Dyrektor/ Zastepca
Dyrektora DFW

Akceptacja Umowy o dofinansowanie projektu.

32.

Pracownik DFW.I

Przekazanie Umowy o dofinansowanie projektu do

20 dni od
wptywu
poprawnych
zatgcznikow.




weryfikacji Departamentu Finanséw oraz
kontrasygnaty Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego.

33.

Departament
Finanséw

Weryfikacja Umowy o dofinansowanie projektu pod
wzgledem formalno-rachunkowym.

Kontrasygnata Umowy o dofinansowanie projektu
przez Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci - zwrot
umowy o dofinansowanie projektu

z pisemnymi uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej
pkt 25).

34.

-Marszatek/W-ce
Marszatek/Cztonek
Zarzadu,

- Skarbnik
Wojewddztwa
Lubuskiego,

- Beneficjent,

- Kierownik DFW.II

Elektroniczne podpisanie Umowy przez Beneficjenta
oraz Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego i
Marszatka/Wicemarszatka/ Cztonka ZWL.
Udostepnienie Umowy Kierownikowi Wydziatu

DFW.IL.

W przypadku podpisania Umowy w wersji papierowej
przygotowanie pisma, jego akceptacja Kierownika
DFW.I i Z-cy Dyrektora/Dyrektora DFW oraz wystanie
Whioskodawcy pisma wraz z Umowg do podpisu.

Po otrzymaniu od Beneficjenta podpisanej Umowy
przekazanie do podpisu Marszatkowi/
Wicemarszatkowi Wojewddztwa
Lubuskiego/Cztonkowi ZWL. Po  otrzymaniu
podpisanej Umowy zamieszczenie skanu Umowy w
CST2021 aplikacji SL2021 Projekty i przekazanie
Beneficjentowi ,za potwierdzeniem odbioru” jednego
egzemplarza podpisanej Umowy wraz z zatgcznikami.
Przekazanie kopii Umowy Kierownikowi Wydziatu
DFW.IL.

35.

Pracownik DFW.I

Przechowywanie dokumentacji projektowych w
DFW.I, a nastepnie przekazanie akt do archiwum
zaktadowego.

Uwagi
Zgodnie z
zapisami




Rozporzgdzenia
Prezesa Rady
Ministrow z dnia
18 stycznia 2011
r. w sprawie
instrukcji
kancelaryjnej,
jednolitych
rzeczowych
wykazow akt oraz
instrukcji w
sprawie
organizacji i
zakresu dziatania
archiwéw
zaktadowych (Dz.
U. Nr 14, poz. 67)
oraz Zarzadzenia
Marszatka w
sprawie ustalenia
Regulaminu
okreslajgcego
szczegotowe
zasady i tryb
wykonywania
Cczynnosci
kancelaryjnych
oraz czynnosci
wykonywanych w
Archiwum
Zaktadowym w
Urzedzie




Marszatkowskim
Wojewddztwa
Lubuskiego w
Zielonej Gorze.

D.6.3. Instrukcja przygotowania i przestania Informacji na temat stopnia wykonywania kontroli projektéw zgodnie z zapisami RPK 1Z
FEWL 2021-2027.

Przyjecie pisma (w systemie EZD) z prosbg o
przygotowanie  informacji  niezbednych  do
sporzgdzenia Informacji na temat stopnia

Niezwtocznie po

Informacja na
temat stopnia
wykonania

kontroli projektéw

DEW.V wykonywania kontroli projektow zgodnie z zapisami oj[rzymanlu DIZ zgodnie z RPK 1Z DIZ
' RPK 1Z FEWL 2021-2027, za rok obrachunkowy | P!SMa 2z ' | FEWL 2021-2027
konczacy sie 30 czerwca w  zakresie | Z9odnie Z | za rok
odpowiadajgcym zakresowi merytorycznego procedurg A.9.5 | obrachunkowy
obszaru dziatania DFW. konczacy sie 30
czerwca
Dyrektor /
Zastepca Dekretacja pisma na Kierownika DFW.III. Niezwtocznie

Dyrektora DFW

Kierownik DFW.III
/Wyznaczony
pracownik DFW.III

Przekazanie pisma z prosbg o przygotowanie
informacji niezbednych do sporzgdzenia odpowiedzi
dla DIZ wszystkim pozostatym Wydziatom zgodnie
z obszarem dziatania danego Wydziatu.

Niezwtocznie

Pracownik DFW.III

Pozyskanie ze wszystkich Wydziatbw DFW
informacji niezbednych  do  przygotowania
odpowiedzi dla DIZ, nastepnie sporzadzenie

informacji zbiorczej w zakresie odpowiadajgcym
zakresowi merytorycznemu DFW.

Termin
wyznaczony
przez DIZ

Kierownik DFW.III

Weryfikacja i  zatwierdzenie  przygotowanej
informacji zbiorczej na temat stopnia wykonywania
kontroli projektow zgodnie z zapisami RPK 1Z FEWL

Niezwitocznie




2021-2027. Przekazanie zagregowanych informacji
wraz pismem przewodnim do  akceptacji
Dyrektorowi DFW/ Z-cy Dyrektora DFW.

Akceptacja informaciji dotyczgcej stopnia
wykonywania kontroli projektow zgodnie z zapisami . .
RPK IZ FEWL 2021-2027 w obszarze DFW za rok | Niezwiocznie
obrachunkowy konczacy sie 30 czerwca.

Dyrektor
6. DFW/Zastepca
Dyrektora DFW

Informacja na
temat stopnia
wykonania

Przekazywanie (w EZD) zatwierdzonych przez
Kierownik DEW.II] Dyrektora .DFW/ Z-cy Dyrektora DFW dg QIZ
7. /Pracownik DEW_III danych zbiorczych dotyczgcych kontroli projektow L.

" | zgodnie z zapisami RPK IZ FEWL 2021-2027 wraz | WrZeshia
z pismem przewodnim.

kontroli projektow
do dnia 30 | zgodnie z RPK IZ
FEWL 2021-2027,
za rok
obrachunkowy
konczgcy sie 30
czerwca.

DIZ

D. 14.5 b. Instrukcja powotywania pracownikéw ION/ ekspertéw do oceny projektéw sktadanych w sposob niekonkurencyjny (RLKS)

Powotywanie ekspertow do oceny projektow odbywa sie zgodnie z Rozdziatem 17 Ustawy wdrozeniowej oraz Wytycznymi dotyczgcymi
korzystania z ustug ekspertow w programach na lata 2021-2027.

-Dyrektor/Z-ca | Wskazanie/ losowanie pracownikow ION/ ekspertow, | Niezwtocznie
1. | Dyrektora DFW | do ktérych zostanie skierowane zapytanie o udziat w
pracach KOP, zgodnie z zapisami Regulaminu Pracy
Komisji Oceny Projektow.

- Pracownik Przygotowanie i wystanie zapytania o mozliwosci Niezwtocznie
2. | DFW.I wziecia udziatu w pracach KOP dla danego naboru
do pracownikéw ION/ ekspertéw, na podane w
wykazie adresy e-mail, wraz z wykazem
whnioskodawcoéw i partneréw, uprawnionych do
wziecia udziatu w naborze.




- Sekretarz
KOP

-Z-ca
Dyrektora/
Dyrektor DFW

1. Weryfikacja sktadanych w formie elektronicznej
odpowiedzi od pracownika ION/eksperta.

2. Kazdy pracownik ION/ekspert przed powotaniem
do sktadu KOP podpisuje Oswiadczenie o
bezstronnosci, ktore nastepnie przesyta do ION (w
wersji papierowej lub skan dokumentu przestany
drogg elektroniczng - zat. D.1.44 i zat. D.1.45).

3.W momencie uzyskania przez ION oswiadczen,
Sekretarz KOP weryfikuje je pod wzgledem
formalnym oraz dokonuje weryfikacji pracownika ION/
eksperta w systemie informacji gospodarczej (baza
KRS) oraz w Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej. Oswiadczenie sekretarza
KOP weryfikowane jest przez Przewodniczgcego
KOP. Weryfikacje potwierdza sie podpisem osoby
weryfikujgcej na Oswiadczeniu Sekretarza KOP. Po
pozytywnej weryfikacji, mozliwe jest wigczenie
pracownika ION/eksperta do sktadu KOP danego
naboru.

4.W przypadku zaistnienia okolicznosci moggcych
budzi¢ watpliwos¢ co do bezstronnosci, pracownik
ION/ekspert zobowigzany jest, zgodnie z
Oswiadczeniem o bezstronno$ci, do niezwtocznego
poinformowania (w formie pisemnej) ION o
koniecznosci wytgczenia z procesu oceny. Wowczas
pracownik ION/ekspert, podlega wykluczeniu z oceny
wszystkich projektéw ztozonych w danym naborze.
5.Wpisanie pracownikow ION/ekspertow do sktadu
KOP dla danego naboru.

6.Zatwierdzenie sktadu KOP dla danego naboru
przez Dyrektora DFW/Z-ce Dyrektora DFW.

Niezwtocznie




- Pracownik Dotyczy Ekspertow zewnetrznych biorgcych udziat w | Przed pierwszym
DFW.I pracach KOP: posiedzeniem
- Kierownik 1. Przygotowanie projektu umowy z ekspertem, KOP dla danego
DFW.I zgodnie z obowigzujgcym wzorem umowy dla naboru
- Dyrektor FEWL 2021-2027 i przedstawienie jej Kierownikowi
DFW/Z-ca DFW.I, celem akceptaciji.
Dyrektora 2. Akceptacja zapiséw Umowy.
DFW 3. Przekazanie projektu umowy Radcy prawnemu do
- Radca prawny akceptacji.
- DFW.IV, 4. Akceptacja umowy.
- Departament | 5. Przekazanie umowy do Wydziatu DFW.IV , a takze
Instytucji Departamentu Instytucji Zarzgdzajgcej w celu
Zarzgdzajgcej potwierdzenia pod katem dostepnosci srodkow z
- Departament pomocy technicznej oraz do Departamentu
Finanséw Finansowego, w celu weryfikacji pod katem
- Departament finansowo-ksiegowym.
Organizacyjno | 6. Przekazanie umowy Wicemarszatkowi/czitonkom
- Prawny Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego, w celu jej
podpisania.
7. Przekazanie umowy ekspertowi w celu jej
podpisania.
8. Zgtoszenie podpisanej umowy do Departamentu
Organizacyjno-Prawnego wraz z wymaganymi
oswiadczeniami, celem zgtoszenia we wiasciwych
organach podatkowych.

D.14.1 Opracowywanie kryteriéw weryfikacji projektéw sktadanych w sposéb niekonkurencyjny dla Priorytetu 7 w ramach FEWL 21-27
(RLKS)

Art. 40 ust.2 lit. a) Rozporzadzenia ogdlnego
Uchwata oraz zatgcznik do Uchwaty nr 1/2024 Podkomitetu do spraw rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc z dnia 14 marca 2024
r.




Przygotowanie propozyciji listy kryteriow weryfikaciji

Pracownik projektow sktadanych w sposob niekonkurencyjny dla
Wydziatu Priorytetu 7 (RLKS) finansowanych z EFS+.
DFW.VI Lista kryteridw przekazywana jest do akceptac;i
Kierownikowi Wydziatu DFW.VI
Przekazanie wersiji elektronicznej listy kryteriow 10 dni
Kierownik weryfikacji projektéw sktadanych w sposob
. niekonkurencyjny dla Priorytetu 7 do kierownikow:
Wydziatu ‘Wvdziatu DEW.1
DFW.VI ydziaid -
-Wydziatu DFW.II,
w celu ich weryfikacji.
Analiza zaproponowanych zapisow kryteriow weryfikaciji
DFW.I, DFW.II projektow sktadanych w sposéb niekonkurencyjny dla 5 dni
Priorytetu 7, oraz zgtoszenie ewentualnych uwag.
Weryfikacja przekazanych uwag i naniesienie
Pracownik ewentualnych zmian do listy kryteriéw weryfikacji
Wydziatu projektéw sktadanych w sposob niekonkurencyjny dla
DFW.VI Priorytetu 7 i przekazanie do akceptacji Kierownikowi
Wydziatu DFW.VI Niezwtocznie
Przekazanie zaktualizowanej listy kryteriéw weryfikacji
Kierownik projektéw sktadanych w sposdb niekonkurencyjny dla
DFW.VI Priorytetu 7 do zatwierdzenia przez Dyrektora/ Zastepce
Dyrektora DFW.
Niezwitocznie po
Pracownik Przestanie projektu listy kryteriow weryfikacji projektow uzyskaniu
Wvdzi sktadanych w sposéb niekonkurencyjny dla Priorytetu 7 akceptacji
ydziatu ; N , /
DEW.VI do DIZ, w celu ich weryfikacji i zgtoszenia ewentualnych Dyrektora
uwag. Zastepce

Dyrektora DFW.

Pracownik DIZ

Weryfikacja dokumentu przez pracownika DIZ

7 dni roboczych

Pracownik

Analiza i dostosowanie dokumentu do zgtoszonych

5 dni

Projekt listy
kryteriow
weryfikacji
projektow
sktadanych w
sposbb
niekonkurencyj
ny dla
Priorytetu 7
(RLKS)
finansowanych
z EFS+.




Wydziatu
Wyboru DFW.VI

uwag.
W przypadku, gdy DFW.VI uzna zaproponowane przez
DIZ zmiany za niezasadne, sporzgdza uzasadnienie i
przekazuje je do DIZ.

Kierownik
Wydziatu
DFW.VI

Akceptacja listy kryteriow weryfikacji projektéw
sktadanych w sposéb niekonkurencyjny dla Priorytetu 7
i przekazanie do akceptacji Dyrektorowi/ Zastepcy
Dyrektora DFW.

Niezwtocznie

10.

Pracownik
Wydziatu
DFW.VI

Przekazanie projektu listy kryteriow weryfikacji
projektow sktadanych w sposéb niekonkurencyjny dla
Priorytetu 7 do DIZ, w celu dalszego procedowania. DIZ
przekazuje kryteria do opiniowania do KE po
uzgodnieniu ich ostatecznego ksztattu z DFW. KE
akceptuje lub nanosi uwagi do przekazanych kryteriow.
W przypadku uwag z Komisji Europejskiej, KE przesyta
do DIZ lub bezposrednio do DFW zaproponowane
stanowisko. DIZ (w przypadku otrzymania uwag od KE)
przekazuje stosowne informacje do DFW, ktéry
dokonuje analizy materiatu.

W przypadku koniecznosci aktualizacji przyjetych przez
Komitet Monitorujgcy FEWL 21-27 kryteriéw, Pracownik
DFW.VI przygotowuje propozycje zmiany kryteriow
weryfikacji projektéw. Projekt zaktualizowanych
kryteriow przekazywany jest Kierownikowi DFW.VI i
Dyrektorowi/ Z-cy Dyrektora DFW w celu ich akceptaciji,
a nastepnie przekazywany jest do DIZ w celu dalszego
procedowania (nastepnie procedura jest kontynuowana
od pkt 7).

Niezwitocznie po
uzyskaniu
akceptacji
Dyrektora/
Zastepcy

Dyrektora DFW.

11.

Pracownik
Wydziatu
DFW.VI

Przechowywanie wytworzonych dokumentow w
Wydziale DFW.VI, a nastepnie przekazanie akt do
archiwum zaktadowego.

1 dzien

Lista kryteriow
weryfikacji
projektéw

sktadanych w

sposbb
niekonkurencyj
ny dla
Priorytetu 7
(RLKS)
finansowanych
z EFS+.




Miejsce, dotychczasowy zapis:

Zapis zmieniony:

Na czyj wniosek/uzasadnienie

B.1.2. Przygotowanie naboru wnioskow -
konkurencyjny i niekonkurencyjny sposoéb
wyboru projektéow

Ogdlny opis, str. 200
(...)

W przypadku niekonkurencyjnego sposobu wyboru
projektéw, nie jest przygotowywane ogtoszenie o
naborze. Na stronie internetowej oraz na portalu
udostepniany jest tylko regulamin  wyboru.
Udostepnienie regulaminu nastepuje nie pdzniej niz
w dniu rozpoczecia naboru. Nabér wnioskow trwa co
najmniej 10 dni od dnia upublicznienia regulaminu
wyboru projektow. Oprocz udostepniania
dokumentow na stronie internetowej i portalu,
aplikacjiwOD2021tworzony i udostepniany jest
nabor wnioskéw oraz udostepniany jest formularz
wniosku o dofinansowanie w sposob umozliwiajgcy
sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektu.

(..)

(...)

W  przypadku niekonkurencyjnego sposobu
wyboru projektow, nie jest przygotowywane
ogtoszenie o naborze. Na stronie internetowej
oraz na portalu udostepniany jest tylko
regulamin wyboru. Udostepnienie regulaminu
nastepuje nie pozniej niz w dniu rozpoczecia
naboru. Naboér wnioskéw trwa co najmniej 48 7
dni od dnia upublicznienia regulaminu wyboru
projektow. Oprocz udostepniania dokumentow
na stronie internetowej i portalu, aplikacji
WOD2021 tworzony i udostepniany jest nabor
wnioskéw oraz udostepniany jest formularz
wniosku o dofinansowanie w  sposéb
umozliwiajgcy sktadanie whnioskow o]
dofinansowanie projektu.

(...)

DFR.II

B.1.3. Przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie —
konkurencyjny i niekonkurencyjny sposob wyboru
projektow

3. W przypadku konkurencyjnego sposobu wyboru

DFR VI — w ustawie wdrozeniowej
nie ma zapisu o koniecznosci
informowania Wojewody i

projektéw pracownik DFR przygotowuje pismo zachowania poufnosci dla obserwatora uczestnictwa w ocenie jako
informujgce wojewode o ogtoszeniu danego naboru | uczestniczgecego-w-pracach-KOP: obserwator

oraz powotaniu Komisji Oceny Projektéw (KOP). Do | Pismo-akeceptowane-jestprzezKierownika-DER

pisma dotgcza deklaracje zachowania poufnosci dla | erazDyrekiora-DFER-i-przesylane-za




obserwatora uczestniczgcego w pracach KOP.

Pismo akceptowane jest przez Kierownika DFR oraz

Dyrektora DFR i przesytane za posrednictwem
systemu ezd do wojewody.

B.1.4 Ocena formalna wnioskéw — konkurencyijny i

niekonkurencyjny sposob wyboru projektow

(...) Sekretarz KOP weryfikuje Oswiadczenia
pracownikow (w tym kierownika DFR) oraz

przewodniczgcego KOP pod wzgledem formalnym
oraz przy wykorzystaniu dostepnych systemow/baz

danych, m.in. systemu informacji gospodarcze;j

(baza KRS) oraz Centralnej Ewidenciji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarczej (weryfikacja przy

wykorzystaniu dostepnych systemdw dotyczy tylko

konkurencyjnego sposobu wyboru projektéw)).
Natomiast O$wiadczenie sekretarza KOP
weryfikowane jest przez przewodniczgcego KOP.
Po potwierdzeniu prawdziwosci Oswiadczenia,

mozliwe jest powotanie pracownikéw do danej KOP.

(...) Sekretarz KOP weryfikuje Oswiadczenia
pracownikow (w tym kierownika DFR) oraz
przewodniczgcego KOP  pod wzgledem
formalnym oraz przy wykorzystaniu dostepnych
systeméw/baz danych, m.in. systemu informac;ji
gospodarczej (baza KRS) oraz Centralnej
Ewidencji i Informacji o  Dziatalnosci

Gospodarczej {(weryfikacja—przy—wykorzystaniu
)
lelesltapnyeln' S5Ste'“e|” IQGBSZ& o) %, ).
Natomiast Oswiadczenie sekretarza KOP
weryfikowane jest przez przewodniczgcego
KOP. Weryfikacje potwierdza sie¢ podpisem
osoby weryfikujgcej na oswiadczeniu. Po
potwierdzeniu prawdziwosci Oswiadczenia,
mozliwe jest powotanie pracownikow do danej

KOP.

DFR VI — doprecyzowanie zapisow

B.1.4 Ocena formalna wnioskéw — konkurencyjny i

niekonkurencyjny sposob wyboru projektow

1.3. W przypadku negatywnej oceny formalne;j
(niespetnienie kryteriow skutkujgcych

odrzuceniem wniosku bez mozliwosci poprawy) -

pracownik DFR za posrednictwem epuap-u
(wymagany jest podpis kwalifikowany) bgdz w
formie papierowej informuje wnioskodawce o
wyniku oceny oraz:

1.3. W przypadku negatywnej oceny formalne;j
(niespetnienie kryteriow skutkujgcych
odrzuceniem wniosku bez mozliwo$ci poprawy)
- pracownik DFR za posrednictwem epuap-u
(wymagany jest podpis kwalifikowany) bgdz w
formie papierowej informuje wnioskodawce o

DFR VI — zmiana zapisow zgodnie z
art. 56 ust. 4 ustawy wdrozeniowej




- uzasadnia wynik oceny (do kazdego negatywnie
zaopiniowanego kryterium, zawartego w karcie
oceny formalnej),

— poucza o0 mozliwosci wniesienia protestu na
zasadach i w trybie, o ktérych mowa w art. 64
ustawy wdrozeniowej (dotyczy projektow
wybieranych w sposob konkurencyjny),
okreslajgce:

* termin do wniesienia protestu;

* instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ protest;

» wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w art.

64 ust. 2;
« forme wniesienia protestu z uwzglednieniem art.
72 ust. 2.

Pracownik DFR (bedgcy oceniajgcym A) w
aplikacji WOD2021poprzez funkcje
.,podsumowanie oceny” dokonuje zamkniecia
danego etapu oceny, czyli zakonczenia oceny
formalnej, a jednoczesnie uniemozliwia dalsze
procedowanie z projektem.

- pismo dotyczgce poprawy/negatywnej ocenie
przygotowywane jest w terminie 7 dni od dnia
dokonania oceny formalnej wszystkich projektéw

wyniku oceny oraz:

- uzasadnia wynik oceny (do kazdego
negatywnie zaopiniowanego kryterium,
zawartego w karcie oceny formalnej),

- poucza o mozliwosci wniesienia protestu na
zasadach i w trybie, o ktorych mowa w art. 64
ustawy wdrozeniowej (dotyczy projektow
wybieranych w sposob konkurencyjny),
okreslajgce:

* termin do wniesienia protestu;

* instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ protest;

» wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w
art. 64 ust. 2;

« forme wniesienia protestu z uwzglednieniem
art. 72 ust. 2.

Pracownik DFR (bedgcy oceniajgcym A) w
aplikacji WOD2021 poprzez funkcje
.,podsumowanie oceny” dokonuje zamkniecia
danego etapu oceny, czyli zakonczenia oceny
formalnej, a jednoczesnie uniemozliwia dalsze
procedowanie z projektem.

- pismo dotyczgce poprawythegatywnej-ocenie
przygotowywane jest w terminie 7 dni od dnia
dokonania oceny formalnej wszystkich
projektow,

- pismo dotyczgce negatywnej oceny
przygotowywane jest w terminie 7 dni od
dnia zakonczenia oceny danego projektu

B.1.4 Ocena formalna wnioskéw — konkurencyjny i
niekonkurencyjny sposob wyboru projektow

6.5 W przypadku negatywnej oceny formalnej

DFR VI — zmiana zapisow zgodnie z
art. 56 ust. 4 ustawy wdrozeniowej




6.5 W przypadku negatywnej oceny formalnej
(niespetnienie kryteriow skutkujgcych odrzuceniem
whniosku bez mozliwosci poprawy) - pracownik DFR
za posrednictwem epuap-u (wymagany jest podpis
kwalifikowany) bgdz w formie papierowej informuje
wnioskodawce o wyniku oceny oraz:

- uzasadnia wynik oceny (do kazdego negatywnie
zaopiniowanego kryterium, zawartego w karcie
oceny formalnej),

- poucza o mozliwosci wniesienia protestu na
zasadach i w trybie, o ktérych mowa w art. 64
ustawy wdrozeniowej (dotyczy projektow

wybieranych w sposob konkurencyjny), okreslajgce:

* termin do wniesienia protestu;

* instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ protest;

* wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w art.
64 ust. 2;

 forme wniesienia protestu z uwzglednieniem art.
72 ust. 2.

Pracownik DFR (bedacy oceniajgcym A) w aplikacji
WOD2021 poprzez funkcje ,podsumowanie oceny”
dokonuje zamkniecia danego etapu oceny, czyli
zakonczenia oceny formalnej, a jednoczesnie
uniemozliwia dalsze procedowanie z projektem.

- w terminie 7 dni od dnia zakohczenia oceny
formalnej wszystkich wnioskdéw przygotowywana
jest informacja do Wnioskodawcy

(niespetnienie kryteriow skutkujgcych
odrzuceniem wniosku bez mozliwosci poprawy)
- pracownik DFR za posrednictwem epuap-u
(wymagany jest podpis kwalifikowany) bgdz w
formie papierowej informuje wnioskodawce o
wyniku oceny oraz:

- uzasadnia wynik oceny (do kazdego
negatywnie zaopiniowanego kryterium,
zawartego w karcie oceny formalnej),

— poucza o0 mozliwosci wniesienia protestu na
zasadach i w trybie, o ktérych mowa w art. 64
ustawy wdrozeniowej (dotyczy projektow
wybieranych w sposob konkurencyjny),
okreslajgce:

* termin do wniesienia protestu;

* instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ protest;

» wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w
art. 64 ust. 2;

« forme wniesienia protestu z uwzglednieniem
art. 72 ust. 2.

Pracownik DFR (bedgcy oceniajgcym A) w
aplikacji WOD2021 poprzez funkcje
.,podsumowanie oceny” dokonuje zamkniecia
danego etapu oceny, czyli zakonczenia oceny
formalnej, a jednoczesnie uniemozliwia dalsze
procedowanie z projektem.

— w terminie 7 dni od dnia zakohczenia oceny
formalnej wszystkich wnioskow
przygotowywana jest informacja do
Whnioskodawcy

- pismo dotyczace negatywnej oceny




przygotowywane jest w terminie 7 dni od
dnia zakonczenia oceny danego projektu

B.1.5. Ocena merytoryczna — konkurencyjny i
niekonkurencyjny sposob wyboru projektow

2. (...)W momencie uzyskania przez |Z FEWL 21-27
wersji elektronicznej/papierowej egzemplarza
Oswiadczenia, Sekretarz KOP weryfikuje
Oswiadczenia pracownikéw/ekspertow pod
wzgledem formalnym oraz przy wykorzystaniu
dostepnych systeméw/baz danych, m.in. systemu
informacji gospodarczej (baza KRS) oraz Centralnej
Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.
Po pozytywnej weryfikacji, mozliwe jest wigczenie
pracownikow /ekspertow do danego sktadu KOP.”

(...)

2. (...)W momencie uzyskania przez 1Z FEWL
21-27 wersiji elektronicznej/papierowe;j
egzemplarza Oswiadczenia, Sekretarz KOP
weryfikuje Oswiadczenia
pracownikow/ekspertéw pod wzgledem
formalnym oraz przy wykorzystaniu dostepnych
systemow/baz danych, m.in. systemu informacji
gospodarczej (baza KRS) oraz Centralnej
Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej. Weryfikacje potwierdza sie
podpisem osoby weryfikujacej na
oswiadczeniu. Po pozytywnej weryfikacji,
mozliwe jest wigczenie pracownikow
/ekspertow do danego sktadu KOP.” (...)

DFR VI — uzupetnienie zapisow

B.1.6. Ocena $rodowiskowa (OOS) — konkurencyjny
i niekonkurencyjny sposéb wyboru projektéw

1. (...)W momencie uzyskania przez |Z FEWL 2021-
2027 wersiji elektronicznej/papierowej egzemplarza
Oswiadczenia, Sekretarz KOP weryfikuje
Oswiadczenie pod wzgledem formalnym oraz przy
wykorzystaniu dostepnych systemoéw/baz danych,
m.in. systemu informacji gospodarczej (baza KRS)
oraz Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej. Po pozytywnej weryfikacji mozliwe

jest wigczenie oceniajgcego do danego skiadu KOP.

(...)

1. (...)W momencie uzyskania przez |Z FEWL
2021-2027 wersiji elektronicznej/papierowej
egzemplarza Oswiadczenia, Sekretarz KOP
weryfikuje Oswiadczenie pod wzgledem
formalnym oraz przy wykorzystaniu dostepnych
systemoéw/baz danych, m.in. systemu informaciji
gospodarczej (baza KRS) oraz Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej. Weryfikacje potwierdza sie
podpisem osoby weryfikujacej na
oswiadczeniu. Po pozytywnej weryfikaciji
mozliwe jest wigczenie oceniajgcego do

DFR VI — uzupetnienie zapisow




danego sktadu KOP. (...)

B.1.6. Ocena $rodowiskowa (OOS) — konkurencyjny
i niekonkurencyjny sposob wyboru projektow

9. Negatywna ocena srodowiskowa jest
jednoznaczna z odrzuceniem projektu.

W przypadku negatywnej oceny srodowiskowe;j
(niespetnienie kryteriow skutkujgcych odrzuceniem
whniosku bez mozliwosci poprawy) - pracownik DFR
za posrednictwem epuap-u (wymagany jest podpis
kwalifikowany) bgdz w formie papierowej informuje
wnioskodawce o wyniku oceny oraz:

- uzasadnia wynik oceny (do kazdego negatywnie
zaopiniowanego kryterium, zawartego w karcie
oceny srodowiskowej),

- poucza o mozliwosci wniesienia protestu na
zasadach i w trybie, o ktérych mowa w art. 64
ustawy wdrozeniowej (dotyczy projektow
wybieranych w sposob konkurencyjny), okreslajgce:
* termin do wniesienia protestu;

* instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ protest;

* wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w art.
64 ust. 2;

« forme wniesienia protestu z uwzglednieniem art.
72 ust. 2.

Dodatkowo do pisma dotgczana jest karta oceny
srodowiskowej projektu (w formie skanu/pdf).

- pismo o negatywnej ocenie przygotowywane jest w
terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny
Srodowiskowej wszystkich projektow

9. Negatywna ocena srodowiskowa jest
jednoznaczna z odrzuceniem projektu.

W przypadku negatywnej oceny srodowiskowe;j
(niespetnienie kryteriow skutkujgcych
odrzuceniem wniosku bez mozliwo$ci poprawy)
- pracownik DFR za posrednictwem epuap-u
(wymagany jest podpis kwalifikowany) bgdz w
formie papierowej informuje wnioskodawce o
wyniku oceny oraz:

- uzasadnia wynik oceny (do kazdego
negatywnie zaopiniowanego kryterium,
zawartego w karcie oceny srodowiskowej),

- poucza o mozliwosci wniesienia protestu na
zasadach i w trybie, o ktorych mowa w art. 64
ustawy wdrozeniowej (dotyczy projektow
wybieranych w sposob konkurencyjny),
okreslajgce:

* termin do wniesienia protestu;

* instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ protest;

» wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w
art. 64 ust. 2;

« forme wniesienia protestu z uwzglednieniem
art. 72 ust. 2.

Dodatkowo do pisma dotgczana jest karta
oceny srodowiskowej projektu (w formie
skanu/pdf).

DFR VI — zmiana zapiséw zgodnie z
art. 56 ust. 4 ustawy wdrozeniowej
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- pismo dotyczace negatywnej oceny
przygotowywane jest w terminie 7 dni od
dnia zakonczenia oceny danego projektu

Zatgczniki b (DFR)
Zatgcznik b1.2 Deklaracja zachowania poufnosci dla
obserwatora uczestniczgcego w pracach KOP

Usuniecie zatgcznika

DFR.VI

Zatgczniki b (DFR)
Zatgcznik b1.4 Regulamin pracy KOP

Aktualizacja zatgcznika

DFR.VI

Zatgczniki:

Zatgcznik nr b4.2 Lista sprawdzajgca dla IZ do
weryfikacji wnioskéw o ptatnosé

Zatgcznik b4.7 Oswiadczenie o rodzaju prowadzonej
ewidencji ksiegowej

Aktualizacja zatgcznikéw

DFR.VIII
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