
UCHWAŁA  NR 397/5729/24
ZARZĄDU WOJEWÓDZTWA  LUBUSKIEGO 

z dnia 30 kwietnia 2024 r.

w sprawie przyjęcia Regulaminu naboru projektów  
w sposób niekonkurencyjny RLKS nr FELB.07.02-IZ.00-001/24 w ramach 

Priorytetu 7. Fundusze Europejskie na rozwój lokalny kierowany 
przez społeczność Działania 7.2 Lokalne kształcenie dorosłych 

programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 

o samorządzie województwa (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 566) oraz art. 17 ust. 3 pkt 1, 

ust. 4a, ust. 5 i art. 23 ust. 10 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym 

z udziałem lokalnej społeczności (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1554), a także art. 35 

ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 roku o zasadach realizacji zadań finansowanych 

ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., 

poz. 1079 z późn. zm.) uchwala się, co następuje:

§ 1. Przyjmuje się Regulamin naboru projektów w sposób niekonkurencyjny  

RLKS nr FELB.07.02-IZ.00-001/24 w ramach priorytetu 7. Fundusze Europejskie 

na rozwój lokalny kierowany przez społeczność Działania 7.2 Lokalne kształcenie 

dorosłych programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, stanowiący 

załącznik nr 1 do niniejszej Uchwały.

§ 2. Wykonanie uchwały powierza się Marszałkowi Województwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Marszałek Województwa Lubuskiego

Marcin Jabłoński
[podpisano certyfikowanym podpisem elektronicznym]



Załącznik nr 1
do Uchwały Nr 397/5729/24
Zarządu Województwa Lubuskiego 
z dnia 30 kwietnia 2024 r.

Regulamin naboru projektów 
w sposób niekonkurencyjny  RLKS

nr FELB.07.02-IZ.00-001/24
w ramach

Priorytetu 7. Fundusze Europejskie na rozwój lokalny kierowany przez społeczność
Działania 7.2 Lokalne kształcenie dorosłych

programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027
Nabór wniosków od   02.05.2024 r. do 16.05.2024 r.
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Wykaz skrótów i pojęć

CST2021 - Centralny System Teleinformatyczny, tj., system, o którym mowa w art. 2 

pkt 29 ustawy wdrożeniowej;

EFS+ - Europejski Fundusz Społeczny +;

ION – Instytucja Organizująca Nabór na udzielenie wsparcia;

IZ  – Instytucja Zarządzająca programem Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 

2021-2027;

KM - Komitet Monitorujący Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021- 2027;

KOP – Komisja Oceny  Projektów;

KPA - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego;

KPP – Karta Praw Podstawowych;

MRU – Mechanizm Racjonalnych Usprawnień;

SZOP – Szczegółowy Opis Priorytetów programu Fundusze Europejskie dla 

Lubuskiego 2021-2027;

SOWA EFS – aplikacja dedykowana prowadzeniu i dokumentowaniu procesu 

wyboru projektów do dofinansowania;

Beneficjent – podmiot, o którym mowa w art. 2 pkt 9 rozporządzenia ogólnego;

Kryteria -kryteria weryfikacji projektów, 

osoba dorosła o niskich umiejętnościach podstawowych – osoba powyżej 18 

roku życia, która bez względu na wykształcenie oraz status zatrudnienia, posiada 

umiejętności podstawowe (rozumienie i tworzenie informacji, rozumowanie 

matematyczne, umiejętności cyfrowe) odpowiadające poziomowi nie wyższemu niż 3 

poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK). 

Objaśnienie: do grupy osób dorosłych o niskich umiejętnościach podstawowych 

mogą być zaliczane zarówno osoby, które nie posiadają żadnej z wyżej 

wymienionych umiejętności, jak również osoby posiadające jedną lub dwie takie 

umiejętności, zgodnie z wyżej określonym poziomem PRK;



Partnerzy  - partnerzy, o których mowa w art. 39 ustawy wdrożeniowej oraz 

w Szczegółowym Opisie Priorytetów programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 

2021-2027;

Polska Rama Kwalifikacji (PRK) – opis ośmiu wyodrębnionych w Polsce poziomów 

kwalifikacji odpowiadających odpowiednim poziomom europejskich ram kwalifikacji, 

o których mowa w załączniku II do Zalecenia Parlamentu Europejskiego i Rady z 

dnia 23 kwietnia 2008 r. w sprawie ustanowienia europejskich ram kwalifikacji dla 

uczenia się przez całe życie (Dz.Urz. UE C 111 z 06.05.2008, str. 1), sformułowany 

za pomocą ogólnych charakterystyk efektów uczenia się dla kwalifikacji na 

poszczególnych poziomach, ujętych w kategoriach wiedzy, umiejętności 

i kompetencji społecznych (art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. 

o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji);

Projekt - przedsięwzięcie, o którym mowa w art. 2 pkt 22 ustawy wdrożeniowej;

Umowa – Umowa o dofinansowanie projektu. Umowa zawarta między właściwą 

instytucją a Wnioskodawcą, którego projekt został wybrany do dofinansowania, 

zawierającą co najmniej elementy, o których mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w tym umowę o finansowaniu, o której 

mowa w art. 59 ust. 5 rozporządzenia ogólnego.

uczenie się nieformalne – uzyskiwanie efektów uczenia się poprzez różnego 

rodzaju aktywność poza edukacją formalną i edukacją pozaformalną;

uczenie się przez całe życie – uczenie się w różnych formach i miejscach 

(w kontekście formalnym, pozaformalnym i nieformalnym) oraz na wszystkich 

etapach życia;

umiejętności – zdolność do prawidłowego i sprawnego wykonywania określonego 

rodzaju czynności, zadania lub funkcji. Przez „prawidłowe wykonywanie” rozumie się 

wykorzystywanie w działaniu odpowiedniej wiedzy teoretycznej i praktycznej oraz 

stosowanie się do norm społecznych, w szczególności odnoszących się do danego 

rodzaju działalności;

umiejętności lub kompetencje cyfrowe – harmonijna kompozycja wiedzy, 

umiejętności i postaw umożliwiających życie, uczenie się i pracę w społeczeństwie 

cyfrowym, tj. społeczeństwie wykorzystującym w życiu codziennym i pracy 

technologie cyfrowe. Kompetencje cyfrowe określono w Ramie DigComp, o której 



mowa w podrozdziale 6.1 pkt 4 Wytycznych dotyczących realizacji projektów 

z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w regionalnych 

programach na lata 2021-2027;

umiejętności podstawowe – umiejętności podstawowe (z ang. basic skills: literacy, 

numeracy, ICT skills) na podstawie zalecenia Rady z dnia 19 grudnia 2016 r. 

w sprawie ścieżek poprawy umiejętności: nowe możliwości dla dorosłych (Dz. Urz. 

UE C 484 z 24.12.2016, str. 1) są to podstawowe zdolności w zakresie rozumienia 

i tworzenia informacji, rozwijania i wykorzystania myślenia matematycznego oraz 

korzystania z technologii cyfrowych;

umiejętności przekrojowe – są to zdolności wykorzystywane w różnych obszarach 

ludzkiej aktywności, do których zaliczane są takie umiejętności jak: krytyczne 

myślenie, kreatywność, podejmowanie inicjatywy, umiejętność rozwiązywania 

problemów, ocena ryzyka, umiejętność podejmowania decyzji oraz konstruktywne 

„zarządzanie” uczuciami jako dodatkowe. Należą do nich umiejętności: cyfrowe; 

osobiste, społeczne i w zakresie uczenia się; obywatelskie; w zakresie 

przedsiębiorczości; w zakresie świadomości i ekspresji kulturalnej; w zakresie 

myślenia krytycznego i kompleksowego rozwiązywania problemów; w zakresie pracy 

zespołowej; zdolność adaptacji do nowych warunków; przywódcze; związane 

z wielokulturowością; związane z kreatywnością i innowacyjnością (zgodnie 

z Aneksem nr 1 do ZSU 2030);

Upskilling pathways – trzy kroki ścieżek poprawy umiejętności zgodnie 

z Zaleceniem Rady z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie ścieżek poprawy 

umiejętności: nowe możliwości dla dorosłych, obejmujące: 1) ocenę umiejętności, 2) 

dopasowaną i elastyczną ofertę uczenia się oraz 3) walidację i uznanie;

Wniosek - wniosek o dofinansowanie projektu, w którym zawarte są informacje na 

temat wnioskodawcy oraz opis projektu, na podstawie których dokonuje się 

weryfikacji spełniania przez ten projekt kryteriów weryfikacji projektów;

Wskaźnik produktu - mierzy wielkość i pokazuje charakter oferowanego wsparcia 

lub grupę docelową objętą wsparciem w Programie lub projekcie. Produkt stanowi 

wszystko, co zostało uzyskane w wyniku działań współfinansowanych z EFS+. Są to 

zarówno wytworzone dobra, jak i usługi świadczone na rzecz uczestników podczas 

realizacji projektu. Wskaźniki produktu w Programie określone są na poziomie celu 

szczegółowego oraz odnoszą się, co do zasady, do osób lub podmiotów objętych 



wsparciem, ale mogą odwoływać się również do wytworzonych dóbr i usług;

Wskaźnik rezultatu - dotyczy efektów działań, które nastąpiły po zakończeniu

 i w wyniku realizowania projektu oraz które wpływają bezpośrednio na otoczenie 

społeczno-ekonomiczne. Wskaźnik rezultatu informuje o zmianach, jakie nastąpiły 

w wyniku wcielenia w życie danego przedsięwzięcia oraz sytuacji beneficjenta 

projektu w tym etapie. Powinny być one przedstawiane za etap nie wcześniejszy niż 

wskaźniki produktu. Rezultaty muszą być spójne oraz logicznie powiązane z owymi 

produktami;

Wnioskodawca - podmiot, o którym mowa w art. 2 pkt 34 ustawy wdrożeniowej.



Rozdział 1. Podstawy prawne, dokumenty programowe i horyzontalne

Regulamin naboru projektów w sposób niekonkurencyjny RLKS (zwany dalej 

Regulaminem) przygotowano w celu przedstawienia zasad dofinansowania projektu 

w ramach Działania 7.2. Lokalne kształcenie dorosłych. Regulamin został 

opracowany na podstawie obowiązujących w tym zakresie aktów prawnych oraz 

dokumentów, w szczególności: 

1) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 

czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 

Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i 

Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także 

przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu 

Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i 

Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki 

Wizowej, zwane dalej „rozporządzeniem ogólnym”;

2) Umowa Partnerstwa dla realizacji polityki spójności 2021-2027 w Polsce - 

z dnia 30 czerwca 2022 r;

3) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE.L. 119/1 

z 04.05.2016) zwanego dalej „RODO”;

4) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju 

(Dz.U. z 2023 r., poz. 225 z późn. zm.);

5) Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych 

ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027 (Dz. U. poz. 

1079), zwana dalej ustawą wdrożeniową;

6) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

(Dz.U. z 2023 r., poz. 775, z późn. zm.);

7) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 r., poz. 1360 

z późn. zm.);

8) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r., 



poz. 1634 z późn. zm.);

9) Ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 

z 2022 r., poz. 1710 z późn. zm.);

10) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących 

pomocy publicznej (Dz.U. z 2023 r. poz. 702);

11) Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 

z późn. zm.);

12) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. 

poz. 1781);

13) Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 

2268, z późn. zm.);

14) Ustawa z dnia 11 września 2015 r. o osobach starszych (Dz. U. poz. 1705);

15) Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnieniu osób niepełnosprawnych (Dz.U. z 2023 poz. 100, z późn. zm.);

16) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej 

finansowanych ze środków publicznych (Dz. U. z 2022 r.  poz. 2561, z późn. 

zm.);

17) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i 

wolontariacie (Dz. U. z 2023 r., poz. 571);

18) Rozporządzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 

2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej 

w ramach programów finansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego 

Plus EFS+ na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 2782);

19) Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18 

listopada 2022 r.;

20) Wytyczne dotyczące realizacji projektów z udziałem środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 

z dnia 15 marca 2023 r.; 

21) Wytyczne dotyczące wyboru projektów na lata 2021-2027 z dnia 12 

października 2022 r.;

22) Wytyczne dotyczące monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów 

na lata 2021-2027 z dnia 12 października 2022 r.;

23) Wytyczne dotyczące realizacji zasady partnerstwa na lata 2021-2027 z dnia 24 

października 2022 r.;



24) Wytyczne dotyczące realizacji zasad równościowych w ramach funduszy 

unijnych na lata 2021-2027 z dnia 29 grudnia 2022 r.;

25) Wytyczne dotyczące warunków gromadzenia i przekazywania danych w 

postaci elektronicznej na lata 2021-2027 z dnia 25 stycznia 2023 r.;

26) Wytyczne dotyczące informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-

2027 z dnia 19 kwietnia 2023 r.;

27) Wytyczne dotyczące kontroli realizacji programów polityki spójności na lata 

2021–2027 z dnia 26 października 2022 r.;

28) Program Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027 (przyjęty przez 

Zarząd Województwa Lubuskiego Uchwałą nr 304/4195/2022 z dnia 13 

grudnia 2022 roku) zatwierdzonego przez Komisję Europejską decyzją 

wykonawczą nr C(2022)8871 z dnia 7 grudnia 2022 roku, zwanego dalej 

Programem;

29) Szczegółowego Opisu Priorytetów programu Fundusze Europejskie dla 

Lubuskiego 2021–2027 zatwierdzonego przez ZWL w dniu 18 lipca 2023 r.

30) Kryteria weryfikacji projektów w zakresie danego działania FEWL 2021-2027.

31) Ustawy o rozwoju lokalnym z udziałem lokalnej społeczności.

Rozdział 2. Postanowienia ogólne

1. Wybór projektu stanowi konieczny warunek objęcia  danego projektu 

dofinansowaniem. W związku z powyższym, ION przeprowadza procedurę 

naboru wniosku o dofinansowanie projektu w celu wyłonienia projektu do 

dofinansowania. ION w celu przeprowadzenia naboru w sposób 

niekonkurencyjny przyjmuje dokument pn. Regulamin naboru projektów w sposób 

niekonkurencyjny nr  FELB.07.02-IZ.00-001/24 w ramach Priorytetu 7 Fundusze 
Europejskie na rozwój lokalny kierowany przez społeczność, Działania 7.2 
Lokalne kształcenie dorosłych programu Fundusze Europejskie dla 

Lubuskiego 2021-2027.

2. Projekt współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach EFS+.

3. Wybór projektu w sposób niekonkurencyjny odbywa się z poszanowaniem 

zasad przejrzystości, rzetelności, bezstronności, równego traktowania 

wnioskodawców, równego dostępu do informacji o warunkach i sposobie 

wyłonienia projektów do dofinansowania.

4. Dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawcę nie podlegają 



udostępnieniu przez właściwą instytucję w trybie przepisów ustawy z dnia 6 

września 2001 r. o dostępie do informacji oraz ustawy z dnia 3 października 2008 

r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko. 

5. Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez właściwe instytucje 

w związku z weryfikacją dokumentów i informacji przedstawianych przez 

wnioskodawców nie podlegają udostępnieniu w trybie przepisów ustawy z dnia 6 

września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej oraz ustawy z dnia 3 

października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, 

udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na 

środowisko do czasu zakończenia postępowania w zakresie wyłonienia projektów 

do dofinansowania.

Rozdział 3. Informacje o naborze

3.1 Informacje ogólne

1. Instytucją Organizującą Nabór i weryfikację projektu w sposób niekonkurencyjny 

jest Zarząd Województwa Lubuskiego jako Instytucja Zarządzająca programem 

Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027. Czynności związane 

z przeprowadzeniem ww. procedury realizuje Departament Programów Rozwoju 

Obszarów Wiejskich Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubuskiego 

w Zielonej Górze, al. Zjednoczenia 104a, 65-120 Zielona Góra.

2. ION najpóźniej w dniu rozpoczęcia niniejszego naboru wzywa 

Wnioskodawców Lokalne Grupy Działania, których Lokalne Strategie Rozwoju 

zostały przyjęte do realizacji, do sporządzenia i przesłania w systemie SOWA 

EFS Wniosku 

o dofinansowanie projektu. Do wezwania załączony jest niniejszy Regulamin 

wraz z załącznikami.

3. W przypadku niezłożenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie, 

ION może podjąć decyzję o ponownym wezwaniu Wnioskodawcy do złożenia 

Wniosku o dofinansowanie projektu w terminie 7 dni od otrzymania wezwania.

4. ION może zmieniać Regulamin naboru w trakcie prowadzonego naboru, z 

wyłączeniem1:

1 Wyjątki nie mają zastosowania, jeżeli konieczność dokonania zmian wynika z przepisów odrębnych 



a. zmiany sposobu wyłonienia projektów do dofinansowania oraz jego 
opisu,

b. zmiany kryteriów weryfikacji projektów, gdy w ramach naboru 

niekonkurencyjnego złożony już został wniosek o dofinansowanie projektu 

przez Wnioskodawcę.

5. Zmiany Regulaminu naboru skutkują wydłużeniem terminu składania Wniosku o 

dofinansowanie projektu. Zaktualizowany Regulamin naboru wraz z informacją o 

zmianie, uzasadnieniem oraz terminem, od którego zmiana obowiązuje 

przesyłany jest Wnioskodawcy w formie w której przekazano pierwotną wersję 

Regulaminu.

6. ION po zakończeniu postępowania w zakresie wyłonienia projektu do 

dofinansowania nie może zmieniać Regulaminu naboru.

7. Weryfikacja projektu w ramach niniejszego naboru przeprowadzana będzie na 

podstawie kryteriów weryfikacji projektów zatwierdzonych przez Komitet 

Monitorujący: https://funduszeue.lubuskie.pl/dokumenty-list/uchwaly-komitetu-

monitorujacego/ 

Dodatkowo weryfikowane będą warunki dostępu, które stanowią załącznik nr 3 

do niniejszego Regulaminu.

8. Weryfikację spełnienia przez projekt Warunków przeprowadza KOP (Komisja 

Oceny Projektów).

3.2 Terminy i forma komunikacji

1. Zgodnie z art. 59 ustawy wdrożeniowej do postępowania w zakresie wyboru 

projektów do dofinansowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 14 czerwca 

1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (KPA), z wyjątkiem art. 24 

i art. 57 § 1–4, o ile ustawa nie stanowi inaczej.

2. Z wyłączeniem przypadków wskazanych w niniejszym dokumencie, 

wszystkie czynności w ramach przedmiotowego naboru projektu do 

dofinasowania, zarówno po stronie wnioskodawcy, jak i ION, dokonywane są za 

pośrednictwem systemu SOWA EFS, poczty elektronicznej e-mail, skrzynki 

podawczej ePUAP.

3. W wyjątkowych sytuacjach (np. awaria usługi ePUAP) ION dopuszcza 

możliwość wysłania ww. informacji w formie pisemnej.

lub nabór adresowany jest dla jednego podmiotu.

https://funduszeue.lubuskie.pl/dokumenty-list/uchwaly-komitetu-monitorujacego/
https://funduszeue.lubuskie.pl/dokumenty-list/uchwaly-komitetu-monitorujacego/


3.3 Kwota środków przeznaczona na dofinansowanie projektów

1. Kwota środków z EFS+ przeznaczonych na dofinansowanie projektów 

wynika 

z Harmonogramu naboru wniosków i wynosi 6 308 766,55 PLN.
2. Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektów ze środków 

EFS+ stanowi 95% całkowitej wartości projektów i wynosi 6 308 766,55 PLN.
3. Wymagany minimalny wkład własny Wnioskodawcy w projekcie stanowi 5% 

całkowitej wartości projektu i wynosi 332 040,39 PLN.
4. Maksymalna alokacja wynika z przyjętej do realizacji Lokalnej Strategii 

Rozwoju oraz jest określona dla danej Lokalnej Grupy Działania w załączniku nr 

8 do niniejszego Regulaminu.

5. Koszt wsparcia na jednego uczestnika projektu nie może przekraczać kwoty 

wsparcia na jednego uczestnika przewidzianej w przyjętej do realizacji Lokalnej 

Strategii Rozwoju. Koszt wsparcia przypadający na jednego uczestnika projektu 

określony przez poszczególne Lokalne Grupy Działania w ich Lokalnych 

Strategiach Rozwoju stanowi załącznik nr 9 do niniejszego Regulaminu.

6. W ramach niniejszego naboru możliwe jest składanie zarówno projektów 

o wartości do 200 tys. EURO rozliczanych w oparciu o uproszczone metody jak 

i projektów powyżej 200 tys. EURO rozliczanych w oparciu o rzeczywiście 

poniesione wydatki.

7. Wydatki objęte cross- financingiem są kwalifikowalne w wysokości 

wynikającej 

z SZOP RPO FEWL 21-27. Planowany zakres stosowania cross-financingu 

wynosi maksymalnie 15 % dofinansowania UE na poziomie projektu.

Sposób wyliczenia cross-financingu w ramach projektu został przedstawiony 

w załączniku nr 12 do niniejszego regulaminu.

3.4 Termin, forma i miejsce składania wniosku o dofinansowanie

1. Wniosek o dofinansowanie projektu należy przesłać tylko elektronicznie 

z wykorzystaniem Systemu Obsługi Wniosków o Dofinansowanie EFS (SOWA 

EFS) dostępnym pod adresem https://sowa2021.efs.gov.pl/) w terminie od 

02.05.2024 r. do 16.05.2024 r. Nie przewiduje się możliwości skrócenia terminu 



składania Wniosku o dofinansowanie. W uzasadnionych przypadkach termin 

naboru można wydłużyć, wówczas ION przesyła Wnioskodawcy informację w tym 

zakresie .

2. Dokumenty złożone w formie papierowej nie będą podlegały weryfikacji jako 

wnioski.

3. Za dzień złożenia wniosku o dofinansowanie projektu należy uznać dzień wpływu 

wniosku do ION w formie elektronicznej w SOWA EFS. W ramach niniejszego 

naboru wnioskodawca może złożyć maksymalnie dwa wnioski o dofinansowanie.

4. Instrukcja użytkownika Systemu Obsługi Wniosków Aplikacyjnych Europejskiego 

Funduszu Społecznego (SOWA EFS) dla wnioskodawców/beneficjentów oraz 

Regulamin korzystania z SOWA EFS dostępne są na stronie internetowej 

https://sowa2021.efs.gov.pl/no-auth/help.

5. W celu przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu należy:

a) założyć konto użytkownika w SOWA EFS (uzupełnić formularz i podać dane 

do rejestracji),

b) zapoznać się i zaakceptować regulamin systemu SOWEA EFS,

c) aktywować konto w SOWA EFS (poprzez kliknięcie w link aktywacyjny wysłany 

na adres e-mail podany podczas rejestracji Użytkownika),

d) wejść do zakładki „Moje projekty” dostępnej w menu po lewej stronie,

e) użyć przycisku „Dodaj nowy projekt”, po czym w oknie „Utwórz projekt - wybór 

naboru” wpisać niniejszy numer naboru, a następnie tytuł projektu,

f) po utworzeniu karty projektu we wskazanym naborze kliknąć przycisk „Edytuj”

g) wypełnić wniosek zgodnie z instrukcjami wymienionymi w pkt 5 i niniejszym 

Regulaminem,

h) przesłać wniosek do ION za pomocą przycisku „Prześlij wniosek do instytucji” 

dostępnego w menu „Moje projekty”.

UWAGA!!! Osoba wprowadzająca do formularza wniosku o 
dofinansowanie projektu dane osobowe inne niż własne (dane innej 
osoby), jest zobligowana do wcześniejszego poinformowania o tym fakcie 
osoby, której dane będą przetwarzane w SOWA EFS i zapoznania jej z 
treścią klauzuli informacyjnej – jest to niezbędne do wypełniania 
obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 13 i 14 RODO. 
Po założeniu konta użytkownika w SOWA EFS Wnioskodawca może przystąpić 



do wypełnienia wniosku o dofinansowanie projektu, zwracając szczególnie 

uwagę m.in. na kryteria weryfikacji projektów, które projekt powinien spełniać.

UWAGA!!! Wniosek o dofinansowanie projektu składany za 
pośrednictwem SOWA EFS nie wymaga podpisania na etapie składania 
wniosku.

6. Wzór wniosku o dofinansowanie projektu stanowi załącznik nr 1 do niniejszego 

dokumentu. Instrukcja wypełniania wniosku o dofinansowanie projektu 

określona została w załączniku nr 2 do niniejszego dokumentu. Instrukcja 

użytkownika SOWA EFS dla wnioskodawców/beneficjentów dostępna jest na 

stronie internetowej https://sowa2021.efs.gov.pl/no-auth/help. ION zwraca 

uwagę, iż przedmiotowa instrukcja może zostać zmieniona w trakcie naboru 

przez administratora systemu CST2021.

7. Kompletny wniosek o dofinansowanie zawiera wypełniony formularz wniosku, 

zgodny ze wzorem, o którym mowa w pkt 6.

8. Gdy wnioskodawca stwierdzi błędy związane z funkcjonowaniem SOWA EFS, 

może je zgłaszać bezpośrednio do wsparcia technicznego SOWA EFS lub na 

adres e-mail: sowa2021@rpo.lubuskie.pl do  16.05.2024 r., do godz. 12:00. 

Godzina zakończenia zgłoszeń w ostatnim dniu naboru wynika z zaleceń 

wsparcia technicznego SOWA EFS. Umożliwi to skuteczne uzyskanie pomocy 

w razie wystąpienia problemów ze złożeniem wniosku o dofinansowanie 

projektu (wsparcie techniczne SOWA pracuje w dni powszednie od godziny 

8:00 do 16:00). Zgłaszany problem należy odpowiednio udokumentować (np. 

jako zrzut ekranu wraz z opisem błędnego działania). Zgłoszenia wysłane w 

innym terminie i w inny sposób ION pozostawi bez rozpatrzenia.

9. ION może pozytywnie rozpatrzyć zgłoszenie błędu przez Wnioskodawcę 

jedynie, gdy jest ono związane z wadliwym funkcjonowaniem SOWA EFS i leży 

po stronie ION, a nie po stronie Wnioskodawcy.

10. Jeśli wystąpią długotrwałe problemy techniczne uniemożliwiające składanie 

wniosków w SOWA EFS, ION przedłuży nabór, o czym Wnioskodawca zostanie 

poinformowany na stronie internetowej programu i portalu, a Wnioskodawca 

otrzyma informację również w SOWA EFS.

11. Wnioskodawca zobligowany jest dołączyć do Wniosku o dofinansowanie 

w formie załącznika dokument zawierający zdiagnozowanie potrzeb 

i problemów uczestników projektu.



3.5 Anulowanie wniosku o dofinansowanie

1. Wnioskodawca może w każdym momencie trwania postępowania w zakresie 

wyłonienia projektu do dofinansowania (w trakcie naboru, jak i w trakcie 

weryfikacji wniosku) anulować zgłoszony wniosek o dofinansowanie projektu.

2. Wnioskodawca musi to uczynić w aplikacji SOWA EFS z pomocą funkcji 

„Anuluj projekt”, jednak zobligowany jest równolegle powiadomić o tym fakcie 

ION przesyłając wiadomość mail na adres: sekretariat.dfw@lubuskie.pl. i złożyć 

do ION oświadczenie podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

wnioskodawcy (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub za 

pomocą podpisu zaufanego).

3. Anulowanie wniosku o dofinansowanie projektu po zakończeniu weryfikacji 

danego wniosku oznacza rezygnację z ubiegania się o dofinansowanie. 

Anulowanie wniosku skutkuje unieważnieniem postępowania w zakresie 

wyłonienia projektu w sposób niekonkurencyjny. ION informuje o tym na swojej 

stronie internetowej i na portalu.

3.6 Forma składania uzupełnień/poprawek do wniosku

1. Wnioskodawca na wezwanie ION, ma możliwość poprawy Wniosku o 

dofinansowanie zgodnie z kartą weryfikacji – formalno - merytorycznej. 

2. Wnioskodawca ma możliwość poprawienia zapisów Wniosku o 

dofinansowanie projektu w zakresie: 

a) warunków formalnych z wyłączeniem projektów, które są współfinansowane z 

innych źródeł publicznych oraz podlegają wykluczeniu z możliwości ubiegania 

się o dofinansowanie na podstawie odrębnych przepisów;

b) warunków merytorycznych; 

c) warunków dostępu;

d) warunków horyzontalnych,

3. Kompletny wniosek o dofinansowanie, w odpowiedzi na wezwanie ION 

składany jest każdorazowo w systemie CST2021 w aplikacji SOWA EFS.

4. Wezwanie do uzupełnienia lub poprawienia wniosku przekazywane jest 

Wnioskodawcy w formie elektronicznej. Jednocześnie w SOWA EFS pojawi się 

informacja, że wniosek został skierowany do poprawy wraz z terminem na 

mailto:sekretariat.dfw@lubuskie.pl.


dokonanie tej poprawy. Termin wskazany w wezwaniu liczy się od dnia 

następującego po dniu przekazania wezwania Wnioskodawcy.

5. Wnioskodawca składa poprawę/uzupełnienie wyłącznie w SOWA EFS.

Rozdział 4. Wymagania naboru i zasady finansowania

4.1Typy projektów

W niniejszym naborze Wnioskodawca może składać wniosek o dofinansowanie 

obejmujący działanie planowane do realizacji: Lokalne kształcenie – wsparcie 

inicjatyw lokalnych na rzecz kształcenia osób dorosłych m.in. poprzez tworzenie 

lokalnych punktów wsparcia kształcenia osób dorosłych, w tym służących 

aktywizacji osób starszych, o niskich kwalifikacjach czy osób  z 

niepełnosprawnościami.

Celem Działania jest zwiększenie aktywności w kształceniu ustawicznym, realizacja 

idei uczenia się przez całe życie, a także wyrównanie dysproporcji w poziomie 

wykształcenia osób dorosłych zwłaszcza na terenach wiejskich i miejskich 

zagrożonych degradacją. Ponadto poprzez realizację projektów planuje się 

umożliwienie uczestnikom nabycia nowych lub podniesienia posiadanych już 

kompetencji. Powyższe spowoduje zmniejszenie dysproporcji w poziomie 

wykształcenia osób dorosłych pochodzących z terenów wiejskich, zwiększenie 

szans na rynku pracy oraz na zatrudnienie lub utrzymanie miejsca pracy, a także da 

możliwość dostępu do miejsc pracy o lepszych warunkach. Interwencja w tym 

obszarze ma na celu popularyzację podnoszenia kwalifikacji wśród dorosłych 

mieszkańców regionu. Działanie powinno być realizowane zgodnie z Programem 

FEL 2021-2027, Wytycznymi dotyczącymi realizacji projektów z udziałem 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w regionalnych programach na lata 

2021-2027oraz z przyjętą do realizacji Lokalną Strategią Rozwoju.

Projekt może być realizowany poprzez: audyt umiejętności (posiadanych 

umiejętności i potrzeb w zakresie ich poprawy), dopasowanych i elastycznych ofert 

uczenia się, zgodnych z wynikami audytu umiejętności, wdrożeniu działań 

powiązanych z Zintegrowana Strategią Umiejętności 2030. Typ wsparcia umożliwia 

wsparcie lokalnych inicjatyw na rzecz uczenia się osób dorosłych przy 

wykorzystaniu dobrych praktyk z modelu LOWE (Lokalne Ośrodki Wsparcia 

Edukacji) wypracowanych w POWER.



4.2 Grupy docelowe

W niniejszym naborze wsparcie otrzymają następujące grupy docelowe wskazane 

w FEWL 2021-2027: dorośli mieszkańcy o niskich kwalifikacjach, zagrożeni 

degradacją lub wykluczeniem z rynku pracy pochodzący z obszaru objętego 

lokalną strategią rozwoju.

4.3 Wymagania w zakresie wskaźników projektu

Wnioskodawca jest zobowiązany do wyboru i określenia wartości docelowej we 

Wniosku o dofinansowanie projektu dla wszystkich adekwatnych wskaźników 

produktu/rezultatu ujętych na liście wskaźników dla Działania 7.2 FEWL 21-27. 

Zestawienie wskaźników stanowi załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku wskaźników Wnioskodawca jest zobowiązany do weryfikacji ich 

wartości. Jeżeli zakres rzeczowy projektu dotyczy danego wskaźnika, powinien 

w tabeli określić wartość docelową większą od zera. Natomiast w przypadku, kiedy 

zakres rzeczowy projektu nie dotyczy danego wskaźnika, należy pozostawić wartość 

docelową „0”. 

4.4 Wymagania dotyczące partnerstwa

Projekt dofinansowywany w ramach niniejszego naboru przewiduje działania 

realizowane w partnerstwie.

Możliwość realizacji projektu w partnerstwie została określona w art. 39 ustawy 

wdrożeniowej. 

Zgodnie z art. 39 ust. 1 Ustawy wdrożeniowej - W celu wspólnej realizacji projektu, 

w zakresie określonym przez instytucję zarządzającą krajowym programem albo 

instytucję zarządzającą regionalnym programem, może zostać utworzone 

partnerstwo przez podmioty wnoszące do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, 

techniczne lub finansowe, realizujące wspólnie projekt, zwany dalej „projektem 

partnerskim”, na warunkach określonych w porozumieniu albo umowie 

o partnerstwie.

1. Podmiot, o którym mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.), 



inicjujący projekt partnerski, dokonuje wyboru partnerów spośród podmiotów 

innych niż wymienione w art. 4 tej ustawy, z zachowaniem zasady przejrzystości 

i równego traktowania. Podmiot ten, dokonując wyboru, jest obowiązany 

w szczególności do:

a) ogłoszenia otwartego naboru partnerów na swojej stronie internetowej wraz ze 

wskazaniem co najmniej 21-dniowego terminu na zgłaszanie się partnerów;

b) uwzględnienia przy wyborze partnerów zgodności działania potencjalnego 

partnera z celami partnerstwa, deklarowanego wkładu potencjalnego partnera 

w realizację celu partnerstwa oraz doświadczenia w realizacji projektów 

o podobnym charakterze;

c) podania do publicznej wiadomości na swojej stronie internetowej informacji 

o podmiotach wybranych do pełnienia funkcji partnera. Wybór partnerów jest 

dokonywany przed złożeniem wniosku o dofinansowanie.

2. W przypadkach uzasadnionych koniecznością zapewnienia prawidłowej 

i terminowej realizacji projektu, za zgodą ION, może nastąpić zmiana partnera.

3. Podmiot, o którym mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy z dnia 11 września 

2019 r.- Prawo zamówień publicznych, niebędący podmiotem inicjującym projekt 

partnerski, po przystąpieniu do realizacji projektu partnerskiego podaje do 

publicznej wiadomości w Biuletynie Informacji Publicznej informację o rozpoczęciu 

realizacji projektu partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn przystąpienia do 

jego realizacji oraz wskazaniem partnera wiodącego w tym projekcie.

4. Porozumienie/umowa o partnerstwie określają w szczególności:

a) przedmiot porozumienia albo umowy;

b) prawa i obowiązki stron;

c) zakres i formę udziału poszczególnych partnerów w projekcie, w tym zakres 

realizowanych przez nich zadań;

d) partnera wiodącego uprawnionego do reprezentowania pozostałych partnerów 

projektu;

e) sposób przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztów ponoszonych 

przez poszczególnych partnerów projektu, umożliwiający określenie kwoty 

dofinansowania udzielonego każdemu z partnerów;



f) sposób postępowania w przypadku naruszenia lub niewywiązania się stron 

z porozumienia lub umowy. Stroną porozumienia oraz umowy o partnerstwie 

nie może być podmiot wykluczony z możliwości otrzymania dofinansowania.

W przypadku realizacji projektów partnerskich, partnerzy są wskazywani imiennie we 

Wniosku o dofinansowanie projektu (sekcja Wnioskodawca i realizatorzy).

4.5 Kwalifikowalność wydatków

Z zastrzeżeniem zasad określonych dla pomocy publicznej początkiem okresu 

kwalifikowalności wydatków jest 1 stycznia 2021 r. W przypadku projektów 

rozpoczętych przed początkową datą kwalifikowalności wydatków, do 

współfinansowania kwalifikują się jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej daty. 

Wydatki poniesione wcześniej nie stanowią wydatku kwalifikowalnego.

Końcową datą kwalifikowalności wydatków jest 31 grudnia 2029 r.
Okres kwalifikowalności wydatków w ramach danego projektu nie może wykraczać 

poza daty graniczne.

4.6 Informacja i promocja w projekcie

Wnioskodawca zobowiązany jest do wypełnienia obowiązków informacyjnych 

i promocyjnych, w tym informowania społeczeństwa o dofinansowaniu projektu 

przez Unię Europejską, zgodnie z rozporządzeniem ogólnym (w szczególności z 

załącznikiem IX - Komunikacja i Widoczność), wytycznymi dotyczącymi informacji 

i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz Podręcznikiem 

wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021- 2027 w zakresie 

informacji i promocji.

4.7 Polityki horyzontalne

1. Wybrany projekt do dofinansowania musi być zgodny z zapisami art. 9 

Rozporządzenia 2021/1060, wymogami Konwencji ONZ o Prawach Osób 

Niepełnosprawnych (w szczególności art.19), w tym Komentarzami Ogólnymi 4 

i 5 oraz uwagami końcowymi dla Polski Komitetu ONZ ds. Praw Osób 

Niepełnosprawnych, z należytym poszanowaniem zasad równości, wolności 

wyboru, prawa do niezależnego życia, dostępności i zakazu wszelkich form 



segregacji. Inwestycje będą musiały wykazać zgodność działań odnośnie 

przestrzegania zobowiązań w zakresie praw człowieka, a mianowicie Kartą 

Praw Podstawowych (KPP), Europejskim Filarem Praw Socjalnych, Strategią na 

rzecz praw osób niepełnosprawnych 2021-2030 

2. Projekt musi być zgodny z art. 9 rozporządzenia ogólnego, który nakłada 

obowiązek podjęcia działań w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze 

względu na płeć, rasę, lub pochodzenie etniczne, religię lub światopogląd, 

niepełnosprawność, wiek lub orientację seksualną. Projekt musi być 

realizowany zgodnie ze Standardami dostępności oraz z uwzględnieniem 

przestrzegania procedur KPP i Konwencji o prawach osób niepełnosprawnych 

(KPON). Zalecane jest stosowanie postanowień Europejskiego Aktu 

o Dostępności.

3. Projekt musi być zgodny z Wytycznymi dotyczącymi realizacji zasad 

równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 w tym realizacją 

zasady równości szans i niedyskryminacji oraz zasadą równości kobiet 

i mężczyzn.

4. Wszelkie działania finansowane z EFS+ mają służyć, czy umożliwiać swobodne 

z nich korzystanie także osobom z niepełnosprawnościami. Jest to 

spowodowane szczególnie trudną sytuację osób z niepełnosprawnościami 

w dostępie do produktów, usług i udziału w życiu społeczno-gospodarczym.

5. Zgodnie z ideą projektowania uniwersalnego, infrastruktura, produkty i usługi 

zaprojektowane i zrealizowane z uwzględnieniem potrzeb osób 

z niepełnosprawnościami, mają służyć wszystkim użytkownikom i likwidować lub 

ograniczać różne bariery, również takie na które napotykają osoby bez 

niepełnosprawności (np. cudzoziemcy, osoby starsze, kobiety w ciąży itp.).

4.8 Realizacja zasady równości szans i niedyskryminacji

1. Zasada równości szans i niedyskryminacji zakłada umożliwienie wszystkim 

osobom sprawiedliwe i pełne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach życia, bez 

względu na ich płeć, rasę, kolor skóry, pochodzenie etniczne lub społeczne, cechy 

genetyczne, język, religię lub przekonania, poglądy polityczne lub wszelkie inne 

poglądy, przynależność do mniejszości narodowej, majątek, urodzenie, 

niepełnosprawność, wiek lub orientację seksualną.



2. Wnioskodawca zobowiązany jest do przedstawienia we wniosku sposobu 

realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji w ramach projektu. Dbanie 

o równość szans to przede wszystkim aktywne działanie i znajdowanie rozwiązań 

przyczyniających się do zmniejszania barier, których doświadczają różne grupy 

społeczne w swobodnym dostępie do dóbr, usług, informacji, infrastruktury.

3. Wnioskodawca jest zobligowany do wpisania potrzeb osób z 

niepełnosprawnościami w logikę projektu i uwzględnienia potrzeb tych osób na 

każdym etapie realizacji projektu. Niezbędna jest analiza potrzeb i barier osób 

z niepełnosprawnościami w obszarze realizacji projektu i tematyki projektu, 

zaplanowanie działań dostępnych dla wszystkich zainteresowanych (również 

działań horyzontalnych jak np. promocja projektu, zarządzanie projektem), 

zaprojektowanie produktów zgodnych z zasadą uniwersalnego projektowania 

względem dostępnych dla osób z niepełnosprawnościami.

4. Podczas analizy potrzeby realizacji projektu wnioskodawca powinien sprawdzić 

sytuację osób z niepełnosprawnościami w kontekście obszaru realizacji 

projektu/tematyki projektu i zidentyfikować ich potrzeby, które ze względu na typ 

niepełnosprawności mogą być bardzo zróżnicowane.

5. Wnioskodawca powinien zidentyfikować, czy i jeśli tak to w jakim stopniu 

problem, który będzie złagodzony czy rozwiązany dzięki realizacji projektu, 

dotyczy osób z niepełnosprawnościami i zaplanować takie działania, które 

umożliwią dostęp do projektu i jego efektów wszystkim potencjalnym 

uczestnikom/użytkownikom.

6. Każdy projekt powinien być realizowany z poszanowaniem praw określonych 
w KPP:

a) poszanowanie godności osoby ludzkiej,

b) wolność,

c) demokracja,

d) równość,

e) państwo prawne,

f) poszanowanie praw człowieka, w tym praw osób należących do mniejszości.

Z tych zasad wynika jednocześnie bezpośredni zakaz dyskryminacji, tj. 

nieuprawnionego wykluczania, różnicowania lub ograniczania w ramach 

podejmowanych działań projektowych jakichkolwiek osób ze względu na takie 

przesłanki jak płeć, rasa, pochodzenie etniczne, religia, światopogląd, 



niepełnosprawność, wiek, orientacja seksualna.

7. Wnioskodawca musi zapewnić dostępność do oferowanego w projekcie wsparcia 

oraz dostępność wszystkich produktów projektu (które nie zostały uznane za 

neutralne) dla wszystkich ich użytkowników. Wnioskodawca zobowiązany jest do 

zapewnienia dostępności oferowanego wsparcia zgodnie ze standardami 

dostępności dla polityki spójności 2021-2027, które stanowią załącznik nr 2 do 

Wytycznych w zakresie realizacji zasad równościowych w ramach funduszy 

unijnych na lata 2021-2027. W przypadku projektu (w tym jego produktów) 

nieobjętych standardem dostępności beneficjent powinien zapewnić realizację 

zasady dostępności w ramach innych działań projektowych, np. na poziomie 

zarządzania projektem lub działań informacyjno - promocyjnych (np. strona 

projektu zgodna z WCAG 2.1 – w tłumaczeniu na język polski: wytyczne dotyczące 

ułatwień w dostępie do treści publikowanych w Internecie).

8. Zasada może być realizowana poprzez zastosowanie uniwersalnego 

projektowania oraz mechanizmu racjonalnych usprawnień. Są to narzędzia 

umożliwiające kompleksowe podejście do planowania i projektowania zarówno 

produktów jak i odpowiedniego otoczenia, mając na celu promowanie 

społeczeństwa włączającego wszystkich obywateli oraz zapewniając im pełną 

równość oraz możliwość uczestnictwa.

9. Koncepcja uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie co 

najmniej standardów dostępności, które stanowią załącznik nr 2 do Wytycznych 

dotyczących realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 

2021-2027.

10. W sytuacjach wyjątkowych dopuszcza się odstępstwa od ww. wymogu, pod 

warunkiem rzeczowego uzasadnienia w treści wniosku o dofinansowanie, 

dlaczego projekt nie będzie spełniał wymogu dostępności poprzez koncepcje 

uniwersalnego projektowania. Zasadność takiego wyłączenia każdorazowo jest 

weryfikowana przez Instytucję Organizującą Nabór podczas weryfikacji 

wniosków o dofinansowanie. W przypadku każdej nowotworzonej inwestycji 

konieczna jest zatem ocena zgodności danego produktu z koncepcją 

uniwersalnego projektowania a mechanizm racjonalnych usprawnień (został 

poniżej opisany), powinien być stosowany jedynie po wcześniejszym stwierdzeniu 

braku możliwości zastosowania koncepcji uniwersalnego projektowania. 

Ewentualna neutralność projektu w stosunku do zasady dostępności, powinna 



być rozumiana w kategoriach wyjątku od reguły. W tych wyjątkowych 

przypadkach, gdy produkty projektu wprost nie realizują zasady dostępności 

dopuszczalne jest wykazanie neutralności produktów projektu. Należy 

jednocześnie podkreślić, iż przyjęcie do realizacji projektów, w przypadku których 

aspekt zapewnienia dostępności został w nieuzasadniony sposób pominięty, 

stanowi naruszenie przepisów Rozporządzenia ogólnego. Należy również 

zauważyć, iż jeśli przynajmniej jeden z elementów projektu realizuje zasadę 

dostępności, nie jest to projekt neutralny. W przypadku gdy produkty (usługi) 

projektu nie mają swoich bezpośrednich użytkowników/użytkowniczek 

dopuszczalne jest uznanie, że mają one charakter neutralny wobec zasady 

równości szans i niedyskryminacji. Wnioskodawca musi wykazać we wniosku o 

dofinansowanie projektu, że dostępność nie dotyczy danego produktu (lub 

usługi). Ostateczna decyzja o uznaniu danego produktu (lub usługi) za neutralny 

należy do weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu. 

W przypadku uznania, że dany produkt (lub usługa) jest neutralny, projekt 

zawierający ten produkt (lub usługę) może być uznany za zgodny z zasadą 

równości szans i niedyskryminacji. Uznanie neutralności określonych produktów 

(usług) projektu nie zwalnia jednak beneficjenta ze stosowania standardów 

dostępności dla realizacji pozostałej części projektu, dla której standardy 

dostępności mają zastosowanie.

11. Produkty projektu muszą być dostępne, czyli zgodne z koncepcją uniwersalnego 

projektowania. Projektowanie produktów, środowiska pracy, programów i usług 

powinno następować w taki sposób, by były użyteczne dla wszystkich, w możliwie 

największym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. 

Jednym z najważniejszych celów uniwersalnego projektowania jest promowanie 

równości i zapewnienie osobom z niepełnosprawnościami pełnego uczestnictwa 

w życiu społecznym poprzez usuwanie istniejących barier i zapobieganie 

powstawaniu nowych.

12. Przykłady dostępnych produktów projektu zgodnych z koncepcją uniwersalnego 

projektowania:

a) zasoby cyfrowe – strony internetowe, publikacje w wersji elektronicznej, 

szkolenia e-learningowe itp.: stosowanie wytycznych WCAG 2.1 oraz języka 

łatwego do czytania i zrozumienia,

b) multimedia – filmy, nagrania dźwiękowe, animacje, infografiki itp. – 



stosowanie transkrypcji tekstowej, audiodeskrypcji, języka łatwego do czytania 

i zrozumienia, tłumaczenia na język migowy,

c) materiały drukowane – publikacje, artykuły, plakaty, ulotki, dokumenty 

rekrutacyjne itp.: stosowanie języka łatwego do czytania i zrozumienia, 

używanie czytelnych, bezszeryfowych czcionek, stosowanie większej czcionki 

etc.,

d) remont budynku - zastosowanie automatycznie otwieranych drzwi 

wejściowych, zamontowanie podjazdu dla wózków, oznakowanie obiektu 

tablicami z treścią w alfabecie Braille’a.

13. Wnioskodawca w celu zapewnienia dostępności projektu dla osób z 

niepełnosprawnościami, ma możliwość zastosowania w projekcie kosztów 

związanych z mechanizmem racjonalnych usprawnień wtedy, gdy nie przewidział 

uczestnictwa w projekcie osób ze szczególnym rodzajem niepełnosprawności. 

Trzeba jednak pamiętać, że racjonalne usprawnienia powinny być mechanizmem 

wtórnym w zakresie zapewnienia dostępności, gdyż z zasady każde wsparcie, 

zarówno w projektach dedykowanych osobom z niepełnosprawnościami, jak 

i ogólnodostępnych, powinno być dostępne.

14. Mechanizm racjonalnych usprawnień oznacza możliwość sfinansowania 

specyficznych działań dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem się 

w projekcie osoby z niepełnosprawnością (w charakterze uczestnika/uczestniczki 

lub członkini/członkowi personelu projektu). Mechanizm ten jest definiowany, jako 

konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienakładające 

nieproporcjonalnego lub nadmiernego obciążenia, rozpatrywane osobno dla 

każdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z 

niepełnosprawnościami możliwości korzystania z wszelkich praw człowieka 

i podstawowych wolności oraz ich wykonywania na zasadzie równości z innymi 

osobami. Zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczących realizacji zasad 

równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, w projektach, 

w których pojawiły się nieprzewidziane na etapie planowania wydatki związane 

z zapewnieniem dostępności uczestnikowi/uczestniczce (lub członkowi/członkini 

personelu) projektu, jest możliwe zastosowanie MRU. Co do zasady, środki na 

finansowanie MRU nie są planowane w budżecie projektu na etapie 

wnioskowania o jego dofinansowanie. Mechanizm racjonalnych usprawnień 

znajduje więc zastosowanie w przypadku, gdy nie ma możliwości realizacji 



wsparcia w środowisku wprost dostępnym lub gdy koszt uzyskania dostępności 

byłby wysoki. Mechanizm racjonalnych usprawnień jak wspomniano powyżej to 

mechanizm uruchamiany dopiero w trakcie realizacji projektu, gdy do udziału 

w projekcie zgłoszą się osoby z niepełnosprawnością, których udziału nie 

przewidziano na etapie przygotowania projektu. Pozwala on na elastyczne 

reagowanie na potrzeby uczestników i zapewnia im optymalne (szyte na miarę) 

usprawnienia. Co do zasady, środki na finansowanie MRU nie są planowane 

w budżecie projektu na etapie wnioskowania o jego dofinansowanie. 

15. W przypadku wystąpienia w projekcie potrzeby sfinansowania kosztów 

związanych z zapewnieniem dostępności, beneficjent ma możliwość skorzystania 

z przesunięcia środków w budżecie projektu lub wykorzystania powstałych 

oszczędności. W przypadku braku możliwości pokrycia wydatków związanych 

z MRU z bieżącego budżetu projektu, ION umożliwia zwiększenie wartości 

projektu o niezbędne koszty MRU – pod warunkiem dostępności środków.

16. Decyzję w sprawie sfinansowania MRU podejmuje ION, biorąc pod uwagę 

między innymi  zasadność i racjonalność poniesienia dodatkowych kosztów 

w projekcie.

17. Średni koszt MRU na 1 osobę w projekcie nie może przekroczyć 15 tysięcy PLN 

brutto.

Rozdział 5. Koszty Zarządzania i animacji w projekcie

1. Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie projektu może 

stanowić koszty zarządzania i animacji. 

2. Koszty Zarządzania i animacji nie mogą przekroczyć 25% kosztów 

wdrażania/kosztów bezpośrednich (związanych z realizacją zadania tj. 

grantem/grantami) w przypadku projektów, których łączny koszt nie przekracza 

200 tys. EURO w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

3. Koszty Zarządzania i animacji nie mogą przekroczyć 20% kosztów 

wdrażania/kosztów bezpośrednich (związanych z realizacją zadania tj. 

grantem/grantami) w przypadku projektów, których łączny koszt przekracza 200 

tys. EURO w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

4. W ramach przekazywanych zaliczek kwota środków przeznaczanych środków na 

koszty zarządzania i animacji nie może przekroczyć wartości procentowej dla 

danego projektu w stosunku do kosztów przeznaczonych na koszty 

wdrażania/koszty bezpośrednie w ramach tej samej zaliczki.



5. Katalog wydatków stanowiących koszty animacji i zarządzania  stanowi załącznik 

nr 10 do niniejszego regulaminu. 

Rozdział 6. Metoda rozliczania wydatków 

Projekty złożone w ramach niniejszego naboru, których łączny koszt przekracza 200 

tys. EURO rozliczane będą na podstawie rzeczywiście poniesionych wydatków. 

W ramach naboru możliwe jest także składanie wniosków o dofinasowanie, które 

rozliczane będą uproszczonymi metodami rozliczania. Projekty, w których łączny 

koszt nie przekracza 200 tys. EURO w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie 

projektu2 obligatoryjnie rozliczane są za pomocą uproszczonych metod rozliczania 

wydatków tj. kwot ryczałtowych. W projektach rozliczanych uproszczonymi 

metodami  maksymalna wartość pojedynczego projektu nie może przekroczyć 

wartości 861 860,00 PLN, a maksymalna wartość dofinansowania pojedynczego 

projektu nie może przekroczyć wartości 818 767,00 PLN.

Do każdej kwoty ryczałtowej (ION zaleca, by jedno zadanie stanowiło jedną kwotę 

ryczałtową) należy dopasować odpowiedni wskaźnik. Wnioskodawca powinien 

wybrać najbardziej adekwatne do zaplanowanej kwoty wskaźniki, spośród tych, dla 

których w sekcji Wskaźniki projektu oszacował wartości docelowe większe niż 

”0”.Wszystkie te wskaźniki, których wartość docelowa jest większa niż ‘0” muszą 

zostać rozpisane (tzn. przypisane) w ramach kwot ryczałtowych, zgodnie ze 

wsparciem proponowanym w danym zadaniu.

Weryfikacja wydatków rozliczanych za pomocą uproszczonych metod dokonywana 

jest w oparciu o faktyczny postęp realizacji projektu i osiągnięte wskaźniki produktu 

i rezultatu.

W przypadku kwot ryczałtowych – w razie niezrealizowania w pełni wskaźników 

2 Do przeliczenia łącznego kosztu projektu stosuje się miesięczny obrachunkowy kurs wymiany waluty 
stosowany przez KE, aktualny na dzień ogłoszenia naboru

UWAGA
W sekcji „Zadania” – pole „Nazwa wskaźnika” jest polem tekstowym bez podpowiedzi 
słownikowej, dlatego Wnioskodawca sam wpisując wprowadza nazwę wskaźnika, która 
musi być zgodna z pełną nazwą wskaźnika znajdującą się w sekcji „Wskaźniki 
projektu”. W Polu tym nie można wprowadzać własnych wskaźników tj. 
niewskazanych w przedmiotowym Regulaminie w zał. Nr 4.



produktu lub rezultatu objętych kwotą ryczałtową, dana kwota uznana jest jako 

niekwalifikowalna (rozliczenie w systemie „spełnia-nie spełnia”). 

Osiągnięcie wyznaczonych wartości docelowych wskaźników będzie stanowić 

podstawę do kwalifikowania wydatków objętych daną kwotą ryczałtową i w związku 

z tym uznania tej kwoty za kwalifikowalną. 

Wydatki rozliczane metodą uproszczoną traktowane są jako wydatki poniesione. Nie 

ma obowiązku gromadzenia ani opisywania dokumentów księgowych w ramach 

projektu na potwierdzenie ich poniesienia, jednak IZ RP FEWL 2021-2027 będąca 

stroną umowy uzgadnia z Wnioskodawcą warunki kwalifikowalności kosztów, 

w szczególności ustala dokumentację potwierdzającą wykonanie rezultatów, 

produktów lub zrealizowanie działań zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem 

o dofinansowanie projektu (przykłady dokumentów monitorujących i 

potwierdzających osiągnięcie wskaźników wskazane są w załączniku nr 11

W ramach kwoty ryczałtowej wydatki objęte cross-financingiem oraz inne wydatki 

objęte limitami, o których mowa w wytycznych lub umowie o dofinansowanie projektu 

wykazywane są we wniosku o płatność w wysokości określonej w zatwierdzonym 

wniosku o dofinansowanie projektu.

Rozdział 7. Procedura weryfikacji projektu

1. Weryfikacji spełnienia przez projekt kryteriów weryfikacji projektów dokonuje 

Komisja Oceny  Projektów (KOP) składająca się z pracowników ION/ekspertów 

posiadających odpowiednie doświadczenie. Weryfikacja odbywa się na 

podstawie karty weryfikacji formalno-merytorycznej wniosku, stanowiącej 

załącznik nr 6.

2. W przypadku braków lub błędów we wniosku o dofinansowanie, ION wzywa 

Wnioskodawcę do poprawienia lub uzupełnienia wniosku w wyznaczonym 

terminie. Poprawie mogą podlegać wyłącznie elementy wskazane przez ION, 

chyba, że wprowadzone zgodnie z uwagami zmiany w sposób naturalny implikują 

kolejne zmiany, wówczas uprawniony podmiot wprowadza niezbędne zmiany we 

wniosku o dofinansowanie, informując o tym fakcie ION i uzasadniając 

konieczność wprowadzenia dodatkowych zmian.

3. Wezwanie do uzupełnienia lub poprawienia wniosku przekazywane jest 

wnioskodawcy w formie elektronicznej. Jednocześnie w SOWA EFS pojawi się 



informacja, że wniosek został skierowany do poprawy wraz z terminem na 

dokonanie tej poprawy. Termin wskazany w wezwaniu liczy się od dnia 

następującego po dniu przekazania wezwania Wnioskodawcy.

4. Wnioskodawca składa poprawę/uzupełnienie wyłącznie w SOWA EFS.

5. W przypadku negatywnej weryfikacji projektu ION informuje Wnioskodawcę 

o zakończeniu weryfikacji projektu wraz z informacją o niespełnieniu kryteriów 

wraz z uzasadnieniem negatywnej weryfikacji.

6. Po zakończeniu weryfikacji projektu, ION przekazuje Wnioskodawcy poprzez 

CST2021 informację o wybraniu projektu do realizacji.

7. ION upublicznia informację o wynikach postępowania dotyczącego wyłonienia 

projektu do dofinansowania w ciągu 7 dni od przyjęcia Listy projektów wybranych 

do dofinansowania w sposób niekonkurencyjny w ramach FEWL 21-27. Informację 

taką ION zamieszcza na swojej stronie internetowej www.rpo.lubuskie.pl oraz 

portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Informacja zawiera co najmniej tytuł 

projektu, nazwę podmiotu będącego jego Wnioskodawcą oraz uzyskany wynik 

weryfikacji. W przypadku projektu wybranego do dofinansowania w informacji podaje 

się również wysokość przyznanej kwoty dofinansowania.

8. Równolegle z publikacją powyższej informacji, ION publikuje na swojej stronie 

internetowej i portalu informację o składzie KOP.

9. Zakończenie naboru oraz opublikowanie informacji, o której mowa w pkt 7 lub 

poinformowanie Wnioskodawcy o negatywnej weryfikacji, oznacza zakończenie 

tego postępowania.

Rozdział 8 Czynności które powinny zostać dokonane przed zawarciem 
Umowy o dofinansowanie projektu.

Przed zawarciem Umowy o dofinansowanie Projektu, ION weryfikuje, czy podmiot, 

który został wybrany do dofinansowania i partner projektu nie jest podmiotem 

wykluczonym z otrzymania dofinansowania. Rejestr podmiotów wykluczonych 

prowadzi Minister Finansów. 

W przypadku, gdy podmiot jest wykluczony z możliwości otrzymania dofinansowania 

informuje się Wnioskodawcę o zaistniałym fakcie, tj. o braku możliwości zawarcia 

Umowy o dofinansowanie projektu z powodu wykluczenia podmiotu lub partnera 

z możliwości otrzymania dofinansowania.

http://www.rpo.lubuskie.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/


W sytuacji, gdy powyższy warunek jest spełniony lub gdy nie dotyczy wnioskodawcy 

lub partnera, ION wystosowuje do wnioskodawcy pismo z prośbą o przedstawienie 

załączników niezbędnych do przygotowania Umowy o dofinansowanie projektu.

Dodatkowo wnioskodawca oraz partnerzy (jeżeli dotyczy) zobowiązani są przedłożyć:

6. Zaświadczenie z ZUS o niezaleganiu z opłacaniem składek na 
ubezpieczenie społeczne.

7. Zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu z należnościami 
wobec Skarbu Państwa.

8. Pełnomocnictwo osób reprezentujących strony (jeśli dotyczy).

Rozdział 9 Umowa o dofinansowanie projektu

Przed zawarciem Umowy o dofinansowanie projektu, wnioskodawca jest 

zobowiązany dostarczyć w terminie określonym przez ION (w piśmie z prośbą 

o załączniki do Umowy) niezbędne załączniki stanowiące integralną część Umowy, 

które określone zostaną we wzorze Umowy.

Na podstawie art. 51 ust. 1  ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji 

zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-

2027, który nie nakłada obowiązku dołączenia do Regulaminu wzoru Umowy, wzór 

dokumentu zostanie przygotowany w terminie umożliwiającym Beneficjentowi 

zapoznanie się z nim, przed jego podpisaniem.

Realizacja projektu następuje zgodnie z warunkami określonymi w Umowie.

Rozdział 10 Postanowienia końcowe

Złożenie Wniosku o dofinansowanie projektu jest równoznaczne z akceptacją 

postanowień Regulaminu naboru w ramach projektów wybranych 

w sposób niekonkurencyjny RLKS oraz dokumentów do niego załączonych.

Wnioskodawca składając wniosek wyraża zgodę na przetwarzanie danych 

osobowych do celów związanych z weryfikacją i realizacją niniejszego projektu, 

zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a i c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie audytu i kontroli 

projektu.

Jednocześnie Wnioskodawca przyjmuje do wiadomości, iż zgodnie z RODO:



a) administratorem podanych danych osobowych jest Zarząd Województwa 

Lubuskiego z siedzibą w Zielonej Górze, ul. Podgórna 7, 65-057 Zielona Góra;

b) dane osobowe przetwarzane będą w celu weryfikacji oraz realizacji 

przedmiotowego projektu;

c) posiada prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz ich 

poprawiania;

d) posiada prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych;

e) posiada prawo cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych;

f) posiada prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych;

g) posiada prawo do przeniesienia danych osobowych;

h) podanie danych jest dobrowolne i jest niezbędne do weryfikacji oraz realizacji 

przedmiotowego projektu.

Wnioskodawca, przystępując do naboru, powinien w sposób kompleksowy zapoznać 

się z priorytetami programu i dokumentacją naboru. Powinien znać jego zasady 

wynikające z regulaminu, gdyż są one publikowane i dostępne dla wszystkich 

w jednakowy sposób. Każdy uczestnik naboru wyraża akceptację dla zasad naboru 

i w dalszych swych działaniach w tym postępowaniu, chcąc uzyskać dofinansowanie, 

musi się do tych zasad precyzyjnie stosować.

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem naboru projektów 

w sposób niekonkurencyjny, zastosowanie mają odpowiednie przepisy prawa 

polskiego i Unii Europejskiej. Nieznajomość powyższych dokumentów może 

skutkować niewłaściwym przygotowaniem projektu, nieprawidłowym wypełnieniem 

formularza wniosku o dofinansowanie projektu (części merytorycznej oraz budżetu) 

oraz załączników i innymi konsekwencjami skutkującymi uzyskaniem negatywnej 

weryfikacji projektu lub jego nieprawidłową realizacją.

Załączniki:
1. Wzór wniosku o dofinansowanie.

2. Instrukcja wypełnienia wniosku o dofinansowanie projektu.

3. Warunki dostępu dla naboru nr FELB.07.02-IZ.00-001/24.

4. Wskaźniki dla naboru nr FELB.07.02-IZ.00-001/24.

5. Oświadczenia wymagane do złożenia przy aplikowaniu o dofinansowanie.



6. Karta weryfikacji formalno – merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu 

składanego w sposób niekonkurencyjny.

7. Szczegółowe warunki realizacji projektu dla naboru nr FELB.07.02-IZ.00-001/24.

8. Wartości alokacji określone w przyjętych do realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju 

dla naboru nr FELB.07.02-IZ.00-001/24. 

9. Koszty wsparcia przypadające na jednego uczestnika projektu określone przez 

poszczególne Lokalne Grupy Działania w ich Lokalnych Strategiach Rozwoju dla 

naboru nr FELB.07.02-IZ.00-001/24.

10. Katalog wydatków stanowiących koszty animacji i zarządzania.  

11. Przykłady dokumentów monitorujących i potwierdzających osiągnięcie 

wskaźników.

12. Sposób wyliczenia limitu cross-financingu w projekcie.

13. Katalog przykładowych wydatków 7.2

14. Szczegółowy Opis Priorytetów FEWL 2021-2027.
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