zafgcznik do zarzadzenia Nr 59/2024
Marszatka Wojewédztwa Lubuskiego
Z dnia 20 czerwca 2024 r.

Regulamin udostepniania biletow lotniczych z puli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Lubuskiego w Zielonej Gorze

Postanowienia ogdlne
§1
Regulamin okresla zasady i kryteria udostepniania biletow lotniczych z puli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego.
§2

Bilety lotnicze sg udostepniane w formie biletu odptatnego w cenie do 100,00 zt (stownie

ztotych: sto ztotych 00/100) w jedng strone lub biletu nieodptatnego (jeden bilet na kazdy

rejs).
§3

Udostepniane bilety lotnicze obowigzujg na potgczeniach realizowanych z/do Portu

Lotniczego Zielona Géra - Babimost, przez przewoznika lotniczego zgodnie

z obowigzujgcym rozktadem lotow.

Podmioty uprawnione do korzystania z odptatnych biletéw lotniczych
§4

Podmiotami uprawnionymi do korzystania z odptatnych biletéw lotniczych sg:

1) Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego,

2) Instytucje podlegte organom Wojewodztwa Lubuskiego,

3) Jednostki samorzadu terytorialnego miasta, powiaty, gminy z terenu wojewddztwa
lubuskiego oraz instytucje i osoby w ramach prowadzonej dziatalnosci na rzecz rozwoju
wojewodztwa lubuskiego,

4) Laureaci konkurséw, w ktérych fundatorem nagrdd lub wspétorganizatorem jest Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego,

5) Szkoty, kluby sportowe, stowarzyszenia i inne podmioty realizujgce cele publiczne
i reprezentujgce mieszkancow wojewoddztwa lubuskiego,

6) Organizacje i osoby realizujgce powierzone im zadania publiczne zwigzane ze
wspieraniem rozwoju i promocjg wojewodztwa lubuskiego.

Podmioty uprawnione do korzystania z nieodptatnych biletéw lotniczych
§5

Podmiotami uprawnionymi do korzystania z nieodptatnych biletéw lotniczych sa:

1) Czionkowie Zarzgdu Wojewodztwa Lubuskiego,

2) Radni Sejmiku Wojewddztwa Lubuskiego,

3) Wiadze Miasta Zielona Gora,



4)
5)
6)
7)
8)

Radni Miasta Zielona Goéra,
Ambasadorowie Wojewddztwa Lubuskiego,
Delegowani pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubuskiego,
Delegowani pracownicy Urzedu Miasta Zielona Gora,
Osoby prywatne oraz reprezentanci organizacji/stowarzyszen/instytucji z terenu
wojewodztwa lubuskiego, ktérych podréz zwigzana jest z promowaniem regionu lub
waznymi sprawami wptywajgcymi na jego rozwo;.

Whiosek o bilety lotnicze

§6

. Bilety lotnicze przyznawane sg na podstawie wniosku — ztozonego do Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego, ul. Podgorna 7 w Zielonej Gérze / mailowo
na adres sekretariat.dit@lubuskie.pl / poprzez system EZD (dot. pracownikéw UMWL)

— skierowanego do Dyrektora Departamentu Infrastruktury Transportowej (DIT).

. Podmioty wymienione w §4 oraz w §5 stosujg wniosek przedstawiony jako wzor w

Zatgczniku niniejszego Regulaminu.
Kazdy wniosek powinien zawiera¢ obowigzkowo nastepujgce dane:

a) imie i nazwisko pasazera,

b) date, kierunki oraz godzine lotu,

c) numer telefonu do kontaktu (komorkowy) i adres e-mail pasazera,

d) informacje dotyczgcg celu podrézy wraz z nazwg instytucji, do ktérej udaje sie
pasazer,

e) dokumentacje uzupetniajgcg potwierdzajgcg cel i termin podrézy (zaproszenie lub
inna forma potwierdzenia na pismie),

f) w przypadku podmiotéw wymienionych w §4, dane do faktury,

g) w przypadku podmiotow wymienionych w §4 pkt. 5 i 6 oraz w §5 pkt 8 informacje o
sposobie dziatah na rzecz wojewodztwa lubuskiego w ramach ztozonego wniosku. W
przypadku braku danych, wniosek nie bedzie rozpatrywany.

Whniosek powinien by¢ przedtozony minimum 4 dni robocze przed planowang datg

wylotu. W wyjagtkowych sytuacjach mozliwe jest pdzniejsze ztozenie wniosku, ale nie

pozniej niz 18 godz. przed planowanym wylotem, po wczesniejszej telefonicznej lub
pisemnej akceptacji przez Dyrektora Departamentu Infrastruktury Transportowej (DIT)
lub jego zastepcy.

Whniosek otrzymuje adnotacje ,Akceptuje/Nie akceptuje”, nadawang przez Dyrektora

Departamentu Infrastruktury Transportowej lub jego zastepcy i przekazywany jest

pracownikowi merytorycznemu realizujgcemu rezerwacje.

6. Whnioski rozpatrywane sg w kolejnosci wptywu.

7. O przyznaniu biletu nieodptatnego decyduje Dyrektor Departamentu Infrastruktury

Transportowej lub jego zastepca.



8. W przypadku odwotania potwierdzonej rezerwacji, wnioskodawca zobowigzany jest
powiadomi¢ o tym fakcie pisemnie, telefonicznie lub wiadomoscig e-mail na adres:
sekrtariat.dit@lubuskie.pl.

Zasady przyznawania odptatnych i nieodptatnych biletéw lotniczych
§7

1. Odptatne i nieodptatne bilety lotnicze udostepniane sg w ramach puli posiadanej przez
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego okreslonej w umowach zawartych z
przewoznikami lotniczymi oraz w umowach zawartych przez Wojewddztwo Lubuskie z
innymi podmiotami.

2. Odptatne i nieodptatne bilety lotnicze z puli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubuskiego nie mogg by¢ wykorzystane do podrézy w celach prywatnych. Podroz z
biletem nieodptatnym lub zakupionym po preferencyjnej cenie odbywa sie w ramach
delegacji pracowniczej lub musi byé zwigzana z promowaniem/reprezentowaniem
regionu i inng wazng dziatalnoscig wptywajgcg na jego rozwgj.

§8
1. Odptatne bilety lotnicze przyznawane sg podmiotom w kolejnosci okreslonej w §4.
2. Nieodptatne bilety lotnicze przyznawane sg podmiotom okreslonym w §5.

§9

W przypadku, gdy ilos¢ wnioskow o bilet przewyzsza liczbe biletow lotniczych w puli,

Dyrektor Departamentu Infrastruktury Transportowe (DIT) zastrzega sobie mozliwo$é

przyznawania biletéw tylko dla podmiotéw okreslonych w §5 lub nie uwzglednienia wniosku

o bilet.

§10

Rezerwacje odptatnych i nieodptatnych biletéw lotniczych dla podmiotéw okreslonych w §4

i §5 bedg realizowane na trzy dni robocze przed wskazang we wniosku datg wylotu.

Rezerwacje z datg poniedziatkowg bedg realizowane w ostatni dzien roboczy tygodnia

poprzedzajgcego date wylotu.

Postanowienia koncowe
§11

Informacja o stanie realizacji wniosku udostepniana jest pasazerowi wskazanemu we

whniosku drogg mailowg. W przypadku biletow odptatnych, po otrzymaniu rezerwacji,

przewoznik przesyta pracownikowi merytorycznemu drogg elektroniczng fakture, w ktorej
okresla kwote oraz termin ptatnosci. Pracownik zobowigzany jest przekaza¢ pasazerowi

fakture drogg elektroniczng, a pasazer zobowigzany jest do ptatnosci faktury w

wyznaczonym terminie. W przypadku zamiaru rezygnacji przez pasazera z zatozonej

rezerwacji, zobowigzany jest on do poinformowania o tym fakcie na adres:
sekretariat.dit@lubuskie.pl (+48684565524). Anulowanie rezerwacji po wystawieniu faktury

przez przewoznika moze wigzac sie z koniecznoscig uiszczenia tzw. optat lotniskowych. W



rezygnacji nalezy podac imie i nazwisko pasazera oraz numer rezerwacji. Prawa pasazera
uregulowane sg przez Urzad Lotnictwa Cywilnego.

§12
W przypadku odwotania rejsu lub zmiany godziny rejsu, osobie/osobom wskazanym we
wniosku informacja przekazywana jest bezposrednio przez przewoznika lotniczego na nr

telefonu lub e-mail wskazany we wniosku.
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