UCHWALA NR 7/171/24
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia 25 czerwca 2024 r.

w sprawie przyjecia Rocznego Planu Kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020 na rok obrachunkowy od 1 lipca 2024 r.
do 30 czerwca 2025 .

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2024 r., poz. 566), art. 22 ust. 1 pkt 1) ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818
z pdzn. zm.) oraz art. 125 ust. 4 lit. a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r.)

uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie Roczny Plan Kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020 na rok obrachunkowy od 1 lipca 2024 r.
do 30 czerwca 2025 r., jak w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wicemarszatek Wojewoédztwa
Lubuskiego

Sebastian Ciemnoczotowski

[podpisano certyfikowanym podpisem elektronicznym]



zalgcznik

do Uchwalty Nr 7/171/24

Zarzadu Wojewoédztwa Lubuskiego
z dnia 25 czerwca 2024 r.

Roczny Plan Kontroli
Regionalnego Programu Operacyjnego —
Lubuskie 2020

na rok obrachunkowy
01.07.2024 r. - 30.06.2025 r.

czerwiec 2024 r.
Wersja 1.0



Spis tresci
l. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku

Lo o= T2 4 11 L0 1o 1TV 1 o 3
1. Opis dokumentéw, w ktorych ujeto procedury zwigzane z realizacjg kontroli dla
[ O T 020 1 O PSP 6
2. Opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za przeprowadzenie kontroli w
2 | PPPPPEPRPPR 7
3. Metoda wyboru procesdw do kontroli SyStemowej ..........ccccooovviiiiiiiiiiiiiieeeeeen. 14
4. Zatozenia metodyki — OP 6 (z wytgczeniem Dziatan powierzonych IP), 7, 8 ..... 14
5. Zatozenia metodyki— OP 1, 2, 3,4,5,9, 10, 11, 12 .o 25
Il. Plan kontroli systemowycCh ... 28
1. Liczba planowanych kontroli systemowych W IP ... 28
2. Zakres tematyczny kontroli systemowych W IP ..., 28
3. Harmonogram planowanych kontroli systemowych w IP ... 28
4. Kontrola systemowa prowadzona przez BAK ... 28
lll. Warunki kontroli projektéw — OP 6 (z wytaczeniem Dziatan powierzonych IP),
7 - PSR 29
1. Okreslenie wielko$ci proby projektoOw ..., 29
2. Zlecanie dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym .............cccoooiiiiiiiiinnenn. 29
IV. Warunki kontroli projektow —OP 1,2, 3,4, 5,9, 11......cccciiiiiiiiiiirrieireeeeeeeeneees 29
1. Okreslenie wielkoSci proby projektOw .........oocooiiiiiiiiiiiiie e 30
2. Zlecanie dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym ..........ccccoeeeeeiiiiinnn. 32
3. KONIrOl€ KIZYZOWE ..o e e 32

V. Opis fakultatywnych proceséw kontroli, prognoza czestotliwosci i
ewentualnych obszarow przeprowadzania kontroli doraznych w ramach OP 6,
7 - PSPPSR 33

VI. Opis fakultatywnych proceséw kontroli, prognoza czestotliwosci i
ewentualnych obszarow przeprowadzania kontroli doraznych w ramach OP 1,

2, 3,4, 5,0, 1. s s s aaaaa e e e e e e e e e nrnnaan 34
VII. Kontrole projektéw realizowane w ramach RPO-L2020 przez IP .................. 35
1. Wojewoddzki Urzad Pracy w Zielongj GOrze ... 35



. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku
obrachunkowym

Na podstawie art. 125 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 Instytucja Zarzadzajgca (IZ) zapewnia realizacje kontroli
systemu zarzadzania i kontroli, jak rowniez poszczegdlnych projektéow w celu
weryfikacji wydatkow.

Instytucja Zarzgdzajgca odgrywa wiodgcg role w systemie zarzadzania i kontroli
RPO-L2020. Ponosi ona odpowiedzialno$¢ za skuteczne wdrazanie Programu
oraz odpowiada za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulacji i zasad
dotyczacych jego implementacji. IZ delegowata czes¢ swoich kompetencji Instytucji
Posredniczacej (IP). IZ prowadzi dziatania majgce na celu zapewnienie, ze wszystkie
powierzone zadania sg realizowane w odpowiedni sposdb, a system zarzgdzania
i kontroli w IP funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z procedurami oraz
obowigzujagcym prawem. W tym zakresie |Z weryfikuje sposéb realizacji
przekazanych zadan w ramach prowadzonych kontroli systemowych.

W zakresie obowigzkéw zwigzanych z weryfikacjg operacji i prowadzeniem kontroli

systemowych do IZ nalezy w szczegdlnosci:

— opiniowanie/zatwierdzanie instrukcji wykonawczych IP,

— przygotowanie planu kontroli systemowych [Z w oparciu o analize ryzyka,
i prowadzenie kontroli na jej podstawie,

— analizowanie na potrzeby prawidtowej realizacji RPO-L2020 wynikéw kontroli
przeprowadzonych przez uprawnione do tego jednostki,

— zatwierdzanie planéw kontroli sporzgdzonych przez IP,

— prowadzenie doraznych kontroli projektow,

— wykrywanie, monitorowanie, usuwanie nieprawidtowosci w ramach RPO-L2020
oraz informowanie o nich odpowiednich instytucji.

Poszczegolne jednostki, zaangazowane w realizacje RPO-L2020, z wytgczeniem
Wojewddzkiego Urzedu Pracy (IP), stanowig struktury Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubuskiego.

Za realizacje zadan kontrolnych na poziomie Programu odpowiedzialne sa:

- Departament Programéw Regionalnych (DFR),

—  Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (DFS),

- Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego (BAK),

—  Wydziat Kontroli Projektéw Europejskich (EK) w IP,

—  Wydziat Zarzgdzania EFS w IP.

Instytucja Zarzadzajgca przeprowadzaé bedzie nastepujace rodzaje kontroli:
1) kontrole systemowe stuzgce sprawdzeniu prawidtowosci realizacji zadan przez
instytucje, ktérym Instytucja Zarzadzajgca powierzyta zadania zwigzane z
realizacjg programu operacyjnego;



2) weryfikacje wydatkéw stuzgce sprawdzeniu prawidtowosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkow, ktore:
a) przybierajg forme kontroli skladanego przez beneficjenta wniosku
o ptatnosc,
b) mogg przybra¢c forme kontroli projektu w miejscu jego realizaciji,
ktore mogg by¢ prowadzone rowniez po zakonczeniu realizacji projektu,
c) mogg przybra¢ forme kontroli krzyzowych stuzgcych zapewnieniu,
ze wydatki ponoszone w projektach nie sg podwajnie finansowane:
— w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020,
— w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
oraz w ramach PROW 2014 - 2020 lub /i PO RYBY 2014 - 2020,
3) kontrole na zakonczenie realizacji projektu stuzgce sprawdzeniu kompletnosci
dokumentow potwierdzajgcych wtasciwg sciezke audytu, sg przeprowadzane
obligatoryjnie przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ koncowa;
4) kontrole trwatosci projektu.

Za kontrole realizacji RPO odpowiedzialny jest Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego,
ktéry prowadzi kontrole procedur realizowanych przez komorki odpowiedzialne
za wdrazanie RPO-L2020, miedzy innymi poprzez Audyt Wewnetrzny. Audytor
Wewnetrzny realizuje zadania na zlecenie Marszatka Wojewodztwa i jest jednostkg
niezalezng od pozostatych struktur. Audyt wewnetrzny procedur RPO realizowany
jest przez Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego w Biurze Audytu, Kontroli i Nadzoru
Wiascicielskiego zgodnie z Rocznym Planem Audytu. Plan tworzony jest raz w roku
do 31 grudnia na podstawie analizy ryzyka.

IA przekazuje 1Z opinie audytowg i sprawozdanie, a nastepnie ostateczna wersja
dokumentu przekazywana jest IA w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego
po roku, ktérego dotyczy dokument. Do dnia 15 lutego kolejnego roku budzetowego
Instytucja Zarzadzajgca sporzgdza i przekazuje Komisji roczne podsumowanie
koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli, w tym analize
charakteru i zakresu btedow i uchybien stwierdzonych w systemach, jak réwniez
podjetych lub planowanych dziatah naprawczych. Zestawieniu towarzyszy opinia
niezaleznego organu kontrolnego, sporzgdzona zgodnie z przyjetymi na szczeblu
miedzynarodowym standardami audytu.

W opinii tej stwierdza sie, czy rachunki przedstawiajg prawdziwy i rzetelny obraz
sytuacji, czy wydatki, w odniesieniu do ktérych zwrécono sie do Komisji o zwrot
kosztéw, sg legalne i prawidiowe oraz czy wprowadzone systemy kontroli funkcjonujg
prawidiowo. Opinia ta wskazuje réwniez, czy przeprowadzone badanie podaje
w watpliwos¢ stwierdzenia zawarte w deklaracji zarzadczej. W wyjgtkowych
przypadkach Komisja moze na wniosek zainteresowanego panstwa cztonkowskiego
przesung¢ termin ustalony na dzieh 15 lutego do dnia 1 marca.

Kontrole na miejscu przeprowadzane bedg w oparciu o Roczny Plan Kontroli
przygotowany przez Instytucje Zarzadzajacg (IZ), ktorej role petni Zarzad
Wojewddztwa Lubuskiego, a zadania realizuje Departament Instytucji Zarzgdzajacej,
Departament Programéw Regionalnych, Departament Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Kontrole na miejscu dotyczg kontroli projektow realizowanych w ramach wszystkich
Osi Priorytetowych.



|Z powierzyto czes¢ swoich zadan IP — Wojewoddzkiemu Urzedowi Pracy w Zielonej
Gorze. IP przeprowadzac¢ bedzie kontrole projektow realizowanych w ramach Osi
Priorytetowej 6 RPO-L2020, tj.:

e Dziatania 6.1 Aktywizacja zawodowa o0s6b bezrobotnych oraz poszukujgcych
pracy i jednoczesnie nie posiadajgcych zatrudnienia realizowana przez
powiatowe urzedy pracy — projekty pozakonkursowe,

e Dziatania 6.2 Aktywizacja zawodowa o0s6b bezrobotnych pozostajgcych
bez pracy niezarejestrowanych w powiatowych urzedach pracy — projekty
konkursowe.

W zwigzku z tym, iz w roku obrachunkowym 2024/2025 nie bedg realizowane zadne
projekty w ramach Dziatania 6.1 i 6.2 Instytucja Posredniczaca nie planuje
przeprowadzania kontroli (w tym kontroli trwatosci). Ponadto, w zwigzku
z zakonczeniem realizacji projektow w ramach Dziatania 6.1 i 6.2 RPO-L2020 oraz
zatwierdzeniem wszystkich wnioskéw o ptatnos¢ nie przewiduje sie procesu
weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ dotyczgcych przedmiotowych projektow.

Wojewoddzki Urzad Pracy w Zielonej Goérze nie planuje w roku obrachunkowym
2024/2025 ogtaszania konkursu w ramach Dziatania 6.1 i 6.2.

Roczny Plan Kontroli IP jest przedktadany do akceptacji przez 1Z w terminie
i na zasadach okreslonych w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej oraz
Instytucji Certyfikujgcej dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.
Procesy kontroli w ramach RPO-L2020 regulujg nastepujgce akty prawne
i dokumenty:

- Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 818 z pézn. zm.),

- Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej MFiPR/2014-2020/17(04) z 27
grudnia 2021 r. w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020 — czesciowo zawieszone (Wytyczne),

- Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 z 20.12.2013 r., str. 320, z pdzn. zm.),

- Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego,



- Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r.
ustanawiajgce szczegotowe zasady wykonania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania
z postepdéw, formatu dokumentu stuzgcego przekazywaniu informacji na temat
duzych projektow, wzoréw wspolnego planu dziatania, sprawozdan z wdrazania
w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”, deklaracji zarzadczej,
strategii audytu, opinii audytowej i rocznego sprawozdania z kontroli oraz metodyki
przeprowadzania analizy kosztow i korzysci, a takze zgodnie z rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do wzoru
sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,Europejska wspotpraca terytorialna”,

- Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzgcych
do przekazywania Komisji okre$lonych informacji oraz szczegotowe przepisy
dotyczagce wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi,

- Ustawa z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

- Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

- Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

Ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach wspierajgcych
realizacje programéw operacyjnych, w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w 2020 r.,
- Porozumienie zawarte w dniu 22 czerwca 2015 r. pomiedzy Wojewodztwem
Lubuskim reprezentowanym przez Zarzad Wojewoddztwa Lubuskiego a Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Zielonej Gorze, w sprawie realizacji Dziatania 6.1 Aktywizacja
zawodowa 0sOb bezrobotnych oraz poszukujgcych pacy i jednoczesnie
nie posiadajgcych zatrudnienia realizowanych przez powiatowe urzedy pracy oraz
Dziatania 6.2 Aktywizacja zawodowa o0s6b pozostajgcych bez pracy
niezarejestrowanych w powiatowych urzedach pracy w ramach Osi Priorytetowej 6
Regionalny Rynek Pracy Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020
z pozn. zm.

1. Opis dokumentéw, w ktérych ujeto procedury zwigzane z realizacja
kontroli dla RPO-L2020

Dokumentem obowigzujgcym, zwigzanym z kontrolg sg Wytyczne Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej MFiPR/2014-2020/17(04) z 27 grudnia 2021 r. w zakresie kontroli
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020. Na poziomie Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 dokumentami zwigzanymi z realizacjg
kontroli sg:

- Opis Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020;

- Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej oraz Instytucji Certyfikujgcej
dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020;

- Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej — Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Zielonej Goérze dla Dziatania 6.1. i 6.2 Osi Priorytetowej Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020;

- Roczny Plan Audytu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze.



Opis Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020
zawiera opis przebiegu procedury kontroli projektéw w IZ oraz kontroli wewnetrznych
systemow zarzgdzania i kontroli 1Z.

Przebieg procedury dotyczacej kontroli w IZ ujety w OFiP RPO-L2020 zawiera opis
formy i zakresu kontroli projektéw, kontroli krzyzowych, systemowych oraz kontroli
wewnetrznych. Wykazane zostalty rowniez procedury dotyczgce kontroli
obowigzujgce w IP.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej oraz Instytucji Certyfikujgcej
dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 zawiera szczego6towe
procedury weryfikacji operacji w zakresie kontroli. W IW 1Z RPO-L2020 wykazany
jest opis czynnosci oraz terminy ich wykonania w zakresie: kontroli zewnetrznych,
kontroli systemu realizacji RPO, Rocznego Planu Kontroli, kontroli projektow,
instrukcji  weryfikacji i zatwierdzania Rocznego Planu Kontroli Instytuciji
Posredniczacej, instrukcji sporzgdzania analizy ryzyka, instrukcji przeprowadzenia
kontroli systemowej, kontroli trwatosci i kontroli krzyzowej, instrukcji sporzgdzania
zalecen pokontrolnych i monitorowania wdrazania zalecen pokontrolnych.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej — Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Zielonej Gorze dla Dziatania 6.1. i1 6.2 OP RPO — L2020 zawiera szczegdtowy opis
czynnosci i terminy ich wykonania w zakresie kontroli przeprowadzanych przez IP.
Opis procedur dotyczy: instrukcji sporzgdzania rocznego planu kontroli oraz analizy
ryzyka i wyboru projektow do kontroli, instrukcji przygotowania, przeprowadzania
kontroli projektdw na miejscu, opracowywania informacji pokontrolnej oraz
monitorowania wdrozenia zalecen, instrukcji udziatu w kontrolach krzyzowych,
instrukcji podejmowania dziatan naprawczych w wyniku audytéw upowaznionych
organow kontrolnych, usuniecia btedéw systemowych i podjecia dziatan w celu
usuniecia btedéw systemowych.

Roczny plan audytu wewnetrznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze zawiera: wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka, wyniki
przeprowadzonej analizy zasobdw osobowych, liste obszaréw ryzyka, w ktérych
zostang przeprowadzone zadania zapewniajgce, informacje na temat czasu
planowanego w osobodniach na realizacje poszczegdlnych zadah zapewniajgcych,
informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynnosci
doradczych, informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje
czynnosci sprawdzajgcych.

2. Opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za przeprowadzenie
kontroliw IZ, IP

Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubuskiego w Zielonej Gérze (zgodny z zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej
Gorze, stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr2/12/24 Zarzgdu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze), stanowi
Zatgcznik nr 1 do niniejszego Rocznego Planu Kontroli.



Zarzad Wojewodztwa  Lubuskiego  petni  role Instytucji Zarzadzajgcej

dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020. Zgodnie z regulaminem

wewnetrznym UWML realizacje zadan oraz kontrole realizacji zadan 1Z Zarzad

Wojewddztwa Lubuskiego wykonuje poprzez wyznaczone jednostki organizacyjne

w ramach Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego. Departament

Instytucji Zarzgdzajgcej, Departament Programow Regionalnych oraz Departament

Europejskiego Funduszu Spotecznego petnig funkcje Instytucji Zarzgdzajacej.

Czynnosci kontrolne w 1Z sg prowadzone w ramach programu na dwoch poziomach:

- na poziomie wdrazania, ktory obejmuje kontrole projektow realizowanych przez
Beneficjentéw. Kontrole prowadzone sg przez pracownikéw 1Z (kontrola na tym
poziomie prowadzona jest przez DFR.Il, DFR.IV, DFR.VIll, DFR.IX, DFR.X,
DFS.1I, DFS.IV, DFS.V, DFS.VI, DFS.VII, DFS.VIII, BAK.I)

- na poziomie zarzadzania, ktory obejmuje kontrole systeméw zarzgdzania
i kontroli poprzez prowadzenie kontroli systemowych w IP (WUP) przez
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego i w Zwigzkach ZIT przez
Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego oraz prowadzenie audytow
wewnetrznych w departamentach zaangazowanych w realizacje RPO, ktéra
prowadzona jest przez Audytora Wewnetrznego (BAK.II).

Komorkg organizacyjng, ktéra realizuje zadania zwigzane z wdrazaniem Osi
Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5, 9 i 11 jest Departament Programow Regionalnych,
podporzgdkowany bezposrednio Zarzgdowi Wojewddztwa Lubuskiego
i nadzorowany merytorycznie przez Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego.

Komorkg organizacyjng, ktéra realizuje zadania zwigzane z wdrazaniem Osi
Priorytetowych 6 (z wytgczeniem Dziatan powierzonych IP), 7, 8 jest Departament
Europejskiego Funduszu Spotecznego, podporzgdkowany bezposrednio Zarzgdowi
Wojewoddztwa Lubuskiego i nadzorowany merytorycznie przez Czionka Zarzgdu,
petnigcego funkcje Wicemarszatka Wojewddztwa Lubuskiego.

Komorkg organizacyjng, ktéra realizuje zadania zwigzane z wdrazaniem Osi
Priorytetowej 10 Pomoc Techniczna oraz Osi Priorytetowej 12 Pomoc Techniczna
dla REACT-EU jest Departament Instytucji Zarzadzajgcej, podporzgdkowany
bezposrednio Zarzgdowi Wojewodztwa Lubuskiego i nadzorowany merytorycznie
przez Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego.

Dyrektor Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego — Audytor Wewnetrzny
wykonuje zadania audytu wewnetrznego, stanowigce niezalezng i obiektywng
dziatalnosé, ktérej celem jest wspieranie Marszatka w realizowaniu celéw i zadan.
Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego w ramach zadan audytowych bada
poprawnos¢ funkcjonowania Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubuskiego.
Zespot Audytu Wewnetrznego jest w petni niezalezng jednostkg wobec struktur
Urzedu i jednostek zaangazowanych w realizacje RPO. Zespdt realizuje swoje
zadania poprzez prowadzenie planowych audytow struktur Urzedu. Audyty
prowadzone sg na podstawie Rocznego Planu Audytu. Biuro Audytu, Kontroli
i Nadzoru Wiascicielskiego podporzgdkowane jest bezposrednio Marszatkowi
Wojewddztwa Lubuskiego i nadzorowany merytorycznie przez Sekretarza
Wojewoddztwa Lubuskiego.

W ramach Departamentu Instytucji Zarzadzajgcej (DIZ) zadania zwigzane
z procesem kontroli i zarzgdzania przypisane sg do nastepujgcych komorek:




» Wydziat Zarzadzania Programami Regionalnymi (DIZ.1) odpowiada m.in. za:

zarzadzanie RPO-L2020, w tym planowanie, organizowanie,
kontrolowanie prawidtowosci wdrazania Programu,

koordynacje sporzgdzania dokumentéw programowych oraz innych
zmian, koordynacje opracowywania kryteriow wyboru projektow,

prace zwigzane z opisem funkcji i procedur okreslajgcego
w szczegolnosci organizacje i procedury obowigzujgce instytucje
zaangazowane w realizacje RPO-L2020,

koordynacje zadan zwigzanych ze sporzgdzaniem Rocznego Planu
Kontroli RPO-L2020 oraz jego aktualizacje.

W Wydziale jest 9 etatéw, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega | Zastepcy
Dyrektora DIZ.

» Wydziat Zarzadzania Finansowego (DIZ.lI) opowiada m. in.za:

weryfikacje deklaracji wydatkéw przekazywanych z IP do 1Z oraz
Poswiadczen wydatkow z DFR/DFS,

nadzorowanie przeptywow finansowych w ramach RPO-L2020,
sporzadzanie rejestru nieprawidtowosci wykrytych w ramach RPO-
L2020 niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji Europejskiej,
sporzgdzanie raportu nieprawidtowosci podlegajgcych raportowaniu
do Komisji Europejskiej,

sporzagdzanie raportu nieprawidtowosci podlegajgcych niezwlocznemu
zgtoszeniu do Komisji Europejskie;.

W Wydziale jest 8 etatéw, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega | Zastepcy
Dyrektora DIZ.

W ramach Departamentu Programoéw Regionalnych (DFR) zadania zwigzane
z procesem kontroli i zarzgdzania przypisane sg do nastepujgcych komorek:

> Woydziat Instrumentéw Finansowych (DFR.II) odpowiada m.in. za:

weryfikacje i zatwierdzenie wnioskéw o ptatnos¢ w zakresie dziatan
realizowanych w ramach instrumentéw finansowych w ramach Osi
Priorytetowej 1 (Podziatanie 1.5.2), w tym Kkontrola zatgczonych
dokumentow i poswiadczenie wydatkow kwalifikowalnych,

weryfikacje danych przekazanych przez beneficienta w module
Instrumenty Finansowe w SL2014 w zakresie dziatan realizowanych
w ramach instrumentéw finansowych w ramach Osi Priorytetowej
1 (Podziatanie 1.5.2). Dane do prowadzenia kontroli krzyzowej
IF przekazywane sg przez beneficjenta i zatwierdzane przez 1Z RPO-
L2020 w module Instrumenty finansowe w SL2014, w terminie
nie dtuzszym niz 20 dni roboczych od dnia przekazania informaciji przez
beneficjenta. Zatwierdzenie tych informacji nie oznacza, ze wydatki
te zostaty zweryfikowane, a ich prawidlowos¢ i kwalifikowalnos¢
ostatecznie potwierdzona. Obowigzek ten wynika bezposrednio
zrozdz. 6 pkt. 12 wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020 z 27 grudnia 2021 r.



e prowadzenie kontroli realizacji umowy o finansowaniu w zakresie
instrumentéw finansowych w ramach Osi Priorytetowej 1 (Podziatanie
1.5.2).
W Wydziale jest 5,75 etatu, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Zastepcy
Dyrektora DFR.

» Woydziat Rozliczen Inwestycji Publicznych (DFR.1V) odpowiada m.in. za:
» prowadzenie kontroli realizacji projektow w zakresie Osi Priorytetowych
2, 51 9 oraz dziatania 4.4 i 11.2, z wylgczeniem projektow w ramach
instrumentéw finansowych. Zakres: kontrole na zakonczenie, kontrole
na miejscu, kontrole trwatosci, kontrole zamowien w ramach sktadanych
whnioskow o pfatnosc, kontrola na zakonhczenie realizacji projektu,
» weryfikacje i zatwierdzanie wnioskéw o ptatnos¢ w ramach RPO-L2020
(Osie Priorytetowe 2, 5 i 9 oraz Dziatanie 4.4 i 11.2 z wytgczeniem
projektow w ramach instrumentow finansowych), w tym Kkontrola
zatgczonych dokumentow i poswiadczenie wydatkow kwalifikowalnych.
W Wydziale jest 17 etatow, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Zastepcy
Dyrektora DFR.

» Woydziat Rozliczen Inwestycji Gospodarczych (DFR.VIII) odpowiada m. in. za:
e prowadzenie kontroli realizacji projektow w zakresie Osi Priorytetowych
1 z wylgczeniem projektow w ramach instrumentéw finansowych.
Zakres: kontrole na zakonczenie, kontrole na miejscu, kontrole
trwatosci, kontrole zamowien wramach skfadanych wnioskow
o ptatno$é, kontrola na zakonczenie realizacji projektu,
o weryfikacje i zatwierdzanie wnioskow o ptatnos¢ w ramach RPO-L2020
(O$ Priorytetowa 1 z wylgczeniem Dziatan realizowanych w ramach
instrumentéw finansowych), w tym kontrola zatgczonych dokumentéw
i poswiadczenie wydatkow kwalifikowalnych.
W Wydziale jest 14 etatow, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Zastepcy
Dyrektora DFR.

» Woydziat Finanséw (DFR.IX) odpowiada m.in. za:
¢ kontrole horyzontalng z PROW 14-20 i PO RYBY 14-20,
e kontrole krzyzowg programu.
W Wydziale jest 6 etatow, w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat podlega Zastepcy
Dyrektora DFR.

> Wydziat Rozliczen Inwestycji Srodowiskowych (DFR.X) odpowiada m.in. za:

e prowadzenie kontroli realizacji projektow w zakresie Osi Priorytetowej 3
oraz Dziatan 4.1, 4.2, 43, 45 i 11.1, z wylgczeniem projektow
w ramach instrumentéw finansowych. Zakres: kontrole na zakonczenie,
kontrole na miejscu, kontrole trwatosci, kontrole zamdwieh w ramach
skfadanych wnioskéw o ptatnosé,

o weryfikacje i zatwierdzanie wnioskow o ptatnos¢ w ramach RPO-L2020
(OS$ Priorytetowa 3 oraz Dziatania 4.1, 4.2, 43, 45 i 11.1
z wylgczeniem projektow w ramach instrumentéw finansowych), w tym
kontrola zatgczonych dokumentow i poswiadczenie wydatkow
kwalifikowalnych.
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W Wydziale jest 11 etatow (w tym 1 wakat), w tym Kierownik Wydziatu. Wydziat
podlega Zastepcy Dyrektora DFR.

W ramach Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego (DFS) zadania
zwigzane z procesem kontroli i zarzadzania przypisane sg do nastepujgcych

komorek:

» Wydziat Kontroli EFS (DFS.III) odpowiada m.in. za:

przygotowanie Rocznego Planu Kontroli Departamentu EFS w ramach
RPO - L2020, w tym sporzgdzanie analizy ryzyka projektéw,
przeprowadzanie kontroli projektow w ramach Dziatan wdrazanych
przez Departament EFS, w tym kontroli projektow realizowanych przez
inne wydziaty i komorki organizacyjne w urzedzie, ktore nie realizujg
zadan |Z oraz Pomocy Technicznej realizowanych przez Instytucje
Posredniczgca,

przeprowadzanie kontroli trwatosci,

przeprowadzanie kontroli systemowych,

kontrole na zakonczenie realizacji projektu Pomocy Technicznej w IP,
sporzgdzanie i przekazywanie do IZ RPO - L2020 sprawozdan
rocznych z realizacji Rocznego Planu Kontroli Departamentu EFS.

W Wydziale jest 12 etatéw. Wydziat podlega Zastepcy Dyrektora ds. kontroli, budzetu
i rozliczeh EFS.

» Wydziat Zarzadzania Finansoweqgo i Certyfikacji EFS (DFS.IV) odpowiada

m.in. za:

monitorowanie i zarzgdzanie alokacjg w ramach Osi Priorytetowych 6,
7, 8 (z wytgczeniem Dziatan powierzonych IP),

prowadzenie biezgcego monitoringu postepu finansowego w ramach
Osi Priorytetowych 6, 7, 8 (z wytgczeniem Dziatah powierzonych IP),
wtym kwot wydatkow juz zadeklarowanych oraz planowanych
do zadeklarowania do KE, w szczegdlnosci pod katem przestrzegania
zasad n+3,

prowadzenie biezgcej weryfikacji wprowadzanych do systemu SL2014
wnioskdw o ptatnos¢ kwot podlegajgcych odzyskaniu oraz kwot
wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla projektu celem
rzetelnego sporzadzanie Poswiadczenia wydatkébw w ramach Osi
Priorytetowych 6, 7, 8 (z wylgczeniem Dziatan powierzonych IP),
kontrole prawidtowos$ci przeprowadzonych postepowan dotyczgcych
zamowien udzielanych w ramach projektow,

prowadzenie kontroli krzyzowej horyzontalnej celem wykrycia
i wyeliminowania podwojnego finansowania wydatkéw w projektach
ponoszonych w ramach RPO-L2020 oraz w ramach PROW 2014 -
2020 oraz lub /i PO RYBY 2014 - 2020,

prowadzenie kontroli krzyzowej programu w ramach Osi Priorytetowych
6, 7, 8 celem wykrycia i wyeliminowania podwdjnego finansowania
wydatkéw w projektach ponoszonych w ramach RPO-L2020.

W Wydziale jest 8 etatéw. Wydziat podlega Dyrektorowi Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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» Wydziat Regionalnego Rynku Pracy i Zdrowia EFS (DFS.V) odpowiada m.in.
za:
e staly nadzér nad projektami realizowanymi w ramach dziatan
wdrazanych przez Departament, w tym opiniowanie i zatwierdzanie
w projektach zmian przedktadanych przez Beneficjentow,
o weryfikacje i zatwierdzanie wnioskow o ptatnos¢ w ramach RPO-L2020,
o weryfikacje dokumentacji zrodtowej potwierdzajgcej kwalifikowalnosc
uczestnikow projektu,
¢ kontrole na zakonczenie realizacji projektu.
W Wydziale jest 9 etatéw (w tym 2 wakaty). Wydziat podlega p.o. Zastepcy Dyrektora
ds. regionalnego rynku pracy i zdrowia, wigczenia spotecznego i edukacji.

» Woydziat Aktywnego Wigczenia Spotecznego EFS (DFS.VI) odpowiada m.in.
za:

e staly nadzor nad projektami realizowanymi w ramach dziatan
wdrazanych przez Departament, w tym opiniowanie i zatwierdzanie
w projektach zmian przedktadanych przez Beneficjentow,

o weryfikacje i zatwierdzanie wnioskéw o ptatnos¢ w ramach RPO-L2020,

o weryfikacje dokumentacji zrodtowej potwierdzajgcej kwalifikowalnosé
uczestnikow projektu,

e kontrole na zakonczenie realizacji projektu.

W Wydziale jest 9 etatow (w tym 1 wakat). Wydziat podlega p.o. Zastepcy Dyrektora
ds. regionalnego rynku pracy i zdrowia, wigczenia spotecznego i edukacji.

» Woydziat Integracji i Ustug Spotecznych EFS (DFS.VII) odpowiada m.in. za:

e staly nadzor nad projektami realizowanymi w ramach dziatan
wdrazanych przez Departament, w tym opiniowanie i zatwierdzanie
w projektach zmian przedktadanych przez Beneficjentow,
o weryfikacje i zatwierdzanie wnioskéw o ptatnos¢ w ramach RPO-L2020,
o weryfikacje dokumentacji zrodtowej potwierdzajgcej kwalifikowalnosé
uczestnikow projektu,
e kontrole na zakonczenie realizacji projektu.
W Wydziale jest 10 etatow (w tym 3 wakaty) Wydziat podlega p.o. Zastepcy
Dyrektora ds. regionalnego rynku pracy i zdrowia, wigczenia spotecznego i edukacji.

» Wydziat Edukacji EFS (DFS.VIII) odpowiada m.in. za:
e staly nadzor nad projektami realizowanymi w ramach dziatan
wdrazanych przez Departament, w tym opiniowanie i zatwierdzanie
w projektach zmian przedktadanych przez Beneficjentow,
o weryfikacje i zatwierdzanie wnioskéw o ptatno$¢ w ramach RPO-L2020,
o weryfikacje dokumentacji zrodtowej potwierdzajgcej kwalifikowalnosé
uczestnikow projektu,
e kontrole na zakonczenie realizacji projektu.
W Wydziale jest 11 etatow (w tym 3 wakaty). Wydziat podlega p.o. Zastepcy
Dyrektora ds. regionalnego rynku pracy i zdrowia, wtgczenia spotecznego i edukaciji.
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W ramach Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego (BAK) zadania
zwigzane z procesem Kkontroli i zarzgdzania przypisane sg do nastepujgcych
komorek:

» Stanowisko ds. Kontroli (BAK.l) odpowiada m. in.za:

e przeprowadzanie Kkontroli wewnetrznych projektow zakonczonych
w ramach Osi Priorytetowej 10 — Pomoc Techniczna oraz Osi
Priorytetowej 12 — Pomoc Techniczna dla REACT EU realizowanych
przez departamenty zaangazowane w realizacje RPO-L2020, zgodnie
z Instrukcjg Wykonawcza,

e W zwigzku z tym, ze nie sg juz realizowane projekty Pomocy
Technicznej w ramach RPO-L2020 przez Departament Instytuciji
Zarzgdzajgcej, Stanowisko ds. kontroli (BAK.l.) nie planuje kontroli
ww. projektow w roku obrachunkowym 2024/2025.

Na Stanowisku jest 6 etatow, jednakze w realizacje zadan w ramach 10 i 12 OP
RPO-L2020 zaangazowane sg 4 etaty. Stanowisko podlega Zastepcy Dyrektora
Biura.

» Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego (BAK.II) odpowiada m. in.za:
e prowadzenie kontroli systemowych w IP ZIT,
e prowadzenie audytow wewnetrznych w departamentach
zaangazowanych w realizacje RPO.
Na Stanowisku sg 2 etaty. Stanowisko podlega Dyrektorowi Biura.

W ramach Wojewddzkiego Urzedu Pracy (WUP), petnigcego funkcje Instytucji
Posredniczacej, zadania zwigzane z procesem kontroli i zarzgdzania przypisane
sg do nastepujgcych komorek:

» Woydziat Zarzgdzania EFS odpowiada m.in. za:
o weryfikacje wnioskow o ptatnosg¢,
W proces weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ sktadanych w ramach RPO - Lubuskie
2020 dotychczas zaangazowani byli pracownicy Wydziatu Zarzgdzania RPO.
W zwigzku z likwidacjg Wydziatu Zarzadzania RPO, wszelkie zadania dotyczace
koncowego rozliczenia oraz zamykania RPO-L2020, z dniem 1 stycznia 2024 roku,
przejgt Wydziat Zarzgdzania EFS

W Wydziale jest 5 etatbw, w tym Naczelnik Wydzialu. Wydziat podlega
Wicedyrektorowi ds. Funduszy Europejskich.

» Wydziat Kontroli Projektéw Europejskich odpowiada m.in. za:
e przeprowadzenie kontroli w ramach RPO.
W Woydziale Kontroli Projektéw Europejskich jest 5 etatow, w tym Naczelnik
Wydziatu. Wydziat podlega Dyrektorowi WUP.

Ponadto IP przeprowadza kontrole krzyzowe na zlecenie I1Z i/lub IK UP poprzez
weryfikacje wszystkich wnioskow o ptatnos¢ wskazanego beneficjenta. Zgodnie
z Instrukcjami  wykonawczymi IP, w kontrolach krzyzowych uczestniczy¢é bedg
pracownicy Wydziatu Kontroli Projektow Europejskich. Nadzor nad ww. Zespotem
sprawuje Naczelnik Wydziatu, podlegajacy bezposrednio Dyrektorowi Naczelnemu
WUP w Zielonej Gérze.
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W zwigzku z przeprowadzeniem wszystkich kontroli (w tym kontroli trwatosci)
w ramach Dziatania 6.1 i 6.2 RPO-Lubuskie 2020 na moment sporzgdzania RPK
Instytucja Posredniczgca nie wskazuje projektéw, ktore zostang skontrolowane
w roku obrachunkowym 2024/2025.

W kontrolach w siedzibie beneficjenta mogg bra¢ udziat pracownicy innych
wydziatéw zaangazowanych w realizacje RPO-L2020.

Przed przystgpieniem do dziatan kontrolnych kazdy cztonek zespotu kontrolujgcego
zobowigzany jest do podpisania Oswiadczenia o bezstronnosci. Kontrolujgcy
podlega wytgczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub z urzedu, jezeli wyniki
kontroli mogg dotyczy¢ jego praw lub obowigzkow albo praw lub obowigzkow jego
matzonka lub osoby pozostajgcej z nim faktycznie we wspdlnym pozyciu, krewnych
i powinowatych do drugiego stopnia albo o0séb zwigzanych z nim 2z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli. Powody wytgczenia kontrolujgcego trwajg mimo
ustania matzenstwa, wspolnego pozycia, przysposobienia, opieki lub kurateli.
Ponadto w strukturze 1Z RPO-L2020 funkcjonujg dwa zwigzki: ZIT Zielona Géra oraz
IP ZIT Gorzéw Wielkopolski, ktére sg kontrolowane przez BAK i IA, jednakze
nie petnig one zadnych zadan kontrolnych.

3. Metoda wyboru proceséw do kontroli systemowej

IZ nie planuje przeprowadzenia kontroli systemowej w IP w zwigzku
ze skontrolowaniem projektow oraz z zatwierdzeniem wszystkich koncowych
wnioskéw o ptatnos¢ w projektach realizowanych przez IP wramach EFS
do 30.06.2024 r.

4. Zalozenia metodyki — OP 6 (z wytaczeniem Dziatan powierzonych IP), 7, 8
4.1. Dobo6r proby dokumentéw do kontroli wnioskéw o ptatnos¢

W przypadku skorzystania ze STEP (rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2024/795 z dnia 29 lutego 2024 r. w sprawie ustanowienia Platformy
na rzecz Technologii Strategicznych dla Europy) w stosunku do projektow
wramach ktérych nie zatwierdzono koncowych wnioskow o platnosé
zastosowanie majg ponizsze zapisy:

1) Whnioski o ptatnos¢ beneficjentow realizujgcych projekty w RPO - Lubuskie 2020
skladane sg do 1Z, zczestotliwoscig i w terminie okre$lonymi w umowie
o dofinansowanie projektu/decyzji o dofinansowaniu.

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ prowadzona jest z wykorzystaniem danych
i dokumentow przekazywanych za posrednictwem SL2014 oraz zachowaniem zasady
jednokrotnego przekazywania dokumentow.

Celem weryfikacji wniosku o ptatno$¢ beneficienta jest potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkéw, ktore =zostaty w tym wniosku ujete w celu
ich dofinansowania w ramach RPO - Lubuskie 2020. W trakcie weryfikacji wnioskéw
o ptatno$¢ sprawdzeniu podlegac bedg w szczegdlnosci, czy:

a) wniosek o ptatnos¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,

b) wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢ sg wydatkami kwalifikowalnymi,
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c) wniosek o ptatnosc¢ jest poprawny od strony rachunkowej,

d) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z umowg o dofinansowanie
lub decyzjg o dofinansowaniu.

Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta wniosek o ptatno$¢ wraz

z ztacznikami, w tym dokumentami poswiadczajgcymi prawidtowe poniesienie

wydatkow w tym wniosku na probie wybranej w oparciu o kombinacje losowania

przypadkowego z profesjonalnym osgdem.

W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow, w trakcie
weryfikacji wniosku o pfatnos¢ dokonywana jest pogtebiona analiza, polegajgca
na weryfikacji dokumentow zrodtowych. Analiza dokonywana jest na podstawie
dokumentow potwierdzajgcych dane wykazane we wniosku o ptatnosc.

Pozycje z wniosku o ptatnos¢ sg wybierane do weryfikacji w oparciu 0 metodyke
doboru dokumentéw dotyczacych wydatkéw najbardziej ryzykownych oraz
wybranych na podstawie doboru losowego do sprawdzenia w trakcie weryfikaciji
wniosku o ptatno$é. Sposdb prowadzenia pogtebionej analizy zalezy od sposobu
rozliczania wydatkow we wniosku o ptatnosc, tj. rozliczanie na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw lub metod uproszczonych.

W przypadku, gdy pogtebiona analiza dwdch kolejnych wnioskéw o pfatnos¢
rozliczajgcych wydatki lub kontrola projektu (jesli dotyczy) nie wykaze
nieuzasadnionych wydatkow, w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ IZ moze dokonywac
weryfikacji proby dokumentéw, wylgcznie na podstawie faktur lub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty (nie dotyczy
to weryfikacji zaméwien publicznych o wartosci réwnej lub wyzszej niz prog okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 1, art. 3 ust. 1-3 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2023 poz. 1605 ze zm.).

W sytuacji, gdy w trakcie weryfikacji wykryte zostang powazne nieprawidtowosci
(w tym skutkujgce uznaniem wydatkéw za niekwalifikowalne), ktére mogg mie¢ istotny
wptyw na prawidtowosc¢ realizacji projektu, osoby weryfikujgce wniosek skontrolujg
odpowiednio wiekszg probe dokumentacji finansowej i merytorycznej projektu.

41.1. Metodyka doboru dokumentéow dotyczacych projektow
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw

W przypadku skorzystania ze STEP (rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2024/795 z dnia 29 lutego 2024 r. w sprawie ustanowienia Platformy
na rzecz Technologii Strategicznych dla Europy) w stosunku do projektow
wramach ktérych nie zatwierdzono koncowych wnioskéw o platnosé
zastosowanie majg ponizsze zapisy:

a. dokumenty finansowe

Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodiowa dotyczgca minimum
5% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej niz 10 pozycji wydatkow (chyba Zze we
wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 10 pozycji wydatkéw), kitdre zostaty
wykazane w tym wniosku, zwana dalej ,probg dokumentéw”. Metoda doboru préby
bedzie stanowita kombinacje losowania przypadkowego z profesjonalnym osgdem.
W prébie dokumentéw uwzgledniane sg w szczegdlnosci
— wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu, m.in.:
e umowy o prace/umowy cywilnoprawne,
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zakresy obowigzkow,
opisy stanowisk,
listy ptac,

e protokoty odbioru,

— wydatki dotyczgce zamdwieh o wartosci przekraczajgcej 20 000 PLN
netto, m.in. w kontekscie dokonywania rozeznania rynku oraz stosowania
konkurencyjnych procedur, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, m.in.:

e dokumenty potwierdzajgce dokonanie rozeznania rynku,

e dokumenty z przeprowadzonego postepowania
konkurencyjnego,

e dokumenty potwierdzajgce zwolnienie z zastosowania tego trybu
(np. w przypadku trybu z wolnej reki),

e umowy i faktury,

— wydatki dotyczgce wykonania réznego rodzaju produktéw/opracowan/
ekspertyz na rzecz projektu, w szczegdlnosci powstatych jako efekty
umow cywilnoprawnych zawartych w projekcie, m.in.:

e dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy,

e uUmMOwWy,

o faktury,

e produkty umow,

e dokumenty potwierdzajgce dokonanie odbioru przedmiotu

umowy.

W kazdym przypadku weryfikacja uwzglednia dokumenty zwigzane z wyborem
wykonawcéw do realizacji zaméwien o wartosci réwnej lub wyzszej niz prég
okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 1, art. 3 ust. 1-3 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2023, poz. 1605
ze zm. zwanej dalej ,Prawem zamowien publicznych”).

b. dokumenty dotyczace uczestnikow projektu

W przypadku projektu skierowanego do uczestnikdw — obligatoryjnemu sprawdzeniu
podlega dokumentacja Zzrodtowa dotyczgca minimum 5% uczestnikow projektu
wykazanych w okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek o ptatnosc¢,
jednak nie mniej niz 3 (jesli we wniosku o ptatnos¢ wykazano 1-2 osoby nalezy
zweryfikowaé wszystkie wykazane pozycje) i nie wiecej niz 10 uczestnikow (jesli we
wniosku o ptatnos¢ 5% préba uczestnikbw przekracza wartos¢ 10 o0s6b).
W przypadku Dziatania 6.5 obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodtowa dotyczgca 5% uczestnikow instytucjonalnych tj. przedsiebiorcéw
korzystajgcych ze wsparcia. Wartos¢ ta bedzie ustalona na podstawie
zadeklarowanej wartosci wskaznikbw produktu osiggnietej w danym okresie
sprawozdawczym. Jednoczesnie weryfikacji bedzie podlega¢ dokumentacja
wszystkich uczestnikow indywidualnych z tych przedsiebiorstw, ktére w danym
okresie rozliczeniowym wybrane zostaty do kontroli.

Weryfikacji podlegajg w szczegodlnosci dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnosc
uczestnika projektu, m.in.:
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e 0$wiadczenia,

e zaswiadczenia urzedowe,
o certyfikaty,

e listy obecnosci.

4.1.2. Metodyka doboru dokumentéw dotyczacych projektéw rozliczanych
na podstawie metod uproszczonych

e W przypadku wydatkédw rozliczanych kwotg ryczattowg -—
obligatoryjnemu  sprawdzeniu podlega dokumentacja Zrodiowa
potwierdzajgca wykonanie =zadan objetych kwotami ryczattowymi
okresdlona w umowie o dofinansowanie.

e W przypadku wydatkow rozliczanych stawkami jednostkowymi -
obligatoryjnemu  sprawdzeniu podlega dokumentacja Zrédtowa
dotyczgca rozliczanych we wniosku o pftatnos¢ stawek jednostkowych.

Weryfikacji, podlegajg dowody postepu rzeczowego projektu oraz dokumenty
potwierdzajgce osiggniecie produktow Ilub rezultatow okreslonych w umowie
o dofinansowanie, np. listy obecnosci, certyfikaty.

4.2 Dobér proby dokumentéw do kontroli w miejscu realizacji
lub siedzibie beneficjenta

W przypadku skorzystania ze STEP (rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2024/795 z dnia 29 lutego 2024 r. w sprawie ustanowienia Platformy
na rzecz Technologii Strategicznych dla Europy) w stosunku do projektéow
w ramach ktérych nie zatwierdzono koncowych wnioskow o platnosé
zastosowanie majg ponizsze zapisy:

|IZ przeprowadzajgc kontrole na miejscu, w celu sprawdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow, skontroluje reprezentatywng probe dokumentacji finansowej (dokumentéw
zrédtowych i dowodow zaptaty) oraz dokumentacji merytorycznej projektu
(kwalifikowalnos¢é uczestnikdw projektu, dokumentacje personelu projektu, pomoc
publiczng, zamowienia publiczne etc.), uwzgledniajgcej np. wartosc¢ projektu, liczbe
uczestnikdw projektu objetych projektem czy realizowane formy wsparcia. 1Z zaktada
skontrolowanie min. 10% dokumentéw finansowych w ramach przewidzianej warto$ci
projektu w umowie o dofinansowanie/decyzji o przyznaniu dofinansowania.
Przy doborze proby  dokumentow  zostang  zastosowane statystyczne
lub niestatystyczne metody doboru préby.

Kontrolg zostanie objete minimum 10% wydatkéw kwalifikowanych w ramach kazdej
kategorii budzetowej zawartej we wniosku o ptatnos¢. Dokumenty zostang wybrane
do proby na podstawie Zestawienia dokumentow umieszczonego we wniosku
o ptatnos$¢. W trakcie kontroli na miejscu, kontroli zostanie poddane co najmniej 30%
wydatkéw kwalifikowanych rozliczanych we wnioskach o ptatno$¢ objetych kontrolg.
Metoda doboru proby bedzie stanowita kombinacje losowania przypadkowego
z profesjonalnym osgdem. Opis doboru proby zostanie zawarty w informacji
pokontrolne;.

Ponadto oprécz dokumentacji finansowej kontroli poddana zostanie dokumentacja
merytoryczna projektu. Dokumentacja merytoryczna w miare mozliwosci zostanie
wybrana w powigzaniu z dokumentacjg finansowg. Kontrola dokumentacji
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merytorycznej obejmie swoim zakresem sposob rekrutacji uczestnikdw projektu,
sprawdzeniu bedzie podlega¢ kwalifikowalno$¢ przynajmniej 10% uczestnikow
projektu w ramach kontrolowanych wnioskow o ptatno$¢ poprzez odniesienie
do zapiséw Szczegdotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020, dokumentacii
konkursowej oraz zatozeh projektu do dokumentacji przedtozonej beneficjentowi
przez potencjalnych uczestnikow projektu na etapie ich rekrutaciji.

Kontroli poddana zostanie rowniez dokumentacja dotyczgca pomocy publicznej
i zamoéwien publicznych oraz dokonywania rozeznania rynku i stosowania
konkurencyjnych procedur.

W sytuacji gdy w trakcie kontroli wykryte zostang powazne nieprawidtowosci
(np. wydatki niekwalifikowalne, btednie opisane dokumenty zrédtowe), zespot
kontrolujgcy skontroluje odpowiednio wiekszg prébe kontrolowanej dokumentacii
finansowej.

4.3. Dobér préby projektéow do kontroli w miejscu realizacji
lub siedzibie beneficjenta

W przypadku skorzystania ze STEP (rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2024/795 z dnia 29 lutego 2024 r. w sprawie ustanowienia Platformy
na rzecz Technologii Strategicznych dla Europy) w stosunku do projektow
wramach ktérych nie zatwierdzono koncowych wnioskéw o platnosé
zastosowanie majg ponizsze zapisy:

Kontrola realizacji projektéw na miejscu bedzie przeprowadzana na probie projektow
wytonionych w trybie konkursowym, pozakonkursowym i nadzwyczajnym. Dotyczy
to zarowno kontroli na zakonczenie realizacji projektu oraz w trakcie realizacji
projektu.

Przyjeta metodologia uwzglednia poziom ryzyka charakterystyczny dla roznych
typow beneficjentéw i projektow. Raz na kwartat zostanie zaktualizowany
harmonogram kontroli projektow, na podstawie przeprowadzonych analiz ryzyka
tj. do 40 dni po zakonczeniu danego kwartatu.

W celu usprawnienia procesu wyboru projektow do kontroli oraz procesu kontroli
projektbw na miejscu, aktualizacja analizy ryzyka dokonywana bedzie wytgcznie
na podstawie nowych projektéw spetniajgcych definicje projektu realizowanego
w danym roku obrachunkowym (przy czym pierwsza duza analiza przygotowywana
na poczatku danego roku obrachunkowego obejmie wszystkie projekty realizowane
w danym roku obrachunkowym). Projekty spetniajgce definicje projektu
realizowanego w danym roku obrachunkowym sg to projekty w ramach, ktérych
ztozono przynajmniej jeden wniosek o ptatnos¢ na kwote wyzszg niz 0,00 PLN.
Projekty rozliczane metodami uproszczonymi podlegajg analizie w kwartale,
w ktorym zostata zawarta umowa o dofinansowanie. Na podstawie analiz ryzyka
do proby zostanie wytonionych 25% najbardziej ryzykownych projektow. Analizie
ryzyka nie podlegajg projekty, w ramach ktorych zostaty zatwierdzone koncowe
whnioski o ptatnosc.
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W przypadku uzyskania takiej samej ilosci punktdw przez duzg ilos¢ projektow
do préby uwzgledniajgcej 25% najbardziej ryzykownych projektéw w ramach danego
Dziatania bedg wybierane projekty tego samego Beneficjenta i/lub projekty o wyzszej
wartosci i/lub niepodlegajgce wczesniejszej kontroli. Projekty w ramach ktorych
podczas wczesniejszych kontroli zweryfikowane zostaty koncowe wnioski o ptatnos¢
i/lub stopien osiggniecia rezultatéw nie bedg podlegaty wytonieniu do ponownej
kontroli. Dodatkowo préba projektow zostanie w 5% uzupetniona prébg losowg
w celu zapewnia, aby kazda pozycja mogta by¢ przedmiotem wyboru. W wyniku
analiz ryzyka oraz losowania do kontroli na miejscu zostanie wytoniona proba
minimum 30% projektéw spetniajgcych definicje projektu realizowanego w danym
roku obrachunkowym.

Wyniki analizy ryzyka bedg zawierac tylko liste projektéw wytonionych do kontroli
w wyniku analizy w kolejnosci wedtug liczby otrzymanych punktow, ze wskazaniem
czynnikow ryzyka i przypisanych im wartosci odnosnie danego projektu oraz sumg
uzyskanych punktéw oraz zostang uzupetnione o wylosowane projekty.

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego bedzie przygotowywat
w terminie do 40 dni po zakonczeniu danego kwartatu Informacje na temat
dotychczas przeprowadzonych kontroli w formie tabelarycznej w podziale
na Dziatania, z wyszczegodlnieniem liczby projektéw realizowanych w danym roku
weditug stanu na koniec danego kwartatu, kumulatywnej liczby skontrolowanych
projektéw i ich wartosci procentowej wzgledem projektéw realizowanych. Informacja
bedzie wskazywac narastajgco stopien wykonywanych kontroli.

W analizie ryzyka uwzglednione zostang m.in. nastepujgce czynniki:

e warto$¢ projektu,
poprawnos¢ opracowania wnioskow o ptatnosgé,
data zakonczenia projektu,
ztozenie wniosku korncowego o ptatnosc,
wartos¢ stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowanych Ilub ich udziat
w wartosci projektu,

e liczba rownolegle realizowanych przez beneficjenta projektéw w ramach

RPO - Lubuskie 2020,

e okres realizacji projektu,

e liczba przeprowadzonych kontroli.
Instytucja Zarzgdzajgca moze rozszerzy¢ pule projektéw podlegajgcych analizie
ryzyka o projekty, w ktorych stwierdzono powazne nieprawidtowosci w ramach
poprzednich kontroli.
Kontrola na miejscu w siedzibie beneficjenta obejmuje, m.in. weryfikacje zgodnosci
realizacji projektu zjego zatozeniami okreslonymi w umowie o dofinansowanie
projektu, a w szczegolnosci:

1. prawidtowos$¢ rozliczen finansowych;

2. kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu;

3. sposob rekrutacji uczestnikdw projektu oraz ich kwalifikowalnos¢;

4. sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projektu zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami;

5. zgodnosé¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczgcej

postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca
realizacji projektu dostepng w siedzibie beneficjenta;
6. prawidtowosc realizacji projektow rozliczanych metodami uproszczonymi;
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7. poprawnosc¢ udzielania zamowien publicznych;

8. poprawnosc¢ stosowania konkurencyjnych procedur;

9. poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow,
do ktoérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP i zapisy konkurencyjnych
procedur;

10. poprawnosc¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

11.utrzymanie trwatosci;

12. prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;

13.zapewnienie wtasciwej sciezki audytu;

14.sposbb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Ponadto w przydatku istnienia zagrozenia epidemiologicznego 1Z przewiduje
mozliwos¢ weryfikacji obszarow kontroli na miejscu na podstawie dokumentacii
przesytanej przez Beneficjenta w siedzibie instytucji kontrolujgcej lub w miejscu
Swiadczenia pracy zdalnej przez pracownikow instytucji kontrolujgce;j.

Wsrdd projektéw skontrolowanych zdalnie w celu wytonienia projektow, ktére zostang
dodatkowo skontrolowane na miejscu po ustaniu zagrozenia epidemiologicznego
zostanie przeprowadzona analiza ryzyka uwzgledniajgca takie czynniki jak:

- ztozenie skargi lub otrzymanie przez 1Z sygnatéw dotyczgcych nieprawidtowosci
w projekcie,

- istotne zastrzezenia dotyczgce faktycznej i prawidtowej realizacji projektu,

- brak przekazanej dokumentacji lub przekazanie dokumentacji niekompletnej albo
wzbudzajgcej watpliwosci co do jej wiarygodnosci.

Instytucja Zarzgdzajgca przeprowadza¢ bedzie takze kontrole projektow w miejscu
ich realizacji w formie wizyt monitoringowych. I1Z przeprowadzi przynajmniej jedng
wizyte monitoringowg w ramach kazdego wybranego do skontrolowania projektu
(wtych przypadkach, w ktérych jest to mozliwe biorgc pod uwage stopien
zaawansowania projektu i/lub rodzaj realizowanych dziatan/form wsparcia/mozliwosci
kadrowe, a takze zagrozenie epidemiologiczne).

Wizyty monitoringowe bedg zawarte w miesiecznych planach kontroli.

Wizyta monitoringowa i kontrola w siedzibie beneficjenta mogag odby¢ sie oddzielnie
w ramach odrebnych postepowan kontrolnych. W przypadku, gdy zbliza sie koniec
realizacji projektu, a beneficjent nie ztozyt Zadnego wniosku o ptatno$¢ lub ztozony
pierwszy wniosek o ptatnos¢ nie zostat jeszcze zatwierdzony, zespot kontrolujgcy
moze przeprowadzi¢ wizyte monitoringowg niezaleznie od kontroli w siedzibie
beneficjenta. Z kolei gdy zakonczono realizacje zadan w miejscu realizacji projektu
i nie ma mozliwosci przeprowadzenia wizyty monitoringowej przed zatwierdzeniem
ostatniego wniosku o ptatnos¢, zostanie przeprowadzona kontrola w siedzibie
beneficjenta.

W ramach wizyty monitoringowej kontrola obejmuje m.in.:
1. sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z umowag/decyzjg o dofinansowanie
projektu oraz umowa na realizacje ustugi, jesli zostata zlecona,
2. sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji projektu
przedstawionym we wniosku o dofinansowanie projektu,
3. sprawdzenie, czy zakres tematyczny szkolenia/warsztatu/konferencji jest zgodny
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,
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4. sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie
ustugi zgodnie z umowg zawartg z wykonawcg, w tym w zakresie liczby
osobogodzin,

5. przeprowadzenie wywiadu/ankiety z uczestnikiem projektu w celu poznania jego
opinii na temat realizowanej ustugi oraz zweryfikowania czy wie, iz jest ona
wspoffinansowana z EFS (w przypadku realizacji kontroli na miejscu realizacji
ustugi),

6. sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktérych realizowana jest dana ustuga
sg oznakowane plakatami lub tablicami z logo RPO-L2020 i UE, informujgcymi
o wspoétfinansowaniu projektu z EFS,

7. sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujg materiaty szkoleniowe,
ktére sg oznakowane zgodnie z zasadami informowania i promowania projektow
w ramach RPO-L2020,

8. sprawdzenie czy w ramach projektu sprzet jest faktycznie wykorzystywany
zgodnie z przeznaczeniem.

W przypadku kontroli projektéw wspétfinansowanych z EFS w ramach Pomocy
technicznej Kontrola projektu w siedzibie beneficjenta obejmie m.in. weryfikacje
zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi w Umowie oraz
zatgczonym do niej Wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu,
a w szczegolnosci:
1. prawidtowos$¢ rozliczen finansowych,
2. poprawnos$¢ udzielania zamowien publicznych przez IP,
3. prawidtowos¢ zakupu dostaw i ustug pod katem racjonalnosci wydatkow
i stosowania zasady konkurencyjnosci,
4. kwalifikowalno$¢ wydatkow,
5. kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczgcych zatrudnienia,
6. prawidtowos¢ i terminowos¢ realizacji obowigzkéw w zakresie monitorowania
oraz opracowywania i przekazywania sprawozdan,
7. poprawnos¢ realizacji zadan z zakresu promoc;ji i informaciji,
8. przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentow oraz zapewnienie wiasciwej
Sciezki audytu.
Kontrola moze by¢ przeprowadzona w trakcie lub po zakonczeniu realizacji projektu.
Dodatkowo |Z planuje przeprowadzenie w ramach Poddziatania 6.3.2, kontrole
instrumentow inzynierii finansowej w instytucji, z ktérg [Z zawarta umowe
o finansowaniu (BGK) przynajmniej raz w ciggu roku obrachunkowego w zakresie
realizacji umowy, weryfikacji wydatkow prowadzonych przez podmioty wdrazajgce
instrumenty finansowe, kontroli dokumentéw, potwierdzajgcych zachowanie Sciezki
audytu. Przeprowadzenie kontroli jest zaplanowane na Il kwartat 2024 r. w zaleznosci
od postepu realizacji projektu.
W przypadku istnienia stanu zagrozenia epidemiologicznego kontrole bedg
przeprowadzane w siedzibie instytucji kontrolujgcej lub w miejscu swiadczenia pracy
zdalnej przez pracownikow instytucji kontrolujgce;j.

4.4. Dobér proby projektow do kontroli trwatosci

Kontrole trwatosci projektu bedg prowadzone niezaleznie od kontroli na miejscu
realizowanych projektow.
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Préba projektéw do kontroli obejmie minimum 5% rocznej populacji projektow,
objetych obowigzkiem zachowania trwatosci (zamieszczonych w Bazie projektow
podlegajgcych kontroli trwatoSci po zakonczeniu projektu).
IZ bedzie dokonywac przynajmniej raz w roku analizy projektow pod katem
obowigzujgcych terminéw zachowania trwatosci. W tym celu |Z utworzy dla danego
Dziatania Baze projektow podlegajgcych kontroli trwatosci, obejmujgcg projekty,
w odniesieniu do ktorych trwato$¢ obowigzuje po zakonczeniu okresu ich realizacji,
wskazanego w umowie o dofinansowanie.
Kontrole bedg przeprowadzane na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka oraz
losowo wybranej probie projektow z uwzglednieniem zréznicowanych terminéw
zachowania zasady trwatosci w poszczegdlnych projektach tj. z puli projektow
wykazanych w ww. Bazie. |Z wybierze najbardziej ryzykowne projekty oraz uzupetni
probe w sposéb losowy. W analizie ryzyka dotyczgcej kontroli trwatosci uwzglednione
zostang nastepujgce czynniki:

e wartosc¢ projektu,

e wartos¢ srodkow trwatych w ramach cross-financingu okre$lona w projekcie,

e liczba przeprowadzonych kontroli,

e okres obowigzywania trwatosci projektu.
Kontrole trwatosci bedg w miare mozliwosci przeprowadzane po uptywie potowy
okresu zachowania trwatosci w danym projekcie przy uwzglednieniu mozliwosci
kadrowych oraz organizacyjnych 1Z. Po uptywie daty koncowej projekt nie bedzie
podlegat obowigzkowi kontroli trwatosci. Wybor projektéw do kontroli trwatosci bedzie
przeprowadzany na poczatku roku obrachunkowego. W terminie 40 dni od dnia
zakonczenia roku poprzedzajgcego rok prowadzenia kontroli przez 1Z bedzie
sporzagdzata informacje o populacji projektéw podlegajgcych kontroli trwatosci
na dany rok oraz liste projektow wybranych do kontroli.
Projekty, ktdére zostaty wybrane do kontroli zostang skontrolowane do konca roku
obrachunkowego, na ktory zostaty zaplanowane. Projekty wskazane w Bazie
projektow podlegajgcych kontroli trwatosci bedg podlegaty wybieraniu corocznie,
do momentu zakonczenia okresu obowigzywania zasady trwatosci. Raz
skontrolowany projekt nie bedzie wliczany do populacji projektéw podlegajgcych
kontroli trwatosci w latach kolejnych.

4.5. Dobér proby projektéw do kontroli krzyzowej

W przypadku skorzystania ze STEP (rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2024/795 z dnia 29 lutego 2024 r. w sprawie ustanowienia Platformy
na rzecz Technologii Strategicznych dla Europy) w stosunku do projektéw
w ramach ktérych nie zatwierdzono koncowych wnioskéw o ptatnosé
zastosowanie majg ponizsze zapisy:

Kontrole krzyzowe bedg prowadzone przez pracownika Wydziatu Zarzgdzania
Finansowego i Certyfikacji EFS (DFS.IV) na podstawie danych dostepnych
w systemie SL2014:

. programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkbw w ramach RPO-L2020. Kontrola krzyzowa programu
przeprowadzana jest na podstawie wybranej préby beneficjentow realizujgcych,
co najmniej 2 projekty w ramach RPO-L2020. Kontrole przeprowadza sie dla 5%
beneficjentéw wybieranych kwartalnie na podstawie analizy ryzyka opisanej w RPK
RPO-L2020,
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. horyzontalnej, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkow z projektami PROW14-20 i PO RYBY14-20. Kontrole
przeprowadza sie dla 5% beneficjentdw wybieranych kwartalnie na podstawie analizy
ryzyka opisanej w RPK RPO-L2020.

Wynik kontroli rejestrowany jest w SL2014. W sytuacji wykrycia podwdjnego
dofinansowania wydatkéw przez Beneficienta, pracownik DFS.IV przekazuje
informacje na temat dokonanych ustalen do instytucji wdrazajgcej PROW14-20/PO
RYBY14-20 (odpowiednio instytucja podpisujgca umowe o dofinansowanie w ramach
PROW14-20 i PO RYBY14-20), IC. Wyniki kontroli kazdorazowo zapisywane
sg w listach sprawdzajgcych.

4.5.1 Metodyka doboru préby do kontroli krzyzowych RPO - Lubuskie 2020

Kontrole krzyzowe Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020
prowadzone sg w odniesieniu do beneficjentow realizujgcych wiecej niz jeden projekt
w ramach RPO-L2020. Kontrola nastepuje poprzez weryfikacje dokumentéw
finansowych zamieszczonych w Centralnym systemie teleinformatycznym (SL2014),
pod katem zaistnienia ryzyka podwaojnego finansowania wydatkéw w ramach projektu
tj. przedtozenia do rozliczenia wiecej niz jeden raz tego samego wydatku.

Kontrole przeprowadza sie dla minimum 5% beneficjentéw wybieranych kwartalnie
na podstawie analizy ryzyka. Probg kontrolng objeci sg beneficjenci, ktérzy uzyskali
najwyzszg punktacje wyliczong na podstawie wag punktowych dla poszczegdlnych
czynnikow ryzyka.

W celu wyboru newralgicznych beneficjentdow i najbardziej ryzykownych obszaréw
wsparcia, do analizy ryzyka wziete zostaty pod uwage nastepujgce czynniki ryzyka:

a) Czy beneficjent podlegat kontroli krzyzowej programu oraz kontroli na miejscu
i/lub dokumentach?

b) Czy zarejestrowano w SL2014 nieprawidtowos$ci podczas przeprowadzania
kontroli (krzyzowych, na miejscu i/lub dokumentach)?

c) Czy beneficjent jest jednostkg z sektora finansdéw publicznych?

d) lle projektow w ramach RPO-L2020 realizuje/realizowat beneficjent?

W zwigzku z powyzszym, dobdr beneficjentow do kontroli krzyzowej po zakonczeniu
kazdego kwartatu roku obrachunkowego odbywac sie bedzie na podstawie NIPow
beneficjentéw, ktdrzy realizujg co najmniej dwa projekty zgodnie z punktacjg z tabeli
1:

a) minimum 3% beneficjentow objetych prébg z liczbg punktéw od 9 do 12
podlega obowigzkowej kontroli krzyzowej wybieranych w sposob losowy,

b) minimum 2% beneficjentéw objetych probg z liczbg punktéw do 8 podlega
obowigzkowej kontroli krzyzowej wybieranych w sposob losowy,

c) w sytuacji gdy, 1Z RPO-L2020 nie bedzie w stanie wybra¢ nr NIP do
kontroli krzyzowej poprzez analize ryzyka, |Z RPO-L2020 moze w
uzasadnionych przypadkach dokona¢ wyboru nr NIP z puli projektow objetych
prébg losowa.
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Program Liczba punktéw ryzyka
1 2 3

Czy i kiedy beneﬁqent podlega’r kqntroll podlegat kontroll nie podlegat
podlegat kontroli kilkakrotnie w raz w przeciggu K .

. . . ontroli
krzyzowej programu? przeciggu roku roku
Czy w ramach projektéw
beneficjenta
zarejestrowano w SL2014 | z nieistotnymi z istotnymi nie podlegat
kontrole (krzyzowe, na zastrzezeniami zastrzezeniami kontroli
miejscu, na
dokumentach)?
Czy beneficjent jest
jednostkg z sektora tak - nie
finanséw publicznych?
lle projektéw w ramach
RPO-L2020 5 3 owvsei 3
realizuje/realizowat POWYyz€]
beneficjent?

4.5.2 Metodyka doboru proby do kontroli krzyzowych horyzontalnych RPO - Lubuskie
2020 oraz PROW 14-20/PO RYBY 14-20.

Kontrole krzyzowe horyzontalne z PROW 14-20/PO RYBY 14-20 prowadzone
sg w odniesieniu do beneficjentéw realizujgcych projekty w ramach RPO - Lubuskie
2020 oraz PROW 14-20/PO RYBY 14-20 w celu wykrycia i wyeliminowania
podwojnego finansowania wydatkow tj. przedtozenia do rozliczenia tych samych
wydatkéw w ramach projektow realizowanych w ww. programach.

Kontrole przeprowadza sie dla minimum 5% beneficjentéw wybieranych kwartalnie
na podstawie analizy ryzyka. Probg kontrolng objeci sg beneficjenci, ktdrzy uzyskali
najwyzszg punktacje wyliczong na podstawie wag punktowych dla poszczegdinych
czynnikow ryzyka.

W celu wyboru newralgicznych beneficjentdow i najbardziej ryzykownych obszaréw
wsparcia, do analizy ryzyka wziete zostaty pod uwage nastepujgce czynniki ryzyka:

a) Czy beneficjent podlegat kontroli krzyzowej horyzontalnej programu oraz
kontroli na miejscu i/lub dokumentach w ramach RPO-L20207?

b) Czy zarejestrowano w SL2014 nieprawidtowos$ci podczas przeprowadzania
kontroli (krzyzowych horyzontalnych, na miejscu i/lub dokumentach) w ramach
RPO-L20207

c) Czy beneficjent jest jednostkg z sektora finanséw publicznych?

d) lle projektow w ramach RPO-L2020 realizuje/realizowat beneficjent?

W zwigzku z powyzszym, dobor beneficjentow do kontroli krzyzowej horyzontalnej
po zakonczeniu kazdego kwartatu roku obrachunkowego odbywaé sie bedzie
na podstawie wygenerowanych NIPOw beneficjentow, ktérzy realizujg projekty
w ramach RPO-L2020 oraz PROW 14-20/PO RYBY 14-20 zgodnie z punktacjg
z tabeli 1:
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a) minimum 3% beneficjentdw objetych probg z liczbg punktow od 9 do 12
podlega obowigzkowej kontroli krzyzowej horyzontalnej wybieranych w sposob

losowy,

b) minimum 2% beneficjentéw objetych probg z liczbg punktéw do 8 podlega
obowigzkowej kontroli krzyzowej wybieranych w sposob losowy,
c) w sytuacji gdy, 1Z RPO-L2020 nie bedzie w stanie wybra¢ nr NIP do
kontroli krzyzowej horyzontalnej poprzez analize ryzyka, |Z RPO-L2020 moze
w uzasadnionych przypadkach dokona¢ wyboru nr NIP z puli projektow
objetych prébg losowa.

Program

Liczba punktéw ryzyka

1

2

3

Czy i kiedy beneficjent
podlegat kontroli
krzyzowej horyzontalnej?

podlegat kontroli
kilkakrotnie w
przeciggu roku

podlegat kontroli
raz w przeciggu
roku

nie podlegat
kontroli

Czy w ramach projektéw
beneficjenta
zarejestrowano w SL2014
kontrole (krzyzowe, na
miejscu, na
dokumentach)?

Z nieistotnymi
zastrzezeniami

z istotnymi
zastrzezeniami

nie podlegat
kontroli

Czy beneficjent jest
jednostkg z sektora
finanséw publicznych?

tak

nie

lle projektéw w ramach
RPO-L2020
realizuje/realizowat
beneficjent?

od2do3

powyzej 3

4.6. Dobér do kontroli projektéw zintegrowanych, partnerskich,

hybrydowych

lub grantowych w miejscu

ich

realizacji

lub w siedzibie beneficjenta — jesli metodyka w tym zakresie
zostata przygotowana.

Nie dotyczy. Nie przewiduje sie odrebnej metodyki w ww. projektach.

5. Zalozenia metodyki—OP 1, 2, 3,4, 5,9, 10, 11, 12

a. Dobor proby dokumentéw do kontroli wnioskéw o ptatnosé
Kazdy wniosek o ptatnos¢ w ramach danego projektu jest kontrolowany przez
pracownikow Wydziatu Instrumentéw Finansowych (DFR.II), Wydziatu ds. Rozliczen
Inwestycji Publicznych (DFR.IV), Wydziatlu Rozliczen Inwestycji Gospodarczych

(DFR " VII) oraz Wydziatu

Rozliczen

Inwestycji

weryfikujgcych projekt wg. zasady dwdch par oczu.

Srodowiskowych

(DFR.X)
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Zatozenia systemu weryfikacji wnioskow o ptatnosc
System weryfikacji wnioskéw o ptatno§¢ ma na celu kontrolowanie przebiegu,
sposobu i efektow realizacji dziatan wspétfinansowanych ze srodkéw UE. Pozwala
on na ocene:

e kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach projektu,

e prawidtowos$ci wydatkowania ich zgodnie z celami programu,

e zgodnosci z celami programu oraz przepisami prawa polskiego

i wspolnotowego,
e danych sprawozdawczych z przebiegu projektu.

Weryfikacja wnioskow o ptatno$¢é w ramach RPO-L2020 (Osie Priorytetowe 1, 2, 3, 4,
5 9 i 11), dokonywana jest w Wydziale Instrumentéw Finansowych (DFR. II),
Wydziale Rozliczen Inwestycji Publicznych (DFR.1V), Wydziale Rozliczen Inwestycji
Gospodarczych (DFR.VIII) oraz w Wydziale Rozliczen Inwestycji Srodowiskowych
(DFR.X) i obejmuje weryfikacje formalng, merytoryczng i rachunkowg. Beneficjent
do kazdego wniosku o ptatnos¢, z wyjgtkiem Osi Priorytetowej 1, dotagcza wszystkie
wymagane dokumenty, ktére nastepnie w 100% podlegajg ww. weryfikaciji.

b. Dobér préby projektow do kontroli w miejscu realizacji
lub siedzibie beneficjenta, w tym kontroli trwatosci
Kontrole w okresie obrachunkowym 2024-2025 w ramach Osi 1, 2, 3, 4, 5, 9, 11:

1. Wielkos¢ proby projektow do kontroli na miejscu, wizyt monitorujgcych,
kontroli trwatosci zostata okreslona na podstawie analizy ryzyka (zatgcznik
nr 2 do RPK), ktére moze wystgpi¢ w projektach realizowanych w ramach
dziatania na kazdym z etapéw realizacji projektu. Przeanalizowano ryzyka
zwigzane zaréwno z realizacjg rzeczowg, finansowg, ryzyka zwigzane
z pomocg publiczng, politykami horyzontalnymi jak i zaktadane efekty
realizacji projektow.

2. Na tej podstawie okreslono prébe projektow do kazdego z typdw kontroli,
ktora powinna zapewniC prawidtowosc¢ realizacji Programu. Nastepnie
przeanalizowano czynniki doboru projektéw do préby, w ramach danego
dziatania, ustalajgc jako gtoéwne czynniki ryzyka: warto$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych, poziom zaufania do Beneficjenta, ilos¢ kategorii
wydatkow, zmiana okresu realizacji projektu. Waga poszczegoinych
czynnikéw zostata przyporzgdkowana osobno do kazdego z dziatan.

3. Kontrola trwatosci bedzie prowadzona na prébie (zgodnie z metodologig
doboru proby do kontroli trwatosci - zatgcznik nr 2 do RPK). Projekty
wybrane do préby do kontroli mogg by¢ skontrolowane do czasu uptywu
trwatosci danego projektu.

4. Szczegodtowa analiza ryzyka oraz metodologia wyboru projektéw do kontroli
dla poszczegolnych dziatan (z wyjagtkiem instrumentow finansowych)
znajduje sie w dokumencie, tj. ,Analiza ryzyka dla projektow realizowanych
w ramach RPO-Lubuskie 2020 oraz metodologia doboru proby projektow
do kontroli” stanowigcym zatgcznik nr 2 do RPK.

5. Kontrole dorazne projektéw mogg byc¢ realizowane w projektach (na miejscu
lub na dokumentach w siedzibie 1Z2):

a. Jezeli wptynety informacje z instytucji zewnetrznych i od innych
podmiotéw wskazujgce, na mozliwos¢ wystgpienia nieprawidtowosci,

b. W przypadku zgtoszenia watpliwosci, sygnatbw o niewtasciwej,
niezgodnej z umowa, nieterminowej realizacji projektu,
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c. Jezeli przeprowadzenie kontroli doraznej jest konieczne w celu
potwierdzenia wdrozenia zalecen pokontrolnych.

6. Kontrola trwatosci i kontrola dorazna moze by¢ prowadzona na probie
dokumentacji, szczegotowa metoda doboru proby kazdorazowo opisywana
jest w programie danej kontroli przy zatozeniu, ze proba dotyczy co najmniej
10% dokumentacji lub 10% wydatkéw lub 10% uczestnikéw projektu.
W przypadku badania czy Beneficjent miat potencjalng mozliwosc
odzyskania podatku VAT proba dokumentacji moze by¢ nizsza niz 10%.

c. Dobér do kontroli projektéw zintegrowanych, partnerskich,
hybrydowych Ilub grantowych w miejscu ich realizacji
lub w siedzibie beneficjenta — jesli metodyka w tym zakresie
zostata przygotowana.

Nie dotyczy.

d. Dobér projektow do kontroli krzyzowej w ramach Osi 1, 2, 3, 4,
5,9, 11.

1) Kontrola krzyzowa programu przeprowadzana jest raz na kwartat
na populacji co najmniej 5% beneficjentow, ktdrzy zatwierdzili przynajmniej
jeden WNP w kwartale oraz realizujg co najmniej 2 projekty w ramach RPO-
L2020. Kontrola prowadzona jest na podstawie analizy ryzyka
z wykorzystaniem danych znajdujgcych sie w SL2014 zgodnie z metodyka
okreslong w rozdziale IV, podrozdziat 3.1 RPK RPO-L2020. ldentyfikacja
beneficjentéw realizujgcych wiecej niz jeden projekt w RPO-L2020
dokonywana jest w oparciu o Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP). Jezeli
na podstawie analizy ww. danych, wynika, ze: Beneficjent przedtozyt ten sam
dokument ksiegowy w rozliczeniu w co najmniej dwoch réznych WNP
w ramach RPO-L2020 sporzgdzane jest pismo do Beneficjenta z prosbag
o przekazanie wyjasnien w tej sprawie i poswiadczonej za zgodnosc¢
z oryginatem kopii dokumentu. Fakt przeprowadzenia kontroli krzyzowej
programu zostaje odnotowany w Protokole z Kontroli krzyzowej programu.
Wynik kontroli rejestrowany jest w SL2014.
2) Kontrola krzyzowa horyzontalna z PROW 14-20/PO RYBY 14-20, ktérej
celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkéw
w ramach Osi Priorytetowej 1, 2, 3, 4, 5, 9 oraz 11 RPO-L2020 oraz PROW
14-20/PO RYBY przeprowadzana jest na podstawie danych udostepnionych
z projektéw PROW 14-20 i z projektow PO RYBY za pomocg Centrum Kontroli
Krzyzowych ARMIR (CKK). CKK to baza zawierajgca dane o wszystkich
beneficjentach PROW 14-20 i PO RYBY 14-20. Identyfikacja Beneficjentéw
dokonywana jest w oparciu o Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP). Kontrola
prowadzona jest na podstawie analizy ryzyka z wykorzystaniem danych
znajdujgcych sie w SL2014 zgodnie z metodykg okreslong w rozdziale 1V,
podrozdziat 3.2 RPK RPO-L2020. Nastepnie dokonywana jest weryfikacja
czy dane Beneficjenta (NIP) nie pojawiajg sie w wykazie Beneficjentow PROW
14-20/PO RYBY. Jezeli na podstawie analizy ww. danych, wynika, ze:
a) Beneficjent przedtozyt ten sam dokument ksiegowy w rozliczeniu projektu
realizowanego w ramach Osi Priorytetowej 1, 2, 3, 4, 5, 9 oraz 11 RPO-L2020
oraz w ramach projektu PROW 14-20 sporzgdzane jest pismo do instytucji
podpisujgcej umowe o dofinansowanie w ramach PROW 14-20 z prosbg
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o przekazanie wyjasnien w tej sprawie i poswiadczonej za zgodnos$c¢
z oryginatem kopii dokumentu.

b) Beneficjent przedtozyt ten sam dokument ksiegowy w rozliczeniu projektu
realizowanego w ramach Osi Priorytetowej 1, 2, 3, 4, 5, 9 oraz 11 RPO-L2020
oraz w ramach projektu PO RYBY 14-20 sporzgdzane jest pismo do instytuciji
podpisujgcej umowe o dofinansowanie w ramach PO RYBY 14-20 z prosbg
o przekazanie wyjasnien w tej sprawie i poswiadczonej za zgodno$c¢
z oryginatem kopii dokumentu. Fakt przeprowadzenia kontroli krzyzowej
horyzontalnej z PROW 14-20/PO RYBY zostaje odnotowany w Protokole
z Kontroli krzyzowej horyzontalnej z PROW 14-20/PO RYBY.

e. Whnioski o ptatnos¢ w ramach Pomocy Technicznej (OP 10, 12)
W zwigzku z zakonczeniem realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
w zakresie wydatkowania $rodkéw w ramach Osi Priorytetowej Pomoc Techniczna
(101 12), nie przewiduje sie sktadania ani weryfikacji wnioskow o ptatnosc.

Il. Plan kontroli systemowych
1. Liczba planowanych kontroli systemowych w IP

IZ nie planuje przeprowadzenia kontroli systemowej w IP w zwigzku
ze skontrolowaniem projektow oraz z zatwierdzeniem wszystkich koncowych
wnioskébw o ptatnos¢ w projektach realizowanych przez IP wramach EFS
do 30.06.2024 r.

2. Zakres tematyczny kontroli systemowych w IP

IZ nie planuje przeprowadzenia kontroli systemowej w IP w zwigzku
ze skontrolowaniem projektéw oraz z zatwierdzeniem wszystkich koncowych
wnioskéw o ptatnos¢ w projektach realizowanych przez IP w ramach EFS
do 30.06.2024 r.

3. Harmonogram planowanych kontroli systemowych w IP

IZ nie planuje przeprowadzenia kontroli systemowej w IP w zwigzku
ze skontrolowaniem projektéw oraz z zatwierdzeniem wszystkich koncowych
wnioskow o ptatnosé¢ w projektach realizowanych przez IP w ramach EFS
do 30.06.2024 r.

4. Kontrola systemowa prowadzona przez BAK

Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego (BAK.II) przeprowadzato kontrole systemowe
stuzgce  sprawdzeniu  prawidtowosci realizacji zadan przez instytucje,
ktorym Instytucja Zarzadzajgca, na podstawie porozumienia, powierzyta zadania
zwigzane z realizacjg programu operacyjnego. (BAK.ll) przeprowadzato kontrole
systemowe w Zwigzkach ZIT. Jednakze, z uwagi na fakt, iz w latach poprzednich
zostaty przeprowadzone kontrole systemowe, ktdre obejmowaty wszystkie obszary
zawartego porozumienia, kontrole systemowe na rok obrachunkowy 2024/2025
nie zostaty zaplanowane.
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Ponadto Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego prowadzi audyty wewnetrzne
w departamentach zaangazowanych w realizacie RPO, jezeli wynikajg z Planu
audytu wewnetrznego na dany rok.

lll. Warunki kontroli projektéw — OP 6 (z wylgczeniem Dziatahh powierzonych
IP), 7,8

1. Okreslenie wielkosci préby projektow

Zgodnie z przyjeta metodykg kontrole projektéw prowadzone bedg w roku
obrachunkowym przynajmniej na nastepujgcej probie:
a) Kontrole trwatosci projektow — co najmniej 5% rocznej populacji projektow,
objetych obowigzkiem zachowania trwatosci.

Populacja Projekty podlegajgce kontroli trwatosci
po zakonczeniu projektu
Dobér préby TAK
Minimalna wielkos$¢ proby (%) Co najmniej 5 % projektow objetych
obowigzkiem utrzymania trwatosci
Metoda doboru proby: Udzial w prébie (%)
¢ na podstawie ryzyka TAK 2,5 % najbardziej
ryzykownych
e dobér losowy TAK 2,5 % projektéw
objetych prébg
e ocena ekspercka NIE
e inny (jaki?) NIE

2. Zlecanie dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym

Instytucja Zarzadzajgca nie planuje zlecania dziatan kontrolnych podmiotom
zewnetrznym w danym roku obrachunkowym.

IV. Warunki kontroli projektéw — OP 1, 2, 3, 4, 5, 9, 11
1. Okreslenie wielkosci préby projektow

W ramach Rocznego Planu Kontroli na rok obrachunkowy rozpoczynajgcy sie 1 lipca
2024 r. przewidziano objecie projektow kontrolg na warunkach okreslonych
w zatgczniku nr 2 do Rocznego Planu Kontroli, zgodnie z prébg jak nizej.

1.1Kontrola trwato$ci bedzie realizowana w formie kontroli na miejscu
w projektach, w ktérych Beneficjent zobowigzany jest zapewni¢ trwatosc
projektu. Proba do kontroli trwatosci zostata okreslona na podstawie analizy
ryzyka: 3% (dla dziatania 4.1., 5.1.), 6% (dla dziatania 1.4., 2.1., 4.2., 4.3,
44.,45.,5.2,9.2.,9.3.), 9% (dla dziatania 3.1., 3.3., 3.4.), 15% (dla dziatania
1.2.,15.,3.2,9.1.,11.1., 11.2)), 20% (dla dziatania 1.3., 1.1.).
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Populacja Ad.1.1. Populacje projektow

do kontroli trwatosci stanowig
projekty w stosunku do ktorych

w poprzednim roku
obrachunkowym przeprowadzono
kontrole na zakonczenie realizacji
projektu oraz dla ktorych nie
rozwigzano umowy

o dofinansowanie.

Dobér préoby TAK

Minimalna wielkos$¢ proby (%) Ad.1.1. 5%

3% - dziatania4.1., 5.1.;

6% - dziatania 1.4.,2.1.,4.2.,4.3,,
44.,45.,52.,92,93,;

9% - dziatania 3.1., 3.3, 3.4;;
15% - dziatania 1.2., 1.5., 3.2., 9.1,

11.2.,11.1;;
20% - dziatania 1.3., 1.1.
Metoda doboru proby: Udziat w prébie
(%)
e na podstawie ryzyka TAK Ad.1.3.: 10%
e dobér losowy TAK Ad.1.3.: 90%
e ocena ekspercka NIE
e inny (jaki?) NIE

2. Zlecanie dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym

W ramach Rocznego Planu Kontroli na rok obrachunkowy rozpoczynajgcy sie 1 lipca
2024 r. nie przewidziano zlecania kontroli podmiotom zewnetrznym.

3. Kontrole krzyzowe

Kontrole krzyzowe bedg prowadzone przez pracownika Wydziatu Finanséw (DFR.1X)
na podstawie danych dostepnych w systemie SL2014:

* programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkow wramach RPO-L2020. Kontrola krzyzowa programu
przeprowadzana jest na podstawie wybranej proby beneficjentéw realizujgcych,
co najmniej 2 projekty w ramach RPO-L2020. Kontrole przeprowadza sie
dla minimum 5% beneficjentéw wybieranych kwartalnie na podstawie analizy ryzyka
opisanej w RPK RPO-L2020, rozdziat IV, podrozdziat 3.1 Metodyka doboru proby
do kontroli krzyzowych RPO - Lubuskie 2020. Wynik kontroli rejestrowany
jestw SL2014. Jezeli na podstawie analizy danych wynika, ze Beneficjent przedtozyt
ten sam dokument w ramach projektow z RPO-L2020 pracownik DFR.IX sporzgadza
pismo o podjecie przez Instytucje dziatan potwierdzajgcych wykrycie podwdjnego
finansowania przedstawionych przez Beneficjenta wydatkow.
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* horyzontalnej, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwodjnego
finansowania wydatkow z projektami PROW14-20 i PO RYBY14-20. Kontrole
przeprowadza sie dla minimum 5% beneficientow wybieranych kwartalnie
na podstawie analizy ryzyka opisanej w RPK RPO-L2020, rozdziat IV, podrozdziat
3.2 Metodyka doboru préby do kontroli krzyzowych horyzontalnych RPO - Lubuskie
2020 oraz PROW 14-20/PO RYBY 14-20. Wynik kontroli rejestrowany jest w SL2014.
W sytuacji wykrycia podwdjnego dofinansowania wydatkow przez Beneficjenta,
pracownik DFR.IX przekazuje informacje na temat dokonanych ustalen do instytuciji
wdrazajgcej PROW14-20/PO RYBY14-20 (odpowiednio instytucja podpisujgca
umowe o dofinansowanie w ramach PROW14-20 i PO RYBY14-20), IC.
Wyniki kontroli kazdorazowo zapisywane sg w listach sprawdzajgcych.

3.1. Metodyka doboru préby do kontroli krzyzowych RPO - Lubuskie 2020

Kontrole krzyzowe Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020
prowadzone sg w odniesieniu do beneficjentow realizujgcych wiecej niz jeden projekt
w ramach RPO-L2020. Kontrola nastepuje poprzez weryfikacje dokumentow
finansowych zamieszczonych w Centralnym systemie teleinformatycznym (SL2014),
pod katem zaistnienia ryzyka podwaojnego finansowania wydatkdéw w ramach projektu
tj. przedtozenia do rozliczenia wiecej niz jeden raz tego samego wydatku.

Kontrole przeprowadza sie dla minimum 5% beneficjentéw wybieranych kwartalnie
na podstawie analizy ryzyka. Probg kontrolng objeci sg beneficjenci, ktérzy uzyskali
najwyzszg punktacje wyliczong na podstawie wag punktowych dla poszczegdinych
czynnikow ryzyka.

W celu wyboru newralgicznych beneficjentow i najbardziej ryzykownych obszarow
wsparcia, do analizy ryzyka wziete zostaty pod uwage nastepujgce czynniki ryzyka:

a) Czy beneficjent podlegat kontroli krzyzowej programu oraz kontroli na miejscu
i/lub dokumentach?

b) Czy zarejestrowano w SL2014 nieprawidtowosci podczas przeprowadzania
kontroli (krzyzowych, na miejscu i/lub dokumentach)?

c) Czy beneficjent jest jednostkg z sektora finanséw publicznych?

d) lle projektow w ramach RPO-L2020 realizuje/realizowat beneficjent?

W zwigzku z powyzszym, dobdr beneficjentow do kontroli krzyzowej po zakonczeniu
kazdego kwartatu roku obrachunkowego odbywac sie bedzie na podstawie NIPow
beneficjentéw, ktorzy realizujg co najmniej dwa projekty zgodnie z punktacjg z tabeli
1:

a) minimum 3% beneficjentow objetych prébg z liczbg punktéw od 9 do 12
podlega obowigzkowej kontroli krzyzowej wybieranych w sposob losowy,

b) minimum 2% beneficjentéw objetych probg z liczbg punktéw do 8 podlega
obowigzkowej kontroli krzyzowej wybieranych w sposob losowy,

c) w sytuacji gdy, 1Z RPO-L2020 nie bedzie w stanie wybra¢ nr NIP do
kontroli krzyzowej poprzez analize ryzyka, |1Z RPO-L2020 moze w
uzasadnionych przypadkach dokona¢ wyboru nr NIP z puli projektow objetych
prébg losowa.
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Program Liczba punktéw ryzyka
1 2 3

Czy i kiedy beneﬁqent podlega’r kqntroll podlegat kontroll nie podlegat
podlegat kontroli kilkakrotnie w raz w przeciggu K .

. . . ontroli
krzyzowej programu? przeciggu roku roku
Czy w ramach projektéw
beneficjenta
zarejestrowano w SL2014 | z nieistotnymi z istotnymi nie podlegat
kontrole (krzyzowe, na zastrzezeniami zastrzezeniami kontroli
miejscu, na
dokumentach)?
Czy beneficjent jest
jednostkg z sektora tak - nie
finanséw publicznych?
lle projektéw w ramach
RPO-L2020 5 3 owvsei 3
realizuje/realizowat POWYz€]
beneficjent?

3.2. Metodyka doboru préby do kontroli krzyzowych horyzontalnych RPO -
Lubuskie 2020 oraz PROW 14-20/PO RYBY 14-20

Kontrole krzyzowe horyzontalne z PROW 14-20/PO RYBY 14-20 prowadzone
sg w odniesieniu do beneficjentéw realizujgcych projekty w ramach RPO - Lubuskie
2020 oraz PROW 14-20/PO RYBY 14-20 w celu wykrycia i wyeliminowania
podwojnego finansowania wydatkow tj. przedtozenia do rozliczenia tych samych
wydatkéw w ramach projektow realizowanych w ww. programach.

Kontrole przeprowadza sie dla minimum 5% beneficjentéw wybieranych kwartalnie
na podstawie analizy ryzyka. Probg kontrolng objeci sg beneficjenci, ktérzy uzyskali
najwyzszg punktacje wyliczong na podstawie wag punktowych dla poszczegdinych
czynnikow ryzyka.

W celu wyboru newralgicznych beneficjentdow i najbardziej ryzykownych obszaréw
wsparcia, do analizy ryzyka wziete zostaty pod uwage nastepujgce czynniki ryzyka:

a) Czy beneficjent podlegat kontroli krzyzowej horyzontalnej programu oraz
kontroli na miejscu i/lub dokumentach w ramach RPO-L20207?

b) Czy zarejestrowano w SL2014 nieprawidtowos$ci podczas przeprowadzania
kontroli (krzyzowych horyzontalnych, na miejscu i/lub dokumentach) w ramach
RPO-L20207?

c) Czy beneficjent jest jednostkg z sektora finanséw publicznych?

d) lle projektow w ramach RPO-L2020 realizuje/realizowat beneficjent?
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W zwigzku z powyzszym, dobor beneficjentow do kontroli krzyzowej horyzontalnej
po zakonczeniu kazdego kwartatu roku obrachunkowego odbywaé sie bedzie
na podstawie wygenerowanych NIPow beneficjentéw, ktérzy realizujg projekty
w ramach RPO-L2020 oraz PROW 14-20/PO RYBY 14-20 zgodnie z punktacjg

z tabeli 1:

a) minimum 3% beneficjentéw objetych probg z liczbg punktéw od 9 do 12
podlega obowigzkowej kontroli krzyzowej horyzontalnej wybieranych w sposob

losowy,

b) minimum 2% beneficjentéw objetych probg z liczbg punktéw do 8 podlega
obowigzkowej kontroli krzyzowej wybieranych w sposéb losowy,

c) w sytuacji gdy, IZ RPO-L2020 nie bedzie w stanie wybra¢ nr NIP do
kontroli krzyzowej horyzontalnej poprzez analize ryzyka, 1Z RPO-L2020 moze
w uzasadnionych przypadkach dokonaé wyboru nr NIP z puli projektow
objetych prébg losowa.

e Liczba punktow ryzyka
1 2 3

Czy i kiedy bene_flqent poglega’r kqntroll podlegat kor_1troI| nie podiegat
podlegat kontroli kilkakrotnie w raz w przeciggu >

. . . . kontroli
krzyzowej horyzontalnej? | przeciggu roku roku
Czy w ramach projektéw
beneficjenta
zarejestrowano w SL2014 | z nieistotnymi z istotnymi nie podlegat
kontrole (krzyzowe, na zastrzezeniami zastrzezeniami kontroli
miejscu, na
dokumentach)?
Czy beneficjent jest
jednostkg z sektora tak - nie
finansow publicznych?
lle projektéw w ramach
RPO-L2020 1 od 2 do 3 powyzej 3
realizuje/realizowat
beneficjent?

V. Opis fakultatywnych proceséw kontroli,
i ewentualnych obszaréw przeprowadzania

wramach OP 6, 7, 8

prognoza czestotliwosci
kontroli

doraznych

Kontrole dorazne to kontrole nieujete w Rocznym Planie Kontroli. Kontrola dorazna

przeprowadzana bedzie
w przypadku:

(w miare mozliwosci

kadrowych

IZ) szczegodlnie

e podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci / uchybien / zaniedban ze strony
beneficjenta lub uchybien w pracy instytucji zaangazowanej w system

wdrazania,

e otrzymania przez jednostke kontrolujgcg informaciji/skarg dotyczacych
domniemanych nieprawidtowosci w projekcie lub zaniedban ze strony
instytucji zaangazowanej w system wdrazania,
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e uchylania sie przez beneficienta od obowigzku sktadania wnioskow
o ptatno$¢ zgodnie z umowg o dofinansowanie (dotyczy IP WUP),

e otrzymania przez jednostke kontrolujgcg informacji/skarg dotyczacych
domniemanych nieprawidtowosci lub zaniedban ze strony beneficjenta
(dotyczy IP WUP),

e otrzymania przez jednostke kontrolujgcg informacji o podejrzeniach
naduzyc finansowych przekazywanych przez IK UP.

Kontrola w trybie doraznym moze zostaé¢ przeprowadzona w odniesieniu
do wszystkich rodzajow kontroli ujetych w RPK. Obszary objete zakresem kontroli
doraznej bedg uzaleznione od rodzaju watpliwosci i/lub stwierdzonych zaniedban /
uchybien / nieprawidtowosci. Do przeprowadzania kontroli w trybie doraznym stosuje
sie procedury obowigzujgce w odniesieniu do kontroli planowych z tg rdéznica,
iz przekazanie zawiadomienia o kontroli nie jest obligatoryjne.

Ponadto kontrole przeprowadzane przez |Z mogg obejmowac:

a) kontrole zdolnosci wnioskodawcéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie
projektu w ramach trybu pozakonkursowego oraz beneficjentow realizujgcych
projekty wytonione do dofinansowania w takim trybie do prawidtowej
i efektywnej realizacji projektéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej. Kontrole te dotyczg w szczegolnosci weryfikacji procedur
obowigzujgcych w zakresie realizacji projektéw oraz sprawdzeniu potencjatu
podmiotéw kontrolowanych do realizacji danych projektow,

b) kontrole dokumentéw w zakresie prawidtowosci przeprowadzania wiasciwych
procedur w zakresie udzielania zamoéwien publicznych lub udzielania pomocy
publicznej, o ktorych mowa w art. 22 ust. 4 ustawy wdrozeniowej,

c) inne kontrole wynikajgce z podpisanej z Dbeneficientem umowy
o dofinansowanie lub z decyzji o przyznaniu dofinansowania.

VI. Opis fakultatywnych proceséw kontroli, prognoza czestotliwosci
i ewentualnych obszaréw przeprowadzania kontroli doraznych
wramachOP 1, 2, 3,4, 5,9, 11

Kontrola dorazna projektu prowadzona jest przez wtasciwy Wydziat w Departamencie
Programéw Regionalnych (DFR.II, DFR.IV, DFR.VIIl, DFR.X). Kontrola dorazna
projektu moze mie¢ charakter kontroli na miejscu.

Prowadzenie kontroli doraznej:

Osobg podejmujgcg ostateczng decyzje o terminie przeprowadzenia kontroli
jest Dyrektor DFR z upowaznienia Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego.

Decyzja o przeprowadzeniu kontroli doraznej jest podejmowana w sytuaciji,
kiedy pracownicy DFR stwierdzg, ze Beneficjent nie wywigzuje sie lub moze sie nie
wywigza¢ w przysziosci z warunkéw umowy o dofinansowanie (np. Beneficjent
nie rozlicza sie w terminie z udzielonych zaliczek, Beneficjent nie przesyta do DFR
zgdanych dokumentow potwierdzajgcych realizacje projektu, bgdz jego etapow,
Beneficjent wnosi o zmiany w projekcie, ktére wymagajg potwierdzenie stanu
faktycznego realizacji robot na miejscu realizacji projektu, itp.). Taka informacja moze
by¢ rowniez pozyskana z zewnagtrz (np. po otrzymaniu protokotu z kontroli
u Beneficjenta przeprowadzonej przez US, NIK lub prokurature).

Kontrolg dorazng moze byC objety petny zakres projektu, jak réwniez jego
wyodrebniona czes¢, w zaleznosci od decyzji instytucji. Dyrektor DFR na wniosek
Zastepcy Dyrektora/Kierownika Wydzialu DFR.II/DFR.IV/DFR.VIII/IDFR.X, powotuje
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Zespodt Kontrolujgecy wraz z Kierownikiem Zespotu Kontrolujgcego. W sktad Zespotu
Kontrolujgcego, oprécz pracownikow Wydziatdéw lub Stanowisk odpowiedzialnych
mogag wchodzi¢ réwniez inni pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Lubuskiego lub powotani do tego celu eksperci. Kierownik Zespotu Kontrolujgcego,
lub osoba przez niego wyznaczona wchodzgca w sktad Zespotu Kontrolujgcego,
jest odpowiedzialna za opracowanie programu kontroli, przygotowanie upowaznien,
deklaracji bezstronnosci i poufnosci dla czionkow Zespotu Kontrolujgcego oraz
powiadomienie Instytucji Kontrolowanej o terminie przeprowadzenia dziatan
kontrolnych.  Na  potrzeby  kontroli  Kierownik  Zespotu  Kontrolujgcego
jest zobowigzany do przygotowania list sprawdzajgcych odpowiadajgcych
programowi kontroli. Po przeprowadzeniu kontroli na miejscu Zespot Kontrolujgcy
sporzadza informacje pokontrolng w formie pisemnej i przesyta jg do Beneficjenta
w terminie 28 dni od wygasniecia waznosci upowaznienia dla czionkéw Zespotu
Kontrolujgcego lub dostarczenia przez Beneficjenta
do DFR.II/DFR.IV/DFR.VIII/DFR.X ostatnich dokumentéw i wyjasnien dotyczgcych
kontrolowanego projektu, w zaleznosci ktéra z dat jest pdzniejsza. Sporzgdzone
dokumenty  przekazywane sg do zaakceptowania przez  Kierownika
DFR.II/DFR.IV/DFR.VIII/DFR.X. Jezeli w wyniku kontroli wykryto
nieprawidtowosc/btad/niezgodnos¢, DFR.II/DFR.IV/DFR.VIIIIDFR.X  opracowuje
zalecenia pokontrolne. Zalecenia stanowig element informacji pokontrolne;j.
Zalecenia zawierajg uwagi i wnioski zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowos$ci / niezgodnosci / bteddéw oraz termin, do ktérego nalezy zalecenia
wdrozy¢. DFR.IV, w celu weryfikacji wdrozenia zalecen, moze przeprowadzic
kontrole sprawdzajgca.

Vil. Kontrole projektow realizowane w ramach RPO-L2020 przez IP

1. Wojewédzki Urzad Pracy w Zielonej Gérze
1.1 Kontrola dokumentow podczas weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢

W zwiazku z zakonczeniem realizacji projektow w ramach RPO-L2020 oraz
zatwierdzeniem wszystkich wnioskéw o ptatnos¢ do 30.06.2024 r. w Instytugii
Posredniczacej nie przewiduje sie procesu weryfikacji wnioskoéw o pfatnosé.

1.2 Kontrole projektéw na miejscu

W zwigzku z tym, iz w roku obrachunkowym 2024/2025 nie beda realizowane zadne
projekty w ramach Dziatania 6.1 i 6.2 Instytucia Pos$redniczaca nie planuje
przeprowadzania kontroli.

1.3 Kontrole trwalosci

Kontrola trwatosci bedzie prowadzona w okresie trwatosci wskazanym we wniosku
o dofinansowanie i obejmie weryfikacje wywigzania sie z wymogu utrzymania
rezultatow i/lub produktéow osiggnietych/wytworzonych w momencie jego realizacji.
Kontrola trwatosci rezultatéw przybierze zazwyczaj forme kontroli na miejscu i bedzie
mogta byC realizowana w siedzibie beneficjenta lub w miejscu realizacji projektu.
Projekt moze nie podlegaé kontroli trwatosci na miejscu, o ile IP bedzie dysponowaé
dowodami wystarczajgcymi dla potwierdzenia zachowania trwatosci.
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Kontrole trwatosci rezultatow po zakonhczeniu realizacji projektow bedg prowadzone
niezaleznie od kontroli na miejscu projektéw realizowanych.

Préba projektow do kontroli obejmie minimum 5% projektéw objetych
obowiagzkiem utrzymania trwatosci w ramach projektu, tzw. pula projektow.

Dobér préby projektéw z puli projektow do kontroli trwatosci bedzie odbywat
sie w nastepujacy sposob:

a) 3% projektow bedzie dobieranych na podstawie wynikéw ostatniej
analizy ryzyka (projekty najbardziej ryzykowne),

b) 2% projektow objetych probg bedzie dobieranych losowo
z uwzglednieniem zréznicowanych terminéw zachowania zasady
trwatosci w poszczegdlnych projektach,

przy czym w sytuacji wyboru préby wiekszej niz 5% nalezy proporcjonalnie
zwiekszy¢ odsetek projektéw najbardziej ryzykownych i projektow dobieranych
losowo.

Kontrole trwato$ci bedg w miare mozliwosci przeprowadzane po uptywie potowy
okresu zachowania zasady trwatosci w danym projekcie przy uwzglednieniu
mozliwosci kadrowych i organizacyjnych |IP. Po uptywie koncowej daty
obowigzywania zasady trwatosci projekt nie bedzie podlegat obowigzkowi kontroli
trwatosci.

Projekty, ktdére zostaty wybrane do kontroli zostang skontrolowane do konca roku
obrachunkowego, na ktory zostaly zaplanowane. Raz skontrolowany projekt
nie bedzie wliczany do populacji projektéw podlegajgcych kontroli trwatosci w latach
kolejnych.

Populacja Kontrole trwatosci bedzie prowadzona
w okresie trwatosci wskazanym we
whniosku o dofinansowanie

Dobér préby TAK

Minimalna wielkos¢ proby (%) Co najmniej 5 % projektow objetych
obowigzkiem utrzymania trwatosci

Metoda doboru préby: Udziat w prébie

(%)

¢ na podstawie ryzyka TAK 3 % najbardzie;
ryzykownych

e dobér losowy TAK 2 % projektéw
objetych prébg

e ocena ekspercka NIE

e inny (jaki?) NIE

1.4 Dobér do kontroli projektow zintegrowanych, partnerskich,

hybrydowych lub grantowych w miejscu ich realizacji
lub w siedzibie beneficjenta

Nie dotyczy.
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1.5 Opis fakultatywnych proceséw kontroli realizowanych przez WUP

Nie dotyczy.

1.6 Informacja nt. zlecania kontroli zewnetrznym przez WUP

Nie dotyczy. IP nie planuje zlecania dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym.
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