UCHWALA NR 7/174/24
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia 25 czerwca 2024 r.

zmieniajgca Uchwate Nr 340/4767/23 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 20 czerwca 2023 r., w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzgdzajgcej dla Programu Fundusze Europejskie dla
Lubuskiego 2021-2027

Na podstawie art. 41 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (Dz.U. z 2024 r., poz. 566) oraz art. 6 ust.2 ustawy z dnia 28 kwietnia
2022 r. ozasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkdéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079) uchwala sie, co
nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej
dla Programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027, przyjetej Uchwatg
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 340/4767/23 z dnia 20 czerwca 2023 r.,
zmienionej Uchwatg Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 356/5021/23 z dnia
19 wrzesnia 2023 r., zmienionej Uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa Lubuskiego Nr
374/5311/23 z dnia 19 grudnia 2023 r., zmienionej Uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa
Lubuskiego Nr 379/5433/24 z dnia 23 stycznia 2024 r., zmienionej Uchwatg Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego Nr 385/5500/24 z dnia 20 lutego 2024 r., zmienionej
Uchwatg Zarzgdu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 389/5585/24 z dnia 13 marca 2024
r., zmienionej Uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa Lubuskiego Nr 397/5710/24 z dnia 30
kwietnia 2024 r., zmienionej Uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa Lubuskiego Nr 2/18/24
z dnia 22 maja 2024 r., zmienionej Uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa Lubuskiego Nr
4/63/24 z dnia 4 czerwca 2024 r., stanowigce zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wicemarszalek Wojewédztwa
Lubuskiego

Sebastian Ciemnoczotowski

[podpisano certyfikowanym podpisem elektronicznym]



zalgcznik

do Uchwaty Nr 7/174/24

Zarzadu Wojewédztwa Lubuskiego
z dnia 25 czerwca 2024 r.

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu
Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027

Miejsce, dotychczasowy zapis:

Zapis zmieniony:

Na czyj
whniosek/uzasadnienie

A.9.3 Sporzadzanie Rocznego Planu
Kontroli Instytucji Zarzadzajacej (RPK

:_Zg 9 2. Przygotowanie/wystanie e-mail do DIZ, DFR, DFS,
o ", L . BAK, DFW, DF, IP WUP dotyczgcej zatwierdzenia
pis czynnosci RPK
%‘FEZ%9F°§°VE‘;5‘AT<'G/E‘;";’§\’?rl‘;,eve\’/'&“;" do DIZ, | Archiwum zaktadowe DIZ.IV, DIZ.VII, DFR, DFS, DIZ |
’ . N " DFW, BAK, DF, IP WUP, IA, IKUP
dotyczgcej zatwierdzenia RPK
Uwagi
Archiwum zaktadowe DIZ.1V, DIZ.VII,
DFR, DFS, DFW, BAK, IP WUP, IA, IK UP
A.9.4 Aktualizacja Rocznego Planu
Kontroli FEWL 2021-2027(RPK) 2. Przygotowanie/wystanie informacji e-mail do DIZ,
Lp.9 DFR, DFS, DFW, BAK, DF, IP WUP nt. przyjecia
Opis czynnosci zaktualizowanej wersji RPK
DiZ.1

2. Przygotowanie/wystanie informaciji e-
mail do DIZ, DFR, DFS, DFW, BAK, IP
WUP nt. przyjecia zaktualizowanej wersji
RPK

Archiwum zakfadowe, DIZ.1V, DIZ.VII, DFR, DFS,
DFW, BAK, DF, IP WUP, IA, IK UP




Uwagi
Archiwum zaktadowe DIZ.IV, DIZ.VII,
DFR, DFS, DFW, BAK, IP WUP, IA, IK UP

C.4.14 Instrukcja sporzgdzenia wniosku o
dokonanie wpisu do rejestru podmiotow

Wykreslenie procedury:

wykluczonych >- I.' H I“St'.hlléeia SPOFZgaZonic sku-o-dokonanie | DFS
wpist-do-rejestru-podmiotéw-wykluczenyeh
C.4.7 Instrukcja sporzgdzenia wniosku o C.4.7 Instrukcja sporzgdzenia wniosku o dokonanie
dokonanie wpisu do rejestru podmiotow wpisu do rejestru podmiotow wykluczonych
wykluczonych
Pkt 1 Wykonawca czynnosci
LP 1 Wykonawca czynnosci Stanowisko-w-Wydziale-Regionalnego-Rynku-Pracy-i
Stanowisko w Wydziale Regionalnego Zdrowia-EFS/ Stanowisko-w-Wydziale-Aktywnego DES
Rynku Pracy i Zdrowia EFS/ Stanowisko w | Wigezenia-Spoteczhego-EFS/Stanowisko-w-\Aydziale
Wydziale Aktywnego Wigczenia Integracji-i-Ustug-Spotecznych - EFS/ Stanowisko-w
Spotecznego EFS/Stanowisko w Wydziale | Wydziale-Edukacji-EFS{(Opiekun-projekiv)
Integracji i Ustug Spotecznych EFS/ Stanowisko ds. postepowan administracyjnych w
Stanowisko w Wydziale Edukacji EFS Wydziale Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji
(Opiekun projektu) EFS
Ca.7 Eﬁ’4é7Wykonawca CZyNnnosci
LP 2 Wykonawca czynnosci . . . . ,
Kierownik Wydzialu Regionalnego Rynku | K ofownik-Wydziaku Regionalnege Rynku-Pracy
Pracy i Zdrowia EFS/ Kierownik Wydziatu MES#K'%W'%WE%_AW DES
Aktywnego Wiaczenia Spotecznego uulaszen_n_le_l Spoleczrege EFSA ;'e'e““.'k “W.Z'alh'
EFS/Kierownik Wydziatu Integraciji i Ustug WWWMESJ_M
EgﬁLeaC;?éT:gEFS/ Kierownik Wydziatu Kierownik Wydziatu Zarzadzania Finansowego i
Certyfikacji EFS
C4.7 ca4.7
LP 4 Wykonawca czynnosci LP 4 Wykonawca czynnosci DFS

Stanowisko w Wydziale Regionalnego

Stanowisko-w-\Wydziale Regionalnego-Rynku-Pracy-i




Rynku Pracy i Zdrowia EFS/ Stanowisko w
Wydziale Aktywnego Wigczenia
Spotecznego EFS/Stanowisko w Wydziale
Integracji i Ustug Spotecznych EFS/
Stanowisko w Wydziale Edukacji EFS
(Opiekun projektu)

Zarowia EFS/ Stanowisko-w- Wydziale Aktywnego
Wigezenia-Spolecznego EFS/Slanowisko w-Wydziale
!I'!'!tegl |_aejl ' |Eulsllug S pEeEIeSezE ;"59"' EES/S tal “e;“'Ske "

Stanowisko ds. postepowan administracyjnych w
Wydziale Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji
EFS

c4.7

LP 5 Wykonawca czynnosci

Stanowisko w Wydziale Regionalnego
Rynku Pracy i Zdrowia EFS/ Stanowisko w

c4.7

LP 5 Wykonawca czynnosci

Steune..nslee y “55]2'5'!8 l :egmnalnlege Rynku Pracy
Z”d“lema .EI SS’ SI ta“e“'SIEGEE“S"Edz'ale. ’l‘“% ”!'!'e! gle_ I

Wydziale Aktywnego Wigczenia o . DFS
Spotecznego EFS/Stanowisko w Wydziale I“teg'.aej' Hostug .S. peleezny.eln EFS S. tanowisko-w
Integracji i Ustug Spotecznych EFS/ " ;Izmlls Edukacj EFS E;F'E,lh A 'E'.Ej.slima .
Stanowisko w Wydziale Edukacji EFS Stano_msko ds. post_epqwan admlnls_tracyjn_ych w

. . Wydziale Zarzagdzania Finansowego i Certyfikacji
(Opiekun projektu) EFS
C.4.7 (I_:I5467Wykonawca czynnosci
LP 6 Wykonawca czynnosci . . , ,
Stanowisko-w-\Wydziale-Regionalnego Stane..uslas iy "55!2'5'!8 | Legmnalnlege Ryhku-Pracy
Rynrku-Pracy-i-Zdrowia-EFS/ Stanowiske-w ZME!:'E”'E' .EI SEI EI tE"'E”'SIEEEE”S"!S”Elz'ale. ’l‘léty”!';e{ gle. I
Wydziale-Aktywnego-Wiaczenia s . DFS
Spotecznrego-EFS/Stanowiske-w-\Wydziale !“n'fegl |.ae|j| |Eu|sllug .S. pEeEIeSezE ;“5.8"' EFS/ S. tal ne}mslee "

i . ) Stanowisko ds. postepowan administracyjnych w
Stallnemslae WYY dziale-Edukaofi-ERS Wydziale Zarzagdzania Finansowego i Certyfikacji
(Opiekun-projekiu) EFS
c4.7 c4.7
LP 6 Opis czynnosci LP 6 Opis czynnosci
Przechowywanie dokumentu w Wydziale DFS

Regionalnego Rynku Pracy i Zdrowia EFS/
Stanowisko w Wydziale Aktywnego

Przechowywanie dokumentu w Wydziale

Regionalnego-Ryrnku-Pracy-i-Zdrowia-EFS/
8 o Wadziale Al Wi .




Wigczenia Spotecznego EFS/Stanowisko
w Wydziale Integracji i Ustug Spotecznych
EFS/ Stanowisko w Wydziale Edukacji
EFS, a nastepnie przekazanie akt do
archiwum zaktadowego.

Spolecznege EFS/Stanowisko w _uyel;ﬂale Int_eglaedl '
EU s||u|g S.p' EGIEESSZ’“’ oh-E S,.Stane;uslee > ~;st| tale
archiwum-zakladowego Zarzadzania Finansowego i
Certyfikacji EFS.

C.5.1 Instrukcja wprowadzania zmian do
projektu wybranego w sposob
konkurencyjny i niekonkurencyjny.

LP 1 Opis czynnosci

C.51
LP 1 Opis czynnosci
Przyjecie formularza zmian od beneficjenta

Przyjecie formularza zmian od beneficjenta | wprowadzajgcego zmiany do realizowanego projektu | DFS
wprowadzajgcego zmiany do wybranego w sposéb

realizowanego projektu wybranego w konkurencyjny/niekonkurencyjny w aplikacji-SEL2024

sposob konkurencyjny/niekonkurencyjny systemie CST 2021 oraz w wersji papierowe;j.

aplikacji SL2021 oraz w wersji papierowe,;.

C.5.2.1 Rozwigzanie umowy o C.5.2.1 Rozwigzanie umowy o dofinansowanie
dofinansowanie projektu wybranego w projektu wybranego w sposob konkurencyjny/

sposob konkurencyjny/ Porozumienia o Porozumienia o dofinansowanie projektu z inicjatywy
dofinansowanie projektu z inicjatywy 1Z Iz

LP 1 Opis czynnosci LP 1 Opis czynnosci

W przypadku wystgpienia przestanek do W przypadku wystgpienia przestanek do rozwigzania
rozwigzania umowy o dofinansowanie umowy o dofinansowanie realizacji

realizacji projektu, Wydziat Regionalnego projektu/Porozumienia o dofinansowanie projektu,

Rynku Pracy i Zdrowia EFS/Wydziat Wydziat Regionalnego Rynku Pracy i Zdrowia DFS

Aktywnego Wiaczenia Spotecznego
EFS/Wydziat Integracji i Ustug
Spotecznych EFS/Wydziat Edukacji EFS
przygotowuje projekt pisma
rozwigzujgcego Umowe o dofinansowanie
projektu wybranego w sposob
konkurencyjny/ Porozumienia o
dofinansowanie projektu wraz z
uzasadnieniem (zatgcznik nr

EFS/Wydziat Aktywnego Wigczenia Spotecznego
EFS/Wydziat Integracji i Ustug Spotecznych
EFS/Wydziat Edukacji EFS przygotowuje projekt
pisma rozwigzujgcego Umowe o dofinansowanie
projektu wybranego w sposob konkurencyjny/
Porozumienia o dofinansowanie projektu wraz z

uzasadnieniem (zatgcznik nr -65-2*Zatgeznik-zostanie
dostarczony-przy-najblizszel-aktuatizach-PA-¢5.2.1.1 -

Rozwigzanie Umowy o dofinansowanie projektu




c5.2'Zatgcznik zostanie dostarczony przy
najblizszej aktualizacji IW-.)

wybranego w sposoéb konkurencyjny/
Porozumienia o dofinansowanie projektu z
inicjatywy IZ (w trybie natychmiastowym) lub
zatacznik nr ¢5.2.1.2 Rozwigzanie Umowy o
dofinansowanie projektu wybranego w sposéb
konkurencyjny/ Porozumienia o dofinansowanie
projektu z inicjatywy IZ (z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia).

C.5.2.2. Rozwigzanie umowy o
dofinansowanie projektu wybranego w
sposob konkurencyjny/ Porozumienia o
dofinansowanie projektu za
porozumieniem stron

LP 2 Opis czynnosci

Przygotowanie porozumienia dotyczgcego
rozwigzania umowy o dofinansowanie

C.5.2.2. Rozwigzanie umowy o dofinansowanie
projektu wybranego w sposob konkurencyjny/
Porozumienia o dofinansowanie projektu za
porozumieniem stron

LP 2 Opis czynnosci

Przygotowanie porozumienia dotyczgcego
rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu
wybranego w sposdb konkurencyjny/ Porozumienia o

projektu wybranego w sposob dofinansowanie projektu (zatacznik nr 5.2.2 - DFS
konkurencyjny/ Porozumienia o Rozwigzanie Umowy o dofinansowanie projektu
dofinansowanie projektu i przekazanie wybranego w sposoéb konkurencyjny/
Kierownikowi Wydziatu Regionalnego Porozumienia o dofinansowanie projektu za
Rynku Pracy i Zdrowia EFS/Wydziatu porozumieniem stron) i przekazanie Kierownikowi
Aktywnego Wiaczenia Spotecznego Wydziatu Regionalnego Rynku Pracy i Zdrowia EFS/
EFS/Wydziatu Integracji i Ustug Wydziatu Aktywnego Wigczenia Spotecznego
Spotecznych EFS/Wydziatu Edukacji EFS | EFS/Wydziatu Integracji i Ustug Spotecznych

EFS/Wydziatu Edukacji EFS

Dodano nowe zalgczniki:

Zatacznik nr ¢5.2.1.1 Rozwigzanie Umowy o

o dofinansowanie projektu wybranego w sposéb

Zataczniki C (DFS) konkurencyjny/ Porozumienia o dofinansowanie DFS

Brak

projektu z inicjatywy IZ (w trybie
natychmiastowym).
Zalacznik nr ¢5.2.1.2 Rozwigzanie Umowy o




dofinansowanie projektu wybranego w sposéb
konkurencyjny/ Porozumienia o dofinansowanie
projektu z inicjatywy IZ (z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia).
Zatacznik nr ¢5.2.2 Rozwigzanie Umowy o
dofinansowanie projektu wybranego w sposéb
konkurencyjny/ Porozumienia o dofinansowanie
projektu za porozumieniem stron

C.5.1 Instrukcja wprowadzania zmian do
projektu wybranego w sposéb
konkurencyjny i niekonkurencyjny.

LP 4 Opis czynnosci

Podpisanie Deklaracji bezstronnosci (wzor
Deklaracji bezstronnosci — zatgcznik nr
c5.1.

Ustalenie, czy zaproponowane zmiany sg
uzasadnione, tj. czy Instytucja
Zarzgdzajgca wyraza na nie zgode.
Zgodnie z tredcig art. 62 ustawy
wdrozeniowej, umowa o dofinansowanie
projektu/Porozumienie o dofinansowanie
projektu/ Decyzja o dofinansowaniu mogg
zostac zmienione, o ile zmiany te nie
wptywajg na spetnianie kryteridéw wyboru
projektu w sposéb, skutkujgcy negatywng
oceng tego projektu, tym samym — nie jest
dopuszczalna zmiana w projekcie, w
rezultacie ktorej projekt przestatby spetniac
kryteria wyboru projektéw, ktorych
spetnienie byto niezbedne, by projekt mogt
otrzymac dofinansowanie.

C.5.1 Instrukcja wprowadzania zmian do projektu
wybranego w sposéb konkurencyjny i
niekonkurencyjny.

LP 4 Opis czynnosci

: odpisanio ,E .E|E|Ella| XA be_lzstlelsn.lel .SGI twzorDeklaracyi

Ustalenie, czy zaproponowane zmiany sg
uzasadnione, tj. czy Instytucja Zarzgdzajgca wyraza
na nie zgode.

Zgodnie z trescig art. 62 ustawy wdrozeniowej,
umowa o dofinansowanie projektu/Porozumienie o
dofinansowanie projektu/ Decyzja o dofinansowaniu
mogg zostac zmienione, o ile zmiany te nie wptywajag
na spetnianie kryteribw wyboru projektu w sposaob,
skutkujgcy negatywng oceng tego projektu, tym
samym — nie jest dopuszczalna zmiana w projekcie,
w rezultacie ktérej projekt przestatby spetniac kryteria
wyboru projektéw, ktérych spetnienie byto niezbedne,
by projekt mogt otrzymac dofinansowanie.

W przypadku:

. niewyrazenia zgody na wprowadzenie zmian
nastepuje sporzadzenie pisma do beneficjenta z
uzasadnieniem odmowy mozliwosci wprowadzenia

DFS




W przypadku:

. niewyrazenia zgody na
wprowadzenie zmian nastepuje
sporzadzenie pisma do beneficjenta z
uzasadnieniem odmowy mozliwosci
wprowadzenia zmian,

. wyrazenia zgody na wprowadzenie
zmian, ktére nie skutkujg koniecznoscig
zmiany wniosku o dofinansowanie
nastepuje sporzgdzenie pisma do
beneficjenta informujacego o wyrazeniu
zgody na wprowadzenie zmian,

. wyrazenia zgody na wprowadzenie
zmian, ktore skutkujg zmiang wniosku o
dofinansowanie nastepuje sporzadzenie
pisma do beneficjenta informujgcego o
wyrazeniu zgody na wprowadzenie zmian
oraz koniecznosci uaktualnienia wniosku o
dofinansowanie o zaakceptowane zmiany,
. wyrazenia zgody na wprowadzenie
zmian, ktore skutkujg koniecznoscig
aneksowania umowy o dofinansowanie
nastepuje sporzgdzenie pisma do
beneficjenta informujgcego o wyrazeniu
zgody na wprowadzenie zmian oraz
koniecznoscig aneksowania umowy o
dofinansowanie.

W przypadku wystgpienia dodatkowych
okolicznosci, ktére nie mogty zaistnie¢ na
etapie podpisywanie deklaracji
bezstronnosci i powziecia informacji o
istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci

zmian,

. wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian,
ktore nie skutkujg koniecznoscig zmiany wniosku o
dofinansowanie nastepuje sporzadzenie pisma do
beneficjenta informujgcego o wyrazeniu zgody na
wprowadzenie zmian,

. wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian,
ktére skutkujg zmiang wniosku o dofinansowanie
nastepuje sporzadzenie pisma do beneficjenta
informujgcego o wyrazeniu zgody na wprowadzenie
zmian oraz konieczno$ci uaktualnienia wniosku o
dofinansowanie o zaakceptowane zmiany,

. wyrazenia zgody na wprowadzenie zmian,
ktore skutkujg koniecznoscig aneksowania umowy o
dofinansowanie nastepuje sporzadzenie pisma do
beneficjenta informujgcego o wyrazeniu zgody na
wprowadzenie zmian oraz koniecznoscig
aneksowania umowy o dofinansowanie.

W | todo okl




mog3acej budzi¢ uzasadnione watpliwosci,
co do bezstronnosci osoby oceniajgcej, czy
zaproponowane zmiany do wniosku o
dofinansowanie realizowanego projektu sg
uzasadnione, osoba ta jest zobowigzana
zgtosic¢ na pismie ten fakt w celu
wytaczenia jej z dalszego uczestnictwa w
procesie oceny.

C.5.4.1 Instrukcja dotyczgca weryfikacji
whniosku o ptatnos¢ beneficjenta, w tym
czesci dotyczacej postepu realizacii
projektu

LP.1 Wykonawca czynnosci

Brak zapiséw

Wykonawca czynno$ci
Beneficjent

Opis czynnosci
Brak zapisow

C.5.4.1 Instrukcja dotyczgca weryfikacji wniosku o
ptatnos¢ beneficjenta, w tym czesci dotyczgce;j
postepu realizacji projektu

LP.1 Wykonawca czynnosci

- dodanie nowego punktu w procedurze w LP1

1. Kierownik/Pracownik Wydziatu Regionalnego
Rynku Pracy i Zdrowia EFS/Wydzialu Aktywnego
Wiaczenia Spotecznego EFS/Wydziatu Integraciji i
Ustug Spotecznych EFS/Wydziatu Edukacji EFS
2. Beneficjent

LP.1

Opis czynnosci

- dodanie nowych zapisow:

1. Wyznaczenie przez Kierownika Wydziatu
Opiekuna projektu po otrzymaniu podpisanej
Umowy o dofinansowanie Projektu/Decyz;ji
okreslajgcej szczegbétowe warunki przyznania
dofinansowania na realizacje projektu.
Podpisanie Deklaracji bezstronnosci (wzér
Deklaracji bezstronnosci — zatagcznik nr ¢5.1.)
przez Opiekuna Projektu oraz Kierownika
Wydziatu.

W przypadku zmiany pracownika rozliczajgcego

DFS




Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w
aplikacji SL2021 .

W przypadku braku dostepu do aplikacji
SL2021 Beneficjent sktada wniosek o
ptatnos¢ w wersji papierowe;.

Liczba dni

projekt podpisuje on deklaracje bezstronnosci
przed przystapieniem do rozliczania wniosku o
ptatnosé.

W przypadku wystgpienia dodatkowych
okolicznosci, ktére nie mogty zaistnie¢ na etapie
podpisywanie deklaracji bezstronnosci i
powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek
okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci osoby
oceniajacej, czy zaproponowane zmiany do
whniosku o dofinansowanie realizowanego
projektu sg uzasadnione, osoba ta jest
zobowigzana zgtosi¢ na pismie ten fakt w celu
wylaczenia jej z dalszego uczestnictwa w procesie
oceny.

2. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w aplikacji
systemie SL2024 CST2021.

W przypadku braku dostepu do aplikacji-systemu
SE2021CST2021 Beneficjent sktada wniosek o
ptatno$¢ w wersji papierowe;.

Liczba dni
1. Po otrzymaniu podpisanej umowy o
dofinansowaniu projektu/Decyzji
okreslajacej szczegotowe warunki
przyznania dofinansowania na realizacje
projektu.

2. W dniu wptywu wniosku do aplikacji systemu
SE2021 /CST2021sekretariatu DFS




Brak zapiséw

W dniu wplywu wniosku do aplikacji
SL2021 /sekretariatu DFS

C541LP2

Weryfikacja kompleksowa, minimalna,
czesciowa do wniosku o ptatnosc-

Podpisanie Deklaracji bezstronnosci (wzoér
Deklaracji bezstronnosci — zatgcznik nr
c5.1" Pracownik wskazany do weryfikacji

WNP przed rozpoczeciem weryfikacji
whniosku podpisuje deklaracje
bezstronnosci.

Weryfikacja wnioskow o ptatno$¢ bedzie
przeprowadzana w nastepujgcych
formach:

- weryfikacji _kompleksowej (bedzie

stosowana wytgcznie na zasadzie wyjatku,
w przypadku zdiagnozowania ryzyka
wystgpienia naduzy¢ finansowych w
projekcie (podejrzenie popetnienia
przestepstwa przez beneficjenta w zwigzku
z realizacjg projektéw)

- weryfikacji w zakresie minimalnym
wyznaczonym przez CST bez koniecznosci
wypetniania i zafgczania listy
sprawdzajgcej — stosowana wytgcznie do
WOP o charakterze zaliczkowym;

C541LP2

Weryfikacja kompleksowa, minimalna, czesciowa do
whniosku o ptatnosc.

I EE“E'SE""E,E.Elila'asj' EEZSF'G'"'GSG' ("_"Zf' PEEIEIE"E'G.?'
Ieezlstlenneslsl Fz.lalae..z'!'!”!;IE'" eél I :

filcacil sl mioui okl .

Weryfikacja  wnioskdw o ptatnos¢
przeprowadzana w nastepujgcych formach:

bedzie

- weryfikacji kompleksowej (bedzie stosowana
wylacznie na zasadzie wyjgtku, w przypadku
zdiagnozowania ryzyka  wystgpienia  naduzy¢
finansowych w projekcie (podejrzenie popetnienia
przestepstwa przez beneficienta w 2zwigzku z
realizacjg projektow)

- weryfikacji w zakresie minimalnym wyznaczonym
przez CST bez koniecznosci wypetniania i zatgczania
listy sprawdzajgcej — stosowana wytgcznie do WOP o

DFS




- weryfikacji czesciowej:

e Podstawowej — realizowanej dla
wszystkich wnioskow o pfatnosé
(poza wnioskami o charakterze
wytgcznie zaliczkowym

e Pogitebionej - Weryfikacja
pogtebiona (prowadzona w
uzupetnieniu do weryfikacji
podstawowe;j):

charakterze zaliczkowym;
- weryfikacji czesciowej:

. Podstawowej — realizowanej dla wszystkich
wnioskéw o ptatnos¢ (poza wnioskami o charakterze
wytgcznie zaliczkowym

. Pogtebionej -  Weryfikacja  pogtebiona
(prowadzona w  uzupetnieniu do  weryfikaciji
podstawowej) przeprowadzana w odniesieniu do:

0 co najmniej 2 wnioskéw o pfatnosé (w tym
koncowy wniosek o platnosé) w przypadku
projektéw, ktorych okres realizacji nie przekracza
12 miesiecy;

0 co najmniej 1 wniosku o platnosé¢ w
kazdym roku realizacji projektu oraz
obowigzkowego koncowego wniosku o ptatnos¢)
w przypadku projektow, ktorych okres realizacji
przekracza 12 miesiecy;

C.2.3 Wybor projektow sktadanych w
sposob niekonkurencyjny wraz z
przygotowaniem i przeprowadzeniem
naboru oraz podpisaniem
Umowy/Porozumienia/ Decyzji o
dofinansowaniu projektu w ramach FEWL
21-27.

Wybdr projektow sktadanych w sposéb
niekonkurencyjny odbywa sie zgodnie z
Rozdziatem 14, 15 17 Ustawy
wdrozeniowej (...)

C.2.3 Wybor projektow sktadanych w sposob
niekonkurencyjny wraz z przygotowaniem i
przeprowadzeniem naboru oraz podpisaniem
Umowy/PorozumieniatBeeyzji o dofinansowanieu
projektu w ramach FEWL 21-27.

Wybér projektow sktadanych w sposéb
niekonkurencyjny odbywa sie zgodnie z Rozdziatem
14, 151 17 Ustawy wdrozeniowej.

Zgodnie z art. 50-52 Ustawy wdrozeniowej
przeprowadzany jest nabor wnioskow o
dofinansowanie projektu.

DFS.II




Zgodnie z art. 50-52 Ustawy wdrozeniowej
przeprowadzany jest nabér wnioskow o
dofinansowanie projektu.

Zgodnie z art. 53-58 Ustawy wdrozeniowej
dokonywana jest ocena projektow.
Zgodnie z Rozdziatem 15 Ustawy
wdrozeniowej zawierana jest
Umowa/Decyzja/Porozumienie o
dofinansowaniu projektu.

W ramach procedur wskazane jest
procedowanie spraw przy wykorzystaniu
EZD PUW w obszarach i zakresie, gdzie
jest to mozliwe lub nie ma przeciwskazan
formalno-prawnych wynikajgcych z innych
dokumentoéw nadrzednych.

Zgodnie z art. 53-58 Ustawy wdrozeniowej
dokonywana jest ocena projektow.

Zgodnie z Rozdziatem 15 Ustawy wdrozeniowe;j
zawierana jest Umowa/Beeyzja/Porozumienie o
dofinansowaniu projektu.

W ramach procedur wskazane jest procedowanie

spraw przy wykorzystaniu EZD PUW w obszarach i

zakresie, gdzie jest to mozliwe lub nie ma
przeciwskazan formalno-prawnych wynikajgcych z
innych dokumentéw nadrzednych.

C.23
LP. 5 Wykonawca czynnosci:

C.23
LP. 5 Wykonawca czynnosci:

- Pracownik DFS.II - Pracownik DFS.II DFS.1I
- Kierownik DFS.II - Kierownik DFS.1I
- Radca prawny
C.23
LP. 5 Opis czynnosci: C23 . -
. LP. 5 Opis czynnosci:
Przygotowanie Uchwaty wraz z : o
o . Przygotowanie Uchwaty wraz z zatgcznikiem -
zatgcznikiem - Regulaminem wyboru . s )
R b . Regulaminem wyboru projektéw w sposéb DFS.1I
projektow w sposob niekonkurencyjny -do | . . L L
L o niekonkurencyjny - do akceptacji Kierownikowi
akceptacji Kierownikowi DFS.II, a DES.II ic do Rad -
nastepnie Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora 4, a “?St‘?p“'e 0 Radcy prawnego |
DES Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora DFS.
C.23 C.23
LP. 5-7 Dokumenty: LP. 5-7 Dokumenty: DES I

Pismo wraz z zatgcznikiem (Regulamin
wyboru projektéw w sposéb

Pisme Uchwata wraz z zatgcznikiem (Regulamin
wyboru projektéw w sposéb niekonkurencyjny)




niekonkurencyjny)

C.23
LP. 8 Opis czynnosci:
Akceptacja uruchomienia naboru

C.23
LP. 8 Opis czynnosci:
Akceptacja wruchomienia-naboru-wnioskow

C . . DFS.1I
wnioskéw wybranych w sposéb wybranyeh-w-sposéb-nickonkureneyiny Regulaminu
niekonkurencyjny. oraz procedury uruchomienia naboru wnioskéw

wybieranych w sposéb niekonkurencyjny.

C.23 C.23
LP. 10 Opis czynnosci: LP. 10 Opis czynnosci: DFS II
Rejestracja naboru w systemie aplikacji Rejestracja-Aktywacja naboru w systemie CST2021 '
SOWA EFS. aplikacji SOWA EFS.
C.23
LP. 12 Opis czynnosci: C.23
Przekazanie pisma do Wnioskodawcy LP. 12 Opis czynnosci:
informujgcego o nieprawidtowosciach w Przekazanie pisma do Wnioskodawcy informujgcego
zapisach wniosku o dofinansowanie, o nieprawidtowosciach w zapisach wniosku o
wyznaczajgc termin jego poprawy (7 dni dofinansowanie, wyznaczajgc termin jego poprawy (%
od dnia otrzymania pisma). : j ia-pi : DES.I|
Przekazanie pisma do akceptacji Przekazanie pisma do akceptacji Kierownikowi DFS.II '
Kierownikowi DFS.II oraz do podpisu oraz do podpisu Dyrektorowi/ Z-cy Dyrektora
Dyrektorowi/ Z-cy Dyrektora Departamentu | Departamentu DFS.
DFS. W przypadku pozytywnej oceny formalno-
W przypadku pozytywnej oceny formalno- | merytorycznej wniosku o dofinansowanie dalej patrz
merytorycznej wniosku o dofinansowanie pkt nr 14.
dalej patrz pkt nr 14.
C.23
LP. 14 Opis czynnosci: C.2.3 , -
Pisemne poinformowanie Wnioskodawcy o LP. 14 Opis czynnosci:

. ) Pisemne poinformowanie Wnioskodawcy o wyniku DFS.1I
wyniku oceny formalno — merytorycznej

. . . oceny formalno — merytorycznej. wrazzprosbgo

wraz z prosbg o wskazanie osob
zarzadzajgcych projektem. wskazanie-osob-zarzqdzajaeyen-projekiem
C.2.3 C.23 DFS.II




LP. 19 Opis czynnosci:

Przyjecie w drodze Uchwaly Listy
projektéw wybranych do
dofinansowania/realizacji w sposéb
niekonkurencyijny.

LP. 19 Opis czynnosci:

Przyjecie w drodze Uchwaly Listy projektow
wybranych do dofinansowania/realizacjt w sposob
niekonkurencyjny.

C.23

LP. 20 Opis czynnosci:

Przekazanie Informac;ji nt. projektow
wybranych do dofinansowania/realizacji w
sposbb niekonkurencyjny do DIZ w wersji
elektronicznej w celu umieszczenia na

C.23

LP. 20 Opis czynnosci:

Przekazanie Informaciji nt. projektow wybranych do
dofinansowania/realizacji w sposéb niekonkurencyjny
do DIZ w wersji elektronicznej w celu umieszczenia

stronie internetowej IZ FEWL 2021-2027 i | na stronie internetowej IZ FEWL 2021-2027 i portalu. | DFS.II
portalu. Skierowanie zapytania do Skierowanie zapytania do Ministerstwa Finanséw
Ministerstwa Finansow celem sprawdzenia | celem sprawdzenia w rejestrze, czy dany podmiot
w rejestrze, czy dany podmiot niepubliczny | niepubliczny nie podlega wykluczeniu z mozliwosci
nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania (Wnioskodawca i Partner
otrzymania dofinansowania projektu).
(Wnioskodawca i Partner projektu).
C.23
LP. 21 Opis czynnosci: C23 , -
Zami : . s LP. 21 Opis czynnosci:
amieszczenie Informaciji nt. projektow , . .. s
. . o Zamieszczenie Informaciji nt. projektow wybranych do

wybranych do dofinansowania/realizacji w . ) s o . DFS.II

o : dofinansowania/realizacji w sposéb niekonkurencyjny
sposob niekonkurencyjny (Zat. c2.2) na . )

- . .| (Zat. c2.2) na stronie internetowej IZ FEWL 2021-
stronie internetowej IZ FEWL 2021-2027 i :

2027 i portalu.

portalu.
C.23 C.23
LP. 22 Opis czynnosci: LP. 22 Opis czynnosci:
Przygotowanie pisemnej informacji do Przygotowanie pisemnej informacji do
Whnioskodawcéw o zatwierdzeniu projektu | Wnioskodawcow o zatwierdzeniu projektu do DFS.II

do dofinansowania/realizacji przez ZWL i
koniecznosci przestania wymaganych
zatgcznikow niezbednych do sporzgdzenia

dofinansowania/realizaeji przez ZWL i koniecznosci
przestania wymaganych zatgcznikow niezbednych do
sporzadzenia Umowy/Porozumienia/Beeyzji 0




Umowy/Porozumienia/Decyzji o
dofinansowanie projektu.

dofinansowanie projektu.

C.2.3
LP. 23 Liczba dni:
W terminie 30 dni od daty zatwierdzenia

C.23
LP. 23 Liczba dni:
W terminie 30 dni od daty zatwierdzenia przez Zarzad

przez Za.rzqq Wojewodztwa Lubuskiego Wojewddztwa Lubuskiego Listy projektéw wybranych DFSI
Listy projektow wybranych do do dofinansowania/realizaejt w sposdéb
dofinansowania/realizacji w sposéb niekonkurencvin
niekonkurencyjny yiny
C.23
LP. 24 Opis czynnosci: C.23
Po otrzymaniu dokumentéw niezbednych LP. 24 Opis czynnosci:
do sporzgdzenia Po otrzymaniu dokumentow niezbednych do
Umowy/Porozumienia/Decyzji o sporzadzenia Umowy/Porozumienia/Beeyzji 0 DFS.II
dofinansowanie projektu, ich weryfikacja dofinansowanie projektu, ich weryfikacja oraz
J

oraz sporzgdzenie Umowy/ sporzgdzenie Umowy/Porozumienia/Deeyzji o
Porozumienia/Decyzji o dofinansowanie dofinansowanie projektu.
projektu.
C.2.3

, - C.23
LP. 25. Op.'s czynnosci. LP. 25 Opis czynnosci:
Weryfikacja i akcgptgqa . Weryfikacja i akceptacja Umowy/Porozumienia
Umowy/Porozumienia/Decyzji o . . , . DFS.1I
dofinansowanie proiektu. Zwrot {Deeyzji o dofinansowanie projektu. Zwrot

. pro] » . dokumentow z pisemnymi uwagami i wnioskami
dokumentow z pisemnymi uwagami i (wtedy patrz dalej pkt 24)
wnioskami (wtedy patrz dalej pkt 24). yp 1P )
C.23

, - C.23
LP. 26 Opis czynnosci: LP. 26 Opis czynnosi:
Przekazanie Umowy/Porozumienia/Decyz;ji Prz.ekazanie Umowy/P.orozumienia#Deesfzji o DFS.II
o dofinansowanie projektu Radcy dofinansowanie projektu Radcy Prawnemu.
Prawnemu.
C.23 C.23 DES.II

LP. 27 Opis czynnosci:

LP. 27 Opis czynnosci:




Weryfikacja i akceptacja
Umowy/Porozumienia/Decyzji o
dofinansowanie projektu. Zwrot
dokumentu z pisemnymi uwagami i
wnioskami (wtedy patrz dalej pkt 24).

Weryfikacja i akceptacja Umowy/Porozumienia
{Deeyzji o dofinansowanie projektu. Zwrot dokumentu
z pisemnymi uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej
pkt 24).

C.23
LP. 28 Opis czynnosci:

C.23
LP. 28 Opis czynnosci:

Przekazanie Umowy/Decyzji o ) . , . DFS.II
dofinansowanie projektu do Wydziatu Przgkazame Umqu@e% o.dofmgnso’wanle
: . o projektu do Wydziatu Budzetu i Rozliczen EFS.
Budzetu i Rozliczen EFS.
C.2.3
LP. 29 Opis czynnosci: C.2.3 LP. 29 Opis czynnosci:
Opisanie, weryfikacja pod wzgledem Opisanie, weryfikacja pod wzgledem merytorycznym
: : , : ) . . . DFS.II

merytorycznym w zakresie zabezpieczenia | w zakresie zabezpieczenia srodkow Umowy/Beeyzji o
Srodkéw Umowy/Decyzji o dofinansowanie | dofinansowanie projektu.
projektu.
C.23 C.23
LP. 30 Opis czynnosci: LP. 30 Opis czynnosci:
Przekazanie Umowy/Porozumienia/Decyzji | Przekazanie Umowy/Porozumienia/Beeyzji o DFS.II
o dofinansowanie projektu do akceptaciji dofinansowanie projektu do akceptaciji
Dyrektora/Zastepcy Dyrektora DFS. Dyrektora/Zastepcy Dyrektora DFS.
C.2.3 C.23
LP. 31 Opis czynnosci: LP. 31 Opis czynnosci: DFES II
Akceptacja Umowy/Porozumienia/Decyzji | Akceptacja Umowy/Porozumienia/Deeyzji o '
o dofinansowanie projektu. dofinansowanie projektu.
C.23
LP. 32 Opis czynnosci: C.2.3 , . .

: - .. | LP. 32 Opis czynnosci:
Przekazanie Umowy/Porozumienia/Decyzji Przekazanie Umowy/Porozumienia/Deeyzji o
o dofinansowanie projektu do weryfikacji y DFS.II

Departamentu Finanséw oraz
kontrasygnaty/akceptacji Skarbnika
Wojewoddztwa Lubuskiego.

dofinansowanie projektu do weryfikacji Departamentu
Finanséw oraz kentrasyghaty/akceptacji Skarbnika
Wojewddztwa Lubuskiego.




C.2.3
LP. 33 Opis czynnosci:

Weryfikacja Umowy/Porozumienia/Decyzji

o dofinansowanie projektu pod wzgledem
formalno-rachunkowym.
Kontrasygnata/Akceptacja Umowy/
Porozumienia/Decyzji o dofinansowaniu

C.23

LP. 33 Opis czynnosci:

Weryfikacja Umowy/Porozumienia/Beeyzji 0
dofinansowanie projektu pod wzgledem formalno-
rachunkowym.

Kontrasygnata/Akceptacja Umowy/Porozumieniat

EL%EELTE:%ZGZ Skarbnika Wojewodztwa Deeyzji-o-dofinansowaniu projektu przez Skarbnika DFS.1I
: , . Wojewddztwa Lubuskiego.

W przypadku stwierdzenia W dku stwierdzenia ni idt i ¢

nieprawidtowosci - zwrot przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci - zwro

umowy/Porozumienia/Decyzji o Um.owy/Porpzumlenlg#DeeyH o dof!nansoyvanle

dofinansowanie projektu z pisemnymi projektu Z pisemnymi uwagami | wnioskami (wtedy

uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej patrz dalej pkt 24).

pkt 24).

C.23 C.23

LP. 34 Wykonawca czynnosci: LP. 34 Wykonawca czynnosci:

- Pracownik DFS.II - Pracownik DFS.H

- Kierownik DFS.II --Kierownik-DESH

- Radca Prawny - Radca Prawny

- Dyrektor/Zastepca Dyrektora DFS --Byrekior/Zastepea-Dyrekiora-DES

- Marszatek/W-ce Marszatek/Cztonek -MarszatekA\N-ce-MarszatekiCzionek-Zarzadu;

Zarzadu, --Skarbaik-Wotewddztwa-Lubuskiego;

- Skarbnik Wojewoddztwa Lubuskiego, -Benefigjent: DFS.II

- Beneficjent.

- Marszatlek/W-ce Marszatek/Czlonek Zarzadu,

- Skarbnik Wojewoédztwa Lubuskiego,

- Beneficjent,

- Kierownik Wydziatu Regionalnego Rynku Pracy i
Zdrowia EFS

- Kierownik Wydziatu Aktywnego Wiaczenia
Spotecznego EFS

- Kierownik Wydziatu Integraciji i Ustug




Spotecznych EFS,
- Kierownik Wydziatu Edukacji EFS.

C.23

LP. 34 Opis czynnosci:

Dotyczy Decyzji okreslajgcej szczegotowe
warunki przyznania dofinansowania na
realizacje projektu.

1.

Przygotowanie Projektu Uchwaty
Z\WL przyznajacej dofinansowanie na
realizacje projektu-ktorej zatgcznik
stanowi Decyzja okreslajgca
szczegotowe warunki przyznania
dofinansowania na realizacje projektu.

. Przekazanie projektu Uchwaty do

akceptacji Kierownikowi DFS II.
Przekazanie projektu Uchwaty do
akceptacji Radcy Prawnemu.
Przekazanie projektu Uchwaty do
weryfikacji i akceptacji Dyrektora/ Z-ce
Dyrektora Departamentu EFS
Podpisanie Uchwaty przez
Dyrektora/Z-ce Dyrektora
Departamentu EFS.

Przekazanie projektu Uchwaty ZWL
wraz z zatgcznikiem (Decyzjg
okreslajgcg szczegotowe warunki
przyznania dofinansowania na
realizacje projektu) Marszatkowi/
Wicemarszatkowi/Cztonkowi ZWL do
akceptacji i skierowania na
posiedzenie Zarzgdu Wojewodztwa
Lubuskiego.

C.2.3
LP. 34 Opis czynnosci:
Dotyezy E. ey QIE'ESIaﬁ.Gej szeze.gele_ne wa 'H““_'
pq_nz.},zneuna EIGI"'E"'S.Q”E"”.E' Ra-fealizacie-projekiu
I |zyg_etew.a||nﬁe_ Projekty u. chwaly Zl.“lz.

DFS.II




7. Przyjecie Uchwaty wraz z
zatgcznikiem przez ZWL.

8. Elektroniczne podpisanie Decyzji
przez Marszatka/W-ce
Marszatka/Cztonka Zarzadu,
Skarbnika Wojewoddztwa Lubuskiego
oraz przyjecie Decyzji do realizacji
przez Beneficjenta.

o Decvaid T T————

Elektroniczne podpisanie Umowy/ Porozumienia
przez Beneficjenta oraz Skarbnika Wojewo6dztwa
Lubuskiego i Marszatka/Wicemarszatka/Cztonka
ZWL. Udostepnienie Umowy/Porozumienia
Kierownikowi Wydzialu Regionalnego Rynku
Pracy i Zdrowia EFS/ Wydzialu Aktywnego
Wiaczenia Spotecznego EFS/Wydziatu Integraciji
i Ustug Spotecznych EFS/ Wydziatu Edukacji
EFS.
W przypadku podpisania Umowy/Porozumienia w
wersji papierowej przygotowanie pisma, jego
akceptacja Kierownika DFS.Il i Z-cy
Dyrektora/Dyrektora DFS oraz wystanie
Whnioskodawcy pisma wraz z Umowa/
Porozumieniem do podpisu.
Po otrzymaniu od Wnioskodawcy podpisanej
Umowy/ Porozumienia przekazanie do podpisu
Marszatkowi/ Wicemarszatkowi Wojewoédztwa
Lubuskiego/Cztonkowi ZWL.
Po otrzymaniu podpisanej Umowy/ Porozumienia
zamieszczenie skanu Umowy/Porozumienia w
CST2021 aplikacji SL2021 Projekty i przekazanie
Beneficjentowi ,,za potwierdzeniem odbioru”
jednego egzemplarza podpisanej
Umowy/Porozumienia wraz z zatgcznikami.
Przekazanie kopii Umowy/Porozumienia
Kierownikowi Wydziatu Regionalnego Rynku
Pracy i Zdrowia EFS/ Wydziatu Aktywnego
Wiaczenia Spotecznego EFS/Wydziatu Integraciji i
Ustug Spotecznych EFS/ Wydziatu Edukacji EFS.

C.23

C.23

DFS.II




LP. 35 Wykonawca czynnosci:

- Marszatek/W-ce Marszatek/Cztonek
Zarzadu,

- Skarbnik Wojewodztwa Lubuskiego,
- Beneficjent,

- Kierownik Wydziatu Regionalnego Rynku
Pracy i Zdrowia EFS

- Kierownik Wydziatu Aktywnego
Wigczenia Spotecznego EFS

- Kierownik Wydziatu Integracji i Ustug
Spotecznych EFS,

- Kierownik Wydziatu Edukacji EFS.

LP. 35 Wykonawca czynnosci:

Pracownik DFS.II

C.23

LP. 35 Opis czynnosci:

Elektroniczne podpisanie
Umowy/Porozumienia przez Beneficjenta
oraz Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego i
Marszatka/Wicemarszatka/ Cztonka ZWL.
Udostepnienie Umowy/
Porozumienia/Decyzji Kierownikowi
Wydziatu Regionalnego Rynku Pracy i
Zdrowia EFS/ Wydziatu Aktywnego
Wigczenia Spotecznego EFS/Wydziatu
Integracji i Ustug Spotecznych EFS/
Wydziatu Edukacji EFS. W przypadku
podpisania Umowy/Porozumienia w wersji
papierowej przygotowanie pisma, jego
akceptacja Kierownika DFS.II i Z-cy
Dyrektora/Dyrektora DFS oraz wystanie
Whnioskodawcy pisma wraz z Umowa/
Porozumieniem do podpisu.

C.23
LP. 35 Opis czynnosci:
Elol : nisanic L P .

DFS.II




Po otrzymaniu od Wnioskodawcy
podpisanej Umowy/Porozumienia
przekazanie do podpisu Marszatkowi/
Wicemarszatkowi Wojewddztwa
Lubuskiego/Cztonkowi ZWL. Po
otrzymaniu podpisanej Umowy/
Porozumienia zamieszczenie skanu
Umowy/Porozumienia w CST2021 aplikacji
SL2021 Projekty i przekazanie
Beneficjentowi ,za potwierdzeniem
odbioru” jednego egzemplarza podpisanej
Umowy/Porozumienia wraz z zatgcznikami.
Przekazanie kopii Umowy/ Porozumienia/
Decyzji Kierownikowi Wydziatu
Regionalnego Rynku Pracy i Zdrowia EFS/
Wydziatu Aktywnego Witgczenia
Spotecznego EFS/Wydziatu Integracji i
Ustug Spotecznych EFS/ Wydziatu
Edukaciji EFS.

Przechowywanie dokumentacji projektowych w
Wydziale Wyboru Projektéw Niekonkurencyjnych
i Kontraktacji EFS, a nastepnie przekazanie akt do
archiwum zaktadowego.

C.23
LP. 35 Uwagi:
Brak zapisow

C.23

LP. 35 Uwagi:

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67) oraz Zarzadzenia Marszatka w
sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego
szczegobtowe zasady i tryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych oraz czynnosci
wykonywanych w Archiwum Zakladowym w
Urzedzie Marszatkowskim Wojewoédztwa

DFS.II




Lubuskiego w Zielonej Gérze.

C.23

LP. 36 Brak zapisow. DFS.II

Usuniecie catego pkt 36

C.2.8

Instrukcja wyboru Wnioskodawcéw w

niekonkurencyjnym sposobie wyboru

projektow na podstawie art. 44 ust.2

Ustawy o zasadach realizacji zadan C28

finansowanych ze srodkéw europejskich w LI5 '4 Opis czynnosci

perspektywie finansowej 2021-2027 Wystanie do potencjalnego Beneficjenta prosby o

LP. 4 Opis czynnosci ztozenie Deklaracji realizacji projektu.

W C ) . Po otrzymaniu Deklaracji przygotowanie Wniosku o
ystanie do potencjalnego Beneficjenta zgode Zarzgdu Wojewodztwa Lubuskiego na

Sby o ztozenie Deklaracji realizaciji . o .

p:g'sektu przeprowadzenie naboru wnioskow w sposob

E’o Jotrzy'maniu Deklaracji przygotowanie niekonkurencyjny.

Whiosku o zgode Zarzadu Wojewédztwa Przekazanie dokumentéw do akceptacji Kierownikowi

L . ) DFS.II, a nastepnie Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora
ubuskiego na przeprowadzenie naboru DFS do podpisu

\I;VHIOSKOW w Sposcb n|e’konkurencyjny.“ Dalsze procedowanie zgodnie z procedurg C.2.3 i
rzekazanie dokumentéw do akceptacii C.2.11 ninieiszeao dokumentu

Kierownikowi DFS.II, a nastepnie o 15289 |

Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora DFS do

podpisu.

Dalsze procedowanie zgodnie z procedurg

C.2.3. niniejszego dokumentu.

C.2.9 Instrukcja powotywania pracownikow C29 DFS.II

ION/ekspertéw do oceny projektow LI5 '2 Wykonawca czynnosci:

sktadanych w sposéb niekonkurencyjny. i P.rac':ownik DES I '

Ilg’faczov\\fxﬁ( %nFaS\.A./ ﬁa czynnosct: - Dyrektor/Zastepca Dyrektora DFS

C.29 C.2.9 DFS.1I




LP. 2. Opis czynnosci:

Przygotowanie i wystanie zapytania o
mozliwosci wziecia udziatu w pracach KOP
dla danego naboru do pracownikéw ION/
ekspertéw, na podane w wykazie adresy e-
mail, wraz z wykazem wnioskodawcow i
partneréw, uprawnionych do wziecia
udziatu w naborze.

LP. 2. Opis czynnosci:

W przypadku ekspertéw przygotowanie i wystanie
zapytania o mozliwosci wziecia udziatu w pracach
KOP dla danego naboru de-pracownikowlON/
ekspertow; na podane w wykazie adresy e-mail wraz
z wykazem wnioskodawcéw i partneréw,
uprawnionych do wziecia udziatu w naborze.
Zapytanie pracownikéw ION o cheé¢ uczestnictwa
w pracach KOP dla danego naboru. W przypadku
zgody pracownika ION, Dyrektor/Zastepca
Dyrektora DFS wyznacza pracownikéw ION do
oceny konkretnych projektéw.

C.2.9

LP. 3. Opis czynnosci:

1. Weryfikacja sktadanych w formie
elektronicznej odpowiedzi od pracownika
ION/eksperta.

2. Kazdy pracownik ION/ekspert przed
powotaniem do sktadu KOP podpisuje
Oswiadczenie o bezstronnosci, ktére
nastepnie przesyta do ION (w wersji
papierowej lub skan dokumentu przestany
drogg elektroniczng - zat. c2.4 i zat. c2.5)
3.W momencie uzyskania przez ION
oswiadczen, Sekretarz KOP weryfikuje je
pod wzgledem formalnym oraz dokonuje
weryfikacji pracownika ION/ eksperta w
systemie informacji gospodarczej (baza
KRS) oraz w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Po
pozytywnej weryfikacji, mozliwe jest
wiaczenie pracownika ION/eksperta do

C.29

LP. 3. Opis czynnosci:

1. Weryfikacja sktadanych w formie elektronicznej
odpowiedzi od pracownikalON/eksperta.

2. Kazdy pracownik ION/ekspert przed powotaniem
do sktadu KOP podpisuje Oswiadczenie o
bezstronnosci, ktére nastepnie przesyta przekazuje
do ION (w wersiji papierowej lub skan dokumentu
przestany drogg elektroniczng - zat. c2.4 i zat. c2.5)
3. W momencie uzyskania przez ION oswiadczen,
Sekretarz KOP weryfikuje je pod wzgledem
formalnym oraz dokonuje weryfikacji pracownika
ION/eksperta w aplikacji SKANER (oswiadczenie
Sekretarza KOP weryfikuje Zastepca

Przewodniczacego KOP) systemie-informacii
gospodarczej-{baza KRS)-orazw Centralnej

Po pozytywnej weryfikacji mozliwe jest witgczenie
pracownika ION/eksperta do sktadu KOP danego
naboru. Z w/w weryfikacji sporzadzana jest

DFS.II




sktadu KOP danego naboru. notatka stuzbowa.

Zatacznik c2.1 Wz6r Karty oceny DFS.II
formalno-merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu sktadanego w
sposob niekonkurencyjny.

Aktualizacja zalgcznika

Dodano nowa procedure C.2.11 Wyboér projektow
skltadanych przez Wojewédztwo Lubuskie w
B sposo6b niekonkurencyjny wraz z przygotowaniem
rak . . . DFS.II
i przeprowadzeniem naboru oraz podpisaniem

Decyzji o dofinansowanie projektu w ramach
FEWL 21-27

C.2.11 Wybér projektéow sktadanych przez Wojewoddztwo Lubuskie w sposéb niekonkurencyjny wraz z przygotowaniem i

przeprowadzeniem naboru oraz podpisaniem Decyzji o dofinansowanie projektu w ramach FEWL 21-27.

Wybor projektéw sktadanych w sposob niekonkurencyjny odbywa sie zgodnie z Rozdziatem 14, 15 i 17 Ustawy wdrozeniowej.
Zgodnie z art. 50-52 Ustawy wdrozeniowej przeprowadzany jest nabér wnioskéw o dofinansowanie projektu.
Zgodnie z art. 53-58 Ustawy wdrozeniowej dokonywana jest ocena projektow.
Zgodnie z Rozdziatem 15 Ustawy wdrozeniowej zawierana jest Decyzja o dofinansowaniu projektu.
W ramach procedur wskazane jest procedowanie spraw przy wykorzystaniu EZD PUW w obszarach i zakresie, gdzie jest to
mozliwe lub nie ma przeciwskazan formalno-prawnych wynikajgcych z innych dokumentéw nadrzednych.

Przygot.owanle Listy \_/an_oskod_awcow Zalgcznik 2.3 Lista
uprawnionych do ztozenia Wniosku o . .
) . . Whnioskodawcow
dofinansowanie projektu w ramach naboru .
X . . uprawnionych do
przeprowadzonego w sposob Niezwitocznie po A .
: . : L o ztozenia Wniosku
: niekonkurencyjny, potwierdzajgce;j okresleniu , .
Pracownik o ) . o dofinansowanie
1. spetnienie przestanek ustawowych do Whnioskodawcéw .

DFS.II LN, X . projektu w ramach
realizacji projektow w sposob uprawnionych do naboru
niekonkurencyjny stanowigcej Zatgcznik nr | udziatu w naborze
C23 przeprowadzonego
Liété jest przygotowywana zgodnie z niek\évni%?(segg i
procedurg C.2.8. yiny

2. Pracownik Przygotowanie Regulaminu wyboru 7 dni Regulamin wyboru




DFS.II projektéw w sposdb niekonkurencyjny przy projektéw w
merytorycznej wspotpracy powigzanych sposob
Wydziatow DFS. niekonkurencyjny
Weryfikacja i akceptacja projektu

Kierownik Regulaminu wyboru projektow w sposob 1 dzien

DFS.II niekonkurencyjny. W przypadku uwag —
przekazanie pracownikowi do poprawy.

Dyrektor/Zas | Analiza i zatwierdzenie projektu

tepca Regulaminu wyboru projektow w sposob Niezwlocznie

Dyrektora niekonkurencyjny. W przypadku uwag —

DFS przekazanie pracownikowi do poprawy.

- Pracownik

DFS.II

- Kierownik Przygotowanie Uchwaty wraz z

DFS.II zatgcznikiem - Regulaminem wyboru

- Radca projektéw w sposdb niekonkurencyjny - do 3 dni

prawny akceptacji Kierownikowi DFS.II, a

- Dyrektor/ nastepnie Radcy prawnemu i

Zastepca Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora DFS. Uchwata wraz z

Dyrektora o

DES zatgcznikiem

. . (Regulamin
Przekazanie Uchwaty wraz z zatgcznikiem N'ef;wggﬂ:ﬁ po wyboru projektow
. Marszatkowi/Cztonkowi Zarzgdu/ y " W sposob

Pracownik . Ay akceptacji , :
Wicemarszatkowi Wojewddztwa niekonkurencyjny)

DFS.II : e . Dyrektora/
Lubuskiego do akceptaciji i skierowania na Zastepc
posiedzenie ZWL. Dyrektoerg II))/FS

Marszatek/

Wicemarszat . . C

k/ Cztonek Akcepta.c:,ja Uchw_a’fy oraz skierowanie jej Niezwlocznie

Zarzadu na najblizsze posiedzenie ZWL.

Wojewddztw




a

Lubuskiego
Zar_zad’ W terminie
Wojewddztw . I . . o
8. a Akceptacja uruchomleqla naboru wn_|oskow wynlkajgcyrp z
L , wybranych w sposob niekonkurencyjny. organizacji
ubuskiego . )
(ZWL) posiedzen ZWL
Przekazanie do DIZ informaciji o
rozpoczynajgcym sie naborze w celu
Pracownik umieszczenia na stronie internetowej 1IZ
9. DFS II FEWL 2021-2027 i portalu. Niezwtocznie
’ Przekazanie Wnioskodawcy/
Whnioskodawcom Regulaminu wraz z
zatgcznikami.
10 Pracownik Aktywacja naboru w systemie CST2021 | Niezwtocznie po
) DFS.II aplikacji SOWA EFS. ogtoszeniu naboru
Przekazanie wnioskéw o dofinansowanie
projektu do ceny formalno-merytorycznej
oceniajgcym wytonionym zgodnie z Whiosek
procedurg C.2.9 o dofinansowanie
1. Oceniajgcy dokonuje oceny na
_Pracownik podstawie Ka!'ty oceny formalno- Karta oceny
DFS II me.rytorycznejlwnlog;ku o] formalno- .
11, -Sek.retarz doflngnsqwanle prOJekfcu skiadanggo w 16 dni meryjtorycznej
KOP sposob niekonkurencyjny stanowigcej \_anosku o
zat. c2.1. dofinansowanie
2. Sporzgdzone przez oceniajgcych Karty projektu
oceny formalno-merytorycznej sg sktadanego w
weryfikowane przez Sekretarza KOP Sposob

pod wzgledem poprawnosci ich
wypetnienia.
W przypadku stwierdzenia w/w

niekonkurencyjny




nieprawidtowosci — przekazanie
oceniajgcemu Karty oceny formalno-
merytorycznej do poprawy. Poprawiona
Karta jest weryfikowana przez
Sekretarza KOP i przekazywana celem
zatwierdzenia Przewodniczgcemu
KOP.

3. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci/niescistosci w
zapisach wniosku o dofinansowanie
projektu, Ekspert kieruje wniosek do
poprawy.

Przekazanie pisma do Wnioskodawcy

Niezwitocznie po

. informujgcego o nieprawidiowosciach w akceptacji i
- Pracownik . . , . : Karty oceny
zapisach wniosku o dofinansowanie, otrzymaniu
DFS.II . o . : formalno-
. , wyznaczajgc termin jego poprawy. podpisanej Karty :
- Kierownik e . merytorycznej
Przekazanie pisma do akceptacji oceny formalno- .
DFES I . o : . wniosku o
Kierownikowi DFS.Il oraz do podpisu merytorycznej : .
12. - . . dofinansowanie
Dyrektorowi/ Z-cy Dyrektora Departamentu wniosku o :
Dyrektor/Zas : , projektu
DFS. dofinansowanie
tepca . sktadanego w
projektu .
Dyrektora , Sposob
W przypadku pozytywnej oceny formalno- sktadanego w . .
DFS N : : . niekonkurencyjny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie sposob
dalej patrz pkt nr 14. niekonkurencyjny
Przekazanie poprawionych wnioskéw o
Pracownik dofinansowanie do ponownej oceny
13. DFS II formalno — merytorycznej. W przypadku 10 dni
' koniecznosci ponownej poprawy wniosku o
dofinansowanie patrz pkt 11.
P . Po dokonaniu oceny wszystkich wnioskow Niezwtocznie po
racownik . -
14. DFS I ztozonych w ramach danego naboru akceptacji przez

pisemne poinformowanie Wnioskodawcy o

Przewodniczgcego




wyniku oceny formalno — merytorycznej i
koniecznosci przestania wymaganych
zatgcznikéw niezbednych do sporzgdzenia
Decyzji o dofinansowaniu projektu.

KOP Kart ocen
formalno -
merytorycznych

Po otrzymaniu dokumentow niezbednych

15 Pracownik do sporzgdzenia Decyzji o dofinansowaniu
' DFS.II projektu, ich weryfikacja oraz sporzgdzenie
Decyzji o dofinansowaniu projektu.
Pracownik Przekazanie Decyzji o dofinansowaniu
16. projektu do Wydziatu Budzetu i Rozliczen
DFS.II EFS
Stanowisko | Opisanie, weryfikacja pod wzgledem
ds. budzetu | merytorycznym w zakresie zabezpieczenia
17 w Wydziale | srodkéw Decyzji o dofinansowaniu
' Budzetu i projektu.
Rozliczen
EFS
- Pracownik | Przekazanie Decyzji o dofinansowaniu
DFS.II projektu do akceptacji Kierownika DFS.II,
- Kierownik | Radcy prawnego, Dyrektora/Zastepcy
DFS.II Dyrektora DFS.
- Radca
18.
prawny
- Dyrektor/
Zastepca
Dyrektora
DFS
Przekazanie Decyzji o dofinansowaniu
19 Pracownik projektu do weryfikacji Departamentu
’ DFS.II Finansow oraz akceptacji Skarbnika
Wojewoddztwa Lubuskiego.
20. Departament | Weryfikacja Decyzji o dofinansowaniu

30 dni od wptywu
poprawnych
zatgcznikow.




Finansow

projektu pod wzgledem formalno-
rachunkowym. Akceptacja Decyzji o
dofinansowaniu projektu przez Skarbnika
Wojewddztwa Lubuskiego.

W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci - zwrot z pisemnymi
uwagami i wnioskami (wtedy patrz dalej pkt
15).

- Pracownik

Przygotowanie Projektu Uchwaty ZWL

DFS.II przyjmujgcej projekt do realizacji i
- Kierownik | przyznajgcej dofinansowanie na jego
DFS.II realizacje wraz z zatgcznikami.
- Radca Przekazanie projektu Uchwaty do
Prawny akceptacji Kierownikowi DFS Il, Radcy
- prawnemu i Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora
Dyrektor/Zas | Departamentu EFS.
tepca Przekazanie projektu Uchwaty ZWL wraz z
21. Dyrektora zatgcznikami Marszatkowi/
DFS Wicemarszatkowi/Cztonkowi ZWL do
- akceptacji i skierowania na posiedzenie
Marszatek/W | Zarzgdu Wojewddztwa Lubuskiego.
-ce Przyjecie Uchwaty przez ZWL.
Marszatek/C
ztonek
Zarzadu
-Zarzad Wo.
Lubuskiego
Przekazanie do DIZ informacji o sktadzie
29 Pracownik KOP i podjeciu Uchwaty przez ZWL w celu Ni .
) . . 0 . iezwtocznie
DFS.II umieszczenia na stronie internetowej 1Z
FEWL 2021-2027 i portalu.
23. - Beneficjent, | Elektroniczne podpisanie Decyzji przez Niezwiocznie




- Skarbnik
Wojewddztw
a
Lubuskiego

Marszatek/W
-ce
Marszatek/C
ztonek
Zarzadu

- Beneficjent,
- Kierownik
Wydziatu
Regionalneg
o Rynku
Pracy i
Zdrowia EFS
- Kierownik
Wydziatu
Aktywnego
Wiaczenia
Spotecznego
EFS

- Kierownik
Wydziatu
Integraciji i
Ustug
Spotecznych
EFS,

- Kierownik
Wydziatu
Edukacji

Beneficjenta, Skarbnika Wojewodztwa
Lubuskiego i Marszatka/Wicemarszatka/
Cztonka ZWL.

Udostepnienie Decyzji Kierownikowi
Wydziatu Regionalnego Rynku Pracy i
Zdrowia EFS/ Wydziatu Aktywnego
Wigczenia Spotecznego EFS/Wydziatu
Integracji i Ustug Spotecznych EFS/
Wydziatu Edukacji EFS.




EFS.

Przygotowanie i przekazanie protokotu z
prac KOP do akceptacji
Przewodniczgcemu KOP lub Z-cy
Przewodniczgcego KOP.

W terminie 30 dni
od daty podjecia

Sekretarz . Uchwalty przez Protokét z prac
24, KOP - W.prz.yp.adku braku akceptac;ji Zarzad KOP
naniesienie poprawek, Woiewddztwa
- W przypadku akceptaciji, podpisanie Lujbuskie o
protokotu przez Przewodniczgcego KOP 9
lub Z-ce Przewodniczgcego KOP.
Uwagi
Zgodnie z
zapisami
Rozporzadze
nia Prezesa
Rady
Ministrow z
dnia 18
Przechowywanie dokumentaciji ftxzsm;fv?; 1
: projektowych w Wydziale Wyboru - pra
Pracownik instrukcji
25. Projektéw Niekonkurencyjnych i -
DFS.II . : . kancelaryjnej,
Kontraktacji EFS, a nastepnie przekazanie . .
. jednolitych
akt do archiwum zaktadowego. rzeczowych

wykazow akt
oraz instrukgji
W sprawie
organizaciji i
zakresu
dziatania
archiwéw
zaktadowych




(Dz. U. Nr 14,
poz. 67) oraz
Zarzgdzenia
Marszatka w
sprawie
ustalenia
Regulaminu
okreslajgcego
szczegotowe
zasady i tryb
wykonywania
Cczynnosci
kancelaryjnyc
h oraz
czynnosci
wykonywanyc
h w Archiwum
Zaktadowym
w Urzedzie
Marszatkowsk
im
Wojewddztwa
Lubuskiego w

Zielonej
Goérze.
Miejsce, dotychczasowy zapis: Zapis zmieniony: wnioselszz(;zg; dnienie
Brak Dodano nowg procedure C.10 Kontrola DES

wewnetrzna




C.10 Kontrola wewnetrzna

realizowanych
przez DFS.

Wykonawc
Lp. a Opis czynnosci | Liczba dni Dokumenty Uwagi
czynnosci
Wskazuje dwie Grudzien roku Harmonogram kontroli
kontrole na poprzedzajgcego wewnetrznej.
kolejny rok przeprowadzenie
kalendarzowy w | kontroli lub styczenh
wyznaczonym roku, w ktérym zostanie
1 Dyrektor obszarze przeprowadzona
' DFS prowadzonych kontrola.
przez DFS zadan
i przyjmuje
Harmonogram
kontroli
wewnetrznej.
Podjecie decyzji
Cztonek W sprawie .
Zarzadu przeprqwadzenla
T kontroli
Wojewodzt .
wa wlew.ne,trznej
Lubuskiego nieujete] w .
2. /Marszatek Harmopogram|e
L kontroli
Wojewddzt .
wewnetrznej.
\C/l?buskiego Kontrola’ mo?e
/ Dyrektor dotyczy¢ kazd’ego
DFS obszaru zadan




Dyrektor

Powotanie
Zespotu
kontrolnego,
sktadajgcego sie
Z co najmniej 3
Pracownikow
DFS..

Niezwtocznie

Zespot
kontrolny

Weryfikacja
poprawnosci
prowadzonych
zadan w oparciu
0 okreslone przez
IZ procedury i
obowigzujgce
przepisy prawa,
wytyczne.

Zespot kontrolny
na podstawie
stosownych
upowaznien ma
prawo wgladu do
wszelkich
dokumentow
bedacych
przedmiotem
kontroli.

W terminie 14 dni
od zakonczenia
Czynnosci
kontrolnych
sporzgdzenie

Do 21 dni, w
szczegolnych
przypadkach czas
trwania kontroli moze
zosta¢ wydtuzony.




informacji
pokontrolnej.

Dyrektor

Akceptacja
wynikow kontroli
wewnetrznej.
Informacja
pokontrolna
zawiera
ustalenia,
uchybienia,
zalecenia oraz
rekomendacje.
Przedstawienie
Wicemarszatkowi
Wojewodztwa
Lubuskiego
wyniku kontroli
wewnetrznej.

niezwtocznie
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