
UCHWALA NR .:.;„ :..V;.,.:«

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia 2008 roku

w sprawie przyj§cia Wytycznych Instytucji Zarza.dzaja.cej LRPO dotyczacych monitorowania

realizacji projektow w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego

nalata2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.), art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.

ozasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658 z pozn. zm.) uchwala si?,

co nast?puje:

§1. Przyjmuje si? Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej LRPO dotyczace monitorowania realizacji

projektow w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007 - 2013.

§2. Wytyczne dotyczace monitorowania realizacji projektow w ramach LRPO, o ktorych mowa w

§1, stanowia^zatacznik do niniejszej uchwaly.

§3. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj?cia.

MARSZAIEK WOJEW6DZTWA /

^__ ^'
Knysztof Szymarisfci



Zafcicznik
do Uchwatynr........
Zarzqdu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia :....:.......-. 2008 roku

Wytyczne Instytucji Zarz^dzaj^cej
Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym

dotycz^ce monitorowania realizacji projektow

Wersja 1.0.

Instytucja Zarzqdzaja^ca Lubuskim Regionalnym Programem Operacyjnym

Zielona Gora, sierpien 2008 r.

PROGRAM !&lH I DDO BC™K'IKV UNIA EUROPEJSKA
DcXirlw Ai MV $ISPi I- r\ W SRSGRAT; EUROPEJSKI FUNDUSZ
KhUIUNALNY '^jO 2007-2013 OPERACYJNY ROZWOJU REGIONAINEGO
NARODOWASTRATECIASPOINOSCI ^'''^ «-vrwi «-w « ^ ti^v.j



SPIS TRESCI

PODSTAWA PRAWNA 3
1. MONITOROWANIE 4
2. WSKAZNIKI 5

2.1. NOWE MIEJSCA PRACY 6
2.2. WSKAZNIKI OBLIGATORYJNE 7
2.3. WSKAZNIKI DODATKO WE 7
2.4. WSKAZNIKI AUTORSKIE 8

3. OKRES TRWALOSCI PROJEKTU 8
4. OKRESLANIE WSKZNIKOW WE WNIOSKU APLIKACYJNYM 10

4.1. OKRESLANIE WSKAZNIKOW PRODUKTU WE WNIOSKU
APLIKACYJNYM 13
4.2. OKRESLANIE WSKAZNIKOW REZULTATU WE WNIOSKU
APLIKACYJNYM 13

5. WERYFIKACJA WSKAZNIKOW NA OCENIE FORMALNEJ 15
6. WERYFIKACJA WSKAZNIKOW NA OCENIE MERYTORYCZNEJ 16
7. WNIOSEK O PLATNOSC JAKO NARZEJJZIE SPRAWOZDAWCZOSCI 17
SLOWNIK 18
SKROTY UZYTE W NINIEJSZYCH WYTYCZNYCH 21

R PO pcrVnMl, MV UNIA EUROPEJSKA
O r , . A , KIV L K r W S^AMN EUROPEJSKI FUNDUSZ
REGIONALNY ^PjD 2007-201 3 OPERACYJNY ROZWOJU REGIONALNEGO'
NARODOWA STRATECIA SP6JNOSCI



PODSTAWA PRAWNA

A. Akty prawne:
• Rozporza^dzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajqce przepisy

ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajqce rozporzqdzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 2JO/25 z 31.07.2006 r.) zwane dalej Rozporzadzeniem
1083/2006,

• Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658, ze zm.),

• Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 29 maja 2008 roku w zakresie
sprawozdawczosci,

• Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 10 stycznia 2008 roku w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych wformie elektronicznej.

B. Inne:
• Lubuski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013;
• Uszczegolo wienie LRPO 2007-2013.
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1. MONITOROWANIE

Monitorowanie jest procesem systematycznego zbierania, raportowania i analizowania
ilosciowych i jakosciowych danych na temat wdrazania projektow realizowanych w ramach
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego. Informacje gromadzone w systemic
monitorowania dotycza^ zarowno finansowego, jak i rzeczowego post?pu implementacji
projektu.

Na mocy rozporza^dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajqcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajqcego
rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006r.) oraz wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 29 maja 2008 roku w zakresie sprawozdawczosci oraz
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227,
poz. 1658, ze zm.) Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego, jako Instytucja Zarz^dzaja^ca wykonuje
zadania zwi^zane z monitorowaniem Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
nalata 2007-2013.

Zgodnie z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego monitorowanie shizy zapewnieniu
realizacji celow strategicznych i czajstkowych zalozonych na poziomie Programu
i poszczegolnych Priorytetow (monitorowanie rzeczowe) oraz zagwarantowaniu pelnej
absorpcji alokowanych srodkow (monitorowanie finansowe). Ponadto, prawidlowy przebieg
procesu umozliwia biezajce sledzenie post^pow finansowych realizacji Programu, w tym
odpowiednio wczesne reagowanie na wyst^pujajce trudnosci i nieprawidlowosci.

Przedmiotem monitorowania poza Programem, poszczegolnymi Priorytetami oraz
Dzialaniami sâ  rowniez pojedyncze projekty. W zwia^zku z powyzszym w proces
monitorowania zaangazowany jest rowniez Beneficjent, ktory zobowiajzany jest do
monitorowania realizacji projektu oraz przedstawia Instytucji Zarz^dzajajcej informacje
dotyczqce rzeczowego i finansowego post?pu projektu w trakcie jego realizacji. Pozyskane
w ten sposob dane wraz z informacjami o nieprawidlowosciach stanowi^ podstaw?
sprawozdan z realizacji LRPO przekazywanych do Komisji Europejskiej.
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2. WSKAZNIKI

Wskazniki produktu dotycza^ bezposrednich, materialnych efektow uzyskanych przez
Beneficjenta wyt^cznie podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu mierzone
sâ  konkretnymi wielkosciami, liczonymi wjednostkach materialnych lub monetarnych.

Wskazniki rezultatu odpowiadaja^ bezposrednim i natychmiastowym lub wystejmj^cym
w krotkim terminie od zakonczenia realizacji projektu, efektom uzyskanym tylko i wyl^cznie
dzi?ki zrealizowanemu projektowi. Dostarczaja^ one informacji o wplywie projektu
na otoczenie spoleczno-ekonomiczne oraz zmianach jakie realizacja projektu spowodowala.
Wskazniki rezultatu moga^ przybierac form? wskaznikow materialnych lub finansowych.

Wykazywanie przez Beneficjenta post?pu realizacji projektu w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnych odbywa si? poprzez wskazniki okreslone na Liscie
wskaznikow dla projektow realizowanych w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013. Ww. Lista wskaznikow dost?pna jest stronie internetowej
www.lrpo.lubuskie.pl.

Wskazniki te zostaly podzielone na obligatoryjne (obowiazkowe dla wszystkich
projektow realizowanych w ramach LRPO) i dodatkowe. Wybieraj^c wskazniki,
Beneficjent jako priorytetowe powinien traktowac wskazniki obligatoryjne. Jesli jednak
wybor ktoregokolwiek z tych wskaznikow jest niemozliwy, Beneficjent powinien
skorzystac z listy wskaznikow dodatkowych. Maja^c na uwadze specyfik? poszczegolnych
projektow i ich indywidualny charakter Instytucja Zarza^dzajaca LRPO dopuscila rowniez
mozliwosc skladania przez Beneficjentow wskaznikow autorskich, ktore po zatwierdzeniu
przez IZ LRPO moga^ bye wykorzystane do realizacji projektu. Zastosowane wskazniki
sâ  przedmiotem oceny zarowno formalnej, jak i merytorycznej podczas oceny wniosku
o dofinansowanie przez IZ LRPO.

Przy wyborze odpowiednich wskaznikow Beneficjent powinien kierowac si? w pierwszej
kolejnosci kategoria^ interwencji, do ktorej przyporza^dkowany jest projekt. Nalezy pami?tac,
iz wskaznik rezultatu powinien logicznie wynikac z wybranego wskaznika produktu.
Beneficjent jest zobligowany do wybrania co najmniej jednego wskaznika produktu i jednego
wskaznika rezultatu sposrod wskaznikow obligatoryjnych lub dodatkowych. Ponadto,
Beneficjent jest zobligowany do uj?cie w projekcie wskaznikow dot. nowoutworzonych
miejsc pracy, nawet jesli projekt nie przewiduje utworzenia nowych miejsc pracy.
Nie ma ograniczenia co do ilosci wybieranych wskaznikow, natomiast kazdy z nich musi bye
przez Beneficjenta monitorowany i potwierdzony stosowna^, zadeklarowana^ na etapie
aplikowania o srodki, dokumentacja^. Osi^gni?cie zalozonej we wniosku aplikacyjnym
wartosci wybranego przez Beneficjenta wskaznika zostanie zweryfikowane przez IZ LRPO.
Ilosc wskaznikow jest warunkowana przez ziozonosc przedsi?wzi?cia. Najwazniejsze jest,
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aby wybrane przez Beneficjenta wskazniki trafnie odzwierciedlaly i okreslaly cele projektu.
Nalezy zwrocic uwage,, ze zbyt duza liczba wskaznikow moze okazac si? trudna do

osia_gni?cia, co spowoduje trudnosci przy rozliczeniu projektu, w zwia^zku z powyzszym
zalecane jest, aby ilosc wskaznikow nie przekroczyta 5 wskaznikow produktu i 3 wskaznikow
rezultatu (z wyla^czeniem miejsc pracy).

Po wybraniu odpowiednich dla projektu wskaznikow Beneficjent okresla wartosci bazowe

i docelowe tych wskaznikow. Wartosc bazowa jest okreslona rok przed lub w roku

rozpocz?cia realizacji projektu i charakteryzuje stan wyjsciowy dladanego wskaznika,
natomiast wartosc docelowa, to wartosc wskaznika jaka zostanie osiajmi?ta w wyniku
realizacji projektu. Nalezy sprecyzowac rok osiajmi?cia danego wskaznika.

Metodologia pomiaru wskaznika osiaj*ni?tego w roku docelowym powinna bye tozsama
z metodologia^ pomiaru wskaznika przedstawionego w roku bazowym. Opis metodologii
pomiaru wskaznikow powinien zostac zamieszczony we wniosku aplikacyjnym w cz?sci
dotyczajcej opisu projektu. Beneficjent powinien posiadac dokumenty potwierdzajajce wartosc
wskaznikow w roku bazowym zadeklarowana^ we wniosku aplikacyjnym.

2.1.NO WE MIEJSCA PRACY

Niezaleznie od typu danego projektu, kazdy Beneficjent sklada deklaracj? dotyczajca^
stworzonych nowych miejsc pracy. W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike_ projektu
nie przewiduje si^ powstania nowych miejsc pracy podczas realizacji projektu lub tez do roku
pojej zakonczeniu, wowczas w formularzu wniosku o dofinansowanie, w cz§sci dotyczajcej
Wskaznikow realizacji celow projektu. W polach obejmuja^cych wyla^cznie lata realizacji
projektu nalezy wpisac wartosci dla wskaznikow produktu i rezultatu rowne ,,0".
Szczegolowy opis wypelniania tabel znajduje si? w instrukcji wypelniania wniosku
o dofinansowanie.
Powyzsze wskazniki sluza^ do pomiaru liczby pracownikow zatrudnionych na podstawie
umowy o prace (nie dotycza. umow o dzielo oraz umow zlecenie).

Wykazywane nowoutworzone miejsca pracy musza, bye zwiajzane bezposrednio
z realizacja^ projektu, a ich trwalosc powinna bye przewidywana przez Beneficjenta, na co
najmniej 2 lata. Moment, od ktorego nalezy szacowac okres trwalosci miejsca pracy, to
moment zawarcia umowy o prace, bez wzgledu na to, czy miejsce pracy powstalo
podczas realizacji projektu, czy w okresie do roku od momentu zlozenia przez
Beneficjenta wniosku o platnosc koncow^.

Liczba pracownikow wykazywana jest w tzw. ekwiwalencie pelnego czasu pracy (EPC -
oryg. FTE), tzn. etaty cze_sciowe sa_ sumowane i zaokra^lane do pelnych jednostek (etatow).
W przypadku etatow cze_sciowych s^ one sumowane i zaokra^lane zgodnie z zasadami
matematycznymi, tj. do x,49 (x) do pelnej liczby w dol, a od x,5 - do pelnej liczby w gor?
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(x+1).
Przyklad: jesli Beneficjent planuje zatrudnic 2 osoby: jedna^ na caly etat, a druga na % etatu,
to zgodnie z ta zasada^ wpisuje 1. Natomiast jesli planuje zatrudnic 2 osoby na caly etat i 1 na

3/4 etatu, to wpisuje ogolna wartosc wynosza^ 3 etaty.
Nowe miejsce pracy jako wskaznik produktu (numer wskaznika P. 100), sluzy

do pomiaru rzeczywistej liczby nowych miejsc pracy, utworzonych bezposrednio w trakcie
realizacji projektu - od momentu jego rozpoczecia do chwili zlozenia wniosku Beneficienta
o platnosc koncowa. Wskaznik ten nie dotyczy jednak miejsc pracy utworzonych posrednio
w wyniku realizacji projektu, np. u wykonawcow, ktorzy w wyniku przetargu buduja^ drog?,
osob zatrudnionych do obslugi projektu itp.
W ramach tego wskaznika moga^ zostac utworzone miejsca pracy podczas realizacji projektu
wieloetapowego, np. podczas budowy autostrady w podziale na etapy, kiedy zatrudniony
zostaje pracownik do pobierania oplat za korzystanie z wybudowanego juz danego odcinka
drogi i Beneficjent przewiduje, ze umowa o prac? z ww. pracownikiem b?dzie wiajza^ca,
co najmniej 2 lata.

Nowe miejsca pracy jako wskaznik rezultatu odnosza^ si? natomiast do miejsc pracy
utworzonych bezposrednio w efekcie realizacji projektu od momentu jego rozpoczecia
do roku od konca fazy operacyjnej, tj. maksymalnie do roku od momentu zlozenia wniosku
Beneficjenta o platnosc koncowq, Nalezy tu podac calkowita^ zakladana^ liczb? utworzonych
nowych miejsc pracy. Jest to, wi?c wartosc wskaznika P. 100 (to jest produktu), powiekszona
o liczb? nowych miejsc pracy, ktorych utworzenie Beneficjent przewiduje maksymalnie
do roku od zlozenia wniosku o platnosc koncowa^. Obowi^zuja^ tu takie same zastrzezenia,
jak w przypadku wskaznika P. 100.

2.2.WSKAZNIKI OBLIGATORYJNE

Wskazniki obligatoryjne zamieszczone na Liscie wskaznikow sâ  obowiajzkowe
dla wszystkich projektow w realizewanych w ramach LRPO dokladnie odzwierciedlaja^ stan
ich realizacji.

2.3.WSKAZNIKI DODATKOWE

Wskazniki dodatkowe stanowia^ uzupelnienie wskaznikow obligatoryjnych. Jezeli ze
wzgl^du na specyfik? projektu Beneficjent nie byl w stanie dobrac zadnego ze wskaznikow
obligatoryjnych (nie dotyczy stworzenia nowych miejsc pracy, ktorych wykazanie jest
obowiajzkowe), Beneficjent moze skorzystac z listy wskaznikow dodatkowych.
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2.4.WSKAZNIKI AUTORSKIE

Jezeli nie bylo mozliwe wybranie zadnych wskaznikow sposrod zaproponowanych
obligatoryjnych i dodatkowych, Beneficjent przygotowuja^c wniosek o dofinansowanie zwraca
si$ do Instytucji Zarza^dzaja^cej LRPO o wyrazenie zgody na uwzgl?dnienie nowego
(autorskiego) wskaznika w projekcie. Korespondencja odbywa si? droga^ mailowa^ na adres:
wskazniki(a),lrpo.lubuskie.pl z dopiskiem w tytule ,,PILNE. Nowe wskazniki do listy
wskaznikow". W wiadomosci nalezy uwzgl?dnic nastejpuja^ce informacje:

1) nr priorytetu,
2) nrdzialania,
3) proponowana^ nazw? wskaznika,
4) definicj? wskaznika (jezeli nazwa wymaga doprecyzowania),
5) jednostk? miary,
6) metodologi? pomiaru,
7) opis projektu,
8) nie budzqce wajpliwosci uzasadnienie dotycza^ce zasadnosci wprowadzenia nowego

wskaznika.
Przy przekazywaniu zapytania nalezy uwzglednic, ze Instytucja Zarza^dzaja^ca LRPO

rezerwuje dla siebie termin minimum 5 dni roboczvch na rozpatrzenie wniosku. W kazdym
przypadku nalezy oczekiwac na informacje zwrotna^ od Instytucji Zarzajdzaja^cej LRPO,
zawieraja^ca^ zgod? lub brak zgody na dopisanie wskaznika do Listy wskaznikow.
Beneficjent musi pami^tac, aby zaproponowany przez niego wskaznik byl przemyslany
i dobrany w taki sposob zeby rozliczenie si? z niego nie stwarzalo zadnych problemow,
aby mozna bylo go wykazac w niebudza^cych wajtpliwosci jednostkach miary, aby bylo
mozliwe wpisanie go do tabel wskaznikowych we wniosku aplikacyjnym oraz pozniej
we wniosku o platnosc. Bez zgody IZ LRPO Beneficjent nie moze wpisac zaproponowanych
wskaznikow autorskich do wniosku aplikacyjnego.
Zaakceptowanych wskaznikow autorskich nalezy szukac na Liscie wskaznikow wsrod
wskaznikow DODATKOWYCH.

3. OKRES TRWALOSCI PROJEKTU

Zgodnie z Rozporzqdzeniem rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajqcym
przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajqcym rozporzqdzenie (WE)
nr 1260/1999 (art. 57) projekt zachowuje wklad funduszy, wyla^cznie jezeli projekt ten
nie ulegl znacz^cym modyfikacjom w ci^gu pif ciu lat od ich zakonczenia lub trzech lat
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w przypadku matych i srednich przedsif biorstw.
Znacz^ce modyfikacje oznaczaja. takie zmiany podjete wtrakcie realizacji projektu

lubpojego zakonczeniu, ktore maja^ wplyw na jego charakter, warunki realizacji, moga^
powodowac uzyskanie nieuzasadnionych korzysci przez przedsi?biorstwo lub podmiot
publiczny, a takze zmiany charakteru wlasnosci infrastruktury, ktora powstala w ramach
realizacji projektu lub nawet doprowadzic do zaprzestania dzialalnosci produkcyjnej.
Jesli takie modyfikacje wystajjia,, projekt nie moze zachowac wkladu z funduszy
strukturalnych. Wklad funduszy, ktory wczesniej byl podstawq realizacji projektu uznany jest
w takim przypadku za kwot? nienaleznie wyplacona^ i podlega procedurze korekty finansowej,
czyli procedurze odzyskiwania przez Komisj? (zgodnie z art. 98-102 Rozporzqdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.). Ponadto, przedsi^biorstwa obj?te procedure
odzyskiwania kwot nienaleznie wyplaconych (ze wzgl^du np. na przeniesienie dzialalnosci
produkcyjnej w ramach lub do innego panstwa czlonkowskiego) nie moga^ korzystac
ze wspolfinansowania z funduszy.

Terrain, od ktorego liczona jest trwalosc projektu liczony jest od momenta
finansowego zakonczenia realizacji projektu.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Beneficjent zobowia^zany jest
do zachowania trwalosci zrealizowanego projektu przez okres 3 lub 5 lat od dnia finansowego
zakonczenia realizacji projektu. W okresie zachowania trwalosci projektu, Beneficjent
zobowi^zany jest do monitorowania wskaznikow rezultatu i przekazywania do IZ LRPO
w terminie do 15 stycznia kazdego roku Informacji Beneficjenta o zachowaniu trwalosci
projektu. W dokumencie tym Beneficjent oswiadcza, iz zasady zachowania trwalosci projektu
nie zostaly naruszone, informuje na jakim poziomie realizacji znajduja^ si? wskazniki
zrealizowanego projektu oraz sklada oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT. Formularz
Informacji Beneficjenta o zachowaniu trwalosci projektu zostanie przedstawiony w formic
ustalonej przez IZ LRPO oraz b?dzie dost?pny na stronie internetowej www.lrpo.lubuskie.pl

W przypadku przekroczenia terminu zlozenia Informacji Beneficjenta o zachowaniu
trwalosci projektu Beneficjent otrzymuje wezwanie do zlozenia Informacji o trwalosci
projektu. Niezlozenie Informacji Beneficjenta o zachowaniu trwalosci projektu mimo
wezwania, moze stanowic podstaw? do rozwia^zania umowy o dofinansowanie i zwrotu
dofinansowania wraz z odsetkami.

Jesli IZ LRPO nie postanowi inaczej, Beneficjent ma obowia^zek starannego
przechowywania dokumentacji zwia^zanej z realizacji projektu przez okres okreslony przez IZ
LRPO.

Beneficjent jest zobowia_zany zwrocic dofinansowanie wraz z odsetkami, zgodne
z poleceniem zwrotu i w terminie wyznaczonym przez IZ LRPO, w przypadku gdy w okresie
zachowania trwalosci projektu od zakonczenia finansowego projektu ulegnie on znacza^cej
modyfikacji (zgodnie z art. 57 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006).
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4. OKRESLANIE WSKAZNIKOW WE WNIOSKU APLIKACYJNYM

Informacje dotyczqce projektu wniosku aplikacyjnego, to ta cz?sc formularza, w ktorej
Beneficjent zamieszcza m. in. informacje dotyczqce wskaznikow realizacji celow projektu,
czyli wskaznikow produktu i rezultatu.

Beneficjent nie powinien w zaden sposob modyfikowac wpisywanej do wniosku
aplikacyjnego numeru i nazwy wskaznika dobranego z Listy wskaznikow.

Nie mozna wpisywac do wniosku o dofinansowanie wskaznikow, ktorych nie ma na
Liscie wskaznikow, chyba ze na wykorzystanie wskaznika autorskiego Beneficjent
uzyskal zgodf Instytucji Zarzqdzajqcej LRPO.

Nalezy pami$tac, iz tabele wskaznikowe nie sluza^ do monitorowania realizacji
wskaznikow w okresie trwalosci projektu, w zwi^zku z powyzszym nie nalezv
rozpisywac w tabelach wskaznikowych lat obejmuj^cych trwalosc projektu.

W kolumnie Zrodlo informacji o wskainikach w tabelach dotycza^cych wskaznikow,
nalezy podac zrodlo, z ktorego Beneficjent b?dzie pozyskiwal dane do monitorowania
realizacji projektu (np. protokol kohcowego odbioru robot budowlanych, dane z GUS, raporty
kasowe ze sprzedazy biletow, itp.).
Nalezy podkreslic, iz dokumenty takie jak: Lubuski Regionalny Program Operacyjny na
lata 2007-2013, Uszczegolowienie Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2007-2013, Lista wskaznikow dla projektow realizowanycft w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, nie mogq bye zrodlem
pozyskiwania danych o osi^ganych wartosciach wskaznikow.
Nie nalezy wypelniac kolumny Zrodlo informacji o wskainikach w przypadku, gdy Hose
stworzonych nowych miejsc pracy wynosi ,,zero".

Kolumna Jednostka miary oznacza jednostk^ miary zastosowanego wskaznika (np. szt,
osoba, itp.).

Przy wypelnianiu tabel wskaznikowych nalezy rozroznic znak „-" od ,,0":
„-" oznacza z zasady ,,nie dotyczy", czyli kreski wpisujemy np. w kolumnach, ktore
wykraczaja, poza ostatni rok realizacji projektu lub rok po zakonczeniu realizacji
(w zaleznosci od momentu osiqgni^cia wartosci wskaznika),
,,0" literalnie oznacza, ze wskaznik zostanie osiajni^ty na poziomie 0, czyli nie zostanie

PROGRAM
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osi^gni^ty. Wazne jest to w szczegolnosci przy wskaznikach rezultatu, ktore moga^ miec
wartosc rozna^ od ,,0" w roku bazowym.

W kolumnach tabel wskaznikowych, ktore wykraczajq poza lata realizacji projektow
lub rok po zakonczeniu realizacji (wzaleznosci od momentu osi^gnifcia wartosci
wskaznika), nie nalezy wpisywac jakichkolwiek wartosci, tyiko kreski „-".
Gdy Beneficjent nie wybral zadnych wskaznikow obligatoryjnych, to w wierszach
dotycz^cych tych wskaznikow nalezy wpisac kreski „-".

WAZNE UWAGI DO WSKAZNIKOW PRODUKTU I REZULTATU
DOTYCZ^CYCH NOWYCH MIEJSC PRACY:
o No we miejsca pracy utworzone na obszarach wiejskich nalezy traktowac doslownie, czyli

wazne jest gdzie te miejsca pracy b§da^ wygenerowane (wykazywane etaty faktycznie $3
tworzone na obszarach wiejskich), nie zas to czy zatrudnieni pracownicy pochodza^
z obszarow wiejskich.

o W przypadku tworzenia nowych miejsc pracy dla wskaznikow produktu i rezultatu w roku
bazowym zawsze wybieramy wartosc ,,0". Podawane przez Beneficjenta wskazniki
dotycza^ jedynie realizowanego projektu, wskazuj^ efekty realizacji projektu, wobec tego
wartosc bazowa b^dzie wynosila ,,0".

o Jezeli Beneficjent planuje zatrudnienie nowych pracownikow jedynie w okresie
od zlozenia wniosku o platnosc koncow^ do 1 roku od zlozenia wniosku o platnosc
koncowaj wowczas wartosc wskaznika nalezy wpisac w tabeli dot. wskaznikow rezultatu,
a w tabeli wskaznikow produktu wartosc ,,0".

PROGRAM dQ RPORE!VONALNY UNIA EUROPEJSKA
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Przyklad:
Projekt konczy si§ w 2010 roku. Beneficjent planuje utworzyc 2 nowe miejsca pracy
w trakcie realizacji projektu w 2009 r. oraz 1 miejsce pracy w rok po zlozeniu wniosku
o platnosc koncowa^ (w 2011 roku).
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4.1.OKRESLANIE WSKAZNIKOW PRODUKTU WE WNIOSKU
APLIKACYJNYM

W kolumnie Wskazniki produktu w wierszu Kod, nazwa nalezy zamiescic kod oraz nazw§
wybranego wskazmka produktu, identyczna. z tâ  ktora widnieje na Liscie wskaznikow.
W zaden sposob nie nalezy zmieniac nazwy wskaznika, czy numeru kodu, przekreslenia,
niewpisywanie, przekr?canie poszczegolnych wyrazow nazwy jest niedopuszczalne.

Wskaznik produktu w roku bazowym ,,0" zawsze b^dzie mial wartosc zerowa .̂
Wskaznik produktu nalezy rozpisac w kolejnych kolumnach tabeli w latach realizacji
projektu, narastajajco, az do momentu osiajmi^cia jego zakladanej docelowej wielkosci.

Nalezy pami?tac, iz tabela shiza^ca do wykazywania wskaznikow produktu nie sluzy
do monitorowania sytuacji w okresie trwalosci projektu, w zwiajzku z powyzszym
NIE NALEZY rozpisywac lat obejmujajcych trwalosc projektu.

4.2.OKRESLANIE WSKAZNIKOW REZULTATU WE WNIOSKU
APLIKACYJNYM

Zgodnie z definicjq. wskazniki rezultatu odpowiadaja^ bezposrednim i natychmiastowym
lub wystejjujajcym w krotkim terminie od zakonczenia realizacji projektu, efektom uzyskanym
tylko i wylajcznie dzi^ki zrealizowanemu projektowi.

W celu ulatwienia Beneficjentowi wywiajzania si? z zalozonych wskaznikow rezultatu,
okres w ktorym musi on osia^na^c zalozony wskaznik wynosi maksymalnie rok po
zakonczeniu realizacji projektu. Tak wi?c, wskazniki rezultatow, ktorych nie mozna wykazac
w momencie zakonczenia realizacji projektu, b?da, mogly bye wykazane maksymalnie w rok
po zakonczeniu realizacji projektu.

W kolumnie Wskazniki rezultatu w wierszu Kod, nazwa nalezy zamiescic kod oraz nazw?
wybranego wskaznika produktu identyczna, jaka widnieje na Liscie wskaznikow. W zaden
sposob nie nalezy zmieniac nazwy wskaznika, czy numeru kodu, przekreslenia, nie
wpisywanie poszczegolnych wyrazow nazwy jest niedopuszczalne.

W kolumnie Rok bazowy ,,0" dla wskaznikow rezultatu nalezy przyja^c OSTATNI ROK
KALENDARZOWY POPRZEDZAJA.CY ROZPOCZE.CIE REALIZACJI PROJEKTU LUB
ROK KALENDARZOWY, W KTORYM ROZPOCZE.TO REALIZACJE. PROJEKTU.
Nalezy podac wartosc kazdego wskaznika rezultatu wroku bazowym, mierzona^ przed
rozpocz^ciem realizacji projektu (nalezy wpisac rok bazowy, np. 2008 oraz wartosc
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wskaznika).
Gdy wskaznik rezultatu jest nowym dobrem w kolumnie dotycza^cej roku bazowego nalezy

wpisac ,,0" (zero), natomiast jesli inwestycja spowoduje zwi?kszenie lub zmniejszenie
istnieja^cego juz dobra lub stanu, wroku bazowym wpisujemy jego wartosc/wielkosc
w momencie rozpocz?cia inwestycji.

Wartosci wskaznikow rezultatu w kolejnych latach powinny bye podawane
narastaj^co/malej^co (w zaleznosci od specyfiki wskaznika), wedlug stanu osiajmi^tego w
danym roku. Wartosc w ostatniej wypelnionej kolumnie bedzie oznaczac calkowita^ zakladana^
do osiaj*ni?cia wielkosc wskaznika.
Poj^cie narastaj^co/maleja^co dotyczy wielkosci wzgl^dnych.

Nalezy pamietac, iz tabela shizqca do wykazywania wskaznikow rezultatu nie sluzy
do monitorowania sytuacji w okresie trwalosci projektu, w zwi^zku z powyzszym NIE
NALEZY rozpisywac lat obejmujajcych trwalosc projektu.

Wskazniki rezultatu z zalozenia sâ  mierzone i wykazywane po zakonczeniu realizacji
projektu, wskazane jest zatem, aby Beneficjenci nie wskazywali rezultatow posrednich
(osiqganych w trakcie realizacji, np. po zakonczeniu etapu realizacji inwestycji), nie b?dzie
to bla^d, natomiast bedzie to niezgodne z definicja^ wskaznika rezultatu i moze utrudnic
Beneficjentowi realizacj? projektu, poniewaz bedzie musial udowodnic, ze osi^gnaj taki
wskaznik w danym roku.
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5. WERYFIKACJA WSKAZNIKOW NA OCENIE FORMALNEJ

Ocena formalna wniosku to pierwszy etap wylaniania projektow, ktore zostana.
dofinansowane w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013. Zgodnie z Kryteriami stosowanymi podczas oceny formalnej wnioskow,
zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujajcy LRPO ocenie formalnej podlegaja^ m.in.
wskazniki i cele projektu. W zwiajzku z powyzszym Instytucja Zarzajdzajajca LRPO w oparciu
o wspomniane kryteria ustala m.in.:
• Czy Beneficjent zastosowal wskazniki zgodne z zakresem projektu?

• Czy wskazniki podane we wniosku aplikacyjnym zostaly wybrane z Listy wskaznikow dla
projektow realizowanych w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013 odpowiednio do typu projektu w ramach danego Dzialania/
Poddzialania (kody i nazwy oraz jednostki miary)?

• Czy podano wszystkie wartosci dla kazdego wskaznika - wartosc bazowa, wartosci
posrednie (dla projektow realizowanych przez okres dluzszy niz 1 rok kalendarzowy)
i wartosc docelowa (po zakonczeniu realizacji projektu)?

Pierwszym kryterium oceny formalnej jest sprawdzenie, czy zastosowane wskazniki
produktu i rezultatu sâ  powiajzanie merytoryczne z celem danego projektu.

Kolejne kryterium oceny formalnej dotyczy stwierdzenia, czy uzyte wskazniki zostaly
wybrane z zatwierdzonej przez IZ LRPO Listy wskaznikow dla projektow realizowanych
w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013. Dotyczy
to rowniez wskaznikow autorskich, ktore moga^ bye wykorzy sty wane przez Beneficjentow
po uzyskaniu informacji od IZ o dopisaniu wskaznika do Listy wskaznikow. Dodatkowo
w ramach tego punktu ocenie podlega rowniez to, czy uzyte wskazniki obligatoryjne s^
zgodne z numerem kategorii interwencji zadeklarowanej przez Beneficjenta we wniosku
aplikacyjnym.

Ostatnia cze_sc oceny formalnej polega na sprawdzeniu poprawnosci wypemienia tabel
opisuja^cych wskazniki produktu i rezultatu zgodnie z metodologia^ opisana^ w pkt 4
niniejszych wytycznych.
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6. WERYFIKACJA WSKAZNIKOW NA OCENIE MERYTORYCZNEJ

Weryfikacja merytoryczna wniosku o dofinansowanie przebiega dwuetapowo. Pierwszy
etap b?dzie stanowic ocena merytoryczno-techniczna dokonywana przez tzw. Grupy
Asesorskie. Drugi etap b?dzie stanowic ocena strategiczno-horyzontalna dokonywana przez
tzw. Grupy Eksperckie, w sklad ktorych wejda^ Pracownicy Urz?du Marszalkowskiego
Wojewodztwa Lubuskiego.

Ocena aspektu technicznego polega na sprawdzeniu w jakim stopniu projekt/inwestycja
piano wana do realizacji spelnia kryteria merytoryczne. Odbywa si? ona w oparciu o Kryteria
merytoryczne oceny projektow dla Priorytetow I, II, III, IV, V zatwierdzone przez Komitet
Monitoruj^cy LRPO oraz w oparciu o kryteria specyficzne dla poszczegolnych Dzialan
LRPO. Ocena ta dokonywana jest przez ,,grup? asesorska^", skladaja^ si? z ekspertow
z wybranych dziedzin. Dodatkowo Instytucja Zarz^dzaja^ca LRPO na podstawie art. 26 ust 1
pkt 9 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658, z pozn. zm.) korzysta z pomocy ekspertow z Krajowej Listy Ekspertow
zaakceptowanej przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego w przypadku, gdy:
• roznica mi?dzy ocenami koncowymi dwoch asesorow wynosi co najmniej 50%

maksymalnej do zdobycia liczby punktow,

• calkowita wartosc projektu przekracza 20 mln PLN,

• ocena dotyczy projektu o duzym stopniu zlozonosci,

• wystejnijq. inne niz wymienione wyzej uzasadnione przeslanki istotne z punktu
widzenia IZ.

Rezultatem oceny merytorycznej jest stworzenie listy rankingowej projektow
o dofinansowanie, ktora zostaje przedlozona do akceptacji Zarza^dowi Wojewodztwa
Lubuskiego.
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7. WNIOSEK O PLATNOSC JAKO NARZ^DZIE
SPRAWOZDAWCZOSCI

Glownym narz^dziem monitorowania jest sprawozdawczosc. Podstawowa^ funkcja^
sprawozdawczosci jest raportowanie postepu realizacji projektu. Sprawozdawczosc jest
procesem polegaj^cym na okresowym prezentowaniu efektywnosci wdrazania
i wykorzystania wspolfinansowania ze srodkow pomocowych.

Nowy okres programowania 2007-2013 wnosi do systemu monitorowania
i sprawozdawczosci rozwiqzania, ktore majq ulatwic Beneficjentom rozliczanie
realizowanych projektow. Zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
w zakresie sprawozdawczosci zasadnicza zmiana polega na tym, iz rol? sprawozdania
Beneficjenta z realizacji projektu pelni Wniosek o platnosc. Tak wi?c, oprocz dotychczasowej
funkcji rozliczania finansowego realizowanego projektu, wniosek o platnosc stanowi rowniez
narz^dzie sprawozdawcze. Fakt, iz Beneficjent nie poniosl w danym okresie zadnych
wydatkow nie zwalnia go z obowiazku przedlozenia do IZ LRPO wniosku o platnosc
wypelnionego w cz?sci sprawozdawczej, dotycza^cej przebiegu realizacji przedsi?wzi?cia.

Szczegolowe zasady wypelniania dokumentu zostana^ zawarte w Instrukcji do wniosku
beneficjenta o platnosc.
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SLOWNIK

if)

Beneficjent To osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna

nieposiadajajca osobowosci prawnej, realizuja^ca projekty

finansowane z budzetu panstwa lub ze zrodel zagranicznych

napodstawie decyzji lub umowy o dofmansowanie projektu,
zgodnie z rozporza^dzeniem Rady nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiaja^cym przepisy ogolne dotycza^ce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spqjnosci i uchylajajcym

rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210
z 31.07.2006 r.) i z ustawa, z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658
ze zm.).

Instytucja
Posrednicz^ca II stopnia

W przypadku LRPO Instytucja. Posrednicza^ II stopnia jest
Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Zielonej Gorze, ktory na mocy porozumienia
z Marszalkiem Wojewodztwa Lubuskiego otrzymal zadania
zwiajzane z wdrazaniem Priorytetu III Ochrona i zarza^dzanie
zasobami srodowiska przyrodniczego.

Monitorowanie Proces systematycznego zbierania i analizowania wiarygodnych
informacji finansowych i statystycznych dotycza^cych wdrazania
projektow, ktorego celem jest zapewnienie zgodnosci realizacji
projektow i programu z wczesniej zatwierdzonymi zalozeniami
realizacji. Moze ono dotyczyc zarza^dzania srodkami

pochodza^cymi z Funduszy Strukturalnych lub post^pow
w realizacji programow i projektow.

Projekt (operacja) Przedsi?wzi?cie realizowane w ramach Dzialania,
przedmiotem umowy lub porozumienia o dofinansowanie
projektu mi?dzy Beneflcjentem a
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Rok bazowy Jest to rok kalendarzowy poprzedzajajcy rozpocz?cie realizacji
projektu lub rok kalendarzowy w ktorym rozpoczeto realizacje
projektu.

Rozliczenie finansowe
realizacji projektu

Inaczej koniec fazy operacyjnej projektu, nalezy rozumiec jako
zlozenie ostatniego wniosku o platnosc koncowa^. Zgodnie
z umowa^ o dofinansowanie koncowy wniosek o platnosc nalezy
zlozyc w terminie do 30 dni od zakonczenia finansowego
realizacji projektu.

Trwalosc realizacji
projektu

Zgodnie z Rozporzqdzeniem rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r. ustanawiajqcym przepisy ogolne dotyczqce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajqcym
rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999 (art. 57) projekt zachowuje
wklad funduszy, wylacznie jezeli projekt ten nie ulegl
znaczqcym modyfikacjom w ciaju pi^ciu lat od ich zakonczenia
lub trzech lat w przypadku malych i srednich przedsi?biorstw.

Wniosek o platnosc To okreslony przez Instytucj? Zarzajdzajajc^ LRPO, standardowy
formularz wniosku Beneficjenta o platnosc, skladajajcy si§
zcz?sci finansowej i sprawozdawczej wraz z zala_cznikami,
na podstawie ktorego Beneficjent wyst?puje do Instytucji
Zarzqdzajajcej LRPO/Instytucji Posrednicza^cej II stopnia
o zaliczk? lub refundacj? cz^sci albo calosci kwoty poniesionych
wydatkow kwalifikowanych, bajdz rozlicza otrzymana^ zaliczk?.

Wniosek
o dofinansowanie

To dokument sporzajdzany wedhig wzoru okreslonego przez
Instytucj? Zarzajdzaja.caj skladany do Instytucji Zarzajdzajajcej
LRPO/Instytucji Posrednicza^cej II stopnia, opisujajcy
przewidziane do realizacji elementy projektu.
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Wskaznik Jest to miernik wyznaczonego w projekcie celu,
zmobilizowanych zasobow, osiajpiietego efektu lub miernik
jakosci. Wskaznik powinien skladac si? z nazwy, wartosci oraz
jednostki miary.

Wskaznik produktu Dotyczy bezposrednich, materialnych efektow uzyskanych przez
Beneficjenta wyl^cznie podczas realizacji projektu. Wskazniki
produktu mierzone sâ  konkretnymi wielkosciami, liczonymi
w jednostkach materialnych lub monetarnych

Wskaznik rezultatu Odpowiada bezposrednim i natychmiastowym lub
wyst?pujacym wkrotkim terminie od zakonczenia realizacji
projektu, efektom uzyskanym tylko i wyl^cznie dzi?ki
zrealizowanemu projektowi. Dostarcza informacji o wpfywie
projektu na otoczenie spoleczno-ekonomiczne oraz zmianach
jakie realizacja projektu spowodowala. Wskazniki rezultatu
moga^ przybierac form? wskaznikow materialnych
lub finansowych.

Wskazniki autorskie Maja^c na uwadze specyfik? poszczegolnych projektow i ich
indywidualny charakter Instytucja Zarza^dzaja^ca LRPO dopuscila
rowniez mozliwosc skladania przez Beneficjentow wskaznikow
autorskich, ktore po zatwierdzeniu przez IZ LRPO moga^ bye
uzyte. Zastosowane wskazniki s^ przedmiotem oceny zarowno
formalnej, jak i merytorycznej podczas oceny wniosku
o dofinansowanie przez IZ LRPO.

Wskazniki dodatkowe Wskazniki produktu i rezultatu opracowane przez IZ LRPO,
rozszerzaj^ce list? wskaznikow obligatoryjnych.

Wskazniki obligatoryjne To wskazniki obowi^zkowe dla wszystkich Regionalnych
Programow Operacyjnych

Zakonczenie finansowe Jest to data poniesienia ostatniego wydatku w ramach projektu.
realizacji projektu
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Zakonczenie rzeczowe Jest to data ostatniego protokolu odbioru lub rownowaznego
realizacji projektu dokumentu potwierdzaja^cego rzeczowe zakoriczenie realizacji

projektu.

SKROTY UZYTE W NINIEJSZYCH WYTYCZNYCH

EFRR

IPH

IZLRPO

KE

LRPO

UE

Wytyczne

Europejski Fundusz Rozwqju Regionalnego

Instytucja Posrednicza^ca II stopnia

Instytucja Zarza^dzaja^ca Lubuskim Regionalnym Programem
Operacyjnym

Komisja Europejska

Lubuski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013

Unia Europejska

Wytyczne Instytucji Zarz^dzaja^cej Lubuskim Regionalnym
Programem Operacyjnym dotycza^ce monitorowania realizacji
projektow
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