E
PROGRAIU BPERACYJiiE60

DYREKTOH DEPARTA

LUBUSKIEGO REGI

ghrld O ,;?wcwﬂfc’ Uelt ’—\)-:u?j 2 -D,-q'gcw&(,{

UCHWALA NR..38[2128[72 .
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

20 merco. 2012,

zmieniajaca uchwate Nr 92/555/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 lutego
2008 r. w sprawie przyjecia Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa (Dz. U.
7 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.) oraz art. 25 pkt 1 i art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z pdzn. zm.)

uchwala sie, co nastepuje:
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§ 1. W uchwale Nr 92/555/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 lutego 2008 r.

~W sprawie przyjecia Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli Lubuskiego Regionalnego Programu

Stugock

§Operacyjnego na lata 2007-2013 zmienionej uchwatg Nr 115/676/08 Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 17 czerwca 2008 roku, uchwatg Nr 129/810/08 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 4 wrze$nia 2008 r., uchwatg Nr 153/997/08 Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego z dnia 16 grudnia
2008 r., uchwalg Nr 158/1035/09 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 13 stycznia 2009 r.,
uchwatg Nr 169/1152/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 marca 2009 r., uchwatg
Nr 177/1241/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 kwietnia 2009 r., uchwatg Nr 185/1330/09
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 czerwca 2009 r., uchwatg Nr 206/1573/09 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 wrzesnia 2009 r., uchwatg Nr 210/1621/09 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2009 r., uchwatg Nr 220/1749/09 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia 7 grudnia 2009 r., uchwalg Nr 227/1845/10 Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego z dnia
19 stycznia 2010 r., uchwatg Nr 242/1998/10 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 12 kwietnia
2010 r., uchwalg Nr 264/2309/10 z dnia 10 sierpnia 2010 r., uchwatg Nr 38/468/11 Zarzadu
Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 14 czerwca 2011 r. oraz uchwatg Nr 65/776/11 z dnia 18 pazdziernika

2011 r. wprowadza si¢ zmiany okre$lone w zatgczniku do niniejszej uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sig Marszatkowi Wojew6dztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik
do Uchwaly

Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego

zdnia .40, marta..

Lista zmian do Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007 - 2013 zaktualizowanego w drodze uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 65/776/11 z dnia 18 pazdziernika 2011 r.

...... 2012r.

Wprowadzone zmiany w Opisie Systemu Zarzadzania i Kontroli Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 z wynikajg
z aktualizacji schematu organizacyjnego, podzialu zadan i kompetencji oraz organizacji pracy i funkcjonowania Departamentu Instytucji Certyfikujacej
w strukturze Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. Ponadto zaktualizowano opis procedury oceny projektow w ramach Priorytetu Il Lubuskiego Regionalnego

Programu Operacyjnego na lata 2007-2013.

it . e Na czyj
Miejsce, dotychczasowy zapis: Zapis zmieniony: wiiiassk
Rozdziat 1.3.1, str. 4, DFR.I
Instytucja zarzadzajaca (nazwa, adres i punkt kontakfowy w
instytucji zarzgdzajgcej)
Kontakt roboczy. Kontakt roboczy:
Dyrektor Departamentu Lubuskiego Regionalnego Programu | Dyrektor ~ Departamentu  Lubuskiego  Regionalnego  Programu
Operacyjnego — | Operacyjnego -
Pawet Stugocki Pawet Stugocki
ul. Sw. Jadwigi 1, 65-001 Zielona Goéra, ul. Sw. Jadwigi 1, 65-001 Zielona Géra,
tel. +48 068 45 65 100, +48 068 45 65 106, tel. +48 068 45 65 100, +48 068 45 65 106,
fax., +48 068 45 65 150 fax., +48 068 45 65 150101
Rozdziat 1.4, str. 5, DFR.I

Wytyczne dostarczone instytuciom zarzadzajacym, certyfikujacym i

organom posredniczacym w celu zagwarantowania nalezytego

zarzadzania  finansami  funduszy  strukturalnych  (data

i odniesienie)

Obowigzujace wytyczne MRR;

- Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci ( obowigzujace od dnia

15 lipca 2009 1.);

- Wytyczne w zakresie wybranych zagadnien zwigzanych

z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow

generujacych dochdd (obowigzujace od dnia 15 stycznia 2009 r.);
Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zarzadzania

i monitorowania projektow indywidualnych (obowigzujace od dnia

Obowigzujace wytyczne MRR:

- Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci (obowigzujace od dnia
45-ipea-2009+ 1 pazdziernika 2011 r.);

- Wytyczne w zakresie wybranych zagadnien zwigzanych
z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow
generujacych dochdd (z dnia 27 wrzesnia 2011 r. ebewigzujaee—od
dnia 16-styeznia-2009 1.);

- Wytyczne w  zakresie jednolitego  systemu  zarzadzania




9 sierpnia 2010 r.);

i monitorowania projektow indywidualnych (obowigzujace od dnia

O-sierpria-2010-+-14 lutego 2012 ),

Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek
(wigcznie z orientacyjng liczbg przydzielonych stanowisk)

Do zadan Wydzialu Programowania Strategicznego (DFR.I)
w zakresie LRPO nalezy w szczegolnosci:

(...)

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
8.

Do zadan Wydzialu Informaciji i Promocji LRPO (DFR.II.) w zakresie
LRPO nalezy w szczegblnosci:

()

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
8.

Do zadahn Wydzialu Kontraktacji Inwestycji Infrastrukturalnych
(DFR.III) w zakresie LRPO nalezy w szczegdlnosci:

()

Ofientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:

Do zadan Wydziatu Programowania Strategicznego (DFR.I.) w zakresie
LRPO nalezy w szczegoInosci:

(...)

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
&T.

Do zadan Wydziatu Informacji i Promocji LRPO (DFR.II.) w zakresie
LRPO nalezy w szczegolnosci:

(i)

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
9.

Do zadan Wydziatu Kontraktacji Inwestycji Infrastrukturalnych (DFR.III)
w zakresie LRPO nalezy w szczegdlnosci:

()

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
211,

Rozdziat 2.1.1, str. 7, DFR.I
Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytucji zarzadzajgcej
upowazniajacego do pefnienia funkcji
Podstawe powotania Instytucji Zarzadzajacej stanowig zapisy: Podstawe powotania Instytucji Zarzadzajacej stanowig zapisy:
- oraz postanowienia zawarte w: - oraz postanowienia zawarte w:
» Lubuskim Regionalnym Programie Operacyjnym na lata 2007- | » Lubuskim Regionalnym Programie Operacyjnym na lata 2007-2013,
2013, zaakceptowanym przez Komisje Europejska w dniu | zaakceptowanym  przez  Komisje  Europejskg ~w  dniu
1 pazdziemika 2007, przyjetym przez Zarzad Wojewodztwa | 1 pazdziernika 2007, przyjetym przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego
Lubuskiego uchwatg Nr 65/399/2007 z dnia 16 pazdziernika 2007 r.; | uchwatg Nr 65/399/2007 z dnia 16 pazdziernika 2007 r. zmienionym
Decyzja Komisji Europejskiej w dniu 7 grudnia 2011 roku. Projekt
zmian do  dokumentu zostat zatwierdzony uchwala
Nr 38/473/11 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z 14 czerwca 2011
roku.
Rozdziat 2.2.1, str. 10 — DFR.I
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Do zadan Wydzialu Kontroli (DFR.IV) w zakresie LRPO nalezy
W szczegolnosci:

(--r)

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
16.

Do zadan na Stanowisku ds. Kancelaryjno-Organizacyjnych
(DFR.VII) w zakresie LRPO nalezy w szczegolnosci:

()

Orientacyjna docelowa liczba etatéw przydzielonych do stanowiska:
2

Do zadan Wydzialu Finansowego (DFR.VII) w zakresie LRPO
nalezy w szczegolnosci:

()

2. Certyfikacja wydatkow w ramach LRPO, w tym:

- przygotowanie deklaracji wydatkow do celow czeSciowego
zamknigcia programu.

(iss)

10. Wspdtpraca z merytorycznymi wydziatami Departamentu LRPO.

11. Wspolpraca z poszczegdlnymi komorkami organizacyjnymi
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego,
Ministerstwem Rozwoju Regionalnego, a takze z innymi instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie LRPO.

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
16.

Do zadan Wydzialu Monitorowania (DFR.IX) w zakresie LRPO

Do zadan Wydziatu Kontroli (DFR.IV) w zakresie LRPO nalezy
w szczegblnosci:

(-..)

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
16-18.

Do zadan na Stanowisku ds. Kancelaryjno-Organizacyjnych (DFR.VII)
w zakresie LRPO nalezy w szczegolnosci:

()

Orientacyjna docelowa liczba etatow przydzielonych do stanowiska:
2 3.

Do zadan Wydziatu Finansowego (DFR.VIIl) w zakresie LRPO nalezy
w szczegdblnosci:

(-.-)

2. Certyfikacja wydatkow w ramach LRPO, w tym:

- przygotowanie i przekazanie Deklaracji wydatkéw do celéw
czesciowego zamknigcia programu operacyjnego od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej.

il
10. Wspdtpraca z merytorycznymi wydziatami Departamentu LRPO.

11. Prowadzenie postepowan administracyjnych (wystawianie
decyzji administracyjnych), prowadzacych do odzyskania od
beneficjenta sSrodkéw przekazanych w ramach dotacji rozwojowe;j
lub celowej po bezskutecznym wezwaniu do dobrowolnego zwrotu
srodkow wraz z naleznymi odsetkami.

12. Wspoipraca z poszczegdlnymi komorkami organizacyjnymi Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego, Ministerstwem Rozwoju
Regionalnego, a takze z innymi instytucjami zaangazowanymi we
wdrazanie LRPO.

Orientacyjna docelowa liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu:
16.18.

Do zadan Wydziatu Monitorowania (DFR.IX) w zakresie LRPO nalezy

nalezy w szczegdlnosci: w szczegblnosci:

(-..) ()
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3. Sporzadzanie informacji miesiecznych, sprawozdan okresowych,
rocznych i koricowego z realizacji LRPO.

3. Sporzadzanie informacji miesiecznych, kwartalnych, sprawozdan
okresowych, rocznych i koricowego z realizacji LRPO.

Rozdziat 2.2.3, str. 25 —

Opis procedur dotyczacych wyboru i zatwierdzania operacji oraz
odnoszacych sie do zapewniania, Zze w cafym okresie realizacji
spefniajg one wymogi obowigzujgcych przepiséw wspélnotowych i
krajowych (art. 60 lit. a) Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006).

Indywidualny tryb wyboru projektow.

(...)

Beneficient skiada wniosek o dofinansowanie  projektu
indywidualnego, zawierajacy niezbedny zakres informacji oraz
wymagane zalgczniki, w terminie okreslonym
przez IZ LRPO lub w umowie wstepnej/Zobowigzaniu, do Instytucji
Zarzadzajacej, ktora dba o wiasciwy przebieg procesu. Wzér
wniosku, zakres informacji niezbednych do zawarcia we wniosku
o dofinansowanie oraz wymagane zalgczniki do wniosku okresla
Instytucja Zarzadzajaca.

Ocena merytoryczna wniosku

W przypadku projektow indywidualnych realizowanych w ramach
Priorytetu I, IV, V oraz Priorytetu Il dziatanie 2.4 i 2.5 ocena
merytoryczna skiada sie z dwoch etapdw: oceny aspekiu
strategiczno-horyzontalnego oraz oceny aspektu merytoryczno -
technicznego.

()

Po ocenie strategiczno - horyzontalnej dokonywana jest ocena
merytoryczno-techniczna projektu przez Asesorow — specjalistow
w rozpatrywane] dziedzinie, powotywanych w drodze naboru,
wpisanych do regionalnej i centralnej bazy ekspertow lub Ekspertow
wpisanych do bazy ekspertow MRR.

Dodano zapis.

Lo

Beneficjent sktada wniosek o dofinansowanie projektu indywidualnego,
zawierajacy niezbedny zakres informacji oraz wymagane zafgczniki,
w terminie okreslonym przez 1Z LRPO (dotyczy projektow
kluczowych, dla ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo
Lubuskie, tzw. projekty wiasne), w ogtoszeniu o naborze lub
w umowie wstepnej/Zobowigzaniu, do Instytucji Zarzadzajacej, ktéra
dba o wiasciwy przebieg procesu. Wzor wniosku, zakres informacii
niezbednych do zawarcia we wniosku o dofinansowanie oraz
wymagane zatgczniki do wniosku okresla Instytucja Zarzadzajaca.

W przypadku projektow indywidualnych realizowanych w ramach
Priorytetu |, IV, V eraz—Priorptety—H—dziatanie—24—+25 ocena
merytoryczna sktada sie z dwdch etapdw: oceny aspektu strategiczno-
horyzontalnego oraz oceny aspektu merytoryczno — technicznego.

(...)

Po ocenie strategiczno - horyzontalnej dokonywana jest ocena
merytoryczno-techniczna projektu przez Asesoréw - specjalistow
w rozpatrywanej dziedzinie, powotywanych w drodze naboru, wpisanych
do regionalnej i centralnej bazy ekspertow lub Ekspertow wpisanych do
bazy ekspertow MRR.

W przypadku Priorytetu Il ocena merytoryczna nie jest rozdzielona

na ocene strategiczno - horyzontalng oraz merytoryczno -

DFR.I
DFR.II
DFR.VI
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(...)

Kazdy projekt jest oceniany przez dwoch Czionkow Grupy
Eksperckiej/Asesorow/Ekspertow. Przed przystapieniem do oceny
Czionkowie Grupy Eksperckiej/Asesorzy/Eksperci sg zobligowani do
podpisania oswiadczenia o bezstronnosci, rzetelnosci i poufnosci.

Tryb konkursowy

Harmonogram ogtaszania konkursow jest przygotowywany na okres
jednego roku budZetowego (odrebnie na kazdy rok realizacji
Dziatania). Dokument ten zawiera w szczegdlnosci alokacje
finansowag na dany rok budzetowy dla Dziatania, rodzaje projektow
podlegajacych dofinansowaniu oraz terminy przeprowadzania
konkursow.

Nabér wnioskow w trybie konkursowym

(...)

Ogloszenie o naborze wnioskéw o dofinansowanie projektow ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego zamieszczane
jest na stronie internetowej 1Z LRPO i IP Il oraz w dzienniku
0 zasiegu ogdlnopolskim lub regionalnym.

Po kazdorazowym zamknieciu naboru wnioskow w ramach danego
Dziatania w Priorytecie, IZ LRPO oraz IP Il udostepnia opinii
publicznej informacje na temat liczby zlozonych projektow, a takze
wnioskowanej tacznej kwoty dofinansowania.

()

Ocena merytoryczna
Po ocenie formalnej projekty przekazywane sg do oceny

techniczna. Calo$¢ oceny merytorycznej dokonywana jest przez
Asesorow/Ekspertéw zgodnie z Regulaminem Prac Grup
Asesorskich/Ekspertow oceniajacych projekty ztozone w ramach
LRPO na lata 2007-2013.

(-..)

Kazdy projekt jest oceniany przez dwoch Czionkéw Grupy
Eksperckiej/Asesorow/Ekspertow. Przed przystapieniem do oceny
Czlonkowie Grupy Eksperckiej/Asesorzy/Eksperci sg zobligowani do

podpisania o$wiadczenia o bezstronnosci-rzetelnesei-i-poufnesei oraz

oswiadczenia o rzetelnosci i bezstronnosci.

Harmonogram ogtaszania konkurséw jest przygotowywany na okres
jednego roku budzetowego (odrebnie na kazdy rok realizacji Dziatania).

Dokument ten zaW|era w szczegolnosm aJekaeje—ﬁnansewq—na-da;wek

deﬁpfansewamu—srodkl flnansowe (wyrazone w zlotowkach)
zaplanowane na kazde z Dziatan/Poddziatan illub typow projektow
Programu oraz terminy przeprowadzania konkursow.

(..)

Ogloszenie o naborze wnioskéw o dofinansowanie projektow ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego zamieszczane jest
na stronie internetowej 1Z LRPO i IP Il oraz w dzienniku o zasiegu
ogélnepelskimub regionalnym.

Po kazdorazowym zamknieciu naboru wnioskéw w ramach danego
Dziatania w Priorytecie, 1Z LRPO oraz IP Il udostepnia opinii publiczne;
informacje na temat liczby ztozonych projektow, a takze wnioskowanej
tacznej kwoty dofinansowania (dotyczy konkursu zamknietego).

(..

Po ocenie formalnej projekty przekazywane sg do oceny merytorycznej.

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC!

S e

UNIAEUROPEISKA | «*+_
EUROPEISKI FUNDUSZ |«  »
ROZWOJU REGIONALNEGO | “».»"




merytorycznej. W przypadku Priorytetow: I, IV, V oraz dziatan 2.4,
2.5 Priorytetu Il ocena merytoryczna jest dwuetapowa.

(--.)

W przypadku Priorytetu I, Dziatanie 2.1, 2.2, 2.3 ocena
merytoryczna nie jest rozdzielona na ocene strategiczno-
horyzontalng oraz merytoryczno-techniczng.  Calo$¢  oceny
merytorycznej dokonywana jest przez Ekspertow, zgodnie
z kryteriami merytorycznymi przyjetymi przez Komitet Monitorujacy
LRPO.

Dodano zapis.

W przypadku Priorytetéw: |, 1V, V eraz-dzialan-24,—25-PriorytetuH

ocena merytoryczna jest dwuetapowa.

W przypadku Priorytetu Il ocena merytoryczna dokonywana jest
przez Asesorow/Ekspertéw na podstawie kryteriow oceny
merytorycznej (dopuszczajacych i punktowych). W przypadku

otrzymania od  Asesora/Eksperta  oceny  negatywnej
w ktorymkolwiek kryterium dopuszczajagcym wniosek zostanie
odrzucony i nie bedzie dalej oceniany. Warunkiem przystapienia do
oceny merytorycznej jest uzyskanie wszystkich pozytywnych
odpowiedzi podczas weryfikacji kryteriow dopuszczajacych.
Warunkiem uzyskania pozytywnego wyniku oceny merytorycznej
jest uzyskanie co najmniej 80% maksymalnej punktacji oceny
merytorycznej dla Dziatan 2.4 i 25 oraz co najmniej 70%
maksymalnej punktacji oceny merytorycznej dla Dziatan 2.1, 2.2
i 2.3. kryteria oceny merytorycznej beda umieszczone na jednej
karcie oceny merytorycznej.
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Rozdziat 2.24, str. 36 —

Weryfikacja operacii (art. 60 lit._b) Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006

Kontrola projektow realizowanych przez Beneficjentow, |1Z oraz IP ||
oraz kontrola systemowa prowadzone sg przez pracownikow |Z.

Roczne plany kontroli

System realizacji LRPO przewiduje prowadzenie kontroli w oparciu
0o Roczne Plany Kontroli (RPK) zatwierdzane przez Zarzad
Wojewodztwa oraz przekazywane do akeceptacji K RPO.
Po zaakceptowaniu przekazywane sg przez |Z LRPO do
wiadomosci IK NSRO i [POC.

Kontrola systemowa

Instytucja Zarzadzajaca zobowigzana jest do przeprowadzenia
kontroli systemowej obejmujacej catos¢ systemu zarzadzania
i kontroli w Instytucji Posredniczacej Il stopnia przynajmniej raz
w roku. Czestotliwo$¢ przeprowadzania kolejnych kontroli zalezy
migdzy innymi od wynikéw poprzednich kontroli i wystepujacych
nieprawidtowosci. Kolejne kontrole realizowane poza planem majg
na celu przede wszystkim sprawdzenie zastosowania sie do
ewentualnych zalecen pokontrolnych.

Kontrola projektow realizowanych przez Beneficjentow—Z oraz IP I
oraz kontrola systemowa prowadzone sg przez pracownikow |Z.

Roczne plany kontroli

Systerm-regiade) RFE F"Z.E“'dhﬂe peuad.zeme SR WE-apid
° .l :ee'zne Plosy—tontai—#RrG zatmeldzane__ BrE2 Z'alzatd
nejle..edztua_ i | przokazywane—da Izaleegeppt;aej: ;. IH g, _Ile;
NSROHPOS.

System realizacji LRPO przewiduje prowadzenie kontroli w oparciu
o Roczne Plany Kontroli (RPK). Projekt RPK zostaje przekazany do
IK RPO celem akceptacji. Po uzyskaniu informaciji, iz projekt RPK
zostal zaakceptowany zostaje on zatwierdzony przez Zarzad
Wojewoédztwa. Po zatwierdzeniu RPK przekazywane jest przez
IZ LRPO do wiadomosci IPOC.

Instytucja Zarzadzajaca jest zobowigzana do prowadzenia kontroli
systemowej w Instytucji Posredniczacej Il stopnia przynajmniej raz |-
w roku na warunkach okreSlonych w RPK. Czestotliwos¢
przeprowadzania kolejnych kontroli zalezy miedzy innymi od wynikow
poprzednich kontroli i wystepujacych nieprawidtowosci. Kolejne kontrole
realizowane poza planem majg na celu przede wszystkim sprawdzenie
zastosowania sie do ewentualnych zalecen pokontrolnych.
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Rozdziat 2.4.1, str. 44 —
Instrukcje i wytyczne wydane na temat obowzazu;acvch przepisow
(data i odniesienie)

Pomoc paristwa

Instytucja Zarzadzajaca zapewni, ze kazde wsparcie, stanowigce
pomoc publiczng udzielang w ramach Programu, bedzie zgodne
z przepisami dotyczacymi zasad udzielania tej pomocy,
obowigzujacymi w momencie jej udzielania:

(...)

- Rozporzadzenie Komisji nr 1628/2006 z dnia 24 pazdziernika 2006
r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu w odniesieniu do
regionalnej pomocy inwestycyjnej (D U UE L 302 z 1.11.2006),

- Decyzja Komisji z dnia 28 listopada 2005 r. w sprawie
zastosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy panstwa w formie
rekompensaty z tytutu Swiadczenia ustug publicznych, przyznawane;
przedsiebiorstwom zobowigzanym do zarzadzania ustugami
Swiadczonymi w ogéinym interesie gospodarczym,

- Rozporzadzenie Komisji nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r.
w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do
pomocy na rzecz matych i Srednich przedsiebiorstw (D U UE L 10
z13.01.2001 r.),

- Rozporzadzenia (schematy pomocy publicznej):

* Rozporzadzenie Ministra rozwoju Regionalnego z dnia 15 czerwca
2009 r. w sprawie udzielania pomocy przez fundusze pozyczkowe
i poreczeniowe w ramach regionalnych programéw operacyjnych,
(Dz.U.z 2009 r. Nr 105, poz. 874, z p6zn. zm.)

Zamowienia publiczne
- Rozporzadzenie Komisji nr 1564/2005 z dnia 27 wrze$nia 2005 r.
ustanawiajgce standardowe formularze do publikacji ogloszen

Pomoc parnstwa

Instytucja Zarzadzajgca zapewni, ze kazde wsparcie, stanowigce
pomoc publiczng udzielang w ramach Programu, bedzie zgodne z
przepisami dotyczacymi zasad udzielania tej pomocy, obowigzujacymi
w momencie jej udzielania:

« Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
26 pazdziernika 2011 r. w sprawie udzielania pomocy ze Srodkéw
instrumentéw inzynierii finansowej w ramach regionalnych
programoéw operacyjnych (Dz. U. Nr 245, poz. 1461).

Zamowienia publiczne
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w ramach procedur zamoéwien publicznych, zgodnie z Dyrektywami
2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady (D U
UE L 257 z 01.10.2005),

Ochrona Srodowiska

- Dyrektywa 90/313/EWG — Dyrektywy Rady z dnia 7 czerwca 1990
r. w sprawie swobody dostepu do informacji o $rodowisku, (D U WE
L 158 2 23.06.1990),

- Dyrektywa Rady z dnia 2 kwietnia 1979 r. w sprawie ochrony
dzikiego ptactwa 79/409/EWG, zwana dalej Dyrektywq Ptasig (D U
UE L 103 2 25.4.1979),

- Dyrektywa Rady Nr 97/11/WE z dnia 3 marca 1997 r. zmieniajaca
Dyrektywe Nr 85/337/EWG w sprawie oceny skutkow dla
$rodowiska niektorych publicznych i prywatnych przedsigwzig¢ (D U
UE L 1752 5.07.1985),

- Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/147/WE z dnia
30 listopada 2009 r. w sprawie ochrony dzikiego ptactwa (D U UE L
20/7 z 26.1.2010)

- Dyrektywa Rady Nr 97/11/WE z dnia 3 marca 1997 r. zmieniajaca
Dyrektywe Nr 85/337/EWG w sprawie oceny wplywu wywieranego
przez niektore publiczne i prywatne przedsigwzigcia na Srodowisko

przedsiewzie (D U UE L 73 z 14.03.19971752 5.07.1985),

Rozdziat 4.1, str. 60 —
Instytucija certyfikujgca i jej gtdwne funkcije
4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytucji certyfikujgcej
()
Szczegolowy podziat zadan migdzy komorki organizacyjne
w Departamencie okreslony jest w regulaminie wewnetrznym
Departamentu.
4.1.2.  Wyszczegolnienie funkcji pefnionych przez  instytucje
certyfikujgcag
Do zadan Departamentu Instytucji Certyfikujacej w MRR nalezy
w szczegblnosci:

opracowywanie i przedktadanie  Komisji  Europejskiej
po$wiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow o ptatnosc;
- opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacji oraz okre$lanie
zasad i procedur dokonywania po$wiadczania wydatkow przez
poszczegdlne instytucje uczestniczace W realizacji programow

()

Szczegolowy podziat zadan pomigdzy komorkami organizacyjnymi
e w Departamencie okreslony jest w regulaminie wewnegtrznym
Departamentu.

Do zadan Departamentu Instytucji Certyfikujacej w MRR nalezy
W szczegolnosci:

1. opracowywanie i przedkiadanie przekazywanie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskéw o ptatnoSc oraz
prognoz planowanych wnioskéw o platnos¢ na biezacy i kolejny
rok budzetowy;

2. opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacji oraz okre$lanie
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operacyjnych;

- do celéw poswiadczania wydatkow Komisji Europejskiej —
pozyskiwanie i analizowanie informacji o nieprawidlowosciach
W oparciu o wypracowany system raportowania na temat
nieprawidtowosci;

- do celow poswiadczania wydatkow Komisji Europejskiej -
sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem funkcji instytucii
uczestniczacych we wdrazaniu programéw operacyjnych w zakresie
zarzadzania finansowego i kontroli, w tym poprzez przeprowadzanie
kontroli, a takze wspdtpraca z instytucjami kontrolnymi;

- pozyskiwanie i analiza wynikow wszystkich audytow
przeprowadzonych przez Instytucje Audytowg oraz inne uprawnione
instytucje kontrolne i audytowe, w kontekscie spetnienia warunkow
certyfikacji;

- przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej prognozy
wnioskow o ptatnosc¢ na biezacy i kolejny rok budzetowy;

- monitoring finansowy odno$nie zasady n+3/n+2 w zakresie kwot
wnioskowanych do Komisji Europejskiej, przy uwzglednieniu
wydatkow certyfikowanych do Komisji Europejskiej;

- prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazane przez
instytucje zarzadzajace oraz inne instytucie;

- wspdipraca z Departamentem Koordynacji Wdrazania Funduszy
Unii Europejskiej w zakresie oceny stopnia wdrazania i rozwoju
funkcjonalno$ci Krajowego Systemu Informatycznego KSI (SIMIK
2007-2013).

zasad | procedur dokonywania po$wiadczania wydatkéw przez
poszczegolne instytucje uczestniczace w realizacji  programéw
operacyjnych oraz udziat w tworzeniu systemu wdrazania polityki
spojnosci w przysztej perspektywie finansowej, w szczegdlnosci
w zakresie opracowania systemu deklarowania i rozliczania
wydatkéw do Komisji Europejskiej;

3. do celow poswiadczania wydatkéw Komisji Europejskiej -
sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem funkcji instytucji
uczestniczacych we wdrazaniu programéw operacyjnych
w zakresie zarzadzania finansowego i kontroli, w tym poprzez
przeprowadzanie kontroli, a takze wspoélpraca z instytucjami
kontrolnymi;

4. pozyskiwanie i analiza informacji o nieprawidtowos$ciach oraz
wynikéw audytéw przeprowadzonych przez Instytucje Audytowag
oraz inne uprawnione instytucje kontrolne i audytowe,
w kontekscie spetnienia warunkow certyfikacji;

5. monitoring finansowy n+3/n+2 w zakresie kwot wnioskowanych
do Komisji Europejskiej;

6. prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych, na podstawie informaciji
przekazanych przez instytucje zarzadzajace oraz inne instytucje;

7. utrzymanie w formie elektronicznej zapisow ksiegowych
dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych w ramach Mechanizméw
Finansowych, przedktadanie do wiasciwych instytucji prognoz
dotyczacych planowanych ptatnosci i informacji o naliczonych
odsetkach oraz zapewnienie, iz kwoty odzyskane i wycofane po
anulowaniu catosci lub czesci wkiadu finansowego zostaly
zwrdcone przed zamknigciem programu;

8. poswiadczanie w ramach Mechanizméw Finansowych,
wydatkéw dla programu Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz
zmniejszenia nieréwnosci i promowania spéjnosci spofecznej;

9. przygotowanie okresowych informacji o ryzykach kluczowych
w Ministerstwie, stosowanie do postanowien Polityki zarzadzania
ryzykiem.
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4.1.3. Funkcje oficjalnie ~oddelegowane przez Instytucje
Certyfikujaca (funkcje, organy posredniczace, forma delegacii)

(-..)

W ramach Urzedow Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku
powstaly Wydzialy, w ramach ktérych realizowane sg zadania
Instytucji Posredniczacych w Certyfikacii.

W przypadku, gdy w ramach ww. Wydziatow sq realizowane rowniez
inne zadania delegowane przez instytucje zarzadzajace, zachowany
zostaje odpowiedni rozdziat funkcji, zgodnie z art. 3 lit. a
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b

()
W ramach Urzedow Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku

powstaty Wydziaty, w ramach ktorych realizowane sg zadania Instytuci
Posredniczacych w Certyfikacii.

W przypadku, gdy w ramach ww. Wydzialow sg realizowane roéwniez
inne zadania delegowane przez instytucje zarzadzajace, zachowany
zostaje odpowiedni rozdziat funkcji, zgodnie z art. 3 Iit. a rozporzgdzenia
Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b rozporzadzenia Rady (WE)
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rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Przedstawiony schemat
przewiduje funkcjonowanie w Wydziale, w ramach ktorego
realizowane sg zadania Instytucji Posredniczacej w Certyfikacii,
trzech komérek (oddziatow):

- komérki ds. certyfikacji wydatkow,

- komorki ds. kontroli,

- komérki ds. systemu.

4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkciji jednostek.
W  skitad Departamentu Instytucji Certyfikujacej wchodzqg
nastepujace komorki:

- Wydziat | - Wydziat Krajowych Programoéw Operacyjnych,

- Wydziat Il - Wydziat Regionalnych Programow Operacyjnych,

- Wydziat Il - Wydziat Programéw Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej i Monitorowania,

- Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacji,

- Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkéw Certyfikacji,

- Stanowisko ds. Pomocy Technicznej,

- Stanowisko ds. Niezaleznych Opinii,

- Sekretariat.

Wydziat | Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 8.

Wydziat || Wydziat regionalnych programéw operacyinych
Podstawowym zadaniem Wydziatu Il jest przygotowywanie do
Komisji Europejskiej poswiadczert i deklaracji wydatkow oraz
wnioskow o platno$¢ okresowg i platno$¢ korcowg w ramach
regionalnych programéw operacyjnych.

Z uwagi na delegowanie przez Departament Instytucji Certyfikujacej
czesci zadan do Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedow
Wojewodzkich), o ktorym mowa w podrozdziale 4.1.3, Wydziat ||
prowadzi wspotprace oraz nadzér nad realizacjg przez Instytucje
Posredniczace w Certyfikacji natozonych na nie obowiazkow.

nr 1083/2006. Przedstawiony schemat prezentuje strukture IPOC
w ramach Urzedu Wojewddzkiego przewiduje—funkejonowanie
w—Wydziale; w ramach ktorego realizowane sa zadania Instytucii
Posredniczacej w Certyfikacji przez trzy komorki trzech—komérek
(oddziaty éw):

- komérke ds. certyfikacji wydatkow,

- komérke ds. kontroli,

- komorke ds. systemu.

W skiad Departamentu Instytucji Certyfikujacej wehodzg nastepujace
komorki:

- Wydziat | - Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych,

- Wydziat Il - Wydziat Regionalnych Programéw Operacyjnych,

- Wydziat Il - Wydziat Programéw Europejskiej Wspolpracy
Terytorialnej, Mechanizmoéw Finansowych i Monitorowania,

- Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikaciji,

- Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkéw Certyfikacii,

- Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego Pomesy

- Stanowiskc; do spraw Niezaleznych Opinii,
- Sekretariat.
Wydziat | Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych

Zadania Wydziatu | nie dotyczg programoéw operacyjnych.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 8.
Wydziat | Wvd2|a} reqlonalnych proqramow operacylnvoh

Z uwagi na delegowanie przez Departament Instytucji Certyfikujacej
czesci zadan do Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedow
Wojewddzkich), o ktérym mowa w podrozdziale 4.1.3, Wydziat Il
prowadzi wspofprace oraz nadzér nad realizacjq przez Instytucje
Posredniczace w Certyfikacji natozonych na nie obowiazkow.
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Wydziatem kieruje Naczelnik wydzialu. Kazda z osob zatrudnionych
w wydziale odpowiada za obstuge poszczegélnych, przypisanych jej
RPO, w tym za:

1. przyjmowanie i weryfikacje otrzymywanych od instytucj
posredniczacych w certyfikacji poSwiadczonych deklaracji wydatkow
i wnioskow o ptatnosé dla 16 RPO, w trybie i zakresie okreslonych
w Instrukeji Wykonawczej IC,

2. przygotowywanie po$wiadczonych  deklaracji  wydatkow
i wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej dla RPO;

3. opracowywanie i biezacq aktualizacje zasad i procedur
dokonywania certyfikacji wydatkow, w tym wzoréw niezbgdnych
dokumentow dotyczacych procesu certyfikacji w ramach RPO;

4. analizowanie procedur funkcjonujgcych w instytucjach
posredniczacych w certyfikacji i koordynacje w tym zakresie prac
komorek organizacyjnych Departamentu, w trybie i na zasadach
okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram QOdniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawcze
IC,;

5. udziat w ocenie stopnia wdrozenia i rozwoju funkcjonalnosci
Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie
certyfikacji wydatkow oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

6. we wspdtpracy z Wydzialem IV petnienie funkcji Administratora
Merytorycznego Instytucji Certyfikujacej w ramach Krajowego
Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) dla regionalnych
programéw operacyjnych;

7. realizacja porozumien zawieranych pomigdzy Instytucjg
Certyfikujaca a instytucjami posredniczacymi w certyfikacj;

8. udziat w przeprowadzanych kontrolach w instytucjach
posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawnosci
wypelniania przez te instytucie delegowanych zadan z zakresu
certyfikacji;

Do zadan realizowanych w Wydziale nalezy w szczegdInosci:

1. przyjmowanie i weryfikacie otrzymywanych od instytucji
posredniczacych w certyfikacji po$wiadczonych deklaracji wydatkow
i wnioskow o platnos¢ dla 16 Regionalnych Programéw
Operacyjnych, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji
Wykonawczej IC,

2. opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej
przygotowywanie poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow
0 platno$¢ de-Kemisji-Europejskiej-dta-RRO dla programéw, o ktorych
mowa w pkt.1;

3. opracowywanie i biezaca aktualizacja zasad i procedur dokonywania
certyfikacji wydatkow, w tym wzoréw niezbednych dokumentow
dotyczacych procesu certyfikacji w ramach RPO nadzorowanych
programow;

4. analizowanie  procedur  funkcjonujgcych w instytucjach
posredniczacych w certyfikacji i koordynowanle—ae}e w tym zakresie
prac kemepek—epgamzaeyjnyeh wydziatow i stanowisk do spraw
Departamentu, w trybie i na zasadach okre$lonych w Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o pfatno$é do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-
2013 oraz w Instrukeji Wykonawczej IC;

5. wspdlpraca z wlasciwym departamentem Ministerstwa
dotyczaca udziatw-ocenie-stopria-wdrozenia--ozwoju-funkejoralnosei
Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie
certyfikacji wydatkéw oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

6. we wspotpracy z Wydzialem IV pefnienie funkcji Administratora
Merytorycznego Instytucji Certyfikujacej w ramach Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI' SIMIK 07-13) dla regionalnych programow
operacyjnych;
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9. wspolprace z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji, w tym
organizowanie okresowych spotkan oraz szkolen dotyczacych
realizowanych zadan;

10. wspotprace z Komisjg Europejskg oraz innymi instytucjami na
szczeblu krajowym, w tym w szczegdlnosci z instytucjami
posredniczacym w certyfikacji w zakresie certyfikacji wydatkéw oraz
wymiany innych danych niezbednych dla danego programu
operacyjnego;

11. gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (KSI SIMIK
07-13) informacji o po$wiadczonych wydatkach oraz ztozonych do
Komisji Europejskiej wnioskach o ptatnos¢;

12. analize i uwzglednianie w procesie certyfikacji informacii
0 nieprawidtowosciach otrzymywanych zgodnie z Wytycznymi
W zakresie sposobu postgpowania w razie wykrycia
nieprawidowosci w  wykorzystaniu  funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013 oraz
zgodnie z PION w ramach nadzorowanych programéw;

13. udziat w analizie informacji o wynikach kontroli i audytow
wykorzystania $rodkéw z funduszy strukturalnych oraz krajowego
wspoffinansowania, prowadzonych przez uprawnione instytucie,
w trybie i zakresie okreslonym w Instrukcji Wykonawczej IC;

14.  prowadzenie  monitoringu  finansowego w  ramach
poszczegolnych RPO, w zakresie poniesionych wydatkow
W podziale na cze$¢ wspolnotowg oraz wklad krajowy oraz
w zakresie narostych odsetek;

15. monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO;

16. archiwizacje dokumentéw wychodzacych i wplywajacych do
wydziatu;

17. realizacig innych zadan zleconych przez dyrektora lub
nadzorujgcego zastepce dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 9.

7. realizacja porozumien zawieranych pomiedzy Instytucjg Certyfikujaca
a instytucjami posredniczacymi w certyfikacji;

8. udziat w przeprowadzanych kontrolach w instytucjach
posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawnosci
wypefniania przez te instytucje delegowanych zadan z zakresu
certyfikacii;

9. wspdfpraca z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji, w tym
organizowanie  okresowych spotkan oraz szkolen dotyczacych
realizowanych zadan;

10. wspotpraca z Komisjq Europejskg oraz innymi instytucjami na
szczeblu krajowym, w tym w szczegdlnosci z instytucjami
posredniczacym w certyfikacji w zakresie certyfikacji wydatkow oraz
wymiany innych danych niezbednych dla danego programu
operacyjnego;

11. gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 07-
13) informacji o po$wiadczonych wydatkach oraz zlozonych do Komisji
Europejskiej wnioskach o ptatnosg;

. - . il Emmadl

padzorowanych—programéw; gromadzenie oraz weryfikacja na
potrzeby certyfikacji raportéw na temat stwierdzonych
nieprawidlowosci w ramach nadzorowanych programéw.

13. udziat w analizie informacji o wynikach kontroli i audytow
wykorzystania srodkéw z funduszy strukturalnych oraz krajowego
wspolfinansowania, prowadzonych przez uprawnione instytucje, w trybie
i zakresie okreslonym w Instrukcji Wykonawczej IC;

14. prowadzenie monitoringu finansowego w ramach poszczegélnych
RPO programéw, o ktorych mowa w pkt. 1, w zakresie poniesionych
wydatkow w podziale na czes¢ wspélnotowa oraz wkiad krajowy oraz
w zakresie narostych odsetek;

15. monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO nadzorowanych
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Wydziat Il - Wydziat programéw EWT

Wydziat |V — Wydziat Systemu Certyfikacji

Do glownych zadan wydzialu nalezy w szczegolno$ci prowadzenie
prac koncepcyjnych zwigzanych z budowg i funkcjonowaniem
systemu certyfikacji, prowadzenie centralnego rejestru  kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla projektu dla wszystkich
programow realizowanych w ramach NSRO i obstuga prawna IC.
Wydzialem kieruje Naczelnik wydzialu. Poszczegdine osoby
zatrudnione w wydziale odpowiadajg w szczegdlnosci za:

1. wspolprace z wiasciwymi instytucjami w zakresie prac
koncepcyjnych i organizacyjnych zwigzanych z tworzeniem
i funkcjonowaniem systemu zarzadzania i kontroli finansowej
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, w szczegolnosci
w zakresie systemu certyfikacji wydatkow;

2. analizowanie informacji o systemach zarzadzania i kontroli
poszczegolnych  programéw  operacyjnych oraz  wspotprace
z wlasciwymi instytucjami w tym zakresie;

3. udziat w analizowaniu procedur funkcjonujacych w instytucji
zarzadzajace] lub instytucji posredniczacej w zarzadzaniu oraz

programéw;

16. wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowigzku
obrony w zakresie planowania operacyjnego i stalego dyzuru
w ramach Departamentu;

17. archiwizacja dokumentéw wychodzacych i wptywajacych do
Wydziatu;

18. realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora lub
nadzorujgcego zastepce dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 9 8.

Wydziat IIl — Wydziat programéw EWT, Mechanizméw Finansowych
i Monitorowania

Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacii

Do zadan realizowanych w Wydziale nalezy w szczegolno$ci:

1. wspdipraca z wiasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych
i organizacyjnych zwiazanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu
zarzadzania i kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci, Mechanizméw Finansowych oraz EFG w szczegdlnosci
w zakresie systemu certyfikacji wydatkow;

Fon] ..ll- . ' ->.

2. udzial w tworzeniu systemu wdrazania polityki spdjnosci
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w instytucji posredniczacej w certyfikacji, w trybie i na zasadach
okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéow o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej
IC;

4. dokonywanie interpretacji zasad i procedur dotyczacych systemu
certyfikacji;

5. analizowanie Opisow systemow zarzadzania i kontroli programéw
operacyjnych i koordynacja w tym zakresie prac komorek
organizacyjnych Departamentu, w trybie i na zasadach okreslonych
w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych  w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

6. koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wykonawczej
IC;

7. wspotprace z wiasciwym departamentem Ministerstwa w zakresie
oceny stopnia wdrozenia i rozwoju funkcjonalnoci Krajowego
Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie certyfikacii
wydatkow oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

8. petnienie funkcji Administratora Merytorycznego  Instytucii
Certyfikujacej w ramach Krajowego Systemu Informatycznego (KSI
SIMIK 07-13);

9. koordynowanie aktualizacji Wytycznych w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatno$c do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013,
w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

10. opracowywanie projektow dokumentéw, w tym porozumien
w sprawach nalezacych do kompetencji Departamentu
i koordynowanie procesu ich uzgadniania wewnatrz Ministerstwa
oraz z innymi instytucjami;

w przysziej perspektywie finansowej, w szczegoélnosci w zakresie
opracowania systemu deklarowania i rozliczania wydatkéw do
Komisji Europejskiej;

3. udziat w analizowaniu procedur funkcjonujgcych w instytucii
zarzadzajgcej lub instytucji posredniczacej w zarzadzaniu oraz
w instytucji posredniczacej w certyfikacji, w trybie i na zasadach
okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o pfatno$¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 eraz lub w Instrukcji Wykonawczej
IC;

4. dokonywanie interpretacji zasad i procedur dotyczacych systemu
certyfikacii;

5. analizowanie Opiséw systemow zarzadzania i kontroli programéw
operacyjnych NSRO 2007-2013, Mechanizméw Finansowych oraz
EFG i koordynowanie w tym zakresie prac organizacyjnych

wydziatow i stanowisk do spraw ikeerdynacia-w-tym-zakresie-prac
komérek—organizacyjryeh Departamentu, w trybie i na zasadach

okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o pfatnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 eraz lub w Instrukcji Wykonawczej
IC;

6. koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wykonawczej IC;

7. wspofpraca z wiasciwym departamentem Ministerstwa w—zakresie
oceny—stopria—wdrozenia——rozwoju—funkecjonalnesel  dotyczaca
Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie
certyfikacji wydatkéw oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

8. pelnienie funkcji Administratora  Merytorycznego  Instytucii
Certyfikujgcej w ramach Krajowego Systemu Informatycznego (KSI
SIMIK 07-13);

9. koordynowanie aktualizacji Wjytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o pfatno$é do Komisji
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11. opiniowanie, w zakresie wiasciwosci Departamentu, projektow
aktow prawnych opracowanych przez inne komorki Ministerstwa
oraz inne instytucje;

12. prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazane
przez instytucje zarzadzajace i inne instytucje oraz przekazywanie
do Komisji Europejskiej zbiorczej informacji w tym zakresie;

13. archiwizacje dokumentéw wychodzacych i wplywajacych do
Wydziatu;

14. realizacje innych zadan zleconych przez dyrektora lub
nadzorujgceqgo zastepce dyrektora Departamentu.

Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkow Certyfikacii

Do gtownych zadan wydziatu nalezy w szczegolnosci przygotowanie
i przeprowadzanie kontroli w szczegdlnosci w Instytucjach
Zarzadzajacych i kontroli projektow pomocy technicznej IPOC,
pozyskiwanie i analiza informacji na temat wynikow Kkontroli

Europejskief w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram QOdniesienia na lata 2007-2013, w trybie i zakresie
+ okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

fa

! ol
10. udzial, na potrzeby certyfikacji wydatkéw, w analizie informacji
dotyczacych istniejacych procedur programu Mechanizmu
Finansowego EOG ,Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz
zmniejszenia nierdwnosci i promowania spoéjnosci spotecznej”
w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

11. opracowywanie projektéow dokumentéw, w tym porozumien,

w sprawach nalezacych do kompetencji departamentu
i koordynowanie procesu ich uzgadniania wewnatrz Ministerstwa
oraz z innymi instytucjami;

12. opiniowanie, w zakresie wifasciwosci Departamentu, projektow
aktéw prawnych opracowanych przez inne komoérki organizacyjne
Ministerstwa oraz inne instytucje;

13. prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazane
przez instytucje zarzadzajace i inne instytucje oraz przekazywanie do
Komisji Europejskiej zbiorczej informacji w tym zakresie;

14, archiwizacja dokumentow wychodzacych i wplywajacych do
Wydziatu;

15. realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora Iub
nadzorujgcego zastepce dyrektora Departamentu.

Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkow Certyfikacii
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i audytdw oraz pozyskiwanie i analiza informacji dotyczacych
nieprawidtowosci.

Wydzialem kieruje Naczelnik wydzialu. Poszczegdine osoby
zatrudnione w wydziale odpowiadajg w szczegolnosci za:

1. analize informacji o wynikach kontroli i audytow wykorzystania
rodkéw z funduszy strukturainych i Funduszu Spéjnoéci oraz
krajowego wspdifinansowania, prowadzonych przez uprawnione
instytucje i koordynowanie w tym zakresie prac komorek
organizacyjnych Departamentu, w trybie i zakresie okreslonych
w Instrukcji Wykonawczej IC;

2. analizowanie informacji o systemach kontroli w szczegolnosci
w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych
w certyfikacji;

3. analize raportbw na temat stwierdzonych nieprawidiowosci
w ramach poszczegdlnych programéw, w trybie i zakresie
okreslonych przez Instrukcje Wykonawcza IC;

4, koordynowanie kontroli i audytéw przeprowadzanych
w Departamencie przez uprawnione instytucje oraz prowadzenie
rejestru  wnioskow/zalecern  pokontrolnych  dotyczacych zadan
Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspotpracy z wasciwymi
komorkami organizacyjnymi Departamentu;

5. przygotowywanie rocznych planéw kontroli:

a) w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych
w zarzadzaniu w ramach krajowych programéw operacyjnych
w zakresie kontroli, ktorych celem jest uzyskanie przez Instytucje
Certyfikujacg uzasadnionej pewnosci, ze sa spefnione warunki
zawarte w art. 61 lit. b rozporzadzenia nr 1083/2006,

b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia
poprawnosci wypelniania przez te instytucje delegowanych zadan
z zakresu certyfikacji,

¢) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji jako odbiorcach
pomocy w ramach projektow finansowanych z PO PT;

6. wspllprace z instytucjami kontrolnymi oraz - w zakresie
okre$lonym w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz

Do zadan realizowanych w Wydziale nalezy w szczegélno$ci:

1. analiza informacji o wynikach kontroli i audytow wykorzystania
srodkow z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci i EFG oraz
krajowego  wspoffinansowania, prowadzonych przez uprawnione
instytucje i koordynowanie w tym zakresie prac kemérek
organizacyjpych wydziatow i stanowisk do spraw Departamentu,
w trybie i zakresie okre$lonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

2. analizowanie informacji o systemach kontroli w szczegdinosci
w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych
w certyfikacji;

3. analiza raportéw na temat stwierdzonych nieprawidtowo$ci w ramach
poszczegdlnych programow, w trybie i zakresie okreslonych przez
w Instrukcji Wykonawczej IC;

4.  koordynowanie  kontroli i audytbw  przeprowadzanych
w Departamencie przez uprawnione instytucie oraz prowadzenie
rejestru  wnioskow/zalecen  pokontrolnych  dotyczacych — zadan
Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspofpracy z wiasciwymi
komérkami—organizacyjpymi wydziatami i stanowiskami do spraw
Departamentu;

5. przygotowywanie rocznych planow kontroli:

a) w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych
w zarzadzaniu w ramach krajowych programéw operacyjnych oraz
u kontrolera | stopnia w programach EWT, w zakresie kontroli,
ktorych celem jest uzyskanie przez Instytucje Certyfikujacq
uzasadnionej pewnosci, ze sq speinione warunki zawarte w art. 61 lit. b
rozporzadzenia nr 1083/2006,

b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia
poprawno$ci wypelniania przez te instytucje delegowanych zadan
z zakresu certyfikacj,

c¢) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji jako odbiorcach
pomocy W ramach projektéw finansowanych z PO PT;
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przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosé do Komisji Europejskie;
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 - udziat w procesie tworzenia
i zapewniania efektywnego systemu kontroli $rodkéw unijnych;

7. opiniowanie rocznych planéw kontroli instytucji posredniczacych
w certyfikacji;

8. analiz¢ informacji na temat kontroli i audytow przeprowadzanych
przez uprawnione instytuce w instytucjach posredniczacych
w certyfikacji i koordynacja w tym zakresie prac komodrek
organizacyjnych Departamentu;

9. przeprowadzanie kontrol, w tym takze przy wspoludziale
pracownikow wiasciwych komérek organizacyjnych Departamentu:
a) w instytucjach zarzadzajacych lub instytucjach im podlegtych
w celu uzyskania uzasadnionej pewnosci, Zze sg spefnione warunki
zawarte w art. 61 lit. b rozporzadzenia nr 1083/20086,

b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia
poprawno$ci wypetniania przez te instytucje delegowanych zadan
z zakresu certyfikacji,

c) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji jako odbiorcach
pomocy w ramach projektéw finansowanych z PO PT,

- w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
0 platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

10. przeprowadzanie czynnosci kontrolnych u beneficienta, w trybie
i zakresie okre$lonych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosé do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

11. monitorowanie wdroZenia przez poszczegdine instytucje zalecen
z kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Certyfikujaca;

12. udziat w analizowaniu:

6. wspdtpraca z instytucjami kontrolnymi oraz - w zakresie okreslonym
w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o pfatno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013 — udziat w procesie tworzenia i zapewniania
efektywnego systemu kontroli srodkéw unijnych;

7. opiniowanie rocznych planéw kontroli instytucji posredniczacych
w certyfikacji;

8. analiza informacji na temat kontroli i audytéw przeprowadzanych
przez uprawnione instytucie w instytucjach posredniczacych
w certyfikacji i koordynowanie w tym zakresie prac kemérek
organizacyjryech wydziatow i stanowisk do spraw Departamentu;

9. przeprowadzanie kontroli, w tym takze przy wspotudziale
pracownikow  wiasciwych  kemérek—organizacyjnych  wydziatéw
i stanowisk do spraw Departamentu:

a) w instytucjach zarzadzajacych lub instytucjach im podlegtych w celu
uzyskania uzasadnionej pewnosci, ze sg spetnione warunki zawarte
w art. 61 lit. b rozporzadzenia nr 1083/2006,

b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia
poprawnosci wypetniania przez te instytucje delegowanych zadan
z zakresu certyfikacii,

¢) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji jako odbiorcach
pomocy w ramach projektow finansowanych z PO PT,

- w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o pfatno$é
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz
w Instrukcji Wykonawczej IC;

10. przeprowadzanie czynnosci kontrolnych u beneficienta, w trybie
i zakresie okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikaci
oraz przygotowania prognoz wnioskéw o pfatnos¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukgji
Wykonawczej IC;
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a) procedur funkcjonujacych w instytucji zarzadzajacej lub instytugji
posredniczacej w zarzadzaniu oraz w instytucji posredniczacej
w certyfikacjj,

b) Opisow systemow zarzadzania i kontroli programéw
operacyjnych,

- W trybie i na zasadach okre$lonych w Wytycznych w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o pfatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

13. wspotprace, w szczegolnosci z Wydziatem 1V, w zakresie prac
koncepcyjnych i organizacyjnych zwigzanych z systemem kontroli
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci;

14. przygotowywanie analiz i zestawien w zakresie realizowanych
zadan;

15. archiwizacje dokumentéw wychodzacych i wplywajacych do
wydziatu;

16. realizacje innych zadan zleconych przez dyrektora lub
nadzorujgcego zastepce dyrektora Departamentu.

11. monitorowanie wdrozenia przez poszczegdlne instytucie zalecen
z kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Certyfikujaca;

12. udziat w analizowaniu:

a) procedur funkcjonujacych w instytucji zarzadzajacej lub instytucii
posredniczacej w zarzadzaniu oraz w instytucji posredniczace;
w certyfikacji,

b) Opisow systemdw zarzadzania i kontroli programow operacyjnych,

- W trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o pfatno$é
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz
w Instrukcji Wykonawczej IC;

13. wspolpraca, w szczegolnosci z Wydzialem 1V, w zakresie prac
koncepcyjnych i organizacyjnych zwigzanych z systemem kontroli
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci;

14. analiza, na potrzeby certyfikacji wydatkow, wynikéw wszystkich
audytéw przeprowadzonych przez Instytucje Audytu lub na jej
odpowiedzialnos¢ w ramach programu Mechanizmu Finansowego
EOG ,Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia
nierdwnosci i promowania spojnosci spotecznej’, w trybie
i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

15. udzial, na potrzeby certyfikacji wydatkéw, w analizie informac;ji
dotyczacych istniejacych procedur i weryfikacji przeprowadzonych
przez Operatora Programu w odniesieniu do wydatkow
deklarowanych w ramach programu Mechanizmu Finansowego
EOG ,Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia
nieréwnosci i promowania spojnosci spolecznej”’, w trybie
i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

16. przeprowadzanie kontroli w ramach programu Mechanizmu
Finansowego EOG ,Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz
zmniejszenia nierownosci i promowania spojnosci spolecznej”
w trybie i na zasadach okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;
17. przygotowywanie analiz i zestawien w zakresie realizowanych
zadan,
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Stanowisko do spraw Pomocy Technicznej

Do glownych zadan stanowiska nalezy w szczegélnosci obstuga
zadan IC zwigzanych z wykorzystywaniem $rodkoéw pomocy
technicznej oraz wspdtpraca z IPOC i IZ PO PT w ww. zakresie.
Stanowisko jest nadzorowane bezposrednio przez Dyrektora
Departamentu. Poszczegdlne osoby zatrudnione w ramach
stanowiska odpowiadajg w szczegolnosci za:

1. przygotowywanie i przekazywanie do IZ POPT zbiorczych
wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatnosé dotyczacych
zadan realizowanych przez Departament jako beneficjenta
i instytucie posredniczace w certyfikacji (w przypadku RPO) jako
odbiorcdw pomocy projektow finansowanych z PO PT;

2. organizowanie i prowadzenie projektow POPT, w ktérych
Departament jest beneficientem w celu ich prawidiowej realizacji,
w tym sporzadzanie sprawozdan z realizacji oraz wnioskow
0 pfatnosc;

3. przygotowanie i realizacja planu szkolen w Departamencie w celu
koordynacji  polityki ~szkoleniowej Ministerstwa na poziomie
Departamentu oraz prowadzenie bazy szkolen pracownikow
Departamentu;

4. wspolprace z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji
w zakresie skfadanych wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskow
0 ptatnosci w ramach POPT (dotyczy RPO);

5. weryfikacje skladanych przez instytucie posredniczace
w certyfikacji wnioskéw o dofinansowanie oraz wnioskéw o platnoéé
w ramach PO PT (dotyczy RPO);

6. wspblprace z 1IZ POPT w zakresie sktadanych wnioskow
0 dofinansowanie oraz wnioskow o platnos¢ okresowg i koricowa

18. archiwizacja dokumentow wychodzacych i wplywajacych do
wydziatu;

19. realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora lub
nadzorujgcego zastepce dyrektora Departamentu.

Stanowisko _do  spraw  Pomeey— Techniczaei  Wsparcia
Instytucjonalnego

Do zadan realizowanych na stanowisku nalezy w szczegéInosci:

1. przygotowywanie i przekazywanie do 1Z PO PT zbiorczych wnioskow
0 dofinansowanie oraz wnioskow o platnos¢ dotyczacych zadan
realizowanych przez Departament jako beneficienta i instytucje
posredniczace w certyfikacji (w—przypadku—RPO} jako odbiorcow
pomocy projektow finansowanych z PO PT;

2. organizowanie i prowadzenie projektow PO PT oraz innych
projektéw pomocy technicznej, w ktorych Departament jest
beneficientem w celu ich prawidiowej realizacji, w tym sporzadzanie
sprawozdan z realizacji oraz wnioskow o platno$g;

3. przygotowanie i realizacja planu szkoleri w Departamencie w celu
koordynowania polityki szkoleniowej Ministerstwa na poziomie
Departamentu oraz prowadzenie bazy szkolern pracownikéw
Departamentu;

4, wspdtpraca z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji w zakresie
sktadanych wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskéw o platnosci
w ramach PO PT {detyczy-RRO):

5. weryfikacja sktadanych przez instytucje posredniczace w certyfikacji
wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatno$¢ w ramach PO PT

{dotyczy RPO):
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wramach PO PT;

7. wspolprace z Biurem Zarzadzania Zasobami Ludzkimi
W Ministerstwie w zakresie realizacji polityki szkoleniowej
Ministerstwa;

8. wspdltprace z komorka organizacyjng Ministerstwa wiasciwg
w zakresie rozliczania projektéw PO PT oraz procedur planowania
i realizacji wydatkow budzetowych;

9. udziat w aktualizacji i interpretacji wytycznych oraz procedur
w zakresie PO PT;

10. udziat w analizowaniu procedur funkcjonujgcych w instytucii
posredniczacej w certyfikacji, w trybie i na zasadach okre$lonych w
Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptatnosé do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC
(dotyczy RPO);

11. udziat w kontrolach projektéw realizowanych przez Departament
w ramach POPT w szczegolnosci przeprowadzanych w instytucjach
posredniczacych w certyfikacji (dotyczy RPO) w zakresie
realizowanych projektow, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji
Wykonawczej IC;

12. prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw Departamentu;

13. archiwizacje dokumentow wychodzacych i wptywajacych do
Stanowiska;

14. realizacje innych zadan zleconych przez dyrektora
Departamentu.

6. wspolprace z IZ PO PT w zakresie skfadanych wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskow o pfatno$¢ okresowg i koricowag
w ramach PO PT;

7. wspotpraca z Biurem Zarzadzania Zasobami  Ludzkimi
w Ministerstwie w zakresie realizacji polityki szkoleniowej Ministerstwa;
8. wspotpraca z komorkg organizacyjng Ministerstwa wiasciwg
w zakresie rozliczania projektow PO PT oraz procedur planowania
i realizacji wydatkéw budzetowych;

9. zgtaszanie do Biura Dyrektora generalnego zapotrzebowania na
srodki pienigzne, na realizacje zadan w ramach planu finansowego
dysponenta lll stopnia;

10. udziat w aktualizacji i interpretacji wytycznych oraz procedur
w zakresie PO PT;

11. udzial w analizowaniu procedur funkcjonujacych w instytucii
posredniczacej w certyfikacji, w trybie i na zasadach okreslonych
w Wytycznych w zakresie warunkdéw certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskéw o pfatno$¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC {detyezy-RRO);

12. udziat w kontrolach projektéw realizowanych przez Departament
w ramach PO PT w szczegdlnosci przeprowadzanych w instytucjach
posredniczacych w certyfikacji {dotyezy-RPO} w zakresie realizowanych
projektow, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;
13. przygotowywanie dokumentacji i koordynowanie realizacji
zadan w zakresie okreslania celow szczegotowych przewidzianych
do realizacji przez Departament procedur samooceny oraz
uzyskiwania zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej
w Departamencie;

14, realizacja, we wspoélpracy z wydziatami i stanowiskami do
spraw Departamentu, Polityki zarzadzania ryzykiem w MRR
w Departamencie, w tym w szczegolnosci dokonywanie
identyfikacji i analizy ryzyka zachodzacego w Departamencie oraz
opracowywanie  informacji o  ryzykach kluczowych
w Departamencie;
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Stanowisko do Spraw Niezaleznych Opinii

Do zadan realizowanych w Stanowisku nalezy w szczegdlnosci:

1. opracowywanie i przedktadanie do akceptacji dyrektora
Departamentu, na potrzeby nadzorujgcego cztonka kierownictwa
Ministerstwa, niezaleznych od pozostatych komorek Departamentu,
opinii w zakresie wstrzymywania oraz wznawiania procesu
certyfikacji wydatkow do KE;

2. pozyskiwanie, w szczegdlnosci od pozostatych komorek
Departamentu, dokumentéw oraz informacji do wydawania
niezaleznych opinii w zakresie wstrzymywania oraz wznawiania
procesu certyfikacji wydatkow do KE;

3. analizowanie dokumentéw otrzymanych w  kontekscie
wstrzymywania oraz wznawiania procesu certyfikacji wydatkéw do
KE;

4. przygotowywanie innych niezaleznych opinii w zakresie realizacii
| ksztattowania przyjetych rozwigzan, w szczegélnosci dotyczacych
procesu certyfikacji;

5. wspolpraca z pozostatymi komdrkami Departamentu w zakresie
realizowanych zadan:

15. przygotowywanie okresowych informacji o ryzykach
kluczowych w Ministerstwie, stosowanie do postanowien Polityki
zarzadzania ryzykiem w MRR;

16. przeprowadzanie cyklicznych przegladow Polityki zarzadzania
ryzykiem w MRR, stosownie do potrzeb, przygotowywanie
propozycji aktualizacji;

17. wsparcie Departamentu w zakresie spraw w zakresie spraw
organizacyjnych oraz funkcjonowania sekretariatu;

18. archiwizacja dokumentow wychodzacych i wplywajgcych do
Stanowiska;

19. prowadzenie ewidencji skarg i wnioskow kierowanych do
Departamentu;

20. realizacje innych zadar zleconych przez dyrektora Departamentu.

Stanowisko do Spraw Niezaleznych Opinii

Do zadan realizowanych w Stanowisku nalezy w szczegdlnosci:

1. opracowywanie i przedkladanie do akceptacji dyrektora
Departamentu, na potrzeby nadzorujgcego czlonka kierownictwa
Ministerstwa, niezaleznych od pozostalych kemérek wydziatow
i stanowiska do spraw Departamentu, opini w zakresie
wstrzymywania oraz wznawiania procesu certyfikacji wydatkow do KE;
2. pozyskiwanie, w szczegolnosci od pezestalych-kemérek wydziatow
i stanowisk do spraw Departamentu, dokumentéw oraz informacji do
wydawania niezaleznych opinii w zakresie wstrzymywania oraz
wznawiania procesu certyfikacji wydatkow do KE;

3. analizowanie dokumentéw otrzymanych w kontekscie wstrzymywania
oraz wznawiania procesu certyfikacji wydatkow do KE;

4. przygotowywanie innych niezaleznych opinii w zakresie realizacji
i ksztattowania przyjetych rozwigzan, w szczegolnosci dotyczacych
procesu certyfikacji;

5. udzial w tworzeniu systemu wdrazania polityki spojnosci
w przysziej perspektywie finansowej, w szczegélnosci w zakresie
opracowania systemu deklarowania i rozliczania wydatkéw do KE;
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6. przygotowywanie analiz i zestawien w zakresie realizowanych
zadan;

7. archiwizacja dokumentéow wychodzacych i wplywajacych do
Stanowiska;

8. realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora Departamentu.

4.2.2. Procedury pisemne opracowane w [C

Instytucja Certyfikujgca wykonuje swoje zadania w oparciu
o Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o pfatnosé do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 (dalej: ,Wytyczne").

Wytyczne okreslajg sposob realizacji zadan Instytucji Certyfikujace;,
Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedow Wojewddzkich)
oraz Instytucji Zarzadzajacych w zakresie warunkow koniecznych do
spefnienia, w celu przedstawienia Komisji Europejskiej przez
Instytucje Certyfikujacg poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz
wnioskow o ptatnosé okresowq dla programoéw operacyjnych na lata
2007-2013. Wytyczne okreslajg réwniez wzory obowigzujgcych
dokumentéw.

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktérg deklaracje wydatkow sq
sporzadzane, poswiadczane i przedktadane Komisji

Podstawowym dokumentem okre$lajacym warunki poSwiadczania
wydatkow przez Instytucje  Certyfikujacg oraz  skiadania
Poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o ptatnos¢ do
Komisji Europejskiej sa Wytyczne.

(...)

Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracje wydatkow oraz
sporzadza wniosek o platnos¢ okresowg do Komisji Europejskiej
w oparciu o0 Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek
0 platnos¢ okresowg od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej sporzadzone i zatwierdzone przez Instytucje

6. wspolpraca z pezestalymi-kemérkami wydziatami i stanowiskami
do spraw Departamentu w zakresie realizowanych zadar;

7. przygotowywanie analiz i zestawien w zakresie realizowanych zadan;
8. archiwizacja dokumentow wychodzacych i wplywajacych do
Stanowiska;

9. realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora Departamentu.

Instytucja Certyfikujaca wykonuje swoje zadania w oparciu o Wytyczne
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw
0 pfatnos$¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w
ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-
2013 (dalej: ,Wytyczne IC").

Wytyczne IC okre$lajg sposdb realizacji zadan Instytucji Certyfikujacej,
Instytuciji Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedow Wojewodzkich) oraz
Instytucji Zarzadzajacych w zakresie warunkéw koniecznych do
spelnienia, w celu przedstawienia Komisji Europejskiej przez Instytucje
Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskéw
0 ptatnos¢ okresowg dla programéw operacyjnych na lata 2007-2013.
Wytyczne IC okreslajg rowniez wzory obowigzujacych dokumentow.

Podstawowym dokumentem okreslajgcym warunki po$wiadczania
wydatkow przez Instytucje Certyfikujacq oraz sktadania Poswiadczer
i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o pfatnos¢ do Komisji Europejskiej
sq Wytyczne IC.

()

Instytucja  Certyfikujgca poswiadcza deklaracie wydatkéw oraz
sporzadza wniosek o pfatnos¢ okresowg do Komisji Europejskiej
w oparciu 0 Poswiadczenie | deklaracje wydatkow oraz wniosek
0 pfatno$¢ okresowg od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujgcej ~ sporzadzone i zatwierdzone przez Instytucje
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Zarzadzajaca RPO oraz zweryfikowane i poswiadczone przez
Instytucje PoSredniczaca w Certyfikacji. Wzor Podwiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pfatnoS¢ okresowg od
Instytucji Zarzadzajacej do Instytuciji Certyfikujqcej stanowi zatacznik
do Wytycznych.

Instytucja Zarzadzajaca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych
deklaracji wydatkow oraz wnioskdw o platnos¢ zgodnie z przyjetymi
procedurami i sporzadza za dany okres zbiorczy dokument
Poswiadczenie i deklaracia wydatkéw oraz wniosek o platno$c
okresowgq od Instytucji Zarzadzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej dla
RPO w PLN i przekazuje go do Instytucji Posredniczace]
w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu IZ zatgcza zestawienie
wszystkich poswiadczonych wnioskéw o ptatnosé ztozonych przez
beneficjentéw w danym okresie i ujetych przez IZ w Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o pfatnosc.

IPOC otrzymuje ww. Poswiadczenie od Instytucji Zarzadzajgcej
RPO, co do zasady w trybie miesiecznym. Po uzgodnieniu z IPOC
oraz Instytucjg Certyfikujaca, Instytucja Zarzadzajgca moze sktadac
ww. Poswiadczenia z inng czestotliwoscig, ale nie rzadziej niz raz na
kwartat.

Poswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wnioski o0 pfatnoéc
w RPO obejmujace réwniez informacje o kwotach odzyskanych oraz
wycofanych w danym okresie sq sporzadzane przez |Z przy
wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-13), w ktérym gromadzone sq
m.in. dane finansowe dotyczace programu.

()

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Certyfikujaca
poprawno$ci otrzymanych dokumentéw oraz spetnienia warunkow
certyfikacji, o ktorych mowa w Wytycznych, Instytucja Certyfikujaca
dokonuje przeliczenia poniesionych i po$wiadczonych przez
Instytucje Zarzadzajacg wydatkow z PLN na EUR i po$wiadcza
wydatki oraz sporzadza Po$wiadczenie i deklaracje wydatkow oraz
whniosek o pfatno$¢ okresowa od Instytucji Certyfikujgcej do Komisji

Zarzadzajaca RPO oraz zweryfikowane i poswiadczone przez Instytucje
Posredniczaca w Certyfikacji. Wzor Poswiadczenia | deklaracji
wydatkow oraz wniosku o pfatno$¢ okresowg od Instytucji Zarzadzajgcej
do Instytucji Certyfikujacej stanowi zatacznik do Wytycznych IC.

Instytucja Zarzadzajaca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych
deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o ptatno$¢ okresowa/wnioskow
o platno§é, zgodnie z przyjetymi procedurami i sporzadza za dany
okres zbiorczy dokument Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz
wniosek o pfatno$¢ okresowq od Instytucji Zarzadzajgcej do Instytucji
Certyfikujgcej dla RPO w PLN i przekazuje go do Instytucii
Posredniczacej w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu |Z zatgcza
zestawienie wszystkich poswiadczonych wnioskow o pfatnosé
zZlozonych przez beneficientéw w danym okresie i ujetych przez IZ
w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pfatno$c.

IPOC otrzymuje ww. Poswiadczenie od Instytucji Zarzadzajacej RPO,
co do zasady w trybie miesiecznym. Po uzgodnieniu z{POC—eraz
Instytucja Certyfikujaca, Instytucja Zarzadzajagca moze skiadaC
ww. Poéwiadczenia z inng czestotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na
kwartat.

Poswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wnioski o pfatnos¢ w RPO
obejmujgce rowniez informacie o kwotach odzyskanych oraz
wycofanych, a takze o natozonych korektach systemowych w danym
okresie sg sporzadzane przez IZ przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-13),
w ktérym gromadzone sg m.in. dane finansowe dotyczace programu.
(-..)

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Certyfikujacg poprawnosci
otrzymanych dokumentéw oraz spelnienia warunkéw certyfikacji,
o ktorych mowa w Wytycznych IC, Instytucja Certyfikujgca dokonuje
przeliczenia poniesionych i po$wiadczonych przez  Instytucie
Zarzadzajacq wydatkow z PLN na EUR i poswiadcza wydatki oraz
sporzadza Poswiadczenie | deklaracje wydatkow oraz wniosek
0 pfatnosc okresowa od Instytucji Certyfikujgcej do Komisji Europejskiej
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Europejskiej dla RPO. Dokument jest przygotowywany zarowno
w formie elektronicznej jak i papierowej oraz przekazywany do
Komisji Europejskiej za pomocg systemu informatycznego Komisiji
Europejskiej SFC2007 (art. 39 rozporzadzenia nr 1826/2006).

4.3.2. Opis dziatari podejmowanych przez Instytucie Certyfikujacg
w celu zapewnienia, Ze wymogi okreSlone w art. 61 rozporzadzenia
(WE) nr 1083/2006 sa spetnione

W celu wypetnienia wymogow okreslonych w art. 61 rozporzadzenia
nr 1083/2006 Minister Rozwoju Regionalnego dzialajac, jako
Instytucja Certyfikujgca na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 9 a ustawy
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju wydat Wytyczne, ktére
okre$lajg m.in. warunki niezbedne do spetnienia przez poszczegéline
instytucje odpowiedzialne za realizacje programéw oraz dziatania
podejmowane przez Instytucje Certyfikujgca. Nalezg do nich
W szczegolnosci:

Dot. Art. 61, lit. a) rozporzadzenia nr 1083/2006

(...)

Warunki, jakie muszg zostaé spelnione celem poswiadczenia
wydatkéw przez IC i zawarcia ich w Po$wiadczeniu i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o pfatno$¢ kierowanym do KE oraz
procedury sporzadzania ww. Po$wiadczenia do KE okreslajg
Wytyczne oraz Instrukcja Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b) rozporzadzenia nr 1083/2006

Instytucja  Zarzadzajaca pos$wiadcza Instytucji  Certyfikujacej,
Ze realizacja operacji postepuje zgodnie z celami ustanowionymi
w decyzji o przyjeciu programu operacyjnego oraz zgodnie
z rozporzadzeniem nr 1083/2006, a w szczegdlnosci, ze:

(..)

d) deklaracja wydatkow i wniosek o platnos¢ uwzgledniaja,
w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane
odsetki i dochody pochodzace z projektow finansowanych w ramach
programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektow sg rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13)

dla RPO. Dokument jest przygotowywany zaréwno w formie
elektronicznej jak i papierowej (jako wydruk z systemu
informatycznego Komisji Europejskiej SFC2007) oraz przekazywany
do Komisji Europejskiej za pomoca systemu informatycznego Komisji
Europejskiej SFC2007 (art. 39 rozporzqdzenia nr 1828/2006).

W celu wypetnienia wymogow okreslonych w art. 61 rozporzadzenia
nr 1083/2006 Minister Rozwoju Regionalnego dziatajac, jako Instytucja
Certyfikujgca na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 9 a ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju wydat Wytyczne IC, ktére okreslajg m.in.
warunki niezbedne do spefnienia przez poszczegolne instytucje
odpowiedzialne za realizacje programéw oraz dziatania podejmowane
przez Instytucje Certyfikujgca. Nalezg do nich w szczegdlnosci:

Dot. Art. 61, Iit. a) rozporzadzenia nr 1083/2006

(..)

Warunki, jakie musza zosta¢ spelnione celem poswiadczenia wydatkow
przez IC i zawarcia ich w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o pfatno$¢ kierowanym do KE oraz procedury sporzadzania
ww. Poswiadczenia do KE okreslajg Wytyczne IC oraz Instrukcja
Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b) rozporzadzenia nr 1083/2006

Instytucja  Zarzadzajagca poSwiadcza Instytucji  Certyfikujacej,
ze realizacja operacji postepuje zgodnie z celami ustanowionymi
w decyzji o przyjeciu programu operacyjnego oraz zgodnie
z rozporzadzeniem nr 1083/2006, a w szczegolnosci, ze:

()

d) deklaracja wydatkow i wniosek o platnos¢ uwzgledniaja,
w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane
odsetki z tytutu zalegtych ptatnosci zgodnie z art. 70 ust. 1 lit. b)
rozporzadzenia nr 1083/2006 i dochody pochodzace z projektow
finansowanych w ramach programu operacyjnego;
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i informacje w tym zakresie sg udostepniane na zgdanie Instytucji
Certyfikujacej oraz wkasciwych departamentow Komisji.

f) procedury zarzadzania i kontroli, w stosunku do programu, zostaty
wdrozone w instytucjach bioracych udziat w realizacji programu oraz
zatwierdzone w formie instrukcji wykonawczych przez odpowiednie
instytucje.

()
- |IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej dokonuje weryfikacii
prawidtowosci poniesienia wydatkow wykazanych w Po$wiadczeniu
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ od Instytucii
Zarzadzajacej RPO m.in. przy pomocy KSI (SIMIK 07-13).

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej przeprowadza kontrole
w Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz w pozostatych instytucjach
uczestniczacych we wdrazaniu RPO. IC przeprowadza kontrole
w IPOC w zakresie zadan powierzonych do realizacji IPOC przez IC.
Szczegdtowe procedury dotyczace przeprowadzania kontroli
zawierajg Wytyczne oraz Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC.
W trakcie kontroli weryfikuje sie funkcjonowanie systemu
zarzadzania i kontroli, stosowanie procedur zawartych
w instrukcjach wykonawczych oraz prawidtowos¢ sporzadzenia
dokumentéw Poswiadczenie | deklaracja wydatkow oraz wniosek
0 pfatnosc.

- Instytucja Certyfikujgca w procesie certyfikacji uwzglednia
nieprawidtowosci wykryte podczas kontroli przeprowadzanych przez
Instytucje Zarzadzajaca, Instytucie Po$redniczace, Instytucje
Posredniczace Il stopnia, Instytucje Audytowg oraz podczas kontroli
przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne uprawnione organy,

e) wydatki w ramach projektow sq rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13)

i informacje w tym zakresie sg udostepniane na Zgdanie Instytucii
Certyfikujgcej oraz wiasciwych departamentéw Komisji.

f) procedury zarzadzania i kontroli, w stosunku do programu, zostaly
wdrozone w instytucjach bioracych udziat w realizacji programu oraz
zatwierdzone w formie instrukcji wykonawczych przez odpowiednie
instytucije.

g) Instytucja Zarzadzajaca przekazata do Instytucji Posredniczacej
w certyfikacji niezbedne informacje na temat procedur i weryfikacji
prowadzonych w zwiazku z wydatkami zawartymi w deklaraciji
wydatkow.

(...)

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej dokonuje weryfikacji
prawidtowosci poniesienia wydatkéw wykazanych w Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pfatnos¢ okresowa od Instytucii
Zarzadzajacej RPO do Instytucji Certyfikujacej m.in. przy pomocy KSI
(SIMIK 07-13).

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej przeprowadza kontrole
w Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz w pozostatych instytucjach
uczestniczacych we wdrazaniu RPO. IC przeprowadza kontrole w IPOC
w zakresie zadan powierzonych do realizacji IPOC przez IC.
Szczegotowe procedury dotyczace przeprowadzania kontroli zawierajg
Wytyczne IC oraz Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie kontroli
weryfikuje sie funkcjonowanie systemu zarzadzania i kontroli,
stosowanie procedur zawartych w instrukcjach wykonawczych oraz
prawidiowos¢ sporzadzenia dokumentow Poswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o pfatnosc.

- Instytucja Certyfikujgca w procesie certyfikacji uwzglednia
nieprawidtowo$ci wykryte podczas kontroli przeprowadzanych przez
Instytucje ~ Zarzadzajaca, Instytucje = Posredniczace, Instytucje
Posredniczace Il stopnia, Instytucje Audytowa oraz podczas kontroli
przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne uprawnione organy,
a takze informacje o nieprawidlowo$ciach uzyskane na podstawie
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a takze informacje o nieprawidiowosciach uzyskane na podstawie
danych zawartych w dokumentach przedkiadanych zgodnie
z istniejacymi zasadami, w tym zgodnie z Procedurg informowania
Komisji Europejskiej o nieprawidiowosciach w  wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci w latach 2007-2013.

Dot. Art. 61, lit. c) rozporzadzenia nr 1083/2006
- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO wyniki kontroli

systemowych przeprowadzanych przez Instytucie Zarzadzajacg’

zgodnie z art. 13 ust. 2 rozporzadzenia nr 1828/2006. W przypadku
stwierdzenia razacego zaniedbania zasad systemu zarzadzania
i kontroli albo razacego naruszenia warunkow certyfikacji przez
Instytucje Zarzadzajacg RPO w trakcie wykonywanej przez nig
kontroli, |Z przekazuje do IPOC wyprzedzajacq informacje
0 ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jgj
zakonczenia.

Dot. Art. 61, Iit. e) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujgca zapewnia utrzymywanie w formie
elektronicznej  zapisow  ksiegowych  dotyczacych — wydatkow
zadeklarowanych KE. Zadania zwigzane 2z prowadzeniem
elektronicznej ksiegowosci wydatkéow zadeklarowanych do KE
w ramach poszczegélnych programéw operacyjnych w imieniu
Instytuciji Certyfikujgcej realizowane sg zgodnie z Wytycznymi przez
wyodrebniong komorke organizacyjng Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego - Departament Ekonomiczno-Finansowy (DEF).
Zasady oraz standardy utrzymywania przez DEF zapisow
ksiegowych dotyczacych wydatkow poniesionych w ramach
poszczegolnych programoéw okresla ustawa o finansach publicznych
oraz akty wykonawcze do ustawy, ustawa o rachunkowosci oraz
wewnetrzne regulacie  Ministerstwa Rozwoju  Regionalnego.

danych zawartych w dokumentach przedktadanych  zgodnie
z istniejacymi zasadami, w-tym tj. zgodnie z Procedurg informowania
Komisji Europejskiej o nieprawidfowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2007-2013 i Wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania
w razie wykrycia nieprawidfowosci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania
2007-2013. Instytucja Certyfikujaca uwzglednia réwniez
nieprawidiowosci wykryte na podstawie wiasnych dziatan.

Dot. Art. 61, lit. ¢) rozporzadzenia nr 1083/2006

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca zgodnie
zart. 413 wst—2 58 rozporzadzenia nr 48282006 1083/2006.

- W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca RPO
razacego zaniedbania zasad systemu zarzadzania i kontroli albo

razacego naruszenia warunkow  certyfikacji, przez—instytucie

IZ przekazuje do IPOC wyprzedzajacg informacije o ustaleniach kontroli,
bez oczekiwania na ostateczny termin jej zakoiczenia.

Dot. Art. 61, lit. e) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie
elektronicznej  zapisow  ksiegowych  dotyczacych — wydatkow
zadeklarowanych KE. Zadania zwigzane z prowadzeniem elektronicznej
ksiegowosci  wydatkow  zadeklarowanych do KE w ramach
poszczegolnych programéw  operacyjnych w imieniu  Instytucji
Certyfikujacej realizowane sg zgodnie z Wytycznymi IC przez
wyodrebniong ~ komoérke  organizacyjng  Ministerstwa  Rozwoju
Regionalnego — Departament Ekonomiczno-Finansowy (DEF). Zasady
oraz standardy utrzymywania przez DEF zapiséw ksiegowych
dotyczacych wydatkéw poniesionych w ramach poszczegdlnych
programbw okresla ustawa o finansach publicznych oraz akty
wykonawcze do ustawy, ustawa o rachunkowosci oraz wewnetrzne

regulacje Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. Szezegélowe-zasady-w
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Szczegolowe zasady w zakresie prowadzenia ewidencji ksiegowe;
okreslajg zarzadzenia Dyrektora Generalnego MRR.

- Instytucja Certyfikujaca we wspotpracy z DEF okresla zasady
przeptywu informacji oraz dokumentow, ktére umozliwiajg
prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidencji ksiegowej
wydatkow zadeklarowanych do KE. Zasady te zawiera Instrukcja
Wykonawcza IC.

- Instytucja Certyfikujgca w MRR przekazuje do DEF poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem kopie Poswiadczer i deklaracji wydatkow
oraz wnioskéw o ptatno$¢ okresowg od Instytucji Certyfikujacej do
Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 dla danego programu. Na
podstawie otrzymanych dokumentéw DEF dokonuje ksiegowania
wydatkow zadeklarowanych przez Instytucje Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) Rozporzadzenia nr 1083/2006

Instytucja Zarzadzajagca na biezaco prowadzi rejestr kwot
podlegajgcych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla projektu z wyodrebnieniem
wspolnotowego wktadu publicznego. Rejestr prowadzony jest w KSI
(SIMIK 07-13) w ramach modufu ,Rejestr obcigzen na projekcie”.
Tryb oraz zasady gromadzenia danych w tym zakresie okre$lajg
pisemne procedury obowiazujace w Instytucji Zarzadzajacej.
Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej, za
posrednictwem IPOC, informacje na temat kwot odzyskanych oraz
wycofanych wraz z Po$wiadczeniem i deklaracjg wydatkow oraz
wnioskiem o platnos¢ oraz kazdorazowo na prosbe Instytucii
Certyfikujacej.

: ; i e " okrodla ori
Boreklara-Sessralnesa e

- Instytucja Certyfikujaca we wspdtpracy z DEF okresla zasady
przeptywu informacji oraz dokumentow, ktére umozliwiajg prowadzenie
przez DEF  elektronicznej  ewidencji  ksiegowej  wydatkéw
zadeklarowanych do KE. Zasady te zawiera okreslaja Wytyczne IC,
wewnetrzne regulacje Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz
Instrukcja Wykonawcza IC.

- Instytucja Certyfikujgca w MRR przekazuje do DEF poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginatem kopie PoSwiadczen i deklaracji wydatkéw oraz
wnioskow o pfatnoSc ekresewa od Instytucji Certyfikujgcej do Komisji
Europejskiej z bazy SFC2007 dla danego programu. Na podstawie
otrzymanych dokumentéow DEF dokonuje ksiegowania wydatkow
zadeklarowanych przez Instytucje Certyfikujacg do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) Rozporzadzenia nr 1083/2006

Instytucja Zarzadzajgca na biezaco prowadzi rejestr kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wkiadu dla projektu z wyodrebnieniem wspéinotowego
wkiadu publicznego. Rejestr prowadzony jest w KSI (SIMIK 07-13)
W ramach-medutt module ,Rejestr obcigzen na projekcie”. Tryb oraz
zasady gromadzenia danych w tym zakresie okreSlajg Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie gromadzenia
i przekazywania danych w formie elektronicznej, Instrukcji
Uzytkownika KSI SIMIK 07-13 oraz pisemne procedury obowigzujace
w Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od
Instytucji Zarzadzajacej, za posrednictwem [POC, informacje na temat
kwot odzyskanych oraz wycofanych wraz z Poswiadczeniem
i deklaracjg wydatkow oraz wnioskiem o pfatno$¢ oraz kazdorazowo na
prosbe Instytucii Certyfikujace;.
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4.3.3 Uzqodnienia_dotyczace dostepu Instytucii Certyfikujacej do
szczegbtowych informacji na temat operacii, weryfikacji i audytu
bedacych w  posiadaniu__Instytucji Zarzadzajgcej, _organdw
posredniczacych i Instytucji Audytowej

Dodano zapis.

4.4.1. Opis systemu ksiegoweqo, ktéry nalezy wprowadzic
i _stosowaé jako podstawe stuzaca poswiadczaniu wydatkow do
Komisji Europejskiej

()

Wszystkie instytucje biorgce udziat w procesie wdrazania
projektow/programéw  finansowanych z  udzialem  $rodkow
pomocowych UE zobowigzane sg do prowadzenia elektronicznej
ewidencji ksiegowej wydatkéw poniesionych w ramach tych
srodkéw. Zasady oraz standardy utrzymywania w formie
elektronicznej  zapisow  ksiegowych dotyczacych  wydatkow
poniesionych w ramach poszczegdlnych programéw okresla ustawa
o finansach publicznych i akty wykonawcze do niej oraz ustawa
0 rachunkowo$ci.

()

Wszystkie instytucje biorgce udziat w realizacji projektow/programow
finansowanych z udziatem $rodkow z funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdjnosci zobowigzane sg do wprowadzania danych
finansowych do KSI (SIMIK 07-13) stworzonego do celow
monitorowania i kontroli wydatkéw ponoszonych z ww. funduszy.
KSI (SIMIK 07-13) pozwala na tworzenie raportéw oraz zestawien

IC pozyskuje poprzez system Irregularity Management System
(IMS) raporty o nieprawidlowosciach, przekazane przez
Petnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci
Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej (MF-R) do KE zgodnie z obowigzujaca Procedurg
informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i funduszu Spojnosci
w latach 2007-2013 oraz otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej
Kwartalne  zestawienia nieprawidlowosci  niepodlegajacych
raportowaniu do KE zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013.

()

Wszystkie instytucje biorace udziat w procesie wdrazania
projektow/programéw finansowanych z udziatem $rodkéw pomocowych
UE zobowiazane sg do prowadzenia elektronicznej ewidencji ksiegowej
poniesionych wydatkéw. poniesionych—w—ramach—tych—Srodkéw-
Zasady oraz standardy utrzymywania w formie elektronicznej zapisow
ksiegowych  dotyczacych  wydatkéw  poniesionych w  ramach
poszczegolnych programow okresla ustawa o finansach publicznych
i akty wykonawcze do niej oraz ustawa o rachunkowosci.

()

Wszystkie instytucje biorace udziat w realizacji projektow/programow
fnansowanych z udziatem $rodkéw z funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci zobowigzane sg do wprowadzania danych
flnansowych do KSI (SIMIK 0713) stwe&enege—de—eelew

A A A nuah AL n KS]
(SIMIK 07—13) pozwala na tworzeme raportow oraz zestaW|en
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obrazujacych wydatki poniesione w ramach poszczegdinych
programow.

Instytucja Certyfikujgca przy pomocy KSI (SIMIK 07-13) otrzymuje
dane finansowe w zakresie wydatkow poniesionych na dany
program.

()

Instytucja Zarzadzajaca zapewnia spojnoS¢ zapisow ksiegowych,
prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowosci, z zapisami
ksiegowymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13). Dane zawarte w KSI
(SIMIK  07-13) oraz w systemach finansowo-ksiegowych
prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowosci sg
weryfikowane w ramach kontroli prowadzonych przez Instytucje
Certyfikujaca, Instytucje Posredniczace w Certyfikacji oraz Instytucje
Zarzadzajaca.

+ Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych
w przypadku istnienia wspolnego systemu z innymi funduszami

Instytucie odpowiedzialne na poszczegdlnych szczeblach za
wdrazanie monitorujg przy pomocy KSI (SIMIK 07-13) wydatki
poniesione przez beneficjentow w ramach programoéw operacyjnych
finansowanych z  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu
Spéjnosci.

4.4.2 Poziom szczeqotowosci systemu ksiegoweqo:

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonych przez
instytucje odpowiedzialne za realizacje danego programu na
nizszych szczeblach wdrazania pozwala na wyodrebnienie
wydatkow w podziale na projekty, dziatania, osie priorytetowe oraz
fundusze w podziale na wklad wspolnotowy i krajowy. Na te]
podstawie Instytucja Zarzadzajaca generuje dane w podziale na
poswiadczone w danym okresie przez IZ wnioski o platnosé

obrazujaeych—wydatki—poniesione  dotyczacych
poniesionych w ramach poszczegéinych programéw.

Instytucja Certyfikujaca przy—permescy za posrednictwem KS| (SIMIK
07-13) etrzymuie-dane-finansowe ma dostep do danych finansowych

w zakresie wydatkéw poniesionych na dany program.

()

Instytucja Zarzadzajgca zapewnia spojno$¢ zapisdw ksiegowych,
prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowosci i ustawy
o finansach publicznych, z zapisami ksiegowymi zawartymi w KSl
(SIMIK 07-13) oraz dokumentami zrodiowymi. Dane zawarte w KSI
(SIMIK 07-13) oraz w systemach finansowo-ksiegowych prowadzonych
na podstawie ustawy o rachunkowosci sg weryfikowane w ramach
kontroli prowadzonych przez Instytucje Certyfikujaca, Instytucje
Posredniczace w Certyfikacji oraz Instytucje Zarzadzajaca,

wydatkow

* Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku
istnienia wspoinego systemu z innymi funduszami

Instytucje edpewiedzialre na poszczegdlnych szezeblach-za-wdrazanie
poziomach wdrazania monitorujg przy pomocy KSI (SIMIK 07-13)
wydatki poniesione przez beneficjentéw w ramach programéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu
Spojnosci.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonych przez
wiasciwe instytucje odpowiedzialne za realizacje wdrazanie danego
programu ra-rizszyeh-szezeblach-wdrazania pozwala na wyodrebnienie
wydatkow w podziale na projekty, dziatania, osie priorytetowe oraz
fundusze w podziale na wktad wspélnotowy i krajowy. Na tej podstawie
danych zawartych w KSI| (SIMIK 07-13) Instytucja Zarzadzajgca
generuje raporty zawierajace informacje o  wnioskach
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beneficjentow, a nastepnie na tej podstawie, w podziale na priorytety
i fundusze, ktore stuzg do sporzadzenia dokumentu Poswiadczenie
i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o pfatnosc okresowq od IZ do
IC.

Sporzadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIMIK
07-13) Poswiadczenie | deklaracja wydatkéw oraz wniosek
0 pfatnoéc okresowg od IZ do IC stanowi podstawe do sporzadzenia
przez Instytuce  Certyfikujgcg dokumentu  Poswiadczenie
i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o platno$¢ okresowg od IC do
KE. Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o pfatno$é
okresowq od IC do KE w formie papierowego wydruku oraz
elektronicznie za pomocg systemu informatycznego SFC2007
wysytany jest przez Instytucje Certyfikujgcg do Komisji Europejskiej.

4.5.1. Opis systemu stuzaceqo zapewnianiu szybkiego odzyskania
pomocy wspdlnotowe|

W przypadku koniecznosci dokonania zwrotu $rodkéw przez
beneficienta, 1Z lub IP || wszczyna postepowanie majgce na celu
odzyskanie kwoty do zwrotu. Wiasciwa instytucja wzywa
beneficienta do zwrotu S$rodkéw Iub wyrazenia zgody na
pomniejszenie kolejnych pfatnosci na jego rzecz. W przypadku
bezskutecznosci ww. wezwania, wydaje sie decyzje o zwrocie przez
beneficjenta kwoty do zwrotu, okreslajacq m.in. sposob zwrotu
srodkow (wptata kwoty na rachunek bankowy wskazany w decyzji
lub pomniejszenie kolejnej platnosci na rzecz beneficjenta).
W odniesieniu do beneficjentow bedacych  paristwowymi
jednostkami budzetowymi, nie wydaje sie ww. decyzji ani nie wzywa
sie do zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez beneficjentéw bgdacych
panstwowymi_jednostkami budzetowymi kwalifikowane sg co do

beneficjentow o plfatnos¢ poswiadczonych w danym okresie
z uwzglednieniem podziatu na priorytety i fundusze.

Wygenerowane raporty dane-w-pedziale-ha-poSwiadezone-w-danym
okresie-przez-|Z-wnioski-o-platrosc-beneficientow,—a-nastepnie-prate]
peéstav.qe—vv—pedaale—na—pnewtety—t—ﬁuﬂdusze—ktew sluzg do

sporzadzenia dokumentu Poswiadczenie i deklaracjia wydatkow oraz
wniosek o pfatnosc okresowq od IZ do IC.

Sporzadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIMIK 07-
13) Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o pfatnosc
okresowg od IZ do IC stanowi podstawe do sporzadzenia przez
Instytucje  Certyfikujaca dokumentu Poswiadczenie | deklaracja
wydatkéw oraz wniosek o pfatnos¢ okresowg od IC do KE.
Poswiadczenie | deklaracia wydatkéw oraz wniosek o pfatnos¢
okresowg od IC do KE w—formie—papierowego—wydruku—oraz
elektronicznie wysylane jest przez Instytucje Certyfikujacq do
Komisji Europejskiej za pomocg systemu informatycznego SFC2007.

W przypadku koniecznosci odzyskania od beneficjenta Srodkéw
dokenania—zwrotu—Srodkéw—przez—benefisienta; 1Z (IP lub 1P [1/IW)
wszczyna postepowanie majgce na celu odzyskanie kwoty do zwrotu
oraz kwalifikuje nalezno$¢ jako kwote do odzyskania albo kwote
wycofang po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu UE dla
projektu. Wiasciwa instytucja wzywa beneficjenta do zwrotu $rodkow
lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci na jego
rzecz. W przypadku bezskuteczno$ci ww. wezwania, wydaje si¢ decyzje
o zwrocie przez beneficjenta kwoty do zwrotu, okre$lajacg m.in. sposob
zwrotu $rodkéw (wptata kwoty na rachunek bankowy wskazany
w decyzji lub pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta).
W odniesieniu do beneficientéw bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi, nie wydaje sie ww. decyzji ani nie wzywa sie do zwrotu
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zasady jako kwoty wycofane.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji upewnia sig, ze kwoty
odzyskane pomniejszaja kolejne Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wnioski o pfatno$c przekazane od IZ.

Informacje na temat stanu postepowania windykacyjnego
przekazywane sg w dokumentach, przedktadanych zgodnie
z istniejgcymi zasadami informowania o nieprawidtowosciach, w tym
zgodnie z obowigzujacq Procedurg informowania  Komisji
Europejskiej o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2007-2013 oraz przy
Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach
0 pfatno$¢ od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujgcej.

4.5.2. Uzgodnienia dotyczace prowadzenia ksieqi dfuznikow oraz
odejmowania odzyskanych kwot od wydatkow, ktére maja_byc
Zadeklarowane KE

Kwoty podlegajace procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofane
sq rejestrowane przez wiasciwe instytucie w KSI (SIMIK 07-13)
w module ,Rejestr obcigzen na projekcie”. Instytucja Zarzadzajaca
w ramach tego prowadzi rowniez rejestr odsetek karnych naleznych
Komisji Europejskiej oraz odsetek umownych naleznych panstwu
cztonkowskiemu. Odsetki karme nalezne KE naliczane sg
proporcjonalnie w stosunku do wkiadu UE w kwocie nieprawidiowo
wydatkowanej. W uzasadnionych przypadkach, Instytucja
Zarzadzajagca RPO moze zostaé zwolniona z obowigzku

kwoty. Kwoty do zwrotu przez beneficjentow bedacych parfstwowymi
jednostkami budzetowymi kwalifikowane sg co do zasady jako kwoty
wycofane.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji upewnia sig, ze kwoty
odzyskane pomniejszajg kolejne PosSwiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wnioski o pfatno$¢ preekazane-od IZ do IC.

Informacje na temat stanu postepowania windykacyjnego przekazywane
sq w dokumentach, przedktadanych zgodnie z istniejacymi zasadami
informowania o nieprawidlowosciach, w-ym tj. zgodnie z obowigzujacg
Procedurg informowania Komisji Europejskiej o nieprawidfowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach
2007-2013 i Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidfowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013 oraz
przy Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach
0 pfatno$c¢ od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujgcej. 1Z
monitoruje system zwrotu Srodkéw przez beneficjentow na
podstawie danych w Rejestrze Obcigzen na Projekcie.

Kwoty podlegajace procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofane sg
rejestrowane przez wiasciwe instytucie w KSI (SIMIK 07-13) w module
,Rejestr obcigzen na projekcie”. Instytucja Zarzadzajgca w ramach tego
prowadzi rowniez rejestr odsetek umownych naleznych panstwu
czlonkowskiemu oraz odsetek karnych naleznych  Komisji
Europejskiej.  eraz—odsetek—umownych—naleznych—pafistwy
cZonkowskiemy- Przez odsetki umowne rozumie sie odsetki
naliczone za okres od dnia przekazania srodkéw beneficjentowi do
dnia ich zwrotu przed uptywem terminu 14 dni od dnia doreczenia
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prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek w podziale na kame
oraz umowne. Wowczas Instytucja Zarzadzajaca zalicza oraz
rejestruje wszystkie odsetki jako odsetki karne nalezne KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych
(w tym procedury okreslajace sposob przekazywania informagii
0 kwotach przez Instytucje Posredniczace oraz Instytucje
Posredniczace Il stopnia), okreslaja wewnetrzne procedury Instytucii
Zarzadzajacej RPO (Instrukcja Wykonawcza).

(-..)

IZ przekazuje do IC za posrednictwem IPOC aktualne informacje
0 ww. kwotach wraz z Poswiadczeniem i deklaracjg wydatkéw oraz
wnioskiem o pfatnos¢ od IZ do IC, zgodnie z Wytycznymi lub
kazdorazowo na prosbe IC.

Instytucja Certyfikujaca upewnia sie przy pomocy danych zawartych
w KSI (SIMIK 07-13), Ze kolejne Po$wiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o pfatno$é, otrzymane od |Z, zostato
pomniejszone o kwoty odzyskane. Kwoty te pomniejszajg tym
samym kwoty wydatkow wnioskowanych do KE. Szczegélowe
procedury w tym zakresie zawiera Instrukcja Wykonawcza IC oraz
instrukcja uzytkownika KSI (SIMIK 07-13).

wezwania do zaptaty, natomiast przez odsetki karne rozumie si¢
odsetki naliczone za okres po uptywie ww. terminu do dnia
dokonania zaptaty kwoty okreslonej w wezwaniu. Odsetki karne
nalezne KE naliczane sg proporcjonalnie w stosunku do wktadu UE
w kwocie nieprawidtowo wydatkowanej. W uzasadnionych przypadkach,
Instytucja Zarzadzajagca RPO moze zostaé zwolniona z obowigzku
prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek w podziale na umowne
oraz kame eraz—umewne. Wowczas Instytucja Zarzadzajgca zalicza
oraz rejestruje wszystkie odsetki jako odsetki karne nalezne KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwot podlegajacych

procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych {w—tym—procedury

fa); okreslajq
Wytyczne IC, Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej,
Instrukcja Uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) oraz wewnetrzne
procedury Instytucji Zarzadzajacej RPO (instrukcja wykonawcza).

(...)

0 ww. kwotach wraz z Po$wiadczeniem i deklaracjq wydatkéw oraz
wnioskiem o pfatno$¢ od IZ do IC, zgodnie z Wytycznymi IC lub
kazdorazowo na prosbe IC.

Instytucja Certyfikujgca upewnia sie przy pomocy danych zawartych
w KSI (SIMIK 07-13), ze kolejne Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw
oraz wniosek o pfatnosc, otrzymane od |Z, zostalo pomniejszone
0 kwoty odzyskane. Tym samym kwoty te pomniejszajg tym samym
kwoty wydatkow wnioskowanych do KE. Szczegdtowe procedury w tym
zakresie zawiera Instrukcja Wykonawcza IC oraz instrukcja uzytkownika
KSI (SIMIK 07-13).

IZ przekazuje do IC za posrednictwem IPOC aktualne informacje:

Aktualizacja zatacznikow.

Zatacznik 4 b. Schemat organizacyjny Departamentu Instytucii
Certyfikujacej.
Zatacznik 4 c. Departament Instytucji certyfikujacej w strukturze

Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

DFR.I
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