
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia ..̂ ..̂ !£v£v/! .̂&. 2012 roku

zmieniaja^ca uchwat? w sprawie przyj^cia wzoru wniosku o ptatnosc dla projektow

realizowanych w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego

na lata 2007-2013 oraz instrukcji jego wypelniania

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U.

^2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.), art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy z 6 grudnia 2006 r. o zasadach

prowadzenia polityki rozwoju (tekstjednolity Dz. U. 84, poz. 712 z pozn. zm.) uchwalasi^, co nastejDuje:

§ 1. Zalacznik nr 1 do Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego nr 128/802/08 z dnia 26 sierpnia

2008 roku w sprawie przyj^cia wzoru wniosku o platnosc dla projektow realizowanych w ramach Lubuskiego

Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 oraz instrukcji jego wypelniania, zmienionej

uchwalami Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego nr: 162/1092/09 z dnia 3 Iutego 2009 roku, nr 207/1588/09

z dnia 15 wrzesnia 2009, nr 227/1842/10 z dnia 19 stycznia 2010, nr 274/2419/10 z dnia 28 wrzesnia 2010 r.,

nr 286/2558/10 z dnia 16 listopada 2010 r., nr 14/167/11 z dnia 2 Iutego 2011 r., otrzymuje brzmienie jak

zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Zalacznik nr 2 do Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego nr 128/802/08 z dnia 26 sierpnia

2008 roku w sprawie przyj^cia wzoru wniosku o platnosc dla projektow realizowanych w ramach Lubuskiego

Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 oraz instrukcji jego wypelniania, zmienionej

uchwalami Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego nr: 162/1092/09 z dnia 3 Iutego 2009 roku, nr 207/1588/09

z dnia 15 wrzesnia 2009, nr 227/1842/10 z dnia 19 stycznia 2010, nr 274/2419/10 z dnia 28 wrzesnia 2010 r.,

nr 286/2558/10 z dnia 16 listopada 2010 r., nr 14/167/11 z dnia 2 Iutego 2011 r., otrzymuje brzmienie jak

zalacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia
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D plainoî . WEJU / duwulami zaptalv.

«„«*« kopiedoU,™,,̂  p«Bmla(w, .dbi.̂ ykon.n,, P™,

any t roth/acjn projekiii.

rrr? In-rviiiin; /fliz^l/fljjtctt, LRPO/lnttylug( Poiretluu^L^ IL SiupniH.

nKFun^y^c l̂,,,^ ̂

a
1 1
a
D

a
a
a
D

a
1 1

I I
• I,- '- i.liii i - - : I



Zatycznik nr 1 - Zestawienie dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki obj^te wnioskiem

Numer wniosku o dofinansowanie:
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/ ; t !ar / i i ik nr 2 - Harmonogram skladania wnioskow o platnosc przez Beneficjenta

Numer wnioskit o dofinansowanie:
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UWAGI OGOLNE

Beneficjent wypelnia wniosek o platnosc zgodnie z ponizsza, instrukcja^ z pomini^ciem pol
oznaczonych kolorem szarym, ktore wypemianc SQ przez instytucj^ przyjmuja.ca^ dokument,
lub tez wypemiaja^ sie^ automatycznie przez program komputerowy. Laczny termin weryfikacji
wniosku o platnosc zgodnie z Podr^cznikiem Procedur Instytucji Zarza^dzaja^cej Lubuskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 wynosi 35 dni roboczych, liczaj;
od dnia nastejwjacego po dniu wplywu wniosku do Sekretariatu Departamentu LRPO lub IP
II. W szczegolnych przypadkach IZ LRPO/IP II moze zdccydowac o wydluzeniu tego
tcrminu.

Wniosek o platnosc zawicra Modul IZ/1P II. IModul ten to zcstawicnic tabclarycznc
do \vypclnicnia danych finansovvych przcy. instytucjc pi v\a dokument. Modui
IZ/IP II dla Beneficjcntow jest mo/liwy tylko do odczytu, nic nalezy go dolaczac
dowcrsji papicrowci wniosku. Ponadto do wersji papierowej wniosku o platnosc nie
nalc/y dolae/ac /aluc/.nika Kundus/c Po/yc/kowc i Porcc/eniowc, klory jest wvpclniany
i dolaczany tylko w ramach D/ialania 2.5.

Wniosek musi zostac podpisany przez Beneficjenta lub osob$ upowazniona,
do reprezentowania Beneficjenta oraz opiec/.Qtowany pieez^cia^ finnowa^ (w przypadku
posiadania - rowniez pieczQcia. imiennaj. Ponadto kazda strona wniosku o ptatnosc musi
zostac zaparafowana przez osob<? podpisuja^ca^ wniosek o platnosc. Zalecane jest, aby wszelkie
podpisy oraz parafy nanosic niebieskim tuszem.
Wniosek skladany jest w jednym egzemplarzu w wersji papierowej i elektronicznej
na wybranym nosniku (plyta CD, DVD). Wersja elektroniczna musi bye tozsama z wersja,
papierowa^ dokumentu. Dokumenty mozna skiadac osobiscie lub za posrednictwem poczty
(wnioski przeslane pocztq elektroniczn^ lub fax-em nie b^dq rozpatrywane). Wybieraja^c
drugi^ opcj$, nalezy pamiQtac o rygorze przestrzegania terminowosci skladania wnioskow
o platnosc. Za da tv zlozcnia uznaje sit,' dzien wplywu wniosku do sekretariatu
Departamentu LRPO/IP II lub nadania w placowce Poczty Polskiej na terytorium
Polski. Beneficjent ma obowia^zek przechowywania w swojej siedzibic drugiego egzemplarza
wniosku, ktory zostal zlozony do IZ LRPO/IP II.
Kwoty podawane we wniosku o platnosc nalezy wyrazac w PLN z dwoma miejscami
po przecinku. Na pierwszej stronie wniosku o platnosc znajduja^ siq logotypy.
UWAGA!
Bencfk'jent jest zobowiazany do rozlic/enia we wniosku o platnosc wszystkich wvdatkow
kwalifikowalnych, jakic poniosl na realizacic projektu w okresie obietym nnioskiein -
nie dotyczy wniosku o picrwsza zaliczke.

Wniosek o platnosc sluzy:
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1) przedstawieniu przez Bencficjcnta planowanych terminow skladania wnioskow
0 ptatnosc w okresic calej rcalizacji projektu;

2) wnioskowaniu o przyznanic platnosci zaliczkowej (Beneficjent wypemia pozycje 1-24

oraz zalqpznik nr 2);
3) rozliczeniu srodkow przekazanych Bencficjcntowi w ramach wczesniejszych transz

zaliczki, z cwentualnym wnioskowaniem o kolejne transze zaliczki (Beneficjent
wypelnia pozyeje 1-24 oraz zala^czniki nr 1, 2);

4) rozliczeniu srodkow przekazanych Beneficjentowi w ramach wczesnicjszych transz
zaliczki, z ewentualnym, jednoczesnym wnioskowaniem o refundacJQ wydatkow
sfmansowanyeh zc srodkow Beneficjenta (Benefiejent wypelnia pozycje 1-24 oraz
zala^czniki nr 1, 2);

5) rozliczeniu dochodu uzyskanego w trakeie realizacji projeklu;
6) wnioskowaniu o przyznanie platnosci stanowiaccj rcfundacje, wydatkow

sfmansowanyeh ze srodkow Bencficjenta (Beneficjent wypelnia pozyeje 1-24 oraz
zalqczniki nr 1, 2);

7) rozliczeniu wydatkow poniesionych przez patistwowe jednostki budzetowe,
sfinansowanych ze srodkow zapisanych w budzecie danego dysponenta (Beneficjent
wypelnia pozycje 1-10, 12, 14-24 oraz zata^cznik nr 1 i zal^eznik nr 2);

8) przekazaniu dofmansowania dla funduszy pozyczkowych i funduszy por^czen
kredytowych (Beneficjent wypelnia pozycje 1-24 oraz zalqczniki nr 2 i Informacje
dotyczacc wytq.cznie funduszy pozyczkowych i porqczeniowych);

9) przekazaniu infonnacji o post^pie realizacji projektu - funkcja sprawozdawcza
(Beneficjent wypelnia pozycje 1-8, 14-24, wypetniany jest rowniez zalacznik nr 2).
W przypadku funduszy pozyczkowych i pore,czeniowych zakres od 1-9, cz^sc
sprawozdawcza^ oraz InformaeJQ dotycza^ea wyla^eznie funduszy pozyczkowych
1 porQCzeniowych.

Niewykonanie obowiqzkow dotycz^cych skladania wnioskow o platnosc skutkuje
wstr/ynianiem platnosci oraz zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofmansowanie projektu
moze skutkowac rozwi^/aniem umowy lub cofni^ciem decyzji wraz z konit'c/noscia
zwrotu srodkow dofmansowania wraz z odsetkami naliczanymi jak od zaleglosci
podatkowych.
Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. zaostrza rowniez zasady udzielania
zaliezek w przypadku nieterminowego zlozcnia wniosku o platnosc rozliczajqpego transzq
zaliczki. Beneficjent jest zobligowany do wydatkowania i zlozenia rozliezenia transzy
zaliczki, poprzez zlozenie wniosku o platnose i ewentualny zwrot nicwydatkowanych
srodkow, w tcrminie /apisanym w uniowie o dofinansowanic projektu (3 miesi^cy lub nie
przekraczaj^cym roku) od dnia przekazania transzy zaliczki. Wydatkowanie lub rozliczenie
zaliczki w terminie poznicjszym skutkuje naliczeniem odsetek jak dla zaleglosci
podatkowych, liczonych od dnia przekazania srodkow do dnia zlozenia wniosku o platnosc.
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1. Terminy skladania wnioskow o piatnosc

Co do zasady, Beneficjent zobowiajzany jest do skladania wniosku o piatnosc co najmniej
raz na trzy micsiqcc. Zasada ta nie dotyczy funduszy pozyczkowych oraz funduszy pore^czeri
kredytowych, ktore zobowi^zane sq. skiadac wniosek o piatnosc co najmniej raz na szese
miesie^cy.

Pierwszy wniosek o piatnosc Beneficjent musi ztozyc w terminie do trzech miesi^cy od dnia
podpisania umowy/decyzji o dofinansowanie projektu. W sytuacji, gdy wniosek o piatnosc
zostanie zlozony przed wniesieniem zabezpieczcnia nie bejizie on rozpatrywany do momenta
wykonania zobowi^zania dotycza^cego zabezpieczenia realizacji projektu.

K.azdy nastepny wniosek o piatnosc posrednia nalezy skladac zgodnie z przedstawionym

Harmonogramcm skladania wnioskow o piatnosc przez Beneficjenta (zalqpznik nr 2

do wniosku o piatnosc) zwanym dalej Harmonogramcm, pamiejaj^c o zasadzie skladania
wniosku co najmniej raz na trzy miesia^ce (nie dotyczy funduszy pozyczkowych i funduszy
porQczeri kredytowych).

Ewentualne przesuni^cia w Harmonogramie nalezy uwzgl^dniac w kolejnych wnioskach

o piatnosc wraz ze stosownymi wyjasnieniami w punkcie 14.

Suma dofmansowania z platnosci posrednich (zaliczka/refundacja) nie powinna przekroczyc
95% kwoty dofmansowania okrcsloncj w umowie/decyzji o dofmansowanic. W przypadku,

gdy nie ma mozliwosci rozdzielenia wydatkow tak, aby nie przekroczyc 95% kwoty projektu,

Beneficjent, skladaja^c wniosek na kwote. wyzsza^ otrzyma dofinansowanie w kwocie
nie przekraczaj^cej 95% la^cznej kwoty dofmansowania. Pozostala cz^sc srodkow zostanie
przekazana wraz z platnoscia^koncowa^.

Wniosek o piatnosc koricowa. skladany jest przez Beneficjenta w terminie do 30 dni
kalendarzowych od daty zakohczenia projektu (fmansowego lub rzeczowego - w zaleznosci

od tego, ktore jest pozniej), okreslonej w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.
Wniosek o piatnosc koncow^ powinien, jezeli to mozliwe, obejmowac minimum 5% kwoty
dofmansowania okrcsloncj w umowie/decyzji o dofinansowanie (nie dotyczy funduszy

pozyczkowych i funduszy pore,czen kredytowych).
Refundacja wydatkow z koncowego wniosku o piatnosc nastapi po:

- zatwierdzeniu przez IZ LRPO/1P II wniosku o piatnosc koncowaj

przeprowadzeniu przez IZ LRPO/IP II kontroli realizacji projektu, w celu zbadania,
czyprojekt zostal zrealizowany zgodnie z wnioskiem, przepisami prawa wspolnotowego
i polskiego oraz stwierdzeniu osiajmie^cia zakladanych rezultatow realizacji projektu;

- potwierdzeniu przez IZ LRPO/IP II w informacji pokontrolnej prawidlowej realizacji
projektu lub wdrozcniu zalccen pokontrolnych lub usuni^ciu nieprawidlowosci.
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W sytuacji, gdy Beneficjent zakoriczy rcalizacje projektu przcd podpisaniem umowy/decyzji

o dofinansowanic projektu. sklada wy^cznic wniosek o platnosc koncowa^ w terminic
do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy/decyzji o dofmansowanie projektu.

2. Zal^c/niki

UWAGA!
Ws/ystkic /alaczniki wykazane w Zalaczniku nr 1 Zestawienie dokumentow
potwierdzajffcych poniesione wydatki objt*1e wnioskiem powinny bye ponumcrowanc

i ulozone /godnie / liczba porzadkowa, z jakq zostalv wpisanc do Zalac/nika nr 1.

2.1. Wykaz wymaganych zal^cznikow

• Zala,cznik nr 1 — Zestawienie dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki objqtc
wnioskiem;

• Zal^cznik nr 2 — Harmonogram skladania wnioskow o platnosc przcz Bcncficjenla;

• Oswiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalnosci podatku VAT (dotyczy Beneficjentow,
dla ktorych podatek VAT w projekcic jest kosztem kwalifikowalnym - przedkladane

do kazdego wniosku o platnosc);

• Zaswiadczenie o statusic podatkowym Beneficjenta (dotyczy Beneficjentow,
dla ktorych podatek VAT w projekcie jest kosztem kwalifikowalnym - przedkladane

raz na rok). Jesli status Beneficjenta ulcgnie zmianie, Beneficjent zobowiqjzany jest
niczwlocznic dostarczyc do IZ LRPO/1P II aktualizacji zala^cznika;

• Oswiadczenie Beneficjenta o rodzaju prowadzonej ewidencji ksiQgowej;

• Potwierdzone za xgodnosc z oryginalcm kserokopie faktur/innych dokumentow
ksi^gowych o rownowaznej wartosci dowodowej;

• Dokumenty potwicrdzajitcc dokonanic ptatnosci:

w przypadku platnosci be/go to wkowych - kserokopie wycia^ow bankowych
lub potwierdzenie dokonania przclewu;

w przypadku platnosci gotowkowych - raporty kasowc (jezeli rodzaj prowadzonej
ewidencji ksi^gowej na to pozwala), dokumenty KP (Kasa przyjmie), rozliczcnia
zaliczki oraz inne dokumenty jednoznacznie potwicrdzajqcc dokonanie platnosci

ze srodkow Beneficjenta;

• Potwierdzone za zgodnosc z oryginalcm kserokopie faktur/innych dokumentow
ksi(;gowych o rownowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajqcych wygenerowany
dochod zwiajzany z realizacja^ projektu. Dokumenty powinny bye opisane tak jak
w pkt. 2.3;

• Potwierdzone za zgodnosc z oryginalcm kserokopie protokotow odbioru wykonania
robot lub w przypadku zakupu urza,dzeri, ktore nie zostaly zamontowane
potwierdzone za zgodnosc z oryginalem kopie protokotow odbioru urza^dzen, przyj^cia

do magazynu z podaniem miejsca ich skladowania;

• Potwierdzone za zgodnosc z oryginalem kserokopie umow zlecenia lub zamowien;
5
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• Zeskanowane, na plycie CD lub innym powszechnie stosowanym nosniku, SIWZ wraz
z zala^cznikami i ogloszenie o przetargu wraz zc wszystkimi zmianami i wyjasnieniem
zmian oraz protokoly koniecznosci i inne dokumenty dot. robot dodatkowych o ile
stanowiq. koszty kwalifikowalne w ramach projcktu, w zwia^zku ze stosowaniem ustawy
Prawo Zamowien Publicznych w ramach realizowanego projektu:

dola^czane do pierwszej faktury/innego dokumentu ksiqgowego o rownowaznej
wartosci dowodowej stanowia^cego rozliczenie danego wydatku we wniosku
o platnosc;

- dola^czane do wniosku o platnosc zaliczkow% w przypadku gdy Beneficjcnt
wnioskuje o wyplatq srodkow na zadanie do ktorego stosuje sie_ ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

UWAGA!
W svtuacju gdy Bcncficjent dolacza do wniosku inne /aiac/niki, nie wskazane w punkcic
24 wniosku o piatnosc, powinien umiescic tg informacic w pismie przcwodnim.
przckazujqcym wniosek o p!atnosc (lub jako dodatkowy zalac/nik).

2.2. Kopiowanic dokumentow

• Kserokopii dokumentow nalczy dokonac po umieszczeniu na oryginatach wszystkich
wymaganych opisow;

• Zaleca sit;, aby dokumenty byly skopiowane obustronnie;

• Zaleca sie,, aby kserokopie dokumentow byly czarno - biale;

• Wszystkie kserokopie dokumentow powinny bye potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem przez osob^ do tego upowaznion^;

• Potwierdzenie zgodnosci kserokopii dokumentu z oryginatem powinno bye wykonane
poprzez umieszczenie (np. w formic piecza,tki) slow np.: ,,za zgodnosc
z oryginatem'V,,zgodnie z oryginaicm" oraz daty i odrqczncgo podpisu osoby
upowaznionej.

2.3. Opis faktur/innych dokumentow ksi^gowych o rownowaznej wartosci dowodowej

Opis faktur/innych dokumentow ksie_gowych o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy
umieszczac na odwrocie dokumentu lub innym wolnym polu na dokumencie. W sytuacji,
gdy brakuje miejsca na wykonanie niniejszego opisu, nalezy dolqezyc kartke, trwale
pola^czona^ z dokumentem.
Niniejszy opis must bye podpisany przez osob^ spor/^dzajqcq ten opis lub osob$
upowaznionq.

Opis ten powinien zawierac nastqpuj^ce elementy:
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• nazwe, projcktu, numcr wniosku o dofinansowanie projektu (lub inny identyfikator
realizowancgo projektu np. numer umowy/deeyzji o dofmansowanie, aneksu do umowy
/decyzji o dotmansowanie);

• odnlesicnie do pozycji (kategorii wydatkow) w Ilarmonogramie rzeczowo-jinansowym
stanowia^cym zah\c7,nik do umowy/decyzji o doilnansowanic (nic dotyczy funduszy
po/yczkowych i tunduszy por^ezen kredytowych);

• numcr ksie,gowy lub ewideneyjny taktury/inncgo dokumentu ksie,gowego
o rownowaznej wartosci dowodowej;

• intbrmacje, o poprawnosci tbrmalnej, mcrytoryczncj i rachunkowej, jezeli na podstawic
odre_bnych przcpisow Bencficjcnt zobowia,zany jest do stosowania takicgo opisu,

• inforniaeji;, c/y /akup, ktorcgo dokumenl dotyczy, podlega Ustawie Prawo Zamowieri
Publicznych z podaniem podstawy prawncj,

• w przypadku braku protokolu odbioru potwierdzenic rcalizacji prac przez kierownika
projektu/inna, osobt; upowaznion;\

Ponadto faktury/inne dokumenty ksi^'gowe o rownowaznej wartosci dowodowcj, powinny
bye opatrzone na picrwsxcj stronic dokumentu odpowiedniq adnotacjq
o wspottmansowaniu projektu przez Uni(; Europejsk^ ze srodkow Europcjskicgo Funduszu
Rozwoju Regionalncgo oraz, w przypadku projektow wspolfmansowanych rowniez
z Budzetu Panstwa (np. przy wystt;powaniu pomocy publiczncj), wskazanie dodatkowo
Budzetu Panstwa.
Przyktadowe opisy:

..Projekt jest wspolilnansowany pr/e/ Uni9 Europcjsk^ ze srodkow Europcjskicgo
Funduszu Ro/woju Rcgionalnego"

,,Projckt jest wspolfinansowany przez Uni^ Europejskn zc srodkow Europejskiego
Fundus/u Rozwoju Regionalncgo oraz ze srodkow Budzetu Panstwa" (jezeli zrodlcm
tmansowania sq. rowniez srodki z Budzetu Panstwa).

2.4. Faktury/inne dokumenty ksi^gowe o rownowa/nej wartosci dowodowcj
wystawionc w walucic obccj

W przypadku taktur/innych dokumcntow ksiqgowych o rownowaznej wartosci dowodowcj
wystawionych w walucie obcej Beneficjent ma obowiqzck:

• podac na fakturze/innym dokumencie ksit;gowym o rownowaznej wartosci dowodowej,
srcdni kurs waluty obccj ogtoszony przez NBP na dzien wystawienia faktury/inncgo
dokumentu ksie.gowego o rownowaznej wartosci dowodowej,

• podac na fakturzc/innym dokumencie ksiggowym o rownowaznej wartosci dowodowej,
srcdni kurs waluty obcej ogloszony przez NBP na dzicn dokonania platnosci przez
Beneficjenta,

• dol^czyc tlumaczenie sporza_dzone przez tlumaeza przysiqgtcgo t)patrzone jego
piccza,tki\.
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W sytuacji, gdy Bonetlcjent ptaci fakture/inny dokument ksitjgowy o rownowaznej wartosci

dowodowej wystawiony w walucie obcej w kilku transzach, wowczas zobowia^zany jest podac

na fakturze/innym dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej, sredni kurs NBP

ogloszony na dzien dokonania platnosci biezqcej transzy faktury. Beneficjent przedkiada

dokumenty potwierdzajq.ce zapJatQ faktur/innych dokumentow ksiqgowych o rownowaznej

wartosci dowodowej wystawionych w walucie obcej i placonych w transzach, dopiero w

momencie zaplaty ostatniej transzy faktury/innego dokumentu ksi^gowego o rownowaznej

wartosci dowodowej.
Zgodnie z zasada^ refundowania wydatkow faktycznie poniesionych, do okreslenia kwoty

podlegaja,cej refundacji nalczy zastosowac sredni kurs NBP z dnia, w ktorym Beneficjent

zaplacit fakture/inny dokument ksie^gowy o rownowaznej wartosci dowodowej.

Wycena wartosci wyrazonyeh w walutach obcych skutkujc powstaniem dodatnich

lub ujemnych roznic kursowych (gdy wartosc zobowiay.ah wyrazonych w walutach obcych

na skutek zmiany kursu wzrasta, wowczas powstaja^ ujemne roznice kursowe, gdy wartosc

zobowia.zari wyrazonych w walutach obcych zmniejsza sie_, wowczas powstaja, dodatnie

roznice kursowe). Ujemne roznice kursowe zalicza sie. do kosztow niekwalifikowalnych.

2.5. Informacje na loniat dofinansowania otrzymanego w formic zaliczki

Nalezy pami^tac o zasadach udzielania dotlnansowania w formic zaliczki, ktore sq. dostejme

na stronie www.lrpo.lubuskie.pl.

Wazne jest rowniez prawidlowe wydatkowanie srodkow przekazanych w formic zaliczki.

Zgodnie z zapisami ustawy o ilnansaeh public/nych, ktora wcszla w zycie 1 stycznia 2010 r.,

zaliczka wykorzystana niezgodnie z przc/nac/eniem, wykorzystana z naruszenicm procedur

obowia.zuja.cych przy wydatkowaniu tych srodkow oraz pobrana nienaleznie

lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalcglosci podatkowych, lic/onymi od dnia przekazania srodkow.

Powyzsza sytuacja wia_ze si$ z konsckwcncjami, jakie wprowadziia Instytucja Zarza,dzaj^ca
LRPO. W przypadku, gdy zwrot lub sutna zwrotow zaliczki nie przekracza 10% kwoty
przekazanej dotychczas zaliczki, Benellcjent otrzymuje jcdnokrotne pisemnc ostrzezenie.
Gdy ww. sytuacja sie. powtorzy lub, gdy zwrot lub suma zwrotow przekracza 10% kwoty
przekazanej zaliczki, Beneficjent moze utracic prawo do otrzymania zaliczki w ramach
danego projektu.
Ponadto Beneficjent moze utracic prawo do otrzymania zaliczki w ramach danego projektu
w przypadku:

1. Wydatkowania lub rozliczenia zaliczki w terminic po/niejs/ym ni/ zapisanym
w umowie o dofmansowanie projektu (3 miesiqcc lub rok) od dnia przekazania
transzy zaliczki, ktore skutkujc naliczcniem odsetek jak dla zaleglosci podatkowych,
liczonych od dnia przekazania srodkow do dnia zlozenia wniosku o platnosc;

2. Wydatkowania srodkow zaliczki na wydatki inne niz pokrycie wydatkow
kwalifikowanych w czc^sci odpowiadaja^cej dofmansowaniu i nie zasileniu najpozniej
tego samcgo dnia rachunku bankowego w wysokosci odpowiadaja^ccj wktadowi
wiasnemu i ewentualnym wydatkom niekwalitlkowanym (np. podatek VAT).
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI
WNIOSKU O PLATNOSC

1. Wniosek /a okres

Nalczy podac okres, za jaki skladany jest wniosek. Okres obje_ty wnioskiem nie musi bye

okresem obejmuj^cym pelny miesi^e kalendarzowy.

W komorce:

• ,,od dnia" nalezy wpisac:

a) dla pienvs/wgo wniosku o platnosc - datg wynikajapi z tj 3 pkt. 1 ppkt. 1)

umowy/decyzji o dotmansowanie projektu, tj. dat^ rozpoczqcia realizacji projektu (w

przypadku, gdy w umowie/dccyzji o dofmansowanie wystejmje zapis o terminach
rozpocz^cia prac przygotowawezyeh, datQ rozpoczqcia prae przygotowawc/ych), lub,

jezeli data rozpocze^cia realizacji projcktu/rozpocz^cia prac przygotowawezych jest

pozniejsza niz data podpisania umowy/deeyzji, nalezy wpisac dzieh podpisania

umowy/decyzji;

b) dla drugiego i kolejnych wnioskow o ptatnosc - nalezy umiescic datQ naste.puja.cn po

dacie wykazanej w komorce ,,do dnia" z poprzedniego wniosku (nastgpny dzien
kalendarzowy);

• ,,do dnia" nalezy wpisac ostatni dzieh okresu, za ktory skladany jest wniosek, przy czym

nalezy zwrocic u\vage_ na zgodnosc z datq okreslona. w Harmonogramie skladania

wnioskow o platnosc przez Beneficjenta.

Przy sporza_d/aniu wnioskow o platnosc nalezy pami<;tac o zachowaniu ciajjtosci okrcsow
wykazywanych we wniosku, tzn. w komorce ,,od dnia" nalezy umiescic date. naste,puja,C4 po
daeie wykazanej w komorce ,,do dnia" z poprzedniego wniosku (nastepny dzicri
kalcndarzowy).

LIWAGA!
Pola o/nac/one kolorcm szarym — Data wplywu wniosku, Poclpis i picc/cc, Nr wniosku
nvpi'lnianc sij_pr/cz pracounika i i isUtiK'j i pivyiniul^c'ci wniosek.

2. Dane Beneficjenta

W picrwszym wicrszu nalezy podac dane Beneficjenta zgodne ze stancm faktycznym.

W dalszej eze_sci nalezy podac numer rachunku bankowego Beneficjenta, podany uprzcdnio

w umowie/dccyzji o dofmansowanie projektu lub aneksic do umowy/decyzji
o dofmansowanie projektu. Zalccanc jest aby nr rachunku byl wpisywany w formacic:
00 0000 0000 0000 0000 0000 (uw/j.lcdniaja,c spacje).
W dalszych wierszach nalezy wpisac dane osob, ktorc zostaly wyznaczone do kontaktu oraz

sa. odpowiedzialnc za udzielanic inlbrmacji w zakresie odpowiednich cz^sci wniosku. Nie ma

obowia/ku podawam'a danyeh dwoch osob w przypadku, gdy tylko jedna osobajest w stanie

udziclic odpowiedzi na pytania dotycza^ce zarowno CZQSCI A, jak i cz^sei B wniosku

o platnosc.
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3. Program Opcracyjny

Nazwa Programu Operacyjnego jest juz wprowadzona i nic nalezy jej modyfikowac.

4. Numer i nazwa Priorytetu

Wlasciwy numer i nazwe^ Priorytetu, w ramaeh ktorego realizowany jest projekt nalezy

wybrae z listy rozwijanej.

5. Numer i nazwa D/ialania

Wlasciwy numer i nazwe, D/ialania, w ramach ktorego realizowany jest projekt nalezy
wybrae z listy rozwijanej.

6. Numer i nazwa Poddzialania

Wlasciwy numer i nazwe_ Poddziatania, w ramach ktorego realizowany jest projekt nalezy

wybrae z listy rozwijanej. Jezeli w Dziataniu nie ma Poddzialania nalezy wybrac

,,nie dotyczy".

7. Nazwa projektu

Nalezy wpisac nazwe/tytul projektu, zgodny z nazwa/tytutcm podanym w umowic/decyzji

o dofmansowanie projektu.

8. Numer umowy/decyzji/aneksu o dofinansowanie

Nalezy wpisac numer umowy/decyzji o dofinansowanie projektu, w przypadku podpisania

aneksu nalezy wpisac nr aneksu.

9. Rodzaj platnosci

Wlasciwy rodzaj platnosci nalezy wybrae z listy rozwijanej.

• Zaliczka -- pozycje^ nalezy wybrae w sytuacji, gdy Beneficjent drugim wnioskiem

o platnosc ubiega siQ o picrwsza. transzQ zaliezki nie rozliczaja.c zadnych wydatkow;

• Platnosc posrednia - pozycj^ nalezy wybrae w sytuacji, gdy Beneficjent:

• rozlie/a srodki otrzymane w ramach wczesniejszcj transzy zaliezki;

• rozlicza srodki otrzymane w ramach wczesniejszej transzy zaliczki

z ewentualnym wnioskowaniem o kolejna. transzc zaliczki;
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• rozlicza srodki otrzymane w ramach wczesniejszej transzy zaliczki
z ewentualnym, jcdnoczesnym wnioskowaniem o refundacjc, wydatkow
sfinansowanych ze wlasnych srodkow;

• wnioskuje o przyznanie platnosci stanowi;\cej refundacjej wydatkow
sfinansowanych ze srodkow wlasnych;

• wnioskuje o przyznanie platnosci stanowia^cej refundaej^ wydatkow
sfinansowanych ze srodkow wtasnych z ewentualnym wnioskowaniem o transze
zaliczki;

• Platnosc koncowa - pozycje^ nalezy wybrac wyta,cznie przy sktadaniu wniosku o platnosc
koricowa^;

• Rozliezcnie -- pozycje, nalezy wybrac w sytuaeji gdy Beneficjentami sa. panstwowe
jcdnostki budzetowe finansuji\ce projekt ze srodkow zapisanych w budzecie danego
dysponcnla;

• Przekazanic -- pozycje_ nalezy wybrac w sytuaeji gdy Beneficjentami sq fundusze
pozyczkowe i fundusze pore.czen kredytowych

• Sprawozdanie -- gdy wniosek o platnosc pelni role, sprawozdania (tzn. Beneficjent
w okresie za ktory skhulany jest wniosek nie poniost zadnych wydatkow
kwalifikowanych).

10. Kwota wydatkow kwalifikowanych obj^tych wnioskicm (PLN)

Punkt wypelniany jest aulomatycznie poprzez pobranie danych z zal^eznika nr 1
Zcstawicnic dokumentow pofwierdzajqcych poniesione wydatki obj^le wnioskiem.

10 a. Calkowita kwota wydatkow obj^tych wnioskicm (PLN)

Nalezy podac kwotQ ponicsionych przez Benefiejenta wydatkow objctych wnioskiem
0 platnosc i zwia^zanych z realizowanym projcktem (zarowno kwalifikowanyeh jak
1 niekwalifikowalnych), rowniez tych nie wykazanych w zalqcznikii I Zestawienie

dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydalki.

11. Wnioskowana kwota (PLN)

Jest to kwota, o jaka. wnioskuje Beneficjent.
Punkt nie jest wypelniany w przypadku, gdy Beneficjentem jest panstwowa jednostka
budzetowa, ktora finansuje projekt ze srodkow zabezpieczonych w budzecie danego
dysponenta.
a)W przypadku, gdy platnosci dla Bencficjentow przekazywane sa, w formie rcfundacji

nalezy wyliczyc kwot^ zgodnie z ponizszym wzorem:
WD - A * (B/C)
WD - wnioskowane dofinansowanie
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A - kwota wydatkow kwalifikowalnych obj^tych wnioskiem pomniejszona o dochod

i odsetki (z wyja^tkiem sytuacji, w ktorcj Bcneficjentcm jest JST, wowczas odsctki

wynikajqee z przechowywania srodkow dofmansowania w tbrmie zaliczki stanowiq.

dochod Bencficjenta i nie pomniejszaj^ kwoty platnosci na rzcc/ Bcneticjenta)

B - kwota dofmansowania wynikaja^ca z umowy/decyzji o dofmansowanie projektu
C - kwota cafkowitych wydatkow kwalifikowalnych wynikaja^ca z umowy/decyzji

o dofmansowanie projektu.

Wyliczona. kwote. dotacji w kazdym przypadku nalezy zaokrqglac ,,matematycznie".

b) W przypadku, gdy Beneficjcnt nabywa prawo do pierwszej/kolejnej transzy zalic/ki,

nalezy wpisac kwot<? transzy zaliczki. ICwota ta nie powinna bye wyzsza niz wartosc

okreslona w Harmonogramie rzeczowo - finansowym, w okresie, w ktorym Bencficjent

btjdzie rozliczal zaliczkQ.
c) W przypadku, gdy Beneficjent jednoczesnic rozlicza poniesione wydatki oraz wnioskuje

o zaliezk^ kwoty wyliczone zgodnie ppkt a i b nalezy dodac.

,,Srodki EFRR" - nalezy przez to rozumiec cz^se dofmansowania pochodzqpa. ze srodkow

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalncgo przekazywana^ w Ibrmie platnosci.

,,Srodki BP" - nalezy przez to rozumiec cztjsc doimansowania pochodza^ z budzetu

panstwa przekazywana^ w tbrmie dotacji celowej.

W przypadku, gdy dofmansowanie pochodzi z dwoch zrodel to srodki EFRR stanowia^ 85%

wnioskowancj kwoty, natoiniast srodki BP 15%. Zalecane jest, aby ww. kwoty w kazdym

przypadku byly zaokr^glane matematycznie, nale/y przy tym pamiejac, iz we wniosku

koricowym suma wnioskowanych kwot z poszczegolnych wnioskow o platnose nie moze

przekroezyc kwoty dofmansowania zapisanej w umowie/decyzji o dotmansowanie lub

ewcntualnie aneksie do umowy/decyzji o dofmansowanie. Waznc rowniez jest, aby zostal

zachowany odpowiedni podzial procentowy zgodny z umowa/decyzj^ o dofmansowanie.

Zaokrqglenie ,,matematyczne" oznacza, iz w przypadku wystapicnia na trzecim miejscu po

przccinku cyfry od 0 do 4 zaokr^glamy ,,w dot", a jesli jest to cyfra od 5 do 9, wowczas
zaokra^lamy ,,w gor^".
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Cze.sc A - INFORMACJA FINANSOWA

12. Zcstawienic dokumcntou potwierd/ajqcych ponicsionc \ \ydatki obj^te wnioskicm
/at^e/nik nr I/

Beneficjent wykazuje we wniosku o platnosc wyla^cznie dokumenty potwierdzaja.cc
poniesionc wydatk i kwalifikowalne.
W zcstawieniu nalezy uja^c wszystkic zaplacone faktury/inne dokumenty ksipgowe
o rownowaznej wartosci dowodowej, ktore stanowiq udokumentowanie poniesienia
wydatkow kwalifikowalnych pr/.e/ Beneficjcnta w ramaeh projektu.
II WAG A!
Nic wyka/ujemy f'aktur/innych dokumcnton ksiegouych o rowntma/ncj wartosci
dowodowcj ora/ po/vcji / po/ostalych faktur/innych dokumentow ksicnowych
o r6wno\vainei wartosci dowodovvci, ktorc w ramaeh realmmmu-uo projoklu slanouia
wydatck nickwalifikowalny.
Zesta\\'ienia dokument6\v potwierdzajqcych poniesionc wydatki obj^te wnioskicm (punkt 12 -
/ala^c/nik I) Bcncflcjcnt nie wypetnia, w pr/ypadku gdy nic poniosl zadnych wydatkow
zwi^zanych z realixacja, projektu w okrcsie ohJQtym wnioskiem o plalnose.
W zestawieniu dokumentow potwierdzaja^cych poniesione wydatki (punkt 12 - zal^cznik 1)

nalezy podac:
W kolumnic 1 nalezy wpisac kategorie wydatkow zgodnc 7. Harmonogramcm rzcczowo-

finansowym, stanowia^cym zala^cznik do umowy/deeyzji o dofmansowanie projektu.
W pr/ypadku, gdy faktura/inny dokument ksie,gowy o rownowaznej wartosci dowodowej
zawiera rozne kategorie wydatkow, wowczas nalezy wypisac wszystkic katcgoric wydatkow,
w ktorych ujmowana jest faktura.
W kolumnie 2 nalezy wpisac kolejny nr dokumentu zala,czonego do wniosku o platnosc.

W kolumnie 3 nalezy podac numer zala^czonego dokumentu, tj. faktury/innego dokumentu

ksie^gowego o rownowaznej wartosci dowodowej.
W kolumnie 4 nalezy podac numer ksitjgowy lub cwidencyjny faktury/innego dokumentu

ksit^gowego o rownowaznej wartosci dowodowej.
W kolumnie 5 nalezy podac date, wystawicnia faktury/innego dokumentu ksiqgowcgo

o rownowaznej wartosci dowodowej.
W kolumnic 6 nalezy wpisae date, (luh daty) dokonania platnosci faktury/innego dokumentu
ksii;gowego o rownowaznej wartosci dowodowej. Jezeli wystQpujc kilka dat zaplaty danej
faktury mozna podae przedzial ,,od - do" wpisuja^c skrajne daty zaplaty.
W kolumnic 7 nalezy podac nazw$ towaru/ustugi wyszczegolnionego na fakturze/innym

dokumencie ksi^gowym o rownowaznej wartosci dowodowej, b^da^cego kosztem
kwalitlkowalnym.
W przypadku, gdy faktura/inny dokument ksi^gowy o rownt)wazncj wartosci dowodowej
zawiera zarowno pozycje z grupy wydatkow kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych,
wowczas nalezy wpisac jedynie pozycje dotycza.ce wydatkow kwalifikowalnych (podaja^c
nr pozycji na fakturze oraz dokladny opis/nazwe. wydatku z faktury).
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Ujmowanie pozycji w sposoh zbiorczy
Istnicje mozliwosc wpisania zbiorczej nazwy asortymentu np. ,,meble biurowe", zamiast
przepisywania wszystkich pozycji z faktury/dokumentu ksiqgowego o rownowaznej wartosci
dowodowej, jednakze moze to nastapic wyh\cznic w przypadku, gdy spelnione s^ t^cznie
wszystkie nizej wymienionc warunki:

• wszystkie wydatki z faktury dotyczajednego asortymcntu,

• wszystkie pozycje faktury dotycza. wydatkow kwalifikowalnych,

• wszystkie pozycje z faktury objeje sâ  taka^ sama. stawka^ VAT,

• wszystkie wydatki dotyczajednej faktury.
W przypadku, gdy na fakturze wystejuija^ rozne stawki VAT w ramach jednego asortymentu,
nalezy pogrupowae je wg stawek VAT.
W kolumnie 8 nalezy wskazac kwotq brutto, na ktora, zostala wystawiona faktura/inny
dokument ksie^gowy o rownowaznej wartosci dowodowej.
W kolumnie 9 nalezy wskazac kwote. netto, na ktora, zostata wystawiona faktura/inny
dokument ksiejgowy o rownowaznej wartosci dowodowej.

Dane pre/entowane w kolumnach 8 i 9 powinny dotyczyc calosci kwot brutto/netto^
na jakie opicwaj^ wyszczegolnione dokumenty, o ilc wspomnianc dokumcnty
potwicrd/aj^ ponicsicnic wydatkow kwalifikowalnych ro/lic/anych danym wnioskiem
o platnosc - w zestawieniu nie nale/y ujmowac dokumcntow dotyc/^cych w calosci
wydatkow niekwalifikowalnych.

W przypadku ro/grupowania danych pochodz^cych z jednego dokumentu na kilka
wiers/y (np. w /wiayku / wyst^powaniem roznych stawek VAT), wartosci wykazywanc
w kolumnach 8 i 9 ka/dego z wicrszy powinny dotyczyc wartosci brutto i netto
towarow/uslug lub ich grup wyka/anych w danym wierszu.
W kolumnie 10 nalezy wpisac kwotQ wydatku kwalitikowalnego dla danej faktury/dokumentu
o rownowaznej wartosci ksitjgowej (patrz opis dot. kolumny 1). Nalezy przez to rozumiec
wydatek poniesiony w ramach Programu na rcali/acje. projektu, spemiaja,cy krytcria zgodne z
art. 5 pkt 6 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
nr 227, poz. 1658 ze zm.), uznane za kwalifikowalne na podstawic art. 56 ust. 4
Rozporza^dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajqcego ogolne przepisy dotyeza.cc
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalncgo, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci i uchylaja,ce rozporza^dzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.07.2006 r.) oraz zgodnie z Uszczegoknvicniem Programu i wytycznymi Instytucji
Zarza^dzaja^cej LRPO.
W przypadku, gdy VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwote, wydatku kwalitikowalnego
nalezy wpisac la.cznie z kwota^ VAT.
W kolumnie 11 nalezy wyszczegolnic kwote. VAT z kwoty wydatku kwalifikowalnego
z kolumny 10. VAT wykazywany w kolumnie 11 odnosi sie tylko i wylacznie do wydatkow
kwalifikowanych. W przypadku, gdy VAT jest niekwalitikowalny dla dancgo Bencficjcnta,
wowczas w kolumnie 1 1 nalezy wpisac 0,00 (zero).
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W taheli ,,Podsumowanie kategorii wydatkow we wniosku o ptatnosc" nalezy podac kwoty
wydatkow wykazanc w danym wniosku o platnosc w podziale na kategorie wydatkow:
W kolumnie 1 nalezv wpisac kolejny nr katcgorii wydatkow.

W kolumnic 2 nalczy wpisac kategorie wydatkow zgodne z Harmonogramem rzeczowo-
finansowym, stanowiqcym /alqcznik do umowy/deeyzji o dotinansowanic projektu.
W kolumnic 3 nalczy podac zsumowane kwoty hrutto wydatkow odnosza,cych sie, do danej
kategorii wydatkow.
W kolumnic 4 nalezy podac zsumowane kwoty wydatkow kwalifikowanyeh odnosza.cych sic.
do danej kategorii wydatkow.

W kolumnie 5 nalczy podac VAT zawarty w kwocie wydatkow kwalifikowanyeh z kolumny
4.

UWAGA!
S/arc pole, stanovviacc potwicrd/enie ilosci zalac/onych kopii dokumentow ora/
dowodow /aplarv, /najdujacc sic pod tahcla, wypclnianc jest pr/e/ Instytucjc
Zar/ad/aiaca /IP II Luhiiskim Rcgionalnym Programcm Oporacyjiiym
(po /aakccptowaniu poprawncgo wniosku o platnosc pod w/glcdcm formalnym
i nicrytoryc/nym).

W pr/ypadku, gdy Bcncficjcnt otrzymal faktur^ korygujqcq, wowczas w zestawicniu
dokumentow potwierdzajacych ponicsione wydatki objete wnioskiem (punkt 12 zalqcznik
nr 1 do wniosku o platnosc) Bcncficjcnt powinien wykazac fakturc, koryguja^ea. wypelniujqc
kolumny od 1-9 wg powyzszych wytycznych, wpisuja,c w kolumny 10, 1 1 tylko roznicc.
wynikaja,ca^ z dokonania korekty (jcsli faktura korygujqca jest zmniejszaja.ca Beneficjent
wpisuje kwotq roznicy ze znakiem minus [-], natomiast jcsli faktura koryguja.ca jest
zwiejtszaja^ca Beneficjent wpisuje kwote, roznicy zwie^kszenia).
Jezeli faktura korygowana i faktura koryguja.ca sq wykazywane w ramach jednego wniosku
o platnosc w zala^czniku nr 1 do wniosku, nalezy je umiescic w sqsiadujqeych wierszach.
Natomiast, gdy faktura koryguj^ca dotyczy faktury uje,tej w jednym z poprzednich wnioskow
o platnosc, zalecane jest, any jq wykazac w ostatnich wierszach w zala.cz.niku nr 1 do wniosku
przed ewcntualnymi takturami dotyczajcymi poprzednich okresow, nie uj<;tymi we
wczesnicjszych wnioskach o platnosc.

13. U/yskany dochod ora/ odsetki od zlo/cnia popr/cdnicgo wniosku o platnosc

Nalezy wykazac dochod uzyskany w ramach rcalizowancgo projektu od ztozenia
poprzcdniego wniosku o platnosc rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozporzqdzenia
nr 1083/2006. W tabeli nalezy wykazac dochod, ktory nie zostal okreslony na etapie
skladania wniosku o dofmansowanie realizacji projektu, a ktory powstal podczas realizacji
projektu lub zostal niedoszacowany na etapie skiadania wniosku o dofinansowanie projektu.
Np. Beneficjent na etapie skladania wniosku o dofinansowanie projektu nie zalozyl,
ze realizowany projekt be_dzic generowai dochod, natomiast podczas prac inwestycyjnych
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polegaja.cych na niwelaeji terenu powstal nadmiar ziemi, ktory Beneficjent sprzedai.
W zwia.zku z powyzszym osi^gnaj dochod zwia^zany z realizacjq projektu. Pomimo,
iz nie planowal takiego dochodu jest zobowia^zany do jego wykazania.
W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczynily sie_ zarowno wydatki kwalifikowalne,
jak i niekwalifikowalne nalezy zadeklarowac cze.se dochodu odpowiadaj^cq relacji wydatkow
kwalifikowalnych do wydatkow ogolem, ktore przyczynity sie, do powstania dochodu.
Dochod przypadajqcy na cze.sc wydatkow kwalifikowalnych nalezy wyliczyc wg wzoru:
Dwk = Do x Wk/Wo
gdzie:

Dwk - dochod przypadajqcy na wydatki kwalifikowalne,

Do - dochod ogolem,

Wk - wydatki kwalifikowalne,

Wo - wydatki ogolcm.

W wierszu odsetki nalezy wykazac odsetki narosle od srodkow zaliczki od zlozenia
poprzedniego wniosku o platnosc (chyba, zc na moey odrebnych przepisow wspomniane
odsetki stanowia, dochod Beneficjcnta). Beneficjent zobowia/anyjest dokonac zwrotu odsctek
od przyznanej transzy zaliczki na rachunek bankowy wskazany przez IZ LRPO przed
otrzymaniem kolejnej transzy zaliczki.

14. Harmonogram skladania wnioskow o platnosc przez Beneficjenta /zalqcznik nr 21

Beneficjent jest zobowiqzany do skladania wnioskow o platnosc zgodnie
z Harmonogramem. Wszelkie odst^pstwa muszq bye u/asadnione w polu zawartym
w punkcie 14 wniosku.
Beneficjent przedklada wraz z wnioskiem o platnosc Harmonogram skladania wnioskow
o platnosc przez Beneficjcnta (zata^c/nik nr 2).
/Harmonogram obejmuje caty okrcs realizacji projektu zgodnie z umowa/decyzja.
o dofinansowanie projektu.
W formularzu nalezy zamiescie dane dotycza^ee wnioskow o ptatnosc zlozonyeh
(uwzgl^dniaja^c ewentualne korekty) oraz dotycza^ce wnioskow o platnosc planowanyeh
do zlozenia.

Nalezy wypelnic tylko biale pola, ktore zawieraja. nastt;puj^ce clementy:

• Numer wniosku o dofinansowanie,

• Nazwa projektu,

• Numer wniosku o platnosc,
• Okres (rok i kwartal),

• Kwota wydatkow kwalifikowalnych i kwota dofinansowania, o ktora, wystapil lub wystapi
Beneficjent we wnioskach o platnosc ,

• Planowana data zlozenia kolejnego wniosku o platnosc (format rrrr-mm-dd),

16

PROGRAM ^ ^ubusfte
REGIONALNY ^^T5r Waft"achodt! ROZWOJURFGIONAINFGO



Dane fmansowe musza^ bye zaktualizowane i zgodne z ostatnim, poprawnym, zatwierdzonym
przez IZ LRPO/IP II wnioskicm o platnosc.
Sposob wypelniania poszczegolnych kolumn tabeli:
* Ntimer wniosku o platnosc (J, 2, itd.)

* Okrcs (rok i kwartal.) Nalezy wypelnic kolumn^ ,,Rok" poprzez wybranie oznaczcnia
roku z listy rozwijanej,

* Kwota wydatkow kwalifikowalnych i dofmansowania, o ktorq wystqpil lub wysfqpi
Bcneficjcnt we wniosku o platnosc.

Do kazdcgo przedstawianego w Harmonogramie wniosku o platnosc nalezy uzupclnic
kolumny dotycza^ce wydatkow kwalifikowalnych, ktore b^dzie rozliczal Bcneflcjcnt oraz
przcdstawic kwoty dofmansowania, o ktore Bencficjcnt bqdzie wnioskowal w podziale
na zaliczk^ (dla Beneflcjentow, ktorzy zgodnie z umowa/dceyzja_ o doflnansowanie projektu
otrzymuja. zaliczkej oraz refundacje,. W przypadku paristwowyeh jednostek budzetowych,
przedstawiane sa^ wartosci wydatkow, ktore bqda^ ro/Iiczane przez ww. jednostkQ.
a) Zaliczka - Beneficjent wpisuje w kolumny Wnioskowane/otrzymane doflnansowanie

kwot$ pierwszej transzy zaliczki, wpisujqc 0,00 w kolumnie Wydatki kwalifikowalne.
Przy kolcjnych wnioskaeh o platnosc uzupcinia kolumne, Wydatki kwalifikowalne,

az do momentu osiqgni^cia poziomu rozliezcnia zaliczki, ktory jest wystarczaj^cy
do wnioskowania o kolejna^ transzy zaliczki (zgodnie z zasadami przekazywania
srodkow w formic zaliczki okreslonymi przez IZ LRPO).

b) Refundacja - Bcneficjcnt wpisuje kwote. wydatkow kwalifikowalnych, ktore be,dq.
rozliczanc kolejnyini wnioskami o platnosc wraz z odpowiadaja^cymi mu kwotami
dofmansowania, o ktore Bcneficjcnt bedzie wnioskowat. Wyliezenie dofmansowania
dokonywane jest zgodnie ze wzorem opisanym w pkt. 11 niniejszej instrukeji.
Kwoty do ww. wzoru przy kazdym wniosku o platnosc zawartym w Harmonogramie
skladania wnioskow o platnosc powinny wynikac z umowy/deeyzji o doflnansowanie.
Natomiast, jesli przy danym wniosku o platnosc zostal podpisany aneks
do umowy/decyzji o doflnansowanie, wowczas kwoty te winny wynikac z aktualnego
aneksu do umowy/deeyzji o doflnansowanie.
Nalezy pami^tac o koniecznosci rozliezcnia platnosci koncowej (co najmniej 5 %
wartosei dofmansowania) w formic refundacji.
Wpisanic kwot wniosku o platnosc w danym miesiapa oznacza, ze Bcneficjcnt w tym
miesiacu zlozy wniosek o platnosc, a nie, ze poniesie wtedy wydatki kwalifikowalne.

* Planowana data zhzenia kolejnego wniosku o platnosc

Nalezy okreslic z dokiadnoscia^do dnia dat$ zlozenia kolejnego wniosku o platnosc. Date,
nalezy wpisywac w formacie (rrrr-rnm-dd). Nalezy pamiqtac, aby wyznaczona data
nie przekraczala dopuszczalnych trzech miesie_cy od daty zlozenia pierwotnej wersji
biezacego wniosku o platnosc.
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Czc.sc B - SPRAWOZDAWCZOSC

15. Zakres rzeczowy
15.1. Opis wykonanego zakresu rzeczowego w okresie objejym biez^cym wnioskiem

o platnosc

W kilku zdaniach nalezy skomentowac zrealizowany przebieg rzeczowy przedsie,wziQcia
w okresie obj^tym wnioskiem o platnosc, koncentrujaj: si$ przede wszystkim

na nast^puja^cych elementach:

• jakie dzialania zostaly realizowane,

• czy realizacja projektu przcbiegata prawidlowo,

• czy dotychczasowy postQp realizacji projektu gwarantuje zrealizowanie celow projektu,

• czy zrealizowano wszystkic dzialania, ktorych realizacje. zadeklarowano w poprzednim

wniosku o platnosc,

• czy wprowadzono zmiany w projekcie, jakie i dlaczego,

• czy przebieg realizacji projektu byt zgodny z Ilarmonogramem rzeczowo-finansowym oraz
aktualnym wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu. W przypadku niezgodnosci,
nalezy podac ich przyczyny oraz proponowane rozwia^zania adekwatne do zaistnialej
sytuacji.

15.2. Opis planowanego przebiegu rzcc/owego realizacji projektu do czasu zlozenia
kolcjncgo wniosku o platnosc

W podpunkcic nalezy zawrzec informacje dotycza^cc planowanego rzeczowego przebiegu
realizacji projektu do czasu zlozenia kolcjnego wniosku o ptatnosc (nie dotyczy wniosku
o platnosc koricowaj.
Nalezy pamiQtac, iz przedstawiany planowany przebieg realizacji projektu powinien bye
zgodny z elementami zawartymi w Harmonogramie rzeczowo-finansowym realizacji projektu

oraz wniosku o dofinansowanie. Nalezy rowniez przedstawic planowane zmiany w projekcie
wraz z uzasadnieniem ich wprowadzcnia.

16. Wskazniki realizacji projektu

W punkcie tym wpisywanc sa_ dane o wskaznikach zadeklarowanych do osi^gniQcia
we wniosku o dofinansowanie. Przy wypetnianiu tabel 16.1. oraz 16.2. nalezy zwracac uwagi?

na informacje podanc w kolumnie ,,Zrodlo informacji o wskazniku" w tabclach dotycza^cych
wskaznikow z wniosku o dofinansowanie. Wskazniki moga. bye wykazywane dopiero

w momencie posiadania przez Beneficjenta w^magancgo dokumentu, potwierdzaja^cego
ich osia£nie_cie, zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie.

Przyklad: Beneficjent zakladal na etapic aplikowania o srodki, ze wskaznik zostanie
osiaj^ni^ty na koniec realizacji projektu, a potwierdzeniem jego wykonania ma bye protokol
odbioru koricowego, wskaznik zostanie wykazany dopiero po odbiorze kohcowym inwestyeji.

I S

DO/~\f~ D A AA UNiA EUROPEJSKA
PROGRAM ^—^ I LubUSfeie FUROPEJSKIFUNDUSZ
REGIONALNY ^SS>^ ROZWOJU REGJONALNEGO
NAROPOWA^KAitGIA SPUJNOiC!



Szare pola w tabeli wypelniaja^ siq automatycznie.

1 6. 1 . Wskazniki produktu

Wskazniki produktu obejmuja^ swoim zakresem materialne efekty (np. wybudowane budynki
i budowlc, zrcalizowanc ushigi, zakupiony sprzQt), jakic powstaly w wyniku rcalizacji
projektu.
Tabelq dotyczqca^ wskaznikow produktu nalezy wypctniac dla kazdego wniosku o platnosc
(zawyjatkiem pierwszego wniosku o platnosc). Dane przcdstawione w kolumnach Numcr
i nazwa wskaznika oraz Jcdnostka miary wskaznika musz^ bye tozsame z numerami
i nazwami wskaznikow oraz ich jednostkami miary wskazanymi we wniosku
o dofmansowanie, b^d^cym zatacznikicm do umowy/decyzji o dofmansowanie.
Wartosc bazowa micrzona przed rozpocze^ciem rcalizacji projektu to wartosc przyje,ta przcd
rozpocze,ciem realizacji projcktu. W przypadku wskaznikow produktu wartosc ta zawsze
be_dzie rowna zero (na formularzu wniosku o platnosc wartosc ta jest juz wpisana), zgodnic
z wartoscia, okreslonq. we wniosku o dofinansowanic (kolumna Rok bazowy wskaznika).

Wartosc docclowa wskaznika okrcslona w umowie/decyzji o dofmansowanie oznacza wartosc,
jakq. Beneficjent zamicrza osiaj*na_c w wyniku wdrozenia projcktu i musi bye zgodna
z wartoscia^ docclowa^ zalozonq. we wniosku o dofinansowanie (kolumna Wartosc docelowa
wskaznika).

Wartosc wskaznika osiqgniqta od zlozenia poprzedniego wniosku o platnosc okresla
rzeczywiscie osi^gni^te, materialne efekty w okresie obj^tym wnioskiem o platnosc.
Wartosc wskaznika osiqgniqta od poczatku rcalizacji projektu okresla rzeczywiscie

osi^gniQte, materialne efekty od poczatku realizacji projektu. Wartosci wskaznikow osij^gniqte
od poczatku realizacji projcktu nalezy przedstawiac w sposob narastajacy.
Stopicn rcalizacji wskaznika obliczany jest na podstawie formuly zawartej w kolumnie
7 tabeli (kolumna jest wypclniana automatycznie).

16.2. Wskazniki rezultatu

Wskazniki rezultatu opisuja^ zmiany/efekty, jakie wystapily w sytuacji projektodawcy,
jego otoczcniu b^xlz ostatecznych odbiorcow, b^da^ce bczposrednim wynikiem zrealizowania
projcktu. Tabela dotycz^ca wskaznikow rezultatu wypelniana jest wyla^cznie we wniosku
o platnosc koricowq. Kolumny 1, 2, 4 nalezy wypclniac analogicznie jak w tabeli dotyczacej
wskaznikow produktu.
Kolumna 3 Wartosc bazowa micrzona przed rozpoczqciem rcalizacji projektu to wartosc
przyjqta przed rozpocze_ciem realizacji projektu. W przypadku wskaznikow dotycza,cych
nowych micjsc pracy (wskazniki s^ juz wpisane do tabeli) wartosc ta zawsze bexlzie rowna
zero (na formularzu wniosku o platnosc wartosc ta jest juz wpisana). Natomiast w przypadku
pozostalych wskaznikow rezultatu do kolumny 3 nalezy wpisac wartosc zgodna^ z wartosci^
zadeklarowan^ we wniosku aplikacyjnyin.
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We wniosku o platnosc koncow^ w kolumnie 5 Wartosc wskaznika osiqgniqta w wyniku
zrealizowania projektu nalezy wpisac wartosc wskaznika, jaka zostala osi^gni^ta

w momencie zakonczenia projektu. W sytuacji, gdy nie osiqgniejx) wskaznika rezultatu

w momencie zakonczenia realizacji projektu, mozliwe jest wskazanie wartosci mniejszej niz
zakfadana we wniosku o dofmansowanie. Nie powoduje to wstrzymania refundacji. Jednakze

Beneficjent powinien osiqgn^c i wykazac zakladane wartosci wskaznika w okresie
bczposrcdnio nast^puja^cym po zakonczeniu projektu lub w okresie nie dluzszym niz 1 rok

od zakonczenia projektu.
Stopieri realizacji wskaznikow rezultatu obliczany jest na podstawie formuly zawartej
w kolumnie 6 tabeli (kolumna jest wypehiiana automatycznie) w nastejiuja^cy sposob: od

wartosci wskaznika osi^gnie,tego w wyniku zrealizowania projektu (kolumna 5) odejmujcmy
wartosc bazowa^ mierzon^ przcd rozpocze,ciem realizacji projektu (3) i dzielimy przez roznice,

wartosci docelowej wskaznika okresloncj w umowie/decyzji o dofmansowanie (4) i wartosci

bazowej mierzonej przez rozpocze_ciem realizacji projektu (3).
W przypadku wskaznikow dla ktorych jednostkq miary jest procent w kolumnie 6 nalezy
usuna^c formule,.

17. Post^p rzec/owo-finansowy reali/acji projektu

Punkt nie dotyczy funduszy pozyczkowych i funduszy por^czen kredytowych.

W kolumnie 1 nalezy wymienic wszystkie kategorie wydatkow uje_te w Harmonogramie

rzeczowo-fmansowym, stanowiqcym zal^cznik do umowy/decyzji o dofmansowanie.
Przedstawione kategorie wydatkow powinny bye zgodne z wymienionymi w Harmonogramie
rzeczowo-finansowym. W kolumnie 2, adekwatnie do aktualnego, rzeczowego stanu

realizacji zadania, nalezy wpisac jeden z wymienionych ponizej komentarzy:

• zadanie przewidywane do realizacji (nalezy przez to rozumiec zadanie, ktore nie

zostalo rozpocz^te i jest przewidywane do realizacji zgodnie z Harmonogramem

rzcczowo -finansowym),

• zadanie realizowane (nalezy przez to rozumiec zadanie, ktorego rcalizacja zostata
rozpocze^ta i si^ jeszcze nie zakonczyla),

• zadanie zakonczone (nalezy przez to rozumiec zadanie, ktorego realizacja faktycznie
zostala zakonczona).

W kolumnach 3, 4 i 5 nalezy przedstawic odpowicdnio dane o wydatkach ogolem,
wydatkach kwalifikowanych i podatku VAT przypisanym odpowiednim kategoriom
wydatkow, zgodnie z aktualnym Harmonogramem rzeczowo-finansowym. Natomiast w

kolumnach 6, 7 i 8 nalezy przedstawic odpowiednio wydatki ogolem, wydatki
kwalifikowalne i podatek VAT poniesiony od poczj\tku realizacji projektu z uwzgle_dnieniem
aktualnego wniosku o platnosc. Kolumna 9 powinna przedstawiac procentow^ relacjq
wartosci z kolumny 7 do wartosci z kolumny 4 (kolumna wypclniana automatycznie).
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W odpowiednich wierszach tabeli nalezy wskazac wydatki (jezeli takie wystqpuja^

w projckcie) ponicsionc lub planowanc do poniesienia na zakup gruntow oraz

mieszkalnictwo, o ktorych mowa w zah^czniku III do rozporza^dzenia nr 1828/2006. Nalezy

rowniez przckazac informacJQ o wydatkach (jezeli takie wystejmja, w projckeie) zwia^zanyeh

z kosztami posrednimi/ogolnymi rozliczanymi ryezattowo, o ktorych takzc jest mowa

w zafyczniku III rozporza^dzenia nr 1828/2006, uwzgl^dniaja^c zapisy art. 11 rozporz^dzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie

Europcjskicgo Funduszu Spoleeznego i uchylajqce rozporzaxizenie (WE) nr 1784/1999

(Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.). Tnformacjc dotyczqcc wydatkow poniesionych na zakup

gruntow, mieszkalnictwo, oraz zwia^zanych z kosztami posrednimi/ogolnymi rozliczanymi

ryc/ahowo, a takze cross-fmancingu, powinny bye zgodnc z danymi zawartymi we wniosku
aplikacyjnym lub Ilarmonogramie rzeczowo-finansowym, stanowiq.eym zata^cznik
do umowy/dccyzji o dofmansowanie.

Wiersz Lqcznie wypefniany jest automatycznie.

Wypelniaja^c Tabel$ 17 Poste_p rzeczowo-fmansowy realizacji projcktu, w wicrszu w tym

wydatki poniesione na za zakup gruntow nie nalezy dzielic kosztu nabyeia nieruchomosci

zabudowanej na dwie rozne kategorie, tj.: koszt gruntu oraz koszt budynkow ezy innych

obicktow arehitektury, wchodza^cej w sklad tejze nieruehomosci. Nalezy wit;c, w wierszu

,,w tym wydatki na zakup nieruchomosci" przedstawic ta,czna, kwotQ wydatkow na zakup

nieruchomosci, uwzgl^dniaja^ca. wartosc zakupioncgo gruntu i nieruchomosci.

Opisana sytuacja dotyczy wyla^cznie prezentowania danych w Tabeli 17 i nie wyklucza

mozliwosci przcdstawienia do refundacji osobno dokumentow za poszczegolne elementy

(np. dwoch faktur: jednej za nicruchomosc i drugicj za budynck znajduja,cy sit; na nicj).

W przypadku nabyeia gruntu z zamiarem wyburzenia stoja^cej na niej nieruchomosci, nalezy

wykazac w wierszu w tym wydatki poniesione na za zakup gruntow wyfycznie wydatki
zwia^zane z nabyciem gruntu.

18. Informacja na teniat problemow napotkanych w trakcie realizacji projcktu, /adah
planowanych, a niezrealizowanych w okrcsic obj^tym wnioskieni oraz przyczyn

ewentualncgo nicosi^gni^cia /akladancgo w projekcie po/iomu wskaznikow

Nalezy przedstawic w ki lku zdaniach informacj^ o problemaeh napotkanych w trakcie

realizacji projektu w okresie objqtym wnioskiem o platnosc, zadaniach planowanych

do realizacji, a niezrealizowanych w tymze okresie, wraz z podanicm powodow odstajiicnia

przez Beneficjenta od realizacji okreslonych zadan, ba^dz wskazaniem przyczyn

zewnqtrznych, uniemozliwiajq.eych realizacJQ konkretnych zadari. Wskazany jest opis sytuacji

zaklocaja^eych, opozniaja,cych zgodna^ z Harmonogramem realizacj^ projektu w rozliczanym

okresie z uwzgle^inieniem podanych katcgorii problemow oraz wskazanic podjqtych srodkow

zaradezych.

Nalezy zamiescic wyjasnienia w przypadku nieosiaj^niQeia wskaznikow produktu zgodnie

z zalozcniami we wniosku o dofmansowanie projektu.
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Dodatkowo, w przypadku wniosku o pfatnosc korieowa., nalezy uzasadnic nieosi<igniQcie
wskaznikow re/ultatu zgodnie z zalozeniami we wniosku o dofinansowanie projektu oraz
zadeklarowac termin ich osi^gni^cia.

19. Informacja o przeprowadzonych kontrolach w okrcsie ro/liczanym biezqcym
\vnioskicm o platnosc

Nalezy podac intbrmaeje o przeprowadzonyeh u Benetlcjenta kontrolach zwia^zanych
z realizowanym projektem (dot. kontroli przcprowadzonych przez np. NIK, UKS, RIO),
najwazniejszych zaleceniach pokontrolnych oraz sposobie ieh wdrozenia. W opisie nalezy
podac nazwq instytucji przeprowadzaja_cej kontrolg, termin kontroli oraz zakres i rezultaty
przeprowadzonej kontroli, a takze planowane lub realizowane dzialania pokontrolne.

20. Informacja na to mat wykrytych uchybien/nicprawidlowosci

Nale/y opisac w zwiejzly sposob, c/ego dotyczyty uchybienia/nieprawidlowosci wykrytc
w zwia^zku z przeprowadzonymi kontrolami.

21. Informacja o zgodnosci reali/acji projektu /. zasadami polityk wspolnotowych

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nic nalezy wskazac, czy realizowany projekt jest zgodny
/ /asadami polityk wspolnoty, do przestrzegania ktorych Beneficjent zobowia,zal sie.
w umowie/decyzji o dofinansowanic (politykc; ochrony srodowiska, polityk^ rownych szans,
polityk^ spolec/eristwa intbrmacyjnego, zasady zrownowazonego rozwoju). W przypadku
nieprzestrzegania polityk wspolnoty (tj. wyboru pola Nic) nalezy opisac w kilku zdaniach,
na czym polcgaly uchybienia/nieprawidlowosci oraz wskazac podje_te dzialania naprawcze.
W opisie nalezy uwzgle^lnic wyniki kontroli/audytow wskazuja,cych na naruszenie zasad
polityk UE.

22. Informacjc o zamowicniach publicznych

Poprzez zaznaczenie pola Tak/Nie lub Nic dotyczy nalezy wskazac, czy projekt jest
realizowany zgodnie z Prawem Zamowich Publicznych.
Ponadto nalezy podac informacje. o planowanych, trwaja^cych i rozstr/ygni^tych przetargach
(krotka intbrmacja jakie przetargi i ich etap realizacji).

23. Oswiadc/cnic Bencflcjcnta

Beneficjent, podpisuja.c wniosek, oswiadcza, ze intbrmaeje zawarte we wniosku s^ zgodnc
z prawda^, a wydatki wykazane we wniosku zostaly /aptacone ze swiadomoscia.
odpowiedzialnosci karnej wynikaja^cej z art. 271 Kodeksu Karnego, dotycza^cej poswiadczania
nicprawdy co do okolicznosci majqccj znaczenie prawne.
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Nalezy wskazac miejsce przechowywania dokumentacji zwia^zanej z projektem, podajac adres

i charaktermiejsca (np. siedziba firmy itp.)-

24. /;il;jt /n i lv i

W kratcc znajduj^ccj si$ po prawej stronie nazw zalqcznik6w nalezy zaznaczyc rodzaje

zala_c/nik6w dolqczonych do wniosku.
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA ZAL>\CZNIKA INFORMACJE
DOTYCZ^CE WYL^CZNIE FUNDUSZY POZYCZKOWYCH
I POR^CZENIOWYCH

Zala^cznik dotyczy tylko funduszy pozyczkowych i porqczeniowych

Fundusze pozyczkowe i por^czcniowe nie wypetniaja^ poprzednich zala^cznikow tylko
zala^cznik nr3.

Punkt 1 wypelniaja^ fundusze pozyczkowe, podaja^c podstawowe informacje o udzielonych
pozyczkach -- nalezy wpisac liczbe_ i wartosc podpisanych umow, zgodnie z wzorem.
W kolumnie 4 Czy pozyczka zostala splacona, nalezy wpisac TAK. - w przypadku calkowitej
splaty pozyczki, NIE - w przypadku nicsplacenia calosci lub cze_sci pozyczki, trwa spiata -
w przypadku, gdy przedsi^biorca jest w trakcie splacania pozyczki, nie wyplacona - w
przypadku kiedy pozyczka nie zostala wyplacona.

Punkt 2 wypelniaj^ fundusze por^czeniowe, podaj^c podstawowe informacje
o udzielonych porQczeniach.
Kolumn^ 5 nalezy wypelnic analogicznie jak kolumn^ 4 w Tabeli Informacje
o pozyczkobiorcach.
Punkt 3 wypemianyjest zarowno przez fundusze pozyczkowe, jak i por^czeniowe.

1) Wielkosc otrzymanego wsparcia - nalezy przez to rozumiec wielkosc srodkow EFRR
przekazanych w ramach LRPO;

2) Kwota wyplaconych pozyczek/udzielonych por^czen - przez wielkosc wyptaconych
pozyczek rozumie siq kwot^ ogolem oraz w cz^sci odpowiadaja.cej EFRR, ktora
rzeczywiscie zostala przekazana na rzecz przedsi^biorcow. W przypadku funduszy
por^czeniowych nalezy wpisac kwotQ udzielonych porqczen;

3) Kwota wyplaconych por^czen - nalezy wykazac wielkosc wyplaconych porqczen;
4) % zaangazowanego kapitalu jest to stosunek kwoty wyplaconych

pozyczek/udzielonych pore_czeri pochodza^cych z EFRR do wielkosci otrzymanego
wsparcia;

5) Wielkosc kapitahi na rachunkach bankowych - nalezy podac wielkosc srodkow,
zgromadzonych, zgodnie z zapisami umowy o dofmansowanie, na rachunku
bankowym;

6) Zyski z kapitalu na rachunkach bankowych - nalezy wykazac zyski z kapitalu
zgromadzonego na rachunkach bankowych;

7) Wielkosc kapitalu zainwestowanego w instrumcnty finansowc - nalezy wykazac
wielkosc kapitalu zainwestowanego w bezpiecznc instrumenty fmansowe
przewidziane w umowie o dofmansowanie (np. lokaty bankowe, papiery wartosciowe
emitowane przez NBP i Skarb Panstwa, itp.);

8) Zyski z kapitalu zainwestowanego w instrumenty finansowc - nalezy wykazac zyski
z kapitahi zainwestowanego w instrumenty fmansowe okreslone w punkcie 7;
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9) Wielkosc oplat i prowizji u/.yskanych od pozyczkobiorcow/porQczeniobiorcow -
nalczy wykazac wielkosc oplat i prowizji uzyskanych od

po/ye/kobiorcow/porsezeniobioreow w zwia/ku z udziclonymi
pozyczkami/porQczcniami pochodza,cymi ze srodkow EFRR.

10) Wielkosc srodkow pobrana na administracjg i zarza^dzanic w danym roku - nalezy
wykazac, kwott; pobrana. na administracje i zarza^dzanie zgodnie z uniowa_
o dofmansowanic;

11)% srodkow zaangazowanych w administracje, i zarz^dzanic w danym roku - stanowi
stosunek wielkosci srodkow pobranych na administracje i zar74dzanie w danym roku
do wiclkosci otrzymanego wsparcia;

12) Wielkosc wierzylelnosci straconych w rozumicniu umowy o dofmansowanic - nalczy
wykazac wielkosc srodkow bezpowrotnie utraconych w wyniku udxielonych
po/yczck/pon;c/en;

13) Stosunek wierzytelnosci straconych w odnicsieniu do otrzymanego dofmansowania
(%) nalezy wyrazic w % stosunek wielkosci wierzytelnosci straconych,
w rozumicniu umowy o dofmansowanie, do wielkosci otrzymanego wsparcia.

14)Zwie.kszenic kapi ta fu nalczy wykazac wielkosc srodkow wygencrowanych
przcdmiotem projektu i pomniejszonych o koszty zarza,dzania, administracji i

podatck.

Punkt 4 Wplyw dzialalnosci Funduszu na sytuacjt; spolcczno-ckonomicznq rcgionu -
w punkcie tym nalezy opisac wplyw interwcncji funduszu na poprawi; sytuacji
makroekonomicznej wojcwodztwa lubuskicgo. W szezcgolnosci nalczy opisac pozytywne
i ewentualnie negatywne etekty zewne^trzne zwia^zane z oddzialywaniem funduszu na sytuacje;
gospodarcza^, wielkosc pr/ekazancgo wsparcia w stosunku do potr/cb, komplcmcntarnosc

udzielonego wspareia w stosunku do LRPO i innych programow (np. czy srodki pochodza^ce

z funduszu sluzyly pokryciu wkladu wtasnego przy projcktach unijnych?), itp. Nalezy odniesc
si$ rownicz i krotko opisac postq) fmansowy i rzeczowy zwia^zany z udziclonym wspareiem

pochodza^cym z EFRR.

Punkt 5 Wskazniki makroekonomiczne (wylq.cznie EFRR}:
1) L.iczba wspartyeh przcdsie^biorstw - nalezy wykazac liczbQ przedsie,biorstw, z ktorymi

fundusz podpisai umowe,;
2) Liczba udzielonych pozyczek/porc.czeh ze wzglqdu na obszar realizacji - nalezy

wykazac w picrwszej kolejnosci liczb^ udziclonych pozyczek/port;czeri ze wzgle^du na
obszar realizacji. W przypadku brak mozliwosci zdefiniowania obszaru realizacji,
nalc/y przyporza,dkowac danc przedsi^biorstwo do danego obszaru odnosz^e sit; do
jcgo miejsca rcjcstracji;

3) Wartosc udzielonych pozyczek/portjezen ze wzgltjdu na obszar realizacji - nalezy
wpisac wartosc pozyczck pore^czen wcdhug pod/ialu okrcsloncgo w punkcie 2;
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4) Liczba udzielonych pozyczek/por^czen wedlug sektora dziatonia pozyczkobiorcy -

nalezy wpisac liczb$ udzielonych pozycxek/porqczeii wedtug kategorii PICD

przedsi^biorcy.
5) Wartosc udziclonych pozyczek/por^czcri wedlug sektora dzialania pozyczkobiorcy -

nalezy wpisac wartosc udzielonych pozyczek wedlug podziaha opisanego w punkcie 4;

6) Pozyczki/porQczcnia udziclone wedhig wartosci nalezy wpisac wielkosc

pozyczek/por^czeri udzielonych wedlug wielkosci;
7) Liczba pozyczek/porQczen z podziatcm na rodzaj zobowia^zania - nalezy przedstawic

liczbq pozyczek/por^czeh ze wzgl^du na przeznaczenie;

8) Wartosc pozyczek/porQczen z podzialem na rodzaj zobowia^zania - nalezy wpisac
wartosc pozyczek/porQczen wedlug podziatu opisanego w punkcie 8;

9) Liczba przewidywanych nowoutworzonych miejsc pracy nalezy wykazac

przewidywana^ liczbt; nowoutworzonych miejsc pracy, ktore powstana^ dziqki

interwencji EFRR za posrednictwem wsparcia udzielonego przez fundusze

pozyczkowe/por^czeniowe.

10) Wielkosc udzielonej pomocy publicznej -- nalezy wykazac wielkosc udzielonej

pomocy publicznej, pomocy dc minimis, ktora pochodzi ze srodkow EFRR.
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