UCHWALA NR.61/32%/44.....
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

w sprawie zmiany uchwat Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 168/1146/09 z dnia 10 marca
2009 roku, Nr 172/1180/09 z dnia 23 czerwca 2009 roku w sprawie przyjecia procedur
dla Dziatan delegowanych samorzadom wojewodztw

w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodziwa
(tj. Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1590 z pdzn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwigzku
z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427
z pézn. zm.) i na podstawie § 3 ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia
2009 roku, pomigdzy Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a Samorzadem Wojewddztwa

Lubuskiego uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 168/1146/09 z dnia 10 marca 2009 roku
w sprawie przyjecia procedur dla Dziatan delegowanych samorzadom wojewddztw w ramach PROW
2007-2013, zmienionej uchwatami: Nr  184/1324/09 z dnia 28 maja 2009 roku,
Nr 190/1384/09 z dnia 23 czerwca 2009 roku, Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku,
Nr 263/2284/10 z dnia 30 lipca 2010 roku, Nr 17/209/11 z dnia 23 lutego 2011 roku, Nr 35/431/11 z dnia
31 maja 2011 roku, zmienia sie zatgcznik nr 1 bedacy nastepujaca Ksiazka Procedur: KP-611-181-
ARiIMR/3/z Obstuga wniosku o ptatnos$¢ dla dziatania 313, 322, 323 Odnowa i rozwéj wsi oraz dziatania
413 Wdrazania lokalnych strategii rozwoju dla operaciji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatania 313, 322, 323 Odnowa i rozwoj w ramach PROW 2007-2013.

2. Ksigzka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§ 2.1. W uchwale Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego Nr 172/1180/09 z dnia 7 kwietnia 2009 roku
w sprawie przyjecia procedur dla Dziatah delegowanych samorzadom wojewddztw w ramach PROW
2007-2013, Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku, zmienia si¢ zatacznik bedacy nastepujaca Ksigzkg




Procedur: KP-611-196-ARiMR/3/z Obstuga wniosku o ptatno$¢ dla dziatania 321 Podstawowe ustugi dla
gospodarki i ludnosci wiejskiej w ramach PROW 2007-2013.
2. Ksigzka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszej Uchwaly.
§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwata wehodzi w Zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od dnia 3 pazdziernika 2011
roku.
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Zalacznik nr 1
do uchwaly.. 64/ 728/41

Zarzadu Wojewédztwg Lubuskiego
zdnia . 28 e siuie.. 201090 lea,

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Al Jana Pawta II nr 70; 00- 175 Warszawa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013

OBSLUGA WNIOSKU O PELATNOSC
DLA DZIALANIA 313, 322, 323 »ODNOWA I ROZWOJ WSI”
ORAZ DZIALANIA 413 WDRAZANIE LOKALNYCH
STRATEGII ROZWOJU - DLA OPERACJI,
KTORE ODPOWIADAJA WARUNKOM PRZYZNANIA
POMOCY W RAMACH DZIALANIA
313, 322,323 ,ODNOWA I ROZWOJ WSI”
W RAMACH PROW 2007-2013
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KARTY OBIEGOWE
Zatwierdzenie KP

Opracowali Data ztozenia podpisu Podpis i piecz¢é
22.08.2011r. Piotr Iwota
Osoby przygotowujace dokument 22.08.2011r. Ewa Maranowska
26.08.2011r. Krzysztof Kotodziejak
Dyrektor Departamentu Dziatan 29.08.2011r. T. Beata Jekielek
Delegowanych
Zatwierdzil
Zastepca Prezesa ARIMR 30.08.2011r. Zbigniew Banaszkiewicz
Wprowadzenie KP w zycie
Zakres Data wprowadzenia | Wprowadzenie KP S . ‘ .
obowi ania KP w Zycie , W ycle Data ztozenia podpisu | - Podpis i pieczet
KP obowiazuje w . Zbigniew
pelnym zakresie 3.10.2011r. Zast%_ihﬁgzesa 30.08.2011r. Banaszkiewicz
Metryczka zmian:
Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
Katarzyna Gizynska
1. | 10.07.2008r. Piotr Iwota Il Utworzenie pierwszej wersji roboczej
2 | 24.07.2008r Katarzyna Gizynska 12 Wprowadzenie uwzglgdnionych uwag,
) U ) Piotr Iwola ) zgloszonych przez Departamenty/Biura ARIMR
Katarz_yna Gizyfiska Wprowadzenie uwzglednionych uwag
3. 101.10.2008r. Piotr Iwola 1.3 sotoszonyeh przez Departamenty/Biura ARIMR
Agnieszka Krél gloszonych przez Dep R4
Katarzyna Gizyhska Wprowadzenie uwzglgdnionych uwag,
4. | 21.102008r. Piotr Iwola 14 zgloszonych przez Departamenty/Biura ARIMR
Agnieszka Krél g yehp P ty
5 09.12.2008 Piotr Iwota 15 Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
) T Agnieszka Krél ) Departament Audytu Wewnetrznego
Maciej Hashimoto
6. | 28.01.2009 Piotr Iwota 1z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Agnieszka Krél
Piotr Iwota . .. .
7. 4.08.2009 Wioletta Wozniak 20r Utworzenie 11 wersji roboczej
8. 6.10.2009 Piotr Iwola 2.1r Wprowadzenie uwag zgloszonych przez MRiRW
Piotr Iwota . ..
9. | 22.10.2009 Wioletta Wozniak 22r Wprowadzenie uwag zgloszonych do wersji 2.1
Piotr Iwola . ..
10. | 30.12.2009 Mieczystawa Zgiep 23r Wprowadzenie uwag zgloszonych do wersji 2.2
11. | 26.01.2010 Piotr Iwota 24r Wprowadzenie uwag zgloszonych do wersji 2.3r.
12. 1.04.2010 Piotr Iwola 25r Wprowadzenie uwag zgloszonych do wersji 2.4r.
13. | 13.04.2010 Piotr Iwola . 2z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
Ireneusz Brzozowski
14. | 17.01.2011 Piotr Iwola 3.0r Utworzenie wersji roboczej 3.1
15. | 13.05.2011 Ewa Maranowska 39+ Wprowadzenie zgloszonych uwag oraz
Piotr Iwola autopoprawek
16. 7.06.2011 Piotr Iwota 33r Wprowadzenie zgloszonych uwag
17. | 22.07.2011 Piotr Iwola 34r Wprowadzenie zgloszonych uwag przez DP
18. | 22.08.2011r. Piotr Iwota 3z Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
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obowiazywania KP.w 2ycie w 2ycic =
KP obowiazujg w 3 40 3{./7’/ Zastgpea Presesa .04 wHu WMV} a
petnym zakresie . . ¥
ARIMR i /
Y v
Metryczka zmian:
Lp. Data fmig¢ i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. | 10.07.2008, | Rawrana Gizyiska | | T .
Piotr lwota Utworzenie picrwszej wersji roboczej
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Katarzyna Gizyiska , ) . . . -
Agnieszka Krél #losZ0RYCh prece Departamenty/Biura ARD
Katarzyna GiZyiska Wprowadzenie uwzglednionych uwag,
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Agnieszka Krol SloszonyCh pracs Depd A '
*H ok " Ary o w0 2ot . -
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6. 28.01.2009 Piotr Iwola lz Zatwierdzenie Ksigzki Procedur
Agnieszka Krol
Piotr lwola . .. .
. 4.0 .2 19 . L. 2 . 7enie ors C 20
7 4.08.200 Wiolelta Wosniak Or Utworzenie 11 wersji roboczej
8. 6.10.2000 Piotr lwola 21 Wprowadzenie uwag zgloszonyeh precz MRiIRW
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla dzialan: 313, 322, 323
»Odnowa i rozwdj wsi” oraz 413 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla
operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania

»Odnowa irozwdj wsi”

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem procedury jest proces rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ dla dziatan:
313, 322, 323 ,,Odnowa 1 rozwd¢j wsi” oraz 413 "Wdrazanie lokalnych strategii

rozwoju" dla operacji, ktéore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w
ramach dziatania ,,Odnowa i rozwéj wsi”

1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o ptatno$é dotyczy dzialania:
e Odnowa i rozwdj wsi — 313, 322, 323

e Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla operacji, ktére odpowiadaja
warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi” -
413

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnosé dla
dziatan: 313, 322, 323 ,,Odnowa i rozw6j wsi” oraz 413 "Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwéj wsi” w ramach PROW 2007 —2013.

KP-611-181-ARIMR/3/z 1.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 6 z 36



1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzadzenie i wystanie pisma

koniscznobci
sporzadzenia

Decyzia o

Wersja zatwierdzona: 3

. s’ | o e |
wenfikujacy it sibo P28tk wenfikujacy [ frigaiy 1
o ]
P-3181 Osoba upowamiona [
albo P-3LN81 | kio podpisania pisma [ Podpiearie panet
NG r—— albo P-1L/181
181
Rejestracja i albo P-4L/181
k:"“:w”fk i " 1 Rejestracja 1
incelaryjny pisma clll Pracownik d i wystanie .
m—— kancelaryjny ] pisma ¢
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wyslane
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P-A1181 '
albo P-11L/181 i
P-12181 |
atbo P-12L7/181 1
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g
P-13/181 3
albo P-13L/181 8
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1.1.4.2. Weryfikacja wstepna

l Pracownsk

kancelaryjny

Kancslaryjny/

| Pracownk
weryfikuacy

Kopia pierszej strony
whiosku © piatnoé

E Rejestracis i nadanie
zZnaku sprawy

Wiosak o pltrosé
w-2 313

faktur/ dokuments

Ny

YRy

Pracownik
weryfikumey

woryfikumcy

Pracownik

weryfikumcy

Sprawdzenie Rejestru
Podmiotéw Wykiucz.

przy utych weparca

Pracownik

Karta
werytikacj
K-1/181

Karta
weryfiakej
K-11181_,

Jost mozive

Pismo w sprawie
Rejestru Podmiotéw
Wykhucz.
Zzostalo wysane

P-17181
abo P-11/181
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Z ARIMR w sprawie
Rejestru Podmiotow
Wykiuczonych

Pismo z ARMR
W sprawie podmiotéw
wykhuczonych
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci , zgodnosci z umowa, zasadami dotyczacymi
udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym oraz sprawozdania z realizacji operacji
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) Okredlenio zakresu K-11181
o ik “ {Bupoinied 1.1.4.6. Odmowa
weryfikucy wyjaéniefi oty oot
Czet6 C1 pit IV ‘Platy pomocy
P-2/181
abo P-21/181
Pracownik i
; 1.1.4.1. Sporzadzenie
kancelaryjny! ; por
weryfikuicy i wyskanie pisma

ejostr. nadanie nr kanc.

Pracownik |
weryfikuacy oryfikacia otrzymanych
| ot/ wyajSrvery

- Czesé C1 1V J
Pracownik
Pracownik Wynik po 11 ]
weryfikuacy L P

Czett C1V

Pracownik A

KP-611-181-ARIMR/3/z
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K-1/196 1‘“
WoP
Kwaifikuje sig do
odmowy wyplaty
pomocy
‘Wriosek
Kwalfikuje sie
do duiszej oceny
WoP kwalifikujo sig \
do dalszej ocony
i nis wymaga i wymaga
korekty k. k. korekty k.k
1.1.4.4, Kortrola 1.1.4.4. Kontrola
na misjscu na mispcu/
Wizytacja w miejacu Wizytaca w miegcu
1. KP-611-181-ARiMR/3/z
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1.1.4.4. Kontrola na miejscu/ wizytacja w miejscu

1143,
Weryfikacja
kompletnosci (...

Pracownik
weryfikujacy

Wsk ia do

! Karta
Przeprow, ji

kontroli na miejscu/ ! w;:?zkaafll

wizgacji w miejscu fi )

Pracownik
J sprawdzajgcy

Zgodne decyzje
pracownikbw
merytoryc mych

Brak 2zgodnosci
decyzji pracownikéw )
merytoryc mych

Pracownik
zatwierdzajacy

Kontroia na miejsciy

wizptacja w miejscu );
jestwymagana

Karta
weryfikacji
K-1/181

Podjgcie decyzji
przez

zatwierdzajacego

|

Kontrola na miejsci

wiztacja w miejscu},
nie jest wymagana,
Pracownik f
wenyfikujacy
Olreslenie
— elementow
Pracownik P°d'eusif1°y°h
sprawdzajacy sprawdzeniu
P-71181
albo P-7L/181
P ik 1.14 5. Korekta
hr:::lc::;}:zyl 1.1.4.1. Sporzadzeniel R kwoty kos 26w
i ie pi li I |
wenyfikujacy i wystanie pis maJ kwalifikowalnych (.
Przeprowadze nie’
kontroli na miejscy
wiztacji wmiejsc
7. ZKP-611-167
Pracownik i J,
wenyfikujacy ™ g
Przyczyna kontroli Karta L
na miejscu/ weryfikacji g
Pracownik wizptacji wmiejscu K-1181
sprawdzajacy - =

Zgodne decyzje

Brak zgodn o ci
pracownikéw decyzji pracownikéw.
mentorycych merytoryc znych

Podjecie decyzji
przez
2atwierdzajacego

Karta
weryfikacji
K-1181

Pracownik

ztwierdzajacy ]

KP-611-181-ARIiMR/3/z

1
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Pracownik
kancelaryjny A

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
wenyfikujacy

Pracownik
sprawdzjacy i

Przyjecie raportu
zczynnosci

Raport zczynnosci
kontrolnych

odatowanie, rej.
nadanie nr kanc.

Analiza raporty

Raport 2 czynnoéci |
kontrolnych
RK-01/16

Zczy
kontrotnych i
v Karta i
weryfikacji !
\‘/K:ﬂu/\‘“
gt i
Sprawdzenie czy Karta 3
wyjasnienia weryfikacji i
sa niezbedne H
i

K-1181_..

2godne decyzje
pracownikéw
merytoryc mych

Brak zgodno$ci
decyZji pracownikbw
merytorycznych

Strona 14 z 36

Pracownik : Podj :?:zd ecyzji ! weKryfalrI:cji i
2 twierdzajacy zatwierdzajacego [ K-11181 .
Whios ek wymaga
wyjasnien Whios ek nie
wymaga
wyjasnien
Pracownik A 1
wenyfikujacy Okreslenie zakresu ‘ Karta
e on° — weryfikacji -
wyjadnier K181,
Pracownik ;i =i
sprawdzajacy i o
P-111181
\ albo P-11L/181
Pracownik 1.1.4.1. Sporzadzenief il
kancelaryjny i wys fanie pisma
o
i
Baneficjent 1 Otrzymanie pisma i
1. KP-611-181-ARIMR/3/z
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Wyjaénienie od {

Wyjasnienie od
Beneficjenta

pryne

Karta
weryfikacji

K-1/181_..

Beneficjenta X
i Pracownik
nie wphyneto/ v
lub wpiynefo weryfikujacy
po teminie
) T Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
wenyfikujacy : )
“ Weryfikacja wyniku |
kontroli na miejscu/
Pracownik wizfacji wmiejscu |-
sprawdzajacy

2godne decyzje
pracownikdw
merytorycznych

Brak zgodn o$ci
decyZji pracownikéw,
merytorycznych

Pracownik POdi:i: Zd ecyzji
zatwierdzajacy wierzajacego
XK T
ot

Whios ek
kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny i
wymaga korekty /
lwoty k k. A

Whios ek
Kwalifiluje sie do
dalszej ocenyinie
wymaga korekty

hwoty kk

1.1.4.5. Korekta
fkwoty kk i kwoty
do refundacji

1.1.45, Korekta
fwoty k k i kwoty
do refundacji

e

Whios ek
kwalifikuje si¢
do odmowy wyptaty
pomocy

1.1.4 6. Odmowa

wyptaty pomocy

KP-611-181-ARiMR/3/z
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz

zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji

1.1.4.4. Kontola
na miejscu/
Wizytacja w migjsc
Czes¢ D

Wynik kontroli
na miejscu/
wizytacji w miejscu

Korekta kwoty k.k.

i kwoty wnioskowanej
do refund. &

nie jest wymagana /.

Karta
weryfikacji
K-1/181

w,

. - : Karta
Pracownik Wypetnienie tabeli o
weryfikujacy Cos¢E 1 wenfikacy
Pracownik
weryfikujacy Wypetnienie
cz$ci E2
Pracownik
sprawdzajacy f |  UTTTTT
Zatwierdzajacy
9 Sprawdzenie czy
Pracownik dokonano
weryfikujacy g catkowitej korekty
e ¢ kwoty pomocy
Dokonano
calkowite]
korekty kwoty
pomoacy
P&/181
albo P-6L/18
s
‘:n’:z’a"."y';rw 1.1.4.1. Sporzadzenie ||
weryfikujacy i wystanie pisma

Pismo inf. o
catkowitej
korekcie kwoty

pomocy wystano

Nie dokonano
catkowitej

korekty kwoty

pomocy

Wypetnienie
ZAecenia platno$ci
zgodnie z

1.
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Pracownik
kancelatyjny/

wenyfikujacy f

“—

11.418p

P-5181
albo P-5L/181

i wystanie pisma |J
_Ji

Wykaz
dokumentéw -
WD |

o5 i
gl :
o=

Pismo oraz 1
Aecenie platnodci }
zostalo wystane do /!

DK ARIMR i

O

Dane ze Zecenia

platnodci zostaty

wystane w formie
slektron. do

AX

Procedura
dokonywania
ptatno$ci

ARIMR

Prajgtoinf.
o realizacji Zecenia

ptatnoéci przez
ep. Finans. AR

KP-611-181-ARiMR/3/z
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1.1.4.6. Odmowa wyplaty pomocy/wycofanie wniosku

1.1.4.2. We!

‘wstgpna
CzeséA

Whiosek nie
kwalifikuje sig do
dalszej oceny

ryfikacj

1143

Wenryfikacja
komplemosci (...)

Whiosek
kwalifikuje sig do
odmowy wyptaty
pomacy

1.1.4.4 Kontrola }.
namiejscu/ ]
Wizytacja w miejscy
Czeé D

Whiosek
Kwalifikuje sie
do odmowy wyplaty /.

pomocy

Pracownik
wernyfikujacy
e s D
Okreslenie przyczyny |i
Pracownik odmowy wyplaty
sprawdzajacy i pomocy lub "
) i ia umowy |

Pracownik
Zatwierdzajacy

‘ 1141,

l Pracownik

yiny!
wenyfikujacy

1 i wyslanie pisma

Pismo o odmowie \
wyplaty pomocy
wyslano/dorgczono ff

P-9/18t i
albo P-8L/181

Wykaz
dokumentéw
WO ..

Ztozono wnios ek
o ponowne
rozpatrzenie

sprawy

Procedura
rozpatrywania
proéby Benaf.

0 panowne 10zp.
sprawy KP-611-18.

Wynik

sprawy

Procedura

ponownego
razpatizenia

pozytywny

obstugi wniosku

o platnosd
KP-611-181

Wynik
panownego
rozpatrzenia
sprawy (i
negatywny i

Nie Zozono wniosku |
0 ponowne g

rozpatizenie
sprawy

Procedura
rozwiazania
umowy
KP-811-190

1.

Strona 18 z 36

KP-611-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3



1.1.4.7. Wydluzenie terminu rozpatrzenia wniosku

tapita koniecano
zyskania dodatkowyc:
wyjasnief/opinii

Wystapityinne
okoliczno$ci
2wigzane zwyplata /*
pomocy

N

P-10/181
albo P-10L/181

ot

P-3/181

SR

albo P-3L/181

Wykaz
dokumentow

P-4/181
albo P-4L/181

e

dokumentéw
WD

WO __~_}i
gt
\Mm

k:r:ac:?:’m: / 1.1.4.1. Sporzadzenie
mny : i wystanie pisma [
weryfikujacy : =
Pisma
zostaly
wystane/przekazan
. Przyjecie odp.
kPracc:wn!’li odatowanie, rej.
ancelansny nadanie nr kanc.
Pracownik |
Ny 1.1.4.1. Sporzadzenie|:
kancelaryjny/ ! L -
wenyfikujacy i wysfanie pisma
KP-611-181-ARiIMR/3/2
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1.1.4.8. Przediuzenie terminu wykonania czynnosci

Wplynglo pismo

2 prosba o przediuzeni
terminy

Pracownik : ;r;ﬂs,f"fe pismaf.)
kancelanjny L nadanie nr kanc. |
Y|

Pracownik
weryfikujacy

Rozpatrywanie
pisma(..)
o przedtuzenie terminu

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak 2godnosci
decygi pracownikow
merytorycznych £

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Pracownik Podjecie decyzji

zatwierdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/181

2atwierdzajacego

Pozytywna decyza \
o przediuzenie
terminu

Negatywna decyza 'y
o przediuzenie
terminu

P-14/181
albo P-14L/181

1.1.4. Sporzadzenie [
i wystanie pisma

Wiykazdokumentéw .
WD 3

Pismo zostato 5
wystane/przekazane |

11.44
kontrola na miejsc
wizytacja w miejsci

1.1.4.3 weryfikacj

kompletnosci(...)

1. KP-611-181-ARiMR/3/z
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Symbol

dokumentu .

1.1.5. Wykaz zalacznikow

“Nazwa
ég\f&g‘ s, i

B

Opis dokumentu

P-1/181 albo

Pismo do ARiIMR w sprawie przekazania informacji czy

P-1L/181 Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotéow Wzér pisma
Wykluczonych
P-2/181 albo Pismo do Beneficjenta z prosba o usunigcie Wzér pisma
P-21./181 nieprawidlowosci lub brakéw/ ztozenie wyjasnien
P-3/181 albo Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci
P-3L/181 uzyskania opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrywania Wzér pisma
Whniosku o platnosé
P-4/181 albo Pismo do Beneficjenta informujace, ze w wyniku Wzor pisma
P-4L/181 opinii/informacji rozpatrywanie Wniosku oraz bieg terminu
na dokonanie wyplaty pomocy zostal wznowiony
P-5/181 albo Pismo do Beneficjenta informujace o przekazaniu do
P-5L/181 ARIMR zlecenia platnosci. Wzér pisma
P-6/181 albo Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty czg$ci pomocy Wzér pisma
P-6L/181
P-7/181 albo Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w
P-7L/181 miejscu Wzér pisma
P-8/181 albo Pismo do Beneficjenta informujace o przedtuzeniu terminu Wzor pisma
P-8L/181
P-9/181 albo Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty pomocy
P-9L./181 Wzér pisma
P-10/181 albo Pismo o wydanie opinii/informacji Wz6r pisma
P-10L/181
P-11/181 albo Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po kontroli na
P-11L/181 miejscu/wizytacji w miejscu. Wz6r pisma
P-12/181 albo | Pismo o wycofaniu wniosku Wz6r pisma
P-12L/181
P-13/181 albo Pismo o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwdjnego Wz6r pisma
P-13L/181 sfinansowania wydatkéw
POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE
PLATNOSCI:
K-1/181 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie ptatnosci Wzor karty
K-1.1/181 Karta weryfikacji — uzupeinienia/wyjasnienia Wzér karty
IK-1/181 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o pfatnosé Instrukcja

KP-611-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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2. CZY’NNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY



2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY

Stanowisko

Proces

Zakres czynnosci

Stosowane
wzory
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2
Weryfikacja
wstepna (A)

Przyjecie wniosku wraz z zatacznikami,
odatowanie, opieczgtowanie i podpisanie

Whniosek
o platnosé
(WoP)

Oznaczenie oryginaléw faktur lub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej adnotacja
adnotacja ,,Przedstawiono do refundacji

w ramach PROW 2007-2013”.Sporzadzenie
kopii ww. dokumentow oraz poswiadczenie za
zgodnos$é z oryginalem.

Potwierdzenie przyje¢cia wniosku na kopii jego
pierwszej strony.

Kopia WoP

Rejestracja i naniesie na dokumenty znaku
sprawy nadanego poprzednio dla wniosku o
przyznanie pomocy

K-1/181

Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

P-1/181

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Beneficjent nie figuruje

w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci

(--)(B) (O)

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
z prosba o usunigcie nieprawidtowosci lub
brakéw/zlozenie wyjasnien

P-2/181

Rejestracja otrzymanych uzupetniefi/wyjasnien
od Beneficjenta.

Rejestracja i wystanie pisma do Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego informujacego o
zidentyfikowaniu proby uzyskania podwéjnego
sfinansowania wydatkéw.

P-13/181

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
Wizytacja w
miejscu (D)

Rejestracja i wystanie pisma do Biura Kontroli
o przeprowadzenie wizytacji w miejscu

P-7/181

Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
z prosba o zlozenie wyjasnien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.

P-11/181

KP-611-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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1.1.4.5. Korekta Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta o
kwoty kosztow odmowie wyplaty czgsci pomocy. P-6/181
kwalifikowalnych ) L .
Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
(..) (E) : . ’ . :
informujace o przekazaniu do ARiMR zlecenia | p_5/181
ptatnosci
1.1.4.6. Odmowa | Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
wyplaty pomocy | informujacego o odmowie wyplaty pomocy. P-9/181
¥) Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta o
wycofaniu wniosku. P-12/181
1.14.7. Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
Wydluzenie informujacego o koniecznosci uzyskania
terminu opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrzenia P-3/181
rozpatrzenia Whniosku o platnosé.
whiosku . .. L. .
Rejestracja i wyslanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wydanie opinii/informacji. P-10/181
Rejestracja i wystanie pisma do Beneficjenta
informujacego, ze w wyniku dodatkowych
opinii/informacji rozpatrywanie Wniosku oraz | p_4/181
bieg terminu na dokonanie wyptaty pomocy
zostal wznowiony
1.1.4.8 PrzedluZenie | Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
terminu wykonania | jnformujace o przedtuzeniu terminu P-3/181
czynnosci
. 1.1.4.2. . )
Pracownik Wervfikacia Ualftua'lmenle wykazu dokumentéw oraz
wervfikuiac eryfikacy wpisanie na dokumenty znaku sprawy i WD
ry Jacy wstepna (A) . . :
chronologiczne uzupetnianie Spisu
akt/dokumentéw w ramach danej sprawy.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy P-1/181
Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).
Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy. K-1/181
Ocena Wniosku w czg$ci A Karty weryfikacji:
- Whiosek ztozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie K-1/181
- - Beneficjent nie podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej
KP-611-181-ARiMR/3/z 2.
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Oznaczenie wstepnego wyniku weryfikacji:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo
- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. | K-1/181
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Dokonanie oceny w zakresie:
Weryfikacja - w.eryﬁkacji kompletnosci i poprawnosci
kompletnosci (...) whniosku, . L.

(B) (C) - weryfikacji zgodnosci z umowa

i kwalifikowalnosci wydatkow,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,

- weryfikacji krzyzowej,

W przypadku ptatnosci ostatecznej

1.1.4.3.

K-1/181

— weryfikacji sprawozdania z realizacji operacji. | P-10/181

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢
uzyskania opinii/informacji od innego
podmiotu:

- okreSlenie zakresu opinii/wyjasnien

- sporzadzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu

Podanie wstepnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

- Wniosek wymaga uzupetnienia/wyjasnienia,
albo K-1/181
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wypftaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢
uzupelnien/wyjasnien:

- okreslenie zakresu uzupelien/wyjasnien, K-1/181
- sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z prosba o usunigcie P-2/181
nieprawidlowosci lub brakow,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Weryfikacja otrzymanego 1 uzupehienia/
wyjasnienia

Whpisanie wyniku po I uzupelnieniu/
wyjasnieniu:

K-1/181

2. KP-611-181-ARiMR/3/z
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- Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych,
albo

- Wniosek wymaga Il uzupetnienia/
wyjasnienia, albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Weryfikacja otrzymanego II uzupetnienia/
wyjasnienia

Whpisanie wyniku po Il uzupetnieniu/
wyjasnieniu:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Sporzadzenie i parafowanie pisma
informujacego o zidentyfikowaniu proby
uzyskania podwdjnego sfinansowania
wydatkow.

P-13/181

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
Wizytacja w
miejscu (D)

Sprawdzenie czy operacja jest wytypowana do
kontroli lub byta wizytowana na etapie obstugi
wniosku o przyznanie pomocy/wniosku o
platno$é posrednia.

K-1/181

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane,

albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Okreslenie elementéw wizytacji w miejscu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura
Kontroli o przeprowadzenie wizytacji
W miejscu.

P-7/181

Wizytacja w miejscu zostata przeprowadzona,
przyjecie raportu z wizytacji.

Analiza raportu z czynnosci kontrolnych:

- niezbgdne jest zlozenie dodatkowych

K-1/181
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wyjasnien

albo

- nie jest wymagane ztozenie dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Okreslenie zakresu wyjasnien.
Przygotowanie i parafowanie pisma z prosba
o zloZenie wyjasnien po wizytacji w miejscu

P-2/181

Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie
wyniku ewentualnych wyjasnien:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji

albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty kosztéw
kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do
refundacji,

albo

- Whiosek kwalifikuje sie¢ do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.4.5.

Korekta kwoty
kosztéw
kwalifikowalnych

..)E)

Sprawdzenie czy wymagana jest korekta kwoty
kosztéw kwalifikowanych i kwoty
wnioskowanej do refundacji.

Wypelnienie tabeli w Czg¢sci E1 Karty
weryfikacji.

K-1/181

Wypelnienie tabeli w Czeséci E2 Karty
weryfikacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta o odmowie wyplaty cze$ci pomocy

P-6/181

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujace o przekazaniu do
ARIMR zlecenia ptatnosci.

P-5/181

Sporzadzenie dokumentu inicjujacego dochodzenia
naleznosci oraz wystanie dokumentéow do DZN
ARiIMR

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofani
e wniosku (F)

Podanie etapu i przyczyny odmowy przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181
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Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o odmowie wyplaty
omocy.

P-9/181

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujacego o wycofaniu wniosku.

P-12/181

1.14.7.
Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
whniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujacego o koniecznosci
uzyskania dodatkowych opinii/informacji i
zawieszeniu rozpatrywania Wniosku o platnosé.

P-3/181

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta, informujace, ze w wyniku
dodatkowych opinii/informacji rozpatrywanie
Whniosku oraz bieg terminu na dokonanie
wyplaty pomocy zostat wznowiony.

P-4/181

Sporzadzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wydanie opinii/ informacji.

P-10/181

1.1.4.8 Przedluzenie
terminu wykonania
czynnoS$ci

Rozpatrzenie wniosku beneficjenta o przedluzenie
terminu

P-8/181

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujace o przedhuzeniu terminu

P-8/181

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy.

K-1/181

Ocena Wniosku w czgsci A Karty weryfikacji:

- Whniosek ztozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie,

- Wniosek ztozono bezposrednio w miejscu
wskazanym przez wilasciwy organ Samorzadu
Wojewddztwa

- Beneficjent nie podlega wykluczeniu

z otrzymania pomocy finansowej

K-1/181

Oznaczenie wyniku weryfikacji wstepnej :

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

- Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.4.3.
Weryfikacja

kompletnosci (...)

B) (O

Dokonanie oceny w zakresie:

- weryfikacji kompletnos$ci i poprawnosci
wniosku,

- weryfikacji zgodnos$ci z umowa i
kwalifikowalno$ci wydatkéw,

- weryfikacji wniosku pod wzgledem
rachunkowym,

- weryfikacji krzyzowej

W przypadku platnosci ostatecznej

— weryfikacja sprawozdania z realizacji operacji

K-1/181
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W przypadku, jesli wystapila koniecznos¢

uzupelnien/wyjasnien:

- sprawdzenie zakresu uzupelnien/ wyjasnien
jest wystarczajace,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Podanie wstepnego wyniku weryfikacji:

- Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny,
albo
- Wniosek wymaga uzupeinienia/wyjasnienia

albo K-1/181
- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Weryfikacja otrzymanego 1
uzupelnienia/wyjasnienia.
Sprawdzenie wyniku po I
uzupelnieniu/wyjasnieniu:
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych,
albo
- Wniosek wymaga 1l uzupetnienia/ K-1/181
wyjasnienia, albo
- Wniosek kwalifikuje sie¢ do odmowy wyplaty
pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Weryfikacja otrzymanego 11
uzupelnienia/wyjasnienia. Sprawdzenie wyniku
weryfikacji wniosku po 11
uzupelnieniu/wyjasnieniu:
- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych K-1/181
albo
- Whniosek kwalifikuje sie do do odmowy
wyplaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
1.1.4.4. Kontrola | Sprawdzenie czy operacja jest wytypowana do
na miejscu/ kontroli lub byta wizytowana na etapie obstugi
Wizytacja w whniosku o przyznanie pomocy/ wniosku o K-1/181
miejscu(D) platnos¢ posrednia.
Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana: K-1/181
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
2. KP-611-181-ARiMR/3/z
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wymagane,

albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sprawdzenie elementéw wizytacji w miejscu

K-1/181

Sprawdzenie i analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:

- niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Sprawdzenie zakresu wyjasnien

K-1/181

Weryfikacja wyniku wizytacji w miejscu i
wpisanie wyniku ewentualnych wyjasnien:

- Whiosek nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych — Wniosek kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, albo

- Whniosek wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych Whniosek kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, albo

- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.4.5.

Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowalnych

(-)(E)

Sprawdzenie wypelnionej tabeli w Czgsci E2
karty weryfikacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofa-
nie wniosku (F)

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.4.7 Wydluzenie
terminu
rozpatrzenia
wniosku

Weryfikacja wniosku o wydluzenie terminu

1.1.4.8 Przedluzenie
terminu wykonania
czynnosci

Weryfikacja wniosku o przedluzenie terminu

Pismo z prosba
od Beneficjenta

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

K-1/181
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albo
- Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...)

®) (©)

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk — podanie wstepnego wyniku
weryfikacji:- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

- Wniosek wymaga uzupelnienia/ wyjasnienia,
albo

- Whiosek nie kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - wpisanie wyniku po I
uzupelnieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych ,
albo

- Wniosek wymaga II uzupetnienia/
wyjasnienia, albo

- Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk podjecie decyzji po II uzupetnieniu:

Wopisanie wyniku weryfikacji wniosku:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych albo

- Whiosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty
pomocy ,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
Wizytacja w
miejscu (D)

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/181
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Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji, albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i

wymaga korekty kwoty kosztow K-1/181
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji, albo
- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
1.1.4.5. Korekta . . (o ..
kwoty kosztéw Zatwierdzenie Czgsci E2 karty weryfikacji
kw a:;fikow. Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym K-1/181
(-)(E) miejscu.
1.1.4.6. Odmowa Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy
wyplaty wyplaty pomocy
pomocy/wycofani ' K-1/181
e wniosku (F) Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
1.1.4.2. P . .
Osoba . Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie
.. Weryfikacja U i . .
upowazniona " A przekazania informacji czy Beneficjent nie P-1/181
do wstepna (A) figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
podpisywania (w sytuacji braku wsparcia informatycznego).
pism 1.1.4.3. Podpisanie pisma informujacego o
Weryfikacja zidentyfikowaniu préby uzyskania podwojnego | p.13/181
kompletnosci sfinansowania wydatkéw
-)B) (C) Podpisanie pisma do Beneficjenta z prosba o
usunigcie nieprawidlowosci lub P-2/181
brakdw/zlozenie wyjasnien
1.1.4.4. Kontrola | Podpisanie pisma do Biura Kontroli o P-7/181
na miejscu/ przeprowadzenie wizytacji w miejscu.
\‘{lz?rtacja W Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie
miejscu (D) s, . . . ..
wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w P-11/181
miejscu
1.1.4.5. Korekta Podpisanie pisma do Beneficjenta 0 odmowie P-6/181

kwoty kosztow

wyplaty czgéci pomocy.

! Marszalek WojewoOdztwa badz osoba upowazniona, zgodnie z § 8 rozporzadzenia MRiRW z dnia 14 lutego 2008r. w sprawie szczegélowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Odnowa i rozw6j wsi” objgtego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38, poz. 220 z p6zn. zm.)
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kwalifikow. (...)
(E)

Podpisanie pisma do Beneficjenta informujace o

przekazaniu do ARIMR zlecenia platnosci P-5/181
1.1.4.6. Odmowa
wyplaty Podpisanie pisma do Beneficjenta
pomocy/wycofa- informujacego o odmowie wyplaty pomocy. P-9/181
nie wniosku (F)
1.1.4.7. Podpisanie pisma do Beneficjenta o
Wydluzenie koniecznosci uzyskania dodatkowych
terminu opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrywania P-3/181
rozpatrzenia Whiosku o platnosé
wniosku Podpisanie pisma do Beneficjenta,
informujacego, ze w wyniku dodatkowych
opinii/informacji rozpatrywanie Wniosku oraz P-4/181
bieg terminu na dokonanie wyptaty pomocy
zostal wznowiony.
Podpisanie pisma do innego podmiotu o
wydanie opinii/ informacji. P-10/181
1.1.4.8.Przedluzenie S . . .
terminu wykonania Podpisanie pisma do Beneficjenta informujacego o P-8/181

czynnosci

przedtuzeniu terminu

2
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3. ZALACZNIKI




> ¢ * * * **
* * ¥*, / Y  Program
* * * A Rozwoju
* Obszaréw
* * * Wiejskich
* o x | na lata 2007-2013
Urzqd Marszaltkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-1181 |
> dnia ........................................
Znak sprawy

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwiazku ze zlozeniem wniosku/wnioskéw' o platnogé w ramach dziatania 313,322,323
,»Odnowa i rozwdj wsi” objgtego PROW na lata 2007-2013, zwracam si¢ z uprzejma prosba o
udzielenie informacji czy nizej wymieniony/wymienieni' Beneficjent/Beneficjenci’ nie
figuruje/nie figuruja' w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach danego s$rodka
(dziatania).

Lp. Nazwa Adres NIP Numer identyfikacyjny
Beneficjenta Beneficjenta

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

! Niepotrzebne usunaé

KP-611-181-ARiMR//3/z 3.
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Znak sprawy

* ff * Program
. ‘ Rozwoju
* Obszaréw
Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-1L/181 |

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwiazku ze ztozeniem wniosku/wnioskéw' o platnosé w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajq warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatania ,, Odnowa i rozwdj wsi” objetego PROW na lata 2007-2013”, zwracam
si¢ z uprzejma prosbq 0 udzielenie informacji czy nizej wymieniony/wymienieni
Beneficjent/Beneficjenci' nie figuruje/nie figuruja' w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych w
ramach danego Srodka (dziatania).

Lp. Nazwa Adres NIP Numer identyfikacyjny
Beneficjenta Beneficjenta
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
! Niepotrzebne usunaé
KP-611-181-ARIMR/3./z 3.
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* * x
* * Program
* * Rozwoju
Obszardw
** * ** ! Wiejskrich
|

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddckiej samorzadowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-2/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie § 20 ust. ... rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 14 lutego 2008r. w
sprawie  szczegélowych  warunkéw i trybu  przyznawania pomocy  finansowe;j
w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi” objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38, poz. 220 z p6zn. zm.), wzywam do usuni¢cia/ ponownie wzywam do
usunigcia’ w terminie 14 dni od dnia doreczenia niniej szego pisma’ nastepujacych

nieprawidlowosci/brakéw/udzielenia wyjasnien', w ztozonym w dniu ........................ wniosku
0 platnosé, R zgodnie z umowsg 0 przyznanie pomocy nr
......................................................................... Z dnia.......:

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Odpowiedz na niniejsze wezwanie nalezy kierowa¢ pod ww. adres z przywolaniem na nr umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentéw osobiscie lub przez osobe upowazniona lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentacji pod
wskazany adres. W przypadku wysylania dokumentéw za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (data stempla
pocztowego).

! Niepotrzebne usunaé
* Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma przez Beneficjenta

KP-611-181-ARiIMR//3/z 3.
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Zgodnie z § 20 ust. 2 ww. rozporzadzenia, jezeli pomimo wezwama o ktérym mowa w ust.1, nie

zostang usunigte nieprawidtowosci/ braki/udzielone waasmema W Wwyznaczonym terminie,

beneficjent zostanie ponownie wezwany do ich usunigcia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
. 4

wezwania .

Zgodnie z § 21 ust.2 przedmiotowego rozporzadzenia oraz § 8 ust. 14 umowy o przyznanie pomocy
Samorzad Wojewddztwa na uzasadniona prosbe beneficjenta moze wyrazi¢ zgode¢ na przedtuzenie
terminu wykonania przez beneficjenta okre$lonych czynno$ci w toku postgpowania w sprawie
wyplaty srodk6w finansowych, jednak nie dtuzej niz o 3 miesiace.

Zgodnie z § 20 ust. 3 ww. rozporzadzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostang usunigte
nieprawidtowosci/braki/udzielone wyjasnienia’', wniosek o platno$¢ zostanie rozpatrzony w takim
zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dotaczonych do niego dokumentow’.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z § 12 ust. 2 ww. rozporzqdzenla do czasu otrzymania
uzupelnionych/poprawionych dokumentéw/ztozenia wyjasnien ! bieg terminu rozpatrzenia wniosku
zostal wstrzymany.

SPrawe prowadzi ......c.cceeeeeieriieniiiiininiinii
o R 1=1 (500} o 10 ANUURTUUUTRUOR O TR ,adres e-mail:...............

Zafaczniki (jezeli dotyczy)
Kopie stron Wniosku/zalqcznikéw do wniosku', ktére wymagaja uzupelnienia/poprawienia
z zaznaczonymi bledami/brakami',

3 W przypadku pierwszego wezwania oraz wezwania w trybie § 20 ust. 4 akapit usunaé
W przypadku drugiego wezwania oraz wezwania w trybie § 20 ust. 4, akapit nalezy usuna¢

3 KP-611-181-ARiIMR//3/2
Strona2z2 Wersja zatwierdzona: 3



g

* Program

AN Rozwoju
’* Obszardw
Wiejskich
na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewdd:zkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;j’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-2LA81

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie § 20 ust. ... rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 14 lutego
2008r. w sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej
w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwdj wsi” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiegjskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38, poz. 220 z p6zn. zm.), wzywam do usuniecia/
ponownie wzywam do usuniecia' w terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszego pisma’,
nastepujacych nieprawidlowosci/brakéw/udzielenia wyjasnien', w zlozonym w dniu
........................ Whniosku o platno$¢ zgodnie z umowa o przyznanie pomocy nr
............ zdnia: .............0 ¢

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

OdpowiedZ na niniejsze wezwanie nalezy kierowa¢ na ww. adres z przywolaniem numeru
Umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentéw osobiscie lub przez osobe upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentacji pod
wskazany adres. W przypadku wystania dokumentéw za posrednictwem polskiej placowki

! Niepotrzebne usunaé
2 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast¢pujacego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona3. Stronalz2



pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (data
stempla pocztowego).

Zgodnie z § 20 ust. 2 ww. rozporzadzenia, jezeli pomimo wezwania, o ktéorym mowa w ust.1,
nie zostana usunigte nieprawidlowosci/ braki/udzielone wyjasnienia’ w wyznaczonym
terminie, beneficjent zostanie ponownie wezwany do ich usunigcia w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania *.

Zgodnie z § 21 ust.2 przedmiotowego rozporzadzenia oraz § 8 ust. 14 umowy o przyznanie
pomocy Samorzad Wojewddztwa na uzasadniona prosb¢ beneficjenta moze wyrazi¢ zgode na
przedluzenie terminu wykonania przez beneficjenta okreslonych czynnosci w toku
postgpowania w sprawie wyplaty srodkéw finansowych, jednak nie dtuzej niz o 3 miesiace.

Zgodnie z § 20 ust. 3 ww. rozporzadzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostang usunigte
nieprawidlowos$ci/braki/udzielone wyjasnienial, wniosek o ptatno$¢ zostanie rozpatrzony w
takim zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolaczonych do niego
dokumentow’.

Jednocze$nie informujg, ze zgodnie z § 12 ust. 2 ww. rozporzadzenia do czasu otrzymania
uzupetnionych/poprawionych dokumentéw/zlozenia wyjasnien' bieg terminu rozpatrzenia
wniosku zostal wstrzymany.

SPrawe ProWadzZl ......c.cocverieniiriiririiiirrctecte et
DL EEIETONU ..ottt ,adres e-mail:...............

Zataczniki'
Kopie stron Whniosku/zalacznikéw do wniosku', ktére wymagaja uzupelnienia/poprawienia

z zaznaczonymi bledami/brakami'.

* W przypadku pierwszego wezwania oraz wezwania w trybie § 20 ust. 4 akapit usuna¢
*w przypadku drugiego wezwania oraz wezwania w trybie § 20 ust. 4, akapit nalezy usunaé

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona3. Strona2z2



Program
Razwoju
Obszaréw
Wiejskich
na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-3/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze w trakcie weryfikacji Wniosku o platno§¢ w ramach dzialania
313,322,323 ,,Odnowa i rozw6j wsi” objetego PROW na lata 2007-2013 zlozonego w dniu

.............. zgodnie z Umowa o przyznanie pomocy nr............................... z dnia ......,
wystapiono do:

Nazwa podmiotu udzielajacego informacji
z prosba o dodatkowe wyjasnienia/opinic | w nastgpujacym  zakresie:

.....................................................................................................................
......................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

W zwiazku z powyzszym, zgodnie z § 8 ust. 11 Umowy o przyznanie pomocy, termin
rozpatrzenia wniosku o 1pIatnos’c’: wydtuza si¢ o czas do niezbgdny do uzyskania ww. wyjasnien
/opinii innego podmiotu .

Sprawe prowadzi ...l , nr telefonu............... , adres e-mail:..................

' Niepotrzebne usunaé

KP-611-181-ARiMR//3/z 3
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1l z 1



* X

Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich
na lata 2007-2013

* % x
* 4

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa

albo nazwa wojewdd-=kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-3L/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuj¢, ze w trakcie weryfikacji Wniosku o platno$é w ramach dzialania 413
,» Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi” objetego PROW na lata 2007-2013,
ztozonego w  dniu ... zgodnie z Umowao  przyznanie pomocy
1) SO Z dnia ..... wystapiono do:

.....................................................................................................................

Nazwa podmiotu udzielajacego informacji

z prosba o dodatkowe wyjasnienia/opinic ' w  nastepujacym  zakresie:

......................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

W zwigzku z powyzszym, zgodnie z § 8 ust. 11 Umowy o przyznanie pomocy, termin
rozpatrzenia Wniosku o platnos¢ wydluza si¢ o czas do niezbe¢dny do uzyskania ww. wyjasnien
/opinii innego podmiotu'.

Sprawe prowadzi .........................l , nr telefonu............... ,adres e-mail:..................

' Niepotrzebne usunaé

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona3 Stronalz1




* X %
* * Program
w * Rozwaju
Obszaréw
** ** Wiejskich
* na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-4/181
, dnia
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W nawiazaniu do pisma P-3/181 z dnia ......................... uprzejmie informuje, ze bieg
terminu rozpatrywania wniosku o platnos¢ w ramach dziatania 313,322,323 , Odnowa i rozwéj
wsi” objetego PROW na lata 2007-2013 zlozonego w dniu ............ , zgodnie z umowa o
przyznanie pomocy nr ........... zdnia ......... , zostal wznowiony z dniem .......
Sprawe prowadzi .........c..cooeiieian.. , nr telefonu............... , adres e-mail:..................
KP-611-181-ARiMR//3/z 3.
Strona 1z 1

Wersja zatwierdzona: 3



* X e g
* * > ¢4 J&  Program
* * *{i¥; 7\ * Rozwoju
* ' Obszaréw
* * * Wiejskich
* ) na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-4L/181 |
, dnia
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W nawigzaniu do pisma P-3L/181 z dnia ......................... uprzejmie informujg, ze bieg

terminu rozpatrywania wniosku o platno$¢ w ramach dziatania 413 , Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach
dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi” objetego PROW na lata 2007-2013 zlozonego w dniu
............ , zgodnie z umowa O przyznanie pomocy nr ........... z dnia ........., zostal
wznowiony z dniem .......

Sprawe prowadzi .........ccoviiiiiiinn.n. , nr telefonu............... ,adres e-mail:..................

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona3 Strona i1 z 1



* * Program
* * Rozwoju
* ’* Obszardw
* * Wiejskich
* na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-5/181 ]
, dnia
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie § 8 ust. 17 umowy 0 przyznanie pomocy
Nroo zawartej w dniu ................ w wyniku zakonczonej weryfikacji Wniosku
o platnosé poéredniq/ostatecznql, w ramach dzialania 313,322,323 ,Odnowa i rozwoj wsi”
objetego PROW na lata 2007-2013, informuje¢, ze w dniu ........ zostalo przekazane Agencji
Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa zlecenie platnosci
o1 U s I KWOTE...eiiieiitiiiiee ettt se e areeeeeeee e et e eeanes z1
(STOWINIE ..ttt ettt et e r ettt s e e st eae e eat e e e e enene ).
Sprawe prowadzi ................. nr telefonu.............. adres email.................

Do wiadomo$ci:
Departament Rozwoju Regionalnego BGK? - dotyczy umowy pozyczki nr

! Niepotrzebne usunaé
2 Nalezy usuna¢ jezeli Beneficjent nie zawart z BGK umowy pozyczki na dang operacje
KP-611-181-ARiMR//3/z 3.
Wersjazatwierdzona: 3 Strona 1z 1




* X %
* * Program
* * Rozwoju
Obszardw
* * * * Wiejskich
* na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;’
Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-5L/181 |
, dnia
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie § 8 ust.17 umowy o przyznanie pomocy
2\ S zawartej w dniu ................ w wyniku zakonczonej weryfikacji Wniosku o

platnosé posrednia/ostateczna’, w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania "Odnowa i
rozwoj wsi" objetego PROW na lata 2007-2013 informuje, ze w dniu ..............c.oueeeen. zostalo
przekazane Agencji Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa zlecenie platnosci

111 B 0T 10 011 USRS zt
(STOWINIE ...t s e et e b e s ae e s rse e erseeasseeseeesseenssenseensesseesnesennesnteas ).
Sprawe prowadzi ................. nr telefonu.............. adres email.................

Do wiadomosci:
Departament Rozwoju Regionalnego BGK? - dotyczy umowy pozyczkinr .....

! Niepotrzebne usunaé
2 Nalezy usunag jezeli Beneficjent nie zawarl z BGK umowy pozyczki na dang operacjg
KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona3 Strona 1z 1




* * %
* Program
* * Rozwoju
* Y '* Obszaréw
* * Wiejskich
* na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc
[ P-6/181
, dnia
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie § 9 ust. 2 umowy o0 przyznanie€ pomocy Nr .................... z dnia ...... Samorzad
Wojewodztwa po rozpatrzeniu Wniosku o platnosé¢ zlozonego w dniu ..., R

odmawia wyplaty czesci pomocy.
W wyniku kontroli administracyjnej ww. wniosku réznica pomiedzy kwota S$rodkéw

zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowana kwota pomocy Wwynosi.............. zt
(SOWIIE: ...t e ).
Powodem odmowy wyplaty czesci pomocy jest:
Sprawe prowadzi .........cccevveereeinieinieeneneen nr telefonu .................. ,adres e-mail: ............

Zgodnie z §18 ust. 1 umowy Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszego pisma’, przystuguje prawo do wniesienia do
Samorzadu Wojewodztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygnigcia dotyczacego odmowy wyplaty czgsci pomocy. Pismo
nalezy przekaza¢ na ww. adres.
Pismo powinno zawieraé w szczeg6lnosci:

1) znak sprawy Whniosku o ptatnosc,

2) dane beneficjenta

3) uzasadnienie prosby beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ ponownego rozpatrzenia Wniosku o platnos¢,

4) podpisy osob reprezentujacych beneficjenta/peinomocnika.
Pisma ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

! Niepotrzebne usuna¢
2 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi.

KP-611-181-ARiIMR//3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Stronalz1



* X %
* * P
rogram
* * Rozwoju
* * Obszarow
* * +* Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
l P-6L/181 |
, dnia
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie § 10 ust. 4 umowy 0 przyznanie€ pomocCy Nr .................... Zdnia ...... Samorzad
Wojewddztwa po rozpatrzeniu Wniosku o platno$¢ ztozonego w dniu ........cccooevivvveneenenn. ,

odmawia wyplaty czesci pomocy.

W  wyniku kontroli administracyjnej ww. wniosku réznica pomiedzy kwota S$rodkow
zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowang kwota pomocy wynosi.............. 71
(SEOWIIIE . e e ).

Powodem odmowy wyptaty czesci pomocy jest:

..........................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

Zgodnie z §19 ust. 1 umowy Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszego pisma’, przysluguje prawo do wniesienia do
Samorzadu Wojewédztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygnigcia dotyczacego odmowy wyplaty czg¢§ci pomocy. Pismo
nalezy przekaza¢ na ww. adres.
Pismo powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1) znak sprawy Wniosku o piatnos¢,

2) dane beneficjenta

3) uzasadnienie prosby beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ ponownego rozpatrzenia Wniosku o ptatnos¢,

4) podpisy 0s6b reprezentujgcych beneficjenta/petnomocnika.
Pisma zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

! Niepotrzebne usunaé
2 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast¢pujacego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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|
* 1 Program
* * [ Rozwoju
* * Obszaréw
W * * | Wiejskich
‘ na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewdd-kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
| P-7/181
> dnia ....................................................................
Znak sprawy Biuro Kontroli
W zwiazku z weryfikacjg wniosku o platno$é¢ ztozonego w dniu ........ w ramach dzialania
313,322,323 ,,0dnowa i rozw6j wsi” objetego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa o
przyznanie pomocy 1) TRt zawartg przez

................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

TUA OPETACHE .......ooeoooeeoeee ettt
tytul operacji

informuje o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci z
umowa, zasadami dotyczacymi udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz sprawozdania z realizacji operacji i mozliwosci rozpoczecia kontroli na
miejscu.

Jednoczes$nie wnioskuje o przeprowadzenie wizytacji w miejscu celem kontroli elementow
wskazanych w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o ptatnosé lub
zalaczniku.?

Zatacznik:

1. Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu.

! Niepotrzebne usunaé

2w sytuacji, gdy wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu a nie ma wskazan do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu nalezy usuna¢ akapit oraz Zatacznik do pisma. Zatacznik nalezy usunaé réwniez w sytuacji, gdy zakres planowanej
do zlecenia wizytacji pokrywa si¢ z elementami wymienionymi w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie
wniosku o platnos¢.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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Zatacznik do pisma: P-7/181

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU

Ocena
LP Elementy wizytacji® zgodnos’ci4
TAK | NIE
O
O S SPUT T T T T TR
7 O PP
Uwagi’
P
Uwagi’

3 Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem wizytacji wraz uzasadnieniem. Jesli dotyczy
nalezy wpisa¢ zatacznik w polu ,,Nazwa zatacznika” na podstawie, ktorego dany element ma by¢ zweryfikowany i zataczy¢ jego kopig
4 Nalezy zaznaczy¢ ,,.X” wybrana odpowiedz.

5 . . . . .
Rubrykg ta wypetnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje.

Parafa osoby Parafy os6b

obecngjprzy | e przeprowadzajacych | e Data |

wigytacji | | e wizytage | | e
KP-611-181-ARIMR/3/z 3.
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Zalaczniki:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

6 _ Osoba przeprowadzajaca wizytacje w miejscu wymienia inne nieprawidtowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania
wizytacji.
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* * %
* * Program
e
* * Rozwoju
* * Obszarow
LAY ¢ Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
| P-7L/181
> dnia L e
Znak sprawy Biuro Kontroli
W zwiazku z weryfikacja wniosku o platnos$¢ ztozonego w dniu ........ w ramach dziatania

413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom
przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozw6j wsi” objgtego PROW na lata
2007-2013, zgodnie z umowa 0 przyznanie POMOCY NI .........c.eeueennn... zawartg przez

tytut operacji

informuje o zakoficzeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci z
umowa, zasadami dotyczacymi udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz sprawozdania z realizacji operacji i mozliwosci rozpoczecia kontroli na
miejscu.

Jednoczesnie wnioskuje o przeprowadzenie wizytacji w miejscu celem kontroli elementoéw
wskazanych w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o ptatnosé¢ lub
zalatczniku.2

Zatacznik:

1. Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu.

! Niepotrzebne usunaé

W sytuacii, gdy wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu a nie ma wskazan do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu nalezy usuna¢ akapit oraz Zatacznik do pisma. Zatacznik nalezy usunaé réwniez w sytuacji, gdy zakres planowane;j
do zlecenia wizytacji pokrywa si¢ z elementami wymienionymi w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie
wniosku o platnos¢.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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Zalacznik do pisma: P-7L/181

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU

Ocena
LP Elementy wizytacji’ zgodnoéci4
TAK | NIE
PSP
UWAZE ettt et e
2 e
Uwagi’
3 e
Uwagi’

3 Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem wizytacji wraz uzasadnieniem. Jesli dotyczy
nalezy wpisac zatacznik w polu ,,Nazwa zalacznika” na podstawie, ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany i zataczyé jego kopie
4 Nalezy zaznaczy¢ ,.X” wybrang odpowiedz.

5 . . . .
Rubryke ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje.

Parafa osoby Parafy os6b

obocnej przy | e przcprowadzajacych | e Data | ...

wizytagli | | e wizytagle | | e
KP-611-181-ARiMR/3/z 3
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Zataczniki:

...............................................................................................................

6 . Osoba przeprowadzajaca wizytacje w miejscu wymienia inne nieprawidtowosci, jesli zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania
wizytacji.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona 3 Strona 3 z 4



* % *‘*

* * Program
* * * * Rozwom
* '* Obszarow
* f Wiejskich
L w \"“"‘. na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne)’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

|  P-8181 |

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze w odniesieniu do wniosku o platno$¢ zlozonego w dniu
w ramach dzialania w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi” objgtego Programem
Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2007-2013,

zgodnie z umowg O przyznani€ pomoCYy NI ..........ccceveviennns zdnia ...
dotyczacego operacji

..................................................................................................................................................

tytut operacji
Wyrazam zgodg¢/nie wyrazam zgody' na przedtuzenie terminu wykonania przez
Beneficjenta nastgpujacych czynnosci’.

............................................................................................................

okre$lenie rodzaju czynnosci

Termin na dokonanie WW. czynnosci uptywa w dniv?

................................................

! Niepotrzebne usunaé
2 Zgodnie z § 21 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 38, poz. 220 z pdin. zm.) oraz § 8 ust. 14 umowy o
rzyznanie pomocy.
Zapis nalezy usunaé, gdy SW nie wyraza zgody na przedtuzenie terminu (...).

KP-611-181-ARiMR/3.zr 3
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SPIaWe PIOWAAZI ...cceeiuiiiiieiieieiiecee ettt ettt ettt et e e et e s bt e s e eseasseeneeseeneeneensansenes ,
nr telefonU.......cooevveveeiiieiieniiiieeecees sadrese-maili......ocooviiii
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* X * ' * Program
: * * ‘ * Rozwoju
* * Obszaréw
* >* e '* Wigjskich
* o x * ‘%"”".' na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-8LA81 |
, dnia
Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuj¢, ze w odniesieniu do wniosku o platno$¢ ztozonego w dniu
................ w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla
operacji, ktére odpowiadajq warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,, Odnowa
i rozwdj wsi” objetego PROW na lata 2007-2013”, zgodnie z umowa 0 przyznanie pomocy
111 (ORI Zdnia ................. dotyczacego operacji

.............................................................. Mumperacjl
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody' na przedluzenie terminu wykonania przez
Beneficjenta nastepujacych czynnosci®.

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

Termin na dokonanie WW. czynnosci uplywa w dniu

................................................

' Niepotrzebne usunaé
2 Zgodnie z § 21 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,, Odnowa i rozwdj wsi” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 38, poz. 220 z pdzn. zm.) oraz § 8 ust. 14 umowy o
przyznanie pomocy.

Zapis nalezy usunaé, gdy SW nie wyraza zgody na przediuzenie terminu (...).

KP-611-181-ARiMR/3/z 3
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SPrawe PrOWAAZI ....ceeiveuiiiiiiieeieeeieeeecte et eeteeeeesteeeste e e saeesssaeesseaessseeeenseeasaeessenenssesassenn ,
nr telefonu........cccooeeviiiieiiiene yadrese-mail:...........oooiiii
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* X x
* * Program
rogr;
* * Rozwoju
* * Obszaréw
* * * Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢
| P-9/181
> dnia ..........................................................................
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie §9 ust. 3 umowy o przyznanie pomocy nr ............ z dnia ............ Samorzad
Wojewddztwa po rozpatrzeniu wniosku o platno$¢ zlozonego w dniu ... odmawia

wyplaty calo$ci pomocy.

Powodem odmowy wyptaty pomocy jest:

.........................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

Jednocze$nie umowa o przyznanie pomocy ulega rozwigzaniu zgodnie z § 11 ust. 1 pkt. 5
umowy. Jesli w ramach operacji zostala wyptacona czgsé pomocy, rozwiazanie umowy nastapi
po zakonczeniu przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa czynnosci zwigzanych
z ich odzyskaniem.

Sprawe prowadzi .........coceeveeiiiinriieniinnene, nr telefonu .......cooeeeeeeennee. , adres e-mail: ...........

Zgodnie z §18 ust. 1 umowy Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia Beneficjentowi niniejszego pisma’, przystuguje prawo do
whiesienia do Samorzadu Wojewddztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie odmowy wyplaty pomocy. Pismo nalezy przekazaé
na ww. adres.
Pismo powinno zawiera¢ w szczego6lnosci:
1) znak sprawy,
2) dane Beneficjenta
3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ ponownego rozpatrzenia wniosku o ptatnosc,
4) podpisy osob reprezentujacych Beneficjenta / pelnomocnika.
Pisma zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

! Niepotrzebne usuna¢
214 dniowy termin liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dor¢czenia pisma

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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* X %
* * ] Program
* * ‘ Rozwoju
* i Obszardw
* * ; Wiejskich
* | na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddziwa.
albo nazwa wojewddzkiej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
l P-9L/181
, dnia
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie § 10 ust. 5 umowy 0 przyznanie pomocCy NI ............ccceeveereennas z dnia ...............
Samorzad Wojewddztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosé¢ zlozonego w dniu ..............

odmawia wyplaty pomocy.

Powodem odmowy wyptaty pomocy jest:

.........................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

Jednoczesnie umowa ulega rozwigzaniu zgodnie z § 12 ust. 1 pkt 5 umowy. Je$li w ramach
operacji zostala wyplacona czg$¢ pomocy, rozwigzanie umowy nastapi po zakonczeniu przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa czynnosci zwiazanych z ich odzyskaniem.

Sprawe prowadzi .........cceeeeeeereeeiienneniennne nr telefonu ..o ,adres e-mail: ...........

Zgodnie z §19 ust. 1 umowy Beneficjentowi, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego pisma®, przystuguje prawo do
wniesienia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy od rozstrzygnigcia UM dotyczacego odmowy wyplaty calosci pomocy. Pismo nalezy
przekazaé na ww. adres.
Pismo powinno zawiera¢ w szczego6lnosci:
1) znak sprawy,
2) dane Beneficjenta
3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno§¢ ponownego rozpatrzenia wniosku o ptatnosc¢,
4) podpisy oséb reprezentujacych Beneficjenta / pelnomocnika.
Pisma ztozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.

! Niepotrzebne usunaé
? 14 dniowy termin liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu dorgczenia pisma

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 z 1



* X %
* * Program
rogre
* * RozZwoju
* * Obszaréw
* * * Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa ....................
albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej’
Nazwa Departamentu / Biura
Adres: ulica, nr, kod pocztowy
| P-10/181
, dnia
Znak sprawy
Nazwa podmiotu
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W zwiazku z weryfikacja wniosku o platnos¢ zlozonego w dniu .............. w ramach dzialania
313,322,323 ,,0dnowa i rozwoj wsi” objetego PROW na lata 2007-2013 zgodnie z umowa o
przyznanie = pomocCy NI ......ceeeiiiieiieiiiiieiiininn z dnia ...l przez
nazwa Beneficjenta
adres
OLYCZACEZO OPETACTT « v vnenenenteeeeeee ettt e e et e et e e enes ,

tytut operacji

zwracam si¢ z prosba o wyjasnienie/opinie’ w nastepujacym zakresie:

................................................................................................................

Prosimy o potraktowanie sprawy jako pilnej, poniewaz w zwiazku z prosba o dodatkowe
wyjasnienie /opinie’ termin rozpatrzenia wniosku o platno$¢ wydtuzy si¢ o czas oczekiwania
na wyj asnienia/opinie’

Sprawe prowadzi .........cceeeveviieeiniiecnenn nr telefonu ..........ccoevuveenne , adres e-mail: ...........

! Niepotrzebne usunac

KP-611-181-ARiMR/3./z 3.
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* X %
* *
Program
k.4 * Rozwoju
Obszardw
* * * * Wiejskich
* na lata 2007-2013
Urzad Marszatkowski Wojewddzwa ....................
albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej’
Nazwa Departamentu / Biura
Adres: ulica, nr, kod pocztowy
| P-10L/181 |
, dnia
Znak sprawy
Nazwa podmiotu
Adpres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W zwiazku z weryfikacja wniosku o platnos¢ ztozonego w dniu ...... w ramach dziatania 413

»Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi” objetego PROW na lata 2007-
2013, zgodnie z umowg 0 przyznanie€ pomocy nr ..................... zdnia ............. , przez

.................................................................................................................

..................................................................................................................

tytul operacji

zwracam si¢ z prosba o wyjasnienia/opinie’ w nastepujacym zakresie:

Prosimy o potraktowanie sprawy jako pilnej, poniewaz w zwigzku z prosba o dodatkowe
wyjasnienie /opinie” termin rozpatrzenia wniosku o platnos¢ wydluzy sie o czas oczekiwania
na wyjasnienia/opinie.'

Sprawe prowadzi ........ccoeeveeverierennnnnn. nr telefonu ..o, , adres e-mail: ...........

! Niepotrzebne usunaé

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 z 1



* K % Yy **
* * * ¢ 1 * Program
* * >/ / A * Rozwoju
* Obszaréw
* * * Wiejskich
* ] na lata 2007-2013
!
Urzqd Marszatkowski Wojewddziwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
P-11/181
> dnia ........................................
Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze wrniosek o platnos¢ zlozony w dniu....w ramach dzialania
313,322,323 Odnowa i rozwadj wsi objetego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa o
przyznanie  pomocy Nr............... z dnia .......... , dotyczacego operacji

tytut operacji .
wymaga wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu .

W wyniku kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu' stwierdzono nastepujace uchybienia,
ktére wymagaja wyjasnien:

W zwiazku z powyzszym prosze o dostarczenie wyjasnien, na ww. adres z przywotaniem
numeru Uumowy.

Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma.?

! Niepotrzebne usunaé
214 dniowy termin liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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W przypadku skladania wyjasnien osobiscie lub przez osobe upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentdéw
pod wskazany adres. W przypadku wysylania dokumentéw za posrednictwem polskiej
placowki pocztowe] operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania
przesylki (data stempla pocztowego).

Jednoczesnie informuje, ze do czasu otrzymania wyjasnien nastgpuje wstrzymanie biegu
terminu rozpatrywania wniosku.>

Sprawg prowadzi ........cccceeveieiniieiniieneennn , nr telefonu................. , adres e-mail:...............

3 Zgodnie z § 8 ust. 10 Umowy o przyznanie pomocy.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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* X %
* Program
* * Rozwoju
Obszaréw
* * Wiejskich
* na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewdédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-11L181 ]
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, ze wniosek o ptatno$¢ ztozony w dniu ......... w ramach dzialania 413

»Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozw6j wsi” objetego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z
umowg O przyznanie pomocy Nfr............... z dnia ......... , dotyczacego operacji

tytul operacji

wymaga wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu’.

W wyniku kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu' stwierdzono nastepujace uchybienia, ktore
wymagaja wyjasnien:

................................................................................................................................................................

W zwiazku z powyzszym prosz¢ o dostarczenie wyjasnien, na ww. adres z przywolaniem numeru
umowy.

Wyja$nienia nalezy zlozy¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma.’

W przypadku skladania wyjasnien osobiscie lub przez osobe upowazniona lub za posrednictwem
poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentéw pod wskazany adres.
W przypadku wystania dokumentéw za posrednictwem polskiej placéwki pocztowej operatora
publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla pocztowego).

! Niepotrzebne usunaé
* 14 dniowy termin liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma
KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 122




Jednoczesnie informugq, ze do czasu otrzymania wyjasnien nastepuje wstrzymanie biegu terminu
rozpatrzenia wniosku.

Sprawg prowadzi .........cceceevieeiienieiinnnn, nr telefonu............ ,adrese-mail:..................

3 Zgodnie z § 8 ust. 11 Umowy o przyznanie pomocy.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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* * %
* * ; Program
* * [ 4P AN Rozwoju
* * * Obszaréw
* * * Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
[ P-12/181
Znak sprawy Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica i nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie art. 3 ust. 3, Rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011
r. ustanawiajqcego szczegotowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005
w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci
w zakresie Srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich, w zwiazku z pismem z dnia
.............. , dotyczacym wycofania

................................................................................................................

(nalezy wpisa¢ czy wycofanie dotyczy catosci wniosku, czgéci wniosku lub innej deklaracji (zatacznika), zgodnie z prosba beneﬁqenta)

ztozonego w ramach dzialania 313, 322, 323 ,,Odnowa i rozw6j wsi” objetego PROW na lata
2007-2013, informuj¢, ze wniosek o platno$é zostal/nie moze zostaé' wycofany w
calosci/czegsci/innej deklaracji' dla operacji

........................................................................................................................................................

tytul operacji

Wycofanie wniosku w calosci/czesci/innej deklaracji' nie jest mozliwe z nastepujacych
powodow?

..................................................................................................................

! Niepotrzebne usunaé.
Zapis nalezy usunaé, gdy wniosek zostat wycofany w calosci/czgéci/inna deklaracja.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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* ¥
* * Program
* * Rozwoju
Obszaréw
** ** Wiejskich
* na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewdédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowosé
| P-12L/181 |
> dnia ........................................................................
Znak sprawy Nazwa Beneficjenta

Adres: ulicainr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie art. 3 ust. 3, Rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r.
ustanawiajqcego szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w
odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie
srodkow wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich, w zwiazku z pismem z dnia .............. , dotyczacym
wycofania

................................................................................................................

(nalezy wpisa¢ czy wycofanie dotyczy catosci wniosku, czg$ci wniosku lub innej deklaracji (zalacznika), zgodnie z prosba beneﬁqenta)

zlozonego w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktore
odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwéj wsi” objetego
PROW na lata 2007-2013 objgtego PROW na lata 2007-2013,

informuje, ze wniosek o ptatnosé¢ zostal/nie moze zostaé' wycofany w catosci/czesci/innej deklaracji’
dla operac;ji:

tytut operacji

Wycofanie wniosku w catosci/czesci/innej deklaracji' nie jest mozliwe z nastepujacych powodow?:
y ) p

Sprawe prowadzi ................ nrtelefonu .................. adrese-mail: .................lll

2 Zapis nalezy usunaé, gdy wniosek zostal wycofany w catosci/czg¢sci/inna deklaracja.
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* X x
*
P Program
* * A Rozwoju
* * * Obszaréw
+* e Wiejskich
* na lata 2007-2013
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
P-13/181 |
Znak sprawy Nazwa podmiotu
adres
W zwiazku z weryfikacja wniosku o platnos¢ ztozonego w dniu .......... w ramach dziatania
313, 322, 323,,0dnowa i rozwoj wsi” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013, zgodnie z umowg o0 przyznanie pomocy nf............... zdnia............. przez
nazwa beneficjenta/NIP
adres
Ot OPEIACTI: .evenerieiiieit ettt st st ar st e a e e b s b seme s ba e e e b e s nb s saa e et sae e eaes

tytut operacji
informuj¢, ze w wyniku dokonanej weryfikacji krzyzowej z Programami Operacyjnymi w
ramach NSRO zidentyfikowano probe uzyskania przez ww. Beneficjenta podwdjnego
sfinansowania wydatkow 2.

Zakres podwojnego finansowania:

........................................................................................................................................................

! Niepotrzebne usunaé
2 Zgodnie z § 1 ust. 14 Porozumienia o wspéipracy z dnia 7 lipca 2009r. pomigdzy MRR, MRiIRW a ARiMR.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 z 1



* X %
* *
Program
* * RoZWOju
Obszaréw
* * * * Wiejskich
* na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-13L/181 |
Znak sprawy
Nazwa podmiotu
adres
W zwiazku z weryfikacja wniosku o ptatnosé ztozonego w dniu ......... w ramach dzialania

413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi” objetego Programem
Rozwoju Obszaré6w Wiejskich na lata 2007-2013, zgodnie z umowa o przyznanie pomocy
1] U zZdnia............. , przez

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

OL. OPETACHL .oeveiiiiiiiiiiciet ettt ettt s e e s et e be e e et e e beeaseereeneeeseseesneeneenteneas
tytul operacji

informuj¢, ze w wyniku dokonanej kontroli krzyzowej z Programami Operacyjnymi w ramach
NSRO zidentyfikowano probe uzyskania przez ww. Beneficjenta podwdjnego sfinansowania
wydatkow?,

Zakres podwojnego finansowania:

! Niepotrzebne usunaé
2 Zgodnie z § 1 ust. 14 Porozumienia o wspélpracy z dnia 7 lipca 2009r. pomi¢dzy MRR, MRiRW a ARIMR.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Stronalzi



KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

PROW 2007-2013

[ K-1/181 |

Os 3. Jakos¢ zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie gospodarki wiejskiej

[ |os 4. LEADER

Dzialanie:

[ ]

313,322,323. Odnowa i rozwdj wsi

413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktore odpowiadajq warunkom
priyznania pomocy w ramach dziatania "Odnowa i rozwdj wsi"

Rodzaj platnosci:

Posrednia

Ostateczna Ij

Nazwa jednostki
oceniajacej wniosek:

Urzad Marszatkowski albo wojewddzka samorzadowa jednostka
organizacyjna

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznanie
pomocy:

Data zlozenia wniosku:

KP-611-181

-ARIMR/3/z

Wersja zatwietrdzona: 3

3.
Strona 1z22



CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Wniosek zlozono zgodnie z terminem okre§lonym w

umowie

2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania

pomocy finansowe;j

I. WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

* Decyzja w przypadku braku zgodno$ci stanowisk

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujacego
Data i podpis

Sprawdzit:

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis

Zatwierdzil:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:

KP-611-181-ARIMR/3/z
Wersja zatwietrdzona: 3

3.
Strona 2 z 22



CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryfikacja zalgcznikéw

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK UZUP. ND TAK UZUP. ND

1. Faktury lub dokumenty o roéwnowaznej warto$ci dowodowej (w tym D lj D D

. e . <1
umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne) - kopia

2. Dowody zaplaty - kopial |___| D |:| I:]

3. Umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacj¢ bedaca podstawa L | | I | | | I | l l |
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw

. L. ¢ . . . 2
o rownowaznej warto$ci dowodowej - kopia

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdlnych pozycjach
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji, w przypadku,
gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji bgda wyzsze (dla dziatania
413 beda nizsze albo wyzsze) o wigcej niz 10% w stosunku do
warto$ci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,
stanowiacym zalacznik do umowy ~ oryginat

S. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego, jezeli wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek w
wydanym pozwoleniu na budowe lub natozyt taki obowiazek innymi

decyzjami — oryginat lub kopia 2

6.  Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co
najmniej 21 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do
uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepisbw prawa
budowlanego lub wiasciwy organ nalozy? taki obowiazek - oryginat lub

2

kopia

6a. Os$wiadczenie beneficjenta, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia
zakonczenia robdt, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu - oryginat
albo

6b. Potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w | | | | | ] I I
przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu rob6t budowlanych

bedzie przedkladane przed uplywem 21 dni — oryginat lub kopia *

1- kopia potwierdzona za zgodnosé z oryginalem przez pracownika urz¢du marszatkowskiego/wojewoddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej
realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy

2- kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez podmiot, ktory wydal dokument lub notariusza lub przez pracownika urzedu
marszatkowskiego/wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy

KP-611-181-ARiIMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 3 z 22



Weryfikujacy Sprawdzajacy

DO DO
TAK UZUP. ND TAK UZUP. ND

7. Protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i
urzadzen albo o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu
rob6t budowlanych Ilub motazu lub rozruchu z udzialem srodkéw

wiasnych - oryginal lub kopia z

8. Kosztorys roznicowy— oryginal lub kopia z | | | | l

9. Projekt budowlany - kopia® | I | I I | I I |

10. Dokumenty potwierdzajace przyznanie dotacji/dofinansowania z
Funduszu Koscielnego lub Programu Promesa Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego lub ze srodkéw bedacych w dyspozycji
ministra wiasciwego do spraw kultury fizycznej i sportu i ministra
wlasciwego do spraw turystyki lub  jednostki samorzadu

terytorialnego zgodnie z przepisami o finansach publicznych - kopia
2

11. Opis sposobu rozliczenia s$rodkow przekazanych przez Fundusz l I l I l I [ l I I | I
Koscielny lub z Programu Promesa Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego lub przez ministra wiasciwego do spraw kultury fizycznej
i sportu i ministra wlasciwego do spraw turystyki ub jednostke
samorzadu terytorialnego zgodnie z przepisami o finansach
publicznych - oryginat

12. Interpretacja indywidualna wydana przez dyrektora izby skarbowej, w | | | I | | | | I l I ‘
przypadku, gdy Beneficjent ztozyl do wniosku o przyznanie pomocy
o$wiadczenie o kwalifikowalnoséci VAT oraz wykazat w kosztach

kwalifikowalnych VAT - oryginat lub kopia 2

13. Petomocnictwo - oryginat lub kopia2 i_l L_J | I | | L | I ]

14. Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank | | | l I I I | I | I |
lub przez spéldzielcza kasg oszczednosciowo - kredytowa beneficjenta

lub jego petnomocnika lub cesjonariusza, na ktéry majg by¢

przekazane $rodki finansowe — oryginat lub kopia >

15. Umowa cesji wierzytelnoéci - oryginat lub kopia2 | —l | I | | I | | | ‘ |

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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16.

17.

18.

IL

19.

20.

21.

Sprawozdanie z realizacji operacji, dolaczane do whniosku o platno$é
ostateczna — oryginat

Operat szacunkowy zakupionego budynku sporzadzony przez
rzeczoznawce majatkowego - oryginat lub kopia 2

Wycena wraz z opinia rzeczoznawcy okreslajaca warto$¢ rynkowa
zakupionego uzywanego sprzgtu - oryginat lub kopia 2

Inne zalaczniki:

II1. Weryfikacja wniosku

1.

Whiosek zostal zlozony na wiasciwym formularzu

Whniosek zostal wypeliony zgodnie z instrukcja

Whiosek i zataczniki zostaty podpisane przez osobg reprezentujaca
Beneficjenta/pelnomocnika

Dane identyfikacyjne beneficjenta wpisane we wniosku sa zgodne z

danymi zawartymi w umowie

Liczba zatacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg
zalacznikéw faktycznie zalaczonych

Weryfikujacy
DO
TAK UZUP.

ND

Sprawdzajacy
DO
TAK UZUP. ND

R I O O

L1 L]

I

HpEeE

OO0 b

g
10
]

][]
L1

10
1L

10

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-181-ARIMR/3/z
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja element6w, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych

oraz kwoty pomocy:

Weryfikujacy Sprawdzajacy
PO DO
TAK vzur. N/D TAK vuzupr. N/D

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podany w
zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji jest
zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu
rzeczowo — finansowym operacji zalaczonym do umowy

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu
rzeczowo-finansowego i dolaczono wymagane odrgbnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie,
zaswiadczenia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z
realizacja operacji

3. Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia
rzeczowo-finansowego ma pokrycie w zatgczonych do
wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej
wartosci dowodowej

4 Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegdinych
pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego operacji jest

wystarczajace do uznania kosztow za kwalifikowalne

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach
lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowe;j jest
zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym w
rozporzadzeniu

6. Platnosci zostaly zrealizowane nie wezesniej niz w okresie
wskazanym w rozporzadzeniu

7. Koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia D I:| D D
bezgotowkowego, przeprowadzonego przelewem za
posrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w

spoldzielczej kasie oszczgdnos$ciowo-kredytowej, bez
wzgledu na liczbg dokonanych patnosci

8. Poziom kosztéw ogdlnych wymienionych w zestawieniu

rzeczowo — finansowym z realizacji operacji nie przekracza
poziomu 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych

9. Protokoty odbioru robét lub montazu lub rozruchu maszyn i
urzadzen potwierdzaja wykonanie zakresu okreslonego w

zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

KP-611-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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I1. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowa wyplaty pomocy

DO DO
TAK NIE vuzur. N/D TAK NIE vzue. N/D

10. Cel operacji zostal osiagnigty

11. Cel operacji moze zosta¢ osiagniety pomimo
niezrealizowania cze$ci zakresu rzeczowo-finansowego
danego etapu

12. Dla kosztéw przedstawionych do refundacji w ramach
wniosku zostalo prawidlowo przeprowadzone postgpowanie
o udzielenie zaméwienia publicznego

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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CZESC B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
UZUP. TAK  vzur.

TAK
1. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci D D D l:’
dowodowej zostaly optacone w calosci

2. We wniosku nie stwierdzono bigdéw rachunkowych

3. Dolaczone faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej
sa zgodne z wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej

4. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji wynikajg z danych zawartych w Wykazie faktur lub dokumentow
o réwnowaznej wartosci dowodowej

5. Dolaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
odnoszg sie do wlasciwych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji

6. Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-
finansowego sg zgodne wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej i kwota we wniosku

7. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza
kwoty okreslonej w umowie [:I [:I EI |:|

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-181-ARiIMR/3/z 3.
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B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI
(w przypadku platnosci ostatecznej)

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK  UZUP. TAK UZUP.

1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypetnione
zgodnie z instrukcja

2. Sprawozdanie zostalo podpisane przez osobg reprezentujaca
Beneficjenta/petnomocnika

3. Informacje ogélne na temat operacji i Beneficjenta sgq zgodne z danymi
zawartymi w umowie

4. Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z zapisami
umowy i zlozonymi wnioskami

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-181-ARIMR/3/z 3.
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CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI

C1: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACIJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI,
ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACIJI

I. WSTEPNY WYNIK

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

1. Whniosek kwalifuje si¢ do dalszej oceny

2. Whiosek wymaga uzupelnien/wyjasnien

3. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikowat:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego
Data i podpis L foviiiiinn 1200 000 s
Sprawdzit:

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis L. lovoiinnn. 120.......
Zatwierdzit:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego
Data i podpis Jovoviinns 120.......

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

II. ZAKRES WYMAGANYCH 1 UZUPELNIEN/WYJASNIEN

Data dorgczenia beneficjentowi pisma w sprawie I uzupelniefi/wyjasnien / 20
I uzupelnienia/wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie: / 20
Data nadania/zlozenia I uzupetnien/wyjasniea: . Jo 20

Zakres wymaganych I uzupelnienn/wyjasnien oraz weryfikacja po zlozeniu I uzupelnien/wyjasnien wg zalacznika
do karty weryfikacji C1.IL.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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III. WYNIK WERYFIKACJI PO I UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajgcy*

1. Whniosek kwalifuje si¢ do dalszej oceny lub wymaga
korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych

2. Whniosek wymaga II uzupelnien / wyjasnien

3.  Wnhniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy I:I | I L I

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikowat

Imig i nazwisko Weryfikujqcego e s
Data i podpis . foiiniiis 120.......

Sprawdzit

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis loovinnn. 120.......

Zatwierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego s
Data i podpis Joevinins 12000 e

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

IV.ZAKRES WYMAGANYCH II UZUPELNIEN/WYJASNIEN:

Data dorg¢czenia beneficjentowi pisma w sprawie Il uzupelnietvwyjasnien: | . Joi, /20....

II uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: / 120

Data nadania/zlozenia II uzupetniet/wyjasnien: [ Jo 20,

Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien oraz weryfikacja po
zlozeniu II uzupelnien/wyjasnien wg zalacznika do karty weryfikacji
CLIV

KP-611-181-ARIMR/3/z 3.
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V. WYNIK WERYFIKACJI PO 11 UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

1. Whniosek kwalifuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych

2. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikowal

Imig i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis . foveaennn. /20.......

Sprawdzil

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis . loceiinan. 120.......

Zatwierdzil:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Dataipodpis . Jovoiiiins 120

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym)

KP-611-181-ARIMR/3/z 3.
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[C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa z PO w ramach NSRO oraz PO "Zréwnowazony rozwdéj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw
rybackich 2007-2013" (PO RYBY 2007-2013)

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
T.
AK NIE UZUP. N/D TAK NIE UZUP.

1a. Numer NIP Beneficjenta wystgpuje w KSI SIMIK

1b. Numer NIP Beneficjenta wystgpuje w Raporcie podstawowym
przekazanym przez ARIMR

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostgpnej w KSI SIMIK
2007-2013 / szczegélowych danych uzyskanych z wiasciwej

instytucji, wystepuje podejrzenie niedozwolonego
podwdjnego finansowania operacji 3

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wystepuje podejrzenie
niedozwolonego podwojnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o
réwnowaznej warto$ci dowodowej, stwierdzono niedozwolone
podwdjne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o
réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentéw
stwierdzono niedozwolone podwdjne finansowanie operacji z
PO RYBY 2007-2013

Zakres wymaganych wyjas$nien Beneficjenta:

Data doreczenia Beneficjentowi pisma: I R ST TTes lociaann. /20

Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie:

Data nadania/zloZenia wyjasnien:

4a. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwéjne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwéjne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

5a. Operacja zostata sfinansowana z udziatem $rodkéw PO w
ramach NSRO

5b. Operacja zostata sfinansowana z udzialem $rodkéw z PO
RYBY 2007-2013
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II. Wynik kontroli krzyzowej

1. Operacja zostala sfinansowana z udzialem innych
s§rodkéw publicznych niZ przewidziane w rozporzadzeniu®

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzit:

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzit:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

..... /....120..
..... /....120.
..... /....120.

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym)

3 weryfikacja na podstawie szczegétowych danych uzyskanych z wlasciwej instytucji wdrazajacej odbywa sig tylko w sytuacjach wyjatkowych zwiazanych z niedostgpnoscia KSI

SIMIK

4 rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008 r.w sprawie szczeg6lowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach
dzialania "Odnowa i rozwdj wsi" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 ( Dz. U. Nr 38 poz. 220 z p6zn. zm.)

KP-611-181-ARIMR/3/z
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II1. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma: foviinannn /20.....
Dodatkowe wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: foveiiinnn /20.....
Data nadania/ztozenia dodatkowych wyjasniea: [oviiinnin /20.....

Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien (Weryfikujacy):

KP-611-181-ARIMR/3/z 3.
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACII

Weryfikujacy Sprawdzajacy  Zatwierdzajacy*

1. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga
korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujqeego e e
Data i podpis [ 20000
Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajqeego e
Data i podpis [ 20000 e
Zatwierdzit:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqeego e e

Data i podpis . [0 20000

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)
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CZESC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU
D1: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Weryfikuja Sprawdzajacy Zatwierdzajgcy*

TAK NIE ND TAK NIE N/D TAK NIE

1 Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spelniat wymogi rzetelnosci w
" odniesieniu do operacji, realizowanych od 2000 r.
i wspotfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO
,.Restrukturyzacja...”, PROW 2004-2006 oraz PROW na lata 2007-2013

2. Operacja zostata wytypowana do kontroli na miejscu

3. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Uzasadnienie koniecznosci/ braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujgcego e
Data i podpis cond 20..
Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajacego
Data i podpis cede 200
Zarwierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego
Data i podpis v 20.. e

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:
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|D2. WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu

. Wizytacja w miejscu na zlecenie komérki merytorycznej UM

. Kontrola na miejscu w wyniku typowania

Weryfikujg
TAK NIE

Sprawdzajac
TAK NIE

Zatwierdzajgcy*

TAK NIE

Data przeprowadzenia kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu

. Z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest

zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentow

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujacego

Data i podpis

Sprawdzil:

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis
Zatwierdzit:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgednosci stanowisk migdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym)

IL.

Zakres wymaganych wyja$nien:

Data dorgczenia beneficjentowi pisma | S 0.
Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: | loviiinee. /20.....
Data nadania/zlozenia wyjasnien: ... Lovevinnnn /20.....

) e e et et

KP-611-181-ARIMR/3/z
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Weryfikacja po zloZeniu wyjasnien:

Weryfikujacy

TAK NIE

L]
L]
L]
L]
L]

Sprawdzajacy

TAK

NIE

l

3.
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D3. WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU 1
Weryfikuja Sprawdzajgc Zatwierdzajacy*

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty
kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujgcego
Data i podpis cede d 20,
Sprawdzit:

Imie i nazwisko Sprawdzajacego
Data i podpis cende S 20..
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego e

Data i podpis Y - 20,

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)
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CZES'C’ E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACIJI
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI
El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
s § g
> :‘"‘i Nr faktury lub dokumentu Potzyc!a v k Kw.ota E 2
E’ = o réwnowaznej wartosci zestawieniu - za westlono’w & Uzasadnienie F $
2y dowodowej rzeczZowo- nych kosztéw e 5
s § finansowym [l 2 =
4
1 2 3 4 5 6
RAZEM: zt
1. Kwota korekty w wyniku kontroli zi
administracyjnej (suma kwot z
wierszy, dla ktérych w kol. 6 nie
zaznaczono kodow)
2. Kwota korekty w wyniku kontroli na zt
miejscu (suma kwot z wierszy, dla

ktdrych w kol. 6 zaznaczono kody)

3.  Przyczyna korekty kwoty pomocy
w wyniku Kontroli na miejscu (kod):

TAK NIE
4. Zastosowano 10% sankcje¢ za nie
spelnienie obowigzku prowadzenia
wyodrebnionej rachunkowosci
KP-611-181-ARiMR/3/z 3
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E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy
TAK NIE TAK NIE
I. Koszty kwalifikowalne
1.  Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego | 1 I | | I | I | l
etapu operacji wg umowy z
2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego l 2 I | I I I J ' I
etapu operacji wg wniosku
3. Kwota zakwestionowanych kosztéw z faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci zt
dowodowe;j
4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie \
z
II. Kwota pomocy
5.  Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wg umowy zt
6.  Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wg whiosku zt
7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji 1
wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow z
(po weryfikacji)
8.  Roznica pomigdzy kwota pomocy dla danego etapu
operacji wg wniosku a kwota pomocy dla danego zt
etapu wynikajaca z prawidlowo poniesionych
kosztow %
9.  Kwota do refundacji
(po weryfikacji) zt
Stownie zlotych:
Zweryfikowat:
Imie i nazwisko Weryfikujqeego
Data i podpis ol 20...
Sprawdzil:
Imig i nazwisko Sprawdzajqcego i
Data i podpis wd 120...
Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego
Data i podpis w1200

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

Data doreczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatno$ci do ARIMR

KP-611-181-ARiIMR/3/z
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CZESC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$¢ karty, w ktorej nastapitla/o odmowa
wyplaty pomocy/wycofanie wniosku

Przyczyna odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujacego et
Data i podpis vend o 2000
Sprawdzif:

Data i podpis L /... 20.
Zatwierdzit:

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego

Imie i nazwisko Zatwierd=ajqcego

Data i podpis

Data doreczenia beneficjentowi pisma informujacego o
odmowie wyptaty pomocy/wycofaniu wniosku:

Uwagi:
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K-1.1/181

[ CZESC CL.I. Zakres wymaganych I uzupekieii/wyjasnien:

I

11.

12.

13.

Weryfikacja po 1
uzupelnieniach/wyjasnieniach
Weryfikujgcy Sprawdzajacy
TAK NIE uoop. TAK NIE vroe.

|

KP-611-181-ARiMR/3/z
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2

2

Zweryfikowal:

Zakres I uzupelnieri/wyjasnieri

Imig i nazwisko

Weryfikujqcego e
Data i podpis L2000
Weryfikacja otriymanych I uzupelnieri/wyjasnien

Imie i nazwisko

Weryfikujgcego e e e
Data i podpis N P

Sprawdzil:
Zakres I uzupelnien/wyjasnieni

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego
Dataipodpis [ 20000
Weryfikacja otrzymanych I uzupelnieri/wyjasnien

Imie i nazwisko

Sprawdzajqcego e
Data i podpis 20000 e

KP-611-181-ARIiMR/3/z
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| CZESC CL.IIL Zakres wymaganych II uzupelien/wyjasnien: B

Weryfikacja po II uzupetnieniach/wyjasnieniach
Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE

10.

11.

12.

13.

14.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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[, T

16.

17.

(g, T

19.

20.

21.

22,

23.

Zweryfikowal:

Zakres II uzupelnieri/wyjasnien

Imie i nazwisko

Weryfikujacego e
Data i podpis [ 20000 s
Weryfikacja otrzymanych II uzupelnien/wyjasnien

Imie i nazwisko

Weryfikujgcego
Data i podpis [0 20000 e

Sprawdzil:
Zakres II uzupeinien/wyjasnier

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego e
Data i podpis [ 20000 e
Weryfikacja otrzymanych 11 uzupelnien/wyjasnieri

Imie i nazwisko

Sprawdzajqcego e
Data i podpis [0 0200000 e
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IK-1/181

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

05 3: Jako$é zycia na obszarach wiejskich i r6znicowanie gospodarki wiejskiej/Os 4: Leader
PROW 2007-2013

Dzialanie:
313, 322, 323 ,,0dnowa i rozwdj wsi”
413 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju'' dla operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy

w ramach dzialania ,,Odnowa i rozw6j wsi”

4.

ZALECENIA OGOLNE

Whiosek o platno$¢ posrednia / ostateczng (zwany dalej ,,wnioskiem™) wraz z zataczonymi dokumentami nalezy:

e  opatrzy¢ data przyjecia wniosku (postawi¢ pieczg€) i podpisa¢ si¢ w miejscu do tego wyznaczonym;

e  oznaczyé znakiem sprawy, zgodnie z ,Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy/decyzji
w ramach dziatan PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy Wojewddztw”,

. ostemplowaé oryginaly faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej pieczatka:
.Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2007-2013",
ktére po skopiowaniu i poswiadczeniu kopii za zgodno$¢ z oryginatem nalezy zwréci¢ beneficjentowi.

Kopie potwierdzone za zgodno$¢ =z oryginalem powinny zawiera¢ czytelny podpis (imig

i nazwisko) albo piecze¢ imienna i podpis pracownika urzedu marszatkowskiego lub wojewédzkiej samorzadowe;j

jednostki organizacyjnej (zwanych dalej UM).

Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce aktowej sprawy o znaku sprawy nadanym zgodnie z przekazana
., Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...)"..

Na kazdym etapie obstugi wniosku nalezy wykonaé czynnosci zwiazane z dolaczeniem dokumentéw w sprawie
i chronologicznym prowadzeniem ,Wykazu dokumentéw” (kontynuacja wczes$niej prowadzonego ,,Wykazu
dokumentéw - WD” w ramach obstugi wniosku o przyznanie pomocy). Pracownik merytoryczny gromadzi,
przechowuje, a nastgpnie przygotowuje do archiwizacji zgromadzona dokumentacje.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktérej wzory stanowia zalaczniki do niniejszej procedury, jak
réwniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie z Instrukcjq
tworzenia znaku sprawy (...).

Powyzsza reguta dotyczy réwniez dokumentéw skiadanych w ramach uzupetnien. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja,
gdy w ramach uzupehien beneficjent zamiesci w piSmie przekazujacym uzupehienia szczegélowy wykaz
zataczanych dokumentow lub wyjasnianych nieprawidtowosci. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢
zamieszczony jedynie na pi$mie przewodnim. Dokumenty sktadane w ramach uzupetniefi powinny réwniez zosta¢
opatrzone data wplywu na pierwszej stronie zalacznika i na pi$mie przewodnim.

Karte weryfikacji wniosku o platno$¢ (zwana dalej ,karta”) wypetnia si¢ zgodnie z Instrukcjq wypetniania karty

weryfikacji wniosku o platnosé (zwana dalej ,.instrukcja”) poprzez:

. zaznaczenie znakiem X wiasciwego kwadratu;

. wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow,
itp.

Przed przystapieniem do weryfikacji — karte nalezy wydrukowa¢ w cato$ci, nastgpnie zszy¢ i wypelni¢ manualnie.

Wyjatkiem wypetnienia elektronicznego przez Weryfikujacego jest Zakres wymaganych uzupelnien/wyjasnief

w czeSci C1.H oraz CL.IV, stanowiacych odrgbng czg$¢ karty. Po okredleniu zakresu wymaganych

uzupehien/wyjaénien, nalezy wydrukowaé czgéé¢ CLII (jesli wniosek wymagal I uzupehien/wyjasnien) lub

CLIV (jesli wniosek wymagal II uzupehief/wyjasniefi) i zalacza na koniec karty. Ewentualne

skreslenia/poprawki powinny zostaé parafowane przez osobg¢ wypetniajaca kartg. W karcie nie mozna uzywac

korektora.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z beneficjentem, konsuitacje ze stuzbami prawnymi,
wyniki czynnosci sprawdzajacych w zakresie badania rzetelnosci beneficjenta) pracownicy sa zobowiazani do
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odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzié
odrebna notatke opisujaca zakres podjetych czynnosci i dotaczy¢ ja do teczki aktowej sprawy.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatéw pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materialy, itd.) powstale podczas oceny wniosku muszga by¢ podpisane, opatrzone
data, znakiem sprawy, podpisane oraz dolaczone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu Uwagi
Weryfikujacy/ Sprawdzajacy / Zatwierdzajacy moze odnotowaé np. spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie
podjetej decyzji, majace istotny wplyw na weryfikacje wniosku i zachowanie $ladu rewizyjnego.

Pracownicy przystgpujacy do weryfikacji dokumentacji sa zobowigzani zapoznaé sie¢ z obowiazujacymi
przepisami prawa. W instrukcji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obstudze
wniosku. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktéry wskazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w
ramach obshugi wniosku.

Pracownik UM, ktéry dokonywal oceny wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udziatu w ocenie wniosku o
ptatno$¢ w odniesieniu do tej samej operacji.

Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikéw merytorycznych UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz
Zatwierdzajacy, upowaznionych do zalatwiania spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy, zgodnie z § 8 ust.1
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 14 lutego 2008r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach dzialania ,JOdnowa i rozwoj wsi” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38, poz. 220 z péZn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem.

Weryfikujacy po zakonczeniu weryfikacji danej czeéci karty, podpisuje ja w wyznaczonym miejscu
i przekazuje Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy weryfikuje wszystkie punkty z danej czesci karty, uprzednio
wypetionej przez Weryfikujacego, a nastgpnie podpisuje i wpisuje datg w te czes¢ karty. Jezeli pracownicy UM
posiadaja imienna pieczatke, kazdorazowo sktadany przez nich podpis powinien by¢ opieczetowany. Zasada ta nie
dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czesci karty
(wykonuja nastgpne czynnosci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodno$ci stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego ostateczna decyzje podejmuje Zatwierdzajacy, stawiajac w odpowiednim
miejscu znak X oraz podajac uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego i
podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowigzkowo wypehia czg$¢ E2 oraz cze$¢ F karty, jesli ta jest wypelniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu przez
Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna by¢é wypeliona w czesci F z
okresleniem, w ktérej czesci zostala podjeta decyzja ipodaniem przyczyn odmowy. W tym przypadku do
Beneficjenta nalezy wystosowaé pismo P-9/181.

W sytuacji, kiedy mowa jest o rozwigzaniu umowy, nalezy zastosowac $ciezki przebiegu oraz wzory
dokumentéw, okreslone w ksiazce procedur KP-611-190-ARiMR Rozwiqzanie umowy o przyznanie pomocy dla
dziatan (...).

Jezeli beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw nalezy zwrécié kopie¢ wniosku i oryginaly
zalacznikéw tak jak przy wycofaniu wniosku

Korespondencja do beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres
do korespondencji wskazany w umowie o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,,umowg”).

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zalacznikami do procedury KP-611-181-ARIiMR, w przypadku, gdy
w ocenie pracownika UM, niezbgdne jest dodanie informacji, ktérej nie ma we wzorze pisma. Informacje te
nalezy zamiesci¢ na koncu pisma. Mozna réwniez doda¢ logo SW w nagtéwku pisma w spos6b zgodny z ,, Ksiegq
Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013”. Nie nalezy usuwaé (z
wylaczeniem fragmentéw, co do ktérych jest wskazanie: niepotrzebne usuna¢), zmieniaé istniejacych we wzorach
pism zapiséw ani stopki, ktéra identyfikuje obowiazujaca procedure.

3. KP-611-181-ARiMR/3/z
Strona 2 z 34 Wersja zatwierdzona 3



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Jezeli beneficjent wystapi do UM z pisemna prosba o przedtuzenie terminu wykonania okreslonych czynnoéci w
trakcie ,weryfikacji wniosku, nalezy poinformowa¢ beneficjenta o podjetej decyzji , pismem P-8/181". Terminu
nie mozna przedtuzy¢ na dluzej niz 3 miesiace.

W przypadku, gdy beneficjent poinformowat na pi$mie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nastapila zmiana
danych adresowych zawartych w umowie, korespondencje nalezy przesta¢ na uaktualniony adres, wskazany przez
beneficjenta.

Obliczanie i oznaczanie termin6w dotyczacych sktadania uzupelnieni / ponownych uzupeien / wyjasnieni w toku
postgpowania o wyplate pomocy nastepuje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

Jezeli nie jest wymagana szczegélna forma termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uplywem nadano
pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego albo zlozono bezposrednio w UM - wéwczas
decyduje e data wplywu do UM.

W trakcie oceny wniosku beneficjent moze by¢ wezwany do wyjasnienia faktéw istotnych dla rozstrzygnigcia
sprawy lub przedstawienia dowodéw na potwierdzenie tych faktéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania .

Whniosek powinien by¢ rozpatrzony w terminie 2 miesi¢cy od dnia jego ztozenia. Do terminu tego nie wlicza sie
okresu zwiazanego z uzupehieniami lub wyjasnieniami oraz wystapienia do innego podmiotu.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek z etapéw niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci
wyplaty pomocy, nalezy wystapi¢ w tym zakresie do innego podmiotu pismem P - 10/181 powiadamiajac
jednoczesnie beneficjenta pismem P - 3/181.

Wystapienie o opini¢ prawna lub stanowisko do radcy prawnego lub innego departamentu w ramach danego UM
niec moze by¢ uznane jako proceduralne wystapienie do innego podmiotu w celu uzyskania dodatkowych
wyjasnien lub opinii. Jedynie pisma kierowane do innego niz UM podmiotu moga by¢ traktowane jako zgodne z
procedura. Wystapienie o dodatkowe wyjaénienia lub opinie wymaga uzasadnienia i nie moze dotyczy¢ kwestii
uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporzadzenia lub procedurach.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006 z
dnia 14 grudnia 2006 r. dotyczacego nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot niestusznie wyplaconych w zwiazku
z finansowaniem wspoélnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajace
rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91 ( Dz. U. UE L 355/56 z dnia 15.12. 2006).lub stwierdzenia wystapienia
bledéw systemowych, systematycznych, administracyjnych nalezy stosowa¢ tryb i zasady postgpowania okreslone
w Ksiazce Procedur KP-611-252-ARiMR ,Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidiowosci dla
podmiotéw, ktérym delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013".

Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku o ptatnos¢ moze zlozy¢ pisemna deklaracje o wycofaniu
wniosku w calosci lub w czg$ci. W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowaé dowody takiego
wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktérym otrzymano pismo od beneficjenta.

W przypadku, gdy beneficjent zostal poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktérej nastgpnie wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do cz¢éci, ktorych te nieprawidtowosci dotycza.

a) wycofanie wniosku w calosci

W przypadku gdy deklaracja beneficjenta dotyczy wycofania wniosku w calo$ci nalezy przej$¢ do czesci F karty a
do beneficjenta wysta¢ pismo P-12/181.

Wycofanie wniosku w catosci sprawia ze beneficjent zlozyt znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia tego wniosku.
W tym przypadku maja zastosowanie postanowienia umowy o przyznanie pomocy, na podstawie ktérych mozliwe

! W przypadku dzialania 413 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach
dziatania ,,Odnowa i rozw6j wsi” analogiczne pisma oznaczono literg ,,.L.”

2 Termin 14 — dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi.
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jest powtorne zastosowanie procedury KP-611-182-ARiIMR Monitorowanie terminowosci sktadania wnioskéw o
platnosé dla dzialan (...).

Jezeli beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw nalezy zwrdci¢ kopi¢ wniosku i oryginat zatacznikow —
bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat wniosku i
potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie zalacznikéw pozostajqg w teczce aktowej

sprawy.
b) wycofanie wniosku w czesci

Wycofanie wniosku w czeéci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze beneficjent znajduje si¢ w sytuacji
sprzed zlozenia odno$nych dokumentéw lub ich czgsci.

Jezeli beneficjent zwrdcil sie pisemnie o cze$ciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zalacznika) i nie
wystapilo podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia nieprawidlowosci, woéwczas wramach danego etapu
weryfikacji wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje zlozona prosba, m.in. w odniesieniu do
zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiagniecia celu operacji.

Beneficjentowi zwracana jest kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zalezno$ci od formy w jakiej
zostaly zlozone) — bezposrednio badZ listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat
wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie zatacznikdéw) pozostaja w teczce
aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja Beneficjenta pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzje o:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wniesione wycofanie nie ma wplywu na dotychczas przeprowadzona
oceng lub na dalsze etapy weryfikacji,

albo

- koniecznos$ci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na dalsza ocene .
W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czesci karty weryfikacji wniosku,
na ktére miato wpltyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowaé tylko te czgsci karty i wypehi¢ te punkty
kontrolne, dla ktorych powstata koniecznosé dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowaé w polu Uwagi lub sporzadzi¢ notatke oraz poinformowaé
Beneficjenta pismem P - 12/181.

18. W przypadku, gdy beneficjent zlozyt kilka wnioskéw w ramach PROW 2007-2013 do danego UM, moze do
wniosku o ptatno$¢ dotaczy¢ kopie dokumentéw ztozonych z innym wnioskiem w danym UM, je$li nie minat
okres ich waznosci.

Beneficjent na sktadanej z wnioskiem kopii dokumentu dokonuje odrecznej adnotacji, wskazujac miejsce (znak
sprawy) gdzie znajduje si¢ wymagany dokument.

Pracownik UM po sprawdzeniu, ze dokument (w wymaganej formie) znajduje si¢ przy innej sprawie, potwierdza
prawdziwos¢ zlozonej przez beneficjenta adnotacji.

19. W przypadku, gdy:

* beneficjentowi odméwiono wyptaty pomocy czesci lub catosci pomocy

e beneficjent zrezygnowat z pomocy i rozwigzal umowg o przyznanie pomocy,

e zaistnialy inne okoliczno$ci zwiazane z wypowiedzeniem umowy o przyznanie pomocy, nalezy przekazaé do
Departamentu Finansowego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa informacje w tej sprawie (w
terminie 5 — dni roboczych od dnia wystapienia ww. okoliczno$ci przy czym termin ten liczony jest od
momentu wyczerpania mozliwos$ci wniesienia przez beneficjenta prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy.

W przypadku, gdy Beneficjent z BGK zawarl umowe pozyczki na dana operacje ww. pismo jest przesylane
do wiadomosci BGK na adres e-mailowy: prow@bgk.com.pl.

STRONA TYTULOWA

Strong tytulowg — nalezy wypehi¢ zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i umowie o przyznanie pomocy,
zawartej z Beneficjentem w ramach dzialania Odnowa i rozwdj wsi.
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Rodzaj platnosci: nalezy zaznaczy¢ znakiem X:

* platno$¢ posrednia — w przypadku wnioskéw sktadanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest etapem
koncowym,;

¢ platnos¢ ostateczna — w przypadku wnioskéw skladanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskéw
skladanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisac nazwe urzgdu marszatkowskiego albo nazwe wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM. Pracownik jednostki oceniajacej wniosek moze
przystawic pieczeé nagtowkowa UM.

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ z formularza wniosku znak sprawy, ktéry zostal nadany z chwila zlozenia wniosku o
przyznanie pomocy i jest zgodny z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...).

Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisa¢ nazwe beneficjenta zgodnie z pkt 1 wniosku.

Numer umowy o przyznanie pomocy - nalezy wpisa¢ numer umowy o przyznanie pomocy zawartej z beneficjentem
w ramach dziatania Odnowa i rozwéj wsi.

Data zlozenia wniosku - nalezy wpisa¢ zgodnie z adnotacja zamieszczona na formularzu wniosku
(dzien/miesiac/rok).

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA ]

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony:

— w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie o przyznanie pomocy w § 7 ust. 1 albo .

-~ po terminie okreslonym § 7 ust.1 umowy o przyznanie pomocy ale w terminie wynikajacym z wezwania badz
ponownego wezwania beneficjenta do zlozenia wniosku o platnoé¢ lub wniosku o zmiane umowy
(P-1/182 albo P-2/182) .

Woéwczas nie jest wymagane zachowanie terminéw okre§lonych w § 8 ust. 12 umowy o przyznanie
pomocy (tj. rozpatrzenia wniosku w terminie 2 miesigcy) oraz § 8 ust. 13 umowy o przyznanie pomocy (4. 3
miesigce na dokonanie ptatnosci).

Weryfikacja w zakresie terminowosci ztozenia wniosku o platno$¢ odbywa si¢ w oparciu o ksigzke procedur KP -611-
182 Monitorowanie terminowosci skladania whnioskéw o platnosé (..).

Nalezy zaznaczy¢ ,NIE” w przypadku, gdy wniosek nie zostal zlozony w terminie pomimo dwukrotnego wezwania
beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, wynikajacych z pism P-1/182 albo P-2/182)
), zgodnie z procedura KP-611-182-ARiMR Monitorowanie terminowosci sktadania wnioskéw o platnosé (...)..
Whiosek o platno$¢ ostateczng moze zostaé zlozony najpézZniej do dnia 30 czerweca 2015 r.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w zwiazku
z art. 30 rozporzadzenia Komisji (UE) NR 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego szczegétowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady
wzajemnej zgodnosci w zakresie $rodk6w wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. U. UE L 25 z 28.01.2011).

W celu zweryfikowania, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic,
czy beneficjent figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotéw
Wykluczonych (czynnosci te wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR) albo w aplikacji OFSA
PROW - DD przy uzyciu zaktadki ,,Rejestr Wykluczonych”.

Po sprawdzeniu w Rejestrze (...) albo aplikacji OFSA PROW - DD nalezy obowiazkowo dotaczyé¢ do teczki aktowej
sprawy wydruki potwierdzajace dokonanie sprawdzenia oraz odnotowa¢ wykonane czynnosci w polu Uwagi wpisujac
datg sprawdzenia w ww. rejestrze albo aplikacji.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. Rejestr (...)
udostegpniony przez ARiIMR poprzez lacze internetowe albo w aplikacji OFSA PROW - DD, nalezy wystapi¢ do
Centrali ARiMR ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych korzystajac
Z pisma P-1/181.
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Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbg kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginalem a nastgpnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu
wiaczenia do teczek aktowych spraw.

Pracownik UM wpisuje do wykazu dokumentéw pismo: P-1/181 oraz odpowiedZ na ww. pismo, dotyczace
sprawdzenia czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej. Istnieje mozliwo$¢ nie
wpisywania ww. pism do wykazu dokumentéw oraz dolaczenia ich do akt sprawy — jesli
w karcie w polu Uwagi zostanie wpisane ww. pismo ze wskazaniem miejsca ich przechowywania.

11. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji wszystkich punktéw 1-2 cze$ci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,, TAK”
poprzez wstawienie znaku ,,X” w sekcji ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastgpnie przej$¢ do czedci
B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktéregokolwiek z punktéw czeéei A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”
poprzez wstawienie znaku ,,.X” w sekcji ,,Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny”, nastgpnie przejs¢ do czgéci
F karty i wystosowa¢ pismo na druku P-9/181, informujace beneficjenta o odmowie wyptaty pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI , ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Podczas wypehiania cz¢$ci B pracownik UM przeprowadza weryfikacje wniosku zgodnie ze szczegélowymi
pytaniami zawartymi w poszczegdlnych czesciach karty (B1-B4).

| B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Spos6b wypelniania Cz¢éci Bl
Pracownik UM sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikéw, zakre$lajac
tylko jedno wiasciwe pole: ,,TAK”, ,,DO UZUP.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny , w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz ,DO UZUP.” nalezy zaznaczyé, gdy beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumentu,
badZ dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnier lub uzupetnien lub
beneficjent zaznaczyt go jako zatacznik we wniosku ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktérej =zostala udzielona odpowiedz ,DO UZUP.” nalezy przenies¢ do czesci
C1.Il. Zakres wymaganych I uzupetnier/wyjasnier lub C2.1V. Zakres wymaganych Il uzupelnier/wyjasnien.

OdpowiedzZ ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego beneficjenta lub nie jest wymagane
zlozenie ktéregos z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrécié uwage, czy dane beneficjenta
w zalacznikach sa zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadto nalezy zwréci¢ uwage, czy liczba zatacznikéw
podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikéw faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnos¢ stosownych podpiséw i pieczeci we wszystkich ztozonych zatacznikach.
Zalaczane dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, za$wiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sa przez UM za wazne
bezterminowo, jezeli w ich tresci lub niniejszej instrukcji nie okreslono inaczej.

I.  Weryfikacja zalgcznikow
W przypadku zalacznikéw oznaczonych ,, kopia'” — to kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem, ktére

powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika urzedu marszatkowskiego / wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

3. KP-611-181-ARiMR/3/z
Strona 6 z 34 Wersja zatwierdzona 3



W przypadku zatacznikéw oznaczonych ,.kopia’” - to kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem, ktére
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot, ktéry wydat dokument lub notariusza lub przez
upowaznionego pracownika urzedu marszatkowskiego/wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej,
realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaly dolaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej (w
tym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w tabeli V. Wykaz faktur lub dokumentéw o rownowazinej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty musza by¢ zgodne z danymi z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowe;j.

Nalezy sprawdzi¢ czy zalaczone faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej zostaly poprawnie
wystawione i zawieraja wszystkie niezbgdne elementy:

- okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

- podano dat¢ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng data takze dat¢ sporzadzenia
dowodu,

- mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej (identyfikacja
wystawcy umozliwi weryfikacje, czy ptatnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur w dalszej czgsci karty),

- mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej i dane
nabywcy zgodne sg z danymi beneficjenta we wniosku,

- podano dok}adny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz
jej warto$é (opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacj¢ kosztéw kwalifikowalnych lub odnosi¢ si¢
do umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, w ktorej zawarty bedzie szczegbtowy wykaz dostaw/robét/ustug
bedacych przedmiotem umowy),

- operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z
przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca (nalezy szczegétowo zweryfikowaé przedmiot umowy
oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztoéw niekwalifikowalnych).

W . Instrukcji wypetniania wniosku o platmosé (..)” wskazano beneficjentowi sposéb opisywania faktur lub
dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej. Jezeli beneficjent nie opisze faktury w zalecany sposéb moze
zostaé wezwany do uzupehienia w tym zakresie.

Beneficjent nie zostal zwolniony z obowiazku opisywania faktury zgodnie z ustawg z dnia 29. 09. 1994 o
rachunkowosci (Dz. U 2009 Nr 152 poz. 1223 z p6zn zm.).

Nalezy podkresli¢, ze beneficjent ma obowiazek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z
odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja, zgodnie z art. 75 ust.1 lit. )
pkt. i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. (Dz. Urz. L 2005.277.1 ) w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW).

Sprawdzenie, ze beneficjent stosuje ww. wymég odbywaé si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
beneficjenta czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacj¢ kolumny z Wykazu
faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowej.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola na miejscu/wizytacja w miejscu wykaze, ze beneficjent nie prowadzi
oddzielnego systemu rachunkowosci albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego albo nie prowadzi
Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesienie kosztéw, wowczas
w czesci E2: ,,Zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji” nalezy uwzgledni¢ 10% sankcj¢ wynikajaca z nie
zastosowania ww. wymogu. Jezeli informacja o braku realizacji ww. wymogu zostanie powzigta po dokonaniu
platnosci, niezbedna bedzie windykacja kwoty  nienaleznie wyplaconej, tj.  obejmujacej 10% kosztow

kwalifikowanych, ktére nie byly uwzglednione w_oddzielnym systemie rachunkowoéci albo nie wykorzystano

odpowiedniego kodu rachunkowego.

Jezeli wéréd zalaczonych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej znajduja si¢ dokumenty z
adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze Zrodet finansowania innych niz EFFROW nalezy wéwczas odnotowa¢
ten fakt w czeséci ,,Uwagi” w celu weryfikacji tych faktur w czgsci C2 karty.

Uwaga: W sytuacji, gdy beneficjent przedstawi wraz z wnioskiem o ptatno$¢ oryginat faktury, ktéra zostata wezesniej
ostemplowana pieczatka Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013, pracownik przyjmujacy wniosek - wykonuje kopig tej faktury, nastgpnie potwierdza ja za zgodnos¢ z
oryginalem (wpisujac date i podpis) oraz zamieszcza na kopii faktury adnotacje, ze przedstawiona wraz z wnioskiem
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o platnos$¢ faktura zawierala juz pieczatke Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013.

W takim przypadku nalezy zweryfikowa¢, ktére pozycje na fakturze zostaly juz przedstawione do refundacji wraz z
pierwszym wnioskiem o platnosé, a nastepnie z dokonanej weryfikacji sporzadzié¢ notatke.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢, czy do przedstawionych faktur lub dokumenty o réwnowaznej wartoéci dowodowej zostaly
dotaczone dowody zaptaty. Platno$¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie p6zniej niz do
dnia zlozenia wniosku o platno$¢ lub ostatniego uzupeienia.

Przedstawiane oryginaly dowodéw zaplaty — po skopiowaniu i potwierdzeniu za zgodno$é¢ z oryginalem przez
pracownika UM zostang zwrécone beneficjentowi.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktorego zaplata dotyczy oraz ustalenie wysoko$ci i dat dokonania poszczegélnych platnosci. W razie
wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwiazanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw, UM
moze zazada¢ od beneficjenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie platnosci adekwatnych do
sposobu dokonania zapfaty.

Dowodem zaplaty bezgotéwkowej moze byé w szczegdlnodci:

- wyciag bankowy, lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie platnosci, lub

- zestawienie przelewéw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania

poszczegblnych przelewow, tytut, odbiorcg oraz stempel banku, lub

— wydruk z systemu e-bankowo$ci.
Wyciag bankowy powinien by¢ opatrzony pieczgcia banku, w ktérym dokonano zaplaty, z wylaczeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagajacych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72 poz. 665 z p6zn. zm.). Wymagane jest, aby na wyciagu zaznaczone
zostaly operacje finansowe dotyczace wniosku.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzi¢, czy zostaly dotaczone umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartoéci dowodowe;j.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg6lnych pozycjach zestawienia rzeczowo
— finansowego z realizacji operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegélnych pozycjach tego
zestawienia sa wyzsze o wigcej niz 10% (dla dziatania 413 dla dziatania 413 nie beda nizsze albo wyzsze o wigcej niz
10%) w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji stanowiacym zalacznik do
umowy.

Nalezy sprawdzi¢, czy w poszczegélnych pozycjach zataczonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-finansowego
zrealizacji operacji nastapily zmiany finansowe w stosunku do wartoéci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym bedacym zatacznikiem do umowy. Poziom tych zmian nalezy obliczy¢ wg nastepujacego wzoru:

Odchylenia finansowe = [(Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji we wniosku
- Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji bedacego zalacznikiem do umowy) / Warto§é w
danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego zalacznikiem do umowy]x100

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w zestawieniu z
wniosku o platno$¢, sa wyzsze o wigcej niz 10% (dla dziatania 413 sa nizsze albo wyzsze o wigcej niz 10%) niz
okreslono to w zestawieniu z umowy, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga by¢ uwzgledniane w wysokosci
faktycznie poniesionej, je$li UM uzna, ze uzasadnienie zmian jest wystarczajace.

W przypadku, gdy uzasadnienie zmian nie jest wystarczajace nalezy dokona¢ refundacji kosztéw w wysokosci kosztow
wykazanych w zestawieniu rzeczowo — finansowym zataczonym do umowy.

Nalezy sprawdzi¢ czy dokument zostal podpisany przez beneficjenta osobe upowazniona do reprezentowania,
beneficjenta albo przez pelnomocnika (imie¢ i nazwisko).
UWAGA: kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwigkszeniu.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegélnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji nie wzrosly o wigcej niz 10% (dla dziatania 413 nie bgda nizsze albo wyzsze
0 wigcej niz 10%) w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji stanowiacym
zatacznik do Umowy.
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Punkt S.

Nalezy zweryfikowaé czy do wniosku zostata dolaczona decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego, jezeli wlasciwy organ natozyl taki obowigzek w wydanym pozwoleniu na budowe lub nalozyt taki
obowiazek innymi decyzjami.

Dokument ten powinien by¢ dotaczony do tego wniosku o platno$¢, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktére zostaty
zakonczone oraz dla ktérych z odrgbnych przepisow wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu
budowlanego.

Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest takze wymagane, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czgéci ma nastapi¢ przed wykonaniem wszystkich robét budowlanych.

Punkt 6.

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do rob6t budowlanych lub remontowych polaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dotaczenie dokumentu zawiadomienia wlasciwego
organu o zakonczeniu budowy oraz czy takie zawiadomienie zostalo dotaczone do wniosku. Dokument zawiadomienia
nalezy rozumie¢ jako komplet z wymaganymi w tej kwestii zalacznikami, bedacymi integralng czescia zgloszenia tj.:

- os$wiadczenie beneficjenta, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robét, wlasciwy organ nie wnidst
sprzeciwu — oryginal

- potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakoficzeniu robot
budowlanych bedzie przedkiadane przed uptywem 21 dni - oryginat lub kopia.

Nalezy sprawdzi¢ czy zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych ztozono we wiasciwym urzedzie i zostato
czytelnie potwierdzone.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych potaczonych z modernizacjg opisanych we wniosku beneficjent nie musi zatacza¢ ww. dokumentu.

Punkt 6a.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy data dorgczenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego a data
zlozenia wniosku do UM przekracza 21 dni i czy w takim przypadku beneficjent zataczyt o$wiadczenie informujace o
nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu budowy

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy zawiadomieniem a data zlozenia wniosku jest
krétszy niz 21 dni i dolaczono do wniosku kopi¢ potwierdzenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu budowy

Punkt 6b.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatacznik do zawiadomienia wymienionego w pkt 6, nalezy zweryfikowac
czy okres pomigdzy dorgczeniem zawiadomienia a data zlozenia wniosku jest krétszy niz 21 dni i czy w takim
przypadku dolaczono ww. potwierdzenie

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomiedzy data dorgczenia zawiadomienia a data zlozenia
whniosku jest dluzszy niz 21dni i zostato dotaczone oswiadczenie beneficjenta, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia
zakonczenia rob6t, nie wniesiono sprzeciwu.

Punkt 7.
Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono protokoly odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen albo
o$wiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu zudzialem
$rodkéw wlasnych. Zalacznik wymagany dla rob6t budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn
i urzadzenn wymagajacych montazu albo rozruchu.

Protokoly te powinny zosta¢é sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci
dowodowej i powinny potwierdza¢ wykonanie okreslonych prac oraz umozliwia¢ identyfikacj¢ w odniesieniu do
poszczegdlnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji. W przypadku rob6t budowlanych protokoly
odbioru robét powinny bezwzglednie by¢ sporzadzone w ukladzie pozycji elementéw scalonych z Zestawienia
rzeczowo — finansowego operacji.

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen byly wykonane z udziatem pracy wlasnej, beneficjent moze zalaczy¢
o$wiadczenie o wykonaniu robét lub montazu maszyn i urzadzen z udzialem $rodkéw wiasnych. W przypadku robét
objetych postgpowaniem przetargowym nie nalezy wytacza¢ robét w ramach pracy wlasnej.
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W oswiadczeniu beneficjenta o poprawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem
$rodkow wiasnych nalezy podaé opis zakresu i ilosci rob6t (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich wykonano),
zapis o uzyciu do wykonania robot budowlanych materiatéw budowlanych zakupionych wg zataczanych do wniosku
faktur oraz o poprawnym wykonaniu robét.

W takim przypadku ilo§¢ zuzytych materialéw rozliczana bgdzie w oparciu o zestawienie zuzytych materiatow
budowlanych wykonane na podstawie cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim.. Materialy zakupione w ilosci
wigkszej niz ilo§¢ wykazana w zestawieniu zuzytych materialéw nie bgda rozliczone, a wysoko$¢ pomocy zostanie
odpowiednio skorygowana.

Punkt 8.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t budowlanych na podstawie umowy z wykonawca o wynagrodzenie
ryczaltowe (na podstawie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego), zakres rzeczowy
sprawdzamy m.in. na podstawie kosztoryséw réznicowych.

Kosztorys réznicowy zalaczany jest do wniosku o platno$¢ w przypadku, gdy wystapily:
a) roznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu réznicowego,
b) istotne odstgpstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

W Kosztorysie r6znicowym powinny by¢ wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach).

W przypadku realizacji przez beneficjenta robét na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys
réznicowy powinien wykazywaé réznice pomigdzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajacym szczegblowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomiedzy wykonawca a
zamawiajacym.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania rob6t budowlanych z wykonawca jest Kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robot réwniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réznicowym —
zaréwno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym

Nalezy pamigta¢, ze zgodnie z ustawa Pzp zmiany sa mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy
przewidzial mozliwos¢ ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreélit w umowie z wykonawca
warunki na jakich zostana wprowadzone. Beneficjent powinien zalaczy¢ takze protokoly koniecznosci i inne
dokumenty potwierdzajace konieczno$¢ wykonania tych robét.

W zwiazku z powyzszym wykazane w Kkosztorysie réznicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty
dodatkowe nalezy szczegblowo zweryfikowaé pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowa o
przyznanie pomocy)

W przypadku robo6t, przy realizacji ktorych beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania przepiséw o zaméwieniach
publicznych lub planowana do wykonania wartos¢ robét budowlanych nie przekracza w zlotych réwnowartoéci kwoty
14 000 euro, beneficjent wykazuje w kosztorysie réznicowym takie same elementy jak przy umowach ryczattowych.
W przypadku tych robét, beneficjent powinien w kosztorysie roznicowym wykazaé réwniez takie sytuacje, gdy w
trakcie realizacji robét budowlanych zmienit system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach
projektu zostaty zlecane do wykonania i jednoczesnie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku koniecznosci wydzielania z kosztu robét budowlanych, kosztu uzytych materiatéw budowlanych, nalezy
dofaczy¢ zestawienie tych materialéw (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim).

Wprowadzone odstgpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga wplywaé na
zmiang celu operacji okreslonego w umowie.

Punkt 9.

Nalezy zweryfikowa¢ czy do wniosku zostat dofaczony projekt budowlany.

Dokument ten powinien by¢ dotaczony do pierwszego wniosku o ptatnosé.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy projekt budowlany zostal juz dostarczony wraz
z dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, gdy niniejsza weryfikacja dotyczy wniosku o

platnoé¢ ostateczna, lub gdy dla realizowanej operacji z odrgbnych przepiséw nie ma obowiazku sporzadzania
projektu budowlanego.
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Projekt budowlany jest podstawowym punktem odniesienia przy weryfikacji zakresu rzeczowego operacji podczas
catej kontroli administracyjne;j.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t na podstawie umowy ryczaltowej z wykonawca, sprawdzamy
realizacjg¢ zakresu rzeczowego odnoszac go do projektu budowlanego z uwzglednieniem:

e Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,

e  Protokoléw odbioru robé6t — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
(elementow scalonych),

e Kosztoryséw r6znicowych w ktorych sa wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po
zmianach) — skladanych wraz z wnioskiem o platno$¢ w przypadku:
a) zmian w realizacji operacji w stosunku do projektu budowlanego wprowadzanych w trybie zmiany

umowy z wykonawca,,

b) istotnych odstgpstw, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

Jezeli beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW, nalezy na etapie kontroli

administracyjnej wniosku o ptatno$¢ dokona¢ oceny dopuszczalnosci tych zmian ze szczegélnym uwzglgdnieniem:

1) dopuszczalnosci i prawidlowosci w odniesieniu do przepiséw ustawy o zaméwieniach publicznych, zwlaszcza
art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja w sprzeczno$ci z przepisami ustawy prawo
zamoéwien publicznych);

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wplyna na zmiang lub mozliwo$¢ osiagnigcia celu
operacji);

3) wplywu na zachowanie standardéw jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jako$ciowych inwestycji);

4) poprawnosci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dofaczono stosowne dokumenty: protokoly koniecznosci,
wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

Akceptacji powinny podlega¢ wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jako$ci operacji i zmiany celu operacji oraz jezeli zostaly odpowiednio uzasadnione i
udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwo$¢ uzupelniania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupehien i wyjasnien dokonywanych
na tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania przez komoérke oceniajaca wniosek o platnos¢ stuzbom
wykonujacym czynnosci kontrolne informacji o zakoficzeniu oceny merytorycznej, dokumenty ztozone przez
beneficjenta uznaje sie za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa umowg z wykonawca podstawa do okre$lenia zakresu
rzeczowego bedzie kosztorys, ktory jest wskazany w tej umowie jako okre$lajacy zakres prac. Pozostate zasady
weryfikacji i dokonywania zmian — odbywaja si¢ jak weryfikacja przy umowie ryczattowe;j.

Punkt 10.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat dofinansowanie na operacj¢ ze srodkéw Funduszu Koscielnego lub jednostki
samorzadu terytorialnego lub z Programu Promesa Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego lub z krajowych
$rodkéw publicznych, bedacych w dyspozycji ministra wasciwego do spraw Kultury Fizycznej i sportu i ministra
wlasciwego do spraw turystyki, nalezy sprawdzi¢ przede wszystkim czy Beneficjent zalaczyt do wniosku o platnos¢
dokumenty potwierdzajace przyznanie dofinansowania. Dokumenty powinny okresla¢ formg, kwote i cel
dofinansowania oraz sposob rozliczenia.

Jesli ww. dokumenty (umowy) byly dolaczone do Wniosku o przyznanie pomocy nie nalezy ich powt6rnie zada¢ od
Beneficjenta.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja nie byta dotowana/dofinansowana z tych zrédet.

Punkt 11.

Nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent uzyskal na operacj¢ dotacj¢/dofinansowanie ze $rodkéw przekazanych przez
Fundusz Koscielny lub jednostke samorzadu terytorialnego (JST) lub z Programu Promesa Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego lub przez ministra wlasciwego do spraw kultury fizycznej i sportu i ministra wlasciwego
do spraw turystyki - zgodnie z ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009r, Nr 157, poz.
1240).

Jezeli z przedtozonych dokumentéw wynika, ze dofinansowanie miato forme dotacji sprawdzeniu podlega wysokos¢ i
cel otrzymanego dofinansowania — przede wszystkim czy dotacja kwotowo nie przekracza wysokosci wkiadu
finansowego wykazywanego przez beneficjenta jako wiasny. Jezeli kwota dotacji przewyzsza wkiad wlasny nalezy
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dokona¢ korekty wnioskowanej kwoty pomocy (pomniejszyé koszty kwalifikowane i wyliczy¢ ponownie kwotg
pomocy).

Z uwagi na charakter dotacji jako bezzwrotnego przysporzenia dokonywanego z budzetu podmiotu publicznego,
podlegajacego szczeg6lnym zasadom rozliczania, wynikajacym z przepiséw ustawy o finansach publicznych — w
przypadku udzielenia dotacji nie ma podstaw do zadania zwrotu dotacji, w chwili otrzymania refundacji.

Natomiast w czesci refundowanej, finansowanie operacji moze mig¢ forme¢ pozyczki lub kredytu porgczonego przez
jst. W takim przypadku wazne jest zweryfikowanie czy beneficjent dokonal zwrotu zrefundowanych s$rodkow. W
zwiazku z tym, Zze zwrot $§rodkéw pozyczkodawcy dokonywany jest (w okreslonym w umowie pozyczki czasie) po
wyplacie $rodkéw przez agencj¢ platnicza nalezy zobowiaza¢ beneficjenta do przedlozenia dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zwrotu pozyczki. Zobowiazanie w tym zakresie (wraz z terminem) mozna zamies$ci¢ w
pi$mie P-5/181, informujacym o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARiIMR.

Opis sposobu rozliczenia srodkow przekazanych przez (...) nalezy zweryfikowaé w oparciu o przedtozone dokumenty
potwierdzajace uzyskanie dotacji/dofinansowania. Sprawdzeniu podlegaja kwoty i Zrédla dofinansowania w celu
wyeliminowania podejrzenia wystapienia podwojnego finansowania operacji.

Punkt 12.

W przypadku, gdy Beneficjent ztozyl do wniosku o przyznanie pomocy o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz
wykazat w kosztach kwalifikowanych podatek VAT, nalezy sprawdzi¢ czy zalaczono interpretacje indywidualna w
zakresie interpretacji prawa podatkowego wydana przez dyrektora izby skarbowe;j.

Interpretacja powinna dotyczy¢ przedmiotowej operacji.

Punkt 13.

Nalezy zweryfikowac czy:

e pelmomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemne;j,

e pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnoséci, do ktérych
pelnomocnik ma umocowanie,

*  wudzielonym petnomocnictwie wlasnorgcznos$é podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy:

- beneficjent udzielit pelnomocnictwa i zostato ono dotaczone do wniosku o ptatnosé; lub

- beneficjent udzielil pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zalaczyl je do tego wniosku i nie
nastapita w tym zakresie zmiana, nie musi dolacza¢ tego pelnomocnictwa do wniosku o ptatnosé. Jezeli natomiast
petnomocnictwo zostalo udzielone na etapie wniosku o platnos¢ albo nastapila zmiana pelomocnictwa wcze$niej
udzielonego, beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ nowe pelnomocnictwo do wniosku o platnosé.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pelnomocnictwo nie zostalo udzielone do wniosku o ptatnosé.

Punkt 14.
Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoltdzielcza kas¢ oszczgdnosciowo —
kredytowa, sktadany jest obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o platnosé, tj.
~ w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o platno$¢ ostateczna,

w przypadku operacji realizowanych w dwdch etapach jest to wniosek o ptatnosé posrednia.
Dokumentem podlegajacym weryfikacji moze by¢ zaréwno zaswiadczenie o numerze rachunku z banku lub
spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej jak i kopia umowy o prowadzenie rachunku oraz inny dokument
wskazujacy rachunek, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe.

Jezeli operacja realizowana jest w dwéch etapach nalezy kazdorazowo sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem dotyczacym
drugiego etapu, beneficjent nie zlozyt dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spétdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zlecenia platnosci
za kazdym razem powinna by¢ dolaczona kopia dokumentu, ztozonego przez beneficjenta, potwierdzona za zgodnosé
z oryginalem przez pracownika UM wskazujaca rachunek na ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe.

Jednoczesnie nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent korzystal z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dana operacje
przez Bank Gospodarstwa Krajowego do wysoko$ci §rodkéw EFFROW. W tym celu nalezy sprawdzié¢ czy beneficjent
figuruje na przekazanej SW liscie Pozyczkobiorcéw Banku Gospodarstwa Krajowego.
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Jezeli beneficjent otrzymat pozyczke na realizacj¢ danej operacji i nie zalaczyl poswiadczenia otwarcia rachunku w
BGK, nalezy obowiazkowo wezwaé do zalaczenia Zaswiadczenia o prowadzeniu rachunku, gdyz $rodki finansowe z
tytutu refundacji moga by¢ przekazane tylko na rachunek beneficjenta prowadzony przez BGK.

Punkt 15.
Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie wymienionym w punkcie 13 zostat wskazany cesjonariusz. W przypadku gdy
zostal wskazany, woéwczas wymagana jest od beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralng czgscia tego zatacznika powinno by¢ o$wiadczenie dluznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww.
o$wiadczenie nie stanowi integralnej czg¢sci umowy — beneficjent jest zobowiazany dolaczy¢ jego kopi¢ do wniosku.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na dokumencie wskazujacym numer rachunku z banku lub
spoldzielczej kasy oszczgdno$ciowo-kredytowej nie zostat wskazany cesjonariusz

Uwaga: W przypadku, gdy na dokumencie potwierdzajacym numer rachunku prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kas¢ oszczgdnosciowo-kredytowa nie wystgpuje cesjonariusz a do wniosku zostala dolaczona umowa
cesji nalezy wezwac beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Punkt 16.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono Sprawozdanie z realizacji operacji - w przypadku ptatnosci ostateczne;j
oraz czy zostalo ono sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez Urzad Marszatkowski albo wojewddzka
samorzadowa jednostke organizacyjna.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

Punkt 17

Nalezy sprawdzié, czy warto$é nabytej nieruchomosci nie jest wyzsza od warto$ci wynikajacej z operatu
szacunkowego, sporzadzonego przez uprawnionego rzeczoznawce majatkowego oraz czy operat ten jest wazny — nie
jest starszy niz rok od daty sporzadzenia.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy przedmiotem operacji nie byl zakup nieruchomosci
(np. obiektu charakterystycznego dla danego regionu).

Punkt 18.

W przypadku zakupu sprzetu, maszyn i urzadzen uzywanych, oceny wraz z wycena dokonuja rzeczoznawcy
posiadajacy uprawnienia do dokonywania wyceny (uprawnienia nadane np. przez NOT, SITR, SIMP itd.).
W przypadku, gdy cena zakupu sprzgtu, maszyn lub urzadzen uzywanych jest wyzsza od ich wartosci rynkowej,
okreslonej w wycenie sporzadzonej przez rzeczoznawcg lub ceny podobnego nowego sprzgtu, koszt zakupu tego
sprzetu, maszyn lub urzadzen nalezy uzna¢ do wysokosci ustalonej przez rzeczoznawcg.

IL. Inne zaljczniki.
Jezeli do wniosku dolaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu Wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz ,,TAK” i dopisa¢ je w pozycji ,,Inne zalaczniki”.

W przypadku, gdy beneficjent w pkt. 19-21 nie zalaczyt oraz nie wpisal innych dokumentéw niz te, ktore zostaty
wymienione w powyzszych punktach nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,N/D”.

II1. Weryfikacja wniosku

Punkt 1.
Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostat ztozony na wiasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej UM.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy wymagane pola wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcja.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek i zataczniki zostaly podpisane przez osobg reprezentujaca beneficjenta albo przez
pelnomocnika. Nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ ich danych osobowych oraz podpiséw z danymi zawartymi
w odpisie z KRS albo pelnomocnictwie lub innych dokumentach organizacyjno-prawnych.
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Zgodno$é danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, ktérych podpisano umowg. Zgodnie z zapisami t_ej
umowy beneficjent jest zobowiazany do informowania podmiotu wdrazajacego o wszelkich zmianach w tym zakresie.
Zatem, jesli podpisy we wniosku zostana zlozone niezgodnie np. z odpisem KRS, nalezy zazada¢ od beneficjenta
wyjasnien.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikujace beneficjenta, wpisane we wniosku sa zgodne z danymi
wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych beneficjenta nalezy sprawdzi¢ czy
beneficjent nie ztozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie a jezeli ztozyt zweryfikowa¢ dane z
ta informacja). Je$li stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosi¢ o wyjasnienia i przedstawienie dokumentéw
potwierdzajacych dokonanie zmian.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zalacznikéw podana we wniosku jest zgodna z liczba zatacznikow faktycznie
zalaczonych.

CZESC B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Spos6b wypelniania Cze$ci B2

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: ,,TAK”, ,NIE”,
»DO UZUP” albo ,,N/D”.

Odpowiedz , TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentéw mozliwe
jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci B2.

Odpowiedz ,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie dokumentéw dostarczonych przez beneficjenta nie mozna
jednoznacznie udzieli¢ pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cze$ci B2. Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w pkt
10 - 12 skutkuje odmowa wyptaty pomocy.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez eneficjenta
dokumentéw nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w czesci B2 Karty.

Pozycje, przy ktérej zostata udzielona odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy przeniesé¢ do czesci , C1.1l. Zakres wymaganych
[ uzupetniern/wyjasnien lub C2.1V. Zakres wymaganych I uzupetnien .

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, gdy pytania w tej czg¢sci karty nie dotycza beneficjenta.

I. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé¢ bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy:

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu przedstawiony w zestawieniu rzeczowo — finansowym z
realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z zestawienia rzeczowo — finansowego operacji. zalaczonym do
umowy. Nalezy poréwna¢ te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany
umowa. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokona¢ korekty kosztow kwalifikowanych w czesci
dotyczacej niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest
mozliwe wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres
operacji, jezeli dotychczasowy zakres gwarantowat osiagniecie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie bledéw w kosztorysie
inwestorskim, stanowiacych podstawg¢ zawartej umowy o przyznanie pomocy, uzasadnione zmiany ilo$ciowe lub
jako$ciowe wewnatrz poszczegolnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji) oraz zmiany w stosunku
do projektu budowlanego.

Nalezy pamigta¢, ze dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji przy umowach ryczattowych jest
projekt budowlany a inwestycja powinna by¢ realizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla uméw kosztorysowych
dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy

Zgodnie z zapisami umowy o przyznanie pomocy beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania
samorzadu wojewédztwa o planowanych albo zaistnialych zdarzeniach zwiazanych ze zmiang stanu faktycznego lub
prawnego, mogacych mie¢ wplyw na realizacj¢ operacji. W zwiazku z powyzszym powinien informowaé takze o
zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowaé
koniecznos$¢ zmiany umowy o przyznanie pomocy.
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W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie bgda powodowaé zmian w
Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy o przyznanie pomocy.
Zaréwno przy umowie ryczattowej jak i kosztorysowej zmiany te wymagaja akceptacji samorzadu wojewdédztwa z
zastrzezeniem, Ze ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysoko$¢ pomocy bedzie ustalona po zakonczeniu
realizacji calej operacji, w oparciu o dokumenty dofaczone do wniosku o platnos¢.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t na podstawie umowy ryczaltowej z wykonawca, nalezy sprawdzi¢
realizacje zakresu rzeczowego na podstawie:

Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,
Protokétéw odbioru robdt — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
(elementéw scalonych),
e Kosztoryséw réznicowych stanowiqcych zatqcznik do wniosku o ptatnos¢ wykazujacych:
a) réznice pomiedzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu
réznicowego,
b) istotne odstepstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

Jezeli beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW, nalezy na etapie kontroli

administracyjnej wniosku o ptatno$é¢ dokona¢ oceny dopuszczalnosci tych zmian z zachowaniem ponizszych zasad:

5) dopuszczalno$ci i prawidlowosci w odniesieniu do przepiséw ustawy o zaméwieniach publicznych, zwlaszcza art.
140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja W sprzecznosci z przepisami ustawy prawo zaméwien
publicznych);

6) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwo$¢ osiagnigcia celu operacji);

7) wplywu na zachowanie standardéw jako$ciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

8) poprawnos$ci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci,
wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

9) konieczno$ci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji powinny podlega¢ wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja pogorszenia jakosci operacji i zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie
oraz jezeli zostaly odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwo$é uzupehiania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupeinieni i wyjasnieni dokonywanych
na tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania przez komérk¢ oceniajaca wniosek o platno$¢ shuzbom
wykonujacym czynnoéci kontrolne, informacji o zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty zlozone przez
beneficjenta uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

W przypadku niezrealizowania czeéci zakresu rzeczowego ujgtego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnoéci posredniej nalezy oceni¢, czy cel operacji jest mozliwy do osiagnigcia, zakladajac, ze zakres
rzeczowy pozostalych etapéw operacji zostanie zrealizowany w catosci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu
operacji oceniana begdzie po zrealizowaniu wszystkich etapéw operacji, na etapie platno$ci ostatecznej.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzié czy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidlowo udokumentowana poprzez zlozenie
wlasciwych zalacznikéw odnoszacych si¢ do danej operacji. Nalezy szczegbtowo zweryfikowac przedmiot umowy
oraz sprawdzié, czy nie zawiera kosztéw niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.

W szczegblnosci nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent prawidtowo udokumentowatl zrealizowanie zakresu rzeczowego
oraz dolaczyl wymagane odrebnymi przepisami oraz umowa opinie, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwiazane z
realizacja operacji, protokoty odbioru robét lub protokoly montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy)
albo o$wiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatlem
$rodk6w wiasnych, umowy z dostawcami lub wykonawcami.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy zalaczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spelnia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zataczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Nalezy sprawdzié, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej
mozna przypisa¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.
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Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢ czy przyczyny zmian w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji sa zasadne do uznania kosztéw za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesione;j.

Nalezy sprawdzi¢ czy odchylenia kosztow kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych od kosztéw
kwalifikowalnych okre§lonych w umowie wykazanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji przekraczaja 10%.

Nalezy sprawdzi¢ czy dotaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczeg6lnych
pozycjach zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajace i pozwala na uznanie kosztéw za kwalifikowalne.
Uzasadnienie powinno zawiera¢ przyczyny wystapienia odchylen oraz czy skutki odchylen nie maja wplywu na
osiagnigcie celu operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztéw kwalifikowalnych dla danej pozycji o wiecej niz 10 % (dla
dzialania 413 dotyczy kazdego przekroczenia), w szczegdlnosci w nastepujacych przypadkach:
— gdy zmiany spowodowane sg czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurséw walut, odstagpienie wybranego dostawcy maszyn i urzadzefi lub ustug od realizacji umowy
z naszym beneficjentem i spowodowana tym potrzeba wyboru innej oferty,
~ gdy zmiany sa czg$ciowo zamierzone przez beneficjenta np. gdy dotycza wyboru drozszego ale lepszego
urzadzenia speniajacego te same funkcje, co urzadzenie wczeéniej zaplanowane, jezeli nie maja one wpltywu
na realizacj¢ celéw operacji. Finansowanie odbywaloby si¢ np. z oszczednosci uzyskanych przy realizacji
pozostatych zadan z zakresu przedsigwzigcia,

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane .

Punkt 5.

Nalezy sprawdzi¢, czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o réwnowaznej warto$ci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu.
Wszystkie koszty ktére ujgte zostaly w fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartoéci dowodowej, na ktérych
data sprzedazy towaru lub ustugi jest wczesniejsza od daty zlozenia wniosku o przyznanie pomocy, stanowia koszty
niekwalifikowalne, za wyjatkiem kosztéw ogélnych, poniesionych nie wczeéniej niz 1 stycznia 2007 r.
i nieprzekraczajacych 10 % pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji.

Punkt 6.
Nalezy sprawdzi¢, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wczesniej niz w okresie wskazanym w rozporzadzeniu.

Nalezy sprawdzi¢ daty dokonania platnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem. Data dokonania zaptaty nie moze byé
wczedniejsza niz data, w ktérej zostat zlozony wniosek o przyznanie pomocy

Nalezy réwniez zweryfikowaé czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem nie $wiadcza o rozpoczeciu realizacji
operacji przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku kosztéw zwiazanych z przygotowaniem
operacji (koszty og6lne) moga by¢ one poniesione nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 r. i nie moga przekraczaé 10 %
pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji. Uwaga: Platnos¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢
dokonana nie pézniej niz do dnia ztozenia wniosku o platno$é lub ostatniego uzupemhienia, w zwiazku z tym brak
dowodu zaplaty na tym etapie oceny wniosku powoduje konieczno§¢ weryfikacji tego punktu po wniesieniu przez
beneficjenta uzupetnien.

Punkt 7.

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego, przeprowadzonego
przelewem za posrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowe;,
bez wzgledu na liczbe dokonanych platnosci.

Punkt 8.

Poziom kosztéw ogdlnych nie moze przekroczy¢ 10% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji.

Jezeli wniosek dotyczy realizacji drugiego etapu operacji nalezy zweryfikowa¢ w jakiej wysokoséci pomoc dotyczaca
kosztéw ogélnych zostata wyplacona w ramach platnosci dla poprzedniego etapu. Jezeli w wyniku zmniejszenia
kosztéw inwestycyjnych operacji wyplacona kwota dotyczaca kosztéw ogélnych przekracza 10% Kkosztow
inwestycyjnych operacji, nalezy przy naliczaniu obecnej kwoty dofinansowania odja¢ nienaleznie wyplacona kwote
pomocy..

OdpowiedZ ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega sic o zwrot kosztéw ogélnych
zwiazanych z przygotowaniem operacji lub niezbednej dokumentacji.
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Punkt 9.

Nalezy sprawdzi¢ czy protokoly odbioru sa wymagane dla robét opisanych w zestawieniu rzeczowo — finansowym.
Jezeli sa wymagane nalezy sprawdzi¢ czy przedlozone protokoly potwierdzaja wykonanie tych robdt oraz czy roboty
zostaly ostatecznie odebrane, tj. czy nie nastapit tzw. odbiér warunkowy. Protokoly odbioru robét powinny byé
sporzadzone w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji.

II. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowa¢ bedzie odmowa wyplaty pomocy

Punkt 10.

Nalezy zweryfikowa¢ przy platnosci ostatecznej czy cel operacji zostal osiagnigty przyjmujac, iz celem operacji jest w
kazdym przypadku zrealizowanie calego zakresu operacji. Natomiast w przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres
niz zapisany zostal w Umowie, nalezy oceni¢ czy mimo zrealizowania mniejszego zakresu cel operacji zostat
osiagniety.

Jezeli beneficjent okreslit cel operacji odwolujac si¢ do zaspokajania potrzeb niematerialnych spotecznosci lokalnej,
np. poprawa estetyki, zaspokajanie potrzeb kulturalnych, aktywizacja mieszkaficéw, zachowanie dziedzictwa
kulturowego, na etapie weryfikacji wniosku o platno$é, za osiagniecie celu operacji nalezy przyja¢ zrealizowanie
operacji zgodnie z postanowieniami § 3 ust.5 umowy o przyznanie pomocy, tj. zrealizowat zakres rzeczowy operacji.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy platnosci ostatecznej.

Punkt 11.

W przypadku platnosci posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowatl ktéregokolwiek z elementéw zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, nalezy sprawdzi¢ czy mozliwe jest osiagnigcie celu operacji po zrealizowaniu projektu.
Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku platnosci ostatecznej, a takze w kazdym przypadku zrealizowania
przez beneficjenta w pelni zakresu rzeczowego danego etapu.

Punkt 12.
Nalezy sprawdzi¢ czy dla kosztéw kwalifikowalnych bgdacych przedmiotem weryfikowanego wniosku o platnos¢
przeprowadzone postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego zostato ocenione pozytywnie.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w ramach danej operacji nie bylo koniecznosci
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Odpowiedz ,NIE” nalezy zaznaczy¢, jezeli postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego zostato ocenione
negatywnie albo pomimo istnienia takiego obowiazku nie przeprowadzono postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego. Wéwczas nalezy beneficjentowi odméwi¢ wyptaty pomocy.

UWAGA: W przypadku gdy do kosztéw kwalifikowanych stanowiacych przedmiot wniosku o platnos¢ nie
przeprowadzono postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, nalezy sprawdzi¢, czy z charakteru Zamawianej
dostawy, ustugi lub roboty budowlanej nie wynika konieczno$¢ zastosowania trybu wylaniania wykonawcy
okre$lonego w prawie zaméwien publicznych.

W tym celu nalezy skonsultowa¢ si¢ z komoérka weryfikujaca postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W
przypadku stwierdzenia konieczno$¢ stosowania trybéw okreslonych w Pzp, koszty przedstawione do refundacji
nalezy uzna¢ za poniesione niezgodnie z §4 ust.2 pkt.2 Rozporzadzenia, a tym samym za niekwalifikowalne.

| CZESC B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Spos6b wypelniania Czesci B3

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: , TAK” albo
,»DO UZUP.”.

Odpowiedz ,TAK” nalezy zaznaczyé, gdy na podstawie zlozonych  dokumentéw mozliwe
jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci B3.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢,
gdy na podstawie dostarczonych przez Beneficjenta dokumentéw nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej
odpowiedzi na pytania zawarte w czg$ci B3 Karty.
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Pozycje, przy ktérej zostata udzielona odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy przenie$¢ do czgsci C1.1I. Zakres wymaganych
I uzupelnier/wyjasnien lub C2.1V. Zakres wymaganych I uzupelniern/wyjasnien

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaptaty opiewaja na cala wartosé faktur lub dokumentéw ksiegowych o rownowaznej
wartosci dowodowe)j Jezeli platno$é zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub
dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczyé rowniez w przypadku, gdy beneficjent ponidst wydatki w wysokoséci mniejsze;j
niz wynikajace z faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiggowego lecz udokumentowal rozliczenie naleznosci,
wynikajacych z nieprzestrzegania umoéw przez wykonawcow/ustugodawcéw/dostawcéw (potracit kar¢ umowna z
naleznego wynagrodzenia — dokonal kompensaty).

Rekompensata za niewlasciwe lub niezgodne z umowa wykonanie zamoéwienia jest odszkodowanie_lub kara
umowna.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymatl od wykonawcy $rodki z tytutu kary umownej nie jest obowiazany do ich
zwrotu w wysoko$ci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytutu kary umowne;j.

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce, kwota
niezaplacona przez beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢ sumy w poszczeg6lnych kolumnach i wierszach wniosku oraz zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji.

W tym punkcie nalezy sprawdzié:

- zgodno$¢ i poprawnos¢ danych rachunkowych zawartych we wniosku, w wykazie faktur lub dokumentéw o
rownowaznej warto$ci dowodowej, a takze w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji,- czy wszystkie
elementy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidlowo wpisane do sekcji V.
Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty oraz VI.
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

- czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekcji IV punkcie 18 wniosku, zostala prawidtowo obliczona- w
zadnym wypadku nie moze przekracza¢ kwoty pomocy zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty o réwnowaznej wartoéci dowodowej oraz wszystkie niezbedne
elementy z tych dokumentéw zostaly prawidlowo i zgodnie z ich trescia wpisane do Wykazu faktur lub dokumentow
o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzi¢ czy dane finansowe z Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej byly
prawidfowo przeniesione do zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Punkt 5.

Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza sie
do whasciwych pozycji w zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji.

Zakres kosztéw kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w catosci pokrycie
w zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji.

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢, czy taczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego
z realizacji operacji sa zgodne z wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej i z kwotami
zawartymi we wniosku .

Punkt 7. Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty
pomocy zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu.

CZESC B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI
(w przypadKku platnos$ci ostatecznej)

Ta cz¢$¢ karty wypetniana jest tylko w przypadku ztozenia wniosku o platno$¢ ostateczna.
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Przed przystapieniem do weryfikacji tej czesci karty nalezy zapoznaé sig¢ z instrukcja do sprawozdania z realizacji
operacji

w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwdj wsi” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.
Nalezy zweryfikowaé zgodnos¢ danych wpisanych w sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach
znajdujacych si¢ w teczce wniosku.

OdpowiedZz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentéw mozliwe
jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci B4.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficjenta
dokumentéw nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w cz¢sci B4 karty.

Pozycje¢, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy przenies¢ do czesci C1.1L Zakres wymaganych
I uzupetnien / wyjasnien lub C2.1V. Zakres wymaganych Il uzupetnien/wyjasnien

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent wypehit wszystkie pola zawarte w sprawozdaniu z realizacji operacji. Nalezy
skorzysta¢ z instrukcji wypehiania sprawozdania z realizacji operacji w ramach PROW 2007-2013.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy sprawozdanie jest podpisane przez osobg reprezentujaca beneficjenta/pelnomocnika.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzié¢ czy informacje ogélne na temat operacji i beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi w umowie.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzié czy informacje dotyczace przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego sa zgodne z zapisami
umowy i ztozonymi wnioskami.

CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI

CZESC C1 WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ZGODNOSCI Z
UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

I. Wstepny wynik
W pkt ,,I. Wstepny wynik oceny” nalezy zaznaczy¢ tylko jedna wiasciwa odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X”
w odpowiednim polu.

Punkt 1

Punkt ,, /. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny”, nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej
weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie wymaga uzupetnien/wyja$nien, jest zgodny z Umowa, zasadami udzielania
pomocy, (jezeli na wszystkie pytania w czgéci B1 — B4 zaznaczona zostata odpowiedz ,,TAK” albo ,,N/D”.

Punkt 2

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢ uzupetnienia,
poprawienia lub zlozenia wyjasnien do wniosku (w czgéci Bl - B4 zaznaczono odpowiedz
,»DO UZUP.”).

Punkt 3

Nalezy wstawié znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest zgodny z
zasadami udzielania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi” a w czgéci B2 zaznaczona zostata odpowiedz
,JNIE” na przy weryfikacji elementéw, ktorych nie spelienie skutkuje odmowa przyznania pomocy (pkt 10 - 12).

II Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien

Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnieit (czes¢ C1.II) stanowi zatacznik do karty. Mozliwe jest okreslenie
zakresu wymaganych I uzupetiefi/wyjasnien przez Weryfikujacego przez wpisanie ich elektronicznie. Jednak po
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okreéleniu zakresu wymaganych 1 uzupemhien/wyjasnien, Weryfikujacy drukuje cze$¢ CI.II. Po otrzymaniu od
beneficjenta uzupetien/wyjasnien pola nalezy wypetni¢ manualnie.

W punkcie C1.II.,,Zakres wymaganych I uzupelnier/wyjasnier — weryfikacja po I uzupetnieniach/wyjasnieniach”
nalezy wymienié¢ wszystkie dokumenty z cze$ci B1 — B4, przy ktérych zostala zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.” a
takze ewentualng inna konieczng dokumentacj¢ niezbedng do przeprowadzenia weryfikacji wniosku. Nastgpnie do
beneficjenta nalezy skierowaé pismo P-2/181, informujace o koniecznosci uzupelienia wniosku z
wyszczegblnionymi ww. brakujacymi dokumentami. W wierszu Karty ,, II uzupetnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w
terminie” nalezy wypemi¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez beneficjenta liczac 14 dni od dnia
nastgpujacego po dorgczeniu pisma beneficjentowi. W przypadku, gdy do UM wptlynie informacja z placowki
pocztowej, ze beneficjent nie odebrat pisma o uzupelnienie wéwczas 14-dniowy termin na uzupetnienie/poprawienie
wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym beneficjent mégt odebraé przesytke w
placéwce pocztowej.

Przygotowujac do beneficjenta pismo P-2/181:

a) wskazane jest, aby dofaczy¢ kopie blednie wypemmionych stron wniosku oraz kopie zalacznikéw wypelnianych
przez beneficjenta z zaznaczeniem biedow,

b) jezeli beneficjent we wniosku podal numer faksu nalezy kazdorazowo pismo P-2/181 wystaé¢ faksem
i niezwlocznie po tym — listownie. Potwierdzenie nadania pisma faksem dotacza si¢ do kopii wystanego poczta
pisma, albo

¢) w przypadku, gdy beneficjent podat we wniosku numer telefonu lub adres e-mail, nalezy kazdorazowo
powiadomi¢ beneficjenta telefonicznie lub poczta elektroniczng o koniecznosci uzupenienia/poprawienia
wniosku i nastgpnie niezwlocznie wysyta¢ pismo listownie. Réwnoczesnie na kopii wyslanego pisma nalezy
umiesci¢ adnotacje o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dolaczyé do kopii wystanego poczta pisma,
kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

d) w zaleznosci od charakteru wystapienia, w piSmie nalezy zaznaczy¢, iz wniosek wymaga uzupekienia,
ponownego uzupeilnienia lub zlozenia wyjasnien. Wskazujac w pi$mie P-2/181 imi¢ i nazwisko osoby
prowadzacej sprawe nalezy podaé dane ,,Weryfikujacego” wniosek.

W wierszu ,Data nadania/ziozenia 1 wuzupelnier/wyjasniern”, nalezy wpisa¢ date dostarczenia do UM,
uzupehief/wyjasnien, a nastepnie w punkcie ,,C1.11. Zakres wymaganych I uzupetnier/wyjasnien - Weryfikacja po 1
uzupetnieniach/wyjasnieniach” zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli dany dokument zostal uzupeiiony/wyjasniony albo ,,DO
UZUP.”, jezeli jest on niepoprawny albo ,,NIE”, jezeli nie zostat dostarczony.

W przypadku uzupetnienia poczta o terminowosci uzupetnienia decyduje data stempla pocztowego. W przypadku
uzupetnienia osobistego, badZ przez osobg¢ upowazniong lub kurierem o terminowosci uzupehienia decyduje data
wplywu dokumentéw do UM. W przypadku, gdy uzupetnienie wplynie po zakladanych 14 dniach kalendarzowych a
weryfikacja daty uzupelnienia na podstawie stempla pocztowego jest niemozliwa (np. stempel jest nieczytelny),
konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie pocztowym.

Uwaga: Na uzasadniong prosbe beneficjenta, UM moze wyrazi¢ zgode na przediuzenie terminu wykonania
okreslonych czynnosci, jednak nie dluzej niz o 3 miesiace, zgodnie z § 21 ust. 2 rozporzadzenia. Nalezy wystaé do
beneficjenta informacje o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu, korzystajac z pisma P-8/181.

III. WYNIK WERYFIKACJI PO 1 UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH”

W punkcie ,III. Wynik weryfikacji po I uzupehieniach/wyjasnieniach” nalezy zaznaczy¢ tylko jedna wlasciwg
odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu.

Punkt 1.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli beneficjent dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcieCl. II. , Zakres
wymaganych [ uzupelien/wyjasnien - Weryfikacja po I uzupehieniach/wyjasnieniach” i dokumenty te nie wymagaja
dalszych poprawek/uzupeknieni .

Punkt 2.

Nalezy wstawi¢ znak ,X”, jezeli po dostarczeniu 1 uzupelien/wyjasnieni wystepuje konieczno$¢ dostarczenia
poprawnych/poprawionych lub pozostatych brakujacych dokumentéw lub zlozenie dodatkowych wyjasnien, ktore
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nalezy wymieni¢ w punkcie ,,Cl. IV . Zakres wymaganych II uzupehiefn/wyjasnien - Weryfikacja po
I1. uzupeieniach/wyjasnieniach (wypeliany w spos6b analogiczny jak przy pierwszym uzupeinianiw/wyja$nianiu).

Do beneficjenta nalezy skierowa¢ pismo P-2/181 informujace o koniecznosci zlozenia dodatkowych wyjasnien lub
brakujacych dokumentéw do wniosku z wyszczegélnieniem powyzszych kwestii. Wiersz karty ,,II uzupemhienia /
wyjaénienia nalezy zlozy¢ w terminie”, nalezy wypelni¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez
beneficjenta liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma beneficjentowi.

W wierszu ,,Data nadania/ztozenia II uzupelnien/wyjas$nien” nalezy wpisa¢ dat¢ dostarczenia do UM wyjasnien, a
nastegpnie w punkcie CIl.IV. ,Zakres wymaganych Il uzupelnien/wyjasnien - Weryfikacia po Il
uzupetnieniach/wyjasnieniach”, zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli dany dokument zostat dostarczony/poprawiony albo ,,NIE”,
jezeli nie zostat on dostarczony/poprawiony.

Punkt 3.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli w czg$ci B2 w punkcie 10 - 12 zostala zaznaczona odpowiedz ,,NIE” a nastgpnie
przejs$c¢ do czesci F Karty a do beneficjenta nalezy wysta¢ pismo P-9/181 informujace o odmowie wyptaty pomocy.

IV. ZAKRES WYMAGANYCH 11 UZUPELNIEN/WYJASNIEN

Jezeli w czesci C1.1I1. zostata zaznaczona przynajmniej jedna odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy przenie$¢ wymagane pkt
czesci C1.IL do czgséci C1.IV i wystosowaé do beneficjenta pismo P-2/181.

Sposéb postepowania jest analogiczny jak w przypadku I uzupehien/wyjasnien.
V. WYNIK WERYFIKACJI PO 11 UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH

Punkt 1.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli beneficjent dostarczy}l wszystkie dokumenty wymienione w punkcie C/. IV, Zakres
wymaganych Il uzupelnier/wyjasnierr - Weryfikacja po Il uzupelnieniach/wyjasnieniach” i dokumenty te nie
wymagaja dalszych poprawek/uzupeknien .

Punkt 2.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli beneficjent nie dostarczyt zadnego z dokumentéw wymienionych w punkcie C1. IV
., Zakres wymaganych I uzupetnier/wyjasnien - Weryfikacja po Il uzupetnieniach/wyjasnieniach. Nalezy przejs¢ do
czeécei F karty a do beneficjenta nalezy skierowaé pismo P-9/181 informujace o odmowie wyplaty pomocy.

Uwaga:

Dopuszcza sig, ze uzupeknienia brakéw, dokumenty lub wyjasnienia zlozone przez beneficjenta do wniosku o piatnos¢
w ramach Il uzupemien/wyjasnien po uplywie wyznaczonego terminu 14 dni beda akceptowalne. Zasada bedzie
stosowana tylko w przypadku, gdy nie zostal zakonczony proces rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ przy zachowaniu
nastepujacych warunkéw: nie zostal zakonczony proces rozpatrywania wniosku, spdZnienie jest nieznaczne i nie
powoduje nadmiernych uciazliwoéci w procesie weryfikacji wniosku, okolicznosci uchybienia wyznaczonemu
terminowi nie wskazuja na naruszenie zasad nalezytej starannosci przez beneficjenta.

CZESC C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o platno$¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom niedozwolonego,
podwdjnego finansowania operacji z innych $rodkéw publicznych z wyjatkiem przewidzianych w rozporzadzeniu.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwrdci¢ szczegélng uwage na zakres rzeczowy operacji,
lokalizacje realizacji operacji oraz termin realizacji operacji.

Kontrole krzyzowa przeprowadza si¢ z nastepujacymi programami:

I. PO NSRO - w zakresie dzialain wymienionych w tabeli:
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RPO Wojewodztwa Dzialanie 6.1 Turystyka uzdrowiskowa Zarzad Wojewodztwa Dolno$laskiego
Dolno$laskiego
57 Dziatanie 6.2 Turystyka aktywna Zarzad Wojewddztwa Dolno$laskiego
57 Dziatanie 6.3 Turystyka biznesowa Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego
57, 58, 59, 60 Dzialanie 6.4 Turystyka kulturowa Zarzad Wojewodzitwa Dolnoslaskiego
57 Dziatanie 6.5 Dziatania wspierajace infrastrukture Zarzad Wojewddztwa Dolnolaskiego
turystyczna i kulturowg
75,77,79 Dziatanie 7.2 Rozwoj infrastruktury placowek Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego
edukacyjnych
RPQO Wojewddztwa 24 1.1. Infrastruktura drogowa Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Kujawsko- Pomorskiego
pomorskiego 58,59,60 3.3. Rozwoj infrastruktury kultury Zarzad Wojew6dztwa Kujawsko-
Pomorskiego
55,56 6.1. Rozwdj ustug turystycznych w oparciu o zasoby Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
przyrodnicze Pomorskiego
RPQ Wojewddztwa 57 NI5 Infrastruktura turystyczno-rekreacyjna. Centrum Obslugi Przedsiebiorcy -
Lodzkiego jednostka budzetowa.
58,59 V.4 Infrastruktura kultury. Zarzad Wojewbdztwa Lodzkiego
RPO Wojewddztwa 24 Dzialanie 5.2. Lokalny ukiad transportowy Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego
Lubelskiego
24,55-60 7.1 Infrastruktura kultury i turystyki Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego
57,60 7.2. Promocja kultury i turystyki Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego
75 8.2. Infrastruktura szkolna i sportowa Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego
RPO Wojewodztwa 24, 56-59 5.1 Rozwdj i modernizacja regionalnej infrastruktury Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego
Lubuskiego turystycznej i kulturowe;.
24, 56-59 5.2 Rozwdj i modernizacja lokalnej infrastruktury Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
turystycznej i kulturowej.
RPO Wojewbdztwa 55, 67 3.1 Rozwdj infrastruktury turystycznej Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego
Matopolskiego
58 3.2 Rozwdj produktu dziedzictwa kulturowego Zarzad Wojewbdztwa Matopolskiego
59, 60 3.3 Instytucje kultury Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego
75 6.2 Rozwoj obszaréw wiejskich Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego
RPO Wojewddztwa 58,59,60 Dziatanie 6.1. Kultura Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Mazowieckiego Programéw Unijnych
24, 55, 56, 57 6.2. Turystyka Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Programéw Unijnych
RPO Wojewddztwa 24,57 1.4. Rozwd¢j infrastruktury turystycznej i rekreacyjno- Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
Opolskiego sportowej
56, 58, 59, 60 5.3. Rozwdj kultury oraz ochrona dziedzictwa Zarzad Wojewddztwa Opolskiego
kulturowego
RPO Wojewodztwa 75 5.1 Infrastruktura edukacyjna Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego Podkarpackiego
3 KP-611-181-ARiMR/3/z
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24,79 5.3 Infrastruktura sportowa i rekreacyjna Zarzad Wojewodztwa
Podkarpackiego
24, 55-60 Priorytet 6. Turystyka i kultura Zarzad Wojewddztwa
Podkarpackiego
RPO Wojewddztwa 55, 56, 57, 59 3.1. Rozwdj atrakcyjnosci turystycznej regionu Zarzad Wojewddztwa
Podlaskiego Podlaskiego
58, 59, 60 6.3. Rozwdj infrastruktury z zakresu kultury i ochrony | Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego
dziedzictwa historycznego i kulturowego
RPO Wojewddztwa 55, 57 6.1. Infrastruktura wzmacniajaca potencjat turystyczny | Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego
Pomorskiego
57 6.2. Promocja i informacja turystyczna Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego
58 6.3. Regionalne dziedzictwo kulturowe o potencjale Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego
turystycznym
56 6.4. Wspieranie i zachowanie waloréw przyrodniczych | Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego
55, 57, 58, 59 8.1. Lokalny potencjat rozwojowy Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego
8.1.2. Lokalna infrastruktura wspierajaca rozwoj
gospodarczy
59,75 9.1. Lokalna infrastruktura edukacyjna, sportowa i Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego
kultury
RPO Wojewodztwa 57 3.1. Infrastruktura zaplecza turystycznego 3.1.2. Zarzad Wojewddztwa Slagkiego
Slaskiego Infrastruktura zaplecza turystycznego/ podmioty
publiczne
57 3.2. Infrastruktura okototurystyczna 3.2.2. Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
Infrastruktura okototurystyczna/ podmioty publiczne
57 3.3. Systemy informaciji turystycznej Zarzad Wojewodztwa Slaskiego
57 3.4. Promocja turystyki Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
58, 59 4.1. Infrastruktura kuttury Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
60 4.2. Systemy informaciji kulturanej Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
RPO Wojewbdztwa 58, 59, 60, 75 5.2. Podniesienie jakosci ustug publicznych poprzez Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego wspieranie placéwek edukacyjnych i kulturalnych Swietokrzyskiego
56, 57, 58 5.3. Inwestycje w sfere dziedzictwa kulturowego, Zarzad Wojewddztwa
turystyki i sportu Swigtokrzyskiego
61 6.2 Rewitalizacja matych miast Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego
RPO Wojewddztwa 57 2.1.2. Infrastruktura uzdrowiskowa Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Warmifsko- Warminsko — Mazurskiego
Mazurskiego
57 2.1.3. Infrastruktura sportowo - rekreacyjna Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Warminsko — Mazurskiego
57,24 2.1.4. Publiczna infrastruktura turystyczna i Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
okoloturystyczna Warmirisko - Mazurskiego
58 2.1.5. Dziedzictwo kulturowe Urzad Marszatkowski Wojewodztwa

Warminisko — Mazurskiego
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$wietokrzyskie
warmirisko-mazurskie

59 2.1.6. Infrastruktura kultury Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Warminsko — Mazurskiego
57 2.2. Promocja wojewodztwa i jego oferty turystycznej Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Warmirisko — Mazurskiego
RPO Wojewoddztwa 57 6.1. Turystyka Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego Wielkopolskiego
58, 59 6.2 Rozwdj kultury i zachowanie dziedzictwa Zarzad Wojewddztwa
kulturowego Wielkopolskiego
RPO Wojewddztwa 57 5.1.1. Infrastruktura turystyki Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskieg Zachodniopomorskiego
Q
57 5.1.2 Regionalny system informacji turystycznej oraz Zarzad Wojewbddztwa
rozwdj produktéw turystycznych Zachodniopomorskiego
59 5.2.1 Rozw(j i odtworzenie infrastruktury kultury wraz | Zarzad Wojewddztwa
Z systemem informacii kulturainej Zachodniopomorskiego
58 5.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowego Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego
24 5.3. Sciezki rowerowe Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego
56 5.4.2 Ochrona i waloryzacja dziedzictwa Zarzad Wojewodztwa
przyrodniczego Zachodniopomorskiego
57 6.1.1 Infrastruktura turystyki na obszarze Zarzad Wojewodztwa
metropolitalnym Zachodniopomorskiego
57 6.1.2 Regionalny system informacii turystycznej oraz Zarzad Wojewodziwa
rozwoj produktéw turystycznych na obszarze Zachodniopomorskiego
metropolitalnym
61,78 5.5 Rewitalizacja obszaréw zdegradowanych Zarzad Wojewbdztwa
Zachodniopomorskiego
59 6.2.1 Rozwdj infrastruktury kulturalnej na obszarze Zarzad Wojewoddztwa
metropolitarnym Zachodniopomorskiego
58 6.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowego na Zarzad Wojewbdztwa
obszarze metropolitarnym Zachodniopomorskiego
24 6.3 Sciezki rowerowe na obszarze metropolitarnym Zarzad Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego
61,78 6.6 Rewitalizacja obszaréw zdegradowanych na Zarzad Wojewbdztwa
obszarze metropolitarnym Zachodniopomorskiego
79 7.2 Infrastruktura sportowa Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego
PO Rozwoj Polski 57 V.1. Promowanie zréwnowazonego rozwoju turystyki Panstwowa Agencja Rozwoju
Wschodniej 24 V.2 Trasy rowerowe Przedsigbiorczoéci w Warszawie
obejmujacy
wojewodztwa:
lubelskie
podkarpackie
podiaskie

II. PO "Zréwnowazony rozwdj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO
RYBY 2007 - 2013) w zakresie §rodkéw wymienionych ponizej
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Srodek 2.1. Inwestycje w chow i hodowle ryb - wdrazany przez OR ARiIMR

Srodek 2.4. Ryboléwstwo Srédlgdowe - wdrazany przez OR ARIMR

Srodek 3.1. Dziatania wspélne wdrazany przez OR ARIMR

Srodek 3.3. Inwestycje w portach rybackich, miejscach wyladunku i przystaniach - wdrazany przez OR
ARIMR

5. Srodek 3.6. Modyfikacja w celu zmiany przeznaczenia statkéw rybackich - wdrazany przez OR ARIMR

W N e

Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PO NSRO oraz PO "Zréwnowazony rozwdj sektora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007 — 2013).

Punkt 1a.

Kontrole krzyzowe w ramach dziatan PO NSRO wykonuje si¢ korzystajac z danych gromadzonych w Krajowym
Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy beneficjent figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane MRR.

Nalezy wprowadzi¢ numer NIP beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzi¢ czy dany beneficjent wystepuje w
bazie danych KSI SIMIK.

W sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostgpnoscia KSI SIMIK weryfikacja NIP beneficjenta dokonywana jest
w oparciu o dostarczony przez ARIMR Raport numeréw NIP zidentyfikowanych w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca Raportu numeréw NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze beneficjent nie wystgpuje w KSI
SIMIK, w punkcie la nalezy zaznaczy¢ pole ,NIE”, w punktach 2a, 3a i 4a nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w
punkcie Sa wpisac pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca Raportu numeréw NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze beneficjent wystepuje w KSI, w
punkcie 1a nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przej$¢ do kolejnych punktow karty.

UWAGA: Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport (...) nalezy pamietaé, ze w przypadku, gdy raport zawiera numer
NIP beneficjenta a jednoczesnie kolumna Nazwa instytucji zawierajqcej umowe o dofinansowanie, jest niewypetniona
uznaje si¢, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz beneficjent na dzien przeprowadzania weryfikacji, nie zawart
umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, po§wiadczajacy dokonanie weryfikacji
Punkt 1b.

Nalezy wprowadzi¢ numer NIP beneficjenta do Raportu podstawowego (...) i sprawdzi¢ czy dany beneficjent
wystepuje w zestawieniu przekazanym przez ARIMR

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowy (...) stwierdzono, ze
beneficjent nie wystepuje w zestawieniu, w punkcie 1b nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 2b, 3bi 4b nalezy
zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie Sb wpisa¢ pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowy (...), stwierdzono, Ze
beneficjent wystgpuje w zestawieniu w punkcie 1b nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przej$¢ do kolejnych punktow

karty.

Wydruk z komputera po$wiadczajacy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowiazkowo dotaczy¢ do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowa¢ t¢ czynno$¢ w polu Uwagi wpisujac date
sprawdzenia w w/w rejestrze.

Punkt 2a.

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwdjnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacjg
danych dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru
NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o pomoc/wyptat¢ pomocy w ramach PO
NSRO znajduje si¢ beneficjent.
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Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze nie zawarto jeszcze z beneficjentem umowy o dofinansowanie
uznaje sie, ze podwojne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 3a, 4a.
nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D”, oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy beneficjent zlozyl wniosek o platno$é lub otrzymal platno§¢ w ramach dzialan PO NSRO
wskazanych w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacje w oparciu o ponizsze szczegélowe dane
uzyskane z KSI SIMIK:
e tytul projektu,
miejsce realizacji projektu,
termin realizacji projektu,
wysokos$¢ wyplaconej pomocy
plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegétowych danych nie wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 3a, 4a. - pole ,N/D” oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE”.

Jezeli po analizie szczeg6lowych danych wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przejs¢ do kolejnych punktow karty.

UWAGA: w sytuacjach wyjatkowych, zwiazanych z niedostgpnoscia KSI SIMIK szczegélowe dane nalezy uzyskaé
wysylajac do Instytucji Zarzadzajacej PO NSRO (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) pismo P-10/181.

Przy wysytaniu pisma P-10/181 nalezy pamigtac, ze w przypadku, gdy zadane wyjasnienia lub opinie dotycza kontroli
krzyzowych zakres wyjasniefi powinien dotyczy¢: informacji szczegétowych o operacji takich jak: tytul, lokalizacja,
terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres kosztéw kwalifikowalnych, wysoko$¢ kosztéw wyptaconej pomocy.
Natomiast w sytuacji, gdy wystgpuje podejrzenie podwdjnego finansowania zakres wyjasnien powinien dotyczy¢
przekazania potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W karcie w polu Uwagi nalezy wpisa¢ datg¢ wystania pisma oraz, po otrzymaniu odpowiedzi — date otrzymania
szczegélowych danych. Po uzyskaniu szczegélowych danych, ich analiza i czynno$ci zwigzane z wypekianiem karty
przebiegaja analogicznie do ww. opisu czynno$ci przy analizie systemowej.

Kazda czynnos¢ sprawdzajaca dokonana zaré6wno w systemie jak i przy weryfikacji szczegélowych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data jej wykonania, jako $lad rewizyjny. Obowiazkowo w ramach
zachowania $ladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zalaczy¢ wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

Punkt 2b.

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwdjnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje
danych dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez beneficjenta zidentyfikowanego wg
numeru NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o pomoc / wyplate pomocy w
ramach PO RYBY 2007-2013 znajduje si¢ beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym wynika, ze nie zawarto jeszcze z Beneficjentem umowy o
dofinansowanie uznaje sig, ze podwdjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2b. nalezy zaznaczyé pole ,,NIE”, w
punktach 3b, 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b. pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy beneficjent ztozyl wniosek o ptatnos$¢ lub otrzymat platnos¢ w ramach dziatan PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacje w oparciu o ponizsze szczegélowe dane
uzyskane z odpowiedniego podmiotu wdrazajacego:

tytut projektu,

miejsce realizacji projektu,

termin realizacji projektu,

wysoko$¢ wyplaconej pomocy

plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegélowych danych w zestawieniu przekazanym przez ARIMR nie wystgpuje podejrzenie
podwdjnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 3b, 4b. - pole ,N/D” oraz w
punkcie 5b. pole ,,NIE”.
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Jezeli po analizie szczeg6towych danych wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy
zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przej$é do kolejnych punktéw karty.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data jej wykonania, jako $lad
rewizyjny. Obowigzkowo w ramach zachowania $§ladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zalaczy¢ wydruki stron z
wynikiem wyszukiwania.

Punkt 3a. Punkt 4a.

W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwréci¢ si¢ pismem P-
10/181 do wilasciwej instytucji wdrazajacej PO NSRO z prosba o przekazanie potwierdzonych za zgodno$¢ z
oryginatem kopii faktur lJub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwdjne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy
zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punkcie 4a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwéjne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole
,,TAK”, w punkcie 4a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5a. pole ,,TAK”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwéjnego
finansowania operacji, ale wystgpuje takie podejrzenie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP”.
Zaznaczenie pola ,,DO UZUP” oznacza, ze nalezy wezwaé beneficjenta do zlozenia wyjasnienn pismem P-2/181
opisujac niejasno$ci powodujace podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej
powinny zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W karcie nalezy wpisa¢ dat¢ doreczenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
pisma, wymaganag date zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — datg ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwojne finansowanie, w
punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”, w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”.

Punkt 3b. Punkt 4b.

W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwrécic si¢ pismem P-
10/181 do wlasciwego ze wzgledu na realizacje operacji Oddzialu Regionalnego ARIMR z prosba o przekazanie
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartoéci dowodowej lub
innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwdjne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy
zaznaczyé pole ,,NIE”, w punkcie 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b. pole ,NIE”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwojne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢ pole
,,TAK”, w punkcie 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b. pole ,,TAK”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP”.
Zaznaczenie pola ,,DO UZUP” oznacza, ze nalezy wezwaé beneficjenta do zlozenia wyjasnienn pismem P-2/181
opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie niedozwolonego podwéjnego finansowania oraz termin i forme, w jakiej
powinny zosta¢ zlozone wyjasnienia.

W karcie nalezy wpisa¢ date dorgczenia beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
pisma, wymagana date zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — datg ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyja$nienia stwierdza si¢ podwéjne finansowanie, w
punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”, w punktach 4b. i 5b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”.

Punkt 5a. Punkt 5b.

Zaznaczenie ktoregokolwiek pola w punkcie 5a. i 5b. jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem pél w punktach
szczegotowych kontroli krzyzowej od 1a. — 1b. do 4a. — 4b. Nieprawidtowym jest zaznaczenie ktéregokolwiek pola w
punkcie 5a. i 5b. bez weze$niejszego przejscia Sciezki kontroli w oparciu o punkty od 1a. — 1b. do 4a. — 4b.
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W przypadku, gdy weryfikacja krzyzowa wykazata istnienie niedozwolonego podwojnego finansowania, w punkcie
5a. i 5b. nalezy zaznaczy¢ pole TAK oraz w sekcji C.2.11L. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczy¢ pole TAK i odméwié
wyplaty pomocy — przej$é do czgéci F karty.

Jednocze$nie nalezy przekaza¢ pismo P-13/181 informujace o zidentyfikowaniu préby uzyskania podwdjnego
sfinansowania wydatkéw odpowiednio do:

a) w przypadku PO w ramach NSRO - wiasciwej instytucji wdrazajacej lub wlasciwej Instytucji Zarzadzajacej
NSRO (jesli nie jest ona jednoczesnie instytucja udostgpniajaca dokumenty) oraz Instytucji Certyfikujacej i
Instytucji Koordynujacej NSRO,

b) w przypadku PO RYBY 2007-2013 — do wilasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji Oddziatu
Regionalnego ARiMR lub Centrali ARiMR.

Nalezy réwniez postgpowaé zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-252-ARiMR , Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidfowosci dla podmiotow, ktérym delegowano zadania w ramach dzialavi PROW 2007-2013".

1V. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

Moze wystapi¢ sytuacja, gdy zaistnieja nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosct wyplaty pomocy i
konieczne jest wezwanie beneficjenta do zlozenia dodatkowych wyjasnien, wéwczas pracownik UM w wierszu Zakres
oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien wpisuje zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien.

W wierszu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasniern Weryfikujacy powinien wpisa¢ wynik dodatkowych
wyjasnien

CZESC C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM,
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACIJI

Punkt 1.

Nalezy zaznaczy¢, ,, TAK”, gdy na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z
Umowa, zasadami udzielania pomocy oraz nie istnieje konflikt krzyzowy (na wszystkie pytania w cze$ci Bl — C-
weryfikacja krzyzowa zaznaczona zostala odpowiedZz ,,TAK”, ,N/D” lub odpowiedZz ,,DO UZUP.”, w przypadku
udzielenia ktérej, w wyniku zlozonych przez beneficjenta uzupelien i wyjasnien mozna udzieli¢ pozytywnej
odpowiedzi na pytania — C- weryfikacja krzyzowa).

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢, ,, TAK”, gdy na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest
zgodny z zasadami udzielania pomocy, lecz istnieje konieczno$¢ dokonania korekty kosztéow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji (poza odpowiedziami ,TAK”, ,N/D” i ,,DO UZUP.” w czeéciach Bl— C-
weryfikacja krzyzowa, udzielono odpowiedzi ,NIE” na ktérekolwiek pytanie cze$ci B2 z wyjatkiem pytan dot.
zrealizowania celu operacji i C2 - konflikt krzyzowy nie dotyczy calego zakresu operacji), oraz w przypadku
udzielenia odpowiedzi ,,DO UZUP.”, w wyniku zlozonych przez beneficjenta uzupemien i wyjasnien nie wynikneta
konieczno$¢ odmowy wyplaty pomocy.

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢, ,, TAK”, w sytuacji, gdy w czesci ,, B IIl. Wyniku po I uzupelnieniach/wyjasnieniach”
zostal zaznaczony punkt ,, 3. Whiosek kwalifikuje sie¢ do odmowy wyplaty pomocy”, lub w wyniku zlozonych przez
beneficjenta uzupehien i wyjasnien wynikneta konieczno$¢ odmowy wyptaty pomocy.

] CZESC D: KONTROLA NA MIEJSCU/WIZYTACJA W MIEJSCU

l CZESC D1 - WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Sposéb wypelniania Czeéci D1

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent na etapie weryfikacji WOPP spelnial wymogi rzetelnoéci w odniesieniu do operacji
realizowanych od 2000 r. w ramach PO SAPARD, SPO ,,Restrukturyzacja (...)”, PROW 2004-2006 oraz PROW na
lata 2007-2013”.
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W przypadku, gdy beneficjent speinial wymogi rzetelnosci, nalezy zaznaczy¢ ,,TAK” i przej$¢ do dalszej weryfikacji
wniosku. W przypadku, gdy beneficjent nie spelnial wymogéw rzetelnosci, nalezy zaznaczy¢ ,NIE” i skierowaé
operacje do kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.

Sprawdzenie czy beneficjent spelial wymogi rzetelnosci dokonywane jest zawsze na etapie weryfikacji pierwszego
wniosku o platnoé¢. OdpowiedZz N/D nalezy zaznaczyé w sytuacji gdy zlozony wniosek o platnos¢ jest drugim
wnioskiem dla danej operacji.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez komérke KM.

Odpowiedz ,NIE” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez komorke KM.

Punkt 3.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢:

e jezeli podczas dotychczasowej oceny wniosku stwierdzono, ze wystapily okolicznosci wymagajace
przeprowadzenia wizytacji w miejscu, lub

e w przypadku platno$ci ostatecznej, je$li na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku nie wyniknety
okoliczno$ci wymagajace przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz wizytacja nie byta przeprowadzana na etapie
wnioskéw o platno$¢ posrednia, a wizytacja jest wymagana zapisami §1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli na
miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr
168, poz. 1181 z p6zn. zm.) - dotyczy wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

Odstapienie od wizytacji w miejscu powinno by¢ traktowane jako wyjatek, w przypadkach tylko tych operacji, dla
ktérych ryzyko niespelienia warunku wyplaty pomocy albo nieprawidlowej realizacji operacji jest niewielkie. W
przypadku odstapienia od przeprowadzenia wizytacji nalezy poda¢ szczegétowe uzasadnienie podjetej decyzji.

Jezeli nie zachodzi zadna z ww. wymienionych przyczyn, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE”.

W wierszu ,, Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy
podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem” nalezy wpisa¢ uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia wizytacji
oraz wymieni¢ elementy podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem. W przypadku, gdy nie wystepuja wskazania
do przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na
miejscu, w punkcie ,, Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu” nalezy zaznaczyé ,NIE” a w pozycji , Uzasadnienie koniecznosci/ braku koniecznosci
przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem” poda¢ uzasadnienie
tak podjetej decyzji.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK” nalezy sporzadzi¢ pismo P-7/181 do Biura Kontroli z wnioskiem o
przeprowadzenie wizytacji. W przypadku, gdy zakres zlecanej wizytacji w miejscu pokrywa sig¢ z lista elementow
wymienionych w K-03/W/167 ( Ksiqzka Procedur KP-611-167-ARiMR) nalezy zleci¢ przeprowadzenie wizytacji w
miejscu zgodnie z Listq kontrolnq dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosé. Jezeli zakres wizytacji w
miejscu nie pokrywa si¢ z elementami zawartymi w K-03/W/167 nalezy wypei¢ zatacznik do pisma P-7/181.

Jezeli sprawdzeniu maja podlegaé dokumenty, ktore zostaly zlozone wraz z wnioskiem nalezy dotaczy¢ kopie tych
dokument6w nalezy udostepnié, pracownikowi Biura Kontroli, dokumentacj¢ Zrédtowa do zapoznania si¢ z nia lub
skopiowania.

rDZ -~WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

Nalezy wypemi¢ tylko w przypadku, gdy wniosek podlegal kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu w siedzibie
Beneficjenta. Po otrzymaniu raportu z czynnosci kontrolnych — o ile wniosek zostal wytypowany do kontroli na
miejscu lub zlecono przeprowadzenie wizytacji w miejscu, nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytania w punktach 1-3.

Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowa¢ pod katem
wystapienia blgdu systemowego, w celu ustalenia, czy napotykane problemy maja charakter systemowy, pociagajacy
za soba ryzyko dla innych podobnych operacji, beneficjentéw lub innych podmiotéw.

1. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu
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Punkt 1.
Nalezy sprawdzié, czy na podstawie weryfikacji wniosek zostal skierowany do wizytacji w miejscu na zlecenie
komoérki merytorycznej UM.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy wniosek zostal zlecony do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu.
Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy wniosek nie zostat zlecony do przeprowadzenia wizytacji w miejscu .

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy na wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczyé, jezeli wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez komorke KM.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez komoérke KM.

Dodatkowo w wierszu ,,Data przeprowadzenia kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu” nalezy, na podstawie raportu
z czynnosci kontrolnych wpisa¢ date, kiedy zostata przeprowadzona kontrola na miejscu / wizytacji w miejscu’.

Punkt 3.
W punkcie ,,Z raportu z czynnosci (...)” nalezy zaznaczyé¢ ,,TAK”, jezeli niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien albo ,,NIE”, jezeli dodatkowe wyjasnienia nie sa wymagane oraz zlozy¢ podpis w wyznaczonym miejscu.

II. Zakres wymaganych wyja$nien

Jezeli zaznaczono ,,TAK” nalezy wyszczegélni¢ w punkcie , /. Zakres wymaganych wyjasniers - Weryfikacja po
zlozeniu wyjasnien” kwestie wymagajace wyjasnienia, a do beneficjenta skierowaé pismo P-11/181. Na tym etapie nie
ma mozliwosci poprawienia ztozonych dokumentéw. Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie
réznicowym a stwierdzone podczas kontroli na miejscu realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty
kosztéw kwalifikowalnych, co moze skutkowaé obnizeniem kwoty pomocy oraz ewentualna nieprawidtowoscia..
Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z Kkosztorysu ofertowego, a w przypadku umowy
ryczattowej wedlug cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie
kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie réznicowym, korygowane beda wg bazy
cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego.

Wiersz Karty ,, Wyjasnienia nalezy ztozyé w terminie” nalezy wypemi¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma
przez beneficjenta, liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu doreczenia pisma beneficjentowi.
Przygotowujac pismo P-11/181 na tym etapie oraz sprawdzajac czy wyjasnienia zostaly dostarczone w terminie,
nalezy kierowac¢ si¢ zasadami opisanymi w czeéci dotyczacej wypehiania cze¢sci C Karty.

W wierszu ,, Data nadania/ztozenia wyjasnier;” nalezy wpisaé date dostarczenia wyjasnier do UM/nadania pisma w
polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego. Nastepnie nalezy zgodnie z wyszczegdlnionymi pozycjami w
punkcie ,,II. Zakres wymaganych wyjasnieni — Weryfikacja po ziozeniu wyjasnier” zweryfikowal, czy wyjasnione
zostaly wszystkie kwestie, zaznaczajac odpowiednio ,,TAK” lub ,,NIE”.

D3:-WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

Ta czes$¢ karty nalezy wypeini¢ w przypadku, gdy zostala wypelniona cz¢$¢ D2. Wstepny wynik kontroli na miejscu
/wizytacji w miejscu.

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢, jezeli wynik przeprowadzonej kontroli na miejscw/wizytacji w miejscu byt pozytywny i
nie skutkujacy korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz w polu D2 Il Zakres wymaganych wyjasnien, zostaly
zaznaczone tylko odpowiedzi ,,TAK”.

Informacje te sa zbierane na potrzeby sprawozdawczosci finansowej i nie maja one wplywu na ocen¢ wniosku
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Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢, jezeli wynik przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu zakonczyl si¢
pozytywnie, lecz w oparciu o przeprowadzona weryfikacj¢ wniosku jest wymagana korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz jezeli w pozycji D2 Il Zakres wymaganych wyjasnien
zostata zaznaczona odpowiedz ,,NIE” w przypadku dokumentu, ktéry moze spowodowaé korekte kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji. Nalezy wéwczas przejs$¢ do czesci E karty.

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢, jezeli w wynik przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu jest negatywny
lub jezeli po zlozeniu wyjasnien przez beneficjenta zostala zaznaczona chociaz jedna odpowiedz ,,NIE” w czesci D2 11
Zakres wymaganych wyjasnienn (w przypadku dokumentu, ktéry nie pozwala na dokonanie korekty kwoty lecz
powoduje odmowe wyplaty pomocy w czgéci lub w calosci). Wéwczas weryfikujacy przechodzi bezpoérednio do
czgscei F karty.

CZESC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ
DO REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACIJI

El1 - KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI

Te czeé¢ karty pracownik wypelnia w szczegéinosci, gdy na podstawie dotychczasowej oceny Wniosku wymagana
jest korekta kwoty pomocy wynikajaca z niedostarczenia zadnych badz dostarczenia nieprawidtowych dokumentéw,
ktérych brak skutkuje korekta kwoty pomocy np. dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki.

W danym wierszu tabeli w kolumnie ,Kod przyczyny korekty” nalezy wpisa¢ odpowiedni kod odpowiadajacy
przyczynie dokonanej korekty - zgodnie z ponizsza tabela kodéw. Kolumng 6 nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy
korekta kwoty pomocy zostala dokonana w wyniku kontroli na miejscu przeprowadzonej po procesie typowania
wnioskéw do kontroli we wlasciwej komérce UM. Jezeli korekta byla zwigzana z kontrolg administracyjna nie podaje
si¢ zadnego kodu. W punkcie 1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowac¢ tylko kwoty
z wierszy, dla ktérych w kol. 6 nie zaznaczono kodéw. W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu
sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 6 zaznaczono kody. Nastgpnie spo$réd zaznaczonych kodéw nalezy
wybraé jeden, dla ktérego warto$¢ zakwestionowanych kosztéw jest najwyzsza i wpisa¢ go do punktu 3. Przyczyna
korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu (kod). W przypadku wystgpienia kilku kodéw, dla ktérych
warto$¢ zakwestionowanych kosztéw jest taka sama i jednocze$nie najwyzsza, nalezy sposrod tych kodow wybraé
jeden, ktory ma najwigksze znaczenie dla operacji lub wpisa¢ wszystkie. W punkcie 4. Zastosowano 10% sankcj¢ za
nie spelnienie obowiazku prowadzenia wyodrebnionej rachunkowos$ei - jezeli w czesci B1 karty pkt.l. na
fakturach lub dokumentach o réwnowaznej warto$ci dowodowej nie umieszczono numeru odrgbnego konta lub
numeru kodu rachunkowego lub numeru pozycji z zestawienia faktur, nalezy wowczas:
w przypadku podmiotéw, ktdére sa zobowiazane do prowadzenia ksiag rachunkowych, wystosowa¢ pismo do
beneficjenta z prosba o wyjasnienie kwestii braku na fakturze odrgbnego konta. Je$li otrzymane wyjasnienia nie sa
wyczerpujace, wowczas wniosek nalezy skierowa¢ do kontroli w siedzibie beneficjenta. Gdy, przeprowadzona
kontrola potwierdzi fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodr¢bnionego systemu rachunkowego,
wowczas 10% sankcja obejmuje kazda fakture, ktéra nie uwzglednia wymogu dot. prowadzenia wyodr¢bnione;j
rachunkowos$ci, wéwczas nalezy zaznaczy¢ okienko ,,TAK”
Jesli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze nastgpita pomyitka i nie okreslono na dokumencie
odpowiedniego kodu rachunkowego, a beneficjent stosuje wymoég dot. prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci
(np. beneficjent przestal zakladowy plan kont, wydruk z ewidencji ksiggowej uwzgledniajacy badany dokument)
wowczas nalezy zaznaczy¢ okienko ,,NIE”.
w przypadku podmiotéw, ktére nie sa zobowiazane do prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym réwniez
prowadzacych podatkowa ksigge przychodéw i rozchodéw, spetienie wymogu dot. prowadzenia wyodrgbnionej
rachunkowosci oznacza przedkladanie przez tych beneficjentow ,,Wykazu faktur lub dokumentow o réwnowaznej
wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty”, wypelnionego zgodnie z instrukcja do WoP. Odpowiedni
kod, symbol lub numer stosowany do zaewidencjonowania faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej w ww. zestawieniu winien by¢ tozsamy z numerem dot. wyodrgbnionej rachunkowosci, naniesionym na
odwrocie dokumentu, w przypadku wystapienia rozbiezno$ci w numeracji tj. numer pozycji na fakturze nie pokrywa
sie z numerem pozycji wykazanym w ww. zestawieniu, wéwczas nalezy wystapi¢ do beneficjenta z prosba o
usuni¢cie nieprawidtowosci/brakéw. W przypadku nie uwzglednienia faktury lub dokumentu o réwnowaznej
wartosci dowodowej w zestawieniu, nalezy zastosowaé 10% sankcje. Odpowiednio nalezy uzupehic okienko,
zaznaczajac ,,TAK” lub ,,NIE”.
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Niezgodno$¢ informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dolaczonych

A do wniosku ze stanem faktycznym
B Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu.

Nieprawidlowo$¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j lub innych
C dokumentéw wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

Rozpoczgcie realizacji operacji przed podpisaniem umowy lub przed zlozeniem wniosku o
D przyznanie pomocy

Nie zrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazan okre$lonych w umowie przyznania
E pomocy

W przypadku dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych nalezy sprawdzié, czy przyczyny korekty nie
stanowig podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci a tym samym zastosowania KP-611-252-ARiMR Procedury
rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla podmiotéw, ktérym delegowano zadania w ramach dzialari
PROW 2007-2013.

| CZESC E2 - ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Przed zatwierdzeniem Czgéci E2 nalezy sprawdzi¢ czy wniosek nie zostal wytypowany przez wlasciwa komérke UM
do przeprowadzenia kontroli na miejscu (nie zostala przestana informacja o wytypowaniu wniosku przez wlasciwa
komérke UM wniosku do przeprowadzenia kontroli na miejscu).

Czes¢ E2 wypelnia ,,Weryfikujacy”, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN we wilasciwe pola dotyczace kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty dofinansowania. Drugi pracownik merytoryczny, wypelniajacy Kartg jako ,,,,Sprawdzajacy”
7, weryfikuje wpisane przez ,,Weryfikujacego” kwoty i zaznacza ,,TAK”, jesli uzna wpisane kwoty za poprawne. Jesli
»Sprawdzajacy” uzna, ze Weryfikujacy wpisat nieprawidlowe kwoty, zaznacza ,NIE” przy zakwestionowanej pozycji
i zalacza swoje wyliczenia/notatki, odnotowujac ten fakt w ,,Uwagach”.

W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi ,NIE” przez ,,Sprawdzajacego”, decyzje podejmuje
»Zatwierdzajacy”.

Zatwierdzajacy zaznacza NIE po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycje Sprawdzajacego.
Zatwierdzajacy zaznacza TAK po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycje Weryfikujacego.
Zatwierdzajacy musi w obydwu przypadkach wpisa¢ uzasadnienie swojej decyzji w polu Uzasadnienie (...).

W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi ,NIE” przez ,Zatwierdzajacego” ,,Weryfikujacy”
wypeinia ponownie Cz¢$¢ E2 (nie nalezy kopiowa¢ uprzednio wypehionej strony, ale wydrukowaé nowa strong karty,
nastgpnie wypehi¢, i dotaczy¢ na koniec karty, tak jak wszelkie notatki i wyliczenia). Dalsza weryfikacja przebiega
analogicznie jak przy pierwszym wypehianiu Czesci E2.

W wierszu ,,/. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy” nalezy wpisaé kwote kosztow
kwalifikowalnych wynikajaca z Umowy o przyznanie pomocy lub ostatniego aneksu do umowy.

W wierszu: ,,2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku” nalezy wpisaé kwote bez
zaokraglenia (faktycznie poniesione koszty z groszami), przeniesiona z wniosku o platno$¢ z Wykazu faktur.

W wierszu: ,, 3. Kwota zakwestionowanych kosztéw z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej”
nalezy wpisa¢ kwote bez zaokraglenia, przeniesiong z wiersza ,,Razem” Czgéci E1 karty. Jezeli zadne koszty
kwalifikowalne nie zostaly zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwote ,,0”.
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W wierszu: ,, 4. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie” nalezy wpisa¢ kwotg, ktéra stanowi réznice ,, Kwoty
kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu wg wrniosku ” i , Kwoty zakwestionowanych kosztéw z faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej” oraz kwoty redukcji wysokosci kosztéw ogélnych. Redukcja
kosztéw ogdblnych konieczna jest dla zachowania warunku, zgodnie z ktérym wysoko$¢ ich nie moze przekraczaé 10%

pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.

W wierszu: ,,5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy” nalezy wpisa¢ kwotg przeniesiong z umowy.

W wierszu: ,,6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku” nalezy wpisa¢ kwote przeniesiona z wniosku o
platnosé.

W wierszu: ,,7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidtowo poniesionych kosztow (po
weryfikacji)” nalezy wpisa¢ kwotg stanowiaca iloczyn ,.Kwoty kosztéw kwalifikowalnych po korekcie” i procentu
pomocy zapisanego w Umowie — kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz kwota dofinansowania wg Umowy.

W wierszu: ,,8. Réznica pomigdzy kwotq pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku a kwotq pomocy dla danego
etapu operacji wynikajqcq z prawidiowo poniesionych kosztéw” nalezy wpisa¢ réznic¢ pomiedzy ,, Kwotq pomocy dla
danego etapu operacji wg wniosku” a ,Kwotq pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidiowo
poniesionych kosztéw (po weryfikacji)” wyrazona warto$ciowo oraz procentowo. Je$li réznica ta jest ujemna to
wpisujemy ,,0,00”.

Warto$é X wskazujaca o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o platno$¢ przekracza kwotg pomocy wynikajaca
z prawidlowo poniesionych kosztéw nalezy obliczy¢ wg nastgpujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we wniosku o _ Kwota pomocy po weryfikacji w
X = ptatnosé UM * 100
Kwota pomocy po weryfikacji w UM

W wierszu: ,, 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) ” nalezy wpisa¢ kwote wyliczona w nastgpujacy sposob:

W przypadku, gdy:

- wnioskowana przez beneficjenta we wniosku o patnos¢ kwota pomocy dla danego etapu nie przekracza o wigcej niz
3%, kwoty pomocy obliczonej przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych
(warto$¢ procentowa w pkt 8 jest wigksza mniejsza od 3%) w wierszu: ,, Kwota do refundacji (po weryfikacji)”
oraz do Zlecenia platnosci nalezy wpisaé warto$¢ z wiersza 7. ,, Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca
z prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji)”.

W przypadku, gdy wnioskowana przez beneficjenta we wniosku o platnos¢ kwota pomocy dla danego etapu
przekracza o wiecej niz 3% ( warto$¢ procentowa w pkt 8 jest wigksza od 3%) kwote obliczong przez UM na
podstawie prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych nalezy zastosowa¢ zmniejszenie zgodnie z przepisami
wsp6lnotowymi®. Oznacza to, ze kwote do refundacji nalezy pomniejszyé o kwotg stanowiaca réznicg pomigdzy
kwota pomocy (wnioskowana przez beneficjenta) a kwota obliczona przez UM na podstawie prawidlowo
poniesionych kosztow kwalifikowalnych. Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli beneficjent udowodni, Ze nie
ponosi winy za wlaczenie niekwalifikujacej si¢ kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku o ptatnos¢.
Zmniejszenie nalezy obliczy¢ wedlug nastgpujacego wzoru:

KWOTA . . .
_  Kwota pomocy po (Kwota pomocy wpisana we wniosku o platnos¢ —
POMOCY DO = . - .
WYPLATY weryfikacji w UM Kwota pomocy po weryfikacji w UM)

Tak wyliczona kwote wpisuje si¢ do pola 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) oraz przenosi do Zlecenia ptatnosci.
Zlecenie platnosci nalezy wypemié zgodnie z procedura KP-611-188-ARiMR Ksigzka Procedur Sporzadzenie i
poprawa zlecenia platnosci dla Dziatan 111 Szkolenia zawodowe dla oséb zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie,
125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i leénictwa,
313,322,323 Odnowa i rozwéj wsi, 321 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej oraz Osi 4 Leader w
ramach PROW 2007 —2013.

* art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego szczegolowe zasady wykonania

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnoSci w zakresie
$rodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. U. UE L 25 z dnia 28.01.2011)
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Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa pismem P-5/188 a nastgpnie poinformowaé beneficjenta pismem P-5/181, ze do ARiIMR zostalo
przekazane zlecenie platnosci.

W _przypadku zmiany numeru rachunku beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia aktualnego dokumentu

potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spétdzielcza kase oszczedno$ciowo — kredytowa.
Uwaga:

Przed wystaniem pisma P - 5/181 oraz pisma P - 12/181 nalezy sprawdzi¢ w Li§cie Pozyczkobiorcow BGK czy dany
beneficjent zawarl umowe z BGK o pozyczke dla danej operacji. Jezeli taka umowa zostata zawarta, nalezy wéwczas
wysta¢ niniejsze pisma do wiadomo$ci BGK.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelnosci
wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od beneficjenta w zwiazku z dokonaniem cesji:
kopi¢ umowy przelewu wierzytelnosci zawarta pomigdzy beneficjentem a bankiem, kopie o$wiadczenia dtuznika
przelanej wierzytelnoséci. Kopie ww. dokumentéw poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem pracownik SW.

W przypadku konieczno$ci dokonania catkowitej korekty kwoty danego etapu operacji nalezy wypehi¢ cze$é E2 karty
i wysta¢ do beneficjenta pismo P-6/181 podajac uzasadnienie dokonania odmowy wyplaty czeéci lub catosci pomocy
dla danego etapie operacji. Sporzadzajac ww. pismo nalezy w szczegdlnosci zwréci¢ uwage na podawane
uzasadnienie dokonanej odmowy wyptlaty czeéci lub calosci pomocy dla danego etapu operacji, ktére powinno
szczegblowo okresla¢ powody jej dokonania. Nie nalezy sporzadzaé zlecenia platno$ci na kwote ,.0” PLN.

W sytuacji zlozenia wniosku o platno$¢ w terminie wczeéniejszym niz okreslony w Umowie Zlecenie platnosci
zostanie wystawione w terminie wynikajacym z Umowy. Zlecenie platnosci moze zostaé wystawione w terminie
wczesniejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzanie i
zabezpieczanie srodkéw na wyplaty w ramach dostepnego limitu w zadanym miesiacu.

CZESC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czgs¢ F wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy wyplaty pomocy lub wycofania wniosku. W miejscu do tego
przeznaczonym nalezy wskaza¢ t¢ cze$¢ karty, na ktorej nastapita odmowa wyplaty pomocy, wraz ze wskazaniem
przyczyn odmowy lub wplyngta prosba beneficjenta o wycofanie wniosku. W przypadku odmowy wyptaty pomocy do
beneficjenta wysylane jest pismo P-9/181, w ktérym podaje si¢ przyczyne odmowy. Natomiast w przypadku
wycofania wniosku do beneficjenta nalezy wyslaé pismo P — 12/181.

Sporzadzajac pismo P-9/181 nalezy w szczegdlnosci zwréci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy wyplaty
srodkéw. Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegélowo powody niefinansowania operacji (w przypadku zaistnienia
kilku powodéw nalezy poda¢ wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu wniosku do kontroli na
miejscu, pismo informujace o przyczynach odmowy nalezy przekaza¢ do wiadomosci Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej etapowo, w ktérej drugi etap kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyptaty pomocy dla catoici operacji
w przypadku uznania, iz cel operacji nie zostat osiagni¢ty. Odmowa wyplaty pomocy na podstawie wniosku o ptatnosé
posrednia moze nastapi¢ jedynie w sytuacji, gdy zakonczono juz rozpatrywanie wniosku o ptatnoéé ostateczna.

W wierszu Data doreczenia beneficjentowi pisma informujqcego o odmowie wyplaty pomocy/wycofaniu wniosku
nalezy wpisa¢ dat¢ widniejaca na potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma P-9/181 lub P-12/181.
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Kart obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali Data zlozenia podpisu Podpis i pieczeé
22.08.2011r. Mieczystawa Zgiep
Osoby przygotowujace dokument 22.08.2011r. Ireneusz Brzozowski
26.08.2011r. Krzysztof Kotodziejak
Dyrektor Departamentu Dziatan 29.08.2011r. T. Beata Jekielek
Delegowanych
Zatwierdzil Data zlozenia podpisu: Podpis i pieczeg:
Zastepca Prezesa ARIMR 30.08.2011r. Zbigniew Banaszkiewicz
Wprowadzenie KP w zycie
Zakres -Data wprowadzenia Wprowadzenie KP . . s
obowi ania KP w zycie W Zycie Data zlo2enia podpisu Podpis i pieczeé
KP obowiazuje w Zast .
. ¢pca Prezesa Zbigniew
pelnym zakresie 03.10.2011r. ARIMR 30.08.2011r. Banaszkiewicz
Metryczka zmian:
Lp. Data Imie i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. {16.12.2008 | Magdalena Kalkosifiska 1.1/r Utworzenie pierwszej wersji roboczej
Krzysztof Stoma
2. {07.01.2009 | Magdalena Kalkosifiska 1.2/r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez
Krzysztof Stoma Departamenty ARiMR
3. [05.02.2009 | Magdalena Kalkosiriska 1.3/r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez audytora
Krzysztof Sloma zewngtrznego KPMG
4. |17.02.2009 |Magdalena Kalkosifiska 1/z Zatwierdzenie KP
Krzysztof Sloma
5. [25.09.2009 r. | Tomasz Staszewski 2.1/r Uwzglednienie autopoprawek, oraz uwag instytucji
zewngtrznych
Uwzglednienie autopoprawek, oraz uwag instytucji
6. [18.11.2009 r. | Tomasz Staszewski 22i zewnetrznych ze szczeg6lnym uwzglednieniem
kontroli krzyzowej
7. |04.01.2010 r. | Tomasz Staszewski 23 | Uwzelednienie autopoprawek, oraz uwag instytucji
zewnetrznych
8. |11.03.2010 . | Mieczystawa Zgiep 2.4/ Uwzglednienie autopoprawek, oraz uwag instytucji
zewnetrznych
. . Uwazglednienie autopoprawek oraz  uwag
9. 106.04.2010 r. | Mieczystawa Zgiep 2.5/ zgloszonych przez Departamenty ARIMR
10. | 13.04.2010 r. | Mieczystawa Zgiep 2/z Zatwierdzenie KP
. . Uwzglednienie uwag i opinii Departamentéw
11. {20.12.2010 r. | Mieczystawa Zgiep 3.0n ARIMR. Wprowadzenie autopoprawek DDD
12. |24.01.2011r | Mieczystawa Zgiep 32h Uwzglednienie autopoprawek, uproszczen




zalacznikéw, zmian podyktowanych wejsciem w
zycie rozporzadzenia 65/2011

. . Uwzglednienie uwag zgloszonych  przez
03.06.2011 r. | Mieczystawa Zgiep 3.3 Dep enty ARIMR

22.08.2011 r. | Mieczystawa Zgiep 3z Zatwierdzenie KP
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Krzysztof Sloma
2. 107.01.2009 | Magdalena Katkosiniska 2 Uszglednicnic uwag zgloszonych przez
Krzysztof Sloma Departamenty ARIMR
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7. 104.01.2010 1, { Tomasz Staszewski 2.3
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnos¢ dla dziatania 321 ,,Podstawowe ustugi dla
gospodarki i ludnosci wiejskie;j”

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platno$é dla dziatania 321 »Podstawowe ustugi dla
gospodarki i ludnosci wiejskiej” w ramach PROW 2007-2013

1.1.2. Obszar

Obstuga wnioskéw o platnosé¢ dla dziatania 321 ,,Podstawowe ushugi dla gospodarki i ludnoéci
wiejskiej” .

1.1.3. Funkcja

Opis przebiegu proceséw zwigzanych ‘z obstuga wnioskéw o platnoéé dla dziatania 321
»Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludno$ci wiejskiej”, pracownikéw zaangazowanych w proces
oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-196-ARiMR/3/z 1.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 9 z 41
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1.1.4.2. -Weryﬁkacja wstepna
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa, zasadami
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1.1.4.4. Kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu

KP-611-196-ARiMR/3/z 1.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 17 z 41



Pracownik
warykumey

Kontol na miejecu/
wizymcjw mejscy

Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzp Brakzgodnodcl

pracownikdw

decyzji pracownkéw
marytoryczmych metytorycznych /.

Kontol na rriejscu/
‘wizylaéja wmisjscu
jestwymagana

Kontrola na mieks cu/
wizytaciaw rejscy
e joat wy magana

11.45. Korokta
kwoly koazibw
kwaWfkowakych(.)
Czod¢ E

207 KRE11-167

ramescu

Harl weryliac)i
‘wizycjw misjcu Knse

Erakzgodnode!
decyz) pracownkew §;
meeyloryczaych  f;

Podpcie decyz)i
pra
2mwiardzaiscego

1.
Strona 18 z 41

KP-611-196-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3




Raportzczynnosel
kenfokhych
RKO1A6L.

Raportzczynnodet
kentolych
RKO1467_,

Karta weryfkecji
K196

Brakzgodnobci
decyz) pracownkéw
2nych [

Podjecie decyzjl
przez
zatwierdzajacego

e I
k11196

Wyjnknisris od
Benekc|

Wyisénienie od
Benefcjenia
wpiyneb

KP-611-196-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

1.
Strona 19 z 41



Zgodne decyzje
pracownikéw
merytorycznych

Brakzgodnobc)

N6
X
‘Whios ek Whioe ek
kwaHficuie sig do Kwifkuie sle do oloask
deezejocenyinie }. daizej oceny | do o::w”“'w;:w
kwoykk.  f: kwoty kk.  / pomocy

1.1.45. forekis

kwoty kk.Jkwoty
dorshndac)

1.
Strona 20 z 41

KP-611-196-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3



1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refundaciji
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1.1.4.6. Odmowa wyplaty pomocy
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1.1.4.7. Wydhluzenie terminu rozpatrzenia wniosku

tapita koniecano! W}f?p“y inne
uzyskania - zwi:z:r:ﬁ::y:mq 3
wyjasnien/opinii / pomocy

O,

Pismo
e P-10/196

Pracownik .
. 1.1.4.1, Sporzmdzenie Pismo
kancelaryjny/ s ‘e pi > 9 .
weryfikujacy g i wystanie pisma P-3/196
G
Ly Wykaz dokumentéw [
Pismo zostato WD
wystane/przekazane \’/\ 2
Prajecie odpowiedz,
. odatowanie,
k:::::’"’: rejes., nadanie
mny nr kancelanjnego
Pismo
P-4/196
Ko 1.1.4.1. Sporzadzsnie
wenyfikujacy i wystanie pisma
Wykaz dokumentéw |’
(o
Pisma zostaty
wystane/przekazane /-
1 KP-611-196-ARiMR/3/z
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1.1.4.8. Przedtuzenie terminu wykonania czynnosci

Wbhynegto plsmeo
Beneficjenta
Zproéba o przediudeni 4

terminu

Pracownik Przyjgcie pisma(..) |.
b I nadanle nr kanc. l'"

FPracownik
weryfikulacy <

, Rozpatrywanie
Pncwn]k | pisma(..) :
sprawdzsjacy o przediuzenie terminu
ik
zatwierdzajacy

— ——

Brak zgodnoécl
Yecyzli pracownlkéw
menforycznych /-

Pracownik

Karta werykacji
Zzatwisrdzajacy K-1188

1.1.4. Sporzadzenie |
1 wystanie pisma |

Wykaz dokumentow
WD

i

Pismo zostaio
wyslane/przekazane |

1.1.4.3 wenyfikac
kompietnodd (...)

KP-611-196-ARiMR/3/z 1.
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1.1.4.9. Zalaczniki

Symbol Opis
dokumentu Nazwa dokumentu
Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji
P-1/196 czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotéw | Wzdr pisma

Wykluczonych
P-2/196 Pismo do Beneficjenta z prosba o usuniecie| Wzdr pisma
nieprawidlowosci lub brakéw/ ztozenie wyjasnien
Pismo do Beneficjenta informujace o koniecznosci| Wzér pisma
P-3/196 uzyskania opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrzenia
Whiosku o platnosé
Pismo do Beneficjenta informujace, ze w wyniku| Wzdr pisma
opinii/informacji rozpatrzenia Wniosku oraz bieg
P-4/196 . .
terminu  na dokonanie wyplaty pomocy zostal
wznowiony
P-5/196 Pismo do Beneficjenta informujace o przekazaniu do|{ Wzdr pisma
ARIMR zlecenia platnosci
P-6/196 Pismo do Beneficjenita o odmowie wyplaty cze$ci| Wzbr pisma
pomocy.
P-7/196 Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji{ Wz6r pisma
W miejscu
P-8/196 Pism.o do Beneficjenta informujace o przedluzeniu| Wzér pisma
terminu
P-9/196 Pismo do Beneficjenta o odmowie wyptaty pomocy Wzor pisma
P-10/196 Pismo o wydanie opinii/informacji Wzbr pisma
P-11/196 Pismo _do Be.neﬁcje.nta w sprawie wyjasnien po| Wzor pisma
kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.
P-12/196 Pismo informujace o wycofaniu wniosku Wzor pisma
P-13/196 Pismo o zidentyfikowaniu préby uzyskania| Wzér pisma

podwdjnego sfinansowania wydatkéw

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O

PRZYZNANIE PEATNOSCI:
K-1/196 Karta weryfikacji Wniosku o platnos§¢ Wzér karty
K-1.1/196 Karta weryfikacji — uzupelnienia/wyjasnienia Wz6r karty
IK-1/196 Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku o platnosé Instrukcja
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2. CZYNN QSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY



2. Czynnosci wykonywane na poszczeg6lnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Proces

Zakres czynnofci

Stosowane wzory
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna (A)

Przyjecie wniosku wraz z zalacznikami,
odatowanie, opieczetowanie i podpisanie

Whiosek o platno$é

{(WoP)

Oznaczenie oryginaléw faktur lub dokumentéw o
réwnowaznej wartosci dowodowej  adnotacja
»Przedstawiono do refundacji w ramach PROW
2007-2013”. Sporzadzenie kopii ww. dokumentéw
oraz po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem.

Potwierdzenie przyjecia wniosku na kopii jego
pierwszej strony

Kopia WoP

Rejestracja i naniesie na dokumenty znaku sprawy
nadanego poprzednio dla wniosku o przyznanie
pomocy

K-1/196

Rejestracja i wyslanie pisma do ARiIMR w sprawie
przekazania informacji czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

P-1/196

Rejestracja  odpowiedzi z Centrali ARiIMR
z informacja czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnoSeci (...)
B ©)

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
z prosbg o usunigcie nieprawidlowosci lub
brakéw/zlozenie wyjasnien

P-2/196

Rejestracja otrzymanych uzupehien/wyjasnieni od
Beneficjenta.

Rejestracja i wyslanie pisma do Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego informujacego o prébie
uzyskania podwdjnego sfinansowania wydatkow

P-13/196

Rejestracja i wysylanie pisma do Beneficjenta
informujace o konieczno$ci uzyskania dodatkowych
opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrywania
wniosku

P-3/196

1.1.44 Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu (D)

Rejestracja i wystanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

P-7/196

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta z
pro$ba o zlozenie wyjasnien po kontroli na miejscu/
wizytacji na miejscu

P-11/196

1.1.4.5 Korekta
kwoty kosztéw
kwalifikowalnych

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta o
odmowie wyplaty czgéci pomocy w danym etapie

P-6/196

..) (E)

KP-611-196-ARiMR/3/z
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Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta

informujace o przekazaniu do ARIMR zlecenia P-5/196
platnosci
Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta o P-9/196
1.1.4.6 Odmowa | odmowie wyptaty pomocy.
wyplaty
pomocy/wycofanie Rei s S .
. jestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta o P-12/196
whiosku (F) wycofaniu wniosku.
_ |Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
1.1.47  Wydluzenie | informujacego o  konieczno$ci  uzyskania P-3/196
ter{mnu rozpatrzenia | opinji/informacji i zawieszeniu  rozpatrzenia
wniosku Whiosku o platnosé.
Rejestracja i wysfanie pisma do innego podmiotu z
. L . P-10/196
prosba o wydanie opinii/informacji.
Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
informujacego, 2e¢ w wyniku opinii/informacji P-4/196
rozpatrzenic ° Wniosku oraz bieg terminu na
dokonanie wyplaty pomocy zostal wznowiony
1-1-4:8 Przed!uien-ie Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta P-8/196
terminu  wykonania | informujace o przedtuzeniu terminu
czynno$ci
Uaktualnienie wykazu dokumentéw oraz wpisanie
na dokumenty znaku sprawy i chronologiczne WD
uzupehianie spisu akt/dokumentéw w ramach danej
sprawy.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych. P-1/196
(w sytuacji braku wsparcia informatycznego).
Pracownik . . .
weryfikujacy 1.1.42 Weryfikacja Sprawdzgme czy beneficjent podlega wykluczeniu z K-1/196
wstepna (A) otrzymania pomocy
Ocena Whniosku w czeéci A Karty weryfikacji:
- Whniosek zlozono zgodnie z terminem okre$lonym
W umowie
- Wniosek zlozono bezposrednio w miejscu K-1/196
wskazanym przez wlaéciwy organ Samorzadu
Wojewddztwa
- Beneficient nie podlega  wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej
Oznaczenie wstepnego wyniku weryfikacji:
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. K-1/196
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
. | Dokonanie oceny w zakresie: K-1/196
1.1.4.3. Weryfikacja .. s . .
R - weryfikacji kompletnodci i poprawnosci wniosku,
kompletnosci (...) .. . :
(B) (C) - weryfikacji zgodnosci z umowa i
kwalifikowalno$ci wydatkow
- weryfikacji wniosku pod wzgledem rachunkowym,
-weryfikacji krzyzowej P-10/196

2
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W przypadku platnosci ostatecznej
~ weryfikacji sprawozdania z realizacji operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ uzyskania
opinii/ informacji od innego podmiotu:

- okreSlenie  zakresu  opinii/  wyja$niefi
- sporzadzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu

Podanie wstgpnego wyniku weryfikacji:

Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny,
albo

- Whniosek wymaga uzupemienia/wyjasnienia,
albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

W przypadku, jesli wystapita konieczno$é
uzupehiefi/wyjasnien:

- okreSlenie  zakresu  uzupehien/wyjasnien,
- sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
z pro$ba o usunigcie nieprawidlowosci lub brakéw,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196
P-2/196

Weryfikacja otrzymanego |
uzupehienia/wyjasnienia
Whisanie wyniku po I uzupetnieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych, albo
- Wniosek wymaga II uzupehienia/ wyjasnienia,
albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

Weryfikacja otrzymanego I
uzupelnienia/wyjasnienia
Whpisanie wyniku po II uzupelieniu/wyjasnieniu:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny Ilub
wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego informujacego 0
zidentyfikowaniu préby uzyskania podwdjnego
sfinansowania wydatkéw.

P-13/196

1.1.4.4 Kontrola na
miejscu/wizytacja
w miejscu (D)

Sprawdzenie czy operacja zostala wytypowana do
kontroli lub byla wizytowana na etapie obshgi
wniosku o przyznanie pomocy/wniosku o platnosé
posrednia /czy Beneficjent speinial wymogi
rzetelno$ci na etapie wniosku o przyznanie pomocy

K-1/196

KP-611-196-ARIMR/3/z
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Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest

platnosci.

wymagane, K-1/196
albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Okreslenie elementéw wizytacji w miejscu
Sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura Kontroli
o przeprowadzenie wizytacji w miejscu. P-7/196
Wizytacja w miejscu zostala przeprowadzona,
przyjecie raportu z wizytacji. Analiza raportu z
czynnos$ci kontrolnych:
- niezbedne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien,
albo
- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych K-1/196
wyjasnien
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
OkreSlenie zakresu wyjasnien.
Przygotowanie i parafowanie pisma z prosba o P-11/196
zlozenie wyjasnien po wizytacji w miejscu
Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie wyniku
ewentualnych wyjasnien:
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji
albo
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowanych i K-1/196
kwoty wnioskowanej do refundacji,
albo
- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
1.1.4.5 Korekta | Sprawdzenie czy wymagana jest korekta kwoty
kwoty kosztéw | kosztéw kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do K-1/196
kwalifikowalnych refundacji.
(...)(E) Wypehienie tabeli w Czeéci E1 Karty weryfikacji.
Wypehienie tabeli w Czgsci E2 Karty weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym K-1/196
miejscu.
Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta o P-6/196
odmowie wyplaty czgéci pomocy
Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujace o przekazaniu do ARIMR zlecenia P-5/196
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Sporzadzenie dokumentu inicjujacego dochodzenia
naleznosci oraz wyslanie dokumentéw do DZN
ARIMR

1.1.4.6 Odmowa

wyplaty
pomocy/wycofanie
whniosku (F)

Podanie etapu i przyczyn odmowy wyplaty
pomocy/wycofania wniosku.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
migjscu.

K-1/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujacego o odmowie wyplaty pomocy.

P-9/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujacego o wycofaniu wniosku.

P-12/196

1.1.4.7 Wydluzenie
terminu rozpatrzenia
whniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujacego o koniecznosci uzyskania
opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrzenia
Whniosku o platnos$é.

P-3/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujace, ze w wyniku opinii/informacji
rozpatrzenia Wniosku oraz bieg terminu na
dokonanie wyplaty pomocy zostal wznowiony.

P-4/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z pro§ba o wydanie opinii/ informacji.

P-10/196

1.1.4.8 Przedluzenie
terminu  wykonania
czynnoSci

Rozpatrzenie wniosku beneficjenta o przedluzenie
terminu

P-8/196

Sporzadzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informujace o przedluzeniu terminu

P-8/196

Pracownik
sprawdzajgcy

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna (A)

Sprawdzenie czy Beneficjent podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy

K-1/196

Ocena Wniosku w czesci A Karty weryfikacji:

- Whniosek ztozono zgodnie z terminem okre§lonym
w umowie,

- Wniosek zlozono bezposrednio w miejscu
wskazanym przez wlasciwy organ Samorzadu
Wojewddztwa

-  Beneficjent nie  podlega
z otrzymania pomocy finansowej

wykluczeniu

K-1/196

Oznaczenie  wyniku  weryfikacji  wstepnej:
- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu

K-1/196

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)
B ©)

Dokonanie oceny w zakresie:
- weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku,
- weryfikacji  zgodno$ci z umowa i
kwalifikowalnosci wydatkéw

- weryfikacji wniosku pod wzgledem rachunkowym,
-weryfikacji krzyzowej

W przypadku platnosci ostatecznej

- weryfikacja sprawozdania z realizacji operacji

W przypadku, jesli wystapila koniecznos$¢ uzyskania
opinii/ informacji od innego podmiotu:
- sprawdzenie zakresu uzupemhien/wyjasnien

K-1/196
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Wersja zatwierdzona: 3

2

Strona 33 z 41




Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu

Podanie wstepnego wyniku weryfikacji:

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga uzupelnienia/wyjasnienia albo
- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

Weryfikacja otrzymanego 1
uzupeinienia/wyja$nienia
Sprawdzenie wyniku po I uzupemieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych,
albo

- Whniosek wymaga Il uzupehienia/ wyjasnienia,
albo

- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

Weryfikacja otrzymanego 11
uzupelnienia/wyjasnienia.

Sprawdzenie wyniku weryfikacji wniosku po II
uzupeieniu/wyjasnieniu:

- Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych
albo

- Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

1.1.4.4 Kontrola na
miejscu/wizytacja
w miejscu (D)

Sprawdzenie czy operacja jest wytypowana do
kontroli lub byla wizytowana na etapie obshugi
wniosku o przyznanie pomocy/ wniosku o platnos¢
posrednia /czy Beneficjent spelnial wymogi
rzetelno$ci na etapie wniosku o przyznanie pomocy

K-1/196

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

Sprawdzenie elementéw wizytacji w miejscu

K-1/196

Sprawdzenie i analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:

- niezbe¢dne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien,
albo

- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196
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Sprawdzenie zakresu wyjasnien

K-1/196

Weryfikacja wyniku wizytacji w miejscu i wpisanie
wyniku ewentualnych wyjasnien:
- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie

wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty  wnioskowanej do refundacji. albo

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i K-1/196
wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i
kwoty  wnioskowanej do refundacji albo
- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
1.1.4.5 Korekta | sprawdzenie wypelnionej tabeli w Czesci E2 karty
kwoty kosztéw weryfikacji. K-1/196
kwalifikowalnych Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
) (E) miejscu.
1.1.4.6 Odmowa | Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania
wyplaty pomocy. K-1/196
pomocy/wycofanie Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
whniosku (F) miejscu
1.1.4.7 Wydluzenie

terminu rozpatrzenia
wniosku

Weryfikacja wniosku o wydtuzenie terminu

1.1.4.8 Przedluzenie
terminu wykonania
czynnoSci

Weryfikacja wniosku o przedluzenie terminu

Pismo z pros$ba od
Beneficjenta

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna (A)

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk:

~ Wnhniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo

— Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu

K-1/196

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnoseci (...)
B) (©

Podjgcie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk — podanie wstgpnego wyniku weryfikacji:

- Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga uzupelnienia/ wyjasnienia, albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196

Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - wpisanie wyniku po 1
uzupehieniu/wyjasnieniu:

- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny Ilub
wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych,
albo

- Wniosek wymaga II uzupehlienia/ wyjaénienia,
albo - Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-1/196
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Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk -  wpisaniec = wyniku po II
uzupetnieniu/wyjasnieniu:
- Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny lub |-
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych K-1/196
albo
- Whniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty
pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
1.1.4.4 Kontrola na wymagane,
miejscu/wizytacja albo K-1/196
w miejscu (D) - przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podjecie deéyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk
- Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i
kwoty  wnioskowanej do refundacji, albo
- Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i K-1/196
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty  wnioskowanej do refundacji, albo
- Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
ll(v:'o“t; ]]f::zetl;t‘: Zatwierdzenie Czgéci E2 karty weryfikacji
kwalifikowalnych Il:lc;;})slcssme Karty weryfikacji w wyznaczonym K-1/196
(..) (E) )
1.1.4.6 Odmowa | Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy wyplaty
wyplaty pomocy/wycofania wniosku K-1/196
pomocy/wycofanie Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
wniosku (F) miejscu.
Osoba Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie przekazania
usg‘h’iz::;:na do :s;sltA.zna (‘Z; ryfikacja informacji czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze P-1/196
pocp ] P Podmiotéw Wykluczonych.
pisma
1143, Weryfikacja |t g0 o identyikowanis
kompletnosci (...) B0 o OTMUACCE0 ; P-13/196
(B) (C) préby uzyskania podwdjnego  sfinansowania
wydatkéw
Podpisanie pisma do Beneficjenta z prosba o
usunigcie nieprawidlowosci lub brak6éw/ztozenie P-2/196
wyjasnien.
1.1.4.4 Kontrola na s . . .
.. N X Podpisanic pisma do Biura Kontroli o
miejscu/wizytacja w przeprowadzenie wizytacji w miejscu. P-7/196
miejscu (D)

! Marszatek Wojewodztwa badZ osoba upowazniona, zgodnie z § 8 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008r.,
w sprawie szczegétowych warunk6w i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dia gospodarki
i ludnosci wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013 (Dz. U. Nr 60 poz. 373 z pézn. zm.),

2. KP-611-196-ARiMR/3/z
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Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie
wyjasniefi po kontroli na miejscu/wizytacji w P-11/196
miejscu

1.1.4.5 Korekta (E) Podpisanie pisma do Beneficjenta o odmowie P-6/196
wyplaty czesci pomocy
Podpisanie pisma do Beneficjenta informujace o P-5/196
przekazaniu do ARiIMR zlecenia platnosci
Podpisanie pisma do Beneficjenta informujacego o

1.1.4.6 Odmowa | ,4mowie wyplaty pomocy. P-9/196

wyplaty

pomocy/wycofanie Podbisanic bi do Benefici o )

whiosku (F) odpisanie pisma do Beneficjenta informujacego o P-12/196
wycofaniu wniosku.

1.1.4.7 Wydluzenie | Podpisanie pisma do Beneficjenta o koniecznosci

terminu rozpatrzenia | uzyskania  opinii/informacji i  zawieszeniu P-3/196

wniosku rozpatrzenia Wniosku o ptatnosé
Podpisanie pisma do Beneficjenta, informujacego,
ze w wyniku opinii/informacji rozpatrzenie Wniosku P-4/196
oraz bieg terminu na dokonanie wyplaty pomocy
zostat wznowiony.
Podpisanie pisma do innego podmiotu z prosba o

NNy .. P-10/196

wydanie opinii/ informacji.

1.1.4.8 Przedluzenie o . . .

terminu wykonania Podplsame'plsma.do Beneficjenta informujacego o P-8/196

. przedtuzeniu terminu
czynnoSci
KP-611-196-ARiMR/3/z 2.
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3. ZALACZNIKI



*x * *
*
Program
* * Rozwoju
* * Obszaréw
* 4 * Wiejskich
ra lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowosé
| P1/196 |
,dnia i
Znak sprawy

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych

ul. Poleczki 33

02-822 Warszawa

W zwiazku ze zlozeniem wniosku/wniosk6w' o platno§¢ w ramach dzialania 321
. Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013,
zwracam si¢ z uprzejma prosbg o udzielenie informacji czy nizej wymieniony/wymienieni'
Beneficjent/Beneficjenci' nie figuruje/nie figuruja' w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
w ramach danego $rodka (dzialania).

Lp. Nazwa Adres NIP Numer identyfikacyjny
Beneficjenta Beneficjenta

1.

2.

3.

4.

3.

6.

7.

8.

! Niepotrzebne usunaé

KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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** bl ** : * F
i 4 Program
* N 1,( A ’; Roovo
* * Obszaréw
* 4 * * Wiejskich
b na lata 2007-2013
Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej’
Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
l P-2/196 |
, dnia
Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie § 20 ust. ... rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia
2008 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej
w ramach dzialania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 60 poz. 373 z p6zn. zm.), wzywam do
usuniecia/ponownie wzywam do usunigcia' w terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszego
pisma’ nastepujacych nieprawidtowosci/brakow/udzielenia wyjasnied! w zlozonym w dniu
.................. wniosku o platnos¢, zgodnie z umowa 0 przyznanie pomocy nr .........c.ccceceeeceeeeen.Z
dnia ......cccceveveennnns :

......................................................................... D R Y R R T R YT T T

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

OdpowiedzZ na niniejsze wezwanie nalezy kierowa¢ na ww. adres z przywolaniem numeru umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentéw osobisécie lub przez osobg¢ upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowos$ci decyduje data zlozenia dokumentacji pod
wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentéw za posrednictwem polskiej placéwki
pocztowe] operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego).

! Niepotrzebne usunaé
% Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast¢pujacego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi,

KP-611-196-ARiIMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Stronalz2



Zgodnie z § 20 ust. 2 ww. rozporzadzenia, jezeli pomimo wezwama o ktérym mowa w ust.1, nie
zostana usuniete nieprawidlowosci/ braki/udzielone waasmema W Wwyznaczonym terminie,
beneficjent zostanie ponownie wezwany do ich usuniecia®.

Zgodnie z § 21 ust.2 przedmiotowego rozporzadzenia oraz § 8 ust. 14 umowy o przyznanie pomocy
Samorzad Wojewddztwa na uzasadniona pros$be beneficjenta moze wyrazi¢ zgode na przedluzenie
terminu wykonania przez beneficjenta okre$lonych czynnosci w toku postepowania w sprawie
wyplaty $§rodkow finansowych, jednak nie dtuzej niz o 3 miesigce.

Zgodnie z § 20 ust. 3 ww. rozporzadzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostang usunigte
nieprawidtowosci/braki/udzielone wyjasnienia', wniosek o platno$¢ zostanie rozpatrzony w takim
zakresie, w jakim zostal wypetniony oraz na podstawie dotaczonych do niego dokumentéw’

Jednoczesnie informuj¢, ze zgodnie z § 12 ust. 2 ww. rozporzadzenia, do czasu otrzymania
uzupetnionych/poprawionych dokumentéw/ztozenia wyjasnien' bieg terminu rozpatrzenia wniosku
zostal wstrzymany.

Sprawe prowadzi .........ceeceeveerievienieniennennn, nr telefonu ........ccceeeeveenenne ,adres e-mail:...............

Zataczniki:'
Kopie stron wniosku/zalacznikow do  wniosku', ktére wymagaja uzupelnienia/poprawienia

z zaznaczonymi bledami/brakami’.

w przypadku pierwszego wezwania oraz wezwania w trybie § 20 ust. 4, akapit nalezy usunaé
‘w przypadku drugiego wezwania oraz wezwania w trybie § 20 ust. 4, akapit nalezy usuna¢

KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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* X %
* Program
* * Rozwoju
* * Obszaréw
* 4 X Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszalkowski Wojewdduwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-3196 |
, dnia
Znak sprawy !
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, ze w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$é ztozonego w dniu ..............
zgodnie z umowa 0 przyznanie pomocy nr .......... zdnia ............. w ramach dziatania 321

. Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013,
wystgpiono do:

.....................................................................................................................

Nazwa podmiotu udzielajacego informacji

z progba o dodatkowe wyjasnienia/ opini¢’ w nast@puj acym zakresie:

W zwiazku z powyzszym oraz zgodnie z § 8 ust. 11 ww. umowy, termin rozpatrzenia wniosku
o platnos¢ wydluzy si¢ o czas niezbedny do uzyskania ww. wyjasnien /opinii innego podmiotu’.

Sprawg prowadzi ............ , nr telefonu ...... e adres-email:..........

! Niepotrzebne usunaé
KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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o~ * **
] P
5 A A* ron
* * ' Obszaréw
L Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzaqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-4/196 |
, dnia
Znak sprawy !
Nazwa Beneficjenta
Adpres: ulica, nr
Kod pocztowy, mi'ejscowoéc'
W nawigzaniu do pisma P -3/196 zdnia ......................... uprzejmie informuje, ze w wyniku
uzyskania wyjasnier/opinii' innego podmiotu w sprawie wniosku o platno$é zlozonego w dniu
............ ,Zgodnie zZ UMOW3 O Przyznanie POMOCY NI ...........o.eeeeeeeereeerereeererererereesesesessssesesoseeoeoens
zdnia ..o, , termin rozpatrzenia wniosku oraz bieg terminu na dokonanie wyptlaty
pomocy zostaly wznowione z dniem ............ccu.u..........
Sprawe prowadzi ...............cooeian.nl. ,nrtelefonu............... ,adrese-mail:............... .....

! Niepotrzebne usunag.
KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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S
c o IR+
. A%

Program
Rozwoju

Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

Qbszardw
Wiejskich
na lata 2007-2013

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

[ P-5/196

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie § 8 ust.17 umowy o przyznanie pomoCy NI ...........cceueeenennnn.. zawartej w dniu
................ w wyniku zakoficzonej weryfikacji wniosku o platno$é posrednia/ostateczng', w
ramach dziatania 321 ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW
na lata 2007-2013 informuj¢, ze w dniu ..................... zostalo przekazane Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zlecenie platnmosci nr............................ , nha
kWOt ....coeeviriiiieieie Setveseneesesteeeearteniatetbas st et iSRS et e s s oR s e bR ansenenaeesteernrersatessaerrrens ).

Sprawe prowadzi ............... oo nrtelefonu ... ,adres e-mail ..................

Do wiadomoéci:
Departament Wsparcia Rozwoju Regionalnego BGK? - dotyczy umowy pozyczkinr ..........

! Niepotrzebne usungé.

2 Nalezy usunag, jesli beneficjent nie zawart z BGK umowy pozyczki na dang operacje. Pismo jest wysytane do wiadomosci jedynie droga
mailowa na adres: prow@bgk.com.pl. Nr umowy pozyczki jest podany w Liscie pozyczkobiorcéw przekazanej przez BGK.

KP-611-196-ARIMR/3/z 3.
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* * %
* * Program
* * Rozwoju
* * Obszarow
L Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-6/196 |
, dnia
Znak sprawy )
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie § 9 ust. 2 i 4 umowy 0 przyznanie pOmoCY Nr ..............c....... zdnia .......coeuueene
Samorzad Wojewddztwa po rozpatrzeniu wniosku o platno$é, zlozonego w dniu
.................................. odmawia wyplaty czesci pomocy. W wyniku kontroli administracyjnej
ww. wniosku roznica pomigdzy kwotg Srodkéw zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowana kwota
POMOCY WYNOSI: «vuvurenniennennnnn. zh.
(stownie: ..o PP PPN )
Powodem odmowy wyplaty czesci pomocy jest:
Sprawg prowadzi ........cccoevevnviiiiiiinninninniiine nr telefonu ... ,adres e-mail: .................

Zgodnie z § 18 ust. 1 umowy Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszego pisma’, przystuguje prawo wniesienia do
Samorzadu Wojewodztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygnigcia dotyczacego odmowy wyplaty cz¢$ci pomocy. Pismo
nalezy przekaza¢ na ww. adres. Pismo powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ ponownego rozpatrzenia wniosku o platnos¢,

4) podpisy o0s6b reprezentujacych Beneficjenta/pelnomocnika
Pisma ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

! Niepotrzebne usunaé.
% Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu dorgczenia pisma beneficjentowi.

KP-611-196-ARIMR/3/z 3.
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** *,
* * Roswoly
* Obszaréw
* 4 x Wiejskich
na lata 2007-2013
| P-7/19 {
, dnia
Znak sprawy
Biuro Kontroli
W zwiazku z weryfikacja wniosku o platnosé, ztozonego w dniu ............ w ramach dziatania 321
»Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013,
zgodnie Z umowag O pPrzyznanie POmMOCY NI .........cccceveveereererrvenneens Z dnia oo, ,
ZAWATTG PIZEZ ...uvvvvnrnnrrareniieniteeeiiesisisstbatateeeteeesessasenssnsnesatssarssnrssesssssessssssensestesenssssssennenesenseeesesseensenes
nazwa Beneficjenta
....................................................................... e
DA OPETACTE ..coveurvirernriniiseeirietsiessesseststeetsaestesesaesesasassebessesassesestessensenesenssnsestossssessenneseosensenssnsssenssees
tytul operacji

informuj¢ o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci z umowgq,
zasadami dotyczqcymi udzielania pomocy, pod wzgledem rachunkowym, kontroli krzyzowej oraz
sprawozdania z realizacji operacji i mozliwosci rozpoczecia kontroli na miejscu.

Jednocze$nie wnioskuj¢ o przeprowadzenie wizytacji w miejscu celem kontroli elementow
wskazanych w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie obstugi wniosku o platnosé lub
zataczniku'.

Zalacznik:
1. Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu'.

'w sytuacji, gdy wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu a nie ma wskazan do przeprowadzenia wizytacji w miejscu
nalezy usuna¢ akapit oraz Zalacznik do pisma. Zalacznik nalezy usunaé réwniez, w sytuacji gdy zakres planowanej do zlecenia
wizytacji pokrywa si¢ z elementami wymienionymi w Liscie kontroinej dla wizytacji w miejscu na etapie obstugi wniosku o
platnosé.

KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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Zalgcznik do pisma: P-7/196

..............................................

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU

Ocena
. .. i3
LP Elementy wizytacji® zgodnosci
TAK | NIE
O P OO
R
LA T4 R TP
P
7
Uwagi
PN
7
Uwagi
Parafa osoby Parafy oséb data
obecne przy przeprowadzajacych | 1o | o .
wizytacii Al -

* Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknietej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem wizytacji wraz z uzasadnieniem. Jesli dotyczy — nalezy
wpisa¢ zatacznik w polu ,Nazwa zatacznika”, na podstawie ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany i zalaczy¢ jego kopie.
’ Wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje.

KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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Nazwa zalgcznika
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.................. e e eeea ettt et teiaee it et eseeneetaes et st ieeeaNseteatainatacIBeBearIrNeeseseetetatananecetsiseseoatatttetenttettaretansitanie

* Osoba przeprowadzajaca wizytacj¢ w miejscu wymienia inne nieprawidlowosci, jesli zostaly wykryte.
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* * %
* * Program
* * Rozwoju
* * Obszarow
* * * Wigijskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wajewédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adbres: ulica, nr, kod pacztowy, miejscowosé
[ P-8/196 |
Znak sprawy Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica i nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, ze w odniesieniu do wniosku o ptatno$¢ ztozonego wdniu ................
w ramach dzialania 321 , Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego
PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa 0 przyznani€ POmMOCY NI .........ccceeceerververeenins
zdnia................. AOLYCZACEZO OPEIACTT .ouveeuvreeireriirireiiteeitessieeste et eearesteeeseessaesaeeesseeseeesseseeennas

wyrazam zgode/nie wyrazam zgody' na przedtuzenie terminu wykonania przez Beneficjenta
nastepujacych czynnosci®.

..................................................................................................................

okreslenie rodzaju czynnosci

Termin na dokonanie ww. czynno$ci uptywa w dniu® ...........oooooiiiiriiiiii e
Uzasadnienie:
Sprawe prowadzi ................ nrtelefonu .................. adrese-mail: ...

! Niepotrzebne usunagé.

2 Zgodnie z § 21 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 1 kwietnia 2008 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 60, poz. 373 z péZn. zm.) oraz § 8
ust. 14 umowy o przyznanie pomocy.

3 Zapis nalezy usuna¢, gdy SW nie wyraza zgody na przedluzenie terminu (...).
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* X %
* * Program
* * Rozwoju
* * Obszaréw
LI Wigjskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa.
albo nazwa wojewddzkiej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
[ P-9/196 ]
2 dnia ...................................
Znak sprawy
' Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Na podstawie § 9 ust. 3 i 4 umowy 0 przyznanie POMOCY NI ........cccceeevevuernennen. z dnia ...............
Samorzad Wojewodztwa po rozpatrzeniu wniosku o platno$é zlozonego w dniu ..............
odmawia wyplaty pomocy.
Powodem odmowy wyptaty pomocy jest:
Sprawe prowadzi .........ccceveeirieernnenne. nr telefonu ......cccceeeecnieennennene. , adres e-mail: ................

Zgodnie z § 18 ust. 1 umowy Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia niniejszego pisma’, przysluguje prawo waiesienia do
Samorzadu Wojew6dztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygnigcia dotyczacego odmowy wyplaty pomocy. Pismo nalezy
przekaza¢ na ww. adres. Pismo powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) znak sprawy,

2) dane Beneficjenta

3) uzasadnienie prosby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadno$é ponownego rozpatrzenia wniosku o platnosé,

4) podpisy os6b reprezentujacych Beneficjenta / pelnomocnika
Pisma zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

-
Niepotrzebne usunaé
2 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi.
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* * * . * 1 * *
** : * ] N\ * Program
. Ro
* > * '* obsz;vaor{:w
* 4 Kk * Wigjskich
/ na fata 2007-2013
Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa .......................
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocziowy
| P-10/196 |
, dnia
Znak sprawy
Nazwa podmiotu
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W zwiazku z weryfikacja wniosku o platno$é ztozonego w dniu ............. w ramach dzialania 321
» Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013,
zgodnie Z UMOWE O PIZYZNANIE POINOCY DT vv.vererrervereriereeeeeeeeneeeeseesesessesessesesees s eee oo eseeeeeseseseooeee .
zdnia ....eeeeeeeiieeiee, PIZEZ. ..o e e e
nazwa Beneficjenta
adres
dOLYCZACEZO OPETACTE 1.vuvvvvrirrticiiicicice ettt ettt s et s e s s s e es s e e
tytut operacji

zwracam si¢ z prosba o wyjasnienie/opinie’ w nastepujacym zakresie:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

Prosimy o potraktowanie sprawy jako pilnej, poniewaz w zwiazku z prosba o dodatkowe
wyjasnienie /opinie’ termin rozpatrzenia wniosku o platno$¢ wydluzy sie o czas oczekiwania na

wyjasnienia/opinie’

Sprawg prowadzi ..........ccevveeveenenneee. nor telefonu ..................... , adres e-mail:.........cccoeveneiieciniienen.

! Niepotrzebne usungé
KP-611-196-ARiMR/3/2 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 z 1




* ¥ %
* * Program
* * Rozwoju
* * Obszarow
* 4 * Wiejskich
na fata 2007-2013
Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa ...........
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyynej !
Adres: ulica, nr, kod pocztowy
[ P11/196 |
, dnia
Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, ze wniosek o ptatno$¢ zlozony w dniul .......coeieieerivnnees w ramach dziatania
321 ., Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013,
zgodnie zZ UMOW4, O PrZyznani€ POMOCY NF.......ccvmveuririsinssssnremsmsssssssssssssnas zdnia .......oooeiiiinennn,
AOYCZACY OPEIACTE - vvveevneunette et e et et e ettt st s e s s e bl s e b sttt e s

tytul operacji
wymaga wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w miejscul.

W wyniku kontroli na miejscw/wizytacji w miej scu' stwierdzono nastepujace uchybienia, ktore
wymagajg wyjasnien:

.............. D T L R R R A R LA AL LA A
------- R T T LT R TRy R A AL AR E LA LA AR A A
R R RN RN tevescnenne esesesesesresscrsereacanes sevecens sesssesseaescassven veseseasssessreranseane Gerrrerursesser e
ceseeee sessevarsssssscenesaan tessesseevrssssenne secsssevessssrrerassensaas sesersssevesccenne “eeseasssecensses e sesneb e
eteesssrenss et ensnann R R R R ] Ceeersseveset s esatsaanae

.............................................

W zwiazku z powyzszym proszg o dostarczenie wyja$nief, na ww. adres z przywolaniem numeru
umowy. Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma’. W przypadku
skladania wyjasnien osobiscie lub przez osobg upowazniong lub za posrednictwem poczty
kurierskiej, o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentéw pod wskazany adres.

! Niepotrzebne usunaé
>Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu dorgczenia pisma

Beneficjentowi.

KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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W przypadku wyslania dokumentéw za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora
publicznego o terminowo$ci decyduje data nadania przesylki (data stempla pocztowego).
Jednoczesnie informug’q, ze do czasu otrzymania wyjasniefi nastgpuje wstrzymanie biegu terminu
rozpatrzenia wniosku.

Sprawe prowadzi .......cccceeveveeiirenineeninnenne , nr telefonu ......oeveeeeiens ,adrese-mail: ..............oi

BZgodnie z § 8 ust. 11 Umowy o przyznanie pomocy.
KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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*x * % ,
* * Program
* * AN Rozwoju
* * K Obszartw
* 4k Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocziowy, miejscowos$é
| P-12/196 |
Znak sprawy Nazwa Beneficjenta

Adpres: ulica i nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie art. 3 ust. 3, Rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011
r. ustanawiajqcego szczegdtowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005
w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci
w zakresie Srodkow wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich, w zwiazku z pismem z dnia
.............. , dotyczacym wycofania

................................................................................................................

(nalezy wpisa¢ czy wycofanie dotyczy cato$ci wniosku, czg$ci wniosku lub innej deklaracji (zalacznika), zgodnie z pro$ba benefi cjenta)
ztozonego w ramach dzialania 321 ,, Podstawowe usiugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”

oqute%o PROW na lata 2007-2013 1nformujq, ze wniosek o platnos¢ zostal/nie moze
zostaé' wycofany w cato$ci/czesci/innej deklaracji' dla operacii

.......................................................................................................................................................

tytut operacji

Wycofanie wniosku w calosci/czesci/innej deklaracji' nie jest mozliwe z nastepujacych
powodow?

..................................................................................................................

..................................................................................................................

! Niepotrzebne usunagc.
2 Zapis nalezy usunaé, gdy wniosek zostal wycofany w catosci/czeéci/inna deklaracja.
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* ¥ x
* *
* *
* *
* 5 *
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-13/196 |
Znak sprawy Nazwa podmiotu
Adres: ulica i nr
Kod pocztowy, miejscowosé
W zwiazku z weryfikacjg wniosku o platnos¢ ztozonego w dniu ............... w ramach dziatania
321 ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007- -
2013, zgodnie z umowg O Przyznani€ POMOCY NI ........ccceevverervrervereruneans z dnia .................
ZAWANTY PIZEZ ...cvriarereieinieieeeeieiereteeeereretrreststeisrtbabret e s eastes st reaeeeeeaeeeseenerneesanneaenrasssrassnsanastaseesasenen
nazwa Beneficjenta, NIP
adres
D8 OPETACIE. w.vevvrirriririetiriiiniresstsst sttt et sse e sae e se st saesaebesse st essasasensassessensesessessessesesssessensstasenns
tytut operacji

informuj¢, ze w wyniku dokonanej kontroli krzyzowej z Programami Operacyjnymi w ramach
NSRO zidentyfikowano probg¢ uzyskania przez ww. Beneficjenta niedozwolonego
podwojnego sfinansowania wydatkow?’.

Zakres podwojnego finansowania:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

! Niepotrzebne usunaé.
2 Zgodnie z § 1 ust. 14 Porozumienia o wsp6lpracy z dnia 7 lipca 2009 r. pomigdzy MRR, MRiRW a ARIMR
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KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PEATNOSC

| K-1/196

PROW 2007-2013

Os: 3 Jako$¢ zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie gospodarki
wiejskiej

Dzialanie: 321 Podstawowe ushugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

Rodzaj ptatnosci:

Posrednia I::'
Ostateczna I:]

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek:
Urzad Marszatkowski albo wojewddzka samorzadowa jednostka
organizacyjna
Znak sprawy:
Nazwa Beneficjenta:
Numer umowy o przyznanie pomocy:
zenia wniosku:
Data zlozenia wniosku: | [ovuennnn. /20........
KP-611-196-ARiIMR/3/z 3
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CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE

1. Wniosek zlozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie

2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej

I. Wynik weryfikacji wstepnej:

Weryfikujgcy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal: ,

Imie i nazwisko Weryfikujacego e e e
Dataipodpis . Jooeiis 12000 e
Sprawdzit:

Imie i nazwisko Sprawdzajqcego e e
Dataipodpis . foeennnn F200c00c
Zatwierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierdzajqeego e e
Dataipodpis . [oJ2000

KP-611-196-ARIMR/3/z 3.
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

L

6a.

6b.

10.

11.

12.

Weryfikacja zalgcznikéw

Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej (w tym
umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne) - kopiaI

Dowody zaplaty - kopia '

Umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o

réwnowaznej warto$ci dowodowej - kopia 2

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg6lnych pozycjach
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji w przypadku,
gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji beda wyzsze o wigcej niz
10% w stosunku do warto$ci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji stanowiacym zatacznik do umowy - bryginal

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego
jezeli wiasciwy organ nalozy! taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na
budowg lub nalozyt taki obowiazek innymi decyzjami

- oryginat lub kopia 2

Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co
najmniej 21 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do
uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa
budowlanego lub wlasciwy organ nalozy! taki obowiazek - oryginal lub
kopia 2

Oswiadczenie beneficjenta, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia
zakoniczenia robét, wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu

- oryginal albo

Potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku,
gdy zawiadomienie o zakoriczeniu rob6t budowlanych bedzie
przedkiadane przed uptywem 21 dni - oryginal lub kopia 2

Protokoly odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i
urzadzen albo o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét
budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem $rodk6w wiasnych -
oryginat lub kopia 2

Kosztorys réznicowy - oryginat lub kopia2
Projekt budowlany - kopia®

Dokumenty potwierdzajace przyznanie dotacji/dofinansowania ze
$rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej lub wojewodzkiego funduszu ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej lub jednostki samorzadu terytorialnego zgodnie z przepisami o

finansach publicznych - kopia

Opis sposobu rozliczenia srodkéw przekazanych przez Narodowy
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub wojew6dzki
fundusz ochrony srodowiska i gospodarki wodnej lub jednostke
samorzadu terytorialnego zgodnie z przepisami o finansach publicznych -
oryginat

Pelnomocnictwo - oryginal lub kopia2

KP-611-196-ARIMR/3/z
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Weryfikujacy Sprawdzajacy

DO DO
TAK UZUP. N/D TAK uzup. N/D

13. Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank
lub przez spétdzielcza kasg oszczgdnosciowo - kredytows beneficjenta
lub jego petnomocnika lub cesjonariusza, na ktéry maja byé przekazane

$rodki finansowe — oryginal lub kopia 2

14, Umowa cesji wierzytelnosci - oryginat lub kopia?

—
1]

15. Sprawozdanie z realizacji operacji, (dofaczane do wniosku o platno$é
ostateczng) - oryginat

L1
L1

II. Inne zaljczniki:

S =
R 0 OO

II1. Weryfikacja wniosku

1.  Whniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu

2. Wniosek zostal wypetniony zgodnie z instrukcja EI [:I l:l D

3. Whniosek i zalaczniki zostaty podpisane przez osobg reprezentujaca
Beneficjenta/petnomocnika

4. Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku sa zgodne z
danymi zawartymi w umowie

5. Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikéw EI EI D D

faktycznie zalaczonych

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

1 - kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika urzedu marszatkowskiego/wojewddzkiej samorzadowej jednoski organizacyjnej realizujacej
zadania zwigzane z przyznawaniem pomocy

2 - kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot, ktéry wydat dokument lub notariusza lub przez pracownika urzedu
marszatkowskiego/wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja element6w, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy
Weryfikujgcy Sprawdzajacy

Do Do
TAK vuzur. N/D TAK vzup. N/D

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podany
w zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji
operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym
wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym
operacji zalaczonym do umowy

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu
rzeczowo-finansowego i dolaczono wymagane
odrgbnymi przepisami oraz postanowieniami umowy:
opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
decyzje zwiazane z realizacja operacji

3. Zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji ma
pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub
dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej :

4 Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegélnych
pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
jest wystarczajace do uznania kosztow za
kwalifikowalne

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji
fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowe) jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci
kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu

6. Platnoéci zostaly zrealizowane nie wczeéniej niz w
okresie wskazanym w rozporzadzeniu

7. Koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia
bezgotéwkowego, przeprowadzonego przelewem za
posrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w
spéldzielczej kasie oszczgdnosciowo - kredytowej, bez
wzgledu na liczbg dokonanych platnosci

8. Poziom kosztéw ogélnych wymienionych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji
nie przekracza poziomu 10% pozostatych kosztéw
kwalifikowalnych

9. Protokoty odbioru rob6t lub montazu lub rozruchu
maszyn i urzadzen potwierdzajq wykonanie zakresu
okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji
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I1. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmows wyplaty pomocy
Weryfikujgcy Sprawdzajacy

DO Do
TAK NIE vuzup. N/D TAK NIE vzue. N/D

10. Cel operacji zostal osiagnigty

11. Cel operacji moze zosta¢ osiagni¢ty pomimo
niezrealizowania cz¢sci zakresu rzeczowo —
finansowego danego etapu

12. Dla kosztéw przedstawionych do refundacji w ramach
whiosku zostalo prawidlowo przeprowadzone
postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnodci stanowisk miedzy Weryfikujacym a

Sprawdzajacym)

KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujgcy Sprawdzajacy
DO DO
TAK  uvzue. TAK  vzup.

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci

dowodowej zostaty oplacone w catosci

2. We wniosku nie stwierdzono bigdéw rachunkowych

3. Dotlaczone faktury lub dokumentach o réznowaznej wartosci dowodowej
sa zgodne z Wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci

dowodowej

4. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji wynikaja z danych zawartych w Wykazie faktur lub

dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej

5. Dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartodci dowodowej

odnosza si¢ do wlasciwych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji

6. Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-

finansowego sa zgodne z Wykazem faktur lub dokumentéw o
réwnowaznej wartosci dowodowej i kwota we wniosku

7. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza

kwoty okreslonej w umowie

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-196-ARIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI
(w przypadku platnoSci ostatecznej)

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK  UZUP. TAK UZUP.

1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypeknione
zgodnie z instrukcjg

2. Sprawozdanie zostalo podpisane przez osobg reprezentujaca
Beneficjenta/pelnomocnika

3. Informacje ogéine na temat operacji i Beneficjenta sa zgodne z danymi
Zawartymi w umowie

4. Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z zapisami
umowy i ztozonymi wnioskami

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnoéci stanowisk migdzy Weryfikuj acym a Sprawdzajacym)

3

KP-611-196-ARIMR/3/z .
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[ CZESC C: WYNIK WERYFIKACJT |

C1: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCL,
ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

I. Wstepny wynik

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny

Whiosek wymaga uzupelnien/wyjasnien

3 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

ZLweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujacego
Data i podpis cedeveen 20000 e,
Sprawdzit: '

Imig i nazwisko Sprawdzajacego
Dataipodpis YR 12000
Zatwierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierdzajgcego
Dataipodpis fooninn. /20......

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

I1. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnies:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie I uzupelnieni/wyjasnien: e 20
I uzupetnienia/wyjasnienia nalezy ztozyé w terminie: / 120
Data padania/zozenia I uzupelniet/wyjasnie: [ 120....

Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjaénier oraz weryfikacja po zloZeniu I uzupehien/wyjasnien wg zalgeznika do
karty weryfikacji C1. 11,

KP-611-196-ARIMR/3/z 3.
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III. Wynik weryfikacji po I uzupelnieniach/wyjasnieniach:

Weryfikujacy Sprawdzajscy Zatwierdzajacy*

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych

2. Wnhniosek wymaga II uzupelnien /wyjasnien

3. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowat

Imig i nazwisko Weryfikujacego

Data i podpis loiiiinns 20.c.c0 i
Sprawdzil

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego
Dataipodpis [oveiieni. 200,00
Zatwierdzil:

Imig i nazwisko Zatwierdzajacego
Dataipodpis loennen. /120.......

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajjcego:

IV. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie Il uzupelnies/wyjasnien Jo, 120....

Il uzupetnienia/wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie:

Data nadania/zozenia Il uzupehiet/wyjasniea: Joiiil 120.....

Zakres wymaganych 11 uzupelniei/wyjasnien oraz weryfikacja po zlozeniu I uzupelnien/wyja$nien wg zalgcznika do
karty weryfikacji C1. IV.

KP-611-196-ARIMR/3/z 3.
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V. Wynik weryfikacji po II uzupelnieniach/wyjasnieniach:

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajgcy*

1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych

2. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal

Imi¢ i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis el 2000
Sprawdzil

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego
Dataipodpis fooenn. 120iciiis e,
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko Zatwierdzajacego

Data i podpis . oo 200

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajjcego:

KP-611-196-ARiIMR/3/z 3.
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[C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA
I. Weryfikacja krzyzowa z PO w ramach NSRO oraz PO "Zréwnowazony rozwéj sektora ryboiéwstwa i nadbrzeinych obszaréw
rybackich 2007-2013" (PO RYBY-2007-2013)

Weryfikujacy Sprawdzajgcy
TAK NIE bo N/D TAK NIE po N/D
UZUP. UZUP.

Ia. Numer NIP Beneficjenta wystgpuje w KSI SIMIK

1b. Numer NIP Beneficjenta wystepuje w Raporcie
podstawowym przekazanym przez ARIMR

Opis przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych:

2a. Na podstawie karty informacyjnej dostgpnej w KSI SIMIK
2007-2013 / szczegdlowych danych uzyskanych z wlasciwej
instytucji, wystepuje podejrzenie  niedozwolonego
podwdjnego finansowania operacji 3

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wystepuje podejrzenie
niedozwolonego podwojnego finansowania operacji ‘

Opis przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych:

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o
réwnowaznej wartosci dowodowej stwierdzono niedozwolone
podwdjne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentéw o
rownowaznej warto$ci dowodowe;j lub innych dokumentéw
stwierdzono niedozwolone podwdjne finansowanie operacji z
PO RYBY 2007-2013

Zakres wymaganych wyjasnien Beneficjenta:

—— — —_— —_—
IData dor¢czenia Beneficjentowi pisma: lieninn, /20.........
! 2¢] e — [ Voorrerree |
L\&}_'ja.énienia nalezy zlozy¢ w terminie: o e Loviien /20.........
’»% nadania/zlozenia wyjasnien: R B foeinnn. 20........ ,

4a. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwdjne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwdjne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

5a. Operacja zostala sfinansowana z udziatem $rodkéw PO w
ramach NSRO

5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem §rodkéw z PO
RYBY 2007-2013

KP-611-196-ARiIMR/3/z 3.
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1I. Wynik kontroli krzyzowej

Weryfikujacy Sprawdzajacy  Zatwierdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Operacja zostala sfinansowana z udzialem innych $§rodkéw

publicznych niz przewidziane w rozporzadzeniu 4

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowat:

Imie i nazwisko Weryfikujacego e
Data i podpis
Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajgeego et e
Data i podpis v 2000 e,
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqeego e
Data i podpis v l200

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma: Loviviiannn /20.....
Dodatkowe wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: . [oviiinann, /20.....
Data nadania/zlozenia dodatkowych wyjasnien: . [ovieinannn /120.....

Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien (Weryfikujacy):

...........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

3 weryfikacja na podstawie szczegélowych danych uzyskanych z wiasciwej instytucji wdrazajacej odbywa sie¢ tylko w sytuacjach wyjatkowych zwiazanych z niedostepnoscia
KSI SIMIK

4 rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r.w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w
ramach dzialania "Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 ( Dz. U. Nr 60 poz. 373 z
pozn. zm.)

KP-611-196-ARIMR/3/z 3.
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM,

KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI
Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga
korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

3. Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujacego e
Data i podpis

Sprawdzil:
Imig i nazwisko Sprawdzajqcego e ——
Data i podpis
Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego [PPSR ORSRRNRSRRRU
Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

3

KP-611-196-ARIMR/3/z .
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CZESC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU

D1: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Weryfikujacy Sprawdzajgcy  Zatwierdzajgcy*

TAK NIE ND TAK NIE ND TAK NIE

L Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spetnial wymogi l | l | I
rzetelnosci w odniesieniu do operacji realizowanych od 2000 r.
i wspotfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO
~Restrukturyzacja (...)”, PROW 2004-2006 oraz PROW na
lata 2007-2013

2. Operacja zostata wytypowana do kontroli na miejscu

3. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane
jest przeprowadzenie wizytacji w miejscu

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Uzasadnienie koniecznosci/ braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy podlegajqce sprawdzeniu
wraz z uzasadnieniem.

Zwenyfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujqeego e,
Data i podpis foeene. 1200 0iis
Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajacego e
Dataipodpis [ond200icis
Zatwierdzil:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqeego e

Data i podpis . [ocoid20icciiiie i

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

KP-611-196-ARIMR/3/z 3.
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[DZ: WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU

|

1. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1. Wizytacja w miejscu na zlecenie komérki
merytorycznej UM
2. Kontrola na migjscu w wyniku typowania
Data przeprowadzenia kontroli na miejscwwizytacji w miejscu Juiiuian.. /20.......
3. Z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, Ze niezbgdne
jest zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentow
* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:
Imig i nazwisko Weryfikujacego e
Dataipodpis [ond200is e
Sprawdzil: '
Imig i nazwisko Sprawdzajacego e
Data i podpis [oend20.00 e,
Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego
Data i podpis [ood20iic e,
Uzasadnienie decyzji podjgtej przez Zatwierdzajacego:
II. Zakres wymaganych wyjasnies:
Data dor¢czenia Beneficjentowi pisma: . 120..
Wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie: Y 20..
Data nadania /zlozenia wyjaspie: [oviviennnn /20......
Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:
Weryfikujgcy Sprawdzajacy
1. TAK NIE TAK NIE
2. '
' L]
' []
5. .
KP-611-196-ARIMR/3/z 3
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D3: WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU

Weryfikujacy Sprawdzajgc Zatwierdzajacy*

1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie

wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji

2. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga

korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujqcego
Data i podpis
Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawdzajqcego e
Data i podpis
Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zatwierdzajqcego s

Data i podpis Y . 120... i,

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:

KP-611-196-ARiIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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CZESC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI
E1: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
~ § _— 3
= ¥ | Nr faktury lub dokument EE ¢ Kwota 3
> 8 r faktury lub dokumentu £y . o 2
E' hoy o réwnowaznej wartoSci 5 B zakwestionowa Uzasadnienie E $
=% § d . gsgs nych kosztéw 25
R owodowej s 82 s
AN &R = E (wzd) 2
M
1 2 3 4 5 6
RAZEM:
zt
1. Kwota korekty w wyniku kontroli
administracyjnej (suma kwot z wierszy, dla z1
ktorych w kol. 6 nie zaznaczono kodéw)
2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu
(suma kwot z wierszy, dla ktérych w kol. 6 z
zaznaczono kody)
3. Przyczyna Korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod/kody):
TAK NIE
4. Zastosowano 10% sankcj¢ za nie spelnienie
obowigzku prowadzenia wyodrebnionej
rachunkowoSci
KP-611-196-ARIMR/3/z 3
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|E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI
Weryfikujgcy Zatwierdzajgcy
TAK NIE TAK NIE

1.  Koszty kwalifikowalne

1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu "
operacji wg umowy z
2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu l t L I ] D ‘ l
operacji wg wniosku z !
3. Kwota zakwestionowanych kosztéw z faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartoéci dowodowe;j zt
4, Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie 1
Z
II.  Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy i
Z
6.  Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku A
Z
7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidiowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) zt
8. Réznica pomigdzy kwota pomocy dla danego etapu
operacji wg wniosku a kwota pomocy dla danego etapu zt
operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych
kosztow L %
9.  Kwota do refundacji (po weryfikacji) 1
Z
Stownie zlotych:
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujgcego ...
Data i podpis v 20000
Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawdzajqcego ...
Data i podpis v 200000
Zatwierdzit:
Imig i nazwisko Zatwierdzajqcego e
Data i podpis v 20000
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego:
Uwagi
Data dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia ptatnosci do ARIMR coviineeeend e 20000
KP-611-196-ARiMR/3/z 3
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CZESC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/ WYCOFANIE WNIOSKU

Cz¢s¢ karty, w ktorej nastgpila/o odmowa
wyplaty pomocy / wycofanie wniosku

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy | ]

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujacego
Dataipodpis lood o
Sprawdzit:

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego e
Dataipodpis L T T
Zatwierdzit:

Imie i nazwisko Zatwierdzajqeego e e,
Data i podpis lood

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowie wyptaty pomocy / wycofaniu
wniosku:
Uwagi:

KP-611-196-ARiIMR/3/z 3.
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K-1.1/196

[CZESC C1. I1. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien:

4

.....................................................................................

.....................................................................................

......

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

Weryfikacja po I uzupelnieniach/wyjasnieniach

TAK

Weryfikujacy

NIE

DO
UZUP.

TAK

Sprawdzajacy

NIE

Do
UZUP.

KP-611-196-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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.....................................................................................

20. ...

21, ...

22, ...
Zweryfikowal:
Zakres I uzupelnien/wyjasnier
Imie i nazwisko
Weryfikujqcego
Data i podpis
Weryfikacja otrzymanych 1 uzupelnier/wyjasnieri
Imie i nazwisko
Weryfikujqcego
Data i podpis
Sprawdzil:
Zakres I uzupelnien/wyjasnier
Imie i nazwisko
Sprawdzajqcego
Data i podpis
Weryfikacja otrgymanych 1 uzupetnieri/wyjasnieri
Imig i nazwisko
Sprawdzajqcego
Data i podpis

..... /.....20..
..... /....120..

vl 120
..... /... 120..

KP-611-196-ARIMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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| CZESC C1.1V. Zakres wymaganych II uzupehien/wyjasnien:

Weryfikacja po 11
uzupelnieniach/wyjasnieniach

Weryfikujgey Sprawdzajgcy

TAK NIE TAK NIE

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

[, T

[

[3, T
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Zweryfikowal;

Zakres I1 uzupetnien/wyjasnieri

Imie i nazwisko

Weryfikujgcego

Data i podpis

Weryfikacja otrzymanych II uzupelnien/wyjasnieri
Imie i nazwisko

Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzil:

Zakres II uzupetnier/wyjasnien

Imie i nazwisko

Sprawdzajqcego

Data i podpis

Weryfikacja otrzymanych 1I uzupetnieri/wyjasnier
Imie i nazwisko
Sprawdzajqcego
Data i podpis
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IK-1/196

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

Os$ 3: Jako$¢ zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie gospodarki wiejskiej
Dzialanie: 321 ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objete PROW 2007-2013.

ZALECENIA OGOLNE

Whniosek o platno$¢ posrednia / ostateczng (zwany dalej ,,wnioskiem™) wraz z zalaczonymi dokumentami

nalezy:
. opatrzy¢ data przyjecia wniosku (postawi¢ pieczec) i podpisaé w miejscu do tego wyznaczonym;
. oznaczy¢ znakiem sprawy, zgodnie z ,Instrukciq tworzenia znaku sprawy oraz numeru
umowy/decyzji w ramach dziatan PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy Wojewddztw”’;
. ostemplowa¢ oryginaly faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartoéci dowodowej pieczatka:

., Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-
2013”, ktére po skopiowaniu i po$§wiadczeniu kopii za zgodno$é z oryginalem nalezy zwrécié
beneficjentowi.

Kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem powinny zawieral czytelny podpis (imig
i nazwisko) albo pieczg¢ imienng i podpis pracownika Urzedu Marszatkowskiego lub
wojewoédzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej ,,UM”).

Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce aktowej o znaku sprawy nadanym zgodnie z przekazang
»HInstrukcjg tworzenia znaku sprawy (...)".

Na kazdym etapie obshugi wniosku, nalezy wykonaé czynno$ci zwiazane z dolaczeniem dokumentow w
sprawie i chronologicznym prowadzeniem ,,Wykazu dokumentéw” (kontynuacja wczeéniej prowadzonego
»Wykazu dokumentéw - WD” w ramach obstugi wniosku o przyznanie pomocy). Pracownik merytoryczny
gromadzi, przechowuje, a nastgpnie przygotowuje do archiwizacji zgromadzona dokumentacje.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktérej wzory stanowia zataczniki do niniejszej procedury,
jak roéwniez w innej dokumentacji dolaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie
z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...)".

Powyzsza regula dotyczy réwniez dokumentéw skladanych w ramach uzupehien. Wyjatkiem moze byé
sytuacja, gdy w ramach uzupekieni beneficjent zamie$ci w piSmie przekazujacym uzupehienia szczeg6towy
wykaz zalaczanych dokumentéw lub wyjasnianych nieprawidlowosci. W takim przypadku znak sprawy
moze zostaé zamieszczony jedynie na pi$mie przewodnim. Dokumenty skladane w ramach uzupemhien
powinny réwniez zostaé opatrzone data wplywu na pierwszej stronie zalacznika i na pi$mie przewodnim.

Karte weryfikacji wniosku o platno$é¢ (zwana dalej ,.karta”) wypelnia si¢ zgodnie z ,,Instrukcjq wypetniania
karty weryfikacji wniosku o platnosé” (zwana dalej ,,instrukcja”) poprzez:

. zaznaczenie znakiem X wila$ciwego kwadratu;

. wpisanie w odpowiednie pola: warto$ci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadnieri, uwag,

podpiséw, itp.

Przed przystapieniem do weryfikacji — kartg nalezy wydrukowaé w calosci nastgpnie zszyé i wypehié
manualnie. Wyjatkiem wypehienia elektronicznego przez Weryfikujacego jest Zakres wymaganych
uzupelnien / wyjasnien w czesci CL.IL oraz CL.IV., stanowiacych odrebna czg¢$é karty. Po okresleniu
zakresu wymaganych uzupelniefi / wyja$nien, nalezy wydrukowaé cze¢s¢ CL1.IL (jesli wniosek wymagal 1
uzupehieri / wyjasnien) lub CL.IV. (jesli wniosek wymaga 11 uzupehieni / wyjasnien) i zalacza na koniec
karty. Ewentualne skreslenia / poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osob¢ wypelniajaca karte. W
karcie nie mozna uzywac¢ korektora.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci
innych niz wymienione w instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z beneficjentem, konsultacje ze
stuzbami prawnymi, wyniki czynnosci sprawdzajacych w zakresie badania rzetelnosci beneficjenta)
pracownicy sg zobowiazani do odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi) podjetych
czynnoéci i ich rezultatéw albo sporzadzi¢ odrgbna notatke opisujaca zakres podjetych czynnosci i dotaczyé
ja do teczki aktowej sprawy.
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Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialéw pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty, itd.) powstale podczas oceny wniosku musza by¢ opatrzone
data, znakiem sprawy, podpisane oraz dolaczone do teczki aktowej sprawy . Ponadto, w polu Uwagi
Weryfikujacy / Sprawdzajacy / Zatwierdzajacy moze odnotowaé np. spostrzezenia lub wyjasnienia,
w zakresie podjetej decyzji, majace istotny wplyw na weryfikacje wniosku i zachowanie $ladu
rewizyjnego.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji dokumentacji sa zobowiazani zapoznaé si¢ z obowigzujacymi
przepisami prawa. W instrukcji znalazly si¢ minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obshudze
wniosku. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktéry wskazuje rozwiazania dla standardowych
czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownik UM, ktéry dokonywatl oceny wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udzialu w ocenie
wniosku o platno§¢ w odniesieniu do tej samej operacji.

Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikéw merytorycznych UM jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy
oraz Zatwierdzajacy, upowaznionych do zatatwiania spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy, zgodnie
z § 8 ust.! rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008r., w sprawie
szczegblowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania
»Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnoséci wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2007-2013 (Dz. U. Nr 60 poz. 373 z p6zn. zm.) zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

Weryfikujacy po zakoniczeniu weryfikacji danej czgéci karty podpisuje ja w wyznaczonym do tego miejscu
i przekazuje Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy weryfikuje wszystkie punkty z danej czeéci karty uprzednio
wypehionej przez Weryfikujacego, a nastepnie podpisuje i wpisuje date w te cze$é karty. Jezeli pracownicy
UM posiadaja imienna pieczatke, kazdorazowo skladany przez nich podpis powinien byé opieczetowany.
Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czesci karty
(wykonuja nastgpne czynnosci), zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodnosci
stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje podejmuje Zatwierdzajacy stawiajac w
odpowiednim miejscu znak X oraz podajac uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej przez
Zatwierdzajqcego i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia cz¢$¢ E2 oraz cze$é F karty, jesli ta jest wypehniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu
przez Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna by¢ wypelniona w
czgsci F z okreleniem, w ktérej czgsci zostata podjeta decyzja i podaniem przyczyn odmowy. W tym
przypadku do Beneficjenta nalezy wystosowaé pismo P - 9/196.

W sytuacji, kiedy mowa jest o rozwiazaniu umowy, nalezy zastosowa¢ $ciezki przebiegu oraz wzory
dokumentéw, okre$lone w ksiazce procedur KP-611-190-ARiIMR Rozwigzanie umowy o przyznanie
pomocy dla dzialari (...).

Jezeli beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw nalezy zwréci¢ kopie wniosku i oryginaty
zalacznikéw tak jak przy wycofaniu wniosku.

Korespondencja do beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
adres do korespondencji wskazany w umowie o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,,umowg”).

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zalacznikami do procedury KP-611-196-ARiMR,
w przypadku, gdy w ocenie pracownika UM, niezbedne jest dodanie informacji, ktérej nie ma we wzorze
pisma. Informacje te nalezy zamiesci¢ na koricu pisma. Mozna réwniez dodaé logo SW w nagiéwku pisma
W spos6b zgodny z ,,Ksiega Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-
2013”. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem fragmentéw, co do ktérych jest wskazanie niepotrzebne
usunac), zmienia¢ istniejacych we wzorach pism zapiséw ani stopki, ktéra identyfikuje obowiazujaca
procedure.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Jezeli beneficjent wystapi do UM z pisemng pro$ba o przediuzenie terminu wykonania okreslonych
czynnosci w trakcie weryfikacji wniosku, nalezy poinformowa¢ beneficjenta o podjetej decyzji pismem
P-8/196. Terminu nie mozna przedtuzy¢ na dluzej niz 3 miesiace.

W przypadku, gdy beneficjent poinformowat na pismie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nastapita
zmiana danych adresowych zawartych w umowie, korespondencj¢ nalezy przestaé na uaktualniony adres
wskazany przez beneficjenta.

Obliczanie i oznaczanie terminéw dotyczacych sktadania uzupemien / ponownych uzupehien / wyjasnien
w toku postgpowania o wyplat¢ pomocy nastepuje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93 z p6Zn. zm.).

Jezeli nie jest wymagana szczeg6lna forma, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uplywem
nadano pismo w polskiej plac6wce pocztowej operatora publicznego albo zlozono bezposrednio w UM
(wéwczas decyduje data wptywu do UM).

W ftrakcie oceny wniosku beneficjent moze by¢é wezwany do wyjasnienia faktéw istotnych dla
rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia dowoddéw na potwierdzenie tych faktéw w terminie 14 dni od

dnia doreczenia wezwania'.

Whniosek powinien by¢ rozpatrzony w terminie 2 miesiecy od dnia jego zlozenia. Do terminu tego nie
wlicza si¢ okresu zwiazanego z uzupemieniami lub wyjasnieniami oraz wystapienia do innego podmiotu.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek z etap6w niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasénieni lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okoliczno$ci budzace watpliwosci co do mozliwosci
wyplaty pomocy, nalezy wystapi¢ w tym zakresie do innego podmiotu pismem P - 10/196 powiadamiajac
jednoczesnie beneficjenta pismem P - 3/196.

Wystapienie o opini¢ prawna lub stanowisko do radcy prawnego lub innego departamentu w ramach
danego UM nie moze by¢ uznane jako proceduralne wystapienie do innego podmiotu w celu uzyskania
dodatkowych wyjasnieri lub opinii. Jedynie pisma kierowane do innego niz UM podmiotu moga by¢
traktowane jako zgodne z procedura. Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie wymaga
uzasadnienia i nie moze dotyczy¢ kwestii uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporzadzenia lub
procedurach.

W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci w mys$l rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r., dotyczacego nieprawidtowosci i odzyskiwania kwot niestusznie
wyplaconych w zwigzku z finansowaniem wspélnej polityki rolnej oraz organizacji systemu
informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz. U. UE L
355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystapienia bledéw systemowych, systematycznych,
administracyjnych nalezy stosowa¢ tryb i zasady postgpowania okre§lone w Ksiazce Procedur KP-611-
252-ARiIMR Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla podmiotéw, kidrym
delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013.

Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku o piatno$¢ moze ztozyé pisemna deklaracje o
wycofaniu wniosku w catosci lub w czesci. W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowac
dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktérym otrzymano pismo od
beneficjenta.

W przypadku, gdy beneficjent zostal poinformowany o nieprawidtowo$ciach w dokumentach lub
o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktdrej nastgpnie wykryto nieprawidiowosci,
wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czg$ci, ktérych te nieprawidtowosci dotycza.

a) wycofanie wniosku w catosci

W przypadku gdy deklaracja beneficjenta dotyczy wycofania wniosku w calo$ci nalezy przej$¢ do czgsci
F karty a do beneficjenta wysta¢ pismo P - 12/196.

! Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast¢pujacego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi
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18.

19.

Wycofanie wniosku w calo$ci sprawia ze, beneficjent znajduje si¢ w sytuacji sprzed zlozenia tego
wniosku. W tym przypadku maja zastosowanie postanowienia umowy o przyznanie pomocy, ha
podstawie ktorych mozliwe jest powtérne zastosowanie procedury KP-611-182-ARiMR Monitorowanie
terminowosci skiadania wnioskoéw o platnosé dla dziatan (...).

Jezeli beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw nalezy zwrdci¢ kopie wniosku i oryginat
zalacznikéw — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast
oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos$¢ z oryginatem kopie zalacznikow
pozostajg w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czgsci

Wycofanie wniosku w czeéci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze beneficjent znajduje si¢ w
sytuacji sprzed zlozenia odnosnych dokumentéw lub ich czeéci.

Jezeli beneficjent zwrécil si¢ pisemnie o cze$ciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika) i
nie wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia nieprawidlowosci, wéwczas w ramach danego
etapu weryfikacji wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje zlozona prosba, m.in. w
odniesieniu do zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiagnigcia celu operacji.

Beneficjentowi zwracana jest kopia whiosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaty w zaleznosci od formy
w jakiej zostaly zlozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnoéé z oryginatem kopie
zalacznikéw pozostaja w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja Beneficjenta pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzje o:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, je$li wniesione wycofanie nie ma wplywu na dotychczas
przeprowadzong oceng lub na dalsze etapy weryfikacji,

albo

- konieczno$ci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na
dalsza oceng . W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czeci
karty weryfikacji wniosku, na ktére mialo wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac¢ tylko te
czesci karty i wypeli¢ te punkty kontrolne, dla ktérych powstata konieczno$é dokonania ponownej
oceny.

Uzasadnienie podjgtej decyzji nalezy odnotowaé w polu Uwagi lub sporzadzi¢ notatke oraz
poinformowa¢ Beneficjenta pismem P - 12/196.

W przypadku, gdy beneficjent ztozyt kilka wnioskéw w ramach PROW 2007-2013 do danego UM, moze
dofaczy¢ do wniosku o platnoé¢ w ramach dziatania 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wigjskiej” kopie dokumentéw zlozonych z innym wnioskiem w danym UM, jesli nie minal okres ich
waznosci.

Beneficjent na sktadanej z wnioskiem kopii dokumentu dokonuje odrecznej adnotacji, wskazujac miejsce
(znak sprawy) gdzie znajduje si¢ wymagany dokument. Pracownik UM po sprawdzeniu, ze dokument
(w wymaganej formie) znajduje si¢ przy innej sprawie, potwierdza prawdziwosé zlozonej przez
beneficjenta adnotacji.

W przypadku, gdy:

. beneficjentowi odméwiono wyplaty czesci lub catosci pomocy;
. beneficjent zrezygnowat z pomocy i rozwiazal umowe o przyznanie pomocy;
. zaistnialy inne okolicznosci niezwiazane z wypowiedzeniem umowy o przyznanie pomocy;

nalezy przekaza¢ do Departamentu Finansowego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
informacj¢ w tej sprawie, w terminie 5 dni roboczych od dnia wystapienia ww. okolicznosci, przy czym
termin ten liczony jest od momentu wyczerpania mozliwo$ci wniesienia przez beneficjenta prosby o
ponowne rozpatrzenie sprawy. W przypadku gdy beneficjent zawart z BGK umowe pozyczki na dang
operacj¢ ww. pismo jest przesytane do wiadomosci BGK na adres e-mailowy: prow@bgk.com.pl.
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STRONA TYTULOWA

Stron¢ tytulowg - nalezy wypeli¢ zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i umowie
0 przyznanie pomocy zawartej z beneficjentem w ramach dziatania 321 , Podstawowe ustugi dla gospodarki
i ludnosci wiejskiej”’

Rodzaj platnos$ci: nalezy zaznaczy¢ znakiem X:

¢ platos¢ posrednia — w przypadku wnioskéw skladanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest etapem
koncowym;

e platno$¢ ostateczna — w przypadku wnioskéw sktadanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskéw
sktadanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek - nalezy wpisa¢ nazwe urzgdu marszatkowskiego albo nazwe
wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, (zwanych dalej ,,UM”). Pracownik jednostki oceniajacej
wniosek moze przystawi¢ piecze¢é nagtéwkowa UM.

Znak sprawy - nalezy przepisa¢ z formularza wniosku znak sprawy, ktéry zostal nadany z chwila zlozenia
wniosku o przyznanie pomocy i jest zgodny z . ,Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...)"".

Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisa¢ nazwe beneficjenta zgodnie z pkt 1 wniosku

Numer umowy o przyznanie pomocy - nalezy wpisa¢ numer umowy o przyznanie pomocy zawartej z
beneficjentem w ramach dziatania 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”.

Data zloZzenia wniosku - nalezy wpisa¢ zgodnie z adnotacja zamieszczong na formularzu wniosku
(dzief/miesiac/rok).

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1.

Nalezy sprawdzié, czy wniosek zostat ztozony:

- W wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie o przyznanie pomocy w § 7 ust. 1 albo

- po terminie okres§lonym w § 7 ust.1 umowy o przyznanie pomocy, ale w terminie wynikajacym z wezwania badz
ponownego wezwania beneficjenta do zlozenia wniosku o ptatnos$é lub wniosku o zmiane umowy (P-1/182 albo P-
2/182). Wéwczas nie jest wymagane zachowanie terminéw okreslonych w § 8 ust. 12 umowy o przyznanie
pomocy (tj. rozpatrzenia wniosku w terminie 2 miesigcy) oraz § 8 ust. 13 umowy o przyznanie pomocy (tj. 3
miesiace na dokonanie platnosci).

Weryfikacja w zakresie terminowosci zlozenia wniosku o platnoéé odbywa si¢ w oparciu o ksiazke procedur KP-
611-182-ARiMR Monitorowanie terminowosci skladania wnioskéw o platnosé (...).

Nalezy zaznaczy¢ ,NIE” w przypadku, gdy wniosek nie zostal zlozony w terminie (pomimo dwukrotnego
wezwania beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, wynikajacych z pism P-1/182
albo P-2/182), zgodnie z procedura KP-611-182-ARiMR Monitorowanie terminowos$ci skladania wnioskéw o

platnos¢ (...).

Whiosek o platno$é ostateczng moze zostaé zloZony najpézniej do dnia 30 czerwca 2015 r.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w zwiazku z art. 30
rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqcego szczegbélowe zasady
wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do
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zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie Srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. U. UE L 25 z
28.01.2011, str. 8).

W celu zweryfikowania, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy
sprawdzi¢, czy beneficjent figuruje, w udostgpnionym przez ARIMR poprzez lacze internetowe, Rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych (czynnosci te wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR) albo w
aplikacji OFSA PROW - DD przy uzyciu zakladki ,,Rejestr Wykluczonych”.

Po sprawdzeniu w Rejestrze (...) albo aplikacji OFSA PROW - DD nalezy obowiazkowo dotaczyé do teczki
aktowej sprawy wydruki potwierdzajace dokonanie sprawdzenia oraz odnotowaé wykonane czynnosci w polu
Uwagi: wpisujac date¢ sprawdzenia w ww. rejestrze albo aplikacji.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. Rejestr (...)
udostgpniony przez ARIMR poprzez lacze internetowe albo w aplikacji OFSA PROW - DD, nalezy wystapi¢ do
Centrali ARIMR ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych
korzystajac z pisma P - 1/196.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginalem a nastepnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu
wlaczenia do teczek aktowych spraw.

Pracownik UM wpisuje do wykazu dokumentéw pismo P-1/196 oraz odpowiedZ na ww. pismo, dotyczace
sprawdzenia czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe;.

Istnieje mozliwo$¢ nie wpisywania ww. pisma do wykazu dokumentéw oraz dolaczenia ich do akt sprawy — jesli
w karcie, w polu Uwagi zostanie wpisane ww. pismo ze wskazaniem miejsca ich przechowywania.

II. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji wszystkich punktéw 1 —2 cze$ci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”
poprzez wstawienie znaku ,,X” w sekcji ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastepnie przejs¢ do czeci

B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktéregokolwiek z punktéw czgsci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”
poprzez wstawienie znaku ,,X” w sekcji ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastepnie przejéé do czedci
F karty i wystosowa¢ pismo P-9/196, informujace beneficjenta o odmowie wyplaty pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Podczas wypeiania czgsci B pracownik UM przeprowadza weryfikacje wniosku zgodnie ze szczegblowymi
pytaniami zawartymi w poszczeg6lnych czesciach karty (B1-B4).

IE: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Sposéb wypetniania Czesci B1

Pracownik UM sprawdza kompletnos¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zalacznikéw,
zakreslajac tylko jedno wlasciwe pole: ,,TAK”, ,DO UZUP.” albo , N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny, w tym spelnia wymagania okre$lone w instrukcji.

Odpowiedz ,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub uzupeinien lub
beneficjent zaznaczy! go jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.
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Pozycje, przy ktérej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy przenies¢ do czeéci CIL.IL Zakres
wymaganych I uzupeltnieri / wyjasnieri lub C2.1V. Zakres wymaganych Il uzupelnieri / wyjasnien.

OdpowiedZ ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego beneficjenta lub nie jest
wymagane zlozenie ktoregos z dokumentéw.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwréci¢ uwage, czy dane beneficjenta w
zalacznikach sa zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadto nalezy zwréci¢ uwage, czy liczba
zalacznik6w podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznik6w faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnos¢ stosownych podpiséw i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Zalaczane dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sa przez UM za
wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci lub niniejszej instrukcji nie okreslono inaczej.

I. Weryfikacja zalgcznikéw

W przypadku zatacznikéw oznaczonych ,, kopie’” — to kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem, ktére
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika urz¢du marszatkowskiego / wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

W przypadku zalacznikéw oznaczonych »kopié’ " — to kopie dokumentéw skladanych wraz z wnioskiem, ktére
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez podmiot, ktéry wydal dokument lub notariusza lub
przez upowaznionego pracownika urzedu marszatkowskiego/wojewddzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej, realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku zostaly dotaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
(w tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w tabeli V. Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty musza by¢ zgodne z danymi z faktur lub dokumenté6w o réwnowaznej wartosci

dowodowej.

Nalezy sprawdzi¢ czy zalaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly poprawnie
wystawione i zawieraja wszystkie niezbgdne elementy:

- okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,

- podano date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dow6d sporzadzono pod inng data takze dat¢ sporzadzenia

dowodu,
- mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartoéci dowodowej (identyfikacja

wystawcy umozliwi weryfikacje, czy platnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur w dalszej czgsci karty),

- mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej i dane
nabywcy zgodne sa z danymi beneficjenta we wniosku,

- podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j
oraz jej warto§¢ (opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacje kosztéw kwalifikowalnych lub
odnosi¢ si¢ do umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, w ktérej zawarty bedzie szczegblowy wykaz

dostaw/robét/ustug bedacych przedmiotem umowy),
- operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej jest zgodna z

przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, (nalezy szczeg6towo zweryfikowa¢ przedmiot umowy
oraz sprawdzié, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

W . Instrukcji wypetniania wniosku o platnosé (..)” wskazano beneficjentowi spos6éb opisywania faktur lub
dokument6w o réwnowaznej wartosci dowodowej. Jezeli beneficjent nie opisze faktury w zalecany sposéb moze
zostaé wezwany do uzupeinienia w tym zakresie.

Beneficjent nie zostal zwolniony z obowiazku opisywania faktur zgodnie z ustawa z dnia 29 wrze$nial994 o
rachunkowosci (Dz. U. 22009 r. Nr 152 poz.1223 z péZn. zm.).

Nalezy podkresli¢, ze beneficjent ma obowiazek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z
odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja, zgodnie z art. 75 ust. 1 lit. ¢)
pkt. i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. (Dz. Urz. L 2005.277.1) w sprawie
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wsparcia rozwoju obszar6w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW).

Sprawdzenie, ze beneficjent stosuje ww. wymdg odbywaé si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
beneficjenta czynnosci kontroinych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacje kolumny
z . Wykazu fakwur (..)” z opisem przedstawionym na fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci
dowodowej.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola na miejscu/wizytacja w miejscu wykaze, ze beneficjent nie prowadzi
oddzielnego systemu rachunkowosci albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego albo nie prowadzi
Wykazu faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty, woéwczas
w czgdei E2: ,,Zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji” nalezy uwzgledni¢ 10% sankcje¢ wynikajaca z nie
stosowania ww. wymogu. Jezeli informacja o braku realizacji ww. wymogu zostanie powzigta po dokonaniu
platnodci, niezbedna bedzie windykacja kwoty nienaleznie wyplaconej_tj. obejmujacej 10% kosztéw

kwalifikowalnych, ktére nie byly uwzglednione w oddzielnym_systemie rachunkowosci albo nie wykorzystano

odpowiedniego kodu rachunkowego.

Jezeli wérod zataczonych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej znajduja sie dokumenty z
adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze zrédet finansowania innych niz EFFROW nalezy woéwczas
odnotowac ten fakt w czgéci ,,Uwagi” w celu weryfikacji tych faktur w czeéci C2 karty.

Uwaga:

W sytuacji, gdy beneficjent przedstawi wraz z wnioskiem o platmos¢ oryginat faktury ktéra zostala weczesniej
ostemplowana Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013,
pracownik przyjmujacy wniosek - wykonuje kopie tej faktury, nastepnie potwierdza ja za zgodno$é z oryginalem
(wpisujac date i podpis) oraz zamieszcza na kopii faktury adnotacje, ze przedstawiona wraz z wnioskiem
o platno$¢ faktura zawierala juz pieczatk¢ Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013.

W takim przypadku nalezy zweryfikowa¢, ktére pozycje na fakturze zostaly juz przedstawione do refundacji wraz
z pierwszym wnioskiem o platnos¢, a nastepnie z dokonanej weryfikacji sporzadzi¢ notatke.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢, czy do przedstawionych faktur lub dokumenty o réwnowaznej wartoSci dowodowej zostaly
dotaczone dowody zaptaty. Platno$é za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie p6zniej niz
do dnia zlozenia wniosku o platno$é lub ostatniego uzupetnienia. Przedstawiane oryginaly dowodéw zaplaty — po
skopiowaniu i potwierdzeniu za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika UM zostang zwrécone beneficjentowi.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwiaé identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktérego zaplata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdblnych platnosci. W razie
wystapienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw, UM
moze zazada¢ od beneficjenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie platnosci adekwatnych do
sposobu dokonania zaptaty.

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze byé w szczegdlnosci:

— wyciag bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie platnosci, lub

- zestawienie przelewéw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania
poszczegblnych przelewéw, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

—  wydruk z systemu e- bankowosci

Wyciag bankowy powinien by¢ opatrzony pieczecia banku, w ktérym dokonano zaplaty z wylaczeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagajacych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72 poz. 665 z p6zn. zm.). Wymagane jest, aby na wyciagu zaznaczone
zostaly operacje finansowe dotyczace wniosku.
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Punkt 3.

Nalezy sprawdzi€, czy zostaly dotaczone umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacj¢ bedaca podstawa
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczono uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegblnych pozycjach zestawienia
rzeczowo — finansowego z realizacji operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegéinych
pozycjach tego zestawienia sa wyzsze o wigcej niz 10% w stosunku do wartoci zapisanych w zestawieniu
rzeczowo- finansowym operacji stanowiacym zatacznik do umowy.

Nalezy sprawdzi¢, czy w poszczegdlnych pozycjach zataczonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-finansowego
zrealizacji operacji nastapily zmiany finansowe w stosunku do wartoéci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym bedacym zatacznikiem do umowy. Poziom tych zmian nalezy obliczy¢ wg nastepujacego wzoru:

Odchylenia finansowe w % = [(Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
we wniosku - Wartoé¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji bedacego zatacznikiem do
umowy) / Warto$¢ w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego bedacego zatacznikiem do umowy]x100

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w
zestawieniu z wniosku o platnos¢, sa wyzsze o wigcej niz 10% niz okre$lono to w zestawieniu z umowy, przy
obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga by¢ uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, jesli UM uzna,
ze uzasadnienie zmian jest wystarczajace.

W przypadku, gdy uzasadnienie zmian nie jest wystarczajace nalezy dokonaé refundacji kosztéw w wysokosci
kosztéw wykazanych w zestawieniu rzeczowo — finansowym zalgczonym do umowy.

Nalezy sprawdzi¢ czy dokument zostal podpisany przez beneficjenta, osobg upowazniong do reprezentowania
beneficjenta albo przez pemomocnika (imig i nazwisko).

UWAGA: kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwigkszeniu.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegélnych pozycjach
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji nie wzrosly o wiecej niz 10% w stosunku do wartosci
zapisanych w zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji stanowiacym zatacznik do Umowy.

Punkt 5.

Nalezy zweryfikowa¢ czy do wniosku zostala dolaczona decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego, jezeli wlasciwy organ natozy! taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na budowe lub natozy? taki
obowiazek innymi decyzjami.

Dokument ten powinien by¢ dolaczony do tego wniosku o ptatno$¢, w ramach, ktérego wystepuja zadania, ktére
zostaly zakonczone oraz dla ktérych z odrebnych przepiséw wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie obiektu budowlanego.

Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest takze wymagane, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci ma nastapi¢ przed wykonaniem wszystkich rob6t budowlanych.

Punkt 6.

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robét budowlanych lub remontowych polaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dolaczenie dokumentu zawiadomienia
wiasciwego organu o zakornczeniu budowy oraz czy takie zawiadomienie zostalo dolaczone do wniosku.
Dokument zawiadomienia nalezy rozumie¢ jako komplet z wymaganymi w tej kwestii zalacznikami, bedacymi
integralna cze$cia zgloszenia tj.

- oswiadczenie beneficjenta, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia zakonczenia rob6t, wiasciwy organ nie wni6st
sprzeciwu — oryginat lub;

- potwierdzenie wiasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakoficzeniu robot
budowlanych bedzie przedkiadane przed uptywem 21 dni - oryginat lub kopia
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Nalezy sprawdzi¢ czy .zg}oszenie zamiaru wykonania robét budowlanych zlozono we wiasciwym urzedzie
i zostalo czytelnie potwierdzone.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych potaczonych z modernizacja, opisanych we wniosku, beneficjent nie musi zatagcza¢ ww. dokumentu.

Punkt 6a.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy data doreczenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego
a datg zlozenia wniosku do UM przekracza 21 dni i czy w takim przypadku beneficjent zalaczyl o$wiadczenie
informujace o nie wnoszeniu przez wiasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu budowy

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomig¢dzy zawiadomieniem a data ztozenia wniosku
jest krétszy niz 21 dni i dotaczono do wniosku kopig potwierdzenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu budowy.

Punkt 6b.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zawiadomienia wymienionego w pkt 6, nalezy
zweryfikowa¢ czy okres pomigdzy doreczeniem zawiadomienia a data zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni
i czy w takim przypadku dotgczono ww. potwierdzenie

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadky, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zawiadomienia a data
zozenia wniosku jest dluzszy niz 21dni i zostalo dotaczone o$wiadczenie beneficjenta, ze w ciagu 21 dni od dnia
zgloszenia zakoniczenia robét nie wni6st sprzeciwu.

Punkt 7.

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono protokoly odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen
albo oswiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem
$rodkéw wilasnych. Zatacznik wymagany dla rob6t budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup
maszyn i urzgdzeit wymagajacych montazu albo rozruchu.

Protokoty te powinny zosta¢ sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej i powinny potwierdza¢ wykonanie okre§lonych prac oraz umozliwiaé identyfikacje w odniesieniu do
poszczeg6lnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji. W przypadku robé6t budowlanych, dla
ktérych wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostalo ryczaltowo, protokoly odbioru rob6t powinny byé
sporzadzone w ukladzie pozycji elementow scalonych z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji.

Jezeli roboty Jub montaz maszyn i urzadzen byly wykonane z udzialem pracy wiasnej, beneficjent moze zataczy¢
o$wiadczenie o wykonaniu robét lub montazu maszyn i urzadzen z udzialem $rodkéw wiasnych. W przypadku
robét objetych postepowaniem przetargowym nie nalezy wylaczaé rob6t w ramach pracy wiasnej.

W o$wiadczeniu beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem
srodkéw wiasnych nalezy poda¢ opis zakresu i ilosci robét (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich wykonano),
zapis o uzyciu do wykonania robét budowlanych materiatéw budowlanych zakupionych wg zalaczanych do
whiosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robét.

W takim przypadku ilo$¢ zuzytych materialéw rozliczana bedzie w oparciu o zestawienie zuzytych materialéw
budowlanych wykonane na podstawie cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim. Materiaty zakupione w ilosci
wigkszej niz ilos¢ wykazana w zestawieniu zuzytych materiatéw nie beda rozliczone, a wysoko$é pomocy zostanie
odpowiednio skorygowana.

Punkt 8.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy z wykonawca o
wynagrodzenie ryczaltowe (na podstawie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego),
zakres rzeczowy sprawdzamy m.in. na podstawie kosztorys6w réznicowych.

Kosztorys réznicowy zalaczany jest do wniosku o platnoéé w przypadku, gdy wystapity:
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a) réznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzieft sporzadzenia kosztorysu
réznicowego,
b) istotne odstgpstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

W Kosztorysie réznicowym powinny by¢ wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po
zZmianach).

W przypadku realizacji przez beneficjenta rob6t na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys
réznicowy powinien wykazywaé réznice pomigdzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym Iub innym
dokumentem zawierajacym szczeg6lowy zakres rzeczowy wraz z wycena, uzgodnionym pomiedzy wykonawca a
zamawiajacym.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania rob6t budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robét réwniez powinny byé wykazane w kosztorysie r6znicowym
— zaréwno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym Iub prawnym

Nalezy pamigta¢, ze zgodnie z ustawa Pzp zmiany sa mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy
przewidzial mozliwo$¢ ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okre$lit w umowie z wykonawca
warunki na jakich zostana wprowadzone. Beneficjent powinien zalgczy¢ takze protokoly koniecznosci i inne
dokumenty potwierdzajace konieczno$¢ wykonania tych robot.

W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie réznicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty
dodatkowe nalezy szczegélowo zweryfikowaé pod katem ich kwalifikowalnoséci (zgodnie z zawarta umowa o
przyznanie pomocy)

W przypadku robét, przy realizacji ktérych beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania przepiséw o
zamdwieniach publicznych lub planowana do wykonania warto$¢ rob6t budowlanych nie przekracza w ziotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro, beneficjent wykazuje w kosztorysie réznicowym takie same elementy jak przy
umowach ryczattowych.

W przypadku tych robét, beneficjent powinien w kosztorysie réznicowym wykazaé rowniez takie sytuacje, gdy w
trakcie realizacji rob6t budowlanych zmienil system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach
projektu zostaty zlecane do wykonania i jednocze$nie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku koniecznosci wydzielania z kosztu rob6t budowlanych, kosztu uzytych materialtéw budowlanych,
nalezy dolaczy¢ zestawienie tych materialéw (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim).

Wprowadzone odstgpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie moga wptywaé na
zmiang celu operacji okreslonego w umowie.

Punkt 9.
Nalezy zweryfikowaé czy do wniosku zostat dolaczony projekt budowlany.

Dokument ten powinien by¢ dotaczony do pierwszego wniosku o platnosé.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy projekt budowlany zostal juz dostarczony wraz
z dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, gdy niniejsza weryfikacja dotyczy wniosku
o platno$¢ ostateczna, lub gdy dla realizowanej operacji z odrebnych przepiséw nie ma obowiazku sporzadzania
projektu budowlanego.

Projekt budowlany jest podstawowym punktem odniesienia przy weryfikacji zakresu rzeczowego operacji podczas
catej kontroli administracyjnej.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robdt na podstawie umowy ryczaftowej z wykonawca, sprawdzamy
realizacjg¢ zakresu rzeczowego odnoszac go do projektu budowlanego z uwzglednieniem:

Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,
Protokoléw odbioru rob6t — sporzadzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego
operacji (element6w scalonych),

¢ Kosztoryséw réznicowych w ktérych sa wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po
zmianach) — sktadanych wraz z wnioskiem o platno$¢ w przypadku:
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a) zmian w réalizacji operacji w stosunku do projektu budowlanego wprowadzanych w trybie zmiany

umowy z wykonawca,,
b} istotnych odstgpstw, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

Jezeli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW, nalezy na etapie kontroli

administracyjnej wniosku o ptatno$¢ dokona¢ oceny dopuszczalnosci tych zmian ze szczegélnym uwzglednieniem:

1) dopuszczalnoéci i prawidlowosci w odniesieniu do przepiséw ustawy o zaméwieniach publicznych,
zwlaszcza art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja w sprzeczno$ci z przepisami ustawy
prawo zamo6wieit publicznych);

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wplyna na zmiane lub mozliwo$é osiagniecia celu
operacji);

3) wplywu pa zachowanie standardéw jakoSciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza
standardéw jako$ciowych inwestycji);

4) poprawnosci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dolaczono stosowne dokumenty: protokoly
koniecznosci, wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.).

Akceptacji powinny podlega¢ wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli
nie powoduja pogorszenia jako$ci operacji i zmiany celu operacji oraz jezeli zostaly odpowiednio uzasadnione i
udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwoé¢ uzupelniania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupehien i wyjasnien
dokonywanych na tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania przez komérke oceniajaca wniosek o platno$é
stuzbom wykonujacym czynnosci kontrolne informacji o zakoficzeniu oceny merytorycznej, dokumenty ziozone
przez beneficjenta uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa umowe z wykonawca podstawa do okreslenia zakresu
rzeczowego bedzie kosztorys, ktéry jest wskazany w tej umowie jako okreslajacy zakres prac. Pozostale zasady
weryfikacji i dokonywania zmian — odbywaja sig jak weryfikacja przy umowie ryczalttowej.

Punkt 10.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat dotacje/dofinansowanie na operacje ze srodkow Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub wojewédzkiego funduszu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej
lub jednostki samorzadu terytorialnego, nalezy sprawdzi¢ przede wszystkim czy beneficjent zataczyt do wniosku o
platno$¢ dokumenty potwierdzajace przyznanie dofinansowania. Dokumenty powinny okre§la¢, forme, kwote i cel
dofinansowania oraz spos6b rozliczenia.

Jesli ww. dokumenty (umowy) byly dotaczone do wniosku o przyznanie pomocy nie nalezy ich powtérnie zadad
od beneficjenta.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja nie jest dotowana/dofinansowana z Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub wojewédzkiego funduszu ochrony $rodowiska i
gospodarki wodne;j lub jednostki samorzadu terytorialnego.

Punkt 11,

Nalezy sprawdzi¢ czy beneficjent uzyskat na operacje dotacjg/dofinansowanie ze srodkéw Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j lub wojew6dzkiego funduszu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej
lub jednostki samorzadu terytorialnego.

Jezeli z przedlozonych dokumentéw wynika, ze dofinansowanie miato forme dotacji sprawdzeniu podlega
wysokos¢ i cel otrzymanego dofinansowania — przede wszystkim czy dotacja kwotowo nie przekracza wysokosci
wkladu finansowego wykazywanego przez beneficjenta jako whasny. Jezeli kwota dotacji przewyzsza wkiad
wiasny nalezy dokona¢ korekty wnioskowanej kwoty pomocy (pomniejszy¢ koszty kwalifikowane i wyliczy¢
ponownie kwote¢ pomocy).

Z uwagi na charakter dotacji jako bezzwrotnego przysporzenia dokonywanego z budzetu podmiotu publicznego,
podlegajacego szczegblnym zasadom rozliczania, wynikajacym z przepis6w ustawy o finansach publicznych — w
przypadku udzielenia dotacji nie ma podstaw do zadania zwrotu dotacji, w chwili otrzymania refundacji.

Natomiast w czgéci refundowanej, finansowanie operacji moze mieé forme pozyczki lub kredytu poreczonego
przez jst. W takim przypadku wazne jest zweryfikowanie czy beneficjent dokonat zwrotu zrefundowanych
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$rodkéw. W zwiazku z tym, ze zwrot $rodkow pozyczkodawcy dokonywany jest (w okre§lonym w umowie
pozyczki czasie) po wyptacie §rodkéw przez agencje platnicza nalezy zobowiaza¢ beneficjenta do przedtozenia
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zwrotu pozyczki. Zobowigzanie w tym zakresie (wraz z terminem)
mozna zamie$ci€¢ w pi$mie P-5/196, informujacym o przekazaniu zlecenia platnoéci do ARIMR.

Opis sposobu rozliczenia $§rodkéw przekazanych przez (...) nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o przediozone
dokumenty potwierdzajace uzyskanie dotacji/dofinansowania. Sprawdzeniu podlegaja kwoty i zrédia
dofinansowania w celu wyeliminowania podejrzenia wystapienia podwojnego finansowania operacji.

Punkt 12.

Nalezy zweryfikowaé czy:

* pelnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

® pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposéb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych
pelnomocnik ma umocowanie,

*  wudzielonym pelnomocnictwie wtasnorgczno$é podpis6w zostata potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace petlnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy:

- beneficjent udzielit pelnomocnictwa i zostato ono dotaczone do wniosku o ptatnosé; lub

- beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie whiosku o przyznanie pomocy, zalaczyt je do tego wniosku i nie
nastapita w tym zakresie zmiana, nie musi dotacza¢ tego pemomocnictwa do wniosku o platno$é. Jezeli natomiast
pelomocnictwo zostalo udzielone na etapie wniosku o ptatnos¢ albo nastapita zmiana pelnomocnictwa wcze$niej
udzielonego, beneficjent jest zobowiazany dotaczy¢ nowe peomocnictwo do wniosku o platnos¢.

Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy pelmomocnictwo nie zostalo udzielone do wniosku o
platnosé.

Punkt 13,

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéidzielcza kase oszczedno$ciowo —
kredytowa, skladany jest obowiazkowo wraz z pierwszym wnioskiem o platnosé, tj.

— w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o platnosé ostateczna,

- w przypadku operacji realizowanych w dwéch etapach jest to wniosek o ptatno$é posrednia.

Dokumentem podlegajacym weryfikacji moze byé zaréwno zaswiadczenie o numerze rachunku z banku lub
spétdzielczej kasy oszczgdno$ciowo — kredytowej jak i kopia umowy o prowadzenie rachunku oraz inny dokument
wskazujacy rachunek, na ktéry maja by¢ przekazane srodki finansowe.

Jezeli operacja realizowana jest w dwéch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem
dotyczacym drugiego etapu, beneficjent nie zlozyl dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego w spéldzielczej kasie oszczgdno$ciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiIMR
zlecenia platnosci za kazdym razem powinna by¢ dolaczona kopia dokumentu zlozonego przez beneficjenta
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika UM wskazujaca rachunek na ktéry maja by¢
przekazane $rodki finansowe.

Jednoczesnie nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent korzystat z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dana operacje
przez Bank Gospodarstwa Krajowego do wysokosci srodkéw EFFROW. W tym celu nalezy sprawdzié czy
beneficjent figuruje na przekazanej SW liécie Pozyczkobiorcé6w Banku Gospodarstwa Krajowego.

Jezeli beneficjent otrzymat pozyczke na realizacj¢ danej operacji i nie zataczyt poswiadczenia otwarcia rachunku

w BGK, nalezy obowiazkowo wezwaé go do zalaczenia Zaswiadczenia o prowadzeniu rachunku, gdyz $rodki
finansowe z tytutu refundacji moga by¢ przekazane tylko na rachunek beneficjenta prowadzony przez BGK.

Punkt 14.

Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie wymienionym w punkcie 12 zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku,
gdy zostal wskazany, wéwczas wymagana jest od beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.
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Integralna czescig tego zalacznika powinno by¢ o$wiadczenie diuznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww.
o$wiadczenie nie stanowi integralnej cze$ci umowy — beneficjent jest zobowiazany dolaczy¢ jego kopig do
wniosku.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na dokumencie wskazujacym numer rachunku z banku lub
spéldzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej nie zostat wskazany cesjonariusz.

Uwaga: W przypadku, gdy na dokumencie potwierdzajacym numer rachunku prowadzonego przez bank lub przez
spoldzielcza kasg¢ oszczgdnoéciowo - kredytowa nie wystepuje cesjonariusz a do wniosku zostala dolaczona
umowa cesji nalezy wezwacé beneficjenta do zlozenia wyjasnien,

Punkt 15,

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku dotaczono Sprawozdanie z realizacji operacji (w przypadku ptatnosci
ostatecznej) oraz czy zostalo ono sporzadzone na formularzu udostepnionym przez Urzad Marszatkowski albo
wojewo6dzka samorzadowa jednostke organizacyjna.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej.

II. Inne zalgczniki

Jezeli do wniosku dofaczono dodatkowe, nie wyrhienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz ,,TAK” i dopisa¢ je w pozycji ,,Inne zalaczniki”.

W przypadku, gdy beneficjent w pkt. 16 - 20 nie zalaczyl oraz nie wpisat innych dokumentéw niz te, ktdre zostaty
wymienione w powyzszych punktach nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,N/D”.

IT1. Weryfikacja wniosku

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony na wiasciwym formularzu udostepnionym na stronie internetowej

UM.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy wymagane pola wniosku zostaly wypeione poprawnie i zgodnie z instrukcja.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek i zalaczniki zostaly podpisane przez osobe reprezentujaca beneficjenta
albo przez pelnomocnika. Nalezy sprawdzi¢ zgodnos$é ich danych osobowych oraz podpiséw z danymi zawartymi
w odpisie z KRS albo peinomocnictwie lub innych dokumentach organizacyjno — prawnych.

Zgodno$¢ danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, ktérych podpisano umowe. Zgodnie z zapisami
tej umowy beneficjent jest zobowiazany do informowania podmiotu wdrazajacego o wszelkich zmianach w tym
zakresie. Zatem, jesli podpisy we wniosku zostang zlozone niezgodnie np. z odpisem KRS nalezy zazadaé od
beneficjenta wyjasnien.

Punkt 4. Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikujace beneficjenta, wpisane we wniosku sa zgodne z danymi
wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnoéci danych beneficjenta nalezy sprawdzié¢ czy
beneficjent nie zlozy} pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie a jezeli ztozyt zweryfikowaé
dane z tg informacja). Jesli stwierdzono rozbieznos$ci nalezy poprosié o wyjasnienia i przedstawienie dokumentéw
potwierdzajacych dokonanie zmian.

Punkt 5. Nalezy sprawdzié¢, czy liczba zalacznikéw podana we wniosku jest zgodna z liczba zalacznikéw
faktycznie zataczonych.

| CZESC B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA 1 KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Sposéb wypelniania Cze$ci B2
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Na podstawie zataczonych do wniosku dokument6éw nalezy zaznaczyé tylko jedno wilasciwe pole: ,,TAK”, ,NIE”,
»DO UZP” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentéw mozliwe jest
udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czeéci B2.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie dokumentéw dostarczonych przez beneficjenta nie mozna
jednoznacznie udzieli¢ pozytywnej odpowiedzi - na pytania zawarte w czesci B2. Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE”
w pkt 10 - 12 skutkuje odmowa wyplaty pomocy.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficjenta
dokument6w nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w czesci B2 Karty.
Pozycje, przy ktérej zostala udzielona odpowiedz ,DO UZUP” nalezy przenies¢ do czesci Cl.II Zakres
wymaganych I uzupetnier/wyjasnien lub C2.1V. Zakres wymaganych Il uzupetnier/wyjasnier

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, gdy pytania w tej czesci karty nie dotycza beneficjenta.

L Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie Kkorekta kwoty Kkosztéw
kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy:

Punkt 1. Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczm'avy operacji/etapu przedstawiony w zestawieniu rzeczowo —
finansowym z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z zestawienia rzeczowo — finansowego
operacji. zalaczonym do umowy. Nalezy poréwna¢ te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres
rzeczowy przewidziany umowa. W przypadku stwierdzenia rozbieznoéci nalezy dokonaé korekty kosztéw
kwalifikowanych w czgéci dotyczacej niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowa¢ zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest
mozliwe wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres
operacji, jezeli dotychczasowy zakres gwarantowat osiagniecie celu operacii.

Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego operacji majace na celu usunigcie bledéw w kosztorysie
inwestorskim, stanowiacych podstawe zawartej umowy o przyznanie pomocy, uzasadnione zmiany ilo$ciowe lub
JjakoSciowe wewnatrz poszczegélnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji) oraz zmiany w
stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pamigtac, ze dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji przy umowach ryczaltowych
Jest projekt budowlany a inwestycja powinna by¢ realizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla uméw
kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy

Zgodnie z zapisami umowy o przyznanie pomocy beneficjent zobowiazany jest do niezwlocznego informowania
samorzadu wojew6dztwa o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwiazanych ze zmiang stanu faktycznego
lub prawnego, mogacych mie¢ wplyw na realizacj¢ operacji. W zwiazku z powyzszym powinien informowaé takze
0 zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowaé
konieczno$¢ zmiany umowy o przyznanie pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczaltowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie bgda powodowa¢ zmian
W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy o przyznanie
pomocy. Zaréwno przy umowie ryczattowej jak i kosztorysowej zmiany te wymagaja akceptacji samorzadu
wojewddztwa z zastrzezeniem, Ze ostateczna kwota kosztéw kwalifikowalnych i wysoko$é pomocy bedzie
ustalona po zakoniczeniu realizacji calej operacji, w oparciu o dokumenty dotaczone do wniosku o platnos¢.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t na podstawie umowy ryczattowej z wykonawca, nalezy sprawdzi¢
realizacj¢ zakresu rzeczowego na podstawie:

Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,
Protokétéw odbioru robét — sporzadzonych w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
(elementéw scalonych),
» Kosztorysow réznicowych stanowiqcych zalqceznik do wniosku o platmosé wykazujqcych:
a) roznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzieni sporzadzania kosztorysu
rémicowego,
b) istotne odstgpstwa, o ktérych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,
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Jezeli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW, nalezy na etapie kontroli
administracyjnej wniosku o platno$¢ dokonaé¢ oceny dopuszczalnoéci tych zmian z zachowaniem ponizszych

zasad:
5) dopuszczalnosci i prawidlowosci w odniesieniu do przepiséw ustawy o zamdéwieniach publicznych, zwlaszcza

art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja w sprzeczno$ci z przepisami ustawy prawo
zaméwien publicznych);

6) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wplyng na zmiane lub mozliwo$¢ osiagnigcia celu
operacji);

7) wplywu na zachowanie standardéw jako$ciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

8) poprawnosci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dolaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci,
wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

9) koniecznoéci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do
umowy).

Akceptacji powinny podlega¢ wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli

nie powoduja pogorszenia jakosci operacji i zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe

zadanie oraz jezeli zostaty odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwo$¢ uzupelniania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupelien i wyjasnien
dokonywanych na tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania przez komoérke oceniajaca wniosek o platno$é
stuzbom wykonujacym czynnosci kontrolne, informacji o zakoficzeniu oceny merytorycznej, dokumenty ztozone
przez beneficjenta uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

W przypadku niezrealizowania czgsci zakresu rzeczowego ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platno$ci posredniej nalezy ocenié, czy cel operacji jest mozliwy do osiagnigcia, zakladajac, ze zakres
rzeczowy pozostatych etapéw operacji zostanie zrealizowany w calo$ci. Nalezy mie¢ na uwadze, iz realizacja celu
operacji oceniana bedzie po zrealizowaniu wszystkich etap6w operacji, na etapie platnosci ostateczne;j.

Punkt 2.

Nalezy  sprawdzi¢ czy realizacja zakresu rzeczowego =zostala prawidlowo udokumentowana
poprzez zlozenie wlasciwych zalacznikéw odnoszacych sig do danej operacji. Nalezy szczeg6towo zweryfikowaé
przedmiot umowy oraz sprawdzi¢, czy nie zawiera kosztéw nickwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.

W szczegélnosci nalezy sprawdzi€ czy beneficjent prawidlowo udokumentowat zrealizowanie zakresu rzeczowego
oraz dofaczyl wymagane odrebnymi przepisami oraz umowa: opinie, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwigzane z realizacja operacji protokoly odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen
(jezeli dotyczy) albo o$wiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub
rozruchu z udziatem §rodkéw wiasnych, umowy z dostawcami lub wykonawcami.

Ponadto nalezy sprawdzié, czy zalaczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spelnia wymagania okrelone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z

realizacji operacji ma pokrycie w zalaczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowe;j.

Nalezy sprawdzi¢, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartoéci dowodowe;
mozna przypisa¢ do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzi¢ czy przyczyny zmian w poszczegblnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji sa zasadne do uznania kosztéw za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesionej.

Nalezy sprawdzi¢ czy odchylenia kosztéw kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztéw
kwalifikowalnych okreslonych w umowie wykazanych w poszczeg6lnych pozycjach zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji przekraczaja 10%.
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Nalezy sprawdzi¢ czy dotaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczeg6lnych
pozycjach zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajace i pozwala na uznanie kosztéw za kwalifikowalne.
Uzasadnienie powinno zawieraé przyczyny wystapienia odchyleni oraz czy skutki odchylefi nie maja wpltywu na
osiagniecie celu operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztéw kwalifikowalnych dla danej pozycji o wigcej niz 10 %, w
szczeg6lnosci w nastgpujacych przypadkach:

— gdy zmiany spowodowane sa czynnikami zewnetrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurséw walut, odstapienie wybranego dostawcy maszyn i urzadzen lub ushug od realizacji umowy
z naszym beneficjentem i spowodowana tym potrzeba wyboru innej oferty,

— gdy zmiany s3 czgciowo zamierzone przez beneficjenta np. gdy dotycza wyboru drozszego ale lepszego
urzadzenia spelniajacego te same funkcje, co urzadzenie wczesniej zaplanowane, jezeli nie maja one
wplywu na realizacj¢ celéw operacji. Finansowanie odbywatoby si¢ np. z oszczgdnosci uzyskanych przy
realizacji pozostalych zadan z zakresu przedsigewzigcia,

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane.
Punkt 5.

Nalezy sprawdzi¢, czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
0 réwnowaznej wartoSci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym w
rozporzadzeniu.

Wszystkie koszty kt6re ujete zostaly w fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej, na
ktérych data sprzedazy towaru lub ushugi jest wczesniejsza od daty zlozenia wniosku o przyznanie pomocy,
stanowia koszty niekwalifikowalne, za wyjatkiem kosztéw og6lnych, poniesionych nie wczesniej niz 1 stycznia
2007 r. i nieprzekraczajacych 10 % pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji.

Punkt 6.
Nalezy sprawdzi¢, czy platnosci zostaly zrealizowane nie wczeéniej niz w okresie wskazanym

w rozporzadzeniu.

Nalezy sprawdzi¢ daty dokonania ptatnosci na rzecz wystawcy faktur lub dokumentéw o r6wnowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem. Data dokonania zaplaty nie moze byé
wczesniejsza niz data, w ktdrej zostat zlozony wniosek o przyznanie pomocy.

Nalezy réwniez zweryfikowaé czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem nie §wiadcza o rozpoczeciu realizacji
operacji przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku kosztéw zwiazanych z przygotowaniem
operacji (koszty ogdélne) moga by¢ one poniesione nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 r. i nie mogg przekraczaé 10
% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji.

Uwaga: Platnos¢ za dostawy, ustugi, roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie pdzniej niz do dnia zlozenia
wniosku o platno$¢ lub ostatniego uzupeienia, w zwigzku z tym brak dowodu zaplaty na tym etapie oceny
wniosku powoduje konieczno$¢ weryfikacji tego punktu po wniesieniu przez beneficjenta uzupehien.

Punkt 7

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego, przeprowadzonego
przelewem za poSrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w spéldzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, bez wzgledu na liczbe dokonanych ptatnosci.

Punkt 8.

Poziom kosztéw ogélnych nie moze przekroczy¢ 10% pozostatych kosztéw kwalifikowalnych operacji. Jezeli
wniosek dotyczy realizacji drugiego etapu operacji nalezy zweryfikowa¢, w jakiej wysokosci pomoc dotyczaca
kosztow og6lnych zostala wyplacona w ramach platnosci dla poprzedniego etapu. Jezeli w wyniku zmniejszenia
kosztéw inwestycyjnych operacji wyplacona kwota dotyczaca kosztéw ogélnych przekracza 10% kosztéw
inwestycyjnych operacji, nalezy przy naliczaniu obecnej kwoty dofinansowania odja¢ nienaleznie wyplacona
kwotg pomocy.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega si¢ o zwrot kosztéw ogélnych
zwiazanych z przygotowaniem operacji lub niezbgdnej dokumentacji.
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Punkt 9.
Nalezy sprawdzi¢ czy protokoly odbioru s wymagane dla robdét opisanych w zestawieniu rzeczowo —

finansowym. Jezeli sa wymagane nalezy sprawdzi¢ czy przediozone protokoty potwierdzaja wykonanie tych rob6t
oraz czy roboty zostaly ostatecznie odebrane, tj. czy nie nastapil tzw. odbiér warunkowy. Protokoly odbioru rob6t
powinny by¢ sporzadzone w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji.

I1. Weryfikacja elementéw, ktérych niespelnienie skutkowaé bedzie odmowg wyplaty pomocy

Punkt 10.

Nalezy zweryfikowaé przy platnosci ostatecznej czy cel operacji zostal osiagniety przyjmujac, iz celem operacji
jest w kazdym przypadku zrealizowanie calego zakresu operacji. Natomiast, w przypadku gdy zrealizowano
mniejszy zakres niz zapisany zostal w Umowie, nalezy ocenié, czy mimo zrealizowania mniejszego zakresu cel
operacji zostal osiagniety.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy platnosci ostateczne;j.

Punkt 11.
W przypadku platnosci posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowat ktéregokolwiek z elementow zakresu

rzeczowo-finansowego dla etapu nalezy sprawdzi¢ czy mozliwe jest osiagniecie celu operacji po zrealizowaniu
projektu.

'

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku platnosci ostatecznej, a takze w kazdym przypadku
zrealizowania przez beneficjenta w pelni zakresu rzeczowego danego etapu.

Punkt 12,
Nalezy sprawdzi¢ czy dla kosztéw kwalifikowalnych bedacych przedmiotem weryfikowanego wniosku o platnosé
przeprowadzone postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego zostalo ocenione pozytywnie.

OdpowiedZz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w ramach danej operacji nie bylo koniecznosci
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Odpowiedz ,NIE” nalezy zaznaczy¢, jezeli ww. postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego zostato
ocenione negatywnie albo pomimo istnienia takiego obowiazku nie przeprowadzono postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Woéwczas nalezy beneficjentowi odméwi¢ wyplaty pomocy.

UWAGA:

W przypadku gdy do kosztéw kwalifikowanych stanowiacych przedmiot wniosku o platnosé nie przeprowadzono
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, nalezy sprawdzié, czy z charakteru zamawianej dostawy,
ustugi lub roboty budowlanej nie wynika koniecznos$¢ zastosowania trybu wylaniania wykonawcy okre§lonego w
prawie zaméwien publicznych.

W tym celu nalezy skonsultowac¢ si¢ z komérka weryfikujaca postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
W przypadku stwierdzenia konieczno$¢ stosowania tryboéw okre§lonych w Pzp, koszty przedstawione do
refundacji nalezy uzna¢ za poniesione niezgodnie z §4 ust.2 pkt2 Rozporzadzenia, a tym samym za
niekwalifikowalne.

CZESC B3:WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Sposéb wypelniania Czeéci B3

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wlasciwe pole: ,,TAK” albo
»DO UZUP”.
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Odpowiedz ,TAK” " nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie zlozonych dokumentéw mozZliwe
jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czesci B3.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficjenta dokumentéw nie
Jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w czesci B3 karty.

Pozycje, przy kiérej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy przeniesé do czeéci CIL.IL Zakres
wymaganych I uzupetnier/wyjasnier lub C2.1V. Zakres wymaganych Il uzupeinier/wyjasnier

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewaja na cala warto§¢ faktur lub dokumentéw ksiggowych o
réwnowaznej wartosci dowodowej. Jezeli platno$¢ zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy
faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazadaé od beneficjenta dodatkowych
wyjasnien.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ réwniez w przypadku, gdy beneficjent poniést wydatki w wysokosci
mniejszej niz wynikajace z faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiggowego, lecz udokumentowat rozliczenie
naleznosci wynikajacych z nieprzestrzegania uméw przez wykonawc6w/ustugodawcéw/dostawcéw (potracit kare
umowng z naleznego wynagrodzenia — dokonat kompensaty).

Rekompensata za niewlasciwe lub niezgodne z umowa wykonanie zaméwienia jest odszkodowanie lub kara
umowna. '

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat od wykonawcy srodki z tytulu kary umownej nie jest obowiazany do ich
zwrotu w wysoko$ci odpowiadajacej kwocie otrzymanej z tytutu kary umownej.

W sytuacji, gdy kara umowna zostata przez beneficjenta potracona z faktury wystawionej przez wykonawce,
kwota niezaplacona przez beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zosta¢ uznana za wydatek kwalifikowalny.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢ sumy w poszczeg6lnych kolumnach i wierszach wniosku oraz zestawienia rzeczowo —
finansowego z realizacji operacji.

W tym punkcie nalezy sprawdzié:

- zgodno$¢ i poprawnos§¢ danych rachunkowych zawartych we wniosku, w wykazie faktur lub dokumentéw o
réwnowaznej wartosci dowodowej, a takze w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji.

- czy wszystkie elementy faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty prawidlowo
wpisane do sekcji V. Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych
poniesione koszty oraz V1. Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

- czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekcji IV punkcie 18 wniosku, zostala prawidlowo obliczona- w
zadnym wypadku nie moze przekracza¢ kwoty pomocy zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie faktury i dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz wszystkie
niezbgdne elementy z tych dokumentéw zostaly prawidtowo i zgodnie z ich trescia wpisane do Wykazu faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartoSci dowodowej.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢ czy dane finansowe z Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (...)
byly prawidlowo przeniesione do zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Punkt §.
Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej odnosza sie

do wiasciwych pozycji w zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji.

Zakres kosztéw kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w catoéci pokrycie
w zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji.
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Punkt 6.

Nalezy sprawdzié, czy laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji sa zgodne z wykazem faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej i z
kwotami zawartymi we wniosku .

Punkt 7.

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy
zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu.

CZESC B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI
{w przypadku platnosci ostatecznej)

Ta czg$¢ karty wypehiana jest tylko w przypadku zlozenia wniosku o platno$¢ ostateczna.

Przed przystapieniem do weryfikacji tej czgsci karty nalezy zapozna¢ si¢ z instrukcja do sprawozdania z realizacji
operacji w ramach dziatania 321 Podstawowe ushigi dla gospodarki i ludno$ci wiejskiej objetego Programem
Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013. Nalezy zweryfikowaé zgodnoé¢ danych wpisanych w
sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach znajdujacych sie w teczce wniosku.

Odpowiedz ,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozliwe
jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czesci B4.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficjenta
dokument6w nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w czesci B4 karty.
Pozycjg, przy ktérej zostata udzielona odpowiedz ,DO UZUP” nalezy przenies¢ do czeéci CI.II Zakres
wymaganych I uzupetnier: / wyjasnien lub C2.1V. Zakres wymaganych Il uzupetnier/wyjasnien

Punkt 1.

Nalezy  sprawdzi¢ czy  beneficjent  wypelnit  wszystkie pola zawarte w  sprawozdaniu
z realizacji operacji. Nalezy skorzysta¢é z instrukcji wypelniania sprawozdania z realizacji operacji
w ramach PROW 2007-2013.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢, czy sprawozdanie jest podpisane przez osobg reprezentujaca beneficjenta / pelmomocnika.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzi¢, czy informacje ogélne na temat operacji i beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi
W umowie.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢, czy informacje dotyczace przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego sa zgodne z zapisami
umowy i ztozonymi wnioskami.

CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI

C1: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCIC, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANI POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACII

I. Wstepny wynik
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W pkt ,I. Wstgpny wyriik oceny” nalezy zaznaczy¢ tylko jedng wlasciwa odpowiedz, poprzez wstawienie znaku
»X~ w odpowiednim polu.

Punkt 1

Punkt ,, /. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nalezy zaznaczy¢, jezeli na podstawie dotychczasowej
weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie wymaga uzupehierywyjasniefi, jest zgodny z Umowa, zasadami
udzielania pomocy, (jezeli na wszystkie pytania w czeéci Bl — B4 zaznaczona zostala odpowiedz ,,TAK” albo
»N/D”,

Punkt 2

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢ uzupeienia,
poprawienia lub zlozenia wyjasnien do wniosku (w czeéci Bl - B4 zaznaczono odpowiedz
»DO UZUP.”).

Punkt 3

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest
zgodny z zasadami udzielania pomocy w ramach dzialania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnoci
wiejskiej” a w czg$ci B2 zaznaczona zostata odpowiedz ,NIE” przy weryfikacji elementéw, ktérych niespemienie
skutkuje odmowg przyznania pomocy (pkt 10 - 12).

I1. Zakres wymaganych I uzupehien/wyjasnien

Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien (czes¢ C1.1I) stanowi zalacznik do karty. Mozliwe jest okre$lenie
zakresu wymaganych I uzupelnief/wyjasnien przez Weryfikujacego przez wpisanie ich elektronicznie. Jednak po
okresleniu zakresu wymaganych I uzupelniefi/wyjasnien, Weryfikujacy drukuje czesé¢ C1.II. Po otrzymaniu od
beneficjenta uzupetnien / wyjasnien pola nalezy wypeini¢ manualnie.

W punkcie C1.1L. ,, Zakres wymaganych I uzupelnier/wyjasniers — weryfikacja po I uzupetnieniach/wyjasnieniach”
nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty z cz¢sci B1 — B4, przy ktorych zostala zaznaczona odpowiedz ,,DO
UZUP.” a takze ewentualna inng konieczna dokumentacj¢ niezbedna do przeprowadzenia weryfikacji wniosku.
Nastepnie do beneficjenta nalezy skierowa¢ pismo P-2/196, informujace o koniecznosci uzupehienia wniosku z
wyszczegblnionymi ww. brakujacymi dokumentami. W wierszu karty ,,II uzupehienia/wyja$nienia nalezy zlozyé
w terminie ” nalezy wypemi¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez beneficjenta liczac 14 dni od dnia
nastgpujacego po dorgczeniu pisma beneficjentowi. W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placéwki
pocztowej, ze beneficjent nie odebrat pisma o uzupemlienie wéwczas 14-dniowy termin na uzupehienie /
poprawienie wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym beneficjent mégt odebraé
przesylke w placéwce pocztowej.

Przygotowujac do beneficjenta pismo P-2/196:

a) wskazane jest, aby dofaczy¢ kopie biednie wypemionych stron wniosku oraz kopie zatacznikéw wypemionych
przez beneficjenta z zaznaczeniem bledéw,

b) jezeli beneficjent we wniosku podal numer faksu nalezy kazdorazowo pismo P-2/196 wystaé faksem
i niezwlocznie po tym — listownie. Potwierdzenie nadania pisma faksem dolacza si¢ do kopii wystanego
poczta pisma, albo

c) w przypadku, gdy beneficjenta podal we wniosku numer telefonu lub adres e-mail, nalezy kazdorazowo
powiadomi¢ beneficjenta telefonicznie lub poczta elektroniczna o koniecznosci uzupehienia/poprawienia
wniosku a nastepnie niezwlocznie wysyla¢ pismo listownie. R6wnoczes$nie na kopii wystanego pisma nalezy
umiesci¢ adnotacj¢ o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dolaczy¢ do kopii wystanego poczta
pisma, kopi¢ wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-
maila).

d) w zaleznodci od charakteru wystapienia, w piémie nalezy zaznaczyé, iz wniosek wymaga uzupeienia,
ponownego uzupelnienia lub ziozenia wyjasnien. Wskazujac w pisémie P-2/196 imi¢ i nazwisko osoby
prowadzacej sprawe nalezy poda¢ dane ,,Weryfikujacego” wniosek.

W wierszu ,,Data nadania / zlozenia I uzupelnier/wyjasnier”, nalezy wpisaé date dostarczenia do UM, uzupemhien
/ wyjasnien, a nastgpnie w punkcie ,,Cl.Il. Zakres wymaganych I uzupelnier/wyjasnier - Weryfikacja po 1
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uzupefnieniach/wyjasnieniach” zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli dany dokument zostal uzupeliony / wyjaéniony albo
»DO UZUP.”, jezeli jest on niepoprawny albo ,,NIE”, jezeli nie zostal dostarczony.

W przypadku uzupetnienia poczta o terminowosci uzupehienia decyduje data stempla pocztowego. W przypadku
uzupetienia osobistego, badz przez osobe upowazniong lub kurierem o terminowosci uzupetnienia decyduje data
wptywu dokumentéw do UM. W przypadku, gdy uzupeienie wplynie po zakladanych 14 dniach kalendarzowych
a weryfikacja daty uzupelnienia na podstawie stempla pocztowego jest niemozliwa (np. stempel jest nieczytelny),
konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urz¢dzie pocztowym.

Uwaga:

Na uzasadniong prosbg beneficjenta, UM moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu wykonania okreslonych
czynnosci, jednak nie dtuzej niz o 3 miesiace, zgodnie z § 21 ust.2 rozporzadzenia. Nalezy wystaé do beneficjenta
informacj¢ o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu, korzystajac z pisma P-8/196.

III. WYNIK WERYFIKACJI PO 1 UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH

W punkcie ,III. Wynik weryfikacji po 1 uzupemieniach/wyja$nieniach” nalezy zaznaczy¢ tylko jedna wilasciwa
odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu.

Punkt 1.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli beneficjent dostarczyt wszystkie dokumenty wymienione w punkcie C1.11.
»Zakres wymaganych I uzupeiniet/wyjasniers - Weryfikacja po I uzupetnieniach/wyjasnieniach” i dokumenty te
nie wymagaja dalszych poprawek / uzupetnien .

Punkt 2.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli po dostarczeniu I uzupehien / wyjasnien wystepuje konieczno$é dostarczenia
poprawnych/poprawionych lub pozostatych brakujacych dokumentéw lub ztozenie dodatkowych wyjasniefi, ktére
nalezy wymienié w punkcie ,C1.IV. Zakres wymaganych Il uzupelniet/wyjasnietr - Weryfikacja po
1I. uzupeinieniach/wyjasnieniach” (wypemiany w sposéb analogiczny jak przy pierwszym uzupemianju /
wyjasnianiu).

Do beneficjenta nalezy skierowa¢ pismo P-2/196 informujace o konieczno$ci ztozenia dodatkowych wyjasnien lub
brakujacych dokumentéw do wniosku z wyszczeg6lnieniem powyzszych kwestii. Wiersz karty ,,II uzupekienia /
wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie”, nalezy wypehié po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez
beneficjenta liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu dorgczenia pisma beneficjentowi.

W wierszu ,,Data nadania/zlozenia II uzupenier/wyjasnier” nalezy wpisaé date dostarczenia do UM wyjasnien, a
nastgpnie w punkcie CI1.IV. ,Zakres wymaganych 1l uzupelniewwyjasnier - Weryfikacia po 1I
uzupelnieniach/wyjasnieniach”, zaznaczy¢ ,TAK”, jezeli dany dokument zostal dostarczony/poprawiony albo
»NIE”, jezeli nie zostat on dostarczony/poprawiony.

Punkt 3.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli w czeéci B2 w punkcie 10 - 12 zostata zaznaczona odpowiedz ,,NIE” a nastepnie
przejs¢ do czgsci F karty a do beneficjenta nalezy wysta¢ pismo P-9/196 informujace o odmowie wyplaty pomocy.
IV. ZAKRES WYMAGANYCH 1 UZUPELNIEN/WYJASNIEN

Jezeli w czgsci C1.11. zostata zaznaczona przynajmniej jedna odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy przenie$¢ wymagane
pkt czgsci C1.IL do czedei C1.IV. i wystosowac do beneficjenta pismo P-2/196.

Sposob postgpowania jest analogiczny jak w przypadku I uzupehien/wyjasnien.

V. WYNIK WERYFIKACJI PO 11 UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH?”
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Punkt 1. :

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli beneficjent dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcie C1. IV
nZakres wymaganych Il uzupelniet/wyjasnier - Weryfikacja po II uzupeinieniach/wyjasnieniach” i dokumenty te
nie wymagaja dalszych poprawek/uzupetnier .

Punkt 2.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli beneficjent nie dostarczyt zadnego z dokumentéw wymienionych w punkcie C1.
IV, Zakres wymaganych Il uzupeinier/wyjasnien - Weryfikacja po II uzupelnieniach/wyjasnieniach. Nalezy
przej$¢ do czesci F Karty a do beneficjenta nalezy skierowaé pismo P-9/196 informujace o odmowie wyplaty
przyznania pomocy.

Uwaga:

Dopuszcza sig, ze uzupeinienia brakéw, dokumenty lub wyjasnienia ziozone przez beneficjenta do wniosku
o platnos¢ w ramach 11 uzupehien/wyjasnien po uptywie wyznaczonego terminu 14 dni bedg akceptowalne.
Zasada bedzie stosowana tylko w przypadku, gdy nie zostal zakoficzony proces rozpatrywania wniosku o platno$é
przy zachowaniu nastgpujacych warunkéw: nie zostat zakoriczony proces rozpatrywania wniosku, sp6znienie jest
nieznaczne i nie powoduje nadmiernych uciazliwoséci w procesie weryfikacji wniosku, okolicznosci uchybienia
wyznaczonemu terminowi nie wskazuja na naruszenie zasad nalezytej starannoéci przez beneficjenta.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o platnos¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom niedozwolonego
podwdjnego finansowania operacji z innych srodkéw publicznych z wyjatkiem przewidzianych w rozporzadzeniu.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwrécié szczegélng uwage na zakres rzeczowy operacji,
lokalizacje realizacji operacji oraz termin realizacji operacji.

Kontrole krzyzowa przeprowadza si¢ z nastepujacymi programami:

PO NSRO - w zakresie dzialani wymienionych w tabeli:

Bl gringd
RPO Wojew6dztw U4, 45,46,48, [Dzialanie 6.1. Ochrona i ksztaltowanie | Zarzad Wojewodztwa
Lubelskiego 50, 51, 53, 54 rodowiska Lubelskiego
39, 40, 41, 42 Ezia%anie 6.2. Energia przyjazna Zarzad Wojewédztwa
rodowisku Lubelskiego
RPO Wojewbddztwa 44, 50 zialanie 3.1. Racjonalizacja Wojewddzki Fundusz Ochrony
Wielkopolskiego Eospodarki odpadami i ochrona Srodowiska i Gospodarki
owierzchni ziemi Wodnej w Poznaniu
45,46 ziatanie 3.4. Gospodarka wodno- Wojewddzki Fundusz Ochrony
cickowa $rodowiska i Gospodarki
Wodnej w Poznaniu
39, 40, 41,42 [Dzialanie 3.7. Zwigkszenie Wojewddzki Fundusz Ochrony
wykorzystania odnawialnych zasobéw | Srodowiska i Gospodarki
energii Wodnej w Poznaniu
RPO Wojewodztwa U5, 46 Dziatanie 2.1. Rozwoj infrastruktury Zarzad Wojew6dztwa Kujawsko-
Kujawsko- wodno-§cieckowej Pomorskiego
Pomorskiego 44, 50 Dziatanie 2.2. Gospodarka odpadami Zarzad Wojewo6dztwa Kujawsko-
Pomorskiego
40,41, 42 Dzialanie 2.4. Infrastruktura Zarzad Wojewéddztwa Kujawsko-
energetyczna przyjazna Srodowisku Pomorskiego
RPO Wojewddztwa 45, 46 Dziatanie 11.1. Gospodarka wodno- Zarzad Wojewddztwa L6dzkiego
1.6dzkiego $ciekowa.
44 Dziatanie 11.2. Gospodarka odpadami | Zarzad Wojew6dztwa 1.6dzkiego
39, 40,41,42 |Dzialanie II. 9. Odnawialne Zr6dta Zarzad Wojewédztwa Lédzkiego
energii
RPO Wojewédztwa 39, 40, 41,42, |5.1 Rozwdj regionalnej infrastruktury | Zarzad Wojew6dztwa
Podlaskiego U3, 44, 45, 46, jochrony Srodowiska Podlaskiego
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07,48 5.2 Rozw¢j lokalnej infrastruktury
ochrony §rodowiska
PO Infrastruktura i 39, 40,41,42, Priorytet 1 Gospodarka wodno- Wojewodzki Fundusz Ochrony
Srodowisko 44,45, 46, 47 iciekowa Srodowiska i Gospodarki
riorytet 2 Gospodarka odpadami i Wodne;j;
ochrona powierzchni ziemi Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki
Wodnej
RPO Wojewdédztwa U4, 45, 46,48, [Dzialanie 3.1. Infrastruktura ochrony Zarzad Wojewé6dztwa
Lubuskiego 53, 54 $rodowiska przyrodniczego Lubuskiego
39,40, 41,42 [Dziatanie 3.2 Poprawa jakosci Zarzad Wojewédztwa
powietrza, efektywnosci energetycznej | Lubuskiego
oraz rozwdj i wykorzystanie
lodnawialnych Zrédet energii
RPO Wojewé6dztwa 44 Dziatanie 4.1.Gospodarka odpadami Zarzad Wojewodztwa
Dolnoélaskiego Dolno$laskiego
45, 46 IDzialanie 4.2 Infrastruktura wodno- Zarzad Wojewodztwa
[Scickowa Dolnoflaskiego
41, 42 IDzialanie 5.1 Odnawialne Zrédta Zarzad Wojewo6dztwa
energii Dolno$laskiego
43 Dziatanie 5.3 cieplownictwo i Zarzad Wojewo6dztwa
u(ogenera'cja DolnoS§laskiego
RPO Wojewddztwa 44, 46, 54 ziatanie 4.1 Infrastruktura wodno- Zarzad Wojewo6dztwa
Opolskiego Sciekowa i gospodarka odpadami Opolskiego
39, 40,41, 42, |Dziatanie 4.3 Ochrona powietrza, Zarzad Wojewo6dztwa
43 odnawialne Zr6dta energii Opolskiego
RPO Wojewddztwa 39,40,41, 42 W.1Energia odnawialna i zarzadzanie Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego lenergia Zachodniopomorskiego
44 Dziatanie 4.2 Gospodarka odpadami Zarzad Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego
45, 46 IDziatanie 4.3 Zaopatrzenie w wodg i Zarzad Wojewddztwa
oczyszczanie §ciek6w Zachodniopomorskiego
RPO Wojewodztwa 44 5.1. Gospodarka odpadami Zarzad Wojewodztwa
Pomorskiego Pomorskiego
53 5.2. Gospodarka wodna Zarzad Wojewo6dztwa
Pomorskiego
39,40, 41,42 {5.4. Rozw6j energetyki opartej na Zarzad Wojewddztwa
rédlach odnawialnych Pomorskiego
44,45, 46 8.2. Lokalna infrastruktura ochrony Zarzad Wojewddztwa
Lrodowiska Pomorskiego
RPO Wojewé6dztwa 45, 46 5.1.Gospodarka wodno-$ciekowa. Zarzad Wojew6dztwa Slaskiego
Slaskiego ,
44, 50 5.2. Gospodarka odpadami Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
40,41,42,43  [5.3. Czyste powietrze i odnawialne Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
zrédta energii
RPO Wojewodztwa 39, 40, 41, 42, 434.1 Rozwdj regionalnej infrastruktury | Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego U4, 45, 46, ochrony $rodowiska i energetyczne;j Swigtokrzyskiggo
39,40, 41, 42, K4.2. Rozwéj systeméw lokalnej Zarzad Wojewddztwa
43,44, 45,46 (infrastruktury ochrony $rodowiska i Swietokrzyskiego
energetycznej
RPO Wojewoddztwa 44, 45, 46 4.1 Infrastruktura ochrony srodowiska | Zarzad Wojew6dztwa
Podkarpackiego Podkarpackiego
RPO Wojewddztwa U5, 46 IDziatanie 7.1 Gospodarka wodno - Zarzad Wojewddztwa
Matopolskiego Sciekowa Matopolskiego
39, 40, 41 Dziatanie 7.2 Poprawa jakosci Zarzad Wojewo6dztwa
L 42,43 powietrza i zwigkszenie wykorzystania | Malopolskiego
odnawialnych Zrédet energii
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1 44 zialanie 7.3 Gospodarka odpadami Zarzad Wojew6dztwa
Malopolskiego
RPO Wojew6dztwa 44, 45, 46 Dziatanie 4.1 Gospodarka wodno - Zarzad Wojewédztwa
Mazowieckiego ciekowa Mazowieckiego
44, 50 zialanie 4.2, Ochrona powierzchni Zarzad Wojewodztwa
ziemi Mazowieckiego
39,40, 41 Dziatanie 4.3. Ochrona powietrza, Zarzad Wojewédztwa
42,43 energetyka Mazowieckiego
RPO Wojewédztwa 44 6.1.1 Gospodarka odpadami i ochrona | Wojew6dzki Fundusz Ochrony
Warmirisko- owierzchni ziemi Srodowiska w Olsztynie
Mazurskiego 45, 46 6.1.2 Gospodarka wodno - §cickowa Wojewédzki Fundusz Ochrony
Srodowiska w Olsztynie
40,41, 42 6.2.1 Wykorzystanie odnawialnych Wojewddzki Fundusz Ochrony
Zrédet energii $rodowiska w Olsztynie

PO "Zréwnowaiony rozwdj sektora ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO

RYBY 2007 —2013)
3.3 Inwestycje w portach rybackich, miejscach wyladunku i przystaniach,

Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PQ NSRO oraz PO "Zréwnowazony rozwdj sektora rybotéwstwa i
nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007 - 2013)

Punkt 1a.

Kontrole krzyzowe w ramach dziatan PO NSRO wykonuje si¢ korzystajac z danych gromadzonych w Krajowym
Systemie Informatycznym-(KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy beneficjent figuruje w systemie wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez MRR.

Nalezy wprowadzi¢ numer NIP beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzié¢ czy dany beneficjent wystepuje

w bazie danych KSI SIMIK.
W sytuacjach wyjatkowych, zwigzanych z niedostgpnoscia KSI SIMIK weryfikacja NIP beneficjenta dokonywana
jest w oparciu o dostarczony przez ARIMR Raport numerdéw NIP zidentyfikowanych w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca Raportu numeréw NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze beneficjent nie wystepuje w KSI
SIMIK, w punkcie 1a nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 2a, 3a i 4a nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w
punkcie 5a wpisa¢ pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca Raportu numeréw NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze beneficjent wystgpuje w KSI
SIMIK, w punkcie 1a nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przejéé do kolejnych punktéw karty.

UWAGA: Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport (...) nalezy pamiegtaé, ze w przypadku, gdy raport zawiera
numer NIP beneficjenta a jednoczeénie kolumna Nazwa instytucji zawierajqcej umowe o dofinansowanie, jest
niewypetniona uznaje si¢, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz beneficjent na dzien przeprowadzania
weryfikacji, nie zawarl umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, po$§wiadczajacy dokonanie weryfikacji beneficjenta nalezy obowiazkowo dolaczy¢ do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania §ladu rewizyjnego oraz odnotowaé t¢ czynno$é w polu Uwagi wpisujac date
sprawdzenia w w/w rejestrze.

Punkt 1b.

Nalezy wprowadzi¢ numer NIP beneficjenta do Raportu podstawowego (...) i sprawdzi¢ czy dany beneficjent
wystepuje w zestawieniu przekazanym przez ARIMR
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym (...) stwierdzono., ze
beneficjent nie wystepuje w zestawieniu, w punkcie 1b nalezy zaznaczyé¢ pole ,,NIE”, w punktach 2b, 3bi 4b
nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b wpisa¢ pole ,,NIE”.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym (...), stwierdzono, ze
beneficjent wystepuje w zestawieniu w punkcie 1b nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przej$¢ do kolejnych punktéw

karty.

Wydruk z komputera po$§wiadczajacy dokonanie weryfikacji beneficjenta nalezy obowiazkowo dotaczyé¢ do teczki
aktowe]j sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego oraz odnotowaé te czynno$¢ w polu Uwagi wpisujac date
sprawdzenia w w/w rejestrze.

Punkt 2a.

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwéjnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje
danych dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru
NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ 0 pomoc/wyptate pomocy w ramach PO
NSRO znajduje sie beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze nie zawarto jeszcze z beneficjentem umowy o dofinansowanie
uznaje sig, ze podwojne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 3a,
4a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D”, oraz w punkcie Sa. pole ,NIE”.

W przypadku, gdy beneficjent ztozyl wniosek o platno$¢ lub otrzymat platnoéé w ramach dziatan PO NSRO
wskazanych w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacje w oparciu o ponizsze szczeg6lowe dane
uzyskane z KSI SIMIK:

tytul projektu,

miejsce realizacji projektu,

termin realizacji projektu,

wysokos$¢ wyptaconej pomocy

plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegbtowych danych nie wystepuje podejrzenie podwéjnego finansowania, w punkcie 2a.
nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 3a, 4a. - pole ,,N/D” oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE”.

Jezeli po analizie szczegétowych danych wystepuje podejrzenie podwéjnego finansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przej$¢ do kolejnych punktéw karty.

UWAGA: w sytuacjach wyjatkowych, zwigzanych z niedostgpnoscia KSI SIMIK szczegélowe dane nalezy
uzyska¢ wysylajac do Instytucji Zarzadzajacej PO NSRO (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) pismo

P-10/196. Przy wysylaniu pisma P-10/196 nalezy pamigtaé, ze w przypadku, gdy zadane wyjasnienia lub opinie
dotycza kontroli krzyzowych zakres wyjasnieri powinien dotyczy¢: informacji szczegblowych o operacji takich
jak: tytul, lokalizacja, terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres kosztéw kwalifikowalnych, wysoko$¢ kosztéw
wyplaconej pomocy.

Natomiast w sytuacji, gdy wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania zakres wyjasnien powinien dotyczyé
przekazania potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartoéci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W karcie w polu ,,Uwagi:” nalezy wpisa¢ date wystania pisma oraz, po otrzymaniu odpowiedzi — date otrzymania
szczegblowych danych. Po uzyskaniu szczegélowych danych, ich analiza i czynnosci zwiazane z wypehianiem
karty przebiegaja analogicznie do ww. opisu czynnosci przy analizie systemowej.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca dokonana zaré6wno w systemie jak i przy weryfikaciji szczegbélowych danych,

wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z datg jej wykonania, jako $lad rewizyjny. Obowiazkowo w
ramach zachowania $ladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zataczy¢ wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

Punkt 2b.
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W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwéjnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje
danych dotyczacych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez beneficjenta zidentyfikowanego
wg numeru NIP. W pierwszej kolejno$ci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ 0 pomoc / wyplate pomocy w
ramach PO RYBY 2007-2013 znajduje si¢ beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym wynika, ze nie zawarto jeszcze z beneficjentem umowy o
dofinansowanie uznaje sig, ze podwéjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”,
w punktach 3b, 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b. pole ,NIE”.

W przypadku, gdy beneficjent zlozyt wniosek o piatnos¢ lub otrzymat ptatno$é w ramach dziatat PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzi¢ dalsza weryfikacje w oparciu o ponizsze szczegélowe dane
uzyskane z odpowiedniego podmiotu wdrazajacego:

tytut projektu,

miejsce realizacji projektu,

termin realizacji projektu,

wysoko$¢é wyptaconej pomocy

plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczeg6lowych danych w zestawieniu przekazanym przez ARIMR nie wystgpuje podejrzenie
podwdjnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punktach 3b, 4b. - pole ,,N/D” oraz w
punkcie Sb. pole ,,NIE”.

'

Jezeli po analizie szczeg6lowych danych wystepuje podejrzenie podwaéjnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy
zaznaczy¢ pole ,,TAK” i przej$¢ do kolejnych punktéw karty.

Kazda czynno$¢ sprawdzajaca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data jej wykonania, jako $lad
rewizyjny. Obowiazkowo w ramach zachowania §ladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zalaczyé wydruki
stron z wynikiem wyszukiwania.

Punkt 3a.
Punkt 4a

W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania, nalezy zwré6cic¢ si¢ pismem
P-10/196 do wlasciwej instytucji wdrazajacej PO NSRO z prosba o przekazanie potwierdzonych za zgodnos¢ z
oryginatem kopii faktur lub dokument6w o rownowaznej warto$ci dowodowe;j.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwoéjne finansowanie, w punkcie 3a.
nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punkcie 4a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5a. pole ,NIE”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwéjne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyé
pole ,,TAK”, w punkcie 4a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5a. pole ,,TAK”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego
podwéjnego finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO
UZUP”. Zaznaczenie pola ,,DO UZUP” oznacza, ze nalezy wezwaé beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-
2/196 opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie niedozwolonego podwéjnego finansowania oraz termin i
forme, w jakiej powinny zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W Kkarcie nalezy wpisa¢ datg dorgczenia beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
pisma, wymagang date zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — dat¢ ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w
punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”, w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”.

Punkt 3b.
Punkt 4b

W przypadku, gdy wystgpuje podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania, nalezy zwréci¢ si¢ pismem
P-10/196 do wlasciwego ze wzgledu na realizacjg operacji Oddzialu Regionalnego ARiMR z prosba o przekazanie
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej lub
innych dokument6éw.
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Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza si¢ niedozwolone podwdjne finansowanie, w punkcie 3b.
nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, w punkcie 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b. pole ,,NIE”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢
pole ,,TAK”, w punkcie 4b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D” oraz w punkcie 5b. pole ,,TAK”.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego
podwéjnego finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO
UZUP”. Zaznaczenie pola ,,DO UZUP” oznacza, ze nalezy wezwa¢ beneficjenta do ztozenia wyjasnien pismem P-
2/196 opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie niedozwolonego podwéjnego finansowania oraz termin i
forme, w jakiej powinny zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W karcie nalezy wpisa¢ dat¢ dorgczenia beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
pisma, wymagana datg zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjasnien — date ich ztozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, w
punkcie 3b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”, w punktach 4b. i 5b. nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”.

Punkt 5a.
Punkt 5b.

Zaznaczenie ktoregokolwiek pola w punkcie 5a. i 5b. jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem p6l w punktach
szczegbtowych kontroli krzyzowej od 1a. — 1b. do 4a. — 4b. Nieprawidlowym jest zaznaczenie ktéregokolwiek
pola w punkcie 5a. i 5b. bez wczesniejszego przejécia Sciezki kontroli w oparciu o punkty od 1a. — 1b do 4a — 4b.

W przypadku, gdy weryfikacja krzyzowa wykazala istnienie niedozwolonego podwdjnego finansowania, w
punkcie 5a. i 5b. nalezy zaznaczy¢ pole TAK oraz w sekcji C.2.11L. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczyé pole TAK
i odméwi¢ wyplaty pomocy — przej$é do czesci F Karty.

Jednocze$nie nalezy przekaza¢ pismo P-13/196 informujace o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwéjnego
sfinansowania wydatkéw odpowiednio do:

a) w przypadku PO w ramach NSRO - wiasciwej instytucji wdrazajacej lub wilasciwej Instytuciji
Zarzadzajacej NSRO (jesli nie jest ona jednocze$nie instytucja udostgpniajaca dokumenty) oraz Instytucji
Certyfikujacej i Instytucji Koordynujacej NSRO,

b) w przypadku PO RYBY 2007-2013 — do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji operacji Oddziatu
Regionalnego ARIMR lub Centrali ARIMR

Nalezy réwniez postgpowaé zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-252-ARiMR ,, Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidiowosci dla podmiotéw, ktérym delegowano zadania w ramach dziatats PROW 2007-2013”.

IV. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyja$nien

Moze wystapi¢ sytuacja, gdy zaistnieja nowe okoliczno$ci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyplaty pomocy
i konieczne jest wezwanie beneficjenta do ztozenia dodatkowych wyjasnien, wowczas pracownik UM w wierszu
Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnier: wpisuje zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasniefi.

W wierszu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnier; (Weryfikujqcy) pracownik weryfikujacy UM powinien
wpisa¢ wynik dodatkowych wyjasnien

C 3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM,
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Punkt 1.

Nalezy zaznaczy¢, ,TAK”, gdy na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z
Umowa i zasadami udzielania pomocy oraz nie istnieje konflikt krzyzowy (na wszystkie pytania w czeéci Bl — C-
weryfikacja krzyzowa zaznaczona zostala odpowiedz ,,TAK”, ,N/D” lub odpowiedz ,,DO UZUP.”, w przypadku
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udzielenia ktérej, w wyniku zlozonych przez beneficjenta uzupelnien i wyjasnien mozna udzieli¢ pozytywnej
odpowiedzi na pytania — C- weryfikacja krzyzowa).

Punkt 2.

Nalezy zaznaczyé¢, ,, TAK”, gdy na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z
zasadami udzielania pomocy, lecz istnieje koniecznosé dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji (poza odpowiedziami ,,TAK”, ,N/D” i ,DO UZUP.” w czeéciach B1— C-weryfikacja
krzyzowa, udzielono odpowiedzi ,,NIE” na kt6rekolwiek pytanie czesci B2 z wyjatkiem pytan dot. zrealizowania
celu operacji i C2 - konflikt krzyzowy nie dotyczy calego zakresu operacji), oraz w przypadku udzielenia
odpowiedzi ,DO UZUP.”, w wyniku zlozonych przez beneficjenta uzupemierr i wyjasnien nie wynikneta
konieczno$¢ odmowy wyptaty pomocy.

Punkt 3.

Nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, w sytuacji, gdy w czgéci ,, B 1Il. Wynik po 1 uzupetnieniach/wyjasnieniach” zostat
zaznaczony punkt ,,3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy”, lub w wyniku zlozonych przez
beneficjenta uzupelnien i wyjasnien wynikneta konieczno$é odmowy wyptaty pomocy.

CZESC D:
KONTROLA NA MIEJSCU/WIZYTACJA W MIEJSCU

[ D1: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Sposéb wypelniania Czeéci D1
Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent na etapie weryfikacji WOPP speinial wymogi rzetelnoéci w odniesieniu do
operacji realizowanych od 2000 r. i wspé6ifinansowanych, w ramach PO SAPARD, SPO ,Restrukturyzacja (...)",
PROW 2004-2006 oraz PROW na lata 2007-2013”.

W przypadku, gdy beneficjent spelial wymogi rzetelnosci - nalezy zaznaczyé ,TAK” i przej$¢ do dalszej
weryfikacji wniosku. W przypadku, gdy beneficjent nie spelnial wymogéw rzetelnosci, — nalezy zaznaczy¢é ,NIE”
i skierowa¢ operacj¢ do kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.

Sprawdzenie czy beneficjent spelial wymogi rzetelnosci dokonywane jest zawsze na etapie weryfikacji
pierwszego wniosku o platno$¢. Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ w sytuacji gdy zlozony wniosek o platno$é jest
drugim wnioskiem dla danej operacji.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu

Odpowiedz ,, TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez komérke KM,

Odpowiedz ,NIE” nalezy zaznaczy€, jezeli wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na
miejscu przez komérkg KM

Punkt 3.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢:

e jezeli podczas dotychczasowej oceny wniosku stwierdzono, ze wystapily okolicznosci wymagajace
przeprowadzenia wizytacji w miejscu, lub

e w przypadku platnosci ostatecznej, jesli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku nie
wyniknely okolicznosci wymagajace przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz wizytacja nie byla
przeprowadzana na etapie wnioskéw o platmo$¢ posrednia, a wizytacja jest wymagana zapisami §1
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegétowych
warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju
Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 168, poz. 1181 z p6zn. zm.) - dotyczy wniosku o platnosé
ostateczna.
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Odstapienie od wizytacji w miejscu powinno byé traktowane jako wyjatek, w przypadkach tylko tych operacji, dla
ktérych ryzyko niespetnienia warunku wyptaty pomocy albo nieprawidlowej realizacji operacji jest niewielkie. W
przypadku odstapienia od przeprowadzenia wizytacji nalezy podaé szczegétowe uzasadnienie podjetej decyzji.

Jezeli nie zachodzi zadna z ww. wymienionych przyczyn, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE”.

W wierszu ,, Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy
podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem” nalezy wpisaé uzasadnienie Kkonieczno$ci przeprowadzenia
wizytacji oraz wymieni¢ elementy podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem. W przypadku, gdy nie
wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w punkcie ,Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie wizytacji w miejscu” nalezy zaznaczy¢ ,NIE” a w pozycji ,, Uzasadnienie
koniecznosci/ braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy podlegajace sprawdzeniu wraz z
uzasadnieniem” podaé uzasadnienie tak podjetej decyzji.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK” nalezy sporzadzi¢ pismo P-7/196 do Biura Kontroli z wnioskiem o
przeprowadzenie wizytacji. W przypadku, gdy zakres zalecanej wizytacji w miejscu pokrywa sie z lista element6w
wymienionych w K-03/W/167 ( Ksiazka Procedur KP-611-167-ARiMR) nalezy zlecié przeprowadzenie wizytacji
w miejscu zgodnie z Listq kontrolng dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosé. Jezeli zakres wizytacji
w miejscu nie pokrywa si¢ z elementami zawartymi w K-03/W/167 nalezy wypemié zalacznik do pisma P-7/196.

Jezeli sprawdzeniu maja podlegaé¢ dokumenty, ktére zostaty ziozone wraz z wnioskiem nalezy dotaczy¢ kopie tych
dokument6w nalezy udostepni¢ pracownikowi Biura Kontroli dokumentacje¢ Zrédtowa do zapoznania si¢ z nig lub
skopiowania.

l D2: WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

Nalezy wypehi¢ tylko w przypadku, gdy wniosek podlegat kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu w siedzibie
Beneficjenta. Po otrzymaniu raportu z czynnosci kontrolnych — o ile wniosek zostal wytypowany do kontroli na
miejscu lub zlecono przeprowadzenie wizytacji w miejscu, nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytania w punktach 1-3.

Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowaé pod katem
wystapienia bigdu systemowego, w celu ustalenia, czy napotykane problemy maja charakter systemowy,
pociagajacy za soba ryzyko dla innych podobnych operacji, beneficjentéw lub innych podmiotéw.

L Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu

Punkt 1
Nalezy sprawdzi¢, czy na podstawie weryfikacji wniosek zostat skierowany do wizytacji w miejscu na zlecenie
komoérki merytorycznej UM.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczyé, w przypadku, gdy wniosek zostat zlecony do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu .
Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy wniosek nie zostat zlecony do przeprowadzenia wizytacji w miejscu .

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez komdrke KM.

Odpowiedz ,NIE” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na
miejscu przez komérke KM.

Dodatkowo w wierszu ,,Data przeprowadzenia kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu” nalezy, na podstawie

raportu z czynnosci kontrolnych wpisa¢ datg, kiedy zostala przeprowadzona kontrola na miejscu / wizytacji w
e 2

miejscu”,

Informacije te sg zbierane na potrzeby sprawozdawczosci finansowej i nie maja one wplywu na ocene wniosku
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Punkt 3.

W punkcie ,,Z raportu z czynnosci (...)” nalezy zaznaczyé ,,TAK”, jezeli niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnieft albo ,NIE”, jezeli dodatkowe wyjasnienia nie sa wymagane oraz zlozyé podpis w wyznaczonym
miejscu.

III. Zakres wymaganych wyja$nien T

Jezeli zaznaczono ,,TAK” nalezy wyszczeg6lni¢ w punkcie ,, II. Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja po
zlozeniu wyjasnieri” kwestie wymagajace wyjasnienia, a do beneficjenta skierowaé pismo P - 11/196. Na tym
etapie nie ma mozliwo$ci poprawienia ztozonych dokumentéw. Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane
w kosztorysie réznicowym a stwierdzone podczas kontroli na miejscu realizacji operacji, beda podstawa do
dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych, co moze skutkowa¢ obnizeniem kwoty pomocy oraz ewentualna
nieprawidlowoscia.

Uwaga:

Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego, a w przypadku umowy ryczaltowej
wedlug cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie kosztorysu
inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie réznicowym, korygowane beda wg bazy cenowej z
daty sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego.

Wiersz Karty ,, Wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie” nalezy wypemi¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru
pisma przez beneficjenta, liczac 14 dni kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu dorgczenia pisma
beneficjentowi.

Przygotowujac pismo P-11/196 na tym etapie oraz sprawdzajac czy wyjasnienia zostaly dostarczone w terminie,
nalezy kierowa¢ si¢ zasadami opisanymi w czgs$ci dotyczacej wypehiania czeéci C Karty.

W wierszu ,, Data nadania/zlozenia wyjasnier” nalezy wpisa¢ date dostarczenia wyjasnien do UM/nadania pisma
w polskiej placéwee pocztowej operatora publicznego. Nastepnie nalezy zgodnie z wyszczegélnionymi pozycjami
w punkcie Il Zakres wymaganych wyjasnieri — Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien” zweryfikowaé, czy
wyjasnione zostaly wszystkie kwestie, zaznaczajac odpowiednio ,,TAK” lub , NIE”.

D3: WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU j

Ta czg§¢ karty nalezy wypelni¢ w przypadku, gdy zostata wypeliona cze§¢ D2. Wstepny wynik kontroli na
miejscu /wizytacji w miejscu.

Punkt 1.

Nalezy zaznaczy¢, jezeli wynik przeprowadzonej kontroli na miejscw/wizytacji w miejscu byl pozytywny i nie
skutkujacy korektg kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz w polu D2 II Zakres wymaganych wyjasnier, zostaly
zaznaczone tylko odpowiedzi ,,TAK”.

Punkt 2.

Nalezy zaznaczy¢, jezeli wynik przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacjii w miejscu zakonczyt sig
pozytywnie, lecz w oparciu o przeprowadzona weryfikacje wniosku jest wymagana korekta kwoty kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz jezeli w pozycji D2 11 Zakres wymaganych wyjasnier:
zostata zaznaczona odpowiedz ,,NIE” w przypadku dokumentu, ktéry moze spowodowaé korekte kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji. Nalezy wéwczas przejé¢ do czeéci E karty.

Punkt 3.

Nalezy zaznaczy¢, jezeli w wynik przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu jest negatywny lub
Jjezeli po zlozeniu wyjasnien przez beneficjenta zostala zaznaczona chociaz jedna odpowiedz ,,NIE” w czesci D2 11
Zakres wymaganych wyjasniers (w przypadku dokumentu, ktéry nie pozwala na dokonanie korekty kwoty lecz
powoduje odmowe wyplaty pomocy w czgéci lub w calosci). Wowcezas weryfikujacy przechodzi bezposrednio do

czegéci F karty.
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CZESC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ
DO REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDAC/JI

l El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Te czes¢ karty pracownik wypelia w szczegélnosci, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana
jest korekta kwoty pomocy wynikajaca z niedostarczenia zadnych badZz dostarczenia nieprawidlowych
dokumentéw, ktérych brak skutkuje korekta kwoty pomocy np. dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki.

W danym wierszu tabeli w kolumnie ,Kod przyczyny korekty” nalezy wpisaé odpowiedni kod odpowiadajacy
przyczynie dokonanej korekty - zgodnie z ponizsza tabela kodéw. Kolumne 6 nalezy wypeli¢ w przypadku, gdy
korekta kwoty pomocy zostata dokonana w wyniku kontroli na miejscu przeprowadzonej po procesie typowania
wnioskéw do kontroli we wiasciwej komérce UM. Jezeli korekta byla zwiazana z kontrola administracyjna nie
podaje si¢ Zadnego kodu. W punkcie 1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowaé
tylko kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 6 nie zaznaczono kodéw. W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku
kontroli na miejscu sumuje si¢ kwoty z wierszy, dla ktérych w kol. 6 zaznaczono kody. Nastepnie spoéréd
zaznaczonych kod6éw nalezy wybraé jeden, dla ktérego wartos¢ zakwestionowanych kosztéw jest najwyzsza i
wpisa¢ go do punktu 3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu (kod). W przypadku
wystapienia kilku kodéw, dla ktérych wartos¢ zakwestionowanych kosztéw jest taka sama i jednoczesnie
najwyzsza, nalezy spoéréd tych kodéw wybraé Jeden ktéry ma najwigksze znaczenie dla operacji lub wpisaé
wszystkie. W punkcie 4. Zastosowano 10% sankeje za nie spelnienie obowigzku prowadzenia wyodrebnionej
rachunkowosci - jezeli w czesci B1 karty pkt.1. na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci
dowodowej nie umieszczono numeru odrgbnego konta lub numeru kodu rachunkowego lub numeru pozycji z
zestawienia faktur, nalezy wowczas:
w przypadku podmiotéw, ktére sa zobowiazane do prowadzenia ksiag rachunkowych, wystosowaé pismo do
beneficjenta z prosba o wyjasnienie kwestii braku na fakturze odrgbnego konta. Jesli otrzymane wyjasnienia nie
sg wyczerpujace, wéwczas wniosek nalezy skierowac do kontroli w siedzibie beneficjenta. Gdy, przeprowadzona
kontrola potwierdzi fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodregbnionego systemu rachunkowego,
woéwczas 10% sankcja obejmuje kazda fakture, ktéra nie uwzglednia wymogu dot. prowadzenia wyodrebnione;
rachunkowosci, wowczas nalezy zaznaczyé okienko ,,TAK”
Je$li w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, Ze nastapila pomylka i nie okreSlono na dokumencie
odpowiedniego kodu rachunkowego, a beneficjent stosuje wymég dot. prowadzenia wyodrebnionej
rachunkowosci (np. beneficjent przestat zakiadowy plan kont, wydruk z ewidencji ksiggowej uwzgledniajacy
badany dokument) wéwczas nalezy zaznaczyé okienko , NIE”.
w przypadku podmiotéw, ktére nie sg zobowigzane do prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym réwniez
prowadzacych podatkowa ksigge przychodéw i rozchod6w, spelnienie wymogu dot. prowadzenia wyodrebnionej
rachunkowosci oznacza przedkladanie przez tych beneficjentow ,, Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty”, wypelnionego zgodnie z instrukcja do WoP.
Odpowiedni kod, symbol lub numer stosowany do zaewidencjonowania faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej w ww. zestawieniu winien by¢ tozsamy z numerem dot. wyodrebnionej rachunkowosci,
naniesionym na odwrocie dokumentu, w przypadku wystapienia rozbieznoéci w numeracji tj. numer pozycji na
fakturze nie pokrywa si¢ z numerem pozycji wykazanym w ww. zestawieniu, wéwczas nalezy wystapié¢ do
beneficjenta z prosba o usunigcie nieprawidtowoéci/brakéw. W przypadku nie uwzglednienia faktury lub
dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej w zestawieniu, nalezy zastosowaé 10% sankcje. Odpowiednio
nalezy uzupeinié¢ okienko, zaznaczajac ,,TAK” lub ,,NIE”.

Kod | o owtoo . Przyczyna korekty -
Nlezgodnoéé mformacy zawartych we wniosku oraz w dokumentach doiqczonych
do wniosku ze stanem faktycznym

A

B Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu

Nieprawidlowos¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej lub innych dokument6w
wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

D Rozpoczecie realizacji operacji przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy
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E Niezrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazan okreslonych w umowie przyznania pomocy

W przypadku dokonania korekty kosztéw kwalifikowalnych naleiy sprawdzié, czy przyczyny korekty nie
stanowia podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci a tym samym zastosowania KP-611-252-ARiMR
Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla podmiotéw, ktérym delegowano zadania w
ramach dziatarn PROW 2007-2013.

LEZ: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI —l

Przed zatwierdzeniem Czgéci E2 nalezy sprawdzié czy wniosek nie zostal wytypowany przez wiasciwa komérke
UM do przeprowadzenia kontroli na miejscu (nie zostala przestana informacja o wytypowaniu wniosku przez
wiasciwa komorke UM, do przeprowadzenia kontroli na miejscu).

Czg$¢ E2 wypetnia ,,Weryfikujacy”, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN we wlasciwe pola dotyczace kosztéw
kwalifikowalnych i kwoty dofinansowania. Drugi pracownik merytoryczny, wypehiajacy Karte jako
»Sprawdzajacy”, weryfikuje wpisane przez ,,Weryfikujacego” kwoty i zaznacza ,,TAK”, jesli uzna wpisane kwoty
za poprawne. Jesli ,,Sprawdzajacy” uzna, ze ,,Weryfikujacy” wpisat nieprawidiowe kwoty, zaznacza ,,NIE” przy
zakwestionowanej pozycji i zalacza swoje wyliczenia/notatki, odnotowujac ten fakt w ,,Uwagach”.

W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi ,,NIE” przez ,,Sprawdzajacego”, decyzje podejmuje
~Zatwierdzajacy”.

Zatwierdzajacy zaznacza ,,NIE” po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycje Sprawdzajacego.
Zatwierdzajacy zaznacza ,,TAK” po przeanalizowaniu obu propozycji akceptujac propozycje Weryfikujacego.
Zatwierdzajacy musi w obydwu przypadkach wpisa¢ uzasadnienie swojej decyzji w polu Uzasadnienie(...).

W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi ,NIE” przez ,.Zatwierdzajacego” ,,Weryfikujacy”
wypetnia ponownie Cz¢$¢ E2 (nie nalezy kopiowa¢ uprzednio wypelnionej strony, ale wydrukowaé nowa strone
karty, nastgpnie wypei¢ i dolaczy¢ na koniec karty, tak jak wszelkie notatki i wyliczenia). Dalsza weryfikacja
przebiega analogicznie jak przy pierwszym wypetnianiu Czeéci E2.

W wierszu ,,1. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy” nalezy wpisaé kwote
kosztéw kwalifikowalnych wynikajaca z umowy o przyznanie pomocy lub_ostatniego aneksu do umowy.

W wierszu,,2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku” nalezy wpisaé kwote bez
zaokraglenia (faktycznie poniesione koszty z groszami), przeniesiona z wniosku o platno$¢ z Wykazu faktur.

W wierszu ,, 3. Kwota zakwestionowanych kosztéw z faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej”
nalezy wpisa¢ kwotg bez zaokraglenia, przeniesiona z wiersza ,,Razem” Czgéci E1 karty. Jezeli zadne koszty
kwalifikowalne nie zostaly zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwotg ,,0,00”.

W wierszu ,, 4. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekcie” nalezy wpisa¢ kwote, ktéra stanowi réznice ,, Kwoty
kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu wg wniosku ” i , Kwoty zakwestionowanych kosztéw z faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej” oraz kwoty redukcji wysokosci kosztéw ogélnych. Redukcja

kosztéw ogdlnych konieczna jest dla zachowania warunku, zgodnie z ktérym wysoko$¢ ich nie moze przekraczaé
10% pozostalych kosztéw kwalifikowalnych operacji.

W wierszu ,,5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy” nalezy wpisa¢ kwotg przeniesiong z umowy.

W wierszu ,,6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku” nalezy wpisaé kwote przeniesiona z
wniosku o platnos¢.

W wierszu: ,,7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidlowo poniesionych kosztow (po
weryfikacji)” nalezy wpisa¢ kwot¢ stanowiaca iloczyn ,,Kwoty kosztéw kwalifikowalnych po korekcie” i procentu
pomocy zapisanego w Umowie — kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz kwota dofinansowania wg Umowy.
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W wierszu ,,8. Réznica pomiedzy kwotq pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku a kwotq pomocy dla
danego etapu operacji wynikajqcq z prawidlowo poniesionych kosztéw” nalezy wpisaé réznice pomiedzy ,, Kwotq
pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku” a ,,Kwotq pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z
prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji)” wyrazong warto$ciowo oraz procentowo. Jeéli réznica ta jest
ujemna to wpisujemy ,,0,00”.

Warto§¢ X wskazujaca o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o platnosé przekracza kwote pomocy
wynikajaca z prawidfowo poniesionych kosztéw nalezy obliczyé wg nastepujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we wniosku o N Kwota pomocy po weryfikacji w
X = platnos¢ UM * 100
Kwota pomocy po weryfikacji w UM

W wierszu ,, 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) " nalezy wpisaé kwote wyliczona w nastgpujacy sposéb:

W przypadku, gdy:

- wnioskowana przez beneficjenta we wniosku o patnos¢ kwota pomocy dla danego etapu nie przekracza o wiecej
niz 3%, kwoty pomocy obliczonej przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych (
warto$¢ procentowa w pkt 8 jest mniejsza od 3%) w wierszu: ,,Kwota do refundacji (po weryﬁkacp)” oraz do
Zlecenia platno$ci nalezy wpisa¢ warto$¢ z wiersza 7. ,Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z
prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji)”.

W przypadku, gdy wnioskowana przez beneficjenta we wniosku o platno$¢ kwota pomocy dla danego etapu
przekracza o wigcej niz 3% ( warto$¢ procentowa w pkt 8 jest wigksza od 3%) kwote obliczong przez UM na
podstawie prawidlowo pomesmnych kosztéw kwalifikowalnych nalezy zastosowaé zmniejszenie zgodnie z
przepisami wspéInotowymi’. Oznacza to, ze kwote do refundacji nalezy pomniejszyé o kwote stanowiaca réznice
pomigdzy kwota pomocy (wnioskowana przez beneficjenta) a kwota obliczona przez UM na podstawie
prawidiowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych. Redukcja nie ma zastosowania, jezeli beneficjent udowodni,
ze nie ponosi winy za wiaczenie niekwalifikujacej si¢ kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku o
platnosé.

Zmniejszenie nalezy obliczy¢ wedlug nastepujacego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we wniosku o
KWOTAPOMOCY DO  _  Kwota pomocy po ( 0
WYPLATY weryfikacji w UM - platnos¢ — Kwota p%nhl:)cy po weryfikacji w

Tak wyliczona kwote wpisuje si¢ do pola 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) oraz przenosi do Zlecenia
platnoéci.

Zlecenie platno$ci nalezy wypehié zgodnie z procedura KP-611-188-ARiMR Ksiazka Procedur Sporzqdzenie i
poprawa zlecenia platnosci dla Dziatar 111 Szkolenia zawodowe dla 0s6b zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie,
125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiqzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa,
313,322,323 Odnowa i rozwdj wsi, 321 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludno$ci wiejskiej oraz Osi 4 Leader
w ramach PROW 2007 - 2013. Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci
Agencp Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa pismem P-5/188 a nastgpnie poinformowaé beneficjenta
pismem P-5/196, ze do ARIMR zostalo przekazane zlecenie platnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku beneficjent zobowiazany jest do przedstawienia aktualnego
dokumentu potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kase
oszczgdnos$ciowo — kredytows.

Uwaga:

art. 30 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego szczegblowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady zgodnosci w zakresie $rodkéw
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich(Dz. U. UE L 25 z dnia 28.01.2011)
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Przed wystaniem pisma P - 5/196 oraz pisma P - 12/196 nalezy sprawdzié¢ w Li§cie Pozyczkobiorcéw BGK czy
dany beneficjent zawart umowe z BGK o pozyczke dla danej operacji. Jezeli taka umowa zostata zawarta, nalezy
wdwczas wystaé niniejsze pisma do wiadomosci BGK.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji wierzytelno$ci
wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od beneficjenta w zwiazku z dokonaniem
cesji: kopig umowy przelewu wierzytelnosci zawarta pomiedzy beneficjentem a bankiem, kopi¢ o$wiadczenia
dtuznika przelanej wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentéw po$wiadcza za zgodnos¢ z oryginatem pracownik SW.

W przypadku konieczno$ci dokonania catkowitej korekty kwoty pomocy danego etapu operacji nalezy wypehié
czgS¢ E2 karty i wysta¢ do beneficjenta pismo P - 6/196 podajac uzasadnienie odmowy wyplaty czeéci lub catodci
pomocy dla danego etapu operacji. Sporzadzajac ww. pismo nalezy w szczegélnosci zwrécié uwagg na podawane
uzasadnienie odmowy wyplaty czgsci lub catosci, pomocy dla danego etapu operacji, ktére powinno szczegbltowo
okresla¢ powody jej dokonania. Nie nalezy sporzadzaé zlecenia platnosci na kwote .0” PLN.,

W sytuacji ztozenia wniosku o pfatno$¢ w terminie wczesniejszym niz okres$lony zostal w Umowie - Zlecenie
platnosci zostanie wystawione w terminie wynikajacym z Umowy. Zlecenie platnosci moze zostaé wystawione w
terminie wcze$niejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne bedzie sprawdzanie i
zabezpieczanie Srodk6w na wyplaty w ramach dostgpnego limitu w zadanym miesiacu.

CZESC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Czg$¢ F wypemniana jest zawsze w przypadku odmowy wyplaty pomocy lub wycofania wniosku, W migjscu do
tego przeznaczonym nalezy wskaza¢ t¢ czg$¢ karty, na ktérej nastapita odmowa wyptaty pomocy wraz ze
wskazaniem przyczyn odmowy lub wplyngla prosba beneficjenta o wycofanie wniosku. W przypadku odmowy
wyplaty pomocy do beneficjenta wysytane jest pismo P - 9/196, w ktérym podaje si¢ przyczyne odmowy.
Natomiast w przypadku wycofania wniosku do beneficjenta nalezy wyslaé pismo P — 12/196.

Sporzadzajgc pismo P — 9/196 nalezy w szczeg6lnosci zwréci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy wyplaty
$rodkéw. Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegélowo powody niefinansowania operacji (w przypadku zaistnienia
kilku powod6w nalezy poda¢ wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu wniosku do kontroli
na miejscu, pismo informujace o przyczynach odmowy nalezy przekaza¢ do wiadomosci Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej etapowo, w ktérej drugi etap kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty
pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyplaty pomocy dla catosci operacji w
przypadku uznania, iz cel operacji nie zostal osiagnigty. Odmowa wyplaty pomocy na podstawie wniosku o
platnos¢ posrednia moze nastapi¢ jedynie w sytuacji, gdy zakonczono juz rozpatrywanie wniosku o platnosé
ostateczng.

W wierszu Data doreczenia beneficjentowi pisma informujqcego o odmowie wyplaty pomocy/wycofaniu wniosku
nalezy wpisa¢ datg widniejaca na potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma P-9/196 lub P - 12/196.
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