
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zdnia .*.*..&.£.?.£#*&:.. 2011 roku

w sprawie zmiany uchwat Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 168/1146/09 z dnia 10 marca

2009 roku, Nr 172/1180/09 z dnia 23 czerwca 2009 roku w sprawie przyj$cia procedur

dla Dzialah delegowanych samorzadom wojewodztw

w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwiazku

z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem

srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427

z pozn. zm.) i na podstawie § 3 ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia

2009 roku, pomi^dzy Agencja^ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a Samorzadem Wojewodztwa

Lubuskiego uchwala si? co nast?puje:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 168/1146/09 z dnia 10 marca 2009 roku

w sprawie przyj?cia procedur dla Dzialaii delegowanych samorzadom wojewodztw w ramach PROW

2007-2013, zmienionej uchwatami: Nr 184/1324/09 z dnia 28 maja 2009 roku,

Nr 190/1384/09 z dnia 23 czerwca 2009 roku, Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku,

Nr 263/2284/10 z dnia 30 lipca 2010 roku, Nr 17/209/11 z dnia 23 lutego 2011 roku, Nr 35/431/11 z dnia

31 maja 2011 roku, zmienia si? zatacznik nr 1 b?dacy nast?pujaca Ksia^^ Procedur: KP-611-181-

ARiMR/3/z Obstuga wniosku o ptatnosc dla dziatania 313, 322, 323 Odnowa i rozwoj wsi oraz dziatania

413 Wdrazania lokalnych strategii rozwoju dla operacji, ktore odpowiadaja^warunkom przyznania pomocy

w ramach dziatania 313, 322, 323 Odnowa i rozwoj w ramach PROW 2007-2013.

2. Ksiazka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszej Uchwaty.

§ 2.1. W uchwale Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 172/1180/09 z dnia 7 kwietnia 2009 roku

w sprawie przyj?cia procedur dla Dziataii delegowanych samorzadom wojewodztw w ramach PROW

2007-2013, Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku, zmienia si? zatacznik b?dacy nast?pujaca Ksiazka,



Procedur: KP-611-196-ARiMR/3/z Obstuga wniosku o platnosc dia dzialania 321 Podstawowe usiugi dia

gospodarki i ludnosci wiejskiej w ramach PROW 2007-2013.

2. Ksiazka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszej Uchwaly.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia z moca^ obowiazujaca^ od dnia 3 pazdziernika 2011
roku.



ZaJqcznik nr 1

Zarzadu Wojew6dztwa Lubuskiego
z dnia ..%.£. .<

Agencja Restruktwyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Al.JanaPawlallnr 70; 00- 175 Warszawa

KSI4ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013

OBSLUGA WNIOSKU O PLATNOSC
DLA DZIALANIA 313, 322, 323 ,,ODNOWA I ROZWOJ WSI"

ORAZ DZIALANIA 413 WDRAZANIE LOKALNYCH
STRATEGII ROZWOJU - DLA OPERACJI,

KTORE ODPOWIADAJ4 WARUNKOM PRZYZNANIA
POMOCY W RAMACH DZIALANIA

313,322,323 ,,ODNOWA I ROZWOJ WSI"
W RAMACH PROW 2007-2013

KP-611-181-ARiMR/3/z

Wersja zatwierdzona 3



KARTY OBIEGOWE
Zatwierdzenie KP

Opracowali

Osoby przygotowuja_ce dokument

Dyrektor Departamentu Dzialah
Delegowanych

Zatwierdzil

Zast^pca Prezesa ARiMR

Data ziozenia podpisu

22.08.201 Ir.
22.08.20 llr.
26.08.201 Ir.

29.08.201 Ir.

30.08.201 Ir.

Podpis i piecz?<5

Piotr Iwola
Ewa Maranowska

Krzysztof Kolodziej ak

T. Beata Jekielek

Zbigniew Banaszkiewicz

Wprowadzenie KP w zycie
Zakres

obowiazywania

KP obowia^zuje w
pehiym zakresie

Data wprowadzenia
KP w zycie

3. 10.201 Ir.

Wprowadzenie KP
w zycie

Zast?'pca Prezesa
ARiMR

Data ziozenia podpisu

30.08.201 Ir.

Podpis i piecz?6

Zbigniew
Banaszkiewicz

Metryczka zmian:

Lp.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.

Data

10.07.2008r.

24.07.2008r.

01.10.2008r.

21.10.2008r.

09.12.2008

28.01.2009

4.08.2009

6.10.2009

22.10.2009

30.12.2009

26.01.2010
1.04.2010

13.04.2010

17.01.2011

13.05.2011

7.06.2011
22.07.2011

22.08.201 Ir.

Imif i nazwisko

Katarzyna Gizynska
Piotr Iwola

Katarzyna Gizynska
Piotr Iwola

Katarzyna Gizynska
Piotr Iwola

Agnieszka Kr61
Katarzyna Gizynska

Piotr Iwola
Agnieszka Kr61

Piotr Iwola
Agnieszka Kr61

Maciej Hashimoto
Piotr Iwola

Agnieszka Kr61
Piotr Iwola

Wioletta Wozniak
Piotr Iwola
Piotr Iwola

Wioletta Wozniak
Piotr Iwola

Mieczyslawa Zgiep
Piotr Iwola
Piotr Iwola
Piotr Iwola

Ireneusz Brzozowski
Piotr Iwola

Ewa Maranowska
Piotr Iwola
Piotr Iwola
Piotr Iwola
Piotr Iwola

Wersja

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1 z

2.0 r

2.1 r

2.2.r

2.3 r

2.4 r
2.5 r

2z

3.1r

3.2 r

3.3 r
3.4 r
3z

Opis zmian do poprzedniej wersji

Utworzenie pierwszej wersji roboczej
Wprowadzenie uwzgle,dnionych uwag,

zgloszonych przez Departamenty/Biura ARiMR

Wprowadzenie uwzglfdnionych uwag
zgloszonych przez Departamenty/Biura ARiMR

Wprowadzenie uwzglf dnionych uwag,
zgloszonych przez Departamenty/Biura ARiMR

Wprowadzenie uwag zgloszonych przez
Departament Audytu Wewnetrznego

Zatwierdzenie Ksia_zki Procedur

Utworzenie II wersji roboczej

Wprowadzenie uwag zgloszonych przez MRiRW

Wprowadzenie uwag zgloszonych do wersji 2.1

Wprowadzenie uwag zgloszonych do wersji 2.2

Wprowadzenie uwag zgloszonych do wersji 2.3r.
Wprowadzenie uwag zgloszonych do wersji 2.4r.

Zatwierdzenie Ksiazki Procedur

Utworzenie wersji roboczej 3.1
Wprowadzenie zgloszonych uwag oraz

autopoprawek
Wprowadzenie zgloszonych uwag

Wprowadzenie zgloszonych uwag przez DP
Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
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KSI^ZKA PROCEDUR
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OBSLUGA WNIOSKU O PLATNOSC
DLA DZIALANIA 313,322, 323 ,,ODNOWA I ROZWOJ WSI"

ORAZ DZIALANIA 413 WDRAZANIE LOKALNYCH
STRATEGIl ROZWOJU - DLA OPERACJI,

KTORE ODPOWIADAJA WARUNKOM PRZYZNANIA
POMOCY W RAMACH DZIALANIA

313, 322,323 ,,ODNOWA I ROZWOJ WSI"
W RAMACH PROW 2007-2013
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KARTY OBIKGOW1-
Zatvvierd/.cnie KP

Opracowsili Data /lo>cnia podpisu I'oilpis

Osoby przygotowujqce dokument

Dvrektor Departamentu D/ialan
Delegowanych

u
/astepca Pre/esa A R i M R

Wprowad/enie KP w /ycic V
Zakres

obowia_zywnnia

KP obowiq/uje w
pelnym /akresie

Data wprowadzenia
KPwivcre

3 «? .W/

Wprowadzenie KP
w 2ycic

/.astepca I'rc/etn
ARiMK

Data zlo2enia podpisu

x>.o*.x>*

I>odpiSipie«cc

f̂ ~"7
Melryc/.ka /.mian:

Lp.

1.

2

3.

4.

5.

6.

7.

8.

">.

10.

II.
12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.

Data

10.07.2008r.

24.07.2008r.

Ol.l0.2008r.

2l.l0.2008r.

09.12.2008

28.01.200")

4.08.200")

6.10.200")

22.10.200")

30.12.200")

26.01.2010
1.04.2010

13.04.2010

17.01.2011

13.05.2011

7.06.2011
22.07.201 1

.-'i C-.'i ..Y/'i

Imif i nii/wtsko

Katar/yna Gi*ynska
Piolr Iwota

Katar/yna Gi^yriska
Piotr Iwola

Katar/yna GiZyriska
Piotr Iwola

Aunics/ka KrAI
Katar/.yna Gi^ynska

Piotr Iwola
A^nics/ka Krol

Piotr 1 \vola
Afinics/ka Krol

Maciej Hashimoto
Piotr hvola

Acnies/ka Krol
Piotr Iwola

Winlcita Woiniak
Piotr Iwola
Piotr Iwoln

Wiolctta Woibiiak
Piotr Iwola

Micc/vslawa /nicp
Piotr Iwola
Piotr Iwola
Piotr Iwola

Irencus* Br/o/owski
Piolr Iwola

l:wa Maranowskii
Piotr Iwola
Piotr Iwola
Piotr Iwola
Piotr Iwola

Wcrsja

I.I

1.2

1.3

1.4

1.5

1 z

2.0 r

2.1 r

2.2.r

2.3 r

2.4 r
2.5 r

2 /

3 .1 r

3 .2r

3.3 r
3.4 r
3 /

Opts zmian do popriednicj wcrsji

Utxvor/.enic picrws/ej wersji roboc/ej
Wprowad/cnif uw/t?li;dnionych uwag.

/.ulos/onvch pr/c/. Dcpartamcntv/Biura ARiMR

Wprowacl/enii; iiw'/gli;dnionych uwag
/.glos/onych pr/c/ Dcpartamcnty'lliura ARiMR

Wprowad/cnic uw/glcdnionych uwaj;,
/.glos/onych pr/e/ Dcpartamenty/liiura ARiMR

Wprowad/enie uwiig /glos/onych pr/e/
Departatnenl AtidN'tti Wcwnv'tr/neuo

/atxvicrd/eivie Ksiq?.ki Proccdur

Utwor/enic 11 wersji roboc/ej

Wprowad/enic uwae /tilo^/onvch pr/c/ MRiRW

Wprowad/enic invag /.glos/onv eh do wcrsji 2. 1

Wprowad/enie uwag /gtos/onych do xversji 2.2

Wprowfad/cnie uxvau /ulos/onveh do wersji 2.3r.
Wprowad/cnic uwau /utos/onvch do wcrsji 2.4r.

/atwierd/enie Ksi;}^ki Procedur

Utwor/cnic wcrsji roboc/cj 3.1
Wprowad/enic /glos/onych u\vag ora/

autopopn^vek
Wprowad/cnie /alos/onvch uwiin

Wprowad/cnic /ulos/onvch uwatipr/c/ DP
/atwicrd/cnic Ksia.^.ki Procedur
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Podmiotow Wykluczonych P-l/181 oraz P-1L/181
3.2. Pismo do Beneficjenta z prosba^o usunifcie nieprawidlowosci lub brakow/ zlozenie wyjasnien P2/181

orazP-2L/181
3.3. Pismo do Beneficjenta informuja_ce o koniecznosci uzyskania dodatkowych opinii/informacji

i zawieszeniu rozpatrywania Wniosku o platnosc P-3/181 oraz P-3L/181
3.4. Pismo do Beneficjenta informujajce, ze w wyniku dodatkowych opinii/informacji rozpatrywanie

Wniosku oraz bieg terminu na dokonanie wyplaty pomocy zostal wznowiony P-4/181 oraz P-4L/181
3.5. Pismo do Beneficjenta informujajce o przekazaniu do ARiMR zlecenia platnosci P-5/181 oraz P-5L/181
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orazP-7L/181
3.8. Pismo do Beneficjenta w sprawie przedluzenia terminu P-8/181 oraz P-8L/181
3.9. Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty pomocy P-9/181 oraz P-9L/181
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3.11. Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.P-11/181

orazP-HL/181
3.12. Pismo owycofaniu wniosku P-12/181 orazP-12L/181
3.13. Pismo o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwqjnego sfmansowania wydatkow P-13/181

orazP-13L/181
3.14. Karta weryfikacji Wniosku o platnosc K-l/181
3.15. Czesc karty weryfikacji K-1.1 /181
3.16. Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku o platnosc IK-1/181

KP-611-181-ARiMR/3/z Strona3z36
Wersja zatwierdzona: 3
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialan: 313, 322, 323
,,Odnowa i rozwoj wsi" oraz 413 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla
operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania
,,Odnowa i rozwoj wsi"

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem procedury jest proces rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialan:
313, 322, 323 ,,Odnowa i rozwoj wsi" oraz 413 "Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom przyznania pomocy w
ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi"

1.1.2. Obszar

Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dotyczy dzialania:

• Odnowa i rozwoj wsi - 313, 322, 323

• Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla operacji, ktore odpowiadaja^
warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi" -
413

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wniosku o platnosc dla
dzialan: 313, 322, 323 ,,Odnowa i rozwoj wsi" oraz 413 "Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadajq. warunkom przyznania pomocy
w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi" w ramach PROW 2007 - 2013.

KP-611-181-ARiMR/3/z 1.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 6 z 36



1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporzajdzenie i wyslanie pisma

Sporza.d»ni«
parafowania

pi* ma

K podpisani*

*"• .

Rvjaitracja
t wy»lani«

KP-61 l-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

1.
Strona 7 z 36



1.1.4.2. Weryflkacja wstejma

i.
Strona 8 z 36
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1.1.4.3. Weryflkacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa^ zasadami dotycza^cymi
udzielania pomocy, pod wzgl^dem rachunkowym oraz sprawozdania z realizacji operacjl

Wnkwek \t wrioskwm o 1

Lptatre*i ovteteczn^ fj

If

1.
Strona 10z36
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Zgocto decyzje \
pracowiikdw V /

msrytorycznych / ^

-r,.̂  „ JT

Pracownk 1
zatw»rdza«cy (

' J " - ""' " J I

— - — /y\k zgodnoici *

decyzj pracovvrak6w
mwytorycznych ,

^

Podpcio dacyz>
prz0z

zatwwrdzaAp«ga

J

,

1 Karta

|, K"1/1?L^mSlw

KP-61 l-181-ARiMR/3/z
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1.
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1.1.4.4. Kontrola na miejscu/ wizytacja w miejscu

1.1.4.3.
Weiyfifcacja

kompletnoSci (.

Wskazania do
przeprow.

kontroli na miejscu/
wizytacji w miejscu

Pracownik
weryfikuja_cy

Pracownik
sprawdzaj^cy

s

Okreslenie
elementdw

podlegaja.cych
sprawdzeniu

Pracownik
kancelaryjny/
weryfikujqcy

1.1.4.5 KoreWa |
kwoty kos ztow

kwalifikowalnych (, I)
Cze^c E

Przeprowadzenie
kontroli na miejsc
wizytacji w miejsc
ZB-zKP-611-167

KP-611-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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X \CS
\e decyzje \w >

merytorycaiych /

*> 1'

P
zah

^

^
„

1 BrakzgodnoSci
( decyzji pracownih&w
\o rye znych

X

K
'

Pod,«c

atwert
,

TV

e decyzji
KZ

zaj^cego

Wnioseknie
wymaga
wyjaSniert

1.
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/ Wniosek V
' kwalifitajje si? do\j oceny i nieV

, wymaga korekty /
\y kk / ;

Wniosek
kwalifitajje st? do
dalszej oceny i

wymaga korekty
kwoty kk

/ Wniosek \ kwalifikujesi? \ do odmowy wyptaty/

1.1.4.6. Odmowa
w>ptatypomocy J

KP-611-181 -ARiMR/3/z
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz
zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji

1.1.4.4. Kontrola l
na miejscu/

Wizytacja w miejscl
Czesfi D

Wynikkontroli
na miejscu/

wizytacji w miejscu

/Korekta kwotyk.k. V
/j kwoty wniostowanejX
V do refund. /
\t wymagana /"

/Korekta kwotyk.k. V
i kwoty wnioskowanejX

do refund. /
Vnie jest wymagana/1

Pracownik
weryfikujqcy

Sprawdzenie czy

catkowitej korekty
y pomocy

Wypetnienie
decenia ptatnoscij

zgodnie z
KP-611-188

1.
Strona 16z36
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P-S/181
alboP-5L/181

Pismo do
DK ARiMR

praekazuja.ceZP
wg KP-611-1JJ

f Pismo oraz V
ziecenie platno&ci \o wystane do /

DK ARiWi t ;

Dane ze 2lecenia\i 2ostaly '

wyslane wfoimie
eleUion. do t
DK ARiMR /

Piocedury tei
ARiMR

Procedure
dokonywania

platnoici
kftiUR

I PiTyjetoinf. \ realizacji deceniaX

, ptetnoSci pizez /

KP-61 l-181-ARiMR/3/z
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1.1.4.6. Odmowa wyplaty pomocy/wycofanie wniosku

Pracownik
zatwierdzaj^cy

Zatwierdzenie
czg&ci F

Pracownik
kancelaryjny/
weryfikujacy

1.1.4.1. Sporza_dzem
i wyslanie pis ma
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1.1.4.7. Wydluzenie terminu rozpatrzenia wniosku

JPYystaj>Ma konieczno?
ajzyskania dodatkowycj
\i

\

/ Wystajjilyinne
/ okoliczno&ci
\e zwyplata./
\y

• f 1r I 1.1.4.1. Sporrqdzenie
' 1 i wystanie pisma

1.1.4.1. Sporza.dzeni
i wystanie pisma

KP-611-181-ARIMR/3/Z
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1.1.4.8. Przediuzenie terminu wykonania czynnosci

Wptyn^to pismo ^
Benefiqenta

roSb^o przedluZeme

Pracownik
kancelaryjny

Przyj?ciepisma(...) I
odatownie, rejestracjal

nadanie nrkanc. I

Pracownik
weryfikuja.cy

Pracownik
sprawdzaja^cy

Pracownik
zatwierdzaja.cy

:

1

Rozpatrywi
pis

o przedtuzeni

•atrywanie j
ma(...) I
izenie terminu I

d
BrakzgodnoSci \i pracownikow)

merylorycznych /
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1.1.5. Wykaz zalajDznikow

Symbol
dokumentu

P- 1/1 81 albo
P-1L/181

P-2/181 albo
P-2L/181

P-3/181 albo
P-3L/181

P-4/181 albo
P-4L/181

P-5/181 albo
P-5L/181
P-6/181 albo
P-6L/181
P-7/181 albo
P-7L/181
P-8/181 albo
P-8L/181
P-9/181 albo
P-9L/181
P- 10/1 81 albo
P-10L/181
P-l 1/181 albo
P-11L/181

P-l 2/1 81 albo
P-12L/181
P-l 3/1 81 albo
P-13L/181

Nazwa

Pismo do ARiMR w sprawie przekazania informacji czy
Beneficjent nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych
Pismo do Beneficjenta z prosba_ o usunif cie
nieprawidlowosci lub brakow/ zlozenie wyjasnien
Pismo do Beneficjenta informuja^ce o koniecznosci
uzyskania opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrywania
Wniosku o platnosc
Pismo do Beneficjenta informujqce, ze w wyniku
opinii/informacji rozpatrywanie Wniosku oraz bieg terminu
na dokonanie wyplary pomocy zostal wznowiony
Pismo do Beneficjenta informujqce o przekazaniu do
ARiMR zlecenia platnosci.
Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty cz^sci pomocy

Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w
miejscu
Pismo do Beneficjenta informuja^ce o przedluzeniu terminu

Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty pomocy

Pismo o wydanie opinii/informacji

Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.

Pismo o wycofaniu wniosku

Pismo o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwqjnego
sfinansowania wydatkow

Opis dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma
Wzor pisma

Wzor pisma
Wzor pisma

Wzor pisma
Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

POZOSTALE ZAL4CZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUG^ PROCESU O PRZYZNANIE
PLATNOSCI:

K-l/181

K-l.1/181
IK-1/181

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie platnosci

Karta weryfikacji - uzupeinienia/wyjasnienia
Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o platnosc

Wzor karty

Wzor karty
Instrukcja

KP-611-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY



2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH
PRACY

Stanowisko

Pracownik
kancelaryjny

Proces

1.1.4.2
Weryfikacja
wst^pna (A)

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci
(...)(B) (C)

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
Wizytacja w
miejscu (D)

Zakres czynnosci

Przyj^cie wniosku wraz z zala^cznikami,
odatowanie, opiecz^towanie i podpisanie

Oznaczenie oryginatow faktur lub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej adnotacja^
adnotacj^ ,,Przedstawiono do refundacji
w ramach PROW 2007-2013".Sporzadzenie
kopii ww. dokumentow oraz poswiadczenie za
zgodnosc z oryginalem.

Potwierdzenie przyj^cia wniosku na kopii jego
pierwszej strony.

Rejestracja i naniesie na dokumenty znaku
sprawy nadanego poprzednio dla wniosku o
przyznanie pomocy

Rejestracja i wyslanie pisma do ARiMR w
sprawie przekazania informacji czy Beneficjent
nieflguruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Rejestracja odpowiedzi z Central} ARiMR
z informacja_czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
z prosba_ o usuni^cie nieprawidlowosci lub
brakow/zlozenie wyjasnieh

Rejestracja otrzymanych uzupelnien/wyjasnieri
od Beneficjenta.

Rejestracja i wyslanie pisma do Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego informuja^cego o
zidentyfikowaniu proby uzyskania podwqjnego
sfinansowania wydatkow.

Rejestracja i wyslanie pisma do Biura Kontroli
o przeprowadzenie wizytacji w miejscu

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
z prosba^ o zlozenie wyjasnien po kontroli na
miejscu/wizytacji w miejscu.

Stosowane
wzory
dokumentow

Wniosek
o platnosc
(WoP)

Kopia WoP

K-l/181

P-l/181

P-2/181

P-13/181

P-7/181

P-ll/181

KP-61 !-181-ARiMRy3/z
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1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikowalnych
(...) (E)

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty pomocy
(F)

1.1.4.7.
Wydluzenie
terminu
rozpatrzenia
wniosku

1.1.4.8 Przedluzenie
terminu wykonania
czynnoSci

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta o
odmowie wyplaty czgsci pomocy.

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
informujajce o przekazaniu do ARiMR zlecenia
platnosci

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
informujqcego o odmowie wyplaty pomocy.

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta o
wycofaniu wniosku.

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
informuja^cego o koniecznosci uzyskania
opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrzenia
Wniosku o platnosc.

Rejestracja i wyslanie pisma do innego
podmiotu z prosba^o wydanie opinii/informacji.

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
informuja_cego, ze w wyniku dodatkowych
opinii/informacji rozpatrywanie Wniosku oraz
bieg terminu na dokonanie wyplaty pomocy
zostal wznowiony

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
informuj^ce o przedluzeniu terminu

P-6/181

P-5/181

P-9/181

P- 12/181

P-3/181

P-10/181

P-4/181

P-8/181

Pracownik
weryfikuj^cy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Uaktualnienie wykazu dokumentow oraz
wpisanie na dokumenty znaku sprawy i
chronologiczne uzupelnianie Spisu
akt/dokumentow w ramach danej sprawy.

WD

Sporzajdzenie i parafowanie pisma do ARiMR
w sprawie przekazania informacji czy
Beneflcjent nie flguruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

P-l/181

Sprawdzenie czy Beneflcjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy. K-l/181

Ocena Wniosku w cz^sci A Karty weryflkacji:

- Wniosek zlozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie
- - Beneflcjent nie podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy fmansowej

K-l/181

KP-611-181-ARiMR/3/z
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1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...)
(B) (C)

Oznaczenie wst?pnego wyniku weryflkacji:

- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny,
albo
- Wniosek nie kwaliflkuje si? do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryflkacji w wyznaczonym
miejscu.

Dokonanie oceny w zakresie:
- weryflkacji kompletnosci i poprawnosci
wniosku,
- weryflkacji zgodnosci z umowa^
i kwalifikowalnosci wydatkow,
- weryflkacji wniosku pod wzgl?dem
rachunkowym,
- weryflkacji krzyzowej,
W przypadku piatnosci ostatecznej

- weryflkacji sprawozdania z realizacji operacji.

Podpisanie Karty weryflkacji w wyznaczonym
miejscu.

W przypadku, jesli wystajjila koniecznosc
uzyskania opinii/informacji od innego
podmiotu:

- okreslenie zakresu opinii/wyjasnieh
- sporza^dzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu

Podanie wst?pnego wyniku weryflkacji:

- Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny,
albo
- Wniosek wymaga uzupelnienia/wyjasnienia,
albo
- Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy wypiaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryflkacji w wyznaczonym
miejscu.

W przypadku, jesli wystaj>ila koniecznosc
uzupelnieh/wyjasnien:

- okreslenie zakresu uzupelnien/wyjasnien,
- sporza^dzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta z prosba^ o usuni?cie
nieprawidlowosci lub brakow,

Podpisanie Karty weryflkacji w wyznaczonym
miejscu.

Weryfikacja otrzymanego I uzupemienia/
wyjasnienia
Wpisanie wyniku po I uzupelnieniu/
wyjasnieniu:

K-l/181

K-l/181

P-10/181

K-l/181

K-l/181

P-2/181

K-l/181
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1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
Wizytacja w
miejscu (D)

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych,
albo
- Wniosek wymaga II uzupelnienia/
wyjasnienia, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Weryfikacja otrzymanego II uzupelnienia/
wyjasnienia
Wpisanie wyniku po II uzupelnieniu/
wyjasnieniu:

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sporza^dzenie i parafowanie pisma
informujajcego o zidentyfikowaniu proby
uzyskania podwqjnego sfinansowania
wydatkow.

Sprawdzenie czy operacja jest wytypowana do
kontroli lub byla wizytowana na etapie obslugi
wniosku o przyznanie pomocy/wniosku o
platnosc posredni%.

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane,
albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Okreslenie elementow wizytacji w miejscu

Sporza_dzenie i parafowanie pisma do Biura
Kontroli o przeprowadzenie wizytacji
w miejscu.

Wizytacja w miejscu zostala przeprowadzona,
przyj?cie raportu z wizytacji.

Analiza raportu z czynnosci kontrolnych:

- niezb?dne jest zlozenie dodatkowych

K-l/181

P-13/181

K-l/181

K-l/181

P-7/181

K-l/181

KP-611-181-ARiMR/3/z
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1.1.4.5.
Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowalnych

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofani
e wniosku (F)

wyjasmen
albo
- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Okreslenie zakresu wyjasnien.
Przygotowanie i parafowanie pisma z prosba^
o zlozenie wyjasnien po wizytacji w miejscu

Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie
wyniku ewentualnych wyjasnien:

- Wniosek kwalifikuje si§ do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si§ do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do
refundacji,
albo
- Wniosek kwalifikuje si§ do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sprawdzenie czy wymagana jest korekta kwoty
kosztow kwalifikowanych i kwoty
wnioskowanej do refundacji.
Wypelnienie tabeli w Czesci El Karty
weryfikacji.

Wypelnienie tabeli w Cz^sci E2 Karty
weryfikacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta o odmowie wyplaty czgsci pomocy

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
Beneflcjenta informuja^ce o przekazaniu do
ARiMR zlecenia platnosci.

Sporzajizenie dokumentu inicjuj^cego dochodzenia
naleznoSci oraz wystanie dokumentow do DZN
ARiMR

Podanie etapu i przyczyny odmowy przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

P-2/181

K-l/181

K-l/181

K-l/181

P-6/181

P-5/181

K-l/181
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1.1.4.7.
Wydluzenie
terminu
rozpatrywania
wniosku

1.1.4.8Przedtuzenie
terminu wykonania
czynnosci

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informujajsego o odmowie wyplaty
pomocy.

Sporza.dzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informuja^cego o wycofaniu wniosku.

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta informuja^cego o koniecznosci
uzyskania dodatkowych opinii/informacji i
zawieszeniu rozpatrywania Wniosku o platnosc.

Sporzajizenie i parafowanie pisma do
Beneficjenta, informuja^ce, ze w wyniku
dodatkowych opinii/informacji rozpatrywanie
Wniosku oraz bieg terminu na dokonanie
wypiaty pomocy zostal wznowiony.

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z prosbq, o wydanie opinii/ informacji.
Rozpatrzenie wniosku beneficjenta o przedhi2enie
terminu

Sporza_dzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informuja^ce o przedhizeniu terminu

P-9/181

P-12/181

P-3/181

P-4/181

P-10/181

P-8/181

P-8/181

Pracownik
sprawdzaj^cy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Sprawdzenie czy Beneficjent podlega
wykluczeniu z otrzymania pomocy.

K-l/181

Ocena Wniosku w cze_sci A Karty weryfikacji:

- Wniosek zlozono zgodnie z terminem
okreslonym w umowie,
- Wniosek zlozono bezposrednio w miejscu
wskazanym przez wlasciwy organ Samorza^du
Wojewodztwa
- Beneficjent nie podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej

K-l/181

Oznaczenie wyniku weryfikacji wst^pnej :

- Wniosek kwalifikuje si§ do dalszej oceny
albo
- Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-l/181

1.1.4.3.
Weryfikacja

kompletnosci (...)
(B) (C)

Dokonanie oceny w zakresie:
- weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
wniosku,
- weryfikacji zgodnosci z umowa^ i
kwalifikowalnosci wydatkow,
- weryfikacji wniosku pod wzgl^dem
rachunkowym,
- weryfikacji krzyzowej
W przypadku platnosci ostatecznej

- weryflkacja sprawozdania z realizacji operacji

K-l/181

KP-61 l-181-ARiMR/3/z
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1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
Wizytacja w
miejscu(D)

W przypadku, jesli wystapila koniecznosc
uzupelnien/wyjasnien:
- sprawdzenie zakresu uzupelnien/ wyjasnien
jest wystarczaja^ce,

Podpisanie Karty weryflkacji w wyznaczonym
miejscu.

Podanie wst?pnego wyniku weryflkacji:

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny,
albo
- Wniosek wymaga uzupelnienia/wyjasnienia
albo
- Wniosek nie kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryflkacji w wyznaczonym
miejscu.
Weryfikacja otrzymanego I
uzupelnienia/wyjasnienia.
Sprawdzenie wyniku po I

uzupelnieniu/wyjasnieniu:

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych,
albo
- Wniosek wymaga II uzupelnienia/
wyjasnienia, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryflkacji w wyznaczonym
miejscu.

Weryfikacja otrzymanego II
uzupelnienia/wyjasnienia. Sprawdzenie wyniku
weryflkacji wniosku po II
uzupelnieniu/wyjasnieniu:

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryflkacji w wyznaczonym
miejscu.

Sprawdzenie czy operacja jest wytypowana do
kontroli lub byla wizytowana na etapie obslugi
wniosku o przyznanie pomocy/ wniosku o
platnosc posrednia_.

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest

K-l/181

K-l/181

K-l/181

K-l/181

K-l/181
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1.1.4.5.
Korekta kwoty
kosztow
kwalifikowalnych

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofa-
nie wniosku (F)

1.1.4.7 Wydluzenie
terminu
rozpatrzenia
wniosku
1.1.4.8 Przedluzenie
terminu wykonania
czynnosci

wymagane,
albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sprawdzenie elementow wizytacji w miejscu

Sprawdzenie i analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:

- niezb^dne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien, albo
- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sprawdzenie zakresu wyjasnien

Weryfikacja wyniku wizytacji w miejscu i
wpisanie wyniku ewentualnych wyjasnien:

- Wniosek nie wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych - Wniosek kwalifikuje si§ do
dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych Wniosek kwalifikuje si? do
dalszej oceny, albo
- Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sprawdzenie wypelnionej tabeli w Cze_sci E2
karty weryfikacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Weryfikacja wniosku o wydhizenie terminu

Weryfikacja wniosku o przedhizenie terminu

K-l/181

K-l/181

K-l/181

K-l/181

K-l/181

K-l/181

Pismo z proSba
od Beneficjenta

Pracownik
zatwierdzaj^cy

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstepna (A)

Podj^cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk:

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny,
K-l/181

KP-611 -181 - ARiMR/3/z
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1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci (...)
(B) (C)

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
Wizytacja w
miejscu (D)

albo
- Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - podanie wstepnego wyniku
weryfikacji:- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej
oceny, albo
- Wniosek wymaga uzupehiienia/ wyjasnienia,
albo
- Wniosek nie kwalifikuje si? do odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - wpisanie wyniku po I
uzupemieniu/wyjasnieniu:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych ,
albo
- Wniosek wymaga II uzupelnienia/
wyjasnienia, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk podj?cie decyzji po II uzupelnieniu:

Wpisanie wyniku weryfikacji wniosku:

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-l/181

K-l/181

K-l/181

K-l/181

2.
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1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow
kwalifikow.

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofani
e wniosku (F)

Podj^cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk
- Wniosek kwalifikuje si§ do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji, albo
- Wniosek kwalifikuje si§ do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Zatwierdzenie Cze_sci E2 karty weryfikacji

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy
wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-l/181

K-l/181

K-l/181

Osoba
upowazniona
do
podpisywania
pism1

1.1.4.2.
Weryfikacja
wstf pna (A)

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Beneficjent nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
(w sytuacji braku wsparcia informatycznego).

P-l/181

1.1.4.3.
Weryfikacja
kompletnosci

(C)

Podpisanie pisma informuj^cego o
zidentyfikowaniu proby uzyskania podwqjnego
sfinansowania wydatkow

P-13/181

Podpisanie pisma do Beneficjenta z prosba^ o
usuni^cie nieprawidlowosci lub
brakow/zlozenie wyjasnien

P-2/181

1.1.4.4. Kontrola
na miejscu/
Wizytacja w
miejscu (D)

Podpisanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu. P-7/181

Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie
wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w
miejscu

P-ll/181

1.1.4.5. Korekta
kwoty kosztow

Podpisanie pisma do Beneficjenta o odmowie
wyplaty czgsci pomocy. P-6/181

Marszalek Wojew6dztwa ba_dz osoba upowazniona, zgodnie z § 8 rozporzadzenia MRiRW z dnia 14 lutego 2008r. w sprawie szczeg61owych
warunkow i trybu przyznawania pomocy fmansowej w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi" obj?tego Programem Rozwoju Obszar6w
Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38, poz. 220 z p6zn. zm.)

KP-61 l-181-ARiMR/3/z
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kwalifikow. (...)
(E)

1.1.4.6. Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofa-
nie wniosku (F)

1.1.4.7.
Wydluzenie
terminu
rozpatrzenia
wniosku

1.1.4.8.Przedluzenie
terminu wykonania
czynnosci

Podpisanie pisma do Beneflcjenta informuja^ce o
przekazaniu do ARiMR zlecenia platnosci

Podpisanie pisma do Beneflcjenta
informuja^cego o odmowie wyplaty pomocy.

Podpisanie pisma do Beneflcjenta o
koniecznosci uzyskania dodatkowych
opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrywania
Wniosku o piatnosc

Podpisanie pisma do Beneflcjenta,
informuja^cego, ze w wyniku dodatkowych
opinii/informacji rozpatrywanie Wniosku oraz
bieg terminu na dokonanie wyplaty pomocy
zostai wznowiony.

Podpisanie pisma do innego podmiotu o
wydanie opinii/ informacji.

Podpisanie pisma do Beneflcjenta informuja_cego o
przedhizeniu terminu

P-5/181

P-9/181

P-3/181

P-4/181

P-10/181

P-8/181
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3. ZALACZNIKI



*
*
*

f Program

*
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-l/181

, dnia

Znak sprawy
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych
ul. Poleczki 33
02-822 Warszawa

W zwiajzku ze zlozeniem wniosku/wnioskow1 o platnosc w ramach dzialania 313,322,323
,,Odnowa i rozwoj wsf obj^tego PROW na lata 2007-2013, zwracam si? z uprzejma_ prosba^ o
udzielenie informacji czy nizej wymieniony/wymienieni1 Beneficjent/Beneficjenci1 nie
figuruje/nie figurujaj w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach danego srodka
(dzialania).

Lp.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Nazwa
Beneficjenta

Adres
Beneficjenta

NIP Numer identyfikacyjny

1 Niepotrzebne

KP-611-181-ARIMR//3/Z
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***
*
*
*

Program

*
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzud Marszatkowski Wojewddztwa ,
albo na^wa wojewodzkiej samorzqdawej jednostki organi:acyjnej'

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-1L/181

, dnia

Znak sprawy
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych
ul. Poleczki 33
02-822 Warszawa

W zwiajzku ze zlozeniem wniosku/wnioskow1 o platnosc w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju " dla operacji, ktore odpowiadajq warunkom przyznania pomocy
w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi" objejego PROW na lata 2007-2013", zwracam
si? z uprzejma^ prosba^ o udzielenie informacji czy nizej wymieniony/wymienieni
Beneficjent/Beneficjenci1 nie figuruje/nie figuruja^1 w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w
ramach danego srodka (dzialania).

Lp.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Nazwa
Beneficjenta

Adres
Beneficjenta

NIP Numer identyfikacyjny

' Niepotrzebne usunac

KP-611-181-AR1MR/3./Z
Wersja zatwierdzona: 3.
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* **
* Program*

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa ,
albo na^va wojewod:kiej samorzqdowej jednostki organi:acyjnej'

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-2/181

, dnia

Znaksprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 20 ust. ... rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 14 lutego 2008r. w
sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy fmansowej
w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwqj wsi" obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38, poz. 220 z pozn. zm.), wzywam do usuni^cia/ ponownie wzywam do
usuni^cia1 w terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszego pisma2 nast^pujajcych
nieprawidlowosci/brakow/udzielenia wyjasnien1, w zlozonym w dniu wniosku
o platnosc, , zgodnie z umowa^ o przyznanie pomocy nr

z dnia :

Odpowiedz na niniejsze wezwanie nalezy kierowac pod ww. adres z przywolaniem na nr umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentow osobiscie lub przez osob? upowazniona^ lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentacji pod
wskazany adres. W przypadku wysylania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (data stempla
pocztowego).

1 Niepotrzebne usunad
2 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma przez Beneflcjenta

KP-611-181-ARiMR//3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 z 2



Zgodnie z § 20 ust. 2 ww. rozporzajdzenia, jezeli pomimo wezwania, o ktorym mowa w ust.l, nie
zostana^ usuni^te nieprawidlowosci/ braki/udzielone wyjasnienia1 w wyznaczonym terminie,
beneflcjent zostanie ponownie wezwany do ich usuni^cia w terminie 14 dni od dnia dore_czenia
wezwania4.

Zgodnie z § 21 ust.2 przedmiotowego rozporzajizenia oraz § 8 ust. 14 umowy o przyznanie pomocy
Samorza^d Wojewodztwa na uzasadniona prosb? beneflcjenta moze wyrazic zgod? na przedluzenie
terminu wykonania przez beneflcjenta okreslonych czynnosci w toku poste_powania w sprawie
wyplaty srodkow finansowych, jednak nie dluzej niz o 3 miesiajce.

Zgodnie z § 20 ust. 3 ww. rozporzajdzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostana^ usuni^te
nieprawidlowosci/braki/udzielone wyjasnienia1, wniosek o platnosc zostanie rozpatrzony w takim
zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolajczonych do niego dokumentow3.

Jednoczesnie informuj?, ze zgodnie z § 12 ust. 2 ww. rozporzajdzenia do czasu otrzymania
uzupelnionych/poprawionych dokumentow/zlozenia wyjasnien1 bieg terminu rozpatrzenia wniosku
zostal wstrzymany.

Spraw^ prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:

Zalaczniki (jezeli dotvczv)
Kopie stron Wniosku/zal^cznikow do wniosku1, ktore wymagaj^_ uzupelnienia/poprawienia
z zaznaczonymi bl^dami/brakami1.

W przypadku pierwszego wezwania oraz wezwania w trybie § 20 ust. 4 akapit usunaj:
W przypadku drugiego wezwania oraz wezwania w trybie § 20 ust. 4, akapit nale±y usun^6

3 KP-611-181-\RiMR/;3/z
Strona 2 z 2 Wersja zatwierdzona: 3



***
* *
* *
* ** * *

Program

*
Rozwoju
Obszarow
Wiejskicri

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewdditwa
albo nazwa \voje\vod:kiej samor-qdowej jednostki organi:acyjnej'

Adres: ulica, nr, kod poczto-wy, miejscowosc

P-2L/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneftcjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 20 ust. ... rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 14 lutego
2008r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej
w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwqj wsi" obj^tego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38, poz. 220 z pozn. zm.), wzywam do usuni^cia/
ponownie wzywam do usuni^cia1 w terminie 14 dni od dnia dor^czenia niniejszego pisma2,
nast^puj^cych nieprawidlowosci/brakow/udzielenia wyjasnien1, w zlozonym w dniu

Wniosku o platnosc zgodnie z umowa^ o przyznanie pomocy nr
zdnia: : :

Odpowiedz na niniejsze wezwanie nalezy kierowac na ww. adres z przywolaniem numeru
Urnowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentow osobiscie lub przez osob? upowazniona^ lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentacji pod
wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentow za posredmctwem polskiej placowki

Niepotrzebne usunac
2 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepuja^cego po dniu dor^czenia pisma Beneflcjentowi

KP-61 l-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzonaS.
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pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (data
stempla pocztowego).
Zgodnie z § 20 ust. 2 ww. rozporzajdzenia, jezeli pomimo wezwania, o ktorym mowa w ust.l,
nie zostana^ usuni?te nieprawidlowosci/ braki/udzielone wyjasnienia1 w wyznaczonym
terminie, beneficjent zostanie ponownie wezwany do ich usuni^cia w terminie 14 dni od dnia
dor^czenia wezwania 4.

Zgodnie z § 21 ust.2 przedmiotowego rozporzajdzenia oraz § 8 ust. 14 umowy o przyznanie
pomocy Samorzajd Wojewodztwa na uzasadniona prosb? beneficjenta moze wyrazic zgod? na
przedluzenie terminu wykonania przez beneficjenta okreslonych czynnosci w toku
post^powania w sprawie wyplaty srodkow finansowych, jednak nie dluzej niz o 3 miesiajce.

Zgodnie z § 20 ust. 3 ww. rozporzajdzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostanq. usuniete
nieprawidlowosci/braki/udzielone wyjasnienial, wniosek o platnosc zostanie rozpatrzony w
takim zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolajczonych do niego
dokumentow3.

Jednoczesnie informuj?, ze zgodnie z § 12 ust. 2 ww. rozporzajdzenia do czasu otrzymania
uzupelnionych/poprawionych dokumentow/zlozenia wyjasnien1 bieg terminu rozpatrzenia
wniosku zostal wstrzymany.

Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

Zalaczniki1

Kopie stron Wniosku/zaiqcznikow do wniosku1, ktore wymagaja^ uzupelnienia/poprawienia
z zaznaczonymi blfdami/brakami1.

3 W przypadku pierwszego wezwania oraz wezwania w trybie § 20 ust. 4 akapit usuna.6
W przypadku drugiego wezwania oraz wezwania w trybie § 20 ust. 4, akapit naleiy usuna_c

K P - 6 1 1 - 1 8 ] - A R i M R / 3 / z ^
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***
*
*

*** na lala 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa yojewodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscov/osi

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze w trakcie weryfikacji Wniosku o platnosc w ramach dzialania
313,322,323 ,,Odnowa i rozwqj wsi" objejego PROW na lata 2007-2013 zlozonego w dniu
.............. zgodnie z Umowa^o przyznanie pomocy nr ............................... z dnia ...... ,
wystajnono do:

Nazwa podmiotu udzielajacego informacji

'z prosba^ o dodatkowe wyjasnienia/opinif w nast^pujajcym zakresie:

W zwi^zku z powyzszym, zgodnie z § 8 ust. 1 1 Umowy o przyznanie pomocy, termin
rozpatrzenia wniosku o platnosc wydluza si$ o czas do niezb?dny do uzyskania ww. wyjasnien
/opinii innego podmiotu .

Spraw? prowadzi ........................... , nr telefonu , adres e-mail:

' Niepotrzebne usun^c
KP-611-181-ARiMR//3/z
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*
*
*
*
*

**
*
*
***

Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojew6dztwa
albo nazwa v/ojeyodzkiej samorzqdowej jednoslki organiza

Ailres: ulica, nr, kod poczlowy, miejscowosc

P-3L/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze w trakcie weryfikacji Wniosku o platnosc w ramach dzialania 413
,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi" obj^tego PROW na lata 2007-2013,
zlozonego w dniu zgodnie z Umowq.o przyznanie pomocy
nr zdnia wystapiono do:

Nazwa podmiotu udzielajacego informacji

1z prosbq. o dodatkowe wyjasnienia/opinie w nastepujqcym zakresie:

W zwiqzku z powyzszym, zgodnie z § 8 ust. 11 Umowy o przyznanie pomocy, termin
rozpatrzenia Wniosku o platnosc wydluza si? o czas do niezb?dny do uzyskania ww. wyjasnien
/opinii innego podmiotu1.

Sprawy prowadzi , nr telefonu. ., adres e-mail:.

Niepotrzebne usune^c
KP-611-181-ARIMR/3/Z
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***
* *
* *
* ** **

Program
R02WOJU
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-4/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W nawi^zaniu do pisma P-3/181 z dnia uprzejmie informuj?, ze bieg
terminu rozpatrywania wniosku o platnosc w ramach dzialania 313,322,323 ,,Odnowa i rozwoj
wsi" obJQtego PROW na lata 2007-2013 zlozonego w dniu , zgodnie z umowa^ o
przyznanie pomocy nr z dnia , zostal wznowiony z dniem

Spraw? prowadzi , nr telefonu , adres e-mail:.

KP-61 l-181-ARiMR//3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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***
* *
* *
* ****

Program

*
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojew6dztwa ,
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-4L/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

W nawiajzaniu do pisma P-3L/181 z dnia uprzejmie informuj?, ze bieg
terminu rozpatrywania wniosku o platnosc w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom przyznania pomocy w ramach
dzialania ,,Odnowa i rozwqj wsi" obj^tego PROW na lata 2007-2013 zlozonego w dniu

, zgodnie z umowa^ o przyznanie pomocy nr z dnia , zostal
wznowiony z dniem

Spraw? prowadzi , nr telefonu. ., adres e-mail:.

KP-611-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzonaS
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*
*
*
*•*•

**
*
*
***

Program
ROZWOJU

Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzud Marszalkowski Wojewddztwa ,
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowoic

P-5/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 8 ust. 17 umowy o przyznanie pomocy
Nr zawartej w dniu w wyniku zakonczonej weryfikacji Wniosku
o platnosc posrednia/ostateczna^1, w ramach dziatania 313,322,323 ,,Odnowa i rozwqj wsi"
obj^tego PROW na lata 2007-2013, informuj?, ze w dniu zostalo przekazane Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zlecenie platnosci
nr , nakwot? zl
(slownie ).

Sprawe_ prowadzi nr telefonu. adres email.

Do wiadomosci:
Departament Rozwoju Regionalnego BGK2 - dotyczy umowy pozyczki nr

Niepotrzebne usun^6
2 Nale2y usun^6 jezeli Beneficjent nie zawart z BGK umowy po2yczki na dan^ operacjg

KP-611-181-ARiMR//3/z
Wersjazatwierdzona: 3

3.
Strona 1 z 1



*
*

*
*

Program

*
Rozwoju
Obs?arow

" Wiejskich
na lata 2007-Z013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa ,
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr. kodpocztowy, miejscowosc

P-5L/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 8 ust.17 umowy o przyznanie pomocy
Nr zawartej w dniu w wyniku zakonczonej weryfikacji Wniosku o
platnosc posrednia/ostatecznaj, w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju"
dla operacji, ktore odpowiadajq. warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania "Odnowa i
rozwqj wsi" obj^tego PROW na lata 2007-2013 informuj?, ze w dniu zostalo
przekazane Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zlecenie platnosci
nr , nakwot? zl
(slownie ).
Spraw? prowadzi nr telefonu adres email

Do wiadomosci:
Departament Rozwoju Regionalnego BGK2 - dotyczy umowy pozyczki nr

Niepotrzebne usun^6
'' NaleZy usun^c je2eli Beneficjent nie zawarl z BGK umowy pozyczki na dan^ operacjg

KP-611-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzonaS

3.
Strona 1 z 1



***
*
*

Urzqd Marszalkowski Wojewddzhva
albo na^va wojewod:kiej samor:qdowej jednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, mie/scowosc

P-6/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 9 ust. 2 umowy o przyznanie pomocy nr z dnia Samorzad
Wojewodztwa po rozpatrzeniu Wniosku o platnosc zlozonego w dniu ,
odmawia wvplaty czesci pomocy.
W wyniku kontroli administracyjnej ww. wniosku roznica pomi?dzy kwota^ srodkow
zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowana^ kwota^ pomocy wynosi zl
(slownie: ).

Powodem odmowy wyplaty czesci pomocy jest:

Spraw? prowadzi nr telefonu , adres e-mail:

Zgodnie z §18 ust. 1 umowy Beneflcjentowi, w terminie 14 dni od dnia dor^czenia niniejszego pisma2, przysluguje prawo do wniesienia do
Samorza.du Wojewodztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygni?cia dotycza.cego odmowy wyplaty cz?sci pomocy. Pismo
nalezy przekazac na ww. adres.
Pismo powinno zawierac w szczeg61nosci:

1) znak sprawy Wniosku o plainest,
2) dane beneflcjenta
3) uzasadnienie proSby beneflcjenta wraz z dokumentami potwierdzaja^cymi zasadnosc ponownego rozpatrzenia Wniosku o platno^6,
4) podpisy os6b reprezentuja.cych beneficjenta/pelnomocnika.

Pisma zlozone po terminie nie b?da. rozpatrywane.

1 Niepotrzebne usun^c
Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast?puja,cego po dniu dor?czenia pisma Beneflcjentowi.

KP-611-181-AR1MR//3/Z 3^
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 z 1



*
*
****

Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

rralata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-6L/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 10 ust. 4 umowy o przyznanie pomocy nr z dnia Samorzad
Wojewodztwa po rozpatrzeniu Wniosku o platnosc zlozonego w dniu ,
odmawia wyplaty czesci pomocy.
W wyniku kontroli administracyjnej ww. wniosku roznica pomi?dzy kwota^ srodkow
zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowana^ kwota^ pomocy wynosi zl
(slownie: ).

Powodem odmowy wyplaty czesci pomocy jest:

Spraw? prowadzi nr telefonu , adres e-mail:

Zgodnie z §19 ust. 1 umowy Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia dor?czenia niniejszego pisma2, przystuguje prawo do wniesienia do
Samorza_du Wojew6dztwa pro^by o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygni^cia dotycza.cego odmowy wyptaty cz^Sci pomocy. Pismo
nale±y przekaza6 na ww. adres.
Pismo powinno zawierat w szczeg61no$ci:

1) znak sprawy Wniosku o platnos'c,
2) dane beneflcjenta
3) uzasadnienie proSby beneflcjenta wraz z dokumentami potwierdzaj^cymi zasadnosc ponownego rozpatrzenia Wniosku o platnos'6,
4) podpisy os6b reprezentuj^cych beneficjenta/petaomocnika.

Pisma zlozone po terminie nie b?da_ rozpatrywane.

1 Niepotrzebne usun^c
2 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast?puja.cego po dniu dor?czenia pisma Beneficjentowi.

KP-611-181-AR1MR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3

3.
Strona 1 z 2



***
Pro9ram

* * * j * BKHr wiejskich" * na |ata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewod:kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej'

P-7/181

, dnia

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwia^ku z weryfikacja^ wniosku o platnosc zlozonego w dniu w ramach dzialania
313,322,323 ,,Odnowa i rozwqj wsi" obj?tego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa^o
przyznanie pomocy nr zawarta^ przez

nazwa i adres Beneficjenta

adres

naoperacj?
tytul operacji

informuj? o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci z
umowaj zasadami dotyczajcymi udzielania pomocy, pod wzgl^dem rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz sprawozdania z realizacji operacji i mozliwosci rozpocz^cia kontroli na
miejscu.

Jednoczesnie wnioskuj? o przeprowadzenie wizytacji w miejscu celem kontroli elementow
wskazanych w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosc lub
zalajczniku.22

Zatacznik:

1. Lista element6w do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu.

1 Niepotrzebne usun^c
2 W sytuacji, gdy wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu a nie ma wskazan do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu nalezy usunac akapit oraz Zalajsznik do pisma. Zal^cznik nalezy usunad r6wniez w sytuacji, gdy zakres planowanej
do zlecenia wizytacji pokrywa si? z elementami wymienionymi w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie
wniosku o platnosc.

KP-611-181-ARIMR/3/Z 3^
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 z 3



Zalacznik do pisma: P-7/181

Znaksprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU

LP

1

2

3

Elementy wizytacji3

Ocena
zgodnosci4

TAK NIE

Uwagi

Uwagi5

Uwagi5

Nalezy wpisac pytanie w formie zamkni?tej, dotycza.ce elementu b^dacego przedmiotem wizytacji wraz uzasadnieniem. Je31i dotyczy
nalezy wpisat zat^cznik w polu ,,Nazwa zal^cznika" na podstawie, kt6rego dany element ma bye zweryfrkowany i zala.czyc jego kopi?

Nalezy zaznaczyc ,,X" wybrana. odpowiedz.

Rubryk? t^ wypelnia pracownik przeprowadzaja,cy wizytacj?.
Parafa osoby
obecnej przy
wizytacji

Parafy os6b
przeprowadzaja_cych
wizytacj?

Data

KP-611-181-AR1MR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3

3.
Strona 2 z 3



Zalajczniki:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

UWAGI:6

Data i podpisy osob przeprowadzaja^cych wizytacj?

Data i czytelny podpis, imi§ i nazwisko osoby obecnej przy wizytacji

- Osobaprzeprowadzajaca wizytacj? w miejscu wymienia inne nieprawidlowo^ci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania
wizytacji.

KP-61 l-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

3.
Strona 3 z 3



***
* *
* *
* *

Program
. Rozwoju

A Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa ,
albo na^va wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej1

P-7L/181

, dnia

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwi^zku z weryfikacJ3_ wniosku o platnosc zlozonego w dniu w ramach dzialania
413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom
przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi" obj^tego PROW na lata
2007-2013, zgodnie z umowa^ o przyznanie pomocy nr zawarta^ przez

nazwa i adres Beneficjenta

na operacj?.
tytui operacji

informuj? o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci z
umowaj zasadami dotycza^cymi udzielania pomocy, pod wzgl^dem rachunkowym, kontroli
krzyzowej oraz sprawozdania z realizacji operacji i mozliwosci rozpocz?cia kontroli na
miejscu.

Jednoczesnie wnioskuj? o przeprowadzenie wizytacji w miejscu celem kontroli elementow
wskazanych w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosc lub
zalajczniku.2

Zatacznik:

1. Lista elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu.

Niepotrzebne usunad
W sytuacji, gdy wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu a nie ma wskazan do przeprowadzenia wizytacji w

miejscu nalezy usunac akapit oraz Zalacznik do pisma. Zal^cznik nalezy usuna^d r6wniez w sytuacji, gdy zakres planowanej
do zlecenia wizytacji pokrywa si? z elementami wymienionymi w LiScie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie
wniosku o ptatnoSc.

KP-611-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona 3

3.
Strona 1 z 4



Zal^cznik do pisma: P-7L/181

Znak sprawy

L-1L/181

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU

LP

1

2

3

Elementy wizytacji3

Ocena
zgodnosci4

TAK NIE

Uwagi5

Uwagi5

Uwagi5

Nalezy wpisa6 pytanie w formie zamkni^tej, dotyczace elementu b^dacego przedmiotem wizytacji wraz uzasadnieniem. JeSli dotyczy
nalezy wpisa6 zatacznik w polu ,,Nazwa zatacznika" na podstawie, ktdrego dany element ma bye zweryfikowany i zalaczyc jego kopi?

Naleiy zaznaczy6 ,,X" wybran^ odpowiedz.

Rubryk? t^ wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacj?.
Parafa osoby
obecnej przy
wizytacji

Parafy os6b
przeprowadzaj a.cy ch
wizytacj?

Data

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona 3 Strona 2 z 4



Zalajczniki:

1
7
3
4
5
6
7
8
Q
10

UWAGI:6

Data, imi§ i nazwisko oraz podpis osoby przeprowadzajajcej wizytacj?

Data, imi? i nazwisko oraz podpis osoby obecnej przy wizytacji

6 - Osoba przeprowadzajaca wizytacj? w miejscu wymienia inne nieprawidJowogci, jeSli zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania
wizytacji.

KP-611-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona 3

3.
Strona 3 z 4



* * *
* +

* *
* ** **

Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej1

Adrex: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-8/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze w odniesieniu do wniosku o piatnosc zlozonego w dniu

w ramach dzialania w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwqj wsi" obje^ego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013,
zgodnie z umowa^ o przyznanie pomocy nr zdnia
dotyczajcego operacji

tytut operacji

Wyrazam zgod?/nie wyrazam zgody1 na przedluzenie terminu wykonania przez
Beneficjenta nastejpujajcych czynnosci2.

okreSlenie rodzaju czynnoSci

Termin na dokonanie ww. czynnosci uplywa w dniu3

1 Niepotrzebne usun^6
Zgodnie z § 21 ust. 2 rozporza_dzenia MRiRW z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu

przyznawania oraz wyptaty pomocy fmansowej w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi" obj^tego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 38, poz. 220 z pozn. zm.) oraz § 8 ust. 14 umowy o
przyznanie pomocy.

Zapis naleiy usuna6, gdy SW nie wyraza zgody na przedluzenie terminu (...).

KP-61 l-181-ARiMR/3.zr 3
Wersja zatwierdzona: 3. Strona 1 z 2



Uzasadnienie:

Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 2 z 2



*
*
*
*
*

* *
*
*
** *

Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-8L/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze w odniesieniu do wniosku o platnosc zlozonego w dniu
w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla

operacji, ktore odpowiadajq warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania „ Odnowa
i rozwoj wsi" obj&ego PROW na lata 2007-2013", zgodnie z umowq. o przyznanie pomocy
nr z dnia dotyczajcego operacji

tytut operacji

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody1 na przedluzenie terminu wykonania przez
Beneficjenta nastejiujajcych czynnosci2.

okreslenie rodzaju czynnoSci

przedluza si? do dnia /nie przedluza si?1.

Termin na dokonanie ww. czynnosci uplywa w dniu

1 Niepotrzebne
Zgodnie z § 21 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu

przyznawania oraz \vyplaty pomocy finansowej \v ramach dzialania ,,Odno\va i rozwoj wsi" obj^tego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 38, poz. 220 z pozn. zm.) oraz jj 8 ust. 14 umowy o
przyznanie pomocy.

Zapis nalezy usunac, gdy SW nie wyraza zgody na przedluzenie terminu (...).

KP-611 -181 - ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 z 2



Uzasadnienie:

Spraw? prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 2 z 2



* *
* *-JL JL. *Wf /B1 "^ Obszarow

* * * *'SttsW wiejskich
na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa.
albo nazwa \voje\vodzkiejjednostki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-9/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie §9 ust. 3 umowy o przyznanie pomocy nr z dnia Samorzajd
Wojewodztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosc zlozonego w dniu odmawia
wyplaty calosci pomocy.

Powodem odmowy wyplaty pomocy jest:

Jednoczesnie umowa o przyznanie pomocy ulega rozwi^zaniu zgodnie z § 11 ust. 1 pkt. 5
umowy. Jesli w ramach operacji zostala wyplacona cze_sc pomocy, rozwiajzanie umowy nastapi
po zakonczeniu przez Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa czynnosci zwiajzanych
z ich odzyskaniem.

Spraw? prowadzi nr telefonu , adres e-mail:

Zgodnie z §18 ust. 1 umowy Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia dor?czenia Beneficjentowi niniejszego pisma2, przysluguje prawo do
wniesienia do Samorza.du Wojewddztwa proSby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie odmowy wyplaty pomocy. Pismo nalezy przekazal
na ww. adres.

Pismo powinno zawierai w szczegolnosci:
l)znak sprawy,
2) dane Beneflcjenta
3) uzasadnienie proSby Beneflcjenta wraz z dokumentami potwierdzaj^cymi zasadnosC ponownego rozpatrzenia wniosku o ptatnosc,
4) podpisy os6b reprezentuj^cych Beneflcjenta / pemomocnika.

Pisma zlo±one po terminie nie b?da. rozpatrywane.

Niepotrzebne usun;\
14 dniowy termin liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu dor^czenia pisma

•^•i ./- -t -t t o-t A n^Kim it i—KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 z 1



***
* *
* *
* *

Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewfidztwa.
albo nazwa \vojewodzkiejjednostki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-9L/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 10 ust. 5 umowy o przyznanie pomocy nr z dnia
Samorzajd Wojewodztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosc zlozonego w dniu
odmawia wyplaty pomocy.

Powodem odmowy wyplaty pomocy jest:

Jednoczesnie umowa ulega rozwiajzaniu zgodnie z § 12 ust. 1 pkt 5 umowy. Jesli w ramach
operacji zostala wyplacona cze_sc pomocy, rozwia^zanie umowy nastaj>i po zakonczeniu przez
Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa czynnosci zwiajzanych z ich odzyskaniem.

Spraw? prowadzi nr telefonu adres e-mail:

Zgodnie z §19 ust. 1 umowy Beneflcjentowi, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego pisma2, przysluguje prawo do
wniesienia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy od rozstrzygni^cia UM dotyczacego odmowy wyplaty calo^ci pomocy. Pismo nalezy
przekazaC na ww. adres.

Pismo powinno zawierafi w szczeg61noSci:
1) znak sprawy,
2) dane Beneflcjenta
3) uzasadnienie prosby Beneflcjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadnoSC ponownego rozpatrzenia wniosku o platnos^,
4) podpisy os6b reprezentuj^cych Beneflcjenta / pelnomocnika.

Pisma zlozone po terminie nie b?d*i rozpatrywane.

Niepotrzebne usun^c
1 14 dniowy termin liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu dorcczcnia pisma

KP-611-181-AR1MR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3
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* * *
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Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejsklch

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej'

Nazwa Departamenlu / Biura

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

P-10/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa podmiotu

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W zwiqzku z weryfikacja^ wniosku o platnosc zlozonego w dniu w ramach dzialania
313,322,323 ,,Odnowa i rozwqj wsi" obj?tego PROW na lata 2007-2013 zgodnie z umow^ o
przyznanie pomocy nr z dnia przez

nazwa Beneficjenta

adres

dotycza^cego operacji ,
tytul operacji

zwracam si? z prosba^ o wyjasnienie/opinie1 w nast?pujajcym zakresie:

Prosimy o potraktowanie sprawy jako pilnej, pomewaz w zwia^zku z prosba^ o dodatkowe
wyjasnienie /opinie1 termin rozpatrzenia wniosku o platnosc wydluzy si? o czas oczekiwania
na wyjasnienia/opini?1

Spraw? prowadzi nr telefonu , adres e-mail:

Niepotrzebne usun^c

KP-61 l-181-ARiMR/3./z
Wersja zatwierdzona: 3
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***
*
*
*

f Program

*
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnej'

Nazwa Departamentu / Biura

Adres: ulica, nr, kodpocztowy

P-10L/181

Znak sprawy

Nazwa podmiotu

, dnia

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

W zwiqzku z weryfikacjq. wniosku o platnosc zlozonego w dniu w ramach dzialania 413
,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom
przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsF obj^tego PROW na lata 2007-
2013, zgodnie z umowq. o przyznanie pomocy nr z dnia , przez

nazwa Beneficjenta

adres

dotycza^cego operacji ,
tytut operacji

zwracam si^ z prosbq o wyjasnienia/opinie1 w nast^pujajcym zakresie:

Prosimy o potraktowanie sprawy jako pilnej, poniewaz w zwia^zku z prosba^ o dodatkowe
wyjasnienie /opinie1 termin rozpatrzenia wniosku o platnosc wydluzy si? o czas oczekiwania
na wyjasnienia/opini?.1
Spraw? prowadzi nr telefonu , adres e-mail:

1 Niepotrzebne usun^c

KP-611-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

3.
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***
*

* * *

f Program

*
Rozwoju
Obszarow
Wiejskicrt

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa \voje\vodzkiej satnorzqdowej jednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informal?, ze wniosek o platnosc zlozony w dniu w ramach dzialania
313,322,323 Odnowa i rozwoj wsi objetego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa^o
przyznanie pomocy nr z dnia , dotyczajcego operacji

5

tytul operacji

wymaga wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu1.

W wyniku kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu stwierdzono nastejmjajce uchybienia,
ktore wymagaja^ wyjasnien:

W zwiajzku z powyzszym prosz? o dostarczenie wyjasnien, na ww. adres z przywolaniem
numeru umowy.

Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie 14 dni od dnia dor^czenia pisma.2

1 Niepotrzebne usun^c
14 dniowy termin liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast?puja_cego po dniu dor?czenia pisma.

KP-611-181-ARiMR/3/z ~~ £
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W przypadku skladania wyjasnien osobiscie lub przez osob? upowaznionq. lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow
pod wskazany adres. W przypadku wysylania dokumentow za posrednictwem polskiej
placowki pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania
przesylki (data stempla pocztowego).

Jednoczesnie informuj?, ze do czasu otrzymania wyjasnien nastejmje wstrzymanie biegu
terminu rozpatrywania wniosku.3

Spraw? prowadzi , nr telefonu , adres e-mail:

' Zgodnie z § 8 ust. 10 Umowy o przyznanie pomocy.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 2 z 2



***
*
*
*

*
*
*

Program

*
Rozwoju
Obszarow

• Wiejskich
na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa ,
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdawej jednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-11L/181

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica nr

Kod pocztowy, miejscowoSd

Uprzejmie informuj?, ze wniosek o platnosc zlozony w dniu w ramach dzialania 413
,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwqj wsi" objetego PROW na lata 2007-2013, zgodnie z
umowa^ o przyznanie pomocy nr z dnia , dotycz^cego operacji

?
tytul operacji

wymaga wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu1.

W wyniku kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu1 stwierdzono nastepujajce uchybienia, ktore
wymagaja^ wyjasnien:

W zwiazku z powyzszym prosz? o dostarczenie wyjasnien, na ww. adres z przywolaniem numeru
umowy.

Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie 14 dni od dnia dor^czenia pisma.2
W przypadku skladania wyjasnien osobiscie lub przez osob? upowazniona^ lub za posrednictwem
poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow pod wskazany adres.
W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora
publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla pocztowego).

Niepotrzebne usun^6
1 14 dniowy termin liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast^puj^cego po dniu dorgczenia pisma

KP-611-181-AR1MR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3
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Jednoczesnie informuj?, ze do czasu otrzymania wyjasnien nastejmje wstrzymanie biegu terminu
rozpatrzenia wniosku.

Spraw? prowadzi nrtelefonu , adres e-mail:

3 Zgodnie z jj 8 ust. 11 Umowy o przyznanie pomocy.
KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 2 z 2



* *• *
* *
* *
* *
* * * na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejacowosc

P-12/181

Znak sprawy Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica i nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie art. 3 ust. 3, Rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011
r. ustanawiajqcego szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005
w odniesieniu do wprowadzenia procedur hontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci
w zakresie srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich, w zwi^zku z pismem z dnia

, dotyczajcym wycofania
?

(nalezy wpisa6 czy wycofanie dotyczy caloSci wniosku, cze^ci wniosku lub innej deklaracji (zaiacznika), zgodnie z pro$b^ beneficjenta)

zlozonego w ramach dzialania 313, 322, 323 ,,Odnowa i rozwoj wsi" obj?tego PROW na lata
2007-2013, informuje, ze wniosek o platnosc zostal/nie moze zostac1 wycofany w
calosci/cz^sci/innej deklaracji1 dla operacji

tytut operacji

Wycofanie wniosku w calosci/cze^ci/innej deklaracji1 nie jest mozliwe z nast?puja_cych
powodow2:

Spraw? prowadzi nr telefonu adres e-mail:

Niepotrzebne usuna6.

Zapis nalezy usuna6, gdy wniosek zostat wycofany w calogci/cze^ci/inna deklaracja.

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 1 z 1



***
* *
* *
* ****

Program

*
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddzlwa
albo nazwa wojewpdzkiej sam^rzqdowejjednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-12L/181

,dnia

Znak sprawy Na^va Beneficjenta

Adres: ulica i nr

Kodpocztowy,

Na podstawie art. 3 ust. 3, Rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r.
ustanawiajqcego szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w
odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci \v zakresie
srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich, w zwiazku z pismem z dnia , dotycz^cym
wycofania

3

(nalezy wpisad czy wycofanie dotyczy caloSci wniosku, cz?^ci wniosku lub innej deklaracji (zaJacznika), zgodnie z prosba. beneficjenta)

ztozonego w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore
odpowiadaja^ warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwqj wsi" obj^tego
PROW na lata 2007-2013 obje_tego PROW na lata 2007-2013,

informuj?, ze wniosek o plamosc zostal/nie moze zostac1 wycofany w calosci/cze_sci/innej deklaracji1

dla operacji:

tytul operacji

Wycofanie wniosku w calosci/cze_sci/innej deklaracji1 nie jest mozliwe z nastejmjajcych powodow2:

Spraw? prowadzi nr telefonu adres e-mail:

' Zapis nalezy usun^c, gdy wniosek zostal wycofany w caloSci/cze^ci/inna deklaracja.
KP-61 l-181-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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***
* *
* *
* ****

Program

*
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpacztowy, miejscowosc

P-13/181

Znak sprawy Nazwa podmiotu

adres

W zwiajzku z weryfikacja^ wniosku o platnosc zlozonego w dniu w ramach dzialania
313, 322, 323,,Odnowa i rozwoj wsi" obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013, zgodnie zumowa^o przyznanie pomocy nr z dnia przez

nazwa beneficjenta/NIP

adres

dot. operacji:
tytut operacji

informuj?, ze w wyniku dokonanej weryfikacji krzyzowej z Programami Operacyjnymi w
ramach NSRO zidentyflkowano prob^ uzyskania przez ww. Beneficjenta podwqjnego
sflnansowania wydatkow2.

Zakres podwqjnego finansowania:

Spraw?prowadzi nrtelefonu , adres e-mail:.

Niepotrzebne usun^c
2 Zgodnie z § 1 ust. 14 Porozumienia o wspotpracy z dnia 7 lipca 2009r. pomiedzy MRR, MRiRW a ARiMR.

KP-611-181-AR1MR/3/Z J.
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***
* *
* *
* ** * *

Program

*
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

nalata2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, fir, kod pocztowy, miejscowosc

P-13L/181

Znak sprawy
Nazwa podmiotu

adres

W zwiajzku z weryfikacja^ wniosku o platnosc zlozonego w dniu w ramach dzialania
413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom
przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwqj wsi" obj^tego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, zgodnie z umowa_ o przyznanie pomocy
nr z dnia , przez

nazwa Beneficjenta/NIP

adres

dot. operacji:
tytu} operacji

informuj?, ze w wyniku dokonanej kontroli krzyzowej z Programami Operacyjnymi w ramach
NSRO zidentyfikowano prob? uzyskania przez ww. Beneficjenta podwojnego sfmansowania
wydatkow2.

Zakres podwojnego finansowania:

Spraw? prowadzi nrtelefonu ., adres e-mail:.

' Niepotrzebne usuna.6
2 Zgodnie z § 1 ust. 14 Porozumienia o wspolpracy z dnia 7 lipca 2009r. pomi?dzy MRR, MRiRW a ARiMR.

KP-61 l-181-ARiMR/3/z
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KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

K-l/181

PROW 2007-2013

Os 3. Jakosc zycia na obszarach wiejskich i roznicowanie gospodarki wiejskiej

Os 4. LEADER

Dziatanie:
313,322,323. Odnowa i rozwoj wsl

\413 „ Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadajq warunkom
przyznaniapomocy w ramach dzlalania "Odnowa I rozwoj wsl"

Rodzaj platnosci:

Posrednia

Ostateczna

Nazwa jednostki
oceniaj^cej wniosek:

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

Numer umowy o przyznanie
oomocv:

Data zlozenia wniosku:

Urza_d Marszalkowski albo wojewodzka samorzadowa jednostka
organ izacyjna

/ 720

KP-611-181-AR1MR/3/Z
Wersja zatwietrdzona: 3
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CZ^SC A: WERYFIKACJA WST^PNA

1. Wniosek zlozono zgodnie z terminem okre^lonym w

2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej

Weryfikujacy

TAK NIE

Sprawdzajacy

TAK NIE

I. WYNIK WERYFIKACJI WST^PNEJ

Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny

Weryfikujqcy
TAK NIE

Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*
TAK NIE TAK NIE

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal:

Imi% i nazwisko Weryfikujqcego

Dataipodpis /..../ 20

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis /..../ 20

Zatwierdzil:

Imi% i nazwisko Zatwierdzaja_cego

Dataipodpis / / 20

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:

KP-611-181-ARiMR/3/z
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW^,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryfikacja zalqcznikdw
Weryfikujqcy

DO
TAK UZUP. ND

Sprawdzajqcy

TAK
DO
UZUP. ND

1. Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej (w tym

umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne) - kopia

2- Dowody zaplaty - kopia'

3. Umowy z wykonawcami zawieraja_ce specyfikacj? beda.ca^ podstawa.
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentow

o rownowaznej wartosci dowodowej - kopia2

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjach
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji, w przypadku,
gdy koszty kwalifikowalne w poszczegolnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji beda. wyzsze (dla dzialania
413 beda. nizsze albo wyzsze) o wi^cej niz 10% w stosunku do
wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji,
stanowiacym zala_cznik do umowy - oryginal

5. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego, jezeli wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek w
wydanym pozwoleniu na budowe^ lub nalozyl taki obowiazek innymi

decyzjami - oryginal lub kopia2

6. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone co
najmniej 21 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do
uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepisow prawa
budowlanego lub wlasciwy organ natozyl taki obowiazek - oryginal lub

kopia 2

6a. Oswiadczenie beneficjenta, ze w ci^gu 21 dni od dnia zgloszenia
zakonczenia robot, wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu - oryginal
albo

6b. Potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w
przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych

b?dzie przedkladane przed upfywem 21 dni - oryginal lub kopia 2

1- kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginaJem przez pracownika urzedu marszalkowskiego/wojewodzkiej samorza^dowej jednostki organizacyjnej
realizuja^cej zadania zwiqzane z przyznawaniem pomocy

2- kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginalem przez podmiot, ktory wydal dokument lub notariusza lub przez pracownika urzedu
marszatkowskiego/wojewodzkiej samorza_dowej jednostki organizacyjnej realizuja_cej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy

KP-611-181-ARiMR/3/z
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Weryfikuj^cy Sprawdzajqcy

TAK
DO
UZUP. ND TAK

DO
UZUP. ND

7. Protokoty odbioru robot lub protokoly montazu lub rozruchu maszyn i
urza_dzen albo oswiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu
robot budowlanych lub motazu lub rozruchu z udzialem srodkow

wlasnych - oryginat lub kopia

8- Kosztorys roznicowy- oryginal lub kopia2

9. Projekt budowlany - kopia2

10. Dokumenty potwierdzaja.ce przyznanie dotacji/dofinansowania z
Funduszu Koscielnego lub Programu Promesa Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego lub ze srodkow b^da.cych w dyspozycji
ministra wlasciwego do spraw kultury fizycznej i sportu i ministra
wlasciwego do spraw turystyki lub jednostki samorza,du
terytorialnego zgodnie z przepisami o finansach publicznych - kopia

11. Opis sposobu rozliczenia srodkow przekazanych przez Fundusz
Koscielny lub z Programu Promesa Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego lub przez ministra wlasciwego do spraw kultury fizycznej
i sportu i ministra wlasciwego do spraw turystyki ub jednostk?
samorza_du terytorialnego zgodnie z przepisami o finansach
publicznych - oryginal

12. Interpretacja indywidualna wydana przez dyrektora izby skarbowej, w
przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy
oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz wykazal w kosztach

kwalifikowalnych VAT - oryginal lub kopia

13. Pelnomocnictwo - oryginal lub kopia

14. Dokument potwierdzaja_cy numer rachunku prowadzonego przez bank
lub przez spoldzielcza. kas? oszczednosciowo - kredytowa, beneficjenta
lub jego pelnomocnika lub cesjonariusza, na ktory maja.byc

przekazane srodki finansowe - oryginal lub kopia 2

15. Umowa cesji wierzytelnosci - orygina! lub kopia2

KP-611-181-ARIMR/3/Z
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Weryfikuj^cy
DO

TAK UZUP. ND

Sprawdzajijcy

DO
TAK UZUP. ND

16. Sprawozdanie z realizacji operacji, dola_czane do wniosku o platnosc
ostateczna^- oryginal

17. Operat szacunkowy zakupionego budynku sporzadzony przez

rzeczoznawc? majatkowego - orygina} lub kopia 2

18. Wycena wraz z opinia, rzeczoznawcy okreslaj^ca wartosc rynkowa^
zakupionego uzywanego sprz^tu - oryginal lub kopia

n

U. Inne zalaczniki:

19.

20.

21.

n

III. Weryfikacja wniosku

1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu

2. Wniosek zostal wypelniony zgodnie z instrukcj^

3. Wniosek i zalaczniki zostafy podpisane przez osob? reprezentuj^ca^
Beneficjenta/pelnomocnika

4. Dane identyfikacyjne beneflcjenta wpisane we wniosku sa_ zgodne z
danymi zawartymi w umowie

5. Liczba zala.cznikow podana we wniosku zgadza si? z liczba^
zal^cznikow faktycznie zal^czonych

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie ZatwierdzaJEicego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mi?dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-181-AR1MR/3/Z
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOW^ I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac bedzie korektq kwoty koszt6w kwaliflkowalnych
oraz kwoty pomocy:

Weryfikujqcy
DO

TAK UZUP. N/D

Sprawdzajqcy
DO

TAK UZUP. N/D

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podany w
zestawieniu rzeczowo - finansowym z realizacji operacji jest
zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu
rzeczowo - finansowym operacji zala_czonym do umowy

2. Prawidiowo udokuraentowano zrealizowanie zakresu
rzeczowo-finansowego i dola_czono wymagane odr^bnymi
przepisarai oraz postanowieniami umowy: opinie,
zaswiadczenia, pozwolenia lub decyzje zwiazane z
realizacja. operacji

3. Zakres rzeczowy kosztow kwaliflkowalnych z zestawienia
rzeczowo-finansowego ma pokrycie w zata_czonych do
wniosku fakturach lub dokumentach o rownowaznej
wartosci dowodowej

4 Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych
pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego operacji jest
wystarczaja.ce do uznania kosztow za kwalifikowalne

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach
lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej jest
zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w
rozporz^dzeniu

6. Platnosci zostary zrealizowane nie wczesniej niz w okresie
wskazanym w rozporza_dzeniu

7. Koszty zostary poniesione w formic rozliczenia
bezgotowkowego, przeprowadzonego przelewem za
posrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w
spoldzielczej kasie oszcz?dnosciowo-kredytowej, bez
wzgl^du na liczb? dokonanych platnosci

8. Poziom kosztow ogolnych wymienionych w zestawieniu
rzeczowo - finansowym z realizacji operacji nie przekracza
poziomu 10% pozostalych kosztow kwaliflkowalnych

9. Protokofy odbioru robot lub montazu lub rozruchu maszyn i
urza^lzeh potwierdzaj^ wykonanie zakresu okreslonego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

KP-611-181-ARiMR/3/z
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II. Weryflkacja element6w, kt6rych niespelnienie skutkowac bgdzie odmowq wyplaty pomocy

DO DO
TAK NIE UZUP. N/D TAK NIE UZUP. N/D

10. Cel operacji zostal osiagniety

11. Cel operacji moze zostac osiqgni^ty pomimo
niezrealizowania cz^sci zakresu rzeczowo-fmansowego
danego etapu

12. Dla kosztow przedstawionych do refundacji w ramach
wniosku zostalo prawidlowo przeprowadzone postepowanie
o udzielenie zamowienia publicznego

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzaj^cego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mi^dzy Weryfikuja.cym a Sprawdzaj^cym)

KP-611-181-ARIMR/3/Z
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CZESC B3: WERYFIKACJA POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci
dowodowej zostaty oplacone w catosci

2. We wniosku nie stwierdzono bl^dow rachunkowych

3. Dolaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
sa. zgodne z wykazem faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej

4. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji wynikaja^ z danych zawartych w Wykazie faktur lub dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej

5. Dolaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
odnosza^ si? do wtasciwych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji

6. Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-
finansowego sa, zgodne wykazem faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej i kwota^ we wniosku

7. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza
kwoty okreslonej w umowie

Weryfikuj^cy
DO

TAK UZUP.

Sprawdzajqcy
DO

TAK UZUP.

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-181-AR1MR/3/Z
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B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI
(w przypadku platnosci ostatecznej)

1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaty wypehiione
zgodnie z instrukcja.

2. Sprawozdanie zostato podpisane przez osob? reprezentuja^ca,
Beneficjenta/pelnomocnika

3. Informacje ogolne na temat operacji i Beneficjenta s^zgodne z danymi
zawartymi w umowie

4. Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z zapisami
umowy i zlozonymi wnioskami

Weryfikuj^cy
DO

TAK UZUP.

Sprawdzaj^cy
DO

TAK UZUP.

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzaja.cego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mi^dzy Weryfikuj^cym a Sprawdzajacym)

KP-611-181-ARIMR/3/Z
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CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI,
ZGODNOSCI Z UMOW4, ZASADAMI DOTYCZ^CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM
RACHUNKOWYM ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

I. WSTEPNY WYNIK
Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

1. Wniosek kwalifuje sie do dalszej oceny

2. Wniosek wymaga uzupelnien/wyjasnieri

3. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty
pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryflkowal:
lmi% i nazwisko Wery/ikujqcego
Dataipodpis / /20
Sprawdzil:
Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego
Dataipodpis / 720
Zatwierdzil:
lmi% i nazwisko Zatwierdzajqcego
Dataipodpis / /20

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnjenie Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikuja_cym a Sprawdzaj^cym)

II. ZAKRES WYMAGANYCH I UZUPELNIEN/WYJASNIEN

Data dor^czenia beneficjentowi pisma w sprawie I uzupetnien/wyjasnien , ,~n

I uzupelnienia/wyjasnienianalezy ziozyc w terminie: , ,-0

Data nadania/zlozenia I uzupetnien/wyjasnien: / ^20

Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien oraz weryfikacja po zlozeniu I uzupelnien/wyjasnien wg zalacznika
do karty weryfikacji Cl.II.

KP-611-181-ARIMR/3/Z
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III. WYNIK WERYFIKACJI PO I UZUPELNIENIACHAVYJASNIENIACH

Wcryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajacy*

1. Wniosek kwalifuje sif do dalszej oceny lub wymaga
korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych

2. Wniosek wymaga II uzupelnien / wyjasnien

3. Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikowal
Imi% i nazwisko Weryfikujacego

Data ipodpis

Sprmvdzil

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

Zatwierdzil:

Imiq i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis

.720.

.720.

.720.

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mifdzy Weryfikujacym a Sprawdzaja_cym)

IV.ZAKRES WYMAGANYCH II UZUPELNIEN7WYJASNIEN:

Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie II uzupetnien/wyjasnieh:

II uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie:

Data nadania/zlozenia II uzupelnierVwyjasnien:

7 720

7 720

7 720

Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien oraz weryfikacja po
zlozeniu II uzupelnien/wyjasnien wg zaiacznika do karty weryfikacji
Cl.IV

KP-611-181-ARIMR/3/Z
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V. WYNIK WERYFIKACJI PO II UZUPELNIENIACHAVYJASNIENIACH

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

1. Wniosek kwalifuje si$ do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych

2. Wniosek kwalifikuje sif do odmowy wyptaty
pomocy

720.

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikawal

Imie_ i nazwisko Weryfikujacego

Dataipodpis /.

Sprawdzil

Imie_ i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis /..

Zatwierdzil:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis / /20

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikuji)cym a Sprawdzaji(cym)

720.

KP-611-181-ARJMR/3/Z
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA
I. Weryfikacja krzyzowa z PO w ramach NSRO oraz PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybo!6wstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013" (PO RYBY 2007-2013)

Weryfikuj^cy Sprawdzajqcy
DO „„, „„„ „.„ DOTAK NIE

UZUP.
N/D TAK NIE

UZUP.
N/D

1 a. Numer NIP Beneficjenta wyst?puje w KSI SIMIK

1 b. Numer NIP Beneficjenta wyst?puje w Raporcie podstawowym
przekazanym przez ARiMR

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

2a. Na podstawie karty informacyjnej dost^pnej w KSI SIMIK
2007-2013 / szczegolowych danych uzyskanych z wlaSciwej
instytucji, wyst?puje podejrzenie niedozwolonego

podwojnego finansowania operacji3

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wystejmje podejrzenie
niedozwolonego podwojnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnoSci kontrolnych:

3 a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o
rownowaznej wartosci dowodowej, stwierdzono niedozwolone
podwqjne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o
rownowaznej wartosci dowodowej lub innych dokumentow
stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z
PO RYBY 2007-2013

Zakres wymaganych \vyjasnien Beneficjenta:

Data dor?czenia Beneficjentowi pisma:

Wyjasnienia nalezy zk>zy<5 w terminie:

Data nadania/zlozenia wyjasnieii:

/ /20

/ /20

/ 720

4a. Po wyjaSnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwojne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwdjne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

5a. Operacja zostala sfinansowana z udzialem s>odk6w PO w
ramach NSRO

5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem 3rodk6w z PO
RYBY 2007-2013

KP-611-181-AR1MR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3
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II. Wynik kontroli krzyzowej

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzaj^cy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

1. Operacja zostala sfinansowana z udzialem innych
srodkow publicznych niz przewidziane w rozporzqdzeniu4

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal:

Imif i nazwisko Weryflkujqcego

Data ipodpis

Sprawdzil:

Imiq i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

Zatwierdzil:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

../ 720.

../ 720.

,../ 720.

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikuj^cym a Sprawdzaj^cym)

3 weryfikacja na podstawie szczegolowych danych uzyskanych z wtasciwej instytucji wdrazaja.cej odbywa si^ tylko w sytuacjach wyjajkowych zwiazanych z niedost^pnoscia. KSI
SIMIK

4 rozporz^dzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008 r.w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty poraocy finansowej w ramach
dzialania "Odnowa i rozwoj wsi" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 ( Dz. U. Nr 38 poz. 220 z pozn. zm.)

KP-611-181-ARIMR/3/Z
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III. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

Data doreczenia Beneficjentowi pisma: / 720.

Dodatkowe wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie: / 720.

Data nadania/ztozenia dodatkowych wyjasnien: 7 720.

Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien (Weryfikuj^cy):

Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnieh (Sprawdzajqcy):

Uwagi:

KP-611-181-ARIMR/3/Z 3.
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Weryfikujqcy Sprawdzaj^cy Zatwierdzajqcy*

1. \ niosek kwalifikuje sif do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga
korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

3. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy

../ /20.

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

Zatwierdzil:

Imi£ i nazwisko Zatwierdzajajsego

Data ipodpis

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzaja.cego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mi?dzy Weryfikuja.cym a Sprawdzaj^cym)

../ /20.

../ 720.

KP-611-181-ARIMR/3/Z
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CZ^SC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU

Dl: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Weryfikuja^ Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

TAK NIE N/D TAK NIE N/D TAK NIE

Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spehiiaJ wymogi rzetelnosci w
odniesieniu do operacji, realizowanych od 2000 r.
i wspolfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO
,,Restrukturyzacja...", PROW 2004-2006 oraz PROW na lata 2007-2013

2. Operacja zostata wytypowana do kontroli na miejscu

3. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu

* Decy-ja w pi^ypadku braku zgodnosci stanowisk

Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

Zweryfikowal:

Imi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis

SprawdzU:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

Zatwierdzil:

Imi$ i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

./.. ../ 20..

./.. ../ 20..

./.. ../ 20.,

KP-611-181-ARiMR/3/z
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D2. WST1JPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu

1. Wizytacja w miejscu na zlecenie komorki merytorycznej UM

2. Kontrola na miejscu w wyniku typowania

Weryfikujq

TAK NIE

Sprawdzajqc

TAK NIE

Zatwierdzajqcy*

TAK NIE

Data przeprowadzenia kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu / 720.

3. Z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, ze niezb?dne jest
zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentow

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryflkowal:

Imi% i nazwisko Weryflkujqcego

Dataipodpis

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis ..../.. ../ 20..

Zatwierdzil:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Dataipodpis ..../.. ../ 20..

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnoSci stanowisk miedzy Weryfikujqcym a Sprawdzajqcy m)

II. Zakres wymaganych wyjasnien:

Data dor^czenia beneficjentowi pisma , ,-„

Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie: / ^Q

Data nadania/ztozenia wyjasnien: / 720

Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien:
Weryfikuj^cy Sprawdzajqcy

TAK NIE TAK NIE

1)

2)

3)

4)

5)

KP-611-181-ARIMR/3/Z
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|D3. WYNIK KONTROLI NA MIEJSCUAVIZYTACJI W MIEJSCU

Weryfikujq Sprawdzaj^c Zatwierdzajacy*

D D1. Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji ^̂ ^ ^̂ ^̂  ^̂ ^̂

2. Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny i wymaga korekty I I I I I I
kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do • • • • • •
refundacji

3. Wniosek kwalifikuje sig do odmowy wyplaty pomocy D
* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikowal:

Imie_ i nazwisko Weryfikujacego

Dataipodpis ..../.. ../ 20..

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis ..../.. ../ 20..

Zatwierdztt:

Imie_ i nazwisko Zatwierdzajqcego

Dataipodpis ..../.. ..I 20..

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnoSci stanowisk mi?dzy Weryfikujacym a Sprawdzaja.cym)

KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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CZ^SC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI

ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI
El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

N
r 

po
zy

cj
i z

W
yk

az
uf

ak
tu

r

1

Nr faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartoici

dowodowej

2

Pozycja w
zestawieniu
rzeczowo-

finansowym

3

RAZEM:

Kwota
zakwestionowa-
nych kosztow

[zl]

4

Uzasadnienie

5

K
od

 
pr

zy
cz

yn
y

ko
re

kt
y

6

zl

2.

Kwota korekty w wyniku kontroli
administracyjnej (suma kwot z
wierszy, dla ktorych w kol. 6 nie
zaznaczono kodow)

Kwota korekty w wyniku kontroli na
miejscu (suma kwot z wierszy, dla
ktorych w kol. 6 zaznaczono kody)

zl

zl

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy
w wyniku kontroli na miejscu (kod):

4. Zastosowano 10% sankcjf za nie
spelnienie obowiazku prowadzenia
wyodrebnionej rachunkowosci

NIE

KP-611-181-ARiMR/3/z
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E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy

TAK NIE TAK NIE

I. Koszty kwalifikowalne

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego
etapu operacji wg umowy

2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego
etapu operacji wg wniosku

3. Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub
dokumentow o rbwnowaznej wartosci
dowodowej

4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie

II. Kwota pomocy

5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wg umowy

6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wg wniosku

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wynikaja,ca z prawidlowo poniesionych kosztow
(po weryfikacji)

8. Roznica pomiedzy kwota. pomocy dla danego etapu
operacji wg wniosku a kwota. pomocy dla danego
etapu wynikaja.ca.z prawidlowo poniesionych
kosztow

zl

zl

zt

zl

zl

zl

zl

zl

9. Kwota do refundacji
(po weryfikacji) I I z*

Slownie zlotych:

Zweryflkowal:

Imig i nazwisko fVeryfikujqcego

Data ipodpis / ... 720...

Sprawdzil:

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis / ... /20...

Zatwierdzil:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Dataipodpis / ... /20...

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnoSci stanowisk mi?dzy Weryfikujacym a Sprawdzaj^cym)

Data dor^czenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platnoSci do ARiMR
/ 720
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CZF^SC F: ODMOWA WYPLATY POMOCYAVYCOFANIE WNIOSKU

Cz^sc karty, w ktorej nastqpila/o odmowa
wyplaty pomocy/wycofanie wniosku

Przyczyna odmowy wyplaty pomocy

Zweryjikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujacego

Data i podpis
Sprawdzil:

Imi$ i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zattvierdzit:

Imi% i nazwisko Zatwierd:ajqcego

Data i podpis

../... .1 20.

../... ./ 20.,

Data dor?czenia beneficjentowi pisma inform uja.cego o
odmowie wyplaty pomocy/wycofaniu wniosku: / 720

Uwagi:

KP-611-181-ARiMR/3/z
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K-l.1/181

CZ^SC Cl.l. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien:

Weryfikacjapo I
uzupetnieniach/wyjaSnieniach

Weryfikujqcy Sprawdzajijcy

TAK NIE DO
UZUP. TAK NIE

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.
KP-611-181-AR1MR/3/Z
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Zweryfikowal:

Zakres I uzupelnien/wyjasnien
Imig i nazwisko
Weryfikujqcego
Data ipodpls
Weryflkacja otrzymanych I uzupelnien/wyjaSnien
Imie_ i nazwisko
Weryfikujqcego
Data i podpis

..I /20.

../ 720.

Sprawdzil:
Zakres I uzupelnien/wyjasnien

Imiq. i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis
Weryflkacja otrzymanych I uzupelnien/wyjasnien
Imie_ i nazwisko
Sprawdzajqcego
Data i podpis

J 720.

../ /20.

KP-611-181-ARIMR/3/Z
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CZI£SC CI.III. Zakres wymaganych II uzupehrien/wyjasnien:

Weryflkacja po II uzupebiieniach/wyja&nteniach

Weryfikuj^cy Sprawdzaj^cy

TAK NIE TAK NIE

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

KP-611-181-ARiMR/3/z
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Zweryfikowal:

Zakres II uzupelnieri/wyjasnieri
Imi% i nazwisko
Weryfikujqcego
Data i podpis / /20.
Weryfikacja otrzymanych II uzupelnieri/wyjasnieri
Imie_ i nazwisko
Weryfikujqcego
Data i podpis / /20.

Sprawdzil:

Zakres II uzupelnieri/wyjasnieri

lmi% i nazwisko Sprawdzajqcego
Data i podpis / /20.
Weryfikacja otrzymanych II uzupelnieri/wyjasnieri
Imi% i nazwisko
Sprawdzajqcego
Data i podpis / /20.

KP-611-181-AR1MR/3/Z
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

Os 3: Jakosc zycia na obszarach wiejskich i r6znicowanie gospodarki wiejskiej/Os' 4: Leader
PROW 2007-2013

Dzialanie:
313,322,323 ,,Odnowa i rozwdj wsi"
413 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, kt6re odpowiadaja. warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatania ,,Odnowa i rozw6j wsi"

ZALECENIA OGOLNE

1. Wniosek o platnosc posrednia^ / ostateczna_ (zwany dalej ,,wnioskiem") wraz z zata^czonymi dokumentami nalezy:
• opatrzyc data, przyj^cia wniosku (postawic piecz?c) i podpisac si? w miejscu do tego wyznaczonym;
• oznaczyc znakiem sprawy, zgodnie z ,,Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru umowy/decyzji

w ramach dziaian PROW2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy Wojewodztw ",
• ostemplowac oryginaty faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej piecza_tkaj

^rzedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013",
ktore po skopiowaniu i poswiadczeniu kopii za zgodnosc z oryginalem nalezy zwr6ci£ beneficjentowi.

Kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginatem powinny zawierad czytelny podpis (imi?
i nazwisko) albo pieczfc imienna, i podpis pracownika urz^du marszalkowskiego lub wojew6dzkiej samorza.dowej
jednostki organizacyjnej (zwanych dalej UM).

2. Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce aktowej sprawy o znaku sprawy nadanym zgodnie z przekazana_
,,Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...) "..
Na kazdym etapie obshigi wniosku nalezy wykonad czynno^ci zwia.zane z dol^czeniem dokument6w w sprawie
i chronologicznym prowadzeniem ,,Wykazu dokument6w" (kontynuacja wczeSniej prowadzonego ,,Wykazu
dokumentow - WD" w ramach obshigi wniosku o przyznanie pomocy). Pracownik merytoryczny gromadzi,
przechowuje, a nast^pnie przygotowuje do archiwizacji zgromadzona_dokumentacje.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, kt6rej wzory stanowia^ zala^czniki do niniejszej procedury, jak
r6wniez w innej dokumentacji doh\czanej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy, nadany zgodnie z Instrukcjq
tworzenia znaku sprawy (...).

Powyzsza regula dotyczy r6wniez dokument6w skJadanych w ramach uzupehiien. Wyjatkiem moze bye sytuacja,
gdy w ramach uzupehiien beneficjent zamiesci w pismie przekazuja^cym uzupemienia szczeg61owy wykaz
zal^czanych dokumentow lub wyjasnianych nieprawidlowosci. W takim przypadku znak sprawy moze zostat
zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Dokumenty sktadane w ramach uzupehiien powinny r6wniei zostac
opatrzone data_ wptywu na pierwszej stronie zala_cznika i na pismie przewodnim.

3. Kart^ weryfikacji wniosku o platnoSc (zwana. dalej ,,karta_") wypemia si§ zgodnie z Instrukcjq wypefniania karty
weryfikacji wniosku o platnosc (zwana^ dalej ,,instrukcja_") poprzez:
• zaznaczenie znakiem X wlasciwego kwadratu;
• wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw, informacji, uzasadnien, uwag, podpis6w,

itp.
Przed przystajjieniem do weryfikacji - kart? nalezy wydrukowad w caloSci, nast^pnie zszyc i wypemtf manualnie.
Wyjatkiem wypemienia elektronicznego przez Weryfikuja_cego jest Zakres wymaganych uzupemieri/wyjaSnien
w cz^sci Cl.II oraz Cl.IV, stanowia_cych odr^bna^ czf^6 karty. Po okres'leniu zakresu wymaganych
uzupemien/wyja^nien, nalezy wydrukowa6 cz^^d Cl.II (jesli wniosek wymagat I uzupebiien/wyjaSnien) lub
Cl.IV (jesli wniosek wymagal II uzupemien/wyjaSnien) i zat^cza na koniec karty. Ewentualne
skreSlenia/poprawki powinny zostac parafowane przez osob? wypehiiaja^ca, kart?. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

4. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezb^dne jest podj^cie przez pracownika czynno^ci innych niz
wymienione w instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z beneficjentem, konsultacje ze sluzbami prawnymi,
wyniki czynnosci sprawdzaj^cych w zakresie badania rzetelno^ci beneficjenta) pracownicy sâ  zobowia.zani do

KP-611-181 -ARiMR/3/z 3^
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odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole Uwagi) podj?tych czynnoSci i ich rezultat6w albo sporza_dzi£
odr?bna^ notatk? opisuja^zakres podj?tych czynnosci i dota^czyd ja.do teczki aktowej sprawy.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialow pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materiafy, ltd.) powstale podczas oceny wniosku musza. bye podpisane, opatrzone
data^ znakiem sprawy, podpisane oraz dota_czone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu Uwagi
Weryfikuja_cy/ Sprawdzaja_cy / Zatwierdzaja_cy moze odnotowad np. spostrzezenia lub wyjaSnienia, w zakresie
podj?tej decyzji, maja.ce istotny wpfyw na weryfikacj? wniosku i zachowanie sladu rewizyjnego.

5. Pracownicy przyst?puja_cy do weryfikacji dokumentacji sa_ zobowia_zani zapoznad si? z obowia_zuja.cymi
przepisami prawa. W instrukcji znalazfy si? minimalne wymagania w zakresie post?powania przy obshidze
wniosku. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, kttiry wskazuje rozwia_zania dla standardowych czynnosci w
ramach obshigi wniosku.

Pracownik UM. ktory dokonywat ocenv wniosku o przvznanie pomocy nie moze brae udziahi w ocenie wniosku o
ptatno^d w odniesieniu do tei samei operacji.

6. Karta wypehiiana jest etapowo przez pracownik6w merytorycznych UM, jako Weryfikuja_cy, Sprawdzaja_cy oraz
Zatwierdzaja^cy, upowaznionych do zalatwiania spraw zwia^zanych z przyznawaniem pomocy, zgodnie z § 8 ust. 1
rozporza_dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 14 lutego 2008r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwqj wsi" obj?tego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38, poz. 220 z pozn. zm.), zwanego dalej rozporza.dzeniem.

7. Weryfikuja_cy po zakoficzeniu weryfikacji danej cz?sci karty, podpisuje ja. w wyznaczonym miejscu
i przekazuje Sprawdzaja_cemu. Sprawdzaja_cy weryfikuje wszystkie punkty z danej czfs'ci karty, uprzednio
wypemionej przez Weryfikuja_cego, a nastfpnie podpisuje i wpisuje dat? w t§ cz^^c karty. Jezeli pracownicy UM
posiadaja. imienn^ piecza_tkf, kazdorazowo skladany przez nich podpis powinien bye opiecze^owany. Zasada ta nie
dotyczy parafowania w przypadku skre^len.

8. Jezeli stanowiska Weryfikuja^cego i Sprawdzaja_cego sa_ zgodne, przechodza. oni do kolejnych cz^^ci karty
(wykonuja. nast^pne czynnosci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodnosci stanowisk
Weryfikuja.cego i Sprawdzaja.cego ostateczna, decyzj? podejmuje Zatwierdzaja^cy, stawiaja^c w odpowiednim
miejscu znak X oraz podaj^c uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podje_tej przez Zatwierdzajqcego i
podpisuja.c si? w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzaj^cy obowia.zkowo wypemia cz?sc E2 oraz cz?^c F karty, je^li ta jest wypehiiana.
W przypadku zaznaczenia przez Weryfikuja_cego lub Sprawdzaja.cego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu przez
Zatwierdzaja.cego, ze wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny, karta powinna bye wypemiona w cz?^ci F z
okresleniem, w ktorej cz?s"ci zostala podj?ta decyzja i podaniem przyczyn odmowy. W tym przypadku do
Beneficjenta nalezy wystosowad pismo P-9/181.

W sytuacji, kiedy mowa jest o rozwia.zaniu umowy, nalezy zastosowad Sciezki przebiegu oraz wzory
dokumentow, okreslone w ksia^zce procedur KP-611-190-ARiMR Rozwiqzanie umowy o przyznanie pomocy dla
dziaian (...).

Jezeli beneficjent wystajji o zwrot zlozonych dokument6w nalezy zwr6ci6 kopi? wniosku i oryginahy
zala_cznikow tak jak przy wycofaniu wniosku

9. Korespondencja do beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres
do korespondencji wskazany w umowie o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,,umowa.").

Dopuszcza si? zmiany w pismach b?da.cych zata.cznikami do procedury KP-611-181-ARiMR, w przypadku, gdy
w ocenie pracownika UM, niezb?dne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma. Informacje te
nalezy zamiescid na koncu pisma. Mozna rowniez dodac logo SW w nagtowku pisma w sposob zgodny z ,,Ksi%gq
Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013". Nie nalezy usuwac (z
wyla_czeniem fragment6w, co do ktorych jest wskazanie: niepotrzebne usuna_c), zmieniad istnieja.cych we wzorach
pism zapisow ani stopki, ktora identyfikuje obowia.zuja.ca. procedur?.

3. KP-611-181-AR1MR/3/Z
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10. Jezeli beneficjent wystaj>i do UM z pisemna. prosba. o przedhizenie terminu wykonania okreslonych czynnosci w
trakcie ,weryfikacji wniosku, nalezy poinformowac beneficjenta o podj?tej decyzji, pismem P-8/1811. Terminu
nie mozna przedhizyd na dluzej niz 3 miesia.ce.

11. W przypadku, gdy beneficjent poinformowal na pismie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nastapila zmiana
danych adresowych zawartych w umowie, korespondencj? nalezy przeslac na uaktualniony adres, wskazany przez
beneficjenta.

12. Obliczanie i oznaczanie termindw dotycza^cych skladania uzupemien / ponownych uzupemien / wyjaSnien w toku
postejpowania o wyplate, pomocy nast?puje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 Nr 16, poz. 93 z pozn. zm.).

13. Jezeli nie jest wymagana szczeg61na forma termin uwaza si? za zachowany, jes"li przed jego uptywem nadano
pismo w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego albo zlozono bezpos"rednio w UM - w6wczas
decyduje e data wplywu do UM.

W trakcie oceny wniosku beneficjent moze bye wezwany do wyjasnienia faktow istotnych dla rozstrzygni?cia
sprawy lub przedstawienia dowodow na potwierdzenie tych faktow w terminie 14 dni od dnia dor?czenia
wezwania2

14. Wniosek powinien bye rozpatrzony w terminie 2 miesi?cy od dnia jego zlozenia. Do terminu tego nie wlicza si?
okresu zwia_zanego z uzupemieniami lub wyjasnieniami oraz wystaj)ienia do innego podmiotu.

15. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek z etap6w niezb?dne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajda. nowe okolicznosci budza.ce watpliwosci co do mozliwosci
wyplaty pomocy, nalezy wystatic w tym zakresie do innego podmiotu pismem P - 10/181 powiadamiaja_c
jednoczesnie beneficjenta pismem P - 3/181.
Wystaj)ienie o opini? prawna. lub stanowisko do radcy prawnego lub innego departamentu w ramach danego UM
nie moze bye uznane jako proceduralne wystajrienie do innego podmiotu w celu uzyskania dodatkowych
wyjasnien lub opinii. Jedynie pisma kierowane do innego niz UM podmiotu moga. bye traktowane jako zgodne z
procedure Wystajnenie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie wymaga uzasadnienia i nie moze dotyczyc kwestii
uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporza_dzenia lub procedurach.

16. W przypadku podejrzenia wystaj)ienia nieprawidlowosci w my§l rozporza_dzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006 z
dnia 14 grudnia 2006 r. dotycza_cego nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot nieshisznie wypfaconych w zwia^zku
z finansowaniem wsp61nej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylaja.ce
rozporza.dzenie Rady (EWG) nr 595/91 ( Dz. U. UE L 355/56 z dnia 15.12. 2006).lub stwierdzenia wystajienia
bl?dow systemowych, systematycznych, administracyjnych nalezy stosowac tryb i zasady post?powania okreslone
w Ksia^zce Procedur KP-611-252-ARiMR,,Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla
podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dziatan PROW2007-20J3".

17. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku o platnosc moze ztozyc pisemna. deklaracj? o wycofaniu
wniosku w calosci lub w cz?sci. W takim przypadku nalezy obowia_zkowo zarejestrowac dowody takiego
wycofania oraz zaprzestac weryfikacji na etapie, na kt6rym otrzymano pismo od beneficjenta.

W przypadku, gdy beneficjent zostal poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nast?pnie wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do cz?sci, ktorych te nieprawidlowos~ci dotycza..

a) wycofanie wniosku w calosci

W przypadku gdy deklaracj a beneficjenta dotyczy wycofania wniosku w calosci nalezy przejs'c do cz?sci F karty a
do beneficjenta wyslad pismo P-12/181.

Wycofanie wniosku w calosci sprawia ze beneficjent zlozyl znajduje si? w sytuacji sprzed zlozenia tego wniosku.
W tym przypadku maja. zastosowanie postanowienia umowy o przyznanie pomocy, na podstawie ktorych mozliwe

1 W przypadku dziatania413 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dlaoperacji, kt6re odpowiadaj^warunkom przyznania pomocy w ramach
dziaJania ,,Odnowa i rozw6j wsi" analogiczne pisma oznaczono liter^,,L"

2 Termin 14 - dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast^puj^cego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi.
KP-611-181-ARiMR/3/z 3.
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jest powtorne zastosowanie procedury KP-611-182-AR1MR Monitorowanie terminowosci skladania wnioskow o
piatnosc dla dzialan (...).

Jezeli beneficjent wystapi o zwrot zlozonych dokument6w nalezy zwrocic kopi? wniosku i oryginal zala.cznikow -
bezpos"rednio ba^dz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginal wniosku i
potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos"c z oryginalem kopie zala.cznik6w pozostaja. w teczce aktowej
sprawy.

b) wycofanie wniosku w cze^ci

Wycofanie wniosku w czeici lub innej deklaracji (zala.cznika) sprawia, ze beneficjent znajduje sif w sytuacji
sprzed zlozenia odnoSnych dokument6w lub ich cz£S"ci.

Jezeli beneficjent zwr6cil sie_ pisemnie o czesciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zala.cznika) i nie
wystapilo podejrzenie lub stwierdzenie wystajtienia nieprawidlowosci, w6wczas w ramach danego etapu
weryfikacji wniosku nalezy sprawdzic, jakie konsekwencje powoduje ztozona proSba, m.in. w odniesieniu do
zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiaj>nie.cia celu operacji.

Beneficjentowi zwracana jest kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zaleznos"ci od formy w jakiej
zostafy zlozone) - bezposrednio ba_dz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginal
wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos"c z oryginalem kopie zala.cznikow) pozostaja. w teczce
aktowej sprawy.

W zwia_zku z pisemna. deklaracja. Beneficjenta pracownik oceniaja.cy wniosek podejmuje decyzje^ o:
- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wniesione wycofanie nie ma wprywu na dotychczas przeprowadzona.
ocen§ lub na dalsze etapy weryfikacji,
albo
- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na dalsza. ocen§ .
W takim przypadku nalezy dokonac ponownej oceny wniosku na podstawie tych cz^sci karty weryfikacji wniosku,
na ktore mialo wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac tylko te cz^sci karty i wypemic te punkty
kontrolne, dla kt6rych powstala koniecznosc dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podje_tej decyzji nalezy odnotowad w polu Uwagi lub sporza^dzid notatk? oraz poinformowad
Beneficjenta pismem P - 12/181.

18. W przypadku, gdy beneficjent zlozyl kilka wniosk6w w ramach PROW 2007-2013 do danego UM, moze do
wniosku o platnoSd dola^czyd kopie dokument6w zlozonych z innym wnioskiem w danym UM, jes"li nie minaj
okres ich waznosci.

Beneficjent na skladanej z wnioskiem kopii dokumentu dokonuje odr^cznej adnotacji, wskazujqc miejsce (znak
sprawy) gdzie znajduje sif wymagany dokument.
Pracownik UM po sprawdzeniu, ze dokument (w wymaganej formie) znajduje sif przy innej sprawie, potwierdza
prawdziwosc zlozonej przez beneficjenta adnotacji.

19. W przypadku, gdy:
• beneficjentowi odmowiono wyptaty pomocy czf sci lub calos"ci pomocy
• beneficjent zrezygnowal z pomocy i rozwia^zal umow? o przyznanie pomocy,
• zaistnialy inne okoliczno^ci zwia^zane z wypowiedzeniem umowy o przyznanie pomocy, nalezy przekazac do

Departamentu Finansowego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa informacj? w tej sprawie (w
terminie 5 - dni roboczych od dnia wystaj)ienia ww. okolicznosci przy czym termin ten liczony jest od
momentu wyczerpania mozliwosci wniesienia przez beneficjenta pros"by o ponowne rozpatrzenie sprawy.
W przypadku, gdy Beneficjent z BGK zawarl umow§ pozyczki na dana. operacj? ww. pismo jest przesylane
do wiadomos'ci BGK na adres e-mailowy: prow@bgk.com.pl.

STRONA TYTULOWA

Strong tytulowq - nalezy wypemic zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i umowie o przyznanie pomocy,
zawartej z Beneficjentem w ramach dzialania Odnowa i rozwqj wsi.
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Rodzaj platnosci: nalezy zaznaczyc znakiem X:
• platno££ pos"rednia - w przypadku wnioskow skiadanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest etapem

koncowym;
• platnosc ostateczna - w przypadku wniosk6w skiadanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskow

skladanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

Nazwa jednostki oceniajsjcej wniosek: nalezy wpisac nazw? urz^du marszatkowskiego albo nazw? wojew6dzkiej
samorzajiowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM. Pracownik jednostki oceniaja^cej wniosek moze
przystawid piecz^c naglowkowa^ UM.

Znak sprawy: nalezy przepisad z formularza wniosku znak sprawy, kt6ry zostal nadany z chwilq. zlozenia wniosku o
przyznanie pomocy i jest zgodny z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...).

Nazwa Beneflcjenta: nalezy wpisac nazw? beneficjenta zgodnie z pkt 1 wniosku.

Numer umowy o przyznanie pomocy - nalezy wpisac!; numer umowy o przyznanie pomocy zawartej z beneficjentem
w ramach dzialania Odnowa i rozwoj wsi.

Data zlozenia wniosku - nalezy wpisac zgodnie z adnotacja^ zamieszczona. na formularzu wniosku
(dzien/mie s ia_c/rok).

CZ^SC A: WERYFIKACJA WST^PNA

Punkt 1. Nalezy sprawdzid, czy wniosek zostal zlozony:
- w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie o przyznanie pomocy w § 7 ust. 1 albo .
- po terminie okreslonym § 7 ust.l umowy o przyznanie pomocy ale w terminie wynikajqcym z wezwania ba_dz

ponownego wezwania beneficjenta do zlozenia wniosku o platnosc lub wniosku o zmiane^ umowy
(P-l/182 albo P-2/182) .

Wowczas nie jest wymagane zachowanie terminow okreslonych w § 8 ust. 12 umowy o przyznanie
pomocy (tj. rozpatrzenia wniosku w terminie 2 miesi^cy) oraz § 8 ust. 13 umowy o przyznanie pomocy (tj. 3
miesia^ce na dokonanie platnosci).

Weryfikacja w zakresie terminowoSci zlozenia wniosku o platno£6 odbywa si? w oparciu o ksiajzk? procedur KP -611-
182 Monitorowanie terminowosci skladania wnioskow o platnosc (...).

Nalezy zaznaczyd ,,NIE" w przypadku, gdy wniosek nie zostal zlozony w terminie pomimo dwukrotnego wezwania
beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, wynikaj^cych z pism P-l/182 albo P-2/182)
), zgodnie z procedureKP-611-182-ARIMR Monitorowanie terminowo^ci skladania wnioskow o platnosc (...)..
Wniosek o plainest ostateczn;} moze zostac zlozony najpozniej do dnia 30 czerwca 2015 r.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w zwiqzku
z art. 30 rozporza_dzenia Komisji (UE) NR 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiaja_cego szczeg61owe zasady
wykonania rozporza_dzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady
wzajemnej zgodnoSci w zakresie Srodk6w wsparcia rozwoju obszarow wiejskich (Dz. U. UE L 25 z 28.01.2011).

W celu zweryfikowania, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic,
czy beneficjent figuruje w udost^pnionym przez ARiMR poprzez la_cze internetowe Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (czynnosci te wykonuje osoba posiadaja_ca uprawnienia nadane przez ARiMR) albo w aplikacji OFSA
PROW - DD przy uzyciu zakladki ,,Rejestr Wykluczonych".

Po sprawdzeniu w Rejestrze (...) albo aplikacji OFSA PROW - DD nalezy obowi^zkowo dola_czy<5 do teczki aktowej
sprawy wydruki potwierdzajqce dokonanie sprawdzenia oraz odnotowac wykonane czynnosci w polu Uwagi wpisuja_c
dat§ sprawdzenia w ww. rejestrze albo aplikacji.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. Rejestr (...)
udostepniony przez ARiMR poprzez ta^cze internetowe albo w aplikacji OFSA PROW - DD, nalezy wystajjic do
Central! ARiMR ze zbiorowym wnioskiem o udost?pnienie danych z Rejestru Podmiot6w Wykluczonych korzystajqc
zpismaP-1/181.
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Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia. liczb? kopii otrzymanego z ARiMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnosd z oryginalem a nast^pnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu
wla^czenia do teczek aktowych spraw.

Pracownik UM wpisuje do wykazu dokument6w pismo: P-l/181 oraz odpowiedz na ww. pismo, dotycza^ce
sprawdzenia czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy fmansowej. Istnieje mozliwosc nie
wpisywania ww. pism do wykazu dokument6w oraz dola_czenia ich do akt sprawy -
w karcie w polu Uwagi zostanie wpisane ww. pismo ze wskazaniem miejsca ich przechowywania.

11. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji wszystkich punktow 1-2 cz^sci A, nalezy zaznaczyc pole ,,TAK"
poprzez wstawienie znaku ,,X" w sekcji ,,Wniosek kwalifikuje si$ do dalszej oceny", nastfpnie przejsd do cze^ci
B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji kttiregokolwiek z punkt6w czeSci A, nalezy zaznaczyc pole ,,NIE"
poprzez wstawienie znaku ,,X" w sekcji ,,Wniosek kwalifikuje si% do dalszej oceny", nastfpnie przejs'd do cz^sci
F karty i wystosowac pismo na druku P-9/181, informuja_ce beneficjenta o odmowie wyplaty pomocy.

CZE^C B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW^, ZASADAMI
DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ

SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Podczas wypemiania cze^ci B pracownik UM przeprowadza weryfikacjf wniosku zgodnie ze szczegolowymi
pytaniami zawartymi w poszczeg61nych cz^sciach karty (B1-B4).

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Sposob wypemiania Cz^Sci Bl
Pracownik UM sprawdza kompletnosc i poprawnos"6 wszystkich wymaganych do wniosku zala.cznikow, zakreslaja^c
tylko jedno wlasciwe pole: ,,TAK", ,,DO UZUP." albo ,,N/D".

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zala_czono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny, w tym spemia wymagania okre^lone w instrukcji.

Odpowiedz ,,DO UZUP." nalezy zaznaczyc, gdy beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu,
ba^dz dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub uzupehiien lub
beneficjent zaznaczyl go jako zata_cznik we wniosku ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP." nalezy przeniesc do czf^ci
Cl.II. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien lub C2.1V. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego beneficjenta lub nie jest wymagane
zlozenie ktoregos" z dokument6w.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgl^dem kompletnosci nalezy zwrocid uwag?, czy dane beneficjenta
w zala_cznikach sa^zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadto nalezy zwrocic uwag?, czy liczba zafycznikow
podana we wniosku zgadza si? z liczba^ zala.cznik6w faktycznie zala^czonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i piecz^ci we wszystkich zlozonych zata^cznikach.

Zal^czane dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sa. przez UM za wazne
bezterminowo, jezeli w ich tresci lub niniejszej instrukcji nie okreslono inaczej.

I. Weryfikacja zalqcznikow

W przypadku zafa^cznik6w oznaczonych ,,kopial" - to kopie dokumentow skladanych wraz z wnioskiem, ktore
powinny bye potwierdzone za zgodnos<5 z oryginalem przez pracownika urz^du marszalkowskiego / wojewodzkiej
samorza_dowej jednostki organizacyjnej, realizuja^cej zadania zwia^zane z przyznawaniem pomocy.
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W przypadku zalacznik6w oznaczonych ,,kopicf" - to kopie dokument6w skiadanych wraz z wnioskiem, kt6re
powinny bye potwierdzone za zgodnosc z oryginalem przez podmiot, kt6ry wydal dokument lub notariusza lub przez
upowaznionego pracownika urzfdu marszalkowskiego/wojew6dzkiej samorza^dowej jednostki organizacyjnej,
realizuja^cej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

Punkt 1.
Nalezy sprawdzic, czy do wniosku zostafy dota_czone faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej (w
tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).
Dane wpisane we wniosku w tabeli V. Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty musza_ bye zgodne z danymi z faktur lub dokument6w o rownowaznej wartosci
dowodowej.
Nalezy sprawdzid czy zala^czone faktury lub dokumentu o rdwnowaznej wartosci dowodowej zostafy poprawnie
wystawione i zawieraja_wszystkie niezb?dne elementy:
- okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,
- podano dat? dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporza^dzono pod inna_ data, takze dat§ sporza^dzenia
dowodu,
- mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartoSci dowodowej (identyfikacja
wystawcy umozliwi weryfikacje, czy platnoSci dokonano na rzecz wystawcy faktur w dalszej cze^ci karty),
- mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o r6wnowaznej wartosci dowodowej i dane
nabywcy zgodne sa, z danymi beneficjenta we wniosku,
- podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz
jej wartoSd (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiac weryfikacj? koszt6w kwalifikowalnych lub odnosic sif
do umowy z dostawca/wykonawca/ushigodawca^ w kt6rej zawarty b?dzie szczegdlowy wykaz dostaw/rob6t/ushig
bf dqcych przedmiotem umowy),
- operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o r6wnowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z
przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ushigodawca. (nalezy szczegolowo zweryfikowac przedmiot umowy
oraz sprawdzic, czy nie zawiera koszt6w niekwalifikowalnych).

W Jnstrukcji wypeiniania wniosku o platnosc (...)" wskazano beneficjentowi spos6b opisywania faktur lub
dokument6w o r6wnowaznej wartosci dowodowej. Jezeli beneficjent nie opisze faktury w zalecany spos6b moze
zostac wezwany do uzupemienia w tym zakresie.
Beneficjent nie zostal zwolniony z obowia^zku opisywania faktury zgodnie z ustawa. z dnia 29. 09. 1994 o
rachunkowoSci (Dz. U 2009 Nr 152 poz. 1223 z p6zn zm.).
Nalezy podkreslid, ze beneficjent ma obowia_zek prowadzid oddzielny system rachunkowosci albo korzystac z
odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwi^zanych z operacja^ zgodnie z art. 75 ust.l lit. c)
pkt. i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. (Dz. Urz. L 2005.277.1 ) w sprawie
wsparcia rozwoju obszar6w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW).

Sprawdzenie, ze beneficjent stosuje ww. wym6g odbywac si? b^dzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
beneficjenta czynnoSci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacj? kolumny z Wykazu
faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola na miejscu/wizytacja w miejscu wykaze, ze beneficjent nie prowadzi
oddzielnego systemu rachunkowosci albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego albo nie prowadzi
Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesienie kosztow, w6wczas
w czfSci E2: ,,Zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji" nalezy uwzgl^dnid 10% sankcj? wynikaja^c^. z nie
zastosowania ww. wymogu. Jezeli informacja o braku realizacji ww. wymogu zostanie powzieta po dokonaniu
pfatnosci, niezbfdna b^dzie windykacja kwoty nienaleznie wyplaconej, ti. obeimujacej 10% koszt6w
kwalifikowanvch. kt6re nie bvrv uwzglednione w oddzielnvm systemic rachunkowosci albo nie wvkorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego.

Jezeli wsi6d zal^czonych faktur lub dokument6w o r6wnowaznej wartosci dowodowej znajduja_ sif dokumenty z
adnotacjaj ze przedstawiono je do refundacji ze zrodel finansowania innych niz EFFROW nalezy w6wczas odnotowad
ten fakt w cz^^ci ,,Uwagi" w celu weryfikacji tych faktur w cz£§ci C2 karty.

Uwaga: W sytuacji, gdy beneficjent przedstawi wraz z wnioskiem o platnoSd oryginal faktury, kt6ra zostala wczesniej
ostemplowana pieczatkq. Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013, pracownik przyjmuja^cy wniosek - wykonuje kopi? tej faktury, nast^pnie potwierdza j^ za zgodnoSc z
oryginalem (wpisuja.c dat? i podpis) oraz zamieszcza na kopii faktury adnotacj?, ze przedstawiona wraz z wnioskiem
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o platnoSc faktura zawierala juz piecza_tk§ Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013.
W takim przypadku nalezy zweryfikowad, kt6re pozycje na fakturze zostaly juz przedstawione do refundacji wraz z

pierwszym wnioskiem o platnosc, a nast^pnie z dokonanej weryfikacji sporza.dzic notatk?.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzic, czy do przedstawionych faktur lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly
dola_czone dowody zaplaty. Platno£<5 za dostawy, ushigi, roboty budowlane powinna by6 dokonana nie p6zniej niz do
dnia zlozenia wniosku o platnosc lub ostatniego uzupehiienia.
Przedstawiane oryginaty dowod6w zaplaty - po skopiowaniu i potwierdzeniu za zgodnogd z oryginalem przez
pracownika UM zostana. zwrocone beneficjentowi.
Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwiac identyfikacje faktury lub dokumentu o r6wnowaznej wartosci
dowodowej, kt6rego zaplata dotyczy oraz ustalenie wysokoSci i dat dokonania poszczeg61nych platnosci. W razie
wystajiienia jakichkolwiek watpliwosci zwia.zanych z dokumentami potwierdzaja.cymi poniesienie wydatkow, UM
moze zaza.dac od beneficjenta dodatkowych dokument6w potwierdzaja.cych dokonanie platnoSci adekwatnych do
sposobu dokonania zaplaty.

Dowodem zaplatv bezgot6wkowei moze by£ w szczeg61nos'ci:
- wyci^g bankowy, lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzaja.cy dokonanie platnosci, lub
- zestawienie przelewow dokonanych przez bank beneficjenta zawieraja.ce wartosci i daty dokonania

poszczeg61nych przelew6w, tytul, odbiorc? oraz stempel banku, lub
- wydruk z systemu e-bankowos'ci.

Wyci^g bankowy powinien by6 opatrzony piecz^cia. banku, w kt6rym dokonano zaplaty, z wyla^czeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagaja^cych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72 poz. 665 z p6zn. zm.). Wymagane jest, aby na wyci^gu zaznaczone
zostaly operacje finansowe dotycza^ce wniosku.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzic, czy zostaly dol^czone umowy z wykonawcami zawieraja.ce specyfikacj? b?da_ca. podstawa.
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokument6w o rownowaznej wartos'ci dowodowej.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzii, czy dola^czono uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg61nych pozycjach zestawienia rzeczowo
- finansowego z realizacji operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegolnych pozycjach tego
zestawienia sa, wyzsze o wi^cej niz 10% (dla dzialania 413 dla dzialania 413 nie be^nizsze albo wyzsze o wi?cej niz
10%) w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji stanowia^cym zala^cznik do
umowy.
Nalezy sprawdzic, czy w poszczegolnych pozycjach zala^czonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-fmansowego
z realizacji operacji nastapily zmiany finansowe w stosunku do wartos'ci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-
fmansowym b?da,cym zala^cznikiem do umowy. Poziom tych zmian nalezy obliczyc wg nastfpuja_cego wzoru:

Odchylenia finansowe = [(Wartosd w danej pozycji zestawienia rzeczowo-fmansowego z realizacji operacji we wniosku
- Wartosc w danej pozycji zestawienia rzeczowo-fmansowego operacji be^cego zala^cznikiem do umowy) / Wartosd w
danej pozycji zestawienia rzeczowo-fmansowego b?da_cego zala_cznikiem do umowyJxlOO
W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w zestawieniu z
wniosku o platnosd, sa. wyzsze o wi^cej niz 10% (dla dzialania 413 sa. nizsze albo wyzsze o wi?cej niz 10%) niz
okreslono to w zestawieniu z umowy, przy obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga. bye uwzgl^dniane w wysokosci
faktycznie poniesionej, jes"li UM uzna, ze uzasadnienie zmian jest wystarczaja.ee.
W przypadku, gdy uzasadnienie zmian nie jest wystarczaja.ce nalezy dokonac refundacji koszt6w w wysokosci koszt6w
wykazanych w zestawieniu rzeczowo - finansowym zala_czonym do umowy.

Nalezy sprawdzid czy dokument zostal podpisany przez beneficjenta osob? upowazniona. do reprezentowania,
beneficjenta albo przez pemomocnika (imi§ i nazwisko).

UWAGA: kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwiekszeniu.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegolnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-fmansowego z realizacji operacji nie wzrosry o wi^cej niz 10% (dla dzialania 413 nie b^da. nizsze albo wyzsze
o wiecej niz 10%) w stosunku do wartosci zapisanych w zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji stanowia.cym
zala.cznik do Umowy.
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Punkt 5.
Nalezy zweryfikowac czy do wniosku zostala dola.czona decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego, jezeli wlaSciwy organ nalozyl taki obowia.zek w wydanym pozwoleniu na budow? lub nalozyl taki
obowi^zek innymi decyzjami.

Dokument ten powinien bye doia.czony do tego wniosku o platnoSc, w ramach kt6rego wystepuja. zadania, kt6re zostafy
zakonczone oraz dla ktorych z odre/bnych przepis6w wynika obowia.zek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu
budowlanego.

Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest takze wymagane, jezeli przystajjienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego cz^sci ma nastajric przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

Punkt 6.
Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych pola.czonych z modernizacja.
realizowanego projektu, wedhig prawa budowlanego wymagane jest dola.czenie dokumentu zawiadomienia wlasciwego
organu o zakoriczeniu budowy oraz czy takie zawiadomienie zostalo dola.czone do wniosku. Dokument zawiadomienia
nalezy rozumiec jako komplet z wymaganymi w tej kwestii zala.cznikami, b§da.cymi integralna. cze^cia.zgloszenia tj.:
- oswiadczenie beneficjenta, ze w ciaju 21 dni od dnia zgloszenia zakoriczenia rob6t, wiaSciwy organ nie wni6sl
sprzeciwu - oryginal
- potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robot
budowlanych b?dzie przedkladane przed upfywem 21 dni - oryginal lub kopia.

Nalezy sprawdzic czy zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych zlozono we wlasciwym urz^dzie i zostalo
czytelnie potwierdzone.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych pola.czonych z modernizacja. opisanych we wniosku beneficjent nie musi zala.czac ww. dokumentu.

Punkt 6a.
Nalezy zweryfikowac, czy okres pomi^dzy data, dor^czenia zawiadomienia do wlasciwego organu budowlanego a data^
zlozenia wniosku do UM przekracza 21 dni i czy w takim przypadku beneficjent zala^czyl oswiadczenie informuja^ce o
nie wnoszeniu przez wlaSciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu budowy

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomi^dzy zawiadomieniem a data, zlozenia wniosku jest
krdtszy niz 21 dni i dola^czono do wniosku kopi? potwierdzenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu budowy

Punkt 6b.
Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zala^cznik do zawiadomienia wymienionego w pkt 6, nalezy zweryfikowac
czy okres pomifdzy dor^czeniem zawiadomienia a data, zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni i czy w takim
przypadku dola.czono ww. potwierdzenie
Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomi^dzy data, dor^czenia zawiadomienia a data, zlozenia
wniosku jest dluzszy niz 21 dni i zostalo dola.czone oswiadczenie beneficjenta, ze w ciaju 21 dni od dnia zgloszenia
zakonczenia robot, nie wniesiono sprzeciwu.

Punkt 7.
Nalezy sprawdzic, czy dolaczono protokoly odbioru rob6t lub protokoly montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen albo
oswiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu lub rozruchu zudzialem
srodk6w wlasnych. Zala.cznik wymagany dla robot budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn
i urzadzen wymagaj^cych montazu albo rozruchu.

Protokoly te powinny zostad sporza.dzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o r6wnowaznej wartosci
dowodowej i powinny potwierdzac wykonanie okreSlonych prac oraz umozliwiac identyfikacj? w odniesieniu do
poszczeg61nych pozycji Zestawienia rzeczowo - fmansowego operacji. W przypadku rob6t budowlanych protokoly
odbioru rob6t powinny bezwzgl^dnie bye sporz^dzone w ukladzie pozycji element6w scalonych z Zestawienia
rzeczowo -finansowego operacji.

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen byly wykonane z udzialem pracy wlasnej, beneficjent moze zala.czyc
oswiadczenie o wykonaniu robot lub montazu maszyn i urzadzen z udzialem Srodk6w wlasnych. W przypadku rob6t
objftych post^powaniem przetargowym nie nalezy wyl^czad rob6t w ramach pracy wlasnej.
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W oswiadczeniu beneficjenta o poprawnym wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem
srodkow wlasnych nalezy podad opis zakresu i ilosci rob6t (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich wykonano),
zapis o uzyciu do wykonania robot budowlanych materialdw budowlanych zakupionych wg zala^czanych do wniosku
faktur oraz o poprawnym wykonaniu rob6t.
W takim przypadku ilo§6 zuzytych materiat6w rozliczana b^dzie w oparciu o zestawienie zuzytych materialow
budowlanych wykonane na podstawie cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim.. Materialy zakupione w ilosci
wi^kszej niz ilo^C" wykazana w zestawieniu zuzytych materialow nie b^da_ rozliczone, a wysokosc pomocy zostanie
odpowiednio skorygowana.

Punkt 8.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot budowlanych na podstawie umowy z wykonawca_ o wynagrodzenie
ryczaftowe (na podstawie przeprowadzonego postfpowania o udzielenie zamowienia publicznego), zakres rzeczowy
sprawdzamy m.in. na podstawie kosztorysow roznicowych.

Kosztorys roznicowy zala_czany jest do wniosku o platnosc w przypadku, gdy wystajnfy:
a) roznice pomi?dzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporza_dzenia kosztorysu rdznicowego,
b) istotne odst^pstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

W Kosztorysie r6znicowym powinny bye" wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach).

W przypadku realizacji przez beneficjenta robot na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawcaj kosztorys
r6znicowy powinien wykazywac r6znice pomi^dzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajacym szczeg6}owy zakres rzeczowy wraz z wycenaj uzgodnionym pomiejdzy wykonawcq. a
zamawiaja^cym.

Jezeli podstawa, rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawca_ jest kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych robot rowniez powinny bye wykazane w kosztorysie roznicowym -
zar6wno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym
Nalezy pami^tac, ze zgodnie z ustawa_ Pzp zmiany sa, mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiaja_cy
przewidzial mozliwo^d ich wystaj)ienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslil w umowie z wykonawca.
warunki na jakich zostan^ wprowadzone. Beneficjent powinien zala^czyc takze protokory koniecznosci i inne
dokumenty potwierdzaja^ce koniecznosc wykonania tych robot.
W zwia_zku z powyzszym wykazane w kosztorysie roznicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty
dodatkowe nalezy szczegolowo zweryfikowac pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta^ umowa o
przyznanie pomocy)

W przypadku rob6t, przy realizacji kt6rych beneficjent nie jest zobowia^zany do stosowania przepisow o zam6wieniach
publicznych lub planowana do wykonania wartosd robot budowlanych nie przekracza w zlotych rownowartosci kwoty
14 000 euro, beneficjent wykazuje w kosztorysie roznicowym takie same elementy jak przy umowach ryczahowych.
W przypadku tych rob6t, beneficjent powinien w kosztorysie roznicowym wykazad r6wniez takie sytuacje, gdy w
trakcie realizacji rob6t budowlanych zmienil system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach
projektu zostafy zlecane do wykonania i jednoczesnie nie zawarto wynikaja^cego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku koniecznosci wydzielania z kosztu robbt budowlanych, kosztu uzytych materialow budowlanych, nalezy
dota_czyc zestawienie tych materialow (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim).

Wprowadzone odstfpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowf nie rnoga, wplywac na
zmiany celu operacji okreslonego w umowie.

Punkt 9.

Nalezy zweryfikowac czy do wniosku zostal dot^czony projekt budowlany.

Dokument ten powinien bye dola.czony do pierwszego wniosku o platnosc.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy projekt budowlany zostal juz dostarczony wraz
z dokumentacja. z post^powania o udzielenie zam6wienia publicznego, gdy niniejsza weryfikacja dotyczy wniosku o
platnoic ostateczna_, lub gdy dla realizowanej operacji z odr^bnych przepis6w nie ma obowiqzku sporza_dzania
projektu budowlanego.
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Projekt budowlany jest podstawowym punktem odniesienia przy weryfikacji zakresu rzeczowego operacji podczas
calej kontroli administracyjnej.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t na podstawie umowy ryczahowej z wykonawcq, sprawdzamy
realizacj? zakresu rzeczowego odnosza_c go do projektu budowlanego z uwzgl?dnieniem:

• Zestawienia rzeczowo - finansowego z realizacji operacji,
• ProtokoWw odbioru robot - sporza^dzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji

(element6w scalonych),
• Kosztorys6w r6znicowych w ktorych sa. wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po

zmianach) - skladanych wraz z wnioskiem o platnosc w przypadku:
a) zmian w realizacji operacji w stosunku do projektu budowlanego wprowadzanych w trybie zmiany

umowy z wykonawcaj,
b) istotnych odst?pstw, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

Jezeli beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW, nalezy na etapie kontroli
administracyjnej wniosku o pfatnoSc dokonac oceny dopuszczalnos"ci tych zmian ze szczeg61nym uwzgl?dnieniem:
1) dopuszczalnosci i prawidtowosci w odniesieniu do przepis6w ustawy o zam6wieniach publicznych, zwlaszcza

art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja. w sprzecznoSci z przepisami ustawy prawo
zam6wien publicznych);

2) wpfywu na eel operacji (czy proponowane zmiany nie wpfyna. na zmian? lub mozliwo$6 osiajmi?cia celu
operacji);

3) wptywu na zachowanie standardtiw jakoSciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza. standarddw
jakoSciowych inwestycji);

4) poprawnosci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dota_czono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci,
wpisy do ksia_zki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

Akceptacji powinny podlegad wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowia.zuja.cymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduja. pogorszenia jakos"ci operacji i zmiany celu operacji oraz jezeli zostafy odpowiednio uzasadnione i
udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwosc uzupemiania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupemien i wyjasnien dokonywanych
na tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania przez komork? oceniaja_ca. wniosek o ptatnosc sluzbom
wykonuja.cym czynnosci kontrolne informacji o zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty ztozone przez
beneficjenta uznaje si? za ostateczne i niepodlegaja.ce zadnym modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa. umow? z wykonawca. podstawa. do okre^lenia zakresu
rzeczowego b?dzie kosztorys, ktory jest wskazany w tej umowie jako okres'laja.cy zakres prac. Pozostate zasady
weryfikacji i dokonywania zmian - odbywaja. si? jak weryfikacja przy umowie ryczahowej.

Punkt 10.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat dofinansowanie na operacj? ze srodkow Funduszu Ko^cielnego lub jednostki
samorza.du terytorialnego lub z Programu Promesa Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego lub z krajowych
^rodkdw publicznych, b?da.cych w dyspozycji ministra wlas"ciwego do spraw Kultury Fizycznej i sportu i ministra
wtasciwego do spraw turystyki, nalezy sprawdzic przede wszystkim czy Beneficjent zala.czyl do wniosku o ptatnosc
dokumenty potwierdzaja.ce przyznanie dofmansowania. Dokumenty powinny okreslac form?, kwot? i eel
dofinansowania oraz spos6b rozliczenia.

Jesli ww. dokumenty (umowy) byhy dola.czone do Wniosku o przyznanie pomocy nie nalezy ich powt6rnie za.dac od
Beneficjenta.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy operacja nie byta dotowana/dofinansowana z tych zr6det.

Punkt 11.
Nalezy sprawdzi^ czy beneficjent uzyskal na operacj? dotacj?/dofmansowanie ze srodk6w przekazanych przez
Fundusz Kos"cielny lub jednostk? samorza.du terytorialnego (JST) lub z Programu Promesa Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego lub przez ministra wlas"ciwego do spraw kultury fizycznej i sportu i ministra wtas"ciwego
do spraw turystyki - zgodnie z ustawa. z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009r, Nr 157, poz.
1240).
Jezeli z przedlozonych dokument6w wynika, ze dofinansowanie mialo form? dotacji sprawdzeniu podlega wysokosc i
eel otrzymanego dofinansowania - przede wszystkim czy dotacja kwotowo nie przekracza wysokoSci wkladu
finansowego wykazywanego przez beneficjenta jako wlasny. Jezeli kwota dotacji przewyzsza wklad wtasny nalezy
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dokonac korekty wnioskowanej kwoty pomocy (pomniejszyc koszty kwalifikowane i wyliczyc ponownie kwot?
pomocy).

Z uwagi na charakter dotacji jako bezzwrotnego przysporzenia dokonywanego z budzetu podmiotu publicznego,
podlegaja_cego szczeg61nym zasadom rozliczania, wynikaja.cym z przepis6w ustawy o finansach publicznych - w
przypadku udzielenia dotacji nie ma podstaw do za_dania zwrotu dotacji, w chwili otrzymania refundacji.
Natomiast w cze^ci refundowanej, finansowanie operacji moze mi§c form? pozyczki lub kredytu por^czonego przez
jst. W takim przypadku wazne jest zweryfikowanie czy beneficjent dokonal zwrotu zrefundowanych srodk6w. W
zwia^zku z tym, ze zwrot srodk6w pozyczkodawcy dokonywany jest (w okreslonym w umowie pozyczki czasie) po
wyplacie srodk6w przez agencj? platnicza. nalezy zobowia_zac beneficjenta do przedlozenia dokumenttiw
potwierdzaja^cych dokonanie zwrotu pozyczki. Zobowia.zanie w tym zakresie (wraz z terminem) mozna zamiescic w
pismie P-5/181, informuja^cym o przekazaniu zlecenia platnosci do ARiMR.

Opis sposobu rozliczenia srodk6w przekazanych przez (...) nalezy zweryfikowac w oparciu o przedtozone dokumenty
potwierdzaja.ce uzyskanie dotacji/dofinansowania. Sprawdzeniu podlegaja, kwoty i zrodla dofinansowania w celu
wyeliminowania podejrzenia wystapienia podwqjnego finansowania operacji.

Punkt 12.
W przypadku, gdy Beneficjent zlozyl do wniosku o przyznanie pomocy oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz
wykazal w kosztach kwalifikowanych podatek VAT, nalezy sprawdzic czy zala_czono interpretacj? indywidualna. w
zakresie interpretacji prawa podatkowego wydana. przez dyrektora izby skarbowej.
Interpretacja powinna dotyczyc przedmiotowej operacji.

Punkt 13.
Nalezy zweryfikowa£ czy:
• pemomocnictwo jest sporza.dzone w formic pisemnej,
• pemomocnictwo okresla w swojej treSci w sposob niebudza^cy wa.tpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych

pehiomocnik ma umocowanie,
• w udzielonym petnomocnictwie wJasnor^cznosc podpis6w zostala potwierdzona przez notariusza.

Dane dotycza.ce pemomocnika powinny bye zgodne z dola.czonym do wniosku pemomocnictwem.

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy:
- beneficjent udzielit pemomocnictwa i zostalo ono dola.czone do wniosku o platnosc; lub
- beneficjent udzielil pemomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zala_czyl je do tego wniosku i nie

nastajiila w tym zakresie zmiana, nie musi dola.cza6 tego pehiomocnictwa do wniosku o ptetnosc. Jezeli natomiast
pemomocnictwo zostato udzielone na etapie wniosku o platnosc albo nastapita zmiana pemomocnictwa wczesniej
udzielonego, beneficjent jest zobowia_zany dola.czyc nowe pemomocnictwo do wniosku o platnosc.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy pemomocnictwo nie zostalo udzielone do wniosku o platnosc.

Punkt 14.
Dokument potwierdzaja.cy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spotdzielcza. kas§ oszcz?dnosciowo -
kredytowaj skladany jest obowia.zkowo wraz z pierwszym wnioskiem o platnosc, tj.
• w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o platnosc ostatecznq,

w przypadku operacji realizowanych w dwoch etapach jest to wniosek o platnosc posrednia..
Dokumentem podlegaja.cym weryfikacji moze bye zarowno zaswiadczenie o numerze rachunku z banku lub
spoldzielczej kasy oszcz^dno^ciowo - kredytowej jak i kopia umowy o prowadzenie rachunku oraz inny dokument
wskazuja.cy rachunek, na ktory maja^byc przekazane srodki finansowe.

Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach nalezy kazdorazowo sprawdzic czy wraz z wnioskiem dotycza^cym
drugiego etapu, beneficjent nie zlozyl dokumentu informuja.cego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w sp61dzielczej kasie oszcz^dnosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiMR zlecenia platnosci
za kazdym razem powinna byd dola.czona kopia dokumentu, zlozonego przez beneficjenta, potwierdzona za zgodnosd
z oryginalem przez pracownika UM wskazuja.ca rachunek na ktory maja bye przekazane srodki finansowe.

Jednoczesnie nalezy sprawdzic, czy beneficjent korzystat z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dana. operacj?
przez Bank Gospodarstwa Krajowego do wysokosci srodkow EFFROW. W tym celu nalezy sprawdzic czy beneficjent
figuruje na przekazanej SW liscie Pozyczkobiorc6w Banku Gospodarstwa Krajowego.
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Jezeli beneficjent otrzymal pozyczk? na realizacjf danej operacji i nie zala.czyl pos"wiadczenia otwarcia rachunku w
BGK, nalezy obowiazkowo wezwac" do zala^czenia Zaswiadczenia o prowadzeniu rachunku, gdyz s"rodki fmansowe z
tytuhi refundacji moga^byc przekazane tylko na rachunek beneficjenta prowadzony przez BGK.

Punkt 15.
Nalezy sprawdzid, czy na dokumencie wymienionym w punkcie 13 zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku gdy
zostal wskazany, w6wczas wymagana jest od beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnoSci.

Integraln^ cz§scia_ tego zata^cznika powinno byd os"wiadczenie dluznika przelanej wierzytelnos"ci. Jesli ww.
oSwiadczenie nie stanowi integralnej cz^sci umowy - beneficjent jest zobowia_zany dol^czyc jego kopi? do wniosku.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy na dokumencie wskazuja^cym numer rachunku z banku lub
sp61dzielczej kasy oszczfdnos'ciowo-kredytowej nie zostat wskazany cesjonariusz

Uwaga: W przypadku, gdy na dokumencie potwierdzaja_cym numer rachunku prowadzonego przez bank lub
spbldzielcza. kas? oszcz^dnoSciowo-kredytowa. nie wyst^puje cesjonariusz a do wniosku zostala dola_czona umowa
cesji nalezy wezwac beneficjenta do zlozenia wyjasnien.

Punkt 16.
Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dola^czono Sprawozdanie z realizacji operacji - w przypadku platnos"ci ostatecznej
oraz czy zostalo ono sporza^dzone na formularzu udost^pnionym przez Urza^d Marszalkowski albo wojewodzka.
samorza.dowa_jednostk? organizacyjna..

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci po^redniej.

Punkt 17
Nalezy sprawdzic, czy wartos'c nabytej nieruchomo^ci nie jest wyzsza od warto^ci wynikaja_cej z operatu
szacunkowego, sporza_dzonego przez uprawnionego rzeczoznawc? maja_tkowego oraz czy operat ten jest wazny - nie
jest starszy niz rok od daty sporza_dzenia.
Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy przedmiotem operacji nie by! zakup nieruchomosci
(np. obiektu charakterystycznego dla danego regionu).

Punkt 18.
W przypadku zakupu sprz^tu, maszyn i urza_dzen uzywanych, oceny wraz z wycena^ dokonuja, rzeczoznawcy
posiadaja_cy uprawnienia do dokonywania wyceny (uprawnienia nadane np. przez NOT, SITR, SIMP itd.).
W przypadku, gdy cena zakupu sprz?tu, maszyn lub urza_dzen uzywanych jest wyzsza od ich wartosci rynkowej,
okre^lonej w wycenie sporza_dzonej przez rzeczoznawc? lub ceny podobnego nowego sprze.tu, koszt zakupu tego
sprz^tu, maszyn lub urzqdzen nalezy uznac do wysoko^ci ustalonej przez rzeczoznawcy.

II. Inne zai^czniki.
Jezeli do wniosku dola_czono dodatkowe, nie wymienione w formularzu Wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyd
odpowiedz ,,TAK" i dopisad je w pozycji ,,Inne zala^czniki".

W przypadku, gdy beneficjent w pkt. 19-21 nie zala_czyl oraz nie wpisat innych dokument6w niz te, ktore zostary
wymienione w powyzszych punktach nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,N/D".

HI. Weryfikacja wniosku

Punkt 1.
Nalezy sprawdzid, czy wniosek zostat zlozony na wJa^ciwym formularzu udost^pnionym na stronie internetowej UM.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzid, czy wymagane pola wniosku zostary wypemione poprawnie i zgodnie z instrukcja..

Punkt 3.
Nalezy sprawdzid, czy wniosek i zala_czniki zostary podpisane przez osob? reprezentuja^ca^ beneficjenta albo przez
pemomocnika. Nalezy sprawdzic zgodno^d ich danych osobowych oraz podpis6w z danymi zawartymi
w odpisie z KRS albo pemomocnictwie lub innych dokumentach organizacyjno-prawnych.
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Zgodnosd danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, kt6rych podpisano umowe_. Zgodnie z zapisami tej
umowy beneficjent jest zobowiqzany do informowania podmiotu wdrazaja^cego o wszelkich zmianach w tym zakresie.
Zatem, jesli podpisy we wniosku zostana, zJozone niezgodnie np. z odpisem KRS, nalezy zaza,dac od beneficjenta
wyjasnien.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic, czy dane identyfikuja.ce beneficjenta, wpisane we wniosku sa. zgodne z danymi
wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnoSci danych beneficjenta nalezy sprawdzid czy
beneficjent nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie a jezeli zlozyt zweryfikowad dane z
ta_ informacjaj. Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosic o wyjasnienia i przedstawienie dokument6w
potwierdzaja.cych dokonanie zmian.

Punkt 5. Nalezy sprawdzid, czy liczba zala.cznik6w podana we wniosku jest zgodna z liczba. zala.cznikow faktycznie
zal^czonych.

S£ B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWy\ KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Sposob wypetniania CzeSci B2

Na podstawie zata.czonych do wniosku dokument6w nalezy zaznaczyd tylko jedno wtaSciwe pole: ,,TAK", ,,NIE",
,,DO UZUP" albo ,,N/D".

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentow mozliwe
jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czeici B2.

Odpowiedz ,,NIE" nalezy zaznaczyd, gdy na podstawie dokument6w dostarczonych przez beneficjenta nie mozna
jednoznacznie udzielid pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cz^sci B2. Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE" w pkt
10-12 skutkuje odmowa. wyplaty pomocy.

Odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez eneficjenta
dokumentow nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w cz^sci B2 Karty.
Pozycje, przy kt6rej zostata udzielona odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy przeniesc do cz^sci ,,C1.II. Zakres wymaganych
I uzupelnien/wyjasnien lub C2.IV. Zakres wymaganych 1 uzupeinien .

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc, gdy pytania w tej cze.sci karty nie dotycza. beneficjenta.

I. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac bedzie korekt^ kwoty kosztow kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy:

Punkt 1.

Nalezy sprawdzid, czy zakres rzeczowy operacji/etapu przedstawiony w zestawieniu rzeczowo - finansowym z
realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z zestawienia rzeczowo - finansowego operacji. zala_czonym do
umowy. Nalezy porownad te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany
umowa.. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci nalezy dokonad korekty kosztow kwalifikowanych w cz^sci
dotycza.cej niezrealizowanych zadari.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga. powodowac zwi^kszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest
mozliwe wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji nowego zadania rozszerzaja^cego zakres
operacji, jezeli dotychczasowy zakres gwarantowal osiajpiifcie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sâ  zmiany zakresu rzeczowego operacji maja.ce na celu usuni^cie bl?d6w w kosztorysie
inwestorskim, stanowia.cych podstawf zawartej umowy o przyznanie pomocy, uzasadnione zmiany ilos'ciowe lub
jakoSciowe wewna_trz poszczeg61nych pozycji Zestawienia rzeczowo —finansowego operacji) oraz zmiany w stosunku
do projektu budowlanego.

Nalezy pami^tac, ze dokumentem wioda.cym w kwestii okres'lania zakresu inwestycji przy umowach ryczahowych jest
projekt budowlany a inwestycja powinna byd realizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla um6w kosztorysowych
dokumentem wioda,cym jest kosztorys ofertowy

Zgodnie z zapisami umowy o przyznanie pomocy beneficjent zobowia_zany jest do niezwtocznego informowania
samorza.du wojew6dztwa o planowanych albo zaistniarych zdarzeniach zwi^zanych ze zmiana. stanu faktycznego lub
prawnego, moga.cych mice wpfyw na realizacj? operacji. W zwia^zku z powyzszym powinien informowac takze o
zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawcaj gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga. powodowac
koniecznos'c zmiany umowy o przyznanie pomocy.
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W przypadku umow o wynagrodzenie ryczahowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie b?da^ powodowac zmian w
Zestawieniu rzeczowo —finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy o przyznanie pomocy.
Zarowno przy umowie ryczaltowej jak i kosztorysowej zmiany te wymagaja, akceptacji samorza^du wojew6dztwa z
zastrzezeniem, ze ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysokoSc pomocy b?dzie ustalona po zakoriczeniu
realizacji calej operacji, w oparciu o dokumenty dola.czone do wniosku o plainest.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t na podstawie umowy ryczaltowej z wykonawca^ nalezy sprawdzic
realizacj? zakresu rzeczowego na podstawie:

• Zestawienia rzeczowo -finansowego z realizacji operacji,
• Protokolow odbioru robot - sporza^dzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji

(elementdw scalonych),
• Kosztorysow roznicowych stanowiqcych zalacznik do wniosku o platnosc wykazujqcych:

a) roznice pomi?dzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu
r6znicowego,

b) istotne odst^pstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

Jezeli beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW, nalezy na etapie kontroli
administracyjnej wniosku o platnosc dokonac oceny dopuszczalnoSci tych zmian z zachowaniem ponizszych zasad:
5) dopuszczalnoSci i prawidlowosci w odniesieniu do przepis6w ustawy o zam6wieniach publicznych, zwlaszcza art.

140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja. w sprzecznosci z przepisami ustawy prawo zam6wien
publicznych);

6) wptywu na eel operacji (czy proponowane zmiany nie wpryn^na zmian? lub mozliwosc osiaj*ni?cia celu operacji);
7) wplywu na zachowanie standardow jakosciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza_ standardow

jako£ciowych inwestycji);
8) poprawnosci dokumentow i uzasadnienia zmian (czy dotapzono stosowne dokumenty: protokory koniecznosci,

wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);
9) koniecznosci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje koniecznoSd sporza_dzenia aneksu do umowy).

Akceptacji powinny podlegai wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowi^zuj^cymi przepisami prawa, jezeli nie
powoduj^pogorszenia jakosci operacji i zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie
oraz jezeli zostary odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwo£6 uzupemiania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupemieri i wyja£nien dokonywanych
na tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania przez komork? oceniaj^ca^ wniosek o platnoSc shazbom
wykonuj^cym czynnosci kontrolne, informacji o zakonczeniu oceny merytorycznej, dokumenty ztozone przez
beneficjenta uznaje si§ za ostateczne i niepodlegaja_ce zadnym modyfikacjom.

W przypadku niezrealizowania czfsci zakresu rzeczowego uj^tego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w ramach platnosci po^redniej nalezy ocenid, czy eel operacji jest mozliwy do osia_gni?cia, zakladaja^c, ze zakres
rzeczowy pozostalych etap6w operacji zostanie zrealizowany w calo^ci. Nalezy mied na uwadze, iz realizacja celu
operacji oceniana b?dzie po zrealizowaniu wszystkich etapow operacji, na etapie platnoSci ostatecznej.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzic czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidtowo udokumentowana poprzez ztozenie
wlasciwych zalqcznik6w odnosz^cych si? do danej operacji. Nalezy szczeg6k>wo zweryfikowad przedmiot umowy
oraz sprawdzid, czy nie zawiera koszt6w niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.

W szczegolnosci nalezy sprawdzic czy beneficjent prawidtowo udokumentowal zrealizowanie zakresu rzeczowego
oraz dola^czyl wymagane odr^bnymi przepisami oraz umowa^ opinie, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwi^zane z
realizacja^ operacji, protokoly odbioru rob6t lub protokory montazu lub rozruchu maszyn i urz^dzen (jezeli dotyczy)
albo oswiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem
Srodkow wlasnych, umowy z dostawcami lub wykonawcami.

Ponadto nalezy sprawdzic, czy zata_czone dokumenty potwierdzajaj iz operacja spemia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzid, czy zakres rzeczowy koszt6w kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji mapokrycie w zaliczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o r6wnowaznej warto^ci dowodowej.

Nalezy sprawdzid, czy towar lub ushig? na kazdej fakturze lub dokumencie o r6wnowaznej warto^ci dowodowej
mozna przypisad do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo - fmansowym z realizacji operacji.
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Punkt 4.
Nalezy sprawdzid czy przyczyny zmian w poszczeg61nych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji sa^zasadne do uznania kosztdw za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesionej.
Nalezy sprawdzic czy odchylenia koszttiw kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych od koszt6w
kwalifikowalnych okreslonych w umowie wykazanych w poszczeg61nych pozycjach zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji przekraczaja. 10%.

Nalezy sprawdzic czy dola_czone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegolnych
pozycjach zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczaja.ce i pozwala na uznanie koszt6w za kwalifikowalne.
Uzasadnienie powinno zawierad przyczyny wystajiienia odchylen oraz czy skutki odchylen nie maja. wptywu na

celu operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztbw kwalifikowalnych dla danej pozycji o wi?cej niz 10 % (dla
dzialania 413 dotyczy kazdego przekroczenia), w szczegtilnosci w nast?puja.cych przypadkach:

- gdy zmiany spowodowane sâ  czynnikami zewne_trznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kursow walut, odstaj>ienie wybranego dostawcy maszyn i urza.dzeri lub ushig od realizacji umowy
z naszym beneficjentem i spowodowana tym potrzeba wyboru innej oferty,

- gdy zmiany sa. cze.£ciowo zamierzone przez beneficjenta np. gdy dotycza. wyboru drozszego ale lepszego
urza^dzenia spemiaja^cego te same funkcje, co urza_dzenie wczesniej zaplanowane, jezeli nie maja, one wpfywu
na realizacj? ce!6w operacji. Finansowanie odbywaloby si? np. z oszczfdnosci uzyskanych przy realizacji
pozostatych zadan z zakresu przedsi?wzi?cia,

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane .

Punkt 5.
Nalezy sprawdzic, czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
0 rownowaznej wartosci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztow wskazanym w rozporza.dzeniu.
Wszystkie koszty kt6re uj^te zostaty w fakturach lub dokumentach o rdwnowaznej wartosci dowodowej, na ktorych
data sprzedazy towaru lub uslugi jest wcze^niejsza od daty zlozenia wniosku o przyznanie pomocy, stanowia. koszty
niekwalifikowalne, za wyja^tkiem koszt6w og61nych, poniesionych nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 r.
1 nieprzekraczajacych 10 % pozostalych koszt6w kwalifikowalnych operacji.

Punkt 6.
Nalezy sprawdzid, czy ptatnosci zostaly zrealizowane nie wczesniej niz w okresie wskazanym w rozporza^dzeniu.

Nalezy sprawdzid daty dokonania platno^ci na rzecz wystawcy faktur lub dokument6w o r6wnowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem. Data dokonania zaptaty nie moze bye
wczesniejsza niz data, w kt6rej zostaJ zlozony wniosek o przyznanie pomocy

Nalezy rowniez zweryfikowac czy inne dokumenty ztozone z wnioskiem nie swiadcza. o rozpoczfciu realizacji
operacji przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku koszt6w zwia^zanych z przygotowaniem
operacji (koszty ogolne) moga. bye one poniesione nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 r. i nie moga. przekraczac 10 %
pozostahych kosztow kwalifikowalnych operacji. Uwaga: Ptatnosc za dostawy, ushigi, roboty budowlane powinna bye
dokonana nie pozniej niz do dnia zlozenia wniosku o platnosc lub ostatniego uzupemienia, w zwia_zku z tym brak
dowodu zaplaty na tym etapie oceny wniosku powoduje koniecznos£ weryfikacji tego punktu po wniesieniu przez
beneficjenta uzupemien.

Punkt 7.
Nalezy sprawdzid, czy koszty zostaly poniesione w formic rozliczenia bezgot6wkowego, przeprowadzonego
przelewem za posrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w sp61dzielczej kasie oszcz?dnosciowo-kredytowej,
bez wzgl^du na liczb? dokonanych ptatnosci.

Punkt 8.
Poziom koszt6w ogolnych nie moze przekroczyc 10% pozostafych koszt6w kwalifikowalnych operacji.
Jezeli wniosek dotyczy realizacji drugiego etapu operacji nalezy zweryfikowad w jakiej wysokosci pomoc dotycza^ca
koszt6w ogolnych zostata wyplacona w ramach ptatnosci dla poprzedniego etapu. Jezeli w wyniku zmniejszenia
koszt6w inwestycyjnych operacji wyptecona kwota dotycza^ca kosztow og61nych przekracza 10% koszt6w
inwestycyjnych operacji, nalezy przy naliczaniu obecnej kwoty dofinansowania odja_c nienaleznie wyplacona. kwot?
pomocy..
Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega si? o zwrot kosztow ogolnych
zwia_zanych z przygotowaniem operacji lub niezbe.dnej dokumentacji.
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Punkt 9.
Nalezy sprawdzid czy protokofy odbioru 53. wymagane dla rob6t opisanych w zestawieniu rzeczowo - finansowym.
Jezeli s^ wymagane nalezy sprawdzic czy przedlozone protokofy potwierdzaja. wykonanie tych rob6t oraz czy roboty
zostaly ostatecznie odebrane, tj. czy nie nastapit tzw. odbior warunkowy. Protokofy odbioru rob6t powinny bye
sporzajlzone w uktadzie pozycji Zestawienia rzeczowo -finansowego operacji.

II. Weryfikacja elementow, ktorych niespelnienie skutkowac bedzie odmowa. wyplaty pomocy

Punkt 10.
Nalezy zweryfikowac przy platnosci ostatecznej czy eel operacji zostai osiajni^ty przyjmuja.c, iz celem operacji jest w
kazdym przypadku zrealizowanie catego zakresu operacji. Natomiast w przypadku, gdy zrealizowano mniejszy zakres
niz zapisany zostal w Umowie, nalezy ocenic czy mimo zrealizowania mniejszego zakresu eel operacji zostal
osi^gniety.
Jezeli beneficjent okreslil eel operacji odwohija^c sie. do zaspokajania porrzeb niematerialnych spolecznos"ci lokalnej,
np. poprawa estetyki, zaspokajanie porrzeb kulturalnych, aktywizacja mieszkancow, zachowanie dziedzictwa
kulturowego, na etapie weryfikacji wniosku o platnoSc, za osi^gni^cie celu operacji nalezy przyjajS zrealizowanie
operacji zgodnie z postanowieniami § 3 ust.5 umowy o przyznanie pomocy, tj. zrealizowat zakres rzeczowy operacji.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy platno^ci ostatecznej.

Punkt 11.
W przypadku platnoSci posYedniej, gdy beneficjent nie zrealizowal kt6regokolwiek z elementdw zakresu rzeczowo-
finansowego dla etapu, nalezy sprawdzic czy mozliwe jest osiajni^cie celu operacji po zrealizowaniu projekru.
Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku platnos'ci ostatecznej, a takze w kazdym przypadku zrealizowania
przez beneficjenta w petni zakresu rzeczowego danego etapu.

Punkt 12.
Nalezy sprawdzi£ czy dla koszt6w kwalifikowalnych b^da^cych przedmiotem weryfikowanego wniosku o platno^c
przeprowadzone post^powanie o udzielenie zam6wienia publicznego zostalo ocenione pozytywnie.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczy^ w przypadku, gdy w ramach danej operacji nie bylo koniecznos'ci
przeprowadzenia post^powania o udzielenie zam6wienia publicznego.

Odpowiedz ,,NIE" nalezy zaznaczyd, Jezeli postfpowanie o udzielenie zam6wienia publicznego zostaJo ocenione
negatywnie albo pomimo istnienia takiego obowia^zku nie przeprowadzono post^powania o udzielenie zam6wienia
publicznego. Wowczas nalezy beneficjentowi odmowid wyplaty pomocy.

UWAGA: W przypadku gdy do koszt6w kwalifikowanych stanowia^cych przedmiot wniosku o platnoSd nie
przeprowadzono post^powania o udzielenie zam6wienia publicznego, nalezy sprawdzid, czy z charakteru zamawianej
dostawy, ushigi lub roboty budowlanej nie wynika konieczno^c zastosowania trybu wylaniania wykonawcy
okreslonego w prawie zam6wien publicznych.

W tym celu nalezy skonsultowac si§ z kom6rka^ weryfikuja^ca^ post^powania o udzielenie zam6wienia publicznego. W
przypadku stwierdzenia koniecznos"c stosowania tryb6w okre^lonych w Pzp, koszty przedstawione do refundacji
nalezy uznad za poniesione niezgodnie z §4 ust.2 pkt.2 Rozporz^dzenia, a tym samym za niekwalifikowalne.

CZ^SC B3: WERYFIKACJA POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM |

Sposob wypelniania Cze^ci B3

Na podstawie zala.czonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczyd tylko jedno wlaSciwe pole: ,,TAK" albo
,,DO UZUP.".

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyd, gdy na podstawie zlozonych dokument6w mozliwe
jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cz^Sci B3.

Odpowiedz ,,DO UZUP." nalezy zaznaczyc,
gdy na podstawie dostarczonych przez Beneficjenta dokument6w nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej
odpowiedzi na pytania zawarte w cze.Sci B3 Karty.
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Pozycje., przy kt6rej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy przeniesc do cze.sci Cl.II. Zakres wymaganych
I uzupelnien/wyjasnienlubC2.IV. Zakres wymaganych I uzupeinien/wyjasnien

Punkt 1.
Nalezy sprawdzid czy dowody zaplaty opiewaja^ na calq. wartosc faktur lub dokumentow ksif gowych o rownowaznej
wartosci dowodowej Jezeli ptatnosd zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy faktury lub
dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazajiac od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyc r6wniez w przypadku, gdy beneficjent poni6sl wydatki w wysokoSci mniejszej
niz wynikaja_ce z faktury lub rownowaznego dokumentu ksi^gowego lecz udokumentowal rozliczenie naleznosci,
wynikaja^cych z nieprzestrzegania um6w przez wykonawc6w/ushigodawc6w/dostawc6w (potra_cil karf umowna. z
naleznego wynagrodzenia - dokonal kompensaty).
Rekompensata za niewlasciwe lub niezgodne z umowa wykonanie zamowienia jest odszkodowanie lub kara
umowna.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat od wykonawcy srodki z tytulu kary umownej nie jest obowia^zany do ich
zwrotu w wysokoSci odpowiadaja_cej kwocie otrzymanej z tytulu kary umownej.

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez beneficjenta potra_cona z faktury wystawionej przez wykonawcy, kwota
niezaplacona przez beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zostad uznana za wydatek kwalifikowalny.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzid sumy w poszczeg61nych kolumnach i wierszach wniosku oraz zestawienia rzeczowo - finansowego
z realizacji operacji.

W tym punkcie nalezy sprawdzid:
- zgodnoSc i poprawno§6 danych rachunkowych zawartych we wniosku, w wykazie faktur lub dokumentow o

r6wnowaznej wartosci dowodowej, a takze w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji,- czy wszystkie
elementy faktur lub dokument6w o r6wnowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidlowo wpisane do sekcji V.
Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty oraz VI.
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.
- czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekcji IV punkcie 18 wniosku, zostala prawidlowo obliczona- w
zadnym wypadku nie moze przekraczad kwoty pomocy zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzic, czy wszystkie faktury i dokumenty o rdwnowaznej wartosci dowodowej oraz wszystkie niezbe,dne
elementy z tych dokument6w zostaly prawidlowo i zgodnie z ich trescia. wpisane do Wykazu faktur lub dokumentow
o r6wnowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzid czy dane flnansowe z Wykazu faktur lub dokumentow o r6wnowaznej wartosci dowodowej byty
prawidtowo przeniesione do zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Punkt 5.
Nalezy sprawdzic, czy dola_czone faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej odnosza. si?
do wtasciwych pozycji w zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji.
Zakres kosztow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzaja^cych wydatki powinien mice w catosci pokrycie
w zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji.

Punkt 6. Nalezy sprawdzid, czy la^czne kwoty kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego
z realizacji operacji sa. zgodne z wykazem faktur lub dokument6w o r6wnowaznej wartosci dowodowej i z kwotami
zawartymi we wniosku .

Punkt 7. Nalezy sprawdzic czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty
pomocy zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu.

CZ^SC B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI
(w przypadku platnoSci ostatecznej)

Ta czfsd karry wypehiiana jest tylko w przypadku zlozenia wniosku o platno^c ostateczna..
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Przed przystaj)ieniem do weryfikacji tej cze.6ci karty nalezy zapoznad sie. z instrukcja. do sprawozdania z realizacji
operacji
w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwqj wsi" obje_tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich no lata 2007-2013.
Nalezy zweryfikowad zgodnosc danych wpisanych w sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach
znajdujqcych si? w teczce wniosku.
Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentow mozliwe
jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cze,sci B4.

Odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficjenta
dokument6w nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w cze. 3ci B4 karty.
Pozycj?, przy kt6rej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy przenieSc' do cze_$ci Cl.ll. Zakres wymaganych
I uzupelnien / wyjasnieri lub C2.IV. Zakres \vymaganych II uzupelnien/wyjasnieh

Punkt 1.
Nalezy sprawdzid czy beneficjent wypemit wszystkie pola zawarte w sprawozdaniu z realizacji operacji. Nalezy
skorzystad z instrukcji wypehiiania sprawozdania z realizacji operacji w ramach PROW 2007-2013.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzic, czy sprawozdanie jest podpisane przez osobe. reprezentuja^beneficjenta/pemomocnika.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzic czy informacje ogolne na temat operacji i beneficjenta sa_ zgodne z danymi zawartymi w umowie.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzid czy informacje dotycza.ce przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego sa_ zgodne z zapisami
umowy i zlozonymi wnioskami.

CZ^SC C: WYNIK WERYFIKACJI

CZE^C Cl WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ZGODNOSd Z
UMOW^, ZASADAMI DOTYCZ^CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM
ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI _

I. Wstg pny wynik
W pkt ,,I. Wst^pny wynik oceny" nalezy zaznaczyd tylko jedna. wlaSciwa. odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X"
w odpowiednim polu.

Punkt 1

Punkt „]. Wniosek kwalifikuje si% do dalszej oceny", nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej
weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie wymaga uzupemien/wyjagnien, jest zgodny z Umowaj zasadami udzielania
pomocy, (jezeli na wszystkie pytania w cze.s'ci B 1 - B4 zaznaczona zostala odpowiedz ,,TAK" albo ,,N/D".

Punkt 2

Nalezy wstawid znak ,,X", jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznoSc uzupemienia,
poprawienia lub ziozenia wyjasnien do wniosku (w cze_sci Bl - B4 zaznaczono odpowiedz
,,DO UZUP.").

Punkt 3

Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest zgodny z
zasadami udzielania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi" a w cze;£ci B2 zaznaczona zostala odpowiedz
,,NIE" na przy weryfikacji element6w, kt6rych nie spemienie skutkuje odmowa. przyznania pomocy (pkt 10 - 12).

II Zakres wymaganych I uzupelnien/wyja£nien

Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjaSnieri (cz§^6 Cl.II) stanowi zala^cznik do karty. Mozliwe jest okre§lenie
zakresu wymaganych I uzupemien/wyjasnien przez Weryfikuja_cego przez wpisanie ich elektronicznie. Jednak po
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okresleniu zakresu wymaganych I uzupetaien/wyjasnieri, Weryfikuj^cy drukuje cze^d Cl.II. Po otrzymaniu od
beneficjenta uzupehiien/wyjasnien pola nalezy wypetaic manualnie.

W punkcie Cl.H.,,Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien - weryfikacja po I uzupelnieniach/wyjasnieniach"
nalezy wymienid wszystkie dokumenty z cze^ci B1 - B4, przy kt6rych zostala zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP." a
takze ewentualna. inna. konieczna^ dokumentacj? niezb^dna. do przeprowadzenia weryflkacji wniosku. Nastepnie do
beneficjenta nalezy skierowad pismo P-2/181, informuja.ce o koniecznosci uzupetaienia wniosku z
wyszczegdlnionymi ww. brakuja_cymi dokumentami. W wierszu Karty ,,II uzupetaienia/wyjaSnienia nalezy zlozyc w
terminie" nalezy wypetaic po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez beneficjenta licz^c 14 dni od dnia
nastepuj^cego po dorfczeniu pisma beneficjentowi. W przypadku, gdy do UM wpfynie informacja z plac6wki
pocztowej, ze beneficjent nie odebral pisma o uzupetaienie wowczas 14-dniowy termin na uzupemienie/poprawienie
wniosku nalezy liczyd od dnia nastepuja_cego po ostatnim dniu, w ktorym beneficjent mogl odebrac przesylk? w
placowce pocztowej.

Przygotowuj^c do beneficjenta pismo P-2/181:
a) wskazane jest, aby dola.czyc kopie bl^dnie wypetaionych stron wniosku oraz kopie zala.cznik6w wypelnianych

przez beneficjenta z zaznaczeniem bt^d6w,
b) jezeli beneficjent we wniosku podal numer faksu nalezy kazdorazowo pismo P-2/181 wyslac faksem

i niezwtocznie po tym - listownie. Potwierdzenie nadania pisma faksem doh\cza si? do kopii wystanego poczta^
pisma, albo

c) w przypadku, gdy beneficjent podal we wniosku numer telefonu lub adres e-mail, nalezy kazdorazowo
powiadomid beneficjenta telefonicznie lub poczta^ elektroniczna^ o koniecznosci uzupetaienia/poprawienia
wniosku i nastepnie niezwlocznie wysylac pismo listownie. R6wnoczesnie na kopii wyslanego pisma nalezy
umieScic adnotacj? o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dola.czy<5 do kopii wystanego poczta. pisma,
kopif wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe r6wniez kopi? otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

d) w zaleznosci od charakteru wystapienia, w pismie nalezy zaznaczyc, iz wniosek wymaga uzupetaienia,
ponownego uzupetaienia lub zlozenia wyjaSnien. Wskazuj^c w piSmie P-2/181 imi§ i nazwisko osoby
prowadz^cej spraw? nalezy podac dane ,,Weryfikujacego" wniosek.

W wierszu ,,Data nadania/zlozenia I uzupelnien/wyjasnien", nalezy wpisad dat? dostarczenia do UM,
uzupetaien/wyjaSnien, a nastepnie w punkcie ,,C1.II. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien - Weryfikacja po I
uzupelnieniach/wyjasnieniach" zaznaczyd ,,TAK", jezeli dany dokument zostal uzupetaiony/wyjaSniony albo ,,DO
UZUP.", jezeli jest on niepoprawny albo ,,NIE", jezeli nie zostal dostarczony.

W przypadku uzupetaienia pocztq_ o terminowosci uzupetaienia decyduje data stempla pocztowego. W przypadku
uzupetaienia osobistego, b^dz przez osob? upowaznion^ lub kurierem o terminowosci uzupetaienia decyduje data
wplywu dokumentow do UM. W przypadku, gdy uzupetaienie wphynie po zakladanych 14 dniach kalendarzowych a
weryfikacja daty uzupetaienia na podstawie stempla pocztowego jest niemozliwa (np. stempel jest nieczytelny),
konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urz^dzie pocztowym.

Uwaga: Na uzasadniona. prosb? beneficjenta, UM moze wyrazid zgodf na przedtuzenie terminu wykonania
okreslonych czynnosci, jednak nie dhizej niz o 3 miesi^ce, zgodnie z § 21 ust. 2 rozporza.dzenia. Nalezy wyslad do
beneficjenta informacj? o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu, korzystaja.c z pisma P-8/181.

HI. WYNIK WERYFIKACJI PO I UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH"

W punkcie ,,III. Wynik weryflkacji po I uzupetaieniach/wyjasnieniach" nalezy zaznaczyc tylko jedna^ wlasciwa.
odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X" w odpowiednim polu.

Punkt 1.

Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli beneficjent dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcieCl. II. ,,Zakres
wymaganych I uzupetaien/wyjaSnien - Weryfikacja po I uzupetaieniach/wyjasnieniach" i dokumenty te nie wymagaja^
dalszych poprawek/uzupetaien.

Punkt 2.

Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli po dostarczeniu I uzupetaien/wyjasnien wystepuje koniecznosc dostarczenia
poprawnych/poprawionych lub pozostalych brakuj^cych dokument6w lub zlozenie dodatkowych wyjasnieii, ktore
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nalezy wymienid w punkcie ,,C1. IV . Zakres wymaganych II uzupemien/wyjasnien - Weryfikacja po
II. uzupehiieniach/wyjaSnieniach (wypehiiany w spos6b analogiczny jak przy pierwszym uzupemianiu/wyjas'nianiu).

Do beneficjenta nalezy skierowac pismo P-2/181 informuja^ce o koniecznosci zlozenia dodatkowych wyjaSnieri lub
brakuja^cych dokumentow do wniosku z wyszczeg61nieniem powyzszych kwestii. Wiersz karty ,,II uzupehiienia /
wyjaSnienia nalezy zlozyc w terminie", nalezy wypehiid po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez
beneficjenta licza_c 14 dni kalendarzowych od dnia nastepuj^cego po dniu dore/czenia pisma beneficjentowi.

W wierszu ,,Data nadania/zlozenia II uzupelnien/wyjaSnieri" nalezy wpisac dat§ dostarczenia do UM wyjaSnieri, a
nastfpnie w punkcie Cl.IV. „ Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien - Weryfikacja po II
uzupelnieniach/wyjasnieniach", zaznaczyc ,,TAK", jezeli dany dokument zosta} dostarczony/poprawiony albo ,,NIE",
jezeli nie zostal on dostarczony/poprawiony.

Punkt 3.

Nalezy wstawi<5 znak ,,X", jezeli w cze_Sci B2 w punkcie 10 - 12 zostala zaznaczona odpowiedz ,,NIE" a nastepnie
przejsc do cze^ci F Karty a do beneficjenta nalezy wyslac pismo P-9/181 informuja_ce o odmowie wyplaty pomocy.

IV. ZAKRES WYMAGANYCH II UZUPELNIEN/WYJASNIEN

Jezeli w czesci Cl.II. zostala zaznaczona przynajmniej jedna odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy przenie£6 wymagane pkt
i Cl.II. do czfsci Cl.IV i wystosowac do beneficjenta pismo P-2/181.

Sposob post^powania jest analogiczny jak w przypadku I uzupelnien/wyjasnien.

V. WYNIK WERYFIKACJI PO II UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH

Punkt 1.
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli beneficjent dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcie Cl. IV „ Zakres
wymaganych II uzupelnien/wyjasnien - Weryfikacja po II uzupetnieniach/wyjasnieniach" i dokumenty te nie
wymagaja_ dalszych poprawek/uzupemien .

Punkt 2.
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli beneficjent nie dostarczyl zadnego z dokumentdw wymienionych w punkcie Cl. IV
,,Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien - Weryfikacja po II uzupetnieniach/wyjasnieniach. Nalezy przejSd do
cz^sci F karty a do beneficjenta nalezy skierowad pismo P-9/181 informuja^ce o odmowie wyptaty pomocy.
Uwaga:
Dopuszcza si§, ze uzupemienia brakdw, dokumenty lub wyjaSnienia zlozone przez beneficjenta do wniosku o ptatnoSd
w ramach II uzupemien/wyjasnien po uprywie wyznaczonego terminu 14 dni b^da^ akceptowalne. Zasada b?dzie
stosowana tylko w przypadku, gdy nie zosta} zakonczony proces rozpatrywania wniosku o platnoSc przy zachowaniu
nast^puja^cych warunk6w: nie zostat zakonczony proces rozpatrywania wniosku, spoznienie jest nieznaczne i nie
powoduje nadmiernych ucia_zliwosci w procesie weryfikacji wniosku, okoliczno^ci uchybienia wyznaczonemu
terminowi nie wskazuj^na naruszenie zasad nalezytej staranno^ci przez beneficjenta.

CZ^SC C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA |

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o platnosd ma na celu zapobiezenie przypadkom niedozwolonego,
podwqjnego finansowania operacji z innych 5rodk6w publicznych z wyja^tkiem przewidzianych w rozporzajizeniu.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwroci6 szczegolna. uwag? na zakres rzeczowy operacji,
lokalizacj^ realizacji operacji oraz termin realizacji operacji.

Kontrole krzyzowa przeprowadza sie z nastepuiacvmi programami:

I. PO NSRO - w zakresie dzialan wymienionych w tabeli:
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loliilB

Dzialanie 6.1 Turystyka uzdrowiskowa

Dziatanie 6.2 Turystyka aktywna

Dziatanie 6.3 Turystyka biznesowa

Dziatanie 6.4 Turystyka kulturowa

Dziatanie 6.5 Dziatania wspierajace infrastrukturf
turystycznaj kulturowa^
Dziatanie 7.2 Rozwoj infrastruktury placbwek
edukacyjnych
1.1. Infrastruktura drogowa

3.3. Rozwoj infrastruktury kultury

6.1 . Rozwoj ustug turystycznych w oparciu o zasoby
przyrodnicze

III.5 Infrastruktura turystyczno-rekreacyjna.

V.4 Infrastruktura kultury.

Dzialanie 5.2. Lokalny uklad transportowy

7.1 Infrastruktura kultury i turystyki

7.2. Promocja kultury i turystyki

8.2. Infrastruktura szkolna i sportowa

5.1 Rozwoj i modernizacja regionalnej infrastruktury
turystycznej i kulturowej.
5.2 Rozwoj i modernizacja lokalnej infrastruktury
turystycznej i kulturowej.
3.1 Rozwoj infrastruktury turystycznej

3.2 Rozwoj produktu dziedzictwa kulturowego

3.3 Instytucje kultury

6.2 Rozwoj obszarbw wiejskich

Dziatanie 6.1. Kultura

6.2. Turystyka

1 .4. Rozwoj infrastruktury turystycznej i rekreacyjno-
sportowej

5.3. Rozwoj kultury oraz ochrona dziedzictwa
kulturowego

5.1 Infrastruktura edukacyjna

•mHBBBÎ BHil̂ BHBMBK
Zarzad Wojewbdztwa Dolnosla.skiego

Zarza^d Wojewbdztwa Dolnoslaskiego

Zarzad Wojewbdztwa Dolnoslaskiego

Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego

Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego

Zarzad Wojewodztwa Dolnoslaskiego

Zarzad Wojewbdztwa Kujawsko-
Pomorskiego
Zarzad Wojewbdztwa Kujawsko-
Pomorskiego

Zarzad Wojewbdztwa Kujawsko-
Pomorskiego

Centrum Obstugi Przedsiebiorcy -
jednostka budzetowa.

Zarzad Wojewbdztwa Lbdzkiego

Zarzad Wojewbdztwa Lubelskiego

Zarzad Wojewbdztwa Lubelskiego

Zarzad Wojewbdztwa Lubelskiego

Zarzad Wojewbdztwa Lubelskiego

Zarzad Wojewbdztwa Lubuskiego

Zarzad Wojewbdztwa Lubuskiego

Zarzad Wojewbdztwa Matopolskiego

Zarzad Wojewbdztwa Matopolskiego

Zarzad Wojewbdztwa Malopolskiego

Zarzad Wojewbdztwa Matopolskiego

Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Programbw Unijnych

Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Programbw Unijnych

Zarzad Wojewodztwa Opolskiego

Zarzad Wojewbdztwa Opolskiego

Zarzad Wojewbdztwa
Podkarpackiego
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RPO Woiewodztwa
Podlaskieao

RPO Woiewodztwa
Pomorskieao

RPO Woiewodztwa
Slasfejo

RPO Woiew6dztwa
Swietokrzyskieqo

RPO Woiewodztwa
Warmiiisko-
Mazurskieqo

24,79

24, 55-60

55, 56, 57, 59

58, 59, 60

55,57

57

58

56

55, 57, 58, 59

59,75

57

57

57

57

58,59

60

58, 59, 60, 75

56, 57, 58

61

57

57

57,24

58

5.3 Infrastruktura sportowa i rekreacyjna

Priorytet 6. Turystyka i kultura

3.1. Rozwoj atrakcyjnosci turystycznej regionu

6.3. Rozwoj infrastruktury z zakresu kultury i ochrony
dziedzictwa historycznego i kulturowego

6.1 . Infrastruktura wzmacniajaca potencjat turystyczny

6.2. Promocja i informacja turystyczna

6.3. Regionalne dziedzictwo kulturowe o potencjale
turystycznym

6.4. Wspieranie i zachowanie walorow przyrodniczych

8.1. Lokalny potencjat rozwojowy
8.1.2. Lokalna infrastruktura wspierajaca rozwoj
gospodarczy

9.1. Lokalna infrastruktura edukacyjna, sportowa i
kultury

3.1 . Infrastruktura zaplecza turystycznego 3.1 .2.
Infrastruktura zaplecza turystycznego/ podmioty
publiczne

3.2. Infrastruktura okoloturystyczna 3.2.2.
Infrastruktura okototurystyczna/ podmioty publiczne
3.3. Systemy informacji turystycznej

3.4. Promocja turystyki

4.1. Infrastruktura kultury

4.2. Systemy informacji kulturalnej

5.2. Podniesienie jakosci ustug publicznych poprzez
wspieranie placowek edukacyjnych i kulturalnych

5.3. Inwestycje w sfer? dziedzictwa kulturowego,
turystyki i sportu

6.2 Rewitalizacja malych miast

2.1.2. Infrastruktura uzdrowiskowa

2.1.3. Infrastruktura sportowo - rekreacyjna

2.1.4. Publiczna infrastruktura turystyczna i
okoloturystyczna

2.1.5. Dziedzictwo kulturowe

Zarzajd Wojewodztwa
Podkarpackiego

Zarzajd Wojewodztwa
Podkarpackiego

Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego

Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego

Zarzajd Wojewodztwa Pomorskiego

Zarzad Wojewbdztwa Pomorskiego

Zarzajd Wojewbdztwa Pomorskiego

Zarzad Wojewbdztwa Pomorskiego

Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego

Zarzad Wojewodztwa Sla.skiego

Zarzajd Wojewodztwa Slajskiego

Zarzajd Wojewodztwa Slqskiego

Zarzajd Wojewddztwa Slajskiego

Zarzajd Wojewodztwa Slaskiego

Zarzajd Wojewodztwa Slajskiego

Zarzajd Wojewodztwa
Swi^tokrzyskiego

Zarzad Wojewodztwa
Swi^tokrzyskiego

Zarzajd Wojewodztwa
6wi§tokrzyskiego

Urzajd Marszalkowski Wojewodztwa
Warmiiisko - Mazurskiego

Urzajd Marszatkowski Wojewodztwa
Warmiiisko - Mazurskiego

Urzajd Marszalkowski Wojewodztwa
Warminsko - Mazurskiego

Urzajd Marszalkowski Wojewodztwa
Warminsko - Mazurskiego
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RPO Woiewodztwa
Wielkopolskieqo

RPO Woiewodztwa
Zachodniooomorskieq
0

PO Rozw6i Polski
Wschodniei
obeimuia,cv
woiewodztwa:
lubelskie
podkaroackie
podlaskie
swietokrzvskie
warmiiisko-mazurskie

59

57

57

58,59

57

57

59

58

24

56

57

57

61,78

59

58

24

61,78

79

57
24

2.1.6. Infrastruktura kultury

2.2. Promocja wojewodztwa i jego oferty turystycznej

6.1.Turystyka

6.2 Rozwoj kultury i zachowanie dziedzictwa
kulturowego

5.1 .1 . Infrastruktura turystyki

5.1.2 Regionalny system informacji turystycznej oraz
rozwoj produktow turystycznych

5.2.1 Rozwbj i odtworzenie infrastruktury kultury wraz
z systemem informacji kulturalnej

5.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowego

5.3. Sciezki rowerowe

5.4.2 Ochrona i waloryzacja dziedzictwa
przyrodniczego

6.1.1 Infrastruktura turystyki na obszarze
metropolitalnym

6.1.2 Regionalny system informacji turystycznej oraz
razw6j produktow turystycznych na obszarze
metropolitalnym
5.5 Rewitalizacja obszarow zdegradowanych

6.2.1 Rozwoj infrastruktury kulturalnej na obszarze
metropolitarnym

6.2.2 Zachowanie dziedzictwa kulturowego na
obszarze metropolitarnym
6.3 Sciezki rowerowe na obszarze metropolitarnym

6.6 Rewitalizacja obszarow zdegradowanych na
obszarze metropolitarnym

7.2 Infrastruktura sportowa

V.1. Promowanie zrownowazonego rozwoju turystyki
V.2 Trasy rowerowe

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Warmirisko - Mazurskiego

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Warmiiisko - Mazurskiego

Zarz^d Wojewodztwa
Wielkopolskiego

Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego

Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Zarzad Wojewbdztwa
Zachodniopomorskiego

Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego
Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Zarzajj Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego

Paiistwowa Agencja Rozwoju
Przedsie,biorczosci w Warszawie

II. PO "Zrownowazony rozw6j sektora rybo!6wstwa i nadbrzeznych obszar6w rybackich 2007 - 2013" (PO
RYBY 2007 - 2013) w zakresie Srodkow wymienionych ponizej
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1. Srodek 2.1. Imvestycje w chow i hodowle_ ryb - wdrazany przez OR ARiMR
2. Srodek 2.4. Rybolowstwo srodlqdowe - wdrazany przez OR ARiMR
3. Srodek 3.1. Dzialania wspolne wdrazany przez OR ARiMR
4. Srodek 3.3. Imvestycje w portach rybackich, miejscach wyladunku i przystaniach - wdrazany przez OR

ARiMR
5. Srodek 3.6. Modyfikacja w celu zmianyprzeznaczenia statkow rybackich - wdrazany przez OR ARiMR

Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PO NSRO oraz PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007 - 2013).

Punkt la.
Kontrole krzyzowe w ramach dzialan PO NSRO wykonuje si? korzystaja_c z danych gromadzonych w Krajowym
Systemic Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).
Sprawdzenia, czy beneficjent figuruje w systemie wykonuje osoba posiadaja_ca uprawnienia nadane MRR.

Nalezy wprowadzic numer NIP beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdzid czy dany beneficjent wystfpuje w
bazie danych KSI SIMIK.
W sytuacjach wyja_tkowych, zwia^zanych z niedostf pnoscia^ KSI SIMIK weryfikacja NIP beneficjenta dokonywanajest
w oparciu o dostarczony przez ARiMR Raport numerow NIP zidentyflkowanych w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjajkowych, za
pomoca. Raportu numerow NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze beneficjent nie wyst^puje w KSI
SIMIK, w punkcie la nalezy zaznaczyc pole ,,NIE", w punktach 2a, 3a i 4a nalezy zaznaczyd pole ,,N/D" oraz w
punkcie 5a wpisac pole ,,NIE".

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjajkowych, za
pomoca. Raportu numerow NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ze beneficjent wystepuje w KSI, w
punkcie la nalezy zaznaczyc pole ,,TAK" i przejsc do kolejnych punktow karty.

UWAGA: Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport (...) nalezy pamietac, ze w przypadku, gdy raport zawiera numer
NIP beneficjenta a jednoczesnie kolumna Nazwa instytucji zawierajqcej umowq o dofinansowanie, jest niewypemiona
uznaje si?, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz beneficjent na dzien przeprowadzania weryfikacji, nie zawarl
umowy o dofinansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, poswiadczaja_cy dokonanie weryfikacji

Punkt Ib.

Nalezy wprowadzte numer NIP beneficjenta do Raportu podstawowego (...) i sprawdzic czy dany beneficjent
wystepuje w zestawieniu przekazanym przez ARiMR

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowy (...) stwierdzono, ze
beneficjent nie wystepuje w zestawieniu, w punkcie Ib nalezy zaznaczyd pole ,,NIE", w punktach 2b, 3bi 4b nalezy
zaznaczyc pole ,,N/D" oraz w punkcie 5b wpisac pole ,,NIE".

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowy (...), stwierdzono, ze
beneficjent wystfpuje w zestawieniu w punkcie Ib nalezy zaznaczyc pole ,,TAK" i przejsc do kolejnych punkt6w
karty.

Wydruk z komputera poSwiadczaja^cy dokonanie weryfikacji Beneficjenta nalezy obowia^kowo dola_czyc do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania sladu rewizyjnego oraz odnotowad t? czynno^d w polu Uwagi wpisuja_c dat?
sprawdzenia w w/w rejestrze.

Punkt 2a.
W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzid weryfikacj?
danych dotycza^cych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru
NIP. W pierwszej kolejnosci nalezy ustalid, na jakim etapie ubiegania sie. o pomoc/wyplatf pomocy w ramach PO
NSRO znajduje si§ beneficjent.
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Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze nie zawarto jeszcze z beneficjentem umowy o dofinansowanie
uznaje si?, ze podwqjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczyc pole ,,NIE", w punktach 3 a, 4a.
nalezy zaznaczyc pole ,,N/D", oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE".

W przypadku, gdy beneficjent zlozyl wniosek o platnoSc lub otrzymal platno£c w ramach dzialari PO NSRO
wskazanych w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzic dalsza. weryfikacj? w oparciu o ponizsze szczeg6lowe dane
uzyskane z KSI SIMIK:

• tytul projektu,
• miejsce realizacji projektu,
• termin realizacji projektu,
• wysokos"c wyplaconej pomocy
• plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczeg61owych danych nie wystf puje podejrzenie podwqjnego finansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczyc pole ,,NIE", w punktach 3a, 4a. - pole ,,N/D" oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE".

Jezeli po analizie szczeg61owych danych wyst^puje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczyc pole ,,TAK" i przejs"£ do kolejnych punkt6w karty.

UWAGA: w sytuacjach wyjqtkowych, zwia^zanych z niedost?pnoscia. KSI SIMIK szczegdlowe dane nalezy uzyskac
wysylaja^c do Instytucji Zarza.dzaja.cej PO NSRO (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) pismo P-10/181.
Przy wysylaniu pisma P-10/181 nalezy pamiftac, ze w przypadku, gdy zajlane wyjasnienia lub opinie dotycza. kontroli
krzyzowych zakres wyjas"nieri powinien dotyczyc: informacji szczeg6h>wych o operacji takich jak: tytul, lokalizacja,
terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres koszt6w kwalifikowalnych, wysokosc koszt6w wyptaconej pomocy.
Natomiast w sytuacji, gdy wystfpuje podejrzenie podwojnego finansowania zakres wyjasnieri powinien dotyczyc
przekazania potwierdzonych za zgodnos'c z oryginalem kopii faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W karcie w polu Uwagi nalezy wpisad dat? wyslania pisma oraz, po otrzymaniu odpowiedzi - dat§ otrzymania
szczegolowych danych. Po uzyskaniu szczeg6lowych danych, ich analiza i czynnoSci zwia^zane z wypemianiem karty
przebiegaja^analogicznie do ww. opisu czynnos'ci przy analizie systemowej.

Kazda czynnosc sprawdzaja^ca dokonana zarowno w systemic jak i przy weryfikacji szczeg6lowych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data, jej wykonania, jako slad rewizyjny. Obowia^zkowo w ramach
zachowania sladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zata.czyd wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

Punkt 2b.

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podwojnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzic weryfikacj?
danych dotycza^cych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez beneficjenta zidentyfikowanego wg
numeru NIP. W pierwszej kolejnos"ci nalezy ustalic, na jakim etapie ubiegania si§ o pomoc / wyplat? pomocy w
ramach PO RYBY 2007-2013 znajduje si? beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym wynika, ze nie zawarto jeszcze z Beneficjentem umowy o
dofinansowanie uznaje si?, ze podwqjne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2b. nalezy zaznaczyc pole ,,NIE", w
punktach 3b, 4b. nalezy zaznaczyc pole ,,N/D" oraz w punkcie 5b. pole ,,NIE".

W przypadku, gdy beneficjent zlozyl wniosek o ptetnosc lub otrzymai p}atno^c w ramach dzialan PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzic dalsza. weryfikacj? w oparciu o ponizsze szczeg6Jowe dane
uzyskane z odpowiedniego podmiotu wdrazaja.cego:

• tytu! projektu,
• miejsce realizacji projektu,
• termin realizacji projektu,
• wysokos^ wyptaconej pomocy
• plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczegolowych danych w zestawieniu przekazanym przez ARiMR nie wystepuje podejrzenie
podwojnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy zaznaczyc pole ,,NIE", w punktach 3b, 4b. - pole ,,N/D" oraz w
punkcie 5b. pole ,,NIE".
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Jezeli po analizie szczeg61owych danych wystepuje podejrzenie podw6jnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy
zaznaczyd pole ,,TAK" i przejsd do kolejnych punkt6w karty.

Kazda czynno£6 sprawdzaja.ca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data, jej wykonania, jako §lad
rewizyjny. Obowia.zkowo w ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zala^czyc wydruki stron z
wynikiem wyszukiwania.

Punkt 3a. Punkt 4a.

W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwrocic" si? pismem P-
10/181 do wlaSciwej instytucji wdrazaja_cej PO NSRO z prosba, o przekazanie potwierdzonych za zgodnos<5 z
oryginalem kopii faktur lub dokument6w o rdwnowaznej wartoSci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza sif niedozwolone podwqjne finansowanie, w punkcie 3 a. nalezy
zaznaczyc pole ,,NIE", w punkcie 4a. nalezy zaznaczyc pole ,,N/D" oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE".

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza si$ podwojne finansowanie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc pole
,,TAK", w punkcie 4a. nalezy zaznaczyc pole ,,N/D" oraz w punkcie 5 a. pole ,,TAK".

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podw6jnego
finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc pole ,,DO UZUP".
Zaznaczenie pola ,,DO UZUP" oznacza, ze nalezy wezwad beneficjenta do zlozenia wyjaSnien pismem P-2/181
opisuja.c niejasnosci powoduja.ce podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz terrain i form?, w jakiej
powinny zostad zlozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisac dat? dor?czenia Beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
pisma, wymagana. dat? zlozenia wyjaSnien oraz po otrzymaniu wyjasnien - dat? ich zlozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza sie podwqjne finansowanie, w
punkcie 3a. nalezy zaznaczyc pole ,,TAK", w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczyd pole ,,TAK".

Punkt 3b. Punkt 4b.

W przypadku, gdy wyst^puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwrocic si§ pismem P-
10/181 do wlasciwego ze wzgl^du na realizacj? operacji Oddziahi Regionalnego ARiMR z prosba. o przekazanie
potwierdzonych za zgodnoSc z oryginalem kopii faktur lub dokument6w o rownowaznej warto^ci dowodowej lub
innych dokumentow.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza sif niedozwolone podwojne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy
zaznaczyc pole ,,NIE", w punkcie 4b. nalezy zaznaczyc pole ,,N/D" oraz w punkcie 5b. pole ,,NIE".

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza sie podwojne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczyd pole
,,TAK", w punkcie 4b. nalezy zaznaczyc pole ,,N/D" oraz w punkcie 5b. pole ,,TAK".

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego podw6jnego
finansowania operacji, ale wystgpuje takie podejrzenie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyd pole ,,DO UZUP".
Zaznaczenie pola ,,DO UZUP" oznacza, ze nalezy wezwac beneficjenta do zlozenia wyjasnien pismem P-2/181
opisuja.c niejasnosci powoduja.ce podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz termin i form?, w jakiej
powinny zostad zlozone wyjasnienia.
W karcie nalezy wpisac dat§ dor?czenia beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
pisma, wymagana. dat? zlozenia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyjaSnieri - dat§ ich ztozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjasnienia stwierdza sif podwqjne finansowanie, w
punkcie 3b. nalezy zaznaczyd pole ,,TAK", w punktach 4b. i 5b. nalezy zaznaczyd pole ,,TAK".

Punkt 5a. Punkt 5b.

Zaznaczenie kt6regokolwiek pola w punkcie 5a. i 5b. jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem p61 w punktach
szczegolowych kontroli krzyzowej od la. - Ib. do 4a. - 4b. Nieprawidlowym jest Zaznaczenie kt6regokolwiek pola w
punkcie 5a. i 5b. bez wczeSniejszego przejscia sciezki kontroli w oparciu o punkty od la. - Ib. do 4a. - 4b.
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W przypadku, gdy weryfikacja krzyzowa wykazala istnienie niedozwolonego podwqjnego finansowania, w punkcie
5a. i 5b. nalezy zaznaczyc pole TAK oraz w sekcji C.2.III. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczyc pole TAK i odm6wic
wyptaty pomocy - przejsc do cze^ci F karty.

Jednoczesnie nalezy przekazac pismo P-13/181 informuja.ce o zidentyfikowaniu prdby uzyskania podw6jnego
sfinansowania wydatk6w odpowiednio do:

a) w przypadku PO w ramach NSRO - wlaSciwej instytucji wdrazaja_cej lub wlaSciwej Instytucji Zarza.dzaja.cej
NSRO (jesli nie jest ona Jednoczesnie instytucja. udost?pniaja.ca. dokumenty) oraz Instytucji Certyfikuja.cej i
Instytucji Koordynuja.cej NSRO,

b) w przypadku PO RYBY 2007-2013 - do wlasciwego ze wzgl?du na miejsce realizacji operacji Oddziahi
Regionalnego ARiMR lub Centrali ARiMR.

Nalezy r6wniez post^powad zgodnie z Ksia.zka. Procedur KP-611-252-AR1MR ,,Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidtowosci dla podmiotow, ktorym delegowano zadania w ramach dziaian PROW2007-2013".

IV. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjaSnieri

Moze wystaj>i£ sytuacja, gdy zaistnieja. nowe okolicznosci budza.ce wajpliwosci co do mozliwosci wyplaty pomocy i
konieczne jest wezwanie beneficjenta do zlozenia dodatkowych wyjaSnien, w6wczas pracownik UM w wierszu Zakres
oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien wpisuje zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnieri.

W wierszu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien Weryfikuja_cy powinien wpisac wynik dodatkowych
wyjasnien

CZ^SC C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4,
ZASADAMI DOTYCZ^CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM,

KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Punkt 1.
Nalezy zaznaczyc, „ TAK", gdy na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z
Umowaj zasadami udzielania pomocy oraz nie istnieje konflikt krzyzowy (na wszystkie pytania w cz^sci Bl —» C-
weryfikacja krzyzowa zaznaczona zostala odpowiedz ,,TAK", ,,N/D" lub odpowiedz ,,DO UZUP.", w przypadku
udzielenia ktorej, w wyniku zlozonych przez beneficjenta uzupemieri i wyjasnien mozna udzielic pozytywnej
odpowiedzi na pytania —> C- weryfikacja krzyzowa).

Punkt 2. Nalezy zaznaczyt, „ TAK", gdy na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest
zgodny z zasadami udzielania pomocy, lecz istnieje koniecznosc dokonania korekty kosztow kwaliflkowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji (poza odpowiedziami ,,TAK", ,,N/D" i ,,DO UZUP." w czfsciach Bl—> C-
weryfikacja krzyzowa, udzielono odpowiedzi ,,NIE" na ktorekolwiek pytanie cz^^ci B2 z wyja.tkiem pytan dot.
zrealizowania celu operacji i C2 - konflikt krzyzowy nie dotyczy calego zakresu operacji), oraz w przypadku
udzielenia odpowiedzi ,,DO UZUP.", w wyniku zlozonych przez beneficjenta uzupemieri i wyjasnien nie wyniknfla
koniecznosc odmowy wyplaty pomocy.

Punkt 3. Nalezy zaznaczyc, „ TAK", w sytuacji, gdy w czfsci ,,B III. Wyniku po I uzupelnieniach/wyjasnieniach"
zostal zaznaczony punkt ,,3. Wniosek kwaliflkuje si% do odmowy wyplaty pomocy", lub w wyniku zlozonych przez
beneficjenta uzupemieri i wyjaSnieri wynikn^la konieczno^c odmowy wyplaty pomocy.

CZ^SC D: KONTROLA NA MIEJSCUAVIZYTACJA W MIEJSCU

CZgSC Dl - WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Sposob wypelniania Cze^ci Dl

Punkt 1.
Nalezy sprawdzic, czy beneficjent na etapie weryfikacji WOPP spemial wymogi rzetelnosci w odniesieniu do operacji
realizowanych od 2000 r. w ramach PO SAPARD, SPO ,,Restrukturyzacja (...)", PROW 2004-2006 oraz PROW na
lata 2007-2013".

3. KP-611-181-ARiMR/3/z
Strona 28 z 34 Wersja zatwierdzona 3



W przypadku, gdy beneficjent spebiiat wymogi rzetelnosci, nalezy zaznaczyc ,,TAK" i przejs"c do dalszej weryfikacji
wniosku. W przypadku, gdy beneficjent nie spemial wymogow rzetelnosci, nalezy zaznaczy<5 ,,NIE" i skierowac
operacj? do kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.
Sprawdzenie czy beneficjent spehiial wymogi rzetelnosci dokonywane jest zawsze na etapie weryfikacji pierwszego
wniosku o platnoSc. Odpowiedz N/D nalezy zaznaczyc w sytuacji gdy zlozony wniosek o plainest jest drugim
wnioskiem dla danej operacji.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzid, czy operacja zostata wytypowana do kontroli na miejscu
Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyc, jezeli wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez komork? KM.
Odpowiedz ,,NIE" nalezy zaznaczyc, jezeli wniosek nie zostat wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez komork? KM.

Punkt 3.
Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyc:
• jezeli podczas dotychczasowej oceny wniosku stwierdzono, ze wystapiry okolicznosci wymagaja,ce

przeprowadzenia wizytacji w miejscu, lub
• w przypadku platnosci ostatecznej, jes"li na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku nie wynikn?fy

okolicznos'ci wymagaj^ce przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz wizytacja nie byla przeprowadzana na etapie
wnioskow o platnoSc pos"redniaj a wizytacja jest wymagana zapisami §1 rozporz^dzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegoiowych warunk6w i trybu przeprowadzania kontroli na
miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr
168, poz. 1181 z p6zn. zm.) - dotyczy wniosku o platnosd ostateczn^.

Odstapienie od wizytacji w miejscu powinno bye traktowane jako wyja_tek, w przypadkach tylko tych operacji, dla
ktorych ryzyko niespemienia warunku wyplaty pomocy albo nieprawidlowej realizacji operacji jest niewielkie. W
przypadku odstapienia od przeprowadzenia wizytacji nalezy podac szczeg61owe uzasadnienie podj?tej decyzji.

Jezeli nie zachodzi zadna z ww. wymienionych przyczyn, nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,NIE".
W wierszu „ Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy
podlegajqce sprawdzeniu \vraz z uzasadnieniem " nalezy wpisac uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia wizytacji
oraz wymienid elementy podlegaja_ce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem. W przypadku, gdy nie wystepuja. wskazania
do przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na
miejscu, w punkcie ,,Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie
wizytacji w miejscu" nalezy zaznaczyc ,,NIE" a w pozycji „Uzasadnienie koniecznosci/ braku koniecznosci
przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem " podad uzasadnienie
tak podj?tej decyzji.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK" nalezy sporza.dzi£ pismo P-7/181 do Biura Kontroli z wnioskiem o
przeprowadzenie wizytacji. W przypadku, gdy zakres zlecanej wizytacji w miejscu pokrywa si? z lista. element6w
wymienionych w K-03/W/167 ( Ksiazka Procedur KP-611-167-ARiMK) nalezy zlecic przeprowadzenie wizytacji w
miejscu zgodnie z Listq kontrolnq dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o platnosc. Jezeli zakres wizytacji w
miejscu nie pokrywa si? z elementami zawartymi w K-03/W/167 nalezy wypehitf zala^cznik do pisma P-7/181.

Jezeli sprawdzeniu maja_ podlega^ dokumenty, kt6re zostaly zlozone wraz z wnioskiem nalezy dola_czyc kopie tych
dokument6w nalezy udostfpnic, pracownikowi Biura Kontroli, dokumentacj? zr6dlowa_ do zapoznania si? z nia^ lub
skopiowania.

D2 -WST^PNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU |

Nalezy wypehiic tylko w przypadku, gdy wniosek podlegal kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu w siedzibie
Beneficjenta. Po otrzymaniu raportu z czynnos'ci kontrolnych - o ile wniosek zostal wytypowany do kontroli na
miejscu lub zlecono przeprowadzenie wizytacji w miejscu, nalezy udzielic odpowiedzi na pytania w punktach 1-3.

Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowac' pod ka_tem
wystapienia bl?du systemowego, w celu ustalenia, czy napotykane problemy maja_ charakter systemowy, pociajaja,cy
za soba_ ryzyko dla innych podobnych operacji, beneficjent6w lub innych podmiot6w.

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu
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Punkt 1.
Nalezy sprawdzic, czy na podstawie weryfikacji wniosek zostal skierowany do wizytacji w miejscu na zlecenie
komorki merytorycznej UM.

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyc, w przypadku, gdy wniosek zostai zlecony do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu.
Odpowiedz ,,NIE" nalezy zaznaczyc, gdy wniosek nie zostal zlecony do przeprowadzenia wizytacji w miejscu .

Punkt 2.
Nalezy sprawdzic, czy na wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu.

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyc, jezeli wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez komorkf KM.

Odpowiedz ,,NIE" nalezy zaznaczyd, jezeli wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez komorkf KM.

Dodatkowo w wierszu ,,Dataprzeprowadzenia kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu" nalezy, na podstawie raportu
z czynnosci kontrolnych wpisac dat?, kiedy zostala przeprowadzona kontrola na miejscu / wizytacji w miejscu3.

Punkt 3.
W punkcie ,,Z raportu z czynnoSci (...)" nalezy zaznaczyd ,,TAK", jezeli niezb^dne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien albo ,,NIE", jezeli dodatkowe wyjasnienia nie sâ  wymagane oraz zlozyc podpis w wyznaczonym miejscu.

II. Zakres wymaganych wyjasnien

Jezeli zaznaczono ,,TAK" nalezy wyszczegolnic w punkcie „//. Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja po
ztozeniu wyjasnien" kwestie wymagaja.ce wyjasnienia, a do beneficjenta skierowad pismo P-l 1/181. Na tym etapie nie
ma mozliwoSci poprawienia zlozonych dokumentow. Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie
roznicowym a stwierdzone podczas kontroli na miejscu realizacji operacji, b^da^ podstawa. do dokonania korekty
kosztow kwalifikowalnych, co moze skutkowac obnizeniem kwoty pomocy oraz ewentualna_nieprawidlowoscia_..
Uwaga: Niezrealizowane elementy korygowane bfdq. wg cen z kosztorysu ofertowego, a w przypadku umowy
ryczaltowej wedtug cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie
kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie roznicowym, korygowane b?da_ wg bazy
cenowej z daty sporza_dzenia kosztorysu inwestorskiego.

Wiersz Karty „ Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie " nalezy wypelnic po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma
przez beneficjenta, licza^c 14 dni kalendarzowych od dnia nast£puja_cego po dniu dor^czenia pisma beneficjentowi.
Przygotowuja.c pismo P-l 1/181 na tym etapie oraz sprawdzaja^c czy wyjasnienia zostaly dostarczone w terminie,
nalezy kierowac si? zasadami opisanymi w cz^sci dotycza_cej wypehiiania cz^sci C Karty.

W wierszu ,,Data nadania/ziozenia wyjasnien" nalezy wpisac datf dostarczenia wyja£nieri do UM/nadania pisma w
polskiej placowce pocztowej operatora publicznego. Nastfpnie nalezy zgodnie z wyszczegolnionymi pozycjami w
punkcie „//. Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien" zweryfikowad, czy wyjasnione
zostaly wszystkie kwestie, zaznaczaja.c odpowiednio ,,TAK" lub ,,NIE".

D3:-WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

Ta. cze^c karty nalezy wypelnic w przypadku, gdy zostala wypemiona czeid D2. Wstejmy wynik kontroli na miejscu
/wizytacji w miejscu.

Punkt 1. Nalezy zaznaczyc, jezeli wynik przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu byt pozytywny i
nie skutkuja.cy korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych oraz w polu D2 II Zakres wymaganych wyjasnien, zostaly
zaznaczone tylko odpowiedzi ,,TAK".

Informacje te sq_zbierane na potrzeby sprawozdawczoici fmansowej i nie maja_one wprywu na ocen? wniosku
3^ KP-611-181-ARiMR/3/z
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Punkt 2. Nalezy zaznaczyc, jezeli wynik przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu zakonczyt sie.
pozytywnie, lecz w oparciu o przeprowadzona^ weryfikacjf wniosku jest wymagana korekta kwoty koszt6w
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz jezeli w pozycji D2 II Zakres \vymaganych wyjasnien
zostala zaznaczona odpowiedz ,,NIE" w przypadku dokumentu, ktdry moze spowodowac korekt? kwoty koszt6w
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji. Nalezy w6wczas przejsd do cz^sci E karty.

Punkt 3. Nalezy zaznaczyc, jezeli w wynik przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu jest negatywny
lub jezeli po zlozeniu wyjasnien przez beneficjenta zostala zaznaczona chociaz jedna odpowiedz ,,NIE" w cze^ci D2 II
Zakres wymaganych wyjasnien (w przypadku dokumentu, ktory nie pozwala na dokonanie korekty kwoty lecz
powoduje odmow? wyplaty pomocy w cze^ci lub w caioSci). W6wczas weryfikuja^cy przechodzi bezpos"rednio do
cze^ci F karty.

CZESC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ
DO REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

El - KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI

Te. cze_Sc" karty pracownik wypemia w szczeg61nosci, gdy na podstawie dotychczasowej oceny Wniosku wymagana
jest korekta kwoty pomocy wynikaja^ca z niedostarczenia zadnych ba^dz dostarczenia nieprawidtowych dokument6w,
ktorych brak skutkuie korekta kwoty pomocv np. dokumentow potwierdzaja_cych poniesione wydatki.

W danym wierszu tabeli w kolumnie ,,Kod przyczyny korekty" nalezy wpisac odpowiedni kod odpowiadaja_cy
przyczynie dokonanej korekty - zgodnie z ponizsza. tabela. kod6w. Kolumne^ 6 nalezy wypemid w przypadku, gdy
korekta kwoty pomocy zostata dokonana w wyniku kontroli na miejscu przeprowadzonej po procesie typowania
wnioskdw do kontroli we wiaSciwei kom6rce UM. Jezeli korekta byla zwiqzana z kontrola^ administracyjna. nie podaje
siq zadnego kodu. W punkcie l.Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowad tylko kwoty
z wierszy, dla ktorych w kol. 6 nie zaznaczono kodow. W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu
sumuje si? kwoty z wierszy, dla ktdrych w kol. 6 zaznaczono kody. Naste,pnie spos"r6d zaznaczonych kod6w nalezy
wybrac jeden, dla ktorego wartosc zakwestionowanych koszt6w jest najwyzsza i wpisad go do punktu 3. Przyczyna
korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu (kod). W przypadku wystajtienia kilku kod6w, dla ktdrych
wartosc zakwestionowanych koszt6w jest taka sama i jednoczesnie najwyzsza, nalezy sposrod tych kod6w wybrac
jeden, ktory ma najwiejcsze znaczenie dla operacji lub wpisac' wszystkie. W punkcie 4. Zastosowano 10% sankcj£ za
nie spelnienie obowiqzku prowadzenia wyodrfbnionej rachunkowoSci - jezeli w cz?sci Bl karty pkt.l. na
fakturach lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej nie umieszczono numeru odr^bnego konta lub
numeru kodu rachunkowego lub numeru pozycji z zestawienia faktur, nalezy wowczas:

w przypadku podmiot6w, kt6re sâ  zobowia.zane do prowadzenia ksi^g rachunkowych, wystosowad pismo do
beneficjenta z proSba, o wyjasnienie kwestii braku na fakturze odr^bnego konta. JesUi otrzymane wyja^nienia nie sa_
wyczerpujqce, w6wczas wniosek nalezy skierowac do kontroli w siedzibie beneficjenta. Gdy, przeprowadzona
kontrola potwierdzi fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodrebnionego systemu rachunkowego,
wowczas 10% sankcja obejmuje kazda. fakturf, kt6ra nie uwzgl^dnia wymogu dot. prowadzenia wyodrebnionej
rachunkowo^ci, w6wczas nalezy zaznaczyd okienko ,,TAK"
Jesli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze nastapila pomylka i nie okre^lono na dokumencie
odpowiedniego kodu rachunkowego, a beneficjent stosuje wym6g dot. prowadzenia wyodrebnionej rachunkowosci
(np. beneficjent przesla} zaktadowy plan kont, wydruk z ewidencji ksiejowej uwzgl^dniaja^cy badany dokument)
wowczas nalezy zaznaczyc okienko ,,NIE".
w przypadku podmiot6w, ktore nie sa_ zobowia_zane do prowadzenia ksiajj rachunkowych, w tym r6wniez
prowadza.cych podatkowa_ ksi?g§ przychod6w i rozchod6w, spemienie wymogu dot. prowadzenia wyodrebnionej
rachunkowosci oznacza przedkladanie przez tych beneficjentdw ,,Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty", wypemionego zgodnie z instrukcja_ do WoP. Odpowiedni
kod, symbol lub numer stosowany do zaewidencjonowania faktur lub dokument6w o r6wnowaznej warto^ci
dowodowej w ww. zestawieniu winien byd tozsamy z numerem dot. wyodrfbnionej rachunkowosci, naniesionym na
odwrocie dokumentu, w przypadku wystajjienia rozbieznoSci w numeracji tj. numer pozycji na fakturze nie pokrywa
si§ z numerem pozycji wykazanym w ww. zestawieniu, wowczas nalezy wystapic' do beneficjenta z proSba_ o
usuni^cie nieprawidtowoSci/brak6w. W przypadku nie uwzglfdnienia faktury lub dokumentu o r6wnowaznej
wartosci dowodowej w zestawieniu, nalezy zastosowac 10% sankcje.. Odpowiednio nalezy uzupemic okienko,
zaznaczaja^c ,,TAK" lub ,,NIE".
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Kod Przyczyna korekty

NiezgodnoSc informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dola_czonych
do wniosku ze stanem faktycznym

B Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu.

NieprawidlowoSc faktur lub dokument6w o r6wnowaznej wartosci dowodowej lub innych
dokument6w wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

Rozpocz^cie realizacji operacji przed podpisaniem umowy lub przed zlozeniem wniosku o
przyznanie pomocy

Nie zrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowia^zan okreSlonych w umowie przyznania
pomocy

W przypadku dokonania korekty kosztdw kwalifikowalnych nalezy sprawdzic, czy przyczyny korekty nie
stanowiq podejrzenia wystqpienia nieprawidlowosci a tym samym zastosowania KP-611-252-ARiMR Procedury
rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci dla podmiotdw, ktorym delegowano zadania w ramach dziatari
PROW 2007-2013.

CZl^SC E2 - ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Przed zatwierdzeniem Czf £ci E2 nalezy sprawdzic czy wniosek nie zostal wytypowany przez wlasciwa. kom6rk§ UM
do przeprowadzenia kontroli na miejscu (nie zostala przeslana informacja o wytypowaniu wniosku przez wlasciw^
kom6rk? UM wniosku do przeprowadzenia kontroli na miejscu).

Czqsc E2 wypemia ,,Weryfikuja.cy", wpisuja.c odpowiednie kwoty w PLN we wlasciwe pola dotycza,ce kosztow
kwalifikowalnych i kwoty dofinansowania. Drugi pracownik merytoryczny, wypehiiaja^cy Kartejako ,,,,Sprawdzaja.cy"
", weryfikuje wpisane przez ,,Weryfikuja_cego" kwoty i zaznacza ,,TAK", jesli uzna wpisane kwoty za poprawne. Jesli
,,Sprawdzaja_cy" uzna, ze Weryfikuja_cy wpisal nieprawidlowe kwoty, zaznacza ,,NIE" przy zakwestionowanej pozycji
i zala_cza swoje wyliczenia/notatki, odnotowuja.c ten fakt w ,,Uwagach".
W przypadku zaznaczenia w kt6rymkolwiek polu odpowiedzi ,,NIE" przez ,,Sprawdzaja_cego", decyzjf podejmuje
,,Zatwierdzaja^cy".
Zatwierdzaja^cy zaznacza NIE po przeanalizowaniu obu propozycji akceptuj^c propozycj? Sprawdzaja^cego.
Zatwierdzaja^cy zaznacza TAK po przeanalizowaniu obu propozycji akceptuja^c propozycj? Weryfikuja^cego.
Zatwierdzaja^cy musi w obydwu przypadkach wpisad uzasadnienie swojej decyzji w polu Uzasadnienie (...).

W przypadku zaznaczenia w kt6rymkolwiek polu odpowiedzi ,,NIE" przez ,,Zatwierdzaja,cego" ,,Weryfikuja.cy"
wypemia ponownie Cz^^c E2 (nie nalezy kopiowac uprzednio wypemionej strony, ale wydrukowad nowa. strong karty,
nast^pnie wypemic, i dola^czyc na koniec karty, tak jak wszelkie notatki i wyliczenia). Dalsza weryfikacja przebiega
analogicznie jak przy pierwszym wypemianiu Cz^sci E2.

W wierszu „/. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji \vg umowy" nalezy wpisac kwotf kosztow
kwalifikowalnych wynikaja_ca,z Umowy o przyznanie pomocy lub ostatniego aneksu do umowy.

W wierszu: ,,2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku" nalezy wpisac kwot? bez
zaokrajjlenia (faktycznie poniesione koszty z groszami), przeniesiona z wniosku o platnosd z Wykazu faktur.

W wierszu: ,,3. Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej"
nalezy wpisad kwot? bez zaokrqglenia, przeniesiona. z wiersza ,,Razem" Cz^sci El karty. Jezeli zadne koszty
kwalifikowalne nie zostaly zakwestionowane, nalezy wpisac kwotf ,,0".
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W wierszu: „ 4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie" nalezy wpisad kwote;, kt6ra stanowi rtiznice. „ Kwoty
kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu wg wniosku " i „ Kwoty zakwestionowanych kosztow z faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej" oraz kwoty redukcji wysokos"ci koszt6w og61nych. Redukcja
koszt6w ogolnvch konieczna jest dla zachowania warunku. zgodnie z kt6rym wysoko§6 ich nie moze przekraczac 10%
pozostafych koszt6w kwalifikowalnvch operacji.

W wierszu: ,,5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy" nalezy wpisa6 kwote. przeniesiona. z umowy.

W wierszu: ,,6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku" nalezy wpisac" kwot? przeniesiona^ z wniosku o
platnoSc.

W wierszu: ,,7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidlowo poniesionych kosztow (po
weryflkacji)" nalezy wpisac" kwote. stanowia.ca. iloczyn ,,Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie" i procentu
pomocy zapisanego w Umowie - kwota ta nie moze byd wyzsza niz kwota dofinansowania wg Umowy.

W wierszu: „ 8. Roznica pomigdzy kwotq pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku a kwotq pomocy dla danego
etapu operacji wynikajqcq z prawidfowo poniesionych kosztow " nalezy wpisad roznic? pomi^dzy „ Kwotq pomocy dla
danego etapu operacji wg wniosku" a „Kwotq pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidlowo
poniesionych kosztow (po weryflkacji)" wyrazona_ wartosciowo oraz procentowo. Jes"li r6znica ta jest ujemna to
wpisujemy ,,0,00".

Warto^d X wskazuja^ o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o platnos'c" przekracza kwote. pomocy wynikaja.ca.
z prawidlowo poniesionych koszt6w nalezy obliczyc' wg naste.puj^cego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we wniosku o _ Kwota pomocy po weryflkacji w
platnosd ~ UM * 100

Kwota pomocy po weryfikacji w UM

W wierszu: „ 9. Kwota do refundacji (po weryflkacji) " nalezy wpisad kwote. wyliczona. w naste.pujacy spos6b:

W przypadku, gdy:
- wnioskowana przez beneficjenta we wniosku o platnos'c kwota pomocy dla danego etapu nie przekracza o wi^cej niz

3%, kwoty pomocy obliczonej przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych
(wartoSd procentowa w pkt 8 jest wi^ksza mniejsza od 3%) w wierszu: „Kwota do refundacji (po weryflkacji)"
oraz do Zlecenia platnoSci nalezy wpisad wartos'd z wiersza 7. „ Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca
z prawidfowo poniesionych kosztow (po weryflkacji) ".

W przypadku, gdy wnioskowana przez beneficjenta we wniosku o piatnosc' kwota pomocy dla danego etapu
przekracza o wiejcej niz 3% ( wartoSc" procentowa w pkt 8 jest wieksza od 3%) kwot? obliczon^ przez UM na
podstawie prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych nalezy zastosowac" zmniejszenie zgodnie z przepisami
wspolnotowymi4. Oznacza to, ze kwot§ do refundacji nalezy pomniejszyc o kwot? stanowiaca^ r6znic? pomi^dzy
kwot^ pomocy (wnioskowana, przez beneficjenta) a kwotq. obliczon^ przez UM na podstawie prawidlowo
poniesionych koszt6w kwalifikowalnych. Zmniejszenie nie ma zastosowania, jezeli beneficjent udowodni, ze nie
ponosi winy za wlaczenie niekwalifikuja^cej si§ kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku o platnos'c".

Zmniejszenie nalezy obliczyc wedtug nastejmjacego wzoru:

KWOTA „ ,„ t . - i i ^ . ' .POMOPY no = Kwota pomocy po _ (Kwota pomocy wpisana we wniosku o piatnosc -
weryflkacji w UM Kwota pomocy po weryfikacji w UM)

iV Y PL A1 Y

Tak wyliczona^ kwot§ wpisuje si^ do pola 9. Kwota do refundacji (po weryflkacji) oraz przenosi do Zlecenia platnosci.
Zlecenie platnosci nalezy wypemid zgodnie z procedure KP-611-188-ARJMR Ksiazka Procedur Sporzadzenie i
poprawa zlecenia platnosci dla Dzialan 111 Szkolenia zawodowe dla os6b zatrudnionych w rolnictwie i le^nictwie,
125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwia_zanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa,
313,322,323 Odnowa i rozw6j wsi, 321 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludno^ci wiejskiej oraz Osi 4 Leader w
ramach PROW 2007 - 2013.

4 art. 30 ust. 1 Rozporz^dzenia Komisji (UE) NR 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego szczeg61owe zasady wykonania
rozporza.dzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnoici w zakresie
^rodk6w wsparcia rozwoju obszar6w wiejskich (Dz. V. UE L 25 z dnia 28.01.2011)

KP-611-181-ARiMR/3/z 3^
Wersja zatwierdzona 3 Strona 33 z 34



Przygotowane dokumenty nalezy przekazac do Departamentu Ksi§gowos"ci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rotnictwa pismem P-5/188 a nast^pnie poinformowad beneficjenta pismem P-5/181, ze do ARiMR zostalo
przekazane zlecenie platnos'ci.

W przvpadku zmiany numeru rachunku beneficjent zobowiazany jest do przedstawienia aktualnego dokumentu
potwierdzaiacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase oszczednoSciowo - kredytowa.
Uwaga:
Przed wyslaniem pisma P - 5/181 oraz pistna P - 12/181 nalezy sprawdzid w Liscie Pozyczkobiorcow BGK czy dany
beneficjent zawarl umow? z BGK o pozyczk? dla danej operacji. Jezeli taka umowa zostala zawarta, nalezy wdwczas
wyslad niniejsze pisma do wiadomos'ci BGK.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomoca_ kredytu zabezpieczanego w formic cesji wierzytelnosci
wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekazac dokumenty otrzymane od beneficjenta w zwiajzku z dokonaniem cesji:
kopif umowy przelewu wierzytelnosci zawarta^ pomi^dzy beneficjentem a bankiem, kopi? oSwiadczenia dhiznika
przelanej wierzytelnosci. Kopie ww. dokument6w poSwiadcza za zgodnos"6 z oryginalem pracownik SW.

W przypadku koniecznosci dokonania calkowitej korekty kwoty danego etapu operacji nalezy wypemic cze.sc E2 karty
i wysla£ do beneficjenta pismo P-6/181 podaja^c uzasadnienie dokonania odmowy wyplaty czeici lub calosci pomocy
dla danego etapie operacji. Sporza_dzaja_c ww. pismo nalezy w szczegolnosci zwrocid uwag? na podawane
uzasadnienie dokonanej odmowy wyplaty czfSci lub calosci pomocy dla danego etapu operacji, ktore powinno
szczegotowo okreslad powody jej dokonania. Nie nalezy sporzadzac zlecenia ptatnosci na kwote ..0" PLN.

W sytuacji zlozenia wniosku o ptatnos'd w terminie wczes'niejszym niz okreslony w Umowie Zlecenie platnosci
zostanie wystawione w terminie wynikaja_cym z Umowy. Zlecenie platnosci moze zostad wystawione w terminie
wczes'niejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego tez konieczne b?dzie sprawdzanie i
zabezpieczanie Srodkdw na wyplaty w ramach dost^pnego limitu w za^danym miesia^cu.

CZ^SC F: ODMOWA WYPLATY POMOCYAVYCOFANIE WNIOSKU

Czf sc F wypemiana jest zawsze w przypadku odmowy wyplaty pomocy lub wycofania wniosku. W miejscu do tego
przeznaczonym nalezy wskazad t? cz^sc karty, na ktorej nastajiita odmowa wyptaty pomocy, wraz ze wskazaniem
przyczyn odmowy lub wplyn^la proSba beneficjenta o wycofanie wniosku. W przypadku odmowy wyplaty pomocy do
beneficjenta wysyJane jest pismo P-9/181, w kt6rym podaje si^ przyczyn^ odmowy. Natomiast w przypadku
wycofania wniosku do beneficjenta nalezy wyslac pismo P - 12/181.

Sporza_dzaj£ic pismo P-9/181 nalezy w szczegolnoSci zwrocid uwag? na podawane uzasadnienie odmowy wyplaty
s>odk6w. Uzasadnienie to musi okreslac szczegolowo powody niefinansowania operacji (w przypadku zaistnienia
kilku powodow nalezy podac wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu wniosku do kontroli na
miejscu, pismo informuja^ce o przyczynach odmowy nalezy przekazac do wiadomoSci Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej etapowo, w ktorej drugi etap kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyptaty pomocy dla catoSci operacji
w przypadku uznania, iz eel operacji nie zostal osi^gni^ty. Odmowa wyplaty pomocy na podstawie wniosku o platnosc
posrednia. moze nastaj>ic jedynie w sytuacji, gdy zakoriczono juz rozpatrywanie wniosku o platnoSd ostateczna..

W wierszu Data dor^czenia beneficjentowi pisma informujqcego o odmowie wypiaty pomocy/wycofaniu wniosku
nalezy wpisac dat§ widnieja^ca^na potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma P-9/181 lub P-12/181.

3. KP-611-181-ARiMR/3/z
Strona 34 z 34 Wersja zatwierdzona 3



ZaJaczniknr2
do uchwaty.^./
Zarzadu Wojew6dztwa Lubuskiego
z dnia ..^X

ARlMR
Agencja Restrukluryzacji i Modernizacji Rolnictwa

ALJana Pawla II nr 70; 00- 175 Warszawa

KSI4ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013

OBSLUGA WNIOSKU O PLATNOSC DLA DZIALANIA
321 PODSTAWOWE USLUGI DLA GOSPODARKII

LUDNOSCIWIEJSKIEJ W RAMACH PROW 2007-2013

KP-61 l-196-ARiMR/3/z

Wersja zatwierdzona 3



Kart obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali

Osoby przygotowuj^ce dokument

Dyrektor Departamentu Dzialan
Delegowanych

Zatwierdzil

Zast?pca Prezesa ARiMR

Data zlozenia podpisu

22.08.201 lr.
22.08.201 Ir.
26.08.201 lr.

29.08.201 lr.

Data ztozenia podpisu:

30.08.201 lr.

Podpis i piecz?(5

Mieczyslawa Zgiep
Ireneusz Brzozowski

Krzysztof Kolodziejak

T. Beata Jekielek

Podpis i piecz?c:

Zbigniew Banaszkiewicz

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres
obowiazywania

KP obowiqzuje w
pemym zakresie

Data wprowadzenia
KP w zycie

03.10.2011r.

Wprowadzenie KP
w zycie

Zastejpca Prezesa
ARiMR

Data ztozenia podpisu

30.08.2011 r.

Podpis i piecze, 6

Zbigniew
Banaszkiewicz

Metryczka zmian:

Lp.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

Data

16.12.2008

07.01.2009

05.02.2009

17.02.2009

25.09.2009 r.

1 8. 11. 2009 r.

04.01. 2010 r.

11. 03.2010 r.

06.04.201 Or.

13. 04.201 Or.

20.12.2010 r.

24.01.201 lr

Imif i nazwisko
Magdalena KalkosiAska
Krzysztof Sloma

Magdalena Kalkosinska
Krzysztof Sloma

Magdalena Kalkosinska
Krzysztof Sloma

Magdalena Kalkosinska
Krzysztof Sloma

Tomasz Staszewski

Tomasz Staszewski

Tomasz Staszewski

Mieczyslawa Zgiep

Mieczyslawa Zgiep

Mieczyslawa Zgiep

Mieczyslawa Zgiep

Mieczyslawa Zgiep

Wersja

1.1/r

1.2/r

1.3/r

1/z

2.1/r

2.2/r

2.3/r

2.4/r

2.5/r

2/z

3.1/r

3.2/r

Opis zmian do poprzedniej wersji

Utworzenie pierwszej wersji roboczej

Uwzgle.dnienie uwag zgloszonych przez
Departamenty ARiMR

Uwzgle.dnienie uwag zgloszonych przez audytora
zewnetrznego KPMG

Zatwierdzenie KP

Uwzgl^dnienie autopoprawek, oraz uwag instytucji
zewne_trznych

Uwzglfdnienie autopoprawek, oraz uwag instytucji
zewnftrznych ze szczeg61nym uwzgl^dnieniem
kontroli krzyzowej
Uwzgl^dnienie autopoprawek, oraz uwag instytucji
zewn?trznych
Uwzgl?dnienie autopoprawek, oraz uwag instytucji
zewnftrznych
Uwzgl?dnienie autopoprawek oraz uwag
zgloszonych przez Departamenty ARiMR

Zatwierdzenie KP

Uwzgl^dnienie uwag i opinii Departament6w
ARiMR. Wprowadzenie autopoprawek DDD

Uwzgl?dnienie autopoprawek, uproszczeri



13.

14.

03. 06.20 l l r .

22.08.201 Ir.

Mieczyslawa Zgiep

Mieczysiawa Zgiep

3.3/r.

3z

za}a_cznik6w, zmian podyktowanych wej^ciem w
zycie rozporza^dzenia 65/20 1 1

Uwzgl?dnienie uwag zgloszonych przez
Departamenty ARiMR

Zatwierdzenie KP



Agencja Kesimktvryzacjt t Modernizacji Kvtnsctwa
At. Jcma I'uHla II nr 70, 00- I?$_Hfrrtrai«yi

PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013

OBSLUGA WNIOSKU O PLATNOSC DLA DZIALANIA
321 PODSTAWOWE USLUGI DLA GOSPODARKJ I

LUDNOSCI WIEJSKIEJ W RAMACH PROW 2007-2013

KP-61M96-ARiMR/3/z

Wersja zatwierdzona 3



Karl obiegowc KI'

Zatwierdzcnie KP

Opracowali

Osoby przygotowujuce dokumcnt

Dyrcktor Depjirtamendt D/ialaft
Delcjiowanych

Zalwicrd/il

/U5!̂ pca Prc/csa AKiMR

Data /Jo?cnia podpisu

y.Qfi /jytff
1b.cg.-v3M

ftdp,
Daia zlozcniii podpisu;

$0 o^-AO-n

I'odpis i picc/f£

Mc'iV <,'&*'••« ^"/'j
<-j .<.,pi.6 ̂  .-. .__£;} '--^ — - -: -• *•

U^ ^ ̂ "-^

Ill̂ lA • • • = . . ; V
v]

Podpis i piec/v^^

facct'^-7 s
/

Wprowudzenk? KP w iycie

Zakres
obowiqrywania

KP obowi^uj? w
pelnym zakrcsie

Data wprowadzenia
KP w iycie

O3 JO ZOfff

Wproundzcnie KP
w iycie

Zn<U;|K8 I'rc/csa
AKiMR

Data zto^cniit podpisu

3-5 0.''. •-*•' *•'

Podpis i picc/?6

«:£ix..c<.̂ ,' x
/ ./''

Mctryczka zmian:

l.p.
1.

->

3.

4

5.

6.

7.

X.

y

10.

11.

Dun

16.12.2008

07.0U009

05.02.2009

17.02.2009

25.09.2009 r.

IS.ll.2009r.

04.01.2010 r.

11. 03.20 10 r.

06.04 .201 Or.

13.04.201 Or.

20.12.2010 r.

Imi? i n«/wisko
Magdalena Kalkosirtska
Krzvsrtof Sloma
Magdalcnn K:ilkosirtska
Kr/yszIoF Sloma

Magdalcna Kalkosihska
Kr^ysytof Storna
Magdalcnu Kalknsinskn
Kr/>s/tof Sloma

Tomasx Stas/ewski

Tornas/ Stas/ewski

Tomas/ Slas/.cwski

Micc/yslawa Zcicp

Micc^yslHvva /.picp

MieCCTslawa /.uicp

Micc/ysrawa /gicp

Wenjn

l.l/r

1 .2/r

1 .3/r

I//

2.1/r

2.2/r

2.3/r

2.4.'r

2.5/r

2/7.

3.1/r

Opii /tninn do popr/cdniej wersji

Utworzcnic picrxvsxcj wcrsji roboc/ej

Uw/gl^dnicnic uwag /glosxonych pr/c/
Dcpartamenty ARiMR

Uwzgi^dnicnie uwuc xglos/onych pr/ex ondytora
/ewn^trzncgo KFMO

Xatwicrdzcnic KP

Uw/gl̂ dnicnic aulopoprawck. ory/ uwap instytitcji
zcwnqlr/nych

Uwzgl^dnicnic autopoprawck. ora/ uwai* iristytucji
/ewn^trznych /c szc/egolnym u\v/glednicnicm
kontroli krayiowej
Uw/gl̂ dnicnic autopoprawck, orax uwag instyiucji
zcwnijlricnycli
Uwzj:lvdnienic oulopoprjiwck, ora/ imag inst\tucji
iewn^trznyclt
Uwzglcdnicnic autopnpruwck ora/ uwaa
/gtos?onvch pr/c/ Depart amen l\R ;
/atwicrd/enic KP

Uw/gl^dnicnic uwag i opinii Dcpartamenuixv



SPIS TRESCI:

l.PROCEDURY 9
1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dziafania 321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i
ludnosci wiejskiej" 9

1.1.1. Przedmiot procedury 9
Procedura rozpatrywania wniosku o platno£6 dla dzialania 321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej" wramach PROW 2007-2013 9
1.1.2. Obszar 9
Procedura rozpatrywania wniosku o platnos'c' dotyczy dzialari: 9
Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej 9
l.l.S.Funkcja 9
1.1.4. Przebieg procesu 10

1.1.4.1. Sporzaxizenie, wyslanie pisma 10
1.1.4.2. Weryfikacja wstepna 11
1.1.4.3. Weryfikacja kompletno^ci i poprawnosci, zgodnos'ci z umowa., zasadami dotycza_cymi udzielania
pomocy, pod wzgledem rachunkowym oraz sprawozdania z realizacji operacji 14
1.1.4.4. Kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu 17
1.1.4.5. Korekta kwoty koszt6w kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz zestawienie
wyliczonej kwoty do refundacji 21
1.1.4.6. Odmowa wyplaty pomocy 23
1.1.4.7. Wydluzenie terminu rozpatrzenia wniosku 24
1.1.4.8. Przedhizenie terminu wykonania czynnoSci 23
1.1.4.9. Zala_czniki 26

2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY 29
3.ZALACZNIKI 36
3.1. Pismo do ARiMR w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze

Podmiotow Wykluczonych P-l/196
3.2. Pismo do Beneficjenta z prosba. o usunifcie nieprawidlowosci lub brakow/ zlozenie wyjasnien P-2/196
3.3. Pismo do Beneficjenta informuja^ce o koniecznosci uzyskania opinii/informacji i zawieszeniu

rozpatrzenia Wniosku o platnosc P-3/196
3.4. Pismo do Beneficjenta informujajce, ze w wyniku opinii/informacji rozpatrzenia Wniosku oraz bieg

terminu na dokonanie wyplaty pomocy zostal wznowiony P-4/196
3.5. Pismo do Beneficjenta informujajce o przekazaniu do ARiMR zlecenia platnosci P-5/196
3.6. Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty cz^sci pomocy P-6/196
3.7. Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w miejscu P-7/196
3.8. Pismo do Beneficjenta informujajce o przedhizenie terminu P-8/196
3.9. Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty pomocy P-9/196
3.10. Pismo o wydanie opinii/informacji P-10/196
3.11. Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu P-l 1/196
3.12. Pismo informujqce o wycofaniu wniosku P-12/196
3.13. Pismo o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwqjnego sfinansowania wydatkow P-l3/196
3.14. Karta weryfikacji Wniosku o platnosc K-1/196
3.15. Karty weryfikacji - uzupelnienia/wyjasnienia K-l .1/196
3.16. Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku o platnosc IK-1/196

KP-611-196-ARiMR/3/z Spis tre^ci
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 5 z 41



1. PROCEDURY



l.PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 321 ,,Podstawowe uslugi dla
gospodarki i ludnosci wiejskiej"

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 321 ,,Podstawowe uslugi dla
gospodarki i ludnosci wiejskiej" w ramach PROW 2007-2013

1.1.2. Obszar

Obshiga wnioskow o platnosc dla dzialania 321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej".

1.1.3. Funkcja

Opis przebiegu procesow zwiazanych z obslugq. wnioskow o platnosc dla dzialania 321
,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej", pracownikow zaangazowanych w proces
oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-611-196-ARiMR/3/z 1.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 9 z 41



1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporza^dzenie, wyslanie pisma

Pracownik
weryfikujqcy rf

%, s

Sporzsidzenie i
parafowanie

pisma

1.
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1.1.4.2. Weryfikacja wst^pna

KP-611-196-AR1MR/3/Z 1.
Wersja zatwierdzona: 3 Strona 11 z 41



Spnawdzente Rejeslru
PodmiotdwWyWucz.
prryuiycluwsparcla

into rmatyczn ego

Prz^ecie plsma
zARiMRw sprawie
Rejestru Podmlotdw

WyUuczonycti
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I Sptawdzenie czy
Beneflcjent

I podlega wjMuczenlu
I z otnrymanla pomocy

/ Zgodne decyzje
( pracownikow
\h

/ Brakzgodno£ci \ decygi pracownikbw )

\h /

Pracownlk
zatwlerdzaja.cy

\r\^s\>

--~*^' — •

Podjecle decyzji
pizez zatwj enbajqcego

^- -^

'VXV>

; <l

Lĵ J

I WniosekkwaliflkujeX
y si? do dalszej oceny/

Wrtoseknie
kwalifikujesiedo

dalszej oceny

1.1.4.3 Weiyfikacjal
komplelnoicl (...)

1.1.4.6. Odmowa
wyptaty pomocy

KP-611-196-ARIMR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3
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1.1.4.3. Weryflkacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa^ zasadami
dotyczajcymi udzielania pomocy, pod wzgl?dem rachunkowym oraz
sprawozdania z realizacji operacji

Pracowr*
weryfkij^cy

Pracowrfc
•prawdZBBcy

\.

W«yflkK)i
wat«pna

\

W«y(lk«^
konpklnoM (...)
w Oce£d B1-B3

>

Kartawvyficacf
K- 1/196

1.
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1.1.4.4. Kontrola na miejscu / wizytacja w miejscu

KP-611-196-ARiMR/3/z ~
Wersja zatwierdzona: 3 Strona
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1.1.4.5. Korekta kwoty kosztow kwaliflkowalnych i kwoty wnioskowanej do
refimdacji oraz zestawienie wyliczonej kwoty do refilndacji

KP-611-196-ARSMR/3/Z
Wersja zatwierdzona: 3

1.
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1.1.4.6. Odmowa wyplaty pomocy

Pmcownlk I 1 1 4 1

fc.nc.l.otn»/ H Vii
w.ryfiî Mcy | I lwyi

N!« ztotono proiby
oponowrx
rozpibunlt

•pnwy

KP-61 l-196-ARiMR/3/z
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1.1.4.7. Wydhizenie terminu rozpatrzenia wniosku

:

3rzMecie odpowiedzi,
odatowanle,

rejes., nadanie
nr kancelar^nego

i.
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1.1.4.8. -PrzedJuzenie terminu wykonania czynnosci

... A
Banaficjcnta \0 pfzedtuiwiiy

_K

Pracownik
kancstar^ny

Prztfadapi.ma(...)
odatownie, rejostra^a

nadanlenrkanc.

KP-611-196-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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1.1.4.9. Zal^czniki

Symbol
dokumentu

P-l/196

P-2/196

P-3/196

P-4/196

P-5/196

P-6/196

P-7/196

P-8/196

P-9/196

P-10/196

P-l 1/196

P-12/196

P-13/196

Nazwa

Pismo do ARiMR w sprawie przekazania informacji
czy Beneficjent nie flguruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych
Pismo do Beneficjenta z prosba^ o usunifcie
nieprawidlowosci lub brakow/ zlozenie wyjasnien
Pismo do Beneficjenta informujajce o koniecznosci
uzyskania opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrzenia
Wniosku o platnosc
Pismo do Beneficjenta informujajce, ze w wyniku
opinii/informacji rozpatrzenia Wniosku oraz bieg
terminu na dokonanie wyplaty pomocy zostal
wznowiony
Pismo do Beneficjenta informujajce o przekazaniu do
ARiMR zlecenia platnosci
Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty czesci
pomocy.
Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji
w miejscu
Pismo do Beneficjenta informujajce o przedhizeniu
terminu

Pismo do Beneficjenta o odmowie wyplaty pomocy

Pismo o wydanie opinii/informacji

Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.

Pismo informujajce o wycofaniu wniosku

Pismo o zidentyfikowaniu proby uzyskania
podwqjnego sfinansowania wydatkow

Opis
dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wz6r pisma

Wz6r pisma

Wz6r pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

POZOSTALE ZAL^CZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O
PRZYZNANIE PLATNOSCI:

K-l/196

K-l. 1/196

IK-1/196

Karta weryfikacji Wniosku o platnosc

Karta weryfikacji - uzupelnienia/wyjasnienia

Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku o platnosc

Wz6r karty

Wz6r karty

Instrukcja

1.
Strona26z41
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY



2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko Proces Zakres czynnoSci Stosowane wzory
dokumentdw

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna (A)

Przyj^cie wniosku wraz z zaia^cznikami,
odatowanie, opieczetowanie i podpisanie

Wniosek o platnos"6
(WoP)

Oznaczenie oryginaWw faktur lub dokument6w o
r6wnowaznej wartoSci dowodowej adnotacja.
,,Przedstawiono do refundacji w ramach PROW
2007-2013". Sporza.dzenie kopii ww. dokument6w
oraz poSwiadczenie za zgodnos'l z oryginalem.

Potwierdzenie przyj^cia wniosku na kopii jego
pienvszej strony

Rejestracja i naniesie na dokumenty znaku sprawy
nadanego poprzednio dla wniosku o przyznanie
pomocy

Rejestracja i wyslanie pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiot6w Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARiMR
z informacj^ czy Beneficjent nie figuruje
w Rejestrze Podmiot6w Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletno£ci (...)
(B)(Q

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
proiba, o usuni^cie nieprawidlowos'ci lub

brak6w/zlozenie wyjaSnien

Rejestracja otrzymanych uzupetnien/wyjaSnien od
Beneficjenta.

Rejestracja i wyslanie pisma do Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego informuja_cego o pr6bie
uzyskania podwojnego sfinansowania wydatk6w

Rejestracja i wysylanie pisma do Beneficjenta
informuja^ce o konieczno^ci uzyskania dodatkowych
opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrywania
wniosku

1.1.4.4 Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu (D)

Rejestracja i wyslanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta z
proSba. o zlozenie wyja^nieri po kontroli na miejscu/
wizytacji na miejscu

1.1.4.5 Korekta
kwoty koszt6w
kwalifikowalnych
(...) (E)

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta o
odmowie wyplaty cz^^ci pomocy w danym etapie

Kopia WoP

K-l/196

P-l/196

P-2/196

WD

P-13/196

P-3/196

P-7/196

P-l 1/196

P-6/196

KP-611-196-ARiMR/3/z
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Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
informuja.ce o przekazaniu do ARiMR zlecenia
platnos"ci

P-5/196

1.1.4.6 Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofanie
wniosku (F)

1.1.4.7 Wydtuzenie
terminu rozpatrzenia
wniosku

1.1.4.8 Przedluzenie
terminu wykonania
czynnoSci

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta o
odmowie wyplaty pomocy.

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta o
wycofaniu wniosku.

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
informuja^cego o koniecznoSci uzyskania
opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrzenia
Wniosku o platnos'd.

Rejestracja i wyslanie pisma do innego podmiotu z
pros'ba.o wydanie opinii/informacji.

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
informuja_cego, ze w wyniku opinii/informacji
rozpatrzenie' Wniosku oraz bieg terminu na
dokonanie wyplaty pomocy zostal wznowiony

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta
informuja.ce o przedhizeniu terminu

P-9/196

P-12/196

P-3/196

P-10/196

P-4/196

P-8/196

Uaktualnienie wykazu dokument6w oraz wpisanie
na dokumenty znaku sprawy i chronologiczne
uzupehlianie spisu akt/dokument6w w ramach danej
sprawy.

Sporza.dzenie i parafowanie pisma do ARiMR
w sprawie przekazania informacji czy Beneficjent
nie figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych.
(w sytuacji braku wsparcia informatycznego).

Pracownik
weryfikujqcy 1.1.4.2 Weryfikacja

wstepna (A)
Sprawdzenie czy beneficjent podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy

Ocena Wniosku w cze^ci A Karty weryfikacji:
- Wniosek zlozono zgodnie z terminem okres'lonym
w umowie

Wniosek zlozono bezposiednio w miejscu
wskazanym przez wlas"ciwy organ Samorz^du
Wojew6dztwa

Beneficjent nie podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej
Oznaczenie wst^pnego wyniku weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
- Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnoSci (...)
(B) (C)

Dokonanie oceny w zakresie:
- weryfikacji kompletnosci i poprawnoSci wniosku,

weryfikacji zgodnoSci z umowa. i
kwalifikowalnoSci wydatk6w

- weryfikacji wniosku pod wzgl^dem rachunkowym,
-weryfikacji krzyzowej

WD

P-l/196

K-l/196

K-l/196

K-l/196

K-l/196

P-10/196

2.
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W przypadku ptatnoici ostatecznej

- weryfikacji sprawozdania z realizacji operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

W przypadku, jes"li wystapita koniecznos"^ uzyskania
opinii/ informacji od innego podmiotu:

okreSlenie zakresu opinii/ wyjaSnieri
- sporza^dzenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu
Podanie wst?pnego wyniku weryfikacji:
Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny,
albo

Wniosek wymaga uzupehiienia/wyjas~nienia,
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

W przypadku, jeSli wystajjila konieczno^d
uzupehiien/wyjaSnien:

okreslenie zakresu uzupetnien/wyjas'nien,
- sporza_dzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
z pro£ba_ o usuni?cie nieprawidlowos'ci lub brak6w,

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Weryfikacja otrzymanego
uzupemienia/wyjasiiienia
Wpisanie wyniku po I uzupefaiieniu/wyjas"nieniu:

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub
wymaga korekty koszt6w kwalifikowalnych, albo
- Wniosek wymaga II uzupemienia/ wyjagnienia,
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyptaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Weryfikacja otrzymanego
uzupemienia/wyjas'nienia
Wpisanie wyniku po II uzupemieniu/wyjas'nieniu:

II

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub
wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy.
'odpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

niejscu.
Sporza_dzenie i parafowanie pisma do Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego informujajcego o
zidentyfikowaniu pr6by uzyskania podwojnego
sfinansowania wydatkdw

K-l/196

K-l/196
P-2/196

K-l/196

K-l/196

P-13/196

1.1.4.4 Kontrola
miejscu/wizytacja
w miejscu (D)

na
Sprawdzenie czy operacja zostala wytypowana do
kontroli lub byla wizytowana na etapie obshigi
wniosku o przyznanie pomocy/wniosku o platno^6
po^rednia, /czy Beneficjent spebiial wymogi
rzetelno^ci na etapie wniosku o przyznanie pomocy

K-l/196

KP-61 l-196-ARiMR/3/z
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Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane,
albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Okreslenie element6w wizytacji w miejscu

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do Biura Kontroli
o przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

Wizytacja w miejscu zostala przeprowadzona,
przyj?cie raportu z wizytacji. Analiza raportu z
czynnos'ci kontrolnych:
- niezb^dne jest zlozenie dodatkowych wyjas"nieri,
albo
- nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjaSnieri

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Okreslenie zakresu wyjas"nien.
Przygotowanie i parafowanie pisma z proSba^ o
zlozenie wyjaSnien po wizytacji w miejscu

Weryfikacja wyniku wizytacji i wpisanie wyniku
ewentualnych wyjas'nieri:

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty koszt6w kwalifikowanych i
kwoty wnioskowanej do refundacji,
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-l/196

P-7/196

K-l/196

P-l 1/196

K-l/196

1.1.4.5 Korekta
kwoty koszttiw
kwalifikowalnych

Sprawdzenie czy wymagana jest korekta kwoty
koszt6w kwalifikowanych i kwoty wnioskowanej do
refundacji.
Wypehiienie tabeli w Czeici El Karty weryfikacji.
Wypemienie tabeli w Cz?s"ci E2 Karty weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sporzqdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta o
odmowie wyptaty cz?s"ci pomocy

Sporza^dzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informuja^ce o przekazaniu do ARiMR zlecenia
jlatno^ci.

K-l/196

K-l/196

P-6/196

P-5/196
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1.1.4.6 Odniowa
wyplaty
pomocy/wycofanie
wniosku (F)

1.1.4.7 Wydluzenie
terminu rozpatrzenia
wniosku

1.1.4.8 Przedluzenie
terminu wykonania
czynnoSci

Sporza_dzenie dokumentu inicjujqcego dochodzenia
nalezno£ci oraz wyslanie dokumentow do DZN
ARiMR

Podanie etapu i przyczyn odmowy wyplaty
pomocy/wycofania wniosku.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sporzqdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informuja_cego o odmowie wyplaty pomocy.

Sporzajizenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informuja^cego o wycofaniu wniosku.

Sporza_dzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informuja_cego o koniecznosci uzyskania
opinii/informacji i zawieszeniu rozpatrzenia
Wniosku o platnoSc.
Sporza_dzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informuja.ce, ze w wyniku opinii/informacji
rozpatrzenia Wniosku oraz bieg terminu na
dokonanie wyplaty pomocy zostal wznowiony.

Sporzajizenie i parafowanie pisma do innego
podmiotu z proSba. o wydanie opinii/ informacji.

Rozpatrzenie wniosku beneficjenta o przedhizenie
terminu

Sporza_dzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta
informuja_ce o przedhizeniu terminu

K-l/196

P-9/196

P-12/196

P-3/196

P-4/196

P-10/196

P-8/196

P-8/196

Sprawdzenie czy Beneficjent podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy

Pracownik
sprawdzaj^cy

1.1.4.2 Weryfikacja
wstfpna (A)

Ocena Wniosku w cze^ci A Karty weryfikacji:
- Wniosek zlozono zgodnie z terminem okreslonym
w umowie,
- Wniosek zlozono bezpoSrednio w miejscu
wskazanym przez wlaSciwy organ Samorza_du
Wojew6dztwa

Beneficjent nie podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej
Oznaczenie wyniku weryfikacji wstejmej:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
- Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnoSci (...)

Dokonanie oceny w zakresie:
- weryfikacji kompletnoSci i poprawnoSci wniosku,

weryfikacji zgodnoSci z umowa. i
kwalifikowalnoSci wydatk6w
- weryfikacji wniosku pod wzgle.dem rachunkowym,
-weryfikacji krzyzowej
W przypadku platnos'ci ostatecznej
- weryfikacja sprawozdania z realizacji operacji

W przypadku, jes"li wystqpila konieczno^6 uzyskania
opinii/ informacji od innego podmiotu:
- sprawdzenie zakresu uzupemiefi/wyja^nien

K-l/196

K-l/196

K-l/196

K-l/196

KP-61 l-196-ARiMR/3/z
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Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu

Podanie wst?pnego wyniku weryfikacji:

Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga uzupemienia/wyj as"nienia albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Weryfikacja otrzymanego 1
uzupemienia/wyj aSnienia
Sprawdzenie wyniku po I uzupemieniu/wyjas"nieniu:

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty kosztow kwaliflkowalnych,
albo
- Wniosek wymaga II uzupemienia/ wyjas"nienia,
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Weryfikacja otrzymanego II
uzupemienia/wyj aSnienia.

Sprawdzenie wyniku weryfikacji wniosku po II
uzupemieniu/wyjas'nieniu:

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty koszt6w kwaliflkowalnych
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-l/196

K-l/196

K-l/196

1.1.4.4 Kontrola na
m iejscu/wizy tacj a
w miejscu (D)

Sprawdzenie czy operacja jest wytypowana do
kontroli lub byla wizytowana na etapie obslugi
wniosku o przyznanie pomocy/ wniosku o platnos"c~
posYednia. /czy Beneficjent spemial wymogi
rzetelnos'ci na etapie wniosku o przyznanie pomocy
Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sprawdzenie element6w wizytacji w miejscu

Sprawdzenie i analiza raportu z czynnos'ci
controlnych:

- niezbe.dne jest zlozenie dodatkowych wyjaSnien,
albo

nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasYiieri.
'odpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym

miejscu.

K-l/196

K-l/196

K-l/196

K-l/196
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Sprawdzenie zakresu wyjaSnien

Weryfikacja wyniku wizytacji w miejscu i wpisanie
wyniku ewentualnych wyjas"nien:

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty koszt6w kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji. albo
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty kosztdw kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-l/196

K-l/196

1.1.4.5 Korekta
kwoty koszt6w
kwalifikowalnych
(...) (E)
1.1.4.6 Odmowa
wyplaty
pomocy/wyco fa n ie
wniosku (F)
1.1.4.7 Wydluzenie
terminu rozpatrzenia
wniosku
1.1.4.8 Przedluzenie
terminu wykonania
czynnoSci

Sprawdzenie wypemionej tabeli w Cz?s"ci E2 karty
weryfikacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu

Weryfikacja wniosku o wydhizenie terminu

Weryfikacja wniosku o przedluzenie terminu

K-l/196

K-l/196

Pismo z proSba od
Beneficjenta

Pracownik
zatwierdzaj^cy

1.1.4.2 Weryfikacja
wstepna (A)

Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnos"ci
stanowisk:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
- Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)

Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnos"ci
stanowisk - podanie wst?pnego wyniku weryfikacji:

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga uzupemienia/ wyjas"nienia, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

zgodnoSci
po I

Podj?cie decyzji w przypadku braku
stanowisk - wpisanie wyniku
uzupemieniu/wyj aSnieniu:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty koszt6w kwalifikowalnych,
albo
- Wniosek wymaga II uzupehiienia/ wyjas"nienia,
albo - Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-l/196

K-l/196

K-l/196

KP-611-196-ARiMR/3/z
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1.1.4.4 Kontrola na
miejscu/wizytacja
w miejscu (D)

1.1.4.5 Korekta
kwoty koszt6w
kwa lifiko wa Iny ch

1.1.4.6 Odmowa
wyplaty
poraocy/wycofanie
wniosku (F)

Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnos'ci
stanowisk - wpisanie wyniku po II
uzupemieniu/wyjasnieniu:

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnos'ci
stanowisk
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane,
albo
- przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wymagane
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnos'ci
stanowisk
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji, albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Zatwierdzenie Cz?^ci E2 karty weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy wyplaty
pomocy/wycofania wniosku
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K-l/196

K-1/196

K-l/196

K-l/196

K-l/196

Osoba
upowazniona do
podpisania
pisma1

1.1.4.2 Weryfikacja
wstgpna (A)

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie przekazania
informacji czy Beneficjent nie figuruje w Rejestrze
Podmiot6w Wykluczonych.

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnoSci (...)

Podpisanie pisma do Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego informujacego o zidentyfikowaniu
pr6by uzyskania podwojnego sfinansowania
wydatk6w
Podpisanie pisma do Beneficjenta z pros"ba^ o
usuni?cie nieprawidk>wo£ci lub brak6w/zlozenie
wyjaSnien.

1.1.4.4 Kontrola na
miejscu/wizytacja w
miejscu (D)

Podpisanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

P-1/196

P-13/196

P-2/196

P-7/196

Marszatek Wojew6dztwa ba.dz osoba upowazniona, zgodnie z § 8 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008r.,
w sprawie szczegolowych warunkdw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki
i ludnosci wiejskiej" objetego Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich 2007-2013 (Dz. U. Nr 60 poz. 373 z p6zn. zm.),
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1.1.4.5 Korekta (E)

Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie
wyja&iien po kontroli na miejscu/wizytacji w
miejscu

Podpisanie pisma do Beneficjenta o odmowie
wyplaty czetei pomocy

Podpisanie pisma do Beneficjenta informujqce o
przekazaniu do ARiMR zlecenia platnos"ci

P-l 1/196

P-6/196

P-5/196

1.1.4.6 Odmowa
wyplaty
pomocy/wycofanie
wniosku (F)

Podpisanie pisma do Beneficjenta informuja^cego o
odmowie wyplaty pomocy.

Podpisanie pisma do Beneficjenta informujqcego o
wycofaniu wniosku.

1.1.4.7 Wydluzenie
terminu rozpatrzenia
wniosku

Podpisanie pisma do Beneficjenta o koniecznos"ci
uzyskania opinii/informacji i zawieszeniu
rozpatrzenia Wniosku o platnos^
Podpisanie pisma do Beneficjenta, informuja_cego,
ze w wyniku opinii/informacji rozpatrzenie Wniosku
oraz bieg terminu na dokonanie wyplaty pomocy
zostal wznowiony.

Podpisanie pisma do innego podmiotu z pros"ba_ o
wydanie opinii/ informacji.

1.1.4.8 Przedluzenie
terminu wykonania
czynnoSci

Podpisanie pisma do Beneficjenta informuja_cego o
przedhizeniu terminu

P-9/196

P-l 2/196

P-3/196

P-4/196

P-10/196

P-8/196

KP-611-196-ARJMR/3/Z
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3. ZALACZNIKI



*•*

*
*
*

**
*
*
***

Program

*
Rozwoju
Obszarow

* Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdo-wejjednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-l/196

, dnia

Znak sprawy
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych
ul. Poleczki 33
02-822 Warszawa

W zwiajzku ze zlo±eniem wniosku/wnioskow1 o platnosc w ramach dzialania 321
,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci •wiejskiej" obj?tego PROW na lata 2007-2013,
zwracam si? z uprzejmq. prosbq. o udzielenie informacji czy nizej wymieniony/wymienieni1

Beneficjent/Beneficjenci1 nie figuruje/nie figuruja^1 w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
w ramach danego srodka (dzialania).

Lp.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Nazwa
Benefit: jenta

Adres
Beneficjenta

NIP Numer identyfikacyjny

Niepotrzebne usun^i

KP-611 -196-ARiMR/3/z
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***
* *
* *
* *
* * *

Program

Urzqd Afarszalkowski WojewdchJwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej1

Adres: itlica, nr, kodpocztowy, miejscowost

P-2/196

_ ___ , dnia

Znaksprawy _____ _ __

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 20 ust. ... rozporzajdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia
2008 r. w sprawie szczegolowych wamnkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy flnansowej
w ramach dzialania ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" objtfego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 60 poz. 373 z pozn. zm.), wzywam do
usuni^cia/ponownie wzywam do usuni^cia1 w terminie 14 dni od dnia dor?czenia niniejszego
pisma2 nastejmjajcych nieprawidlowosci/brakow/udzielenia wyjasnien1 w zlozonym w dniu

wniosku o platnosc, zgodnie z umowa^ o przyznanie pomocy nr z
dnia :

Odpowiedz na niniejsze wezwanie nalezy kierowac na ww. adres z przywolaniem numeru umowy.

W przypadku dostarczenia ww. dokumentow osobiscie lub przez osob? upowazniona^ lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowo^ci decyduje data zlozenia dokumentacji pod
wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki
pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego).

Niepotrzebne usum\
Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast^pujqcego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi,

KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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Zgodnie z § 20 ust. 2 ww. rozporzajdzenia, jezeli pomimo wezwania, o ktorym mowa w ust.l, nie
zostana^ usuni^te nieprawidlowosci/ braki/udzielone wyjasnienia1 w wyznaczonym terminie,
beneficjent zostanie ponownie wezwany do ich usuni^cia4.

Zgodnie z § 21 ust.2 przedmiotowego rozporzajdzenia oraz § 8 ust. 14 umowy o przyznanie pomocy
Samorzajd Wojewodztwa na uzasadniona prosb? beneficjenta moze wyrazic zgod? na przedluzenie
terminu wykonania przez beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postej>owania w sprawie
wyplaty srodkow finansowych, jednak nie dluzej niz o 3 miesiajce.

Zgodnie z § 20 ust. 3 ww. rozporzajdzenia, jezeli pomimo wezwania nie zostana^ usuni^te
nieprawidlowosci/braki/udzielone wyjasnienia1, wniosek o platnosc zostanie rozpatrzony w takim
zakresie, w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolajczonych do niego dokumentow .

Jednoczesnie informuj^, ze zgodnie z § 12 ust. 2 ww. rozporzajdzenia, do czasu otrzymania
uzupelnionych/poprawionych dokumentow/zlozenia wyjasnien1 bieg terminu rozpatrzenia wniosku
zostal wstrzymany.

Spraw^ prowadzi nr telefonu , adres e-mail:

Zalaczniki:1

Kopie stron wniosku/zala^cznikow do wniosku1, ktore wymagaja_ uzupelnienia/poprawienia
z zaznaczonymi bl^dami/brakami1.

W przypadku pierwszego wezwania oraz wezwania w trybie § 20 ust. 4, akapit nalezy usun^fi
4

W przypadku drugiego wezwania oraz wezwania w trybie § 20 ust. 4, akapit nalezy usuna^S

KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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*
*
*
*
*

**
*
*
***

Program

*
Rozwoju
Obszarow
Wlejskich

na lata 2007-2013

Urzud Marszalkowski Wojewdd&wa
albo nazwa wojewodzldej samorzqdowejjednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowote

P-3/196

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze w trakcie weryfikacji wniosku o platnosc zlozonego w dniu
zgodnie z umowa^ o przyznanie pomocy nr zdnia w ramach dzialania 321
,,Podstawo\ve uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" obj^tego PROW na lata 2007-2013,
wystajiiono do:

Nazwa podmiotu udzielajacego informacji

z prosbq. o dodatkowe wyjasnienia/ opinif' w nast?pujajcym zakresie:

W zwiajzku z powyzszym oraz zgodnie z § 8 ust. 11 ww. umowy, termin rozpatrzenia wniosku
o platnosc wydhizy si§ o czas niezb^dny do uzyskania ww. wyjasnien /opinii innego podmiotu .

Spraw? prowadzi ., nr telefonu adres-email:.

1 Niepotrzebne usun^c
KP-611-196-AR1MR/3/Z
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* *
* *
* *
* * *

Program

*
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszaikowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kod pocztawy, miejscowofc

P-4/196

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

W nawiajzaniu do pisma P - 3/196 z dnia uprzejmie informuj?, ze w wyniku
uzyskania wyjasnien/opinii1 innego podmiotu w sprawie wniosku o platnosc zlozonego w dniu

,zgodnie z umowa^o przyznanie pomocy nr
z dnia , termin rozpatrzenia wniosku oraz bieg terminu na dokonanie wyplaty
pomocy zostaly wznowione z dniem

Spraw? prowadzi , nr telefonu , adres e-mail:.

1 Niepotrzebne usunq6.
KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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* * *
* *
* *
* *

Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

*

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa \vojewodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowoid

P-5/196

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneflcjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 8 ust.17 umowy o przyznanie pomocy nr zawartej w dniu
w wyniku zakonczonej weryfikacji wniosku o platnosc posrednia/ostateczna^, w

ramach dzialania 321 „ Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" obj^tego PROW
na lata 2007-2013 informuj?, ze w dniu zostalo przekazane Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zlecenie platnosci nr , na
kwot? ).

Spraw? prowadzi , nr telefonu , adres e-mail

Do wiadomosci:
Departament Wsparcia Rozwoju Regionalnego BGK2 - dotyczy umowy pozyczki nr

Niepotrzebne usun%6.

Nalezy usun^i, je^li beneficjent nie zawarl z BGK umowy pozyczki na dana. operacj§. Pismo jest wysylane do wiadomosci jedynie droga,
mailow^ na adres: prow@bgk.com.pl. Nr umowy pojyczki jest podany w Ligcie pozyczkobiorcdw przekazanej przez BGK.

KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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***
* *
* *
* ****

Program
, A Rozwoju

Obszarow
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzadowejjednostki organizacyjnej1

Adres: vlica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-6/196

,dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 9 ust. 2 i 4 umowy o przyznanie pomocy nr z dnia
Samorzajd Wojewodztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosc, zlozonego w dniu

odmawia wyplaty cze.sci pomocy. W wyniku kontroli administracyjnej
ww. wniosku roznica pomi^dzy kwotq. srodkow zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowana^ kwota^
pomocy wynosi: zl.
(slownie: )

Powodem odmowy wyplaty cz^sci pomocy jest:

Spraw? prowadzi nrtelefonu , adres e-mail:

Zgodnie z § 18 ust. 1 umowy Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia dor^czenia niniejszego pisma2, przysluguje prawo wniesienia do
Samorzadu Wojewddztwa proSby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygni^cia dotycza_cego odmowy wyplaty czijSci pomocy. Pismo
nalezy przekazafi na ww. adres. Pismo powinno zawierac w szczegdlnosci:

l)znak sprawy,
2) dane Beneficjenta
3) uzasadnienie proSby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzaj^cymi zasadnosb ponownego rozpatrzenia wniosku o piatnosc,
4) podpisy os6b reprezentuja.cych Beneficjenta/pelnomocnika

Pisma ztozone po terminie nie b?d^ rozpatrywane.

Niepotrzebne usun^c.
2 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu doreczenia pisma beneficjentowi.

KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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***
* ** +

* *

Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejsklch

na lata 2007-2013

P-7/196

, dnia

Znak sprawy
Biuro Kontroli

W zwiajzku z weryfikacja^ wniosku o platnosc, zlozonego w dniu w ramach dzialania 321
,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" obj^tego PROW na lata 2007-2013,
zgodnie zumowq_ o przyznanie pomocy nr z dnia ,
zawarta^przez

nazwa Beneficjenta

adres

naoperacj?
rytul operacji

informuj? o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci wniosku, zgodnosci z umowq,
zasadami dotyczqcymi udzielania pomocy, pod wzgl$dem rachunkowym, hontroli krzyzowej oraz
sprawozdania z realizacji operacji i mozliwosci rozpocz?cia kontroli na miejscu.

Jednoczesnie wnioskuj^ o przeprowadzenie wizytacji w miejscu celem kontroli elementow
wskazanych w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie obslugi wniosku o platnosc lub
zalajczniku1.

Zalacznik:

1. Lista element6w do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu1.

1 W sytuacji, gdy wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu a nie ma wskazan do przeprowadzenia wizytacji w miejscu
nalezy usunad akapit oraz Zalacznik do pisma. Zalacznik nalezy usunad rbwniez, w sytuacji gdy zakres planowanej do zlecenia
wizytacji pokrywa si? z elementami wymienionymi w Liscie kontrolnej dla wizytacji w miejscu na etapie obstugi wniosku o
platnosc.

KP-61 l-196-ARiMR/3/z 3.
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Zal^cznik do pisma: P-7/196

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU

LP Elementy wizytacji2

Ocena
zgodnosci3

TAK NIE

Uwagi

Uwagi

Uwagi

Parafa osoby
obecnej przy
wizytacji

Parafy os6b
przepro wadzaj a_cych
wizytacje

data.
str

2 Nalezy wpisa6 pytanie w formie zamknietej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem wizytacji wraz z uzasadnieniem. JeSli dotyczy - nalezy
wpisa6 zaiacznik w polu ,,Nazwa zaJa_cznika", na podstawie ktdrego dany element ma by6 zweryfikowany i zat^czyd jego kopie.
3 Wypemia pracownik przeprowadzaj^cy wizytacjg.

KP-611-196-ARiMR/3/z
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Lp. Nazwa zalqcznika

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Uwagi

Data, imi? i nazwisko oraz podpis osoby przeprowadzaja^cej wizytacj?:

Data, imie i nazwisko oraz podpis osoby obecnej przy wizytacji:

Osoba przeprowadzajaca wizytacj^ w miejscu wymienia inne nieprawidlowoSci, jegli zostaly wykryte.
KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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***
* *
* *
* *
***

Urzqd Marszalkowski Wojewtidztwa
albo nazwa \vojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-8/196

Znak sprawy Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica i nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, ze w odniesieniu do wniosku o platnosc zlozonego w dniu
w ramach dzialania 321 ,,Podstawo\ve usiugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" obj^tego
PROW na lata 2007-2013, zgodnie z umowa^ o przyznanie pomocy nr
z dnia dotycza^cego operacji

tytul operacji

wyrazam zgode/nie wyrazam zgody1 na przedluzenie terminu wykonania przez Beneficjenta
nastejmjajcych czynnosci2.

okre^lenie rodzaju czynnoici

3Termin na dokonanie ww. czynnosci uplywa w dniu

Uzasadnienie:

Spraw? prowadzi nr telefonu adres e-mail:

Niepotrzebne usuna_6.
Zgodnie z § 21 ust. 2 rozporz^dzenia MRiRW z dnia 1 kwietnia 2008 r. w sprawie szczegolawych warim/cow i trybu

przyznawania oraz wyplaty pomocy finansffwej w ramach dzialania ,,Podstawowe usiugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej"
obj&ego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 60, poz. 373 zpozn. zm.) oraz § 8
ust. 14 umowy o przyznanie pomocy.

Zapis nalezy usunaA gdy SW nie wyraza zgody na przedluzenie terminu (...).

KP-611-196-AR1MR/3/Z J.
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* *
* ** Ik-

Program
i Rozwoju

A Obszar6w
Wiejskich

na lata 2007-2013

Unqd Marszalkowski Wojewddztwa.
albo nazwa wojewodzkiejjednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-9/196

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 9 ust. 3 i 4 umowy o przyznanie pomocy nr z dnia
Samorzajd Wojewodztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosc zlozonego w dniu
odmawia wyplaty pomocy.

Powodem odmowy wyplaty pomocy jest:

Spraw? prowadzi nr telefonu , adres e-mail:

Zgodnie z § 18 ust. 1 umowy Beneficjentowi, w terminie 14 dni od dnia dor^czenia niniejszego pisma2, przysluguje prawo wniesienia do
Samorza.du Wojew6dztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygni?cia dotycza.cego odmowy wyplaty pomocy. Pismo nalezy
przekazaC na ww. adres. Pismo powinno zawierac w szczegdlnoSci:

1) znak sprawy,
2) dane Beneficjenta
3) uzasadnienie proSby Beneficjenta wraz z dokumentami potwierdzaja.cymi zasadno^6 ponownego rozpatrzenia wniosku o platno$6,
4) podpisy os6b reprezentuja.cych Beneficjenta / pelnomocnika

Pisma zlozone po terminie nie b?d^ rozpatrywane.

Niepotrzebne usun^6
Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastejnija.cego po dniu dorqczenia pisma Beneficjentowi.

KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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**•*
* *
* *
* *
* * *

Wlejskich
na Ista 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
albo nazwa wofewodzkiej samorzadcrwejjednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy

P-10/196

, dnia

Znak sprawy

Nazwa podmiotu

Adres: ulica, nr

Kodpocztcwy, miejscowosc

W zwiajzku z weryfikacj^ wniosku o platnosc zlozonego w dniu w ramach dzialania 321
,,Podstawo\ve uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" objetego PROW na lata 2007-2013,
zgodniez umowa^o przyznanie pomocy nr
zdnia przez

nazwa Beneficjenta

adres

dotyczajcego operacji
tytul operacji

zwracam si$ z prosbq o wyjasnienie/opinie1 w nast?pujajcym zakresie:

Prosimy o potraktowanie sprawy jako pilnej, poniewaz w zwiajzku z prosba^ o dodatkowe
wyjasnienie /opinie1 termin rozpatrzenia wniosku o platnosc wydluzy si? o czas oczekiwania na
wyj asnienia/opini?l

Spraw? prowadzi nr telefonu , adres e-mail:.

1 Niepotrzebne usun^6
KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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***
* ** •*

* *

Program

Urzqd Marszalkowski Wojewddzjtwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy

P-ll/196

, dnia

Znaksprawy
Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje., ze wniosek o platnosc zlozony w dniu w ramach dzialania
321 „Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" obj?tego PROW na lata 2007-2013,
zgodnie z umowa^o przyznanie pomocy nr z dnia
dotyczajcy operacji

tytul operacji

wymaga wyjasnien po kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu1.

W wyniku kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu1 stwierdzono nastejiujajce uchybienia, ktore
wymagaja^ wyjasnien:

W zwiajzku z powyzszym prosz? o dostarczenie wyjasnien, na ww. adres z przywolaniem numeru
umowy. Wyjasnienia nalezy ziozyc w terminie 14 dni od dnia dore_czenia pisma2. W przypadku
skladania wyjasnien osobiscie lub przez osob? upowaznionq. lub za posrednictwem poczty
kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow pod wskazany adres.

1 Niepotrzebne usun^
2Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastej>uja.cego po dniu dor^czenia pisma
Beneficjentowi.

KP-61 l-196-ARiMR/3/z 3^
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Wprzypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora
publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (data stempla pocztowego).
Jednoczesnie informuj?, ze do czasu otrzymania wyjasnien nast?puje wstrzymanie biegu terminu
rozpatrzenia wniosku.

Spraw? prowadzi , nr telefonu , adres e-mail:

Zgodnie z § 8 ust. 11 Umowy o przyznanie pomocy.
KP-611-196-ARiMR/3/z 3.
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* * *
* *
* ** Ik-

Program
Rozwoju
Obszar6w

i ROZWOJU

Urzqd Marszalkowski Wojew6dztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowofc

P-12/196

Znak sprawy Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica i nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie art. 3 ust. 3, Rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011
r. ustanawiajqcego szczegotowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005
w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci
w zakresie srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich, w zwiazku z pismem z dnia

, dotyczajcym wycofania
....................................... • ••• • • ..9

(nalezy wpisai czy wycofanie dotyczy caloSci wniosku, cze^ci wniosku lub innej deklaracji (zalacznika), zgodnie z pro^b^ beneficjenta)

zlozonego w ramach dzialania 321 „ Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej "

objetego PROW na lata 2007-2013 informuj?, ze wniosek o platnosc zostal/nie moze
zostac wycofany w calosci/cz?sci/innej deklaracji1 dla operacji

tytuJ operacji

Wycofanie wniosku w calosci/czesci/innej deklaracji1 nie jest mozliwe z nast^pujajcych
powodow2:

Spraw§ prowadzi nr telefonu , adres e-mail:

Niepotrzebne usunac.
2 Zapis nalezy usunai, gdy wniosek zostai wycofany w calo^ci/cz?5ci/inna deklaracja.
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* * *
* *
* *
* *
* 4. *

Program

*
Rnzwoju
Obsariw
Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkmvski Wojewddztwa
albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowejjednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowoit

P-13/196

Znaksprawy Nazwa podmiotu

Adres: ulica i nr

Kod pocztowy, miejscowosd

W zwiazku z weryfikacja^ wniosku o platnosc zlozonego w dniu w ramach dzialania
321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" obj^tego PROW na lata 2007-
2013, zgodnie z umowa^ o przyznanie pomocy nr z dnia
zawarta^przez

nazwa Beneficjenta, NIP

adres

naoperacj?:
tytul operacji

informuj§, ze w wyniku dokonanej kontroli krzyzowej z Programami Operacyjnymi w ramach
NSRO zidentyfikowano prob? uzyskania przez ww. Beneficjenta niedozwolonego
podwqjnego sfinansowania wydatkow2.

Zakres podwqjnego finansowania:

Spraw? prowadzi nr telefonu adres e-mail:

Niepotrzebne usuna.6.
2 Zgodnie z § 1 ust. 14 Porozumienia o wsp6tpracy z dnia 7 lipca 2009 r. pomiedzy MRR, MRiRW a ARiMR

KP-611-196-AR1MR/3/Z 3^^
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KARTA WERYFIKACJl
WNIOSKU O PLATNOSC

K-l/196

PROW 2007-2013

Os: 3 Jakosc zycia na obszarach wiejskich i roznicowanie gospodarki
wiejskiej

Dzialanie: 321 Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej

Rodzaj platnosci:

Posrednia [ |

Ostateczna

Nazwa

Numer

jednostki oceniajqcej wniosek:

Znak sprawy:

Nazwa Beneficjenta:

umowy o przyznanie pomocy:

Data zlozenia wniosku:

Urzad Marszalkowski albo wojewodzka samorzqdowa jednostka
organizacyjna

/ 720

KP-611-196-ARJMR/3/Z
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CZ^SC A: WERYFIKACJA WST^PNA

1. Wniosek zlozono zgodnie z terminem
okreSlonym w umowie

2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z
otrzymania pomocy fmansowej

Weryfikuj^cy

TAK NIE

Sprawdzaj^cy

TAK NIE

I. Wynik weryfikacji wstfpnej:

Weryfikujacy
TAK NIE

Sprawdzajacy
TAK NIE

Zatwierdzaj acy *
TAK NIE

Wniosek kwaliflkuje si? do dalszej oceny

* Decyzja \v przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal:

Imi% i nazwisko Weryfikujqcego

Dataipodpis

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis / 720.

Zatwierdztt:

lmi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Dataipodpis / 720..

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajacego:

Uwagi:

KP-611-196-ARIMR/3/Z
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCIZ UMOW4,
ZASADAMI DOTYCZ4CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ

SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI
Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

I. Weryfikacja zal^czniktiw

1. Faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartoSci dowodowej (w tym

umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne) - kopia1

2. Dowody zaplaty - kopia'

3. Umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacj? bedaca^ podstawa.
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokument6w o

r6wnowaznej wartos'ci dowodowej - kopia

4. Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg61nych pozycjach
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji w przypadku,
gdy koszty kwalifikowalne w poszczegolnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji b?d% wyzsze o wi?cej niz
10% w stosunku do wartos'ci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji stanowiacym zalacznik do umowy - oryginal

5. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego
jezeli wla&iwy organ nalozyl taki obowiazek w wydanym pozwoleniu na
budow? lub nalozyl taki obowiazek innymi decyzjami

- oryginal lub kopia *

6. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakoficzeniu budowy zlozone co
najmniej 21 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do
uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepis6w prawa
budowlanego lub wla^ciwy organ nalozyl taki obowiazek - oryginal lub

kopia 2

6a. OSwiadczenie beneficjenta, ze w ciqgu 21 dni od dnia zgloszenia
zakonczenia rob6t, wlaiciwy organ nie wni6sl sprzeciwu
- oryginal albo

6b. Potwierdzenie wla^ciwego organu, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku,
gdy zawiadomienie o zakonczeniu rob6t budowlanych b§dzie

przedkladane przed uptywem 21 dni - oryginal lub kopia 2

7. Protokoly odbioru rob6t lub protokory montazu lub rozruchu maszyn i
urzadzeri albo o^wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu robdt
budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem Srodkdw wlasnych -

oryginal lub kopia2

8- Kosztorys rdznicowy - oryginat lub kopia2

9. Projekt budowlany - kopia2

10. Dokumenty potwierdzajace przyznanie dotacji/dofmansowania ze
^rodk6w Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej lub wojewddzkiego funduszu ochrony Srodowiska i gospodarki
wodnej lub jednostki samorzadu terytorialnego zgodnie z przepisami o

finansach publicznych - kopia 2

11. Opis sposobu rozliczenia s>odk6w przekazanych przez Narodowy
Fundusz Ochrony ^rodowiska i Gospodarki Wodnej lub wojew6dzki
fundusz ochrony sYodowiska i gospodarki wodnej lub jednostk§
samorzadu terytorialnego zgodnie z przepisami o finansach publicznych -
oryginal

12. Pelnomocnictwo - oryginal lub kopia2

Weryfikuj^cy
DO

TAK UZUP. N/D

Sprawdzaj^cy
DO

TAK UZUP. N/D

KP-611-196-ARiMR/3/z
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Weryfikujqcy

DO
TAK UZUP. N/D

Sprawdzajqcy

DO
TAK UZUP. N/D

13. Dokument potwierdzaja^cy numer rachunku prowadzonego przez bank
lub przez sp61dzielcza. kas§ oszcz^dnosciowo - kredytowa. beneficjenta
lub jego pelnomocnika lub cesjonariusza, na kt6ry maja_byd przekazane

srodki finansowe - oryginal lub kopia 2

14. Umowa cesji wierzytelno^ci - oryginal lub kopia2

15. Sprawozdanie z realizacji operacji, (dol^czane do wniosku o plainest
ostatecznaj - oryginal

II. Inne zaiqczniki:

16.

17.

18.

n
n

III. Weryfikacja wniosku
1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu

2. Wniosek zostal wypelniony zgodnie z instrukcja.

3. Wniosek i zala.czniki zostaty podpisane przez osob? reprezentuja^ca.
Beneficjenta/pehiomocnika

4. Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku sa. zgodne z
danymi zawartymi w umowie

5. Liczba zala.cznik6w podana we wniosku zgadza si? z liczba. zala.cznik6w
faktycznie zala.czonych

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzaja.cego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mi?dzy Weryfikuja.cym a Sprawdzaja.cym)

1 - kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginatem przez pracownika urzedu marszatkowskiego/wojewddzkiej samorza.dowej jednoski organizacyjnej realizuja.ee]
zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy

2 - kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginatem przez podmiot, ktory wydat dokument lub notariusza lub przez pracownika urzedu
marszatkowskiego/wojewodzkiej samorza.dowej jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy

KP-611-196-ARiMR/3/z
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOW4 I KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryflkacja elementow, kt6rych niespelnienie skutkowal bedzie korekta^ kwoty koszt6w kwaliflkowalnych
oraz kwoty pomocy

Weryfikuj^cy Sprawdzaj^cy
DO oo

TAK UZUP. N/D TAK UZUP. N/D

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podany
w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym
wymienionym w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji zala_czonym do umowy

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu
rzeczowo-fmansowego i dola^czono wymagane
odr^bnymi przepisami oraz postanowieniami umowy:
opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub
decyzje zwiqzane z realizacja. operacji

3. Zakres rzeczowy koszt6w kwaliflkowalnych z
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji ma
pokrycie w zala_czonych do wniosku fakturach lub
dokumentach o r6wnowaznej wartoSci dowodowej •

4 Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg61nych
pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
jest wystarczaja.ce do uznania kosztow za
kwalifikowalne

5. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji
fakturach lub dokumentach o r6wnowaznej wartoici
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalno^ci
koszt6w wskazanym w rozporza.dzeniu

6. Platnosci zostary zrealizowane nie wcze^niej niz w
okresie wskazanym w rozporza_dzeniu

7. Koszty zostary poniesione w formic rozliczenia
bezgot6wkowego, przeprowadzonego przelewem za
posrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w
sp61dzielczej kasie oszcz?dnosciowo - kredytowej, bez
wzglgdu na liczb? dokonanych platno^ci

8. Poziom koszt6w og61nych wymienionych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji
nie przekracza poziomu 10% pozostalych koszt6w
kwalifikowalnych

9. Protokory odbioru rob6t lub montazu lub rozruchu
maszyn i urza.dzen potwierdzaja.wykonanie zakresu
okreslonego w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji

KP-611-196-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

3.
Strona 5 z 20



II. Weryfikacja elementow, kt6rych niespelnienie skutkowad bfdzie odmowq wyplaty pomocy

Weryfikuj^cy Sprawdzajqcy

10. Cel operacji zostal osiagnie^y

11. Cel operacji moze zostab osiagniety pomimo
niezrealizowania cz?sci zakresu rzeczowo —
finansowego danego etapu

12. Dla koszt6w przedstawionych do refundacji w ramach
wniosku zostalo prawidlowo przeprowadzone
post?powanie o udzielenie zam6wienia publicznego

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzaja^cego w przypadku braku zgodno^ci stanowisk mi?dzy Weryfikuj^cym
Sprawdzaj acym)

DO
TAK NIE UZUP. N/D

DO
TAK NIE UZUP. N/D

KP-611 -196-ARIMR/3/Z
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B3: WERYFIKACJA POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM

1. Przedstawione faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartosw
dowodowej zostafy oplacone w calosci

2. We wniosku nie stwierdzono bl?d6w rachunkowych

3. Dola.czone faktury lub dokumentach o r6znowaznej wartos'ci dowodowej
sa_ zgodne z Wykazemfaktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej

4. Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-fmansowym z realizacji
operacji wynikaja^z danych zawartych w Wykazie faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

5. Dolaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej
odnosza^ si§ do wla&iwych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji

6. L^czne kwoty koszt6w kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-
finansowego sa^ zgodne z Wykazemfaktur lub dokumentow o
rownowaznej wartosci dowodowej i kwotq_ we wniosku

7. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza
kwoty okreslonej w umowie

Weryfikuj^cy
DO

TAK UZUP.

Sprawdzajqcy
DO

TAK UZUP.

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mi?dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-196-ARJMR/3/Z
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B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI
(w przypadku platnoSci ostatecznej)

1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostafy wypetaione
zgodnie z instrukcja^

2. Sprawozdanie zostalo podpisane przez osob? reprezentujaca^
Beneficjenta/pelnomocnika

3. Informacje og61ne na temat operacji i Beneficjenta sa^zgodne z danymi
zawartyrni w umowie

4. Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z zapisami
umowy i zlozonymi wnioskami

Weryfikujqcy
DO

TAK UZUP.

Sprawdzajqcy

DO
TAK UZUP.

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnoSci stanowisk mi?dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

KP-611-196-ARIMR/3/Z
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CZF.SC C: WYNIK WERYFIKACJI

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI IPOPRAWNOSCI,
ZGODNOSCIZ UMOW4, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

I. Wstgpny wynik

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

1.

2.

3.

Wniosek kwalifikuje si§ do dalszej oceny

Wniosck wymaga uzupelnien/wyjasnieri

Wniosek kwalifikuje sif do odmowy wypiaty pomocy

* Decyzja vf przypadku braku zgodnosci stano\visk

Zweryfikowal:

lmie_ i nazwisko Weryflkujacego
Dataipodpis / 720....
Sprawdzii: '
Imie_ i nazwisko Spravdzajqcego
Data ipodpis / /20
Zatwierdzil:
Jmie_ i nazwisko Zatwierdzajqcego
Dataipodpis / /20

Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

II. Zakres wymaganych I uzupehiien/wyja$nieri:

Data dor^czenia Beneficjentowi pisma w sprawie I uzupehiien/wyjasnieri: / /2o

I uzupelnienia/wyja^nienia nalezy zlozy<5 w terminie: / ^Q

Data nadania/zlozenia I uzupehiien/wyjasnieri: / /20

Zakres wymaganych I uzupelnieriYwyjasnieri oraz weryfikacja po ztozeniu I uzupelnieii/wyjasnieri wg zal^cznika do
karty weryfikacji Cl. II.

KP-611 -196-ARiMR/S/z
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III. Wynik weryfikacji po I uzupeinieniach/wyjaSnieniach:

Weryl

1. Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty koszt6w kwalifikowalnych

2. Wniosek wymaga II uzupelnieh /wyjaSnieri

3. Wniosek kwalifikuje sif do odmowy wyplaty pomocy

ikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweiyfikowal

Imi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzil

Imig i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

Zatwierdztt:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis

Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

../ /20.

../ /20.

../ 720.

IV. Zakres wymaganych II uzupelnieri/wyjaSnien:

Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie II uzupelnieri/wyja&iieri

11 uzupetnienia/wyja^nienia nalezy zlozyd w terminie:

Data nadania/zlozenia II uzupebiienAvyjasnieri :

A...

A.. .

A...

..../20....

..../20

..../20

Zakres wymaganych II uzupelnieri/wyjaSnieri oraz weryfikacja po ziozeniu II uzupelnieri/wyja^nien wg zalqcznika do
karty weryfikacji Cl. IV.

KP-611-196-ARiMR/3/z
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V. Wynik weryfikacji po II uzupelnieniach/wyjaSnieniach:
Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

1. Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny lub
wymaga korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych

2. Wniosek kwalifikuje sif do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowal

Imi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis

Sprmvdztt

Imig i nazwisko Sprawdzajacego

Data ipodpis

Zatwierdzil:

Imi$ i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

../ /20.

../ /20.

Uwagi:

KP-611-196-ARJMR/3/2
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA
I. Weryfikacja krzyzowa z PO w ramach NSRO oraz PO "Zrdwnowazony rozwoj sektora rybo!6wstwa i nadbrzeznych obszartiw
rybackich 2007-2013" (PO RYBY-2007-2013)

Weryfikuj^cy Sprawdzaj$cy
DO -,„. ^,... „„, DOTAK NIE

UZUP.
N/D TAK NIE

UZUP.
N/D

la. Numer NIP Beneficjenta wystgpuje w KSI SIMIK

Ib. Numer NIP Beneficjenta wyst?puje w Raporcie
podstawowym przekazanym przez ARiMR

Opis przeprowadzonych czynnoici kontrolnych:

2a. Na podstawie karty informacyjnej dost?pnej w KSI SIMIK
2007-2013 / szczeg6k>wych danych uzyskanych z wlasciwej
instytucji, wyst?puje podejrzenie niedozwolonego
podw6jnego finansowaniaoperacji3

2b. Na podstawie Raportu podstawowego wystepuje podejrzenie
niedozwolonego podw6jnego finansowania operacji •

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

3 a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokument6w o
r6wnowaznej wartosci dowodowej stwierdzono niedozwolone
podw6jne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokument6w o
rownowaznej wartoSci dowodowej lub innych dokument6w
stwierdzono niedozwolone podw6jne finansowanie operacji z
PO RYBY 2007-2013

Zakres wymaganych wyja^nieri Beneficjenta:

Data dorgczenia Beneficjentowi pisma:

j Wyjasnienia nalezy ziozyc w terminie:

Data nadania/zlo±enia wyjasiiieri:

4a. Po wyja^nieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwojne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwojne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

5a. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodk6w PO w
ramach NSRO

5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow z PO
RYBY 2007-2013

./20.

../ /20

../ /20
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II. Wynik kontroli krzyiowej

Weryfikuj^cy Sprawdzajqcy Zatwierdzaj^cy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE
1. Operacja zostala sfinansowana z udzialem innych £rodk6w

publicznych niz przewidziane w rozporzqdzeniu

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:

Imie_ i nazwisko Weryfikujacego

Data ipodpis / /20
Sprawdzii:

Irnig i nazwisko Sprawdzajacego

Data ipodpis / /20

Zatwierdztt:

lmie_ i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis / /20

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

III. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjaSnieri

Data dor?czenia Beneficjentowi pisma: / /20

Dodatkowe wyja&iienia nalezy zlozyc w terminie: / /20

Data nadania/zlozenia dodatkowych wyjaSnien: / /20

Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjajnieri (Weryfikujqcy):

Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjaSniefi (Sprawdzajqcy):

Uwagi:

3 weryfikacja na podstawie szczegolowych danych uzyskanych z wlas'ciwej instytucji wdrazaja_cej odbywa si? tylko w sytuacjach wyja.tkowych zwiazanych z niedostepnoscia.
KSI SIMIK

4 rozporza.dzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r.w sprawie szczegolowych warunk6w i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w
ramach dzialania "Podstawowe usiugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 ( Dz. U. Nr 60 poz. 373 z
p6zn. zm.)
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCIIPOPRAWNOSCI, ZGODNOSCIZ UMOWA^
ZASADAMI DOTYCZ4CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM,
KONTROLI KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERAC JI

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

1. Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny i nie wymaga
korekty kwoty koszt6w kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny i wymaga
korekty kwoty koszt6w kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

3. Wniosek kwalifikuje si$ do odmowy wyplaty pomocy

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryflkowal:
Imi$ i nazwisko Weryfikujqcego
Data ipodpis
Sprawdztt:
Imiq i nazwisko Sprawdzajqcego
Data ipodpis
Zatwierdnl:
Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego
Data ipodpis

Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

../ /20.

../ /20.

../ 720.

Uwagi:
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CZESC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU

Dl: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU

Weryfikuj^cy Sprawdzajacy Zatwierdzaj^cy*

TAK NIE N/D TAK NIE N/D TAK NIE

1 • Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spetnial wymogi
rzetelno£ci w odniesieniu do operacji realizowanych od 2000 r.
i wspoffinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO
,,Restrukturyzacja (...)", PROW 2004-2006 oraz PROW na
lata 2007-2013

2. Operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu

3. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane
jest przeprowadzenie wizytacji w miejscu

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy podlegajqce sprawdzeniu
wraz z uzasadnieniem.

Zweryftkowal:

lmi$ i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzti:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

ZatwierdzU:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis

Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

./ /20.

./ 720.
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D2: WST^PNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu

1. Wizytacja w miejscu na zlecenie komorki
merytorycznej UM

2. Kontrola na miejscu w wyniku typowania

Weryfikujacy

TAK NIE

Sprawdzajqcy

TAK NIE

Zatwierdzajacy*

TAK NIE

Data przeprowadzenia kontroli na miejscuAvizytacji w miejscu / 720

3. Z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, ze niezb^dne
jest ziozenie dodatkowych wyjasnieri lub poprawionych
dokument6w

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryflkowal:

Imig i nazwisko Weryfikujqcego

Dataipodpis / /20....

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis / 720....

Zatwierdzil:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqeego

Dataipodpis 7 720....

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

II. Zakres wymaganych wyjasnien:

Data dor^czenia Beneficjentowi pisma: / ^20

Wyjasnienia nalezy zlozyd w terminie: / /20

Data nadania /zlozenia wyjasnien: / ^20

Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajijcy

1 TAK NIE TAK NIE

2:::::::::::::::::::
3 :::::::::::::::::::::
4

5
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D3: WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU
Weryfikujacy Sprawdzajac Zatwierdzajacy*

1. Wniosek kwalifikuje sij do dalszej oceny i nie
wymaga korekty kwoty koszt6w kwalifikowalnych i
kwoty wnioskowanej do refundacji

2. Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny i wymaga I I
korekty kwoty kosztdw kwalifikowalnych i kwoty * •
wnioskowanej do refundacji

3.
Wniosek kwalifikuje sif do odmowy wyplaty pomocy

n
n

n
n

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanawisk

Zweryflkowal:

Imi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

ZatwierdzH:

Imi$ i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis

Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

../ 720.

../ 720.

Uwagi:

KP-611-196-ARJMR/3/Z
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CZ^SC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI

ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
N

r 
po

ry
cj

i z
W

yk
az

u 
fa

kt
ur

1

Nr faktury lub dokumentu
o rdwnowaznej wartosci

dowodowej

2

> .5 - £
f 5 g E>
.£ , !**i> s i<£ 1 s|

3

,

RAZEM:

Kwota
zakwestionowa
nych kosztdw

(wzl)

4

Uzasadnienie

5

K
od

 
pr

zy
cz

yn
y

ko
re

kt
y

6

zl

1. Kwota korekty w wyniku kontroli
administracyjnej (suma kwot z wierszy,
kt6rych w kol. 6 nie zaznaczono kod6w)

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu
(suma kwot z wierszy, dla kt6rych w kol. 6
zaznaczono kody)

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod/kody):

4. Zastosowano 10% sankcje za nie spelnienie
obowi^zku prowadzenia wyodrebnionej
rachunkowoSci

zl

TAK NIE

KP-611-196-ARJMR/3/Z
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|E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

Weryfikujijcy Zatwierdzaj^cy

TAK NIE TAK NIE
I. Koszty kwalifikowalne

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg umowy

2. Kwota koszt6w kwalifikowalnych dla danego etapu
operacji wg wniosku

3. Kwota zakwestionowanych koszt6w z faktur lub
dokument6w o r6wnowaznej wartoSci dowodowej

4. Kwota koszt6w kwalifikowalnych po korekcie

II. Kwota pomocy

5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy

6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaja.ca z
prawidlowo poniesionych kosztow (po weryfikacji)

8. R6znica pomiedzy kwota. pomocy dla danego etapu
operacji wg wniosku a kwota. pomocy dla danego etapu
operacji wynikaja_ca. z prawidlowo poniesionych]
koszt6w

9. Kwota do refundacji (po weryfikacji)
| zl

Slownie zlotych:

Zweryfikowat:

Imi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis / /20...

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Dataipodpis / /20—

Zatwierdul:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Dataipodpis / /20

Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

Data dor^czenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platnosci do ARiMR / 720.

KP-611-196-ARiMR/S/z
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CZESC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/ WYCOFANIE WNIOSKU

Cz£& karty, w ktorej nastqpila/o odmowa
wyplaty pomocy / wycofanie wniosku

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Zweryflkowal:

Imi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzjl:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

Zatwierdzil:

Imi% i nazwisko Zatwierdzajacego

Data ipodpis

../... ./

/... ./

Data doreczenia Beneficjentowi pisma informuj^cego o odmowie wyptaty pomocy / wycofaniu
wniosku: .720.

Uwagi:

KP-611-196-ARiMR/3/z
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cz^sc Cl. II. Zakres wymaganych I
K-l

uzupelnien/wyjasnien:
.1/196

1.

2.

3.

6.

8.

9.

10.

11.

13.

14.

Weryflkacja po I uzupetnieniach/wyjainieniach

Weryfikuj^cy Sprawdzajijcy

UZUP.

KP-611-196-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3
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15.

16.

17

18

19.

20.

21.

22.

Zweryfikowal:
Zakres I uzupelnienAvyjaSnien
Imi% i nazwisko
Weryfikujqcego
Data ipodpis
Weryflkacja otrzymanych I uzupetnien/wyja&nien
Imig i nazwisko
Weryfikujqcego
Data ipodpis
Sprawdzil:
Zakres I uzupelnien/wyja&niefi
Imi$ i nazwisko
Sprawdzajqcego
Data ipodpis
Weryflkacja otrzymanych I uzupelnien/wyja&nien
Imi$ i nazwisko
Sprawdzajqcego
Data ipodpis

../ 720.

../ 720.

../ 720.

../ 720.
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CZIgSC Cl. IV. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien:

1.

Weryfikacjapo II
uzupelnieniach/wyjaSnieniach

Weryfikujqcy

TAK NIE

Sprawdzajqcy

TAK NIE

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

KP-61 l-196-ARiMR/3/z
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Zweryfikowal:

Zakres II uzupetnien/wyjaSnien
Imi% i nazwisko
Weryfikujqcego
Data ipodpis
Weryfikacja otrzymanych II uzupeinieri/wyjafnieri
Imig i nazwisko
Weryfikujqcego
Data ipodpis
Sprawdzil:
Zakres II uzupetnienAvyjainien
lmi$ i nazwisko
Sprawdzajqcego
Data i podpis
Weryfikacja otrzymanych II uzupeMen/wyja&nien
Imi$ i nazwisko
Sprawdzajqcego
Data i podpis

..I /20.

../ 720.

../ 720.

../ 720.
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO$£

OS 3: JakoSc zycia na obszarach wiejskich i r6znicowanie gospodarki wiejskiej
Dziaianie: 321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" objete PROW 2007-2013.

ZALECENIA OGOLNE

1 . Wniosek o platnos'd poSrednia^ / ostateczna^ (zwany dalej ,,wnioskiem") wraz z zafyczonymi dokumentami
nalezy:

• opatrzyd data^ przyj?cia wniosku (postawid piecz^d) i podpisad w miejscu do tego wyznaczonym;
• oznaczyd znakiem sprawy, zgodnie z ,,Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz nwneru

umowy/decyzji w ramach dziatan PROW 2007-201 3 wdrazanych przez Samorzady Wojewodztw";
• ostemplowad oryginaty faktur lub dokument6w o r6wnowaznej warto^ci dowodowej piecza^tkaj

,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-
20] 3", kt6re po skopiowaniu i poSwiadczeniu kopii za zgodno^d z oryginalem nalezy zwr6cid
beneficjentowi.
Kopie potwierdzone za zgodnogd z oryginalem powinny zawierad czytelny podpis (imif
i nazwisko) albo piecz^d imienna. i podpis pracownika Urzfdu Marszalkowskiego lub
wojew6dzkiej samorzajlowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej ,,UM").

2. Dokumentacja jest gromadzona w jednej 'teczce aktowej o znaku sprawy nadanym zgodnie z przekazana.
orzenia znaku sprawy (...)".

Na kazdym etapie obshagi wniosku, nalezy wykonad czynno^ci zwiqzane z dota^czeniem dokument6w w
sprawie i chronologicznym prowadzeniem ,,Wykazu dokument6w" (kontynuacja wczeiniej prowadzonego
,,Wykazu dokument6w - WD" w ramach obshigi wniosku o przyznanie pomocy). Pracownik merytoryczny
gromadzi, przechowuje, a nastfpnie przygotowuje do archiwizacji zgromadzona^ dokumentacj?.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, kt6rej wzory stanowi^ zata^czniki do niniejszej procedury,
jak r6wniei w innej dokumentacji doia_czanej do sprawy, nalezy wpisad znak sprawy, nadany zgodnie
z ,,Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...) ".

Powyzsza reguta dotyczy r6wniez dokument6w skfedanych w ramach uzupehiieri. Wyjatkiem moze by<5
sytuacja, gdy w ramach uzupehiien beneficjent zamieSci w pi^mie przekazuja.cym uzupemienia szczeg6}owy
wykaz zalajczanych dokument6w lub wyjaSnianych nieprawidlowo^ci. W takim przypadku znak sprawy
moze zostad zamieszczony jedynie na pi^mie przewodnim. Dokumenty skJadane w ramach uzupetnien
powinny r6wnie± zostad opatrzone data_ wplywu na pierwszej stronie zal^cznika i na pigmie przewodnim.

3. Kart? weryflkacji wniosku o platno^d (zwana_ dalej ,,kartaj') wypehiia si? zgodnie z Jnstrukcjq wypetniania
karty weryflkacji wniosku o platnosc" (zwana_ dalej ,,instrukcja_") poprzez:

• zaznaczenie znakiem X wia^ciwego kwadratu;
• wpisanie w odpowiednie pola: wartoSci liczbowych, termin6w, informacji, uzasadnieri, uwag,

podpisow, itp.

Przed przystapieniem do weryflkacji - kart? nalezy wydrukowac" w calo^ci nast^pnie zszyd i wypehiid
manualnie. Wyjajtkiem wypehiienia elektronicznego przez Weryfikuja^cego jest Zakres wymaganych
uzupelnien / wyjainiefi w cz§s"ci C1.II. oraz Cl.IV., stanowia^cych odr?bna^ cz?5d karty. Po okres"leniu
zakresu wymaganych uzupehiien / wyjaSnien, nalezy wydrukowad cz^Sd Cl.II. (jes'li wniosek wymagal I
uzupehiien / wyja^nien) lub Cl.IV. (je^li wniosek wymaga II uzupehiien / wyja&iien) i zal^cza na koniec
karty ._Ewentualne skre^lenia / poprawki powinny zostad parafowane przez osob? wypehiiaja.ca_ kart?. W
karcie nie mozna uzywad korektora.

4. W przypadku, gdy w trakcie weryflkacji wniosku niezbfdne jest podj?cie przez pracownika czynnos"ci
innych niz wymienione w instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z beneficjentem, konsultacje ze
shizbami prawnymi, wyniki czynno^ci sprawdzaja^cych w zakresie badania rzetelnoici beneficjenta)
pracownicy sa. zobowia^zani do odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi) podjetych
czynnoSci i ich rezultat6w albo sporza.dzid odr^bna. notatk^ opisuja.ca.zakres podjetych czynno^ci i dola.czyd

o teczki aktowej sprawy.
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Wszystkie dokufnenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialow pomocniczych,
wydruki z Intemetu, dodatkowe materiafy, itd.) powstate podczas oceny wniosku musza. byd opatrzone
data^ znakiem sprawy, podpisane oraz dola_czone do teczki aktowej sprawy . Ponadto, w polu Uwagi
Weryfikuja.cy / Sprawdzaja^cy / Zatwierdzaja.cy moze odnotowad np. spostrzezenia lub wyjaSnienia,
w zakresie podj?tej decyzji, maja.ce istotny wpfyw na weryfikacj? wniosku i zachowanie s"ladu
rewizyjnego.

5. Pracownicy przyst?puja_cy do weryfikacji dokumentacji sa. zobowia^ani zapoznad si? z obowia.zuja.cymi
przepisami prawa. W instrukcji znalazJy si? minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obshidze
wniosku. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, kt6ry wskazuje rozwia.zania dla standardowych
czynnos"ci w ramach obshigi wniosku.

Pracownik UM. kt6rv dokonvwai ocenv wniosku o przvznanie pomocy nie moze bra6 udziahi w ocenie
wniosku o p}atnoS6 w odniesieniu do tej samei operacji.

6. Karta wypettiiana jest etapowo przez pracownikdw merytorycznych UM jako Weryfikuja.cy, Sprawdzaja.cy
oraz Zatwierdzaja_cy, upowaznionych do zalatwiania spraw zwi^zanych z przyznawaniem pomocy, zgodnie
z § 8 ust.1 rozporza.dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008r., w sprawie
szczeg6lowych warunk6w i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania
,,Podstawowe ushigi dla gospodarki i ludnos"ci wiejskiej" obj?tego Programem Rozwoju Obszar6w
Wiejskich 2007-2013 (Dz. U. Nr 60 poz. 373 z p6zn. zm.) zwanego dalej ,,rozporza_dzeniem".

7. Weryfikuja_cy po zakonczeniu weryfikacji danej cz?sci karty podpisuje ja_ w wyznaczonym do tego miejscu
i przekazuje Sprawdzaja.cemu. Sprawdzaja_cy weryfikuje wszystkie punkty z danej cz^^ci karty uprzednio
wypeinionej przez Weryfikuja_cego, a nast?pnie podpisuje i wpisuj? dat§ w t? cz?s"d karty. Jezeli pracownicy
UM posiadaja. imienna. pieczatkf, kazdorazowo skladany przez nich podpis powinien by<5 opieczetowany.
Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skre^leri.

8. Jezeli stanowiska Weryflkuja.cego i Sprawdzaja.cego sa. zgodne, przechodza. oni do kolejnych cz^^ci karty
(wykonuja. nast?pne czynnos"ci), zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodnoSci
stanowisk Weryfikuja_cego i Sprawdzaja_cego, ostateczna. decyzj? podejmuje Zatwierdzaja^cy stawiaja_c w
odpowiednim miejscu znak X oraz podaja.c uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podj&ej przez
Zatwierdzajqcego i podpisuja_c si? w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzaja^cy obowiqzkowo wypelnia cz?s"<5 E2 oraz cz$£6 ¥ karty, jes"li ta jest wypehiiana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikuja^cego lub Sprawdzaja_cego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu
przez Zatwierdzajqcego, ze wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny, karta powinna by6 wypehiiona w
cz?s"ci F z okre^leniem, w kt6rej cz?^ci zostala podjfta decyzja i podaniem przyczyn odmowy. W tym
przypadku do Beneficjenta nalezy wystosowad pismo P - 9/196.

W sytuacji, kiedy mowa jest o rozwiazaniu umowy, nalezy zastosowad Sciezki przebiegu oraz wzory
dokument6w, okres'lone w ksia_zce procedur KP-611-190-ARJMR Rozwiqzanie umowy o przyznanie
pomocy dla dzialan (...).

Jezeli beneficjent wystajpi o zwrot zlozonych dokument6w nalezy zwr6cid kopi? wniosku i oryginary
zala_cznik6w tak jak przy wycofaniu wniosku.

9. Korespondencja do beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
adres do korespondencji wskazany w umowie o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,,umowa_")-

Dopuszcza si? zmiany w pismach b?da_cych zala_cznikami do procedury K.P-611-196-ARiMR,
w przypadku, gdy w ocenie pracownika UM, niezb?dne jest dodanie informacji, kt6rej nie ma we wzorze
pisma. Informacje te nalezy zamiesxic na koncu pisma. Mozna r6wnie± doda<5 logo SW w nagWwku pisma
w spos6b zgodny z ,,Ksie_ga Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-
2013". Nie nalezy usuwa<5 (z wyta^czeniem fragment6w, co do kt6rych jest wskazanie niepotrzebne
usuna.6), zmieniad istnieja^cych we wzorach pism zapis6w ani stopki, kt6ra identyfikuje obowiajzuja^ca.
procedur?.
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10. Jezeli beneficjent wystapi do UM z pisemna. proSb^ o przedhizenie terminu wykonania okreSlonych
czynnosci w trakcie weryfikacji wniosku, nalezy poinformowad beneficjenta o podje_tej decyzji pismem
P-8/196. Terminu nie mozna przedhizyc na dluzej nit 3 miesia.ce.

11. W przypadku, gdy beneficjent poinformowal na pi&nie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nastapila
zmiana danych adresowych zawartych w umowie, korespondencje. nalezy przeslac' na uaktualniony adres
wskazany przez beneficjenta.

12. Obliczanie i oznaczanie termin6w dotycz^cych skladania uzupemien / ponownych uzupemien / wyja£nien
w toku postejiowania o wyplat? pomocy nast?puje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

13. Jezeli nie jest wymagana szczeg61na forma, termin uwaza si? za zachowany, jesli przed jego uplywem
nadano pismo w polskiej plac6wce pocztowej operatora publicznego albo zlozono bezposYednio w UM
(w6wczas decyduje data wpfywu do UM).

W trakcie oceny wniosku beneficjent moze bye wezwany do wyjasnienia fakt6w istotnych dla
rozstrzygni?cia sprawy lub przedstawienia dowod6w na potwierdzenie tych fakt6w w terminie 14 dni od
dnia dor^czenia wezwania1.

14. Wniosek powinien byd rozpatrzony w terminie 2 miesi^cy od dnia jego ztozenia. Do terminu tego nie
wlicza si? okresu zwia_zanego z uzupemieniami lub wyja^nieniami oraz wystaj>ienia do innego podmiotu.

15. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na kt6rymkolwiek z etap6w niezbe,dne jest uzyskanie dodatkowych
wyjaSnien lub opinii innego podmiotu lub zajda. nowe okolicznogci budza_ce watpliwoSci co do mozliwo£ci
wyplaty pomocy, nalezy wystaj)i6 w tym zakresie do innego podmiotu pismem P - 10/196 powiadamiaja.c
jednoczeSnie beneficjenta pismem P - 3/196.

WystajJienie o opinie_ prawna. lub stanowisko do radcy prawnego lub innego departamentu w ramach
danego UM nie mo±e byd uznane jako proceduralne wystapienie do innego podmiotu w celu uzyskania
dodatkowych wyja^nien lub opinii. Jedynie pisma kierowane do innego niz UM podmiotu moga. by6
traktowane jako zgodne z procedura.. Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie wymaga
uzasadnienia i nie moze dotyczyc' kwestii uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporza_dzenia lub
procedurach.

16. W przypadku podejrzenia wystajDienia nieprawidtowoici w my&l rozporza^dzenia Komisji (WE) Nr
1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r., dotycza.cego nieprawidlowo^ci i odzyskiwania kwot nieshisznie
wyplaconych w zwia_zku z finansowaniem wsp61nej polityki rolnej oraz organizacji systemu
informacyjnego w tej dziedzinie i uchylaj^ce rozporza^dzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz. U. UE L
355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystaj»ienia ble_d6w systemowych, systematycznych,
administracyjnych nalezy stosowad tryb i zasady post?powania okreslone w Ksiaice Procedur KP-611-
252-ARiMR Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidiowosci dla podmiotaw, ktorym
delegowano zadania vc ramach dzialan PROW2007-2013.

17. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku o plamoSd moze ztozy<i pisemna^ deklaracj? o
wycofaniu wniosku w calosci lub w cze^ci. W takim przypadku nalezy obowia_zkowo zarejestrowaci
dowody takiego wycofania oraz zaprzestad weryfikacji na etapie, na kt6rym otrzymano pismo od
beneficjenta.

W przypadku, gdy beneficjent zostal poinformowany o nieprawidlowoSciach w dokumentach lub
o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku kt6rej nast^pnie wykryto nieprawidiowosci,
wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do cze.$ci, kt6rych te nieprawidiowosci dotycz%

a) wycofanie wniosku w caloSci

W przypadku gdy deklaracja beneficjenta dotyczy wycofania wniosku w calo^ci nalezy przej^d do cze,gci
F karty a do beneficjenta wyslad pismo P - 12/196.

Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nast^puj^cego po dniu dor^czenia pisma Beneficjentowi
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Wycofanie wniosku w caJoSci sprawia ze, beneficjent znajduje si? w sytuacji sprzed ztozenia tego
wniosku. W tym przypadku maja. zastosowanie postanowienia umowy o przyznanie pomocy, na
podstawie kt6rych mozliwe jest powt6rne zastosowanie procedury KP-611-182-ARiMR Monitoro-wanie
terminowosci skladania wnioskow oplatnosc dla dzialan (...).

Jezeli beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokument6w nalezy zwrdcic kopi? wniosku i oryginal
zalacznik6w - bezposYednio ba_dz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast
oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnoSd z oryginatem kopie zalacznikow
pozostaj^wteczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w cz?sci

Wycofanie wniosku w cze^ci lub innej deklaracji (zala_cznika) sprawia, ze beneficjent znajduje si? w
sytuacji sprzed zlozenia odnoSnych dokumentdw lub ich cz?£ci.

Jezeli beneficjent zwr6cii si? pisemnie o cz?s'ciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zalacznika) i
nie wystapilo podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia nieprawidtowoSci, w6wczas w ramach danego
etapu weryfikacji wniosku nalezy sprawdzic, jakie konsekwencje powoduje zlozona pros"ba, m.in. w
odniesieniu do zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwo£ci osiajmi?cia celu operacji.

Beneficjentowi zwracana jest kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginafy w zalezno£ci od formy
w jakiej zostafy zlozone) - bezpoSrednio b^dz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos"d z oryginalem kopie
zalacznik6w pozostajq. w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna^ deklaracj^ Beneficjenta pracownik oceniaj^cy wniosek podejmuje decyzj? o:
- mozliwos~ci kontynuacji weryfikacji, je^li wniesione wycofanie nie ma wplywu na dotychczas
przeprowadzon^ ocen? lub na dalsze etapy weryfikacji,
albo
- koniecznos'ci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na
dalsza^ ocen? . W takim przypadku nalezy dokonad ponownej oceny wniosku na podstawie tych cz?s"ci
karty weryfikacji wniosku, na kt6re mialo wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowad tylko te
cz?s"ci karty i wypelnid te punkty kontrolne, dla ktorych powstala konieczno^d dokonania ponownej
oceny.

Uzasadnienie podjftej decyzji nalezy odnotowad w polu Uwagi lub sporza,dzi<5 notatk? oraz
poinformowad Beneficjenta pismem P - 12/196.

18. W przypadku, gdy beneficjent zlozyl kilka wnioskdw w ramach PROW 2007-2013 do danego UM, moze
dola.czy6 do wniosku o ptatnos"d w ramach dzialania 321 ,fodstawovoe uslugi dla gospodarki i ludnosci
\viejskief kopie dokument6w zlozonych z innym wnioskiem w danym UM, jes"li nie minaJ okres ich
waznoSci.

Beneficjent na sktedanej z wnioskiem kopii dokumentu dokonuje odr?cznej adnotacji, wskazujac miejsce
(znak sprawy) gdzie znajduje si? wymagany dokument. Pracownik UM po sprawdzeniu, ze dokument
(w wymaganej formie) znajduje si? przy innej sprawie, potwierdza prawdziwos'c' zlozonej przez
beneficjenta adnotacji.

19. W przypadku, gdy:
• beneficjentowi odm6wiono wypJaty cz?^ci lub calos"ci pomocy;
• beneficjent zrezygnowal z pomocy i rozwiazaf umow? o przyznanie pomocy;
• zaistniafy inne okoliczno^ci niezwiqzane z wypowiedzeniem umowy o przyznanie pomocy;
nalezy przekazad do Departamentu Finansowego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
informacj? w tej sprawie, w terminie 5 dni roboczych od dnia wystapienia ww. okolicznos'ci, przy czym
termin ten liczony jest od momentu wyczerpania mozliwoici wniesienia przez beneficjenta proSby o
ponowne rozpatrzenie sprawy. W przypadku gdy beneficjent zawarl z BGK umow? pozyczki na dana_
operacj? ww. pismo jest przesylane do wiadomo^ci BGK na adres e-mailowy: prow@bgk.com.pl.
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STRONA TYTULOWA

Strong tytulowq - nalezy wypeinic" zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i umowie
0 przyznanie pomocy zawartej z beneficjentem w ramach dzialania 321 ,,Podstawowe usfugi dla gospodarki
1 ludnosci wiejskiej "

Rodzaj platno£ci: nalezy zaznaczyc" znakiem X:
• platnosc' posYednia - w przypadku wniosk6w skiadanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest etapem

koncowym;
• platnos'c" ostateczna - w przypadku wniosk6w skladanych w ramach operacji jednoetapowych i wniosk6w

skladanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

Nazwa jednostki oceniajqcej wniosek - nalezy wpisac" nazwf urze_du marszalkowskiego albo nazwe.
wojew6dzkiej samorza_dowej jednostki organizacyjnej, (zwanych dalej ,,UM"). Pracownik jednostki oceniaja_cej
wniosek moze przystawid piecze^ nagWwkowa^ UM.

Znak sprawy - nalezy przepisad z formularza wniosku znak sprawy, ktory zostat nadany z chwila, zlozenia
wniosku o przyznanie pomocy i jest zgodny z . ,,lnstrukcjq_ tworzenia znaku sprawy (...) ".

Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisad nazw? beneficjenta zgodnie z pkt 1 wniosku

Numer umowy o przyznanie pomocy - nalezy wpisad numer umowy o przyznanie pomocy zawartej z
beneficjentem w ramach dzialania 321 ,,Podstawowe usiugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej ".

Data zlozenia wniosku - nalezy wpisac" zgodnie z adnotacja. zamieszczona, na formularzu wniosku
(dzien/miesia.c/rok).

A: WERYFIKACJA WST^PNA

Punkt 1.

Nalezy sprawdzid, czy wniosek zostal ztoiony:
- w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie o przyznanie pomocy w § 7 ust. 1 albo
- po terminie oicres"lonym w § 7 ust.l umowy o przyznanie pomocy, ale w terminie wynikaja_cym z wezwania ba_d2

ponownego wezwania beneficjenta do zlozenia wniosku o platnos'c" lub wniosku o zmian? umowy (P-l/182 albo P-
2/182). W6wczas nie jest wymagane zachowanie termin6w okre^lonych w § 8 ust. 12 umowy o przyznanie
pomocy (tj. rozpatrzenia wniosku w terminie 2 miesi?cy) oraz § 8 ust. 13 umowy o przyznanie pomocy (tj. 3
miesiqce na dokonanie platnoSci).

Weryfikacja w zakresie terminowo^ci zlozenia wniosku o platnos"c" odbywa si? w oparciu o ksiazke procedur KP-
611-182-ARJMR Monitorowanie terminowosci sktadania wnioskow o platnosc (...).

Nalezy zaznaczy<5 ,,NIE" w przypadku, gdy wniosek nie zostai ziozony w terminie (pomimo dwukrotnego
wezwania beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, wynikaja.cych z pism P-l/182
albo P-2/182), zgodnie z procedura. KP-611-182-ARiMR Monitorowanie terminowosci sktadania wniosk6w o
platnos'c' (...).

Wniosek o platno£6 ostateczn^ moze zostad zlozony najp6zniej do dnia 30 czerwca 2015 r.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzid, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w zwiazku z art. 30
rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqcego szczegdhwe zasady
wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do
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zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich (Dz. U. UE L 25 z
28.01.201 l.str. 8).

W celu zweryfikowania, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy fmansowej, nalezy
sprawdzic, czy beneficjent figuruje, w udostepnionym przez ARiMR poprzez la,cze internetowe, Rejestrze
Podmiot6w Wykluczonych (czynnoSci te wykonuje osoba posiadaja.ca uprawnienia nadane przez ARiMR) albo w
aplikacji OFSA PROW - DD przy uzyciu zakladki ,,Rejestr Wykluczonych".

Po sprawdzeniu w Rejestrze (...) albo aplikacji OFSA PROW - DD nalezy obowia^zkowo dola_czyc do teczki
aktowej sprawy wydruki potwierdzaja^ce dokonanie sprawdzenia oraz odnotowad wykonane czynnos"ci w polu
Uwagi: wpisuja^c dat? sprawdzenia w ww. rejestrze albo aplikacji.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. Rejestr (...)
udostejmiony przez ARiMR poprzez ia_cze internetowe albo w aplikacji OFSA PROW - DD, nalezy wystajrid do
Centrali ARiMR ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiot6w Wykluczonych
korzystaj^c z pisma P - 1/196.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia^ liczbf kopii otrzymanego z ARiMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnos"<5 z oryginatem a nastepnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu
wl^czenia do teczek aktowych spraw.

Pracownik UM wpisuje do wykazu dokument6<v pismo P-l/196 oraz odpowiedz na ww. pismo, dotycza.ce
sprawdzenia czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej.

Istnieje mozliwos'6 nie wpisywania ww. pisma do wykazu dokument6w oraz dolaczenia ich do akt sprawy - jesli
w karcie, w polu Uwagi zostanie wpisane ww. pismo ze wskazaniem miejsca ich przechowywania.

I. Wynik weryfikacji wstfpnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji wszystkich punktow 1-2 cz£$ci A, nalezy zaznaczycS pole ,,TAK"
poprzez wstawienie znaku ,,X" w sekcji „ Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny", nastepnie przejs^ do cz^^ci
B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji kt6regokolwiek z punkt6w czeici A, nalezy zaznaczyd pole ,,NIE"
poprzez wstawienie znaku ,,X" w sekcji ,,Wniosek kwalifikuje siq do dalszej oceny", nastepnie przej^d do cze^ci
F karty i wystosowac pismo P-9/196, informuj^ce beneficjenta o odmowie wyptaty pomocy.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSd I POPRAWNOSCI, ZGODNO^CI Z UMOWA^
ZASADAMI DOTYCZ^CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Podczas wypetniania czf^ci B pracownik UM przeprowadza weryfikacj? wniosku zgodnie ze szczeg6Jowymi
pytaniami zawartymi w poszczeg61nych czes"ciach karty (B1-B4).

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI

Spos6b wypetniania CzeSci Bl

Pracownik UM sprawdza kompletno^d i poprawno^ wszystkich wymaganych do wniosku zalqcznik6w,
zakre^laja.c tylko jedno wiaSciwe pole: ,,TAK", ,,DO UZUP." albo ,,N/D".

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy zal^czono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny, w tym spemia wymagania okre^lone w instrukcji.

Odpowiedz ,,DO UZUP." nalezy zaznaczyd, gdy beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, ba^dz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyja^nien lub uzupemien lub
beneficjent zaznaczy} go jako zala^cznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.
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Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP." nalezy przenies"6 do cze,s"ci Cl.II. Zakres
wymaganych I uzupeinien / wyjasnien lub C2.1V. Zakres wymaganych II uzupeinien / wyjasnien.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego beneficjenta lub nie jest
wymagane zlozenie kt6regoS z dokument6w.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzglfdem kompletnos'ci nalezy zwr6ci6 uwage., czy dane beneficjenta w
zal^cznikach sâ  zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadto nalezy zwr6cid uwag?, czy liczba
zala^cznik6w podana we wniosku zgadza si? z liczba^ zatacznik6w faktycznie zala^czonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnos"6 stosownych podpis6w i piecze_ci na wszystkich zlozonych zaia^cznikach.

Zatyczane dokumenty, takie jak: opinie, protokofy, zas"wiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sâ  przez UM za
wazne bezterminowo, jezeli w ich tres"ci lub niniejszej instrukcji nie okreSlono inaczej.

I. Weryfikacja zalqcznik6w

W przypadku zala.cznik6w oznaczonych „ kopie1" - to kopie dokument6w sktadanych wraz z wnioskiem, ktore
powinny byd potwierdzone za zgodnos'c' z oryginalem przez pracownika urze.du marszattcowskiego / wojewodzkiej
samorza.dowej jednostki organizacyjnej, realizuja_cej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

W przypadku zala.cznik6w oznaczonych ,,kopie2" - to kopie dokument6w skladanych wraz z wnioskiem, kt6re
powinny bye potwierdzone za zgodnos"d z oryginalem przez podmiot, kt6ry wydai dokument lub notariusza lub
przez upowaznionego pracownika urz^du marsza!kowskiego/wojew6dzkiej samorzajlowej jednostki
organizacyjnej, realizuja^cej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzid czy do wniosku zostafy dota^czone faktury lub dokumenty o r6wnowaznej warto^ci dowodowej
(w rym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).
Dane wpisane we wniosku w tabeli V. Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej \vartosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty musza^byd zgodne z danymi z faktur lub dokument6w o r6wnowaznej warto^ci
dowodowej.

Nalezy sprawdzid czy zaJa^czone faktury lub dokumenty o r6wnowaznej warto^ci dowodowej zostafy poprawnie
wystawione i zawieraja. wszystkie niezb?dne elementy:
- okres'Iono rodzaj dowodu oraz jego numer,
- podano dat? dokonania operacji gospodarczej, a gdy dow6d sporza^dzono pod inna_ data, tak±e datf sporza^dzenia
dowodu,
- mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o r6wnowaznej warto^ci dowodowej (identyfikacja
wystawcy umoiliwi weryfikacj?, czy plamo^ci dokonano na rzecz wystawcy faktur w dalszej czetei karty),
- mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o r6wnowaznej wartos"ci dowodowej i dane
nabywcy zgodne sa_z danymi beneficjenta we wniosku,
- podano dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o r6wnowaznej wartos"ci dowodowej
oraz jej wartos'c' (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiad weryfikacj? koszt6w kwalifikowalnych lub
odnosit si? do umowy z dostawca/wykonawca/ushigodawca^ w kt6rej zawarty b?dzie szczeg61owy wykaz
dostaw/rob6t/ushig be.da^cych przedmiotem umowy),
- operacja gospodarcza wykazana w fakturze lub dokumencie o r6wnowaznej warto^ci dowodowej jest zgodna z
przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ushigodawcaj (nalezy szczegdlowo zweryfikowad przedmiot umowy
oraz sprawdzid, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

W Jnstrukcji wypetniania wniosku o platnosc (...)" wskazano beneficjentowi spos6b opisywania faktur lub
dokument6w o r6wnowaznej wartos"ci dowodowej. Jezeli beneficjent nie opisze faktury w zalecany spos6b moze
zostad wezwany do uzupemienia w tym zakresie.

Beneficjent nie zostal zwolniony z obowiazku opisywania faktur zgodnie z ustawa, z dnia 29 wrze^nia!994 o
rachunkowo^ci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.1223 z p6zn. zm.).

Nalezy podkre^lid, ze beneficjent ma obowi^zek prowadzid oddzielny system rachunkowos'ci albo korzystad z
odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiqzanych z operacj% zgodnie z art. 75 ust. 1 lit. c)
pkt. i) rozporza^dzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzeSnia 2005 r. (Dz. Urz. L 2005.277.1) w sprawie
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wsparcia rozwoju obszar6w wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwqju Obszar6w Wiejskich
(EFRROW).

Sprawdzenie, ze beneficjent stosuje ww. wym6g odbywad si? b?dzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
beneficjenta czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacj? kolumny
z,,Wykazu faktur (...)" z opisem przedstawionym na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartoSci
dowodowej.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola na miejscu/wizytacja w miejscu wykaze, ze beneficjent nie prowadzi
oddzielnego systemu rachunkowos"ci albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego albo nie prowadzi
Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty, wowczas
w cze^ci E2: ,,Zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji" nalezy uwzgl?dnid 10% sankcj? wynikaja.ca_ z nie
stosowania ww. wymogu. Jezeli informacja o braku realizacji ww. wymogu zostanie powzi?ta po dokonaniu
platnosci, niezb?dna b?dzie windykacja kwoty nienaleznie wyplaconej tj. obeimujacei 10% koszt6w
kwalifikowalnvch. kt6re nie bvlv uwzglednione w oddzielnym svstemie rachunkowos'ci albo nie wvkorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego.

Jezeli w£r6d zala^czonych faktur lub dokument6w o rdwnowaznej wartosci dowodowej znajduja. si? dokumenty z
adnotacja., ze przedstawiono je do refundacji ze zrodel finansowania innych niz EFFROW nalezy w6wczas
odnotowad ten fakt w cz?$"ci ,,Uwagi" w celu weryfikacji tych faktur w cz?s"ci C2 karty.

Uwaga:
W sytuacji, gdy beneficjent przedstawi wraz z wnioskiem o platnos'd oryginal faktury kt6ra zostala wczes"niej
ostemplowana Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013,
pracownik przyjmuja_cy wniosek - wykonuje kopi? tej faktury, nastepnie potwierdza ja. za zgodno^d z oryginalem
(wpisuja^c dat? i podpis) oraz zamieszcza na kopii faktury adnotacj?, ze przedstawiona wraz z wnioskiem
o platnos'c faktura zawierala juz pieczatk? Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013.

W takim przypadku nalezy zweryfikowac, kt6re pozycje na fakturze zostaly juz przedstawione do refundacji wraz
z pierwszym wnioskiem o platnos'c, a nastepnie z dokonanej weryfikacji sporzajlzid notatk?.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzid, czy do przedstawionych faktur lub dokumenty o r6wnowaznej wartos"ci dowodowej zostaly
dol^czone dowody zaplaty. Platno^ za dostawy, ushigi, roboty budowlane powinna byd dokonana nie p6zniej niz
do dnia zlozenia wniosku o platno^<5 lub ostatniego uzupehiienia. Przedstawiane oryginaly dowod6w zaplaty - po
skopiowaniu i potwierdzeniu za zgodno^d z oryginalem przez pracownika UM zostana^ zwr6cone beneficjentowi.

Przedstawione dowody zaplaty powinny umozliwiac identyfikacj? faktury lub dokumentu o r6wnowaznej wartosci
dowodowej, kt6rego zaplata dotyczy oraz ustalenie wysoko^ci i dat dokonania poszczeg61nych platno^ci. W razie
wystapienia jakichkolwiek waJpliwoSci zwia^zanych z dokumentami potwierdzaja^cymi poniesienie wydatk6w, UM
moze zaz^dad od beneficjenta dodatkowych dokument6w potwierdzaja_cych dokonanie platno^ci adekwatnych do
sposobu dokonania zaplaty.

Dowodem zaplatv bezgot6wkowei mo±e bvc w szczegdlnosci:
- wyci^g bankowy lub kazdy inny dokument bankowy potwierdzaja^cy dokonanie platno^ci, lub
- zestawienie przelew6w dokonanych przez bank beneficjenta zawieraja_ce wartosci i daty dokonania

poszczeg61nych przelew6w, tytul, odbiorc? oraz stempel banku, lub
- wydruk z systemu e- bankowo^ci

bankowy powinien by6 opatrzony piecze.cia_ banku, w kt6rym dokonano zaplaty z wylaezeniem operacji
wygenerowanych elektronicznie niewymagaja_cych podpisu ani stempla zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72 poz. 665 z p6zn. zm.). Wymagane jest, aby na wyci^gu zaznaczone
zostaly operacje finansowe dotycza.ce wniosku.
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Punkt 3.

Nalezy sprawdzic", czy zostafy dola.czone umowy z wykonawcami zawieraja.ce specyfikacje. be.da.ca. podstawa.
wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokument6w o rownowaznej wartos"ci dowodowej.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzic, czy dola_czono uzasadnienie zmian dokonanych w poszczeg61nych pozycjach zestawienia
rzeczowo - finansowego z realizacji operacji, w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegdlnych
pozycjach tego zestawienia sa_ wyzsze o wi?cej niz 10% w stosunku do wartos"ci zapisanych w zestawieniu
rzeczowo- finansowym operacji stanowi^cym zala.cznik do umowy.

Nalezy sprawdzic", czy w poszczeg61nych pozycjach zala.czonego do wniosku, zestawienia rzeczowo-fmansowego
z realizacji operacji nastaj)ily zmiany finansowe w stosunku do wartos"ci zapisanych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym be.da.cym zaia.cznikiem do umowy. Poziom tych zmian nalezy obliczyc" wg naste.puja.cego wzoru:

Odchylenia finansowe w % = [(Wartos'd w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji
we wniosku - Wartos'd w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji b?da.cego zata.cznikiem do
umowy) / Warlord w danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego be.da.cego zala.cznikiem do umowyJxlOO

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w
zestawieniu z wniosku o platnos^, sa. wyzsze o wifcej niz 10% niz okres"lono to w zestawieniu z umowy, przy
obliczaniu kwoty pomocy koszty te moga. byd uwzgle.dniane w wysokos~ci faktycznie poniesionej, jeSli UM uzna,
ze uzasadnienie zmian jest wystarczaja.ce.
W przypadku, gdy uzasadnienie zmian nie jest wystarczaja.ce nalezy dokonad refundacji koszt6w w wysokoSci
koszt6w wykazanych w zestawieniu rzeczowo - finansowym zala.czonym do umowy.

Nalezy sprawdzid czy dokument zostal podpisany przez beneficjenta, osob? upowazniona^ do reprezentowania
beneficjenta albo przez pehiomocnika (imi? i nazwisko).

UWAGA: kwota pomocy zawarta w umowie nie moze ulec zwi^kszeniu.
Odpowiedf ,,N/D" nalezy zaznaczyc" w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczeg61nych pozycjach
zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji nie wzrosfy o wi?cej niz 10% w stosunku do wartos"ci
zapisanych w zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji stanowia.cym zala.cznik do Umowy.

Punkt 5.

Nalezy zweryfikowa£ czy do wniosku zostala dola.czona decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego, jezeli wla^ciwy organ nalozyl taki obowia.zek w wydanym pozwoleniu na budowe. lub nalozyt taki
obowiajzek innymi decyzjami.

Dokument ten powinien by<5 dola^czony do tego wniosku o platnos"<5, w ramach, kt6rego wyst^puja. zadania, kt6re
zostafy zakonczone oraz dla kt6rych z odre.bnych przepis6w wynika obowia.zek uzyskania pozwolenia na
uzytkowanie obiektu budowlanego.

Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest takze wymagane, jezeli przystaj)ienie do uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego cze.s"ci ma nastaj)i(5 przed wykonaniem wszystkich rob6t budowlanych.

Punkt 6.

Nalezy zweryfikowad, czy w odniesieniu do rob6t budowlanych lub remontowych pola.czonych z modemizacja.
realizowanego projektu, wedhig prawa budowlanego wymagane jest doia.czenie dokumentu zawiadomienia
wla^ciwego organu o zakonczeniu budowy oraz czy takie zawiadomienie zostalo dolajczone do wniosku.
Dokument zawiadomienia nalezy rozumiec" jako komplet z wymaganymi w tej kwestii zalqcznikami, b?da.cymi
integralna. czf^cia.zg}oszenia tj.

- oswiadczenie beneficjenta, ze w cia^u 21 dni od dnia zgloszenia zakonczenia rob6t, wla^ciwy organ nie wnidsl
sprzeciwu - oryginai lub;

- potwierdzenie wta^ciwego organu, ±e nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu rob6t
budowlanych be.dzie przedkladane przed uplywem 21 dni - orygina! lub kopia
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Nalezy sprawdzic czy zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych zlozono we wlas"ciwym urz?dzie
i zostalo czytelnie potwierdzone.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyd po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych pola^czonych z modernizacjaj opisanych we wniosku, beneficjent nie musi zala_czac ww. dokumentu.

Punkt 6a.

Nalezy zweryfikowad, czy okres pomie.dzy data, dore_czenia zawiadomienia do wlas"ciwego organu budowlanego
a data, zlozenia wniosku do UM przekracza 21 dni i czy wtakim przypadku beneficjent zala_czyl oswiadczenie
informuja.ce o nie wnoszeniu przez wlas"ciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu budowy

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomi?dzy zawiadomieniem a data, zlozenia wniosku
jest kr6tszy niz 21 dni i dola.czono do wniosku kopi? potwierdzenia wydanego przez wlas"ciwy organ, ze nie wnosi
sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakonczeniu budowy.

Punkt 6b.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zala.cznik do zawiadomienia wymienionego w pkt 6, nalezy
zweryfikowac" czy okres pomie.dzy dore.czeniem zawiadomienia a data, zlozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni
i czy w takim przypadku dola.czono ww. potwierdzenie

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy okres pomi§dzy data, dor^czenia zawiadomienia a data,
zlozenia wniosku jest dluzszy niz 21 dni i zostalo dola.czone oswiadczenie beneficjenta, ze w ci^gu 21 dni od dnia
zgloszenia zakonczenia rob6t nie wnidsl sprzeciwu.

Punkt 7.

Nalezy sprawdzid, czy dola.czono protokofy odbioru rob6t lub protokoly montazu lub rozruchu maszyn i urza.dzen
albo oswiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem
sYodk6w wlasnych. Zala.cznik wymagany dla rob6t budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byl zakup
maszyn i urza_dzen wymagaja.cych montazu albo rozruchu.

Protokofy te powinny zostad sporza.dzone odrfbnie do kazdej faktury lub dokumentu o rdwnowaznej wartoSci
dowodowej i powinny potwierdzac wykonanie okreSlonych prac oraz umozliwiad identyfikacj? w odniesieniu do
poszczeg61nych pozycji Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji. W przypadku rob6t budowlanych, dla
kt6rych wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostalo ryczahowo, protokofy odbioru rob6t powinny byC
sporza^dzone w uktadzie pozycji element6w scalonych z Zestawienia rzeczowo -finansowego operacji.

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urza.dzen byfy wykonane z udzialem pracy wlasnej, beneficjent moze zala.czyd
oSwiadczenie o wykonaniu rob6t lub montazu maszyn i urza.dzen z udzialem Srodk6w wlasnych. W przypadku
rob6t obj^tych poste.powaniem przetargowym nie nalezy wyla.czad rob6t w ramach pracy wlasnej.

W oSwiadczeniu beneficjenta o poprawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu lub rozruchu z udzialem
s>odk6w wlasnych nalezy podac opis zakresu i iloSci rob6t (jakie roboty zostafy wykonane oraz ile ich wykonano),
zapis o uzyciu do wykonania rob6t budowlanych materia!6w budowlanych zakupionych wg zala.czanych do
wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu rob6t.
W takim przypadku iloSd zuzytych materiaWw rozliczana b?dzie w oparciu o zestawienie zuzytych materia!6w
budowlanych wykonane na podstawie cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim. Materiafy zakupione w iloSci
wi^kszej niz ilos<5 wykazana w zestawieniu zuzytych materia!6w nie b?da. rozliczone, a wysokos"6 pomocy zostanie
odpowiednio skorygowana.

Punkt 8.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t budowlanych na podstawie umowy z wykonawca. o
wynagrodzenie ryczaltowe (na podstawie przeprowadzonego postejiowania o udzielenie zam6wienia publicznego),
zakres rzeczowy sprawdzamy m.in. na podstawie kosztorys6w roznicowych.

Kosztorys r6znicowy zala.czany jest do wniosku o plamoS6 w przypadku, gdy wystaj)ify:
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a) r6znice pomi^dzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporza_dzenia kosztorysu
r6znicowego,

b) istotne odstejjstwa, o kt6rych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

W Kosztorysie r6znicowym powinny by6 wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po
zmianach).

W przypadku realizacji przez beneficjenta rob6t na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawcaj kosztorys
r6znicowy powinien wykazywac" roznice pomi^dzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawieraja.cym szczeg61owy zakres rzeczowy wraz z wycena^ uzgodnionym pomi^dzy wykonawca. a
zamawiaj a^cym.

Jezeli podstawa. rozliczenia wykonania rob6t budowlanych z wykonawca. jest kosztorys ofertowy, wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie wykonania tych rob6t r6wniei powinny byd wykazane w kosztorysie r6znicowym
- zar6wno roboty zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym
Nalezy pamietac, ze zgodnie z ustawa Pzp zmiany sa. mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajqcy
przewidzial mozliwos'c' ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okres'lil w umowie z wykonawca.
warunki na jakich zostana. wprowadzone. Beneficjent powinien zala.czyd takze protokofy koniecznos'ci i inne
dokumenty potwierdzaja.ce koniecznos'c' wykonania tych rob6t.
W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie r6znicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty
dodatkowe nalezy szczeg6}owo zweryfikowad pod katem ich kwalifikowalnos"ci (zgodnie z zawarta. umowa o
przyznanie pomocy)

W przypadku rob6t, przy realizacji ktorych beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania przepis6w o
zam6wieniach publicznych lub planowana do wykonania wartos'd rob6t budowlanych nie przekracza w ztotych
r6wnowarto^ci kwoty 14 000 euro, beneficjent wykazuje w kosztorysie rbznicowym takie same elementy jak przy
umowach ryczahowych.

W przypadku tych rob6t, beneficjent powinien w kosztorysie r6znicowym wykazad rdwniez takie sytuacje, gdy w
trakcie realizacji rob6t budowlanych zmienit system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach
projektu zostaly zlecane do wykonania i jednoczes'nie nie zawarto wynikaja.cego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku koniecznos'ci wydzielania z kosztu rob6t budowlanych, kosztu uzytych materiat6w budowlanych,
nalezy dolqczyd zestawienie tych material6w (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim).

Wprowadzone odstfpstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe^ nie moga. wplywad na
zmian? celu operacji okreslonego w umowie.

Punkt 9.

Nalezy zweryfikowac czy do wniosku zostal dola.czony projekt budowlany.

Dokument ten powinien by<5 dola.czony do pierwszego wniosku o platno^d.

Odpowiedi ,,N/D" nalezy zaznaczyt w przypadku, gdy projekt budowlany zostai juz dostarczony wraz
z dokumentacja. z postej>owania o udzielenie zam6wienia publicznego, gdy niniejsza weryflkacja dotyczy wniosku
o platnoSc ostateczna^ lub gdy dla realizowanej operacji z odrebnych przepis6w nie ma obowi^zku sporza.dzania
projektu budowlanego.

Projekt budowlany jest podstawowym punktem odniesienia przy weryfikacji zakresu rzeczowego operacji podczas
catej kontroli administracyjnej.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robdt na podstawie umowy ryczahowej z wykonawc% sprawdzamy
realizacj? zakresu rzeczowego odnosza.c go do projektu budowlanego z uwzgl^dnieniem:

• Zestawienia rzeczowo - finansowego z realizacji operacji,
• ProtokoWw odbioru robdt - sporza.dzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego

operacji (element6w scalonych),
• Kosztorys6w roznicowych w ktdrych sa. wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po

zmianach) — skladanych wraz z wnioskiem o plainest w przypadku:
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a) zmian w realizacji operacji w stosunku do projektu budowlanego wprowadzanych w trybie zmiany
umowy z wykonawcaj,

b) istotnych odst?pstw, o kt6rych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,

Jezeli beneficjent dokonal zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW, nalezy na etapie kontroli
administracyjnej wniosku o platnos"6 dokonad oceny dopuszczalnoSci tych zmian ze szczeg61nym uwzgl?dnieniem:
1) dopuszczalnos"ci i prawidlowos"ci w odniesieniu do przepisow ustawy o zam6wieniach publicznych,

zwlaszcza art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja. w sprzecznos"ci z przepisami ustawy
prawo zam6wieri publicznych);

2) wpfywu na eel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna, na zmian? lub mozliwos'd osi^gni^cia celu
operacji);

3) wpfywu na zachowanie standard6w jakoSciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza^
standard6wjakos"ciowych inwestycji);

4) poprawnos"ci dokument6w i uzasadnienia zmian (czy dola_czono stosowne dokumenty: protokofy
koniecznoSci, wpisy do ksiqzki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.).

Akceptacji powinny podlegac' wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowia^zuja^cymi przepisami prawa, jezeli
nie powoduja^ pogorszenia jakos"ci operacji i zmiany celu operacji oraz jezeli zostafy odpowiednio uzasadnione i
udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwos'c' uzupemiania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupemien i wyjas"nieri
dokonywanych na tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania przez kom6rk? oceniaj^c^ wniosek o platnos"6
shizbom wykonuja_cym czynnos"ci kontrolne informacji o zakoriczeniu oceny merytorycznej, dokumenty zlozone
przez beneficjenta uznaje si? za ostateczne i niepodlegaja^ce zadnym modyfikacjom.

W przypadku realizacji operacji w oparciu o kosztorysowa.umow? z wykonawca^ podstawa^ do okres'lenia zakresu
rzeczowego b?dzie kosztorys, kt6ry jest wskazany w tej umowie jako okres"laja_cy zakres prac. Pozostate zasady
weryfikacji i dokonywania zmian - odbywaja. si§ jak weryfikacja przy umowie ryczattowej.

Punkt 10.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymal dotacj^/dofinansowanie na operacje^ ze ^rodk6w Narodowego Funduszu
Ochrony ^rodowiska i Gospodarki Wodnej lub wojewodzkiego funduszu ochrony sYodowiska i gospodarki wodnej
lub jednostki samorza.du terytorialnego, nalezy sprawdzid przede wszystkim czy beneficjent zala.czyl do wniosku o
plainest dokumenty potwierdzaja_ce przyznanie dofinansowania. Dokumenty powinny dares'lad, form?, kwot? i eel
dofinansowania oraz spos6b rozliczenia.

Je^li ww. dokumenty (umowy) byfy dot^czone do wniosku o przyznanie pomocy nie nalezy ich powt6rnie za.dac'
od beneficjenta.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy operacja nie jest dotowana/dofinansowana z Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub wojew6dzkiego funduszu ochrony srodowiska i
gospodarki wodnej lub jednostki samorz^du terytorialnego.

Punkt 11.

Nalezy sprawdzid czy beneficjent uzyskat na operacj? dotacje/dofinansowanie ze 5rodk6w Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub wojewddzkiego funduszu ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej
lub jednostki samorza^du terytorialnego.

Jezeli z przedlozonych dokument6w wynika, ze dofinansowanie mialo form? dotacji sprawdzeniu podlega
wysoko^d i eel otrzymanego dofinansowania - przede wszystkim czy dotacja kwotowo nie przekracza wysoko^ci
wkladu finansowego wykazywanego przez beneficjenta jako wtasny. Je±eli kwota dotacji przewyzsza wkiad
wlasny nalezy dokonad korekty wnioskowanej kwoty pomocy (pomniejszyd koszty kwalifikowane i wyliczyd
ponownie kwot? pomocy).

Z uwagi na charakter dotacji jako bezzwrotnego przysporzenia dokonywanego z budzetu podmiotu publicznego,
podlegaj^cego szczeg61nym zasadom rozliczania, wynikaja_cym z przepis6w ustawy o finansach publicznych - w
przypadku udzielenia dotacji nie ma podstaw do 2a.dania zwrotu dotacji, w chwili otrzymania refundacji.

Natomiast w cze.s"ci refundowanej, finansowanie operacji moze mi?<5 form? pozyczki lub kredytu por?czonego
przez jst. W takim przypadku wazne jest zweryfikowanie czy beneficjent dokonal zwrotu zrefundowanych
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Srodk6w. W zwiazku z tym, ze zwrot srodk6w pozyczkodawcy dokonywany jest (w okres"lonym w umowie
pozyczki czasie) po wyplacie $rodk6w przez agencj? platnicza, nalezy zobowigzad beneficjenta do przedlozenia
dokument6w potwierdzaja^cych dokonanie zwrotu pozyczki. Zobowiajzanie w tym zakresie (wraz z terminem)
mozna zamies~cic~ w pis"mie P-5/196, informuja^cym o przekazaniu zlecenia platnos'ci do ARiMR.

Opis sposobu rozliczenia sYodk6w przekazanych przez (...) nalezy zweryfikowad w oparciu o przedlozone
dokumenty potwierdzaja^ce uzyskanie dotacji/dofinansowania. Sprawdzeniu podlegaja. kwoty i zr6dla
dofinansowania w celu wyeliminowania podejrzenia wystaj>ienia podw6jnego finansowania operacji.

Punkt 12.

Nalezy zweryfikowad czy:
• pemomocnictwo jest sporzqdzone w formic pisemnej,
• pehiomocnictwo okres"la w swojej tres'ci w spos6b niebudza_cy watpliwos"ci rodzaj czynnos"ci, do kt6rych

pemomocnik ma umocowanie,
• w udzielonym pemomocnictwie wlasnoreczno£6 podpis6w zostala potwierdzona przez notariusza.

Dane dotycza.ce pebiomocnika powinny bye zgodne z dola_czonym do wniosku pemomocnictwem.

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy:
• beneficjent udzielil pemomocnictwa i zostalo ono dola^czone do wniosku o platnos'c'; lub
• beneficjent udzielil pemomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie pomocy, zala^czyl je do tego wniosku i nie

nastajiila w tym zakresie zmiana, nie musi dola.czac" tego pemomocnictwa do wniosku o plainest. Jezeli natomiast
pehiomocnictwo zostalo udzielone na etapie wniosku o platnoSd albo nastapila zmiana pemomocnictwa wczeSniej
udzielonego, beneficjent jest zobowiajzany dola^czyd nowe pehiomocnictwo do wniosku o platnos^.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy pehiomocnictwo nie zostalo udzielone do wniosku o
platnoSc.

Punkt 13.

Dokument potwierdzaja_cy numer rachunku prowadzonego przez bank lub sp61dzielcza_ kas? oszczednoSciowo -
kredytowa^ skladany jest obowiqzkowo wraz z pierwszym wnioskiem o platno^c, tj.
- w przypadku operacji realizowanych w jednym etapie jest to wniosek o plainest ostateczn%
- w przypadku operacji realizowanych w dw6ch etapach jest to wniosek o platnos"<5 posYednia..
Dokumentem podlegaja^cym weryfikacji moze by6 zar6wno za^wiadczenie o numerze rachunku z banku lub
sp61dzielczej kasy oszczf dno^ciowo - kredytowej jak i kopia umowy o prowadzenie rachunku oraz inny dokument
wskazuja_cy rachunek, na kt6ry maja. by<5 przekazane irodki finansowe.

Jezeli operacja realizowana jest w dw6ch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzid czy wraz z wnioskiem
dotycza^cym drugiego etapu, beneficjent nie zlozyl dokumentu informuja.cego o zmianie rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego w spoldzielczej kasie oszczednoSciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiMR
zlecenia platnos"ci za kazdym razem powinna by6 dola.czona kopia dokumentu zlozonego przez beneficjenta
potwierdzona za zgodnos"6 z oryginalem przez pracownika UM wskazuja_ca rachunek na ktdry maja by6
przekazane ^rodki finansowe.

Jednoczes'nie nalezy sprawdzid, czy beneficjent korzystal z oprocentowanej pozyczki udzielonej na dana. operacj?
przez Bank Gospodarstwa Krajowego do wysoko^ci siodkdw EFFROW. W tym celu nalezy sprawdzid czy
beneficjent figuruje na przekazanej SW li^cie Pozyczkobiorc6w Banku Gospodarstwa Krajowego.

Jezeli beneficjent otrzymal pozyczk? na realizacjf danej operacji i nie zala^czyl po^wiadczenia otwarcia rachunku
w BGK, nalezy obowiazkowo wezwad go do zala^czenia Zaswiadczenia o prowadzeniu rachunku, gdy± siodki
finansowe z tytuhi refundacji moga. byd przekazane tylko na rachunek beneficjenta prowadzony przez BGK.

Punkt 14.

Nalezy sprawdzic, czy na dokumencie wymienionym w punkcie 12 zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku,
gdy zostal wskazany, w6wczas wymagana jest od beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnoSci.
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Integral^ czescia^ tego' zala_cznika powinno by6 oSwiadczenie dhiznika przelanej wierzytelnos"ci. Jesli ww.
oSwiadczenie nie stanowi integralnej czefei umowy - beneficjent jest zobowia_zany dola^czy<5 jego kopi? do
wniosku.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na dokumencie wskazuja^cym numer rachunku z banku lub
sp6tdzielczej kasy oszcz^dno^ciowo-kredytowej nie zostal wskazany cesjonariusz.

Uwaga: W przypadku, gdy na dokumencie porwierdzaja^cym numer rachunku prowadzonego przez bank lub przez
sp61dzielcza_ kas? oszcz^dnos'ciowo - kredytowa_ nie wystepuje cesjonariusz a do wniosku zostala dola.czona
umowa cesji nalezy wezwac beneficjenta do zlozenia wyjaSnien.

Punkt 15.

Nalezy sprawdzic, czy do wniosku dola_czono Sprawozdanie z realizacji operacji (w przypadku platnoiki
ostatecznej) oraz czy zostalo ono sporza^dzone na formularzu udost^pnionym przez Urza^d Marszalkowski albo
wojewddzkEi samorza^dowa_jednostk? organizacyjna^.

Odpowiedl ,,N/D" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy wniosek dotyczy platno^ci posYedniej.

II. Inne zalqczniki

Jezeli do wniosku dola^czono dodatkowe, nie wyrhienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyd
odpowiedz ,,TAK" i dopisatf je w pozycji ,,Inne zala^czniki".

W przypadku, gdy beneficjent w pkt. 16-20 nie zata.czy} oraz nie wpisat innych dokument6w niz te, ktore zostaly
wymienione w powyzszych punktach nalezy zaznaczyd odpowiedz ,,N/D".

III. Weryfikacja wniosku

Punkt 1.
Nalezy sprawdzid, czy wniosek zostal zlozony na wla^ciwym formularzu udostejmionym na stronie internetowej
UM.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzi<5, czy wymagane pola wniosku zostaly wypehiione poprawnie i zgodnie z instrukcja^.

Punkt 3. Nalezy sprawdzid, czy wniosek i zala.czniki zostaly podpisane przez osobf reprezentuja^cq beneficjenta
albo przez pemomocnika. Nalezy sprawdzid zgodnoSd ich danych osobowych oraz podpis6w z danymi zawartymi
w odpisie z KRS albo pehiomocnictwie lub innych dokumentach organizacyjno - prawnych.

Zgodno^c danych jest sprawdzana z dokumentami na podstawie, kt6rych podpisano umow?. Zgodnie z zapisami
tej umowy beneficjent jest zobowiazany do informowania podmiotu wdrazajaj:ego o wszelkich zmianach w tym
zakresie. Zatem, jesli podpisy we wniosku zostana^ zlozone niezgodnie np. z odpisem KRS nalezy zaza_da£ od
beneficjenta wyjas"nien.

Punkt 4. Nalezy sprawdzid, czy dane identyfikuja^ce beneficjenta, wpisane we wniosku sâ  zgodne z danymi
wpisanymi w umowie. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodno^ci danych beneficjenta nalezy sprawdzic czy
beneficjent nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie a jezeli zlozyl zweryfikowad
dane z tâ  informacjaj. Je^li stwierdzono rozbiezno^ci nalezy poprosic o wyjagnienia i przedstawienie dokument6w
potwierdzaja.cych dokonanie zmian.

Punkt 5. Nalezy sprawdzid, czy liczba zala_cznik6w podana we wniosku jest zgodna z liczba. zalacznik6w
faktycznie zalqczonych.

CZq&C B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOW^ I KWALIFIKOWALNOSd WYDATK6\

Sposob wypelniania CzeSci B2
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Na podstawie zala_czonych do wniosku dokument6w nalezy zaznaczyd tylko jedno wlas"ciwe pole: ,,TAK", ,,NIE",
,,DO UZP" albo ,,N/D".

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokument6w mozliwe jest
udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cze^ci B2.

Odpowiedz ,,NIE" nalezy zaznaczyd, gdy na podstawie dokument6w dostarczonych przez beneficjenta nie mozna
jednoznacznie udzielid pozytywnej odpowiedzi - na pytania zawarte w cz^sci B2. Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE"
w pkt 10-12 skutkuje odmowa_ wyplaty pomocy.

Odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficjenta
dokument6w nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w cz$&ci B2 Karty.
Pozycjf, przy kt6rej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy przenieSd do cz?£ci Cl.II. Zakres
wymaganych I uzupelnien/wyjasnien lub C2.IV. Zakres \vymaganych II uzupelnien/wyjasnien

Odpowiedi ,,N/D" nalezy zaznaczyd, gdy pytania w tej czf£ci karty nie dotycza_ beneficjenta.

I. Weryfikacja elementdw, ktorych niespetnienie skutkowad bedzie korektq kwoty koszttiw
kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy:

Punkt 1. Nalezy sprawdzid, czy zakres rzeczowy operacji/etapu przedstawiony w zestawieniu rzeczowo -
finansowym z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z zestawienia rzeczowo - finansowego
operacji. zafa_czonym do umowy. Nalezy por6wnad te dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres
rzeczowy przewidziany umowa .̂ W przypadku stwierdzenia rozbieznoSci nalezy dokonad korekty koszt6w
kwalifikowanych w czf Sci dotycza.cej niezrealizowanych zadari.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga. powodowad zwiejcszenia przyznanej kwoty pomocy. Nie jest
mozliwe wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo —finansowego operacji nowego zadania rozszerzaja_cego zakres
operacji, jezeli dotychczasowy zakres gwarantowal osiajni^cie celu operacji.

Natomiast dopuszczalne sa_ zmiany zakresu rzeczowego operacji maja.ce na celu usunifcie bl?d6w w kosztorysie
inwestorskim, stanowia_cych podstaw^ zawartej umowy o przyznanie pomocy, uzasadnione zmiany ilo£ciowe lub
jako^ciowe wewnajrz poszczeg61nych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji) oraz zmiany w
stosunku do projektu budowlanego.

Nalezy pami?ta(5, ze dokumentem wiodqcym w kwestii okres'lania zakresu inwestycji przy umowach ryczattowych
jest projekt budowlany a inwestycja powinna by6 realizowana zgodnie z projektem. Natomiast dla um6w
kosztorysowych dokumentem wioda.cym jest kosztorys ofertowy

Zgodnie z zapisami umowy o przyznanie pomocy beneficjent zobowiazany jest do niezwlocznego informowania
samorzajiu wojewddztwa o planowanych albo zaistnialych zdarzeniach zwiazanych ze zmiana. stanu faktycznego
lub prawnego, moga.cych mie6 wpfyw na realizacj? operacji. W zwia.zku z powyzszym powinien informowad takze
o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawcaj gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga. powodowad
konieczno^d zmiany umowy o przyznanie pomocy.

W przypadku um6w o wynagrodzenie ryczahowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie b?da. powodowad zmian
w Zestawieniu rzeczowo -finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy o przyznanie
pomocy. Zar6wno przy umowie ryczattowej jak i kosztorysowej zmiany te wymagaja. akceptacji samorza.du
wojew6dztwa z zastrzezeniem, ze ostateczna kwota kosztdw kwalifikowalnych i wysoko^d pomocy bedzie
ustalona po zakonczeniu realizacji catej operacji, w oparciu o dokumenty doia.czone do wniosku o platnoSd.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t na podstawie umowy ryczahowej z wykonawcaj nalezy sprawdzid
realizacjf zakresu rzeczowego na podstawie:

• Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji,
• Protokolow odbioni robot - sporza^dzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji

(elementdw scalonych),
• Kosztorysow roznicowych stanowiqcych zalqcznik do wniosku o platnosc wykazujqcych:

a) r6znice pomifdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporza^dzania kosztorysu
r6znicowego,

b) istotne odst^pstwa, o kt6rych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane,
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Jezeli beneficjent dokonai zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji SW, nalezy na etapie kontroli
administracyjnej wniosku o platnoSd dokonad oceny dopuszczalnoSci tych zmian z zachowaniem ponizszych
zasad:
5) dopuszczalnoSci i prawidlowosci w odniesieniu do przepis6w ustawy o zam6wieniach publicznych, zwlaszcza

art. 140 ust. 3. i art. 144 (czy proponowane zmiany nie stoja. w sprzecznoSci z przepisami ustawy prawo
zam6wien publicznych);

6) wpfywu na eel operacji (czy proponowane zmiany nie wpfyna. na zmian? lub mozliwo£6 osiajmi?cia celu
operacji);

7) wpfywu na zachowanie standard6w jakoSciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza. standard6w
jakos'ciowych inwestycji);

8) poprawnos"ci dokument6w i uzasadnienia zmian (czy dola_czono stosowne dokumenty: protokofy koniecznos"ci,
wpisy do ksi^zki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

9) koniecznoSci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje koniecznos"c" sporza_dzenia aneksu do
umowy).

Akceptacji powinny podlegad wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowi^zuja.cymi przepisami prawa, jezeli
nie powoduja, pogorszenia jakos"ci operacji i zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe
zadanie oraz jezeli zostafy odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

Beneficjent ma mozliwos"c uzupehiiania i poprawiania dokumentacji w ramach uzupemien i wyjas"nien
dokonywanych na tym etapie weryfikacji. W momencie przekazania przez kom6rk? oceniaja^ca. wniosek o platnos'd
shizbom wykonuja_cym czynnoSci kontrolne, informacji o zakoriczeniu oceny merytorycznej, dokumenty zlozone
przez beneficjenta uznaje si? za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

W przypadku niezrealizowania cz?£ci zakresu rzeczowego ujetego w zestawieniu rzeczowo-flnansowym operacji
w ramach platnos"ci po^redniej nalezy ocenid, czy eel operacji jest mozliwy do osi^gni^cia, zakladaja_c, ze zakres
rzeczowy pozostafych etap6w operacji zostanie zrealizowany w calo§ci. Nalezy mie6 na uwadze, iz realizacja celu
operacji oceniana b?dzie po zrealizowaniu wszystkich etap6w operacji, na etapie platnos"ci ostatecznej.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzid czy realizacja zakresu rzeczowego zostala prawidtowo udokumentowana
poprzez zk>2enie wlaSciwych zaJa.cznik6w odnosza.cych si? do danej operacji. Nalezy szczegolowo zweryfikowad
przedmiot umowy oraz sprawdzit, czy nie zawiera koszt6w niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji.

W szczegdlnoSci nalezy sprawdzid czy beneficjent prawidtowo udokumentowal zrealizowanie zakresu rzeczowego
oraz dola_czyl wymagane odr^bnymi przepisami oraz umowaj opuiie, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje
zwiqzane z realizacja. operacji protokofy odbioru rob6t lub protokofy montazu lub rozruchu maszyn i urza_dzen
(jezeli dotyczy) albo oswiadczenie beneficjenta o poprawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu lub
rozruchu z udzialem ^rodkdw wlasnych, umowy z dostawcami lub wykonawcami.

Ponadto nalezy sprawdzic, czy zal^czone dokumenty potwierdzajaj iz operacja spemia wymagania okreslone
przepisami prawa dla tej operacji.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzid, czy zakres rzeczowy koszt6w kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji ma pokrycie w zala_czonych do wniosku fakturach lub dokumentach o r6wnowaznej warto^ci
dowodowej.

Nalezy sprawdzic, czy towar lub ushig? na kazdej fakturze lub dokumencie o r6wnowaznej warto^ci dowodowej
mozna przypisac do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo - finansowym z realizacji operacji.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzid czy przyczyny zmian w poszczeg61nych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z
realizacji operacji sa_ zasadne do uznania koszt6w za kwalifikowauie w wysokos"ci fakrycznie poniesionej.

NaJezy sprawdzic' czy odchylenia koszt6w kwalifikowalnych rzeczywis"cie poniesionych do koszt6w
kwalifikowalnych okres"lonych w umowie wykazanych w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji przekraczaja. 10%.
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Nalezy sprawdzic" czy dofyczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczeg61nych
pozycjach zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczaja^ce i pozwala na uznanie koszt6w za kwalifikowalne.
Uzasadnienie powinno zawierac" przyczyny wystajrienia odchylen oraz czy skutki odchylefi nie maja_ wprywu na
osiaj>nif cie celu operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian koszt6w kwalifikowalnych dla danej pozycji o wie/cej niz 10 %, w
szczeg61nos"ci w naste_puja_cych przypadkach:

- gdy zmiany spowodowane sa_ czynnikami zewnejrznymi (niezaleznymi od beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurs6w walut, odstajrienie wybranego dostawcy maszyn i urzqdzen lub ushig od realizacji umowy
z naszym beneficjentem i spowodowana tym potrzeba wyboru innej oferty,

- gdy zmiany sâ  czeteiowo zamierzone przez beneficjenta np. gdy dotycza^ wyboru drozszego ale lepszego
urza_dzenia spemiaja_cego te same funkcje, co urzadzenie wczes"niej zaplanowane, jezeli nie maja. one
wptywu na realizacj? ce!6w operacji. Finansowanie odbywaloby si? np. z oszcze.dnos"ci uzyskanych przy
realizacji pozostafych zadan z zakresu przedsie.wzie.cia,

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc" w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane.

Punkt 5.

Nalezy sprawdzic", czy data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o r6wnowaznej wartoSci dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnos'ci kosztow wskazanym w
rozporzajizeniu.

Wszystkie koszty kt6re uje.te zostafy w fakturach lub dokumentach o r6wnowaznej wartosci dowodowej, na
kt6rych data sprzedazy towaru lub ushagi jest wczesniejsza od daty zlozenia wniosku o przyznanie pomocy,
stanowia^ koszty niekwalifikowalne, za wyjatkiem koszt6w og61nych, poniesionych nie wcze^niej niz 1 stycznia
2007 r. i nieprzekraczaja.cych 10 % pozostalych koszt6w kwalifikowalnych operacji.

Punkt 6.
Nalezy sprawdzic", czy platnoSci zostaly zrealizowane nie wczes"niej niz w okresie wskazanym
w rozporza^dzeniu.

Nalezy sprawdzid daty dokonania platno^ci na rzecz wystawcy faktur lub dokument6w o rdwnowaznej wartosci
dowodowej zawarte na potwierdzeniach dokonania zaplaty przelewem. Data dokonania zaptaty nie moze by6
wczesniejsza niz data, w kt6rej zostal zlozony wniosek o przyznanie pomocy.

Nalezy rdwniez zweryfikowad czy inne dokumenty zlozone z wnioskiem nie s"wiadcza, o rozpocz^ciu realizacji
operacji przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku koszt6w zwiajzanych z przygotowaniem
operacji (koszty og61ne) moga^ by6 one poniesione nie wczes"niej niz 1 stycznia 2007 r. i nie moga. przekraczad 10
% pozostatych koszt6w kwalifikowalnych operacji.

Uwaga: Platnos"6 za dostawy, usJugi, roboty budowlane powinna bye" dokonana nie p6zniej niz do dnia zlozenia
wniosku o platnos"c" lub ostatniego uzupemienia, w zwiazku z tym brak dowodu zaplaty na tym etapie oceny
wniosku powoduje koniecznos"c" weryfikacji tego punktu po wniesieniu przez beneficjenta uzupetnien.

Punkt 7

Nalezy sprawdzid, czy koszty zostary poniesione w formic rozliczenia bezgot6wkowego, przeprowadzonego
przelewem za poSrednictwem rachunku bankowego lub rachunku w spdldzielczej kasie oszczfdnoiciowo-
kredytowej, bez wzgl^du na liczbf dokonanych platnos"ci.

Punkt 8.

Poziom koszt6w og61nych nie moze przekroczyi 10% pozostalych koszt6w kwalifikowalnych operacji. Jezeli
wniosek dotyczy realizacji drugiego etapu operacji nalezy zweryfikowac', w jakiej wysoko^ci pomoc dotycza^ca
kosztbw og61nych zostala wyplacona w ramach platnos"ci dla poprzedniego etapu. Jezeli w wyniku zmniejszenia
kosztow inwestycyjnych operacji wypiacona kwota dotycza_ca koszt6w og61nych przekracza 10% koszt6w
inwestycyjnych operacji, nalezy przy naliczaniu obecnej kwoty dofinansowania odja^6 nienaleznie wypiacona.
kwot? pomocy.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy beneficjent nie ubiega si? o zwrot koszt6w og61nych
zwiazanych z przygotowaniem operacji lub niezbfdnej dokumentacji.
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Punkt 9.
Nalezy sprawdzic" czy protokofy odbioru s^ wymagane dla rob6t opisanych w zestawieniu rzeczowo -
finansowym. Jezeli sq wymagane nalezy sprawdzic czy przediozone protokoty potwierdzaja^ wykonanie tych rob6t
oraz czy roboty zostafy ostatecznie odebrane, tj. czy nie nastaj>il tzw. odbi6r warunkowy. Protokofy odbioru rob6t
powinny bye sporza_dzone w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo -Jinansowego operacji.

II. Weryfikacja element6w, kt6rych niespelnienie skutkowal bfdzie odmowa^ wyplaty pomocy

Punkt 10.
Nalezy zweryfikowad przy ptatnogci ostatecznej czy eel operacji zostat osiajmi^ty przyjmuj^c, iz celem operacji
jest w kazdym przypadku zrealizowanie calego zakresu operacji. Natomiast, w przypadku gdy zrealizowano
mniejszy zakres niz zapisany zostai w Umowie, nalezy ocenid, czy mimo zrealizowania mniejszego zakresu eel
operacji zostai osiajmi?ty.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy wniosek nie dotyczy ptatnoSci ostatecznej.

Punkt 11.
W przypadku platnoSci posredniej, gdy beneficjent nie zrealizowal kt6regokolwiek z elementdw zakresu
rzeczowo-finansowego dla etapu nalezy sprawdzid czy mozliwe jest osiajmi^cie celu operacji po zrealizowaniu
projektu.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyd w przypadku platnoSci ostatecznej, a takze w kazdym przypadku
zrealizowania przez beneficjenta w pelni zakresu rzeczowego danego etapu.

Punkt 12.
Nalezy sprawdzid czy dla koszt6w kwalifikowalnych b^da^cych przedmiotem weryfikowanego wniosku o platnos'd
przeprowadzone postfpowanie o udzielenie zam6wienia publicznego zostalo ocenione pozytywnie.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyd w przypadku, gdy w ramach danej operacji nie byk> konieczno£ci
przeprowadzenia post^powania o udzielenie zam6wienia publicznego.

Odpowiedz ,,NIE" nalezy zaznaczyc, jezeli ww. post^powanie o udzielenie zam6wienia publicznego zostato
ocenione negatywnie albo pomimo istnienia takiego obowiazku nie przeprowadzono post^powania o udzielenie
zamdwienia publicznego. W6wczas nalezy benerlcjentowi odm6wi6 wyplaty pomocy.

UWAGA:
W przypadku gdy do koszt6w kwalifikowanych stanowia_cych przedmiot wniosku o platnosd nie przeprowadzono
postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego, nalezy sprawdzid, czy z charakteru zamawianej dostawy,
ushigi lub roboty budowlanej nie wynika koniecznosc zastosowania trybu wylaniania wykonawcy okreSlonego w
prawie zam6wieri publicznych.

W tym celu nalezy skonsultowac si? z kom6rka_ weryfikuja.ca_ postfpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.
W przypadku stwierdzenia konieczno£6 stosowania tryb6w okres'lonych w Pzp, koszty przedstawione do
refundacji nalezy uznac za poniesione niezgodnie z §4 ust.2 pkt.2 Rozporza^dzenia, a tym samym za
niekwalifikowalne.

B3:WERYFIKACJA POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM

Spos6b wypelniania CzeSci B3

Na podstawie zal^czonych do wniosku dokument6w nalezy zaznaczyd tylko jedno wia^ciwe pole: ,,TAK" albo
,,DO UZUP".
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Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyd, gdy na podstawie ziozonych dokument6w mozliwe
jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cz?s~ci B3.

Odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy zaznaczyc, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficjenta dokument6w nie
jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w cz^sci B3 karty.
Pozycje, przy kt6rej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy przenie£6 do czf^ci Cl.II. Zakres
wymaganych I uzupelnien/wyjasnien lub C2.IV. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien

Punkt 1.

Nalezy sprawdzid czy dowody zaplaty opiewaj^ na cala. wartos"d faktur lub dokument6w ksifgowych o
r6wnowaznej wartoSci dowodowej. Jezeli platnos'd zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawcy
faktury lub dokumentu o r6wnowaznej wartos"ci dowodowej, nalezy zaza_da6 od beneficjenta dodatkowych
wyjaSnien.

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyd r6wniez w przypadku, gdy beneficjent poni6sl wydatki w wysokogci
mniejszej niz wynikaja^ce z faktury lub r6wnowaznego dokumentu ksi?gowego, lecz udokumentowal rozliczenie
naleznogci wynikaja^cych z nieprzestrzegania um6w przez wykonawc6w/ushigodawc6w/dostawc6w (potra^cil kar?
umowna_ z naleznego wynagrodzenia - dokonal kompensaty).

Rekompensata za niewta^ciwe lub niezgodne z umowa wvkonanie zam6wienia jest odszkodowanie lub kara
umowna.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymal od wykonawcy s"rodki z tytuhi kary umownej nie jest obowi^zany do ich
zwrotu w wysoko^ci odpowiadaja_cej kwocie otrzymanej z tytuhi kary umownej.

W sytuacji, gdy kara umowna zostala przez beneficjenta potra^cona z faktury wystawionej przez wykonawcf,
kwota niezaplacona przez beneficjenta w ramach tej faktury nie moze zostad uznana za wydatek kwalifikowalny.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzid sumy w poszczeg61nych kolumnach i wierszach wniosku oraz zestawienia rzeczowo -
finansowego z realizacji operacji.

W tym punkcie nalezy sprawdzic:
- zgodnos"<5 i poprawno^<5 danych rachunkowych zawartych we wniosku, w wykazie faktur lub dokument6w o
r6wnowaznej warto^ci dowodowej, a takze w zestawieniu rzeczowo-fmansowym z realizacji operacji.
- czy wszystkie elementy faktur lub dokument6w o r6wnowaznej wartogci dowodowej zostafy prawidlowo
wpisane do sekcji V. Wykaz faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych
poniesione koszty oraz VI. Zestawienia rzeczowo-Jinansowego z realizacji operacji.
- czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w sekcji IV punkcie 18 wniosku, zostala prawidlowo obliczona- w
zadnym wypadku nie moze przekraczac" kwoty pomocy zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzid, czy wszystkie faktury i dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej oraz wszystkie
niezb?dne elementy z tych dokument6w zostafy prawidlowo i zgodnie z ich tres"cia, wpisane do Wykazu faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzic czy dane finansowe z Wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej (...)
byfy prawidlowo przeniesione do zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Punkt 5.
Nalezy sprawdzid, czy dola_czone faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartos'ci dowodowej odnosza. si?
do wlas"ciwych pozycji w zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji.

Zakres koszt6w kwalifikowahiych w dokumentach potwierdzaja^cych wydatki powinien mied w calo^ci pokrycie
w zestawieniu rzeczowo finansowym z realizacji operacji.
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Punkt 6.

Nalezy sprawdzid, czy la_czne kwoty koszt6w kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo - finansowego
z realizacji operacji sa_ zgodne z wykazem faktur lub dokument6w o r6wnowaznej wartosci dowodowej i z
kwotami zawartymi we wniosku .

Punkt 7.

Nalezy sprawdzid czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty pomocy
zapisanej w umowie dla operacji/danego etapu.

CZE^C B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI
(w przypadku platnoSci ostatecznej)

Ta czfs~c karty wypemiana jest tylko w przypadku zlozenia wniosku o platnos"c~ ostateczna..

Przed przystajrieniem do weryfikacji tej czfgci karty nalezy zapozna<5 si? z instrukcja. do sprawozdania z realizacji
operacji w ramach dzialania 321 Podstawowe ushigi dla gospodarki i ludnoSci wiejskiej obj^tego Programem
Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013. Nalezy zweryfikowac' zgodnos"6 danych wpisanych w
sprawozdaniu z danymi zawartymi w innych dokumentach znajduja.cych si? w teczce wniosku.

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokument6w mozliwe
jest udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cz?sci B4.

Odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez beneficjenta
dokument6w nie jest mozliwe udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytania zawarte w cze^ci B4 karty.
Pozycj?, przy kt6rej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy przenie^6 do cz?£ci Cl.II. Zakres
\vymaganych I uzupelnien / wyjasnien lub C2.IV. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien

Punkt 1.

Nalezy sprawdzic czy beneficjent wypemii wszystkie pola zawarte w sprawozdaniu
z realizacji operacji. Nalezy skorzystac" z instrukcji wypemiania sprawozdania z realizacji operacji
w ramach PROW 2007-2013.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzid, czy sprawozdanie jest podpisane przez osobe. reprezentuja^ca. beneficjenta / petnomocnika.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzid, czy informacje og61ne na temat operacji i beneficjenta sa_ zgodne z danymi zawartymi
w umowie.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzid, czy informacje dotycza.ce przebiegu realizacji operacji i planu rzeczowego sa_zgodne z zapisami
umowy i zlozonymi wnioskami.

C: WYNIK WERYFIKACJI

Cl: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNO^CI I POPRAWNO^CIC, ZGODNO^CI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANI POMOCY, POD WZGLEPEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

I. Wstfpny wynik
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W pkt ,,I. Wstepny wyriik oceny" nalezy zaznaczyc" tylko jedn^ wlas"ciwa_ odpowiedz, poprzez wstawienie znaku
,,X" w odpowiednim polu.

Punkt 1

Punkt ,,1. Wniosek kwalifikuje si% do dalszej oceny", nalezy zaznaczyd, jezeli na podstawie dotychczasowej
weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie wymaga uzupemien/wyjas"nien, jest zgodny z Umowzi, zasadami
udzielania pomocy, Gezeli na wszystkie pytania w czeSci B 1 - B4 zaznaczona zostala odpowiedz ,,TAK" albo

Punkt 2

Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznoSd uzupehiienia,
poprawienia lub zlozenia wyjaSnien do wniosku (w cze^ci Bl - B4 zaznaczono odpowiedz
,,DO UZUP.")-

Punkt 3

Nalezy wstawid znak ,,X", jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest
zgodny z zasadami udzielania pomocy w ramach dzialania ,,Podstawowe ushagi dla gospodarki i ludno^ci
wiejskiej" a w cze^ci B2 zaznaczona zostala odpowiedz ,,NIE" przy weryfikacji element6w, kt6rych niespemienie
skutkuje odmowa. przyznania pomocy (pkt 10 - 12).

II. Zakres wymaganych I uzupeinien/wyjaSnieri

Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjaSnieri (czeid Cl.II) stanowi zal^cznik do karty. Mozliwe jest okreSlenie
zakresu wymaganych I uzupehiien/wyjaSnien przez Weryfikuja^cego przez wpisanie ich elektronicznie. Jednak po
okreSleniu zakresu wymaganych I uzupehiien/wyja&iien, Weryfikujqcy drukuje cze^c Cl.II. Po otrzymaniu od
beneficjenta uzupemien / wyjaSnien pola nalezy wypehiid manualnie.

W punkcie Cl.II. „ Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien — weryfikacja po I uzupeinieniach/wyjasnieniach"
nalezy wymienid wszystkie dokumenty z czefci Bl - B4, przy ktorych zostala zaznaczona odpowiedi ,,DO
UZUP." a takze ewentualna^ inna. konieczna^ dokumentacj? niezb^dna^ do przeprowadzenia weryfikacji wniosku.
Nastepnie do beneficjenta nalezy skierowad pismo P-2/196, informuj^ce o konieczno^ci uzupehiienia wniosku z
wyszczeg61nionymi ww. brakuj^cymi dokumentami. W wierszu karty „ II uzupemienia/wyja^nienia nalezy zlozyd
w terminie" nalezy wypetoii po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez beneficjenta licza_c 14 dni od dnia
nastepuj^cego po dor^czeniu pisma beneficjentowi. W przypadku, gdy do UM wprynie informacja zplac6wki
pocztowej, ze beneficjent nie odebral pisma o uzupemienie w6wczas 14-dniowy terrain na uzupehiienie /
poprawienie wniosku nalezy liczyd od dnia nastfpuja.cego po ostatnim dniu, w kt6rym beneficjent m6gf odebrac
przesylk? w plac6wce pocztowej.

Przygotowuja.c do beneficjenta pismo P-2/196:
a) wskazane jest, aby dolaczyc' kopie bl^dnie wypemionych stron wniosku oraz kopie zah\cznik6w wypehiionych

przez beneficjenta z zaznaczeniem bl§d6w,
b) jezeli beneficjent we wniosku podat numer faksu nalezy kazdorazowo pismo P-2/196 wysfad faksem

i niezwlocznie po tym - listownie. Potwierdzenie nadania pisma faksem dol^cza si? do kopii wystanego
poczta^ pisma, albo

c) w przypadku, gdy beneficjenta podal we wniosku numer telefonu lub adres e-mail, nalezy kazdorazowo
powiadomic beneficjenta telefonicznie lub poczta. elektroniczna. o koniecznosci uzupehiienia/poprawienia
wniosku a nastepnie niezwlocznie wysylad pismo listownie. R6wnocze$nie na kopii wyslanego pisma nalezy
umies'cid adnotacj^ o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dol^czyd do kopii wyslanego poczt^
pisma, kopie^ wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe r6wniez kopi^ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-
maila).

d) w zaleznoSci od charakteru wystapienia, w pis~mie nalezy zaznaczy<5, iz wniosek wymaga uzupehiienia,
ponownego uzupehiienia lub zlozenia wyjas"nien. Wskazuja.c w pi^mie P-2/196 imi? i nazwisko osoby
prowadza^cej spraw? nalezy podac dane ,,Weryfikuja.cego" wniosek.

W wierszu ,,Data nadania / zlozenia I uzupelnien/wyjasnien", nalezy wpisa<5 dat? dostarczenia do UM, uzupemien
/ wyjaSnien, a nast^pnie w punkcie ,,C1.II. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien - Weryfikacja po I
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uzupeinieniach/wyjasnieniach" zaznaczyd ,,TAK", jezeli dany dokument zostal uzupehiiony / wyjaSniony albo
,,DO UZUP.", jezeli jest on niepopravray albo ,,NIE", jezeli nie zostal dostarczony.

W przypadku uzupehiienia poczta^ o terminowoSci uzupebiienia decyduje data stempla pocztowego. W przypadku
uzupehiienia osobistego, bqdz przez osobe_ upowazniona. lub kurierem o terminowosci uzupehiienia decyduje data
wpfywu dokument6w do UM. W przypadku, gdy uzupehiienie wpfynie po zakladanych 14 dniach kalendarzowych
a weryfikacja daty uzupehiienia na podstawie stempla pocztowego jest niemozliwa (np. stempel jest nieczytelny),
konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urz?dzie pocztowym.

Uwaga:
Na uzasadniona. proSb? beneficjenta, UM moze wyrazic zgod? na przedhizenie terminu wykonania okres"lonych
czynnosci, jednak nie dhizej niz o 3 miesia.ce, zgodnie z § 21 ust.2 rozporzajizenia. Nalezy wyslad do beneficjenta
informacj§ o wyrazeniu zgody na przedhizenie terminu, korzystaja_c z pisma P-8/196.

III. WYNIK WERYFIKACJI PO I UZUPELN1ENIACH/WYJASNIENIACH

W punkcie ,,III. Wynik weryfikacji po I uzupehiieniach/wyjas"nieniach" nalezy zaznaczyd tylko jedna. wlaSciwa.
odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X" w odpowiednim polu.

Punkt 1.

Nalezy wstawic" znak ,,X", jezeli beneficjent dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcie Cl.II.
,,Zakres wymaganych I uzupetnieri/wyjasnien - Weryfikacja po I uzupetnieniach/wyjasnieniach" i dokumenty te
nie wymagaja. dalszych poprawek / uzupebiien .

Punkt 2.

Nalezy wstawic" znak ,,X", jezeli po dostarczeniu I uzupemiefi / wyjas"nien wyst^puje koniecznos"c" dostarczenia
poprawnych/poprawionych lub pozostalych brakuja^cych dokument6w lub zlozenie dodatkowych wyjas"nien, kt6re
nalezy wymienid w punkcie ,,C1.IV. Zakres wymaganych 11 uzupelnien/wyjasnien - Weryfikacja po
11. uzupelnieniach/wyjasnieniach" (wypehiiany w spos6b analogiczny jak przy pierwszym uzupehiianiu /
wyjaSnianiu).

Do beneficjenta nalezy skierowad pismo P-2/196 informuja.ce o konieczno^ci ziozenia dodatkowych wyja^nieri lub
brakuja.cych dokument6w do wniosku z wyszczeg61nieniem powyzszych kwestii. Wiersz karty ,,II uzupehiienia /
wyjas"nienia nalezy ztozyd w terminie", nalezy wypehiid po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez
beneficjenta licza_c 14 dni kalendarzowych od dnia nastfpuja^cego po dniu dor^czenia pisma beneficjentowi.

W wierszu ,,Data nadania/zlozenia II uzupehiien/wyja^nien" nalezy wpisad datf dostarczenia do UM wyjas"nieri, a
nast^pnie w punkcie Cl.IV. „ Zakres wymaganych II uzupelnien/wyjasnien - Weryfikacja po II
uzupelnieniach/wyjasnieniach", zaznaczyc ,,TAK", jezeli dany dokument zostal dostarczony/poprawiony albo
,,NIE", jezeli nie zostal on dostarczony/poprawiony.

Punkt 3.

Nalezy wstawid znak ,,X", jezeli w cze^ci B2 w punkcie 10 -12 zostala zaznaczona odpowiedz ,,NIE" a naste_pnie
przej^d do cze^ci F karty a do beneficjenta nalezy wyslac" pismo P-9/196 informuja.ce o odmowie wyplaty pomocy.

IV. ZAKRES WYMAGANYCH II UZUPELNIEN/WYJASNIEN

Jezeli w czfs~ci Cl.II. zostala zaznaczona przynajmniej jedna odpowiedz ,,DO UZUP" nalezy przenie££ wymagane
pkt cze.s'ci Cl.II. do cz^ci Cl.IV. i wystosowac" do beneficjenta pismo P-2/196.

Spos6b postfpowania jest analogiczny jak w przypadku I uzupehiien/wyjas'nien.

V. WYNIK WERYFIKACJI PO II UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH"
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Punkt 1.
Nalezy wstawic" znak ,,X", jezeli beneficjent dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcie Cl. IV
,,Zakres wymaganych II uzupelnien/wyja&nien - Weryfikacja po II uzupelnieniach/wyjasnieniach" i dokumenty te
nie wymagaja_dalszych poprawek/uzupetnieri.

Punkt 2.
Nalezy wstawid znak ,,X", jezeli beneficjent nie dostarczyl zadnego z dokument6w wymienionych w punkcie Cl.
IV ,,Zakres wymaganych 11 uzupelnieri/wyjasnieri - Weryfikacja po II uzupelnieniach/wyjasnieniach. Nalezy
przejs"<5 do czetei F Karty a do beneficjenta nalezy skierowac" pismo P-9/196 informuja.ce o odmowie wyplaty
przyznania pomocy.

Uwaga:
Dopuszcza sie., ze uzupelnienia brak6w, dokumenty lub wyjaSnienia zlozone przez beneficjenta do wniosku
oplatnos'c' w ramach II uzupehiien/wyjas'nieri po uplywie wyznaczonego terminu 14 dni b?da_ akceptowalne.
Zasada b?dzie stosowana tylko w przypadku, gdy nie zostal zakonczony proces rozpatrywania wniosku o platno££
przy zachowaniu nastfpuj^cych warunk6w: nie zostal zakonczony proces rozpatrywania wniosku, sp6znienie jest
nieznaczne i nie powoduje nadmiernych uciqzliwos'ci w procesie weryfikacji wniosku, okolicznos'ci uchybienia
wyznaczonemu terminowi nie wskazuja. na naruszenie zasad nalezytej starannoSci przez beneficjenta.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obslugi wniosku o platnoSc' ma na celu zapobiezenie przypadkom niedozwolonego
podwojnego finansowania operacji z innych srodkow publicznych z wyjatkiem przewidzianych w rozporza_dzeniu.

Przy przeprowadzaniu kontroli krzyzowej nalezy zwr6ci<5 szczeg6Ina. uwagf na zakres rzeczowy operacji,
lokalizacjg realizacji operacji oraz termin realizacji operacji.

Kontrole krzyzowa przeprowadza sie z nastepujacvmi programami:

PO NSRO - w zakresie dzialan wymienionych w tabeli:

RPO Wojew6dztwa
Lubelskiego

44,45,46, 48, pzialanie 6.1. Ochrona i ksztattowanie
50,51,53,54 [srodowiska
39, 40, 41, 42 (Dzialanie 6.2. Energia przyjazna

rodowisku

Zarz^d Wojew6dztwa
Lubelskiego
Zarza.d Wojew6dztwa
Lubelskiego

RPO Woiew6dztwa
Wielkopolskiego

44,50 Dzialanie 3.1. Racjonalizacja
gospodarki odpadami i ochrona
oowierzchni ziemi

45,46 )zialanie 3.4. Gospodarka wodno-
ciekowa

Wojew6dzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Poznaniu
Wojew6dzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Poznaniu

39, 40, 41, 42 pziaianie 3.7. Zwi?kszenie
'korzystania odnawialnych zasob6w

nergii

Wojew6dzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Poznaniu

RPO Woiew6dztwa
Kuiawsko-
Pomorskiego

45,46 Dzialanie 2.1. Rozwoj infrastruktury
wodno-^ciekowej

44,50 Dzialanie 2.2. Gospodarka odpadami

Zarza^d Wojew6dztwa Kujawsko-
Pomorskiego
Zarza.d Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

40,41,42 Dzialanie 2.4. Infrastruktura
energetyczna przyjazna ^rodowisku

Zarza^d Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego

RPO Woiew6dztwa
L6dzkiego

45,46 Dzialanie II. 1. Gospodarka wodno-
ciekowa.

Zarza^d Wojew6dztwa L6dzkiego

44 )zialanie 11.2. Gospodarka odpadami Zarzaji Wojew6dztwa L6dzkiego
39, 40, 41,42 pzialanie II. 9. Odnawialne zr6dla

energii
Zarza.d Wojewodztwa L6dzkiego

RPO Woiewddztwa
Podlaskiego

39, 40, 41,42, |5.1 Rozwoj regionalnej infrastruktury
43, 44, 45,46, |ochrony Srodowiska

Zarzaji Wojew6dztwa
Podlaskiego
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PO Infrastruktura i
Srodowisko

RPO Woiew6dztwa
Lubuskieeo

RPO Wojew6dztwa
DolnoSlaskiego

RPO Woiew6dztwa
Opolskiego

RPO Woiew6dztwa
Zachodniopomorskiego

RPO Wojewddztwa
Pomorskiego

RPO Woiew6dzrwa
6la.skiego

RPO Woiew6dztwa
Swietokrzvskieeo

RPO Woiew6dztwa
Podkarpackieeo
RPO Woiew6dztwa
Malopolskiego

47,48

39,40,41,42,
44, 45, 46, 47

44, 45, 46, 48,
53,54
39,40,41,42

44

45,46

41,42

43

44, 46, 54

39,40,41,42,
43

39,40,41, 42

44

45,46

44

53

39,40,41,42

44, 45, 46

45,46

44,50

40,41,42,43

9,40,41,42,42
44, 45, 46,
39,40,41,42,
43, 44, 45, 46

44, 45, 46

45,46

39,40,41
42,43

5 .2 Rozw6j lokalnej infrastruktury
ochrony srodowiska
Priorytet 1 Gospodarka wodno-
Sciekowa
Priorytet 2 Gospodarka odpadami i
ochrona powierzchni ziemi

Dzialanie 3.1. Infrastruktura ochrony
Srodowiska przyrodniczego
Dzialanie 3.2 Poprawa jakoSci
jowietrza, efektywnoSci energetycznej
oraz rozw6j i wykorzystanie
odnawialnych zr6del energii
Dzialanie 4. 1 .Gospodarka odpadami

Dzialanie 4.2 Infrastruktura wodno-
s~ciekowa
Dzialanie 5.1 Odnawialne zr6dla
energii
Dzialanie 5.3 cieplownictwo i
kogeneracja
Dzialanie 4.1 Infrastruktura wodno-
Sciekowa i gospodarka odpadami
Dzialanie 4.3 Ochrona powietrza,
odnawialne zrddla energii

4.1Energia odnawialna i zarza_dzanie
energia.
Dzialanie 4.2 Gospodarka odpadami

Dziatanie 4.3 Zaopatrzenie w wod? i
oczyszczanie Sciekdw
5.1. Gospodarka odpadami

5.2. Gospodarka wodna

5.4. Rozwoj energetyki opartej na
£r6dlach odnawialnych
i.2. Lokalna infrastruktura ochrony
rodowiska

5.1. Gospodarka wodno-Sciekowa.

5.2. Gospodarka odpadami

5.3. Czyste powietrze i odnawialne
&6dla energii
.l.Rozw6j regionalnej infrastruktury

ochrony Srodowiska i energetycznej
.2. Rozw6j system6w lokalnej

nfrastruktury ochrony Srodowiska i
nergetycznej

4.1 Infrastruktura ochrony Srodowiska

Dzialanie 7.1 Gospodarka wodno -
ciekowa
Dzialanie 7.2 Poprawa jakoSci
owietrza i zwiekszenie wykorzystania

idnawialnych zr6del energii

Wojewodzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki
Wodnej;
Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki
Wodnej
Zarza.d Wojew6dztwa
Lubuskiego
Zarza^d Wojew6dztwa
Lubuskiego

Zarza_d Wojew6dztwa
DotooSla.skiego
Zarz^d Wojew6dztwa
Dolnos"la_skiego
Zarza_d Wojewddztwa
DohioSla^skiego
Zarza.d Wojewodztwa
DohioSla_skiego
Zarz^d Wojew6dztwa
Opolskiego
Zarz^d Wojew6dztwa
Opolskiego

Zarz^d Wojew6dztwa
Zachodniopomorskiego
Zarza_d Wojew6dztwa
Zachodniopomorskiego
Zarza^d Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego
Zarza_d Wojewodztwa
Pomorskieeo
Zarz^d Wojew6dztwa
Pomorskieeo
Zarz^d Wojew6dztwa
Pomorskiego
Zarza_d Wojewodztwa
Pomorskiego
Zarz^d Wojew6dztwa l̂a.skiego

Zarz^d Wojewodztwa Sla^skiego

Zarzaji Wojew6dztwa Slaskiego

Zarz^d Wojewodztwa
Swi?tokrzyskiego
Zarza_d Wojew6dztwa
^wi?tokrzyskiego

Zarza_d Wojew6dztwa
Podkarpackiego
Zarza_d Wojew6dztwa
Malopolskiego
Zarza.d Wojew6dztwa
Malopolskiego
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RPO Wojewddztwa
Mazowieckiego

RPO Woiew6dztwa
Warminsko-
Mazurskiego

44

44, 45, 46

44,50

39,40,41
42,43

44

45,46

40,41,42

Dzialanie 7.3 Gospodarka odpadami

9zialanie 4.1 Gospodarka wodno -
s"ciekowa
Dzialanie 4.2. Ochrona powierzchni
ziemi
Dziatanie 4.3. Ochrona powietrza,
energetyka
6.1.1 Gospodarka odpadami i ochrona
powierzchni ziemi
6.1.2 Gospodarka wodno - Sciekowa

6.2.1Wykorzystanie odnawialnych
zr6del energii

Zarza.d Wojew6dztwa
Maiopolskiego
Zarza.d Wojewddztwa
Mazowieckiego
Zarza^d Wojew6dztwa
Mazowieckiego
Zarza.d Wojewddztwa
Mazowieckiego
Wojew6dzki Fundusz Ochrony
Srodowiska w Olsztynie
Wojew6dzki Fundusz Ochrony
Srodowiska w Olsztynie
Wojew6dzki Fundusz Ochrony
Srodowiska w Olsztynie

PO "Zr6wnowazony rozwdj sektora rybo!6wstwa i nadbrzeinych obszar6w rybackich 2007 - 2013" (PO
RYBY 2007 - 2013)

3.3 Imvestycje wportach rybackich, miejscach wyiadunhi iprzystaniach,

Przebieg weryfikacji krzyzowej w ramach PO NSRO oraz PO "Zrdwnowazony rozwoj sektora rybo!6wstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich 2007 - 2013" (PO RYBY 2007 - 2013)

Punkt la.

Kontrole krzyzowe w ramach dzialan PO NSRO wykonuje sie, korzystaja.c z danych gromadzonych w Krajowym
Systemic Informatycznym (KSI SIMIK 2007-2013).

Sprawdzenia, czy beneficjent figuruje w systemic wykonuje osoba posiadaj^ca uprawnienia nadane przez MRR.

Nalezy wprowadzic numer NIP beneficjenta do KSI SIMIK 2007-2013 i sprawdztf czy dany beneficjent wystejmje
w bazie danych KSI SIMIK.
W sytuacjach wyjatkowych, zwia.zanych z niedoste_pnos~cia, KSI SIMIK weryfikacja NIP beneficjenta dokonywana
jest w oparciu o dostarczony przez ARiMR Raport numeraw NIP zidentyfikowanych w KSI SIMIK.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca, Raportu numerow NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ±e beneficjent nie wystf puje w KSI
SIMIK, w punkcie la nalezy zaznaczyd pole ,,NIE", w punktach 2a, 3a i 4a nalezy zaznaczyd pole ,,N/D" oraz w
punkcie 5a wpisad pole ,,NIE".

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w KSI SIMIK, albo w sytuacjach wyjatkowych, za
pomoca. Raportu numerow NIP zdefiniowanych w KSI SIMIK stwierdzono, ±e beneficjent wystfpuje w KSI
SIMIK, w punkcie la nalezy zaznaczyd pole ,,TAK" i przejs"c~ do kolejnych punkt6w karty.

UWAGA: Przy weryfikacji w oparciu o ww. Raport (...) nalezy pamietad, ze w przypadku, gdy raport zawiera
numer NIP beneficjenta a jednoczes"nie kolumna Nazwa instytucji zawierajqcej umowq o dqfinansowanie, jest
niewypemiona uznaje si?, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, poniewaz beneficjent na dzieri przeprowadzania
weryfikacji, nie zawart umowy o dofmansowanie w ramach PO NSRO.

Wydruk z systemu, po^wiadczajacy dokonanie weryfikacji beneficjenta nalezy obowi^zkowo dola.czy6 do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania ^ladu rewizyjnego oraz odnotowac" t? czynno^6 w polu Uwagi wpisuJEic date,
sprawdzenia w w/w rejestrze.

Punkt Ib.

Nalezy wprowadzid numer NIP beneficjenta do Raportu podstawowego (...) i sprawdzid czy dany beneficjent
wyst?puje w zestawieniu przekazanym przez ARiMR
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym (...) stwierdzono, ze
beneficjent nie wystepuje w zestawieniu, w punkcie Ib nalezy zaznaczyc pole ,,NIE", w punktach 2b, 3bi 4b
nalezy zaznaczyc" pole ,,N/D" oraz w punkcie 5b wpisad pole ,,NIE".

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP w Raporcie podstawowym (...), stwierdzono, ze
beneficjent wystepuje w zestawieniu w punkcie Ib nalezy zaznaczyc" pole ,,TAK" i przejSc" do kolejnych punktdw
karty.

Wydruk z komputera pos"wiadczaja_cy dokonanie weryfikacji beneficjenta nalezy obowi^zkowo dofyczyc" do teczki
aktowej sprawy w celu zachowania s"ladu rewizyjnego oraz odnotowac" te. czynnosd w polu Uwagi wpisuja.c date,
sprawdzenia w w/w rejestrze.

Punkt 2a.

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podw6jnego finansowania operacji, nalezy przeprowadzic' weryfikacj?
danych dotycza.cych operacji realizowanej w ramach PO NSRO przez beneficjenta zidentyfikowanego wg numeru
NIP. W pierwszej kolejnos'ci nalezy ustalic', na jakim etapie ubiegania sie; o pomoc/wyplatf pomocy w ramach PO
NSRO znajduje si§ beneficjent.

Jezeli z danych zawartych w KSI SIMIK wynika, ze nie zawarto jeszcze z beneficjentem umowy o dofinansowanie
uznaje si?, ze podwojne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2a. nalezy zaznaczyc pole ,,NIE", w punktach 3a,
4a. nalezy zaznaczyc" pole ,,N/D", oraz w punkcie S'a. pole ,,NIE".

W przypadku, gdy beneficjent ztozyt wniosek o pfatnoSc" lub otrzymal platnoSd w ramach dzialan PO NSRO
wskazanych w powyzszej tabeli, nalezy przeprowadzid dalsza^ weryfikacj? w oparciu o ponizsze szczeg6lowe dane
uzyskanez KSI SIMIK:

• tytul projektu,
• miejsce realizacji projektu,
• termin realizacji projektu,
• wysokoSd wyplaconej pomocy
• plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczeg61owych danych nie wystfpuje podejrzenie podw6jnego finansowania, w punkcie 2a.
nalezy zaznaczyc pole ,,NIE", w punktach 3a, 4a. - pole ,,N/D" oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE".

Jezeli po analizie szczeg6fowych danych wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2a. nalezy
zaznaczy<5 pole ,,TAK" i przej^d do kolejnych punkt6w karty.

UWAGA: w sytuacjach wyjajkowych, zwia^zanych z niedost^pno^cia^ KSI SIMIK szczeg6lowe dane nalezy
uzyskad wysy}aja.c do Instytucji Zarz4dzaja_cej PO NSRO (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) pismo
P-10/196. Przy wysy}aniu pisma P-10/196 nalezy pamiftac', ze w przypadku, gdy za^dane wyja^nienia lub opinie
dotycza. kontroli krzyzowych zakres wyja^nien powinien dotyczyd: informacji szczeg61owych o operacji takich
jak: tytul, lokalizacja, terminy realizacji, zakres wsparcia/zakres koszt6w kwalifikowalnych, wysoko^d koszt6w
wyplaconej pomocy.
Natomiast w sytuacji, gdy wystepuje podejrzenie podwdjnego finansowania zakres wyja^nieri powinien dotyczyc
przekazania potwierdzonych za zgodnoSc" z oryginalem kopii faktur lub dokument6w o r6wnowaznej warto^ci
dowodowej przedstawionych do rozliczenia projektu.

W karcie w polu ,,Uwagi:" nalezy wpisac' dat? wystenia pisma oraz, po otrzymaniu odpowiedzi - date otrzymania
szczegdlowych danych. Po uzyskaniu szczeg61o\vych danych, ich analiza i czynno£ci zwiarane z wypetoianiem
karty przebiegaja^ analogicznie do ww. opisu czynnos"ci przy analizie systemowej.

Kazda czynnos"d sprawdzaja^ca dokonana zar6wno w systemic jak i przy weryfikacji szczegdlowych danych,
wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data^ jej wykonania, jako slad rewizyjny. Obowia^kowo w
ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zala_czyd wydruki stron z wynikiem wyszukiwania.

Punkt 2b.
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W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie podw6jnego fmansowania operacji, nalezy przeprowadzid weryfikacj?
danych dotycza.cych operacji realizowanej w ramach PO RYBY 2007-2013 przez beneficjenta zidentyfikowanego
wg numeru NIP. W pierwszej kolejnoSci nalezy ustalic", na jakim etapie ubiegania si? o pomoc / wypiat? pomocy w
ramach PO RYBY 2007-2013 znajduje si? benefkjent.

Jezeli z danych zawartych w Raporcie podstawowym wynika, ze nie zawarto jeszcze z beneficjentem umowy o
dofinansowanie uznaje si?, ze podwojne finansowanie nie zachodzi. W punkcie 2b. nalezy zaznaczyc pole ,,NIE",
w punktach 3b, 4b. nalezy zaznaczyc^ pole ,,N/D" oraz w punkcie 5b. pole ,,NIE".

W przypadku, gdy beneficjent zlozyl wniosek o platnos^ lub otrzymal platnos"c w ramach dziaten PO RYBY 2007-
2013 wskazanych powyzej, nalezy przeprowadzid dalsza. weryfikacj? w oparciu o ponizsze szczegdlowe dane
uzyskane z odpowiedniego podmiotu wdrazaja^cego:

• tytul projektu,
• miejsce realizacji projektu,
• termin realizacji projektu,
• wysokos'c' wyplaconej pomocy
• plan finansowy w ramach projektu itd.

Jezeli po analizie szczeg61owych danych w zestawieniu przekazanym przez ARiMR nie wystepuje podejrzenie
podwojnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy zaznaczyd pole ,,NIE", w punktach 3b, 4b. - pole ,,N/D" oraz w
punkcie 5b. pole ,,NIE".

Jezeli po analizie szczeg6!owych danych wystepuje podejrzenie podwojnego finansowania, w punkcie 2b. nalezy
zaznaczyd pole ,,TAK" i przejSc" do kolejnych punkt6w karty.

Kazda czynnoSd sprawdzaja_ca wymaga odnotowania w karcie w polu Uwagi, wraz z data, jej wykonania, jako slad
rewizyjny. Obowia_zkowo w ramach zachowania sladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy zala_czy<5 wydruki
stron z wynikiem wyszukiwania.

Punkt 3a.
Punkt 4a

W przypadku, gdy wystepuje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nalezy zwr6cid si? pismem
P-10/196 do wlaSciwej instytucji wdrazaja.cej PO NSRO z proSba. o przekazanie potwierdzonych za zgodnosd z
oryginalem kopii faktur lub dokument6w o r6wnowaznej warto^ci dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza sig niedozwolone podwojne finansowanie, w punkcie 3a.
nalezy zaznaczyt pole ,,NIE", w punkcie 4a. nalezy zaznaczyd pole ,,N/D" oraz w punkcie 5a. pole ,,NIE".

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza sif podwojne finansowanie, w punkcie 3 a. nalezy zaznaczyd
pole ,,TAK", w punkcie 4a. nalezy zaznaczyd pole ,,N/D" oraz w punkcie 5a. pole ,,TAK".

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego
podwdjnego finansowania operacji, ale wystepuje takie podejrzenie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc pole ,,DO
UZUP". Zaznaczenie pola ,,DO UZUP" oznacza, ze nalezy wezwac beneficjenta do zlozenia wyjaSnien pismem P-
2/196 opisuj^c niejasnos~ci powoduja.ce podejrzenie niedozwolonego podwdjnego finansowania oraz termin i
form?, w jakiej powinny zostac' zlo±one wyja^nienia.
W karcie nalezy wpisad dat? dor?czenia beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
pisma, wymagana. dat? zlozenia wyjaSnien oraz po otrzymaniu wyjaSnien - dat? ich ziozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjaSnienia stwierdza sie podwojne finansowanie, w
punkcie 3 a. nalezy zaznaczyd pole ,,TAK", w punktach 4a. i 5a. nalezy zaznaczyd pole ,,TAK".

Punkt 3b.
Punkt 4b

W przypadku, gdy wyst^puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania, nale2y zwr6cid si? pismem
P-10/196 do wlaSciwego ze wzgl?du na realizacj? operacji Oddzialu Regionalnego ARiMR z proiba. o przekazanie
potwierdzonych za zgodnos<5 z oryginalem kopii faktur lub dokument6w o rdwnowaznej warto^ci dowodowej lub
innych dokument6w.
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Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty wyklucza sif niedozwolone podw6jne finansowanie, w punkcie 3b.
nalezy zaznaczyd pole ,,NIE", w punkcie 4b. nalezy zaznaczy6 pole ,,N/D" oraz w punkcie 5b. pole ,,NIE".

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty stwierdza sif podw6jne finansowanie, w punkcie 3b. nalezy zaznaczy£
pole ,,TAK", w punkcie 4b. nalezy zaznaczyd pole ,,N/D" oraz w punkcie 5b. pole ,,TAK".

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie niedozwolonego
podwojnego fmansowania operacji, ale wyst^puje takie podejrzenie, w punkcie 3a. nalezy zaznaczyc" pole ,,DO
UZUP". Zaznaczenie pola ,,DO UZUP" oznacza, ze nalezy wezwac" beneficjenta do ztozenia wyjaSnieri pismem P-
2/196 opisujac niejasnos"ci powoduja_ce podejrzenie niedozwolonego podwojnego finansowania oraz terrain i
form?, w jakiej powinny zostac zlozone wyjaSnienia.
W karcie nalezy wpisac" date. dore.czenia beneficjentowi pisma, po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
pisma, wymagana^ date. zJo±enia wyjasnien oraz po otrzymaniu wyja£nieri - dat? ich zJozenia/nadania.

Jezeli w oparciu o otrzymane od beneficjenta dokumenty / wyjas~nienia stwierdza sif podwojne finansowanie, w
punkcie 3b. naleZy zaznaczyd pole ,,TAK", w punktach 4b. i 5b. nalezy zaznaczyd pole ,,TAK".

Punkt 5a.
Punkt 5b.

Zaznaczenie kt6regokolwiek pola w punkcie 5a. i' 5b. jest zawsze uwarunkowane zaznaczeniem p61 w punktach
szczeg61owych kontroli krzyzowej od la. - Ib. do 4a. - 4b. Nieprawidtowym jest Zaznaczenie kt6regokolwiek
pola w punkcie 5a. i 5b. bez wczes'niejszego przejScia sciezki kontroli w oparciu o punkty od la. - Ib do 4a - 4b.

W przypadku, gdy weryfikacja krzyzowa wykazala istnienie niedozwolonego podw6jnego finansowania, w
punkcie 5a. i 5b. nalezy zaznaczyd pole TAK oraz w sekcji C.2.III. Wynik kontroli krzyzowej zaznaczyc pole TAK
i odm6wi6 wyplaty pomocy - przejs'd do cz§^ci F karty.

JednoczesYiie nalezy przekaza«5 pismo P-13/196 informuja_ce o zidentyfikowaniu pr6by uzyskania podwojnego
sfinansowania wydatk6w odpowiednio do:

a) w przypadku PO w ramach NSRO - wlaSciwej instytucji wdrazaja_cej lub wla^ciwej Instytucji
Zarza^dzaja.cej NSRO (je^li nie jest ona jednocze^nie instytucj^ udost^pniaja^c^ dokumenty) oraz Instytucji
Certyfikuja.cej i Instytucji Koordynuja_cej NSRO,

b) w przypadku PO RYBY 2007-2013 - do wJaSciwego ze wzgl^du na miejsce realizacji operacji Oddzialu
Regionalnego ARiMR lub Centrali ARiMR

Nalezy r6wniez postepowac' zgodnie z Ksiqika. Procedur KP-611-252-ARiMR ,,Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidfowosci dla podmiotow, ktdrym delegowano zadania \v ramach dzialan PROW 2007-2013 ".

IV. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjaSnien

Moze wystapid sytuacja, gdy zaistnieja_nowe okoliczno^ci budza^ce wa^tpliwoSci co do mozliwos'ci wyplaty pomocy
i konieczne jest wezwanie beneficjenta do zlozenia dodatkowych wyjasnien, w6wczas pracownik UM w wierszu
Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien wpisuje zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien.

W wierszu Wynik po weryfikacji dodatkowych wyjasnien (Weryfikujajy) pracownik weryfikuj^cy UM powinien
wpisad wynik dodatkowych wyjaSnieri

C 3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSd I POPRAWNOSCI, ZGODNO^ICI Z UMOWA^
ZASADAMI DOTYCZ^CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM,
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Punkt 1.
Nalezy zaznaczyd, ,,TAK", gdy na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z
Umowa. i zasadami udzielania pomocy oraz nie istnieje konflikt krzyzowy (na wszystkie pytania w czf ̂ ci Bl —» C-
weryfikacja krzyzowa zaznaczona zostala odpowiedz ,,TAK", ,,N/D" lub odpowiedz ,,DO UZUP.", w przypadku

T. KP-611-196-ARiMR/3/z
Strona 28 z 35 Wersja zatwierdzona: 3



udzielenia kt6rej, w wyniku ziozonych przez beneficjenta uzupetaieri i wyjaSnien mozna udzielid pozytywnej
odpowiedzi na pytania —» C- weryfikacja krzyzowa).

Punkt 2.

Nalezy zaznaczy<5, „ TAK", gdy na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z
zasadami udzielania pomocy, lecz istnieje koniecznosd dokonania korekty koszt6w kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do reftindacji (poza odpowiedziami ,,TAK", ,,N/D" i ,,DO UZUP." w czijsciach Bl—» C-weryfikacja
krzyzowa, udzielono odpowiedzi ,,NIE" na kt6rekolwiek pytanie cz?£ci B2 z wyjaticiem pytan dot. zrealizowania
celu operacji i C2 - konflikt krzyzowy nie dotyczy calego zakresu operacji), oraz w przypadku udzielenia
odpowiedzi ,,DO UZUP.", w wyniku ziozonych. przez beneficjenta uzupemien i wyjaSnien nie wyniknela
konieczno& odmowy wyplaty pomocy.

Punkt 3.

Nalezy zaznaczyd ,,TAK", w sytuacji, gdy w cze^ci ,,B III. Wynik po I uzupetnieniach/wyjasnieniach" zostai
zaznaczony punkt „ 3. Wniosek kwaliflkuje si% do odmowy wyplaty pomocy", lub w wyniku ziozonych przez
beneficjenta uzupehiien i wyjasnien wyniknela koniecznoSc odmowy wyplaty pomocy.

CZE^C D:
KONTROLA NA MIEJSCUAVIZYTACJA W MIEJSCU

Dl: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJIW MIEJSCU

Spos6b wypetniania Czesci Dl

Punkt 1.

Nalezy sprawdzid, czy beneficjent na etapie weryfikacji WOPP speiniai wymogi rzetelnoSci w odniesieniu do
operacji realizowanych od 2000 r. i wsp6Hinansowanych, w ramach PO SAPARD, SPO ,,Restrukturyzacja (...)",
PROW 2004-2006 oraz PROW na lata 2007-2013".

W przypadku, gdy beneficjent spemiat wymogi rzetelnos"ci - nalezy zaznaczyd ,,TAK" i przej& do dalszej
weryfikacji wniosku. W przypadku, gdy beneficjent nie spemial wymog6w rzetelnoSci, - nalezy zaznaczyc" ,,NIE"
i skierowad operacj? do kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu.

Sprawdzenie czy beneficjent speiniai wymogi rzetelno£ci dokonywane jest zawsze na etapie weryfikacji
pierwszego wniosku o plainest. Odpowiedz N/D nalezy zaznaczyd w sytuacji gdy zlozony wniosek o platno£6 jest
drugim wnioskiem dla danej operacji.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzic, czy operacja zostala wytypowana do kontroli na miejscu

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyc, jezeli wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez kom6rk? KM.

Odpowiedz ,,NIE" nalezy zaznaczyc, jezeli wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na
miejscu przez kom6rkf KM

Punkt 3.

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyc":
• jezeli podczas dotychczasowej oceny wniosku stwierdzono, ze wystapily okolicznoSci wymagaja.ce

przeprowadzenia wizytacji w miejscu, lub
• w przypadku platnoSci ostatecznej, jei^li na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku nie

wyniknejy okolicznoSci wymagaja.ce przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz wizytacja nie byla
przeprowadzana na etapie wniosk6w o platnoSc po^redniaj a wizytacja jest wymagana zapisami §1
rozporza^dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczeg61owych
warunk6w i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju
Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 168, poz. 1181 z pdzn. zm.) - dotyczy wniosku o platno$6
ostateczna,.
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Odstapienie od wizytacji w miejscu powinno by<5 traktowane jako wyjatek, w przypadkach tylko tych operacji, dla
kt6rych ryzyko niespemienia warunku wyplaty pomocy albo nieprawidlowej realizacji operacji jest niewielkie. W
przypadku odstapienia od przeprowadzenia wizytacji nalezy podad szczeg61owe uzasadnienie podjetej decyzji.

Jezeli nie zachodzi zadna z ww. wymienionych przyczyn, nalezy zaznaczy£ odpowiedz ,,NIE".

W wierszu „ Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy
podlegaja.ce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem" nalezy wpisad uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia
wizytacji oraz wymienic elementy podlegaja.ce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem. W przypadku, gdy nie
wystepuja_ wskazania do przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz wniosek nie zostal wytypowany do
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w punkcie ,,Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku
wymagane jest przeprowadzenie wizytacji w miejscu" nalezy zaznaczyc ,,NIE" a w pozycji „Uzasadnienie
koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu. Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z
uzasadnieniem " poda<5 uzasadnienie tak podj^tej decyzji.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK" nalezy sporza_dzic" pismo P-7/196 do Biura Kontroli z wnioskiem o
przeprowadzenie wizytacji. W przypadku, gdy zakres zalecanej wizytacji w miejscu pokrywa si? z lista. element6w
wymienionych w K-03/W/167 ( Ksia^zka Procedur KP-611-167-ARiMR) nalezy zlecic przeprowadzenie wizytacji
w miejscu zgodnie z Listq kontrolnq dla wizytacji w miejscu na etapie wniosku o ptatnosc. Jezeli zakres wizytacji
w miejscu nie pokrywa si? z elementami zawartymi w K-03/W/167 nalezy wypeinid zala_cznik do pisma P-7/196.

Jezeli sprawdzeniu maja_podlega<5 dokumenty, ktdr'e zostary zlozone wraz z wnioskiem nalezy dola.czyc' kopie tych
dokument6w nalezy udostepnid pracownikowi Biura Kontroli dokumentacj? zr6dlowa. do zapoznania si? z nia. lub
skopiowania.

D2: WST^PNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

Nalezy wypemic" tylko w przypadku, gdy wniosek podlegal kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu w siedzibie
Beneficjenta. Po otrzymaniu raportu z czynno£ci kontrolnych - o ile wniosek zostal wytypowany do kontroli na
miejscu lub zlecono przeprowadzenie wizytacji w miejscu, nalezy udzielid odpowiedzi na pytania w punktach 1-3.

Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu kazdorazowo nalezy przeanalizowac' pod katem
wystajiienia bl^du systemowego, w celu ustalenia, czy napotykane problemy maja_ charakter systemowy,
pociqgaja.cy za soba. ryzyko dla innych podobnych operacji, beneficjent6w lub innych podmiotdw.

I. Przyczyna kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu

Punkt1
Nalezy sprawdzid, czy na podstawie weryfikacji wniosek zostal skierowany do wizytacji w miejscu na zlecenie
kom6rki merytorycznej UM.

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyd, w przypadku, gdy wniosek zostal zlecony do przeprowadzenia wizytacji w
miejscu.
Odpowiedz ,,NIE" nalezy zaznaczyc, gdy wniosek nie zostal zlecony do przeprowadzenia wizytacji w miejscu .

Punkt 2.
Nalezy sprawdzic", czy wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscu.

Odpowiedl ,,TAK" nalezy zaznaczyc, jezeli wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez komdrk? KM.

Odpowiedz ,,NIE" nalezy zaznaczyd, jezeli wniosek nie zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na
miejscu przez kom6rk? KM.

Dodatkowo w wierszu ,,Data przeprowadzenia kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu" nalezy, na podstawie
raportu zczynnoSci kontrolnych wpisad dat?, kiedy zostala przeprowadzona kontrola na miejscu / wizytacji w
miejscu2.

Informacje te sa.zbierane na potrzeby sprawozdawczoSci fmansowej i nie maj^one wpfywu na oceng wniosku
3. KP-611-196-ARiMR/3/z
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Punkt 3.

W punkcie ,,Z raportu z czynnoSci (...)" nalezy zaznaczyd ,,TAK", jezeli niezb?dne jest uzyskanie dodatkowych
wyjaSniefi albo ,,NIE", jezeli dodatkowe wyjaSnienia nie sâ  wymagane oraz zlozyd podpis w wyznaczonym
miejscu.

II. Zakres wymaganych wyjasnieri

Jezeli zaznaczono ,,TAK" nalezy wyszczegdlnic" w punkcie „ //. Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja po
zhzeniu wyjasnien" kwestie wymagaja.ee wyjaSnienia, a do beneficjenta skierowad pismoP - 11/196. Na tym
etapie nie ma mozliwoSci poprawienia ziozonych dokument6w. Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane
w kosztorysie r6znicowym a stwierdzone podczas kontroli na miejscu realizacji operacji, b?da_ podstawa. do
dokonania korekty koszt6w kwalifikowalnych, co moze skutkowad obnizeniem kwoty pomocy oraz ewentualna.
nieprawidlowoScia..

Uwaga:
Niezrealizowane elementy korygowane bf dâ  wg cen z kosztorysu ofertowego, a w przypadku umowy ryczaltowej
wedhig cen z kosztorysu inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie kosztorysu
inwestorskiego lub ofertowego i niewykazane w kosztorysie r6znicowym, korygowane b?da_ wg bazy cenowej z
daty sporzqdzenia kosztorysu inwestorskiego.

Wiersz Karty „ Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie" nalezy wypemid po otrzymaniu potwierdzenia odbioru
pisma przez beneficjenta, liczajc 14 dni kalendarzowych od dnia nastejpuja_cego po dniu dor?czenia pisma
beneficjentowi.

Przygotowuja.c pismo P-l 1/196 na tym etapie oraz sprawdzaja_c czy wyjaSnienia zostafy dostarczone w terminie,
nalezy kierowad si? zasadami opisanymi w czejSci dotycza^cej wypehiiania cz^^ci C Karty.

W wierszu ,,Data nadania/zlozenia wyjasnien" nalezy wpisad dat? dostarczenia wyjasiiieri do UM/nadania pisma
w polskiej plac6wce pocztowej operatora publicznego. Nastejmie nalezy zgodnie z wyszczeg61nionymi pozycjami
w punkcie „//. Zakres wymaganych wyjasnien — Weryfikacja po zfozeniu wyjasnien" zweryfikowac', czy
wyja^nione zostary wszystkie kwestie, zaznaczaja^c odpowiednio ,,TAK" lub ,,NIE".

D3: WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU/WIZYTACJI W MIEJSCU

Ta_ cz§^d karty nalezy wypehiid w przypadku, gdy zostala wypehiiona cz?5c D2. Wstejmy wynik kontroli na
miejscu /wizytacji w miejscu.

Punkt 1.
Nalezy zaznaczyc", jezeli wynik przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu byt pozytywny i nie
skutkuja^cy korekty kwoty koszt6w kwalifikowalnych oraz w polu D2 II Zakres wymaganych wyjasnien, zostary
zaznaczone tylko odpowiedzi ,,TAK".

Punkt 2.
Nalezy zaznaczyc, jezeli wynik przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu zakonczyt si?
pozytywnie, lecz w oparciu p przeprowadzona, weryfikacjt wniosku jest wymagana korekta kwoty koszttiw
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji oraz jezeli w pozycji D2 II Zakres wymaganych wyjasnien
zostate zaznaczona odpowiedz ,,NIE" w przypadku dokumentu, kt6ry mo±e spowodowad korekte, kwoty koszt6w
kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji. Nalezy w6wczas przejs"d do cz?§ci E karty.

Punkt 3.
Nalezy zaznaczyd, jezeli w wynik przeprowadzonej kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu jest negatywny lub
jezeli po zlozeniu wyjasnien przez beneficjenta zostala zaznaczona chociaz jedna odpowiedz ,,NIE" w cze^ci D2 II
Zakres wymaganych wyjasnien (w przypadku dokumentu, kt6ry nie pozwala na dokonanie korekty kwoty lecz
powoduje odmow? wyplaty pomocy w cze^ci lub w caloSci). W6wczas weryfikuja.cy przechodzi bezpo^rednio do

i F karty.
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CZ^SC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ
DO REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI

El: KOREKTA KWOTY KOSZT6W KWALIFIKOWALNYCH

T? cz?£c karty pracownik wypemia w szczegolnoSci, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana
jest korekta kwoty pomocy wynikaja,ca z niedostarczenia zadnych ba.dz dostarczenia nieprawidtowych
dokument6w, kt6rych brak skutkuie korekta kwotv pomocv np. dokument6w potwierdzaja_cych poniesione
wydatki.

W danym wierszu tabeli w kolumnie ,,Kod przyczyny korekty" nalezy wpisad odpowiedni kod odpowiadajacy
przyczynie dokonanej korekty - zgodnie z ponizsza_ tabela. kod6w. Kolumn? 6 nalezy wypebiic" w przypadku, gdy
korekta kwoty pomocy zostata dokonana w wyniku kontroli na miejscu przeprowadzonej po procesie typowania
wnioskow do kontroli we wlaSciwej komdrce UM. Jezeli korekta byla zwiajzana z kontrol^ administracyjna. nie
podaje si? zadnego kodu. W punkcie 1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej nalezy zsumowad
tylko kwoty z wierszy, dla kt6rych w kol. 6 nie zaznaczono kodow. W punkcie 2. Kwota korekty w wyniku
kontroli na miejscu sumuje si? kwoty z wierszy, dla kt6rych w kol. 6 zaznaczono kody. Nastfpnie sposY6d
zaznaczonych kod6w nalezy wybrad jeden, dla kt6rego wartoSd zakwestionowanych koszt6w jest najwyzsza i
wpisad go do punktu 3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu (kod). W przypadku
wystapienia kilku kod6w, dla kt6rych wartos"6 zakwestionowanych koszt6w jest taka sama i jednoczeSnie
najwyzsza, nalezy spo^r6d tych kod6w wybrad jeden, kt6ry ma najwi?ksze znaczenie dla operacji lub wpisad
wszystkie. W punkcie 4. Zastosowano 10% sankcje za nie spelnienie obowiazku prowadzenia wyodrebnionej
rachunkowosci - jezeli w cz?£ci Bl karty pkt.l. na fakturach lub dokumentach o r6wnowaznej wartoSci
dowodowej nie umieszczono numeru odr?bnego konta lub numeru kodu rachunkowego lub numeru pozycji z
zestawienia faktur, nalezy w6wczas:

w przypadku podmiot6w, kt6re sa^ zobowiajzane do prowadzenia ksiaj? rachunkowych, wystosowad pismo do
beneficjenta z proSba^ o wyjaSnienie kwestii braku na fakturze odr?bnego konta. Je^li otrzymane wyja^nienia nie
s^ wyczerpujace, w6wczas wniosek nalezy skierowac do kontroli w siedzibie beneficjenta. Gdy, przeprowadzona
kontrola potwierdzi fakt braku wprowadzenia danego dokumentu do wyodr?bnionego systemu rachunkowego,
w6wczas 10% sankcja obejmuje kazda^ faktur?, kt6ra nie uwzgl?dnia wymogu dot. prowadzenia wyodr?bnionej
rachunkowosci, w6wczas nalezy zaznaczyd okienko ,,TAK"
JeSli w wyniku kontroli administracyjnej ustalono, ze nastapiJa pomylka i nie okre^lono na dokumencie
odpowiedniego kodu rachunkowego, a beneficjent stosuje wym6g dot. prowadzenia wyodr?bnionej
rachunkowo^ci (np. beneficjent przestaJ zakladowy plan kont, wydruk z ewidencji ksi?gowej uwzgl?dniaj^cy
badany dokument) w6wczas nalezy zaznaczyd okienko ,,NIE".
w przypadku podmiot6w, kt6re nie sa^ zobowiazane do prowadzenia ksiqg rachunkowych, w tym r6wniez
prowadzacych podatkow^ ksi?g? przychod6w i rozchod6w, spemienie wymogu dot. prowadzenia wyodr?bnionej
rachunkowo^ci oznacza przedkladanie przez tych beneficjentow ,,Wykazufaktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty", wypehiionego zgodnie z instrukcj^ do WoP.
Odpowiedni kod, symbol lub numer stosowany do zaewidencjonowania faktur lub dokument6w o r6wnowaznej
wartos'ci dowodowej w ww. zestawieniu winien byd tozsamy z numerem dot. wyodr?bnionej rachunkowo^ci,
naniesionym na odwrocie dokumentu, w przypadku wystapienia rozbieznoSci w numeracji tj. numer pozycji na
fakturze nie pokrywa si? z numerem pozycji wykazanym w ww. zestawieniu, w6wczas nalezy wystapic" do
beneficjenta z pro£ba^ o usuni?cie nieprawidlowo^ci/brak6w. W przypadku nie uwzgl?dnienia faktury lub
dokumentu o r6wnowaznej warto^ci dowodowej w zestawieniu, nalezy zastosowac 10% sankcj?. Odpowiednio
nalezy uzupebiic okienko, zaznaczajaj; ,,TAK" lub ,,NIE".

Kod

A

B

C

D

Przyczyna korekty

NiezgodnoSd informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dota_czonych
do wniosku ze stanem faktycznym

Niedostarczenie dokumentu po przeprowadzeniu kontroli na miejscu

Nieprawidlowo££ faktur lub dokument6w o r6wnowaznej warto^ci dowodowej lub innych dokument6w
wymaganych zgodnie z przepisami prawa krajowego lub unijnego

Rozpocz?cie realizacji operacji przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy
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Niezrealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowi^zan okres"lonych w umowie przyznania pomocy

W przypadku dokonania korekty koszt6w kwaliflkowalnych nalezy sprawdzid, czy przyczyny korekty nie
stanowia. podejrzenia wystqpienia nieprawidlowoSci a tym samym zastosowania KP-611-252-ARiMR
Procedury rozpatrywania i stwierdzania nieprawidfowofai dla podmiotdw, ktdrym delegowano zadania w
ramach dzialan PROW2007-2013.

E2: ZESTA WIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUND AC JI

Przed zatwierdzeniem Czfs'ci E2 nalezy sprawdzid czy wniosek nie zostal wytypowany przez wla^ciwa. kom6rk§
UM do przeprowadzenia kontroli na miejscu (nie zostala przeslana informacja o wytypowaniu wniosku przez
wlas"ciwa. kom6rkf UM, do przeprowadzenia kontroli na miejscu).

E2 wypefaia ,,Weryfikuja_cy", wpisuja_c odpowiednie kwoty w PLN we wlaSciwe pola dotycza^ce koszt6w
kwalifikowalnych i kwoty dofinansowania. Drugi pracownik merytoryczny, wypehiiaja^cy Kart? jako
,,SprawdzaJ3cy", weryfikuje wpisane przez ,,Weryfikuja^cego" kwoty i zaznacza ,,TAK", jesli uzna wpisane kwoty
za poprawne. JesUi ,,Sprawdzaja_cy" uzna, ze ,,Weryfikuja_cy" wpisal nieprawidlowe kwoty, zaznacza ,,NIE" przy
zakwestionowanej pozycji i zata_cza swoje wyliczenia/notatki, odnotowuja_c ten fakt w ,,Uwagach".

W przypadku zaznaczenia w kt6rymkolwiek polu odpowiedzi ,,NIE" przez ,,Sprawdzaja_cego", decyzj? podejmuje
,,ZatwierdzaJ3cy".

Zatwierdzaja^cy zaznacza ,,NIE" po przeanalizowaniu obu propozycji akceptuja_c propozycjf Sprawdzaja_cego.
Zatwierdzaja_cy zaznacza ,,TAK" po przeanalizowaniu obu propozycji akceptuj^c propozycjf Weryfikuja.cego.
Zatwierdzaja^cy musi w obydwu przypadkach wpisal uzasadnienie swojej decyzji w polu Uzasadnienie(...).

W przypadku zaznaczenia w kt6rymkolwiek polu odpowiedzi ,,NIE" przez ,,Zatwierdzaja^cego" ,,Weryfikuja_cy"
wypebiia ponownie Cz§$6 E2 (nie nalezy kopiowatf uprzednio wypehiionej strony, ale wydrukowad nowa^ stron?
karty, nast?pnie wypehiid i dol^czyd na koniec karty, tak jak wszelkie notatki i wyliczenia). Dalsza weryfikacja
przebiega analogicznie jak przy pierwszym wypetnianiu Cz^^ci E2.

W wierszu „!. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umawy" nalezy wpisad kwot?
koszt6w kwaliflkowalnych wvnikaiaca z umowv o przvznanie pomocv lub ostatniego aneksu do umowv.

W wierszu,,2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku" naleiy wpisad kwotf bez
zaokr^glenia (faktycznie poniesione koszty z groszami), przeniesiona z wniosku o platnos^ z Wykazufaktur.

W wierszu ,,3. Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentow o rdwnowaznej wartosci dowodowej"
nalezy wpisad kwot? bez zaokrajlenia, przeniesion^ z wiersza ,,Razem" Cz?^ci El karty. Jezeli zadne koszty
kwalifikowalne nie zostaly zakwestionowane, nalezy wpisad kwotf ,,0,00".

W wierszu ,,4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie" nalezy wpisac" kwot?, kt6ra stanowi r6znic? „ Kwoty
kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu wg wniosku " i „ Kwoty zakwestionowanych kosztow z faktur lub
dokumentow o rdwnowaznej wartosci dowodowej" oraz kwoty redukcji wysokoSci koszt6w og61nych. Redukcja
kosztdw og61nych konieczna jest dla zachowania warunku. zgodnie z ktorym wvsoko^6 ich nie moze przekraczad
1 0% pozostatvch koszt6w kwalifikowalnych operacii.

W wierszu ,,5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy" nalezy wpisad kwot? przeniesiona^ z umowy.

W wierszu ,,6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku" nalezy wpisad kwot? przeniesiona, z
wniosku o platnoSd.

W wierszu: ,,7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidtowo poniesionych kosztow (po
weryfikacji) " nalezy wpisal kwot? stanowia^ca. iloczyn ,,Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie " i procentu
pomocy zapisanego w Umowie - kwota ta nie moze bye wyzsza niz kwota dofinansowania wg Umowy.
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W wierszu „ 8. Roznicd pomi^dzy kwota, pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku a kwotq pomocy dla
danego etapu operacji wynikajqcq z prawidlowo poniesionych kosztow " nalezy wpisad rdznic? pomi^dzy „ Kwotq
pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku" a „ Kwota. pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z
prawidhwo poniesionych kosztow (po weryfikacji) " wyrazona^ wartos"ciowo oraz procentowo. JeSli r6znica ta jest
ujemna to wpisujemy ,,0,00".

Wartos"6 X wskazuja^ca. o ile % kwota pomocy wpisana we wniosku o platnos"c przekracza kwot? pomocy
wynikaja.ca_z prawidlowo poniesionych koszt6w nalezy obliczyc wg nastejjuja^cego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we wniosku o Kwota pomocy po weryfikacji w
X = platnos'd ~ UM * 100

Kwota pomocy po weryfikacji w UM

W wierszu „ 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) " nalezy wpisad kwot? wyliczona. w nastejjuj^cy spos6b:

W przypadku, gdy:
- wnioskowana przez beneficjenta we wniosku o platnos"6 kwota pomocy dla danego etapu nie przekracza o wi^cej

niz; 3%, kwoty pomocy obliczonej przez UM na podstawie prawidlowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych (
warto£<5 procentowa w pkt 8 jest mniejsza od 3%) w wierszu: ,,Kwota do refundacji (po weryfikacji)" oraz do
Zlecenia platnos'ci nalezy wpisac wartos'd z wiersza 7. ,,Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaja^ca z
prawidlowo poniesionych koszt6w (po weryfikacjij".

W przypadku, gdy wnioskowana przez beneficjenta we wniosku o platnos'c kwota pomocy dla danego etapu
przekracza o wi^cej niz 3% ( wartoSd procentowa w pkt 8 jest wie^csza od 3%) kwot? obliczona, przez UM na
podstawie prawidlowo poniesionych koszt6w kwalifikowalnych nalezy zastosowad zmniejszenie zgodnie z
przepisami wsp61notowymi3. Oznacza to, ze kwot? do refundacji nalezy pomniejszyd o kwot? stanowia_ca_ r6znic?
pomi^dzy kwota^ pomocy (wnioskowana, przez beneficjenta) a kwota^ obliczona_ przez UM na podstawie
prawidlowo poniesionych koszt6w kwalifikowahiych. Redukcjanie ma zastosowania, je±eli beneficjent udowodni,
ze nie ponosi winy za wla.czenie niekwalifikuja^cej si^ kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we wniosku o
platnos'c.

Zmniejszenie nalezy obliczyd wedhig nast?puja_cego wzoru:

vnm'r A r,/~vx»^v/-.^ !->/-. i^ ^ (Kwota pomocy wpisana we wniosku oKWOTA POMOCY DO Kwota pomocy po ,V_ , , - . , ' ,-,,.„,„,.„., = _.r .. - T \  -  platno£c - Kwota pomocy po weryfikacji w
WYPLATY weryfikacji w UM F ITIV^UM)

Tak wyliczon^ kwotf wpisuje si? do pola 9. Kwota do refundacji (po weryfikacji) oraz przenosi do Zlecenia
platnos'ci.

Zlecenie platnos'ci nalezy wypemid zgodnie z procedura. KP-611-188-ARJMR Ksiadca Procedur Sporzqdzenie i
poprawazleceniaplatnosci dla Dzialan 111 Szkoleniazawodowe dla osobzatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie,
125 Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiqzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa,
313,322,323 Odnowa i rozwoj wsi, 321 Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej oraz Osi 4 Leader
w ramach PROW 2007 - 2013. Przygotowane dokumenty nalezy przekazad do Departamentu Ksi^gowo^ci
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa pismem P-5/188 a nast^pnie poinformowad beneficjenta
pismem P-5/196, ze do ARiMR zostalo przekazane zlecenie platnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku beneficjent zobowiqzany jest do przedstawienia aktualnego
dokumentu potwierdzajqcy numer rachunku prowadzonego przez bank lub sp61dzielcz^
oszczgdno^eiowo - kredytow^.

Uwaga:

art. 30 ust. 1 Rozporz^dzenia Komisji (UE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajacego szczeg61owe zasady wykonania
rozporz^dzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady zgodnoSci w zakresie Srodk6w
wsparcia rozwoju obszar6w wiejskich(Dz. U. UE L 25 z dnia 28.01.2011)
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Przed wyslaniem pisma P - 5/196 oraz pisma P - 12/196 nalezy sprawdzi<5 w Li£cie Pozyczkobiorc6w BGK czy
dany beneficjent zawarl umowe. z BGK o pozyczke. dla danej operacji. Jezeli taka umowa zostala zawarta, nalezy
w6wczas wysla6 niniejsze pisma do wiadomos~ci BGK.

W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomocy kredytu zabezpieczanego w formic cesji wierzytelnos'ci
wraz ze Zleceniem piatnosci nalezy przekazad dokumenty otrzymane od beneficjenta w zwi^zku z dokonaniem
cesji: kopie. umowy przelewu wierzytelnoSci zawarta, pomie.dzy beneficjentem a bankiem, kopi? os"wiadczenia
dhiznika przelanej wierzytelnos'ci. Kopie ww. dokument6w poSwiadcza za zgodnos'c' z oryginalem pracownik SW.

W przypadku koniecznos"ci dokonania calkowitej korekty kwoty pomocy danego etapu operacji nalezy wypemic"
cz?s"6 E2 karty i wyslac" do beneficjenta pismo P - 6/196 podaja_c uzasadnienie odmowy wyplaty cze.s"ci lub caloici
pomocy dla danego etapu operacji. Sporza_dzaja^c ww. pismo nalezy w szczeg61nos"ci zwr6cic" uwage, na podawane
uzasadnienie odmowy wyplaty cze.sci lub calogci, pomocy dla danego etapu operacji, kt6re powinno szczeg61owo
okres'lad powody jej dokonania. Nie nalezv sporzadzad zlecenia platnos'ci na kwote ..0" PLN.

W sytuacji zlozenia wniosku o platnos'c' w terminie wczes'niejszym ni± okreSlony zostat w Umowie - Zlecenie
piatnosci zostanie wystawione w terminie wynikaja_cym z Umowy. Zlecenie platnoSci moze zostad wystawione w
terminie wczes"niejszym tylko w przypadku posiadania wolnego limitu, dlatego te± konieczne b^dzie sprawdzanie i
zabezpieczanie sYodkow na wyplaty w ramach dostfpnego limitu w zqdanym miesi^cu.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

F wypehiiana jest zawsze w przypadku odmowy wyplaty pomocy lub wycofania wniosku. W miejscu do
tego przeznaczonym nalezy wskazad t§ cz^^d keuly, na kt6rej nastapila odmowa wyplaty pomocy wraz ze
wskazaniem przyczyn odmowy lub wprynfla pros"ba beneficjenta o wycofanie wniosku. W przypadku odmowy
wyplaty pomocy do beneficjenta wysylane jest pismo P - 9/196, w kt6rym podaje sie. przyczyn? odmowy.
Natomiast w przypadku wycofania wniosku do beneficjenta nalezy wyslac" pismo P - 12/196.

Sporza_dzaja_c pismo P - 9/196 nalezy w szczeg61nos"ci zwrdcic" uwage, na podawane uzasadnienie odmowy wyplaty
5rodk6w. Uzasadnienie to musi okres'lad szczegdlowo powody niefinansowania operacji (w przypadku zaistnienia
kilku powod6w nalezy podad wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu wniosku do kontroli
na miejscu, pismo informuja_ce o przyczynach odmowy nalezy przekazad do wiadomos'ci Biura Kontroli.

W przypadku weryfikacji operacji realizowanej etapowo, w ktdrej drugi etap kwalifikuje si? do odmowy wyplaty
pomocy, a pierwszy jest w trakcie procedowania, mozliwa jest odmowa wyplaty pomocy dla calos"ci operacji w
przypadku uznania, it eel operacji nie zostal osiqgni?ty. Odmowa wyplaty pomocy na podstawie wniosku o
platnos'c" pos"rednia^ moze nastaj>ic" jedynie w sytuacji, gdy zakoriczono juz rozpatrywanie wniosku o platnos"<5
ostateczna..

W wierszu Data dor^czenia beneftcjentowi pisma informujqcego o odmawie wyplaty pomocy/wycofaniu wniosku
nalezy wpisac" dat? widnieja^ca. na potwierdzeniu odbioru przez beneficjenta pisma P-9/196 lub P - 12/196.
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