UCHWALA NR .2/421[/.....

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
z dnia 5/‘7” ........... 2011 roku

w sprawie zmiany uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 168/1146/09 z dnia 10 marca
2009 roku w sprawie przyjecia procedur dla Dziatan delegowanych samorzagdom wojewddztw

w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(tj. Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1590 z pdzn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 6 lit. b oraz pkt 19-23 w zwigzku
z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427
z pbzn. zm.) i na podstawie § 3 ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu 29 stycznia
2009 roku, pomiedzy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa a Samorzadem Wojewddztwa

Lubuskiego uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1.1. W uchwale Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego Nr 168/1146/09 z dnia 10 marca 2009 roku
w sprawie przyjecia procedur dla Dziatai delegowanych samorzadom wojewodztw w ramach PROW
2007-2013,  zmienionej uchwatg Nr  184/1324/09 =z dnia 28 maja 2009 roku,
Nr 190/1384/09 z dnia 23 czerwca 2009 roku, Nr 250/2051/10 z dnia 18 maja 2010 roku,
‘ Nr 263/2284/10 z dnia 30 lipca 2010 roku, Nr 17/209/11 z dnia 23 lutego 2011 roku zmienia sie zatacznik
nr 3 bedacy nastepujaca Ksigzkg Procedur: KP-611-183-ARiMR/3/z Rozpatrywanie prosby Beneficjenta
0 ponowne rozpatrzenie sprawy dla dziatari 313, 322, 323 Odnowa i rozwéj wsi, 321 Podstawowe ustugi
dla gospodarki i ludnosci wiejskiej 111 Szkolenia zawodowe dla oséb zatrudnionych w rolnictwie
i lesnictwie oraz Osi 4 Leader w ramach PROW 2007-2013.
2. Ksigzka Procedur wymieniona w ust 1.1 stanowi zatgcznk Nr 1
do niniejszej Uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z podjecia z mocq obowigzujacg od dnia 31 maja 2011 roku.

MARSZALEK WO W

St ac onolzasn 23709(4«03:'

~+HEKTOR DERARTAMENTU
: 7 #ef Giemza

\/

Alz0letafPola



i g

‘:.':
PG

Zalgezniknr1
do uchwaly 5‘9/ 4’57/4/ ...........

Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego

z dnia 5/70”7@2\9/4'

KSIAZKA PROCEDUR
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIESKICH NA LATA 2007-2013

ROZPATRYWANIE PROSBY BENEFICJENTA
O PONOWNE ROZPATRZENIE SPRAWY
DLA DZIALAN 313,322,323 ODNOWA I ROZWOJ WS,
321 PODSTAWOWE USLUGI DLA GOSPODARK]I
| LUDNOSCI1 WIEJSKIEJ, 111 SZKOLENIA ZAWODOWE
DILA OSOB ZATRUDNIONYCH W ROLNICTWIE
I LESNICTWIE ORAZ OSI 4 LEADER
W RAMACH PROW 2007-2013
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4, 05.12.2008r. | Joanna Andrzejczyk 1.4/r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez DAW
audyt KPMG.

5. 27.01.2009r. { Joanna Andrzejczyk lz. Utworzenie wersji zatwierdzonej 1z.

6. 22.09.2009r. | Joanna Susabowska 2.1/ Wprowadzenie autopoprawek.

12.10.2009r. | Joanna Susabowska 22/r Wprowadzenie autopoprawek i uwag

departamentéw ARiMR.

8. 25.01.2010r. | Joanna Susabowska 23T Wprowadzenie uwag samorzadéw wojewddztw
oraz MRiRW.

9. 15.04.2010r |Joanna Susabowska 24/ Wprowadzenie uwag  zgloszonych  przez
Departamenty ARiMR.

10. {09.06.2010r. | Joanna Susabowska 2.5 Wprowadzenie uwag  zgloszonych  przez
Departament Prawny oraz autokorekty.

11. |22.06.2010r. | Joanna Susabowska 2z Utworzenie wersji zatwierdzonej 2z.

12. 124.11.2010r. | Maciej Zielinski 3.1r Utworzenie wersji roboczej 3.1r.

13. | 18.04.2011r. | Maciej Zielinski 3z Utworzenie wersji zatwierdzonej 3z.
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1. PROCEDURY

1.1. Nazwa procedury

Procedura rozpatrywania prosby Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.

1.1.1. Przedmiot procedury

Przedmiotem niniejszej procedury s3 zasady postgpowania przez pracownikow Samorzaddéw
Wojewo6dztw oraz Fundacji Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA, podczas rozpatrywania
prosby Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy.

1.1.2. Obszar
Procedura przewiduje rozpatrywanie prosby Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy dla
dziatan PROW 2007-2013:
— Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej — 321,
— Odnowa i rozwdj wsi — 313, 322, 323,
- Szkolenia zawodowe dla 0séb zatrudnionych w rolnictwie i le$nictwie — 111,
— Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju — 413:

— dla operacji, ktére odpowiadajq warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania Odnowa

i rozwdj wsi,
— dla matych projektdw tj. operacji, ktore nie odpowiadajg warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatan Osi 3 ale przyczyniaja si¢ do osiagnigcia celéw tej osi,

— Wdrazanie projektéw wspolpracy — 421,

— Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja — 431.

1.1.3. Funkcja

Opis zasad post¢gpowania przez pracownikéw Samorzadow Wojewddztw oraz Fundacji Programéw
Pomocy dla Rolnictwa FAPA podczas rozpatrywania pro$by Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie
sprawy w zakresie rozstrzygnigcia Samorzadu Wojewodztwa, FAPA dotyczacego np.: oceny
wniosku o platnos¢ oraz w okresie zwigzania celem, réznicy miedzy kwotg S$rodkow
zatwierdzonych do wyplaty a wnioskowang kwota pomocy, odmowy wyplaty caloéci albo czesci
pomocy, rozwigzania umowy lub dokonania zmian w umowie, oceny postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, przeniesienia posiadania lub wlasnosci nabytych dobr objetych operacia.

Szczegélowy zakres, ktérego dotyczyé moze prosba Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie
sprawy zawarty jest w umowie o przyznanie pomocy w ramach danego dzialania.

KP-611-183-ARiMR/3/z 1.
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Diagram procesu — Sporzadzenie i wystanie pisma
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1.1.4.2. Diagram procesu - Przyjgcie prosby Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie
sprawy

Wblyngta prodba
ponowne mzpatrzeni
sprawy

Przyjecie Prosba Benef.
i rej i o ponowne rozpatzeniay

P .
kancelaryjny ;;m&:y' rawy

prawdzenie teminu
wplywu prosby

Pracownik
weryfilujacy

Prosha
wolynela

wiemninie

Prosba
wplyneta
po terminie

1.1.4.1. P1/183
Sporzadzenie, ismo inf o pozostawienij
wyslanie pisma pro 3iaeQiny

by bez rozpaic

Prosba pozosiala
bez rozpatrzenia

1
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1.1.4.3. Diagram procesu - Rozpatrzenie prosby Beneficjenta o ponowne
rozpatrzenie sprawy
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1.1.5. Zalaczniki

1 2 3
Symbol Nazwa Opis dokumentu
dokumentu
Pismo do Beneficjenta informujace o pozostawieniu Wzr pisma
prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy bez
P-1/183 . o h .
rozpatrzenia z powodu wplynigcia niezgodnie z
wymaganym terminem.
P.2/183 Pismo do komorki z prosba o przeprowadzenie kontroli Wz6r pisma
) na zlecenie.
P-3/183 Pismo do Beneficjenta informujace o negatywnym Wzbr pisma
j rozpatrzeniu prosby.
P.4/183 Pismo do Beneficjenta informujace o pozytywnym Wzér pisma
) rozpatrzeniu prosby.
Pismo do Beneficjenta z prosba o dostarczenie Wzér pisma
P-5/183 NP .,
wyjasnie/ uzupelnien.
Pismo do ARiIMR /MRiRW/ innych instytucji z prosba Wzor pisma
P-6/183 . . .7 .
o dodatkowe informacje lub opini¢ w sprawie.
P.7/183 Pismo informujace Beneficjenta o wydluzeniu terminu Wzér pisma
j rozpatrywania prosby.
R-1/183 Raport z rozpatrzenia prosby Beneficjenta o ponowne Wzér raportu

rozpatrzenie sprawy.

KP-611-183-ARiMR/3/z
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH
STANOWISKACH PRACY




2. Czynno$ci wykonywane na poszczego6lnych stanowiskach pracy

[y

Na obstuge prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy przewidziano 30 dni kalendarzowych od
dnia wniesienia pro$by Beneficjenta.

Jezeli w trakcie rozpatrywania pro$by o ponowne rozpatrzenie sprawy niezbgdne jest
uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub przeprowadzenie
czynno$ci kontrolnych, termin, na rozpatrzenie prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy,
wydtuza si¢ o czas niezb¢dny do uzyskania tych wyjasnien lub opinii lub podpisania lub
odmowy podpisania raportu z czynnosci kontrolnych.

Prosbe o ponowne rozpatrzenie  sprawy  rozpatruje inna  osoba  niz
weryfikujaca/sprawdzajaca/zatwierdzajaca dany wniosek o platnos¢.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w mysl rozporzadzenia Komisji
(WE) Nr 1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r. dotyczqcego nieprawidiowosci i odzyskiwania
kwot niestusznie wyplaconych w zwiqzku z finansowaniem wspolnej polityki rolnej oraz
organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajqce rozporzqdzenie Rady
(EWG) nr 595/91 (Dz.U. L 355 z 15.12.2006) lub stwierdzenia wystapienia bigdow
administracyjnych/systematycznych nalezy stosowa¢ tryb i zasady postgpowania okreslone
w Ksigzce Procedur KP-611-252-ARiIMR  Procedury rozpatrywania i stwierdzania
nieprawidlowosci dla podmiotow, ktérym delegowano zadania w ramach dziatan
PROW 2007-2013.

Na etapie procesu rozpatrywania pro$by Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy
wyznaczony pracownik merytoryczny wykonuje czynnosci zwigzane z dolaczeniem
dokumentéw do juz istniejacej teczki aktowej sprawy (teczka aktowa ,, Wniosku
o0 przyznanie pomocy”.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zar6wno w formie papierowe;j, jak rowniez
elektronicznej, ktorej wzory stanowia zalaczniki do niniejszej procedury, jak rowniez
w innej dokumentacji dofaczonej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy zgodnie
z obowiazujacymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

W przypadku braku pola na znak sprawy, na dolaczane dokumenty znak sprawy nanoszony
jest manualnie.

Stanowisko

Proces

Zakres czynnoSci

Stosowane wzory
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.2.
Przyjecie
prosby
Beneficjenta
0 ponowne
rozpatrzenie
sprawy

Przyjgcie prosby
Beneficjenta o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

Prosba Beneficjenta o
ponowne rozpatrzenie

sprawy

Wyslanie pisma do
Beneficjenta z informacjaq
0 pozostawieniu prosby

0 ponowne rozpatrzenie
sprawy bez rozpatrzenia

z powodu wplynigcia
niezgodnie z wymaganym
terminem.

P-1/183

Pracownik
weryfikujacy

1.1.4.2.
Przyjecie
prosby
Beneficjenta

Sprawdzenie terminu
wplynigcia prosby.

Sprawdzenie czy prosba
Beneficjenta wplyne¢la

KP-611-183-ARiMR/3/z
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0 ponowne
rozpatrzenie

sprawy

zgodnie z terminem
okreslonym w umowie
przyznania pomocy

(w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia mu pisma

o danym rozstrzygnigciu).

Sporzadzenie i parafowanie
pisma do Beneficjenta

z informacja

o0 pozostawieniu prosby

0 ponowne rozpatrzenie
sprawy bez rozpatrzenia

z powodu wplynigcia
niezgodnie

Z wymaganym terminem.

P-1/183

Osoba upowazniona
do podpisania
pisma— Marszalek
Wojewoédztwa,
Dyrektor FAPA lub
inna osoba
upowazniona

1.1.4.2.
Przyjecie
prosby
Beneficjenta
0 ponowne
rozpatrzenie

sprawy

Podpisanie pisma do
Beneficjenta z informacja
o0 pozostawieniu prosby

0 ponowne rozpatrzenie
sprawy bez rozpatrzenia

z powodu wplynigcia
niezgodnie z wymaganym
terminem.

P-1/183

Pracownik
kancelaryjny

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
prosby
Beneficjenta
0 ponowne
rozpatrzenie

sprawy

Wystanie pisma do
Beneficjenta z prosba

o dostarczenie wyjasnien/
uzupelnien.

P-5/183

Wystanie pisma do
odpowiednich jednostek
organizacyjnych ARiMR/
MRIiRW/ oraz innych
instytucji dotyczacego
zasiggniecia dodatkowej
opinii w sprawie

P-6/183

Wyslanie pisma do
komérki organizacyjnej
odpowiedzialnej za
kontrole w sprawie
przeprowadzenia kontroli
na zlecenie.

P-2/183

Przyjecie informacji
z kontroli na migjscu.

Wystanie pisma do
Beneficjenta informujacego
0 pozytywnym rozpatrzeniu
prosby.

P-4/183

Wyslanie pisma do
Beneficjenta informujacego
0 negatywnym rozpatrzeniu

P-3/183

2
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prosby.

Wystanie pisma

do Beneficjenta
informujacego

o wydluzeniu terminu
rozpatrywania prosby.

P-7/183

Pracownik
weryfikujacy

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
prosby
Beneficjenta o
ponowne
rozpatrzenie

sprawy

Rozpatrywanie prosby
Beneficjenta o ponowne
rozpatrzenie sprawy

z uwzglednieniem zasad
zawartych w Programie,
rozporzadzeniach i innych
aktach prawnych
przyjetych do
rozpatrywania prosby.

R-1/183

Sporzadzenie i parafowanie
pisma do Beneficjenta z
prosba o dostarczenie
wyjasnier/ uzupelnien.

P-5/183

Sprawdzenie koniecznosci
uzyskania dodatkowe;j
opinii.

R-1/183

Sporzadzenie i parafowanie
pisma do odpowiednich
jednostek organizacyjnych
ARiIMR/ MRiRW/ oraz
innych instytucji
dotyczacego uzyskania
dodatkowych informacji/
opinii w sprawie.

P-6/183

Pracownik
weryfikujacy

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
prosby
Beneficjenta
0 ponowne
rozpatrzenie

sprawy

Sporzadzenie i parafowanie
pisma do komorki
organizacyjnej
odpowiedzialnej za
kontrole w sprawie
przeprowadzenia kontroli
na zlecenie.

P-2/183

Analiza przestanego przez
Beneficjenta
uzupelnienia/wyjasnienia.

Sporzadzenie Raportu
z rozpatrzenia prosby
Beneficjenta.

R-1/183

Uzupelnienie i podpisanie
Raportu z rozpatrzenia
prosby Beneficjenta.

R-1/183

KP-611-183-ARIMR/3/z
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Sporzadzenie i parafowanie
pisma do Beneficjenta
informujacego

o pozytywnym rozpatrzeniu
prosby.

P-4/183

Sporzadzenie i parafowanie
pisma do Beneficjenta
informujacego

0 negatywnym rozpatrzeniu
prosby.

P-3/183

Sporzadzenie i parafowanie
pisma do Beneficjenta
informujacego

o wydluzeniu terminu
rozpatrywania prosby.

P-7/183

Uzupelnienie istniejacej
teczki aktowej sprawy

o dokumentacje powstala
w ramach przedmiotowej
procedury.

Pracownik
sprawdzajacy —
Naczelnik/Kierownik
lub inna osoba
upowazniona

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
prosby
Beneficjenta
0 ponowne
rozpatrzenie

sprawy

Sprawdzenie Raportu
z rozpatrzenia prosby
Beneficjenta.

R-1/183

Osoba upowazniona
do podpisania
pisma— Marszalek
Wojewodztwa,
Dyrektor FAPA lub
inna osoba
upowazniona

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
prosby
Beneficjenta
0 ponowne
rozpatrzenie

sprawy

Podpisanie pisma do
Beneficjenta z prosba

o dostarczenie wyjasnien/
uzupelnien.

P-5/183

Podpisanie pisma do
odpowiednich jednostek
organizacyjnych ARiIMR/
MRIiRW/ oraz innych
instytucji dotyczacego
uzyskania dodatkowej
opinii w sprawie.

P-6/183

Podpisanie pisma

do komérki organizacyjnej
odpowiedzialnej za
kontrole w sprawie
przeprowadzenia kontroli
na zlecenie.

P-2/183

Podpisanie pisma

do Beneficjenta
informujacego

0 negatywnym rozpatrzeniu

P-3/183

2
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prosby.

Podpisanie pisma do
Beneficjenta informujacego
0 pozytywnym rozpatrzeniu
prosby.

P-4/183

Podpisanie pisma do
Beneficjenta informujacego
o wydluzeniu terminu
rozpatrywania prosby.

P-7/183

Pracownik
zatwierdzajacy —
Dyrektor lub inna
osoba upowazniona

1.1.4.3.
Rozpatrzenie
prosby
Beneficjenta
0 ponowne
rozpatrzenie

sprawy

Analiza Raportu z
rozpatrzenia prosby
Beneficjenta.

Podjgcie ostatecznej
decyzji w sprawie
rozpatrzenia prosby
Beneficjenta.

R-1/183

Przekazanie Raportu

z rozpatrzenia prosby
Beneficjenta do komorki
odpowiedzialnej za obstugg
whniosku o platnosé w celu
uwzglednienia przyjgtego
stanowiska w dalszym
postepowaniu.

R-1/183

KP-611-183-ARIMR/3/z
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3. Zalaczniki

3.1. Pismo do Beneficjenta informujace o pozostawieniu prosby o ponowne rozpatrzenie
sprawy bez rozpatrzenia z powodu wplynigcia niezgodnie z wymaganym terminem —
P-1/183

* ¥ >* **
; b * * Program
* * * P A Rozwoju
* * ' Obszaréw
* 4 * * Wiejskich
i na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewdd=twa ............oocooeoveevern.
/ nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA*

Nazwa Departamentu / Biura

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-1/183 |

, dnia

Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa" Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz prosba o ponowne rozpatrzenie sprawy, ktéra wplyneta do
Urzedu Marszatkowskiego/wojewoddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej/Fundacji
Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA* dla wniosku 0 znaku ...........c.cvveerieninnen,
dotyczaca dzialania........... , tytul operacji.......cocoeviiiiiiiiiiiiinin, , wplynela do Urzedu
Marszatkowskiego/wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej/ Fundacji Programow
Pomocy dla Rolnictwa FAPA* bez zachowania wymaganego 14 dniowego terminu,
przewidzianego na zlozenie prosby. W zwiazku z powyzszym prosba zostata pozostawiona bez
rozpatrzenia.

" Niepotrzebne usunaé
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3.2. Pismo do komérki z prosba o przeprowadzenie kontroli na zlecenie — P-2/183

Nazwa Departamentu / Biura w Urzedzie Marszalkowskim/FAPA/nazwa wojewsdzkiej
samorzqdowej jednostki organizacyjnej*, odpowiadajqcego za ObSlqu whnioskow o platnoéc’

P-2/183

Znak sprawy

Biuro Kontroli

W zwiazku z prosba o ponowne rozpatrzenie sprawy dla wniosku o znaku

ZYOZOMNEEO PIZEZ...c.eiiiiiiniinieiie ettt e st sttt e s
Nazwa/'Imig i nazwisko Beneficjenta
.............................................................................. e
w ramach PROW na lata 2007-2013, w zakresie dzialania ... , tytul
4] 012 1) | , ktora wplyng¢la do Urzedu
Marszatkowskiego/wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej/FAPA*
wdniu ... , wnioskuje o przeprowadzenie kontroli na zlecenie, celem kontroli elementow

wymienionych w zalaczniku do niniejszego pisma.

Zalacznik: Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie

* Niepotrzebne usunaé
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sdnia

Zalacznik do pisma P-2/183

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI NA ZLECENIE

Ocena
. . .2
Lp.* Elementy kontroli na zlecenie’ zgodnosci
TAK | NIE
T
=3
LR PR RER T
222 O TR
3
L & R T S PRI PEPRY
C J O PP
3
L0V L g PP
Parafa osoby obecnej Parafy oséb d
. . SSUUTSIRVIURPIRVRRRUOURRRTORNY - - RSP
przy kontroli na przeprowadzajacych st
lecenie kontrole nazlecenie | meeeeevem et

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknietej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli podajac uzasadnienie zlecenia kontroli wraz
7 wymienieniem zalacznika (jesli dotyczy) w tabeli ,Zataczniki”, na podstawie ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany. W przypadku, gdy
zalacznik jest wpisany nalezy zalaczy¢ jego kopig.

2 Rubryke ta wypelniaja pracownicy przeprowadzajacy kontrole. Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,, X wybrana odpowiedz.

* Rubryki te wypelniaja pracownicy przeprowadzajacy kontrolg.

“ W razie potrzeby nelezy rozszerzy¢ liste wpisujac kolejne elementy kontroli na zlecenie.

32
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Zalaczniki:

e
B

Nazwa zalgcznika:

I e e

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

..............................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

5 _ Osoby przeprowadzajace kontrolg na zlecenie wymieniaja inne nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania kontroli
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3.3. Pismo do Beneficjenta informujace o negatywnym rozpatrzeniu prosby — P-3/183

* ¥ %
* *
Program
* * AN X R:sz:oju
* * '* Obszaréw
LIV Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszalkowski Wojewédztwa ...............coueueeennne....
/ nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA*
Ko Depariamniu /By ™~
Adres: ulica, nr, kod pocziowy
[ P-3/183 |
9
Znak sprawy

Imig i nazwisko / Nazwa’ Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Panstwa’

prosba o ponowne rozpatrzenie sprawy dla wniosku 0 Znaku .........oeovvcviininnnincinnns ,
zlozonego w ramach PROW na lata 2007-2013 w zakresie dzialania...................... , tytut
OPCIACHT. c. vttt e , zostala rozpatrzona negatywnie.

UZASAANIENIE: ... ettt eteie ettt e

. Niepotrzebne usunaé
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3.4. Pismo do Beneficjenta informujace o pozytywnym rozpatrzeniu prosby — P-4/183

* X %
>* * Program
* w Rozwoju
* * Obszaréw
L Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa ...............ccoovccoinenncnenns
/ nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA*
Nazwa Departamentu / Biura
Adres: ulica, nr, kod pocztowy
|  P-4/183
, dnia
Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa™ Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz w wyniku przeprowadzonej analizy Pani/Pana/Pafistwa’ prosba

o ponowne rozpatrzenie sprawy dla wniosku 0 Znaku ..., , zlozonego
w ramach PROW na lata 2007-2013 w zakresie dzialania ...................... , tytul
13)515 11 | DT , zostala rozpatrzone pozytywnie.

U ZASAAMI IR, - e v e v et eneneeeeeen et es et e enasaeas e e e s e a e s se e sa st anstea st e taenersatnenssann et etenaesnsn s rteeareaeaaes

* Niepotrzebne usunaé
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3.5. Pismo do Beneficjenta z prosbg o dostarczenie wyjasnief/ uzupetnien/— P-5/183

* * x
* * .
rogram
* * Rozwoju
* * Obszarow
* 4 * Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa .................ccovvn.
/ nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA*
Nazwa Departamentu / Biura
Adres: ulica, nr, kod pocziowy
I P-5/183 |
,dnia
Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa® Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Panstwa* prosby o ponowne

rozpatrzenie sprawy dla wniosku 0 znaku ..., , zZlozonego w ramach PROW
na lata 2007-2013 w zakresie dzialania ... , tytut
o391 ¢: 1111 DR P , ktora wplyngla do Urzedu Marszatkowskiego /wojewddzkiej

samorzadowej jednostki organizacyjnej/Fundacji Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA*,
stwierdzono nastepujace braki:

................................................................................................................................................................

w terminie 14 dni Kkalendarzowych od dnia otrzymania pisma na adres

powolujac si¢ na ww. znak sprawy.

W zwiazku z powyzszym 30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie Pana/Pani/Panstwa*
prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy wstrzymuje si¢ do czasu uzyskania ww. wyjasnien/
uzupetnien lub uptywu terminu 14 dni od dnia dorgczenia wezwania do zlozenia ww. wyjasnien/
uzupetnien.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo w polskiej placowce
pocztowej operatora publicznego albo zlozono w polskim urz¢dzie konsularnym albo zlozono
w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego/wojewédzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej/
Fundacji Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA*.

* Niepotrzebne usunaé
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W przypadku skiadania wyjasnier/ uzupelnieri osobiscie lub przez osobg upowazniong lub za
pomoca poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentow na ww. adres.

W przypadku nieztozenia w/w wyjaénien/ uzupelnien, prosba zostanie rozpatrzona na podstawie
dokumentéw bedacych w posiadaniu Urzg¢du Marszatkowskiego/wojewddzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej/ Fundacji Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA*.

Jednoczesnie uprzejmie informuje, iz WW. sprawg prowadzi Pan(i)
........................................... N ERIETONU. L. eieit et

3.5 KP-611-183-ARiMR/3/z
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3.6. Pismo do ARIMR /MRiRW/ innych instytucji z prosba o dodatkowe informacje lub opinie

w sprawie — P-6/183
* X 5
* * Program
* * Rozwoju
* * Obszaréw
* oy Kk Wiejskich
na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa ...................ccc...........
/ nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA*
Nazwa Departamentu / Biura
Adres: ulica, nr, kod pocziowy, miejscowosé
I P-6/183 |
’ dnia D —
Znak sprawy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwiazku z faktem, iz Samorzad Wojewddztwa/Fundacja Programéw Pomocy dla
Rolnictwa FAPA* zostal/a* wezwany/a* do rozpatrzenia prosby Beneficjenta o ponowne

rozpatrzenie sprawy dla wniosku o0 znaku ... , zlozonego
w ramach PROW na lata 2007-2013 w zakresie dzialania .......................... , tytul
0] 51 1o | DU , Zwracam si¢ z uprzejma prosba o dodatkowe

informacje/ opini¢ w sprawie*.

................................................................................................................

Uprzejmie prosz¢ o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi
w mozliwie najkrétszym terminie.

Jednoczesnie  uprzejmie  informujg, iz ww. spraw¢ prowadzi  Pan(i)
............................... ,NEtElEfONU. ...ttt e

" Niepotrzebne usunaé
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3.7. Pismo informujace Beneficjenta o wydluzeniu terminu rozpatrywania prosby — P-7/183

X * % R Y I **
.« x8 PNE oo
oju
* * * PX  Obszarow
L * : Wiejskich
) na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa ..............ccccovceucna..
/ nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej/
Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA*
Nazwa Departamentu / Biura
Adres: ulica, nr, kod pocziowy, miejscowosé
| P-7/183 |
* d n i a e e ettt R AR s St ARy e b e
Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa" Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz w wyniku weryfikacji Pana/Pani/Pafistwa* prosby o ponowne
rozpatrzenie sprawy dla wniosku 0 znaku ... , ztozonego w ramach
PROW na lata 2007-2013 w zakresie dzialania ....................... , ktére wplyng¢lo do Urzedu
Marszatkowskiego/wojewédzkiej ~ samorzadowej  jednostki  organizacyjnej/Fundacji
Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA*, stwierdzono koniecznos$¢ uzyskania dodatkowe;j
opinii innego podmiotu/ przeprowadzenia czynnosci kontrolnych*. W zwigzku z powyzszym
30 dniowy termin przewidziany na rozpatrzenie w/w prosby wydtuza si¢ o czas niezbgdny
do uzyskania dodatkowej opinii innego podmiotu/ do zakonczenia czynnosci kontrolnych/
do podpisania lub odmowy podpisania Raportu z czynnosci kontrolnych**.

Jednoczesnie uprzejmie informujeg, iz ww. sprawg prowadzi Pan(i) ................ ,
RS (3 0) 110 VU ORISRt

* Niepotrzebne usunaé
** Niepotrzebne usuna¢ - W przypadku wydtuzenia term inu z powodu koniecznosci przeprowadzenia czynnosci kontrolnych usunag¢ zaleznie

od zapisow w umowie o przyznanie pomocy w ramach danego dzialania
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3.8. Raport z rozpatrzenia prosby Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy — R-1/1 83

[ R1/183 |

RAPORT Z ROZPATRZENIA PROSBY O PONOWNE
ROZPATRZENIE SPRAWY

Znak sprawy

Imie i nazwisko / Nazwa * Beneficjenta
ZIGHARIC .. . e oo oo vt eoe e e s e s e
TP OPEPACIE: . oo e v oo e s s

Nr Umowy 0 PrIVZRaNIe POMOCY: ... o oo wosvee e oo sisses ot v 2

Data wniesieni@ Pro$hy: .. ... ... o e v see s e s

1. Przyczyny ozenia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy:

2. Etap zlozenia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy:

* Niepotrzebne usuna¢
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3. Uwagi (nalezy wpisac informacje czy byly dodatkowe wyjasnienia od Beneficjenta, opinie
innego urzedu zwiqzane z rozpatrywaniem prosby, czy przeprowadzono kontrole na zlecenie,
czy stwierdzono nieprawidlowosci, itp.)

4. Ewentualne zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji:

Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur
lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej w wyniku oceny Whniosku
oplatnosé. e

PLN

Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie
w wyniku oceny Wniosku o platnosé.

""""""""""" PLN T
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg umowy.

""""""""""" PLN T
Kwota dofinansowania realizacji operacji
wg Whniosku o platnosé.

"""""" PLN T
Kwota wyplacona Beneficjentowi
(po wenyfikacji).
PLN

Kwota kosztéw kwalifikowalnych w wyniku
dokonanej analizy prosby o ponowne
rozpatrzenia sprawy, od ktérej naliczona
zostanie pomoc.

""""""""""" PLN T
Kwota do refundacji (w wyniku dokonanej
analizy prosby o ponowne rozpatrzenie =~ TTTTTTTTTTTTTToeos PLN T
sprawy).

3.8 KP-611-183-ARIMR/3/z
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5. Stanowisko i uzasadnienie

Zweryfikowat:

Imie i nazwisko 0soby weryfikujqee] s

Dataipodpis s

Sprawdzil: Naczelnik/ Kierownik lub inna osoba upowatniona:

Imie i nazwisko 0soby Sprawdzajqcej = .

Dataipodpis s

Zatwierdzil: Dyrektor lub inna osoba upowainiona:

Imie i nazwisko osoby zatwierdzajqcej e

Dataipodpis b
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Znak sprawy: DDD-611-25/WPiK-MZ/10/11

3.9. Karta aktualizacji KP-611-183-ARiIMR/2/z

1. Opis zmian:

Opis wprowadzonej zmian

Numer oraz
propozycja zmiany.do.
. KP, na ktérg ma-
‘wplyw proponowana
7 zmiana®' o

UWaga zglbszona przez DDD ARiMR.

Cala procedura

W calej KP wprowadzono zmiany polegajace na poszerzeniu zakresu

Zmiana nie ma wplywu na

1.
Rozszerzenie  zakresu  obowiazywania obowiazywania procedury o dziatanie 111. inne KP.
procedury o dzialanie 111 ,Szkolenia
zawodowe dla os6b zatrudnionych w
rolnictwie i lesnictwie” wdrazane przez
FAPA.
2. Uwaga zgloszona przez DDD ARiMR. 1.1.2 Obszar Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju — 413 Zmiana nie ma wplywu na
Nalezy dostosowa¢ nazwy rodzajéw operacji ~ dla operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w inne KP.
w ramach dzialania 413 do przepisow ramach dzialania Odnowa i rozwdj wsi,
ustawy o WROW. - dla malych projektéw tj. operacji, ktore nie odpowiadaja warunkom
przyznania pomocy w ramach dzialan Osi 3, ale przyczyniaja si¢ do
osiagniecia celéw tej osi
3. Autopoprawki DDD ARiIMR. Cata procedura Poprawki techniczno — redakcyjne. Np. zmiana ,,projekt” na ,,operacja”; | Zmiana nie ma wplywu na

! Nalezy podaé przyczyng zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona. ..., tres¢ uwagi); uwaga Departamentw/SW/ARR/FAPA ... (pismo znak:..., z dnia..., tre§¢ uwagi); w
przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy poda¢ numer konkretnego zgtoszenia zmiany
do systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac peina nazwe
ustawy, rozporzadzenia, itp.

2 Nalezy podac¢ na przyklad rozdziat, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.

} Nalezy scharakteryzowa¢ rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwic jej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastgpujacy sposéb: skreslono nastepujace stowa ,,...”, dodano

nastepujace stowa ..

.”, stowa ,,...” zastapiono nastgpujacymi stowami ,,...".

4 . . . , . L. . o C . , . C e . . X
Nalezy podaé numer i tytut KP, na ktéra ma wplyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki sposob proponowana zmiana wptywa na KP i jakich zmian nalezy w
niej dokona¢ w celu zapewnienia spéjnosci migdzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wptywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisaé stowa ,,zmiana nie ma

wplywu na inne KP”,

KP-611-183-ARiMR/3/z
Wersja zatwierdzona: 3

3.9
Strona 49 z 54



,kwalifikowane” na , kwalifikowalne”.

inne KP.

4. Uwaga zgloszona przez DDD ARIMR. 2.Czynnosci Zmiana nie ma wplywu na
W dziataniach Osi Leader na etapie WoPP| wykonywane na | Wprowadzono zapis: inne KP.
i WoP funkcjonuje okreslenie teczka aktowa| poszczeg6inych ,(...) teczki aktowej sprawy (teczka aktowa ,, Wniosku
sprawy. Dodatkowo nalezy zachowa¢| stanowiskach pracy |o przyznanie pomocy.”.
zgodno$é z nomenklatura funkcjonujaca w Reguta 5
procesie 1.1.4.3.
W akapicie pierwszym proponujemy
zastapi¢ zapis: (...) teczki aktowej
,, Wniosku o przyznanie pomocy” zapisem:
teczki aktowej sprawy.
5, Uwaga zgloszona przez FAPA. Proponuje Pkt 1.1.1. Uwaga czg¢éciowo uwzgledniona. Zmiana nie ma wplywu na

si¢ wylaczenie niniejszej procedury dla
FAPA w zakresie oceny postepowan o
udzielenie zaméwien publicznych. Zgodnie z
§ 9. ust. 7 Umowy o przyznanie pomocy,
beneficjent sktada wniosek o ponowna ocen¢
przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego wraz z
uzasadnieniem. Procedura postgpowania z
takim wnioskiem zostala opisana w Ksiazce
procedur KP-611-214-ARIMR/2/z.

Ponadto w wyniku uzgodnien z ARIMR i
MRiRW w Fundacji przyjeto, ze w
przypadku ponownej weryfikacji
postepowania przynajmniej jedna osoba ze
skladu Weryfikujacy i Sprawdzajacy musi
zostaé zmieniona (Ksiazka procedur KP-
611-214-ARiMR/2/z, ppkt 3.9 Instrukcja
weryfikacji wypetniania Karty Weryfikacji).
Propozycja zapisu:

,Przedmiotem niniejszej procedury sa
zasady postgpowania przez pracownikow
Samorzadéw Wojewédztw oraz Fundacji
Programéw Pomocy dla Rolnictwa FAPA,
podczas rozpatrywania prosby Beneficjenta
0 ponowne rozpatrzenie Sprawy przez
Samorzad Wojewddztwa, FAPA, dotyczacej
oceny wniosku o platno$¢ oraz w okresie
zwiazania celem, réznicy miedzy kwota
srodkéw zatwierdzonych do wyplaty a

Zmieniono zapis pkt 1.1.1 (patrz punkt 6 karty aktualizacji).

W zwiazku z tym, ze procedura dotyczy kilku dzialan, w pkt 1.1.3
wymieniono przykladowy zakres, ktérego dotyczy¢ moze prosba o
ponowne rozpatrzenie sprawy. Jednoczesnie w punkcie tym znajduje sig
zapis, ze szczegélowy zakres, ktorego dotyczy¢ moze prosba Beneficjenta o
ponowne rozpatrzenia sprawy zawarty jest w umowie o przyznanie pomocy
w ramach danego dzialania.

inne KP.
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wnioskowang kwota pomocy, odmowy
wyplaty catosci albo czgséci pomocy,
rozwiazania umowy lub dokonania zmian w
umowie, oceny postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego (z wylaczeniem
FAPA), przeniesienie posiadania lub
wiasnos$ci nabytych dobr objetych operacja”.

6. Uwaga zgloszona przez FAPA. Nalezy Pkt1.14.3 Zmieniono diagram wprowadzajac wnioskowane zapisy. Zmiana nie ma wplywu na
uwzgledni¢ Ksiazke procedur obowiazujaca »~Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych zgodnie z KP-611-167-ARiMR /| inne KP.
dla FAPA. KP-611-219-ARiMR”.
7. Autopoprawka DDD. Pkt 1.1.1 Zmieniony zapis: ,Przedmiotem niniejszej procedury sa zasady|Zmiana nie ma wpltywu na
Zmieniono zapis pkt 1.1.1 , Przedmiot postgpowania przez pracownikéw Samorzadéw Wojewodztw oraz Fundacji | inne KP
procedury” tak aby uniknaé powtérzenia Program6w Pomocy dla Rolnictwa FAPA, podczas rozpatrywania prosby
zapisow w pkt .1.1.3. Funkcja”. Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy”.
8. Uwaga zgloszona przez DPiS ARiMR.
Nalezy w metryczce zmian zmieni¢ nazweg Cala procedura Wprowadzono zmiany zgodnie z uwagami. Zmiana nie ma wplywu na
kolumny z ,,Opis i referencja do poprzedniej inne KP.
wersji” na ,,Opis zmian do poprzedniej
wersji”.Nalezy w stopce KP wersj¢ robocza
z 2.1 zmieni¢ na 3.1. Nalezy w wykazie
uwag poprawi¢ skrét ,,ARIMR”.
9, Uwaga zgloszona przez DKM ARIMR
1) Zgodnie z obowiazujaca KP-611-219 — Cala procedura Poprawiono zapisy z ,kontrola na miejscu”, ,, wizytacja na miejscu” na|Zmiana nie ma wplywu na

ARiMR/1/z ,,Przeprowadzanie czynnosci
kontrolnych w ramach dziatania 111
Szkolenia zawodowe dla 0s6b zatrudnionych
w rolnictwie i lesnictwie PROW na lata
2007-2013” inicjacja czynnoéci kontrolnych
nastgpuje:

a) w przypadku kontroli na zlecenie:

- kazdorazowo poprzez zlecenie jej
przeprowadzenia wydane przez jednostke
Zajmujaca  si¢  merytoryczng  obshuga
wnioskéw/ jednostke zajmujaca si¢ obshuga
IUP (IUP - informacja o uzasadnionym
podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci —

,.kontrola na zlecenie”.

inne KP.
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powstaje Raport z czynnosci kontrolnych
oraz Zlecenie czynnosci kontrolnych;

b) w przypadku kontroli na miejscu:

- poprzez proces typowania wnioskéw do
kontroli - powstaje Raport z czynnosci
kontrolnych oraz Lista kontrolna dla kontroli
na miejscu,

c¢) w przypadku kontroli technicznej,
odpowiadajacej kontroli na miejscu realizacji
operacji i rozumianej jako kontrola o
ograniczonym zakresie przeprowadzana w
trakcie realizacji szkolenia i nie zaliczanej do
obligatoryjnego  poziomu kontroli na
miejscu, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu
Komisji (WE) nr 1975 z dn. 7 grudnia 2006r.
(kontrola  techniczna  obejmuje  100%
realizowanych operacji, przez co rozumie sig
co najmniej jedno szkolenie w catym cyklu
skladajacym si¢ na dana operacjg) - w toku
biezacego  planowania  woparciu o
przekazane przez beneficjentow
harmonogramy realizacji szkolefi — powstaje
Raport z czynnosci kontrolnych oraz Lista
kontrolna dla kontroli technicznej.

W opiniowanej ksigzce procedur kontrolg
na miejscu inicjuje zlecenie (zgodnie ze
stanowiskiem MRiRW) wydane przez
jednostke zajmujaca si¢ obsluga prosby o
ponowne rozpatrzenie sprawy. Jest to
wiec sytuacja nieopisana w KP-611-219 —
ARiIMR/1/z . Proponujemy w przypadku
zlecenia czynno$ci kontrolnych w ramach
dziatania 111 Szkolenia zawodowe dla oséb
zatrudnionych w rolnictwie i le$nictwie
dostosowanie nazewnictwa do
obowiazujacego w KP-611-219 —ARIMR/1/z
i zatwierdzonego przez MRIRW czyli
zmiang ,.kontrola na miejscu” na ,, kontrola
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na zlecenie”.

W diagramie 1.1.4.3 Rozpatrzenie prosby
Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy
w  miejscach  dotyczacych  czynnosci
kontrolnych w jednym przypadku pojawia
si¢ pojecie ,wizytacja” a w pozostalych
ykontrola na miejscu”. W przypadku
zlecenia czynno$ci kontrolnych w ramach
dziatania 111 Szkolenia zawodowe dla os6b
zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie
proponujemy zmiang¢ nazewnictwa ,kontroli
na miejscu” ,, Wizytacji” na ,kontrola na
zlecenie” zgodnie z obowiazujaca i
zatwierdzona przez MRiIRW KP-611-219 —
ARiIMR/1/z

10.

Uwaga zgloszona przez DDI ARiMR.
Zgodnie z przedmiotows Ksiazka Procedur
podczas rozpatrywania prosby Beneficjenta
0 ponowne rozpatrzenie sprawy pracownik
rozpatrujacy prosb¢ moze zwrécié sig
o przeprowadzenie kontroli na miejscu. W
opinii DDI przeprowadzenie kontroli na
miejscu odbywa si¢ podczas typowania
Wnioskow o platnos¢ przez DKM. W
zwiazku z czym pracownik rozpatrujacy
wezwanie nie moze zleci¢ przeprowadzenia
kontroli na miejscu. W przypadku, gdy
sprawa wymaga przeprowadzenia czynno$ci
kontrolnych w miejscu realizacji operacji lub
siedzibie Beneficjenta, istnieje mozliwosé
zlecenia wizytacji w miejscu.

Majac powyzsze na uwadze naszym zdaniem
nalezy odpowiednio zmodyfikowaé pismo P-
2/183 oraz zalgcznik to tego pisma.
Dodatkowo nalezy zmieni¢ nazwe ww.
pisma w odpowiednich miejscach m. in. w
Spisie tresci, diagramie ‘procesu 1.1.4.3,
tabeli _z wyszczegélnionymi _zalacznikami

Cata procedura

Uwaga czgéciowo uwzgledniona.

Zgodnie z uwaga Departamentu Kontroli na Miejscu ARIMR (uwaga nr 9),
zmieniono zapis ,kontrola na miejscu” na ,kontrola na zlecenie”.

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP.
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oraz w Rozdziale 2. Czynnosci wykonywane
na poszczegdlnych stanowiskach pracy. W
sytuacji, gdy zgloszona przez nas uwaga
zdaniem Paristwa wymaga potwierdzenia ze
strony DKM proponujemy odpowiedni
kontakt roboczy z ww. departamentem.

11.

Autopoprawka DDD ARiMR.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia
prosby, po  zalaczeniu  dokumentow
z rozpatrzenia prosby do teczki aktowej
sprawy, dalsza  weryfikacja  sprawy
Beneficjenta zalezna jest od zawartych
w rozstrzygnieciu prosby ustalen, etapu,
ktérego dotyczy prosba itp. W zwiazku
z tym nalezy przeredagowac tacznik procesu
,JRozpatrywanie Wniosku o platnos¢ zgodnie
z procedurg”’.

Diagram 1.1.4.3

Zmieniono lacznik procesu ,Rozpatrywanie Whniosku
o platnos¢ zgodnie z procedura” na ,Dalsze postgpowanie zalezne od etapu,
ktérego dotyczy prosba, ustalen, itp.”.

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP.

Sporzadzit:

Sprawdzil:

Zatwierdzil:

(data, imi¢ i nazwisko)

(data, imie i nazwisko)

(data, imie i nazwisko)

19.04.2011r. Ewa Brecz

19.04.2011r. Maciej Zielinski

19.04.2011r. Teresa Wyszynska, Krzysztof Kotodziejak
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