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UCHWALA NR..3& /444 /11

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
zdnia 2. (240 Ga.... 2011 .

zmieniajaca uchwate w sprawie przyjecia
Wytycznych dla Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla lll Priorytetu
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.), art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.) oraz art. 14
pkt 2 Porozumienia w sprawie realizacji Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata

2007-2013 dla Priorytetu Ill. Ochrona i zarzadzanie zasobami Srodowiska przyrodniczego, uchwala sig,

co nastepuje:

§ 1. W zataczniku nr 1, 2, 3, 4 i 5 uchwaly Nr 95/575/2008 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego
z dnia 4 marca 2008 r. w sprawie przyjecia Wytycznych dla Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla
It Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007 — 2013 zmienione;
uchwatg Nr 107/653/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 6 maja 2008 roku, uchwatg
Nr 123/741/2008 Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia 31 lipca 2008 r., uchwata Nr 129/809/08
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 4 wrzesnia 2008 r., uchwalg Nr 153/996/08 Zarzadu
Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 grudnia 2008 r., uchwatg Nr 171/1164/09 Zarzadu Wojewodztwa
Lubuskiego z dnia 1 kwietnia 2009 r. oraz uchwatg nr 235/1916/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

z dnia 9 marca 2010 r. wprowadza si¢ zmiany okreslone w zataczniku do niniejszej uchwaly.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK WOIEWOD7Z



Zatgcznik

do uchwaty Nr ?)‘5/‘4‘8'3//’4
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia .3 A.L24mica.... 2011 .

Lista zmian do Wytycznych dla Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla il Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013 zaktualizowanych uchwala Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego nr 235/1916/10 z dnia 9 marca 2010 r.

Wprowadzone zmiany w Wytycznych dla Instytucji Posredniczacej Il stopnia dla il Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013 wynikajg z koniecznosci dostosowania tresci Wytycznych do zmian w Podreczniku Procedur Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007 - 2013 oraz do zmian zawartych w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgledniaé
procedury odwotawcze ustalone dla programéw operacyjnych, dla konkursow oglaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r., Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013, Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania
w razie wykrycia nieprawidiowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnoéci w okresie programowania 2007-2013, a takze Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkow Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym.

Miejsce/Dotychczasowy zapis:

W akresie certyfikacji oraz poswiadczania .
ytyczne w 2 Viikac] P Miejsce: | Naczyj

wydatkow Beneficjentow Il Priorytetu Lubuskiego Zapis zmieniony: .
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013. wniosek:
Cel i zakres wytycznych Str.3 | IZLRPO
Niniejsze ~ wytyczne okreslajg warunki, ktore Instytucja | Niniejsze wytyczne okreslajg warunki, ktére Instytucja DFR.VIII

Posredniczaca Il stopnia jest zobowigzana wypetnic, aby Instytucja | Posredniczaca Il stopnia jest zobowigzana spetni€¢ wypelnié,
Zarzadzajaca zatwierdzita wydatki Beneficjentow i dokonata | aby Instytucja Zarzadzajaca zatwierdzila mogta zatwierdzi¢
wyplaty $rodkow dotacji na ich rzecz oraz mogta sporzadzic pomesuone przez Beneflcjentow wydatk| Beneficientow
deklaracje wydatkow oraz wniosek o platnos¢ od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej, a takze, aby Instytucja | a w konsekwencji mogta sporzadzi¢ Deklaracje wydatkéw oraz
Certyfikujaca dokonata certyfikacji wydatkow. Dokument okre$la | wniosek o ptatnos¢ okresowa od Instytucji Zarzadzajacej do
takze zasady, tryb oraz terminy w zakresie wnioskowania | Instytucji Certyfikujacej, a takze, aby Instytucja Certyfikujaca
0 ptatno$¢ na rzecz Beneficjentow w ramach lll Priorytetu LRPO. | dokonata certyfikacji wydatkow. Dekument—okresla—takze
zasady;-tryb-oraz-terminy-w-zakresie-wnioskowania-o-platrosé
Beneficient? b HLPriordetu LRPO.
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Instytucja Posredniczaca Il stopnia

Dzialajac na mocy ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju oraz zgodnie z zapisami Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
zaakceptowanego przez Komisjge  Europejskg w  dniu
2 pazdziemika 2007 r., przyjetego przez Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego Uchwatg nr 65/399/2007 z dnia 16 pazdziernika, 2007
r. Instytucja Zarzadzajaca LRPO delegowala na podstawie
Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r. czeS¢ dziatan w ramach
realizacji Ill Priorytetu ,Ochrona i Zzarzgdzanie S$rodowiskiem
przyrodniczym” do Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze, jako do Instytucii
Posredniczacej Il stopnia.

2.1. Instytucja Zarzadzajaca:

Instytucja Zarzadzajaca w ramach systemu zarzadzania i kontroli
w zakresie certyfikacji wydatkéw Beneficjentow Priorytetu Ill LRPO
wykonuje w szczegdlno$ci zadania zwigzane z.

1. przyjmowaniem od Instytucji Posredniczacej Il stopnia oraz
weryfikacjg pod  wzgledem  formalnym,  merytorycznym
i rachunkowym: Po$wiadczenia i deklaracji -wydatkow oraz
wnioskow 0 platnos$¢ okresowg od Instytucji Posredniczacej
|| stopnia do Instytucji Zarzadzajacej dla Il Priorytetu LRPO,

2. przygotowaniem i przekazywaniem Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o platnos¢ okresowg od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej,

3. przeprowadzaniem systemowych wizyt sprawdzajacych
w Instytucji Posredniczacej Il stopnia. Wizyty sprawdzajace
przeprowadzane sg zgodnie z procedurami  zapisanymi
w Podreczniku Procedur Instytucji Zarzadzajacej,

4. zatwierdzaniem procedur zawartych w instrukcji wykonawczej
Instytucji Posredniczacej |l stopnia,

Dziatajac na mocy ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju oraz zgodnie z zapisami
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013 zaakceptowanego przez Komisje Europejskgq w dniu
2 pazdziernika 2007 r., przyjetego przez Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego Uchwatg nr 65/399/2007 z dnia 16 pazdziernika
2007 r. Instytucja Zarzadzajaca LRPO delegowata na podstawie
Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r. cze$¢ dziatadt zadan
w ramach realizacji Il Priorytetu ,Ochrona i zarzadzanie
Srodowiskiem przyrodniczym” do Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze,
jako do Instytuciji Posredniczacej I stopnia.

Instytucia Zarzadzajagca w ramach systemu zarzadzania
i kontroli w zakresie certyfikacji wydatkow Beneficjentow
Priorytetu Il LRPO wykonuje w szczegdlnosci zadania
Zwigzane z:

1. '

weryfikacjg przekazanych z IP Il pod wzgledem formalnym
merytoryczaym | rachunkowym dokumentéw Poswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o platno$¢ okresowa od
Instytucji Posredniczacej Il stopnia do Instytucji Zarzadzajacej
dia lll Priorytetu LRPO,

2. przygetowaniem sporzadzaniem i przekazywaniem Instytucii
Posredniczacej w Certyfikacji Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o pfatno$¢ okresowg od Instytucji
Zarzadzajgcej do Instytucji Certyfikujacej,

3. weryfikacjq przekazanych przez Instytucje Posredniczaca
Il stopnia dokumentéw Zestawienia zatwierdzonych przez
IP Il wnioskéw o platnos¢ wraz z zalacznikami oraz
przekazywaniem do realizacji przez BGK zlecen platnosci
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8. prowadzeniem na podstawie powyzszych danych elektronicznej
ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz
odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci
wktadu dla danego projektu. Odpowiedniego pomniejszenia
deklaracji o kwoty odzyskane i odsetki karne od kwot odzyskanych
dokonuije Instytucja Po$redniczaca Il stopnia na podstawie danych
otrzymanych od |IZ LRPO,

2.2. Instytucja Posredniczaca I stopnia

Instytucja Posredniczaca Il stopnia wspotpracuje z Instytucjg
Zarzadzajacy, w szczegdlnoéci w zakresie zadan wymienionych
w punkcie 2.1. Do zadan Instytucji Posredniczacej Il stopnia nalezy
w szczegblnosci:

- przyjmowanie wnioskow o platnos¢ od Beneficientow
Il Priorytetu LRPO,

- dokonywanie weryfikacji wnioskow o ptatnoS¢ ztozonych przez
Beneficjentow !1l Priorytetu LRPO,

- poswiadczanie kwalifikowalnosci wydatkéw Beneficjentow
w ramach Il Priorytetu oraz prawidiowosci wydatkowania $rodkow
zgodnie z celami programu, a takze zgodnosci z przepisami prawa
polskiego i wspdlnotowego,

- przygotowywanie i przekazywanie Poswiadczenia i deklaracii
wydatkéw oraz wnioskow o platnos¢ okresowg od Instytucii

na rzecz Beneficjentow Priorytetu Ill na podstawie
Dyspozycji przekazania Srodkdow na rachunki bankowe
Beneficjentow,

3: 4. przeprowadzaniem systemowych wizyt sprawdzajacych
w Instytucji Posredniczacej Il stopnia. Wizyty sprawdzajace
przeprowadzane s zgodnie z procedurami zapisanymi
w Podreczniku Procedur Instytucji Zarzadzajacej LRPO,

4. 5. zatwierdzaniem procedur zawartych w instrukciji
wykonawczej Instytuciji Posredniczacej Il stopnia,

8 9. prowadzeniem na podstawie powyzszych danych
elektroniczne] ewidencji kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz odzyskanych i kwot wycofanych po
anulowaniu cafosci lub czeSci wkiadu dla danego projektu.
Odpowiedniego pomniejszenia deklaracji o kwoty odzyskane
i odsetki karne od kwot odzyskanych dokonuje 1Z LRPO
Instytucja—Posredniczaca—H—stopria na podstawie danych
otrzymanych od {Z—LRRO, Instytucji Posredniczacej
It stopnia,

Instytucja Posredniczaca |l stopnia wspdipracuje z Instytucjg
Zarzadzajaca, w szczegblnosci w zakresie zadan wymienionych
w punkcie 2.1. Do zadan Instytucji Posredniczacej I stopnia
nalezy w szczegdlnoSci:

- przyjmowanie wnioskéw o pfatnos¢ od Beneficjentow
| Priorytetu LRPO,

- dokonywanie weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ zlozonych przez
Beneficjentow 11l Priorytetu LRPO,

- poswiadczanie kwalifikowalnosci wydatkow Beneficjentow
w ramach Il Priorytetu oraz prawidtowosci wydatkowania
srodkéw zgodnie z celami programu, a takze zgodnosci
z przepisami prawa polskiego i wspolnotowego,

- przygotowywanie  sporzadzanie i  przekazywanie

Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o pfatnosé




Posredniczacej Il stopnia do Instytuciji Zarzadzajace,

- przygotowanie i przekazanie zestawienia zatwierdzonych przez
IP Il wnioskow o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami,

- przeprowadzanie kontroli wydatkowania $rodkow przez
Beneficientow w ramach realizacji projektow w ramach
1l Priorytetu LRPO.

5. Sporzadzanie deklaracji wydatkéw i wnioskow o ptatnos¢
w ramach LRPO.

5.1. Wnioski o ptatnos¢ i Poswiadczenia

2. Wnioski o ptatnos¢ Beneficientow Il Priorytetu LRPO stanowig
podstawe do sporzadzenia przez Instytucje Posredniczacy
|| stopnia Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
0 pfatno$¢ okresowg do Instytucji Zarzadzajacej.

3. Po$wiadczenie i deklaracja wydatkoéw oraz wniosek o ptatnos¢
Instytucji Zarzadzajacej do Instytuciji Certyfikujacej.

4. Zweryfikowane i poswiadczone przez Instytucje Certyfikujaca
Po$wiadczenia od Instytucji Zarzadzajacych stanowig podstawe do
opracowania i przediozenia Komisji Europejskiej PoSwiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnoS¢ okresowg od
Instytuciji Certyfikujacej do Komisji Europejskie;.

5.2 Zasady sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o platnos¢.

1. Instytucja Posredniczaca |l stopnia po$wiadcza przed Instytucjg
Zarzadzajaca w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatno$¢ okresowg od Instytucji Posredniczacej do
Instytucji Zarzadzajacej, iz zadeklarowane wydatki spetniajg
kryteria odnoszace sie do kwalifikowalnosci ustanowione w art. 56

okresowg od Instytucji Posredniczacej Il stopnia do Instytucji
Zarzadzajace),

- przygotowanie sporzadzanie i przekazanie przekazywanie
do IZ LRPO dokumentu Zestawienia zatwierdzonych przez
IP 1l wnioskow o ptatno$¢ wraz z zatacznikami,

- przeprowadzanie kontroli wydatkowania Srodkéw przez
Beneficjentow w ramach realizacji projektow w ramach
Il Priorytetu LRPO.

5. Sporzadzanie Deklaracji wydatkow oraz i wnioskow
o ptatnos¢ okresowa w ramach LRPO.

2. Wnioski o pfatno$¢ Beneficjentéw Il Priorytetu LRPO
stanowig podstawe do sporzadzenia przez Instytucje
Pos$redniczaca Il stopnia Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o pfatno$¢ okresowg od IP Il do IZ. instytuci
3. Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek
o ptatno$¢ od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucii
Certyfikujace;.

4. Zweryfikowane i poswiadczone przez Instytucje Certyfikujaca
Poswiadczenia od irstytusfi-Zarzadzajgeyeh I1Z do IC stanowig
podstawe do opracowania i przedtozenia Komisji Europejskiej
Po$wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$c
okresowg od Instytucji Certyfikujacej do Komisji Europejskie;.

5.2 Zasady sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnos¢ okresowga od IP Il do IZ.

1. Instytucja PoSredniczaca Il stopnia pos$wiadcza przed
Instytucja Zarzadzajacq w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o pfatnos¢ okresowq od Instytucji Posredniczacej
Il stopnia do Instytucji Zarzadzajacej, iz zadeklarowane wydatki
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Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006 oraz Wytycznymi w tym
zakresie wydanymi przez Instytucje Zarzadzajacg oraz, ze zostaly
poniesione przez Beneficjentéw w procesie realizacji projektow
wybranych w ramach Il Priorytetu LRPO, zgodnie z warunkami
przyznawania wkiadu publicznego zawartymi w art. 78 ust. 1
Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006. Instytucja Posredniczaca
Il stopnia poswiadcza rowniez przed Instytucja Zarzadzajaca,
iz realizacja projektow postepuje zgodnie z celami ustanowionymi
w decyzji o przyjeciu LRPO oraz zgodnie z Rozporzadzeniem
(WE) nr 1083/2006, z Rozporzadzeniem (WE) nr 1080/2006,
i Z Rozporzadzeniem (WE) nr 1828/2006.

2. Instytucja Posredniczaca Il stopnia otrzymuje od Beneficjentow
wnioski o ptatno$¢. Zweryfikowane przez Instytucje Posredniczacy
Il stopnia wnioski o ptatnos¢ stanowig podstawe do sporzadzenia
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pfatnosé
okresowg od IP Il do IZ.

3. Instytucja Zarzadzajaca otrzymuje Po$wiadczenia i deklaracje
wydatkéw oraz wnioski o platnos¢ okresowg od Instytuci
Posredniczacej Il stopnia. Po$wiadczenie podlega weryfikacji
i zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajaca zgodnie z przyjetymi
procedurami.

4. W oparciu o otrzymane Poswiadczenia Instytucja Zarzadzajgca
sporzadza dokument: Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz
wniosek o platno$¢ okresowg od Instytucji Zarzadzajacej do
Instytucji Certyfikujacej dla LRPO w PLN i przekazuje go do
Instytuciji Posredniczacej w Certyfikacii.

5. Wzor i terminy przekazywania PoSwiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wnioskow o platno$¢ okresowg od Instytuci
Posredniczacej Il stopnia do Instytuciji Zarzadzajacej sg okreslone
przez Instytucje Zarzadzajaca. (Wzér Poswiadczenia stanowi
zatacznik nr 1.)

6. Instytucja Zarzadzajaca otrzymuje od Instytucji Posredniczacej
Il stopnia Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek
0 platnos¢ okresowg od IP Il do IZ wraz z zatgcznikami w trybie

spetniajg ~ wymagane kryteria  odnoszace sie  do
kwalifikowalnoéci ustanowione w art. 56 Rozporzadzenia (WE)
nr 1083/2006 oraz Wytycznymi w tym zakresie wydanymi przez
Instytucie Zarzadzajacq oraz, ze zostaly poniesione przez
Beneficjentow w procesie realizacji projektow wybranych
w ramach |ll Priorytetu LRPO, zgodnie z warunkami
przyznawania wktadu publicznego zawartymi w art. 78 ust. 1
Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006. Instytucja Po$redniczaca
Il stopnia poSwiadcza rowniez przed Instytucjg Zarzadzajaca,
iz realizacja projektow postepuje zgodnie z celami
ustanowionymi w decyzji o przyjeciu LRPO oraz zgodnie
Z Rozporzadzeniem (WE) nr 1083/2006, z Rozporzadzeniem
(WE) nr 1080/2006, i z Rozporzgdzeniem (WE) nr 1828/2006.

2. |Instytucja Posredniczaca |l stopnia ofrzymuje od
Beneficientow wnioski o ptatno$¢. Zweryfikowane przez
Instytucje Posredniczacg Il stopnia wnioski o ptatnos¢ stanowig
podstawe do sporzadzenia Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o pfatno$¢ okresowg od IP Il do IZ. IP Il
przekazuje do 1Z LRPO Poswiadczenie od IP il do 1Z LRPO
wraz z zatacznikami, nie czesciej niz raz w miesiacu.
Poswiadczenie od IP Il do IZ LRPO sktadane jest przez IP I
do 10 dnia miesiaca (jezeli wskazany termin przypada
w dzien wolny od pracy, termin okresla sie na ostatni dzien
roboczy przed 10 dniem miesiaca).

3. Instytucja Zarzadzajaca przeprowadza weryfikacje
otrzymanego z IP Il dokumentu eizymuje Poswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o pfatnos¢ okresowa od IP
Il do IZ. instytucj—Posredniczasej—t—stopria. W wyniku
przeprowadzenia weryfikacji dokumentu z wynikiem
pozytywnym  PoSwiadezenie—podiega— weryfikaci—i
zatwierdzeniy  przez Instytucie Zarzadzajacq  zgodnie
z przyjetymi procedurami, IZ LRPO dokonuje zatwierdzenia
dokumentu.
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miesiecznym. Instytucja Posredniczaca Il stopnia przedktada do
Instytucji Zarzadzajacej Poswiadczenie i deklaracjg wydatkow oraz
wniosek o ptatnos¢ okresowg w terminie do 10 dnia miesigca.
Instytucja Zarzadzajaca na wniosek Instytucji Posredniczace;
i stopnia moze zezwolié na przedktadanie Po$wiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatno$¢ okresowq z inng
czestotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na kwartat.

7. Beneficjent przedkltada do Instytucji Posredniczacej Il stopnia
wniosek o ptatnosé nie rzadziej niz raz na kwartat i nie czgsciej niz
raz na miesiac.

8. Instytucja Posredniczaca |l stopnia weryfikuje wniosek
Beneficjenta o ptatno$¢ sporzadzony w PLN, dokonuje weryfikacii
deklaracji wydatkow w nim zawartych wedlug listy sprawdzajacej,
zgodnie z pisemnymi procedurami okreslonymi

w instrukcji wykonawczej Instytucji Posredniczacej |l stopnia w tym
zakresie. Lista sprawdzajgca stosowana przez Instytucje
Posredniczacq Il stopnia do weryfikacji wnioskow o ptatnos¢
pozwala na weryfikacje formalng oraz merytoryczng dokumentow
przediozonych przez Beneficjenta. Listy sprawdzajace stanowig
zalgcznik do instrukcji wykonawczej Instytucji Posredniczacej
Il stopnia, ktore podlegajq zatwierdzeniu przez Instytucje
Zarzadzajaca.

4. W oparciu o otrzymane z IP Il dokumenty Poswiadczenia od
IP Il do IZ Instytucja Zarzadzajaca sporzadza dokument:
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o pfatno$¢
okresowg od Instytucji Zarzadzajgcej do Instytucji Certyfikujacej
dla LRPO w PLN i przekazuje go do Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji.

5. Wzor i terminy przekazywania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wnioskéw o pfatnos¢ okresowq od Instytucji
Posredniczacej Il stopnia do Instytucji Zarzadzajacej sq
okreslone przez Instytucje Zarzadzajaca. (Wzor Poswiadczenia
oraz Instrukcja wypetniania Pos$wiadczenia stanowia
zatacznikinr1i2.)

# 6. Beneficjent przedkiada do Instytucji Posredniczace;

Il stopnia wniosek o platno$¢ rie-rzadziej-nizraz-na-kwartaH-nie

czeSeiejhizraz-ra-miesige-co najmniej raz na trzy miesiace.
8: 7. Instytucja Posredniczaca Il stopnia weryfikuje wniosek

Beneficienta o pfatnosé sporzadzony w PLN, dokonuje
weryfikacji deklaraefi-wydatkow w nim zawartych wedtug listy
sprawdzajacej, zgodnie z pisemnymi-procedurami okreslonymi
w instrukcji wykonawczej Instytucji Posredniczacej Il stopnia
w tym zakresie. Lista sprawdzajgca stosowana przez Instytucje
Pos$redniczacy |l stopnia do weryfikacji wnioskow o ptatnosé




5.3. Weryfikacja Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wnioskow o platnos$¢ okresowq od Instytucji Posredniczacej
Il stopnia do Instytucji Zarzadzajacej.

1. Instytucja Zarzadzajaca w trakcie weryfikacji bierze pod uwage,
w szczegoinosci, wyniki przeprowadzonych przez Instytucje
Zarzadzajacq kontroli  systemowych oraz kontroli  wydatkow
zawartych we  wnioskach  Beneficientow o  pfatnos¢
przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczaca Il stopnia.

2. Instytucja Zarzadzajaca dokonuje przekazania $rodkow
Beneficjentom 1l Priorytetu LRPO na podstawie zestawienia
zatwierdzonych przez IP Il wnioskbw o ptatnoS¢ wraz
z zalacznikami, ktorego weryfikacja zakoriczona zostata
z wynikiem pozytywnym. Jezeli w Po$wiadczeniu od IP Il do IZ
zostang ujete wydatki Beneficienta w ramach wniosku o pfatnos¢
koricowa, wyptata srodkéw Beneficjentowi nastapi pod warunkiem
przekazania przez Instytucje PoSredniczacq Il stopnia
pozytywnego wyniku kontroli realizacji tego projektu.

3. Od momentu wplywu Po$wiadczenia i deklaraciji wydatkow oraz
wniosku o platno$¢ okresowg od IP Il do IZ, Instytucja
Zarzadzajaca ma 4 dni roboczych na jego weryfikacje.

4. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instytucje
Zarzadzajacq Po$wiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wnioskow
o platno$¢ okresowg od IP Il do IZ zostang w nim wykryte bledy
lub watpliwosci, co do kwalifikowalnosci konkretnego wydatku,
Instytucjia Zarzadzajaca ma prawo zwréciC si¢ do Instytucii
Posredniczacej Il stopnia o poprawienie dokumentu lub
przekazanie do niego wyjasnien. W tym przypadku termin o ktorym

pozwala na weryfikacjg formalng oraz merytoryczng
dokumentow  przediozonych przez Beneficjenta. Listy
sprawdzajace stanowia zatacznik do instrukcji wykonawczej
Instytucji  Posredniczacej Il stopnia, ktére podlegajg
zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajaca.

5.3. Weryfikacja Po$wiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku éw o pfatno$c¢ okresowq od Instytucji Posredniczacej
Il stopnia do Instytucji Zarzgdzajacej.

1. Instytucja Zarzadzajaca w trakcie weryfikacji bierze pod
uwage w—szezegélnesei wyniki przeprowadzonych przez
Instytucie Zarzadzajacg kontroli systemowych oraz kontroli
wydatkéw zawartych we wnioskach Beneficjentéw o platnos¢
przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczaca |l stopnia.

4. 2. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instytucje
Zarzadzajacg Poswiadczenia | deklaracji wydatkow oraz
wnioskow o pfatno$c okresowg od IP Il do IZ zostang w nim
wykryte bledy lub watpliwosci eo—do—kwalifikewalnesei
konkretnego—wydatky Instytucja Zarzadzajaca ma—prawo

Zwrécié zwraca si¢ do Instytucji Posredniczacej Il stopnia
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mowa w punkcie 3. ulega przerwaniu i biegnie od poczatku od
momentu wplywu poprawnego dokumentu lub wyjasnien do
Instytucji Zarzadzajacej.

5. W przypadku stwierdzenia bledow formalnych w Poswiadczeniu
od IP Il do IZ LRPO, niewptywajacych na zasadnicze elementy
wiw dokumentu, dopuszcza si¢ mozliwoS¢ korekty tego dokumentu
przez IP Il w trybie roboczym. Korekta dokumentow dokonywana
jest recznie przez upowazniong osobg z IP I (zgodnie z kartg
wzoréw podpisow) i odbywa sie w siedzibie IZ LRPO. Fakt
dokonania korekty odnotowywany jest na liscie sprawdzajacej do
Poswiadczenia od IP Il do 1Z LRPO i potwierdzany podpisem
osoby dokonujacej korekty oraz podpisem Pracownika DFR.VIII,
odpowiedzialnego za weryfikacje dokumentu. Od momentu
podjecia decyzji o zastosowaniu powyzszego rozwigzania, do
czasu dokonania korekty dokumentu przez IP II, termin 4 dni
roboczych na weryfikacje Poswiadczenia od IP Il do IZ LRPO
ulega zawieszeniu.

6. Instytucja Posredniczaca Il stopnia otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej uwagi do Po$wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatno$¢ okresowg od IP Il do iZ .IP Il zobowigzana jest
do zloZenia wyjasnien w terminie 2 dni roboczych od otrzymania
pisma.. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Instytucii
Zarzadzajacej, mozliwe jest wydtuzenie terminu.

7. Od momentu wplywu do Instytucji Zarzadzajgcej korekty
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnosc
okresowa od Instytucji Posredniczacej Il stopnia, Instytucja
Zarzadzajaca ma 4 dni roboczych na dokonanie ponownej oceny
deklaraciji wydatkow i jego zatwierdzenie.

8. Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytucig¢ Zarzadzajacq
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o platnos¢
okresowg od Instytucji Posredniczacej i stopnia pojawig sig
watpliwosci, co do prawidlowosci poniesienia konkretnego wydatku
zawartego w Pos$wiadczeniu, Instytucja Zarzadzajgca moze nie
uwzgledni¢ w biezacym Poswiadczeniu od IZ do IC wydatkow

E— —od T

poprawnege—dokumentuy—lub—wyjasnieA—do—Instytucji
Zarzadzajaeel: z prosba o przediozenie stosownych
wyjasnien/dokonanie korekt. Z dniem przekazania

infformacji do IP I z prosba przedioZenia
wyjasniefi/dokonania korekt [Z wstrzymuje proces
weryfikacji do momentu zlozenia przez IP Il wyjasnien.

5 3. W oprzypadku stwierdzenia bledéw formalnych
w Poswiadczeniu od IP Il do IZ LRPO, niewplywajacych na
zasadnicze elementy w/w dokumentu, dopuszcza sie mozliwo$¢
korekty tego dokumentu przez IP Il w trybie roboczym. Korekta
dokumentéw dokonywana jest odrecznie przez upowazniong
osobg z IP Il (zgodnie z kartg wzoréw podpiséw stanowiacg
zatacznik nr 3) i odbywa sie w siedzibie 1Z LRPO. Fakt

6: 4. Instytucja Po$redniczaca |l stopnia otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej uwagi do Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw
oraz wniosku o pfatnos¢ okresowg od IP Il do IZ. IP ||
zobowigzana jest do zloZenia pisemnie wyjasniert w terminie 2
dni—tobeszych—od—otrzymania—pisma- wymaganym przez
IZ LRPO. W-uzasadnionysh-przypadkach—za—zgoda-tnstytucii
Zarzadzajaee}-moziwejest wydiuzenieterminu:

# 5. Od momentu wptywu do Instytucji Zarzadzajgcej korekty
Pos$wiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o ptatno$cé
okresowg od Instytucji Po$redniczacej Il stopnia oraz
przediozenia stosownych wyjasnien Instytucja Zarzadzajaca

el



poniesionych w ramach wniosku o ptatnos¢ Beneficjenta, ktory
zawiera wydatek budzacy watpliwosci. W takim przypadku
Instytucja Zarzadzajaca wystepuje do Instytucji PoSredniczacej
Il stopnia z prosbg o korekte Poswiadczenia od IP Il do IZ
dotyczacg danego wniosku Beneficienta o ptatno$¢ do czasu
wyjasnienia watpliwosci.

Instytucja Po$redniczaca |l stopnia przekazuje poprawiony
dokument z wytaczeniem ww. wniosku, ktory bedzie mogt by¢ ujety
w kolejnym Poswiadczeniu od IP I do 1Z, jeZeli Instytucja
PoSredniczaca Il stopnia przekaze do Instytucji Zarzadzajacej
wystarczajace wyjasnienia i otrzyma informacje o wycofaniu
zastrzezen w odniesieniu do wydatku.

9. JeZeli Instytucja Po$redniczaca w Certyfikacji lub Instytucja
Certyfikujaca w wyniku weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o platnoS¢ okresowg od Instytucii
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej wykryje w nim bledy
moze zwrdci¢ sie do Instytucji Zarzadzajacej o korekte dokumentu
lub dodatkowe wyjasnienia. Jezeli uwagi Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji lub Instytucji Certyfikujacej dotyczg zapisow
w ramach Il Priorytetu LRPO Instytucja Zarzadzajagca moze
zwrocic sie do Instytucji Posredniczacej Il stopnia o korekte
dokumentu, ktory zawierat btedne informacje lub o dodatkowe
wyjasnienia w terminie okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca.
10. Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytucie Posredniczacq
w Certyfikacji lub Instytucje Certyfikujaca PoSwiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnoS¢ okresowg od
Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej pojawig sie
watpliwosci, co do prawidtowosci poniesienia konkretnego wydatku
zawartego w deklaracji wydatkow, Instytucja PoSredniczaca
w Certyfikacji lub Instytucja Certyfikujaca ma prawo zwréci¢ sie do
Instytucji Zarzadzajacej z prosba o korekte deklaracii tj. wytaczenie
danego wydatku z deklaracji do czasu wyjasnienia watpliwoSci.
Jezeli watpliwos¢, co do kwalifikowalnosci danego kosztu dotyczy
wydatku Beneficjenta w ramach Il Priorytetu LRPO Instytucja

ma-4-dni-robeczych-na-dokenanie wznawia proces weryfikacji

dokumentu i dokonuje ponownej eceny weryfikacji deklaracji
wydatkow. Hegezatwierdzenie—Jezeli w wyniku weryfikacji
Poswiadczenie zostanie zweryfikowane 2z wynikiem
pozytywnym, zostaje ono zatwierdzone.

& 6. Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytucje Zarzadzajacq
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o ptatno$é
okresowq od Instytucji Posredniczacej Il stopnia pojawig sie
watpliwosci, co do prawidiowosci poniesienia kenkretrege
wydatku zawartego w Podwiadczeniu, Instytucja Zarzadzajaca
moze nie uwzgledni¢ w biezacym Poswiadczeniu od IZ do IC
wydatkéw poniesionych w ramach wniosku o platnosé
Beneficienta, ktory zawiera wydatek budzacy watpliwosci.
W takim przypadku Instytucja Zarzadzajaca wystepuje do
Instytucji PoSredniczacej |l stopnia z prosbg o korekte
Poswiadczenia od IP Il do IZ dotyczacg danego wniosku
Beneficjenta o ptatno$¢ do czasu wyjasnienia watpliwosci.
Instytucja Posredniczaca |l stopnia przekazuje poprawiony
dokument z wytaczeniem ww. wniosku, ktory bedzie mogt by¢é
ujety w kolejnym Poswiadczeniu od IP Il do IZ, jeZeli Instytucja
Posredniczaca |l stopnia przekaze do Instytucji Zarzadzajacej
wystarczajace wyjasnienia i otrzyma informacje o wycofaniu
zastrzezen w odniesieniu do wydatku.

9: 7. JeZeli Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji lub Instytucja
Certyfikujgca w wyniku weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o pfatno$¢ okresowg od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujgcej wykryje w nim bledy
moze-zwroeié zwraca sig do Instytucji Zarzadzajacej o korekte
dokumentu lub dodatkowe wyjasnienia. Jezeli uwagi Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji lub Instytucji Certyfikujacej
dotyczg zapisow w ramach Il Priorytetu LRPO Instytucja
Zarzadzajaca meze—zwibcié zwraca sie do  Instytucji
Posredniczacej I stopnia o korekte dokumentu, ktory zawierat
bledne informacje Iub o dodatkowe wyjasnienia w terminie




Zarzadzajaca przekazuje informacje o koniecznosci dokonania
korekty deklaracji i wniosku o platno$¢ i wytaczeniu z niej danego
wydatku do Instytucji Posredniczacej Il stopnia. W takim przypadku
Instytucja Zarzadzajaca zwraca sie do Instytucji PoSredniczacej
|l stopnia o korekte wniosku o ptatno$¢ w zakresie uwag Instytucji
Posredniczacej w  Certyfikacjiflnstytucji ~ Certyfikujacej lub
o przediozenie wyjasnien.

Instytucja Zarzadzajaca przekazuje poprawiony dokument
z wylaczeniem ww. wydatku, ktory bedzie maogt byC ujety
w kolejnej deklaracji wydatkow, jezeli Instytucja Zarzadzajaca
przekaze do Instytucji Certyfikujacej wystarczajace wyjasnienia
i otrzyma informacje o wycofaniu zastrzezen w odniesieniu do
wydatku.

Dodano zapis.

okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

40: 8. Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytucje
Posredniczaca w Certyfikacji lub Instytucie Certyfikujacq
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o pfatnos$¢
okresowg od Instytucji Zarzgdzajacej do Instytucji Certyfikujgcej
pojawig sie watpliwosci co do prawidlowosci poniesienia
konkretnego wydatku zawartego w deklaracji wydatkéw,
Instytucja Posredniczaca w  Certyfikacji Ilub Instytucja
Certyfikujgca ma prawo zwrdci¢ sie do Instytucji Zarzadzajacej
z prosba o korekte deklaracii, tj. wytaczenie danego wydatku
z deklaracji do czasu wyjasnienia watpliwosci. Jezeli watpliwos¢
co do kwalifikowalnosci danego kosztu dotyczy wydatku
Beneficienta w ramach Il Priorytetu LRPO Instytucja
Zarzadzajaca przekazuje informacje o koniecznosci dokonania
korekty deklaracji i wniosku o pfatno$¢ i wyltaczeniu z niej
danego wydatku do Instytucji Posredniczace;j Il stopnia. W takim
przypadku Instytucja Zarzadzajgca zwraca sie do Instytucji
Po$redniczacej Il stopnia o korekte wniosku o pfatnosé
w zakresie uwag Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji/Instytucji Certyfikujacej lub o przediozenie
wyjasnien.

Instytucja Zarzadzajaca przekazuje poprawiony korekte
dokumentu z wytaczeniem ww. wydatku, ktéry bedzie mégt by¢
uiety w kolejnej deklaracji wydatkoéw, jezeli Instytucja
Zarzadzajaca  przekaze do  Instytucji  Certyfikujacej
wystarczajgce wyjasnienia i otrzyma informacje o wycofaniu
zastrzezen w odniesieniu do wydatku.

54. Deklaracja wydatkéw do celéw czesciowego
zamkniecia programu od IP |l do IZ.

Zgodnie z art. 88 Rozporzadzenia nr 1083/2006 panstwo
czlonkowskie w okreslonych przez siebie terminach moze
dokonac czesciowego zamkniecia programéw
operacyjnych.
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Czesciowego zamknigcia programéw operacyjnych mozna
dokona¢ w stosunku do projektéw, ktore zostaly
zakoniczone do dnia 31 grudnia poprzedniego roku.
W Swietle Rozporzadzenia nr 1083/2006 za zakonczony
mozna uzna¢ projekt, w ramach ktérego wszystkie
dziatania zostaly faktycznie przeprowadzone
i w odniesieniu do ktorego wszystkie wydatki
beneficjentow oraz odpowiedni wkiad publiczny zostaty
optacone.

Dodatkowo, wydatki poniesione w ramach tych projektow
powinny zosta¢ uprzednio ujete w Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnos¢ okresowa
od Instytucji Certyfikujacej do Komisji Europejskiej przed
zlozeniem deklaracji wydatkow do celéw czesSciowego
zamknigcia od IP |l do I1Z.

Czesciowe zamknigcie dokonywane jest pod warunkiem
przestania KE do dnia 31 grudnia danego roku:

- przez IC deklaracji wydatkéw dotyczacej projektow, ktore

zostaly zakoniczone do dnia 31 grudnia roku poprzedniego;
zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku XIV do
Rozporzadzenia nr 1828/2006.
- przez |A deklaracji czgSciowego zamknigcia zawierajacej
oceng zgodnosci z prawem i prawidiowosci danych
wydatkow, zgodnie z wzorem zawartym w zataczniku IX do
Rozporzadzenia nr 1828/2006.

IP Il przekazuje do IZ LRPO Deklaracje wydatkow do celow
czeSciowego zamknigcia programu operacyjnego od IP I
do IZ zgodnie z formatem okreslonym w zataczniku do
niniejszych Wytycznych do dnia 30 czerwca danego roku.
IP I przekazuje powyzsza deklaracje nie czesciej niz raz
w roku.

Deklaracja wydatkéow do celow czeSciowego zamkniecia
programu operacyjnego w podziale na dziatania od
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6.2. Warunki przekazywania platnosci Beneficjentom
(Il Priorytetu LRPO

1. Beneficjent zgodnie z wytycznymi w sprawie sprawozdawczosci
wystepuje z wnioskiem o refundacje $rodkow (dla projektu), wraz
z wymaganymi zatgcznikami (w szczegblnosci z zaptaconymi
fakturami i innymi dowodami  poniesienia  wydatkow
i poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem) do Instytucji
Posredniczacej Il stopnia na podstawie zawartej przez niego
umowy z Instytucjg Zarzadzajaca.

2. Instytucja Posredniczaca Il stopnia sprawdza 100% dokonanych
wydatkow potwierdzonych fakturami lub innymi dowodami
ksiegowymi o rownowaznej wartoci dowodowej lub zestawieniem
dokumentow.

3. Instytucja Posredniczaca przeprowadza kontrole realizacji
projektow Beneficjentow Il Priorytetu LRPO.

4. Instytucja Posredniczaca przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej
informacje na temat wynikow kontroli realizacji projektow
Beneficjentow Il Priorytetu LRPO.

5. Instytucja Posredniczaca Il stopnia przekazuje do Instytucji
Zarzadzajacej zestawienie zatwierdzonych przez IP Il wnioskow
o ptatno$¢ wraz z zatgcznikami.

6. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji zestawienia
zatwierdzonych przez IP |l wnioskow o ptatnos¢.

7. Warunkiem przekazania $rodkéw finansowych na rachunek
bankowy Beneficienta jest pozytywny wynik weryfikacji wiw
zestawienia.

Instytucji Po$redniczacej Il stopnia do Instytucji
Zarzadzajacej dla Priorytetu lil Lubuskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego stanowi zatacznik nr 4.

1. Beneficient zgodnie 2z wytycznymi w  sprawie
sprawozdawczosci wystepuje z wnioskiem o refundacje
srodkéw {dla—projekt); wraz z wymaganymi zatgcznikami
f frokei I ol A | dowodarsi

z—ofyginalem} do Instytucji PoSredniczacej Il stopnia na
podstawie zawartej przez niego umowy z Instytucjg
Zarzadzajaca.

2. Instytucja Posredniczaca |l stopnia sprawdza 100%
dokonanych wydatkow potwierdzonych fakturami lub innymi
dowodami ksiegowymi o rownowaznej wartosci dowodowej lub
zestawieniem dokumentow.

3. Instytucja Posredniczaca Il stopnia przeprowadza kontrole
realizacji projektow Beneficjentéw Il Priorytetu LRPO.

4. Instytucja Po$redniczaca Il stopnia przekazuje do Instytucii
Zarzadzajacej informacje na temat wynikéw kontroli realizacji
projektow Beneficjentow IlI Priorytetu LRPO.

5. Instytucja Posredniczaca Il stopnia przekazuje do Instytucii
Zarzadzajacej Zestawienie zatwierdzonych przez IP Il wnioskow
o ptatno$¢ wraz z zatacznikami.

6. Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji Zestawienia
zatwierdzonych przez IP Il wnioskow o platnos¢ wraz
z zatacznikami.

7. Warunkiem przekazania $rodkéw finansowych na rachunek
bankowy Beneficjenta jest pozytywny wynik weryfikacji
w/w Zestawienia wraz z zatacznikami.

Str. 12
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7. Prognozy wnioskéw o platnos¢

1. Do dnia 5 kwietnia kazdego roku Instytucia Zarzadzajaca
przesyta Instytucji Certyfikujacej tymczasowg prognoze dotyczacg
prawdopodobnych wnioskéw o ptatnos¢ na biezacy i kolejny rok
budzetowy,

2. Prognozy wysylane sg zgodne ze wzorem zawartym
w zalgczniku nr XVIl do Rozporzadzenia WE nr 1828/2006,

3. Instytucja Posredniczaca Il stopnia sklada do Instytucii
Zarzadzajacej prognoze wystepowania z wnioskami o ptatnos¢ do
15 marca kazdego roku sporzadzong w oparciu o harmonogramy
przekazywane przez Beneficjentow.

4. Prognoza powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem, na
ktorym Instytucja Zarzadzajaca przekazuje prognoze do Instytucii
Certyfikujacej.

5. Prognoza podlega weryfikacji przez Instytucje Zarzadzajaca.

6. W razie wykrycia btedow lub wystapienia watpliwosci Instytucja

8. IP Il sporzadza Zestawienie zatwierdzonych przez IP I
wnioskow o platno$¢ oraz przekazuje je do IZ LRPO
w wersji papierowej i elektronicznej. Zestawienie jest
sporzadzane co do zasady dwa razy w miesiacu tj. wnioski
o platno$¢ zatwierdzone przez IP Il od 1-go do 15-go dnia
danego miesiaca ujmowane s3 w Zestawieniu
sporzadzonym i przekazywanym do IZ LRPO do 18-go dnia
tego miesiaca. Wnioski o platnos¢ zatwierdzone przez IP |i
od 16-go do ostatniego dnia miesigca, ujmowane s3
w Zestawieniu sporzadzanym i przekazywanym do 1Z LRPO
do 3-go dnia kolejnego miesiagca. Jezeli wskazany termin
przypada w dzien wolny od pracy termin okresla si¢ na
kolejny dzien roboczy po 18-tym dniu tego miesiaca oraz
po 3-cim dniu kolejnego miesiaca. IP Il ma mozliwosé
przedktada¢ Zestawienie w innym terminie, po konsultacji
zIZLRPO.

1. Do—dnia—5—kwietnia—kazdege—roku Instytucja Zarzadzajaca
przesyta Instytucji Certyfikujacej tymczasowg prognoze
dotyczacq prawdopodobnych wnioskow o ptatno$¢ na biezacy
i kolejny rok budzetowy.

2. Prognozy wysytane sg zgodne ze wzorem zawartym
w zatgczniku nr XVIl do Rozporzgdzenia WE nr 1828/2006.

3. Instytucja PosSredniczaca Il stopnia skiada do Instytucii
Zarzadzajacej prognoze wystepowania z wnioskami o ptatnosé
do—15—marca—kazdege—rokd  sporzadzong w oparciu
o harmeonogramy wnioski o platnos¢ przekazywane przez
Beneficjentéw. (Lista wnioskow beneficjentow o platnos¢,
Prognoza wnioskow o platnos¢ dla Priorytetu il
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013 stanowia zataczniki nr5i 6 a, 6 b).

4. Prognoza powinna zosta¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem,
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Zarzadzajgca moze zwrécié sie do Instytucji Posredniczace)
o korekte prognozy lub o wyjasnienie.

Dodano zapis.

na ktorym Instytucja Zarzadzajaca przekazuje prognoze do
Instytucji Certyfikujacej.

5. Prognoza podlega weryfikacji formalno-rachunkowej przez
Instytucje Zarzadzajaca.

6. W razie wykrycia bledow lub wystapienia wafpliwosci
Instytucja Zarzadzajaca meze-zwroeié zwraca sig do Instytucii
Posredniczacej Il stopnia o korekte prognozy lub o wyjasnienie.

Oswiadczenie w przypadku nie dokonania przez IP Il
poswiadczenia wydatkow poniesionych przez
beneficjentow w danym okresie stanowi zatacznik nr 7 do
niniejszych Wytycznych.

Miejsce/Dotychczasowy zapis:

Wytyczne dotyczace instrpkcji \A'fykonawc.:zych dla Zapis zmieniony: Migjsce: Na_ czyj.
Instytucji Posredniczacej Il stopnia whniosek:
dla lll Priorytetu LRPO na lata 2007 — 2013
1. Gtéwne elementy Instrukcji wykonawczej: Str. 4 IZ LRPO
14. Nadzor nad realizacjg projektow z Indykatywnego Wykazu | 14. Nadzor nad realizacjq projektow z Indykatywnego Wkazu DFRII
Indywidualnych Projektow kluczowych. indywidualnych-Projektéwkiuczowyeh- Planu Inwestycyjnego
LRPO.

2, Stownik:
5. Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektow Kluczowych - | 5. Indykatywny Wykaztndywidualnych—Projektéw—Kluezowyeh |  Str. 5

spis indywidualnych  projektow  kluczowych, stanowigcych
przedsiewziecia inwestycyjne o priorytetowym znaczeniu dla
realizacji programu operacyjnego, ktorych wdrozenie jest
niezwykle istotne z punktu widzenia osiggniecia zaktadanych
wskaznikow rozwoju spoteczno-gospodarczego kraju, danego
sektora badz wojewddztwa.

Plan Inwestycyjny LRPO - spis indywidualnych projektow
kluczowych, stanowigcych przedsiewziecia inwestycyjne
o priorytetowym znaczeniu dla realizacji programu
operacyjnego, ktérych wdrozenie jest niezwykle istotne z punktu
widzenia osiggniecia zakladanych wskaznikow rozwoju
spofeczno-gospodarczego  kraju, danego sektora badz
wojewodztwa.
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Miejsce/Dotychczasowy zapis:

Wytyczne dotyczace sprawozdawczosci, nieprawidtowosci, o - Na czyj
Ytll(,ontroli oraz ewalugcji dla Instytucji Posredniczacej Zapis zmieniony: Miejsce: wniosglj(:
Il-stopnia dla Il Priorytetu LRPO na lata 2007-2013
1. Sprawozdawczo$¢ i monitorowanie w ramach Il Priorytetu Str.4 |IZLRPO
LRPO. DFRII
IP Il na mocy Porozumienia z IZ z dnia 13 grudnia 2007 r. jest | IP I na mocy Porozumienia z |Z z dnia 13 grudnia 2007 r. DFR.IV
zobligowana do wykonywania zada w zakresie monitorowania | (z pézn. zm.) jest zobligowana do wykonywania zadan DFR.IX
i sprawozdawczosci. w zakresie monitorowania i sprawozdawczosci.
1.3 Procedura przygotowania informacji miesigcznych
z realizacji LRPO 1. Instytucja Posredniczaca |l stopnia skiada informacje | Str.5

1. Instytucja Po$redniczaca Il stopnia skiada informacje
miesieczng z realizacji Il Priorytetu LRPO w sekretariacie DFR
w terminie do 6 dnia kazdego miesigca, nastepujgcego po
miesigcu, ktérego dotyczy informacja.

2. Dokument powinien zosta¢ przygotowany w formie papierowej
oraz elekironicznej zgodnie z formatem sprawozdania okresowego
z realizacji programu stanowigcego zafacznik do Wytycznych
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie
sprawozdawczo$ci (zatacznik nr 1).

3. W przypadku wystapienia bledow lub uchybien IP |l uzupetnia
lub poprawia informacje miesieczng w ciggu 1 dnia roboczego od
dnia otrzymania informacji z DFR.

4. Skorygowana wersja informacji miesiecznej jest sktadana w tym
samym dniu w sekretariacie DFR.

5. Beneficjenci projektow indywidualnych przekazujg Instytucji
Posredniczacej Il stopnia informacje o stanie przygotowania
projektu indywidualnego do realizacji do 5 dnia kazdego miesigca
nastepujacego po miesiacu, ktérego dotyczy informacja.

Na podstawie otrzymanych danych Instytucja Posredniczaca
Il stopnia sporzadza Zbiorczg informacje ze stanu przygotowania
projektéw indywidualnych przewidzianych do realizacji w ramach

miesieczng z realizacji Il Priorytetu LRPO w sekretariacie-DFR
Departamencie LRPO w terminie do 6 dnia kazdego miesigca,
nastepujacego po miesiacu, ktorego dotyczy informacja.

2. Dokument powinien zostat przygotowany w formie
papierowej oraz elektronicznej zgodnie z formatem
sprawezdania-okresowege informacji miesigcznej z realizacji
programu stanowiacej zatacznik nr 3 do Wytycznych
Ministerstwa  Rozwoju  Regionalnego w  zakresie
sprawozdawczosci {zataezrik-rrH:

3. W przypadku wystapienia bledow lub uchybien IP Il uzupetnia
lub poprawia informacje miesieczng w ciagu—t-dria-roboczege
od—dnia—otrzymania—informacii—2—DBFR—w wyznaczonym

terminie.

4. Skorygowana wersja informacji miesiecznej jest skiadana
w tym samym dniu w sekretariacie—DFR. Departamencie
LRPO.

5. Beneficienci projektéw indywidualnych co miesiac
przekazuja Instytucji Posredniczacej |l stopnia informacje
0 stanle przygotowama pro;ektu mdywudualnego do reallzacu

ktefeg&detyezwnfepmaej& Na podstame ot:zymanych danych
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LRPO. W przypadku wystapienia bledow lub uchybien Instytucja
Posredniczaca |l stopnia uzupetnia lub poprawia Zbiorczg
informacje... w ciggu 1 dnia roboczego od dnia otrzymania
informacji z DFR. Poprawiona Zbiorcza informacja... skiadana jest
w tym samym dniu w sekretariacie DFR.

1.4 Procedura przygotowania sprawozdan okresowych
(pétrocznych) z realizacji LRPO przekazywanych przez
Instytucje Posredniczaca Il stopnia.

1. Instytucja Posredniczaca Il stopnia sklada sprawozdanie
okresowe z realizacji Il Priorytetu LRPO w sekretariacie DFR
w terminie do 30 dni kalendarzowych po uptywie okresu
sprawozdawczego.

2. Dokument powinien zosta¢ przygotowany formie papierowej
oraz elektronicznej zgodnym z formatem sprawozdania
okresowego z realizacji programu stanowigcego zatacznik do
Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie
sprawozdawczosci (zatacznik nr 2).

3. W przypadku wystapienia bledéw Iub uchybien Instytucja
Posredniczaca |l stopnia uzupeinia lub poprawia sprawozdanie
okresowe w terminie wyznaczonym przez |Z, nie dtuzszym jednak
niz 3 dni kalendarzowe od dnia otrzymania informacji z DFR.

4. Skorygowana wersja sprawozdania (lub jego czesci) jest
skladana niezwlocznie w sekretariacie DFR.

1.5 Procedura przygotowania sprawozdania rocznego 2z
realizacji LRPO

1. Instytucja Posredniczaca Il stopnia sktada sprawozdanie roczne
z realizacji Il Priorytetu LRPO w sekretariacie DFR w terminie do

Instytucja Posredniczaca Il stopnia sporzadza Zbiorczg
informacje ze stanu przygotowania projektow indywidualnych
przewidzianych do realizacji w ramach LRPO, ktéra przekazuje

do Departamentu LRPO #przypadku—wystap*ema—b&edewﬂlub

. Instytucja Po$redniczaca Il stopnia skiada sprawozdanie
okresowe z realizaciji Il Priorytetu LRPO w sekretariasie BER
Departamencie LRPO w terminie do 30 dni kalendarzowych po
uptywie okresu sprawozdawczego.

2. Dokument powinien zosta¢ przygotowany formie papierowej
oraz elektronicznej zgodnieym z formatem sprawozdania
okresowego z realizacji programu stanowigcego zatacznik nr 2
do Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie
sprawozdawczos$ci {zataeznik-ne2)-

3. W przypadku wystapienia bledéw lub uchybien Instytucja
Posredniczaca |l stopnia uzupetnia lub poprawia sprawozdanie
okresowe w terminie wyznaczonym przez 1Z, nie dluzszym
jednak niz 3 dni kalendarzowe od dnia otrzymania informacii
zDFR.

4. Skorygowana wersja sprawozdania (lub jego czesci) jest
niezwlocznie skfadana w sekretariacie—DER. Departamencie
LRPO.

1. Instytucja PoSredniczaca Il stopnia skiada sprawozdanie
roczne z realizacji lll Priorytetu LRPO w sekretariacie—DER

Str. 5
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20 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego dotyczy
sprawozdanie.

2. Dokument powinien zosta¢ przygotowany w formie papierowej
oraz elektronicznej zgodnie z formatem sprawozdania okresowego
z realizacji programu stanowigcego zatacznik do Wytycznych
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie
sprawozdawczosci (zatacznik nr 3).

3. W przypadku wystapienia bledéw lub uchybiefi Instytucja
Posredniczaca Il stopnia uzupelnia lub poprawia sprawozdanie
roczne w terminie wyznaczonym przez |1Z, nie diuzszym jednak niz
5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji z DFR.

4. Skorygowana wersja sprawozdania (lub jego czesci) jest
sktadana niezwlocznie w sekretariacie DFR.

1.6 Procedura przygotowania sprawozdania koficowego
z realizacji LRPO

1. Instytucja Posredniczaca Il stopnia skiada sprawozdanie
koncowe z realizacji 1l Priorytetu LRPO w sekretariacie DFR
w terminie do 1 wrze$nia 2016 r.

2. Dokument powinien zosta¢ przygotowany w formie papierowej
oraz elektronicznej zgodnie z formatem sprawozdania okresowego
z realizacji programu stanowigcego zatacznik do Wytycznych
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie
sprawozdawczosci.

3. W przypadku wystapienia bledow lub uchybieri Instytucja
Posredniczaca Il stopnia uzupetnia lub poprawia sprawozdanie
korcowe w terminie wyznaczonym przez 1Z, nie diuzszym jednak
niz 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji z DFR.

4. Skorygowana wersja sprawozdania (lub jego czgsci) jest
sktadana niezwlocznie w sekretariacie DFR.

Departamencie LRPO w terminie do 20 marca kazdego roku
nastepujgcego po roku, ktoérego dotyczy sprawozdanie.

2. Dokument powinien zosta¢ przygotowany w formie
papierowej oraz elektronicznej zgodnie z formatem
sprawozdania ekresewege rocznego z realizacji programu

stanowigcego zatacznik de—Wytycznych-Ministerstwa-Rozwoju
Regionalnego—w—zakresie—sprawezdawszosei—{zatacznik—hr3)

XVIIl do Rozporzadzenia nr 1828/2006.

3. W przypadku wystapienia btedow lub uchybien Instytucja
Posredniczaca Il stopnia uzupeinia lub poprawia sprawozdanie
roczne w terminie wyznaczonym przez |Z, nie dtuzszym jednak
niz 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji zDFR.
4. Skorygowana wersja sprawozdania (lub jego czesci) jest
niezwlocznie skladana w sekretariacie—DER. Departamencie
LRPO.

1. Instytucja PoSredniczaca Il stopnia sktada sprawozdanie
koncowe z realizacji |l Priorytetu LRPO w sekretariacie-DER
Departamencie LRPO w terminie do 1 wrzeénia 2016 r.

2. Dokument powinien zostat przygotowany w formie
papierowej oraz elekironicznej zgodnie z formatem
sprawozdania ekresewege koncowego z realizacji programu
stanowigcego zatacznik de-Wytyeznych-Ministerstwa-Rozweoju
Regionalnege—w—zakresie—sprawozdawezosei—XVIll  do
Rozporzadzenia nr 1828/2006.

3. W przypadku wystapienia btedow lub uchybien Instytucja
Posredniczaca Il stopnia uzupetnia lub poprawia sprawozdanie
koficowe w terminie wyznaczonym przez |Z, nie diuzszym
jednak niz 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji
z DFR.

4, Skorygowana wersja sprawozdania (lub jego czesci) jest
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2. Informowanie o nieprawidtowosciach w ramach Il
Priorytetu LRPO

Instytucja Posredniczaca |l stopnia na mocy Porozumienia
z Instytucjg Zarzadzajaca jest zobligowana do wykonywania zadan
w zakresie wykrywania i informowania o nieprawidlowosciach.
Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r. do
zadan Instytucji Posredniczacej I stopnia nalezy wykrywanie
nieprawidlowosci i  niezwloczne  informowanie  Instytucji
Zarzadzajacej (DFR) zgodnie z zasadami okreslonymi w nizej
wymienionych  dokumentach, ~w  terminach  okreslonych
W niniejszych wytycznych.

Realizacja zadan zwigzanych z nieprawidtowosciami jest zgodna
Z zapisami:

- Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006,

- Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1828/2006,

- Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2003 r. w sprawie
Petnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci
Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej Iub Unii
Europejskiej (Dz. U. 2 2003 r. Nr 119, poz. 1113 z pézn. zm.),

- Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu
postepowania w razie wykrycia nieprawidiowosci w wykorzystaniu
funduszy strukturainych i Funduszu Spéjnosci w okresie
programowania 2007-2013,

- Systemu informowania o nieprawidtowosciach finansowych
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
w latach 2007-2013 (SION).

niezwiocznie skiadana w sekretariasie-DFR. Departamencie
LRPO.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia na mocy Porozumienia
z Instytucjg Zarzadzajacq jest zobligowana do wykonywania
zadan w  zakresie  wykrywania i  informowania
o nieprawidlowosciach. Zgodnie z zapisami Porozumienia
z dnia 13 grudnia 2007 r. (z pézn. zm.) do zadai Instytuci
Posredniczacej Il stopnia nalezy wykrywanie nieprawidtowosci
i niezwloczne informowanie Instytucji Zarzadzajacej (DFR)
zgodnie z zasadami okreSlonymi w nizej wymienionych
dokumentach, w terminach okreslonych w niniejszych
wytycznych.

Realizacja zadan zwigzanych z nieprawidlowosciami jest
zgodna z zapisami:

- Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z p6zn. zm.,

- Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1828/2006,

- Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2003 r.
w sprawie Pelnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania
Nieprawidiowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej
Polskiej lub Unii Europejskiej (Dz. U. z 2003 r. Nr 119, poz.
1113 z p6zn. zm.),

- Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
w okresie programowania 2007-2013,
w-atach-2007/-2043(SION).

- Procedury informowania  Komisji  Europejskiej
o nieprawidfowosciach w  wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2007-2013.

Str. 6
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2.1 Terminowo$¢ skladania raportdow o nieprawidtowosci
i zestawien nieprawidtowosci przez Instytucje Posredniczaca
Il stopnia

Instytucja PoSredniczaca Il stopnia jest zobowigzana do sktadania
w sekretariacie DFR raportow/zestawien o nieprawidtowosciach
(w 3 egzemplarzach wraz z wersjq elektroniczng na nosniku
danych) w nastepujacych terminach:

- raport biezacy — maksymalnie 20 dni kalendarzowych od daty
dokonania wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego,

- raport kwartalny/pismo informujgce o braku nowych
nieprawidiowosci  podlegajacych/niepodlegajacych raportowaniu
do Komisji Europejskiej — maksymalnie 30 dni kalendarzowych
od zakonczenia kazdego kwartatu,

- kwartalne zestawienie nieprawidiowosci podlegajacych/
niepodlegajagcych - maksymalnie 45 dni kalendarzowych
od zakonczenia kazdego kwartatu.

22 Procedura przygotowania raportow  biezacych
o nieprawidtowosci

1. Instytucja Posredniczaca Il stopnia sktada raport biezacy
dotyczacy nieprawidlowosci w ramach realizacji 1ll Priorytetu
LRPO (w 1 egzemplarzu wraz z wersjq elektroniczng na nosniku
danych) w sekretariacie DFR w terminie maksymalnie 20 dni
kalendarzowych od daty dokonania wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego.

2. W przypadku wystapienia bledow lub uchybien Instytucja

Instytucja Posredniczaca Il stopnia jest zobowigzana
do skiadania—w—sekretariacie —DFER—raportéw/zestawien
elekironiczng——na——nosnike——danych}  informowania
o wystepujacych nieprawidfowosciach w nastepujacych
terminach:

- raport biezacy — maksymalnie 20 10 dni kalendarzowych
od daty dokonania wstepnego ustalenia administracyjnego lub
sadowego,

- raport kwartalny/pismo informujace o braku nowych
nieprawidtowosci podlegajacych/riepediegajaeyeh raportowaniu
do Komisji Europejskiej — maksymalnie 30 20 dni
kalendarzowych od zakorczenia kazdego kwartatu,

- kwartalne zestawienie/pismo informujace o braku
nieprawidtowosci podlegatacych niepodlegajacych
raportowaniu do KE — maksymalnie 45 20 dni kalendarzowych
od zakoniczenia kazdego kwartatu.
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Posredniczaca !l stopnia uzupelnia lub poprawia raport biezacy
w terminie okre$lonym przez IZ.

3. Skorygowany raport biezacy jest sktadany w dniu okreslonym
przez IZ w sekretariacie DFR.

23  Procedura  przygotowania  raportow  kwartalnych
0 nieprawidtowosci

1. Instytucja Posredniczaca |i stopnia skiada raport kwartalny
dotyczacy nieprawidiowosci w ramach realizacji |l Priorytetu
LRPO (w 1 egzemplarzu wraz z wersjg elektroniczng na noSniku
danych) w sekretariacie DFR w terminie maksymalnie 30 dni
kalendarzowych od zakoriczenia kazdego kwartatu.

2. W przypadku wystapienia bledow lub uchybien Instytucja
Posredniczaca |l stopnia uzupetnia lub poprawia raport kwartainy
w terminie okreslonym przez IZ.

3. Skorygowany raport kwartainy jest sktadany w dniu okre$lonym
przez IZ w sekretariacie DFR.

4, Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych
nieprawidiowosci podlegajacych kwartalnemu  raportowaniu do
Komisji Europejskiej, w ciagu 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia kwartatu, Instytucja Posredniczaca Il stopnia sktada
w sekretariacie DFR, pisemng informacje o braku nowych
nieprawidfowosci  podlegajacych raportowaniu do  Komisji
Europejskiej na podstawie art. 28 Rozporzadzenia 1828/2006.

23 2.2 Procedura przygotowania raportdw kwartalnych
o nieprawidlowosci 0 nieprawidlowosciach.

1. Instytucja PoSredniczaca |l stopnia skiada—+apertkwartalny
dotyczagy-nieprawidiowase-w-ramach |e.a||zasy W |.II9I)tEtu
H %,I ;. tw— egzelnplauzu.m.az Z_Wersta .elleletmnszna[ ha
lgne;sn:leg dl alllyallu) " seluletanlaenelEI'IL n.teulnn_nel malelsymallllue.
przekazuje raporty podlegajace raportowaniu do Komisji
Europejskiej poprzez system IMS w terminie do 10 dni
kalendarzowych od daty wstepnego ustalenia
administracyjnego w  przypadku  nieprawidtowos$ci
podlegajacych niezwlocznemu zgloszeniu do KE oraz
w terminie 20 dni kalendarzowych w przypadku
nieprawidtowosci podlegajacych kwartalnemu zgtoszeniu
do KE.

2. Po zatwierdzeniu raportu IP Il informuje IZ LRPO
elektronicznie (e-mail) o umieszczeniu w systemie IMS
nowych informacji. W przypadku wystapienia bledow lub
uchybien raport jest, zgodnie z procedura, odrzucany przez
Menadzera 1Z LRPO, ktory umieszcza w nim uwagi lub
prosbe o dodatkowe wyjasnienia. Instytucja Posredniczaca
Il stopnia uzupetnia lub poprawia raport kwartalry w terminie

2 dni od dnia odrzucenia raportu. ekreslenym-przeziZ
2 g | inv_iost skiad tni

4. 3. Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych
nieprawidtowosci podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do
Komisji Europejskiej, w ciggu 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia kwartalu, Instytucja PoSredniczaca Il stopnia
sktada w sekretariacie DFR pisemng informacje o braku nowych
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24 Procedura przygotowania zestawien kwartalnych
o nieprawidtowosciach niepodlegajacych raportowaniu

1. Instytucja Posredniczaca Il stopnia sklada kwartaine
zestawienie o nieprawidiowo$ciach niepodlegajacych raportowaniu
w ramach realizacji Il Priorytetu LRPO (w 1 egzemplarzu wraz
z wersjg elektroniczng na nosniku danych) w sekretariacie DFR
w terminie maksymalnie 45 dni kalendarzowych od zakoriczenia
kazdego kwartatu.

2. W przypadku wystapienia bleddéw Iub uchybien Instytucja
Posredniczaca |l stopnia uzupetnia lub poprawia zestawienie
w terminie okreslonym przez IZ.

3. Skorygowane zestawienie jest skiadane w dniu okreslonym
przez |Z w sekretariacie DFR.

4. Kontrola w ramach projektow il Priorytetu LRPO

Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r. oraz
Aneksu do Porozumienia nr 1 z dnia 5 lutego 2009 r. do zadan
Instytucji Posredniczacej i stopnia nalezy:

* w zakresie prowadzenia dziatar kontrolnych:

1) przygotowanie Rocznych Planéw Kontroli P Il wraz
z wymaganymi zatacznikami na dany rok kalendarzowy oraz
przedstawianie ich do weryfikacji i zatwierdzenia 1Z;

2) przeprowadzanie kontroli beneficjentow w obszarach i na

nieprawidtowosci  podlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej na podstawie art. 28 Rozporzgdzenia 1826/2006 z
poézn. zm.

W przypadku braku mozliwosci przestania raportu poprzez
system [IMS, IP Il przekazuje raporty w postaci
elektronicznej na plycie CD.

24 23 Procedura przygotowania zestawien kwartalnych
o nieprawidtowosciach niepodlegajacych raportowaniu do KE
1. Instytucja PoSredniczaca Il stopnia skiada kwartalne
zestawienie o  nieprawidiowosciach  niepodlegajacych
raportowaniu w—ramach—realizaeji—H—PriorytetyLRPO—(w—1
I i alekironi Shiky-danyeh)
kalendarzowych—od—zakehczenia—kazdego—kwartalu—do KE/
informacji o braku nieprawidtowosci niepodlegajacych
raportowaniu do KE w terminie 20 dni kalendarzowych od
zakonczenia kazdego kwartatu na wzorze okreslonym przez
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego. 2 W przypadku
wystapienia btedow lub uchybier Instytucja Posredniczaca
Il stopnia uzupetnia lub poprawia zestawienie w terminie
okre$lonym przez IZ.
3- 2. Skorygowane zestawienie jest sktadane w dniu-terminie
okreSlonym przez |Z w sekretariacie—DER. Departamencie
LRPO.

Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r.
(z pézn. zm.) do zadan Instytucji PoSredniczacej Ii stopnia
nalezy:

« w zakresie prowadzenia dziatan kontrolnych:

1) przygotowanie Rocznych Planéw Kontroli IP Il wraz
z wymaganymi zatacznikami na dany rok kalendarzowy oraz
przedstawianie ich do weryfikacji i zatwierdzenia IZ;
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zasadach okreslonych w Rocznych Planach Kontroli

3) sporzadzanie informacji pokontrolnej oraz przekazywanie jej
wraz z zaleceniami pokontrolnymi do IZ zgodnie z wtasciwymi
wytycznymi;

4) wykrywanie nieprawidiowosci i niezwloczne informowanie
IZ zgodnie z  whasciwymi  wytycznymi,  raportowanie
o nieprawidtowosciach;

5) prowadzenie kontroli zaméwier publicznych, zgodnie
z zatwierdzonym Rocznym Planem Kontroli.

4.2 Roczne plany kontroli (RPK) w ramach LRPO.

Roczny Plan Kontroli LRPO 2007-2013 sporzadzany jest przez
IP |l zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkow Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym MRR/H/10(2)01/2009
z dnia 22 stycznia 2009 r. oraz na podstawie kolejnych
zaakceptowanych w tym zakresie dokumentow.

2) przeprowadzanie kontroli beneficjentow w obszarach i na
zasadach okreslonych w Rocznych Planach Kontroli;

3) sporzadzanie informacji pokontrolnej oraz przekazywanie jej
wraz z zaleceniami pokontrolnymi do 1Z zgodnie z wiasciwymi
wytycznymi;

4) wykrywanie nieprawidtowosci i niezwloczne informowanie
IZ zgodnie z wiaSciwymi  wytycznymi, raportowanie
o nieprawidtowosciach;

5) prowadzenie kontroli zamowien publicznych zgodnie
z zatwierdzonym Rocznym Planem Kontroli oraz ustalania
i naktadania korekt finansowych w zwigzku z wykrytymi
nieprawidtowosciami.

6) prowadzenie procedury zmierzajacej do odzyskania
srodkow z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodkéw z
budzetu panstwa, ktore zostaly wykorzystane przez
Beneficjentow LRPO niezgodnie z przeznaczeniem lub
naruszeniem procedur albo zostaly pobrane nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci oraz wydawania decyzji
administracyjnych w pierwszej instancji, o ktérych mowa w
art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

Roczny Plan Kontroli LRPO 2007-2013 sporzadzany jest przez
IP It zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkoéw Instytucii
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym MRRAHAO(2)04H2009
Zz—dnia—22—styezria—2000—+ MRR/H/10(4)02/2011 z dnia
14 lutego 2011 r. oraz na podstawie kolejnych
zaakceptowanych w tym zakresie dokumentow.
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5.2 Procedura sporzadzania ,okresowych planéw ewaluaciji
LRPO”

3. Okresowy plan ewaluacji po akceptacji Pionowego Czionka
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego zostaje przedstawiony do
wiadomosci Komitetowi Monitorujgcemu LRPO, a nastepnie do 30
listopada kazdego roku zostaje przekazany do Krajowej Jednostki
Oceny.

5.3 Sprawozdawczo$¢ w ramach ewaluacji LRPO

1. Na podstawie ,okresowych plandw ewaluacji LRPO" pracownicy
DFR.| sporzadzajq tzw. ,informacje roczng w zakresie ewaluacii
LRPO" dotyczaca badan przeprowadzonych w poprzednim roku
kalendarzowym.

2. Informacja w formie elektronicznej w formacie ,xIs” zostaje
przygotowana najpézniej do 1 Ilutego kazdego roku
kalendarzowego nastepujgcego po roku objetym okresem
sprawozdawczym.

3. Uaktualnione dane do informacji w zakresie ewaluacji
wewnetrznych (jesli wystepuja) na poziomie dziafan i priorytetow
LRPO dostarcza rowniez Instytucja Posredniczaca |l stopnia do
15 stycznia kazdego roku kalendarzowego nastepujacego po roku
objetym okresem sprawozdawczym. (zatacznik nr 8)

4. Dane dostarczane przez Instytucje Posredniczacg Il stopnia
maja forme papierowg oraz elektroniczng,

5. Przygotowana ,informacja roczna w zakresie ewaluacji LRPO”
podlega akceptacji Dyrektora DFR.

6. Dyrektor DFR akceptuje przygotowany dokument w formie
papierowej sktadajac zatwierdzajacy podpis w terminie do korica
lutego kazdego roku kalendarzowego nastepujacego po roku
objetym okresem sprawozdawczym.

7. Informacja zostaje przedstawiona réwniez do zatwierdzenia
Instytucji Zarzadzajacej oraz do wiadomosci Komitetowi
Monitorujgcemu LRPO, najpdiniej do 31 marca kazdego roku
kalendarzowego nastepujacego po roku objetym okresem

3. Okresowy plan ewaluacji po akceptacji Piorowego-Czlorka
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego zostaje przedstawiony do

wiadomosci Komitetowi Monitorujgcemu LRPO, a nastepnie de

30-listopada—kazdegeo—roku zostaje przekazany do Krajowe;
Jednostki Oceny.

1. Na podstawie ,okresowych planéw ewaluacji LRPO’
pracownicy DFR.| sporzadzajg tzw. ,nformacje roczng
w  zakresie  ewaluacji LRPO" dotyczacg  badan
przeprowadzonych w poprzednim roku kalendarzowym.

3. 2. Uaktualnione dane do informacji w zakresie ewaluacji
wewnetrznych  (jeSli  wystepujg) na poziomie dziatan
i priorytetow LRPO dostarcza rowniez Instytucja Posredniczaca
Il stopnia do 15 stycznia kazdego roku kalendarzowego
nastepujacego po roku objetym okresem sprawozdawczym.

4. 3. Dane dostarczane przez Instytucje Posredniczacy
Il stopnia majg forme papierowa oraz elektroniczna,.
5—Przygotowana 4. ,Informacja roczna w zakresie ewaluacji
LRPO" pediega-akeeptasii-Byrekiora bRk

+Informacja zostaje przedstawiona réwniez do zatwierdzenia
Instytucji Zarzadzajacej LRPO oraz do wiadomosci Komitetowi

Monitorujacemu LRPO;+rajpézriej-do-3+mareakazdego-roku
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sprawozdawczym.

8. ,nformacja roczna w zakresie ewaluacji LRPO" zostaje
przestana w formie elektronicznej do Krajowej Jednostki Oceny,
najpozniej do 31 marca kazdego roku kalendarzowego
nastepujacego po roku objetym okresem sprawozdawczym.

8. 5. ,Informacja roczna w zakresie ewaluacji LRPO" zostaje
przestana przekazana w formie elektronicznej do Krajowej
Jednostki Oceny najpézniej do 31 marca kazdego roku
kalendarzowego nastepujacego po roku objetym okresem
sprawozdawczym.

Miejsce/Dotychczasowy zapis:

Wytyczne dotyczace wyboru projektow/ kontraktowania oraz . T .. | Naczyj
::nowy o dofinansowanie dla Instytucji Posredniczace; II- Zapis zmieniony: Miejsce: wniosglj(:
stopnia dla lll Priorytetu LRPO na lata 2007-2013
1. Wybor projektow/ kontraktowanie Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r.| Str.3 | IZLRPO
Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r. oraz | eraz—z-Aneksu-rr—-do-Porozumienia—z-dnia-5-lutege-2009-+ DFR.I
z Aneksu nr 1 do Porozumienia z dnia 5 lutego 2009 r. do zadan | (z pdzn. zm.) do zadan Instytucji Posredniczacej Il stopnia
Instytucji Posredniczacej Il stopnia nalezy w szczegolnosci: nalezy w szczegoIinosci:
1. Udzielanie potencjalnym Beneficientom wszelkich informaciji | 1. Udzielanie potencjalnym Beneficjentom wszelkich informacii
dotyczacych sposobu przygotowania i sktadania wnioskéw | dotyczacych sposobu przygotowania i skfadania wnioskow
o dofinansowanie. o dofinansowanie.
2. Monitorowanie przygotowania projektéw umieszczonych | 2. Monitorowanie przygotowania projektow umieszczonych
w ,Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow Kluczowych®. | w ,Indykatywnym  Wykazie Indywidualnych  Projektow
3. Przedstawianie Instytuciji Zarzadzajacej wniosku z zatgcznikami | Kluczowych”
dla  ocenionych  pozytywnie  projektow  umieszczonych | 3.  Przedstawianie Instytucji  Zarzadzajacej  wniosku
w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow Kluczowych®, | z  zatacznikami dla ocenionych pozytywnie projektow
celem podjecia w stosunku do nich decyzji o dofinansowaniu. umieszczonych w ,Indykatywnym Wykazie Indywidualnych
Projektow Kluczowych®, celem podjecia w stosunku do nich
decyzji o dofinansowaniu.
1.2 Ocena formalna wnioskow. Str. 4

4. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych lub brakow
Instytucja PoSredniczaca |l stopnia przygotowuje pismo do
Beneficjenta (faks) z informacjg o koniecznosci dokonania

4. W przypadku stwierdzenia biedéw formalnych lub brakéw
Instytucja Posredniczaca Il stopnia przygotowuje pismo do
Beneficienta {faks} z informacjg o koniecznodci dokonania
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wskazanych poprawek.

5. Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
dokonywana jest w ciagu 30 dni roboczych od daty zakoriczenia
naboru. Pracownicy Instytucji Posredniczacej Il stopnia dokonujacy
oceny formalnej Zlozonych  wnioskéw  kontaktujg  sig
z Beneficjentem tylko pisemnie.

6. Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o przygotowang
karte weryfikacji formalnej wniosku oraz liste sprawdzajacq pod
wzgledem kryteriow specyficznych punktowych. Ocena formalna
obejmuje  weryfikacie wnioskéow pod wzgledem formainym
i specyficznym dopuszczajacym, ktora trwa 25 dni roboczych oraz
ocene specyficzng punktowa, ktora trwa 5 dni roboczych.

1.3 Ocena merytoryczna wnioskéw

4. Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu dokonywana jest w ciggu 25 dni roboczych.

5. Zbiorcza lista rankingowa sporzadzona zostaje na podstawie
oceny grupy roboczej danego naboru w ramach Priorytetu lil.

6. Po przyznaniu punktow przez Zarzad Wojewodztwa zostaje
utworzona lista rankingowa, na podstawie, kitorej Zarzad
Wojewddztwa podejmuije ostateczng decyzje o wyborze projektow.
7. Instytucja Zarzadzajaca podejmuje decyzje o wyborze projektow
w terminie 14 dni kalendarzowych od daty sporzadzenia listy
rankingowej po ocenie merytoryczne;.

8. Beneficjent zostaje pisemnie poinformowany przez Instytucje
Posredniczacg |l stopnia w ciggu 12 dni kalendarzowych od daty
podjecia przez Instytucje Zarzadzajacg decyzji, o wysokosci
przyznanego dofinansowania na realizacje projektu lub
0 odrzuceniu projektu.

9. W przypadku przyznania dofinansowania dla projektow,
pismo dodatkowo zawiera prosbe o przygotowanie i dostarczenie
przez Beneficienta w ciggu 28 dni kalendarzowych dokumentow
niezbednych do podpisania umowy/Decyzji.

wskazanych poprawek.

5. Ocena-formalna-whiiosku-o-dofinansowanierealizacji-projekiu

dokenywana—jest—w—clagu—30—dni—robeszych—od—daty
zakeneczenia—nabery- Pracownicy Instytucji Posredniczace;
fl stopnia dokonujgcy oceny formainej ztozonych wnioskdw
kontaktujg sie z Beneficjentem tylko pisemnie.

6. Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o przygotowang
karte weryfikacji formalnej wniosku oraz listg sprawdzajaca pod
wzgledem kryteriow specyficznych  punktowych. Ocena
formalna obejmuje weryfikacie wnioskow pod wzgledem
formalnym i specyficznym dopuszczajacym;—ktéra-trwa—26-dni
roboczyeh-oraz oceng specyficzng punktowa..—kiéra-trwa-5-dni

robeczych-

' 'Qel e“al 'l“e"te"ez.“a Wi Skuges dl e.li“al"se"al“_'e Feakzacj

5. 4. Zbiorcza lista rankingowa sporzadzona zostaje na
podstawie oceny grupy roboczej danego naboru w ramach
Priorytetu lll.

6: 5. Po przyznaniu punktéw przez Zarzad Wojewodztwa
zostaje utworzona lista rankingowa, na podstawie ktorej Zarzad
Wojewodztwa podejmuje ostateczng decyzie o wyborze
projektow.

; .l"St,’tqua Zalza\d. Zaja5a ped.ejmuie decyzie—o—wyborze
p|ege|ete|w > i tennmlle. ” .d“' Ieale.nelalzeuysh g.d daty

8. 6. Beneficient zostaje pisemnie pomformowany przez

Instytucje Posredniczacg |l stopnia w—eiag4—32—dni
kalendarzowych-od-daty-podiecia-przez-instytusje Zarzadzajaeq

deeyzji; 0 wysokosci przyznanego dofinansowania na realizacje
projektu lub o odrzuceniu projektu.

9. 7. W przypadku przyznania dofinansowania dia projektow
pismo dodatkowo zawiera proSbe o przygotowanie
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1.4 Tryb odwotawczy.

7. 1Z LRPO rozpatruje protest w terminie 30 dni roboczych od dnia
jego otrzymania.

8. Potencjalni Beneficjenci Priorytetu Il sktadajg protest
bezposrednio do 1Z LRPO. W przypadku zlozenia przez
potencjalnego Beneficjenta Priorytetu Iil protestu, IZ LRPO zwraca
sie do IP Il o przekazanie wniosku wraz zatgcznikami oraz kartami
oceny dokonywanej przez Pracownikéw IP Il oraz o zajecie
stanowiska w sprawie przedmiotowego protestu.

9. Czlonkowie Zespotu ds. procedury odwolawczej rozpatrujg,
zgodnie z zasadg dwdch par oczu, przebieg oceny wniosku pod
wzgledem zgodnosci z kryteriami przyjetymi przez KM LRPO.

10. W przypadku uznania protestu za bezzasadny pracownicy
IZ LRPO sporzadzajg pismo do potencjalnego beneficienta
zawierajace rozstrzygniecie protestu wraz z uzasadnieniem oraz
pouczenie 0 przystugujacym wnioskodawcy — na podstawie art. 30
c ust. 1 ustawy o zppr - prawie do wniesienia skargi
do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego. Pismo wraz
z rozstrzygnieciem i uzasadnieniem jest wysytane do wiadomosci
IPII.

11. W przypadku uznania protestu za zasadny pracownicy
IZ LRPO sporzadzajq pismo do potencjalnego Beneficienta
zawierajace rozstrzygniecie protestu wraz z uzasadnieniem. Pismo
wraz z rozstrzygnigciem i uzasadnieniem, wniosek wraz
z dokumentami jest przesytane do IP I.

12. IP I} na podstawie decyzji o uznaniu protestu dokonuje
ponownej oceny projektu, zgodnie z procedurami zawartymi
w Instrukcji Wykonawczej IP II. Ponowna ocena wniosku moze by¢
dokonana przez Pracownikéw, ktérzy nie dokonywali oceny
pierwotnej

i dostarczenie przez Beneficjenta w—sciagy—28—dni

kalendarzewych—dokumentow niezbednych do podpisania
umowy/Decyzji.

7. 1Z LRPO rozpatruje protest w terminie 30 dni roboczych od
dnia jego otrzymania.

8. Potencjalni Beneficienci Priorytetu Il skiadajg protest
bezposrednio do 1Z LRPO. W przypadku zlozenia przez
potencjalnego Beneficjenta Priorytetu Il protestu, 1Z LRPO
zwraca sie do IP Il o przekazanie wniosku wraz zatgcznikami
oraz kartami oceny dokonywanej przez Pracownikéw IP 1l oraz
0 zajecie stanowiska w sprawie przedmiotowego protestu.

9. Czlonkowie Zespotu ds. procedury odwotawczej rozpatruja,
zgodnie z zasadq dwoch par oczu, przebieg oceny wniosku pod
wzgledem zgodnosci z kryteriami przyjetymi przez KM LRPO.

10. W przypadku uznama—pretestu—za—bezzasadny—praeewmey

Z-4zasadnieniem-oraz-pouczenie- nieuwzglednienia protestu

zespot ds. procedury odwotawczej przygotowuje
rozstrzygnigcie protestu wraz z uzasadnieniem oraz
pouczeniem o przystugujgcym wnioskodawcy — na podstawie
art. 30 c ust. 1 ustawy o zppr — prawie do wniesienia skargi do
Wojewddzkiego Sadu  Administracyjnego. Pismo  wraz
z rozstrzygnieciem i uzasadnieniem jest-wysylare zostaje
przekazane do akceptacji pionowemu Czlonkowi Zarzadu.
Po podpisaniu dokument jest wysylany do Beneficjenta
oraz do wiadomosci IP II.

"W przypadku uznama—pretesw—za—zaeadny—pmeewmy

Z—dokumentami—jest—przesylane—do—P—. uwzglednienia
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13. Ponowna ocena:

a. w przypadku negatywnej oceny wniosku IP || sporzadza
informacje wraz z uzasadnieniem do 1Z LRPO oraz potencjalnego
Beneficienta o wyniku ponownej oceny. Procedura odwotawcza
zostaje zakoriczona. Pismo do potencjalnego  Beneficjenta
powinno zawiera¢ pouczenie o przystugujacym wnioskodawcy —
na podstawie art. 30 ¢ ust, 1 ustawy o zppr - prawie do wniesienia
skargi do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego.

b. w przypadku pozytywnej oceny, IP || dolacza wniosek do
trwajgcego konkursu.

C. w przypadku pozytywnej oceny wniosku, gdy konkurs zostat juz
rozstrzygniety, ulega aktualizacji lista projektow, ktére zostaly
pozytywnie ocenione pod wzgledem merytorycznym. IP ||
przekazuje zaktualizowang liste projektow do 1IZ LRPO w celu
podjecia decyzji przez ZWL.

14. ZWL podejmuje decyzjie o przyznaniu lub nie przyznaniu
dofinansowania. Decyzia o przyznaniu  dofinansowania
podejmowana jest w oparciu o weryfikacje, czy uzyskana liczba
punktow kwalifikowataby projekt do dofinansowania.

15. Wyniki ponownie przeprowadzonej oceny sg wigzace i kofczg
procedure odwotawcza na danym etapie oceny.

16. Skarga do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego (WSA) jest
wnoszona przez wnioskodawce bezposrednio do WSA w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o wynikach
procedury odwolawcze;.

17. Skarga skiadana jest wraz z kompletng dokumentacjg w tej
sprawie, obejmujacg wniosek dofinansowanie/karte preselekcji
wraz z informacja w przedmiocie oceny projektu, kopie
wniesionych $rodkéw odwotawczych oraz informacji o wynikach
procedury odwotawczej.

18. W wyniku rozpatrzenia skargi sad moze:

a. uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze ocena projektu zostata
Przéprowadzona w sposéb naruszajacy prawo, przekazujac
jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia;

protestu zespét ds. procedury odwotawczej przygotowuje
rozstrzygnigcie protestu wraz z uzasadnieniem. Pismo
wraz z  rozstrzygnigciem i uzasadnieniem Zostaje
przekazane do akceptacji pionowemu Czlonkowi Zarzadu.
Po podpisaniu dokument jest wysytany do Beneficjenta
oraz w przypadku protestow wnoszonych w ramach
Il Priorytetu do wiadomosci IP I

12. IP Il na podstawie decyzji 0 uznaniu protestu dokonuje
ponownej oceny projektu zgodnie z procedurami zawartymi
W Instrukcii Wykonawczej IP 11. Ponowna ocena wniosku moze
by¢ dokonana przez Pracownikow, ktorzy nie dokonywali oceny
pierwotnej

13.  Ponowna ocena jest  dokonywana zgodnie
z Wytycznymi dla Beneficjentow LRPO na lata 2007 — 2013
w zakresie Srodkow odwoltawczych wnoszonych w ramach
konkurséw ogtaszanych po 20 grudnia 2008 .

dofinancawania Dacyzia A n
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b. oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

c. umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek
wzgledow jest ono bezprzedmiotowe.

19. W przypadku uwzglednienia skargi przez WSA, IZ LRPO
kieruje wniosek (w zaleznoSci od tego, ktérej fazy dana skarga
dotyczyta) do:

a. ponownej oceny formalnej

b. ponownej oceny merytorycznej

20. Ponowna ocena merytoryczna wniosku moze by¢ dokonana
przez Asesorow/Czionkéw Grupy Eksperckich/Grupy Roboczej,
ktorzy nie dokonywali wczesniej oceny. IP Il dokonuje ponownej
oceny zgodnie z procedurami zapisanymi W Instrukcji
Wykonawczej IP Il

21. Ocena odbywa sie w ciggu 21 dni kalendarzowych od
momentu otrzymania pozytywnie rozpatrzonej skargi przez WSA.
22. Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni od dnia wniesienia
skargi. Whniesienie skargi po terminie, niekompletnej, badz bez
uiszczenia optaty sadowej w terminie, powoduje pozostawienie jej
bez rozpatrzenia.
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2.1 Umowy o dofinansowanie projektu.
2. Do umowy w formie zalacznika dofaczany jest harmonogram
rzeczowo-finansowy realizacji projektu.
9. W terminie do 28 dni kalendarzowych od daty otrzymania pisma
Beneficjent jest zobowigzany do zlozenia w siedzibie Instytucji
Posredniczacej Il stopnia wymaganych dokumentéw, w formie
niebudzacej zastrzezen formalnych i merytorycznych.
7. Umowa sporzadzana jest wedlug wzoru opublikowanego na
stronie  intemetowej Instytucii Zarzadzajacej i Instytucii
Posredniczacej Il stopnia, na podstawie kompletne; dokumentacji
projektowej. Umowa zostaje zaparafowana na jednym z dwdch
przygotowanych egzemplarzy kolejno przez pracownika i Prezesa
Instytucji Posredniczage; Il stopnia oraz Radce Prawnego.
8. Instytucja Posredniczaca i stopnia przekazuje zaparafowang
przez Prezesa i zatwierdzong przez radce prawnego IP Il umowe
do Instytucji Zarzadzajacej LRPO, celem weryfikacji przez Radce
prawnego UMWL oraz celem akceptacji przez Skarbnika
Wojewddztwa Lubuskiego. Nastgpnie umowa odsylana jest do IP
Il. Instytucja Posredniczaca Il stopnia przesyta (za pokwitowaniem
odbioru) Beneficientowi pismo przewodnie, dofaczajac do niego
przygotowang umowe wraz z zatacznikami  (w  dwach
jednobrzmigcych oryginainych egzemplarzach, w tym jeden
zaparafowany przez wyzej wymienione osoby).
9. Podpisana przez Beneficjenta umowa wraz z Zatgcznikami (dwa
oryginaine egzemplarze, w tym jeden parafowany przez Instytucje
Zarzadzajaca) powinna zostaé odestana - za pokwitowaniem
odbioru - do Instytuciji Posredniczacej i stopnia w wyznaczonym
terminie, jednak nie diuzszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania przesylki.
12. Po podpisaniu umowy przez obie jej Strony, Pracownik IP ||
rejestruje Zawartg umowe o dofinansowanie projektu w Krajowym
Systemie Informatycznym. Na potrzeby koordynacji systemu

.'.'I'I'I", ™ ——"
jej-bezrozpatrzenia.

2. Do umowy w formie zatacznika dofgczany jest harmonogram
rzeczowo-finansowy realizacji projektu, Whiosek
o dofinansowanie oraz inne dokumenty wymagane przez
IZLRPO/IP I,
5. W wyznaczonym terminie

fa—pi Beneficient jest zobowigzany do
Zlozenia w siedzibie Instytucji Posredniczacej i stopnia
wymaganych dokumentow w formie niebudzacej zastrzezer
formalnych i merytorycznych.
7. Umowa sporzadzana jest wedtug wzoru opublikowanego na
stronie  intermetowej Instytucii Zarzadzajacej i Instytucii
Posredniczacej Il stopnia, na podstawie  kompletnej
dokumentacji projektowej. Umowa zostaje zaparafowana na
jednym z dwéch przygotowanych egzemplarzy kolejno przez
pracownika przygotowujacego umowe oraz przez jego
bezposredniego przelozonego (kierownika) oraz przez
i Prezesa Instytugji Posredniczacej Il stopnia. eraz—Radee

8. Instytucj'a Posredniczaca Il stopnia przekazuje zaparafowang

umowe do Instytucji Zarzadzajacej LRPO celem weryfikacii
przez Radcg prawnego UMWL oraz celem akceptacji przez
Skarbnika  Wojewodztwa Lubuskiego. Nastepnie umowa
odsytana jest do IP II. Instytucja Posredniczaca i stopnia
przesyta (za pokwitowaniem odbioru) Beneficientowi pismo
przewodnie, dolgczajac do niego przygotowang umowe wraz
z zalgcznikami. 56h— i i

9. Podpisana przez Beneficjenta umowa wraz z Zatacznikami
(dwa oryginalne egzemplarze, w tym jeden parafowany przez
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informatycznego Instytucja Posredniczaca |i stopnia wprowadza
minimalny zakres danych, okre$lony w fiszce informacyjnej
systemu informatycznego, w zakresie umowy o dofinansowanie
(informacie o umowie, projekcie Wnioskodawcy, planie
finansowym, zrodlach finansowania, mierzalnych wskaznikach
projektu).

2.2 Decyzje o dofinansowaniu projektu.

2. Projekt Decyzji zostaje zaparafowany na jednym z dwoch
przygotowanych egzemplarzy kolejno przez Pracownika IP I
przygotowujacego projekt Decyzji oraz przez jego bezposredniego
przelozonego  (kierownika) oraz przez Radcg Prawnego
WFOSIGW i Prezesa WFOSIGW. Nastepnie zostaje przekazany
do IZLRPO.

3. Ogolne zasady wprowadzania przez Beneficjenta zmian
w projekcie

1. Obowiazkiem Beneficjenta jest niezwloczne zgtaszanie IZ LRPO
wszelkich zmian w trakcie realizacji projektu. Wszelkie zmiany
w projekcie moga by¢ zglaszane nie pdzniej niz na 28 dni przed
jego finansowym zakoficzeniem. Zmiany w umowie/Decyzji
wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci wraz
z wyszczegOlnieniem zmian oraz ich  kazdorazowym
uzasadnieniem.

2. W przypadku zmian wymagajacych akceptacji, IZ LRPO
akceptuje jedynie zmiany uzasadnione i niezbedne dla prawidtowej
realizacji projektu. IZ LRPO i IP |l powinny zawsze rozwazy¢

Instytucje Zarzadzajaca) powinna zosta¢é odestana - za
pokwitowaniem odbioru ~ do Instytucji Posredniczacej Il stopnia

W wyznaczonym termlme }ednak—me—dhesz-ym—mz—i—m

12. Po podpisaniu umowy przez obie jej Strony Pracownik IP Il
rejestruje zawarta umowe o dofinansowanie projektu

w Krajowym Systemie Informatycznym Na—pethebyLkeerdynaeﬂ

2. Projekt Decyzji zostaje zaparafowany na jednym z dwdch
przygotowanych egzemplarzy kolejno przez Pracownika IP I
przygotowujacego  projekt Decyzji oraz przez jego
bezposredniego przetozonego (kierownika) oraz przez Radeg
Prawnege-WFOSIGW-i-Prezesa WFOSIGW. Nastepnie zostaje
przekazany do 1Z LRPO celem weryfikacji przez Radce
prawnego UMWL oraz celem akceptacji przez Skarbnika
Wojewaddztwa Lubuskiego.

1. Obowigzkiem Beneficjenta jest niezwtoczne zgtaszanie
IZ LRPO wszelkich zmian w trakcie realizacji projektu. Wszelkie

. ki bvé 7l o bSRieL iz na08
dri—przed—jego—finansowym—zakenezenlem——Zmiany
w umowie/Decyzji wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci wraz z wyszczegolnieniem zmian oraz ich
kazdorazowym uzasadnieniem.

2. W-przypadku—zmian—wymagajacych—akeeptacji; Wszelkie
zmiany wymagajq akceptacji I1Z LRPO. |Z LRPO akceptuje
jedynie zmiany uzasadnione i niezbedne dla prawidtowej
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zasadno$¢ wprowadzenia zmiany, biorac pod uwage przestanki, realizacji projektu. IZ LRPO i IP || powinny zawsze rozwazy¢
ktore mialy wplyw na wybor projektu do realizacji, jak rowniez | zasadnosc Wprowadzenia  zmiany, biorac pod uwage
wplyw zmiany na rezultaty projektu, kierujac sie zachowaniem przestanki, ktore miaty wplyw na wybor projektu do realizacji,
celu, charakteru projektu oraz jego zgodnosci z LRPO. jak réwniez wptyw zmiany na rezultaty projektu, kierujac sie
6. Zmiany w umowie dotyczace: zachowaniem celu, charakteru projektu oraz jego zgodnosci
a. zmiany wskaznika produkty przekraczajace 25% jego wartosci, | z LRPO.

b. zmniejszenia wskaznika rezultaty ponizej zadeklarowanej we | 6, Instytucja Zarzadzajaca LRPO moze wyrazi¢ zgode na
wniosku o dofinansowanie wartosci, Zmiany w umowie w przypadku wystapienia okolicznosci
C. przesuniecia pomiedzy kategoriami wydatkow przekraczajacych powodujacych konieczno$é wprowadzenia zamian do
10 % warto$ci dofinansowania, sg mozliwe tylko w szczegéinych projektu. Zmiany w umowie dotyczace:

przypadkach, jezeli nastapity okolicznosci niezalezne od Zadnej ze | a. Zmiany wskaznika produktu przekraczajace 25% jego
Stron, po kazdorazowym doktadnym  przeanalizowaniu czy | wartosci,

proponowane zmiany nie powodujg Znaczacych zmian b. zmniejszenia wskaznika rezultaty ponizej zadeklarowanej we
W projekcie oraz czy zachowane zostang cele projektu. wniosku o dofinansowanie wartosci,

7. Wszystkie zmiany do umowy o dofinansowanie/Decyzji powinny | c. m%ﬂm@ﬂ—ka@ggmy_wdm
zostat zgloszone na Opracowanym specjalnie w tym celu P%WGZQQWGMO%—%M%W zwigkszenia
formularzu wprowadzania zmian w projekcie. Wszelkie zmiany | wartosci kwalifikowanej  danej kategorii  wydatku
W projekcie odnosza sie do ostatniej zaakceptowanej wersji | przekraczajacej 20% wartosci kwalifikowanej tego wydatku
wniosku  Ponadto szczegolowe zasady dokonywania zmian zapisanej w pierwotnej umowie o dofinansowanie sg
W umowie o dofinansowanie sg okreslone w umowy | mozliwe tylko w szczegdinych przypadkach, jezeli nastapity
umowie/Decyzji. W przypadku  wzrostu catkowitych | okolicznosci niezalezne od zadnej ze Stron, po kazdorazowym
kwalifikowanych  kosztéw projektow lub  wktadu wiasnego | doktadnym przeanalizowaniu czy proponowane Zmiany nie
Beneficienta, wysokogé przyznanego dofinansowania z EFRR powodujg znaczgcych zmian w projekcie oraz czy zachowane
W ramach LRPO na realizacje projektu nie powinien ulec zostang cele projektu.

zwigkszeniu. W wyniku wprowadzonych  zmian wartosé | 7. Wszystkie zmiany do umowy o dofinansowanie/Decyzji
dofinansowania moze by¢ zwigkszona decyzjg 1Z LRPO tylko powinny zosta¢ zgloszone na Opracowanym specjalnie w tym
W uzasadnionych przypadkach. 1Z LRPO moze wyrazi¢ sprzeciw | celu formularzu Wprowadzania zmian w projekcie. Wszelkie
do kazdej zgloszonej Zmiany. zmiany w projekcie odnosza si¢ do ostatnie] zaakceptowanej
wersji wniosku. Ponadto szczegotowe zasady dokonywania
Zmian w umowie o dofinansowanie $q okreslone w umowy
umowie/Decyzji. W przypadku  wzrostu catkowitych
kwalifikowanych kosztow projektéw lub wktadu wiasnego
Beneficjenta, wysokos¢ przyznanego dofinansowania z EFRR
w ramach LRPO na realizacje projektu nie pewirien-powinna J
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3. Informacja i promocija
Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r. do
zadan Instytucji Posredniczacej Il stopnia nalezy w szczegdlnosci.

ulec zwiekszeniu. W wyniku wprowadzonych zmian warto$¢
dofinansowania moze by¢ zwigkszona decyzjg I1Z LRPO tylko

w uzasadnionych przypadkach. 1Z LRPO moze wyrazi¢
sprzeciw do kazdej zgloszonej zmiany. Szczegdtowe
procedury dotyczace wprowadzania zmian do projektu
zostang okreslone w Instrukcji Wykonawczej IP II.

Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r.
(z pézn. zm.) do zadan Instytucji Posredniczacej Il stopnia
nalezy w szczegdblnosci:

Str. 8

Wytyczne w zakresie korzystania z Pomocy Technicznej w
ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013 przez Instytucje Posredniczaca Il stopnia

Zapis zmieniony:

Miejsce:

Na czyj
whiosek:

3. Zasady realizacji dziatan finansowanych z Pomocy
Technicznej.

Wydatki powinny by¢ dokonywane przy zachowaniu zasady
efektywnosci kosztowej, czyli zapewniajac realizacie dziatan na
wysokim poziomie merytorycznym przy optymalnym wykorzystaniu
zasobow, w szczegolnosci finansowych.

4. Zapotrzebowanie na wydatki w ramach Pomocy
Technicznej.

Proces przygotowania zapotrzebowania rozpoczyna sig od
zebrania informacji na temat poszczegdlnych kosztow.
Zapotrzebowanie okre$la wykaz planowanych wydatkow na
kolejny rok wraz z ich harmonogramem, w podziale zgodnie
z klasyfikacjg budzetowg oraz uzasadnieniem. Wypetnione
formularze zapotrzebowania przyjmowane sg do dnia 31 sierpnia
roku poprzedzajacego rok, na ktoéry przewidziano wydatki

Wydatki powinny by¢ dokonywane przy zachowaniu zasady
efektywnosci kosztowej, czyli zapewniajac realizacje dziatan na
wysokim  poziomie  merytorycznym przy  optymalnym
wykorzystaniu  zasobdw, w szczegélnosci finansowych.
Oznacza to, iz dokonanie kazdego zakupu powinno zostaé¢
poprzedzone rozeznaniem rynku w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty.

' |e| oes p'z.’?ete“a.'."a zapotrzebowania |ez'p|eez'yna| S ,ed-

Zapotrzebowanie okresla wykaz planowanych wydatkow na
kolejny rok wraz z ich harmonogramem, w podziale zgodnie
z klasyfikacja budzetowg oraz uzasadnieniem. Wypetnione
formularze zapotrzebowania od IP Il przyjmowane sg do dnia
31 sierpnia roku poprzedzajacego rok, na kitory przewidziano
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w ramach PT (Zapotrzebowanie stanowi zatgcznik nr 1, 1a,1b).
Dokument powinien zostac przygotowany w formie papierowej
oraz elektronicznej. Zapotrzebowania skiadane sq do Sekretariatu
DFR, rejestrowane i przekazywane do DFRV. w celu
przeprowadzenia weryfikacji formalnej i merytorycznej, zgodnie
z ,zasadq dwdch par oczu®. Zapotrzebowania przygotowywane sg
z uwzglednieniem zasad rzetelnosci, gospodarnosci i celowosci.
W przypadku negatywnej oceny zapotrzebowania pracownik
DFR.V sporzadza pismo informujace o przyczynach negatywnej
weryfikacji wraz z okresleniem terminu wniesienia korekty. Termin
okresla sie w odniesieniu do charakteru wymaganych zmian,
jednak nie moze by¢ on diuzszy niz 14 dni kalendarzowych.
Zaakceptowane i podpisane przez dyrektora DFR pismo
przekazywane jest do IP Il, ktéra w tej sytuacji zobowigzana jest
do ztozenia ponownego Zapotrzebowania.

Po tym fakcie procedura rozpoczyna si¢ od poczatku.

W przypadku, gdy Zapotrzebowanie zostanie pozytywnie
zweryfikowane pod wzgledem spetnienia kryteriow formalnych
i merytorycznych, uzyskuje akceptacie Dyrektora DFR i wraz
z pismem przewodnim oraz listami sprawdzajacymi przekazywane
jest do Departamentu Finanséw w celu weryfikacji formaino-
rachunkowej, prowadzonej zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”.
Jesli Zapotrzebowanie zostanie zweryfikowane negatywnie,
wowczas wraca do IP Il wraz z pismem przewodnim
sporzadzonym przez pracownika DFR.V. Natomiast w przypadku
stwierdzenia poprawnosci dokumentu przez Departament
Finansow, Zapotrzebowanie wraz z listami sprawdzajgcymi jest
parafowane przez Kierownika DF.Il oraz przekazywane do
akceptacji Skarbnikowi. Po parafowaniu przez Skarbnika
Zapotrzebowanie przedkladane jest przez Dyrektora DFR
Zarzagdowi Wojewodztwa celem jego akceptacji oraz podjecia
uchwaty w sprawie przyznania dofinansowania.

Po akceptacji dokumentu przez Zarzad do IP Il przekazywana jest
pisemnie informacja o pozytywnej weryfikacji formalnej,

wydatki w ramach PT (Zapotrzebowanie stanowi zatacznik nr 1,
1a,1b). Dokument powinien zostaé przygotowany w formie
papierowej oraz elektronicznej. Zapotrzebowania skiadane sg
do Sekretariatt—DER Departamentu LRPO, rejestrowane
i-przekazywane-do-DERV: w celu przeprowadzenia weryﬁkaCJl
formalnej i merytorycznej zgodnie z ,zasadq dwoch par oczu”.

Zapotrzebowania przygotowywane sg z uwzglednieniem zasad
rzetelnoSci, gospodarnosci i celowosci. W przypadku
negatywnej oceny Zapotrzebowania pracownik—DERV
sporzgdza—zostaje  sporzadzone pismo informujace
0 przyczynach negatywnej weryfikacji wraz z okre$leniem

terminu wniesienia korekty. Termin okresla sie w odniesieniu do
charakteru wymaganych zmian, jednak nie moZze by¢ on
dluzszy niz 14 dni kalendarzowych. Zaakeeptowane--podpisane
przez-dyrektora-DER-pismo-przekazywanejest-doRHkidra
W tej sytuacji IP Il zobowigzana jest do ztozenia ponownego
Zapotrzebowania.

W przypadku, gdy Zapotrzebowanie zostanie pozytywnie
zweryfikowane pod wzgledem spetnienia kryteriow formalnych
i merytorycznych, uzyskuje—akeeptacje—Byrekiora-DER—i-wraz
Zz—pismem  przewodnim —oraz — listami - sprawdzajgeymi
przekazywane—jest zostaje przekazane do Departamentu
Finansow w celu weryfikacji formalno - rachunkowe;j.

prowadzonej zgodnie—z—zasadg dwoch par oczu=  Jesli
Zapotrzebowanie  zostanie  zweryfikowane  negatywnie,
wowczas wraca do IP II wraz z pismem—przewodnim
sporzadzonym-przez-pracownika-DER\- okresleniem terminu

wniesienia korekty. Natomiast w przypadku stwierdzenia
poprawnosci dokumentu przez Departament Finanséw,
Zapotrzebowanie =~ wraz—z—listami—sprawdzajgeymi—jest
parafowane-przez-Kierownika DF il oraz przekazywane zostaje
przekazane do akceptacji Skarbnikowi. Pe-parafowaniu—przez
SkarbnikaZapetrzebowanie-przedikladane-jest-przez-Dyrekiora

DER- Nastepnie przedkiadane jest Zarzadowi Wojewddztwa
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merytorycznej i rachunkowej oraz akceptacji Zapotrzebowania. .
Nastepnie Instytucja Zarzadzajaca podpisuje z IP Il umowe na
Dzialanie 6.1 oraz umowe na Dziatanie 6.2 realizowanych
w ramach PT. Na podstawie ww. umoéw IP Il skiada wnioski
o platnosc.

5. Przygotowanie wnioskow o platno§¢ w ramach Pomocy
Technicznej.

Whniosek o platno$¢ w ramach PT ma charakter zestawienia
wydatkéw poniesionych przez instytucie uczestniczace we
wdrazaniu LRPO w podziale na poszczegolne rodzaje dziatan PT.
Whioski o ptatno$¢ w ramach PT przygotowywane sg nie czesciej
niz raz w miesigcu i nie rzadziej niz raz na kwartat przez IP II.

IP Il przekazuje do DFR.V wypetniony wniosek o ptatnos¢ w wersji
papierowej i elektronicznej wraz ze wszystkimi niezbednymi
dokumentami, badz ich kopiami potwierdzonymi za zgodno$c¢
z oryginalem (listy ptac, faktury, dowody zaptaty itp.)
stwierdzajacymi  faktyczne poniesienie  wydatkow  (wnioski
o platno$¢ 6.1 i 6.2 stanowig zataczniki nr 2 i 3 wraz
z zalacznikiem do wniosku o pfatnosc).

IP Il przesyta wypetniony wniosek o ptatno$¢ wraz z niezbgdnymi
dokumentami do Sekretariatu DFR, ktory jest przekazuje
dokument do DFR.V w celu weryfikacji formalnej i merytorycznej.
W trakcie weryfikacji DFR.V moZe odesta¢ wniosek do Instytucii
Posredniczacej Il stopnia celem uzupelnienia lub poprawy albo
poprosi¢ o dodatkowe wyjasnienia.

Weryfikacja formalna i merytoryczna dokonywana jest w ciggu
14 dni roboczych od dnia wplyniecia wniosku.

Whnioski o ptatnos¢ beda podlega¢ ocenie w szczegoinosci pod
katem:

- zgodnosci z celami Programu,

celem jege akceptacji oraz podjecia uchwaly w sprawie
przyznania dofinansowania.

Po akceptacji dokumentu przez Zarzad do IP |l przekazywana
jest pisemnie informacja o pozytywnej weryfikacji formainej,
merytorycznej i rachunkowej oraz akceptacji Zapotrzebowania.
Nastepnie Instytucja Zarzadzajaca podpisuje z IP || umowe na
Dziatanie 6.1 oraz umowe na Dziatanie 6.2 realizowanych
w ramach PT. Na podstawie ww. umoéw IP Il sktada wnioski
0 platnos¢.

Whniosek o ptatnos¢ w ramach PT ma charakter zestawienia
wydatkéw poniesionych przez instytucje uczestniczace we
wdrazaniu LRPO w podziale na poszczeg6ine rodzaje dziatan
PT. Whnioski o ptatno$¢ w ramach PT przygotowywane sg nie
czesciej niz raz w miesiagcu i nie rzadziej niz raz na kwartat
przez P Il.

IP Il przekazuje do BER:/ Departamentu LRPO wypetniony
wniosek o pfatno$¢ w wersji papierowej i elektronicznej wraz ze

wszystklml nlezbednyml dokumentaml bqelz—wh—-kep;am

dowody—zaptaty—itp-—stwierdzajgeymi—faklyszne—poniesienie
wydatkéw (wnioski o pfatnos¢ 6.1 i 6.2 stanowig zataczniki nr 2
i 3 wraz z zalgcznikiem do wniosku o ptatnosc).

IP Il przesyta wypetniony wniosek o pfatnos¢ wraz
z niezbednymi  dokumentami do Sekretariatt—DFR
Departamentu LRPO kiéry—jest—przekazuje—dokument—do
BERV w celu weryfikacji formalnej i merytorycznej.
W przypadku negatywnej oceny wniosku o platnos$¢ zostaje
sporzadzone pismo informujace o przyczynach negatywnej
weryfikacji wraz z okre$leniem terminu wniesienia korekty.
W przypadku, gdy wniosek zostanie pozytywnie
zweryfikowany pod wzgledem spetnienia kryteridw
formalnych i merytorycznych, zostaje przekazany do
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- zgodnoéci z celami Priorytetu i Dziatania,

- zgodno$ci z prawodawstwem wspdinotowym i krajowym oraz
dokumentami programowymi,

- kwalifikowalnosci wydatkéw realizacji projektu,

- spetnienia warunku maksymalnego poziomu dofinansowania,

- uprawnienia Beneficienta do ubiegania si¢ o przyznanie
dofinansowania

- zgodnos$ci z zapisami Instrukcji wypetniania wniosku o ptatnos¢.
Wydatki administracyjne i organizacyjne objete wnioskiem
o ptatno$¢ musza wynika¢ bezposrednio z realizowanych dziatan
dotyczacych przygotowania,  zarzadzania, wdrazania,
monitorowania, kontroli, audytu, certyfikaciji i oceny oraz promociji
i informacji. Ponadto  wszystkie dziatania  promocyjne
i informacyjne finansowane ze $rodkdéw Pomocy Technicznej
powinny byé zgodne ze ,Strategia komunikacji funduszy
strukturainych i Funduszu Spéjnosci w Polsce 2007-2013".

W przypadku, gdy ocena wniosku o ptatno$¢ przez DFR.V bedzie
negatywna sporzadzone =zostaje pismo informujgce o jej
przyczynach, w ktorym okre$lany jest termin wniesienia korekty
(nie diuzszy niz 14 dni kalendarzowych). Ww. dokument,
zaparafowany przez Kierownika DFR.V oraz Dyrektora DFR
przekazywany jest do IP Il. Po zloZeniu przez IP Il poprawionego
wniosku o platnos¢ procedura weryfikacji rozpoczyna si¢ od
poczatku.

W sytuacji, gdy wniosek o ptatno$¢ przejdzie pozytywnie ocene
formalng i merytoryczng, przekazywany jest do Departamentu
Skarbu i Finanséw w celu sprawdzenia pod wzgledem formalno -
rachunkowym. Wniosek przekazywany jest do DF wraz z pismem
przewodnim oraz listami sprawdzajacymi potwierdzajacymi
dokonanie ww. weryfikacji. W przypadku, gdy DF w wyniku
weryfikacji stwierdzi poprawnos¢ ztozonego wniosku przekazuje
pisemnie informacje na ten temat do DFR V. Nastepnie DFR V
przygotowuje  dyspozycie wyplaty Srodkéw, ktdra  jest
akceptowania przez Kierownika DFR.V i podpisywana przez

Departamentu Finansow w celu weryfikacji formalno-
rachunkowej. Jesli wniosek zostanie zweryfikowany
negatywnie, wowczas wraca do IP Il wraz z okresleniem
terminu wniesienia korekty. Natomiast w przypadku
stwierdzenia poprawnosci dokumentu przez Departament
Finansow, informacja o pozytywnej weryfikacji formainej,
merytorycznej i rachunkowej jest przekazywana do IP Ii.

W przypadku, gdy pozytywnie zweryfikowany wniosek jest
wnioskiem o platnos¢ koncowa, istnieje koniecznosé
przeprowadzenia kontroli na zakornczenie realizacji
projektu. Na podstawie zatwierdzonego wniosku o ptatnos¢
zostaje przygotowana dyspozycja wyptaty srodkéw, ktore
zostaja przekazane na wskazany w dyspozycji rachunek
bankowy.

W przypadku wnioskow o platno$¢ koncowa dyspozycja
przekazania $rodkow sporzadzana jest po przeprowadzeniu
kontroli zgodnie z informacja pokontrolna. W—irakeie

weryfikaci—BERM—moze—-odestaé -whniosek—de--Instytuci
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Dyrektora DFR. Dyspozycja przekazania Srodkow kierowana jest
do realizacji do DF, ktory przelewa Srodki na podstawie umowy, na
wskazany przez |P |l rachunek bankowy.

6. Przesunigcia pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami budzetu
projektu

Instytucja Po$redniczaca Il stopnia moze dokonaé przesuniecia
srodkow pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami budzetu projektu,

jedynie za uprzednig zgoda Instytucji Zarzadzajacej. W przypadku
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braku takiej zgody, wydatki przekraczajace kwote odpowiedniej
pozycji budzetu okreSlong w decyzji o dofinansowaniu stanowig
wydatki niekwalifikowane i nie podlegajg refundacji.

Zaktualizowano zataczniki.

IZ LRPO
DFR.I
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