
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zdnia ..Ul$JttL .............. 2011 r.

zmieniaj^ca uchwat? w sprawie przyfecia

Wytycznych dla Instytucji Posrednicza^cej II stopnia dla III Priorytetu

Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.), art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.

A o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712, z pozn. zm.) oraz art. 14

^ pkt 2 Porozumienia w sprawie realizacji Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata

5 2007-2013 dla Priorytetu III. Ochrona i zarzadzanie zasobami srodowiska przyrodniczego, uchwala si?,

£ tj co nast^puje:
Iv «JT

§ 1 . W zalaczniku nr 1 , 2, 3, 4 i 5 uchwaly Nr 95/575/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

z dnia 4 marca 2008 r. w sprawie przyj^cia Wytycznych dla Instytucji Posredniczacej II stopnia dla

III Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007 - 2013 zmienionej

uchwafav Nr 107/653/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 6 maja 2008 roku, uchwa^

Nr 123/741/2008 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 31 lipca 2008 r., uchwala, Nr 129/809/08

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 4 wrzesnia 2008 r., uchwa^ Nr 153/996/08 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 grudnia 2008 r., uchwala^ Nr 171/1164/09 Zarzadu Wojewodztwa

Lubuskiego z dnia 1 kwietnia 2009 r. oraz uchwala^ nr 235/1916/10 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

z dnia 9 marca 2010 r. wprowadza si§ zmiany okreslone w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj?cia.
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Zatacznik , „ „ IAM

douchwatyNr.M/..^///!
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
zdnia .kLl/UjtULO.... 2011 r.

Lista zmian do Wytycznych dia Instytucji Posredniczacej II stopnia dia III Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013 zaktualizowanych uchwatcl Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego nr 235/1916/10 z dnia 9 marca 2010 r.

Wprowadzone zmiany w Wytycznych dia Instytucji Posredniczacej II stopnia dia III Priorytetu Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013 wynikaja^ z koniecznosci dostosowania tresci Wytycznych do zmian w Podr^czniku Procedur Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007 - 2013 oraz do zmian zawartych w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgl^dniac
procedury odwotawcze ustalone dia programow operacyjnych, dia konkursow oglaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r., Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnosc do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013, Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu post^powania
w razie wykrycia nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013, a takze Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach obowiazkow Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym.

Miejsce/Dotychczasowy zapis:
Wytyczne w zakresie certyfikacji oraz poswiadczania

wydatkow Beneficjentow III Priorytetu Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013.

Zapis zmieniony: Miejsce: Na czyj
wniosek:

Cel i zakres wytycznych
Niniejsze wytyczne okreslaja^ warunki, ktore Instytucja
Posredniczaca II stopnia jest zobowiazana wypelnic, aby Instytucja
Zarzadzajaca zatwierdzila wydatki Beneficjentow i dokonala
wyplaty srodkow dotacji na ich rzecz oraz mogta sporzadzic
deklaracj? wydatkow oraz wniosek o platnosc od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej, a takze, aby Instytucja
Certyfikujaca dokonata certyfikacji wydatkow. Dokument okresla
takze zasady, tryb oraz terminy w zakresie wnioskowania
o platnosc na rzecz Beneficjentow w ramach III Priorytetu LRPO.

Str.3
Niniejsze wytyczne okreslaja^ warunki, ktore Instytucja
Posredniczaca II stopnia jest zobowiazana spelnic wypetnic,
aby Instytucja Zarzadzajaca zatwierdzita mogta zatwierdzic
poniesione przez Beneficjentow wydatki, Bonoficjentow
I dokonata wyptaty srodkow dotacji na ich rzecz oraz
a w konsekwencji mogla sporzadzic Deklaracj§ wydatkow oraz
wniosek o platnosc okresowav od Instytucji Zarzadzajacej do
Instytucji Certyfikujacej, a takze, aby Instytucja Certyfikujaca
dokonala certyfikacji wydatkow. Dokument okresla takze
zasady, tryb oraz terminy w zakresie wnioskowania o platnosc
na rzecz Beneficjentow w ramach III Priorytotu LRPO.
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Instytucja Posredniczaca II stopnia
Dzialajac na mocy ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju oraz zgodnie z zapisami Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
zaakceptowanego przez Komisje, Europejska, w dniu
2 pazdziernika 2007 r, przyje_tego przez Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego Uchwala.nr 65/399/2007 z dnia 16 pazdziernika, 2007
r. Instytucja Zarzadzajaca LRPO delegowala na podstawie
Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r. cz§sc dziataii w ramach
realizacji III Priorytetu ,,0chrona i zarzadzanie srodowiskiem
przyrodniczym" do Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze, jako do Instytucji
Posredniczacej II stopnia.

2.1. Instytucja Zarzc(dzajaca:
Instytucja Zarzadzajaca w ramach systemu zarzadzania i kontroli
w zakresie certyfikacji wydatkow Beneficjentow Priorytetu III LRPO
wykonuje w szczegolnosci zadania zwiazane z:
1. przyjmowaniem od Instytucji Posredniczacej II stopnia oraz
weryfikacja, pod wzgl^dem formalnym, merytorycznym
i rachunkowym: Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wnioskow o platnosc okresowa, od Instytucji Posredniczacej
II stopnia do Instytucji Zarzadzajacej dla III Priorytetu LRPO,
2. przygotowaniem i przekazywaniem Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatnosc okresowa, od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej,
3. przeprowadzaniem systemowych wizyt sprawdzajacych
w Instytucji Posredniczacej II stopnia. Wizyty sprawdzajace
przeprowadzane sa^ zgodnie z procedurami zapisanymi
w Podre,czniku Procedur Instytucji Zarzadzajacej,
4. zatwierdzaniem procedur zawartych w instrukcji wykonawczej
Instytucji Posredniczacej II stopnia,

Dziatajac na mocy ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju oraz zgodnie z zapisami
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013 zaakceptowanego przez Komisj? Europejska^ w dniu
2 pazdziernika 2007 r., przyjejego przez Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego Uchwatq. nr 65/399/2007 z dnia 16 pazdziernika
2007 r. Instytucja Zarzadzajaca LRPO delegowala na podstawie
Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r. cz§sc dzialan zadah
w ramach realizacji III Priorytetu ,,0chrona i zarzadzanie
srodowiskiem przyrodniczym" do Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Zielonej Gorze,
jako do Instytucji Posredniczacej II stopnia.

Instytucja Zarzadzajaca w ramach systemu zarzadzania
i kontroli w zakresie certyfikacji wydatkow Beneficjentow
Priorytetu III LRPO wykonuje w szczegolnosci zadania
zwiazane z:
1. przyjmowaniem od Instytucji Posredniczacej II stopnia oraz
weryfikacjci przekazanych z IP II pod wzgle.dem formalnym
merytorycznym i rachunkowym dokumentow Poswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnosc okresowsi od
Instytucji Posredniczacej II stopnia do Instytucji Zarzadzajacej
dla III Priorytetu LRPO,
2. przygotowaniem sporza^dzaniem i przekazywaniem Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o ptatnosc okresowsi od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej,
3. weryfikacja. przekazanych przez lnstytucj§ Posredniczaca,
II stopnia dokumentow Zestawienia zatwierdzonych przez
IP II wnioskow o ptatnosc wraz z zata.cznikami oraz
przekazywaniem do realizacji przez BGK zleceh ptatnosci

Str. 4,5



8. prowadzeniem na podstawie powyzszych danych elektronicznej
ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz
odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub cz^sci
wkladu dla danego projektu. Odpowiedniego pomniejszenia
deklaracji o kwoty odzyskane i odsetki karne od kwot odzyskanych
dokonuje Instytucja Posredniczaca II stopnia na podstawie danych
otrzymanych od IZ LRPO,

2.2. Instytucja Posredniczaca II stopnia
Instytucja Posredniczaca II stopnia wspolpracuje z Instytucja
Zarzadzajac^ w szczegolnosci w zakresie zadah wymienionych
w punkcie 2.1. Do zadan Instytucji Posredniczacej II stopnia nalezy
w szczegolnosci:
- przyjmowanie wnioskow o ptatnosc od Beneficjentow
III Priorytetu LRPO,
- dokonywanie weryfikacji wnioskow o platnosc ztozonych przez
Beneficjentow III Priorytetu LRPO,
- poswiadczanie kwalifikowalnosci wydatkow Beneficjentow
w ramach III Priorytetu oraz prawidlowosci wydatkowania srodkow
zgodnie z celami programu, a takze zgodnosci z przepisami prawa
polskiego i wspolnotowego,
- przygotowywanie i przekazywanie Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wnioskow o platnosc okresowa^ od Instytucji

na rzecz Beneficjentow Priorytetu III na podstawie
Dyspozycji przekazania srodkow na rachunki bankowe
Beneficjentow,
3r 4. przeprowadzaniem systemowych wizyt sprawdzajacych
w Instytucji Posredniczacej II stopnia. Wizyty sprawdzajace
przeprowadzane sa, zgodnie z procedurami zapisanymi
w Podr^czniku Procedur Instytucji Zarzadzajacej LRPO,
4v 5. zatwierdzaniem procedur zawartych w instrukcji
wykonawczej Instytucji Posredniczacej II stopnia,
Sr 9. prowadzeniem na podstawie powyzszych danych
elektronicznej ewidencji kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz odzyskanych i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub cz§sci wkJadu dla danego projektu.
Odpowiedniego pomniejszenia deklaracji o kwoty odzyskane
i odsetki karne od kwot odzyskanych dokonuje IZ LRPO
Instytucja Posredniczaca II stopnia na podstawie danych
otrzymanych od IZ—LRPO, Instytucji Posredniczacej
II stopnia,

Instytucja Posredniczaca II stopnia wspolpracuje z Instytucja
Zarzadzajaca^, w szczegolnosci w zakresie zadah wymienionych
w punkcie 2.1. Do zadan Instytucji Posredniczacej II stopnia
nalezy w szczegolnosci:
- przyjmowanie wnioskow o platnosc od Beneficjentow
III Priorytetu LRPO,
- dokonywanie weryfikacji wnioskow o platnosc ztozonych przez
Beneficjentow III Priorytetu LRPO,
- poswiadczanie kwalifikowalnosci wydatkow Beneficjentow
w ramach III Priorytetu oraz prawidtowosci wydatkowania
srodkow zgodnie z celami programu, a takze zgodnosci
z przepisami prawa polskiego i wspolnotowego,

przygotowywanie sporza.dzanie i przekazywanie
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnosc



Posredniczacej II stopnia do Instytucji Zarzadzajacej,
- przygotowanie i przekazanie zestawienia zatwierdzonych przez
IP II wnioskow o ptatnosc wraz z zalacznikami,
- przeprowadzanie kontroli wydatkowania srodkow przez
Beneficjentow w ramach realizacji projektow w ramach
III Priorytetu LRPO.

5. Sporzadzanie deklaracji wydatkow i wnioskow o ptatnosc
w ramach LRPO.

5.1. Wnioski o ptatnosc i Poswiadczenia
2. Wnioski o ptatnosc Beneficjentow III Priorytetu LRPO stanowia^
podstaw? do sporzadzenia przez Instytucje, Posredniczaca^
II stopnia Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
0 ptatnosc okresowsi do Instytucji Zarzadzajacej.
3. Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosc
Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej.
4. Zweryfikowane i poswiadczone przez Instytucje, Certyfikujacq.
Poswiadczenia od Instytucji Zarzadzajacych stanowia, podstaw§ do
opracowania i przedtozenia Komisji Europejskiej Poswiadczenia
1 deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosc okresowa^ od
Instytucji Certyfikujacej do Komisji Europejskiej.

5.2 Zasady sporza^dzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnosc.
1. Instytucja Posredniczaca II stopnia poswiadcza przed Instytucja^
Zarzadzajaca^ w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatnosc okresowa, od Instytucji Posredniczacej do
Instytucji Zarzadzajacej, iz zadeklarowane wydatki spelniaja^
kryteria odnoszace sig do kwalifikowalnosci ustanowione w art. 56

okresowq od Instytucji Posredniczacej II stopnia do Instytucji
Zarzadzajacej,
- przygotowanio sporz^dzanie i przekazanio przekazywanie
do IZ LRPO dokumentu Zestawienia zatwierdzonych przez
IP II wnioskow o ptatnosc wraz z zaiacznikami,
- przeprowadzanie kontroli wydatkowania srodkow przez
Beneficjentow w ramach realizacji projektow w ramach
III Priorytetu LRPO.

5. Sporzadzanie Deklaracji wydatkow oraz i wnioskow
o ptatnosc okresowq w ramach LRPO.

2. Wnioski o ptatnosc Beneficjentow III Priorytetu LRPO
stanowia^ podstaw? do sporzadzenia przez Instytucj?
Posredniczaca^ II stopnia Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnosc okresowq od IP II do IZ. Instytucji
Zarzadzajacej.
3. Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek
o ptatnosc od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej.
4. Zweryfikowane i poswiadczone przez Instytucj? Certyfikujaca^
Poswiadczenia od Instytucji Zarzadzajacych IZ do 1C stanowia,
podstaw? do opracowania i przedtozenia Komisji Europejskiej
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosc
okresowa^od Instytucji Certyfikujacej do Komisji Europejskiej.

5.2 Zasady sporzadzania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnosc okresowa.od IP II do IZ.
1. Instytucja Posredniczaca II stopnia poswiadcza przed
Instytucja, Zarzadzajaca^ w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnosc okresowq od Instytucji Posredniczacej
II stopnia do Instytucji Zarzadzajacej, iz zadeklarowane wydatki
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Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006 oraz Wytycznymi w tym
zakresie wydanymi przez Instytucj? Zarzadzajaca, oraz, ze zostaty
poniesione przez Beneficjentow w procesie realizacji projektow
wybranych w ramach III Priorytetu LRPO, zgodnie z warunkami
przyznawania wktedu publicznego zawartymi w art. 78 ust. 1
Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006. Instytucja Posredniczaca
II stopnia poswiadcza rowniez przed Instytucja, Zarzadzajacaj
iz realizacja projektow post^puje zgodnie z celami ustanowionymi
w decyzji o przyj?ciu LRPO oraz zgodnie z Rozporzadzeniem
(WE) nr 1083/2006, z Rozporzadzeniem (WE) nr 1080/2006,
i z Rozporzadzeniem (WE) nr 1828/2006.
2. Instytucja Posredniczaca II stopnia otrzymuje od Beneficjentow
wnioski o platnosc. Zweryfikowane przez Instytucj? Posredniczaca,
II stopnia wnioski o platnosc stanowia, podstaw§ do sporzadzenia
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosc
okresowa,od IP 11 do IZ.
3. Instytucja Zarzadzajaca otrzymuje Poswiadczenia i deklaracje
wydatkow oraz wnioski o platnosc okresowa, od Instytucji
Posredniczacej II stopnia. Poswiadczenie podlega weryfikacji
i zatwierdzeniu przez Instytucj? Zarzadzajaca, zgodnie z przyjejymi
procedurami.
4. W oparciu o otrzymane Poswiadczenia Instytucja Zarzadzajaca
sporzadza dokument: Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz
wniosek o platnosc okresowa, od Instytucji Zarzadzajacej do
Instytucji Certyfikujacej dla LRPO w PLN i przekazuje go do
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji.
5. Wzor i terminy przekazywania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wnioskow o platnosc okresowa, od Instytucji
Posredniczacej II stopnia do Instytucji Zarzadzajacej sa, okreslone
przez lnstytucj§ Zarzadzajaca,. (Wzor Poswiadczenia stanowi
zataczniknM.)
6. Instytucja Zarzadzajaca otrzymuje od Instytucji Posredniczacej
II stopnia Poswiadczenie i deklaracj? wydatkow oraz wniosek
o ptatnosc okresowa^ od IP II do IZ wraz z zalacznikami w trybie

spetniaja, wymagane kryteria odnoszace si§ do
kwalifikowalnosci ustanowione w art. 56 Rozporzadzenia (WE)
nr 1083/2006 oraz Wytycznymi w tym zakresie wydanymi przez
lnstytucj§ Zarzadzajaca, oraz, ze zostaty poniesione przez
Beneficjentow w procesie realizacji projektow wybranych
w ramach III Priorytetu LRPO, zgodnie z warunkami
przyznawania wkladu publicznego zawartymi w art. 78 ust. 1
Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006. Instytucja Posredniczaca
II stopnia poswiadcza rowniez przed Instytucja, Zarzadzajacaj
iz realizacja projektow post?puje zgodnie z celami
ustanowionymi w decyzji o przyj^ciu LRPO oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem (WE) nr 1083/2006, z Rozporzadzeniem
(WE) nr 1080/2006, i z Rozporzadzeniem (WE) nr 1828/2006.
2. Instytucja Posredniczaca II stopnia otrzymuje od
Beneficjentow wnioski o platnosc. Zweryfikowane przez
Instytucj? Posredniczaca, II stopnia wnioski o platnosc stanowia,
podstaw? do sporzadzenia Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o platnosc okresowq od IP II do IZ. IP II
przekazuje do IZ LRPO Poswiadczenie od IP II do IZ LRPO
wraz z zatacznikami, nie cz$sciej niz raz w miesia^cu.
Poswiadczenie od IP II do IZ LRPO sktadane jest przez IP II
do 10 dnia miesieica (jezeli wskazany termin przypada
w dzieh wolny od pracy, termin okresla si? na ostatni dzieh
roboczy przed 10 dniem miesi^ca).
3. Instytucja Zarzadzajaca przeprowadza weryfikacj§
otrzymanego z IP II dokumentu otrzymuje Poswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosc okresowq od IP
II do IZ. Instytucji Posredniczacej II stopnia. W wyniku
przeprowadzenia weryfikacji dokumentu z wynikiem
pozytywnym Poswiadczenie—podlega—weryfikacji—i
zatwierdzeniu przez lnstytucj§ Zarzadzajaca, zgodnie
z przyjejymi procedurami, IZ LRPO dokonuje zatwierdzenia
dokumentu.



miesi^cznym. Instytucja Posredniczaca II stopnia przedklada do
Instytucji Zarzadzajacej Poswiadczenie i deklaracj? wydatkow oraz
wniosek o platnosc okresowa, w terminie do 10 dnia miesiaca.
Instytucja Zarzadzajaca na wniosek Instytucji Posredniczacej

stopnia moze zezwolic na przedktadanie Poswiadczenia
deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosc okresow^ z inna^

czQstotliwoscia^, ale nie rzadziej niz raz na kwartal.
7. Beneficjent przedktada do Instytucji Posredniczacej II stopnia
wniosek o platnosc nie rzadziej niz raz na kwartal i nie cze^ciej niz
raz na miesiac.
8. Instytucja Posredniczaca II stopnia weryfikuje wniosek
Beneficjenta o platnosc sporzadzony w PLN, dokonuje weryfikacji
deklaracji wydatkow w nim zawartych wedlug listy sprawdzajacej,
zgodnie z pisemnymi procedurami okreslonymi
w instrukcji wykonawczej Instytucji Posredniczacej II stopnia w tym
zakresie. Lista sprawdzajaca stosowana przez Instytucj?
Posredniczac^ II stopnia do weryfikacji wnioskow o platnosc
pozwala na weryfikacj§ formalna^ oraz merytoryczna^ dokumentow
przedlozonych przez Beneficjenta. Listy sprawdzajace stanowia,
zalacznik do instrukcji wykonawczej Instytucji Posredniczacej
II stopnia, ktore podlegaja^ zatwierdzeniu przez Instytucj?
Zarzadzajaca,.

4. W oparciu o otrzymane z IP II dokumenty Poswiadczenia od
IP II do II Instytucja Zarzadzajaca sporzadza dokument:
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosc
okresowsi od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej
dla LRPO w PLN i przekazuje go do Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji.
5. Wzor i terminy przekazywania Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wnioskow o piatnosc okresowq od Instytucji
Posredniczacej II stopnia do Instytucji Zarzadzajacej sa^
okreslone przez Instytucje. Zarzadzajaca^. (Wzor Poswiadczenia
oraz Instrukcja wypetniania Poswiadczenia stanowia,
zateiczniki nr 1 i 2.)
&—Instytucja—Zarzadzajaca—otrzymuje—od—Instytucji
Posredniczacej II stopnia Poswiadczenie i deklaracjg wydatkow
oraz wniosek o platnosc okresowq od IP II do IZ wraz
z zalacznikami w trybie miesigcznym. Instytucja Posredniczaca
II stopnia przedktada do Instytucji Zarzadzajacej Poswiadczenio
i deklaracjg wydatkow oraz wniosek o platnosc okresowq
w terminie do 10 dnia miesiaca. Instytucja Zarzadzajaca na
wniosek Instytucji Posredniczacej II stopnia moze zezwolic na
przedkladanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o platnosc okresowa^ z innq czigstotliwosci^ ale nio
rzadziej niz raz na kwartal.
T-. 6. Beneficjent przedklada do Instytucji Posredniczacej
II stopnia wniosek o platnosc nie rzadziej niz raz na kwartal i nie
czgsciej niz raz na miosiqc co najmniej raz na trzy miesiace.
§7 7. Instytucja Posredniczaca II stopnia weryfikuje wniosek
Beneficjenta o platnosc sporzadzony w PLN, dokonuje
weryfikacji deklaracji wydatkow w nim zawartych wedlug listy
sprawdzajacej, zgodnie z pisemnymi procedurami okreslonymi
w instrukcji wykonawczej Instytucji Posredniczacej II stopnia
w tym zakresie. Lista sprawdzajaca stosowana przez Instytucje
Posredniczaca, II stopnia do weryfikacji wnioskow o platnosc



5.3. Weryfikacja Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wnioskow o platnosc okresowa^ od Instytucji Posredniczacej
II stopnia do Instytucji Zarzadzajacej.
1. Instytucja Zarzadzajaca w trakcie weryfikacji bierze pod uwage.,
w szczegolnosci, wyniki przeprowadzonych przez lnstytucj§
Zarzadzajaca^ kontroli systemowych oraz kontroli wydatkow
zawartych we wnioskach Beneficjentow o platnosc
przeprowadzonych przez Instytucj? PosredniczacaJI stopnia.
2. Instytucja Zarzadzajaca dokonuje przekazania srodkow
Beneficjentom III Priorytetu LRPO na podstawie zestawienia
zatwierdzonych przez IP II wnioskow o ptatnosc wraz
z zalacznikami, ktorego weryfikacja zakonczona zostala
z wynikiem pozytywnym. Jezeli w Poswiadczeniu od IP II do IZ
zostana^ ujeje wydatki Beneficjenta w ramach wniosku o platnosc
kohcowaj wyplata srodkow Beneficjentowi nastapi pod warunkiem
przekazania przez Instytucje Posredniczaca^ II stopnia
pozytywnego wyniku kontroli realizacji tego projektu.
3. Od momentu wplywu Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o platnosc okresowa^ od IP II do IZ, Instytucja
Zarzadzajaca ma 4 dni roboczych na jego weryfikacj?.
4. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instytucje,
Zarzadzajaca, Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wnioskow
o platnosc okresowa, od IP II do IZ zostana, w nim wykryte ble,dy
lub wajpliwosci, co do kwalifikowalnosci konkretnego wydatku,
Instytucja Zarzadzajaca ma prawo zwrocic si? do Instytucji
Posredniczacej II stopnia o poprawienie dokumentu lub
przekazanie do niego wyjasnieri. W tym przypadku termin o ktorym

pozwala na weryfikacj? formalna, oraz merytoryczn^
dokumentow przedtozonych przez Beneficjenta. Listy
sprawdzajace stanowia^ zalacznik do instrukcji wykonawczej
Instytucji Posredniczacej II stopnia, ktore podlegaja^
zatwierdzeniu przez Instytucj? Zarzawdzajavcat.

5.3. Weryfikacja Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku ew o ptatnosc okresow^ od Instytucji Posredniczacej
II stopnia do Instytucji Zarzadzajacej.
1. Instytucja Zarzadzajaca w trakcie weryfikacji bierze pod
uwag? w szczegolnosci wyniki przeprowadzonych przez
Instytucj? Zarzadzajaca^ kontroli systemowych oraz kontroli
wydatkow zawartych we wnioskach Beneficjentow o platnosc
przeprowadzonych przez Instytucj? PosredniczacaJI stopnia.
2. Instytucja Zarzadzajqca dokonujo przokazania srodkow
Beneficjentom III Priorytetu LRPO na podstawie zestawionia
zatwierdzonych przez IP II wnioskow o platnosc wraz
z zalacznikami,—ktorego weryfikacja zakonczona zostala
z wynikiem pozytywnym. Jezeli w Poswiadczeniu od IP II do IZ
zostanq uj$te wydatki Bonoficjenta w ramach wniosku
o platnosc koiicowî  wyplata srodkow Beneficjentowi nastqpi
pod warunkiem przekazania przez Instytucjg Posrodniczacq
II stopnia pozytywnego wyniku kontroli realizacji tego projektu.
3. Od momontu wplywu Poswiadczonia i doklaracji wydatkow
oraz wniosku o platnosc okrosowq od IP II do IZ, Instytucja
Zarzadzajaca ma 4 dni roboczych na jego weryfikacjg.
4 2. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instytucj?
Zarzadzajaca^ Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wnioskow o piatnosc okresowsi od IP II do IZ zostana, w nim
wykryte bl̂ dy lub wajpliwosci ee—de—kwalifikowalnosci
konkrotnego wydatku Instytucja Zarzadzajaca ma prawo
zwrocic zwraca si§ do Instytucji Posredniczacej II stopnia
o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnioh.
W tym przypadku termin o ktorym mowa w punkcie 3. utega
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mowa w punkcie 3. ulega przerwaniu i biegnie od poczafloi od
momentu wptywu poprawnego dokumentu lub wyjasnien do
Instytucji Zarzadzajacej.
5. W przypadku stwierdzenia bt?dow formalnych w Poswiadczeniu
od IP II do IZ LRPO, niewptywajacych na zasadnicze elementy
w/w dokumentu, dopuszcza si? mozliwosc korekty tego dokumentu
przez IP II w trybie roboczym. Korekta dokumentow dokonywana
jest r?cznie przez upowazniona^ osob? z IP II (zgodnie z kartav

wzorow podpisow) i odbywa si? w siedzibie IZ LRPO. Fakt
dokonania korekty odnotowywany jest na liscie sprawdzajacej do
Poswiadczenia od IP II do IZ LRPO i potwierdzany podpisem
osoby dokonujacej korekty oraz podpisem Pracownika DFR.VIII,
odpowiedzialnego za weryfikacj? dokumentu. Od momentu
podj?cia decyzji o zastosowaniu powyzszego rozwiazania, do
czasu dokonania korekty dokumentu przez IP II, termin 4 dni
roboczych na weryfikacj? Poswiadczenia od IP II do IZ LRPO
ulega zawieszeniu.
6. Instytucja Posredniczaca II stopnia otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej uwagi do Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatnosc okresowa^od IP II do IZ .IP II zobowiazana jest
do zlozenia wyjasnien w terminie 2 dni roboczych od otrzymania
pisma.. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda, Instytucji
Zarzadzajacej, mozliwe jest wydluzenie terminu.
7. Od momentu wptywu do Instytucji Zarzadzajacej korekty
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnosc
okresowa^ od Instytucji Posredniczacej II stopnia, Instytucja
Zarzadzajaca ma 4 dni roboczych na dokonanie ponownej oceny
deklaracji wydatkow i jego zatwierdzenie.
8. Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytucj? Zarzadzajac^
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o platnosc
okresowa^ od Instytucji Posredniczacej II stopnia pojawia, si?
wajpliwosci, co do prawidtowosci poniesienia konkretnego wydatku
zawartego w Poswiadczeniu, Instytucja Zarzadzajaca moze nie
uwzgl?dnic w biezacym Poswiadczeniu od IZ do 1C wydatkow

przerwaniu i biegnio od poczajku od momentu wptywu
poprawnego—dokumentu—lub—wyjasnien—do—Instytucji
Zarzadzajacej. z prosba, o przedtozenie stosownych
wyjasnieri/dokonanie korekt. Z dniem przekazania
informacji do IP II z prosba. przedtozenia
wyjasnien/dokonania korekt IZ wstrzymuje proces
weryfikacji do momentu zlozenia przez IP II wyjasnien.
§7 3. W przypadku stwierdzenia W?d6w formalnych
w Poswiadczeniu od IP II do IZ LRPO, niewplywajacych na
zasadnicze elementy w/w dokumentu, dopuszcza si? mozliwosc
korekty tego dokumentu przez IP II w trybie roboczym. Korekta
dokumentow dokonywana jest odr?cznie przez upowazniona,
osob? z IP II (zgodnie z karta^ wzorow podpisow stanowi^ca,
zata_cznik nr 3) i odbywa si? w siedzibie IZ LRPO. Fakt
dokonania korekty odnotowywany jest na liscie sprawdzajacoj
do Poswiadczenia—od IP II do IZ LRPO i potwierdzany
podpisem—osoby—dokonujacej—korekty—efaz—podpisem
Pracownika—DFR.VIII,—odpowiodzialnego—za—weryfikacj?
dokumentu.n, Od momentu podj?cia decyzji
o zastosowaniu powyzszego rozwiazania, do czasu dokonania
korekty dokumentu przez IP II, termin 4 dni roboczych na
weryfikacj? Poswiadczenia od IP II do IZ LRPO uloga
zawieszeniu.
& 4. Instytucja Posredniczaca II stopnia otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej uwagi do Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o platnosc okresowq od IP II do IZ. IP II
zobowiazana jest do ztozenia pisemnie wyjasnien w terminie 2
dni roboczych od otrzymania pisma.. wymaganym przez
IZ LRPO. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda^ Instytucji
Zarzadzajacej, mozliwe jest wydtuzonie terminu.
TT 5. Od momentu wptywu do Instytucji Zarzadzajacej korekty
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnosc
okresowa^ od Instytucji Posredniczacej II stopnia oraz
przedtozenia stosownych wyjasnien Instytucja Zarzadzajaca



poniesionych w ramach wniosku o platnosc Beneficjenta, ktory
zawiera wydatek budzacy wajpliwosci. W takim przypadku
Instytucja Zarzadzajaca wyst?puje do Instytucji Posredniczacej
II stopnia z prosba. o korekt? Poswiadczenia od IP II do IZ
dotycza^ danego wniosku Beneficjenta o platnosc do czasu
wyjasnienia wajtpliwosci.
Instytucja Posredniczaca II stopnia przekazuje poprawiony
dokument z wylaczeniem ww. wniosku, ktory b?dzie mogt bye uj?ty
w kolejnym Poswiadczeniu od IP II do IZ, jezeii Instytucja
Posredniczaca II stopnia przekaze do Instytucji Zarzadzajacej
wystarczajace wyjasnienia i otrzyma informacj? o wycofaniu
zastrzezeh w odniesieniu do wydatku.
9. Jezeli Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji lub Instytucja
Certyfikujaca w wyniku weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o platnosc okresowa, od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej wykryje w nim bl?dy
moze zwrocic si? do Instytucji Zarzadzajacej o korekt? dokumentu
lub dodatkowe wyjasnienia. Jezeli uwagi Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji lub Instytucji Certyfikujacej dotycza, zapisow
w ramach III Priorytetu LRPO Instytucja Zarzadzajaca moze
zwrocic si? do Instytucji Posredniczacej II stopnia o korekt?
dokumentu, ktory zawierat bl?dne informacje lub o dodatkowe
wyjasnienia w terminie okreslonym przez Instytucj? Zarzadzajaca^
10. Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytucj? Posredniczaca,
w Certyfikacji lub Instytucj? Certyfikujaca^ Poswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosc okresowa, od
Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej pojawia, si?
wajtpliwosci, co do prawidtowosci poniesienia konkretnego wydatku
zawartego w deklaracji wydatkow, Instytucja Posredniczaca
w Certyfikacji lub Instytucja Certyfikujaca ma prawo zwrocic si? do
Instytucji Zarzadzajacej z prosba^o korekt? deklaracji tj. wylaczenie
danego wydatku z deklaracji do czasu wyjasnienia wajtpliwosci.
Jezeli wajtpliwosc, co do kwalifikowalnosci danego kosztu dotyczy
wydatku Beneficjenta w ramach III Priorytetu LRPO Instytucja

ma 4 dni roboczych na dokonanie wznawia proces weryfikacji
dokumentu i dokonuje ponownej oceny weryfikacji deklaracji
wydatkow. i jego zatwierdzenie. Jezeli w wyniku weryfikacji
Poswiadczenie zostanie zweryfikowane z wynikiem
pozytywnym, zostaje ono zatwierdzone.
8r 6. Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytucj? Zarzadzajaca,
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o pfatnosc
okresowq od Instytucji Posredniczacej II stopnia pojawia, si?
wajtpliwosci, co do prawidtowosci poniesienia konkretnego
wydatku zawartego w Poswiadczeniu, Instytucja Zarzadzajaca
moze nie uwzgl?dnic w biezacym Poswiadczeniu od IZ do 1C
wydatkow poniesionych w ramach wniosku o platnosc
Beneficjenta, ktory zawiera wydatek budzacy wqtpliwosci.
W takim przypadku Instytucja Zarzadzajaca wyst?puje do
Instytucji Posredniczacej II stopnia z prosba, o korekt?
Poswiadczenia od IP II do IZ dotyczaca, danego wniosku
Beneficjenta o platnosc do czasu wyjasnienia wajtpliwosci.
Instytucja Posredniczaca II stopnia przekazuje poprawiony
dokument z wytaczeniem ww. wniosku, ktory b?dzie mogl bye
ujejy w kolejnym Poswiadczeniu od IP II do IZ, jezeii Instytucja
Posredniczaca II stopnia przekaze do Instytucji Zarzadzajacej
wystarczajace wyjasnienia i otrzyma informacj? o wycofaniu
zastrzezeh w odniesieniu do wydatku.
9r 7. Jezeli Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji lub Instytucja
Certyfikujaca w wyniku weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o platnosc okresowq od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej wykryje w nim bt?dy
moze zwrocic zwraca si? do Instytucji Zarzadzajacej o korekt?
dokumentu lub dodatkowe wyjasnienia. Jezeli uwagi Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji lub Instytucji Certyfikujacej
dotyczy zapisow w ramach III Priorytetu LRPO Instytucja
Zarzadzajaca meze—zwrocic zwraca si? do Instytucji
Posredniczacej II stopnia o korekt? dokumentu, ktory zawieral
bt?dne informacje lub o dodatkowe wyjasnienia w terminie



Zarzadzajaca przekazuje informacj? o koniecznosci dokonania
korekty deklaracji i wniosku o platnosc i wytaczeniu z niej danego
wydatku do Instytucji Posredniczacej II stopnia. W takim przypadku
Instytucja Zarzadzajaca zwraca si? do Instytucji Posredniczacej
II stopnia o korekt? wniosku o platnosc w zakresie uwag Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji/lnstytucji Certyfikujacej lub
0 przedlozenie wyjasnieri.
Instytucja Zarzadzajaca przekazuje poprawiony dokument
z wylaczeniem ww. wydatku, ktory b^dzie mogl bye uj^ty
w kolejnej deklaracji wydatkow, jezeli Instytucja Zarzadzajaca
przekaze do Instytucji Certyfikujacej wystarczajace wyjasnienia
1 otrzyma informacj? o wycofaniu zastrzezeii w odniesieniu do
wydatku.

Dodano zapis.

okreslonym przez Instytucj? Zarzadzajaca^
4& 8. Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytucj^
Posredniczaca^ w Certyfikacji lub Instytucj? Certyfikujaca,
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosc
okresowq od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej
pojawia^ si? wajpliwosci co do prawidlowosci poniesienia
konkretnego wydatku zawartego w deklaracji wydatkow,
Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji lub Instytucja
Certyfikujaca ma prawo zwrocic si§ do Instytucji Zarzadzajacej
z prosba^ o korekt? deklaracji, tj. wylaczenie danego wydatku
z deklaracji do czasu wyjasnienia wajpliwosci. Jezeli wa^tpliwosc
co do kwalifikowalnosci danego kosztu dotyczy wydatku
Beneficjenta w ramach III Priorytetu LRPO Instytucja
Zarzadzajaca przekazuje informacj? o koniecznosci dokonania
korekty deklaracji i wniosku o platnosc i wylaczeniu z niej
danego wydatku do Instytucji Posredniczacej II stopnia. W takim
przypadku Instytucja Zarzadzajaca zwraca si§ do Instytucji
Posredniczacej II stopnia o korekt? wniosku o platnosc
w zakresie uwag Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji/lnstytucji Certyfikujacej lub o przedlozenie
wyjasnien.
Instytucja Zarzadzajaca przekazuje poprawiony korekte.
dokumentu z wylaczeniem ww. wydatku, ktory b^dzie mogl bye
ujejy w kolejnej deklaracji wydatkow, jezeli Instytucja
Zarzadzajaca przekaze do Instytucji Certyfikujacej
wystarczajace wyjasnienia i otrzyma informacj? o wycofaniu
zastrzezeii w odniesieniu do wydatku.

5.4. Deklaracia wydatkow do celow czescioweqo
zamkniecia programu od IP II do IZ.
Zgodnie z art. 88 Rozporz^dzenia nr 1083/2006 pahstwo
cztonkowskie w okreslonych przez siebie terminach moze
dokonac cz§sciowego zamkniecia programow
operacyjnych.
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Cz$sciowego zamkni§cia programow operacyjnych mozna
dokonac w stosunku do projektow, ktore zostaty
zakohczone do dnia 31 grudnia poprzedniego roku.
W swietle Rozporzqdzenia nr 1083/2006 za zakohczony
mozna uznac projekt, w ramach ktorego wszystkie
dziatania zostaty faktycznie przeprowadzone
i w odniesieniu do ktorego wszystkie wydatki
beneficjentow oraz odpowiedni wktad publiczny zostaty
optacone.
Dodatkowo, wydatki poniesione w ramach tych projektow
powinny zostac uprzednio uj?te w Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosc okresowa.
od Instytucji Certyfikujacej do Komisji Europejskiej przed
ztozeniem deklaracji wydatkow do celow cz§sciowego
zamkni§cia od IP II do IZ.
Cze.sciowe zamkni^cie dokonywane jest pod warunkiem
przestania KE do dnia 31 grudnia danego roku:
- przez 1C deklaracji wydatkow dotyczacej projektow, ktore

zostaty zakohczone do dnia 31 grudnia roku poprzedniego;
zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku XIV do
Rozporzqdzenia nr 1828/2006.
- przez IA deklaracji cz§sciowego zamkni^cia zawieraja.cej
ocen^ zgodnosci z prawem i prawidtowosci danych
wydatkow, zgodnie z wzorem zawartym w zataczniku IX do
Rozporz^dzenia nr 1828/2006.
IP II przekazuje do IZ LRPO Deklaracj? wydatkow do celow
cz§sciowego zamkni^cia programu operacyjnego od IP II
do IZ zgodnie z formatem okreslonym w zataczniku do
niniejszych Wytycznych do dnia 30 czerwca danego roku.
IP II przekazuje powyzsza. deklaracj? nie cz?sciej niz raz
w roku.
Deklaracja wydatkow do celow cz§sciowego zamkni§cia
programu operacyjnego w podziale na dziatania od
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6.2. Warunki przekazywania ptatnosci Beneficjentom
III Priorytetu LRPO
1. Beneficjent zgodnie z wytycznymi w sprawie sprawozdawczosci
wyste,puje z wnioskiem o refundacje. srodkow (dla projektu), wraz
z wymaganymi zaJacznikami (w szczegolnosci z zaptaconymi
fakturami i innymi dowodami poniesienia wydatkow
i poswiadczonymi za zgodnosc z oryginatem) do Instytucji
Posredniczacej II stopnia na podstawie zawartej przez niego
umowy z Instytucja. Zarzadzajaca..
2. Instytucja Posredniczaca II stopnia sprawdza 100% dokonanych
wydatkow potwierdzonych fakturami lub innymi dowodami
ksi^gowymi o rownowaznej wartosci dowodowej lub zestawieniem
dokumentow.
3. Instytucja Posredniczaca przeprowadza kontrole realizacji
projektow Beneficjentow III Priorytetu LRPO.
4. Instytucja Posredniczaca przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej
informacje na temat wynikow kontroli realizacji projektow
Beneficjentow III Priorytetu LRPO.
5. Instytucja Posredniczaca II stopnia przekazuje do Instytucji
Zarzadzajacej zestawienie zatwierdzonych przez IP II wnioskow
o ptatnosc wraz z zatacznikami.
6. Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji zestawienia
zatwierdzonych przez IP II wnioskow o platnosc.
7. Warunkiem przekazania srodkow finansowych na rachunek
bankowy Beneficjenta jest pozytywny wynik weryfikacji w/w
zestawienia.

Instytucji Posredniczacej II stopnia do Instytucji
Zarza.dzaja.cej dla Priorytetu III Lubuskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego stanowi zala.cznik nr 4.

1. Beneficjent zgodnie z wytycznymi w sprawie
sprawozdawczosci wyst^puje z wnioskiem o refundacj§
srodkow (dla projektu), wraz z wymaganymi zatacznikami
(w szczegolnosci z zaptaconymi fakturami i innymi dowodami
poniesienia—wydatkow—i—poswiadczonymi—za—zgodnosc
z oryginalom) do Instytucji Posredniczacej II stopnia na
podstawie zawartej przez niego umowy z Instytucja.
Zarzadzajaca..
2. Instytucja Posredniczaca II stopnia sprawdza 100%
dokonanych wydatkow potwierdzonych fakturami lub innymi
dowodami ksi^gowymi o rownowaznej wartosci dowodowej lub
zestawieniem dokumentow.
3. Instytucja Posredniczaca II stopnia przeprowadza kontrole
realizacji projektow Beneficjentow III Priorytetu LRPO.
4. Instytucja Posredniczaca II stopnia przekazuje do Instytucji
Zarzadzajacej informacje na temat wynikow kontroli realizacji
projektow Beneficjentow III Priorytetu LRPO.
5. Instytucja Posredniczaca II stopnia przekazuje do Instytucji
Zarzadzajacej Zestawienie zatwierdzonych przez IP II wnioskow
o platnosc wraz z zalacznikami.
6. Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji Zestawienia
zatwierdzonych przez IP II wnioskow o platnosc wraz
z zalacznikami.
7. Warunkiem przekazania srodkow finansowych na rachunek
bankowy Beneficjenta jest pozytywny wynik weryfikacji
w/w Zestawienia wraz z zatacznikami.

Str. 12
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7. Prognozy wnioskow o ptatnosc
1. Do dnia 5 kwietnia kazdego roku Instytucja Zarzadzajaca
przesyla Instytucji Certyfikujacej tymczasowa. prognoz? dotyczaca.
prawdopodobnych wnioskow o ptatnosc na biezacy i kolejny rok
budzetowy,
2. Prognozy wysylane sa. zgodne ze wzorem zawartym
w zataczniku nr XVII do Rozporzadzenia WE nr 1828/2006,
3. Instytucja Posredniczaca II stopnia sktada do Instytucji
Zarzadzajacej prognoz? wyst^powania z wnioskami o ptatnosc do
15 marca kazdego roku sporzadzona. w oparciu o harmonogramy
przekazywane przez Beneficjentow.
4. Prognoza powinna zostac sporzadzona zgodnie ze wzorem, na
ktorym Instytucja Zarzadzajaca przekazuje prognoz? do Instytucji
Certyfikujacej.
5. Prognoza podlega weryfikacji przez Instytucj? Zarzadzajaca..
6. W razie wykrycia bt$dow lub wystapienia wajpliwosci Instytucja

8. IP II sporzadza Zestawienie zatwierdzonych przez IP II
wnioskow o ptatnosc oraz przekazuje je do IZ LRPO
w wersji papierowej i elektronicznej. Zestawienie jest
sporza.dzane co do zasady dwa razy w miesia.cu tj. wnioski
o ptatnosc zatwierdzone przez IP II od 1-go do 15-go dnia
danego miesia.ca ujmowane sa. w Zestawieniu
sporzcldzonym i przekazywanym do IZ LRPO do 18-go dnia
tego miesia_ca. Wnioski o ptatnosc zatwierdzone przez IP II
od 16-go do ostatniego dnia miesiaca, ujmowane sa.
w Zestawieniu sporz^dzanym i przekazywanym do IZ LRPO
do 3-go dnia kolejnego miesiaca. Jezeli wskazany termin
przypada w dzieh wolny od pracy termin okresla si? na
kolejny dzieh roboczy po 18-tym dniu tego miesia.ca oraz
po 3-cim dniu kolejnego miesieica. IP II ma mozliwosc
przedktadac Zestawienie w innym terminie, po konsultacji
z IZ LRPO.

1. Do dnia 5 kwiotnia kazdego roku Instytucja Zarzadzajaca
przesyta Instytucji Certyfikujacej tymczasowa. prognoz?
dotyczaca^ prawdopodobnych wnioskow o ptatnosc na biezacy
i kolejny rok budzetowy.
2. Prognozy wysytane sa^ zgodne ze wzorem zawartym
w zataczniku nr XVII do Rozporzadzenia WE nr 1828/2006.
3. Instytucja Posredniczaca II stopnia sktada do Instytucji
Zarzadzajacej prognoz? wyst^powania z wnioskami o ptatnosc
do—te—marca—kazdego—reky sporzadzona. w oparciu
o harmonogramy wnioski o ptatnosc przekazywane przez
Beneficjentow. (Lista wnioskow beneficjentow o ptatnosc,
Prognoza wnioskow o ptatnosc dla Priorytetu III
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013 stanowia. zataczniki nr 5 i 6 a, 6 b).
4. Prognoza powinna zostac sporzadzona zgodnie ze wzorem,
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Zarzadzajaca moze zwrocic si? do Instytucji Posredniczacej
o korekt? prognozy lub o wyjasnienie.

Dodano zapis.

na ktorym Instytucja Zarzadzajaca przekazuje prognoz? do
Instytucji Certyfikujacej.
5. Prognoza podlega weryfikacji formalno-rachunkowej przez
Instytucj? Zarzadzajaca^
6. W razie wykrycia btedow lub wystapienia wajpliwosci
Instytucja Zarzadzajaca moze zwrocic zwraca si? do Instytucji
Posredniczacej II stopnia o korekt? prognozy lub o wyjasnienie.

Oswiadczenie w przypadku nie dokonania przez IP II
poswiadczenia wydatkow poniesionych przez
beneficjentow w danym okresie stanowi zatacznik nr 7 do
niniejszych Wytycznych.

Miejsce/Dotychczasowy zapis:
Wytyczne dotycza^ce instrukcji wykonawczych dla

Instytucji Posredniczacej II stopnia
dla III Priorytetu LRPO na lata 2007 - 2013

Zapis zmieniony:Miejsce:Na czyj
wniosek:

1. Gtowne elementy Instrukcji wykonawczej:
14. Nadzor nad realizacji projektow z Indykatywnego Wykazu
Indywidualnych Projektow kluczowych.

2. Stownik:
5. Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektow Kluczowych -
spis indywidualnych projektow kluczowych, stanowiacych
przedsi?wzi?cia inwestycyjne o priorytetowym znaczeniu dla
realizacji programu operacyjnego, ktorych wdrozenie jest
niezwykle istotne z punktu widzenia osiajgni?cia zakladanych
wskaznikow rozwoju spoteczno-gospodarczego kraju, danego
sektora badz wojewodztwa.

Str.4
14. Nadzor nad realizacjq projektow z Indykatywnego Wykazu
Indywidualnych Projektow kluczowych. Planu Inwestycyjnego
LRPO.

5. Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektow Kluczowych
Plan Inwestycyjny LRPO - spis indywidualnych projektow
kluczowych, stanowiacych przedsi?wzi?cia inwestycyjne
o priorytetowym znaczeniu dla realizacji programu
operacyjnego, ktorych wdrozenie jest niezwykle istotne z punktu
widzenia osiajgni?cia zakfadanych wskaznikow rozwoju
spoteczno-gospodarczego kraju, danego sektora badz
wojewodztwa.

IZ LRPO
DFR.I
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Miejsce/Dotychczasowy zapis:
Wytyczne dotycza.ce sprawozdawczosci, nieprawidtowosci,

kontroli oraz ewaluacji dla Instytucji Posredniczacej
ll-stopnia dla III Priorytetu LRPO na lata 2007-2013

Zapis zmieniony: Miejsce: Na czyj
wniosek:

1. Sprawozdawczosc i monitorowanie w ramach III Priorytetu
LRPO.
IP II na mocy Porozumienia z IZ z dnia 13 grudnia 2007 r. jest
zobligowana do wykonywania zadan w zakresie monitorowania
i sprawozdawczosci.

1.3 Procedura przygotowania informacji miesi§cznych
z realizacji LRPO
1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sktada informacje
miesi^czna^ z realizacji III Priorytetu LRPO w sekretariacie DFR
w terminie do 6 dnia kazdego miesiaca, nast^pujacego po
miesiacu, ktorego dotyczy informacja.
2. Dokument powinien zostac przygotowany w formie papierowej
oraz elektronicznej zgodnie z formatem sprawozdania okresowego
z realizacji programu stanowiacego zalacznik do Wytycznych
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie
sprawozdawczosci (zalacznik nr 1).
3. W przypadku wystapienia bl̂ dow lub uchybien IP II uzupelnia
lub poprawia informacje miesî czna, w ciacju 1 dnia roboczego od
dnia otrzymania informacji z DFR.
4. Skorygowana wersja informacji miesie_cznej jest skladana w tym
samym dniu w sekretariacie DFR.
5. Beneficjenci projektow indywidualnych przekazuj^ Instytucji
Posredniczacej II stopnia informacje o stanie przygotowania
projektu indywidualnego do realizacji do 5 dnia kazdego miesiaca
nastepujacego po miesiacu, ktorego dotyczy informacja.
Na podstawie otrzymanych danych Instytucja Posredniczaca
II stopnia sporzadza Zbiorczq informacja ze stanu przygotowania
projektow indywidualnych przewidzianych do realizacji w ramach

Str.4

IP II na mocy Porozumienia z IZ z dnia 13 grudnia 2007 r.
(z pozn. zm.) jest zobligowana do wykonywania zadan
w zakresie monitorowania i sprawozdawczosci.

1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sklada informacje
miesieczna^z realizacji III Priorytetu LRPO w sekretariacio DFR
Departamencie LRPO w terminie do 6 dnia kazdego miesiaca,
nastepujacego po miesiacu, ktorego dotyczy informacja.
2. Dokument powinien zostac przygotowany w formie
papierowej oraz elektronicznej zgodnie z formatem
sprawozdania okresowego informacji miesie.cznej z realizacji
programu stanowiacej zalacznik nr 3 do Wytycznych
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie
sprawozdawczosci (zatacznik nr1).
3. W przypadku wystapienia We_d6w lub uchybien IP II uzupelnia
lub poprawia informacj? miesi^czn^ w ciajgu 1 dnia roboczogo
od dnia otrzymania informacji z DFR. w wyznaczonym
terminie.
4. Skorygowana wersja informacji miesi^cznej jest skladana
w tym samym dniu w sekretariacie DFR. Departamencie
LRPO.
5. Beneficjenci projektow indywidualnych co miesie(c
przekazuja, Instytucji Posredniczacej II stopnia informacje
o stanie przygotowania projektu indywidualnego do realizacji.
do 5 dnia kazdego miesiaca nastgpujacego po miesiacu,
ktorego dotyczy informaejar Na podstawie otrzymanych danych

IZ LRPO
DFR.I
DFR.IV
DFR.IX
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LRPO. W przypadku wystapienia bl^dow lub uchybien Instytucja
Posredniczaca II stopnia uzupelnia lub poprawia Zbiorcza^
informacj?... w ciajgu 1 dnia roboczego od dnia otrzymania
informacji z DFR. Poprawiona Zbiorcza informacja... skladana jest
w tym samym dniu w sekretariacie DFR.

1.4 Procedura przygotowania sprawozdah okresowych
(potrocznych) z realizacji LRPO przekazywanych przez
Instytucj^ Posredniczaca. II stopnia.
1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sklada sprawozdanie
okresowe z realizacji III Priorytetu LRPO w sekretariacie DFR
w terminie do 30 dni kalendarzowych po uplywie okresu
sprawozdawczego.
2. Dokument powinien zostac przygotowany formie papierowej
oraz elektronicznej zgodnym z formatem sprawozdania
okresowego z realizacji programu stanowiacego zatacznik do
Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie
sprawozdawczosci (zatacznik nr 2).
3. W przypadku wystapienia bl̂dow lub uchybien Instytucja
Posredniczaca II stopnia uzupelnia lub poprawia sprawozdanie
okresowe w terminie wyznaczonym przez IZ, nie dtuzszym jednak
niz 3 dni kalendarzowe od dnia otrzymania informacji z DFR.
4. Skorygowana wersja sprawozdania (lub jego cze^ci) jest
skladana niezwtocznie w sekretariacie DFR.

1.5 Procedura przygotowania sprawozdania rocznego z
realizacji LRPO
1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sklada sprawozdanie roczne
z realizacji HI Priorytetu LRPO w sekretariacie DFR w terminie do

Instytucja Posredniczaca II stopnia sporzadza Zb/brcza,
informacj^ ze stanu przygotowania projektow indywidualnych
przewidzianych do realizacji w ramach LRPO, ktora. przekazuje
do Departamentu LRPO. W przypadku wystapienia blgdow lub
uchybien Instytucja Posredniczaca II stopnia uzupelnia lub
poprawia Zbiorcza, informacjg... w ciqgu 1 dnia roboczogo od
dnia otrzymania informacji z DFR. Poprawiona Zbiorcza
informacja... sktadana jost w tym samym dniu w sokrotariacio
DFR \si i \

1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sktada sprawozdanie
okresowe z realizacji III Priorytetu LRPO w sekretariacio DFR
Departamencie LRPO w terminie do 30 dni kalendarzowych po
uplywie okresu sprawozdawczego.
2. Dokument powinien zostac przygotowany formie papierowej
oraz elektronicznej zgodnieym z formatem sprawozdania
okresowego z realizacji programu stanowiacego zatacznik nr 2
do Wytycznych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie
sprawozdawczosci (zalacznik nr 2).
3. W przypadku wystapienia bl̂dow lub uchybien Instytucja
Posredniczaca II stopnia uzupelnia lub poprawia sprawozdanie
okresowe w terminie wyznaczonym przez IZ, nie dtuzszym
jednak niz 3 dni kalendarzowe od dnia otrzymania informacji
zDFR.
4. Skorygowana wersja sprawozdania (lub jego cz^sci) jest
niezwtocznie skladana w sekretariacie DFR. Departamencie
LRPO.

1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sktada sprawozdanie
roczne z realizacji III Priorytetu LRPO w sekretariacio DFR
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20 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego dotyczy
sprawozdanie.
2. Dokument powinien zostac przygotowany w formie papierowej
oraz elektronicznej zgodnie z formatem sprawozdania okresowego
z realizacji programu stanowiacego zalacznik do Wytycznych
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie
sprawozdawczosci (zalacznik nr 3).
3. W przypadku wystapienia W§dow lub uchybieh Instytucja
Posredniczaca II stopnia uzupelnia lub poprawia sprawozdanie
roczne w terminie wyznaczonym przez IZ, nie dtuzszym jednak niz
5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji z DFR.
4. Skorygowana wersja sprawozdania (lub jego cz^sci) jest
sktadana niezwtocznie w sekretariacie DFR.

1.6 Procedura przygotowania sprawozdania koricowego
z realizacji LRPO
1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sktada sprawozdanie
kohcowe z realizacji III Priorytetu LRPO w sekretariacie DFR
w terminie do 1 wrzesnia 2016 r.
2. Dokument powinien zostac przygotowany w formie papierowej
oraz elektronicznej zgodnie z formatem sprawozdania okresowego
z realizacji programu stanowiacego zalacznik do Wytycznych
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie
sprawozdawczosci.
3. W przypadku wystapienia bt§dow lub uchybieh Instytucja
Posredniczaca II stopnia uzupelnia lub poprawia sprawozdanie
kohcowe w terminie wyznaczonym przez IZ, nie diuzszym jednak
niz 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji z DFR.
4. Skorygowana wersja sprawozdania (lub jego cz^sci) jest
skladana niezwlocznie w sekretariacie DFR.

Departamencie LRPO w terminie do 20 marca kazdego roku
nast^pujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.
2. Dokument powinien zostac przygotowany w formie
papierowej oraz elektronicznej zgodnie z formatem
sprawozdania okresowego rocznego z realizacji programu
stanowiacego zalacznik do Wytycznych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego w zakresie sprawozdawczosci (zalacznik nr 3).
XVIII do Rozporza^dzenia nr 1828/2006.
3. W przypadku wystapienia ble/Jow lub uchybien Instytucja
Posredniczaca II stopnia uzupelnia lub poprawia sprawozdanie
roczne w terminie wyznaczonym przez IZ, nie diuzszym jednak
niz 5 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji z DFR.
4. Skorygowana wersja sprawozdania (lub jego cz§sci) jest
niezwlocznie skladana w sekretariacie DFR. Departamencie
LRPO.

1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sktada sprawozdanie
kohcowe z realizacji III Priorytetu LRPO w sekretariacio DFR
Departamencie LRPO w terminie do 1 wrzesnia 2016 r.
2. Dokument powinien zostac przygotowany w formie
papierowej oraz elektronicznej zgodnie z formatem
sprawozdania okresowego kohcowego z realizacji programu
stanowiacego zalacznik do Wytycznych Miniotorstwa Rozwoju
Regionalnego—w—zakresie—sprawozdawczosci.—XVIII do
Rozporzadzenia nr 1828/2006.
3. W przypadku wystapienia bl§dow lub uchybieh Instytucja
Posredniczaca II stopnia uzupelnia lub poprawia sprawozdanie
kohcowe w terminie wyznaczonym przez IZ, nie diuzszym
jednak niz 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji
zDFR.
4. Skorygowana wersja sprawozdania (lub jego czgsci) jest
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2. Informowanie o nieprawidlowosciach w ramach III
Priorytetu LRPO
Instytucja Posredniczaca II stopnia na mocy Porozumienia
z Instytucja^ZarzadzajacaJest zobligowana do wykonywania zadan
w zakresie wykrywania i informowania o nieprawidlowosciacri.
Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r. do
zadan Instytucji Posredniczacej II stopnia nalezy wykrywanie
nieprawidtowosci i niezwtoczne informowanie Instytucji
Zarzadzajacej (DFR) zgodnie z zasadami okreslonymi w nizej
wymienionych dokumentach, w terminach okreslonych
w niniejszych wytycznych.
Realizacja zadan zwiazanych z nieprawidtowosciami jest zgodna
z zapisami:
- Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
- Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1828/2006,
- Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2003 r. w sprawie
Petnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci
Finansowych na Szkod? Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej (Dz. U. z 2003 r. Nr 119, poz. 1113 z pozn. zm.),
- Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu
post^powania w razie wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie
programowania 2007-2013,
- Systemu informowania o nieprawidtowosciach finansowych
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci
w latach 2007-2013 (SIGN).

niezwtocznie sktadana w sekretariacie DFR. Departamencie
LRPO.

Instytucja Posredniczaca II stopnia na mocy Porozumienia
z Instytucja^ Zarzadzajaca^ jest zobligowana do wykonywania
zadaii w zakresie wykrywania i informowania
0 nieprawidtowosciach. Zgodnie z zapisami Porozumienia
z dnia 13 grudnia 2007 r. (z pozn. zm.) do zadaii Instytucji
Posredniczacej II stopnia nalezy wykrywanie nieprawidtowosci
1 niezwtoczne informowanie Instytucji Zarzadzajacej (DFR)
zgodnie z zasadami okreslonymi w nizej wymienionych
dokumentach, w terminach okreslonych w niniejszych
wytycznych.
Realizacja zadari zwiazanych z nieprawidtowosciami jest
zgodna z zapisami:
- Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z pozn. zm.,
- Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1828/2006,
- Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2003 r.
w sprawie Peinomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowosci Finansowych na Szkod§ Rzeczypospolitej
Polskiej lub Unii Europejskiej (Dz. U. z 2003 r. Nr 119, poz.
1113zp6zn.zm.),
- Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci
w okresie programowania 2007-2013,
- Systemu informowania o nioprawidtowosciach finansowych
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci
w latach 2007 2013 (SIGN).

Procedury informowania Komisji Europejskiej
o nieprawidfowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013.

Str.6

18



2.1 Terminowosc sktadania raportow o nieprawidtowosci
i zestawieh nieprawidtowosci przez lnstytucj§ Posredniczacei
II stopnia
Instytucja Posredniczaca II stopnia jest zobowiazana do sktadania
w sekretariacie DFR raportow/zestawieh o nieprawidtowosciach
(w 3 egzemplarzach wraz z wersjq. elektroniczna^ na nosniku
danych) w nast^pujacych terminach:
- raport biezacy - maksymalnie 20 dni kalendarzowych od daty
dokonania wst^pnego ustalenia administracyjnego lub sadowego,
- raport kwartalny/pismo informujace o braku nowych
nieprawidtowosci podlegajacych/niepodlegajacych raportowaniu
do Komisji Europejskiej - maksymalnie 30 dni kalendarzowych
od zakoiiczenia kazdego kwartatu,
- kwartalne zestawienie nieprawidtowosci podlegajacych/
niepodlegajacych - maksymalnie 45 dni kalendarzowych
od zakoiiczenia kazdego kwartatu.

2.2 Procedura przygotowania raportow biezacych
o nieprawidtowosci
1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sklada raport biezacy
dotyczacy nieprawidtowosci w ramach realizacji III Priorytetu
LRPO (w 1 egzemplarzu wraz z wersja. elektroniczna^ na nosniku
danych) w sekretariacie DFR w terminie maksymalnie 20 dni
kalendarzowych od daty dokonania wst^pnego ustalenia
administracyjnego lub sadowego.
2. W przypadku wystapienia bte/iow lub uchybieii Instytucja

Instytucja Posredniczaca II stopnia jest zobowiazana
do sktadania—w—sekretariacio—DFR—raportow/zostawioh
o nieprawidtowosciach (w 3 egzemplarzach wraz z worsjq
oloktronicznq—ra nosniku danych) informowania
o wyst§puja.cych nieprawidtowosciach w nast^pujacych
terminach:
- raport biezacy - maksymalnie 20 10 dni kalendarzowych
od daty dokonania wst^pnego ustalenia administracyjnego lub
sadowego,
- raport kwartalny/pismo informujace o braku nowych
nieprawidtowosci podlegajacych/niopodlegajacych raportowaniu
do Komisji Europejskiej - maksymalnie 30 20 dni
kalendarzowych od zakoiiczenia kazdego kwartatu,
- kwartalne zestawienie/pismo informujace o braku
nieprawidtowosci podlegajacych/ niepodlegajacych
raportowaniu do KE - maksymalnie 4§ 20 dni kalendarzowych
od zakoiiczenia kazdego kwartatu.

0 O Procedura—przygotowania—raportow—biozacych
o nioprawidtowosci
1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sktada raport biozqcy
dotyczacy nieprawidtowosci w ramach realizacji III Priorytotu
LRPO (w 1 ogzomplarzu wraz z worsjq oloktronicznq na
nosniku danych) w sekrotariacie DFR w terminie maksymalnio
20 dni kalendarzowych od daty dokonania wst^pnego ustalonia
administracyjnego lub sadowego.
2. W przypadku wystapienia btgdow lub uchybieh Instytucja
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Posredniczaca II stopnia uzupetnia lub poprawia raport biezacy
w terminie okreslonym przez IZ.
3. Skorygowany raport biezacy jest sktadany w dniu okreslonym
przez IZ w sekretariacie DFR.
2.3 Procedura przygotowania raportow kwartalnych
o nieprawidtowosci
1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sktada raport kwartalny
dotyczacy nieprawidtowosci w ramach realizacji III Priorytetu
LRPO (w 1 egzemplarzu wraz z wersjav elektroniczna, na nosniku
danych) w sekretariacie DFR w terminie maksymalnie 30 dni
kalendarzowych od zakonczenia kazdego kwartatu.
2. W przypadku wystapienia bl?dow lub uchybieii Instytucja
Posredniczaca II stopnia uzupetnia lub poprawia raport kwartalny
w terminie okreslonym przez IZ.
3. Skorygowany raport kwartalny jest sktadany w dniu okreslonym
przez IZ w sekretariacie DFR.
4. Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych
nieprawidtowosci podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do
Komisji Europejskiej, w ciajgu 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia kwartafu, Instytucja Posredniczaca II stopnia sklada
w sekretariacie DFR, pisemna^ informacj? o braku nowych
nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej na podstawie art. 28 Rozporzadzenia 1828/2006.

Posredniczaca II stopnia uzupetnia lub poprawia raport biezacy
w terminie okreslonym przez IZ.
3. Skorygowany raport biozacy jost sktadany w dniu okreslonym
przez IZ w sekretariacie DFR.
2r3 2.2 Procedura przygotowania raportow kwartalnych
e nieprawidtowosci o nieprawidtowosciach.
1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sklada raport kwartalny
dotyczacy nieprawidtowosci w ramach realizacji III Priorytetu
LRPO (w 1 egzemplarzu wraz z wersjav elektroniczna^ na
nosniku danych) w sekretariacie DFR w terminie maksymalnie
30 dni kalendarzowych od zakonczenia kazdego kwartatu.
przekazuje raporty podlegaja.ce raportowaniu do Komisji
Europejskiej poprzez system IMS w terminie do 10 dni
kalendarzowych od daty wst^pnego ustalenia
administracyjnego w przypadku nieprawidtowosci
podlegajacych niezwtocznemu zgtoszeniu do KE oraz
w terminie 20 dni kalendarzowych w przypadku
nieprawidtowosci podlegajacych kwartalnemu zgtoszeniu
doKE.
2. Po zatwierdzeniu raportu IP II informuje IZ LRPO
elektronicznie (e-mail) o umieszczeniu w systemie IMS
nowych informacji. W przypadku wystapienia blejJow lub
uchybieii raport jest, zgodnie z procedure odrzucany przez
Menadzera IZ LRPO, ktory umieszcza w nim uwagi lub
prosb? o dodatkowe wyjasnienia. Instytucja Posredniczaca
II stopnia uzupelnia lub poprawia raport kwartalny w terminie
2 dni od dnia odrzucenia raportu. okreslonym przez IZ.
&—Skorygowany raport kwartalny jest skladany w dniu
okreslonym przez IZ w sekretariacie DFR.
4r 3. Jezeli w danym kwartale nie stwierdzono nowych
nieprawidtowosci podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do
Komisji Europejskiej, w ciajgu 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia kwartatu, Instytucja Posredniczaca II stopnia
sktada w sekretariacie DFR pisemna^ informacjg o braku nowych
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2.4 Procedura przygotowania zestawieh kwartalnych
o nieprawidtowosciach niepodlegaja.cych raportowaniu
1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sklada kwartalne
zestawienie o nieprawidtowosciach niepodlegajacych raportowaniu
w ramach realizacji III Priorytetu LRPO (w 1 egzemplarzu wraz
z wersjav elektroniczna^ na nosniku danych) w sekretariacie DFR
w terminie maksymalnie 45 dni kalendarzowych od zakonczenia
kazdego kwartalu.
2. W przypadku wystapienia bte_dow lub uchybieii Instytucja
Posredniczaca II stopnia uzupetnia lub poprawia zestawienie
w terminie okreslonym przez IZ.
3. Skorygowane zestawienie jest sktadane w dniu okreslonym
przez IZ w sekretariacie DFR.

4. Kontrola w ramach projektow III Priorytetu LRPO
Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r. oraz
Aneksu do Porozumienia nr 1 z dnia 5 lutego 2009 r. do zadari
Instytucji Posredniczacej II stopnia nalezy:
• w zakresie prowadzenia dziaiah kontrolnych:
1) przygotowanie Rocznych Planow Kontroli IP II wraz
z wymaganymi zalacznikami na dany rok kalendarzowy oraz
przedstawianie ich do weryfikacji i zatwierdzenia IZ;
2) przeprowadzanie kontroli beneficjentow w obszarach i na

nieprawidlowosci podlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej na podstawie art. 28 Rozporzadzenia 1828/2006 z
pozn. zm.
W przypadku braku mozliwosci przestania raportu poprzez
system IMS, IP II przekazuje raporty w postaci
elektronicznej na ptycie CD.

24 2.3 Procedura przygotowania zestawien kwartalnych
o nieprawidlowosciach niepodlegajacych raportowaniu do KE
1. Instytucja Posredniczaca II stopnia sklada kwartalne
zestawienie o nieprawidtowosciach niepodlegajacych
raportowaniu w ramach realizacji III Priorytetu LRPO (w 1
egzemplarzu wraz z wersja, elektronicznav na nosniku danych)
w sekretariacie—DFR w terminie maksymalnie—45 dni
kalendarzowych od zakonczenia kazdego kwartatu. do KE/
informacji o braku nieprawidlowosci niepodlegajacych
raportowaniu do KE w terminie 20 dni kalendarzowych od
zakonczenia kazdego kwartalu na wzorze okreslonym przez
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego. 2r W przypadku
wystapienia bt^dow lub uchybien Instytucja Posredniczaca
II stopnia uzupeinia lub poprawia zestawienie w terminie
okreslonym przez IZ.
& 2. Skorygowane zestawienie jest sktadane w dfiiy-terminie
okreslonym przez IZ w sekretariacie DFR. Departamencie
LRPO.

Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r.
oraz Aneksu do Porozumienia nr 1 z dnia 5 lutego 2009 r.
(z pozn. zm.) do zadan Instytucji Posredniczacej II stopnia
nalezy:
• w zakresie prowadzenia dziatah kontrolnych:
1) przygotowanie Rocznych Planow Kontroli IP II wraz
z wymaganymi zatacznikami na dany rok kalendarzowy oraz
przedstawianie ich do weryfikacji i zatwierdzenia IZ;
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zasadach okreslonych w Rocznych Planach Kontroli
3) sporzadzanie informacji pokontrolnej oraz przekazywanie jej
wraz z zaleceniami pokontrolnymi do IZ zgodnie z wlasciwymi
wytycznymi;
4) wykrywanie nieprawidtowosci i niezwtoczne informowanie
IZ zgodnie z wlasciwymi wytycznymi, raportowanie
o nieprawidtowosciach;
5) prowadzenie kontroli zamowien publicznych, zgodnie
z zatwierdzonym Rocznym Planem Kontroli.

4.2 Roczne plany kontroli (RPK) w ramach LRPO.
Roczny Plan Kontroli LRPO 2007-2013 sporzadzany jest przez
IP II zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
w zakresie procesu kontroli w ramach obowiazkow Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym MRR/H/10(2)01/2009
z dnia 22 stycznia 2009 r. oraz na podstawie kolejnych
zaakceptowanych w tym zakresie dokumentow.

2) przeprowadzanie kontroli beneficjentow w obszarach i na
zasadach okreslonych w Rocznych Planach Kontroli;
3) sporzadzanie informacji pokontrolnej oraz przekazywanie jej
wraz z zaleceniami pokontrolnymi do IZ zgodnie z wtasciwymi
wytycznymi;
4) wykrywanie nieprawidtowosci i niezwtoczne informowanie
IZ zgodnie z wtasciwymi wytycznymi, raportowanie
0 nieprawidtowosciach;
5) prowadzenie kontroli zamowien publicznych zgodnie
z zatwierdzonym Rocznym Planem Kontroli oraz ustalania
1 naktadania korekt finansowych w zwia^zku z wykrytymi
nieprawidtowosciami.
6) prowadzenie procedury zmierzaja.cej do odzyskania
srodkow z budzetu srodkow europejskich oraz srodkow z
budzetu panstwa, ktore zostaly wykorzystane przez
Beneficjentow LRPO niezgodnie z przeznaczeniem tub
naruszeniem procedur albo zostaty pobrane nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci oraz wydawania decyzji
administracyjnych w pierwszej instancji, o ktorych mowa w
art. 207 ust. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.).

Roczny Plan Kontroli LRPO 2007-2013 sporzjjdzany jest przez
IP II zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
w zakresie procesu kontroli w ramach obowiazkow Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym MRR/H/10(2)01/2009
z dnia 22 stycznia 2009 r. MRR/H/10(4)02/2011 z dnia
14 lutego 2011 r. oraz na podstawie kolejnych
zaakceptowanych w tym zakresie dokumentow.
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5.2 Procedura sporzadzania ,,okresowych planow ewaluacji
LRPO"
3. Okresowy plan ewaluacji po akceptacji Pionowego Czlonka
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego zostaje przedstawiony do
wiadomosci Komitetowi Monitorujacemu LRPO, a nast^pnie do 30
listopada kazdego roku zostaje przekazany do Krajowej Jednostki
Oceny.

5.3 Sprawozdawczosc w ramach ewaluacji LRPO
1. Na podstawie ,,okresowych planow ewaluacji LRPO" pracownicy
DFR.I sporzadzaja^ tzw. jnformacj? roczna^ w zakresie ewaluacji
LRPO" dotyczaca, badah przeprowadzonych w poprzednim roku
kalendarzowym.
2. Informacja w formie elektronicznej w formacie ,,xls" zostaje
przygotowana najpozniej do 1 lutego kazdego roku
kalendarzowego naste.pujacego po roku obje_tym okresem
sprawozdawczym.
3. Uaktualnione dane do informacji w zakresie ewaluacji
wewne,trznych flesli wyst^pujaj na poziomie dzialah i priorytetow
LRPO dostarcza rowniez Instytucja Posredniczaca II stopnia do
15 stycznia kazdego roku kalendarzowego nast^pujacego po roku
objejym okresem sprawozdawczym. (zalacznik nr 8)
4. Dane dostarczane przez Instytucj? Posredniczacav II stopnia
majajorme^ papierowa^oraz elektroniczna^.
5. Przygotowana jnformacja roczna w zakresie ewaluacji LRPO"
podlega akceptacji Dyrektora DFR.
6. Dyrektor DFR akceptuje przygotowany dokument w formie
papierowej sktadajac zatwierdzajacy podpis w terminie do konca
lutego kazdego roku kalendarzowego naste,pujacego po roku
objejym okresem sprawozdawczym.
7. Informacja zostaje przedstawiona rowniez do zatwierdzenia
Instytucji Zarzadzajacej oraz do wiadomosci Komitetowi
Monitorujacemu LRPO, najpozniej do 31 marca kazdego roku
kalendarzowego nast^pujacego po roku objejym okresem

3. Okresowy plan ewaluacji po akceptacji Pionowego Cztonka
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego zostaje przedstawiony do
wiadomosci Komitetowi Monitorujacemu LRPO, a nast^pnie do
30 listopada kazdego roku zostaje przekazany do Krajowej
Jednostki Oceny.

1. Na podstawie ,,okresowych planow ewaluacji LRPO"
pracownicy DFR.I sporzadzaja^ tzw. jnformacj? roczna^
w zakresie ewaluacji LRPO" dotyczaca, badan
przeprowadzonych w poprzednim roku kalendarzowym.
2. Informacja w formie elektronicznej w formacie ,,xls" zostajo
przygotowana—najpozniej—de—1—krtege—kazdego—poky
kalendarzowego nast^pujacego po roku objejym okresem
sprawozdawczym.
3r 2. Uaktualnione dane do informacji w zakresie ewaluacji
wewnejrznych (jesli wyst^pujaj na poziomie dzialan
i priorytetow LRPO dostarcza rowniez Instytucja Posredniczaca
II stopnia do 15 stycznia kazdego roku kalendarzowego
naste_pujacego po roku obje_tym okresem sprawozdawczym.
(zafacznik nr 8)
4. 3. Dane dostarczane przez Instytucj? Posredniczaca,
II stopnia majajorm§ papierowa^oraz elektroniczna^.
5. Przygotowana 4. Jnformacja roczna w zakresie ewaluacji
LRPO" podloga akceptacji Dyrektora DFR.
6. Dyrektor DFR akceptuje przygotowany dokument w formio
papierowej sktadajac zatwierdzajacy podpis w terminio do
kohca lutego kazdego roku kalendarzowego nastgpujacego po
roku obj^tym okresem sprawozdawczym.
7. Informacja zostaje przedstawiona rowniez do zatwierdzenia
Instytucji Zarzadzajacej LRPO oraz do wiadomosci Komitetowi
Monitorujacemu LRPO-, najpozniej do 31 marca kazdego Foku
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sprawozdawczym.
8. Jnformacja roczna w zakresie ewaluacji LRPO" zostaje
przeslana w formie elektronicznej do Krajowej Jednostki Oceny,
najpozniej do 31 marca kazdego roku kalendarzowego
nast^pujacego po roku obj^tym okresem sprawozdawczym.

kalendarzowego nast^pujacogo po roku objgtym okrosom
sprawozdawczym.
8. 5. Jnformacja roczna w zakresie ewaluacji LRPO" zostaje
przestana przekazana w formie elektronicznej do Krajowej
Jednostki Oceny najpozniej do 31 marca kazdego roku
kalendarzowego nast^pujacego po roku obj^tym okresem
sprawozdawczym.

Miejsce/Dotychczasowy zapis:
Wytyczne dotycza.ce wyboru projektow/ kontraktowania oraz

umowy o dofinansowanie dla Instytucji Posredniczacej II-
stopnia dla III Priorytetu LRPO na lata 2007-2013

Zapis zmieniony:Miejsce:
Na czyj

wniosek:

1. Wybor projektow/ kontraktowanie
Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r. oraz
z Aneksu nr 1 do Porozumienia z dnia 5 lutego 2009 r. do zadah
Instytucji Posredniczacej II stopnia nalezy w szczegolnosci:
1. Udzielanie potencjalnym Beneficjentom wszelkich informacji
dotyczacych sposobu przygotowania i skladania wnioskow
o dofinansowanie.
2. Monitorowanie przygotowania projektow umieszczonych
w Jndykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow Kluczowych".
3. Przedstawianie Instytucji Zarzadzajacej wniosku z zalacznikami
dla ocenionych pozytywnie projektow umieszczonych
w Jndykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow Kluczowych",
celem podj^cia w stosunku do nich decyzji o dofinansowaniu.

1.2 Ocena formalna wnioskow.
4. W przypadku stwierdzenia bt^dow formalnych lub brakow
Instytucja Posredniczaca II stopnia przygotowuje pismo do
Beneficjenta (faks) z informacja^ o koniecznosci dokonania

Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r.
oraz z Aneksu nr 1 do Porozumienia z dnia 5 lutego 2009 r.
(z pozn. zm.) do zadah Instytucji Posredniczacej II stopnia
nalezy w szczegolnosci:
1. Udzielanie potencjalnym Beneficjentom wszelkich informacji
dotyczacych sposobu przygotowania i sktadania wnioskow
o dofinansowanie.
2. Monitorowanie przygotowania projektow umieszczonych
w Jndykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow
Kluczowych"
3. Przedstawianie Instytucji Zarzadzajacej wniosku
z zalacznikami dla ocenionych pozytywnie projektow
umieszczonych w Jndykatywnym Wykazie Indywidualnych
Projektow Kluczowych", celem podj^cia w stosunku do nich
decyzji o dofinansowaniu.

4. W przypadku stwierdzenia bl̂dow formalnych lub brakow
Instytucja Posredniczaca II stopnia przygotowuje pismo do
Beneficjenta (faks) z informacja^ o koniecznosci dokonania
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wskazanych poprawek.
5. Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
dokonywana jest w ciajgu 30 dni roboczych od daty zakohczenia
naboru. Pracownicy Instytucji Posredniczacej II stopnia dokonujacy
oceny formalnej zlozonych wnioskow kontaktuja^ si?
z Beneficjentem tylko pisemnie.
6. Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o przygotowanq
kart? weryfikacji formalnej wniosku oraz list? sprawdzajacq pod
wzgl?dem kryteriow specyficznych punktowych. Ocena formalna
obejmuje weryfikacj? wnioskow pod wzgl?dem formalnym
i specyficznym dopuszczajacym, ktora trwa 25 dni roboczych oraz
ocen? specyficzna.punktowq, ktora trwa 5 dni roboczych.

1.3 Ocena merytoryczna wnioskow
4. Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu dokonywana jest w ciajgu 25 dni roboczych.
5. Zbiorcza lista rankingowa sporzadzona zostaje na podstawie
oceny grupy roboczej danego naboru w ramach Priorytetu III.
6. Po przyznaniu punktow przez Zarzad Wojewodztwa zostaje
utworzona lista rankingowa, na podstawie, ktorej Zarzad
Wojewodztwa podejmuje ostatecznavdecyzj? o wyborze projektow.
7. Instytucja Zarzadzajaca podejmuje decyzj? o wyborze projektow
w terminie 14 dni kalendarzowych od daty sporzadzenia listy
rankingowej po ocenie merytorycznej.
8. Beneficjent zostaje pisemnie poinformowany przez Instytucj?
Posredniczaca^ II stopnia w ciajgu 12 dni kalendarzowych od daty
podj?cia przez Instytucj? Zarzadzajacq decyzji, o wysokosci
przyznanego dofinansowania na realizacj? projektu lub
o odrzuceniu projektu.
9. W przypadku przyznania dofinansowania dla projektow,
pismo dodatkowo zawiera prosb? o przygotowanie i dostarczenie
przez Beneficjenta w ciajgu 28 dni kalendarzowych dokumentow
niezbednych do podpisania umowy/Decyzji.

wskazanych poprawek.
5. Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizacji projoktu
dokonywana jest w ciqgu 30 dni roboczych od daty
zakonczenia naboru. Pracownicy Instytucji Posredniczacej
II stopnia dokonujacy oceny formalnej zlozonych wnioskow
kontaktujavsi? z Beneficjentem tylko pisemnie.
6. Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o przygotowanav

kart? weryfikacji formalnej wniosku oraz list? sprawdzajaca^ pod
wzgl?dem kryteriow specyficznych punktowych. Ocena
formalna obejmuje weryfikacj? wnioskow pod wzgl?dem
formalnym i specyficznym dopuszczajacym, ktora trwa 25 dni
roboczych oraz ocen? specyficzna^ punktowa^., ktora trwa 5 dni
roboczych.

4. Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu dokonywana jest w ciqgu 25 dni roboczych.
§7 4. Zbiorcza lista rankingowa sporzadzona zostaje na
podstawie oceny grupy roboczej danego naboru w ramach
Priorytetu III.
67 5. Po przyznaniu punktow przez Zarzad Wojewodztwa
zostaje utworzona lista rankingowa, na podstawie ktorej Zarzad
Wojewodztwa podejmuje ostateczna, decyzj? o wyborze
projektow.
7. Instytucja Zarzadzajaca podejmuje decyzj? o wyborzo
projoktow w torminie 11 dni kalondarzowych od daty
sporzadzenia listy rankingowej po ocenie merytorycznej.
&r 6. Beneficjent zostaje pisemnie poinformowany przez
Instytucj? Posredniczaca, II stopnia w — Gî gti — 15 — dffl
kalendarzowych od daty podj?cia przez Instytucj? Zarzadzajqcq
decyzji,- o wysokosci przyznanego dofinansowania na realizacj?
projektu lub o odrzuceniu projektu.
87 7. W przypadku przyznania dofinansowania dla projektow
pismo dodatkowo zawiera prosb? o przygotowanie
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1.4 Tryb odwotawczy.
7. IZ LRPO rozpatruje protest w terminie 30 dni roboczych od dnia
jego otrzymania.
8. Potencjalni Beneficjenci Priorytetu III skladaja^ protest
bezposrednio do IZ LRPO. W przypadku zlozenia przez
potencjalnego Beneficjenta Priorytetu III protestu, IZ LRPO zwraca
sie, do IP II o przekazanie wniosku wraz zalacznikami oraz kartami
oceny dokonywanej przez Pracownikow IP II oraz o zaj^cie
stanowiska w sprawie przedmiotowego protestu.
9. Czlonkowie Zespolu ds. procedury odwotawczej rozpatrujaj
zgodnie z zasada^ dwoch par oczu, przebieg oceny wniosku pod
wzgl^dem zgodnosci z kryteriami przyjejymi przez KM LRPO.
10. W przypadku uznania protestu za bezzasadny pracownicy
IZ LRPO sporzadzaj^ pismo do potencjalnego beneficjenta
zawierajace rozstrzygni^cie protestu wraz z uzasadnieniem oraz
pouczenie o przystugujacym wnioskodawcy - na podstawie art. 30
c ust. 1 ustawy o zppr - prawie do wniesienia skargi
do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego. Pismo wraz
z rozstrzygni^ciem i uzasadnieniem jest wysytane do wiadomosci
IP II.
11. W przypadku uznania protestu za zasadny pracownicy
IZ LRPO sporzadzaja, pismo do potencjalnego Beneficjenta
zawierajace rozstrzygni^cie protestu wraz z uzasadnieniem. Pismo
wraz z rozstrzygni^ciem i uzasadnieniem, wniosek wraz
z dokumentami jest przesytane do IP II.
12. IP II na podstawie decyzji o uznaniu protestu dokonuje
ponownej oceny projektu, zgodnie z procedurami zawartymi
w Instrukcji Wykonawczej IP II. Ponowna ocena wniosku moze bye
dokonana przez Pracownikow, ktorzy nie dokonywali oceny
pierwotnej

i dostarczenie przez Beneficjenta w—eiajgy—28—dfli
kalendarzowych dokumentow niezb^dnych do podpisania
umowy/Decyzji.

7. IZ LRPO rozpatruje protest w terminie 30 dni roboczych od
dnia jego otrzymania.
8. Potencjalni Beneficjenci Priorytetu III sktadaja^ protest
bezposrednio do IZ LRPO. W przypadku ztozenia przez
potencjalnego Beneficjenta Priorytetu III protestu, IZ LRPO
zwraca si? do IP II o przekazanie wniosku wraz zatacznikami
oraz kartami oceny dokonywanej przez Pracownikow IP II oraz
o zaj^cie stanowiska w sprawie przedmiotowego protestu.
9. Czlonkowie Zespolu ds. procedury odwotawczej rozpatrujaj
zgodnie z zasada^ dwoch par oczu, przebieg oceny wniosku pod
wzgl^dem zgodnosci z kryteriami przyj^tymi przez KM LRPO.
10. W przypadku uznania protestu za bezzasadny pracownicy
IZ LRPO sporzadzaja^ pismo do potencjalnego beneficjenta
zawierajacerozstrzygni^cie—protestu wfaz
z uzasadnieniem oraz pouczenie nieuwzgl^dnienia protestu
zespot ds. procedury odwotawczej przygotowuje
rozstrzygnie,cie protestu wraz z uzasadnieniem oraz
pouczeniem o przystugujacym wnioskodawcy - na podstawie
art. 30 c ust. 1 ustawy o zppr - prawie do wniesienia skargi do
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego. Pismo wraz
z rozstrzygni^ciem i uzasadnieniem jest wysytane zostaje
przekazane do akceptacji pionowemu Cztonkowi Zarza^du.
Po podpisaniu dokument jest wysytany do Beneficjenta
oraz do wiadomosci IP II.
11. W przypadku uznania protestu za zasadny pracownicy
IZ LRPO sporzadzaj^ pismo do potencjalnego Beneficjenta
zawierajace rozstrzygnigcie protestu wraz z uzasadnieniem.
Pismo wraz z rozstrzygnigciem i uzasadnieniem, wniosek wraz
z dokumentami jest przesyfano do IP II. uwzgle/Jnienia
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13. Ponowna ocena:
a. w przypadku negatywnej oceny wniosku IP II sporzadza
informacj§ wraz z uzasadnieniem do IZ LRPO oraz potencjalnego
Beneficjenta o wyniku ponownej oceny. Procedure odwofawcza
zostaje zakonczona. Pismo do potencjalnego Beneficjenta
powinno zawierac pouczenie o przysfugujacym wnioskodawcy -
na podstawie art. 30 c ust. 1 ustawy o zppr - prawie do wniesienia
skargi do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego.
b. w przypadku pozytywnej oceny, IP II dolacza wniosek do
trwajacego konkursu.
c. w przypadku pozytywnej oceny wniosku, gdy konkurs zostal juz
rozstrzygni^ty, ulega aktualizacji lista projektow, ktore zostaty
pozytywnie ocenione pod wzgl§dem merytorycznym. IP II
przekazuje zaktualizowana^ list? projektow do IZ LRPO w celu
podĵ cia decyzji przez ZWL.
14. ZWL podejmuje decyzj? o przyznaniu lub nie przyznaniu
dofinansowania. Decyzja o przyznaniu dofinansowania
podejmowana jest w oparciu o weryfikacj?, czy uzyskana liczba
punktow kwalifikowataby projekt do dofinansowania.
15. Wyniki ponownie przeprowadzonej oceny sa^wiazace i konczav

procedure odwolawcza^na danym etapie oceny.
16. Skarga do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego (WSA) jest
wnoszona przez wnioskodawc? bezposrednio do WSA w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o wynikach
procedury odwolawczej.
17. Skarga sktadana jest wraz z kompletna, dokumentacja^ w tej
sprawie, obejmujaca, wniosek dofinansowanie/kart? preselekcji
wraz z informacĵ  w przedmiocie oceny projektu, kopie
wniesionych srodkow odwoiawczych oraz informacji o wynikach
procedury odwolawczej.
18. W wyniku rozpatrzenia skargi sad moze:
a. uwzgl̂ dnic skarg§, stwierdzajac, ze ocena projektu zostala
przeprowadzona w sposob naruszajacy prawo, przekazujac
jednoczesnie sprawg do ponownego rozpatrzenia;

protestu zespot ds. procedury odwotawczej przygotowuje
rozstrzygni§cie protestu wraz z uzasadnieniem. Pismo
wraz z rozstrzygni§ciem i uzasadnieniem zostaje
przekazane do akceptacji pionowemu Cztonkowi Zarza/Ju.
Po podpisaniu dokument jest wysytany do Beneficjenta
oraz w przypadku protestow wnoszonych w ramach
III Priorytetu do wiadomosci IP II.
12. IP II na podstawie decyzji o uznaniu protestu dokonuje
ponownej oceny projektu zgodnie z procedurami zawartymi
w Instrukcji Wykonawczej IP II. Ponowna ocena wniosku moze
bye dokonana przez Pracownikow, ktorzy nie dokonywali oceny
pierwotnej
13. Ponowna ocena jest dokonywana zgodnie
z Wytycznymi dla Beneficjentow LRPO na lata 2007 - 2013
w zakresie srodkow odwotawczych wnoszonych w ramach
konkursow ogiaszanych po 20 grudnia 2008 r.
a. w przypadku negatywnej oceny wniosku IP II sporzadza
informacjg—wraz z—uzasadnieniem—de—IZ—LRPQ—ofaz
potencjalnego—Beneficjenta—e—wyniku—ponownej—oceny.
Procedura—odwoiawcza zostaje—zakonczona.—Pismo—de
potencjalnego—Beneficjenta powinno zawierac pouczenie
o przyslugujacym wnioskodawcy—na podstawie art. 30 c ust. 1
ustawy o zppr prawie do wniesienia skargi do Wojewodzkiego
Sadu Administracyjnego.
b. w przypadku pozytywnej oceny, IP II dotacza wniosek do
trwajacogo konkursu.
c. w przypadku pozytywnej oceny wniosku, gdy konkurs zostal
juz rozstrzygni^ty, ulega aktualizacji lista projektow, ktoro
zostaty pozytywnie ocenione pod wzglgdem merytorycznym.
IP II przekazuje zaktualizowanq listg projektow do IZ LRPO
w celu podjgcia decyzji przez ZWL.
14. ZWL podejmuje decyzje o przyznaniu lub nie przyznaniu
dofinanGOwania. Decyzja o przyznaniu dofinansowania
podejmowana jest w oparciu o weryfikacjg, czy uzyskana liczba
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b. oddalic skarge, w przypadku jej nieuwzgle.dnienia;
c. umorzyc post^powanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek
wzgle.dow jest ono bezprzedmiotowe.
19. W przypadku uwzglednienia skargi przez WSA, IZ LRPO
kieruje wniosek (w zaleznosci od tego, ktorej fazy dana skarga
dotyczyta) do:
a. ponownej oceny formalnej
b. ponownej oceny merytorycznej
20. Ponowna ocena merytoryczna wniosku moze bye dokonana
przez Asesorow/Cztonkow Grupy Eksperckich/Grupy Roboczej,
ktorzy nie dokonywali wczesniej oceny. IP II dokonuje ponownej
oceny zgodnie z procedurami zapisanymi w Instrukcji
Wykonawczej IP II
21. Ocena odbywa si? w ciajgu 21 dni kalendarzowych od
momentu otrzymania pozytywnie rozpatrzonej skargi przez WSA.
22. Sad rozstrzyga spraw? w terminie 30 dni od dnia wniesienia
skargi. Wniesienie skargi po terminie, niekompletnej, badz bez
uiszczenia optaty sadowej w terminie, powoduje pozostawienie jej
bez rozpatrzenia.

punktow kwalifikowataby projokt do dofinansowania.
15. Wyniki ponownio przeprowadzonej ocony sav wiazace
i kori czfr procedure odwotawczq na danym otapie oceny.
16. Skarga do Wojowodzkiego Sadu Administracyjnogo (WSA)
jest wnoszona przez wnioskodawc^ bezposrednio do WSA
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji o wynikach procedury odwotawczej.
17. Skarga sktadana jest wraz z kompletnq dokumentacja^ w tej
sprawie, obejmujaca, wniosek dofinansowanie/karte. preselekcji
wraz z informacjq w przedmiocie oceny projektu, kopie
wniesionych srodkow odwotawczych oraz informacji o wynikach
procedury odwotawczej.
18. W wyniku rozpatrzenia skargi sad moze:
a. uwzglgdnic skargg, stwierdzajac, ze ocena projektu zostata
przeprowadzona w sposob naruszajacy prawo, przekazujac
jednoczesnio sprawe, do ponownego rozpatrzenia;
b. oddalic skargg w przypadku jej nieuwzglgdnienia;
c. umorzyc postgpowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek
wzglgdow jost ono bezprzedmiotowe.
19. W przypadku uwzglgdnienia skargi przez WSA, IZ LRPO
kieruje wniosek (w zaleznosci od tego. ktorej fazy dana skarga
dotyczyta) do:
a. ponownej oceny formalnej
b. ponownej oceny merytorycznej
20. Ponowna ocena merytoryczna wniosku moze bye dokonana
przez Asesorow/Cztonkow Grupy Eksperckich/Grupy Roboczej,
ktorzy nie dokonywali wczesniej oceny. IP II dokonuje
ponownej ocony zgodnie z procodurami zapisanymi w Instrukcji
Wykonawczoj IP II
21. Ocena odbywa sie. w ciqgu 21 dni kalendarzowych od
momentu otrzymania pozytywnio rozpatrzonej skargi przez
WSA,
22. Sad rozstrzyga sprawg w torminie 30 dni od dnia wniesienia
skargi. Wniosionie skargi po torminie, niekompletnoj, badz-teez-
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2.1 Umowy o dofinansowanie projektu.
2. Do umowy w formie zalacznika dotaczany jest harmonogram
rzeczowo-finansowy realizacji projektu.
5. W terminie do 28 dni kalendarzowych od daty otrzymania pisma
Beneficjent jest zobowiazany do zlozenia w siedzibie Instytucji
Posredniczacej II stopnia wymaganych dokumentow, w formie
niebudzacej zastrzezeri formalnych i merytorycznych.
7. Umowa sporzadzana jest wedlug wzoru opublikowanego na
stronie internetowej Instytucji ZarzajJzajacej i Instytucji
Posredniczacej II stopnia, na podstawie kompletnej dokumentacji
projektowej. Umowa zostaje zaparafowana na jednym z dwoch
przygotowanych egzemplarzy kolejno przez pracownika i Prezesa
Instytucji Posredniczacej II stopnia oraz Radc§ Prawnego.
8. Instytucja Posredniczaca II stopnia przekazuje zaparafowany
przez Prezesa i zatwierdzona^ przez radc? prawnego IP II umow§
do Instytucji Zarzadzajacej LRPO, celem weryfikacji przez Radce
prawnego UMWL oraz celem akceptacji przez Skarbnika
Wojewodztwa Lubuskiego. Nast̂ pnie umowa odsyfana jest do IP
11. Instytucja Posredniczaca II stopnia przesyla (za pokwitowaniem
odbioru) Beneficjentowi pismo przewodnie, dofaczajac do niego
przygotowan^ umow? wraz z zafacznikami (w dwoch
jednobrzmiacych oryginalnych egzemplarzach, w tym jeden
zaparafowany przez wyzej wymienione osoby).
9. Podpisana przez Beneficjenta umowa wraz z zafacznikami (dwa
oryginalne egzemplarze, w tym jeden parafowany przez Instytucj?
ZarzajJzajacaJ powinna zostac odestana - za pokwitowaniem
odbioru - do Instytucji Posredniczacej II stopnia w wyznaczonym
terminie, jednak nie dluzszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania przesylki.
12. Po podpisaniu umowy przez obie jej Strony, Pracownik IP II
rejestruje zawarta^ umow? o dofinansowanie projektu w Krajowym
jystemie Informatycznym. Na potrzeby koordynacji systemu

uiszczefiia optaty sadowej w terminie, powoduje pozostawienie
jej bez rozpatrzenia.

2. Do umowy w formie zalacznika dofapzany jest harmonogram
rzeczowo-finansowy realizacji projektu, Wniosek
0 dofinansowanie oraz inne dokumenty wymagane przez
IZ LRPO/IPII.
5. W wyznaczonym terminie do 28 dni kalendarzowych od
daty otrzymania pisma Beneficjent jest zobowiazany do
zlozenia w siedzibie Instytucji Posredniczacej II stopnia
wymaganych dokumentow w formie niebudzacej zastrzezeri
formalnych i merytorycznych.
7. Umowa sporzadzana jest wedlug wzoru opublikowanego na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji
Posredniczacej II stopnia, na podstawie kompletnej
dokumentacji projektowej. Umowa zostaje zaparafowana na
jednym z dwoch przygotowanych egzemplarzy kolejno przez
pracownika przygotowujacego umow§ oraz przez jego
bezposredniego przelozonego (kierownika) oraz przez
1 Prezesa Instytucji Posredniczacej II stopnia. oraz Radc$
Prawnego.
8. Instytucja Posredniczaca II stopnia przekazuje zaparafowanq
przez Prezesa i zatwierdzonq przez radcg prawnego IP II
urnowe, do Instytucji Zarzadzajacej LRPO celem weryfikacji
przez Radc? prawnego UMWL oraz celem akceptacji przez
Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego. Nast§pnie umowa
odsylana jest do IP II. Instytucja Posredniczaca II stopnia
przesyla (za pokwitowaniem odbioru) Beneficjentowi pismo
przewodnie, dofaczajac do niego przygotowana, umow§ wraz
z zafacznikami. (w dwoch jednobrzmiacych oryginalnych
egzemplarzach, w tym jeden zaparafowany przez wyzoj
wymienione osoby).
9. Podpisana przez Beneficjenta umowa wraz z zafacznikami
(dwa oryginalne egzemplarze, w tym jeden parafowany przez
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informatycznego Instytucja Posredniczaca II stopnia wprowadza
minimalny zakres danych, okreslony w fiszce informacyjnej
systemu informatycznego, w zakresie umowy o dofinansowanie
(informacje o umowie, projekcie Wnioskodawcy, planie
finansowym, zrodlach finansowania, mierzalnych wskaznikach
projektu).

2.2 Decyzje o dofinansowaniu projektu.
2. Projekt Decyzji zostaje zaparafowany na jednym z dwoch
przygotowanych egzemplarzy kolejno przez Pracownika IP II
przygotowujacego projekt Decyzji oraz przez jego bezposredniego
przetqzonego (kierownika) oraz przez Radc§ Prawnego
WFOSiGW i Prezesa WFOSiGW. Nast^pnie zostaje przekazany
do IZ LRPO.

3. Ogolne zasady wprowadzania przez Beneficjenta zmian
w projekcie
1. Obowiazkiem Beneficjenta jest niezwloczne zgtaszanie IZ LRPO
wszelkich zmian w trakcie realizacji projektu. Wszelkie zmiany
w projekcie moga^ bye zglaszane nie pozniej niz na 28 dni przed
jego finansowym zakohczeniem. Zmiany w umowie/Decyzji
wymagaja, formy pisemnej pod rygorem niewaznosci wraz
z wyszczegolnieniem zmian oraz ich kazdorazowym
uzasadnieniem.
2. W przypadku zmian wymagajacych akceptacji, IZ LRPO
akceptuje jedynie zmiany uzasadnione i niezb^dne dla prawidtowej
realizacji projektu. IZ LRPO i IP II powinny zawsze rozwazyc

Instytucj? ZarzadzajacaJ powinna zostac odestana - za
pokwitowaniem odbioru - do Instytucji Posredniczacej II stopnia
w wyznaczonym terminie. jednak nie dhjzszym niz 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania przesytki.
12. Po podpisaniu umowy przez obie jej Strony Pracownik IP II
rejestruje zawarta, umow§ o dofinansowanie projektu
w Krajowym Systemic Informatycznym. Na potrzeby koordynacji
systemu informatycznego Instytucja Posredniczaca II stopnia
wprowadza minimalny zakres danych, okreslony w fiszce
informacyjnej systemu informatycznego, w zakresie umowy
e—dofinansowanie—(informacje—o—umowie,—projekcie
Wnioskodawcy, planie finansowym, zrodtach finansowania,
mierzalnych wskaznikach projektu).

2. Projekt Decyzji zostaje zaparafowany na jednym z dwoch
przygotowanych egzemplarzy kolejno przez Pracownika IP II
przygotowujacego projekt Decyzji oraz przez jego
bezposredniego przetozonego (kierownika) oraz przez Radcg
Prawnego WFOSiGW i Prezesa WFOSiGW. Nast^pnie zostaje
przekazany do IZ LRPO celem weryfikacji przez Radc§
prawnego UMWL oraz celem akceptacji przez Skarbnika
Wojewodztwa Lubuskiego.

1. Obowiazkiem Beneficjenta jest niezwtoczne zgtaszanie
IZ LRPO wszelkich zmian w trakcie realizacji projektu. Wszelkie
zmiany w projekcie moga, bye zgtaszane nie pozniej niz na 28
dfii—przed—jege—finansowym—zakohczeniem.—Zmiany
w umowie/Decyzji wymagaja, formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci wraz z wyszczegolnieniem zmian oraz ich
kazdorazowym uzasadnieniem.
2. W przypadku zmian wymagajacych akceptacji, Wszelkie
zmiany wymagaja. akceptacji IZ LRPO. IZ LRPO akceptuje
jedynie zmiany uzasadnione i niezbgdne dla prawidtowej
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zasadnosc wprowadzenia zmiany, biorac pod uwag? przeslanki,
ktore mialy wptyw na wybor proj'ektu do realizacji, jak rowniez
wpfyw zmiany na rezultaty projektu, kierujac si? zachowaniem
celu, charakteru projektu oraz jego zgodnosci z LRPO.
6. Zmiany w umowie dotyczace:
a. zmiany wskaznika produktu przekraczajace 25% jego wartosci,
b. zmniejszenia wskaznika rezultatu ponizej zadeklarowanej we
wniosku o dofinansowanie wartosci,
c. przesuni?cia pomi?dzy kategoriami wydatkow przekraczajacych
10 % wartosci dofinansowania, sa^ mozliwe tylko w szczegolnych
przypadkach, jezeli nastapily okoiicznosci niezalezne od zadnej ze
Stron, po kazdorazowym dokladnym przeanalizowaniu czy
proponowane zmiany nie powoduja^znaczacych zmian
w projekcie oraz czy zachowane zostana^cele projektu.
7. Wszystkie zmiany do umowy o dofinansowanie/Decyzji powinny
zostac zgtoszone na opracowanym specjalnie w tym celu
formularzu wprowadzania zmian w projekcie. Wszelkie zmiany
w projekcie odnosza^ si? do ostatniej zaakceptowanej wersji
wniosku Ponadto szczegolowe zasady dokonywania zmian
w umowie o dofinansowanie sav okreslone w umowy
umowie/Decyzji. W przypadku wzrostu calkowitych
kwalifikowanych kosztow projektow lub wkladu wtasnego
Beneficjenta, wysokosc przyznanego dofinansowania z EFRR
w ramach LRPO na realizacj? projektu nie powinien ulec
zwi?kszeniu. W wyniku wprowadzonych zmian wartosc
dofinansowania moze bye zwi?kszona decyzja^ IZ LRPO tylko
w uzasadnionych przypadkach. IZ LRPO moze wyrazic sprzeciw
do kazdej zgloszonej zmiany.

realizacji projektu. IZ LRPO i IP II powinny zawsze rozwazyc
zasadnosc wprowadzenia zmiany, biorac pod uwag?
przeslanki, ktore mialy wplyw na wybor projektu do realizacji,
jak rowniez wpfyw zmiany na rezultaty projektu, kierujac si?
zachowaniem celu, charakteru projektu oraz jego zgodnosci
z LRPO.
6. Instytucja Zarza^dzaja^ca LRPO moze wyrazic zgod? na
zmiany w umowie w przypadku wystajrienia okoiicznosci
powoduja.cych koniecznosc wprowadzenia zamian do
projektu. Zmiany w umowie dotyczace:
a. zmiany wskaznika produktu przekraczajace 25% jego
wartosci,
b. zmniejszenia wskaznika rezultatu ponizej zadeklarowanej we
wniosku o dofinansowanie wartosci,
c. przesuni?cia pomi?dzy kategoriami wydatkow
przekraczajacych 10 % wartosci dofinansowania, zwie.kszenia
wartosci kwalifikowanej danej kategorii wydatku
przekraczajXcej 20% wartosci kwalifikowanej tego wydatku
zapisanej w pierwotnej umowie o dofinansowanie sa^
mozliwe tylko w szczegolnych przypadkach, jezeli nastapily
okoiicznosci niezalezne od zadnej ze Stron, po kazdorazowym
dokladnym przeanalizowaniu czy proponowane zmiany nie
powoduja, znaczacych zmian w projekcie oraz czy zachowane
zostana^cele projektu.
7. Wszystkie zmiany do umowy o dofinansowanie/Decyzji
powinny zostac zgtoszone na opracowanym specjalnie w tym
celu formularzu wprowadzania zmian w projekcie. Wszelkie
zmiany w projekcie odnosza^ si? do ostatniej zaakceptowanej
wersji wniosku. Ponadto szczegolowe zasady dokonywania
zmian w umowie o dofinansowanie sâ  okreslone w umowy
umowie/Decyzji. W przypadku wzrostu catkowitych
kwalifikowanych kosztow projektow lub wkladu wlasnego
Beneficjenta, wysokosc przyznanego dofinansowania z EFRR
w ramach LRPO na realizacj? projektu nie powinien powinna
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3. Informacja i promocja
Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r. do
zadari Instytucji Posredniczacej II stopnia nalezy w szczegolnosci.

ulec zwi^kszeniu. W wyniku wprowadzonych zmian wartosc
dofinansowania moze bye zwi^kszona decyzja, IZ LRPO tylko
w uzasadnionych przypadkach. IZ LRPO moze wyrazic
sprzeciw do kazdej zgtoszonej zmiany. Szczegotowe
procedury dotyczqce wprowadzania zmian do projektu
zostana. okreslone w Instrukcji Wykonawczej IP II.

Zgodnie z zapisami Porozumienia z dnia 13 grudnia 2007 r.
(z pozn. zm.) do zadan Instytucji Posredniczacej II stopnia
nalezy w szczegolnosci:

Str.8

Wytyczne w zakresie korzystania z Pomocy Technicznej w
ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013 przez Instytucj? Posredniczaca. II stopnia

Zapis zmieniony:Miejsce:Na czyj
wniosek:

3. Zasady realizacji dziatah finansowanych z Pomocy
Technicznej.
Wydatki powinny bye dokonywane przy zachowaniu zasady
efektywnosci kosztowej, czyli zapewniajac realizacj? dziatah na
wysokim poziomie merytorycznym przy optymalnym wykorzystaniu
zasobow, w szczegolnosci finansowych.

Str.3IZ LRPO
DFR.V

4. Zapotrzebowanie na wydatki w ramach Pomocy
Technicznej.
Proces przygotowania zapotrzebowania rozpoczyna si? od
zebrania informacji na temat poszczegolnych kosztow.
Zapotrzebowanie okresla wykaz planowanych wydatkow na
kolejny rok wraz z ich harmonogramem, w podziale zgodnie
z klasyfikacjc[ budzetowa^ oraz uzasadnieniem. Wypetnione
formularze zapotrzebowania przyjmowane sa, do dnia 31 sierpnia
roku poprzedzajacego rok, na ktory przewidziano wydatki

Wydatki powinny bye dokonywane przy zachowaniu zasady
efektywnosci kosztowej, czyli zapewniajac realizacj? dziafari na
wysokim poziomie merytorycznym przy optymalnym
wykorzystaniu zasobow, w szczegolnosci finansowych.
Oznacza to, iz dokonanie kazdego zakupu powinno zostac
poprzedzone rozeznaniem rynku w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty.

Proces przygotowania zapotrzebowania rozpoczyna sig od
zebrania—informacji—na—temat—poszczegolnych—kosztow.
Zapotrzebowanie okresla wykaz planowanych wydatkow na
kolejny rok wraz z ich harmonogramem, w podziale zgodnie
z klasyfikacja, budzetowa^ oraz uzasadnieniem. Wypetnione
formularze zapotrzebowania od IP II przyjmowane sa^ do dnia
31 sierpnia roku poprzedzajacego rok, na ktory przewidziano
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w ramach PT (Zapotrzebowanie stanowi zalacznik nr 1, 1a,1b).
Dokument powinien zostac przygotowany w formie papierowej
oraz elektronicznej. Zapotrzebowania skladane sa, do Sekretariatu
DFR, rejestrowane i przekazywane do DFR.V. w celu
przeprowadzenia weryfikacji formalnej i merytorycznej, zgodnie
z ..zasada^dwoch par oczu". Zapotrzebowania przygotowywane sa,
z uwzgl?dnieniem zasad rzetelnosci, gospodarnosci i celowosci.
W przypadku negatywnej oceny Zapotrzebowania pracownik
DFR.V sporzadza pismo informujace o przyczynach negatywnej
weryfikacji wraz z okresleniem terminu wniesienia korekty. Termin
okresia sie, w odniesieniu do charakteru wymaganych zmian,
jednak nie moze bye on dtuzszy niz 14 dni kalendarzowych.
Zaakceptowane i podpisane przez dyrektora DFR pismo
przekazywane jest do IP II, ktora w tej sytuacji zobowiazana jest
do ztozenia ponownego Zapotrzebowania.
Po tym fakcie procedure rozpoczyna si? od poczajku.
W przypadku, gdy Zapotrzebowanie zostanie pozytywnie
zweryfikowane pod wzgl^dem speinienia kryteriow formalnych
i merytorycznych, uzyskuje akceptacj? Dyrektora DFR i wraz
z pismem przewodnim oraz listami sprawdzajacymi przekazywane
jest do Departamentu Finansow w celu weryfikacji formalno-
rachunkowej, prowadzonej zgodnie z zasada^ ,,dwoch par oczu".
Jesli Zapotrzebowanie zostanie zweryfikowane negatywnie,
wowczas wraca do IP II wraz z pismem przewodnim
sporzadzonym przez pracownika DFR.V. Natomiast w przypadku
stwierdzenia poprawnosci dokumentu przez Department
Finansow, Zapotrzebowanie wraz z listami sprawdzajacymi jest
parafowane przez Kierownika DF.II oraz przekazywane do
akceptacji Skarbnikowi. Po parafowaniu przez Skarbnika
Zapotrzebowanie przedktadane jest przez Dyrektora DFR
Zarzadowi Wojewodztwa celem jego akceptacji oraz podje.cia
uchwaty w sprawie przyznania dofinansowania.
Po akceptacji dokumentu przez Zarzad do IP II przekazywana jest
pisemnie informacja o pozytywnej weryfikacji formalnej,

wydatki w ramach PT (Zapotrzebowanie stanowi zalacznik nr 1,
1a,1b). Dokument powinien zostac przygotowany w formie
papierowej oraz elektronicznej. Zapotrzebowania skladane sa^
do Sekrotariatu DFR Departamentu LRPO, rojostrowano
i przekazywane do DFR.V. w celu przeprowadzenia weryfikacji
formalnej i merytorycznej zgodnie z ..zasada, dwoch par oczu".
Zapotrzebowania przygotowywane sa, z uwzgl?dnieniem zasad
rzetelnosci, gospodarnosci i celowosci. W przypadku
negatywnej oceny Zapotrzebowania pracownik—DFR.V
sporzqdza—zostaje sporzeidzone pismo informujace
0 przyczynach negatywnej weryfikacji wraz z okresleniem
terminu wniesienia korekty. Termin okresia si? w odniesieniu do
charakteru wymaganych zmian, jednak nie moze bye on
diuzszy niz 14 dni kalendarzowych. Zaakceptowane i podpisane
przoz dyrektora DFR pismo przekazywane jest do IP II, ktora
W tej sytuacji IP II zobowiazana jest do ztozenia ponownego
Zapotrzebowania.
W przypadku, gdy Zapotrzebowanie zostanie pozytywnie
zweryfikowane pod wzgl?dem spelnienia kryteriow formalnych
1 merytorycznych, uzyskujo akcoptacjQ Dyrektora DFR i wraz
z—pismem—przewodnim—9faz—listami—sprawdzajacymi
przekazywane jest zostaje przekazane do Departamentu
Finansow w celu weryfikacji formalno - rachunkowej.
prowadzonej zgodnie z zasada, ,,dwoch par oczu". Jesli
Zapotrzebowanie zostanie zweryfikowane negatywnie,
wowczas wraca do IP II wraz z pismem przewodnim
sporzadzonym przez pracownika DFR.V. okresleniem terminu
wniesienia korekty. Natomiast w przypadku stwierdzenia
poprawnosci dokumentu przez Departament Finansow,
Zapotrzebowanie wraz—z—listami sprawdzajacymi—jest
parafowane przez Kierownika DF.II oraz przekazywane zostaje
przekazane do akceptacji Skarbnikowi. Po parafowaniu przez
Skarbnika Zapotrzebowanie przedktadane jest przez Dyrektora
PER- Nastgpnie przedktadane jest Zarzadowi Wojewodztwa
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merytorycznej i rachunkowej oraz akceptacji Zapotrzebowania. .
Nast^pnie Instytucja Zarzadzajaca podpisuje z IP II umow? na
Dziatanie 6.1 oraz umow? na Dziatanie 6.2 realizowanych
w ramach PT. Na podstawie ww. umow IP II sklada wnioski
o ptatnosc.

5. Przygotowanie wnioskow o ptatnosc w ramach Pomocy
Technicznej.
Wniosek o ptatnosc w ramach PT ma charakter zestawienia
wydatkow poniesionych przez instytucje uczestniczace we
wdrazaniu LRPO w podziale na poszczegolne rodzaje dziatari PT.
Wnioski o ptatnosc w ramach PT przygotowywane sa. nie cz?sciej
niz raz w miesiacu i nie rzadziej niz raz na kwartat przez IP II.
IP II przekazuje do DFR.V wypetniony wniosek o ptatnosc w wersji
papierowej i elektronicznej wraz ze wszystkimi niezb?dnymi
dokumentami, badz ich kopiami potwierdzonymi za zgodnosc
z oryginatem (listy ptac, faktury, dowody zaptaty itp.)
stwierdzajacymi faktyczne poniesienie wydatkow (wnioski
o ptatnosc 6.1 i 6.2 stanowia. zataczniki nr 2 i 3 wraz
z zatacznikiem do wniosku o ptatnosc).
IP II przesyta wypetniony wniosek o ptatnosc wraz z niezb?dnymi
dokumentami do Sekretariatu DFR, ktory jest przekazuje
dokument do DFR.V w celu weryfikacji formalnej i merytorycznej.
W trakcie weryfikacji DFR.V moze odestac wniosek do Instytucji
Posredniczacej II stopnia celem uzupetnienia lub poprawy albo
poprosic o dodatkowe wyjasnienia.
Weryfikacja formalna i merytoryczna dokonywana jest w ciajgu
14 dni roboczych od dnia wptyni?cia wniosku.
Wnioski o ptatnosc b?da. podlegac ocenie w szczegolnosci pod
katem:
- zgodnosci z celami Programu,

celem jege akceptacji oraz podje.cia uchwaty w sprawie
przyznania dofinansowania.
Po akceptacji dokumentu przez Zarzad do IP II przekazywana
jest pisemnie informacja o pozytywnej weryfikacji formalnej,
merytorycznej i rachunkowej oraz akceptacji Zapotrzebowania.
Nast?pnie Instytucja Zarzadzajaca podpisuje z IP II umow? na
Dziatanie 6.1 oraz umow? na Dziatanie 6.2 realizowanych
w ramach PT. Na podstawie ww. umow IP II sktada wnioski
o ptatnosc.

Wniosek o ptatnosc w ramach PT ma charakter zestawienia
wydatkow poniesionych przez instytucje uczestniczace we
wdrazaniu LRPO w podziale na poszczegolne rodzaje dziatah
PT. Wnioski o ptatnosc w ramach PT przygotowywane sa^ nie
cze,sciej niz raz w miesiacu i nie rzadziej niz raz na kwartat
przez IP II.
IP II przekazuje do DFR.V Departamentu LRPO wypetniony
wniosek o ptatnosc w wersji papierowej i elektronicznej wraz ze
wszystkimi niezb^dnymi dokumentami badz ich kopiami
potwierdzonymi za zgodnosc z oryginatem (listy ptac, faktury,
dowody zaptaty itp.) stwierdzajacymi faktyczne poniesienie
wydatkow (wnioski o ptatnosc 6.1 i 6.2 stanowia, zataczniki nr 2
i 3 wraz z zalacznikiem do wniosku o ptatnosc).
IP II przesyta wypetniony wniosek o ptatnosc wraz
z niezbe/Jnymi dokumentami do Sekretariatu—DPR
Departamentu LRPO ktory jest przekazuje dokument do
DFR.V w celu weryfikacji formalnej i merytorycznej.
W przypadku negatywnej oceny wniosku o ptatnosc zostaje
sporzadzone pismo informuja.ce o przyczynach negatywnej
weryfikacji wraz z okresleniem terminu wniesienia korekty.
W przypadku, gdy wniosek zostanie pozytywnie
zweryfikowany pod wzgl§dem spetnienia kryteriow
formalnych i merytorycznych, zostaje przekazany do
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- zgodnosci z celami Priorytetu i Dzialania,
- zgodnosci z prawodawstwem wspolnotowym i krajowym oraz
dokumentami programowymi,
- kwalifikowalnosci wydatkow realizacji projektu,
- spelnienia warunku maksymalnego poziomu dofinansowania,
- uprawnienia Beneficjenta do ubiegania sie, o przyznanie
dofinansowania
- zgodnosci z zapisami Instrukcji wypelniania wniosku o platnosc.
Wydatki administracyjne i organizacyjne objeje wnioskiem
0 platnosc musza, wynikac bezposrednio z realizowanych dziatari
dotyczacych przygotowania, zarzadzania, wdrazania,
monitorowania, kontroli, audytu, certyfikacji i oceny oraz promocji
1 informacji. Ponadto wszystkie dziatania promocyjne
i informacyjne finansowane ze srodkow Pomocy Technicznej
powinny bye zgodne ze ..Strategic komunikacji funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w Polsce 2007-2013".
W przypadku, gdy ocena wniosku o ptatnosc przez DFR.V b^dzie
negatywna sporzadzone zostaje pismo informujace o jej
przyczynach, w ktorym okreslany jest termin wniesienia korekty
(nie dluzszy niz 14 dni kalendarzowych). Ww. dokument,
zaparafowany przez Kierownika DFR.V oraz Dyrektora DFR
przekazywany jest do IP II. Po zlozeniu przez IP II poprawionego
wniosku o platnosc procedure weryfikacji rozpoczyna si? od
poczatou.
W sytuacji, gdy wniosek o platnosc przejdzie pozytywnie ocen$
formalna^ i merytorycznaj przekazywany jest do Departamentu
Skarbu i Finansow w celu sprawdzenia pod wzgl̂ dem formalno -
rachunkowym. Wniosek przekazywany jest do DF wraz z pismem
przewodnim oraz listami sprawdzajacymi potwierdzajacymi
dokonanie ww. weryfikacji. W przypadku, gdy DF w wyniku
weryfikacji stwierdzi poprawnosc ztozonego wniosku przekazuje
pisemnie informacje na ten temat do DFR V. Nast^pnie DFR V
przygotowuje dyspozycj? wyplaty srodkow, ktora jest

_akceptowania przez Kierownika DFR.V i podpisywana przez

Departamentu Finansow w celu weryfikacji formalno-
rachunkowej. Jesli wniosek zostanie zweryfikowany
negatywnie, wowczas wraca do IP II wraz z okresleniem
terminu wniesienia korekty. Natomiast w przypadku
stwierdzenia poprawnosci dokumentu przez Departament
Finansow, informacja o pozytywnej weryfikacji formalnej,
merytorycznej i rachunkowej jest przekazywana do IP II.
W przypadku, gdy pozytywnie zweryfikowany wniosek jest
wnioskiem o ptatnosc koiicowei, istnieje koniecznosc
przeprowadzenia kontroli na zakohczenie realizacji
projektu. Na podstawie zatwierdzonego wniosku o ptatnosc
zostaje przygotowana dyspozycja wyptaty srodkow, ktore
zostaja. przekazane na wskazany w dyspozycji rachunek
bankowy.
W przypadku wnioskdw o ptatnosc kohcowa. dyspozycja
przekazania srodkow sporzadzana jest po przeprowadzeniu
kontroli zgodnie z informacja. pokontrolna.. W trakcie
weryfikacji—DFR.V moze odeslac wniosek do Instytucji
Posredniczacej II stopnia colom uzupolnionia lub poprawy albo
poprosic o dodatkowe wyjasnienia.
Weryfikacja formalna i merytoryczna dokonywana jest w ciqgu
14 dni roboczych od dnia wplynigcia wniosku.
Wnioski o ptatnosc bgda, podlogac ooonio w szczogolnooci pod

- zgodnosci z celami Programu,
- zgodnosci z celami Priorytetu i Dzialania,
- zgodnosci z prawodawstwem wspolnotowym i krajowym oraz
dokumentami programowymi,

kwalifikowalnosci wydatkow realizacji projektu,
spetnienia warunku maksymalnego poziomu dofinansowania,

- uprawnienia Beneficjenta do ubiegania sie. o przyznanio
dofinansowania
—zgodnosci z zapisami—Instrukcji wypetniania wniosku
OH
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Dyrektora DFR. Dyspozycja przekazania srodkow kierowana jest
do realizacji do DF, ktory przelewa srodki na podstawie umowy, na
wskazany przez IP II rachunek bankowy.

6. Przesuni§cia pomi§dzy poszczegolnymi pozycjami budzetu
projektu
Instytucja Posredniczaca II stopnia moze dokonac przesuni^cia
srodkow pomie/Jzy poszczegolnymi pozycjami budzetu projektu,
jedynie za uprzednifr zgodfr Instytucji Zarzadzajacej. W przypadku

Wydatki administracyjno i organizacyjno objgto wnioskiom
o ptetnosc musza, wynikac bezposrednio z realizowanych
dziatah dotyczacych przygotowania, zarzadzania, wdrazania,
monitorowania, kontroli, audytu, certyfikacji i oceny oraz
promocji i informacji. Ponadto wszystkie dziatania promooyjne i
informacyjne finansowane ze srodkow Pomocy Technicznej
powinny bye zgodne ze ,,Strategiq komunikacji funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w Polsce 2007 2013".
W przypadku, gdy ocena wniosku o ptatnosc przez DFR.V
b^dzie negatywna sporzadzone zostaje pismo informujace o jej
przyczynacri, w ktorym okreslany jest termin wniesienia korekty
(nie dkizszy niz 14 dni kalendarzowych). Ww. dokument,
zaparafowany przez Kierownika DFR.V oraz Dyrektora DFR
przekazywany jest do IP II. Po ztozeniu przez IP II
poprawionego—wniosku—e—ptatnosc—procedura—weryfikacji
rozpoczyna sig od poczajku.
W sytuacji, gdy wniosek o ptatnosc przejdzie pozytywnie ocen^
formaln^ i merytoryczna^ przekazywany jest do Departamentu
Skarbu i Finansow w celu sprawdzenia pod wzgl^dem formalno
—rachunkowym. Wniosek przekazywany jest do DF wraz
z—pismem—przewodnim—eraz—listami—sprawdzajacymi
potwierdzajacymi dokonanie ww. weryfikacji. W przypadku, gdy
DF w wyniku weryfikacji stwierdzi poprawnosc ztozonego
wniosku przekazuje pisemnie informacje na ten temat do DFR
V. Nastgpnie DFR V przygotowuje dyspozycj^ wyptaty srodkow,
ktora jest akceptowania przez Kierownika DFR.V i podpisywana
przoz Dyroktora DFR. Dyspozycja przekazania srodkow
kierowana jest do realizacji do DF, ktory przelewa srodki na
podstawie umowy, na wskazany przez IP II rachunek bankowy.
&—Przesunigcia—pomigdzy poszczegolnymi—pozycjami
budzetu projektu
Instytucja Posredniczaca II stopnia moze dokonac przesuni^cia
srodkow pomigdzy poszczegolnymi pozycjami budzetu projektu,
jedynie za uprzedniq zgoda, Instytucji Zarzadzajqeejr
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braku takiej zgody, wydatki przekraczajace kwot§ odpowiedniej
pozycji budzetu okreslona^ w decyzji o dofinansowaniu stanowia,
wydatki niekwalifikowane i nie podlegajajefundacji.

W przypadku braku takiej zgody, wydatki przekraczaj
odpowiedniej—pozycji
o dofinansowaniu
podlegajajefundacji.

-wydatki
-w—decyzji

-me

Zaktualizowano zata.czniki. IZ LRPO
DFR.I
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