
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zmieniaja^ca Uchwa^ Nr 43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca

2015 r., w sprawie przyj$cia Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzajizaja^cej oraz

Instytucji Certyfikuja^cej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2019 r., poz. 512 ze zm.) oraz art. 6 ust, 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.

z 2018 r., poz. 1431 ze zm.) uchwala si?, co nast^puje:

§ 1. Przyjmuje si? zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji

Certyfikujacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020, przyj^tej uchwala, nr

43/468/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2015 r., zmienionej uchwata, nr

59/729/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 wrzesnia 2015 r., zmienionej uchwata, nr

74/862/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 1 grudnia 2015 r., zmienionej uchwata, nr 79/934/15

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 grudnia 2015 r., zmienionej uchwala, nr 91/1078/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 lutego 2016 r., zmienionej uchwata, nr 93/1136/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 marca 2016 r., zmienionej uchwata, nr 96/1150/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 marca 2016 r., zmienionej uchwafa^ nr 104/1271/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 maja 2016 r., zmienionej uchwala, nr 108/1339/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 24 maja 2016 r., zmienionej uchwala, nr 109/1367/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 31 maja 2016 r., zmienionej uchwala, nr 120/1553/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 lipca 2016 r., zmienionej uchwala, nr 123/1600/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 sierpnia 2016 r., zmienionej uchwata, nr 135/1741/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 wrzesnia 2016 r., zmienionej uchwata. nr 140/1824/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 25 pazdziernika 2016 r.t zmienionej uchwata, nr 145/1894/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 15 listopada 2016 r., zmienionej uchwata, nr 156/2074/16 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 grudnia 2016 r., zmienionej uchwala, nr 167/2207/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 lutego 2017 r., zmienionej uchwata, nr 168/2210/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 lutego 2017 r., zmienionej uchwata, nr 169/2224/17 Zarzadu



Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 21 lutego 2017 r, zmienionej uchwala^ nr 170/2241/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 28 lutego 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 171/2278/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 7 marca 2017 r., zmienionej uchwata^ nr 185/2533/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 maja 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 194/2635/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 19 czerwca 2017 r., zmienionej uchwata^ nr 196/2654/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 czerwca 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 199/2712/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 11 lipca 2017 r., zmienionej uchwata^ nr 205/2822/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 sierpnia 2017 r,, zmienionej uchwala^ nr 220/3004/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 pazdziernika 2017 r., zmienionej uchwata^ nr 223/3042/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 2 listopada 2017 r., zmienionej uchwata^ nr 225/3087/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 listopada 2017 r., zmienionej uchwaia^ nr 227/3116/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 21 listopada 2017 r., zmienionej uchwata, nr 232/3207/17 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 18 grudnia 2017 r., zmienionej uchwala^ nr 242/3385/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 20 lutego 2018 r., zmienionej uchwata^ nr 251/3503/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 marca 2018 r., zmienionej uchwala^ nr 256/3549/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 kwietnia 2018 r., zmienionej uchwa(a_ nr 260/3597/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 maja 2018 r., zmienionej uchwata^ nr 262/3629/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 24 maja 2018 r,, zmienionej uchwala^ nr 263/3661/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 29 maja 2018 r., zmienionej uchwata^ nr 269/3771/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 czerwca 2018 r., zmienionej uchwala^ nr 273/3864/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 24 lipca 2018 r,, zmienionej uchwala^ nr 279/3967/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 sierpnia 2018 r., zmienionej uchwata^ nr 283/4009/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 13 wrzesnia 2018 r., zmienionej uchwata^ nr 289/4108/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 pazdziernika 2018 r., zmienionej uchwata^ nr 1/8/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 listopada 2018 r., zmienionej uchwala^ nr 3/76/18 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 11 grudnia 2018 r., zmienionej uchwala^ nr 14/194/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 stycznia 2019 r., zmienionej uchwala, nr 19/289/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 26 lutego 2019 r., zmienionej uchwala^ nr 30/423/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 16 kwietnia 2019 r., zmienionej uchwaia^ nr 36/507/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 22 maja 2019 r., zmienionej uchwatq. nr 39/564/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 11 czerwca 2019 r., zmienionej uchwata^ nr 40/602/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 18 czerwca 2019 r., zmienionej uchwala^ nr 46/709/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 lipca 2019 r., zmienionej uchwala^ nr 50/794/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 27 sierpnia 2019 r., zmienionej uchwala^ nr 58/927/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 15 pazdziernika 2019 r., zmienionej uchwala^ nr 63/974/19 Zarzadu



Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 5 listopada 2019 r., zmienionej uchwafy nr 69/1051/19 Zarza_du

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 10 grudnia 2019 r., zmienionej uchwata. nr 71/1082/19 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 grudnia 2019 r., zmienionej uchwaJa, nr 75/1141/20 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 14 stycznia 2020 r., oraz zmienionej uchwaly nr 91/1308/20 Zarzadu

Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 17 marca 2020 r. stanowiace zalacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podje_cia.

ZASTEPCA DWEKTORA UEPARTAMENTU



Zalacznik
do Uchwaty nr
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia ...i.lMS&HP.v.... 2020 roku

Lista zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzqdzajqcej oraz Instytucji Certyfikujqcej
cf/a Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Miejsce, dotychczasowy zapis:

Brak procedury

Brak zalacznika

Zapis zmieniony:

Wprowadzono nowa^ procedure;
C 2.9.1 - Instrukcja wyboru projektow grantowych w trybie nadzwyczajnym
Wprowadzono nowy zalacznik:
c 58 - Wzor karty oceny formalno-merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu w trybie nadzwyczajnym, o ktorym mowa w art.
10 Ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegolnych rozwiazaniach
wspierajacych realizacje programow operacyjnych w zwiazku z
wystaj}ieniem COVID-19 w 2020 r.

Naczyj
wniosek/uzasadnienie

DFS.X

DFS.X

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

ILubusfcie
Wanezadiodu

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwesl̂ cyjne



C 2.9.1 Instrukcja wyboru projektow grantowych w trybie nadzwyczajnym

*projekty realizowane na rzecz wsparcia sytuacji kryzysowej spowodowanej rozprzestrzenianiem si? w Polsce koronawirusa SARS-CoV-2

f-P-

1. .

2.

3.

4.

5.

Osobawykonufoca
dzialanie

Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego

Wskazany Wnioskodawca

Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS/
Dyrektor DF S/Z-ca Dyrektora
Departamentu DPS

Komitet Monitorujacy RPO-
L2020

Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS/
Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora
Departamentu DPS

Dzialanie

Podejmuje decyzj§ o naborze projektow sktadanych w trybie nadzwyczajnym
zgodnie
z art. 10 Ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegolnych rozwiazaniach
wspierajacych realizacje_ programow operacyjnych w zwiazku z wystapieniem
COVID-19w2020r.,

Przeslanie Deklaracji udzialu w projekcie

Przygotowanie projektu Kryteriow wyboru projektow dla projektu grantowego
wybieranego w trybie nadzwyczajnym i przekazanie do akceptacji Departamentu
Zarzadzania RPO oraz pod obrady Komitetu Monitorujacego

Przyje_cie przez Komitet Monitorujacy RPO kryteriow wyboru projektow

W przypadku uwag, projekt kierowany jest do poprawy (wtedy patrz punkt 3)

Przygotowanie Planu dziatania dla projektu, w tym ustalenie wskaznikow i ich
wartosci do osiac|nie_cia w projekcie grantowym i przekazanie do konsultacji DIZ

W przypadku uwag dokument kierowany jest do poprawy przez pracownika DPS
X

Termin wykonania

niezwlocznie

niezwtocznie

Niezwlocznie po podje_ciu decyzji
o projekcie realizowanym w trybie
nadzwyczajnym

Zgodnie z regulaminem KM

Niezwtocznie po akceptacji przez
Komitet Monitorujacy kryteriow
wyboru projektow dla projektu
grantowego

Jedncstki powiazane

Department EPS

Departament EPS

Departament Zarzadzania
RPO {DIZ)

Komitet Monitorujacy

Departament Zarzadzania
RPO (DIZ)

ZWL

PROGRAM
REG10NALNY

Lubusfeie
Warte zachodu

UNiA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ

ROZWOJU REGIONALWEGO



6. Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS/
Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora
Departamentu DPS

Przekazanie Planu dziatania pod obrady Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z
prosba^ o jego akceptacje_

Niezwtocznie po akceptacji DIZ ZWL

Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS/

Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora
Departamentu DPS

Po zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego Planu dziatania dla
projektu grantowego, pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EPS
przygotuje tresc wezwania do ziozenia Wniosku o dofinansowanie projektu
grantowego i przekazuje do zaopiniowania do DiZ.

Wezwanie okresla w szczegolnosci

-kryteria wyboru projektow, ktore be.da_ podlegaty ocenie oraz formularz wniosku
o dofinansowanie Dodatkowo wezwanie okresla termin na ztozenie wniosku o
dofinansowanie oraz orientacyjny termin oceny formalno - merytorycznej
projektu. W przypadku uwag dokument kierowany jest do poprawy przez
pracownika DPS X

Niezwtocznie po akceptacji
Planow Dzialania przez ZWL

Departament Zarzadzania
RPO (DIZ)

Pracownik Wydzialu
Projektow
Pozakonkursowych EPS/
Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora
Departamentu DPS

Przekazanie Wezwania do ziozenia Wniosku o dofinansowanie projektu
grantowego pod obrady Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z prosba^ o jego
akceptacje.

Niezwfocznie po akceptacji DIZ W Departament
Zarzadzania RPO (DIZ)

ZWL

Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie do DIZ informacji nt. wezwania do ztozenia WOD wraz z
zalacznikami w wersji elektronicznej na adres e-mail: nastrone@rpo.lubuskie.pl

niezwtocznie Departament Zarzadzania
RPO (DIZ)

10, Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS/
Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora
Departamentu DPS

Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych przesyta do Wnioskodawcy
pisemne wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu grantowego
wybieranego w trybie nadzwyczajnym.

Niezwtocznie po akceptacji tresci
wezwania przez Zarza_du
Wojewodztwa Lubuskiego

11. Wnioskodawca Sktada wniosek o dofinansowanie projektu grantowego wybieranego w trybie
nadzwyczajnym, w terminie i miejscu wskazanym w pisemnym wezwaniu IZ.

Termin okreslony kazdorazowo w
dokumentacji naboru

PROGRAM
REGIONALNY
NASODOvVASTRA'iEGlASFOJNOiCi

Lubusfeie
Watte zachodu

UNiA EUROPEJSKA
EUROPEJSKl FUNDUSZ

ROZWOJU REGfONALNEGO



12. Pracownik Wydzialu
Projektow
Pozakonkursowych EPS/
Dyrektor DFS/Z-ca Dyrektora
Departamentu DPS

Wylonienie dwoch niezaleznych ekspertow/ pracownikow IZ do przeprowadzenia
oceny formalno - merytoryczne] Wniosku o dofinansowanie projektu grantowego
realizowanego w trybie nadzwyczajnym

niezwtocznie

13. Pracownik Kancelarii Ogolnej
/ Pracownik Sekretariatu
Departamentu EPS

Przyje_cie wniosku o dofinansowanie projektu, nadanie numeru w elektronicznym
rejestrze UMWL, przekazanie wniosku o dofinansowanie projektu do DPS/ DPS
X Pracownik Wydzialu Projektow Pozakonkursowych EPS

w dniu wpiyni^cia wniosku do
UMWL.

14. Kierownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie wniosku pracownikowi Wydziatu Projektow Pozakonkursowych
EPS.

Niezwtocznie po otrzymaniu
Wniosku

15. Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Wprowadzenie danych wniosku o dofinansowanie projektu do LSI. Niezwtocznie

16. Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przeprowadzenie procedury weryfikacji spetnienia przez wniosek o
dofinansowanie warunkow formalnych, zgodnie z procedure, opisana^w cze_sci
C.2.4.

Niezwtocznie

17. Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie Wniosku o dofinansowanie projektu grantowego do oceny dwoch
Ekspertow

Niezwtocznie Eksperci

18. Eksperci Przeprowadzenie oceny formal no-merytorycznej projektu, poprzedzone
podpisaniem deklaracji poufnosci oraz oswiadczenia o bezstronnosci.
Wypetnienie karty oceny formalno - merytorycznej/wypelnienie przez eksperta
Zatacznika C.44.

3 dni od dnia zarejestrowania
wniosku w SL2014. W przypadku
projektow skorygowanych lub
uzupetnianych zarowno pod
wzgle_dem formalnym, jak i
merytorycznym - 3 dni od dnia
wptywu skorygowanego wniosku
do Urzejdu.

PROGRAM
REGIONALNY

Lufausfcie
Wane zachodu

UNiA EUROPEJSKA
EUROPEJSKi FUNDUSZ

ROZWOJU REGiONALNEGO



19. Pracownik Wydzialu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

W przypadku projektu kierowanego do dofinansowania - weryflkacja poprawnosci
Kart ocen formaino - merytorycznej, przekazanych przez ekspertow z projektem
wybranym w trybie nadzwyczajnym w zakresie:

-zgodnosci projektu z celami szczegotowymi Dziatenia/Poddziatania;

- zgodnosci projektu z Planem Dziatania;

- kwalifikowalnosci wydatkow projektu.

W przypadku bt^dnie dokonanej oceny formaino - merytorycznej - przekazanie
Dyrektorowi/Zast^pcy Dyrektora karty oceny formaino - merytorycznej wraz z
informacja, o bt^dach w ocenie formaino - merytorycznej projektu Decyzj§ o
zasadnosci wskazanych bt^dow podejmuje Dyrektor/Zaste.pca Dyrektora. W
przypadku koniecznosci poprawy karty oceny formaino -merytorycznej ekspert
dokonuje ponownej oceny projektu w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
informacji o We_dnym dokonaniu oceny formaino - merytorycznej. Poprawiona_kart§
oceny formaino - merytorycznej ekspert przedktada do ponownej weryfikacji na
Stanowisko ds. projektow pozakonkursowych w Wydziale Projektow
Pozakonkursowych EPS.

Niezwtocznie

20. Dyrektor DPS/ Zast̂ pca
Dyrektora DPS

Zatwierdzenie i podpisanie kart oceny formaino - merytorycznej projektu
grantowego wybranego w trybie nadzwyczajnym.

Niezwlocznie

21. Pracownik Wydzialu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przygotowanie projektu uchwaty Zarzadu wraz z Lista, projektow EPS w sprawie
przyjecia projektu grantowego wybranego w trybie nadzwyczajnym do
dofinansowania i przekazanie do zatwierdzenia przez Radce_ Prawnego, zgodnie
zzapisami Regulaminu Organizacyjnego Urze_du.

Niezwlocznie Radca
Prawny/Departament
Organizacyjno -
Prawny/Zarzad
Wojewodztwa Lubuskiego

PROGRAM
REGIONALNY
NAROPOVVASlRArtGlA SPOJNOSCf

Lubusfcie
Wane zachodu

UNtA EUROPEJSKA
EUIiOPEJSKi FUNDUSZ

R02WOJU REGiONALNEGO



22, Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego

Podj^cie uchwaty Zarzadu w sprawie przyj^cia projektu wybranego w trybie
nadzwyczajnym do dofinansowania.

Terminy zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym UMWL

Departament
Organizacyjno - Prawny

23. Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Pisemne poinformowanie Wnioskodawcy o pozytywnej weryfikacji projektu i
przyje_ciu projektu przez Zarzad Wojewodztwa.

Wezwanie Wnioskodawcy do zfozenia wszystkich wymaganych zatacznikow
niezbejJnych do przygotowania decyzji/ umowy o dofinansowanie projektu
grantowego oraz o przedtozenie przygotowanej procedury przyznawania grantow
(zgodnie z art. 36 List 2 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020}

Niezwtocznie po otrzymaniu
podpisanej uchwaly z
Departamentu Organiacyjno-
Prawnego.

Beneficjent

24. Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przedtozenie przez Beneficjenta przygotowanej procedury dotyczacej
przyznawania grantow, w tym kryteriow wyboru grantobiorcow, ktore podlegaja,
zatwierdzeniu przez instytucj? Zarzadzajaca^RPO Lubuskie 2020

Niezwtocznie po przyje_ciu przez
ZWL projektu do dofinansowania

25; Pracownik Wydzialu
Projektow
Pozakonkursowych EPS
Dyrektor DPS/ Zaste_pca
Dyrektora DPS

Weryfikacja przedstawionej procedury dotyczacej przyznawania grantow (w
przypadku uwag, skierowanie do poprawy), po akceptacji Dyrektora/ Z-cy
Dyrektora Departamentu EPS, przekazanie procedury do akceptacji DIZ,
naste_pnie przekazanie procedury pod obrady ZWL celem akceptacji

Niezwtocznie po akceptacji
zapisow

Departament Zarzadzania
RPO (DIZ)

ZWL

26. Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Weryfikacja poprawnosci ztozonych dokumentow oraz przygotowanie
umowy/decyzji o dofinansowanie projektu grantowego wybranego w trybie
nadzwyczajnym wraz z projektem uchwaty Zarzadu.

Niezwtocznie po otrzymaniu
niezbe/lnych zatacznikow do
przygotowania Decyzji

27, Kierownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Zatwierdzenie decyzji/umowy o dofinansowanie projekiu wybranego w trybie
nadzwyczajnym

niezwtocznie

Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie umowy/ decyzji o dofinansowanie projektu wybranego w trybie
nadzwyczajnym wraz z projektem uchwaty Zarzadu** do Wydziatu Budzetu i
Roziiczeh EPS.

niezwtocznie Wydziat Budzetu i
Roziiczeh EPS
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"dotyczy projektow realizowanych przez jednostki organizacyjne samorzadu
wojewodztwa

29. Stanowisko ds. budzetu w
Wydziale Budzetu i Rozliczen
EPS

Opisanie, weryfikacja rachunkowa decyzji/ umowy o dofinansowanie projektu
wybranego w irybie nadzwyczajnym.

niezwtocznie

30. Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie umowy/ decyzji o dofinansowanie projektu grantowego wybranego
w trybie nadzwyczajnym wraz z projektem uchwafy** Zarzadu Dyrektorowi DPS/
Zaste_pcy Dyrektora DPS.

**dotyczy projektow realizowanych przez jednostki organizacyjne samorzadu
wojewodztwa

niezwtocznie

31; DyrektorDFS/Zast^pca
Dyrektora DPS

Zaakceptowanie decyzji/ umowy o dofinansowanie projektu grantowego
wybranego w trybie nadzwyczajnym wraz z projektem uchwaty Zarzadu.

niezwtocznie

32. Pracownik WydziaHi
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie projektu umowy/ decyzji wraz z projektem uchwaiy** Radcy
Prawnemu zgodnie z Zarzadzeniem Marszatka Wojewodztwa w sprawie podziafu
obstugi prawnej realizowanej w Urzejdzie Marszatkowskim Woj. Lubuskiego w
Zielonej Gorze.

**dotyczy projektow realizowanych przez jednostki organizacyjne samorzadu
wojewodztwa

niezwtocznie Radca Prawny

33. Pracownik Wydzialu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie decyzji/ umowy o dofinansowanie projektu grantowego wybranego
w trybie nadzwyczajnym do Departamentu Finansow w celu uzyskania
kontrasygnaty Skarbnika Wojewodztwa.

niezwtocznie Departament
Finansow/Skarbnik
Wojewodztwa

34. Departament Finansow Weryfikacja decyzji/ umowy o dofinansowanie projektu grantowego wybranego w
trybie nadzwyczajnym pod wzgl^dem formalno-rachunkowym tj. stwierdzajacej,
ze dane operacje gospodarcze sajegalne z punktu widzenia obowiazujacego
prawa oraz zgodne z planem finansowym i nie zawieraja^ btedow rachunkowych

niezwtocznie
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w mysl Jnstrukcji w zakresie procedur kontroli wydatkow dokonywanych ze
srodkow publicznych i obiegu dokumentow finansowo - ksi^gowych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze". Zaakceptowanie
decyzji/ umowy o dofinansowanie projektu wybranego w trybie nadzwyczajnym
przez Skarbnika Wojewodztwa/Lubuskiego/ll Zaste,pce_ Dyrekiora Departamentu
lubzwrot dokumentow

35. Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie projektu uchwaly** wraz z decyzja^o dofinansowanie projektu
grantowego na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

**dotyczy projektow realizowanych przez jednostki organizacyjne samorzadu
wojewodztwa

niezwtocznie Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego

36. Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego

Zatwierdzenie dofinansowania dla projektu wybranego w trybie nadzwyczajnym.

(w formie uchwaty**, ktorej zatacznikiem jest decyzja o dofinansowaniu
projektu).

**dotyczy projektow realizowanych przez jednostki organizacyjne samorzadu
wojewodztwa

niezwtocznie

37. Pracownik Wydzialu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Zaproszenie Beneficjenta do podpisania decyzji/ umowy.

Beneficjent zostaje zobowiazany do dostarczenia zatacznikow, ktore sa_ integralna^
czescia^ decyzji/umowy

niezwtocznie Beneficjeni. W przypadku
podpisania decyzji/umowy
w siedzibie IZ rowniez
Marszatek Wojewodztwa
Lubuskiego/Wicemarszatek
Wojewodztwa Lubuskiego.

Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie do DIZ informacji nt. przyjetych do dofinansowania projektow -w
wersji elektronicznej na adres e-mail: nastrone@rpo.lubyskie.pl

niezwtocznie Wydzia! Informacji i
Promocji DIZ
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39. Pracownik Wydziatu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Umieszczenie na stronie internetowej informacji nt. przyje_tych do dofinansowania
projektow wybranych w trybie nadzwyczajnym.

niezwlocznie

40. Pracownik Wydzialu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Wprowadzenie danych w SL2014. Niezwlocznie po podpisaniu
Decyzji

41. Pracownik Wydziafu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przekazanie kopii decyzji/umowy lub wersji elektranicznej decyzji/umowy do
Wydziafu Rownowagi Spolecznej EPS/ Wydzialu Nowoczesnej Edukacji EPS/
Wydzialu Regionalnego Rynku Pracy EPS

niezwlocznie. Wydzial Rownowagi
Spofecznej EPS/ Wydziat
Nowoczesnej Edukacji
EFS/Wydzia!
Regionalnego Rynku Pracy
EPS

42. Pracownik Wydzialu
Projektow
Pozakonkursowych EPS

Przechowywanie dokumeniu w Wydziale Projektow Pozakonkursowych EPS, a
nast^pnie przekazanie akt do archiwum zakladowego.

Zgodniezzapisami
Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrowz dnia 18 stycznia 2011
r.wsprawieinstrukcji
kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz.
67) oraz Zarzadzenia Marszalka
w sprawie ustalenia Regulaminu
okreslajacego zasady i tryb
wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz czynnosci
wykonywanych w Archiwum
Zakladowym w Urz^dzie
Marszafkowskim Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze.

Archiwum zakladowe

43. Na kazdym szczeblu weryfikacji, akceptacji i zatwierdzania, w przypadku
zgloszonych uwag nalezy powtorzyc czynnosci poprzedzajace poziom kontroli.

niezwiocznie
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