
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zdnia .A£.fa!&: ..... 2012 roku

w sprawie przyjecia procedury rozpatrywania wniosku nast$pcy o przyznanie pomocy dla

dziatari: 313,322,323 ,,0dnowa i rozwoj wsi"; 321 ,,Podstawowe usiugi dla gospodarki i ludnosci

wiejskiej"; 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadaja.

warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,0dnowa i rozwoj wsi" obfetych Programem

Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 - 2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz, U. z 2001, Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.) oraz art. 5 ust. 1 pkt 19-23 w zwiazku

z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem

srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64,

poz. 427 z pozn. zm.) i na podstawie § 3 ust.3 pkt 1 umowy nr 6/BZD-UM04/2009 zawartej w dniu

29 stycznia 2009 roku, pomi?dzy Agencja^ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a Samorzadem

Wojewodztwa Lubuskiego uchwala si? co nast?puje:

§ 1. Przyjmuj? si? Ksiazk? Procedur: KP-611-294-ARiMR/2/z rozpatrywania wniosku nast?pcy

o przyznanie pomocy dla dzialari: 313,322,323 ,,0dnowa i rozwoj wsi"; 321 ,,Podstawowe usiugi dla

gospodarki i ludnosci wiejskiej"; 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore

odpowiadaja, warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,0dnowa i rozwoj wsi" obje.tych

Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 - 2013

§ 2. Ksiazka Procedur wymieniona w ust. 1 stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszej Uchwaly.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si? MarszaJkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Traci moc Uchwala Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego Nr 75/924/11 z 13 grudnia 2011 roku.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj?cia z moca_obowiazujaca^ od dnia 14 maja 2012 roku,

Stwierdzam zgodnosc

z projektem uchwaly
wz. MARSZAtKA W0#W6DZTWA

-Jacel^^pffm ann
*> V 1

WIEJSKICH

Jozsf Giemza



Zal^cznik Nr 1 do /
Uchwaiy Nr./?!?l/4.^.//7e,
Zarz^du Wojewodztwa Lubuskiego
z dnia. rfS. /m. ft./. £U 2012 roku

0

ARIMR
Agencja Restntkturyzacji i Modermzacji Rolniclwa

Al. Jana Pawta II nr 70; 00- 175 Warszawa

KSI^ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013

OBSLUGA WNIOSKU NASTEPCY O PRZYZNANIE
POMOCY DLA DZIALAN:

313, 322, 323 ODNOWA I ROZWOJ WSI;
321 PODSTAWOWE USLUGI DLA GOSPODARKI

I LUDNOSCI WIEJSKIEJ; 413 WDRAZANIE
LOKALNYCH STRATEGII ROZWOJU DLA

OPERAC JI, KTORE ODPOWIADAJA^ WARUNKOM
PRZYZNANIA POMOCY W RAMACH DZIALANIA

ODNOWA
I ROZWOJ WSI

OBJ^TYCH PROW 2007-2013

KP-61 l-294-ARiMR/2/z
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Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali

Osoby przygotowuja^ce dokument

Dyrektor Departamentu Dzialan
Delegowanych

Zatwierdzil

Zaste_pca Prezesa ARiMR

Data zlozenia podpisu

4,04.2012

11.04.2012

Data zlozenia
podpisu:

11.04.2012

Podpis i piecz?^

Piotr Iwola
Ewa Maranowska

Teresa B. Jekielek

Podpis i piecz?<5:

Zbigniew Banaszkiewicz

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres
obowia_zywania

KP obowia_zuje_ w
pehiym zakresie

Data wprowadzenia
KP w zycie

14.05.2012

Wprowadzenie KP
w zycie

Zastepca Prezesa
ARiMR

Data ztozenia podpisu

12.04.2012

Podpis i piecze.c"

Zbigniew
Banaszkiewicz

Metryczka zmian:

Lp.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Data

05.09.2011

19.10.2011

07.11.2011

08.02.2012

15.03.2012

29.03.2012

4.04.2012

Imi£ i nazwisko

Dorota Losewska

Dorota Losewska

Dorota Losewska

Piotr Iwola

Piotr Iwota

Piotr Iwola
Ireneusz Brzozowski
Ewa Maranowska
Piotr Iwola

Wersja

1.1/r

1.2/r

Iz

2.1/r

2.2/r

2.2/r

2z

Opis zmian do poprzedniej wersji

Wprowadzenie zmian zgloszonych w trakcie
opiniowania ksia^zki przez Departamenty ARiMR

Zatwierdzenie KP

Dodano obslug? dzialan: 313, 322, 323 ,,Odnowa i
rozwoj wsi" oraz 413 Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadajq.
warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania
,,Odnowa i rozwoj wsi"

Wprowadzenie zmian zgloszonych w trakcie
opiniowania ksiajzki przez Departamenty ARiMR

Wprowadzenie uwag zgloszonych w dniu 23.03.12

Zatwierdzenie KP
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l.PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku nast^pcy o przyznanie pomocy dla dzialan: 313, 322,
323 ,,Odnowa i rozwqj wsi"; 321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej"; 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadaja_
warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwqj wsi" objejych
PROW 2007-2013

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura okresla zasady i tryb rozpatrywania wniosku nastejicy o przyznanie pomocy dla
dzialan: 313, 322, 323 ,,Odnowa i rozwoj wsi"; 321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i
ludnosci wiejskiej"; 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadaja^
warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwqj wsi" obj^tych PROW
2007-2013.

1.1.2. Obszar

Obshiga wnioskow nastej)cow prawnych beneficjentow o przyznanie pomocy dla dzialan: 313,
322, 323 ,,Odnowa i rozwoj wsi"; 321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej";
413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom
przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi" w ramach PROW 2007-2013
objetych PROW 2007-2013.

Ksiazka Procedur obej muj e obszar nastejjstwa prawnego w przypadku przeksztalcenia
beneficjenta lub rozwiajzania osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajajcej
osobowosci prawnej, z zastrzezeniem, ze na nast^pc^ przeszry prawa beneficjenta nabyte w
ramach realizacji operacji oraz inne prawa beneficjenta niezb?dne do zrealizowania operacji.

1.1.3. Funkcja

Procedura przedstawia przebieg procesow zwiajzanych z obshigq. wnioskow nastej>cow o
przyznanie pomocy dla dzialari: 313, 322, 323 ,,Odnowa i rozwqj wsi"; 321 ,,Podstawowe uslugi
dla gospodarki i ludnosci wiejskiej"; 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji,
ktore odpowiadaja^ warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwqj wsi" w
ramach PROW 2007-2013 objejych PROW 2007-2013, pracownikow zaangazowanych w proces
oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

KP-61 l-294-ARiMR/2/z 1.
Wcrsja zatwicrdzona: 2 Strona 7 z 33



1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1. Sporza^dzenie, wyslanie pisma

i.
Strona 8 / 33
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1.1.4.2. Weryfikacja wst?pna

KP-611-294-ARJMR/2/Z
Wcrsja /atwicrdzona: 2

1.
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1.1.4.3. Weryflkacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania
oraz poziomu pomocy

KP-611-294-ARiMR/2/z
Wersja zatwierdzona: 2

1.
Slrona 1 I z 33
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1.1.4.4. Weryfikacja rzetelnosci oraz wizytacji w miejscu

KP-61 l-294-ARiMR/2/z
Wcrsja xatuicrdzona: 2

1.
Slrona 15 z 33
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KP-61 l-294-ARiMR/2/z
Wcrsja zatwierdzona; 2
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku

1.1.4.4.
Weryfikacja rzelelno;
orazwizytacji w miej:

Przyznanie srodkow
na refundaq'̂  operacji

1.1.4.7.
Podpisanie umov

Karta weryfikacji
K/294

1.
Slrona 18 / .33
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1.1.4.6. Odmowa przyznania pomocy

KP-61 l-294-ARiMR/2/z
Wersja zatwierdzona: 2

1.
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1.1.4.7. Podpisanie umowy

i.
Strona 20 /, 33
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1.1.4.8. Wykaz zal^cznikow

Symbol
dokumentu

P- 1/294

P-2/294

P-3/294

P-4/294

P-5/294

P-6/294

P-7/294

Nazwa

Pismo do ARiMR w sprawie przekazania informacji
dotycz^cej sprawdzenia rzetelnosci/wykluczenia
Nastepcy
Pismo do Nastepcy z prosba^ o usuni?cie
nieprawidlowosci lub brakow/ zlozenie wyjasnieri
Pismo wnioskuj%ce o przeprowadzenie wizytacji w
miejscu
Pismo do Nastepcy z prosbq. o zlozenie wyjasnieri po
wizytacji w miejscu
Pismo do Nast^pcy zapraszaj^ce na podpisanie
Umowy o przyznanie pomocy
Pismo do Nastepcy informuj^ce o odmowie
przyznania pomocy

Pismo informujace o wycofaniu wniosku

Opis
dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

POZOSTALE ZALA.CZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA. PROCESU O
PRZYZNANIE POMOCY:

K/294

K- 1/294

IK/294

Karta weryflkacji Wniosku nast^pcy o przyznanie
pomocy

Karta weryflkacji - uzupelnienia/wyjasnienia

Instrukcja do Karty weryflkacji Wniosku nast^pcy o
przyznanie pomocy

Wzor karty

Wzor karty

Instrukcja

KP-611-294-ARiMR/2/z
Wersja /atwierdzona: 2

2.
Slrona 23 z 33



2. CZYNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH

PRACY



2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Pracownik
kancelaryjny

Pracownik
weryfikuj^cy

Proces

1 . 1 .4.2. Wery fikacja
wst^pna (A)

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)
(B)(C)

1.1.4.4. Weryfikacja
rzelelnosci oraz
wizytacjiw miejscu
(D)

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/wycofanie
wniosku (F)

1.1.4.7. Podpisanie
umowy

1.1.4.2. Weryfikaeja
wst^pna (A)

Zakres czynno£ci

Przyj^cie wniosku wraz z zala_cznikami, odatowanie
- opiecz^towanie i podpisanie.

Potwierdzenie przyj^cia wniosku na kopii jego
pierwszej strony.

Rejestracja i nadanie znaku sprawy.

Rejestracja i wyslanie pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Nast^pca nie figuruje w
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w syluacji
braku wsparcia informatycznego).
Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARiMR z
informacjl czy Nast^pca nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (w sytimcji braku
wsparcia informatycznego).
Rejestracja i wyslanie pisma do Nast?pcy z prosbq o
usuni^cie nieprawidlowosci lub brakow/ zlozenie
wyjasnieri.

Rejestracja otrzymanych uzupelnieri/wyjasnieri od
Nasl^pcy.

Rejestracja i wyslanie pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Nasl^pca spelnia
wymogi rzetelnosci.
Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARiMR z
informacjtt czy Nastepca spelnia wymogi
rzetelnosci.
Rejestracja i wyslanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

Rejestracja i wyslanie pisma do Nast^pcy z prosba. o
zlozenie wyjasnieri po wizytacji w miejscu.

Rejestracja odpowiedzi od Nast^pcy z
wyjasnieniami po wizytacji w miejscu.

Rejestracja i wyslanie pisma do Nast^pcy
informuj<icego o odmowie przyznania
pomocy/wycofaniu wniosku.

Rejestracja i wyslanie pisma do Nast?pcy
zapraszaja^cego na podpisanie Umowy o przyznanie
pomocy.

Chronologiczne kompletowanie dokumentow w
sprawie.

Sprawdzenie Rejestru Podmiot6\ Wykluczonych
przy uzyciu wsparcia informatycznego.
Sporza_dzenie pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Nastepca nie figuruje w
Rejestrze Podmiot6w Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).
Weryfikacja wst^pna w cz^^ci A Karty weryfikacji:
• Wniosek zostal zlozony w lerminie i miejscu

wskazanym w rozporza.dzeniu,
• Nasti?pca nie podlega wykluczeniu z otrzy mania

pomocy finansowej.

Stosowane wzory
dokumentow

Wniosek nast^pcy o
przyznanie pomocy WN

Kopia WN

K/294

P- 1/294

P-2/294

P- 1/294

P-3/294

P-4/294

P-6/294
P-7/294

P-5/294

WD

P- 1/294

K/294

KP-611-294-ARiMR/2/z
Wcrsja zatwicrd/ona: 2

2.
Slrona25z33



Podpisanie
miejscu.

Karty weryfikacji w wyznaczonym

Oznaczenie wyniku weryfikacji wst?pnej:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletno&ci (...)
(B) (C)

Dokonanie weryfikacji w zakresie:
• kompletnosci i poprawnosci,
• zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,
• poziomu pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podanie wstepnego wyniku:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek wymaga uzupelnieri/wyjaSnieri, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
W przypadku, jesli wystajiila koniecznosd
uzupelnieri/wyjasnieri:
• okreslenie zakresu uzupelnieri/wyjasnieri,
• sporza^dzenie i parafowanie pisma do Nast?pcy z

prosba^ o usuni?cie nieprawidtowosci lub
brakow/ziozenie wyjasnien,

• uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Weryfikacja olrzymanych I uzupeinieri/wyjasnieii.
Wpisanie wyniku weryfikacji po I
uzupelnieniach/wyjasnieniach:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek wymaga II uzupemieii/wyjasnieii, albo
• Wniosek kwalifikuje si? do odmowy przyznania

pomocy.
Podpisanie Karly weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Weryfikacja otrzymanych II uzupetnieii/wyjasnieii.
Wpisanie wyniku weryfikacji po I I
uzupelnieniach/wyjasnieniach:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek kwalifikuje si? do odmowy przyznania

pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podanie wyniku weryfikacji kompletnosci (...):
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

K/294

K/294
P-2/294

WD

K/294
WD

K/294
WD

K/294

1.1.4.4. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w miejscu
(D)

Sporza,dzenie i parafowanie pisma do ARiMR w
sprawie przekazania informacji czy Nast?pca spehiia
wymogi rzelelnosci.

Sprawdzenie czy Nast?pca spelnia wymogi
rzetelnosci:
• Nast?pca nie spelnia wymogu rzetelnosci, albo
• Nast?pca spelnia wymogi rzetelnosci.
Podpisanie Karly weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

K/294



Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:
• przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest

wymagane, albo
• przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest

wymagane.
Okres"lenie elementow podlegajjicych sprawdzeniu
podczas wizytacji w miejscu wraz z uzasadnieniem
przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Sporza^dzenie i parafowanie pisma wnioskuj^cego o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu.
Uaktualnienjejvykazu dokumentow.
Wizytacja w miejscu zostala przeprowadzona,
przyj?cie raportu z wizytacji.
Analiza raportu z czynnosci kontrolnych:
• niezb?dne jest zlozenie dodatkowych wyjasnieri

lub poprawionych dokumentow, albo
• nie jest wymagane zlozenie dodatkowych

wyjasnieri lub poprawionych
dokumentow/dokonanie wyjasnieri.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Okreslenie zakresu wyjasnieri.
Przygotowanie i parafowanie pisma do Naste.pcy z
prosba, o zlozenie wyjasnieri po wizytacji w miejscu.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podanie wyniku wizytacji w miejscu:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

P-3/294
WD

K/294
WD

P-4/294
WD

K/294

1.1.4.5. Ocena
koricowa wniosku (E)

Wypelnienie Oceny koricowej wniosku. K/294

Podanie etapu i przyczyn odmowy przyznania
pomocy/wycofania wniosku.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
iniejscu.

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/wycofanic
wniosku (F)

Sporza_dzenie i parafowanie pisma do Nast?pcy
informuja^cego o odmowie przyznania
pomocy/wycofaniu wniosku.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Po zakoriczeniu sprawy przygotowanie a nast?pnie
przekazanie do arcliiwizacji teczki aktowej sprawy
wraz z Wykazem dokumentow zgodnie z przepisami
kancelaryjno - archiwalnymi.

K/294

P-6/294;
P-7/294

WD

WD

1.1.4.7. Podpisanie
umowy

Sporzq.dzenie i parafowanie pisma do Nast?pcy
zapraszaja^cego na podpisanie Umowy o przyznanie
pomocy.

Sporzajizenie i parafowanie projektu Umowy o
przyznanie pomocy i zala^cznikow.
W przypadku, gdy Nast?pca nie stawil si? w
terminie ale skontaktowal si? w celu ustalenia
nowego terminu na podpisanie umowy
(sporza,dzenie notatki w lym zakresie).
Sprawdzenie terminowosci stawienia si? na
podpisanie umowy.
Przygotowanie umowy. Weryfikacja zabezpieczeri
umowy.

P-5/294

KP-611-294-ARIMR/2/Z
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Wpisanie umowy do Tabeli monitorowania T-1/182. T-1/182

Sprawdzenie Rejestru Podmiotow Wykluczonych
przy uzyciu wsparcia informatycznego.

Pracownik
sprawdzajijcy

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

Weryfikacja wstepna w cz?sci A Karty weryfikacji:
• Wniosek zostal zlozony w terminie,
• Nast?pca nie podlega wykluczeniu z otrzymania

pomocy finansowej.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Oznaczenie wyniku weryfikacji wst?pnej:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwalifikuje sie. do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)
(B) (C)

Dokonanie weryfikacji w zakresie:
• kompletnosci i poprawnosci,
• zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,
• poziomu pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podanie wst?pnego wyniku :
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek wymaga uzupemieii/wyjasnien, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Kaity weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
W przypadku, jes"li wystapMa koniecznosc
uzupemieri/wyjasnieri sprawdzenie czy zakres
uzupehiien/wyjasnieii jest wystarczajaey.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Weryfikacja otrzymanych I uzupelnieri/wyjasnieri
Wpisanie wyniku weryfikacji po I
uzupemieniach/wyjasnieniach:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek wymaga II uzupetnieri/wyjasnien, albo
• Wniosek kwalifikuje si? do odmowy przyznania

pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Weryfikacja otrzymanych II uzupelnieri/wyjasnien.
Wpisanie wyniku weryfikacji po 11
uzupelnieniach/wyjasnieniach:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek kwalifikuje si? do odmowy przyznania

pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podanie wyniku weryfikacji kompletnosci (...):
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

1.1.4.4. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w miejscu
(D)

Sprawdzenie czy nast?pca spelnia wymogi
rzetelnosci:
• Nast?pca nie spelnia wymogu rzetelnosci, albo
• Nast?pca spehiia wymogi rzetelnosci.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:

K/294

K/294

K/294

K/294

K/294;
P-2/294

K7294;

K/294;

K/294

K/294

K/294



1.1.4.5. Occna
koiicowa wniosku (E)

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/wycofanie
wniosku (F)
1.1.4.7. Podpisanic
jimowy

• przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wyinagane, albo

• przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie jest
wyinagane.

Okreslenie elementow podlegaja^cych sprawdzeniu
podczas wizytacji w miejscu wraz z uzasadnieniem
przeprowadzenia wizytacji w miejscu.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Wizytacja w miejscu zostala przeprowadzona,
sprawdzenie i analiza raportu z czynnosci
kontrolnych:
• niezb?dne jest zlozenie dodatkowych wyjasnien

lub poprawionych dokumentow, albo
• nie jest wyinagane zlozenie dodatkowych

wyjasnien lub poprawionych
dokumentow/dokonanie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Sprawdzenie zakresu wyjasnien.

Podanie wyniku wizytacji w miejscu:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Sprawdzenie poprawnosci wyliczenia kwoty
pomocy.
Podpisanie Karty w wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania
pomocy/wycofania wniosku.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

Parafowanie projektu uinowy.

K/294;

K/294

K/294;

K/294

K/294

Pracownik
zatwierdzajsjcy

1.1.4.2. Weryfikacja
wst?pna (A)

Podj^cie decyzji w przypadku braku zgodnoSci
stanowisk - wynik weryfikacji wst?pnej:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny,
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

1.1.4.3. Weryfikacja
koinpletnosci (...)

braku zgodnosci
otrzymanych I

Podj^cie decyzji w przypadku
stanowisk - weryfikacja
uzupelnienieri/wyjasnieri:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek wymaga II uzupelnieri/wyjasnieri, albo
• Wniosek kwalifikuje si? do odmowy przyznania

pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.miejscu.
Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - podanie wst?pnego wyniku:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek wymaga uzupehiieri/wyjasnieri, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podj?cie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - weryfikacja otrzymanych II
uzupelnienieri/wyjasnien.
Wpisanie wyniku po 11 uzupetnieniu:

K/294

K/294

K/294

K/294

KP-6I l-294-ARiMR/2/z
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1.1.4.4. Wcryfikacja
rzetclnosci oraz
wizytacjiw miejscu

1.1.4.5. Ocena
koncowa wniosku (E)

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/wycofanie
wniosku (F)

• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek kwalifikuje si? do odmowy przyznania

poinocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
iniejscu.

w przypadku braku zgodnosci

nastepca spelnia wymogi

Podj?cie decyzji
stanowisk.
Sprawdzenie czy
rzetelnosci:
» Nast?pca nie spelnia wymogu rzetelnosci, albo
• Nast?pca spelnia wymogi rzetelnosci.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
iniejscu.
Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk:
• przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest

wymagane, albo
• przeprowadzenie wizylacji w miejscu nie jest

wymagane.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
W przypadku braku zgodnosci pracownikow
podj?cie decyzji;
• niezb?dne jest ztozenie dodatkowych wyjasnieri

lub poprawionych dokumentow, albo
• nie jest wymagane ziozenie dodatkowych

wyjasnieri lub poprawionych dokumentow
dokonanie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci
stanowisk - wynik wizytacji w miejscu:
• Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
• Wniosek nie kwalifikuje si? do dalszej oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Zatwierdzenie wniosku do refundacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.
Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy przyznania
pomocy/wycofania wniosku.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym
miejscu.

K/294

K/294

K/294

K/294

K/294

K/294

Osoba
upowazniona do
podpisania
pis m a1

1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna (A)

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie przekazania
informacji czy Nast?pca nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych.

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci (...)
(B) (C)

Podpisanie pisma do Nast?pcy z prosb^ o usuni?cie
nieprawidlowosci lub brakow/ ziozenie wyjasnien.

1.1.4. 4. Weryfikacja
rzetelnosci oraz

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie przekazania
informacji czy Nast?pca spetnia wymogi rzetelnosci.

P-1/294

P-2/294

P-1/294

Marszalek Wqjcwod/.lwa ba_d/ osoba upowazniona, /godnie / § 8 ro/porza.dzcnia Ministra Rolnichva i Ro/woju Wsi ?. dnia I kwictnia 2()08r..
w sprawie szczegotoxvycb warunkow i li-ybu przyznawyniu ora/ wyplaly pomocy finanaowcj w ramacli d/,ialania ,,Podsta\vo\vc uslngi d!a gospotlarki
i ludnosci wicjskicj" objvtcgo Programcm Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013 (Dz. U. Nr 60 poz. 373, / pozn, /m.)/ rozpor/^dzenia Minislra
Rolniclwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutcgo 2008 r. w sprawie szc/cgoknvycb warunkow i trybii przyznawania ora/. wyplaty pomocy finansowej
w raniach d/iatania ..Odtiowa i rozwoj wsi" objftcgo Programcm Ro/woju Obszarow Wiejskich na lala 2007-2013 (D/.. U. z 2008 r. Nr 38. poz. 220,
7. poin. zm.)



wizytacji w miejscu
(D)

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/wycofanie
wnioskujT)
1.1.4.7.
umowy

Podpisanie

Podpisanie pisma wnioskuj^cego o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu.

Podpisanie pisma do Naste_pcy z prosba^ o zlozenie
wyjasnieri po wizytacji w miejscu.

Podpisanie pisma do Nast^pcy informuj<\cego o
odmowie przyznania pomocy/wycofaniu wniosku.

Podpisanie pisma do Nast^pcy zapraszaj^cego na
podpisanie Umowy o przyznanie pomocy.

P-3/294

P-4/294

P-6/294
P-7/294

P-5/294

Osoba
upowazniona do
podpisania
umowy

Podpisanie umowy.

KP-61 l-294-ARiMR/2/z
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3. ZAL4CZNIKI



*
*
*
*
*

**
*
*
***

f Program
t RO!WO]U

A Obszarov
Wiejskict

na lata 2D07-201:

Urz^d Marszalkowski Wojewodztwa

albo naz\va \vojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej1

P-l/294

, dnia

Znak spraivy
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych /
Departament Dziatan Delegowanych1

ul. Poleczki 33
02-822 Warszawa

W zwiajzku ze zlozeniem wniosku nast?pcy o przyznanie pomocy w ramach dzialania 313, 322,
323 ,,Odnowa i rozwoj wsi"/321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej"/413
,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla operacji, ktore odpowiadajq_ warunkom przyznania
pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi"" obj^tego PROW na lata 2007-2013,
zwracam si? z uprzejma_ prosba^ o udzielenie informacji czy nizej wymieniony Nast^pca nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach danego srodka (dzialania)/ spelnia
wymogi rzetelnosci

Lp.
1.

Nazwa Nastfipcy Adres Nast^pcy NIP Numer identyfikacyjny2

1 Niepotrzebne usuna^c
2 Nalezy wpisac numer identyfikacyjny z wniosku nast^pcy o przyznanie pomocy

KP-611-294-ARiMR/2/z
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*
*
*
*
*

**
*
*
***

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

ff Program

*
Rozwoju
Obszaiow
Wiejskich

na lata 2007-2013

albo nccvta wojew&dzkiej samorzqdowej jednostki arganlzacyfnej1

Adrex: niica, ni; had pocztowy, miejscowoi&

P-2/294

, dnia

Znak sprawy
Nazwa Nastqpcy

Adres: uiica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje_, ze Wniosek nast^pcy o przyznanie pomocy w ramach dziaiania
313, 322, 323 ,,Odnowa i rozwoj wsi"/321 ,,Podstawowe ushigi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej"/413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla operacji, ktore odpowiadajq. warunkom
przyznania pomocy w ramach dziaiania ,,Odnowa i rozwoj wsi""1obj?tego PROW na lata 2007-
2013, ktory zostal zlozony w Urz^dzie Marszalkowskim/wojewodzkiej samorzajiowej jednostce
organizacyjnej wdniu , tytul operacji

?
zostal wypelniony nieprawidtowo lub zawiera braki/wymaga zlozenia wyjasnien .
W wyniku weryfikacji Wniosku stwierdzono nastejnijajse uchybienia:

W zwiazku z powyzszym, zgodnie z § 11 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
1 kwietnia 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dziaiania ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 60, poz. 373,
z pozn. zm.)/rozporza_dzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziaiania ,,Odnowa
i rozwoj wsi" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008
r. Nr 38, poz. 220, zpozn. zm.)1, wzywam do usuni^cia nieprawidlowosci lub brakow/ponownego

Nicpotrzebne usun^c

KP-61 l-294-ARiMR/2/z
Wersja zalwierdzona: 2
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usuni^cia nieprawidlowosci Iub brakow /zlozenia wyjasnien1 do Wniosku, ktore wymienione
zostaly powyzej, z powolaniem si? na znak sprawy.

Usuni^cie nieprawidlowosci Iub brakow/ponowne usuni^cie nieprawidlowosci Iub brakow /zlozenie
wyjasnien1 do Wniosku nalezy przeslac w terminie 14 dni od dnia dor^czenia pisma2.
W przypadku dostarczenia dokumentow z usunietymi nieprawidlowosci ami Iub brakami/
wyjasnieniami1 osobiscie Iub przez osob$ upowazniona^ Iub za pomocy poczty kurierskiej
o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na ww. adres. W przypadku nadania
dokumentow w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego o terminowosci decyduje data
stempla pocztowego.

Sprawy prowadzi Pan(i) nr telefonu adres e-mail

Zalaczniki: (jezeli dotyczy)
1. Kopie stron Wniosku/zalqcznikow do Wniosku1, ktore wymagaja^ usuni^cia nieprawidlowosci Iub

brakow/ponownego usuni^cia nieprawidlowosci Iub brakow /zlozenia wyjasnien z zaznaczonymi
bl^dam i/brakami'

2
Zgodnie z § 11 ust. 2 i 3 rozporzqdzema Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 k\vietnia 2008 r. w sprawie szczegolowych

\varunk6w i trybu przyznawania oraz wyplaly pomocy fmansowej w ramach dziaiania „ Podstawowe using! dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej" obj^lego Programem Roz\voju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. Nr 60, poz. 373 z pozn. zm.)/
rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie szczegofowych warunkow i trybu przyznawania
pomocy fmansowej w ramach dziaiania ..Odnowa i rozwoj wsi" objqtego Programem Roz\voju Obszarow Wiejskich na lata 2007-
2013 (Dz. U. z 2008 i: Nr 38, poz. 220, z pozn. zm.)1, jezeli wnioskodawca pomimo \vezwania, o ktorym mowa w ust. I , nie itsunql
wszystkich nieprawidlowosci Iub brakow w terminie, wzywa si% go ponownie, na pismie, do usimiqcia pozostafych nieprawidfowosci
Iub brakow w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania. Jezeli wnioskodawca pomimo wezwania, o ktorym mowa w ust. 2, nie
usuncil w terminie zadnego hib wszystkich nieprawidlowosci Iub brakow, pomocy nie przyznaje si<>, o czym wnioskodawc% informuje
si%, na pismie, podajqc przyczyny nie przyznania pomocy.

KP-6II-294-ARIMR/2/Z 3.
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**
*
*
***

*
*
*
*

*

Program
i R02WOJU
A Obszarov

Wiejskict
na lata 2007-2011

P-3/294

, dnia

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwiqzku z weryfikacja^ Wniosku naste_pcy o przyznanie pomocy w ramach dzialania
313, 322, 323 ,,Odnowa i rozwoj wsi"/321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej"/413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla operacji, ktore odpowiadaja^ warunkom
przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi"" obj^tego PROW na lata 2007-
2013, ktory zostal zlozony w Urz^dzie Marszalkowskim/wojewodzkiej samorzajiowej jednostce
organizacyjnej1 wdniu , tytut operacji

przez

(nazwa Nast^pcy)

(adres)

wnioskuj^ o przeprowadzenie wizytacji w miejscu celem kontroli elementow wskazanych
w zalajzzniku.

Zalacznik: (iezeli dotyczy)
1. Lista elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu

Niepoirzebne usuti<\

KP-611-294-ARiMR/2/z
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Zal^cznik do pisma P-3/294

, dnia

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU

Lp. Elementy wizytacji'
Ocena

zgodnoscr
TAK NIE

Uwagr

Uwagr

Uwagr

Paral'a osoby
obecnej przy
wizytacji

Parafa osoby
przeprovvadzaj a_cej
wizylacjc

.data.
str

Nalczy wpisac pytanie w formic zamkni^tej, dotyczacc elementu b?dqcego przedmiolem wizytacji wraz z Lizasadnienicm. Jesli dotyczy - nale^y
wpisac zal«icznik w polu „ Nazwa ?a!^cznika", na podstawie ktorcgo dany clement ma bye zwervflkowany i zatqczyc jego kopi?.
1 Wypclnia pracownik przeprowadzajqcy wi/ylacjg.
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Lp. Nazwa zal^cznika

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Uwagi'

Data, imi? i nazwisko oraz podpis osoby przeprowadzajajsej wizytacjej

Data, irai? i nazwisko oraz podpis osoby obecnej przy wizytacji:

Osoba przeprowadzajaca wizytacfe w miejscu wymienia innc nicprawidiowosci o He zostaly wykrytc w trakcic przcprowadzaiiia wizytacji
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