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INSTRUKCIA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU NAST^PCY O PRZYZNAN1E POMOCY

OS 3 Jakosc zycia na obszarach wiejskich i roznicowanie gospodarki wiejskicj
Dzialanie:
313 Odnowa i rozwoj wsi
321 Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskicj
413 Wdrazanie lokalnych stratcgii rozwoju" dla operacji, ktorc odpowiadaji) warunkom
przyznania pomocy w raniach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi"

1. W odniesieniu do nastepcy prawnego beneficjenta, zwanego ,,nastepca," ma zastosowanie art. 25
ust. 2 ustawy z dnia 7 inarca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427
z pozn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa^".

W razie przeksztalcenia lub rozwiqzania beneficjenta, nastepcy prawnemu beneficjenta pomoc moze
bye przyznana, na jego wniosek, jezeli:

• nie sprzeciwia si? to przepisoin, o kt6rych mowa w art.25 pkt 2 ustawy, oraz istocie i celowi
dzialania;

• na nastepc^ przeszly prawa beneficjenta nabyte w ramach realizacji operacji oraz inne prawa
beneficjenta niezb?dne do zrealizowania operacji.

2. Nastepcy prawnemu beneficjenta pomoc jest przyznawana na podstawie rozporz^dzen:
- Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r. w sprawie szczegotowych warunkow
i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dla
gospodarki i ludnosci wiejskiej" objetego Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich 2007-2013
(Dz. U. Nr 60, poz. 373, z p6zn. zm.);
- Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow
j trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi" objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38, poz. 220, zpozn. zm.).

3. Wniosek nastepcy o przyznanie pomocy, zwany dalej ,,wnioskiem nast^pcy" sklada si? we
wtasciwym urz^dzie marszatkowskim albo samorzqdowej jednostce, na fonnularzu udost^pnionym
na stronie internetowej ww. podmiotu.

4. Wniosek naslepcy zlozony wraz z zal^czonymi dokumentaini nalezy:
• opatrzyc data^zlozenia wniosku (postawic piecz^c) i podpisac w miejscu do tego wyznaczonym,
• oznaczyi znakiein sprawy, zgodnie z ,,Imtnikcjq Iworzenia znaku sprawy oraz mtmern

wnowy/decyzji w ramach dzialan PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy
Woje\vodzt\v".

Kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginalem powinny zawierac czytelny podpis (imi? i nazwisko)
albo piecz^c imienna. i podpis pracownika Urz?du Marszalkowskiego lub wojewodzkiej
samorza,dowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej ,,UM").

5. Ztozony wniosek nastepcy nalezy wpi£\ do teczki aktowej sprawy dotychczasowego beneficjenta.
Wszystkie dokumenty dotycza^ce weryfikacji wniosku powinny bye zamieszczone w kolejnosci ich
wpisania do wykazu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktorej wzory stanowia, zala^czniki do niniejszej
procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dola^czanej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy,
nadany dla dotychczasowego beneficjenta zgodnie z ,,lnsinikcjq frvorzenia znaku sprcnvy (...) ".

Powyzsza regula dotyczy rowniez dokumentow skladanych w ramach uzupelnieri. Wyjatkiem moze
bye sytuacja, gdy w ramach uzupetnieii nast^pca zamiesci w pismie przekazuja^cym uzupelnienia
szczegolowy wykaz zalq.czanych dokumentow lub wyjasnianych nieprawidtowoSci. W takiin
przypadku znak sprawy moze zostac zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Dokumenty
skladane w ramach uzupelnieri powinny r6wniez zostac opatrzone data, wplywu na pierwszej stronie
zata^cznika i na pismie przewodnim.
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6. Karl? weryfikacji wniosku nast?pcy zwana^ dalej ,,karta", wypelnia si? zgodnie zlnstnikcjq
\\ypelniania karty wetyfikacji wniosku nastejjcy o przyznanie pomocy, zwanq dalcj Jnstrukcja,"
poprzez:

• zaznaczenie znakiem X wtasciwego kwadratu;
• wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnieri,

uwag, podpisow, itp.

Przed przystajjieniem do weryfikacji - kart? nalezy wydrukowac w catosci nast?pnie zszyc i
wypemic manualnie. Wyjqtkiem wypelnienia elektronicznego przez Weryfikuja^cego jest Zakres
wymaganych uzupelnien/wyjasnieii w cz^sci C.I. oraz C.2. slanowiqcych odr?bna_ czesc karty. Po
okresleniu zakresu wymaganych uzupetnien/wyjasnieri, nalezy wydrukowac cz?sc C.I. (jesli
wniosek wymagal I uzupemieri/wyjasnieri) lub C.2. (jesli wniosek wyinaga I I uzupemieri/wyjasnieii)
i zala^cza na koniec karty. Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zostac parafowane przez osob§
wypemiajqca, kart?. W karcie nie mozna uzywac. korektora.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatow
pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materiaty ild.) powstale podczas oceny wniosku
musza. bye opatrzone data., podpisane oraz dolqczone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu
Uwagi: Weryflkuja^cy / Sprawdzaj^ey / Zatwierdzaja^cy moze odnotowac np, spostrzezenia lub
wyjasnienia, w zakresie podj^tej decyzji, maja.ce istotny wphyw na weryflkacj? wniosku i
zachowanie sladu rewizyjnego.

7. Pracownicy prz>'St?puja_cy do weryfikacji dokumentacji sa_ zobowia^zani zapoznac si?
z obowi^zuja.cymi przepisami prawa oraz procedurami, maja^cyini istotny wptyw podczas
weryfikacji wniosku. W instrukcji znalazry si? minimalne wymagania w zakresie post?powania przy
obsludze wniosku. Instrukcja jest dokumentcm pomocniczym, ktory wskazuje rozwia^zania dla
standardowych czynnosci w ramach obsJugi wniosku.

8. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezb^dne jest podj^cie przez pracownika
czynnosci innych niz wymienione w instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z nast^pca,,
konsultacje ze sluzbami prawnymi, wyniki czynnosci sprawdzajqcych w zakresie badania
rzetelnosci) pracownicy sa^ zobowiqzani do odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole:
Uwagi:) podj^tych czynnosci i ich rezultatow albo sporza^dzic odr?bna, notatk? opisuja^cq zakres
podj^tych czynnosci i dol^czycjq do teczki aktowej sprawy.

9. Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikbw meiytorycznych Urz?du Marszalkowskiego lub
wojewodzkiej samorza^dowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej ,,UM"), jako Weryfikuja^cy,
Sprawdzajqcy oraz Zatwierdzajqcy upowaznionych do zalatwiania spraw zwia^zanych z
przyznawaniem poinocy, zgodnie z § 8 ust.l rozporzq.dzenia wykonawczego dla danego dzialania.

10. Weryfikujacy, po zakoriczeniu weryfikacji danej cz^sci karty podpisuje ja_ w wyznaczonym do tego
miejscu i przekazuje Sprawdzajqcemu. Sprawdzaja.cy weryfikuje wszystkie punkty z danej czesci
karty uprzednio wypehiionej przez Weryfikuja.cego, a nast^pnie podpisuje i wpisuje dat? w t? cz?sc
karty. Jezeli pracownicy UM posiadaj^ imienna, pieczatk?, kazdorazowo skladany przez nich podpis
powinien bye opieczetowany. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skresleri.

11. Jezeli stanowiska Wcryfikujq.cego i Sprawdzaja.cego sa^ zgodne, przechodz^ oni do kolejnych cz?sci
karty (wykonuja^ nast?pne czynnosci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku
zgodnosci stanowisk Weryfikuja_cego i Sprawdzaja^cego, ostateczna. decyzj? podejmuje
Zatwierdzaji^cy stawiaj^c w odpowiednim miejscu znak X oraz podaj^c uzasadnienie w polu:
Uzasadntenie decyzji podjqtej przez Zafrvierdzajqcego i podpisujqc si? w miejscu do tego
wyznaczonym.

Zatwierdzajqcy obowia,zkowo wypelnia cz?sc E2 oraz cz?sc F karty, jesli ta jest wypelniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujqcego lub Sprawdzajqcego oraz po ewentualnym
zatwierdzeniu przez Zatwierdzaja,cego, ze wniosek nast?pcy nie kwalifikuje si? do dalszej oceny,
karta powinna bye wypelniona w cz?sci F z okresleniem, w ktorej cz?sci zostala podj?ta decyzja
i podaniem przyczyn odniowy. W tym przypadku do nast?pcy nalezy wystosowac pismo P-6/294.
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12. Korespondencja do nast?pcy wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
na adres do korespondencji wskazany we wniosku nast?pcy.

Dopuszcza si? zmiany w pismach b?da,cych zala^cznikami do procedury KP-611-294-ARiMR \
przypadku, gdy w ocenie pracownika UM, niezb?dne jest dodanie infonnacji, ktorej nie ma we
wzorze pisma. Informacje te nalezy zamics'cic na koiicu pisma. Mozna rowniez dodac logo SW
w nagiowku pisma w sposob zgodny z ,,Ksi(>gq Wizuaiizacji znaku Programu Rozwo/u Ohszarow
Wiejskich na laia 2007-2013". Nie nalezy usuwac (z wylqczeniem fragmentow, co do ktorych jest
wskazanie niepotrzebne usuna^c), zinieniac istnieja^cych we wzorach pism zapisow ani stopki, ktora
identyfikuje obowicizuj^c^procedur?.

13. Wniosek nastej>cy rozpatruje si? w terminie 3 miesi?cy od dnia jego ztozenia.

14. Rozpatrywanie wnioskow nalezy rozpoczynac wedlug kolejnosci ich zlozenia.

15. Obliczanie i oznaczanie terminow dotyczqcych skladania uzupemieii / ponownych uzupelnieii /
wyjasnieri w toku post?powania o przyznanie pomocy nast?puje zgodnie z przepisami art. 110 -116
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Mr 16, poz. 93, zpozn. zm.), tj.:

• terminy liczone sa, w dniach kalendarzowych,

• poczatkiem terminu okres"lonego w dniach jest dzieri nastejuija^cy po dniu, w ktorym wystajiilo
okreslone zdarzenie. Koniec tenninu oznaczonego w dniach przypada w dniu ostatnim,
wynikajqcym z liczby przyznanych dni,

• jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzieri uznany ustawowo za wolny od
pracy, tennin uplywa dnia nast?pnego.

16. Jezeli nie jest wymagana szczegolna forma, tennin uwaza si? za zachowany, jesli przed jego
uplywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego albo zlozono
bezposrednio w UM (decyduje data wplywu do UM).

17. W trakcie oceny wniosku nastQpca moze bye wezwany do wyjasnienia faktow istotnych dla
rozstrzygni^cia sprawy lub przedstawienia dowodow na potwierdzenie tych faktow w terminie
14 dni od dnia dor?czenia wezwania.

18. Jezeli zlozony wniosek nast^pcy jest wypelniony nieprawidlowo lub zawiera braki, wzywa si?
nast?pc$, na pismie, do usuni^cia nieprawidlowosci lub brakow w terminie 14 dni od dnia
dor?czenia wezwania.

19. Jezeli nast?pca, pomimo wezwania: nie usuna.1 w terminie zadnych nieprawidlowo^ci lub brakow,
pomocy nie przyznaje si?, o czym nast?pce_ informuje si? na pismie, podaj^c przyczyny
nieprzyznania pomocy albo usuna,J w terminie nie wszystkie nieprawidiowoSci lub braki, wzywa si?
go ponownie, na pismie, do usuni?cia pozostalych nieprawidtowosci lub brakow w terminie 14 dni
od dnia dor?czenia wezwania.

20. Jezeli nast?pca, pomimo ponownego wezwania, nie usunaj w terminie pozostalych
nieprawidlowosci lub brak6w, pomocy nie przyznaje si?, o czym nast?pce informuje si? na pismie,
podajqc przyczyny nieprzyznania pomocy.

21. W przypadku podejrzenia wystaj)ienia nieprawidlowosci w mysl rozporza^dzenia Komisji (WE) Mr
1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r., dotyczaeego nieprawidtowoSci i odzyskiwania kwot
nieslusznie wyplaconych w zwia^zku z fmansowaniem wspolnej polityki rolnej oraz organizacji
systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylaj^ce rozporza,dzenie Rady (EWG) nr 595/91
(Dz. U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystajiienia bt?dow systemowych,
systematycznych, administracyjnych nalezy stosowac tryb i zasady post?powania okreslone w
Ksiajzce Procedur KP-611-252-ARiMR Procedura rozpatrywania i stwierdzania nieprawidlowosci
dla podmiotow, ktorym delegowano zadania \v ramach dzialan PROW 2007-2013.

22. Nast?pca w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy moze zlozyc pisemna,
deklaracj? o wycofaniu wniosku w calosci lub w cz?sci. W takim przypadku nalezy obowia^zkowo
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zarejestrowac dowody takiego wycofania oraz zaprzestac weryfikacji na etapie, na ktorym
otrzymano pismo od nastepcy.

W przypadku, gdy nastepca zostal poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentach lub
0 zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastQpnie wykryto
nieprawidlowosci, wycofanie nie jest dozvvolone w odniesieniu do cz^scu ktorych te
nieprawidlowosci dotycza,.

a) wycofanie wniosku w calosci

W przypadku gdy deklaracja nastepcy dotyczy wycofania wniosku vv catosci nalezy przejsc do
cz?sci F karty a do nastepcy wyslac pismo P-7/294.

Wycofanie wniosku w calosci sprawia, ze nastepca znajduje si? w syluacji sprzed zlozenia tego
wniosku.

Jezeli naste.pca wyst^pi o zwrot zlozonych dokumentow nalezy zwrocic oryginat wniosku
1 zala^cznikow - bezposrednio ba^dz listein poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast kopia wniosku (potwicrdzona przez pracownika UM za zgodnosc z oryginatem) oraz
kopie zaiqcznikow pozostaja, w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w cze/sci

Wycofanie wniosku w cz^sci lub innej deklaracji (zala^cznika) sprawia. ze nastepca znajduje si? w
sytuacji sprzed zlozenia odnosnych dokumentow lub ich cz^sci.

Jezeli nastepca zwrocH si? pisemnie o cz?6ciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji
(zafa.cznika) i nie wystaj)ilo podejrzenie lub stwierdzenie wystajiienia nieprawidlowosci, wowczas
w ramach danego etapu weryfikacji wniosku nalezy sprawdzic, jakie konsekwencje powoduje
zlozona prosba.
Nastepcy zwracane sa, oryginaly dokumentow (kopie lub oryginaby w zaleznosci od formy w jakiej
zostaly zlozone) — bezposrednio bqdz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Natomiast kopie dokumentow (potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginalem)
pozostaja, w teczce aktowej sprawy.

W zwiajzku z pisemnq deklaracja, nastepcy pracownik oceniajqcy wniosek podejmuje decyzj? o:
- inozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wniesione wycofanie nie ma wphywu na dotychczas
przeprowadzona, ocen? lub na dalsze ctapy weryfikacji,
albo
- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na
dalszq. ocene. W takim przypadku nalez>' dokonac ponownej oceny wniosku na podstawie lych
cz?sci karty weryfikacji wniosku, na ktore miafo wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowac
tylko te czesci karty i wypehiic te punkty kontrolne, dla ktorych powstala koniecznosc dokonania
ponownej oceny.

Uzasadnienie podj?tej decyzji nalezy odnotowac w polu Uwagi lub sporza/lzic notatk? oraz
poinfonnowac nast?pc? pismem P-7/294.

STRONA TYTULOWA

Dzialanie- poprzez wstawienie znaku ,,X" we wtasciwym kwadracie nalezy zaznaczyc dzialanie, ktorego
dotyczy weryfikowany Wniosek.

Nazwa jednostki oceniaj^cej wniosek - nalezy wpisac nazwQ urz^du marszalkowskiego albo nazw?
wojewodzkiej samorza^dowej jednostki organizacyjnej, (zwanymi dalej ,,UNT'). Pracownik jednostki oceniajqcej
wniosek moze przystawic pieczec naglowkowa. UM.

Znak sprawy - nalezy przepisac znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostal nadany zgodnie z ,,Imtrukcjq
tworzenia znaku spra\vy(..,) ".
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I IK/294

Numer umowy - nalezy wpisac numer umowy o przyznanie pomocy, ktora^ UM zawarl z dotychczasowym
beneficjentem.

Nazwa dotychczasowego Beneficjenta - nalezy wpisac zgodnie z pkt 4. Wniosku.

Nazwa Nast^pcy - nalezy wpisac zgodnie z pkt 8.1. Wniosku.

Data przyj^cia wniosku - nalezy wypetnic zgodnie z adnotacj^ zamieszczona, na formularzu wniosku
(dzieri/miesia,c/rok, przyj^cia)

Tytul operacji- nalezy wpisac" tytul operacji zgodnie z zawarta^ umow^.

CZ^SC A: WERYFIKACJA WST^PNA

Punkt 1:
Nalezy sprawdzic, czy Wniosek zostal zlozony w terminie i miejscu wskazanym w rozporza^dzeniu.
Nastepca jest zobowia,zany zlozyc wniosek o przyznanie pomocy w terminie 3 miesi^cy od dnia, w ktorym
zdarzenie nastepstwa zaistnialo.
W przypadku dzialan: 313, 322, 323 Odnowa i rozwoj wsi oraz 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla
operacji, ktore odpowiadajq. warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi", jezeli
zdarzenie nast^pstwa nastapilo przed dniem wejscia w zycie rozporzqdzenia MRiRW z dnia 26 stycznia 2012r.
(Dz. U. poz. 134} zmieniaj^ce rozporzqdzenie w sprawie szczegoktwych warunkow i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi" obj^tego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013, nastepca prawny beneficjenta sktada wniosek o przyznanie pomocy w terminie
3 miesi^cy od dnia wejscia w zycie ww. rozporzqdzenia. Dla dzialania ,,Podstawowe uslugi dla ludnosci
i gospodarki wiejskiej" termin ten wynosi 30 dni od dnia wejscia zycie rozporza^dzenia MRiRW z dnia 1 lipca
201 Ir. (Dz. U. Nr 142, poz. 833) zmieniaja^cego rozporziidzenie w sprawie szczeg61owych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Podstawowe uslugi dla ludnosci
i gospodarki wiejskiej" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013.

Punkt 2:
Nalezy sprawdzic w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych, czy nast^pca nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej. W przypadku, gdy nie dziala system informatyczny nalezy wystajiic do Central! ARiMR z
wnioskiem o udost?pnienie danych na druku pisma P-l/294.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia_ liczbe kopii otrzymanego z ARiMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnosc z oryginaiem i przekazuje do wtqczenia do odpowiednich teczek spraw
w celu dalszej weryfikacji poszczegolnych wnioskow.
,,NIE" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nastepca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w ramach
danego srodka.

I. Wynik weryfikacji wst^pnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 2 czgsci A, nalezy zaznaczyc pole ,,TAK" poprzez
wstawienie znaku ,,X" w sekcji „ Wniosek kwalifikuje siq do dalszej oceny", nast^pnie przejsc do cz?sci B karty.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktoregokolwiek z punklow czf^ci A, nalezy zaznaczyc pole
,,NIE" poprzez wstawienie znaku ,,X" w sekcji ^Wniosek kwalifikuje si% do dalszej ocuny", nast^pnie przejsc do

i F Karty i wystosowac pismo na druku P-6/294, infonnuja^ce nastQpc? o odmowie przyznania pomocy.

CZ^SC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI
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Sposob wyj)elniania CzeSci Bl

Pracownik merytoryczny sprawdza kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych do Wniosku
zalacznikow, zakreslajac wlasciwe pole ,,TAK" albo ,,DO UZUP." aibo ,,N/D".

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny formalnie, w tym spelnia wymagania okreslone w instnikcji.

Odpowiedz ,,DO UZUP." nalezy zaznaczyc, gdy nast^pca me dostarczyl wymaganego dokumentu, badz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnieii lub uziapemieii lub
naste;pca zaznaczyt go jako zaJa^cznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego nastejpcy.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgl?dem kompletnoSci nalezy zwrocic uwag$, czy dane naste_pcy w
zalqcznikach sâ  zgodne z danymi we Wniosku. Ponadto nalezy zwrocic uwage;, czy liczba zalaeznikow podana
we Wniosku zgadza si$ z liczba^ zafycznikow faktycznie zafyczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i piecz^ci na wszystkich ztozonych zala^cznikach.

Pozycj^, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP." nalezy przeniesc do cz^sci C.I. ZAKRES
WYMAGANYCH I UZUPELN1EN/WYJASNIEN.
Zala^czone dokumenty uznawane sa. przez UM za wazne beztenninowo, jezeli w ich tresci lub w niniejszej
Tnstrukcji nie okreslono inaczej.

Jezeli w Instrukcji nie jest okreslone inaczej kopie skladanych wraz z wnioskiem zal^cznikow do Wniosku
powinny bye potwierdzone za zgodno^c z oryginatem przez podmiot, ktory wydal dokument lub notariusza lub
przez pracownika urz^du marszalkowskiego/wojewodzkiej samorza_dowej jednostki organizacyjnej realizuj^cej
zadania zwia,zane z przyznawaniem pomocy.

I. Weryfikacja zal^cznikow

A. Zahfczniki dotycz^ce Nast^pcy

Punkt 1.
Nalezy zweryfikowac, czy zalq.czone dokumenty na podstawie, kt6rych nast^pca wst^puje w prawa i obowiajzki
dotychczasowego beneficjenta, ktoremu przyznano pomoc finansowa. w ramacli niniejszego dziatania, maja,
odniesienie do zaistniatej sytuacji.
Dokumentami potwierdzajacymi zaistnienie nast^pstwa prawnego mog^. bye w szczeg61no5ci poslanowienia
sa^du, decyzje oraz rozstrzygni^cia wtadcze organow itp.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzic czy dokumenty stanowia^ce podstaw? utworzenia i funkcjonowania nast^pcy zostahy wydane
przez odpowiedni organ oraz czy nazwa podmiotu jest zgodna zpkt 8.1. wniosku.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzic czy do Wniosku dola_czono dokumenty potwierdzaja^ce dane osob reprezentuja_cych nastejpc?
oraz czy informacje te s^ zgodne z danymi zapisanymi w pkt 1 1 . wniosku nast^pcy o przyznanie pomocy.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzic, czy do Wniosku dolaezono kopi? decyzji o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP)
oraz czy dane wpisane do Wniosku w punkcie 8.3. sa, zgodne.

W przypadku, gdy nast^pca^ jest graina i nie posiada nadanego numeru NIP nalezy sprawdzic czy zaia.czono
kopi? decyzji NIP wystawiona^na Urza^d Gminy.

Punkt 5.
Nalezy sprawdzic czy oryginal o^wiadczenia zlozono na wiasciwym druku oraz czy zostato podpisane przez
uprawniona^ osob?.
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Zafogznik dotyczv: organizacji pozarz^dowej maj^cej status organizacji pozytku publicznego oraz osoby
prawnej lub jednostki organ izacyjnej nieposiadaj^cej osobowosci prawnej, dzialajqcej na podstawie przepisow o
stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Paristwa do innych
kosciolow lub zwi^zkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania.

Punkt 6.
Nalezy sprawdzic czy ,,Obliczenie wartosci bieza,cej netto" zlozono na wlasciwym formularzu i czy zostalo
podpisane przez uprawnion^ osob^. Nalezy rowniez sprawdzic poprawnosc obliczeii zgodnie z instrukcjci
wypelniania sposnhu obliczenia wartosci biezqcej nelto, zamieszczona. przy instrukcji wypelniania wniosku o
przyznanie pomocy dla poszczeg61nych dziatari.
Zah\cznik nie dotyczy nast?pcow wnioskodawcy w ramach dziatania ,,Podstawowe usJugi dla ludnosci
i gospodarki wiejskiej" w zakresie:
- gospodarka wodno-sciekowej,
- tworzenie systemu zbiorki segregacji lub wywozu odpad6w komunalnych,
- wytwarzanie, dystrybucja energii ze zrodet odnawialnych.

Punkt 7.
Nalezy zweryfikowac, czy do Wniosku dola,czono oryginal oswiadczenia na fonnularzu udostQpnionym przez
UM, czy oswiadczenie jest poprawnie wypelnione, czy zakres danych we Wniosku zgodny jest z danymi
podanymi w oswiadczeniu. Oswiadczenie powinno bye zlozone przez kazdego wspolposiadacza. Liczba
zlozonych oswiadczeii powinna bye rowna liczbic wspolposiadaczy widniej^cych na dokumentach
potwierdzaja^cych tytut prawny do nieruchomoSci.
Qswiadczenie nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji Wnioskodawca posiada ostateczn^
decyzj^ o pozwoleniu na budow? lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych wlasciwemu
organowi, potwierdzone przez ten organ wraz z:
- oswiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot
budowlanych, wlasciwy organ nie wnios* sprzeciwu
lub
- potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniosl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych.

Punkt S.
Nalezy zweryfikowac czy:
- we Wniosku w punkcie 9. wpisano dane dolycz^ce pelnomocnika i dane te zgadzaja, si? z danymi za warty mi w
dola^czonym pelnomocnictwie,
- pehiomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob nie budza,cy wa,tpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej
pelnomocnik ma umocowanie,
- udzielono pelnomocnictwa zgodnie ze sposobem reprezentowania podmiotu wynikaj^cym z odpisu z
Krajowego Rejestru S^dowego (dotyczy osob prawnych),
- w udzielonym pelnomocnictwie wlasnor^cznosc podpisow zostala potwierdzona przez notariusza lub inne
uprawnione do tego organy,
- pehiomocnictwo zostalo zlozone w postaci oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodnosc z oryginalem przez
podmioty uprawnione,

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.

B. Inne zaljjczniki
Jezeli do Wniosku dola.czono dodatkowe, nie wymienione w formularzu Wniosku dokumenty, nalezy zaznaczyc
odpowiedz ,,TAK" i dopisac je w pozycji ,,Inne".

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy naste.pca nie zala^czyl innych dokumentow niz te, ktore
zostaly wymienione w powyzszych punktach.

II. Weryfikacja wniosku

Punkt 1.
Nalezy sprawdzic, czy Wniosek zostal zlozony na wtasciwym formularzu.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzic, czy wymagane pola Wniosku zostaty wypemione poprawnie i zgodnie z Instrukcja,-
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Punkt3.
Nalezy sprawdzic, czy wniosek i zalaczniki zostaty podpisane i opieczetowane przez osob? reprezentujaca^
Nast^pce; albo przez pelnomocnika. Nalezy sprawdzic zgodnosc ich danycli osobowych oraz podpisow z danymi
zawartymi w odpisie z KRS albo pelnomocnictwie

Punkt 4.
Nalezy sprawdzic, czy dane identyflkuja.ce nast^pce, s^ zgodne z danymi wpisanymi we Wniosku. Jesli
stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosic" o wyjasnienia i przedstawienie dokumentow potwierdzajajsych
dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzic numer REGON nast^pcy w oparciu o inne dostepne zrodfa pozyskiwania
danycli (np. Internet - www.stat.gov.pl)

Punkt 5.
Nalezy sprawdzic, czy liczba zaia^czmkow podana we Wniosku zgadza si? z liczbq zala^cznikow faktycznie
zala^czonych.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

Sposob wypetnianja Czesci B2 Karty

Na podstawie zalqczonych do Wniosku dokumentow nalezy zaznaczyc wlasciwe pole ,,TAK", ,,N1E", ,,DO
UZUP."albo,,N/D".

Odpowiedz ,,TAK" nalezy zaznaczyi w przypadku, gdy na podstawie zlozonych dokumentow mozliwe jest
udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarle w cz?sci Karty B2.

Odpowiedz ,,NIE" nalezy zaznaczyc, gdy na podstawie zlozonych dokumentow mozna jednoznacznie udzielic
negatywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cz?sci B2.

Uwaga: Zaznaczcnic odDQwiedzj ,,NIE" w czesciach Kartv B2 skutkuie odmowa nrzyznania pomocv.

Odpowiedz ,,DO UZUP." nalezy zaznaczyti, gdy nie mozna jednoznacznie udzielic odpowiedzi na pytania
zawarte w cz^sci B2.

Odpowiedz ,,N/D" nalezy zaznaczyc, gdy pytanie nie dotyczy nast^pcy.

Punkt 1.
Nalezy sprawdzic na podstawie pkt 7. Wniosku, czy nast^pca, jest:

a) w przypadku dzialania ,,Podstawowe uslugi dla ludnosci i gospodarki wiejskiej" - gmina;
jednoosobowa spolka gminy; gminny zaklad budzetowy, zwia^zek mi^dzygminny;

b) dla pozostarych dzialan - gmina, instytucja kultury dla ktorej organizatorem jest jst, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajqca osobowosci prawnej, dzialajaea na podstawie przepisow o
stosunku Paiistwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych kosciolow lub zwia^zkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania,
organizacja pozarz^dowa.

Punkt 2.
Nalezy sprawdzic czy miejscowosc, w ktorej b^dzie realizowana operacja nalezy do: gminy wiejskiej; gminy
miejsko-wiejskicj, z wylqezeniem miast licza,cych powyzej 5 000 mieszkancow lub gminy miejskiej
z wyl^czeniem miejscowosci licz^cych powyzej 5 000 mieszkancow lub w oparciu o identyfikator tcrytorialny
okreslaja^cy typ gminy, zawarty w Krajowym Rejestrzc Urz^dowyin Podzialu Terytorialnego Kraju. Ostatnia
7-cyfra identyfikatorajezeli jest rowna:
1 - gmina miejska,
2 - gmina wiejska,
3 - gmina miejsko-wiejska.
W przypadku miasta nalezy sprawdzic dane statystyczne, czy liczba mieszkancow nie przekracza 5 000
mieszkancow lub w miejscowosci licza^cej nie wi?cej niz 50 000 mieszkancow - w przypadku operacji
dotycza^cej budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska stalego.
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Punkt 3.
Nalezy sprawdzic, czy operacja jest zgodna z celem dzialania i czy jej realizacja pozwoli na osiqgni^cie lego
celu.

Punkt 4.
Nalezy sprawdzic, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy podanym w Programie Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 oraz rozporza^dzeniu wykonawczym do dzialania.

Punkt 5
Nalezy sprawdzii czy Wnioskowana kwota pomocy przedstawiona we wniosku zostafa pomniejszona o
dotychczas wyplacone srodki.
W przypadku gdy dotychczasowemu beneficjentowi nie wyplacono srodkow finansowych nalezy zaznaczyc
odpowiedz ,,N/D"

Punkt 6
Nalezy sprawdztf, czy dane finansowe we wniosku sq zgodne i poprawne pod wzgledem rachunkowym.

Punkt 7.
Nalezy sprawdzic czy nastepca nie b?da.cy wlascicielem nieruchomosci, lub b?da.cy jej wspolwlascicielem
posiada prawo do dysponowania ta, nieruchomoscia^ na cele okreslone we wniosku przez okres 7 lat od dnia
przyznania pomocy (na podstawie oswiadczenia wlaSciciela lub wspolwlas"ciciela nieruchomosci). W
przypadku dzialania 321 ,,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej" okres zwiajzania celem
wynosi 5 lat od dnia przyznania pomocy.

Punkt 8.
Na podstawie zala^cznika ,,Obliczenia wartosci biezqcej netto" nalezy okreslic, czy przedsi^wzi^cie nie ma
charakteru komercyjnego (nie generuje znacznego dochodu netto - NPV przedsiewzi^cia jest nizsze niz 25%
wartosci calkowitych kosztow przedsi^wzi^cia).
Nalezy zaznaczyc ,,N/D" dla nast^pcow wnioskodawcy w ramach dzialania ,,Podstawowe uslugi dla ludnosci
i gospodarki wiejskiej" w zakresie:
- gospodarka wodno-sciekowej,
- tworzenie systemu zbiorki segregacji lub wywozu odpadow komunalnych,
- wytwarzanie, dystrybucja energii ze zrodel odnawialnych.

CZ^SC C: WST^PNY WYNIK WERYFJKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI,
ZGODNOSCI Z ZASADAM1 PRZYZNAWANIA ORAZ POZIOMU POMOCY

I. \Vst£pny wynik

W pkt t,l- Wst^pny wynik " nalezy zaznaczyd tylko jedn^ wlasciwa, odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X"
w odpowiednim polu.

Punkt 1

Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli na podstawie dotychczasowej weryflkacji stwierdzono, ze Wniosek nast^pcy
kompletny i poprawny, zgodny z zasadami udzielania pomocy w ramach danego dziatania, oraz weryfikacja
poziomu pomocy jest pozytywna.
Nast?pnie nalezy przejsc do pkt VI. ^Wynik weryflkacji kompletnosci i poprawnoSci, zgodnosci z zasadami
przyznawania oraz poziomu pomocy".

Punkt 2
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli na podstawie dotychczasowej weryflkacji stwierdzono koniecznosc
uzupelnienia, poprawienia lub zlozenia wyjasnieri do Wniosku (w cz^sci Bl - B2 zaznaczono odpowiedz
,,DO UZUP.").

Punkt 3
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli na podstawie dotychczasowej weryflkacji stwierdzono, ze Wniosek nie jest
zgodny z zasadami udzielania pomocy w ramach danego dzialania lub na ktorekolwiek z pytari w czeici B2
zaznaczona zoslala odpowiedz ,,N1E". TMasl^pnie nalezy przejsc do pkt VI. ^Wynik weryflkacji kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania ot-az poziomu pomocy".
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II. ZAKRES WYMAGANYCH J UZUPELNIEN/WYJASNIEN:

W punkcie C.it.,,Zakre$ wymaganych I uzupeinien/wyjasnieti — weiyfikacja po I uzupelnieniach/wyjasnieniach"
nalezy wymienic wszystkie dokumenty z cze^ci Bl - B2, przy ktorych zostala zaznaczona odpowiedz ,SDO
UZUP." a takze ewentualng. inna^ konieczna^ dokumentacj? niezb^dna^ do przeprowadzenia weryfikacji Wniosku.
Nastejmie do nast^pcy nalezy skierowac pismo P-2/294, informuja^ce o koniecznosci uzupelnienia Wniosku z
wyszczegolnionymi ww. brakujacymi dokumentami. W wierszu Karty „ / uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozyc
w terminie" nalezy wypelnic po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez nastejxe. liczq.c 14 dni
kalendarzowych od dnia nast^pujacego po otrzymaniu pisma przez nast^pce.. W przypadku, gdy do UM wplynie
informacja zplacowki pocztowej, ze nast^pca nie odebral pisma o uzupelnienie wowczas 14-dniowy termin na
uzupelnienie/poprawienie Wniosku nalezy liczyc od dnia nastejmJQcego po ostatnim dniu w ktorym nastepca
mogl odebrac przesylk? w placowce pocztowej.

Podczas przekazywania do naste_pcy pisma P-2/294:
a) wskazane jest, aby dok\czyc kopie bt^dnie wypelnionych stron Wniosku oraz kopie zalajsznikow

wypelnianych na formularzach UM zlozonych przez nast?pc§ z zaznaczeniem bt^dow,
b) jezeli nast^pca we Wniosku poda} numer faksu nalezy kazdorazowo pismo P-2/294 wystac faksem

i niezwtocznie po tyni - listownie. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy dolaezyc do kopii
wyslanego poczta, pisma, albo

c) w przypadku, gdy nast^pca podal we Wniosku numer telefonu lub adres e-mail, nalezy kazdorazowo
powiadomic nast^pc? telefonicznie lub poczta, elektroniczna. o koniecznosci uzupelnienia/poprawienia
Wniosku i nast^pnie niezwtocznie wysylac pismo listownie. Rownoczesnie na kopii wyslanego pisma
nalezy umiescic adnotacje o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dola^czyc do kopii wyslanego
poczta^ pisma, kopi? wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopi? otrzymanego potwierdzenia
odbioru e-maila).

d) w zaleznosci od charakteru wystajDienia, w pismie nalezy zaznaczyc, iz Wniosek wymaga uzupehiienia,
ponownego uzupehiienia lub zlozenia wyjasnieri. Wskazuja^c w pismie P-2/294 imi^ i nazwisko osoby
prowadzaeej spraw? nalezy podaC dane ,,Weryfikuja.cego" Wniosek.

Podczas redagowania pism do nast^pcy istnieje mozliwosc wykorzystania uwag/ notatek sporza^dzonych podczas
weryfikacji Wniosku.

W wierszu ,,Data nadania/zlozenia 1 uzupelnieri / wyjasnien", nalezy wpisac dat? dostarczenia do UM,
uzupehiieri/wyja^nien, a nastepnie w punkcie ,,C. 1. Zakres wymaganych itziipetnien/wyjasmen - Weryfikacjapo 1
uzupelnieniach/wyjasnieniach" zaznaczyc ,,TAK", jezeli dany dokument zostat uzupelniony/wyja^niony albo
,,DO UZUP.", jezeli jest on niepoprawny albo ,,NIE", jezeli nie zostat dostarczony.

W przypadku uzupelnienia poczta^ o terminowosci uzupelnienia decyduje data stempla pocztowego.
W przypadku uzupelnienia osobistego, ba^dz przez osob? upowazniona^ lub kurierem o terminowosci
uzupelnienia decyduje data wptywu dokumentow do UM. W przypadku, gdy uzupelnienie wplynie po
zakladanych 14 dniach kalendarzowych a weryfikacja daty uzupehiienia na podstawie stempla pocztowego jest
niemozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urz^dzie
pocztowym. W zwiazku z tym nalezy zaprzestac weryfikacji Wniosku do momentu otrzymania przez UM
wyjasnien z urz^du pocztowego, dotycz^cych dokiadnej daty nadania korespondencji przez nast^pc?. Po
otrzymaniu stosowanych wyjasnien z urz^du pocztowego nalezy zweryfikowac czy uzupehiienie nastapilo
w przewidzianym terminie. Jezeli - do Wniosku wymagaja^cego uzupehiienia - do 28 dnia kalendarzowego
liczonego od dnia odebrania przez naste.pc§ pisma o uzupehiienie dokumenty nie wplyna^ faktycznie do UM,
nalezy wyslac do nast^pcy pismo informujaee o odmowie przyznania pomocy. W przypadku, gdy nast^pca
wyslal dokumenty w terminie, natomiast ich niedostarczenie do UM do momentu odmowy przyznania pornocy
wynika z winy urz^du pocztowego, nast^pca powinien wezwac UM do usuni^cia naruszenia prawa.

III . WYNIK WERYFIKACJI PO I UZUPELNIENIACHAVYJASN1ENIACH:

W punkcie ,,111. Wynik weryfikacji po 1 uzupelnieniach/wyjasnieniach" nalezy zaznaczyc tylko jedna_ wla^ciwa^
odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X" w odpowiednim pom.

Punkt 1.
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli nast^pca doslarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcie »Zakres
wymaganych I uzupelnien/wyjasnien - Weryfikacja po I -uzupelnieniach/wyjasniemach" i dokumenty te nie
wymagaja_ dalszych poprawek/uzupelnien .
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Punkt 2.
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli po dostarczeniu I uzupelnieri/wyjasnieri wyste_puje koniecznosc dostarczenia
poprawnych/poprawionych lub pozostalych brakujq.cycli dokumentbw lub zlozenie dodatkowych wyjasnieri,
ktore nalezy wymienic w punkcie ,,C.2. Zakres wymaganych II uzupemieri/wyjasnieri - Weryfikacja po
II uzupelnieniach/wyjasnieniach (wypebiiany w sposob analogiczny jak przy pierwszych
uzupemieniach/wyjasnieniach).

Do nastepcy nalezy skierowac pismo P-2/294 informujq.ee o koniecznosci zlozenia wyjasnieri lub brakujqeych
dokument6w do Wniosku z wyszczegolnieniem powyzszych kwestii. Wiersz Karty ^Dokumenty nalezy
uzupeinic w terminie ", nalezy wypetnic po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez naste_pce_ liczaj; 14 dni
kalendarzowych od dnia nast§puja_cego po otrzymaniu pisma przez nast?pc§.
W wierszu ,,Data nadania/zlozenia II uzupelnien/wyjasnien " nalezy wpisac dat? dostarczenia do UM wyjasnieri,
a naste_pnie w punkcie IV. ,,Zakres wymaganych II uzupelnien - Weryfikacja po zlozeniu II
uzupelnien/wyjasnien", zaznaczyc ,,TAK", jezeli dany dokument zostal dostarczony/poprawiony albo ,,NIE",
jezeli nie zostal on dostarczony/poprawiony.

Punkt 3.
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli nast^pca nie dostarczyl zadnego z dokumentow wymienionych w punkcie //
,,Zakres wymaganych 11 uzupelnien/wyjasnien - Weryfikacja po JJ uzupelnieniach/wyjasnieniach. Nalezy przejsc
do cze^ci F, a do nastejpcy nalezy skierowac pismo P-6/294 informujq.ce o odmowie przyznania pomocy.

V.WYNIK WERYFIKACJI PO II UZUPELNIENIACH/WYJASNIENIACH

Punkt 1.
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli nast?pca dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcie ,,Zakres
wymaganych II nzupelnien/wyjasnien - Weryfikacja po II uzupelnieniach/wyjasnieniach" \y te nie
wymagaja^ dalszych uzupemieri/wyjasnieri.

Punkt 2.
Nalezy wstawic znak ,,X", jezeli nast^pca nie dostarczyl/wyjasnil dokumentow wymienionych w punkcie //
„ Zakres wymaganych II uziipelnieri/wyjasnien - Weryfikacja po II uzupemieniach/wyjasnieniach. Nalezy przejsc
do cz^sci F Karty a do nast^pcy nalezy skierowac pismo P-6/294 informujq.ee o odmowie przyznania pomocy.

VI. Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawno^ci, zgodnosci z za sad a mi przyznawania pomocy, oraz
poziomu pomocy

Nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,TAK", jezeli w pkt IV. ..Zakres wymaganych II uzupelnien - Weryfikacja po
zlozeniu II uzupelnien " zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,,TAK".

Nalezy zaznaczyc odpowiedz ,,NJE", jezeli w pkt IV. „Zakres wymaganych II uzupelnien - Weryfikacja po
zlozeniu II uzupelnien" zostala zaznaczona chociazjedna odpowiedz ,,NIE".

CZ^SC D: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WIZYTACJI W MIEJSCU

Punkt 1.
Weryfikacja ,,rzetelnosci" nastepcy odbywa si§ w odniesieniu do wszelkich wczesniej wspolfmansowanych
operacji podj^tych od 2000 r. (zgodnie z art. 24 ust. 2 lit. e rozporza^dzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27
stycznia 2011 r. ustanawiajqcego szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w
odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli, oraz wzajemnej zgodnosci w zakresie srodkow wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich ( Dz. U. UE L 25 z 28.01.2011, str.8).

Nalezy sprawdzic czy nast^pca spemia wymogi rzetelnoSci w odniesieniu do wszelkich wczes"niejszych
wspolfmansowanych operacji, podj^tych od 2000 r. w ramach PO SAPARD, SPO ,,Restrukturyzacja i
modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006", PROW 2004-2006 oraz
PROW 2007-2013".

Wykorzystujac funkcjonalnosc aplikacji OFSA - PROW - DD nalezy sprawdzic, czy nastepca nie znajduje si? w
Rejestrze, ktory obejmuje Beneficjentow, wobec ktorych prowadzone bylo m.in. post^powanie windykacyjne
lub skierowano zawiadomienie do organow scigania o popemieniu przest^pstwa w odniesieniu do programow:
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Sapard, SPO ,,Restrukturyzacja...", PROW 2004-2006, PROW 2007-2013. Sprawdzenie podmiotow nalezy
wykonac w oparciu o nastepuja,ce identyfikatory: PESEL; NIP: REGON; numer identyfikacyjny, ktore sa^
wpisane w aplikacji wedlug ustalonego formatu.

W przypadku, gdy nie dziala system informatyczny nalezy wystapic do Centrali ARiMR (adresat: Departament
Dzialari Delegowanych ARiMR) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru, korzystaja^c z
pisma P-l/294.

UWAGA:
Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiedniq. liczb§ kopii otrzymanego z ARiMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnosc z oryginatem i przekazuje w celu wlaezenia do odpowiednich teczek
spraw dla potrzeb dalszej weryfikacjj poszczegolnych wnioskow.

Pole ,,TAK", nalezy zaznaczyc jezeli w wyniku weryfikacji wniosku nastepca spehiia wymogi rzetelnosci.

Pole ,,NIE" nalezy zaznaczyc jezeli w wyniku weryfikacji wniosku Naste_pca nie spehiia wymogow rzetelnosci.
\ takim przypadku na etapie weryfikacji wniosku o platno§£ zostanie przeprowadzona kontrola na
mieiscu/wizytacja w miejscu.

Punkt 2.
Nalezy zaznaczyc ,,TAK", jezeli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku, jednakze nie
wczesniej niz po ewentualnym uzupemieniu/poprawieniu wniosku/wyjasnieniu, wyniknely okolicznosci
wymagaja_ce sprawdzeniu w siedzibie naste_pcy lub miejscu realizacji operacji albo ,,NIE", jezeli taka
koniecznosc nie wyst^puje.

W sytuacji wskazania do wizytacji w miejscu nalezy wypehiic wiersze: Elementypodlegajqce sprawdzeniu wraz
z uzasadnieniem koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu oraz sporzadzic pismo P-3/294 do jednostki
odpowiedzialnej za realizacj^ czynnosci kontrolnych, wnioskuja^c o przeprowadzenie wizytacji w miejscu.

Do pisma nalezy dolaczyc list? elementow do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu stanowiqca, zala_cznik do
pisma P-3/294.

Nalezy pamietac o formulowaniu pytan zamknietych, liczba pytan moze bye dowolna jednak kazde pytanie
winno dotyczyc weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow wskazanych w zal^czniku nalezy
podac przyczyn^ zlecenia wizytacji. Pole ,,Uwagi" oraz ,,Ocena zgodnosci" zostana^ wypemione przez
pracownika jednostki dokonujaeej wizytacji w miejscu. W takim przypadku kierownik komorki zajmuja_cej si^
wdrazaniem dziatania ,,Podstawowe usiugr dla gospodarki I ludnosci wiejskiej" lub osoba upowazniona.
podejmuje decyzj? o wprowadzeniu Wniosku do harmonogramu wizytacji w miejscu.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji w miejscu nalezy udostejmic pracownikowi jednostki
odpowiedzialnej za realizacj^ czynnosci kontrolnych dokumentacje zrodlowa, do zapoznania si^ z nia^ lub
skopiowania.

W trakcie wizytacji w miejscu realizacji operacji/w siedzibie nastejpcy sporza^dzany jest Raport z czynnosci
kontrolnych.

Po przeprowadzeniu wizytacji w miejscu i otrzymaniu Raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypelnic cz^sc
D2 ,,Wynik wizytacji w miejscu".

I. Wstgpny wynik wizytacji w miejscu

Nalezy wypelnic tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizytacja w miejscu realizacji operacji/siedzibie
nast^pcy.

W punkcie ,,Zraportu z czynnosci (...) " nalezy zaznaczyc ,,TAK", jezeli niezb^dne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien albo ,,N1E", jezeli dodatkowe wyjasnienia nie sa_ wymagane oraz ztozyc podpis w wyznaczonym
miejscu. Dodatkowo w wierszu ,,Data przeprowadzenia wizytacji w miejscu" nalezy, na podstawie raportu
z czynnosci kontrolnych wpisac dat?, kiedy zostala przeprowadzona wizytacja.
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Jezeli zaznaczono ,,TAK" nalezy wyszczegolnic w punkcie „ //. Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja
po zfozeniu wyjasnien " kwestie wymagajaee wyjasnienia, a do nastejicy skierowac pismo P-4/294. W zaleznosci
od charakteru wystapienia, w pismie nalezy zaznaczyc, iz Wniosek wymaga zlozenia wyjasnien lub ztozenia
poprawnych dokumentow. Na tym etapie nie nalezy wskazywac w pismie, iz Wniosek wymaga uzupelnienia.
Wiersz Karty „ Wyjasnienia nalezy zlozyc w lerminie" nalezy wypelnic po otrzymaniu potwierdzenia odbioru
pisma przez nast?pc§, licza^c 14 dni kalendarzowych od dnia nastejmjacego po otrzymaniu pisma przez naste.pce..

Przygotowujac pismo P-4/294 na tym etapie oraz sprawdzajae czy wyjasnienia zostahy dostarczone w terminie,
nalezy kierowac si§ zasadami opisanymi w cze^ci dotycz^cej wypemiania cz^sci C Karty.

W wierszu ,,Data nadania/zlozenia wyjasnien " nalezy wpisac dat§ dostarczenia do UM wyjasnien, nast^pnie
nalezy zgodnie z wyszczegolnionymi pozycjami w punkcie „ //. Zakres wymaganych wyjasnien - Weiyfikacja po
zhzeniu wyjasnien" zweryfikowac, czy wyjasnione zostaty wszystkie kwestie, zaznaczajq.c odpowiednio ,,TAK"
lub ,,NIE".

III. Wynik wizytacji w miejscu

Pole ,,TAK" nalezy zaznaczyc, jezeli Wniosek przeszedl pozytywnie wizytacj^ w miejscu lub, jezeli w pozycji
„//. Zakres wymaganych wyjasnien" zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,,TAK".

Pole ,,NIE", nalezy zaznaczyc jezeli Wniosek nie przeszedl pozytywnie wizytacji w miejscu lub, jezeli w
pozycji „Zakres wymaganych wyjasnien" zostala zaznaczona co najmniej jedna odpowiedz ,,NIE".

Weryfikuja_cy przechodzi bezposrednio do Cze^sci F Odmowa przyznania pomocy, nast^pnie przygotowuje
i wysyla pismo na druku P-6/294, informuja,ce nasl^pc? o odmowie przyznania pomocy.

W szczegolnych przypadkach. w celu potwierdzenia zlozonych przez nast^pc? wyjasnien po wizytacji
w miejscu, mozliwe jest przeprowadzenie powlornej wizytacji w miejscu realizacji operacji.

CZ^SC E: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Ostateczna decyzja wynikajsjca z weryfikacji wniosku

Cz?sc E jest wypemiana po pozytywnym zakoriczeniu weryfikacji wniosku.

Punktl.
Jezeli Wniosek jest przeznaczony do refundacji nalezy zaznaczyc pole ,,TAK".
Do nast^pcy nalezy wyslac pismo zapraszaj^ce na podpisanie umowy o przyznanie pomocy P-5/294.

Punkt 2.
Nalezy wpisac przyznana_ kwot? pomocy (w pelnych zlotych, po odrzuceniu groszy oraz slownie) a takze jej
rzeczywisty procentowy udzial w kosztach kwalifikowalnych (w %).

Podczas przygotowania umowy nalezy przygotowac weksel niezupemy (in bianco), tj. wpisac w nim nazwe^
remitenta (wla^ciwego samorza,du wojewodztwa).
Przy podpisywaniu z nast^pca^ umowy o przyznanie pomocy pracownik UM powinien zwr6cic szczeg61na_
uwag? na:

• staranne uzupehiienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgl^dem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,

• wlasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiaja^ce jej identyfikacj^ z posiadanymi dokumentami,
• czy umowy oraz zal^czniki zostaly podpisane,
• kompletnosc i jednorodnosc czterech podpisanych egzemplarzy umowy.

Podczas podpisywania umowy nalezy rowniez:
• sprawdzic" czy weksel niezupemy (in bianco) zostal podpisany przez nast^pc? (osoby upowaznione do

zaci^gania zobowia^zart w imieniu nastepcy) i czy nast^pca opatrzyl ten weksel faktyczna^ data,
podpisania tego dokumentu,

• na odwrocie podpisanego przez nast^pc? weksla niezupetnego (In bianco) nalezy zamiescic informacje,
ze do tego weksla zostala sporza_dzona deklaracja wekslowa, ktora powinna bye sporza,dzona w dwoch
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jednobrzmiqcych egzemplarzach i podpisana zarowno przez naste_pce. jak i przez wlasciwy podmiot
wdrazajacy, a jeden z egzemplarzy takiej deklaracji nalezy przekazac nast^pcy.

CZ^SC F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCYAVYCOFANIE WNIOSKU

Cz?sc F wypehiiana jest zawszg w przypadku odmowy przyznania pomocy lub wycofania wniosku. W miejscu
do tego przeznaczonym nalezy wskazac t§ cz^sc karty, na ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy wraz ze
wskazaniem przyczyn odmowy lub wprynela proSba beneficjenta o wycofanie wniosku. W przypadku odmowy
przyznania pomocy do naste_pcy wysylane jest pismo P-6/294, w ktorym podaje si? przyczyny odmowy.
Natomiast w przypadku wycofania wniosku do beneficjenta nalezy wyslac pismo P-7/294.

Sporzatizaj^c pismo P-6/294 nalezy w szczegolnosci zwrocic uwag? na podawane uzasadnienie odmowy
przyznania pomocy. Uzasadnienie to musi okreslac szczeg61owo powody odmowy przyznania pomocy (w
przypadku zaistnienia kilku powodow nalezy podac wszystkie).

W wierszu Data dorqczenia nast^pcy pisma informujqcego o odmowie przyznania pomocy/wycofaniu wniosku
nalezy wpisac dat? widnieja^c^ na potwierdzeniu odbioru przez nast?pc§ pisma P-6/294 lub P-7/294.
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-294-ARiMR/2/z

Znaksprawy: DDD-611-1AVDI-PI/12

1. Opis zmian;

Lp. Przyczyna zmiany1

Miejsce
wprowa-

dzenia
zmiany2

Opis wprowadzonej zmiany3

Numer oraz
propozycja zmiany
do KP, na ktorq ma

wplyw proponowana
zmiana4

v.Z.lr

1.
Rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi

zdnia71utego2012r.
zmieniaj^ce

rozporzadzenie w sprawie
szczegoiowych warunkow
i trybu przyznawania oraz

wypfaty pomocy
fmansowej w ramach
dziatania ,,Odnowa i
rozwoj wsi'' objetego
Prograraem Rozwoju

Cata procedura Zmieniono nazw^ procedury dodajac do nazwy dziafania:
313 Odnowa i rozwoj wsi
413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju" dla operacji, kt6re odpowiadajs warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania
«Odnowa i rozw6j wsi"

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP.

1 Nalezy podac przyczyn? zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona. ..., tresc uwagi); uwaga Departamentu/SW/ARR/FAPA .., (pismo znak:..., z dnia..., tresc uwagi);
w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy podac numer konkretnego zgloszenia zmiany
do systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac pema_ nazw§
ustawy, rozporzajdzenia, itp.
~ Nalezy podac na przyklad rozdziaJ, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.
3 Nalezy scharakteryzowac rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwic jej identyfikacj?, jezeli jest to mozliwe w nast?puja_cy sposob: skreslono nast?puja_ce slowa „...", dodano
nast?puja,ce slowa,,...", slowa,,..." zastapiono nast?puja_cymi slowami „...".
4 Nalezy podac numer i tytul KP, na ktora_ma wplyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okreslic, w jaki sposob proponowana zmiana wplywa na KP i jakich zmian nalezy w niej
dokonac w celu zapewnienia spqjnosci mi^dzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wplywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisac slowa ,,zmiana nie ma wprywu na
inne KP".
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2.

3.

4.

Obszarow Wicjskich na
lata 2007-201 3 (Dz. U. Nr

26, poz. 134).
j.w.

j.w.

j.w.

Instrukcjapkt 6
Pismo P-2/294
P-6/294

Instrukcja cz. B
I
Pkt2

PisrnoP-1/294
P-2/294
P-3/294
P-4/294
P-5/294
P-6/294
P-7/294

Dodano alternatywnic nazwe. rozporzajizenia:
rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Roz\voju Wsi z dnia 14 hitego 2008 r. w sprawie szczegolowych warnnkow i trybu
przyznawania oraz wyplaly pomocy finansowej w ramach dzialania ., Odnowa i roz\vdj wsi " objqtego Programem Rozwojit
Obszarow Wicjskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2008 r. A'r 38. poz. 220, zpozn. zm.)

Zmieniono tresc punktu na:
Nalezy sprawdzic czy dokumenty sianowiqce podstawt* utworzenia i funkcjonowania nastgpcy zostafy wydane przez
odpowiedni organ oraz czy nazwa padmiotit jest zgodnazpkt. 5.1. Wniosku.

Dodano altcrnatywnie nazwe. dzialari:
313 Odnowa i rozwoj wsi
413 Wdrazanie hkalnych strategii roz\voju" d!a operacji, ktore odpowiadajq warunkom przyznania pomocy \v ramach
dzialania „ Odnowa i roz\voj wsi"

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP.

Zmiana nie ma wplyuu na
inne KP.

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP.

v. 2.2r

5.

6.

7.

Na podsta\vie mvae DPiS z
29.02.I2r.

Na podstawic uwag DP z
dnia2.03.12r.

Na podstawic uwag DP z
dnia2.03.12r.

CaiaKP

Instrukcja do
karty
Cz. A pkt 1

Instrukcja do
karty
Cz. E pkt 2

Karte aktualizacji \vstawiono jako zala^cznik. Poprawiono stopki oraz spis trcsci.

Dodano ponizsza^ tresc:
Nast^pca jest zobowiqzany ziozyc wniosek o przyznanie pomocy w terminie 3 miesiecy od dnia, w ktoryin zdarzenie
nastepshva zaistnialo. W przypadku dzialaii: 313. 322. 323 Odnowa i roz\voj \vsi oraz 413 Wdrazanie hkalnych strategii
rozu'ojii" dla operacji, ktore odpowiadajq warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi",
jeteli zdarzenie nast%pst\va nastqpiio przed dniem wejscia \v tycie rozporzqdzenia MRiRW z dnia 26 stycznia 20I2r. (Dz.
U. nr 26 poz. 134) zmieniajqce rozporzqdzenie w sprawie szczegolowych wamnkow i trybu przyznawania oraz wypiaty
pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Odnowa i roz\voj ~wsi" obj^tego Programem Roz\vojtt Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013, naste^pca pi-awny beneficjenta sklada wniosek o przyznanie pomocy w terminie 3 miesiecy od dnia wejscia
w tycie w\v. rozporzqdzenia.

Dodano ponizszq. tresc:
Podczas przygotowania itmowy nalezy prz)>golowac weksel niezupelny (in bianco), tj. wpisac w aim nazw<> remitenta
(wlasciwego samorzqdit wojewodzhva).
Podczas podpisy\vania untoivy nalezy rowniez:

• sprawdzic czy weksel niezupelny (in bianco) zostal podpisany przez naslepce fosoby itpowaznione do zaciqgania
zobowiqzan w imieniu nastepcy) i czy nastepca opatrzyl ten weksetfaktycznq datqpodpisania tego dokitmentu,

• na odwrocie podpisanego przez nast<*pc% \veksla niezupelnego (In bianco) nalezy zamiescic informacje., ze do
tego weksla zostaia sporzqdzona deklaracja wekslowa, ktora powinna bye sporzqdzona w dwoch
jednobi'zmiqcvch egzemplarzach i podpisana zarowno przez nast$pc$ jak i przez wlasciwv podmiof wdrazajacy, a
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8.

9.

10.

II.

12.

Na podstawie uwag DP z
dnia 2.03. 12r.

Na podstawie uwag DP z
dnia2.03.12r.

Autopoprawka DDD

Na podstawie uwag DPiS z
23.03.I2r.

Na podstawie uwae DP z
23.03. 12r.

Instrukcja do
karty

Pisma P-2/294
oraz P-4/294

Gala KP

CalaKP

Instrukcja do
karty

jeden z egzemplarzy takiej deklaracji nalezy przekazac nastqpcy.

Do pkt 1 1 dodano:

• terminy liczone sq w dniach kalendarzowych,

• poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest dzien nastepujqcy po dniu, w ktorym wystqpiio okreslone
zdarzenie. Koniec terminu oznaczonego w dniach przypada W dniu ostatnim, wynikajqcym z liczby
przyznanych dni.

• jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny odpracy, termin
upfy\va dnia nastejwego.

Dodano punkty o tresci:
14. Jezeli zlozony wniosek nastgpcy o przyznanie pomocy jest wypebiiony nieprmvidlowo lub zmviera braki, \vzy\va

sie_ nast%pce_, na pismie, do usunigcia nieprawidlowosci lub brakow w terminie 14 dni od dnia dore_czenia
wezwania.

15. Jezeli nasle_pca, pominw wez\vania. nie usunqi w terminie zadnych nieprawidlowosci lub brakow. pomocy nie
przyznaje $i$, o czym wnioskodmvcq informuje sig na pismie. podajqc przyczyny nieprzyznania pomocy; albo
nsunql w terminie nie wszystkie nieprawidlowosci lub braki, wzy\va si$ go ponownie, na pismie, do usuni^cia
pozostafych nieprawidlowosci lub brakow w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wez\vania.

16. Jezeli nast^pca, pomimo wez\vania, nie usunqi w terminie pozostafych nieprawidiowosci lub brakow. pomocy nie
przyznaje si%, o czym nastqpcg informuje si% na pismie, podajqc przyczyny nieprzyznania pomocy.

Wykreslono zdanie dotycza.ce wstrzymania biegu terminu rozpatrywania wniosku oraz tresc przypisu ,,3"

W zwiqzku ze zmianq. wzoru wniosku nast^pcy WN dokonano zmian w:
1. Karta weryf. Cz. Bl dodano pkt:

5) Os\viadczenie Wnioskodawcy o hvalifikowalnosci VAT
6) Obliczenie wartosd biezqcej netto
7) Os\viadczenie wiasciciela lub wspoMasciciela nieruchomosci lub posiadacza samoistnego, ze wyraza zgod%
na realizacje, operacji bezposrednio z\viqzanej z niemchomosciq, jezeli operacja realizowanajest na
nieruchomosci bgdqcej w posiadatuu -aleznym lub be_dqcej przedmiotem wspoiwiasnosci

2. Karta weryf. cz. B2 dodano pkt 7 o tresci: Wnioskoda\vca posiada prmvo do dysponowania niemchomosciq na
ktorej bqdzie realizowana operacja w celu okreslonym we wniosku przez okres 7 lat/5lat od dnia przyznania
pomocy

3. Dodano zapisy w instrukcji do \vw. punktow.
Na stronach tytutowych rozdziatow usuni?to widniej^c^. stopk?. Poprawiono numeracj? stron. Karta
aktualizacji w spisie tresci jako ostatni-odr^bny zal^cznik.

Dodano pkt 1. 2, 3 o tresci:

l.W odniesieniu do naste.pcy pravvnego beneficjenta, zwanego ..nast^pcq.'' ma zastosowanie art. 25 ust. 2 ustawy z dnia
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7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolncgo na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64. poz. 427 z pozn. zm.). zwanej dalcj ..ustawa''.

W razie przeksztaicenia lub rozwia/ania beneficjenta, nastepcy prawnemu bcneficjenta pomoc moze bye przyznana,
najego wniosck. jezeli:

• nie sprzeciwia si? to przepisom. o ktorych mowa w art.25 pkt 2. oraz istocic i celowi dzialania;

• na nast?pc? przeszty prawa bcneficjenta nabyte w ramach realizacji operacji oraz innc prawa
bencficjenta niezb^dne do zrealizowania operacji.

2. Nastepcy prawnemu beneficjenta pomoc jest przyznawana na podstawie rozporza^dzen:
- Ministra Rolnictwa i Roz\voju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r.. \ sprawie szczcgolowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomoc;' finansowej w ramach dzialania ..Podsta\vowe uslugi dla gospodarki i
ludnosci wiejskiej" obj?tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013 (Dz. U. Nr 60. poz. 373, z
pozn. zm.)
- Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach dzialania ..Odnowa i rozwoj wsr obj^tego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 38, poz. 220. z pozn. zm.).

3. Wniosek nastepcy o przyznanie pomocy. zwany dalej ..wnioskiem nastepcy" sktada si? we wiasciwym urzedzie
marszatkowskim albo samorzajiowej jednostce, na formularzu udost^pnionym na stronie internetowej ww. podmiotu.

Ponadto zaktualizowano numeracjig punktow.

13. Na podstawie uwag DP z
23.03.12r.

Instrukcjado
karty Cz. A pkt

Dodano zdanie:
Dla dzialania ,.Podstawowe uslugi dla ludnosci i gospodarki wicjskiejv termin ten wynosi 30 dni od dnia wejscia zycie
rozporza,dzenia wykonawczego.

14. Na podstawie uwag DP z
23.03.12r.

Instrukcjado
karty Cz. CI
pkt 1 oraz 3

Zmieniono tresc punktow na:
1. Nalczy wstawic znak ,.X", jezeli na podstawie dotychczasowej wcryfikacji stwierdzono, ze Wniosek nastepcy komplctny i poprawny,

zgodny z zasadami udzielania pomocy w ramach danego dzialania. oraz \\eryfikacja poziomu pomocy jest pozylywna.

Nast?pnie naleiy przejsc do pkt VI. ..Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci. zgodnosci z zasadami przyznawania oraz poziomu

pomocy'".

3. Nalezy wslawic znak ,.X", jezeli na podstawie dolychczasowej weryfikacji stwierdzono. ze Wniosek nie jest zgodny z zasadami
udzielania pomocy w ramach danego dziatania lub na ktorekolwiek z pytaii w czesci B2 zaznaczona zostala odpowiedz .,N!E". Nast^pnie
nalezy przejsc do pkt VI. .Wynik weryfikacji kompletnosci ipoprwnosa. zgodnosci z zasadamiprzyznawania oraz po-ionni pomocy".

15. Na podstawie uwag DP z
23.03.12r.

Instrukcjado
karty cz. B1

Dodano pkt o tresci:
Punkt5.
Nalezy sprawdzic czy oryginat oswiadczenia ziozono na wlasciwym druku oraz czy zostalo podpisane przcz uprawniona^
osob?.
Zala^cznik dotyczy nast^pcow tj.: organizacji pozarzadowej majacej status organizacji pozytku publicznego oraz osoby
prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadaja^cej osobowosci prawnej. dzialaja^cej na podstawie przepiso\ o stosunku
Paiistwa do Kosciola Katolickicgo w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Paiistwa do innych kosciotow lub zwiazkow
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumicnia i wyznania.

Punkt 6.
Nalcz} sprawdzic cz\ ..Ojliczcnie wartosci biezqcej netto" ziozono na wiasciwym formularzu oraz czy zostalo podpisane
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16. Na podstawie uwag DP z
23.03.12r.

Instrukcja do
karty

przez uprawnionq. osob?. Ponadto nalezy sprawdzic poprawnosc obliczeii zgodnie z instrukcja, zamieszczona^ przy
instrukcja wypelniania sposobu obliczenia wartosci bieiqcej netto, wypelniania wniosku o przyznanie pomocy dla
poszczegolnych dziaian.
Zala_cznik nie dotyczy nastepcow wnioskodawcy \ ramach dziatania ..Podstawowe uslugi dla ludnosci
i gospodarki wicjskiej" w zakresie:
- gospodarka wodno-sciekowej.
- tworzenie systemu zbiorki segregacji lub wywozu odpadow komunalnych,
- wytwarzanic. dystr\'bucja energii zc zrodet odnawialnych.

Punkt 7.
Nalezy zweryfikowac. czy do Wniosku dolaczono oryginal oswiadczenia na formularzu udost^pnionym przez UM. czy
oswiadczenie jest poprawnie wypelnione. cz>' zakres danych we Wniosku zgodny jest z danymi podanymi w oswiadczeniu.
Oswiadczenie powinno bye ztozone przez kazdego wspolposiadacza. Liczba zlozonych oswiadczeii povvinna bye rowna
liczbie wspolposiadaczy widniejacych na dokumentach potwierdzajf|.cych tytul prawny do nieruchomosci.
Oswiadczenie nie jest wvmagane w prz\~padku. pdv dla planowanei operacji Wnioskodawca posiada ostateczna decvzie o
poz\voleniu na budowe. lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych wiasciwemu organowi. potwierdzone
przez ten organ wraz z:
- oswiadczeniern Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych,
wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu
lub
- potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniosl sprzeciwu wobec zgloszoncgo zamiaru wykonania robot budowlanych.

Dodano pkt 12 o tresci:
12. Wniosek naste_pcy rozpatrujc si? w terminie 3 miesi^cy od dnia jego zlozenia.

Sporz^dzil: .

Sprawdzii: .,

Zatwierdzil:

(data, imie i nazwisko)

(data, imie i nazwisko)

(data, imie i nazwisko)
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