
UCHWALA

ZARZ^DU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia !h.QJMA(&J... 2020 roku

w sprawie przyj^cia Ksiqzki Procedur ,,Zmiana i wypowiedzenie/rozwia^zanie umowy

w ramach dziatan objetych Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na iata 2014-2020

obstugiwanych przez podmioty wdraza&ce/ARiMR".

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 512 z pozn. zm.) oraz art. 6 ust. 3 pkt 3 i ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

(t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 217 z pozn zm.), a takze § 3 ust. 2 pkt 1 umowy delegowania zadah Agencji

Platniczej SamorzadQwi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015_DDDJJMQ4 zawartej w dniu 28 maja

2015 roku uchwala sie_, co naste,puje:

§ 1. Przyjmuje si§ opracowana^ przez Agencj§ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Ksiajzke.

Procedur ,,Zmiana i wypowiedzenie/rozwiazanie umowy w ramach dziatan obje_tych Programem Rozwoju

Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 obslugiwanych przez podmioty wdrazajace/ARiMR

(KP-611-358-ARiMR/3/z), stanowiaca^zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Traci moc uchwala nr 47/566/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 21 lipca 2015 roku

w sprawie przyje_cia Ksiazki Procedur ,,Zmiana i rozwia_zanie umowy w ramach dzialah obje_tych

Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 obslugiwanych przez podmioty wdrazajace"

zmieniona uchwaly nr 182/2477/17 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 4 maja 2017 roku.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 17.07.2020 r.
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1. Procedury

1,1. Zmiana i wypowiedzenie/rozwiazanie umowy w ramach dziatan obj^tych
PROW 2014-2020, obsluglwanych przez podmioty wdrazajace/ARiMR.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura zmiany i wypowiedzenia/rozwiazania umowy w ramach dzialan PROW na lata 2014-2020
obslugiwanych przez podmioty wdrazajace/ARiMR.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura zmiany, wypowiedzenia/rozwiazania umowy dotyczy nastepujacych dzialan/poddziaian w
ramach PROW na lata 2014-2020:
M01 Transfer wiedzy i dzialalnosc informacyjna
1.1. Wsparcie dla dzialan w zakresie ksztalcenia zawodowego i nabywania umiejetnosci
1.2 Wsparcie dla projektow demonstracyjnych i dzialan informacyjnych.
M02 Uslugi doradcze, uslugi z zakresu zarzqdzania gospodarstwem rolnym i ushigi
z zakresu zast^pstw
2.1 Wsparcie korzystania z ushig doradczych (swiadczenie kompleksowej porady dla rolnika)
2.1 Wsparcie korzystania z uslug doradczych (swiadczenie kompleksowej porady dla wlasciciela
lasu)
2.3 Wsparcie dla szkolenia doradcow
M04 Inwestycje w srodki trwale
4.3 Wsparcie na inwestycje zwiazane z rozwojem, modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa
i lesnictwa (scalanie gruntow)
M07 Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich
7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudow^ wszystkich rodzajow
malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialngj. i w oszcz^dzanie energii (budowa lub
modernizacja drog lokalnych)
7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudow^ wszystkich rodzajow
malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie^ odnawialn^ i w oszczedzanie energii (gospodarka
wodno- scieko wa)
7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powiazanej infrastruktury (inwestycje w obiekty
pelniace funkcje kulturalne lub ksztaltowanie przestrzeni publicznej)
7.4 Wspai'cie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych uslug lokalnych dla
ludnosci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powiqzanej infrastruktury (inwestycje w targowiska
lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow)
7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwiazanych z utrzymaniem., odbudowq i poprawa^ stanu dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej,
w tym dotyczace powiazanych aspektow spoleczno-gospodarczych oraz srodkow w zakresie
swiadomosci srodowiskowej (ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego)
M16 Wspolpraca

KP-61 l-358-ARiMR/3/z
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M19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER
19.1 Wsparcie przygotowawcze

19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznosc (wdrazanie lokalnych strategii rozwoju)

19.3 Przygotowanie i realizacja dziataii w zakresie wspo-tpracy z lokaln^ grup£j dzialania (wdrazanie
projektow wspolpracy)
19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji oraz procedur wyboru lokamej grupy
dzialania do realizacji lokalnej strategii rozwoju

1.1.3. Funkcjaprocedury

Procedura przedstawia przebieg procesow zmiany i wypowiedzenia/rozwiazania umowy, przez
pracownikow zaangazowanych w ten proces oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-358-ARiMR/3/z
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1.1.4.1. Przyj^cie wniosku o zmian$ umowy

Wnfosck Jloiony
7 god rile T. term in em
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1.1.4.2. Rozpatrzenie wniqsku o zmian? umowy

KP-61 l-358-ARiMR/3/z
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1.1.4.3. Podpisanie aneksu do umowy o przyznaniu pomocy

Umawa pizewlduje

umowy poprzoz
korcsponddcyjny

oblefl aokumentow
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1.1.4.4. Zmiana umowy na wniosek podmiotu wdrazajacego/ARiMR
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1.1.4.5. Wypowiedzenie/rozwiazanie umowy o przyznaniu pomocy

KP-611-358-AR1MR/3/Z
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1.1.5. Regufy zwi^zane z przebiegiem procesu

Rl. Procedura uruchamiana jest w nastepujqcych przypadkach:
• zlozenia przez beneflcjenta wniosku o zmiany umowy,
• wystqpienia przeslanek do zmiany umowy na wniosek podmiotu

wdrazajqcego/ARiMR,
• wystqpienia przeslanek do zmiany umowy w nastepstwie weryfikacji postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego,
• zlozenia przez beneflcjenta wniosku o rozwiazanie umowy/wniosku o rozwiqzanie

umowy za porozumieniem stron,
• wystapienia przeslanek do wypowiedzenia umowy przez podmiot

wdrazajacy/ARiMR - przeslanki do wypowiedzenia umowy znajdujq. sif w umowie o
przyznaniu pomocy.

R2. Przed rozpoczeciem procesu zmiany, wypowiedzenia/rozwiazania umowy wszystkie osoby
uczestniczqce w procesie zapoznajq si§ i podpisuja Deklaracje bezstronnosci, ktora jest
zalacznikiem do ksiazki procedur dot. obsiugi wniosku o przyznanie pomocy dla danego
dzialania/poddzialania (o ile wczesniej nie zlozono takiej deklaracji) i sktadaja^ jq. w teczce
wniosku.

R3. Czas przewidziany na obshig? procesu zwiazanego ze zmianq lub rozwiqzaniem umowy
reguluje umowa. W przypadku wniosku beneflcjenta o zmiane lub rozwiazanie umowy termin
ten liczony jest od dnia wniesienia wniosku, za dzien wniesienia wniosku uwaza sie dzien
jego rejestracji w podmiocie wdrazajqcym/ARiMR.

R4. W przypadku, gdy wniosek o zmiany umowy oraz wniosek o rozwiazanie umowy/wniosek o
rozwiqzanie umowy za porozumieniem stron nie zostal podpisany przez osob<? upowazniona,
nalezy wezwac Beneflcjenta do zlozenia wyjasnien.

R5. Sposob oraz terminy rozwi^zania umowy muszq bye zgodnie z warunkami zawartymi w
umowie.

R6. Jezeli wniosek o zmian^ umowy wymaga uzupelnieii/wyjasnieii Beneficjent wzywany jest
pisemnie do ich zlozenia w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma.

R7. W przypadku, gdy wniosek wymaga uzupemien/wyjasnien lub zasiegniewa opinii, termin
rozpatrzenia wniosku jest wstrzymany i wydluzony o czas niezb^dny do ich uzyskania, tj.
czas od dnia wyslania ,,wezwania" do dnia nastepuj^cego po dniu wplyniecia
uzupetnien/wyjasnien lub opinii.

R8. W przypadku, gdy wniosek o zmian? umowy dotyczy zmian wynikaj^cych
z przeprowadzonego przetargu, wstrzymanie terminu rozpatrywania wniosku o zmiany
umowy nast^puje do czasu zakonczenia oceny postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

R9. W sytuacji, gdy zmiana umow)'' zwiazana jest ze zmiana zakresu rzeczowego nalezy
zweryfikowac postulowane zmiany w umowie pod k^tem kontroli krzyzowej,
kwalifikowalnosci kosztow, oceny zasadnosci oraz racjonalnosci kosztow.

RIO. Beneficjent ma mozliwosc wycofania wniosku o zmiane, rozwiazanie umowy do momentu
zmiany lub rozwi^zania umowy.

Rl l . Pismo do Departamentu Finansowego informujacego o rozwi^zaniu umowy — P-10/358
dotyczy wszystkich dzialan i poddziatan PROW na lata 2014-2020 objetych niniejsz^
procedurq..

KP-61 l-358-ARiMR/3/z
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R12. W przypadku, gdy beneflcjent zlozyl wniosek o zmian$ umowy dotyczacy zmiany terminu
zlozenia wniosku o platnosc, nalezy wstrzymac sie z trybem postepowania dot.
monitorowania terminowosci ztozenia wniosku o platnosc zgodnie z procedure KP-611-362-
ARiMR. Po zawarciu aneksu do umowy nalezy poinformowac o tym fakcie pracownika
monitoruj^cego terminy skladania wnioskow o platnosc.

R13. W przypadku rozwiazania umowy na wniosek Beneficjenta za date_ rozwiazania umowy
nalezy przyjac dat? wplywu do podmiotu wdrazajacego/ARiMR wniosku o rozwiazanie
umowy, w ktorym Beneflcjent zlozyl oswiadczenie woli w tym zakresie. W przypadku
zaistnienia przeslanek powodujacych, iz termin ten powinien bye pozniejszy (rozwiazanie
umowy za porozumieniem stron), w pismie informujacym o rozwiazaniu umowy za
porozumieniem stron nalezy wskazac ten termin.

W przypadku ostatecznego wypowiedzenia umowy przez podmiot wdrazajacy/ARiMR za
dzieri rozwiazania umowy, bedacy skutkiem ostatecznego wypowiedzenia uznaje sie dzieri
odbioru pisma P-9/358 przez Beneficjenta.

R14. Na kazdym etapie procesu postepowania zwiazanego ze zmiana lub
wypowiedzenieni/rozwiazaniem umowy moze wystapic podejrzenie wystqpienia lub
stwierdzenie nieprawidlowosci. W takich przypadkach nalezy postepowac zgodnie z ksiqzka
procedur KP-611-3 67-ARiMR.

R15. W przypadku wystapienia beneficjenta o zawarcie aneksu do umowy, okreslajsjcego
pozniejszy termin realizacji operacji dla ktorej ustanowiono prawne zabezpieczenic inne
niz weksel, gdy podmiot wdrazajacy/ARiMR uznaje zasadnosc przedtuzenia terminu
realizacji operacji, w uzasadnionych przypadkach kieruje si^ spravv^ do przeprowadzenia
kontroli na micjscu. Celem kontroli winno bye m.in. ustalenie, czy operacja moze bye
zakonczona w nowvm terminie. wnioskowanym przez beneficjenta.

Jezeli podmiot wdrazajacy/ARiMR uzna zasadnosc przedluzenia terminu realizacji
operacji na wniosek beneficjenta, nalezy bezwzglednie zweryfikowac i zapewnic, ze termin
waznosci dokumentu nrawnego zabczpicczenia umowy. obejmie nowy termin realizacji
oraz rozliczenia operacji.

R16. Kazda kontrola na miejscu, o ktorej mowa w regule nr 15, przeprowadzana w ramach
niezakonczonych operacji zabezpieczonych w formic innej niz tylko weksel musi odbyc
si? w terminie, ktory zapewni, ze jej wynild zostana zatwierdzone w terminie pozwalaiacym
na zakonczenie oceny mozliwosci wydluzenia realizacii operacii przed wygasnieciem
waznosci zabezpieczenia.

W przypadku powstania w sprawie naleznosci, wyniki kontroli winny bye zatwierdzone
niezwlocznie, a zgloszenie naleznosci ZW-1/425 przekazane do ARiMR/DZN ARiMR nie
pozniej niz 14 dni przed wygasni^ciem waznosci zabezpieczenia.

R17. W przypadku, gdy beneflcjent wystapi z wnioskiem o rozwiazanie umowy po przekazaniu do
ARiMR zatwierdzonego do wyplaty zlecenia platnosci i wystapi koniecznosc wstrzymania
zlecenia platnosci nalezy postepowac zgodnie z ksiazka procedur KP-611-3 63-ARiMR.

R18. Zawarcie aneksu do umowy nie wymaga osobistego stawiennictwa beneficjenta w siedzibie
podmiotu wdrazajacego/ARiMR i moze zostac dokonane poprzez korespondencyjny obieg
dokumentow jesli umowa o przyznaniu pomocy dopuszcza ten tryb oraz gdy zmiana nie
skutkuje obowiazkiem zlozeniem zabezpieczenia innego niz weksel.

R19. W przypadku, gdy umowa o przyznaniu pomocy zostaje wypowiedziana/rozwiazana lub
zmieniona, w sytuacji gdy wyplacona zaliczka, wyprzedzajace finansowanie lub srodki
finansowe wyplacone na podstawie wniosku o platnosc podlegajq zwrotowi w czesci lub
calosci, nalezy wezwac beneficjenta do zwrotu srodkow oraz sporzadzic dokument zgloszenia
naleznosci ZW-1/425, zgodnie z ksiazkq procedur KP-611-363-ARiMR.

KP-611 -358-ARiMR/3/z
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R20. W przypadku zlozenia przez beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie
rozstrzygniecia dotyczacego zmiany lub wypowiedzenia umowy nalezy postepowac zgodnie
z ksiazka^ procedur KP-611-366-ARiMR.

R21. W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowiazan okreslonych w umowie o
przyznaniu pomocy stosuj^ sie:
- w odniesieniu do dzialan/poddzialan wdrazanych w podmiotach wdrazajacych - ksiazka
procedur KP-611-359-ARiMR Postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia
umowy, w ramach dzialan PROW na lata 2014-2020, wdrazanych przez podmioty
wdrazajace/ARiMR,
- w odniesieniu do dzialan/poddzialan wdrazanych w DDD ARiMR - ksiazka procedur KP-
611-551-ARiMR Postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia w ramach PROW
na lata 2014-2020.

R22. Na kazdym etapie procesu zmiany lub wypowiedzenia/rozwiazania umowy osoba
upowazniona do podpisu dokurnentow/ podpisywania aneksow do umow moze wyznaczyc
pracownika sprawdzajqcego, ktory dokona sprawdzenia czynnosci dokonanych przez
pracownika weryfikujacego.

R23. Kontrole/wizyty w ramach procesu zmiany, wypowiedzenia/rozwiazywania umowy
odbywaja sie zgodnie z art. 46 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udzialem srodkow Europe]skiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 - 2020 (Dz. U. z
2020 r. poz. 217, 300 i 695) oraz zgodnie z art. 48 ust. 5 rozporzadzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajace zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, poz. 69 z pozn. zm.).

R24. W razie wystapienia koniecznosci, podmiot wdrazajacy/ARiMR ma mozliwosc podjecia
dodatkowych czynnosci na etapie podpisywania aneksu z inicjatywy podmiotu
wdrazajacego/ARiMR - analogicznych jak w przypadku zlozenia wniosku beneficjenta o
zmian? umowy.

R25. Dopuszcza sif zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury. W przypadku, gdy w
ocenie pracownika podmiotu wdrazajacego/ARiMR, niezbedne jest dodanie informacji,
ktorej nie ma we wzorze pisma, nalezy ja zamiescic na koncu pisma. Natomiast w przypadku
braku wzorow pism proceduralnych nalezy stosowac pisma zgodnie ze wzorem stosowanym
w danej instytucji.

R26. Proces wypowiedzenia/rozwiazania, zmiany umowy powinien bye udokumentowany.
Wszelkie wykonywane czynnosci powinny miec odzwierciedlenie w aktach sprawy.

R27. Liczba egzemplarzy podpisywanych aneksow uzalezniona jest od liczby egzemplarzy
zawartej umowy.

R28. Istmeje mozliwosc zlozenia dokumentow przez Beneficjenta (tj. wniosku o zmian<? umowy,
wniosku o rozwiqzanie umowy wniosku o rozwiazanie umowy za porozumieniem stron,
uzupemien/wyjasnieri w sprawie wniosku o zmiany umowy oraz innych dokumentow w
ramach niniejszej procedury) na elektroniczna skrzynk^ podawcz^ w formie dokumentu
elektronicznego, ktory powinien:

1) bye opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym lub uwierzytelniony w sposob zapewniajacy mozliwosc potwierdzenia
pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej,
2) zawierac adres elektroniczny wnoszq.cego dokument.
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R29.

W przypadku ziozenia dokumentu drogq. elektroniczna o terminowosci zlozenia decyduje
dzieri wprowadzenia zadania do systemu teleinformatycznego podmiotu
wdrazaj acego/ARiMR.

Korespondencja z beneficjentem moze bye prowadzona w formic elektronicznej za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej, w przypadku gdy beneficjent wyrazi
zgode na ten tryb w zawartej umowie. W przypadku przekazywania podpisanego aneksu do
umowy przez beneficjenta oraz przez podmiot wdrazajacy/ARiMR konieczne jest
przekazanie go rowniez w wersji papierowej poczta tradycyjn^.

Na etapie procesu zmiany lub wypowiedzenia/rozwiazania umowy, wyznaczony pracownik
merytoryczny wykonuje czynnosci zwiazane z dolaczeniem dokumentow do juz istniejqcej
teczki aktowej sprawy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formic
papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowia zalaczniki do niniejszej
procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dotqczonej do sprawy, nalezy wpisac znak
sprawy. W przypadku braku pola na znak sprawy, na dol^czane dokumenty znak sprawy
nanoszony jest manualnie.

1.1.6. Zal^czniki

1
Symbol dokumentu

P-l/358

P-2/358

P-3/358

P-4/358

P-5/358

P-6/358

P-7/358

A- 1/358

P-9/358

P- 10/3 58

P-ll/358

P- 12/358

P- 13/358

P- 14/3 58

2

Nazwa

Pismo o koniecznosci zlozenia uzupemien/wyjasnieri do
wniosku o zmiane umowy

Pismo do inslylucji zewnetrznej o zasi^gniecie opinii

Pismo informujace beneficjenta o koniecznosci
zasiegniccia opinii i wydiuzcniu terminu rozpatrzenia
wniosku
Pismo do komorld kontrolnej wraz z list^ elementow do
spravvdzenia podczas wizyty/kontroli

Pismo zapraszajacc napodpisanie aneksu do umowy

Pismo informujace beneficjenta o koniecznosci
podpisania aneksu do umowy
Pismo informujace beneficjenta o braku akceptacji
wniosku o zmiane umowy /niepodpisaniu aneksu do
umowy przez beneficjenta

Projekt aneksu do umowy

Pismo informujace beneficjenta o rozwiazaniu umowy

Pismo informujace Dcpartament Finansowy ARiMR o
rozwiazaniu umowy o przyznaniu pomocy
Pismo przekazujqcc aneks do umowy z prosba o
podpisanie
Pismo mformujijcc o koniecznosci podpisania aneksu do
umowy wraz z prosba o podpisanie aneksu do umowy
Pismo informujace o zaistnieniu przeslanck do
wypowiedzenia urnowy oraz mozliwosci zlozenia
prosby o ponowne rozpatrzcnie sprawy
Pismo informujace o rozwiazaniu umowy za
porozumieniem stron

3

Opis dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisrna

Wz6r pisma

Wzor dokumentu

Wzor pisrna

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor aneksu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisrna

Wzor pisma

KP-6H-358-ARiMR/3/z
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna bye na biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana
w teczkach aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami Instrukcji Kancelaryjnej i Rzeczowego Wykazu Akt - dot. spraw prowadzonych w ARiMR)
w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt, umozliwiajac latwe ich odszukanie i sprawdzenie, takze chronienie ich przed
osobami nieupowaznionymi.
Archiwizacja odbywa si$ zgodnie z aktualn^ Instrukcja Kancelaryjna, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcja w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zakladowych i skladnic akt - dot. spraw prowadzonych w ARiMR.
W przypadku dolaczonych do sprawy dokumentow, w ktorych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak pola na znak sprawy, nalezy
manualnie naniesc znak sprawy na dokument na nosniku papierowym i elektronicznym.

Stanowisko

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Proeedura

Zmiana i
wypowiedzenie/rozwiazan
ic umowy w ramach
dzialari objetych PROW
2014-2020, obslugiwanych
przezpodmioty
wdrazaj ace/AR i MR

Proces

Podpisanie aneksu do
umowy o przyznaniu
pomocy

Przyj^cie wniosku o
zmian§ umowy

Rozpatrzenie wniosku o
zmian§ umowy

Funkcja

Sporzadzenie, wyslanie
pisrna

Sporzadzenie. wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie. wysianie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Zakres czynnoSci

Podpisanie pisma zapraszajacego na podpisanie aneksu
do umowy.

Podpisanie pisma informujacego beneficjenta o braku
akceptacji wniosku o zmiane umowy/niepodpisaniu
aneksu do umowy przez beneficjenta.

Podpisanie pisma przekazujacego aneks do umowy 2
prosbq o podpisanie

Podpisanie pisma inform ujacego beneficjenta o braku
akceptacji wniosku o zmiane umowy/niepodpisaniu
aneksu do umowy przez beneficjenta.

Podpisanie pisma do kornorki kontrolnej wraz z lista
elemeniow do sprawdzenia podczas wizyty/kontroli.

Podpisanie pisma o koniecznosci zfozenia
uzupetnien/wyjasnien do wniosku o zmiane umowy.

Podpisanie pisma do instytucji zewnetrznej o
zasiegniecie opinii oraz pisma informujacego

Wzory
dokumentow

obstugiwanych
na danym

stanowisku

P-5/358

A- 1/35 8

P-7/358

P-l 1/358

P-7/358

P-4/358

P- 1/358

P-2/358

P-3/358
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Stanowisko

podpisania umowy

Pracownik kancelaryjny

Procedura

Zmiana i
wypowiedzenie/rozwiazan
ie umowy w ramach
dzialari obj^tych PROW
20 1 4-2020,obslugiwanych
przez podmioty
wdrazaj ace/ARiMR

Zmiana- i
wypowiedzenie/rozwiazan

Proces

Wypowiedzenie/rozwiazan

pomocy

Zmiana umowy na
wniosek podmiotu
wdrazaj acego/ARiMR

Podpisanie aneksu do
umowy o przyznaniu
pomocy

Zmiana umowy na
wniosek podmiotu
wdrazaj acego/ARi MR

Funkcja

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisrna

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

pisma

Sporzadzenie, \vysianie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Podpisanie aneksu

Podpisanie aneksu do
umowy

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Zakres czynnosci

beneficjenta o koniecznosci zasiej>ni$cia opinii i
wydluzeniu terminu rozpatrzenia wniosku.

Podpisanie pisma inforrnujacego beneficjenta o braku
akceptacji wniosku o zmiane^ umowy/niepodpisaniu
aneksu do umowy przez beneficjenta.

Podpisanie pisma informujacego beneficjenta o
rozwiazaniu umowy.

Podpisanie pisma inforrnujacego Departament
Finansowy ARiMR o rozwiazaniu umowy o przyznaniu
pomocy

Podpisanie pisma informujacego o rozwiazaniu umowy
za porozumieniem stron

Podpisanie pisma inforrnujace o zaistnieniu przeslanek
do wypowiedzenia umowy oraz mozliwosci zlozenia
prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Podpisanie pisma informujacego beneficjenta o
koniecznosci podpisania aneksu do urnowy.

Podpisanie pisma informujacego o koniecznosci
podpisania aneksu do umowy wraz z prosba o podpisanie
aneksu do umowy

Podpisanie pisma informujacego beneficjenta o braku
akceptacji wniosku o zmian$ umowy/niepodpisaniu
aneksu do umowy przez beneficjenta.

Podpisanie aneksu do umowy.

Podpisanie aneksu do umowy.

Rejestracja i wyslanie pisma zapraszajacego na
podpisanie aneksu do umowy.

Wzory
dokumentow

obshigiwanych
na danym
stanowisku

P-7/358

P-9/358

P- 10/3 58

P- 14/3 58

P-13/358

P-6/358

A-l/358

P- 12/3 58

P-7/358

A-l/358

A-l/358

P-5/358

A-l/358
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Stanowisko Procedura

ie umowy w ramach
dzialati objetych PROW

przez podmioty
wdrazaj ace/ARi MR

Proces

umowy o przyznaniu
pomocy

Przyjecie wniosku o
zmiane umowy

Rozpatrzenie wniosku o
zmiane umowy

Funkcja

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Wpisanie dary wplywu
wniosku

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisrna

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Przyjecie, zarejestrowanie
wniosku

Zakres czynnogci

Rejestracja i wyslanie pisma przekazujacego aneks do
umowy z prosba o podpisam'e

Rejestracja i wyslanie pisma inforrnujacego beneficjenta
o braku akceptacji wniosku o zmiane^
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Wpisanie daty wplywu wniosku.

Wydanie potwierdzenie wplywu wniosku {kopia
pierwszej strony wniosku).

Rejestracja i wyslanie pisma inforrnujacego beneficjenta
o braku akceptacji wniosku o zmiane
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Rejestracja i wyslanie pisma do komorki kontrolnej wraz
z iist^ elementow do sprawdzenia podczas
wizyty/kontroli.

Rejestracja i wysfanie pisrna o koniecznosci zlozenia
uzupelnien/wyjasnieri do wniosku o zmian? umowy.

Rejestracja i wyslanie pisrna do instytucji zewnerrznej o
zasiegniecie opinii oraz pisma informujqcego
beneficjenta o koniecznosci zasiegniecia opinii i
wydluzeniu terminu rozpatrzenia wniosku.

Rejestracja i wyslanie pisma informujacego benefiqenta
o braku akceptacji wniosku o zmian?
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Przyjecie, zarejestrowanie wniosku.

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

P-ll/358

P-7/358

Wniosek o
zmiane umowy

Kopia pierwszej
strony wniosku
o zrnian?
umowy

P-7/358

P-4/358

P- 1/3 58

P-2/358

P-3/358

P-7/358

Wniosek o
zmian? umo\vy
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Stanowisko

Pracownik weryfikujacy

Procedura

Zmiana i
wypowiedzenie/rozwiazan
ie umowy w ramach
dzialaii objetych PROW
2014-2020,obshigiwanyc!)
przez podmioty
wdrazajace/ARiMR

Proces

Wypowiedzenie/rozwiazan
ie umowy o przyznanm
pomocy

Zmiana umowy na
wniosek podmiotu
wdrazaj acego/AR i M R

Podpisanie aneksu do
umowy o przyznaniu
pomocy

Funkcja

Wydanie potwierdzenia
przyj^cia wniosku

Sporzadzenie, wysJanie
pisrna

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisrna

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sprawdzenie czy umowa
przcwiduje zawarcie
aneksu do umowy poprzez
korespondencyjny obieg
dokumentow

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Parafowanie aneksu

Zakres czynnoSci

Wydanie potwierdzenia przyjecia wniosku.

Rejestracja i wyslanie pisrna informujacego o zaistnieniu
przeslanek do wypowiedzenia umowy oraz mozliwosci
ziozenia prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy

Rejestracja i wyslanie pisma informujacego Departament
Finansowy ARiMR o rozwiazaniu umowy o przyznaniu
pornocy.

Rejestracja i wystanie informujacego o rozwiazaniu
umowy za porozumieniem stron.

Rejestracja i wyslanie pisma informujacego beneficjenta
o rozwiazaniu umowy.

Rejestracja i wyslanie pisma informujacego beneficjenta
o koniecznosci podplsania aneksu do umowy.

Rejestracja i wyslanie pisma informujacego o
koniecznosci podpisania aneksu do urnowy wraz z
prosby o podpisanie aneksu do umowy

Rejestracja i wyslanie pisma informujacego beneficjenta
o braku akceptacji wniosku o zmian?
umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Sprawdzenie czy umowa przewiduje zawarcie aneksu do
umowy poprzez korespondencyjny obieg dokumentow

Sporzadzenie i parafowanie pisma zapraszajacego na
podpisanie aneksu do umowy.

Parafowanie aneksu.

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Kopia pierwszej
strony wniosku
o rozwiazanie
umowy

P-l 3/358

P- 10/358

P- 14/358

P-9/35S

P-6/358

A- 1/3 58

P-l 2/3 58

P-7/358

P-5/358

A- 1/358

A-l/358
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Stanowisko Procedura Proces

Przyj?cie wniosku o
zmiane^ umowy

Funkcja

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Uaktualnienie tabeli
rnonitorowania skiadania
wnioskow o platnosc
(jezeli dotyczy)

Ustalenie nowego terrninu
podpisania aneksu

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Przekazanie podpisanego
aneksu do
beneficjenta/LGD

Sprawdzenie terminu
zlozenia wniosku o zmian?
umowy

Analiza wniosku

Sporzadzenie. wystanie
pisma

Zakres czynnoSci

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zmiane
urnowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Uaktualnienie tabeli rnonitorowania skladania wnioskow
o plalnosc (jezeli dotyczy).

Ustalenie nowego terminu podpisania aneksu.

W sytuacji, kiedy beneficjent/LGD nie mogl stawic sie
na podpisanie aneksu w wyznaczonym terminie i
wnioskowal o jego zmian?, nalezy sporz^dzic na t£[
okolicznosc notatke. Po uzgodnieniu nowego terminu z
beneficjentern/LGD, nalezy poprosic go o potwierdzenie
tego terminu poprzez wyslanie faksu lub maila do
podmiotu wdrazajacego/ARiMR. Wszystkie w/w
czynnosci powinny miec odzwierciedlenie w
sporzadzonej notatce.

Sporzadzenie i parafowanie pisma przekazujacego aneks
do urnowy z prosba o podpisanie

Przekazanie podpisanego aneksu do beneficjenta/LGD

Sprawdzenie terminu ziozenia wniosku o zmiane umowy

Analiza wniosku

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zmian^
umowy /niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneficjenta.

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym
stanowisku

P-7/358

Notatka dot.
nowego terminu
oraz fax od
Ben./LGD
potwierdzajacy
nowy termin

P- 11/358

Wniosek o
zmiane umowy

Wniosek o
zmian? umowy

P-7/358
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Stanowisko Procedura Proces

Rozpatrzenie wniosku o
zmiane umowy

Funkcja

Rozpatrywanie wniosku o
zmiane umowy

Analiza wniosku oraz
sprawdzenie czy zmiany
nie spowoduja^ zmiany
tenninu waznosci
gwarancji

Zlecenie przeprowadzenia
wizyty/kontroli

Sporzadzenie, wyslanie
pisrna

Przyj^cie i analiza raportu
z wizyty/kontroli

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Analiza przekazanych
dokumentow

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Przyj^cie i analiza opinii

Ocena wniosku

Ocena wniosku o zmiany
umowy

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Zakres czynnosci

Rozpatrzenie wniosku o zmiany umowy.

Analiza wniosku oraz sprawdzenie czy zmiany nie
spowoduja zmiany terminu waznosci gwarancji ( w
przypadkach kiedy beneficjent korzysta z zaliczki
zabezpieczonej gwarancja bankowq. lub rownowaznaj.

Zlecenie przeprowadzenia wizyty/kontroli.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do komorki kontrolnej
wraz z lista elementow do sprawdzenia podczas
wizyty/kontroli.

Przyjecie i analiza raportu z wizyty/kontroii.

Okreslenie zakresu uzupelnien/wyjasnien.

Sporzadzenie i parafowanie pisma o koniecznosci
ztozenia uzupetnien/wyjasnien do wniosku o zmiany
umo\vy.

Analiza przekazanych dokumentow w wyniku
uzupefnieti/wyjasnien.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do instytucji
zewnetrznej o zasi^gni^cie opinii oraz pisma
informujacego beneficjenta o koniecznosci zasiejmiecia
opinii i wydtuzeniu terminu rozpalrzenia wniosku.

Przyjecie i analiza opinii instytucji zewnetrznej.

Ocena wniosku o zmiane umowy .

Ocena wniosku o zmiane umowy - okreslenie
koncowego wyniku.

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o braku akceptacji wniosku o zmiane

Wzory
dokumentow

obshigiwanych
na danym

stanowisku

Wniosek o
zmian? umowy

Wniosek o
zmiane; umowy

P-4/358

P- 1/358

P-2/358

P-3/358

Wniosek o
zmiane urnowy

P-7/358
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Stanowisko Procedura Proces

Wypowiedzenie/rozwiazan
ie umowy o przyznaniu
pomocy

Zmiana umowy na
wniosek podmiotu
wdrazaj acego/ARiMR

Funkcja

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Sprawdzenie czy urnowa
przewiduje zawarcie
aneksu do umowy poprzez
korespondencyjny obieg
dokumentow

Sporzadzenie, wyslanie
pisma

Parafowanie aneksu

Ustalenie nowego terminu
podpisania aneksu

Odnotowanie faktu
niepodpisania aneksu w
dokumentacji sprawy

Zakres czynnosci

umowy/niepodpisaniu aneksu do umowy przez
beneflcjenta.

Weryfikacja koniecznosci wypowiedzenia umowy lub
rozpatrzenie wniosku beneflcjenta o rozwiazanie umowy.

Przeprowadzenie analizy koniecznosci odzyskania
wyplaconych srodkow fmansowych na rzecz
beneflcjenta.

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneflcjenta o rozwiazaniu umowy.

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego o
zaistnieniu przeshmek do wypowiedzenia umowy oraz
mozliwosci zlozenia prosby o ponowne rozpatrzenie
sprawy

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego o
rozwiazaniu umowy za porozurnieniern stron.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do DF ARiMR
informujacego o rozwiazaniu umowy z beneficjentem

Sprawdzenie czy umowa przewiduje zawarcie aneksu do
umowy poprzez korespondencyjny obieg dokumentow

Sporzadzenie i parafowanie pisma informujacego
beneficjenta o koniecznosci podpisania aneksu do
umowy.

Przygotowanie i parafowanie aneksu.

Ustalenie nowego terminu podpisania aneksu.

Odnotowanie faktu niepodpisania aneksu w
dokumentacji sprawy.

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

P-9/358

P- 13/358

P- 14/358

P- 1 0/3 58

P-6/358

A-l/358

A-l/358

KP-611-358-ARiMR/3/z
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja

Sporzadzenie, wystanie
pisma

Przekazanie podpisanego
aneksu do
beneficj enta/LGD

Uaktualnienie tabeli
monitorowania skladania
wnioskow o plamosc
(jezeli dotyczy)

Zakres czynnosci

Sporzadzenie i parafowanie pisma inform ujacego o
koniecznosci podpisania aneksu do umowy wraz z
prosba o podpisanie aneksu do umowy

Przekazanie podpisanego aneksu do beneficj enta/LGD

Uaktualnienie tabeli monitorowania skladania wnioskow
o platnosc (jezeli dotyczy).

Wzory
dokumentow

obsiugiwanych
na danym
stanowisku

P- 12/358

KP-611-358-ARiMR/3/z
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3. Zaiaczniki

I
Symbol dokumentu

P-l/358

P-2/358

P-3/358

P-4/358

P-5/358

P-6/358

P-7/358

A- 1/3 58

P-9/358

P- 10/3 58

P- 1 1/358

P- 12/358

P- 13/3 58

P- 14/3 58

2

Nazwa

Pismo o koniecznosci ztozcnia uzupelnicn/wyja^nien do
wniosku o zmiane umowy

Pismo do instytucji zewnetrzncj o zasiegniecie opinii

Pismo informujace bcncficjentao koniecznosci
zasiegniecia opinii i wydluzeniu terminu rozpalrzenia
wniosku
Pismo do komorki kontrolnej wraz z Hsta elemenlow do
sprawdzenia podczas wizyty/kontroli

Pismo zapraszajace na podpisanie aneksu do umowy

Pismo informujace bcncficjenta o koniecznosci
podpisania aneksu do umowy
Pismo informujace bcncficjenta o braku akceptacji
wniosku o zmiane umowy/niepodpisaniu aneksu do
umowy przez beneficjenta

Projekl aneksu do umowy

Pismo informujace bcncficjenta o rozwiazaniu umowy

Pismo informujace Departament Finansowy ARiMR o
rozwiazaniu umowy o przyznaniu pomocy
Pismo przekazujace ancks do umowy z prosba o
podpisanie
Pismo inforrnujqce o koniecznosci podpisania aneksu do
umowy wraz z prosba o podpisanie aneksu do umowy
Pismo informujace o zaistnicniu przesfanek do
vvypowiedzenia umowy oraz mozliwosci zlozenia
prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy
Pismo informujace o ro/wiazaniu umowy za
porozumieniem stron

3

Opts dokumenlii

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor aneksu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

KP-611-358-ARiMR/3/z
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A-l/358

ANEKS NR
DO UMOWY NR

Z DNIA

zawarty w dniu 20... r. w

pomiedzy :

z siedziba

w

reprezentowanym przez:
1)
2)
a

z siedziba w
NIP
REGON1

KRS1

zwanym(-a) dalej JBeneficjentem'VLGD"1, reprezentowanym(-a) przez:
1)
2)

Na podstawie umowy z dnia oraz ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju

obszarow wiejskich z udzia-tem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 -2020 (Dz. U,

z 2020 r. poz. 217, 300 i 695), Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1

W przywolanej na wstejne Umowie wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § otrzymuje brzmienie:

2) § otrzymuje brzmienie:

1 Niepotrzebne usance
KP-61 l-358-ARiMR/3/z
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3) Zalacznik nr do Umowy otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr.
do niniejszego Aneksu.

§2

Pozostale warunki Umowy nie ulegaja zmianie.

§3

Aneks zostal sporzadzony w trzech jednobrzmiaeych egzemplarzach, z ktorych

jeden otrzymuje Beneficjent, a dwa otrzymuje podraiot wdrazaj^cy/ARiMR1.]

Aneks zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla

kazdej ze stron.'

Aneks obowiazuje od dniajego podpisania.

§4

Podmiot wdrazajacy/ARiMR1 BENEFICJENT/LGD'

1)

2)

3)

1)

2).

3)

KP-611-358-ARiMR/3/z
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Nazwa podmiotu -wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-l/358

, dnia

Znak sprawy

i$ i nazwisko/Nazwa Beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Informuj^, ze wniosek o zmiane Umowy, zlozony w ramach PROW na Iata 2014-2020, w zakresie
dzialania /poddzialania /wyboru LCD do realizacji
LSR* , wymaga uzupelnienia/zlozenia wyjasnien*, w nast^pujacym
zakresie:

W zwiazku z powyzszym., prosz? o dostarczenie uzupemien/wyjasnien* do Wniosku o zmiane
Umowy na adres ,
powolujac si? na ww. znak sprawy. Dokumenty prosz? dostarczyc w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego pisma.
Jednoczesnie informujf, ze termin na rozpatrzenie wniosku o zmiane^ umowy przewidziany
w umowie wydmza sie o czas niezb^dny do uzyskania ww. uzupemien/wyjasnien.
Termin dostarczenia uzupemien/wyjasnien uwaza sif za zachowany, jezeli przed jego uplywem
nadano pismo za posrednictwem operatora wyznaczonego albo zlozono w polskim urzedzie
konsularnym albo zlozono w siedzibie podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR.
W przypadku skladania uzupelnieii/ wyjasnien* osobiscie, przez osob? upowaznion^ lub za pomoca
poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na ww. adres.
W przypadku wniesienia uzupelnien/ wyjasnien* droga elektroniczn^ o terminowosci zlozenia
decyduje dzien wprowadzenia z^dania do systemu teleinformatycznego podmiotu
wdrazaj ̂ cego/ARiMR.
Ponadto informujemy, iz podmiot wdrazajacy/ARiMR moze nie uwzgl^dnic uzupelnien lub
wyjasnien dot. wniosku o zmiane Umowy, dokonanych po wyznaczonym terminie.
Spraw? prowadzi Pan/Pani* nrtelefonu

niepotrzebne usun^c

KP-61 l-358-ARiMR/3/z
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Naz\va podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: uiica, nr, kodpocztowy, mic/scowosc^

P-2/358

, dnia

Znaksprawy

Nazwa

Adres: uiica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W zwiazku z koniecznosci^ rozpatrzenia Wniosku o zmian§ Umowy, zlozonego

w ramach PROW na lata 2014-2020, w zakresie dzialania /poddziatania

/wyboru LGD do realizacji LSR*, zwracam si^ z prosba_ o opinif/zalecenia*

w sprawie.

Prosz^ o potraktowanie sprawy jako pilnej i przekazanie odpowiedzi

w mozliwie najkrotszym terminie.

'niepotrzebne usunac

KP-61 l-358-ARiMR/3/z
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Nazwapodmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, ni\ miejscowosc

P-3/358

dnia

Znak sprawy
*

i$ i nazw is ko / Nazwa Beneficjenta/LGD

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Informuje, ze w trakcie weryfikacji wniosku o zmiane Umowy, zlozonego

w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dzialania / poddzialania

/wyboru LGD do realizacji LSR*, ktory wplyn^t do

** w dniu , wystqpila koniecznosc uzyskania

dodatkowych opinii/zalecen.

W zwiazku z powyzszym termin przewidziany w umowie na rozpatrzenie wniosku wydluza

si$ o czas niezbedny do uzyskania ww. opinii/ zalecen*.

* niepotrzebne usunqc
** nalezy wpisac nazwe podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

KP-611-358-ARiMR/3/z
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Nazwa komorki podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR odpowiadaj^cego za obslug§
wnioskow o przyznanie pomocy

P-4/358

, dnia

Znaksprawy

Biuro Koiitroli/Biuro BControli na Miejscu OR

W zwiazku z analizq wniosku o zmian^ Umowy, zlozonego

przez

Imi^ i nazwisko/Nazwa* Beneficjenta/LGD*

adres

w ramach PROW na lata 2014-2020., w zakresie dzialania/poddzialania /wyboru
LGD do realizacji LSR*, ktory wplyn^l do podmiotu wdrazajacego/ARiMR w dniu ,
zwracam si^ z prosb^. o przeprowadzenie kontroli/wizyty celem weryfikacji elementow
wymienionych w zalaczniku.

Zal^cznik:
1. Lista elementow do sprawdzenia podczas wizyty/kontroli.

KP-611-358-ARiMR/3/z
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/,;i1;K'/.niU nr 1

Znak sprawy

dnia

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENTA PODCZAS KONTROLIAVIZYTY

LP

1

2

3

Elementy kontroli/wizyty1

Uwagi3

Ocena
zgodnosci2

TAK NIE

Uwagi

Uwagi

Parafa osoby obecnej
rjrzv kontroli/wizvte

Parafy osob
p rzep ro wad z aj acy c h sir. ...

1 Nalezy wpisac pytanie w formic zamknietej, dotycza.ce elementu bedqcego przcdmiotem kontroli/wizyty podajqc uzasadnienie zleccnia
kontroli/wizyty wraz z wymienicniem zalacznika w tabeli ..Zalaczniki", na podstawie, ktorego dany element ma bye zwcryfikowany (o ilc dotyczy),
wykonaniem jcgo kopii i zaijjczenicm jcj.
2 Nalezy zaznaczyc ,,X" wybran^ odpowiedl Rubryke ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy kontrole/wizyte.
3 Rubryke la wypcinia pracownik przcprowadzaj^cy konlrolc/wizyte.

KP-6tl-358-ARiMR/3/z
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Zalaczniki:

1.
2.
3
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

UWAGI4:

Data i czytelny podpis, imie i nazwisko osob przeprowadzajacych kontrole/wizyte.

Data i czytelny podpis, imie i nazwisko osoby obecnej przy kontroli/wizycie.

4 - Osoba przeprowadzajaca kontrole/wizyte wymienia inne nieprawidlowosci o ile zostaly wykryte w trakcic przeprowadzania Icj kontroli/wizyty.

KP-611-358-ARiMR/3/z
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-5/358

, dnia

Znak sprawy

\i$ i nazwisko/Nazwa* Beneficjenta/L,GD*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Informuje, ze Wniosek o zmiane Umowy nr zawartej w dniu
w zostal zaakceptowany.

W zwiqzku z powyzszym, zapraszam do * * w dniu
o godzinie w celu podpisania Aneksu do Umowy.

W zalqczeniu przekazuj? projekt Aneksu do Umowy.
W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie moze stawic si<?
w w wyznaczonym terminie, zobowiajzany jest
poinformowac o tym fakcie (najpozniej w dniu
przewidzianym jako dzien podpisania Aneksu do Umowy) i ustalic kolejnq datf podpisania
Aneksu. Nowy termin podpisania aneksu nie powinien bye dluzszy niz 21 dni kalendarzowych
liczonych od dnia, na ktory zostal wyznaczony pierwotny termin zawarcia aneksu, okreslony
w tym pismie.
Niestawienie sie na podpisanie Aneksu do Umowy bez uprzedniego poinformowania

bedzie jednoznaczne z rezygnacj^ ze zmian zglaszanych
do ww. Umowy.

Jednoczesnie informuje, ze zmiana postanowien umowy o przyznaniu pomocy prowadzi do
zmniejszenia kwoty przyznanej pomocy, co z kolei oznaczac bedzie, ze kwota
wyprzedzaj^cego finansowego/zaliczki* wyplacona zostala w nadmiernej wysokosci, tj.
o zl (slownie: ). W zwi^zku z tym,
informuj^ o obowiazku bezzwlocznego zwrotu wskazanej wyzej czesci srodkow otrzymanego
wyprzedzajacego fmansowania/zaliczki*.*

* niepotrzebne usun^c
** nalezy wpisac nazw$ podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR

KP-61 l-3S8-ARiMR/3/z
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-6/358

dnia

Znaksprawy

i nazwisko/Nazwa* Beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Informuje, iz w zwiazku z koniecznoscia^ podpisania Aneksu do Umowy,
wynikajacego z: zapraszam/ ponownie
zapraszam* do w dniu o godzinie

w celu podpisania Aneksu do Umowy.
W zaiaczeniu przekazuje projekt Aneksu do Umowy.
W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie moze stawic sif w * *
w wyznaczonym terminie, zobowiazany jest poinformowac o tym fakcie podmiot wdrazaj^cy
(najpozniej w dniu przewidzianym jako dzien podpisania Aneksu do Umowy) i ustalic kolejna date
podpisania Aneksu.*
Nowy termin podpisania aneksu nie powinien bye dhizszy niz 21 dni kalendarzowych liczonych od
dnia, na ktory zostai wyznaczony pierwotny termin zawarcia aneksu, okreslony w tym pismie.*
W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie zamierza podpisac Aneksu do Umowy, proszony jest
o poinformowanie ** o tym fakcie na pismie przed wyznaczona/ustalona* data
podpisania aneksu.

Zat^cznik:
1.Projekt Aneksu do Umowy.

* niepotrzebne usun^c
** nalezy wpisac nazw? podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR

KP-61 l-358~ARiMR/3/z
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adrcs: ulica, nr, kodpocztowy, mie/scowosc

P-7/358

dnia

Znak sprawy

i nazwisko /Nazwa" Beneficjenta/LGD*

Adrcs: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowoSA

Informuj§, iz w wyniku przeprowadzonej analizy, wniosek

o zmiane Umowy nr z dnia nie zostat zaakceptowany.

Uzasadnienie:

Umowa jest realizowana zgodnie z brzmieniem w jej obowiazujacej wersji.1

Informuje, iz w zwiqzku z niepodpisaniem przez Aneksu

do umowy nr z dnia , umowa jest realizowana zgodnie

z brzmieniem w jej obowiazujacej wersji.2

* Niepotrzebne usunac
1 Usunac cafy akapit w sytuacji, gdy o zmian? umowy wnioskowa* podmiot wdrazajgcy/ARiMR
2 Usunqc caly akapit w sytuacji, gdy o zmiantj umowy wnioskowal beneficjent

KP-61 l~358-ARiMR/3/z
Strona 1 z 1



Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-9/358

dnia

Znak sprawy
i$ i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

[Informuj^, ze w zwiqzku z wnioskiem z dnia , zawierajacym prosbe o
rozwiazanie umowy nr zawartej
w dniu , przedmiotowa umowa zostala rozwiazana z dniem

Jednoczesnie, informuje o obowiazku bezzwlocznego zwrotu otrzymanych srodkow
wyprzedzajacego fmansowania/zaliczki.* ~f

Informuje, ze w zwiazku z umowanr zawarta w dniu zostaje rozwiazana
z dniem skutecznego doreczenia niniejszego pisma. *

* Usunac caty akapit, gdy beneficjentowi nie wypiacono wyprzedzajacego fmansowania/zaliczki albo dokonat zwrotu
tych srodkow
1(1 Usunac caly zapis w sytuacji, gdy wypowiedzenie umowy wynika z ustalen podmiotu wdrazajacego/ARiMR

__*_Usunqc cate zdanie w sytuacji, gdy rozwiazanie umowy odbywa sie na wniosek beneficjenta
KP-61 l-358-ARiMR/3/z
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego

Adres: ulica, nr, kodpoc=towy, miejscowosc

P-10/358

dnia

Departament Finansowy ARiMR
Znaksprawy

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Informujf, iz w zwiazku z umowa nr
zawartazbeneficjentem

(Imie i nazwisko/nazwa* i adres bcncficjenta)

w dniu zostala rozwiazana/rozwiazana za
porozumieniem stron* z dniem

Zaiaczniki:*

Niepotrzebne usunqc
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Nanva podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodpoc-towy, miejscowosc

P-ll/358

, dnia

Znak sprawy

lmi% i nazwisko/Nazwa* bene/icjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Informuje, ze wniosek o zmiane^ umowy nr zawartej w dniu w
zostal zaakceptowany.

W zwiazku z powyzszym, uprzejmie prosze o podpisanie zalaezonego aneksu do umowy
w 2/3* egzemplarzach oraz odeslanie ich na adres:

Brak odeslania podpisanych aneksow do umowy b^dzie jednoznaczny z rezygnacja^ ze zmian zgloszonych
do ww. umowy.

W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie zamierza podpisac aneksu do umowy, proszony jest
o poinformowanie ** o tym fakcie napismie w terminie

[Jednoczesnie informuje, ze zmiana postanowien umowy o przyznaniu pomocy prowadzi do zmniejszenia
kwoty przyznanej pomocy, co z kolei oznaczac b^dzie, ze kwota wyprzedzaja_cego fmansowego/zaliczki*
wyptacona zostata w nadmiernej wysokosci, tj. o zl (stownie:

). W zwiazku z tym, informuj? o obowiazku bezzwlocznego zwrotu
wskazanej wyzej czesci srodkow otrzymanego wyprzedzajaeego finansowania/zaliczki*.]*

Zalaczniki:
2/3 * egzemplarze aneksu do umowy nr z dnia.

* niepotrzebne skreslic
** nalezy wpisac nazw§ podmiotu wdrazajacego/ARiMR
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Naz\va podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-12/358

, dnia

Znak sprawy

i$ i naz\visko/Nazwa* beneficjenla/LGD*

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Informuje, iz w zwiqzku z koniecznoscia^ podpisania aneksu do umowy,
wynikajacego z: w zal^czeniu przesylam
2/3* egzemplarze aneksu do umowy, z prosba^ o podpisanie i odeslanie ich na adres:

W przypadku, kiedy Beneficjent/LGD* nie zamierza podpisac aneksu do umowy, proszony jest
o poinformowanie **o tym fakcie na pismie w terminie

Zatqcznik:
I. Aneks do Umowy (2/3* egzcmplarze)

* niepotrzebne usunqc
** nalezy wpisac nazw$ podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR
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Nazwa podmiotu wdrazajqcego/ARiMR

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-13/358

, dnia

Znaksprawy

lmi% i nazwisko/Nazwa* beneficjenta/LGD*

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Informuje, iz stwierdzono nastepuj^ce uchybienia w realizacji Umowy o przyznaniu pomocy nr
zawartej wdniu pomiedzy ""a:

Imi$ i nazwisko/nazwa* i adres Beneficjenta/LGD*

w ramach dzialania /poddzialania /wyboru LGD do realizacji
LSR* , objetego PROW nalata 2014-2020:

W zwiqzku z powyzszym zaistnialy przeslanki do wypowiedzenia przez ** ww.
Umowy o przyznaniu pomocy.

Jednoczesnie informuje, iz Beneficjentowi/LGD*, w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania tego pisma, przysluguje prawo do zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
wzakresie wypowiedzenia umowy przez podmiot wdrazaj^cy/ARiMR*. Pismo w sprawie
ponownego rozpatrzenia, nalezy zlozyc w podmiocie wdrazaj^cym/ARiMR* na ww. adres.
Pismo w sprawie ponownego rozpatrzenia powinno zawierac w szczegolnosci:
1) znak sprawy,
2) dane dotycza.ce podmiotu skladajacego wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, Nazwa/Imi^
i nazwisko/ Adres: ulica, nr. / Kod pocztowy, miejscowosc.
3) uzasadnienie wniosku wraz z dokumentami potwierdzaj^cymi zasadnosc ponownego rozpatrzenia
sprawy,
4) podpisy i piecz^tki osob uprawnionych do reprezentacji.
Pisma zlozone po terminie nie b^dq rozpatrywane.

* niepotrzebne usunqc
** nalezy wpisac nazw? podmiotu wdrazajacego/ARiMR*

KP-611-358-AR1MR/3/Z
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Ponadto, w przypadku niezlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, ztozenia go po terminie
bqdz negatywnego rozpatrzenia ww. wniosku podmiot wdrazajacy/Agencja* ostatecznie wypowie
Umowe o przyznaniu pomocy i wezwie do zwrotu wyplaconej kwoty wraz z naleznymi odsetkami,
o czym Pam/Pan/Panstwo* zostanie/zostanq* poinformowana/-y/-i* odrebnym pismem.
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Nazwapodmiotu wdrazajqcego/ARiMR*

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscawosc

P-14/358

dnia

Znaksprawy

Imig i nazwisko/Nazwa* beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Informuje, iz w zwiazku ze zlozonym wmoskiem o rozwiazanie Umowy o przyznaniu pomocy nr
................ zawartej w dniu ................. pomiedzy .................................................. ** a:

ig i nazwisko/nazwa* i adres Beneficjenta

w ramach dzialania ................... /poddzialania ................... *, objetego PROW na lata 2014-2020
ww. Umowa zostanie rozwiijzana za porozumiem stron z dniem: .............................................

z zastrzezeniem, ze*:

* niepotrzebne usuntjc
** nalezy wpisac nazw? podmiotu wdrazaj^cego/ARiMR*
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-358-ARiMR/3/z

Znak sprawy: DDD.WPO.611.8.2019.ACh

Opis zmian:

Lp. Przyczyna zmiany1

Miejsce
wprowadzenia

zmiany2

Opis wprowadzonej zmiany3

Numer oraz
propozycja zmiany

do KP, na ktorij
ma wplyw

proponowana
zmiana 4

Realizacja Planu Dzialan Naprawczych w zakresie

dochodzenia naleznosci (post^powanie KE nr

CEB/2018/100/PL/RLF) - Zalecenie nr 2.

1.1.5. Regufy zwi^zane z

przebiegiem procesu

Zmiana tresci reguiy nr 15:

,,R.15 W przypadku wystapienia beneficjenta o zawarcie

aneksu do umowy, okreslaj^cego pozniejszy termin

realizacji operacji dla ktorej ustanowiono prawne

zabezpieczenie inne niz weksel, gdy podmiot

wdrazajacy/ARiMR uznaje zasadnosc przedluzenia

terminu realizacji operacji, w uzasadnionych

Zmiana nie ma wplywu na

inneKP

1 Naiezy podac przyczyn? zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia..., strona...., tresc uwagi); uwaga Departamentu/SW/KOWR ... (pismo znak:..., z dnia..., tresc uwagi);
w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego naiezy podac numer konkretnego zgloszenia zmiany do
systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac pelna nazw? ustawy,
rozporz^dzenia, itp.
2 Nalezy podac na przyklad rozdzial, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.
3 Nalezy scharakteryzowac rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozliwic jej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastepujacy sposob: skreslono nastepujace slowa „...", dodano nastepuj^ce
slowa „...", slowa „..." zastqpiono nastepujacymi slowami „...".
4 Nalezy podac numer itytulKP, na ktor^ ma wpfyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okreslic, wjaki sposob proponowana zmiana wplywa na KP i jakich zmian nalezy w niej
dokonac w celu zapewnienia spojnosci miedzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wplywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisac slowa ,,zmiana nie ma wplywu na inne
KP".
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przypadkach kieruje si§ spraw§ do przeprowadzenia
kontroli na miejscu. Celem kontroli winno bye m.in.
ustalenie, czy operacia moze bye zakoriczona w nowvm
term in ie. wnioskowanym przez beneficjenta.

Jezeli podmiot wdrazajqcy/ARiMR uzna zasadnosc
przedluzenia terminu realizacji operacji na wniosek
beneficjenta, nalezy bezwzglednie zweryfikowac i
zapewnic, ze termin waznosci dokumentu prawnego
zabezpieczenia umowv, obejmie nowv terrain realizacii
oraz rozliczenia operacji."

2. Realizacja Planu Dzialafi Naprawczych w zakresie
dochodzenia naleznosci (post^powanie KE nr
CEB/2018/100/PL/RLF) - Zalecenie nr 2.

1.1.5. Regufy zwiqzane z
przebiegiem procesu

Dodanie nowej regufy w KP:

,,R16. Kazda kontrola na miejscu, o ktorej mowa w
regule nr 15, przeprowadzana w ramach
niezakoliczonych operacji zabezpieczonych w formic
innej niz tylko weksel musi odbyc sie w terminie, ktory
zapewni, ze jej wyniki zostana zatwierdzone w terminie
p_Qzwalajacym na zakoric_zenie oceny mozliwosci

Zmiana nie ma wprywu na
inneKP

wydluzenia realizacji operacji przed wygasnieciem
waznosci zabezpieczenia.

W przypadku powstania w sprawie naleznosci, wyniki
kontroli winny bye zatwierdzone niezwlocznie, a
zgtoszenie naleznosci ZW-1/425 przekazane do
ARiMR/DZN ARiMR nie pozniej niz 14 dni przed
wygasnieciem waznosci zabezpieczenia."

3. UwagaDPiZP. 1.1.5. Regufy zwiazane z
przebiegiem procesu
A-l/358

Wpisano wiasciwe publikatory aktow prawnych. Zmiana nie ma wprywu na
inneKP

4. Uwaga DRR.
Doprecyzowanie tresci formularza A-l/358 aneksu do
umowy.

1.1.2Obszar
A-l/358

Usuniecie dzialania M03 Systemy jakosci produktow
rolnych i srodkow spozywczych. 3.2 Wsparcie dzialari

Zmiana nie ma wpfywu na
inne KP

KP-611-358-ARiMR/3/z
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informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez

grupy producentow na rynku wewn^trznym.

Doprecyzowanie zapisow procedury.

Uwagi Samorzadow Wojewodztw.

1.1.5. Regury zwiazane z

przebiegiem procesu
P-8/358

P-10/358

Usuni^cie wzoru pisma P-8/358 w zwiajzku z
zakonczeniem realizacji poddzialania 19.1.

Zmiana tresci regufy:

,,R. 11. Pismo do Departamentu Finansowego
informuJEfcego o rozwi^zaniu umowy - P-10/358 dotyczy
wszystkich dzialan i poddzialan PROW na lata 2014-2020
obj^tych niniejsz^ procedura."

Adresatem pisma P-10/358 jest Departament Finansowy
ARiMR.

Zmiana nie ma wpfywu na
inneKP

Pismo DPiZP znak DPiZP-WODD.0211.5.2020.BD.MG z

dnia 19.02.2020 r. oraz inne uwagi

Pismo P-5/358

Pismo P-l 1/358

Dodanie zapisu o tresci we wzorze pisma P-5/358:

,,W zwi^zku z tym, informuj? o obowiazku

bezzwtocznego zwrotu wskazanej wyzej cz?sci srodkow

otrzymanego wyprzedzaj^cego finansowania/zaliczki*.*"

Dodanie zapisu o tresci we wzorze pisma P-l 1/358:

,,Jednoczesnie informuje, ze zmiana postanowien umowy

o przyznaniu pomocy prowadzi do zmniejszenia kwoty

przyznanej pomocy, co z kolei oznaczac bedzie, ze kwota
wyprzedzaj^cego fmansowego/zaliczki* wyplacona
zostata w nadmiernej wysokosci, tj. o

zl (slownie:
). W zwiazku z tym,

informuj^ o obowiqzku bezzwlocznego zwrotu wskazanej
wyzej cz^sci srodkow otrzymanego wyprzedzajacego

finansowania/zaliczkj'.l*"

Zmiana nie ma wplywu na
inne KP

Pismo DPiZP znak DPiZP-WODD.0211.5.2020.BD.MG z

dnia 19.02.2020 r.

Pismo P-9/358 Dodanie zapisu o tresci: Zmiana nie ma wpfywu na
inne KP
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,,Jednoczesnie, informuje o obowiazku bezzwlocznego
zwTOtu otrzymanych srodk6w wyprzedzajacego
fmansowania/zaliczki.*"

Uwaga SW.

Uwaga DPiZP

1.1.5. Regufy zwiazane z
przebiegiem procesu

P-9/358

Doprecyzowanie tresci reguly i pisma P-9/358:

,,R13. W przypadku rozwiazania umowy na wniosek
Beneficjenta za dat£ rozwi^zania umowy nalezy przyjqc

dat? wptywu do podmiotu wdrazajacego/ARiMR wniosku
o rozwiazanie umowy, w ktorym Beneficjent zlozyt

oswiadczenie woli w tym zakresie, W przypadku
zaistnienia przeslanek powodujqcych, iz terrain ten

powinien bye pozniejszy (rozwiazanie umowy za
porozumieniem stron), w pismie informujacym o
rozwiazaniu umowy za porozumieniem stron nalezy
wskazac ten terrain.

W przypadku ostatecznego wypowiedzenia umowy przez
podmiot wdrazaja_cy/ARiMR za dzieri rozwiazania
umowy, bedacy skutkiem ostatecznego wypowiedzenia
uznaje si? dzieri odbioru pisma P-9/358 przez
Beneficjenta."

Zmiana nie ma wpty wu na
inneKP

Uwaga DAG 2. Czynnosci wykonywane
na poszczegolnych

stanowiskach pracy

Przed tabela 2. Czynnosci wykonywane na
poszczegolnych stanowiskach pracy dodano zapis:

Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na
wszystkich stanowiskach pracy, powinna bye na biezqco

znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach
aktowych (opisanych zgodnie z postanowieniami

Instrukcji Kancelaryjnej i Rzeczowego Wykazu Akt - dot
spraw prowadzonych w ARiMR) w kolejnosci

chronologicznej, wynikajqcej z zasad prowadzenia akt,
umozliwiaj^c latwe ich odszukanie i sprawdzenie, takze
chronienie ich przed osobami nieupowaznionymi.

Zmiana nie ma wprywu na

inneKP

KP-611-358-ARiMR/3/z

Strona 4 z 7



10.

11.

12.

13.

Autopoprawka DDD

Uwaga DPiZP wynikajaea z zapisow umowy o przyznaniu

pomocy

Autopoprawka DDD

Autopoprawka DDD

l.l.S.Reguty

CalaKP

1.1.5. Regufy

1.1.5.Regufy

Archiwizacja odbywa si§ zgodnie z aktuama Instrukcja,

Kancelaryjn^, Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz

Instrukcja, w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwow zakladowych i skladnic akt - dot. spraw

prowadzonych w ARiMR. W przypadku do^czonych do

sprawy dokumentow, w ktorych system informatyczny nie

generuje znaku sprawy lub brak pola na znak sprawy,

nalezy manualnie naniesc znak sprawy na dokument na

nosniku papierowym i elektronicznym.

Dodanie reguty o tresci:

,,R27. Liczba egzemplarzy podpisywanych aneksow

uzalezniona jest od liczy egzemplarzy zawartej umowy."

Dodano zapisy w procedurze dotycz^ce rozwiqzania

umowy o przyznaniu pomocy za porozumieniem stron, w

tym wzor pisma P-14/358.

Dodanie reguty:

,,R18. Zawarcie aneksu do umowy nie wymaga

osobistego stawiennictwa beneficjenta w siedzibie

podmiotu wdrazajqcego/ ARiMR i moze zostac dokonane

poprzez korespondencyjny obieg dokumentow jesli

umowa o przyznaniu pomocy dopuszcza ten tryb oraz gdy

zmiana nie skutkuje obowitjzkiem zlozeniem

zabezpieczenia innego niz weksel"

Dodanie reguhy:

,,R.21 W przypadku zabezpieczenia nalezytego

wykonania zobowi^zari okreslonych w umowie o

przyznaniu pomocy stosuje; sie:

Zmiana nie ma wplywu na

inneKP

Zmiana nie ma wplywu na

inneKP

Zmiana nie ma wptywu na

inneKP

Zmiana nie ma wplywu na

inneKP
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- w odniesieniu do dzialan/poddzialari wdrazanych w
podmiotach wdrazajacych - ksiazka procedur KP-611-
359-ARiMR Post?powanie z dokumentami prawnego

zabezpieczenia umowy, w ramach dzialan PROW na lata

2014-2020, wdrazanych przez podmioty
wdrazaj ace/ARiMR,

- w odniesieniu do dzialan/poddzialari wdrazanych w
ODD ARiMR- ksiazka procedur KP-611-551-ARiMR

Poste/powanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia w
ramach PROW na lata 2014-2020."

Autopoprawka ODD 1.1.5 .Regmy Dodanie reguly:

,,R2S. Istnieje mozliwosc zlozenia dokumentow przez
Beneflcjenta (tj. wniosku o zmian? umowy, wniosku o

rozwiazanie umowy wniosku o rozwiqzanie umowy za
porozumieniem stron, uzupefaien/wyjasnieri w sprawie
wniosku o zmian? umowy oraz innych dokumentow w
ramach niniejszej procedury) na elektronicznq skrzynk?

podawczEj w formie dokumentu elektronicznego, ktory
powinien:

1) bye opatrzony kwaiifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem

osobistym lub uwierzytelniony w sposob zapewniajqcy
mozliwosc potwierdzenia pochodzenia i integralnosci
weryfikowanych danych w postaci elektronicznej,

2) zawierac adres elektroniczny wnoszacego
dokument.

W przypadku zlozenia dokumentu drog^ elektroniczny o

terminowosci zlozenia decyduje dzien wprowadzenia

Zmiana nie ma wplywu na
inneKP
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13. Autopoprawka DDD CalaKP

zadania do systemu teleinformatycznego podmiotu
wdrazaj acego/ARiMR.

Korespondencja z beneflcjentem moze bye prowadzona w
formie elektronicznej za posrednictwem elektronicznej

skrzynki podawczej, w przypadku gdy beneflcjent wyrazi
zgod§ na ten tryb w zawartej umowie. W przypadku

przekazywania podpisanego aneksu do umowy przez
beneficjenta oraz przez podmiot wdrazaj Ejcy/ARiMR

konieczne jest przekazanie go rowniez w wersji
papierowej pocztq tradycyjna."

Poprawki redakcyjne i stylistyczne. Zmiana nie ma wptywu na
inneKP

Sporzqdzih 04.06.2020 r. Magdalena Kalkosinska - praca zdalna

(data, imi? i nazwisko)

Sprawdzil: 05.06.2020 r. Zbigniew Roragiewicz

(data, imi? i nazwisko)

Zatwierdzit: 08.06.2020 r. Marcin Skorski

(data, imi? i nazwisko)

KP-611-358-ARiMR/3/z

Strona 7 z 7



KSI4ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

^7 *f <&

Zrniana i wypowiedzenie/rozwiazanie uniowy w ramach
oJ m <L a/

dzialaii objftych PROW 2014-2020, obslugiwanych przez
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Karty obiegowe KP
Zatwierdzenie KP

Oput-mali

Osoby przygolowujqce dokument

Dyrcktor Departamentu

(Wlascieiel KP)

Zattte&ti

Prczes ARiMR lub
Zasl^pca Prezesa ARiMR

Dtiaztateriapedptiu

04.06.2020 r.

<**«•*>">

DrtaztotoUapodpiw

I'ViipiV. i pii:t,'A;c

Magdalena Kalkosinska -

Wydzlai Procedur - -

praca zdalna

P.O. D Y R r K T O f ^ A

Pcuipis J [li^iycc

Podpis jest p|
Dokument podpiafi1
Tomasz Ku^fc|i«^v
Data: 2020.06^1 4

awidlowy
' przez

55:23 CEST

Wprovvadzenie KP w zycie

atosobo-iww ,̂

CaM KP

KV\\c

, ;^],OG.£0?O,

Wpiwviut/ijpcy K1J w
/ycic

Z-ca Prezesa ARiMR

l);ii:( xfu/aiia pndpisii

Podpis jes
Dokument DO'
Tomasz K^n

I'uiJpis i pic«'['c

t pr^vidtowy
ipi^Ry przez
M; ARiMR

Data: 20201W) 14:56:03
CEST T

Metryczka zmian:

Data

30.03.2015 r,

20.04.2015 r.

07.07.2015 r.

Ewelina Kr61
Ma«d;ilciia Kakosinska

EwelJna Krol

M;i"dalena Kalkosinska

1.1/r

Wprowadzenie uwag /gloszonych
Dcpartamenty .ARiMR oroz podmioty vvdra/ajacc
d/.ialania ddt:go\vane

Xatvvierdzenic ksia^-ki provedur


