
UCHWALA

ZARZ^DU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

zdnia **$»M&£& 2016 roku

w sprawie przyj$cia Ksia^zki Procedur ,,0bshiga wniosku o pfatnosc

dia dziatania 19 Wsparcie dia rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER

dia poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow bieza^cych i aktywizacji

obje>go PROW na lata 2014-2020"

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 486) oraz art. 6 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 349 ze zm.) oraz § 3 ust. 2 pkt 1

umowy delegowania zadah Agencji Ptatniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego

nr 04/2015JDDDJJM04 zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala si?, co naste.puje:

§ 1, Przyjmuje si§ do stosowania opracowana^ przez Agencj§ Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa Ksiazke, Procedur KP-611-355-ARiMR/1/z ,,0bsluga wniosku o platnosc dia dziatania

19 Wsparcie dia rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER dia poddzialania 19.4 Wsparcie

na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji objejego PROW na lata 2014-2020", stanowiaccL

zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj^cia z moca^obowiazujaca^od dnia 1 sierpnia 2016 roku.



Zalacznik nr 1

Zarzadu Vojewodztwa Lubuskiego

z dnia

ARIMR
Agencja Restnikturyzacji i Modemizacji Rolnictwa

ul. Poleczki 33; 02-822 Warszawa

KSI4ZKA PROCEDUR
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

Obsluga wniosku o platnosc
dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego

w ramach inicjatywy LEADER,
dla poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych

i aktywizacji
PROW na lata 2014-2020

KP-611-355-ARiMR/l/z

Wersja zatwierdzona 1



Karty obiegowe KP:
Zatwierdzenie KP

Opracowali

Agnieszka Krol
Katarzyna Schwartz
Anna Pietrzycka
Marzena Cieslak

Mariusz Bednarz
Dyrektor Dcpartamentu
Dziataii Delegowanych

Zatwierdzil

Maria Fajger
Zaslcpca Prezesa ARiMR

Data zlozenia podpisu

3 1.05.201 6 r.

3 1.05.201 6 r.

Data zlozenia podpisu

01. 06.201 6 r.

Podpis i pieczec

Agnieszka Krol
Katarzyna Schwartz
Anna Pietrzycka
Marzena Cieslak

Mariusz Bednarz
Dyrektor Departamentu
Dzialari Delegowanych

Podpis i pieczec

Maria Fajger
Zastepca Prczcsa ARiMR

Wprowadzenie KP w zycie

Zakres
obowiazywania

KP obowiazuje w
petnym zakresie

Data
wprowadzenia KP

w zycie

01.08.2016 r.

Wprowadzajacy
KP w zycie

Zastepca Prezesa
ARiMR

Data zlozenia podpisu

01. 06.2016 r.

Podpis i pieczec

Maria Fajger
Zastepca Prezesa ARiMR



Metryczka zmian:

Lp.

1.

2.

3.

4.

5.

Data
13.11.2014

01.04.2016

11.04.2016

25.04.2016

31.05.2016

Imi? i nazwisko
Agnieszka Krol
Monika Cichosz
Anna Pietrzycka
Marzena Cieslak
Agnieszka Krol
Katarzyna Schwartz
Anna Pietr2ycka
Marzena Cieslak
Agnieszka Krol
Katarzyna Schwartz
Anna Pietrzycka
Marzena Cieslak
Agnieszka Krol
Katarzyna Schwartz
Anna Pietrzycka
Marzena Cieslak
Agnieszka Krol
Katarzyna Schwartz
Anna Pietrzycka
Marzena Cieslak

Wersja

1.1

1.2

1.3

1.4

Iz

Opis zmian do poprzedniej wersji

Utworzenie pierwszej wersji roboczej

Wprowadzenie uwag zgtoszonych przez Departamenty
ARiMR

Wprowadzenie uwag zgtoszonych przez Departamenty
ARiMR

Wprowadzenie uwag zgloszonych przez Departamenty
ARiMR

Zatwierdzenie Ksiazki Procedur
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o platnosc dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddziaJania 19.4 Wsparcie na rzecz
kosztow biezqcych i aktywizacji w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obslugi wniosku o platnosc dla dzialania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.4 Wsparcie na
rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obslugi wniosku o platnosc 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych
i aktywizacji w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcj a procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o platnosc dla dzialania 19 Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, dla poddzialania 19.4 Wsparcie na
rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji objetego PROW na lata 2014-2020, ktorego
wdrazaniem zajmuja si? samorzady wojewodztw. Dokument zostaJ stworzony celem
ujednolicenia zasad postepowania w ramach ww. procesu dla obszaru calego kraju.

KP-611-355-ARiMR/l/z
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1.1.4. Przebieg procesu

1.1.4.1 Sporz^dzenie i wyslanie pisma.

Ptemomtaft

p—j-
— —H^sl p-mau :

HI ...I

* - pismo musi bye opatrzone paraffj pracownika wcryfikujacego, dodatkowo gdy zostal przydzielony pracownik
sprawdzajacy, pismo powinno zostac zaparafowane rowniez przez tego pracownika.

** - zgodnie z § 4 ust. 2 rozporz^dzenia MRiRW z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegolowych warunkow
i trybu przyznawania pomocy fmansowej w ramach poddziaiania ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji"
obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1822) jest to pracownik urzedu
marszalkowskiego albo wojewodzkicj samorzadowej jednostki organizacyjnej upowazniony przez zarzad
wojewodztwa.

KP-611-355-ARiMR/l/z
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1.1.4.2 Przyj^cie i rejestracja wniosku
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1.1.4.3 Weryfikacja wst^pna
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1.1.4.4 Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z warunkami wyplaty
pomocy w ramach transzy, zobowiazan i wyliczenie kwoty pomocy w ramach
transzy oraz rozliczenie prefinansowania

KP-611-355-ARiMR/l/z
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1.1.4.4 a Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, oraz weryfikacja zobowiazan
(informacja monitoriyaca realizacj? operacji)

KP-611-355-ARiMR/l/z
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1.1.4.5 Kontrola na miejscu

KP-611-355-ARiMR/l/z
Stronal7z53



KP-611-355-ARiMR/I/z
Strona 18 z 53



KP-611-355-ARiMR/l/z
Strona 19 z 53



1.1.4.5 a Kontrola na miejscu (informacja monitorujaca realizacje operacji).

wkSrf!!'0 if*-! K«t«*«yfk«ejl,X"£, >| , **3s8
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1.1.4.6 Wyliczenie kar administracyjnych / kwoty pomocy w ramach transzy

KP-611-355-ARiMR/l/z
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1.1.4.7 Ocena koncowa wniosku

KP-611-355-ARiMR/l/z
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1.1.4.7 a Ocena koncowa informacji
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1.1.4.8 Odmowa wyplaty pomocy
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1.1.4.8 a Negatywna ocena informacji

-»""*« f~l •r^T^
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1.1.5. Reguly zwi^zane z przebiegiem procesu

Nie dotyczy

1.1.6. Zal^czniki

Symbol
doktimentu

P- 1/3 55

P-2/355

P-3/355

P-4/355

P-5A/355

P-5B/355

P-6/355

P-7/355

P-7A/355

P-8/355

P-9/355

Nazwa

Pismo do Beneficjenta w sprawie potwierdzenia
wptywu wniosku o platnosc / wniosku monitorujacego
realizacj? zadan.
Pismo do Central! ARiMR w sprawie przekazania
informacji czy Beneficjent podlega zakazowi, o ktorym
mowa w art. 1 6 ustawy z dnia 20 lutego 20 1 5 r. o
wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020/. czy
Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 6
rozporzqdzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 rozporzqdzenia delegowanego Komisji
(UW) nr 640/2014 z dnia 1 1 marca 2014 r.
iizupelniajqce rozporzqdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)nr 1306/2013 wodniesieniu
do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do
kar administracyjnych majqcych zastosowanie do
platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow
wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz.
UEL 181 z 20.6.2014s. 48).
Pismo do Beneficjenta w sprawie usuniecia brakow/
zlozenia wyjasnien
Pismo do Beneficjenta w sprawie przekazania do
ARiMR zlecenia platnosci
Pismo do Beneficjenta w sprawie odmowy wyplaty
czesci pomocy w ramach transzy
Pismo do Beneficjenta w sprawie odmowy wyplaty
pomocy w ramach transzy
Pismo do Biura Kontroli w sprawie przeprowadzenia
kontroli na miejscu.
Pismo do Beneficjenta w sprawie wyjasnien po
kontroli na miejscu.
Pismo do Beneficjenta informujqce, ze Beneficjent nie
realizuje / nieprawidlowo realizuje zobowiazania
wynikajace z umowy

Pismo do Beneficjenta w sprawie wycofania wniosku

Pismo do Departamentu Finansowego ARiMR w
sprawie zaistnienia okolicznosci zwiazanych z
wyplatq pomocy.

Opis dokumentu

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

Wzor pisma

KP-611-355-ARiMR/l/z
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POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE
PLATNOSCI

K-2/355

KoM-2/355

K-2. 1/355

IK-2/355

IKoM-2/355

D- 1/3 55

Karta weryfikacji wniosku o piatnosc

Karta weryfikacji informacji monitorujacej realizacj?
operacji
Karta weryfikacjj wniosku o piatnosc - usuni?cie
brakow/wyjasnienia - zalacznik do K-l/355

Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o piatnosc

Instrukcja do Karty weryfikacji informacji
monitorujacej realizacj? operacji
Deklaracja bezstronnosci

Wzor karty weryfikacji

Wzor karty weryfikacji

Wzor karty weryfikacji

Instrukcja

Instrukcja

Wzor deklaracji

KP-611-355-ARiMR/l/z
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY

Stanowisko

Pracotvnik
kaiicclnryjny

Procedure

Obsluga woiosku
o pint no j£ dill
dzialania 19
Wsparcie dla
rozwoju
lokalnego w
ramach
inicjalywy
Leader, dla
poddzialanin
19.4 Wsparcic na
rzecz kosilow
biciijcych i
aktywizacji w
ramach PROW
na lata 2014-
2020

Proc*s

1.1.4.2. Prayjecie i rejeitracja
wniosku / informacji

1.1.4.4. Weryfikacja komplctnosci i
poprawnusei, zgodnoici z ivarunkami
wyplnty pomocy w ramach trnriszj',
y.obovfitfian i ivyliczenie pomocy TV
ramach transzy oraz rozliczenle
pretlnansowania
1.1.4.4. a Wcryfikacja kompletnoici i
poprawnoici ora/, weryfikacja
zobnwiazan (inform acj a
monitor uj.-jc.i realizacjf operacji)

1.1.4.5. Kontrola na miejscu

Funkcja

Przyj^cie wniosku /
inform acj i

Potwierdzenie przyj^cia
wniosku /informacjioa
kopiijegopierwszej
strony
Nadanie znaku sprawy

Rejestracjai wysianie
pisma P-3/355

Rejestracja otrzymanych
brak6w/ wyjasnien ad
bencfiqjenla

Rejestracjai wysianic
pisma P-3/355

Rejestracja otrzymanych
brakow/ wyjasnieii ad
beneficjenla
Rejeslracja i wyslaiue
pisraa do Biura Kontroli
w sprawic
priqjrowadzenia kontroli
na_mie[scu
Rejestracja i wyslanie
pisma P-7/355

Zakrcs czynnoici

Przyjf cie wniosku / informacji wraz z zatacznikami,
odatowanic, opiecz^towanie i podpfsanie.

Rejeslracja, naniesienie na dokumenty CTaku sprawy nadaiiego
Doprzednio dla wniosku o przyznanie pomocy.
Rcjeslracja i wyslanic pisma do Bcncficjcnta w sprawie
visunif cia brakow Moienia wyjasriicn.

Rejestracja i wyslanie pisma do Bcneficjcnta w sprawie
usuni?cia brakow /zto^cnia wyjasnieii.

Rejestracja i wyslanic pisma do Biura Konlroli w sprawie
przeprowadzenia kontroli na miejscu

Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenta w sprawie
wyjasnieii po kontroli na miejscu/ kontroli w trybic art.46 ust. 1
pktl ustawyoWROW

Wzory
dokumtntuw

obslugiwanyth na
dnnym staoowiskit
Wniosek o piatnosc
(WoP)

Kopia WoP

K-2/355

P-3/355

P-6/355

P-7/355

KP-611-355-ARiMR/l/z
Strona 33 z 53



Pracownik
weryfikujucy

1.1.4.5. a Kcntrola na miejscu
(inrormncja nionitorujHca rralizncjc
operncji)

1.1.4.7. Occna koncowa tvnioiku

1.1.4.8. Otlmtnv:! wyplnly pnmocy

1,1.4.8. a Negatywna ocena
iuformacji

1.1.4.3. WcryfikncJH wstepnn

Rejestracja i wyslanie
pisma do Biura Konlroli
w sprawie
pizeprc-wadzenta kontroli
na miejscu
Rejestracja i wyslanie
pisma P-7a/355

Rejestracja i wystanie
_pisma P-S/355
Rejestracja i wystanie
pisma P-4/355
Rejestracja i wystanie
pisma P-9/355

Rejestracja i wyslanie
pisma P-8/355
Rejeslracja i wyslanie
pisma P-5/355

Rejestracja i wystanie
pisma P-8/355
Rejeslracja i wyslanie
pisma P-7 A/355

Podpisanic dcklaracji
bezstromiosci

Uaktualnienie wykazu
dokumentow

Rejesfracja i wysfanie pisma do Biura Kontroli w sprawie
przeprowadzenia kontroli na miejscu

Rejestracja i wyslanio pisma do Beneficjenla w sprawie
\TOzcz^cia oceny wypefniania przez Beneflcjenta zobowiqzan
okreslonych w umowie ramowcj
Rejestracja i wyslanie pisma do Beneflcjenta w spiawie
odmowy wyplaty czesci / catosci nomocy.
Rejestracja i wyslanie pisma do Beneficjenla w sprawie
pizekazania do ARiMR zlecenia ptatnoaci.

Rejestracja pisma do Departamentu Finansowego ARiMR
w sprawie zaistnienia okolicznosci zwi^zanych z wypiatq
pomocy.
Rejestracja i wyslanie pisma do Beneflcjenta w sprawie
wycofania wniosku.
Rejestracja i wyslanie pisma do Beneflcjenta w sprawie
odmowy wyplaty wcztsci /calosci pomocy.

Rejestracja i wyslanie pisma do Benetlcjenta w sprawie
wszczccia oceny wypefniania przez Beneflcjenta zobowiqzaii
okreslonych w umowie ramowej

Podpisanic dektaracji bezstronnosci

Uaktualnienie wykazu dokumenlow oraz wpisanie na
dokumenty znaku sprawy i chronologiczne uzupelmanic spisu
aki/ dokumentow w ramach danej sprawy.

P-G/355

P-7a7355

P-5/355

P^l/355

P-9/355

P-8/355

P-5/355

P-8/355
P-7A/355

D- 1/355

WD
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1.1.4.4. Weryfikncjn kompletnoici i
poprawnosci. zgodnosci z wnrudkami
wyplaiy pomocy w ramncli transzy,
zobowiaznn i wyliczcnie pomocy w
ramach transzy oraz rozliczenic
prefinansowania

W przypadku braku
wsparcia
informaty czneg o,
sporzqdzcnic i
parafowanie pisma
P-2/355 do Central!
ARiMR

Przyj^cie pisma z ARiMR

Oznaczenie wyniku
weryfikacji wstepnej

Ocena wniosku wg cz$£ci
B1-B4- karty weryfikacji

Oznaczenie wstspnego
wyniku weryfikacji
wg czeici B5 Karty
weryfikacji

Sporzqdzenie i paiafowanie pisma do Centrali ARiMR w
sprawie przekazania informacji c^y Beneficjent podlega
zakazowi, o ktorym mowa wart. 16 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o \vapi eraniu rozwoju obszarowwiejskich z udzialem
irodkow Enropejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
ObszarowWiejskioh wramaeh Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskicli na lata 20I4-2020/ czy Bcneficjent podlega
wykluczeniu z olr^mania poniocy fmansowcj, o klorym mowa
w art. 35 ust. 6 rozporzqdzenia delegowanego Komisji (UE) nr
640/2014 rozporz^d?enia delegowanego Komiaji (UW)
nr 640/20 14 zdnia 11 marca2014 r. ii:itpetniaj//ce
rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rudy (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zinlegrowanego syslemit
zarzqdztmiu i knntroli ora: waninkow od/iiowy Itib leycafynia
piatnosci ora: do kar adininistracyjnych majqcych
zauosowanie do ptulnoici bezpoirednlch, wsparcia rozwoju
ohszarow wiejslach ora: zasady wzajciniifj zgudmiici (Dz. Urz.
UEL!81z20.6.2014s.48J.
Oznaczenie wyniku wciyfikacji wsi^pnej:
- Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny, albo
- Wniosek kwalifikuje 515 do odmowy wyplaty pomocy.

Podpisanie Karty wcryfikacji w wyznaczonvm mieiscu.
Ocena wniosku wg cztjsci B1-B4 - karty weryfikacji:
- komplelnoaci i poprawnoSci,
- weryfikacja zgodnosci z warunkami wyplaty pomocy,
- zobowiazah i wyliczenie kwoty pomocy
- rozliczenie prefinansowania operacji

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Oznaczenie wst^pnego wyniku weiyfikaeji wg czeaci B5 Karty
weryfikacji:
- Wniosek kwalifikuje sif do dalszej oceny. albo
- Wniosek wymaga usuniceia brakow/ ztozenia wyjasnieri,
albo
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyptaty pomocy w
ramach transzy pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym mieiscu.

Pismo P-2/355

K-2/355

K-27355

K-2/355

KP-611-355-ARiMR/)/z
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Okreslenie zakresu
brakow/ wyjasniert,

Sporzqdzenie i
parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie
usuniecia braliow/
ziozenia wviasnieh.
Weryfikacja otmymanych
brakow /wyj as n ieii

Oznaczenie wyniku
weryfikacji po wezwaniu
do usunifcia brakow/
wyjasnieii wg czcSci
B6.II Karty wcryfikacji

OkreSlenie zakresu
ponownego wezwania do
usuniecia brakow
/ztozenio wyjalnieri.

Sporzadzenie i
parafowanic pisma da
Bcneficjeala. w sprawie
usuni^cia brakow/
zJozcnia wviasnieii.
Weryfikacja otizymanych
brakow /wviasnieii
Okreslenie ^akrcau
wyjasnicii

Sporzqdzenie
i parafowanic pisma do
Bencficjcnta w sprawie
ztozenia dodatkowych
wyjasmeh
Wpisanie wyniku
wyjasnieti wg czifsci
B6.IV Karty weryfikacji

W przypadku. jcsli wystqpila koniecznosc usuniftia brakow
/wyjasnieii:
- okrealenie zakresu wezwania do usuniecia brakow/

wyj a£ ni en,
- sporzqdzenie i parafowauie pisma do Beneficjenta w sprawie

usuniecia brakow/ ztozenia wyjasnieii.
1'odpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Oznaczenie wyniku weryfikacji po usuni^ciu brakow / ztozcniu
wyjasnieii wg cz^sci B6.II:
- Wniosek kwaliflkuje sif do dalszej oceny lub wymaga

korckty pomocy w ramach transzy, albo
- Wniosek kwaiifikuje si? do ponownego wezwania do

usuniecia brakow/ zlozenia wyjasmen, albo
- Wniosek kwalifikuje si$ do odmowy wypiaty pomocy w

ramacli Iranszy.

Codpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
W pizypadku. jesli wystqpila koniccznosc ponownego
wezwania beneficjenta do usuni^cia brakow /wyjasnieii:
- okreslenie zakresu brakow/ wyjasnieii,
- sporzadzcnie i parafowonie pisma do Benef'icjcnta w sprawie

usuniecia brakow/ z1o£etiia wyjasnieii.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapiia koniecznosc dodatkowych
wyjasnieii:
- okreslenie zakresu dodatkowycli wyjasnieii,
- sporz^dzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie

zlozcnia dodatkowych wyjasnieii.
Wcryflkacja oirzymanych dodatkowych wyjasnicn.

Wpisanie wyjasoicn wg ezijsci B6.IV Kaity weryfikacji.

K-2.1/3S5

P-2/355

K-2. 1/355

K-2/355

K-2. 1/3 55

P-3/355

K-2. 1/355

P-3/355
K-2/355

KP-611-355-ARiMR/l/z
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1.1.4.4. a Werylikncja komplclnosc
poprawnosci ornz wcryfikftcjn
zobowiaznri (informacja
monitorujijca renlizacjt operncji)

Oznaczcnie wyniku
weryfikacji
Karly weryfikacji
wj; czesci B6.V Karty
weryfikacji.

Ocena informacji wg
czesci Bl-B2-karty
weryfikacji

Oznaczenie wstf pnego
wyniku weryfikacji
koniplemosci (...) wg
cze>ci B3 Karty
weryfifcacji

Okrcslenie zakrcsu
brake w / wyjasnieri

Sporzadzenie i
parafowanie pisma do
Beneficjenla w sprawie
usunifcia brak6w/
ztozenia wyjaanieri
Weryfikacja otizyinanych
brakfiw/ ztozonych
wyjasnieri

Oznaczenie wyniku
weryfikacji po wezwaniu
do usuniecia brakow/
wyjasniun wy czfsci
B4.II Karly weryfikacji

Oznaczenie wstepnego wyniku weryfikacji
Karly weryfikacji:
-\miosek kwalifikuje sie do dalszej oceny
-wniosek kwalifikuje sic do dalszej occny i wymaga kortkly
pomocy w ramach Iranszy
-wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaly pomocy w
ramach transzy.
Podpisanic Karly weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Occna informacji wg cz^sci B1-B2 karty weryfikacji:
- kompletnosci i poprawnosci
- zgodnosci z warunkami ivyplaty pomocy i sposobu realizacji
lokalpej slrategii rozwoju
Oznaczenie wal?pnego wyniku weryfikacji wg czfsci B3 Karty
weryfikacji:
- Informacja kwa!ifikuje 515 do dalszej oceny
- Informacja wymaga usuni^cia brakow / ztoienia wyjasnieri
- Podczas oceny informacji stwierdzono, ze Beneficjenl nie
realizujc I nieprawidiowo realizuje zobowiqzania wynikajqce z
umowy.
Podpisanie Karly weryfikacji w wyznaczonym mieiscu.
W przypadku jesli wystqpiia koniecznosc usuniecia brakow/
ziozcnia wyjaimen:
- okreslenie zakresu brakow/ wyjasmeii
- sporz^dzeme i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
usuniecia brakow / zlozcnia. wyjasnien

Oznaczenie wyniku weiyfikacji po wezwaniu do usuniecia
brakow/wyjasnien wg czesci B4.I1 Karty weryfikacji
- Informacja kwalitikuje si? do dalszej oceny
- Informacja kwalifikuje sii; do ponowntgo wezwania do
usuniecia brakow /ztozenia wyjaimeii
- Podczas oceny Informacji slwierdzono, ze Beneficjenl me
realizuje /nie prawidlowo realizuje zobowi^zania wynikajace z
umowy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-2.1/355
P-2/355

K-2.1/355

KP-611-355-ARiMR/l/z
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1.1.4,5. Konlroli ni mjejscu

Okreslcnic zakresu
dodatkowycli wyjasmen

Sprjrzqdzenie i
parafowanie pisna do
Baieficjenla w sprawie
zlozcnia dodalkowych
wviasnieri.
Wpisanie wyniku
wyjasmeri wg cze>ci
B4.IV Karty weryfikacji

Wpisanie wyniku
weryfikacji po wuzwanm
do iisunif cia hr.ikow/
ztozenia wyjasnicri wg
czfjci B6.V Karty
weryfikacji
Oznaczenie wyniku
wefyftkacji po wezwaniu
dDiisunit;ciiibrakl'iw/
ztoienia v^ja^nicn wg
cz?4ci B4.V Karty
wcryfitacji
Oziiaczeiiie c/y islnicjq
wskazania do
przeprowadzenin kontroli
na miejscu / konlroli
zadania w trakcie
rcalizaqi / kontroli na
zlccenic

Sporzqdzenic i
parafowanie pisma do
Biura Kontroli o
przcprowadzcnic konlroli
na micjstu.

W przypadku, jesh \vyslqpila fcomccznosc dodatkowych
wyjasnieii.
- okrcSlcnic zakresu dodatkowych wyjainieii,
- sporzfldrcnic i parafowanie pisma do Beneficjcnla w sprawie
ztoietna dodalkowych wyjasnicn.
Weryfikacja otr^ymanych dodalkowych wyjasnicri

Wpisanie wyniku wyjasmeii wg cifsci B4.IV Karty weryfikacji

Oznaczenie wyniku weryfikacji:
- Informacja kwalifikuje si^ do dalszej oceny
- Nalety wszczqi; occn^ wypelniania przcz Bcncl'icjentn
zol)owii|zaft okreilonych w imiowie ramowej

Oznaczenie czy
- operacja zoslala \vytypowdna do przeprowadzema kontroli na
miejscu
- opeiacja podlcgata konlroli zadania w Itakcie rcalizacji
- na podslawie dolychczasowej occny wniosku wyraagancjcst
przcprowadzenie kontroli na zlecenie.
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

W przypadku. gdy wyst^pila koniccznosc przeprowsdzcnia
kontroli na miejscu sporz-idzeinc t parafowanie pisma do Biura
Konlroli.

P-3/355
KoM-2/355

KoM-2/S55

K-2/355

P-6/3S5

KP-611-355-ARiMR/l/z
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1.1.4.5. a Kontrola na miejscu
(informacjn moniloriija.es renlizncj;
operacji)

Przyj^cie i analiza
Raportu z czynnosci
kontrolnych.

Okreslenie zakresu
wyjasnicn.

Weryfikacja otrzymanych
inforinacii
Oznaczenie wyniku
kontroll na miejscu /
kontroli zadania w trakcic
realizacji /kontroli na
zlcccnie

Oznaczenie, czy istniejq
wskazanja do
przeprowadzenia kontroli
namiejscg

Sporzijdzenie i
parafowanie pisma do
Biura Kontroli o
przeprowadzenie kontroli
na miejscu

W przypadku, gdy kontrola na micjscu zostala
przeprowadzona:
- przyj^cie i analiza Raportu z czynnosci kontrolnych.

Sprawdzenie wedlug cz^sci C.2 Korty weryfikacji czy z taportu
z czyiinosei kontrolnych wynika, ze:
- niezbfdnejcst zlozenie dodalkowych wyjaSnieh, albo
- niejcst wymagane ̂ o^enie dodatkowych wyjasnieti.
Podpfsanie Karly weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
W przypadku, gdy wyslapiia koniecznosd uzyskania wyjasnicn
po kontroli:
- okreilenic zakrusu wyjasnien.
- aporzqdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
wviasnieii po przeprowadzonej konlroli na miejscu

Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu/ kontroli zadania
w trakcie rcalizacji /kontroli na zlecenie wedhig cz^sci C 3
Kgrty wciyfikacji.
- Wniosek kwalifikuje si^ do dalszej oceny i nie wymaga
korekty pomocy w ramach transzy.
- Wniosek kwolifikuje sie do dalszcj oceny i wyinaga korekty
kwoty pomocy w rarnacn transzy.
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy w
ramach transzy.

Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonyni miejscu.
Oznaczenie czy:
- operacja zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na
miejscu
- operacja bedzie podlegata kontroli zadania wtrakcie realizacji
- na podstawie dotychczasowej oceny mformacji wymagane
jest przeprowadzenie kontroli na zlecenie.

PQdpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonyni miejscu.
W przypadku, gtiy wystqpila koniecznosc przeprowadzenia
kontroli na miejscu spoizqdzenie i parafowanie pisma do Biura
Kontroli o przeprowadzenie kontroli na miejscu.

K-2/355

K-2/355
P-7/355

K-2/3S5

K-2/355

K.oM-2/355

P-6/355

KP-611-355-ARiMR/I/z
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1.1.4.6. Wyliczcnie kar
ndiniHistracyjnycli / kwory pomocy w
ramach transzy

1.1.4.7. Occna koricowfl wnioskii

Przyjecie i analiza
Raportu z czynnosei
kontrolnych

Okreslenic zakresu
wyjasnien.

Oznaczcnie wyniku
kontroli na miejscu /
konlroli zadania w trakcie
realizacji / kontroli na
zlecentc.

WypchiienieBlokuD
Karty weryfikacji

WypdmenieBlokuE
Kaity weiyfikacji

Sporzndzenie i
parafowanie pisma
P-5A/355 do Bcneficienta
Sporzadzenie i
parafowanie pisma
P-4/3S5 do Bcncficjcnta

Sporzadzenie i
parafowanie pisma
P-9/355

W przypadku, gdy kontrola na miejscu zostala
przeprowadzona:
- przyjt cie i analiza Raportu i. czynnosci kontrolnych.

Sprawdzenie wedtug cz^sci C.2 Karty weryflkacji czy zraportu
z czynnoici kontrolnych wynika, it.
- niczbfdne jesi ziozenio dodalkowych wyjasnien, albo
- nicjest wymagane zlo±enie dodatkowycli wyjasnien.
Podpisanie Karty weryflkacji w wyznaczonym miejscu.

W przypadku, gdy wystqpiia koniecznosc uzyskania wyjasnieri
po konlroli:
- okieilenie zakresu wyjainien,
- sporz^dzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
wyjasnien po pizeprowadzonej kontroli na miejscu

Oznaczenie wyniku konlroli na miej scu / konlroli zadania w
trakciE realizacji /kontroli na zlecenic wg czeaci C3 Karty
weiyfikacji:
- Informacja kwahfikuje sie do dalszej oceny,
- Nalezy wszczqe ocen? wypelniania przez Bcneficjenla
zobowi^zan okreslonych w umowie ramowcj.
Occna wniosku wedlug cz^sci Dl Karty weryflkacji wzakrcsie
wyliczenia kar admin istracyjuych / kwoty pomocy w ramach
transzy

Podpisanie Karty wcryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Oznaczenie czy:
- Wniosek kwahfikuje sie do wyplaty pomocy w raniach
transzy,
- Wniosek kwalifikuje sie do wyplaty czesci pomocy w ramach
transzy

Podpisauic Karty weryfikacii \ wvzuaczonyui miejscu.
Sporzqdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
odmowy wyplaty cz^sci pomocy.

Sporzadzenic i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
przekazania do ARiMR zlecema ptatnosci.

Sporzijdzenie i paiafowanie pisma tlo Departamentu
Finausowego ARiMR w sprawie zaistnienia okolicznosei
zwiazanych z wyplala pomocy.

KoM-2/355

P-6/355

KoM-2/355

K-2/355

K-2/355

P-5A/355

P^t/355

P-9/355

KP-611-355-ARiMR/l/z
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Praeovvnik
sprawdzajqcy*

1.1.4.7 a. OCCIIH koficowa informacji

1.1.4.8. Od mow a wyplaty pomocy

1.1.4.8. a Negitywna ocen«
informacji

1.1.4.3. \Veryfik*cJR wstcpn.i

Wypelmeme Bloku D
karty wery fikacji

Wypclnieme Bloku F
karty wery fikacji

Sporzqdzenic i
parafowanie pisma P-
8/355 do Beneficjenla
Sporzqdzenie i
parafowanic pisma P-
9/3S5 do DF ARiMR
Sporzadzenie i
parafowanic pisma P-
SB/355 do Bcnelkjcnta

Wypetmenie Blofcu E
karly weiy fikacji

Sporzqdzenic i
parafowanie pi sin a P-
8/355; P-7a/355 do
Bcneficjenta

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Oznaczcnio czy:
- Beneiicjent prawidlowo realizuje zobowi^zinia wynikajijcc z
umowy
- Zmiana wyniku wery fikacji

Podpisaiiio Kiirty weryfikacji w wvznaczonym miejscu.
OznaczCTiio wyniku oceny, czy:
- Wniosck kwalififcuje si? do odmowy wyplaty pomocy w
ramach Iranszy,
- Wniosek zostal wycofany / Bcneficjent zrezygnowat
z ubiegania sif o wyplaty k«-oiy pomocy w ramacb transzy.

Podpiaanic Karly wervfikacji w wv^iiacranym miejscu.
Podanie cz^ici, w Irt6rej nasl^pita odinowa wyplaty transzy
pomocy/ wycofanic wniosku/ rczygnacjaBeneficjentaz
ubiejjama sic o pomoc
Podanie urzyczyn odmowy wviilatv pomocy (...1
Sporzqdzenie i parafowanie pisma do Bcneficjenla w sprawic
wycofania wniosku.

Sporzqdzenic i parafowanie pisma do DF ARjMR w sprawie
zaistnienia okolicznosei zwiqzanych z wyplati} pomocy.

SporzqdjMaiic i parafowanie pisma do Benuficjcnta
informujqcego o odmowic wyplaty czcsci lub calosci pomocy.

Oznaczmie wyniku oceny czy:
- Podczas oceny Inforaiacji stwicriizono, zc Beneficjcnl njc
realizuje/nicpiawidtowo realizuje zobowiqzania wynikajqce z
uraowy,
- Nalezy wypowiedziec umowe o przyznaniu pomocy w
ramacb poddziulania 19.4
- Informacja zoslala wycofana,
- Zmiana wyniku wery fikacji.
Sporzadztnie i parafowanic pisma do Beneficjenla
informujqccgo o slwierdzeniu nieprawidlowej realizacji
zobowii[zfln / wycofaniu Infoimacji.

Podpisanit deklaracji bezslronnosci

K-2/355

K-2/3SS

K-2/355

K-2/355
P-B/355

P-9/355

P-SB/355

KoM-2/3SS

P-8/355
P-7a/355

D-l/355

KF-611-355-ARiMR/l/z
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W przypadku braku
wsparcia
info nnatyczDCgo,
sprawdzenit; i
parafowanie pi sin a
P-2/355

Sprawdzenie i
parafowanie pi sin a
P-2/355 do Central!
AKiMR

Ocena wniosku wy czcsci
A Kany weryfikacji

Sprawdzcnic czy Bcneficjenl podlega v/ykluczeniu 7.
otrzymania pornocy finansowcj

Sprawdzenie i parafowanie pisina do ARiMR w sprawic
przckazania informacji czy Benencjcnt podleeazakazowi, o
ktorym mows wart. 16 ustawy z dnia 20 lu(ego 2015 r. o
wspieranm rozwoju obszarow wiejskicli z udzialem srodkow
Europe] ski ego Funduszu Rolnoj>o na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskitli w [aniach Programn Roiwoju Otiszarow Wiejskich
na lata 20I4-2020/ czy Beneficjenl podlega wykluczcniu 7,
olrzymaiiiu pmnocy finansowcj, o klorym niowa w ait. 35 ust.
6 razpoiz^iizenia delegowancBo Koimsji (UE) nr 640/2014
rozporzadzenia delsgowancgo Komisji (UW) m 640/2014 z
doia 11 marca 2014 r, uaipdnlaJfJOe ro;porx{d:cnit:
Parlamcnm Evropfjskiego i Rady (UE) nr 1306/291 i w
odnie.ueniii tin ;intcgrm\'atiexu xyxlenia mi^ifiijania i kimlroh
Ufa: wantnlaiw achuawy Inh wycqftmtaptafOQict ora:tlt> kar
adtninistracyjnych inajqcycli zaxtmawanie do pkttiioici
bexpoirednlch, wsparcia razwajti obszarow wiejskicli uraz
zasadywzaJvaittej:goiinosd(Dz.l]iz.UEL 181 z20.6.20!4s.

Sprawdzcnic i parafowanic pisma do Centrali ARiMR w
sprawic przckazania inrorniacji czy Bmcficjenl podlega
zafcazowi, o klorym mowa w art. 16 ustawy z dnia 20 lulcgo
2015 r. o wjpicraniu rozwoju oliszarow ivicjskich z udziatem
srodkow Europcjsfciego Funduszu Rolnego na rzccz Rozwoju
Obs/arow Wiejskich w ramuch Progrumu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020/ czy Beticficjent podlega
wykluczcniu z olrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa
wart. 35 ust. (i iozporzadzenia delcgowanego Komisji (UE) nr
640/201-1 ro/porz^dzenia ddiigOWtUiagO Komisji (UW)
nr 640/2014 7. dnia 11 marca 2014 r. ii:n/>clmajqce
ro:poKqt(:enii: Parlamtnlit Earaptsjikiefo i RaJy fUK) nr
1306/2013 w odaiesienlu do zinlcgroH-anego systemu
zarzqd:anta i kunlroli ora: wariaMw odmowy tub wycofania
platnollct ura: ilu kat adiainistracyjnych majqiydi
zustostnranie daji/ulnoJci hezpoArednich, vispurda rozwqflt
obi'xirtiw wicjikicli ora; zaiaely vaijcmncj zgodnoici (Dz, Urz.
U E L I 8 1 7.20.6.2014 s.4g).
Occna wniosku wg cz^sci A Karty wcryfikacji

K-2/35S
P-2/355

Pismo P-2/355

KP-611-355-ARiMR/l/z
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1.1.4.4. Wcryfikacja kamplclnofci i

wj'ptaty pomocy w r*mich iranszy,
zobowiqz»n i wylicztnic pomocy w
mniHch iranszy oraz rozliiv.eiiie
preflnnnscmanla

Oznaczcnie wyniku
weryfikacji wslfpncj

Occna wniosku wg cztsci

Oznaczcnie wstepnego
wyniku weryfikacji wg
czesci B5 Karty
weryfikacji

Sprawdzenie zakrcsu
wezwnnia do usunietia
brakiw/ zioZeiiio
wyjaanicii,

Sprawdzenie i
parafowaiiie pisma do
Beneficjcnta w sprawie
usxmi^cia btakow/
zloicnia wviasnicn.
Weryfikacja nlrzymanych
brakow/ wyjasnicn

Oznaczeniu wyniku
weryfikacji po wezwaniu
do usuni(cia brakow/
wyjasnitniacli wg cz^sci
B6.ll:

Oznaczenie wyniku weryfikacji wst^pnej
- Wniosek kwalifikuje si^ do dalszej occny, albo
- Wniostk kwalifikuje sif do odinowy wypiaty pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacii w wyznaczonym miciscu.
Oecna wmosku wg cz^sci BI-B4 - kaity weryfikacji:

- weryfikacja zgodnosci z warunkatni wyptaty pomocy,
- zobowiainn i wyliczecie kwoly pomocy w ramach transzy,
- rozliczcnie piefinaosowaniaopcracji.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miujscu.
Oznaczenic wst^pncgo wymkvi weryfikacji wg Ci^sci B5 Karty
weryfikacji:
- Wniosek kwalifikujc sif do dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga visimi^eia brokow / ztozenia wyjasnien.
albo
- Wniosck kwaliflkujc 319 do odrnowy \vypfaty tramzy
pomocy.
Podpisaiiie Karty weryfikacji w \vy/jiaczonym miejscu.
W przypadku. jcsli wystqpila komeczirosc usuni^cia brakow/
zloZcnia wyjainich:
- sprawdzenie zakiesu brakow / wyjainieri,
- sprawdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenla w sprawie

usumccia brakow/ zlozcnia wyjaanieii.

Weryfikacja olrzymanych biakow / zlozonych poprawnych
dokumentiw/ztozonych wyjasnicn (zatqcznik nr 1 do karty
weryfikacji K-l/355).
Oznaczcuie wyniku weryfikacji po usunifciu brakow
/wyjasnieninch wg cz^sci B6 II:
- Wniosek kwalifikuje 51? do dalszej oceny lub wymaga

korckly kwoly pomocy w ramacli iranszy albo
- Wniosek kwalifikiije si? do ponownego wezwama do

usuniccia brakow/ ztozcnia wyjasnien
- Wniosek kwalifikuje sic do odmowy wypiaty pomocy w

ramach transzy

Podpisanie Karty weryfikacii w wyznaczonym miciscu.

K.-2/355

K-2/355

K-2/355

P-2/3S5

K-2. 1/355

K-2/355
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1. 1.4,4. a Wtryfikncja kompletnoici i
poprawnoici ornz wcryfikacja
zobowiqxan (informacja
moni(oruji|c* rcnlizncjf operacji)

Sprawdzenie zakrcsu
ponownego wczwania do
usuntvcia binkow/
zlozenia wyjuSmen

Spravvdzcnie zakresu

wyjasmt'n

Sprawdzeaie i
parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie
usuniecia brakow/
zlozenis wyjasnicn.

Wcryfikacja irtrzymanych
ivyjaini^iiBG.lV
Oznaczenie wyniku
\v-eryfikacji wg c?.fsci
B6.V.
Oznaczenio wyniku
werytikacji WL-dtii}; cz?sci
B.V Karty w cry iik acji

Occaalnforniaqi wg
cz^scj B1-B2 karly
weryfikacji

OznacKenie wstijpnego
\vyniku weryfikacji
kompletoosci (. .) wg
cz^sci B3 Kaily
werytikacji

W przypadku, jesli \vystqpila konitcmosc ponowiiego
\vez\vania do usuni^cia brakow Mozcnia wyjasnieii
-sprawdzcnic zakresu ponownycli brakow /zlozenia wyja^iiicii,
-sptawtlzcnic i parafowanic pisma do Bencficjcnla w sprawie
usunicciii brakow/?.)ojcnia \vyjiisincri..
W przypadku, jcsh wystapi^a koniecznosc dodatko\vych
\vyja5iiieii:
- sprawilzcnte xakresu wyjasnien,
- sprawiizenie i parafowanie pisma do Beneficjema w sprawie

usimi^cia biakow/zlozema wyjasnicii
Wciyfikncja olrzymanyeli \vyjasnieA.

Oziiacjyuiiu wyniku weryfikacji \vcdlug cz^soi B.V Karty
weryfikacji:
-wniosck kwilifikuje sif do dalszcj occny
- wniosek kwalifikujc sif do dalszcj occny i wj'maga korckty
kwoly pomocy w ramach transzy
-ivniosck kwaliflkuje si? do odnmwy wyptaty pomoty w
ramach transzy
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczocym micjscu.
Ocena informacji wg cz^ci BI-B2 karty weryfikacji:
- komp lei nose i i poprawnoici
- zgodnosci z warunkami wyplaly pomocy i sposobu rc;ilizacji
lokalnei stralcgii rozwoiu
Oznacwnit wslvpnego wynikj weryfikacji wg cz^sti D4 Karty
weryfikacji:
- Informacja kwaliflkuje si? do dalazc] occny
- Informacja wymaga wczwania da usuni^cia brakow/ zlozenia
wyjasnicii
- Podczas oceny Infonnacji slwierdzono, ±e Beneficjenl nic
rcalizujc / nic prawidfowo realizujc zobowiqzania wynikajacc z
uinowy.

P-2/355
K-2/355

K-2/355

K-2/355

K^2/355

KoM-2/35S

KoM-2/355
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Okreslenie z-ikrcsu
wczwania do usuniccia
brakow/ ziozenia
wyjasnien wg cze>ci B4
Karty weryfikacji

Sprawdzenie i
parafowanie pi an a do
Bcneficjenta w sprawie
usuniecia brakow/
zlozcnia wyjasnieri
Weryfifcacja olrTymanych
brakow / ztozonych
wviasnien
Oznaczenie wyniku
wcryfikacji po wezwaniu
do usunifcia brakow/
wyjasnieii wg czfsci
BS.H Karty weryfikacji

Okrei lenie zakresu
dodatkowych wyjasnieii

Sporzqdzenic i
parafowanie pisma do
Beneficjenta w sprawie
z)o±cnia dodatkowych
\vviasnitii.
Wpisanie wyniku
wyjajnieii wg czfsci B4.
IV Karty wervfikacii
Wpisanie wyniku
wcryfikacji po wczwaniu
do usunieeia brak6w/
zlozenia wyjflinifii wg
cz9sci B6. V Karty
wcryfikacji

W przyp.idku jejli wyslapita komccziiosc usunifcia brak6w f
zloZenia wyjasnieii:
- okreslcnie zakresu brakow/ wyjainich
- sprawdzenic i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawic
usunieeia btak6w / zto±enia wyjainicii

Ozjiaczenie wyniku weryfikacji po wczwaniu do usunifcia
brak6w/ wyjasnieii wg cz^ici B4.II Karty wetyftkacji

- Tnfoimacja kwalifikuje sif do dalszcj occny
- Jnformacjii kwalifikuje sie do ponownego wezwania do
usum^cia btakow / zioienia wyjasnieii
- Podczas occny Inforrnacji slwierdzono, ze Beneficjcnt nie
rcalizuji: / nio prawidlowo rcalizujc zohowiqzania wynikajqcc z
umowy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miciscu.
W pizypadku, jcsli wystqpiia koniccznosc dodalkowych
wyjasnieri
- okreslenie zakresu brakow/ wyjasmen,
- sporzqdzenie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
z)o±enia dodatkowych wyjasnien.
Weryfikacja otrzymanych dodalkowych wyjainieri.

Wpisanie wyniku wyjasmen wg czcsci B4 IV Karty weryfikacji

KoM-2/355

K.-2.1/35S

KoM-2/355

KoM-2/35S
P-3/355

KoM-2/35S
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1.1.4.5. Koutrola iia miejscu

Oznaczenie wyniku
weryflkacji po wezwaniu
do usuniceia brak6w/
zlozcnia wyjasnien wg
czfsci B6.V Karty
weryflkacji
Ocena wnioaku wg czesci
C Karty wetyfikacji

Oznaczenie czy istmejq
wskazania do
przeprowadzenia kontroli
tia miej scu / kontroli
zatiania w trakcie
rcalizacji / kontroli na
zlecenie

Sprawdzenie i
parafowanie pisma do
Biura Kontroli o
przeprowadzenie kontroli
na miejscu / kontroli
zdania w trakcie realizacji
/ kontroli na zlecenie
Sprawdzenie wg czfsci
C2 czy z raportu z
czynnosci kontrolnych
wynika, ze:
- niezb;dnu jest zlo±enie
dodatkowych wyjainien

Sprawdicnie i
parafowanic pistna
P-7/355 do Beneficienta
Weryfikacja otrzymanych
informacji.
Oznaczenie wyniku
kontroli na miejscu/
kontroli w trybie ait. 46
ust. 1 pkt 1 ustawy wg
czesci C2 Karty
Weryfikacji

Oznac2enfe wyniku weryfikacji;
- Informacja kwaiifikuje si^ do dalszcj oceny
- Podczas occny Inforaiacji stwierdzono, ±e Beneficjent nic
realizuje / nieprawidtowo realizuje zobowiazania wynikaj^ce z
nmowy

Ocena wniosku wg czesci C Korty weryfikacji.

Oznaczenie czy
- operacjazosta!a wytypowanado przeprowadzenia kontroli na
miejscu
- operacja podleaala kontroli zadania w trakcie rcalizacji albo
- napodstawio dotychczasowcj occny wniosku wymaeane jest
przeprowadzenie kontroli na zlecenie.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

W przypadku, gdy wystifpila koniecznosc przeprowadzenia
kontroli na miejscu/ kontroli w trybic art.46 ustawy:
- Sprawdzenie i parafowanie pisma do Biura Kontroli o
przeprowadzenie kontroli na miejscu/kontroli w trybic art. 46
ust. 1 pkt 1 ustawy.

W przypadku gdy kontrola na zostaia przeprowadzona
Sprawdzenie i analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Sprawdzenie wg czesci C2, czy z raportu z czynnojci
kontrolnych wynika, ze:
- niczb?dnejestzlo±enic dodalkowych wyjasnieri.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenici parafowanie pisma do Beneflcjentaw sprawic
wyjasnien po kontroli na miejscu/kontroli w trybit art. 46 usl. 1
pkt 1 ustawy.

Oznaczenie wyniku kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art.
46 ust. 1 pkt 1 ustawy.
- Wniosek kwalifikujc sie do dalszuj occny i nie wymaga
korekty kwoty pomocy
- Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga korekly
kwoty pomocy
- Wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy w
ramach transzy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym mieiscu.

KoM-2/355

K-2/355

K-2/355

P-6/355

K-2/355

P-7/355

K-2/355

K-2/355
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1.1.4,5. a Kontrola nn rolcjscu
(iiiforniHcJH monitoruji|cn renlizacje
operacji)

1. 1.4.6. Wyliczenie kar
•dmlniitricyjnycli/ kwoly poraocy w
ram acli transzy

1.1.4.7. Occna koncowH wniosku

Oznaczenie, czy istniejn,
wskazania do
przcprowadzcnia kontroli
na micjsoi

Spoizijdzenie i
parafowanie pisma do
Biura Kontroli o
pr/.eprowadzenie konlroli
na micjscu
Przyjecic i analiza
Rapoitu z czynnosci
kontrolnych

Okrcslenie zakresu
wyjasnien.

Oznaczenie wyniku
kontroli na miejscu /
konlroli zadania w trakcie
rcalizacji / kontroli nn
/.leccnic.

Occna wniosku wg bloku
D Karly weryfikacji

Wypdnicnie Bloku E
karly weryfikacji

Sprawdzenie i
parafowanic pisma
P-5A/355 do Beneficjcnla

Oznaczmie czy;
- operacja zostala wytypowana do przcptowadzcnia konlroli na
micjscu
- operacja bfdzic podlegala konlroli zadania wtrakcie realizacji
- na podslawic dotychczasowej oceny Informacji wymagane
jest przeprowadzenie kontroli na zlecenic.
Podpisanie Karty wcryfikacji w wyznaczonym micjscu.
W przypadku, gdy wystqpila koniccznoSc przeprowadzonia
kontroli na micjscu sporzadzenie i parafowanie pisma do Biura
Kontroli o przcprowadzenic kontroli na miejscu.

W przypadku, gdy kontrola na micjscu zostala
przeprowadzona:
- przyjfcic i analiza Raportu z czynnosci kontrolnych.

Sprawdzcnic wcdtug cz^sci C.2 Kaily wcryfikacji czy z raportu
z czynnosci kontrolnych wynika, \i:
- niezbednejcst zlozenie doJalkovvycli wyjasnieii, albo
- nie jest wymagane ztozenie dodatko\vych wyjajnich.
Podpisanie Karly weryfikacji w wyznaczonvm micjscu.
W przypadku. gdy wystqpiia koniccznosc uzyskania wyjasnieri
po kontroli:
- okreslenic zakresu wyjasmcii,
- sporzijdzcnie i parafowanje pisma do Beneficjenla w sprawie
wyjasnieh |K> przcprowadzonej kontroli na miejscu.
Oznaczcnie wyniku kontroli na micjscu /kontroli zadania w
trakcie realizacji /kontroli na zlcccnie wg cz$sci C3 Karty
weryfikacji:
- Informacja kwalifikuje si? do dalszej oceny.
- Nalczy wszczqc occn^ wypelniama przcz BeneTicjcnta
zobowiazaii okrcslonycli w uinowie ramowej.
Ocena uniosku wg bloku D Karty weryfikacji w zakrcsic
- wyliczenia kar administracyjnych,
- wyliczenia kwoty pomocy w raraach Iranszy

Podpisanie Karly weryfikacji w wyznaczonym micjscu
Oznaczenie czy;
- Wniosek kwalifikujc sic do wyplnly catosci pomocy
- Wniosck kwalifikuje sie do wyplaty cz?sci pomocy

Sprandzeme i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
odmowy wyplaly cz^sci lub calosci pomocy.

KoM-2/355

P-6/355

KoM-2/35S

P-6/3S5

KoM-2/355

K'2/355

K-2/355

P-SA/355
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1.1.4.7 A. Ocena koncowa inforniacji

1.1.4.8. Odmown wyplaly pomocy

1.1.4.8. a Negatytvna ocena
informacji

Sprawdzeuie i
parafowanie pisma
P-4/355 do Beneficjcuta

Sprawdzenie i
parafowanic pisma
P-9/355
Wypelnienie Bloku D
karty weryfikacji

Wypelnienie Bloku F
karty weryfikacji

Sprawdzenie i
parafowaflie pisma
P-9/355 do DF ARJMR
Sprawdxenie i
parafowanie pisma
P-8/355 do Bcncficjcnta

Wypetnieme Bloku E
karty weryfikacji

Sprawdzeaie i parafowanie pisma do Beneficjenta w sprawie
przekazania do ARiMR zlecenia platnosci.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Departamcntu
Finansowego ARiMRw sprawie zaistnienia okolicznoaci
zwi^zanych z wyplata pomocy.
Oznaczenie czy:
- Beneficjent pnnvidiowo realizujc zobowiqzania wynikajqce z
umowy
- Zmiana \vynvku weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miciscu.
Oznaczcnie wyniku oceny, czy:
- Wniosek kwalifikuje si^ do odmowy \vyrJaty pomocy,
- Wniosck zoslat wycofany / Beneficjent zrezygnowal z
ubiegania si^ o pomoc w ramach transzy
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczotiytn miejscu.
Podanic cz^sci, w ktorcj nastqpila odmowa wyplaty pomocy /
wycofanio wniosfcu /Bensficjent zrezyBnowai z ubiegania sie o
pomoc
Podanic przyczyn odmowy wyptaty pomoey

Sprawdzenie i parafowanie pisma do DF ARiMR w sprawie
zaistnienia okolicznosci zwiqzanych z wyplata pomocy.

Sprawdzeniu i parafowanie pisma do Beneficjeiita w sprawie
wycofania wniosku.

Oznaczenie wyniku oceny czy:
- Podczas oceny Informacji stwierdzono, ze Beneficjent nie
realizuje/meprawidtowo realizuje zobowiijzania wynikajqce z
umowy,
- Nalezy wypowiedziec umowf o przyznaniu pomocy w
ramach poddzialania 19.4
- Informacja zostala wycofana,
- Zmiana \vyniku weryfikacji.

P^l/355

P-9/355

K-2/355

K-2/355

K-2/355

P-9/355

P-8/355

KoM-2/355
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Pracowuik
znlwicrdznjqcy

1.1.43. Werj'fikacja wstfpna

Sporzqdzcnic i
parafowanie pisina do
Beneficjenta
mfomiujqcego o
stwierdzeniu
nieprawidlowej rcahzacji
zobowiqzan / wycofaniu
Informacji.
Wyznaczenie osob. kt6re
bed ̂  dokonywaly oceny
wniosku

Wyznaczenie
aprawdzaj flcego dla
sprawy (losowo lub ze
wskazania)

i'o dpi same dcklaracji
bczsti'on no s ci

Podpisanie pism:i P- 2/3 5 5
do Centrali ARiMR

SpoiTqdzenie i parafowanie piania Jo Beneficjenla
informujaccgo o stwierdzcnin nicprawidtowej realizacji
zobowi^zuii/ wycofaniu Infomiacji.

Podpisanic dcklaracji bezslronnosci

Podpisanie pisina do Centrali ARiMR w sprawie przekazania
informacji czy Beneficjenl poilli/ga zakazowi, o klorym mowa
w art. 16 ustawy zdnia 20 lulego 2015 r. o wspieraniu rozwoju
objzar6w wiejskich z udzialeni srodkow Europejskitgo
Funduszii Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wicjskich w
ramach Programu ROZWOJU OhsyarowWiejskicti na lata 2014-
2020/ czy Bencficjent podlega wykluczcniu z otrzyraania
pomocy fmonsowcj, o ktoryni mowa w art. 35 ust. G
rozporzijdzeniii delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014
rozporzadzenia delegowancgo Konllsjl (UW) nr 640/2014 z
dnia 1 1 marca 2014 r. iKUpelniaJifce ni:parzqci:cnic
Parlamenlu Europejs/dego r Rady (UE) nr 1306/20/3 w
oclniasmnia <io :i»tes">wanf£a syitefnu :arzqd:onia i konlitili
oral warunktiw odmuwyhih wycqfnnia /i/amosi-i ura; Ja kar
udminislranyjnych majqcych zaslasawanie do plalnnici
bezpoiretlntch, wsparcia rozivoja vhszaruw wiejskich ura:
:asaiifwiaji.'mnej:gtn/m^i(D-£, Urz. UE L 181 z 20.6.20 14 s.
48). "

P-7a/35S
P-8/355

K-2/355

K-2/355

D- 1/355

Pismoll-3/355

KP-611-355-ARiMR/!/z
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1.1.4.4. WeryfikacJH komplelnoici i
poprawnoici, zgodnoici I warunkami
wyplnty pomocy w ramacb transzy,
zobowia.zan i wyliczenic pomocy w
vamacti transzy oraz rozliczenie
preflna nso w an in

Fodjtcie decyzji
w przypadku braku
zgodnosci slanowisk
pracownikow

Podjecic dccyzji w
przypadku braku
zgodnosci st.inowisk

Podjecie decyzji w
przypadku braku
zgodnosci stanowisk
pracownikow

Podjecie decyzji w
przypadkQ braku
zgodnosci stonowisk
pracownikow

Gdy udzial pracownika sprawdzajqccgo byt wyniagany
podjfde dctyzji w przypadku braku zgodnosci slanowisk
pracownik6w. Wpisanie rozsltzygni^cia \vyniku weryfikacji
wst^pnej wedtug cz^sci A Karty werytlkacji:
- Wniosek Icwnlifikuje sif do dalszej oceny, aJbo
- Wniosek k\va]ifikujc sif do odmowy wyptaty poniocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnicnic.
Gdy udziyl piacowmika spi awdzajacego byl \vymagany
podj^cie decyzji w przypadku braku zgodnosci slanowisk
pracownikow. Wpisanie rozstrzygni?cia wst^pnego wyniku

- Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny, albo
- Wniosek wymaga usuni^ciabtakowy ztozenia wyjasnieii,
albo
- Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wypfaty pomocy w
ramach transzy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie podjetei dccyzji
Gdy udzial pracownika sprawdzajqcego byt wymagany
podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci slanowisk:
Wpisanie rozslrzygniecia wyniku po usutiieciu brafcow wg
cz(sci B6 11:
- Wniosek kwalifikuje sic do dalszej oceny lul) wymaga

korekly pomocy w ramacb Iranszy, albo
- Wniosek kwalifikuje si<? doponownego wezwaniado

usuni9cia brakbw/ ziozcnia wyjasnien
- Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty pomocy w

ramach transzy,
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienic Bodictei decyzji
Gdy udziat pracownika sprawdzajacego byl \vymagany
podjecie decyzji w przypadku braku zgodnosci stanowisk.
Wpisanie wyniku weryfikacji wcdlug cz^sci BS.V Karty
weryfikacji:
-wniosek kwalifikuje sii; do dalszej oceny
-wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i wymaga korekty
kwoty pomocy
-wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty pomocy w
ramach transzy.
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie podjetej dccyzji

K-2/355

K-2/355

K-2/35S

K-2/355
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1.1.4.5. KontroU ni miejscu

1.1.4.6. Wyliczenie kar
admiiiislraeyjnycli / ktvoly pomocy w
ram ic b transzy
1.1.4. 7. Ocena koi'icowa wnioskii

1.1.4.7. H Ocrna koncowa informacji

1.1.4.8. O dm own wyplaty pomocy

Podjccic decyzji w
przypadku brafcu
/.gotinosci stanowisk
pracownikdw

Wpisanie rozstrzyj;r4?cia
wedlug czesci C 1.

Podjccic dccyzji w
przypadku braku
/.i-uclnosci slanowisk
Wpisanie rozstrzygnifcia
wyniku wcdlug czesci C3

Zatwierdzenie bloku D
karty wcryfikacji

Zalwicrdzcnie bloku E
karty weryfikacji

Zalwicrdzcnie bloku D
karty wcryfikacji

Zatwicrdzctiie etapu i
przyczyn wypiaty
nicpi^yznania pomocy/
wycofania u-niostu

Gdy udzia) pracownika sprawdzajijcega by) wymagany
podjecit decyzji wprzypadku biaku zgodnosci stanowisk
pracownikow.
Wpisanie rozslrzygnii;cia wedlug tzfici C 1:
- operacja zostala \vytypowatia do przeprowadzema kontroli na
miejscu albo
- opciacja podlegala konlroli zadania wtrakcie realizacji
- na podstawie dotychczasowej occny wniosku wymagane jest
przeprowadzcnic kontroli na zlcccnic.
Podpisanic Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.
Llzamdnicnic p_odJ£toj decvzji.
Gdy udziat pracownika sptawdzajijceBO byi wymagany
podjccic decyzji wprzypadku braku zgodnosci stanowisk
Wpisanie razslrzygni^cia wyniku wcdlug cz?sci C3:
- Wniosek kwalifikuje si? do dalsjej occny i nie wymaga
korekty pomocy w ramach transzy
- Wniosek kwalilikiije sie do dals^ej occny i wymaga korekty
pomocy w ramach transzy
- Wnioaek kwaliiikujc siif lio odmowy wyplaty pomocy w
ramach transzy.
I'odpisanie Karty weryfikacji w wymaczonym miejscu oraz
wpisanic uzasadjiicaia.
Zalwierdzenie Cz^sci D karty weryCifcacji.

Oznaczcnie czy;
- Wniosek kwalifikuje si? do wyplaty pomocy w ramach
transzy
- Wniosek kwalifikuje si? do wyplaty czfsci pomocy w ramach
transzy
- Zmiana wyniku wcryfikacji
Oaiaczenie czy:
- Bencficjent prawidlowo ieali7iije zobowiqzania wynikajqce t.
umowy
- 7 mi ill] a wyniku wcryfikacji
Zalfticrdzcnie etapu i przyczyn wyplaty meprzyznania
pomocy/ wycofania wniosku
- Zmiana wyniku weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w wyznaczonym miejscu.

K-2/355

K-2/355

K-2/35S

K-2/355

K-2/355

K-2/355

K-2/355
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Osoba
npowniniona do
podpisaiiia pisma

1.1.4.8. a Negflty wna ocena
informacji

1.1.4.3. Weryfikacja wsttpna

1.1.4.4. Werylikacjs kompletnoici i
popmtvnuici. zgodnoici x wnrunkami
wyplnty pomocy w ramach transiy,
zobowii|zan i wyliczenic pomocy w
rnmach transzy oraz rozliczenie
grefinaosowaala

Zalwierdzenie Bloku E
karty weryfikaqi

Podpisanic pisma P-3/355
do ARiMR

Podpisanie pisma P-3/355
do Beneficjenla

Zatwierdzcnie Bloku E karty weryfikacji.
Podpisanic karty w wyznaczonym micjscu.

Zalwicrdzenic pisma doBeneficjenta inforinujacego o
slwierdzeniu nieprawidlowej realizacji zobowiijzan/ wycofaniu
Informacji.

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie przekazania informacji
czy Beneficjcnl podlega zakazowi, o ktorym mowa w art. 1 6
iistawy 7. dnia 20 luttgo 2015 r o nspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziaieni srodkowEuropejgkieEO Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszar6wWiejskich na lata 3014-2020/
czy BeneEicjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
finansowej, o ktoiym mowa w ort. 35 ust. 6 rozporzqdzenia
d c lego wanego KOI nisji (UE) nr 640/2014 rozporzqdzenia
del egowanego Komi sji (UW)nr 640/2014 z dnia 11 marca
20 1 4 r. uaipnltitqfqaa rajpafiqtlienie Parlamcntu
Europyskicgo i Rady (UE) nr 1106/2013 iv odnicsieniu do
zintegrcwanego sysfeinn ZOnqdzanio i konlroli oraz iraru»jb!iv
odtnowy tub wycofania /ilalnoici am: do bar
adminisiratnjnych nmjqcych sastosowonic do platnosci
bczpoirednich, wsparcia nx^no/ti cibszar6w \vicjskidi ora:
zasadv wzaiemnej zgodnoici (Dz, Urz. UE L 181 z 20.6.2014s,
48).

Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie usuniscia brakfiw/
zlozenia wyjasnieii.

KoM-2/355

P-7a/355
P-8/355

P-3/355

P-3/355

KP-611-355-ARiMR/l/z
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1.1.4.5. Kontrola na miejscu

1.1.4.7. Octna koiicowa wniosku

1.1.4.8. Odmowa Hyplnty pomocy

1.1.4.8. a Negatywoa ocena
informacji

Podpisanie pisma P-6/355
do Biura Kontioli

PodpisaniB pisma P- 7/355
do Beneficjenta

Podpisanie pisma P-
5A/355 do Beneficjenta

Podpisaniu pisma P-
5B/355 do Beneficjcnta

Podpisanie pisma P-4/355
do Beneficjenta

Podpisanie pisma P-8/355
do Beneficjenta

Podpisanie pisma P-9/355
do DF AKiMR

Podpisanie pisma P-
5A/355 do Beneficjcnta

Podpisanie pisma P-
5B/355 do Beneficjenta

Podpisanie pisma P-8/355
do Benoficjenta

Podpisanie pisma P-
7A/3S5 do Beneficjenta

Podpisanie pisma P-8/355
do Beneficjenta

Podpisanie pisma do Biura Kontroli o przeprowadzenie
kontroli na miejscu/ kontroli w trybie art. 46 ust. f pkt f ustawy

Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie wyjasnieri po
kontroli na miejscu/ kontroli w trybie ait. 46 ust. 1 pkt I ustawy

Podpisanie pisma do Beneficjenta o odmowie wypiaty cz^ici
pomocy w raraach transzy.

Podpisanie pisma do Beneficjenta o odmowie wyptaty pomocy
w ramach transzy.

Podpisanie pisma do Beneficjcnla inforrnujqcego o przekazaniu
do ARiMR zlecema plamoacl.

Podpisanie pisma do Beneficjcnta w sprawie wycofania
wniosku.

Podpisanie pisma do DF ARiMR w sprawie zaistnienia
okolicznosci zwi^zanych z wyptaty pomocy

Podpisanie pisma do Beneficjenta o odmowie wyplaty cz^sci
pomocy w ramach transzy.

Podpisanie pisma do Beneficjenta o odmowie wypiaty pomocy
w ramach transzy.

Podpisanie pisma do Beneficjeata w sprawie wycofania
wniosku

Podpisanie pisma do Beneficjenta inforaiujacEjjo o
nieprawidlowej realizacji zobowiazari

Podpisanie pisma do Beneficjenta w sprawie wycofania
waiosku

P-6/355

P-7/355

P-5A/355

P-5B/355

P^l/355

P-8/355

P-9/355

P-5A/355

P-5B/355

P-8/355

P-7a/355

P-8/355
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Urzqtl Marszalkowski Wojewddzjtwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdowej
jednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-l/355

»dnia

Znak sprawy
Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod poczlowy, miejscowosc

Potwierdzam, iz wniosek o platnosc transzy pomocy / Informacja monitorujqca
realizacj^ operacji1 w ramach poddzialania 19.4 ^Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych
i aktywizacji", wplyna_l (-?la) do Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa

/wojewodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej] w dniu
, zgodnie z terminem okreslonym wumowie o przyznaniu pomocy dla

poddzialania 19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji"

Spraw^ prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

1 Niepotreehne usun^c_
KP-611-355-ARiMR/lz
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Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdo~wej
jednostki organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-2/355

, dnia

Znak sprawy
Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa
Departament

W zwiazku z trwaj^cym procesem rozpatrywania wniosku /wnioskow o platnosc w ramach
poddzialania 19.4 ^Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji", zwracam si$
z uprzejma^ progbq. o udzielenie informacji, czy nizej wymieniony Beneficjent/wymienieni
Beneficjenci:

• podlega / podlegaja/ wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa
w art. 35 ust. 5 lub 6 rozporz^dzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia
11 marca 2014 r. uzupetniajqce rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli
oraz warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych
majqcych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow
wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s. 48).]

• podlega/ podlegajq1 zakazowi dost^pu do srodkow publicznych, o ktorych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o fmansach publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 885, z pozn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sqdu1.

Lp.

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Nazwa Beneflcjenta Adres
Beuefiejenta

NIP
Beneficjenta

Numer
identyfikacyj ny

Beneficjenta

1 Niepotrzebne usun^c

KP-611-3 55-ARiMR/lz
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Urzqd Marszalkowski WojewAdztwa

albo nazwa wojewodzkiej samorzqdo-wej jednostki
organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-3/355

, dnia

Znaksprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 16 ust, ...2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddzialania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych
i aktywizacji obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1822), wzywam/ponownie wzywam1 w terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszego
pisma3 do usuniecia brakow / zlozenia wyjasnieri1, w zlozonym wdniu
wniosku o platnosc / informacji monitorujacej realizacj^ zadaii1 zgodnie z umow^
o przj^znaniu pomocy nr z dnia , w nastejmjacym zakresie:

Odpowiedz na niniejsze wezwanie nalezy kierowac na ww. adres z przywolaniem numeru
umowy o przyznaniu pomocy.
W przypadku dostarczenia ww. dokumentow osobiscie lub przez osob$ upowazniona lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentacji pod
wskazany adres. W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej placowki

1 Niepotrzebnc usunijc
2 W przypadku, gdy Beneficjcnt wzywany jest po raz pierwszy do usuni^cia brakow nalezy powolac si^ na
ust. 1. Je£eli Beneficjent wzywany jest ponownie do usuniecia brakow nalezy powolac sic na ust. 2. Jezcli Beneficjent
wzywany jest do wyjas"nienia fakt6w istotnych dla rozstrzygni*jcia sprawy nalezy powotai si? na ust. 4.
3 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastcpujacego po dniu doreczenia niniejszego pisma
Bencficjcntowi.

K P-611 -355-ARiM R/l .z
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pocztowej operatora wyznaczonego o terminowosci decyduje data nadania przesyftd (stempla
pocztowego).

Zgodnie z § 7 ust. 7 umowy, jezeli pomimo ponownego wezwania Beneficjent nie zlozyl
brakujacych lub poprawnych dokumentow1 w wyznaczonym terminie, wniosek o platnosc
zostanie rozpatrzony w takim zakresie, wjakim zostal wypelniony oraz na podstawie
dolaczonych do niego i poprawnie sporz^dzonych dokumentow.

Jednoczesnie informuj^., ze zgodnie z § 7 ust. 9 umowy, do czasu otrzymania
uzupelnionych/poprawionych dokumentow/zlozenia wyjasnien1 termin rozpatrywania
wniosku o platnosc / informacji monitorujacej realizacj^ zadan1 ulega przedluzeniu o okresy
dokonywania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci.

Sprawe^ prowadzi
nr telefonu , adres e-mail:.

Zalaczniki'
1. Kopia wypetnionego fonnularza K-2.1/355.
2. Kopie stron wniosku/zalacznikow do wniosku1, ktore wymagaja usuni?cia brakow1.

KP-611-355-ARiMR/1.4/r
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Urzqd Marszatkowski Wojew6dztwa

albo naz\va \vojew6dzkiej samorzcfdowej jednostki
organizacyjnej1

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-4/355

, dnia

Znak sprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie umowy o przyznaniu pomocy nr zawartej
w dniu w wyniku zakonczonej weryfikacji wmosku w ramach poddzialania 19.4
Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji informuje,
ze w dniu zostalo przekazane Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa Zlecenie platnosci nr

Ostateczna kwota do wyplaty wynosi zl
(siownie zlotych ).

Sprawe prowadzi
nr telefonu , adres e-mail

1 Nicpotrzebne usunqc
KP-611-355-ARiMR/lz
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Urzqd Marszalkowski Wojew6dztwa

albo nazwa wojewodzkiej samoi-zqdowej jednostki
organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kodpocztowy, miejscowosc

P-5A/355

, dnia

Znaksprawy

Nazwa Beneficjenta

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Na podstawie § 8 ust. 2 umowy o przyznaniu pomocy nr ............ z dnia ........... , Samorzad
Wojewodztwa po rozpatrzeniu wniosku o platnosc w ramach poddzialania 19.4 Wsparcie na
rzecz kosztow biezqcych i aktywizacji, zlozonego w dniu .......... odmawia wyplaty czcsci
pomocy w ramach transzy, w zwiqzku z zastosowaniem nastepuj^cych kar
administracyj nych :

1 ) .......................................... w wysokosci ................................................. '

2) .......................................... w wysokosci ................................................. '

3) .......................................... w wysokosci ........................... . ..................... 1

Jednoczesnie kwota pomocy w ramach transzy zostaje pomniejszona o kwote rozliczajaca^
/ wyprzedzajace finansowanie w wysokosci ................................ zt1 .

W zwi^zku z powyzszym w wyniku kontroli administracyjnej ww. wniosku roznica pomiedzy
kwota^ srodkow zatwierdzonych do wyplaty, a wnioskowan^ kwot^ pomocy wynosi
................................. ..................... zl.1

Beneficjentowi zostaje wyplacona pomoc,
w wysokosci: ........................................................................................... zl.
(slownie: .................................................................................................. ),

Pouczenie:
Zgodnie z § 16 umowy o przyznaniu pomocy Beneficjentowi przysluguje prawo do wniesienia do Samorzijdu
Wojewodztwa prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy wraz z uzasadnieniem w zakresie rozstrzygniecia Samorzadu
Wojew6dztwa dolyczacego oceny wniosku o piatno££ w zakresie odmowy wyplaty cze^ci pomocy w terminie 21 dni od
dnia doreczenia pisma o ww.roztrzygnieciu2.
Pismo nalczy przekazac na ww. adres.
Pismo powinno zawierac w szczeg61no^ci:

1) znak sprawy,
2) dane Beneficjenta

Niepotrzebne usunac
KP-611-35S-ARiMR/lz
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3) uzasadnienie pro^by Bcneficjenta wraz z dokumentami potwierdzajacymi zasadnotSti ponownego rozpulrzenia
wniosku o platno££,

4) podpisy osob reprezenlujacych Beneficjenla / pelnomocnika.
Pisma zlozone po terminie nic b^dij rozpatrywanc.

Spraw^ prowadzi ,
nr telefonu , adres e-mail:

KP-611-355-ARiMR/lz
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