
Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zamiescil w swojej siedzibie Tablic? informacyjna, o ktorej mowa
w przepisach Zalacznika III do rozporzadzenia nr 808/2014, w sposob okreslony w Ksi?dze wizualizacji znaku
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy sprawdzic, czy podczas dotychczasowych kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie
realizacji zadania / kontroli na zlecenie, byl sprawdzony powyzszy warunek i odnotowac wynik. W przypadku,
gdy waranek nie podlegat jeszcze kontroli nalezy wpisac ND.

Zaleca si?, aby powyzszy wymog byl sprawdzany przy kazdej przeprowadzanej kontroli w siedzibie
Beneficjenta, mimo, iz wczesniej by}juz weryfikowany.

Zgodnie z zaleceniami w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020, tablica powinna m.in. bye umieszczona w miejscu tatwo widocznym i dostejinym dla odbiorcow. Tablica
powinna zawierac nazw? i glowny eel operacji oraz logo Unii Europejskiej i slogan ,,Europejski Fundusz Rolny
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie". Dodatkowo na tablicy
powinno bye zamieszczone logo PROW 2014-2020. Informacje powinny zajmowac przynajmniej 25%
powierzchni tablicy. Tablica powinna bye zamieszczona maksymalnie 1 miesiac od momentu rozpocz^cia
realizacji operacji (przyj?to moment zawarcia umowy). Tablica powinna znajdowac si? w miejscu realizacji
operacji minimum do czasu zakoriczenia okresu zwiazania celem. Powinna bye wykonana z trwalych
materialow, tak by informacje, ktore si? na nich znajduja byry widoczne i czytelne przez cary ten czas.

Punkt 3. W przypadku wystapienia innych uchybieri, ktore stwierdzono w trakcie przeprowadzonych wczesniej
kontroli, nalezy je wymienic w miejscach do tego wyznaczonych i sprawdzic w ramach ww. wniosku, czy
zostary naprawione przez Beneficjenta. W przypadku, gdy warunek nie zostat jeszcze sprawdzony nalezy wpisac
ND.

Hl.Weryflkacja wnioskowanej kwoty pomocy w ramach transzy

W tej czesci karry nalezy sprawdzic, czy wnioskowana przez Beneficjenta kwota pomocy w ramach danej
transzy zostala poprawnie wyliczona we wniosku.

Zaznaczenie przez pracownikow UM we wskazanych punktach kontrolnych odpowiedzi NIE, skutkowac b?dzie
wezwaniem Beneficjenta do usuni?cia brakow / zlozenia wyjasm'en.

W celu weryfikacji wnioskowanej kwoty pomocy w ramach transzy nalezy ponownie wypelnic Informacje dla
LGD na potrzeby wypefniania wniosku o platnosc w ramach poddziatania 19.4 PROW 2014-2020, stanowiqcq
zalacznik nr 1 do instrukcji wypemiania wniosku. Po wypelnieniu Informacje (...) nalezy wydrukowac
i dol^czyc do karty.

Punkt 1. Nalezy wpisac dat$ ponownego sporzadzenia przez pracownikow UM Informacji dla LGD na potrzeby
wypebriania wniosku o platnosc w ramach poddzialania 19.4 PROW 2014-2020. Informacja (...) powinna zostac
sporzadzona w oparciu o dane aktualne na dzieh zlozenia wniosku o platnosc.

Punkt 2. Nalezy wpisac wartosc pola 12. Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy, z ponownie
wypemionej Informacji (...).

Punkt 3. Nalezy wpisac wartosc pola 2. Wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy z sekcji IV.
wniosku.

Punkt 4. Na podstawie danych w Informacji (...) nalezy sprawdzic, czy wnioskowana kwota pomocy w ramach
danej transzy wg wniosku nie przekracza przewidywanej wysokosci srodkow fmansowych pozostajacych do
wyplaty w ramach wsparcia funkcjonowania LGD (pole 11. Przewidywana wysokosci srodkow fmansowych
pozostajqcych do wyplaty),

Punkt 5. W oparciu o punkt 3. (Wnioskowana kwota pomocy w ramach transzy wg wniosku) nalezy sprawdzic,
czy wnioskowana kwota pomocy w ramach danej transzy wg wniosku nie przekracza wartosci okreslonej
wpunkcie 2. W przypadku zaistnienia takiej sytuacji do bloku D karty przenoszona jest kwota z pola 2.
Jednoczcsnie Beneficjenta nalezy wezwac si? do zlozenia wyjasnien.

CZESC B4 ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA OPERACJI

I. W ramach wniosku rozliczeniu podlega zaliczka

Jezeli Beneficjent otrzymal zaliczk? nalezy zaznaczyc pole TAK i przejsc do weryfikacji wyplaconej zaliczki.
W przeciwnym razie nalezy zaznaczyc ND.

Punkt 1. Nalezy wpisac kwot? pomocy wg umowy (wiersz razem z aktualnego zafacznika nr 1 do umowy).

Punkt 2. Nalezy wpisac kwot? wyptaconej Beneficjentowi zaliczki.
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Punkt 3. Nalezy wpisac kwot? wszystkich wyplaconych dotychczas Beneficjentowi transz pomocy.

Punkt 4. Nalezy dokonac zsumowania kwot wpisanych w punkcie 2. i punkcie 3.

Punkt 5. Nalezy wpisac wartosc wyrazonq w procentach (%) kwot z punktu 4. i punktu 1.

Jezeli wartosc punktu 4. przekracza 90 % wartosci punktu 1. (kwota pomocy wg umowy), nalezy w punkcie 6.
zaznaczyc odpowiedz TAK. W przeciwnym razie nalezy zaznaczyc odpowiedz NIE.

Punkt 7. Nalezy wpisac kwot? rozliczajac^ pobrana zaliczk9, wynikajqca. z wyliczeii dokonanych przez
pracownikow UM, tj. w przypadku, gdy w punkcie 6 zaznaczono odpowiedz TAK. W przeciwnym razie nalezy
wpisac 0,00.

II. W ramach wniosku rozliczeniu podlega wyprzedzajqce finansowanie

Jezeli Beneficjent otrzymal wyprzedzajace finansowanie nalezy zaznaczyc pole TAK i przejsc do dalszej
weryfikacji. W przeciwnym razie nalezy zaznaczyc ND.

Punkt 1. Nalezy wpisac kwot? wyptaconego wyprzedzajacego fmansowania.

Punkt 2. Nalezy wpisac kwot? rozliczajaca. wyprzedzaja.ce finansowanie w ramach wniosku. Wartosc tego pola
powinna bye przeniesiona do formularza zlecenia plamosci.

Rozliczenie wyprzedzajacego finansowania nastepuje przez pomniejszenie kwoty pomocy do wyplaty w ramach
wszystkich transz pomocy o kwote stanowi^cq udziat krajowych srodkow publicznycli.

CZE^C B5 WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSd I POPRAWNOSCI, ZGODNOSd
Z WARUNKAMI WYPLATY KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY, ZOBOWIAZAN
IWYLICZENIA KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY ORAZ ROZLICZENIA
PREFINANSOWANIA

Nalezy zaznaczyc tylko jeden punkt kontrolny.

Punkt 1. nalezy zaznaczyc:

- jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny,
nie wymaga usuni?cia brakow/zlozenia wyjasnien (jest kompletny 1 poprawny, zgodny z warunkami wyplaty
pomocy, zobowiazania i kwota pomocy nie wymagajq korekty) lub

- jezeli w czesci B3 I i II karty zaznaczono przynajmniej jedna. odpowiedz NIE a pozostale punkty nie mialy
wpisanej odpowiedzi DO UZUP. W takim przypadku zaznaczenie odpowiedzi NIE skutkowac b?dzie
zastosowaniem kar admin istracyjnych (wyszczcgolnionych w bloku D karty).

Po zaznaczeniu odpowiedzi TAK w ww. punkcie nalezy przejsc do bloku C karty.

Punkt 2. nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznosc wezwania
Beneficjenta do usuni?cia brakow/zlozenia wyjasnien - tj., jezeli w ktorymkotwiek punkcie w cz?sci Bl - B3
karty zaznaczono odpowiedz DO UZUP. Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci B6 I. karty, a zakres
brakow/zlozenia wyjasnien wprowadzic do za^cznika nr 1 (K-2.1/355).

Punkt 3. nalezy zaznaczyc, jezeli w cz?sci B2 II karty zaznaczono odpowiedz NIE. Nalezy wowczas przejsc do
bloku F karty.

CZq§C B6 USUNI^CIE BRAKOW / ZLOZEN1E WYJASNIEN

I. Zakres wezwania do usuni^cia brakow / zlozenia wyjalnieri:

Jezeli w cz?sci B5 karty zaznaczono punkt 2. do zalijcznika nr 1 (K-2.1/355) nalezy przeniesc zakres pierwszego
wezwania do usuni?cia brakow / zlozenia wyjasnien z cz?sci Bl — B3 karty, tj. w punktach, w ktorych
zaznaczono DO UZUP.

Zakres brakow w zaiaczniku K-2.1/355, nalezy opisac w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujqcy
Beneficjentowi dane uchybienie. Jezeli uchybienie we wniosku nie polega na oczywistej omytce Beneficjenta,
nalezy poprosic Beneficjenta o wyjasnienia. Po okresleniu zakresu brakow, Weryfikujacy drukuje zal^cznik K-
2.1/355 i zatijcza do karty.

Ponadto w przypadku, gdy w trakcie oceny wniosku niezb?dne bedzie wyjasnienie faktow istotnych dla
rozstrzygni?cia sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow, pracownicy UM okreslaja,
w cz?sci K-2.1/355 karty zakres tych wyjasnien lub dowodow.

Sporzadzajac pismo P-3/355 mozliwe jest wpisanie zakresu brakow / zlozenia wyjasnien w tresci pisma bez
koniecznosci zalqczania wypefnionego zat^cznika K-2.1/355 albo zal^czenie wypelnionego zat^cznika K-
2.1/355 po uprzednim usuni?ciuz tresci pisma zakresu brakow/zlozenia wyjasnien.
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Podczas przekazywania do Beneficjenta pisma P-3/355:

a. w przypadku, gdy Beneficjent we wniosku podal numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-3/355
wyslac faksem i rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniera odbioru. Potwierdzenie nadania
pisma faksem nalezy dolaczyc do kopii wyslanego pisma za posrednictwem polskiej placowki pocztowej
operatora wyznaczonego, albo

b. w przypadku, gdy Beneficjent nie podal we wniosku numeru faksu, ale zamiescit numer telefonu lub
adres e-mail, nalezy powiadomic Beneficjenta telefonicznie lub poczta^ elektroniczmj o koniecznosci
usuniecia brakow / zlozenia wyjasnieri wniosku. Rownoczesnie na kopii wyslanego pisma nalezy
umiescic adnotacj? o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dolaczyc do kopii wyslanego pisma,
kopi? wyslanego e-maila (jezeli jest to mozliwe rowniez kopi? otrzymanego potwierdzenia odbioru e-
maila).

W polu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawic
dat? widniej^ca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-3/355.

W przypadku, gdy do UM wphynie informacja z placowki pocztowej operatora wyznaczonego, ze Beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuni^cie
brakow/ztozenie wyjasnien nalezy liczyc od dnia nastejsujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl
odebrac przesylke w placowce pocztowej operatora wyznaczonego.

W polu Odpowiedz nalezy zlozyc najpozniej w terminie nalezy wpisac maksymalny termin, w ktorym powinna
wplynac odpowiedz Beneficjenta.

W polu Data nadania/ ztozenia odpowiedzi w sprenvie usuniecia brakow /zlozenia wyjasnien nalezy wpisac dat§
dostarczenia do UM odpowiedzi.

W przypadku, gdy usuni§cie brakow zostanie przesiane poczta, o terminowosci decyduje data stempla
pocztowego. W przypadku usuniecia brakow przekazanego osobiscie, przez osob? upowaznion^ lub kurierem,
o terminowosci decyduje data wprywu dokumentow do UM.

W przypadku, gdy odpowiedz dotyczqca usuniecia brakow zostanie doreczona po uptywie 14-dni
kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest
nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego. Nalezy wowczas zaprzestac weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnieri z urz^du
pocztowego, dotyczacych dokladnej daty nadania korespondencji przez Beneficjenta. Po otrzymaniu stosownych
wyjasnieri z urzetlu pocztowego nalezy zweryfikowac, czy usuniecie brakow/zlozenie wyjasnieri nastqpilo
w przewidzianym terminie.

Jezeli data w punkcie 3 nie jest pozniejsza niz data w punkcie 2 nalezy zweryfikowac uzupemienie przez
Beneficjenta brakow i udzielenie odpowiedzi TAK lub ME przy kazdym z pytari wskazanych w zal^czniku nr 1
(K-2.1/355). Nastepnie nalezy przejsc do cz^sci B6.II karry.

II. Wynik weryfikacji po wezwaniu do usuniecia braktfw / zlozenia wyjasnien

Punkt 1. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent usunal wszystkie braki i nie istnieje koniecznosc
ponownego wezwania Beneficjenta do usuniecia brakow / zlozenia wyjasnieri. Natomiast po dotychczasowej
weryfikacji moga, zostac elementy, ktorych niespemienie skutkowac bedzie korektq. kwoty pomocy
(zastosowaniem kary administracyjnej). Nastepnie nalezy przejsc do bloku C karty.

Punkt 2. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent nie usunat w terminie wszystkich brakow albo
dostarczone dokumenty wymagaja wyjasnienia. Wowczas nalezy wezwac Beneficjenta do ponownego usuniecia
brakow / zlozenia wyjasnieri. Nastepnie nalezy przejsc do czesci B6 III. karty.

Punkt 3. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie odpowiedzi Beneficjenta dotyczacej usuniecia
brakow / ztozenia wyjasnieri, zostanie stwierdzone, iz wniosek kwalifikuje si§ do odmowy pomocy w ramach
transzy. Wowczas nalezy przejsc do bloku F karty.

III. Zakres ponownego wezwania do usuniecia brakow /zlozenia wyjasnien:

Jezeli w czesci B6 II. karty zostal zaznaczony punkt 2., oznacza to, ze Beneficjent, pomimo wezwania do
usuniecia brakow, nie usunal ich w terminie. Dlatego tez UM ponownie wzywa Beneficjenta, w formie
pisemnej, do ich usuniecia w terminie 14 dni od dnia dor^czenia wezwania.

W przypadku ponownego wezwania nalezy postepowac analogicznie jak w przypadku pierwszego wezwania do
usuniecia brakow, z tym, ze w przypadku zalqcznika nr 1 (K-2.1/355), mozliwe jest udzielenie tylko odpowiedzi
TAK lub NIE.

Uwaga
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Dopuszcza si?, ze usuni?cie brakow zJozone przez Beneficjenta do wniosku w ramach ponownego wezwania po
upfywie wyznaczonego terrainu 14 dni b?da^ akceptowalne. Zasada b?dzie stosowana tylko w przypadku, gdy nie
zostat zakoriczony proces rozpatrywania wniosku, spoznienie jest nieznaczne i nie powoduje nadmiernych
uciqzliwosci w procesie weryfikacji wniosku, okolicznosci uchybienia wyznaczonemu terminowi nie wskazuja
na naruszenie zasad nalezytej starannosci przez Beneficjenta.

IV. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

W trakcie rozpatrywania wniosku, TJM moze wzywac Beneficjenta, w formic pisemnej, do wyjasnienia faktow
istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia dowodow na potwierdzenie tych faktow, w terminie 14
dni od dnia doreczenia wezwania.

W sytuacji, gdy po usunieciu brakow przez Beneficjenta zaistnialy nowe okolicznosci budzqce watpliwosci, co
do mozliwosci wyplaty pomocy hib stwierdzono, iz wniosek zawiera inne niz dotychczas wskazywano
w zalaezniku nr 1 do karty braki, jezeli jest to niezb?dne dla rozstrzygniecia sprawy lub dla wykonania
czynnosci zwiazanych z obshig^ wniosku, nalezy wskazac zakres wyjasnien i na jego podstawie sporzadzic
i wyslac do Beneficjenta kolejne pismo P-3/355, Zakres wyjasnien nalezy przeniesc do pisma P-3/355. Po
otrzymaniu odpowiedzi wynik tych wyjasnien nalezy odnotowac w karcie. Termin na przekazanie odpowiedzi
nie moze bye dluzszy niz 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania Beneficjentowi.

Nalezy jednak pamietac, iz wezwanie do zlozenia dodatkowych wyjasnien nie moze powodowac, ze Beneficjent
b?dzie miat mozliwosc po raz drugi usunqc ten sam brak.

W wierszu Wynik wyjasnien powinien zostac wpisany wynik po ww. wyjasnieniach.

V. Wynik weryfikacji po wezwaniu do usuni^cia brakow / zlozenia wyjasnien.

Punkt 1. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek kwalifikuje si? do dalszcj oceny lub gdy Beneficjent
usunal wszystkie braki/ zfozyl wyjasnienia, dostarczy-t brakuj^ce dokumenty. Nastepnie przejsc do bloku
C karty.

Punkt 2. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent usuna^ wszystkie braki/ zlozyl wyjasnienia, dostarczyt
brakuj^ce dokumenty jednak na podstawie dotychczasowej oceny kwota pomocy bedzie wymagac korekty
(zastosowanie kar administracyjnych). Nastepnie nalezy przejsc do bloku C karty.

Punkt 3. nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na podstawie odpowiedzi Beneficjenta dotycz^cej usuni^cia
brakow / zlozenia wyjasnien, zostanie stwierdzone, iz wniosek kwalifikuje si? do odmowy wyptaty pomocy
w ramach transzy. Wowczas nalezy przejsc do bloku F karty.

BLOKC
KONTROLA NA MIEJSCU

W tej cz?sci karty komorka UM odpowiedzialna za czynnosci kontrolne w ramach m.in. kontroli na miejscu
przcprowadza weryfikacj? elementow, ktorych sprawdzenie jest wymagane na tym etapie oceny a takze
elementow, ktorych sprawdzenie nie moglo bye dokonane na etapie kontroli administracyjnej wniosku lub
wzbudziio watpliwosci i natej podstawie zostalo zlecone do weryfikacji w ramach kontroli.

CZ^SC Cl WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI
ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI / KONTROLI NA ZLECENIE

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy operacja byla uj?ta w puli spraw typowanych do kontroli. Typowanie do
kontroli bedzie odbywalo si? w danym roku na podstawie danych zawartych w umowie. W przypadku, gdy
operacja nie znalazla si? w puli nalezy zaznaczyc NIE. Nast?pnie, jezeli na podstawie dotychczasowej oceny
wniosku nie jest wymagane przeprowadzenie kontroli na zlecenie, nalezy przejsc do cz?sci C3 karty.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy operacja zostala wytypowana do przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Punkt 3. Nalezy sprawdzic, czy operacja podlegata kontroli zadania w trakcie realizacji a z harmonogramu
zawartego w Planie Komunikacji oraz informacji o miejscach i terminach przeprowadzenia zadania wynika, ze
przeprowadzenie kontroli w tym zakresie jest mozliwe. Operacja moze bye wytypowana do przeprowadzenia
kontroli zadania w trakcie realizacji pod warunkiem, ze byla typowana do kontroli na miejscu.

Punkt 4. Nalezy sprawdzic, czy operacja podlegala juz kontroli na zlecenie. Jezeli operacja podlegala takim
kontrolom, w przypadku ponownego przeprowadzenia kontroli na zlecenie, zakres elementow podlegajijcych
kontroli nie powinien pokrywac si? z elementami sprawdzanymi w ramach poprzednich kontroli. W punkcie 4a.
nalezy wpisac dat? przeprowadzonej w poprzednich wnioskach kontroli.
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Pimkt 5. Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na zlecenie komorki rozpatrujacej wiiiosek. Kontrola na zlecenie realizowana jest
w oparciu o kontrole dodatkowe, ktore obejmujjj. oprocz zagadnieri warunkujacych wyplat? pomocy (w oparciu
o list? kontrolna K.-02/19.4/355) takze tych, w przypadku, ktorych powstafy watpliwosci na etapie kontroli
administracyjnej wniosku.

Zaleca si§, aby kontrola na zlecenie dla danej operacji byta przeprowadzana przynajmniej raz w roku. Nalezy
jednak pamietac o rozsadnym rozplanowaniu kontroli na zlecenie, tak aby nie spi?trzyc spraw realizowanych
przez komorke dokonujacg kontroli.

W przypadku zaznaczenia TAK w punkcie 2, 3 lub 5 nalezy sporza_dzic pismo P-6/355 do komorki
odpowiedzialnej za realizacj? czynnosci kontrolnych, wnioskujac o przeprowadzenie kontroli.

W przypadku, gdy zakres planowanej do kontroli pokrywa si? z lista^ elementow wymienionych w dokumencie
K-02/19.4/344 - Lista kontrolna do raportu z czynnosci kontrolnych Program Rozwoju Obszardw Wiejskich na
lota 2014-2020, nalezy zlecic przeprowadzenie kontroli zgodnie z ww. lista_.

W przypadku, gdy kontrola na zlecenie b?dzie przeprowadzona nie tylko zgodnie z elementami wskazanyrni
w dokumencie K-02/19.4/344, do pisma nalezy dolaczyc List$ elementow podlegajqcych sprawdzeniu podczas
kontroli na zlecenie, stanowiacej zalacznik do pisma P-6/355.

Nalezy pamietac o formulowaniu pytari zamkni?tych, liczba pytari moze bye dowolna jednak kazde pytanie
winno dotyczyc weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow wskazanych w zalacznikach nalezy
podac przyczyn? zlecenia kontroli. Nalezy takze udost?pnic pracownikowi komorki odpowiedzialnej za
realizacj? czynnosci kontrolnych dokumentacj? zrodlow^ do zapoznania sie z nia lub skopiowania.

cz^sc C2 WSTE;PNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA w TRAKCIE
REALIZACJI / KONTROLI NA ZLECENIE

I. Przyczyna kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie realizacji / kontroli na zlecenie

W punktach 1 - 3 nalezy potwierdzic, czy zostaly przeprowadzone kontrole wskazane w cz^sci Cl karty.
Nast?pnie w punktach la - 3a nalezy wpisac dat? zakoriczenia realizacji czynnosci kontrolnych w terenie, tzn.
dat? wpisana^ w Raporcie z czynnosci kontrolnych w polu Data i godzina zakoriczenia czynnosci kontrolnych,
a w punktach Ib - 3b nalezy wpisac dat? przekazania Raportu z kontroli do komorki prowadzacej kontrole
administracyjna^ wniosku.

Punkt 4. TAK nalezy zaznaczyc, jezeli po zapoznaniu si? z Raporlem z czynnosci kontrolnych (...) niezb^dne
jest zlozenie dodatkowych wyjasnieri. Nast?pnie nalezy przejsc do cz^sci C2 II karty.

II. Zakres wymaganych wyjasnien:

Do tej cz^sci nalezy przeniesc zakres wyjasnieri.

Nalezy skierowac do Beneficjenta pismo P-7/355, w ktorym nalezy okreslic zakres niezb?dnych wyjasnieri.

Pola Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyj asnieri oraz Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie oraz
Data nadania/zlozenia wyjasnien przez Beneficjenta nalezy wypehiic zgodnie z zakresem w karcie weryfikacji,
zachowujqc zasady wypelniania pol opisane w czesci B6 karty.

Jesli Beneficjent dostarczyl wyjasnienia w terminie 1 33 one wystarczajace nalezy w poszczegolnych punktach
zaznaczyc TAK. Jezeli wyjasnienia nie sg wystarczajace lub nie zostary ztozone w terminie - nalezy zaznaczyc
NIE.

CZ^SC C3 WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA \ TRAKCIE REALIZACJI /
KONTROLI NA ZLECENIE

Punkt 1. nalezy zaznaczyc, jezeli wynik kontroli jest pozytywny i nie wysta.pila koniecznosc korekty kwoty
pomocy w ramach transzy (zastosowania kar administracyjnych). Po zaznaczeniu punktu I. nalezy przejsc do
bloku D karty.

Punkt 2. nalezy zaznaczyc, jezeli w zwisjzku z ustaleniami z kontroli wystapita koniecznosc korekty kwoty
pomocy w ramach transzy (zastosowania kar administracyjnych). Po zaznaczeniu punktu 2. nalezy przejsc do
bloku D karty.

Punkt 3. nalezy zaznaczyc, jezeli z ustalen z kontroli na miejscu wynika, ze Beneficjent celowo nie realizuje lub
nie zrealizowal zobowijjzari zumowy, ktore warunkuj^ mozliwosc wyplaty pomocy. Po zaznaczeniu punktu 3.
nalezy przejsc do bloku F karty.
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BLOKD
WYLICZENIE KAR ADMINISTRACYJNYCH / KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY

W tej czesci karty wyliczane sa kwoty kar administracyjnych oraz wyliczana jest ostateczna kwota pomocy
w ramach transzy.

CZ^SC Dl WYLICZENIE KAR ADMINISTRACYJNYCH

I. Wyliczenie kar administracyjnych w odniesieniu do przyznanej kwoty pomocy

Czesc Dl przygotowana zostala w oparciu o zapisy umowy dotyczace warunkow naliczenia kar
administracyjnych.

Czesc Dl powinna uwzgledniac sum? kar administracyjnych naliczony zarowno na etapie kontroli
administracyjnej jak i kar wynikajqcych z raportow po kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie realizacji
/ kontroli na zlecenie w ramach weryfikowanego wniosku.

Zgodnie z postanowieniami umowy kary administracyjne (wyrazone w euro) pomniejszaja wysokosc srodkow
finansowych na wsparcie funkcjonowania LGD w umowie ramowej oraz pomniejszaja kwote pomocy w ramach
danej transzy (wyrazone w zt).

Weryfikujacy wpisuje w tej czesci karty naliczone kwoty kar administracyjnych oraz odpowiedni kod korekty.
Sprawdzajacy (o ile zostal wyznaczony) potwierdza, po uprzednicj analizie dokumentacji zgromadzonej
w teczce sprawy, prawidlowosc oceny Weryfikujacego poprzez zaznaczenie znakiem X odpowiedz TAK
w kazdym punkcie cz?sci D.I.

Jesli Sprawdzajqcy uzna, ze Weryfikujacy wpisal nieprawidlowe kwoty lub nie ma koniecznosci zastosowania
kary w okreslonym punkcie, zaznacza NIE , odnotowujqc ten fakt w polu Uwagi.

W takim przypadku ostateczna decyzje, po uprzedniej analizie dokumentacji zgromadzonej w teczce sprawy,
podejmuje Zatwierdzajacy. Uzasadnienie podjetej decyzji musi bye wpisane w polu Uzasadnienie. W przypadku
podjecia decyzji potwierdzajaccj decyzj? Sprawdzajacego, Weryfikujacy wypemia ponownie czesc Dl (nie
nalczy kopiowac uprzednio wypelnionej strony, ale wydrukowac nowa stron? karty, wypehiic, dolqczyc notatki,
wyliczenia).

Punkt 1. Nalezy wpisac kwot? srodkow finansowych na wsparcie funkcjonowania LGD w umowie ramowej,
wyrazona^ w z\ Kwota stanowi podstaw? obliczenia poszczegolnych kwot kar administracyjnych.

W punktach 2. - 11. nalezy zaznaczyc TAK w przypadku, gdy Beneficjentowi powinna zostac naliczona kara
administracyjna lub NIE — w przypadku, gdy Bencficjent spelnil dane zobowiazanie i nie jest konieczne
naliczanie mu kary administracyjnej.

W punktach 2a. - lla. w przypadku decyzji o naliczeniu kary administracyjnej w wyniku kontroli na miejscu
nalezy wpisac odpowiedni kod korekty:

Kod
korekty
(zwrotu)

Przyczyna korekty (zwrotu)

A
Niezgodnosc informacji zawartych we wniosku oraz w dokumentach dolaczonych do wniosku ze

f i .stanem faktycznym

Nierealizowanie lub zaprzestanie realizacji zobowiazan okreslonych w umowie

W przypadku decyzji o naliczeniu kary administracyjnej w wyniku kontroli administracyjnej punkty nalezy
pozostawic puste.

W punktach 2b. - lib. (wyjatkiem punkt 6d^ nalezy wpisac kwot? kary administracyjnej stanowiacej
rownowartosc % kwoty wyrazonej w zlotych okreslonej w § 4 ust. 3 umowy ramowej.

Punkt 6a. Nalezy wpisac liczbe Informacji, ktorych dotyczy kara i odniesc kar? do wskazanej liczby.

Punkt 6c. Nalezy wpisac wartosc kary administracyjnej wynikajqca z postanowien umowy w odniesieniu do
jednej nieztozonej Informacji (...).

Punkt 6d. Nalezy wpisac iloczyn wartosci kary administracyjnej z punktu 5c. i wartosci liczby Informacji (...),
do ktorych ma zastosowanie kara administracyjna z punktu 5a.
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Punkt 12. Nalezy wpisac sum? kwot kar administracyjnych z punktow 2b. - 1 Ib oraz 6d.

II. Wyliczenie kar administracyjnych w odniesieniu do kwoty transakcji

Punkt 1. Nalezy wpisac kwoty transakcji, ktore nie zostaly uj?te w oddzielnym systemic rachunkowosci lub
w przypadku, ktorych nie zostal zastosowany odpowiedni kod rachunkowy, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c
pkt I rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja^ operacji, w ramach
prowadzonych ksiag rachunkowych, w odniesieniu do ptatnosci realizowanych z wyodr?bnionego rachunku
bankowego Beneficjenta, przeznaczonego wytacznie do obshigi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyc TAK w przypadku, gdy Beneflcjentowi powinna zostac naliczona kara
adrainistracyjna lub NIE — w przypadku, gdy Beneficjent spemil dane zobowiazanie i nie jest konieczne
naliczanie mu kary administracyjnej.

Punkt 2a. Nalezy wpisac kod korekty.

Punkt 2b. Nalezy wpisac kwot? kary administracyjnej stanowi^cej rownowartosc 10 % kwoty transakcji, ktorej
uchybienie dotyczy (tj. 10% kwoty z pkt 1).

Punkt 3. Nalezy wpisac sum? wszystkich zastosowanych kary administracyjne naliczonych w ramach
ocenianego wniosku, tj. kwot z pozycji Dl 1.12. oraz Dl II 2b.

W celu m.in. ulatwienia wypemiania poprawnie Informacji dla LGD na potrzeby wypelnienia wniosku
oplatnosc w ramach poddzialania 19.4 PROW 2014-2020, jako narz?dzie pomocnicze, do Instrukcji, jako
zafqcznik nr 1 zostaia dolaczona tabela (plik Excel) umozliwiajaca monitoring naliczonych kar
administracyjnych ramach realizacji operacji. W tabeli, po zakoriczeniu oceny kazdego z wnioskow o platnosc,
nalezy wpisywac naliczone w danym wniosku kary administracyjne, kurs EURO jaki obowi^zywal w dniu
realizacji platnosci w ramach transzy pomocy, dokonanej w oparciu o zlecenie platnosci. W wierszu Razem
powinna bye wykazana suma wszystkich kar administracyjnych naliczonych przez UM od poczatku realizacji
operacji.

Maj^c na uwadze powyzsze nalezy pami?tac, aby wartosc z punktu 3. przeniesc do ww. tabeli.

CZ^SC D2 WYLICZENIE KWOTY POMOCY W RAMACH TRANSZY

Punkt 1. Nalezy wpisac:

kwot? wnioskowanq. przez Beneficjenta (o ile w punkcie 5. cz?sci B3 III. karty zaznaczono TAK) lub

- kwot? uj?t^ w punkcie 2. w cz?sci B3 III karty (jezeli w punkcie 5. cz?sci B3 III. karty zaznaczono NIE, tj.
w przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta kwota pomocy w ramach transzy wg wniosku jest
wyzsza od kwoty wyliczonej przez pracownikow UM na dzien skladania wniosku).

Punkt 2, Nalezy wpisac sum? kar administracyjnych zastosowanych w ramach wniosku {tj. pozycj? z czesci Dl
II. 3 karty).

Punkt 3. Nalezy wpisac kwot? do refundacji. Kwota ta stanowi roznic? pomi?dzy kwota wpisanij w punkcie 1.
A kwota wpisana w punkcie 2.

Punkt 4. Nalezy wpisac slownie kwot? stanowiacij wynik punktu 3.

Punkt 5. Nalezy wpisac:
- kwot? rozliczajaca pobrana^ zaliczk? w ramach wniosku, tj. wartosc punktu 7. w cz?sci B4 karty (o ile

w punkcie 6. cz?sci B4 karty zaznaczono odpowiedz TAK) lub

- kwot? rozliczajaca zaliczk?, wskazan^ w sekcji IV punkt 2.1. wniosku (jezeli w punkcie 6. cz?sci B4 karty
zaznaczono odpowiedz NIE) lub

- kwot? 0,00, jezeli nie wystepuje jeden z wymienionych powyzej przypadkow.

Wartosc pola powinna bye przeniesiona do formularza zlecenia platnosci.

Punkt 6. Nalezy wpisac kwot? do refundacji po rozliczeniu zaliczki. Kwota stanowi roznic? pomi?dzy kwota
wpisana^ w punkcie 3. a kwota wpisana w punkcie 5.

BLOKE
OCENA KONCOWA WNIOSKU

Blok E karty wypemiany jest, jezeli udzielono odpowiedzi TAK w cz?sci C3 1. albo C3 2. karty, przy
jednoczesnym wypemieniu bloku D karty.
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W sytuacji, gdy Beneficjentowi przyznano cze^c kwoty wsparcia nalezy wystosowac do Beneficjenta pismo P-
5A/355. Jednoczesnie nalezy wyslac do ARiMR pismo P-9/355 informujace o tym, ze Beneficjentowi
wyptacono cz?sc kwoty wsparcia. Beneficjentowi przystuguje prawo wniesienia do Samorzijdu Wojewodztwa
prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie rozstrzygniecia dotyczacego nieprzyznania calosci albo
czesci pomocy.

Nalezy takze wyslac do Beneficjenta informacj? o przekazaniu zlecenia platnosci do ARiMR (P-4/355).

W sytuacji, gdy Zatwierdzajacy podejmie inng decyzj? w zakresie weryfikacji wniosku nalezy wowczas
powrocic do czesci, do ktorej Zatwierdzajacy nie wyrazil akceptacji. Nalezy wydrukowac nowa karte
weryfikacji i wypelnic zgodnie z regulami.

Kwestle zwiazane ze sporzadzaniem i popraw^ zlecenia platnosci, oraz sporzadzaniem dokumentow
dochodzenia naleznosci zostaly zawarte w Ksiazce Procedur KP-611-363-ARiMR. Kwot? do refundacji
(z czesci Dl 3. — w przypadku, gdy nie byla rozliczana zaliczka albo z czesci Dl 6. —w przypadku rozliczenia
zaliczki) nalezy przeniesc do zlecenia platnosci i postepowac zgodnie z Ksiazka^ Procedur KP-611-363-ARiMR.

Przygotowane dokumenty zwiazane z autoryzacj^ platnosci nalezy przekazac do Departamentu Ksiegowosci
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa pismem P-5/363.

Beneficjentowi przyshiguje prawo zlozenia prosby do UM o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od
dnia otrzymania z SW pisma informujacego o wysokosci przyznanej kwoty pomocy (P-4/365). Prosb?
o ponowne rozpatrzenie sprawy rozpatruje si? w terminie 30 dni od dnia., w ktorym wplynaj wniosek
Beneficjenta o ponowne rozpatrzenie sprawy. Nalezy post?powac zgodnie z obowiijzujaca. Ksiazka Procedur
KP-611-366-ARiMR Procedura rozpatrywania wezwania do usuniecia naruszenia prawa (wezwanie) oraz
prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy (prosba) w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020.

BLOKF
ODMOWA WYPLATY POMOCY

Blok F karty wypemiany jest zawsze w przypadku odmowy wyplaty pomocy w ramach transzy albo
w przypadku wycofania wniosku przez Beneficjenta. Weryfikujacy w polu Czgsc, na ktorej nastqpila odmowa
wyplaty pomocy/wycofanie wniosku ... musi wskazac t§ cz?sc karty, na ktorej nastapila odmowa wyplaty
pomocy oraz wypelnic pole Przyczyna odmowy wyplaty pomocy .... W przypadku odmowy wyplaty pomocy do
Beneficjenta wysylane jest pismo P-5B/355, w ktorym podaje si? przyczyn? odmowy.

Natomiast w przypadku wycofania wniosku do Beneficjenta nalezy wyslac pismo P-8/355. W czesci ogolnej
instrukcji opisano sposob postepowania w razie koniecznosci zwrotu dokumentow.

Sporz^dzajqc pismo P-5B/355 nalezy w szczegolnosci zwrocic uwag? na podawane uzasadnienie odmowy
wyplaty srodkow. Uzasadnienie to musi okreslac szczegolowo powody niefinansowania operacji (w przypadku
zaistnienia kilku powodow nalezy podac wszystkie). W przypadku otrzymania informacji o wytypowaniu
wniosku do kontroli na miejscu, pismo informujace o przyczynach odmowy nalezy przekazac do wiadomosci
Biura Kontroli.

W punkcie Data odbioru przez Beneficjenta pisma informujacego o odmowie wyplaty pomocy / przekazujacego
dokumenty wz. z wycofaniem wniosku nalezy wstawic dat? widniejaca na potwierdzeniu odbioru przez
Beneficjenta pism P-5B/355, P-8/355 albo listu poleconego. Dodatkowo, nalezy wyslac pismo P-9/355 do
ARiMR w sprawie.

Odmowa wyplaty pomocy w ramach transzy nastepuje, jesli:

zaznaczono NIE w cze^ci AI karty.

zaznaczono TAK w cz?sci B5 punkt 3, lub

- zaznaczono TAK w czesci B6 II karty, punkt 3, lub

zaznaczono TAK w cz?sci B6 V. karty, punkt 3, lub

- zaznaczono TAK w cz?sci C3 karty, punkt 3.

W sytuacji, gdy Zatwierdzajacy podejmie inn^ decyzj? w zakresie weryfikacji wniosku nalezy wowczas
powrocic do cz?sci, do ktorej Zatwierdzajacy nie wyrazil akceptacji. Nalezy wydrukowac nowa kart?
weryfikacji i wypelnic zgodnie z regulami.
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Zalgcznik nr 1
KARY ADMIN 1ST RACYJNE NALICZONE BENEFICJENTOWI W RAMACH REALIZACJI OPERACJI

Nazwa Beneficjenta

Nr umowy o przyznaniu pomocy

Up.

1.
1.
2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Nrtranszy pomocy. ktorej
dolyczy wniosek o piatnoSfi

Z.

Suma

Kary administracyjne naliczone w ramach wniosku o platnoS6

PLN

3.

kurs EURO/PLN
(obownzufacywtiniu

realizacji platno&ci
w ramach iranszy)

4,

EURO

5.

Uwagi / Wyjasnienia

B.
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IKoM-2/355

Instrukcja wypehiiania Karty wcryfikacjji Informacji monitorujacej realizacj^ opcracji
w ramach poddzialania 19.4 MWsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji"

obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
na lata 2014-2020

ZALECENIA OG6LNE

1. Przed rozpocz?ciem procesu weryfikacji Informacji monitorujacej reaiizacjtf operacji (zwanej dalej
Informacjq) wszystkie osoby uczestniczace w tyra procesie muszq zapoznac si? z deklaracja bezstronnosci
(D-l/355),a nast?pnie podpisac ja^ i zalaczyc do teczki Informacji.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 Kodeks Post?powania Administracyjnego (Dz. U. z 2016r. poz. 23), bezposredni przelozony
pracownika zobowiazany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wylaczyc pracownika od
udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innycli niz wymienione
w §1 ww. art. K.p.a., ktore mog^ wywoiac watpliwosci, co do jego bezstronnosci. W przypadku wylaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § I k.p.a. albo przez bezposredniego przeiozonego), jego
bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego
pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa wylijczenia
nast?puje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przysluguje zazalenie.

2. Niniejsza instmkcja wypelniania karty weryfikacji (zwana dalej instrukcja) odwoluje si? do punktow karty
weryfikacji Informacji (zwanej dalej kartaj wymagajijcych dodatkowego wyjasnienia. Instrukcja nie powiela
informacji zawartych w Informacji oraz w instrukcji wypelniania Informacji w ramach poddzialania 19.4
„ Wsparcie na rzecz kosztaw biezqcych i aktywizacji", objetego PROW na lata 2014-2020 (zwanej dalej
instrukcjq wypelniania Informacji). Obie instrukcje nalezy czytac lacznie.

W instrukcji znalazly si? minimalne wymagania w zakresie post?powania przy obshidze Informacji.
Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci
w ramach obslugi Informacji.

3. Informacjq nalezy na pierwszej stronie, w sekcji tytuiowej opatrzyc:
• data przyj?cia (postawic piecz?c) i podpisac w miejscu do tego wyznaczonym,
• znakiem sprawy, ktory zostal nadany dla wniosku o przyznanie pomocy.

W zaleznosci od formy ztozenia, UM potwierdza przyjecie Informacji:

1) przekazujgc osobie upowaznionej kopi? pierwszej strony Informacji opatrzonej pieczecig UM, data
oraz podpisem osoby przyjmujqcej - w przypadku formy bezposredniej, albo

2) wysytajac do Bencficjenta pismo P-l/355 - w przypadku formy innej niz bezposrednia (np. przeslania
Informacji za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego lub kurierem).
Pismo P-l/355 jest wysylane do Beneficjenta jedynie za posrednictwem poczty elektronicznej.

4. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczyc wszelk^ prowadzona korespondencj? i dokumentacj? zwiazang
ze sprawq. Wyj^tkiem moze bye sytuacja, gdy w ramach usuni?cia brakow/zlozenia wyjasnieii Beneficjent
zamiesci w pismie przewodnim szczegolowy wykaz zataczanych brak6w/zlozonych wyjasnien.
W takim przypadku znak sprawy moze zostac zamieszczony jedynie na pismie przewodnim.

5. Dokumentacja dotyczaca obshigi Informacji jest integralng czesci^ dokumentacji dotycz^cej obslugi
wniosku o przyznanie pomocy w ramach poddzialania 19.4 ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezqcych i
aktywizacji", ktora jest gromadzona w jednej teczce aktowej sprawy o znaku sprawy nadanym dla wniosku
o przyznanie pomocy. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji powinny bye zamieszczone
w kolejnoSci ich wpisania w wykazie dokumentow.

6. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialow pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materialy itd.) powstale podczas oceny Informacji musza bye datowane,
podpisane oraz dolaczone do teczki sprawy.

7. Karte wypelnia si? zgodnie z instrukcj^ poprzez:

• zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola,
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• wpisanie w odpowiednie pola wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnieri, uwag, podpisow
idat.

Przed przystapieniem do weryfikacji, kart? nalezy wydrukowac w catosci zszyc i wypemic r?cznie. Ten
sposob post?powania nie dotyczy Zalacznika nr 1 do karty, o ktorym mowa w punkcie 9. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zostac parafowane przez osob? wypemiajaca kart?. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

Kart? wypelnia si? przy zastosowaniu ogolnej reguly dotyczacej punktow: TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej odpowiedzi na pytanie tub wymieniony dokument zostal
faktycznie dolaczony do Informacji oraz jest poprawny;

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi na pytanie, lub zachodzq niebudzace
watpliwosci przestanki do odmowy wyplaty pomocy lub zastosowania kar administracyjnych, lub w wyniku
dwukrotnego wezwania Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu wymienionego w Informacji lub
dostarczony dokument nie jest niepoprawny;

DO UZUP — nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usuni?cia
brakow/zlozenia wyjasnieri;

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy Beneficjenta lub wymieniony dokument nie jest wymagany.

8. Informacj^ weryfikuje si? przede wszystkim pod katem jej wypehiienia zgodnie z instrukcj^ wypemiania
Informacji.

9. Zatqcznik nr 1 do karty wypelnia si?, gdy w trakcie oceny Informacji niezb?dne bedzie okresleme zakresu
brakow/udzielenia wyjasnien. Mozliwe jest elektroniczne wypemienie ww. zalacznika. Tak przygotowany
zatacznik Weryfikujacy drukuje, wysyla do Beneficjenta wraz z pismem P-3/355.

lO.Karta wypemiana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikuj^cy, Sprawdzaj^cy oraz
Zatwierdzajacy (zwanych dalej pracownikami UM).

Weryfikujacy, po zakoriczeniu weryfikacji danej czesci karty (po cz?sci wynikowej) podpisuje jq
w wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdzajacemu, jezeli ten zostal wyznaczony do weryfikacji
Informacji (losowo lub ze wskazania) a nastepnie Zatwierdzajqcemu. O udziale w ocenie pracownika
Sprawdzaj^cego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania dekretacji zgodnie
z zal^cznikiem Osoby, ktore b$dq dokony\vafy oceny wniosku/Informacji (...).

Sprawdzajacy bazujac na sladzie rewizyjnym zgromadzonym w trakcie oceny Informacji przez
Weryfikuj^cego, wypelnia wszystkie punkty kontrolne karty w miejscu dla siebie przeznaczonym, -a
nast?pnie podpisuje kart? w wyznaczonym miejscu. Zatwierdzajacy obowiazkowo wypehiia cz?sc D albo E
karty. W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego J Sprawdzajacego, ostateczn^ decyzj?
podejmuje Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie
w polu Uzasadnienie decyzji podjqtej przez Zatwierdzajqcego i podpisujac sie w miejscu do tego
wyznaczonym. Zatwierdzajacy obowiazkowo:

1) podpisuje pisma, (do ktorych podpisywania ma upowaznienie lub pemomocnictwo) wysylane do
Beneficjenta,

2) akceptuje (parafuje) pisma, (do ktorych podpisywania nie ma upowaznienia lub peinomocnictwa)
wysyfane do Beneficjenta.

Pracownicy UM powinni podpisywac sie w karcie czytelnie, natomiast pracownicy UM posiadajacy imienn^
piecz^tk? moga si? parafowac na pieczatce. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skresleii.

11. Korespondencja Beneficjenta wysytana jest przesyika rejestrowanq za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
za posrednictwem operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529). Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesylki) stanowi
potwierdzenie skutecznego dor?czenia wezwania oraz podstaw? do okreslenia terminowosci skladana
uzupemieri. Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru na wskazany w umowie o przyznaniu pomocy (zwanej dalej umow^} adres. W przypadku, gdy
Beneficjent poinformowal w pismie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nast^pila zmiana danych
adresowych zawartych w umowie, korespondencja wysylana jest na aktualny adres wskazany przez
Beneficjenta.

Zaleca si? wysylanie korespondencji do Beneficjenta w sprawie usuni?cia brakow/zlozenia wyjasnien
(P-3/355) takze faxem albo poczta^ elektroniczn^ z opcj^ potwierdzenia odbioru wiadomosci (Jezen w

Informacji wskazany jest numer faxu lub adres e-mail), jednakze weryfikacja terminowosci dokonania
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okreslonych czynnosci przez Beneficjenta jest ustalana w oparciu o zwrotne potwierdzenie odbioru przesyHd
rejestrowanej.

Dopuszcza si? zmiany w pismach bedacych zalacznikami do procedury KP-611-355-ARiMR w przypadku,
gdy niezbedne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma, poprzez wpisanie potrzebnej tresci na
koricu pisma. Nie nalezy usuwac (z wylqczeniem tresci, co, do ktorych jest wskazanie: ,,niepotrzebne
usunac") oraz zmieniac istniejacych we wzorach pism zapisow ani stopki, ktora identyfikuje obowiazujaca
procedure^

12. Informacja lub inna deklaracja moga bye w kazdej chwili wycofane w calosci lub w czesci po pisemnym
zawiadomieniu UM przez Beneficjenta. Jezeli jednak UM poinformowal Beneficjenta
0 nieprawidlowosciach w dokumentach, wycofanie nie jest dozwolone odnosrrie do cz^sci tych
dokumentow., ktorych dotycz^ nieprawidlowosci.

W przypadku wycofania Informacji w calosci lub w czesci UM powinien zarejestrowac dowody takiego
wycofania. Dodatkowo, w przypadku, gdy wycofano Informacjg w calosci nalezy zaprzestac weryfikacji na
etapie, na ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta i przejsc do czesci E karty, o ile nie stwierdzono
ucbybieii.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot przedlozonych dokumentow, pracownik UM kseruje akta sprawy,
potwierdza je za zgodnosc z oryginalem a nastepnie protokolarnie zwraca akta sprawy (kopi? Informacji
1 oryginaly zalaeznikow) temu Beneficjentowi, tj. w aktach sprawy pozostaje oryginal Informacji oraz kopie
zalacznikow zlozonych dotychczas przez Beneficjenta. Pracownik UM zwraca dokumenty, o ktorych mowa
powyzej bezposrednio Beneficjentowi badz pismem P-8/355.

Uwaga!

Beneficjent nie otrzymuje dokumentow (notatek, wyliczen, wydrukow z baz danych, kart weryfikacji itp.)
wytworzonych przez UM podczas oceny Informacji — dokumenty te nie sa kserowane i pozostajq w oryginale
w aktach sprawy.

13. W sytuacji, Beneficjent w odpowiedzi na pismo P-3/355 popelni oczywist^i omylke, Weryfikujacy (pod
warunkiem, ze Beneficjent dzialal w dobrej wierze) moze poprawic t$ omylk? samodzielnie, a nastepnie
pisemnie poinformowac Beneficjenta o tym fakcie. W sytuacji, gdy oczywiste omylki zostaly
zidentyfikowane przez Weryfikujqcego przed wezwaniem do usuni?cia brakow/zlozenia wyjasnien, nalezy
pismem P-3/355 wezwac Beneficjenta do ich poprawy. W przypadku, gdy w odpowiedzi na pismo P-3/355
Beneficjent nie poprawi oczywistych omylek, Weryfikujacy (pod warunkiem, ze Beneficjent dziatat w dobrej
wierze) moze poprawic te omylki samodzielnie, a nastepnie pisemnie poinformowac Beneficjent o tym
fakcie.

14. W przypadku niezlozenia Informacji w terminie okreslonym umowq, UM, w oparciu o KP-611-362-
ARiMR, dwukrotnie wzywa Beneficjenta do jej zlozenia w kolejnych wyznaczonych terminach.

Uwaga!

Niezlozenie przez Beneficjenta Informacji w terminie wynikajacym z drugiego wezwania, nie b^dzie
skutkowac wypowiedzeniem umowy - w takim przypadku nalezy wypelnic w karcie bloki A i E zgodnie
z zasadami okreslonymi w niniejszej instrukcji.

15. W przypadku podejrzenia wystqpienia nieprawidlowosci lub nieprawidtowosci systemowej/stwierdzenia
wystapienia bl?dow administracyjnych/systematycznych/systemowych/przypadkowych nalezy stosowac tryb
i zasady postepowania okreslone w ksiazce procedur KP-611-367-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie
i raportowanie nieprawidfowosci/blfdow \v ramach dzialan objgtych PROW2014-2020 obshigiwanych przez
podmioty wdrazajqce. Dokumentacj? zgromadzona na etapie postepowania wyjasniajacego (w zwiazku
z rozpatrywaniem nieprawidlowosci) przez UM nalezy dolaczyc do teczki aktowej sprawy.

16. Jezeli Informacja wplyne^a do UM, z ktorym nie zostala zawarta umowa, nie nalezy wypelniac karty
weryfikacji, lecz odestac dokument wedlug kompetencji.
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STRONA TYTULOWA

Strong tytulowa nalezy wypelnic zgodnie z danymi zawartymi w Informacji i w umowie.

Informacja dotyczy: nalezy wpisac okres, zajaki jest skladanalnformacja.

Nazwa jednostki oceniaj^cej Informacjf. nalezy wpisac nazw? wtasciwego UM lub przystawic piecz^c
naglowkowq UM.

Znak sprawy: nalezy przeniesc z formularza Informacji znak sprawy nadany dla wniosku o przyznanie pomocy.

Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisac nazw? LGD.

Numer umowy o przyznaniu pomocy: nalezy wpisac numer umowy zawartej z Beneficjentem.

Data przyj^cia Informacji w UM: nalezy wpisac dat$ wplywu Informacji (dzien/miesiac/rok), zgodnie z
zamieszczona^ na Informacji.

BLOKA
WERYFIKACJA WSTE.PNA

W ramach weryfikacji wst^pnej Informacji nalezy udzielic odpowiedzi zakreslajac tylko jedno wlasciwe pole
TAK lub ME.

Punkt 1. Przystepujac do oceny Informacji nalezy sprawdzic, czy umowa o warunkach i sposobie realizacji
lokalnej strategii rozwoju (umowa ramowa) zawarta z Beneficjent nie ulegla rozwiazanm lub nie wystapiiy
okolicznosci skutkuj^ce jej natychmiastowym rozwiazaniem.

Punkt 2. Beneficjent powinien zlozyc pierwsz^ Infortnacjg, w terminie do dnia 31 stycznia 2017 r., a nastejme
w terrainach:
1) do dnia 31 lipca danego roku za okres od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca danego roku, jezeli

Beneficjent nie zlozyl wniosku o platnosc w okresie pomi^dzy 1 kwietnia a 30 czerwca danego roku,

2) do dnia 31 stycznia roku nast^pnego, za okres od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia roku
poprzedniegp, jezeli Beneficjent nie zfozyl wniosku o platnosc w okresie pomi^dzy 1 pazdziernika a 31
grudnia danego roku.

W przypadku, gdy Beneficjent nie zlozyl Informacji:

1) w ww. terminach, oraz

2) w odpowiedzi na dwukrotnie wezwanie UM do jej zlozenia,

nalezy udzielic odpowiedzi NIE, co skutkowac b^dzie zastosowaniem kary administracyjnej odpowiadajacej
rownowartosci 1% kwoty wyrazonej w zlotych okreslonej w § 4 ust. 3 umowy ramowej. Kara administracyjna,
o ktorej mowa powyzej b^dzie miata zastosowanie w odniesieniu do kazdej Informacji, ktora nie zostanie
zlozona przez Beneficjenta w wyznaczonym terminie, pomimo dwukrotnego wezwania do jej zlozenia.

CZ^SC Al WYNIK WERYFIKACJI WST^PNEJ

Odpowiedz TAK w punkcie 1 nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy na wszystkie pytania w bloku A udzielono
odpowiedzi pozytywnej, po czyin nalezy przejsc do bloku B karty.

Odpowiedz NIE w punkcie 1 nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy, na co najmniej jedno pytanie w bloku A
udzielono odpowiedzi negatywnej, a nast^pnie przejsc do bloku E karty, w ktorej nalezy zaznaczyc
odpowiednio:

1) Odpowiedz TAK w punkcie 1 (podpunkt 1.2), o ile Informacja nie zostala zlozona w wymaganym terminie
i powinna zostac zastosowana kara administracyjna odpowiadajaca rownowartosci 1% kwoty wyrazonej
w ztotych okreslonej w § 4 ust. 3 umowy ramowej, albo

2) Odpowiedz TAK w pkt 2, w przypadku, gdy zostaia rozwiazana umowa ramowa z Beneficjentem.
Dodatkowo, w przypadku, gdy nalezy zaznaczyc odpowiedz pkt 2 w bloku E, wymaganym jest sprawdzenie,
gdy w ramach operacji zostaty zrealizowane jakiekolwiek platnosci na rzecz Beneficjenta i wymagane jest
wszcz^cie dochodzenia naleznosci zgodnie z postanowieniami umowy.
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BLOKB

WERYF1KACJA KOMPLETNOSCII POPRAWNOSCI ORAZ WERYFIKACJA ZOBOW1AZAN

W tej cz^sci karty pracownicy UM sprawdzaja kompletnosc i poprawnosc Informacji oraz zalacznikow a takze
zgodnosc z warunkami wyptaty pomocy, zgodnie z punktami zawartymi w poszczegolnych cze^ciach (Bl - B3)
karty.

Bl WERYFIKACJA KOMPLETNQSCII POPRAWNOSCI

Nalezy pamictac, ze wszystkie dokumenty porwierdzajace realizacj? zobowiazari wynikajacych
z rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwqju Wsi z dnia 23 pazdziernika 2015 r. w sprawie szczegoiowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy fmansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie na rzecz kosztow
biezacych i aktywizacji" obj^tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz.
1822)(dalej rozporzadzenie), umowy o przyznaniu pomocy oraz umowy ramowej beda^ weryfikowane podczas
przeprowadzanej kontroli na miejscu przez pracownika ARiMR Wobec powyzszego wszystkie niezbedne
dokumenty w formie oryginalow Beneficjenta powinien przechowywac w swojej siedzibie.

Weryfikujacy sprawdza kompletnosc i poprawnosc wszystkich wymaganych zalacznikow do Informacji
zaznaczajac wtasciwa odpowiedz TAK albo NIE albo DO UZUP albo ND.

Szczegolowe informacje dotyczace formy przekazywanych dokumentow wskazane zostaly przy kazdym
z zalacznikow wymienionych w cz^sci VI. Informacji.

I. Weryfikacja zalfjcznikow

Punkt 1 Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania Informacji.

W punktach od la. do Ic. sprawdzeniu podlega fakt, czy Beneficjent dolaczyl do Informacji dokumenty
potwierdzajace realizacj? zobowiazan umowy w zakresie zatrudnienia pracownikow i poniesienie przez niego
kosztow ich zatrudnienia.

Punkt la. Zalacznik wymagany jest kazdorazowo, gdy wystapily zmiany w zatrudnieniu lub w umowach
0 prac? lub zakresach czynnosci pracownikow. Jezeli zmiany nie wystapily w stosunku do pierwotnie zlozonych
dokumentow, podczas weryfikacji kolejnej Informacji, nalezy zaznaczyc ND.

Punkty Ib. - Ic. Dokumenty wskazane w tych punktach powinny zostac zlozone z kazdq Informacjq .

Punkt 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj^ wypetniania Informacji.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent dolaczyl tytul prawny do pomieszczenia (np. prawo wlasnosci, uzytkowania,
najmu Up.), w ktorym znajduje si? biuro. Zalacznik jest wymagany w przypadku, gdy wystapily zmiany
w stosunku do pierwotnie zlozonego dokumentu.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania Informacji.

Nalezy sprawdzic, czy dohjczono do Informacji plan szkolen pracownikow i cztonkow organu decyzyjnego
LGD. Dokument ten pozwoli dokonac oceny, czy zakres tematyczny odbytych szkolen jest adekwatny
1 bezposrednio zwi^zany z wykonywan^ przez pracownikow LGD praca oraz czy umozliwia im podnoszenie
wiedzy i umiej^tnosci w zakresie, w jakim jest im to niezbedne do prawidlowego wykonywania obowiazkow.

Zaiqcznik jest wymagany, jezeli wystqpily zmiany w stosunku do dokumentu dotaczonego do wniosku o wybor
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania Informacji.

Nalezy sprawdzic, czy dolaczona zostala do Informacji karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen/warsztatow
/spotkan/dzialaii komunikacyjnych. Ponadto nalezy zweryfikowac, czy:

- karta rozliczenia zadania zostala wypemiona poprawnie oraz,

-dolaczono do niej dokumenty, ktore wskazano w cz?sci karty rozliczenia zadania 8. Dokumenty pohvierdzajqce
realizacjg, oraz

-informacje zawarte w dokumentach dolaczonych do Informacji oraz w dokumentach dotychczas
zgromadzonych w sprawie sa zgodne z informacjami zawartymi w karcie rozliczenia zadania.

Punkt 5. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcji) wypelniania Infonnacji.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent przedstawit aktualny petny wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego
przeznaczonego do obshigi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania. Dokument jest sktadany w przypadku, gdy
Beneficjentowi zostala przyznana zaliczka albo wyprzedzajace fmansowanie.
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Odpowiedz ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjentowi nie przyznano zaliczki albo
wyprzedzajacego finansowania.

Punkt 6. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypehiiania Informacji.

Nalezy sprawdzic, czy do Informacji dolaczone zostalo oswiadczenie Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego
sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciagiem z polityki
rachunkowosci i zaktadowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiegowych w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowycli w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprcnvie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski
Fundiisz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i nchylajqce rozporzqdzenie Rady (WE) nr
1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 487, z pozn. zm.), (zwanego dale) rozporzadzeniem
1305/2013), dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja^ operacji.

Zalacznik jest wymagany w przypadku pierwszej Informacji, oraz w przypadku kolejnych Informacji, gdy
wystapify zmiany w sposobie zapewnienia ww. wymogu przez Beneficjenta.

II. Inne zalqczniki

Czesc wypelniana, w przypadku, gdy:

a) dolaczono dodatkowe, wskazane przez Beneficjenta w Informacji ( sekcja B Inne zlqczniki) dokumenty, lub

b) nie wypelniono sekcji B Inne zlqczniki, natomiast dolaczono do Informacji dodatkowe.

DO UZUP nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy Beneficjent wpisat tytul w sekcji B Inne zlqczniki, ale nie
zalaczyl dokumentu albo zaiijczyf dokument, lecz nie wpisal jego tytuiu w sekcji B Inne zlqczniki.

III. Weryfikacja Informacji

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania Informacji.

Nalezy sprawdzic, czy Informacja zostala ziozona na wlasciwym formularzu, aktualnym na dzieri jej skladania.
WJasciwy formularz (odpowiednia wersja zatwierdzona) jest udost^pniony na stronie internetowej UM. Jezeli
Informacja zostanie ziozona na nicwlasciwym formularzu, wowczas nalezy zaznaczyc DO UZUP i wezwac
Beneficjenta do jej ztozenia na wlasciwej wersji.

Punkt 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania Informacji.

Nalezy zweryfikowac, czy wymagane pola Informacji zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcj^,
w tym:

Punkt 2a. czy Informacja \i zostaly podpisane przez osobe reprezentujaca Beneficjenta.

Zgodnosc danych jest sprawdzana na podstawie, dokumentow zgromadzonych w tcczce sprawy lub danych
zawartych w KRS. Weryfikacj? zgodnosci danych w tym zakresie nalezy przeprowadzic w oparciu o dane
dostepne s^ na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem
https: //cms. ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu. Wydruk nalezy opatrzyc datq, podpisem oraz dohjczyc go do
akt sprawy.

Jezeli podpisy w Informacji zostana zlozone niezgodnie z reprezentacja wynikajqcij z KRS - nalezy wystapic do
Beneficjenta z proSba o wyjasnienia lub ztozenie podpisow przez osoby upowaznione do reprezentowania
Beneficjenta.

Punkt 2b. czy dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane w Informacji 53 zgodne z danymi zawartymi
w umowie o przyznaniu pomocy.

W przypadku, gdy ww. dane b^d^ sie roznic od danych zapisanych w umowie - nalezy wystapic do Beneficjenta
z prosba o wyjasnienia. Kazdorazowo (nawet w przypadku zgodnosci danych Beneficjenta), nalezy sprawdzic,
czy Beneficjent nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w umowie i ewentualnie porownac
dane.

Weryfikacj^ zgodnosci danych w zakresie numeru REGON podmiotu ubiegajqcego si? o przyznanie pomocy
mozna przeprowadzic w oparciu o informacje zawarte w bazie REGON na stronie internetowej
www.stat.gov.pl/regon. Wydruk nalezy opatrzyc data, podpisem oraz dofaczyc go do akt sprawy.

Punkt 2c.czy liczba zaiacznikow podana w Informacji zgadza si? z liczbq zal^cznikow faktycznie zal^czonych.
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B2 WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN

I. Weryfikacja elementow, ktore mogq skutkowac odmowa. wyplaty transzy pomocy w wyniku kontroli
administracyjnej wniosku o platiiosc

Weryfikacja dotyczy okresu, za jaki ztozona jest Informacja.

Pracownicy UM sprawdzaj^ zobowijjzania, zaznaczajac wJasciw^ odpowiedz TAK albo NIE albo DO UZUP
alboND.

Punkt 1 Zgodnie z zakrescm w karcie, instrukcja^ wypetniania Informacji, informacjami wynikaj^cymi
zdokumentow dot^czonych do Informacji oraz zgromadzonymi w sprawie a takze informacjami
zamieszczonymi na stronie internetowej Beneficjenta.

Nalezy sprawdzic, czy Bencficjent realizuje operacj? zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu,
w umowie i umowie ramowej. W szczegolnosci nalezy sprawdzic, czy Beneficjent rozpoczat realizacj? Planu
Komunikacji z lokalna spotecaiosciij. Dotyczy to m.in. dzialari komunikacyjnych podjetych przez Beneficjenta
w celu wlaczenia lokalnej spotecznosci do aktywnego uczestnictwa w realizacji LSR i powiadajjjcych im
srodkow przekazu uwzgl?dniajacych rozwiazania komunikacyjne takie jak kampanie informacyjne, badania
satysfakcji, konferencje, szkolenia, seminaria, warsztaty tematyczne itp., za pomocq, ktorych Beneficjent
nawiqzal kontakt z ta spolecznosci .̂

Wynik postepu realizowanej przez Beneficjenta operacji b?dzie uwidoczniony w tabeli sekcji V wniosku -
Zestcnvienie zrealizowanycii zadan.

Punkt 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjq wypehiiania Informacji.

W oparciu o dokumenty potwierdzaj^ce poniesienie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta, dolijczone do
wniosku, nalezy sprawdzic, czy Beneficjent spelnia zobowiqzanie okreslone w § 5 ust. 1 pkt 3) umowy.
W ramach weryfikacji ww. warunku, nalezy potwierdzic, ze Beneficjent zatrudnia pracownikow na podstawie
umowy o pracp i ponosi z tego tytuhi koszty.

Wymiar zatrudnienia liczony, jako srednia arytmetyczna liczby etatow w okresie od zawarcia umowy do
zfozenia wniosku, bedzie sprawdzany ostatecznie na etapie wniosku o platnosc ostateczn^.

Jednak w celu utatwienia Beneficjentowi monitorowania poziomu zatrudnienia do konca trwania realizacji
operacji, zgodnego z poziomem okreslonym w §12 ust. 1 pkt 2} rozporzadzenia, wraz z formularzem Informacji
udost^pnione zostalo narzedzie pomocnicze (kalkulator), stanowiacy zalqcznik nr 2 do wniosku.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcj^ wypemiania wniosku.

W oparciu o dokumenty zgromadzone w sprawie lub dokument/-y potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego
do pomieszczenia, w ktorym znajduje si^ biuro LGD, stanowifjcy/-e zat^cznik do Informacji nalezy sprawdzic,
czy Beneficjent posiada aktualny tytui prawny do pomieszczenia, w ktorym znajduje si? jego biuro. Weryfikacja
warunku przeprowadzana jest na etapie sktadania pierwszej Informacji. Jednak kazdorazowo, w przypadku
kolejnych Informacji lub transz, nalezy sprawdzic, czy Beneficjent nie dokonal zmian oraz czy w zwiazku z tym,
tytul prawny do pomieszczenia nie ulegl zmianie. Sprawdzenie tego warunku powinno zostac kazdorazowo
odzwierciedlone w karcie. W przypadku wystapienia zmian i ztozenia kolejnego dokumentu nalezy
zweryfikowac zakres zmian a takze sprawdzic, czy adres siedziby wpisany przez Beneficjenta we wniosku jest
prawidtowy.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Korzystaj^c z Internetu nalezy sprawdzic, czy Beneficjent na potrzeby realizacji LSR prowadzi strong
internetowa. Na stronie powinny znalezc si? co najmniej podstawowe dane dotyczace Beneficjenta. Powinny bye
takze zamieszczone m.in. Plan Komunikacji oraz Jokalna strategia rozwoju kierowan^ przez spolecznosc (LSR).

Ponadto, na stronie internetowej powinny znalezc si? informacje dotyczace lokalizacji biura Beneficjenta oraz
godziny, w ktorych zapewniona jest obshiga interesantow.

II. Weryfikacja elementow, ktore mog!} skutkowac naliczeniem kar administracyjnych na etapie kontroli
administracyjnej wniosku o platnosc

Pracownicy UM sprawdzaj^ zobowi^zania i wyliczaj^ kwot? pomocy w ramach transzy, zaznaczajac wlasciwa
odpowiedz TAK albo NIE albo DO UZUP albo ND.

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie, instrukcj^ wypelniania Informacji.

Na podstawie analizy tabeli: Zestawienie zrealizowanych zadan nalezy sprawdzic, czy Beneficjent realizuje Plan
Komunikacji.
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Nalezy sprawdzic, czy Beneficjcnt rcalizuje zagadnienia dotyczace m.in. dziatari komunikacyjnych
i odpowiadajacych im srodkow przekazu, uwzgl^dniajacych rozwiazania komunikacyjne takie jak kampanie
informacyjne, badania satysfakcji, konferencje, szkolenia, seminaria, warsztaty tematyczne itp., za pomoca_,
ktorych nawiazuje kontakt ze spotecznosciq lokalna w celu wfaczenia jej do aktywnego uczestnictwa w realizacji
LSR.

Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent skutecznie wprowadza odpowiednie srodki przekazu (narzedzia) w ramach
zaplanowanych dziatan komunikacyjnych (ogioszenia w urzedach, artykuty w prasie, ankiety, audycje radiowe,
bezposrednie spotkania, portale spofecznosciowe). Czy poszczegolne dzialania komunikacyjne podcjmowane
przez Beneficjenta s^ kierowane do konkretnych adresatow poszczegolnych dziatan, a tarn gdzie jest to mozliwe
-takze odpowiednie ich zdefiniowanie (mtodziez, kobiety, osoby fizyczne itp.).

Punkt 2. Na podstawie Harmonogrannt realizacji planu komunikacji, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt. 27)
umowy ramowej, nalezy sprawdzic, czy Plan Komunikacji jest realizowany przez Beneficjenta zgodnie
z zatozeniami wskazanymi w tym harmonogramie.

Punkt 3. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub korzysta
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla
wszystkich transakcji zwi^zanych z realizacjij operacji.

Zgodnie z przyjetymi zasadami Beneficjent wraz z pierwsz^ hiformacjq momtorujqcq realizacj$ operacji ma
obowiazek zlozenia Oswiadczenia o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystanhi
z odpowiedniego kodu rachunkowego wraz z wyciqgami z polityki rachunkowosci i zakladowego planu kont oraz
z wydmkanri z kont ksiegowych w ramach prowadzonych ksiqg rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. c
pkt i rozporzadzenia nr 1305/20132. dla wszystkich transakcji z\viqzanych z realizacjq operacji.

Na podstawie ww. Oswiadczenia oraz jego zaiacznikow nalezy sprawdzic, czy Beneficjenta spemia powyzszy
wymog.

W przypadku, gdy w trakcie trwania realizacji operacji w ww. oswiadczeniu nastapiry zmiany, Beneficjent ma
obowiazek zJozenia tego dokumentu przy wniosku o platnosc albo przy kolejnej skladancj Informacji (...)
(w zaleznosci od kolejnosci skladanych ww. formularzy).

Punkt 4. Nalezy sprawdzic, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrejmionego
rachunku przeznaczonego wylacznie do obshigi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania, zostary ujete
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych, zgodnie z wymogiem, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i
rozporzadzenia 1305/2013.

W tym celu, na podstawie zatacznika skhidanego wraz z wnioskiem - Aktualny wyciag z wyodrehnionego
rachunku bankowego przeznaczonego do obshigi zaliczki / wyprzedzajqcego finansowania - nalezy sprawdzic,
czy wszystkie transakcje wskazane w ww. wyciqgu zostafy ujete w oddzielnym systemic rachunkowosci lub
posiadajaodr^bny kod rachunkowy.

Zasady stosowania ww. wymogu opisane zostaly szczegotowo w instrukcji do Informacji.

Punkt 5. Nalezy sprawdzic, czy wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego
rachunku przeznaczonego wyracznie do obshigi zaliczki / wyprzedzajacego finansowania dotyczq realizacji
operacji.

W tym celu nalezy sprawdzic, czy wsrod wyszczegolnionych w wyciqgu bankowym transakcji sa wskazane
takie, ktore nie dotycza operacji realizowanej przez Beneficjenta. Moze to dotyczyc przelewow na inny rachunek
Beneficjenta, niewskazany, jako rachunek wyodr^bniony do realizacji operacji lub tez moze to bye rachunek
lokaty bankowej. Powyzsze przypadki b^da skutkowac naJozeniem na Beneficjenta kar administracyjnych na
etapie weryfikacji wniosku o pfatnosc.

Nalezy pami^tac, iz w przypadku poddziatania 19.4, nie ma obowiazku sprawdzenia wysokosci i prawidlowosci
wydatkowania wskazanych w ww. dokumentach kwot. Chodzi wylqcznie o potwierdzenie, ze wszystkie
transakcje zwiazanc z realizacja operacji odbywaj^ sie tylko w ramach wskazanego przez Beneficjenta
wyodrebnionego rachunku.

Punkt 6. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent wskazat w Informacji dokumenty potwierdzajace zrcalizowanie
operacji lub jej cz^sci.

Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o tabel? - Zesta\vienie zrea/izowanych zadan. W kolumnie 6 ww. tabeli
Beneficjent realizujac poszczegolne zadania ma obowiazek wskazania dokumentow potwierdzaj^cych ich
realizacje. Weryfikacja dokumentow zrodlowych, zadeklarowanych przez Beneficjenta b^dzie dokonywana na
etapie kontroli na miejscu.

KP-611-355-ARiMR/lz
Strona 8 z 13



Punkt 7. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent realizuje plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjncgo
i pracownikow biura LGD.

Weryfikacji nalezy dokonac w oparciu o tabel? - Zestcnvienie zrealizowanych zadan oraz o zalacznik do
Informacji - Karta rozliczenia zadania \v zakresie szkolen / warsztatoiv / spotkan / dziaian komunikacyjnych.

W tabeli nalezy sprawdzic, czy tematy przeprowadzonych szkolen zwiazane byly m.in. z podnoszeniem wiedzy
i wymagan w zakresie niezb^dnym do realizacji LSR oraz czy wskazane zostaby dokumenty potwierdzajace
realizacj? ww. szkolen.

W przypadku zaiacznika do Infonnacji rozliczajacego zadanie, nalezy sprawdzic m.in. czy osoba prowadzqca
szkolenie miala kompetencje w zakresie, w jakim przeprowadzala szkolenie, jakie dokumenty zrodlowe
dotyczace szkolenia zostaby wskazane w ww. zalaczniku oraz czy wszystkie wymagane w karcie pola zostaby
wypelnione a zlozone podpisy zostaby zlozone przez osoby do tego upowaznione.

Punkt 8. Nalezy sprawdzic, czy plan szkolen dla cztonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD jest
realizowany przez Beneficjenta zgodnie z harmonogramem.

Sprawdzenia nalezy dokonac w oparciu o tabel^ - Zestawienie zrealizowanych zadan oraz Plan szkolen dla
czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD, stanowiacy zalacznik nr 7 do umowy ramowej.

Nalezy sprawdzic, czy terminy i tematy zaplanowanych szkolen w terminie obejmujacym ziozenie Informacji,
zapisane w Planie szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD pokrywajq si§
z informacJ3 o przeprowadzonych szkoleniach, wskazana^ w Zestawieniu zrealizowanych zadan.

Jezeli w tabeli Zestawienie zrealizowanych zadan Beneficjent nie wskazal zrealizowanych szkolen, nalezy
sprawdzic, w oparciu o Plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD, czy w okresie
zaplanowanym na zlozenie Informacji szkolenia te byby przewidziane.

III. Weryfikacja elementow skutkujacycli naliczeniem kar admin istracyjnych po etapie kontroli na
miejscu / kontroli zadania w trakcie realizacji / kontroli na zlecenie, ktore zostaly zrealizowane przed
zlozeniem Informacji (...)

Pracownicy UM sprawdzaj^ zobowiazania, zaznaczajac wlasciwa odpowiedz TAK albo NIE albo DO UZUP
albo ND.

Punkt 1. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent informuje i rozpowszechnia informacj? o pomocy otrzyrnanej
z EFRROW, zgodnie z przepisami Zaiacznika III do rozporzadzenia 808/2014, opisanymi w Ksiedze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy sprawdzic, czy podczas dotychczasowych kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie
realizacji zadania / kontroli na zlecenie, z raport6w wynika, iz powyzszy warunek by* juz weryfikowany
i odnotowac wynik. W przypadku, gdy warunek nie podlegat jeszcze kontroli nalezy wpisac ND.

W okresie realizacji operacji Beneficjent ma obowiazek informowania opinii publicznej o pomocy otrzymanej
z EFRROW za pomocy m.in. informacji zamieszczonej na swojej stronie internetowej, poprzez: plakat, tablic?
informacyjna, tymczasowy bilbord duzego formatu, stala^ tablic? lub bilbord duzego formatu. Obowiazuje go
takze poinformowanie opinii publicznej o celu operacji i wsparciu operacji z EFRROW poprzez oznaczenie logo
UE oraz sloganem ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujaca
w obszary wiejskie".

We wszystkich dzialaniach informacyjnych i promocyjnych zapewniona powinna bye identyfikacja wizualna
Programu Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2014-2020 (PROW 2014-2020) i Unii Europejskiej (UE)
poprzez stosowanie odpowiednich znakow. Dodatkowo, w przypadku dzialari angazujacych srodki finansowe
w ramach m.in. Leader, zapewnione powinno bye zamieszczenie odpowiedniej informacji w postaci znakow.

Punkt 2. Nalezy sprawdzic, czy Beneficjent zamiescil w swojej siedzibie Tablic? informacyjna, o ktorej mowa
w przepisach Zaiacznika III do rozporzadzenia nr 808/2014, w sposob okreslony w Ksi?dze wizualizacji znaku
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy sprawdzic, czy podczas dotychczasowych kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie
realizacji zadania / kontroli na zlecenie, byl sprawdzony powyzszy warunek i odnotowac wynik. W przypadku,
gdy warunek nie podlegat jeszcze kontroli nalezy wpisac ND.

Zaleca si?, aby powyzszy wymog byl sprawdzany przy kazdej przeprowadzonej kontroli w siedzibie
Beneficjenta, mimo, iz wczesniej byl juz weryfikowany.

Zgodnie z zalecemami w Ksitjdze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na iata 2014-
2020, tablica powinna m.in. bye umieszczona w miejscu latwo widocznym i dostepnym dla odbiorcow. Tablica
powinna zawierac nazw? i glowny eel operacji oraz logo Unii Europejskiej i slogan ,,Europejski Fundusz Rolny
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na rzccz Rozwoju Obszarow Wicjskich: Europa inwestujaca \ obszary wiejskie". Dodatkowo na tablicy
powinno bye zamieszczone logo PROW 2014-2020. Informacje powinny zajmowac przynajmniej 25%
powierzchni tablicy. Tablica powinna bye zamieszczona maksymalnie 1 miesiac od momentu rozpoczecia
realizacji operacji (przyjeto moment zawarcia umowy). Tablica powinna znajdowac si? w miejscu realizacji
operacji minimum do czasu zakoriczenia okresu zwiazania celem. Powinna bye wykonana z trwalych
materialow, tak by informacje, ktore si? na nich znajduji} byty widoczne i czytelne przez caty ten czas.

Punkt 3. W przypadku wystapienia innych uchybien, niewskazanych w Informacji („.), a ktore stwierdzono
wtrakcie przeprowadzonych kontroli, nalezy je wymienic w miejscach do tego wyznaczonych i sprawdzic
w ramach ww. informacji, czy zostaly naprawione przez Beneficjenta. W przypadku, gdy warunek nie podlegal
jeszcze sprawdzeniu nalezy wpisac ND.

CZESC BS \VSTS;PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI i POPRAWNO^CI ORAZ
WERVFIKACJl ZOBOWIAZAN

Nalezy zaznaczyc tylko jeden punkt kontrolny.

Punkt 1. Nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze Informacja
kwalifikuje si? do dalszej oceny, nie wymaga usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien, jest kompletna i poprawna,
zgodna z warunkami wyptaty pomocy i sposobu reafizacji lokalnej strategii rozwoju. Nastepnie nalezy przejsc
do bloku C karty.

Punkt 2. Nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznosc wezwania
Beneficjenta do usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien — tj., jezeli w ktorymkolwiek punkcie w czesci Bl — B2
karty zaznaczono odpowiedz DO UZUP. Nastepnie nalezy przejsc do czesci B3 I. karty, a zakrcs zmian
wprowadzic do osobnej czesci K-2.1/355 i przeniesc zakrcs brakow/udzielenia wyjasnien.

Punkt 3. Nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy zaznaczono NIE w czesci B2. Zaznaczenie tego punktu pozwala
na przejscie do bloku C karty. Niemniej przed przejsciem do tej czesci nalezy przejsc do bloku E karty
i zaznaczyc punkt loraz uzupelnic odpowiednio podpunkty: 1.1 lub 1.2.

CZE^C B4 ZAKRES BRAKOW / ZLOZEN1A WYJASNIESl

I. Zakres wezwania do usuniecia brakow /zlozenia wyjasnien:

Jesli zaznaczono punkt 2 w czesci B3 karty nalezy przeniesc do zalacznika nr 1 zakres pienvszego wezwania do
usuniecia brakow z czesci Bl -B2 karty, tj. punkty, w ktorych zaznaczono DO UZUP.

W karcie nalezy wpisac zakres brakow /wyjasniert wg zalacznika K-2.1/355, w sposob czytelny, jednoznacznie
wskazujacy Beneficjentowi dane uchybienie. Po okresleniu zakresu brakew/wyjasnieri Weryfikujacy drukuje
zalgcznik K-2.1/355 i zalacza do karty.

Ponadto w przypadku, gdy w trakcie oceny Informacji niezbedne bedzie wyjasnienie faktow istotnych dla
rozstrzygniecia sprawy lub przcdstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow, pracownik UM okresla
w czesci K-2.1/355 karty zakres tych wyjasnien lub dowodow.

Sporzadzajac pismo P-3/355 mozliwe jest wpisanie zakresu brakow/zlozenia wyjasnien w tresci pisma bez
koniecznosci zaiaczania wypelnionego zahjcznika K-2.1/355 albo zalqczenie wypehiionego zafacznika K-
2.1/355 po uprzednim usunieciu ztresci pisma zakresu brakow/ztozenia wyjasnien.

W polu Data dorqczenia Beneficjenfowi pisma \v sprawie usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawic
date widniejac^ na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma P-3/355.

W przypadku, gdy do UM wpiynie informacja z placowki pocztowej operatora wyznaczonego, ze Beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakow/zfozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuniecie
brakow/ziozenie wyjasnien nalezy liczyc od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogl
odebrac przesylke w placowce pocztowej operatora wyznaczonego.

W polu Odpowiedz nalezy zlozyc najpozniej w terntinie nalezy wpisac maksymalny termin, w ktorym powinna
wplynEjc odpowiedz Beneficjenta.

W polu Data nadania/zfozenia odpowiedzi w sprcnvie usuniecia brakow/zfozenia wyjasnien nalezy wpisac date
dostarczenia do UM odpowiedzi.

W przypadku, gdy usuniecie brakow zostanie przeslane poczta, o terminowosci decyduje data stempla
pocztowego. W przypadku usuniecia brakow przekazane osobiscie, przez osobe upowazniona lub kurierem, o
terminowosci decyduje data wplywu dokumentow do UM.
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W przypadku, gdy odpowiedz dotyczqca usuniecia brakow zostanie doreczona po uphywie 14-dni
kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest
nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego. Nalezy wowczas zaprzestac weryfikacji Informacji do momentu otrzymania wyjasnieri z urzedu
pocztowego, dotycz^cych dokladnej daty nadania korespondencji przez Beneficjenta. Po otrzymaniu stosownych
wyjasnieri z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowac, czy usuni^cie brakow/udzielenie wyjasnieri nastijpilo
w przewidzianym terminie.

Jezeli data w punkcie 3 nie jest pozniejsza niz data w punkcie 2 nalezy zweryfikowac uzupelnienie przez
Beneficjenta brakow i udzielenie odpowiedzi TAK lub NIE przy kazdym z pytaii wskazanych w zalaczniku nr 1
(K.-2. 1/355).

II. Wynik weryfikacji po wezwaniu do usuniecia brak6w / zlozenia wyjmsnicn
Nalezy zaznaczyc punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent usuna.1 wszystkie braki/ ztozyl wyjasnienia i nie
istnieje koniecznosc ponownego wezwania Beneficjenta do usuniecia brakow / zlozenia wyjasnieri.. Nast^pnie
nalezy przejsc do bloku C karty.

Nalezy zaznaczyc punkt 2 w przypadku, gdy Beneficjent nie usunai w terminie wszystkich brakow albo
dostarczone dokumenty wymagaj^ wyjasnienia. Wowczas nalezy wezwac Beneficjenta do ponownego usuniecia
brakow / ztozenia wyjasnieri.

Nalezy zaznaczyc punkt 3 w przypadku, gdy na podstawie odpowiedzi Beneficjenta dotyczacej usuniecia
brakow / ztozenia wyjasnieri, zostanie stwierdzone, ze Beneficjent nie realizuje/nie prawidlowo realizuje
zobowi^zania wynikaj^ce z umowy. Nalezy przejsc do bloku C karty, wczesniej uzupetniajgc pkt 1 oraz
odpowiednio podpunkty: 1.1 lub 1 .2 bloku E karty.

III. Zakres ponownego wezwania do usuniecia brakow / zlozenia wyjasnien:

Jezeli zostal zaznaczony punkt 2 w cz?sci B4 II karty, a wi^c Beneficjent, UM wzywa ponownie Beneficjenta,
w formie pisemnej (P-3/355), do ich usuni?cia w terminie 14 dni od dnia dor^czenia wezwania.

W przypadku ponownego wezwania nalezy postepowac analogicznie jak w przypadku pierwszego wezwania do
brakow.

IV. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnieri

W trakcie rozpatrywania Informacji, UM moze wzywac Beneficjenta, w formie pisemnej, do wyjasnienia faktow
istotnych dla rozstrzygni?cia sprawy lub przedstawienia dowodow na potwierdzenie tych faktow, w terminie 14
dni od dnia dor^czenia wezwania.

W sytuacji, gdy po dwukrotnym usuni^ciu brakow przez Beneficjenta zaistniaty nowe okolicznosci budz^ce
wgtpliwosci, nalezy wskazac zakres wyjasnieri i na jego podstawie sporzqdzic i wystac do Beneficjenta kolejne
pismo P-3/355. Nalezy wpisac zakres dodatkowych wyjasnieri a nastepnie przeniesc je do pisma P-3/355.
Po otrzymaniu odpowiedzi wskazac wynik tych wyjasnieri. Termin na przekazanie odpowiedzi nie moze bye
dhizszy niz 14 dni kalendarzowych od dnia dor^czenia wezwania Beneficjentowi.

V. Wynik weryfikacji po wezwaniu do usuniecia brakow / zlozenia wyjasniei'i.

Nalezy zaznaczyc punkt 1 w przypadku, gdy Beneficjent usunql wszystkie braki/ zlozyl wyjasnienia, dostarczyl
brakujace dokumenty, a nastepnie przejsc do bloku C karty.

Nalezy zaznaczyc punkt 2 w przypadku, gdy na podstawie odpowiedzi Beneficjenta dotyczacej usuniecia
brakow / zlozenia wyjasnieri, zostanie stwierdzone, ze Beneficjent nie realizuje/nie prawidlowo realizuje
zobowiqzania wynikaja.ee z umowy. Nalezy przejsc do bloku C karty, wczesniej uzupehiiajijc pkt 1 oraz
odpowiednio podpunkty: 1.1 lub 1.2 bloku E karty.

Uwaga

W przypadku, gdy Beneficjent, pomimo dwukrotnego wezwania do usuniecia brakow nie usunie brakow
w Informacji nalezy w bloku E w pkt 1 dodatkowo wpisac karq administracyjna. o ktorej mowa w § 8 ust 4 pkt
7 umowy. _

BLOKC
KONTROLA NA MIEJSCU

W tej cz^sci karty komorka UM odpowiedzialna za czynnosci kontrolne w ramach m.in. kontroli na miejscu
przeprowadza weryfikacj? tych elementow, ktorych sprawdzenie byto konieczne na tym etapie oraz nie moglo
bye dokonane na etapie kontroli administracyjnej Informacji.
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CZ^SC Cl WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI
ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI / KONTROLI NA ZLECENIE

W punkcie I. Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli z komorki odpowiedzialnej za realizacj? czynnosci kontrolnych
pozyskano informacj?, ze operacja zostata wytypowana przez ARiMR do kontroli.

W punkcie 2. Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli operacja podlega kontroli zadania w trakcie realizacji operacji
a z harmonogramu zawartego w Planie Komunikacji oraz informacji o miejscach i terminach przeprowadzenia
zadania wynika, ze przeprowadzenie kontroli w tym zakresie jest mozliwe.

Operacja moze bye wytypowana do przeprowadzenia kontroli zadania w trakcie realizacji pod warunkiem, ze
byla typowana do kontroli na miejscu.

W punkcie 3 Nalezy zaznaczyc TAK, jezeli na podstawie dotychczasowej oceny Informacji wymagane jest
przeprowadzenie kontroli na zlecenie komorki rozpatrujacej Infarmacjg. Kontrola na zlecenie realizowana moze
bye woparciu o list? kontrolna, K-02/19.4/355, ktora obejmuje zakres kontroli na miejscu oraz o dodatkowe
elementy, w przypadku, ktorych powstary watpliwosci na etapie kontroli administracyjnej Informacji.

W przypadku zaznaczenia TAK w punkcie 1 albo 3 oraz w punkcie 2, nalezy sporzadzic pismo P-6/355 do
komorki odpowiedzialnej za realizacj? czynnosci kontrolnych, wnioskujqc o przeprowadzenie kontroli.

W przypadku, gdy zakres planowanej do kontroli pokrywa si? z listq elementow wyniienionych w dokumencie
K-02/19.4/344 - Lista kontrolna do raportu z czynnosci kontrolnych Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020, nalezy zlecic przeprowadzenie kontroli zgodnie z ww.

W przypadku, gdy kontrola na zlecenie bedzie przeprowadzona nie tylko zgodnie z eleraentami wskazanymi
w dokumencie K-02/19.4/344, do pisma nalezy dofaczyc Lists elementow podlegajqcych sprawdzenlu podczas
kontroli na zlecenie, stanowi^cej zal^cznik do pisma P-6/355.

Nalezy pamietac o formulowaniu pytari zamkni?tych, liczba pytan moze bye dowolna jednak kazde pytanie
winno dotyczyc wcryfikacji jednego clementu. Przy kazdym z elementow wskazanych w zatacznikach nalezy
podac przyczyn? zlecenia kontroli. Nalezy takze udostepnic pracownikowi komorki odpowiedzialnej za
realizacj? czynnosci kontrolnych dokumentacj? zrodlow^ do zapoznania si? z ni^ lub skopiowania.

CZESC C2 WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA W TRAKCIE
REALIZACJI / KONTROLI NA ZLECENIE

I. Przyczyna kontroli na miejscu / kontroli zadania w trakcie realizacji / kontroli na zlecenie

W punktach 1 - 3 nalezy potwierdzic, czy zostaly przeprowadzone kontrole wskazane w cz?sci Cl karty.
Nast^pnie w punktach la - 3a nalezy wpisac date przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w terenie, tzn. dat?
wpisana, w Raporcie z czynnosci kontrolnych, a w punktach Ib - 3b nalezy wpisac dat? przekazania Raportu z
kontroli do komorki prowadzacej kontrol? administracyjnq Informacji.

Punkt 4. Na podstawie informacji zawartych w Raporcie z czynnosci kontrolnych (...) nalezy sprawdzic, czy
Beneficjent wywiqzal si? z wynikajqcego z umowy zobowiqzania dotyczsjcego umozliwienia przeprowadzenia
kontroli.

Punkt 5. TAK nalezy zaznaczyc, jezeli po zapoznaniu si? z Raportem z czynnosci kontrolnych (...) niezb?dne
jest zlozenie dodatkowych wyjasnien. Nast?pnie nalezy przejsc do cz?sci II.

Jezeli w punkcie 5. zaznaczono NIE nalezy wowczas przejsc do cz?sci C3 karty.

II. Zakres wymaganych wyjasnien:

Do tej cz?sci nalezy przeniesc zakres wyjasnien.

Nalezy skierowac do Beneficjenta pismo P-7/355, w ktorym nalezy okreslic zakres niezb?dnych wyjasnien.

Pola Data doreczenia Beneficjentowipisnia w sprawie wyjasnien oraz Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie oraz
Data nadania/zlozenia wyjasnien przez Beneficjenta nalezy wypemic zgodnie z zakresem w karcie weryfikacji,
zachowujac zasady wypehiiania pol opisane w cz?sci B5 karty.

Jesli Beneficjent dostarczyl wyjasnienia w terminie i 33 one wystarczajace nalezy w poszczegolnych punktach
zaznaczyc TAK. Jezeli wyjasnienia nie sa, wystarczajace lub nie zostaly zlozone w terminie - nalezy zaznaczyc
NIE.
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CZE^C C3 WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI /
KONTROLI NA ZLECENIE

Punkt 1 nalezy zaznaczyc, jezeli wynik kontroli jest pozytywny. Po zaznaczeniu punktu 1 nalezy przejsc do
bloku D karty.

Punkt 2 nalezy zaznaczyc, jezeli na podstawie ustaleri z kontroli stwierdzone, ze Beneficjent nie realizuje/nie
prawidlowo realizuje zobowiazania wynikajace z umowy. Wowczas nalezy przejsc do bloku E karty i zaznaczyc
pkt 1 oraz odpowiednio podpunkt 1.1 lub 1.2.

BLOKD
OCENA KONCOWA INFORMACJI

Blok D karty wypefniany jest zawsze w przypadku pozytywnej oceny Informacji, tj., jezeli udzielono
odpowiedzi TAK w punkcie 1 cze^ci C3 karty.

W przypadku, gdy w punkcie 1 czesci C3 karty zaznaczono TAK, natomiast z kontroli administracyjnej
Informacji (...) wynika, iz na etapie wniosku o platnosc mog^ bye zastosowane kary administracyjne, nalezy
uwzglednic wynik wskazany w bloku E karty.

BLOKE
NEGATYWNA OCENA INFORMACJI

BlokE karty wypelniany jest zawsze w przypadku negatywnej oceny Informacji, tj.

1) koniecznosci okreslenia kar administracyjnych, kt6re moga_ zostac zastosowane podczas kontroli
administracyjnej wniosku o platnosc lub ustalenia okolicznosci, ktore mogq skutkowac odmowg wyplaty
transzy poraocy w ramach kontroli administracyjnej wniosku o platnosc albo

2) rozwiazania umowy ramowej.

Blok E jest wypetniany takzc w przypadku wycofania Informacji przez Beneficjenta albo zmiany wyniku
weryfikacji przez Zatwierdzajacego.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w pkt 1, w podpunktach 1.1 lub 1.2 nalezy odpowiednio wymienic
rodzaje kar administracyjnych, ktore moga^ zostac uwzgl^dnione podczas kontroli administracyjnej wniosku
o platnosc lub okolicznosci mogace skutkowac odmowa^ wyplaty transzy pomocy w ramach kontroli
administracyjnej wniosku o platnosc (np. w pohi 1.2: nie prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci lub
niekorzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c pkt i rozporzqdzenia
1305/20131, dla -wszystkich tratisakcji z\viqzanych z realizacjq operacji, w ramach prowadzonych ksiqg
rachunkowych).

Pracownik Weryfikujacy UM w polu Czesc, na ktorej : stwierdzono, ze Beneficjent nie realizuje/nie pra\vidta\vo
realizuje zobowiazania wynikajace z umowy / nastqpilo wycofanie Informacji musi wskazac te czesc karty, na
ktorej podjeto decyzj? np. o ustaleniu okolicznosci skutkujacych ustaleniem kar administracyjnych albo
Beneficjent wycofal Infortnacje. Nastepnie, po wypelnieniu pola Przyczyny (...) do Beneficjenta wysylane jest
odpowiednio pismo P-7A/3S5, albo P-8/355, w ktorym podaje si? informacj? o przyczynach ustalenia kar
administracyjnych/o wycofaniu Informacji.
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D-2/355

Deklaracja bczstronnosci

Ze wzgl?du na uczestnictwo wprocesie oceny Informacji monitoruja^cej realizacje operacji /
wniosku o ptatnosc1:
Znaksprawy:
Nazwa Beneficjenta

Niniejszym oswiadczam, ze:

• Zapoznalem(-am) si? z ksiazkq_ procedur KP-611-355-ARiMR ,,Obs-tuga wniosku
o platnosc dla dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER dla poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow bieza_cych i aktywizacji
w ramach PROW na lata 2014-2020".

• Zgodnie z posiadanq_ przeze mnie wiedzq, nie pozostaje. z zadnym z podmiotow
ubiegaj%cych si? o pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzic uzasadnione wajpliwosci, co do mojej bezstronnosci, w szczegolnosci nie
bra}em(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o ptatnosc. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowia^zuj? si? do niezwlocznego poinfonnowania
o tym fakcie bezposredniego przelozonego i wycofania si? z oceny Informacji /
wniosku .

• Zgodnie z posiadana^ przeze mnie wiedza^ nie bytem(-ain) czlonkiem wladz zadnej
z osob prawnych skiadaj^cych Informacj? / wniosek1. W przypadku stwierdzenia
takiej zaleznosci zobowiajzuj? si? do niezwfocznego poinformowania o tym fakcie
bezposredniego przelozonego i wycofania si? z oceny.

• Zobowia^zuj? si? do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak i tresci
dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny.
Informacje te powinny bye uzyte tylko dla celow niniejszej oceny informacji /
wnioskow1 i nie powinny bye ujawnione stronom trzecim.

Lp.

1.

2.

3.

Imi? i nazwisko
pracownika

Nazwa wydzialu/
stanowisko

Data i miejsce Czytelny podpis

Niepotrzebne usun^c
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