UCHWALA Nr ../ [15[(3. ...

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia ..5..@%3@?%!?@.&% ...... 2019 .
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Kontroli Zewnetrznej przeprowadzanej przez
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2018 r. poz. 913 z pozn. zm.) oraz § 31 ust. 3 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze, stanowigcego zatgcznik do uchwaty
Nr 290/4155/18 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 23 pazdziernika 2018 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze

z pbzn. zm., uchwala sie, co nastepuije:

§ 1. Zatwierdza sie Regulamin Kontroli Zewnetrznej przeprowadzanej przez Urzad Marszatkowski

Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze, stanowiacy zafacznik do uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sig Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Traci moc uchwata Nr 44/509/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 czerwca
2015 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Kontroli Zewngtrznej przeprowadzanej przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze, zmieniona uchwatg Nr 296/4224/18

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 19 listopada 2018 1.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

stwierdzam zgodno$6 z projektern uchwaly




Zatgcznik do uchwaty Nr sz(/ ’{56/ 1 9
Zarzadu Wojewddztwa Lubus@iego
zdnia ..5...5{.7(»2&@ ..... ALY

Regulamin Kontroli Zewnetrzne;j
przeprowadzanej przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego

w Zielonej Gorze

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin okresla zasady i szczegdlowy tryb przeprowadzania kontroli w wojewodzkich

samorzadowych jednostkach organizacyjnych.

§ 2. Zapisow zawartych w Regulaminie nie stosuje si¢ jezeli przepisy szczegdlne stanowig inacze.
§ 3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego,
Marszatku — nalezy przez to rozumie¢ Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego,
Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Wojewddztwa Lubuskiego, ktory jest gtownym
ksiegowym budzetu wojewodztwa,
kontrolujgcym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gérze upowaznionego do przeprowadzenia kontroli,
jednostce kontrolowanej — nalezy przez to rozumie¢ podmioty, o ktérych mowa w § 1,
Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze,
departamencie — nalezy przez to rozumie¢ najwigksza komorke organizacyjng w Urzedzie oraz inng
samodzielng komorke réwnorzedng, takg jak Gabinet i Biuro,
regulaminie organizacyjnym - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze,
regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Kontroli Zewnetrznej przeprowadzanej przez
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.
§ 4. Kontrola ma na celu:
badanie zgodnosci dziatania jednostki kontrolowanej z obowigzujacymi przepisami prawa,
ocene czy jednostka kontrolowana osiaga zamierzone cele w sposob efektywny, oszczedny
i terminowy,
wskazanie i rzetelne udokumentowanie wszelkich nieprawidtowosci,
ustalenie przyczyn i skutkow stwierdzonych nieprawidiowosci, jak rowniez osob za nie

odpowiedzialnych,



5) wskazanie sposobow i $rodkow umozliwiajacych usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci.
§ 5. Kontrola przeprowadzana jest pod wzgledem: legalnoéci, gospodarnosci, celowosci
i rzetelnosci.
§ 6. Przepisy regulaminu stosuje sig do przeprowadzania kontroli:
1) kompleksowych — obejmujg caloksztaft dziatalnosci kontrolowanej jednostki,
2) problemowych — dotycza wybranego zagadnienia z dziatalnosci kontrolowanej jednostki i/lub
wynikajg z przepisow szczegdlnych,
3) doraznych — wynikajg z biezacych potrzeb lub potrzeb pilnego zbadania zdarzen,
4) sprawdzajgcych — obejmujg sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych, wydanych w wyniku
wczesniej przeprowadzonych kontroli, o ktérych mowa w pkt 1 - 3.
§ 7. Uprawnienia kontrolne w stosunku do podmiotow, o ktérych mowa w § 1 posiadaja;
1) Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego — w petnym zakresie,
2) departamenty — w zakresie w jakim realizujg zadania okreslone w regulaminie organizacyjnym.

Il. PLANOWANIE KONTROLI

§ 8. Dyrektorzy departamentow w ramach sprawowanego nadzoru merytorycznego nad
jednostkami organizacyjnymi sporzadzajg projekt rocznego planu kontroli departamentu i przekazujg go
po akceptacji Marszatka, Wicemarszatka lub Czlonka Zarzadu do Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru
Wiascicielskiego do 5 listopada roku poprzedzajacego rok, w ktorym ma by¢ przeprowadzona kontrola.

§ 9. 1. Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego przygotowuje zbiorczy projekt rocznego
planu kontroli zewnetrznych w uzgodnieniu ze Skarbnikiem. Wzor rocznego planu kontroli zewnetrznych
stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2. Projekt planu o ktérym mowa w ust. 1 przekazywany jest Zarzadowi w celu jego zatwierdzenia
do 5 grudnia roku poprzedzajacego rok, w ktérym ma by¢ przeprowadzona kontrola. Decyzje
o zatwierdzeniu rocznego planu kontroli zewnetrznych, Zarzad podejmuje w formie uchwaty.

§ 10. Przy sporzadzaniu planow o ktorych mowa w § 8 i § 9 uwzglednia si¢ w szczegbInoscei:

1) wyniki wczesniejszych kontroli,

N

)
) skargi i wnioski dotyczace jednostek kontrolowanych,
3)

4) sprawozdania z dziatalnosci jednostek kontrolowanych,

nieprawidtowo$ci ujawnione przez kontrole zewnetrzne,

5) objecie systematyczna kontrolg jednostki kontrolowane.
§ 11. Zatwierdzony przez Zarzad roczny plan kontroli zewnetrznych jest podstawa do

przeprowadzenia kontroli.
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§ 12. 1. W uzasadnionych przypadkach roczny plan kontroli zewnetrznych moze by¢
w ciggu roku zmieniany, nie czesciej jednak niz dwa razy do roku.

2. Jezeli wystapi konieczno$¢ rozszerzenia zakresu kontroli, ujetej w rocznym planie kontroli
zewnetrznych, konieczne jest rozszerzenie zakresu w upowaznieniu, natomiast nie jest wymagane
wprowadzenie zmian w rocznym planie kontroli zewnetrznych.

§ 13. Do procedury zmiany rocznego planu kontroli zewnetrznych majq zastosowanie odpowiednie
przepisy niniejszego regulaminu, dotyczace opracowania i zatwierdzania rocznego planu kontroli
zewnetrznych.

§ 14. Kontrole, o ktorych mowa w § 6 pkt 3, przeprowadzane sg poza rocznym planem kontroli
zewnetrznych, po wezesniejszej akceptacji Marszatka lub Zarzadu.

§ 15. 1. Kontrole kompleksowe, o ktérych mowa w § 6 pkt 1, w wojewddzkich samorzadowych
jednostkach organizacyjnych przeprowadzane sg co najmniej raz na 5 lat.

2. Kontrole kompleksowe przeprowadza Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego. Na
wniosek Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego kontrole kompleksowe mogg byc
przeprowadzane wspolnie z pracownikami wyznaczonymi przez Dyrektora departamentu sprawujgcego
nadzor merytoryczny nad kontrolowang jednostka,

3. Koordynatorem kontroli kompleksowych jest Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego,
ktére w szczegodlnosci ma za zadanie:

1) opracowanie programu kontroli w porozumieniu z pracownikami departamentu sprawujgcego
nadzér merytoryczny nad jednostkg kontrolowang,

2) dokonanie podziatu czynnosci pomiedzy kontrolujgcych,

3) powiadomienie kierownika jednostki kontrolowanej o zakresie i terminie rozpoczecia kontroli,

4) opracowanie protokolu kontroli na podstawie czgstkowych protokotéw kontroli sporzadzonych przez
cztonkéw zespolu kontrolujgcego,

5) przygotowanie projektu wystgpienia pokontrolnego.

§ 16. 1. Dyrektorzy departamentow sporzadzajg roczne sprawozdanie z przeprowadzonych
kontroli za dany rok, ktore przekazujg do Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego do 31
stycznia nastepnego roku.

2. Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego sporzadza zbiorcze sprawozdanie z realizacji
rocznego planu kontroli zewnetrznych za dany rok i przekazuje Zarzadowi do 31 marca nastgpnego
roku.

3. Sprawozdanie o ktorym mowa w ust. 2 powinno zawiera¢ informacje o stopniu realizacji planu,
stwierdzonych nieprawidtowosciach, wystosowanych zaleceniach pokontrolnych oraz sposobie realizacii

zaleceri pokontrolnych.



lIl. CZYNNOSCI KONTROLNE

§ 17. 1. Do przeprowadzenia kontroli uprawnia imienne upowaznienie oraz legitymacja stuzbowa.
Upowaznienie do przeprowadzania kontroli wystawiaja w zakresie spraw nadzorowanych: Marszatek,
Wicemarszatkowie i Czlonkowie Zarzadu lub inne osoby w ramach statych imiennych upowaznien
udzielonych przez Marszatka. Wzér upowaznienia stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

2. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

1) numer upowaznienia,

2) podstawe prawng do jego wydania,

3) imie i nazwisko kontrolujgcego,

4) nazwe i adres jednostki kontrolowanej,
5) zakres kontroli,

6) termin uptywu waznosci upowaznienia,
7) numer legitymacji stuzbowe;.

3. Z waznych przyczyn istnieje mozliwo$¢ przedtuzenia terminu waznos$ci upowaznienia.

4. Po zakoriczeniu kontroli upowaznienie dotgcza sig do akt kontroli.

§ 18. W departamentach prowadzona jest ewidencja upowaznieni do kontroli, z zastrzezeniem ze
upowaznienia do kontroli kompleksowych ewidencjonowane sq w Biurze Audytu, Kontroli i Nadzoru
Wiascicielskiego. Wzor ewidencji upowaznien do przeprowadzania kontroli okresla zatgcznik nr 3 do
regulaminu.

§ 19. 1. Kontrola przeprowadzana jest na podstawie programu kontroli. Program kontroli akceptuje
w zakresie spraw nadzorowanych: Marszatek, Wicemarszatkowie i Cztonkowie Zarzadu lub inne osoby
w ramach statych imiennych upowaznien udzielonych przez Marszatka. Wzor programu kontroli stanowi
zatacznik nr 4 do regulaminu.

2. Program kontroli sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz przekazuje sig
kierownikowi jednostki kontrolowanej, a drugi dolacza sig do akt kontroli.

§ 20. 1. Kontrola przeprowadzana jest przez zespot sktadajacy sie z co najmniej z dwoch osob.
Dyrektor departamentu wyznacza spo$rod oséb wchodzacych w jego sktad kierownika zespotu
kontrolujgcego.

2. Do zadan kierownika zespotu kontrolujgcego nalezy w szczegolnosci:
) podziat czynnosci migdzy kontrolujacych,
2) zapewnienie prawidlowego udokumentowania ustalen kontroli i przedstawienia ich w protokole,
nadzor nad terminowym przeprowadzeniem kontroli,

koordynowanie prac zespotu zwigzanych ze sporzadzeniem projektu wystapienia pokontrolnego.
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§ 21. Kontrolujacy podlega wytaczeniu z postepowania kontrolnego, jezeli zachodzg uzasadnione
watpliwosci, co do jego bezstronnosci lub jezeli wyniki kontroli mogtyby oddziatywa¢ na prawa
i obowigzki jego lub jego malzonka, krewnych i powinowatych badz oséb zwigzanych z nim z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli. O wytaczeniu kontrolujacego decyduje dyrektor departamentu.

§ 22. Przed rozpoczeciem kontroli, kierownik zespofu kontrolujgcego zawiadamia kierownika
jednostki kontrolowanej o zakresie i terminie rozpoczecia kontroli nie pozniej niz na 3 dni robocze przed
rozpoczeciem kontroli, z wytaczeniem kontroli o ktérych mowa w § 6 pkt 3.

§ 23. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowigzek przedstawi¢ na zgdanie kontrolujacego
wszelkie dokumenty i materialy niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia kontroli.

2. Kontrolujgcy ma prawo:

1) swobodnego wstepu do obiektow i pomieszczen jednostki kontrolowanej na podstawie waznego
upowaznienia do kontroli i na podstawie legitymaciji stuzbowe;,

2) wgladu do wszelkich dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki kontrolowanej, z
uwzglednieniem przepisow o ochronie informacji ustawowo chronionych,

3) dokonywania ogledzin terenéw, obiektow, pomieszczen i innych rzeczy nalezacych do jednostki
kontrolowane;j,

4) zadania od pracownikow jednostki kontrolowanej udzielenia ustnych i pisemnych wyjasnien
w sprawach zwigzanych z ustaleniami kontroli,

5) zasiegac opinii biegtych, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli,

6) przyjmowania o$wiadczer od pracownikow jednostki kontrolowanej,

7) zabezpieczenia materiatow dowodowych.

§ 24. Czynnosci kontrolne przeprowadza sig¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej, w dniach
i godzinach jej pracy, z zastrzezeniem § 25 ust. 2.

§ 25. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany stworzy¢ warunki do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, a w szczegdlnosci zapewnienia samodzielnego pomieszczenia do pracy,
niezwtocznego dostarczenia dokumentow, terminowego udzielania wyjadnien i udostepnienia urzadzen
technicznych.

2. W przypadku trudnosci lokalowych w siedzibie jednostki kontrolowanej lub innych obiektywnych
przyczyn uniemozliwiajacych prowadzenie kontroli w jej siedzibie, moZliwe jest badanie dokumentow
w siedzibie urzedu, po uprzednim ich pobraniu za pokwitowaniem. Wzér pokwitowania stanowi zatacznik
nr 5 do regulaminu.

§ 26. W przypadkach wymagajacych specjalnych kwalifikacji Marszatek na wniosek dyrektora

departamentu, ktérego pracownicy przeprowadzajg kontrole moze powotac biegtego lub eksperta.



§ 27. Rozpoczecie i zakonczenie kontroli nalezy odnotowaé w rejestrze kontroli prowadzonym

w jednostce kontrolowane.
IV. DOKUMENTOWANIE USTALEN KONTROL!

§ 28. Obowigzkiem kontrolujgcego jest rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego i w razie
stwierdzenia nieprawidtowosci i uchybien, w miare mozliwosci ustalenie ich przyczyn i skutkow oraz
wskazanie osob za nie odpowiedzialnych, a w razie stwierdzenia osiagnig¢ i przyktadéw godnych
upowszechnienia, wskazanie oséb, ktore sie do tego przyczynity.

§ 29. 1. Kontrolujgcy dokonuje ustalen stanu faktycznego na podstawie dowodéw zebranych
w toku postepowania kontrolnego.

2. Dowodami w szczegoInoéci sa:
dokumenty,
dowody rzeczowe,

dane ewidencji i sprawozdawczo$ci,

)
)
)
4) protokoly ogledzin,
) zeznania Swiadkow,
) opinie biegtych,
) inne no$niki informaciji (dane na nosnikach komputerowych, zdjecia, szkice itp.),
) pisemne wyjasnienia i oSwiadczenia.
§ 30. 1. Kontrolujgcy moze zada¢ od kierownika jednostki kontrolowanej sporzadzenia
niezbednych do kontroli odpisow lub wyciggdw z dokumentow.
2. Zgodnos¢ odpisdéw i wyciagow potwierdza kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba
przez niego upowazniona.
§ 31. W razie uzasadnionej potrzeby kontrolujacy dokonuje zabezpieczenia dowodow poprzez.
1) przechowanie w jednostce kontrolowanej w oddzielnym, zamknietym i opieczetowanym
pomieszczeniu,
2) zabranie z jednostki kontrolowanej za potwierdzeniem odbioru.
§ 32. 1. W razie potrzeby ustalenia stanu terenéw, obiektow, pomieszczen i innych rzeczy
w zakresie objetym kontrolg dokonuje sig ogledzin.
2. Ogledzin dokonuje sie w obecno$ci odpowiedzialnego za stan poddawanych ogledzinom
terendw, obiektow, pomieszczen i innych rzeczy kierownika jednostki kontrolowanej, a w razie jego

nieobecnos$ci przy udziale pracownika wyznaczonego przez kierownika jednostki kontrolowane;.



3. Z przebiegu i wyniku ogledzin sporzadza si¢ odrebny protokot, ktdry podpisujg kontrolujacy
i osoba wymieniona w ust. 2. Wzér protokotu ogledzin stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu.

4. Wyniki ogledzin moga by¢ utrwalone za pomoca srodkow technicznych stuzacych utrwaleniu
obrazu i dzwieku. Materialy utrwalajace obraz lub dzwiek stanowig zatacznik do protokotu ogledzin.

§ 33. 1. Pracownicy jednostki kontrolowanej sg obowigzani udzieli¢ w wyznaczonym terminie
wyjasnien ustnych lub pisemnych w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli. Z ustnych wyjasnien
kontrolujgcy sporzadza w razie potrzeby protokot. Wzér protokotu z ustnych wyjasnien stanowi zatgcznik
nr 7 do regulaminu.

2. Pracownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ udzielenia wyjasnien, gdy dotyczg one
tajemnic prawnie chronionych, a kontrolujacy nie posiada stosownego upowaznienia. Odmowa
udzielenia wyjasnien moze nastapic rowniez w sytuacji gdy wyjasnienia dotyczylyby faktow
i okolicznosci, ktdrych ujawnienie mogtoby narazic na odpowiedzialnos¢ karng lub majgtkowg
sktadajacego wyjasnienia, a takze jego matzonka oraz krewnego i powinowatego do drugiego stopnia
lub osobe zwigzang z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 34. Kazdy pracownik jednostki kontrolowanej moze w zwigzku z kontrolg ztozy¢ z wiasnej

inicjatywy ustne lub pisemne o$wiadczenie dotyczace przedmiotu kontroli.
V. PROTOKOL KONTROLI

§ 35. 1. Ustalenia kontroli opisuje sie w protokole, ktory powinien okresla¢ fakty stanowigce
podstawe do oceny dziatalnosci jednostki kontrolowanej w badanym okresie, a w szczegdlnosci
konkretne nieprawidiowosci i uchybienia, ich przyczyny i skutki oraz osoby za nie odpowiedzialne. Wzor
protokotu kontroli stanowi zatacznik nr 8 do regulaminu.

2. Protokél powinien zawiera¢ ponadto:

1) nazwe jednostki kontrolowanej w petnym jej brzmieniu, jej adres, imi¢ i nazwisko kierownika
tej jednostki oraz date objecia przez niego stanowiska,
) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli z wyszczegolnieniem przerw w kontroli,
3) imiona i nazwiska kontrolujacych oraz daty i numery upowaznien do przeprowadzenia kontroli,
) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola,
) informacje o sporzadzonych protokotach dodatkowych, odpisach i wyciggach, zabezpieczonych
dowodach itp.,
6) zatgczniki stanowiace integralng czgs¢ protokotu,
7) adnotacje o poinformowaniu kierownika jednostki kontrolowanej o prawie zgloszenia zastrzezen

i zlozenia wyjasnien do protokotu, o ktorych mowa w § 38 ust. 1-5,
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8) informacje o doreczeniu jednego egzemplarza protokotu kierownikowi jednostki kontrolowanej
lub osobie przez niego upowaznionej,

9) adnotacje o dokonaniu wpisu kontroli do ewidencji kontroli prowadzonej w jednostce kontrolowane;j,

10) parafy kontrolujgcych oraz kierownika jednostki kontrolowanej na kazdej stronie protokotu,

11) podpisy kontrolujacych i kierownika jednostki kontrolowanej oraz datg i miejsce podpisania
protokolu.

§ 36. 1. Protokot wraz z zatacznikami sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z zastrzezeniem
ust. 2. Jeden egzemplarz pozostaje w jednostce kontrolowanej, a drugi przechowuje si¢
w departamencie.

2. Dopuszcza sie sporzadzenie zatgcznikow do protokolu w jednym egzemplarzu, jesli jednostka
kontrolowana jest w posiadaniu dokumentow, na podstawie ktorych sporzadzono zataczniki.

3. Zalgczniki do protokotu bedace odpisami lub kopiami dokumentow powinny zawiera¢ klauzule
stwierdzajgcq ich zgodno&¢ z oryginatem.

§ 37. Protokét kontroli podpisujg kontrolujacy i kierownik jednostki kontrolowanej, a w razie jego
nieobecno$ci osoba petnigca jego obowigzki lub osoba pisemnie upowazniona przez kierownika
jednostki.

§ 38. 1. Po podpisaniu protokotu kontroli kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo
zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole.

2. Zastrzezenia zglasza sie kontrolujgcemu na piSmie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokotu.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowié podpisania protokotu sktadajac jednoczesnie
pisemne wyjasnienia co do przyczyn odmowy.

4. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli, kontrolujacy dokonuje w protokole
odpowiedniej adnotaciji.

5. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do realizacji wynikéw kontroli.

6. Kontrolujacy odnosza sie do zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1, w wystgpieniu pokontrolnym.

§ 39. 1. Przed sporzadzeniem wystapienia pokontrolnego kontrolujgcy moze zwréci¢ sie do
kierownika jednostki kontrolowanej o ziozenie w wyznaczonym terminie na piSmie dodatkowych
wyjasnien dotyczacych przyczyn i okolicznosci powstania nieprawidtowosci przedstawionych w protokole
kontroli.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej moze z wtasnej inicjatywy ztozy¢ kontrolujagcemu, w terminie

z nim uzgodnionym, pisemne wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1.



VI. REALIZACJA WYNIKOW KONTROLI

§ 40. 1. Na podstawie wynikéw kontroli, kieruje sie do kierownika jednostki kontrolowane;
wystapienie pokontrolne.

2. Wystgpienie pokontrolne po akceptacji Dyrektora departamentu podpisuje Marszatek,
Wicemarszatkowie lub Cztonkowie Zarzadu w ramach spraw nadzorowanych z zastrzezeniem ust. 3.

3. Wystgpienie pokontrolne kierowane do podmiotéw innych niz wymienione w § 1 podpisuje
Dyrektor departamentu w przypadku posiadania statego imiennego upowaznienia udzielonego przez
Marszatka.

§ 41. Wystgpienie pokontrolne kieruje sie do kierownika jednostki kontrolowanej w terminie 30 dni
od daty podpisania protokofu kontroli.

§ 42. Wystapienie pokontrolne powinno zawiera¢ migdzy innymi:

1) zwiezly opis wynikow kontroli, ze wskazaniem zrédet i przyczyn stwierdzonych nieprawidiowosci
i uchybien, ich rozmiaréw oraz w miare mozliwosci oséb odpowiedzialnych za ich powstanie,

2) wnioski i zalecenia pokontrolne zmierzajgce do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci
i uchybien.

§ 43. Kierownik jednostki kontrolowanej, do ktérego zostato skierowane wystgpienie pokontroine
jest obowigzany w terminie okreslonym w wystapieniu pokontrolnym zawiadomi¢ osobe podpisujaca
wystapienie pokontrolne o sposobie realizacji zaleceri pokontrolnych i wykorzystania uwag zawartych
w wystapieniu.

§ 44. W przypadku niezrealizowania zaleceri pokontrolnych, kierownik jednostki kontrolowanej
zobowigzany jest poda¢ przyczyny ich niewykonania oraz inne rozwigzania zapewniajace usunigcie
nieprawidtowosci okreslajac przy tym termin realizacji.

§ 45. 1. Nadzor nad wykonaniem zalecen pokontrolnych sprawuje departament przeprowadzajacy
kontrole.

2. W przypadku wystapienia uzasadnionych watpliwosci co do rzetelnosci wykonania zalecen
pokontrolnych przez jednostke kontrolowana, Dyrektor departamentu wnioskuje do Marszalka
o przeprowadzenie kontroli sprawdzajacej w zakresie realizacji zalecen pokontrolnych.

§ 46. 1. Jezeli zebrane w toku kontroli materialy uzasadniajg podejrzenie popefnienia
przestepstwa lub innego czynu, za ktory ustawowo przewidziana jest odpowiedzialno$¢, departament
sporzadza projekt zawiadomienia do wtasciwego organu.

2. Projekt zawiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1, przed przekazaniem do Marszatka, powinien
by¢ zaparafowany przez upowaznione do tego osoby, zgodnie z obowigzujacymi w urzedzie zasadami

podpisywania (aprobaty) pism i decyzji oraz zaopiniowany przez radce prawnego.
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VIl. UPROSZCZONE POSTEPOWANIE KONTROLNE

§ 47. 1. Uproszczone postepowanie kontrolne moze by¢ stosowane w razie potrzeby:
1) przeprowadzenia doraznych kontroli,
2) zbadania okreslonych spraw wynikajacych ze skarg i wnioskow,
3) przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej, zwlaszcza w zakresie sprawdzenia rzetelnosci odpowiedzi
na wystgpienie pokontrolne.
2. Z uproszczonego postepowania kontrolnego sporzadza sie sprawozdanie lub notatke stuzbowa
w dwadch egzemplarzach.
3. Sprawozdanie lub notatke stuzbowg podpisuje kontrolujacy i jeden egzemplarz przekazuje

kierownikowi jednostki kontrolowanej, a drugi egzemplarz pozostaje w departamencie.

VIIl. POSTANOWAIENIA KONCOWE

§ 48. Regulamin stosuje sie odpowiednio do kontroli przeprowadzanych w innych podmiotach
w zakresie wykonywanych przez nie zadan powierzonych do realizacji przez Samorzad Wojewodztwa
oraz w ktorych Samorzad Wojewodztwa przeprowadza kontrole wynikajace z przepisow szczegdlnych,
z wylgczeniem postanowien dziatu I,

§ 49. Sposob i tryb przeprowadzania kontroli w podmiotach leczniczych, dla ktérych podmiotem
tworzacym jest Wojewoddztwo Lubuskie okreslajg przepisy ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej i rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie sposobu
i trybu przeprowadzania kontroli podmiotéw leczniczych. Zapisy niniejszego regulaminu stosuje sig¢
w kwestiach nieuregulowanych w ww. przepisach.
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PLAN KCNTROL! ZEWNETRZNYCH URZEDU MARSZALKOWSKIEGO WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO NA

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Kontroli
Zewnetrznej przeprowadzanej przez
Urzad Marszalkowskiego Wojew6dztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze

ROK

Lp.

Nazwa jednostki

Rodzaj kontroii

Komorka crganizacyjna
przeprowadzajaca kontrole

Zakres tematyczny
kontroli

Terminy kontroli




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Kontroli
Zewnetrznej przeprowadzanej przez Urzgd
Marszatkowski Wojewddziwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze.

....... i;.Jié.c.zléé’:Urz'é.d.L.ljm
Zielona Gara; dnia .essasissssnsie
Znak sprawy:

UPOWAZNIENIE Nr ........... I r.

Na podstawie § 17 ust. 1 i 2 Regulaminu kontroli zewnetrznej przeprowadzanej przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze, stanowiacego zatacznik do uchwaly Nr
............ Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia ............... I. W sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Kontroli Zewnetrznej przeprowadzanej przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej
Gorze, oraz dziatajac Na POASIAWIE. .........oeiviverii ittt

UPOWEZIBITY 1. e+ et et e e e L 0 e S b
(imie i nazwisko)
Pracownika . muamssismsmss Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze
(wpisa¢ komorke organizacyjna)
legitymujacego  si¢ legitymacjg stuzbowg nro ... do przeprowadzenia kontroli

(wpisac rodzaj kontroli) (wpisa¢ nazwe jednostki kontrolowane;)
W ZBKEESIE: 1. ssvseisusaorssusanss susssivstassissssssssis assyiosostonss sassaea s eaws o8 maeo orsonsseanens sesns sosasnssasnenssss f 49980 KA RIPIRRIFO4S

wdniachod .........c.c... 5 [o Q.
Osoba przeprowadzajaca kontrole w wymienionej jednostce, jest upowazniona do:

) swobodnego wstepu do obiektow i pomieszczen jednostki kontrolowanej,

) wgladu do wszelkich dokumentow,

) przeprowadzania ogledzin obiektow i skiadnikow majatkowych nalezacych do jednostki
kontrolowanej,

zadania od pracownikow jednostki kontrolowanej udzielenia ustnych i pissmnych wyjasnien,
korzystania z pomocy rzeczoznawcow,

przyjmowania o$wiadczen od pracownikow jednostki kontrolowanej,

zabezpieczenia materiatow dowodowych.

w N =

@ ot

(podpis i pieczatka Marszatka Wojewodztwa
lub osoby upowaznionej)

Termin przeprowadzenia kontroli przediuza sig do dnia ...
111210 1 - HTTT———e R e SR PR S

(podpis i pieczatka Marszatka Wojewodztwa
lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu Kontroli
Zewnetrznej przeprowadzanej przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego

w Zielonej Gorze.

Ewidencja upowaznien do przeprowadzania kontroli przez Departament/Biuro.................

wroku .....

Lp. Rodzaj Imie i nazwisko Data wydania Nazwa jednostki Termin
przeprowadzanej upowaznionego | upowaznienia/ kontrolowanej zakonczenia
kontroli przedituzenia kontroli
upowaznienia
1. 2. 3. 4. B 6.




Zafgeznik Nr 4 do Regulaminu Kontroli
Zewnetrznej przeprowadzanej przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze.

(piecze¢ jednostki)

Znaksprawy: e i ANl essmsmsasass s

3. Calitematyka KOMION.. ..o ssssassamsins susmessmmmmsmmmssmvessssmsssirammsm e i s onns

4. Metodyka KONMTON... ....viusessusesssisismsisummmmsssvssimmesmuns sosmasssssstnessesimars sannen snsssnnsssrnnsnens vons
(np. badanie dokumentow zrodlowych, ustalenie danych na podstawie prowadzonej ewidencji
rachunkowej i sprawozdawczosci, informacije od Dyrektora i pracownikow)

5. Okres objety kontrolg: od ............cccoeeeiiin B8 suersmuunmmmmraemenm st ss R0 SR SR

6. Osoby przeprowadzajace kontrole:

Al i osruars os st s e smmme e mm oo mnssssnssendiis SRR DS AR G SR R

D e A A R S TSt G, SN SR

B e e s s o s s s N N B S S R SRR 0
(imie, nazwisko, departament, stanowisko sluzbowe)

7. POUSIAWY PrAWME:. .. ... et vereees e sttt e et s ie e bbb bbb bbb s

(nalezy wymieni¢ najwazniejsze regulacje prawne niezbgdne do przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych np. ustawa o finansach publicznych, muzeach, dziatalnosci leczniczej itp.)

(podpis osoby sporzadzajacej program kontroli) (pieczeé i podpis osoby zatwierdzajacej program kontroli)



Zalgcznik Nr 5 do Regulaminu Kontroli
Zewnetrznej przeprowadzanej przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze.

Nazwa.i adres korﬁc')r-ki' organiz.;'a.é:.y.j.nej
UMWL w Zielonej Gorze

Pokwitowanie
pobrania z jednostki kontrolowanej dokumentow

Na podstawie § 25 ust. 2 Regulaminu Kontroli Zewnetrznej przeprowadzanej przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze, stanowigcego zafgcznik do uchwaty Nr
.................. Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia............. W sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Kontroli Zewnetrznej przeprowadzanej przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej
Gorze, pobieram w dniu ..........ccoveviiiiiiennnin

F. s sonens s s O nems e e TR (SR S A S s T e nastepujace dokumenty:

(podpis kierownika jednostki (podpis kontrolujgcych)
{ub osoby przez niego upowaznionej)



Zalgcznik Nr 6 do Regulaminu Kontroli
Zewnetrznej przeprowadzanej przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze.

Protokot ogledzin

Na podstawie § 32 ust. 3 Regulaminu Kontroli Zewnetrznej przeprowadzanej przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Goérze, stanowigcego zatgcznik do Uchwaly
INE o smmmnmsmen s Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego z dnia .............. r, W sprawie

zatwierdzenia Regulaminu Kontroli Zewnetrznej przeprowadzanej przez UMWL w Zielonej Gorze,

(wpisa¢ imig, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujacego)

dzialajgc w obecnosci

OO RS S PSS T S PR PR T

-
(wpisaé imig, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby uczestniczacej w ogledzinach)

dokona/aw dniu ................... TG | o -4 O TR

........................ (nalezy okresli¢ obiekt, skiadniki majatkowe, itp., poddane ogledzinom)

w wyniku Ktorych ustalono, €O NASEPUIE: .........covviiiiiiiiiiii i

W toku ogledzin dokonano Utrwalenia Stanu.............ueueiiiiiiiii

-] 0101110 - [FUU P PO PP P P P P P R P L LT E TP L TP PRI T LLTIR LIRS

ktore stanowig zatgcznik do niniejszego protokotu.

(podpis osoby uczestniczacej w ogledzinach) (podpis kontrolujacych)




Zalgcznik Nr 7 do Regulaminu Kontroli
Zewnetrznej przeprowadzanej przez Urzgd
Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze.

Protokot z ustnych wyjasnien

zlozonych podczas czynnosci kontrolnych przeprowadzanych w

(wpisac tres¢ pytania)

Pani/Pan OAPOWIEAZIBYA: .uuvi.sviersesmismmissiommmmorummunsroms savvansnssassssassnes spssnenss i sasisnsss susons sosiuansnssuies

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

(wpisac tres¢ odpowiedzi)

Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

(miejscowosc)

....................................................................................

(podpis kontrolujacego) (podpis osoby skladajacej wyjasnienia)




Zalgcznik Nr 8 do Regulaminu Kontroli
Zewnetrznej przeprowadzanej przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego
w Zielonej Gorze.

Protokot
(o101 (5o [T O PP P PP UPPT
(wpisac rodzaj kontroli: kompleksowa, problemowa, sprawdzajgca, dorazna)
TP AR ZIRETIP c.ssksoomsccsmmscasesommmsonmimiaonsoasasssmmms om0k B SRS SRE) TS SR
(wpisa¢ nazwe jednostki kontrolowanej)
WaRiaeh 8d .o O ,ZPrzerwa W dnit......ceveeeen e

Kontrole przeprowadzit zespot w sktadzie:

s oeccocemionnemmee e S R T VT A 0 8 O B O 4 2 S BT T e

et s 4 PR P S A RS s A AT A TS

e R RS ST T AER DRSS R R D T R TR SR A YA
(imie i nazwisko, stanowisko sluzbowe, Departament)

na podstawie upowaznieft do KONtroli NF... ... sisesvvsan s e

6T 0L L0 7 2 —

(wpisa¢ osobe upowazniona)

Przednlot RO < ommunsmismmennass s s s oo s s s s e o s i Sos s
(nalezy wpisac szczegotowy tematyczny zakres kontroli oraz okres objety kontrolg)

Dane ogodlne:

1.okreslenie jednostki kontrolowanej (forma organizacyjno-prawna, podstawa dziatania — statut,
regulamin organizacyjny, nazwa organu sprawujacego nadzor).

2. kierownik jednostki kontrolowanej (kto, od kiedy zatrudniony, przez kogo powotany).

3. gtéwny ksiegowy (kto, od kiedy zatrudniony).

4. osoby udzielajace wyjasnien w trakcie kontroli (imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe).

Szczegbtowe ustalenia kontroli wg zakresu tematycznego kontroli:

1. opis stanu faktycznego.

2. stwierdzone nieprawidiowosci i uchybienia z podaniem konkretnych przepisow, ktore zostaty
naruszone.

4. osoby odpowiedzialne, podstawa odpowiedzialnosci — na podstawie przepisbw powszechnie
obowigzujacych, przepisow wewnetrznych, zakresu czynnosci przyjetego do stosowania podpisem wraz
z datq).

Integralng cze$¢ protokolu stanowig zatgczniki
Kierownik jednostki zostat poinformowany o przystugujacych mu uprawnieniach:




1. Po podpisaniu protokolu kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia
zastrzezen do ustalen zawartych w protokole.

2. Zastrzezenia zglasza sie kontrolujgcemu na pismie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokotu.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu sktadajac jednoczesnie
pisemne wyjasnienia co do przyczyn odmowy.

4. O odmowie podpisania protokofu kontroli kontrolujacy dokonuje w protokole odpowiedniej
adnotaciji.

5. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do realizacji wynikow kontroli.

Protokot sporzadzony zostat w .......... jednobrzmigcych egzemplarzach w oparciu o dowody zrodiowe
udostepnione kontrolujgcym, wyjasnienia i informacije kierownika i pracownikow jednostki kontrolowane;.
Jeden egzemplarz protokolu po odczytaniu i podpisaniu pozostawiono kierownikowi kontrolowane;
jednostki.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli prowadzonej przez jednostke
kontrolowang pod poz...............

(miejscowosc)

Kontrolujgcy:

(podpisy kontrolujacych)

(piecze¢ jednostki kontrolowanej)



