Spos6b wypeliania poszczegélnych elementow Raportu.

NAGLOWEK RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH.

Kazdy Raport winien by¢ wlasciwie oznakowany. Stuzy temu przyjety system numerowania
przedmiotowego dokumentu. W nagtéwku Raportu nalezy wpisa¢ jego numer, na ktory
sktada si¢ kolejno:
— numer wojewodztwa  wynikajacy z ich  uporzadkowania  alfabetycznego
(01 — woj.dolnoslgskie, 02 — woj.kujawsko-pomorskie, 16 — woj.zachodniopomorskie),
— numer dzialania PROW na lata 2007-2013,
— numer kolejnego raportu w numeracji cigglej w ramach danego roku, wspdlny dla
wszystkich wdrazanych dzialan PROW,
— dwie ostatnie cyfry roku (np. dla 2012 roku - 12).
Poszczegoblne czesci sktadowe oznakowania raportu winny by¢ przedzielone symbolem ,,/”.
Przyktadowe oznakowanie raportu z kontroli przeprowadzanej na etapie obstugi wniosku
o pomoc zlozonego w ramach dzialania 321 ,,Podstawowe ustugi dla ludnosci wiejskiej”
przez Mazowiecki UM w 2008 roku:

07/321/0001/08

W nagtéwku Raportu ponadto znajduja si¢ pola stuzace do wpisania znaku sprawy ARIMR
oraz numeru identyfikacyjnego producenta, nadanego zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (DzU.2012.18.86).

Pole ,,znak sprawy”.

Znak sprawy jest nadawany automatycznie w aplikacji OFSA, w momencie rejestracji
wniosku o przyznanie pomocy.

I. DANE NA TEMAT KONTROLI (wg UM).
Pkt 1.

Nazwa dzialania.

Nalezy wpisa¢ numer i nazwe¢ dzialania PROW na lata 2007-2013, ktérego dotyczy
realizowana operacja.

W przypadku dziatania ,,Wdrazanie projektow wspotpracy” dodatkowo nalezy poda¢ akronim
tytutu projektu wspétpracy.

Rodzaj kontroli.

Nalezy wybrac rodzaj kontroli oraz etap obstugi wniosku, w ktérym kontrola jest realizowana

Okreslajac rodzaj kontroli sposrod dostgpnych opcji nalezy zaznaczy¢ jedna z ponizszych
mozliwosci.

Wizytacja w miejscu na zlecenie (WMZ).

Kazda WMZ zlecona przez komoérke ds. merytorycznej obstugi wnioskéw na etapie WoPP
i/lub WoP, réwniez operacji inwestycyjnych.
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Kontrola na miejscu w wyniku typowania (KMT).

Kazda KMT, gdy proces przygotowania i wykonania czynnosci kontrolnych zainicjowato
typowanie do kontroli na miejscu.

Inne czynnosci kontrolne (IK).

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy proces przygotowania iwykonania czynnosci
kontrolnych zostat zainicjowany przez:

— inng komdrke organizacyjng UM,

— na wniosek i z udzialem jednostek zewngtrznych (np. UKS).

Rekontrola (RK).

Ponowna kontrola na miejscu w danej sprawie, czyli RK przeprowadzana jest w wyniku
zakwestionowania prawidtowosci przeprowadzenia pierwszej kontroli na miejscu

W przypadku, gdy wniosek zostat skierowany do kontroli na miejscu w wyniku typowania
oraz komodrka rozpatrujaca wniosek zlecita przeprowadzenie wizytacji w miejscu nalezy
zaznaczy¢ obie mozliwosci.

Kontrola dotyczy ponizszego etapu obslugi wniosku.

Nalezy okresli¢é etap obstugi wniosku, w ramach ktérego realizowane begda czynnosci
kontrolne:

— etap obstugi wniosku o przyznanie pomocy,

— etap obstugi wniosku o ptatnosé,

— etap ex post.

Pkt 2. Nalezy wpisa¢ nazwe Urzedu Marszatkowskiego/wojewoddzkiej samorzadowe;j
jednostki organizacyjnej, ktora realizuje czynnosci kontrolne, dat¢ otrzymania kompletnego
zlecenia wizytacji lub date pisma informujacego o zakonczeniu weryfikacji merytorycznej
wniosku  (dot. wnioskow  wytypowanych do kontroli na  miejscu), wg
schematu — dzien/miesiac/rok.

IL. DANE PODMIOTU KONTROLOWANEGO.
Pkt 1. Nazwa podmiotu kontrolowanego.

W wyznaczonych do tego polach nalezy wpisa¢ nazwe wnioskodawcy oraz powszechnie
stosowane numery identyfikacyjne i statystyczne (NIP, REGON). Powyzsze pola powinny
zosta¢ wypetione danymi pochodzacymi z Wniosku o przyznanie pomocy/Wniosku
o platnosé (w zaleznosci od etapu na ktérym realizowane sg czynnosci kontrolne).

Pkt 2. Adres/siedzibalLokalizacja operacji/dzialek.

W wyznaczonych do tego polach nalezy okresli¢ lokalizacj¢ operacji/dziatek (numer [-y]
dziatki [-ek]) poprzez wskazanie danych teleadresowych (wojewddztwo, powiat, gmina,
miejscowosé wraz z kodem pocztowym, ulicg z numerem domu badz mieszkania). Ponadto
w ramach tej czeéci pozostawiono miejsce na wpisanie numeru telefonu, faksu, adresu poczty
elektronicznej wnioskodawcy, ktéry mozna znalezé we Wniosku o przyznanie pomocy w tej
samej czesci, jak wskazano powyzej (w pole nalezy wpisa¢ ,,ND” w przypadku, gdy podmiot
kontrolowany nie posiada adresu e-mail).
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Pkt 3. Siedziba i adres podmiotu kontrolowanego.

Te czgéé Raportu nalezy wypekni¢ jedynie w przypadku, gdy dane na ten temat s r6zne od
wskazanych w punkcie 2. Adres/siedzibalLokalizacja operacji/dziatek. Powyzsze pole nalezy
wypehié na podstawie danych zawartych we Whniosku o przyznanie pomocy z czgsci, w ktorej
wskazuje adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy/siedzibg¢ i adres. Dodatkowo
wpisaé telefon, fax, e-mail (w pole nalezy wpisa¢ ,ND” w przypadku, gdy podmiot
kontrolowany nie posiada adresu e-mail).

IIl. OSOBA UPOWAZNIONA DO REPREZENTACIJI.
Pkt 1. Imie i Nazwisko oraz Stanowisko/funkcja.

Nalezy okreslié¢ imi¢ i nazwisko osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany, zgodnie z
informacja w czesci ,,Informacja wstgpna” niniejszej instrukcji.

IV. POWIADOMIENIE O CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH.
Pkt 1. Powiadomienie o czynnosciach kontrolnych.

Ze wzgledu na zapewnienie osobom kontrolujacym warunkow i $rodkéw technicznych
niezbgdnych do sprawnego przeprowadzenia kontroli nalezy powiadomi¢ podmiot
kontrolowany o terminie i zakresie kontroli, pod warunkiem, ze nie zagraza to celowi
kontroli.

Podstawowym sposobem poinformowania wnioskodawcy o terminie i zakresie kontroli jest
powiadomienie telefoniczne, ktore nalezy wykona¢ nie wczesniej, niz na 2 dni robocze przed
terminem kontroli. Dopuszcza si¢ wczesniejsze powiadomienie o planowanej kontroli na
miejscu, pod warunkiem, ze cel kontroli nie jest zagrozony. Jezeli powiadomienie nast¢puje
wczesniej, niz na 2 dni robocze przed terminem kontroli, powinno ono mie¢ miejsce z
wyprzedzeniem ograniczonym do niezbgdnego minimum i wymaga podania uzasadnienia
przyspieszenia powiadomienia.

Istnieje réwniez mozliwos¢ nieinformowania wnioskodawcy o planowanych czynnosciach
kontrolnych, co moze by¢ stosowane w kontrolach realizowanych w ramach kontroli ad hoc
(np. w przypadku zaistnienia podejrzenia popelnienia przestgpstwa przez wnioskodawcg).

W przypadku, gdy powiadomienie telefoniczne jest nieskuteczne nalezy wykorzystac
alternatywne metody powiadomienia fax, telegram, email, itp., a gdy ten rodzaj
powiadomienia jest nieskuteczny nalezy wysta¢ pismo P-03/167 listem poleconym
priorytetowym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w terminie nie dtuzszym, niz 4 dni
robocze przed kontrolg wyznaczong w nowym terminie. Kopi¢ lub wydruk potwierdzajace
wykorzystanie ww. alternatywnych metod powiadomienia nalezy zachowa¢ w teczce z
dokumentami zwigzanymi z przeprowadzeniem czynnosci kontrolnych
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W przypadku wystapienia probleméw z poinformowaniem wnioskodawcy/beneficjenta o
zakresie i terminie kontroli nalezy sporzadzi¢ i podpisa¢ notatk¢ zawierajaca opis prob
informowania (spos6b, terminy, dane osoby informowanej) oraz ostateczny sposob
poinformowania.

W przypadku, kiedy planowane jest przeprowadzenie czynnosci kontrolnych u partnera
projektu wspotpracy realizowanego w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektow wspotpracy”,
o terminie i zakresie kontroli/wizytacji obok partnera projektu wspoétpracy nalezy powiadomié
takze koordynujacg LGD.

V. PRZEPROWADZENIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH.
Pkt 1.

W tej czesci Raportu nalezy odznaczyé, czy wizytacja/kontrola zostala przeprowadzona.
W przypadku, gdy czynnosci kontrolne nie doszty do skutku z winy lezacej po stronie
podmiotu kontrolowanego, np. zostal poinformowany o terminie i zakresie kontroli, jednak
uchylit si¢ od obowiazku obecnosci w trakcie czynnosci kontrolnych nie wyznaczajac
reprezentanta, i w ten sposob uniemozliwil przeprowadzenie kontroli, nalezy wpisaé
faktyczng przyczyne nieprzeprowadzenia czynnosci kontrolnych. Jeden egzemplarz Raportu z
czynnosci kontrolnych wraz z zalacznikami nalezy przekaza¢ do komorki ds. merytorycznej
obshugi wnioskéw, a drugi przesta¢ do podmiotu kontrolowanego pismem P-07/167. Jasne
okreslenie przyczyn braku przeprowadzenia czynnosci kontrolnych stanowi istotne znaczenie
dla dalszej obstugi wniosku.

Gdy przekazanie Raportu podmiotowi kontrolowanemu nie jest mozliwe w terminie 14 dni,
nalezy go o tym poinformowa¢ pismem P-11/167.

VI. DANE OSOBOWE OSOB UCZESTNICZACYCH W CZYNNOSCIACH
KONTROLNYCH.

Pkt 1. Pracownicy odpowiedzialni za realizacje czynnosci kontrolnych.

Nalezy wpisaé dane osobowe kontrolujacych z podaniem numeru i daty wystawienia
upowaznienia. Zaleca sig, aby kierownikiem zespotu kontrolujacego byla osoba zajmujaca
wyzsze stanowisko pracy. Mozliwe jest odstgpstwo od tej reguly w przypadku, gdy za
ustanowieniem kierownika zespolu kontrolujgcego przemawia wiedza i doswiadczenie
danego pracownika predysponujace go do pelnienia tej funkcji.

Pkt 2. Podmiot kontrolowany.

W wyznaczonych do tego polach nalezy wpisa¢ dane osobowe osoby obecnej przy
czynnosciach kontrolnych z podaniem rodzaju i numeru dokumentu tozsamosci lub innego
dokumentu upowazniajgcego do reprezentowania kontrolowanego podmiotu, np. umowa
spotki lub KRS, na podstawie ktorego zweryfikowano jego dane. Dopuszcza si¢ rowniez
mozliwos$é wpisania danych o0s6b uczestniczacych w kontroli ze wzgledéw formalnych, tj. w
zwiazku z faktem ich udzialu w przedsigwzigciu inwestycyjnym z ramienia podmiotu
kontrolowanego. Raport moze podpisaé jedynie osoba wskazana we wniosku lub osoba
upowazniona do reprezentacji.
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VII. UWAGI.
Pkt 1. Uwagi pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje czynnosci kontrolnych.

Pole stuzy wpisywaniu przez kontrolujacych wszelkich uwag i informacji istotnych dla
dalszej obstugi Raportu oraz wniosku. W czgsci tej kontrolujacy moga takze ustosunkowacé
sie do zastrzezen zgloszonych przez podmiot kontrolowany. W szczegélnosci w polu tym
nalezy opisa¢ przyczyny, ktore uniemozliwity przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, np.
nieobecnoéé wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do reprezentacji, odmowa
wnioskodawcy przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych przez pracownikow jednostki
kontrolujacej, wystgpowanie okolicznosci uniemozliwiajacych przeprowadzenie czynnosci
kontrolnych na miejscu realizacji operacji (Pkt IX niniejszej instrukcji).

O mozliwosci wniesienia zastrzezen nalezy poinformowaé podmiot kontrolowany przed
podpisaniem Raportu. Wniesienie zastrzezen przez podmiot kontrolowany do ustalen
zawartych w Raporcie wymaga zachowania formy pisemnej.

W przypadku, gdy podmiot kontrolowany zglasza uwagi o charakterze technicznym
i wymagaja one przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych, np. ponownego
dokonania pomiaréw nalezy je wykona¢ przed podpisaniem Raportu. W przypadku, gdy
dodatkowe sprawdzenie potwierdzilo zastrzezenia wniesione przez podmiot kontrolowany
nalezy dokonaé stosownej korekty we wiasciwym polu zatacznika do Raportu. Jezeli
ponowne sprawdzenie potwierdzito wczesniejsze wyniki nalezy informacjg, potwierdzajaca
dokonanie weryfikacji uwag oraz jej wynik, zapisa¢ w polu ,,Uwagi pracownikéw
odpowiedzialnych za realizacje czynnosci kontrolnych”.

W polu Uwagi nalezy umiesci¢ nazwg oraz oznaczenie typu uzywanego sprzgtu
pomiarowego.

VIII. ZAYLACZNIKI DO RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH.

W tej czesci Raportu przewidziano pola do wpisania wszystkich jego zatacznikéw, ktore
zostaly sporzadzone w formie pisemnej i elektronicznej (np. wykonane zdjgcia) w trakcie
wykonywania czynnosci kontrolnych. Kazdy z zalacznikéw stworzonych w formie pisemne;j
powinien zosta¢ oznaczony kolejnym numerem i parafowany przez kontrolujacych. W
przypadku, gdy zataczniki winny pozosta¢ jedynie w dyspozycji jednostki kontrolujacej
nalezy przy nazwie wyszczegOlnionego zalgcznika zamiesci¢ przedmiotowa adnotacig.
W przypadku, gdy =zalaczniki sa sporzadzane przez podmiot kontrolowany (wykazy,
o$wiadczenia itp.) kazda strona zalgcznika winna by¢ przez niego parafowana, a na ostatniej
stronie podpisana i opieczg¢towana.

Szczegblowy wykaz zalacznikoéw, ktore winny by¢ sporzadzone w ramach czynnosci
kontrolnych wnioskéw dla kazdego rodzaju kontroli zawiera reguta R.3. w zalaczniku
P-04/167.

IX. SPOSOB WYPELNIANIA RAPORTOW Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH, W
PRZYPADKU KIEDY Z POWODOW NIEZALEZNYCH (0)))
KONTROLOWANEGO 1 KONTROLUJACYCH KONIECZNE JEST
PRZEPROWADZENIE, DLA TEJ SAMEJ OPERACJI, CZYNNOSCI
DODATKOWYCH.
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W przypadku, gdy w trakcie realizacji czynnosci kontrolnych, wystgpig okolicznosci
uniemozliwiajagce kontrole wszystkich elementéw operacji (np. zalegajacy $nieg,
podtopienia), zespdt kontrolny zobowigzany jest bezposrednio zweryfikowaé wszystkie te
elementy, ktére mimo zaistnienia ww. okolicznosci sa mozliwe do sprawdzenia. Pozostate
elementy operacji nalezy zweryfikowa¢ na podstawie dokumentéw bedacych w posiadaniu
podmiotu kontrolowanego i potwierdzajacych, badz uprawdopodobniajacych wypelnienie
jego zobowigzan np. dokumentacji technicznej, dokumentéw zwigzanych z procesem
budowlanym, dokumentacji finansowo-ksiggowej, dokumentéw zwigzanych z eksploatacja
przedmiotu kontroli. O ile to mozliwe, nalezy opiera¢ si¢ na dokumentach, ktére nie stanowig
zatacznikéw do ztozonego wniosku. Niezwlocznie po ustaniu przyczyn uniemozliwiajacych
kompleksowa kontrole w pierwszym terminie, nalezy przeprowadzi¢ dodatkowg
kontrole/wizytacje operacji. Jesli to mozliwe, przeprowadzenie dodatkowych czynnosci
kontrolnych dokonuje ten sam zesp6t kontrolny.

Raport nalezy sporzadzié¢ zarowno w przypadku czynnosci pierwszych, jak i czynnosci
dodatkowych.

W Raporcie z pierwszych czynnosci kontrolnych w pozycji V.PRZEPROWADZENIE
CZYNNOSCI KONTROLNYCH, nalezy zaznaczy¢ odpowiedZ pozytywna. Dodatkowo w
pozycji VILUWAGI nalezy wskazaé, jakie elementy operacji nie zostalty zweryfikowane na
miejscu i jakie byly tego powody oraz umiesci¢ zapis informujacy podmiot kontrolowany o
konieczno$ci przeprowadzenia kolejnej kontroli/wizytacji majacej na celu weryfikacj¢
zakresu, ktéry ze wzgledu na wystepujace okolicznosci nie zostat sprawdzony. Ponadto zaleca
si¢ wykonanie dokumentacji fotograficznej potwierdzajacej zaistnienie przyczyn
uniemozliwiajacych bezposrednia kontrol¢ operacji i zalaczenie jej do dokumentacji
pokontrolne;j.

Do komérki rozpatrujacej wniosek nalezy przekaza¢ kopi¢ zatwierdzonego Raportu wraz z
informacja o koniecznosci przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych. Oryginat
Raportu pozostaje w jednostce kontrolujacej do czasu przeprowadzenia kolejnej
kontroli/wizytacji. Decyzj¢ o terminie dodatkowych czynnosci kontrolnych podejmuje
jednostka kontrolujgca.

W Raporcie z dodatkowych czynnosci kontrolnych w pozycji LDANE NA TEMAT
KONTROLI w polu Data otrzymania zlecenia oraz w polu Kontrola nalezy umiesci¢ dane
tozsame z danymi dotyczacymi pierwszej kontroli, tj.w polu Kontrola t¢ sama opcjg, jak w
Raporcie pierwszym, nawet w przypadku, gdy operacja znajduje si¢ juz na kolejnym etapie
np. niepetne czynnosci kontrolne miaty miejsce w trakcie weryfikacji wniosku o platnos¢, a
dodatkowe czynnoéci kontrolne przeprowadzane sa po dokonaniu platnosci na rzecz
beneficjenta. W pozycji VILUWAGI nalezy przywota¢ numer Raportu, sporzadzonego w
trakcie pierwszej kontroli. Po zakonczeniu kontroli, podpisaniu Raportu i jego zatwierdzeniu
cato$é dokumentacji (obydwa raporty) nalezy przekaza¢ do komoérki zlecajacej kontroleg.
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ZNEK SPraWy:  sssisnnimicnismaisssosiiiis | l K-01/167
KARTA WERYFIKACII
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
NR / /«/ zdnia ... pesssiiprsef )
PROGRAM ROZWO3JU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

I. PRZEKAZANIE RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
1. Przekazanie Raportu z czynnosci kontrolnych bezposrednio po zakoriczeniu czynnosci kontrolnych lub

d TAK [] NIE [

roga pocztowsy.

Wystano w dniu: I:I Listem poleconym nr: I
Imie i nazwisko pracownika Podpis pracownika
wysytfajacego wysytajacego
II. WERYFIKACJA RAPORTU Z CZYNI!OﬁCI KONTROLNYCH
1) | Czy przeprowadzono czynnoéci kontrolne? | Tak O | NIEJ | ND O
Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:
2) | Czy sprawdzono wszystkie zlecone elementy'? | 7TAKOJ ] NIE[J | ND[J
Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:
3) | czy sprawdzono wszystkie punkty z listy kontrolnej?? | TAKO | NIEC] [ nND [T
Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:

Czy pracownicy odpowiedzialni za realizacje czynnosci kontrolnych podpisali wszystkie
4 strony Raportu z czynnosci kontrolnych? TAK [ NIE [] ND []
Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:

Czy prawidlowo wypetniono wszystkie obowiazkowe pola Raportu z czynnosci kontrolnych
5) przez pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje czynnosci kontrolnych? TAK [] NIE [] ND []
Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:
6) I Czy wszystkie skreslenia w Raporcie z czynnosci kontrolnych zostaty parafowane? I TAK [] I NIE [] I ND []
Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:
7. | czy sporzadzono $lad rewizyiny przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ? | Tak O | Nie[OJ | no [T
Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:
8) | Czy Raport z czynnodci kontrolnych zostat podpisany przez osobe upowazniona? | Tak O | NIE[J | ND [T
Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:

! 0 ile wystapity.
2 Dotyczy List kontrolnych K-02/XXX/167 (XXX - nr dziatania), K-03/W/167 oraz K-04/W/167.
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111. ZATWIERDZENIE RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

1. | Czy Raport z czynnosci kontrolnych sporzadzono poprawnie? | TAK ] | NIE[]

Jedli NIE podac przyczyne:

Wyijaénienia pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje czynnosci kontrolnych

Podpisy pracownikéw odpowiedzialnych za realizacjg czynnosci kontrolnych

Data Imie i nazwisko Data Imie i nazwisko

2. | Raport z czynnosci kontrolnych zatwierdzam [ Tak O [ NIE[]

Jedli NIE podac przyczyne:

3. | Czy wniosek wymaga ponownie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych? | TAK[] | NIE[]

Jesli TAK podac przyczyne:

Imie i nazwisko pracownika Podpis pracownika
zatwierdzajgcego Raport zatwierdzajacego Raport

Data zatwierdzenia/braku zatwierdzenia Raportu z czynnosci kontrolnych

3.4 KP-611-167-ARiMR/7/z
Strona2z2 Wersja zatwierdzona: 7



Zhak sprawys |  sevsesanvessnansvsiinsae i |

K-02/125-M/167

LISTA KONTROLNA DO

RAPORTU Z CZY! N’NO$CI KONTROLNYCH
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych

z dnia

0s

3

Dziatanie

Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa przez gospodarowanie
rolniczymi zasobami wodnymi.

<wybierz>

Lp. Przedmiot weryfikacji

Dane podmiotu Ocena zgodnosci ze
kontrolowanego stanem faktycznym

Uwagi kontrolujacych

Jedn.

miary Tlogé TAK NIE ND

I. WERYFIKACJA REALIZACII OPERACII

1. | Zgodnos¢ lokalizacji operacii.

Zgodnos¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operacji.

1.

Koszty inwestycyjne.

A.

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)

5)

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontrolujacych

KP-611-167-ARIMR/7/z
Wersja zatwierdzona: 7
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II1. | Koszty ogdlne.

1)

2)

3)

4)

5)

Zgodnos$¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z
wykazem faktur lub innych dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla transakcji zwiazanych z
realizacja operacji.

Zgodnos¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamdéwieri publicznych:

przekazanie dokumentacji wszystkich
1) postepowari o udzielenie zamodwien
publicznych zwigzanych z operacja,

zgodnos$¢ termindw zakorniczenia realizacji
2) operacji z terminami zapisanymi w umowie
z wykonawca.

II. WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN BENEFICIJENTA

W miejscu realizacji operacji, zostata zamieszczona

1. | odpowiednia tablica informacyjna lub odpowiednia
tablica reklamowa.
> Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z

realizacjg operacji.

Uwagi kontrolujacych:

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy kontrolujgcych

3.25
Strona2z2
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D 2l s — | K-02/125-S/167

LISTA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych z dnia
0s 3
Dzialanie | Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i <wybierz>
dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa poprzez scalanie gruntéw.

Dane podmiotu Ocena zgodnosci ze
kontrolowanego stanem faktycznym

Lp. Przedmiot weryfikacji Uwagi kontrolujacych
Jedn. Ilosé
miary TAK NIE ND

I. WERYFIKACJA REALIZACII OPERACII

1. Zgodnos¢ lokalizacji operacji.

Zgodno$¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operacji.

A. Koszty opracowanie projektu scalenia.

1)

2)

3)

4)

5)

B. | Koszty zagospodarowania poscaleniowego.

2. I. | Koszty inwestycyjne.

1)

2)

3)

II. | Koszty ogdlne.

1)
2)
3)
Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontrolujacych
KP-611-167-ARiMR/7/z 3.24

Wersja zatwierdzona: 7 Stronal1z3




Zgodnosé dokumentow
finansowo-ksiegowych z
3. wykazem faktur lub innych
dowodoéw o) rownowaznej
wartosci dowodowej.

Prowadzenie oddzielnego
systemu rachunkowosci albo
korzystania z odpowiedniego

4. kodu rachunkowego dia
transakcji zwigzanych z
realizacjg operacji.

Zgodnos$é¢ powierzchni gruntow
objetych postepowaniem

B3 scaleniowym, ha

zagospodarowaniem
poscaleniowym..

Liczba gospodarstw rolnych
uczestniczacych w  projekcie
6. scaleniowym jest zgodna z
liczbg zadeklarowang we
Whniosku o przyznanie pomocy.

Zgodno$é¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamdwien publicznych:

przekazanie dokumentacji
wszystkich postepowan o
1) | udzielenie zamdwien

7 publicznych zwigzanych z
operacja,

zgodnos$c¢ termindéw
zakoriczenia realizacji
2) | operacji z terminami
zapisanymi w umowie z
wykonawca.

II. KONTROLA DOT. ZAGOSPODAROWANIA POSCALENIOWEGO.

Przeprowadzona budowa, przebudowa wydzielanych
w ramach postepowania scaleniowego drdg
dojazdowych do gruntéw rolnych i lesnych oraz
dojazdéw do zabudowar gospodarczych uczestnikéw
postepowania scaleniowego jest zgodna z projektem
budowlanym oraz kosztorysem.

Przeprowadzona korekta przebiegu oraz poprawa
parametréw  technicznych  urzadzen  melioraciji
2. | wodnych niezbednych do zagospodarowania gruntéw
jest zgodna z zatwierdzonym projektem
budowlanym oraz kosztorysem.

Przeprowadzono dziatania przystosowujgce grunty w
nowo wydzielonych dziatkach do podjecia na nich
3. |racjonalnych prac agrotechnicznych, w tym
likwidacja zbednych miedz i drog oraz roboty
rekultywacyjne umozliwiajgce uprawe mechaniczng.

III. WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN BENEFICIENTA.

W miejscu realizacji operacji zostata zamieszczona
1. | odpowiednia tablica informacyjna lub odpowiednia
tablica reklamowa.

2 Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z
* | realizacja operacji.

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontrolujacych

KP-611-167-ARiMR/7/z 3.24
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Uwagi kontrolujacych:

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontrolujacych
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ZNak SPrawy: | e e

K-02/313;322;323/413-
313;322;323/167

LISTA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
PROGRAM ROZWO3JU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych

z dnia

Jedn. Ilosé
miary

TAK

NIE ND

0$ <wybierz> =
Dziatanie | <wybierz> Sy bler
Dane podmiotu Ocena zgodnosci ze
kontrolowanego stanem faktycznym
Lp. Przedmiot weryfikacji Uwagi kontrolujacych

I. WERYFIKACIJA REALIZACII OPERACII.

1.

Zgodno$¢ lokalizacji operaciji.

Zgodnoéé zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operacji.

I. Koszty inwestycyjne.

1)

2)

3)

II. Koszty ogdlne.

1)

2)

3)

Nabyte maszyny, urzadzenia, wyposazenie, sprzet
lub oprogramowanie zostaty zamontowane oraz
uruchomione.

Zgodnos$¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z
wykazem faktur lub innych dowodéw o
rownowaznej wartosci dowodowej.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu

rachunkowego dla transakcji zwigzanych z

realizacja operacji.

Zgodno$¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zaméwi

en publicznych:

przekazanie dokumentacji wszystkich
1) postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych zwigzanych z operacja,

zgodnos¢ termindw zakoriczenia realizacji
2) operacji z terminami zapisanymi w umowie
z wykonawca.

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy kontrolujacych

KP-611-167-ARiMR/7/z
Wersja zatwierdzona: 7
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II. WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN BENEFICIENTA.

Nieprzeniesienie, bez zgody Samorzadu
Wojewddztwa, posiadania lub prawa wiasnosci

1 nabytych dobr, wybudowanych, przebudowanych,
* | wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkdéw i budowli, na ktére zostata przyznana i
wyptacona pomoc.

Wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem nabytych
débr, wybudowanych, przebudowanych,

2. | wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkdéw lub budowli, na ktére zostata przyznana
pomoc.

W miejscu realizacji operacji zostata zamieszczona
3. | odpowiednia tablica informacyjna lub odpowiednia
tablica reklamowa.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z
realizacja operacji.

Operacja nie jest finansowana z udziatem innych
srodkow publicznych, z wytgczeniem przypadku
wspotfinansowania z krajowych srodkow
publicznych bedacych w dyspozycji ministra
wlasciwego do spraw kultury i dziedzictwa
5. | narodowego w ramach Programu Promesa Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, z Funduszu
Koécielnego lub ze s$rodkéw wiasnych IJST, ze
srodkdw  bedacych w  dyspozycji ministra
wiasciwego do spraw kultury fizycznej sportu oraz
ministra wtasciwego do spraw turystyki.

Uwagi kontrolujacych:

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy kontrolujacych

3.6
Strona2z2
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K-02/321/167

LISTA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych

z dnia

0s 3 5
Dziatanie | Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej. <wybierz>
Dane podmiotu Ocena zgodnosci ze
kontrolowanego stanem faktycznym
Lp. Przedmiot weryfikacji Uwagi kontrolujacych

Jedn. Ilosé
miary

TAK NIE ND

I. WERYFIKACJA REALIZACJII OPERACII

1

Zgodnos¢ lokalizacji operacji.

Zgodnos¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operaciji.

T: Koszty inwestycyjne.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1I. Koszty ogdlne.

1)

2)

Nabyte maszyny, urzadzenia, wyposazenie, sprzet
lub oprogramowanie zostaty zamontowane oraz
uruchomione.

Zgodnosc¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z
wykazem faktur lub innych dowodéw o
rownowaznej wartosci dowodowej.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla transakcji zwigzanych z
realizacjg operacji.

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy kontrolujacych

KP-611-167-ARiIMR/7/z
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Zgodnos¢ realizacji operacji z przepisami dotyczacymi zamdwieri publicznych:

przekazanie dokumentacji wszystkich
1) postepowari o udzielenie zamoéwier
publicznych zwigzanych z operacja,

zgodnos$¢ termindw zakorczenia realizacji
2) operacji z terminami zapisanymi w umowie z
wykonawca.

II. W

ERYFIKACJA ZOBOWIAZAN BENEFICIJENTA.

Nieprzeniesienie, bez zgody Samorzadu
Wojewddztwa, posiadania lub prawa wiasnosci
nabytych débr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkoéw i budowli, na ktére zostata przyznana
pomoc.

Wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem nabytych
débr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkéw lub budowli, na ktére zostata przyznana
pomoc.

W miejscu realizacji operacji zostata zamieszczona
odpowiednia tablica informacyjna lub odpowiednia
tablica reklamowa.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z
realizacjq operacji.

Operacja nie jest finansowana z udziatem innych
$rodkéw publicznych, z wytaczeniem przypadku
wspoffinansowania ze $rodkéw  Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska'i Gospodarki
Wodnej lub wojewddzkiego FOSIGW, oraz ze

Srodkdw wiasnych JST.

Uwagi kontrolujacych:

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy kontrolujgcych

3.23
Strona2z2
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K-02/413/167

LISTA KONTROLNA DO

RAPORTU Z CZY N'NO$CI KONTROLNYCH
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych

z dnia

0s 4

<wybierz>

Dziatanie | Wdrazanie Lokalnych Stratelgii Rozwoju (mate projekty).

Lp. Przedmiot weryfikacji

Dane podmiotu
kontrolowanego

Ocena zgodnosci ze
stanem faktycznym

Jedn.
miary

Ilosé

TAK

Uwagi kontrolujacych

I. WERYFIKACJA REALIZACII OPERACII.

1. | Zgodnos¢ lokalizacji operacji.

Zestawienie rzeczowo-finansowe z zakresem realizacji operacji.

1 Koszty inwestycyjne.

A

1)

2)

3)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

11 | Koszty ogdlne.

1)

2)

3)

III | Wktad niepieniezny.

1)

2)

3)

Nabyte maszyny, urzadzenia, wyposazenie, sprzet

3. | lub oprogramowanie zostaly zamontowane oraz

uruchomione.

rownowaznej wartosci dowodowej.

Zgodnos$¢ dokumentdw finansowo-ksiegowych
4. | z wykazem faktur lub innych dowoddéw o

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy kontrolujacych

KP-611-167-ARiMR/7/z
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Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci
5 albo korzystania z odpowiedniego kodu

* | rachunkowego dla transakcji zwigzanych z
realizacjg operacji.

Zgodnosé operacji z przepisami dotyczacymi
zamoéwien publicznych:

przekazanie dokumentacji wszystkich

6. |1 postepowar o udzielenie zamowien,

zgodnos¢ termindw zakoriczenia realizacji
2) operacji z terminami zapisanymi w umowie
z wykonawca.

II. WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN BENEFICIENTA.

Nieprzeniesienie posiadania lub prawa wiasnosci
nabytych débr, wybudowanych, przebudowanych,

1. | wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkéw lub budowli, na ktére zostata przyznana
pomoc.

Wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem nabytych
débr, wybudowanych, przebudowanych,

2. | wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkéw lub budowli, na ktére zostata przyznana
pomoc.

3 Niezmienienie sposobu lub miejsca prowadzenia
' | dziatalnosci zwigzanej z przyznang pomoca.

Informacja o udziale finansowym s$rodkéw unijnych
4. | zostata umieszczona na materiatach
publikowanych w ramach operacji.

5 Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z
" | realizacja operacji.

Operacja nie jest finansowana z udziatem innych
6 $rodkdéw publicznych, z wytaczeniem przypadku

* | wspoifinansowania z Funduszu Koscielnego lub ze
srodkéw wiasnych JST.

Uwagi kontrolujacych:

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontrolujacych

3.26 KP-611-167-ARiMR/7/z
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[ k-02/421/167

LISTA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CzZY N'NO$CI KONTROLNYCH
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych

z dnia

0s$

a

Dzialanie | Wdrazanie projektow wspoipracy.

<wybierz>

Lp.

Dane podmiotu
kontrolowanego
Przedmiot weryfikacji

Ocena zgodnosci ze
stanem faktycznym

Uwagi kontrolujacych

Jedn. Ilosé
miary

TAK

NIE ND

I. WERYFIKACJA REALIZACII OPERACII.

1.

Zgodnos¢ lokalizacji operacii.

Zgodno$¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operacji/szczegélowego opisu zadan.

A. Koszty zwigzane z realizacja operacji.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Nabyte maszyny, urzadzenia, wyposazenie, sprzet
lub oprogramowanie zostaly zamontowane i
uruchomione.

Zgodnos¢ dokumentdw finansowo-ksiegowych
z wykazem faktur lub innych dowoddéw o
rownowaznej wartosci dowodowej.

5.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla transakcji zwigzanych z
realizacjg operacji.

II. WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN BENEFICIENTA.

Nieprzeniesienie, bez zgody Samorzadu
Wojewddzkiego, posiadania lub prawa wilasnosci
nabytych débr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkoéw lub budowli na ktére zostata przyznana
pomoc.

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy kontrolujacych

KP-611-167-ARiMR/7/z
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Wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem nabytych

débr, wybudowanych, przebudowanych,

2. | wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkéw lub budowli na ktére zostata przyznana
pomoc.

W miejscu realizacji operacji zostata zamieszczona
3. | odpowiednia tablica informacyjna lub odpowiednia
tablica reklamowa.

4. | Niezmienianie miejsc realizacji operacji.

Informacja o udziale finansowym  $rodkdw
5. | wspdlnotowych zostata umieszczona na materiatach
publikowanych w ramach operacji.

6 Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z
* | realizacjq operacji.

Operacja nie byfa finansowana z udziatem innych
srodkéw publicznych.

Uwagi kontrolujacych:

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontrolujgcych

3.27 KP-611-167-ARiMR/7/z
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LISTA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych z dnia

0s 0s 4

Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i

Dziatanie |aktywizacja. <wybierz>

Dane podmiotu Ocena zgodnosci ze
kontrolowanego stanem faktycznym

Jedn.
miary

Lp. Przedmiot weryfikacji Uwagi kontrolujacych

Ilosé TAK NIE ND

I. WERYFIKACJA REALIZACII OPERACII.

1. Zgodnos¢ lokalizacji operacji.

Zgodnos$é¢ zestawienia rzeczowo-finansowego/szczegdtowego opisu zadan z zakresem realizacji operacji.

| Funkcjonowanie LGD /Koszty biezgce ( administracyjne).

II.A | Badania nad obszarem objetym LSR.

11.B | Informowanie o obszarze dziatania LGD oraz o LSR.

I1.C | Szkolenia zespotu biorgcego udziat we wdrazaniu LSR.

I1.D | Wydarzenia o charakterze promocyjnym.

I1.E | Szkolenia lokalnych liderow.

1II. | Pozostate koszty.

1.

2.

Nabyte oprogramowanie, wyposazenie, sprzet lub
3. oprogramowanie zostaty zamontowane oraz
uruchomione.

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontrolujgcych

KP-611-167-ARiIMR/7/z 3.28
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Zgodnos$¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z
wykazem faktur lub innych dowodéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo
korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
transakcji zwiqzanych z realiz'acjg operacji.

II. WERYFIKACIJA ZOBOWIAZAN BENEFICIJENTA.

Nieprzeniesienie, bez zgody Samorzadu
Wojewddzkiego, posiadania lub prawa wiasnosci
nabytych doébr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych budynkéw
lub budowli, na ktére zostata przyznana pomoc.

Wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem nabytych
débr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych budynkoéw
lub budowli na ktére zostata przyznana pomoc.

W miejscu realizacji operacji zostata zamieszczona
odpowiednia tablica informacyjna.

Niezmienianie miejsca prowadzenia dziatalnosci przez
LGD.

Informacja o udziale finansowym srodkow unijnych
zostata umieszczona na materiatach publikowanych w
ramach operaciji.

Operacja nie byta finansowana z udziatem innych
$rodkdéw publicznych.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzana z
realizacjg operacji.

Uwagi kontrolujacych:

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy kontrolujacych

3.28
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Znak sprawy:

| K-03/W/167

LISTA KONTROLNA DO

RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

WIZYTACIA W MIEJSCU

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych

Z dnia

0s$ <wybierz>

Dzialanie | <wybierz>

Whniosek o ptatnosé

Dane podmiotu

Ocena zgodnosci ze

trol kty
Lp. Przedmiot weryfikacji Kontolowanedn pranam 1aEtvean Uwagi kontrolujacych
Jedn.
miary Ilosé TAK NIE ND

I. WERYFIKACJA REALIZACII OPERACII.

1. Zgodnos¢ lokalizacji operacji.

[ ]

[]
[]

Zgodnos¢ zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operacji.

I. | Koszty operacji.

1.

I1. | Koszty ogdline.

) I
N | I
I O

Uwagi kontrolujacych:

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy kontrolujacych
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Znak sprawy:

K-04/W/167

LISTA KONTROLNA

DO RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013"

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych

Z dnia

0s$

LEADER

Dzialanie

Whniosek o przyznanie pomocy -
kontrola zadania w trakcie realizacji

Szkolenia; Warsztaty; Przedsiewziecia edukacyjne; Imprezy
kulturalne, promocyjne, rekreacyjne, sportowe

Lp.

Przedmiot weryfikacji

Ocena zgodnosci ze
stanem faktycznym

TAK | NIE [ ND

Uwagi kontrolujacych

I. WERYFIKACJA ORGANIZACII ZADANIA.

1. Zgodnos¢ miejsca realizacji zadania Z opisem
operacji.

2. Temat i zakres zadania jest zgodny z opisem operacji.

3. Zgodnos$¢ terminu oraz czasu trwania zadania z
opisem operaciji.

4 Zgodnos$¢  rodzaju materiatbw  zwigzanych z

przygotowaniem, promocja i realizacja z opisem
operacji oraz ich udostepnienie uczestnikom.

II. WERYFIKACJA WARUNKOW REALIZACJI ZADANIA.

Zgodnos¢ zaplecza technicznego z opisem operacji

T oraz jego wykorzystanie podczas realizacji zadania.
2 Zgodno$é formy i metody realizacji zadania z opisem
: operacji.
3. |Zgodnos¢ zasad uczestnictwa w zadaniu z opisem
operaciji.
4. Dochodowos¢ operacii
Zgodnosc¢ kwalifikacji os6b prowadzacych
5. szkolenie/warsztaty z opisem operacji

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy kontrolujgcych

KP-611-167-ARiMR/7/z
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INNE PYTANIA/UWAGI KONTROLUJACYCH:

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontrolujacych

KP-611-167-ARIMR/7/z 3.30
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Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS
WIZYTACJI W MIEJSCU

Ocena
LP El i ii! i i2
ementy wizytacji zgodnosci
TAK | NIE
R
LT
IWBEL: o cin snmaommmrmmmemmmsvrms st s s as s E A SRS s oS e s N ARSI &
2 | nemommmeams e mennssnsssnememmanm e A AR S A S SRR SRS e
5
Uwagi
R -
sovons vepnesas
Uwagi

3 Nalezy wpisa¢ pytanie w formic zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem wizytacji wraz uzasadnieniem. Jesli dotyczy
nalezy wpisa¢ zalacznik w polu ,,Nazwa zalacznika” na podstawie, ktorego dany element ma by¢ zweryfikowany i zalaczy¢ Jjego kopie
2 .

“ Nalezy zaznaczy¢ ,,.X” wybrang odpowiedz.

3 Rubryke tg wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje.

Parafa osoby Parafy os6b

obecigifizy = | vreietmesssie beuowslmRaydh || e, Data |

e I i e
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Zataczniki:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

........................................................

* ~ Osoba przeprowadzajaca wizytacj¢ w miejscu wymienia inne nieprawidiowosci o ile zostaly wykryte w trakcic przeprowadzania
wizytacji.
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-167-ARiMR/7/z

Znak sprawy: DKM-611-167-3-2/WNiKDID-DP/12.

1. Opis zmian:

Przyezyna zmiany’

Miejsce
wprowadzenia
zmiany2

Opis wprowadzonej zmiany®

Numer oraz propozycja zmiany do KP,
na ktorg ma wplyw groponowana
Zmiana

KP-611-167-ARiIMR/7.1/r

1. Optymalizacja procesu.

IR-01/167, P-04

Doprecyzowano proces pozostawiania u beneficjenta

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Autopoprawka DKM raportu.
2. Optymalizacja procesu. IR-01/167 Doprecyzowano proces podpisywania raportu przez | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM podmiot kontrolowany.
Rozwinigto termin ,,podmiot kontrolowany” i wskazano
mozliwo$§¢  reprezentacji podmiotu przez  osobe
upowazniona.
3 Optymalizacja procesu. IR-01/167 Doprecyzowano proces podpisywania raportu przez | Zmiana nie ma wptywu na inne KP

Autopoprawka DKM

podmiot kontrolowany.

! Nalezy podaé przyczyne zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona. ..., tre§¢ uwagi); uwaga Departament/SW/ARR/FAPA ... (pismo znak:..., z dnia..., tre$¢ uwagi);
w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy poda¢ numer konkretnego zgtoszenia zmiany
do systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac peina nazwe

ustawy, rozporzadzenia, itp.

? Nalezy poda¢ na przyklad rozdzial, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.

’ Nalezy scharakteryzowaé rodzaj wprowadzonej zmiany, ab

nastepujace stowa ,,...”, stowa ,,...” zastapiono nastgpujacymi stowami ,,...”.
Nalezy poda¢ numer i tytut KP, na ktéra ma wptyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki sposob proponowana zmiana wptywa na KP i jakich zmian nalezy w niej

dokona¢ w celu zapewnienia sp6jnosci migdzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wplywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisa¢ stowa

inne KP”.

y umozliwi¢ jej identyfikacje, jezeli jest to mozliwe w nastepujacy sposob: skreslono nastepujace stowa ,,...”, dodano

»Zmiana nie ma wptywu na

KP-611-167-ARIMR/7/z
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IR-01/167, R-01/167

Zrezygnowano z umieszczania daty sporzadzenia raportu

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

4. Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM w naglowku, poniewaz data ta umieszczana jest na
ostatniej stronie raportu.
5. Optymalizacja procesu. IR-01/167 Dodano opis sposobu nadawania znaku sprawy, zgodny z | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Autopoprawka DKM zarzadzeniem nr 41 Prezesa ARIMR z 2005 r.
6. Optymalizacja procesu. IR-01/167, R-01/167 | Zmieniono uklad pél we wzorze raportu oraz opis W |Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Autopoprawka DKM modyfikowanych polach.
7. Optymalizacja procesu. IR-01/167 Dostosowano tres¢ zapisu dotyczacego powiadamiania | Zmiana nie ma wptywu na inne KP.
Autopoprawka DKM beneficjenta o kontroli do tresci art. 4 wust. 7
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011.
8. Optymalizacja procesu. K-02/WZ/167 Usunieto karte ze wzgledu na zalecenie dotyczace | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM ograniczenia obiegu dokumentacji w formie papierowej
9, Optymalizacja procesu. P-04/167, R.1 Doprecyzowano dotychczasowy zapis do przepisu | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Autopoprawka DKM zawartego w art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 7 marca 2007 r.
10. | Optymalizacja procesu. P-04/167, R.3 Doprecyzowano proces inicjacji czynnosci kontrolnych, | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Autopoprawka DKM sposob ich dokumentowania oraz spos6b dokumentowania
czynnoéci kontrolnych dla operacji nieinwestycyjnych
dotyczacych dziatania 413 MP i421.
11. |Optymalizacja procesu. P-04/167,R.5 Doprecyzowano zapis dotyczacy sporzadzania raportu w | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Autopoprawka DKM dwoéch  jednobrzmiacych egzemplarzach i sposobie
postepowania z zalacznikami.
12. | Optymalizacja procesu. P-04/167, R.10-13 Dodano opis dostosowujacy tre$¢ dokumentu do przepisu | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Autopoprawka DKM zawartego w art. 31 ust. 7 ustawy z dnia 7 marca 2007 r.
oraz do § 8 ust. 71 § 10 ust. 1 rozporzadzenia MRiRW z
dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegétowych
warunkow i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu.
13. | Optymalizacja procesu. P-04/167, R.16 Usunigto: ,,Decyzje o skladzie zespolu kontrolnego | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM podejmuje Kierownik jednostki kontrolujacej badz osoba
przez niego upowazniona.”
14. Optymalizacja procesu. P-04/167, R.19 Zrezygnowano z zapisu szczegblowego zawierajacego | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Autopoprawka DKM nieprecyzyjny katalog wylaczen i zastapiono go
odniesieniem do przepisu ustawowego.
15. Optymalizacja procesu. P-04/167, R.21 Doprecyzowano sposéb powiadamiania o kontroli. Zmiana nie ma wptywu na inne KP
| | Autopoprawka DKM
16. Optymalizacja procesu. P-11/167 Zostata uaktualniona podstawa prawna powotana w tresci | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
| Autopoprawka DKM pisma.
17. Optymalizacja procesu. P-13/167 Usunieto pismo. Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Autopoprawka DKM
KP-611-167-ARiMR/7/z 3.34
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18. | Optymalizacja procesu. 1K-02/K/167 Wprowadzenie mozliwoéci doboru préby podczas | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM. Pkt. 1.1 weryfikacji ,,Zgodnosci lokalizacji operacji” dla operacji
IK-03/W/167 liniowych.
Pkt. I.1
19. |Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Wprowadzenie trybu weryfikacji ,Zgodnosci | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM Pkt. 1.2 szczegdtowego opisu zadan” dla operacji realizowanej w
ramach dzialania ,431.Funkcjonowanie lokalnej grupy
dzialania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”
20. Autopoprawka DKM. IK-02/K/167 Doprecyzowanie zasad przeprowadzania weryfikacji robét | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Dostosowanie zapisow instrukcji | Pkt. 1.2 budowlanych w przypadku umowy kosztorysowej i
przeprowadzania kontroli na ryczaltowej. Rezygnacja z wykorzystania kosztorysu
miejscu i kontroli ex-post do powykonawczego w  trakcie  weryfikacji  rob6t
zapisow instrukcji sporzadzania budowlanych. Doprecyzowanie zasad sporzadzania
wnioskéw o platnos¢ dla operacji nalezytego $ladu rewizyjnego podczas weryfikacji robot
obejmujacych roboty budowlane budowlanych.
21. | Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Wprowadzenie trybu weryfikacji rob6t budowlanych w | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM. Pkt. 1.2 zakresie prac wykoriczeniowych elewacji, $cian, podidg i
sufitow (np.. malowanie, gladzie gipsowe, tynki
dekoracyjne i strukturalne, glazura , terakota. sufity
podwieszane)
22. | Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Wprowadzenia trybu weryfikacji rob6t budowlanych | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Autopoprawka DKM. Pkt. 1.2 podczas kontroli ex-post
23. | Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Wprowadzono opis sporzadzania nalezytego $ladu | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Autopoprawka DKM Pkt. 1.2 rewizyjnego przeprowadzonych czynnosci
24, |Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Zdefiniowanie zakresu czynnosci kontrolnych dla operacji | Zmiana nie ma wptywu na inne KP.
Autopoprawka DKM Pkt. 1.2 realizowanych etapowo.
5. | Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Wprowadzono opis sporzadzania nalezytego $ladu | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM Pkt. 1.4 rewizyjnego przeprowadzonych czynnosci.
26. | Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Zmodyfikowano sposéb doboru proby dokumentéw do | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM Pkt. 1.4 weryfikacji dla dzialania ,,431.Funkcjonowanie lokalnej
grupy dzialania, nabywanie umieje¢tnosci i aktywizacja
27. | Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Zmodyfikowano sposéb  weryfikacji ,.Prowadzenia | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM Pkt. I.5 oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z

odpowiedniego kodu rachunkowego dla transakcji
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zwigzanych z realizacja operacji”

28. | Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Wprowadzono opis sporzadzania nalezytego $ladu | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM Pkt. 1.5 rewizyjnego przeprowadzonych czynnosci
29. | Autopoprawka DKM. IK-02/K/167 Rezygnacja z weryfikacji elementu ,Realizacja operacji | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Zobowiazanie beneficjenta jest | K-02/125-S/167 zostata rozpoczeta zgodnie z zasadami programowymi”
weryfikowane podczas kontroli | K-02/125-M/167
administracyjnej wniosku o K-02/321/167
ptatnos¢. K-
02/313;322;323/167
K-02/321/167
K-02/413/167
K-02/421/167
K-02/431/167
30. |Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Zmodyfikowano sposéb weryfikacji funkcjonowania biura | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM. I1.3 LGD
31. |Pismo MRiRW z dnia 4 maja IK-02/K/167 Wprowadzono obowiazek weryfikacji tablic reklamowych | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
2012 znak: ROW/ksow/isz-075- |14 dla dziatania 313,322,323; 413/313,322,323; 321; 125
19/12(1782) w sprawie tablic tylko podczas kontroli ex-post.
informacyjnych i reklamowych
PROW 2007-2013
33, |Pismo MRiRW z dnia 4 maja IK-02/K/167 Doprecyzowanie sposobu okreslania obowiazkowych | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
2012 znak: ROW/ksow/isz-075- |[11.4 lokalizacji dla umieszczania tablic reklamowych i
19/12(1782) w sprawie tablic informacyjnych w przypadku operacji, realizowanych w
informacyjnych i reklamowych kilku miejscowosciach w tym operacjii w zakresie
PROW 2007-2013 gospodarki wodno-$ciekowe;.
33, | Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Wprowadzono zapis dotyczacy obowiazku sporzadzania
Autopoprawka DKM 114 $ladu rewizyjnego w postaci dokumentacji fotograficzne;.
34, |Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 — Wprowadzenie ~ obowiazku  weryfikacji ~ elementu | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM III. Odnowa o rozwéj | ,,Operacja nie jest finansowana z udzialem innych

wsi. |
K-
02/313;322;323/167

$rodkéw publicznych, z wylaczeniem przypadku
wspotfinansowania z krajowych $rodkéw publicznych
bedacych w dyspozycji ministra wlasciwego do spraw
kultury i dziedzictwa narodowego w ramach Programu
Promesa Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, z
Funduszu Koscielnego lub ze $rodkéw wiasnych JST, ze
$rodkéw bedacych w dyspozycji ministra wlasciwego do
spraw kultury fizycznej sportu oraz ministra wiasciwego
do spraw turystyki”.
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35, Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Wprowadzenie ~ obowiazku  weryfikacji  elementu | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM I11. Podstawowe »Operacja nie jest finansowana z udzialem innych
ustugi dla gospodarki | érodkéw  publicznych, z wylaczeniem przypadku
i ludnosci wiejskiej.1 | wspotfinansowania ze srodkéw Narodowego Funduszu
K-02/321/167 Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub
wojewodzkiego FOSiIGW, oraz ze $rodkéw wiasnych
JST™.
36. Autopoprawka DKM. | IK-02/K/167 Tre$é¢ opisu elementu list kontrolnej: ,Niezmienianie | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Dostosowanie brzmienia | I1I .Funkcjonowanie | siedziby oraz miejsc realizacji zadan bez zgody SW”
elementu listy kontrolnej do | lokalnej grupy zastapiono zapisem: ,Niezmienianie miejsca prowadzenia
zapisbw z umowy przyznania | dzialania, nabywanie | dziatalnosci przez LGD”
pomocy W ramach dziatania | umiejetnosci i
»431.Funkcjonowanie  lokalnej | aktywizacja.l
grupy  dzialania, nabywanie | K-02/431/167
umiejetnosci i aktywizacja”
37. |Autopoprawka DKM. | IK-02/K/167 Wprowadzono nowy zapis w instrukcji: ,Nalezy | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Doprecyzowanie zapis6w | I1I .Funkcjonowanie | zweryfikowaé, czy zgodnie z przepisami pkt. 3 i 4
odnosnie  podstaw  prawnych | lokalnej grupy Zatacznika nr VI do rozporzadzenia 1974/2006 oraz
informowania o udziale srodkow | dzialania, nabywanie | zgodnie z warunkami okreslonymi w Ksigdze wizualizacji
unijnych w realizacji operacji. umiejetnosci i znaku PROW na lata 2007-2013 w przypadku materiatéw
aktywizacja.2 informacyjnych i materiatow w zakresie przekazywania
I11. Wdrazanie informacji, na stronie tytulowej publikacji (np. broszur,
projektow ulotek i biuletyn6w) oraz na plakatach na temat §rodkéw i
wspotpracy.3 dziatafi wspolfinansowanych przez EFRROW znajduje
I11. Wdrazanie sie wyraznie wskazanie na udzial Wspélnoty, a takze
Lokalnych Strategii | emblemat Wspdlnoty w przypadku, gdy zamieszczone
Rozwoju — male zostato rowniez godto paristwowe lub regionalne.”
projekty.2
38. | Optymalizacja procesu. 1K-02/K/167 Zamieszczenie sposobu sporzadzania nalezytego $ladu | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Autopoprawka DKM 111 .Funkcjonowanie | rewizyjnego w przypadku negatywnego wyniku
lokalnej grupy weryfikacji elementu: ,,Operacja nie jest finansowana z

dzialania, nabywanie
umiejetnoscei i
aktywizacja.3

111. Wdrazanie
projektow
wspolpracy.4

udziatem innych srodkéw publicznych”
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Autopoprawka DKM

I1]. Poprawianie i

rewizyjnego przeprowadzonych czynnosci.

39, Autopopraw_ka DKM. . IK—OZ/K/167_ Tres¢ opisu elementu list kontrolnej: ,Niezmienianie Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Dostosowanie brzmienia I11. Wdrazanie o .. A X A
. . s siedziby oraz miejsc realizacji zadan bez zgody SW’
elementu listy kontrolnej do projektow . . S RS S
o i . - zastapiono zapisem: ,Niezmienianie miejsca realizacji
zapisOW z umowy przyznania wspotpracy.2 -
pomocy w ramach dziatania 1K-02/421/167 operaqt
,421.Wdrazanie projektow
wspolpracy”
40, |Autopoprawka DKM. 1K-02/K/167 . . .. ) Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Zobowiazanie beneficjenta jest I11. Wdrazanie Rezygn e Z ‘obowmzku we(yﬁkacgl elementu: ,,l?o
. o kosztow kwalifikowalnych nie wliczono wydatkéw
weryfikowane podczas kontroli | projektow . oo S
v o . ey . zwiazanych z realizacja  projektow  wspdlpracy
administracyjnej wniosku o wspotpracy ] i .
platnost. K-02/421/167 dotyczacych obszaréw spoza UE i nie odnoszacych sie do
obszaru objetego podejsciem Leader.”
41. | Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Zamieszczenie sposobu sporzadzania nalezytego sladu | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM [1I. Wdrazanie rewizyjnego w przypadku negatywnego wyniku
projektow weryfikacji elementu: ,,Operacja nie jest finansowana z
wspolpracy.4 udzialem innych $rodkéw publicznych”
42, |Autopoprawka DKM. Zmiana Usunigto zapis: ,.W uzasadnionych przypadkach SW |Zmiana nie ma wptywu na inne KP
redakcyjna — poprawa moze wyrazi¢ zgode na zmiang w tym zakresie
przejrzystosci zapisu. w przypadku wystapienia okoliczno$ci o charakterze sity
wyzszej lub wyjatkowych okolicznosei, o ktérych mowa
w przepisach rozporzadzenia 1974/2006 oraz w § 29 ust.
1 Rozporzqdzenia MRiRW z dnia 8 lipca 2008 r. w
sprawie szczegélowych warunkow itrybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania
. Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007—
2013 (Dz. U. Nr 138 poz. 868 z p6zn. zm.).”
43. |Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Zamieszczenie sposobu sporzadzania nalezytego $ladu | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM I1I. Wdrazanie rewizyjnego w przypadku negatywnego wyniku
Lokalnych Strategii | weryfikacji elementu: ,Operacja nie jest finansowana z
Rozwoju — mate udziatem innych $rodkéw publicznych, z wylaczeniem
projekty.3 przypadku wspotfinansowania z Funduszu Koécielnego
lub ze §rodkéw wiasnych JST”
44. | Optymalizacja procesu. [ IK-02/K/167 Wprowadzono opis sporzadzania nalezytego $ladu | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
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rozwijanie
infrastruktury
zZwiazanej z
rozwojem i
dostosowywaniem
rolnictwa i le$nictwa
poprzez scalanie
gruntéw. 1,2,3,4,5

45, Optymalizacja procesu. IK-02/K/167 Rezygnacja z obowiazku weryfikacji elementu: ,Zostata | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Autopoprawka DKM I11. Poprawianie i powolana komisja doradcza oraz rada uczestnikow
rozwijanie szkolenia”.
infrastruktury
zwigzanej z
rozwojem i
dostosowywaniem
rolnictwa i le$nictwa
poprzez scalanie
gruntow
46. | Optymalizacja procesu. 1K-03/W/167 pkt.2 | Zmodyfikowano tryb przeprowadzania weryfikacji robét | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM budowlanych podczas wizytacji w miejscu na etapie
obstugi wniosku o platno$é¢
47. | Optymalizacja procesu. IK-03/W/167 pkt.2 | Wprowadzono zapis dotyczacy obowiazku sporzadzania | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM dokumentacji fotograficznej w przypadku weryfikacji
operacji zwierajacej duza ilo$¢ skladnikéw tego samego
typu.
48. | Optymalizacja procesu. IK-03/W/167 pkt.2 | Wprowadzono opis sporzadzania nalezytego $ladu | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM rewizyjnego przeprowadzonych czynnosci.
49. |Optymalizacja procesu. IK-04/W/167 Rezygnacja z mozliwosci wizytowania zadan o |Zmiana nie ma wptywu na inne KP
Autopoprawka DKM charakterze niematerialnym realizowanych w ramach
dziatania ,,431.Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”
50. | Optymalizacja procesu K-01/167 Usunigcie pola ,Imig i nazwisko pracownika | Zmiana nie ma wpiywu na inne KP
weryfikacji Raportu z czynnosci zatwierdzajacego Raport” na pierwszej stronie karty

kontrolnych. Autopoprawka
DKM

weryfikacji Raportu.

KP-611-167-ARiMR/7.2/r
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Uwaga Departamentu Prawnego,
pismo DP-0231-
57/WOPPI/PR/12 z dnia

P-04/167, R.13

Doprecyzowano zapis dostosowujacy tre$¢ dokumentu do
przepisu zawartego w art. 31 ust. 7 ustawy z dnia 7 marca
2007 r.

Zmiana nie ma wptywu na inne KP

25.05.2012

Autopoprawka DKM IR-01/167 Zawarto informacje, ze znak sprawy nadawany jest|Zmiana nie ma wplywu na inne KP
systemowo przez aplikacje OFSA i usunigto reguly
tworzenia znaku sprawy.

Uwaga Departamentu P-04/167, R.26 Zawarto informacje o nadawaniu znaku sprawy przez |Zmiana nie ma wptywu na inne KP

Administracyjno-Gospodarczego,
pismo DAG-0231-81/ZAZ-JD/12

Urzedy Marszatkowskie, zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.

z dnia 24.05.2012
Uwaga Departamentu KP-611-167-ARiMR | Usunieto tres¢ kart obiegowych KP oraz w spisie | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
Programowania i zatacznikéw umieszczono karte aktualizacji oraz usunigto

Sprawozdawczo$ci, mail DPiS-
0231-63/WWZiIP-MK/12 z dnia
23.05.2012

numeracje stron odnoszacych si¢ do zatacznikéw

Uwaga DDD, pismo DDD-611-
26/WPiK-MZ/12 z dnia
24.05.2012

P-04/167,R. 3

Zmieniono okreslenie jednostek inicjujacych proces
dokonujac zamiany ,jednostka ds. merytorycznej obstugi
wnioskow” 1 ,jednostka ds. obshigi nieprawidtowosci” i
.jednostka zajmujaca si¢ obstuga présb do ponownego
rozpatrzenia sprawy lub obstuga odwotan™ na .jinna
komorka organizacyjna UM” oraz w dokumencie KP-611-
167-ARIMR usunigto z pkt 1.1.1. zwrot ,(wizytacji w
miejscu oraz kontroli na miejscu)”.

Zmiana nie ma wptywu na inne KP

Autopoprawka DKM

IK-02/K/167
1.2

Doprecyzowano zapis dotyczacy sposobu weryfikacji
zgodnosci zestawienia rZeczowo-
finansowego/szczegétowego opisu zadan z zakresem
realizacji operacji w przypadku kiedy w ramach operacji
jest dokonywany zakup rzeczy materialnych.

Zmiana nie ma wptywu na inne KP

Autopoprawka DKM

IK-02/K/167
1.2

Okreslono sposob wypelniania listy kontrolnej dla
dziatania ,,431.Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Autopoprawka DKM

IK-02/K/167
1.2

Okreslono zakres weryfikowanych dokumentéw dla
dziatania ,,431.Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”

Zmiana nie ma wptywu na inne KP

Autopoprawka DKM

IK-02/K/167
1.2

Dodano zapis dotyczacy sposobu weryfikacji robét
budowlanych ,w przypadku kiedy do realizacji robét nie

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

KP-611-167-ARiIMR/7/z
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jest wymagane sporzadzenia projektu budowlanego.

10. |Autopoprawka DKM 1K-02/K/167 Wprowadzono zmiang w sposobie weryfikacji robét | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
12 budowlanych podczas kontroli na etapie ex-post. Dodano
zapis: ,,lub wizytacji w miejscu na etapie obstugi wniosku
o0 platnos¢”.
11. Autopoprawka DKM IK-02/K/167 - 1.2 Wprowadzono zmiang w sposobie przeprowadzania | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
IK-03/W/167-2 czynno$ci kontrolnych. Zapis: ,nalezy dla wszystkich
pozycji zestawienia przeprowadzi¢ czynnosci kontrolne”
zmieniono na: ,nalezy dla danej pozycji zestawienia
przeprowadzi¢ czynnosci kontrolne”
12. Autopoprawka DKM IK-02/K/167 Zapis: ,pozycje zestawienia rzeczowo-finansowego” | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
1.2 zmieniono na: ,pozycj¢ ,zestawienia rzeczowo-
finansowego/kosztorysu/dokumentacji projektowe;j”
13. |Autopoprawka DKM IK-02/K/167 Z zakresu kontroli wylaczono etapy operacji, ktére |Zmiana nie ma wplywu na inne KP
1.2 podlegaty juz kontroli na miejscu.
14. |Autopoprawka DKM IK-02/K/167 Zmieniono tres¢ punktu kontrolnego. Zapis ,,Zgodno$¢ | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
1.4 dokumentéw finansowo-ksiggowych z zakresem realizacji
K-02/125-S/167 operacji” zmieniono na ,Zgodno$¢ dokumentéw
K-02/125-M/167 finansowo-ksiegowych z wykazem faktur lub innych
K-02/321/167 dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowe;”.
K-
02/313;322;323/167
K-02/321/167
K-02/413/167
K-02/421/167
K-02/431/167
15. |Autopoprawka DKM IK-02/K/167 Przeniesiono obowiazek weryfikacji wciagnigcia do | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
12114 ewidencji $srodkéw trwatych nabytych w ramach operacji z
punktu 1.4 Zgodno$¢ dokumentéw finansowo-ksiegowych
z wykazem faktur lub innych dowodéw o réwnowaznej
wartoéci do pkt 1.2 Zgodno$é zestawienia rzeczowo-
finansowego z zakresem realizowanej operacji.
16. | Autopoprawka DKM IK-02/K/167 Doprecyzowanie zapisu dotyczacego sposobu | Zmiana nie ma wplywu na inne KP
1.2 oraz 1.4, stemplowania weryfikowanych dokumentéw.
17. | Autopoprawka DKM IK-02/K/167 Zmniejszono liczbe dokumentéw wchodzacych w sklad | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
14 proby  dokumentéw  podlegajacych  czynno$ciom

kontrolnym dla dziatania ,,431.Funkcjonowanie lokalnej
grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”.
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18, |Autopoprawka DKM IK-02/K/167 Ograniczenie dla dziatania ,.43 1.Funkcjonowanie lokalnej | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
L5 grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”
liczby  dokumentéw  podlegajacych  czynnosciom
kontrolnych do dokumentéw wybranych w wyniku préby.
19. |Autopoprawka DKM IK-02/K/167 Doprecyzowanie sposobu tworzenia nalezytego $ladu | Zmiana nie ma wptywu na inne KP
1.5 rewizyjnego

20. |Autopoprawka DKM 1K-04/W/167

Tytut zatacznika: . INSTRUKCJA
PRZEPROWADZANIA WIZYTACIJI W MIEJSCU
REALIZACJI OPERACJI DLA DZIALAN 421
WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY, 413
WDRAZANIE LOKALNYCH STRATEGII ROZWOJU
(MALE PROJEKTY) - WARSZTATY;
PRZEDSIEWZIECIA EDUKACYJNE; IMPREZY
KULTURALNE, PROMOCYINE, REKAREACYJNE,
SPORTOWE (CZYNNOSCI KONTROLNE W
TRAKCIE REALIZACJI OPERACII)”

zmieniono na:

LINSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA KONTROLI
ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI- WARSZTATY;
PRZEDSIEWZIECIA EDUKACYJNE; IMPREZY
KULTURALNE, PROMOCYINE, REKAREACYJNE,
SPORTOWE (NA ETAPIE WNIOSKU O
PRZYZNANIE POMOCY)”

Zmiana nie ma wptywu na inne KP

51, | Autopoprawka DKM P-04/167 R.22

Usunigto zapis dotyczacy sposobu raportowania
dodatkowych czynnosci kontrolnych w zwiazku z
wprowadzeniem stosownych regulacji w instrukcji do
wypelniania miesigcznych tabel monitoringowych.

Zmiana nie ma wptywu na inne KP

2. Autopoprawka DKM P-04/167 R.27

Dodano regute dotyczaca sposobu postgpowania z
raportem z czynno$ci kontrolnych z kontroli zadania w
trakcie realizacji.

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Sporzadzil: 12/06/2012 Daniel Pluzyczka

Sprawdzit: 12/06/2012 Magdalena Ggbka

Zatwierdzit: 12/06/2012 Stanistaw Sas
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P-01/167

Znak sprawy
Urzad Marszalkowski Wojewédztwa .......... reeeernneessnnsesnd nAZWA wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej
HARMONOGRAM PRZEPROWADZANIA QZYNNOSCI KONTROLNYCH
W RAMACH PROGRAMU ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013
zaplanowanych do realizacji w okresie od dnia .............. 20....T. do doia. . seews sosss 20,1
Data Imig i Nazwisko/Nazwa i pelny Rodzaj kontroli . . - Osoba upowazniona do wykonywania
Lp. | wskazania do dzi:;nia adres pzdn‘:iz(xu 2 Znak sprawy ietap obslugoi l DAt oitises Kantosh czynno$ci kontrolnych
kontroli kontrolowanego whiosku' Planowanej Wykonanej Imig i nazwisko
/120 /20 /120
data Podpis pracownika sporzqdzajqcego data Podpis pracownika weryfikujqcego data Pieczec i podpis Kierownika

. Nalezy okresli¢ rodzaj czynnosci kontrolnych poprzez polaczenie oznaczenia rodzaju kontroli (A - Zlecenie, B - Typowania wnioskow/operacji, C - Kontrola w trakcie realizacji zadania, D - Rekontrola, E - Inne czynnosci kontrolne)
oraz etapu obstugi wniosku, (1 -Wniosek o przyznanie pomocy, 2 -Wniosck o platnos¢ 3 -Etap €X-post).

3.1
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[ P-02/167 |

NAZWA JEDNOSTKI
Adres: ulica, nr, kod pocztowy
Nazwa jednostki organizacyjnej NAZWA JEDNOSTKI
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Znak sprawy

W zwiazku ze zleceniem przeprowadzenia czynnosci kontrolnych dotyczacych wniosku znak:
................................... zlozonego w ramach dziatania ...

Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, prosz¢ o wyjasnienie lub

doprecyzowanie zakresu kontroli odnoénie wskazanych do weryfikacji elementow:

T D o
T R R m——
Al o essmies s e R AT w aT e  ime
A
Z powazaniem
Pieczeé i podpis
KP-611-167-ARiMR/7/z 3.8
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*

**
Program
7\ Rozw‘a]u
’ Obszarow

Wiejskach
na lata 2007-2013

* 4 K

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 -2013
Urzqd Marszatkowski WojewoOdztWa «......cuvevienviniiiiiiinnn
/nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-03/167
,dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa
Podmiotu kontrolowanego

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, iz zgodnie z art. 30 ust. 1 Ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (DzU nr 64, poz. 427 ze zm.) W dniu..............ceeunne w
POAZ:: s w ramach. [AZIAANIA ... ..ocreemmmmnnernssnssssnmnesasssssiinss ot sasesessesssmes
zostang przeprowadzone czynnosci kontrolne w zwiazku z realizacjg operacji w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013.

Zakres czynnosci kontrolnych obejmuje weryfikacje informacji zawartych w przedstawionych
przez beneficjenta dokumentach i o§wiadczeniach dotyczacych realizowanej operacji.
Podczas wykonywania czynno$ci kontrolnych wymagana jest obecnosé¢ Beneficjenta lub
osoby upowaznionej do reprezentowania.

W zwiazku z planowang kontrola prosz¢ o zapewnienie wstepu na dziatki i do obiektow
zwigzanych z dziatalnoscia, ktorej dotyczy pomoc oraz wgladu do dokumentéw zwigzanych
z przedmiotem kontroli. W przypadku zaistnienia przyczyn uniemozliwiajacych
przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w wyznaczonym terminie, podmiot kontrolowany
zobowigzany jest skutecznie (telefonicznie pod nr telefonu ....................... albo faksem
(o711 R ) poinformowaé o tym fakcie ....................... i zlozy¢ uzasadnienie
zmiany terminu.

Czynnosci kontrolne zostana przeprowadzane przez przedstawicieli .....................
posiadajacych stosowne upowaznienia do ich realizacji, a z kontroli zostanie sporzadzony
Raport z czynnosci kontrolnych zawierajacy jej wyniki.

Z powazaniem

Pieczeé i podpis

KP-611-167-ARiMR/7/z 3.9
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REGULY ZWIAZANE Z REALIZACJA PROCESU

R.1. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli na miejscu oraz wizytacji w miejscu, zwane
dalej ,,czynnosciami kontrolnymi”, sa wykonywane przez pracownikow jednostki
kontrolujacej Urzgdu Marszatkowskiego (UM) posiadajacych imienne upowaznienia do
kontroli.

R.2. Czynnosci kontrolne realizuje zesp6t kontrolny sktadajacy si¢ z co najmniej dwdch oséb.

R.3. Inicjacja procesu przeprowadzania czynnosci kontrolnych nastepuje:

a) w przypadku wizytacji w miejscu na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy
(WoPP):

— przez zlecenie wydane przez inng komoérke¢ organizacyjng UM. Czynnosci
kontrolne zakonczone sa sporzadzeniem Raportu z czynnosci kontrolnych wraz z
Listq elementow podlegajqcych weryfikacji podczas wykonywania czynnosci
kontrolnych (dokument KP wdrozeniowej),

b) w przypadku wizytacji w miejscu na etapie obstugi wniosku o ptatno$é¢ (WoP):

— przez zlecenie wydane przez inng komorke organizacyjng UM. Czynnosci
kontrolne zakonczone sg sporzadzeniem Raportu z czynnosci kontrolnych wraz z
Listq kontrolng do Raportu z czynnosci kontrolnych dla wizytacji w miejscu (K-
03/W/167) oraz w razie zlecenia kontroli dodatkowych elementéw wraz z Listq
elementow podlegajqcych weryfikacji podczas wykonywania czynnosci
kontrolnych.

¢) w przypadku kontroli na miejscu:

— poprzez proces typowania w DKM ARiMR do kontroli na miejscu na etapie WoP.
Czynnosci kontrolne zakonczone sa sporzadzeniem Raportu z czynnosci
kontrolnych oraz Listy kontrolnej dla danego dzialania;

— poprzez proces typowania w DKM ARiIMR do kontroli ex post. Czynnosci
kontrolne zakonczone sg sporzadzeniem Raportu z czynnosci kontrolnych oraz
Listy kontrolnej dla danego dziatania,

d) w przypadku kontroli zadania w trakcie realizacji na etapie obstugi wniosku o
przyznanie pomocy:

— poprzez proces typowania w DKM ARiMR na umowach przyznania pomocy i
wskazana etapOw operacji mozliwych do kontroli w trakcie realizacji zadania.
Czynno$ci kontrolne zakonczone sg sporzadzeniem Raportu z czynnosci kontrolnych
wraz z Listq kontrolng K-04/W/167.

e) w przypadku innej czynnosci kontrolnej np.:

— przez zlecenie wydane przez inng komorke organizacyjng UM,

— na wniosek i z udziatem jednostek zewnetrznych (np. UKS).

Czynnosci kontrolne zakonczone sa sporzadzeniem Raportu z czynnosci kontrolnych
oraz opcjonalnie Listy kontrolnej dla danego dziatania.

f) w przypadku rekontroli, czyli ponownej kontroli na miejscu w danej sprawie
przeprowadzonej w wyniku zakwestionowania prawidtowosci przeprowadzenia
pierwszej kontroli na miejscu, czynnosci kontrolne zakonczone sg sporzadzeniem
nastgpnego Raportu z czynnosci kontrolnych wraz z Listq kontrolng dla danego
dzialania.

R.4. Pracownik komorki organizacyjnej ds. merytorycznej obstugi wnioskéw UM przekazuje
kopi¢ wniosku teczki pracownikowi jednostki kontrolujace;.

R.5. Raport sporzadzany jest w formie pisemnej w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.
Roéwniez wszystkie jego zalaczniki, w tym wymienione w regule R.3 pkt a-e sag
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R.6.

R.7.

R.8.

R.9.

sporzadzane w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach. W przypadku, gdy zatacznikiem
jest dokumentacja, ktéra nie jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu wraz z
raportem (np.: fotograficzna) nalezy w raporcie przy nazwie wyszczeg6lnionego
zatacznika zamiesci¢ przedmiotowg adnotacjg.

Raport przekazuje si¢ podmiotowi kontrolowanemu w celu podpisania w terminie 14 dni
od dnia zakonczenia wykonywania czynnosci kontrolnych. Jezeli sporzadzenie raportu
wymaga dodatkowych wyjasnien termin sporzadzenia raportu zostaje wydiuzony o czas
niezbedny do ich uzyskania. O powyzszym fakcie powiadamia si¢ komorke zlecajaca
przeprowadzenie kontroli oraz podmiot kontrolowany.

Kontrolujacy informuja podmiot kontrolowany o mozliwosci wniesienia zastrzezen do
ustalef zawartych w raporcie z czynno$ci kontrolnych przed podpisaniem przez niego
raportu z czynnosci kontrolnych.

Po podpisaniu raportu przez podmiot kontrolowany nie mozna dokonywa¢ w nim
zadnych zmian. Réwniez w przypadku odmowy podpisania raportu przez podmiot
kontrolowany nie mozna w nim dokonywa¢ zadnych zmian.

W sytuacji, gdy raport nie zostal podpisany przez podmiot kontrolowany bezposrednio
po zakonczeniu czynnosci kontrolnych z zasady zaden egzemplarz nie jest pozostawiany
podmiotowi kontrolowanemu. W takiej sytuacji po sporzadzeniu potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginalem kopii raportu, dwa egzemplarze przesylane sa poczta za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru podmiotowi kontrolowanemu w celu podpisania.
Jednak, w przypadku, gdy podmiot kontrolowany nie decyduje si¢ na podpisanie raportu
oraz gdy istnieja warunki techniczne do sporzadzenia jego kopii dopuszcza si¢, w celu
przyspieszenia  zakonczenia  procesu  kontroli,  pozostawienie podmiotowi
kontrolowanemu dwoch egzemplarzy raportu. W takiej sytuacji po sporzadzeniu
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii raportu, nalezy upewnic¢ sig, ze podmiot
kontrolowany przed sporzadzeniem kopii potwierdzil w polu ,,data otrzymania raportu”
podpisem jego odbior oraz umiescit dat¢ otrzymania raportu.

R.10. Podmiot kontrolowany przekazuje jednostce kontrolujacej podpisany raport w

terminie 7 dni od dnia jego otrzymania. Nieprzekazanie w terminie przez podmiot
kontrolowany jednostce kontrolujacej podpisanego raportu albo zastrzezen uwaza si¢ za
odmowe podpisania raportu przez podmiot kontrolowany.

R.11. Podmiot kontrolowany moze zglosi¢ zastrzezenia do raportu. Zastrzezenia nalezy

wnie$¢ na pismie przed podpisaniem raportu w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.
Odmawiajac podpisania raportu, podmiot kontrolowany moze ztozy¢, w terminie 7 dni
od dnia otrzymania raportu, pisemne wyjasnienie tej odmowy. Wniesienie przez podmiot
kontrolowany zastrzezen uznaje si¢ za terminowe, gdy data stempla pocztowego (w
przypadku przestania zastrzezen za posrednictwem poczty) lub dzien wplywu (w
przypadku przestania zastrzezen za posrednictwem kuriera badz ztozenia ich osobiscie)
zawiera si¢ w terminie 7 dni od dnia nastgpnego po potwierdzeniu odbioru raportu.
Zgloszone zastrzezenia sa poddawane przez kontrolujacych analizie.

R.12. Jezeli zastrzezenia nie zostang uwzglednione, w catosci albo w czesci, kontrolujacy

przekazuja podmiotowi kontrolowanemu pisemng informacj¢ zawierajaca wskazanie
przyczyn nieuwzglednienia tych zastrzezen. Informacjg¢ przekazuje si¢ niezwlocznie, gdy
zastrzezenia nie zostaly uwzglednione w calosci wraz dwoma egzemplarzami
podpisanego i niezmienionego raportu. Jezeli zastrzezenia zostaly uwzglednione,
pisemng informacj¢ przesyla si¢ wraz ze zmienionym raportem.
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R.13. Nieprzekazanie w terminie przez podmiot kontrolowany jednostce kontrolujacej
podpisanego raportu albo zastrzezen uwaza si¢ za odmowg podpisania raportu przez
podmiot kontrolowany. W przypadku odmowy podpisania raportu przez podmiot
kontrolowany raport podpisuje tylko osoba wykonujaca czynnosci kontrolne, dokonujac
w raporcie stosownej adnotacji o odmowie podpisania raportu przez podmiot
kontrolowany.

R.14. Cato$é dokumentacji zwigzanej z procesem przeprowadzania czynnosSci kontrolnych
przekazywana jest do komoérki zlecajacej przeprowadzenie kontroli niezwlocznie po
zatwierdzeniu raportu, jednak nie p6zniej, niz w terminie 14 dni roboczych liczonych od
dnia otrzymania informacji o zakonczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
wniosku/pisma o przeprowadzenie wizytacji w miejscu. Terminu tego nie stosuje si¢ w
przypadku niepodpisania raportu przez podmiot kontrolowany bezposrednio po
zakonczeniu kontroli. W przypadku kontroli ex post ww. czynnosci nalezy
przeprowadzi¢ w terminie 60 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania Raportu z
typowania.

R.15. W sytuacji, gdy proces przeprowadzenia czynnosci kontrolnych ulegnie wydtuzeniu z
powodu np.:

1) odmowy podpisania przez podmiot kontrolowany raportu bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci kontrolnych,

2) wniesienia pisemnych zastrzezefi przez podmiot kontrolowany do informacji
zawartych w raporcie,

3) koniecznosci uzyskania przez kontrolujacych dodatkowych wyjasnien lub opinii w
celu sporzadzenia raportu,

4) konieczno$ci kontroli zgodnosci danych we wniosku o platnos¢ beneficjenta z
danymi/dokumentami handlowymi przechowywanymi przez osoby trzecie,

nalezy o tym fakcie powiadomié komoérke zlecajacg przeprowadzenie kontroli.

R.16. Kontrole na miejscu nie mogg by¢ przeprowadzane przez kontrolujacych, ktérzy
uczestniczyli w czynnosciach kontrolnych w ramach kontroli administracyjnej tej samej
operacji.

R.17. W przypadku ujawnionych w toku czynnosci kontrolnych okolicznosci wskazujacych
na popelnienie przestgpstwa kontrolujacy niezwlocznie zawiadamiajg na piSmie
Marszatka  Wojewodztwa.  Czynnosci  dotyczace ~ wyjasniania  wykrytych
nieprawidtowos$ci podejmowane sa przez pracownikéw ds. merytorycznej obstugi
wnioskéw zgodnie z procedurg dotyczaca nieprawidtowosci (KP-611-252-ARiMR).

R.18. W przypadku otrzymania zlecenia przeprowadzenia powtornej wizytacji w miejscu na
tym samym etapie obstugi wniosku (WoPP, WoP posrednia, WoP koncowa) weryfikacji
podlegaja jedynie nowe elementy zlecone przez komorke zlecajacs .

R.19. Kierownik jednostki kontrolujacej moze wylaczy¢ kontrolujacego z przeprowadzania
kontroli na miejscu lub wizytacji w miejscu, jezeli zachodza okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 24 kodeksu postgpowania administracyjnego.

R.20. W przypadkach bezposredniego uczestnictwa kierownika jednostki kontrolujacej w
czynno$ciach kontrolnych zatwierdzenia raportu dokonuje przelozony kierownika
jednostki kontrolujace;j.

R.21. Powiadomienia podmiotu kontrolowanego o planowanych czynnosciach kontrolnych,
nalezy dokona¢ z wyprzedzeniem nie dtuzszym niz 2 dni robocze przed terminem
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kontroli. W przypadku gdy powiadomienie telefoniczne jest nieskuteczne nalezy
wykorzystaé¢ alternatywne metody powiadomienia tj. fax lub email lub list polecony za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru na formularzu P-03/167 wystany w terminie nie
dhuzszym niz 4 dni robocze przed kontrola.

R.22. Do DKM ARiMR w terminie 10 dni po zakonczeniu kazdego miesiaca przekazywane
jest droga elektroniczna miesigczne sprawozdanie w postaci tabeli monitoringowe;j.
Wzér tabeli monitoringowej opracowywany i aktualizowany w DKM ARiMR jest
przekazywany droga elektroniczng kierownikom jednostek kontrolujacych.

R.23. Zgodnie z art. 4 ust. 5 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011 wyznaczony
pracownik jednostki kontrolujacej dokonuje analizy wynikéw kontroli w celu ustalenia,
czy wszelkie stwierdzone problemy mogg wiaza¢ si¢ z ryzykiem dla innych podobnych
operacji, beneficjentéw lub innych podmiotow. W ocenie okresla si¢ rowniez przyczyny
takich sytuacji, wszelkie dalsze kontrole, ktére mogg by¢ wymagane, a takze niezb¢dne
dziatania naprawcze i zapobiegawcze. Informacj¢ o wystapieniu biedu systematycznego
lub bledu administracyjnego nalezy przekaza¢ do MRiRW oraz do wiadomosci DKW
ARiIMR.

R.24. Kazdy pracownik SW po powzigciu informacji o podejrzeniu wystapienia
nieprawidlowosci (np. donos, podejrzenie wystapienia nieprawidlowosci przez
pracownika SW) lub bledu systemowego/administracyjnego/systematycznego, jezeli nie
jest  pracownikiem  jednostki/komorki  organizacyjnej  odpowiedzialnej  za
weryfikacje/autoryzacje wniosku ma obowiazek przekaza¢ niezwlocznie taka informacjg
do wiasciwej jednostki/komorki organizacyjnej odpowiedzialne;j za
weryfikacje/autoryzacje wniosku celem przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego i
podjecia rozstrzygnigcia, czy nieprawidtowos¢/btad wystapil/a.

R.25. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia peinej kontroli/wizytacji ponowne
zlecenie jej przeprowadzenia nie jest wymagane. Decyzj¢ o terminie przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych podejmuje jednostka kontrolujaca, niezwlocznie po ustaniu
przyczyn uniemozliwiajacych jej wykonanie.

R.26. Nadawanie znaku sprawy przez jednostk¢ prowadzaca kontrolg odbywa si¢ zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (DzU 2011, 14, 67 ze zm.).

R.27. Postgpowanie z raportem z czynno$ci kontrolnych z kontroli zadania w trakcie

realizacji:
1) podczas kontroli stwierdzono uchybienia, kontrola zostala przeprowadzona przed
dniem zlozenia wniosku o platnos¢ — raport nalezy przekaza¢ do komorki

rozpatrujacej wniosek o przyznanie pomocy,

2) podczas kontroli stwierdzono uchybienia, kontrola zostata przeprowadzona po dniu
ztozenia wniosku o platno$é — raport nalezy przekaza¢ do komorki rozpatrujacej
wniosek o platnos¢,

3) podczas kontroli nie stwierdzono zadnych uchybien - bez wzgledu na to, czy kontrola
zostala przeprowadzona przed, czy po dniu zloZenia wniosku o ptatnos¢, raport
nalezy przekaza¢ do komorki rozpatrujacej wniosek o platnos¢ wraz z raportem z
czynnosci kontrolnych sporzadzonym po przeprowadzeniu kontroli na miejscu dla tej
operacji.
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NAZWA JEDNOSTKI

| P-05/167 |

NAZWA JEDNOSTKI

Adres: ulica, nr, kod pocztowy NAZWA JEDNOSTKI

Nazwa jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr

Znak sprawy Kod pocztowy, miejscowosc

Przekazanie raportéw z czynnos$ci kontrolnych

W zalaczeniu przekazuje¢ Raporty z czynnosci kontrolnych wraz z zalacznikami, kartami
weryfikacji oraz wszelkimi dokumentami zwigzanymi z procesem przeprowadzania
czynnoéci kontrolnych, z kontroli zrealizowanych w dniach ..............coooeiiini w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.

Rodzaj
kontroli i
Imig i Nazwisko/Nazwa Podmiotu
Lp. kontrolowanego Znak sprawy E ;:;I:gi Dzialanie Nr Raportu
whaiosku'

Z powazaniem

Pieczec i podpis

1 Nalezy okre§li¢ rodzaj czynnoéci kontrolnych poprzez polaczenie oznaczenia rodzaju kontroli (A — Zlecenie, B — Typowania
wnioskéw/operacji, C — Kontrola zadania w trakcie realizacji, D — Rekontrola , E-Inne czynnosci kontrolne) oraz etapu obstugi wniosku, (1 —
Whiosek o przyznanie pomocy, 2 — Wniosek o platno$¢, 3 — etap ex-post).
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na lata 2007-2013

* f Xk
* i /\ * Program
Rozw
* \h B
* Wiejskich
[f

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 -2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodutwa .........c.cueuvcninnenennen.
/nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

Adbres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-06/167 |

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa
Podmiotu kontrolowanego

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwigzku z koniecznoscig sporzadzenia Raportu z czynnosci kontrolnych w siedzibie
jednostki samorzadu terytorialnego/brakiem mozliwosci przekazania raportu bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci kontrolnych w dniu ............coooeeienn , Z powodu odmowy podpisania
bezposrednio po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych', w zalaczeniu przekazuje dwa
egzemplarze raportu. Dodatkowo informuj¢, ze zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegotowych warunkow i
trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz. 1181 ze zm.), ma
Pan/Pani' mozliwos¢:
a) zgodnie z § 8 ust. 1 ww. rozporzadzenia — podpisania raportu i przestania jednego
egzemplarza, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania,
b) zgodnie z § 8 ust. 2 ww. rozporzadzenia — wniesienia pisemnych zastrzezen do ustalen
zawartych w raporcie przesylajac je w terminie 7 dni od daty otrzymania raportu wraz
z jednym egzemplarzem niepodpisanego raportu.

Dodatkowo informuje, iz zgodnie z § 10 ust. 1 ww. rozporzadzenia nieprzekazanie
jednostce kontrolujacej podpisanego raportu albo zastrzezen w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania przez podmiot kontrolowany uwaza si¢ za odmowe podpisania raportu. W
takim przypadku wniosek bgdzie rozpatrywany w oparciu o ustalenia w nim zawarte.
Informuj¢ ponadto, ze zgodnie z § 10 ust. 2 ww. rozporzadzenia podmiot kontrolowany,
ktéry odmawia podpisania raportu, moze zlozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania
raportu albo od dnia otrzymania informacji zawierajacej wskazanie przyczyn
nieuwzglednienia zgloszonych zastrzezen, pisemne wyjasnienie zawierajace wskazanie
przyczyn tej odmowy.

! Niepotrzebne skresli¢
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............................................................................................................

............................................................................................................

Z powazaniem

Pieczeé i podpis

Zalaczniki:
1. Raport z czynnosci kontrolnych (dwa egzemplarze) wraz z zatacznikami.
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Proaram

Rozwo)
Wieskich

* 4 K

na lata 2007-2013

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 -2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodaiwa .....eeeeeeeveniiininninnnnn
/nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-07/167 |

,dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa
Podmiotu kontrolowanego

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwiazku z brakiem mozliwosci przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, pomimo
poinformowania o terminie i zakresie czynnosci kontrolnych zaplanowanych na dzien
.............. , w zataczeniu przekazuje jeden egzemplarz Raportu z czynnosci kontrolnych.

Dodatkowo informuje, iz drugi egzemplarz raportu zostat przekazany do komorki
zajmujacej si¢ merytoryczng obstuga wnioskéw, wiasciwej ze wzgledu na etapu obstugi

wniosku i bedzie on rozpatrywany w oparciu o biezacy stan wiedzy nt. planowanej do
realizacji/realizowanej operacji .

7 powazaniem

Pieczeé i podpis

Zalacznik:
1. Raport z czynnosci kontrolnych nr

! Nicpotrzebne skresli¢
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Wiejskach
na lata 2007-2013

LI

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 -2013 Urzad Marszatkowski Wojewodziwa ..........ccueevviniincnnnnn.
/nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-08/167 |
b4 dnia ..................

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa

Podmiotu kontrolowanego

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informujg, ze zgtoszone przez Pania/Pana’ w (31411 : G- zastrzezenia

do Raportu z czynnosci kontrolnych zostaty uwzglednione w calosci, w zwigzku z tym
zgodnie z § 8 ust. 7 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia
2007 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu

i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
(DzU nr 168, poz. 1181 ze zm.) przesytam dwa egzemplarze raportu w celu podpisania i
odestania jednego z nich, w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania, do
.................................... (adres:
............................................ ).

Dodatkowo informuje, iz zgodnie z § 10 ust. 1 ww. rozporzadzenia nieprzekazanie jednostce
kontrolujacej podpisanego raportu albo zastrzezefi w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania
przez podmiot kontrolowany uwaza si¢ za odmowg podpisania raportu. W takim przypadku
wniosek bedzie rozpatrywany w oparciu o ustalenia w nim zawarte. Informuj¢ ponadto, ze
zgodnie z § 10 ust. 2 ww. rozporzadzenia podmiot kontrolowany, ktéry odmawia podpisania
raportu, moze ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania raportu albo od dnia otrzymania
informacji zawierajacej wskazanie przyczyn nieuwzglednienia zgloszonych zastrzezen,
pisemne wyjasnienie zawierajagce wskazanie przyczyn tej odmowy.

Z powazaniem

Piecz¢¢ i podpis

Zalacznik:
1. Raport z czynnosci kontrolnych nr........ (2 egzemplarze).

! Niepotrzebne skresli¢
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Program

* Rozwo)u
' Obszarow
Wiejskoch
* e * na lata 2007-2013
Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 -2013
Urzqd Marszalkowski Wojewddziwa ........covvvvininiiiiainan
/nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy
Nazwa jednostki organizacyjnej
| P-09/167 |
, dnia
Znak sprawy
Imie i nazwisko/Nazwa
Podmiotu kontrolowanego
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informujg, ze zgloszone przez Panig/Pana’ w dniu ....ccoeeeiennaniens zastrzezenia

do Raportu z czynnosci kontrolnych wymagaja weryfikacji w miejscu realizacji operacji.
W zwiazku z powyzszym informuj¢, ze zgodnie z § 8 ust. 4 rozporzqdzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegotowych warunkow i
trybu przeprowadzania kontroli na miejscu iwizytacji w miejscu w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz. 1181 ze zm.)
WA, oo on ivsmismosnmes W BOAZ: ucsssenevecminmenanes zostang przeprowadzone u Pani/Pana’
dodatkowe czynnosci kontrolne.

Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych wymagana jest obecnos¢ Beneficjenta lub
osoby upowaznionej do jego reprezentowania.

W zwigzku z powyzsza informacjg proszg¢ o zapewnienie wstepu na dziatki i do obiektow
zwigzanych z dziatalnoscia, ktérej dotyczy pomoc oraz wgladu do dokumentéw zwigzanych z
przedmiotem kontroli. W przypadku zaistnienia przyczyn uniemozliwiajacych
przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w wyznaczonym terminie, podmiot kontrolowany
zobowiazany jest skutecznie (telefonicznie pod nr telefonu ...............oeeeeee albo faksem o
1) G ) poinformowa¢ o tym fakcie ................eeni nie pdzniej, niz w dniu
poprzedzajacym wyznaczony dzien kontroli oraz ztozy¢ uzasadnienie zmiany terminu.

Z powazaniem

Pieczec i podpis

' Niepotrzebne skresli¢
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Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 -2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodiiwa ......ueeeeeeenninninninnnn
/nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa jednostki organizacyjnef

| P-10/167 |

, dnia
Znak sprawy
Imie i nazwisko/Nazwa
Podmiotu kontrolowanego
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowos¢
Uprzejmie informuj¢, ze zgltoszone w dniu ..................... zastrzezenia do Raportu

z czynnosci  kontrolnych nie zostaly uwzglednione w calos'ci/czc;s’.cil z powodu

............................................................................................................

W zwiazku z tym zgodnie z § 8 ust. 7 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi

z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przeprowadzania
kontroli na miejscu iwizytacjii w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz. 1181 ze zm.) przesylam Panu/Pani’ dwa
egzemplarze Raportu z czynnosci kontrolnych w celu podpisania i odestania jednego z nich
P ST L P — R Eee—— (adres:
......................................................................................... )

Dodatkowo informuje, iz zgodnie z § 10 ust. 1 ww. rozporzadzenia nieprzekazanie w terminie
7 dni od dnia jego ofrzymania przez podmiot kontrolowany jednostce kontrolujacej
podpisanego raportu albo zastrzezen uwaza si¢ za odmowe podpisania raportu. W takim
przypadku wniosek bgdzie rozpatrywany w oparciu o ustalenia w nim zawarte. Informuje¢
ponadto, ze zgodnie z § 10 ust. 2 ww. rozporzadzenia podmiot kontrolowany, ktéry odmawia
podpisania raportu, moze ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania raportu albo od dnia
otrzymania informacji zawierajacej wskazanie przyczyn nieuwzglednienia zgloszonych
zastrzezen, pisemne wyjasnienie zawierajace wskazanie przyczyn tej odmowy.

Z powazaniem

Piec=ze¢ i podpis

Zalaczniki:
1. Raport z czynnosci kontrolnych (2 egzemplarze)

! Niepotrzebne skresli¢
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Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 -2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodziwa .........ceeevvivinininnnnn.
/nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa jednostki organizacyjne/

| P-11/167 |

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa
Podmiotu kontrolowanego

Adpres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwiazku z koniecznoscia uzyskania dodatkowych wyjasnien dotyczacych kontroli
przeprowadzonej u Pana/Pani' w dniu ............ uprzejmie informujg, ze, na podstawie § 7
ust. 5 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie
szczegblowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz.
1181 ze zm.) stanowiacego, iz w przypadku, gdy sporzadzenie raportu wymaga dodatkowych
wyjasnien lub zasiggnigcia przez kontrolujacych opinii, termin 14 dni od dnia zakoriczenia
wykonywania czynnosci kontrolnych, w ktérym raport jest przekazywany podmiotowi
kontrolowanemu zostaje wydhizony o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien lub
otrzymania opinii, raport zostanie przekazany Pana/Pani' w terminie przekraczajacym
14 dni.

Z powazaniem

Pieczed i podpis

' Niepotrzebne skresli¢
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Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 -2013

Urzqd Marszaltkowski Wojewodztwa ........eeeevneiieninnnnnnn
/nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej/

Adres: ulica, nr, kod pocziowy

Nazwa jednostki organizacyjnej

[ P-127167 |

, dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa
Podmiotu kontrolowanego

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informuje, iz w zwiazku z przekazaniem zastrzezef po terminie 7 dni od
dnia doreczenia Raportu z czynnosci kontrolnych 0 DUMEIZE .......ovvneeiiennnranenrninnirenees
z kontroli przeprowadzonej w dniu ................. , zgloszone przez Pana/Panig' zastrzezenia
do ustalen zawartych w raporcie zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

Jednoczesnie informuje, iz nieprzekazanie przez Pana/Pania’ raportu w wyznaczonym
terminie zostalo na podstawie § 10 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegolowych warunkéw i trybu przeprowadzania
kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz. 1181 ze. zm.) uznane za odmowe jego podpisania. W
takim przypadku wniosek bedzie dalej rozpatrywany w oparciu o ustalenia w nim zawarte.

Z powazaniem

Pieczed i podpis

! Niepotrzebne skresli¢
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Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 -2013

NAZWA JEDNOSTKI

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa jednostki organizacyjne/

| P-14/167 |

, dnia

Znak sprawy
NAZWA JEDNOSTKI

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé¢

Uprzejmie informujg, iz podmiot kontrolowany nie przekazal w wyznaczonym

terminie do ........ccoiiiinennn. jednego egzemplarza Raportu z czynnosci kontrolnych,

o ktérego przestanie wystapiono pismem ............. 2 R consasosmmaenmmsmons: W zwigzku
z powyzszym w zalgczeniu przesylam potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopig raportu,

przestanego podmiotowi kontrolowanemu.

Z powazaniem

Piec=eé i podpis

Zalacznik:
1. Kopia Raportu z czynnosci kontrolnych nr....

KP-611-167-ARiMR/7/z 3.20
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NAZWA JEDNOSTKI

| P-15/167 |
dnia N ——
Znak sprawy
NAZWA JEDNOSTKI
Adres: ulica, nr Marszatek Wojewodztwa

Kod pocztowy, miejscowosé¢

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Informacja o okoliczno$ciach wskazujacych na popelnienie przestepstwa

W zwiazku z przeprowadzonymi czynnosciami kontrolnymi wniosku podmiotu
.......................................... 0 znaku SPrawy ............................ W ramach dziatania
........................... Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 oraz
zobowigzaniem wynikajacym z § 6 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu kontroli na miejscu i wizylacji
w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr
168, poz. 1181 ze zm.) informujg, iz w toku czynnosci kontrolnych ujawniono okolicznosci
mogace wskazywac na popelnienie przestgpstwa.

Szczegbtowe informacje nt. wykrytych nieprawidtowosci zawarte zostaly w Raporcie
z czynnosci kontrolnych, ktérego kopia stanowi zatacznik do niniejszego pisma.

Z powazaniem

Piec=e¢¢ i podpis

Zalgczniki:
1. Kopia Raportu z czynnosci kontrolnych nr ............ooooiviein
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Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 -2013
Urzqd Marszatkowski Wojewodziwa .........ccovuvecnveininnnnnn
/nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa jednostki organizacyinef

| P-16/167 |

,dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa
podmiotu , trzeciego”

Advres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Sprawa: Informacja o planowanym terminie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych u podmiotu trzeciego.

Informuje, iz zgodnie z art. 26 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27
stycznia 2011 r. ustanawiajqcego szczegotowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE)
ar 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej
zgodnosci w zakresie Srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich, a takze w nawigzaniu
do art. 30 ust. 1 Ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z
udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(DzU nr 64, poz. 427 ze zm.) W dniu ............... 0 BOAZ..cvisianess , zostang w Panstwa firmie
przeprowadzone czynnosci kontrolne w zwiazku 2z operacja realizowana przez
.................................................. w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007-2013.

Zakres czynnosci kontrolnych obejmuje weryfikacje danych lub dokumentow handlowych
zwiazanych z powyzsza operacja, przechowywanych przez Panstwa firme.

Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych mozliwa jest obecnos¢ Beneficjenta.

W zwiazku z planowang kontrolg proszg o przygotowanie do wgladu dokumentéw
zwiazanych z przedmiotem wskazanej operacji.

Czynnosci  kontrolne  zostang przeprowadzone  przez przedstawicieli ~ Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa .............ccoeeenn posiadajacych stosowne upowaznienia
do ich realizacji.

Z powazaniem

Piecz¢é i podpis
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Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007 -2013
Urzqd Marszatkowski WojewOdziwa «......cevecvniicrianiann
/nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa jednostki organizacyjnef

| P-17/167 |

,dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa
podmiotu ,, trzeciego”

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé¢

Sprawa: Potwierdzenie danych zawartych w dokumentach handlowych bedacych w posiadaniu podmiotu
trzeciego.

Zgodnie z art. 26 ust. 1 lit. a rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011
r. ustanawiajqcego szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005
w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w
zakresie Srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich, a takze w nawigzaniu do art. 30 ust.
1 Ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem
$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (DzU nr
64, poz. 427 ze zm.), prosz¢ o pisemne potwierdzenie danych i przekazanie informacji oraz
kopii dokumentéw, w tym o wprowadzanych korektach, zwiazanych z operacja realizowang

) 2=/ T RCRCRLLS w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013, bedacych w posiadaniu Panstwa firmy:

Lo ommmenme ns s iess s s s SRRy s AR e ,

B e s S ;

Potwierdzenie powyzszych danych nalezy w ciagu 7 dniu od dnia otrzymania niniejszego
pisma, przesta¢ do Urzedu Marszatkowskiego WojewOdztwa.........coovvviiniiiniininnnnn
(AATES: ..uenieriieiinineirr e ).

Dodatkowych informacji moze Panstwu udzielié ...........ooooeenniinnns podnt tel.. covemrmmmesss

Z powazaniem

Pieczeé i podpis

Do wiadomosci:
Imie i nazwisko/nazwa i adres Beneficjenta
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RAPORT Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH R-01/167

/ YA 4

(nr woj./nr dziatania/ nr rap./rok)
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

ZNAK SPRAWY

NR IDENTYFIKACYINY

[ T [ [T T ] 1

I. DANE NA TEMAT KONTROLI (wg UM)

Nazwa dziatania:

Data otrzymania zlecenia

dd/mm/rrrr

Rodzaj kontroli

4. Rekontrola
5. Inne czynnosci kontrolne

1. Wizytacja w miejscu na zlecenie
2. Kontrola na miejscu w wyniku typowania
3. Kontrola zadania w trakcie realizacji

2. Whniosek o ptatnosé
3. Etap ex-post

Kontrola dotyczy nw. etapu obstugi wniosku:
1. Whniosek o przyznanie pomocy

000 | OO0O0O4d

2.| Przeprowadzajacy kontrole

II. DANE PODMIOTU KONTROLOWANEGO

1.| Nazwa podmiotu kontrolowanego

NIP

[ [T T[T [ [recon| TTTTTTIL

2.| Adres/siedziba/lokalizacja
operacji/dziatek!

Wojewddztwo
Powiat/gmina
Miejscowosé/kod

Ulica/nr domu
/lokalu/dziatki

Tel.

l Fax I

E-mail

3.| Siedziba i adres podmiotu
kontrolowanego?®

(wypetniaé w przypadku, gdy rézny od
powyZszego)

Wojewddztwo
Powiat/gmina
Miejscowos¢/kod

Ulica i nr
domu/lokalu

Tel.

E-mail

! wypelni¢ lokalizacje wiasciwg dla przeprowadzanej kontroli

2 Wypetnié w przypadku gdy adres zamieszkania,

/siedziby jest rézny od adresu wskazanego w pkt. 2 Lokalizacja operacji/dziatek rolnych.

Podpis podmiotu kontrolowanego

Podpisy

kontrolujacych

KP-611-167-ARiMR/7/z
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III. OSOBA UPOWAZNIONA DO REPREZENTACII (PELNOMOCNIK/OSOBA REPREZENTUJACA)

1.| Imie i Nazwisko Stanowisko/funkcja

2.| Imie i Nazwisko Stanowisko/funkcja

Informacje uzyskane w wyniku kontroli stanowia dane osobowe w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i podlegaja ochronie na
podstawie przepisow tej ustawy (DzU z 2002 r., nr 101, poz. 926 ze. zm.).

IV. POWIADOMIENIE O CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH

1.| Powiadomienie o kontroli 4
Sposob Data Osoba Osoba powiadamiajaca
powiadomienia powiadamiana
TAK [] NIE ]
Telefon [l
List polecony O
INNE eoverrrrenen O
V. PRZEPROWADZENIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH
1.| Kontrola zostata Jesli NIE podac przyczyne:
zrealizowana?
TAK [ NIE ]
VI. DANE OSOBOWE OSOB UCZESTNICZACYCH W CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH
1. . " Nr upowaznienia i data jego
Kontrolujacy Imie Nazwisko wystawienia
Kierownik zespotu
kontrolnego:
Czionek zespotu:
2.| Podmiot kontrolowany Imie Nazwisko Rodzaj i nr dokumentu tozsamosci
VII. UWAGI
Uwagi kontrolujacych:
! X Podpisy
P
odpis podmiotu kontrolowanego kontrolujacych
3.2 KP-611-167-ARiMR/7/z
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VIII. ZALACZNIKI DO RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
5 22

2.

10.

Czynnoécl kontrolne przeprowadzone sa na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (DzU nr 64, poz. 427 ze zm. ) oraz w trybie okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31
sierpnia 2007 r. w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013
(DzU nr 168, poz. 1181 ze. zm. ).

Pouczenie:

zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa | Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegélowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w
miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz. 1181 ze zm), Podmiot kontrolowany ma mozliwosc:

- przekazania jednostce kontrolujacej podpisanego raportu w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania albo,

- zgloszenia na piémie zastrzezer co do ustaleri zawartych w raporcie (zgloszenia nalezy dokonac przed podpisaniem raportu, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania) albo,

- odmawiajac podpisania raportu, zlozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania raportu albo od dnia otrzymania stanowiska o nieuwzglednieniu w calosci lub czesci zgloszonych
zastrzezen, pisemne wyjasnienie tej odmowy.

Jezeli jednostka kontrolujaca nie otrzyma w terminie podpisanego raportu ani umotywowanych zastrzezeri, uznaje sie ze podmiot kontrolowany odmdéwil podpisania raportu.
Data rozpoczecia i zakoriczenia
czynnosci kontrolnych data i godzina rozpoczecia czynnosci kontrolnych data i godzina zakoriczenia czynnosci kontrolnych
Przerwy w wykonywaniu czynnosci
kontrolnych okresy przerw w wykonywaniu czynnosci kontrolnych
Data i miejsce sporzadzenia Raportu
dd/mm/rrrr Miejsce sporzgdzenia Raportu z czynnosci kontrolnych

Kontrolujacy Imie Nazwisko Podpis
Podmiot kontrolowany

data podpisania Raportu podpis

data otrzymania Raportu podpis

KP-611-167-ARiMR/7/z 3.2
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