
Sposob wypclniania poszczcgolnych elcmentow Raportu.

NAGLOWEK RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH.

Kazdy Raport winien bye wlasciwie oznakowany. Sluzy temu przyjety system numerowania
przedraiotowego dokumentu. W naglowku Raportu nalezy wpisac jego numer, na ktory
sklada sie^ kolejno:

- numer wojewodztwa wynikaja^cy z ich uporzajikowania alfabetycznego
(01 - woj.dolnosla^skie, 02 - woj.kujawsko-pomorskie, 16 - woj.zachodniopomorskie),

- numer dzialania PROW na lata 2007-2013,
- numer kolejnego raportu w numeracji ciqgtej w ramach danego roku, wspolny dla

wszystkich wdrazanych dzialari PROW,
- dwie ostatnie cyfry roku (np. dla 2012 roku - 12).

Poszczegolne cz^sci skladowe oznakowania raportu winny bye przedzielone symbolem „/".
Przykladowe oznakowanie raportu z kontroli przeprowadzanej na etapie obslugi wniosku
o pomoc zlozonego w ramach dzialania 321 ,,Podstawowe uslugi dla ludnosci wiejskiej"
przez Mazowiecki UM w 2008 roku:

07/321/0001/08

W naglowku Raportu ponadto znajdujq. si? pola shizaj:e do wpisania znaku sprawy ARiMR
oraz numeru identyfikacyjnego producenta, nadanego zgodnie z ustawq. z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (DzU.2012.18.86).

Pole ,,znak sprawy".

Znak sprawy jest nadawany automatycznie w aplikacji OFSA, w momencie rejestracji
wniosku o przyznanie pomocy.

I. DANE NA TEMAT KONTROLI (wg UM).

Pktl.

Nazwa dzialania.

Nalezy wpisac numer i nazw? dzialania PROW na lata 2007-2013, ktorego dotyczy
realizowana operacja.

W przypadku dzialania ,,Wdrazanie projektow wspolpracy" dodatkowo nalezy podac akronim
lytulu projektu wspolpracy.

Rodzai kontroli.

Nalezy wybrac rodzaj kontroli oraz etap obslugi wniosku, w ktorym kontrola jest realizowana

Okreslajajs rodzaj kontroli sposrod dost^pnych opcji nalezy zaznaczyc jedna^ z ponizszych
mozliwosci.
Wizytacia w miejscu na zlecenie (WMZ).
Kazda WMZ zlecona przez komork? ds. merytorycznej obslugi wnioskow na etapie WoPP
i/lub WoP, rowniez operacji inwesvycyjnych.

3.3 ~ ~~ ~~~" ~ KP-611-167-ARiMR/7/z
Strona 2 z 7 Wersja ZBtwierdzona: 7



Kontrola na micjscu w wyniku typowania (KMT).
Kazda KMT, gdy proces przygotowania i wykonania czynnosci kontrolnych zainicjowalo
typowanie do kontroli na miejscu.
Innc czynnosci kontrolne (IK).
Nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy proces przygotowania i wykonania czynnosci
kontrolnych zostal zainicjowany przez:
- inna_ komork^ organizacyjna^UM,
- na wniosek i z udzialem jednostek zewnetrznych (np. UKS).
Rekontrola (RK).
Ponowna kontrola na miejscu w danej sprawie, czyli RK. przeprowadzana jest w wyniku
zakwestionowania prawidlowosci przeprowadzenia pierwszej kontroli na miejscu

W przypadku, gdy wniosek zostal skierowany do kontroli na miejscu w wyniku typowania
oraz komorka rozpatrujajsa wniosek zlecila przeprowadzenie wizytacji w miejscu nalezy
zaznaczyc obie mozliwosci.

Kontrola dotyczy ponizszcgo ctapu obslugi wniosku.

Nalezy okreslic etap obshigi wniosku, w ramach ktorego realizowane be_d^ czynnosci
kontrolne:
— etap obshigi wniosku o przyznanie pomocy,
- etap obslugi wniosku o platnosc,
- etap ex post.

Pkt 2. Nalezy wpisac nazw? Urz^du Marszalkowskiego/wojewodzkiej samorzajdowej
jednostki organizacyjnej, ktora realizuje czynnosci kontrolne, dat? otrzymania kompletnego
zlecenia wizytacji lub dat$ pisma informuja^cego o zakonczeniu weryfikacji merytorycznej
wniosku (dot. wnioskow wytypowanych do kontroli na miejscu), wg
schematu - dzien/miesiajs/rok.

II. DANE PODMIOTU KONTROLOWANEGO.

Pkt 1. Nazwa podmiotu kontrolowanego.

W wyznaczonych do tego polach nalezy wpisac nazwe^ wnioskodawcy oraz powszechnie
stosowane numery identyfikacyjne i statystyczne (NIP, REGON). Powyzsze pola powinny
zostac wypelnione danymi pochodzajcymi z Wniosku o przyznanie pomocy I Wniosku
o platnosc (w zaleznosci od etapu na ktorym realizowane s^_ czynnosci kontrolne).

Pkt 2. Adres/siedzibalLokalizacja operacji/dzialek.

W wyznaczonych do tego polach nalezy okreslic lokalizacj^ operacji/dzialek (numer [-y]
dzialki [-ek]) poprzez wskazanie danych teleadresowych (wojewodztwo, powiat, gmina,
miejscowosc wraz z kodem pocztowym, ulic? z numerem domu bajdz mieszkania). Ponadto
w ramach tej cz^sci pozostawiono miejsce na wpisanie numeru telefonu, faksu, adresu poczty
elektronicznej wnioskodawcy, ktory mozna znalezc we Wniosku o przyznanie pomocy w tej
samej cz^sci, jak wskazano powyzej (w pole nalezy wpisac ,,ND" w przypadku, gdy podmiot
kontrolowany nie posiada adresu e-mail).
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Pkt 3. Siedziba i adres podmiotu kontrolowanego.

T? cz^sc Raportu nalezy wypehiic jedynie w przypadku, gdy dane na ten temat sâ  rozne od
wskazanych w punkcie 2. Adres/siedzibalLokalizacja operacji/dziatek. Powyzsze pole nalezy
wypehiic na podstawie danych zawartych we Wniosku o przyznanie pomocy z cz^sci, w ktorej
wskazuje adres zameldowania na pobyt staly lub czasowy/siedzib? i adres. Dodalkowo
wpisac telefon, fax, e-mail (w pole nalezy wpisac ,,ND" w przypadku, gdy podmiol
kontrolowany nie posiada adresu e-mail).

III. OSOBA UPOWAZNIONA DO REPREZENTACJI.

Pkt 1. Imiq i Nazwisko oraz Stanowisko/funkcja,

Nalezy okreslic imie_ i nazwisko osoby reprezentujaeej podmiot kontrolowany, zgodnie z
informacjq. w cz^sci ,,Informacja wst^pna" niniejszej instrukcji.

IV. POWIADOMIENIE O CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH.

Pkt 1. Powiadomienie o czynnosciach kontrolnych.

Ze wzgl^du na zapewnienie osobom kontroluja^cym warunkow i srodkow technicznych
niezb?dnych do sprawnego przeprowadzenia kontroli nalezy powiadomic podmiot
kontrolowany o terminie i zakresie kontroli, pod warunkiem, ze nie zagraza to celowi
kontroli.

Podstawowym sposobem poinformowania wnioskodawcy o terminie i zakresie kontroli jest
powiadomienie telefoniczne, ktore nalezy wykonac nie wczesniej, niz na 2 dni robocze przed
terminem kontroli. Dopuszcza si? wczesniejsze powiadomienie o planowanej kontroli na
miejscu, pod warunkiem, ze eel kontroli nie jest zagrozony. Jezeli powiadomienie nast^puje
wczesniej, niz na 2 dni robocze przed terminem kontroli, powinno ono mice miejsce z
wyprzedzeniem ograniczonym do niezb^dnego minimum i wymaga podania uzasadnienia
przyspieszenia powiadomienia.

Istnieje rowniez mozliwosc nieinformowania wnioskodawcy o planowanych czynnosciach
kontrolnych, co moze bye stosowane w kontrolach realizowanych w ramach kontroli ad hoc
(np. w przypadku zaistnienia podejrzenia popemienia przeste_pstwa przez wnioskodawcQ).

W przypadku, gdy powiadomienie telefoniczne jest nieskuteczne nalezy wykorzystac
alternatywne metody powiadomienia fax, telegram, email, itp., a gdy ten rodzaj
powiadomienia jest nieskuteczny nalezy wysfac pismo P-03/167 listem poleconym
priorytetowym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w terminie nie dhizszym, niz 4 dni
robocze przed kontrola^ wyznaczona^ w nowym terminie. Kopi? lub wydruk potwierdzajajse
wykorzystanie ww. alteraatywnych metod powiadomienia nalezy zachowac w teczce z
dokumentami zwiazanymi z przeprowadzeniem czynnosci kontrolnych
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W przypadku wystapienia problemow z poinformowaniem wnioskodawcy/beneficjenta o
zakresie i terminie kontroli nalezy sporzajdzic i podpisac notatk? zawieraja^ opis prob
informowania (sposob, terminy, dane osoby informowanej) oraz ostateczny sposob
poinformowania.

W przypadku, kiedy planowane jest przeprowadzenie czynnosci kontrolnych u partnera
projektu wspolpracy realizowanego w ramach dzialania ,,Wdrazanie projektow wspolpracy",
o terminie i zakresie kontroli/wizytacji obok partnera projektu wspolpracy nalezy powiadomic
takze koordynujaj^ LCD.

V. PRZEPROWADZENIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH,

Pktl.

W tej cz?sci Raportu nalezy odznaczyc, czy wizytacja/kontrola zostala przeprowadzona.
W przypadku, gdy czynnosci kontrolne nie doszty do skutku z winy lez^cej po stronie
podmiotu kontrolowanego, np. zostal poinformowany o terminie i zakresie kontroli, jednak
uchylil si? od obowiajzku obecnosci w trakcie czynnosci kontrolnych nie wyznaczajajs
reprezentanta, i w ten sposob uniemozliwil przeprowadzenie kontroli, nalezy wpisac
faktyczna^ przyczyn? nieprzeprowadzenia czynnosci kontrolnych. Jeden egzemplarz Raportu z
czynnosci kontrolnych wraz z zalaj^znikami nalezy przekazac do komorki ds. merytorycznej
obslugi wnioskow, a drugi przeslac do podmiotu kontrolowanego pismem P-07/167. Jasne
okreslenie przyczyn braku przeprowadzenia czynnosci kontrolnych stanowi istotne znaczenie
dla dalszej obslugi wniosku.

Gdy przekazanie Raportu podmiotowi kontrolowanemu nie jest mozliwe w terminie 14 dni,
nalezy go o tym poinformowac pismem P-l 1/167.

VI. DANE OSOBOWE OSOB UCZESTNICZ4CYCH W CZYNNOSCIACH
KONTROLNYCH.

Pkt 1. Pracownicy odpowiedzialni za realizacjq czynnosci kontrolnych.

Nalezy wpisac dane osobowe kontroluj^cych z podaniem numeru i daty wystawienia
upowaznienia. Zaleca si?, aby kierownikiem zespoha kontroluja_cego byla osoba zajmujajsa
wyzsze stanowisko pracy. Mozliwe jest odstejDstwo od tej reguty w przypadku, gdy za
ustanowieniem kierownika zespolu kontrolujacego przemawia wiedza i doswiadczenie
danego pracownika predysponuja_ce go do pemienia tej funkcji.

Pkt 2. Podmiot konlrolowany.

W wyznaczonych do tego polach nalezy wpisac dane osobowe osoby obecnej przy
czynnosciach kontrolnych z podaniem rodzaju i numeru dokumentu tozsamosci lub innego
dokumentu upowazniaj^cego do reprezentowania kontrolowanego podmiotu, np. umowa
spolki lub KRS, na podstawie ktorego zweryfikowano jego dane. Dopuszcza si? rowniez
mozliwosc wpisania danych osob uczestnicz^cych w kontroli ze wzgl^dow formalnych, tj. w
zwiazku z faktem ich udzialu w przedsi?wzi?ciu inwestycyjnym z ramienia podmiotu
kontrolowanego. Raport moze podpisac jedynie osoba wskazana we wniosku lub osoba
upowazniona do reprezentacji.
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VII. UWAGI.

Pkt 1. Uwagi pracownikow odpowiedzialnych za realizacj^ czynnosci kontrolnych

Pole sluzy wpisywaniu przez kontrolujaeych wszelkich uwag i informacji istotnych dla
dalszej obslugi Raportu oraz wniosku. W cz^sci tej kontroluja_cy moga^ takze ustosunkowac
sie_ do zastrzezen zgloszonych przez podmiot kontrolowany. W szczegolnosci w polu tym
nalezy opisac przyczyny, ktore uniemozliwily przeprowadzenie czynnosci kontrolnych, np.
nieobecnosc wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do reprezentacji, odmowa
wnioskodawcy przeprowadzenia czynnosci kontrolnych przez pracownikow jednostki
kontroluja^cej, wyst^powanie okolicznosci uniemozliwiajajcych przeprowadzenie czynnosci
kontrolnych na micjscu realizacji operacji (Pkt IX niniejszej instrukcji).

0 mozliwosci wniesienia zastrzezeri nalezy poinformowac podmiot kontrolowany przed
podpisaniem Raportu. Wniesienie zastrzezeri przez podmiot kontrolowany do ustalcri
zawartych w Raporcic wymaga zachowania formy pisemnej.

W przypadku, gdy podmiot kontrolowany zglasza uwagi o charakterze technicznym
1 wymagaja^ one przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych, np. ponownego
dokonania pomiarow nalezy je wykonac przed podpisaniem Raportu. W przypadku, gdy
dodatkowe sprawdzenie potwierdziio zastrzezenia wniesione przez podmiot kontrolowany
nalezy dokonac stosownej korekty we wlasciwym polu zalaj^znika do Raportu. Jezeli
ponowne sprawdzenie potwierdzilo wczesniejsze wyniki nalezy informacje_, potwierdzaja^cq.
dokonanie weryfikacji uwag oraz jej wynik, zapisac w polu ,,Uwagi pracownikow
odpowiedzialnych za realizacje^ czynnosci kontrolnych ".

W polu Uwagi nalezy umiescic nazw^ oraz oznaczenie typu uzywanego sprz^tu
pomiarowego.

VIII. ZAL^CZNIKI DO RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH.

W tej cze_sci Raportu przewidziano pola do wpisania wszystkich jego zalajsznikow, ktore
zostaly sporzajdzone w formie pisemnej i elektronicznej (np. wykonane zdj^cia) w trakcie
wykonywania czynnosci kontrolnych. Kazdy z zalajsznikow stworzonych w formie pisemnej
powinien zostac oznaczony kolejnym numerem i parafowany przez kontrolujacych. W
przypadku, gdy zal^czniki winny pozostac jedynie w dyspozycji jednostki kontrolujajcej
nalezy przy nazwie wyszczegolnionego zalajcznika zamiescic przedmiotowa^ adnotacj^.
W przypadku, gdy zalajzzniki sâ  sporzajizane przez podmiot kontrolowany (wykazy,
oswiadczenia itp.) kazda strona zalaj^znika winna bye przez niego parafowana, a na ostatniej
stronie podpisana i opiecze_towana.

Szczegolowy wykaz zalajcznikow, ktore winny bye sporzajdzone w ramach czynnosci
kontrolnych wnioskow dla kazdego rodzaju kontroli zawiera regula R.3. wzalajczniku
P-04/167.

IX. SPOSOB WYPELNIANIA RAPORTOW Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH, W
PRZYPADKU KIEDY Z POWODOW NIEZALEZNYCH OD
KONTROLOWANEGO I KONTROLUJACYCH KONIECZNE JEST
PRZEPROWADZENIE, DLA TEJ SAMEJ OPERACJI, CZYNNOSCI
DODATKOWYCH.
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W przypadku, gdy w trakcie realizacji czynnosci kontrolnych, wystapia^ okolicznosci
uniemozliwiajajse kontrol? wszystkich elementow operacji (np. zalegajajsy snieg,
podtopienia), zespol kontrolny zobowi^zany jest bezposrednio zweryfikowac wszystkie le
elementy, ktore mimo zaistnienia ww. okolicznosci s% mozliwe do sprawdzenia. Pozostale
elementy operacji nalezy zweryfikowac na podstawie dokumentow b^da^cych w posiadaniu
podmiotu kontrolowanego i potwierdzaja^cych, bqdz uprawdopodobniaj^cych wypelnienie
jego zobowiajzan np. dokumentacji technicznej, dokumentow zwiajzanych z procesem
budowlanym, dokumentacji fmansowo-ksiejgowej, dokumentow zwi^zanych z eksploatacja^
przedmiotu kontroli. O ile to mozliwe, nalezy opierac si? na dokumentach, ktore nie stanowia^
zalajsznikow do ztozonego wniosku. Niezwlocznie po ustaniu przyczyn uniemozliwiajajcych
kompleksow^ kontrol? w pierwszym terminie, nalezy przeprowadzic dodatkowa^
kontrol^/wizytacj? operacji. Jesli to mozliwe, przeprowadzenie dodatkowych czynnosci
kontrolnych dokonuje ten sam zespol kontrolny.
Raport nalezy sporzajdzic zarowno w przypadku czynnosci pierwszych, jak i czynnosci
dodatkowych.
W Raporcie z pierwszych czynnosci kontrolnych w pozycji V.PRZEPROWADZENIE
CZYNNOSCI KONTROLNYCH, nalezy zaznaczyc odpowiedz pozyrywna^ Dodatkowo w
pozycji VII.UWAGI nalezy wskazac, jakie elementy operacji nie zostaly zweryfikowane na
miejscu i jakie byly tego powody oraz umiescic zapis informujajsy podmiot kontrolowany o
koniecznosci przeprowadzenia kolejnej kontroli/wizytacji majqcej na celu weryfikacj?
zakresu, ktory ze wzgl^du na wyst^pujajce okolicznosci nie zostal sprawdzony. Ponadto zaleca
si? wykonanie dokumentacji fotograficznej potwierdzajajsej zaistnienie przyczyn
uniemozliwiajajcych bezposredni^. kontrol? operacji i zalajczenie jej do dokumentacji
pokontrolnej.
Do komorki rozpatrujajcej wniosek nalezy przekazac kopic zatwierdzonego Raportu wraz z
informacja^ o koniecznosci przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych. Oryginal
Raportu pozostaje w jednostce kontrolujajcej do czasu przeprowadzenia kolejnej
kontroli/wizytacji. Decyzje^ o terminie dodatkowych czynnosci kontrolnych podejmuje
jednostka kontroluja^ca.
W Raporcie z dodatkowych czynnosci kontrolnych w pozycji I.DANE NA TEMAT
KONTROLI w polu Data otrzymania zlecenia oraz w polu Kontrola nalezy umiescic dane
tozsame z danymi dotycza_cymi pierwszej kontroli, tj.w polu Kontrola t^ sama^ opcj?, jak w
Raporcie pierwszym, nawet w przypadku, gdy operacja znajduje si? juz na kolejnym etapie
np. niepeine czynnosci kontrolne mialy miejsce w trakcie weryfikacji wniosku o platnosc, a
dodatkowe czynnosci kontrolne przeprowadzane sâ  po dokonaniu plamosci na rzecz
beneficjenta. W pozycji VII.UWAGI nalezy przywolac numer Raportu, sporzajdzonego w
trakcie pierwszej kontroli. Po zakonczeniu kontroli, podpisaniu Raportu i jego zatwierdzeniu
calosc dokumentacji (obydwa raporty) nalezy przekazac do komorki zlecajajcej kontrol?.
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Znak sprawy: K-01/167

KARTA WERYFIKAOI
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

NR / /.../ z dnia /20
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

I. PRZEKAZANIE RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
1. Przekazanie Raportu z czynnosci kontrolnych bezposrednio po zakonczeniu czynnosci kontrolnych lub T,,, i— i MTF i— i

droqg pocztowg. ^ *— '

Wyslano w dniu:

Imie. nazwisko p
wysylaja,cego

Listem poleconyrn nr:

racownika Podpis pracownika
wysy!aja,cego

II. WERYFIKACJA RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

1) Czy przeprowadzono czynnosci kontrolne? TAK l~l NIE |~~| ND t~l
Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2;

2) Czy sprawdzono wszystkie zlecone elementy1? TAK 1 1 NIE f~l ND |~[
Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:

3) Czy sprawdzono wszystkie punkty z listy kontrolnej2? TAK d NIE d ND d
Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:

., Czy pracownicy odpowiedziaini za realizacje, czynnosci kontrolnych podpisali wszystkie TA|, i— . NTF r— i Nn •— i
J strony Raportu z czynnosci kontrolnych? ^ L ' NL) I—I

Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:

!-» Czy prawidlowo wypelniono wszystkie obowia^zkowe pola Raportu z czynnosci kontrolnych TA(, i— i ,.„ r-, rjn fl
' przez pracownikow odpowiedzialnych za realizacje czynnosci kontrolnych? LJ I_J LJ

Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:

6) Czy wszystkie skreslenia w Raporcie z czynnosci kontrolnych zostafy parafowane? TAK 1 1 NIE 1 1 ND [~|
Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:

7. Czy sporzqdzono slad rewizyjny przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ? TAK d NIE H] ND d
Wyjasnienia pracownika 1:

8) Czy Raport

Wyjasnienia pracownika 2;

z czynnosci kontrolnych zostaf podpisany przez osobe. upowazniona,? TAK Q NIE d ND d
Wyjasnienia pracownika 1: Wyjasnienia pracownika 2:

1 O ile wyst^pity.
2 Dotyczy List kontrolnych K-02/XXX/167 (XXX__- nr dziatania), K-03/W/167 oraz K-04/W/167.
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III. ZATWIERDZENIE RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
1. | Czy Report z czynnosci kontrolnych sporza,dzono poprawnie? TAKD | NIED
Jesli NIE podac przyczyne.:

Wyjasnienia pracownikowjjdpowiedzialnych za realizacjg czynnosci kontrolnych

Podpjsy pracownikow odpowiedzialnych za realizacje czynnosci kontrolnych

i nazwisko Data Jm/g i nazwisko

2. \t 2 czynnosci kontrolnych zatwierdzam TAK NIE
Jesli NIE podac przyczynQ:

3. I Czy wniosek wymaga ponownie przeprpwadzenia czynnosci kontrolnych? TAK NIE
Jesli TAK podac przyczyn^:

i nazwisko pracownika
zatwierdzaja,cego Raport

Podpis pracownika
zatwierdzaja^cego Raport

Data zatwierdzenia/braku zatwierdzenia Raportu z czynnosci kontrolnych

3.4
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Znak sprawy: K-02/125-M/167

LISTA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych z dnia

Os
Dziatanie

3
Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiajzanej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez gospodarowanie
rolniczymi zasobami wodnymi.

<wybierz>

Lp. Przedmiot weryfikacji

Dane podmiotu
ko ntro Iowa nego

Jedn.
miary Hose

Ocena zgodnosci ze
stanem faktycznym

TAK NIE ND

Uwagi kontroluja.cych

I. WERYFIKACJA REAUZACJI OPERACJI

1,

2,

Zgodnosc lokalizacji operacji.

Zgodnosc zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operacji.

I.

A.

1J

2)

3)

4)

5)

B.

1)

2)

3}

4)

5}

Koszty inwestycyjne.

...

...

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisv kontroluja^cych
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3.

4.

5.

II.

1)

2)

3)

4)

5)

Koszty ogolne.

Zgodnosc dokumentow finansowo-ksie.gowych z
wykazem faktur lub innych dokumentow o
rownowaznej wartosci dowodowej.
Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla transakcji zwia_zanych z
realizacia operacji.
Zqodnosc realizacii operacji z przepisami dotyczacymi zamowieri publicznych:

1)

2)

przekazanie dokumentacji wszystkich
poste.powari o udzielenie zamowieri
publicznych zwigzanych z operacja.
zgodnosc terminow zakonczenia realizacji
operacji z terminami zapisanymi w umowie
z wykonawca_.

II. WERYFIKAOA ZOBOWIAZAN BENEFICJENTA

1.

2.

W miejscu realizacji operacji, zostala zamieszczona
odpowiednia tablica informacyjna lub odpowiednia
tablica reklamowa.

Beneficjent przechowuje dokumentacje. zwia^zana, z
realizacja_ operacji.

Uwagi kontroluj^cych:

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontrolujqcych

3.25 KP-611-167-ARiMR/7/z
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Znak sprawy: K-02/125-S/167

LISTA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych z dnia

Os
Dziatanie

3
Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwia_zanej z rozwojem i
dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa poprzez scalanie gruntow.

<wybierz>

Lp. Przedmiot weryfikacji

Dane podmiotu
kontrolowanego

Jedn.
miary

I lose

Ocena zgodnosci ze
stanem faktycznym

TAK

I. WERYFIKACJA REALIZACJI OPERACJI

1.

2.

Zgodnosc lokalizacji operacji.

NIE ND

Uwagi kontrolujMcych

Zgodnosc zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operacji.

A.

1)

2)

3)

4)

5)

B.

I.

1)

2)

3)

II.

1)

2}

3)

Koszty opracowanie projektu scalenia.

Koszty zagospodarowania poscaleniowego.

Koszty inwestycyjne.

Koszty ogolne.

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontrolujqcych

KP-611-167-ARiMR/7/z 3.24
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3.

4.

5,

6.

7.

Zgodnosc dokumentow
finansowo-ksie.gowych z
wykazem faktur lub innych
dowodow o rownowaznej
wartosci dowodowei.
Prowadzenie oddzielnego
systemu rachunkowosci albo
korzystania z odpowiedniego
kodu rachunkowego dla
transakcji zwia^zanych z
realizacja operacii.
Zgodnosc powierzchni gruntow
objetych poste.powaniem
scaleniowym,
zagospodarowaniem
poscaleniowvm..
Liczba gospodarstw rolnych
uczestnicz^cych w projekcie
scaleniowym jest zgodna z
liczba, zadeklarowana, we
Wniosku o przyznanie pomocy.

ha

Zgodnosc realizacji operacji z przepisami dotyczgcymi zamowien publicznych:

1)

2)

przekazanie dokumentacji
wszystkich postepowari o
udzielenie zamowien
publicznych zwia^zanych z
operacja..
zgodnosc terminow
zakonczenia realizacji
operacji z terminarni
zapisanymi w umowie z
wykonawca..

11. KONTROLA DOT. ZAGOSPODAROWANIA POSCALENIOWEGO.

1.

2.

3.

Przeprowadzona budowa, przebudowa wydzielanych
w ramach post^powania scaleniowego drog
dojazdowych do gruntow rolnych i lesnych oraz
dojazdow do zabudowari gospodarczych uczestnikow
post^powania scaleniowego jest zgodna z projektem
budowlanym oraz kosztorysem.
Przeprowadzona korekta przebiegu oraz poprawa
parametrow technicznych urza_dzeri melioracji
wodnych niezb^dnych do zagospodarowania gruntow
jest zgodna z zatwierdzonym projektem
budowlanym oraz kosztorysem.
Przeprowadzono dzialania przystosowuja,ce grunty w
nowo wydzielonych dziafkach do podj^cia na nich
racjonalnych prac agrotechnicznych, w tym
likwidacja zb^dnych miedz i drog oraz roboty
rekultywacyjne umozliwiaja_ce uprawe mechaniczna-

III. WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN BENEFICJENTA.

1.

2.

W rniejscu realizacji operacji zostata zamieszczona
odpowiednia tablica informacyjna lub odpowiednia
tablica reklamowa.

Beneficjent przechowuje dokumentacj^ zwia^zana^ z
realizacja^ operacji.

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontroluiqcych

KP-6H-167-ARiMR/7/z
Wersja zalwierdzona: 7
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Uwagi kontrolujqcych:

Podpis podmiotu kontrolowaneqo Podpisv kontrolujgcych

KP-611-167-ARJMR/7/Z 3.24
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Znak sprawy: K-02/313;322;323/413-
313;322;323/167

LISTA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych z dnia

Os
Dziatanie

<wybierz>
<wybierz>

<wybierz>

Lp. Przedmiot weryfikacji

Dane podmiotu
ko ntro lowanego

Jedn.
miary

I\ost

I. WERYFIKACJA REALIZACJI OPERACJI.

I.

2.

3.

4.

5.

6.

Zgodnosc lokalizacji operacji.

Ocena zgodnosci ze
stanem faktycznym

TAK NIE ND

Uwagi kontrolujqcych

Zgodnosc zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operacji.

I.

1)

2)

3)

II.

1)

2)

3)

Koszty inwestycyjne.

Koszty ogolne.

Nabyte maszyny, urzajdzenia, wyposazenie, sprze,t
lub oprogramowanie zostaty zamontowane oraz
uruchomione.
Zgodnosc dokumentow finansowo-ksi^gowych z
wykazem faktur lub innych dowodow o
rownowaznej wartosci dowodowej.
Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla transakcji zwiajzanych z
realizacja. operacji.
Zqodnosc realizacji operacji z przepisami dotyczgcymi zamowieri publicznych:

1)

2)

przekazanie dokumentacji wszystkich
post^powari o udzielenie zamowieri
publicznych zwiqzanych z operacja.,
zgodnosc terminow zakoriczenia realizacji
operacji z terminami zapisanymi w umowie
z wykonawcq..

Podpis podmiotu kontrolowaneqo Podpisy kontrolujqcych
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II. WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN BENEFICJENTA.

1.

2.

3.

4.

5.

Nieprzeniesienie, bez zgody Samorzadu
Wojewodztwa, posiadania lub prawa wlasnosci
nabytych dobr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkow i budowli, na ktore zostala przyznana i
wyptacona pomoc.
Wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem nabytych
dobr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkow lub budowli, na ktore zostala przyznana
pomoc.
W miejscu realizacji operacji zostata zamieszczona
odpowiednia tablica informacyjna lub odpowiednia
tablica reklamowa.

Beneficjent przechowuje dokumentacje. zwia_zana_z
realizacja^ operacji.

Operacja nie jest finansowana z udzialem innych
srodkow publicznych, z wyla,czeniem przypadku
wspolfinansowania z krajowych srodkow
publicznych be.dqcych w dyspozycji ministra
wlasciwego do spraw kultury i dziedzictwa
narodowego w ramach Programu Promesa Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, z Funduszu
Koscielnego lub ze srodkow wlasnych JST, ze
srodkow be_da_cych w dyspozycji ministra
wlasciwego do spraw kultury fizycznej sportu oraz
ministra wlasciwego do spraw turystyki.

Uwagi kontrolujqcych:

Podpis podmiotu kontrolowaneqo Podpisv kontroluiacych
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Znak sprawy: K-02/321/167

LISTA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych z dnia

Os
Dziatanie

3
Podstawowe usfugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej.

Lp. Przedmiot weryfikacji

Dane podmiotu
kontrolowanego

Jedn.
miary

Ilosc

Ocena zgodnosci ze
stanem faktycznym

TAK NIC ND

Uwagi kontrolujacych

I. WERYFIKACJA REALIZACJI OPERACJI

1.

2,

3.

4.

5.

Zgodnosc lokalizacji operacji.

Zgodnosc zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operacji.

I.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

II.

1)

2)

Koszty inwestycyjne.

Koszty ogolne.

Nabyte maszyny, urzqdzenia, wyposazenie, sprze.t
lub oprogramowanie zostaly zamontowane oraz
uruchomione.
Zgodnosc dokumentow finansowo-ksi^gowych z
wykazem faktur lub innych dowodow o
rownowaznej wartosci dowodowej.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla transakcji zwia_zanych z
realizacja. operacji.

Podpis podmiotu kontrolowaneqo Podpisy kontrolujgcych
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6.

Zgodnosc realizacji operacti z przepisami dotycz^cymi zamowieri publicznych:

1)

2)

przekazanie dokumentacji wszystkich
post^powari o udzielenie zamowieri
publicznych zwiazanych z operacia..
zgodnosc terminow zakoriczenia realizacji
operacji z terminami zapisanymi w umowie z
wykonawca..

II. WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN BENEFICJENTA.

1.

2.

3.

4.

5.

Nieprzeniesienie, bez zgody Samorzajdu
Wojewodztwa, posiadania lub prawa wlasnosci
nabytych dobr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkow i budowli, na ktore zostala przyznana
pomoc.
Wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem nabytych
dobr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkow lub budowli, na ktore zostata przyznana
pomoc.
W miejscu realizacji operacji zostata zamieszczona
odpowiednia tablica inforrnacyjna lub odpowiednia
tablica reklamowa.

Beneficjent przechowuje dokumentacje. zwiazana, z
realizacja. operacji.

Operacja nie jest finansowana z udziatem innych
srodkow publicznych, z wyta_czeniem przypadku
wspotfinansowania ze srodkow Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej lub wojewodzkiego FOSiGW, oraz ze
srodkow wlasnych JST.

Uwagi kontroluj^cych:

Podpis podmiotu kontrolowaneqo Podpisy kontroluia.cych
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Znak sprawy:

\ I
Nr Raportu z

K-02/413/167

LISTA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

czynnosci kontrolnych

Os
Dziatanie

Lp.

4

z dnia

Wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju (mate projekty)-

Przedmiot weryfikacji

Dane podmiotu
kontrolowanego

Jedn.
miary

I lose

Ocena zgodnosci ze
stanem faktycznym

TAK NIE ND

<wybierz>

Uwagi kontroluja.cych

I. WERYFIKACJA REAUZACJI OPERACJI.

1.

2.

3.

4.

Zgodnosc lokalizacji operacji.

Zestawienie rzeczowo-finansowe z zakresem realizacji operacji.

I
A

1)

2)

3)

B

1)

2)

3)

1)

2)

3)

II

1)

2)

3)

III

1)

2)

3)

Koszty inwestycyjne.

Koszty ogolne.

Wktad niepieniqzny.

Nabyte maszyny, urza,dzenia, wyposazenie, sprze_t
lub oprogramowanie zostaly zamontowane oraz
uruchomione.
Zgodnosc dokumentow finansowo-ksie_gowych
z wykazem faktur lub innych dowodow o
rownowaznei wartosci dowodowej.

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontroluigcych
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5.

6.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla transakcji zwia^zanych z
realizacjq. operacii.
Zgodnosc operacji z przepisami dotycza.cymi
zamowieri publicznych:

... przekazanie dokumentacji wszystkich
} postepowari o udzielenie zamowien,

zgodnosc terminow zakoriczenia realizacji
2) operacji z terminami zapisanymi w umowie

z wykonawcg..
II. WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN BENEFICJENTA.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Nieprzeniesienie posiadania lub prawa wtasnosci
nabytych dobr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkow lub budowli, na ktore zostafa przyznana
pomoc.
Wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem nabytych
dobr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkow lub budowli, na ktore zostata przyznana
pomoc.
Niezmienienie sposobu lub rniejsca prowadzenia
dziatalnosci zwiqzanej z przyznana. pomoca-
Informacja o udziale finansowym srodkow unijnych
zostata umieszczona na materiaJach
publikowanych w ramach operacii.
Beneficjent przechowuje dokumentacje zwiazana, z
realizacja. operacii.
Operacja nie jest finansowana z udziatem innych
srodkow publicznych, z wyJqczeniem przypadku
wspolfinansowania z Funduszu Koscielnego lub ze
srodkow wlasnych JST.

Uwagi kontrolujqcych:

Podpis podmiotu kontrolowaneqo Podpisy kontroluja.cych
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Znak sprawy: K-02/421/167

LISTA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych z dnia

Os
Dziatanie

4
Wdrazanie projektow wspotpracy.

<wybierz>

Lp. Przedmiot weryfikacji

Dane podmiotu
kontrolowanego

Jedn.
mlary

Hose

Ocena zgodnosci ze
stanem faktycznym

TAK NIE ND

Uwagi kontroluja.cych

I. WERYFIKACJA REALIZACJI OPERACJI.

1.

2.

3.

4.

5.

Zgodnosc lokalizacji operacji.

Zgodnosc zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operacji/szczegotowego opisu zadah.

A.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Koszty zwia_zane z realizacjg operacji.

Nabyte maszyny, urzqdzenia, wyposazenie, sprzet
lub oprogramowanie zostaty zamontowane i
uruchomione.
Zgodnosc dokumentow finansowo-ksiecjowych
z wykazem faktur lub innych dowodow o
rownowaznei wartosci dowodowej.
Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla transakcj zwia_zanych z
realizacjg operacji.

II. WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN BENEFICJENTA.

1.

Nieprzeniesienie, bez zgody Samorzajdu
Wojewodzkiego, posiadania lub prawa wlasnosci
nabytych dobr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkow lub budowli na ktore zostala przyznana
pomoc.

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontrolujqcych
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2.

3.

4.

5.

6.

7.

Wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem nabytych
dobr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych
budynkow lub budowli na ktore zostala przyznana
pomoc.

W miejscu realizacji operacji zostafa zamieszczona
odpowiednia tablica informacyjna lub odpowiednia
tablica reklamowa.

Niezmienianie miejsc realizacji operacji.

Informacja o udziale finansowym srodkow
wspolnotowych zostata umieszczona na materialach
publikowanych w ramach operacji.

Beneficjent przechowuje dokumentacje. zwia^zana, z
realizacja. operacji.

Operacja nie byla finansowana z udziatem innych
srodkow publicznych.

Uwagi kontroluj^cych:

Podpis podmiotu kontrolowaneqo Podpisy kontroluiacych
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Znak sprawy: K-02/431/167

LI5TA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

PROGRAM ROZWOJU OBSZARdW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raportu z czynnosci kontrolnych z dnia

Os

Dzialanie

OS4

Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatenia,
aktywizacja.

nabywanie umiejetnosci i <wybierz>

Lp. Pi-zed rniot weryfikacji

Dane podmiotu
kontrolowanego

IloSc Jedn.
miary

Ocena zgodno^ci ze
stanem faktycznym

TAK NIE ND

Uwagi kontrolujacych

I. WERYFIKACJA REALJZACJI OPERACJI.

1.

2.

3.

Zgodnosc lokalizacji operacji.

Zgodnosc zestawienia rzeczowo-finansowego/szczegotowego opisu zadari z zakresem realizacji operacji.

I

II .A

II. B

II.C

II.D

II. E

III.

1.

2.

Funkcjonowanie LGD /Koszty bieza^ce ( administracyjne).

Badania nad obszarem obje,tym LSR.

Informowanie o obszarze dzialania LGD oraz o LSR.

Szkolenia zespotu biora^cego udzial we wdrazaniu LSR.

Wydarzenia o charakterze promocyjnym.

Szkolenia lokalnych liderow.

Pozostafe koszty.

Nabyte oprogramowanie, wyposazenie, sprz^t lub
oprogramowanie zostaly zamontowane oraz
uruchomione.

Podpis podmiotu kontrolowaneqo Podpisy kontrolujqcych
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4.

5.

Zgodnosc dokumentow finansowo-ksie.gowych z
wykazem faktur lub innych dowodow o rownowaznej
wartosci dowodowej.
Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo
korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
transakcji zwiazanych z realizacja operacii.

II. WERYFIKACJA ZOBOWIAZAN BENEFICJENTA.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Nieprzeniesienie, bez zgody Samorzqdu
Wojewodzkiego, posiadania lub prawa wlasnosci
nabytych dobr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych budynkow
lub budowli, na ktore zostala przyznana pornoc.
Wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem nabytych
dobr, wybudowanych, przebudowanych,
wyremontowanych lub zmodernizowanych budynkow
lub budowli na ktore zostala przyznana pomoc.

W miejscu realizacji operacji zostata zamieszczona
odpowiednia tablica informacyjna.

Niezmienianie miejsca prowadzenia dziatalnosci przez
LCD.

Informacja o udziale finansowym srodkow unijnych
zostala umieszczona na materiatach publikowanych w
ramach operacji.

Operacja nie byta finansowana z udziatem innych
srodkow publicznych.

Beneficjent przechowuje dokumentacje. zwia,zana,z
realizacja^ operacji.

Uwagi kontrolujqcych:

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontroluja^cych

3.28 KP-611-I67-ARiMR/7/z
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Znak sprawy: K-03/W/167

LI5TA KONTROLNA DO
RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

WIZYTACJA W MIEJSCU

Nr Raportu z czyrmosci kontrolnvch Z dnia

OS

Dziafanie
<wybierz>
<wybierz>

Wniosek o ptatnosc

Lp. Przedmiot weryfikacji

Dane podmiotu
kontrolowanego

Jedn.
miary Ilosc

Ocena zgodnosci ze
stanem faktycznym

TAK NIE ND

Uwagi kontrolujacych

I. WERYFIKACJA REALIZACJI OPERACJI.

1.

2.

Zgodnosc lokalizacji operacji.

Zgodnosc zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresem realizacji operacji.

I.

1.

2.

3.

4.

II.

1.

2.

Koszty operacji.

Koszty ogolne.

Uwagi kontrolujacych:

Podpis podmiotu kontrolowaneqo Podpisy kontrolujacych

KP-611-1 67-ARiMR/7/z 3.2 1
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Znak sprawy: K-04/W/167

•Sir"" ^3 LISTA KONTROLNA
gg ^ DO RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
ĵsSsglgl PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013"

^ftltSTt*

Nr Raportu z czynno£ci kontrolnych

Os LEADER V
Dzialanie k

Zdnia

/niosek o przyznanie pomocy -
ontrola zadania w trakcie realizacji

Szkolenia; Warsztaty; Przedsi^wzi^cia edukacyjne; Imprezy
kulturalne, promocyjne, rekreacyjne, sportowe

Lp. Przedmlot weryfikacji
Ocena zgodnosci ze
stan em faktycznym

TAK NIE ND

Uwagi kontroluja.cych

I. WERYFIKACJA ORGANIZACJI ZADANIA.

1.

2.

3.

4.

Zgodnosc miejsca realizacji zadania z opisem
operacji.

Temat i zakres zadania jest zgodny z opisem operacji.

Zgodnosc terminu oraz czasu trwania zadania z
opisem operacji.

Zgodnosc rodzaju materiaJow zwia^zanych z
przygotowaniem, promocja^ i realizacjg. z opisem
operacji oraz ich udostspnienie uczestnikom.

II. WERYFIKACJA WARUNKOW REALIZACJI ZADANIA.

1.

2.

3.

4.

5.

Zgodnosc zaplecza technicznego z opisem operacji
oraz jego wykorzystanie podczas realizacji zadania.

Zgodnosc formy i metody realizacji zadania z opisem
operacji.

Zgodnosc zasad uczestnictwa w zadaniu z opisem
operacji.

Dochodowosc operacji

Zgodnosc kwalifikacji osob prowadz^cych
szkolenie/warsztaty z opisem operacji

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy kontrolujgcych

KP-611-167-ARiMR/7/z 3.30
Wcrsia zatwierdzona 7 Strona 1 z2



INNE PYTANIA/UWAGI KONTROLUJACYCH:

Podpis podmiotu kontrolowaneqo Podpisy kontroluiqcych

KP-611-167-ARiMR/7/z 3.30
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Znak spt-mvy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS
WIZYTACJI W MIEJSCU

LP Elementy wizytacji
Ocena

zgodnosci2

TAK NIE

Uwagi'

Uwagi

UwagP

Nalczy vvpisac pytanie w formic zamknielej, dotycza.cc elementu bcdacego przcdmiotcm wizytacji wraz u/asadnieniem. JeSli dotyczy
nale/y \vpisac zala_cznik w polu ,.Nazwa zalacznika" na podstawie, kt6rcgo dany element ma bye /wcryfikowany i zala,czyc jego kopi^
" Nalc/y zaznaczyi ,,X" wyhrana.odpowicdz.
3

Rubryke. la. wypetnia pracownik przeprowadzaiqcy wizytacjc.
Parafa osoby
obccncj przy
wizyiacji

Parafy os6b
przepro wadzaj qcy ch
wizylacjc

Data

KP-611-167-ARiMR/7/z 3.19
Wcrsja zatwierd/ona: 7 Strona 1 z 2



Zal^czniki:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

UWAGI:4

Data i podpisy osob przeprowadzajacych wizytacj^

Data i czytelny podpis, imi$ i nazwisko osoby obecnej przy wizytacji

- Osoba przepro\vadzaja.ca vvizytacj? w micjscu wymicnia innc nicprawicltowo.'ici o ilc zostaly wykrylc w trakcie przcprowadzunia
vvixytacji.

KP-6n-I67-ARiIMR/7/z
Wersja zatwierdzona: 7

3.19
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KARTA AKTUALIZACJI KP-611-167-ARiMR/7/z

Znaksprawy:DKM-611-167-3-2/WNiKDID-DP/12.

1. Opis zmian:

Lp. Przyczyna zmiany1

Miejsce
wprowadzenia

zmiany2

'I

Opis wprowadzonej zmiany
Numer oraz propozycja zmiany do KP,

na kton| ma wptyw proponowana
zmiana4

KP-611-167-ARiMR/7.i/r

1.

2.

3.

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM
Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

TR-01/167,P-04

IR-01/167

IR-01/167

Doprecyzowano proces pozostawiania u beneficjenta
raportu.
Doprecyzowano proces podpisywania raportu przez
podmiot kontrolowany.
Rozwinieto termin ,,podmiot kontrolowany" i wskazano
mozliwosc reprezentacji podmiotu przez osob?
upowazniona^.
Doprecyzowano proces podpisywania raportu przez
podmiot kontrolowany.

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

' Nalezy podac przyczyne_ zmiany, np. rekomendacja DAW (raport z dnia ..., strona. ..., tresc uwagi); uwaga Departamentu/SW/ARR/FAPA ... (pismo znak:..., z dnia..., tresc uwagi);
w przypadku gdy zmiana KP wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy podac numer konkretnego zgloszenia zmiany
do systemu jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma-wniosku o dokonanie zamiany systemu; w przypadku, gdy zmiana KP wynika ze zmiany legislacji nalezy podac pelna, nazwe;
ustawy. rozporzajdzenia, itp.
2 Nalezy podac na przyklad rozdzial, strona, punkt, rodzaj dokumentu, itp.
3 Nalezy scharakteryzowac rodzaj wprowadzonej zmiany, aby umozHwic jej identyfikacj?, jezeli jest to mozliwe w nastepujacy sposob: skreslono nast^pujace slowa „...", dodano
nastepuja^ce stowa „...", slowa,,..." zastapiono nastepujapymi slowami „...",
4 Nalezy podac numer i tytul KP, na ktora_ ma wplyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okreslic, wjaki sposob proponowana zmiana wprywa na KP ijakich zmian nalezy wniej
dokonac w celu zapewnienia spojnosci mi^dzy dwoma KP, Jezeli proponowana zmiana nie ma wprywu na inne KP, w niniejszej rubryce nalezy wpisac siowa ,,zmiana nie ma wplywu na
inne KP".

KP-611-167-ARiMR/7/z
Wersjazatwierdzona; 7

3.34

Strona 1 z l O



4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM
Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM
Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM
Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM
Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM
Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM
Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

TR-01/167, R-OI/167

IR-01/167

IR-01/167, R-01/167

IR-01/167

K-02/WZ/I67

P-04/167, R.I

P-04/167, R.3

P-04/167, R.5

P-04/J67, R.10-13

P-04/167, R.I 6

P-04/167, R.I 9

P-04/167, R.21

P-l 1/167

P-13/167

Zrezygnowano z umieszczania daty sporza^dzenia raportu
w nagtowku, poniewaz data ta umieszczana jest na
ostatniej stronie raportu.
Dodano opis sposobu nadawania znaku sprawy, zgodny z
zarzq.dzeniem nr 41 Prezesa ARiMR z 2005 r.
Zmieniono uklad po] we wzorze raportu oraz opis w
modyfikowanych polach.
Dostosowano tresc zapisu dotycza^cego powiadamiania
beneficjenta o kontroli do tresci art. 4 ust. 7
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 65/2011.
Usunie,to kart? ze wzgl^du na zalecente dotyczaee
ograniczenia obiegu dokumentacji w formie papierowe]
Doprecyzowano dotychczasowy zapis do przepisu
zawartego w art. 3 1 ust. 1 ustawy z dnia 7 marca 2007 r.
Doprecyzowano proces inicjacji czyrmosci kontrolnych,
sposob ich dokumentowania oraz sposob dokumentowania
czynnosci kontrolnych dla operacji nieinwestycyjnych
dotycza^cych dzialania 4 1 3 MPS421.
Doprecyzowano zapis dotycza^cy sporza^dzania raportu vv
dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i sposobie
post?powania z zalaeznikami.
Dodano opis dostosowuja^cy tresc dokumentu do przepisu
zawartego w art. 31 ust. 7 ustawy z dnia 7 marca 2007 r.
oraz do § 8 ust. 7 i § 10 ust. 1 rozporzadzenia MRiRW z
dnia 3! sierpnia 2007 r. w sprawie szczegolowych
warunkow i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu.
Usunie_to: ,.Decyzj? o sktadzie zespohi kontrolnego
podejmuje Kierownik jednostki kontroluja^cej ba^dz osoba
przez niego upowazniona."
Zrezygnowano z zapisu szczegolo wego zawieraj a.cego
nieprecyz>'jny katalog wylaczeri i zastapiono go
odniesieniem do przepisu ustawowego.
Doprecyzowano sposob powiadamiania o kontroli.

Zostala uaktualniona podstawa prawna powolana w tresci
pisma.
Usunieto pismo.

Zmiana nie ma wprywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP.

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wprywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wprywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wprywu na inne KP

Zmiana nie ma wprywu na inne KP

KP-611-167-ARiMR/7/z
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM.

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM.
Dostosowanie zapisow instrukcji
przeprowadzania kontroli na
miejscu i kontroli ex-post do
zapisow instrukcji sporzq.dzania
wnioskow o platnos'c dla operacji
obejmujacych roboty budowlane
Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM.

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM.

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

1K-02/K/167
Pkt. I.I
IK-03/W/167
Pkt. I . I
IK-02/K/167
Pkt. 1.2

IK-02/K/167
Pkt. 1.2

IK-02/K/167
Pkt. 1.2

IK-02/K/167
Pkt. 1.2

IK-02/K/167
Pkt. 1.2

IK-02/K/167
Pkt. 1.2

IK-02/K/167
Pkt. 1.4

IK-02/K/167
Pkt. 1.4

IK-02/K/167
Pkt. 1.5

Wprowadzenie mozliwosci doboru proby podczas
weryflkacji ,,Zgodnosci lokalizacji operacji" dla operacji
liniowych.

Wprowadzenie trybu weryflkacji ,,Zgodnosci
szczegolowego opisu zadati" dla operacji realizowanej w
ramach dzialania ,,431.Funkcjonowanie lokalnej grupy
dzialania, nabywanie umieje.tnosci i aktywizacja"
Doprecyzowanie zasad przeprowadzania weryflkacji robot
budowlanych w przypadku umowy kosztorysowej i
ryczaltowej. Rezygnacja z wykorzystania kosztorysu
powykonawczego w trakcie weryflkacji robot
budowlanych. Doprecyzowanie zasad sporzadzania
nalezytego sladu rewizyjnego podczas weryflkacji robot
budowlanych.
Wprowadzenie trybu weryflkacji robot budowlanych w
zakresie prac wykoriczeniowych elewacji, scian, podfog i
sufitow (np.: malowanie, gtadzie gipsowe, tynki
dekoracyjne i strukturalne, glazura , terakota. sufity
podvvieszane)
Wprowadzenia trybu weryflkacji robot budowlanych
podczas kontroli ex-post

Wprowadzono opis sporzadzania nalezytego sladu
rewizyjnego przeprowadzonych czynnosci

Zdefmiowanie zakresu czynnosci kontrolnych dla operacji
realize wanych etapowo,

Wprowadzono opis sporzadzania nalezytego sladu
rewizyjnego przeprowadzonych czynnosci.

Zmodyfikowano sposob doboru proby dokumentow do
weryflkacji dla dzialania ,,43I.Funkcjonowanie lokalnej
grupy dzialania, nabywanie umieje_tnosci i aktywizacja
Zmodyfikowano sposob weryflkacji ,.Prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z
odpowiedniego kodu rachunkowego dla transakcji

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wpfywu na inne KP

Zmiana nie ma wptywu na inne KP

Zmiana nie ma wptywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP.

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

KP-611-167-AR1MR/7/Z
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM
Autopoprawka DKM.
Zobowiazanie beneficjenta jest
weryfikowane podczas kontroli
admin istracyjnej wniosku o
pfatnosc.

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM.
Pismo MRiRW z dnia 4 maja
2012 znak: ROW/ksow/isz-075-
19/12(1 782) wsprawie tablic
informacyjnych i reklamowych
PROW 2007-2013
Pismo MRiRW z dnia 4 maja
2012 znak: ROW/ksow/isz-075-
19/12(1782) wsprawie tablic
informacyjnych i reklamowych
PROW 2007-2013
Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM
Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

IK-02/K/167
Pkt. 1.5
IK-02/K/167
K-02/125-S/167
K-02/125-M/167
K-02/321/167
K-
02/313;322;323/167
K-02/321/167
K-02/413/167
K-02/421/167
K-02/431/167
IK-02/K/167
II.3
IK-02/K/167
II.4

IK-02/K/167
11.4

IK-02/K/167
II.4
IK-02/K/167-
III. Odnowa o rozwqj
wsi.i
K-
02/313;322;323/167

zwia/anych z realizacja operacji"
Wprowadzono opis sporzajdzania nalezytego sladu
rewizyjnego przeprowadzonych czynnosci
Rezygnacja z weryfikacji elementu ,,Realizacja operacji
zostala rozpoczeta zgodnie z zasadami programowymi"

Zmodyfikowano sposob weryfikacji funkcjonowania biura
LCD
Wprowadzono obowiazek weryfikacji tablic reklamowych
dla dzialania 313,322,323; 413/313,322,323: 321; 125
tylko podczas kontroli ex-post.

Doprecyzowanie sposobu okreslania obowiazkowych
lokalizacji dla umieszczania tablic reklamowych i
informacyjnych w przypadku operacji, realizowanych w
kilku miejscowosciach w tym operacji w zakresie
gospodarki wodno-sciekowej.
Wprowadzono zapis dotycza_cy obowia^zku sporzq_dzania
sladu rewizyjnego w postaci dokumentacji fotograficznej .
Wprowadzenie obowia^zku weryfikacji elementu
,,Operacja nie jest finansowana z udzialem innych
srodkow publicznych, z wyl^czeniem przypadku
wspolfinansowania z krajowych srodkow publicznych
b^dacycri w dyspozycji ministra wlasciwego do spraw
kultury i dziedzictwa narodowego w ramach Programu
Promesa Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, z
Funduszu Koscielnego lub ze srodkow wlasnych JST, ze
srodkow be.da,cych w dyspozycji ministra wtasciwego do
spraw kultury fizycznej sportu oraz ministra wlasciwego
do spraw turystyki".

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wpiywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

KP-611-167-ARiMR/7/r
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35. Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

IK-02/K/167
III. Podstawowe
uslugi dla gospodarki
i ludnosci wiejskiej.l
K-02/321/167

Wprowadzenie obowiazku weryfikacji elementu
,,Operacja nie jest finansowana z udziatem innych
srodkow publicznych, z wylaczeniem przypadku
wspolfmansowania ze srodkdw Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej lub
wojewodzkiego FOSiGW, oraz ze srodkow wlasnych
JST".

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

36. Autopoprawka DKM.
Dostosowanie brzmienia
elementu listy kontrolnej do
zapisow z umowy przyznania
pomocy w ramach dzialania
,,431 .Funkcjonowanie lokalnej
grupy dzialania, nabywanie
umiejejnosci i aktywizacja"

IK-02/K/167
III .Funkcjonowanie
lokalnej grupy
dzialania, nabywanie
umieje_tnosci i
aktywizacja. I
K-02/431/167

Tresc opisu elementu list kontrolnej: ,,Niezmienianie
siedziby oraz miejsc realizacji zadari bez zgody SW"
zastapiono zapisem: ,,Niezmienianie miejsca prowadzenia
dzialalnosci przez LGD"

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

37. Autopoprawka DKM.
Doprecyzowanie zapisow
odnosnie podstaw prawnych
informowania o udziale srodkow
unijnych w realizacji operacji.

IK-02/K/167
III .Funkcjonowanie
lokalnej grupy
dzialania, nabywanie
umiejetnosci i
aktywizacja.2
III. Wdrazanie
projektow
wspolpracy.S
III. Wdrazanie
Lokalnych Strategii
Rozwoju - male
projekty.2

Wprowadzono nowy zapis w instrukcji: ,,NaIezy
zweryfikowac, czy zgodnie z przepisami pkt. 3 i 4
Zala_cznika nr VI do rozporza^dzenia 1974/2006 oraz
zgodnie z warunkami okreslonymi w Ksie_dze wizualizacji
znaku PROW na lata 2007-2013 w przypadku materialow
informacyjnych i materialow w zakresie przekazywania
informacji, na stronie tytulowej publikacji (np. broszur,
ulotek i biuletynow) oraz na plakatach na temat srodkow i
dzialari wspolfmansowanych przez EFRROW znajduje
si? wyraznie wskazanie na udzial Wspolnoty, a takze
emblemat Wspolnoty w przypadku, gdy zamieszczone
zostalo rowniez godlo panstwowe lub regionalne.''

Zrniana nie ma wplywu na inne KP

38. Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

IK-02/K/167
III .Funkcjonowanie
lokalnej grupy
dzialania, nabywanie
umieje_tnosci i
aktywizacja. 3
III. Wdrazanie
projektow
wspoJpracy.4

Zamieszczenie sposobu sporzadzania nalezytego sladu
rewizyjnego w przypadku negatywnego \vyniku
weryfikacji elementu: ,,Operacja nie jest finansowana z
udzialem innych srodkow publicznych"

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

KP-61I-167-ARiMR/7/z
Wcrsjazatwierdzona: 7
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39. Autopoprawka DKM.
Dostosowanie brzmienia
elementu listy kontrolnej do
zapisow z umowy przyznania
pomocy w ramach dziatania
,,421. Wdrazanie projektow
wspojpracy^

IK-02/K/167
III. Wdrazanie
projektow
wspolpracy.2
IK-02/421/167

Tresc opisu elementu list kontrolnej: ,,Niezmienianie
siedziby oraz miejsc realizacji zadari bez zgody SW"
zastapiono zapisem: ..Niezmienianie miejsca realizacji
operacji"

Zmiana nie ma wpiywu na inne KP

40. Autopoprawka DKM.
Zobowiazanie beneficjenta jest
weryfikowane podczas kontroli
administracyjnej wniosku o
piatnosc.

IK-02/K/167
III. Wdrazanie
projektow
wspolpracy
TK-02/421/167

Rezygnacja z obowiazku weryfikacji elementu: ,,Do
kosztow kwalifikowalnych nie wliczono wydatkow
zwiazanych z realizacji projektow wspohpracy
dotyczapych obszarow spoza UE i nie odnosza_cych sie do
obszaru obje^ego podejsciem Leader."

Zmiana nie ma wpiywu na inne KP

41. Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

IK-02/K/167
111. Wdrazanie
projektow
wsporpracy.4

Zamieszczenie sposobu sporzajdzania nalezytego sladu
rewizyjnego w przypadku negatywnego wyniku
weryfikacji elementu: ,,0peracja nie jest finansowana z
udzialem innych srodkow publicznych"

Zmiana nie ma wpiywu na inne KP

42. Autopoprawka DKM. Zmiana
redakcyjna - poprawa
przejrzystosci zapisu.

Usunie_to zapis: ,,W uzasadnionych przypadkach SW
moze \vyrazic zgode. na zmiane w tym zakresie
w przypadku wystajienia okolicznosci o charakterze sily
wyzszej lub wyjatkowych okolicznosci. o ktorych mowa
w przepisach rozporza_dzenia 1974/2006 oraz w § 29 ust.
1 Rozporzq_dzenia MRiRW z dnia 8 lipca 2008 r. w
spraivie szczegofowych \vanmko\v i trybu przyzncnvania
oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziaiania
„ Wdrazanie lokalnych strategii roz\vojii" objtfego
Programem Roz\voju Obszarow Wiejskich na lata 2007—
2013 (Dz. U. Nr 138 poz. 868 z pozn. zm.)."

Zmiana nie ma wpiywu na inne KP

43. Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

IK-02/K/167
III. Wdrazanie
Lokalnych Strategii
Rozwoju - mate
projekty.3

Zamieszczenie sposobu sporzajizania nalezytego sladu
rewizyjnego vv przypadku negatywnego wyniku
weryfikacji elementu: ,,Operacja nie jest finansowana z
udzialem innych srodkow publicznych, z wylaczeniem
przypadku wspolfinansowania z Funduszu Koscielnego
lub ze srodkow wtasnych JST"

Zmiana nie ma wpiywu na inne KP

44. Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

IIK-02/K/167
III. Poprawianiei

Wprowadzono opis sporz^dzania nalezytego sladu
rewizyjnegqprzeprowadzonych czynnosci.

Zmiana nie ma wpiywu na inne KP

KP-611-I67-AR1MR/7/Z
Wersja zalwierdzona: 7
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45.

46.

47.

48.

49.

50.

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM
Optymalizacja procesu.
Autopoprawka DKM

Optymalizacja procesu
weryfikacji Raportu z czynnosci
kontrolnych. Autopoprawka
DKM

rozwijanie
infrastruktury
zwi^zanej z
rozwojem i
dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa
poprzez scalanie
gruntow. 1,2,3,4,5

IK-02/K/167
III . Poprawianie i
rozwijanie
infrastruktury
zwia/anej z
rozwojem i
d ostosowywan iem
rolnictwa i lesnictwa
poprzez scalanie
gruntow
lK-03/W/167pkt.2

IK-03/W/167pkt.2

IK-03/W/167 pkt.2

1K-04/W/167

K-01/167

- —

Rezygnacja z obowia^zku weryfikacji elementu: ..Zostala
powolana komisja doradcza oraz rada uczestnikow
szkolenia".

Zmodyflkowano tryb przeprowadzania weryfikacji robot
budowlanych podczas wizytacji w miejscu na etapie
obslugi wniosku o platnosc
Wprowadzono zapis dotyczacy obowia^zku sporza_dzania
dokumentacji fotograficznej w przypadku weryfikacji
operacji zwieraja^cej duza^ ilosc skladnikow tego samego
typu.
Wprowadzono opis sporzadzania nalezytego sladu
rewizyjnego przeprowadzonych czynnosci.
Rezygnacja z mozliwosci wizytowania zadari o
charakterze niematerialnym realizowanych w ramach
dzialania ,,431.Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja"
Usuni?cie pola ,,Imie, i nazwisko pracownika
zatwierdzajacego Raport" na pienvszej stronie karty
weryfikacji Raportu.

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wpbywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wprywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

KP-611-167-ARiMR/7.2/r

KP-6H-167-ARiMR/7/z
Wersja zatwierdzona: 7
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1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

Uwaga Departamentu Prawnego.
pismo DP-0231-
57/WOPPI/PR/12 zdnia
25.05.2012
Autopopravvka DKM

Uwaga Departamentu
Administracyjno-Gospodarczego,
pismo DAG-0231-81/ZAZ-JD/12
zdnia 24.05.2012
Uwaga Departamentu
Programowania i
Sprawozdawczosci, mail DPiS-
023 1 -63/WWZiIP-MK/l 2 z dnia
23.05.2012
Uwaga ODD, pismo DDD-61 1-
26/WP1K-MZ/12 zdnia
24.05.2012

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

P-04/167,R.13

IR-01/167

P-04/167.R.26

KP-611-167-ARJMR

P-04/167, R. 3

IK-02/K/167
1.2

1K-02/K/167
1.2

IK-02/K/167
1.2

IK-02/K/167
1.2

Doprecyzowano zapis dostosowujacy tresc dokumentu do
przepisu zawartego w an. 3 1 list. 7 ustawy z dnia 7 marca
2007 r.

Zawarto informacje, it znak sprawy nadawany jest
systemowo przez aplikacj? OFSA i usunieto regury
tworzenia znaku sprawy.
Zawarto informacje o nadawaniu znaku sprawy przez
Urz^dy Marszalkowskie, zgodnie z rozporzajJzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 1 8 stycznia 2011 r.

Usunieto tresc kart obiegowych KP oraz w spisie
zat^cznikow umieszczono kart? aktualizacji oraz usunieto
numeracj? stron odnosza,cych si? do zala^cznikow

Zmieniono okreslenie jednostek inicjuja_cych proces
dokonuja^c zamiany Jednostka ds. merytorycznej obslugi
wnioskow" i Jednostka ds. obshigi nieprawidfowosci" i
,jednostka zajmuja^ca si§ obsluga, prosb do ponownego
rozpatrzenia sprawy lub obshiga odwofafr na ..inna
komorka organizacyjna UM" oraz w dokumencie KP-61 1-
167-ARiMR usuni?to z pkt 1.1.1. zwrot ,,(wizytacji w
miejscu oraz kontroli na miejscu)'".
Doprecyzowano zapis dotycz^cy sposobu weryfikacji
zgodnosci zestawienia rzeczowo-
fmansowego/szczegotowego opisu zadan z zakresem
realizacji operacji w przypadku kiedy w ramach operacji
jest dokonywany zakup rzeczy materialnych.
Okreslono sposob wypemiania listy kontrolnej dla
dzialania ,,431-Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiei?tnosci i aktywizacja''
Okreslono zakres weryfikowanycli dokumentow dla
dzialania ,,431.Funkcjonowanie lokalnej grupy dzialania,
nabywanie umiej?tnosci i aktyvvizacja1

Dodano zapis dotycza,cy sposobu weryfikacji robot
budowlanych ,w przypadku kiedy do realizacji robot nie

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wphywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wpfywu na inne KP

Zmiana nie ma wprywu na inne KP

Zmiana nie ma wpbywu na inne KP

KP-611-167-ARiMR/7/z
WersjazaUvierdzona: 7
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

IK-02/K/167
1.2

IK-02/K/167-I.2
IK-03/W/I67-2

IK-02/K/167
1.2

IK-02/K/I67
1.2
IK-02/K/167
1.4
K-02/125-S/167
K-02/125-M/167
K-02/321/167
K-
02/313;322;323/167
K-02/321/167
K-02/413/167
K-02/421/167
K-02/431/167
IK-02/K/167
1.2 i 1.4

IK-02/K/167
1.2 oraz 1.4,
IK-02/K/167
1.4

jest wymagane sporz4dzenia projektu budowlanego.
Wprowadzono zmian? w sposobie weryfikacji robot
budowlanych podczas kontroli na etapie ex-post. Dodano
zapis: ,.lub wizytacji w miejscu na etapie obshigi wniosku
o platnosc".
Wprowadzono zmian? w sposobie przeprowadzania
czynnosci kontrolnych. Zapis: ,,nalezy dla wszystkich
pozycji zestawienia przeprowadzic czynnosci kontrolne"
zmieniono na: ,,nalezy dla danej pozycji zestawienia
przeprowadzic czynnosci kontrolne"
Zapis: ,,pozycj? zestawienia rzeczowo-finansowego"
zmieniono na: ,,pozycje_ ,,zestawienia rzeczowo-
finansowego/kosztorysu/dokumentacji projektowej"
Z zakresu kontroli wyl^czono etapy operacji, ktore
podlegary juz kontroli na miejscu.
Zmieniono tresc punktu kontrolnego. Zapis ,,Zgodnosc
dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem realizacji
operacji" zmieniono na ,,Zgodnosc dokumentow
finansowo-ksie,gowych z wykazem faktur lub innych
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej".

Przeniesiono obowiazek weryfikacji wci^gni^cia do
ewidencji srodkow trwatych nabytych w ramach operacji z
punktu 1.4 Zgodnosc dokumentow finansowo-ksi^gowych
z wykazem faktur lub innych dowodow o rownowaznej
wartosci do pkt 1.2 Zgodnosc zestawienia rzeczowo-
finansowego z zakresem realizowanej operacji.
Doprecyzowanie zapisu dotycza^cego sposobu
stemplowania weryfikowanych dokumentow.
Zmniejszono liczb? dokumentow wchodzacych w sklad
proby dokumentow podlegaja^cych czynnosciom
kontrolnym dla dzialania ,,431.Funkcjonowanie lokalnej
grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja".

Zmiana nie ma wprywu na inne KP

Zmiana nie ma wprywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wprywu na inne KP

Zmiana nie ma wprywu na inne KP

Zmiana nie ma wpfywu na inne KP

Zmiana nie ma wprywu na inne KP

Zmiana nie ma wprywu na inne KP

KP-611-167-ARiMR/7/z
Wersja zatwierdzona: 7
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18.

19.

20.

21.

22.

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

Autopoprawka DKM

IK-02/K/167
T.5

IK-02/K/167
1.5
1K-04/W/167

P-04/167R.22

P-04/167R.27

Ograniczenie dla dzialania ,.431.Funkcjonowanie lokalnej
grupy dzialania, nabywanie umiej^tnosci i aktywizacja"
liczby dokumentow podlegaja^cych czynnosciom
kontrolnych do dokumentow wybranych w wyniku proby.
Doprecyzowanie sposobu tworzenia nalezytego sladu
rewizyjnego
Tytul zalacznika: ,,INSTRUKCJA
PRZEPROWADZANIA WIZYTACJI W MIEJSCU
REALIZACJI OPERACJI DLA DZIALAN 421
WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY, 413
WDRAZANIE LOKALNYCH STRATEGII ROZWOJU
(MALE PROJEKTY) - WARSZTATY;
PRZEDSIE,WZI£CIA EDUKACYJNE; IMPREZY
KULTURALNE, PROMOCYJNE, REKAREACYJNE,
SPORTOWE (CZYNNOSCI KONTROLNE W
TRAKCIE REALIZACJI OPERACJI)"
zmieniono na:
,,INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA KONTROLI
ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI- WARSZTATY;
PRZEDSIEWZIE_CIA EDUKACYINE; IMPREZY
KULTURALNE, PROMOCYJNE, REKAREACYJNE,
SPORTOWE (NA ETAPIE WNIOSKU O
PRZYZNANIE POMOCY)"

Usunieto zapis dotycza^cy sposobu raportovvania
dodatkowych czynnosci kontrolnych w zwia^zku z
wprowadzeniem stosownych regulacji w instrakcji do
wypehiiania miesi^cznych label monitoringowych.
Dodano regut? dotycza,ca sposobu postepowania z
raportem z czynnosci kontrolnych z kontroli zadania w
trakcie realizacji.

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Zmiana nie ma wplywu na inne KP

Sporzqdzit: 12/06/2012 Daniel Phizyczka

Sprawdzil: 12/06/2012 Magdalena G?bka

Zatwierdzih 12/06/2012 Stanislaw Sas

KP-611-167-ARiMR/7/z
Wcrsja zatwicrdzona: 7
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Znah sprawy

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa

P-01/167

.Inazwa wojewodzkiej samorzc(dowej jednostki organizacyjnej

HARMONOGRAM PRZEPROWADZANIA CZYNNOSCI KONTROLNYCH
W RAMACH PROGRAMU ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

zaplanowanych do realizacji w okresie oddnia 20.... r. do dnia 20.... r.

Lp.
Data

wskazania do
kontroli

Nr
dzialania

Imif i Nazwisko/Nazwa i pelny
ad res podmiotu
kontrolowanego

Znak sprawy
Rodzaj kontroli

i etap obslugi
wniosku'

Data i godzina kontroli

Planowanej Wykonanej

Osoba upowazniona do wykonywania
czynnosci kontrolnych

Imif i nazwisko

I /20

data Podpis pracownika sporzqdzajqcego data Podpis pracownika weryfikujqcego data Pieczgc ipodpis Kierownika

Nalezy okreslic rodzaj czynnosci kontrolnych poprzez poiaczenie oznaczenia rodzaju kontroli (A - Zleccnie, B - Typowania wnioskow/operacji, C - Kontrola w trakcie realizacji zadania, D - Rekontrola, E - Inne czynnosci kontrolne)
oraz etapu obslugi wniosku. (1 -Wniosek o przyznanie pomocy, 2 -Wniosek o ptatnosc 3 -Etap ex-post).

KP-6U-167-ARiMR/7/z
Wersja zatwierdzona: 7

3.1
Strona 1 z 1



P-02/167
dnia

NAZWAJEDNSTK]

NAZWA JEDNOSTKI

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W zwiazku ze zleceniem przeprowadzenia czynnosci kontrolnych dotyczqpych wniosku znak:

zlozonego w ramach dzialania

Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, prosz^ o wyjasnienie lub

doprecyzowanie zakresu kontroli odnosnie wskazanych do weryflkacji elementow:

1

2

3

4

5

Z powazaniem

Pieczgc ipodpis

KP-61I-167-ARiMR/7/z 3.8
Wcrsja zatwierdzona; 7 Strona 1 /, 1



Program Rozwoju Obszar6w Wiejskich
na lata 2007 -2013

Urzt{d Marszalkowski Wojewodztwa
/nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

P-03/167
,dnia

Znak sprawy
i rtazwisKO/Nazwa

Podmiotu kontrolowanego

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj^, iz zgodnie z art. 30 ust. 1 Ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o -wspieraniu
rozwoju obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (DzU nr 64, poz. 427 ze zm.) w dniu w
godz w ramach dzialania
zostanq. przeprowadzone czynnosci kontrolne w zwiazku z realizacja^ operacji w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013.
Zakres czynnosci kontrolnych obejmuje weryfikacj? informacji zawartych w przedstawionych
przez beneficjenta dokumentach i oswiadczeniach dotyczajsych realizowanej operacji.
Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych wymagana jest obecnosc Beneficjenta lub
osoby upowaznionej do reprezentowania.
W zwiqzku z planowanq. kontrola^ prosz^ o zapewnienie wst^pu na dzialki i do obiektow
zwiajzanych z dzia}alnosci% ktorej dotyczy pomoc oraz wglajdu do dokumentow zwiazanych
zprzedmiotem kontroli. W przypadku zaistnienia przyczyn umemozliwiajajsych
przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w wyznaczonym terminie, podmiot kontrolowany
zobowi^zany jest skutecznie (telefonicznie pod nr telefonu albo faksem
o nr ) poinformowac o tym fakcie i zlozyc uzasadnienie
zmiany terminu.
Czynnosci kontrolne zostana^ przeprowadzane przez przedstawicieli
posiadaja_cych stosowne upowaznienia do ich realizacji, a z kontroli zostanie sporzajdzony
Raport z czynnosci kontrolnych zawierajapy jej wyniki.

Z powazaniem

z^c i podpis

KP-61 l-167-ARiMR/7/z 3.9
Wersja zatwierdzona: 7 Strona 1 z I



I P-04/167
REGULY ZWI^ZANE Z REALIZACJ^ PROCESU

R.I. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli na miejscu oraz wizytacji w miejscu, zwane
dale] „ czynnosciami kontrolnymi", sâ  wykonywane przez pracownikow jednostki
kontrolujajsej Urz?du Marszalkowskiego (UM) posiadajajsych imienne upowaznienia do
kontroli.

R.2. Czynnosci kontrolne realizuje zespol kontrolny skladajajcy si? z co najmniej dwoch osob.

R.3. Inicjacja procesu przeprowadzania czynnosci kontrolnych nastejDuje:
a) w przypadku wizytacji w miejscu na etapie obshigi wniosku o przyznanie pomocy

(WoPP):
- przez zlecenie wydane przez inna^ komork? organizacyjna^ UM. Czynnosci

kontrolne zakoriczone sâ  sporzajdzeniem Raportu z czynnosci kontrolnych wraz z
Listq elementow podlegajqcych weryfikacji podczas \vykonywania czynnosci
kontrolnych (dokument KP wdrozeniowej),

b) w przypadku wizytacji w miejscu na etapie obslugi wniosku o ptatnosc (WoP):
- przez zlecenie wydane przez inna^ komork? organizacyjna^ UM. Czynnosci

kontrolne zakonczone sa_ sporzajdzeniem Raportu z czynnosci kontrolnych wraz z
Listq kontrolnq do Raportu z czynnosci kontrolnych dla wizytacji w miejscu (K-
03/W/167) oraz w razie zlecenia kontroli dodatkowych elementow wraz z Listq
elementow podlegajqcych weryfikacji podczas wykonywania czynnosci
kontrolnych.

c) w przypadku kontroli na miejscu:
- poprzez proces typowania w DKM ARiMR do kontroli na miejscu na etapie WoP.

Czynnosci kontrolne zakonczone sâ  sporzajdzeniem Raportu z czynnosci
kontrolnych oraz Listy kontrolnej dla danego dzialania;

- poprzez proces typowania w DKM ARiMR do kontroli ex post. Czynnosci
kontrolne zakonczone sa_ sporzajdzeniem Raportu z czynnosci kontrolnych oraz
Listy kontrolnej dla danego dziatania,

d) w przypadku kontroli zadania w trakcie realizacji na etapie obslugi wniosku o
przyznanie pomocy:

- poprzez proces typowania w DKM ARiMR na umowach przyznania pomocy i
wskazana etapow operacji mozliwych do kontroli w trakcie realizacji zadania.
Czynnosci kontrolne zakonczone sâ  sporzajdzeniem Raportu z czynnosci kontrolnych
wraz z Listq kontrolnq K-04/W/167.

e) w przypadku innej czynnosci kontrolnej np.:
— przez zlecenie wydane przez inna^komork? organizacyjnq. UM,
- na wniosek i z udzialem jednostek zewn^trznych (np. UKS).

Czynnosci kontrolne zakonczone sa_ sporzajdzeniem Raportu z czynnosci kontrolnych
oraz opcjonalnie Listy kontrolnej dla danego dzialania.

f) w przypadku rekontroli, czyli ponownej kontroli na miejscu w danej sprawie
przeprowadzonej w wyniku zakwestionowania prawidlowosci przeprowadzenia
pierwszej kontroli na miejscu, czynnosci kontrolne zakonczone sa_ sporzajdzeniem
nast^pnego Raportu z czynnosci kontrolnych wraz z Listq kontrolnq dla danego
dzialania.

R.4. Pracownik komorki organizacyjnej ds. merytorycznej obslugi wnioskow UM przekazuje
kopi? wniosku teczki pracownikowi jednostki kontrolujajcej.

R.5. Raport sporzajlzany jest w formic pisemnej w dwoch jednobrzmia^cych egzemplarzach.
Rowniez wszystkie jego zalajczniki, w tym wymienione w regule R.3 pkt a-e 53.
KP-611-167-ARJMR/7/Z ~~~ ~ ~ 3JO
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sporzajdzane w dwoch jednobrzniiaj^ych egzemplarzach. W przypadku, gdy zalajcznikiem
jest dokumentacja, ktora nie jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu wraz z
raportem (np.: fotograficzna) nalezy w raporcie przy nazwie wyszczegolnionego
zalajcznika zamiescic przedmiotowa^adnotacj?.

R.6. Raport przekazuje si? podmiotowi kontrolowanemu w celu podpisania w terminie 14 dni
od dnia zakonczenia wykonywania czynnosci kontrolnych. Jezeli sporzajizenie raportu
wymaga dodatkowych wyjasnien termin sporzajdzenia raportu zostaje wydluzony o czas
niezb?dny do ich uzyskania. O powyzszym fakcie powiadamia si? komork? zlecajqc^.
przeprowadzenie kontroli oraz podmiot kontrolowany.

R.7. Kontrolujajcy informuja_ podmiot kontrolowany o mozliwosci wniesienia zastrzezen do
ustalen zawartych w raporcie z czynnosci kontrolnych przed podpisaniem przez niego
raportu z czynnosci kontrolnych.

R.8. Po podpisaniu raportu przez podmiot kontrolowany nie mozna dokonywac w nim
zadnych zmian. Rowniez w przypadku odmowy podpisania raportu przez podmiot
kontrolowany nie mozna w nim dokonywac zadnych zmian.

R.9. W sytuacji, gdy raport nie zostal podpisany przez podmiot kontrolowany bezposrednio
po zakonczeniu czynnosci kontrolnych z zasady zaden egzemplarz nie jest pozostawiany
podmiotowi kontrolowanemu. W takiej sytuacji po sporzajdzeniu potwierdzonej za
zgodnosc z oryginalem kopii raportu, dwa egzemplarze przesylane sâ  pocztq. za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru podmiotowi kontrolowanemu w celu podpisania.
Jednak, w przypadku, gdy podmiot kontrolowany nie decyduje si? na podpisanie raportu
oraz gdy istnieja^ warunki techniczne do sporzajdzenia jego kopii dopuszcza si?, w celu
przyspieszenia zakonczenia procesu kontroli, pozostawienie podmiotowi
kontrolowanemu dwoch egzemplarzy raportu. W takiej sytuacji po sporzajdzeniu
potwierdzonej za zgodnosc z oryginalem kopii raportu, nalezy upewnic si?, ze podmiot
kontrolowany przed sporzajdzeniem kopii potwierdzil w polu ,,data otrzymania raportu"
podpisem jego odbior oraz umiescil dat? otrzymania raportu.

R.10. Podmiot kontrolowany przekazuje jednostce kontrolujajsej podpisany raport w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania. Nieprzekazanie w terminie przez podmiot
kontrolowany jednostce kontrolujajcej podpisanego raportu albo zastrzezen uwaza si? za
odmow? podpisania raportu przez podmiot kontrolowany.

R.ll. Podmiot kontrolowany moze zglosic zastrzezenia do raportu. Zastrzezenia nalezy
wniesc na pismie przed podpisaniem raportu w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.
Odmawiajaj:; podpisania raportu, podmiol kontrolowany moze zlozyc, w terminie 7 dni
od dnia otrzymania raportu, pisemne wyjasnienie tej odmowy. Wniesienie przez podmiot
kontrolowany zastrzezen uznaje si? za terminowe, gdy data stempla pocztowego (w
przypadku przeslania zastrzezeh za posrednictwem poczty) lub dzien wplywu (w
przypadku przeslania zastrzezen za posrednictwem kuriera bajdz ztozenia ich osobiscie)
zawiera si? w terminie 7 dni od dnia nastejmego po potwierdzeniu odbioru raportu.
Zgloszone zastrzezenia sa^poddawane przez kontroluja^cych analizie.

R.12. Jezeli zastrzezenia nie zostana^ uwzgl?dnione, w calosci albo w cz?sci, kontroluja^cy
przekazuja^ podmiotowi kontrolowanemu pisemna^ informacj? zawierajajca^ wskazanie
przyczyn nieuwzgl?dnienia tych zastrzezen. Informacj? przekazuje si? niezwlocznie, gdy
zastrzezenia nie zostaly uwzgl?dnione w calosci wraz dwoma egzemplarzami
podpisanego i niezmienionego raportu. Jezeli zastrzezenia zostaly uwzgl?dnione,
pisemna^informacj? przesyla si? wraz ze zmienionym raportem.
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R.13. Nieprzekazanie w terminie przez podmiot kontrolowany jednostce kontroluja_cej
podpisanego raportu albo zastrzezeri uwaza si? za odmow? podpisania raportu przez
podmiot kontrolowany. W przypadku odmowy podpisania raportu przez podmiot
kontrolowany raport podpisuje tylko osoba wykonujaj^a czynnosci kontrolne, dokonujae
w raporcie stosownej adnotacji o odmowie podpisania raportu przez podmiot
kontrolowany.

R.14. Calosc dokumentacji zwia_zanej z procesem przeprowadzania czynnosci kontrolnych
przekazywana jest do komorki zlecajqcej przeprowadzenie kontroli niezwJocznie po
zatwierdzeniu raportu, jednak nie pozniej, niz w terminie 14 dni roboczych liczonych od
dnia otrzymania informacji o zakohczeniu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
wniosku/pisma o przeprowadzenie wizytacji w miejscu. Terminu tego nie stosuje si? w
przypadku niepodpisania raportu przez podmiot kontrolowany bezposrednio po
zakonczeniu kontroli. W przypadku kontroli ex post ww. czynnosci nalezy
przeprowadzic w terminie 60 dni roboczych, liczqc od dnia otrzymania Raportu z
typowania.

R.15. W sytuacji, gdy proces przeprowadzenia czynnosci kontrolnych ulegnie wydluzeniu z
powodu np.:

1) odmowy podpisania przez podmiot kontrolowany raportu bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci kontrolnych,

2) wniesienia pisemnych zastrzezen przez podmiot kontrolowany do informacji
zawartych w raporcie,

3) koniecznosci uzyskania przez kontrolujajcych dodatkowych wyjasnien lub opinii w
celu sporzajdzenia raportu,

4) koniecznosci kontroli zgodnosci danych we wniosku o platnosc beneficjenta z
danymi/dokumentami handlowymi przechowywanymi przez osoby trzecie,

nalezy o tym fakcie powiadomic komork? zlecajajca^ przeprowadzenie kontroli.

R.16. Kontrole na miejscu nie moga^ bye przeprowadzane przez kontroluj^cych, ktorzy
uczestniczyli w czynnosciach kontrolnych w ramach kontroli administracyjnej tej samej
operacji.

R.I7. W przypadku ujawnionych w toku czynnosci kontrolnych okolicznosci wskazuja^cych
na popelnienie przest^pstwa kontrolujajsy niezwiocznie zawiadamiaja^ na pismie
Marszalka Wojewodztwa. Czynnosci dotyczajse wyjasniania wykrytych
nieprawidlowosci podejmowane sâ  przez pracownikow ds. merytorycznej obshigi
wnioskow zgodnie z procedure dotyczaca^ nieprawidlowosci (KP-611-252-ARiMR).

R.I8. W przypadku otrzymania zlecenia przeprowadzenia powtornej wizytacji w miejscu na
tym samym etapie obslugi wniosku (WoPP, WoP posrednia, WoP koncowa) weryfikacji
podlegaja^jedynie no we elementy zlecone przez komork? zlecajajsq..

R.I9. Kierownik jednostki kontrolujajsej moze wyla^czyc kontrolujajcego z przeprowadzania
kontroli na miejscu lub wizytacji w miejscu, jezeli zachodza^ okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 24 kodeksu post?powania administracyjnego.

R.20. W przypadkach bezposredniego uczestnictwa kierownika jednostki kontroluja_cej w
czynnosciach kontrolnych zatwierdzenia raportu dokonuje przelozony kierownika
jednostki kontrolujaj;ej.

R.21. Powiadomienia podmiotu kontrolowanego o planowanych czynnosciach kontrolnych,
nalezy dokonac z wyprzedzeniem nie dluzszym niz 2 dni robocze przed terminem
KP-61 l-167-ARiMR/7/z 3^10
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kontroli. W przypadku gdy powiadomienie telefoniczne jest nieskuteczne nalezy
wykorzystac alternatywne metody powiadomienia tj. fax lub email lub list polecony za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru na formularzu P-03/167 wyslany w terminie nie
dluzszym niz 4 dni robocze przed kontrola^

R.22. Do DKM ARiMR w terminie 10 dni po zakonczeniu kazdego miesi^ca przekazywane
jest droga^ elektroniczna^ miesi^czne sprawozdanie w postaci tabeli monitoringowej.
Wzor tabeli monitoringowej opracowywany i aktualizowany w DKM ARiMR jest
przekazywany droga^ elektroniczna^ kierownikom jednostek kontroluj^cych.

R.23. Zgodnie z art. 4 ust. 5 rozporzajdzenia Komisji (UE) nr 65/2011 wyznaczony
pracownik jednostki kontrolujaj:ej dokonuje analizy wynikow kontroli w celu ustalenia,
czy wszelkie stwierdzone problemy mogq. wiajzac si? z ryzykiem dla innych podobnych
operacji, beneficjentow lub innych podmiotow. W ocenie okresla si? rowniez przyczyny
takich sytuacji, wszelkie dalsze kontrole, ktore moga^byc wymagane, a takze niczb^dne
dzialania naprawcze i zapobiegawcze. Informacj? o wystapieniu bl?du systematycznego
lub bl?du administracyjnego nalezy przekazac do MRiRW oraz do wiadomosci DKW
ARiMR.

R.24. Kazdy pracownik SW po powzi^ciu informacji o podejrzeniu wystapienia
nieprawidlowosci (np. donos, podejrzenie wystapienia nieprawidlowosci przez
pracownika SW) lub bl?du systemowego/administracyjnego/systematycznego, jezeli nie
jest pracownikiem jednostki/komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za
weryfikacj^/autoryzacj? wniosku ma obowiazek przekazac niezwlocznie taka^ informacje^
do wlasciwej jednostki/komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za
weryfikacje/autoryzacj? wniosku celem przeprowadzenia postepowania wyjasniaja^cego i
podj^cia rozstrzygni^cia, czy nieprawidlowosc/blajd wystapii/a.

R.25. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia peinej kontroli/wizytacji ponowne
zlecenie jej przeprowadzenia nie jest wymagane. Decyzj? o terminie przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych podejmuje jednostka kontrolujaj^a, niezwtocznie po ustaniu
przyczyn uniemozliwiajacych jej wykonanie.

R.26. Nadawanie znaku sprawy przez jednostk^ prowadzaj^a kontrole^ odbywa si? zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych \vykazo\v akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (DzU 2011, 14, 67 ze zm.).

R.27. Post^powanie z raportem z czynnosci kontrolnych z kontroli zadania w trakcie
realizacji:

1) podczas kontroli stwierdzono uchybienia, kontrola zostala przeprowadzona przed
dniem zlozenia wniosku o platnosc - raport nalezy przekazac do komorki
rozpatrujajsej wniosek o przyznanie pomocy,

2) podczas kontroli stwierdzono uchybienia, kontrola zostala przeprowadzona po dniu
zlozenia wniosku o platnosc - raport nalezy przekazac do komorki rozpatrujajsej
wniosek o platnosc,

3) podczas kontroli nie stwierdzono zadnych uchybieri - bez wzgl^du na to, czy kontrola
zostala przeprowadzona przed, czy po dniu zlozenia wniosku o platnosc, raport
nalezy przekazac do komorki rozpatrujajsej wniosek o platnosc wraz z raportem z
czynnosci kontrolnych sporzadzonym po przeprowadzeniu kontroli na miejscu dla tej
operacji.

3.10 KI>-611-167-ARiMR/7/z
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NAZWA JEDNOSTK1

P-05/167
dnia

NAZWAJEONOSTKl

NAZWA JEDNOSTKI

Adres: ulica, nr

Znak spravjy_

Przekazanie raportow z czynnosci kontrolnych

W zalapzeniu przekazujs Raporty z czynnosci kontrolnych wraz z zala^cznikami, kartami
weryfikacji oraz wszelkimi dokumentami zwiajzanymi z procesem przeprowadzania
czynnosci kontrolnych, z kontroli zrealizowanych w dniach w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013.

Lp.
Imif i Nazwisho/Nazwa Podmiotu

kontrolowa n ego
Znak sprawy

Rodzaj
kontroii i

etap
obslugi

wniosku1

Dzialanie Nr Raportu

Z powazaniem

Piecz^c i podpis

Nalczy okreslii rodzaj czynnosci kontrolnych poprzez pola^czenie oznaczenia rodzaju kontroli (A - Zlecenie, B - Typowania
wnioskow/operacji, C - Kontrola zadania w trakcie realizacjl, D - Rekontrola , E-lime czynnosci kontrolne) ora/: etapu obshagi wm'oskii, (1 —
Wniosek o pizyznanie pomocy, 2 - Wniosek o plalnosc, 3 - clap ex-post).

KP-611-167-ARSMR/7/Z
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Program Rozwoju Obszar6w Wiejskich
na lata 2007 -2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
/nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

P-06/167
, dnia

Znak spraivy
Imi% i nazwisko/Nazwa
Podmiotu kontrolowanego

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

W zwiazku z koniecznoscia^ sporzadzenia Raportu z czynnosci kontrolnych w siedzibie
jednostki samorzadu terytorialnego/brakiem mozliwosci przekazania raportu bezposrednio po
zakonczeniu czynnosci kontrolnych w dniu , z powodu odmowy podpisania
bezposrednio po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych1, w zalajszeniu przekazuj? dwa
egzemplarze raportu. Dodatkowo informuje, ze zgodnie z rozporzqdzeniem Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. \v sprawie szczegolowych warunkow i
trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu \v ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz. 1181 ze zm.), ma
Pan/Pani mozliwosc:
a) zgodnie z § 8 ust. 1 ww. rozporza_dzenia - podpisania raportu i przeslania jednego

egzemplarza, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania,
b) zgodnie z § 8 ust. 2 ww. rozporzadzenia — wniesienia pisemnych zastrzezen do ustalen

zawartych w raporcie przesylajaj: je w terminie 7 dni od daty otrzymania raportu wraz
z jednym egzemplarzem niepodpisanego raportu.

Dodatkowo informuj?, iz zgodnie z § 10 ust. 1 ww. rozporzajizenia nieprzekazanie
jednostce kontrolujajsej podpisanego raportu albo zastrzezen w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania przez podmiot kontrolowany uwaza siê  za odmowy podpisania raportu. W
takim przypadku wniosek b^dzie rozpatrywany w oparciu o ustalenia w nim zawarte.
Informuj? ponadto, ze zgodnie z § 10 ust. 2 ww. rozporzadzenia podmiot kontrolowany,
ktory odmawia podpisania raportu, moze zlozyc w terminie 7 dni od dnia otrzymania
raportu albo od dnia otrzymania informacj i zawieraj qcej wskazanie przyczyn
nieuwzgl^dnienia zgloszonych zastrzezen, pisemne wyjasnienie zawieraja_ce wskazanie
przyczyn tej odmowy.

1 Niepotrzebne skreslic
KP-6H-167-ARiMR/7/z 3.12
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Powyzsza^korespondencje. nalezy przeslac na adres:.

Z powazaniem

ieczzc ipodpis

Zalaczniki:
1. Raport z czynnosci kontrolnych (dwa egzemplarze) wraz z zala^cznikami.

3.12 KP-611 -167-ARiMR/7/z
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Program Rozwoju Obszarow Wiejskich
nalata 2007-2013

nolato 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa
/nazwa wojewodzkiej sanifirzqdowej jednostki
organizacyjnej

P-07/167
, dnia

Znaksprawy
i<$ i nazwisko/Nazwa

Podmiotu kuntrolowanego

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, mie/scmvosc

W zwi^zku z brakiera mozliwosci przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, pomimo
poinformowania o terminie i zakresie czynnosci kontrolnych zaplanowanych na dzien

, w zalajszeniu przekazuj? jeden egzemplarz Raportu z czynnosci kontrolnych.

Dodatkowo informuje^ iz drugi egzemplarz raportu zostal przekazany do komorki
zajmujajzej si? merytoryczna^ obslugq. wnioskow, wlasciwej ze wzgl^du na etapu obslugi
wniosku i b?dzie on rozpatrywany w oparciu o biezajcy stan wiedzy nt. planowanej do
realizacji/realizowanej operacji .

Z powazaniem

cz^c i podpis

Zalacznik:
1. Raport z czynnosci kontrolnych nr

1 Nicpoirzcbnc skrcslic
KP-61 l-167-ARiMR/7/s
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Program Rozwoju Obszar6w Wiejskich
na lata 2007 -2013 Urzqd Marszalkawski Wojewodztwa

/nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

P-08/167
, dnia

Znak sprawy
Imit; i nazwisko/Nazwa
Podmiotu konirolowanego

Adrcs: ulica, nr

Kod poczlowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj?, ze zgJoszone przez Pania/Pana1 w dniu .................. zastrzezenia
do Raportu z czynnosci kontrolnych zostaty uwzgl^dnione w calosci, w zwiazku z tym
zgodnie z § 8 ust. 7 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia
2007 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przeprowctdzania kontroli na miejscu
i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013
(DzU nr 168, poz. 1181 ze zm.) przesylam dwa egzemplarze raportu w celu podpisania i
odeslania jednego z nich, w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania, do
.................................... (adres: .............................................

Dodatkowo informuje, iz zgodnie z § 10 ust. 1 ww. rozporzajdzenia nieprzekazanie jednostce
kontrolujacej podpisanego raportu albo zastrzezen w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania
przez podmiot kontrolowany uwaza si§ za odmowe^ podpisania raportu. W takim przypadku
wniosek bedzie rozpatrywany w oparciu o ustalenia w nim zawarte. Informuje ponadto, ze
zgodnie z § 10 ust. 2 ww. rozporza_dzenia podmiot kontrolowany, ktory odmawia podpisania
raportu, moze zlozyc w terminie 7 dni od dnia otrzymania raportu albo od dnia otrzymania
informacji zawierajajsej wskazanie przyczyn nieuwzgl^dnienia zgloszonych zastrzezen,
pisemne wyjasnienie zawierajaj^e wskazanie przyczyn tej odmowy.

Z powazaniem

Pieczqc i podpis

Zalacznik:
1, Raport z czynnosci kontrolnych nr (2 egzemplarze).

Jsjiepotrzebne skreslic
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n n l s t o 20117-2013

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich
nalata 2007-2013

Urz<\d Marszalkowski Wojewodztwa
/nazwa wojewodzklej samormdowej jednostki
organizacyjnej

P-09/167
, dnia

Znak sprawy
Imiq i nazwisko/Nazwa
Pndtniotu kontrolowanego

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj^, ze zgloszone przez Pania/Pana w dniu zastrzezenia
do Raportu z czynnosci kontrolnych wymagaja^ weryfikacji w miejscu realizacji operacji.
W zwiajzku z powyzszym informuj?, ze zgodnie z § 8 ust. 4 rozporzqdzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegoiowych warunkow i
trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i \vizytacji w miejscu w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz. 1181 ze zm.)
w dniu w godz zostana^ przeprowadzone u Pani/Pana
dodatkowe czynnosci kontrolne,
Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych wymagana jest obecnosc Beneficjenta lub
osoby upowaznionej do jego reprezentowania.
W zwiajzku z powyzsz^. informacja, prosz^ o zapewnienie wst^pu na dzialki i do obiektow
zwi^zanych z dzialalnoscia,, ktorej dotyczy pomoc oraz wgla_du do dokumentow zwia^zanych z
przedmiotem kontroli. W przypadku zaistnienia przyczyn uniemozliwiajajcych
przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w wyznaczonym terminie, podmiot kontrolowany
zobowiazany jest skutecznie (telefonicznie pod nr telefonu albo faksem o
nr ) poinformowac o tym fakcie nie pozniej, niz w dniu
poprzedzaj^cym wyznaczony dzien kontroli oraz zlozyc uzasadnienie zmiany terminu.

Z powazaniem

czQt i podpis

Niepotrzebne skreslic
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Program Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2007 -2013

Urzqd Marszatktrwski Wojewtidztwa ............
/nazwa wojewodzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

Adres: ulica, »r, kadaocxtowy

Na:v 'a Jednostk! argot i izacyjnaj

P-10/167
, dnia

Znak sprawy
Imiq i nazwisko/Nazwa
Podmiotu kontrolowanego

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj^, ze zgloszone w dniu zastrzezenia do Raportu
z czynnosci kontrolnych nie zostaly uwzgl^dnione w calosci/cz^sci1 z powodu

W zwiazku z tym zgodnie z § 8 ust. 7 rozporzqdzenia Ministra Rolniclwa i Rozwoju Wsi
z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przepro\vadzania
kontroli na miejscu i wizylacji -w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz. 1181 ze zm.) przesytam Panu/Pani1 dwa
egzemplarze Raportu z czynnosci kontrolnych w celu podpisania i odeslania jednego z nich
do (adres:

)-
Dodatkowo informuje, iz zgodme z § 10 ust. 1 ww. rozporzajdzenia nieprzekazanie w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania przez podmiot kontrolowany jednostce kontrolujajcej
podpisanego raportu albo zastrzezen uwaza si? za odmow? podpisania raporlu. W takim
przypadku wniosek b^dzie rozpatrywany w oparciu o ustalenia w nim zawarte. Informuj?
ponadto, ze zgodnie z § 10 ust. 2 ww. rozporzqdzenia podmiot kontrolowany, ktory odmawia
podpisania raportu, moze zlozyc w terminie 7 dni od dnia otrzymania raportu albo od dnia
otrzymania informacji zawieraj^cej wskazanie przyczyn nieuwzgl^dnienia zgloszonych
zastrzezen, pisemne wyjasnienie zawieraja^ce wskazanie przyczyn tej odmowy.

Z powazaniem

Piet-qc i podpis

Zateczniki:
1. Raport z czynnosci kontrolnych (2 egzemplarze)

Niepotrzebne skreslic
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Program Rozwoju Obszar6w Wiejskich
na lata 2007 -2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa
/nazwa wojewddzkiej sanwrzqtlowej jednostki
organizacyjnej

P-ll/167
dnia

Znak sprawy
Imiq i nazwisko/Nazwa
Podmiotu kontrolowanego

Adres; ulica, nr

Kod pocztowy, micjscowosc

W zwiazku z koniecznoscia^ uzyskania dodatkowych wyjasnien dotyczajcych kontroli
przeprowadzonej u Pana/Pani1 w dniu uprzejmie informuj?, ze, na podstawie § 7
ust. 5 rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r, w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz.
1181 ze zm.) stanowi^cego, iz w przypadku, gdy sporza^dzenie raportu wymaga dodatkowych
wyjasnien lub zasi£gnie_cia przez kontrolujaj^ych opinii, termin 14 dni od dnia zakonczenia
wykonywania czynnosci kontrolnych, w ktorym raport jest przekazywany podmiotowi
kontrolowanemu zostaje wydluzony o czas niezb^dny do uzyskania tych wyjasnien lub
otrzymania opinii, raport zostanie przekazany Pana/Pani w terminie przckraczajqcym
14 dni.

powazaniem

Ptecs%6 Ipodpis

Niepotrzebne skre^lid
KP-611-167-ARiMR/7/z 3.17
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Program Rozwoju Obszarow Wiejskich
nalata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
/nazwa wojewddzkiej sanwrzqdowej jednostki
organizacyjnej/

P-12/167
, dnia

Znak sprawy
iq i nazwisfco/Nazwa

Podmiotu kontrolowanega

Adres: ulica, nr

Kod poczlowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, iz w zwiajdcu z przekazaniem zastrzezen po terminie 7 dni od
dnia dor^czenia Raportu z czynnosci kontrolnych o numerze
z kontroli przeprowadzonej w dniu , zgloszone przez Pana/Pania^1 zastrzezenia
do ustalen zawartych w raporcie zostana^pozostawione bez rozpatrzenia.

JednoczeSnie informuj?, iz nieprzekazanie przez Pana/Pania^1 raportu \ wyznaczonym
terminie zostalo na podstawie § 10 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Rolniciwa i Rozwoju Wsi z
dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegoiowych warunkow i trybu przeprowadzania
kontroli na miejscu i wizytacji vo miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz. 1181 ze. zm.) uznane za odmow? jego podpisania. W
takim przypadku wniosek b^dzie dalej rozpatrywany w oparciu o ustalenia w nim zawarte.

Z powazaniem

Pieczqc ipodpi.i

1 Niepotrzetme skreSlic
KP-611-167-ARiMR/7/z
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Program Rozwoju Obszar6w Wiejskich
nalata2007-2013

NAZWA JEDNOSTKI

Ailrus: tilica, nr, ktiilp/iczimv

Nn~ wa jcdi itisiki organ izacyjne/

P-14/167
, dnia

Znak sprawy

NAZWA JEDNOSTKI

Adres: ulica, nr

Kodpocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuj^, iz podmiot kontrolowany nie przekazal w wyznaczonym

terminie do jednego egzemplarza Raportu z czynnosci kontrolnych,

o ktorego przeslanie wystapiono pismem z dnia W zwi^zku

z powyzszym w zala^czeniu przesylam potwierdzona_ za zgodnosc z oryginalem kopi? raportu,

przeslanego podmiotowi kontrolowanemu.

Zat^cznik:
1. Kopia Raportu z czynnosci kontrolnych nr.

Z powazaniem

c=$& ipodpis

KP-611-167-ARiMR/7/z
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NAZWA JEDNOSTKI

P-15/167

__ ............................................ _ _____ dnia
Znak

, nr Marszalek Wojewodztwa

Kodpocztowy, iniejscowosc

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, iniejscowosc

Informacja o okolicznosciach wskazujqcych na popetnienie przestfpstwa

W zwiazku z przeprowadzonymi czynnosciami kontrolnymi wniosku podmiotu
o znaku sprawy w ramach dziatania

Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 oraz
zobowiajzaniem wynikajajsym z § 6 rozporzqdzenia Ministra Rolniclwa i Rozwoju Wsi z dnia
31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegofowych warunkow i trybu konlroli na miejscu i wizytacji
\v miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr
168, poz. 1181 ze zm.) informuje, iz w toku czynnosci kontrolnych ujawniono okolicznosci
mogajce wskazywac na popehiienie przest^pstwa.

Szczegolowe informacje nt. wykrytych nieprawidlowosci zawarte zostaly w Raporcie
z czynnosci kontrolnych, ktorego kopia stanowi zata^cznik do niniejszego pisma.

Z powazaniem

Piec-t^c i pocipis

Zalaczniki:
1. Kopia Raportu z czynnosci kontrolnych nr

KP-611-167-ARIMR/7/Z 3.29
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Program Rozwoju Obszar6w Wiejskich
na Iata2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
/nazwa wojewtidzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

P-16/167
,dnia

Znak sprawy
hniq i nazwisko/Nazwa
podmiotu ,,!rzecicgo"

Adi-es: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscoivosc

Sprcnva: Informacja o planowanym terminie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych if podmiotu trzeciego.

Informuj^, iz zgodnie z art. 26 ust. 1 lit. a rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27
stycznia 2011 r. ustanawiajqcego szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE)
nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej
zgodnosci w zakresie srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich, a takze w nawiajzaniu
do art. 30 ust. 1 Ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z
udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(DzU nr 64, poz. 427 ze zm.) w dniu o godz , zostana^w Panstwa firmie
przeprowadzone czynnogci kontrolne w zwiazku z operacja^ realizowanq. przez

w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
nalata 2007-2013.
Zakres czynnosci kontrolnych obejmuje weryfikacj? danych lub dokumentow handlowych
zwi^zanych z powyzszq. operacjaj przechowywanych przez Panstwa firm^.
Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych mozliwa jest obecnosc Bencficjenta.
W zwiazku z planowanq. kontrolq. prosz^ o przygotowanie do wglqdu dokumentow
zwiazanych z przedmiotem wskazanej operacji.
Czynnosci kontrolne zostana^ przeprowadzone przez przedstawicieli Urz^du
Marszalkowskiego Wojewodztwa posiadajaj^ych stosowne upowaznienia
do ich realizacji.

Z powazaniem

Pieczqc ipodpis

KP-611-167-ARiMR/7/z 3.32
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Program Rozwoju Obszar<5w Wiejskich
nalata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewtidztwa
/nuzwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej

P-17/167
,dnia

Znak spi-awy
Irni<* i nazwisko/Nazwa
podmioiit ..irzecicgo"

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Sprtnva: Potwierdzenie danych zcnvartych w dokumentach hand/owych bqdqcych w posiadaniu podmiotu
(rzeciego.

Zgodnie z art. 26 ust. 1 lit. a rozporzqdzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011
r. ustanawiajqcego szczegolowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005
w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w
zakresie srodkow wsparcia rozwoju obszarow wiejskich., a takze w nawiajzaniu do art, 30 ust.
1 Ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (DzU nr
64, poz. 427 ze zm.), prosz^ o pisemne potwierdzenie danych i przekazanie informacji oraz
kopii dokumentow, w tym o wprowadzanych korektach, zwiajzanych z operacjq. realizowana^
przez w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013, b^da^cych w posiadaniu Panstwa firmy:

1 ,
2 ,

Potwierdzenie powyzszych danych nalezy w ciajm 7 dniu od dnia otrzymania niniejszego
pisma, przestac do Urz^du Marszalkowskiego Wojewodztwa
(adres: ).
Dodatkowych informacji moze Panstwu udzielic podnrtel

Z powazaniem

Pieczqc i podpis

Do wiadomosci:
hniq i ncizwisko/naz\va i adres Benefic/enta

Kp 6n 16? ARJMR/?/z 333
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RAPORT Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
NR / / /

(nr woj./nr dziaiania/ nr rap./rok)
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007-2013

R-O1/167

ZNAK SPRAWY NR IDENTYFIKACYJNY

I. DANE NA TEMAT KONTROLJ (wg UM)

Nazwa dziafania: Data otrzymania zlecenia
dd/mm/rrrr

1.

Rodzal kontroli

1. Wizytacja w miejscu na zlecenie
2. Kontrola na miejscu w wyniku typowania
3. Kontrola zadania w trakcie realizacji
4. Rekontrola
5. Inne czynnosci kontrolne

D
D
n
Dn

Kontroia dotvczv nw, etapu obstugi wnioskuj.
1. Wniosek o przyznanie pomocy
2. Wniosek o
3. Etap ex-post

D
D
n

2. Przeprowadzaja_cy kontrol̂

II. DANE PODMIOTU KONTROLOWANEGO
1. Nazwa podmiotu kontrolowanego

NIP REGON

2. Adres/siedziba/lokalizacja
operacji/dziatek1

Wojewodztwo

Powiat/gmina

Miejscowosc/kod

Ulica/nr domu
/lokalu/dziatki

Tel.

E-mail

Fax

3. Siedziba i adres podmiotu
kontrolowanego2
(wypetoiac w przypadku, gdy rozny od
powyzszego)

Wojewodztwo

Powiat/gmina

Miejscowosc/kod

Ulica i nr
domu/lokalu

Tel.

E-mail

Fax

1 wypdnlc lokalizacje. wlasciw .̂ dla przeprowadzanej kontroli
1 Wypetnic w przypadku gdy adres zamieszkania/sledziby jest rozny od adresu wskazanego w pkt. 2 Lokalizacja operacji/dziatek rolnych.

Podpis podmiotu kontrolowanego
Podpisy
kontroluja,cych

KP-61 1-167-ARiMR/T/z 3.2
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III. OSOBA UPOWAZNIONA DO REPREZENTACJI (PEtNOMOCNIK/OSOBA REPREZENTUJACA)
1.

2.

Imiq i Nazwisko

ImiQ i Nazwisko

Stanowisko/funkcja

Stanowisko/funkcja
Informacje uzyskane w nyniku kontroli stariowiq dane osobone w rozumisniu przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 i. o ochronie danych osobowych i podlega]a_ ochronie na
podstawie przepisow tej ustawy (DzU z 2002 r., nr 101, poz. 926 ze. zm.).

IV. POWIADOMIENIE O CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH
Powiadomienie o kontroli

TAK C] NIE D

Sposob
powiadomienia

Telefon

List polecony

Inne

D
D
D

Data Osoba
powiadamiana

Osoba powiadamiajg.ca

V. PRZEPROWADZENIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH
1. Kontrola zostala

zrealizowana?

TAKQ NIED

Jesli NIE podac przyczyn^:

VI. DANE OSOBOWE OSOB UCZESTNICZACYCH W CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH
1.

Kontroluj^cy Nazwisko Nr upowaznienia i data jego
wystawienia

Kierownik zespoJu
kontrolnego:

Cztenek zespotu:

2. Podmiot kontrolowany Imig Nazwisko Rodzaj i nr dokumentu tozsamosci

VII. UWAGI
Uwagi kontroluja,cych:

Podpis podmiotu kontrolowanego Podpisy
kontroluja_cych

3.2 KP-6 11 - 1 67-ARiM R/7/z
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VIII. ZALACZNIKI PO RAPORTU Z CZYNIMOSCI KONTROLNYCH

8.

9.

10.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone sa. na podstawle art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 7 marcs 2007 i. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z ud
•unduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (DzU nr 64, poz. 427 ze zm.) oraz w trybie okresionym w Rozporza.dzeniu Ministra Rolni
•ierpnia 2007 r. w sprawie szczegoiowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramacll Programu Rozwoju C
DzU nr 168, poz. 1181 ze. zm.).

C
Fu
sierp .
(DzU nr 168, poz. 1181 ze. zm.).

Pouczenie:

2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego

Obszarow Wiejskicfi 2007-2013

zgodnie z rozporz^dzenicm Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczegoiowych warunkow i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w
miejscu w raniach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz. 1181 ze zm), Podmiot kontro/owany ma mozliwosc:
- przekazania jednostce kontroluja_cej podpisanego raportu w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania albo,

zgloszenia na pismie zastrzezen co do ustalen zawartych w raporcie (zgloszenia nalezy dokonat przed podpisaniem raportu, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania) albo,
- odmawiajqc podpisania raportu, zlozyc w terminie 7 dni od dnia otrzymania raportu albo od dnia otrzymania stanowiska o nieuwzglqdnieniu w calosci lub cz<;sd zgloszonycli
zastrzezen, pisemne wyjasnienie tej odmowy.

podpisanego raportu ani umotywowariycli zastrzezen, uznajc sie ze podmiot kontro/owany^odmowiipodpisania raportu.

Data rozpocz^cia i zakonczenia
czvnnosci kontrolnvch
Przerwy w wykonywaniu czynnosci
kontrolnvch
Data i miejsce sporza_dzenia Raportu

Kontroluja.cy

Podmiot kontrolowany

data i godzina rozpoczetia czynnosci kontmlnydi data / Qodzina zakonczenia czvnnosci kontrolnvch

okresy przerw w wykonywaniu czynnosci kontrolnych

dd/mm/rrrr Miejsce sporzadzenia Raportu z czynnosci kontrolnych

Imi? Nazwisko

data podpisania Raportu

data otrzymania Raoortu

Podpis

oodpis

podpis

KP-611-167-ARiMR/7/z
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