
7. Og/oszenfe listv pro/'eJrto w obfetvch dofinansowaniem

Instytucja Zarzadzajaca LRPO ogtasza na stronie
internetowej informacje. dotyczacq przyznanego
dofinansowania. Minimalny zakres informacji
umieszczonej na temat projektow na stronie
internetowej obejmuje nazwe. wnioskodawcy, tytut
projektu oraz wartosc przyznanego dofinansowania.

8. Wnioskowanie o platnosc i realizacia pfatooscf
a. Wniosek o ptatnosc dla projektow systemowych jest

sporzadzany przez Departament UMWL nie cze,sciej
niz raz w miesiacu i nie rzadziej niz raz na kwartat.
Do wnioskow o pfatnosc dota^czana jest dyspozycja
ptatnicza.

b. Wnioski o ptatnosc sa. weryfikowane pod wzgl^dem
formalnym oraz merytorycznym przez Wydzial
Finansowy (DFR.VIII) Departamentu LRPO zgodnie z
procedure, opisana. w punkcie 5,1.2 Procedura
weryfikacji formalnej i merytorycznej wnioskow o
ptatnosc Podrgcznika Procedur w oparciu o kart?
oceny (Za^cznik5.1.6).

c. Karta oceny formalno-merytorycznej projektu
ocenionego pozytywnie zostaje przedstawtona do
akceptacji Zaste,pcy Dyrektora DFR/Dyrektora DFR w
ciajju 3 dni roboczych od daty weryfikacji przez
KierownikaWydziatu DFR.VIII.

d. Dyspozycja ptatnicza jest przekazywana do
weryfikacji formalno-rachunkowej w Departamencie
Finansow. Do dyspozycji powinien bye dotaczony
pozytywnie zweryfikowany i poswiadczony w DFR.X
wnioseko ptatnosc.

e. Departament Finansow weryfikuje dyspozycja
ptatniczq zgodnie z procedure 5.1.4,2.

9. Kontrola
39



Zadania z zakresu kontroli prawidtowosci realizacji
projektu wykonuje Wydziat Kontroli (DFR.IV)
Departamentu LRPO na podstawie informacji o ztozeniu
wniosku o ptatnosc koncowa/zakonczeniu weryfikacji
wniosku o platnosc kohcowa. w ramach projektu.
Procedure kontroli jest prowadzona zgodnie z zapisami
zawartymi w rozdziale 7 Podr?cznika Procedur.

10. Zmianv w realizacii proiektu
a. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w

trakcie realizacji projektu, Wnioskodawca sMada
propozycje, zmian w formie pisemnej wraz ze
stosownym uzasadnieniem wsiedzibie DFR.

b. Departament LRPO Wydziat Projektow Systemowych
i Informatyki (DFR.X) ocenia i opiniuje propozycje,
wprowadzonych zmian.

c. Opinia dotyczqca zasadnosci wprowadzenia zmian
jest przedktadana do akceptacji Zast$pcy Dyrektora
LRPO.

d. W przypadku gdy propozycja zmian moze w
znaczacy sposob zmienic charakter realizowanego
projektu, Zast^pca Dyrektora LRPO kieruje
propozycje zmian do akceptacji Zarza^du
Wojewodztwa Lubuskiego.
Pracownik Wydziat Projektow Systemowych i
Informatyki (DFR.X) informuje Wnioskodawc? w
formie informacji e-mail w cia^u 3 dni roboczych od
dnia podj^cia decyzji przez Zast?pc? Dyrektora
DFR/Zarz^d Wojewodztwa Lubuskiego o podjetej
decyzji oraz o koniecznosci dostarczenia
dokumentow niezb$dnych do sporza^dzenia projektu
uchwaty zmieniajacej uchwate, w sprawie Decyzji o
przyznaniu dofinansowania na realizacj? projektu.
Projekt uchwaty zmieniajacej uchwaty w sprawie
Decyzji o przyznaniu dofinansowania na realizacje,
projektu zostaje przygotowany na podstawie
wytacznie zaakceptowanych przez zmian, zgodnie z

e.

f.
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zasadami przygotowania decyzji,
Pracownik Wydzialu Projektow Systemowych i
Informatyki (DFR.X) rejestruje zmiany w decyzji w KSI
(SIMIK 07-13) w terminie 5 dni roboczych od daty
podj^cia uchwaty zmieniajacej uchwale. w sprawie
Decyzji o przyznaniu dofinansowania projektu.

4,1
Wyst^powani
e o srodki z
budzetu
pahstwa i
budzetu
srodkow
europejskich
na realizacj?
Lubuskiego
Regionalnego
Programu
Operacyjnego
2007-2013

4.1 Wyste_powanie o srodki z budzetu pahstwa i budzetu
srodkow europejskich na realizacj§ Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego 2007-2013
1. Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2007 - 2013, przyje_tego decyzja^ Komisji Europejskiej
Nr K(2007) 4572 z dnia 1 pazdziernika 2007 roku oraz
uchwala^ Zarzadu Wojewodztwa nr 65/399/2007 z dnia 16
pazdziernika 2007 roku.
3. Programu Operacyjnego Kapital Ludzki przyjejego
decyzja^ Komisji Europejskiej K(2007) 4547 z dnia 28
wrzesnia 2007 roku oraz uchwata^ Rady Ministrow w dniu 16
pazdziernika 2007 roku.

4.1.1 Przekazanie srodkow z budzetu panstwa i budzetu
srodkow europejskich
2. Wartosc srodkow na realizacj§ Lubuskiego Regionalnego

Programu Operacyjnego na dany rok budzetowy nie
uwzgle_dnia srodkow wydatkowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego na realizacje_
projektow pahstwowych jednostek.

3. Srodki na realizacje, Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego przyznawane s^corocznie do 2015 roku,
na podstawie pisemnego wniosku o przyznanie srodkow
z budzetu srodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji
celowej z budzetu pahstwa w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego sktadanego
przez IZ LRPO. Wraz z wnioskiem IZ LRPO przesyla

4.1 Wyste.powanie o srodki z budzetu pahstwa i budzetu
srodkow europejskich na realizacje. Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego 2007-2013
1, Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2007 - 2013, przyj^tego decyzje\i Europejskiej nr
K(2007) 4572 z dnia 1 pazdziernika 2007 r., zmieniona.
decyzja. Komisji Europejskiej nr KJ2011) 8734 z dnia 7
grudnia 2011 r. oraz uchwa^ Zarzadu Wojewodztwa nr
65/399/2007 z dnia 16 pazdziernika 2007 r.
3. Programu Operacyjnego Kapital Ludzki przyjejego
decyzjc\i Europejskiej K(2007) 4547 z dnia 28
wrzesnia 2007 roku, zmienionego decyzjami Komisji
Europejskiej nr K(2009) 6607 z dnia 21 sierpnia 2009
roku oraz K(2011) 9058 z dnia 5 grudnia 2011 roku oraz
uchwalcL Rady Ministrow w dniu 16 pazdziemika 2007 roku.

4.1.1 Przekazanie srodkow z budzetu pahstwa i budzetu
srodkow europejskich
2, Wartosc srodkow w cze,sci 34 - Rozwoj regionalny na

realizacj^ Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na dany rok budzetowy nie uwzgl^dnia
srodkow wydatkowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego na realizacje. projektow
panstwowych jednostek budzetowych.

3, Srodki na realizacjt? Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego przyznawane saLcorocznie do 2015 roku, na
podstawie pisemnego wniosku o przyznanie srodkow z
budzetu srodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji
celowej z budzetu pahstwa w ramach Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego sktadanego przez

DFR.VIII
Zmiany sa,
wynikiem

podpisania
aneksu nr3do

Kontraktu
Wojewodzkiego

dla Wojewodztwa
Lubuskiego.
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harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowej
oraz srodki z budzetu srodkow europejskich, Wzor
harmonogramu stanowi zatacznik nr 3 do Kontraktu.

6. 2) roczny plan przekazywania srodkow z budzetu
srodkow europejskich na realizacje, Regionalnego
Programu Operacyjnego, zgodnie z wzorem
stanowiacym zatacznik nr5 do Kontraktu.
Roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu
paiistwa oraz roczny plan przekazywania srodkow z
budzetu srodkow europejskich przekazywany jest przez
Ministra do Instytucji Zarzadzajacej corocznie w terminie
do 10 dni roboczych od dnia otrzymania od Instytucji
Zarzadzajacej poprawnego wniosku.

7. Zmiana limitu wydatkow cze_sci 34 - Rozwoj regionalny w
ramach budzetu pahstwa lub budzetu srodkow
europejskich na Lubuski Regionalny Program
Operacyjny, zmiana kwoty srodkow na realizacje,
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego lub
zmiana klasyfikacji budzetowej srodkow jest dokonywana
na wniosek Instytucji Zarzadzajacej, o ktorym mowa w
pkt. 3, w oparciu o ktory Minister dokonuje zmiany
rocznego planu, o kt6rym mowa w pkt. 7. W przypadku,
gdy zmiana rocznego planu wymaga decyzji Ministra
Finansow, termin, o ktorym mowa w pkt. 6, ulega
stosownemu wydluzeniu i jest uzalezniony od terminu, w
ktorym Minister Finansow wyda decyzje, w tym zakresie.
Zmiana klasyfikacji budzetowej nie moze dotyczyc
przesunie_c srodkow mie_dzy budzetem panstwa a
budzetem srodkow europejskich.

IZ LRPO. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 2 do
Kontraktu. Wraz z wnioskiem IZ LRPO przesyta
harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowej
oraz srodki z budzetu srodkow europejskich. Wzer
harmonogramu stanowi zalacznik nr 3 do Kontraktu.
Wzory harmonogramow stanowi^ zalaczniki nr 3a i 3b
do Kontraktu.

6. 2) roczny plan przokazywania crodkow z budzetu
srodkow—europojskich—Ra—realizacjq—Rogionalnogo
Programu Oporaoyjnogo upowaznienia do wydawania
zgody na dokonywanie ptatnosci na podstawie
wystawionych zlecen ptatnosci na realizacje,
Regionalnego Programu Operacyjnego w ramach
budzetu srodkow europejskich, zgodnie z wzorem
stanowiacym zaiacznik nr5 do Kontraktu.
Roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu pahstwa
oraz roczny plan przokazywania srodkow z budzetu
srodkow ouropojskich przokazywany jost upowaznienia
do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci
przekazywane sa, przez Ministra do Instytucji
Zarzadzajacej corocznie w terminie do 10 dni roboczych
od dnia otrzymania od Instytucji Zarzadzajacej
poprawnego wniosku.

7. Zmiana limitu wydatkow cz^sci 34 - Rozwoj regionalny w
ramach budzetu panstwa lub budzetu srodkow
europejskich na Lubuski Regionalny Program Operacyjny,
zmiana kwoty srodkow na realizacj? Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego lub zmiana
klasyfikacji budzetowej srodkow jest dokonywana na
wniosek Instytucji Zarzadzajacej (sWadany w formie
papierowej i elektronicznej), o ktorym mowa w pkt. 3, w
oparciu o ktory Minister dokonuje zmiany rocznego planu
lub upowaznienia, o ktorym ktorych mowa w pkt. 1- 6. W
przypadku, gdy zmiana rocznego planu wymaga decyzji
Ministra Finansow, termin, o ktorym mowa w pkt. 6, ulega
stosownemu wydtuzeniu i jest uzalezniony od terminu, w
ktorym Minister Finansow wyda decyzje, w tym zakresie.
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4.1.1 a Srodki z budzetu srodkow europejskich
1. Srodki z budzetu srodkow europejskich przyznane

Instytucji Zarzadzajacej LRPO na podstawie rocznego
planu przekazywania srodkow z budzetu srodkow
europejskich na realizacj? Lubuskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego przekazywane sa, z rachunku
prowadzonego w BGK na rzecz Beneficjenta, podmiotu

Zmiana klasyfikacji budzetowej nie moze dotyczyc
przesuni§6 srodkow mi^dzy budzetem panstwa a
budzetem srodkow europejskich. Zmiana moze dotyczyc
zwi^kszenia limitu srodkow w ramach budzetu
pahstwa lub budzetu srodkow europejskich o srodki z
rezerwy celowej. Warunkiem zwie.kszenia limitu jest
speinienie wymogow okreslonych w procedurze
dotycz^cej uruchamiania oraz przyznawania
zapewnienia finansowania lub dofinansowania
przedsie,wzi$cia ze srodkow rezerwy celowej budzetu
pahstwa i budzetu srodkow europejskich,
obowia^zujacej w danym roku budzetowym oraz
doste.pnosc srodkow z rezerwy celowej. Zwi§kszenie
nast^puje na podstawie wniosku oraz uzasadnienia, w
ktorym Instytucja Zarzqdzaj^ca wskazuje brakuj^
kwote, srodkow wynikaja.ca. z aktualnego
harmonogramu zapotrzebowania na srodki dotacji
celowej lub harmonogramu zapotrzebowania na srodki
z budzetu srodkow europejskich w bieza^cym roku
budzetowym,
Zmiana moze dotyczyc zmniejszenia limitu srodkow w
ramach budzetu pahstwa lub budzetu srodkow
europejskich, Zmniejszenie nast§puje na podstawie
wniosku oraz uzasadnienia, w ktorym Instytucja
Zarza^dzaja.ca wskazuje kwote, srodkow wynikajacq z
aktualnego harmonogramu zapotrzebowania na srodki
dotacji celowej lub harmonogramu zapotrzebowania
na srodki z budzetu srodkow europejskich w bieza^cym
roku budzetowym,

4.1.1 a Srodki z budzetu srodkow europejskich
1. Srodki z budzetu srodkow europejskich przyznane

Instytucji Zarzadzajacej LRPO na podstawie rocznogo
plamj—przokazywania srodkow z budzetu srodkow
europejskich na roalizacjg Lubuskiogo Rogionalnogo
Programu Operacyjnego upowaznienia do wydawania
zgody na dokonywanie piatnosci, przekazywane sa, z
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upowaznionego przez Beneficjenta lub wykonawcy na
podstawie zlecenia platnosci wystawionego przez
instytucje., ktora zawarla z Beneficjentem umowe_ o
dofinansowanie projektu za pisemnq. zgoda^ Ministra na
dokonanie platnosci.

2. Minister moze upowaznic Instytucje. Zarzadzajaca_ LRPO
lub inne instytucje wskazane przez Instytucje,
Zarzadzajaca^ LRPOJ ktore zawieraja^ z Beneficjentami
umowy o dofinansowanie projektu, do wydawania zgody
na dokonywanie ptatnosci w ramach limitu.
Upowaznienia wydawane sa^ zgodnie z wzorem
stanowiacym zalacznik nr 2.2 do Kontraktu do limitu
srodkow ujejych w cze_sci 34 wynikajacego z zalacznika
do ustawy budzetowej (nie wliczajac kwot ujejych w
rezerwie celowej). Limit zawarty w upowaznieniu
okreslany jest na podstawie kwot uje.tych w rocznym
planie. Platnosci dokonane w ramach limitu zawartego w
upowaznieniu uwaza si? za dokonane za zgoda, Ministra.

3. Kwota srodkow z budzetu srodkow europejskich uje.ta w
rocznym planie moze zostac zwie.kszona o srodki z
rezerwy celowej w ramach budzetu srodkow
europejskich na umotywowany wniosek Instytucji
Zarzadzajacej LRPO. Warunkiem zwie,kszenia kwoty jest
wykorzystanie co najmniej 80% kwoty wskazanej w
obowiazujacym rocznym pianiej przedstawienie przez
Instytucje, Zarzadzajaca, LRPO zapotrzebowania na
srodki na maksymalnie kolejnych 60 dni oraz doste_pnosc
srodkow z rezerwy celowej.

4. Zwie.kszenie naste.puje na podstawie wniosku o
przyznanie srodkow z budzetu srodkow europejskich
oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa oraz
uzasadnienia, w ktorym Instytucja Zarzadzajaca
wskazuje brakujaca, kwot? srodkow wynikajaca^ z
aktualnego harmonogramu zapotrzebowania na srodki
dotacji celowej oraz srodki z budzetu srodkow
europejskich wbiezacym roku budzetowym.

5. Na podstawie wniosku o przyznanie srodkow z budzetu

rachunku prowadzonego w BGK na rzecz Beneficjenta,
podmiotu upowaznionego przez Beneficjenta lub
wykonawcy na podstawie zlecenia platnosci wystawionego
przez instytucje., ktora zawarla z Beneficjentem umowe_ o
dofinansowanie projektu za pisemna^ zgoda^ Ministra na
dokonanie platnosci.

2. Minister moze upowaznic lnstytucje_ Zarzadzajaca^ LRPO
lub inne instytucje wskazane przez Instytucje,
Zarzadzajaca, LRPO, ktore zawieraja^ z Beneficjentami
umowy o dofinansowanie projektu, do wydawania zgody
na dokonywanie platnosci w ramach limitu. Upowaznienia
wydawane sa, zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik nr
2^ 5 do Kontraktu do limitu srodkow ujejych w cz?sci 34
wynikajacego z zalacznika do ustawy budzetowej (nie
wliczajac kwot uje_tych w rezerwie celowej). Limit zawarty
w upowaznieniu okroslany jest na podstawie kwot ujejych
w rocznym planie. Platnosci dokonano w ramaoh limitu
zawartogo w upowaznioniu uwaza sig za dokonano za
zgodci Ministra.

3. Kwota srodkow z budzotu srodkow ouropojskioh ujpta w
rocznym planio mozo zostac zwigkszona o srodki z
rozorwy colowoj w ramach budzotu srodkow Guropejskich
na umotywowany wniosok Instytucji Zarz^dzajqcej LRPO.
Warunkiom zwipkszonia kwoty jost wykorzystanio co
najmnioj 80% kwoty wskazanoj w obowiazujacym rocznym
planio, przodstawionio przoz InstytucJQ Zsrzadzajaca^
LRPO zapotrzobowania na srodki na maksymalnio
kolojnyoh 60 dni oraz dostgpnosc srodkow z rozorwy

4. Zwigkszonio nastgpujo na podstawio wniosku o
przyznanic srodkow z budzotu srodkow curopojskich oraz
o udziolonio dotaoji colowoj z budzotu panstwa oraz
uzasadnionia, w ktorym Instytucja Zarzqdzajqca wskazujo
brakujqcq kwotQ srodkow wynikajaca^ z aktualnogo
harmonogramu zapotrzobowania na srodki dotacji colowej
oraz srodki z budzetu srodkow europojskich w biezacym
roku budzotowym,
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srodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z
budzetu panstwa Minister niezwlocznie wyst^puje do
Ministra Finansow z wnioskiem o uruchomienie rezerwy
celowej i dokonanie zmian w budzecie srodkow
europejskich. Minister zastrzega sobie prawo korekty
kwoty wnioskowanej przez lnstytucj§ Zarzadzajac^. W
przypadku korekty wnioskowanej kwotyj Minister
niezwtocznie informuje Instytucje. Zarzadzajacci LRPO o
wysokosci korekty wraz z uzasadnieniem.

6. Zmiana rocznego planu w zakresie zwi^kszenia kwoty
srodkow z budzetu srodkow europejskich o srodki
rezerwy celowej lub w zakresie klasyfikacji budzetowej
nast^puje w terminie do 10 dni roboczych od dnia
wydania przez Ministerstwo Finansow decyzji w sprawie
zmian w budzecie srodkow europejskich. Jednoczesnie
dokonywana jest zmiana upowaznienia/upowaznieh, o
ktorych mowa w pkt 2.

10. Instytucja Zarzadzajaca LRPO zobowiazuje si? do
monitorowania i rozliczenia pfatnosci przekazanych na
rachunek Beneficjentow, podmiotow upowaznionych
przez Beneficjentow lub wykonawcow, w formie zaiiczki.
Instytucja Zarzadzajaca LRPO przekazuje Ministrowi w
terminie do 20 dnia po zakohczeniu kwartatu informacj?
o rozliczeniu srodkow przekazanych w formie zaiiczki w
uje^ciu narastajacym, w formacie okreslonym przez
Ministra.

4.1.1 b Srodki z budzetu panstwa na wspotfinansowanie
2. Dotacja celowa z budzetu panstwa na realizacj?

Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
przekazywana jest przez Ministra w oparciu o roczny
plan udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa na
realizacje, Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego.

3. 1) Pierwsza i druga transza dotacji rozwojowej

5. Na podstawie wniosku o przyznanio srodkow z budzetu
srodkow ouropojskich oraz o udziGlonio dotacji ceiowej z
budzotu panstwa Minister niozwlocznio wyst^puje do
Ministra Finansow z wnioskiom o uruohomionie rezerwy
eelewej—i—dokonanio zmian—w budzecie—srodkow
europojskich. Minister zastrzcga sobio prawo korekty
kwoty wnioskowanoj przoz Instytucjp Zarzqdzajacq. W
przypadku—korekty—wnioskowanej—kwety—Minister
niozwlooznio informujo InstytucJQ Zarzqdzajqpq LRPO o
wysokosci korekty wraz z uzasadnieniem.

6. Zmiana rocznogo pianu w zakrosio zwictoonia kwoty
srodkow z budzotu srodkow ouropojskich o srodki rozorwy
colowoj lub w zakrosio klasyfikacji budzotowoj nastgpujo w
terminie do 10 dni roboczyoh od dnia wydania przoz
Ministerstwo Finansow decyzji w sprawie zmian w
budzocio srodkow—Guropojskioh. Jodnoczosnie
dokonywana jost zmiana upowaznionia/upowaznioh, o
ktorych mowa w pkt 2.

7-. 3. Aktualizacja numeracji.
4& 6. Instytucja Zarzadzajaca LRPO zobowiazuje sie. do

monitorowania i rozliczenia ptatnosci przekazanych na
rachunek Beneficjent6wJ podmiotow upowaznionych przez
Beneficjentow lub wykonawcow, w formie zaiiczki.
Instytucja Zarzqdzajaca LRPO przekazuje Ministrowi w
torminio do 20 dnia po zakohczeniu kwartatu informal o
rozliczoniu srodkow przokazanych w formic zaliozki w
ujpciu narastajqcym, w formacio okreslonym przez

4.1.1 b Srodki z budzetu panstwa na wspolfinansowanie
2. Dotacja celowa z budzetu panstwa na realizacj?

Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
przekazywana jest przez Ministra w oparciu o roczny plan
udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa na realizacj?
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego, ktory
jest sporzqdzany zgodnie ze wzorem stanowiacym
zal^cznik nr 4 do Kontraktu, do limitu srodkow ujgtych
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przekazywana jest w wysokosci i terminie okreslonym w
harmonogramie zapotrzebowania na srodki dotacji
celowej oraz srodki z budzetu srodkow europejskich,
pierwsza i druga transza opiewa na kwot? nie wi^ksz^
niz 15% srodkow dotacji celowej udzielonej na dany rok
na realizacje. Regionalnego Programu Operacyjnego,
chyba ze z Krajowego Systemu Informatycznego lub
uzasadnienia stanowiacego zatacznik nr 2.1 do wniosku
o przyznanie srodkow z budzetu srodkow europejskich
oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu pahstwa
wynika wyzsza kwota zobowiazah, ktorych platnosc
wobec beneficjentow planowana jest do zrealizowania w
okresie 30 dni od daty otrzymania srodkow, a srodki
be_dace w dyspozycji Instytucji Zarzadzajacej s^
niewystarczajace na pokrycie tych zobowiazah lub
zobowiazania te nie b^da, mogty bye pokryte ze srodkow
uje_tych w rozporzadzeniu Rady Ministrow, wydanym na
podstawie art, 181, ust. 2 ustawy o finansach
publicznych. Pierwsza transza jest przekazywana przez
Ministra po zatwierdzeniu rocznego planu udzielania
dotacji celowej budzetu pahstwa, jednak nie wczesniej
niz 5 stycznia roku, ktorego dotyczy plan,

3. 2) poczawszy od trzeciej transzy, przekazanie kolejnej
transzy dotacji celowej nast^puje na podstawie
sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej,
stanowiacego zalacznik nr 8 do Kontraktu oraz
harmonogramu zapotrzebowania na srodki dotacji
celowej; sprawozdanie jest sporzadzane i przesylane do
Ministra do 20 dnia kazdego miesiaca,

3. 3) przekazanie transz nast^puje w terminie do 20 dni
roboczych od zlozenia przez Instytucje, Zarzadzajaca,
poprawnego sprawozdania z wykorzystania dotacji
celowej z budzetu pahstwa. W przypadku, gdy Instytucja
Zarzadzajaca LRPO nie zfozy poprawnego
sprawozdania przekazanie kolejnej transzy dotacji
celowej zostanie wstrzymane do czasu ztozenia korekty
sprawozdania

w cz$sci 34, wynikajacego z zat^cznika do ustawy
budzetowej (nie wliczajac kwot uj$tych w rezerwie
celowej),

3. 1) Pierwsza i druga transza dotacji rozwojowej celowej
przekazywana jest w wysokosci i terminie okreslonym w
harmonogramie zapotrzebowania na srodki dotacji celowej
oraz srodki z budzetu srodkow europojskich, pierwsza i
druga transza opiewa na kwot? nie wi^ksza. niz 15%
srodkow dotacji celowej udzielonej na dany rok na
realizacj? Regionalnego Programu Operacyjnego, chyba
ze z Krajowego—Systemu—Informatycznogo—k*b
uzasadnienia stanowiacego zalacznik nr 2.1 do wniosku o
przyznanie srodkow z budzetu srodkow europejskich oraz
o udzielenie dotacji celowej z budzetu pahstwa wynika
wyzsza kwota zobowiazah, ktorych ptatnos~c wobec
beneficjentow planowana jest do zrealizowania w okresie
30 dni od daty otrzymania srodkow, a srodki b^dace w
dyspozycji Instytucji Zarzadzajacej sa, niewystarczajace na
pokrycie tych zobowiazah iub zobowiazania te nie be^
mogty bye pokryte ze srodkow uj^tych w rozporzadzeniu
Rady Ministrow, wydanym na podstawie art. 181, ust. 2
ustawy o finansach publicznych. Pierwsza transza jest
przekazywana przez Ministra po zatwierdzeniu rocznego
planu udzielania dotacji celowej budzetu pahstwa, jednak
nie wczesniej niz 5 stycznia roku, ktorego dotyczy plan,
2) poczawszy od trzeciej transzy, przekazanie kolejnej
transzy dotacji celowej nast§puje na podstawie
sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej,
stanowiacego zalacznik nr 8 do Kontraktu oraz
harmonogramu zapotrzebowania na srodki dotacji celowej;
sprawozdanie jest sporzadzane i przesytane do Ministra
do 20 dnia kazdego miesiaca, z wytaczeniem
sprawozdania za grudzieh,
3) przokazanic transz nastppujo w torminio do 20 dni
roboczych od ztozonia przoz Instytucjg Zarzadzajacq
poprawnogo sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej
z budzotu pahstwa. W w przypadku, gdy Instytucja
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4. W przypadku zwi^kszenia kwoty dotacji celowej na
realizacje Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego o srodki z rezerwy celowej budzetu
pahstwa lub zmian klasyfikacji budzetowej, srodki dotacji
celowej 53 przekazywane na podstawie
zaktualizowanego Rocznego planu udzielania dotacji
celowej w terminie do 12 dni roboczych od dnia wydania
przez Ministra Finansow decyzji w sprawie zmian w
budzecie panstwa.

6. Wielkosc transz dotacji celowej budzetu panstwa na
wspoffinansowanie okreslona w harmonogramie
zapotrzebowania na srodki dotacji celowej oraz Srodki z
budzetu srodkow europejskich, ktore Instytucja
Zarzadzajaca LRPO otrzymuje na pokrycie biezacego
zapotrzebowania, wynika z:

Brak zapisu

4.1.2 Rozliczanie dotacji celowej - wspoffinansowanie
3. Wniosek o rozliczenie dotacji celowej z budzetu pahstwa -

wspotfinansowanie, obejmujacy odpowiednio rozliczenie
pierwszego oraz drugiego polrocza roku budzetowego
Instytucja Zarzadzajaca LRPO przekazuje Ministrowi w
terminach do 31 lipca oraz do 31 stycznia. Wzor wniosku
stanowi zalacznik nr 6 do Kontraktu. Rozliczenie
przekazywane do 31 lipca sporzadzane jest na podstawie
ewidencji oraz danych z KSI SIMIK. Rozliczenie

Zarzadzajaca LRPO nie ztozy poprawnego sprawozdania,
przekazanie kolejnej transzy dotacji celowej zostanie
wstrzymane do czasu ztozenia korekty sprawozdania.

4. W przypadku zwi^kszenia kwoty dotacji celowej na
realizacj$ Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego o srodki z rezerwy celowej budzetu panstwa
lub zmian klasyfikacji budzetowej, srodki dotacji celowej sa,
przekazywane na podstawie zaktualizowanego Rocznego
planu udzielania dotacji celowej do 12 dni roboozych od
dnia wydania przoz Ministra Finansow docyzji w sprawio
zmian w budzocio pahstwa. w terminie oraz kwocie
zgodnej z zapotrzebowaniem.

6. Wielkosc transz dotacji celowej budzetu panstwa na
wspotfinansowanie okreslona w harmonogramie
zapotrzebowania na srodki dotacji celowej oraz srodki z
budzotu—srodkow—ouropejskich, ktore Instytucja
Zarzadzajaca LRPO otrzymuje na pokrycie biezacego
zapotrzebowania, wynika z:

9. Instytucja Zarzqdzajaca moze dokonac zwrotu cz^sci
srodkow dotacji celowej na wtasciwe rachunki
bankowe Ministra. Zwrocone srodki uwzgl?dniane sâ
w najblizszym sprawozdaniu z wykorzystania
otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa oraz
wniosku o rozliczenie dotacji celowej. Zwrot dotacji
celowej jest dokonywany w szczegolnosci w
przypadku zmian w zakresie klasyfikacji budzetowej.

& 10. Aktualizacja numeracji

4.1.2 Rozliczanie dotacji celowej -wspotfinansowanie
3. Wniosek o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa -

wspolfinansowanie, obejmujacy odpowiodnio rozliczonio
piorwczogo oraz drugiogo poirocza roku budzotowogo
caty rok budzetowy, Instytucja Zarzadzajaca LRPO
przekazuje Ministrowi w terminie torminaoh do 31 lipca
eraz do 31 stycznia. Wzor wniosku stanowi zafacznik nr 6
i 6.1 do Kontraktu. Rozliczonio przokazywane do 31 lipoa
sporzqdzano jost na podstawio owidoncji oraz danych z
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przekazywane do 31 stycznia sporzadzane jest zgodnie z
art, 168 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

4.lnstytucja Zarza^dzajaca moze dokonac zwrotu cz^sci
srodkow dotacji ceiowej na wlasciwe rachunki bankowe
Ministra. Zwrocone srodki uwzgledniane sa^w najblizszym
sprawozdaniu z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej
z budzetu pahstwa oraz wniosku o rozliczenie dotacji
celowej. Zwrot dotacji celowej jest dokonywany w
szczegolnosci w przypadku zmian w zakresie klasyfikacji
budzetowej.

Okres na weryfikacje_ wniosku o rozliczenie transzy, o
ktorym mowa ulega przedluzeniu o liczbe. dni
wykorzystanych przez Instytucj? Zarzadzajaca, na
przekazanie kopii wyciajgow z rachunkow bankowych,

4.1.3 Procedure wnioskowania o srodki z budzetu srodkow
europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu
pahstwa
Wniosek o przyznanie srodkow z budzetu srodkow

europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu
pahstwa jest sporzadzany w dwoch egzemplarzach przez
Pracownika DFR.VIII, zgodnie ze wzorem okreslonym w
Kontrakcie Wojewodzkim wraz z zatacznikami:
uzasadnieniem zwi^kszenia kwoty I/I I transzy dotacji
celowej, harmonogramem zapotrzebowania na srodki
budzetu panstwa i budzetu srodkow europejskich.

14. Wniosek z kontrasygnata, Skarbnika Wojewodztwa

KSI SIMIK. Rozliczenie przekazywane do 31 stycznia
sporzadzane jest zgodnie z art. 168 ust. 1 i 4 ustawy o
finansach publicznych.

4. Instytucja Zarzqdzajqca mozo dokonac zwrotu czQsci
srodkow dotacji colowoj na wiasciwo rachunki bankowo

listra. Zwrocono srodki uwzglpdniano oqw najblizszym
sprawozdaniu 2 wykorzystania otrzymanoj dotacji celowoj
z budzotu pahstwa oraz wniosku o rozliczonio dotacji
oclowoj. Zwrot dotacji Golowej jost dokonywany w
szczegolnosci w przypadku zmian w zakrosio klasyfikacji
budzotowej.

§7 4. Aktualizacja numeracji

Okres na weryfikacjg wniosku o rozliczonie transzy, o
ktorym—m©wa—ute§a—przedtuzoniu—e—Uczb^—dni
wykorzystanych—pfzez—Instytuojp—Zarzadzajqc^—Ra
przokazanio kopii wyciqgowz rachunkow bankowych.
W przypadku stwierdzenia oczywistych omylek i
bt^dow rachunkowych w przekazanych przez
Instytucĵ  Zarzadzajqca. dokumentach, nie wyklucza
sie mozliwosci uzupelnienia lub poprawienia ich przez
wtasciwy departament w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego, ktory informuje o tym fakcie Instytucje,
Zarza.dzaja.c .̂

4.1.3 Procedura wnioskowania o srodki z budzetu srodkow
europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu
panstwa
Wniosek o przyznanie srodkow z budzetu srodkow

europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu
panstwa jest sporzadzany w dwoch egzemplarzach przez
Pracownika DFR.VIII, zgodnie ze wzorem okreslonym w
Kontrakcie Wojewodzkim wraz z zalacznikami:
uzasadnieniem zwi^kszenia kwoty l/ll transzy dotacji
celowej, harmonogramem zapotrzebowania na srodki
budzetu pahstwa i budzetu srodkow europejskich (zat. 2,
2.1,3a, 3b do Kontraktu Wojewodzkiego).
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Lubuskiego zostaje przekazany w dniu podpisu do DFR.
Dyrektor DFR, w dniu otrzymania, przekazuje wniosek
Kierownikowi DFR.VIH, ktory przekazuje go Pracownikowi
DFR.VIII.

15. Pracownik DFR.VIII przekazuje wniosek z kontrasygnata^
przez Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego wniosek wraz z
drugim egzemplarzem do Marszalka/Pionowego Czlonka
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektora DFR celem
akceptacji i podpisania.

4.1.4 Procedure sporzadzania wniosku o rozliczenie dotacji
celowej z budzetu pahstwa - wspolfinansowanie

Wniosek o rozliczenie dotacji celowej z budzetu pahstwa -
wspolfinansowanie jest sporzadzany w dwoch
egzemplarzach przez Pracownika DFR.VIII zgodnie ze
wzorem okreslonym w Kontrakcie Wojewodzkim wraz z
zalacznikiem: rozliczeniem kumulatywnym dotacji celowej z
budzetu pahstwa - wspotfinansowanie otrzymanej w
ramach LRPO.
6. Pracownik DFR.VIII przekazuje wniosek z kontrasygnata,

przez Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego wniosek wraz z
drugim egzemplarzem do Marszafka/ Pionowego Czlonka
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektora DFR celem
akceptacji i podpisania.

4.1.5 Procedure sporzadzania sprawozdania z
wykorzystania dotacji celowej z budzetu pahstwa -
wspolfinansowanie
Instytucja Posredniczaca II stopnia oraz DFR.V

przedkladaj^ do DFR.VIII zaktualizowany harmonogram
zapotrzebowania na srodki dotacji celowej oraz srodki
unii europejskiej do 5 dnia kazdego miesiaca zgodnie z
zalacznikiem 5.2.2 do Podr^cznika Procedur.

14. Wniosek z kontrasygnata, Skarbnika Wojewodztwa
Lubuskiego zostaje przekazany w dniu podpisu do DFR.
Dyrektor DFR, w dniu otrzymania, przekazuje wniosek
Kierownikowi DFR.VIII, ktory przekazuje go Pracownikowi
DFR.VIII.

15. Pracownik DFR.VIII przekazuje wniosek z kontrasygnata^
pf262 Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego wftiesek wraz z
drugim egzemplarzem do Marszalka/Pionowego Czlonka
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektora DFR celem
akceptacji i podpisania.

4.1.4 Procedura sporzadzania wniosku o rozliczenie dotacji
celowej z budzetu pahstwa - wspolfinansowanie

Wniosek o rozliczenie dotacji celowej z budzetu pahstwa -
wspolfinansowanie jest sporzadzany w dwoch
egzemplarzach przez Pracownika DFR.VIII zgodnie ze
wzorem okreslonym w Kontrakcie Wojewodzkim wraz z
zatacznikiem: rozliczeniem kumulatywnym dotacji celowej z
budzetu pahstwa - wspolfinansowanie otrzymanej w ramach
LRPO (zat. 6,6.1 do Kontraktu Wojewodzkiego).
6. Pracownik DFR.VIII przekazuje wniosek z kontrasygnata,

pfzez Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego wniosok wraz z
drugim egzemplarzem do Marszalka/ Pionowego Czlonka
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego/Dyrektora DFR celem
akceptacji i podpisania.

4.1.5 Procedura sporzadzania sprawozdania z
wykorzystania dotacji celowej z budzetu pahstwa -
wspolfinansowanie
Instytucja Posredniczaca II stopnia oraz DFR.V przedkladaja,

do DFR. VI11 zaktualizowany harmonogram
zapotrzebowania na srodki dotacji celowej ©res i/lub
srodki unii europejskiej do 5 dnia kazdego miesiaca
zgodnie z zalacznikiem 5.2.2 do Podr^cznika Procedur
(dot. IP II) lub na formularzu stanowiacym zalaczmk nr
3a do Kontraktu Wojewodzkiego (dot. Pomocy
Technicznej).
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4.2. Srodki
niewygasaj^c

4.2. Srodki niewygasajace
4.2.1 Procedura zglaszania srodkow niewygasajacych
5. Zaakceptowane przez Dyrektora DFR zestawienie wraz z

pismem przewodnim zostaje przekazane do weryfikacji
do DF, a naste.pnie do Skarbnika Wojewodztwa
Lubuskiego celem akceptacji. Skarbnika sklada
kontrasygnate_ na zestawieniu.

6. Zatwierdzone przez Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego
zestawienie wraz z uzasadnieniem, zostaje przekazane
w dniu podpisu do DFR. Dyrektor DFR, w dniu
otrzymania przekazuje zestawienie do Kierownika
DFR.VIII, ktory przekazuje je Pracownikowi DFR.VIII.

4.2.2 Procedura zwrotu srodkow zgfoszonych jako srodki
niewygasajace
2. Pracownik DFR.VIII przygotowuje dyspozycje. platnosci
na podstawie wykazu wydatkow ujejego w rozporzadzeniu
Rady Ministrow w sprawie wydatkow budzetu panstwa,
ktore nie wygasaja^ z uptywem dartego roku budzetowego,
zgodnie z trybem okreslonym w art. 181 ustawy o finansach
publicznych. Na poleceniach przelewu zwracanych srodkow
umieszczona zostaje informacja o klasyfikacji budzetowej
srodkow podlegajacych zwrotowi oraz okreslenie tytulu
zwrotu srodkow.
Dyspozycja jest parafowana przez Kierownika DFR.VIII i
podpisywana przez Dyrektora DFR.

4.2.3 Procedura wnioskowania o srodki niewygasajace
Na podstawie danych ujejych w rozporzadzeniu Rady
Ministrow w sprawie wydatkow budzetu panstwa, ktore nie
wygasaja^ z uplywem danego roku budzetowego, IZ LRPO
przedklada do MRR wniosek o uruchomienie srodkow
ujejych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z danego roku w
sprawie wydatkow budzetu panstwa, ktore nie wygasaja^
z uptywem danego roku budzetowego wraz zafacznikiem tj.
zapotrzebowaniem na srodki budzetu panstwa, ktore nie

4,2. Srodki niewygasajace
4.2.1 Procedura zglaszania srodkow niewygasajacych
5. Zaakceptowane przez Dyrektora DFR zestawienie wraz z

pismem przewodnim zostaje przekazane do weryfikacji
do DF, a naste_pnie do Skarbnika Wojewodztwa
Lubuskiego celem akceptacji. Skarbnika sktada
kontrasygnate, na zestawieniu.

6. Zatwierdzone przez Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego
zestawienie wraz z uzasadnieniem, zostaje przekazane
w dniu podpiou do DFR. Dyrektor DFR, w dniu
otrzymania przekazuje zestawienie do Kierownika
DFR.VIII, ktory przekazuje je Pracownikowi DFR.VIII.

4.2.2 Procedura zwrotu srodkow zgtoszonych jako srodki
niewygasajace

2. Pracownik DFR.VIII przygotowuje dyspozycje. platnosci
na podstawie wykazu wydatkow ujejego w rozporzadzeniu
Rady Ministrow w sprawie wydatkow budzetu panstwa,
ktore nie wygasaja^ z uplywem danego roku budzetowego,
zgodnie z trybem okreslonym w art. 181 ustawy o finansach
publicznych. Na poleceniach przelewu zwracanych srodkow
umieszczona zostaje informacja o klasyfikacji budzetowej
srodkow podlegajacych zwrotowi oraz okreslenie tytutu
zwrotu srodkow, rok w ktorym zostala udzielona dotacja
celowa oraz zrodto finansowania.
Dyspozycja jest parafowana przez Kierownika DFR.VIII i
podpisywana przez Dyrektora DFR.

4.2.3 Procedura wnioskowania o srodki niewygasajace
Na podstawie danych ujejych w rozporzadzeniu Rady
Ministrow w sprawie wydatkow budzetu panstwa, ktore nie
wygasaja^ z uplywem danego roku budzetowego, IZ LRPO
przedklada do MRR wniosek o uruchomienie srodkow
ujQtyoh w rozporzqdzoniu Rady Ministrow ^ danogo roku w
sprawio wydatkow budzotu panstwa, ktore nie wygasaja^ z
uplywem danego roku budzetowego wraz zalacznikiem tj.
zapotrzebowaniem na srodki budzetu panstwa, ktore nie

DFR.VIII

Zmiany sa^
wynikiem

podpisania
aneksu nr3do

Kontraktu
Wojewodzkiego

dla Wojewodztwa
Lubuskiego.
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wygasajq z uplywem danego roku budzetowego -
wspolfinansowanie i pomoc techniczna.
6. Zatwierdzony przez Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego

Wniosek wraz z zalacznikiem, zostaje przekazany w dniu
podpisu do DFR. Dyrektor DFR, w dniu otrzymania
przekazuje zestawienie do Kierownika DFR.VIII, ktory
przekazujeje Pracownikowi DFR.VIII.

4.2.5 Procedura rozliczenia srodkow niewygasajacych
Wniosek o rozliczenie srodkow, ktore nie wygasaja^ z
uplywem danego roku budzetowego jest sporzadzany w
dwoch egzemplarzach przez Pracownika DFR.VIII zgodnie
ze wzorem okreslonym w Kontrakcie Wojewodzkim wraz z
zalacznikiem: rozliczeniem srodkow dotacji celowej, ktore
nie wygasaja,z uplywem danego roku budzetowego.

wygasaja^ z uplywem danego roku budzetowego -
wspolfinansowanie i pomoc techniczna (zal. 10, 10.1 do
Kontraktu Wojewodzkiego).
6. Zatwierdzony przez Skarbnika Wojewodztwa Lubuskiego

Wniosek wraz z zalacznikiem, zostaje przekazany wdniu
podpisu do DFR. Dyrektor DFR, w dniu otrzymania
przekazuje zestawienie do Kierownika DFR.VIII, ktory
przekazujeje Pracownikowi DFR.VIII.

4.2.5 Procedura rozliczenia srodkow niewygasajacych
Wniosek o rozliczenie srodkow, ktore nie wygasaja^ z
uplywem danego roku budzetowego jest sporzadzany w
dwoch egzemplarzach przez Pracownika DFR.VIII zgodnie
ze wzorem okreslonym w Kontrakcie Wojewodzkim wraz z
zalacznikiem: rozliczeniem srodkow dotacji colowoj, ktoro
nie wygasajX z uplywom danego roku budzetowego.
niewygasajacych w
pomocy technicznej
Wojewodzkiego).

ramach wspotfinansowania i
(zal. 11, 11.1 do Kontraktu

5.2
Certyfikacja

5.2 Certyfikacja
5.2.4 Sporzadzanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o piatnosc okresowa^od IZ do IPOC
5. Poswiadczenie jest pomniejszane o kwoty odzyskane w

danym okresie oraz o kwoty wycofane po anulowaniu
calosci lub cze_sci wkladu wspolnotowego.

5.2.4.2 Procedura poste_powania w przypadku zgloszenia
przez IC/IPOC uwag do dokumentu Poswiadczenia i
deklaracji wydatkow oraz wnioskow o piatnosc okresow%
odlZdolPOC

13. W przypadku, gdy Poswiadczenie zostanie wycofane

5.2 Certyfikacja
5.2.4 Sporzadzanie Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o piatnosc okresowa^od IZ do IPOC
5. Poswiadczenie jest pomniejszane o zarejestrowane w

danym okresie w systemie KSI (SIMIK 07-13) kwoty
odzyskane w danym okrosio oraz o kwoty wycofane po
anulowaniu calosci lub cze_sci wkladu wspolnotowego.
Mozliwe jest rowniez uje.de w poswiadczeniu kwot
wycofanych w okresie obje_tym poswiadczeniem,
zarejestrowanych w systemie KSI (SIMIK 07-13) w
terminie pozniejszym.

5.2.4.2 Procedura post^powania w przypadku zgloszenia
przez IC/IPOC uwag do dokumentu Poswiadczenia i
deklaracji wydatkow oraz wnioskow o piatnosc okresowq od
IZdolPQG-IC
13. W przypadku, gdy Poswiadczenie zostanie wycofane

DFR.VIII
Zmianywynikaja,

ze zmian
Wytycznych

Ministra Rozwoju
Regionalnego w

zakresie
warunkow

certyfikacji oraz
przygotowania

prognoz wnioskow
o piatnosc do

Komisji
Europejskiej w
Prog ramach

Operacyjnych w
ramach
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przez 1C, skorygowana wersja
przekazywana jest bezposrednio do 1C
IPOC.

Brak zapisu

Poswiadczenia
do wiadomosci

5.2.6.2 Przekazywanie informacji na temat kwot
odzyskanych, do odzyskania oraz kwot wycofanych od IZ
LRPO do IC/IPOC
Brak zapisu

Brak zapisu

przez 1C, skorygowana wersja Poswiadczenia
przekazywana jest bezposrednio do 1C i do wiadomosci
IPOC lub do Instytucji Posrednicza.cej w Certyfikacji,
zgodnie z prosba. Instytucji Certyfikuja^cej, zawarta. w
pismie.

14. W przypadku bt§dow/brakow formalnych dopuszcza
sie_ rowniez mozliwosc uzupetnienia lub dokonania
korekty przez Instytucje. Certyfikujaca, Posw/adczen/a
od II do 1C. W takim przypadku odpowiednie
instytucje sa^ niezwlocznie informowane przez
Instytucj^ Certyfikuja.ca. o dokonaniu korekty
dokumentu.

5.2,6.2 Przekazywanie informacji na temat kwot
odzyskanychj do odzyskania oraz kwot wycofanych od IZ
LRPO do IC/IPOC
4. IZ przekazuje do 1C oraz IPOC do kohca lutego

kazdego roku zestawienie numerow spraw
wprowadzonych do Rejestru obciazen na projekcie w
roku poprzednim w wyniku dziatari kontrolnych
organow Unii Europejskiej (KE, ETO. OLAF) z
wylqczeniem korektfinansowych natozonych formalna.
decyzja. KE,

Dodano nowy punkt
5.2.7 Przekazywanie informacji na temat kwot
zadeklarowanych w ramach instrumentow inzynierii
finansowej
1. IZ LRPO przekazuje do IC/IPOC informacje na temat

kwot zadeklarowanych w ramach instrumentow
inzynierii finansowej razem z Poswiadczeniem od IZ
dolC.

2. Dane przekazywane sa. do 1C jako zatacznik do
dokumentu Poswiadczenia od IZ do 1C.

3. W przypadku, gdy w deklaracji wydatkow za dany
okres nie zostaty zadeklarowane wydatki w ramach

Narodowych
Strategicznych

Ram Odniesienia
nalata 2007-2013
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5.2.7 Prognoza wnioskow o platnosc
1. IP II sklada do sekretariatu DFR prognoze. wyst^powania

z wnioskami o ptatnosc do 15 marca kazdego roku
sporzadzona^ w oparciu o wnioski o platnosci
przekazywane przez Beneficjentow.

instrumentow inzynierii finansowej i informacje nie
ulegty zmianie informacja o tym fakcie zostaje
przekazana do 1C w pismie przewodnim
przekazujacym Poswiadczenie od IZ do 1C bez
koniecznosci wypetniania zala.cznika do
Poswiadczenia od IZ do 1C.

5,2.8 Prognoza wnioskow o platnosc
1. IP II sktada do sekretariatu DFR prognoz? wyst?powania

z wnioskami o platnosc do 15 marca kazdego roku lub
w innym terminie wskazanym przez IZ sporzadzona w
oparciu o wnioski o platnosci przekazywane przez
Beneficjentow. _

6.
Sprawozdawc
zosci
monitorowani
eLRPO

6. Sprawozdawczosc i monitorowanie LRPO
6.1 Sprawozdania zbiorcze z realizacji Priorytetow LRPO
Na podstawie poprawnych wnioskow o platnosc
przygotowywanych przez Beneficjentow (po zakoiiczonej
weryfikacji przez wlasciwe wydzialy/departamenty UMWL)
oraz danych DFRJ DF oraz IP II sporzadzane sa^
sprawozdania okresowe, roczne oraz kohcowe z realizacji
Dzialah/Priorytetow LRPO, a takze informacja miesie_czna.

6.1.1 Procedura sporzadzania informacji kwartalnej na
temat stanu realizacji LRPO w wojewodztwie
Procedura sporzadzania informacji kwartalnej przez
Instytucj? PosredniczacaJI stopnia:
2. Pracownicy DFR.IX w ciaciu 1 dnia roboczego od daty
rejestracji dokumentu dokonuja^ weryfikacji formalnej i
merytorycznej przedlozonej informacji kwartalnej wedtug
zasady ,,dwoch par oczu" na podstawie Lisfy sprawdzafacej
do informacji miesiqcznej IP II (zalacznik 6.1.1). Jezeli w
trakcie weryfikacji pojawia^ si? bl̂ dy lub uchybienia,
Pracownicy DFR.IX sporzadzajX pismo wraz z lista.
sprawdzajaca^ informujqp^ o bl^dach, More podpisuje
Dyrektor DFR/Zastgpca Dyrektora DFR.

6. Sprawozdawczosc i monitorowanie LRPO
6.1 Sprawozdania zbiorcze z realizacji Priorytetow LRPO
Na podstawie poprawnych wnioskow o platnosc
przygotowywanych przez Beneficjentow (po zakohczonej
weryfikacji przez wtasciwe wydzialy/departamenty UMWL)
oraz danych DFR, DF oraz IP II sporzadzane sa^
sprawozdania okresowe, roczne oraz koncowe z realizacji
Dzialah/Priorytetow LRPO, a takze informacjae miesigczna
kwartalne.

6.1.1 Procedura sporzadzania informacji kwartalnej na temat
stanu realizacji LRPO w wojewodztwie
Procedura sporzadzania informacji kwartalnej przez
lnstytucje_ PosredniczacaJI stopnia:
2. Pracownicy DFR.IX w ciqgu 1 dnia roboczego od daty
rejestracji dokumentu dokonuja, weryfikacji formalnej i
merytorycznej przedtozonej informacji kwartalnej wedlug
zasady ,,dwoch par oczu" na podstawie Lisfy sprawdzajacej
do informacji miosiQCznej kwartalnej IP II (zalacznik 6.1.1).
Jezeli w trakcie weryfikacji pojawia^ si? bl§dy lub uchybienia,
Pracownicy DFR.IX sporzadzaja^ pismo wraz z lista^
sprawdzajaca^ informujaca, o bt^dach, ktore podpisuje
Dyrektor DFR/Zast?pca Dyrektora DFR.

DFR.IX
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Procedure sporzadzania informacji kwartalnej z realizacji
LRPOprzezDFR.IX
1. Wydziaf Programowania Strategicznego, a w razie

koniecznosci inne wtasciwe Wydzialy Departamentu
LRPO przekazuja^ (w wersji papierowej i elektronicznej)
do DFR.IX dane zbiorcze (zakres przekazywanych
danych stanowi zalacznik 6.1.2 ) za dany kwartal
kalendarzowy oraz, w przypadku zmian, skorygowane
dane dotyczace poprzednich kwartalow, w terminie do 7
dni kalendarzowych po zakohczeniu kwartalu, ktorego
dotyczy informacja. W tym samym terminie informacja
kwartalna przekazywana jest rowniez przez fundusze
pozyczkowe i pore_czeniowe, zgodnie z zakresem danych
okreslonych przez IZ LRPO.

2. Na podstawie przekazanych danych zbiorczych, danych
IP II i poprawnych wnioskow o platnosc Beneficjentow w
zgodnosci z danymi wygenerowanymi z Krajowego
Systemu Informatycznego, w pierwszy dzien roboczy po
zakohczeniu miesiaca sprawozdawczego, Pracownicy
DFR.IX w terminie do 12 dni kalendarzowych po
zakohczeniu kwartalu kalendarzowego sporzadzaja^
Informacje kwartalna^ z realizacji LRPO. Proces
przygotowania Informacji kwartalnej... koordynowany jest
przez wyznaczonego (przez Kierownika DFR.IX)
Pracownika DFR.IX.

6.1.2 Procedura sporzadzania sprawozdania okresowego

Procedura sporzadzania informacji kwartalnej z realizacji
LRPOprzezDFR.IX
1. Wydzial Programowania Strategicznego LRPO (DFR.l),

Wydziai Informacji i Promocji LRPO (DFR.II), Wydzial
Kontroli LRPO (DFR.IV), Wydzial Ekonomiczny i
Pomocy Technicznej LRPO (DFR.V), Wydzialy
Kontraktacji LRPO (DFR.III i DFR.VI), Wydzial
Finansowy LRPO (DFR.VIII), Wydziat Projektow
Systemowych i Informatyki LRPO (DFR.X) a w razio
koniooznosci inno wlaociwo Wydzialy Departamentu
LRPO przekazuja, (w wersji papierowoj i olektronicznej)
do DFR.IX dane zbiorcze (zakres przekazywanych
danych stanowi zaiacznik 6.12) za dany kwartat
kalendarzowy oraz, w przypadku zmian, skorygowane
dane dotyczace poprzednich kwartalow, w terminie do 1-
5 dni kalendarzowych po zakohczeniu kwartalu, ktorego
dotyczy informacja. W tym samym terminie informacja
kwartalna przekazywana jest rowniez przez fundusze
pozyczkowe i pore_czeniowe, zgodnie z zakresem danych
okreslonych przoz IZ LRPO w zalaczniku 6.1.2.

2. Na podstawie przekazanych danych zbiorczych (danych
od IP II, funduszy pozyczkowych i poreczeniowych
oraz ww. Wydziatow LRPO) i poprawnych wnioskow o
platnosc—Benoficjontow—w—zgodnosci—2—danymi
wygonorowanymi 2 Krajowogo Systemu
Informatycznogo,—w—piorwszy—dzieti—roboczy—pe
zakohozoniu miosiaca sprawozdawczogo, przekazanych
do 5 dni kalendarzowych po zakohczeniu kwartalu,
Pracownicy DFR.IX w terminie do 12 dni kalendarzowych
po zakonczeniu kwartalu kalondarzowcgo sporzadzaja^
Informacj^ kwartalna^ z realizacji LRPO. Proces
przygotowania Informacji kwartalnej... koordynowany jest
przez wyznaczonego (przez Kierownika DFR.IX)
Pracownika DFR.IX.

6.1.2 Procedura sporzadzania sprawozdania okresowego
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z realizacji LRPO
Procedure sporzadzania sprawozdania okresowego z
realizacji LRPO przez Instytucje, Posredniczaca^ II stopnia

1. IP II sktada sprawozdanie okresowe z realizacji LRPO w
sekretariacie DFR w terminie do 30 dni kalendarzowych
po uptywie okresu sprawozdawczego. W przypadku nie
zlozenia sprawozdania okresowego w wyznaczonym
terminie pracownicy DFR.IX sporzadzaja, pismo do IP II
wzywajace do niezwlocznego ztozenia sprawozdania
okresowego z realizacji LRPO.

Procedure sporzadzania sprawozdania okresowego z
realizacji LRPO przez DFR.IX
1. Wydzial Programowania Strategicznego LRPO (DFR.I),

Wydziat Informacji i Promocji LRPO (DFR.II), Wydziat
Kontroli (DFR.IV), Wydzial Ekonomiczny i Pomocy
Technicznej LRPO (DFR.V), Wydziaty Kontraktacji LRPO
(DFR.III i DFR.VI), Wydzial Finansowy LRPO (DFR.VIII)
oraz DF przekazuja, (w wersji papierowej i elektronicznej)
do DFR.IX dane zbiorcze (zakres przekazywanych
danych stanowia, zalaczniki 6.1.4 a-g) za dany okres
sprawozdawczy w terminie do 20 dni kalendarzowych po
uplywie okresu sprawozdawczego.

2. Na podstawie danych zgromadzonych przez DFR.IX,
przekazanych danych zbiorczych i poprawnych
wnioskow o ptatnosc Beneficjentow, sprawozdania IP II
oraz danych wygenerowanych z Krajowego Systemu
Informatycznego Pracownicy DFR.IX sporzadzajcj.
Sprawozdanie okresowe (polroczne) z realizacji Dzialah/
Priorytetow. Projekt Sprawozdania... przygotowywany
jest w terminie do 42 dni kalendarzowych po uplywie
okresu sprawozdawczego. Proces przygotowania
Sprawozdania... koordynowany jest przez wyznaczonego
(przez Kierownika DFR.IX) Pracownika DFR.IX.

9. W przypadku braku uwag do sprawozdania ze strony IK
RPO/IPOC, Pracownicy DFR.I przekazujfr

z realizacji LRPO
Procedura sporzadzania sprawozdania okresowego z

realizacji LRPO zgodnie z obowi^zuj^cym wzorem
przez lnstytucje_ PosredniczacaJI stopnia

1. IP II sklada sprawozdanie okresowe z realizacji LRPO w
sekretariacie DFR w terminie do 30 dni kalendarzowych
po uptywie okresu sprawozdawczego. W przypadku nie
ztozenia sprawozdania okresowego w wyznaczonym
terminie pracownicy DFR.IX sporzadzaja, pismo do IP II
wzywajace ,do niezwlocznego zlozenia sprawozdania
okresowego z realizacji LRPO.

Procedura sporzadzania sprawozdania okresowego z
realizacji LRPO przez DFR. IX
1. Wydzial Programowania Strategicznego LRPO (DFR.I),

Wydzial Informacji i Promocji LRPO (DFR.II), Wydzial
Kontroli LRPO (DFR.IV), Wydzial Ekonomiczny i Pomocy
Technicznej LRPO (DFR.V), Wydzialy Kontraktacji LRPO
(DFR.III i DFR.VI), Wydzial Finansowy LRPO (DFR.VIII),
Wydziat Projektdw Systemowych i Informatyki LRPO
(DFR.X) oraz DF przekazuja^ (w wersji papiorowoj i
elektronicznej), do DFR.IX dane zbiorcze (zakres
przekazywanych danych stanowia^ zataczniki 6.1.4 a-gh)
za dany okres sprawozdawczy w terminie do 20 dni
kalendarzowych po uplywie okresu sprawozdawczego.

2. Na podstawie danych zgromadzonych przez DFR.IX,
przekazanych danych zbiorczych i poprawnych wnioskow
o platnoso Bonofiojontow, sprawozdania IP II oraz
danych wygenerowanych z Krajowego Systemu
Informatycznego Pracownicy DFR.IX sporzadzaja^
Sprawozdanie okresowe (potroczne) z realizacji Dzialah/
Priorytetow. Projekt Sprawozdania... przygotowywany
jest w terminie do 42 dni kalendarzowych po uplywie
okresu sprawozdawczego. Proces przygotowania
Sprawozdania... koordynowany jest przez wyznaczonego
(przez Kierownika DFR.IX) Pracownika DFR.IX.

9. W przypadku braku uwag do sprawozdania ze strony IK
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zaakceptowane sprawozdanie okresowe do
zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy LRPO w
terminie do 74 dni kalendarzowych po uptywie okresu
sprawozdawczego. Jednak w przypadku, gdy termin
zatwierdzenia sprawozdania jest pozniejszy (w zwiazku z
koniecznoscia^ wprowadzenia przekazanych przez IK
RPO/IPOC poprawek), sprawozdanie okresowe
przekazywane jest do akceptacji KM LRPO nie pozniej
niz do 30 kalendarzowych od daty otrzymania informacji
o ostatecznej akceptacji sprawozdania przez IK
RPO/IPOC.

6.1,3 Procedura sporzadzania sprawozdania rocznego z
realizacji LRPO
Procedura sporzadzania sprawozdania rocznego z realizacji
LRPO przez Instytucje, PosredniczacaL II stopnia
1. IP II sklada sprawozdanie roczne z realizacji LRPO w

sekretariacie DFR nie pozniej niz do 20 marca kazdego
roku. W przypadku nie zlozenia sprawozdania rocznego w
wyznaczonym terminie pracownicy DFR.IX sporzadzaja^
pismo do IP II wzywajace do niezwlocznego ziozenia
sprawozdania rocznego z realizacji LRPO.

Procedura sporzadzania sprawozdania rocznego z realizacji
LRPO przez DFR. IX

1. Wydziaf Programowania Strategicznego LRPO (DFR.I),
Wydzial Ekonomiczny i Pomocy Technicznej LRPO
(DFR.V) oraz Wydzia! Informacji i Promocji LRPO (DFR.II)
przekazuja^ (w wersji papierowej i elektronicznej) do
DFR.IX dane zbiorcze (zakres przekazywanych danych
stanowia^ zafaczniki 6.1.6 a-b) za dany okres
sprawozdawczy w terminie do 31 stycznia kazdego roku.

2. Na podstawie danych zgromadzonych przez DFR.IX,
przekazanych danych zbiorczych i poprawnych wnioskow
o ptatnosc Beneficjentow, sprawozdania IP II oraz danych

RPO/IPOC, Pracownicy DFR.I przekazujq.
zaakceptowane sprawozdanie okresowe do
zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy LRPO w
terminie do 74 dni kalendarzowych po uplywie okresu
sprawozdawczego. Jednak w przypadku, gdy termin
zatwierdzenia sprawozdania jest pozniejszy (w zwiazku z
koniecznoscia^ wprowadzenia przekazanych przez IK
RPO/IPOC poprawek), sprawozdanie okresowe
przekazywane jest do akceptacji KM LRPO nie pozniej
niz do 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania
informacji o ostatecznej akceptacji sprawozdania przez
IK RPO/IPOC.

6,1.3 Procedura sporzadzania sprawozdania rocznego z
realizacji LRPO
Procedura sporzadzania sprawozdania rocznego z realizacji
LRPO przez lnstytucje_ Posredniczaca, II stopnia
1. IP II skfada sprawozdanie roczne z realizacji LRPO

zgodnie z obowi^zuj^cym wzorem w sekretariacie DFR
nie pozniej niz do 20 marca kazdego roku. W przypadku
nie ztozenia sprawozdania rocznego w wyznaczonym
terminie pracownicy DFR.IX sporzqdzafa pismo do IP II
wzywajace do niezwlocznego ztozenia sprawozdania
rocznego z realizacji LRPO.

Procedura sporzadzania sprawozdania rocznego z realizacji
LRPO przez DFR. IX

1. Wydzial Programowania Strategicznego LRPO (DFR.I),
Wydzial Ekonomiczny i Pomocy Technicznej LRPO
(DFR.V) oraz Wydzial Informacji i Promocji LRPO (DFR.II)
przekazuja^ (w wersji papiorowoj i elektronicznej) do
DFR.IX dane zbiorcze (zakres przekazywanych danych
stanowiaL zalaczniki 6.1.6 a-bc) za dany okres
sprawozdawczy w terminie do 31 stycznia kazdego roku. -

2. Na podstawie danych zgromadzonych przez DFR.IX,
przekazanych danych zbiorczych i poprawnych wnioskow
o platnosc Bonofic-jGrrtew, sprawozdania IP II oraz danych
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wygenerowanych z Krajowego Systemu Informatycznego,
Pracownicy DFR.IX do 10 kwietnia kazdego roku
sporzadzaja^ Sprawozdanie roczne z reafizacji LRPO.
Proces przygotowania Sprawozdania... koordynowany jest
przez wyznaczonego (przez Kierownika DFR.IX)
Pracownika DFR.IX.

6.2 Monitorowanie LRPO
Realizacja zadan zwiazanych z monitorowaniem LRPO
Pracownicy DFR.IX analizuja^ dost^pne dane pochodzace
m.in.z:

- poprawnych (zaakceptowanych) Wnioskow o platnosc,

6.2.2. Monitorowanie projektow w okresie trwalosci
Zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ze zm. trwalosc projektow
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych
lub Funduszu Spojnosci musi bye zachowana przez okres:
- lub 3 lat od daty zakohczenia projektu w przypadku
projektow reaiizowanych w celu utrzymania inwestycji lub
miejsc pracy stworzonych przez MSP.

6.2.3. Procedura podejmowania decyzji o dalszym
wykorzystywaniu przez Beneficjentow b§dacych funduszami
pozyczkowymi i por^czeniowymi otrzymanego
dofinansowania
Dane pozyskiwane sa, z wczesniejszych informacji na temat

projektu gromadzone przez DFR.IX, i inne wydziaty, w tym
informacje pokontrolne z kontroli przeprowadzonych przez
Wydziat Kontrofi zarowno w okresie realizacji projektu, jaki
i w okresie trwatosci.

wygenerowanych z Krajowego Systemu Informatycznego,
Pracownicy DFR.IX do 10 kwietnia kazdego roku
sporzadzaja^ Sprawozdanie roczne z realizacji LRPO.
Proces przygotowania Sprawozdania... koordynowany jest
przez wyznaczonego (przez Kierownika DFR.IX)
Pracownika DFR.IX.

6.2 Monitorowanie LRPO
Realizacja zadah zwiazanych z monitorowaniem LRPO
Pracownicy DFR.IX analizuja, dost^pne dane pochodzace
m.in. z:

- poprawnych (zaakceptowanych) Wnioskow o ptatnosc,

6.2.2. Monitorowanie projektow w okresie trwalosci
Zgodnie z postanowieniami art. 57 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ze zm. trwalosc projektow
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych lub
Funduszu Spojnosci musi bye zachowana przez okres:
- lub 3 lat od daty zakohczenia projektu w przypadku
projektow reaiizowanych w celu utrzymania inwestycji Jyfe
micjsc pracy stworzonych przoz MSP.

6.2.3. Procedura podejmowania decyzji o dalszym
wykorzystywaniu przez Beneficjentow b^dacych funduszami
pozyczkowymi i por^czeniowymi otrzymanego
dofinansowania
Dane pozyskiwane sa^z wczesniejszych informacji na temat
projektu gromadzone przez DFR.IX, i inne wydziaty, w tym
informacje pokontrolne z kontroli przeprowadzonych przez
Wydziat Kontroli zarowno w okresie realizacji projektu, jaki i
w okresie trwalosci.

7. Kontrola 7. Kontrola
7.2. Roczny Plan Kontroli
7.2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO
7.2.3.1. Kontrole programowe.
Na kontrole programu skteda si?:

7. Kontrola
7.2. Roczny Plan Kontroli
7,2.3. Zasady prowadzenia kontroli w ramach LRPO
7.2.3.1. Kontrole programowe.
Na kontrole programu sklada sie_:

DFR.IV

DFR.X

DP.I
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- Kontrola systemowa - obejmujaca poziom zarzadzania w
stosunku do IP II na podstawie art. 60 Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006.
- Weryfikacja wydatkow sprawdzajaca^ - polegajaca na
weryfikacji dostarczenia wspotflnansowanych towarow i
uslug, faktycznie oraz rzeczywiscie poniesionych i zgodnosc
projektow i poniesionych wydatkow z zasadami
wspolnotowymi i krajowymi na podstawie art. 60 lit. ,,B"
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

7.2.3.4. Kontrole projektow.
Zadania zwiazane z kontrola, projektow realizowanych przez
IP II przy udziale srodkow z Priorytetu VI Pomoc Techniczna
sa, prowadzone przez DFR.IV. Kontrola projektow
realizowanych przez IP II z Pomocy Technicznej
prowadzona jest na podstawie informacji o zlozeniu wniosku
o platnosc kohcowa/zakohczeniu weryfikacji wniosku o
platnosc koiicowa^w ramach projektu. Zadania zwiazane z
kontrola, projektow systemowych (realizowanych przez
struktury UMWL przy udziale srodkow z Priorytetu VI
Pomocy Technicznej) realizowane s^ przez DP.I na
podstawie informacji o zlozeniu wniosku o platnosc
kohcowa/zakonczeniu weryfikacji wniosku o platnosc
kohcowa^w ramach projektu.

7,2.3.6.1 Procedura kontroli krzyzowej horyzontalnej.
6. Ustalenia zwiazane z przeprowadzona_ kontrola^

krzyzowa. horyzontalna, z PROW 07-13/PO RYBY
odnotowywane sa_ w informacji pokontrolnej z kontroli
projektu, w liscie sprawdzajacej na zakohczenie
realizacji projektu lub w inny sposob okreslony w
metodologii kontroli krzyzowej przedkladanej do
zatwierdzenia do IK NSRO.

- Kontrola systemowa - obejmujaca poziom zarzadzania w
stosunku do IP II na podstawie art. 60 oraz art. 70
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
- Weryfikacja wydatkow sprawdzajacq, - polegajaca na
weryfikacji dostarczenia wspotfinansowanych towarow i
uslug, faktycznie oraz rzeczywiscie poniesionych i zgodnosc
projektow i poniesionych wydatkow z zasadami
wspolnotowymi i krajowymi na podstawie art. 60 lit. ,,B"
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

7.2.3.4. Kontrole projektow.
Zadania zwiazane z kontrol^ projektow realizowanych przez
IP II przy udziale srodkow z Priorytetu VI Pomoc Techniczna
sa_ prowadzone przez DFR.IV. Kontrola projektow
realizowanych przez IP II z Pomocy Technicznej
prowadzona jest na podstawie informacji o zlozeniu wniosku
o platnosc kohcowa/zakohczeniu weryfikacji wniosku o
platnosc kohcowa^ w ramach projektu, Zadania zwiazane z
kontrola, projektow systemowych (realizowanych przez
struktury UMWL przy udziale srodkow z Priorytetu VI
Pomocy Technicznej oraz projektow systemowych
realizowanych przez DFR) realizowane sa^ przez DP.I na
podstawie informacji o zlozeniu wniosku o platnosc
kohcowa/zakohczeniu weryfikacji wniosku o platnosc
kohcowa^w ramach projektu.

7.2.3.6.1 Procedura kontroli krzyzowej horyzontalnej.
6. Ustalenia zwiazane z przeprowadzona^ kontrolcL krzyzowa_

horyzontalna. z PROW 07-13/PO RYBY odnotowywane
sa_ w informacji pokontrolnej z kontroli projektu, w liscie
sprawdzajacej na zakohczenie realizacji projektu oraz
rejestrowane na zasadach okreslonych w
metodologii kontroli krzyzowej zatwierdzonej przez
IK NSRO, tj, w module Kontrole krzyzowe, zgodnie z
warunkami, ktore opisano w aktualnych wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu
kontroli oraz zgodnie z Instrukcfa uzytkownika
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7.2.3.9. Prowadzenie kontroli na zakoiiczenie realizacji
projektu
Obligatoryjna kontroia na zakoiiczenie realizacji projektu
prowadzona jest w siedzibie IZ LRPO, zgodnie z
Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramach
obowiazkow Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym Ministra Rozwoju Regionalnego.
9. Po zakohczeniu kontroli na zakoiiczenie realizacji

projektu wyznaczony przez Kierownika DFR.IV/DP.I
pracownik wydzialu przekazuje do DFR.VIII/DFR.V
informacje o zakoiiczeniu kontroli na zakohczenie
realizacji.

7.4. Przygotowanie i przebieg kontroli
7.4.1. Przygotowanie kontroli
W przypadku KSZiK(IP II - Priorytet III) jak i Kontroli
Projektow realizowanych przez Beneficjentow (Priorytet I, II,
IV, V) oraz projektow realizowanych przez IP II/UMWL w
ramach Priorytetu VI decyzje o przeprowadzeniu kontroli
wydaje Dyrektor DFR/Dyrektor DP, na podstawie
upowaznienia Marszalka Wojewodztwa, odpowiednio do
trybu podejmowania decyzji o przeprowadzeniu kontroli. Po
podje_ciu decyzji dotyczacej przeprowadzenia kontroli
projektu wyznaczony Pracownik DFR.IV/DP.I dokonuje
wpisu w rejestrze kontroli.(zalacznik 7.4.1 Rejestr
przeprowadzonych kontroli). W rejestrze kontroli znajduja^
si? informacje m.in. na temat etapow realizacji kontroli,
skladu Zespotu Kontrolujacego, trybu kontroli, nazwy
Beneficjenta/instytucji kontrolowanej, nr umowy/decyzji
zawartej z Beneficjentem, tytulu projektu. Rejestr zwiera
informacje na temat wszystkich kontroli projektow
prowadzonych przez Wydzial DFR.IV/DP.I. Rejestr

Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK 07-13.
Kontrole krzyzowe lub w inny sposob okreslony w
motodologii—kontroli—krzyzowoj—przodkladanej—do
zatwiordzenia do IK NSRQ.

7.2.3.9. Prowadzenie kontroli na zakonczenie realizacji
projektu

Obligatoryjna kontroia na zakonczenie realizacji projektu
prowadzona jest w siedzibie IZ LRPO, zgodnie z
Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramach
obowiazkow Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym Ministra Rozwoju Regionalnego.
9. Po zakohczeniu kontroli na zakoiiczenie realizacji

projektu wyznaczony przez Kierownika DFR.IV/DP.i
pracownik wydzialu przekazuje do
DFR.VIII/DFR.V/DFR.X informacje o zakohczeniu kontroli
na zakoiiczenie realizacji.

7.4. Przygotowanie i przebieg kontroli
7.4.1. Przygotowanie kontroli
W przypadku KSZiKflP II - Priorytet III) jak i Kontroli
Projektow realizowanych przez Beneficjentow (Priorytet I, II,
IV, V) oraz projektow realizowanych przez IP II/UMWL w
ramach Priorytetu VI oraz projektow systemowych
realizowanych przez DFR decyzje_ o przeprowadzeniu
kontroli wydaje Dyrektor DFR/Dyrektor DP, na podstawie
upowaznienia Marszalka Wojewodztwa, odpowiednio do
trybu podejmowania decyzji o przeprowadzeniu kontroli, Po
podj^ciu decyzji dotyczacej przeprowadzenia kontroli
projektu wyznaczony Pracownik DFR.IV/DP.I dokonuje
wpisu w rejestrze kontroli.(za/3czn/k 7.4.1 Rejestr
przeprowadzonych kontroli). W rejestrze kontroli znajduja^si?
informacje m.in, na temat etapow realizacji kontroli, skladu
Zespolu Kontrolujacego, trybu kontroli, nazwy
Beneficjenta/instytucji kontrolowanej, nr umowy/decyzji
zawartej z Beneficjentem, tytulu projektu. Rejestr zwiera
informacje na temat wszystkich kontroli projektow
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przeprowadzonych kontroli prowadzony jest zgodnie ze
wzorem zalacznika 7.4.1.

7.5.4. Weryfikacja ex-post dokumentacji PZP na etapie
skiadania przez Beneficjenta wnioskow o platnosc.
Weryfikacja skrocona,

1. Po otrzymaniu zadekretowanego wniosku o ptatnosc
pracownik DFR.VIII przekazuje kierownikowi DFR.IV
plyte_ CD z dokumentacja^ przetargowa, (SIWZ i
ogloszenie o przetargu).

Brak zapisu

7.6.1 Informacja zbiorcza z kontroli projektow i weryfikacji
sprawdzajacej PZP
Informacja zbiorcza w zakresie przeprowadzonych kontroli
Projektow sporzadzana jest okresowo, dwa razy w roku: za
pierwsze polrocze do 20 lipca, za drugie polrocze do 20
stycznia kazdego roku.

7.6.2 Informacja zbiorcza z kontroli Systemow Zarzadzania i
Kontroli
Informacja zbiorcza w zakresie przeprowadzonych kontroli
Programu sporzadzana jest okresowo, dwa razy w roku: za
pierwsze polrocze do 20 lipca, za drugie polrocze do 20
stycznia kazdego roku.

prowadzonych przez Wydzial DFR. IV/DP. I. Rejestr
przeprowadzonych kontroii prowadzony jest zgodnie ze
wzorem zalacznika 7.4.1.

7.5.4. Weryfikacja ex-post dokumentacji PZP na etapie
skfadania przez Beneficjenta wnioskow o platnosc.
Weryfikacja skrocona.

1, Po otrzymaniu zadekretowanego wniosku o ptatnosc
pracownik DFR.VIII przekazuje kierownikowi DFR.IV
plyt? CD z dokumentacja. przetargowa^ (m.in. SIWZ i
ogfoszenie o przetargu).

3. Pracownik DFR.IV moze wezwac Beneficjenta o
dodatkowe dokumenty/wyjasnienia.

Aktualizacja numeracji

7.6.1 Informacja zbiorcza z kontroli projektow i weryfikacji
sprawdzajacej PZP
Informacja zbiorcza w zakresie przeprowadzonych kontroli
Projektow sporzadzana jest okresowo, za poprzedni rok do
20 stycznia kazdego roku. dwa razy w roku: za pierwsze
polroczo do 20 lipca, za drugio polroozo do 20 stycznia
kazdego roku.

7.6.2 Informacja zbiorcza z kontroli Systemow Zarzadzania i
Kontroli
Informacja zbiorcza w zakresie przeprowadzonych kontroli
Programu sporzadzana jest okresowo, za poprzedni rok do
20 stycznia kazdego roku. dwa razy w roku: za piorwszo
poiroozo do 20 lipca. za drugio potroczo do 20 stycznia
kazdego roku.

8.
Nieprawidtow
osci

8. Nieprawidlowosci
8.7. Rejestr nieprawidlowosci
IZ LRPO jest zobowiazana do prowadzenia rejestru
nieprawidlowosci wykrytych przy realizacji LRPO. Zadanie
to realizowane jest przez DFR.IX. Rejestr nieprawidlowosci

8. Nieprawidlowosci
8.7. Rejestr nieprawidlowosci
IZ LRPO jest zobowiazana do prowadzenia rejestru
nieprawidlowosci wykrytych przy realizacji LRPO. Zadanie to
realizowane jest przez DFR.IX. Rejestr nieprawidtowosci jest

DFR.IX

60



jest sporzadzany w formie elektronicznej, w arkuszu
kalkulacyjnym. Zawiera przede wszystkim:
-numer nieprawidlowosci
- rodzaj nieprawidlowosci
- numer inazwe.projektu

sporzadzany w formie elektronicznej, w arkuszu
kalkulacyjnym. Zawiera przede wszystkim:
- numer nieprawidlowosci
- rodzaj nieprawidlowosci
- date wykrycia nieprawidlowosci
- numer i nazwe, projektu

9. Windykacja 9, Windykacja
9.1 Procedura odzyskiwania srodkow
W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci
skutkujacej obowiazkiem zwrotu srodkow przez
beneficjenta, na podstawie art.211 ust. 4 ustawy z 2005 r, o
finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn.
zm.) (w przypadku srodkow dotacji udzielonej w 2009 roku),
art. 113 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy
wprowadzajace ustawe_ o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1241 z pozn. zm.) i art. 207 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pozn. zm.) (w przypadku srodkow dotacji
udzielonej od 2010 roku), IZ LRPO wzywa do zwrotu
srodkow a naste_pnie wydaje decyzj? administracyjna,
okreslajaca^ kwot? przypadajaca^ do zwrotu i termin, od
ktorego nalicza si? odsetki. Pracownik DFR.VIII dokonuje
rejestracji danych dotyczacych kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania oraz/lub kwot wycofanych w KSI
(SIMIK 07-13), zgodnie z aktualna, instrukcja, uzytkownika
KSi (SIMIK 07-13):

1. Po uzyskaniu pisemnej informacji (przede wszystkim
notatka o nieprawidlowosci) o koniecznosci zwrotu
srodkow przez Beneficjenta, Pracownik DFR.VIII
przygotowuje w ciqgu 14 dni roboczych, wezwanie do
dobrowolnego zwrotu. Beneficjentowi zostaje
wyznaczony 14 dniowy termin zwrotu dofinansowania
wraz z odsetkami liczonymi jak dla zaleglosci
podatkowych, od dnia otrzymania wezwania.
Nastgpnie przygotowany dokument jest przekazywany

9. Windykacja
9.1 Procedure odzyskiwania srodkow
W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci
skutkujacej obowiazkiem zwrotu srodkow przez beneficjenta,
na podstawie art. 211 ust.4 1 ustawy z 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.) (w
przypadku srodkow dotacji udzielonej w 2009 r.), art. 113
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace
ustaw? o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241 z
pozn. zm.) i art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn.
zm.) (w przypadku srodkow dotacji udzielonej od 2010 r.), IZ
LRPO wzywa do dobrowolnego zwrotu srodkow a
naste_pnie. W sytuacji, gdy beneficjent nie zwrocit
dobrowolnie srodkow, Instytucja Zarza^dzajaca wydaje
decyzj? administracyjna^okreslajaca^kwot? przypadajaca^ do
zwrotu i termin, od ktorego nalicza si? odsetki. Niniejszy
proces rozpoczyna si? od Pracownika DFR.VIII, dokonujo
rojcstracii danych dotyczacych ktory rejestruje dane
dotycza.ce kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
oraz/lub kwot wycofanych w KSI (SIMIK 07-13), zgodnie z
aktualnajnstrukcja^ uzytkownika KSI (SIMIK 07-13):

Wezwanie do dobrowolnego zwrotu srodkow
finansowych
1. Po uzyskaniu pisemnej informacji od pracownikow

odpowiedzialnych za ustalenie stanu faktycznego
(przodo wszystkim notatka o nioprawidlowosci) o
koniocznosci—zwrotu—srodkow—przez—Bonoficjonta,
Pracownik DFR.VIIi przygotowujo w oiqgu 14 dni

DFR.VIII
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do weryfikacji Kierownikowi DFR.VIII a naste_pnie do
podpisu Dyrektora/Zaste.pcy Dyrektora DFR.

2. Pracownik DFR.VIII przekazuje Beneficjentowi
wezwanie do zwrotu poczta^ ,,za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru" lub dostarcza osobiscie do
siedziby Beneficjenta.

3. W przypadku stwierdzenia przez Pracownika DFR.VIII,
ze zwrot nie zostal dokonany przez Beneficjenta w
okreslonym terminie wraz z odsetkami liczonymi jak dla
zaleglosci podatkowych, Pracownik DFR.VIII
przygotowuje projekt Uchwaly o wszcz^ciu z urz^du
post̂ powania administracyjnego, zas projekt
uzasadnienia do Uchwaty przygotowywany jest przez
Pracownika DFR.VIII i/lub DFR.IV w zaleznosci od
kompetencji.

4. Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Uchwaly
Kierownikowi DFR.VIII i/lub DFR.IV, ktorzy, dokonuja,
weryfikacji i zatwierdzenia dokumentu.

11. Po uplywie 7 dni kalendarzowych od doreczenia
zawiadomienia, w czasie ktorych Beneficjent ma
mozliwosc wypowiedzenia sie_ co do zebranych
dowodow i materiatow, Pracownik DFR.VIII
przygotowuje projekt Decyzji administracyjnej, zas
projekt uzasadnienia do Decyzji przygotowywany jest
przez Pracownika DFR.VIII i/lub DFR.IV w zaleznosci
od kompetencji, ktora musi bye podjeja wydana nie
pozniej niz w ciajgu miesiaca od dnia doreczenia
wszcze_cia poste_powania administracyjnego.

12. Termin wydania Decyzji moze zostac przesuniejy na
podstawie art. 35 § 3 i art. 10 Kodeksu Post^powania
Administracyjnego.

13. Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Decyzji
Kierownikowi DFR.VIII i/lub Kierownikowi DFR.IV,
ktorzy dokonuja^weryfikacji i zatwierdzenia dokumentu.

14. Projekt Decyzji Pracownik DFR.VIII przekazuje do
weryfikacji i zatwierdzenia Radcy Prawnemu.

15. NastQpnie Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt

roboczych, wozwanio do dobrowolnogo zwrotu. (w
szczegolnosci pracownikow DFR.III, DFR.IV i DFR.VI)
w sprawie wykrycia nieprawidtowosci i koniecznosci
zwrotu srodkow przez Beneficjenta, Pracownik
DFR.VIII weryfikuje prawidtowosc wyliczenia kwoty
przypadaja,cej do zwrotu i przygotowuje wezwanie do
dobrowolnego zwrotu, w ktorym Beneficjentowi
zostaje wyznaczony 14 dniowy termin zwrotu
dofinansowania wraz z odsetkami okreslonymi
liczonymi jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od
dnia przekazania srodkow lub w ktorym wzywa
Beneficjenta do wyrazenia zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnosci, w terminie 14 dni od dnia
dor^czenia wezwania. Naste_pnie przygotowany
dokument jest przekazywany do weryfikacji akceptacji
Kierownikowi DFR.VIII oraz do weryfikacji i akceptacji
Dyrektora/Zast^pcy Dyrektora DFR.

2. Pracownik DFR.VIII przekazuje Beneficjentowi wezwanie
do dobrowolnego zwrotu poczta^ ,,za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru" lub dostarcza osobiscie do
siedziby Beneficjenta.

Wszcze,cie post?powania

3. W przypadku stwierdzenia przez Pracownika DFR.VIII,
ze w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania
Beneficjent nie wyrazit zgody na pomniejszenie
kolejnej ptatnosci na rzecz Beneficjenta o kwote
podlegaja^ca. zwrotowi lub, ze zwrot nie zostal
dokonany przez Beneficjenta w okreslonym terminie
wraz z odsetkami okreslonymi liczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych, Pracownik DFR.VIII
przygotowuje projekt Uchwaty o wszcz^ciu z urz^du
post^powania administracyjnego,—zas—projekt
uzasadnienia do Uchwary przygotowywany jest przez
Pracownika DFR.VIII i/lub DFR.IV w zaloznosci od
kompotoncji.
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Decyzji do podpisu Dyrektorowi DFR, ktory zatwierdza
otrzymany dokument.

16. Dalej Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Decyzji
Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego/Cztonkowi
Zarzadu do akceptacji na Zarzad.

20. Jezeli Beneficjent nie ztozy wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, a po uptywie 14 dni od daty
dore.czenia mu Decyzji o zwrocie, IZ LRPO stwierdzi
brak wplywu srodkow, do ktorych zwrotu zobowiazany
byl Beneficjent na rachunek bankowy wskazany w
wezwaniu do zaptaty, IZ LRPO przyste_puje do
procedury odzyskiwania srodkow.

21. Pracownik DFR.VIII niezwtocznie przygotowuje
upomnienie, ktore po zatwierdzeniu przez Kierownika
DFR.VIII i podpisaniu przez Dyrektora/Zast§pce_
Dyrektora jest wysylane poczta^ nza zwrotnym
potwierdzeniem odbioru" lub dostarcza osobiscie do
siedziby Beneficjenta.

22. Pracownik DFR.VIII niezwtocznie przygotowuje pismo
informujace DF o wyslaniu upomnienia i braku zwrotu
srodkow przez Beneficjenta w okreslonym terminie,
ktore po podpisaniu przez Dyrektora/Zast§pc§
Dyrektora jest przekazywane wraz z Decyzja^ do
sekretariatu DF.

26. Pracownik DF.V w terminie 7 dni kalendarzowvch od
uzyskania informacji o zakohczeniu poste_powania
egzekucyjnego przygotowuje pismo do DFR
owynikach zakoriczonego post^powania
egzekucyjnego. Pismo jest parafowane przez
Kierownika DF.V oraz podpisywane przez
Skarbnika/Zaste_pce. Dyrektora.

27. Jezeli Beneficjent zlozy wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od daty
dor^czenia mu Decyzji administracyjnej Pracownik
DFR.VIII i/lub Pracownik DFR.IV dokonuje ponownego
rozpatrzenia sprawy.

28. Po ponownym rozpatrzeniu sprawy Pracownik DFR.VIII

Projekt uzasadnienia Uchwaty sporzadza
Pracownik DFR.VIII na podstawie przekazanego mu
protokotem, ostatecznego stanu faktycznego
sprawy (protokot stanowi zatacznik nr 9.1.1 do
niniejszego rozdziatu). Za ustalenie stanu
faktycznego, odpowiedzialna jest komorka ktora
wykryia nieprawidlowosc50. Opis ostatecznego
stanu faktycznego sprawy przekazywany jest
Pracownikowi DFR.VIII po uzyskaniu akceptacji
Kierownika wydziatu odpowiedzialnego pod
wzgl$dem merytorycznym i Radcy Prawnego.
0 koniecznosci protokolarnego przekazania
ostatecznego stanu sprawy Pracownik DFR.VIII
informuje wydziat odpowiedzialny pod wzgl^dem
merytorycznym.

4. Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Uchwaty
Kierownikowi DFR.VIII i/lub DFR.IV. ktorzy dokonujq
ktory dokonuje weryfikacji i zatwierdzenia dokumentu.

50 W zatyczniku nr 9.1.1 podstawowym dokumentem jest:
Ostateczny stan faktyczny sprawy. Stan faktyczny
przedstawiony w przedmiotowym dokumencie stanowi
stan faktyczny do uzasadnienia ewentualnej decyzji
administracyjnej.

Postepowanie administracyjne i decyzja w I instancji
11.Po uptywie 7 dni kalendarzowych od dore_czenia

zawiadomienia, w czasie ktorych Beneficjent ma
mozliwosc wypowiedzenia si? co do zebranych
dowodow i materialow, Pracownik DFR.VIII
przygotowuje projekt Decyzji administracyjnej, zas
projokt uzasadnienia do Docyzji przygotowywany jost
przoz Pracownika DFR.VIII i/lub DFR.IV w zaloznosci
od kompotoncji. ktora musi bye podjgta na podstawie
przekazanego mu opisu stanu faktycznego,
zgodnie z art. 107 KPA. W razie potrzeby, w
szczegolnosci gdy strona postfpowania b^dzie
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przygotowuje projekt Decyzji administracyjnej, w ktorej
utrzymuje w mocy zaskarzona, decyzj? albo uchyla
zaskarzona, decyzje_ w calosci albo w cz^sci i w tym
zakresie orzeka co do istoty sprawy albo uchylajac te_
decyzje - umarza poste_powanie pierwszej instancji w
calosci albo w cz^sci albo umarza post^powanie
odwolawcze. Projekt uzasadnienia do Decyzji
przygotowywany jest przez Pracownika DFR.VIII i/lub
DFR.IV w zaleznosci od kompetencji, ktora musi bye
zatwierdzona nie pozniej niz w ciajgu miesiaca od dnia
wplywu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy do
Urz§du.

29. Termin wydania Decyzji moze zostac przesuniejy na
podstawie art. 35 § 3 i art. 10 Kodeksu Post^powania
Administracyjnego.

30. Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Decyzji
Kierownikowi DFR.VIII i/lub DFR.IV, ktorzy dokonuja,
weryfikacji i zatwierdzenia dokumentu.

31. Projekt Decyzji Pracownik DFR.VIII przekazuje do
weryfikacji i zatwierdzenia Radcy Prawnemu.

32. Nast^pnie Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt
Decyzji do podpisu Dyrektorowi DFR, ktory zatwierdza
otrzymanydokument.

33. Dalej Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Decyzji
Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego/Czlonkowi
Zarzadu do akceptacji na Zarzad.

37. Pracownik DFR.VIII niezwtocznie przygotowuje
upomnienie, ktore po zatwierdzeniu przez Kierownika
DFR.VIII i podpisaniu przez Dyrektora/Zast^pc?
Dyrektora jest wysylane poczta, ,,za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru" lub dostarczane osobiscie do
siedziby Beneficjenta.

38. Pracownik DFR.VIII niezwlocznie przygotowuje pismo
informujace o wyslaniu upomnienia i braku zwrotu
srodkow przez Beneficjenta w okreslonym terminie,
ktore po podpisaniu przez Dyrektora/Zast§pc§
Dyrektora jest przekazywane wraz z Decyzja, do

kwestionowac ustalenia faktyczne, Pracownik
DFR.VIII zwraca sie do komorki odpowiedzialnej za
wykrycie nieprawidfowosci, o zajecia stanowiska w
zakresie zakwestionowanego stanu faktycznego.
Wtasciwy Pracownik komorki odpowiedzialnej za
wykrycie nieprawidtowosci zajmuje stanowisko i
przekazuje pisemna informacje, zatwierdzona przez
Kierownika wydziatu, do Pracownika DFR.VIII. W
sprawach szczegolnie skomplikowanych termin ten
moze zostac wydluzony. Decyzja powinna bye
wydana nie pozniej niz w ciac|u miesia^ca od dnia
dor^czenia zawiadomienia o wszcz^ciu post̂ powania
administracyjnego.

12.Termin wydania Decyzji moze zostac przesuniejy, fta
podstawio art. 35 § 3 i art. 10 zgodnie z przepisami
Kodeksu Post^powania Administracyjnego.

13.Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Decyzji
Kierownikowi DFR.VIII i/lub Kierownikowi DFR.HI/
DFR.IV/DFR.VI (w sprawach dotyczacych
nieprawidiowosci zwiazanych z ich
kompetencjami), ktorzy dokonuja, weryfikacji i
zatwierdzenia dokumentu.

14.Projekt Decyzji Pracownik DFR.VIII przekazuje do
weryfikacji—i—zatwiordzonia—Radey—Prawnemu
Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Decyzji
Radcy Prawnemu, ktory dokonuje weryfikacji i
zatwierdzenia dokumentu.

15.Naste,pnie Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt
Decyzji do podpisu akceptacji Dyrektorowi
DFR/Zaste_pcy Dyrektora DFR, ktory zatwierdza
otrzymany dokument.

16.Dalej Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt Decyzji
Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego/Czlonkowi
Zarzadu do akceptacji na Zarzad skierowania go na
posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego.

Odzyskiwanie srodkow
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sekretariatu DF. Naste,pnie procedure odzyskiwania
srodkow przebiega zgodnie z zapisami w pkt. 23 - 26.

20. Jezeli Beneficjent nie zlozy wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawyr-a i po uplywie 14 dni od daty
dor§czenia mu Decyzji o zwrocie, IZ LRPO stwiordzi
brak wplywu srodkow, do ktorych zwrotu zobowiazany
byt Beneficjent na rachunok bankowy wskazany w
wozwaniu do zaplaty, nie zwroci srodkow na
rachunek bankowy wskazany w wezwaniu zaptaty,
IZ LRPO przyste^puje do procedury odzyskiwania
srodkow.

21. Pracownik DFR.VIII niezwtocznie po uplywie terminu
o ktorym mowa w pkt. 20 przygotowuje upomnienie,
ktore po zatwierdzeniu przez Kierownika DFR.Vill i
podpisaniu przez Dyrektora/Zaste,pce. Dyrektora jest
wysytane poczta^ ,,za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru" lub dostarcza osobiscie do siedziby
Beneficjenta.

22. Pracownik DFR.VIII niozwiooznio przygotowuje pisme
informujqce DF informacje do DF o wyslaniu
upomnienia i braku zwrotu srodkow przez Beneficjenta
w okreslonym terminie, ktore po podpisaniu przez
Dyrektora/Zastepce, Dyrektora jest przekazywane wraz
z Decyzj^ do sekretariatu DF.

26.Pracownik DF.V w terminie 7 dni kalendarzowych od
uzyskania informacji od organu prowadzacego
egzekucje. o formalnym zakohczeniu poste_powania
egzekucyjnego przygotowuje pismo do DFR o
wynikach zakonczonego posie_powania egzekucyjnego.
Pismo jest weryfikowane i akceptowane przez
Kierownika DF.V oraz akceptowane przez
Skarbnika/Zaste,pce, Dyrektora.

Decyzjawll instancji
27.Jezeli Beneficjent zlozy wniosek o ponowne

rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni od daty
dore,czenia mu decyzji administracyjnej Pracownik
DFR.VIII i/lub Pracownik DFR.IV dokonuje ponownego
rozpatrzenia sprawy, przy czym projekt uzasadnienia
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do Decyzji przygotowywany jest przy wspotpracy
Pracownika DFR.VIII z komorka. odpowiedzialna. za
wykrycie nieprawidtowosci w terminie zgodnym z
KPA. W razie potrzeby, w szczegolnosci gdy strona
postepowania b^dzie kwestionowac ustalenia
faktyczne, Pracownik DFR.VIII zwraca si? do
komorki odpowiedzialnej za wykrycie
nieprawidtowosci, o zajecie stanowiska w zakresie
zakwestionowanego stanu faktycznego. Wtasciwy
Pracownik komorki odpowiedzialnej za wykrycie
nieprawidtowosci zajmuje stanowisko i ujmuje je w
tresci przygotowywanego uzasadnienia do Decyzji.

28,Po ponownym rozpatrzeniu sprawy Pracownik DFR.VIII
przygotowuje projekt Decyzji administracyjnej, w ktorej
utrzymuje w mocy zaskarzona, decyzje, albo uchyla
zaskarzonaL decyzj? w catosci albo w cze_sci i w tym
zakresie orzeka co do istoty sprawy albo uchylajac t?
decyzje, - umarza post^powanie pierwszej instancji w
calosci albo w cz^sci albo umarza post^powanie
odwolawcze. Projokt—uzasadnienia—de—Decyzji
przygotowywany joot przoz Pracownika DFR.VIII i/lub
DFR.IV w zaloznosci od kompotencji, ktora Decyzja
musi bye wydana nie pozniej niz w ciqgu miesiaca od
dnia otrzymania wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy do Urzgdu.

29,Termin wydania Decyzji moze zostac przesuni^ty,
podstawio art. 35 § 3 i art. 10 zgodnie z przepisami
Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

SO.Pracownik DFR.VIII przekazuje projekt decyzji
Kierownikowi DFR.Vill i/lub Kierownikowi
DFR.IV/DFR.III/DFR.VI (w sprawach dotyczacych
nieprawidtowosci zwia^zanych z ich
kompetencjami), ktorzy dokonuja^ weryfikacji i
zatwierdzenia dokumentu w zakresie
odpowiadajacym kompetencjom wydziatu.

31.Projekt Decyzji Pracownik DFR.VIII przekazuje do
weryfikacji i zatwierdzenia Radcy Prawnemu,
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9.2 Post^powanie przed Sadem Administracyjnym
W terminie 30 dni od otrzymania ostatecznej Decyzji
Beneficjent moze wniesc skarg§ do wlasciwego organu
odwoiawczego, (ktorym jest Wojewodzki Sad
Administracyjny) za posrednictwem IZ LRPO.

2. W przypadku wniesienia skargi przez Beneficjenta, DFR
przekazuje Wojewodzkiemu Sadowi Administracyjnemu
skarge, wraz z aktami sprawy i odpowiedzia, na skarge. w
terminie 30 dni od jej wniesienia.

3. Odwolanie do WSA nie wstrzymuje procedury
odzyskiwania srodkow, zgodnie z zapisami procedury

32.Naste.pnie Pracownik DFR.Vlll przekazuje projekt
Decyzji do podpisu akceptacji Dyrektorowi DFR/
Zast^pcy Dyrektora, ktory zatwierdza otrzymany
dokument.

33.Dalej Pracownik DFR.Vlll przekazuje projekt Decyzji
Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego/Czbnkowi
Zarzadu do akceptacji na Zarzqd i skierowania go na
posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego.

37.Pracownik DFR.Vlll niozwtooznio przygotowuje
upomnienie, ktore po zatwierdzeniu przez Kierownika
DFR.Vlll i podpisaniu przez Dyrektora/Zast^pc?
Dyrektora jest wysyiane poczta^ ,,za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru" lub dostarcza osobiscie do
siedziby Beneficjenta.

38. W przypadku braku dokonania zwrotu srodkow w
terminie 7 dni od daty dor$czenia upomnienia, o
ktorym mowa w pkt. 37, Pracownik DFR.Vlll
niozwtooznio informujace o wyslaniu upomnionia i
braku zwrotu srodkow przoz Benoficjonta w okroslonym
torminio, ktoro po podpisaniu przoz Dyrektora/Zastgpcg
Dyroktora jest przokazywano wraz z Decyzj^ do
sokrotariatu DF. Nastgpnie proocdura odzyskiwania
srodkow przobioga zgodnio z zapisami w pkt. 23—2&
przygotowuje pismo przekazujace niniejsze
upomnienie wraz z Decyzja. administracyjn^ ktore
po podpisaniu przez Dyrektora/Zaste^pce. Dyrektora
jest przekazywane do sekretariatu DF, lub
przygotowuje postanowienie o wstrzymaniu
wykonania decyzji, zgodnie z rozdziatem 9.2,
Nast^pnie procedura odzyskiwania srodkow
przebiega zgodnie z zapisami w pkt. 22 - 25.

9.2 Poste_powanie przed Sadem Administracyjnym
1. W terminie 30 dni od otrzymania ostatecznej Decyzji

Beneficjent moze wniesc skarg§ do wiasciwego organu
odwolawczogo,—(ktorym—jest—Wojowodzki
Administracyjny) -Wojewodzkiego Sadu

67



9.1. Procedura odzyskiwania srodkow moze bye
wstrzymana przez WSA.

4. W przypadku utrzymania w mocy przez WSA
zaskarzonej decyzji w calosci albo

w cze,sci, po stwierdzeniu przez IZ LRPO braku wptywu
srodkow na rachunek bankowy IZ LRPO i/lub Banku
Gospodarstwa Krajowego, do ktorych zwrotu
zobowiazany byl Beneficjent, IZ LRPO przyste.puje do
procedury odzyskiwania srodkow, zgodnie z zapisami
procedury9.1 pkt.21 inast^pne.

9.3. Procedura odwoiawcza WFOSiGW
Od decyzji wydanej w pierwszej instancji przez IP II,
Beneficjent moze ztozyc za jej posrednictwem odwoianie w
terminie 14 dni od dnia dor^czenia decyzji,
1. Po wptynie_ciu odwolania od decyzji przez Beneficjenta III

Priorytetu LRPOJ Pracownik WFOSiGW przekazuje w
terminie 7 dni od dnia, w ktorym otrzymat odwolanie od
decyzji wraz z dokumentami dotyczacymi realizowanego
projektu do Departamentu LRPO Gezeli w tym terminie
nie wydat nowej decyzji w mysl art. 132 kpa).

2. Pracownik DFR.VIII i/lub DFR.IV w zaleznosci od
kompetencji, dokonuje rozpatrzenia sprawy na podstawie
zlozonych dokumentow, (w przypadku powstalych
wajpliwosci Pracownik DFR.VIII i/lub DFR.IV zwraca si§
do WFOSiGW z pismem o wyjasnienia iub uzupeinienie
dokumentacji),

3. Po rozpatrzeniu odwolania Pracownik DFR.VIII i/lub
DFR.IV, przygotowuje decyzje, administracyjna, zgodnie z

Administracyjnego, za posrednictwem IZ LRPO,
2. W przypadku wniesienia skargi przez Beneficjenta, DFR

przekazuje Wojewodzkiemu Sadowi Administracyjnemu
(dalej WSA) skarg§ wraz z aktami sprawy i odpowiedzia,
na skarge w terminie 30 dni od jej wniesienia,

3. Skarga do WSA nie wstrzymuje procedury odzyskiwania
srodkow, zgodnie z zapisami procedury windykacyjnej
9.1. W razie wniesienia skargi na decyzje., IZ LRPO
moze wstrzymac, z urze.du Iub na wniosek
skari^cego, jej wykonanie w catosci Iub w cze.sci,
chyba ze zachodza. przeslanki. od ktorych w
poste,powaniu administracyjnym uzaleznione jest
nadanie decyzji Iub postanowieniu rygoru
natychmiastowej wykonalnosci albo, gdy ustawa
szczegolna wyt^cza wstrzymanie ich wykonania,
Procedura odzyskiwania srodkow moze bye wstrzymana
przez WSA.

4. W przypadku utrzymania w mocy przez WSA
zaskarzonej decyzji albo wcz§sci, po stwierdzeniu przez
IZ LRPO braku wptywu srodkow na rachunek bankowy
IZ LRPO i/lub Banku Gospodarstwa KrajowegoJ do
ktorych zwrotu zobowiazany by} Beneficjent, IZ LRPO
przyste.puje do procedury odzyskiwania srodkow,
zgodnie z zapisami procedury 9.1 pkt. 24-22 i nastgpno.

9.3. Procedura odwofawcza WFOSiGW
Od decyzji wydanej w pierwszej instancji przez IP II stopnia,
Beneficjent moze zlozyc za jej posrednictwem odwolanie do
IZ LRPO w terminie 14 dni od dnia dore_czenia decyzji.
1. Po wplynie_ciu odwolania od decyzji przez Beneficjenta

III Priorytetu LRPO, Pracownik WFOSiGW IP II stopnia
przekazuje odwolanie od decyzji wraz z dokumentami
dotyczacymi realizowanego projektu do
Departamentu LRPO (jezeli w tym terminie nie wydat
nowej decyzji w mysl art. 132 kpa) w terminie 7 dni od
dnia w ktorym otrzymat odwolanic od docyzji wraz z
dokumontami dotyczqcymi roalizQwanogo projoktu do
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art. 138 Kodeksu Post^powania Administracyjnego
stosujac procedury z punktu 9.1

Departamentu LRPO (jozeli w tym torminie nie wydaJ
nowej decyzji w mysl art. 132 kpa) ich otrzymania.
Przekazanie dokurnentow nastepuje na podstawie
Protokotu przekazania dokurnentow (protokot
stanowi zalgcznik nr 9.1.1 do niniejszego rozdzialu).
Dokumenty winny bye uporz^dkowane (kolejne karty
akt sprawy musza. zostac ponumerowane) i ulozone
chronologicznie. Ponadto w przedfozonych
dokumentach nalezy zaznaczyc zrodta na podstawie
ktorych wydana zostafa Decyzja.

2. Pracownik DFR. i/lub DFR.IV w zaloznosci od
kompetoncji, dokonujo rozpatrzonia sprawy na podstawie
ztozonych dokumontow, (w przypadku—powstatych
wajpliwosci Pracownik DFR.VIII i/lub DFR.IV zwraca sig
do WFOSiGW z pismom o wyjasnionia lub uzupolnionio
dokumontaoji). Po wptynieciu odwotania od decyzji,
Dyrektor/Zast^pca Dyrektora DFR, dekretuje
dokumenty na Kierownika DFR. VIII.

3. Po rozpatrzoniu odwotania Pracownik DFR.VIII i/lub
DFR.IV. przygotowujo dooyzjg administracyjna^zgodnie z
art. 138—Kodeksu—Postgpowania—Administracyjnogo
stosujqc procodury z punktu 9.1, Kierownik DFR.VIII
dekretuje odwotanie od decyzji na Pracownika
DFR.VIII.

4. Pracownik DFR.VIII dokonuje rozpatrzenia sprawy,
sprawdza decyzj? I instancji czy spetnia wymogi z
art. 107 KPA i informuje odpowiednia komorke
merytoryczna..

5. W przypadku wyst$powania brakow/uchybieh w
zafqczonych przez IP II stopnia dokumentach, po
otrzymaniu pisemnej informacji od IZ LRPO,
sporzadzanej przez Pracownika DFR.VIII, przy
wspotpracy z pracownikiem odpowiedniej komorki
merytorycznej, IP II stopnia jest zobowiazana do
uzupetnienia dokurnentow.

6. Projekt uzasadnienia do Decyzji przygotowywany
jest przy wspotpracy Pracownika DFR.VIil z
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pracownikami Departamentu LRPO
odpowiedzialnymi za ustalenie stanu faktycznego,
zgodnie z posiadanymi kompetencjami. Ustalenie
stanu faktycznego winno odbywac sie na podstawie
przedtozonych dokumentow zrodtowych lub w razie
potrzeby, przeprowadzenia kontroli.

7. Wtasciwy Pracownik komorki odpowiedzialnej za
ustalenie stanu faktycznego zajmuje stanowisko (w
protokole o ktorym mowa w pkt 1, zatwierdzanym
przez Kierownika wydziatu) w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania informacji od
pracownika DFR.VIII . W sprawach szczegolnie
skomplikowanych termin ten moze zostac
wydtuzony,

8. Po rozpatrzeniu odwotenia Pracownik DFR.VIII
przygotowuje projekt decyzji administracyjnej
zgodnie z art. 138 Kodeksu Poste.powania
Administracyjnego, stosujac procedury z punktu 9.1.
tj. 27 i n.

10. Ewaluacja 10. Ewaluacja
Ewaluacja on-going (biezaca) jest glownym przedmiotem
Planu ewaluacji Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego. Ewaluacja on - going jest procesem
majacym na celu lepsze zrozumienie biezacych efektow
interwencji oraz sformulowanie rekomendacji uzytecznych z
punktu widzenia wdrazania programu.
Za przeprowadzenie ewaluacji programu odpowiedzialna
jest IZ LRPO, a w jej imieniu Wydziat Programowania
Strategicznego (DFR.I). Pracownicy DFR.I wykonuja,
zadania Jednostki Ewaluacyjnej dotyczace zakresu
ewaluacji zewn^trznych. Odpowiadaja, za przebieg
procesow ewaluacji w trakcie realizacji LRPO oraz je
nadzoruja^. Swoje zadania wykonuja, w scislej wspolpracy z
Pracownikami innych wydzialow DFR oraz IP II.

10.3. Przygotowanie ,,Planu ewaluacji LRPO na lata

10. Ewaluacja
Ewaluacja on-going (biezaca) jest glownym przedmiotem
Planu ewaluacji Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013. Ewaluacja on - going jest
procesem majacym na celu lepsze zrozumienie biezacych
efektow interwencji oraz sformulowanie rekomendacji
uzytecznych z punkiu widzenia wdrazania programu.
Za przeprowadzenie ewaluacji programu odpowiedzialna
jest IZ LRPO, a w jej imieniu Wydzial Programowania
Strategicznego (DFR.I). Pracownicy DFR.I wykonuja,
zadania Jednostki Ewaluacyjnej w zakresie dotycz^oo
zakrosu ewaluacji zewn^trznych. Odpowiadaja^ za przebieg
procesow ewaluacji w trakcie realizacji LRPO oraz je
nadzoruja^. Swoje zadania wykonuja^ w scislej wspolpracy z
Pracownikami innych wydzialow DFR oraz IP II.

10.3. Przygotowanie ,,Planu ewaluacji LRPO na lata 2007-

DFR.I
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2007-2013"
,,Plan ewaluacji LRPO na lata 2007-2013" moze podlegac
okresowym zmianom w trakcie trwania okresu
programowania, Wszystkie zmiany b?da_ wymagaty
akceptacji KJO oraz be^ przedstawiane do wiadomosci
Komitetu Monitorujacego LRPO.

10.4. Procedure sporzadzania ,,okresowych planow
ewaluacji LRPO"
4. Dyrektor DFR przekazuje ,,0kresowy plan ewaluacji

LRPO" do akceptacji Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego
(IZ LRPO) w ciajgu 2 dni roboczych od dnia jego
zatwierdzenia.

10.5. Sprawozdawczosc w ramach ewaluacji LRPO
2. Informacja w formie elektronicznej rowniez w formacie

,,xlsn zostaje przygotowana najpozniej do 1 lutego
kazdego roku kalendarzowego naste^pujacego po roku
objejym okresem sprawozdawczym

3. Uaktualnione dane do informacji w zakresie ewaluacji
wewne.trznych flesli wyst^pujaj na poziomie Dziaiah i
Priorytetow LRPO dostarcza rowniez DFR oraz IP II do
15 stycznia kazdego roku kalendarzowego
nastgpujacego po roku objgtym okresem

2013"
,,Plan ewaluacji LRPO na lata 2007-2013" moze podlegac
okresowym zmianom w trakcie trwania okresu
programowania. Wszystkie zmiany be.da_ wymagary
akceptacji KJO oraz be,da, przedstawiane do wiadomosci
Komitetuowi Monitorujacegemu LRPO.

10.4. Procedure sporzadzania ,,okresowych planow
ewaluacji LRPO"
4. Dyrektor DFR przekazuje ,,0kresowy plan ewaluacji

LRPO" do akceptacji Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego
(IZ LRPO) w ciqgu 2 dni roboczych od dnia jego
zatwierdzenia. Dokument jest przekazany na najblizsze
(od daty zatwierdzenia przez Dyrektora DFR)
posiedzenie.

Elementy ,,okresowych planow ewaluacji LRPO":
LPodstawa prawna i eel okresowego planu ewaluacji

LRPO na dany rok.
2.Lista planowanych badah ewaluacyjnych w danym

roku w ramach LRPO 2007-2013 - I orientacja
strategiczna ewaluacji.

S.PIanowane dziafania ewaluacyjne w danym roku w
ramach budowy potencjatu ewaluacyjnego wsrod
instytucji zaangazowanych w realizacje. LRPO 2007-
2013 - II orientacja strategiczna ewaluacji.

10.5. Sprawozdawczosc w ramach ewaluacji LRPO
2. Informacja rowniez w formie elektronicznej rownioz w

formacie ,,xls" zostaje przygotowana najpozniej do 1 lutego
kazdego roku kalendarzowego naste.pujacego po roku
obje.tym okresem sprawozdawczym

3.Uaktualnione dane do informacji rocznej w zakresie
ewaluacji, w tym wewne.trznych (jesli wyst^pujaj na
poziomie Dziatah i Priorytetow LRPO dostarczaja, rowniez
poszczegolne wydziaty DFR oraz IP II do 15 stycznia
kazdego roku kalendarzowego nastgpujacego po roku
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sprawozdawczym.
7. Informacja zostaje przedstawiona do zatwierdzenia

Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego oraz do
wiadomosci Komitetowi Monitorujacemu, ale nie pozniej
niz do 31 marca kazdego roku kalendarzowego
naste.pujapego po roku obj^tym okresem
sprawozdawczym.

Elementy Jnformacji rocznej w zakresie ewaluacji LRPO":
3. Informacje dotyczace dzialah podj^tych w zakresie

budowy potencjalu ewaluacyjnego (struktury,
rozpowszechnianie wiedzy i informacji dot. ewaluacjij
przebieg wspotpracy z asesorami w tym zakresie, itp.).

10.6, Realizacja badania ewaluacyjnego
W celu zachowania obiektywnosci wynikow i niezaleznosci
pracy ewaluatora, badania ewaluacyjne sa^ zlecane
podmiotom zewn^trznym, ktore sajunkcjonalnie niezalezne
od Instytucji Audytowej, zgodnie z art. 47 ust. 3
Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006.
W kazdym przypadku wybor podmiotow nast^puje zgodnie z
ustawa^z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamowieh Publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.
177zezm.).
Ewaluacje LRPO podmiotom zewne_trznym zleca DFR.I.

Przygotowanie ewaluacji
Pracownicy DFR.I sa^odpowiedzialni za:
1. Przygotowanie zakresu zaplanowanego badania.
2. Sformulowanie tematu badania ewaluacyjnego,
3. Diagnoz§ glownych problemow badawczych.
4. Sformulowanie pytaii i kryteriow ewaluacyjnych.
5. Okreslenie minimalnych wymagah odnosnie Wykonawcy.
6. Okreslenie formy, zakresu oraz terminu przygotowania
raportu koiicowego.

obje.tym okresem sprawozdawczym.
7. Informacja zostaje przedstawiona do zatwierdzenia

Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego. efaz-
8. Zatwierdzona przez ZWL informacja zostaje

przedstawiona do wiadomosci Komitetowi
Monitorujacemu, ale nie pozniej niz do 31 marca kazdego
roku kalendarzowego nast^pujacego po roku obj^tym
okresem sprawozdawczym.

, Zaktualizowano numeracj?,

Elementy Jnformacji rocznej w zakresie ewaluacji LRPO":
3. Informacje dotyczace dzialah podjejych w zakresie

budowy potencjalu ewaluacyjnego (struktury,
rozpowszechnianie wiedzy i informacji dot. ewaluacji,
przebieg wspolpracy z asosorami w tym zakrosic, itp.),

10.6. Realizacja badania ewaluacyjnego
W celu zachowania obiektywnosci wynikow i niezaleznosci
pracy ewaluatora, badania ewaluacyjne sa^ zlecane
podmiotom zewnejrznym, ktore sa^ funkcjonalnie niezalezne
od Instytucji Certyfikujacej oraz Instytucji Audytowej,
zgodnie z art. 47 ust. 3 Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006.
W kazdym przypadku wybor podmiotow nast^puje zgodnie z
ustawaizdnia29stycznia
2004 r. Prawo Zamowieh Publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.
177zezm.).
Ewaluacj^ LRPO podmiotom zownptrznym zloca DFR.I.

Przygotowanie ewaluacji
Przygotowanie do wylonienia Wykonawcy odbywa sie.
zgodnie z uslaw^ Prawo Zamowieh Publicznych oraz
odpowiednimi Zarza^dzeniami Marszalka okreslaja^cymi
zasady udzielania zamowieh publicznych.
Pracownicy DFR.I sa, odpowiedzialni zaf4r Przygotowanie
opracowanie zakresu zaplanowanego badaniar
ewaluacyjnego, w tym w szczegolnosci:
£ 1. Sformulowanie tematu badania ewaluacyjnego. _
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Pracownicy DFR.I przed przystapieniem do zlecenia
wykonania badania ewaluacyjnego na zewnajrz,
przygotowuj^merytoryczne kryteria wyboru wykonawcy.

Pracownicy DFR.I sa_ zobowiazani do kontrolowania
realizacji procesu ewaluacji od momentu podpisania umowy
do czasu odbioru ostatecznej wersji raportu kohcowego
poprzez nastepujace dzialania:
4. Terminowy odbior i ocena/analiza raportow czastkowych.

Ponadto Pracownicy DFR.I wspolpracuja, z Wykonawca. w
zakresie:
2. Koordynowania procesu udost^pniania danych przez IP

Raporty czastkowe i kohcowe
Umowa zawarta z Wykonawcy badania ewaluacyjnego
zobowiazuje go do sporzadzenia i przedstawienia
nastepujacych raportow:
1, Raportu/raportow czastkowego/czastkowego.
2. Raportu metodologicznego.

& 2. Diagnozg Okreslenie gtownych problemow
badawczych.
4r 3. Sformufowanie pytaii i kryteriow ewaluacyjnych.
& 4. Okreslenie minimalnych wymagah odnosnie
Wykonawcy metodologii i zespotu badawczego.
5. Okreslenie ram czasowych badania.
6. Okreslenie innych wymagah odnosnie Wykonawcy w
tym formy, miejsca i terminu prezentacji wynikow
badania.
&7 7. Okreslenie formy, zakresu oraz terminu przygotowania
raportu koncowego.

Pracownicy DFR.I przed przystapieniem do zlecenia
wykonania badania ewaluacyjnego na zewnafrz,
przygotowuja^merytoryczne kryteria wyboru wykonawcy.

Pracownicy DFR.I sa^ zobowiazani do kontrolowania
realizacji procesu ewaluacji od momentu podpisania umowy
do czasu odbioru ostatecznej wersji raportu kohcowego
poprzez nast^pujace dziatania:
4. Terminowy odbior i ocena/analiza raportow czastkowych.
projektow raportow metodologicznego i kohcowego
oraz kolejnych wersji raportow metodologicznego i
kohcowego.

Ponadto Pracownicy DFR.I wspolpracuja, z Wykonawcy w
zakresie:
2. Koordynowania procesu udost^pniania danych przez IP II

oraz pozostate wydziafy DFR i inne komorki
organizacyjne obj$te badaniem,

Raporty czqstkowo i kohcowo
Umowa zawarta z Wykonawcy badania ewaluacyjnego
zobowiazuje go do sporzadzenia i przedstawienia
nast^puja^cych raportow:
1, Raportu/raportow czastkowego/czastkowego. Projektow
raportow metodologicznego i kohcowego.
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3. Raportu koncowego.

Raporty czastkowe
Raporty czastkowe maja^ na celu przedstawienie wste_pnych
wynikow w przypadku obszernych i zlozonych badari
ewaluacyjnych.
Umowa z Wykonawca^ zobowiazuje go do przekazywania
raportow czastkowych w okreslonych terminach.
Wykonawca przekazuje raporty do DFR.I.

Raport metodologiczny
Umowa zobowiazuje Wykonawce_ do opracowania i
przedstawienia rowniez tzw, Raportu metodologicznego
uwzgl^dniajacego naste_pujace elementy:
1. Identyfikacja obszaru badawczego.
2. Metodologia planowanej ewaluacji.
3. Plan organizacji pracy badawczej.

Raport koncowy
Umowa zawarta z Wykonawca, zobowiazuje go do
przedstawienia wste.pnej wersji raportu koncowego, ktora
podlega dalszym konsultacjom przed przedstawieniem
ostatecznej wersji dokumentu.
1. Wst^pny raport koncowy zostaje przedstawiony
Pracownikom DFR.I.
2. Pracownicy DFR.I dokonuja^ szczegolowej analizy
zawartosci raportu i przedstawiaja^ swoje wnioski
dyrektorowi DFR w formie pisemnej w ciacju 10 dni
roboczych od dnia jego otrzymania.
3. Dyrektor DFR przekazuje uwagi do raportu Wykonawcy
ewaluacji w ci^gu 5 dni roboczych od dnia otrzymania
wnioskow DFR.I dotyczacych wste_pnego raportu.

Struktura raportu koncowego
1. Streszczenie raportu (nie przekraczajace 5 stron A4 w
je_zyku polskim i angielskim).
2. Spis tresci.

2. Raportu metodologicznego.
3. Raportu koncowego.

Raporty czastkowo
Raporty czastkowe msjq na colu przodstawionio wstppnych
wynikow w przypadku obszornych i zlozonych badah
owaluacyjnych.
Umowa z Wykonawcq zobowiazujo go do przokazywania
raportow czastkowych w okreslonych torminach.
Wykonawca przokazujo raporty do DFR.I.

Raport metodologiczny
Umowa zobowiazuje Wykonawcy do opracowania i
przedstawienia rowniez tzw. Raportu metodologicznego
uwzgle_dniajacego nast^pujace elementy:
1. Identyfikacja obszaru badawczego.
2. Metodologia planowanej ewaluacji.
3. Plan organizacji pracy badawczej.
Wykonawca zobowiazany jest rowniez do
przedstawienia projektu raportu metodologicznego,
ktory podlega ocenie i analizie pracownikow DFR.I w
terminach wskazanych w umowie. Po uzgodnieniach z
DFR.I, Wykonawca przedstawia raport metodologiczny
podlegajacy akceptacji Zamawiajacego.

Raport koncowy
Umowa zawarta z Wykonawca^ zobowiazuje go do
przedstawienia wst^pnej wersji raportu kohcowego, ktora
podlega dalszym konsultacjom przed przedstawieniem
ostatecznej wersji dokumentu.
1. Wst§pny raport koncowy zostaje przedstawiony

Pracownikom DFR.I. Zamawiajyemu w terminie
okreslonym umowa_.

2. Pracownicy DFR.I dokonuja, szczegolowej analizy
zawartosci raportu i przedstawiaja^ swoje wnioski
Ddyrektorowi DFR w formic pisomnoj w ciqgu 10 dni
roboczych od dnia jogo otrzymama. wraz z projektem
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3. Wprowadzenie.
4. Opis zastosowanej metodologii.
5. Zrodla informacji wykorzystywanych podczas badania.
6. Opis wynikow ewaluacji.
7. Wnioski i rekomendacje.
8. Aneksy.

Wykonawca przekazuje raport kohcowy Pracownikom
DFR.I. Pracownicy DFR.I dokonujajego analizy pod katem
jego zgodnosci z przedmiotem zamowienia, kompletnosci
oraz zawartosci merytorycznej.
Dyrektor DFR akceptuje raport i podpisuje protokol odbioru.
IZ LRPO przekazuje raport kohcowy z kazdej ewaluacji do
Krajowej Jednostki Oceny oraz do wiadomosci Cztonkom
Komitetu Monitorujacego Lubuski Regionalny Program
Operacyjny na lata 2007-2013..

Pracownicy DFR.I zbieraja^ wszelkie informacje dotyczace
zakresu i sposobu wykorzystania rekomendacji
sformutowanych w raporcie. Sa, rowniez zobowiazani do
przedstawiania ich Krajowej Jednostce Oceny, jesli ta
wyrazitaka^wole..

pisma przewodniego w terminach okreslonych
umowa_.

3. Dyroktor DFR przekazuje uwagi do raportu Wykonawcy
owaiuacji w ciqgu
wnioskow—DFR.I

5 dni roboczyoh od dnia otrzymania
dotyczaoych—wstgpnogo—raportu,

4.

Pracownik DFR.I przekazuje do Wykonawcy: w wersji
elektronicznej uwagi do dokumentu oraz listownie
podpisane przez Dyrektora DFR pismo przewodnie.

Wykonawca przekazuje raport kohcowy
Zamawiaj^cemu w terminie okreslonym umowa_.

5. Pracownicy DFR.I dokonuja jego analizy pod katem
jego zgodnosci z przedmiotem zamowienia,
kompletnosci oraz zawartosci merytorycznej. W
przypadku uwag do dokumentu sa one
przekazywane Wykonawcy zgodnie z zapisami
umowy i ustaleniami dotycz^cymi komunikacji.

6. Osoba wskazana w umowie, dokonuje ostatecznej
akceptacji raportu i podpisuje protokol odbioru.

IZ LRPO przekazuje raport kohcowy z kazdej ewaluacji
do Krajowej Jednostki Oceny oraz do wiadomosci
Czlonkom Komitetu Monitorujacego Lubuski
Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013.

Struktura raportu koncowego
1. Streszczenie raportu (nie przekraczajaco 5 stron A4 w
jgzyku polskim i angiolskim).
2. Spistresci.
3. Wprowadzenie.
4. Opis zastosowanej metodologii.
5. Zrodla informacji wykorzystywanych podczas badania.
6. Opis wynikow ewaluacji.
7. Wnioski i rekomendacje.
8. Aneksy.

Wykonawca przokazujo raport kohoowy Pracownikom
DFR.I. Pracownicy DFR.I dokonujajego analizy pod katem
jogo zgodnosci z przcdmiotom zamowionia, komplotnosci
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oraz zawartosci merytorycznej.
Dyroktor DFR akcoptujo raport I podpisujo protokot odbioru.
IZ LRPO przokazujo raport koficowy z kazdej ewaluacji do
Krajowoj Jodnostki Ocony oraz do wiadomosci Cztonkom
Komitotu Monitorujqcogo Lubuski Rogionalny Program
Oporacyjnynalata20Q72013.

Pracownicy DFR.I zbieraja. wszelkie informacje dotyczace
zakresu i sposobu wykorzystania rekomendacji
sformuiowanych w raporcie, 83 rowniez zobowiazani do
przedstawiania ich Krajowej Jednostce Oceny, jesli ta
wyrazitakqwolg.

12.5Dotacja 12.5 Dotacja celowa na realizacj? Dziatari Pomocy
celowa na Technicznej LRPO.
realizacje, 12,5.1 Rozliczanie srodkow przekazanych w ramach transz
Dziatah dotacji celowej:
Pomocy 2. Wnioski o rozliczenie dotacji celowej z budzetu pahstwa -
Technicznej pomoc techniczna, obejmujace odpowiednio rozliczenie
LRPO. pierwszego i drugiego polrocza roku budzetowego IZ

przekazuje Ministrowi w terminach do 31 lipca oraz do 31
stycznia. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 6 do
Kontraktu. Rozliczenie przekazywane do 31 lipca
sporzadzane jest na podstawie ewidencji oraz danych z
KSI SIMIK. Rozliczenie przekazywane do 31 stycznia
sporzadzane jest zgodnie z art. 168 ust.4 ustawy o
finansach publicznych

12.5.3 Sprawozdania
zakresie PT LRPO

z wykorzystania dotacji celowej w

12.5 Dotacja celowa na realizacj§ Dziatan Pomocy
Technicznej LRPO.
12.5.1 Rozliczanie srodkow przekazanych w ramach transz
dotacji celowej:
2. Wnioski o rozliczonio dotacji colowoj z budzotu panstwa

pomoc tochniczna, obeimujace odpowiednio rozliczenie
pierwszogo i drugiogo pofrooza roku budzetowego IZ
przokazujo Ministrowi w terminach do 31 lipca oraz do 31
stycznia. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 6 do
Kontraktu. Rozliczonio przokazywane do 31
sporzadzano jost na podstawio ewidencji oraz danych z
KSI SIMIK. Rozliczonio przokazywano do 31 stycznia
sporzadzano jost zgodnio z art.168 ust.1 ustawy o
finansaoh publicznych.
Wniosek o rozliczenie dotacji celowej z budzetu
pahstwa - pomoc techniczna, obejmujacy rozliczenie
cafego roku budzetowego IZ przekazuje Ministrowi w
terminie do 31 stycznia, Wzor wniosku stanowi
zalacznik nr 7 do Kontraktu. Wniosek sporzadzany
jest zgodnie z art.168 ust.4 ustawy o finansach
publicznych.

12.5.3 Sprawozdania
zakresie PT LRPO

z wykorzystania dotacji celowej w

DFR.V
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Zatacznik
1.1.1
Zafycznik
2.3.5
Za^cznik
2.3.5 a

Zafycznik
2.3.5 b

Zalacznik
2.3.5 c

Zatacznik
2.3.5 d

Zalacznik
2.3.1 1j

Zalacznik

Do 20 dnia kazdego miesiaca IZ przekazuje Ministrowi w
wersji papierowej oraz elektronicznej sprawozdanie z
wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu
pahstwa w ramach LRPO wedlug stanu na ostatni dzien
miesiaca poprzedzajacego zlozenie sprawozdania zgodnie
ze wzorem stanowiacym zal. nr 8 do Kontraktu. Wraz ze
sprawozdaniem IZ przekazuje zaktualizowany
harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowej.

Zalapznik 1.1.1
Struktura organizacyjna IZ LRPO
Zalacznik 2.3.5
Karta weryfikacji formalnej
Zatacznik 2,3.5 a
Karta weryfikacji formalnej podstawowej dla projektow
,,zaprojektuj i wybuduj"
Zalacznik 2.3.5 b
Karta weryfikacji formalnej uzupelniajacej dla projektow
zaprojektuj i wybuduj
Zalacznik 2,3.5 c
Karta weryfikacji formalnej uzupelniajacej wst^pnej dla
projektow zaprojektuj i wybuduj
Zalacznik 2.3.5 d
Karta weryfikacji formalnej uzupelniajacej wtasciwej
etapowanej dla projektow zaprojektuj i wybuduj
Brak zapisow.

Zalacznik 2.3.1 1j
Karta oceny strategiczno-horyzontalnej wniosku w ramach
Priorytetu IV LRPO Dziatanie 4.2.2
Brak zapisow.

2.3.18 b

Do 20 dnia kazdego miesiapa IZ przekazuje Ministrowi w
wersji papierowej oraz elektronicznej sprawozdanie z
wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu pahstwa
w ramach LRPO wedlug stanu na ostatni dzieh miesiapa
poprzedzajacego zlozenie sprawozdania zgodnie ze wzorem
stanowiacym zal. nr 8 do Kontraktu, z wylaczeniem
sprawozdania za grudzieh. Wraz ze sprawozdaniem IZ
przekazuje zaktualizowany harmonogram zapotrzebowania
na srodki dotacji celowej.

Zmienionozapisy.

Zmieniono zapisy,

Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Usuniejo zalacznik.

Usunie_to zatacznik.

Dodano zalacznik
Zalacznik 2.3.5.e
Karta weryfikacji formalnej Projektu Systemowego
Zmieniono zapisy.

Dodano zalacznik
Zatacznik 2.3.11m
Karta oceny merytorycznej projektu systemowego
Zmieniono zapisy.

DFR.X

DFR.III

DFR.III

DFR.III

DFR.III

DFR.III

DFR.X

DFR.III

DFR.X

DFR.III

77



2.3.186

Zalacznik
2.3.18 c

Zalacznik
2.3,18 d

Zalacznik
2.3.18 e

Zala^cznik
2.4.6
Zalacznik
2.4.8

Zalacznik
2.4.13 d1.1

Zaiacznik
2.4.13d1.2

Zalacznik
2.4.13d1.3

Zat^cznik
2.4.13 d2.1

Zalacznik
2.4.13d2.2

Zalacznik
2.4.13d2.3

Karta oceny merytoryczno-technicznej podstawowej dla
projektow zaprojektuj i wybuduj
2.3.18 c
Karta oceny merytoryczno-technicznej uzupelniajacej dla
projektow zaprojektuj i wybuduj
Zalacznik 2.3.18 d

wste_pnej dla projektow zaprojektuj i wybuduj

Zalacznik 2.3.18 e
Karta oceny merytoryczno - technicznej uzupelniajacej
wlasciwej etapowanej dla projektow zaprojektuj i wybuduj
Zalacznik 2.4.6
Karta oceny formalnej
Zalacznik 2.4.8
Wzor pisma informujacego o odrzuceniu wniosku z powodu
bte_d6wformalnych
Zalacznik 2.4.13d1.1
Karta oceny merytorycznej wniosku dla dziaiania 2.4 typ I

Zatacznik 2.4.13 d1.2
Karta oceny podstawowej merytorycznej wniosku dla
dziaiania 2.4 typ I
Zalacznik 2.4.13 d1. 3
Karta oceny uzupelniajacej merytorycznej wniosku dla
dziaiania 2.4 typ I
Zalacznik 2.4.13 d2.1
Karta oceny merytorycznej wniosku dla dziaiania 2.4 typ II

Zalacznik 2.4.13 d2.2
Karta oceny podstawowej merytorycznej wniosku dla
dziaiania 2.4 typ II
Zatacznik 2.4.13 d2.3
Karta oceny uzupelniajacej merytorycznej wniosku dla

Zmieniono zapisy.

Zalacznik 2.3.18 d

wste_pnoj dla projoktow zaprojoktuj i wybuduj
Karta weryfikacja spojnosci dokumentacji projektowej
dla projektow zaprojektuj i wybuduj - inwestycje liniowe
Zmieniono zapisy.
Usuni§to zalacznik.

Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Zalacznik 2,4.13 d14
Karta oceny merytorycznej wniosku dla dziaiania 2.4 typ I
Zmieniono zapisy.
Usuniejo zalacznik.

Usuniejo zalacznik.

Zalacznik 2.4.13 d24
Karta oceny merytorycznej wniosku dla dziaiania 2.4 typ II
Zmieniono zapisy.
Usuni^to zalacznik.

Usuni^to zalacznik.

DFR.III

DFR.III

DFR.III

DFR.VI

DFR.VI

DFR.VI

DFR.VI

DFR.VI

DFR.VI

DFR.VI

DFR.VI
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Zatacznik
2.10.5 a

Zatacznik
2.10.5 b

Zatacznik
5.1.4

Zatacznik
5.2.8 a
Zalacznik
5.2.8 b

Zatacznik
6.1.2
Zal^cznik
6.1.3
Zatacznik
6.1. 4 a
Zatacznik
6.1.4 b

dzialania2,4typll

Zatacznik 2.1 0.5 a
Lista sprawdzajaca kompletnosc zaiacznikow do wniosku o
dofinansowanie wymaganych na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie dla DFR.III
Zatacznik 2.10.5 b
Lista sprawdzajaca kompletnosc dokumentacji projektowej
dlaDFR.VI
Brak zapisow.

Brak zapisow.

Zalacznik 5. 1.4
Lista sprawdzajaca dla IZ do weryfikacji wnioskow o
ptatnosc dla projektow realizowanych w ramach LRPO
(Priorytetl.ll, IV, V) (DFR.VIII)
Brak zapisow.

Zalacznik 5.2.8 a
Prognoza wnioskow o ptatnosc od IP II do IZ
Zatacznik nr 5,2.8 b
Prognoza wnioskow o platnosc dla Lubuskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
Zalacznik 6.1. 2
Informacja kwartalna
Zatacznik 6.1. 3
Lista sprawdzajaca okresowe WFOSiGW
Zatacznik 6. 1.4 a
Dane sprawozdanie okresowe DFR I
Zalacznik 6.1. 4 b
Dane sprawozdanie okresowe DFR.II

Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Dodano zalacznik
Zatacznik 2.1 1.1
Ewidencja projektow systemowych
Dodano zalacznik
Zatacznik 2.1 1.2
Formularz zgtaszania projektow systemowych
Zmieniono zapisy.

Dodano zafacznik
Zatacznik 5,1 .6
Lista sprawdzajaca dla IZ przy dokonywaniu weryfikacji
wnioskow beneficjenta o ptatnosc dla projektow
systemowych realizowanych w ramach LRPO.
Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

DFR.III

DFR.Vl

DFR.X

DFR.X

DFR.VIII

DFR.X

DFR.VIII

DFR.VIII

DFR.IX

DFR.IX

DFR.IX

DFR.IX

79



Zafacznik
6.1. 4 c
Zala^cznik
6.1 .4 d
Zafacznik
6.1.4 e
Zata^cznik
6.1. 4 f
Zalacznik
6.1. 4 g

Zalacznik
6.1.5
Zalacznik
6.1.6 a
Zala.cznik
6.1. 6 b

Zafacznik
7.4.5.d
Zalacznik
7.5.3.a

Zalacznik
7.5.3.k

Forrnularz_promocja_informacja

Zalacznik 6.1. 4 c
Dane sprawozdanie okresowe DFR.III DFR. VI
Zatacznik6.1.4d
Dane sprawozdanie okresowe DFR.IV
Zalacznik 6.1. 4 e
Dane sprawozdanie okresowe DFR.V
Zatacznik6.1.4f
Dane sprawozdanie okresowe DFR. VIII
Zalacznik 6.1. 4 g
Dane sprawozdanie okresowe DF
Brak zapisow.

Zalacznik 6. 1.5
Lista sprawdzajaca roczne_koiicowe WFOSiGW
Zalacznik 6.1. 6 a
Dane sprawozdanie roczne_kohcowe DFR.I
Zalacznik 6.1. 6 b
Dane sprawozdanie roczne_kohcowe DFR.V
Brak zapisow.

Zaiacznik 7.4.5d
Lista sprawdzaja.ca do kontroli projektu w okresie trwalosci.
Zalacznik 7.5.3a
Lista sprawdzajaca dokumentacj? ZP- przetarg
nieograniczony
Za%2nik 7.5.3.k
Lista sprawdzajaca ogtoszenie o zamowieniu i SIWZ na
etapie weryfikacji wnioskow o platnosc

Brak zapisow.

Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Dodano zafacznik.
Zalacznik 6.1.4 h
Dane sprawozdanie okresowe DFR.X
Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Dodano zalacznik.
Zatacznik6.1.6c
Dane sprawozdanie roczne_koncowe DFR.II
Formularz_promocja_informacja
Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy.

Zmieniono zapisy,

Dodano zafacznik
Zataczniknr 9.1.1
Protokof przekazania dokumentow dotyczacych

DFR.IX

DFR.IX

DFR.IX

DFR.IX

DFR. IX

DFR.IX

DFR.IX

DFR.IX

DFR.IX

DFR.IX

DFR. IV

DFR.IV

DFR.IV

DFR.VIII
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Zafycznik
1Z2J2

Zalacznik 12.2.2
Wniosek o platnosc Dzialanie 6.2
oraz instrukcja wypelniania wniosku o ptatnosc PT

ustalenia stanu faktycznego w post^powaniu
administracyjnym dotyczacym zwrotu otrzymanego
dofinansowania.
Zmieniono zapisy instrukcji wypelniania wniosku o platnosc
PT.

DFR.V
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