
projektu, jak rowniez majac na uwadze planowany sposob wykorzystania w przysziosci (w okresie

realizacji projektu oraz w okresie trwalosci projektu) majajku wytworzonego w zwiazku z realizacja_

projektu. Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie

kosztow bezposrednich (tj. kosztow kwalifikowalnych poszczegolnych zadah realizowanych przez

wnioskodawce w ramach projektu) i kosztow posrednich (tj. kosztow administracyjnych zwiazanych

z obsluga^ projektu, ktorych katalog zostaf wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkow). Jednoczesnie, wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow

posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu, w szczegolnosci w kwestiach

dotyczacych zarzadzania projektem, ktore stanowia^ koszty posrednie. Jesli wnioskodawca planuje, ze

projekt bedzie realizowany w partnerstwie przy kazdym wydatku nalezy wskazac partnera, ktory b^dzie

dany wydatek ponosic. W sytuacji, w ktorej ci§zar finansowy realizacji calego zadania lezy po stronie

jednego partnera, wnioskodawca przy nazwie zadania wskazuje nazwe (pelna^ lub symbol partnera

wskazany w zakladce dane partnera) partnera odpowiedzialnego za jego sfinansowanie. Jesli dane

zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera jedynie w czesci lub tez jego finansowanie jest podzielone

pomi§dzy podmioty realizujace projekt, kazda pozycja budzetowa powinna zostac przypisana do

konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez uj§cie

nazwy (pelnej lub skroconej/symbolu) tego podmiotu. Obowiazek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyz

przyjmuje sie, iz niewskazanie w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej

pozycji budzetowej lub calego zadania, jest rownoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosic b§dzie lider.

Nalezy pamietac, ze przez wartosc projektu nalezy rozumiec la^cznie wartosc dofinansowania oraz wkfad

wlasny, stad wskazujac poszczegolne wydatki nie nalezy zapominac o wkladzie wlasnym, o ile jest

wymagany w projekcie. Szczegoiowy budzet projektu sklada si§ z nast§pujacych pozycji (podsekcji):

- Koszty oqolem: te czesc program wylicza sam na podstawie uzupelnionych ponizszych danych

odnoszacych sie do kosztow bezposrednich i kosztow posrednich.

- Koszty bezposrednie: tj. koszty kwalifikowalne poszczegolnych zadah realizowanych w ramach projektu,

ktore sa^ bezposrednio zwia^zane z tymi zadaniami. Przy okreslaniu kosztow bezposrednich mamy

mozliwosc zaznaczenia pol wyboru (check-box) w grupie Kategoria wydatku, ktore dotyczaj

> personelu projektu. We wniosku o dofinansowanie nalezy wskazac form§ zaangazowania

i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezb^dnego do realizacji zadari

merytorycznych (etat/liczba godzin). W szczegolnosci nalezy zwrocic uwag^ na koniecznosc

wyraznego wskazania we wniosku powyzszych informacji, o ile wnioskodawca planuje

zaangazowac personel na podstawie umowy o dzielo lub planuje rozliczac w projekcie koszty
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osoby samozatrudnionej, Szczegolowe zasady dotyczqce formy zaangazowania,

kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych kosztow dotyczacych zaangazowania pracownikow oraz

wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaly okreslone w rozdziale 6.76 Koszty zwiazane

z angazowaniem personelu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosd wydatkow.

zadah zleconych rozumianych jako Zlecanie ustug merytorycznych w ramach projektu

{w rozumieniu podrozdzialu 8.5 Zlecanie ustug merytorycznych wprojektach finansowanych ze

srodkow EPS, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosd wydatkow). W przypadku planowania

zlecania realizacji uslug merytorycznych wykonawcom konieczne jest odznaczenie tych uslug,

ktore zostana^ zlecone w ramach projektu, z zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady nie

moga, stanowic wi§cej niz 30% wartosci projektu - szczegolowe regulacje dotyczace tej zasady

lub odstepstwa od niej moga^znajdowac si$ w regulaminie konkretnego konkursu. Koniecznosc

ziecenia uslugi merytorycznej uzasadniana i opisywana jest w uzasadnieniu znajdujacym si§ pod

szczegolowym budzetem projektu - pole Uzasadnienie zlecania zadah w projekcie. Nalezy

podkreslic, ze Wnioskodawca musi uzasadnic, dlaczego dana^ uslug^ merytoryczna^ chce zlecic

wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jej zrealizowac, okreslic powody takiej decyzji

(np. moze to wynikac z braku odpowiedniego potencjalu). Przy zlecaniu wykonania cz^sci

realizacji projektu nalezy pami^tac przede wszystkim o przestrzeganiu przepisow ustawy z dnia

29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci

(zastosowanie moze miec rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie) - w zakresie, w jakim maja^ one zastosowanie do Wnioskodawcy

lub jego partnerow. Faktyczna_ realizacj^ zleconej uslugi merytorycznej nalezy udokumentowac

zgodnie z umowa^ zawartq, z wykonawcy np. poprzez pisemny protokof odbioru zadania,

przyj^cia wykonanych pra, itp. Nie jest kwalifikowalne zlecenie uslugi merytorycznej przez

Wnioskodawce (Beneficjenta) partnerom projektu i odwrotnie.

cross-financingu. Kategorie kosztow zaliczanych do cross-financingu okresla szczegolowo

podrozdzial 8.7 Cross-financing w projektach finansowanych ze srodkow EPS Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosd wydatkow. Poziom ten nie moze przekroczyc limitu okreslonego dla

danego Dziafania/ Poddzialania w SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup cross-financingu

powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu

sa^ niekwalifikowalne. Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu,

powinny zostac uzasadnione i opisane w polu ,,Uzasadnienie dla cross-financing'u" znajdujacym

si$ na zakladce ,,Uzasadnienia kosztow".
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> srodkow trwalych, Kategoria tego wydatku zostala zdefiniowana w podrozdziale 6.12 Techniki

finansowania srodkow trwafych oraz wartosci niematerialnych iprawnych Wytycznych wzakresie

kwalifikowalnosci wydatkow. Wydatki ponoszone na zakup srodkow trwalych powyzej

dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sa,

niekwalifikowalne.

> kwot ryczaltowych. Wnioskodawca przy wprowadzaniu zadari do projektu wskazuje, ktore z nich

b^dzie rozliczal kwotami ryczaltowymi.

> stawek jednostkowych. Wnioskodawca wskazuje w Szczegobwym budzecie projektu te uslugi,

ktore b^dzie rozliczal za pomoca^ stawek jednostkowych.

- Kosztv posrednie: to koszty administracyjne zwiazane z obsluga^ projektu, ktorych katalog zostal

wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (podrozdzial 8.4 Koszfy posrednie

wprojektach finansowanych z EPS}. Jednoczesnie, Wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej

z kategorii kosztow posrednich uj^tych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

- Wklad wlasny i pomoc publiczna: w tym miejscu program automatycznie, na podstawie wprowadzonych

informacji do wniosku, przedstawia kwotowe informacje na temat wniesionego wkladu wlasnego oraz

pomocy publicznej. Wydatki w ramach wktadu wlasnego opisywane s^w uzasadnieniu znajdujapym si§

w podsekcji Uzasadnienie kosztow pole Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego,

w tym informacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow \,

przewidzianego w projekcie wkladu wlasnego, a takze tego, w jaki sposob, Wnioskodawca dokonal jego

wyceny. Natomiast, w polu Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkiadu prywatnego w ramach

wydatkow objqtych pomocy publicznq i pomocy de minimis znajdujacym si^ w tej podsekcji, nalezy

zamiescic Uzasadnienie oraz Metodologi§ wyliczenia wartosci dofinansowania i wkladu prywatnego

w ramach wydatkow obj^tych pomocy publiczna^ oraz pomocy de minimis.

- Uzasadnienie kosztow: ten blok tematyczny przeznaczony jest do przedstawienia informacji na temat

ponoszonych kosztow w projekcie, ktore uzasadnia, ich niezb^dnosc, efektywnosc i racjonalnosc dla

realizacji projektu. Zostal on podzielony na nast^pujace grupy tematyczne:

> Uzasadnienie zlecania zadah w projekcie - zlecania usiug merytorycznych.

> Uzasadnienie przyjejych sposobow pozyskania srodkow trwalych i wartosci niematerialnych

i prawnych.

> Uzasadnienie dla cross-financing'u.
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> Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkladu wlasnego, w tym informacja o wkladzie

rzeczowym i wszelkich oplatach pobieranych od uczestnikow.

> Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu.

> Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium kraju lub PO.

> Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium UE.

> Uzasadnienie dla zrodel finansowania przedsi^wzi^cia (dotyczy projektow, ktore wpisuja^ si§

w wie_ksze przedsie_wzi§cia finansowe lub planowane do dofinansowania z kilku zrodel).

- Dochod: podsekcja ta przeznaczona jest do okreslenia dochodu, z zastrzezeniem, ze t§ cz§sc uzupelnia

wnioskodawca, ktory planuje w ramach realizacji projektu osiajgnac dochod w rozumieniu art. 61

rozporzadzenia CPR (rozporzadzenia ogolnego).

Wprowadzanie informacji do szczegotowego budzetu projektu

Podsekcja Koszty bezposrednie

Wprowadzanie do wniosku kosztow bezposrednich zwiazanych z realizacja^ projektu odbywa si§ w Sekcji

VII Szczegotowy budzet projektu podsekcja Koszty bezposrednie. Po wybraniu tej funkcji otrzymujemy

ekran przedstawiony ponizej.

VII. Szczegolow budzet projektu - koszty bezposrednie

O Dodiij f/ ~\ Ko^ity moina smtowac za pomoc^ metody przeciwnij i upuid.

2017 201S
LJ Nazwa PP 22 ST WPP1 SJ CP Jm , RKVT\a Cena Lticznie LKTba Cena lacznie

Suma: 0,0t> O,OO O,OO

Na podstawie informacji zawartej w polu Okres realizacji projektu sa^ automatycznie tworzone kolumny

odzwierciedlajape kolejne lata realizacji projektu. Na ekranie znajduje si§ kolumna, umieszczona przed

kolumny Nazwa zawieraj^ca kolejny numer wydatku, ktora w momencie najechania kursorem myszy na

wybrany wiersz tej kolumny, udostepnia w postaci pojawiajacej si§ chmurki, informacje podsumowujace

dla tej pozycji (wydatku) - sytuacje ta^obrazuje ponizszy ekran.
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Koszty bezposrednie j

VI 1. Szcze

Qf Dodaj f/ ' O . Koszty mozna sot towac za pomoca, metody przecî gnij i upusc.

Q Nazwa PP 22 ST WPPTEU

'

Q lzadame:Szkolefiie

O 1 : Sala NIE , ME TAK NIE

n 2
D 3

riazv/a wydatku:SaIa

Pomoc publicrna; Bez pomocy publicznej

Wklad Wlasny: bez wWadu wtesnego

Personel projektu: MIE

Srodki trwate: TAK

Stawka jednostkowa: NIE

Zadania zlecone: MIE

Wydatkj ponoszone poza terytorium UE: NIE

Cross -financing: NIE

Jednostka miary: szt.

Uzasadnienie wydatku: opis

| TAK NIE NIE ' NIE

NIE NIE NIE NIE

Aby dodac wydatek przypisany do konkretnego zadania, zdefiniowanego w sekcji V, nalezy wybrac

przycisk Dodaj.

Wynikiem tej czynnosci j'est ponizszy ekran o nazwie Dodawanie: Koszty bezposrednie
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Dodauranier Koszty bezposrednie

Pomoc pubticzna: Wklad wiasny:

Kategoria wydatku

\_] Wydstki psnoaicne pois isryt. UE

na ktorym wprowadzamy nast^pujace informacje:

> Nazwa zadania - z listy slownikowej wybieramy zadanie (lista powstaje na podstawie sekcji

Zadania. Istnieje mozliwosc, z tego miejsca, dodania nowego zadania do wniosku poprzez

klikni^cie znaku plus „+" - zostanie otwarty ekran Dodanie: Zadania),

> Nazwa wydatku - nalezy wpisac nazw§ wydatku, ktoryjestzwiazany zzadaniem,

> Jednostka miary - z listy slownikowej wybieramy jednostk§ miary dla wydatku,

> Pomoc publiczna - z listy slownikowej wybieramy odpowiednia^ wartosc,

> Wklad wiasny - z listy siownikowej wybieramy odpowiednia^ wartosc,

> Kategoria wydatku - poprzez zaznaczenie check-boxa mamy mozliwosc przypisania wydatku do

konkretnej kategorii,
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> Wartosc kwotowa wydatku - w zaleznosci-€d tego na ile lat zaplanowany jest projekt, zostana^

wygenerowane wiersze dla kazdego roku realizacji projektu z polami nazwanymi: Liczba: Cena:

Lacznie:. Po wprowadzeniu danych do pol Cena / Liczba system LSI2020 automatycznie wyliczy

wartosc Lacznie. Wartosci w pola Liczba \ wprowadzamy dla roku, w ktorym dany wydatek

zostanie poniesiony. Wartosc pol: Liczba i Cena, mozne rowniez edytowac na ekranie zbiorczym

Szczegotowy budzet projektu - koszty bezppsrednie (poziom wyzej obslugi systemu LS12020).

> Uzasadnienie wydatku - nalezy podac uzasadnienie wydatku dla realizacji zadania.

Przypisanie wydatku do jednej z kategorii wydatku, jak rowniez przypisanie do opcji wyboru w polach

Pomoc publiczna, Wktad wiasny spowoduje przeniesienie ich kwot do odpowiednich pol zbiorczych

w Budzecie projektu - podglad. Dodatkowo, informacje o przypisanych wyborach do wydatku w polu

Pomoc Publiczna \ wiasny sa^ przenoszone do podsekcji Wktad wfasny i pomoc pubticzna -

naste_puje sumowanie kwot dla poszczegolnych typow pomocy publicznej i wkladu wlasnego (informacja

w dalszej czesci niniejszego dokumentu). Informacje wprowadzone do pola Uzasadnienie wydatku

zostana^ umieszczone jako odre_bne pozycje {pola} w ukladzie: Zadanie 1: nazwa zadania; Wydatek:

nazwa wydatku; tresc uzasadnienia wydatku, na wydruku wniosku (Utworz PDF) w czesci zatytulowanej:

Uzasadnienie poszczegotnych wydatkow wykazanych w szczegotowym budzecie. Po zakohczeniu

wprowadzania informacji na powyzszym ekranie, celem ich zapisania do bazy nalezy wybrac przycisk

Zapisz, ktory jest aktywny po wypelnieniu wszystkich wymaganych pol. W przedstawiony powyzej sposob

wprowadzamy wszystkie wydatki zwia_zane z realizacja^konkretnego zadania oraz dla wszystkich zadah.

Istnieje mozliwosc edytowania wprowadzonego juz wydatku poprzez wskazanie pozycji (zaznaczyc chek-

box) i wybranie przycisku Edytujoraz mozliwosc usunie^cia wskazanej pozycji poprzez wybranie przycisku

Usuh. Po zapisaniu wprowadzonych informacji otrzymujemy nowe zapisy na ekranie Koszty

bezposrednie w postaci przedstawionej jak na ponizszym ekranie:
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VII. Szczegolowy budzet projektu - koszty bezpoirednie

0 Oadaj f/ , ;. K05I

LJ Nazwa PP

rf 1 zadai)je;5zkolenie

LJ 1 Sala ! ME

[J I Catering NIE

[ J 3 Trener TAK

Suma:

ty mama sortowac 23 pomocf) melody przeaagnij i upusc.

ZZ ST WPP1 SJ CF Jtn
Liczba Cena tijcznie

NIE TAK NIE WE NIE EZt. 5,00 300,00 1 500,00

NIE NIE HIE NIE NIE s?t. 45,00 100,00 •» 5OO,00

NIE NIE NIE NIE NIE god... 55,00 300,00 16 SOO.Oi

Liczfaa Cena î cznic

5,00 300,00 1 500,00

55,00 100,00 5 500,00

D 45,00 300,00 13500,00

22 500,00 20 500,00

Raiem

3 COO ,00

10 000,00

30 000,00

43 OOS,OO

y 2 zadanie: Aklyvjna int-pQrai.ja - invoty ryczallowe

|_J 4 Wydateknrl I NIE

L|" 5 Wydatekm-2 NIE

Suma:

Suma:

NIE NIE NIE NIE NIE god . j 150,00 35,75 5362,50

NIE NIE NIE NIE ' NIE dacri 15,00 21,70 370,50

0,00 o.oo o.oo

23,00 Z-1,7Q 563,10

5 733,00 568,10

as 233*0 21 OBB,10

5:162,50

933,60

6 .TO 1,10

49 301,10

tj. w pierwszej kolejnosci powstaje wiersz z nazwa_zadania (jezeli wczesniej go nie bylo) i wiersz z nazwa^

wydatku (jezeli wczesniej juz byl wiersz z nazwa^ zadania, do ktorego dodajemy wydatek to wiersz

z wydatkiem zostaje dodany do istniejacego juz zadania). W powstalym wierszu wydatku w kolumnach:

liczba, cena, Jacznie w poszczegoinych latach widnieja^ wartosci wprowadzone przy dodawaniu wydatku.

Wartosc w kolumnie Razem system LSI2020 wyliczy automatycznie.

Wnioskodawca, rowniez ma mozliwosc wprowadzania wartosci do pol Liczba i Cena na ekranie

zatytulowanym VII. Szczegoiowy budzet projektu - koszty bezposrednie. Aby wprowadzic wartosc do

kolumny Liczba nalezy najechac kursorem myszy na to pole w wierszu wydatku i kliknac lewym jej

klawiszem co spowoduje uaktywnienie pola do edycji z podpowiadana^ uprzednio wprowadzona^ wartoscia^

- przedstawia to ekran ponizej.

Kossty bazposrednie

VII. Szczegotowy budzet projektu - koszty bezposre

Dodaj S/ Edytuj (•& Usufi Koszty mozrta sortowac 2a pomocq melody przeda.gnrj i upuac.

Nazwa

>=l 1 zadanie: Szkolente

PP 22 ST WPP1 SJ CF Jm
Liczba

1 Sala

2 Catering

NIE NIE TAK NIE NIE NIE szt. j p- |-^-j 300,00 1500,00

NIE NIE NIE NIE NIE NIE szt 45rOO 100,00 ; 4 500,00

Nalezy wprowadzic nowa^ wartosc i zatwierdzic klawiszem Enter na klawiaturze {wprowadzono wartosc

12) - w Systemie LSI2020 automatycznie zostanie wyliczona wartosc w kolumnie Razem i wierszu Suma

dla wydatku i zadania.
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VII. Szczegotowy budzet projektu - koszty hezposred

€3
D

a

a
D

t Dodaj f? Edytuj O Usuii

] j

! Nazwa

1 zadanie:Szkolenie

1 Sala

Z Catering

Koszty mozna sortowac za pomoca. metody przeci^gnij i upusc,

1 1 ! 1 !
PP ZZ ST WPFI S3 CF Jm

1 i

NIE NIE TAK NIE NIE ME szt.

NIE ' NIE ' NIE ! NIE | NIE NIE '. szt.

2017

Liczba Cena : t̂ cznie

12,00 300,00 3 600,00

•45,00 100,00 4 500,00

Nast^pnie w ten sam sposob post^pujemy przy wprowadzaniu wartosci do kolumny Cena.

Wartosci wprowadzone do powyzszych pol zostana^ uaktualnione w ekranie Dodawanie: Koszty

bezposrednie dla przedmiotowego wydatku - obrazuje to ekran ponizej.

Edycja Koszty bezposrednie IOIIX!

! Szkolenie

ttazwa mrydatku! Jcdrvortka mtary:

Potnoc publkzna: Wklad wrf.-jsny:

Bez pomocy pubiicznej bez wkfedu wtasnego

Kategoria wydatku

I j Personti projeklu

i J Zadanfe iletone

1^7] Srodki tnvate | ] Stawka j-^dnostkcv/a

| | \Vydatkl ponc=zons poza teryt. LIE ! ] Cross-financing

Lcrba:

Liczba:

L

Cena; .i t̂ cinie:

12,00] ! 300,OoJ I 3 600,00

Cena; -hacznie:

5,00' 300,00 1 i 1 500,00^

Uzasaclnienie wydatku

OP2.3

(Ecznik znakoiv 4)

Zapisz , * Zamkrtj

Wnioskodawca, na ekranie zatytubwanym VII. Szczegotowy budzet projektu - koszty bezposrednie, ma

mozliwosc zmieniania sortowania wydatkow za pomocy metody przeciajgnij i upusc.
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Podsekcja Koszty posrednie

W tym miejscu wniosku dokonuje si§ wyliczenia wartosci kwotowej koszow posrednich przy zastosowaniu

odpowiedniej stawki ryczaltowej w stosunku do kosztow bezposrednich oraz istnieje mozliwosc okreslenia

wartosci wkladu wlasnego w kosztach posrednich.

Po wybraniu podsekcji Koszty posrednie otrzymujemy ponizszy ekran.

Koszty poirednic

VII. Szczegolowy budzet projektu - Koszty posrednie

Aby mozna bylo wskazac wartosc stawki ryczaftowej nalezy zaznaczyc check-box przy zwrocie ,,koszty

posrednie jako % kosztow bezposrednich".

Kosztv poirednie

VII. Szczegotowy budget projektu - Koszty posrednie

0,00

Wklfld vJtasny w kosztacfi posrednicli

Rok 2017:

0,00 0,00

Ogcfem:

0,00

0,00

Na ekranie tym automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w polu wniosku pt. Okres realizacji

projektu generowane sâ  pola informacyjne dla poszczegolnych lat trwania projektu i pole Ogotem, ktore

przedstawia sum§ kwot z poszczegolnych lat. Nalezy w pole o nazwie % kosztow wpisac wartosc

liczbowa^ stawki ryczaltowej (jednostka to %). Wartosc dla pola % kosztow nalezy okreslic zgodnie

z informacjami zawartymi w podrozdziale 8.4 Koszty posrednie w projektach finansowanych z EPS

Wytycznych wzakresie kwalifikowania wydatkow. Na podstawie okreslonej wartosci procentowej System

LSI2020 sam wyliczy wartosc w zlotych w projekcie jaka b^dzie przeznaczona na koszty posrednie oraz

przedstawi w podziale na poszczegolne lata projektu.
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Koszty posrcdnit

VII. Szczegoiowy budzet projektu - Koszty peered me

25,00

Wktad v.-l,-i •- ny vr kosztach poirednidi

Ogcfer;:

7 583,25 5 267,02

0,00 0,00

12950,27

0,00 j

Tak wprowadzone informacje nalezy zatwierdzic poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Informacje wprowadzone w tej podsekcji sa^ przenoszone do Budzetu projektu - podglad do pola 6.7.2

Koszty posrednie (ryczatt).

W tej podsekcji Wnioskodawca ma mozliwosc wykazania wkladu wlasnego, ktory bedzie pochodzil

z kosztow posrednich poprzez okreslenia wysokosci jego kwoty. Dokonuje tego poprzez wpisanie kwot

w rok trwania projektu, natomiast wartosc Ogolem zostanie wyliczona automatycznie. Wartosc wkladu

wlasnego w kosztach posrednich nie moze bye wyzsza niz wartosc kosztow posrednich dla danego roku

(warunek ten jest sprawdzany podczas operacji Sprawdz). Okreslona w tym miejscu wartosc wkladu

wlasnego w kosztach posrednich jest pokazywana w podsekcji Wktad wiasny I pomoc pubticzna w grupie

Wktad wtasny w wierszu Wktad wfasrty w kosztach posrednich oraz w Sekcji VI Budzet projektu - podglad

w grupie 6.9 Wktad wiasny w wierszu 6.9.3 w tym wkiad wtasny w kosztach posrednich.

Koszly poirednie

Vll. Szczegdtowy budzet projektu - Koszty posrednie

Wklad wtainy w kosztach potrednich

Rck 2017;

7583,25 '

300,00

5 267,02

55,57

12 850,27

355,57

Podsekcja Wktad wtasny i pomoc publiczna

Ta podsekcja wniosku jest wypelniana, za wyjqtkiem pola Metodologia wyliczenia dofinansowania

i wkiadu prywatnego w ramach wydatkow objqtych pomocq pubticzna^ i pomocq de minimis,
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automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych w polu Okres reatizacji projektu oraz podsekcji

Koszty bezposrednie \ posrednie. Ponizszy ekran przedstawia moment gdy zostat okreslony okres

realizacji projektu ale nie zostaly wprowadzone dane dotyczace kosztow bezposrednich, posrednich.

Podsekcja jest podzielona na trzy grupy tematyczne: Wkfad wiasny, Pomoc publiczna i Metodologia

wyliczenia(...) oraz sa^wygenerowane kolumny dla poszczegolnych lat realizacji projektu,

W momencie dodawania kosztu bezposredniego do zadania istnieje mozliwosc przypisania go do

odpowiedniego typu pomocy publicznej i/lub wkladu wiasnego oraz po wskazaniu stawki ryczaltowej

kosztow posrednich mozna okreslic wysokosc wkladu wiasnego w kosztach posrednich. Na podstawie

tego przypisania i okreslenia w grupach tematycznych pojawia_si§ odpowiednie pozycje. I tak dla grupy

Wkfad wfasny moga_ wystapic nastepujace pozycje: wktad wtasny, wkfad wfasny - wkfad prywatny, wkfad

wfasny - prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej, wkfad wfasny w kosztach posrednich, bez

wkfadu wfasnego a dla grupy Pomoc publiczna moga_ wystapic nastepujace pozycje: Bez pomocy

publicznej, Pomoc publiczna, Pomoc de minimis. Ponizej przedstawiono przykladowy wyglad ekranu.

Strona 70 z 81



* pfrlfcjn.1 I f.riatx dr i

W polu Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkow objqtych

pomocy publiczna^ i pomocy de minimis nalezy przedstawic sposob wyliczenia intensywnosci pomocy

oraz wymaganego wkladu wtasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow objejych pomocy publiczna^

i/lub pomocy de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktorego zostanie

udzielona pomoc. W tym polu nalezy wskazac rowniez wszelkie dodatkowe informacje, ktore maja^ wptyw

na okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc b§dzie

kierowana do pracownikow w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikow niepetnosprawnych,

czy odbiorcami pomocy b^da^mikro, mate czy srednie przedsi^biorstwa, itp.

Po wprowadzeniu opisu metodologii wyliczenia, nalezy zatwierdzic go poprzez wybranie przycisku

Zapisz.

Podsekcja Uzasadnienie kosztow

W tej cz^sci wniosku nalezy wpisac uzasadnienie dla kosztow przewidzianych do poniesienia podczas

realizacji projektu. Podsekcja zostata podzielona na nast^pujace grupy tematyczne:

> Uzasadnienie zlecania zadah w projekcie

> Uzasadnienie przyje^ych sposobow pozyskania srodkow trwalych i wartosci niematerialnych

i prawnych

> Uzasadnienie dla cross-financing'u
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> Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkladu wlasnego, w tym informacje o wkfadzie

rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow - koniecznie nalezy wskazac

zrodta pochodzenia kazdego wkladu wlasnego (np. prywatny, publiczny, kto wniesie wktad, itp.)

gdyz informacja ta ma istotny wplyw na okreslenie wysokosci wkladu publicznego we wniosku

np. przy okreslaniu rownowartosci kwoty 100 000 EUR,

> Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu

> Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium kraju lub PO

> Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium UE

V Uzasadnienie dla zrodel finansowania przedsi§wzie_cia (dotyczy projektow, ktore wpisuja^ si?

w wie^ksze przedsi§wzi§cie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrodel).

Jezeli nie przewidziano poniesienia kosztow dla danej grupy nalezy wpisac ,,Nie dotyczy''. Wprowadzone

zapisy nalezy zatwierdzic poprzez wybranie przycisku Zapisz. Ponizej przedstawiono cz^sc ekranu.

lfz,is.!ilniei:ickoszt<iv

VII. Szczegotowy budzet projektu - Uzasadnienie kosztow

UZ3£4dnieniezlecanu zdtljii w projekcic

tlie dccyczy.

Uzaiadnicnie przyjqtych 5posob6w poiv^knnia sroilkow tnviitycli i wattosci nicmateri.ilnvcli' prawnych

dla cross firvincing'u
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Podsekcja Dochod

W tej czesci wniosku nalezy podac wartosc dochodu, z zastrzezeniem, ze t§ czesc uzupefnia

wnioskodawca, ktory planuje w ramach realizacji projektu osiajgna6 dochod w rozumieniu art. 61

rozporzajdzenia CPR (rozporzajdzenia ogolnego),

VII. Szczegotowy budzet projektu - Dochod

Dochod

2017 2018

Raiem Razem

; 0,00 0,00 D.OO
0,00

1

Sekcja VIII Harmonogram realizacji projektu

VIII. Harmonogram realizacji projektu

jj-il Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram realizacji projektu (dalej Harmonogram) stanowi tabelaryczna^ prezentacj§ przebiegu

realizacji projektu, ktorego celem jest identyfikacja zadah i poszczegolnych etapow tych zadah w czasie,

ich chronologiczne utozenie. Harmonogram jest tworzony przez generator automatycznie w ujeciu

kwartalnym (w rozumieniu kwartaiow kalendarzowych). Kolumny okreslajace poszczegolne kwartaly i lata

realizacji projektu tworzone 53 na podstawie dat zawartych w punkcie wniosku pt. Okres realizacji

projektu. Do harmonogramu automatycznie przenoszone sa, zadania. Kazde z zadan nalezy rozpisac na

poszczegolne etapy oraz okreslic okres ich realizacji w poszczegolnych kwartalach i latach czasu

realizacji projektu. Racjonalnosc harmonogramu rozpatrywana jest z uwzglednieniem opisu zadah

w projekcie. Zadania i etapy zadah znajdujace si? w harmonogramie powinny bye tozsame z zadaniami

przedstawionymi w opisie zawartym w punkcie Zadania. Przejrzysty harmonogram projektu umozliwia

latwa^ identyfikacje zadah i poszczegolnych etapow tych zadah w przestrzeni czasowej trwania projektu.

Jezeli wnioskodawca przewiduje do realizacji kilka szkoleh lub kilka edycji tych samych szkoleh, kazda

edycja powinna zostac przedstawiona w harmonogramie osobno. Okres realizacji poszczegolnych

etapow zadania powinien miescic si§ we wskazanym okresie realizacji calego zadania.
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Ponizszy ekran przedstawia sytuacje_, gdy w programie jest podany okres realizacji projektu

jnimiiogrjm refill/.,cji projektu

Dorl.i] etafi tia ladano ,''/ ',.•)

2017 2010
j i Zadanie/etap Zsznaci -.VMYSDeo

Kw, I K«. II Kw. Ill Kw. IV Kw. 1 Kv/. II K-«. Hi Kw. IV

sa^wprowadzone zadania.

Q Dodjj ebp eb zadana .'/ Q

2017 2018
Zadane/etap Zaaiacz v.'szvsfta

Kw, I Kw. II Kw. ni Kw. IV Kw, I Kw. II Kw. Ill Kv.'. IV

I I U G U I i G LI U [J
u [j • n n LI u u n n

Aby dodac etap do zadania nalezy na powyzszym ekranie wybrac przycisk Dodaj etap do zadania.

Wynikiem tej czynnosci jest ponizszy ekran,

Dodawanie: !n X

Nazwa etapu: Nazwa zadama:

na ktorym wpisuje si§ nazw^ etapu a nast^pnie z listy slownikowej nalezy wskazac zadanie, do ktorego

b^dzie przypisany.

Dodawanie: n X

Nazwa etapu; Nazwa zadania:

Rekrutaqa Szkolenie ^

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nalezy je zatwierdzic poprzez wybranie przycisku Zapisz.

Na glownym ekranie harmonogramu otrzymujemy nast^pujaca^ sytuacje_: do wybranego zadania zostal

dodany wiersz etapu o naste_pujapej konstrukcji: w kolumnie Zadania/etap program automatycznie
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wstawia przedrostek „- - etap nr ", nastejonie dodaje wartosc pola Nazwa etapu z poprzedniego ekranu,

gdzie wartosc dla pozycji nrjest automatycznie numerowana w kolejnosci dodawania etapu do zadania

poczawszy od wartosci 1.

Hal-monogram rcakzacji projektu *

^J Dzdjj ct.jp tfo zjdjn:J ff {^

LJ Zadan*/etap

[J 1 radar*: SAotenie

\~\o 1 Retoutacja

n Z jaclarte: Afctywna kiteaiada - kwoly ryczaHm/e

zystto
2017 2013

Kw. I Kw, II Kw.m KW. tV Kw. I Kw. II Kw, III ' Kw. IV

u [ i n c n : i n n '
D U D G D L l U n
i " i LI G u G i a a i a

Nastepnie, poprzez zaznaczanie odpowiednich check-boxow w kolumnie Kwartal dla odpowiedniego roku

wskazujemy kiedy dany etap/zadanie bejdzie wykonywane. Sytuacj? ta^przedstawia ponizszy ekran.

Kaimonoijiam

LJ Zadanie/etap

U 1 =
i.J -=t-
[j 2zadanie: AktyAnaintcgfaqa-kvvotyryczaltov.'c

2017 2018
iz wszystko

Kw. I Kw. II Kw. Ill Kw. IV Kw. I Kw. II Kw.ltt Kw. IV

n u yj n M '_i i ] r i u
n GS :_i a n a n n G
G G n a n a a a G

Na powyzszym ekranie dost^pne sa^ jeszcze czynnosci: Edytuj i Usuh, ktore staja^ si^ aktywne gdy

zostanie zaznaczony check-box znajdujacy si? obok etapu (po lewej stronie). Za ich pomoc^ mamy

mozliwosc edycji etapu w zakresie nazwy oraz usuni^cia etapu (z tego poziomu nie usunie si? zadania).

Funkcja Edytuj oraz Usun nie jest aktywna dla wierszy dotyczacych zadah,

Sekcja IX Oswiadczenia

Sekcja IX Oswiadczenia

i4h] Oswiadczenia

W tym miejscu wniosku, wnioskodawca i partner/rzy {jezeli wyst^puja^w projekcie) skteda/ja^oswiadczenie

dotyczace kwalifikowania, nie kwalifikowania lub cz^sciowego kwalifikowania VAT. Wnioskodawca

i partner/rzy (jezeli wyst^puja^w projekcie), ktory uzna VAT za wydatek kwalifikowalny zobowi^zany jest

do przedstawienia w tresci wniosku (np. w polu Uzasadnienie dla czqsciowej kwalifikowalnosci VAT]

o dofinansowanie projektu szczegofowego uzasadnienia zawierajacego podstaw? prawna^ wskazujaca na

brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zarowno na dzieh sporzadzenia wniosku

o dofinansowanie projektu, jak rowniez majac na uwadze planowany sposob wykorzystania w przyszlosci

Strona 75 z 81



(w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwalosci projektu) majajku wytworzonego w zwiazku

z realizacja, projektu. Na podstawie danych dotyczacych wnioskodawcy i partnerow generowana jest

odpowiednia ilosc oswiadczeri. Po zaznaczeniu check-box przy oswiadczeniu nalezy ze slownika wybrac

odpowiednia^ wartosc. W przypadku wybrania CZQSCIOWO zawierajacymi nalezy wpisac podstaw§ na

ktorej, tak jest w polu Uzasadnienie dta czqsciowej kwalifikowainosci VAT(jezeti dotyczy) oraz wskazac

wydatki, ktorych ta sytuacja dotyczy. Ponizsze ekrany przedstawiaja^sytuacj§ gdy w projekcie wyst§puje

tylko wnioskodawca i gdy oprocz wnioskodawcy wyst^puja^partnerzy.

mnlachzenta

danego oswiadczenia. ztoienie wszystkich obligatoryjnych oswladczen warunkuje moiliwosc zlozenia wniosku.

\ WAT

DfntadcEtoda

Po zapoznanlu sie z tresci a, danego oswiadczenia nalezy zaznaczycwlasetwy dlaniego check-box, cojestjednoznacine ze zlozeniem
dnnego oswiadczenia. Zlozenie wszystkich obligatoryjnych osv/iadczeri warunkuje mozliwosc zlozenia wniosku.

|/|Oswladczam, K kwoty zawarte w budjecio s^kwotami zawlerajgcymi

OswiadcitrJfi psitnera Psrtner 1

n, iz k\vaty zav/arte wbudzece ";a.kwotami ne rawietaj

Oswiadczenlo pot tn era Pijrlncr 2

El Oswiiidcziifn, Iz kwoty rav/arte w budzecie Ea.kwotarni c;(jscio\vo zav;ieraj. "

W sekcji tej znajduja, si^ rowniez oswiadczenia, ktorych spetnienie Wnioskodawca potwierdza

zaznaczeniem pola check-box znajdujapego si§ przy jego tresci. Aby wniosek mogi zostac ziozony,

Wnioskodawca musi zglosic (poprzez zaznaczenie) spelnianie kazdego oswiadczenia znajduja^cego si^

w tej sekcji. Po zakohczeniu edycji wniosku nalezy wpisac dat§ jego wypelnienia.

W wersji papierowej wniosku, w sekcji tej pod oswiadczeniami i data^zostana^wygenerowane pola dla

wnioskodawcy i partnerow celem zlozenia podpisu przez osoby wskazane w punkcie 2.2 - dotyczy

wnioskodawcy, i 2.5 - dotyczy partnera, jezeli w projekcie przewidziany b^dzie udzial wi^kszej liczby

partnerow to dla kazdego z nich zostanie wygenerowane oddzielne pole do podpisu.
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LJ 1, Oiwiadczann, ze dane zawarte w niniejszym wnbsku sa. zgodne z prawdq.

D 2. OswBdczam, ze instytuqa, ktora. reprezentujs nie zafcga z uiszczantem podatkow, Jak rowniez z oplacantem sktadek na ubezpleczenie spoteczne

i zdrowotne, Fundusz Pracy, Paristwowy Fundusz Rehabftacji Osob Niepetnosprawnych lub rcnyeh nafeznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

D 3. Oswiadczam, 2e jestem uprawnlony do reprezentowanla beneficjenta w zakresie objQtym niniejszym wntosktem.

D 4. Oswiadczam, ze podmiot, ktory reprezentuje, nie podtega wykluczenju z mozlwosci ubiegania sie. o dofinansowanie na podstawie odr^bnych prze|

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publcznych (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powlerzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajqcym wbrew przepisoi

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernfca 2002 r. o odpowiedzialnosci podmbtow zbbravych za czyny zabronbne pod grozba. kary (tj. Dz

Jednoczesnie zobowia.zuje sie. do niezwtocznego powiadomienia IZ RPO-L2020 o wykluczeniu z mozhvosci ubiegania sî  o dofinanso '̂ranie.

LJ 5. Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wlascKvymi przepisami prawa wspdlnotowego t krajosvego, w tym dotyczqtymi zamowien pubfcznych

oraz pomocy puMcznej.

LJ 6. Osiviadczam, ze zadania przc\vldziane do realzacji I wydatkl przavldzlane do pontesJenla w ramach projektu nte sa. i nie beda, wspolfinansoivane z

hnych wspolnotowycn hstrumentw/ fnanscpwycri, w tym z innych funduszy strukturahych Uni Europejskiei.

C.M 7. Osiviadczam, 2e informaqe zavrarte w niniejszym wntosku dotycz^ce pomocy pubfcznej w zadane] wysokosd, w tym pomocy de minlrnis, o

ktora, ubiega sie. beneflqent pomocy, sq zgodne z przepisami ustavvy z dnia 30 kvrietnta 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy

puMcznej (Dz. u. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.) oraz z przepisami wlascivego programu pomocoivego.11

D 8. Oswiadczam, £ przewidziane we wnbsku operaqe nie zostaly fEycznte ukoriczone oraz w peml zreaSzowane przed zlozeniem wnosku

o dofnansw/ane.*2'

LI 9. Oswiadczam, ze spelntone zostaly wymogi dotyczqce partnerstiva okrestone w art. 33 ustawy z dnia 11 (pea 2014 r. o zasadach reaizacji

programoww zakresie poityki spojnosci fmanso\vanych w perspektyi'/ie fnansoxvej 2014-2020 (Dz. u. poz. 1146, zpozn. zm.)orazw

Szczegolowym Opfeie Osi Prioryteto\vych RPO Lubuskie 2020.

1) Ddycry vryî cin* projtktdrvv obĵ tych ia»d»:ni pomocv

2) rr* dotycry Profttloiv w Dl^tnath S.I. 7.1, 7.2. 7.*-2

D j t j wypmtnianiJ wrHnkuc

,2016-03-29 H!

OS'/.lADCZSUfi PARTIJEBA-'OV/ PROJEKTU - IsUadane na ivnraiku)

Ja/my niiej podpisany/a/i O5wiadciam/yr ie:

L) zapoznatem/lam/l̂ my sie z informaqaml zaxvartyml w niniejszym wntosku o dofmansowanie;

L i zobo\vqzuj?/emy sî  do reaizowana projektu zgodnie z informacjami zawartymi vi niniejszym wntosku o dofmansowane

Q podmbt, ktory reprezentuj^ nie podlega wykkjczeniu:

wykluczenlu z moztwosci ubiegania sî  o dofinansowante na podstawie odrtjbnych przepisow,

W szczegolnosci:

- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pubfcznych ft]. Dz.u. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.);

- art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzanla wykoriywsnia pracy cudzoziemcom przebywaja,cym wbrew

przepisom na terytorium Rzeczypospoftej Potekie] (Dz. U. z 2012 r,, poz. 769);

- art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmotow zbbrowych za czyny zabrontone pod grozba. kary (tj. Dz.

U. Z 2015 r., poz. 1212);

- Jednoczesnie zobowia.zuje sî  do ntezwlocznego po^viadomienia IZ RPO-L2020 o wykluczeniu z mozhvosci ubiegania si? o dofinansowanie.

L j miedzy podmtotem, ktory reprezentuj? a wntoskodawca. oraz hnyml partneraml projektu Qe î dotyczy) nie wyst*;puja. pov/qzania, o ktorych

moiva wart. 33 ust. 6 ustawy z dnia 11 Ipca20l'l r. o zasadach reaizacji programdw w zakresie poltyki spdjnosci finansoivanych iv perspekty\'/ie

finansoxvej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, zpozn. zm.) oraz w Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych RPO Lubuskie 2020;

i .i jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podane falszyvvych danych tub zlozenle falszywych osvjiadczeii.

Strona 77 z 81



Dodatkowo w sekcji tej znajduja^ pola informacyjne, ktorych wybranie nie jest obligatoryjne.

O nattcrze wiyoskow flowledilntemi.irn sl«?2Wy

_j ogloszenia w prase

.. J strony hternetowej

. Punkcte Informacyjnym Funduszy Europejskich

Pun(;cie Kontaktowym Instytucji oglaszaj^cej Konkurs

. 1 Mapy Dotacji

. . Inne

. ] szkolenia, doradztwa Punktu Informacyjnego Funduszy Europejsklch w

' J pomocy Punktu Kontaktowego Instytuqi Oglaszajqcej Kcnkurs

Hi pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkdeh, doradztwa

\inrK

nie korzystalem/am z pomocy
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SekcjaX Zaiaczniki

Sekcja X Zataczniki

^1 Zataczniki

W sekcji tej udost^pniona jest funkcja umozliwiajaca dodanie zalacznikow w postaci elektronicznej do

wniosku. Korzystamy z niej w przypadku gdy w regulaminie konkursu zostaly wskazane dokumenty, ktore

nalezy zalaczyc do skladanego wniosku. Zataczniki powinny bye w formacie PDF, XLS, XLSX, PNG, JPG,

GIF i zajmowac max. 5 MB.

Zal^czniki I

•

ilfjczni

Dodaj zata/:znik CD

Potter: <^% Podtftjd

Opfe Rosmlar zalspzrtka Data utwor?enia

IX. Zaiaczniki

Dodania dokonujemy na powyzszym ekranie poprzez wybranie przycisku Dodaj zatacznik. Wynikiem tej

czynnosci jest ponizszy ekran, na ktorym wskazujemy zala^cznik poprzez wybranie przycisku Przegladaj

a nast^pnie wskazujemy plik na dysku lokalnym komputera, na ktorym uruchomiony jest Generator

wnioskow. Po wskazaniu zatacznika, w polu opis, zamieszczamy informacje na jego temat.
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Dodawanie nowegoza^cznika X

Za^cznik powinien bye w formacie PDF, XLS, XLSX, PNG, JPG, GIF i zajmowac max.
SMB.

Opts;

J Zapisz Anuluj

Po zakohczeniu tych czynnosci zatwierdzamy dane poprzez wybranie przycisku Zaplsz.

IX. Zataczniki

© Dodaj zateicinik

Q Pobier; ( >.. Po

Rozmiar zatqczdka Data utwmzenia

118,71 2015-07-01 13:19:11

Dodatkowo mamy udostepnione nast^pujace funkcje: usuh zala_cznik, pobierz, podglad, ktore sa_aktywne

po wybraniu zalacznika (zaznaczenie check-box).
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IX. Zataciniki

O U5U" zatqcznik

L^Pobler? <-\d

• S I Mazwa Opis

lyj _generatePdF_.appkatfeiiProiect_W...

Roimlar iaf^cznika • Data utwot^enia

118,71 2015-07-01 I3:l<):ll
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