
B3: WERYFIKACJA POD WZGLffDEM RACHUNKOWYM
Weryfikujqcy

DO
UZUP.

Adnotacje

TAK

1. Przedstawione faktuiy lub dokumenty o rownowaznej wartoSci dowodowej zostaly optacone w

2. We wniosku nie stwierdzono btedow rachunkowych

3. Dolaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej sa^ zgodne z Wykazem
faktur lub dokutnentow o rownowaznej wartosci dowodowej

4. Dane finansowe w Zestawieniu rzeczowo-fiansowym z realizacji operacji ISzczegolowym opisie
zadan zrealizowanych dla danego etapu wynikaja, z danych zawarrych w Wykazie faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

5. Dolaczone faktury lub dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowej odnosza. si? do
wlasciwych pozycji Zestawieniu rzeczotvo-jiansowym z realizacji operacji/Szczegolowym opisie
zadan zrealizowanych dla danego etapu

6. La.czne kwoty kosztow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego sa_ zgodne z
Wykazem faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej i kwota^ we wniosku

7. Wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w
umowie

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzaj^cego vv przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikuja.cym a Sprawdzajqcym)

KP-6H -195-ARiMR/5/z
Wcrsja zatwierdzona: 5
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B4: WERYFIKACJA SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI (w przypadku platnosci ostatecznej)

Wcryfikujucy
DO

Adnotacje

TAK
UZUP.

1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zoslaly wypelnione zgodnie z
instrukcja,

2. Sprawozdanie zostalo podpisane przez osob? reprezenluja_c^ Beneficjenta
/peinomocnika

3. Inforrnacje ogolne na temat operacji i Beneficjenta sa. zgodne z danymi zawartymi w
umowie

4. Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z zapisami umowy i
zlozonymi \vnioskami

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajqcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk mie_dzy Weryfikuj^cym a Sprawdzaja.cym)

KP-61I-195-ARiMR/5/y,
Wersja zatwierdzona: 5

3.
Strona8z24



B5: WST^PNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGL^DEM RACHUNKOWYM ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJl

1. Wniosek kwalifikuje si? do dalszcj oceny

2. Wniosek wymaga uzupclniefi/wyjasnien

3. Wniosek kwalifikujc sic do odmowy wyplnty pomocy

Weryfikujucy Sprawdzaj^cy Zatwicrdzaj^cy*

Zwetyfikowai:

Imiii i nazwisko Weryftkujqcego

Data ipodpis

Sprawdzil:

Imiq i naz^visko Sprawdzctjqcego

Data ipodpis

.1 /20.

./ 120.

Zativierdzil:*
lmi% i na^visko Zanvierdzajqcego

Data ipodpis / /20.

* Decy:ja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Wciyfikujqcego i Sprawdzajqcego

Uzasadnicnic dccyzji podjftcj przcz Zatwierdzajqccgo:

Uwagi:

KP-611-195-ARlMR/S/z
Wersja zatwierdzona: 5

3.
Strona 9 z 24



CZESC C: WYNIK WERYFIKACJI
Cl: ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIEN/WYJASNIEN

1. Zakres wymaganych 1 uzupelnien/wyjasnien:

Data dore_czenia Bencficjcntowi pisma w sprawie I uzupelnieri/wyjasnien:

I uzupeJnienia/wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie;

Data nadania/zlozenia I uzupelnien/wyjasnieri, :

Data nadania/zlozcnia przez Wnioskodawce prosby o wydluzenie tenninu
wykonania czynnosci/przywrocenie tenninu do \vykonania czynnosci
I uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozye w terminie:
- w przypadku wyrazenia zgody tia wydtuzenie/przywr6cenie terminu

/ 720

/ /20

/ /20

/ /20

/ 720

Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien oraz weryflkacja po zlozeniu I uzupelnien/wyjasnien wg zalqcznika
do karty weryfikacji Cl.I

II. Wynik weryfikacji po I uzupehneniach/wyjasnieniach:

\. Wniosek kwalillkuje sif do dalszcj occny lub wymaga korckty kwoty

kosztow kwalifikowalnych

2. Wniosek wymaga II uzupclnien/wyjasnicri

3. Wniosek kwalifikuje sic do odmowy wyplaly pomocy

Veryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwicrdzaja^cy*

Zweryfikowal:

fmiq i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzil:

imiq i nazwisko Sprawdzajqcego

Data i podpis

Zatwierdzil:*
Jmiq i nazwisko Zatwierdzq/qcego

Data i podpis

J /20.

./ /20.

./ /20.

* Decyzja w przypadku braku zgodnofci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie dccyzji podjctej przez Zatwicrdzajqcego:

Uwagi:

KP-611-195-ARiMRy5/z
Wersja zatwierdzona: 5
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III. Zakres wymaganych II uzupelnien/wyja&iieri:

Data dor^czenia Beneflcjentowi pisma w sprawic II uzupelnien/wyjasnien:
./20.

II Uzupehiienia/wyjasnienia nalczy zlozyc w terminie:
720.

Data nadania/zlozenia II uzupeMerVwyjaSnien:
720.

Data nadaniaMoienia przez Wnioskodawc^ prosby o wydhizenie terminu
wykonania czynnQ^ci/przywr6cenie terminu do wykonania czynnosci 720.

uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie;
w przypadku wyrazenia zgody na wydtu£enie/przywr6cenie terminu 720.

Zakres wymaganych II uzupelnien / wyjasnieA oraz weryfikacja po ztozeniu II uzupelnien / wyjasnien wg
zatqcznika do karty weryfikacji Cl.III

IV. Wynik weryfikacji po II uzupelnieniach/wyjasnieniach:

Weryfikujucy Sprawdzaj^cy Zatwierdzajucy*

1. Wniosek kwalifikuje sic do dalszcj occny lub wymaga korckty kwoty
kosztfw kwalifikowtilnych

2. Wniosek kwalifikuje si^ do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikawal:
Imi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis / 720....

Sprawdzil:

Imiq i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis / 720....

Zatwierdzii:*

1m i% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data i podpis / 720....

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdztyqcego
Uzasadnienie decyzji podjftej przez Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

V. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyja£nien:

KF-611-195-ARiMR/5/z 3.
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Data dore_czenia Benefiqentowi pisma w sprawie dodatkowych wyjasnieii:

Dodalkowe vvyjasnienia nalezy ziotyc w lerminie:

Data nadania/z-lozenia dodatkowych wyjasnieii:

/ 720

/ 720

/ 720

VI. Wynik po wcryfikacji dodatkowych wyjas

Zweryfikowal:
Jtniq i nazwisko Wcjyfikujqcego

Data ipodpis / 720.

Sprawdzil:
Jmiq i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis 7 720.

Zatwierdzil: *
Imiq i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis 7 720.

* Dccyzja w przypadkjt braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji podj^tej przez Zahvierdziij^cego:

Uwagi:

KP-611-195-ARiMR/S/z 3.
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA
I. Weryfikacja krzyzowa z PO w ramach: NSRO, PO "Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i
nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013" (PO RYBY 2007-2013) oraz PROW 2007-2013 w zakresie dzialan:
"Wdrazanie projektow wspolpracy" oraz "Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania nabywanie umiejetnosci i
aktywizacja"

\Vcryfikuja_cy Adnotacje

TAK NIE
N/D

la. Numer NIP Beneflcjenta wyst?puje w KSI SIMIK

Ib. Numer NIP Beneflcjenta wystepuje w Raporcie podstawowym
przekazanym przez ARikfR

Opis pr/eprowadzonych czynnoSci kontrolnych:

2a. Na podstawie karly informacyjnej dost?pnej w KSI SIMIK
2007-2013 / szczegotowych danych uzyskanych z wlaSciwej
instytucji, wyst^puje podejrzenie niedozwokmego podw6jncgo

finansowania operacji

2b. Na podstawie Raportu podstawowego \vyst?puje podejrzenie
niedozwolonego podw6jnego finansowania operacji

2c. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD
\\yste_puje podejrzenie niedozwolonego podwojnego
finansowania operacji

Opis pr/cprowadz«nych czynnosci kontrolnych:

3a. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o
r6wnowaznej wartosci dowodowej, stwierdzono
niedozwolone podwqjne finansowanie operacji z PO w
ramach NSRO

3b. Na podstawie otrzymanych kopii faktur lub dokumentow o
r6wnowa£nej warlos"ci dowodowej lub innych dokumentow
stwierdzono niedozwolone podwojne finansowanie operacji z
PO RYBY 2007-2013

3c. Na podsta\vie kopii faktur lub dokumentow o rownowazncj
wartosci dowodowej lub innych dokument6w zalaczonych do
rozliczenia, stwierdzono niedozwolone podwojne
finansowanie operacji z PROW 2007-2013

Zakres wymaganych wyjasnien Beneflcjenta:

Data doreczenia Beneficjentowi pisma:

WyjaSnienia nalezy zlozyc w terminie:

Data nadania/zfoienia wyjasnien:

/ 720

7 720

7 720

KP-611-J95-ARiMR/5/z
Wcrsja zatwicrdzona: 5
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4a. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwojne finansowanie operacji z PO w ramach NSRO

4b. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwojne finansowanie operacji z PO RYBY 2007-2013

4c. Po wyjasnieniach Beneficjenta stwierdzono niedozwolone
podwojne finansowanie operacji z PROW 2007-2013

5a. Operacja zostaJa sfinansowana z udzialem Srodkow PO w
ramach NSRO

5b. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow z PO
RYBY 2007-2013

5c. Operacja zostala sfinansowana z udzialem srodkow z PROW
2007-2013

III. Wynik kontroli krzyzowej

Weryfikujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Opcracja zostala stinansowana z udzialem innych srodkow
publkznych nix przewidziane w rozporzqdzcniu

Zweiyfikowal;

ImiQ i nazH'isko Weryfikitjc{cego

Data i podpis / /20....

Sprawdzif:

Imi% i tiazu'isko Sprawdzajacego

Data i podpis / /20....

Zalwierdzil: *

Imiq i tiaz\viska Zatwierdzajqcego

Data i podpis / /20....

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weiyfikujqcego i Spra\vdzajqcego

Uzasndnicnic decyzji podjftej przcz Zatwierdzajuccgo:

Uwagi:

3 weryfikacja na podstawie szczegolowych danych uzyskanych z wlaSciwej instytucji wdrazajacej odbywa si? tylko w sytuacjach wyfatkowych zwii\zanych z
nicdostqpnoscia.KSI SIMIK

4 rozporza_dzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r, w sprawie szczcgolo\vych warunkow i nybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy finansowcj wramach dzialania421 Wdrazanieprojektow wspoipracy obj^tego Prograinem Rozwoju Obszarow Wiejskichna lata 2007-2013 (Dz.U.
Nrl28,poz.822)

KP-611-I95-AJRiMJR/5/z
Wersja zatwicrdzona: 5
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA., ZASADAMI
DOTYCZ^CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEJDEM RACHUNKOWYM, KONTROLI
KRZYZOWEJ ORAZ SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJI

Weryfikuj^cy Sprawdzajqcy Zatwierdzajqcy*

1. Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nie wymaga
korckty kwoty kosztdw kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do refundacji

2. Wniosek kwalifikujc sic do dalszej oceny i wymaga korekly
kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do
refundacji

3. Wniosek kwalifikujc si? do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:

lmi% i tiazwisko Weryflkujqcego

Data ipodpis

SprawdzH:

lmi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

/ /20....

./ 720.

Zatwierdzil:*

lmi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis / 720,...

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci sianowisk Weryflkujqcego i Sprawdzajqcego

Uzasadnienic decyzji podjetcj przez Zatwierdzaj^cego:

Uwagi:

KP-611-19S-ARiMR/S/z
Wersja zalwierdzona: 5
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CZ^SC D: KONTROLA NA MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLA ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI

Dl: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

I. Weryfikacja w przypadku operacji nieinwestycyjnych

Weryfikujacy
TAK NIE

Adnotacje
NI)

1. Beneficjent na etapie weryfikacji WoPP spelnia-l wymogi
rzelelnosci w odniesieniu do operacji realizowanych od 2000
roku i \vsp6Hinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO
"Restrukturyzacja ...", PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-
2013

2. Operacja zostaia wytypowana do kontroli na miejscu

Weryfikujttcy

TAK NIE
3. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagane jest

przeprowadzenie wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu

Uzasadnienie koniecznosci/braku koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miesjcu w trybie k ontroli na miejscu.
Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnien'tenj.

Sprawdzaj^cy

TAK NIK

Zatwierdzaji$cy*

TAK NIE

Zweryfikowal:

Inri% i nazwisko Weiyfikujqcego

Data i podpis

Sprawdzii:
lmi% i naz\visko Sprawdzajqcego

Data i podpis

./ /20.

./ /20,

Zatwiertizil: *

Imiq i naz\visko Zatwierdzafqcego

Data i podpis ./ /20.

* Wprzypctdkii braku zgodnosci slanowisk Weiyfikujqcego i Sprawdzajqcego decyzjg podepmtje Zatwierdzajqcy

Uzasadnienie decyzji podjctcj przcz Zatwicrdzaj^ccgo:

Uwagi:

KP-611 -195-ARiMR/5/z
Wersja zatwierdzona: 5
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II. Weryfikacja w przypadku operacji inwestycyjnej

1. Beneflcjent na etapie weryfikacji WoPP spelnial wymogi
rzetelnofici w odniesieniu do operacji realizowanych od 2000
roku i wsptflfinansowanych w ramach PO SAPARD, SPO
"Restrukturyzacja ...", PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-
2013

Wcryfikujqcy
TAK NIE

Adnotacje
ND

2.
Operacja zostala wytypowana do kontroH na miejscu

3. Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymaganejest
przeprowadzenie wizytacji w miejscu

Sprawdzaj^cy

TAK NIE

Zatwierdza j ̂ ey *

TAK NIE

Uzasadnienie koniecznosci / braku koniccznosci przeprowadzenia wizytacji \\' miejscu.
Elementy p»dlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem.

Zwetyfikowal:

Imiq i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis ../ /20.

Sprawdzit:
i$ i nazwisko Sprawdzajcfcego

Data ipodpis ../ /20,

Zatwierdzil: *

Imiq i nazwisko Zatwierdzajcicego

Data ipodpis ../ 720.

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci sictnowisk Weryjikujcicego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie dccyzji podjftej przez Zatw ierdza j^cego:

Uwagi:

KP-611-195-ARiMR/5/z
Wersja zatwierdzona: 5

3.
Slrona 17z24



D2: WSTEPNY WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU
W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI
I. Przyczyna kontroli na niiejscu / wizytacji w micjscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu /
kontroli zadania w trakcie realizacji

Weryfikujqcy Adnotacje

TAK NIK ND

1. Wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu w trybie kontroli
na miejscu na zlecenie komorki mcrytoryczncj UM.

2. Kontrola na miejscu w wyniku typowania

Data przeprowadzenia kontroli na miejscu / wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w irybie konlroli na miejscu / /20.

3. Z raportu z czyrmosci kontrolnych wynika, ze niezb^dne jest
ztozenie dodatkowych wyja&iiefi lub poprawionych
dokumcntow

4. Kontrola zadania w trakcie realizacji w wyniku typowania

Data przeprowadzenia kontroii zadania w trakcie realizacji

5. Z raportu z czynnosci kontrolnych wynika, ze niezb^dne
jest zlozenie dodatkowych wyjasnieri lub poprawionych
dokumentow

Zwetyjikowal:

Imi% i nazwisko Weiyfikujqcego

Data ipodpis

Sprawdzil:

Imi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis / 720,...

Zatwierdzil: *

Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis / 720....

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk Wcryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienie decyzji poclj^tej przczZatwicrdzaji(ccgo:

Uwagi:

II. Zakres wymaganych wyjasnien

Data dor?czcnia Beneficjentowi pisma: . y-,0

Wyjasnienia nalezy zlozyc w terminie: , ,20

Data nadania/zlozenia wyjasnien: / «n

KP-611-19S-ARiMR/S/z
Wersja zatwierdzona: 5
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\Veryfikacja po zlozeniu wyjasnien:
Weryfikujacy Adnotacje

TAK NIE

2.

3.

4.

D3. WYNIK KONTROLI NA MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE
KONTROLI NA MIEJSCU / KONTROLI ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI

Wcryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*

1. Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny i nic wymaga
korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowancj do refundacji

2. Wniosek kwalifikuje sic do dalszej occny i wymaga
korekty kwoty kosztow kwalifikowalnycli i kwoty
wnioskowancj do refundacji

3. Wniosek kwalifikuje sic do odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:

Jjniq i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis / 720.

SprawdzH:

Imiq i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis / /20,

Zatwierdzii: *

Imiq i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis / /20.

* Decyzja w przypadkll braku zgodnosci stanowisk Weryfikujqcego i Sprawdzajqcego
Uzasadnienic dccyzji podj^tej przcz Zatwierdzaj^cego:

Uwagi:

KP-611-195-ARiMR/5/z
Wersja zatwierdzona: 5
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CZ^SC E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI, ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI, ROZLICZENIE

WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI ORAZ WERYFIKACJA GOTOWOSCI PARTNEROW
PROJEKTU WSPOLPRACY MIETJZYNARODOWEJ

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

N
r 

p
oz

yc
ji

z
W

yk
az

u 
fa

kt
ur

1

—

Nr faktury lub
dokumentu o

rownowaznej wartosci
dowodowcj

2

Pozycja
w /.eslaw ien in rzeczowo-

finansowym

3

RAZEM:

1. Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma
kwot z wierszy, dla ktorych w kol. 6 nie zaznaczono
kodow)

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na iniejscu (suma kwot
z wierszy, dla ktorych w kol. 6 zaznaczono kody)

3. Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku
kontroli na miejscu (kod):

Kwota
zakwcstioiiowa
nych kosztow

(wzl)

4

Uzasadnienic

5

Kod przyczyny
korekly

6

•L\l

zi
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E2: ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI
WcryfiUujqcy Sprawdzajqcy Zatwierdzajacy

TAK NIE TAK NIE

I. Koszty kwalifikowalne

1. Kwota koszt6w kwalifikowalnych dla danego etapu operacjl wg
uinowy

2. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg
wnJosku

3. Kwota zakwestionowanych kosztow z faktur lub dokumentow o
rownowaznej wartoSci dowodowej

4. Kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie

II. Kwota pomocy

5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg uinowy

6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg wniosku

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikaj^ca z
prawidfowo poniesionych kosztow (po weryfikacji)

8. Roznica porai?dzy kwota, pomocy dla danego etapu operacji wg
wniosku a kwota pomocy dla danego etapu operacji
z prawidlowo poniesionych koszt6w

9. Kwota do refundacji (po weryfikacji)

Slownie ztotych:

zl

10. Kwota dotychczas zastosowanych zraniejszeri w ramach
danej operacji

11. Kwota zastosowanego zmniejszenia dla danego etapu

Zweryfikowal:
hniq i nazwisko Wery/ikujqcego

Data ipodpis / 720.

Sprawdzil:

Imi$ i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis / /20.

Zatwierdzil:
Imi% i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis / 720.

Uzasadnicnic dccyzji podjgtcj przcz Zatwierdzajqcego:

Uwagi:

Data doreczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platnosci do , ,-„
ARiMR:
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Wcrsja zatwierdzona: 5

3.
Strona21 z24



E3: ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA/ZALICZKI
I. Wyliczenie kwoty wyprzedzajqcego finansowania do odliczer
pkt 8)

1. Wypfacona kwota wyprzedzajacego finansowania minus Surna kwot wyp
finansowania odliczonych w poprzednich etapach operacji

2. Maksymalna mozliwa do odliczenia kwota wyprzedzajqcego finansowar
etapie operacji [E2.II.7 x 20%]

3. Kwota wyprzedzajacego finansowania do odliczenia w danym etapie opera

Zweryfikowal:

Uwagi:

ia w danym etapie operacji (w czijsci E2.II

rzedzaj^cego
2l

ia w danym
z!

Cji zl

/ /20..,.

11. Wyliczenie kwoty zaliczki do odliczenia w danym etapie operacji (w czgsci E2.U pkt 8)

1 . Kwota wyptaconej zaliczki

2. Zwrocona kwota zaliczki

3. Kwota zaliczki do zwrotu

4. Kwota rozliczaja,ca pobrana. zaliczk^

5. Kwota do refundacji (po rozliczeniu zaliczki)

Srodki UE

Srodki krajowe

6. Pozostata kwola zaliczki do zwrolu

Zweryfikowal:

Uwagi:

zl

zl

zl

zl

zl

zl

zl

zl

./ ../20,,..
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III. Rozliczenie kwoty wyprzedzaj^cego fmansowania/zaliczki (w przypadku wniosku o platnogc ostatecznaj

1. Wyplacona kwota wyprzedzajqeego finansowania/zaliczki

2 Przysluguja_ca kwota wyprzedzaja_cego finansowania/zaliczki

3. Roznica

Zweryfikowal:
Imif£ i nazwisko Weryfikujcfcego

Data ipodpis

Uwagi:

./ /20.

E4: WERYFIKACJA GOTOWOSCI PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY/ WSPOLPRACY
MI^DZYNARODOWEJ

Weryiikujqcy

TAK NIE

Adnotacje

DO
UZUP.

1. Partner/-rzy projektu wspotpracy / wsp61pracy mi^dzynarodowej
uzyskat/-li zahvierdzenie projektu wspotpracy

Uwagi:
(w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnos"ci stanowisk mi?dzy Weryfikuja^cym a Sprawdzaja,cym)

KP-611-195-ARiMR/5/z
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CZESC F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU
Czgsc karty, w ktorej nastapita odmowa
wypfaty pomocy / wycofanie wniosku

Przyczyna odmowy wyplaty pomocy

Zweryfikowal:

lmi% i nazwisko Weryflkujqcego

Data ipodpis

Sprawdzil:

lmi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis

Zafwierdzii:

Imiq, i nazwisko Zatwierdzajqcego

Data ipodpis

J /20.

./ 720.

Data dor^czenia Beneficjentowi pism P-7/195 lub P-ll/195:
.720.

Dwagi:

KP-611 -195-ARiMR/S/z
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K-l.1/195
CZ^SC Cl.l CZ^SC CI.III

Zakres wymaganych uzupehiieri/wyjasnieri:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

9.

10.

11.

12.

13.

Weryfikacja po uzupelnieniach/wyja&nieniach

Weryfikuj^cy Sprawdzajacy

TAK NIE
DO

UZUP TAK NIE DO
UZUP

KP-611-195-ARiMR/5/z
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14

15

16

17

Zweryflkowali

Zakres uzupetnicri/wyjasnicri

Imi% i ncmvisko Weryfikujqcego

Data ipodpis / 720

Weryflkacja otrzymanych uzupelnien/wyjasnieri

Imi% i nazwisko Weryfikujqcego

Data ipodpis / 720

Sprawdzil:

Zakres uzupelnien/wyjasnieri

fmi% i nazwisko Sprawdzajqcego

Data ipodpis / 720

Weryfikacja otrzymanych uzupehiieiVwyjasnien

Imi% i nazwisko Spra\vdzajqcego

Data ipodpis 7 720

KP-611-195-ARiMR757z
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IK-1/195

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC
Os 4: LEADER

Dziatanie 421 ,,Wdrazanie projektow wspolpracy"
objgte PROW na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

1. Niniejsza instrukcja wypetniania karty weryfikacji (zwana dalej ,,instrukcja_") odwotuje sie_ do tych punktow karty
weryfikacji wniosku o ptatnosc (zwanej dalej ,,kart^") wymagaja_cych dodatkowego wyjasniania. Instrukcja nie
powiela informacji zawartych we wniosku o platnosc (zwanego dalej ,,wnioskiem") oraz w Instnikcji wypeiniama
•wniosku o platnosc w ramach dziaiania 421 „ Wdrazame projektow wspolpracy", obj&ego PROW na lata 2007-
2013 (zwanej dalej" instrukcja^do wniosku"). Obydwie instrukcje nalezy czytac la_cznie.
W instrukcji znalazly si§ mimmalne wymagania w zakresie postepowania przy obsludze wnioskow. Tnstrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwiajzania dla standardowych czynnosci w ramach obslugi wniosku.

Wniosek wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy:
• opatrzyc datq. ztozenia wniosku (postawic piecz?c) i podpisac sie; w miejscu do tego wyznaczonym;
• oznaczyc znakiem sprawy, nadanym zgodnie z ,,Instrukcjct tworzenia znaku sprawy oraz ntimeru umowy /

decyzji w ramach dzialah PROW2007-2013 wdrazanych przez Samorzady Wojewodztw";
« ostemplowac oryginaly faktur lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej pieczatkaj ,,Przedstawiono

do refimdacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013", ktore po skopiowaniu
i poswiadczeniu kopii za zgodnosc z oryginalem nalezy zwrocic Beneficjentowi. Dokumenty, ktore zostaJy
poswiadczone za zgodnosc z oryginalem przez LGD i ostemplowane jw. nie wymagajq. ponownego
oznaczenia.

Kopie potwierdzone za zgodnosc z oryginatem powinny zawierac czytelny podpis (imi? i nazwisko) albo piecz?c
imienn^. i podpis pracownika Urz^du Marszalkowskiego lub wojewodzkiej samorza_dowej jednostki organizacyjnej,
(zwanych dalej ,,UM").

2. Dokumentacja dotyczaca obslugi wniosku jest integraln^. cz^sciq. dokumentacji dotycza_cej obshigi wniosku
o przyznanie pomocy w ramach dziaiania 421 ,, Wdrazame projektow wspoipracy ".

Dokumentacja jest gromadzona w jednej teczce aktowej sprawy o znaku sprawy nadanym zgodnie z Instrukcjq
tworzenia znaku sprawy (...}.
Wykaz dokumentow (WD) jest aktualizowany na bieza,co tj. od momentu zlozenia wniosku o przyznanie pomocy
do chwili wykonania ostatnich czynnosci w okresie zwiajzania z celem. Wszystkie dokumenty dotyczace
weryfikacji wniosku powinny bye zamieszczone w teczce aktowej sprawy w kolejnosci ich wpisania do WD.

Kazdorazowo w korespondencji, ktorej wzory stanowig. zataezniki do niniejszej procedury, jak rowniez w innej
dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy i odpowiednio dat? wplywu.

Wyjatkiem moze bye sytuacja, gdy w ramach uzupelnieri Beneficjent zamiesci w pismie przekazujacyrn
uzupemienia szczegolowy wykaz zala^czanych brakow lub wyjasnianycli nieprawidtowosci. W takim przypadku
znak sprawy moze zostac zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Natomiast wszystkie dotqczone do ww.
pisma dokumenty powinny zostac opatrzone datq. wplywu.

3. Karte wypelnia si^ zgodnie z instrukcja^ wypelniania karty weryfikacji wniosku o platnosc poprzez:
• zaznaczenie znakiem X wtasciwego pola;
• wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnieii, uwag, podpisow.

Przed przystapieniem do weryfikacji — kart? nalezy wydrukowac w calosci, nast^pnie zszyc i wypelnic manualnie.
Ewentualne skreslenia / poprawki powinny zostac parafowane przez osob? wypelniaja_ca_ karte;. W karcie nie mozna
uzywac korektora.

Wyjatkiem jest wypetnienie elektroniczne przez Weryfikujq.cego zakresu wymaganycli uzupehiien/wyjasnieii
w cz^sci Cl.I - Cl.III, stanowiacych odr^bna^ edytowalna_ cz^sc karty. Po okresleniu zakresu wymaganych
uzupelnieii / wyjasnieii, Weryflkuja^cy drukuje cz^sc Cl.I - Cl.III i zata_cza do karty weryfikacji.

KP-611-195-ARiMR/5/z ~~~ ~~~ ~~ 3.
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4. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezb^dne jest podj^cie przez pracownika UM czynnosci innych
niz wymienione w instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z Beneficjentem, konsultacje ze stuzbami
prawnymi) pracownicy UM SEJ. zobowiazani do odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi)
podjejych czynnosci i ich rezultatow albo sporzqdzic odr?bn% notatkej opisuja^cq. zakres podjetych czynnosci
i dolaczyc jq.do dokumentacji wniosku.

UWAGA!
Karte^ wypelnia si? przy zastosowaniu ogolnej wskazowki dotyczacej punktow TAK, NIE, DO UZUP, ND.
TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie
dola_czony oraz jest poprawny).
NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytulu zachodza, nie budzace
watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/korekty kosztow
kwalifikowalnych (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony
wniosek nie jest poprawny).
DO UZUP — nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do
uzupelnienia/wyjasnienia lub bez zasiejmi^cia opinii innego podmiotu lub nie dostarczono wymaganego
dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny. Pozycje, w ktorych
zaznaczono DO UZUP nalezy przeniesc do cze_sci Cl I lub Cl III.
ND - weryfikowany punkt karty nie dotyczy Beneficjenta lub wymieniony dokument nie jest wymagany.

Ponadto, w polu Uwagi: Weryfilaijacy/Sprawdzaja_cy/Zatwierdzajacy moze odnotowac np. spostrzezenia lub
wyjasnienia uzasadniaja_ce podjeta, decyzj? (maja.ce istotny wplyw na weryfikacj? wniosku). Zapiski w karcie
weryfikacji powinny bye dokonane w sposob umozliwiajqcy identyfikacjej osoby wpisuja_cej np. osoba
Weryfikujaca - W:, Sprawdzajaea - S: lub Zatwierdzajapa Z:.

Wszelkie skreslenia / poprawki w karcie powinny bye parafowane przez osob? dokonujq_cq. skreslenia/poprawki.
Uzywanie korektora w karcie jest niedozwolone.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika UM, kopie materialow pomocniczych,
wydruki z Internetu, dodatkowe materiahy, itd.) powstale podczas oceny wniosku muszEj. bye opatrzone dat%
podpisane oraz dola_czone do teczki aktowej sprawy.

5. Pracownicy UM przyst?puj%cy do weryfikacji dokumentacji sa_ zobowiazani zapoznac si§ z obowiazuja^cymi
przepisami prawa.

6. Pracownik UM, ktory dokonywal oceny wniosku o przyznanie pomocy nie moze brae udziatu w ocenie wniosku
o platnosc w odniesieniu do tej samej operacji.

7. Karta wypemiana jest etapowo przez pracownikow UM, jako Weryfikuja^cy, Sprawdzaja^cy oraz Zatwierdzaja^cy,
upowaznionych do zalatwiania spraw zwia^zanych z przyznawaniem pomocy zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegotowych -wamnkow i trybu
przyzna\vania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dzialania 421 Wdratanie projekt6\v wspotpracy obj&ego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. nr 128, poz. 822 z pozn. zm.), zwanego dalej
,,rozporzajlzeniem",

Weryfikuja^cy po zakoriczeniu weryfikacji danej cz^sci karty (w tym zebraniu dokumentacji swiadcz^cej
o przeprowadzeniu weryfikacji np. dokumenty robocze, tj notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie
materialow pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materialy itd., powstate podczas oceny wniosku)
wypelnia ja_ i podpisuje w wyznaczonym do tego miejscu oraz przekazuje Sprawdzajaeernu. Nast^pnie
Sprawdzaja_cy opierajac sie. na sladzie rewizyjnym zgromadzonym w teczce wniosku przez Weryfikujqcego,
potwierdza wykonanie czynnosci poprzez zlozenie podpisu w cz^sciacli wynikowych Karty weryfikacji
(wypelnionej uprzednio przez Weryfikuja^cego).

Zakres czynnosci wykonywanych przez Sprawdzaja^cego jest ograniczony do niezb^dnego minimum, przy czym
ograniczenie to nie moze wplynae na rzetelnosc dokonanej oceny. Ograniczenie czynnosci Sprawdzajajsego nie
wyklucza mozliwosci wykonywania dodatkowych czynnosci potwierdzaja^cych poprawnosc oceny jezeli
Sprawdzaja^cy uzna, iz wykonanie ich jest potrzebne.

Jezeli pracownicy UM posiadajq. imienna, piecza^tk?, kazdorazowo skladany przez nich podpis nalezy opiecz^towac.
Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku ski-esleri.

Jezeli stanowiska Weryfikujq.cego i Sprawdzajq.cego sq. zgodne, przechodza, oni do kolejnych czynnosci
zwia^zanych z obsluga^ wniosku, zgodnie z zapisanii w procedurze. Jezeli Sprawdzajq.cy nie zgadza sie_ ze
stanowiskiem Weryfikuja^cego wpisuje w kolumnie Adnotacje wynik weryfikacji.
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W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujaeego i Sprawdzajqcego, ostateczna_ decyzj? podejmuje
Zatwierdzajajsy stawiaja_c w odpowiednim miejscu znak X oraz podajae dodatkowo uzasadnienie w polu:
Uzasadnienie decyzjipodjqtejprzez Zatwierdzajq.eego i podpisujap si? w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzaja_cy obowiazkowo wypelnia cz?sc E lub F karty (w zaleznosci od wyniku oceny wniosku).

8. Korespondencja do Beneficjenta wysylana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres
do korespondencji wskazany w umowie przyznania pornocy (zwanq. dalej ,,umowaj").

Dopuszcza si? zmiany w pismach b§da_cych zalacznikami do niniejszej procedury, w przypadku, gdy w ocenie
pracownika UM niezbe.dne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma. Nalezy ja_ zamiescic na koiicu
pisma. Mozna rowniez dodac logo SW w naglowku pisma w sposob zgodny z ,,Ksi$gq Wizualizacji znaku
Programu Roz\voju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013''''. Nie nalezy usuwac (z wyla_czeniem fragmentow, co
do ktorych jest wskazanie: niepotrzebne usunae), zmieniac istniejapych we wzorach pism zapisow ani stopki, ktora
identyfikuje obowiazujaea_ procedury.

9. Jezeli Beneficjent wystapi do UM z pisemna^ prosba, (mozliwe sq. kilkukrotne wystapienia Beneficjenta w tej
sprawie) o przedtuzenie terminu wykonania okreslonych czynnosci w trakcie weryfikacji wniosku, (w przypadku
prosby o przedluzenie o wi?cej niz miesiajs Beneficjent udokumentuje przyczyn? takiej prosby), mozliwe jest
przedluzenie terminu jednak nie dtuzej niz o 6 miesi^cy, o czym informuje si? Beneficjenta w pismie P-12/195.

10. W przypadku, gdy Beneficjent poinformowal na pismie, zgodnie z postanowieniami umowy, iz nasta,pila zmiana
danych adresowych zawartych w umowie, korespondencja wysyiana jest na uaktualniony adres wskazany przez
Beneficjenta.

11. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek z etapow niezbe_dne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnieii
lub opinii innego podmiotu lub zajda^nowe okolicznosci budza^ce wa^tpliwosci co do mozliwosci wyplaty pomocy,
termin rozpatrywania wniosku si? moze wydtuzyc sie o czas niezb?dny do uzyskania dodatkowych wyjasnieii lub
opinii jednak nie dluzej niz 2 miesiqce. W takim przypadku pracownik UM wyst^puje w tym zakresie do innego
podmiotu pismem P-4/195, powiadamiajq.c o tym fakcie jednoczesnie Beneficjenta pismem P-3/195. W sytuacji,
gdy bieg terminu rozpatrywania wniosku zostanie wznowiony, nalezy skierowac do Beneficjenta pisrno P-5/195.

Uwaga!
Zapis dotycz^cy wydmzenia czasu rozpatrywania wniosku o platnosc w celu uzyskania dodatkowych wyjasnieii
lub opinii w terminie nie dhizszym niz 2 miesia^ce stosowany jest do wnioskow o pfotnosc do umow w vversji 5z.
Wodniesieniu do tych wnioskow nie informuje si? Beneficjenta o przywroceniu biegu terminu rozpatrywania
wniosku.

• Wystapienie o opini? prawna^ lub stanowisko do radcy prawnego lub innego departamentu w ramach danego urz?du
nie moze bye uznane jako proceduralne wystapienie do innego podmiotu w celu uzyskania dodatkowych wyjasnieii
lub opinii, a tym samym nie moze miec zastosowania przepis mowi^cy o wydluzeniu terminu rozpatrywania
wniosku. Jedynie pisma kierowane do innego niz urzfjxl podmiotu moga^byc traktowane jako wystapienie do innego
podmiotu, o ktorym mowa w obowiazujq.cych przepisach. Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie musi
bye uzasadnione i nie powinno dotyczyc kwestii uregulowanych jednoznacznie w przepisach rozporza_dzenia lub
procedurach.

12. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktorymkolwiek etapie nastapi uchybienie terminu wykonania przez
Beneficjenta okreslonych czynnosci, wlasciwy organ samorzq_du wojewodztwa na prosb? Beneficjenta przywraca
termin, jesli:
• prosba zostafa wniesiona odpowiednio w terminie 14 albo 45 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;

Uwaga! Mozliwosc wniesienia prosby w terminie 45 dni stosuje si? do wnioskow o platnosc ztozonych do
umow przyznania pomocy w wersji 5z. W pozostalych przypadkach termin ten wynosi 14 dni;

• jednoczesnie z wniesieniem prosby dopemiono czynnosci, dla ktorej byl okreslony termin;
• uprawdopodobniono, ze uchybienie nastapilo bez winy Beneficjenta, a w przypadku operacji polegajq.cej na

realizacji projektu wspolpracy takze bez winy LCD krajowych uczestnicz^cych w jego realizacji.
W przypadku wystapienia powyzszej okolicznosci, nalezy wystac do Beneficjenta pismo P-13/195 o przywroceniu
/ nieprzywi'oceniu terminu na dokonanie okreslonych czynnosci.

13. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w mysl rozporzq.dzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006
z dnia 14 grudnia 2006 r. dotyczqcego nieprcfwidlowosci i odzyskiwania fnvot niestusznie wyplaconych ~w z\viqzku
z finansowaniem wspofnej polityki rolnej oraz organizacji systemn infonnacyjnego w tej dziedzime i uchylajqce
rozporzqdzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz. U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystapienia
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bt?dow administracyjnych / systematycznych / systemowych nalezy stosowac tryb i zasady post?powania
okreslone w Ksiajzce Procedur KP-611-252-ARiMR Procedury rozpattywania i stwierdzania >riepra\vidlo\vosci. dla
podmiolaw, ktorym delegowano zadcmia w ramach dziatafi PROW 2007-2013.

14. Wyplaty srodkow fmansowych z tytutu pomocy dokonuje si? niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,
lecz nie pozniej niz w terminie 3 miesi?cy od dnia ztozenia kazdego z wnioskow o ptatnosc. Do terminu tego nie
wlicza si? okresu zwiazanego z uzupelnieniami lub wyjasnieniami oraz wystapienia do innego podmiotu.

15. W przypadku, gdy podczas realizacji mie.dzynarodowego projektu wspolpracy nastapi zmiana lub wtaczy si? nowy
partner projektu wspolpracy nalezy niezwlocznie poinformowac Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi pismem
P-17/195 o wycofaniu si?, zastapieniu partncra projektu wspolpracy, badz wtaczeniu si? nowego partnera do
projektu wspolpracy.

16. W przypadku, gdy Beneficjent zlozyi kilka wnioskow w ramach PROW 2007-2013 do danego UM, moze dolqezyc
do wniosku o ptatnosc w rarnach dzialania 421 „ Wdrazanie projektow wspolpracy " kopie dokumentow ztozonych
z innym wnioskiem w danym UM, jesli nie mina_rjeszcze okres ich waznosci.

Pracownik UM powinien polwierdzic kopie dokumentow za zgodnosc z oryginaiem i umiescic na nich znak
sprawy wniosku, do ktorego dola^czono oryginaly dokumentow.

17. W przypadku, gdy:
• Beneficjentowi odmowiono wyplaty czesci lub calosci pomocy;
• Beneficjent zrezygnowal z pomocy i rozwia^zal umow? przyznania pomocy;
• zaistnialy inne okolicznosci niezwiazane z wypowiedzeniem uinowy;
nalezy przekazac do Departamentu Finansowego ARiMR informacj^ w tej sprawie pismem P-15/195 w terminie
5 dni roboczych od dnia wystapienia w\v. okolicznosci, przy czym termin ten liczony jest od momentu wyczerpania
mozliwosci wniesienia przez Beneficjenta prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy.
W przypadku, gdy Beneficjent zawarl z BGK umowe. pozyczki na dan<\, ww. pismo jest przesytane do
wiadomosci BGK na adres mailowy: prow(ff).bgk.com.pl.

18. Jezeli Beneficjentowi zostal nadany techniczny numer identyfikacyjiiy, to w zleceniu platnosci nalezy podac ten
numer, pomimo, ze w sekcji II wniosku zostal podany numer identyfikacyjny producenta.

19. Nalezy monitorowac termin obowiazywania dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki (gwarancji bankowej
lub rownowaznej zwanej dalej gwarancja^), ktorajest skladana z chwilq. podpisania umowy przyznania pomocy.
Skladanc gwarancje maja, termin waznosci obejmuja_cy okres o co najmniej 4 miesiitce dtuzszy od planowanego
terminu zakoiiczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin zlozenia wniosku o ptatnosc ostateczna^.
W przypadku zaistnienia okolicznosci wplywajq_cych na wydluzcnic terminu weryfikacji wniosku o ptatnosc
ostateczna^, np. w przypadku, gdy Beneficjent wystapi z wnioskiem o aneks do umowy dotyczajsy zniiany terminu
zlozenia wniosku o platnosc, pracownik UM rozpatrujqey wniosek o ptatnosc powinien zweryfikowac
czy gwarancja ztozona najpozniej do dnia zawarcia umowy obejmuje okres uwzgl?dniajq.cy wydluzenie. Na 30 dni
przed terminem uprywu waznosci gwarancji nalezy wystqpic do Beneficjenta z pismem P-2/195 o dostarczenie
waznego dokumentu wraz z uzasadnieniem koniecznosci gwarancji, Zaleca si? aby monitorowanie waznosci
gwarancji odbywalo si? z wykorzystaniem wzoru tabeli T-l/195.

Konieczna jest stata weryllkacja wysokosci przyj?tych przez UM zabezpieczen zzapisami ksi?gowymi. UM jest
zobowia^zany do przekazyvvania do Departamentu Ksi?gowosci ARiMR tabeli T-l/195 (Tabela monitorowama
waznosci gwarancji) dwa razy w roku, tj. w terminie do 2 stycznia za okres od 1 lipca do 31 grudnia poprzedniego
roku oraz w terminie do 2 lipca za okres od 1 stycznia do 30 czerwca biezqcego roku. Zgodnie z Ksiqzka^ Procedur
KP-6U-142-ARiMR/7/z Procedury /tsi<tgow<> \v ramach PROW nalata 2007-20J3 Departament Ksiejgowosci
ARiMR przeprowadzi na koniec danego roku obrotowego, tj. 31 grudnia proby zgodnosci z tytutu
przyj?tych/zwolnionych przez ARiMR gwarancji i innych papierow wartosciowych stanowia^cycli zabezpieczenie
w ramach PROW 2007-2013 za pomocy ,,Kciporlu specyfikacji g\varancji". UM, ktory otrzyma niniejszy Raport
do weryfikacji jest zobowia_zany w ci^gu 3 dni roboczych od datyjego otrzymania wskazac roznice lub potwierdzic
zgodnosci danych i odestac skorygowany dokument do Departamentu Ksi?gowos'ci ARiMR.

20. W trakcie oceny wniosku nalezy zwrocic szczegolna^ uwag? czy przedstawione do refundacji dokumenty
potwierdzajii., iz poniesienie kosztu bylo potrzebne, a jesli JLIZ zostal poniesiony to czy w racjonalnej wysokosci
i zgodnie z prawem, co ma przetozenie na ocen? mozliwosci zakwalifikowania tego kosztu do refundacji.
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21. Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku o platnosc moze ztozyc pisemna^deklaracj? o wycofaniu
wniosku vv caJosci lub w cze.sci. W takim przypadku nalezy obowia^zkowo zarejestrowac dowody takiego
wycofania oraz zaprzestac weryfikacji na etapie, na klorym otrzymano pismo od beneficjenta.

W przypadku, gdy beneficjent zostat poinformowany o nieprawidlowosciach w dokumentacli lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej naste.pnie wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nic jest
dozwolone w odniesieniu do cze.sci, ktorych te nieprawidlowosci dotycza^.

a) wycofanie wniosku w catosci

W przypadku gdy deklaracja Beneficjenta dotyczy \vycofania wniosku w calosci nalezy przejsc do czejsci F karty,
odnotowac fakt wycofania wniosku ado Beneficjenta wyslac pismo P-ll/195.

Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze Beneficjent znajduje si? w sytuacji sprzed ztozenia tego wniosku. W tym
przypadku maja^ zastosowanie postanowienia umowy, na podstawie ktorych mozliwc jest powtorne zastosowanie
procediiry KP-611-182-AR'tMR Momtorowanie tenniuowosciskktdanla wnioskow o platnosc dla dzialah (...).

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentow nalezy zwrocic kopi? wniosku i oryginat zah^cznikow
(kopie lub oryginaly w zaleznosci od fonny w jakiej zostaly ztozone) — bezposrednio bq.dz listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika UM
za zgodnosc z oryginalem kopie zata^cznikow pozostaja. w teczce aktowej sprawy.
Jezeli zachodzi koniecznosc zwrotu dokumentow zwiazanych z prawnym zabezpieczeniem umowy nalezy
postepowac zgodnie z obowiq-zuja^ procedure KP-007/V.4/2 Ksiqzka procedw postqpoivanict z dokumentami
prawnego zabezpjeczema umowy o przyznanie pomocy.

b) wycofanie wniosku w czesci

Wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zat%cznika) sprawia, zc Beneficjent znajduje si? w sytuacji
sprzed zlozenia odnosnych dokumentow lub ich czesci.

Jezeli Beneficjent zwrocit si? pisemnie o cz?sciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zak(cznika) i nie
wystajiHo podejrzcnie lub stwierdzenie wystajiienia nieprawidlowosci, wowczas w ramach danego etapu
weryfikacji wniosku nalezy sprawdzic, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do
zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osia^ni?cia celu operacji.

Beneficjentowi zwracana jest kopia wniosku oraz dokuinenty/kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w iakiei
zostaly ztozone) - bezposrednio ba^dz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat
wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosc z oryginalem kopie zala,cznikow pozostaja^w teczce
aktowej sprawy.

W zwia_zku z pisemna^deklaracjq. Beneficjenta pracownik UM oceniaja^cy wniosek podejmuje decyzj? o:
- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wniesione wycofanie nie ma wprywu na dotychczas przeprowadzona,
ocene. lub na dalsze etapy weryfikacji,
albo
- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wniesione wycofanie nie pozwala na dalsza^ ocene..
W takim przypadku nalezy dokonac ponownej oceny wniosku na podstawie tych czesci karty weryfikacji
wniosku, na ktore miato wplyw wycofanie. W tym celu nalezy vvydrukowac tylko te czesci karty i wypeinic
te punkty kontrolne, dla ktorych powstala koniecznosc dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podj?tej decyzji nalezy odnotowac w polu Uwagi lub sporza^dzic notatk? oraz poinformowac
Beneficjenta pismem P-ll/195.

22. Pracownik UM w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku oczywistych bfe.dow pisarskich lub
rachunkowych, ktorc nie zostaly stwierdzone do etapu weryfikacji II uzupehiien/wyjasnien, moze dokonac korekty
bl?dnych danycb. Nalezy powiadomic pisemnie beneficjenta o koniecznosci korekty i uzgodnic z nim jej zakres.
Jednoczesnie nalezy sporza^dzic notatke, opisuja^c^ sposob rozvviqzania sprawy i dol^czyc do teczki aktowej sprawy.
Zakres oraz uzasadnienie korekty nalezy wpisac w wierszu Uwagi w tej czesci karty, w ktorej stwierdzono
koniecznosc korekty.

23. Wszystkie zatq.czone do wniosku dokumenty sporza^dzone wj^zyku obcym muszq. bye przetlumaczone na j?zyk
polski przez tlumacza przysi^glego.
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STRONA TYTULOWA

Strong tytutowa^ nalezy wypelnic zgodnie z danymi zawartymi we wniosku i vv umowie przyznania pomocy zawartcj
z Beneficjentem w ramach dzialania 421 „ Wdrazanie projektow wspolpracy".

Rodzaj platnosci: nalezy zaznaczyc znakiem X:
• platnosc posrednia ~ w przypadku wnioskow sktadanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest etapem

koricowym;
Uwaga:
Jezeli zlozony wniosek jest wnioskiem za ostatni etap, w ramach danego opisu zadari, nalezy zaznaczyc wlasciwe
pole, a naste.pnie sprawdzic czy wraz z nim zostal zlozony opis zadari planovvanych do realizacji w ramach
kolejnych ctapovv.

Jezeli Beneficjent zal<\czy do wniosku szczegolowy opis zadari do realizacji w ramach kolejnych etapow, nalezy go
niez\vlocznie przekazac do komorki zajmuj^cej sie. obshiga^ wnioskow o przyznanie pomocy.

Jezeli Beneficjent nie zlozyl wraz z wnioskiem szczegolowego opisu zadan (...), informacj§ w tym zakresie nalezy
przekazac do komorki organizacyjnej zajmujqcej si? obsluga_ wnioskow o przyznanie pomocy.

« platnosc ostateczna — w przypadku wnioskow skladanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskow
skladanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

Nazwa jednostki oceniajqcej wniosek: nalezy wpisac nazw? urze.du marszalkowskiego albo nazw? wojewodzkiej
samorza^dowej jednostki organizacyjnej (zwanymi dalej ,,UM"). Pracownik jednostki oceniaja_cej wniosek moze
przystawic piecz^c nagtowkowa^UM.

Znak sprawy: nalezy przepisac z formularza wniosku znak sprawy, ktory zostal nadany z chwila. zlozenia wniosku
o przyznanie pomocy i jest zgodny z»Instntkcjq tworzen/a znakit sprawy (...) ".

Nazwa Beneficjenta: nalezy wpisac nazw§ lokalnej grupy dziaEania.

Numer umowy przyznania pomocy (zwanej dalej umowaj: nalezy wpisac ninner umowy zawartej z Beneficjentem
w ramach dzialania 421 „ Wdrazanie projeklow wspolpracy ".

Data zlozenia wniosku: nalezy wpisac zgodnie z adnotacja_zamieszczona_na formularzu wniosku (dzieh/miesiac/rok).

CZ^SC A: WERYFIKACJA WST^PNA

Punkt 1. TAK nalezy zaznaczyc, jesli wniosek zostat ztozony:
* w wyznaczonym terminic, okreslonym w umowie w § 6 list. 2, albo
• po terminie okreslonym § 6 ust.2 umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania ba^dz ponownego wezwania

Beneficjenta do zlozenia wniosku lub zlozenia prosby o zmian^ umowy w pismie P-l/182 albo P-2/182, jednakze
wowczas nie jest wymagane zachowanie terminow okreslonych w § 7 list. 1 umowy (2 miesiace na rozpatrzenie
wniosku) oraz § 9 ust. I umowy (3 miesiace na dokonanie platnosci).

Jednoczesnie nalezy stosowac procedur? KP-611-182-ARiMR Monitorowanie terminowosci skladania wnioskow
o platnosc

NIE nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy wniosek nie zostal zlozony w terminie (mimo dwukrotnego wezwania
Beneficjenta do zlozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach pismami P-l/182 albo P-2/182), — zgodnie
zKP~611-182-ARiMR.

Wniosek o platnosc ostatecznq. w zakresie operacji polegajjjcej na przygotowaniu projektu wspolpracy musi bye
zlozony w terminie nie dluzszym niz 12 miesi^cy od dnia zawarcia umowy, lecz nie pozniej niz do dnia 31 grudnia
2013roku.
W przypadku operacji polegaja^cej na realizacji projektu wspolpracy zlozenie wniosku o platnosc ostateczna_ musi
nastapic w terminie nie dluzszym niz 48 miesie.cy od planowanego dnia rozpocz^cia operacji, lecz nie pozniej niz
do dnia 30 czerwca 2015 roku.
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Punkt 2. Nalezy zweryfikowac czy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy.
TAK nalezy zaznaczyc, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 30
rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. itstanawiajqce szczegolowe zascidy wykonania
rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedi/r kontroli oraz do zasady wzajemnej
zgodnosci w zakresie srodkow ivsparcia rozivoju obszarow \viejskich.

W celu zweryfikowania, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic,
czy Beneficjent figuruje w udoste_pnionym przez ARiMR poprzez la_cze internetowe Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych. Czynnos'c t§ wykonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.
Po sprawdzeniu w rejestrze nalezy obowiqzkowo doiaczyc do karly wydruk potwlerdzaja^cy dokonanie sprawdzenia
oraz odnotowac te, czynnosc w polu Uwagi wpisujac date; sprawdzenia w ww. rejestrze.
W przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej do koordynatora LGD nalezy
wyslac pismo P-10/195 z prosbq.0 zlozenie pisernnych wyjasnieii dotycz^cych podj^cia dzialaii wszystkich partnerow
projektu wspotpracy, maja_cych na celu osi^gni^cia celu(ow) operacji oraz uzasadnienia, ze zakres rzcczowy wykazany
w umowie przyznania pomocy b^dzie zrealizowany przez pozostalych partnerow projektu.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony
przez ARiMR poprzez ta^cze internetowe, nalezy wystapic do Centrali ARiMR ze zbiorowym wnioskiem
o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych korzystaja_c z pisma P-l/195.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiedni^. liczb? kopii otrzymanego z ARiMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnosc z oryginalem. Nast^pnie przekazuje odpowiednim pracownikom UM w celu
wla_czenia do teczek aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegolnych wnioskow.

Pracownik UM wpisuje do vvykazu dokumentow pisma: P-l/195 oraz odpowiedz na ww. pismo,. Jednoczesnie zata^cza
do teczki aktowej sprawy kopi? pisma P-l/195 oraz odpowiedzi.
Istnieje mozUwosc nie wpisywania ww. pism do wykazu dokumentow oraz dola^czenia ich do akt sprawy — jesli
w karcie, w polu Uwagi pisma zostanie uwzgl^dniona adnotacja ze wskazam'em miejsca ich przechowywania.

NIE nalezy zaznaczyc , w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dzialania).

Ponizsze przyklady przedstawiajq. spos6b post^powania w sytuacji Stwierdzenia, iz Beneficjent podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy.

Przyktad I.

Beneficjent w ramach dziatania zawart dwie umowy: w lutym 2010 r. i w styczniu 2011 r.

Beneficjent zfozyt falszywa_ deklaracj? odnosza,ca^ si? do umowy z lutego 2010 r., ktora zostala zidentyfikowana
w marcu 201 1 r., na skutek czego zostat wykluczony z flnansowania w ramach tego samego dzialania w roku wykrycia
nieprawidlowosci oraz w roku nastepnym, tj. od stycznia 2011 r. do 31 grudnia2012 r. Ponadto przedmiotowa operacja
zostanie zakoiiczona (rozwiajzanie umowy) a uprzednio vvyplacone kwoty w ramach tej operacji zostanq_ odzyskane.

Operacja zakontraktowana w styczniu 2011 r., tj. przed datq. ztozenia falszywej deklaracji, ktora nie jest zwiajzana
z falszywa_ dcklaracja^— nie wymaga zakoriczenia (rozwitvzania umowy), jednak zostaje ona wyta^czona z flnansowania
w roku wykrycia nieprawidlowosci oraz w roku nast^pnym. Oznacza to, ze beneficjent nie moze otrzymac wsparcia
w powyzej wspomnianym okresie wykluczenia (od stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2012 r.), ale wsparcie moze zostac
,,odblokowane" po uplywie okresu wykluczenia, jesli okres realizacji operacji jest odpowiednio dtugi.

Przyklad II.

Beneficjent w ramach dzialania zawarl dwie umowy; w lutym 2010 r., i w styczniu 2011 r.

Umowa z lutego 2010 r. zostala zakoiiczona i wyplacono platnosc ostateczna^. Beneficjent zlozyt falszywa_ deklaracj^
odnosza^ca^ si? do umowy zawartej w styczniu 2011 r.. W takim przypadku wyklucza si? beneficjenta i odzyskuje
wyplacone srodki, ale tylko i wytacznie srodki wyplacone w ramach umowy ze stycznia 2011 r. (czyli tarn gdzie
zlozono falszywa, deklaracjej. Nie odzyskuje si? wypfaconych kwot odnosza^cych si? do operacji wczesniej
zakonczonych i rozliczonych .

KP-611-195-ARiMR/5/z 3.
Wcrsja zatwierd/ona: 5 Strona 7 z 40



I. Wynik weryfikacji wst^pnej

Jezeli wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny nalezy przejsc do cz?sci B karty.
W przypadku, gdy wniosek nic kwalifikuje si? do dalszej oceny nalezy przejsc do cz?sci F karly, a nast?pnie
wystosowac do Beneficjenta pismo P-7/I95 informujace o odmowie wyplaty pomocy.

CZ^SC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCT Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZ^CYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEJDEM RACHUNKOWYM ORAZ

SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI OPERACJ1

W tej cz?sci karty pracownik UM sprawdza kompletnosc i poprawnosc wymaganych elementow wniosku zgodnie
z punktami za warty mi w poszczegolnych cz?sciach (B 1-B5) karty.

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSC I I POPRAWNOSCI

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgl?dem kompletnosci i poprawnosci nalezy zwrocic uwag?, czy dane Beneficjenta
vv zara_cznikach sa^ zgodne z danymi we wniosku oraz umowie. Ponadto nalezy zwrocic uwag?. czy liczba zatqeznikow
podana we wniosku zgadza si? z liczba zalajsznikow faktycznie zafqczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosc stosownych podpisow i piecz?ci na wszystkich zlozonych zata_cznikach.

Zatqczane dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sa^ przez UM za wazne
bezterminowo, Jezeli w ich tresci lub niniejszej mstrukcji nie okreslono inaczej,

1. Weryfikacja zalqcznikow

Punkt 1. Nalezy zweryfikowac czy do wniosku dota^czono faktury lub dokumenty o rownowaznej warlosci dowodowej
(w tym umowy o dzicto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne).

Dane wpisane we wniosku w sekcji V Wykaz faktw hib dokitmentow o rownowaznej warlosci dowodowej
dokumentujqcych poniesione koszty musza, bye zgodne z danymi w fakturacli i dokumentach o rownowaznej vvartosci
dowodowej.
Przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej musza^ bye kopia^ wykonana^
z oryginahi.

Od dnia 1 stycznia 2011r. - zgodnie z § 1 pkt. 4 rozporza^dzenia Minislra Finansow z dnia 9 grudnia 201 Or.
zmieniajqccgo rozporziidzctiie ir sprawie zwrotu podalku niektorym podatmkom, wystcnviania faktitr, sposobit ich
przechowywania oraz listy towarow i using (Dz. U. z 2010 nr 244 poz. 1627), obowia^zuj^cym od dnia 1 stycznia 2011
r. oraz rozporza^dzeniem Ministra Finansow z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zivrotu. podatku niektorym podatnikom,
\vysta\viania faktitr, sposobu ich przechowywania oraz listy £o\varow i tts/ttg, do ktorych nie majq zastosowania
zwoinienia od podatku od towarow i using (Dz. U. z 2011 nr 68 poz. 360), obowia^zuja^cym od dnia I kwietnia 2011 r. -
faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej nie inusza^zawierac wymogu okreslonego powyzej.

"Nalezy sprawdzic czy zah\czone faktury lub dokumenly o rownowaznej wartosci dowodowej zostaly poprawnie
wystawione i zawieraja^ wszystkie niezb?dne elementy:
• okreslono rodzaj dowodu oraz jego numer,
• podano dat^ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowod sporza^dzono pod inna^ data^ takze dat? sporza^dzenia

dowodu,
• mozliwa jest identyfikacja wystawcy faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja

wystawcy umozliwi weryfikacj?. czy platnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur w dalszej cz^sci karty),
• mozliwa jest identyfikacja nabywcy na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej i dane

nabywcy zgodne sa_z danymi Beneficjenta we wniosku,
• podano dokfadny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz

jej wartosc (opis operacji gospodarczej powinien umozliwiac vvcryfikacj^ kosztovv kwalifikowalnych lub odnosic si?
do umowy z dostawca/wykonawca_, w ktorej zawarty b?dzie szczegolowy wykaz dostaw/robot/ustug b^da^cych
przedmiotem umowy),

• przediniot zakupu na fakturacli lub dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowej odnoszqcy si? do umow
z dostawcami lub wykonawcami jest zgodny z przedmiotem zakupu na umowach z dostawcami lub \vykonawcami,
nalezy szczegolovvo zweryfikowac przediniot umowy oraz sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowanych,
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W ,,Instrukcji do wniosku" wskazano Beneficjentowi sposob opisywania faktur lub dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej. Jezeli Beneficjent nie opisze faktury w zalecany sposob moze zostac wezwany do uzupelnienia
wtym zakresie. Nie jest mozliwe zastosowanie sankcji jesli Beneficjent nie opisze faktury vv zalecany sposob.

Beneficjent nie zostal zwolniony z obowiazku opisania faktury zgodnie z ustawa^ z dnia 29.09.1994 o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 z pozn zm.).

Nalezy podkreslic, ze Beneficjent ma obowiqzek prowadzic oddzielny system rachunkowosci albo korzystac
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacjaj zgodnie z art. 75 ust.l lit. c)
pkt. i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. (Dz. Urz. L 2005.277.1) w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow vviejskicli przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW).

Zasady stosowania wymogu prowadzema oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacjq. operacji opisane sa_ szczegotowo w ,,Instrukcji do
Wniosku".

Sprawdzenie, ze Beneficjent stosuje ww. wymog odbywac si? be.dzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontrolnych oraz na etapie kontroli administracyjnej poprzez weryfikacj? kolumny z Wykazu
faktur (...) z opisem przedstawionym na fakturze lub rownowaznym dokumencie.

W przypadku gdy przeprowadzona kontrola wykaze, ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu rachunkowosci
albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, wowczas w cze^ci E2: ,,Zestawienie wyliczonej kwoty do
refundacji" nalezy uwzgle.dnic 10% sankcje. wynikajaea, z niezastosowania w/w wymogu. Jezeli informacja o braku
rcalizacji ww. wymogu zostanie powzie.ta po dokonaniu przez Agencj? Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
platnosci - niezb?dna be.dzie windykacja kwoty nienaleznie wyptaconej, tj. obejmuja_cej 10% kosztow
kwalifikowalnych, ktore nie byly uwzgl^dnione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo nie wykorzystano
odpowiedniego kodu rachunkowego.

Jezeli wsrod zalqczonych faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej znajdujq. si^ dokumenty
z adnotacjq, ze przedstawiono je do refundacji ze zrodeJ finansowania innych niz EFFROW nalezy wowczas odnotowac
ten fakt w cz^sci ,,Uwagi" w celu weryfikacji tych faktur w cze.sci C2 karty.

Uwaga:
W sytuacji, gdy Beneficjent przedstawi wraz z wnioskiem o phitnosc oryginal faktuiy, ktora zostala wczesniej
ostemplowana Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lala 2007-2013,
pracownik przyjmuja_cy wniosek - wykonuje kopi§ tej faktury, nast?pnie potwierdza ja_ za zgodnosc z oryginalem
(\vpisuja_c date i podpis) oraz zamieszcza na kopii faktury adnotacje_, ze przedstawiona wraz z wnioskiem o ptatnosc
faktura zawierah juz piecza^tk? ^Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2007-2013".

W takim przypadku nalezy zweryfikowac, ktore pozycje na fakturze zostary juz przedstawione do refundacji wraz
z wczesniejszym wnioskiem o ptatnosc, a naste/pnie nalezy sporzq.dzic notatke., ktora stanowic b^dzie wyjasnienie
przyjetego przez pracownika sposobu post^powania.

Punkt 2. Nalezy zweryfikowae czy do przedstawionych faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej
zostaly dota_czone dowody zaplaty.

Punkt 3. Nalezy zweryfikowac czy zostaly dolaczone umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajq.cc
specyfikacj? b?dj\ca^ podstawa_ wystawicnia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentow o rownowaznej
wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub ushigi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej
wartosci dowodowej odnosi si? do umow zawarlych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie
kosztow kwalifikowalnych.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowac, czy zostalo dotqezone uzasadnienie / wyjasnienie zmian dokonanych
w poszczegolnych pozycjach Zcstawienia rzeczowo —fmansowego z realizacji operacji ...I Szczegohnvego opisn zadan
zrealizowauych dla danego eiapu ..., w przypadku, gdy faktycznie ponieskme koszty kwalifikowalne b?dq. nizsze albo
wyzsze o wi^cej niz 10% w stosunku do wartosci zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finamowym operacji
stanowia^cym zali\cznik do umowy/ zaakceptowanym Szczegolowym opisie zadan planowanych do realizacji.

Uwaga!
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Jezeli Beneficjenci zawarli umow? przyznania pomocy w wersji 5z Zestawienie rzeczowo-fuiansowc z realizacji
operacji dla etapu (...) (ktore obejmuje caly zakres opcracji) jest skladane z wnioskiem o platnosc ostatecznq.

Jednoczesnie w Zestawieniu (...) nie sq wyliczane odchylenia, gdyz wylicza sie. je dla poszczegolnych pozycji
zawartych w sekcji VII. Szczegolowy opts zadah zrealizowanych ic ramach elapu.

Nalezy sprawdzic, czy w poszczegolnych pozycjach zah\czonego do wniosku Zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji ...I Szczegolowego op'isu zadah zrealizowanych dla danego etapu ... nastajnly zmiany finansowe w
stosunku do wartosci zapisanych vv Zestawieniu rzeczowo-finansawym operacji stanowia^cym zalqcznik do umowy/
zaakceptowanym Szczegolowyin opisie zadah plano\vanych do realizacji. Poziom tych zmian nalezy obliczyc
wg nast?puj£icego wzoru:

Odchylenia finansowe w % - [(Wartosc w danej pozycji Zestawiema rzeczowo —finansowego z realizacji operacji ...I
Szczegolowego opisu zadah zrealizowanych dla dariego etapu ... - Wartosc w danej pozycji Zestawienia rzeczowo-
fmansowego operacji stanowiaeego zataeznik do nmowy/zaakceptowanego Szczegdlowego opisu zadah plamnvanych
do realizacji) ! Wartosc vv danej pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji stanowiqcego zatajsznik do
umowy/ zaakceptowanego Szczegohnvego opisu zadah pianowanych do realizacji.~\ 100.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w Zestawieniu
rzeczowo — finansowym 2 realizacji operacji ...I Szczegdlowyni opisie zadah zrealizowanych dla danego etapu
...z wniosku o pfotnosc, sq. wyzsze o wi^cej niz 10% niz okreslono to vv Zestawieniu rzeczowo-fmansowym operacji
stanowl^cym zala^cznik do umowy/ zaakceptowanym Szczegotowym opisie zadah planowanych do realizacji, przy
obliczaniu kwoty pomocy koszty te mogq. bye uwzgl^dniane w wysokosci faktycznie poniesionej, jesli UM uzna za
uzasadnione przyczyny tych zmian. W przypadku, gdy UM nie uzna za zasadne przyczyn tych zmian - koszty
kwalifikovvalne b?dq. uvvzgl^dnione w wysokosci okreslonej w umovvie.

W przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji, wykazane dla danej pozycji w zestawieniu
z wniosku o pfatnosc, sq, nizsze o wi?cej niz 10% niz okreslono to w zestawieniu z umowy nalezy zwrocic szczegolnq.
uwag? czy vv tej sytuacji zakres realizowanej operacji orazjakosc \vykonanego zadania nie ulegly zmianie.

Nalezy sprawdzic czy dokument zostat podpisany przez Beneficjenta, osob§ upowaznionq. do reprezentowania
Beneficjenfa albo przez pelnomocnika (imi? i nazwisko).

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy koszty kwalifikowalne w poszczegolnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-
fiftansowego z realizacji danego etapu I Szczegolowego opisu zadah zrealizowanych dla danego etapu operacji nie
wzrosly lub nie zmalaly o wie.cej niz 10% w stosunku do wartosci zapisanych w Zestawieniu. rzeczowo- finansowym
operacji stanowiacym zafqcznik do umowy / zaakceptowanym Szczegotowym opisie zadah planowanych do realizacji

Punkt 5. Nalezy zweryfikowac czy zostalo dola^czone Ostatecznq. decyzjij o pozwoleniu na budow? lub decyzja
o srodowiskowych uwarunkowaniach lub pozwolenie wodnoprawne lub decyzja o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych.

Punkt 6. Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych polaezonych
z modernizacjq. realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dola_czenie dokumentu zgloszenia
wlasciwemu organowi zamiaru wykonania robot.

Nalezy sprawdzic czy zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanycli zlozono we wlasciwym urz^dzie i zostato
czytelnie potwierdzone.

Nalezy zweryfikowac, czy okres pomi^dzy data^dor^czenia zawiadomienia do wlascivvego organu budowianego a data^
zlozenia wniosku do UM przekracza 30 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zalqpzyl Oswiadczenie infonnujqce
0 nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

ND nalezy zaznaczyc w przypadku, gdy okres pomi^dzy zgloszeniem a datq zlozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni
1 doh\czono do wniosku potwierdzenie wydane przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalaj:znik do zgloszenia wymienionego w pkt. 6, nalezy zweryfikowac czy
okres pomi^dzy dor?czeniem zgloszenia a datq. zlozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni i czy w takim przypadku
dolqczono potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgfoszonego zamiaru wykonania robot
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