
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia A3t.1tf*Z!sS&6&',f 2016 roku

w sprawie przyj^cia Ksia^zki Procedur ,,0bstuga wniosku o ptatnosc w ramach

dziatania: 7 ,,Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich"

PROW na lata 2014-2020"

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 486) oraz art. 6 ust. 3 pkt. 3, ust. 4 i ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.

o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 349) oraz § 3 ust. 2 pkt 1 umowy

delegowania zadan Agencji Platniczej Samorzadowi Wojewodztwa Lubuskiego nr 04/2015JDDDJJM04

zawartej w dniu 28 maja 2015 roku uchwala sie., co naste.puje:

§ 1. Przyjmuje si§ do stosowania opracowana^ przez Agencje. Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa Ksiazke. Procedur KP-611-350-ARiMR/1/z ,,0bsluga wniosku o platnosc w ramach

dzialania: 7 ,,Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich" PROW na lata 2014-

2020", stanowiaca^zalacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaiy powierza si§ Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwaia wchodzi w zycie z dniem podj^cia.
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1. Procedury

1.1. Obsluga wniosku o platnosc w ramach poddzialania: ,,Wsparcie inwestycji
zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa^ wszystkich rodzajow
malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi§ odnawialn^ i w oszcz^dzanie
energii" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obslugi wniosku o platnosc dla dzialania Podstawowe uslugi i odnowa
wsi na obszarach wiejskich dla poddzialania 7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowq. wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi$
odnawialna i w oszczedzanie energii oraz typow operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drog
lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-sciekowa w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obslugi wniosku o platnosc dla dzialania Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich dla poddzialania 7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowa_ wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi? odnawiama_
i w oszczedzanie energii oraz typow operacji 7.2.1. Budowa lub inodernizacja drog lokalnych,
7.2.2. Gospodarka wodno-sciekowa w ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o platnosc dla dzialania Podstawowe uslugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich dla poddzialania 7.2 Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowq wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi^
odnawialna_ i w oszczedzanie energii oraz typow operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drog
lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-sciekowa w ramach PROW na lata 2014-2020, ktorego
wdrazaniem zajmujq sie Samorza_dy Wojewodztw.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Weryflkacja wstgpna

Sprawdzanlo
Bo no fie jo nta
« RaJastrzB

Pod m.Wykl U07.
pray wsparcfu

InformHtycinym

KP-611 -3 50-ARiM R/l/z
Strona 5 z 28



1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z umowa^ zasadami dotycz^cymi
udzielania pomocy oraz pod wzgledem rachunkowym
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1.1.4.3. Weryfikacja kontroli
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1.1.4.4. Korekta kwoty i zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji
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1.1.4.5. Odmowa wyplaty pomocy
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1.1.5. Reguly zwi^zane z przebiegiem procesu

Rl. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maj^ zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23), bezposredni
przelozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub zqdanie strony albo z urz^du wylaczyc
go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych
niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore moga^ wywolac wa_tpliwosci, co do bezstronnosci
pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a.
albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego bezposredni przelozony wyznacza
innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia
sprawy przez bezposredniego przelozonego, ba_dz odmowa wylaczenia nast^puje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przysluguje zazalenie.

R2. W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postepowania w sprawie wyplaty srodkow
fmansowych z tytulu pomocy, terrain wykonania tych czynnosci uwaza si$ za zachowany, jezeli
przed jego uplywem nadano pismo w placowce wyznaczonego operatora.

R3. Podczas weryfikacji wniosku o platnosc pracownik weryfikujacy/sprawdzaja_cy uzupelnia
przekazane przez ARiMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich uj^tych.

R4. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci lub stwierdzenia wystapienia bfedu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone w ksiqzce
procedur KP-611-367-ARiMR.

R5. Mozliwe jest wycofanie przez podmiot ubiegajaey si§ o przyznanie pomocy calosci lub czesci
wniosku po pisemnym zawiadoraieniu podmiotu wdrazaj^cego. Calkowite wycofanie wniosku
sprawia, ze podmiot znajduje sie w sytuacji sprzed zlozenia wniosku, ktory zostal wycofany w
calosci lub czesci. Jezeli podmiot zostai poinformowany o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci
w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej nast^pnie wykryto
jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do tych czesci,
ktorych te niezgodnosci dotyczq. Jezeli podmiot wyst^pi o zwrot przedlozonych dokumentow,
pracownik podmiotu wdrazajacego zwraca kopie wniosku i oryginaly zal^cznikow bezposrednio
podmiotowi. Oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajacego za
zgodnosc z oryginalem kopie zal^cznikow pozostajq w teczce sprawy.
Wycofanie wniosku w calosci nie wywoluje zadnych skutkow prawnych, powstaje wi^c sytuacja
jakby beneficjent tego wniosku nie zlozyl. Natomiast, jesli podmiot wdrazajacy poinformowal
beneficjenta o wystepuj^cych nieprawidlowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, wycofanie wniosku nie ma zastosowania w odniesieniu do
czesci w ktorych wykryto nieprawidlowosci.

R6. Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o platnosc, zlozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okreslonym w umowie o przyznanie pomocy.

R7. Wniosek o platnosc skladany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR i udostepnionym
przez podmiot wdrazajaey.

R8. Znak sprawy nadawany dla wniosku o platnosc winien bye zgodny z instrukcjq nadawania
znaku sprawy.

R9. W przypadku nie zlozenia wniosku o platnosc w wyznaczonym w umowie terminie, podmiot
wdrazajacy dwukrotnie wzywa beneficjenta do zlozenia wniosku o platnosc w kolejnych
wyznaczonych terminach, liczonych od dnia otrzymania ( I wezwanie - 14 dni na zlozenie wniosku
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od dnia otrzymania wezwania, II wezwanie - 14 dni na zlozenie wniosku od dnia otrzymania
wezwania) lub zlozenia wniosku o zmiane^ uniowy.

RIO. Nie zlozenie przez beneficjenta wniosku o platnosc po drugim wezwaniu lub wniosku o
zmiane umowy skutkowac bedzie rozwiazaniem umowy.

Rll. Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na pismie do usuni^cia brakow
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie usunal w terminie brakow, zostanie ponownie wezwany na
pismie do usuniecia brakow w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.
W przypadku wezwania do usuniecia brakow beneficjent sklada korekt$ wniosku.
Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usunql brakow, wowczas wniosek o platnosc jest
rozpatrywany w zakresie w jakim zostal wypelniony oraz na podstawie dolaczonych do niego
poprawnych dokumentow.

R12. Podmiot wdrazaj^cy w celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwqjnego
finansowania operacji z roznych srodkow publicznych w ramach prograrnow, przeprowadza
kontrole krzyzowe.

R13. W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyplaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow, nalezy zastosowac sciezki przebiegu oraz wzory
dokumentow, okreslone w ksia^ce procedur KP-611-363-AR1MR Sporz^dzenie i poprawa
dokumentow fmansowo-ksi^gowych dla dzialan (...)•

R14. W przypadku doreczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyplaty lub
odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy, beneficjentowi przyshiguje prawo do zlozenia odwolania,
co reguluje obowiazujaca ksi^zka procedur KP-611-366-ARiMR Rozpatrywanie odwolan (...)

R15. Odmowa zatwierdzenia wyplaty calosci lub czesci pomocy dokonywana jest w formie
pisemnej wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie spelnil warunkow okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowal operacji, zgodnie z
warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporz^dzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotycz^cych realizowanej operacji; nie udokumentowal zrealizowania operacji lub jej
etapu (w tym poniesienia kosztow kwaliflkowanych); oraz jezeli eel operacji nie zostal osi^gniety
do dnia zlozenia wniosku o platnosc ostateczn^, odmawia si^ zatwierdzenia wyplaty calosci
pomocy.

R16. Dokumentacja dotycz^ca obslugi wniosku o platnosc jest integraln^ cz^sci^ postepowania
w sprawie wniosku o przyznanie pomocy. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku o przyznanie
pomocy. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej, jak
rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowi^ zal^czniki do niniejszej procedury, jakrowniez w
innej dokumentacji dol^czanej do sprawy, nalezy wpisac znak sprawy. W przypadku braku pola na
znak sprawy na dol^czane dokumenty znak sprawy nanoszony jest manualnie.

R18. W przypadku wystajnenia sytuacji wyj^tkowych w procesie obslugi wniosku o platnosc, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksi^zce procedur, maj^cych wplyw na podejmowanie decyzji przez
w zakresie wyplaty pomocy, podmiot wdrazaj^cy moze wystajnc do Agencji Platniczej o opini$.

R19. W celu umozliwienia Bankowi Gospodarstwa Krajowego weryfikacji danych podmiotu,
z ktorym BGK zawarl umow$ pozyczki, podmiot wdrazaj^cy ma obowi^zek przekazania do BGK
pisemnej informacji po zakonczonej weryfikacji wniosku o platnosc o wyslaniu do ARiMR zlecenia
platnosci oraz o okolicznosciach takich jak: Beneficjentowi odmowiono wyplaty pomocy ale nie
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rozwi^zano umowy o przyznaniu pomocy, Beneficjent zrezygnowal z pomocy i wypowiedzial
umow$ o przyznaniu pomocy.

R20. W przypadku wysylania pism do podmiotu - nalezy, tarn gdzie to stosowne podac:
a) podstawe prawnq. wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;
b) jasno okreslony zakres: brakowdo usuni^cia/zlozenia wyjasnieri/innego wezwania;
c) uzasadnienie podjetej decyzji;
d) termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;
e) informacje o mozliwosci odwolania si^ od rozstrzygniecia podmiotu wdrazaj^cego, w tym:

instytucji do ktorej nalezy wniesc odwolanie, terminie w jakim moze bye dokonane oraz formie
i trybie wniesienia odwolania).

Ponadto przygotowuj^c pismo do podmiotu nalezy m.in.:
a) pismo wyslac faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)

w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma
faksem dol^cza sie do kopii wyslanego poczta_ pisma - o ile przesylany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych, albo

b) powiadomic beneficjenta poczt^ elektronicznq w przypadku, gdy beneficjenta podal we
wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
Rownoczesnie dol^czyc do kopii wyslanego poczt^ pisma, kopi$ wyslanego e-maila, (jezeli jest
to mozliwe rowniez kopi§ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile przesylany
dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c) wskazac imii? i nazwisko osoby prowadzqcej spraw^ oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.6.

1
Symbol dokumcntu

K-1/350

K-2/350

IK- 1/350

K- 1.1 -350

K- 1.2/350

D- 1/350

L- 1/350

2

Nazwa

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji

Instrukcja wypetmania karty weryfikacji wniosku o
ptatnosc

Karta obliczania kar - zasady konkurencyjnosci -
zamowienia publiczne

Karta obliczania kar - umowa

Deklaracja bezstronnosci

Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli

3

Opis dokumentu

Karta weryfikacji wniosku o platnose

Karta weryfikacji wniosku o ptatnoSc

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
wniosku o platnosc

Karta obliczenia kar - zasady
konkurencyjnosci - zamowienia publiczne

Karta obliczania kar - umowa

Deklaracja bezstronnosci

Lista elementow do sprawdzenia podczas
kontroli
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

Staaowisko

Beneflcjent

Pracownik kancelaryjny

Procedura

Obsiuga wniosku o
platnosc w ramach
poddzialania: ,,Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulcpszaniem
lub rozbudowa \vszystkich
rodzajow malej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energiij
odnawialna i w
oszczedzanie energii"
obje^ego Programem
Rozwoju Obszarow
Wiejskichnalata2014-
2020.

Obsiuga wniosku o
platnosc w ramach
poddzialania: ..Wsparcic
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszanicm
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow maJej
infrastruktury, w tym
inwestycji \ energi?
odnawialna i w
oszcz^dzanie encrgii"
objeiego Programem
Rozu'oju Obszarow
Wiejskichnalata2Q14-

Proces

Korekta kwoty i
zestawienic wyliczonej
kwoty do refundacji

Odmowa wyplaty pomocy

Wenrfikacja kompletnosci

Weryfikacja wstfjpna

Funkcja

Zlozono prosb^

o ponowne

rozpatrzcnie

sprawy

Ziozono prosb^

o ponowne

rozpatrzenie

sprawy

Otrzymanie

pisma

Otrzymanie

pisma

Ostemplowanie oraz

sporzadzcnie kopii faktur/

dokumentow

Przyjfjcie wniosku

z zalijcznikami.

odatowanie

Rejestracja

i nadanie

znaku sprawy

Sporzadzenie

Zakres czjrnnosci

Zlozono pros'b^

o ponowne

rozpatrzenie

sprawy

Zlozono prosb^

o ponowne

rozpatrzenie

sprawy

Otrzymanie

pisma

Otrzymanie

pisma

Ostempiowanic oraz

Sporzadzenie kopii faktur/

dokumentow

Przyjqcie wniosku

z zalijcznikami,

odatowanie

Rejestracja

i nadanie

znaku sprawy

Sporzadzenie

Wzory
dokumentow

obshigiwanych
na danym

stanowisku

-

-

-

-

Kopie faktur

/dokumentow

Faktury
/dokumenty

Wniosek o
piatnosc

Wniosek o
platnosc

-

KP-611-350-ARiMR/l/z
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Stanowisko

Pracownik sprawdzajacy

Pracownik weryfikujacy

Procedure

2020.

Obsluga wniosku o
ptatnosc w ramach
poddzialania: ,.Wsparcie
imvestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajowmalej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energiij
odnawialna i w
oszcz^dzanie energii"
objqtego Programem
Roz\voju Obszarow
Wiejskichnalata2014-
2020.

Obshiga wniosku o
platnosc w ramach
poddzialania: ,,Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow male]
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi^
odnawialn^ i w
oszczedzanie energii''

Proces

Odmowa wyplaty pomocy

Wen'fikacja wst?pna

Wervfikacja wstepna

Funkcja

i wyslanie pisma

Wydanie potwierdzcnia

wplywu wniosku

o ptatnosc

dla Beneficjenta

Przyczyny

odmowy wyplaty

pomocy lub

rozwiazania umovvy

Sprawdzenie

Beneficjenta

w Rejestrze

Podm.Wyklucz.

przy wsparciu

infbrmatycznym

Weryfikacja

wstepna

cze_sci A

Wynik wcryfikacji

Ostemplowanie oraz

sporzijdzenie kopii faktur/

dokumentow

Rejestracja

i nadanie

znaku spra\vy

Sporz^dzenie

Zakres czynnoki

i wyslanie pisma

Wydanie potwierdzenia

wpfywu wniosku

o platnosc

dla Beneficjenta

Przyczyny

odmowy wyplaty

pomocy lub

rozwiazania umo\vy

Sprawdzenie

Beneficjenta

w Rejestrze

Podm.Wyklucz.

przy wsparciu

informatycznym

Weryfikacja

wstepna

cz^sci A

Wynik wcryfikacji

Ostemplowanie oraz

sporzadzenie kopii faktur/

dokumentow

Rejestracja

i nadanie

znaku sprawy

Sporzadzenie

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym
stanowisku .

Kopiapienvszej

strony wniosku

o platnosc

Karta

weryfikacji

Karta
weryfikacji

Wniosek o
platnosc

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

Kopie faktur

/dokumentow

Faktury
/dokumenty

Wniosek o
platnosc

KP-611-350-AR1MR/1/Z
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Stanowisko

Pracownik kancelaryjny

Procedura

obje^ego Programem
Roz\voju Obszarow
Wiejskichnalata2014-
2020.

Obsluga wniosku o
ptatnosc wramach
poddziaiania: ,,Wsparcie
inwestycji zwiazanychz
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowsj wszystldch
rodzajowmalej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi^
odnawialn^ i w
oszcz^dzanie energii"
obj^tego Programem
Rozwoju Obszarow
Wiejskichnalata2014-
2020.

Proccs

Weryfikacja komplernosci

Weryfikacja kontroli

Fuokcja

i wyslanie pisma

Sprawdzenie

Beneficjenta

w Rejestrze

Podm.Wyklucz.

przy wsparciu

informatycznym

Weryfikacja

wst^pna

cz^sci A

Wynik weryfikacji

Przyj^cie I uzupemieiV

wyjasnieri, odatowanic,

rejestrowanie, nadanie nr
kanceiaryjnego.

Sporzadzenic

i wyslanie pisma

Przyj^de raportu

z czynnosci

kontrolnych,

odatowanie, rejestrowanie,
nadanie nr kanceiaryjnego.

Zakres czynnoki

i wyslanie pisma

Sprawdzenie

Beneficjenta

w Rejestrze

Podm.Wyklucz.

przy wsparciu

informatycznym

Weryfikacja

wst^pna

czi^sci A

Wynik weryfikacji

Przyj^cie I uzupelnien/

wyjasnieri, odatowanie,

rejestrowame, nadanie nr kanceiaryjnego.

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Przyjijcie raportu

z czynnosci kontrolnych,

odatowanie, rejestrowanie, nadanie nr kanceiaryjnego.

Wzory
dokumcntow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta
weryfikacji

Wniosek o
piatnosc

Karta
weryfikacji

Karta
weryfikacji

-

Wykaz

dokumentow

WD

Wykaz

dokumentow

WD

Raport z
czynnosci

kontrolnych

RK-01/...

KP-611-350-ARMR/1/Z
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Stanowisko

Pracownik kancelaryjny/
weryfikujacy

Pracownik sprawdzajacy

Procedura

Obsluga wniosku o
platnosc w ramach
poddzialania: .,Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow malej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi§
odnawialnai w
oszczedzanie energii"
objetego Programem
Rozwojit Obszarow
Wiejskichnalata2014-
2020.

Obsluga wniosku o
platnosc w ramach
poddzialania: ,.Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow malej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi?
odnawialnq i w
oszcz^dzanie energii"
objetego Programem
Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-
2020.

Proces

Korekta kwoty i
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Odmowa wyplaty pomocy

Weryfikacja kompletnosci

Weryfikacja konrroli

Korekta kwoty i
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Weryfikacja kompletnosci

Funkcja Zakres czynooki

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wystanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Wypelnienie

cz^sci E 2

Weryfikacja

orrzymanych

I uzupelnien/

wyjasnieh

CzescCl pktll

Weryfikacja

sprawozdania z

realizacjt operacji

Czesc B4

Sporzadzenie

i wystanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Sporzadzenie

i wyslanie pisma

Wypelnienie

cze^ci E 2

Weryfikacja

orrzymanych

I uzupelnien/

wyjasnieii

Czesc Clpkt II

Weryfikacja

sprawozdania z

realizacji operacji

Czesc B4

Wzory
dokumeatow

obslugiwanych
oa danym

stanowisku

-

-

-

-

-

Karta

weryfikacji

Wykaz

dokumentow

Karta

weryfikacji

Sprawozdanie z

realizacji
operacji

Karta

weryfikacji

KP-611-350-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedure Proces

Weryfikacja kontroli

Fankcja

Weryfikacja

kompletnosci...

CzescBl-B3

Weryfikacja

otrzymanych II

uzupelnien/wyjasnien

CzescClIV

Wst^pny

wynik werytikacji

kompletnosci...

CzescCl

Wynik po I

uzupelnieniach/

wyjasnieniach

CzescClpktlll

Wynik po II

uzupehiieniach/

wyjasnieniach

CzescCl V

Analiza raportu

z czynnosci

kontrolnych

Zakres czynnosci

Weryfikacja

kompletnosci...

CzescBl-B3

Weryfikacja

otrzymanych II

uzupeinien/wyjasnien

Cz?scCl IV

Wst^pny

wynik weryfikacji

kompletnosci...

CzescCl

Wynik po I

uzupemieniach/

\vj'jasnieniach

Cz?scClpktIII

Wynik po II

uzupelnieniach/

\v>'jasnieniach

Czesc Cl V

Analiza raportu

z czynnosci

kontrolnych

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji
Wykaz

dokumentow
WD

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Raport z
czynnosci

kontrolnych

RK-01/..,

KP-611-350-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedura Proces Fimkcja

Okreslenie

elementow

podlegajacych

sprawdzeniu

Okreslenie zakresu

wyjasnien

Przyczyna kontroli

na miejscu/

wizytacji w miejscu

Sprawdzenie czy

wyjasnienia

sa niezbedne

Weryfikacja

wyjasnien

Weryfikacja wyniku

kontroli na miejscu/

wizytacji w miejscu

Wskazania do

przeprowadzenie

kontroli na miejscu/

wizytacji w miejscu

Zakres czynnoici

Okreslenie

elementow

podlegajacych

sprawdzeniu

Okreslenie zakresu

wyjasnien

Przyczyna kontroli

na miejscu/

wizytacji w miejscu

Sprawdzenie czy

wyjasnienia

sa niezbedne

Weryfikacja

wyjasnien

Weryfikacja wyniku

kontroli na miejscu/

wizytacji w miejscu

Wskazania do

przeprowadzanie

kontroli na miejscu/

wizytacji w miejscu

Wzory
dokumentow

obstugiwanych
na danym

stanowisku

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Wykaz

dokumentow

WD

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

KP-611-350-ARJMR/1/Z
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Stanowisko

Pracownik weryfikujacy

Procedura

Obsluga wniosku o
plamosc w ramach
poddzialania: ,,Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzemem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajowmalej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energie;
odnawialna i w
oszczedzanie energii"
objetego Programem
Rozwoju Obszarow
Wiejskichnalata2014-
2020.

Proces

Korekta kwoty i
zesta\vienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Odmowa wyplaty pomocy

Weryfikacja kompletnosci

Funkcja

Sprawdzenie czy

dokonano

calkowitej korekty

kwoty pomocy

Wypehiienie

czesci E 2

Wypehiienie tabeli

Cz^sc E 1

Przyczyny

odmo\vy wyplaty

pomocy lub

rozwiazania umowy

Okreslenie zakresu

I Lizupehiiefi/

wyjasniefi

Cz§sc Cl pkt II

Okreslenie zakresu

uzupemien/

wyjasnieii

CzescClpktIV

Weryfikacja

otrzymanych

I uzupehien/

wyjasnieii

CzescClpktII

Zakres czynnoki

Sprawdzenie czy

dokonano

calkowitej korekty

kwoty pomocy

Wypelnienie

czesci E 2

Wypdnienie tabeli

Czesc E 1

Przyczyny

odmo\vy wyplaty

pomocy lub

rozwiazania umowy

Okreslenie zakresu

I uzupelnieii/

wyjasnieii

Czesc Cl pkt II

Okreslenie zakresu

uzupemieii/

wyjasnieii

CzescClpktIV

Weryfikacja

otrzymanych

I uzupelnieii/

wyjasnien

CzescClpktII

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Wykaz

dokumentow

Karta

weryfikacji

KP-611-350-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedura Proces Funkcja

Weryfikacja

sprawozdania z

realizacji operacji

Czesc B4

Weryfikacja

kompletnosci...

Czesc B1-B3

Weryfikacja

otrzymanych II

uzupehiien/wyj asnien

Czesc CUV

Wst^pny

wynik weryfikacji

kompletnosci...

Czesc Cl

Wynik po I

uzupelnieniach/

wyjasnieniach

Cz?scClpktIII

Wynik po II

uzupemieniach/

wyjasnieniach

Cze_sc Cl V

Wynik weryfikacji

kompletnosci...

Czesc C3

Zakres czynnoki

Weryfikacja

sprawozdania z

realizacji operacji

Czesc B4

Weryfikacja

kompletnosci...

Czesc B1-B3

Weryfikacja

otrzymanych II

uzupefri ieri/wyjasnien

Cz$sc CUV

Wst^pny

wynik weryfikacji

kompletnosci...

Czesc Cl

Wynik po I

uzupemieniach/

\vyjasnieniach

Cz^scClpktlll

Wynik po II

uzupelnieniach/

\vyja^nieniach

Czesc Cl V

Wynik weryfikacji

kompletnosci...

Czesc C3

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
Da danym

stanowisku

Sprawozdanie z

realizacji
operacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Wykaz

dokumentow

WD

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

KP-611-350-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedura Proces

Weryfikacja kontroli

Ftmkcja

Analiza raportu

z czynnosci

kontrolnych

Okreslenie

elementow

podlegajacych

sprawdzeniu

Okreslenie zakresu

wyjasnien

Przyczyna kontroli

na miejscu/

wizytacji w miejscu

Sprawdzenie czy

wyjasnienia

sa niezb^dne

Weryfikacja

wyjasnien

Weryfikacja wyniku

Zakres czynnosci

Analiza raportu

z czynnosci

kontrolnych

Okreslenie

elementow

podlegajacych

sprawdzeniu

Okreslenie zakresu

wyjasnien

Przyczyna kontroli

na miejscu/

wizytacji w miejscu

Sprawdzenie czy

wyjasnienia

sa niezb^dne

Weryfikacja

wyjasnien

Weryfikacja wyniku

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym
stanowisku

Karta

weryfikacji

Raport z
czynnosci

kontrolnych

RK-01/...

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Wykaz

dokumentow

WD

Karta

KP-611-350-ARiMR/l/z
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Stanowisko

Pracownik zatwierdzajacy

Procedura

Obsluga wniosku o
platnosc w ramach
poddzialania: ,,Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa. wszystkich
rodzajowmatej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energie^
odnawialn^ i w
oszcz^dzanie energii'"
objetego Programem
Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-
2020.

Proces

Odmowa wyptaty pomocy

Weryfikacja kompletnosci

Weryfikacja kontroli

Funkcja

kontroli na miejscu/

wizytacji w miejscu

Wskazania do

przeprowadzanie

kontroli na miejscu/

wizytacji w miejscu

Przyczyny

odmowy wyplaty

pomocy lub

rozwiazania umowy

Podj^cie

decyzji przez

zatwierdzajacego

Podj^cie

decyzji przez

zat\vierdzajacego

Podj^cie decyzji

przez

zatwierdzajacego

Podj^cie decyzji

przez

zatwierdzajacego

Podj^cie decyzji

przez

Zatwierdzajacego

Podj?cie decyzji

Zakres czynnosci

kontroli na miejscu/

wizytacji w miejscu

Wskazania do

przeprowadzanie.

kontroli na miejscu/

wizytacji w miejscu

Przyczyny

odmowy wyplaty

pomocy lub

rozwiazania umowy

Podj^cie decyzji przez

zatwierdzajacego

Podj^cie

decyzji przez

zatwierdzajacego

Podj^cie decyzji

przez

zatwierdzajacego

Podj^cie decyzji

przez

zatwierdzajacego

Podjecie decyzji

przez

Zatwierdzajacego

Podjecie decyzji

Wzory
dokumentow

obsfugiwanycti
na daaym

stanowiska

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta
weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

KP-611-350-ARiMR/l/z
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Stanowisko

Praocownik sprawdzajacy

Zatwierdzajacy

Procedura

Obstugawnioskuo
platnosc w ramach
poddzialania: ..Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniern, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow malej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi?
odnawialna i w
oszcz^dzanie energii"
obj^tego Programem
Rozwoju Obszarow
Wiejskichnalata2014-
2020.

Obsluga wniosku o
ptatnosc w ramach
poddzialania: ,,Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniern, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow malej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi?
odnawialna i w

Proces

Weryfikacj a kompletnosci

Korekta kwoty i
zestawienie wyliczonej
kwoty do refundacji

Funkcja

przez

zatwierdzajacego

Podj^cie decyzji

przez

zatwierdzajacego

Podj^cie decyzji

przez

zatwierdzajacego

Wynik weryfikacji

kompletnosci...

Czesc C3

Wypelnienie

czesci E 2

Zakres czynnosci

przez

zatwierdzajacego

Podjecie decyzji

przez

zaUvierdzajacego

Podjecie decyzji

przez

zatwierdzajjjcego

Wynik weryfikacji

kompletnosci...

Cze_sc C3

Wypelnienie

cze^ci E 2

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym
stanowisku

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

Karta

weryfikacji

KP-611-350-ARiMR/l/z
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Stanowisko Procedure

oszcz^dzanie energii"
objetego Programem
Rozwoju Obszarow
Wiejskichnalata2014-
2020.

Proces Funkcja Zakres czynnoki

Wzory
dokumentow

obslugiwanych
na danym

stanowisku

KP-611-350-ARiMR/1/z
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3. Zalaczniki
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K-1/350

KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNOSC

PROW 2014-2020

Dziatanie M07: Podstawowe using! i odnowa wsi na obszarach wiejskich

Poddzialanie 7.2: Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub
rozbudowa wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi$

odnawialna i w oszczedzanie energii

Typ operacji 7.2.1: Budowa lub modernizacja drog lokalnych

Rodzaj ptatnosci:

posrednia

koricowa

Znak sprawy:

Imi? i nazwisko/nazvva Bcneflcjenta:

Numer umowy o przyznaiiiu pomocy:
I —

Data zlozenia/wplywu wniosku:

KP-611-350-ARIMR/1/Z
Strona1z31



Osoby dokonujaee oceny wniosku o ptatnosc

1. Weryfikujqcy

(imie i nazwisko Woyjikujqcego)

d d - m m - r r r r (imif i nazwisko Zatwierdzajqcego)

2. Zmiana Weryfikujqcego

uzasadnienie ziniany

(imif i nazwisko Weryjikujqcego)

-

d d - m m
-H

r r r r (i»ti$ i nazwisko Zaftvierdzajqcego)

Zmiana Weryfikujqcego

(tmlft i naz\visko Weryfikitjqcego)

uzasadnienie ziniany

d d - m m - r r r r ftmif i nazwisko Zatwierdzajqcego)
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A. Dla wniosku zostal wyznaczony Sprawdzaja_cy: TAK ME

Losowo* Ze wskazania

TAK TAK
B. Sprawdzajacy zostal wyznaczony:

. Sprawdzaja.cy

. (imi$ / nazwisko Sprawdzqjqcego)

d d - m m - r r r r i$ i naz\visko Zatwierdzajqcego)

2. Zmiana Sprawdzaj^cego

-n —

(imi$ i naz\visko Spra\vdzajqcego)

d d - m m - r r r r

uzasadnienie ziniany

i nazwisko Zatwierdzajqcego)

3. Zmiana Sprawdzaj^cego

(imi$ i nazwisko Sprawdzajqcego)

d d - m m - r r r r

iizasadnienic ziniany

(imif i naz\vtsko Zatwierdzajqcego)

* ze wszystkich ztezonych wnioskow o piatnosc w podmiocie wdra7.aja.cym, wybicranc jest 10% wnioskow zlozonych w ramach naboru, dla ktorych
wyznaczony jest Sprawdzajqcy.
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A: WERYFIKACJA WST^PNA

1. Wniosek zostat ztozony w terminie wskazanym w umowie

\Vstawi6 "X" we wlaiciwym micjscu

Weryfikujijcy

TAK NIE

Sprawdzaj^cy*

TAK NIE

Beneficjent nie podlega zakazowi doslepu do srodkow, o
2. ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o fmansach

publicznych1, na podstawie prawomocnego orzeczenia sqdu

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
3. finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6

rozporzadzenia nr 640/2014

Uwagi:

I. Wynik wcryfikacji wstifpnej:

1 Wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny

Weryfikuj^cy

TAK NIE

Sprawdzajqcy*

TAK NIE

Zatwierdzajqey**

TAK NIE

|

ZweryfikowaJ:
imjg i nazwisko dala L podpis

Sprawdzil*
imi? i nazwisko data I podpis

Zatwicrdzil**:
imi? i nazwisko

Zakres wypdniany w przypadkll wyziiaczcnia Sprawdzajqcego

* Decyzja w przypadku braku zgodnoici stanovvisk ponii?dzy Wcryfikujatym i Sprawdzajacym

dala i podpis
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

1 Ustawa z dnia 27 sterpnia2009 r. o finansacli publicznycli (Dz, U. z20I3 r. poz. 885, zp6zn. zm)

2 Rozporza.dzenii; delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupchiiajace rozporzadzcnie Parlamcntu Europojskicgo i Rady (UE) nr 1306/2013 w
odnicsieniu do zintcgrowanego systcmu zarzqdzania i kontroli oraz warunkow odmo\vy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do plalnosei
bezposrcdnich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich ovaz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz.Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r., str.48)
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZCODNOSd Z UMOWA, ZASADAMI
DOTVCZACVMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZCLF,DEM RACHUNKOWVM

Bl: WERVFIKACJA KOMPLETNOgCI I POPRAWNOSd

I. Weryfikacja za

Umowy / wyKonawcami zawierajace speoyokacja bedacB pmUiawa
3. wyslawienia KaaJai ' przeastmvioBych tiikiur lub mnvch dolcumentow o

rownowBJnel wBrtosol dowodowei

n dokonan^h w pos2C7egcj]nych pozycjiich zeslawicn
o-finuiisuwtgo i. rtjli/aoji operacj

Decyzja o pozwoluniu na Mylkowanis obieklu budowlancgo, jeid
tiisuwy organ nnlo^yt laki obowia/ck w wydanym pozwoleniu na budowe

lub naloiyl tafci oboivi^zek

Zawiadomiunic wiasciwiSEO oruanu o /akohc^cniu budowy doionc CD
najmnicj 14 dm przed 7araierz[)nym leiinintm pr/.vslnpienm uo

a, jeaeli obowiazefc taki wyiiika z pizqnsow prawa bodowtonego

w ciagu 14 dni od dniaOSiviadc/enie Btneficjcnla.
akonc7.Q<iia rob6l budowlanycli,

1 Protokolv odbiuru tobiil budowlanycli

IntcrprotacJLi pizepisjw prawa podatkowcgo (mtetpretaga indyWidualnB) -

Infomiacja o numerze i-achunku bankowego Benelicjcnta lub ccbjonariuiza
12 prowadzonego przez bank lub przez sp6id?jclczi| kns? oszcz^dnosciowo -

Sprawoidanic z rcalizacji opotacji w ramacli Programii Rozivoju Obszar6
14 Wiejskich na lala 2014 - 2020. (doteczane do wniosku o plainoifi koiicona|.

na fomiular/u udoslanmonym pr?c? podmiol wdraiajacj

Dokumentacja z pQSMjpowonia okreslona w Zasadach konkmencyinosc
wydalk6w w tamach PROW na lata 2014 - 2020

Zeslawicnia umow zawartych ora^ planowanych do sawarda » lym samyin
oku co umowy pi-zcdsluuioni; do ['efundacji, ktorc bcncfiqenl nodpisa!
ykOTiavvcami na laki sam lub /.bli^ony co do chaiaklcru rodzaj

dostaw/ushig/robot budoivlanych

17 Zakladovw plan konl
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Wydnik z dokumenlaqi ksicgowcj lub kopia z ksii)>ki ewidellcji srodkou
trwalych

II. Weryfikatja poprawno^ci wypelnienia formularzii wniosku

1 . Wniosek costal /toiony na \\lasci\vym fonnular/u

Liczba /alqc^nikfiw podana we wniosku zgadza si^ z Iic;zba /alqcznik6w
f aktycTiiie znti[czonych

Dane idenlyfikacyjnc bencficjetila podatie we wniosku 53 zgodne z daiiymi
Kawarryini w iimowie

4 Wniosnk /oslal podpisany pr/e/ osoby upowiiinione
. . .

I

. . . .
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA 1 KWALIFIKOWALNO&CI WYDATK6W

I. Wcryfikacja elcmcnt6w, kt6rych niespelnienie skutkowac b^dzic odmowj} wyplaty pomocy w c7,?Sci/calosci

1- Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagnielc

Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji mogij /.ostac osiagniete
2. pomimo mezrealizowania w pelni zakrcsu rzcczowo - finansowego

dan ego ctapu
uzasadrdenie:

II.
Wcryfikacja elemcntow, kt6rych nicspelnicnic skufkowac b^dzic korekti) kwoty kosxtow kwalifikowalnych oraz kwoty
pomocy

Wcryfikujijcy

NIE tlO WEZW.

Zreali/owany zakrcs rzeczowy operacji/etapu operacji podany w
Zeslawieniu r/eczowo-finanso\vym z realizacji operacji jest zgodny z
zakrescm izeczowym wymicnionym w zestawieniu
rzeczowo-lliiansowym operacji /alaczonym do umowy

Prawidlowo udokumentowano zrealizowanic zakrcsu rzeczowo-
flnansowego i dolaczono wymagane odrtjbnymi pr/.epi.sami oraz
postanowieniami umo\vy: opinie. oswiadczenia, zaswiadczenia,
uzgodnicnia. pozwolenia lub dccyzjc zwiazane z realizacja operacji

Zakrcs rzcczowy kosztow kwaliiikowalnych z zcstawicnia rzeczowo-
finansowego z realizacji operacji ma pokrycie w /.alac/onych do

3. wniosku laklurach lub dokiimertlach o rownowa^nej wartoSei
dowodowcj wraz z dokumentami potwierdzajacymi dokonanie
przelewu oraz karcic wkladu rzcc/owcgo

Uzasadnienie zmian dokonanych w poszczegolnych pozycjacli
4. zestawicnia izeczowo-finansowcgo z rcalizacji opcracji jest

\vystarc/aji(ee do uznania koszlow /a kwaliflkowalne

Data sprzcdazy na przedstawionych do retundacji fakturach lub
5. dokumcntach o rownowa^nej wartosci dowodowej jest zgodna z

okresem kwalillkowalnosci kos/tow wskazanym w rozpor/ad/cniu

Daty rcalizacji platnosci sa zgodne z zasadami ustalonyitii w
obowiazujacydi przepisach w lym /.akresie

Daty rozpocz9cia realizacji zakrcsu rzeczowo-ftnansowcgo sj| zgodne z
zasadami ustalonymi dla podd/ialania

Koszty zostaly poprawnie poniesione w formic rozliczenia
bezgolowkowego

9 Zadania zrcalizowane w ramach opcracji nie zoslaty podziclonc

10

Na podstawie nalozonych korckt administracyjnycli zgodnie ze
Wskaznikami procentowymi kar administracyjnycli /a naruszenie
ustawy pzp - nie zostata nato/ona korekta w wysokosci 100% w
ramacl) ws/ystkich przeprowad/onyeli poste.powan.

Spruwdziiji|cy*

NIE DO WEZW.
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Na podstawie nalozonych korckt administracyjnych zgodnie ze
Wskaznikami procentowymi kar administracyjnych za naruszenie
Zasad konkurencyjnosci - nie zoslala nalozona korekta w wysokoSci
100% w ramach wszystkich przeprowadzonych postepowari.

Przedslawionc faktury lub dokumcnty o rownowa/nej wartosci
12 dowodowej sa wystawione przez wykonawce, ktoremu iidziclono

zamowienia

13
Beneficjent przedto^yt w terminie dokumenlacje z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zam6\vienia publicznego

Koszty przedslawione do refimdacji zawarle w przedlozonych fakturach
14 lub dokumentach o rownowazncj wartosci dowodowej sij kosztami

kwalifikowalnymi zgodnie z umowq o przyznanin pomocy.

15
Beneficjent wywiazal sie z obowiazku infonnowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymancj z EFRROW.

Protokoiy odbioni robot lub montaZu lub rozruchu maszyn i urzadzeri
16 potAvierdzajawykonanie zakresu okreslonego w zestawieniu rzeczowo-

fmansowym opcracji
Pozioin kosztow ogolnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-

17 fmansowym nie przckracza poziomu 10% pozostalych kosztow
kwalifikowalnych (inwestycyjnych)

18

20

Beneficjent prowadzi odd/ielny system rachunkowosci albo korzysta
z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1
lit. c pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji
zwiazanych zrealizacja opcracji, w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych
Droga wewnetrzna bedaca przedmiotem operacji , w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.
U z 2015 poz. 460, z pozn. zm.} uzyskala status drogi publicznej do
dnia ziozenia wniosku o platnoSc koiicowij

Droga objeta operacjij prowadzi bezposrednio do obiektu uzylecznoSci
publicznej

2 ] Operacja dotyczy drogi laczacej si? z drogq o wyzszej kategorii

22
Operacja jest realizowana w poiozumieniu pomiedzy gminami lub
powiatami lub gmini} a powiatem

Operacja jest powiazana z inwestycjami clotycz^cymi tworzenia
23 pasywnej inlrastruktury szerokopasmowej lub na obszai"ze realizacji

operacji funkcjonuje sice szerokopasmowa

Uwagi:
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B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowa/nej
wartosci dowodowej zostaty oplacone w calosci

Przedstawione faktury lub dokumenty o r6wnowaznej
2. wartosci dowodowej sq zgodne z wykazem faktur lub

dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

Dane finansowe w zestawieniu rzeczowo-fmansowym z
3. realizacji operacji wynikajq z danych zawartych w wykazie

faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej

Przedstawione faktury lub dokumenty o rownowaznej
4. wartosci dowodowej odnoszq sie do whtsciwych pozycji'

Zestawienia rzeczowo-fmansowego z realizacji operacji
L^czne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia
rzeczowo-fmansowego z realizacji operacji sq zgodne
Wykazem faktur lub dokument6w o rownowaznej wartosci;

dowodowej i kwotq we wniosku

Wnioskowana kwota pomocyjest poprawnie wyliczona i nie
przekracza kwoty okreslonej w umowie

Uwagi:
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C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCl I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOWA, ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM

I. Wynik weryfikacji wniosku

JIÎ 11̂ ^̂ "̂ 1̂11̂ !!̂
1 . Wniosek kwaiifikuje si? do dalszcj oceny

Wniosek wymaga wezwama do usuni^cia brak6w/zlozenia
wyjasnieri

3. Wniosek kwaiifikuje si? do odmowy wyplaty pomocy

Weryfikujqcy
TAK

Sprnwdzajiicy*
TAK

Zatwienlzajqcy **

TAK

Zweryfikowat:
imi? i nazwisko data i podpis

Sprawdzil*:
imig i nazwisko dala i podpis

Zatwierdzit**:
imi? i nazwisko data i potlpis

* Zakres wypclniany w przypadku wyznaczenia Sprawdza-jijccgo

** Dccyzja w przypadku braku zgodnosci slanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawd/ajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajijcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi?dzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do usuni^cia brakow/ztozenia wyjasnieri

Zakres wymaganych do ugumgcia brakow/ztozenia wyjasnieri - wg. zat^cznika nr 1 do kartv
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Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie usuniecia brakow/ztozenia
wyjasnieri:

Termin, w ktorytn nalczy usunac braki/zlozyc wyjasnienia :

dd/mm/nr

Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brak6w/zlozenia wyjasnien:
dd/mm/rrr

Weryfikacia po usunigciu brakow/zlozeniu wyjasnieri - zatqcznik nr 1 do karty

Ha. Wynik weryfikacji po usunieciu brakow/zlozeniu

1. Wniosek kwalifikuje si^ do dalszej oceny

Weryfikujjjcy

TAK

2.
Wniosek wyinaga ponowncgo wezwania do usunisjcia1

brakow/zlozcnia wyjasnien

Sprawdzajqcy51

TAK

Zatwierdzajqcy **

TAK

Zweryfikowa}:
imi? i nazwisko data i podpis

Sprawdztt*:
data i podpis

Zatwierdztf**:
imi^ i nazwisko data i podpis

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajqcego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiijdzy Weryfikujacym i Sprawdzajqcym

Uzasadnienie decyzji Zatwicrdzajijccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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lib. Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakow/ztozenia wviasnieri - we. zalacznika nr 1 do kartv

brakow/ztozeniu wyjaSnieri:
owi pisma w sprawie ponownego usuniecia

: braki/ztozyc wyjasnienia:

zi w sprawie usuniecia brak6w/zk>zenia wyjasnieii:

dd/mm/irr

dd/ninVnr

dd/mm/nr

Weryfikacja po usunigciu brakow/zlozeniu wyjasnieri - zalacznik nr 1 do karty

lie. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usuniecia brakow/zlozeniu wyjaSnien

^^====^=====:^^L
1. Wniosek kwalifikuje si^ do dalszej oceny

Wniosek rozpatuje si$ w zakresie, w jakim zostat
2. wypelniony, oraz na podstawic dot^czonych do tego

wniosku poprawnie sporzadzonych dokument6w

Weryfikujqcy

TAK

Sprawdzajjicy*

TAK

Zatwicrdzaji[cy **

TAK

Zweryfikowat:
imii; i nazwisko data i podpis

Sprawdzil*:
imii? i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil**:
data i podpisimi^ i nazwisko

* Zakres wypelniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiijdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnicnie decyzji Zatwierdzaj^ccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

^Hi^=x=i^^
Numer NIP Beneficjcnla/Lokalizacja operacji nie wystepuje w

' SL 2014

Numcr NIP Bencficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w
2. bazic danycb Mechanizmu Finansowcgo EOG i Norwcskicgo

Instrumentu Finansowego

Numer NIP Bencficjenta/Lokalizacja operacji nie wystepuje w
bazie danych Funduszn Szwajcarskiego

4 Numer NIP Bencficjcnta nic wystepuje w aplikacji Lider

Wcryfikujucy

TAK NIE ^ •V.IASN1ES Nl>

Sprawdzajtfcy*

TAK NIE WV,'^M^ ND

1

1

n
Opis przcprowadzonyth ezynnosci kontrolnych:

II. Wynik

^^1^===-- ===111111'
Wniosek kwalifikujc sie do dalszej oceny - operacja nie zostata
sfinansowana z udzialem innych Srodk6w publicznych.

Do wydania rostrzygniecia niezbed»c jest wezwanie
beneficjenta do ztozenia wyjasnieii

Wniosek kwalifikujc sie do odmowy wyplaty ptatnosci -
3. operacja zostala sfmansowana z udzialem innych srodk6w

publicznych.

Weryflkuj^ey
TAK

Sprawdzajqcy*
TAK

Zarwi erdzajacy**
TAK
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Z\veryfikowal:
imie i nazwisko data i podpis

Sprawdzit*:
itnie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil**:
imif i nazwisko daia i podpis

* Zakres wypetniany w przypadku wyznaczenia Sprawd/ajqcego

** Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiijdzy Weryfikujijcym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaj^ccgo w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomi^dzy Weryfikujqcym a Sprawdzajqcym

Uwagi:

Ha. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnieh
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III. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN

Data dorcczcnia bencflcjcntowi pisma vv sprawie zlozcnia wyjasnicii:

Terrain, w ktorym nalezy zlozyc wyjasnienia :

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnicii:

dd/min/rnr

dd/min'mT

dd/min/rm

Ilia. Wynik wyjasnien

~~— — — — ——____ ___ „ ̂ — •— """ Wtryflkujncy

_— — — —~ "̂  — ̂  ___

1.

2.

3.

4.

5.

TAK NIE

in
S|)niwdziiji)cy*

TAK N1E

n 1

..

Zwcrytlkowal:

Sprawdzil*

imig i na/.wisko

imip i nazwisko

* Zakrcs \vypelniaiiy w przypadku wyznaczenia Spra« dzajaeego

Uwagi:

data I podpis

data i podpis
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C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOW4,
ZASADAMI DOTYCZACYMI UDZIELANIA POMOCY, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM
ORAZ KONTROLT KRZYZOWEJ

3nm=^ -=^mn
Wniosek kwalifikuje si? do dalszcj occny i nie wymaga korckty
kosztow kwaiifikowlanych i kwoly wnioskowanej do refundacji

Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga korekty kosztow
kwalitikowlanych i kwoly wnioskowanej do refundacji

3. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty pomocy

Werylikuji|ty

TAK

Sprawdzajiicy1*

TAK

Zatwicrdzajacy**

TAK

Zwcryfikowaf:
imi^ i nazvvisko data i podpis

Sprawdzit*;
irnii; i nazwisko data i podpis

Zatwierdzir**:
imi? i nazwisko data i podpis

* Zakrcs wypetniany w przypadku wyznaczenia Spravvdzajacego

** Decyzja w przypadku braku zgodnoSci slanowisk pomitjdzy Weryfikuj^cym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie dccyzji Zatwierd?:ajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikuj^cym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D:
WIZYTA'

KONTROLA NA M1EJSCU 2

KONTROLA 3

KONTROLA NA ZLECENIE ND

Wizyla - art. 48 ust 5 rozporzadzenia nr 809/2014

Kontrola na miejscu - art. 49 rozporzadzenia 809/2014

1 Kontrola - art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy o wrow

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
1 oceny wniosku wymagane

przeprowadzenie wizyty

Operacja zostata wytypowana do kontroli na
miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
oceny wniosku wymagane
przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji
operacji

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej
oceny wniosku wymagane
przeprowadzenie kontroli na zlecenie

/adzonej
jest

itroli na

/adzonej
jest

ealizacji

/adzonej
jest

Weryfikujqcy

TAK

ND

NIE

Sprawdzaji|cy*

TAK NIE

ND

Zatwierdzajqcy **

TAK NIE

n

n
ND

Uzasadnicnic koniccznosci przeprowadzcnia wizyty/odstqpienia od przeprowadzcnia wizyty.

Elcmcnty podlegajqcc sprawdzeniu:

KP-611-350-ARIMR/1/Z
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Zweryftkowal:
imiij i nazwisko data i podpis

Sprawdzif*
imi? i nazwisko dala i podpis

Zatwicrdzit**:
i 11119 i nazwisko dala i podpis

* Zakres wyperniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

** Decyzja w przypadku braklL zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujijtym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Werytlkujacym a Sprawdzajacym

I. Wynik wizyty/kontroli

WIZYTA

DATA PRZEPROWADZENIA :

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU

KONTROLA NA MIEJSCU

DATA TYPOWANIA :

sposob typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

KONTROLA

DATA PRZEPROWADZENIA:

spos6b typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEICAZANIA RAPORTU:

KONTROLANA ZLECENIE

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA RAPORTU:

ND

KP-611-350-ARiMR/1/z
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Z raportu czynnoiSci kontrolnych nie wynika
1. koniecznosc zlozenia dodatkowych wyjasnieri •

wniosek kwalifikuje si? do dalszej oceny.

Wtryfikuj^cy

TAK

Sprawdzajucy*

TAK

Z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze
2. niezb^dne jest ztozenie dodatkowych

wyjasnien

ZatwierdzaJ!|cy

TAK

Wniosek kwaliflkuje sie do dalszej oceny i
3. wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych i

kwoty wnioskowanej do refundacji

4.
Wniosek kwaliflkuje si? do odmowy wyp^aly
pomocy

Zweryfikowat:
imio i nazwisko data i podpis

Sprawdzil*
i m 15 i nitzwisko data i podpis

Zatwierdzil**:
imi? i nazwisko data i podpis

' Zaki cs wyprfniany w przypadku wyznaczenia Sprawdzajacego

'* Decyzja w przypadku braku zgodnoSci stanowisk pomigdzy Wcryfikiijacym i Sprawdzajacym

KP-611-350-ARIMR/1/Z
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzaj^cego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:

II. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Data doreczenia beneficjenlowi pisma w sprawie ztozeniu wyja^nien:

Terniin, w ktorym nalezy ztozyc wyjasnienia :

Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie wyjasnien:

cld/inm/rnr

dd/mm/mr

dd/mm/rrnr

III. Weryfikacja po
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