
UCHWALA

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia^^y..f*^ ..... 2016 roku

w sprawie przyjecia wzoru porozumienia o dofinansowanie projektu

wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(Dz. U. z 2016 r., poz. 486), art. 52 ust. 1 w zw. z art. 9 ust. 2 pkt 3 i art, 2 pkt 26 lit. b) ustawy z dnia 11

lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217, z pozn. zm.) oraz z art. 206 ust 5.

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U, 2013 poz. 885 z pozn. zm.) uchwala

si?, co nast?puje:

§1. Przyjmuje si? wzor porozumienia o dofinansowanie projektu wspolfinansowanego

ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego - Lubuskie 2020, gdy Beneficjentem jest pahstwowa jednostka budzetowa,

stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si? Marszalkowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj?cia.

Elzbieta Anno, Polak



Zalacznik nr 1
do uchwaty
Zarzadu WojewpdztwayLubuskiego

WZOR POROZUMIENIA

Porozumienie nr

o dofinansowanie Projektu

»
»

wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach:
Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020

w ramach:
Osi priorytetowej (numer- nazwa Osi priorytetowej)1

Dziatania (numer - nazwa dziatania)2

Poddziafania (numer- nazwa podziatania}3

zwane dale] ,,Porozumieniem"

zawarte w wdniu r.

pomi§dzy:

Wojewodztwem Lubuskim [nazwa i adres instytucji], reprezentowanym przez:

zwanym dale] JnstytucjXZarzadzajacq",

a

Skarbem Panstwa [nazwa, siedziba,

adres Beneficjenta, a gdy posiada, rowniez NIP, REGON], dziaiajacym w imieniu i na rzecz Partnerow'

na podstawie peinomocnictwa stanowiacego zaiacznik nr 1 do niniejszego Porozumienia*,

zwana/ym dalej Beneficjentem, reprezentowanym przez

'Nalezy podac numer i nazw? Osi Priorytetowej.
2Nalezy podac numer i nazw§ Dzialania.
3Nalezy podac numer i nazw? Poddzialania. Jesli nie dolyczy - usunac.
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lacznie zwanymi dalej ,,Stronami Porozumienia".

Dziafajac na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 3 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. b zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r.
poz, 217, z pozn. zm.) - zwanej dalej ..ustaw^wdrozeniowa," oraz majac w szczegolnosci na uwadze:

a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r., s. 374-469), zwane dalej
,,Rozporzadzeniem nr 1303/2013";

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L
347 z 20 grudnia 2013, s. 470), zwane dalej ,,Rozporza_dzeniem nr 1304/2013";

c) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U, z 2013 r. poz. 885, z pozn. zm.) - zwana^
dalej ,,ustawa_o finansach publicznych".

Strony Porozumienia zgodnie postanawiaja^ co nast^puje:

§1
Definicje

llekroc w Porozumieniu jest mowa o:
1) ,,Funduszu" - nalezy przez to rozumiec Europejski Fundusz Spoleczny;
2) ,,Programie" - nalezy przez to rozumiec Regionalny Program Operacyjny Lubuskie 2020, przyjejy decyzja^

Komisji Europejskiej nr C(2014) 10024 oraz uchwata^ Nr 9/103/15 Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia
20 stycznia 2015 r., zwanym dalej RPO-L2020;

3) ,,Projekcie" - nalezy przez to rozumiec przedsiewziecie szczegolowo okreslone we wniosku o dofinansowanie
realizowane w ramach Osi Priorytetowej Programu, zwanym dalej ,,Wnioskiem", stanowiacym zatacznik nr 2
do Porozumienia;

4) ,,BGK" - nalezy przez to rozumiec Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujacy si§ obstuga^ bankowa^ platnosci
i wspolfinansowania, wynikajacych z Porozumienia;

5) ,,Beneficjencie" - nalezy przez to rozumiec pahstwowa^ jednostk§ budzetowa^ realizujaca^ projekty finansowane
z budzetu pahstwa lub ze zrodet zagranicznych na podstawie Porozumienia o dofinansowanie Projektu, zgodnie
z Rozporzadzeniem nr 1303/2013;

6) ,,Budzecie Pahstwa" - nalezy przez to rozumiec budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o finansach publicznych;
7) ,,budzecie srodkow europejskich" - nalezy przez to rozumiec budzet, zgodnie z art. 117 ustawy o finansach

publicznych, ktorego bankow^obstuge zapewnia BGK;
8) ,,danych osobowych" - oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. oochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2Q16 r. poz. 922), zwanej dalej ..ustawa^o ochronie danych osobowych", dotyczace
beneficjentow projektu, ktore musza^ bye przetwarzane przez Instytucj^ Zarzadzajaca^
w celu wykonywania obowiazkow pahstwa czlonkowskiego w zakresie aplikowania o srodki wspolnotowe
i w zwiazku z realizacja^ projektow w ramach RPO - L2020;

9) ,,dofinansowaniu" - nalezy przez to rozumiec platnosci pochodzace z budzetu srodkow europejskich
odpowiadajace wkladowi Funduszu oraz wspolfinansowanie pochodzace ze srodkow Budzetu Pahstwa,
stanowiace bezzwrotna^ pomoc przeznaczona^ na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych, ponoszonych w zwia_zku
z realizacja^ Projektu w ramach Programu na podstawie Porozumienia;
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10) Jnstytucji kontrolujacej" - nalezy przez to rozumiec Instytucje. Zarzadzajaca, lub podmiot upowazniony
do przeprowadzenia kontroli;

11) ,,rozporzadzeniu MSWiA" - nalezy przez to rozumiec Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnejrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024 z pozn. zm);

12) ,,CST" - centralny system teleinformatyczny o ktorym mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;
13) ,,naduzyciu finansowym" - zgodnie z art. 1 Konwencji sporzadzonej na mocy artykulu K.3 Traktatu o Unii

Europejskiej w sprawie ochrony interesow finansowych Wspolnot Europejsktch, nalezy przez to rozumiec kazde
celowe dzialanie lub zaniechanie dotyczace wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych
lub niepelnych oswiadczen lub dokumentow, ktore ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie
srodkow z budzetu ogolnego Wspolnot lub budzetow zarzadzanych przez Wspolnoty lub w ich imieniu,
nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegolnego obowiazku, w tym samym celu, niewlasciwego
wykorzystania takich srodkow do celow innych niz te, na ktore zostaly pierwotnie przyznane;

14) ,,nieprawidtowosci" - nalezy przez to rozumiec kazde naruszenie prawa pierwotnego i wtornego UE lub prawa
krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajace z dziafania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, ktore ma lub moze miec
szkodliwy wplyw na budzet Unii poprzez obciazenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

15) ,,okres kwalifikowalnosci wydatkow" - nalezy przez to rozumiec okres, w ktorym moga, bye ponoszone wydatki
kwalifikowane w ramach Projektu;

16) ,,Partnerze" - nalezy przez to rozumiec podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie, uczestniczacy
w realizacji Projektu, ktorego udzial jest uzasadniony, konieczny i niezb^dny, wnoszacy do Projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujacy Projekt wspolnie z Beneficjentem na warunkach
okreslonych w porozumieniu lub umowie partnerskiej, zawartej z Beneficjentem przed ztozeniem do Instytucji
Zarzajdzajacej wniosku o dofinansowanie4;

17) ,,pomocy de minimis" - nalezy przez to rozumiec pomoc regulowanajozporzadzeniem KE nr 1407/2013;
18) ,,personel projektu"-oznacza:

a) osob§ swiadczaca, prac§ na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego,
b) osob^ fizyczn^ ktora w ramach prowadzonej dzialalnosci gospodarczej wykonuje, wylacznie osobiscie,
powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,
c) osob§ wspotpracuja^Cct w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeh
spolecznych (Dz. U. z2016r. poz, 963, z pozn. zm.),
d) osobe wykonujaca^ swiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239),
e) wlasciciela pelniacego funkcje kierownicze,
f) wspolnika, w tym partnera prowadza^cego regularna, dzialalnosc w przedsi^biorstwie i czerpia^cego z niej
korzysci finansowe;

19) ,,przetwarzaniu danych osobowych" - nalezy przez to rozumiec jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udost^pnianie
i usuwanie, w zakresie niezb^dnym do prawidlowego wykonania przez Beneficjenta zadah wynikajacych
z Porozumienia;

20) ,,Administratorze zbioru danych osobowych" - nalezy przez to rozumiec Ministra Rozwoju;
21) ,,Powierzajacym" - nalezy przez to rozumiec lnstytucj§ Zarzadzajacq,
22) /achunku bankowym BGK" - nalezy przez to rozumiec rachunek bankowy BGK, otwarty przez Ministra

Finansow, z ktorego ptatnosci, pochodza^ce z budzetu srodkow europejskich odpowiadajace wkladowi Funduszu,

* W przypadku, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa, nalezy usunac.
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przekazywane sa^ na podstawie zlecenia platnosci;
23) ,,rozliczeniu wydatkow" - nalezy przez to rozumiec wykazanie i udokumentowanie we wniosku o ptatnosc

wydatkow kwalifikowalnych poniesionych na realizacj§ Projektu przez Beneficjenta i potwierdzonych przez
Instytucj^ Zarzadzajacaj

24) ,,rozporzadzeniu KE nr 480/2014" - nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie delegowane Komisji (UE)
nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego;

25) ,,rozporzadzeniu KE nr 651/2014" - nalezy przez to rozumiec Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewn^trznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26 czerwca 2014 r.);

26) ..rozporzadzeniu KE nr 1407/2013" - nalezy przez to rozmiec Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/ 2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24 grudnia 2013 r.);

27) ,,SL2014" - nalezy przez to rozumiec aplikacj§ gtowna.Centralnego Systemu Teleinformatycznego;
28) ,,uczestniku Projektu" - nalezy przez to rozumiec uczestnika w rozumieniu Wytycznych Ministra Infrastruktury

i Rozwoju w zakresie monitorowania post^pu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
zwanych dalej Wytycznymi w zakresie monitorowania zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej;

29) ,,ustawie o ochronie danych osobowych" - nalezy przez to rozumiec ustawe. z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922);

30) ,,ustawie Prawo zamowieh publicznych"- nalezy przez to rozumiec ustaw§ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowieh publicznych (Dz. U. z 2015 r, poz. 2164);

31) ,,Uzytkowniku B" - nalezy przez to rozumiec osob§ posiadajaca, dost§p do SL2014, wyznaczona_ przez
Beneficjenta do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwiazanych z realizacja, Projektu;

32) ,,wktadzie wtasnym" - srodki finansowe i naktady zabezpieczone przez Beneficjenta, ktore zostana^ przeznaczone
na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie zostana, Beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania
(roznica mi^dzy kwota, wydatkow kwalifikowalnych a kwota^ dofinansowania przekazana, Beneficjentowi, zgodnie
z poziomem dofinansowania dla projektu);

33) ,,wniosku o ptatnosc" - nalezy przez to rozumiec, okreslony przez lnstytucj§ Zarzadzajaca^ formularz wniosku
Beneficjenta o ptatnosc wraz z zatacznikami, na podstawie ktorego Beneficjent rozlicza poniesione wydatki i/lub
przekazuje informacje o post^pie rzeczowym realizacji Projektu;

34) ,,wytycznych"- nalezy przez to rozumiec krajowe wytyczne horyzontalne wydane na podstawie art. 5 ustawy
wdrozeniowej, tj. odpowiednio:
a) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki Spojnosci na lata 2014-2020

z dnia 30,04.2015 r,
b) Wytyczne w zakresie monitorowania post^pu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata

2014-2020, zwane dalej Wytycznymi w zakresie monitorowania z dnia 22.04.2015 r.,
c) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014 - 2020 z dnia 08.05.2015 r.,
d) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, zwane
dalej Wytycznymi w zakresie Kwalifikowalnosci z dnia 19.09.2016 r.,

e) Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dost^pnosci dla osob
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i m^zczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020 z dnia 08.05.2015 r.,

f) Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 28.05.2015 r.,
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g) Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
nalata 2014-2020, zwanedalej Wytycznymi w zakresie gromadzenia danych zdnia 03.03.2015 r,

h) Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 z dnia 28.10.2015 r.,
i) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidlowych wydatkow oraz raportowania

nieprawidfowosci w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 z dnia
20.07.2015 r.

35) ,,wydatkach kwalifikowalnych" - nalezy przez to rozumiec koszty i wydatki poniesione w zwiqzku z realizacja^
Projektu, rozliczenia zgodnie m.in. z Rozporzadzeniem nr 1303/2013, Rozporzadzeniem KE nr 215/2014,
Rozporzadzeniem nr 1304/2013, jak rowniez w rozumieniu ustawy wdrozeniowej i przepisow rozporzadzeri
wydanych do ustawy wdrozeniowej, oraz zgodnie z krajowymi zasadami kwalifikowalnoSci wydatkow w okresie
programowania 2014-2020, SzOOP i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,
zapisami Porozumienia o dofinansowanie Projektu oraz regulaminem konkursu;

36) ,,181" - nalezy przez to rozumiec lokalny system informatyczny, umozliwiajacy wymian§ danych z centralnym
systemem teleinformatycznym SL2014 i zapewniajacy obs(ug§ procesow zwiazanych z wnioskowaniem
0 dofinansowanie oraz pefniacy funkcje monitoringowe o charakterze uzupetniajacym dla systemu centralnego
SL2014.

§2
Przedmiot Porozumienia

1. Na warunkach okreslonych w niniejszym Porozumieniu, Instytucja Zarzadzajaca dokonuje wyboru Projektu
Beneficjenta do dofinansowania w ta^cznej kwocie nieprzekraczajacej PLN (slownie: )
1 stanowiacej nie wi^cej niz % cafkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu, wtym:
1) platnosc ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w kwocie PLN (stownie ...);
2) dotacje celowa^z budzetu pahstwa w kwocie ... PLN (slownie....).

2. Beneficjent zobowiazuje si§ do wniesienia wkladu wlasnego w kwocie PLN (sbwnie....) co stanowi co
najmniej % wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

3. Dofinansowanie, o ktorym mowa w ust. 2, jest przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych
ponoszonych przez Beneficjenta i Partnerovfiw zwiazku z realizacj^Projektu.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze bye przeznaczone na sfinansowanie przedsi^wzi^c zrealizowanych
w ramach Projektu przed podpisaniem Porozumienia, o ile wydatki zostana, uznane za kwalifikowalne zgodnie
z obowiazujacymi przepisami oraz be,dq.dotyczyc okresu realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

5. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partnerow5 wkladu wlasnego w kwocie, o ktorej mowa w ust. 3,
Instytucja Zarzadzajaca moze obnizyc kwot§ przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do jej udzialu
w calkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udzialu procentowego wynikajacego z intensywnosci
pomocy publicznej7. Wklad wlasny, ktory zostanie rozliczony ponad wysokosc wskazana^ w ust. 3 moze zostac
uznany za niekwalifikowalny8.

6. Wydatki w ramach Projektu moga^ obejmowac koszt podatku od towarow i uslug, zgodnie ze ztozonym przez
Beneficjenta lub Partnerovfl oswiadczeniem, stanowiacym zala^cznik nr 3 do Porozumienia.10

7. Ztozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 6 stanowi warunek zawarcia Porozumienia pomi^dzy Stronami.
8. Wydatki w ramach Projektu na zakup srodkow trwalych oraz wydatki w ramach cross-financingu, o ktorych mowa

w Wytycznych w § 1 pkt. 34 ppkt d), nie mog^ lacznie przekroczyc ....% poniesionych wydatkow
kwalifikowalnych Projektu, z zastrzezeniem, ze wydatki w ramach cross-financingu nie rnoga, przekroczyc ...%
kwoty srodkow unijnych, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1

5Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunac, gdy nie dotyczy.
GDotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunqc, gdy nie dotyczy.
'Dotyczy projektow, w ktorych jest udzielana pomoc publiczna.
8Usunac w przypadku braku dotacji celowej.
9Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunac, gdy nie dotyczy.
10Nalezy usun^c, jezeli Beneficjent lub Partner nie b^dzie kwalifikowal kosztu podatku od towarow i uslug.
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§3

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku.
2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadah w ramach Projektu.
3. Beneficjent oraz Partnerzy ma/majaJ1prawo do ponoszenia wydatkow po okresie realizacji Projektu, jednak

nie dluzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r., pod warunkiem, ze wydatki te dotycza, okresu realizacji Projektu oraz
zostana^ uwzgl^dnione w kohcowym wniosku o platnosc.

§4

1. Beneficjent odpowiada za realizacj? Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:
1) osiajgnî cie wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;
2) realizacj? Projektu w oparciu o harmonogram realizacji projektu okreslony we Wniosku;
3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel projektu posiadajacy kwalifikacje i uprawnienia okreslone we

Wniosku;
4) zachowanie trwarosci Projektu lub rezultatow, o ile tak przewiduje Wniosek;
5) zbieranie danych osobowych uczestnikow Projektu (osob lub podmiotow) zgodnie z Wytycznymi

0 ktorych mowa w § 1 pkt 34 ppkt b);
6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa^o ochronie danych osobowych;
7) zapewnienie stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, a takze rownosci szans kobiet

1 m^zczyzn, zgodnie z Wytycznymi o ktorych mowa w § 1 pkt 34 ppkt e), zamieszczonymi na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej http://rpo.lubuskie.pl.

2. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktorych mowa w § 22 Porozumienia, Beneficjent odpowiada za
realizacj^ Projektu zgodnie z aktualnym Wnioskiem.

3. Beneficjent zobowiazuje si§ niezwlocznie poinformowac pisemnie Instytucj? Zarzadzajaca^ o problemach
w realizacji Projektu, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

4. W przypadku zmian w zakresie rzeczowym projektu, skutkujacym nieosiajgni^ciem wskaznika produktu,
Instytucja Zarzadzajaca moze pomniejszyc wartosc dofinansowania stosownie do niezrealizowanego zakresu
rzeczowego. Nieosiajgni^cie celu projektu wyrazonego wskaznikami produktu ujetymi w Ramach Wykonania
stanowi bezwzgl^dn^ przeslank? do stwierdzenia nieprawidlowosci indywidualnej oraz nalozenia proporcjonalnej
korekty finansowej na dana^ kategori^ kosztu/zadania o ile mozliwe jest przyporzadkowanie kategohi
kosztu/zadania do wskaznika. Jezeli przyporzadkowanie kosztu/zadania do wskaznika nie jest mozliwe,
wowczas korekta finansowa moze zostac proporcjonalnie wprowadzona do wszystkich kosztow/zadah projektu.

5. Projekt b^dzie realizowany przez: 12

6. Beneficjent oswiadcza w imieniu swoim i Parfnerow13, ze zapoznat si? z trescia^ Wytycznych:
a) o ktorych mowa w § 1 pkt 34
b) w

7. Instytucja Zarzadzajaca zobowiazuje si? do zamieszczenia na stronie internetowej http://rpo.lubuskie.pl
informacji o wszelkich zmianach wytycznych, o ktorych mowa w ust. 7, a Beneficjent do stosowania zmienionych
wytycznych.

"Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunqc, gdy nie dotyczy.
12 W przypadku realizacji przez jednostk§ organizacyjn^ Beneficjenta, nalezy wpisac nazw? jednostki, adres, numer Regon lub/i NIP (w zaleznosci
od statusu prawnego jednostki realizuja,cej). Jezeli Projekt b§dzie realizowany wylcicznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent, ust. 6 nalezy usunap.
Realizatorem nie moze bye jednostka posiadaja.ca osobowosc prawna^. W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta projektu wskazano jedn^jednostk? (np. powiat),
natomiast projekt faktycznie realizowany jest przez wiele jednostek (np. placowek oswiatowych) do Porozumienia o dofinansowanie nalezy zalapzyc wykaz
wszystkich jednostek realizujacych dany projekt.
13 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunac, gdy nie dotyczy.
14 Nalezy wpisac Wytyczne obowiazujqce w Osi Priorytetowej.
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§5
Odpowiedzialnosc Instytucji Zarzadzaja.cej i Beneficjenta

1. Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osob trzecich za szkody powstale w zwiazku
zrealizacja^ Projektu.

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dzialajacego w formie Partnerstwa, umowa o partnerstwie
okresla Odpowiedzialnosc Beneficjenta oraz Partnerow wobec osob trzecich za dzialania wynikajace z niniejszej
Porozumienia15.

3. Beneficjent zobowiazuje si? do:
1) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o zlozeniu do Sadu wnioskow o ogloszenie upadlosci

przez Partnera/6w lub przez jego/ich wierzycieli;
2) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu

zarzadowi komisarycznemu, badz zawieszeniu swej dzialalnosci, w terminie do 3 dni od dnia wystapienia
powyzszych okolicznosci;

3) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o toczacym si? wobec Beneficjenta i/lub Partnera*
jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, kamym skarbowym, o posiadaniu zaj?tych wierzytelnosci,
w terminie do 7 dni od dnia wystapienia powyzszych okolicznosci oraz pisemnego powiadamiania Instytucji
Zarzadzajacej w terminie do 7 dni od daty powzi?cia przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym
zakresie.

§6

1. W zwiazku z realizacja^ Projektu Beneficjentowi przyslugujq, zgodnie z Wytycznymi o ktorych mowa w § 1 pkt 34
ppkt d), koszty posrednie rozliczane ryczaltem w wysokosci % poniesionych, udokumentowanych
i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkow bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Instytucja Zarzadzajaca moze obnizyc stawk^ ryczattowa_ kosztow posrednich w przypadkach razacego
naruszenia przez Beneficjenta postanowieh Porozumienia w zakresie zarzadzania projektem.

3. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w oparciu o kwoty ryczaHowe16:
1) za wykonanie zadania przyznajesi^ kwot§ ryczaltowa^ PLN (sfownie:...);
2) za wykonanie zadania przyznaje si? kwot^ ryczattowa^ PLN (sbwnie:,..).

4. Na wydatki zwiazane z cross-financingiem przyznaje si^ kwote;
1) PLN (sbwnie;...) w ramach kwoty ryczaltowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1;
2) PLN (siownie:...) w ramach kwoty ryczaltowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2.

5. Dokumentami potwierdzajacymi wykonanie:
1) kwoty ryczaltowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1 saj

a) zalapzane do wniosku o platnosc: ;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ;

2) kwoty ryczaltowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2 saj
a) zalaczane do wniosku o platnosc: ;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ;

6. W zwiazku z kwotami ryczaltowymi, o ktorych mowa w ust. 3 Beneficjent zobowiazuje si? osiajgnac co najmniej
nastepujace wskazniki:

1) w ramach kwoty ryczaltowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1 [nazwa wskaznika i jego wartosc];
2) w ramach kwoty ryczaltowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2 [nazwa wskaznika i jego wartosc].

7. Wskazniki, o ktorych mowa w ust. 6 moga^ podlegac zmianie w szczegolnie uzasadnionych przypadkach,
po zatwierdzeniu przez Instytucj? Zarzadzajac^.

15Dolyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usun^c, gdy nie dotyczy.
ie Usun^c jesli nie dotyczy.
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8. W przypadku nieosiqgnî cia w ramach danej kwoty ryczaltowej wskaznikow, o ktorych mowa w ust. 6 uznaje si§,
iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidiowo oraz nie rozliczyl przyznanej kwoty ryczattowej.

9. Wydatki, ktore Beneficjent poniost na zadanie obj^te kwota, ryczaltowa,, ktora nie zostala uznana za rozliczona,,
uznaje si§ za niekwalifikowalne.

10. Beneficjent rozlicza w ramach Projektu stawkami jednostkowymi nast^pujace koszty17:
1) koszty zwiazane z
2) koszty zwiazane z
- na warunkach i w wysokosci okreslonej w regulaminie konkursu oraz zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie
i Wytycznymi o ktorych mowa w § 1 pkt 34 ppkt d).

11. W zwiazku ze stawkami jednostkowymi, o ktorych mowa w ust. 10, Beneficjent zobowiazuje si$ osiajgnac
odpowiadajace im wskazniki okreslone we Wniosku o dofinansowanie oraz zobowiazuje si§ potwierdzic
ich wykonanie nast§pujacymi dokumentami18:
1} w ramach stawkijednostkowej, o ktorej mowa wust.10 pkt 1: ;
2) w ramach stawkijednostkowej, o ktorej mowa w ust. 10 pkt2: ;

12. Kwota wydatkow kwalifikowanych rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe, o ktorych mowa w ust. 10,
jest ustalana na podstawie przemnozenia ustalonej, w zalaczniku nr....19 do regulaminu konkursu 2 0 , stawki
dla danej uslugi przez liczb§ uslug wskazanych w budzecie we wniosku o dofinansowanie projektu,

13. Zmiana rozliczania wydatkow za pomoca^ stawki ryczaltowej i/lub kwoty ryczaltowej na inna^ metod§
jest niedopuszczalna.

§7
Wyodr^bniona ewidencja wydatkow

1. Beneficjent zobowiazuje si§ do prowadzenia wyodr^bnionej ewidencji wszystkich wydatkow Projektu
lub do korzystania z odpowiedniego kodu ksie_gowego w sposob przejrzysty zgodnie zzasadami okreslonymi
w Programie, tak aby mozliwa byla identyfikacja poszczegolnych operacji zwiazanych z Projektem,

2, Przez wyodr^bniona^ewidencj^ wydatkow rozumie si§ ewidencj^ prowadzona^w oparciu o:
1) Ustaw§ o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy pelna^ksi^gowosc - ksi^gi rachunkowe zobowiazany jest

do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu, wyodr^bnionej ewidencji ksi^gowej
zgodnie z zasadami rachunkowosci, przez co nalezy rozumiec ewidencj^ wyodr^bniona^ w ramach
juz prowadzonych przez dana^ jednostk? ksia^ rachunkowych. System ewidencji ksi^gowej powinien
umozliwic sporza^dzenie sprawozdaii i kontroli wykorzystania srodkow funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych. W zwiazku z tym,
na kierowniku podmiotu, jako organic odpowiedzialnym za wykonanie obowiazkow w zakresie
rachunkowosci, ciazy obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania srodkow
otrzymanych w ramach funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,

2) Krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktory nie prowadzi petnej ksi^gowosci, a rozlicza si§ w formie
podatkowej ksi^gi przychodow i rozchodow, ma mozliwosc wyboru i prowadzenia na potrzeby realizowanego
przez siebie projektu, wyodr^bnionej ewidencji ksi^gowej w formie ,,Zestawienia wszystkich dokumentow
ksie_gowych dotyczacych realizowanego projektu", badz wykorzystac do tego celu ksiazk§ przychodow
i rozchodow, w taki sposob, aby dokument (tj. faktura lub inny dokument o rownowaznej wartosci
dowodowej) w ww. ewidencji zostal oznaczony tak, zeby to oznaczenie w jednoznaczny sposob wskazywalo
na zwiazek operacji gospodarczej z projektem finansowanym w ramach Programu.

3) Beneficjent nie stosujacy ustawy o rachunkowosci i krajowych przepisow podatkowych lub Beneficjent, ktory
nie ma mozliwosci przeksie^gowania wydatkow poniesionych w latach ubiegiych ze wzgl^du na fakt,
iz w momencie ksi^gowania wydatkow nie wiedzial, iz projekt zostanie dofinansowany - Beneficjent, ktory nie

17 Dotyczy przypadku rozliczenia Projektow wediug stawek jednostkowych.
18 Dolyczy przypadku rozliczenia Projektow wediug stawek jednostkowych.
''' Nalezy podac numer zalapznika odpowiednio.
20 Nalezy podac odpowiedni nurner regulaminu konkursu
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jest zobowiazany do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksie^gowej na podstawie obowiazujacych przepisow
lub Beneficjent ktory nie ma mozliwosci przeksie.gowania wydatkow poniesionych w latach ubiegtych
ze wzgl^du na fakt iz w momencie ksie.gowania wydatkow nie wiedziat iz projekt zostanie dofinansowany,
jest zobowiazany do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie projektu ,,Zestawienia wszystkich
dokumentow ksie.gowych dotyczacych realizowanego projektu".

3. ,,Zestawienie wszystkich dokumentow ksie.gowych dotyczacych realizowanego projektu", o ktorych mowa w ust.
2 pkt. 2) i pkt. 3} stanowi zalacznik nr 6 do Porozumienia.

4. W przypadku projektu partnerskiego obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy kazdego zPartnerow,
w zakresie tej cz^sci Projektu, za ktorej realizacje odpowiada dany Partner.21

§8
Dofinansowanie

1. Instytucja Zarzadzajajsa nie przekazuje Beneficjentowi dofinansowania, Beneficjent finansuje calosc wydatkow
ponoszonych w ramach Projektu ze srodkow budzetowych dysponenta wlasciwej cz^sci budzetowej.

2. Instytucja Zarzadzajaca upowaznia Beneficjenta do przesyfania droga^elektroniczn^zlecenia ptatnosci do BGK,
opiewajacego na kwot$ wynikajaca, z faktury za wykonana, ustugeydostarczony towar w podziale na cz^sc
europejska^ i wspolfinansowanie krajowe. Ptatnosci wynikajace z przekazanych zleceh platnosci w danym roku
nie moga, przekroczyc wartosci zapisanych w harmonogramie rzeczowo-finansowym w tym roku, ktory stanowi
zatacznik nr4 do Porozumienia.

3. Beneficjent zobowiazuje si^ do uzyskania pisemnej zgody dysponenta cz^sci budzetowej na dokonanie platnosci
w ramach projektu oraz informowanie go o dokonanych platnosciach.

4. Przeznaczenie srodkow dofinansowania na eel inny niz wydatki zwiazane z realizacja^ Projektu jest traktowane
jako wykorzystanie srodkow niezgodnie z przeznaczeniem, o ktorym mowa w art. 207 ust. 1 pkt. 1 Ustawy
o finansach publicznych - w przypadku stwierdzenia powyzszego przez lnstytucj§ Zarzadzajac^ zastosowanie
maja^zapisy § 12 Porozumienia.

5. Beneficjent przekazuje odpowiednia^cz^sc dofinansowania na pokrycie wydatkow Partnerow, zgodnie z umowa,
o partnerstwie, odpowiednio z rachunku bankowego Beneficjenta, na ktory przekazywana jest dofinansowanie.22

§9
Zasady i terminy skfadania wnioskow o ptatnosc

1. Rozliczenie wydatkow nast^puje poprzez:
1) przekazanie przez Beneficjenta do Instytucji Zarza^dzaja^cej wniosku o ptatnosc spelniajacego wymogi

formalne, merytoryczne i rachunkowe, wraz z zafacznikami;
2) poswiadczenie faktycznego i prawidlowego poniesienia wydatkow oraz ich kwalifikowalnosci przez

Instytucj^ Zarzadzaja^ca^.
2. W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwabsc Projektu lub rezultatow, Beneficjent po okresie realizacji

Projektu jest zobowiazany do przedkladania do Instytucji Zarzadzajacej, na koniec kazdego kwartatu
kalendarzowego, dokumentow potwierdzajacych zachowanie trwalosci Projektu lub rezultatow. Zakres ww.
dokumentow zostanie okreslony przez Instytucj^ Zarzadzajaca, nie pozniej niz na miesiac przed zakohczeniem
realizacji Projektu.

3. Beneficjent sklada wniosek o ptatnosc nie rzadziej niz co trzy miesiace, przy czym pierwszy wniosek o ptatnosc
sktadany jest w okresie do trzech miesie,cy od dnia zawarcia Porozumienia, a kazdy kolejny wniosek o platnosc
skladany jest w okresie do trzech miesi^cy od dnia ztozenia poprzedniego wniosku o pfatnosc, zastrzezeniem,
ze kohcowy wniosek o platnosc skladany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakohczenia okresu

21 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usn^c, gdy nie dotyczy.
22Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunac, gdy nie dotyczy.
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realizacji Projektu. Uzupeinienie lub poprawa, badz zlozenie dodatkowych wyjasnieh do przekazanego wczesniej
wniosku o platnosc nie jest rownoznaczne z przekazaniem kolejnego wniosku o ptatnosc. Kazdy wydatek
kwalifikowalny poniesiony od dnia zawarcia Porozumienia powinien zostac uje_ty we wniosku o platnosc
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 3 miesie_cy od dnia jego poniesienia.

4. Beneficj'ent jest zobowiazany do rozliczenia calosci otrzymanego dofinansowania w kohcowym wniosku
o platnosc. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w calosci wykorzystane
na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te_ cze>c dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim,

stosuje si§ przepisy § 12.
5. Beneficjent przedklada wniosek o platnosc oraz dokumenty niezbe.dne do rozliczenia projektu za posrednictwem

SL2014, o ktorym mowa w § 13, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku
Beneficjent sklada w wersji papierowej wniosek o platnosc w terminach wynikajacych z zapisow ust. 12, przy
czym zobowiazuje si§ do zlozenia wniosku za posrednictwem SL2014 do 5 dni roboczych po ustaniu przyczyn,
o ktorych mowa w zdaniu pierwszym. Wzor wniosku o platnosc, ktory Beneficjent ma obowiazek ztozyc w wersji
papierowej stanowi zatacznik nr 2 do wytycznych o ktorych mowa w § 1 pkt 34 ppkt g).

6. W przypadku koniecznosci zlozenia wniosku o platnosc w wersji papierowej, o czym jest mowa w ust. 5,
Beneficjent ma obowiazek przechowywania drugiego egzemplarza wniosku o platnosc (wraz z zalacznikami
- jesli ich zlozenia wraz z wnioskiem wymaga Instytucja Zarzadzajaca) zlozonego do Instytucji Zarzadzajacej,
w swojej siedzibie zgodnie z zapisami Porozumienia dotyczacymi dokumentacji projektu, o ktorych mowa w § 14.

7. Beneficjent wraz z kazdym wnioskiem o platnosc, z wylaczeniem wnioskow, w ktorych Beneficjent nie rozlicza
srodkow, przedklada skany wyciajgow bankowych (za posrednictwem SL2014) potwierdzajace poniesienie
wydatkow rozliczanych w danym wniosku o platnosc (nalezy dolapzyc dokument potwierdzajacy dokonanie
zaplaty za cala^ wartosc faktury/dokumentu ksie.gowego, a nie tylko wydatku kwalifikowalnego lub kwoty
dofinansowania).

8. Beneficjent zobowiazuje si$ do przedkladania Instytucji Zarzadzajacej wraz z wnioskiem o platnosc,
nast^pujacych dokumentow (w formie wskazanej przez Instytucje^ Zarza^dzaja^c^ - skany (za posrednictwem
SL2014) oryginalow dokumentow lub kopii oryginalow dokumentow oznaczone data^ i potwierdzone
za zgodnosc z oryginalem przez beneficjenta lub osob$ upowazniona^do reprezentowania Beneficjenta)23:
1) dokumentow zwiazanych z wyborem wykonawcow do realizacji zamowien o wartosci rownej lub wyzszej
niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy prawo zamowien publicznych;24

2) inne niezb^dne dokumenty potwierdzajace i uzasadniajace prawidtowa^ realizacj^ Projektu oraz
potwierdzajace, ze wydatki zostaly poniesione w sposob celowy i oszcz^dny z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow zgodnie z zapisami Wytycznych o ktorych mowa w § 1 pkt
34 ppkt d);

9. Beneficjent zobowiazuje si§ do przedkladania informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie
z zakresem okreslonym w zalaczniku nr 5 do Porozumienia i na warunkach okreslonych w Wytycznych o ktorych
mowaw § 1 pkt 34 ppkt b).

10. W przypadku listy plac, Beneficjent ma mozliwosc rozliczenia kazdego wydatku zwiazanego z przedstawiona,
lista^ plac oddzielnie we wnioskach o platnosc. W przypadku, gdy do momentu zlozenia wniosku o platnosc
kohcowa^ nie zostana^ wykazane dokumenty potwierdzajace faktyczne wykonanie wydatkow za pozostale
pochodne z listy plac, ktore Beneficjent jest zobligowany odprowadzic, Beneficjent be_dzie zobowiazany
do zwrotu srodkow (zgodnie z zapisami § 12), ktore zostaly przedstawione wczesniej, i ktore zostaly
zatwierdzone, a byly zwiazane z danajista^plac.

11. Beneficjent zobowiazuje si$ do przedkladania wraz z kazdym wnioskiem o platnosc dokumentow, o ktorych
mowa w § 6 ust. 525.

23 Nie dotyczy uproszczonych metod rozliczania.

M Dofyczy wylacznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o pfatnosc wykazano wydatki w ramach zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy prawo zamowien publicznych.
25 Usunap, jesli nie dotyczy.
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12. W przypadku, gdy Beneficjent zlozy kolejny wniosek o platnosc, przed zatwierdzeniem poprzedniego wniosku
o platnosc, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnosc jest wstrzymywana do czasu zatwierdzenia poprzedniego
wniosku o platnosc. Termin weryfikacji kolejnego wniosku o platnosc rozpoczyna sie_ w dniu naste.pnym
po zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o platnosc.

13. Oryginafy faktur lub innych dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej zwiazane z realizacja^ Projektu
na odwrocie powinny posiadac opis zawierajacy co najmniej;
1) numer Porozumienia,
2) nazw§ projektu,
3) opis zwiazku wydatku z projektem - nalezy zaznaczyc w opisie faktury, do ktorego zadania oraz do ktorej

kategorii wydatku przedstawionego we Wniosku odnosi si§ wydatek kwalifikowalny,
4) kwote_ wydatkow kwalifikowalnych,
5) podziat kwotowy na poszczegolne zrodla finansowania projektu, tj. wklad wlasny oraz wartosc

dofinansowania,
6) informacj§ o poprawnosci formalno-rachunkowej i merytorycznej,
7) informacje o zakresie stosowania ustawy prawo zamowieh publicznych26, tj. tryb zastosowanego

post^powania oudzielenie zamowienia publicznego wraz ze wskazaniem konkretnego artykulu, numer
ustawy, na podstawie ktorej przeprowadzane bylo post^powanie o udzielenie zamowienia publicznego,
lub podstaw^ prawna^nie stosowania ustawy prawo zamowieh publicznych,

8) informacj? w zakresie klasyfikacji budzetowej z podzialem na wydatki maja^tkowe (dziai, rozdzial, §, poz.)
i niemajqtkowe (dziaf, rozdziat, §, poz.), w przypadku gdy jednostka stosuje klasyfikacj? budzetowa^

9) w przypadku, gdy w ramach projektu wyst^puje pomoc publiczna nalezy zamiescic informacj§
w tym zakresie z podzialem na kwoty obj^te pomoca, publiczna^ oraz nieobj^te pomoca^ publiczna^,

10) podanie numeru ewidencyjnego lub ksi^gowego,
11) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej nalezy zamiescic dat§ i kurs waluty NBP na dzieh

przeprowadzenia operacji zakupu oraz dat§ i kurs waluty na dzieh zaplaty.
14. Beneficjent powinien ujac kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o platnosc przekazywanym do Instytucji

Zarza^dzaja.cej w terminie do 3 miesi^cy od dnia jego poniesienia.27

§10
Zasady i terminy weryfikacji wnioskow o ptatnosc przez Instytucj? Zarz^dzajcic^

1. Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o platnosc w terminie 35 dni
kalendarzowych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
ich otrzymania. Do ww. terminow nie wlicza sie_ czasu oczekiwania przez lnstytucje_ Zarzadzajaca^ na dokonanie
czynnosci oraz na dokumenty, o ktorych mowa odpowiednio w ust. 2 i § 9 ust. 7 i 10.

2. W przypadku gdy:
1) w ramach Projektu jest zaplanowana kontrola na miejscu i zostal zlozony kohcowy wniosek o platnosc,
2) Instytucja Zarzadzajaca zlecila kontrol§ dorazna^na miejscu w zwiazku ze zlozonym wnioskiem o platnosc
bieg terminow weryfikacji, o ktorych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskow o piatnosc, ulega zawieszeniu
do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajacej informacji o wykonaniu lub zaniechaniu
wykonania zaleceh pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazuja^ na wystapienie wydatkow
niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie maja^wptywu na rozliczenie koiicowe Projektu.

3. W przypadku stwierdzenia bl§dow lub brakow w zlozonym wniosku o platnosc, Instytucja Zarzadzajaca moze
dokonac uzupelnienia lub poprawienia wniosku o platnosc, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa
Beneficjenta do poprawienia lub uzupelnienia wniosku o platnosc lub zbzenia dodatkowych wyjasnieri

26 Dotyczy Beneficjentow, ktorzy zobowiqzani sa^do stosowania Ustawy Prawo Zamowieh Publicznych.
27 Dotyczy Beneficjentow b^dacych jednostkami sektora finansow publicznych.
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w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja Zarzadzajapa moze wezwac Beneficjenta do zlozenia kopii
poswiadczonych za zgodnosc z oryginalem dokumentow dotyczacych Projektu.

4. Instytucja Zarzadzajaca nie moze poprawiac lub uzupelniac:
1) zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki obj?te wnioskiem, o ile nie dotyczy

to oczywistych omylek pisarskich i omytek rachunkowych,
2) kopii dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki zatapzonych do wniosku o platnosc.

5. Beneficjent zobowiazuje si? do usuni?cia bt?dow lub ztozenia wyjasnien, lub ztozenia dokumentow dotyczacych
Projektu w wyznaczonym przez Instytucj? Zarzadzajaca, terminie, jednak nie krotszym niz 5 dni roboczych.

6. Instytucja Zarzadzajaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o platnosc, przekazuje Beneficjentowi
w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, informacj? o wyniku weryfikacji wniosku o platnosc, przy czym informacja
o zatwierdzeniu calosci lub cz?sci wniosku o platnosc powinna zawierac:

1) kwot? wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;
2) zatwierdzona^ kwot? rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wkladu wlasnego wynikajaca,

z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku o platnosc o wydatki niekwalifikowalne,
o ktorych mowa w pkt 1, oraz o dochody, o ktorych mowa w § 11.

7. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 6 pkt 1, Beneficjent ma prawo wniesc w terminie 14 dni kalendarzowych
zastrzezenia do ustaleh Instytucji Zarzadzajacej w zakresie wydatkow niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust.
2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje si? wowczas odpowiednio.
W przypadku gdy Instytucja Zarzadzajaca nie przyjmie ww. zastrzezeh i Beneficjent nie zastosuje si? do zaleceh
Instytucji Zarzadzajacej dotyczacych sposobu skorygowania wydatkow niekwaiifikowalnych, stosuje si? § 12.

8. Z wylaczeniem przypadkow, o ktorych mowa w ust, 2, Instytucja Zarzadzajaca zobowiazuje si? do akceptacji
wniosku o platnosc nie pozniej niz w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia przedlozenia jego pierwszej wersji.
W przypadku, gdy na 5 dni roboczych przed uplywem tego terminu Beneficjent nie przedlozy dokumentow
potwierdzajacych kwalifikowalnosc wydatkow uj?tych we wniosku o platnosc, Instytucja Zarzadzajaca uznaje
w tej cz?sci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 6 stosuje si? odpowiednio.

9. Instytucja Zarzadzajaca moze wystapic do dysponenta wlasciwej cz?sci budzetowej z wnioskiem
o zablokowanie dofinansowania dla Beneficjenta, zgodnie z art. 177 ustawy o finansach publicznych,
w szczegolnosci w przypadku realizacji Projektu niezgodnie z Porozumieniem, a takze w przypadku zaistnienia
opoznieh lub braku post?pow w realizacji Projektu oraz w przypadku niewywiazywania si? z obowiazkow
okreslonych w Porozumieniu.

§11
Dochod

1. Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich dochodow, ktore powstaja^ w zwiazku z realizacja^ Projektu.
2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, Beneficjent wykazuje we wnioskach o platnosc

wartosc uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 20
grudnia 2010 r. w sprawie szczegolowego sposobu wykonania budzetu pahstwa (Dz.U. z 2010 r. Nr 245, poz.
1637zpozn. zm).

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si? do dochodow, ktore nie zostaly przewidziane we Wniosku.28

4. W przypadku naruszenia postanowieh ust. 1 i 2, stosuje si? odpowiednio przepisy § 12.

§12
Korekta wysokosci dofinansowania

1. Wartosc korekty finansowej wynikajacej ze stwierdzonej nieprawidlowosci indywidualnej jest rowna kwocie
wydatkow poniesionych nieprawidlowo w cz?sci odpowiadajacej kwocie wspolfinansowania UE.

2BW przypadku dochodow, ktore zostaly przewidziane we wniosku majqzastosowanie przepisy odre.bne, w szczegolnosci rozporzadzenia 1303/2013
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2. Wartosc korekty finansowej, o ktorej mowa w ust. 1, albo wartosc wydatkow poniesionych nieprawidtowo,
stanowiaca pomniejszenie, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1, mog^ zostac obnizone, jezeli Komisja Europejska
okresli mozliwosc obnizania tych wartosci,

3. W przypadku gdy kwoty nieprawidlowo poniesionych wydatkow nie mozna okreslic, wartosc korekty finansowej
ustala si?, z uwzglednieniem ust. 2 i/lub z uwzglednieniem Wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 34 ppkt i) oraz
zgodnie z rozporzadzeniami wydanymi na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej.

4. W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci indywidualnej:
1) przed zatwierdzeniem wniosku o platnosc - Instytucja zatwierdzajaca wniosek o pfatnosc dokonuje

pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych uj?tych we wniosku o platnosc ztozonym przez
Beneficjenta o kwot? wydatkow poniesionych nieprawidlowo;

2) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o platnosc - wtasciwa Instytucja naklada korekty finansowa^ oraz
przekazuje informacj? w tym zakresie do Beneficjenta, wlasciwego dysponenta cz?sci budzetowej oraz
Ministra wlasciwego do spraw Rozwoju.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1, jezeli Beneficjent nie zgadza si? ze stwierdzeniem wystapienia
nieprawidlowosci indywidualnej oraz pomniejszeniem wartosci wydatkow kwalifikowalnych uj?tych we wniosku
o platnosc, moze zglosic umotywowane pisemne zastrzezenia.

6. W przypadku gdy nieprawidtowosc indywidualna wynika bezposrednio z dzialania lub zaniechania:
1) wlasciwej instytucji lub
2) organow pahstwa
- korygowanie wydatkow nastepuje przez pomniejszenie wydatkow uj?tych w deklaracji wydatkow oraz
we wniosku o platnosc, przekazywanych do Komisji Europejskiej, o kwot§ odpowiadaja^ca^oszacowanej wartosci
korekty finansowej wynikajacej z tej nieprawidlowosci.

7. Zaistnienie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 6, stwierdza Minister wlasciwy do spraw rozwoju wykonujqcy
zadania pahstwa czlonkowskiego - w odniesieniu do Instytucji Zarzadzajacej oraz krajowego kontrolera;

8. Do stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci, pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych uj^tych
we wniosku o platnosc zlozonym przez Beneficjenta, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1, i nalozenia korekty
finansowej oraz w przypadku, o ktorym mowa w ust. 6, nie stosuje si? przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz, U. z 2016 r. poz. 23, z pozn. zm.).

§13
Zasady wykorzystywania Centralnego Systemu Informatycznego

1. Beneficjent zobowiazuje si? do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania
z Instytucja, Zarzadzajaca,, wykorzystujac profil e-PUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany
za pomoca, waznego kwalifikowanego certyfikatu, zgodnie z aktualna, instrukcja^ Uzytkownika B udostepnionq,
przez Instytucj? Zarzadzajaca^ Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej gromadzenie i przesylanie:
1) wnioskow o platnosc;
2) dokumentow potwierdzajacych kwalifikowalnosc wydatkow ponoszonych w ramach Projektu i wykazywanych

we wnioskach o platnosc;
3) gromadzenia, przesylania i aktualizacji danych dotyczacych uczestnikow projektow;
4) innych dokumentow zwia^zanych z realizacja^ Projektu, w tym niezb?dnych do przeprowadzenia kontroli

Projektu.
2. Przekazanie dokumentow, o ktorych mowa w ust 1 pkt 2), 3) i 4) droga, elektroniczna. nie zdejmuje

z Beneficjenta i Partnerow29obowiazku przechowywania oryginalow dokumentow i ich udost?pniania podczas
kontroli na miejscu. Beneficjent i Partnerzy wyznacza/ja^ osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnosci zwia^zanych z realizacja^ Projektu i zglasza/jaje Instytucji Zarzadzajacej do pracy w SL2014 najpozniej
w dniu podpisania Porozumienia o dofinansowanie. Zgtoszenie ww. osob, zmiana ich uprawnieh lub wycofanie

29Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunac, gdy nie dotyczy.
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dost?pu jest dokonywane na podstawie wniosku o nadanie/zmianeywycofanie doste_pu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014, ktory stanowi zalacznik nr 8 do Porozumienia.

3. Wszelkie dzialania w SL2014 osob, o ktorych mowa w ust. 2 sa, traktowane w sensie prawnym jako dziaianie

Beneficjenta.
4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktorych mowa w ust. 2, wykorzystuja, profil zaufany e-PUAP lub bezpieczny

podpis elektroniczny weryfikowany za pomoca, waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania
czynnosci dokonywanych w ramach SL2014, jesli Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium RP.

5. W przypadku gdy z powodow technicznych wykorzystanie profilu zaufanego e-PUAP nie jest mozliwe, o czym
Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku, uwierzytelnianie
nast^puje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje si?
PESEL danej osoby uprawnionej /adres e-mail.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktorych mowa w ust. 2, przestrzegaja, regulaminu bezpieczehstwa
informacji przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji uzytkownika udost?pnionej przez Instytucj? Zarzadzajaca,.

7. Beneficjent zobowiazuje si? do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej o nieautoryzowanym
dost?pie do danych Beneficjenta w SL2014.

8. Jesli w trakcie realizacji Porozumienia nastapi powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujacym zadania zwiazane z udzieleniem wsparcia i realizacja, Projektu, w tym w szczegolnosci
realizujapym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujacym zadania zwiazane z audytem, kontrolq,
monitoringiem i sprawozdawczoscia, oraz dzialaniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach
Programu, Beneficjent przedklada do Instytucji Zarzadzajacej umow? o powierzenie danych osobowych, ktora
stanowi jej nieodtapzna^cz^sc.

9. Instytucja Zarzadzajaca, umocowuje Beneficjenta do takiego formulowania umow zawieranych przez
Beneficjenta z podmiotami, o ktorych mowa w ust. 8, by podmioty te byty umocowane do wykonywania wobec
osob, ktorych dane dotycza^, obowiazkow informacyjnych wynikaja^cych z ustawy o ochronie danych osobowych.

10. W przypadku niedost?pnosci SL2014, Beneficjent zglasza zaistnialy problem Instytucji Zarzadzajacej na adres e-
mail amiz.rplb®rpo.iubuskie.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika Instytucji
Zarzadzajacej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucja^ Zarzadzajaca^ odbywa si§ droga,
pisemnq. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostala uznana za wiazaca,, musi zostac podpisana przez
osoby uprawnione do sktadania oswiadczeh w imieniu Beneficjenta. 0 usuni^ciu awarii SL2014 Instytucja
Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku, Beneficjent zas zobowiazuje si?
uzupelnic dane w SL2014 w zakresie dokumentow przekazanych droga, pisemna, w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania tej informacji.30

11. Beneficjent zobowiazuje si? do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych angazowania personelu Projektu
zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych o ktorych mowa § 1 pkt 34 ppkt g) pod rygorem uznania
zwiazanych z tym wydatkow za niekwalifikowalne.

12. Nie moga^byc przedmiotem komunikacji wylacznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci Porozumienia, z wylaczeniem § 22;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

13. Beneficjent uznaje skutecznosc prawna, okreslonych w Porozumieniu rozwiazah stosowanych w zakresie
komunikacji i wymiany danych mi?dzy Beneficjentem a Instytucja^Zarzadzajaca^oraz zobowiazuje si? do ich nie
kwestionowania.

30 W zakresie nieuregiilowanym stosuje si§ procedure ™ 4 okreslonsLW zalaczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie grornadzenia danych,
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§14
Dokumentacja Projektu

1. W przypadku zlecania zadah lub ich cz?sci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowiazuje si? zapewnic
wszelkie dokumenty umozliwiajace weryfikacj? kwalifikowalnosci wydatkow.

2. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania informacji
dotyczacych ich sytuacji po zakohczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakohczenia udziatu) zgodnie
z zakresem danych okreslonych w Wytycznych o ktorych mowa w § 1 pkt 34 ppkt b) (tzw. wspolne wskazniki
rezultatu bezposredniego).

3. Beneficjent zobowiazuje si? do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacj^ Projektu przez okres
dwoch lat od dnia 31 grudnia roku nast?puja£ego po ziozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,
w ktorym uj?to ostateczne wydatki dotyczace zakohczonego Projektu z zastrzezeniem ust. 4. Instytucja
Zarzgdzajaca informuje Beneficjenta o dacie rozpocz?cia okresu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym. Okres,
o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszcz?cia post?powania
administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkow rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie
uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.

4. Beneficjent zobowiazuje si? do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacj^ Projektu
przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nast?pujacego po ziozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, w ktorym uj?to ostateczne wydatki dotyczqce zakohczonego Projektu. Instytucja Zarzadzajapa
informuje Beneficjenta o dacie rozpocz?cia okresu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktorym mowa
w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszcz?cia post?powania administracyjnego lub sadowego
dotyczacego wydatkow rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej,
o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.31

5. Beneficjent przechowuje dokumentacj? zwiazan^ z realizacja^ Projektu w sposob zapewniajacy dost?pnosc,
poufnosc i bezpieczehstwo, oraz jest zobowiazany do poinformowania Instytucji Zarzadzajacej o miejscu
jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania Porozumienia.

6. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez
Beneficjenta dzialalnosci przed terminem, o ktorym mowa w ust. 3, 4 lub 7, Beneficjent zobowiazuje si?
niezwtocznie, poinformowac Instytucj? Zarzadzajac^ za posrednictwem SL2014 o miejscu archiwizacji
dokumentow zwiazanych z realizowanym Projektem.

7. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsi§biorcom Beneficjent zobowiazuje si?
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajacy poufnosc i bezpieczehstwo,
o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

8. Postanowienia ust. 1-7 stosuje si? odpowiednio do Partnerow, z zastrzezeniem, ze obowiqzek informowania
o miejscu przechowywania catej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez Partnerow dotyczy wylgcznie
Beneficjenta.32

9. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedluzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 3, 433 lub 7, Instytucja
Zarzadzajaca powiadomi o tym Beneficjenta za pomocy SL2014 przed uplywem terminu okreslonego w ust. 3,
43" i 7.

§15
Kontrola

1. Beneficjent i Partnerzy55 zobowigzuje/ja^ si? poddac kontroli dokonywanej przez Instytucj? Zarzadzajaca^ oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

31 Dotyczy przypadku, gdy projekt jest objejy zasadami trwalosci projektu.
32Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunqd, gdy nie dotyczy.
33Dotyczy przypadku, gdy projekt jest obj^ty zasadami trwalosci projektu.
34Dotyczy przypadku, gdy projekt jest objety zasadami trwalosci projektu.
35Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usunap, gdy nie dotyczy.
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2. Kontrola moze zostac przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Parfneroi/v36,
jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektore czynnosci kontrolne moga^ bye prowadzone w siedzibie
podmiotu kontrolujacego na podstawie danych i dokumentow zamieszczonych wSL2014 i innych dokumentbw
przekazywanych przez Beneficjenta lub Partnerow37, w terminie, o ktorym mowa w ust. 3.

3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktorych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane,
jak i niezwiazane z realizacja^ Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatk6w
w projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty zwiazane z cz?sciami projektu realizowanymi
bezposrednio przez Partnerow, przez caly okres ich przechowywania okreslony w § 14.

4. Ustalenia podmiotow, o ktorych mowa w ust. 1, moga, prowadzic do korekty wydatkow kwalifikowalnych
rozliczonych w ramach Projektu.

5. W przypadku gdy w wyniku kontroli wydawane sa, zalecenia pokontrolne, a Beneficjent/Parfnerzy38 jest/sa^
zobowiazany/i do podj^cia w okreslonym w nich terminie wskazanych w zaleceniach dzialah naprawczych.

6. Beneficjent jest zobowia/any do przekazywania Instytucji Zarzadzajacej informacji i wynikow o kontrolach
i audytach przeprowadzonych w ramach realizacji Projektu przez uprawnione instytucje, w terminie 14 dni
od daty otrzymania dokumentu stwierdzajacego ustalenia kontroli.

7. Beneficjent jest zobowiazany do niezwtocznego przekazywania do Instytucji Zarzadzajacej powzie^ych przez
siebie informacji o post^powaniach prowadzonych przez organy scigania oraz Urzad Ochrony Konkurencji
i Konsumenta.

§16

1. Beneficjent zobowia/uje si? do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich informacji
i wyjasnieh zwiazanych z realizacja^ Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. W okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, oraz w okresie wskazanym w § 14 ust. 3, 4 i 7,
Beneficjent jest zobowiazany do wspolpracy z podmiotami zewne_trznymi, realizujacymi badania ewaluacyjne na
zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub innego podmiotu, ktory zawarl umow§ lub porozumienie z Instytucja^
Zarzadzajacej na realizacj^ ewaluacji.

3. Beneficjent jest zobowiazany do udost^pniania/udzielania, kazdorazowo na wniosek tych podmiotow,
dokumentow/informacji na temat realizacji Projektu, niezb^dnych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.
Beneficjent zobowiazuje si? sporza^dzic i przekazac do Instytucji Zarzadzajacej z wykorzystaniem SL2014 oraz
zamiescic na stronie internetowej Projektu, o ile taka istnieje, szczegolowy harmonogram udzielania wsparcia
w Projekcie przed rozpocz^ciem udzielania wsparcia.

4. Beneficjent jest zobowiazany do uzyskania zgody od uczestnikow projektu na przetwarzanie danych osobowych
w celu wspotpracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucj? Zarza^dzajaca, lub Komisj? Europejska,
do przeprowadzenia ewaluacji Projektu,

5. Harmonogram ten musi bye przekazywany przynajmniej raz na 2 miesiace i zawierac co najmniej rodzaj
wsparcia oraz dokladna^dat^, godzin? i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona internetowa Projektu
nie istnieje, Beneficjent przekazuje szczegolowy harmonogram udzielenia wsparcia Instytucji Zarzadzajacej tylko
z wykorzystaniem SL2014. Beneficjent jest zobowiazany do niezwbcznego informowania Instytucji
Zarzadzajacej z wykorzystaniem SL2014 o wszelkich zmianach w szczegotowym harmonogramie udzielania
wsparcia.

§17
Udzielanie zamowieh w ramach Projektu

1. Beneficjent oraz Partnerzy udziela/ja^ zamowieh w ramach Projektu zgodnie z ustawa^ prawo zamowieh
publicznych albo zasada^konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych o ktorych mowa w § 1 pkt
34 ppkt d). W przypadku zamowienia o wartosci nizszej niz 20 tys. zi netto, Beneficjent jest zobowiazany do

3GDolyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usun^c, gdy nie dotyczy.
37Dotyczy przypadku, gdy Projekt jesl realizowany w ramach partnerstwa. Usunap, gdy nie dotyczy.
38 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. Usuna^c, gdy nie dotyczy.
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stosowania wewn?trznych procedur (rozporzadzenie, regulamin, itp.), okreslajacych sposob wylaniania
wykonawcy.

2. W przypadku Beneficjentow nie posiadajacych procedur wewn?trznych dot. udzielania zamowieri, ktorzy poniesli
wydatek o wartosci ponizej 20 tys. zf netto, tj. bez podatku od towarow i usfug (VAT) oraz w przypadku
zamowienia publicznego, dla ktorego nie stosuje si? procedur wyboru wykonawcy, o ktorych mowa
w podrozdziale 6.5 Wytycznych o ktorych mowa § 1 pkt 34 ppkt d), w ramach zachowania zasady
konkurencyjnosci uznaje si? udokumentowanie wyboru wykonawcy na podstawie rozeznania rynku u min, 3
oferentow.

3. Beneficjent jest zobowiazany stosowac klauzule spoleczne przy udzielaniu nast?pujacych rodzajow zamowieri:

D
2)
w przypadku gdy zgodnie z ust. 1 i 2 jest jednoczesnie zobowiazany stosowac do nich ustaw? prawo zamowieri
publicznycn albo zasad? konkurencyjnosci.39

4. Beneficjent zobowiazany jest do dotozenia wszelkich starari w celu unikni?cia konfliktu interesow rozumianego
jako brak bezstronnosci i obiektywizmu przy wytanianiu przez Beneficjenta wykonawcy do realizacji uslug
lub dostaw w ramach realizowanego Projektu.

5. Instytucja Zarzadzajaca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad okreslonych
w ust. 1 moze dokonywac korekt finansowych lub pomniejszac wartosc wydatkow kwalifikowalnych uj?tych we
wniosku o platnosc ztozonym przez Beneficjenta o kwot? wydatkow poniesionych nieprawidlowo/wylaczonych
z kwalifikowalnosci, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej.
Powyzsze pomniejszenia kwot wydatkow kwalifikowalnych obejmuja^ catosc wydatku poniesionego
z naruszeniem ww. zasad.

6. Minister wfasciwy do spraw rozwoju na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
z 2016 r. poz. 217, z pozn zm.), okreslil w rozporzadzeniu z dnia 29 stycznia 2016 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 200),
warunki obnizania wartosci korekt finansowych, oraz wartosci wydatkow poniesionych nieprawidlowo,
stanowiacych pomniejszenie, o ktorym mowa w art. 24 ust. 9 pkt 1 tej ustawy, a takze ich stawki procentowe,
majac na wzgl?dzie charakter i wag? nieprawidtowosci, ich skutki finansowe, a takze stanowisko Komisji
Europejskiej, o ktorym mowa w art. 24 ust. 6 tej ustawy.

7. Beneficjent podpisujac niniejsze Porozumienie wyraza zgod? na korygowanie przedstawionych w ramach
rozliczenia wydatkow zgodnie z Wytycznymi, o ktorych mowa w § 1 pkt 34 ppkt i), aktualnymi na moment
stwierdzenia nieprawidbwosci.

8. Za nienalezyte wykonanie zamowieri, o ktorych mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary, ktore wskazane
s^ w umowie zawieranej z wykonawcy, W sytuacji niewywiazania si? przez wykonawc? z warunkow
Porozumienia o zamowienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Zarzadzajaca moze
uznac cz?sc wydatkow zwiazanych z tym zamowieniem za niekwalifikowalne.

9. Postanowienia ust. 1-8 stosuje si? takze do Parfnerow.40

§18
Ochrona danych osobowych

1. Administratorem zbioru danych osobowych pn: "Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacj?
programow operacyjnych" przetwarzanych w systemie CST jest Minister Rozwoju.

2. Na podstawie ust. 8 porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach CST
wspierajacego realizacj? programow operacyjnych w zwiazku z realizacja^ Regionalnego Programu
Operacyjnego - Lubuskie 2020 nr zawartego w Warszawie w dniu oraz w zwiazku z art.

39lnstytucja Zarzajdzajaca okresla rodzaje zamowien, w ramach ktorych nalezy stosowac klauzule spoleczne.
^Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, Usunac, gdy nie dotyczy.
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10 ust 1. ustawy wdrozeniowej, Powierzajacy powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych
w imieniu i na rzecz Powierzajacego na warunkach opisanych w Porozumieniu w zbiorze "Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacj? programow operacyjnych".

3. Beneficjent jest zobowiazany posiadac w dokumentacji Projektu, podpisane przez uczestnika oswiadczenie,
ktorego wzor stanowi zata^cznik nr 11 do Porozumienia. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej
siedzibie lub w innym miejscu, w ktorym sq. zlokalizowane dokumenty zwiazane z Projektem. Zmiana wzoru
oswiadczenia nie wymaga Aneksu do Porozumienia.

4. Powierzone dane osobowe moga^ bye przetwarzane przez Beneficjenta wylacznie w celu aplikowania o srodki
unijne i realizacji Projektu, w szczegolnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow, udzielania wsparcia
uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dzialah informacyjno-
promocyjnych, w ramach Programu.

5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi przez Powierzajacego na podstawie
Porozumienia, okresla zafacznik nr 5 do Porozumienia.

6. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowiazuje si? do przestrzegania zasad wskazanych
w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu MSWiA.

7. Przetwarzaj^cy w szczegolnosci zobowiazuje si? do:
1) ograniczenia dost?pu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wylacznie do pracownikow

posiadajajsych upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;
2) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych jej w trakcie obowiazywania

Porozumienia lub dokumentow uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem czynnosci obj?tych Porozumieniem,
a takze zachowania w poufnosci informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych,
rowniez po rozwiazaniu Porozumienia;

3) wymagania od swoich pracownikow przestrzegania nalezytej starannosci w zakresie zachowania
w poufnosci powierzonych do przetwarzania danych osobowych danych osobowych oraz sposobow ich
zabezpieczenia;

4) nadzorowania swoich pracownikow, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych;
5) niewykorzystywania danych osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie Porozumienia

dla celow innych niz okreslone w Porozumieniu;
6) udzielenia Powierzajajoemu, na kazde jego zadanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do

przetwarzania danych osobowych;
7) usuni?cia z elektronicznych nosnikow informacji wielokrotnego zapisu w sposob trwaly i nieodwracalny oraz

zniszczenia nosnikow papierowych i elektronicznych nosnikow informacji jednokrotnego zapisu, na ktorych
utrwalone zostaly powierzone do przetwarzania dane osobowe, po zakohczeniu obowiazywania okresu
archiwizowania wynikajacego z przepisow obowiazujacego prawa;

8) niezwfocznego przekazania Powierzajacemu pisemnego oswiadczenia, w ktorym potwierdzi,
ze Przetwarzajacy nie posiada zadnych danych osobowych ktorych przetwarzanie zostalo jemu powierzone
Umowa,, po zrealizowaniu postanowien pkt 7.

8. Beneficjent przed rozpocz?ciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki zabezpieczajace zbiory
danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu MSWiA.

9. Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.
10. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie informatycznym,

zobowiazuje si? do przetwarzania ich w CST.
11. Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom

wykonujacym zadania zwiazane z udzieleniem wsparcia i realizacja, Projektu, w tym w szczegolnosci
realizujacym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujacym zadania zwiazane z audytem, kontrolq,
monitoringiem i sprawozdawczoscia^ oraz dzialaniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach
Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucj? Zarzadzajaca^ w terminie 7 dni roboczych
od dnia wpfyni?cia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Zarzadzajacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktoremu powierza przetwarzanie
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danych osobowych umow§ powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztafcie zasadniczo zgodnym
z postanowieniami niniejszego paragrafu.

12. Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentow podmiotom, o ktorych mowa w ust. 11, powinien
bye adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta.

13. Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajacej wykaz podmiotow, o ktorych mowa w ust. 11, za kazdym razem,
gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastapi, a takze na kazde jej zadanie.

14. Beneficjent przed rozpocz^ciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje, opisujaca^
sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrony
przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegolnosci polityk^ bezpieczehstwa oraz instrukcj§ zarzadzania
systemem informatycznym sluzacym do przetwarzania danych osobowych.

15. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 1, wydaje wylacznie
administrator zbioru danych osobowych CST wspierajacy realizacj§ programow operacyjnych, ktorym jest
Minister Rozwoju.

16. Imienne upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 15, sa^wazne do dnia odwotania, nie dluzej jednak niz do dnia,
o ktorym mowa w § 14 ust. 3. Upowaznienie wygasa z chwila^ ustania stosunku prawnego laczacego
Beneficjenta z osoba^ upowazniona^ do przetwarzania danych osobowych. Beneficjent winien posiadac
przynajmniej jedna^ osob§ legitymujaca^ si§ imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych
odpowiedzialna^za nadzor nad zarchiwizowana^dokumentacja^do dnia, o ktorym mowa w § 14 ust. 3.

17. Beneficjent prowadzi ewidencj§ osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwiazku
z wykonywaniem Porozumienia.

18. Instytucja Zarzadzajaca umocowuje Beneficjenta do takiego formulowania umow zawieranych przez
Beneficjenta z podmiotami, o ktorych mowa w ust. 11, by podmioty te byly umocowane do wykonywania wobec
osob, ktorych dane dotyczq, obowiazkow informacyjnych wynikajapych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie
danych osobowych.

19. Beneficjent jest zobowiazany do podj^cia wszelkich krokow sluzacych zachowaniu poufnosci danych osobowych
przetwarzanych przez majacych do nich doste.p osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

20. Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca^o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych

prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urz^dami
pahstwowymi, policjajub przed sadem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych
wrazz informacj^natematzastosowaniasi§ do wydanych zaleceh, o ktorych mowa w ust. 25.

21. Beneficjent zobowiazuje si§ do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej, na kazde jej zadanie, informacji na temat
przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegolnosci niezwlocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i osoby przez niego upowaznione
do przetwarzania danych osobowych obowiazkow dotyczacych ochrony danych osobowych.

22. Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nia^upowaznionym, w miejscach, w ktorych sa^
przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych
osobowych z ustawy o ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem MSWiA, oraz z Porozumieniem.
Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno bye przekazane podmiotowi kontrolowanemu co
najmniej 5 dni roboczych przed rozpocz^ciem kontroli.

23. W przypadku powzi^cia przez Instytucje Zarzadzajaca^ wiadomosci o razacym naruszeniu przez Beneficjenta
obowiazkow wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia MSWiA lub
z Porozumienia, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej, lub podmiotom przez nia^ upowaznionym
dokonanie niezapowiedzianej kontroli, wcelu okreslonym w ust. 22.

24. Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej, lub podmiotow przez nia^ upowaznionych, maja, w szczegolnosci prawo:
1) wst^pu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczenia,

w ktorym jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia,
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