
UCHWALA NR

ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia .̂ P..i'f5.̂ .9r.,.. 2012 roku

zmieniajaca uchwat? w sprawie przyj^cia wzoru wniosku o platnosc dla projektow

realizowanych w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego

na lata 2007-2013 oraz instrukcji jego wypetniania

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz, U.

r. Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.), art. 26 ust 1 pkt 8 ustawy z 6 grudnia 2006 r, o zasadach

prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. 84, poz. 712 z pozn. zm.) uchwala si?, co nast^puje:

§ 1. Zalacznik nr 1 do Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego nr 128/802/08 z dnia 26 sierpnia

2008 roku w sprawie przyje_cia wzoru wniosku o platnosc dla projektow realizowanych w ramach Lubuskiego

Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 oraz instrukcji jego wypelniania, zmienionej

uchwatami Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego nr: 162/1092/09 z dnia 3 lutego 2009 roku, nr 207/1588/09

z dnia 15 wrzesnia 2009, nr 227/1842/10 z dnia 19 stycznia 2010, nr 274/2419/10 z dnia 28 wrzesnia 2010 r.,

nr 286/2558/10 z dnia 16 listopada 2010 r., nr 14/167/11 z dnia 2 lutego 2011 r., nr 100/1178/12 z dnia

3 kwietnia 2012 r., otrzymuje brzmieniejak zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Zalacznik nr 2 do Uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego nr 128/802/08 z dnia 26 sierpnia

2008 roku w sprawie przyj^cia wzoru wniosku o platnosc dla projektow realizowanych w ramach Lubuskiego

Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 oraz instrukcji jego wypelniania, zmienionej

uchwatami Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego nr: 162/1092/09 z dnia 3 (utego 2009 roku, nr 207/1588/09

z dnia 15 wrzesnia 2009, nr 227/1842/10 z dnia 19 stycznia 2010, nr 274/2419/10 z dnia 28 wrzesnia 2010 r.,

nr 286/2558/10 z dnia 16 listopada 2010 r., nr 14/167/11 z dnia 2 lutego 2011 r., nr 100/1178/12 z dnia

3 kwietnia 2012 r., otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 2 do niniejszej uchwaly.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si? Marszaikowi Wojewodztwa Lubuskiego.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podje.cia.
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Zal^cznik nr 1 - Zestawienie dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki obj^te \vnioskiem

Numer wniosku o dofinansowanie:

Naz\va projektu:

Kategoria nyiiartoi

I

Zestawjenie dokumentow petwiefdzaj$cych poniesione wvdatki objete wnloskieia

Lp.

3
\

3

4

Numcrd«i.umeERi

3

Num«r teifgoivy
hib enkJoicyjny

4

Ual> n> ttiCKignui
dokuni^Tttu

5

Ditv nplatj-

d»ta od da

6 • •

N*JTVH tenant loh
ushjjji

7

suma ogolem w PLN

Know bra (tu
dckuineata

:T

0,00

Kiron artto
tlokuineniu

41

0,00

Kwea »yil»8iiw
6m3H&BtM^C&

;o

wiymVAT

11

1
0,001 0,00

Potwieidzam iiosii za%zonych kojrii do!oiment6w oraz dowod6w zj^aty 2 niniejszym zestawimem.

Imi? i aazwisko Data

(Szarepole wypehiiane pnez fnstytucj? ZaTzgdzajqcq LRPO/JPIll

Podsumowanie kategorii wydafkow we wniosku o platnosc

Lp.

/
i
:

Kategoria wydatku

i

suma ogolem w PLN

Kwota brutto
dokumentu

3

0,00

Kwota wydatkow
kwaliflkowalDvch

•*

0,00

w tym VAT

5

0,00



Zatacznik nr 2 - Harmonogram skladania wnioskow o platnosc przez Beneficjenta

Numerwnioskn o dofinansowanie:

Nazwa projektu:

Wazne! Dokument obejmuje caiy okres realizacji projektu zgodnie z umowa/dccyzja_ o dofinansowanie. Dokument dotyczy wytacznie wydatkovv kwalifikowalnych.
Nalezy wypclniac tylko biate pola zgodnie z jnstrukcja..

• Nr •
wniosku o
pJatmwc

°™;
Rok

Lista
wyboru

Lista
wyboru

Lista
wyboru

Lista
wyboru

Kwartal

I

11

III

IV

I

s

in

IV

J

H

m

IV

i

n

m

IV

SUMA

•Kwetta wydatk6w kwalifikowainych i dofiuansowania, o ktonj wystapii lub wj^Kipi Bciiefiqeiil - - -

Zalicrfta

Wydatlci kwalifikowalne

0,00

Wnioskowane/otrzyniiine

0.00

Refundacja

;Wydadd kwallfikowalne

0,00

Wnioskowanc/otrzymane
dofinansov.'anie

e.eo

: Sumaw

Wydatki^^wa,^

0,00

'0,00

«M

0,00

0,00, ' -

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00 ,

0,00 ;

\0

0,00

0,00

0,00

(MM)

WnioskowaHc/otficynMne

/o»oo '"•-;-.

0,00

'o.oo'1 ; - . ; '

0,00 •

0,00 -

0,00

0,00

,0,00, ,

- ' 0,00

• 0,00 ;

' '0,00

0,00

; 0,00

0,00

0,00

0,00 ;

6,00

Planowana data zlozcnia kolcjncgo wniosku o platnosc
(rri-r-mm-dd)

Uwapi:



Informacje dotyczqce wytycznie Funduszy Pozyczkowych i Por^czeniowych

Nitmer wnioskit o dofinanaowanie:

Nazwa projektu:

\ Informacja o pozyczkobiorcach

Niimer umowy \n potyczkobiorcy

Kwota ud/Mtmej potyaM

W akreste

Czy poiyezka

(tak/nle/trwa
splnta/nle

wyplacoaa)

nlesptaconrj

WielkoM udzielonej
pomocy

publiczncj/pomocy
dc minimls

2. Informacja o por^czeniobiorcach

I
0

1
2
3

Numer umotvy i uazwa por^czcntobiorcy1

1

Suma u»6tcm

Kwota nd/Jcloiiqjo purifczenia

W akrcflf«
*pra»o7jia wczj m

2

0

Od poczi(tku
reallzacjl projekti*

3

0

Nastqpila
calkowfta t plain

zobo>vi!jzfloia
(tak/nie/trwa)

5

0

Wysokoi6
pw^czcnlH

Kpbtcoaa przez
Fandusi

6

0

3. Wyptaconc potyczki/ndzlelone por^c^cnia

1
2

.1

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

Wielkosc olr/.ymanego wsparcla

Kwola vvy[)lnconych pozyc/'.ok/udziclonych porqczen

Kwola wyptaeonycli porgczcii

% Xiinngazowaiiego kapitalu

Wielkose kapilalu na rachunkach bankowycli

Zyski £ kapilalu na racliunkadi bankowycli

Wielkosc kapiiatu zainwesiowanego w insirumcnly llnansowe

Zyski z kapilalu zainwestowanego w inslniineiily rinansowu

Wielkosc optal i prowizji u^yskanycli od puzyt-zkobiorcow'porQczcniobiorcow

Wielkosc srodkow pobrana na admimstracji; i /:arza,d/anic w danym roku

% srodkow zaangazowanycli w administrate; i zar/i\d^anie w danym roku

Wielkosc wierzytelnosci slraconych w rozumicniu uniowy o dofinansowanio

Stosuiiek wicrv.ytelnoMci slraconyeli w odnicsieniu do otrzymanego dofinansowania (%)

Zwii;kszenie kapilalu

W okrede sprawozdawczj-m
Ogdtem EFRR

//DZ1EI70!

^DZIED'O!

HDZIEUW

Od poc/^(ku realtzacjl proEramti
ORfilem

•
•

. ; - •

-, \
. -

EFRR

flDZIEUO!

WDZIELW

«UZ1EL/0!

Do przclic/cnia kiirsu euro nalezy zastosowac sri'dni kurs NOP z dnin iidziclcnia por^czenia/pozyczki

4. Wplyw dzialiilnosci Funduszu na sytuacj^ spolec™o-ckoni)iiiiczn;( rt'gionu

5. Wska/niki mnkrockouomicznc (wylqcznic EFRR)



Lp.
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e
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3
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b
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c
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5
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c

d

e
f

g
h
i

6

a

b

c

d

e

f
g

7

«
b
c
d
e

f

8

a
b
c
d
c

f
9

to

o
b

Nazwa

Liczba wspartycli przedsi^biorstw, w tym:

powstafych w okresie do 1 roku
powyzej 1 roku
mikro
male
srednie

Liczba udziclonych pozyczek/pore_czeri ze wzglgdu na obszar rcalizacji:

miejski
wiejski

Wartosc udziclonych pozyczek/por^czen ze wzgledu na obszar rcalizacji:

mie/ski
wiejski

Liczba udzielonych pozyczek/por^czcri wcdlug sektora d/ialania
pozyczkobiorcy

Rolniclwo, lesnictwo, lowiectwo i rybactwo (PKD 01-03)
Gomictwo i wydobywanie (PKD 05-09)
>rzet worst wo przemyslowe:

Dzialalno&i zwia,zana z wytwarzaniem i zaopalrywaniem w energiij elekliyczna^. gaz
wod^ oi'az gospodarowanie fciekami i odpadami (PK.D 35-39)

Budowniclwo (PKD 4 1-43 )
Handel (PKD 45-47)
Transport (PKD 49-53)
Pozostate usKiKi (PKD 55-96)
Inne rodzaje dzialalnosci (PKD 97-99)

Wartosc udzielonych pozyczek/por^czeii z podzialem na branze:

?olnictwo, lesnictwo, lowiectwo i rybactwo (PKD 01-03)
Gornictwo i wydobywanie (PKD 05-09)
Przelworslwo przemystowe (PKD10-34)
Dzialalnosc zwia_zana z wytwarzaniem i zaopati^ywaniem w energit; elektrycziiii, gaz
wode_ oraz gospodarowanie sciekami i odpadaini (PKD 35-39)
Budownictwo (PKD 41-43)
Handel (PKD 45-47)
Transport (PKD 49-53)
Pozoslale ushiai (PKD 55-96)
nne rodzafe dzialalnosci (PKD 97-99)

Poiyczki/por^czenia udzielonc wedfug wartoiti:

do lOfys.
pow. 10 do 30 tys.
paw. 30 do 50 tys.
pow. 50 do UN) tys.
pow. 100 do 200 tys.
paw. 200 - 500 tys.
pow. 501) tys.

Liczba pozyczek/por^czen z podziatcm na rodzaj eobowtazania:

ki-adyt inwcstycyjny
pozyczka inwestycyjna
kredyt obrotowy
lozyvzka obrotawa

p ozycz ka obrolo wo-iii wcstycyjna
kredyt obrotowo-inwestvcyjiiy

Wartosc pozyc/ck/poreraeri z poitziatem na rodzaj zobowii|zania:

kredyt inwestycyjiiy
poiyczkti inwestycyjna
kredyt obrotowy
pozyczka obrotowa
poiyczkn obrotowo-in westycyjna
kredyt obrotowa-inwestycyjny

Liczha przewidywanych nowoutworzonych micjsc pracy

Wielkosc udzielonej pomocy publicxnej:

pomocy fie minim is
ponioc pnblicznu

Woloresle
sprawozdawczy

Od poczi|tkw
reiilkacjt

Uwagi



ModulIZ/ IPII

DANE FINANSOVVE VVYPELNANE PRZEZ INSTYTUCJE, ZARZ^DZAJACA/
INSTYTUCJE. POSREDN1CZACA II STOPNIA

1 1 A. KWOTA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH OHJETYCH WN1OSK1EM (po auloiyzacji)

1 1 B. KWOTA WYDATKOW KWAI.IFIKOWAI.NYCfl ODJETYCH WNIOSKIEM (w cz<pci odpowiadajaccj poinocy puh]ic?.ncj)

1 1 C, WYDATKl KWAUFIKOWALNE W ODN1ESIENIU DO KT6RYC1I OBLICZA Slf, WKtAU PUNDUS/Y UE NA POZ1OMIE
PROGRAMU O!'ERA(.'YJNEGO - PODSTAWA CERTYi'lKACJI

12. WN1O5KOWANA KWOTA (I'l.N)

12 A. KWOTA WYUATKOW ODI'OWIADAJAC'YCH DOK1NANSOWANIU (po aulCHj-zacji)

12 B. KWOTA WYDATKOW ODPOWTADAJACYCII DOHNANSOWAN1U UE

12 C. PLATNOSC 1'OSRHDNIA.KONCOWA

1 2 D. PLATNOSt'' /A1JCZKOWA

12 E. N1EROZL!C20NF_ SRODKI PRZEKA/ANE W RAMACH ZA1.IC7KI

U F. OG&USA KWOTA 11O WVI'LATV (SUMA 12 C. 1 II D.)

0,00

0,00

ZRdDLA, Z KT6RVCH ZOSTAiA SKINANSOWANK WYDATKl

.,
0

1

2-3^*

3

5

6

7^,+2+6

8

Zrodlo

1

Srotlki wspolnctowc

Krajowc itodki publicznc:

- BuiJ/ct pahstwa

.1 . 1 S

- lime kmjowc srodki pnhticznc

PtywBtne

Srana ogdan ff PLNi

w tym FBI

Kivola wydaiknw ogolem

2

0,00

0,00

Kwola wydiitkmv
kwalifikmvalnych

1

0.00

0,00

' Kwoly \vydiilkii\ kwalifikow[i!i]yi;li powinuy wynikac 7. kwoly wykazanej w punkcie 1 1 A

Pr/eka/ane doFmansnivanic

Data pm'kazania siudkov

' lym EFRR



Zalqcznik nr 3 do wniosku o platnosc
w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007 - 2013

micjscowosc data

nazwa i adres Beneftcjenta

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU VAT

W zwiqzku z przyznaniem dofmansowania ....
(nazwa Beneftcjenta ijego status prawny)

w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 na realizacje_

projektu nr

pt,, "

oswiadczam, iz
(nazwa Beneftcjenta ijego status prawny)

moze odzyskac poniesiony koszt podatku VAT / nie moze w zaden sposob odzyskac

poniesionego kosztu podatku VAT* oraz ze b^dzie wykorzystywac projekt na ce!e

dzialalnosci opodatkowanej podatkiem VAT / nie b^dzie wykorzystywac projektu na cele

dziatalnosci opodatkowanej podatkiem VAT*.

Brak mozliwosci odzyskania podatku VAT wynika z:

*
(nalezy wskazac decyzje^ adminisiracyjnq wlasciwego orgami tub stosowne przepisy prawa)

Jednoczesnie
(nazwa Beneficjenta)

zobowi^zuje si? do zwrotu zrerundowanej - w ramach wyzej wymienionego projektu - cze_sci

poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejq.przeslanki umozliwiajajce jego odzyskanie*.

Swiadomy odpowiedzialnosci kamej za podanie w niniejszym oswiadczeniu nieprawdy

zgodnie z art. 233 Kodeksu karnego, potwierdzam wlasnor^cznym podpisem prawdziwosc

danych, zamieszczonych powyzej.

(podpis i piecz^i osoby/osob reprezenlujqcych Beneficjenta)

*Niewtasciwe skreslic

PROGRAM ^_-̂ BH^ Lubusfcie
REGIONALNY



Zaiqcznik nr 5 do wniosku o platnosc
w ramach Lubuskiego Regionalnego Progmmu Operacyjnego na lata 2007 - 2013

mtejscowosc data

nazwa i adivs Bencflcjcnta

OSWIADCZENIE O RODZAJU PROWADZONEJ EWIDENCJI KSIEGOWEJ

W zwiajzku z przyznaniem dofmansowania w ramach Lubuskiego Regionalnego

Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 na realizacjq projektu

nr

pt,, "

oswiadczam, iz
(nazwa Bi'-iieficjcnla ijego slants prawny)

prowadzi nastQpuja^cy rodzaj ewidencji ksie_gowej*:

1. Pemq-ksiQgowosc,

2. Uproszczona,formqksie_gowosci, tj.:

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie w niniejszym oswiadczeniu nieprawdy

zgodnie z art. 233 Kodeksu karnego, potwierdzam wlasnorQCznym podpisem prawdziwosc

danych, zamieszczonych powyzej.

(data, podpis i piecxtjc osoby/osob rcprczentuja,cych Bencficjcnta)

*Niewlasciwe skrcslic

PROGRAM
REG10NALNY

Lubusteie
Watte zachodu

UNIA EUROPEJ5KA
EUROPEJSKI FUNDUSZ

ROZWOJU REGIONALNEGO



Zalqcznik nr 6 do wniosku o platnosc
w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007 - 2013

miejscowosc data

na:wa i orfrc.7 liencficjenla

OSWIADCZENIE O KARACH UMOWNYCH

W zwi^zku z przyznaniem dofmansowania
(nazwa Beneficjenta ijego status prawny)

w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 na realizacj^

projektu nr

pt,, "

oswiadczam, iz
(nazwa Renefic/enta ijego status prawny)

w ramach realizacji umow zawartych z wykonawcami w projekcie zostaly/nie zostaly*

naliczone kary umowne.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie w niniejszym oswiadczeniu nieprawdy

zgodnie z art. 233 Kodeksu karnego, potwierdzam wlasnorqcznym podpisem prawdziwosc

danych, zamicszczonych powyzej.

(data, podpis i pieczec osoby/osob reprezentujqcych Bencficjcnta)

*Nicwlasciwc skrcslic
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Zalqcznik nr 2
do Uchwaty Nr
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego

L/

INSTRUKC JA DO WNIOSKU O PLA TNOSC DLA BENEFIC JENTO W
REALIZUJ^CYCH PROJEKTY W RAMACH PRIORYTETOW I, II, III, IV, V

LUBUSKIEGO REGIONALNEGO PROGRAM U OPERACYJNEGO
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6. Numer i nazwa Poddziatania ............................................................................................................. 10
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UWAGI OGOLNE

Beneficjent wypelnia wniosek o platnosc zgodnie z ponizsza^ instrukcja^, z pomini^ciem pol

oznaczonych kolorem szarym, ktore wypelniane sa_ przez instytucjq przyjmujac^. dokument,

lub tez wypelniaja, siq automatycznie przez program komputerowy. La^czny termin weryfikacji
wniosku o platnosc zgodnie z Podre^cznikiem Procedur Instytucji Zarza^dzaja^cej Lubuskim

Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 wynosi 35 dni roboczych, licza_c

od dnia naste_puja_cego po dniu wplywu wniosku do Sekretariatu Departamentu LRPO lub IP
II. W szczegolnych przypadkach IZ LRPO/IP II moze zdecydowac o wydhizeniu tego

terminu.

UWAGA!
Wniosek o ptatnosc zawiera Modul IZ/IP II. Modul ten to /cstawienie tabelaryczne
do wypchiienia danych finansowych przez instytucjc przvimujaca dokument. Modul
IZ/IP II dla Beneficjentow jest mozliwy tvlko do odczytu, nie nalezy go dolaczac
do wcrsji papierowej wniosku. Ponadto do wersji papierowei wniosku o platnosc nie
nalezy dolaczac zatacznika Fundusze Pozyczkowe i Poreczcniovve, ktory jest wypelniany
i dolaczany tvlko w ramach Dzialania 2.5.

Wniosek musi zostac podpisany przez Beneficjenta lub osobe^ upowazniona^
do reprezentowania Beneficjenta oraz opiecze_towany pieczQcia^ firmowg. (w przypadku
posiadania - rowniez piecz^cia^ imiennaj. Ponadto kazda strona wniosku o platnosc musi

zostac zaparafowana przez osobe_podpisuja^ca^ wniosek o platnosc. Zalecanejest, aby wszelkie
podpisy oraz parafy nanosic niebieskim tuszem.

Wniosek skladany jest w jednym egzemplarzu w wersji papierowej i elektronicznej

na wybranym nosniku (plyta CD, DVD). Wersja elektroniczna musi bye tozsama z wersjq_

papierowq. dokumentu. Dokumenty mozna skladac osobiscie lub za posrednictwem poczty
(wnioski pr/esiane poczty elektronicznq lub fax-em nie b^dq rozpatrywane). Wybieraj£\

druga^ opcje., nalezy pami^tac o rygorze przestrzegania terminowosci skladania wnioskow

o platnosc. Za dat$ zlozenia uznajc si$ dzien wplywu wniosku do sekretariatu
Departamentu LRPO/IP H lub nadania w placowce Poczty Polskiej na terytorium

Polski. Beneficjent ma obowiazek przechowywania w swojej siedzibie drugiego egzemplarza
wniosku, ktory zostal zlozony do IZ LRPO/IP II.

Kwoty podawane we wniosku o platnosc nalezy wyrazac w PLN z dwoma miejscami
po przecinku. Na pierwszej stronie wniosku o platnosc znajduja^si^ logotypy.
UWAGA!

Bcneflcient jest zobowiazany do rozliczenia we wniosku o ptatnosc wszystkich wydatkow
kwalifikowalnych. jakie poniost na realizacie projektu w okresie obietym wnioskicm -
nie dotvczy wniosku o picrwsza zaliczke.

Wniosek o platnosc sluzy:
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1) przedstawieniu przez Beneficjenta planowanych terminow skladania wnioskow

0 platnosc w okresie calej realizacji projektu;

2) wnioskowaniu o przyznanie platnosci zaliczkowej (Beneficjent wypelnia pozycje 1-24

oraz zalg.cznik nr 2);

3) rozliczeniu srodkow przekazanych Beneficjentowi w ramach wczesniejszych transz

zaliczki, z ewentualnym wnioskowaniem o kolejne transze zaliczki (Beneficjent
wypelnia pozycje 1-24 oraz zala^czniki nr 1, 2);

4) rozliczeniu srodkow przekazanych Beneficjentowi w ramach wczesniejszych transz

zaliczki, z ewentualnym, jednoczesnym wnioskowaniem o refundacJQ wydatkow

sfmansowanych ze srodkow Beneficjenta (Beneficjent wypelnia pozycje 1-24 oraz
zal^czniki nr 1, 2);

5) rozliczeniu dochodu uzyskanego w trakcie realizacji projektu;

6) wnioskowaniu o przyznanie plamosci stanowia^cej refundacje, wydatkow

sfmansowanych ze srodkow Beneficjenta (Beneficjent wypelnia pozycje 1-24 oraz

zala^czniki nr 1, 2);

7) rozliczeniu wydatkow poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe,
sfmansowanych ze srodkow zapisanych w budzecie danego dysponenta (Beneficjent

wypelnia pozycje 1-10, 12, 14-24 oraz zata^cznik nr 1 i zala^cznik nr 2);

8) przekazaniu dofmansowania dla funduszy pozyczkowych i funduszy pore_czen
kredytowych (Beneficjent wypelnia pozycje 1-24 oraz zala^czniki nr 2 i Informacje

dotycza^ce wylaeznie funduszy pozyczkowych i por^czeniowych);

9) przekazaniu informacji o postqpie realizacji projektu - funkcja sprawozdawcza
(Beneficjent wypelnia pozycje 1-8, 14-24, wypelniany jest rowniez zala^cznik nr 2).

W przypadku funduszy pozyczkowych i pore_czeniowych zakres od 1-9, CZQSC

sprawozdawcza^ oraz Informacje^ dotycza^ca wyla^cznie funduszy pozyczkowych
1 porQczeniowych.

Niewykonanie obowi^zkow dotycza^cych skladania wnioskow o platnosc skutkuje
wstrzymaniem platnosci oraz zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofmansowanie projektu

moze skutkowac rozwi^zaniem umowy lub cofni^ciem decyzji wraz z koniecznosciq
zwrotu srodkow dofmansowania wraz z odsetkami naliczanymi jak od zaleglosci

podatkowych.
Ustawa o fmansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. zaostrza rowniez zasady udzielania

zaliczek w przypadku nieterminowego zlozenia wniosku o platnosc rozliczajq.cego transz^

zaliczki. Beneficjent jest zobligowany do wydatkowania i zlozenia rozliczenia transzy

zaliczki, poprzez zlozenie wniosku o platnosc i ewentualny zwrot niewydatkowanych
srodkow, w terminic zapisanym w umowie o dofmansowanie projektu (3 miesi^cy lub nie
przekraczajqcym roku) od dnia przekazania transzy zaliczki. Wydatkowanie lub rozliczenie
zaliczki w terminie pozniejszym skutkuje naliczeniem odsetek jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonych od dnia przekazania srodkow do dnia ziozenia wniosku o ptatnosc.
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1. Terminy skladania wnioskow o platnosc

Co do zasady, Beneficjent zobowia^zany jest do skladania wniosku o platnosc co najmniej
raz na trzy miesia_ce. Zasada ta nie dotyczy funduszy pozyczkowych oraz funduszy por^czen

kredytowych, ktore zobowiajzane sq. skladac wniosek o platnosc co najmniej raz na szesc

miesi^cy.

Pierwszy wniosek o platnosc Beneficjent musi zlozyc w terminie do trzech miesi^cy od dnia
podpisania umowy/decyzji o dofinansowanie projektu. W sytuacji, gdy wniosek o platnosc

zostanie zlozony przed wniesieniem zabezpieczenia nie b^dzie on rozpatrywany do momentu

wykonania zobowiazania dotycza^cego zabezpieczenia realizacji projektu.

Kazdy nastepny wniosek o platnosc posrednia nalezy skladac zgodnie z przedstawionym

Harmonogramem skladania wnioskow o platnosc przez Beneficjenta (zala^cznik nr 2

do wniosku o platnosc) zwanym dalej Harmonogramem, pami^taja^c o zasadzie skladania

wniosku co najmniej raz na trzy miesi^ce (nie dotyczy funduszy pozyczkowych i funduszy

por^czen kredytowych).

Ewentualne przesuni<?cia w Harmonogramie nalezy uwzglqdniac w kolejnych wnioskach
o platnosc wraz ze stosownymi wyjasnieniami w punkcie 14.

Suma dofinansowania z platnosci posrednich (zaliczka/refundacja) nie powinna przekroczyc

95% kwoty dofinansowania okreslonej w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku,
gdy nie ma mozliwosci rozdzielenia wydatkow tak, aby nie przekroczyc 95% kwoty projektu,

Beneficjent, skladaja^c wniosek na kwote_ wyzszq., otrzyma dofinansowanie w kwocie
nie przekraczaja^cej 95% la^cznej kwoty dofinansowania. Pozostala cz<?sc srodkow zostanie
przekazana wraz z platnoscia^ koncowa^.

Wniosek o platnosc koricowa skladany jest przez Beneficjenta w terminie do 30 dni

kalendarzowych od daty zakonczenia projektu (finansowego lub rzeczowego - w zaleznosci

od tego, ktore jest pozniej), okreslonej w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.

Wniosek o platnosc koricowa^ powinien, jezeli to mozliwe, obejmowac minimum 5% kwoty

dofinansowania okreslonej w umowie/decyzji o dofinansowanie (nie dotyczy funduszy
pozyczkowych i funduszy por^czen kredytowych).

Refundacja wydatkow z koncowego wniosku o platnosc nastaj>i po:

- zatwierdzeniu przez 1Z LRPO/IP II wniosku o platnosc koricowa;

- przeprowadzeniu przez IZ LRPO/IP II kontroli realizacji projektu, w celu zbadania,
czyprojekt zostal zrealizowany zgodnie z wnioskiem, przepisami prawa wspolnotowego

i polskiego oraz stwierdzeniu osiaj>nie_cia zakladanych rezultatow realizacji projektu;

- potwierdzeniu przez IZ LRPO/IP II w informacji pokontrolnej prawidlowej realizacji
projektu lub wdrozeniu zalecen pokontrolnych lub usuni^ciu nieprawidlowosci.
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W sytuacji, gdy Beneficjent zakoriczy realizacie projektu przed podpisaniem umowy/decvzji
o dofmansowanie proiektu. sklada wyla^cznie wniosek o platnosc koncowa^ w terminie
do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy/decyzji o dofmansowanie projektu.

2. Znhjc/niki

UWAGA!
Wszystkie zalaczniki wykazane w Zalaczniku nr 1 Zestawienie dokumentow
yoftvierdzaiacvch poniesione wydatki objete wnioskiem powinny bye ponumcrowane
i ulozonc zgodnie z liczba porzadkowa, z iaka zostaly wpisane do Zalacznika nr 1.

2.1. Wykaz wymaganych zal^cznikow

• Zata^cznik nr 1 — Zestawienie dokumentow potwierdzajqcych poniesione wydatki obj^te

wnioskiem;

• Zala^cznik nr 2 — Harmonogram skladania wnioskow o platnosc przez Bene/iejenta;

• Oswiadczenie Beneficjenta o kwalifikowalnosci podatku VAT (dotyczy Beneficjentow,
dla ktorych podatek VAT w projekcie jest kosztem kwalifikowalnym - przedkladane
do kazdego wniosku o platnosc);

• Zaswiadczenie o statusie podatkowym Beneficjenta (dotyczy Beneficjentow,
dla ktorych podatek VAT w projekcie jest kosztem kwalifikowalnym - przedktodane
raz na rok). Jesli status Beneficjenta ulegnie zmianie, Beneficjent zobowiajzany jest

niezwlocznie dostarczyc do IZ LRPO/IP II aktualizacji zat^cznika;

• Oswiadczenie Beneficjenta o rodzaju prowadzonej ewidencji ksie_gowej;

• Oswiadczenie Beneficjenta o karach umownych (dola_czane do kazdego wniosku);

• Potwierdzone za zgodnosc z oryginatem kserokopie faktur/innych dokumentow
ksiej^owych o rownowaznej wartosci dowodowej;

• Dokumenty potwierdzaja^ce dokonanie platnosci:

- w przypadku platnosci bezgotowkowych - kserokopie wyciqgow bankowych
lub potwierdzenie dokonania przelewu;

— w przypadku pJatnosci gotowkowych - raporty kasowe (jezeli rodzaj prowadzonej
ewidencji ksi^gowej na to pozwala), dokumenty KP (Kasa przyjmie), rozliczenia
zaliczki oraz inne dokumenty jednoznacznie potwierdzajajse dokonanie platnosci
ze srodkow Beneficjenta;

• Potwierdzone za zgodnosc z oryginalem kserokopie faktur/innych dokumentow
ksie^gowych o rownowaznej wartosci dowodowej, potwierdzajajcych wygenerowany
dochod zwia^zany z realizacjq_ projektu. Dokumenty powinny bye opisane tak jak
wpkt. 2.3;

• Potwierdzone za zgodnosc z oryginalem kserokopie protokolow odbioru wykonania
robot lub w przypadku zakupu urzadzen, ktore nie zostaly zamontowane —
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potwierdzone za zgodnosc z oryginalcm kopie protokolow odbioru urzq.dzen, przyje_cia
do magazynu z podaniem miejsca ich skladowania;

• Potwierdzone za zgodnosc z oryginalem kserokopie umow zlecenia lub zamowien;

• Zeskanowane, na plycie CD lub innym powszechnie stosowanym nosniku, SIWZ wraz
z zala^cznikami i ogloszenie o przetargu wraz ze wszystkimi zmianami i wyjasnieniem

zmian oraz protokoly koniecznosci i inne dokumenty dot. robot dodatkowych o ile
stanowiq. koszty kwalifikowalne w ramach projektu, w zwia^ku ze stosowaniem ustawy
Prawo Zamowien Publicznych w ramach realizowanego projektu:

— dolqpzane do pierwszej faktury/innego dokumentu ksiqgowego o rownowaznej
wartosci dowodowej stanowi^cego rozliczenie danego wydatku we wniosku

o platnosc;
- dota_czane do wniosku o platnosc zaliczkowa^ w przypadku gdy Beneficjent

wnioskuje o wyplat$ srodkow na zadanie do ktorego stosuje si$ ustawe_ Prawo
Zamowien Publicznych.

UWAGA!
W sytuacji, gdy Beneficient dolacza do wniosku inne /alac/niki. nie wskazane w punkcie
24 wniosku o platnosc, powinien umiescic tc informacie w pismie przewodnim,
przekazujqcvm vvniosek o ptatnosc (lub jako dodatkowy /alac/nik).

2.2. Kopiowanic dokumentow

• Kserokopii dokumentow nalezy dokonac po umieszczeniu na oryginalach wszystkich
wyrnaganych opisow;

• Zaleca sie_, aby dokumenty byly skopiowane obustronnie;

• Zaleca SIQ, aby kserokopie dokumentow byly czarno — biate;

• Wszystkie kserokopie dokumentow powinny bye potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem przez osobe, do tego upowaznionaj

• Potwierdzenie zgodnosci kserokopii dokumentu z oryginalem powinno bye wykonane
poprzez umieszczenie (np. w fonnie piecz^tki) stow np.: ,,za zgodnosc

z oryginatem"/,,zgodnie z oryginalem" oraz daty i odre_cznego podpisu osoby
upowaznionej.

2.3. Opis faktur/innych dokumentow ksi^gowych o rownowaznej wartosci dowodowej

Opis faktur/innych dokumentow ksi^gowych o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy
umieszczac na odwrocie dokumentu lub innym wolnym polu na dokumencie. W sytuacji,
gdy brakuje miejsca na wykonanie ninicjszego opisu, nalezy dol^czyc kartke. trwale
pola_czona^ z dokumentem.

Niniejszy opis musi bye podpisany przez osob£ sporzqdzajqcq ten opis lub osobe^
upowaznionq.
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Opis ten powinien zawierac nast^puja^ce elementy:

• nazwe, projektu, numer wniosku o dofmansowanie projektu (lub inny identyfikator
realizowanego projektu np. numer umowy/decyzji o dofmansowanie, aneksu do umowy
/decyzji o dofmansowanie);

• odniesienie do pozycji (kategorii wydatkow) w Harmonogmmie rzeczowo-fmansowym
stanowiq.cym zalaeznik do umowy/decyzji o dofmansowanie (nie dotyczy funduszy
pozyczkowych i funduszy pore^czeri kredytowych);

• numer ksiej^owy lub ewidencyjny faktury/innego dokumentu ksie^gowego
o rownowaznej wartosci dowodowej;

• informacje^ o poprawnosci formalnej, merytorycznej i rachunkowej, jezeli na podstawie
odre_bnych przepisow Beneficjent zobowia^zany jest do stosowania takiego opisu,

• informacje., czy zakup, ktorego dokument dotyczy, podlega Ustawie Prawo Zamowien
Publicznych z podaniem podstawy prawnej,

• w przypadku braku protokotu odbioru potwierdzenie realizacji prac przez kierownika
projektu/innq. osobQ upowaznion%

Ponadto faktury/inne dokumenty ksi^gowe o rownowaznej wartosci dowodowej, powinny
bye opatrzone na pierwszej stronie dokumentu odpowiednia^ adnotacjq.
o wspolfmansowaniu projektu przez Unie. Europejska^ ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz, w przypadku projektow wspolfinansowanych rowniez
z Budzetu Panstwa (np. przy wyst^powaniu pomocy publicznej), wskazanie dodatkowo
Budzetu Panstwa.
Przykladowe opisy:
,,Projekt jest wspolfinansowany przez Uni£ Europejsk^ ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego"

,,Projekt jest wspolfinansowany przez Uni^ Europejsk^ ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz ze srodkow Budzetu Panstwa" (jezeli zrodlem
fmansowania sq. rowniez srodki z Budzetu Panstwa).

2.4. Faktury/inne dokumenty ksi^gowe o rownowaznej wartosci dowodowej
wystawione w walucie obcej

W przypadku faktur/innych dokumentow ksiej*owych o rownowaznej wartosci dowodowej
wystawionych w walucie obcej Beneficjent ma obowiajzek:

• podac na fakturze/innym dokumencie ksie^gowym o rownowaznej wartosci dowodowej,
sredni kurs waluty obcej ogloszony przez NBP na dzien wystawienia faktury/innego
dokumentu ksie_gowego o rownowaznej wartosci dowodowej,

• podac na fakturze/innym dokumencie ksi^gowym o rownowaznej wartosci dowodowej,
sredni kurs waluty obcej ogloszony przez NBP na dzien dokonania pJatnosci przez
Beneficjenta,
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