2.
3.
4.

Specyfikacja zakupywanego sprzgtu/usiug (jesli dotyczy);
Kosztorys inwestorski;
Raport o oddzialywaniu przedsigwzigcia na srodowisko (jesli dotyczy).

W przypadku projektow realizowanych w trybie zaprojektuj i wybuduj:

do podstawowej oceny merytoryczno - technicznej nalezy dostarczy¢:

zarys kosztorysu inwestorskiego,
zarys specyfikacji zakupywanego sprzetulustugi,
inne dokumenty.

Uzupetniajagca ocena merytoryczno - techniczna dokonywana jest na podstawie kompletnej
dokumentacji przedstawionej przez Beneficjenta, w terminie | zakresie okreslonym w umowie
o dofinansowanie.

Il Lista zatacznikow wymaganych na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie:

1.
2,

1.

12
13.

14.

Z

Kopia decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach (jesli dotyczy);

Kopia pozwolenia na budowe lub kopia zgloszenia budowy/wykonania robot budowlanych.
W przypadku, gdy pozwolenie na budowe jest starsze niz 3 lata i prace budowlane zostaly juz
rozpoczete, dodatkowo nalezy dostarczy¢ kopie pierwszej strony stosownego dziennika budowy
oraz kopie strony z pierwszym wpisem w dzienniku budowy (jesli dotyczy);

Oryginat lub kopia za$wiadczenia z ZUS-u o niezaleganiu z oplacaniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub innych optat (wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc
przed dniem dostarczenia go do IZ LRPO);

Oryginat lub kopia zaéwiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z uiszczaniem
podatkow (wystawione nie wczesniej niz 1 miesiac przed dniem dostarczenia go do |Z LRPO);
Dokument potwierdzajacy posiadanie rodkéw na realizacje projektu;

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacii projektu;

Oswiadczenie Beneficjenta o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane (jesli
dotyczy);

Kopia decyzji o nadaniu NIP;

Kopia decyzji 0 nadaniu REGON;

Oswiadczenie Beneficjenta dotyczace rachunku bankowego i numeru konta do realizacji zadan
zwigzanych z projektem;

Oséwiadczenie o posiadaniu co najmniej 1% $rodkow finansowych na zapewnienie wktadu
wiasnego (dotyczy Beneficjentow, w tym podmiotow zaangazowanych w realizacje projektu
(partneréw), bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego lub jednostkami organizacyjnymi
jednostek samorzadu terytorialnego;

Deklaracja korzystania z dofinansowania w formie zaliczki (jesli dotyczy);

Odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub inny dokument rejestrowy w zaleznoéci od formy
prawnej Beneficjenta (jesli dotyczy);

Inne zataczniki zgodne z treécig zawartej umowy:

10

PROGRAM ) | uuskie oS |
REGIONALNY v Vinazachosh ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




a. Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu (dodatkowe 2 oryginaly wniosku
o dofinansowanie w wersji zaakceptowanej przez ZWL),

b. Oswiadczenie potencjalnego Beneficienta o nie podleganiu wykluczeniu z otrzymania
pomocy na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009
r. (Dz. U. z 2009 . Nr 157, poz. 1240 ze zm.) - nie dotyczy parstwowych jednostek
budzetowych oraz podmiotow, ktore na podstawie odrgbnych przepisow realizujg zadania
interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemoznoé¢ wdrozenia dziatania w ramach
programu lub znacznej jego czgsci oraz jednostek samorzadu terytorialnego (jesli dotyczy);

c. Oswiadczenie potencjalnego Partnera zaangazowanego W realizacje projektu o nie
podleganiu wykluczeniu z otrzymania pomocy na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze
zm.) - nie dotyczy panstwowych jednostek budzetowych oraz podmiotow, ktore na
podstawie odrebnych przepisow realizujg zadania interesu publicznego, jezeli spowoduije to
niemoznoéé wdrozenia dziatania W ramach programu lub znacznej jego CzgSci oraz
jednostek samorzadu terytorialnego (jesli dotyczy);

d. petnomocnictwo rodzajowe (udzielone na podstawie art. 98 k.c.) dla osob reprezentujacych
podmiot podpisujacy umowe W imieniu Beneficjenta (jesli dotyczy). Petnomocnictwo wymaga
podpisu notarialnie po$wiadczonego. Jesli Beneficientem bedzie jednostka samorzadu
terytoriainego, wowczas wymagane jest pisemne upowaznienie/petnomocnictwo podpisane
przez 0sobg uprawniong  do reprezentowania Beneficjenta. Nie jest wymagane
upowaznienie/pelnomocnictwo po$wiadczone notarialnie. .

e. Deklaracja wyboru zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowy (jesli dotyczy).

Ponadto, w zwigzku Z zapisami  wynikajacymi  Z ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji 0 $rodowisku i jego ochronie, udziale spofeczenstwa w ochronie $rodowiska
oraz 0 ocenach oddziafywania na $rodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227 ze zm.) oraz ,Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 5 maja 2009 r. w zakresie postepowania w sprawie oceny
oddzialywania na rodowisko dla przedsigwzig¢ wspéifinansowanych z krajowych lub regionalnych
programow operacyjnych” (M.P. Nr 32, poz. 476), Instytucja Zarzadzajaca LRPO zobowigzana jest do
przeprowadzenia szczegolowej weryfikacii dokumentacji srodowiskowej (OOS) w przypadku projektow,
ktorym przyznano unijne dofinansowanie. W zwigzku z powyzszym, na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie nalezy dostarczy¢ dodatkowo (jesli dotyczy):
— postanowienie W sprawie potrzeby/braku potrzeby przeprowadzenia 008$ (dla przedsigwziec
z |l grupy) wraz z niezbednymi opiniami organow wspdtpracujacych,
— postanowienie okreslajace zakres raportu 00$ (dla przedsigwzigé z | grupy) wraz
z niezbednymi opiniami organow wspolpracujacych, jezeli zostato wydane,
— postanowienie organu prowadzgcego postepowanie 008$ o przeprowadzeniu transgranicznej
008, jezeli zostalo wydane,
— postanowienie uzgadniajgce starosty/Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska (RDOS)
oraz opiniujgce wiasciwego organu Panstwowej Inspekcii Sanitamej, wydanego przed decyzjq
o srodowiskowych uwarunkowaniach,
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— decyzje administracyjna, w przypadku ktrej prowadzi sie postgpowanie w sprawie oceny
oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsigwzigé z 1l grupy),

— postanowienie RDOS uzgadniajace decyzje, w przypadku ktorej prowadzi sig postepowanie,
w sprawie oceny oddzialywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢ z Il grupy), jezeli
zostalo wydane,

— kopie formularza ,Informacja na temat projektow, kiore mogg wywiera¢ istotny negatywny
wplyw na obszary Natura 2000, zgtoszone Komisji (DG ds. Srodowiska) na mocy Dyrektywy
92/43/[EWG", jezeli organ, ktory wydat zgode na realizacje przedsigwzigcia, stwierdzit
wystepowanie negatywnego oddziatywania na obszar Natura 2000,

— raport 00$ (ze streszczeniem raportu 008 w jezyku niespecjalistycznym)?,

— protokét z rozprawy administracyjnej, jezeli byta przeprowadzona.

W przypadku projektow realizowanych w trybie zaprojektuj i wybuduj, Beneficjent zobowigzany
jest réwniez do przediozenia powyzszych dokumentow (oprécz kopii decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach, kopii pozwolenia na budowe lub kopii zgloszenia budowy/wykonania robot
budowlanych oraz dokumentéw wymaganych zgodnie z ustawq z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spofeczeristwa w ochronie $rodowiska
oraz o ocenach oddzialywania na Srodowisko oraz nowych Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 5 maja 2009 r. w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziafywania na
$rodowisko dla przedsiewzie¢ wspoffinansowanych z krajowych lub regionalnych programow
operacyjnych” wymienionych powyzej). Dokumenty te beda wymagane dopiero po podpisaniu umowy
o dofinansowanie.

PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACJI

1. Formularz wniosku o dofinansowanie powinien zosta¢ podpisany na ostatniej stronie wraz z datg
oraz imienna i firmowa pieczatka Beneficienta przez osoby uprawnione lub upowaznione do
reprezentowania Beneficienta. Osobami uprawnionymi sg dla:

e gminy: wojt, burmistrz, prezydent lub osoba przez niego upowazniona oraz w kazdym
przypadku kontrasygnata skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;

e powiatu: dwoch czionkow zarzadu lub jeden czlonek zarzadu i osoba upowazniona przez
zarzad (zgodnie z art. 48. ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) oraz w kazdym przypadku kontrasygnata skarbnika
lub osoby przez niego upowaznionej;

o wojewddztwa: marszatek wojewodztwa wraz z czionkiem zarzadu wojewodztwa, o ile statut
wojewodztwa nie stanowi inaczej (zgodnie z art. 57 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie wojewodztwa, Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.), oraz w kazdym
przypadku kontrasygnata skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej;

4Jesli na etapie postepowania zakoriczonego wydaniem decyzji budowlanej przeprowadzana byla ponowna 008,
Beneficjent powinien ponadto zalaczy¢ postanowienie RDOS uzgadniajgce decyzje budowlang oraz raport
i streszczenie uszczegodtowionego raportu 00S w jezyku niespecjalistycznym.
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e inne; osoby/organy wymienione do reprezentacji W aktach powotujgcych (np. statut lub wypis
2 KRS - wazno$¢ do 3 miesiecy, Z adnotacjq: aktualny na dzien lub dodatkowe zaswiadczenie
stwierdzajace jego aktualnose).

W przypadku, gdy Beneficjent upowaznia inng osobe do reprezentowania nalezy dotaczy¢ pisemne
upowaznienie.

2. Kazda strona oryginatu formularza wniosku o dofinansowanie realizacji projektu musi zostac
zaparafowana (oprécz ostatniej strony) przez osobely uprawniona/e lub upowazniona/e do
reprezentowania Beneficienta.

3. Prawidtowo ziozony i podpisany oryginat/kopia® wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nalezy
trwale spia¢ (zszy¢ lub zbindowat)® w sposob uniemozliwiajacy jego dekompletacig.

4. Zaltgczniki powinny zosta¢ ponumerowane i dotaczone W kolejnosci, zgodnej z lista zatacznikow
samieszczong w formularzu whiosku o dofinansowanie w Sekcji E.

5. Oryginaly zatacznikow do wniosku, ktore zostaly sporzadzone przez Beneficjenta (np. o$wiadczenia)
oraz Studium Wykonalnosci, powinny zosta¢ czytelnie podpisane na ostatniej stronie przez osobely
uprawniona/e lub upowazniona/e do reprezentowania Beneficjenta oraz osobe odpowiedzialng za
finanse W instytuciji (np. kontrasygnata skarbnika, gtownego ksiegowego)’ lub osobe przez niego
upowazniong, wraz z datg, imienna/ymi pieczatka/mi wszystkich podpisanych osob i pieczatkq
instytucii.

Ponadto, kazda strona zalacznika powinna zosta¢ zaparafowana przez osobely uprawniona/e fub
upowazniona/e do reprezentowania Beneficjenta oraz 0sobg odpowiedzialng za finanse w instytucji
(np. kontrasygnata skarbnika, gtownego ksiegowego)® lub osobe przez niego upowazniona,

Jezeli zatgcznik sporzadzony przez Beneficjenta jest 0 objetosci powyzej 1 strony, nalezy
dodatkowo, ponumerowac wszystkie strony oraz trwale spig¢ (zszy¢ lub zbindowac).

6. Kserokopie zatacznikow sporzadzonych przez Beneficjenta oraz wydanych przez wlasciwe urzedy
lub instytucie (np.: zaswiadczenia, odpisy), nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem®.

Jezeli kserokopia zalacznika wydanego przez wiasciwy urzad lub instytucje jest 0 objetosci powyZe]
1 strony, nalezy dodatkowo, ponumerowac wszystkie strony oraz trwale spia¢ (zszy¢ lub zbindowac).

—

5 Za kopig formularza wniosku uwaza si¢ kserokopig oryginaiu wniosku. W kazdym przypadku, W ktorym jest mowa o kopii
nalezy przez to rozumieé kopig zawierajaca, klauzule ,za zgodnos¢ z oryginalem” umieszczong na kazdej stronie dokumentu
opatrzonej data, po$wiadczong wlasnorecznym podpisem Beneficienta (lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta) oraz
imienng i firmowa pieczatka Beneficienta, lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli ,za
zgodnos¢ z oryginalem od strony...do strony..." opatrzonej datg, czytelnym podpisem Beneficjenta (lub osoby upowaznionej
przez Beneficjenta) oraz imienng, i firmowg, pieczatkq, Beneficjenta - w tym przypadku Beneficjent (lub osoba upowazniona
przez Beneficjenta) zobowiazany jest do zaparafowania kazdej strony dokumentu.

6 Egzemplarz wniosku wiozony do segregatora nie uznaje sig za trwale zszyty.

7Dotyczy wylacznie zalacznikow finansowych.

8Dotyczy wylacznie zatgcznikow finansowych.

9 W kazdym przypadku, W ktorym jest mowa 0 kserokopii dokumentu nalezy przez to rozumiet kserokopie zawierajaca,
klauzule ,za zgodno$¢ z oryginatem” umieszczona na kazdej stronie dokumentu opatrzonej data, poswiadczong
wiasnorecznym podpisem Beneficjenta (lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta) oraz imienng i firmowg, pieczatkq,
Beneficienta, lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronie  kserokopii dokumentu Kklauzuli ,za zgodnos¢é
z oryginatem od strony...do strony...” opatrzonej datg, czytelnym podpisem Beneficjenta (lub osoby upowaznionej przez
Beneficjenta) oraz imienng i firmowg, pieczatka, Beneficjenta - w tym przypadku Beneficjent (lub osoba upowazniona przez
Beneficjenta) zobowigzany jestdo zaparafowania kazdej strony dokumentu.

13

PROGRAM A Lubuskie UNIA EUROPEISKA | +**,

\‘ Warte zachodu EUROPEJSKI FUNDUSZ . by
REGlONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO P

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




7. Kazdy komplet dokumentow (oryginat/kopia formularza wniosku o dofinansowanie projektu wraz
z zatacznikami) powinien zosta¢ wpiety do oddzielnego segregatora.

8. Jezeli niemozliwe jest umieszczenie kompletu dokumentow w jednym segregatorze, dokumenty
nalezy podzielié na czesci, wpia¢ do kolejnych segregatorow (przestrzegajac ustalonej kolejnosci
i zasad) i opisa¢ cyframi 1, 2,3, ... .
Segregator nalezy opisa¢ w nastepujacy sposob:

linia logotypow sktadajaca sie z: logo Narodowe; Strategii Spojnosci, logo marki wojewddztwa
lubuskiego z dopiskiem ,Lubuskie Warte Zachodu’, logo Unii Europejskiej,

adnotacja: ,Oryginal” lub ,Kopia",

petna nazwa i adres Beneficjenta,

suma kontrolna z LSI,

numer konkursu,

numer Dziatania/Poddziatania (jesli dotyczy),

tytut projektu,

numer kategorii interwencji Funduszy Strukturalnych.

9. W segregatorze powinny znalez¢ si¢ odpowiednio:

wersja elektroniczna wniosku oraz Studium Wykonalnoéci zapisana w formacie PDF (dotyczy
segregatora z adnotacja ,oryginal®),

formularz wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,

komplet wymaganych zatacznikow'® dotaczonych zgodnie z lista zamieszczong W sekcji E
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu:

- kazdy zalacznik (réwniez ten, ktory nie dotyczy danego Beneficjenta) powinna poprzedza¢
karta informacyjna, opisana w nastepujacy sposob: numer i nazwa zatgcznika wraz
z iloécig stron lub adnotacia ,nie dotyczy’,

- zalgczniki powinny zosta¢ dotaczone wediug kolejnoéci i z numeracjg zgodng
z Sekcjg E 1,

- zalgczniki dodatkowe, nie przewidziane w formularzu, ale wymagane prawem polskim lub
kategorig projektu przez IZ LRPO,

- do wniosku Beneficient moze dotaczy¢ dodatkowe zataczniki, nie wymagane przez 1Z
LRPO na etapie oceny formalnej, wowczas nalezy wymienic je w Liscie zafacznikéw do
wniosku o dofinansowanie wymaganych na etapie oceny formalnej w Sekcji E 1., nadajac
im podnumer (11.1, 11.2, etc.) oraz wpia¢ do segregatora wraz z kartami informacyjnymi
za zatgcznikami obligatoryjnymi.

10 Wymagane zatgczniki do wniosku o dofinansowanie projektu podzielone sg na ftrzy grupy: wymagane w momencie
skiadania wniosku o dofinansowanie, wymagane na etapie oceny merytorycznej oraz na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie. Lista zalacznikéw, ktére nalezy zlozy¢ wraz z wnioskiem o dofinansowanie w ramach Priorytetu |, IV, V
LRPO zawarta jest we wniosku o dofinansowanie w Sekcji E 1 oraz w niniejszym Regulaminie.
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ROZDZIAL VII
SPOSOB | FORMA DOSTARCZENIA WNIOSKU

1. Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu, Studium Wykonalnosci W wersji papierowej (2
oryginaty albo 1 oryginat i 1 kopia'?) oraz elektronicznej (odpowiednio opisana plyta CD lub DVD)
i wymagane zalaczniki w wersji papierowej (2 egzemplarze) wraz z pismem _przewodnim,
zawierajagcym wykaz zataczonych dokumentow nalezy ztozyé w Punkcie Przyje¢ Wnioskow
w Departamencie LRPO Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego (I pietro, pokoj 108,
ul. Sw. Jadwigi 1, 65-065 Zielona Géra) lub w Punkcie Informacji i Naboru wnioskow w Gorzowie
Wikp., Wydziat Zamiejscowy Urzedu (pokoj 104, ul. tokietka 22, 66-400 Gorzow Wikp.).

2 Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu mozna dostarczy¢ osobiscie, wysta¢ pocztg za
potwierdzeniem odbioru lub przesylka kurierska. Beneficient, ktory ztozy wniosek osobiscie
w momencie rejestracji wniosku otrzyma potwierdzenie wplywu wniosku opatrzone datg i podpisem
pracownika. W przypadku posrednictwa poczty lub kuriera pismo potwierdzajace wplyw wniosku
(zeskanowane potwierdzenie) przekazywane jest Beneficjentowi poczta elektroniczng (pod adres
e-mail wskazany we wniosku) lub faksem, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wplywu
dokumentow.

3. Datg wplywu wniosku 0 dofinansowanie realizacji projektu jest dzien dostarczenia go do Punktu
Przyje¢ Wnioskow W Departamencie Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego lub do
Punktu Informacji i Naboru wnioskew w Gorzowie WIkp., Wydziat Zamiejscowy Urzedu lub
w przypadku dostarczenia wniosku poczta — wazna jest data wptywu do ww. miejsc.

4. Wniosek, ktory wptynie po terminie okreslonym w ogtoszeniu 0 konkursie jest rejestrowany, ale nie
podlega ocenie. W takiej sytuacji Beneficjent otrzyma pisemna informacje, iz jego wniosek nie
sostat Ziozony w terminie, a tym samym nie podiega weryfikacji. Wowczas Beneficjent moze
odebra¢ zlozone przez siebie dokumenty (jeden egzemplarz wniosku wraz z zatgcznikami)
w siedzibie Departamentu LRPO.

5. Wniosek wypetniony odrecznie, W jgzyku obcym, nie wypetniony na wymaganym formularzu jest
rejestrowany, ale rbwniez nie podlega ocenie. Beneficjent zostaje pisemnie poinformowany
o przyczynie odrzucenia wniosku oraz O mozliwoéci odbioru zlozonych dokumentow (jeden
egzemplarz wniosku wraz Z zatacznikami). Odbidr dokumentow ma miejsce W siedzibie
Departamentu LRPO.

11 Za kopig dokumentu uwaza sie kserokopig oryginatu dokumentu. W kazdym przypadku, W ktorym jest mowa o kopii nalezy
przez to rozumie¢ kopie zawierajaca Klauzule ,za zgodnos¢ z oryginalem” umieszczong na kazdej stronie dokumentu
opatrzonej data, po$wiadczong wiasnorecznym podpisem Beneficjenta (lub osoby upowaznionej przez Beneficienta) oraz
imienng i firmowa pieczatka Beneficienta, lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli ,za
zgodno$¢ z oryginatem od strony...do strony..." opatrzonej data, czytelnym podpisem Beneficjenta (lub osoby upowaznionej
przez Beneficjenta) oraz imienng i firmowag pieczatkq Beneficjenta - w tym przypadku Beneficjent (lub osoba upowazniona
przez Beneficjenta) zobowiazany jest do zaparafowania kazdej strony dokumentu.

15

PROGRAM ’A Lubuskie UNIA EUROPEJSKA

it EUROPEJSKI FUNDUSZ
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




6. Bez wzgledu na sposob zlozenia wniosku wraz zatacznikami, powinien on znajdowac sig
w zaklejonym kartonie. Karton powinien by¢ podpisany wedlug ponizszego wzoru:

Peina nazwa

i adres Beneficjenta
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Lubuskiego
Departament LRPO/
Punkt Informacji i Naboru wnioskéw w Gorzowie Wikp.,
Wydziaf Zamiejscowy Urzedu
(w zaleznosci od wyboru miejsca zfozenia whniosku nalezy
wpisa¢ adres podany w ogloszeniu 0 konkursie)

Suma kontrolna z LS|
wpisa¢ sume kontrolng z LSI"

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu:
,...wpisac tytut projektu...."
Konkurs nr LRP0/4.2.2/1/2012

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach
Priorytetu IV ,Rozw6j i modernizacja infrastruktury spofecznej”
Dzialania 4.2 ,Rozw¢j i modernizacja infrastruktury edukacyjnej”
Poddziatania 4.2.2 ,Rozwdj i modernizacja lokalnej infrastruktury edukacyjnej”
Kategoria interwencji Funduszy Strukturalnych: 75 - Infrastruktura systemu oswiaty

,NABOR WNIOSKOW”

ROZDZIAL VIl
PROCES OCENY | WYBORU PROJEKTOW

ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY FORMALNEJ

1. Zlozone wnioski o dofinansowanie podlegajg ocenie formalnej, zgodnie z kryteriami wyboru

projektow przyjetymi przez Komitet Monitorujacy LRPO. Kryteria stanowig zatacznik do uchwaty
Komitetu Monitorujacego LRPO i zostaly zamieszczone W Uszczegbtowieniu LRPO oraz na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej LRPO www.Irpo.lubuskie.pl.
Przez kryterium formalne dopuszczajace: Kwalifikowalno$é wniosku — Forma zlozenia
wniosku — 1. Czy wniosek zostat zfozony w formie okreslonej w ogfoszeniu i regulaminie
konkursu? nalezy rozumieé: Czy wniosek zostat wypetniony elektronicznie w Lokalnym
Systemie Informatycznym LRPO oraz zawiera wygenerowang sume kontrolna, zgodng
z wersja papierowa wniosku? Czy wniosek zostat wypetniony w jezyku polskim? Czy
wniosek zostat ztozony w formie papierowej w liczbie egzemplarzy okre$lonej w Ogtoszeniu
o konkursie i Regulaminie konkursu?
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Ocenie formalnej podlegajg, tylko i wytacznie dokumenty wymagane na etapie oceny formalne;.
Dostarczone przez Beneficjenta dokumenty wymagane na etapie oceny merytorycznej nie
podlegajqweryﬂkac]i na etapie oceny formalnej.

Weryfikacji formalnej wniosku 0 dofinansowanie dokonuja pracownicy Wydziatu Kontraktacji
Inwestycii Infrastrukturalnych LRPO w Departamencie LRPO. Kazdy wniosek oceniany jest przez
dwéch pracownikow na podstawie karty weryfikacji formalnej wniosku.

W przypadku projektow realizowanych w trybie zaprojektuj i wybuduj ocena formalna skiada si¢
7 dwoch etapow — oceny podstawowej oraz oceny uzupetniajacej. Pozytywny wynik oceny
podstawowej formalnej jest podstawa do przekazania wniosku do oceny strategiczno -
horyzontalnej i podstawowej merytoryczno - technicznej.

Po zakonczeniu oceny formalnej Beneficient jest informowany 0 €] wynikach w formie pisemnej
w terminie okreslonym przez |Z LRPO.

W przypadku pozytywnego wyniku oceny formalnej Beneficient otrzymuje pismo 0 przyjeciu
wniosku do oceny strategiczno - horyzontalnej (wniosek speinia wszystkie kryteria formalne).

W przypadku negatywnego wyniku oceny formalnej Beneficjent zostaje poinformowany pisemnie
o powodach odrzucenia wniosku lub 0 zakresie whniesienia poprawek badz uzupetnien.
Braki/uchybienia/bledy W dokumentacji nalezy uzupenic w terminie wskazanym przez 12 LRPO
(jednak nie diuzszym niz 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma - pismo za
pokwitowaniem odbioru) i dostarczy¢ do sekretariatu Departamentu LRPO wraz _z pismem
przewodnim, zawierajgcym wykaz zataczonych dokumentow. W pismie nalezy rowniez wskazat
szczegotowo, jakie zmiany zostaly dokonane W dostarczonych dokumentach/zatacznikach wraz
z podaniem miejsca dokonania poprawy (strona, punkt itp.).

Uzupetnieniu lub poprawie moga podlega wylgcznie elementy wskazane do poprawy lub
uzupetnienia przez 1Z LRPO. Jesli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia powoduja kolejne zmiany
— wowczas Beneficjent wprowadza niezbedne korekty we wniosku oraz odpowiednich zatacznikach
i przekazuje pisemng informacje o dokonanych dodatkowych zmianach (z wyszczegoinieniem,
jakie zmiany zostaly dokonane W dostarczonych dokumentach/zatacznikach wraz z podaniem
miejsca dokonania poprawy (strona, punkt itp.)).

W przypadku, gdy W projekcie wprowadzone zostang dodatkowe zmiany, o ktorych Beneficient nie
poinformowat |Z LRPO, wowczas wniosek o dofinansowanie projektu nie podlega dalszej ocenie.
W przypadku, gdy Beneficjent stwierdzi we wniosku btedy, niewskazane do poprawy, poprawia je
i przekazuje do siedziby Departamentu LRPO pisemng informacje 0 dokonanych zmianach
(z wyszczegolnieniem, jakie zmiany zostaty dokonane W dostarczonych dokumentach/zatacznikach
wraz z podaniem miejsca dokonania poprawy (strona, punkt itp.)).

Podczas weryfikacii formalnej przewiduje sie automatyczne odrzucenie wniosku ze wzgledu na
niespetnienie kryteriow formalnych dopuszczajacych przyjetych w drodze uchwaly Komitetu
Monitorujacego LRPO oraz wniosku, ktory zawiera btedy stojace ewidentnie W sprzecznosci
z dokumentami programowymi LRPO, ktorych w Zzaden sposob nie mozna poprawic. Po
sakonczeniu weryfikacji formalinej Beneficjent otrzymuje pisemng informacje z wyszczegéln’lonymi
przyczynami odrzucenia wniosku 0 dofinansowanie.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

W uzasadnionych przypadkach zarowno termin weryfikacji formalnej, jak i termin, w ktorym nalezy
poinformowa¢ potencjalnego Beneficjenta o wynikach weryfikacji formalnej moze zostat
przediuzony przez IZ LRPO.

Uzupelnienie wniosku polega na zloZeniu nowego formularza wniosku ilub dostarczeniu
brakujacego ilub poprawionego zatacznika/zatacznikow.

W przypadku uzupetniania lub poprawy, wniosek powinien by¢ powtornie zlozony w calosci (nie
dopuszcza si¢ wymiany pojedynczych stron whiosku) w wersji papierowej oraz elekronicznej.
Po ponownym ztozeniu przez Beneficjenta poprawionego wniosku, w ciagu 14 dni kalendarzowych
zostaje przeprowadzona ponowna i ostateczna weryfikacja formalna, ktora odbywa sig na takich
samych zasadach co pierwsza.

Je$li uzupetniony lub poprawiony wniosek o dofinansowanie nie zostanie dostarczony
w stosownym terminie lub wskazany btad nie zostanie wlasciwie poprawiony, wniosek nie bgdzie
podlegat dalszej ocenie.

Kazda decyzja o odrzuceniu wniosku zawiera uzasadnienie oraz informacje o przystugujacym
Beneficjentowi prawie wniesienia odwotania.

ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY MERYTORYCZNEJ

Weryfikacja merytoryczna wniosku o dofinansowanie przebiega dwuetapowo. Pierwszy etap
stanowi ocena strategiczno - horyzontalna dokonywana przez tzw. Grupy Eksperckie, drugi etap
stanowi ocena merytoryczno - techniczna dokonywana przez tzw. Grupy Asesorskie/Ekspertow.
Asesorzy i Czlonkowie Grup Eksperckich, powotywani sa przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
w drodze uchwaly.

W przypadku projektow realizowanych w trybie zaprojektuj i wybuduj ocena merytoryczno -
techniczna sklada sie z dwéch etapow — oceny podstawowej oraz oceny uzupetniajacej. Pozytywny
wynik oceny podstawowej (formalnej i merytoryczno - technicznej) oraz oceny strategiczno -
horyzontalnej umozliwia podpisanie z Beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu. Umowa
o dofinansowanie zawiera wowczas szczegdlne zapisy regulujace oceng uzupelniajaca,
okre$lajace obowigzki Wnioskodawcy zwigzane Z uzupetnieniem dokumentacji oraz
przekazywaniem pfatnosci. W przypadku niewywigzania sie przez Beneficienta z obowigzku
przekazania do 1Z LRPO wymaganej dokumentacji do oceny uzupetniajacej lub w przypadku
uzyskania negatywnego wyniku podczas oceny uzupelniajacej, umowa o dofinansowanie moze
zostac rozwigzana.

Ocena strategiczno - horyzontalna oraz merytoryczno - techniczna polega na weryfikacji wniosku
oraz zatacznikow pod katem spetnienia kryteriow merytorycznych, zatwierdzonych przez Komitet
Monitorujacy LRPO. Kryteria te stanowig zatacznik do Uchwaty Komitetu Monitorujacego LRPO
oraz zostaly zamieszczone w Uszczegotowieniu LRPO i na stronie internetowej Instytuciji
Zarzadzajacej LRPO www.Irpo.lubuskie.pl.

Ocena strategiczno - horyzontalna jest dokonywana w terminie 20 dni kalendarzowych od daty
podpisania przez Dyrektora Departamentu LRPO listy wnioskow o dofinansowanie realizacji
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projektow, ktore pozytywnie przeszly oceng formalng, W uzasadnionych przypadkach termin oceny
strategiczno - horyzontalnej moze zostaé przediuzony. Informacja o przediuzeniu terminu oceny
strategiczno - horyzontalnej zamieszczana jest na stronie internetowej Instytuci Zarzadzajace)
LRPO www.Irpo.lubuskie.pl. Podczas oceny strategiczno - horyzontalnej przewiduje si¢
automatyczne odrzucenie whiosku, ze wzgledu na niespelnienie kryteriow strategicznych
dopuszczajacych, przyjetych w drodze uchwaly Komitetu Monitorujacego LRPO, zawartych
w karcie oceny strategiczno - horyzontalnej wniosku.

5. Ocena merytoryczno - techniczna jest dokonywana w terminie 20 dni kalendarzowych od daty
podpisania przez Dyrektora Departamentu LRPO listy wnioskow © dofinansowanie realizacji
projektow, ktore uzyskaly co najmnie] 80% maksymalnej punktacji przyznawanej podczas oceny
strategiczno - horyzontalnej. W uzasadnionych przypadkach termin oceny merytoryczno -
technicznej moze zosta¢ przediuzony. Informacja o przediuzeniu terminu oceny merytoryczno -
technicznej zamieszczana jest na stronie internetowej  Instytuci Zarzadzajacej LRPO
www.Irpo.lubuskie.pl. Podczas oceny merytoryczno - technicznej przewiduje si¢ automatyczne
odrzucenie wniosku, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow technicznych dopuszczajacych,
przyjetych w drodze uchwaty Komitetu Monitorujacego LRPO, zawartych w Kkarcie oceny
merytoryczno - technicznej wniosku.

6. Po zakoriczeniu oceny merytorycznej zostaje sporzadzona lista rankingowa wszystkich projektow
wedlug przyznanej punktacji. Do etapu wyboru wnioskow do dofinansowania przechodza projekty,
ktore uzyskaly co najmniej 60% maksymalnej punktacii oceny merytoryczno - technicznej.

WYBOR PROJEKTOW DO DOFINANSOWANIA

1. Lista rankingowa projektow zostaje przekazana Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego. Zarzad
dokonuje wyboru projektow, ktore otrzymajg dofinansowanie w ramach LRPO wciagu 14 dni
kalendarzowych od daty podpisania przez Dyrektora Departamentu LRPO listy rankingowej
projektow po ocenie merytorycznej.

2. W uzasadnionych przypadkach, przed podjgciem decyzji 0 dofinansowaniu przez Zarzad
Wojewodztwa Lubuskiego, IZ LRPO moze zazada¢ od Beneficienta przediozenia dokumentow
potwierdzajacych posiadanie $rodkow na pokrycie wktadu wiasnego (np. wyciag z rachunku
bankowego Beneficjenta) W celu sprawdzenia ptynnosci finansowej i zdolnosci Beneficienta do
srealizowania projektu. Ponadto, 1Z LRPO moze rowniez na tym etapie zweryfikowa¢, czy
potencjalny Beneficient, w tym podmioty zaangazowane W realizacje projektu (partnerzy) figurujg
w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych, prowadzonym przez Ministra Finansow.

3. Przed dokonaniem ostateczneégo wyboru  projektow Zarzad Wojewodziwa moze dokonac
dodatkowej oceny pod katem spefnienia kryterium kluczowego, zatwierdzonego przez Komitet
Monitorujgcy LRPO. Kryterium stanowi zatacznik do Uchwaly Komitetu Monitorujacego, ktory
zostal zamieszczony W Uszczegotowieniu LRPO oraz na stronie internetowej  Instytucii
Zarzadzajacej LRPO www.Irpo.lubuskie.pl.
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4.

10.

1.

Dofinansowanie przyznawane jest najlepszym projektom, wedlug listy rankingowej (ktore otrzymaty
co najmniej 80% punktow mozliwych do zdobycia na ocenie strategiczno - horyzontalnej oraz co
najmniej 60% punktow mozliwych do zdobycia na ocenie merytoryczno - technicznej) wg listy
rankingowej, po przyznaniu punktacji Zarzadu (jesli dotyczy).

Dofinansowanie przyznawane jest projektom, az do wyczerpania alokacji na dany konkurs, przy
czym 1Z LRPO moze dokona¢ wyboru projektu znajdujgcego sie na dalszej pozycji listy
rankingowej. Jezeli wartos¢ dofinansowania projektow, ktore otrzymaly wymagana liczbe punktow
do zdobycia na ocenie merytorycznej, zgodnie z lista rankingowa, po przyznaniu punktacji Zarzadu
(jesli dotyczy), jest mniejsza, niz $rodki przeznaczone na dany konkurs, pozostale $rodki moga
zostaé dotaczone do alokacji na kolejny konkurs w ramach danego Dziatania/Poddziatania.
Projekty, ktore nie otrzymaly dofinansowania pozostajg na liscie rankingowej. W przypadku
pojawienia sie dodatkowych srodkow, Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego moze przyznat
dofinansowanie kolejnym projektom znajdujacym si¢ na liscie rankingowej.

Jezeli zlozone projekty nie speiniajg celow realizacji Programu w wystarczajacym stopniu —
maksymalna punktacja po ocenie merytorycznej najlepszego ocenionego projektu nie przekroczy
pulapu wymaganej punktacji - Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego ma prawo nie przyznac
dofinansowania zadnemu ze zlozonych projektow.

Zarzad Wojewo6dztwa Lubuskiego dokonuje wyboru projektow w formie uchwaly.

W uzasadnionych i wyjatkowych przypadkach Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego moze dokona¢
zmian na liécie rankingowej i dokona¢ wyboru projektow z nizszych pozycji na liscie. Wowczas |12
LRPO przedstawia uzasadnienie zawierajace argumenty w zwigzku z podjeciem takiej decyzji,
bedace zatacznikiem do uchwaly w sprawie wyboru projektow.

W sytuacji, gdy Zarzad ustala kolejnos¢ projektow do wsparcia w ramach danego Dziatania,
a srodki przewidziane na to Dziatanie nie wystarczg na dofinansowanie okreslonego projektu,
wowczas Zarzad ma prawo podjaé decyzjg o zmniejszeniu wartosci dofinansowania danego
projektu. Propozycja obnizenia dofinansowania zostaje przedstawiona Beneficjentowi, celem
wyrazenia zgody. Beneficient jest zobowigzany do udzielenia i dostarczenia odpowiedzi w ciagu 10
dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma (za pokwitowaniem odbioru). Jesli Beneficjent
wyraza zgode na obnizenie wnioskowanego dofinansowania wowczas jego projekt zostaje
zatwierdzony do dofinansowania z uwzglgdnieniem zmniejszonej kwoty. W pisémie, o ktorym mowa
powyzej, Beneficient zostaje zobowigzany rowniez do przekazania, w tym terminie,
skorygowanego wniosku o dofinansowanie  realizacji projektu oraz stosownych zafgcznikow
skorygowanych w czesciach zwigzanych z montazem finansowym.

W przypadku opisanym powyzej, Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego moze rowniez zadecydowac
o przyznaniu dofinansowania jedynie tym projektom, ktore wyczerpujg dostepna alokacje (do
wysokoéci dostepnej alokacji). Pozostate projekty z powodu braku $rodkéw nie otrzymajg
dofinansowania.

Po zakoriczeniu procedury wyboru projektow, Beneficjent otrzymuje pisemng informacje w ciagu
12 dni kalendarzowych od daty podjecia przez IZ LRPO decyzji (w formie uchwaty) o przyjeciu/nie
przyjeciu projektu do dofinansowania lub o koniecznosci obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania projektu.
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OGLOSZENIE WYNIKOW KONKURSU

Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego
zostanie zamieszczona lista wybranych projektow. Lista zostanie podana do publiczne] wiadomosci na
stronie www.Irpo.lubuskie.pl.

PROCEDURA ODWOLAWCZA

1. System realizacj LRPO na lata 2007-2013 przewiduje jeden $rodek odwotawczy
w postaci protestu. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wystgpienia 0 ponowne sprawdzenie zgodnosci
zlozonego przez niego wniosku z kryteriami wyboru projektow. Protest moze dotyczy¢ kazdego
etapu oceny projektu i jej wynikow, zarowno w zakresie formalnym, jak i merytorycznym. Protest
moze wnies¢ kazdy wnioskodawca, ktorego projekt nie zostat wytoniony do dofinansowania
w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez niego pisemnej informacii o wyniku
rozpatrzenia jego wniosku.

2. Beneficjent po otrzymaniu informacji o wynikach procedury odwolawczej, ma prawo W ciagu 14 dni
kalendarzowych wnies¢ skarge do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego (WSA).

3. |Z LRPO lub Beneficjent moze wnies¢ skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu Administracyjnego
w terminie 14 dni_kalendarzowych od dnia doreczenia rozstrzygniecia Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego.

WYCOFANIE PROJEKTU PODCZAS PROCEDURY KONKURSOWEJ

1. Na pisemna prosbe Beneficjenta, istnieje mozliwos¢ wycofania wniosku na kazdym etapie trwania
procedury konkursowej. W takim przypadku Beneficjent sktada do 1Z LRPO pismo, w ktorym
podaje przyczyng wycofania wniosku oraz wskazuje osobg upowazniong do odbioru kompletu
dokumentow.

2. Odbior dokumentow nastepuje w siedzibie Departamentu LRPO po okazaniu dokumentu
tozsamosci. Odbior dokumentow potwierdza czytelnym podpisem na pismie Beneficjenta osoba
odbierajgca dokumenty. Jeden egzemplarz wniosku pozostaje W dokumentacji Departamentu
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego i bedzie podlegat archiwizacji.

UMOWA O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU

4. Beneficjenci, ktorych projekty zostaly wybrane przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego do
dofinansowania  otrzymujg informacje 0 koniecznosci przygotowania w  ciagu 28 dni
kalendarzowych od daty otrzymania pisma 0 przyznaniu dofinansowania (pismo za pokwitowaniem
odbioru), niezbednych dokumentéw do popisania umowy O dofinansowanie.

2. Umowa o dofinansowanie zostanie podpisana W ciggu 42 dni kalendarzowych liczonych od dnia
zZlozenia przez Beneficjenta poprawnych dokumentow, niezbednych do przygotowania Umowy.
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W wyjatkowych okolicznosciach, niezaleznych od obu stron iflub na wniosek potencjalnego
Beneficjenta, termin zawarcia umowy o dofinansowanie moze zosta¢ przedtuzony.

3 Zestawienie dokumentéw, ktore Beneficjent jest zobowigzany dostarczyc, zostalo zawarte we
wniosku o dofinansowanie, w niniejszym Regulaminie oraz w pismie do Beneficjenta informujacym
o przyznaniu dofinansowania. 1Z LRPO zastrzega sobie rowniez prawo do aktualizacji zestawienia
i uzupetnienia ich o dodatkowe pozycje (np. oswiadczenia Beneficjenta).

4, W przypadku projektow realizowanych w trybie zaprojektuj i wybuduj 1Z LRPO zobowigze
Beneficjenta w umowie o dofinansowanie, do przediozenia dokumentacji, na podstawie ktorej 1Z
LRPO dokona uzupetniajacej oceny formalnej i merytoryczno - technicznej.

5. Umowa zostaje przygotowana przez IZ LRPO na podstawie wymaganej dokumentacji w dwoch
egzemplarzach.

6. Beneficjent otrzymuje dokumenty do podpisu poczta, po parafowaniu oraz podpisaniu niezwlocznie
przekazuje je do IZ LRPO. Istnieje rowniez mozliwo¢ podpisania umowy w siedzibie IZ LRPO, po
wczesniejszym ustaleniu terminu.

7. Zgodnie z zapisami umowy O dofinansowanie projektu, prawidlowa realizacja umowy zostaje
zabezpieczona przez Beneficjenta zgodnie z zasadami opisanymi w ,Wytycznych dla
Beneficjentéw LRPO 2007-2013 w sprawie zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzarn
wynikajacych z Umowy o dofinansowanie projektu w ramach |, Il, Ill, IV i V Priorytetu LRPQO".

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Ninigjszy Regulamin jest dostgpny dla wszystkich potencjalnych Beneficjentéw do wgladu
w siedzibie 1Z LRPO przy ul. Sw. Jadwigi 1, 65-065 Zielona Gora, oraz w Punkcie Informacii
i Naboru wnioskow w Gorzowie Wikp., Wydziat Zamiejscowy Urzedu, ul. Lokietka 22, 66-400
Gorzow WIkp., pok. 104. Dokument jest réwniez dostepny na stronie internetowej Instytucii
Zarzadzajacej LRPO www.Irpo.lubuskie.pl.

2. 1Z LRPO nie ponosi odpowiedzialnosci za niezawinione przez nig dziatania Poczty Polskiej oraz
firm $wiadczacych ustugi kurierskie.

3. Beneficjent ma obowigzek niezwiocznego informowania IZ LRPO o kazdej zmianie danych
adresowych pod rygorem, ze doreczenie pisma przez |Z LRPO pod dotychczas znany adres
Beneficjenta zostanie uznane za skuteczne.

4. Ponadto, Beneficjent jest zobowigzany do przestrzegania wszystkich wskazanych przez
1Z LRPO terminéw dotyczacych weryfikacji wnioskow oraz przygotowania umow. W szczegdlnych
przypadkach, na uzasadniony wniosek Beneficienta, IZ LRPO moze dokona¢ przediuzenia
okreslonego terminu (np. terminu przediozenia dokumentow do umowy o dofinansowanie projektu).

22

" * .'
REGIONALNY \\’ Wavte zachiol ROZWOJU REGIONALNEGO | "x.s*

NARODOWA STRATLGIA SPOINOSCI

)z CRICRAN B | buskic S eomorersa




ZALACZNIK NR 1

Lista wskaznikow programowych w ramach danego konkursu

(obowiqzkowych dla Beneficjentow)

Konkurs zamknigty nr LRPOI4.2.21112012
nfrastruktury edukacyjnej

Dziatanie 4.2 Rozwoj i modernizacja i
Poddziatanie 4.2.2 Rozwoj i modernizacja lokalnej infrastruktury edukacyjnej
— Infrastruktura systemu o$wiaty

Kategoria interwenciji Funduszy Strukturalnych: 75
(obowiazkowe dla Beneficjenta)

Wskazniki programowe
Nr kat.| Nazwa kategorii Kod Nazwa wskaznika Jednostka
int. interwencji wskaznika miary
ﬁ Wskazniki produktu
Wskazniki rezultatu
- - R.100 Przewidywana calkowita liczba bezposrednio szt.
utworzonych nowych etatow (EPC) _j
75 Infrastruktura systemu R7521 |Liczba uczniow korzystajacych z infrastruktury osoby
o$wiaty dydaktycznej wspartej w wyniku realizacji projektow
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