
2. Specyfikacja zakupywanego sprze.tu/ustug (jesli dotyczy);
3. Kosztorys inwestorski;
4. Raport o oddzialywaniu przedsie,wzi§cia na srodowisko (jesli dotyczy).

W przypadku projektow realizowanych w trybie zaprojektuj i wybuduj:

do podstawowej oceny merytoryczno - technicznej nalezy dostarczyc:
- zarys kosztorysu inwestorskiego,
- zarys specyfikacji zakupywanego sprzeju/ustugi,
- inne dokumenty.

Uzupelniajaca ocena merytoryczno - techniczna dokonywana jest na podstawie kompletnej
dokumentacji przedstawionej przez Beneficjenta, w terminie i zakresie okreslonym w umowie
o dofinansowanie.

III. Lista zalacznikow wymaganych na etapie podpisywania umowv o dofinansowanie:
1. Kopia decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach (jesli dotyczy);
2. Kopia pozwolenia na budow? lub kopia zgloszenia budowy/wykonania robot budowlanych.

W przypadku, gdy pozwolenie na budowy jest starsze niz 3 lata i prace budowlane zostaiy juz
rozpocz^te, dodatkowo nalezy dostarczyc kopi§ pierwszej strony stosownego dziennika budowy
oraz kopie, strony z pierwszym wpisem w dzienniku budowy (jesli dotyczy);

3. Oryginal lub kopia zaswiadczenia z ZUS-u o niezaleganiu z oplacaniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub innych optat (wystawione nie wczesniej niz 1 miesiac
przed dniem dostarczenia go do IZ LRPO);

4. Oryginat lub kopia zaswiadczenia z Urz§du Skarbowego o niezaleganiu z uiszczaniem
podatkow (wystawione nie wczesniej niz 1 miesiac przed dniem dostarczenia go do IZ LRPO);

5. Dokument potwierdzajacy posiadanie srodkow na realizacje. projektu;
6. Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu;
7. Oswiadczenie Beneficjenta o prawie do dysponowania nieruchomosciavna cele budowlane (jesli

dotyczy);
8. Kopia decyzji o nadaniu NIP;
9. Kopia decyzji o nadaniu REGON;
10. Oswiadczenie Beneficjenta dotyczace rachunku bankowego i numeru konta do realizacji zadaii

zwiazanych z projektem;
11. Oswiadczenie o posiadaniu co najmniej 1% srodkow finansowych na zapewnienie wkladu

wlasnego (dotyczy Beneficjentow, w tym podmiotow zaangazowanych w realizacje projektu
(partnerow), be.dacych jednostkami samorzadu terytorialnego lub jednostkami organizacyjnymi
jednostek samorzadu terytorialnego;

12. Deklaracja korzystania z dofinansowania w formie zaliczki (jesli dotyczy);
13. Odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub inny dokument rejestrowy w zaleznosci od formy

prawnej Beneficjenta (jesli dotyczy);
14. Inne zataczniki zgodne z trescia^zawartej umowy:
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a. Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu (dodatkowe 2 oryginaty wniosku
o dofinansowanie w wersji zaakceptowanej przez ZWL);

b. Oswiadczenie potencjalnego Beneficjenta o nie podleganiu wykluczeniu z otrzymania
pomocy na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009
r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) - nie dotyczy patistwowych jednostek
budzetowych oraz podmiotow, ktore na podstawie odr^bnych przepisow realizuja. zadania
interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemoznosc wdrozenia dzialania w ramach
programu lub znacznej jego cze_sci oraz jednostek samorzadu terytorialnego (jesli dotyczy);

c. Oswiadczenie potencjalnego Partnera zaangazowanego w realizacj§ projektu o nie
podleganiu wykluczeniu z otrzymania pomocy na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze
zm.} - nie dotyczy pahstwowych jednostek budzetowych oraz podmiotow, ktore na
podstawie odr^bnych przepisow realizuja^ zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to
niemoznosc wdrozenia dziaiania w ramach programu lub znacznej jego cze,sci oraz
jednostek samorzadu terytorialnego Qesli dotyczy);

d. pelnomocnictwo rodzajowe (udzielone na podstawie art. 98 k.c.) dla osob reprezentujacych
podmiot podpisujacy umowe_ w imieniu Beneficjenta (jesli dotyczy). Petnomocnictwo wymaga
podpisu notarialnie poswiadczonego. Jesli Beneficjentem be_dzie jednostka samorzadu
terytorialnego, wowczas wymagane jest pisemne upowaznienie/petnomocnictwo podpisane
przez osob§ uprawniona^ do reprezentowania Beneficjenta. Nie jest wymagane
upowaznienie/petnomocnictwo poswiadczone notarialnie.

e. Deklaracja wyboru zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy (jesli dotyczy).

Ponadto, w zwiazku z zapisami wynikajacymi z ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostqpnianiu informacji o srodowisku /jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziaiywania na srodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227 ze zm.) oraz nWytycznych
Ministra Rozwoju Regionainego z dnia 5 ma/a 2009 r. w zakresie postqpowania w sprawie oceny
oddziaiywania na srodowisko dla przec/s/ewz/'^c wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych
programow operacyjnych" (M.P. Nr 32, poz. 476), Instytucja Zarzadzajaca LRPO zobowiazana jest do
przeprowadzenia szczegolowej weryfikacji dokumentacji srodowiskowej (OQ&) w przypadku projektow,
ktorym przyznano unijne dofinansowanie. W zwiazku z powyzszym, na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie nalezy dostarczyc dodatkowo (jesli dotyczy):

- postanowienie w sprawie potrzeby/braku potrzeby przeprowadzenia OOS (dla przedsie,wzie_c
z II grupy) wraz z niezb^dnymi opiniami organow wspotpracujacych,

- postanowienie okreslajace zakres raportu OOS (dla przedsie_wzi?c z I grupy) wraz
z niezbe.dnymi opiniami organow wspotpracujacych, jezeli zostato wydane,

- postanowienie organu prowadzacego postepowanie OOS o przeprowadzeniu transgranicznej
OOS, jezeli zostalo wydane,

- postanowienie uzgadniajace starosty/Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska (RDOS)
oraz opiniujace wlasciwego organu Pahstwowej Inspekcji Sanitarnej, wydanego przed decyzja^
o srodowiskowych uwarunkowaniach,
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- decyzje, administracyjna, w przypadku ktorej prowadzi sie_ poste_powanie w sprawie oceny
oddziafywania na obszar Natura 2000 (dla przedsie.wzi§c z III grupy),

- postanowienie RDOS uzgadniajace decyzje_, w przypadku ktorej prowadzi si§ poste_powanie,
w sprawie oceny oddzialywania na obszar Natura 2000 (dla przedsie_wzi§6 z III grupy), jezeli
zostalo wydane,

- kopie. formularza Jnformacja na temat projektow, ktore rnoga^ wywierac istotny negatywny
wpiyw na obszary Natura 2000, zgloszone Komisji (DG ds. Srodowiska) na mocy Dyrektywy
92/43/EWG", jezeli organ, ktory wydaf zgode_ na realizacje. przedsie_wzie_cia, stwierdzit
wyst^powanie negatywnego oddziatywania na obszar Natura 2000,

- raport 00§ (ze streszczeniem raportu OOS w je_zyku niespecjalistycznym)4,
- protokol z rozprawy administracyjnej, jezeli byta przeprowadzona.

W przypadku projektow realizowanych w trybie zaprojektuj i wybuduj, Beneficjent zobowiazany
jest rowniez do przedlozenia powyzszych dokumentow (oprocz kopii decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach, kopii pozwolenia na budow§ lub kopii zgtoszenia budowy/wykonania robot
budowlanych oraz dokumentow wymaganych zgodnie z ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostqpniaritu Informacji o srodowisku //ego ochronie, udziale spoieczenstwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziaiywania na srodowisko oraz nowych ,,Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 5 ma/a 2009 r w zakresie post$powania w sprawie oceny oddziaiywania na
srodowisko dla przedsi$wzie_c wspoifinansowanych z krajowych lub regionalnych programow
operacyjnych" wymienionych powyzej). Dokumenty te b^da^ wymagane dopiero po podpisaniu umowy
o dofinansowanie.

PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACJI

1. Formularz wniosku o dofinansowanie powinien zostac podpisanv na ostatniei stronie wraz z data
oraz imienna i firmowa pieczatka Beneficienta przez osobv uprawnione lub upowaznione do
reprezentowania Beneficienta. Osobami uprawnionymi sa^dla:
- gminy: wojt, burmistrz, prezydent lub osoba przez niego upowazniona oraz w kazdym

przypadku kontrasygnata skarbnika lub osoby przez nieqo upowaznionei:
- powiatu: dwoch czlonkow zarzadu lub jeden czlonek zarzadu i osoba upowazniona przez

zarzad (zgodnie z art. 48. ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz, 1592 ze zm.) oraz w kazdym przypadku kontrasygnata skarbnika
lub osobv przez niego upowaznionej;

- wojewodztwa: marszatek wojewodztwa wraz z czlonkiem zarzadu wojewodztwa, o ile statut
wojewodztwa nie stanowi inaczej (zgodnie z art. 57 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie wojewodztwa, Dz. U, z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.), oraz w kazdvm
przypadku kontrasyqnata skarbnika lub osobv przez niego upowaznionei;

4Jesli na etapie post^powania zakohczonego wydaniem decyzji budowlanej przeprowadzana byta ponowna 006,
Beneficjent powinien ponadto zataczyc postanowienie RDOS uzgadniajace decyzj? budowlana, oraz raport
i streszczenie uszczegotowionego raportu OOS w j^zyku niespecjalistycznym.
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• inne: osoby/organy wymienione do reprezentacji w aktach powotujacych (np. statut lub wypis
z KRS - waznosc do 3 miesie,cy, z adnotacjaj aktualny na dzieri lub dodatkowe zaswiadczenie
stwierdzajace jego aktualnosc).

W przypadku, gdy Beneficjent upowaznia inna^osobe, do reprezentowania nalezy dotaczyc pisemne
upowaznienie.

2. Kazda strona oryginalu formularza wniosku o dofinansowanie realizacji projektu musi zostac
zaparafowana (oprocz ostatniej strony) przez osobe_/y uprawniona/e lub upowazniona/e do
reprezentowania Beneficjenta.

3. Prawidtowo zbzony i podpisany oryginat/kopia5 wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nalezy
trwale spiac {zszyc lub zbindowac)6 w sposob uniemozliwiajacy jego dekompletacje..

4. Zalaczniki powinny zostac ponumerowane i dolaczone w kolejnosci, zgodnej z lista, zaiacznikow
zamieszczona^w formularzu wniosku o dofinansowanie w Sekcjl E.

5. Oryginaly zalacznikow do wniosku, ktore zostaty sporzadzone przez Beneficjenta (np. oswiadczenia)
oraz Studium Wykonalnosci, powinny zostac czytelnie podpisane na ostatniej stronie przez osobe_/y
uprawniona/e lub upowazniona/e do reprezentowania Beneficjenta oraz osobe_ odpowiedzialn£[ za
finanse w instytucji (np. kontrasygnata skarbnika, glownego ksie,gowego)7 lub osob§ przez niego
upowaznion^ wraz z data^ imienna/ymi pieczatka/mi wszystkich podpisanych osob i pieczajka^
instytucji.
Ponadto, kazda strona zalacznika powinna zostac zaparafowana przez osobe_/y uprawniona/e lub
upowazniona/e do reprezentowania Beneficjenta oraz osob§ odpowiedzialna, za finanse w instytucji
(np. kontrasygnata skarbnika, glownego ksie_gowego)8 lub osobe_ przez niego upowazniona,.
Jezeli zalacznik sporzadzony przez Beneficjenta jest o obje_tosci powyzej 1 strony, nalezy
dodatkowo, ponumerowac wszystkie strony oraz trwale spiac (zszyc lub zbindowac),

6. Kserokopie zalacznikow sporzadzonych przez Beneficjenta oraz wydanych przez wlasciwe urz^dy
lub instytucje (np.: zaswiadczenia, odpisy), nalezy potwierdzic za zgodnosc z oryginalem9.
Jezeli kserokopia zalacznika wydanego przez wlasciwy urzad lub instytucj? jest o obj^tosci powyzej
1 strony, nalezy dodatkowo, ponumerowac wszystkie strony oraz trwale spiac (zszyc lub zbindowac).

5 Za kopi§ formularza wniosku uwaza sie_ kserokopî  oryginalu wniosku. W kazdym przypadku, w ktorym jest mowa o kopii
nalezy przez to rozumiec kopi? zawierajaca_ klauzule. Hza zgodnosc z oryginalem" umieszczona, na kazdej stronie dokumentu
opatrzonej datsi, poswiadczona, wtasnor̂ cznym podpisem Beneficjenta (lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta) oraz
imiennâ  i firmowa, pieczatka, Beneficjenta, lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli nza
zgodnosc z oryginalem od strony,..do strony..," opatrzonej data^ czytelnym podpisem Beneficjenta (lub osoby upowaznionej
przez Beneficjenta) oraz imiennâ  i firmowa, pieczatkct Beneficjenta - w tym przypadku Beneficjent (lub osoba upowazniona
przez Beneficjenta) zobowiazany jest do zaparafowania kazdej strony dokumentu.
6 Egzemplarz wniosku wlozony do segregatora nie uznaje sî  za trwale zszyty.
7Dotyczy wylacznie zalacznikow fmansowych.
8Dotyczy wytacznie zalacznikow finansowych.
9 W kazdym przypadku, w ktorym jest mowa o kserokopii dokumentu nalezy przez to rozumiec kserokopi§ zawierajapa^
klauzule, ,,za zgodnosc z oryginalem" umieszczona, na kazdej stronie dokumentu opatrzonej data^ poswiadczona,
wlasnor^cznym podpisem Beneficjenta (lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta) oraz imienna^ i firmowa^ pieczatka^
Beneficjenta, lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronie kserokopii dokumentu klauzuli ,,za zgodnosc
z oryginalem od strony..,do strony..." opatrzonej data^ czytelnym podpisem Beneficjenta (lub osoby upowaznionej przez
Beneficjenta) oraz imiennaj firmowa. pieczajka^ Beneficjenta - w tym przypadku Beneficjent (lub osoba upowazniona przez
Beneficjenta) zobowiazany jest do zaparafowania kazdej strony dokumentu.
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7. Kazdy komplet dokumentow (oryginal/kopia formularza wniosku o dofinansowanie projektu wraz
z zalacznikami) powinien zostac wpi?ty do oddzielnego segregatora.

8. Jezeli niemozliwe jest umieszczenie kompletu dokumentow w jednym segregatorze, dokumenty
nalezy podzielic na cz?sci, wpiac do kolejnych segregatoraw (przestrzegajac ustalonej kolejnosci
i zasad) i opisac cyframi 1, 2, 3 .....
Segregator nalezy opisac w nast^pujacy sposob:

• linia logotypow skladajaca sie_ z: logo Narodowej Strategii Spojnosci, logo marki wojewodztwa
lubuskiego z dopiskiem ,,Lubuskie Warte Zachodu", logo Unii Europejskiej,

• adnotacja: ,,0ryginat" lub ..Kopia",
• pelna nazwa i adres Beneficjenta,
• sumakontrolnazLSI,
• numerkonkursu,
• numer Dziaiania/Poddzialania (jesli dotyczy),
• tytul projektu,
• numer kategorii interwencji Funduszy Strukturalnych.

9. W segregatorze powinny znalezc si? odpowiednio:
• wersja elektroniczna wniosku oraz Studium Wykonalnosci zapisana w formacie PDF (dotyczy

segregatora z adnotacja^oryginai"),
• formularz wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
• komplet wymaganych zatacznikow10 dotaczonych zgodnie z lista, zamieszczonE). w sekcji E

wniosku o dofinansowanie realizacji projektu:
- kazdy zala^cznik (rowniez ten, ktory nie dotyczy danego Beneficjenta) powinna poprzedzac

karta informacyjna, opisana w nast^pujacy sposob: numer i nazwa zatacznika wraz
z iloscia^stron lub adnotacja_,,nie dotyczy",

- zataczniki powinny zostac dofaczone wedlug kolejnosci i z numeracja, zgodna,

zafaczniki dodatkowe, nie przewidziane w formularzu, ale wymagane prawem polskim lub
kategoriq. projektu przez IZ LRPO,

do wniosku Beneficjent moze dolgczyc dodatkowe zataczniki, nie wymagane przez IZ
LRPO na etapie oceny formalnej, wowczas nalezy wymienic je w Liscie zatyczn'tkow do
wniosku o dofinansowanie wymaganych na etapie oceny formalnej w Sekcji E 1., nadajac
im podnumer (11.1, 11.2, etc,) oraz wpiac do segregatora wraz z kartami informacyjnymi
za zalacznikami obligatoryjnymi.

10 Wymagane zalaczniki do wniosku o dofinansowanie projektu podzielone s^ na trzy grupy: wymagane w momencie
skladania wniosku o dofinansowanie, wymagane na etapie oceny merytorycznej oraz na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie. Lista zalqcznikow, ktore nalezy ztozyc wraz z wnioskiem o dofinansowanie w ramach Priorytetu I, IV, V
LRPO zawarta jest we wniosku o dofinansowanie w Sekcji E 1 oraz w niniejszym Regulaminie.
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ROZDZIAtVIl
SPOSOB I FORMA DOSTARCZENIA WNIOSKU

1. Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu, Studium Wykonalnosci w wersji papierowej (2
oryginaiy albo 1 oryginat i 1 kopia11) oraz elektronicznej (odpowiednio opisana plyta CD lub DVD)
i wymagane zalaczniki w wersji papierowej (2 egzemplarze) wraz z pismem przewodnim.
zawierajacym wykaz zataczonych dokumentow nalezy ztozyc w Punkcie Przyj§6 Wnioskow
w Departamencie LRPO Urz§du Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego (I pie_tro, pokoj 108,
ul. Sw. Jadwigi 1, 65-065 Zielona Gora) lub w Punkcie Informacji i Naboru wnioskow w Gorzowie
Wlkp., Wydzial Zamiejscowy Urzedu (pokoj 104, ul. Lokietka 22, 66-400 Gorzow Wlkp.).

2. Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu mozna dostarczyc osobiscie, wystac poczta, za
potwierdzeniem odbioru lub przesytka^ kurierskq. Beneficjent, ktory zlozy wniosek osobiscie
w momencie rejestracji wniosku otrzyma potwierdzenie wplywu wniosku opatrzone dataj podpisem
pracownika. W przypadku posrednictwa poczty lub kuriera pismo potwierdzajace wplyw wniosku
(zeskanowane potwierdzenie) przekazywane jest Beneficjentowi poczta. elektronicznq. (pod adres
e-mail wskazany we wniosku) lub faksem, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wplywu
dokumentow.

3. Data, wplywu wniosku o dofinansowanie realizacji projektu jest dzieh dostarczenia go do Punktu
PrzyJQc Wnioskow w Departamencie Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego lub do
Punktu Informacji i Naboru wnioskow w Gorzowie Wlkp., Wydzial Zamiejscowy Urze.du lub
w przypadku dostarczenia wniosku poczty- wazna jest data wplywu do ww, miejsc.

4. Wniosek, ktory wplynie po terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie jest rejestrowany, ale nie
podlega ocenie. W takiej sytuacji Beneficjent otrzyma pisemnsi. informacje., iz jego wniosek nie
zostat zlozony w terminie, a tym samym nie podlega weryfikacji. Wowczas Beneficjent moze
odebrac ztozone przez siebie dokumenty (jeden egzemplarz wniosku wraz z zalacznikami)
w sledzibie Departamentu LRPO.

5. Wniosek wypelniony odr̂ cznie, w j^zyku obcym, nie wypelniony na wymaganym formularzu jest
rejestrowany, ale rownlez nie podlega ocenie. Beneficjent zostaje pisemnie poinformowany
o przyczynie odrzucenia wniosku oraz o mozliwosci odbioru zlozonych dokumentow (jeden
egzemplarz wniosku wraz z zatacznikami). Odbior dokumentow ma miejsce w siedzibie
Departamentu LRPO.

11 Za kopi? dokumentu uwaza si? kserokopi? oryginatu dokumentu. W kazdym przypadku, w ktorym jest mowa o kopii nalezy
przez to rozumiec kopi? zawierajac^ klauzule_ Hza zgodnosc z oryginatem" umieszczona, na kazdej stronie dokumentu
opatrzonej data^ poswiadczon^ wlasnor^cznym podpisem Beneficjenta (lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta) oraz
imienna, i firmowa, pieczatka, Beneficjenta, lub poprzez umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli ,,za
zgodnost z oryginatem od strony..,do strony..." opatrzonej data^ czytelnym podpisem Beneficjenta (lub osoby upowaznionej
przez Beneficjenta) oraz imienna, i firmow% pieczatka^ Beneficjenta - w tym przypadku Beneficjent (lub osoba upowazniona
przez Beneficjenta) zobowiazany jest do zaparafowania kazdej strony dokumentu.
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6. Bez wzgl^du na sposob ztozenia wniosku wraz zalacznikami, powinien on znajdowac
w zaklejonym kartonie. Karton powinien bye podpisany wedlug ponizszego wzoru:

Petna nazwa
I adres Beneficjenta

Urz^d Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego
Departament LRPO/
Punkt Informacji i Naboru wnioskow w Gorzowie Wlkp.,
Wydziat Zamiejscowy Urzqdu
(w zaleznosci od wyboru miejsca ztozenia wniosku nalezy
wpisac adres podany w oghszeniu o konkursie)

Suma kontrolna z LSI
Hwpisac sumq kontrolna^ z LSI"

Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu:
„...wpisac tytutprojektu...."

Konkurs nr LRPO/4.2.2/1/2012

Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach
Priorytetu IV,,Rozw6j i modernizacja infrastruktury spotecznej"

Dziatania 4.2 ,,Rozwoj i modernizacja infrastruktury edukacyjnej"
Poddzialania 4.2.2 ,,Rozw6j i modernizacja lokalnej infrastruktury edukacyjnej"

Kategoria interwencji Funduszy Strukturalnych: 75 - Infrastruktura systemu oswiaty

WNIOSK6W"

ROZDZIALVIII

PROCES OCENY I WYBORU PROJEKTOW

ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY FORMALNEJ

1. Zlozone wnioski o dofinansowanie podlegaja^ ocenie formalnej, zgodnie z kryteriami wyboru
projektow przyj^tymi przez Komitet Monitorujacy LRPO. Kryteria stanowia^ zatacznik do uchwaty
Komitetu Monitorujacego LRPO i zostaly zamieszczone w Uszczegotowieniu LRPO oraz na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej LRPO www.lrpo.lubuskie.pl.
Przez kryterium formalne dopuszczaja^ce: Kwalifikowalnosc wniosku - Forma ztozenia
wniosku - 1. Czy wniosek zostat z/ozony w formie okreslonej w ogioszeniu i regulaminie
konkursu? nalezy rozumiec: Czy wniosek zostat wypetniony elektronicznie w Lokalnym
Systemie Informatycznym LRPO oraz zawiera wygenerowana, sum? kontrolna., zgodna.
z wersjEi papierowa. wniosku? Czy wniosek zostat wypetniony w j?zyku polskim? Czy
wniosek zostat ztozony w formie papierowej w liczbie egzemplarzy okreslonej w Ogtoszeniu
o konkursie i Regulaminie konkursu?
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2. Ocenie formalnej podlegaja^ tylko i wytacznie dokumenty wymagane na etapie oceny formalnej.
Dostarczone przez Beneficjenta dokumenty wymagane na etapie oceny merytorycznej nie
podlegajci. weryfikacji na etapie oceny formalnej.

3. Weryfikacji formalnej wniosku o dofinansowanie dokonuja, pracownicy Wydziaiu Kontraktacji
Inwestycji Infrastrukturalnych LRPO w Departamencie LRPO. Kazdy wniosek oceniany jest przez
dwoch pracownikow na podstawie karty weryfikacji formalnej wniosku.

4. W przypadku projektow realizowanych w trybie zaprojektu] I wybuduj ocena formalna sktada si§
z dwoch etapow - oceny podstawowej oraz oceny uzupelniajacej. Pozytywny wynik oceny
podstawowej formalnej jest podstawa^ do przekazania wniosku do oceny strategiczno -
horyzontalnej i podstawowej merytoryczno - technicznej.

5. Po zakonczeniu oceny formalnej Beneficjent jest informowany o jej wynikach w formie pisemnej
w terminie okreslonym przez IZ LRPO.

6. W przypadku pozytywnego wyniku oceny formalnej Beneficjent otrzymuje pismo o przyĵ ciu
wniosku do oceny strategiczno - horyzontalnej (wniosek spelnia wszystkie kryteria formalne).

7. W przypadku negatywnego wyniku oceny formalnej Beneficjent zostaje poinformowany pisemnie
0 powodach odrzucenia wniosku lub o zakresie wniesienia poprawek badz uzupelnien.
Braki/uchybienia/b^dy w dokumentacji nalezy uzupelnic w terminie wskazanym przez IZ LRPO
(jednak nie dluzszym niz 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma - pismo za
pokwitowaniem odbioru) i dostarczyc do sekretariatu Departamentu LRPO wraz z pismem
przewodnim. zawierajacym wykaz zalaczonych dokumentow, W pismie nalezy rowniez wskazac
szczegolowo, jakie zmiany zostaty dokonane w dostarczonych dokumentach/zatacznikach wraz
z podaniem miejsca dokonania poprawy (strona, punkt itp.).
Uzupelnieniu lub poprawle moga_ podlegac wylacznie elementy wskazane do poprawy lub
uzupelnienia przez IZ LRPO. Jesli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia powoduja^kolejne zmiany
- wowczas Beneficjent wprowadza niezbe.dne korekty we wniosku oraz odpowiednich zalacznikach
1 przekazuje pisemna^ informacĵ  o dokonanych dodatkowych zmianach (z wyszczegolnieniem,
jakie zmiany zostaly dokonane w dostarczonych dokumentach/zalacznikach wraz z podaniem
miejsca dokonania poprawy (strona, punkt itp.)).
W przypadku, gdy w projekcie wprowadzone zostana^ dodatkowe zmiany, o ktorych Beneficjent nie
poinformowal IZ LRPO, wowczas wniosek o dofinansowanie projektu nie podlega dalszej ocenie.

8. W przypadku, gdy Beneficjent stwierdzi we wniosku ble_dy, niewskazane do poprawy, poprawia je
i przekazuje do siedziby Departamentu LRPO pisemna, informacje o dokonanych zmianach
(z wyszczegolnieniem, jakie zmiany zostaly dokonane w dostarczonych dokumentach/zalacznikach
wraz z podaniem miejsca dokonania poprawy (strona, punkt itp.)).

9. Podczas weryfikacji formalnej przewiduje si§ automatyczne odrzucenie wniosku ze wzgl§du na
niespelnienie kryteriow formalnych dopuszczajacych przyj^tych w drodze uchwaly Komitetu
Monitorujacego LRPO oraz wniosku, ktory zawiera bl̂ dy stojace ewidentnie w sprzecznosci
zdokumentami programowymi LRPO, ktorych w zaden sposob nie mozna poprawic, Po
zakonczeniu weryfikacji formalnej Beneficjent otrzymuje pisemn£|_ informacj? z wyszczegolnionymi
przyczynami odrzucenia wniosku o dofinansowanie.
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10. W uzasadnionych przypadkach zarowno termin weryfikacji formalnej, jak i termin, w ktorym nalezy
poinformowac potencjalnego Beneficjenta o wynikach weryfikacji formalnej moze zostac
przediuzony przez IZ LRPO.

11. Uzupelnienie wniosku polega na zlozeniu nowego formularza wniosku i/lub dostarczeniu
brakujacego i/lub poprawionego zafacznika/zalacznikow.

12. W przypadku uzupefniania lub poprawy, wniosek powinien bye powtornie ztozony w calosci (nie
dopuszcza si? wymiany pojedynczych stron wniosku) w wersji papierowej oraz elektronicznej.

13. Po ponownym zfozeniu przez Beneficjenta poprawionego wniosku, w ciacju Udnikalendarzowych
zostaje przeprowadzona ponowna i ostateczna weryfikacja formalna, ktora odbywa si? na takich
samych zasadach co pierwsza.

14. Jesli uzupelniony lub poprawiony wniosek o dofinansowanie nie zostanie dostarczony
w stosownym terminie lub wskazany Wad nie zostanie wlasciwie poprawiony, wniosek nie b^dzie
podlegatdalszejocenie.

15. Kazda decyzja o odrzuceniu wniosku zawiera uzasadnienie oraz informacj^ o przyslugujacym
Beneficjentowi prawie wniesienia odwotania.

ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY MERYTORYCZNEJ

1. Weryfikacja merytoryczna wniosku o dofinansowanie przebiega dwuetapowo. Pierwszy etap
stanowi ocena strategiczno - horyzontalna dokonywana przez tzw. Grupy Eksperckie, drugi etap
stanowi ocena merytoryczno - techniczna dokonywana przez tzw. Grupy Asesorskie/Ekspertow.
Asesorzy i Cztonkowie Grup Eksperckich, powotywani sâ  przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
w drodze uchwaly.

2. W przypadku projektow realizowanych w trybie zaprojektuj i wybuduj ocena merytoryczno -
techniczna sktada si§ z dwoch etapow - oceny podstawowej oraz oceny uzupelniajacej. Pozytywny
wynik oceny podstawowej (formalnej i merytoryczno - technicznej) oraz oceny strategiczno -
horyzontalnej umozliwia podpisanie z Beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu. Umowa
o dofinansowanie zawiera wowczas szczegolne zapisy regulujace ocen^ uzupelniajaca^
okreslajace obowiazki Wnioskodawcy zwia^zane z uzupetnieniem dokumentacji oraz
przekazywaniem platnosci. W przypadku niewywiazania si^ przez Beneficjenta z obowiazku
przekazania do IZ LRPO wymaganej dokumentacji do oceny uzupelniajacej lub w przypadku
uzyskania negatywnego wyniku podczas oceny uzupelniajacej, umowa o dofinansowanie moze
zostac rozwiazana.

3. Ocena strategiczno - horyzontalna oraz merytoryczno - techniczna polega na weryfikacji wniosku
oraz zalacznikow pod katem spelnienia kryteriow merytorycznych, zatwierdzonych przez Komitet
Monitorujacy LRPO. Kryteria te stanowiq. zalacznik do Uchwaiy Komitetu Monitorujacego LRPO
oraz zostaly zamieszczone w Uszczegolowieniu LRPO i na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej LRPO www.lrpo,lubuskie.pl.

4. Ocena strategiczno - horyzontalna jest dokonywana w terminie 20 dni kalendarzowych od daty
podpisania przez Dyrektora Departamentu LRPO listy wnioskow o dofinansowanie realizacji
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projektow, ktore pozytywnie przeszly ocene. formaln .̂ W uzasadnionych przypadkach termin oceny
strategiczno - horyzontalnej moze zostac przedluzony. Informacja o przedluzeniu terminu oceny
strategiczno - horyzontalnej zamieszczana jest na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej
LRPO www.lrpo.lubuskie.pl. Podczas oceny strategiczno - horyzontalnej przewiduje sie_
automatyczne odrzucenie wniosku, ze wzgle_du na niespeinienie kryteriow strategicznych
dopuszczajacych, przyj§tych w drodze uchwaly Komitetu Monitorujacego LRPO, zawartych
w karcie oceny strategiczno - horyzontalnej wniosku.

5. Ocena merytoryczno - techniczna jest dokonywana w terminie 20 dni kalendarzowych od daty
podpisania przez Dyrektora Departamentu LRPO listy wnioskow o dofinansowanie realizacji
projektow, ktore uzyskaly co najrnniej 80% maksymainej punktacji przyznawanej podczas oceny
strategiczno - horyzontalnej. W uzasadnionych przypadkach termin oceny merytoryczno -
technicznej moze zostac przedluzony. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny merytoryczno -
technicznej zamieszczana jest na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej LRPO
www.lrpo.lubuskie.pl. Podczas oceny merytoryczno - technicznej przewiduje si§ automatyczne
odrzucenie wniosku, ze wzgle_du na niespelnienie kryteriow technicznych dopuszczajacych,
przyje^tych w drodze uchwaly Komitetu Monitorujacego LRPO, zawartych w karcie oceny
merytoryczno - technicznej wniosku.

6. Po zakohczeniu oceny merytorycznej zostaje sporzadzona lista rankingowa wszystkich projektow
wedtug przyznanej punktacji. Do etapu wyboru wnioskow do dofinansowania przechodza^projekty,
ktore uzyskaly co najrnniej 60% maksymainej punktacji oceny merytoryczno - technicznej.

WYBOR PROJEKTOW DO DOFINANSOWANIA

1. Lista rankingowa projektow zostaje przekazana Zarzadowi Wojewodztwa Lubuskiego. Zarzad
dokonuje wyboru projektow, ktore otrzymaja^ dofinansowanie w ramach LRPO wciacju 14 dni
kalendarzowych od daty podpisania przez Dyrektora Departamentu LRPO listy rankingowej
projektow po ocenie merytorycznej.

2. W uzasadnionych przypadkach, przed podje_ciem decyzji o dofinansowaniu przez Zarzad
Wojewodztwa Lubuskiego, IZ LRPO moze zazadac od Beneficjenta przedlozenia dokumentow
potwierdzajacych posiadanie srodkow na pokrycie wkiadu wlasnego (np. wyci^g z rachunku
bankowego Beneficjenta) w celu sprawdzenia plynnosci finansowej i zdolnosci Beneficjenta do
zrealizowania projektu. Ponadto, IZ LRPO moze rowniez na tym etapie zweryfikowac, czy
potencjalny Beneficjent, w tym podmioty zaangazowane w realizacĵ  projektu (partnerzy) figuruja^
w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych, prowadzonym przez Ministra Finansow.

3. Przed dokonaniem ostatecznego wyboru projektow Zarzad Wojewodztwa moze dokonac
dodatkowej oceny pod katem spelnienia kryterium kluczowego, zatwierdzonego przez Komitet
Monitorujacy LRPO. Kryterium stanowi zatacznik do Uchwaiy Komitetu Monitorujacego, ktory
zostal zamieszczony w Uszczegotowieniu LRPO oraz na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej LRPO www.lrpo.lubuskie.pl.
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4. Dofinansowanie przyznawane jest najlepszym projektom, wedlug listy rankingowej (ktore otrzymaly
co najmniej 80% punktow mozliwych do zdobycia na ocenie strategiczno - horyzontalnej oraz co
najmniej 60% punktow mozliwych do zdobycia na ocenie merytoryczno - technicznej) wg listy
rankingowej, po przyznaniu punktacji Zarzadu (jesli dotyczy).

5. Dofinansowanie przyznawane jest projektom, az do wyczerpania alokacji na dany konkurs, przy
czym IZ LRPO moze dokonac wyboru projektu znajdujacego si? na dalszej pozycji listy
rankingowej. Jezeli wartosc dofinansowania projektow, ktore otrzymaly wymaganajiczbe_ punktow
do zdobycia na ocenie merytorycznej, zgodnie z listajankingowa^ po przyznaniu punktacji Zarzadu
(jesli dotyczy), jest mniejsza, niz srodki przeznaczone na dany konkurs, pozostale srodki moga^
zostac dolaczone do alokacji na kolejny konkurs w ramach danego Dzialania/Poddzialania.
Projekty, ktore nie otrzymaly dofinansowania pozostaj£t na liscie rankingowej. W przypadku
pojawienia si? dodatkowych srodkow, Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego moze przyznac
dofinansowanie kolejnym projektom znajdujacym si? na liscie rankingowej.

6. Jezeli zlozone projekty nie spelniaja^ celow realizacji Programu w wystarczajacym stopniu -
maksymalna punktacja po ocenie merytorycznej najlepszego ocenionego projektu nie przekroczy
pulapu wymaganej punktacji - Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego ma prawo nie przyzna6
dofinansowania zadnemu ze zlozonych projektow.

7. Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego dokonuje wyboru projektow w formie uchwaly.
8. W uzasadnionych i wyjajkowych przypadkach Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego moze dokonac

zmian na liscie rankingowej i dokonac wyboru projektow z nizszych pozycji na liscie. Wowczas IZ
LRPO przedstawia uzasadnienie zawierajace argumenty w zwiazku z podj^ciem takiej decyzji,
b§d£|ce zalacznikiem do uchwaly w sprawie wyboru projektow.

9. W sytuacji, gdy Zarzad ustala kolejnosc projektow do wsparcia w ramach danego Dzialania,
a srodki przewidziane na to Dzialanie nie wystarcza^ na dofinansowanie okreslonego projektu,
wowczas Zarzad ma prawo podjac decyzj? o zmniejszeniu wartosci dofinansowania danego
projektu. Propozycja obnizenia dofinansowania zostaje przedstawiona Beneficjentowi, celem
wyrazenia zgody. Beneficjent jest zobowiazany do udzielenia i dostarczenia odpowiedzi w ciaciu K)
dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma (za pokwitowaniem odbioru). Jesli Beneficjent
wyraza zgod? na obnizenie wnioskowanego dofinansowania wowczas jego projekt zostaje
zatwierdzony do dofinansowania z uwzgl?dnieniem zmniejszonej kwoty. W pismie, o ktorym mowa
powyzej, Beneficjent zostaje zobowiazany rowniez do przekazania, w tym terminie,
skorygowanego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu oraz stosownych zatacznikow
skorygowanych w cz^sciach zwiazanych z montazem finansowym.

10. W przypadku opisanym powyzej, Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego moze rowniez zadecydowac
o przyznaniu dofinansowania jedynie tym projektom, ktore wyczerpuja^ dost?pna, alokacje. (do
wysokosci dost?pnej alokacji). Pozostale projekty z powodu braku srodkow nie otrzymaja^
dofinansowania.

11. Po zakonczeniu procedury wyboru projektow, Beneficjent otrzymuje pisemna^ informacj? w ciajgu
12 dni kaiendarzowych od daty podj?cia przez IZ LRPO decyzji (w formie uchwaly) o przyj?ciu/nie
przyje_ciu projektu do dofinansowania lub o koniecznosci obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania projektu.
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OGLOSZENIE WYNIKOW KONKURSU

Po podĵ ciu decyzji o przyznaniu dofinansowania przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
zostanie zamieszczona lista wybranych projektow. Lista zostanie podana do publicznej wiadomosci na
stronie www.lrpo.lubuskie.pl.

PROCEDURA ODWOtAWCZA

1. System realizacji LRPO na lata 2007-2013 przewiduje jeden srodek odwotawczy
w postaci protestu. Wnioskodawca ma mozliwosc wystapienia o ponowne sprawdzenie zgodnosci
zlozonego przez niego wniosku z kryteriami wyboru projektow. Protest moze dotyczyc kazdego
etapu oceny projektu i jej wynikow, zarowno w zakresie formalnym, jak i merytorycznym. Protest
moze wniesc kazdy wnioskodawca, ktorego projekt nie zostat wytoniony do dofinansowania
w ciajgu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez niego pisemnej informacji owyniku
rozpatrzenia jego wniosku.

2. Beneficjent po otrzymaniu informacji o wynikach procedury odwoiawczej, ma prawo w ciajgu 14 dni
kalendarzowych wniesc skarqe do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego (WSA).

3. IZ LRPO lub Beneficjent moze wniesc skarge, kasacyjna^do Naczelnego Sadu Administracyjnego
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dore_czenia rozstrzygni^cia Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego.

WYCOFANIE PROJEKTU PODCZAS PROCEDURY KONKURSOWEJ

1. Na pisernna, prosbe_ Beneficjenta, istnieje mozliwosc wycofania wniosku na kazdym etapie trwania
procedury konkursowej. W takim przypadku Beneficjent skfada do IZ LRPO pismo, w ktorym
podaje przyczyn? wycofania wniosku oraz wskazuje osobe. upowaznionav do odbioru kompletu
dokumentow.

2. Odbior dokumentow nast^puje w siedzibie Departamentu LRPO po okazaniu dokumentu
tozsamosci. Odbior dokumentow potwierdza czytelnym podpisem na pismie Beneficjenta osoba
odbierajaca dokumenty. Jeden egzemplarz wniosku pozostaje w dokumentacji Departamentu
Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego i bê dzie podlegat archiwizacji.

UMOWA 0 DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU

1, Beneficjenci, ktorych projekty zostaty wybrane przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego do
dofinansowania otrzymujav informacj? o koniecznosci przygotowania w ciEigu 28 dni
kalendarzowych od daty otrzymania pisma o przyznaniu dofinansowania (pismo za pokwitowaniem
odbioru), niezb^dnych dokumentow do popisania umowy o dofinansowanie.

2. Umowa o dofinansowanie zostanie podpisana w cia^u 42 dni kalendarzowych liczonych od dnia
zbzenia przez Beneficjenta poprawnych dokumentow, niezbe.dnych do przygotowania umowy.
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W wyjajkowych okolicznosciach, niezaleznych od obu stron i/!ub na wniosek potencjalnego
Beneficjenta, termin zawarcia umowy o dofinansowanie moze zostac przedfuzony.

3. Zestawienie dokumentow, ktore Beneficjent jest zobowiazany dostarczyc, zostalo zawarte we
wniosku o dofinansowanie, w niniejszym Regulaminie oraz w pismie do Beneficjenta informujacym
0 przyznaniu dofinansowania. IZ LRPO zastrzega sobie rowniez prawo do aktualizacji zestawienia
1 uzupelnienia ich o dodatkowe pozycje (np. oswiadczenia Beneficjenta).

4. W przypadku projektow realizowanych w trybie zaprojektuj i wybuduj !Z LRPO zobowiaze
Beneficjenta w umowie o dofinansowanie, do przedlozenia dokumentacji, na podstawie ktorej 1Z
LRPO dokona uzupelniajacej oceny formalnej i merytoryczno - technicznej.

5. Umowa zostaje przygotowana przez IZ LRPO na podstawie wymaganej dokumentacji w dwoch
egzemplarzach.

6. Beneficjent otrzymuje dokumenty do podpisu poczt% po parafowaniu oraz podpisaniu niezwtocznie
przekazuje je do IZ LRPO. Istnieje rowniez mozliwosc podpisania umowy w siedzibie IZ LRPO, po
wczesniejszym ustaleniu terminu.

7. Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, prawidlowa realizacja umowy zostaje
zabezpieczona przez Beneficjenta zgodnie z zasadami opisanymi w ,,Wytycznych dla
Beneficjentow LRPO 2007-2013 w sprawie zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowiazah
wynikajacych z Umowy o dofinansowanie projektu w ramach I, II, III, IV i V Priorytetu LRPO".

ROZDZIAt IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejszy Regulamin jest dost^pny dla wszystkich potencjalnych Beneficjentow do wgladu
w siedzibie IZ LRPO przy ul. Sw. Jadwigi 1, 65-065 Zielona Gbra, oraz wPunkcie Informacji
i Naboru wnioskow w Gorzowie Wlkp., Wydziat Zamiejscowy Urz^du, ul. lokietka 22, 66-400
Gorzow Wlkp., pok. 104. Dokument jest rowniez dost^pny na stronie internetowej Instytucji
Zarza^dzajacej LRPO www.lrpo.lubuskie.pl.

2. IZ LRPO nie ponosi odpowiedzialnosci za niezawinione przez niâ  dziatania Poczty Polskiej oraz
firm swiadczacych uslugi kurierskie.

3. Beneficjent ma obowiazek niezwlocznego informowania IZ LRPO o kazdej zmianie danych
adresowych pod rygorem, ze dor^czenie pisma przez IZ LRPO pod dotychczas znany adres
Beneficjenta zostanie uznane za skuteczne.

4. Ponadto, Beneficjent jest zobowiazany do przestrzegania wszystkich wskazanych przez
IZ LRPO terminow dotyczacych weryfikacji wnioskow oraz przygotowania umow. W szczegolnych
przypadkach, na uzasadniony wniosek Beneficjenta, IZ LRPO moze dokonac przedluzenia
okreslonego terminu (np. terminu przedtozenia dokumentow do umowy o dofinansowanie projektu).
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ZAU\CZNIKNR1

Lista wskaznikow programowych (obowiazkowych dla Beneficjentow) w ramach danego konkursu

Konkurs zamknie.ty nr LRPO/4.2.2/1/2012
Dzialanie 4,2 Rozwoj i modernizacja infrastruktury edukacyjnej

Poddzialanie 4.2.2 Rozw6j i modernizacja lokalnej infrastruktury edukacyjnej
Kategoria interwencji Funduszy Strukturalnych: 75 - Infrastruktura systemu oswiaty

Wskazniki programowe (obowiazkowe dla Beneficjenta)

Nr kat.
int.

Nazwa kategorii
interwencji

Kod
wskaznika

Nazwa wskaznika Jednostka
miary

Wskazniki produktu

- - - - -

Wskazniki rezultatu

-

75

-

Infrastruktura systemu
oswiaty

R.100

RJ5.2.1

Przewidywana calkowita liczba bezposrednio
utworzonych nowych etatow (EPC)

Liczba uczniow korzystajacych z infrastruktury
dydaktycznej wspartej w wyniku realizacji projektow

szt

osoby

PROGRA/\
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Neckar

UNIAEUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDU5Z
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